SAO Y; Uy ban nhan dan tinh Nghé An; Thoi gian ky: 2024-12-23T09:47:06+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: 3545 /QP-UBND Nghé An, ngay &3 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir trong giai quyet thu tuc
hanh chinh linh vue tin nguéng, ton gido thuge pham vi chirc nang
quén ly nha nuée cia S& Noi vu Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cu Luat T6 chitc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Luat Sua
doi, b6 sung mot sé diéu cua Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt Té6 chirc chinh quyén
dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cur cac Nghi dinh cua Chinh phii: s6 63/2010/NDP-CP ngay 08/6/2010 ve
kiém soar thii tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 stta doi, bo sung
mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bo tr o‘ng ’?'-"'-",'-7-‘:
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dén nghiép vu kiém sodt thu tuc 'hanh
chinh;

A _

Cén cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truong;
Chu nhiém Van phong Chinh phu vé viéc hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thuc hién co ché
mét cira, mot cira lién thong trong viéc thyc hién thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Néi vu.
QUYET PINH:

Dicu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 58 quy trinh ndi bg, quy trinh
dién tr trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc tin ngudng, tén giao thudce
pham vi chirc néng quan ly nha nudc ctia S& Noi vu Nghé An, cu thé:

1. 40 quy trinh thudc thdm quyen giai quyét cia cap tinh.
2. 08 quy trinh thudc thdm quyén giai quyét ctia cap huyén.
3. 10 quy trinh thudc thim quyén giai quyét ctia cap Xa.
(c6 Phu luc kem theo).
Pidu 2. S& Noi vu Nghé An cé trach nhiém chi tri, phéi hop Cong Thong
tin dién tir tinh dé thiét 14p quy trinh dién tir giai quyét dbi voi cac thi tuc hanh
chinh 1&n Hé thdng giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Nghé An theo quy dinh.
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Pitu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Bai bd 35 quy trinh tai muc III phﬁn A (quy trinh ndi bg, quy trinh dién t
cap tinh), 08 quy trinh tai muc II phan B (quy trinh ndi b, quy trinh dién tir trong
giai quyét cdc TTHC linh vuc N6i vu thudc thim quyén giai quyét ciia UBND céap
huyén), 10 quy trinh tai muc II phan C (quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr trong
giai quyét cac TTHC linh vuc Noi vu thudc thdm quyén giai quyét cia UBND cap
xd) thudc Danh muc ban hanh kem theo Quyét dinh s6 4006/QD-UBND ngay
29/10/2021 cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh vé phé duyét quy trinh ndi bg, quy
trinh dién tr trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vire Ndi vu thude thim quyén
giai quyét ciia Uy ban nhéan dén tinh; S¢ Noi vu; Uy ban nhan dén cap huyén; Uy
ban nhan dén cp x4 trén dia ban tinh Nghé An.

Pidu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan déan tinh; Giam doc S& Noi vu; Chu
tich Uy ban nhan déan céc huyén, thanh phd, thi xa; Chu tich Uy ban nhan dén céc
xa, phuong, thi tran; Thu trudng céc co quan, don vi va cac td chire, ca nhan cé
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. & _

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 4; . KT. CHU TICH

- Cuc KSTTHC -VPCP; PG 2
- Ban Tén gi4o Chinh phu; Za ,‘.{;*E ,g,ggHU TICH

- Chu tich UBND tinh;

- Pho6 Chu tich TT UBND tinh;

- Chanh Van phong UBND tinh;

- Phé CVP UBND tinh (d/c Thién, Tuén);
- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Trung tdm Phuc vy HCC tinh;

-Luu VT.KSTT (B) r




QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG
LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY NHA NUOC

(Kem theo Quyét dinh s6 3545 /OP-UBND ngay d3 thdang 12 nam 2024

Phu luc

CUA SO NOI VU TINH NGHE AN

ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Nghé An)

: g4 & - " e Thoi gian Mirc
TT DPon vi/ngwdi thyue hién Noi dung cong viéc
MRS ’ : ) REORE VK thwe hién DVC
A. QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU CAP TiNH
1 Thi tuc dé nghi cong nhin t6 chire tén gido ¢6 dia ban hoat ddng & mot tinh
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012672.H56)
, . - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua ch
Cong chuc tiép nhan hd so tai | Lgopar (& b o o oo STPHEL A T L 4Ua €0
Budc 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh et : " . = n ¥l 1/2 ngay
cong tinh - Chuyen hoé so trén HE thong thong tin giai quyét TTHC
tinh dén Ban Ton gido
Buéc2 | [ anh dao Ban Téon gido Chuyén hd so dén phong chuyén mén 01 ngay Toan trinh
Budc 3 . A o . Tham dinh ho so, xin y kién céc co quan, don vi lién quan;
Phonjg,/Chflyen wien  phong tham muu véan ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 39 ngay
chuyén mon .
phu trach
Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh 03 ngay

Budc 4 Lanh dao Ban Ton giao

(hoac khong trinh do chua du diéu kién)
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= : Xem xét, ky duyét vin ban thim dinh, trinh Chu tich 51
Buges | LA 405 UBND tinh foad
Budéce 6 - Thuc hién thu tuc phat hanh van ban trinh Chu tich
Vin thu Co quan S& Noi vu SRR £ ; et R 01 ngay
- Chuyén ho so dién tur trén HE thong thong tin gial quyet
TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Budce 7 Lanh dao Viin phong UBND tinh i\lo}lan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xu 1y ho 01 ngdy
-t [ . Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét
- Chuyén vién Vén.phong UBND |y pioon knihstas iV ainphing: Chit tich RND:tinh ky 12 ngay
Budce 8 | tinh . R
phé duyét két qua TTHC
. Phat hanh van ban, chuyén tra ké’t_qué’ cho Trung tim
Bugec 9 | Van thu UBND tinh Phuc vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va 01 ngay
ban giay)
p i 3 y - Nhén két qua tir Vin phong UBND tinh; Xac nhan Hg
?ﬁugti“hgihi‘;fﬁi;“’gﬁhtam théng thong tin giai quyét TTHC tinh; Thorig bao va tra 1/2 ngay :
Buée 10 s & Quyét dinh cho té chire/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢ theo quy dinh

Thii tuc diing ky sira di hién chwong ciia to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

: M3 hé soe TTHC trén Cong DVCQG (1.012664.H56)
: , - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két qua ch "0d
Cong chirc tiép nhan hd so tai | . ;;‘;n rt‘:) Cfl,fc G R i zr‘l’j}‘l‘
Bude 1 | Trung tdim Phuc vu hanh chinh ; 1/2 ngay

- Chuyén hd so trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC

chng il tinh dén Ban Tén gi4o
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Budc 2 i :
e Lanh dao Ban Ton gido Chuyén ho so dén phong chuyén mon 01 ngay
Budc 3 . i ia ! Thim dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan, don vi lién quan;
Phon’\g/ Chuy  weo.  [pHotk tham muu van ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 15 ngay
chuyénm n i
phu trach
Budc 4 _ s Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Cha tich UBND tinh :
Lo &40 Ben Toq. gido (hofic khong trinh do chua di didu kién) 02 ngay
: Xem xét, ky duyét van ban thim dinh, trinh Cha tich ;
Buges | Lanhdao UBND tinh 01 ngay
Bude 6 - Thuc hién thu tuc phat hanh vdn ban trinh Chu tich
Van thu Co quan S& No6i vu UBND:mh;’\ e T S - I . 01 ngay
- Chuyén ho so dién tir trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Bué'c 7 A A . a P 3 n " A " b - A
Lanh dao Vin phong UBND tinh i\;han hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xtr ly ho o1 kY
ai s o 4 Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
Buge 8 | Chuyén vien Van phong UBND | TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chi tich UBND tinh ky 07 ngay
phé duyét két qua TTHC
Phat hanh van ban, chuyén trd két qua cho Trung tam
Busc9 | Van thu UBND tinh Phyc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr va 01 ngay
ban giady)
B ohin tra két qud T am | Nban két qua tir Van phong UBND tinh; Xdc nhan Hé
BO phan txd ket ud ' rute M | inéng thong tin gidi quyét TTHC tinh; Thong bio v tri 1/2 ngay
Bige {0 | e AR IR EoE Quyét dinh cho tb chirc/c nhan




Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhin du hd so hop 1¢ theo quy dinh

3 Thii tuc d nghi thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido true thude
¢6 dia ban hoat dong & mot tinh
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012661.H56)
g
Tha tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhip, hg nhat t6 chirc ton gido truc thudce
3.1 ! g Ap P 0p
c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh
@onpachicet ép SlAnhbsscat ;: ﬁﬁ?n t%, g;l(z}racnhan ho so, giri phicu hen tra két qua cho
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh A D AN T : it O 1/2 ngay
cong tinh = Chuyen ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh dén Ban To6n gido
Budc2 | 1anh dao Ban To6n gido Chuyén ho so dén phong chuyén mon 01 ngay
Budc 3 Dl at s ol Tham dinh ho so, xin ¥ kién cic co quan, don vi lién quan;
B PRONE | {1am muru van ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 40 ngay
chuyén mon .
phu trach
. Ry Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh .
Blccd s - aaabanlon giee (hodic khong trinh do chua d didu kién) 03 nedy e
Buée 5 - Thuc hién thii tuc phat hanh van ban trinh Chu tich trinh
Vin thu Ban Ton gido UBND;tmhi r A R 5L ool g 01 ngay
- Chuyén ho so dién tir trén HE thong thong tin giai quyet
TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Budc 6 A X Sl A bha A hive - fl‘lrh(;j l
Léanh dao Vin phong UBND tinh Nhin ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xu ly 01 ngdy

SO
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Chuyén vién Vin phong UBND

Tham muu thidm tra hd so va du thao két qua giai quyét

Buéc 7 tinh TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky 12 ngay
= phé duyét két qua TTHC
Ph4t hanh vin ban, chuyén tra két‘qué, cho Trung tam
Bugce 8 | Van thu UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua di¢n tir va 01 ngay
ban giay)
Bd phan tra két qua Trung tam Nk}an kef K th Van pllong UBNP th;AXac phan‘ H? .
Phuc vu haah chinh et tinh thong thong tin giai quyét TTHC tinh; Thong bao va tra 1/2 ngay
Budce 9 S & Quye¢t dinh cho t0 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay ké tir ngay nhin di ho so hop 1€ theo quy dinh

32
Thii tuc chdp thuén thanh lip Ban Quan tri co sé tu vién doi véi truong hop
Ban Tri sw Gido hdi Phat gidao Viét Nam tinh dé nghi
Céng chirc tiép nhan hd so tai ; ;(,iﬁgl tI;%, (‘;;:g)cnhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh T g K . . 1/2 ngay Tod
cong tinh - Chuy®n ho so trén HE thong thong tin giai quyét TTHC o
tinh dén Ban Ton gido trinh
Budc 2 | 1anh dao Ban Ton gi4o Chuyén ho so dén phong chuyén mén 01 ngay
Budc 3 b4 . A 5 TRk : R
: 3 va : Tham dinh hé so, xin y kién cac co quan, don vi lién quan;
Phong/ Chljyen ik, phong tham muu vin ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 47 ngay
chuyén mén ;
phu trach
N e 4 Kiém tra, xem xét quyét dinh trinh Lanh dao S& NoO1 vu .
2 ? i wek s 06
Bufcs |LonbdeoBan T0ngiao (hoic khong trinh do chura di diéu kién) ngay
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Budce 5

Lanh dao S¢& Xem xét, ky duyét van ban 04 ngay
Budc 6 ' Phat hanh van ban, chuyén tra két‘qué' cho Trung tam
Vin thu Co quan S& Noi vu Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va 01 ngay
ban giay)
B phén trd két qua Trung tAm Nl];lanlll( eéthu’EflI{ué?i(:ﬂT{;thE ﬁaa%tlﬁlra% thgfl §i1t1]1:0:hgot£ 1/2 nga
; Phuc vu hanh chinh cong tinh | &4 9WY¢ R My gay
Bude 7 chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay ké tir ngay nhin di ho so hgp 1§ theo quy dinh

Thu tuc dang ky thuyén chuyén chikc sic, chirc viéc, nha tu hanh la nguoi dang

4 bi bugc toi hodc ngudi chwa dwge x6a an tich
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012659.H56)
> " = - A tr x l‘ -"; hﬁ ] ‘A \ I - A 7 k)‘;t hd
Gbnghchite tibpnhn BB so 13 c;(ri;:l?n % c;ifcn an ho so, guri phiéu hen tra két qua cho
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh Lo ) el e b g 1/2 ngay
Bt - Chuyén ho so trén HéE thong thong tin giai quyét TTHC
g tinh ; % BTN
tinh dén Ban Ton gido
Budce 2 2 e S 3 % z : & A X
Lanh dao Ban To6n gidao Chuyén ho so dén phong chuyén mon 01 ngay
Brone/Chuvia. Vikn hon ThAm dinh hé so, xin v kién cac co quan, don vi lién quan; Toan
Bude 3 o PRORE | ham muu vin ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 15 ngay trinh
chuyén mon :
phu trach
N 4= e Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh :
s ] - A i 02
Budc 4 Lt Gug Ban 20D Blao (hodc khong trinh do chua du dicu kién) neay
5t, ky ¢t vian ba Am dinh, trinh Chu fticl 3
Lanh dao S& Xem xét, ky duyét van ban tham dinh, trinh 1 tich 01 ngay

Budce 5

UBND tinh
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Bude 6

Vin thu Co quan S& Noi vu

- Thuc hién thi tuc phéat hanh véan ban trinh Chu tich
UBND tinh;

- Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Vin phong UBND tinh.

01 ngay

Buédc 7

Linh dao Vin phong UBND tinh

Nhan hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir Iy ho
SO

07 ngay

Budc 8

Chuyén vién Van phong UBND
tinh

Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky
phé duyét két qua TTHC

01 ngay

Budce 9

Van thu UBND tinh

Phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh coéng tinh (chuyén két qua dién tir va
ban gidy)

01 ngay

Budce 10

B0 phén tra két qud Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

Nhan két qua tr Vin phong UBND tinh; Xac nhan H¢
thong thong tin glal quyét TTHC tinh; Théng béo va tra
Quyet dinh cho to chirc/ca nhan

1/2 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhén di ho so hop 1€ theo quy dinh

Thu tuc dé nghi sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nude ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam

2 M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012658.H56)
; 3 - Kiém tra, tiép nhan hd so, gui hiéu hen tra két h
Cong chitc tiép nhan hd s tai | 4 opar & choe a0, g phiti hen i ket 4ua Gho
Bu6éc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 2 s e g . g s 1/2 ngay .
£y - Chuyén hod so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC Toan
cong tinh ) 7 N -
tinh dén Ban T6n gido trinh
Bu6c2 | | anh dao Ban Ton gido Chuyén hd so dén phong chuyén mon 01 ngay
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Budce 3

Théim dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan, don vi lién quan;

Phbng/ ChPyén VISIL 1 pHong tham muu vin ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 15 ngay
chuyén moén >
phu trach
Buéc4 | = Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chd tich UBND tinh :
Lddh dao Ban Ton gise (hoiic khong trinh do chua da diéu kién) 02:ngay
" . Xem xét, ky duyét vin ban thAm dinh, trinh Chu tich ’
Buée 5 Léanh dao S¢ UBND finh 01 ngay
Buoc 6 - Thye hién thi tuc phdt hanh van ban trinh Chu tich
Viin th Co quan S& Noi vu ) S S ) ety 01 ngiy
- Chuyén ho so dién tir trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Vian phong UBND tinh.
Budc 7 Léanh dao Vin phong UBND tinh i\glan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir ly ho O gy
D el A Tham muru tham tra ho so va du thao két qua giai quyét
Buses | oo vien Van phong UBND | 11HC rinh Lanh dao Van phong, Chii tich UBND tinh ky 07 ngay
phé duyét két qua TTHC
Phat hanh vin ban, chuyén tra két,quér cho Trung tam
Buge 9 | Van thu UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va 01 ngay
ban gidy)
i e I P .| Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xac nhén Hé
513 pha"h;?hki,f;‘a ATm?ilg]hmm théng thong tin gidi quyét TTHC tinh; Thong béo va tra 1/2 ngay
Bude 10 eV CAILLCODE Quyét dinh cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhin di hd so hop 1¢ theo quy dinh
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Thi tuc ding ky thay ddi ngwoi dai dién ctia nhom sinh hoat ton gido tip trung ciia

6 ngudi nuwde ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam.
Mai hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012657.H56)
: . - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua ch
Cong chirc tiep nhén ho so tai | .4 nlhz'in t% Cﬁ-},}cn HLA0 56 S PRSI CREHRERS
Budc 1 | Trung tdim Phuc vu hanh chinh 2 . e o 1/2 ngay
B e 4 - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cong tinh y X L
tinh dén Ban Ton gidao
Bu6c2 |y a0k dao Ban T6n giéo Chuyén hé so dén phong chuyén mon 01 ngay
Buéce 3 \ . " Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan, don vi lién quan;
Phong/ChPyen vien  phoug tham muu vin ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 15 ngay
chuyén moén ;
phu trach
Budéce 4 > = Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chua tich UBND tinh .
1Al Ggnibem. Ton giee (hodic khdng trinh do chua d didu kién) W2ngsy
: Toan trinh
| LEih s Xem xét, ky duyét vin bén thim dinh. trinh Chi tich o R
Budce 5 UBND tinh
- Thuc hién thu tuc phat hanh van ban trinh Chu tich
Bu6e6 | v thu Co quan S& Noi vu SENRRmy 7 s Uy 01 ngay
- Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quy¢t
TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Bu6c 7 | L anh dao Vin phong UBND tinh ]S\gqan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir Iy ho Ol ngly
B e R - Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét
Bugc 8 | Chuyén vién Van phong UBND | 10y inh Lanh dao Van phong, Cha tich UBND tinh ky 07 ngay

tinh

phé duyét két qua TTHC
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Phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim

Buge9 | Van thu UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va 01 ngay
ban giay)
i, LT X : 2 Nhan két qua tr Van phong UBND tinh; Xéc nhan H¢
Bo, phdn 13 ktt qua Tamg Wm | ., 0 isoia tin piad qisyét TTHE dnbs Thbng bis Vi ted 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh cong tinh AR Xt o o
Bude 10 Quyeét dinh cho t6 chirc/cé nhan
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢ theo quy dinh
Thu tuc deé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung cia nguwoi nwée ngoai cw tru hop phap
7 tai Viét Nam trong dia ban mot tinh
Mi hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012656.H56)
. : - Kiém tra, tiép nhén ho so. giri phiéu hen tra két qua ch
Cong chitc tiép nhan hd so tai | -, ;:;2:1 1:(13, c}ll?cn an ho so. giri phiéu hen tra ket qua cho
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh g ) et B e 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén ho so trén HE thong théng tin giai quyét TTHC
tinh dén Ban Ton gido
Boe 2 Lanh dao Ban To6n giao Chuyén ho so dén phong chuyén mén 01 ngay
Budc 3 Phong/Chiivén Vién he Tham dinh hd so, xin y kién cac co quan, don vi lién quan;
h iy ! PHOBE | 1ham muu van ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 15 ngay
chuyén mon phu tréch Toan trinh
Budc 4 h F oo Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh :
L&t dagBan Ton gdo (hoiic khong trinh do chua du diéu kién) 02 ngay
Budce 5 Lanh dao S& ﬁ;n&[;ci;lhky duyét van ban tham dinh, trinh Chu tich 01 ngay
Budc 6 - Thuc hién tha tuc phat hanh van ban trinh Chu tich
Vin thu Co quan S¢ Noi vu UBND tinh; 01 ngay

- Chuyén hd so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét
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44

TTHC tinh dén Vin phong UBND tinh.
Buéc 7 Lanh dao Vin phong UBND tinh IS\(Tjhgm ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xtr Iy ho o1 fighy
g e P Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
Buted |mpo Van phong UBND [ -1 trinh Lanh dao Van phong, Chi tich UBND tinh ky 07 ngay
: phé duyét két qua TTHC
Ph4t hanh van ban, chuyén tra két,qué' cho Trung tim
Busc 9 | Van thu UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va 01 ngay
ban giay)
g
e £ .| Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xéac nhén H¢
gﬁugﬁnhgiht?ifﬁliézm?ﬁhtam théng thong tin giai quyét TTHC tinh; Thong bdo va tra 1/2 ngay
Bude 10 R & Quyeét dinh cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 1é theo quy dinh

Thi tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tip trung ciia ngudi nuéde ngoai

8 cw tri hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012653.H56)
, ; - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiu hen tra két qua ch
Cong chic tiép nhan hd so tai | oo (x e BRI B e SR8
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh PO Iy o e gs oy 3 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén ho so trén Hé thong thdng tin giai quyét TTHC
tinh dén Ban To6n gido e
2 Toan
Bu6c2 | 1 anh dao Ban Tén gido Chuyén ho so dén phong chuyén mén 01 ngay trinh
Bude 3 Phone/Chuyé - he Thim dinh hd so, xin ¥ kién céac co quan, don vi lién quan;
On.g tlyen Vien - PRONE | yham muu van ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 15ngay
chuyén mon phu tréch

T AZ3 8 vashs
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Bugce 4 b oy Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chi tich UBND tinh 5
Linh:daoBan oo giao (hoac khong trinh do chua dii diéu kién) O2nigay
N A Xem xét, ky duyét van ban thAm dinh, trinh Chua tich !
Lanh dao S ; ' i ' 01
Buses | 00 UBND tinh HE
Budc 6 - Thuc hién thu tuc phat hanh van ban trinh Chu tich
Vin thu Co quan S& Noi vu HERDEA, | S P ) 0ln ay
- Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Buéce 7 Lénh dao Vin phong UBND tinh IS\Lhan ho so (dién tlr) va phan cong Chuyén vién xtr ly ho 07 ngay
G e P 3 Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
B fh i phong UBND | 111 trinh Lanh dao Van phong, Chii tich UBND tinh ky 01 ngay
phé duyét két qua TTHC
Phat hanh vin ban, chuyén tra kétaquil’ cho Trung tam
Buéce 9 | Véan thu UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tur va 01 ngay
ban giay)
T e .| Nhén két qua tir Vin phong UBND tinh; Xac nhén Hé
R phn trd ket qua Trong t4m | g o0 4hano tin gigi quyét TTHC tinh; Théng béo va tré 1/2 ngay

Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Quyét dinh cho t6 chirc/c4 nhan

30 ngay ké tir ngay nhéan di ho so hop 1¢ theo quy dinh

Thii tuc thong bao thay doi dia diém sinh hoat tén gido tip trung cia nguwoi nuwde ngoai

. cw trit hop phép tai Viét Nam
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012651.H56)
Cong chirc tiép nhan hd so tai | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho Todn
Bugc 1 | Trung tAm Phuc vu hanh chinh | c4 nhan, t6 chirc 1/2 ngay ek

cong tinh

- Chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
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aalf 2
4 gt

tinh dén Ban Ton gido
Bu6c 2 | [ anh dao Ban Tén gido Chuyén hd so dén phong chuyén mon 1/2 ngay
Bu6c3 | ppong/Chuyén  vién  phong | Tiép nhan, thim dinh; bdo cao Chii tich UBND tinh va luu 01 o
- A A A ‘ vk ngay
chuyén moén ho so phuc vu cong tadc quan 1y nha nudec.
Bu6c4 | 1 anh dao Ban Tén gido Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh 1/2 ngay
. , Xem xét, ky duyét van ban thim dinh, trinh Chu tich [
TR e UBND tinh e
- Thuc hién thu tuc phat hanh van ban trinh Chu tich Z

5 ; ND tinh; R

Buée 6 | vian thu Co quan S& Noi vu I s e e e 1/2 ngay
- Chuyén ho so dién tir trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Vian phong UBND tinh.

’ Lanh dao Vin phong UBND tinh Nhén hé so (dién tr) va phan cdng Chuyén vién xir ly ho 1/2 ngay :
Budc 7 Ny *
Budc 8 én vién Vi >

g:;yen ¥k, Vi phong UBND Tiép nhén, luu ho so. 1/2 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC Thoi gian thwe hién trong ndi by co quan hanh chinh thye té 1a 4,5 ngay lam viéc

Thi tuc dé nghi mai té chire, c4 nhan nwdc ngoai vao Viét Nam thuc hién hoat dong ton gido & mot tinh

19 M3 hd so TTHC trén Céng DVCQG (1.012648.H56)
Cong chirc tiép nhan hd so tai | - Kiém tra, tiép nhén hé so, giri phiéu hen tra két qua cho Todn
Budc 1 | Trung tAm Phuc vu hanh chinh | ¢ nhén, t6 chirc 1/2 ngay trinh

cong tinh

- Chuyén hd so trén Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
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tinh dén Ban Ton gi4o
Budc 2 | anh dao Ban Tén gido Chuyén ho so dén phong chuyén mén 01 ngay
Budc 3 ; " . : Thém dinh hd so, xin y kién cc co quan, don vi lién quan;
Phong/Chuyén  vién  phong | o'y véin ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 15 ngay
chuyén mon :
phu trach
Budc 4 s A ; £ : x 500 y
¥ e Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh "
Ly dao Ban Ton g1a¢ (hoiic khong trinh do chua du didu kién) 02 ngay
" , Xem xét. ky duyét van ban thim dinh, trinh Chu tich \
v Lanh d S . 1) & 1, !
Buge 5 | LA 4050 UBND tinh L
Budce 6 - Thuc hién tht tuc phat hanh van ban trinh Chu tich
Vin thu Co quan S& Noi vu UBHD ,tmh.; . . . . 01 ngay
- Chuyén ho so dién tr trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Burée 7 gt w7 Ty L I LB e
Lanh dao Vn phong UBND tinh i\ghan ho so (dién tr) va phin cong Chuyén vién xir ly ho o s
ol e : Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
Buée 8 g:;l‘ye“ vién Vin phong UBND | 11yc rinh Lanh dao Van phong, Chi tich UBND tinh ky 07 ngay
phé duyét két qua TTHC
Phat hanh van ban, chuyén trd két qua cho Trung tam
Buéc 9 | Van thu UBND tinh Phuc vu hanh chinh cdng tinh (chuyén két qua dién tir va 01 ngay
ban giay)
S\ SR R i | NDan két qua tr Van phong UBND tinh; Xac nhan Hé
¢ phan trd ket qua 1rung tam | w400 thano tin gidi quyét TTHC tinh; Thong bdo va tré 1/2 ngay

Bude 10

Phuc vu hanh chinh cong tinh

Quyét dinh cho t6 chire/ca nhén
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhin di ho so hop 1é theo quy dinh

Tha tuc dé nghi mdi chire sic, nha tu hanh 1a nguoi nwée ngoai dén giang dao cho t6 chire duge

11 chp chirng nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh
Mai hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012646.H56)
; . | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho
Cong chue tiép nhan hd so tai | . wan 13 cLiIr)c = gHP i 1
Budc 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh 2 o rraae R e P 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén hé so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh dén Ban Ton gido
Budc 2 2 A 5
Lanh dao Ban T6n giao Chuyén ho so dén phong chuyén mon 01 ngay .
Toan trinh
Budce 3 Phong/Chuyén  vién  phong Tham dinh h? scf,qu\y klell cac co quan, don vi lién quan; ‘
- . tham muu vin ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 15 ngay
chuyén moén :
phu trach
Budce 4 .2 ; £, a5 A &
o o sk Kiém tra, xem xét, quyéct dinh trinh Chu tich UBND tinh .
Lénh dgo BanTon gio (hoiic khong trinh do chua du didu kién) 02:ngRy
Bue s | Lanh dao S& )ég%{i;hky duyét vin ban tham dinh, trinh Chu tich 01 ngay
Budc 6 - Thuc hién thi tuc phat hanh van ban trinh Chu tich
p
Van thu Co quan S¢ N§i vu UBH .ﬂnhf e o eas % 01 ngay
- Chuyén ho so dién tr trén Hé thong thong tin giai quyet
TTHC tinh dén Vin phong UBND tinh.
Budc 7 A A .n ’ x a P A S e h,‘.
Lanh dao Van phong UBND tinh ]:(Ijhan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xu Iy ho 01 ngay
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Chuyén vién Vin phong UBND

Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Vin phong, Chua tich UBND tinh ky 07 ngay

Budce 8 : :
L2 phé duyét két qua TTHC
Phat hanh van ban, chuyén trd két qua cho Trung tam
Bugc9 | Van thu UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va 01 ngay
ban giay)
Bo phan tra két qua Trung tdm o ke S o aniphing [IBIRSGRDT, < g e :
: : s thong thong tin giai quyét TTHC tinh; Thong bdo va tra 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh cong tinh £ a4 TR AR
Bude 10 Quyét dinh cho to chirc/ca nhan

Tbng thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhin du ho so hop 1¢ theo quy dinh

Thi tuc dé nghi thay ddi tén ciia té chirc tén gido, to chirc ton gido truc thude 6 dia ban hoat dong & mdt tinh

12
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012645.H56)
b ohfiostibpnbif hA ot - 'Klein trag, tle’p‘nhan ho so, gui phiéu hen tra két qua cho
: " . > ¢a nhan, 16 chirc .
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 2 A Sl RN e S 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyct TTHC
tinh dén Ban To6n gido
Bu6c2 | 1 anh dao Ban Téon gido Chuyén hd so dén phong chuyén mon 01 ngay
Bude 3 Tham dinh hd so, xin y kié don vi li e
udc 5 & s am dinh ho so, xin y kién cac co quan, don vi li€n quan;
Phon? Ch:lyen LS tham muu vin ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 15 ngay
chuyén moén 3
phu trach
Budéc 4 SZ : Cdes: : « !
i L0 Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh ‘
Lénh dpoBan Ton glao (hosic khéng trinh do chua dit diéu kién) 02022y
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Xem xét, ky duyét vin ban tham dinh, trinh Chu tich

Bugce 5 | Lanh dao 8¢ UBND tinh 01 ngay
Buéc 6 - Thyc hién thi tuc phat hanh vén ban trinh Chu tich
Vin thu Co quan S& Néi vu PR t mhf » ; L . 01 ngay
- Chuyén ho so dién tr trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Budce 7 & 3R S o ave G B AL Tk
Lanh dao Van phong UBND tinh Is\glan hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xu ly ho 81 gty
R~ Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
i, [ VIPIL L PRGN UBND | [-THC trinh Lanh dao Van phong, Chi tich UBND tinhky | 07 ngay
phé duyét két qua TTHC
Phat hanh vin ban, chuyén tra kétwqué’ cho Trung tam
Bugc 9 | Van thu UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tor va 01 ngay
ban giay)
© i i e e | Nhan két qua tir Van phong UBND tinh; Xéc nhan Hé
a0 |0 AR 1 ket qud Trung tam | 46,0 thong tin gidi quyét TTHC tinh; Thong bdo va tra 1/2 ngay

Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh

Quyét dinh cho t6 chirc/cé nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngy ké tir ngay nhin di hé so hop 1¢ theo quy dinh

13

Thi tuc dé nghi thay ddi tru sé cia td chirc ton gido, to chire ton gido trye thude

M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012644.H56)

Bude 1

Cong chire tiép nhan hd so tai
Trung tAm Phyc vu hanh chinh
cong tinh

- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, t6 chirc

- Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh dén Ban Tén gido

1/2 ngay

B bab, picitd

O
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Budc 2 | 1 anh dao Ban Tén gido Chuyén hd so dén phong chuyén mén 01 ngay
Bude 3 . 5 i i Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan, don vi lién quan;
Phon;g/ChPyen bl tham muu van ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 15 ngay
chuyén mon :
phu trach
Budc 4 z = to Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh ,
Linh.ggo BanTon g (hoic khong trinh do chua du diéu kién) REtERy
) : Xem xét, ky duyét van ban thdm dinh, trinh Chu tich :
Lanh d S 2 J AN : 01 av
Budc 5 gl UBND tinh oy
Budc 6 - Thue hién thu tuc phat hanh van ban trinh Chu tich
Vin thr Co quan S& Noi vu e ; o 01 ngay
- Chuy¢n ho so dién tr trén Hé thong thong tin giai quyet
TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Buédc 7 Linh dg0 Vin phong UBND tinh ihan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xur ly ho 0l gy
I R i + | Tham muu hAm tra hd so va dir thao két qua giai quyét
: ChuyensviensViantphong UEND | vrye inanibianh thio Vi phong. Ghlitich UBND tith kg 07 ngay
Bude 8 | tinh :
phé duyét két qua TTHC
Phat hanh van ban, chuyén tra két,qué’ cho Trung tam
Buée 9 | Van thu UBND tinh Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va 01 ngay
ban gidy)
i .| Nhan két qua tir Vin phong UBND tinh; Xac nhan Hé
113}? P hanht;arzhl;?ﬁ?}?igmgﬁhtam théng thong tin giai quyét TTHC tinh; Thong bao va tra 1/2 ngay
Bubc10 | Lot Quyét dinh cho t6 chirc/ca nhan

Téng thdi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 1é theo quy dinh
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Thi tuc thong bao veé viéc thay doi tru sé cua t6 chire ton glao, to chirc ton giao truc thugc

14 co dia ban hoat dong & nhiéu tinh (thuoc thAm quyén tiép nhin cia 02 co quan)
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012642.H56)
; 5 - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho
Cong chirc tiep nhdn ho so tai| . a0 3 chf]r)c ' SR q
Buéc 1 | Trung tAm Phuc vu hanh chinh " o — . F 1/2 ngay
g o - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cong tinh : % S
tinh dén Ban To6n gido
Budc 2 ~ . A A A + ~ ~ -
Lanh dao Ban Ton gido Chuyén ho so dén phong chuyén mén 1/2 ngay
Buéc3 | Phong/Chuyén  vién  phong | Tiép nhén, thdm dinh; bdo cdo Chi tich UBND tinh va luu S
chuyén mon ho so phuc vu cong tac quan ly nha nuéce. 8y :
Budce 4 % 8 ¥k i i s : o ; y
Lanh dao Ban Ton giao Kiém tra, xem xét, quy¢t dinh trinh Chu tich UBND tinh 1/2 ngay
Buge 5 | Lanh dao S& ﬁ;n&gti’f;hky duyét van ban tham dinh, trinh Chu tich i3 nghy Toan trinh
1
- Thuc hién thu tuc phat hanh van ban trinh Chu tich -
Bu6c 6 | vian the Co quan S& Noi vu UBHD L i e s TR = X ; 1/2 ngay
- Chuyén ho so dién tir trén HE thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
~ A - A ) - ~ A h ~ s A 2 - - .
Lanh dao Van phong UBND tinh :Lhan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir ly ho {72 ngiy
Buédce 7
Bude8 | chuyen vien Van phong UBND | .. : \
y phong Tiép nhan, luu hd so. 1/2 ngay

tinh

IR
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Thoi gian giai quyét ndi bd trong co' quan hanh chinh thue té 1a 4,5 ngay

Thii tuc dé nghi cap ding ky phap nhéin phi thwong mai cho to chire ton gido true thude

15 c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012641.H56)
s : | - Kiém tra, tiép nhan hd so. giri phiéu hen tra két qua ch
Gz olifrd! Tk nhan hovse fgill i€ém tra, ti€p nhan ho so guri phicu hen tra qua cho
. = X 8 ca nhéan, to chirc :
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh Ay e e ri . o 1/2 ngay
AR - Chuyén ho so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
cong tinh . J i
tinh dén Ban Ton gido
Bu6c2 |y anh dao Ban Ton gido Chuyén hd so dén phong chuyén mon 01 ngay
Bugc 3 : . % : Tham dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan, don vi lién quan;
Ph Ch . 2 2 L)
ong PUShe YR puoug tham muu vin ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 39 ngay
chuyén moén :
phu trach
5 0 Toan trinh
% e Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh 3
" ].h d, - -] . . =
Birody* (HaRdhi6ge Bancloniglao (hozc khéng trinh do chwa da diéu kién) 03ingny
, Lanh dao S& Xem xét, ky duyét vin ban tham dinh, trinh Chu tich 01 ngay
Budc 5 UBND tinh
Budc 6 - Thuc hién thi tuc phat hanh van ban trinh Chu tich
Vian thu Co quan S& N§i vu 9IEnD. t 1nh§ ) , Tt % 01 ngay
- Chuyén ho so dién tr trén Hé thong thong tin gial quy¢t
TTHC tinh dén Vin phong UBND tinh.
Budc 7 Nhén hd so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xir Iy hd )
P 01 ngay

Lanh dao Van phong UBND tinh

SO
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g S g g Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
Buée 8 g:;yen vién Van phong UBND | -1 trinh Lanh dao Van phong, Chu tich UBND tinh ky 12 ngay
phé duyét két qua TTHC
Phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tim
Bugec 9 | Véan thu UBND tinh Phyc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tu va 01 ngay
ban giay)
B¢ phan tra két qué Trung tAm N]}:;m ke} qua tir .\,f‘an pi}\ong UBNP ‘flnh;AXac f]han‘ He ‘
” ¢ o thong théng tin giai quyét TTHC tinh; Thong bao va tra 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh cong tinh j S % e foer s
Budce 10 Quyeét dinh cho t6 chirc/ca nhéan
Téng thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1§ theo quy dinh

Thi tuc dé nghi tw giai thé t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat djng & mdt tinh theo quy dinh cia hién chu'cmg

16
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG  (1.012639.H56)
.z 3 .| - Kiém tra, ti hén ho so, hicu hen tra ké h
Cong chirc tiép nhan hé so tai A riﬁrﬁnn 8 CL?CH fabsn, gELp iéu hen tré két qua cho
Buéc1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh S e T 2 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
tinh dén Ban Ton gido
Budéc 2 y ) Toan
Lanh dao Ban Tén gido Chuyén hd so dén phong chuyén mon 01 ngay trinh
Bude 3 : 5 g 5 Tham dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan, don vi lién quan;
Phon?/ Ch}l\lyen vién  phong tham muu van ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 24 ngay
chuyén mon :
phu trach
Budc 4
’ ey Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh .
03
Lhih 8g0 Ban Ton giao (hodc khong trinh do chwa du diéu kién) ngay
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Xem xét, ky duyét van ban thAm dinh, trinh Chu tich

Lanh dao S¢ 01 ngay
Bude 5 ' UBND tinh ngay
- Thyc hién thu tuc phat hanh van ban trinh Chu tich
Bu6e 6 | vian the Co quan Sé Noi vy LIEED Al s e N S 01 ngay
- Chuyén ho so dién tir trén HE thong thong tin giai quyet
TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Budce 7 pa Bl Nl of oo e SR\
Lénh dao Van phong UBND tinh ls\glan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xtr ly ho 01 ngay
P - S Wl 7 Tham muu thim tra hd so va du thao két qua giai quyét
: Chuyén vién Vin:phong UBND |emppy e ook ianhi dao Vatn phong, Chivtich UBND tinh ky 12 ngay
Buéc 8 | tinh :
phé duyét két qua TTHC
Phéat hanh vin ban, chuyén tra két_qué’ cho Trung tdm
Bugc 9 | Van thu UBND tinh Phuc vu hanh chinh cdng tinh (chuyén két qua di¢n tir va 01 ngay
ban giay) AP _
I STy = Nhén két qua tr Vin phong UBND tinh; Xac nhan Hé
Bude 10 Bospheustiasketogua Trung -am thong thong tin giai quyét TTHC tinh; Thong bao va tra 1/2 ngay

Phuc vu hanh chinh cong tinh

Quyét dinh cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

45 ngay ké tir ngay nhan dii ho so hop 1€ theo quy dinh

Thii tuc dé nghi gidi thé td chirc tén gido true thude c6 dia ban hoat djng & mot tinh

17 theo quy dinh ciia hién chwong ciia to chirc
M3 ho so TTHC trén Cfmg DVCQG (1.012637.H56)
x o By o .| - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho Toan trinh
Cong chirc tiép nhan ho so tai | . .. 2 o
! ) : : ¢4 nhén, 16 chirc {
Bugc 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh 1/2 ngay

cong tinh

- Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh dén Ban To6n gido

]
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: A el 3

Budc 2
Lanh dao Ban Tén gido Chuyén hd so dén phong chuyén mén 01 ngay
Bude 3 . . n .| Thim dinh hd so, xin y kién cdc co quan, don vi lién quan;
Phong/ChPyen vitn  phong tham muu van ban trinh Lanh dao phong; LLanh dao Ban 24 ngay
chuyén moén -
phu trach
Budc 4 . £y a4 ; 5 o3 ;
= T Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Chu tich UBND tinh 4
Linlydao Ban Tomgio (hodc khong trinh do chra di diéu kign) 03 ngay
. ; Xem xét, ky duyét van ban thdm dinh, trinh Chu tich ,
Bt Lanh dao S¢ UBND tinh 01 ngay
Budce 6 - Thuc hién thu tuc phat hanh van ban trinh Chu tich
Viin thu Co quan S& Noi vu UBNDtds , o . 01 ngay
- Chuyén ho so dién tir trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh dén Van phong UBND tinh.
Buéc 7 ~ A . A 5 . ~ ~ ~ ~ A 5 , A
Lanh dao Vin phong UBND tinh Is\glan ho so (dién tir) va phan cong Chuyén vién xu ly ho 01 nigdy
R Tham muu thdm tra hd so va dy thao két qua giai quyét
Buses | oo vien Van phong UBND | TrC wrinh Lanh dgo Van phong, Ch tich UBND tinh ky | 12 ngiy
phé duyét két qua TTHC
Phat hanh van ban, chuyén trd két qua cho Trung tam
Busc 9 | Van thu UBND tinh Phuc vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va 01 ngay
ban giay)
B& oha 2 két qua T 4 Nhéan két qua tir Vin phong UBND tinh; Xac nhan H¢
O phan tra ket qua lrung tam | 6.5 thong tin giai quyét TTHC tinh; Thong bao va tra 1/2 ngay

Budce 10

Phuc vu hanh chinh cong tinh

Quyét dinh cho td chire/c4 nhan

$ gl
i i tiss
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Téng thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh

Thii tuc théng bso vé viéc da gidi thé t6 chirc ton gido truwe thude co dia ban hoat dong & mot tinh
18 theo quy dinh ciia l}ién chwong cua to chirc
M3 ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012635.H56)
" e .| = Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra két quéa cho
Coéng chuic ti€p nhan ho so tai c4 nhan. t& chffc b ' i
Bugc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¥ vict o U o, il gy 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén ho so trén HE thong thong tin giai quyet TTHC Toan
tinh dén Ban Ton gido trinh
B]I(')'C 2 Ln—njl d A . 4 2 A 1A 3 ~ A <
anh dao Ban Ton gido Chuyén ho so dén phong chuyén mon 1/2 ngay
Budc3 | p . oy e =
Phong/Chuyén  vién  phon <k . 2 " - g g s ;
chuyén mén & Ti€p nhén, luu ho so phuc vu ¢dng tac quan 1y nha nudc. 01 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC Thoi gian giai quyét ndi b trong co' quan hanh chinh thue té 1a 02 ngay
Thii tuc thong bso td chirc quyén gop dé thye hién hoat dong tin ngudng, hoat dong tdn gido doi véi trrong hop quyén
19 gop khong thuje quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 ciia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012634.H56)
I | - Kiém tra, tiép nhan hd so, gii phiéu hen tra két qua cl
Cong chire ti€p nhan ho so tai cAnhin tb cileffc gk R LR S Ll
Budc 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh A oL D S MR 2 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC
tinh dén Ban To6n gido Toan
Budc 2 Lanh dao Ban T6n gido Chuyén hé so dén phong chuyén mén 1/2 ngay trinh
Buée 3 ! A . "
PhonAg/Chllyen Vicn phong Tiep nhan, luu ho so phuc vu cong tdc quan ly nha nude. 01 ngay
chuyén mon
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Téng thoi gian gidi quyét TTHC Thoi gian gidi quyét ndi bd trong co' quan hanh chinh thyc té 1a 02 ngay
20 Thi tuc dé nghi cip chimg nhin ding ky hoat dong ton gigo cho t6 chirc c¢6 dia ban hoat dong & mjt tinh
M3 hd so TTHC trén Céng DVCQG (1.012632.H56)
; . - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua ch
Cong chirc tiép nhan hd so tai | g ora 1& b o S P en fra kel qua ¢1o
Bugc 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh -5 e v e . % 1/2 ngay
. - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
cong tinh g % o
tinh dén Ban Ton gido .
’ Toan
Bu6e2 | 1 anh dao Ban Tén gido Chuyén ho so dén phong chuyén mon 01 ngay _trinh
Budc 3 X n - . Thim dinh hd so, xin y kién céc co quan, don vi lién quan; :
Phong/ Ch}lyen vitn  pong tham muu vin ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 47 ngay
chuyén moén J
phu trach
’ K b S Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao S¢ Noi vu . =
2 R e L (hodic khong trinh do chwa di diéu kién) 00 Bgay
Budc 5 Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét vin ban 04 ngay
Buéc 6 Phat hanh vin ban, chuyén tra -két qua cho Trung tdm Phuc
Van thu Co quan S& Noi vu vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr va ban 01 ngay
gidy)
B6 phn trd kt qui Trung tim Nhan ket qua tir S& Noi vu; Xac nhén HE thong thong tin
. il t dinh cho t6 1/2 nga
Bu6c7 | phuc vu hanh chinh céng tinh giai quyet TTHC tinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho o ngay
‘ chirc/ca nhan
A v s e A s .
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 ngay ké tir ngay nhén di ho so hop I¢ theo quy dinh
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Thi tuc théng bao nguoi duwge phong phim hoic suy cir 1am chirc sic dbi voi cac trwong hop

chuyén moén

21 quy d;nh tai khoan 2 Diéu 33 ciia Luit tin ngudng, ton gido
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012631.H56)
CBng chitic 4 &b ahAR D 5o i - ’KlerAn trax, t1e}) nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho
¢ ] i , ca nhan, 106 chirc
Bugc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh L b T ¥ B e et 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
tinh dén Ban To6n gido
v Toan
Budc 2 Lanh d 5o Livg 2 3 : ; 2 % L ttinh
ao Ban To6n gido Chuyén ho so dén phong chuyén mon 1/2 ngay rin
Bude 3 E : T = T
hong/Ch & G 2% ; A ~ ; SOy i
EbngChuybd s=iitn sphung Tiép nhan, luu hé so phuc vu cong tac quan ly nha nude. 01 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Thoi gian gidi quyét ndi bd trong co' quan hanh chinh thye té 1a 02 ngay

Thi tuc thong bao huy Kkét qua phong pham hoic suy cir chire siic déi véi chc truo’ng hop
quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 ciia Ludt tin ngudng, ton gido

chuyén mon

22
Mi hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012630.H56)
= A = A A A 9 - A " A 2
" . e tra, t : t
Coig ‘chitc tién nhin hé so tai Klel;n ra 1e'p1nhan ho so, gui phicu hen tra két qua cho
- = i ; c4 nhén, to chuc )
Buéece 1 Trung tm Phuc vu hanh chinh 5 ol TRt b1 i S8 P 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén ho so trén He thong thong tin giai quyét TTHC
tinh dén Ban Ton gido Toan
. ST ‘ . trinh
Broc? Lanh dao Ban Ton gido Chuyén ho so dén phong chuyén mon 1/2 ngay g
e Phong/Chuyén  vién  phong Tiép nhan, luu ho so phuc vu cong tac quan ly nha nude. 01 ngay
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< 2 Thoi gian giai quyét ndi bo trong co’ quan hanh chinh thuc té 12 02 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc
Thii tuc ding ky nguwdi dwgce bd nhiém, biu cir, suy cir lam chirc viée dbi véi cac truong hop quy dinh tai
23 khoén 2 Diéu 34 ciia Luit tin ngwong, ton gido.
M3 hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012629.H56)
, " - Kiém tra, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra két qua cho
Cong chic tiép nhén hod so tai| o a0 (& C]’ll'fc ' - ' 4
Budce 1 Trung tam Phuc vu hanh chinh T . A A " N e 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
tinh dén Ban Ton gido
Budc 2 | Lanh dao Ban Ton gido Chuyén hd so dén phong chuyén mon 01 ngay
Buédce 3 5 i - , Tham dinh hd SO, Xin'y kién céc co quan, don vi lién quan;
Phonng/ ChPnd vien  phong tham muu van ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 11 ngay
chuyén mon .
phu trach
" - Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao S& Noi vu :
: Lanh dao B 1 2 ? % ik B 5 s L 04
Budc 4 poSan Lol gao (hoiic khong trinh do chua du diéu kién) neay
) Lanh dao S¢& Xem xét, ky duyét van ban 02 ngay
Budce 5
Budc 6 Phat hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
Van thu Co quan S& No§i vu vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban 01 ngay
gidy) i}
e X .| Nhan két qua tir S& Noi vy; Xac nhan H¢ théng thong tin
Bo phan trd ket qud Trung @m | ..o o0& TTHC tinh; Thong béo va tra Quyét dinh cho té 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh cong tinh gy
Budc 7 : chirc/ca nhan

Toan
trinh

e g
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay ké tir ngay nhén di hé so hop 1€ theo quy dinh

Thii tuc diing ky ngudi dwoe bd nhiém, béu cir, suy cir lam chirc viéc clia to chirc dwogc cfip chirng nhan

24 diing ky hoat dng ton giso ¢ dia ban hoat ddng & mét tinh
Mai hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012628.H56)
. . o K A tr = A % A 5 . A 2 A 2
Gongchire tikp nhiin T 5o/t | 1313’1 az, t1e,p nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
) % ; - ca nhan, to chirc y
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh e . y e B 1/2 ngay
cong tinh X Chu¥en ho so trefl’ H¢ théng thdng tin giai quyét TTHC
tinh dén Ban Ton gido
Buéc 2 " s ok 1 oo % , 2 = 5
Lanh dao Ban T6n gido Chuyén ho so dén phong chuyén mon 01 ngay
Bude 3 Phong/Chuyén  vién  phong Tham dinh hf) sor,, Xin y klell cac co qua‘n, don ~v1 11§:n quan; ‘ T?an
T tham muru van ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 11 ngay trinh
chuyén mon ;
phu trach
' . N Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao S& Noi vu ;
Bugc4 | Lanh dgoBan Ton gido (hoiic khong trinh do chua dit didu kién) 03 ey
Lanh dao Sé t, ky &t vin ba 3
Budc 5 ao S¢& Xem xét, ky duyét vin ban 02 ngay
Budc 6 Phat hanh vin ban, chuyén tra két,qué' cho Trung tdm
Vian thu Co quan S& Noi vu Phuc vu hanh chinh c6ng tinh (chuyén két qua dién tir va 01 ngay
ban gidy)
B4 than teh kbt dud Trng thm Nhan két qua tir S& Noi vu; Xac nhan Hé thémg thong tin
O phan ra KCt qua Trung tam | o5 0vé TTHC tinh; Thong bao va trd Quyét dinh cho t 1/2 ngay

Bude 7

Phuc vu hanh chinh céng tinh

chirc/ca nhan
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20 ngay ké tir ngay nhin di ho so hop I¢ theo quy dinh

Tdng thoi gian giai quyét TTHC

Thii tuc théng bio vé ngwdi dwge bé nhi¢m, bau cit, suy cir lam chire viée ddi voi cac truomg hop

25 quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 cia Luat tin ngudng, tén gido
Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012626.H56)

; ; - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
Cong chirc tiép nhin hd so tai | Lo oia (& g b S Aasie %
Buéc 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh PO . o R 2 R £ 1/2 ngay
g ot - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
cong tinh ) % o
tinh dén Ban Ton gido
Budc 2 | anh dao Ban Ton gido Chuyén hé so dén phong chuyén mén 1/2 ngay ~ Toan
Bude 3 trinh
Phong/Chuyén  vién  phong | ...z . A N Bl R R gl .
chuyénmin Tiép nhén, luu ho so phuc vu cong tac quan ly nha nudec. 01 ngay
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Thoi gian gidi quyét ndi bd trong co' quan hanh chinh thwe té 1a 02 ngay
lam viéc

Thi tuc thong bao vé ngudi dwge b6 nhiém, béu cir, suy cir lam chire viée ctia to chive dwoe cap chitng nhan
26 diang Ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat dgng ¢ mot tinh
M3 ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012625.H56)

- Kiém tra, tiép nhan ho so, g phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, tb chirc

- Chuyén hd so trén Hé thdng théng tin giai quyét TTHC
tinh dén Ban Ton gido

Cong chirc tiép nhan hd so tai
Buéc 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh

1/2 ngay Toan

trinh

Buéc 2 | Lanh dao Ban Ton gido Chuyén ho so dén phong chuyén moén 1/2 ngay
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Budc 3

Phong/Chuyén  vién  phong
chuyén moén

Tiép nhén, luu ho so phuc vu cong tac quan 1y nha nudec.

01 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Thai gian gidi quyét ndi bd trong co quan hanh chinh thwe té 1a 02 ngay

lam viéc

Thii tuc thong bio két qua bd nhi¢m, biu cir, suy cir nhirng ngudi linh dao td chirc ciia t6 chire dwge cip chimg nhin
diang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan

27
b Diéu 34 ciia Luit tin nguwong, ton gido
Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012624.H56)
: : = K-J\ tr : t-,’. h,- A . 9 . s A o A -
e T e e i€m tra, ti€p nhan ho so, guri phiéu hen tra két qua cho
, ) = = : ca nhan, to chirc .
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 5 o . o et Mooyl 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén hod so trén phan mém Mot ctra dién tir dén Ban
Tén gido
Buéc 2 _ L Yaouan
Lanh dao Ban To6n gido Chuyén ho so dén phong chuyén mén 1/2 ngay trinh
Budc 3 ; A 1 . | Lanh dao phong tiép nhan kiém tra hd so va chuyén
Shongiichuyia sanan Sl Chuyén vién luu hd so dé thuc hién cong tac tham muu 1/2 ngay

gido

quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Thoi gian gidi quyét ndi b trong co' quan hanh chinh thye té 1a 1,5 ngay

lam viéc

28

Thii tuc thong bio két qua bd nhiém, biu ci, suy cir nhitng ngwdi lanh dao té chire ddi véi to chire ton gido c6 dia ban
hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, tén gido

M3i hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012622.H56)
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Céng chuc tiép nhan hd so tai

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
ca nhan, t6 chirc

‘ A ; ‘ e ; 3 o e 1/2 nga
Sy ] T,I:u 6 ’tam e Dtk vk - Chuyén ho so trén phan mém Mot cura dién tir dén Ban s
congting Ton gido
Budc 2 Lanh dao Ban Ton gidao Chuyén hd so dén phong chuyén moén 1/2 ngay Toan
Buée3 | o . huvén mén Ban Ton Lanh dao phong tiép nhdn kiém tra hd so va chuyén trinh
o6 CHtY Chuyén vién lwu hd so dé thuc hién céng tac tham muu 1/2 ngay
g1ao quan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton gido
5 i Thoi gian giai quyét ni by trong co' quan hanh chinh thye té Ia 1,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC lam viéce
Thii tuc thong bao két qua bd nhiém, bau cir, suy cir nhirng ngudi linh dao to chirc d6i véi to chire tén gido truc thude
29 c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Dieu 34 cia Luat tin ngudong, ton gido
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012621.H56)
, : - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho
Cong chirc tiép nhan hd so tai | Lo a (2 0 e S
Budc 1 | Trung tdim Phuc vu hanh chinh R . 2 W B RS 1/2 ngay
ane tinh - Chuyén ho so trén phan mém Mgt cira dién tir dén Ban
i Tén gio
Toan
Budc2 | 1anh dao Ban Tén gido Chuyén hd so dén phong chuyén mon 1/2 ngay trinh
Budce 3 : & 5 .| Lanh dao phong tiép nhan kiém tra hd so va chuyén
Phong chuyén mbn Ban Tén Chuyén vién luu ho so dé thuc hién cong tac tham muru 1/2 ngay

g140

quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Thoi gian gidi quyét ndi by trong co' quan hanh chinh thuc té 1a 1,5 ngay lam viéc




N

34

Thi tuc thong bao thuyén chuyﬁn chire siic, chire viée, nha tu hanh
30 Mi ho so TTHC trén Céng DVCQG (1.012620.H56)
Ny L .| - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho
Cong chic ti€ép nhan ho so tai chnhan. 65 chf?c ' SR ' 4
Budc 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh I . ey L o R L 1/2 ngay
8o Hink - Chuyén ho so trén phan mém Mot cuira dién tir dén Ban
Song i Tén gio
£ Toan
Bu6e2 | [anh dao Ban Ton gido Chuyén hd so dén phong chuyén mon 1/2 ngay trinh
Budce 3 Phéng chuyén mén Ban Ton Lanh Adao. Aphong t;ep nhglj klem- Atra Aho S0 va chuyén ‘
4o Chuyén vién luu ho so dé thyc hién cong tac tham muu 1/2 ngay
g quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido
Téng thoi gian giai quyét TTHC Thoi gian giai quyét ndi b trong co' quan hanh chinh thue té 1a 1,5 ngay lam viée
Thii tuc théng bio cach chire, bai nhiém chire sfic, chire viée dbi véi cac trudmg hop quy dinh
31 tai khoin 2 Diéu 33 va khoan 2 Pidu 34 ciia Luét tin nguwdng, tén gido
M3 hd so TTHC trén Céng DVCQG (1.012619.H56)
Ching' chire 6 & mibin B0 5o tat - Kiél}l trag, tié‘%p nhéan ho so, g phiéu hen tra két qua cho
. = ’ , ¢4 nhan, t6 chuc 7
Bugc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh AR . 3 3 e 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén ho so trén phan mém Mgt cira dién tir dén Ban
Ton gido 5
Toan
Buéc 2 | [ anh dao Ban Ton gido Chuyén hé so dén phong chuyén mon 1/2 ngay trinh
Budc 3 . (VN .| Lanh dao phong tiép nhan kiém tra hd so va chuyén
P.h,o Ejchuycnuon S oan Lop Chuyén vién luu ho so dé thuc hién cong tac tham muu 1/2 ngay
2l quén 1y nha nuée vé tin ngudng, tn gido
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Thaoi gian giai quyét ndi b trong co quan hanh chinh thye té 1a 1,5 ngay lam viéc

32

hoat dqng ton gido co dla ban hoat dong ¢ mot tinh
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012617.H56)

Thii tuc thong bio cach chire, bai nhiém chirc viée cia td chire dwoc cap chimg nhin ding ky

Céng chirc tiép nhan hd so tai

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gbi phiéu hen tra két qua cho
cé nhan, to chirc

Bu6éc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh R o8 ’ 3 . 1/2 nga
0 T - Chuyén hd so trén phin mém Mat ctra dién tr dén Ban e
cong tinh o
Ton giao

Budce 2 - )

Lanh dao Ban Tén gido Chuyén ho so dén phong chuyén mon 1/2 ngay
Buéce 3 . 1 » .| Lanh dao phong tlep nhan kiém tra hd so va chuyén

Phong chuyén moén Ban Tén Chuyén vién huu ho so dé thyc hién céng tic tham muu 1/2 ngay

gido

quan ly nha nudc vé tin nguong, ton gido

Toan

~ trinh

Toéng thoi gian gidi quyét TTHC

Thoi gian giai quyét ndi by trong co quan hanh chinh thue té 1a 1,5 ngay lam viéc

a3

M3 hé so TTHC trén Céng DVCQG (1.012616.H56)

Thi tuc ding ky mé lo*p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton giao

Céong chirc tiép nhan ho so tai

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gti phiéu hen tra két qua cho
c4 nhan, t6 chirc

3 am Ph : hinh E on . ol i g 1/2 ngé
S Iﬁrﬁn%i;;m ey e D - Chuyén hd so trén H¢ thong thong tin gial quyet TTHC 84y
¥ tinh dén Ban Ton gido
Budce 2 ~ & ;I | : S " 5 .
Léanh dao Ban Tén giao Chuyén ho so dén phong chuyén mon 01 ngay

Toan

trinh




36

Bude 3

Tham dinh ho so, xin y kién céc co quan, don vi lién quan;

h h A - A * <
Phon{;/ S ?yen Vien = phong tham muu van ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 11 ngay
chuyén moén .
phu trach
. 3 S Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao S& Noi vu 3
- Lanh dao Ban T g : e
Budc 4 Bo el 1988l (hodc khéng trinh do chura di diéu kién) 04 ngay
Budc 5 Lanh dao S& Xem x¢t, ky duyét van ban 02 ngay
Buéce 6 Phat hanh van ban, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
Vin thu Co quan S& Noi vu vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 01 ngay
giay)
B et 1 .. | Nhan két qua tir S& Noi vu; Xac nhan Hé thng thong tin
B¢ phén tra két qua Trung tdm | " .,: P e A & g 2 ;
Phuc vu hanh chinh céng tiﬁh gla'l quyet TTHC tinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho t6 1/2 ngay
Bude 7 chirc/ca nhan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhin di hd so hop 1¢ theo quy dinh

Thi tuc théng bio danh muc hoat dong tén gido ddi véi t6 chire c6 dia ban hoat dong ton giao

34 & nhiéu huyén thudc mét tinh
Ma hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012615.H56)
. > .| - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho
Cong chirc tiép nhan ho so tai i e > BP : q
- : ; ¢4 nhan, to chirc .
Budc 1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh S . X 3 e N e gt b 1/2 ngay -
ot - Chuyén ho so trén phan mém MGt cuira dién tior dén Ban Toan
cong tinh et 5 i
Ton gido trinh
Budc 2 - o AL 3k X 5 Aes A )
Lanh dao Ban Ton gido Chuyén ho so dén phong chuyén mon 1/2 ngay
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Budc 3

Phong chuyén moén Ban Ton
gido

Tiép nhan va luu hd so phuc vu cong tac quan ly nha nudc

1/2 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Thaoi gian gidi quyét ndi bd trong co’' quan hanh chinh thye té 1a 1,5 ngay

lam viéc

Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung d6i véi td chire c6 dia ban hoat djng ton gido

35 & nhiéu huyén thugc mot tinh
Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012613.H56)
. =g L .| - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho
Cong chuc tiép nhdn ho so tai | , . 2 .
. 3 2 ; ¢4 nhan, 16 chire .
Budce 1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh . & ) ; 3§ e S ol 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén hod so trén phan mém Mot cira dién tir dén Ban
Toén gido
Budc 2 . )
Lanh dao Ban Tén gido Chuyén ho so dén phong chuyén mén 1/2 ngay
5 ¢ % ~ Toan
Budce 3 Phéng/Chuyén  vibn hon Tham dinh ho so, xin y kién cac co quan, don vi lién quan; trinh
= ,\y PRONE | 4ham muu vin ban trinh Lanh dao phong: Lanh dao Ban 07 ngay
chuyén mon "
phu trach
Budc 4 | Lanh dao Ban Ton gido Kiém tra, xem xét, chuyén Lanh dao S¢ 01 ngay
. Lanh dao So Xem xé€t, ky duyét van ban 01 ngay
Budce 5
Budc 6 Phat hanh van ban, chuyén tra két qu‘:’a cho Trung tam Phuc
Vin thu Co quan S& N§i vu vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 1/2 ngay

gidy)
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Nhén ket qua tir S& No§i vu; Xac nhan H¢ thong thong tin
giai quyét TTHC tinh; Thong bdo va tra Quyét dinh cho td
chirc/ca nhéan

B6 phan trd két qua Trung tdm

1/2 nga
Phuc vu hanh chinh céng tinh gay

Budce 7

Téng thoi gian giai quyét TTHC 11 ngay ké tir ngay nhéan di hd so hop 1 theo quy dinh

Thi tuc thdng béo to chirc hi nghi thudng nién ciia t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido trye thude co
36 dia ban hoat déng & nhiéu huyén thuc mt tinh
Mi hd so TTHC trén Céng DVCQG (1.012608.H56)
@bng. ohiro:4i ép nhén b so fai - ,Kie"rnn trax, tié’p nhéan ho S0, guri phiéu hen tra két qua cho
- A : ca nhan, to chirc \
Buge 1 | Trung tam Phuc vu hanh chinh S N LR I 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén ho6 so trén phan mém Mot cira dién tir dén Ban
Ton gido
Budce 2 e ' Toan
Lanh dao Ban Tén gi4o Chuyén ho so dén phong chuyén mén 1/2 ngay trinh
Budce 3 Phdng - chugen Lmbn Bais 160 Lanh Adao- Aphoug tiep n_hfm lel’l‘l' ﬂtra }10 S0 va chuyén ‘
o Chuyén vién luu h6 so dé thyc hién cong tac tham muu 1/2 ngay
g quan 1y nha nude v tin ngudng, ton gio
Téng thoi gian giai quyét TTHC Thoi gian gidi quyét ndi bd trong co quan hanh chinh thue té 1a 1,5 ngay lam viée

Thu tuc dé nghi t6 chirc dai hoi ciia t6 chire ton gifo, té chirc ton gido truc thude, td chire dwoc cap chirng nhin ding

37 ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mét tinh
Mai hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012607.H56)
Cong chire tiép nhan ho so tai | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho Toan
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh | ¢ nhén, to chire 1/2 ngay o
cong tinh - Chuyén hd so trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
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tinh dén Ban Ton gido

Budce 2
Lanh dao Ban Ton gido

Chuyén ho so dén phong chuyén méon 01 ngay

Bu6e3 | ppong/Chuyén  vién  phong

chuyén mon

Tham dinh hd so, xin ¥ kién céc co quan, don vi lién quan;
tham muu vin ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 11 ngay
phu trach

Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao S& Noi vu

Buged [TAnhdaoBanTongioo (hodc khong trinh do chua du diéu kién) 04 ngay

La - e e e .
Buée 5 anh dao S¢& Xem xét, ky duyét van ban 02 ngay
Budc 6 Phat hanh vén ban, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc

Vin thu Co quan S¢ Noi vu vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban 01 ngay

gidy)
o gl .| Nhan ket qua tir S¢ Noi vu; Xéc nhan Hé thong thong tin

Bo phan tra két qua Trung tam .

Phuc vu hanh chinh cong tinh giai quyet TTHC tinh; Thong béo va tra Quyet dinh cho tb 1/2 ngay
Bude 7 chirc/ca nhén

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhin dii ho so hop 1¢ theo quy dinh

38

Thii tuc d& nghi td chirc cudc 1€ ngodi co s ton gido, dia diém hop phép da ding ky ¢6 quy md to chirc

& nhiéu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012606.H56)
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” : .| - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tré két qua cho
Cong chuc tiép nhdn hod so tai c4 nhan. t& chfIch i el :
Bude 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh L ST DA (= e | 1/2 ngay
cong tinh - Chuyén ho so trén H¢ thong thong tin giai quyet TTHC
tinh dén Ban Ton gido
Buéce 2 i ;
Lanh dao Ban Ton gido Chuyén ho so dén phong chuyén mon 01 ngay
Buéce 3 ; - i Thim dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan, don vi lién quan;
Phon? Chllyen vieH pieing tham muu vin ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 11 ngay Toan
chuyén mon .
phu trach trinh
, N e Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao S& Noi vu s
Bt ||l oiBan Tongtio (hozic khong trinh do chwa du diéu kién) Uty
Bude § Lanh dao S¢& Xem xét, ky duyét vin ban 02 ngay
Budce 6 Phét hanh vin ban, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
Vin thu Co quan S& N§i vu vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 01 ngay
giay)
B phan tré ket qué Trung tam ;g?];tll(;étq;;g:: ii(:‘lhl\‘l?]l“h‘iﬁlil;g)l(:;f) ﬁagéHéuTgtngi;iogﬁ)tig 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh céng tinh SRR ’ '
Bude 7 chirc/cé nhan
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay ké tir ngay nhin di ho so hop 1é theo quy dinh
Thii tuc d& nghi gidng dao ngoai dia ban phu trich, co s ton gido, dia diém hop phap da ding ky
39

¢6 quy mo té chirc & nhiéu huyén thugc mot tinh hodic & nhiéu tinh

M hd so TTHC trén Céng DVCQG (1.012605.H56)
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Céong chic tiép nhan hd so tai

- Kiém tra, ticp nhéan hd so, gri phicu hen tra két qua cho
c4 nhén, to chic

Bude 1 T tam Ph hanh chinh ol _ ¢ e i o 1/2 ngay
e ~ ng} i s Chuyén hd so trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC ngay
cong tinh ; % —
tinh dén Ban Ton giao
Budce 2 2 n s X 1A % 5 4 . .
Lanh dao Ban To6n giao Chuyén ho so dén phong chuyén mon 01 ngay
Budce 3 ) " - 5 Thém dinh hd so, xin ¥ kién cac co quan, don vi lién quan;
Phonﬁg/ ChPyen Vi phong tham muu van ban trinh Lanh dao phong; Lanh dao Ban 11 ngay
chuyén mon .
phu trach
s o Kiém tra, xem xét, quyét dinh trinh Lanh dao S& Noi vu .
Budc4 | Linhdgo Ban'Tongiao (hoiic khdng trinh do chua di diéu kién) 04 ngay
Bu6e S | Lanh dao S¢ Xem xét, ky duyét viin ban 02 ngay
Budc 6 Phét hanh vin ban, chuyén tra ké:‘:t qua cho Trung tdm Phuc -
Van thu Co quan S& No§i vu vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr va ban 01 ngay
gidy) i
& h ik ik i .| Nhan két qua tir S Noi vu; Xac nhan H¢ thng thong tin
Buge7 | DO phan tra ket qua Trung tm | oi5; o0& TTHC tinh; Thong bao va tra Quyét dinh cho t6 1/2 ngay

Phuc vu hanh chinh cong tinh

chirc/ca nhan

Toan
trinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 1é theo quy dinh

40

7 -~ r - .ﬁ -~ . 4 7\ Ld r ~ L4 . e z ; ”~ b Y . -
Thii tuc thong bio vé viéc tiép nhan tai trg ciia to chire, ¢4 nhan nwéce ngoai dé ho tro hoat dong dao tao, bdi dudong vé
~ s r b A -~ A L 3 4 e d -~ 3 e ~ ; ~ re e d Fad - r ;’\ L4 [ 4
ton gido cho nguwdi chuyén hoat dong ton giao; swra chira, cai tao, ning cap, xiy dung mai co s ton gido; to chire cac

-

nghi I€ tén gido hoiic cudc lé ton gido; xua

r

chirc ton gido, té chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong &' mgt tinh

M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012604.H56)

t bin, nhap khau kinh sich, vin héa phim ton giso, dd dung tén gido ciia td

H
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Céng chic tiép nhan hd so tai

- Kiém tra, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra két qua cho
ca nhén, to chirc

; tam P % i S ; R 3 = Al 1/2 nga
Euvis chrl:ggtm;m ORGSR - Chuyén ho so trén phan mém MGt ctra dién tr dén Ban e
Ton gido
Buéc 2 e s i
Lanh dao Ban Ton gido Chuyén hoé so dén phong chuyén mon 1/2 ngay
Bude3 | ppa o s s poo e | LARD d2o phong tiép nhan kiém tra ho so va chuyén
& Y Chuyén vién luu ho so dé thuc hién cong tac tham muu 1/2 ngay

gido

quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton gido

Toan

trinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Thoi gian gidi quyét ndi b trong co quan hanh chinh thye té 1a 1,5 ngay lam viée

B. QUY TRINH NQI BQ CAP HUYEN

1 Thii tuc théng bdo mé& I6p bdi dudng vé tén gido theo quy dinh tai khodin 2 Piéu 41 Luit tin nguwdng, ton gido

Mi ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012603.H56)

Cong chiac Trung tidm Hanh

Buge 1 | chinh cong/B phén Tiép nhan | Tiép nhan hd so va chuyén hd so vé phong chuyén mon 1/2 ngay
va Tra két qua cap huyén

Budc 2
Phong Noi vu cac huyén, thanh | Luu hd so theo ddi, thuc hién cong tac quan ly nha nude 1/2 nghy

phd, thi xa

vé tin ngudng, t6n gido

Téong thoi gian giai quyét TTHC

Thoi gian giai quyét ndi bd trong co quan hanh chinh thwe té 1a 01 ngay

lam viée

Toan
trinh
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Thii tuc thong béo danh muc hoat djng ton gido dbi véi to chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido
£ & nhiéu xa thudc mot huyén
Mai ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012602.H56)
Cong chic Trung tdm Hanh ] ‘ . .
Buéc 1 | chinh cong/BO phén Tiép nhan | Tiép nhén ho so va chuyén ho so vé phong chuyén mon 1/2 ngay
va Tra ket qua cap huyén
Budce 2 Ph?ng NOi vu cac huyén, thanh | [ iru hd so theo ddi, thuc hién cdng tdc quéan ly nha nudce o T?ém
pho, thi xa vé tin ngudng, ton gido nesy trinh
e e s A s ~ < r T A na ~
Thng thoi gian giki quyét TTHC Thoi gian gidi quyet noi bo trong co (!i:an hanh chinh thyc té la 01ngay
lam viéc
Thi tuc thong bao danh muc hoat djng tén giio bd sung dbi véi td chire cé dia ban hoat dong ton gido
3 & nhiéu xi thuoc mot huyén
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012601.H56)
Cong chic Trung tdm Hanh ) : N )
Buéc 1 | chinh cong/Bd phén Tiép nhén Tiép nhan ho so va chuyén ho so vé phong chuyén mon 1/2 ngay
va Tra két qua cap huyén
Budce 2 Phi)ng _N‘?i vu cac huyén, thanh Luu hd so theo ddi, thuc hién cong tdc quan ly nha nude 172553 Toan
pho, thi xa vé tin ngudng, ton gido g8y trinh
Téng thoi gian gidi quyét TTHC Thoi gian gidi quyét ndi bo trong co’ quan hanh chinh thue té 1a 01 ngay
lam viéc
Thi tuc thong bao t6 chirc hoi nghi thwong nién cia td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude
4 ¢6 dia ban hoat dong & mt huyén

Mi hd so TTHC trén Céng DVCQG (1.012600.H56)

=

i
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Cong chirc Trung tam Hanh
Buge 1 | chinh cong/Bo phén Tiép nhén
va Tra két qua cap huyén

Tiép nhan hd so va chuyén hd so vé phong chuyén mon 1/2 ngay

Buéc2 | Phong NOi vu cic huyén, thanh
pho, thi xa

Lll’ll hd so theo dai, thuc hién cong tac quan 1y nha nudc

vé tin ngudng, ton giao 1/2 ngay

Toan
trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Thoi gian gidi quyét ni bd trong co quan hanh chinh thue té 1a 01 ngay lam viéc

hoat dong ton gido cé dia ban hoat djng & mot huyén
Mi ho so TTHC trén Céng DVCQG (1.012599.H56 )

Thii tuc dé nghi td chirc dai hdi ciia t& chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude, td chire dwoe cAp chirng nhéin ding ky

Cong chiuc Trung tdm Hanh
Bu6e 1 | chinh cong/Bo phén Tiép nhan
va Tra két qua cp huyén

Tiép nhan ho so va chuyén hd so vé phong chuyén mén 1/2 ngay

Budc 2 - Lanh dao phong phén cong chuyén vién tham muu
Phong Noi vu cac huyén, thanh | - Chuyén vién tham dinh ho so, xin y kién cac phong, ban 18 nod
pho, thi xa lién quan; tham muu vin ban trinh Lanh dao phong; Léanh g4y Toan
dao UBND huyén, thanh pho, thi xa. trinh
, Lanh dao UBND huyén, thanh .2 : Lo oo .
Budce 3 phd, thi xa Kiém tra, xem xét, quyét dinh 05 ngay
Budce 4 = ~ . . N o 2 A w ) 4 N n - A
Van thu UBND huyén, thanh | Phat hanh van ban; chuyén van ban dén B¢ phan Tiép 01 nps
Sl SO D ngay
pho, thi xa nhén va Tra két qua
Budce 5 Xac nhan trén phén mém mot cira thong tin vé két qua da

Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cép huyén

c6 tai B phan mot cira; thong bdo va tra két qua cho ca 1/2 ngay
nhan, t0 chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 1¢ theo quy dinh
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Thii tuc @ nghi t§ chire cude I& ngodi co sé ton gido, dia diém hep phap da

6 ding ky c6 quy md t6 chirc & mot huyén
Mi hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012598.H56 )
Coéng chic Trung tim Hanh ) . o ‘ ]
Buéc 1 | chinh cong/Bo phén Tiép nhan | Tiép nhan ho so va chuyén ho so vé phong chuyén mén 1/2 ngay
va Tra két qua cap huyén
Buge 2 - Lanh dao phong phén cong chuyén vién tham muu
Phong Noi vu céc huyén, thanh | - Chuyén vién thim dinh ho so, xin y kién cac phong, ban 18 noa
pho, thi xa lién quan; tham muu van ban trinh Lanh dao phong; Léanh oy Todn
dao UBND huyén, thanh phd, thi xa. trinh
Bude 3 " g
Lanh dao UBND huyén, thanh | ., .z ; £ .
phé, thi x5 Kiém tra, xem xét, quyét dinh 05 ngay
: Vin thu UBND huyén, thanh | Phat hanh vdn ban; chuyén van ban dén Bo phan Tiép .
Bu6ed | Shé, thi xa nhén va Tra két qua 01 ngdy
Bude 5 A A mek A s moz 14 | Xé&c nhén trén phan mé&m mot cira thong tin vé két qua da
Bg’ pt}an TI? p mingn. v e kSt c6 tai B phan mdt cira; thong bdo va trd két qua cho ca 1/2 ngay
qua cap huyén
nhan, t6 chirc
Tfmg thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay ké tir ngay nhan di hé so hop 1é theo quy dinh
7 Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phap
da diang ky co quy ] mé t6 chirc & myt huyén
Ma hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012596.H56 )
~ n . A ~ - A ) . . 3 J ) " . T N
Budéc 1 BO phdn Tiep nhin va Trd ket Tiép nhén ho so va chuyén ho so vé phong chuyén mon 1/2 ngay tr?t?lrll

qua cap huyén
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Budc 2 - Lanh dao phong phén cong chuyén vién tham muu
Ph(:)ng NOi vu cac huyén, thanh | - Chuyén vién tham dinh ho so, xin y kién céc phong, ban 18 oA
pho, thi xa lién quan; tham muu van bép trinh Lanh dao phong; Lanh gay
dao UBND huyén, thanh pho, thi xa.
Buéce 3 2 & 3
Lanh dao UBND huyén, thanh | ,.: : 2 ) :
phé, thi xa Kiém tra, xem xét, quyét dinh 05 ngay
; Van thu UBND huyén, thanh | Phat hanh vin ban; chuyén vin ban dén Bo phan Tiép \
Buocd | p8. i va nhén va Trd két qua Uk ngay
Budce 5 B phan Tiép nhan va Tra két Xac nhén trén phan mém mat cira thong tin vé két qua da ‘
xR % cé tai BO phdn mot cira; thong bdo va tra két quéa cho ca 1/2 ngay
qua cap huyén
nhan, t6 chirc
A . . ene A » 5
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay ké tir ngay nhén di hd so hop 1é theo quy dinh
8 Thu tuc thong bio to chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa,
thanh pho thude tinh, thanh phé thude thanh pho trye thude trung wong ciia co' sé' tin ngung,
to chire ton gifo, to chirc tén giao true thudc
M3 h so TTHC trén Cong DVCQG (1.012593.H56)
: Cong chuc B phan Tiép nhan | .c . . . » , A e i !
Budée 1 vi Ted k&t qué chp huyén Ti€p nhén ho so va chuyén ho so vé phong chuyén mon 1/2 ngay
Budc 2 | Phong Noi vu cac huyén, thanh N il G s : B p i
phé, thi xa L}ru’ ho sor”theo nd01,. }huc hién cong tac quan ly nha nudc 1/2 ngdy
v¢ tin ngudng, ton gido
Tong thoi gian giai quyét TTHC Thoi gian thue hién trong ndi bo co quan nha nwéc thue té 1a 01 ngay lam viéc
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C. QUY TRINH NOQI BQ CAP XA

Thi tyc diang ky hoat dong tin ngudng

Mai hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012592.H56 )

Cong chic Bo phan Tiép nhén

Tlep nhan ho so; trinh Lanh dao UBND xa, phudng, thi

tran

TTHC.

Buéc1l |va tra két qua UBND x4, 1/2 ngay
phudmg, thi trin trdn va chuyén hd so cho cong chirc.
Budce 2 i 3 . ., | Pndi hop véi cac bd phén li€n quan xem Xét, tham dinh;
Cong chuc phy trach cong tae tin | o iy van ban trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi 10 ngay
nguong, ton gi1ao trin
Budc 3 tgﬁh dao UBND x4, phuong, thi Xem xét, quy &t dinh. 03 nghy
Bugc 4 Vin thu UBND x3, phuodng, thi | Phat hanh vin ban; giri két qua sang Bo phan Tiép nhan va 01 nes
tran tra két qua cia UBND x4, phuong, thi tran ngay
Budc 5 | Bo phan Tiép nhén va tra két qua | Xédc nhan trén phin mém mot ctra thong tin vé két qua da
cua UBND cip x4, phuong, thi | co; théng bdo cho cé nhan, t6 chic dén nhan két qua 1/2 ngay

Toan
* trinh

LB

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay ké tir ngay nhén di hé so hop 1¢ theo quy dinh

Thi tuc dang ky b6 sung hoat dong tin ngudng

M3 hd so TTHC trén Céng DVCQG (1.012591.H56)

Cong chirc B phan Tiép nhéan
Budc1 |va tra két qué UBND x4,
phuong, thi tran

T1ep nhan ho so; trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi
trin va chuyén hd so cho cong chire.

1/2 ngay

Toan
trinh

|

Y TE A
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Budc 2 5 ; : ~ ... | Phdi hop v6i cac by phén lién quan xem xét, tham dinh;
Cong chirc phu trdch cong tdc tin |\ 1 oy vain ban trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi 10 ngay
ngudng, ton giao z
tran.
Budéce 3 & » 5 .
t[;ggh dgo UBND x2, phutmg, thi Xem xét, quyét dinh. 03 ngay
Budc4 | vian the UBND x4, phuong, thi | Phat hanh vin ban; giri két qua sang B phén Tiép nhan va .
p 01 ngay
tran tra két qua cia UBND x4, phudng, thi tran
Buéc 5 | Bo phan Tiép nhén va tra két qua | Xac nhéan trén phin mém mot ctra thong tin vé két qua da
caa UBND cap x4, phuong, thi | c6; thong bao cho cd nhan, td chirc dén nhan két qua 1/2 ngay

tran

TTHC.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢ theo quy dinh

Thi tyc dang ky sinh hoat ton gido tap trung
Ma ho so TTHC trén Cong DVCQG (1.012590.H56)

, Cong chirc BO phan Tiep nhdn | ey 11an 13 5o trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi ,

Buéc1 |va tra két qua UBND xa, kv chavan hibse cho ane chit 1/2 ngay
phudng, thi trén y i

Budc 2 . : ; 2 .| Phdi hop v6i cac bd phan lién quan xem xét, thim dinh:
Céng chitc phy trich cong e tin | i1y vén ban trinh Lanh dao UBND x4, phudng, thi 15 ngay
nguong, ton giao tehh

Budc 3 ~ & ; :
Limh dao UBND x&, phoong, iy Xem xét, quyét dinh. 03 ngay
tran

Budc4 | van the UBND x4, phuong, thi | Phat hanh van ban; giri két qua sang BO phan Tiép nhan va GLHET
trin tra két qua cia UBND x4, phuong, thi tran

Toan
trinh
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Xac nhan trén phdn mém mot ctra thong tin vé két qua da
c6; thong bao cho cd nhan, td chirc dén nhan két qua

TTHC.

B9 phén Tiép nhén va tra két qua
cia UBND cip xa, phuong, thi 1/2 ngay

trin

Budc 5

20 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1é theo quy dinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Thii tuc thong bdo danh muc hoat djng ton giao dbi véi té chire co dia ban hoat dgng tén gido & mot xa

4
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012588.H56)
C.O ng c huc‘{ e p,h an Tiep nhgn Tlep nhan hd so; trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi .
Bude 1 va tra két qua UBND x4, 1/2 ngay
g i 2 % trdn va chuyén ho so cho cong chuc.
phuong, thi tran Toan
Budc 2 & ; : 2 vk - trinh
Con:g chu? ph}'l, e Luu ho so theo ddi, thue hién cong tac quan ly nha nuée 1/2 ngay
nguong, ton giao

Théoi gian thue hién trong ndi b co quan hanh chinh thyc té 1a 01 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
Thi tuc thong bao danh muc hoat dgng ton gido bd sung ddi voi to chire

S c6 dia ban hoat dgng ton gifo & mt xa
Mai hé so TTHC trén Cong DVCQG (1.012586.H56)
C‘O ne ° huc; Be p,h an. Tiep nogn Tlep nhan hé so; trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi ;
Buécl |va tra két qua UBND xa&, 1/2 ngay
- S trdn va chuyén hd so cho cong chire. Tod
phuong, thi trdn Or?hn
" " i S T tri
Byoes /COne cimiphy nachoang mo Ba Liru hd so theo dai, thuc hién cdéng tac quan ly nha nude 1/2 ngay

ngudng, ton gido

Téng thoi gian gidi quyét TTHC Thoi gian thuc hién trong ndi by co quan hanh chinh thue té 13 01 ngay lam viéc

& an
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Thii tuc diing ky thay ddi ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat tén gido tap trung

6
M: hd so TTHC trén Céng DVCQG (1.012585.H56 )
. |Cong chuc Bo phin Tiep nbn | e ey b3 so; trinh Lanh dao UBND x4, phuong, thi \
Buécl |va tra két qua UBND xa, |, z 5 | T % , 1/2 ngay
3 S tran va chuyén ho so cho cong chure.
phuong, thi tran
Budc 2 A / ; . . ... | Phdi hop véi cac bd phan lién quan xem xét, thim dinh;
Conﬂg Chu? P hu L tham muu van ban trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi 10 ngay
ngudng, tén gido £
tran.
Buge3 | Lanh dao UBND x&, phuong, thi 5 G2 s , Toan
trén Xem x¢€t, quyet dinh. 03 ngay ‘it
Budce 4 % 5 ’ :
Vin thu UBND xa, phuong, thi | Phat hanh van ban; giri két qua sang Bo phan Tiép nhan va 01 nea
tran tra két qua ciia UBND x4, phudng, thi tran gay
Buéc 5 | Bo phan Tiép nhéan va tra két qua | Xac nhén trén phin mém mét cira thong tin vé két qua da
cia UBND cap xa, phuong, thi | c6; thong bdo cho cd nhan, to chirc dén nhan két qua 1/2 ngay
tran TTHC.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay ké tir ngay nhéan di hd so hop 1é theo quy dinh
e Thii tuc dé nghi thay di dia diém sinh hoat tén gio tap trung trong dia ban mot xa
M3 hé so TTHC trén Céng DVCQG (1.012584.H56)
! C‘O ng Fhuc,: =0 p}lan 21D nh&f‘ Tiép nhan ho so; trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi t
Bugecl |va tra két qua UBND xa, 10 va chuvén bt s eho cBne chir 1/2 ngay
phuong, thi tran Y & ) Toan
Budc 2 A . : ~_ .. .._| Phéi hop véi cac bo phan lién quan xem xét, tham dinh; trinh
Céng chirc phy trach cong tac tin tham muu van ban trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi 15 ngay

ngudng, ton gido

tran.
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Budce 3 Eggh dao UBND xd, phudng, thi Xem xét, quyé ¢ diph. 03 ngay
Bude4 | yan the UBND x4, phuong, thi | Phét hanh van ban; giri két qua sang BO phan Tiép nhan va -
trin tra két qua cia UBND x4, phudng, thi trdn gy
Buéc S | BO phan Tiép nhan va tra két qua | Xéac nhén trén phin mém mot ctra thong tin vé két qua da
caa UBND cip xd, phuong, thi | co; thong bdo cho ca nhan, t6 chic dén nhan két qua 1/2 ngay

tran

TTHC.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1é theo quy dinh

8 Thii tuc dé nghi thay doi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac
M3 hd so TTHC trén Cong DVCQG (1.012582.H56)
i C‘ong y huc; BY phen. Licp nha~n Tlep nhén hd so; trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi .
Bugc1l |va tra két qua UBND xa, 1/2 ngay
5 sri ok trdn va chuyén ho so cho cong chuc.
phuong, thi tran
Budce 2 - , | pnéi hop véi cdc bd phan lién quan xem xét, tham dinh;
Con:g chug ph}'l, trachichng the tham muu vian ban trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi 15 ngay
ngudng, ton gido %
tran.
Budc 3 4 » : . % i
Lanh dao UBND xa, phuong, thi : Zy an ; Toan
b Xem xét, quyct dinh. 03 ngay trinh
Buéc 4 Vin thu UBND xa, phuong, thi | Phét hanh van ban; giri két qua sang Bo phén Tiép nhan va 01 ned
trin tra két qua ciia UBND x4, phudng, thi tran gay
Bugc 5 | B phan Tiép nhan va tra két qua | Xéac nhan trén phéin mém mot ctra thong tin vé& két quéa da
cia UBND cép xa, phudng, thi| c6; thong bdo cho c4 nhan, td chirc dén nhan két qua 1/2 ngay

tran

TTHC.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay ké tir ngay nhén di hé so hop 1¢ theo quy dinh

Thii tuc thong bio vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung

9 g
M hé so TTHC trén Céng DVCQG (1.012580.H56)
. ('.0 g & huc; BO P h i Lep nh.'.tn Tiép nhan hd so; trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi :
Buoel |va tra két qua UBND xa, S chuy i hisiaho a8 chiifc 1/2 ngay )
phuong, thi tran i Toan
Buéc2 | Cone chirc phu trich céne tic H trinh
2Ug oimic puy rach cong: e tin Luru ho so theo ddi, thuc hién cong tac quan ly nha nudce 1/2 ngay

ngudng, ton gido

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Thoi gian thwe hién trong ndi bo co quan hanh chinh thue té 1a 01 ngay lam viéc

Thii tuc théng bso t6 chirc quyén gép trong dia ban mét xa ciia co' sé tin ngudng,

10 té_ chire ton gido, to chire ton gido trure thude
M ks so TTHC trén Cong DVCQG (1.012579.H56) N

Cong chic BO phan Tiép nhan | .c .. .3 oo N : :

Buécl |va ta k&t qua UBND xi, Ticp 1:1h.r_1r1 hg) S0 trinh La?h dqo' UBND xa, phuong, thi 1/2 ngay

. : Gier tran va chuyén ho so cho cong chure.

phuong, thi tran

Buéce 2 O i { 0 ic ti 3 .
i g R Luu ho so theo ddi, thuc hién cong tac quan ly nha nude 1/2 ngay

ngudng, ton gido

Toan
trinh

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Thoi gian thye hién trong ngi bo co quan hanh chinh thuc té 1a 01 ngay lam viéc

UY BAN NHAN NHAN TINH NGHE AN
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