UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:36 /2025/QD-UBND Hdi Dwrong, ngdy 28 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ph01 hop thye hién chirc nang, nhiém vu, quyen han
gitra Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
VOi co quan ¢6 chirc nang quan ly dat dai cap huyen, Uy ban nhan
dan cap huyén, co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan
don vi khac c6 lién quan trén dia ban tinh Hai Dwong

UY BAN NHAN DAN TINH HAI DUONG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Ludt Pat dai ngay 18 thang 01 nam 2024, Ludt sira déi, b6 sung
mot s6 diéu cua Ludt Pat dai, Ludt Nha &, Ludt Kinh doanh bat dong san va
Ludt cdc t6 chire tin dung ngay 29 thang 6 nam 2024,

Can cir Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh vé d‘zeu tra co ban dat dai; dang ky, cdp Glay chung nhdn
quyen sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong théng tin
dat dai; Nghi dinh so 102/2024/NP-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Pat dai 2024;

Can cur Thong tu 08/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua Bo
Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé thong ké, kiém ké dat dai va Idp ban do
hién trang sir dung dat; Théng tw s6 09/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 ndm
2024 cua B¢ Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé noi dung, cdu tric, kiéu
thong tin co so dir ligu quoc gia vé ddt dai va yéu cau ky thudt doi véi phan
mém vng dung cia Hé thong théng tin quéc gia vé dat dai; Thong tw soO
10/2024/TT-BINMT ngay 31 thang 7 nam 2024 cua B Tai nguyén va Moi
truong quy dinh ve hé so dia chinh, Gidy chirng nhdn quyén sir dung dat, quyén
S& hitu tai san gan lien véi dat;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Nong nghiép va Moi truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché pl}éi hop thuc hién
chtrc nang, nhi¢m vu, quyén han gitra Van phong dang ky dat dai, th nhanh
Van phong dang ky dat dai v41 co quan c6 chure nang quén 1y dat dai cap huyén,
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Uy ban nhan dan cap huyén, co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan,
don vi khac c6 lién quan trén dia ban tinh Hai Duong.

Picu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc tir ngdy 10 thang 4 nim 2025

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S¢ Nong nghiép va
MGéi trudong; Thu truong cac so, ban, nganh cua tinh; Chu tich UBND cac
huyén, thi x4, thanh phd; Giam dc Van phong diang ky dat dai tinh Hai Duong;
Giam dbc Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cac huyén, thi x4, thanh phd;
cac to chire, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

N§;§ ’];‘f:u 3. TM. UY BAN NHAN DAN
- Vin phong Chinh phi; CHU TICH

- Cac bo: NN&MT, TC, NV;

- Thuong truc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Poan Pai biéu QH tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;
- B CHQS tinh, Cong an tinh;

- Cuc kiém tra van ban- Bo TP;
- Vu Phap ché - Bo NN&MT; A A
- UBND huyén, thi x4, thanh phd; Lé Ngoc Chau
- Trung tam CNTT - VP UBND tinh;

- Van phong Pang ky dat dai;

- Luu: VT. (KTN 9b)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap- Tu do- Hanh phic

QUY CHE

ky dat dal, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai v6i co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai cap huyén, Uy ban nhan dan cap huyén, co’ quan tai chinh,
co quan thué va cac co quan, don vi khac ¢6 lién quan trén dia ban
tinh Hai Duwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 36 /2025/0D-UBND ngdy28thing 3
nam 2025 cua UBND tinh Hai Duong)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

~ 1. Quy ché nay quy dinh vé Viéc,phéi hop thyc hién chie nang, nhiém vy,
quyén han gitta Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dé:[
dai v6i co quan c6 lién quan theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 13 Nghi dinh s6

102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
sd diéu cua Luat Pt dai.

2. Nhitng ndi dung khong quy dinh trong quy ché nay thi thuc hién theo
quy dinh cta phap luat hién hanh.

Pictu 2. Péi twong ap dung

1. Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

2. Uy ban nhan dan cdp huyén, Uy ban nhan dan cip xa.

3. Co quan c¢6 chuc ning quan ly vé dat dai: S& Nong nghiép va Moi
truong, Phong Nong nghi€p va Moi truong.

4. Co quan c6 chirc nang quan ly vé xdy dung cap tinh, cip huyén: S¢ Xay
dung, Phong kinh t€, ha tang va do thi.

5. Co quan tai chinh, co quan thué va co quan, don vi lién quan trong giai

quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai.

Picu 3. Noi dung phdi hop

1. Phéi hop trong cong tac thyc hién dang ky, cap Gidy chimg nhén quyén
su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat; dang ky bién dong dat dai, tai
san gan lién véi dat.

2. Phéi hop trong cong tac trich luc, trich do, do dac chinh 1y ban dd dia
chinh.
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-3 Phoi hop trong cong tac xay dung, quan ly, van hanh va khai thac hé
thong thong tin dat dai.

4. Phoi hop trong cong tac thong ké, kiem ké dat dai va 1ap ban do hién
trang st dung dat, kiém ké dat dai chuyén de.

3. Ph01 hop trong cong tac tiép nhan, quan ly st dung phoi Gidy chung
nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

Piéu 4. Nguyén tic phdi hop

1. Viéc phédi hop thuc hién cic ndi dung néu tai Diéu 3 dam bao nguyén tic
phdi hop da duoc quy dinh tai khoan 6 Dleu 13 Nghi dinh s0 102/2024/ND-CP ngiy
30/7/2024 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Dét dai.

2. Chu dong phéi hop, giai quyét hd so theo chirc ning, nhiém vy, linh vuc
chuyén moén va dia ban thuoc pham vi quan ly cua nganh, dia phuong, co quan,
don vi. Vin ban, hd so, tai liéu giai quyét phai néu cu thé ro rang, diy du thong
tin thé hién quan diém (thng nhat hay khong thong nhat).

Truong hop co quan phdi hop khong c6 van ban phic dap hodc chdm tré
hodc c¢6 nhung khong thé hién rd quan diém, khong day du thong tin theo noi
dung dugc 1ay y kién thi co quan chi tri dé nghi co quan kiém soét thii tuc hanh
chinh tam dimg giai quyét thi tuc, thong bao dén bén dé nghi giai quyét tha tuc
vé 1y do tam dung.

Trong qué trinh giai quyét néu c6 vuéng mac do nguyén nhan khach quan
thi co' quan chu tri chu dong phéi hop voi cac co quan lién quan dé théng nhat
bién phap giai quyet Truong hop vuot thim quyén, co quan chil tri bao céo co
quan cap trén tryc tiép.

3. Thoi gian thyc hién cac cong viéc phéi hop 1a sd ngay lam viée, duoc
tinh ké tr ngady nhan dugc ho so da dam bao tinh day dua, thong nhat theo quy
dinh phap luat va theo B6 thu tuc hanh chinh dugc ban hanh.

Co quan chi tri khong chiu trach nhiém véi truong hop giai quyét cham tré
va thi€u thong tin cua co quan phdi hop.

Piéu 5. Phwong thirc phoi hop

1. Trao d6i, 13y y kién bang vin ban hodc cung cdp thong tin bang vin ban
theo y€u cau cua co quan chu tri.

Co quan chu tri c6 van ban dé nghi dén co quan phdi hop, trong van ban c6
tho1 han duge an dinh dé co quan phoi hop co6 trach nhiém tra 161 bang van ban
cho co quan chu tri.

Co quan phdi hop chiu trach nhiém vé cac thong tin di cung cip va thoi
gian thyuc hién phoi hop.

2. LAy y kién tai cudc hop hodc phdi hop kiém tra thyuc dia.
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Truong hop lay v kién tai cudc hop hodc phdi hop kiém tra thyc dia thi co
quan phoi hop ¢6 trach nhiém ctr can bo tham gia ding thanh phan. Truong hop
co quan phoi hop khong tham gia phai c6 y kién bang van ban.

3. Cac hinh thic khac: do co quan chu tri théng nhat phuong thic phodi hop
v61 co quan phoi hgp nhung phai ddm bdo nguyén tac tai Bicu 4 cia Quy ché
nay.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
PHOI HQP TRONG CONG TAC THUC HIEN PANG KY, CAP GIAY
CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HUU TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT; PANG KY BIEN PONG DAT DAI, TAI SAN GAN
LIEN VOI DAT

Picu 6. Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai

1. La co quan chu tri giai quyét thuc hién dang ky, cap Giay ching nhén
quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gin lién véi dat; dang ky bién dong dat
dai, tai san gan lién voi dat.

2. Tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét tha tuc theo quy dinh tai Dléu
21 Nghi dinh sé 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh Ve
diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Glay chung nhan quyén sir dung dit, quyén
so hitu tai san gin lién v6i dat va hé thong thong tin dat dai.

3. Giri vian ban lay y kién dén cac s, ban, nganh; Uy ban nhan dan cap
huyén, cap x3; co quan li€n quan trong khi gidi quyét thu tuc hanh chinh theo quy
dinh phép luat hoac truong hop can thiét.

4. Luan chuyén thong tin dia chinh kip thoi va day du cho co quan thué dbi
v6i cac truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

5. Chuyén hd so vé Uy ban nhan dan cép xd dé xac dinh nguén gbc str
dung dat, tinh trang s dung dit, tai san gan lién vé6i dat; niém yét cong khai
thong tin phuc vu cong tac dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, tai
san gan lién véi dat theo quy dinh cua phap luét.

6. Thyc hién cap nhat, chinh ly hé so dia chinh, co so dir liéu dit dai ngay
sau khi c6 két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

7. Thuc hién trich luc, trich do dia chinh thta dat phuc vu cong tac cép
Giay ching nhan quyén su dung dat, tai san gan lién voi dat lan dau cho ho gia
dinh, ca nhan, cong dong dan cu theo dé nghi ciia co quan quan ly dat dai cap
huyén.
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8. Kip thoi thong bao dén co quan phdi hop vé thdi han giai quyét thu tuc
hanh chinh khi qua thoi han theo quy dinh.

Picu 7. S& Nong nghiép va Méi truong

1. Chi dao cac phong, don vi thuc S& Nong nghiép va Moi truong kip thoi
luan chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai dé chuyén thong tin dia chinh
chp co quan thue, cO quan tai chinh, co quan c¢o6 lién quan do1 véi tha tuc thudc
tham quyén giai quyét cia S& Nong nghi€p va Moi truong.

2. Kip thoi thao g& cac vuong mic trong qua trinh giai quyét thil tuc hanh

chinh vé dat dai theo tham quyén hodc dé nghi co quan cap trén thao g& vudng
mac dbi voi trudng hop vugt qua thim quyén.

Dicu 8. S¢ Tai chinh

Tham gia, tra 101 y kién bang van ban dbi véi cac trudng hop chia, tach,
sap nhap, giai thé, chuyén doi loai hinh doanh nghiép va cac ndi dung khac co
lién quan theo dé nghi cuia co quan chu tri.

Picu 9. Co quan Thué

1. Phéi hop véi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai, Uy ban nhan dan cap xa huong dan thi tuc ké khai thué theo méu biéu
quy dinh cho nguoi yéu cau dang ky.

2. Xac dinh nghia vy tai chinh sau khi nhan duoc phiéu chuyén thong tin
dia chinh cua Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai,
cu thé nhu sau:

a) D6i voi truong hop hd so ddy di, dam bao quy dinh thi x4c dinh nghia
vu tai chinh, phat hanh thong béo vé nghia vu tai chinh dén Vin phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va nguoi sir dung dat trong thoi
han quy dinh.

b) Béi véi truong hop hd so chua dam bao theo quy dinh 1am can c&r xac
dinh nghia vuy tai chinh thi trong thoi han khong qua mét (01) ngay lam viée ké tir
ngay tiép nhan hd so co quan thué tra lai hd so hodc yéu cau Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung cap bo sung ho so, thong tin
theo quy dinh.

¢) Dbi v6i truong hop can c6 thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh dai hon
thoi gian theo quy dinh thi phai c6 van ban thong bao dén nguoi yéu cu giai
quyet thu tuc hanh chinh, Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai dé dé nghi co quan kiém soat thu tuc hanh chinh tam dimg giai quyét
hd so.

3. Pon dbc nguoi nop thué thuc hién ndp cac khoan nghia vu tai chinh theo
thong bao ndp thué da phat hanh; xac dinh nghia vu tai chinh phat sinh trong
truong hop cham ndp (néu co).
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4. Dinh ky hang thang, ph01 hop v6i Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai, d6i chiéu s luong phiéu chuyén thong tin dia chinh
d3 phat hanh voi s6 lugng thong bao thuc hién nghia vu tai chinh da nhan dé phat
hién cac truong hop con ton dong.

Piéu 10. Ngan hang Nha nwéc khu vire 6

1. Tham gia, tra 10i y kién bang vin ban thudc linh vuc quan 1y theo dé
nghi cua co quan chu tri.

2. Chi dao péc t6 chure tin dung trén dia ban tinh phéi hop chédt ch€ véi Van
phong dang ky dat dai, chi nhanh Van phong dang ky dat dai trong cong tac dang
ky, thay d01 dang ky bién phap bao dam theo ding quy dinh. Thong nhat cac
thong tin, s liéu vé quyen str dung dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat véi
Vin phong dang ky dét dai, chi nhanh Van phong dang ky dat dai trude khi xt Iy
tai san bao dam.

Piéu 11. Toa 4n nhan din

1. Gui Van ban thong bao da thu Iy don dé nghi giai quyét tranh chap lién
quan dén quyén str dung dat, tai san gan lién v6i dat dén Vin phong dang ky dat

dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé lam can ctr khong tiép nhan hodc
dimng giai quyét thu tuc ding ky dat dai, tai san gan lién v6i dat (néu co).

2. Tai li¢u Ia trich luc, trich do, do dac phan chia thira dat phuc vu giai
quyét vu an phai dugc 1ap dam bao theo quy dinh cta phép luat do dac ban do
hodc do Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai cung
cp.

Truong hop s liéu do dac hién trang khu dét thira dét, tai san gin lién voi
dat cd su sai khac so voi Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gin lién véi dat thi thong nhit sé liéu v6i Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai truée khi tuyén an.

~ 3.Gui cac quyét dinh tuyén bd pha san cua céc t6 chie kinh té co sir dung
dat dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong déng ky dat dai ngay
sau khi quyét dinh c6 hi€u luc.

Pi¢u 12. Co quan thi hanh 4n dan sy

1. Cung cap cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai cac ho so, tai liéu lién quan dén quyén st dung dat, tai san gin lién voi
dat, tai liéu chimg minh d3 hoan thanh nghia vu thi hanh an kém theo ban an ¢
hiéu luc thi hanh.

2.Cu chap hanh vién tham gia truc tiép voi can bo do dac cua Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai khi thyc hién do dac tai
thuc dia khu dat.

3. Gui van ban thong bao dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai vé€ vi¢c ké bién tai san thi hanh an 14 quyén st dung dat,
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tai san gan lién voi dat ngay sau khi ban hanh quyét dinh cudng ché thi hanh an.
Trudng hop quyén st dung dat, tai san gan lién v6i dat thude tai san phai thi hanh
an nhung chua hoan tat thu tuc thi hanh an thi giri van ban yéu cau tam dimng thuc
hién cac thu tyc vé dat dai dén Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai.

Piéu 13. Uy ban nhan din cip huyén

1. Chi dao cac phong, don vi thudc Uy ban nhan dan cap huyén phéi hop
chit ch& voi Van phong dang ky dat dai, chi nhanh Van phong dang ky dat dai
trong qua trinh thuc hién thu tuc hanh chinh vé dat dai, tai san gan lién voi dat
trén dia ban.

2. Kip thoi thao g& cac vudng mic trong qua trinh giai quyet thu tuc hanh
chinh vé dat dai, tai san gan lién véi dat theo thAm quyen hodc dé nghi co quan
cap trén thao g& vuéng mic ddi véi truong hop vuot thim quyén.

3. Chi dao Phong Nong nghiép va Mai truong, Uy ban nhan dan cap xa
thuong xuyén, kip thoi cung cap thong tin vé dang ky 1an dau, bién dong dat dai
trén dia ban cap huyén, cap xa dén Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y theo quy dinh. Xir Iy cac trudng hop khong dang ky dat dai theo
quy dinh.

4. Tham gia, tra 10i ¥ kién bang vin ban theo dé nghi ctia co quan chu tri.
Pi¢u 14. Phong Nong nghiép va Méi truong

1. Phéi hop v6i Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai giai quyét, thao g& cac vudng méc trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh vé dét dai thudc dia ban.

2. Chuyén ho so dia chinh sau khi c6 két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
dén chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh ly vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liu dat dai theo quy dinh hoac chuyen hé so cap Gidy chung
nhan quyen sur dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat (truong hop thude
tham quyén cap gidy chimg nhan cta chi nhanh Van phong dang ky dat dai).

3. Cung cap thong tin vé quyén su dung dat, tai san gan lién v4i dat cua cac
ho gia dinh, c4 nhan (néu c6) theo yéu cau ctia cac co quan chiic ning.

Pic¢u 15. Phong kinh té, ha tang va dé thi

1. Tham gia, tra 101 ¥ kién bang van ban theo dé nghi ctia co quan chu tri
doi vai cac ndi1 dung lién quan thudc chirc nang, nhi€ém vu cua don vi trong thoi
han quy dinh.

Trong qua trinh quan 1y vé xd@y dung, khi c6 van ban thay d6i co lién quan

dén cong tac xay dung thi cung cap cho cac co quan chuyén mén c6 lién quan dé
biét, thuc hién kip thoi.
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2. Truong hop khong du diéu kién cap Giay ching nhan quyén so hitu tai
san gan hen trén dat, trong van ban néu ro ly do, cung cap thong tin, bién phap
giai quyét (néu c0) dé Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong dang ky
dat dai huéng dan, tra 10i nguoi ndp ho so.

3. Pé xgat y kién truc tlrep theo cac phuong thirc phéi hop duge quy dinh
tai khoan 2 Diéu 4 cua Quy ché nay.

Piéu 16. Uy ban nhéan dan cap xa

1. Thye hién cac ndi dung cong viéc duoc quy dinh tai Piéu 33 va khoan 3
Bleu 39 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP 'ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
vé dleu tra co ban dat dai; dang ky, cap Glay chtirng nhan quyen s dung dat,
quyén so hitu tai san gin 1ién v4i dat va hé thong thong tin dat dai khi c6 dé nghi
cua co quan chu tri.

2. Kip thoi thao g& cac vudng mic trong qua trinh giai quyet thu tuc hanh
chinh vé dat dai, tai san gan lién v&i dat theo tham quyen hodc dé nghi co quan
cap trén thao g& vuéng mic dbi voi truong hop vuot thim quyén.

3. Thudng xuyén, kip thoi cung cap thong tin vé cac trudng hop chua ding
ky, bién dong dat dai trén dia ban dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé
cap nhat, chinh 1y theo quy dinh. Xt Iy cac truong hop khong diang ky dat dai
theo quy dinh tai DPiéu 16 Nghi dinh s6 123/2024/ND-CP ngay 04/10/2024 cia
Chinh pha quy dinh vé xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai.

4. Giri két qua hoa giai thanh ngay sau khi két thac hoa giai dén Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai doi voi trudong hop tranh chap vé ranh gidi.

5. Tham gia, tra 101 y kién bang vin ban theo dé nghi cta co quan chu tri
d6i voi nguon goc tao lap nha ¢, cong trinh xay dung phuc vy cong tac cap quyén
st dung dit, quyén s& hitu tai san gan lién trén dat.

Muc 2
CONG TAC TRICH LUC, TRICH PO, PO PAC CHINH LY
BAN PO PIA CHINH

Piéu 17. Vin phong ding ky dat dai

1. La co quan chu tri giai quyét thuc hién cac cong viéc duoc quy dinh tai
khoan 3 Piéu 6; diém a, b khoan 5 Dléu 9 Nghi dinh s6 101/2024/ND- CP ngay
29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh ve diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Glay
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin lién véi dat va hé théng
thong tin dat dai.

2. Thue hién trich luc ban do dia chinh, trich luc trich do ban dd dia chinh,
trich do ban dd dia chinh, do dac b sung ban dd dia chinh, do dac chinh Iy ban
d6 dia chinh riéng ddi véi ting thira dat hodc nhiéu thira dat, tach thira dat, hop
thira dat theo dé nghi cua t6 chirc, ca nhan.
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Picu 18. Chi nhanh Viin phong ding Ky dat dai

1. Thuc hién trich luc ban d6 dia chinh, trich do ban do dia chinh theo uy
quyén cta Vin phong ding ky dat dai vé trich do ban do dia chinh, do dac chinh
Iy ban d6 dia chinh thira dat theo nhu cau ctia hd gia dinh, c4 nhan phuc vy ding
ky, cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat, do dac dia chinh theo dé nghi cta co quan Thi hanh 4n dan su, Toa an phyc
vu cong tac xét xu, ké bién tai san theo quy dinh.

Trong truong hop d6i vai noi chua c6 ban d6 dia chinh va trong ho so
dang ky, cap Gidy chiing nhan quyen sir dung dat chua c6 manh trich do ban do
dia chinh, dong thoi nhan duoc dé nghi do dac cua co quan co6 chuc nang quan 1y
dat dai cap huyén thi chi nhanh Vian phong ding ky dat dai to chire ky hop dong
dich vu do dac v&i nguoi st dung dat, thuc hién do dac, kiém tra, ky duyét va
hoan thién ho so trich do (thoi gian khong qua 05 ngay 1am viéc khong ké thoi
gian niém yét cong khai) theo iy quyén ctia Vin phong dang ky dat dai.

2. Truong hop nguoi su dung dat, nguoi sir dung dat lién ké ving mit
trong sudt thoi gian do dac hodc ngudi str dung dat lién ké c6 mat nhung khong
tham gia xac dinh ranh gidi va ranh gi6i khong c6 tranh chap thi chuyén Ban mo
ta ranh gioi, mbc gidi da 1ap cho Uy ban nhan dan cap xi dé théng bao, cong khai
tai tru s& Uy ban nhan dan cip x4 va nha van hoa thon, khu déan cu noi c6 dat.
Thuc hién ding quy dinh k¥ thuat vé do dac 1ap ban dd dia chinh cua B Nong
nghi¢p va Moi truong trong qua trinh thuc hién cong tac do dac dia chinh.

3. Thyc hién cac cong vi¢c dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh $6
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh Vé diéu tra co ban c’[ét

dai; dang ky, cap Glay chtng nhan quyén str dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat va hé thong thong tin dat dai.

Pi¢u 19. S& Nong nghiép va Méi truong

Thyuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém a, ¢, d khoan 4 Biéu 9 Nghi
dinh s6 101/2024/ND- CP ngay 29/7/2024 cua Chinh phu quy dinh Ve diéu tra co
ban dat dai; dang ky, cap Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru tai
san gan lién v6i dat va hé thong thong tin dat dai.

Piéu 20. Co quan quan Iy cic cong trinh cé hanh lang an toan

Tham gia truc tiép hodc tra 101 bang van ban ddi voi ndi dung thude tham
quyén quan 1y theo dé nghi ctia Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai trong qua trinh hoan thién hé so do dac phuc vu déng ky,
cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s hiru tai san gan lién véi dat va
cong tac quan 1y dat dai khac.

Diéu 21. Toa an nhan dan

Cung cap hd so, tai lidu va cac yéu cu cu thé phuc vu cong tac xét xir cho
cho Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai dé t6 chuc
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thuc hi¢n do dac, xac dinh ranh gioi, moc gi61 dién tich cho tung thira dat lién
quan dén tranh chap ranh gidi, moc gioi quyén st dung dat cuia cac duong su
trong truong hop Toa 4n nhan dan co6 yéu cau.

Pi¢u 22. Co quan Thi hanh 4n déan sy

Ban giao ranh gi¢i, mbc gidi theo két qua thi hanh an cho Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y ho
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai dbi voi truong hop di giai quyét phan chia
ranh gidi, mdc gidi quyén sir dung dit.

Piéu 23. Uy ban nhén dan cip huyén

Thuc hién cac nd1 dung cong viéc dugc quy dinh tai khoan 6 biéu 9 Nghi
dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phi quy dinh vé diéu tra
co ban dat dai; dang ky, cap Gidy chiimg nhan quyén str dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién v6i dat va hé thong thong tin dit dai.

Piéu 24. Phong Nong nghiép va Mdi truong

Tham muu cho Uy ban nhan dan cép huyén va thuc hién cac nhiém vu
thudc thim quyén ctua Uy ban nhan dan cip huyén quy dinh tai khoan 6 Piéu 9
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phi quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai; diang ky, cidp Gidy chung nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién voi dat va hé thong thong tin dat dai.

Pi¢u 25. Uy ban nhan dan cép xi

1. Thuc hién cac ndi dung cong viéc dugc quy dinh tai khoan 7 Piéu 9
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh pht quy dinh vé
diéu tra co ban dit dai; dang ky, cdp Gidy chimg nhan quyén s dung dat,
quyeén so hitu tai san gin lién voi dat va hé thong thong tin dat dai.

2. Clr can bo tham gia trong viéc xac dinh ranh gidi thira dat tai thuc dia.
Thong bao, cong khai tai tru s¢ Uy ban nhin din cdp xa va Nha vin ho4 thén,
khu dan cu noi c6 dét trong trudng hop ngudi st dung dat, ngudi st dung dit
lién ké vang mit trong sudt thoi gian do dac hoic ngudi st dung dat lién ké co
mat nhung khong tham gia xac dinh ranh gi¢i va ranh gidi khong co6 tranh
chip. Thuc hién ding Quy dinh k¥ thuat vé do dac 1ap ban d6 dia chinh ctua Bo
Nong nghiép va moi trudng trong viéc phdi hop do dac, kiém tra, nghiém thu,
lwru trir san pham do dac dia chinh.

3. Niém yét, thong bao cong khai ranh gidi, mbc gidi va két qua do dac
thira dat tai tru s& Uy ban nhan dan cép x3a, nha van hoéa thon, khu dan cu noi
c6 thira dat theo quy dinh trong trudng hop nguoi sir dung dat lién ké vang mat
hoac khong ky xac nhan ranh gidi, mdc gidi giap ranh véi thira dat dé nghi thuc
hién thu tuc.
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Muc 3
CONG TAC XAY DUNG, QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC
HE THONG THONG TIN PAT PAI

Piéu 26. Vin phong diing ky dat dai, Chi nhanh Viin phong ding ky
dat dai

1. La co quan chu tri giai quyét thuc hién cong tic xdy dung, quan 1y, van
hanh va khai thac hé thong thong tin dat dai.

2. Cap nhat, chinh 1y, dong bd hoa co so dir liéu dét dai trén dia ban toan
tinh; quan ly, van hanh co s& dit liéu dat dai; cung cap, chia sé thong tin, dir li¢u
dat dai cho cac t6 chirc, cd nhan theo quy dinh cia phap luat.

3. Luu trir, bao mat thong tin, phuc vu cho hoat dong xay dung, van hanh,
khai thac co sé dir liéu dat dai.

4. Huémg dan, kiém tra, gidm sat viéc quan ly, van hanh, khai thac va cap
nhat co s¢ dir ligu dat dai cho cac co quan c6 lién quan.

Piéu 27. S& Nong nghiép va Méi truong

1. Pau tu, bao tri, nang cép, bao dam duy tri ha tﬁng ky thuat cong nghé
thong tin va phén mém phuc vu xay dung, van hanh, cap nhét co s¢ dir li¢u dat
dai cua tinh va két ndi tir dia phuong v6i trung wong, t6 chuc dao tao, quan 1y,
van hanh, thuong xuyén tap huin, bdi dudng ning cao niang luc cho ddi ngii can
bd chuyén mon.

2. Chi dao cac phong, don vi thugc S6 Nong nghiép va Moi truong thuong
xuyén cung cap cac tai liéu, dir licu lién quan dén linh vuc quan 1y dat dai gui
Vian phong dang ky dat dai dé cap nhat vao co s& dir li¢u dat dai.

Picu 28. Phong Néng nghiép va Méi truong

1. Chuyén toan bo ho so cua két qua giai quyét thi tyc hanh chinh thudce
tham quyén cua Uy ban nhan dan cap huyén keém theo ban sao chyp két qua cap
Gidy chimg nhan quyén su dung dat, quyén sO hitu tai san gan lién voi dat (néu
c0) gien Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé quan 1y, luu trit, cap nhat chinh
1y ho so dia chinh, co s& dit li¢u dat dai theo quy dinh.

2. Thuc hién cung cép, chia sé théng,tin, dit liéu vé dat dai khi nhan duoc
van ban d€ nghi cua Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang ky
dat dai theo quy dinh.

Pi¢u 29. Uy ban nhan dan cap xa

1. Chi dao cong churc dia chinh cap nhat vao ho so dia chinh luu t}’ﬁ’ tail dia
phuong do Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai gui
dén dé quan ly, st dung.
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2. Thuong xuyén cung cap thong tin, du liGu vé bién dong dat dai, thong
tin vé két qua giai quyét tranh chap dat dai trén dia ban cho Vin phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y hd so dia
chinh va co s& dit liéu dat dai.

Muc 4
CONG TAC THONG KE, KIEM KE DAT DAI VA LAP BAN PO HIEN
TRANG SU DUNG DAT; KIEM KE DAT PAI CHUYEN DE

Piéu 30. Vin phong ding ky dit dai, Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai

1. Tham muu xay dung ké hoach thuc hién théng ké, kiém ké dat dai va
1ap ban dd hién trang st dung dét trén dja ban tinh; tham muu ban hanh vin ban
chi dao, hudng din, don dbc thyc hién thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban dd
hién trang st dung dat.

2. Chuén bi tai liéu tap huin chuyén moén cho cac S¢, ban, nganh cép tinh,
Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa trong viéc thuc hién kiém
ké dat dai va lap ban do6 hién trang st dung dat.

3. Tham muu xy dung dy toan chi tiét kinh phi thuc hién thong ké, kiém
ké dat dai va lap ban do hién trang st dung dat; ki€ém ké dat dai chuyén dé cap
tinh.

4. Ra soat, tong hop danh sich cac bién dong dat dai trong ky thong ke,
kiém ké ddi voi cac truong hop co bién dong, thay d6i Ve loai dat, ddi tuong s
dung dat, ddi tuong quan ly dat d3 thuc hién thu tuc vé giao dat, cho thué dat,
chuyén muc dich str dung dat, thu hdi dat trong ky kiém ké dat dai gui Uy ban
nhan din cap x4, trir cac don vi cdp xa da xdy dung co so dit liéu dat dai sir dung
ddng bo ¢ cac cap.

5. Huong dan, kiém tra, don déc, giai quyét kho khan, vuong mic trong
qua trinh to chuc thue hién thdng ké, kiém ké dét dai va lap ban d6 hién trang s
dung dit cta cap huyén, cp xa.

6. Tryc tlep tlep nhan két qua thong ke, kiém ké dat dai va lap ban dd hién
trang sur dung dat kiém ké dit dai chuyén dé cua cap huyén va két qua théng ke,
kiém ké dat qudc phong, dat an ninh do B Chi huy quan su tinh va Cong an tinh
chuyén dén.

7. Truc tiép thuc hién kiém tra, nghiém thu két qua thong ké, kiém ké dat
dai va 1ap ban do6 hién trang st dung dat; ki€ém ké dat dai chuyén dé cua cap
huyén; Iuu trit, quan 1y ho so két qua thong ké, kiém ké dat dai theo quy dinh.

8. Thyc hién thong k&, kiém ké dat dai va 1ap ban do hién trang sir dung dat;
kiém ké dat dai chuyén d¢ khi dugc cap c6 tham quyén giao nhiém vy, dat hang.



14

Picu 31. S6 Nong nghiép va Mdi truong

1. T6 chtc, trién khai thuc hién thong ké, kiém ké dat dai, 1ap ban do hién
trang str dung dat trén dia ban toan tinh; pho bién, quan triét nhi¢m vy, t6 chirc
tap huan chuyén mon; hudng dan, don déc cac S¢, ban, nganh cap tinh co lién
quan, Uy ban nhan déan cap huyén, cap xa; giai quyet kho khan, vuéng mac trong
qua trinh t6 chuc thuc hién thong ké, kiém ké dat dai, lap ban dd hién trang su
dung dat.

2. Giap Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh ndi dung, hoat dong va
to chuc trién khai, thuc hién kiém ké dat dai chuyén dé trén dia ban tinh.

3. Xay dyng dy toan chi tiét kinh phi thyc hién thong k&, kiém ké dat dai
va lap ban do6 hién trang sur dung dat; kiém ké dat dai chuyén dé cap tinh.

4. Giao nhiém vy, dat hang hodc d4u thau lya chon don vi tu van theo quy
dinh cua phap luat dé thuc hién thong ké, kiém ké dat dai, 1ap ban d6 hi¢n trang
su dung dat; kiém ké dat dai chuyén dé cap tinh.

5. T6 chuc tiép nhan két qua théng ke, kiém ké dat dai, 1ap ban do hién
trang st dung dat; kiém ké dat dai chuyén dé cta cip huyén va két qua thong ké,
kiém ké dit qudc phong, dit an ninh do B9 chi huy quan sy tinh va Cong an tinh
chuyén dén.

6. Nghiém thu két qua thong ke, kiém ké dat dai, 1ap ban dd hién trang sir
dung dat; két qua kiém ké dat dai chuyén dé cia huyén.

7. Tong hop, hoan thién két qua thong ké, kiém ké dat dai, 1ap ban do hién
trang st dung dat; két qua kiém ké dat dai chuyén dé cua tinh béo cdo Bo Nong
nghi¢p va moi truong.

Pic¢u 32. Uy ban nhin dan cip huyén, Phong Nong nghiép va Mai
trueong

1. Chi dao phong Noéng nghi€p va Moi truong, cac phong, ban chuyén mon
va don vi ¢6 lién quan cép huyén ra soat, téng hop danh sach cac bién dong dat
dai trong ky thong ké, kiém ké giri Uy ban nhan déan cép X4, trur cac don vi cap xa
d3 xay dung co so dit liéu dat dai s dung déng bo & cac cap.

2. Chi dao phong Nong nghiép va Méi truong:

a) Huéng dan, kiém tra, don dbc, giai quyét khé khin, vuéng mic trong
qua trinh t6 chtrc thuc hién thong ké, kiém ké dat dai va lap ban do hién trang su
dung dat; kiém ké dat dai chuyén dé trén dia ban cap huyén, cap xa.

b) Phéi hop véi Ban Chi ‘huy quan sy huyén, Cong an xa thuc hién ra soat,
d6i chiéu va xtr Iy thong nhat s6 liéu dat quéc phong, dat an ninh trén dia ban.

‘ C) Tb chuc kiém tra, qep nhal} két qua thong ké, k1§m ké dat dai, 1ap ban
do6 hién trang sir dung dat; kiém ké dat dai chuyén dé cua cap xa.
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d) Tong hop, hoan thién két qua thong ké, kiém ké dat dai, 1ap ban do hién
trang st dung dat; két qua kiém ké dét dai chuyén dé ctia cap huyén bao cao Uy
ban nhan dan tinh qua S& Nong nghiép va Méi trudong.

Pi¢u 33. Uy ban nhén dan cap xi

Thuc hién cac cong viéc duoc quy dinh tai Diéu 6, Diéu 10 Thong tu sd
08/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cua B Tai nguyén va Moi truong quy
dinh vé thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban d6 hién trang st dung dat.

Muc 5
CONG TAC TIEP NHAN, QUAN LY SU DUNG PHOI GIAY CHUNG
NHAN QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO HU'U TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT

Piéu 34. Vin phong ding ky dit dai

1. La co quan chu tri giai quyét thuc hién cong tac tiép nhan, quan 1y sur
dung phoi Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi
dat.

2. Thyc hién cac cong viée duoc quy dinh tai khoan 3 Diéu 10 Thong tu s6
10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cua Bo Tai nghiép va M61 truong quy dinh

vé ho so dia chinh, Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin
lién voi dat.

Piéu 35. Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai
1. Hang nam gui ké hoach sir dung phoi Gidy chimg nhan qpyén su dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién vaoi dat dén Van phong dang ky dat dai.

2. Khi de nghi cap phat phoi Gidy chtng nhén quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gin lién véi dat phai cao bao cao Ve viée str dung phoi Gidy chimg
nhéan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat ctia ky nhan trude
dé dong thoi ban giao so6 phoi hu hong cia ky nhan phoi trude do.

Picu 36. S& Nong nghiép va Méi trudong

Thue hién cac cong viée duge quy dinh tai khoan 2 Piéu 30 Théng tu sb
10/2024/TT-BTNMT ngay 31/7/2024 cua B6 Tai nguyén va Moi truong quy
dinh Ve hd so dia chinh, Gidy ching nhin quyén st dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat.

Piéu 37. Phong Nong nghiép va Méi truong

’ 1. Hang nam gui ké hoach str dung phoi Giy chung nhan quyén su dung
dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién voi dat dén Van phong dang ky dat dai.

2. Khi dé nghi qép phat phoi Gidy ching nhan ‘quyén sir dung dat, quyétn
s& hiru tai san gan lién voi dat phdi cdo bdo cdo ve viéc st dung phoi Giay
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chirng nhan quyen sit dung dat, quyen so hitu tai san gan lién voi dat coa ky
nhén trude d6 dong thdi ban giao sé phoi hu hong ciia ky nhan phdi trude do.

~ Chwong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 38. T6 chirc thwe hién
1. Giao S& Nong nghi¢p va Moi truong:

a) Chu tri, phdi hop véi cac cac co quan don vi lién quan to chuc trién
khai, thuc hién Quy ché nay.

b) Dinh ky hang quy, t6 chirc 1am viéc voi Uy ban nhan dan cdp huyén dé
trao d6i thong tin vé hoat dong cua Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai nham kip thoi xu 1y, thdo g& cac kho khin, vudng mac
trong qua trinh to chtrc thue hién.

2. Cac So, nganh gép tinh, va co quan, don vi li€n quan can cir chirc nang,
nhiém vu dugc giao phoi hop voi Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai thuc hién Quy ché nay.

3. Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé:
a) To chuc, trién khai thuc hién quy ché nay tai dja phuong.

b) Kip thoi chu tri giai quyét nhitng vudng mic phat sinh trong qua trinh
phdi hop thuc hién Quy ché nay giita Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai V01 cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan dan
cap huyén, Uy ban nhan déan cép xa.

4. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khoé khan, vudng méc hodc chua phu
hop v6i quy dinh phap ludt, cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé S& Néng
nghiép va Mai truong dé tong hop, tham muu, bao cdo, trinh Uy ban nhan dan
tinh xem xét, sira d6i b6 sung Quy ché cho phu hop./.



