‘ Ky boi Uy ban nhan dén tinh Dién Bién

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PIEN BIEN Djc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 460 /QD-UBND Dién Bién, ngayol.thing 02 nim 2024
QUYLET DINH

Phé duyét quy trinh ndi b trong giai quyét thi tuc hanh chinh sua doi,
bo sung cac linh vue hop tac quoc té, gia dinh va my thuit, nhlep anh,
trién 1am thuoc pham vi, chirc ning quén ly cia S& Viin hoa,

Thé thao va Du lich tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN

Can cie Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 nim 2015;
Ludt sua doz bé sung mét sé diéu cia Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt Té chitc
Chinh quyén dia phuong ngay 22 thing 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua

Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cika lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 201 8 cua Chinh phi vé thiee hién co ché
mot ciea, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Tiép theo cdc Quyét dinh cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh: sé 2081/0D-
UBND ngay 19 thang 12 ndm 2023 vé viéc céng bé Danh muc thi tuc hanh
chinh moi ban hanh, thu tuc hanh chinh béai bé trong linh vuc gia dinh thugc
pham Vi, chitc ndng quan ly cua S¢ Van héa, Thé thao va Du lich tinh Dién
Bién; s6 66/0P-UBND ngay 12 thang 01 ndam 2024 vé viéc céng bo Danh muc
thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi, bo sung trong linh vuc hop tdc quoc
1é va linh vuec nhiép anh thuéc pham vi, chirc nang quan Iy cia S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich tinh Pién Bién;

Theo dé nghi cua Gidam déc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyet dinh nay 08 quy trinh ndi bo trong giai
quyet thu tuc hanh chinh stra doi, bd sung céc linh vuc hop tac quéc té, gia dinh
va my thuat, nhlep anh, trién 1am thudc pham vi, chirc nang quan ly ctia S¢ Vian
héa, Thé thao va Du lich tinh Dién Bién (c6 quy trinh cu thé kém theo).

Bleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ‘ngay ky. Bdi bd quy trinh
c6 s6 thir trr 28 muc I ban hanh kém theo Quyét dinh sb 562/QD-UBND ngay 14
thang 6 ndm 2019 cta Chu tich UBND tinh phé duyét quy trinh ndi bd trong giai
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quyét thu tuc hanh chinh thuge thim quyen giai quyét ciia S& Vin héa, Thé thao
va Du lich; UBND cip huyén; UBND cap x4 trén dia ban tinh Dién Bién.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbe S Vén hoa, Thé thao va
Du lich; Chu tich UBND céc x4, phudng, thi tran va céc t chire, ca nhan c6 lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Lanh dao UBND tinh;

- HTTT giai quyét TTHC cua tinh (S& TT&TT);
- Céng Thong tin dién tir ciia tinh;

- Luu VT, KSTT.y/
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4 THE THAO VA DU LICH
L. LINH VU'C HQP TAC QUOC TE
1. Quy trinh s6 01: Thi tuc cap Gidy chirng nhin thanh lap va hoat djng ciia chi nhanh co s& vin héa nwéc ngoai tai

Viét Nam
T,mlh t,"r . R n Trach nhiém ERuL £ Két qua/
cac bude Noi dung cong viéc e iy (ngay/ngay lam . Z
e hién xwr ly cong viéc vide) san pham
Bu6e 1 | Tiép nhan hd so: By phan Tiép nhan va | Gio hanh chinh | Mau s6 01. Mau gidy tiép nhan
- Trudng hop hd so ddy du, chinh xdc theo | Trd ket qua va hen tré ket qua
quy dinh, tiép nhan xtr 1y.
- Trudng hop ho so chua day du, chua chinh Mau s6 02. Phiéu yéu cau bd
xac theo quy dinh: P& nghi bd sung, hoan sung, hoan thién ho so
thién
- Truong hop tir chéi nhén ho so, cén by, cong Mau s6 03. Phiéu tir chdi tiép
chire tlep nhan hd so pha1 néu rd ly do theo nhén giai quyét ho so
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thi tuc
hanh chinh.
Bu6c 2 | Chuyén hd so cho phong Quan ly Van hoéa va | Bo phén Tiép nhan va 0,5 ngay lam viéc
Gia dinh Tra két qua (néu tiép nhén sau
15 gi¢ hang ngay
thi chuyén vao déu
gid ngay lam viéc




tiép theo)
Budéc 3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién x1r ly Lanh dao phong Quan 1 ngay lam viéc
ly Van hoéa va Gia dinh

Buéc4 | Cong chirc tham muu thdm dinh hd so, du Cdng chirc phong Quan | 5 ngay lam viéc
thio két qua trinh Lanh dao phong Quan ly | Iy Van hoa va Gia dinh
Vian hoéa va Gia dinh: dugc giao xir Iy ho so - Du thao T¢ trinh UBND tinh
- Trudng hop hd so hop 1& va duoc chap - Du théo Gidy chimg nhan
thudn: Cong chirc tham muu du thao To trinh,
Gidy chirng nhan.
- Trudng hop ho so hop 1¢ va khong chép - Dy théo Té trinh UBND tinh
thudn: Cong chirc tham muu dy thao T¢ trinh, Du théo vin ban tra Ioi
Van ban tra 161 khong dong y va néu rd 1y do. - Dy thao véin ban tra 1o
- Trudng hop hd so chua hop 18, cdng chuc - Du thao T& trinh UBND tinh
tham muu dy thao T trinh, vin ban gui co s Du thio Vin ban thone bs
van hoa nudc ngoai tai Viét Nam dé bd sung {) Y ag 6i Sen Eong, ee
hé so trong thoi han 02 ngay lam viéc. 0 sung ho so

Budéc 5 | Trinh Lanh dao S& ky duyét To trinh trinh | Lanh dao phong Quan | 1,5 ngay lam viéc | - Dy thao To trinh UBND tinh
UBND tinh dy thao két qua giai quyet TTHC | ly Vin hoéa va Gia dinh - Dy thao: Gidy ching

nhdn/Van ban tra 160i1/Vin ban
thong bao

BuGe 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& 2 ngay lam viéc | - TO trinh UBND tinh
- Trudng hop dong y: Ky duyét Tor trinh trinh - Dy thao: Gidy ching
UBND tinh. nhdn/Vin ban tra 16i/Vin ban
- Trudng hop khéng ddng y: Chuyén lai Lanh thong bao
dao phong Quan Iy Vin hoa va Gia dinh xir
ly.

Budc 7 | Xem xét, phé duyét Gidy ching nhan Linh dao UBND tinh 5 ngay lam viéc | Gidy chimg nhan/Vin ban tra

101/Vin ban théng bao




Budce 8

Tlep nhén két qua tir UBND tinh, tra két qua
gidi quyét TTHC cho td chirc, ca nhan

Vin thu; Bo phén Tiép
nhén va Tra két qua

Gi¢ hanh chinh

Gidy chimg nhdn/Vin ban tra
161/Van ban thong bao

Téng thoi han gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhin dwoc ho so hop Ié.

2. Quy trinh s6 02: Thi tuc cap lai Gidy chirng nhin thanh lap va hoat dgng ciia chi nhanh co' s¢ vin héa nuwéce ngoai tai

Viét Nam
Trinh tw N L Trich nhiém Thoi gian L
cac buée N§i dung cong viéc o o (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thwe hién xir ly cong viéc vige)
Bué6c 1 | Tiép nhén hd so: B¢ phén Tiép nhan va | Gid hanh chinh | MAu s6 01. Méu gidy tiép nhan
- Trudng hop hd so ddy di, chinh xéc theo quy | Tré ket qua va hen tra ket qua
dinh, tiép nhan xir ly.
- Truong hop hd so chua dz:"iy da, chua chinh Mau s 02. Phiéq yéu cau bd
xac theo quy dinh: Dé nghi bo sung, hoan thién sung, hoan thién ho so
- Truong hop tir chéi nhan ho so, can by, cong Mau s6 03. Rhiép tir chéi tiép
chire tlep nhan ho so phai néu rd ly do theo nhén gidi quyét ho so
mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh.
Budc 2 | Chuyén hd so cho phong Quéan 1y Vin héa va | B phan Tiép nhan va | Gid hanh chinh
Gia dinh Tra két qua
Bu6e 3 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly Lanh dao phong Quan | 0,5 ngay lam viéc
ly Van hoéa va Gia dinh
Buge 4 | Cong chirc tham muu tham dinh hd so, du thao Cong chtrc phong Quéan | 2 ngay lam viéce
két qua trinh Lanh dao phong Quan ly Vian héa | Iy Vin héa va Gia dinh

va Gia dinh:
- Trudng hop hd so hop 18 va duge chap thuén:
Cong chirc tham muu du thao T trinh, Gidy
chirng nhan

duoc giao xir 1y ho so

- Du thao To trinh UBND tinh
- Dy thao Gidy ching nhan




- Trudong hop hd so hop 16 va khong chdp
thudn: Cong chirc tham‘ muu du thao To¢ trinh,
Vién ban tra 16i khong dong y va néu rd ly do.

- Truong hop hd so chua hop 1€, cong chirc
tham muu dy thao To trinh, vin ban gui co s&
vin héa nude ngoai tai Viét Nam dé bod sung hd
so trong thoi han 02 ngay lam viéc.

- Du thao T¢ trinh UBND tinh
- Du thdo van ban tra 1oi

- Dy théo T& trinh UBND tinh
- Dy thao Vin ban théng béo bd
sung ho so

Budc 5 | Trinh Lanh dao S& ky duyét To trinh trinh | Lanh dao phong Quan | 0,5 ngay lam viéc | - Dy thao To trinh UBND tinh
UBND tinh du thao két qua giai quyét TTHC ly Vian hoa va Gia dinh - Dy thio: Gidy chimg
nhidn/Van ban tra 10i/Vin ban
thong bao
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& 1 ngay lam viéc | - T& trinh UBND tinh
- Truomg hop dong y: Ky duyét T¢r trinh trinh - Du thao: Gidy ching
UBND tinh. nhdn/Vin ban trd 16i/Vin ban
- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai Lanh thong bao
dao phong Quan ly Van héa va Gia dinh xir ly.
Bude 7 | Xem xét, phé duyét Gidy ching nhén Lanh dao UBND tinh 3 ngay lam viéc | Gidy chimg nhédn/Van ban tra
161/Van ban thdng bo
Buéc 8 | Tiep nhan két qua tir UBND tinh, tra két qua | Van thu; B phan Tiép | Gio hanh chinh Gidy chimg nhin/Vin ban tra

giai quyét TTHC cho td chirc, c4 nhan

nhén va Tra két qua

16i/Vin ban thong béo

Téng thoi han giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwgc ho so hop 16

3. Quy trinh s 03: Thi tuc gia han Gidy chirng nhin thanh 13

p va hoat dng cia chi nhinh co s¢ viin héa nwéce ngoai tai

Viét Nam
Trinh twr ] . Thei gian
g . ne x5 » Trach nhiém ) R % L "
cac buéce N§i dung cong viéc o G - wE (ngay/ngay lam Két qua/san pham
o n xir ly cong viéce -
thwe hién viéc)
Buéc 1 | Tiép nhan hd so: B) phan Tiép nhin va| Gid hanhchinh | Mau sé 01. Mau gidy tiép nhan




- Truong hop hé so day du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhén xr ly.

- Trudng hop hd so chua day du, chua chinh
xac theo quy dinh: P& nghi bd sung, hoan
thién

- Trudong hop tir chéi nhén hd so, cén b,

Tra két qua

va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so

Mau s6 03. Phleu tir chéi tiép

cong chire t1ep nhan hd so phai néu rd ly do nhan giai quyét hd so
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh.
Bugc 2 | Chuyén hd so cho phong Quan ly Vin héa | B6 phin Tiép nhan va | Gid hanh chinh
va Gia dinh Tra két qua
Buge 3 | Duyét ho so, chuyén cho cdng chire xir ly Lanh dao phong Quan ly | 0,25 ngay lam
Vian hoa va Gia dinh viéc
Bu6c 4 | Cong chirc tham muu thdm dinh hd so, du Cong chirc phong Quan | 1 ngay lam viéc
thao két qua trinh Lanh dao phong Quén ly | ly Vin héa va Gia dinh
Vin héa va Gia dinh: dugce giao xir ly ho so - Dy thao T¢ trinh UBND tinh
- Trudng hop hd so hop 1& va duge chép - Du thao Gidy ching nhan
thudn: Cong chirc tham muu du thio T
trinh, Gidy chirmg nhén
- Trudng hop hd so hop 1é va khong chip
thuan: Cong chuc tham muu du thao To - Du thao T¢ trinh UBND tinh
trinh, Vin ban tra 16i khong dong y va néu rd - Du thao van ban tra loi
ly do.
- Trutng hop ho so chira hop 1¢, cdng chirc - Dy thio T¥ trinh UBND tinh
tham muu du thao T trinh, van ban gt co , 5 Ea R , 2
s& van hoa nudc ngoai tai Viét Nam dé b = Ey t}:ao Véin ban théng béo bo
A sung ho so
sung ho so.
Buge 5 | Trinh Lanh dao S& ky duyét To trinh trinh | Lanh dao phong Quan ly | 0,25 ngay lam | - Du thao To trinh UBND tinh
UBND tinh dy thiao két qua giai quyét | Vin hoa va Gia dinh viéc - Dy thio: Gidy ching nhin/Vin

TTHC

ban tra 161/Vian ban théng bao




Bude 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc | - To trinh UBND tinh
- Trudng hop déng y: Ky duyét To trinh trinh - Du thao: Gidy ching nhan/Vin
UBND tinh. ban tra 10i/Van ban thong bao
- Trudng hop khong dong y: Chuyén lai
Lanh dao phong Quéan ly Vin héa va Gia
dinh x1r ly.

Bude 7 | Xem xét, phé duyét Gidy chimg nhén Lanh dao UBND tinh 3 ngay lam viéc | Gidy ching nhin/Vin ban tra

101/Van ban thong béo

Buée 8 | Tiép nhén két qua tir UBND tinh, tra két qua | Van thu; Bo phan Tiép | Gio hanh chinh Gidy chung nhan/Vin ban tra

giai quyét TTHC cho té chirc, ¢4 nhan nhén va Tra két qua 161/Van ban thong bao

Tong thoi han giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dwoc hé so hop Ié.

II. LINH VUC GIA PINH
04. Quy trinh s6 04 ap dung véi cac thi tuc:

(1) Cap lan diu Gidy chirng nhin diang ky thanh lap cia co sé cung cip dich vu trg gitip phong, chong bao lrc gia dinh;
(2) Cap doi Giay chirng nhén ding ky thanh lap ciia co sé cung cip dich vu trg gitip phong, chong bao luc gia dinh.

Trinh ty N o Tréch nhi¢m Thetgiam o
cac bwéc Noi dung cong viéc T 1V co o (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thye hién Xirly cong vice viéc)
Bu6c 1 | Tiép nhén hd so: B phan Tiép nhén va| Giohanhchinh | Mau sé 01. Miu gidy tiép nhan

- Truong hqp hd so déy du, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan xir ly.

- Trudng hop hd so chua diy du, chua
chinh xé4c theo quy dinh: Dé nghi bo sung,
hoan thién

- Truong hop tir chéi nhan hé so, can bd,
cong chirc tlep nhén ho so phai néu rd ly do
theo mau Phiéu tir chdi gidi quyét ho so thu

Tra két qua

va hen tra két qua

Maiu s6 02. Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hé so

Miu sb 03. Phleu tir chdi tiép
nhén giai quyét hd so




tuc hanh chinh.
Buéce 2 | Chuyén hd so cho phong Quén Iy Vin hoa | Bd phan Tiép nhan va | 0,5 ngay lam viéc
va Gia dinh Tra két qua (n€u tiép nhan sau
15 gio hang ngay
thi chuyén vao dau
gio ngay lam viéc
tiép theo)
Bude 3 | Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xirly | Lanh dao phong Quan Iy | 1 ngay lam viéc
Vin hoa va Gia dinh
Budc4 | Cong chirc tham muu tham dinh hé so, du Cong chire duge giao xtr | 4,5 ngay lam viéc | Du thao Gidy chimg nhén
thao két qua trinh Lanh dao phong Quan ly | 1y ho so
Vin hoa va Gia dinh:
- Truomg hop hd so dép ing yéu cau, cong
chirc tham muu dy thao Giay chirng nhén.
- Trudng hop hd so chua di diéu kién dé Méu s6 02. Phiéu yéu cdu bd
giai quy€t can giai trinh va b6 sung thém. sung, hoan thién ho so
Tra lai ho so kém thong bdo bang vin ban
trong thoi han 02 ngay lam viéc.
- Trudmg hop ho so khong di diéu kién giai Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép
quyét thong bao cho to chirc, ca nhén trong nhédn gidi quyet ho so
thoi han khong qua 02 ngay lam viéc, néu
o 1y do.
Budc 5 | Trinh Lanh dao S& ky duyét Lanh dao phong Quan ly | 1 ngay lam viéc | Dy thao Gidy chirng nhén
Vin hoa va Gia dinh
Buéc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& 3 ngay lam viéc | Gidy ching nhan

- Trudng hop dong y: Ky duyét Gidy chimg
nhan.
- Truong hop khong dong y: Chuyén lai
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Lanh dao phong Quan ly Vin héa va Gia
dinh xtr 1y.

Budc 7

Chuyen két qua cho Bo phan t1ep nhén va
tra ket qua, tra két qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan

Van thu; Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua

Gi0 hanh chinh

Gidy chimg nhan/Vin ban tra
161/Vian ban thong bao

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 16

05. Quy trinh s6 05: Thi tuc cap lai Gidy chirng nhin ding ky thanh lap cia co sé cung cap dich vu trg giip phong,
chén bao luc gia dinh

T’rmh t,1.1’ . . o Trach nhiém Thei gian £ Y z
cac budc N6éi dung cong viéc & 1V cd o (ngay/ngay lam Két qua/san pham
thwe hién TIFSY COllg Vige viéc)
Bude 1 | Tiép nhan ho so: Bo phan Tiép nhan va | Gid hanh chinh | MAu sé 01. Mau gidy tiép nhan
- Truéng hop hé so ddy du, chinh xac theo | hen tra két qua va hen tra ket qua
quy dinh, ti€ép nhén xir ly.
- Trudng hop hd so chua day 61:1, chua chinh Miu s6 02. Phiég yéu cau bd
xac theo quy dinh: Pé nghi bo sung, hoan sung, hoan thién ho so
thién
- Truong hop tur chéi nhan ho so, can b, Miu sé 03. I?hié;u tir chbi tiép
cong chuc tlep nhan hd so pha1 néu rd ly do nhéan gidi quyét ho so
theo mau Phicu tir chdi giai quyét hd so thi
tuc hanh chinh.
Bu6c 2 | Chuyén ho so cho phong Quan Iy Van héa | Bo phan Tiép nhan va | Gié hanh chinh
va Gia dinh hen tra két qua
Bu6e 3 | Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xtr ly |Lénh dao phong Quan | 0,5 ngay lam viéc
ly Van héa va Gia dinh
Budc 4 | Cong chire tham muu thim dinh hd so, du | Céng chirc dugc giao | 1ngaylamviéc | Dy thao Gidy ching nhan
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thao két qua trinh Lanh dao phong Quan ly
Vian hoéa va Gia dinh:

- Truong hop hd so dap ung yéu ciu, cong
chire tham muu dy thao Gidy chimg nhan.

- Truong hop ho so chwa du diéu kién dé giai
quyet can giai trinh va bé sung thém. Tra lai
ho so kém thong bao bing vin ban trong thoi
han 01 ngay lam viéc.

- Trudong hop ho so khong du diéu kién giai

xur 1y ho so

Maiu s6 02. Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so

Mau s 03. Phleu tir chdi tiép

quyét théng bdo cho td chire, ca nhan trong nhan giai quyét hd so
thoi han 01 ngay lam viée, néu rd 1y do.
Budc 5 | Trinh Lanh dao S¢ ky duyét Lanh dao phong Quéan | 0,5 ngay lam viéc | Du thao Gidy chirng nhén
ly Vian hoa va Gia dinh
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S& 1 ngay lam viéc | Gidy chimg nhén

- Truong hop dong y: Ky duyét Gidy chung
nhan.

- Truong hop khong ddng y: Chuyén lai
Lanh dao phong Quan ly Vin héa va Gia
dinh x1r ly.

Budc 7

Chuyen két qua cho Bo phan tlep nhén va tra
két qua, tra két qua giai quyét TTHC cho té
chire, ca nhan

Vin thu; B phan Tiép
nhédn va Tra két qua

Gi0 hanh chinh

Gidy ching nhan/Vin ban tra
161/Van ban théng bao

Tong thoi han giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop Ié

I1I. LINH VUC MY THUAT, NHIEP ANH, TRIEN LAM

06. Quy trinh s6 06 ap dung véi cac thi tuc:

(1) Cép gidy phép trién lam tic phAm nhiép anh tai Viét Nam;

(2) Cép gidy phép dwa tic phim nhiép anh tir Viét Nam ra nuéc ngoai trién lim.
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T’r‘mh t,“r . R n Trach nhiém THCE FAH £ o 2
cac buée N@i dung cong viéc Iy o (ngay/ngay lam Keét qua/san pham
thue hién xur ly cong viéc vige)
Bu6c 1 | Tiép nhin hd so: Bo phén Tiép nhan va | Gio hanh chinh | Mau sé 01. Méu gidy tiép nhan
- Truomg hop hd so ddy di, chinh xéc theo | Tra ket qua va hen tra két qua
quy dinh, ti€p nhan xur ly.
- Trudmg hop hd so chua ddy du, chua chinh Méu s6 02. Phiéu yéu cdu bd
xac theo quy dinh: D¢ nghi bd sung, hoan sung, hoan thién ho so
thién
- Truong hop tir chéi nhén hd so, can bd, Mau s6 03. Phiéu tir chéi tiép
cong chire tiép nhan ho so phai néu rd ly do nhan giai quyeét ho so
theo mau Phi€u tir choi giai quyét ho so tha
tuc hanh chinh.
Buge2 | Chuyén ho so cho phong Quén Iy Van héa | Bo phan Tiép nhan va 0,5 ngay lam viéc
va Gia dinh Tra két qua (néu tiép nhén sau
15 gi¢ hang ngay
thi chuyén vao dau
gio ngay lam viée
tiép theo)
Budc 3 | Duyét ho so, chuyén cho cong chure xir ly Lanh dao phong Quéan | 0,5 ngay lam viéc
ly Vian héa va Gia dinh
Buéc 4 | Cong chirc tham muu thim dinh hd so, du | Cong chirc phong Quan | 3 ngay lam viéc | Du théo Gidy phép

thdo két qua trinh Lanh dao phong Quén Iy
Vin héa va Gia dinh:

- Trudng hop hd so dap tmg yéu cau, cong
chirc tham muu dy thao Gidy phép.

- Truomg hop hd so chua da didu kién dé giai
quye€t can giai trinh va b6 sung thém. Tra lai

ly Vian hoa va Gia dinh
dugce giao xtr 1y ho so

Maiu s6 02. Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so
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hé so kém théng bao bang van ban trong thoi
han 02 ngay lam viéc.

- Truong hop hd so khong du diéu kién giai
quyét thong bao cho td chirc, ca nhan trong
thoi han 02 ngay lam viéc, néu rd ly do.

Mau sb 03. Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so

Buédce 5 | Trinh Lanh dao S¢ ky duyét Lanh dao phong Quan | 1 ngaylam viéc |Du thao Gidy phép
ly Vin hoéa va Gia dinh
Budc 6 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC: Lanh dao S¢& 2 ngay lam viéc | Gidy phép
- Truong hop dong y: Ky duyét Gidy phép.
- Trudng hop khong ddng y: Chuyén lai
Lanh dao phong Quan ly Vian hoa va Gia
dinh xtr ly.
Budce 7 Chuyen két qua cho B¢ phan tlep nhan va trd | Van thu; B§ phin Tiép | Gio hanh chinh | Gidy phép

két qua, tra két qua giai quyét TTHC cho tb
chirc, ca nhan

nhan va Tra két qua

Tong thoi han gidi quyét TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hé so hop 16.

07. Quy trinh s 07: Thi tuc Cép gidy phép té chirc trai sang tic diéu khic

Trinh tur ¢ 3% Thai gian
, , aq & - Trach nhiém . < z v z
ciac budc N¢i dung cong viéc e s - (ngay/ngay lam Két qui/san pham
- xir ly cong viéc %
thwe hién viéc)
Buée 1 | Tiép nhan ho so: B6 phidn Ti€p nhidn va| Gio hanhchinh |Mau so 01. Mau giay tiép nhén

- Truong hop ho so dﬁy da, chinh xac theo
quy dinh, tiép nhan xir ly.

- Truomg hop hé so chua ddy du, chua
chinh xé4c theo quy dinh: D& nghi bd sung,
hoan thién

- Truong hop tir chdi nhan hd so, can b,

Tra két qua

va hen tra két qua

Mau s6 02. Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so

Miu s6 03. Phiéu tir chéi tiép
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cong chirc tiép nhén hé so phai néu o ly do
theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh.

nhan giai quyét ho so

Budc 2

Chuyén hd so cho phong Quéan 1y Vin hoa
va Gia dinh

Bo phan Tiép nhan va
hen tra két qua

Gio hanh chinh

Budc 3

Duyét hd so, chuyén cho cong chire xir 1y

Lanh dao phong Quan ly
Vin héa va Gia dinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Cong chitc tham muu thdm dinh hd so, du
thao két qua trinh Lanh dao phong Quan ly
Vin hoéa va Gia dinh:

- Trudng hop hd so dép img yéu cau, cong
chirc tham muu du thao Gidy phép.

- Trudng hop hd so chwa du diéu kién dé
giai quyét can giai trinh va bd sung thém.
Tra lai hd so kém théng béo bing van ban
trong thoi han 01 ngay lam viéc.

- Trudng hop ho so khong du diéu kién giai
quy€t thong bao cho to chire, ca nhan trong
thoi han 01 ngay lam viéc, néu rd 1y do.

Cong chirc phong Quan
ly Vian hoa va Gia dinh
duogc giao xur ly ho so

1,5 ngay lam viéc

- Du thao Td trinh UBND tinh
- Du thao Giay phép

Maiu sé 02. Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so

Miu s6 03. Phiéu tir chéi tiép
nhén giai quyét ho so

Budce 5

Trinh Lanh dao S¢ ky duyét T¢ trinh trinh
UBND tinh du thao két qua giai quyeét
TTHC

Lanh dao phong Quan ly
Van hoa va Gia dinh

1 ngay lam vi¢c

- Du thao T¢ trinh UBND tinh
- Du thao Giay phép

Buédce 6

Phé duyét két qua giai quyét TTHC:

- Truomg hop dong y: Ky duyét To trinh trinh
UBND tinh.

- Trudong hop khong dong y: Chuyén lai
Lanh dao phong Quan ly Van hoa va Gia
dinh xir 1y.

Lanh dao So

1 ngay lam viéc

- To trinh UBND tinh
- Du thao Giay phép

Budc 7

Xem xét, phé duyét Gidy phép

Lanh dao UBND tinh

3 ngay lam viéc

Gidy phép
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Budce 8

Tiép nhan két qua tir UBND tinh, tra két
qua giai quyet TTHC cho to chue, ca nhan

Van thu; Bo ’phém Tiép
nhan va Tra két qua

Gi6 hanh chinh

Gidy phép

Tong théi han giai quyét TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hé so hop Ié.

B. QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC GIA PiINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

1. Quy trinh s6 01 4p dung véi cac thi tuc:
(1) Cam tiép xiic theo Quyét dinh cita Chii tich Uy ban nhén dan cAp xa;
(2) Hity bé Quyét dinh cAm tiép xiic theo don dé nghi.

Trinh tuy ; 5 Thaoi gian
, . is & - Trach nhiém ) T P ) 2
cac buéc Noi dung cong viéc e v m e (ngay/ngay lam Két qui/san pham
i xir ly cong viéc P
thuc hién ' viéc)
Budce 1 | Tiép nhan dé nghi: Bo phén Tiép nhdn va| Giohanhchinh | Mau s6 01. Mau gidy tiép nhén

- Truong hop dé nghj chinh xdc theo quy
dinh, tiép nhéan xr Iy.

- Trudng hop dé nghi chwa chinh xéc theo
quy dinh: Dé nghi bo sung, hoan thién

- Trudng hop tir chdi tiép nhan dé nghi, can
bo, cong chirc tiép nhan phai néu o 1y do
theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha
tuc hanh chinh.

Tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND
cap xa

va hen trd két qua

Mau sé 02. Phiéu yéu ciu bd

sung, hoan thién ho so

Miu sé 03. Phiéu tir chdi tiép

nhan giai quyét ho so

Buéc 2

Cong chuce xem xét, xdc minh thong tin. Dy
thao két qua thuc hién TTHC, trinh lanh
dao UBND cip xa:
- Truong hgp ddng ¥, cong chirc tham muu
du thao Quyét dinh

- Truong hop khéng ddng y, cong chirc
tham muu du thao van ban tra 161 va néu rd
ly do

Bo phan Tiép nhin va
Tra két qua thuéc Vian
phong HDND va UBND
cip xa

0,25 ngay lam viéc

- Du thao Quyét dinh

- Du thao van ban tra 1o
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Buge 3 | Xem xét, phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao UBND cdp xa | 0,25 ngay lam viéc | Quyét dinh/Vin ban tra 1o
TTHC, chuyén B phén Tiép nhan va Tra

két qua thuoc UBND cap Xa
Bué6c 4 | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chirc, | Bd phin Tiép nhan va| Gio hanhchinh | Quyét dinh/Vin ban tra 16
ca nhan Tra két qua thudc Vin
phong HDND va UBND
Cé\’lp xa

Tong thoi han giai quyét TTHC: 12 gi® ké tir khi Chi tich Uy ban nhéin déan cap xa nhan dwoc dé nghi

Luu y:

- MAu s6 04. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua: Pbi voi hd so qua han giai quyét, trong thoi gian cham nhit 01 ngay trudc ngay
hét han, Phong QLVHGBD phéi théng bao cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua va giri vin ban xin 15i tb chirc, c4 nhén.

- MAu s6 05. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so: Puoc thuc hién & timg budc giai quyét TTHC.

- MAu s6 06. S6 theo doi hd so: Hoan thién sau budc tra két qua giai quyét TTHC.
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