THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 36.L/QD-TTCP Ha Néi, ngay 0§ thdng 6 ndm 2020

QUYET PINH
V¢ viéc cong bd thi tuc hanh chinh dwoc thay thé trong linh vire té chirc can b
thudc pham vi chirc niing quan ly ctia Thanh tra Chinh pha

TONG THANH TRA CHINH PHU

Cin cit Nghi dinh s6 50/2018/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2018 ctia Chinh phii

quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cia Thanh tra Chinh phu;
o Can ctir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phu
v€ ki€m soét thi tuc hanh chinh;

Cin ctr Quyét dinh s6 158/QD-TTCP ngay 19 thang 3 nim 2020 ciia Tong Thanh
tra Chinh pht ban hanh Quy ché B4 nhiém, bd nhiém lai, tir chitc, mién nhiém céng
chirc, vién chirc lanh dao cap vu, cap phong thudc Thanh tra Chinh phu;

Xét d nghi ciia Chanh Vin phong va Vu truéng Vu T chire can b,

QUYET PINH:

Pidu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh niy tha tuc hanh chinh duge thay thé trong
linh vuc t6 chirc can b thuéc pham vi chirc ning quan ly ctia Thanh tra Chinh phu.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngly ky. Bii bo céc thu tuc
hanh chinh trong linh vuc té chirc can bd, bao gdm: thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai, tir
chitc, mién nhiém céng chirc, vién chirc lanh dao cip vu, cap phong quy dinh tai Quyét
dinh s6 683/QD-TTCP ngay 25/7/2018 ciia Téng Thanh tra Chinh phu.

Pidu 3. Chanh Vin phong, Vu trudng Vu T chirc can bo, Thi trudng cic vy,
cuc, don vi thudc Thanh tra Chinh pha chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh pa

Noi nhin:w) TONG THANH TRA
- Nhu Piéu 3;

- Téng Thanh tra CP (dé b/c);

- Cac Ph6 Téng TTCP;

- Cbng Théng tin dién tir TTCP;
- Luu: VT, KSTTHC.




ctia Tong Thanh tra Chinh phi)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

HANH CHINH DUGC THAY THE THUQC PHAM VI
T NANG QUAN LY CUA THANH TRA CHINH PHU

theo Quyét dinh s6: 360/QP-TTCP ngay 08 thang 6 ndm 2020
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! Quyét dinh sé 158/QD-TTCP ngdy 19/3/2020 ctia Téng Thanh tra Chinh phii ban hanh Quy ché Bé nhiém, bd
nhiém lai, tir chire, mi€n nhiém cdng chire, vién chirc lanh dao cip vu, cép phong thudc Thanh tra Chinh phu.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thi tuc bd nhiém linh dao cap vu; linh dao cap phong thudc cic vu,
cuc, don vi khoi hanh chinh

Trinh tu
thuc hién

1. Xac dinh nhu ciu, xin chi trrong

Can ¢t nhu clu vi tri chirc danh bd nhiém, ngudn cén bd trong quy
hoach hoic dé ngh1 gioi thi¢u bang vén ban cia tap thé lanh dao, céap uy
vu, cuc, don vi, Vu T4 chirc can bd tham muru, béo cédo Tong Thanh tra
Chinh phu déng y trudc khi trinh Ban can su dang (bang vén ban) vé chi
truong, s6 luong va dy kién phéan céng cbng tac dbi v6i nhan su dé nghi
bd nhiém.

2. Quy trinh nhén sr sau khi dwgc Ban can sy dang dong y veé
chi truwong

* Po6i v6i nguon nhan sir tai chd:

- Bwoc 1: Trén co sé chu truong, yéu cau nhiém vu cta co quan, don
vi va nguén nhan sy trong quy hoach, Vu T chirc can bd va tap thé 13nh
dao, cr?'lp iy vu, cuc, don vi thao luan va d& xuit vé co ciu, tiéu chuén,
diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan su. -

- Buwée 2: Vu Tb chirc can bd cha tri dé tap thé 1anh dao, cép uy vu,
cuc, don vi tién hanh giéi thiéu nhan su bing phiéu kin.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mbi thanh vién 1anh dao, cip uy
vu, cuc, don vi gi6i thiéu 01 ngudi cho 01 chirc danh; ngudi ndo dat s6
phiéu cao nhit trén 50% thi dugc lya chon. Truong hop khong c6 nguou
nao dat trén 50% sb phleu gidi thiéu thi chon 02 nguoi co s6 phiéu giéi
thidu cao nhét tir trén xubng dé _gioi thi€u ¢ cac bude tiép theo; trudng
hop c6 tir 03 nguoi trg 1€n cod so phiéu gi6i thidu bang nhau thi béo céo
Ban can sy dang xem xét, quyet dinh (Thyc hién viéc kiém phleu vOi su
tham gia ctia Thu truéng don vi hoac dai dién 1anh dao, cip uy don vi,
két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay).

- Buwdc 3: Ban can sy dang, cén cir vao co cAu, tiéu chuin, diéu kién,
yéu cdu nhiém vu va kha niing dép ng clia nhan su; trén co s& két qua
gidi thiéu nhan su & budc 2, tién hanh thao ludn va gidi thiéu nhan su
bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thidu va lwa chon: Mi thanh vién Ban can su dang
gi6i thi€u 01 nguoi cho 01 chirc danh trong s6 nhan sy dugc gisi thidu &
budc 2 hodc gidi thidu ngudi khac c6 du tidu chuin, diéu kién theo quy
dinh; nguoi nao dat s phiéu cao nhét trén 50% sé phiéu gidi thiéu thi
duoc lua chon; néu khong c6 nguoi nao dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu
thi chon 02 ngudi c6 sé phiéu giéi thiéu cao nhét tir trén xudng dé 1iy
phiéu tin nhi€ém tai hdi nghi cdng chirc, vién chirc; trudng hop co tir 03
ngudi tré 18n c6 sé phiéu gidi thidu biang nhau thi Bi thu Ban can sy dang
xem xét, quyét dinh (két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hoi nghi nay).
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- Buéc 4: Vu T chirc can b chu tri t6 chirc 14y y kién cua cong chirc,
vién chirc vé nhan su (duoc tién hanh khi c6 it nht 2/3 sé nguodi dugc
tri€u tap c6 mat).

- Thanh phan: Tap thé _cong chuc, vién chic thude vy, cuc, don vi
(neu b6 nhiém lanh dao cip vu); thude phong (néu bd nhiém lanh dao
cap phong).

- Trinh tu 14y y kién:

+ Trao_ d6i, thao luan vé co cu, tidu chudn, diéu kién va kha ning dap
{mg yéu cdu nhiém vu cia nhén sy.

+ Thong bao danh sach nhén sy do Ban cén sy dang gidi thigu (& bude
3); tom tét 1y lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia uu,
khuyét diém, m3t manh, mit yéu, trién vong phat trién; dy kién phan
cong cong tac.

+ Ghi phiéu 14y y kién (c6 thé ky hoic khong phai ky tén).
(Thuc hién viéc kiém phiéu véi su tham gia caa Thu trudng don vi

hoac dai dién lanh dao, cép uy don vi, két qua kiém phiéu khong cong bb
tai hoi nghi nay).

- Bude 5: Ban cén su dang thao luan va biéu quyét nhén su.

- Vu T chirc can b tong hop, phan tich két qua lay ph1eu & cac hoi
nghl nhan xét, danh gia bang van ban cua lanh dao, cap uy vy, cuc, don
vi d6i véi nhan su du kién bd nhiém; huéng dan nhén su bd sung hd so,
ké khai ly lich, ké khai tai san, thu nhép; thim dinh v& ho so ly lich theo
quy dinh ciia Pang vé bao vé chinh tri ndi bd; xac minh vé tu cach cong
dén ctia nhén sy va gia dinh tai noi cu tra; xac minh, két luan nhimg van
dé méi nay sinh (nu c6); 14y y kién bing vin ban ciia Ban Thuong vu
Pang ty vé nhan su dugc dé nghi bd nhiém.

o= Ban gén su dang thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
(bang phiéu kin).

Nguyén tic la chon: Nguoi dat s& phiéu cao nhét trén 50% s phiéu
gi6i thiéu thi dugc lya chon bd nhiém; Trudng hop Ban can sy dang gidi
thiéu 02 ngudi c6 so phiu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi Iya chon nhén
su do Bi thu Ban can sy dang gidi thiéu dé bo nhiém.

* Poi voi ngudn nhin sir tir noi khac:

Can ¢t nhu ciu vi tri chirc danh bb nhiém, dé nghi, giéi thiéu bing
van ban cia iy vién Ban céan sy dang hodc tap thé 1anh dao, cép uy vu,
cuc, don vi; Vu T chirc can bd tham muu, bio cdo Tong Thanh tra

Chinh phu ddng y trudc khi trinh Ban cén su dang thao luan, théng nhat
vé chu truong.




a) Truong hop nhin sw do Ban cin sw ding dw kién diéu dong, bo
nhiém tir nguon nhan sw tai Thanh tra Chinh phu:

- Vu T6 chirc can bd gip nhén su duoc dé nghi diéu dong, bd nhiém dé
trao d6i y kién vé yéu cau nhiém vu cong tic; trao ddi y kién véi tap thé
lanh dao, clp uy vy, cuc, don vi noi nhan sy dang cong tac va noi du kién
tlep nhén nhén sy vé chi truong didu dong; 14y nhan xét, danh gi cua tap
thé lanh dao, cap iy noi nhan su dang cong tic d6i v6i nhan su; huéng
dan nhén sy bd sung hd so, ké khai 1y lich, ké khai tai san, thu nhap; thAm
dinh vé ho so ly lich theo quy dinh cia Déang vé bao vé chinh tri ndi by;
xac minh v& tu cach cong dén cua nhén sy va gia dinh tai noi cu tr; xac
minh, két ludn nhimg vain dé méi nay sinh (néu c0); 14y v kién bang vin
ban ctia Ban Thuong vu Pang tiy vé nhan su duoc dé nghi bb nhiém.

- Ban can su dang thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy
(bing phiéu kin).

b) Truwong hgp nhin sw do Ban cdn sw ding dw kién tiép nhin, b
nhiém tie nguon nhan sw ngoai Thanh tra Chinh phu:

- Vu T4 chirc can bd tién hanh mot sb cong viéc sau:

_+ Trao d6i y kién véi t4p thé 1anh dao ciia don vi tiép nhén vé du kién
ti€ép nhén, bo nhiém.

+ Trao dé; y kién v0i tép thé lanh dao noi nhan sy dang cong tac vé
chu truong tiép nhén, bo nhiém va lay nhan xét, danh gia cta tap the 1anh
dao va cap uy.

+ Gép nhan sy dugc dy kién tiép nhén, bd nhiém dé trao doi y kién vé
yéu cau nhiém vu cong tac.

+ Huéng dan nhan sy bo sung ho so, ké khai 1y lich, ké khai tai san,
thu nhép; tham dinh vé ho so ly lich theo quy dinh cua Pang vé bao vé
chinh tri ndi bg; xac miph v€ tu cach cong dén cia nhan sy va gia dinh tai
noi cu trd; xac minh, két ludn nhimg van dé maéi nay sinh (néu co).

- Ban cén sy déang thao lufn, nhan xét, d4anh gia va biéu quyét nhéan sy
(bang phi€u kin).

3. Quyét dinh bd nhiém

Vu T6 chire can b trinh Téng Thanh tra Chinh pha quyét dinh b6
nhiém; t6 chirc cong bd quyét dinh va giao nhiém vu (Truong hop nhan

su ngoaz Thanh tra Chinh phii thi sau khi c6 vin ban dong y chuyén cong
tdc cua co quan noi nhdn su dang cong tac).

Cach thic
thure hién

Thuc hién tai co quan, don vi quan ly cong chirc




Thanh - Thanh phan hé so, bao gom:
phén, sc“')‘ 1. Nghi quyét ctia Ban cén si dang;
lugng ho 2. So yéu ly lich (theo mau 2C-BNV/2008) tir khai dugc co quan cé
SO tham quyén xac nhan, ban ké khai tai san theo quy dinh;
3. Van bang, chimg chi v& trinh @6 Chuyén mén, nghiép vu, 1y lun
chinh tri, ngoai ngfr, tin hoc...;
4. Ban tr nhan xét, danh gia ciia nhén s (trong 3 nim gan day);
5. Béan nhan xét, danh gia cua lanh dao, Cép uy vu, cuc, don vi;
6. Nhan xét vé tu cach cong dan cua nhan su va gia dinh tai noi cu tri;
7. Céc vin ban lién quan (néu cb);
8. Thong bio y kién ctia Ban Thuong vu Pang ty (néu co);
9. T& trinh @& nghi bd nhiém.
- S6 luong hé so: 01 bd
Thoi han R .
giai quyét King ey G
Déi tuong
thuc hién Ca nhan
TTHC
glo ql;:,lfl - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Tong Thanh tra Chinh phu
T;‘rﬁclcn - Pon vi truc tiép thiee hién: Vu T chitc can bo - Thanh tra Chinh pht
Két qua ] .
thuc hién Quyeét dinh bo nhi€ém
TTHC
Lé& phi Khong quy dinh
Tén m?1~u L .
don, mau So yéu ly lich (theo mau 2C-BNV/2008).
to khai
Yéu cau, * Diéu kién bo nhi¢m:
diéu kién 1. Céng chirc dugc bd nhigm phai dép tmg diéu kién, tiéu chuén
?’}"Iﬁlglgn chung va tiéu chuan cu thé ctia chitc danh b6 nhiém.

2. C6 hb so, ly lich ca nhén day du, rd rang, khong vi pham quy dinh
cla Pang vé cong tc can bd va cong tac bao vé chinh tri néi bo,
dugc co quan c¢6 thAm quyén xac nhén.

3. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.
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4. Khéng thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy
dinh cia phép luét. Cong chirc bi ky lujt tur khién trach tré 1én thi
khéng duoc bd nhiém vio céc chirc vu cao hon trong thoi gian it
nhit 01 nim ké tir khi c6 quyét dinh ky luat.

5. Céng chirc dugc bd nhiém 14n d4u khong qua 55 tudi dbi véi nam
va khong qua 50 tudi dbi véi nir. Truong hop cong chirc di thoi
gilr chic vu lanh dao, sau mot thoi gian cong tac, néu dugc xem
xét dé bd nhiém giir chic vy lanh dao, thi diéu kién vé tudi thuc
hién nhu quy dinh khi b nhiém 1an dau.

6. Cong chirc néu dugc xem xét bd nhiém thi phai dugc quy hoach
vao chirc danh bd nhiém. P4i véi nhan sy tir noi khac thi phai
dugc quy hoach chirc danh tuong duong tré 1€n. Truong hop déac
biét do Ban cén su dang xem xét, quyét dinh.

* Tiéu chuén bd nhiém chung:

1. C6 ban linh chinh tri vitng vang, trung thanh véi ly tudng cach
mang cua DPang, vdi chi nghia Mac-Lénin, tu tudng Hb Chi Minh;
¢6 trinh @ 1y luan chinh tri va c6 ¥ thic ddu tranh bao vé quan
diém, duong 16i cia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc.

2. C6 ning luc tham muu, t6 chirc thuc hién cac chi truong, duong
16i cta Dang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudce trong linh vuc
thanh tra, giai quyét khiéu nai, td céo, phong, chéng tham nhiing va
mot s linh vue khac dé dam dwong nhiém vu lanh dao, quan ly;
chu tri hodc truc tiép tham gia nghién ciru, xay dyng cac van ban
phép luat, dé 4n, chuong trinh, de tai khoa hoc cap b, clp nha
nuée (d6i véi 1anh dao cip vu), cip co sé (dbi véi 1anh dao cip
phong) va dé xuét cac giai phap thuc hién nhiém vu theo chirc ning
quan ly nha nuéc cua vy, cuc, don vi thugc Thanh tra Chinh phu.

3. C6 ning lyc lanh dao, chi dao, diéu hanh; c6 kha ning doan két,
quy tu cong chuec, vién chuc; tap hgp va phat huy duge sttc manh
tap thé; co tinh than trach nhiém cao, y thirc t6 chirc ky luét tét,
tich cuc hoc tap, nghlen clru, sang tao, nang dong; c6 kha néng chu
tri hodc phbi hop Vi cac co quan, t6 chirc co lién quan dé thuc
hién nhiém vu; quyét doan, chiu trach nhiém di véi cong viéc
dugc giao.

4. Guong miu vé dao dirc, 16i séng, can, kiém, 1iém, chinh, chi cong,
vO tu; khong quan li€u, tham nhiing, lng phi va kién quyét dau
tranh chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi; gin bo chit ché vai
nhén dan, thyc hién nghiém quy ché dan cha va Quy tic tng xir,
Quy tic dao dirc nghé nghiép.

5. Ban than va gia dinh gwong mau thuc hién chi truong, duong 16i
cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc.

6. TSt nghiép dai hoc tré 1én phi hop véi cong téc chuyén mén dam

nhan; str dung thanh thao may vi tinh va céc trang thiét bi vin phong.
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* Tiéu chuin bé nhiém cu thé ddi véi tieng chirc danh:

1. Chire danh Vu truéng hoiac twong dwong

a) Dang giir chirc vu Phé Vu trudng hodc tuong duong;

b) P4 dugc bd nhiém vao ngach thanh tra vién chinh hogic tuong
duong trg 1€n;

¢) Co trinh @6 Cao cp Iy luan chinh tri;

d) C6 vin bang hoic chimg chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha
nudce ngach chuyén vién cao cap;

d) C6 vin bang hogc chimg chi ngoai ngt trinh d¢ C tré 1én thudc 01
trong 05 thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Quoc, Pirc hoac tuong
duong béc 3 trd 1én khung néng luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét
Nam theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao;

e) Co chung chi tin hoc vin phong;

g) C6 05 nam tré 1€n cong tac trong nganh Thanh tra hodc 05 ndm lam
cong tac quan ly trong cac co quan cia Pang, Nha nudc.

2. Chirc danh Phé Vu truwéng hoac twong duwong

a) Pang giir chitc vu Trudng phong hodc di duoc bd nhiém vao
ngach thanh tra vién chinh hodc tuong duong tré 1€n;

b) C6 vin bing hodc chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha
nudce ngach chuyén vién chinh tré 1€n;

¢) C6 vin bang hogc chimg chi ngoai ngir trinh do B tr¢ 1én thude 01
trong 05 thir tieng: Anh, Phap, Nga, Trung Qudc, Puc hodc tuong
duong bac 4 trd 1én khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét
Nam theo quy dinh cia B Gido duc va Pao tao;

d) Cé chung chi tin hoc véan phong;

d) Co6 05 nam trd lén cong tac trong nganh Thanh tra hodc 05 ndm lam
cong tac quan ly trong cac co quan cia Pang, Nha nudec.

3. Chirc danh Truéng phong hodc twong dwong

a) Pang giit chirc vu Phé Truéng phong hodc di duoc bd nhiém vao
ngach thanh tra vién hodc tuong duong tré 1€n;

b) C6 vin bing hodc ching chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc ngach chuyén vién tré lén;

¢) Cé vin bang hogc chimg chi ngoai ngit trinh d9 B tr¢ 1én thude 01
trong 05 thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Quoc, Dirc hoic tuong
duong bac 4 trd 1én khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét
Nam theo quy dinh cia B§ Giao duc va Pao tao;

d) Cé chung chi tin hoc vian phong;

d) C6 03 nam tr¢ 1€n cong tac trong nganh Thanh tra hodc 03 ndm lam
cong tac quan ly trong cac co quan ciia Pang, Nha nudc.
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4. Chirc danh Phé Truwémng phong hoic twong dwong

a) Pi dugc bd nhiém vao ngach thanh tra vién hoic twong duong tré
lén;

b) C6 van bang hodc chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha
nudc ngach chuyén vién tréd 1€n;

c) Co6 van béng hodc ching chi ngoai ngit trinh d¢ B trd 1én thudc 01
trong 05 thir tiéng: Anh, Phép, Nga, Trung Quéc, Pirc hoic tuong
duong béc 4 trd 1én khung nang lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét
Nam theo quy dinh ctia B Giao duc va Pao tao;

d) Co chimg chi tin hoc van phong;

d) C6 02 nam trd 1€n cong tac trong nganh Thanh tra hozc 02 ndm lam
cong tac quan ly trong cac co quan ctia Pang, Nha nudec.

* Thoi han mbi 14n bb nhiém 13 05 ndm. Trudng hop cc‘)ng chuc 1anh
dao, quan ly dugc diéu dong, bb nhiém gitr chirc vu méi tuong duong
chirc vu cii thi thoi han bd nhiém chirc vu dugc tinh tir ngay quyét dinh
didu dong, bd nhiém giir chuc vu moi ¢4 hi¢u lyc thi hanh. Thoi gian
cdng chirc duge giao nhiém vu quyén hoic phu trach khong tinh vao thoi
han bd nhiém khi dugc b nhiém vio chic vy do.

Can ctr

phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh ‘sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh
phu quy dinh ve tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh sb 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 ndm 2010 cua Chinh
pht sira d6i, bd sung mdt sé diéu cta Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 niam 2018 cua
Chinh phu stra ddi, bd sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cong chiic,
vién chure, ning ngach cong chuc, thdng hang vién chirc va thyc hién ché
do horp ddng mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi su nghlep cong lap;

- Quy dinh s6 105-QD/TW ngay 19 thang 12 ndm 2017 cia B Chinh
tri v& phan cép quan Iy can bd va bd nhiém, gidi thidu can b tng cir;

- Quyét dinh s6 27/2003/QP-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 cia
Thi twéng Chinh pht vé viéc ban hanh quy ché bd nhiém, b6 nhiém lai,
luan chuyén, tir chirc, mién nhiém can b, céng chirc lanh dao;

- Quyét dinh s6 158/QD-TTCP ngay 19 thang 3 nam 2020 ctia Tong
Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy ché B4 nhiém, bb nhiém lai, tir chirc,
mién nhiém cdng chirc, vién chic 1inh dao cép vu, cap phong thudc
Thanh tra Chinh phu.




2. Thia tuc b6 nhiém lanh dao cip phong thude cac don vi sur nghi€p

Trinh tu
thuc hién

1. Xac dinh nhu cau, xin chi truong

Cin cir nhu céu vi tri chirc danh bd nhiém, ngudn can bd trong quy
hoach hoidc dé nghi, gioi thiéu bang vin ban cia tap thé 13nh dao, cap uy
don vi su nghiép, Vu T chirc can bd tham muru, bao cédo Tong Thanh tra
Chinh phu dong y trudce khi trinh Ban cén su dang (bang van ban) Ve chu
truong, so lugng va dy kién phén cong cong tac dbi véi nhan su dé nghi
bb nhiém.

2. Quy trinh nhéin sr sau khi dwoc Ban cin sy diang dong y vé
chiu trorong

* Po6i véi ngudn nhan sir tai chd:

- Budc 1: Trén co s¢ chu truong, yéu ciu nhiém vu cia co quan, don
vi va nguon nhan su trong quy hoach, Thu truéng don vi va tap thé lanh
dao, cdp iy don vi thao luan va dé xuét vé co ciu, tiéu chudn, diéu kién,
quy trinh gidi thi€u nhan suy.

- Buéc 2: Thi trudng don vi chi tri dé tap thé 13nh dao, cép uy don vi
tién hanh gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Nguyen tac gidi thiéu va lwa chon: Mdi thanh vién lanh dao, cap uy
don vi gi6i thiéu 01 ngudi cho 01 chirc danh; ngudi nio dat s6 phleu cao
nhét trén 50% thi dugc lya chon. Truong horp khong co nguorl nao dat
trén 50% sb phleu gioi thi€u thi chon 02 ngudi co s6 phiéu giéi thidu cao
nhét tir trén xudng dé gidi thidu & cac bude tiép theo; trudng hop cb tir 03
nguoi trg lén co sé phiéu gi6i thiéu béng nhau thi bdo cdo Ban can su
dang xem xét, quyet dinh (Thuc hién viéc k1em phiéu véi su tham gia ctia
Thu truéng don vi hodc dai dién lanh dao, cip uy don vi, két qua kiém
phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay).

- Bugc 3: Ban can sy dang, cén cir vao co cAu, tiéu chuén, diéu kién,
yeu cAu nhiém vu va kha ning dap ung cua nhén su; trén co s6 két qua
gidi thiéu nhan sy & bude 2, tién hanh thao luan va gi6i thi€u nhan su
bang phiéu kin.

Nguyén tic giéi thidu va lya chon: Mbi thanh vién Ban can sy déng
gidi thiéu 01 nguoi cho 01 chirc danh trong sb6 nhan sy dugc gidi thiéu &
budc 2 hogc gioi thiéu ngudi khac ¢ du tiéu chuén diéu kién theo quy
dinh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhit trén 50% sb phleu gioi thiéu thi
dugc Iwa chon; néu khoéng c6 nguoi nao dat trén 50% so phleu gidi thiéu
thi chon 02 ngudi c6 sb phiéu giéi thiéu cao nhét tir trén xudng dé 1ay
phiéu tin nhiém tai hdi nghi vién chirc; truong hop co tir 03 nguoi tré 1€n
c6 sb phiéu gi6i thiéu bang nhau thi Bi thu Ban can su dang xem xét,
quyét dinh (két qua kiém phiéu dugc cong bd tai hdi nghi nay).

- Buée 4: Thi trudng don vi chu tri td chirc 14y y kién cuia vién chirc vé
nhan su (dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 sb ngudi dugce tri€u tap co mat).

- Thanh phén: Tap thé vién chirc thudc phong.

- Trinh tir 14y y kién:
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+ Trao d6i, thao ludn vé co ciu, tidu chuan, diéu kién va kha ning dép
mg yéu ciu nhiém vu ctia nhan su.

+ Thong bao danh sach nhén sy do Ban can sy dang gidi thiéu (or budc
3); tom tét 1y lich, qué trinh hoc tép, cbng tac; nhén xét, danh gia uu,
khuyét diém, mit manh, mit yéu, trin vong phat trién; du kién phan
cong cong tac.

+ Ghi phiéu 14y y kién (c6 thé ky hoic khong phai ky tén).

(Thuc hién viéc kiém phiéu voi sy tham gia cia Thu truéng don vi
hoic dai dién lanh dao, cip uy don vi, két qua kiém phiéu khong cong bd
tai hoi nghi nay).

- Buéc 5: Ban can su dang thao luin va biéu quyét nhén su.

- Thi trudng don vi t6 chirc tdng hop, phan tich két qua 14y phiéu &
cac hoi nghi; nhan xét, danh gia bang vin ban cua lanh dao, cip ty don vi
dbi véi nhan su du kién bd nhiém; huéng din nhén su bd sung hd so, ké
khai ly lich, ké khai tai san, thu nhap; thdm dinh vé hd so 1y lich theo quy
dinh cia Dang vé bao vé chinh tri ndi bd; xac minh vé tu cach cong dan
cia nhén sy va gia dinh tai noi cu tra; xac minh, két luan nhimg van dé
moi nay sinh (néu c0); 14y y kién bing vin ban cia Ban Thuong vu Péang
Uiy vé nhén sy duoc dé nghij bb nhiém.

- Ban can su dang thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
(bing phiéu kin).

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat sb phiéu cao nhét trén 50% sé phiéu
gidi thiéu thi dugc lwa chon bd nhiém; truong hop Ban cén su dang gidi
thidu 02 ngudi c6 s6 phiéu ngang nhau (dat ty 16 50%) thi lya chon nhan
su do Bi thu Ban can su dang gi6i thidu dé bd nhiém.

* Poi v6i nguon nhan su tir noi khac:

Cin cir nhu cu vi tri chirc danh bd nhiém, dé nghi, gidi thiéu bang vin
ban cia ty vién Ban can su dang hoic tap thé 1anh dao, cip ty don vi; Vu
T4 chirc can by tham muru, béo cdo Téng Thanh tra Chinh phu dong y
trude khi trinh Ban can sy dang thao lu4n, théng nhit vé chi truong.

a) Trwong hop nhin sw do Ban cin sw ding dw kién diéu dpng, bo
nhiém tir nguon nhan sw tai Thanh tra Chinh phi:

- Thu trudng don vi gip nhan su dugce dé nghi didu dong, bd nhiém dé
trao ddi y kién vé yéu ciu nhiém vu cong tic; trao dbi y kién véi tap thé
lanh dao, cép uy vy, cuc, don vi noi nhén sy dang cong tac va noi dy kién
tlep nhén nhén sy vé chu trrong didu dong; 14y nhan xét, danh gia cua tip
thé 1anh dao, cap Uiy noi nhan sy dang cong tac déi v6i nhén su; huéng
dan nhan su b sung hd so, ké khai ly lich, ké khai tai san, thu nhép; thdm
dinh vé hd so 1y lich theo quy dinh ciia Pang vé bao vé chinh tri ndi b;
xé4c minh vé tu cach cong dan ctia nhan su va gia dinh tai noi cu tri; xac
minh, két luan nhitng vin d& méi nay sinh (nu c6); 14y ¥ kién bang vin
ban ctia Ban Thuong vu Pang ty vé nhén sir dugc dé nghi bd nhiém.

- Ban cén su dang thao luin, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
(bing phiéu kin).
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b) Truong hop nhin sw do Ban cin sw ding dw kién tiép nhin, bo
nhiém tir nguon nhan sy ngoai Thanh tra Chinh phu:
- Thu treéng don vi tién hanh mot s6 cong viée sau:
_+ Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao clia don vi tiép nhan vé du kién
tiép nhan, bo nhiém.
+ Trao dbi y kién véi tap thé 13nh dao noi nhan su dang cong tac vé

chii trrong tiép nhén, bo nhiém va 14y nhn xét, dénh gia cta tap thé lanh
dao va cap uy.

+ Gap nhan sy dugc du kién tiép nhan, bo nhiém dé trao doi y kién vé
yéu cau nhiém vu cong tac.

+ Hudng dan nhan sy bd sung ho so, ké khai 1y lich, ké khai tai san,
thu nhap; thdm dinh vé hd so 1y lich theo quy dinh ciia Pang vé bao vé
chinh tri n6i bd; x4c minh vé tu cach cong dan ctuia nhan su va gia dinh tai
noi cu tr; xac minh, két luén nhimg van dé méi nay sinh (néu co).

- Ban cén sy dang théo luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy
(bang phi€u kin).
3. Quyét dinh bd nhiém
Bo phan dugc giao lam cong tac td chirc - can bd tpu(f)c don vi su
nghi€p trinh Tha truéng don vi quyét dinh bo nhi€m; t6 chitc cong bo
quyét dinh va giao nhiém vu.

Cach thac A ok N T ’

T Thuc hién tai co quan, don vi quan ly vién chic

Thanh - Thanh phan hé so, bao gém:

f han, SI?‘A 1. Nghi quyét ctia Ban cén su dang;

uong ho . % . :
50 = 2. So yéu ly lich (theo mau 2C-BNV/2008) tu khai dugc co quan co

thdm quyén xac nhén, ban ké khai tai san theo quy dinh;

3. Vin bang, chimg chi vé trinh d6 Chuyén mén, nghiép vy, 1y lusn
chinh tri, ngoai ngfr, tin hoc...;

4. Ban tu nhan xét, danh gia cia nhén su (trong 3 nam gz“ln day);

5. Ban nhan xét, danh gia cua lanh dao, cép uy vu, cuc, don vi;

6. Nhén xét vé tu cach cong dan cia nhan sy va gia dinh tai noi cu tro;
7. Céc vin ban lién quan (néu co);

8. Thong béo ¥ kién cia Ban Thudng vu Pang ty (néu co);

9. T& trinh dé nghj bb nhiém.

- 86 leong hé so: 01 bd
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Thoi han

giai quyét Khong quy dint

Péi tugng

thuc hién Ca nhan

TTHC

Co quan - Co quan cé thadm quyén quyét dinh: Thi truéng don vi sy nghiép
thye hién - Pon vi truc tiép thuc hién: B6 phan dugc giao 1am cong tac to chirc -
TTHC c4n bo thudc don vi sy nghiép

Két qua : i

thuc hién Quyét dinh b6 nhiém

TTHC

Lé phi Khoéng quy dinh

Tén mau

don, mau So yéu 1y lich (theo mau 2C-BNV/2008).

to khai

Yéucau, | *pidu kién bé nhiém:

diéu kién

shze hiitn 1. Vién chirc dugc bd nhiém phai dap img diéu kién, tiéu chuin
TTHC chung va tiéu chudn cy thé ciia chirc danh b nhiém.

. C6 hd so, ly lich c4 nhan day du, rd rang, khong vi pham quy dinh

clia Dang vé cong téc can bd va cong tac bao vé€ chinh tri ndi bo,
dugc co quan c6 thim quyén xac nhan.

. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Khéng thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy
dinh cta phép luat. Vién chirc bi ky luat tir khién trach tr& 1én thi
khéng dugc bd nhiém vao cac chitc vu cao hon trong thoi gian it
nhit 01 nam ké tir khi c6 quyét dinh ky lut.

. Vién chuc dugce b6 nhiém 1an dau khéng qua 55 tudi d6i véi nam

va khéng qué 50 tudi d6i v6i nir. Trudong hop vién chirc dé thoi gitr
chirc vu lanh dao, sau mét thoi gian cong tac, neu dugc xem xét dé
bd nhiém gitr chirc vu lanh dao, thi diéu kién vé tudi thuc hién nhu
quy dinh khi b nhiém 1an dau.

Vién chirc néu duoc xem xét bd nhiém thi phai duge quy hoach
vao chic danh bd nhiém. P6i v6i nhan sy tir noi khac thi phai
duge quy hoach chirc danh tuong duong tré 1én. Truong hop déc
biét do Ban cén su dang xem xét, quyét dinh.
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* Tiéu chudn bé nhiém chung:

1. C6 ban linh chinh tri vimng vang, trung thanh véi ly tudng cach
mang cuia Pang, v6i chii nghia Méc-Lénin, tu tuéng HS Chi Minh;
c6 trinh dg ly luén chinh tri va c6 y thire d4u tranh bao vé quan
diém, duong 16i coa Da.ng, chinh sach, phéap luat cia Nha nudec.

2. Co nang lyc tham muru, t§ chirc thuc hién céc chi truong, duong
16i ctia Pang, chinh sach, phap luét ctia Nha nuéce trong linh vuc
thanh tra, giai quyét khiéu nai, t§ cdo, phong, chéng tham nhung va
mot sb linh vuc khac dé dam dwong nhiém vu 1anh dao, quén ly;
chii tri hodc tryc tiép tham gia nghién ctru, xdy dyng cc van ban
phap luat, d&& an, chuong trinh, d& tai khoa hoc cp co s va dé xuét
cac giai phap thuc hién nhiém vu theo chirc nang quan ly nha nudc
cua vu, cuc, don vi thugc Thanh tra Chinh ph.

3. C6 nang lyc lanh dao, chi dao, diéu hanh; c6 kha nang doan két,
quy tu vién chic; tap hop va phéat huy dugc sirc manh tap thé; c6
tinh than trach nhiém cao, y thirc td chirc ky luat tdt, tich cuc hoc
tap, nghién clru, sang tao, nang dong; c6 kha nang chu tri hoac phéi
hgp véi cac co quan, td chirc ¢6 lién quan dé thyuc hién nhiém vu;
quyét doan, chiu trach nhiém déi véi cong viéc dugc giao.

4. Guong mau vé dao dirc, 161 séng, can, kiém, 1iém, chinh, chi cong,
v0 tu; khong quan li€u, tham nhiing, lang phi va kién quyét dau
tranh chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi; gén b6 chat ch& véi
nhén dan, thyc hién nghiém quy ché dan chu va Quy tic tmg xur,
Quy tic dao dirc nghé nghiép.

5. Ban than va gia dinh gwong mau thuc hién chi truong, dudng 16i
cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude.

6. Tt nghiép dai hoc tré 1én phi hop véi cong tac chuyén mon dam
nhan; sir dung thanh thao may vi tinh va céc trang thiét bj vin
phong.

* Tiéu chudn bé nhiém cu thé dbi véi tirng chiec danh:

1. Chirc danh Truéng phong hoac twong dwong

a) Pang giit chirc vu Phé Trudng phong hoac da dugce bd nhiém vao
ngach thanh tra vién hodc tuong duong trd 1€n;

b) Cé vin bang hodc chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha
nudc ngach chuyén vién trd 1€n;

c¢) C6 vin bang hoic chimg chi ngoai ngir trinh d6 B tr& 1én thude 01
trong 05 tha tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Quéc, Pirc hoic tuong
duong béc 4 trd 1€n khung nédng luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét
Nam theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao;

d) Cé chung chi tin hoc vin phong;

d) Co6 03 nam tré 1én cong tac trong nganh Thanh tra hodc 03 ndm
lam cong tac quan ly trong cac co quan cua Pang, Nha nudc.
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2. Chirc danh Phé Truwéomg phong hoic twong duwong

a) Pa dugc bd nhiém vao ngach thanh tra vién hodc tuong duong tr&
l1én;

b) Cé vin bang hodc chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha
nudc ngach chuyén vién trg 1€n;

¢) C6 van bang hogc chimg chi ngoai ngit trinh d6 B trd 1én thude 01
trong 05 thir tiéng: Anh, Phép, Nga, Trung Qudc, Pirc hoic twong
duong bac 4 trd 1én khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét
Nam theo quy dinh ctia B Giao duc va Pao tao;

d) Co ching chi tin hoc van phong;

d) C6 02 ndm tré 1én cong tac trong nganh Thanh tra hodc 02 nam lam
cdng tac quan ly trong cac co quan cia Pang, Nha nudc.

* Thoi han mdi 14n bd nhiém 13 05 ndm. Trudng hop vién chirc lanh
dao, quan ly dugc diéu dong, bb nhiém giit chirc vu méi tuong duong
chirc vu cii thi thoi han bd nhiém chirc vu dugc tinh tir ngay quyét dinh
diéu dong, bd nhiém giir chirc vu mdi c6 hi¢u lyc thi hanh. Thoi gian vién
chirc dugc giao nhiém vu quyén hodc phu trach khéng tinh vao thoi han
b6 nhiém khi duge bd nhiém vao chic vu do.

Can cu
phép ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nim 2012 ctia Chinh
phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nim 2018 cia
Chinh phu sira d6i, bd sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc,
vién chirc, nang ngach cong chire, thang hang vién chirc va thuc hién ché
do horp dong mot s loai coéng viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi su nghiép cong lap;

- Quy dinh s6 105-QD/TW ngay 19 thang 12 ndm 2017 cia B$ Chinh
tri vé phéan cdp quan 1y can bd va bd nhiém, giéi thiéu can bd tmg cir;

- Quyét dinh sb 27/2003/Qb-TTg ngay 19 thang 02 ndm 2003 cua
Thua tuéng Chinh phu Vé~ViéC ban hanh quy ché b6 nhiém, b6 nhiém lai,
luan chuyén, tir chirc, mién nhiém can bg, cong chic lanh dao;

- Quyét dinh s6 158/QD-TTCP ngay 19 thang 3 nim 2020 cia Tong
Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy ché B6 nhiém, bb nhiém lai, tir chirc,

mién nhiém céng chic, vién chirc lanh dao cép vu, cap phong thudc
Thanh tra Chinh phu.
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3. Thii tuc bé nhiém lai linh dao cip vu; linh dao cAp phong thude cac
vu, cuc, don vi khoi hanh chinh

Trinh tu
thuc hién

- Bwée 1: Vu Té chirc can bd chu tri, phéi hop véi Tha tru(’mg vu,
cuc, don vi t6 chirc dé nhan sur bao cdo trr nhan xét, déanh gia viéc thyc
hién chuce trach, nhiém vuy trong théi gian gitt chue vu; ly phiéu tin
nhiém cua tap thé vu, cuc, don vi d6i véi 1anh dao cap vu, cua tap thé
phong ddi véi 1anh dao cip phong bing phiéu kin. Y kién tham gia cia
cong chirc dugce ghi thanh bién ban.

- Buorc 2: Lﬁnl} dao, ,ce"lp vﬁy vu, cuc, don vi truc tiép st dung nhan sy
danh gia va @€ xuat y kién bo nhiém lai hay khong bo nhiém lai.

- Buée 3: Vu Tb chirc can bo 14y ¥ kién ’vé tu cach cong dan cua nhén
su va gia dinh tgi noi cu trd; tong hop y kién nhan xét, danh gia, dé xuat
cla lﬁnh daoz cap uy vu, cuc, don vi, bao cao Ban can sy dang xem xét,
quyeét dinh bd nhiém lai.

- Buoc 4: Vu T chitc can bo trinh Téng Thanh tra Chinh phi quyét
dinh bo nhiém lai.

* Truong hop nhan sy khong 511’1 tiéu chuin, diéu kién dé dqu bd
nhiém lai thi Ban can sy dang quyét dinh cho théi giit chire vu va bo tri,
phan cong cong tac khac.

* Trudng hop tinh dén thang du tubi nghi huru con duéi 02 nam cong
tac, Ban cén sy dang xem xét, néu du tidu chuén, diéu kién thi quyet dinh

kéo dai thoi gian giit chirc vy 13nh dao, quéan 1y cho dén thoi diém du tudi
nghi huu.

Cach thic
thuc hién

Thuec hién tai co quan, don vi quan ly cong chirc

Thanh
phan, s6
luong hd
SO

- Thanh phan hé so, bao gom:

1. Nghi quyét ctia Ban cén su dang;

2. So yéu ly lich (theo miu 2C-BNV/2008) ty khai dugc co quan ¢6
tham quyén xac nhén, ban ké khai tai san theo quy dinh;

3. Vian bang, chimg chi vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, 1y luan
chinh tri, ngoai ngft, tin hoc...;

4. Ban tuy nhan xét, danh gia cia nhan sy (trong thoi gian giir chirc
vu);

Bién ban tdng hop ¥ kién tham gia;

Ban nhén xét, danh gié cta lanh dao, cép uy vu, cuc, don vi;

Nhan xét vé tu cach cong dan cia nhan sy va gia dinh tai noi cu tru;
Céc vin ban lién quan (néu cé);

. T& trinh dé nghi bd nhiém lai.

- 86 lwong hé so: 01 bd
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Thoi diém bd nhiém lai thyc hién theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh

T.}f(.n hari s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 vé tuyén dung, sir dung va quan ly

glal quyet X ,
cong chuc.

Péi tuong

thue hién Ca nhan

TTHC

t(}:frc(:ll}ll?gn - Co quan cé tham quyén quyét dinh: Téng Thanh tra Chinh pht

TTHC | - Pon vi truc tz'é'p thyee hién: Vu T6 chirc can bd - Thanh tra Chinh phu

E‘:Cq;aén Quyét dinh bé nhiém lai hodic cho théi gift chitc vy va b tri, phan

TTHC cong cong tac khac hodc kéo dai thoi gian giit chirc vu.

L& phi Khoéng quy dinh

Tén mau ’

don, mau So yéu ly lich (theo mau 2C-BNV/2008).

to khai

Yéu cau, ¥ Dleu kién bd nhiém lai thuc hién theo quy dinh tai Piéu 41 Nghi

diéu kién | dinh s§ 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 vé tuyén dung, sir dung va quan

thuc hién | ly cong chirc.

TTHC * Thoi han mbi 1an bd nhiém lai 12 05 nam. Céng chirc 14nh dao, quan
Iy khi hét thoi han b6 nhiém, tinh den thang du tu6i nghi huu con dudi 05
nam cong tac ma dugc bo nhiém lai thi thoi han bo nhiém dugc tinh dén
thoi diem da tudi nghi huu theo quy dinh.

Cén ctr - Nghi dinh ‘sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cta Chinh

phap ly phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

cia TTHC | - Nghij dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nim 2010 cta Chinh

phu sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nim 2018 cia
Chinh phu sira d6i, bd sung mét s quy dinh vé tuyén dung cong chic,
vién chire, nang ngach cong chirc, thang hang vién chirc va thuc hién ché
do horp ddng mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi sy nghlep cong lap;

- Quy dinh s6 105-QD/TW ngay 19 thang 12 ndm 2017 cua B6 Chinh
tri vé phan cap quan Iy can bd va bd nhiém, gidi thidu can b tmg cir;

- Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 cla
Tha tuéng Chinh phti vé viée ban hanh quy ché bb nhiém, bd nhiém lai,
luan chuyén, tir chirc, mién nhiém cén bd, céng chirc 13nh dao;

- Quyét dinh s6 158/QD-TTCP ngay 19 thang 3 ndm 2020 cua Téng
Thanh tra Chinh phu ban hanh Quy ché B4 nhiém, b6 nhiém lai, tir chire,

mién nhiém cdng chic, vién chic 1anh dao cip vu, cAp phong thudc
Thanh tra Chinh phu.
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4. Thi tuc bd nhiém lai linh dao cip phong thudc cac don vi s nghiép

Trinh tu
thyuc hién

- Bwéc 1: Thu truéng don vi chu tri, tb chitc d& nhan su bao céo tur
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhi€ém vu trong thoi gian
gilr chuc vy; lay phiéu tin nhiém cua tap thé phong bang phiu kin. Y
kién tham gia cta vién chirc dugce ghi thanh bién ban.

- Buge 2: Linh dao, cap Uy don vi truc tiép st dung nhén sy danh gia
va dé xuat y kién bo nhiém lai hay khong bo nhi€ém lai.

- Bwéc 3: Thu truéng don vi tb chirc 14y y kién v& tur cach cong dan
cua nhan su va gia dinh tai noi cu tr; tong hop y kién nhan xét, danh gia,
de x,uét cua l;”mh dao, cap dy don vi, bao cao Ban can sy dang xem xét,
quyét dinh bo nhiém lai.

- Budc 4: B6 phén dugc giao lam cdng tac t6 chirc - can b thude don

vi sy nghiép trinh Thu truéng don vi quyét dinh bd nhiém lai sau khi c6
vén ban dong y cia Tong Thanh tra Chinh phu.

* Truong hop nhén su khong du ti€u chuin, diéu kién dé dugc bd
nhiém lai thi Ban can su dang quyét dinh cho théi giit chirc vu va bo tri,
phan cdng cong tac khac.

* Truorng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm cong
tac, Ban can su dang xem xét, néu du tidu chuén, diéu kién thi quyet dinh
kéo dai thoi gian giit chirc vy 13nh dao, quéan 1y cho dén thoi diém du tudi
nghi huu.

Cach thuc
thuc hién

Thuc hién tai co quan, don vi quan ly vién chic

Thanh
phan, sb
luong hd
SO

- Thanh phan hé so, bao gom:
1. Nghi quyét ctia Ban can sy dang;

2. So yéu ly lich (theo mau 2C-BNV/2008) tu khai dugc co quan c6
tham quyén xac nhan, ban keé khai tai san theo quy dinh;

3. Vin bang, chimg chi v& trinh d6 chuyén mén, nghiép vu, ly luin
chinh tri, ngoai ngfr, tin hoc...;

4. Ban tu nhan xét, danh gia ctia nhan sy (trong thoi gian gitr chirc
vu);

Bién ban téng hop v kién tham gia;

Ban nhan xét, danh gia cia lanh dao, cép uy vu, cuc, don vi;

Nhéan xét vé tu cach cong dan cia nhan sy va gia dinh tai noi cu trg;
Céc vin ban lién quan (néu co);

. T& trinh d& nghi bd nhiém lai.

- 86 lwong ho so: 01 bd
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Thoi diém bd nhiém lai thuc hién theo quy dinh tai Diéu 27 Nghi dinh

Thm har} s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé tuyén dung, sir
glai quyet d S e R .
ung va quan ly vién chue.
Péi tugng
thue hién Ca nhan
[THC

Co quan - Co quan co thém quyén quyét dinh: Thu trudng don vi su nghiép

thuc hién - Don vi truc tié'p thuc hién: BO phan dugc giao 1am cong tac t chic -

TTHC c4n bd thudc don vi su nghiép

E‘:cq}‘:izn Quyét dinh bd nhiém lai hodc cho thdi giit chirc vu va bb tri, phan

A cong cong tac khac hodc kéo dai thoi gian giir chic vu.

TTHC

L¢& phi Khéng quy dinh

Tén m§~u )

don, mau So yéu ly lich (theo mau 2C-BNV/2008).

to khai

Yeéu cau, g B'iéu kién bd nhiém lai thuc hién theo quy dinh tai l‘-)iéu 27 Nghi

dieukién | dinh so 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu vé tuyén dung,

thuc hién | sir dung va quan ly vién chirc.

TTHC * Thoi han méi lan bd nhiém lai 12 05 nim. Vién chirc lanh dao, quan
ly khi hét thoi han b6 nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05
nam cong tac ma duogc bo nhiém lai thi thoi han bo nhiém dugce tinh dén
thoi diém da tudi nghi huu theo quy dinh.

Cén cur - Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 04 nim 2012 ctia Chinh

phap ly phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

cua TTHC

- Nghi dinh s6 161/2018/NP- CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cuia
Chinh phu stra d6i, b sung mét sé quy dinh v& tuyén dung cong chiic,
vién chirc, ndng ngach cong chirc, thang hang vién chire va thuc hién ché
do hop d6ng mot sb loai coéng viée trong co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi su nghiép cong lap;

- Quy dinh s6 105-QD/TW ngdy 19 thang 12 ndm 2017 cia B Chinh
tri v€ phan cap quan ly can bg va bo nhi€m, gidi thi€u can b tng ctr;

- Quyét dinh s6 27/2003/QP-TTg ngay 19 thang 02 ndm 2003 cia
Thu tudng Chinh phu Vé~viéc ban hanh quy ché bo nhi€ém, b6 nhiém lai,
ludn chuyén, tir chirc, mién nhiém can bg, cong chirc 1dnh dao;

- Quyét dinh s 158/QD-TTCP ngay 19 thang 3 ndm 2020 cia Téng
Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy ché Bb nhiém, bd nhiém lai, tir chirc,

mién nhiém cdng chirc, vién chirc linh dao cip vu, cAp phong thudc
Thanh tra Chinh phu.
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5. Thi tuc tir chirc d6i v6i lanh dao cap vu; lanh dao cAp phong thude
cac vu, cuc, don vi khéi hanh chinh

Trinh tu - Buée 1: Cong chirc 1anh dao, quan 1y cé don xin tir chirc giri Tong
thuc hién | Thanh tra Chinh ph.
- Budc 2: Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay nhan duge don xin tur
chire, Vu T4 chirc can bd c6 trach nhiém tdng hop hd so xin tir chire trinh
Ban cén su dang, Tong Thanh tra Chinh pht xem xét, quyét dinh.
- Burdc 3: Ban can sy dang, Téng Thanh tra Chinh pht xem xét, quyét
dinh chap thuan don xin tl‘I’ chirc cda cong chuc lanh daq cac vu, cuc, don
vi truc thudce va lanh dao cap phong thude cac don vi khoi hanh chinh.
Céch thuc - G n "
dhiire hign Thyc hién tai co quan, don vi quan ly cong chirc
Thanh
phén, s6 n .
lirgnig ha Khong quy dinh
SO
T.h (‘.ji . Trong thdi gian 30 ngay ké tir ngdy nhén dugc don xin tir chirc
giai quyet - i
Dbi tuong
thuc hién Ca nhan
TTHC
t(}:lo q‘}ll?? - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Téng Thanh tra Chinh pht
uc hién ; " , .
T’fHC ) - Pon vi truee tiép thuce hién: Vu To6 chiric can bd - Thanh tra Chinh phu
el qua Quyét dinh chép thuan tir chirc va bb tri, phan cong cong tic khic
thue hién | ysc khong chép thudn tir chire
TTHC : & chap thue '
L¢ phi Khong quy dinh
Tén m5~u
don, mau Khoéng quy dinh
to khai
Yéu cau, Viéc tir chuc d6i véi cdng chirc dugce thuc hién trong céac truong hgp
di€u kién | sau day:
ﬁ’f{g‘én 1. Céng chirc tu nguyén, chii dong xin tir chirc dé chuyén giao vi tri

lanh dao, quan ly;

2. Cbdng chirc nhan thiy khong di sirc khoe, ning luc, uy tin dé hoan
thanh churc trach nhiém vu duge giao;

20




3. Cong chtc nhén thiy sai  pham, khuyét diém cua co quan, to chiic,
don vi minh ho3ic ctia cAp duéi c6 lién quan dén trach nhiém cta
minh;

4. Cong chirc c6 nguyén vong xin tir chire vi céc ly do ca nhan khac.

Can cu
phap ly
cua TTHC

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngiy 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh s 93/2010/ND-CP ngiy 31 thang 8 nam 2010 ctia Chinh
phu sira ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s§ 161/2018/ND- CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phu stra ddi, b sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc,
vién chire, ning ngach cong chic, thdng hang vién chirc va thuc hién ché
do hop d6ng mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc,
don vi su nghiép cong lap;

- Quy dinh s6 105-QB/TW ngay 19 thang 12 nim 2017 ctia Bd Chinh
tri vé phan cip quan 1y can bd va bd nhiém, giéi thiéu can bd tmg cir;

- Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 cua
Thu tuéng Chinh phit v& viée ban hanh quy ché bd nhiém, b nhiém lai,
luan chuyén, tir chirc, mién nhiém c4n bd, cong chirc lanh dao;

- Quyét dinh s6 158/QD-TTCP ngay 19 thang 3 nim 2020 ctia Tong
Thanh tra Chinh phti ban hanh Quy ché B4 nhiém, bd nhiém lai, tir chirc,
mién nhiém céng chirc, vién chirc l4anh dao cip vu, cip phong thude
Thanh tra Chinh phu.

6. Thii tuc tir chirc d6i véi linh dao cap phong thude cac don vi swr nghiép

Trinh ty - Buéc 1: Vién chic lanh dao cp phong c6 don xin tir chirc giri Thii
thuc hién | truong don vi.

- Buoc 2: Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay nhan dugc don xin tur
chuc, b phan dugc gia9 lam céng tac t0 chirc - can bo thudc don vi su
nghi€p c6 trach nhiém tong hop ho so xin tir chirc trinh Ban cén sy dang,
Thu trudng don vi xem xét, quyét dinh.

- Bude 3: Th truéng don vi xem xét, quyét dinh chép thusn don xin
tir chirc ctia v7ién chirc lédnh dao cap phong truc thudc sau khi cé van ban
dong y ciia Tong Thanh tra Chinh phu.

Cach thirc Fed 1 g e e ol :
fihwo i Thuc hién tai co quan, don vi quan ly vién chirc
Thanh

phan, so " !

hrong hd Khoéng quy dinh

SO
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Thoi han

Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc don xin tir chirc

giai quyét

Péi tuong

thuc hién Ca nhan

TTHC

Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Tha trudng don vi sy nghiép
thyc hién - Pon vi truec tiép thue hién: BO phan dugc giao 1am cong téc t6 chirc -
TTHC céan b thudc don vi sy nghiép

Két qus

th?rcqlllli?%n Quyét dinh chap thusn tir chirc va bd tri, phan céng cong tac khac
TTHC | hoic khéng chip thuén tir chirc.

L¢é phi Khoéng quy dinh

Tén m?1~u

don, mau Khong quy dinh

to khai

Yéu cau, Viéc tir chire ddi véi vién chirc duge thuc hién trong cac truong hop
di€éu kién | sau day:

thyc hién 1. Vién chic tu nguyén, chi dong xin tir chirc dé chuyén giao vi tri
TTHC 1anh dao, quan ly;

2. Vién chirc nhan thiy khéng du sirc khoe, ning luc, uy tin dé hoan
thanh chire trach nhiém vu dugc giao;

3. Vién chirc nhan thiy sai pham, khuyét diém cuia co quan, t6 chirc,
don vi minh hodc cua cap dudi c6 lién quan dén trach nhi€ém cua
minh;

4. Vién chirc ¢6 nguyén vong xin tir chirc vi cac ly do ca nhan khac.

Cén ctr - Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 04 nim 2012 ctia Chinh
phéap ly phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;
cua TTHC - Nghi dinh sé 161/2018/ND- CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cia

Chinh phu stra dbi, bd sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc,
vién chuce, ning ngach cong chuec, thing hang vién chic va thyc hién ché
do h0'p d6ng mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéc,
don vi su nghiép cong lap;

- Quy dinh s 105-QD/TW ngay 19 thang 12 nim 2017 ciia B4 Chinh
tri vé& phan cap quan 1y can bd va bd nhiém, gidi thiéu can b img ct;

- Quyét dinh s6 27/2003/QP-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 cla
Thi tuéng Chinh pht vé viéc ban hanh quy ché bd nhiém, bb nhiém lai,
luan chuyén, tir chirc, mién nhiém can b, cong chirc lanh dao;

- Quyét dinh s6 158/QD-TTCP ngay 19 théng 3 ndm 2020 cia Tong
Thanh tra Chinh phu ban hanh Quy ché B6 nhiém, bd nhiém lai, tir chir,

mién nhiém cdng chirc, vién chirc lanh dao cip vu, cip phong thudc
Thanh tra Chinh phu.
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7. Thii tuc mién nhiém linh dao cip vu, linh dao cap phong thugc cac
vu, cuc, don vi khdi hanh chinh

Trinh tu - Buwée 1: Vu Tb chic cén bd d& xult viéc mién nhiém dbi véi cac
thuc hién | trudng hop can mién nhiém.

- Buoc 2: Theo su chi dao Ban can sy dang, Vu T chirc c4n bd théng
bao va nghe y kién ctia nhin su vé viéc mién nhiém, dong thoi xin y kién
cua lanh dao, cap uy vu, cuc, don vi.

- Buoe 3: Tap thé 1anh dao, cép Uy vu, cuc, don vi noi nhan sy dang
cong tac thao luan, c6 y kién bang vin ban vé viéc mién nhiém.

- Buéc 4: Vu T4 chirc can bd 14y ¥ kién bang vin ban ciia Ban Thuong
vu Pang iy vé nhan su dugce dé nghi mién nhiém; tong hop y kién, trinh
Ban céan su dang.

- Bwéc 5: Ban cén su dang xem xét, quyét dinh.

Vu T6 chirc can bd trinh Téng Thanh tra Chinh pht quyét dinh mién
nhi€m do6i véi cong chirc 1anh dao cac vy, cuc, don vi truc thudc va lanh
dao cap phong thudc cac don vi khoi hanh chinh.

Cach thic ca . e e T - :

it hida Thuc hién tai co quan, don vi quan ly cong chirc

Thanh

phan, s6 . .

Iiteres b Khoéng quy dinh

SO

Thoi han n .

i i Khong quy dinh

Péi tuong

thue hién Ca nhan

TTHC

(}310 qlllnan - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Téng Thanh tra Chinh phu
thuc hién ; ;

TTHC ) - Don vi truc tiép thuc hién: Vu To chirc can b - Thanh tra Chinh phu
Két qua ) N )

thuc hién Quyeét dinh mién nhi€m va bo tri, phan céng cong tac khac
TTHC

L¢ phi Khong quy dinh
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Tén mau

don, mau Khéng quy dinh

to khai

Y@u cau, Viéc mién nhiém dbéi véi cong chirc dugce thuc hién trong céc truong

dieu kién | hop sau day:

?gﬁg‘eﬂ 1. Pugc cép c6 thim quyén diéu dong, luan chuyén, bb tri, phén cong
cong tac khac ma khong dugc ki€ém nhiém chire vu cfii;

2. Khéng du sirc khoe dé tiép tuc lanh dao, quan ly;

3. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky ludt cia Pang, vi
pham phap luét cia Nha nudc nhung chua dén mirc bi ky ludt bang
hinh thirc cach chic;

4. Khéng da ning lyuc, uy tin dé 1am viéc;

5. Vi pham quy dinh ciia co quan c6 thim quyén vé bao vé chinh trj
noi bo.

Can ctr - Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cia Chinh
phap ly phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic;
cua TTHC

- Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nim 2010 ctia Chinh
phu stra ddi, bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nim 2018 cla
Chinh phu stra ddi, b sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc,
vién churc, nang ngach cong chirc, thang hang vién chirc va thuc hién ché
d6 hop dong mot sb loai céng viéc trong co quan hanh chinh nha nudéc,
don vi su nghiép cong lap;

- Quy dinh s6 105-QB/TW ngay 19 thang 12 nam 2017 cia B§ Chinh
tri v& phén cip quan Iy can bd va bd nhiém, gisi thidu can bd tmg cir;

- Quyét dinh sb6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 cia
Thu tuéng Chinh pht vé& viéc ban hanh quy ché bd nhiém, bé nhiém lai,
luan chuyén, tir chirc, mién nhiém can b9, cong churc 1anh dao;

- Quyét dinh s6 158/QD-TTCP ngay 19 thang 3 nim 2020 ciia Tong
Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy ché B6 nhiém, bd nhiém lai, tir chirc,
mién nhiém cong chirc, vién chic 1anh dao cép vu, Cép phong thudc
Thanh tra Chinh phu.
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8. Thii tuc mién nhi¢m linh dao cap phong thude cic don vi sw nghiép

Trinh tu - Bwoc 1: BO phan dugce giao lam cong tac td chirc - can bd thudc
thuc hién | don vi su nghiép dé xuat viéc mién nhiém do6i véi céc truong hop cin
mién nhiém.

- Buéc 2: Theo su chi dao Ban can sy dang, bd phan dugc giao lam
cong tac to chirc - can bd thudc don vi su nghiép thong béo va nghe y
kién cta nhan sy vé viéc mién nhiém, dong thoi xin y kién cuia lanh dao,
cap uy don vi.

- Buwéc 3: Tap thé 1anh dao, cép ty don vi noi nhan sy dang cong tac
thao ludn, c6 ¥ kién bang vin ban vé viéc mién nhiém.

- Buwoc 4: Bo phén dugc giao lam cong tac td chirc - can bd thude don
vi su nghiép lay y kién bang vén ban ciia Ban Thudng vu Pang iy vé nhan
su dugc dé nghi mién nhiém; tong hop y kién, trinh Ban can su dang.

- Buée 5: Ban céan su dang xem xét, quyét dinh.

Bo phén dugc giao lam cong téc td chirc - can bd thude don vi su
nghiép trinh Thii truéng don vi sy nghiép quyét dinh mién nhiém doi véi
vién chirc 1anh dao cap phong truc thudce.

Céach thirc : ; ! 2
b Thuc hién t , an ly vién chu

thy hién rc hién tai co quan, don vi quan ly vién chirc
Thanh
phan, s0 Khé .

A ong quy dinh
lwong hd g quy di
SO
T.I}(.n hari Khong quy dinh
glal quyet
Péi tugng
thuc hién Ca nhan
TTHC
Co quan - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thi truong don vi sy nghiép
Eltl,}lﬁlgmn - Pon vi truc tiélv thue hién: BO phan dugc giao lam cong tac td chuc -

can bg thudc don vi su nghiép

Két qua )
thuc hién Quyét dinh mién nhi€m va bo tri, phan cong cong tac khac
TTHC
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L¢& phi Khong quy dinh
Tén m2~i~u

don, mau Khong quy dinh
to khai

Yéu cau,

Viéc mién nhiém doi véi vién chic dugce thuc hién trong cac trudong

didu kién | hop sau day:
?gﬁé&n 1. Pugc cp c6 thim quyén diéu dong, luan chuyén, bé tri, phan cong
cong tac khac ma khong duoc ki€ém nhiém chic vu cii;

2. Khong du stc khoe dé tiép tuc 1anh dao, quén ly;

3. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luét cia Dang, vi
pham phép luat ctia Nha nuéc nhung chura dén muic bi ky lust bing
hinh thirc cach chirc;

4. Khéng dt nang luc, uy tin dé lam viéc;

5. Vi pham quy dinh ctia co quan c6 thim quyén vé bao vé chinh tri
ndi bo.

Cén ca - Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 04 nim 2012 ctia Chinh
phép ly phu vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién churc;
cua TTHC

- Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP ngay 29 thang 11 nim 2018 cia
Chinh phu stra ddi, b sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chiic,
vién chirc, ning ngach cdng chirc, thing hang vién chirc va thuc hién ché
d6 hop dong mét sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc,
don vi su nghiép cong 1ap;

- Quy dinh s6 105-QB/TW ngay 19 thang 12 nim 2017 ctia B§ Chinh
tri v& phan cip quan 1y can bd va bd nhiém, giéi thiéu can bo tmg c;

- Quyét dinh sb 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 cua
Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh quy ché bb nhiém, bb nhiém lai,
luan chuyén, tir chirc, mién nhiém cén bd, cong chirc lanh dao;

- Quyét dinh sé 158/QD-TTCP ngay 19 thang 3 nim 2020 cia Tong
Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy ché B nhiém, b6 nhiém lai, tir chic,
mién nhiém cdng chirc, vién chirc lanh dao cép vy, cap phong thudc
Thanh tra Chinh phu.
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