BAN CHAP HANH TRUNG UGNG PANG CONG SAN VIET NAM
o
$6 363-QD/TW Ha Néi, ngay 30 thang 8 nam 2025

QUYET PINH
ban hanh Quy ché l1am viéc méu ciia chi b§ cic co quan ding,
chi by uy ban nhin din xa, phwong, dic khu

- Cén ctr Diéu 1€ Dang;

- Can ct Quy ché 1am viéc ctia Ban Chép hanh Trung wong, Bo Chinh
tri va Ban Bi thu khoa XIIT;

- Xét d& nghi ctia Ban T chirc Trung wong,
BAN Bi THU QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc mau cia
chi bd cic co quan dang, chi by uy ban nhan dén xi, phudng, dac khu.

Diéu 2. Céc tinh uy, thanh uy tryc thudc Trung wong chi dao dang uy
xd, phuong, dic khu can cir Quy ché 1am viéc mAu nay chi dao, huéng dan
chi bd cac co quan dang, chi by uy ban nhan din x&, phudng, dic khu xay
dung, ban hanh quy ché 1am viéc pht hop véi tinh hinh thyc tién (trudc ngy
30/9/2025).

Piéu 3. Vin phong Trung wong Pang, Ban T chirc Trung wong, cic
tinh uy, thanh uy truc thudc Trung wong va cic co quan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhén:
- Céc co quan, ban dang Trung uong,
- Céc tinh uy, thanh uy, dang uy
truc thudc Trung wong,
- Pang uy cac bg, nganh,
t8 chirc chinh tri - x4 hdi & Trung wong,
- C4c dang uy don vi sy nghiép Trung wong,
- C4c dbng chi Uy vién
Ban Chép hanh Trung vong Pang, ; & :
- Luu Vin phong Trung wong Déang. Tran Cam T
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QUY CHE LAM VIEC
ciia chi b cac co quan dang,
chi b§ uy ban nhin din xi, phwong, dic khu
(Kém theo Quyét dinh sé 363-OP/TW, ngay 30/8/2025 ciia Ban Bi thu)

PANGBO XA ... PANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO... . , .
= ..., NgAY ... thang ... ndm ...

S ... -QC/CB

QUY CHE LAM VIEC
ctia Chi bj cidc co quan ding/Uy ban nhin din x4 ... khoa ..., nhiém ky ...

- Cin ot Diéu 18 Pang va quy dinh, huéng din thi hanh Diéu 1 Pang;

- Can ¢t Quy dinh sb .... -QD/TW, ngay ....../2025 cia Ban Bi thu vé
chirc ning, nhiém vu cia dang bg, chi bd co s& cac co quan dang, dang bg, chi
b6 co s6 uy ban nhin dan tryc thudc dang uy xa, phuong, dac khu;

- Can ctt Quyét dinh s6 ...-QD/TW, ngay .../.../... clia Ban Bi thu v& viéc
ban hanh Quy ché 1am viéc mAu cia chi bd co s& céc co quan dang, chi bd co so
uy ban nhin dan x3, phudng, dic khu;

- Can ot Quy ché 1am viéc cia Ban Chip hanh Péang b x4 ... kho4...,
nhiém k¥ ... va cac quy dinh, huéng din c6 lién quan cua cép uy, ban thudng vu
cap uy cip trén,

Chi bd cac co quan dang/Chi bd Uy ban nhén din x3 ... khoa ..., nhiém
k¥ ... ban hanh Quy ché 1am viéc nhu sau:

Chwong 1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TAP THE

Piéu 1. Nhiém vu, quyén han ciia chi bd

(Cu thé hod theo Didu 2 vé nhiém vu cia chi bé cdc co quan dang, chi by
uy ban nhén dén cdp xa tai Quy dinh ciia Ban Bi thu Vvé chitc ndng, nhiém vu,
méi quan hé cong tdc cia déng b, chi bg co sé cdc co quan déng, dang bé, chi
bé co s& uy ban nhdn dan truc thudc dang uy cdp xd va cde quy dinh, huong
dén ciia Trung wong vé logi hinh t6 chitc co sé dang cho phii hop).
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Piéu 2. Nhiém vu, quyén han ciia chi uy (néu c6)

(Cu thé hod theo Diéu 5 vé nhiém vu cia chi uy cac co quan ddng, chi bg
uy ban nhdn dén cdp xd tai Quy dinh ciia Ban Bi thu vé chitc nang, nhiém vy,
moi quan hé cong tdc cua dang bé, chi bj co sé cac co quan dang, dang bg, chi
bo co so uy ban nhéin dan truc thuoc dang up cdp xd va céc quy dinh, huong
dén ciia Trung wong vé loai hinh t8 chirc co sé dang cho phu hop).

Chwong Il .
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CA NHAN

'; S A k <? ? S A
Diéu 3. Nhiém vu, quyen han ctia dang vién

Thuyc hién t6t nhiém vy, quyen han ctia dang vién theo quy dinh cia Diéu
1¢ Pang, chi truong, duong 16i cua Dang, chmh sach, phap ludt ctia Nha nuéc
va c4c nhiém vy do chi bd, co quan, don vi, td chirc chinh trj - x4 hdi ma minh
tham gia phan cOng.

. } 3 x hd . 4 s A ‘ r
Di¢u 4. Nhiém vy, quyén han ciia chi uy vién (néu c6)

Cung véi viéc thye hién ni dung duge quy dinh tai Piéu 3, chi uy vién
chi bd ¢6 nhiém vy, quyén han sau:

1. Tham gia cling tap thé chi uy thuc hién t6t nhiém vu, quyén han cua chi
uy theo quy dinh ctia Quy ché nay; chju trach nhiém truéc chi uy, chi bd vé linh
vuc dugce phén cdng phu trach.

2. Chu dong nghién ctru, d xuét, phan 4nh kip thdi véi chi uy vé dién
bién tu tuorng va hoat ddng cta cac dang vién lién quan dén cong tac xay dung
Dang, xay dung co quan, doan thé, thuc hién quy ché, ndi quy, nhiém vu, ché
dd, chinh sach.

3. Néu cao trach nhiém thyc hién nhiém vu dugc giao; xay dung doan két
ndi b, thuc hién t6t che d6 tu ph€ binh va phé binh; tu dudng, rén luyen dao
dirc, 16i sbng, grong miu chép hanh ch truong, dudng 161, nghi quyét, chi thi
cua Dang, chinh sich, phap luit ctia Nha nuée.

4. Tham dy day du cac cude hop chi uy, ch1 b0; néu cao trach nhiém déng
g6p ¥ kién vao céc chi truong, nghi quyét, quyét dinh lanh dao cua chi bo.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia bi thw chi bo

Cung véi viéc thuc hién n6i dung dugc quy dinh tai Diéu 3, Pidu 4, bi thu
chi bd c6 nhiém vy, quyén han sau:

1. Chiu trich nhiém truée chi uy, chi bd va cip uy cip trén tryc tlep vé
toan bd hoat ddng ciia chi bd. Phuy trach chung va lanh dao truc tiép mot sé linh
vuc cdng tac: Cong tac chinh tri, tu tudng; cong tic td chirc, can b0; tai chinh;
bao v€ chinh tri ndi bd.
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2. Chi dao xiy dung chuong trinh, ké hoach c6ng tac hing nim, hing quy
vi chi dao, kidm tra tinh hinh thwc hién nhiém vu cia cép uy.

3. Chu tri, két ludn céc cuoc hop cua chi uy, chi bg; chu tri gidi quyét
cdng viéc chung cta chi bd; d& xuat nhiém vu trong tim dua ra chi uy, c]:u b0
thao luan, xem xet quyét dinh theo thAm quyén hosc bao céo xin ¥ kién cép uy
cép trén truc tiép; bao dam cho sinh hoat cta chi bd dung thoi gian, ding thu
tuc, diing nguyén tic; xay dung khdi doan két, théng nhét trong chi bo.

4. Thay mat ch1 uy, chi b thudng xuyén giit mdi quan hé chat ch& véi
cap uy cAp trén truc tiép, 1anh dao co quan, don vi va véi cip uy dia phuong noi
c6 can bo, dang vién cta chi bd cu tri va noi tru s co quan, don vi déng.

5. Uy quyén cho phé bi thu chi dao giai quyét nhitng cong viéc cin thiét,
d6t xuét trong pham vi trach nhiém, quyen han cta chi uy, chi bd. Thay mat chi
uy, chi by duyét, ky cac van ban theo thAm quyén.

6. Thuc hién cdc nhiém vu khac do chi uy, chi b giao.

(Céc nhiém vu khdc do cdp up cu thé hod cho phis hop).

Piu 6. Nhiém vu, quyén han ciia phé bi thw chi by (néu co)

Cung voi viée thue hlen n6i dung dugc quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4, phé
bi thu chi bd c¢6 nhiém vu, quyén han sau:

1. Chiu trach nhiém trudc chi uy, chi bg, bi thu chi b vé nhitng nhi€ém vu
dugc phén cong, uy quyeén.

2. Giup bi thu chi bd xir Iy cong viéc thudng xuyén cta chi b, cong viéc
do bi thu chi bd uy quyén. Ky cac véin ban cta chi by thudc linh virc phy trich
va khi dugc bi thu chi bd uy quyén.

3. Truc tiép phu trach cong tic kiém tra, gidm sat cta chi bd. Phu trach
céac t6 chirc chinh tri - x3 hdi (néu cd).

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do chi uy, chi b, bi thu chi by phan cong.

(Cdc nhiém vu khdc do cdp up cu thé hod cho phi hop).

Chwong III
NGUYEN TAC VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 7. Nguyén tic lam vige

1. Chép hanh nghlem Cuong linh chinh tri, Diéu 1¢ Dang, nghi quyét, chi
thi, quy dinh, ket luén cta Trung wong va ctia cip uy cip trén; bao cao va chiu
trach nhiém vé hoat dong cuia chi uy, chi bd trude dai hoi chi bd va cép uy clp

trén. Chi uy, chi by lam viéc theo nguyén tac tap trung dén chu, tap thé lanh
dao, c4 nhan phu trach, quyét dinh theo da sb; cac nghi quyét, chi thi, quyét
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dinh, két luan dung chu trucmg, duong 101 clua Dang, chinh sach, phép luét cua
Nha nuéc; nhimg vén de thudc tham quyén quyét dinh cla tap the néu c6 y kién
khac nhau thi bleu quyét va quyét dinh theo nguyén tic thleu s6 phuc ting da
s, ¥ kién thiéu so duge bao luu va c6 thé phan 4nh 1én cép trén, nhung khong
dwoc tuyén truyén, phd bién ra bén ngoai, ddng thdi chidp hanh nghi quyét.

2. Thyc hién tu phé binh va phé binh; lu6n néu cao tinh thin doan két,
trach nhiém, guong mau thyc hién t8t chirc trach, nhiém vu duoc giao; gin bo
mét thiét véi quan ching, Nhén dén; trung thye, théng thén, cdu thj vé6i tinh thin
ddng chi; phat huy tinh chu dong, d8i méi, séng tao, ddm nghi, ddm lam, ddm
chiu trach nhiém ctia tap thé va c4 nhan, nhét 14 ddng chi bi thu chi b.

3. Tang cudng cong tac tw kiém tra, gidm sat va ky luét dang, gilr viig ky
lut, ky cuong; kién quyét chéng tur tudng be phai, chi nghia c4 nhin, bao thu,
quan liéu, tham nhiing, 1ing phi, tiéu cuc, mit doan két ndi bo.

Piéu 8. Thuc hién chwong trinh cong tic

1. Chi uy, chi b hop thuong 16 mdi thang mdt 1an (thoi gian cu thé theo
dung Chi thi s6 50-CT/TW, ngay 23/7/2025 ciia Ban Bi thu vé tiép tuc déi méi
va ndng cao chdt luong sinh hoat chi bé trong giai doan méi); hop bit thuong
khi can thiét, do bf thu chi bo tridu tép.

2. Cac cudc hop chi uy, chi by phai chudn bj k§ Iudng vé& noi dung va
thong bao dén cac ddng chi chi uy vién, dang vién trong chi by trude (it nhdt
I ngay), trx cudc hop ddt xuét.

Piéu 9. Ché d6 thong tin, bio cso, hoc tap va bao mat

1. Chi uy hodc bf thu chi bd xay dung bao cdo cua chi bg thudng ky hoic
dot xuét, chuyen de giri dang uy cAp trén truc tiép ding thoi gian quy dinh hoic
theo yéu ciu ctia cip trén.

2. Chi uy hodc bi thu chi bd kip thoi thong tin cho dang vién trong chi b
vé chu truong, dudmg 161 ciia Pang, chinh séch, phap ludt cta Nha nudc, cic
vin ban clia cép trén.

3. Mbi dang vién phai thuong xuyén trau ddi vé phdm chit dao dtc cach
mang, hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mén, 1y luén chinh trj va ning luc hoat
dong thuce tién nham hoan thanh chirc trach, nhiém vu. Tham gia nghi€ém tic cac
budi sinh hoat, hoc tip theo quy dinh.

4. Tét ca dang vién noi, viét va 1am diing chi truong, dudng 16i ciia Pang,
chinh sich, phép luét ciia Nha nuéc; thuc hién nghiém quy dinh vé bao mat
thong tin ciia Pang va Nha nuéc; c6 trach nhiém giao ndp, cung cip, khai thic
thong tin, tai liéu ding quy dinh.

5. Pbi véi chi bd thuc hién sinh hoat déang truc tuyén, cin bao dam ndi
dung, cich thire sinh hoat dang va van d& an ninh mang theo quy dinh.
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Diéu 10. Ché d ban hanh, quan Iy vin ban

1. Vin ban cta chi uy, chi bd dugc trién khai thuc hién t6i co quan, don
vi, t6 chitc chinh trj - x& hoi c6 lién quan va ding vién trong chi by. Céc ddng
chi chi uy vién hodc bi thu chi b cd trach nhiém chi dao, kiém tra, gidm sat,
d6n dbc thyc hién trén linh viuc dugc phin céng phy trach.

2. Vin ban cla chi uy, chi bd phai bao dam ding thé thirc theo quy dinh
cua Pang, ky ban hanh ding tham quyén va duge phat hanh, quan 1y, hru trit
theo quy dinh hi¢n hanh.

Pidu 11. Ché d@¢ tw phé binh, phé binh va chét vin

1. Viéc kiém diém tap thé, c4 nhin hing nim ctia chi uy, chi bd thuc hién
theo quy dinh va huéng din ca cép uy cip trén.

2. C4c dang vién chi dong, kip thoi tham gia gbép ¥ kién véi chi uy, bi thu
chi bd va cac dang vién khac khi phét hién cé thiéu sét, khuyét diém hoic c6
phéan anh cia can bd, dang vién va quan ching.

3. Trong c4c cudc hop chi uy, chi bd cAn danh thoi gian thich hop dé cac dong
chi chi uy vién, dang vién thuc hién chit van va tra 16i chat van theo quy dinh.

Ditu 12. Ché d cong tac co s&, tiép xiic v6i can bd, dang vién va
Nhén dian

1. Chi uy hotc bi thu chi by chu dong x4y dung ké hoach 1am viéc véi co
quan, t6 chirc chinh tri - x4 hoi c6 lién quan trong co quan, don vi va tiép xic,
d5i thoai truc tiép véi can bo, dang vién, quan ching.

2. Chi uy hodc bi thu chi bd chi déng xay dung ké hoach, nim chéc tinh
hinh & c4c don vi, linh vic dugc phin cong phu trach; gip g5, ling nghe tam tu,
nguyen vong, dé xuat, kién nghi cua can bd, dang vién, quén ching; phan 4nh
vé chi uy hoic bi thu chi by nhitng van @& méi phat sinh dé chi uy hoac bi thu
chi bd phdi hop véi lanh dao co quan, don vi c6 bién phép g1a1 quyét kip thoi

hodc bao céo cac co quan c6 thdm quyen Thuc hién cong tac t1ep cong dan va
giai quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh.

Pitu 13. Ché d) tb chirc so két, tong két

1. Cén clr quy dinh va yéu cau cong tac lanh dao chi dao, chi uy, chi b
ban hanh chuong trinh, k& hoach va t6 chuc S0 két, tong két viéc thuc hién nghi
quyét, chi thi, quy dinh, két ludn ctia cAp uy cép trén va cta chi bd; bao cdo véi
cap uy cép trén truc tiép va thong bdo cho dang vién trong chi bd theo quy dinh.

2. Chi uy hodc bi thu chi by xdy dung bdo cao va chuén bi nbi dung so
két, tdng két cac nghi quyét, chi thi, quy dinh, két luan cia cip uy cép trén va
cua chi bo.
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Piéu 14. Ché d¢ kiém tra, gidm sat

1. Chi | uy, chi b thue hién nhiém vu kiém tra, glam sat theo quy dinh cta
cap trén. Két qua kiém tra, gidm st duoc théng bao dén todn thé déng vién
trong chi bd.

2, Dang vién c6 quyén chét van va yéu ciu duoc tré 161 chit van theo quy
dinh ctia Diéu 16 Pang va cic quy dinh, huéng din ctia Trung wong.

Chwong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 15. Véi dang uy, ban thudng vu dang uy cip x3.
Piéu 16. V6i céc co quan lién quan.
Piéu 17. Mébi quan hé cong tic khac (néu c6).

(Cy the hod theo cdc diéu vé méi quan hé cong tdac trong cdc quy dinh cia
Ban Bi thu vé chitc ndng, nhiém vu, méi quan hé céng tdc cia dang b, chi bg
co SO’ cdc co quan ddng, dang bo, chi bé co sé uy ban nhan dan tryc thuoc dang
up cdp xd va cdc quy dinh, hudéng dan cia Trung wong vé logi hinh t chirc co
S0 dang cho phu hop).

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Tb chirc thwe hién

1. Cac ddng chi chi uy vién, bi thu, phé bi thu chi bd, dang vién trong chi
b6 va céc t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Bi thu, pho bi thu chi bd thuong xuyen theo d6i, kiém tra, g1am sat v1ec
tb chirc thuc hién Quy ché 1am viéc; d& xut sira d6i, bd sung khi can thiét; cubi
nhiém ky téng két, danh gi tinh hinh thyc hién Quy ché 1am viéc.

Noi nhan: (Cyu thé cho phi: hop) T/M CHI BOQ
- Ban thudng vu déng uy cAp xa (d béo céo), BI THU

- Céc co quan tham muru, gitp viéc,

don vi su nghi€p truc thudc dang uy cAp x3,
- Thu truong co quan, don vi; chi tich

hoi dong nhén dén; chu tich uy ban nhan dan
- Céac dong chi dang uy vién,
- Céc cap uy, tb chitc dang truc thudc déng uy,
- H6i dong nhin déan, uy ban nhan dén,

cac td chire chinh tri - x4 hdi,
- Luu Chi bd.





