UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:3698  /QD-UBND Nghé An, ngay 13 thang 11 ndm 2023
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
thii tuc hanh chinh linh vwe néng nghiép va phat trién ndng thén thudc
thAm quyén giai quyét ciia S Nong nghiép va Phat trién nong thon, Uy ban
nhan dén cap x4 trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

Can cir Ludt T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt TTHC; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii
vé sita doi, bo sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can civ Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mot cura, mot cuiea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngady 31/10/2017 cua B9 truong,
Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc
hanh chinh,

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia BY trucng,
Chit nhiém Vin phong Chinh phii hwdng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 8 cua Chinh phu vé thyc hien co ché mot
cira, mot cua lién thong trong gidi quyet TTHC; Nghi dinh s6 107/2021/ND- cpP
ngay 6/12/2022 Nghi dinh sia doi, bé sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira,
mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit cdc Quyét dinh: s6 3224/Qb-UBND ngay 10/10/2023 cua Chu

tich UBND tinh Ngh¢ An vé viéc céng bo Danh muyc thu tuc hanh chinh thugc
pham vi giai quyét ciia S6 Nong nghi¢p va Phat trién néng thén, Uy ban nhdn
dan cdp xd trén dia ban tinh Ngh¢ An; $6 3354/0D-UBND ngay 16/10/2023 cia
Chui tich UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh thudc pham
Vi chiec nang quan ly nha nuoc cua So Xday dung Nghé An.

Xét d@é nghi ciia Giam doc S¢ Nong nghiép va Phat trién Nong thén tai to
trinh s6 4354/TTr-SNN ngay 01 thang 11 nam 2023.



QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay Quy trinh n¢i by, quy trinh
dién tr trong giai quyet tha tuc hanh chinh (Vlet tat: TTHC) linh vyc nong
nghi€p va phat trlen noéng thon thudc tham quyén giai quyét cia So Nong
nghiép va Phat trién nong thon, Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Nghé
An nhu sau:

- 12 quy trinh cia 9 TTHC thugc tham quyén giai quyét ciia S Nong
nghiép va Phat trién ndng thon. 7 . ’ 7
- 1 quy trinh cua 1 TTHC thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan
dan cap xa.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo cac quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir tai cac TTHC c6 sb thir ty:
cac s6 2, 3, 4, 15, 16 muc III (Iinh vuc thuy san), phan A (TTHC cép tinh) thudc
Quyet dinh s6 3058/QD-UBND ngay 19/8/2021 cua Cha tich UBND tinh Nghé
An v¢ viéc phé duyét quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir trong giai quyét TTHC
cia S6 Nong nghiép va Phat trién néng thon, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy
ban nhan dan cép xa vé linh vuc nong nghiép va phat trién nong thon trén dia
ban tinh Nghé¢ An.

Bii bo cac quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir tai cac TTHC c¢6 s6 thir tu: s6
1 muc III (linh vue thuy san); cac s6 1, 2 muc VI (linh vue quan 1y xay dung cong
trinh) phan A (TTHC cép tinh) va s6 1 muc I (linh vuc quan 1y xay dung cong
trinh) phan B (TTHC cap huyén) thudc Quyét dinh s6 3094/QD-UBND ngiy
10/10/2022 cua Chu tich UBND tinh Ngh¢ An vé viéc phé duyét quy trinh ni bo,
quy trinh dién tr trong giai quyet TTHC linh vyc ndng nghiép va phat trién noéng
thon thudc tham quyen giai quyét ciia S& Nong nghiép va Phét trién nong thon,
Uy ban nhan dan cip huyén trén dia ban tinh Nghé An.

7Diéu 3. Giao S¢ Nong nghi¢p va Phat trién néng thon cha tri, phéi hop
vo1 Cong thong tin dién tur tinh thi€t 1ap quy trinh dién tir giai quyét TTHC 1én
H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An theo quy dinh.

Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc cac S, Thu truong
cac Ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén; Chi tich Uy ban
nhan dan cdp xa va cic to chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan: 4

- Nhu biéu 3; KTZCHUqTICH
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Cha tich UBND tinh;

- Cac PCT UBND tinh;

- PCVP UBND tinh (B/c Thién);
- Cong TTDT tinh.

- Luu: VT, KSTT( TP,ThW'




\‘ DC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON,
'. UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TINH NGHE AN

A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
I. LINH VUC THUY SAN
1. Thii tuc Cép, cap lai gidy phép khai thac thiy sin

a. P6i véi trueong hop cAp méi

Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién | DVCTT
(tinh moi ngay 8 gio | mirc do
lam viéc)

Thu tw
cong viéc

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong ddy du hoic khong dat yéu
cau, Cong chuc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Nghé An tra ho so va huéng
din cho t6 chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy
Cong chuc, vién chuc | dinh.

Bude 1 té.l‘i Tmng tam APhl.lC vu - Tru:ongA hop P@p 1}6 SO déyAdﬁ theo quy d%nh, Cf{ng 2 ity am viée T(?én
hanh chinh cbng tinh | chirc, vién chire tai Trung tim Phuc vu hanh chinh trinh
Nghé An cong Nghé An ti€ép nhan ho so va dua 1én H¢ thong

thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén phong
Khai thac va Phat trién ngudn loi thuy san — Chi cuc
Thity san dé xur Iy ho so dong thoi chuyén hd so gidy
vé Chi cyc Thuy san.




Lanh dao phong Khai
thac va Phat trién nguon

Nhan ho6 so (dién tir) va phan cong cong chuc, vién

Bude 2 loi thiy san — Chi cuc | chtic trong phong tham tra, xir Iy ho so. 4 gio lam vige
Thuy san
Cong chirc, vién chirc - Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd so.
dugc phan cong xtr Iy - | - Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh dao . .
Bude 3 | phong Khai thac va Phat | phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao 22 gio lam viéc
trién nguodn loi thuy san phong.
— Chi cuc Thuy san
Lanh dao phong Khai - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
Bude 4 thac va Phat trién nguén | quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky phé 6 0ids [am vid
uoe lgi thiy san — Chi cuc duyét két qua TTHC. glo fam viee
Thuy san - Chuyén ho so (dién tur) dén 1anh dao Chi cuc.
. Lanh dao Chi cuc Thiy | Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua cho T en
Buoe 5 san phong Khai thac va Phat trién ngudn loi thay san. 4 gio lam vige
Cong chirc, vién chirc - Vo s6 van ban, luu trit hd so, giri két qua cho Cong
dugc phén cong xtr Iy - | chire, vién chure tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
Bude 6 | Phong Khai thac va Phat | cong tinh Nghé An (chuyén két qua dién tir va ban 4 gio lam viéc
trién nguon loi thuy san | giay).
— Chi cyc Thuy san
- Nhén ket qua (dién tir) do phong Khai thac va Phat
Cong chuc, vién chirc trién ngudn loi thuy san — Chi cuc Thay san chuyén
i 4 dén.
Buge 7 | @ Trung tam Phyc vu 2 gity 1am viéc

hanh chinh cong tinh
Nghé An

- X4c nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh.
- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thwe hién tai cac

44 gio (5,5 ngay)




bwéc

b. Péi v6i truomg hop cap lai

Thu tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chure, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ngh¢
An

Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so:

- Trudng hop hod so khong day du hodc khong
dat yéu cau, Cong chirc, vién chire tai Trung tim
Phyc vu hanh chinh céng tinh Nghé An tra ho so
va hudng dan cho t6 chiic, c4 nhan bd sung hd
so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so diy du theo quy dinh,
Cong chuc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong Nghé An tiép nhan hé so va dua
l1én Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh
Nghé An, in phleu hen tra két qua cho ca nhan.
Chuyen hd so dén phong Khai thac va Phat trién
ngudn lgi thity san — Chi cuc Thuy san dé xir Iy
hd so dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc
Thuy san.

2 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Khai
thac va Phat trién ngudn
lgi thuy san — Chi cuc
Thuy san

Nhéan hd so (dién tir) va phan cong cong chirc,
vién chure trong phong tham tra, xur 1y ho so.

2 gio 1am viée

Toan
trinh




Cong chtre, vién chic
phong Khai thac va Phat

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd
SO.

Bugc 3 | trién nguon loi thuy san | - Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh 8 gio lam viée
— Chi cuc Thuy san dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén
lanh dao phong.
Lanh dao phong Khai - Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
thac va Phat trién ngudn | giai quyet TTHC trude khi trinh lanh dao Chi
Buoc 4 loi thﬁy san — Chi cuc cuc k}” phé duyét két qua TTHC. 2 glé’ lam viéc
Thuay san - Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.
Lanh dao Chi cuc Thiy | KY phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua
Budc 5 | san phong Khai thac va Phat trién ngudn loi thiy 4 gi0 lam viéc
san.
Cong chtre, vién chic - Vo s6 van ban, luu trit ho so, giri két qua cho
phong Khai thac va Phat | Cong chure, vién chire tai Trung tdm Phuc vu
Bude 6 trién nguon loi thuy san | hanh chinh cong tinh Ngh¢ An (chuyén két qua 4 gidy lam viée
— Chi cuc Thuy san dién tir va ban giay). )
Cong chirc, vién chire tai | - Nhan két qua (dién tir) do phong Khai thac va
Trung tdm Phyc vu hanh | Phét trién ngudn loi thity san — Chi cuc Thuy san
chinh cong tinh Nghé chuyén dén.
Buéc 7 | Ap 2 gio lam viéc

- X4c nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thwe hién tai cac

24 gio (3 ngay lam viéc)




buodc

2. Thit tuc Cép, cép lai gidy chirng nhin ngudn goc thily san khai thac

Thoi gian thye hién

Thir tw DPon vi/nguwoi thuc A n - , Xe o ... | DVCTT
n A C A : Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 8 gio Can
cong viéc hi¢n R cn muc do
lam viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:
- Truong hop ho so khong day du hoic khong dat
yéu cau, Cong chtrc, vién chirc tai Trung t@m Phuc
vu hanh chinh cong tinh Ngh¢ An tra ho so va
huéng dan cho t0 chuc, ca nhan bd sung ho so
Cong chuc, vién chuc | theo quy dinh.
: A ) 3 . 2 gio lam vi¢
Budce 1 ta‘l Tmng tam APhucqvu - Truong hop ndp ho so day da theo quy dinh, £l fam vige
hanﬁlﬂ chinh cong tinh Cong chue, vién chire tai Trung tam Phyc vy hanh
Nghé An chinh cong Ngh¢ An ti€p nhan ho so va dua lén He Toan
thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ngh¢ An, in trinh
phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyen hé so
dén phong Khai thac va Phat trién ngudn loi thily
san — Chi cuc Thuy san dé xur 1y h6 so dong thoi
chuyén ho so giay vé Chi cuc Thuy san.
Lanh dao phong Khai
Budce 2 thac va Phat trién | Nhan ho so (dién tu) va phan cong cong chuc, vién 2 gitr lam viee

ngudn loi thiy san —
Chi cuc Thuy san

chtic trong phong tham tra, xir Iy ho so.




Cong chtre, vién chirc
phong Khai thac va

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd
SO.

Bugc3 | P hf“ tr}én nguf)n loi - Tham muu dy théoqkét qua TTHC trinh lanh dao 4 gid lam vige
thu?/ Sai — Chi cye phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
Thuy san phong.
Lanh dao ph(‘)ng Khai | - ThAim Qinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
) thac va Phat trién giai quy€t TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc e
Budc 4 | houdn lgi thay san— | ky phé duyét két qua TTHC. 2 git lam vige
Chi cuc Thuy san - Chuyén h6 so (dién ttr) dén lanh dao Chi cuc.
) Lanh dao Chi cuc Ky phé duyét két qua TTHC, chuyén két qua L
Budc 5 | Thay san phong Khai thac va Phat trién nguon 1¢i thily san. 2 gio lam vie
Cong chirc, vién chirc | - Vao s6 vin ban, luu trit ho so, giri két qua cho
phong Khai thac va Cong chirc, vién chire tai Trung tdm Phyc vy hanh
Buéc 6 | Phat trién nguon lgi chinh cong tinh Ngh¢ An (chuyén két qua dién tur 2 gid lam viée
thiy san — Chi cuc va ban giay). '
Thuy san
Cong chtrc, vién chuc | - Nhan !(ét qua (dién tir) do phong Khai thac va 2 gid lam viéc
tai Trung tdm Phuc vu | Phat Erién,nguén lgi thuy san — Chi cuc Thiy san
hanh chinh cong tinh | chuyén dén.
Budc 7 | Nghé An

-X4c nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Thong béo va tra két qua cho 6 chirc, ca nhan.




Tong thoi gian thwe hién tai cac

budc

16 gio (2 ngay lam viéc)

3. Thit tuc Cip phép nudi trong thily san trén bién cho to chirc, ca nhan Viét Nam (trong pham vi 06 hai ly)

a. Poi v6i trueong hop cap méi

Thoi gian thuc

Thur ty L . N o hién (tinh m3i | DVCTT
cong | Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc 3 . f o an
viee ngay 8. iglo’ lam murc do

: viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Trudng hop ho so khong ddy du hoic khong dat
yéu cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra hd so va
huéng dan cho to chtic, c4 nhan bd sung hd so
Cong chtrc, vién chuc tai | theo quy dinh.
Bugc 1 | L1ung tam Phuc vu hanh | om0 hop ngp hé so diy du theo quy dinh, | 4 gios lam viée
chinh cong tinh Nghé Cong chtre, vién chire tai Trung tam Phuc vu hanh ' To
An chinh cong Ngh¢ An tié'p’ nhan ho so va dua 1én Hé tr(i)l?l?
thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ngh¢ An, in
phiéu hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyén hé so
dén phong Nuéi trong thuy san — Chi cuc Thay
san dé xtr 1y ho so dong thoi chuyén hé so gidy vé
Chi cuc Thuy san.
Bude 2 {;2?12 t}?ﬁ? sI?a) I}:O_ngCh?I:l?; Nhén ho so (dién tir) va phan cong cong chuec, vién 12 gi¢ 1am viée

Thuy san

chirc trong phong tham tra, xtr Iy ho so.




Budc 3

Cong chue, vién chuc
phong Nudi trong thuy
san — Chi cuc Thuy san

- Nhan ho so (dién tr) va xem xét, tham dinh ho
SO.

- Tham muu xin ¥ kién céc so, nganh lién quan.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

304 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Nudi
trong thuy san — Chi cuc
Thuy san

- Thim Qinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cyc
ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén h6 so (dién ttr) dén lanh dao Chi cuyc.

16 gio lam viée

Budc 5

Lanh dao Chi cuc Thuy
san

Ky phé duyét‘ké't qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Nuo6i trong thiy san.

16 gid lam viéc

Budc 6

Cong chuc, vién chic
dugc phan cong xu ly
phong Nudi tréng thiy
san — Chi cuc Thuy san

Vao s6 van ban, luu trir hd so, gii két qua cho
Cong chure, vién chuce tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

4 gi¢ lam viée

Budc 7

Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ngh¢
An

- Nhan két qua (dién tir) do phong Nudi trong thity
san — Chi cuc Thuy san chuyén dén.

- Xé4c nhan 1én Hé thng thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Théng bao va tra két qua cho tb chirc, ca nhan.

4 gio lam viée

Tong thoi gian thwe hién tai cac bwéce

360 gio (45 ngay lam viéc)




b. Pdi véi truong hop cép lai

Thoi gian thuc

Thur ty L . . o hi¢n (tinh m3i | DVCTT
cong | Don vi/ngwoi thue hién NoOi dung cong viéc 3 . o o
" ngay 8 gio lam mirc do
viéc o
: viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Truong hop hé so khéng day du hodc khong dat
yéu cau, Cong chirc, vién chuc tai Trung tém Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra h6 so va
huéng dan cho t6 chuc, cd nhan bo sung hd so
Cong chure, vién chuc tai | theo quy dinh.
Budce 1 Trgng tafn P hL{C Vi han}} - Truong hop ndp hd so ddy di theo quy dinh, 4 gid 1am viéc
chinh cong tinh Nghé Cong chue, vién chue tai Trung tdm Phuc vy hanh Toin
An chinh cong Ngh¢ An tiép nhén ho so va dua Ién H¢ tr(i)l?h

thong thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé¢ An, in
phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so
dén phong Nudi trong thiy san — Chi cuc Thuy
san dé xtr 1y hd so dong thoi chuyén hd so gidy vé
Chi cuc Thuy san.

Lanh dao phong Nudi
Buédc 2 | trong thuy san — Chi cuc
Thuy san

Nhén hd so (dién tir) va phan cong ong chure, vién 4 gio lam viée
chtic trong phong tham tra, xir 1y ho so.
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Budc 3

Cong chuc, vién chuc
phong Nudi trong thuy
san — Chi cuc Thuy san

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho
SO.

- Tham muu du théoqké't qua TTHC tril}h lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén 1anh dao
phong.

80 gid lam viéc

Budc 4

Lanh dao phong Nudi
trong thuy san — Chi cuc
Thuy san

- Thim (jinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén ho so (dién tr) dén 1anh dao Chi cyc.

8 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao Chi cuc Thuy
san

Ky phé duyét ‘ké't qua TTHC, chuyén két qua cho
phong Nudi trong thuy san.

16 gio lam viée

Budc 6

Cong chuc, vién chic
dugc phan cong xu ly
phong Nudi trong thuy
san — Chi cuc Thuy san

Vao s6 van ban, luu trit hd so, giri két qua cho
Cong chuec, vién chure tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An (chuyén két qua dién tur
va ban gidy).

4 gid lam viéc

Budc 7

Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé
An

- Nhan két qua (dién tir) do phong Nuoi trong thay
san — Chi cuc Thuy san chuyén dén.

- X4c nhén 1én Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

4 gi6 lam viée

Tong thoi gian thue hién tai cac buée

120 gio' (15 ngay lam viéc)
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I1. LINH VUC QUAN LY DOANH NGHIEP
1. Thii tuc Phé duyét Pé an sip xép, ddi méi cong ty nong, 1am nghiép

Thir tuw
cong
viée

Pon vi/ngwoi thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh méi

ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budece 1

Cong chtrc, vién chuc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Ngh¢ An

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khong diy du hoic khong dat
yéu cau, Cong chirc, vién churc tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra hd so va
huéng dan cho t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so diy du theo quy dinh,
Cong chuc, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ngh¢ An, in
phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so
dén phong T6 chitc can bd - S& Nong nghiép va
Phét trién nong thon dé xur 1y hd so dong thoi
chuyén ho so gidy vé S& Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

4 gio lam viée

Budc 2

Truong phong TH
chic can by — S¢&
Nong nghi¢p va Phat
trién nong thon

Nhan hd so (dién tr) va phan cong cong chirc
trong phong tham tra, xtr 1y ho so.

8 gio lam viéc

Toan trinh
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Cong chirc dugc phan
cong xu Iy — Phong T6

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr 1y
ho so.

- Tham muu thanh 13p Hoi dong tham dinh gom S&
Nong nghiép va Phét trién nong thon 13 co quan
thudng truc, cac so, nganh 13 thanh vién gém: Tai
nguyén va Moi truong, Ké hoach va dau tu, Tai

112 gio lam
viéc

(dimg hd so dé

Buoce 3 ch}r ¢ can_AbQ . S,O’ chinh, Lao dong thuong binh va Xa hoi, Khoa hoc | “°"'8 ty | jlong,
Nong nghi¢p va Phat| . . A NTA: lam nghi€p bo
2 . A va Cong nghé,Noi vu. . o
trién nong thon FOE L sung hoan thién
- T6 chirc thdm dinh, bdo cao két qua thdm dinh, hé s0)
lap du thao ho so dé trinh UBND tinh va tham
muu van ban thdm dinh gui cong ty nong lam
nghiép
Sau khi nhin duogc vin ban thim d;nh, Cong ty
Cone v néne. 1am nong, lam nghiép c6 trach nhiém bod sung, hoan
Budc 4 n higé y & thién ho so trinh theo ndi dung van ban tham dinh | 40 gid lam viéc
shiep gli vé S& Nong nghiép va Phat trién nong thon
(qua Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong)
32 gio lam viéc
Cf) ne ghu:F duq? P har;l Tham muu t6 chic viée tong hop két qua tham (d}‘mg ho S0 de
cong xu Iy — Phong TO dinh, néi dung D& 4n cua cac cong ty nodng, 1am Bo Nong
Budc 5 |chitc can bd — S&| 0 ez qa VA NA 2. -~ | nghiép va
None nehiéo va Phat nghi¢p d¢ lap Phuong an gui B Nong nghiép va PTNT ha
ong NEWED Phat trién nong thon thAm dinh , tham
trién nong thon dinh  phuong
an)
Vu Quan 1y doanh |- Nhan ho so, kiém tra tinh hop 1¢ hd so va gidi | - 8 gio lam viéc
Budc 6 | nghiép — BO Nong | quyét ho so: ddi voi hd so

nghiép va PTNT

+ Néu chua dat c6 van ban yéu cau bo sung hoan

chua dat va yéu
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chinh ho so.

+ Néu hd so Phuong an ddy du, dang quy dinh Vu
Quan 1y doanh nghiép trinh Hoi dong tham dinh t6
chirc thim dinh, 1ap bién ban trinh B Nong nghiép
va Phat trién nong thén ban hanh vin ban thim
dinh giri S6 Nong nghiép va Phat trién nong thon
Nghé An dé nghi thAm dinh dé hoan thién ho so

cau bd sung ho
SO.

- 160 gio dbi
voi truong hop
hé so day du
ding quy dinh

Cong chirc dugc phan
cong xu Iy — Phong T6

Nhén vin ban tham dinh cia B Nong nghiép va
Phat trién nong thon, hoan thién hd so theo dung
ndéi dung van ban thAm dinh tham muu du thao
trinh Thu tudéng Chinh pht phé duyét

48 gio lam viéc
ké tir ngay nhan
duoc van ban
thAim dinh cua
Bo Nong
nghi€p va Phat
trién noéng thon
(dirng hd so dé

Budc 7 |chiic can by — So Tha tuéng
Nong nghi¢p va Phat Chinh phu phé
trién nong thon duyét)

- Sau khi nhan dugc van ban Thua tudng phé duyét,
tham muu dy thao trinh UBND tinh phé duyét Dé
an 16 gio lam viéc
- Chuyén du thao két qua TTHC cho lanh dao
phong xem xét.
Truong phong T | - Tham dinh, xem xét, xdc nhén trén dyu thao két
Buéc 8 |chiic can bo — S& | qua gidi quyet TTHC trude khi trinh 1anh dao s¢ | 8 gio lam viéce

Nong nghi€p va Phat

ky to trinh phé duyét két qua TTHC.
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trién nong thon

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao S&

Ky phé duyét to trinh trinh UBND tinh phé duyét

Budc 9 | Lanh dao So 1t qua TTHC. 8 gio lam viéc
Lanh dao Van phong A 1A A A en
Budc 10 | UBND tinh phu trach Nhan ho so ?(d%¢nktu) va phan cong chuyén vién 4 gi0 1am vige
1, tham muu, xur 1y ho so.
xu ly
Cone chic Vin ohe - Kiém tra, xem xét ho so TTHC
Budce 11 U(])BI;\%DC til;(;Van phong | _ Tham, muu Lanh dao UBND tinh xem xét, phé | 20 gio lam viéc
duyét két qua TTHC
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh | Xem xét hd so va ky phé duyét két qua TTHC 8 gio lam vige
’ Céng chitc Van phong Laiy S0 van bé.ll’l, dor}g dqu, chuyeP tra két qua S:ho L
Budc 13 , Cong chure, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh | 4 gio lam viée
UBND tinh . N o
chinh cong tinh Nghé An.
Cong chirc, vién chirc | Vio s0 vin ban, luu, trit ho so ,
Bude 14 tai Trung tAm Phuyc vu | - Xac nhan 1én HE thong thong tin giai quyét 4 gios lam vice

hanh chinh cong tinh
Ngh¢ An

TTHC tinh.
- Thong béao va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thwe hién tai

cac buoc

- Tham dinh Dé 4n: Hai muoi (20) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan ho so tham dinh

Dé an hop 1¢;

- Tham dinh Phuong an: khong qua 20 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc ho so

Phuong an day du, dang quy dinh;

- Hoan thién Hb so trinh Phé duyét Phuong an: trong thoi han muoi (10) ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban thim dinh cia B Nong nghiép va Phat trién

nong thon;
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- Phé duyét Dé 4n: trong thoi han khong qua nim (05) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban phé duyét Phuong &4n cia Tha tudng Chinh phu.

II. LINH VU'C LAM NGHIEP
1. Thi tuc Phé duyét chwong trinh, du 4n va hoat dong phi du an dwoc hd tro tai chinh ciia Quy Bio vé va
Phat trién rirng cip tinh

Thoi gian thuc

Thur ty o . . N hi¢n (tinh m3i | DVCTT
cong | DPon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc 3 . o o
" ngay 8 gio’ lam murc do
viéc o
: viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, Cong chirc, vién chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghé¢ An tra ho so va
huéng dan cho t6 chtrc, cd nhan bo sung ho so
Cong chtrc, vién chuc tai | theo quy dinh.
. Trung tdm Phuc vu hanh \ A 1A A , . C s o Mot
Budc 1 - Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, 4 git lam viéc

chinh cong tinh Ngh¢ phan

An Cong chuc, vién chuce tai Trung tam Phuc vu hanh

chinh cong Nghé An tiép nhan ho so va dua lén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in
phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so
dén phong Ké hoach nghiép vu — Quy Bao vé va
Phat trlen rimg dé xtr 1y ho so dong thoi chuyén hd
so gidy vé Quy Bao vé va Phat trién rimg.
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Lanh dao phong Ké
hoach nghiép vu — Quy

Nhan ho so (dién tir) va phan cong cong chirc, vién

8 gio lam viéc

Bude 2 Bao vé va Phat trién | chtic trong phong tham tra, xir Iy ho so.
rung
- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thAm dinh ho
SO.
Cong chirc, vién chuc . A TTA: 4A 2 Lk ,
Vi Qu Bao vé va inh qua Hoi dong quan 1y quy
Phat trién ring - Tham muu du théovkét qua TTHC tril}h lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.
Lanh dao phong Ké&| - Tham dinh, xem xet, xac nhan dy thao két qua
. hoach nghiép vu — Quy | gial quyét TTHC trudce khi trinh lanh dao Quy 16 gio 1am viéc
Buée4 | 5. vé va Phat trién | xem xét trinh phé duyét két qua TTHC.
rung - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Quy
- Tham dinh xem xét trinh lanh dao S& phé duyét
Budc S Lanh dao Quy Bao vé va | to trinh trinh UBND tinh phé duyét 16 gio lam viéc
uoc A ' L s . . .
Phat trién rung Chuyén ho6 so dén Chanh Vian phong kiém tra thé
thirc
Budc 6 | Chénh Vin phong so Iglem tra t%le thirc ’ky xac nhan chuyén ho so dén 4 gir 1am viée
lanh dao S& xem xét
Buge 7 | Lanh dao So Ky phé duyét to trinh trinh UBND tinh phé duyét 16 gis lam viéc

két qua TTHC
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Lanh dao Van phong

Nhan hd so (dién tir) va phan cong chuyén vién

Buéc 8 | UBND tinh phu trach A 4 gio lam viée
- tham muu, xu 1y ho so.
xu ly
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC
Budc 9 Cong c}}uc Van phong - Tham muu Lanh dao UBND tinh xem xé&t, phé 20 gio lam vige
UBND tinh a1 A ,
duyét két qua TTHC
Budce 10 | Lanh dao UBND tinh Xem xét ho so va ky phé duyét két qua TTHC 8 gio lam viéc
, Céng chitc Van phong Laiy 50 van bgfl, dorllg dqu, chuyeP tra két qua ?ho L
Budce 11 UBND finh Cong chuec, vién chuce tai Trung tam Phuc vu hanh 4 gid lam viéc
chinh cong tinh Nghé An.
- Va0 6 van ban, luu trit hd so
Cong Ctiﬁ’ca vién Chﬁc‘ tal | _ X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét
Bugc 12 | [ung tam Phuc vy hanh [ 1THC tinh, 4 gios lam viée

chinh cong tinh Nghé
An

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
duoc ho tro biét dé trién khai thuc hién.

Tong thoi gian thwe hién tai cac bwéce

320 gio (40 ngay lam viéc)
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IV. LINH VU'C KHOA HQC, CONG NGHE VA MOI TRUONG

1. Thi tuc Cong nhan ving nong nghiép irng dung cao

a. Truong hop ho so hop 18

Thir tw
cong
viée

DPon vi/ngwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh méi

ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ngh¢
An

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:

- Truong hop hd so khong ddy du hodc khong dat
yéu cau, Cong chirc, vién churc tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghé An trd hd so va
hudng din cho to chirc, ca nhan bd sung ho so theo
quy dinh.

- Trudong hop ndp hd so day du theo quy dinh,
Cong chtrc, vién chtc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Ngh¢ An tiép nhan ho so va dua 1én Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ngh¢ An, in
phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hd so
dén phong Quan 1y k¥ thuat va khoa hoc cong ngh¢
— S6 Nong nghiép va Phat trién nong thon dé xur ly
ho so dong thoi chuyen ho so gidy vé So Nong
nghiép va Phat trién nong thon

4 gid lam viéc

Budc 2

Lanh dao phong Quan ly
ky thudt va khoa hoc
cong ngh¢ — S& Nong

Nhén hd so (dién tir) va  phan cong Cong chire trong
phong tham tra, xtr 1y hd so.

8 gid lam viée

Mot
phan
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nghiép va Phat trién

nong thon

Cong chuc phong Quan
1y k¥ thuat va khoa hoc

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh ho so.

- Thanh 1ap Hoi dong tham dinh, tién hanh tham
dinh va bao cdo két qua tham dinh.

156 gio lam viéc

Budc 3 | cong nghé — S& Nong )
nghiép va Phat trién |- Tham muu dy thdo ket qua TTHC trinh lanh dao
nong thon phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.
Lfmh de_lo ph‘c‘)ng Quan Iy | _ Tpim dinh, xem xét, xac nhan dy théo két qua
, k}’ thuat va kh9a }}QC giai quyet TTHC trude khi trinh 1anh dao s6 ky 16 gid lam viéc
Bugc 4 COEgA ngh¢ . hS? I‘tk’_l}g trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC.
nghi¢p va at trién .y .
n%ng. {)h()n - Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao s¢
| LAnh dao S0 NOng | s givet to trinh trinh UBND tinh phé duyét| 16 gio lam viée
Buéc 5 |nghi¢p va Phat trién 1t qua TTHC
néng thon d
Lanh dao Van phong A LA AN x A A A ia
Buc 6 | UBND tinh phu trach | NP4 ho so (dién tr) va phan cong chuyén vién | ;4 oo 130 viad
- tham muu, xur Iy ho so.
xu ly
- Kiém tra, xem xét hé so TTHC
Bude 7 Cong chirc Van phong | Tham muu Lanh dao UBND tinh xem xét, phé | 20 gio lam viéc

UBND tinh

duyét két qua TTHC




20

Budc 8

Lanh dao UBND tinh

Xem xét ho so va ky phé duyét két qua TTHC

8 gio lam viée

Budc 9

Cong chuac Van phong
UBND tinh

Lay sd van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho
Cong churc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Nghé An.

4 gio lam viée

Budce 10

Cong chtrc, vién chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Ngh¢
An

- Va0 s6 van ban, luu trit hd so

- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC
tinh.

- Thong bao va tra két qua cho to chic, c4 nhan
duoc ho trg biét dé trien khai thyuc hién.

4 gid lam viéc

Tong thoi gian thue hién tai cac buée

240 gio (30 ngay lam viéc)

b. Trwomg hop phai b sung, sira d6i hd so

Thoi gian thuc

Thur ty L . N o hi¢n (tinh mdi | DVCTT
cong Don vi/ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc \ . L an
vide ngay 8 gio'lam | mirc do

: viéc)
Kiém tra, hudng dén, tiép nhan hd so:
Céng chire, vién chic tai | - Trudng hop hd so khong ddy du hoidc khong dat ‘

Buée 1 | Trung tam Phuc vy hanh | YU cau, Cong chic, vién chic tai Trung tam Phuc | 4 oi5 1am viee Toan

vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra ho so va hudng tinh

chinh cong tinh Nghé An

dan cho to chic, ca nhin bd sung hd so theo quy
dinh.
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- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong
chtrc, vién chtic tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so dén phong
Quan 1y k¥ thuat va khoa hoc cong nghé — S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon dé xur 1y hd so dong
thoi chuyén ho so gidy vé S& Nong nghiép va Phat
trién néng thon

Lanh dao phong Quan ly
k¥ thuat va khoa hoc cong

Nhan hé so (dién tir) va phan coéng Cong chuce trong

8 gid lam viée

Bute 2 ngh¢ — So Nong nghiép va | phong tham tra, xtr Iy ho so.
Phat trién nong thon
- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so.
- Thanh lap Hoi dong thim dinh 40 gio lam viéc
- Tham muu véan ban giri don vi tién hanh khic phuc
Céng chirc phong Quan 1y |~ Co s¢ khac phuc néu chua da diéu kién 240 gio lam viéc
Bugc 3 | &I thudt va khoa hoc cong | "ruer b ihan dinh va Béo céo két qua tham dinh

nghé — S& Nong nghiép va
Phat trién nong thon

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén hd so dién tr d¢én lanh dao
phong.
- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

156 gid lam viéc
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Lanh dao phong Quan ly
k¥ thuat va khoa hoc cong

- Th?lm dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trudc khi trinh 1anh dao sé ky trinh

16 gio lam viéc

Budc 4 nghé — S& Néng nghiép va | UBND tinh phé duyét két qua TTHC.
Phat trién nong thon - Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao s
Budce 5 Léanh dao S¢ Nong nghi€p | Ky phé duyét to trinh trinh UBND tinh phé duyét két | 16 gio lam viéc
va Phat trién nong thon qua TTHC
. Lanh dao Vian phong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham C1s o ea
Buoe 6 UBND tinh phuy trach xr 1y | muu, xt 1y ho so. 4 gio lam vige
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC
Bugc 7 | SOng chuc Van - phong 5 i t phé duyét| 20 gid lam viéc
UBND tinh - ;Fham muu Lanh dao UBND tinh xem xét, phé duyét g :
két qua TTHC
Budce 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét hd so va ky phé duyét két qua TTHC 8 gio lam vige
, Cong chitc Van phong iny 50 van bgArl, dor}g de.tu, chuyel} tra két qua ?ho o
Budc 9 , Cong chuc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh | 4 gio lam viée
UBND tinh . A A
chinh cong tinh Ngh¢ An.
- Vao sb van ban, luu trit ho so
. Cong chirc, vién chiic tai | - Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHC
Budce R \ . 1 A
10 Trung tdm Phuc vu hanh | tinh. 4 g1 lam viéc

chinh cong tinh Nghé An

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan duogc
ho tro biét dé trién khai thuc hién.

Tong thoi gian thue hién tai cac buée

520 gio (65 ngay lam viéc)




23

V. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
1. Thii tuc Tham dinh Bdo cdo nghién ciru kha thi diu tw xiy dung/diéu chinh B4o cdo nghién ctru kha thi dau

tu xay dung

Thoi gian thuc
Don vi/ngwoi thuce hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi ngay
8 gio 1am viéc)

DVCTT
mirc do

Thir tuw
cong viéc

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:

- Trudng hop hd so khong day du hodc khong dat
yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tAm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Nghé An tra hd so va
hudéng din cho to chirc, ca nhan bd sung hd so

Cong chire, vién chirc tai theo quy dinh.

Trung tAm Phyc vu hanh | - Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, | 2 gio lam viéc
chinh cong tinh Nghé | cong chure, vién chuc tai, Trung tém Phuc vu hanh
An chinh cong Ngh¢ An tiep nhan ho so va dua lén Toan
Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ngh¢ trinh
An, in phleu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén
hd so dén phong Quan 1y x@y dyng cong trinh —
S¢ Nong nghi¢p va Phat trién nong thon dé xu ly
h6 so dong thoi chuyen ho so gidy vé So Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

Budc 1

Nhian hdé so xem va chuyén cho Phé phong,
chuyén vién thy ly tham dinh ho so (chuyén dién | 8 gio 1am viéc
tir va van ban gidy (néu co).

Trudéng phong Quan ly

Bute 2 xay dung cong trinh
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Ph6 Phong Quan ly xay
dung cong trinh — So

Ra soat so b ho so, chuyén ho so cho chuyén

Bude 3 Nong nghiép va Phat | vién thu ly tham dinh ho so. 8 gio lam vige
trién nong thon
- 152 gio lam vige
doi (19 ngay) doi
vO1 cac du an nhom
\ . \ B
| - Nhan ho so va xem xét, tham dinh ho so. _ _ .
Pho6 phong, chuyén vién B, N . - 72 gid lam viéc doi
duoc phan cong xir 1y - | Gui van ban ?/eu cau l?o sung ho so (n€u co). v6i dur 4n nhom C (9
Bude 4 Phong Quan ly xay dung | - Tham muu t6 chirc tham dinh ngay)
cong tI‘ll’lh‘ - S,O N().l’;lg - Dy thao thong bao két qua tham dinh, phi tham | (dimg hd so thim
nz‘g’hl@{’hA va  Phat trién | g trinh 1anh Lanh dao phong xem xét. dinh va thong béo
nong thon . : N T
- Chuyén ho6 so cho Phé phong. k%p t}‘}m cac 191 sal
sot veé thong tin, s6
lidu trong ndi dung
hé so trong vong 20
ngay (160 gio))
Pho Phong Quan ly xay ) )
) dung cong trinh — S¢ |- Rasoat, kiém tra dy thao ket qua. I
Budce 5 o A \ . . 4 gid lam viéc
Nong nghiép va Phat| _ Chuyén hé so cho Trudng phong.
trién nong thon
Trudéng Phong Quan ly ) )
Budc 6 xdy dung cong trinh — | - Rasoat, kiem tra du thao két qua.

S Nong nghiép va Phat
trién nong thon

- Chuyén ho so cho Lanh dao So.

8 gi¢ lam viée
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Lanh dao S& Nong
Budc 7 |nghi¢p va Phat trién
nong thon

Ra quyét dinh phé duyét két qua TTHC, chuyén | 8 gi0 lam viéc
két qua cho phong Quan ly xay dung cong trinh.

Pho phong, chuyén vién
dugc phan cong xur ly -

Phong Quan Iy xdy dung Luu trir ho so, gui két qua cho Coéng chuc, vién

Budce 8 o N NS chic cia Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong | 8 gid lam viéc
cong trinh — S& Nong | | A
= X . .z~ | tinh Nghé An
nghi€p va Phat trién
nong thon
. | - Nhén két qua tir phong QLXD Cong trinh — S¢
Cong chure, vién chire tai | Nong nghiép va Phat trién nong thon.
Budc 9 Trung tam Phyc vy hanh | _ Xac nhin 1én Hé thong thong tin giai quyét | 2 gid lam viée

chinh cong tinh Nghé

An TTHC tinh.

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

Téng thoi gian thwe hién tai cac | - 200 gio' (25 ngay lam viéc) d6i véi du 4n nhém B

buéc - 120 gi& (15 ngay 1am viéc) d6i véi du 4n nhém C.

2. Thu tuc Tham dinh thiét ké xAy dung trién khai sau thiét ké co s6/ diéu chinh thiét ké xAy dung trién khai
sau thiet ké co' s¢

Thir tw Pon vi/ngwoi thuc At n n Th?’l glanghl,r? hi¢n DVCTT
A A Yl : Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 8 C o an
cong viec hién s A mure do
gio’ lam vig¢c)
Bude 1 Cong chue, vién chuc | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so: 4 gid lam viéc Toan
tai Trung tdm Phuc vu | - Truong hop ho so khong day du hodc khong dat trinh
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hanh chinh cong tinh
Ngh¢ An

yéu cau, cong churc, vién chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra ho so va
huéng dan cho to chic, ca nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so diy du theo quy dinh,
cong chuc, vién chtc tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in
phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho so
dén phong Quan ly xay dung cong trinh — S Nong
nghiép va Phat trién nong thon dé xir 1y hd so dong
thoi chuyén ho so gidy vé S¢ Nong nghiép va Phat
trién nong thon.

Truong phong Quan ly

Nhan ho so xem va chuyén cho Pho phong, chuyén

Budc 2 . n . vién thu 1y tham dinh ho so (chuyén dién tir va van | 8 gior lam viéc
xay dung cong trinh T
ban gidy (néu co).
Ph6 Phong Quan 1y xay ‘ o
Bude 3 dung cong trinh — S¢ | Ra soat so bo ho so, chuyén ho so cho chuyén vién R oid 1am vidc
Nong nghiép va Phit | thy Iy thim dinh hd so. £ ;
trién nong thon
, . | - Nhan hd so va xem xét, tham dinh ho so. - 188 gid lam viée
Pho phong, chuyén o . . (235 NN
vién duge phan cong |- Giri Van ban yéu cau bo sung ho so (néu co). 01 (23,5 ngdy)véi
¥ 1y - Phc‘m Quan Iy R 1 2 . cac cong trinh cap
Bugc4 | XU g Quan 1y | - Tham muu t6 chirc tham dinh ILIII.

xay dung cong trinh —
S0 Nong nghigp va
Phat trién nong thon

- Du thao thong bao két qua tham dinh, phi thim
dinh trinh 1anh Lanh dao phong xem x¢ét.

- Chuyén ho so cho Phé phong.

_1’08 gio lam viéc
doi v6i cong trinh
con lai (13,5 ngay)




27

Budc 5

Pho6 Phong Quan 1y xay
dung cong trinh — S¢&
Nong nghi¢p va Phat
trién nong thon

- Ra soat, kiém tra dy thao két qua.

- Chuyén hd so cho Trudng phong.

4 gio lam viéc

Budc 6

Truong Phong Quan ly
xdy dyng cong trinh —
S6¢ Nong nghiép va
Phat trién nong thén

- Ra soat, kiém tra dy thao két qua.

- Chuyén ho so cho Lanh dao So.

8 gio lam viée

Budc 7

Lanh dao So Nong
nghiép va Phat trién
nong thon

Ra quyét dinh phé duyét két qua TTHC, chuyén
két qua cho phong Quan 1y xay dung cong trinh.

8 gi0 1am vige

Budc 8

Ph6é phong, chuyén
vién dugc phan cong
xtr 1y - Phong Quan ly
xdy dyng cong trinh —
S6¢ Nong nghiép va
Phat trién nong thén

Luu trit hd so, giri két qua cho Cong chirc, vién
chirc cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Nghé An

8 gio lam viée

Budc 9

Cong chtrc, vién chuc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Ngh¢ An

- Nhan két qua tir phong QLXD Cong trinh — So
Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- X4c nhén 1én Hé théng théng tin giai quyét
TTHC tinh.

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

4 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién tai cac

bwéc

- 240 gio' (30 ngay lam viéc) ddi véi cong trinh cap I1, 111
- 160 gio (20ngay lam viéc) d6i véi cong trinh con lai.
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VL. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG ‘
1. Thi tuc Kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh cong trinh cia co’ quan chuyén mon vé xay dung tai dia

phuong
Th tu L " N N Thoigian thye |y opp
n .~ | Don vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hi¢n (tinh moi ngay . an
cong viéc . ‘A mure do
8 gio lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- Truong hop hd so khong ddy du hoic khéng
dat yéu cau, cong chuc, vién chure tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé An tra hd so
va hudng din cho t6 chtic, c4 nhan bo sung hd
so theo quy dinh.
Cong chire, vién chtc tai | - Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh,
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh | cong chue, vién chire tai Trung tdm Phuc vu | 2 gid lam viéc
chinh cong tinh Nghé An | hanh chinh céng Ngh¢ An tiép nhan hE) SO va
dua 1én Hé théng thong tin giai quyet TTHC
tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho ca .
Toan
nhan. Chuyén hd so dén phong Quan ly xay trinh
dung cong trinh — S Nong nghiép va Phat trién
nong thon dé xtr 1y ho so dong thoi chuyen ho so
gidy vé S& Nong nghiép va Phét trién ndng thon.
Truong Phong Quan ly ‘ 7
. xay dung cong trinh — S¢' | Nhan HO so xem va chuyén cho Phé phong, Y n
Buge 2 Nong nghiép va Phat trién | chuyén vién thu 1y ho so 8 gio lam viee
nong thon
Ph6 Phong Phong Quan
Budc 3 1y x4y dung cong trinh — | Ra soat so bd HO so, chuyén ho so cho chuyén 8 gi lam viéc

S& Nong nghiép va Phat
trién nong thon

vién thu ly.
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Ph6 phong, chuyén vién
duoc phan cong xu ly -
Phong Quan ly xay dung

- Nhén hd so va xem xét hd so.
- Tham muu thong bao ké hoach kiém tra.

112 gio lam viéc

Budc 4 R ) \ " - Thyc hién kiém tra.

cong trinh — SO Nong o T P
Y SR - Tham muu ra thong bdo két qua kiém tra.

nghi€p va Phat trién ndng 2 LA ~ \

thon - Chuyén ho so cho Lanh dao phong.

Ph6 Phong Quan ly xay 7 )

Bude 5 dung cong trinh — S¢ |- Rasoat, kiém tra dy thao két qua. 4 oid 1am viee
Nong nghiép va Phat trién | - Chuyén ho so cho Trudng phong. & :
nong thon
Truong Phong Quan 1y 7 ’

Budc 6 x@y dung cong trinh — S¢ | - Ra soat, kiém tra dy thao ket qua. R oid 1am vidc
Noéng nghiép va Phat trién | - Chuyén hd so cho Lanh dao Sé. & -
nong thon

. Lanh dao S& Nong nghiép X, A e LA 2 TN A

Budc 7 va Phat trién nong thon Ra quyét dinh phé duyét két qua TTHC. 8 gio lam viéc
Ph6 phong, chuyén vién
gﬁgﬁ P galllr;nccl){lgxgu dgn " | Luu trir ho so, giri két qua cho Cong chirc, vién

Budc 8 n g ) y qy - g chic tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong 8 gio lam viéc
cong trinh — S& Nong | A

Y S tinh Ngh¢é An
nghi€p va Phat trién nong
thon
- Nhan keét qua tr phong Quan 1y xay dung cong
Cong chure, vién chuce tai | trinh — S6 Nong nghiép va Phat trién nong thon,
Buéc 9 | Trung tdm Phuc vu hanh | - Xac nhéan 1én HE thong thong tin giai quyét 2 gio lam viéc

chinh cong tinh Nghé An

TTHC tinh.
- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian thuc hién tai cac

budc

- 160 gio' 1am viée (20 ngay)
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B. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA
I. LINH VUC KHOA HQC, CONG NGHE VA MOI TRUONG
1. Thii tuc X4c nhin hop dong tiép cin ngudn gen va chia sé loi ich

Thur tuw
cong
viéc

Don vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc

hién (tinh mbi

ngay 8 gio’ lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chuc, vién chuc tai
bd phan tiép nhan va tra
két qua caa UBND
xd/phuong/thi tran

Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day du hodc khong dat
y€u cau, cong chuec, vién chue tai B§ phan t1ep nhén
va tra két qua cua UBND x&/phuong/thi tran tra ho
so va hudng dan cho to chirc, c4 nhan bo sung hd so
theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so ddy da theo quy dinh, Cong
chtrc, vién chire tai BO phan tiép nhén va tra két qua
cia UBND x&/phuong/thi trin tiép nhan hod so va
dua 1én HE théng thong tin mét ctra dién ta, in
phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén hé so
dén cong chtrc nong nghi¢p dé xtr Iy ho so dong
thoi chuyén hod so' gidy vé cong churc nong nghiép
xa/phudng/thi tran.

2 gio lam viéc

Budc 2

Cong churc néng nghiép
xa/phuong/thi tran

- Nhan Ho so (dién tir) xem xét va thu Iy thim dinh
hd so.

- Tham muu, trinh lanh dao UBND xa/ phuong/ thi
tran xac nhan hop dong

12 gio lam viée

Toan
trinh
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Lanh dao UBND

Budce 3 xi/phurong/thi trén Phé duyét két qua TTHC 8 gi0 lam vige
Cong chuc, vién chuc tai , A A TrA LA n . e z
A oA ik s+ . |- Xa&c nhan lén HE thong thong tin giai quyét TTHC
. bd phan tiép nhan va tra | , 1 A
Buéc 4 tinh. 2 gio lam viéc

két qui cua UBND
xa/phuong/thi tran

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian thuc hién tai cac

buwdc

24 gio’ (3 ngay lam viéc).

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN




