SAO Y; Uy ban nhan dan tinh Nghé An; Thoi gian ky: 2025-01-02T09:11:00+07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Pic lap - Ty do - Hanh phic
S6: 34 /QD-UBND Nghé An, ngay 34 thang AL ndm L0484
QUYET PINH

Viv phe duyét Quy trinh nm bg, quy trinh dien tir linh vuc nuoi con nuoi
thudc tham guyen giai quyét cua Sé Tw phap, Uy ban nhén dén cap huyén,
Uy ban nhén dan cap xa trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira déi,
bé sung mot s6 diéu cuia Ludt To chire Chinh phii va Ludt To chiec Chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phi
vé stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cik Théng tie s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trucng, Chii
nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thiu tuc hanh chinh;

Can ci Thong tu's6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia BS trung, Chii
nhiém Van phong Chinh phi hudng dan thi hanh mét .S'O quy dinh cia Nghi dinh

56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phit vé thuc hién co ché mét cira,
mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cik Quyét dinh s6 2804/OD-UBND ngay 24/1 0/2024 uy quyén gidi quyét

cdc thu tuc hanh chinh trong linh vuc nudi con nudi ¢é yéu té nwde ngodi thude
tham quyén ciia Uy ban nhén ddn tinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S Tu phdp Nghé An tai To trinh s6 2674/TTr-
STP ngay 20/12/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 14 quy trinh ndi bg, quy trinh
dlen tir trong gla1 quyét tht tuc hanh chinh linh vue nuéi con nudi thugc tham

quyen giai quyét cua S¢ Tu phép, Uy ban nhén dan cap huyén, Uy ban nhan dan
cap x4 trén dia ban tinh Nghé An, cu thé:
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- Quy trinh giai quyét TTHC cap tinh: 05 tha tuc (09 quy trinh);
- Quy trinh giai quyét TTHC cap huyén: 01 thi tuc (02 quy trinh);
- Quy trinh giai quyét TTHC c4p xa: 03 thu tuc (03 quy trinh).

Piéu 2. S& Tu phap c6 trach nhiém cha tri, phéi hop Cong Thong tin dién tir
tinh dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét dbi véi cac thi tuc hanh chinh 16n Hé
théng Thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bd quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir c4c tha tuc hanh chinh tai: Muc XII
Phén A; Muc IV Phéan B; Muc IV Phén C Linh vuc Nubi con nuéi thuéc Danh muc
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3841/QD-UBND ngay 05/12/2022 ctia Chu tich
UBND tinh Nghé An vé viéc phé duyét cac quy trinh n6i bd, quy trinh dién tir trong
giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi, chitc ning quan ly ciia S& Tu phap,
UBND cép huyén va UBND c4p x trén dia ban tinh Nghé An.

Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc S& Tu phap, Tht trudong
céc S&, ban, nganh cép tinh; Cha tich UBND céc huyén, thanh phd, thi x4; Chu

tich UBND c4c xd, phuong, thi trdn va céc td chie, c4 nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;

- Bé Tu phap;

- Chu tich UBND tinh (B/c);

- PCT UBND tinh (B/c Vinh);

- Phé CVP UBND tinh (P/c Thién);
- Trung tam PVHCC,; Ln
Cong Thoéng tin dxcn tlr tmh
- VNPT Nghé An;

- Luu: VT, KSTT (Kh).
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QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU

TRONG GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH LINH VUC NUOI CON NUOI THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN, UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN DIA

A. CAP TINH

£34 K . ia as P S R R T W
1. Giai quyet viéc nudi con nudi c6 yeu to nwdc ngoai doi véi tré em song & co sé nudi dudng

BAN TiNH NGHE AN

a) Trwong hop nhin dich danh tré em khuyét tﬁt, tré em mic bénh hiém nghéo (Tré bo roi)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3??]/1 /OD-UBND ngay 31 / AL / 3024 cua Chu tich UBND tinh Nghé An)

doc co s¢ nudi dudng vé viée cho tré em 1am con nuéi; Du thao
Cong van de nghi Cong an tinh xdc minh nguon goc tré em

Thoi gian Dich vu
Thit tw | Pon vi/nguoi thue - " 3 thuc hién cong truc
. i A Noi dung cong viéc , x. . £ .
cong viéc hién (tinh moi ngay | tuyén mire
| 08 gio) do
Budc 1 | Cong chirc, vién - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho t6 chirc 01 gio
chirc tai Trung tim | (S& Lao dong, thuong binh & xa hoi)
Phyc vu hanh chinh | - §§ héa hd sg quét (scan), chuyén hd so trén Hé thong Théong tin
cong tinh gidi quyét thd tuc hanh chinh tinh va hd so (dién tw, gidy) dén
Chuyén vién Phong Hanh chinh Tu phép, S& Tu phép.
Buéc?2 | Chuyén vién Phong | Qu trinh tiép nhdn va xir Iy hd so: 935 gidr
hanh chinh tw phdp | Nhan hd so (eﬁen tir; gidy); kidm tra hd so; Ly ¥ kién cia Gidm 160 gid
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Thoi gian C(")i—lg an tinh xac minh giri két qua cho S& Tu phap

240 gioy

Thoi gian nhimng ngudi lién quan thay ddi y kién ddng y vé viéc

cho tré em lam con nudi

240 gid

Du thao Vin ban x4c nhan tré em du didu kién 1am con nudi nudce
ngoai gtri B [Tu phap (Vu Con nuéi)

Khong quy
dinh

A r . A -~ A L] E r
B§ Tu phédp (Vu Con nuéi) nhan dugc hd so ctia S& Tu phap:
Nhén ho so clia ngudi nudc ngoai muon nhan tré em Viét Nam

lam con nudi
(15 ngay) |
+ Chuyén hd|
nguoi duge g
thoi gian gidi

;/Tién hanh Kiém tra, thim dinh hd so nhan con nudi

so cua ngudi nhan con nudi cho S& Tu phap noi
61 thi€u 1am con nuéi thuong tra (Khéng quy dinh
iquyey)

+ Thong bao cho S& Tu phap vé y kién ddng y ctia co quan cé
thim quyén cua nudc ngoai, y kién cta nguoi nhan con nudi; xac
nhén tré em duo'c nhap canh va thuong tri tai nudéc ma tré em
dugc nhan lanlll con nudi (15 ngay).

240 gid

L] Jd - ol e r ;( A r 3 .
Du thao Quyei‘y dinh nudi con nudi cé yéu to6 nude ngoai

55 gio

Bude 3

Lanh dao Phong
Hanh chinh tu phap

- Tham dinh,
- Trinh Lanh

cem xét hd so dang ky nudi con nudi;
lao S& ky két qua giai quyét TTHC.

24 gio

Budc 4

Lanh dao So

Ky két qua gidi quyét TTHC; chuyén Van thu UBND tinh Iy s,

dong dau qua

¢ théng Théng tin giai quyét TTHC tinh

32 gidy

Budce 5

Van thu UBND tinh

- L4y sb, ngay

théng Thong ti

thang van ban va ky so van ban phat hanh qua hé
n gidi quyét TTHC tinh (H¢ thong IGate tu dong

08 gio

ldy 56 véin ban di tir Hé thong IOffice. Sau qud trinh hoan tat ky
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56 $€ tr dongfmh kem van ban da ky s6 dé giri két qua va tu dong
dong bé vin ban da ky sé vao Hé thong Ioffice).

hanh chinh cong tinh

- Chuyén két qua dén S& Tu phéap
' Chiyin-vigh Phimg Dang ky vxec nudi con nudi va tham muu t6 chirc 1€ giao nhan
Budc 6 Hanh chinh tw phap | € nudi; sd hoa két qua, luu kho dit liéu chuyén Bo phan tra két
prap qua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh.
Bo phén tra két qua |
Bu6c 7 | Trung tdm Phuc vu | Xéc nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh;

TTHC

Tong thoi gian gidi quyét

1000 gio (tromg d6 khong tinh thoi gian d6i véi mot sé quy trinh phap luat khéng quy dinh thoi

gian giai quye

ét).

b) Truwomg hop nhin dich danh tré em khuyét tg

t, tré em mic bénh hiém nghéo (Khéng phii la tré bé roi)

695 gior

Thaoi gian Dich vu
Thir tw | Pon vi/nguoi thue S n e thwe hién cong truc
- = 0 } Noi dung cong viéc : e X :
cong viéc hién I y (tinh moi ngay | tuyen mirc
| 08 gio) do
Bu6e 1 | Cong chic, vién - Kiém tra, tlep nhén ho so, giri phiéu hen tra két qua cho t6 chirc 01 gio
chirc tai Trung tdim | (S& Lao d(’jng thuong binh & x4 hoi)
Phuc vu hanh chinh | - $§ héa hé so quét (scan), chuyén hd so trén Hé théng Théng tin
cong tinh gidi quyét thijtuc hanh chinh tinh va hd so gidy dén Chuyén vién
Phong Hanh chmh Tu phap, S& Tu phap.
Budc 2 Qua trinh tiép nhén va xir Iy ho so:
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Chuyén vién Phong
hanh chinh tu phap

Nhan ho so (dién tu; gidy); kiém tra ho so; Lay y kién cua Giam
doc co s nudi dudng vé viéc cho tré em lam con nuéi

160 gio

Thoi gian nhitng nguoi lién quan thay doi y kién dong y vé& viéc
cho tré em lam con nudi

240 gio>

Du théo Vin ban x4c nhén tré em du diéu kién lam con nudi nude
ngoai

Khong quy

dinh

Vu Con nudi, Bo Tu phép nhén duo‘c hé so ctia S& Tu phap: Nhan
hé so clia ngu'm nudc ngoai mudn nhén tré em Viét Nam lam con
nudi; Tién ha inh Kidm tra, thim dinh hd so nhén con nudi (15
ngay) !

I Thong bao cho S& Tu phép vé y kién ddng y cua co quan co
thdm quyén cua nudc ngoai, y kién ctia ngudi nhén con nuéi (15
ngay).
+ Chuyén hd|so cua nguoi nhan con nudi cho S& Tu phap noi
nguoi dugce gidi thiéu lam con nudi thudng tra (Khong quy dinh
thoi gian gidilquyét).

240 gioy

Du thao Quyé“t dinh nudi con nuodi cb yéu to nude ngoai

55 gio

Budce 3

Lanh dao Phong
Hanh chinh tu phap

- ThAm dinh, xem xét hd so dang ky nudi con nudi;
- Trinh Lénh dao S& ky két qua giai quyét TTHC.

24 gio

Budc 4

Lanh dao S&

Ky két qua glaﬂ quyét TTHC; chuyén Vin thu UBND tinh ldy s,
déng dau !‘

32 gioy

Budc 5

Van thu UBND tinh

- Ly sb, ngay’\ théng vin ban va k¥ sé vin ban phét hanh qua hé
thong Thong tj n giai quyét TTHC tinh (Hé thong IGate tu dong
ldy sé vén ban dz tuw H¢ thong [Office. Sau qud trinh hoan tat ky

08 gio
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i
56 S€ tur ddngdinh kém vin ban da ky sé dé gui ket qua va tw dong
dong bé van ban da ky sé vao Hé théng loffice).
- Chuyén két qua dén S& Tu phap

Ding ky viéc nudi con nudi va tham muu té chirc 1€ giao nhan

hanh chinh cong tinh

Bude 6 g{ﬁe:h‘i’;“tih‘;l‘f con nudi; s héa két qua, luu kho dit lidu chuydn B4 phan tra két
Do qua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh
B phan tra két qua
Buéc 7 | Trung tdm Phuc vu | Xéc nhan trén Hé thong théng tin giai quyét TTHC ctia tinh

TTHC

Tong thoi gian giai quyét

760 gid (trong d6 khéng tinh thoi gian d6i véi mot s quy trinh phép lut khong quy dinh thoi gian

giai quyét).

¢) Truong hop thong qua thii tuc gidi thi¢u tré em (La tré bo roi)

Thir tw
cong viéce

Pon vi/ngwoi thue
hién

|
!
Noi dung cong viéc
|j
||

Thaoi gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
tuyén mirc

do

Budc 1 | Cong chirc, vién - Kiém tra, tié nhén hod so, gui phiéu hen tra két qua cho t6 01 gio
chirc tai Trung tdm | chirc (S& Lao|ddng, thuong binh & xa héi)
Phyc vu hanh chinh | - $§ héa hd sg quét (scan), chuyén hd so trén Hé théng Théng
cong tinh tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va hd so gidy dén Chuyén
vién Phong Hanh chinh Tu phap, S& Tu phép.
Buéc 2 | Chuyén vién Phong | Qua trinh ﬁéin nhin va xir Iy hd so: 2335 gio' va 40

hanh chinh tu phap

gio’ lam viée
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Nhan ho so (dién tir; gidy); kiém tra hd so; Thuc hién tha tuc| Khoéng quy
théng bao tim nguoi trong nude nhén tré em lam con nudi dinh
Thoi gian thdng bao tim ngudi trong nude nhan tré em lam con 480 gioy
nuoi |

Néu khong cd cong dan Vi¢t Nam thuong tr ¢ trong nuée nhdn |  Khong quy
tré em 1am con nuéi, S& Tu phéap giri ho so tré em cho B Tu phap dinh
(Vu Con nuéi) dé théng bao tim ngudi nhén con nudi & cap Trung

uong

B Tu phap (Vu Con nubi) thong bao tim ngudi trong nude nhan 480 gio
tré em lam con nudi

Truong hop k;nhc'ing co nguoi Viét Nam thuong trii ¢ trong nude | Khdng quy
nhén tré em lam con nudi, B4 Tu phép (Vu Con nubi) théng bao dinh

lai cho S& Tu|phap

L4y ¥ kién cila Gidm déc co s& nudi dudng v& viée cho tré em 160 gior
lam con nudi; Dy thao Cong van dé nghi Cong an tinh x4c minh

ngudn gbc tréjem.

Thoi gian Cc")ﬁ:g an tinh x4c minh giri két qua cho S& Tu phap 240 gio
Thoi gian nhiing ngui lién quan thay dbi y kién déng y vé viéc 240 gidr
cho tré em le‘uijlu con nudi

Du thao Vin ban x4c nhén tré em du didu kién lam con nudi nuéc | Khong quy
ngoai dinh
B0 Tu phap chuyén hé so clia ngudi nhan con nudi thong quathu | Khoéng quy

tuc gidi thiéu «%ho S& Tu phap dinh

> - r.oa I - . -> - A r .
Thi tuc gidi qﬁngu tré em lam con nuéi nwdc ngoai
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£ - A | . £ gra A . & v ye Ly iA »
Lay y kién cac nganh c6 lién quan vé du kién gidi thiéu tré em
cho lam con nudi nuéce ngoai; Tong hop ¥ kién.

320 gioy

Béo céo két qua gidi thidu giri B Tu phép

40 gio lam viéc

B Tu phép kiém tra viéc gi6i thiéu tré em lam con nudi, néu hop
1€ thi 18p ban|danh gia viéc tré em Viét Nam du diéu kién duoc
lam con nuéi nude ngoai va théng béo cho co quan c6 thim quyén
cua nudc noi ngudi nhan con nudi thudng tri

240 gidy

B Tu phép thong bdo cho S& Tu phap viéc tré em sé& duoc nhap
canh va thucmg tra tai nudc ma tré em duge nhan lam con nuodi
va hoan tat thi tuc tai dia phuong

120 gioy

Du thao Quyét dinh nudi con nubi cé yéu to nudc ngoai.

55 gio

Buoc 3

Lanh dao Phong
Hanh chinh tu phap

- Tham dinh, xem xét hé so ding ky nudi con nuéi;
- Trinh Lanh dao S& ky két qua giai quyét TTHC.

24 gio

Budc 4

Lénh dao S¢&

Ky két qua giai quyet TTHC; chuyén Van thu UBND tinh 1ay s0,
dong dau !!

32 gio

Buoc 5

Vién thu UBND tinh

- Lay 50, nga){v thang vin ban va ky sé vin ban phat hanh qua hé
thong Théng tin giai quyét TTHC tinh (Hé thong IGate tu dong
lay s6 vin ban di tir Hé thong IOffice. Sau qud trinh hoan tat ky
56 € tu déng Eimh kem van ban da ky s6 dé giri két qua va tw dong
dong b van ban da ky 6 vao Hé thong loffice).

- Chuyén két qua dén S& Tu phap.

08 gidr

Budce 6

Chuyén vién Phong
Hanh chinh tu phap

Ding ky viéc nubi con nudi va tham muu td chuc 18 giao nhan
con nudi; s6 héa két qua, luu kho dit liéu chuyén B6 phan tra két
qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh




10

Bude 7

B0 phan tra két qua
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

i:
Xac nhén trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC cia tinh

TTHC

Toéng thoi gian gidi quyét

2400 gio va fO gio' lam vige (trong d6 khéng tinh thoi gian dbi v6i mot s quy trinh phép luat

khéng quy dinh thoi gian giai quyét).

d) Truong hop thong qua thii tuc

gioi thi¢u tré

:m (Khong phii la tré bé roi)

Nhan hé so (dién tir; gidy); kiém tra hd so; Thong bao tim nguoi | Khong quy

trong nudce nhan tré em lam con nudi dinh

Thoi gian thong bao tim ngudi trong nude nhin tré em 1am con 480 gio

nuodi

Néu khéng c6|cong dan Viét Nam thudng trii & trong nude nhan Khong quy
dinh

. Thoi gian Dich vu
Thir ty | Pon vi/nguoi thue | - " . thuc hién cong truc
E iz 2 Noi dung cong viéc e e Kes
cong viec hién (tinh moi ngay | tuyén mirc
08 gio) do
Buéc 1 | Cong chirc, vién - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho 6 01 gior
chire tai Trung tim | chirc (S& Lao|dong, thuong binh & xa hoi)
Phyc vy hanh chinh | - S§ héa hd s quét (scan), chuyén hé so trén Hé théng Théng
cong tinh tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va hd so (dién tu, gidy)
dén Chuyén vién Phong Hanh chinh Tu phap, S& Tu phap.
Budc 2 | Chuyén vién Phong | Qua trinh hqr nhin va xir Iy ho so: 2095 gio va 40
hanh chinh tu phéap | gio lam viéc

tré em lam con nudi, S& Tu phap giri hé so tré em cho Bd Tu phap
|
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(Vu Con nuéi’r) dé thong bao tim ngudi nhan con nuédi & cip Trung
uong

Bo Tu phap (Vu Con nuo6i) thong bao tim nguoi trong nude nhan 480 gio
tré em lam con nudi

Truong hop kﬂhﬁng c6 nguoi Viét Nam thuong trd ¢ trong nudc |  Khdng quy
nhén tré em [am con nu6i, B Tu phap (Vu Con nubi) thong béo dinh

lai cho S& Tu|phap

Lay y kién cda Giam ddc co s& nudi dudng vé viéc cho tré em 160 gior
lam con nuoi

Thoi gian nhimg ngudi lién quan thay ddi y kién ddng y vé viéc 240 gior
cho tré em lam con nuodi

Du thao Vin ban xé4c nhan tré em du diéu kién 1am con nudi nuéc Khoéng quy
ngoai dinh
B Tu phap chuyén hd so ctia ngudi nhédn con nudi théng qua thi | Khéng quy
tuc gidi thiéu cho S& Tu phap dinh
Thi tuc gi¢i thiéu tré em lam con nudi nwée ngoai

Ldy v kién cdc nganh c6 lién quan vé du kién giéi thiéu tré em 320 gio

cho lam con nu6i nudce ngoai; Tong hgp y kién.

Bdo cdo két qﬁlé gidi thiéu giri BO Tu phap

40 gio lam viéc

J; . A . e A 9 Y e A
em tra viéc gioi thiéu tré em lam con nuéi, néu hop

1€ thi 1ap ban danh gia viéc tré em Viét Nam du diéu kién duoc
1am con nudi nude ngoai va théng bao cho co quan ¢ tham quyén
cua nudc noi nguoi nhan con nudi thudng tra

Bo Tu phép

240 gioy
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Bo6 Tu phép ;tﬁng bao cho S& Tu phap viée tré em s& duoc nhép 120 gioy
canh va thuong tra tai nude ma tré em duge nhan l[dm con nudi
va hoan tat thlh tuc tai dia phuong

Du thao Quyét dinh nuoi con nudi c6 yéu tb nude ngoai 55 gio
Buéc 3 Lanh dao Phong - Thim dinh, xem xét hd so dang ky nud6i con nudi; 24 gio
Hanh chinh tu phdp | - Trinh Lanh dao S& ky két qua giai quyét TTHC.
Budc4 | Lanh dao S& K’y két gqua gl?l.u quyét TTHC; chuyén Vian thu UBND tinh lay so, 32 gior
dong dau
- Lay s6, ngﬁ:b thang vin ban va ky s6 vin ban phat hanh qua hé 08 gio
théng Thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé théng IGate tw dong

Buéc 5 | Vanth ND ti A e o e R AR S A SR -
Lo L 50 s€ ty dong dinh kém van ban da ky so de giri két qua va tw dong

an da ky s6 vao Hé théng Ioffice).
- Chuyén két qua dén S& Tu phép.

ldy s6 vin bc} di tir H¢ thong IOffice. Sau qud trinh hoan tat ky

dong bé vin b

Dang ky Viéci nudi con nudi va tham muu t6 chirc 1€ giao nhan

. Chuyén phong Hanh it A = R Bl e T
Budc 6 ch;ie?up li){?g con nudi; sb Elﬂna ket qua, luu kho dir liéu chuyén B phén tra két
phap qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

B phan tra két qua
Budc 7 | Trung tdm Phuc vy | Xéc nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh.
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét|2160 giv va 40 gio Iam viée (trong d6 khong tinh thoi gian déi véi mét sé quy trinh phép luét
TTHC khéong quy dinh thoi gian giai quyét).
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2. Gidi quyet viéc nudi con nudi co yeu to nude
¢0, cau, di, chi, bac ruét nhin chau lam con n
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ngoai doi voi truong hgp cha dugng, me ke nhén con riéng ciia vo hodic chong;

uoi
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a) Truwong hop doi véi tré em dwogc nhin con nudi doi véi nhitng nwée chuwa cé quan h¢ hop tdc vé nudi con nudi quoc té voi

Viét Nam
-Thoi gian Dich vu
Thir tw | Pon vi/nguoi thue o . - thue hién cong truc
" on = Noi dung cong viéc o M i
cong viec hién (tinh moi ngay | tuyen mirc
| 08 gio) do
Buéc 1 | Cong chic, vién - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho tb 01 gio Mot phan
chire tai Trung tdm | chirc (S& Lag dong, thuong binh & x4 hoi)
Phyc vu hanh chinh | - 6 héa hé s¢r quét (scan), chuyén hé so trén Ha théng Théng
cong tinh tin giai quyét|tht tuc hanh chinh tinh va hd so (dién t, gidy)
dén Chuyén vién Phong Hanh chinh Tu phép, S& Tu phép.
Bu6c 2 | Chuyén vién Phong | Qua trinh tiép nhén va xir Iy ho so: 575 gio
hanh chinh tu phap Nhan ho so (&ién tir; gidy); kiém tra hd so; Liy y kién ctia nhimg 160 gidy
nguoi lién qu ) vé viéc cho tré em lam con nuéi
Thoi gian nhiing ngudi lién quan thay déi y kién dong y vé viée 240 gio
cho tré em lam con nudi
Dy thao Vin ban x4c nhan tré em du diéu kién 1am con nudi nuée | Khong quy
ngoai dinh
Vu Con nudi, B6 Tu phap nhén duge hd so ctia S& Tu phap: Nhan 120 gio

hoé so ctia ngur

yi nude ngoai muon nhan tré em Viét Nam lam con

nudi; Tién hanh Kiém tra, thm dinh hd so nhan con nuéi (15

ngay)
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+ Chuyén ho so ctia nguoi nhan con nudi cho S& Tu phép noi
nguoi duge gidi thiéu lam con nudi thudng tra (Khéng quy dinh
thoi gian gidi quyét).
Du thao Quyé"?t dinh nudi con nuéi cé yéu té nude ngoai 55 gio
Buge3 |LAnh dao Phong - Thdm dinh, xem xét hé so ding ky nuéi con nudi; 24 gioy
Hanh chinh tu phdp | - Trinh Lanh dao S& ky két qua giai quyét TTHC.
Buéc4 | Lanh dao S& Ky ket ::lua gial quyét TTHC; chuyén Van thu UBND tinh lay so, 32 gio
doéng dau
- Lay s6, ngay théang van ban va ky sb vin ban phat hanh qua hé 08 gior
théng Thong tin giai quyét TTHC tinh (Hé théng IGate tu déng
) ’ , ldy 56 van ban di tir Hé thong 10ffice. Sau qud trinh hoan tdt ky
SHesE, - Ve TBND R 50 5€ tw dpng dinh kém van ban da ky sé dé giei két qua va tu dong
dong bé vén ban da ky sé vao Hé thong Ioffice).
- Chuyén két quéa dén S¢ Tu phap.
' Ghirvésiphong ik Dang kAy vif‘:c"nuﬁi; con’nuéi va thafn 1;mru t6 fhﬁcalé gjao nhéfl
Budc 6 Sl con nudi; s0 hoa ket qua, luu kho dir liéu chuyén B phén tra két
phap qué Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
B phan tra két qua
Budc 7 | Trung tim Phuc vu | Xé4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét| 640 gid (trong d6 khong tinh thdi gian d6i véi mot sb quy trinh phap luét khéng quy dinh thai gian
TTHC giai quyét).
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b) Trieong hop tré em dwgce nhin lam con nuéi ¢ nhirng nwéc co quan hé hop tac vé nudi con nudi quoc té véi Viét Nam trong
khuon kho Cong woc Lahay 1993

|

tra, thim dinh
lam con nudi

ho so cua ngudi nhin con nudi, nguodi dugc nhan
va thong bao cho co quan c6 tham quyén cua nude

noi ngudi nhan con nudi thuong tra (15 ngay)

+ Thong bdo

cho S& Tu phap vé y kién dong y cta co quan cé

tham quyén cua nude ngoai, y kién ciia nguoi nhan con nuéi (15

ngay).

Thoi gian Dich vu
Thir ty | Pon vi/nguoi thue | - i iR thuc hién cong truc
x o i No¢i dung cong viéc o N £ i
cdng viée hién (tinh moi ngay | tuyén mirc
08 gio) do
Budc 1 | Cong chiic, vién - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho t6 01 gio Mot phan
chire tai Trung tim | chirc (S¢ Lao dong, thuong binh & xa hoi)
Phuc vu hanh chinh | - §6 héa ho sjtix quét (scan), chuyén ho so trén Hé thong Thong
cong tinh tin giai quyét/thu tuc hanh chinh tinh va hd so (dién tir, gidy)
dén Chuyén vién Phong Hanh chinh Tu phap, S Tu phap.
Budc 2 | Chuyén vién Phong | Qua trinh ti%p nhén va xir Iy ho so: 695 gio
hanh chinh tw phap | Nhan hé so (dién tir; gidy); kidm tra hd so; Ly ¥ kién cuia nhiing 160 gidy
ngudi lién qu vé viéc cho tré em lam con nudi
Thoi gian nhiing ngudi lién quan thay ddi y kién dong y v& viée 240 gio
cho tré em lam con nuoi
Du thdo Vin ban x4c nhén tré em du didu kién 1am con nudi nuéc | Khéng quy
ngoai | dinh
Vu Con nudi, tB@ Tu phép nhan dugc hé so ctia S& Tu phap: kiém 240 gio
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+ Chuyén ho so ctia ngudi nhan con nudi cho S& Tu phép noi
nguoi dugc gidi thiéu lam con nudi thuong tra (Khéng quy dinh
thoi gian gidi quyét).

Dy thao Quyét dinh nudi con nudi ¢é yéu td nude ngoai 55 gio

Bude 3 Lanh dao Phong - Tham dinh, xem xét hd so dang ky nuﬁ’i con nuodi; 24 gio
Hanh chinh tu phdp | - Trinh Lanh dao S& ky két qua giai quyét TTHC.

Buéc4 |Lénh dao S& ?gnzé; g]}:lé giaili quyét TTHC; chuyén Vin thu UBND tinh lay sd, 32 gio

- Lay sb, ngay théng vin ban va ky s6 vin ban phat hanh qua hé 08 gio

théng Théng tin giai quyét TTHC tinh (Hé thong IGate tw dong

, ldy s6 vén ban di tir Hé thong IOffice. Sau qud trinh hoan tat ky

Bue’S . | Vintnr UBND tich |2 o 0 ooy db e e tnong, I yjioe. Sere quud srinin hoan 1at by,
80 sé tu dong dinh kém van ban da ky so de guri két qua va tu dong
dong bé vin ban da ky sé vao Hé théng Ioffice).

2 r | r
- Chuyén két qua dén S& Tu phap

Dang ky viéc|nudi con nudi va tham muu t6 chirc 1€ giao nhén

én pho 3 ¢ ; 2 ‘
Budc 6 S;;}l;e?up l:)éng Hant con nudi; so hoa ket qua, Iuu kho dir liéu chuyén B phén tra két
PRAP qua Trung tfmf Phuc vu hanh chinh c6ng tinh
B phan tra két qua
Bugc 7 | Trung tdm Phuc vu | Xd4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ciia tinh
hanh chinh cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét| 760 gio (trong d6 khong tinh thoi gian di véi mot s6 quy trinh phap luat khéng quy dinh thoi gian
TTHC giai quyét).
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3. Dang ky lai viéc nudi con nudi cé yeu to nwdc ngoai

va tu dong abng bé vin ban da ky sé vao Hé thong loffice).

- Chuyén két qua dén S& Tu phdp

Thir twr | Pon vi/nguoi thue Noi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc hién thuc hién cong truc
| (tinh mdi ngay | tuyén mire
I 08 gio) do
Buéc 1 | Céng chirc, vién chirc | - Kiém tra, 'huong dan, tiép nhan hd so, guri phiéu hen tra két | 01 gid 1am viéc | Cung cép
tai Trung tdm Phuc vu qua cho ca nhan td chirc; thong tin
hanh chinh cong tinh | - S héa hd|so quet (scan) chuyén hd so trén Xac nhan trén Hé truc tuyén
thong thong tin giai quyét TTHC ctia tinh va chuyén hd so (dién
tir, gidy) dén Phong hanh chinh tu phap
Bu6c2 |Chuyén vién Phong | - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, thim tra, xtr Iy hd so; 20 gio lam viéc
hanh chinh tu phép - Dy thao Quyét dinh cho tré em Viét Nam lam con nudi nuée
ngoai.
Budec 3 Léanh dao Phong Hanh Thim dinh, xem xét, x4c nhan du thao Quyét dinh trudce khi | 06 gio lam viéc
chinh tu phap trinh Lanh dao S& ky
Budc 4 | Lanh dao So Ky két qua [giai quyét TTHC; chuyén Vin thu UBND tinh 1dy | 08 gio lam viéc
s6, déng dan
- L4y sd, n%n‘ay thang van ban va ky s6 vin ban phat hanh qua
hé théng Théng tin giai quyét TTHC tinh (Hé thong IGate tu
: 5 ¢ dong ldy s6 yan ban di tir Hé thong I0ffice. Sau qud trinh hodn il b
Birge 5 1 Vi tupUBND Hinh tat ky sé sé tu dong dinh kém van ban da ky sé dé giri két qua 05 gid lam vigc




|
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’ Chuyén phong Hanh Dang ky v1r:c nudi con nudi va tham muu td chrc 13 giao nhan
Budc 6 chinh ok con nudi; s6 héa két qua, luu kho di lidu chuyén Bo phan tra
phap két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
I
B phan tra két qua |
Bu6c 8 | Trung tdim Phuc vu . | X4c nhén trién Hé thong thong tin giai quyét TTHC cia tinh
hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC | 40 gid l&m"wec (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan da hd so va hop 1€)

4. Giai quyét viée ngudi nwée ngoai thuwdng tl"‘[l 0 Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam con nudi

|
Thir tw Pon vi/nguoi thue i Noi dung cong viéc Thoi gian | Dich vu cong
cong viéc hién ; thuc hién trurc tuyén
| (tinh moi mirc do
| ngay 08 gio)
Bude 1 | Cong chire, vién chirc | - Kiém tral huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra két | 01 gio Mot phan
tai Trung tdm Phyc vu | qua chon, uoi ndp ho so;
hanh chinh c6ng tinh - S héa 0 so quét (scan) chuyen hé so trén Xéac nhan trén
Hg thong thong tin gidi quyet TTHC ctia tinh va chuyén hd so
(dién tir, gjdy) dén Chuyén vién Phong Hanh chinh tu phép
Buéc2 | Chuyén vién Phong Nhan ho sor (dién tu, gidy) va xem xét, thdm tra, xtr ly hd so; 160 gio
hanh chinh tu phap y kién ctiajnhiing ngudi lién quan
Thoi gian hhitng nguoi lién quan thay doi y kién dong y vé | 120 gio
viéc cho tr¢ em lam con nuéi nude ngoai
Du théo Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu té nudc ngoai 55 gio
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Bu6c3 | Lanh dao Phong Hanh | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Quyét dinh trude khi | 24 gioy
chinh tu phap trinh Lanh dao So ky
Ky két qua giai quyét TTHC; chuyén Van thu UBND tinh ldy | 32 gio
Bu6c 4 | Lanh dao So s6, dong (Lu
Budc 5 - Léy sb, ngay thang van ban va ky sb vin ban phat hanh qua 08 gi®r
hé thong Théng tin giai quyét TTHC tinh (H¢ théng IGate tu
. i dong ldy s6 van ban di tie Hé thong I10ffice. Sau qud trinh hoan
NASHRE DRI fo tat ky s6 sé tw dong dinh kém vén ban da ky sé dé giri két qua
va tw dpng dong b vin ban da ky sé vao Hé thong Iloffice).
- Chuyén két qua dén S& Tu phép
x . s Ding ky viéc nu6i con nudi va tham muu tb chire 18 giao nhén
Buéc 6 Cclige& }}:zl;ong Hanh con nudi; $6 hoa két qua, luu kho dir liéu chuyén B phan tra
phap ket qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
B6 phan tra két qua | : ,
Budc 7 | Trung tAm Phuc vu hanh | X4c nhén trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh;
chinh céng tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC | 400 gio (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 35 ngay, ké tir ngay nhan dua hd so
va hop 1€)

5. Thi tuc Cip gidy xac nhin cong dan Viét ﬂ‘lam thwong tri & khu vye bién giéi di diéu kién nhén tré em ciia nwéc ling

sA r = A s re ¥ A
giéng cwr tri ¢ khu vue bién gi¢i lam con nuoi

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hi¢n

Dich vu cong

A
true tuyen
mirc do
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(tinh moi

ngay 08 gio)

Budc 1 | Cong chtc, vién chirc tai | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gt phiéu hen tra két Khong quy Mot phﬁn
Trung tm Phuc vy hanh | qué cho cong dén; dinh '
chinh cong tinh - S6 hoa ho SO quét (scan) chuyen hé so trén Xac nhén trén

Hé thong 1hong tin giai quyét TTHC ctia tinh va chuyén hé so
(dién tir, gidy) dén Chuyén vién Phong Hanh chinh tu phép.

Budc 2 | Chuyén vién Phong hanh | - Nhan holso (dién tu, gidy) va xem xét, thdm tra, xir Iy ho so; | Khéng quy
chinh tu phép - Dy thao |Gidy xac nhan (dién tir, gidy) dinh

Buéc3 |Lanh dao Phong Hanh | Thim dinh, xem xét, x4c nhan Gidy xé4c nhan trudc khi trinh Khong quy
chinh tu phap Lanh dao S¢& ky (dién tir, giay) dinh

Buoc 4 | Lanh dao S& - Ky két qua (ban gidy) va ky sb vao ban dién ti; Kh‘:’i‘i’r%hquy

- Chuyén két qua, hd so dén Vin thu S&. '

Budc 5 Péng diu, luu trit hd so; S6 hoa két qua chuyén két qua d¢én | Khdng quy

Vin thu S& Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng ctia tinh, Hé théng Thong dinh
tin giai quyét TTHC tinh.
B phén tra keét qua tai | - Nhan két qua, x4c nhan trén Hé théng Thong tin giai quyét | Khong quy

Buge 6 | Trung tdm Phuc vu hanh | TTHC tinh; dinh
chinh c6ng tinh - Tra két qua cho cé nhan, td chirc.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khoéng quy

dinh thoi gian




B. CAP HUYEN

- ) x - [ 4 A A - A -~ .
1. Ghi vao So diang ky nudi con nudi viée nudi

a) Truong hop khong phai xdc minh
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con nuoi da dwoc gidi quyet tai co' quan c6 tham quyén ciia nuwée ngoai

huyén

- Chuyén hd

0, két qua dén Vin thu

Thit tw | Pon vi/ngudi thue | Noi dung cong viée Théi gian thwe | Dich vu
cong viée hién | ‘ hién (tinh méi | cong
| ngay 08 gio) truc
'. tuyén
mire do
Budce 1 | Cong chuc tai Bo phén | - Kiém tra, t ep nhan hd so, gui phleu hen tra két qua cho céng dan; | 0,5 gid lam viéc | Mot phgn
tiép nhén va tra két qua | - S hoa hd so quet (scan) chuyen hd so trén Xac nhan trén Hé thong
ctia UBND cép huyén thong tin gidi quyét TTHC cua tinh va chuyén hé so (dién ti, gidy)
dén Chuyén vién Phong Tu phap.
Budce 2 | Chuyén vién phong Tu Tham tra hd so 04 gio lam viéc
phép cap huyén + Truong hop hd so can bd sung, hoan thién hodc khong du diéu kién
giai quyét, phai tir chéi thi giri thong bao vé tinh trang hd so t6i Bo
phén mét cira dé théng bao cho ngum nop ho so.
+Néu hd so iy du, hop 1€: ghi ndi dung ghi cht vao SH diang ky nu6i
con nudi, cdp nhat thong tin ghi vao S6 ding ky nuéi con nudi viée
nuodi con nudi da duogc giai quyet tai co quan ¢6 thdm quyén cia nuéce
ngoai va luu ¢hinh thirc trén Phdn mém dang ky, quan ly ho tich dién
tr ding chung; Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Léanh dao
Phong Tu phdp.
Bu6c 3 [Lanh dao Phong Tu | - Thim dinh, xem xét két qua giai quyét TTHC: 1,5 gior 1am viéc
| phép - Chuyén ho so dién tir/gidy trinh UBND cép huyén.
Buéc 4 | Lanh dao UBND cép - Ky két qua siai quyét TTHC (dién tir, gidy):; 1,5 gio lam viéc
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Budc 5

Van thu UBND cép

huyén

Déng dau, lLu trir ho so; S6 hod ket qué, chuyén két qua Bo phan tiép

nhan va tra
quyét TTHC

<ét qua ctia UBND cép huyén, Hé thong Théng tin giai

tinh.

0,5 gio lam viéc

Budce 5

Cong chuc tai B phan
tiép nhan va tra két qua
cua UBND cap huyén

- Nhén két qua, x4c nhén trén Hé théng théng tin giai quyt TTHC

cua tinh;
- Tra két qua

cho cong dan.

Tong

thoi gian giai quyét
TTHC

08 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong ngdy lam viécké tir ngdy nhan du

h6 so va hop 18)

b) Trueong hop phai xdc minh

giai quyeét, p
phan mét cir

+ Truong hory

nhan khiac ma

ai tir chdi thi gui thong bao vé tinh trang hd so téi Bo
dé ' thong bao cho ngudi nop ho so.

can phai kiém tra, xac minh lam r3 hodc do nguyén
khong thé tra két qua diing thoi gian di hen: 1ap Phiéu

Thir ty | Don vi/ngudi thue Ngi dung cong viée Thoi gian Dich vu
cong vie hi¢n thuc hién cong
- ' truc
tuyén
mirc do
Budc 1 | Cong chirc tai B phan | - Kiém tra, 6 Sp nhan hd so, gui phleu hen tra két qua cho cong dan; | 01 gio lam viée | Mot phan
tiép nhan va tra két qua | - S6 hoa hd p quet (scan) chuyén hd so trén X4c nhén trén Hé thong
ctia UBND cip huyén thong tin gidi quyét TTHC cta tinh va chuyén hd so (dién tir, gidy)
dén Chuyén vién Phong Tu phap.
Bude 2 | Chuyén vién phong Tu Thém tra hd §o 14 gio lam viéc
phép cép huyén + Truong hop ho so can bd sung, hoan thién hodc khong du diéu kién
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nguoi co yéu cau (neu nguoi cO yéu cau lua chon hinh thirc nop hé so
truc tiép), hodc giri Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qua qua thu
dién tir hodc gm tin nhan qua dién thoai di dong cho ngudi co yéu cau
(néu ngudi cb yéu ciu lya chon hinh thirc ndp ho so truc tuyén).

xin 16i va hegr lai ngay tra két qua, chuyen B6 phan mot cira dé tra cho

+Néu ho so day du, hop 1€: ghi noi dung ghi chu vao S6 dang ky nuéi
con nudi, cap nhat thong tin ghi vao S6 dang ky nuéi con nudi viée
nuéi con nudi da dugc giai quyet tai co quan ¢6 thdm quyén ctia nuée
ngoai va luu chinh thirc trén Phin mém dang ky, quan ly ho tich dién
tir dung chung; Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao
Phong Tu phja p.

Bude 3

Lanh dao Phong Tu
phap

- Thdm dmh,- xem xét két qua giai quyét TTHC; 04 gio lam viéc
- Chuyén hé |so dién tir/gidy trinh UBND c4p huyén.

Buoc 4

Lanh dao UBND cép
huyén

- Ky két qualgiai quyét TTHC (dién ti, gidy):; 04 gior lam viée
- Chuyén hé so, két qua dén Vin thu

Budce 5

Vin thu UBND cép
huyén

DPéng dau, Iut trit ho so; $6 hoa két qua, chuyén két qua Bo phan tiép | 01 gior lam viée
nhén va tra két qua ciia UBND cip huyén, Hé théng Thong tin giai
quyét TTHC tinh.

Buodc 5

Cong chtre tai Bo phén
tiép nhén va tra két qua
ctia UBND cép huyén

- Nhan két qua, xéc nhén trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh;
- Tra két quajcho cong dan.

Téng thoi gian giai quyét

TTHC

24 gio lam v1ec (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan di ho so va hop 18)
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C. CAP XA |
1. Piang ky viéc nudi con nudi trong nwée
Thir twr | Pon vi/nguoi thwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu
cong viéc hién (tinh moi cong
ngay 08 gio) truc
tuyén
| mirc do
Bude 1 | Cong chirc Tu phap — Ho | - Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho c4 nhén, 200 gior Mot
tich tai B phan tiép nhén | t chic; phén
va tra két qua cia UBND | - S8 héa hd so quét (scan) chuyén ho so trén Hé thng thong tin
cap xa giai quyét TTHC cua tinh;
- Thém tra hd so; 14y y kién cta nhirg nguoi lién quan; Du thao
két qua gidi quyét TTHC.
- Trinh lénh dao UBND cép xi ky két qua giai quyét TTHC (ban
gidy, dién tir).
Buéc 2 | Lanh dao UBND cdp xa | - Ky két qua giai quyét TTHC (ban gidy, dién ti); 28 gio
- Chuyén hd so, két qua giai quyét TTHC (ban gidy, dién tir) dén
Céng chir¢ Vin phong — Thong ké.
Bude 3 Cong chitc Vin phong — Bépg ié"lu, lu trir ho 50; s.:. hc:é két qua, ihuyﬁn kf’,t qua dé'nABé} 06 gior
Théng ké pihan. vt{ep mlzan va tra }cet qua cua UBND cap x4, H¢ thong Thong
tin giai quyet TTHC tinh.
Budc 4 | Cong chirc Tu phdp — Hé | - Ghi noi dung vao S6 ding ky nudi con nudi. 06 gio

tich tai B6 phén tiép nhén
va tra két qua cia UBND

cap xa

- T6 chirc trao Giay chirg nhan nudi con nudi;

- Xacnhan
TTHC cua

két qua giai quyét TTHC trén Hé théng thong tin giai quyét
tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

240 gidr (T
hop 1)

I}

heo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so va
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2. Ding Ky lai viéc nuéi con nudi trong nwéc

Thir tw | Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian thue Dich vu
cong viéc hién (tinh méi | cong truc
ngay 08 giv lam | tuyén mirc

viéc) do

Buge 1 | Cong chire Tu phap —H9 | - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra két qua cho ca | 29 gio lam viéc Mot phan
tich tai B6 phan tiép nhén | nhan, t6 ¢hirc;
Vf tré~két qua ciia UBND | _ g4 hoa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong
o aa tin gii q a[lyét TTHC cua tinh;

- Xem xét, tham tra, xtr ly ho so; Dy thao két qua giai quyét
TTHC;
- Trinh 1anh dao UBND cap xa ky két qua giai quyét TTHC
(ban gidy), dién tr).

Bu6c 2 | Lanh dao UBND cép xi | - Ky két J’;ua giai quyét TTHC (ban giy, dién tir); 08 gio lam vige
- Chuyénihé so, két qua giai quyét TTHC (ban gidy, dién tir)
dén Coéng chirc Vin phong — Thong ké.

Budc 3 R g Péng dau, luu trir ho so; S6 hoa két qua, chuyén két qua dén | 03 gid lam viée
L f . Phong — | b5 han §i&p nhan va tra két qua cia UBND cép x4, Hé théng
& Théng tin giai quyét TTHC tinh.
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Budce 4

Cong chic Tu phap — Ho
tich tai B4 phan tiép nhan
va tra két qua cia UBND
cé'ip xa

- Ghi ndi dung vao So6 dang ky nudi con nudi.

- Tra két qua giai quyét TTHC;

- X4c nhan két qua giai quyét TTHC trén Céng dich vu cong
cua tinh.

Tong théi gian gidi quyét TTHC

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay

nhan di ho so va hop 18)

-5 e K -A . r . L4 >
3. Gidi quyet viéc ngudi nwde ngoai cwr tra & k

- . re. r r .} -~ bid -A h A e
hu vye bién giéi nwéce lang gieng nhén tré em Viét Nam lam con nudi

Thir ty | Pon vi/nguoi thue hién i Ngi dung cong viéc Thoi gian Dich vu
cong viéc | thwe hién cﬁr;g tryc
| tuyen mure
| d
Budc 1 | Cong chic Tu phép - ho | * Tiép nhan va xir Iy hd so: 200 gid Cung cap
tich tai B6 phén tiép nhan | _ Kidm tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra két qua cho ca théng ti}"
va tra két qua cia UBND | phan, t6 hll‘C truc tuyén
cap xa. - S6 héa hd so quét (scan) chuyén hd so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua tinh;
- Xem xét, thdm tra, xir ly hd so, l4y ¥ kién ctia nhitmg ngudi
co lién qpan;
- S& Tu phap c6 y kién;
: - Du thao két qua giéi quyét TTHC
Buée 2 | Lanh dao UBND xa Ky két qua giai quyet TTHC (ban glay, dién tu); Chuyen hd | 12 gitr lam viée
s0, két qua giai quyet TTHC (ban gidy, dién tir) dén Céng
chitc Vin phong — Théng ké




27

Budéc 3 | Cong chirc Vin phong — | Péng dan, luu triy hé so; S6 hod két qua, chuyen két qua dén | 08 gid lam viée
Théng ké B phéan tlep nhén vatra két qua cia UBND cap xd, Hé théng
Théng tin giai quyét TTHC tinh.
Buée 4 | Cong chirc Tu phap — HY | - Pang Ky viéc nudi con nudi va giao nhan con nudi 20 gid 1am viée

tich tai BO phan tiép nhén
va tra két qua cia UBND
cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC;
- Xac nhgn két qua giai quyét TTHC trén Hé thong Théng tin
giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio va 40 gio lam viéc, khong tinh thoi gian thay doi y kién (15 ngay)

(Theo c[uy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngdy (gém 25 ngay va 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan da hd so va hop 1€)

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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