UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPjc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 313 /QD-UBND Quang Ngai, ngay Q2 thdng 3 nam 2024
QUYET PINH

Vé viée cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh va phé duyét
Quy trinh non b giai quyét thii tuc hanh chmh trong Iinh vue
Xiic tién thwong mai thudc tham quyen giai quyet cia
Sé Cong Thwong tinh Quang Ngii

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cu Luat T6  chite chznh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt stra doz b6
I sung mét s6 diéu cia Lugt T chire Chinh phit va Lugt T6 chike chinh quyén dia
phu’ong ngay 22/11/2019;

: Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phi vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cia
Chinh phi sira di, b6 sung mét Y diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phu
stea doi, b6 sung mot s6 diéu cia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Can ci Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh 56 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phi Vé sira doz mét s6
diéu ciia Nghz dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé thue hién
co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 14/2024/NP- CP ngay 07/02/2024 cua Chinh phu sia
doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh 56 28/2018/NP- CP ngay 01/3/2018 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiét Ludt Qudn Iy Ngoai thuong vé mét sé bién phdp phat
trién ngoai thuwong;

Cdan cit Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh; Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Bo tru'ong, Chu nhiém
Van phong- Chinh phu huéng dén thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi Vé thuc hién co ché mét ciea, mot
cira lién théng trong gidi quyet thu tuc hanh chinh;

Can cu Quyét dinh s6 469/0P-BCT ngay 05/3/2024 ciia Bo truong Bo Cong
Thwong vé viée cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh, bi bai bé trong linh viec
Xuc tién thuwong mai thuéc pham vi chiec ndng quan Iy cua By Cong Thuong;

Can cwr Quyet dinh 56 44/2022/QD-UBND ngay 24/11/2022 cia UBND tinh
ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi
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quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngdi; Quyeft dinh s6
34/2023/0D-UBND ngay 24/8/2023 cua UBND tinh ban hanh Quy ché hoat dong
cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Quang Ngdi;

Theo dé nghj cia Gidm déc S¢ Céng Thuong tai To trinh sé 543/TTr-SCT
ngay 18/3/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tyc hanh chinh
(TTHC) m¢i ban hanh va phé duyét Quy trinh ni bg giai quyét TTHC trong linh
vue Xuc tién thuong mai thudc thdm quyén giai quyét ciia S6 Céng Thuong, cu thé
nhu sau:

1. Danh muc TTHC méi ban hanh tai Phu luc L.
2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC tai Phu luc II.
Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. S& Cong Thuong chiju trach nhiém ding tai cong khai diy du Danh muc,
noi dung cua timg TTHC trén Trang thong tin dién tir thanh phan clia S&, niém yét
coéng khai tai co quan; truc tiép thuc hién tiép nhan va giai quyet TTHC theo ding
quy dinh phap luat; ddng nhép ciac TTHC duge cong bb tai Quyet dinh nay vao Co
so dir liéu qudc gia vé TTHC,; xay dung, giri ndi dung cu thé cia TTHC dugc cong
b6 dén So Thong tin va Truyen thong dé thiét 1ap 1én phan mém Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh va gl Vin phong UBND tinh dé theo dbi, kiém soat noi
dung thuc hién.

2. S¢ Thong tin va Truyén théng chu tri, phdi hop véi S& Céng Thuong, céc
co quan, don vi lién quan cin cu Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir ndi b
giai quyet TTHC va déng tai cong khai dit liéu noi dung cy thé ciia TTHC duoc
cong b 1én phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 25/3/2024.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm ddc cac S&: Cong Thuong,
Théng tin va Truyén thdng; cac co quan, don vi, t6 chirc va ca nhan c6 lién quan
chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdgn:

- Nhu Diéu 4;

- B4 Cong Thuong;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: PCVP, KTN, CBTH;

- Lwu: VT, TTHC.

A N K
Tran Hoang Tuan



DANH MUC THU TUC HANH (j

THUQC THAM QUYE

(Kém theo Quyét dinh sé 371 ’

\

ULUCI
HANH TRONG LINH VUC XUC TIEN THUONG MAI
UA SO CONG THUONG TiNH QUANG NGAI

ay A& /3/2024 cia Chu tich UBND tinh Quang Ngai)

Mai so thi X 3 5 o . : p—
TT | tuc l'lﬁnh :;Zl:hclllnit:lf Thai han gidi quyét Dia d:;l::é f::g: ke Pg;;ilg Can cir phap ly
chinh . *
Cap Gidy phép thanh 20 ngay - Nghi dinh sb
2.002604 lap Van Phbng dai 28/2018/Nb-CP
1 dién cua to chirc xuc | 40 ngay (t1:u<‘mg hop Khong | ngay 01/3/2018 cia
tién‘t'hugngmmai nudc | phai )fin y;kién ‘Bc} Cong Tiép nhén hd so va tra két qua ChmhA phﬁAQuy’dinlrl
ngoai tai Viét Nam an, Bd Qudc phong) gidi quyet tai Trung tim Phuc chi tl.et luét quan lAy
Stra d6i Gidy phép vu - Kiém soét thi tuc hanh ngoai thuong vé mot
thanh 1ap Vin phong chinh tinh, dia chi: S6 54 s0 bién phdp phat
5 2.002605 | dai dién cua td chirc 14 ned dudng Hung Vuong, thanh - tricn ng?al @umg. .
xtc tién thuong mai hgay phé Quang Ngii, tinh Quang Ong | . Nghi dinh s6
nudc ngoai tai Viét Ngai thong qua cac cach thirc 14/2024/ND-CP
Nam sau: ngay  07/02/2024
- Truc tiép. cia Chinh phi Sira
14 ngay o ] doi, bd sung mdt s6
. . - Qua dich vu buu chinh. 3 .
Cap lai Gidy phép Tryc tuyén tai dia chi: £l ctia, Mgty St
thanh 14p Vin phong ‘ ‘ o e uyen gl Ca el sé 28/2018/ND-CP
2.002606 dai ditn cta té) chire 26 n%ay . (tl'u;\o’ng ho’p https.//dlchvucong.quangngal. ) ngay 01/3/2018 cua
3 . _ | thay doi dia diem dit try | gov.vn/; Khong | Chinh ohit quv dinh
xic tién thuong mai | oy hono dai dign | hitps:/dichvucong.gov.vn T s O IV
nudc ngoai tai Viét . S S ' e chi tict Luét Quan ly
Nam sang tinh, thanh pho truc ngoai thuong vé mot
thugc trung vong khac) s& bién phap phat
trién ngoai thuong.




2.002607

Gia han Gidy phép
thanh 18p Vian phong
dai dién cua td chic
xuic tién thuong mai
nudc ngoai tai Viét
Nam

14 ngay

2.002608

Cham dut hoat déng
va thu hoi Gidy phép
thanh 18p Vian phong
dai dién cuoa t6 chirc
xuic tién thuong mai
nudc ngoai tai Viét
Nam

- 30 ngdy ké tir ngay
tiép nhén hd so dé nghi
chdm dit hoat dong
cia Vian phong dai
dién ma khong nhan
dugc bét ky thong bao,
khiéu nai, khiéu kién
cla cdc co quan, tb
chirc, c4 nhan co6 lién
quan.

- 07 ngay lam viéc dé
ra Quyét dinh thu hdi
Gidy phép.

Khong




QUY TRINH NO{$ G \u\.\- ET THU TUC HANH CHINH

N|GIAI QUYET CUA SO

7 3?% /OD-UBND ngay A2/3/2024
D tinh Quang Ngdi)

Luwu y quy cach thwe hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyen ho so gzay Chuyen day du Gidy tiép nhin hd so va hen tra
két qua (Mdu s6 01 - Quyét dinh s6 11 79/OD-UBND ngay 21/12/2018 cua
UBND tinh); Phiéu kiém so4t qua trinh g1a1 quyét hd so (Mau sé 04 - Quyet dinh
s6 1179/0D-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh) va kém theo hé so cia

cong dan (trong quy trinh viét gon la “Hé so™).

- Khi phdn céng xir Iy hé so, chuyén tiép hé so tir bg phdn nay sang bo
phan khac xu ly:

Phai ky, ghi rd tén ngum phén coéng/nguoi chuyen tiép, ngudi nhén trén
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hd so (Mau 04). Dong thoi, phai xir 1y phén

cong/chuyen tiép trén phan mém dién tir, trung khop voi viée chuyén trén Phiéu
kiém soat qué trinh giai quyét hd so (MAu 04).

- Xur Iy viée dieng gidi quyét hé so:

+ Trudng hop hd so con thiéu théng tin, chua day du, chua hop 1é: Trong
thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so tir Trung tam
Phuc vu - Kiém so4t thi tuc hanh chinh tinh Quang Ngéi chuyén dén (tai budc
B4) phai ban hanh Théong bdo b sung, hoan thién lai hd so theo ding mau (Mdu
s6 07 -Quyét dinh sé 11 79/OD-UBND ngay 21/12/2018 cuia UBND tinh); tru
truong hop phét sinh bd sung hd so theo quy dinh phép luat dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du co 50 dé giai quyet theo quy dinh: Ban hanh
Théng bao tra hd so khong giai quyét (Mdu sé 08 -Quyét dinh s6 1 179/0D-
UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh théng béo Mau s6 07, Mau s6 08: Lanh dao co quan,
don vi c6 thAm quyén dang truc tlep xtr ly, thdm dinh tai céc budce cua quy trinh
giai quyet cac thu tuc hodc uy quyén cho co quan, don vi cép dudi c6 thdm
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.

- Quy udc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:

+ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua, viét tit 1a: “MAu sb 01”.

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so, viét tit la: “Mau sé 04”.
+ Théng bao b sung, hoan thién lai hd so, viét tét 1a: “MAu s 077
+ Théng béo tra hd so khéng giai quyét, viét tit 1a: “Mau sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.
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~ + Trung tAm Phuc vu - Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh Quang Ngi,
viet tat [a: “Trung tam”.
+ S& Cong Thuong, viét tit 1a: “SCT”.
+ Phong Quaén ly thuong mai, viét tit 1a: “Phong QLTM”
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1. Cap Gidy phép thanh 14p Vin phong dai dién ciia tb chire xic tién
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

- Trong truong hop khong xin y kién Bo Cong an, B Quéc phong thi

thoi han giai quyét 1 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so.

Cac buéc N6i dune céne vie Pon vi/nguwai Theoi gian Két qua
thue hién : g cong vie thwe hién thuc hién thue hién
- Huong dan, kiém tra, tiép
nhan hd so. 2 my o emed

) TO chirc, ca nhén; . X £
B1: Ngp - Nhép dit liéu thong tin hd R L Trong gio | - Mau s6 01
ho so 50 vao Phin mém. Cong Ch"fc ta hanh chinh |- M3u s 02

. Trung tam.
- Thgc hién sb héa va luu
trit ho so dién tir.
Cong chirc tai MBu <6 01
2 5 5 ; a > - IVlau SO
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dign| LTS tAm ban . .
A o R p giao ho so gidy 0,5 ngay |-Mauso 04
ho so tir) vé SCT xur ly. n .
cho Buuv dién -Hb so
chuyén
?(‘?l;gp :;l;y Iljﬁlgnh cgr?; clll)él %%%yglL\;Ex R 01 ngay -Hb 50
hd so It 1y. Phong QLTM - Miu s6 04
- Chuyén vién Phong -Hd so
QLTM ki€m tra, tham muu - Vin ban c6
B4: Thuc xtr ly ho so theo quy dinh o o a
hién xit Iv. | hién hanh. Chuyén vién 16 ned lien  quan
n XY Phong QLTM 8Y | (néu co)
tham dinh | - Chuyen Lanh dao Phong x £
- Mau s6 07
kiém tra két qua giai quyét .
TTHC va trinh lanh dao S& ky - Mau 56 08
Lanh dao Phong QLTM N -Hb so
BS: Tham | xem xét, chuyén trinh Lanh Pthanh dIail'(I)'M 01 ngdy |.vin ban céd
muu Lanh | 450 S& ong Q "

s pa | 000 litn  quan
o P [Lanh dgo SCT t (néu d)
duyét s D XeM X€L 1 1anhdao SCT | 01 ngay

phé duyét.
E‘&h P hé‘t - Vian thu vao sb vin ban, -Hb so

an va | s X A
. 2 | déng dau, luu ho so. - W% RAn of

chuyén ket . 3 sk ) Vin thu S¢& 0,5 ngay ,}’an ban c6
qua cho | - Chuyén két qua cho cong lién  quan
Trung tim chire tai Trung tam. (néu co)

- Tra két qua cho tb chirc, | T6 chure, ca nhan; |- Thu Ilai
B7: Tra két | , .. ’ A 1. .. | Trong gi&
il ca nhan. Cong chuc tai hanh chinh gllau gidy sb

- Ky xdc nhédn vi€éc nhén

Trung tam.




két qua trén Mau s6 04.

- Mdi td chue, c4 nhan
danh gid muc d¢ hai long.

- Két thac ho so trén phén
mém.

- Thu giéy
uy  quyén
(néu co)

- Trong truong hop phai xin y kién Bo Cong an, Bo Quéc phong thi thoi han
giai quyét 1a 40 ngay ké tir ngdy nhan dugc du hd so.

Cic buéc Néi dune cone viee | PO vingudi thue | Théi gian Két qua
thue hién ’ g cong ie hién thwe hién | thuc hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép
nhén ho so. g el oflia
B1: Nop hé |- Nhap dir liéu thong tin hd Toccihuc, ST Trong gior | - Mau s6 01
ong chuec tai . p x  z
SO so vao Phan mém. Trung tim. hanh chinh | - M3u sd 02
- Thgc hién sb hoa va luu
trit ho so dién tur.
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dién|T e i Chgmai' iUl
2: Chuyén uyén ho so (gidy, dién | Trung tdm ban giao X M E oA
hé so t¥) v& SCT xit Iy. hd so gidy cho Buu | 0 188Y | -Mauso 04
dién chuyén -Ho so
B}: th‘m’ Le”u}h f‘iao Phong 9LT1}4 Lanh dao ‘ B 55y
cong xirly | phén cong cho chuyén vién . 01 ngay e
hd so Xt 1y Phong QLTM - Mau s6 04
- Chuyén vién Phong X
QLTM kiém tra, tham muu -Hoso
B4: Th xur 1y ho so theo quy dinh - Véan ban ¢6
i X&‘-flcy, hién hanh. Chuyén vién 3oy | R quan
thim dinh | - Chuyén Lanh dao Phong | Phong QLTM 84Y | (néu co)
) kiém tra két qua giai quyét - Mau s6 07
TTHC va trinh 1anh dao S& -M3usd 08
ky
Lanh dao Phong QLTM Lanh -Hd so
B5: Tham | xem xét, chuyén trinh Lanh . anh dao 01ngay | _~/3n ban o
muu Lanh | dao S& Phong QLTM e
e dnh d zle@?u cc’))quan
duyét La ao SCT xem x¢ét, ~ .
phé duyét. Léanh dao SCT 01 ngay
Il?‘6:h Phat | _ van thu vao s van ban, - Hb so
an va | 4« £ A " ’ .
chuyén K&t dong diU, ltfu ho so. Vin thu S¢& 0,5 ngay | _ Vi b ch
qua cho | - Chuyén két quéa cho cong lién  quan




Trung tim | chirc tai Trung tAm. (néu co)
- Tra két qué cho td chuc,
ca nhan. - Thu lai
. ;Ky xace nhail v i Té chirc, ca nhan; mau giay s0
B7: Tra két | k€t qua trén Mau s6 04. Trong gio | 01
3 Stk : : x Cong chuec tai hanh chinh ' ok
qua - Moi t0 chirc, ca nhén . c - Thu giay
, Sp g semy wews Trung tdm. , A
déanh gia mirc 46 hai long. uy  quyén
(n€u cb)

- Két thuc ho so trén phén
mém.

2. Sira dbi giAy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia td chirc xic tién
thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

Téng thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh: Trong thoi han 14 ngay, ké tir
ngay nhan du ho so hop 1é

ky

Cac budc Noi dune céne vide Pon vi/ngwoi thue | Thoi gian Két qua
thue hién 01 dung cong vie hién thwe hién | thue hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép
| nhén ho so. ¥
. T6 chirc, ca nhén; ) x X
B1: Nop ho | - Nhép dit liéu thong tin hd . o Trong gior | - Mauso 01
SO so vao Phan mém. Cong chirc tai | wanh chinh | - M&u s 02
) Trung tdm.
- Thgc hién sd hoa va luu
trir ho so dién tir.
) o , Cong churc tai -Mausb 01
B2: Chuyéen Chuyén ho so (gidy, dién | Trung tim ban giao | 0,5 ngay | Mau s6 04
ho so tr) vé SCT xur ly. ho so gidy cho Buu .
dién chuyén - HO so
]c;(‘?ngp :;l;y ;ﬁgnh cg;l; clllj(l)1 (;rlll%lyglL\};él\fl PhIc‘;inhQ(%%M 01 ngay ) H(Z = P
hi sd xir 1. g - Mau s6 04
- Chuyén vién Phong HA
QLTM kiém tra, tham muu SRE
xtr ly ho so theo quy dinh - Van ban co
E:‘;En];lllr“lcy hién hanh. Chuyén vién 10 ngdy lié? quan
thim dinh | - Chuyén Lanh dao Phong Phong QLTM (neu~ co)’
) kiém tra két qua giai quyét - Mau s6 07
TTHC va trinh lanh dao S¢ - Mdu sé 08




Lanh dao Phong QLTM Lanh dao -Hb so
B5: Thilm xXem X,ét’ chuyén trinh Léanh Phong QLTM 01 ngay |_ Vin ban c6
gurusl(;anl:{ dao S¢ lién  quan
a0 SO phe , néu o6
duyét Linh dao SCT xem xét, | [z a0 oo | o poay {ncuies)
phé duyét. :
E‘&h Phé‘t - Vian thu vao sd van ban, - Hb so
anh  va | 4ono d4u, luu hd so. T
chuyén két ) i X Vén thu S¢ 0,5 ngay ’.Yan ban co
qua cho | - Chuyén két qua cho cong lién  quan
Trung tim chuc tai Trung tam. (n€u cb)
- Tra két quéa cho td chic,
ca nhan. _ Thu lal
- Ky xac nhén viéc nhén Y pT— mau gidy sb
B7: Tra két | ket qua trén Mau s6 04. "C‘(im‘g;}fzc ta‘f" Trong gio | 01
qua - Moi t6 chirc, cd nhan Trung tam, | Paokchinh |- Thu gidy
danh gid murc 46 hai long. uy  quyén
- I§ét thiic hd so trén phin (neu co)
mém.

3. Cap lai Glay phép thanh lap Van phong dai dién cia t6 chirc xiic
tién thwong mai nuéc ngoai tai Viét Nam

- Trong thoi han 14 ngay ke tr ngay nhéan du hd so theo quy dinh, co quan
cép Gidy phép c6 trach nhiém cap lai Gidy phép cho t6 chtc xtc tién thuong
mai nudc ngoai. Glay phép dugc cap lai trong trudong hop nay c6 thoi han trung
v6i thoi han ciia Gidy phép bi mét, chdy, rach, nat hodc bj tiéu hiy duédi hinh
thire khac

- Trong tru'O'ng hop thay ddi dia diém dit tru sé Vin phong dai dién
sang tinh, thanh pho truc thude trung wong khic thi thoi han giai quyét 1a 26
ngay ké tir ngdy nhén dugc da hd so (TH¥)

Cic bude Noi dung cbng viée Pon vi/nguoi Thoi gian Két qua
thyc hién 01 Gung cong vie thwe hién thwc hién | thue hién
- Huéng glﬁn, kiém tra,
" AEPiian hoiso, T4 chirc, c4 nhén; _ x X
B1: Nop ho | - Nhép dir liéu thong tin . o Trong gio | - Mauso6 01
SO hd so vao Phan mém. Cong chire tai hanh chinh | _ M3u sé 02

- Thgc hién s6 hoa va luu
trit ho so dién tir.

Trung tdm




Cong chire tai

A g - Mau s 01
B2: Chuyén Chuyén ho so (gidy, dién ”ljrunf;tam bﬁn 0.5 nod - Mau sé 04
3 s T4 bl giao ho so gidy ,5 ngay au so
ho so tir) vé SCT xut ly. cho Buu dién .
chuyén . ~H0 50
B3: Phan Lanh dao Phong QLTM Lanh dao -H3 so
cong xirly |phén cong cho chuyén < : 01 ngay ~
hé so vién xir Iy. Phéng QLTM - Mu sb 04
10 ngay
22 < d,{-
- Chuyén vién Phong E, 5 ng?umi) gl 3
QLTM kiém tra, tham hop thay ddi| 080
muu xir ly ho so theo quy dia didm dat | - Van ban co
th{= Th}.flc, dinh hién hanh. Chuyénvién |y sy vVin|lién  quan
ién xir ly, . . : o P
thim din)lll - Chuyén Lanh dao Phong Phong QLTM phong dai (neli co)’
) kiém tra ket qua giai dién sang | - Mau s6 07
quyét TTHC va trinh 13nh tinh,  thanh | _ Miu sé 08
dao S& ky pho truc
thugc  trung
uong khac)
Lanh dao Phong QLTM Lénh dao -Hb so
BS: Thflm xem  Xét, vchuyen trinh Phong QI:TM 01 ngay o T
muu Lanh | Lanh dao S¢ lie
— ién  quan
dao S& phé N ' (néu cb)
duyét Lanh dao SCT xem xét, Lanh dao SCT 01 nea
phé duyét. : gay
E‘&h Phé‘t - Vin thu vao sb van ban, -Hb so
anh - va | g6ng du, Iuu hé so. s g
chuyén két s ... Vin thu S& 0,5ngay |- Vanbancé
qué cho | - Chuyén két qua cho liéen  quan
Trung tim cdng chuec tai Trung tam. (néu cb)
- Tra két qua cho td chic,
ca nhan. _ Thu lai
- Ky xéc nhén viéc nhgn | . | miu gidy sé
B7: Tra két | két qua trén MAu s6 04. T% %ﬁ?&fgcﬂﬁm Trong gis | 01
qua - Mdi té chic, c4 nhan Trung tAm. hanh chinh | . Thy gizfiy
danh gia mic d¢ hai 1ong. iy  quyén
(n€u co)

- Két thuc ho so trén phan
mém.
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4. Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia t6 chirc xiic
tien thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 14 ngay ké
tir ngay nhdn du ho so hop Ié.

Cacbudc Nt dune cbng viée Pon vi/ngwdi | Thoigian | Kétqua
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thue hién thuc hién
- Huéng dén, kiém tra, tiép
nhéan ho so. T& chite. c4 nhén: o
B1: Nop hé | - Nhép dir liéu théng tin hd (()j%nmé}fgc ta?n’ Trong gio | - Mau sd 01
SO’ so vao Phin mem. T rﬁng Am hanh chinh | - M3u sé 02
- Thlgc hién sb hoa va luu
trir ho so dién tr.
CoOng churec tai 560
2 . s : - Mau s6 01
B2: Chuyén | Chuyén hd so (gidy, dign | LIS Amban , -
ho ) i giao hd so gidy 0,5 ngay |-Mauso 04
0 so’ tir) vé SCT xur ly. h X
cho Buu dién -HJ so
chuyén
i vhan Lo deo Phong QUIMI o ggo Olnogy | O
cong xirly | phén cong cho chuyén vién . ' ngay ~
hé so XU 1}', Phong QLTM - Mau s6 04
- Chuyén vién Phong -Hb so
e [EEe Vanbin
: Thue 0 quy di Eo o lién uan
hi¢n xir Iy, | hién hanh, CJiryen e 10 ngay & o
- Phong QLTM (néu co)
tham dinh | - Chuyen Lanh dao Phong XX
kiém tra két qua giai quyét - Mau s6 07
TTHC va trinh lanh dao Sé ky -Mau sé 08
Lanh 'dao Phx(‘)ng‘ QLTM Lanh dao -Hb so
B5: Tham | Xem xét, chuyeén trinh Lanh Phon QL'TM 01 ngay o
muwu Lanh | dao S¢ . - Vin ban c6
& o i lién  quan
dao SOPhE | o h dao SCT it (néu co)
duvét a ao xem Xét, ~ .
ye phé duyét. Lanh dao SCT 01 ngay
:13‘6:h Phat | _ van thr vao sb van ban, - Hb so
Al Va | d6ng déu, luu hd so. 1 .
chuyén két = e X Vin thu S¢ 0,5ngay |- vanbancé
qua cho | - C’huye.:n ket qua cho cong lién  quan
Trung tim chtre tai Trung tam. (néu co)
B7: Tra két -céT;Eﬁlr(let qua cho t6 chirc, T(é <ihuc, ga n?z.m; Thions 6% | “.n Th‘.l; 1@}
qua . Ong chuc tai hanh chinh | Mau gidy so

- Ky x4c nhédn viéc nhin

Trung tam.

01




két qua trén MAu s6 04.

- Moi t0 chuc, cd nhan
danh gia mrc d6 hai long.

- Két thuc hé so trén phan
mém.

- Thu gidy
iy  quyén
(néu co)

5. Chim dirt hoat dong va thu hodi Gidy phép thanh lap Vin phong

. oA 4 Z L4 r " . 7 b ML . *A
dai dién cia to chirc xuc tien thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam

Téng thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- 30 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so d& nghi chdm dit hoat dong cia Vin
phong dai dién ma khong nhén dugc bat ky thong bao, khiéu nai, khiéu kién cua
cac co quan, to churc, ca nhén c6 1ién quan.

- 07 ngay lam viéc dé ra Quyét dinh thu héi Gidy phép.

Cac buéc
thuc hién

N¢i dung cong viéc

Pon vi/nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thue hién

- Hudng din, kiém tra, tiép
nhan ho so.

To chirc, ca nhan;

BI: Ngp hd |- Nhap di ligu thong tinhd | (2= B | Trong gior |- Mu s6 01
SO’ so vao Phan m?m. Trung tAm. hanh chinh | . M3usd 02
- Thyc hién s6 hda va luu
trir ho so dién tu.
Cong chuc tai o
2 i 3R "y i Trung tdm ban - Mau s6 01
B2: Chuyén | Chuyén ho so (gidy, dién . A Y . x X
2 o o X = giao ho so gidy 0,5 ngay - Mau s6 04
ho so ta) vé SCT xur ly. n
cho Buu dién H3
2 - 10 SO
chuyén
B3: Phan Lanh dao Phong QLTM Lanh dao -Hb so
cong xir ly han cong cho chuyén vién < : 01 nga o
Mo |mrl. ¢ Phong QLTM &Y | _Mausé o4
- Chuyén vién Phong HA
QLTM kiém tra, tham muu - HO SO
xtr ly hé so theo quy dinh . - Véan ban c6
E‘t Th,l'rlc, hién hanh. Chuyén vién i 32 NEaY | lien  quan
ién xtt ly, . X -07 nga A0 ok
th%m din)lll - Chuyén Lanh dao Phong Ehong QLIM lam v%ég (neli CO).
) kiém tra két qua giai quyét ’ - Mau so 07
TTHC va trinh lanh dao S¢ - M3u sé 08
ky
B5: Tham |Lanh dao Phong QLTM | Lanh dao Phong ., |-Hoso
. 01 ngay
muu Lanh | xem xét, chuyén trinh Lanh QLT™M _ Van b e
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dao S& phé | dao S¢ lién  quan
duygt ) (néu cb)
I};}?;‘Iéuggf SCT xem X€L| | a0h dao SCT | 01 ngay
E‘G:h Phé‘t - Vin thue vao sb vin ban, -Hb so
anh  Vva | 4ono diu, luu hd so. .1
chuyén két = . Vian thu S& 0,5 ngay --Yan ban ¢6
qué cho | - Chuyén két qua cho cong lién  quan
Trung tim chuec tai Trung tam. (néu co)
- Tra két qua cho td chuc,
ca nhan. . Thu’ laj
- Ky xac nhén viéc nhan T TP mau gidy so
B7: Tra két | két qua trén Mau s6 04. Oc‘cim‘;célfzc ta?n, Trong giy | 01
qua - Moi td chirc, c4 nhan Trung $hTH hanh chinh | . Thy giz:iy
danh gia muc 46 hai long. iy  quyén
(n€u cb)

- Két thiac h6 so trén phéan
mém.






