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Sé: -
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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tuyén dung cong chikrc, vién chirc B§ Giao thong van tai

~ BQ TRUONG BQ GIAO THONG VAN TAI o
,/’/’ 30 -12- 2013

Qéﬁ ctr Luét Cén b9, cong chue ngay 13 thang 11 ndm 2008; R, &fé

Cén ctr Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010; L T

Can cir Nghi dinh s6 107/2012/ND-CP ngay 20 thang 12 nim 2012 cia Chinh
phti quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chic cia B Giao thong
van tai;

Cén cir Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cdng chuc va Nghi dinh s6
93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cua Chinh phu sira d6i mot sb diéu
ctia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP va céc van ban huéng dan thi hanh;

Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc va cac vin ban huong dan thi hanh;

Cin cr Nghi quyét s 31-NQ/BCSD ngay 18 thang 11 ndm 2013 cua Ban
Cén su dang B Giao thong vén tai;
Theo dé nghi cia Vu truéng Vu Tb chirc can bo,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung cong chic,
vién chirc BO Giao thong van tai.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky.

Piéu 3. Chanh Vin ph(‘)pg, Chanh Thanh tra, cac Vu truong, Thu trudng .
cac don vi truc thudc Bo va to chic, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi
hénh Quyét dinh nay./..4

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B Noi vu;

- Céc Thu trudng;

- Pang ty Bo GTVT;

- Céng doan Co quan Bo;
- Luu: VT, TCCB (LeHa).




BQ GIAO THONG VAN TAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp — Ty do — Hanh phiic

A ~ QUY CHE

TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC BQ GIAO THONG VAN TAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3809 /OD-BGTVT

ngay 25  thang 44 ndm 2013 cua Bé truomg BS Giao théng van tdi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung céng chuc, vién chirc vao lam
viéc tai c4c co quan h;‘mh chinh, don vi su nghiép (sau day goi 1a don vi) thudc
B& Giao thong van tai (sau day goi la Bo).

2. Quy ché nay 4p dung dbi vé6i cac don vi thude Bb.

Piéu 2. Nguyén tic tuyén dung

1. Can cir vao yéu cau nhiém wvu, vi tri viéc lam, tiéu chuén chirc danh va
chi tiéu bién ché dugc giao cia don vi. Khong dugce tuyén dung vugt qua chi tiéu
bién ché cong chuc dugc giao hoac ) luong nguoi lam viéc trong don vi sy
nghiép dugc phé duyét.

2. Bao dam cong khai, minh bach, dung trinh ty, thu tuc theo quy dinh cua
phap luat va Quy ché nay.

3. Chu trong thuc hién chinh sach thu hut, trong dung ngudi cé tai néng,
nguoi c6 hoc vi tién s¥, sinh vién t6t nghiép thl khoa trinh do dai hoc cac nganh
thudc linh vuc can tuyén dung.

Piéu 3. Cipcod thAm quyén tuyén dung |
1. BO truéng

a) Quyét dinh tuyén dung cong chirc vao lam viéc tai cac Vu thude B, Vin
phong B9, Thanh tra B, Ban Quan ly dau tu cac du 4n dbi tac cong - tu, Vin
phong Quy bao tri dudng bd Trung vong, Van phong Uy ban An ninh hang khoéng
dan dung Qudc gia, Van phong Uy ban An toan giao théng Quéc gia, Van phong
thuong truc Phong chéng lut, bdo va tim kiém ctru nan Bo.

b) Phé duyét ké hoach tuyén dung cua Téng cuc, Cuc truc thudc Bo va don vi
su nghiép cong 1ap truc thudc B chua dugc giao quyén tu chu hoan toan quy dinh
tai Piém b khoan 2 Diéu 9 Luit Vién chirc (sau day goi 1a don vi sy nghiép chua tu
chu); giam sat, kiém tra cdng tac tuyén dung ctia cac don vi truc thudc Bo.




2. B4 trudng phan cép cho Tdng cuc truéng Téng cuc Pudng bd Viét Nam,
Cuc truéng Cuc truc thudc Bo:

a) Quyét dinh tuyén dung céng chic vao 1am viéc tai cac td chirc giup viée
Téng cuc trudng, Cuc trudng.

Trudong hop Téng cuc, Cuc truc thude B cé nhu cau tuyén dung cbng chuc
bang phuong thirc thi tuyén nhung khong tu t& chire ky thi thi c6 thé d& nghi Bo
t6 chire thi tuyén.

b) Phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc dbi vé6i cac don vi su nghiép
chua tu chu truc thudc; gidm sat, kiém tra cong tac tuy_én dung tai cac don vi sy
nghiép truc thudc.

3. B9 trudng phan cdp cho ngudi dimg dau don vi sy nghiép chua tu chi
quyét dinh tuyén dung vién chirc vao lam Viéo tai don vi minh theo ké hoach da
dugc cép c6 tham quyén phé duyét.

4. Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap dugc giao quyén tu chil hoan
toan quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 9 Luét Vién chuc (sau day goi 1a don vi su
nghiép tu chi) phé duyét ké hoach va quyét dinh tuyén dung vién chtc vao lam
viéc tai don vi minh.

5. Ngay sau khi phé duyét két qua tuyén dung theo phan cép, Téng cuc
truéng, Cuc trudéng Cuc truc thude Bo, ngudi dimg déau don vi su nghiép chua tu
cht ¢6 trach nhiém béo céo két qua tuyén dung 1én cAp c6 thdm quyén phé duyét
ké hoach tuyén dung cua don vi minh theo quy dinh; nguoi dimg déu don vi su
nghiép ty chu bao céo co quan cép trén truc tiép theo quy dinh.

Chuong I1
TUYEN DUNG CONG CHUC
MUC 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 4. Phuong thire tuyén dung

1. Viéc tuyén (‘iung duoc thuc hién thong qua thi tuyén, trur truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Cac truong hop tuyén dung khdng qua thi tuyén

a) Xét tuyén: pé tuyén dung cong c’hﬁ'c lam viéc & mién nai, bién 2161, hai
dao, ving sdu, vung xa, vang dan toc thiéu sd, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi

dac biét kho khan. Trinh tu thd tuc xét tuyén thuc hién theo quy dinh tai Muc 3
Chuong nay.



b) Tiép nhan khong qua thi tuyen Dé tuyén dung céc truong hop dic biét
nhim dap Umg ngay nhu céu cép thiét cua vi trf viéc 1am. Trinh ty thd tuc xét tiép
nhén khong qua thi tuyén thuc hién theo quy dinh tai Muc 4 Chuong nay.

3. Phuong thie tuyén dung coéng chic vao vi tri viéc 1am tyong Ung véi
tung loai cong chirc

a) Cong chirc loai D (ngach nhén vién, cén su hodc tuong duong) tuyén
dung theo phuong thirc thi tuyén hozc xét tuyén;

b) Céng chic loai C (ngach chuyén vién hodc tuong dwong) tuyén dung theo
phuong thic thi tuyén, xét tuyén hoc tiép nhan khéng qua thi tuyén;

c) Cong churc loai B (ngach chuyén vién chinh hodc twong duong) va cong
chic loai A (ngach chuyén vién cao cép hodc twong duong) tuyén dung theo
phuong thire tiép nhan khong qua thi tuyén.

Trudng hop dbi tuong du tuyén vao vi tri viéc 1am tuong Gng v6i cong chirc
loai B hodc loai A khéng di diéu kién thuc hién theo quy trinh tiép nhan khong
qua thi tuyén thi don vi c6 nhu cau tuyén dung can cir vao yéu céu cua ting vi tri
viéc lam tuong Ung véi cdng chirc loai B, loai A x4y dung dé an thi tuyén dbi
v6i cac vi tri viéc lam nay trinh co quan co thAm quyén tuyén dung xem xét,
thAm dinh d& 4n thi tuyén, thuc hién thu tuc gii Bo Noi vu dé théng nhét truée
khi t6 chie thyc hién.

Pidu 5. U'u tién trong thi tuyén hodc xét tuyén
1. Dbi tuong va diém uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén

a) Anh hung Luc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thucmg bmh ngum
hucmg chinh sach nhu thuong binh: Pugc cong 30 diém vao tong sb diém thi
tuyen hodc xét tuyén.

b) Ngudi dan toe thiéu sd, si quan quan ddi, si quan cdng an, quén nhan
chuyén nghiép, nguoi lam cdng tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngub‘i huéng chinh sach nhu thuong binh, con cua
ngu01 hoat ddong cach mang trudc tdng khoi nghia (tr ngay 19 thang 8 ndm 1945
trd vé trude), con dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa
hoc, con Anh hing Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Bugc cong 20
diém vao tong sb diém thi tuyén hoac xét tuyeén.

c¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quan sy, nghla vu phuc vu c6 thoi han trong luc
luong coéng an nhan dan, d6i vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tré tinh
nguyén tham gia phat trién ndng thén, mién nu1 tu du 24 thang trd 1én da hoan
thanh nhiém vu: Pugc cong 10 diém vao tong s6 diém thi tuyen hodc xét tuyen




2. Truong hop ngudi du thi tuyén cong chirc thudc nhiéu dién uu tién quy
dinh tai khoéan 1 Piéu nay thi chi duge cong diém theo dién uu tién cao nhat vao

két qua thi tuyén hosc xét tuyén.

MUC 2. THI TUYEN

Pidu 6. XAy dung ké hoach thi tuyén

Cén cu vao yéu ciu nhiém vy, vi trf viéc lam va chi tiéu bién ché duoc giao,
cac don vi xdy dung ké hoach thi tuyén (theo mau tai Phu luc s6 1 cla Quy ché
nay) giri cap cé thdm quyén:

1. Déi véi cac td chirc néu tai diém a khoan 1 Piéu 3 cla Quy ché nay:

- Thu truéng don vi tdng hop nhu céu thi tuyén, glri Vu T chirc cén bg;

- Vu T4 chirc cén bd téng hop, xdy dung ké hoach thi tuyén trinh B trudng
phé duyét.

2. Téng cuc va cac Cuc truc thude Bo:

Xay dung lfé hoach thi tuyén trinh Bo truong phé duyét dé td chic thuc
hién theo phan cap.

Piéu 7. Diéu kién ding ky thi tuyén

1. Ngudi c6 di cac yéu céu, didu kién sau day dugc dang ky du tuyén vao
cong chirc thude Bo:

a) Co mot quéc tich la quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Pu 18 tudi tré 1én;

c) Co6 don du tuyén, co ly lich ré rang;

d) Cé vin bang, ching chi phu hop;

d) Co phém chét chinh tri, dao durc tét;

e) DU stc khoé dé thuc hién nhiém vu;

g) Céc diéu kién khac theo yéu ciu cia vi trf du tuyén.

2. Nhiing ngudi sau ddy khong duge dang ky du tuyén cong chuc:

a) Bi han ché hodc maét nang luc hanh vi dan su;

b) Pang bi truy ctiu trach nhiém hinh su; dang chép hanh hodc di chép hanh
xong ban 4n, quyét dinh vé hinh sy cia Toéa 4n ma chua duoc x6a an tich; dang bi
ap dung bién phép xir ly hanh chinh dua vao co s& chita bénh, co s& gido duc.
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Diéu 8. Hd so ding ky thi tuyén
1. Don déng ky du tuyén (theo mau tai phu luc sb 2).

2. Ban so yeu ly lich tu thut c6 x4c nhan cia co quan cé thim quyén trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nép hd so du tuyén.

3. Bén sao gidy khai sinh.

4. Ban sao cac van bang, ching chi va két qué hoc tap theo yéu ciu cua vi
tri du tuy€n; trudng hop c6 vian bang, chimg chi do co s& dao tao nudc ngoai cép
phai dugc cong chimg dich thuét sang tiéng Viét.

5. Gidy chimg nhén stc khde do co quan y té c6 thdm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén.

6. Giéy chimg nhan thudc déi tuong uu tién trong tuyén dung céng chirc
(néu c6) duge co quan c6 tham quyén chimg thyc.

7. Hai &nh c& 4x6cm chup trong théi han 03 thang tinh dén thdi diém ndp hd so.

MB&i hd so dang ky thi tuyén duge bd vao mét bi dung riéng cé kich thudce
250x340x5mm theo quy dinh.

Dicu 9. Thdong bao thi tuyén v tiép nhin hd so

1. Théng bdo thi tuyén

Cian ct ké hoach thi tuyén da dugc phé duyét, bd phan tham muu vé cong
tdc nhan su ctia cdp c6 thim quyén tuyén dung chu tri, phéi hop véi cac don vi
lién quan dang thong bao thi tuyén cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching (Bdo Giao thong hoic bao chi khac), Trang thong tin dién tir cia Bo va
don vi, déng thoi niém yét cdng khai tai tru so lam viéc cua don vi, t8i thiéu 03
thang trude ngay td chic ky thi.

2. Noi dung thdng bao thi tuyén

a) Piéu kién dang ky du tuyén.

b) S6 luong can tuyén theo vi tri viéc lam déi voi timg ngach céng chirc.
¢) Danh muc hé so dang ky du tuyén.

d) Thoi han, dia diém nhan hd so du tuyén, sb dién thoai lién hé.

d) Hinh thie va ndi dung thi tuyén.

e) Thoi gian va dia diém thi tuyén.

g) Lé phi thi tuyén.



3. Tiép nhan hé so du tuyén

a) Thoi han tiép nhan hd so dy tuyén 13 30 ngay ké tir ngdy dang théng béo
tuyén dung. Trong thoi han trén, ngudi dang ky du thi ndp ho so cho by phan
tham muu vé cong tac nhan su ctia cap c6 thAm quyén tuyén dung.

b) Bd phan tham muu vé cdng tac nhan sy cla cép c6 thim quyén chi tiép
nhan nhimg hd so diy du thanh phan theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

Pidu 10. Thim dinh hd so du tuyén va thong bao danh sich du tuyén

1. BO phén tham muu vé cong tac nhan su cia cép c6 tham quyén phdi hop
véi céc don vi lién quan thdm dinh ho so ding ky dy tuyén, trinh cap cé thim
quyén phé duyét danh sach ngudi du didu kién du thi.

2. Danh sach nguoi du diéu kién du thi phai dugc phé duyét trudce ngdy thi
t6i thiéu 14 15 ngay & théng bao triéu tép thi sinh du thi theo quy dinh, ddng thoi
phéi dugc niém yét cong khai tai tru s& co quan tuyé€n dung chdm nhat 07 ngay
trudc ngay thi.

Pidu 11. Hoi ddng thi tuyén

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan hé so dang ky du
thi, can cir sb luong ngudi dang ky du thi, cdp cé thdm quyén tuyén dung quyét
dinh thanh lap Hoi dong thi tuyén.

Néu sé ngudi dang ky du thi trong cung mét ky thi tir 30 ngudi trd xudng
thi 6 thé khong thanh 14p Hoi dong thi tuyén. Truong hop khéng thanh lap Hoi
dong thi tuyén, bd phan tham muu vé céng tac nhan su cla co quan c6 thim
quyén ¢6 trach nhiém tham muu td chuc thuc hién ky thi theo quy dinh tai Diéu
12 Quy ché nay.

2. Hbi déng thi tuyén cong chirc ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gbm:

a) Chu tich Hoi dong: Lanh dao co quan c6 thim quyén tuyén dung;

b) Pho Chu tich Hoi dong: Trudng bd phan tham muu vé cong tac tuyén dung
ctia cap co tham quyén tuyén dung;

¢) Cac Uy vién Hoi déng: La dai dién Lanh dao mét sb don vi ¢6 lién quan;

d) Uy vién kiém Thu ky Hoi déng la cong chic thudc bd phan tham muu vé
cong tac nhéan sy cua cép c6 tham quyén tuyén dung.

3. Hoi dong thi tuyén lam viéc theo nguyén tic tip thé, biéu quyét theo da
s0, ¢6 nhiém vy va quyén han sau day:

a) Thanh 1ap b phén gip viéc gdm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban cham thi, Ban phiic khao;

b) T6 chirc thu ph thi tuyén va sur dung theo quy dinh;



c) Td chuc thi tuyén theo Quy ché té chuc thi tuyén, xét tuyén cdng chic Va
NGi quy ky thi tuyén, thi nang ngach cong chirc ban hanh kém theo Théng tu so
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo Noi vu (sau ddy goi la Thong tu sb
13/2010/TT-BNV) Quy dinh chi tiét mot sé didu vé tuyén dung va nang ngach cong
churc cia Nghl dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu (sau day goi
la Nghi dinh sb 24/2010/ND- -CP) quy dinh vé tuyén dung, str dung va quén ly cong
chirc. Céc mén thi, thoi glan thi va néi dung mén thl nghiép vu chuyén nganh thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 7 va Diéu 8 Théng tu sb 13/2010/TT-BNV;

d) Cham nhét sau 15 ngay ké tu ngay t6 chic chdm th} xong, Hoi dong tuyén
dung phai bao céo ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyen dung cbéng chirc
két qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh c6ng nhén két qua thi tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t céo trong qua trinh té chuc thi tuyén.

4. Hoi dong thi tuyén duoc su dung con déu, tai khoan cua co quan c6 thdm
quyen tuyen dung cdng chic trong cac hoat dong ctia Hoi ddng.

5. Hoi ddng thi tuyen hoat dong theo timg ky thi tuyén va tu gii thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

6. Nhiém vu, quyén han cia cac thanh vién Hoi ddng thi va cac bd phan
giup viéc Hoi df‘)ng thi thuc hién theo quy dinh chung ctia B& Noi vu.

Piéu 12. T6 chirc thi tuyén trong trudong hop khong thanh 1ap Hoi
déng thi tuyén

Trong truong hop khéng thanh 1ap Héi ddng thi tuyén, bd phan tham muu
vé cong tac nhan sy cta cip c6 thdm quyén tuyén dung tham muu td chuc ky thi
theo quy dinh tai Quy ché td chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc (ban hanh kém
theo Théng tu s6 13/2010/TT-BNV) va Quy ché nay, trong d6 nhiém vu cia Chi
tich Hoi ddng thi do ngudi ding déu co quan co tham quyén tuyén dung cong
chice thuc hién.

Piéu 13. Thong bao két qua thi tuyén va phiic khao

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay cap c6 thim quyén tuyén dung quyét
dinh céng nhan két qua chém thi, b phan tham muu vé cong tac nhan su cia cip co
thdm quyén tuyén dung chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan niém yét cong
khai két qua thi tuyén, danh sach du kién ngudi tring tuyén tai tru s& don vi va trén
Trang thong tin dién tr cia co quan tuyén dung; ddng thoi gl thong bao két qua thi
tuyén bing van ban 161 ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén,
ngudi du thi c6 quyén gui don dé nghi phuc khao két qua thi tuyén dén Hoi dong
thi. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phic khao, Chu
tich Hoi dong thi tuyén bao cdo ngudi dimg dau co quan cé tham quyén tuyén
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dung t6 chirc chdm phic khao; quyét dinh thanh 14p Ban phﬁc khéol(kh()ng b,ao
gbébm nhitng thanh vién dd tham gia vao Ban chidm th‘i); tong hop két 9ué ché‘m
phiic khao vao két qua thi va bao céo ngudi dung dau co quan c6 thdm quyér‘l
tuyén dung xem xét va thong bao két qua cham phuc khao cho ngudi cé don dé
nghi phuc khao. \

3. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két qua cham phuc khao,
ngudi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh phé
duyét két qua ky thi.

4. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c¢é quyét dinh phé duyét két qua ky
thi, bd phén tham muu vé cong tac nhan su cia cap c6 thdm quyén tuyén dung chu
tri, ph6i hop véi cac don vi giri thong bao céng nhén két qua tring tuyén bang vian
ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da déng ky, ndi dung thong
bao phai ghi rd thoi gian nguoi tring tuyén phai ndp hoan thién hd so theo quy dinh
(t6i thiéu 30 ngay) va nhan quyét dinh tuyén dung.

Piéu 14. Trach nhiém ciia ngudi triing tuyén

I. Hoan thién céc ho so sau ddy va ndp cho bd phan tham muu vé cong tic
nhan su cia cap ¢ thdm quyén tuyén dung dung thoi gian quy dinh:

a) Ban sao cac van bang, chung chi va két qua hoc tip theo yéu cau cua vi
tri du tuyén, dugc co quan c6 tham quyén ching thuc;

b) Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phap noi thudmg tri cép.

Thoi diém co quan c6 thim quyén ching thuc van béng, chtmg chi, két qua
hoc tép va cép Phiéu ly lich tu phdp duogc thuc hién trong thoi han quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén c6 1y do chinh dang khéng thé dén hoan
thién hé so du tuyén trong thoi han quy dinh thi phai 1am don xin gia han truée
khi két thuc thoi han hoan thién hd so dv tuyén, gii co quan tuyén dung. Thi
gian xin gia han khong qué 15 ngay ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so du
tuyén quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

Pidu 15. Quyét dinh tuyén dung, thoi han dén nhan viéc

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét han bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh tai Diéu 14 cua Quy ché nay, bd phan tham muu vé cong tac nhan su
ctia cip co thdm quyén tuyén dung thim dinh hd so bd sung cua ngudi trung
tuyén, trinh cap c6 thdm quyén tuyén dung ra quyét dinh tuyén dung; trudong hop
ngudi tring tuyén khong hoan thién da hd so du tuyén theo quy dinh thi quyét
dinh hay két qua tring tuyén.



2. Thoi han dén nhan viéc

a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh tuyén dung, nguoi dugc

tuyén dung phéi dén nhén viéc, trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh
thoi han khac.

b) Truong hop ngudi duoc tuyén dung c6 ly do chinh déng khong thé dén
nhén vi€c trong thoi han quy dinh thi phai lam don xin gia han truéc khi két thic
thdi han dén nhan viée, gui cap c6 tham quyén tuyén dung. Thoi gian xin gia han
la khong quéa 30 ngdy ké tir ngay hét thot han nhén viéc quy dinh tai diém a
khoan nay.

c) Trudng hop ngudi tring tuyén khéng dén nhan viéc theo thoi han néu tai
khoan 2 Diéu nay, cap cé tham quyén tuyén dung ra quyét dinh hay quyét dinh
tuyén dung.

3. Trudng hop ngudi triing tuyén bi hiy két qua tring tuyén theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay hoéc bi hiy bo quyét dinh tuyén dung theo quy dinh tai
diém ¢ khoan 2 Piéu nay, cip cé thdm quyén tuyén dung xem xét quyét dinh
tuyén dung ngudi c6 két qua tuyén dung thip hon lién ké & cing vi tri tuyén
dung, trong d6 néu co tir 02 ngudi tré 1én c¢6 két qua thi tuyén bing nhau thi
ngudi co diém bai thi viét mon nghiép vu chuyén nganh cao hon la nguoi tring
tuyén; néu diém bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi ngudi c6
diém bai thi tric nghiém mén nghiép vu chuyén nganh cao hon 1a ngudi tring
tuyén; néu van chua xéc dinh dugc ngudi tring tuyén thi cip cé thdm quyén
tuyén dung quyét dinh nguoi tring tuyén.

Piéu 16. Tap su ddi ngudi ngwdi triing tuyén

1. Nguoi dugc tuyén dung phai thyc hién ché do tap su theo quy dinh tai
Piéu 20 Nghi dinh s6 24/2016/ND-CP.

2. Trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngdy cong chirc d¢én nhén viéc,
ngudi dung dau don vi st dung céng chic ra quyét dinh hodc trinh cép c¢6 thim
quyén ra quyét dinh cir cong chiic huéng dén tap su cho ngudi dugce tuyén dung.
Cong chire dugc cir huéng dan phai ciing ngach hoiic gitt ngach cao hon, cé ning
luc va kinh nghiém vé chuyén mén, nghiép vu. Mdi cdng chic chi huéng dan
mdi 1an 01 nguoi tap su.

3. Bd nhiém vao ngach cong chuc di v6i ngudi hoan thanh ché do tap sy

a) Trudc khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bdo céo két qua tap su
(theo mau tai phu luc sé 3 cia Quy ché nay); cong chirc huéng dan tép sy phai
bao cdo nhén xét, danh gia két qua tap su dbi véi nguoi tap su (theo méu tai phu
luc sé 4 cta Quy ché nay), giri ngudi dimg déu don vi str dung cong chirc.



b) Ngudi dimg déu don vi st dung cdng chirc danh gia pham chét chinh tri,
dao durc va két qua cong viéc clia ngudi tép su. Truong hop ngudi tap sy dat yéu
cau cua ngach cdng chic dang tap su thi 14p hd so dé nghi cép cb thdm quyén
tuyén dung ra quyét dinh bd nhiém vao ngach va xép luong cho ngudi duge
tuyén dung.

Trudng hop ngudi tdp sy khong hoan thanh nhiém vy thi thuc hién theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay.

¢) Ho so dé nghi céng nhan hét thoi gian thuc hién ché d6 tap su va bd
nhiém vao ngach céng chirc do don vi sir dung cong chirc l4p, gdm:

- B4o céo clia co quan str dung cong chirc danh gia phdm chét chinh tri, dao
dirc, két qua cong viéc clia ngudi tap su; dé nghi cong nhan hét thoi gian thuc
hién ché db tap su va bd nhiém véo ngach cong churc dd1 voi ngudi tap su;

- B4o céo ciia ngudi tap su vé két qua tap su;

- Béo céo cua cong chirc huéng dan tap su nhan xét, danh gia vé két qua tap
su dbi voi ngudi tap su. A

4. Huy b6 quyét dinh tuyén dung d6i v6i nguoi tap sy

a) Nguoi dimg dau co quan st dung cong chiic d& nghi cép c6 thdm quyén
tuyén dung cdng chiic ra quyét dinh huy bé quyét dinh tuyén dung déi véi nguoi
tap su trong truong hop ngudi tap su khéng hoan thanh nhiém vu hodc bi xir ly
ky luét tir khién trach tré 1én trong thoi gian tap su.

b) Ngudi tap su bi huy bd quyét dinh tuyén dung dugc co quan tuyén dung
trg cép 01 thang luong, phu cap hién hudng va tién tau xe vé noi cu tr.

5. Truomg hop duge mién thuc hién ché do tap su

Ngudi dugc tuyén dung dugc mién thuc hién ché do tap su khi cé du cac didu
kién sau:

a) D ¢ thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat bude bang hodc 16n
hon thoi gian tip sy quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP
twong ung vdi ngach cong chire duoc tuyén dung;

b) Trong thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bit buge quy dinh tai
diém a khoan nay, ngudi dugc tuyén dung da lam nhiing céng viée theo yéu cau
ctia ngach céng chirc duge tuyén dung.

Nguoi dugc tuyén dung néu khong c6 du cac diéu kién quy dinh tai khoan
nay thi phai thuc hién ché dé tap su; thoi gian nguoi duoc tuyén dung di lam
nhiimg cong viéc néu tai diém b khoan nay (néu c6) dugc tinh vao thoi gian tap sy.
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MUC 3. XET TUYEN

bicu 17. X4y dung ké hoach xét tuyén

Vi?c xdy dung ké hoach xét tuyén duoc thuc hién nhu quy dinh tai Piéu 6
Quy ché nay.

Dicu 18. Didu kién, hd so diing ky dir xét tuyén

1. Ngudi c6 du diéu kién quy dinh tai Pidu 7 Quy ché nay va cé gidy cam
két tinh nguyén lam viéc tir 05 ndm tré 1én & mién ndi, bién gidi, hai dao, vung
sdu, ving xa, vung dan tdc thieu s6, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khan thi dugc xem xét xét tuyén.

2. Hé so ding ky du xét tuyén thyc hién theo quy dinh tai Biéu 8 Quy ché nay.

Diéu 19. Thong bao xét tuyén, tiép nhan va thim dinh hd so, niém yét
cong khai danh sach

Can cir ké hoach xét tuyén, céc don vi lién quan thyc hién viéc théng bao
xét tuyén, tiép nhan va tham dinh ho so, niém yét céng khai danh sich du xét
tuyén nhu quy dinh tai Diéu 9 va Piéu 10 Quy ché nay.

Diéu 20. Hoi ddng xét tuyén

I. Can cir s6 luong ngudi dang ky du xét tuyén, bd phan tham muu vé cong
tac nhan su cla cip c6 thim quyén tuyén dung tham muu viéc thanh lap (hoic
khong thanh lap) Hoi dong xét tuyén nhu quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

Viéc xét tuyén duoc thuc hién theo quy dinh tai Chuong II Quy ché td chirc
thi tuyén, xét tuyén ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2012/TT-BNV.

2. Viée xét tuyén trong trudng hop khéng thanh 1ap Hoi ddng xét tuyén thuc
hién nhu quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay.

Piéu 21. Théng bao két qua, ra quyét dinh tuyén dung

Can clr quyét dinh ciia cap cé tham quyén tuyén dung phé duyét két qua xét
tuyén, viéc thdng bao két qua xét tuyén va quyét dinh tuyén dung thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 13 va Diédu 15 Quy ché nay.

Piéu 22. Trach nhiém cia ngudi tring tuyén

1. Nguo1 tring tuyén ky xét tuyén c6 trach nhiém thuc hién day du trach
nhiém quy dinh tai Piéu 14 Quy ché nay va thuc hién cam két lam viéc tir 05
nim tr& 1én & khu vuce dang ky tuyén dung theo gidy cam ket ban déu.

2. Thuc hién ché dd tap su theo quy dinh tai Didu 16 Quy ché nay.
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MUC 4. TIEP NHAN KHONG QUA THI TUYEN
Didu 23. Pbi tugng duge xét tiép nhian khong qua thi tuyén
Viéc xét tiép nhéan khong qua thi tuyén nham dép Umg ngay nhu cau cap thiet
cta vi tri viéc 1am va chi dugc ap dung véi cac doi tuong sau day:
1. T8t nghiép thu khoa trinh d9 dai hoc tr& 1én tai cac co so dao tao trong
nudc hodc tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gidi, xuat sac & nudc ngoai;

2. Cé trinh d6 dao tao tu dai hoc trd 1én; c6 kinh nghiém cdng tac trong
nganh, linh vuc cén tuyén dung tir 05 nam tré 1én hodc dang la vién chic da cé
thoti gian lam viéc tai don vi sy nghiép cong lap tur du 05 nam tré lén;

3. Cac truong hop khéac theo quy dinh tai Diéu 27 ctia Quy ché nay.
Piéu 24. Piéu kién xem xét, tiép nhin khdng qua thi tuyén

1. Nguoi thuge dbi tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 Quy ché nay duoc
xét tiép nhan khéng qua thi tuyén néu cé du cac diéu kién, tiéu chudn sau:

a) Bao dam céc diéu kién ding ky du tuyén céng chirc quy dinh tai Didu 7
Quy ché nay; '

b) Pugc co quan c6 thim quyén xéc nhén tdt nghiép thu khoa & trinh d6 dai
hoc tai cac co s& dao tao & trong nudc hodc tot nghi€p dai hoc, sau dai hoc loai
gioi, loai xuét sic & nudc ngodi; trudng hop sau khi tét nghiép da co thoi gian
cong tac thi trong thoi gian cong téc ndy khong vi pham phap luat dén mirc bi xu
ly ky luét hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy va dugc danh gia 1a hoan thanh
t6t nhiém vu duge giao.

Viée xéc dinh tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xudt sic & nudc
ngoai dugc cin clr vao xép loai tai bang tbt nghiép. Truong hop bang tbt nghiép
khong xép loai thi ngudi du tuyén béo céo cu thé co quan tuyén dung bang van béan
vé két qua hoc tap toan khoa va két qua bao vé tdt nghiép; co quan tuyén dung tham
muu dé Bo c6 van ban d& nghi B Noi vu huéng din.

2. Ngudi thude dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Quy ché nay duoc
xem xét ti€p nhan khéng qua thi tuyén néu cé du céac diéu kién, tiéu chuén sau:

a) Bao dam céc diéu kién dang ky du tuyén cdng chirc quy dinh tai Diéu 7
Quy ché nay;

b) C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én; hién dang cong tac trong nganh, linh
vuc cén tuyén; c6 thoi gian tir dd 60 thang trd 18n lam cong viée yéu ciu trinh do
dao tao dai hoc tré 1én trong nganh, linh vuc cén tuyén (khong ké thoi gian tap
su, thur viéc; néu cd thoi gian cong tac khong lién tuc thi dugc phép cong dén);



trong thoi gian cdng tic 05 ndm gin nhét khéng vi pham phap luat dén mirc bj
xu ly ky luét hodc bj truy clru trach nhiém hinh su;

c) Dap ung dugc ngay yéu cdu cua vi tri viéc lam can tuyén hodc thudc mot
trong c4c truong hop quy dinh tai khoan 4 Piéu 25.

Piéu 25. Quy trinh xem xét tiép nhén khong qua thi tuyén

1. Don vj str dung céng chiic 14p hd so gui cép co thdm quyén tuyen dung
dbi voi nhung ngudi thude dbi tuong quy dinh tai khodn 1, khoan 2 Piéu 23 cua

Quy ché nay; danh muc hd so theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 26 Quy
ché nay.

2. Bo phan'tham muu vé c6ng tac nhén su cta cép c¢6 thim quyén trinh cAp
c6 tham quyén thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach.

Hoi dong kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gbm:
- Chu tich Hoi déng: Lanh dao co quan co thdm quyén tuyén dung;

- Cac Uy vién, gbm: Trudng bd phan tham muu vé cong tac nhan su; 01 dai
dién lanh dao don vi du kién bd tri cong chirc sau khi dugc tiép nhén; dai dién
mot sé bd phén chuyén mén, nghiép vu cé lién quan, trong d6 c6 mot iy vién
kiém Thu ky Hoi dong.

3. Nhiém vu, quyén han cua Hoi dong kiém tra, sat hach

a) Kiém tra vé céc diéu kién, tiéu chuéan, van bang, chiung chi theo yéu cau
cua vi tri viéc lam céan tuyén.

b) Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén mén, nghlep vu
ctia nguoi duge dé nghi tiép nhan.

Hinh thic va ndi dung sat hach do Chu tich Ho1 dong kiém tra, sat hach
can ¢l vao yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén dé xem xét, quyét dinh trudc khi
td churc sat hach.

¢) Hoi ddng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét
theo da sb va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém wvu.

4. Céc truong hop khong phai thanh lap Hoéi ddng kiém tra, sat hach khi
xem X6t tiép nhan khdng qua thi tuyén:

Cac truong hop sau day, c6 trinh do dao tao tu dai hoc tr¢ lén, cé thoi gian
cdng tac 1ién tuc (khong ké thoi gian tap su, thir viéc) tir du 60 thang tro 1én va
trong thoi gian cong tac 05 nam gén nhét khong vi pham phap luat dén muc bi
xu ly ky ludt hoac bi truy ciu trach nhiém hinh su, néu duoc xem xét tiép nhan



khong qua thi tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Quy ché nay thi khong
phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach:

a) Nhimg nguoi di 1a céan bd, cong chire tu cép huyén tré 1én thude nganh,
linh vuc cén tuyén, sau d6 chuyén sang céng tac tai cic don vi su nghiép cong
1ap, luc luong vii trang, doanh nghiép nha nudc;

b) Vién chuc da dugc tuyén dung, bd nhiém vao ngach trude ngay 01 thang 7
nam 2003 (trir truong hop quy dinh tai khoan 6 Piéu 10 Thong tr 13/2010/TT-BNV);

¢) Nhimg nguoi dang git chic danh lanh dao, quan ly tur cép phong trd 1én
trong doanh nghi€p nha nudc;

d) Nhitng ngudi 1a si quan quén doi, s quan cong an, qun nhén chuyén
nghiép, nguoi lam cong tac co yéu.

Piéu 26. Ho so dé nghi xem xét, tiép nhan khong qua thi
1. Hd so céc don vi st dung céng chirc giri cdp ¢ thdm quyén tuyén dung
a) Danh muc hd so:

- Céng vin cua don vi & nghi duoc tiép nhan céng chuc khong qua thi
tuyén gli cap cé tham quyén tuyén dung, bao gém céc ndi dung sau:

+ Mo ta cong vi€c cua vi tri viéc lam can tuyen tuong tng v4i tung truong
hop dé nghi tiép nhan khéng qua thi tuyén;

+ S& chi tiéu bién ché duoc giao ma chua st dung cia don vi can tuyén; du
kién xép ngach, bac luong dbi voi truong hop d& nghi bd nhiém vao ngach
chuyén vién chinh, chuyén vién cao cép hoac tuong duong va céc trudng hop
chua duge xép luong theo ngach, béc, chire vy, cip ham theo bang lvong do Nha
nudce quy dinh.

- Ho so ¢ nhan ciia ngudi duge dé nghi tiép nhén khéng qua thi tuyén:

+ Ban so yéu ly lich tu thuat c¢6 x4c nhan cla co quan c6 thim quyén trong
thdi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén ddi voi trudng hop tiép nhén
quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Quy ché nay; ban so yéu ly lich theo mau sé 2C
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo
truéng B Noi vu vé viéc ban hanh maiu biéu quan ly hd so cén bo, céng chirc
(sau day viét tit 1a miu s 2C), c6 x4c nhan cla co quan, don vi noi ngudi dé
cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén déi véi truong
hop tiép nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Quy ché nay;

+ Ban sao gidy khai sinh;
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+ Béan sao cac vin bang, chung chi theo yéu ciu cia vi tri du tuyén, duoc co
quan c6 thim quyén chimg thuyc;

+ Ban sao két qua hoc tap theo yéu cdu cia vj tri du tuyén ddi voi truong

hop tlep nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Quy ché nay, dugc co quan cé thim
quyén chung thyc;

+ Giéy ching nhén stc khée do co quan y té c6 thim quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du tuyén;

+ Phiéu Iy lich tu phép do S& Tu phép noi thudng tri cap;

+ Ban tu nh4n xét, danh gi4 cia nguoi duge dé nghi tiép nhan vé phdm chit
chinh tri, phdm chit dao dtrc, trinh do va nang luc chuyén moén, nghiép vy, qua
trinh cong tac va cac hinh thirc khen thuéng dd dat dugc, c6 nhan xét va xac
nhan cia ngudi dimg dau co quan, don vi noi ngudi d6 cong tac dbi véi trudng
hop tiép nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Quy ché nay;

+ Gidy t&, ho so duge co quan c6 thdm quyén ching thuc di véi truong
hop khong phai thanh 1ap H6i dong kiém tra, sat hach theo quy dinh tai khodan 4,
Piéu 25 Quy ché nay (néu cd).

+ Ban sao cic van biang, chimg chi theo tiéu chuin nghi€p vu cua ngach
cong chiic duge co quan ¢6 tham quyén chimg thuc (néu c6); ban chup céac quyét
dinh xép luong clia co quan c6 thim quyén va ban sao sb bao hiém xa hoi dugce
co quan co tham quyén xac nhan (néu co) dbi véi trudng hop dé nghi tiép nhan,
bd nhiém va xép lwong vao ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong
duong hodc ngach chuyén vién cao cip va tuong duong.

b) M&i bd hd so phai dugc dé trong mot bi dung riéng c6 kich thudc
250x340x5mm theo quy dinh. Co quan tiép nhan hd so chi tiép nhan, xem xét nhiing
hd so ¢6 ddy du céc thanh phén theo danh muc quy dinh tai diém a khoén nay.

2. Ho so d& nghi théng nhét y kién d6i voi cac truong hop tiép nhan khéong
qua thi tuyén giri B6 Noi vu

a) Can cu két qua kiém tra, sat hach hoac két qua tham dinh hd so, cép cod
thdm quyén tuyén dung cé van ban dé nghi Bo théng nhat y kién v6i Bo Noi vu.

Hb so gom:

- Céng van dé nghi B théng nhat véi B Noi vu cho phép tiép nhan khong
qua thi tuyén; trong do6 co6 du kién phuong an xép ngach, bac luong;

_ Bién ban, két qua hop Hoi ddng kiém tra, st hach di véi trudng hop phai
qua kiém tra, sat hach. D4i v6i truong hop khéng phai qua kiém tra, sat hach
theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 25 Quy ché nay thi phai ¢ van ban dé nghi tiép
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nhén cla ngudi dimg dau don vi noi du kién bé tri cong tac d6i véi ngudi duge
tiép nhan khong qua thi tuyén;

- Céc hd so lién quan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

b) Vu T chirc cén bd thdm dinh hd so quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu
nay, tham muu trinh B truong gii BO Noi vu ho so dé nghi thong nhat y kién
tiép nhéan khéng qua thi tuyén.

3. P6i vé6i truong hop dang la vién chic lam viéc trong cac don vi su
nghiép céng lap néu tai khoan 2 Piéu 23 Quy ché nay, néu dugc xem xét, quyét
dinh tuyén dung vao cong chirc khong qua thi tuyén thi khong can gui ho so dé
nghi B6 N6i vu. Co quan c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh viéc tuyén dung
va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh, déng thoi phai bdo cdo B6 va B
Nbi vu theo quy dinh sau khi quyét dinh tuyén dung.

Piéu 27. Tiép nhin, dicu dong

1. Tiép nhan, diéu déng cong chic

a) D4i tuong: Pang 14 cong chic, ¢6 du cac didu kién, tiéu chudn déi vai vi tri
tuyén dung.

b) Trinh ty, thu tuc:

- Pon vi ¢6 nhu cau tiép nhan cdng chirc ¢é van ban trinh cdp co thdm
quyén tuyén dung;

- B6 phan tham muu vé cong téc nhan su cia clp c6 thdm quyén tuyén
dung tham dinh ho so cOng chirc du kién tiép nhan;

- Cép c6 thdm quyén tuyén dung c6 vin ban xin y kién co quan dang quan
ly cdng chirc. Sau khi ¢6 y kién déng y béng vin ban cla co quan dang quén ly
céng chire thi quyét dinh viéc tiép nhan céng chirc.

- Viéc ban giao hd so gbc cua cdng chtrc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

2. Trudng hop tiép nhéan bd nhiém giit chirc vu lanh dao

a) Viéc tiép nhéin bd nhiém gitr chuc vy lanh dao dugc thuc hién theo quy
dinh ciia B vé diéu dong bd nhiém nhén sy tir ngudn bén ngoai va quy dinh vé
phan cép quan ly céc chic danh lanh dao cia Bé.

b) Quyét dinh tiép nhan bé nhiém dong thoi 1a quyét dinh tuyén dung; sau khi
tiép nhan bé nhiém, co quan sir dung cong chiic quyét dinh hodc trinh cap c6 thim
quyén quyét dinh bo nhiém vao ngach céng chirc va xép luong theo quy dinh.
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Chuong II1
TUYEN DUNG VIEN CHUC
MUC 1. PIEU KIEN CHUNG

Diéu 28. Phuong thirc tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chic dugc thyuc hién théng qua thi tuyén, xét tuyén hodc
tiép nhén, diéu dong.

Dieu 29. Piéu kién diing ky du thi tuyén hojc xét tuyén
I. Nguoi ding ky du tuyén phai c6 du tiéu chudn vé pham chit, chuyén
moén nghiép vu, ning luc theo yéu cau cia vi tri viéc lam va chic danh nghé

nghi€p; khong phén biét dén tdc, nam nit, thanh phan xa héi, tin ngudng, tén
gido, cu thé nhu sau:

a) C6 quéc tich Viét Nam va cu trd tal Viét Nam;

b) T du 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don ding ky du tuyén;

d) C6 ly lich ro rang;

d) Co6 van bang, chimg chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic ¢6 nang
khiéu, k¥ nang phu hop véi vi tri viéc lam;

e) Pu strc khoé dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vy;

g) Dép tmg cac diéu kién khac theo yéu cau cla vi tri viéc lam.

2. Nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap quy dinh cu thé diéu kién theo
yéu céu cua vi tri viéc lam néu tai diém g khoan 1 Piéu nay nhung khéng duoc
trai voi quy dinh cua phap luét.

3. Nhitng ngudi sau day khong duogc dang ky du tuyén vién chuc:

a) Mét ning luc hanh vi dan sy hoic bj han ché nang lyc hanh vi déan su;

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban én, quyét dinh
v€ hinh su cua Toa &n; dang bi ap dung bién phdp x{r ly hanh chinh dua vao co
s¢ chita bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.

Piéu 30. Hb so dang ky thi du thi tuyén hoic xét tuyén vién chirc

1. Pon dang ky du tuyén vién chirc theo mAu tai phu luc s6 5 ban hanh kém
theo Quy ché nay.

2. Ban So yéu ly lich tu thuét c6 xé4c nhan cla co quan ¢6 thdm quyén trong
thot han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén.
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3. Ban sao c4c vin bang, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu cdu cla vi tri
du tuyén, dugc co quan cd thidm quyén chimg thuc. Trudng hop cé van bang do co
s& dao tao nudc ngoai cap phai duge cdng ching dich thuat sang tiéng Viét.

4. Gidy chimg nhén stc khoe con gia tri s dung do co quan 'y té ¢ thim
quyén cép.

5. Gidy chimg nhan thudc ddi tuong uu tién trong tuyén dung vién chirc
(néu c6) dugc co quan, té chirc ¢d thdm quyén chimg thuc.

6. Hai anh c& 4x6cm chup trong thdi han 03 thang tinh dén thoi diém ndp ho so.

Hd so ding ky du tuyén phai duoc bd vao mét bi dung riéng c6 kich thudce
250x340x5mm theo quy dinh.

MUC 2. TO CHUC TUYEN DUNG

Piéu 31. XAy dung ké hoach tuyén dung

1. D6i véi don vi su nghiép tu chi, ngudi dung dau don vi c6 trach nhiém:

a) Hang nam lap ké hoach va to chuc thuc hién viéc tuyén dung vién chuc;

b) Quyét dinh hinh thuc tuyén dung vién chirc (thi tuyén hozc xét tuyén);

¢) Béo céo két qua tuyén dung theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 3 Quy ché nay.

2. Déi véi don vi su nghiép chua tu chu, nguoi ding dau don vi ¢6 trach nhiém:

a) Xay du:ng ké hoach tuyén’ dung trinh cép c6 thdm quyén phé duyét theo
quy dinh tai diém b khoan 1 va diém b khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay;

b) Té chirc tuyén dung theo ké hoach dugc phé duyét;

¢) Béo c4o két qua tuyén dung theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay.

3. K& hoach tuyén dung vién chic l4p theo mau tai phu luc sb 6.

Piéu 32. Hoi dong tuyén dung

1. Hoi ddng tuyén dung vién chirc duge cp c¢d thidm quyén tuyén dung
thanh 1ap dé€ thuc hién viéc thi tuyén hodc xét tuyén vién chuce. Hoi déng c6 05
hoac 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng 14 ngudi dimg du hogdc cap pho cua ngudi dimg dau don
vi su nghiép cong 1ap;

b) Pho Chu tich Hai déng la ngudi phu trach cdng tac nhan sy cda don vi su
nghi€p cong lép;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a vién chic gilip viéc vé cong tac nhan su
cua don vi su nghiép cong lap;
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d) Céc uy vién khac 14 nhitng ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén vi tri tuyén dung.

2. H01 dong tuyén dung ¢ nhiém vu t§ chic tuyen dung theo hinh thirc da
duoc cp c6 thdm quyén phé duyét. Hoi dong tuyén dung vién chic lam viéc
theo nguyén tic tap thé, két luan theo da sé va co nhiém vy, quyén han sau day:

- Thanh 1ap céc ban gitp viéc gdm: Ban d? thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi, Ban phuc khao, Ban kiém tra, sat hach;

- T4 chirc thu phi du tuyén va st dung theo quy dinh cta phép luat;
- T6 chirc thi va chim thi hoc kiém tra, sat hach theo quy dinh;

- Giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong qué trinh t§ chuc thi tuyén hodc xét
tuyén theo quy dinh cua phap luét.

3. Trinh tu, thu tuc, néi dung tuyén dung thuc hién theo huéng dan ctia Bo Noi
vu tai Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 huéng dan vé tuyén dung,
ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi véi vién chire
(sau ddy goi la Théng tu s6 15/2012/TT-BNV) va Théng tu sé 16/2012/TT-BNV
ngay 28/12/2012 cia B Noi vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chiic;
Quy ché t6 chirc thi thang hang chic danh nghé nghiép déi véi vién chirc va Noi
quy ky thi tuyén, thi thang hang chiic danh nghé nghiép ddi véi vién chuc (sau day
goi 1a Théong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012).

Piéu 33. Xét tuyén dic cach

Nhitng ngudi c¢6 du diéu kién, tidu chudn quy dinh tai Piéu 29 Quy ché nay
néu thudc mot trong céc trudng hop sau day sé duoc xem xét, xét tuyén déc cach:

1. Nguoi co kinh nghiém cdéng tac trong nganh Giao thong véan tai hoic linh
vuc can tuyén dung tir 03 ndm trd 1én, dap Ung dugc ngay yéu cau cua vi tri viéc
lam cén tuyén dung;

2. Nhing ngudi tét nghiép dai hoc loai gidi, tot nghiép thac si, tién s &
trong nudc va ngoai nudc, c¢o6 chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viée lam
can tuyén dung, trir cac truong hop ma vi tri viée lam va chic danh nghé nghiép
can tuyén dung yéu cau trinh d6 dao tao thac si, tién si;

3. Nhiing ngudi ¢d tai ning, nang khiéu dac biét phi hop véi vi tri viée lam
trong cac nganh, linh vuc van hoa, nghé thuét, thé duc, thé thao, cac nganh nghé
truyén théng.

Piéu 34. Quyét dinh tuyén dung va ky hop ddng lam viéc

l. Viéc x4c dinh ngudi tring tuyén trudng hop thi tuyén hodc xét tuyén thuc

hién theo quy dinh tai Piéu 10, Diéu 13 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay
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24/02/2012 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc
(sau day goi 1a Nghi dinh 29/2012/ND-CP).

2. Viéc x4c dinh ngudi trung tuyén trudng hop xét tuyén dic cach thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 9 Théng tu s 15/2012/TT-BNV.

3. Ngudi dimg dau don vi su nghiép ¢ trach nhiém:

a) Phé duyét két qua tuyén dung, bao cdo co quan cép trén theo quy dinh;

b) Ky hop ddng lam viée véi ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Théng tu
s6 15/2012/TT-BNV;

¢) Phén cbng ngudi huéng dan tap su di véi truong hop khong duge mién
tap su, bd nhiém chirc danh nghé nghiép véi nguoi tring tuyén theo quy dinh tai
Muc 6 Chuong II Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

Piéu 35. Quyén, trach nhiém ciia ngudi tring tuyén

1. Ngudi tring tuyén duge mién thyuc hién ché do tap su theo quy dinh tai
Piéu 10 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV.

2. Ky hop déng lam viéc va nhin nhiém vy trong thdi han quy dinh tai
khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

Piéu 36. Tiép nhin, diéu dong

1. Tiép nhan, diéu dong lam vién chirc

2 Péi tugng: Pang 14 cong chirc, vién chirc ¢ di cac didu kién, tiéu chudn
doi vai vi tri tuyén dung.

b) Trinh tu, thu tuc:

- Pon vi ¢6 nhu ciu tiép nhan ¢6 van ban trinh cap c6 thim quyén tuyén dung;

- BO phén t}\lam muu vé cdng téc nhan sy cla cip c6 thim quyén tuyén
dung tham dinh hé so cia ngudi dugc du kién tiép nhén.

- Cép co6 thim quyén tuyén dung cé vin ban xin y kién co quan quan ly
cong chure, vién chuc. Sau khi cé? y kién dong y bang van ban cla co quan qué}n
ly cong churc, vién chirc thi quyét dinh viéc tiép nhén. Viéc ban giao ho so goc
cua thyc hién theo quy dinh hién hanh.

2. Trudng hop tiép nhan bd nhiém gitt chire vu lanh dao

a) Viéc ti‘é’p nh4n b nhiém giir chiic vu lanh dao duoc thuc hién theo quy
dinh cﬁ’a Bo vé diéu dong bo nhiém nhén sy tir ngudn bén ngoai va quy dinh vé
phén cép quan ly céc chirc danh Idnh dao cua Bo.

1:3) Quyét dﬂinh tiép nhan bd nhiém dong thoi 14 quyét dinh tuyén dung; sau
khi tiep nhan bo nhiém, co quan sir dung vién chic quyét dinh hogc trinh cép co
thf?lm quyén quy€t dinh b6 nhi€ém vao chlrc danh nghé nghiép, xép luong, ky hop
dong lam viéc theo quy dinh.
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Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 37. Trach nhiém thuc hién

1. C4c don vi thudc B6 can ctr Quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan
ctia phap luat t6 chic thuc hién cong tic tuyén dung va huéng din céc don vi
truc thudc vé cong tac tuyén dung.

2. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 vudng mic dé nghi cac don
vi, ca nhén kip thoi phan anh vé& Bb Giao thong vén tai dé dugc giai quyét./. 14




Phu luc sb 1 :
(Bun hénh kém theo Quyét dinh s6 3&09.../0P-BGTVT ngay . 25../.M.../2013 cia BS trucng Bé GTVT)

Tén co quan, don vi: .........

KE HOACH TUYEN DUNG CONG CHUC HANH CHINH NAM

THONG QUA PHUONG THUC THI TUYEN

1. Théng ké sb luong bién ché va nhu cdu tuyén dung

TT Tén don vi truc Tdng s6 bién ché hanh Tong sb cong chic hanh Nhu géu tuyén dung qua ky thi
thudc chinh dugc giao ndm ...... chinh hién cé tuyén cdng chirc nédm ......
L. '
2.
3.
Cong:

2. M6 ta vi tri viéc lam va yéu cau, diéu kién cac vi tri du tuyén

S6 lugng cong chic hanh chinh can tuyén

Céc diéu kién khac

Yéu ciu | theo yéu clu cla
Tén don M? t{v; Trong do: ve ttmh | vitidy tuyen .
. tri viéc do, (theo quy dinh tai
STT | vitruc s 2 ~ . .2 .
thude lamdy | Tong Chuyén chuyén diém g, Khoan 1,
uo tuyén s60 | Chuyén | viénlam Can | Nhan | nganh | Diéu 36, Luit Can
vién cong tac sur vién | daotao b0, cong chue)
thanh tra (néu cd)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
l.
2.
3.

Thi trudong don vi
(Ky tén, dong dau)




Phu luc s6 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phiic

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC

Ho va tén: Nam, nit:

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tra:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Péi trgng wu tién (néu cé): (l)

Sau khi nghién ciru Siiéu kién dang ky dy tuyén cong chic COa ......veeveeeoerrnn) ,
to1 thay cc’3 du diéu kién dé tham du ky thi tuyén cong chirc. Vi vay, toi lam don nay ding
ky du tuyén cong chirc theo thong bao cia quy co quan.

Néu trung tuyén tdi s& chép hanh cic quy dinh cla Nha nudce va cta co quan co
thdm quyén tuyén dung.

Tdi giri kém theo don nay hé so du tuyén, gdm:

1. Ban so yéu Iy lich tu thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban chup cac vin béng, chimg chi va két qua hoc tap, gOm: ..o A

4. Giay chung nhan stc khoe do co quan y té ¢6 thim quyén cép;

5. 02 phong bi ghi r6 dia chi lién lac, 2 anh ¢& 4x6cm.

6. Giay chimg nhén thudc déi tugng uu tién (néu co).

Toi cam doan ho so dy tuyén cia t6i 12 diing su that, sau khi nhan dugc théng béo
tring tuyé€n t6i s&€ hoan thién du ho so du tuyén theo quy dinh. Neéu sai sy thét thi két qua

tuyén dung cua t6i s&€ bi co quan co6 thdm quyén tuyén dung hiy bo va tdi sé chiu trach
nhiém trudc phéap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén)
Ghi cha: ,
(1) Ghi rd doi tugng wu tién theo quy dinh; i
(3) Ghird tén cta cac ban chup guri kém don dang ky du tuyén cOng chirc.




Phu luc s6 3
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 .3§99.../0D-BGTVT ngay .25.../H.../2013 ctia Bg truong Bé GTVT)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tu do — Hanh phic

.................... , ngay  thang  ndm
BAO CAO KET QUA TAP SU
(Danh cho cong chire tép su)
Kinh gri:
HO VA TN oot
DON VI CONE TAC ittt ettt et eae e e en e eree e e e enens
Thoi gian tap su: tir........ I [, dén ... A VA
(Quyét dinh tuyén dung s6 .............. Lo, ngay ........... oiurnann. Loverinnn. )

CONng Chirc hUGME AAN TP SUT w.ovoveieivieeiceeie ettt ee e
Nhiing cong viéc chinh dugc giao trong thoi gian tap sy:

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

D R R R R R R R R R R LR R RN
...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

3. Y thte td chire chip hanh cha truong, duong 16i, chinh sach cia Pang va Nha nuée; ky luat,
ndi quy, quy dinh, quy ché cua co quan.

Ngwdi bdo cao
(Ky wa ghi r6 ho tén)



Phu luc s6 4
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3823...../QD-BGTVT ngay . 25/.H.../2013 cua B truomg B6 GTVT)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

................... ngay thang nam ..............

BAN NHAN XET, PANH GIA KET QUA TAP SU
(Dung cho céng chuc hudng ddn tdp su)

Ho va tén cOng chirc hUGNE AN tAP ST ...vveveveiueieieceeiieeeee ettt
Chirc vy/chire danh/ngach cOng ChirC: ..o
T6i dugc phan cong hudng din tap sw anh/chi ..........cooocovvevvvvieeen, (theo quyét dinh sb ......ngay
i)

Thoi gian huéng dan tap su tir ngay .......... oo, [oeouin. dén ... oo A

NG dUN RUGNE QAN TAP SUZ  1vooivvieeoiesee et seeeee e es e eee e

Sau thai gian huéng dén tap tap su, toi cé nhan xét, danh gia nhu sau:

I. Phém chét dao duc:

6.‘ Két luan: Anh (chi) e fiat/khc‘)ng dat yéu péu cua ngach cong chirc dang tép su.
Pénghi ..o b6 nhi¢m va xép luong (khéng bd nhiém) cho cong chirc cho anh (chi)
Ngwoi hwéng din
(Ky va ghi r6 ho tén)



Phu lucsé 5
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3§93 ... SOD-BGTVT ngay 457.../.M...2013 cua B truong Bg GTVT)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

.............. . hgay  thdang nam 20 ...
PON DANG KY DU TUYEN VIEN CHUC

Ho va tén: ~ Nam, Ni:

Ngay sinh:

Qué quén:

H6 khéu thuémg tru:

Ché & hién nay:

bién thoai lién lac:

Dén tdc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Déi twong wu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién ctu diéu kién dang ky du tuyen vién chuc cua

........................................ (2), toi thay c6 du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén
(hodc xét tuyén) vién chic & vi tri viéc lam ... (3). Vi vay, t6i lam

don nay dang ky du tuyen vién chtrc theo théng bédo cia quy co quan.

Néu _tring tuyén toi s& chdp hanh cac quy dinh ctua Nha nuéc va cla co quan ¢
thim quyén tuyén dung.

Tdi guri kém theo don nay hd so du tuyén, gbm:

1. Ban so yéu Iy lich tu thuét;

2. Ban chup cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap, gdm: ......... (4)
3. Gidy chimg nhén stc khoé;

4. 02 phong bi (ghi rd dia chi lién lac), 02 anh c& 4x6¢cm.

5. Gidy ching nhdn thudc ddi trgng vu tién (néu cb)

T6i cam doan ho so du tuyén cua toi la dung su that. Néu sai su that, két qua tuyén
dung cua t6i hiy bo va t6i chiu trach nhiém trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi r6 ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi rd ddi tuong uu tién theo quy dinh;
(2) Ghi ding tén don vi su nghiép c¢ théng bao tuyen dung vién chirc;
(3) Ghi ding vi tri viéc lam cén tuyen cua don vi su nvhlep 1uyen dung;
(4) Ghi r5 tén cia cac ban chup, duoc co quan c6 thdm quyén ching thuc, giri kém don dang ky du tuyén.



Phu lucsé 6 ‘
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 $&W4... /OP-BGTVT ngay487../.4.../2013 cia B¢ truomg Bé GTVT)

Téndonvi:.........

KE HOACH TUYEN DUNG VIEN CHUC

1. Nhu cu tuyén dung
- Bién ché duoc giao.
- Bién dong sb lugng vién chic tr ky tuyén dung truéc
- S6 luong bién ché con thiéu

2. Chi tiéu tuyén dung
- Téng sé chi tiéu tuyén dung
- Chi tiét cac Vi tri tuyén dung, hang (ngach) tuyén dung
- Déi tuong, diéu kién, tiéu chudn tuyén dung ddi véi ting vi tri (trong dé,
xac dinh 5 céc diéu kién khac theo yéu cdu cia vi tri viée lam quy dinh tai
diém g khoan 1 Diéu 29 Quy ché)

3. T4 chirc tuyén dung
- Hinh thtrc tuyén dung (Pon vi cin ctr vao sé luong tuyén dung va déi tuong
tuyén dung dé dé xuét hinh thic thi tuyén hodc xét tuyén)
- Noi dung thi tuyén (déi v6i thi tuyén), ndi dung xét tuyén (xét tuyén)

4. Tién d6 thoi gian thuc hién
(Viéc tuyén dung co thé t6 chiic mét lan hoic nhidu lan trong nam tuy theo
diéu kién va nhu ciu cu thé cha don Vi)

S. Thanh phan Héi ddng tuyén dung

6. Kinh phi t chirc tuyén dung

Thi truéng don vi
(Ky tén, dong dau)
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