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..f..4fG .-n cu Luat Can bQ,cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;
Can cir Luat Vien chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;
Can cir Nghi dinh s6 107/2012/NI)-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh

phu quy dinh clurc nang, nhiem vu, quyen han va co cfiu t6 chirc cua BQGiao thong
v~ Uti;

Can cir Nghi dinh s6 24/201 OIND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh
phu quy dinh vS tuyen dung, suodung va quan Iy cong chirc va Nghi dinh s6
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Can cu Nghi quySt s6 31-NQIBCSD ngay 18 thang 11 niim 2013 cua Ban
Can S\l' dang BQGiao thong v~n tai;

Theo d~ nghi cua V\l truemg V\l T6 chuc can bQ,

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea QuySt dinh nay Quy chS tuySn d\lllg cong chuc,
vien chuc BQGiao thong v~ tlii.

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u l\}'ckS tu ngay kyo
Di~u 3. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, cac V\l truemg, Thu truemg

cac dan vi trvc thuQc BQ va t6 chuc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~rn thi
hanh QuySt dinh nay./.~
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BO GIAO THONG V~N TAl CONG HOA XA HOI CHi; NGHiA VI_¢TNAM

DQc I~p - TV do - H~nh phuc

._ QUYCHE
TUYEN Dl)NG CONG CHUC, VIEN CHUC BO GIAO THONG vAN TAl. .

(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6 ~go'} IQD-BGTVT
ngay 2J;>- thong 1A ndm 2013 cua B(>truong B(>Giao thong vdn tai)

Churmg I
QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Pharn vi di~u chinh va dc3itU'Q'ngap dung

1. Quy ch~ nay quy dinh viec tuyen dung cong chirc, vien chirc van lam
viec tai cac co quan hanh chinh, don vi sir nghiep (sau day goi la dan vi) thuoc
BQGiao thong v?n tai (sau day goi la B(».

2. Quy ch~ nay ap dung d6i voi cac don vi thuoc BQ.

Di~u 2. Nguyen t~c tuyen dung

1. Can cir van yeu c~u nhiern vu, vi tri viec lam, tieu chu~n chirc danh va
chi tieu bien ch~ duoc giao cua don vi. Khong diroc tuyen dung vuot qua chi tieu
bien ch~ cong chirc duoc giao hoac s6 IUQ11gnguoi lam viec trong dan vi su
nghiep duoc phe duyet,

2. Bao dam cong khai, minh bach, dung trinh tu, thu tuc thea quy dinh cua
phap lu?t va Quy ch~ nay.

3. Chu trQng thvc hi~n chinh sach thu hut, trQng d\lng nguai co tai nang,
nguai co hQc vi ti~n sy, sinh vien t6t nghi~p thu khoa trinh dQ d?i hQc cac nganh
thu(>clInh V\l'Cc~n tuySn d\lng.

Di~u 3. C~p co thfim quy~n tuy~n d1).ng

1. B(>truCmg

a) Quy~t dinh tuySn dVng cong chu'c van lam vi~c t?i cac Vl,lthu(>cBQ, Van
phong B(>,Thanh tra B(>,Ban Qwin I;' d~u tu cac d\l' an d6i tac cong - tu, Van
phong Quy bao tri duong b(>Trung U'ong,Van phong Uy ban An ninh hang khong
dan d\lng Qu6c gia, Van phong Uy ban An toan giao thong Qu6c gia, Van phong
thuong trl,l'cPhong ch6ng Ivt, bao va tim ki~m cuu n?n B(>.

b) Phe duy~t k~ ho?ch tuYSndVng cua T6ng C\lC,eVc trl,l'cthu(>cB(>va don vi
sv' nghi~p cong I?p tl1,l'Cthu(>cB(>chua duQ'cgiao quy~n tv chu hoan toan quy dinh
t?i DiSm b khoan 2 Di~u 9 Lu?t Vien chu'c (sau day gQi la dan vi Sl,l'nghi~p chua tv
chu); gi3m sat, kiSm tra cong tac tuySn d\lng cua cac don vi trl,l'CthuQcB(>.



2. Be? tnrong phan c~p cho Tfmg Cl)Ctnrong Tong Cl)CDuong b9 Vl~t Nam,
Cue twang Cl)C tnrc thuoc Be?:

a) Quyet djnh tuyen dung cong chirc VaG lam viec tai cac t6 chirc giup viec
T6ng cue tnrong, Cl)C tnrong.

Truong hop Tong Cl)C,Cl)C true thuoc B9 c6 nhu c~u tuyen dung cong chirc
bang phuong thirc thi tuyen nhung khong tv t6 chirc ky thi thi c6 th~ dS nghi B9
t6 chirc thi tuyen.

b) Phe duyet k~ hoach tuyen dung vien chirc d6i voi cac don vi su nghiep
chua tu chu true thuoc; giam sat, kiern tra cong tac tuyen dung tai cac don vi su
nghiep true thuoc.

3. B9 tnrong phan c~p cho nguoi dung d~u don vi sir nghiep chua tv chu
quyet dinh tuyen dung vien chirc VaGlam viec tai don vi minh thea kS hO<;1chda
dUQ"cc~p c6 th~m quySn phe duy~t.

4. Nguai dung d~u don vi sv nghi~p c6ng l?p dUQ"cgiao quySn tv chu hoan
toan quy djnh t<;1idi~m a khoan 2 DiSu 9 Lu?t Vien chuc (sau day gQi la don vi Sl)'
nghi~p tv chu) phe duy~t kS hO<;1chva quYStdinh tuy~n dVng vien chu'CVaGlam
vi~c t<;1idon vi minh.

5. Ngay sau khi phe duy~t kSt qua tuy~n dl)ng thea phan c~p, T6ng C\lC
truOng, Cl)Ctrucmg eVc trvc thu9c B9, nguai dUng d~u don vi Sl)'nghi~p chua tv
chu c6 trach nhi~m bao cao kSt qua tuy~n dl)ng len c~p c6 th~m quySn phe duy~t
kS hO<;1chtuy~n dVng cua dan vi minh thea quy dinh; nguo'i dung d~u don vi Sl)'
nghi~p tv chu bao cao cO'quan c~p tren trl)'c tiSp thea quy dinh.

ChU'o'ng II

TUYEN DVNG CONG CHUC

Ml}C 1.QUY DJNH CHUNG

Di~u 4. Phu'o'ng thfrc tuy~n d',lOg

1. Vi~c tuy~n dVng dUQ"cthl)'c hi~n thong qua thi tuy~n, trtI' truang hqp quy
dinh t<;1ikhoan 2 f)i~u nay.

2. Cac ttucmg hqp tuy~n dl)ng kh6ng qua thi tuy~n

a) Xet tuy~n: f)~ tuy~n dl,mg cong chtl'c lam vi~c a mi~n nui, bien gi6'i, hai
dao, vung sau, vung xa, vung dan t9c thi~u s6, vung c6 di~u ki~n kinh tS - xa hQi
d?c bi~t kh6 khan. Trinh tv thu tl)Cxet tuy~n thvc hi~n theo quy dinh t<;1iM\lc 3
Chuong il<ly.
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, b) Ti~p nhan khong qua thi tuyen: f)~ tuyen dung cac tnrong hQ'Pd~c biet
nham dap irng ngay nh~ c~u c~p thiet cua vi tri viec lam. Trinh tu thu tuc xet ti~p
nhan khong qua thi tuyen thirc hien thea quy dinh tai Muc 4 Chuang nay.

3. Phuong thirc tuyen dung cong chirc van vi tri viec lam nrong irng voi
tung loai cong clurc

a) Cong chirc Ioai D (ngach nhan vien, can sir hoac tuong duong) tuyen
dung thea phirong thirc thi tuyen hoac xet tuyen;

b) Cong chirc loai C (ngach chuyen vien hoac tuong duong) tuyen dung thea
phuong thirc thi tuyen, xet tuyen hoac tiep nhan khong qua thi tuyen;

c) Cong chirc loai B (ngach chuyen vien chinh hoac tuong duong) va cong
chirc loai A (ng?ch chuyen vien cao c~p ho~c tuong duong) tuy~n d\lng thea
phuang thuc ti~p nh~n khong qua thi tuy~n.

Truo'ng hQ'Pdbi tUQTIgd\l' tuy~n VaGvi tri vi~c lam tuang ung v6i cong chuc
lo~i B ho?c lo~i A khong du di~u ki~n th\l'c hi~n thea quy trinh ti~p nh~n khong
qua thi tuy~n thi dO'nvi co nhu c~u tuy~n d\lng can CllVaGyeu c~u cua tung vi tri
vi~c lam tuong ung v6i cong chuc lo?i B, lo~i A xay d\fl1g d~ an thi tuy~n dbi
v6i cac vi tri vi~c lam nay trinh cO'quan co th~m quy~n tuy~n d\lng xem xet,
th~m dinh d~ an thi tuy~n, th\l'c hi~n thu t\lC gll'i BQ NQi V\l d~ thbng nh~t tru6c
khi t6 chuc th\l'c hi~n.

Di~u 5. U'u tieD troDg thi tuy~n ho~c xet tUY~D

1. Bbi tUQngva di~m uu tien trong thi tuy~n ho?c xet tuy~n

a) Anh hung L\l'c IUQngvu trang, Anh hung Lao dQng, thuang binh, nguai
huang chinh sach nhu thuong binh: f)uQ'c cQng 30 di~m VaGt6ng sb di~m thi
tuy~n ho?c xet tuy~n.

b) Nguo'i dan tQc thi~u sb, sI quan quan dQi, sI quan cong an, quan nhan
chuyen nghi~p, nguo'i lam cong tac cO'y~u chuy~n nganh, con li~t sI, con thuang
binh, con b~nh binh, con cua nguo'i huong chinh sach nhu thuong binh, con cua
nguo'i ho~t dQng cach m?ng truO'ct6ng khai nghla (tll' ngay 19 thang 8 nam 1945
tr6 v~ truO'c), con de cua nguo'i ho?t dQng khang chi~n bi nhi~m ch~t dQc hoa
hQc, con Anh hung L\l'c iUQngvu trang, con Anh hung Lao dQng: f)uQ'c cQng 20
di~m VaGt6ng sb di~m thi tuy~n ho~c xet tuy~n.

c) Nguo'i hoan thanh nghla V\lquan Sl,l', nghla V\lph\lCY\l co thai h?n trong l\l'c
lUQngcong an nhan dan, dQivien thanh nien xung phong, dQi vien tri thuc tre tinh
nguy~n tham gia phM tri~n nong thon, mi~n nui tu' du 24 thang tr6 len da hmin
thanh nhi~m V\l:f)uQ'ccQng 10 di~m VaGt6ng sb di~m thi tuy~n, ho~c xet tuy~n.
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2. Truong hop nguoi dir thi tUYSn cong chirc thuoc nhieu dien Uti tien quy
dinh tai khoan 1 DiSu nay thi chi duoc cong diem theo dien uu tien cao nhat vao
kSt qua thi tuyen hoac xet tuyen.

Ml)C 2. THI TUYEN

f)i~u 6. Xay dung k~ hoach thi tuyen

Can cu vao yeu cfrunhiern vu, vi tri viec lam va chi tieu bien chS ducc giao,
cac don vi xay dung kS hoach thi tuyen (theo m~u tai Phu luc s6 1 cua Quy chS
nay) gui c~p co tham quyen:

1. D6i voi cac t6 chirc neu tai diSm a khoan 1 DiSu 3 cua Quy chS nay:

- Thu tnrong don vi tong h9"}Jnhu cfru thi tuyen, giri Vu T6 chtrc can bo;

- Vu T6 chirc can b<)tong h9"}J,xay dung kS hoach thi tuyen trinh B<)truong
phe duyet.

2, T6ng cue va cac Cue true thuoc B<):

Xay dung kS ho:;tch thi tUYSntrinh B<)truCmg phe duy~t dS t6 Chll'Cthvc
hi~n thea phan c~p.

f)i~u 7. f)i~u ki~n dang ky thi tuy~n

1. Nguai co du cac yeu cfru, diSu ki~n sau day duqc dang ky dv tuySn vao
cong chuc thu<)cB<):

a) Co m<)tqu6c tich Ia qu6c tich Vi~t Nam va cu tru t:;tiVi~t Nam;

b) Du 18 tu6i tra len;

c) Co dun dV tuySn, co Iy iich r6 rang;

d) Co van b~ng, chlmg chi phu h9"}J;

d) Co phfim ch~t chinh tri, d:;toduc t6t;

e) Du slrc khoe dS thV'chi~n nhi~m V\1;

g) Cac diSu ki~n khac thea yeu cfru cua vi tri dv tuySn.

2. Nhung nguo'j sau day khong duQ'cdang ky dv' tUYSncong chu'c:

a) Bi h?n chS ho~c m~t nang ivc hanh vi dan sv;

b) Dang bi truy CllUtrach nhi~m hinh S\1';dang ch~p hanh ho?c d§:ch~p hanh
xong ban an, quySt dinh vS hinh sv cua Toa an ma chua duqc xoa an tich; dang bi
ap d\1ngbi~n phap Xl!' Iy hanh chinh dua vao cO'sa chua b~nh, cO'sa giao dvc,



Di~u 8. H6 so' dang ky thi tuy~n

1. Don dang ky du tuyen (theo m~u tai phu luc s6 2).

2. Ban so y~u ly ljch tu thuat co xac nhan cua co quan co tham quyen trong
thai han 30 ngay, tinh d~n ngay nop h6 so du tuyen,

3. Ban sao giay khai sinh.

4. Ban sao cac van bang, chung chi va ket qua h9C t?P thea yeucau cua vi
tri du tuyen; truong h9'P co van bang, chirng chi do co so dao tao mroc ngoai c~p
phai ducc cong chirng dich thuat sang tieng Viet,

5. Giay clnrng nhan sire khoe do co quan y t~ co tham quyen c~p trong thai
han 30 ngay, tinh d~n ngay nop h6 sa dir tuyen.

6. Giay chirng nhan thuoc d6i tuong uu tien trong tuyen dung cong chirc
(neu co) dU9'Cco quan co tham quyen chung thuc.

7. Hai anh co 4x6cm ch\lp trong thai h?ll 03 thang tinh d~n thai di~m ne)ph6 sa.

M6i h6 sa dang ky thi tuy~n du9'c bo van m<)tbi d\lng rieng co kich thuac
250x340x5mm theo quy dinh,

Di~u 9. Thong bao thi tuy~n va ti~p nh~n h6 so'

l. Thong bao thi tuy~n

Can cu k~ ho?ch thi tuy~n da du9'c phe duy~t, be)ph?il tham muu v~ cong
tac nhan S\l'cua c~p co th~m quy~n tuy~n d\lng chu tri, ph6i h9'P vai cac don vi
lien quan dang thong bao thi tuy~n cong khai tren phuong ti~n thong tin d?i
chung (Bao Giao thong ho~c bao chi khac), Trang thong tin di~n tll' cua Be) va
don vi, d6ng thai niem y~t cong khai t?i tf\) sO'lam vi~c cua don vi, t6i thi~u 03
thang truac ngay t6 chuc ky thi.

2. Ne)i dung thong bao thi tuy~n

a) Di~u ki~n dang ky dv tuy~n.

b) S6 lU9'llgc~n tuy~n thea vi tri vi~c lam d6i v6i tung ng?ch cong chu'c.

c) Danh m\lc h6 sa dang ky d\l' tuy~n,

d) Tho'i h?n, dia di~m nh?n h6 sa d\l' tuy~n, s6 di~n tho?i lien h~.

d) Hinh thll'Cva n<)idung thi tuy~n,

e) Thai gian va dja di~m thi tuy~n,

g) L~ phi thi tuy~n.
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3, Ti~p nhan h6 So' du tuyen

a) Thai han ti~p nhan h6 So' du tuyen la 30 ngay k~ til' ngay dang thong bao
tuyen dung, Trong thoi han tren, nguoi dang ky du thi n9P h6 So' cho b9 phan
tham muu v~ cong tac nhan sir cua cap co thfim quyen tuyen dung,

b) BQ phan tham muu v@cong tac nhan sir cua c~p co tham quyen chi ti~p
nhan nhfrng h6 so d~y du thanh phan thea quy djnh tai f)i~u 8 Quy ch~ nay.

f)i~u I o. Th~m djnh hB so' d~1'tuy~n va thong bao danh sach dl}' tuyen

1. B9 phan tham muu v~ cong tac nhan su cua c~p co tham quyen phoi hop
voi cac don vi lien quan tharn dinh h6 so dang ky du tuyen, trinh c~p co tham
quy~n phe duy~t danh sach nguai du di~u ki~n dv thi.

2. Danh sach nguai du di~u ki~n dv thi ph~ti duQ'c phe duy~t trnac ngay thi
t6i thi~u la 15 ngay d~ thong bao tri~u t?P thi sinh dV thi thea quy dinh, d6ng thai
phai duQ'Cniem y~t cong khai t~i tn,l so cO' quan tuy~n d\lng ch?m nh~t 07 ngay
truac ngay thi.

f)i~u 11. HQi dang thi tuy~n

1. Trong tho'i h~n 15 ngay k~ ttl' ngay h~t thai h~n nh?n h6 sO'dang ky dv
thi, dm Cll' s6 lu<;ng nguai dang ky dv thi, c~p co th~m quy~n tuy~n d\lng quy~t
dinh th~mh l?p HQi d6ng thi tuy~n.

N~u s6 nguo'i dang ky dv thi trong cung m9t ky thi tu' 30 nguai tro xu6rig
thl co th~ khong thanh l?p H9i d6ng thi tuy~n, Truang hQ'P khong thanh l?p H9i
d6ng thi tuy~n, b9 ph?n tham muu v~ cong tac nhan sv cua cO' quan co th~m
quy~n co trach nhi~m tham muu t6 chll'c thvc hi~n ky thi thea quy dinh t~i f)i~u
12 Quy ch~ nay.

2. H9i d6ng thi tuy~n cong Chll'Cco 05 ho~c 07 thanh vien, bao g6m:

a) Chu tich H9i d6ng: Lanh d~o cO'quan co thfim quy~n tuy~n d\lng;

b) Pho Chu tich H9i d6ng: Truong b9 ph?n tham muu v~ cong tac tuy~n d\lng
cua c~p co th~m quy@n tuy~n d\lng;

c) Cac Uy vien H9i d6ng: La d~i di~n Lanh d~o m9t s6 don vi co lien quan;

d) Uy vien kiem Thu ky H9i d6ng la cong chll'c thu9c b9 ph?n tham muu v~
cong tac nhan S\l' cua c~p co thfim quy~n tuy~n dl,mg.

3. H9i d6ng thi tuy~n Jam vi~c thea nguyen t~c t?P th~, bi~u quy~t theo da
s6, co nhi~m V\l va quy~n h~n sau day:

a) Thanh l?p b9 ph?n giup vi~c g6m: Ban d~ thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban chc1m thi, Ban phuc khao;

b) T6 ch{l'c thu phi thi tuy~n va su' d\lng thea quy dinh;
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c) T6 chirc thi, tuyen theo Quy ch~ t6 chtrc thi tuyen, xet tuyen cong chirc va
N(>1quy ky thi tuyen, thi nang ngach cong ChLl'Cban hanh kern thea Thong nr sf:>
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B(>Noi vu (sau day goi la Thong tu sf:>
13/2010/TT-BNV) Quy dinh chi ti~t mot sf:>dieu ve tuyen dung va nang ngach cong
chtrc cua Nghi ,dinh sf:>24/201 O/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu (sau day goi
la Nghj dinh so 24/201 OINB-CP) quy dinh ve tuyen dung, su dung va quan ly cong
chirc. Cac mon thi, thai gian thi va noi dung mon thi nghiep vu chuyen nganh thuc
hien thea quy djnh tai Dieu 7 va Dieu 8 Thong tu sf:>13/201O/TT-BNV;

d) Cham nh~t sau 15 ngay k~ ttl"ngay t6 chirc ch~m thi xong, Hoi dong tuyen
dung phai bao cao nguoi dung d§.u co quan co tham quyen tuy~n d\lng cong chtl'c
k~t qua thi tuy~n d~ xem xet, quy~t dinh cong nh?n k~t qua thi tuy~n;

d) Giai quy~t khi~u n?i, tf:> cao trong qua trinh t6 chuc thi tuy~n.

4. H(>i d6ng thi tuy~n duQ'c suod\lng con dau, tai khoan cua cO'quan co th~m
quyen tuy~n d\lng cong chtl'c trong cac ho?t d(>ng cua H(>id6ng.

5. H(>i d6ng thi tuy~n ho?t d(>ng theo tung ky thi tuy~n va tv giai th~ sau khi
hoan thanh nhi~m V\l.

6. Nhi~m V\l, quyen h?n cua cac thanh vien H(>i d6ng thi va cac b(> ph?il
giup vi~c H(>i d6ng thi thvc hi~n thea quy dinh chung cua B(>N(>iV\l.

Di€u 12. TB chtfc thi tuy&n trong tru'crng hQ'p khong thanh I~p HQi
dang tbi tuy~n

Trong tru6ng hQ'P khong thanh l?p HQi d6ng thi tuy~n, b(>ph?n tham muu
ve cong tac nhan sv cua cap co th~m quyen tuy~n d\mg tham mU'Ut6 chuc ky thi
thea quy dinh t?i Quy ch~ t6 chu'c thi tuy~n, xet tuy~n cong chu'c (ban hanh kern
thea Thong tu sf:>13/201 OITT -BNV) va Quy ch~ nay, trong do nhi~m V\l cua Chu
tich H(>i d6ng thi do nguo'i dung d§.u cO' quan co th~m quyen tuy~n d\lng cong
chu'c thl,l'c hi~n.

Di€u 13. Thong bao k~t qua thi tuy~n va phuc khao

1. Trong thai h?n 15 ngay k~ tu' ngay c~p co th~m quyen tuy~n d\lng quySt
dinh cong nh?n kSt qua cham thi, b(>ph?n tham muu ve cong tac nhan sl,l'cua cap co
th~m quyen tuy~n d\lng chu tri, ph6i hQ'p vai cac don vi lien quan niem y~t cong
khai kSt qua thi tuy~n, danh sach dv ki~n nguo-i trung tuy~n t?i tfl,l sa don vi va tren
Trang thong tin di~n ill' cua cO'quan tuy~n d\lng; d6ng thai gl'l"ithong bao k~t qua thi
tuy~n b~ng van b~mtai nguo'i dv tuy~n thea dia chi rna nguo'i dv tuy~n da dang kyo

2. Trong tho'i h?n 15 ngay k~ tu' ngay niem ySt cong khai k~t qua thi tuy~n,
nguo'i dv thi co quyen gLl'idon de nghi phuc khao k~t qua thi tuy~n d~n HQi d6ng
thi. Trong tho-i h?n 15 ngay k~ tu' ngay h~t thai h?n nh?n don phuc khaa, Chu
tich H(>i d6ng thi tuy~n bao cao nguo-i dung d§u cO' quan co th~m quyen tuy~n
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dung t6 chirc ch~m phuc khao; quyet djnh thanh, I~p Ban phuc khao, (khong b,ao
gom nhirng thanh vien da tham gia VaGBan cham thi); tong hop ket 9ua cha,m
phuc khao VaG k~t qua thi va bao cao nguoi dung dau co quan co tham quye~
tuyen dung xem xet va thong bao k~t qua ch~m phuc khao cho nguoi co don de
nghi phuc khao.

3. Trong thai han 15 ngay k~ tir ngay thong bao k~t qua ch~m phuc khao,
nguoi dung d~u co quan co tham quyen tuyen dung cong chirc quyet dinh phe
duyet k~t qua ky thi.

4. Trong thai han 15 ngay k~ tir ngay co quyet dinh phe duyet k~t qua ky
thi, b<)phan tham muu v~ cong tac nhan sir cua cap co th~m quyen tuyen dung chu
tri, ph6i hop voi cac don vi gU'i thong bao cong nh~n k~t qua trung tuy~n b~ng van
ban t6i nguo'i dv tuy~n thea dia chi rna nguai dv tuy~n da dang kY, n9i dung thong
bao phai ghi r5 thai gian nguai tmng·tuy~n phai n<)phoan thi~n h6 so thea quy dinh
(t6i thi~u 30 ngay) va nh~n quy~t dinh tuy~n d\mg.

I>i~u 14. Traeh nhi~m ella ngU'()'i trung tuy~n

1. Hoan thi~n cac h6 so sau day va n<)p cho b(>ph~n tham muu v~ cong tac
nh§.n Sl;t'cua c~p co th~m quy~n tuy~n d\lng dung thai gian quy dinh:

a) Ban sao cac van b~ng, chung chi va k~t qua h9C t~p thea yeu c~u cua vi
tri d\l' tuy~n, duqc co quan co th~m quy~n chung thvc;

b) Phi~u ly lich tu phap do Sa Tu phap noi thuOng tm c~p.

Thai di~m co quan co th~m quy~n chu'ng thvc van b~ng, chung chi, k~t qua
h9c t?P va c~p Phi~u Iy lich tu phap duqc thvc hi~n trong tho'i hi;ln quy dinh ti;li
khoan 1 va khoan 2 f)i~u nay.

2. Truo'ng hqp nguai trung tuy~n co ly do chinh dang khong th~ d~n hoan
thi~n h6 so dv tuy~n trong thai hi;ln quy dinh thi phai lam don xin gia hi;ln truO'c
khi k~t thuc tho'i hi;ln hoan thi~n h6 so dV tuy~n, gtri co quan tuy~n d\lng. Thai
gian xin gia hi;ln khong qua 15 ngay k~ tll' ngay h~t thcyi hi;ln hoan thi~n h6 so dV
tuy~n quy dinh ti;likhoan 1 f)i~u nay.

I>i~u 15. Quy~t djnh tuy~n d'_'ng, thc)'i h~n d~n nh~n vi~c

1. Trong tho'i hi;ln 15 ngay k~ tll"ngay h~t hi;lnb6 sung, hoan thi~n h6 so thea
quy dinh ti;li f)i~u 14 eua Quy eh~ nay, b<)ph~n tham muu v~ eong tac nhan S\l'
cua c~p co th~m quy~n tuy~n d\lng th~m dinh h6 so b6 sung cua nguai trung
tuy~n, trinh dp co th~m quy~n tuy~n d\lng ra quy~t dinh tuy~n d\lng; trucmg hqp
nguai trung tuy~n kh6ng hoan thi~n dL!h6 so dV tuy~n thea quy djnh thi quy~t
dinh huy k~t qua trung tuy~n.
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2. Thoi han den nhan viec. "

, a) Trong thoi han 30 ngay k~ ttl"ngay co quyet dinh tuyen dung, ngtroi duoc
tuyen dung phai dSn nhan viec, tnr truong hop quyet djnh tuyen dung quy dinh
thoi han khac,

b) Truong hQP nguoi duoc tuyen dung co Iy do chinh dang khong th~ dSn
nhan viec trong thai han quy djnh thi phai lam don xin gia han truce khi kSt thuc
thoi han dSn nhan viec, giri cap co tham quyen tuyen dung. Thai gian xin gia han
la khong qua 30 ngay k~ ttl"ngay hSt tho'! han nhan viec quy dinh tai diem a
khoan nay.

c) Truong hop nguoi trung tuyen khong dSn nhan viec thea thai han neu tai
khoan 2 £)i~u nay, c~p co th~m quyen tuyen dung ra quyet dinh huy quyet dinh
tuy~n d\lng.

3. Truo'ng hQ'pnguo·j trung tuy~n bi huy kSt qua trung tuy~n thea quy dinh
t~i khoan 1 £)i~u nay ho~c bi huy bo quySt dinh tuy~n d\lng thea quy dinh t~i
di~m c khoan 2 £)i~u nay, c~p co th~m quy~n tuy~n d\1ng xem xct quySt dinh
tuy~n d\lng nguai co kSt qua tuy~n d\1ng th~p han li~n k~ o' cung vi tri tuy~n
d\1ng, trong do nSu co tu' 02 ngU"<Jitra len co kSt qua thi tuy~n b~ng nhau thl
nguai co di~m bai thi viSt mon nghi~p V\1chuyen nganh cao hon la nguai trung
tuy~n; nSu di~m bai thi viSt mon nghi~p V\lchuyen nganh b~ng nhau thi nguai co
di~m bai thi tr~c nghi~m mon nghi~p V\l chuyen nganh cao hon la nguai trung
tuy~n; nSu v~n chua xac dinh duQ'c nguai trung tuy~n thi c~p co th~m quy~n
tuy~n d\lng quySt dinh nguo'i trung tuy~n.

Di~u 16. T~p SIr dc3i ngU'iri ngu'o'i trung tuy~n

1. Nguai duQ'c tuy~n d\1ng phai thllC hi~n chS d9 t~p s\!, thea quy dinh t~i
£)i~u 20 Nghi dinh s6 24/201 81N£)-CP.

2. Trong th0'i gian 07 ngay lam vi~c k~ ttl"ngay cong chu'c dSn nh~n vi~c,
nguo'i dU'ngd§u don vi Sll"d\1ng cong chu'c ra quySt dinh ho~c trinh c~p co th~m
quy~n ra guySt dinh cu' cong chu'c huong d~n t~p s\!' cho nguo'i duQ'ctuy~n d\lng.
Cong chu'c duQ'ccu' huong d~n phai cung ng~ch ho~c gifr ng~ch cao han, co nang
lvc va kinh nghi~m v~ chuyen mon, nghi~p V\l. M6i cong chu'c chi huong d~
m6i l§n 01 nguo'i t~p Sll.

3. B6 nhi~m van ng~ch cong chtl"cd6i vai nguai hoan thanh chS d9 t?P s\!'

a) Truac khi h~t tho'i gian t?P Sl,l',nguo'i t?P SI,l'phai bao cao k~t qua t?P Sll
(theo m~u t~i ph\1 l\lc s6 3 clla Quy ch~ nay); cong chCl'chuong d~n t?P Sll phai
bao cao nh?n xct, danh gia k~t qua t?P s\!'d6i vai ngu0'i t~p Sll (theo m~u t~i ph\l
l\lc s6 4 cua Quy ch~ nay), gu·j ngu0'i dtmg d§u don vi suod\lng cong chuc.
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b) Nguoi dung d~u don vi sir dung cong chirc danh gia pham chat chinh tri,
dao dire va ket qua cong viec cua nguoi t~p sir. Truong hop nguoi t~p su dat yeu
c~u cua ngach cong chirc dang t~p su thi lap h6 so' d~ nghi cap co tham quyen
tuyen dung ra quyet dinh b6 nhiem van ngach va x~p luang cho nguoi duoc
tuyen dung.

Truong hop nguoi t~p sir khong hoan thanh nhiern vu thi thirc hien thea quy
dinh tai khoan 4 f)i~u nay.

c) H6 so d~ nghi cong nhan h~t thoi gian thuc hien che dQ tap su va b6
nhiern van ngach cong chirc do don vi sir dung cong chirc l~p, gom:

- Bao cao cua co quan sir dung cong chilc danh gia ph~m chat chinh trL d';lo
du'c, k~t qua cong vi~c clla nguai t~p S\l'; d~ nghi cong nh~n h~t thai gian th\l'C
hi~n ch~ dQ t~p Sl,l'va b6 nhi~m van ng';lch cong chu'c d6i v6'i nguo'i t~p S\l';

- Bao cao clla nguai t~p S\l'v~ k~t qua t~p Sl,l';

- Bao cao clla cong chu'c huong d~n t~p S\l'nh~n xet, danh gia v~ k~t qua t~p
SIJ'd6i v6i nguai t~p S\l'.

4. Huy be quy~t dinh tuy~n d\mg d6i v6'i nguai t~p Sl,l'

a) Nguo-i dlmg d~u cO' quan sir d\mg cong cht.l'c d~ nghi cap co th~m quy~n
tuy~n d\mg co"ng chlrc ra quy~t dinh huy be quy~t dinh tuy~n d\lng d6i v6i nguai
t~p S\l' trong truang hQp nguo-i t~p SIJ'khong hoan thanh nhi~m V\l ho?c bi xi]' I)'
ky lu~t ttl' khi~n trach tnJ len trong thai gian t~p SIJ'.

b) Nguo'i t~p S\l'bi huy be quy~t dinh tuy~n d\lng duQ'c cO' quan tuy~n d\lng
trq c§.p 01 thang lUO'llg,ph\l cap hi~n huang va ti~n tau xe v~ nO'i cu tru.

5. Truong hqp duQ'cmi~n thlJ'c hi~n ch~ dQ~p Sl,l'

Nguai duQ'c tuy~n d\lng duQ'c mi~n thlJ'c hi~n ch~ dQ ~p Sl,l'khi co du cac di~u
ki~n sau:

a) f)a co thai gian cong tac co dong bao hi~m xa hQi b~t bUQc b~ng ho?c Ion
hon tho'i gian t~p SIJ'quy dinh t?i khoan 2 f)i~u 20 Nghi dinh s6 24/201 O/Nf)-CP
tu'O'ng t.rng v6'i ng';lch cong cht.rc duQ'c tuy~n d\lng;

b) Trong tho-i gian cong tac co d6ng bao hi~m xa hQi b~t bUQc quy dinh t';li
di~m a khoan nay, nguai duQ'c tuy~n d\mg da lam nhfrng cong vi~c theo yeu c~u
cua ng';lch cong chu'c duQ'c tuy~n d\lng.

Nguo'i duQ'c tuy~n d\lng n~u khong co dll cac di~u ki~n quy dinh t';li khoan
nay thi phai th\l'c hi~n ch~ dQ t~p S\l'; tho'i gian nguo'i dUQ'c tuy~n d\lng da linn
nhfrng cong vi~c neu t';li di@mb khoan nay (n~u c6) duQ'c tinh vao tho'i gian t~p S1)'.
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Ml}C 3. XET TUYEN

f)i~u 17. Xay dt.l'ng k~ hoach xet tuy~n

Viec xay dung k~ hoach xet tuyen diroc thirc hien nhu quy dinh tai Bj~u 6
Quy che nay.

f)i~u 18. f)i~u ki~n, hi> so' dang ky d'.l' xet tuy~n

1. Nguoi co du dieu kien quy dinh tai £)i~u 7 Quy che nay va co gifiy cam
k~t tinh nguyen lam viec tu 05 nam tro len 6' mi~n nui, bien gioi, hai dao, vung
sau, vung xa, vung dan tQc thj~u s6, vung co dieu kien kinh t~ - xa hoi dac biet
kho khan thi duoc xem xet xet tuyen.

2. H6 sa dang kY du xet tuyen thuc hien thea quy dinh tai Bi~u 8 Quy ch~ nay.

f)i~u 19. Thong bao xet tuyen, ti~p nh~n va th§m djnh hi>SO', niem y~t
cong khai danh sach

Can cir k~ hoach xet tuyen, cac don vi lien quan thlJc hi~n vi~c thong bao
xet tuy~n, ti~p nh?n va th~m dinh h6 sa, niem y~t cong khai danh sach dV xet
tuySn nhu quy dinh t~i £)i~u 9 va £)i~u 10 Quy ch~ nay,

Di~u 20. HQi dBng xct tuy~n

1. Can cu' s6 IUQ'ngnguai dang ky dv xet tuy~n, bQ ph?n tham muu v~ cong
tac nhan sv cua cfip co th~m quy~n tuy~n d\lng tham muu vi~c thanh l?p (ho~c
khong thanh l?p) HQi d6ng xet tuy~n nhu quy djnh t~i £)i~u 11 Quy ch~ nay.

Vi~c xet tuy~n duQ'c thvc hi~n thea quy dinh t~i Chuang II Quy ch~ t6 chuc
thi tuy~n, xet tuy~n ban hanh kem theo Thong tu s6 13/2012/TT-BNV.

2. Vi~c xet tuy~n trong truong hQ'Pkh6ng thanh l?p HQi d&ng xet tuy~n thvc
hi~n nhu quy dinh t~i £)i~u 12 Quy ch~ nay.

f)i~u 21. Thong bao k~t qua, ra quy~t dinh tuy~n d'.lng

Can cu' quy~t dinh cua cfip co th~m quy~n tuy~n dl,mg phe duy~t k~t qua xet
tuy~n, vi~c thong bao k~t qua xet tuy~n va quy~t dinh tuy~n d\lng thvc hi~n thea
quy dinh t?i f)i~u 13 va Bi~u 15 Quy ch~ nay.

f)i~u 22. Traeh nhi~m eua ngU'()'i trung tuy~n

1. Nguo-i trung tuy~n ky xet tuy~n co tnich nhi~m thvc hi~n d~y du trach
nhi~m quy dinh t?i Di~u 14 Quy ch~ nay va thvc hi~n cam k~t lam vi~c tu 05
nam tro' len 6' khu vvc dang ky tuy~n d\lng theo gifiy cam k~t ban d~u.

2. Thvc hi~n ch~ dQ t?P sv thea quy dinh t?i £)i~u 16 Quy ch~ nay.
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MVC 4. TIEP NH~N KHONG QUA THI TUYEN

Di~u 23. Dai nrorrg dU'Q'c xet ti~p nh~n khong qua thi tuy~n

Viec xet tiep nhan khong qua thi tuyen nh~m dap ling ngay nhu d.u d.p thi~t
cua vi tri viec lam va chi duoc ap dung voi cac d6i tuong sau day:

1. T6t nghiep thu khoa trinh dQ dai hoc tro len tai cac co sa dao tao trong
mroc hoac t6t nghiep dai hoc, sau dai hoc loai gioi, xu~t s~c a mroc ngoai;

2. Co trinh dQ dao tao ttl' dai hoc tro len; co kinh nghiem cong tac trong
nganh, linh vue can tuyen dung ttl' 05 nam tro len hoac dang la vien chirc dff co
thai gian him viec tai don vi sir nghiep cong lap tir du 05 nam tro len;

3, Cac tnrong hop khac theo quy dinh tai Di~u 27 cua Quy che nay,

Di~u 24. Di~u ki~n xem xet, ti~p nh~n khong qua thi tuy~n

1. Nguai thuQc d6i tUQ'ngquy dinh t~i khmln 1 Di~u 23 Quy che mlYduQ'c
xet tiep nh?n khong qua thi tuy~n neu co du cac di~u ki~n, tieu chu~n sau:

a) Bao dam cac di~u ki~n dang ky dv tuy~n cong chll'c quy dinh t~i Di~u 7
Quy che nay;

b) DUQ'cco' quan co th~m quy~n xac nh?n t6t nghi~p thu khoa a trinh dQd~i
hQCt~i cac cO'so dao t~o a trong nuo-c ho~c t6t nghi~p d~i hQc, sau d~i hQc lo~i
gioi, lo~i xu~t s~c 0' nuo-c ngoai; truOng hQ'psau khi t6t nghi~p dff co tho'i gian
cong tac thi trong thai gian cong tac nay khong vi ph~m phap lu?t d~n muc bi xu
Iy ky lu?t ho~c bi truy cllU trach nhi~m hinh sv va duQ'Cdarih gia la hoan thanh
t6t nhi~m V\lduQ'cgiao.

Vi~c xac dinh t6t nghi~p d~i hQc, sau d~i hQc lo~i gioi, lo~i xu~t s~c 0' nuo-c
ngoai duQ'c can Cll'vao xep lo~i t~i bkg t6t nghi~p. TruOng hqp b~ng t6t nghi~p
khong xep lo~i thi nguo'i dV tuy~n bao cao C\lth~ cO'quan tuy~n d\lng b~ng van ban
v~ ket qua hQct?P toan khoa va ket qua baa v~ t6t nghi~p; cO'quan tuy~n d\mg tham
muu d~ BQco van ban d~ nghi BQNQiV\l huong d~n,

2. Nguai thuQc d6i tUQ'ngquy dinh t~i khoan 2 Di~u 23 Quy che nay duQ'c
xem xet tiep nh?n khong qua thi tuy~n neu co du cac di~u ki~n, tieu chu~n sau:

a) Bao dam cac di~u ki~n dang k;, dv tuy~n cong chll'c quy dinh t~i Di~u 7
Quy ch~ nay;

b) Co b~ng t6t nghi~p d~i hQc tra len; hi~n dang cong tac trong nganh, lInh
VllC c~n tuy~n; co tho'i gian ttl' du 60 thang tra len lam cong vi~c yeu c~u trinh dQ
dao t~o d~i hQc tro' len trang nganh, linh vvc c~n tuy~n (khong k~ thai gian t?P
S\l',thu' vi~c; n~u co tho'i gian cong tac khong lien t\lc thi duQ'c phep cQng d6n);
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trong thai gian cong tac 05 nam g§.n nha; khong vi pham phap lu?t dSn mire bj
xir ly ky luat hoac bi truy ciru trach nhiem hinh su;

c) Dap irng duoc ngay yeu c§.u cua vi tri viec lam c§.n tuyen hoac thuoc mot
trong cac tnrong hop quy dinh tai khoan 4 f)i~u 25.

f)i~u 25. Quy trinh xem xet ti~p nh~n khfmg qua thi tuy~n

1. Don vi suo dung cong chirc lap h6 so' giri c~p co tham quyen tuyen dung
d6i voi nhirng nguoi thuoc d6i tuong quy dinh tai khoan 1, khoan 2 f)i~u 23 cua
Quy chS llC1Y;danh muc h6 so thea quy dinh tai khoan 1, khoan 2 f)i~u 26 Quy
chS nay.

2. BQ phan ·tham muu v~ cong tac nhan sir cua cap co tham quyen trinh cap
co th§.m quyen thanh l?p HQi d6ng ki~m tra, sat h?ch.

HQi d6ng kiSm tra, sat h~ch co 05 ho~c 07 thanh vien, bao g6m:

- Chu tjch Hoi d6ng: Lanh d~o co quan co th§.m quy~n tuYSn d\lng;

- Cac Uy vien, g6m: Truong bO ph?n tham muu v~ cong tac nhan sv; 01 d?i
di~n lanh d~o dun vi dv kiSn b6 tri cong cht!'c sau khi dU'gc tiSp nh?n; d~i di~n
mot s6 bO ph?n chuyen man, nghi~p V\l co lien quan, trong do co mot uy vien
kiem ThU' ky HOi d6ng.

3. Nhi~m V\l, quy~n h~n cua HOi d6ng kiSm tra, sat h~ch

a) KiSm tra v~ cac di~u ki~n, tieu chu§.n, van b~ng, chlmg chi thea yeu c§.u
cua vi tri vi~c lam c§.n tuySn.

b) Sat h?ch v~ trinh dQ hiSu biSt chung va nang h)'c chuyen man, nghi~p V\l
cua nguai dugc d~ nghi tiSp nh?n.

Hinh thll'C va nQi dung sat h~ch do Chu tich Hoi d6ng kiSm tra, sat h?ch
can Cll'vao yeu c§.u cua vi tri vi~c lam c§.n tuYSn dS xem xet, quySt dinh trU'o-ckhi
t6 Chll'Csat h~ch.

c) Hoi d6ng kiSm tra, sat h?ch lam vi~c thea nguyen t~c t?P thS, biSu quySt
thea da s6 va tv giai thS sau khi hoan thanh nhi~m V\}.

4. Cac trU'ong hQ'P khong phai thanh I?p Hoi d6ng kiSm tra, sat h?ch khi
xem xet tiSp nh?n khong qua thi tuySn:

Cae trU'o'ng hQ'P sau day, co trinh dQ dao t?O ttl' d?i hQc trer len, co tho'i gian
cong tac lien tl,lC(khong k€ thai gian t?P S1,1', thu' vi~c) ttl' du 60 thang tro' len va
trong thai gian cong tac 05 nam g~n nh~t khong vi ph?m phap lu?t dSn mll'c bi
xu' ly ky lu?t ho~c bi truy cllU trach nhi~m hinh S1,1', nSu du'Q'c xem xet tiSp nh?n
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khong qua thi tuyen theo quy djnh tai khoan 2 Di~u 24 Quy chS nay thi khong
phai thanh l~.pHoi dong ki~m tra, sat hach:

a) Nhirng nguoi dil la can b<), cong chirc tu cap huyen tro len thuoc nganh,
linh vue c~n tuyen, sau do chuyen sang cong tac tai cac dan vi sir nghiep cong
lap, lire hrong vu trang, doanh nghiep nha nucc;

b) Vien chirc dil duoc tuyen dung, b6 nhiem van ngach tnroc ngay 01 thang 7
nam 2003 (tnr tnrong hop quy dinh tai khoan 6 Di~u 10 Thong nr 13/201om-BNV);

c) Nhfrng nguoi dang giir chirc danh lanh dao, quan I)' til' c~p phong tro len
trong doanh nghiep nha mroc;

d) Nhirng nguoi la S1 quan quan d<)i, S1 quan cong an, quan nhan chuyen
nghiep, nguoi lam cong tac co yeu.

f)i~u 26. H6 so' d~ ngh] xem xet, ti~p nh~n khong qua thi

1.H6 So' cac dan vi su d\lng cong Chll'Cgll'i c~p co th~m quy~n tuy~n d\lng

a) Danh m\lc h6 So':

- Cong van cua dan vi d~ nghi duQ'c tiSp nh?n cong chlrc khong qua thi
tuy~n gtri c~p co th~m quy~n tuy~n d\lng, bao g6m cac n<)idung sau:

+ Mo ta cong vi~c cua vi tri vi~c lam c~n tuy~n tuong ung vai tUng tru'6ng
hQ'p d~ nghj tiSp nh?n khong qua thi tuy~n;

+ S6 chi tieu bien chS dUQ'cgiao ma chua su d\lng cua dan vi c~n tuy~n; dv
kiSn xSp ng:;tch, b?c luang d6i vo-i truOng hqp d~ nghi b6 nhi~m van ng:;tch
chuyen vien chinh, chuyen vien cao c~p ho~c tuang duang va cac truong hqp
chua duQ'c xSp luang thea ng:;tch, b?c, chuc V\l, c~p h~lln thea bang luang do Nha
nuo-c quy djnh.

- H6 sO'ca nhfm cua nguai duQ'c d~ nghi tiSp nh?n khong qua thi tuy~n:

+ Ban So' ySu 1)' lich tv thu?t co xac nh?n cua Co' quan co th~m quy~n trong
thai h:;tn 30 ngay, tinh dSn ngay n<)p h6 So' dV tuy~n d6i vo-i truang hQ'p tiSp nh?n
quy dinh t:;ti khoan 1 Di~u 24 Quy chS nay; ban So' ySu I)' 1ich thea m~u s6 2C
ban hanh kem thea QuySt djnh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06110/2008 cua B<)
trucmg B<) N<)i V\l v~ vi~c ban hanh m~u bi~u quim Iy h6 sO' d.n b<), cong chuc
(sau day viSt t~t la m~u s6 2C), co xac nh?n cua Co' quan, dO'n vi nai nguai do
c6ng tac trong thai h:;tn30 ngay, tinh dSn ngay n<)ph6 So' dV tuy~n d6i vo-i truong
hqp tiSp nh?n quy dinh t:;tikhoan 2 f)i~u 24 Quy chS nay;

+ Ban sao gi~y khai sinh;
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+ Ban sao cac van bang, chirng chi thea yeu c~u cua vi tri du tuyen, duoc co
quan co tham quyen clnrng thirc;

+ Ban sao k&tqua hQCtap thea yeu cau cua vi tri du tuyen d6i voi twang
hop tiep nhan quy dinh tai khoan 1 Di~u 24 Quy che nay, ducc co quan co tham
quyen chimg thuc;

+ Gi~y chirng nhan sire khoe do co quan y t&co th§m quyen c~p trong thai
han 30 ngay, tinh d&nngay nop h6 so du tuyen;

+ Phi&u Iy lich tir phap do So' Tu phap noi thuong tru cap;

+ Ban tv nhan xet, danh gia cua nguoi duoc d~ ngh] tiep nhan v~ pham chat
chinh tri, pham chat dao dire, trinh d<)va nang luc chuyen men, nghiep vu, qua
trinh cong tac va cac hinh thuc khen thuang da d~t duQ'c, co nh~n xet va xac
nh~n cua ngua'i dung d~u cO'quan, don vi nO'inguai do cong tac d6i v6i truang
hQ'pti&pnh~n quy dinh t~i khoan 2 Di~u 24 Quy ch&nay;

+ Gi~y ta, h6 sO'duQ'CcO'quan co th§m quy~n chung thvc d6i v6i truang
hqp khong phai thanh I~pH<)id6ng kiSm tra, sat h~ch thea quy dinh t~i khoan 4,
DiSu 25 Quy ch&nay (n&uco).

+ Ban sao cac van b~ng, chung chi thea tieu chu§n nghi~p V\l cua ng~ch
cong chu'c duQ'ccO'quan co th§m quy~n chu'ng thvc (n&uco); ban chl)p cac quy&t
dinh x&p luang cua cO'quan co th§m quy~n va ban sao s6 bao hi~m xa h<)iduQ'c
cO'quan co th§m quy~n xac nh~n (n&uco) d6i v6i truang hQ'pd~ nghi ti&pnh~n,
b6 nhi~m va x&p luang vap ng~ch chuyen vien, chuyen vien chinh va tuang
duO'ngho~c ng~ch chuyen vien cao c~p va tuO'ngduong.

b) M6i b<) h6 sO' phai dUQ'cdS trong m<)t bi d\lng rieng co kich thu6c
250x340x5mm thea quy dinh. CO'quan ti&pnh~n h6 sO'chi ti&pnh~, xem xet nhfrng
h6 sO'co d~y du cac thanh ph~n thea danh ml)c quy dinh t?i diSm a khoan nay.

2. H6 sO'd~ nghi th6ng nh~t y ki&nd6i v6i cac tru'ang hQ'pti&pnh~n khong
qua thi tuy~n gU'iB<)N<)iV\l

a) Can cu k&tqua ki~m tra, sat h~ch ho~c k&tqua th§m dinh h6 sO',c~p co
th~m quy~n tuYSndl,mgco van ban d~ nghi B<)th6ng nh~t y ki&nv6i B<)N<)iVl).

H6 sO'g6m:

- Cong van d~ nghi B<)th6ng nh~t v6i B<)N<)iV\lcho phep ti&pnh~n khong
qua thi tuySn; trong do co dV ki~n phuO'ng an x~p ng<;lch,b~c luong;

- Bien ban, k~t qua hQPH<)id6ng ki~m tra, sat h~ch d6i v6i twang hQ'pphai
qua ki~m tra, sat h~ch. D6i v6i truang hqp khong phai qua kiSm tra, sat h~ch
thea quy dinh t~i khoan 4 Di~u 25 Quy ch&nay thi phai co van ban d~ nghi ti&p
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nhan cua nguoi dung d~u don vi noi du kien b6 tri cong tac d6i voi nguoi duoc
tiep nhan khong qua thi tuyen;

- Cac h6 sa lien quan thea quy dinh tai khoan 1 Di~u nay.

b) Vu T6 chirc can bQ th~m dinh h6 sa quy dinh tai di~m a khoan 2 Di~u
nay, tham muu trinh BQ tnrong giri BQ NQi vu h6 sa d~ nghi thong nh~t y ki~n
tiep nhan khong qua thi tuyen.

3. D6i voi tnrong hop dang la vien chirc lam viec trong cac dan vi su
nghiep cong lap neu tai khoan 2 Di~u 23 Quy che nay, neu duoc xem xet, quyet
dinh tuyen dung vao cong chirc khong qua thi tuyen thi khong c~n giri h6 sa d~
nghi BQNQi vu. Co quan co th~m quyen tuyen dung quyet dinh viec tuyen dung
va chiu trach nhi~m v~ quy~t dinh clla minh, d6ng thai phai bao cao BQ va BQ
NQi vv thea quy dinh sau khi quy~t dinh tuy~n dVng.

f)i~u 27. Ti~p nh~n,di~udQng

1. Ti~p nh?n, di~u dQng cong Chll'C

a) D6i tUQng:Dang la cong Chll'C,co dll cac di~u ki~n, tieu chu~n d6i v·6ivi tri
tuy~n dVng.

b) Trinh t\1',thu tvc:

- Dan vi co nhu c~u ti~p nh?n cong Chll'Cco van ban trinh c~p co th~m
quy~n tuy~n dVng;

- BQ ph?n tham muu v~ cong tac nhan S\1'cua c~p co th~m quy~n tUYSn
dVng th~m dinh h6 sa cong Chll'CdV ki~n ti@pnh?n;

- C~p co th~m quy~n tUYSndl,mg co van ban xin y ki~n ca quan dang quan
Iy cong Chll'C.Sau khi co y ki~n d6ng y b~ng van ban clla ca quan dang quan Iy
cong Chll'Cthl quy~t dinh vi~c ti~p nh?n cong Chll'C.

- Vi~c ban giao h6 sa g6c clla cong Chll'Cth\1'chi~n thea quy dinh hi~n hanh.

2. Truo'ng hQ'Pti~p nh?n b6 nhi~m gifr Chl1'Cvv lanh d~o

a) Vi~c ti~p nh?n b6 nhi~m gifr Chll'Cvv lanh d~o du"Q'cthvc hi~n theo quy
dinh cua BQ v~ di~u dQng b6 nhi~m nhan S\1'tLl'ngu6n ben ngoai va quy djnh v~
phan d.p quan Iy cac Chll'Cdanh lanh d~o cua BQ.

b) Quy@tdinh ti€p nh?n b6 nhi~m d6ng tho'i la quy€t dinh tuySn dVng; sau khi
ti~p nh?n b6 nhi~m, ca quan suod\mg cong Chll'Cquy~t dinh ho?c trlnh c~p co th~m
quy~n quy~t dinh b6 nhi~m van ng~ch cong Chll'Cva x~p luong thea quy dinh.
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Chuong III
TUYEN DT)NGVIEN CHU'C
Ml)C 1.Dntu KI:'::NCHUNG

Di~u 28. Phuong tlurc tuyen dung

Viec tuyen dung vien chirc diroc thirc hi~n thong qua thi tuyen, xet tuyen hoac
tiep nhan, dieu dong.

Di~u 29. Di~u ki~n dang ky du' thi tuy~n hoac xet tuyen

1. Nguoi dang ky du tuyen phai c6 du tieu chuan v~ pham chat, chuyen
man nghiep vu, nang luc theo yeu c~u cua vi tri viec lam va chirc danh nghe
nghiep; kh6ng phan biet dan toe, nam nir, thanh phan xa hoi, tin nguong, ton
giao, cu th~ nhu sau:

a) C6 quoc tich Viet Nam va cu tru tai Viet Nam;

b) Ttl' du 18 tu6i tro len;

c) C6 don dang ky dir tuyen;

d) C6 Iy lich r5 rang;

d) Co van bang, chung chi dao tao, chung chi hanh nghe hoac c6 nang
khieu, ky nang phu hqp vai vi tri vi~c lam;

e) Du su'c khoe d~ thl:l'chi~ cong vi~c ho?c nhi~m V\l;

g) Dap Ung cac di~u ki~n khac thea yeu c~u cua vi tri vi~c lam.

2. Nguc)'i dung d~u don vi Sll nghi~p cong I?:p quy dinh C\l th~ di~u ki~n thea
yeu c~u cua vi tri vi~c lam neu t?i di~m g khoan 1 Di~u miy nhung khong duqc
trai vai quy dinh cua phap lu?t.

3. Nhung nguc)'i sau day kh6ng duQ'c dang ky dv tuy~n vien chu'c:

a) M~t nang I\l'c hanh vi dan Sll ho?c bi h?n ch~ nang Illc hanh vi dan Sll;

b) Dang bi truy cuu trach nhi~m hinh Sll; dang ch~p hanh ban an, quy~t dinh
v~ hinh Sll cua Toa an; dang bi ap d\lng bi~n phap xu' Iy hanh chinh dua VaGcO'
sO-chua b~nh, cO' sO-giao d\lc, truong giao duOng.

Di~u 30. HA so' dang ky thi dv' thi tuy~n ho~c xet tuy~n vi en chuc

1. Don dang ky dll tuy~n vien chu'c theo m§u t?i ph\l l\lc s6 5 ban hanh kern
thea Quy ch~ nay.

2. Ban So' y@uly lich tv thu?t eo xac nh?n eua Co' quan co th~m quy~n trong
tho'i h?n 06 thang, tinh d~n ngay nQP hE>sO'dV tuy~n.
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3. Ban sao cac van bang, clnrng chi va ket qua hoc t?P theo yeu d.u cua vi tri
du tuyen, duoc co quan co tham quyen chirng thuc. Truong hop co van bang do co
so' dao tao nuoc ngoai d.p phai duoc cong chung dich thuat sang tieng Viet.

4. Gi§y chirng nhan sire khoe can gia tri sir dung do co quan y t~ co th§m
, ,

quyen dip.

S. Gi§y chirng nhan thuoc d6i tucng uu tien trong tuyen dung vien chirc
(neu co) duoc co' quan, t6 clnrc co th§m quyen chirng thuc,

6. Hai anh cO' 4x6cm chup trong thai han 03 thang tinh den thoi di~m nop h6 so.

H6 sa dang ky du tuyen phai duoc bo VaGmot bi dung rieng co kich thuoc
2S0x340xSmm thea quy dinh.

Ml)C 2. TO CHUC TUYEN Dl)NG

f)i~u 31. Xay dl}'ng k~ hoach tuy~n dl}ng

1. D6i vai don vi sv nghi~p tv chu, nguo-i dung d~u don vi co trach nhi~m:

a) Hang nam l?p k~ ho?ch va t6 chu'C th\}'c hi~n vi~c tuy~n d\lng vien ch(rc;

b) Quy~t dinh hinh thuc tuy~n d\lng vien chuc (thi tuy~n ho~c xet tuy~n);

c) Bao cao k~t qua tuy~n d\lng thea quy dinh t?i khoan S Di~u 3 Quy ch~ nay.

2. D6i vai dan vi sv nghi~p ch~'a tv chu, nguo-i dung d~u dO"nvi co trach nhi~m:

a) Xay d\lng k~ ho?ch tuy~n d\lng trinh c§p co th§m quy~n phe duy~t thea
quy dinh t?i di~m b khoan 1 va di~m b khoan 2 Di~u 3 Quy ch~ nay;

b) T6 chu'c tuy~n d\lng thea k~ ho?ch duQ'c phe duy~t;

c) Bao cao k~t qua tuy~n d\lng thea quy dinh t?i khoan S Di~u 3 Quy ch~ nay.

3. K~ ho?ch tuy~n d\lng vien chu'c l?p thea m~u t?i ph\l l\lc s6 6.

f)i~u 32. HQi dBng tuy~n dl}ng

1. H<)i d6ng tuy~n d\lng vien chu'c duQ'c c§p c6 th§m quy~n tuy~n d\lng
thanh l?p d~ th\}'c hi~n vi~c thi tuy~n ho~c xet tuy~n vien chuc. H<)i d6ng c6 OS
ho~c 07 thanh vien, bao g6m:

a) Chu tich H<)id6ng Ia nguo'i dung d~u ho~c c§p ph6 cua nguai dUng d~u don
vi s\}'nghi~p cong l?p;

b) Ph6 Chu tich H<)i d6ng la nguo'i ph\l trach cong tac nhan s\}'cua don vi s\}'
nghi~p cong l?p;

c) Uy vien kiem thu ky H<)i d6ng la vien chu'c giup vi~c v~ cong tac nhan sv
eua don vi sv nghi~p eong l?p;
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d) Cac uy vien khac la nhimg nguoi co chuyen mon, nghiep vu lien quan
d~n vi tri tuyen dung,

2. HQi dong tuyen dung co nhiem vu t6 chirc tuyen dung theo hinh thirc dff
duoc cap co tham quyen phe duyet, HQi dong tuyen dung vien chirc lam viec
thea nguyen t~c tap the, k~t luan thea da s6 va co nhiern vu, quyen han sau day:

- Thanh lap cac ban giup viec gom: Ban d~ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi, Ban phuc khao, Ban kiern tra, sat hach;

- T6 chirc thu phi du tuyen va sir dung thea quy dinh cua phap luat;

- T6 chirc thi va cham thi hoac kiem tra, sat hach thea quy djnh;

- Giai quyet khieu nai, t6 cao trong qua trinh t6 chirc thi tuyen hoac xet
tuyen thea quy djnh cua phap luat.

3. Trinh tu, thu tuc, noi dung tuyen d\lng th\fc hi~n thea huang d~n cua BQNQi
V\l t?i Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 huang dfuI v~ tuy~n d\lng,
ky k~t hQ'pd6ng lam vi~c va d~n bu chi phi dao t?O, b6i du5ng d6i vo; vien chuc
(sau day gQi la Thong tu s6 15/2012/TT-BNV) va Thong tu s6 16/2012/TT-BNV
ngay 28112/2012 cua BQNQiV\lban hanh Quy ch~ thi tuy~n, xet tuy~n vien chuc;
Quy ch~ t6 chu'c thi thang h?ng chu'c danh ngh~ nghi~p d6i vai vien chtl"Cva NQi
quy ky thi tu.y~n,thi thang h?ng chtrc danh ngh~ nghi~p d6i v6i vien chuc (sau day
gQila Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012).

Di~u 33. XH tuy~n d~c cach

Nhfrng nguai co du di~u ki~n, tieu chu~ quy djnh t?i Di~u 29 Quy ch~ nay
n~u thuQcmQttrong cac twang hqp sau day se dugc xem xet, xet tuy~n d?c cach:

1. Ngu()'i co kinh nghi~m cong tac trong nganh Giao thong v~n tai ho?c 11nh
V\fCc~n tuy~n dt,mg tu' 03 nam trer len, dap tmg dugc ngay yeu c~u cua vi tri vi~c
lam c~n tuy~n d\lng;

2. Nhfrng nguai t6t nghi~p d?i hQc lo?i gioi, t6t nghi~p th?c sl, ti~n sl er
trong nuac va ngoai nU6C' co chuyen nganh dao t?O phu hqp vai vi tri vi~c lam
c~n tuy~n d\lng, tru' cac truong hQ'Pma vi tri vi~c lam va chuc danh ngh~ nghi~p
c~n tuy~n d\lng yeu c~u trinh dQdao t?Oth?c sl, ti~n sl;

3. Nhfrng nguo'i co tai nang, nang khi~u d?c bi~t phu hqp v6'i vi tri vi~c lam
trong cac nganh, I1nhV\fCvan hoa, ngh~ thu~t, th~ d\lc, th~ thao, cac nganh ngh~
truy~n th6ng.

Di~u 34. Quy~t dinh tuy~n dl)ng va ky hQ'P dang lam vi~c

1. Vi~c xac dinh nguo'i trung tuy~n truong hgp thi tuy~n ho?c xet tuy~n th\fc
hi~n theo quy dinh t?i Di~u 10, Di~u 13 Nghi dinh s6 29/2012IND-CP ngay
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24/02/2012 cua Chinh phu guy dinh v~ tuyen dung, suodung va quan ly vien clnrc
(sau day goi la Nghi dinh 29/2012IND-CP).

2. Viec xac dinh nguoi trung tuyen tnrong hop xet tuyen d~c each thuc hien
thea guy dinh tai Di~u 9 Thong nr s6 15/2012/TT-BNV.

3. Nguoi dung delu don vi S\I nghiep co trach nhiern:

a) Phe duyet k~t qua tuyen dung, bao cao ca quan c~p tren thea guy dinh;

b) Ky hop dong lam viec voi nguoi trung tuyen thea guy dinh tai Thong tir
s6 15/2012/TT-BNV;

c) Phan cong nguoi huang d~n t?P S\I d6i voi truong hop khong duoc mien
t?P S\I, b6 nhiem chirc danh nghe nghiep voi nguoi tning tuyen thea guy dinh tai
Muc 6 Chuong II Nghi dinh s6 29/20 12JN£)-CP.

f)i~u 35. Quyen, trach nhiern ciia ngu'(),itriing tuy€n

1. Nguo'; trung tuyen duqc mi~n th\Ic hi~n ch~ dQ t?P S\I thea guy dinh t?i
Di~u 10 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV.

2. Ky hqp d6ng lam vi~c va nh?n nhi~m V\l trong thai h?n guy dinh t?i
kho[m 1 Di~u 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

f)i~u 36. Ti~p nh~n, di~u dQng

1. Ti~p nh?n, di~u dQng lam vien chu'c

a) D6i tuqng: Dang la cong chu'c, vien chu'C co du cac di~u ki~n, tieu chu~n
d6i vai vi tri tuySn d\lng.

b) Trinh t\I, thu t\lc:

- Don vi co nhu celu ti~p nh?il co van ban trinh c~p co th~m guy~n tuyen d\lng;

- BQ ph?n tham muu v~ cong tac nhan S\I cua c~p co th~m guy~n tuySn
d\lng th~m dinh h6 sa cua nguai duqc d\I ki~n ti~p nh?n.

- C~p co th~m guy~n tuy~n dl,mg co van ban xin y ki~n ca guan quan Iy
cong chu'c, vien chu·c. Sau khi co y ki~n d6ng y b~ng van ban cua ca guan quan
Iy cong chtrc, vien chu'c thi guy~t dinh vi~c ti~p nh?n. Vi~c ban giao h6 sa g6c
cua th\Ic hi~n thea quy dinh hi~n hanh.

2. Truo'ng hqp ti~p nh?n b6 nhi~m gifr chu'c V\l Hinh d?o

a) Vi~c ti~p nh?n b6 nhi~m gifr chtl'c VI)Hinh d?o duQ'c thlJc hi~n thea guy
dinh cua BQ v~ di~u dQng b6 nhi~m nhan SlJ ttl' ngu6n ben ngoai va guy dinh v~
phan c~p guan Iy cac chu'c danh Hinh d?o cua BQ.

b) Quy~t dinh ti~p nh?n b6 nhi~m d6ng tho·j la guy~t dinh tuySn d\lng; sau
khi ti~p nh?n b6 nhi~m, ca guan suod\lng vien chtl'C guy~t dinh ho~c trinh c~p co
th~m quy~n quy~t dinh bE>nhi~m van chu'c danh ngh~ nghi~p, x~p luong, ky hQ'p
d6ng lam vi~c thea guy dinh.
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Churrng IV

TO CHUC THl/C Hl¢N

Di~u 37. Trach nhiern thuc hi~o

1. Cac dan vi thuoc BQ din cir Quy chS nay va cac quy dinh co lien quan
cua phap luat t6 clurc thuc hien cong tac tuyen dung va huang dftn cac dan vi
true thuoc v@cong tac tUYSndung.

2. Trang qua trinh thuc hien Quy chS, nSu co vuong mac d@nghj cac don
vi, ca nhan kip thai phan anh v@BQGiao thong van tai dS duoc giai quySt.!. ~
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PhI}. JI}.Csa 1
(Ban hanh kern theo Quyet dinh s6 .J.!pq ...lQD-BGTVT ngay ..):.5..1..4/"'.12013 cua Bf) trutmg Bf} GTVT)

Ten co quan, dan vi: .

KIt HO~CH TUYEN Dl)NG CONG CHUC HANH CHiNH NAM ... """
THONG QUA PH£fONG THUC THI TUYEN

1. Thong ke 56 hrong bien ch~ va nhu e~u tuyen dung

TT Ten dan vi true Tong so bien che hanh Tong so cong chirc hanh Nhu cau tuyen dung qua ky thi
thuoc chfnh duoc giao nam ...... chlnh hien c6 tuyen cong chtrc nam ......

1. ...
2. ...
3.

CQng:

2. M6 ta vi tri viec lam va yeu du, di~ukien cac vi tri du tuyen

S6 IUQ·ngcong chirc hanh chinh dn tuyen Cac dieu kien khac
Yeu du theo yeu cAucua

Ten dun Motavi Trong do: v~ trinh _ vi tri du tuyen
tri viec dQ, (theo quy dinh taiSTT vi true lam du T6~g Chuyen chuyen di~m g, Khoan 1,

thuoc tuyen so Chuyen vien lam Can Nhan nganh Di~u 36, Luat Can
vien cong tac su vien aaot;;io bQ,cong clurc)

thanh tra (neu co)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
_.-_._-- - -_._- --.-~- ------ --,._--

1.

2.

3.

1----

...

Thu tru'('rng do·n vj
(Ky ten, dong d~u)
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Ph ... l ...c sa 2
(Ban hanh kern thea Quyet dinh sci }.f!?9. ...lQD-BGTVTngay A/£.1..1l ..l20J3 cua B(J truong B(JCTVT)

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - T ...· do - Hanh phuc

•••••••• J ngay thang ndm 20 .

DON DANG KY mr TUYEN CONG cnuc

H9 va ten:
Ngay sinh:
Que quan:
H<)khau thuong tru:
Ch6 a hien nay:
Dien thoai lien lac:
Dan toe:

Trinh d<)va chuyen nganh dao tao:
86i nrong uu tien (neu c6): (')

Sau khi nghien ciru di~u kien dang ky du tuyen cong chirc cua ,
toi thay co du di~u kien d€ tham dir ky thi tuyen cong clnrc, Vi vay, toi lam dan nay dang
ky du tuyen cong chirc thea thong bao cua quy co quan.

N€u trung tuyen toi se ch~p hanh cac quy dinh cua Nha mroc va cua co quan c6
tham quyen tuyen dung.

Nam, ncr:

Toi giri kern thea dan nay h6 sa dir tuyen, g6m:
1. Bc'm sa y€u Iy lich w thu?t;
2. Ban sao gi~y khai sinh;

3. Ban ch\lp cac van bfuIg, chung chi va k€t qua hQCi?p, g6m: e)
4. Gi~y chung nh?n suc kh6e do cO'quan y t€ c6 th~m quy~n c~p;
5. 02 phong bi ghi r5 dia chi lien I~c, 2 anh cO-4x6cm.
6. Gi~y chung nh?n thu<)c d6i tugng uu tien (n€u c6).
Toi cam doan h6 sa dl,l' tuy€n cua toi la dung Sl,l'th?t, sau khi nh?n dugc thong bao

trung tuy€n toi se hoan thi~n dti h6 sa dl,l' tuy€n thea quy dinh. N€u sai Sl,l'th?t thi k€t qua
tuy€n d\mg cua toi se bi cO' quan c6 th~m quy~n tuy€n d\mg huy b6 va toi se chiu trach
nhi~m truac phap lu?t.I.

Kinh don
(Ky va ghi r5 h9 ten)

Ghi ChLI:
(1) Ghi ro d6i tUQ"ng\XU tien thea guy dinh;
(3) Ghi r5 ten ella eae ban chvP gui kern dan dang ky dv' tuy~n cong chLrc.



PhI} luc sc3 3
(Ban hanh kem thea Quyet dinh s63.~ .../QD-BGTVT ngay .';"£..!~."/2OJ 3 cua B(J truong B(JGTVT)

CQNG HOA XA HOI CHU NGHiA VItT NAM·
DQc I~p - Tu' do - Hanh phuc

..................... ngay thang nam

BAo cAo KET QuA T~P str
(Danh cho cong chicc tdp sic)

Kinh giri:

HQ va ten: .
Dan vi cong tac: .
Thai gian t?P S\I: tir I ..!. d~n ..!. .I .

(Quyet dinh tuyen dung s6 .1 ngay 1 .1 )
Ccng chtrc huang dan t?P S\I: .
Nhirng cong viec chinh duoc giao trong thai gian t?P S\I:

1. Ph~m ch~t dao dire
................................................................................................................................................................

2. Nang lire, trinh dOva k~t qua lam viec trong thai gian t?P su.

3. Y thirc t6 chirc chap hanh chu twang, duong 16i, chinh sach cua Dang va Nha ruroc; ky luat,
noi quy, quy dinh, quy che cua Co' quan.

4. Tham gia cac cong tac doan the.

Nguiri bao cao
(Ky "a ghi r6 ho ten)



Phu luc sf>4
(Ban hanh kent thea Quyet dinh s6 JI'P'- .... .lQD-BCTVT ngay ...'1-.£14(...12013 cua B9 truirng B9 CrVT)

CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM. . .
DQc I~p - Tu do - Hanh phuc

.................. , ngay thang ndm .

BAN NH.:\N XET, DANH CIA K..ETQUA T.:\P str
(Dung cho cong chuc huang ddn tdp su)

HQ va ten cong chirc huang dan ~p SIf: .

Chirc vu/chirc danh/ngach cong chirc: .

Toi duoc phan cong huong d~n t~p W anh/chj (theo quyet djnh s6 ngay

.. ..1....1...... )

Thoi gian huong dfrn t~p 51,!" ttl"ngay ./ ./ d~n ..1. ..1. .

NQi dung huong dan tap SIf: .

..................................................................................................................................................................
Sau thai gian huong d~n t~p t~p 51f, toi co nhan xet, danh gia nhu sau:

1. Ph§.m chat dao dire:
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
2. Nang hrc chuyen rnon:
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

3. Tinh th~n trach nhiem va ky luat lao dong :
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

4. Quan h~ voi dong nghiep :
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

5. Hoar dong xa hoi, dean th~ :
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
6. K~t luan: Anh (chi) dat/khong dat yeu cau cua ngach cong chirc dang t?P SlJ.
f)~ nghi b6 nhi~m va x~p luang (khong b6 nhi~m) cho cong chuc cho anh (chi)
......................................................................................................................................................

Ngu·o·j hU'O'ng dan
(Ky va ghi r6 h9 ten)



Phu luc s6 5
(Ban hanh kern thea Quy€t dinh s6 Jf1IJ ....lQIJ-BGTVTngay .l5":...I.-1I ....2013 cua B9 truirng B9 GTVT)

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA vier NAM
D9C l~p - TlJ' do - Hanh phuc

... '" , ngay thang ndm 20 .

DON DANG KY DljTUYEN VIEN CHUC

HQ va ten:
Ngay sinh:
Que quan:
RO khau thuong tru:
Ch6 o· hien nay:
Dien thoai lien lac:
Dan toe:
Trinh dO va chuyen nganh dao tao:
D6i nrong Uti tien (neu co): (1)

Sau khi nghien ciru dieu kien dang ky, dir tu?"en vien chirc cua
........................................ (2), toi thay co du dieu kien de tham dir ky thi tuyen
(hoac xet tuyen) vien chirc a vi tri viec lam (3). Vi vay, t6i linn
don nay dang ky du tuyen vien chirc thea thong bao cua quy co quan.

N~u trung tuyen toi se chap hanh cac quy dinh cua Nha mrcc va cua co quan co
tham quyen tuyen dung.

Nam, Nir:

T6i gui kem thea don nay h6 sa dV tuy~n, g6m:
1. Ban sa y~u Iy lich tv thu~t;
2. Ban ch\lp cac van b~ng, chung chi va k~t qua hQCt~p, g6m: (4)
3. Gi~y chung nh~n suc khoe;
4.02 phong bi (ghi ro dia chi lien Iq_c),02 anh co' 4x6cm.
5. Gi~y chung nh~n thuoc d6i tUQ'ng LrU tien (n~u co)

T6i cam doan h6 sa dV tuy~n cua t6i 121 dung sv th~t. N~u sai sv th~t, k~t qua tuy~n
d\lng cua t6i huy bo va t6i chiu tnich nhi~m tru6c phap lu~t./.

Kinh dan
(Ky va ghi [5 h9 ten)

Chi chu:
(I) Ghi 1'0d6i tUQ11gu"utien thea quy dinh;
(2) Ghi dung ten dan vi 51,1"nghi~p co thong bao tuy€n dl,lng vien chuc;
(3) Ghi dung vi tr[ vi~c lam dn tuy€n cua dOll vi 51,1"nghi~p tuy€n d1,lng;
(4) Ghi 1'0ten cua cac ban ch1,lp,dUQ"cCO" quan co th~111quy€n ChUllg thl,1"c,gU'i kem dan dang ky d1,l'tuy€n.



· .I

Phu luc s6 6
(Ban hanh kern thea Quy€t dinh .1'6 3m.....IQD-BGTVT ngay ~~ ..I.!J ...I2013 cua B9 truirng B9 GTVT)

Ten dan vi: .

KE HO..;\CH TUYEN D1)NG VIEN CHl]'C

1. Nhu cfiu tuy~n d ....ng
- Bien ch@duoc giao.
- Bi@n dong s6 luong vien chirc ttl' ky tuyen dung truce
- S6 luong bien che con thieu .

2. Chi tieu tuy~n d ....ng
- T6ng s6 chi tieu tuyen dung
- Chi tiet cac vi tri tuyen dung, hang (ngach) tuyen dung
- D6i tirong, di~u kien, tieu chuan tuyen dung d6i voi tung vi tri (trong do,
xac dinh r6 cac di~u kien khac thea yeu c~u cua vi tri viec lam quy dinh tai
diem g khoan 1 Di~u 29 Quy che)

3. T6 chirc tuyen dung
- Hinh thirc tuyen dung (Don vj din ctr van s6 IUQng tuyen dung va d6i nrong
tuyen dung a~a~xuat hinh thirc thi tuyen hoac xet tuyen)
- N9i dung thi tuyen (d6i v6'i thi tuy~n), nQi dung xet tuy~n (xet tuy~n)

4. Ti~n oQ thcri gian th\l'c hi~n
(Vi~c tuy~n d\mg c6 th~ t6 chll'c mQt l~n ho?c nhi~u l~n trong nam tuy thea
ai~u ki~n va nhu c~u C\l th~ cua aon vi)

Thu tru'o'ng oo'n vi
(Ky ten, d6ng d~u)




