UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
$6:382/Qb-UBND Ninh Binh, ngay 22 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh sira doi, b6 sung trong linh vuc
cong chirng thudgc tham quyén giai quyét ciia Sé Tw phap tinh Ninh Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH

. Can cir Lugt T 6 chire chinh quyén dia phuong ngay 1 9/6/2015; Ludt suwa doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt To chuee chinh quyén dia
phuwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwe hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh va
cdc van ban hwong dan thi hanh;

Thuee hién Quyét dinh sé6 706/0P-BTP ngay 09/5/2023 cua Bé truéng Bo Tuw
phdp vé viéc c¢éng bé thii tuc hanh chinh dwoc sika doi, bo sung trong linh viee ludt
su, linh vuc cong ching thuoc pham vi chuee nang, quan ly cua Bo Tu phap;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé T phdp.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 02 thu tuc hanh chinh (Phu luc )
stra d6i, bd sung trong linh vuc cong ching thudce thim quyén giai quyét cua S&
Tu phap tinh Ninh Binh.

Piéu 2. Bii bo 02 thu tuc hanh chinh (Phu luc II) tai Quyét dinh s6 569/QP-
UBND ngay 16/7/2021 cia Chu tich UBND tinh Ninh Binh vé viéc cong bd Danh muc
thi1 tuc hanh chinh m&i ban hanh, sira d6i, b6 sung; thu tuc hanh chinh dugc chuan
hoa, thu tuc hanh chinh bi béi bo trong linh vyc giam dinh tu phap, cong ching,
1y lich tu phéap thudc tham quyén giai quyét ciia S& Tu phap, thAm quyén giai quyét
cua cac S¢, ban, nganh trén dia ban tinh Ninh Binh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.



Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S¢ Tu phéap, Giam dbc So
Thong tin va Truyén thong, Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng; Thu
trudng cac co quan, don vi va tdo chuc, cad nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./.q,,

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Pho CVP;

- Trung tdm Tin hoc - Cong béo;

- VNPT Ninh Binh;

- Luu: VT, VP7.
MT26/VP7/CBTTHC/2023

KT.CHU TICH
PHO CHU TICH

iong Quang Thin



Phu luc |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C CONG CHUNG

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TiNH NINH BiNH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:

/OP-UBND ngay

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

thang 5 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Thue Dich vu cong Ghi chu
) hién true tuyén
Dia Phi, 1¢ ua Toan | Mot
TT | Tén thii tuc Thoi han giai diém S o : ¢
) L . phi dich vu Can cwr phap ly trinh | phan
hanh chinh quyét thuc £,
hia (néu cd) buu
1€n
: chinh
cong ich
LINH VU'C CONG CHUNG
Trong thoi han 07 ) ) ) P Sita  doi, bo
ngay lam viéc, k& tir - Lugt Cong  chimg 0 sung:
\% .
g‘y ha &’)h* 53/2014/QH13; Th%‘anh han ho
ngay nnan du no Sso ‘ - a 0]
hg ylA RN - Nghi dinh s 104/2022/ND- y P
€ O 1u a SO
Pang ky hanh| P © >0 T4 PIaP CP ngay 21/12/2022 cia o
N ., | ra quyét dinh dang | TTPVH , , - Can cuir phap
nghé va cap Thé 19 hanh nehd vi o4 100.000 Chinh phu; v
ann ngne va ca N \ P .
1 | cong chimg vién Tiq ne "y P1CC | 4dng/md X | - Thong tu s& 01/2021/TT- y
c con chun
1.001756.000.0 | ° ne A f 50 BTP ngdy 03/02/2021 cia
vien, truon u
0.00.H42 > THOnE hop B6 truéng B Tu phép:

chdi phai thong bao
bang vin ban cd néu
ro Iy do

- Thong tu sb 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 ciia Bo
truong Bo Tai chinh.




Thuc Dich vu cong Ghi chu
) hién true tuyén
Dia . R ~
TT | Tén thii tuc Thoihan giai | diém | Conl | Qqua o Toan | Mot
hanh chinh quyét thre Ehl ’ dich vu Can cw phap ly trinh | phan
hién (néu cd) buu
) chinh
cong ich
10 ngay lam viéc ké - Luat Cong chimng sb Sita  doi, bo
tir ngay nhan dugc | TTPVH 53/2014/QH13; X sung:
hd so dang ky hoat | CC - Nghi dinh s6 104/2022/ND- - Thanh phan ho
bang ky hoat | dong, S¢ Tu phap CP ngay 21/12/2022 cua so
dong Van phong | cip gidy dang ky 1.000.000 Chinh phu; - Can cu phép
2 | cong ching hoat dong cua Vin d6ng/hd - Théng tu sé 01/2021/TT- ly.
2.000789.000. | phong cong chung; 80O BTP ngay 03/02/2021 ctia B9
00.00.H42 truong hop tir chdi

phai thong bao bang
van ban c6 néu rd ly
do

truong BO Tu phap;
- Thong tu sb 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
trudng Bo Tai chinh.




(Ban hanh kém theo Quyér dinh so:

Phu luc Il

DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO TRONG LINH VUC CONG CHUNG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH NINH BINH

thang 5 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

/OD-UBND ngay

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Cin cwr phap ly quy dinh viéc

STT S6 hd so TTHC Tén TTHC bai bé thi tuc Ghi chu
hanh chinh
Linh vuc cong chirng

1.001756.000.00.00.H42

Ping ky hanh nghé va cap The
cong chung vién

2.000789.000.00.00.H42

Dang ky hoat dong Van phong
cong ching

Quyét dinh s6 706/QD-BTP ngay
09/5/2023 cua Bo truong Bo Tu
phap vé viéc cong b thi tuc hanh
chinh dugc sira d6i, b6 sung trong
linh vyc luat su, linh vyc cong
ching thudc pham vi chiic nang,
quan ly caa Bo Tu phap

TTHC da dugc cong bod tai
Quyét dinh s6 569/QD-UBND
ngay 16/7/2021 cua Chu tich
UBND tinh Ninh Binh vé viéc
Cong bd Danh myc thi tyc hanh
chinh mé&i ban hanh, stra d6i, bo
sung; thu tuc hanh chinh dugc
chuén héa, thu tuc hanh chinh bi
bai bo trong linh vyc gidm dinh
tu phap, cong chung, 1y lich tu
phap thudc tham quyén giai
quyét cua S& Tu phap, thim
quyén giai quyét cta cac So,
ban, nganh trén dia ban tinh
Ninh Binh




~ NOQIDUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH SUA
POIL, BO SUNG TRONG LINH VU'C CONG CHUNG THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Pang ky hanh nghé va cap Thé cong chirng vién
Trinh ty thuc hién:

- T6 chirc hanh nghé cong ching nop ho so dang ky hanh nghé va cap Thé
cdng chtmg vién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh Binh;

- S¢ Tu phap ra quyét dinh diang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién;
truong hop tir chéi phai théng bao bang vin ban ¢6 néu rd ly do.

Cé4ch thirc thuc hién: Nop truc tiép hoic giri qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ninh Binh.

Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi dang ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién theo Mau TP-
CC-06 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong
ching;

- Quyét dinh b6 nhiém hodc b6 nhiém lai cong chirng vién (ban sao c6 chung
thyc hodc ban chup kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

- 01 anh chéan dung ¢& 2cm x 3cm ciia cong ching vién duoc dé nghi ding ky
hanh nghé va cap Thé (anh chup khong qua 06 thang trude ngay ndp ho so);

- Gidy to chtrng minh cong chtng vién 1a hoi vién Hoi cong ching vién tai
dia phuong hodc hdi vién Hi¢p hoi cong ching vién Viét Nam,;

- Gidy to chtrmg minh noi cu tri ctia cong ching vién tai tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong noi to chirc hanh nghé céng chimg ding ky hoat dong:

- Quyét dinh thu hdi Chimg chi hanh nghé luat sw, Ching chi hanh nghé
dau gid, quyét dinh mién nhiém Thira phat lai, gidy t& chimg minh da cham dut
cong viéc thudng xuyén khac; gidy to chimg minh di dugc S Tu phap x6a ding
ky hanh nghé & t6 chitc hanh nghé cong ching trude d6 hodc van ban cam két
chua dang ky hanh nghé cong chimg ké tir khi duoc bo nhiém, b nhiém lai cong
chimg vién.

Luu y: Poi véi théng tin vé gidy to chitng minh noi cw trii thi can bg, cong
chike, vién chire, cd nhan dwoc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét thi tuc
hanh chinh, cung cdp dich vu céng thuc hién khai thdc théng tin vé cu trii cia
cong dan trong Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu theo mét trong cdc phwong thire

quy dinh tai khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022



cua Chinh phu vé viéc sua doi, bo sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan
den viéc nop, xudat trinh s6 ho khau, so tam tru giay khi thuc hién thu tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cong.

Néu khong thé khai thic dwoc théng tin cuw tri ciia cong dan theo cdc
phirong thirc néu tai khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP, co quan ¢é
tham quyén, can b, cong chirc, vién chire, cd nhdn dwoc giao trach nhiém tiép
nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu céng c6 thé yéu cau cong
ddn ngp ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc gidy to ¢é gid tri ching minh
théng tin vé cu trii theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-
CP. Cdc logi gidy to ¢6 gid tri chirng minh thong tin vé cu trii dwege quy dinh tai
khodn 4 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP bao gom:

- Thé Can cudc cong dan,

- Chung minh nhan dan,

- Gidy xdc nhdn théng tin vé cu tril,

- Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhén va théng tin cong dan trong Co s
dir liéu quéc gia vé dan cu.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
da hd so hop 18, S& Tu phép ra quyét dinh dang ky hanh nghé va cap Thé cong
chtng vién; trudng hop tir chdi phai thong bao bang vin ban c6 néu 13 1y do.

Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic hanh nghé cong ching.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh dang ky hanh nghé
va cap Thé cong ching vién.

Lé phi: 100.000 dong/hd so.

Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

MAu don, miu to khai: Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chung.

Can cu phap ly:

- Luét Cong chimg sd 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 hé
khdu, s6 tam tri. gicfy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;



- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat Cong ching;

- Thong tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mutrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, sir dung phi céng ching; phi
chimg thuc; phi thim dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghé cong chtng; phi thAm
dinh diéu kién hoat dong Vin phong cong chimg; 1 phi cp thé cong ching vién,
dugc stra d6i, bo sung boi Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ciia Bo
truong Bo Tai chinh.

Ghi ch(: Phdn chit in nghiéng la ndi dung sira doi, bo sung, thay thé.



TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Dia Chi trU SO ..o,

Pé nghi S Tu phap ding ky hanh nghé va cip Thé cong ching vién cho cic cong
chirng vién sau day:

STT Ho va tén

S6, ngay, thang,
nim cia Quyét
dinh bo nhiém/bo
nhiém lai cong
chirng vién

Cong chirng vién
hop danh/Cong
chirng vién lam
viéc theo ché dd

hop dong (1)

Chir ky

1
2
Tinh (thanh pho)...., ngdy.......thang......ndm......
Truong Phong cong ching/Truéng Van phong cong ching
(ky, ghi r6 ho tén va dong dau) (2)
Ghi cha:

(1) Truong hop t chic ding ky 1a Phong cong ching thi bo trong cot nay.

(2) Truong hop ding ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién cung thu tuc dang ky hoat
dong cua Van phong cong chirng thi chi ky va ghi o ho tén ciia Trudng Van phong cong ching.



2. Dang ky hoat dong Van phong cong chirng
Trinh ty thuc hién:

- Vian phong cong chiing nop hd so ding ky hoat dong tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cdng tinh Ninh Binh;

- S& Tu phap xem xét, cap gidy dang ky hoat dong cua Vin phong cong
chtng; truong hop tir chdi phai thdng bao bang van ban ¢ néu rd 1y do.

Cé4ch thirc thuc hién: Nop truc tiép hoic giri qua hé théng buu chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ninh Binh.

Thanh phén hd so:

- Don dang ky hoat dong Vin phong cong ching theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B trudng Bo
Tu phéap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Céng ching;

- Gidy to chirng minh vé tru s¢ ctia Van phong cong chitng phd hop vai noi
dung di néu trong dé an thanh 1ap;

- Hb so dang ky hanh nghé cua cac cong ching vién hop danh, cong ching
vién 1am viéc theo ché do hop ddng lao dong tai Van phong cong ching (néu co).

Lueu y: Trong trueong hop can sir dung dén thong tin vé noi cw trii ciia nguoi
dan thi can bd, céng chire, vién chirc, cd nhdn cé tham quyén thuwc hién khai thdc
théng tin vé cu trii ciia cong dan trong Co sé dir liéu quéc gia vé déan cu theo mot
trong cdc phwong thire quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-
CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii vé viéc sira doi, bé sung mét sé diéu ciia
cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sé6 ho khau, sé tam trii gicfy khi
thue hién thu tuc hanh chinh, cung ccfp dich vu cong.

Néu khong thé khai thic dwoc théng tin cuw tri ciia cong dan theo cac
phurong thirc néu tai khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP, co quan ¢é
tham quyén, can b, cong chire, vién chire, cd nhdn dwoc giao trach nhiém tiép
nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong c6 thé yéu cau cong
ddn ndp ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc gidy to ¢é gid tri ching minh
théng tin vé cu trii theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-
CP. Cdc loai gidy to ¢é gid tri chitng minh théng tin vé cu trii dwoc quy dinh tai
khodn 4 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP bao gom:

- Thé Can cudc cong dan,

- Chung minh nhan dan,

- Gidy xdc nhdn théng tin vé cu tril,

- Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhén va théng tin cong dan trong Co s6
dit liéu quoc gia vé dan cu.



S6 lwong ho so: 01 bo.

Théi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du
hé so ding ky hoat dong, S Tu phap cip gidy ding ky hoat dong ctia Van phong
cong chimg; truong hop tir chdi phai théng bao bang van ban ¢ néu rd ly do.

Poi twgng thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chiic hanh nghé cong chung.

Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh: So Tu phap.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong ciia Vin
phong cong ching.

Phi: 1.000.000 d6ng/hd so.

Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh cho phép thanh
lap, Van phong cong chirng phai dang ky hoat dong tai S6 Tu phap ¢ dia phuong
noi da ra quyét dinh cho phép thanh lap.

MAu don, miu to khai: Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chung.

Can cu phap ly:

- Luét Cong chimg sd 53/2014/QH13;

- Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii sira doi,
b6 sung mot sé diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xudt trinh s6 hé
khdu, s6 tam trii gidy khi thuwe hién thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cia Bo truong Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luét Cong chimg.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y, sir dung phi céng ching; phi
chung thuc; phi tham dinh tiéu chuén, diéu kién hanh nghé cong ching; phi thAm
dinh diéu kién hoat dong Van phong cong chung; 1¢ phi cép thé cong chung vién,
dugc stra d6i, bo sung bai Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ciia Bo
trudng BO Tai chinh.

Ghi chl: Phan chit in nghiéng la ndi dung sira doi, bé sung, thay thé.



TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian phong cong chimg sb:
ngay
....... Lvooiid o

3. DA ChI U SOT e Q)
bién thoai:..................... Fax (néu ¢O): coveveeeernn. Email (néu cO): wvvveeereenn.

TVEDBSIEE (IEU CO): vttt en e ee et n st en e en e

4. Truédng Van phong cong ching:

Hovatén:i....cooovvoiieeiiiieeiens Nam/Ni................. Sinh ngay........ [oveeean [oieeerannn
Chuang minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan $6: ........ccoceverererveeeerernennen,
Ngay cap:............. [ovieeeinaanns [ovieeieeeeeieaans NOT CAP: e
Noi dang k¥ ho KhAu thUONE trl: ...
ChO G RIBI NMAYT ..ot

S9, ngay, thadng, nam cua Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong ching

5. Danh sach cong chung vién (khong bao gom Truéng Vin phong cong chimg):

S6, ngay, Cong chirng
thang, nam cua vién hgp
STT| Hovaten | Quvétdinhbé | danh/Cong Chi ky
: nhiém/bo chirng vién lam
nhiém lai cong | viéc theo ché dd
chirng vién hop dong




Tinh (thanh pho)...., ngay......thang....... nam.........
Truwéng Vian phong cong chirng
(ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghi cu thé s6 nha, duong/phd, phuong/xi, quian/huyén, tinh/thanh phd; truong hop
khong c6 sé nha, dudng/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nho nhit cta tru sé (thon,
ap, khu do thi...).





