UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poclap - Ty do - Hanh phic
S6: 3940 /QDP-UBND Thanh Héa, ngay 02 thangl0 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh ndi b trong hé thong
hanh chinh nha nuéc linh vuc Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi
thugc pham vi chirc ning quéan ly cia UBND tinh Thanh Héa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phweong ngdy 19 thang 6 ndm 201 5;
Ludt sira doi, bésung mét s6 diéu cia Ludt Té chire Chinhphuva Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndam 2019;

Can cir Quyét dinh so 1085/0D-TTgngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thi
twéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuéc giai doan 2022 -2025;

Can cir Quyét dinh sé 3611/0D-UBND ngay 26 thang 10 nam 2022 cia
Chii tich UBND tinh Thanh Héa ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu
tuc hanh chinh ngi bo trong hé tho‘ng hanh chinh nha nuoc trén dia ban tinh
Thanh Hoa, giai doan 2022 - 2025;

Can cir Céng van s6 5990/VPCP-KSTTngay 22 thang 8 ndm 2024 ciia
Van phong Chinh phitvé viéc cong bo, ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh
noi bo;

Theo dé nghicua Giam doc Sé Lao dong - Thuong binhva Xa hoi tai To
trinh s6 149/TTr-SLDTBXH ngay 16 thang 9 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 04 thu tuc hanh chinh noi b
trong hé thdng hanh chinh nha nudc trong linh virc Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi thude pham vi, chic nang quan ly cia UBND tinh Thanh Héa (co Phu
luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
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Pi¢u 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam déc cac sé; Thii truong cac
ban, nganh cép tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh phé; Thu truong
cac co quan, don vi va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3 QB; - %

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé blc); FHO'CHU TICH
- Bo Lao dong - TB&XH (dé b/c);

- Chit tich UBND tinh (dé b/c);

- Cong thong tin dién tir tinh (dé dang tai);
- Luu: VT, KSTTHCNC.

Nguyén Viin Thi



Phu luc
THU TUC HANH CHINH NOI BQ TRONG LINH VUC LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HQI THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY
NHA NU'GC CUA UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA
(kem theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay thang nam2024
ciia Chui tich Uy ban nhén dén tinh Thanh Héa)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

STT Tén thu tuAc hz‘}nh chinh Linh vue Co quan
noi bo : thue hi¢n
Xét thang hang vién chuc tu Lao dong - Donvi st nehié
1 | Nhan vién cong tdc xa hoilén| Thuong binh va ¢ SY HSWED
Céng téc xa hoi vién, Xa hoi cong lap
Xét thang hang vién chuc tu Lao dong - Ponvi st nohia
2 | Cong tac x hoivién 1én Cong | Thuong binh va 1 Su NEep
tic xa hoi vién chinh. X hoi cong lap
Xét thang hang vién chuc tu
Ky thuat vién kiém dinh k¥ Lao dong - Bonvi s
3 |thuat an toan lao ddng lén| Thuong binh va V1 SU NShED
Kiém dinh vién k§ thuat an Xa hoi cong lap
toan lao dong.
Xét thang hang vién chuc tu
Kiém dinh vién k¥ thudt an|  Lao dong- Bomvi hia
4 |toan lao dong lén Kiém dinh | Thuong binh va On V1 Su NSAiep
vién chinh k§ thust an toan Xa hoi cong kp
lao dong.
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PHAN B. NOI DUNG CU THE

Thu tuc 1: Xét thang hang vién chtc tr Nhan vién cong tac xa hoi lén
Cong tac xa hdi vién.
1. Trinh ty thuce hién:

1.1. Thoi gian thue hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Bia diém thwc hién: Ponvi sy nghiép cong lap
1.3. Trinh tu thuc hién:

Bué6e 1: Cir vién chike xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 335,
Nghidinh s6 115/2020/ND-CP)

- Can ctt quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP,
ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lp 1ap danh sach vién chirc co du tiéu
chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, béo céo nguoi
dtmg du co quan c6 thdm quyén quan Iy vién chic xem xét, quyét dinh cir vién
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, giri co quan, don vi c6 thAm quyén
t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo thim quyén quy dinh.

- Co quan, don vi cir vién chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
chmu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuin, didu kién cua vién chic duge cir
tham xét thing hang va luu giit, quan Iy hd so ding ky xét thiang hang ctia vién
chuc theo quy dinh cta phap luat.

Buée 2: Té chike xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinhsé 115/2020/NP-CP)

- Khi t6 chuc xét thang hang chuc danh nghé nghi€p, co quan, don vi co
thdm quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung ctia D& an gdom:

+S6 lugng, co cauvién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ciadon
vi su nghiép cong lap; sé luong vién chirc Gmg véi chitc danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP);

+ Danh séach vién chic du tiéu chuén, diéu kién dugc cir xét thang hang
chiic danh nghé nghiép (theo Miu sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/NDb-CP);
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+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thic xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khac dé t6 chic ky xét
thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén t6 chic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh lap Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép, t6
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

Burde 3: Hpi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinhsé 115/2020/NP-CP)

1. Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dting dau co
quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép
thanh lap. Ho1 déng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

- Chu tich Hoi dong 1a ngudi dung dau hodc cp phd ciia ngudi ding dau
co quan, don vi ¢ tham quyén t6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho cua ngudi ding
dau bd phan tham muu vé to chirc can bd cta co quan, don vicé tham quyén to
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

- Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén moén, nghiép vu lién quan dén
viéc tO chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan,
don vi ¢6 thim quyén t6 chic xét thiang hang chic danh nghé nghiép quyét
dinh, trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sé; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc
hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céc
nhiém wvu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi1 quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap céc bd phan gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban chim thi, Ban chdm phuc khao (néu c6) khi to chuc thi thing hang chirc
danh nghé nghi¢p hoac Ban thAm dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi to chirc
xét thiang hang chirc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chi tich Hoi dong
thanh lp Tb thu ky gitp viée;

¢) T6 chirc thu phi xét thing hang va str dung theo quy dinh;
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d) T6 chuc thi, chim thi, chdm phuc khao hodc t6 chirc xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy che;

d) Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi co thAm quyén t6 chic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh to chtrc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

) Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém wvu.

3. Khong bé tri nhiing nguoi c6 quan hé Ia cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thing hang hodc cua bén vo (chdng) cua nguoi xét thing hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thang hang hodc nhiing ngudi
dang trong thoi han xir Iy ky Iudt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thing hang chitc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan gitip viéc ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Burde 4: Néi dung, hinh thire xét thang hang (Khodn 19 Diéu 1 Nghi dinh
56 85/2023/ND-CP sira déi Diéu 39 Nghidinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gid viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP d6i véi vién chirc dy xét
thdng hang.

2. Hinh thirc: Tham dinh ho so

Burde 5: Xdc dinh vién chike tring tuyén trong ky xét thing hang (Khodn
20 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP sia doi Diéu 40 Nghi dinh s6
115/2020/NP-CP)

1. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dép tmg d tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, duoc
nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua tring
tuyén ky xét thang hang,

2. Trudng hop co quan, don vi c6 sé lrong vién chic dy xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
tring tuyén xét thiang hang thyc hién theo thir tur wu tién sau:

- Vién chtic c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

- Vién chirc la nir;

- Vién chuc la nguoi dan tdc thi€u so;
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- Vién chtic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
- Vién chtic ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudong hop khong xac dinh dugc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chic thi nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thiang hang c6
vin ban bao céo v&i nguoi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chire va quyét
dinh ngudi trang tuyén theo y kién cta nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy
vién chirc.”.

Burde 6: Thong bdo két qua xét thang hang

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 van ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang cé trach nhiém thong bao
bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chic tring tuyén toi
co quan, don vi co vién chiic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc Céng Thong tin dién tir cua co quan, don vi, tb
chtrc xét thang hang

BuGc 7: Bé nhiém va xép luong chire danh nghé nghiép doivéi vién chire
tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 42 Nghi dinh sé
115/2020/NB-CP va khodan 22 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP ngay 07
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu)

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chic
tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cép, ty quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chire tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chirc dd tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xir Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, didu tra, truy 5, xét
xtr thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong ¢ chitc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cua cép c6 tham quyén ddi
v6i truong hop bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét xtr thi can clr vao co ciu vién
chic theo chirc danh nghé nghi€p da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh b6 nhiém, cap cé thim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép lwong
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chirc danh nghé nghiép d6i v6i vién chitc trang tuyén trong ky xét thing hang
chiic danh nghé nghiép. Thoi diém huéng luong mdi, thoi gian xét ning bac
lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac lwrong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cta phap luat.

2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép maoi b6 nhiém thuc hién theo
quy dinh cuaphap luat.

2. Cachthire thue hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh
3. Thanh phin, s6 lwgng ho so:

3.1. Thanhphanhé so: (Piéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP va khodn
18 Piéu I Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP sira d6i b sung khoan 3 Piéu 36 Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP)

- So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhét 1a
30 ngdy trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghi€p, co xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

- Ban nhéan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong lap su
dung vién chirc hodc cta ngudi dimg dau co quan c¢6 tham quyén quéan 1y don vi
su nghiép cong ldp vé cac tidu chuin, diéu kién ding ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghiép xét thing hang. Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thing hang khong co su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc
danh nghé nghiép dang giir thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Truong
hop c6 mot trong cac van bang, chiung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang,

3.2. Sé hwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc 1a Nhan vién
cong tac xa hoi (hang 4).

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

*) Vién chue lam viée tai Ponvi sy nghiép cong lap tw dam bao méz‘phcfn
chi thuwong xuyén va Don vi su nghiép cong ldp do Nha nuoc dam bao chi
thuong xuyén:
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- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Giam dbc S¢, Thu trudng don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh, Cha tich UBND cép huyén Cong nhan két
qua xét tuyén thiang hang va bd nhiém chirc danh nghé nghiép, xép lwrong d6i
v6i vién chirc thudc thim quyén quan 1y.

- Co quan thyc hién TTHC: Pon vi sy nghi¢p cong lap; Cac so, ban,
nganh cap tinh; UBND cap huyén.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu thim dinh dé an, trinh UBND tinh phé
duyét chi tiéu thang hang (Dé an); Van phong UBND tinh.

*) Vién chuc lam viéc tai Pon vi sw nghiép cong ldp tw dam bao chi
thwong xuyén, chi dau tu; tw dam bao chi thuwong xuyén:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thu truong don vi sy nghiép cong
lap thudc so; thu truong don vi sy nghi€p cong lap thudc don vi sy nghi€p thudc
UBND tinh; thu truéng don vi sy nghi€p cong lap thugc UBND cép huyén Cong
nhan két qua xét tuyén thing hang d6i véi vién chirc thudc tham quyén quan Iy
va bo nhiém chirc danh nghé nghiép, xép lwong ddi véi vién chirc thudc tham
quyén quan ly.

- Co quan thyc hién TTHC: Pon vi sy nghi€p cong 1ap thudc sd; don vi
su nghi¢p cong lap thudc don vi sy nghiép thuoc UBND tinh; don vi su nghi€p
cong lap thuéc UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: Céc s, ban, nganh cap tinh; UBND cép huyén; Pon
vi su nghiép cong lap thuéc UBND tinh tong hop, giri S& Noi vu thdm dinh,
trinh UBND tinh quyét dinh chi tiéu thing hang (D¢ an).

(khodn 17 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia
Chinh phu).

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong nhan phé duyét
két qua xét thang hang; Thong bao két qua xét thing hang; dong thoi théng bao
cong khai trén Trang/ Cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi; Van ban b
nhiém va xép lrong.

8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai (néu c6): Khong

10. Yéu cau, di¢u kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

10.1. Vién chirc duwoc ding ky dw xét thang hang lén chirc danh nghé
nghiép cao hon lién ké khi ddap vmg di cdc tiéu chudn, diéu kién sau (Diéu 32
Nghidinh 56 115/2020/ND-CP dwoc sira doi tai khoan 16 Piéu 1 Nghidinh $6
85/2023/ND-CP):
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- Buoc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh t&t nhiém vu tr& 1én trong
nim cong tac lién ké trude nam du xét thing hang chire danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xtr I ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctaDang va cua phép luat;

- C6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhén chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Pap tng yéu cau vé vin biang, ching chi va yéu cau khéc cua tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng
yéu cau vé ching chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chic dugc xét
thang hang dugc coi la dap ung tiu chuan, diéu kién cua hang duogc xét;

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudng hop xét thang hang chiic danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chuc trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan ¢ co thoi
gian cong tic (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh cua phdp luét, c6 dong bao
hiém x3 hoi bét budc, lam viéc & vi tri viée lam co yéu cau veé trinh do chuyén
mon, nghiép vu phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan
tro cép bao hiém x3 hoi mot lan thi duoc cong d6n) va thoi gian d6 dugc tinh
lam cdn c& xép lwong & chitc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh I tuong
duong voi hang chirc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hgp tinh thoi gian twvong duong thi phai cé thoi gian gitr chic
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v&i hang chic danh nghé nghiép du xét it
nhét 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

10.2 Tiéu chudn chung vé dao dirc nghé nghiép ciia vién chirc chuyén
nganh céng tic xd hoi (Pieu 3 Thong tw s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay
12/12/2022)

-Co phém chit chinh tri, dao dtc tbt; chép hanh chu truong, chinh sach
cua bang va phap luat cua Nha nudc.
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- Pt loi ich cua ddi tuong la muc tiéu quan trong nhét trong hoat dong
nghe nghi€p, c6 y thirc bao vé€ loi ich lau dai va lién tuc cho doi tuong; ton trong
doi tu, quyén tw quyét va quyén bao mat ctia ddi twong; khuyén khich, hd trg ddi
tugng thuc hién nhitng muc tiéu phu hop.

- Khong loi dung méi quan hé nghé nghiép dé vu loi c4 nhan anh huong
dén cong tac tro gitip dditugng.

- Ton trong, c6i mé, doan két, ddng cam va chia sé voi cac dong nghiép
trong hoat ddng nghé nghiép.

- Thuc hién dung va day du cac nghia vu ctia ngudi vién chice trong hoat
dong nghé nghiép.

- Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh do nghiép vu cong tac xa hoi.

10.3 Vién chire tir chire danh nghé nghiép nhdn vién cong tac xd hoi lén
chire danh nghé nghiép céng tac xi héi vién phdi ddp iimg tiéu chudn, diéu kién
(tai khodn 4 Piéu 5 Thong twsé 26/2022/TT-BLPTBXH ngay 12/12/2022 ciia
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi). Cu thé nhu sau:

- Buoc xép loai cht lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tr& 1én trong
nim cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chire danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xur I ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Pang va ctia phap ludt (quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP di dugc stra d6i tai Khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/Nb-CP);

- Tiéu chudn vé trinh d6 dao tao, boi dudng (Khoan 2, biéu 5 Thong tu sb
26/2022/TT-BLDTBXH):

+ Tét nghi€p dai hoc trd lén thudc cac chuyén nganh cong tac xa hdi, xa
hdi hoc, tam 1y hoc, gido duc dac bit hodc cac chuyén nganh khoa hoc xa hdi
phu hop v61 nhiém vu cong tac xa hoi.

Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khéc phaico ching
chi hodc chirng nhan dao tao, boi dudng nghi¢p vu cong tdc xa hoi doco s& dao
tao hodc co quan, to chirc ¢ tham quyén cap theo chwong trinh do B Lao dong
- Thwong binh va Xa hoi ban hanh hoic c6 bang tt nghiép cao déng, trung cép,
chting chi so cap nganh cong tac xa hoi.

+ C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hoi
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- Tiéu chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu (Khoan 3 Piéu 5 Thong
tu $6 26/2022/TT-BLDTBXH):

+ C6 kha nang doc lap, thuc hién thanh thao cac k¥ nang, nghi€p vu cong
tac xa hoi;

+ C6 kha nang nam bt cac Iy thuyét va phuong phap thyc hanh trong qua
trinh thyc hién nhiém vu vé cong tac xa hoi phu hop;

+ C6 kha nang chu tri, phdi hop voi cac to chiic, c4 nhan trong qua trinh
thyc hién nhiém vu vé cong tic x hoi; chiu trach nhiém cé4 nhan vé két qua thuc
hién nhi¢m vu duogc giao;

+ C6 kha nang hudng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc trong linh vuc cong tac xa hdi;

+ Nhan biét nhu ciu tro giip cua déi tugng va xac dinh cac bién phap giai
quyét.

+ Co6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban, s dung dugc ngoai
ngit hodc tiéng dan toc thiéu sb ddi voi vién chirc cong tac ¢ ving dan toc thiéu
sb theo yéu cauvi tri viéc lam.

- C6 thoi gian cong tac giit chirc danh nghé nghiép nhan vién cong tac xa
hoi hodc twong duong tir ¢ 02 (hai) nam trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir
viéc) d6i v6i trinh do cao dang hodc tir du 03 (ba) nim tro 1én (khong ké thoi
gian tip sy, thir viéc) ddi véi trinh do trung cap. Trudng hop c6 thoi gian tuong
duong thi phai ¢ t6i thiéu 01 nam (12 thang) dang giit chitc danh nhan vién
cong tac xa hoi tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thiang hang.

11.Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luét stra d6i, bd sung mot s diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, stir dung va quan 1y vién chtrc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sd 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cia Bo trudng
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh ma sd, tiéu chuin chic danh
nghé nghiép va xép luong vién chiic chuyén nganh cong tac xa hoi;
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- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ctia UBND tinh Thanh Héa vé ban
hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t6 chirc bo mdy, bién ché va can b9,
cong chuec, vién chirc thugc UBND tinh Thanh Hoéa quan ly.
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Mau sb 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN CO VA PE NGHI SO
LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM

S 6 lwong, co' cAu chire danh nghé nghiépvién| D& nghi s6lugng chi tidu thing hang cia
chirc hié€n cé tirng hangvién chirc
Ten co Chiu Chirec [ Chu
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nghiép | nghiép nghiép nghiép [nghiép
hanglI | hang Il hang hanglV| hangV hanglI | hangIl hang hz_mglV hangV
2 ] I ] 2 ] I xép
O @ || @® 5 (6) (N ® ® | a0 | an | (12 13 | (14
I (Chire
danh
nghé
nghiép
vién
chire

.........

ngay ... thang ... nam ...

THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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Mau s6 06
TEN BQ,NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi | Mikclwong | Viin bing, chirng chitheo yéu ciu ciia Pugc mién Ghi
gian giil hi¢nhwéng hang du thi thi chyl
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Chirc| Co N
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Ngay| v‘t quan nghiép c Cé aé Ngoai
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sinh . . gian gitlf » |Chuyén| luén | +|do tin .| trinh *'[ky thi
cong (lam lwong| nghé R . |ly nghé ngoai hoc| ngir
tae |viee ngach nicp| MM chinh| hie hoc N
| hosc ng 1g‘p~ ri nghiép ngir
hang hién gityf
tuwong
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(D@ G | B |G| ®) | (D] & | (9| 10) | (A [(1A2)| (13) || (15) | (16) [(A7)| (18) ] (19) (20
m_mEe—

.......... ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BQ, NGANH, DIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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Thu tuc 2: Xét thang hang vién chirc tir Cong tdc xa hoi vién 1én Cong
tac xa ho1 vién chinh.
1. Trinh ty thuce hi€n:

1.1. Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Bia diém thwc hién: Ponvi su nghi¢p cong lap.
1.3. Trinh tu thuc hién:

Burde 1: Cir vién chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 35,
Nghidinh s6 115/2020/ND-CP)

- Can ct quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP,
ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc co du tiéu
chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, béo céo ngudi
dimg dau co quan c6 thdm quyén quan Iy vién chic xem xét, quyét dinh cir vién
chiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi ¢6 thim quyén
t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

- Co quan, don vi cir vién chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chie duge ctr
tham xét thing hang va luu giit, quan Iy hd so ding ky xét thang hang ctia vién
chuc theo quy dinh cta phap luat.

Buée 2: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh sé 115/2020/NP-CP)

- Khi t6 churc xét thang hang chtrc danh nghé nghi€p, co quan, don vi co
thdm quyén to chirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép phai xay dung Dé 4n
t6 chitc xét thang hang. Noi dung cua Dé an gom:

+ S6 lugng, co céuvién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sé lrong vién chic tng véi chitc danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghij dinh s6
115/2020/ND-CP);

+ Danh séach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién dugc cir xét thang hang
chiic danh nghé nghiép (theo Miu sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;
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+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khac dé t6 chic ky xét
thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén t6 chic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh lap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, t6
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

Burde 3: Hpi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh sé 115/2020/NP-CP)

1. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thanh l1ap. HoO1 déng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

- Chu tich Hoi dong 13 ngudi dung dau hodc cip phd ciia ngudi ding dau
co quan, don vi ¢ tham quyén t6 chiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho cua ngudi ding
dau bd phan tham muu vé to chic can b cua co quan, don vi ¢co thAm quyén t6
chiic xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

- Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 thim quyén t6 chic xét thiang hang chic danh nghé nghiép quyét
dinh, trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sé; truong hop biu quyét ngang nhau thi thyc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céc
nhiém wvu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lép céc bd phan giup viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéach,
Ban chidm thi, Ban chdm phuc khao (néu c6) khi to chuc thi thing hang chirc
danh nghé nghi€ép hodc Ban thAm dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi tb chirc
xét thiang hang chirc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chi tich Hoi dong
thanh 1ap T6 thu ky giap viée;

¢) T6 chirc thu phi xét thing hang va str dung theo quy dinh;

d) T6 chuc thi, chim thi, chim phtic khao hodc t6 chirc xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;
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d) Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi co thAm quyén t6 chirc xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh to chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

) Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém wvu.

3. Khong bé tri nhiing nguoi c6 quan hé Ia cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thing hang hodc cua bén vo (chdng) cua nguoi xét thing hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thang hang hodc nhiing ngudi
dang trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt lam
thanh vién Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan gitip viéc ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Burde 4: Néi dung, hinh thire xét thang hang (Khodn 19 Diéu 1 Nghi dinh
56 85/2023/NP-CP sira doi Piéu 39 Nghidinh so 115/2020/NP-CP)

1. Noi dung: Panh gid viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP d6i véi vién chirc dy xét
thdng hang.

2. Hinh thirc: Tham dinh ho so

Burde 5: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang (Khodn
20 Piéu 1 Nghi dinh sé6 85/2023/ND-CP sira doi Piéu 40 Nghi dinh s6
115/2020/NP-CP)

1. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dép tmg d tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghij dinh s6 115/2020/ND-CP, duoc
nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang cong nhan két qua trang
tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop co quan, don vi c6 sé lrong vién chic dy xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chic
trng tuyén xét thiang hang thyc hién theo thir tw wu tién sau:

- Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

- Vién chirc la nir;
- Vién chuc la nguoi dan tdc thiéu so;

- Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, niam sinh);
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- Vién chtic ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh dugc nguoi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chic thi nguoi ding dau co quan, don vi t6 chiic xét thiang hang c6
vin ban bao céo v6i ngudi dung dau co quan, don vi quan I vién chire va quyét
dinh nguoi trung tuyén theo y kién cta nguoi ding dau co quan, don vi quan Iy
vién chuire.”.

Burde 6: Thong bdo két qua xét thang hang

1. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang cd vin ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chiic trang
tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngdy cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong béo
bang van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chic tring tuyén toi
co quan, don vi co vién chirc dy xét thiang hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don vi, tO
chuc xét thang hang.

Burde 7: Bb nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép di véi vién chire
tring tuyén ky xét thing hang chic danh nghé nghiép (Piéu 42 Nghi dinh s6
115/2020/NB-CP va khodan 22 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP ngay 07
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu)

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chic
tring tuyén trong ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cép, ty quyén phai thuc hién viée bd
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xir Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, didu tra, truy t6, xét
xir thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép lwong & chitc danh nghé nghiép trang
tuyén. Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cép c6 tham quyén doi
véi truong hop bi khoi t5, diéu tra, truy t6, xét xir thi cdn ¢t vao co ciu vién
chic theo chirc danh nghé nghi€p da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cép c6 thim quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép lwong
chirc danh nghé nghiép d6i v6i vién chiic trang tuyén trong ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong mdi, thdi gian xét ning béc
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luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghi€p moi b6 nhiém thue hién theo
quy dinh cua phap luat.

2. Cachthire thue hién: Truc tiép hoic qua buu chinh.
3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanh phanhé so: (Piéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va khodn
18 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP sira d6i b6 sung khodn 3 Diéu 36 Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP)

- So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cubi cing ndp hd so xét thing hang chiic danh nghé
nghi€p, co xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

- Ban nhéan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong lap su
dung vién chiic hodc cua ngudi dung dau co quan c6 tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghiép xét thiang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chitc danh
nghé nghiép xét thing hang khong c6 su thay d6i so v4i yéu cau ¢ hang chirc
danh nghé nghiép dang giit thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Trudng
hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.”.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang,

3.2.S6 lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc 3 cong tac xa
hdi vién (hang 3).

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

*) Vien chuc lam viéc tai Pon vi sy nghiép cong ldp tw dam bao métphdn
chi thuwong xuyén va DPon vi sw nghiép cong ldp do Nha nuwdc dam bao chi
thuong xuyén:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh, Chua tich UBND tinh
cong nhan két qua thing hang, b nhiém va xép lwong vién chuc.
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- Co quan thuc hién TTHC:

+ Don vi sy nghi€p cong 1ap thudc s&; don vi su nghi€p cong lap thudc
don vi sy nghi€¢p thuoc UBND tinh; don vi su nghi¢p cong 1ap thuoc UBND cép
huyén 1ap danh sach;

+ Céc s, ban, nganh cép tinh; UBND cép huyén; Pon vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh tong hop chi tiéu.

+ S Noi vu cha tr, phdi hop véi cic co quan lién quan tham muu cho
UBND tinh, Chu tich UBND tinh t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
tir hang 11T dén hang II (xép lwong loai A2).

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh.

*) Vien chuc lam viéc tai Pon vi sw nghiép cong ldp tw dam bao chi
thwéng xuyén, chi dau tu; tw dam bao chi thuong xuyén:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép cong
lap thudc so; thu trudng don vi sy nghi€p cong lap thudc don vi su nghi€p thudc
UBND tinh; thu trudng don vi sy nghiép cong lap thuoc UBND cép huyén cong
nhan két qua xét tuyén thing hang dbi véi vién chirc thudc tham quyén quan Iy
va bd nhiém chtrc danh nghé nghiép, xép lrong ddi véi vién chirc thudc thim
quyén quan Iy.

+ Co quan thyc hi¢én TTHC: Don vi su nghi¢p cong lap thudc sé; don vi
su nghi¢p cong 1ap thudc don vi sy nghi€p thuoc UBND tinh; don vi su nghi€p
cong lap thuoc UBND cép huyén.

+ Co quan phdi hop: Céc sé, ban, nganh céap tinh; UBND cap huyén; Pon
vi su nghiép cong lap thuéc UBND tinh tong hop, giri S& Noi vu tham dinh,
trinh UBND tinh quyét dinh chi tiéu thing hang (Pé an); Van phong UBND
tinh.

(khodn 17 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia
Chinh phu).

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban cong nhan phé duyét
két qua xét thang hang; Thong bao két qua xét thang hang; dong thoi thong bao
cong khai trén Trang/ Cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi; Van ban b
nhiém va xép luong.

8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai (néu cé): Khong

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:



20

10.1. Vién chirc dwoc ding ky dw xét thang hang lén chirc danh nghé
nghiép cao hon lién ké khi dap vmg di cdc tiéu chudn, diéu kién sau (Diéu 32
Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP):

- Buoc Xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t5t nhiém vu tr& 1én trong
nim cong tac lién ké trude nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tbt; khong trong thoi han xir Iy ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cta Dang va cua phép luat;

- C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhéan chac danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Pap tng yéu cau vé vin biang, ching chi va yéu cau khéc cua tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép dy xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban
hanh quy dinh ndi dung, chwong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng
yéu cau vé ching chi bdi dudng chic danh nghé nghiép; vién chiic dugc xét
thing hang duogc coi 1a dap Gng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét;

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudng hop xét thang hang chiic danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chuc true khi duoc tuyén dung, tiép nhan dd cé thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh cua phdp luét, c6 dong bao
hiém x3 hoi bat budc, lam viéc & vi tri viée lam ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén
mon, nghiép vu phit hop (néu c6 thoi gian cong tic khong lién tuc ma chua nhan
trg cap bao hiém xa hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge tinh
lam can cr xép lwong ¢ chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh I trong
duong voi hang chirc danh nghé nghiép hién git.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai cé thoi gian gitt chie
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v&i hang chic danh nghé nghiép du xét it
nhét 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thing hang.

10.2 Tiéu chudn chung vé dao dirc nghé nghiép ciia vién chirc chuyén
nganh céng tic xia héi (Piéu 3 Théng tw sé 26/2022/TT-BLDTBXH ngay
12/12/2022)
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-Co phém chét chinh tri, dao dtc tbt; chép hanh chu truong, chinh sach
cua bang va phap luat cua Nha nudc.

- Pt loi ich cua ddi tuong 1a myc ti€éu quan trong nhét trong hoat dong
nghé nghi€p, c6 y thitc bao v¢ loi ich lau dai va lién tuc cho ddi tuong; ton trong
doi tu, quyén tw quyét va quyén bao mat ctia ddi twong; khuyén khich, hd trg ddi
tugng thuc hién nhitng muc tiéu phu hop.

- Khong loi dung méi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca nhan anh huong
dén cong tac tro gitip dditugng.

- Ton trong, céi mé, doan két, ddng cam va chia sé voi cac dong nghiép
trong hoat dong nghé nghiép.

- Thuc hién dung va day du cac nghia vu ctia ngudi vién chic trong hoat
dong nghé nghiép.

- Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh do nghiép vu cong tac xa hoi.

10.3. Vién chire xét thing hang tir chire danh nghé nghiép cong tic xa h di
vién lén cong tac xd hoi vién chinh phaidap ung du:

*) Cdc dieu kién quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu 4 Théng tw s6
26/2022/TT-BLPTBXH gom:

- Buoc Xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t5t nhiém vu tr& 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tbt; khong trong thoi han xir Iy ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Pang va cua phap luat (quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP da dugc stra doi tai Khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/Nb-CP);

- Céc tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién chinh (quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 4 Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH).

+ Tot nghi¢p dai hoc tr¢ 1én thudc cac chuyén nganh cong tac xa hdi, xa
hdi hoc, tam ly hoc, gido duc dac biét hoac cac chuyén nganh khoa hoc xa hoi
phu hgp véi nhi€ém vy cong tac xa hoi.

Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh khéc phai c¢6 chimg
chi hodc chirng nhan dao tao, boi dudng nghi€p vu cong tdc xa hdi doco s dao
tao hoac co quan, t6 chirc ¢6 thAm quyén cép theo chuong trinh do B Lao ddng
- Thuong binh va Xa hdi ban hanh hodc ¢6 bang tot nghiép cao dang, trung cap,
chimg chi so cip nganh cong tac xa hoi;
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+ C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh cong tac xa hoi.

+ Co nang lyc chu tri td chuc, chi dao va thuc hién cac hoat dong nghi¢p
vu cong tac xa hdi;

+ C6 nang luc to chirc phdi hop hiéu qua véi cac co quan, don vi va ca
nhan lién quan trong qua trinh thyc hi¢n nhiém vu vé cong tac xa hoi;

+ C6 nang lyc phan tich, té)ng hop, khai quat cac hoat ddng lién quan dén
nghi¢p vu chuyén mén dé c6 nhiing dé xuat giai phap nang cao hi€u qua trién
khai thyc hién céac hoat dong cong tac xa hoi;

+ C6 kha ning hudng dan nghiép vu cong tac xa hoi phu hop véi chuyén
nganh dugc dao tao;

+ C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban, s dung duoc ngoai
ngit hodc tiéng dan toc thiéu sé dbi voi vién chirc cong tac ¢ ving dan toc thiéu
sb theo yéu cauvi tri viéc lam.

- C6 thoi gian cong tac gilt chirc danh cong tac xa hdi vién hodc tuong
duong tir ¢ 09 (chin) nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viée). Trudng
hop ¢6 thoi gian tuong duong thi phai ¢6 it nhat 01 nam (da 12 thang) dang giit
chiic danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién tinh dén ngay hét thoi han ndp hod
so dang ky du thi hodc xét thang hang.

*) Ddp ting mot trong cdc diéu kién sau ddy: Chu tri hodc tham gia it nhat
01 cong trinh nghién clru vé linh vuc cong tac xa hdi hodc cac linh vuc co6 lién
quan nhu xay dung dy 4n, dé an, chuyén dé hodc dé tai, chuong trinh nghién ctru
khoa hoc, vin ban quy pham phap luat, sang kién trong finh vuc an sinh x3 hoi
tir cp co s& trd én da duoc cip co tham quyén ban hanh, nghiém thu hodc phé
duyét; tac gia cua bai bao khoa hoc vé cong tac xa hoi da cong bd trén tap chi
khoa hoc dugc tinh diém; tham gia bién soan sach vé linh vuc cong tac xa hdiva
cac linh vuc co lién quan da duogc xuét ban; c6 Bz“mg khen cua Chu tich ﬁy ban
nhan dan cép tinh tré 1én hodc Bang khen ctia B truong vé thanh tich trong
cong tac xa hoi.

11.Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luét stra d6i, bd sung mot s diéu cua Luat Céan bo, cong churc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan Iy vién chuc;
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 ciia Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh ma sd, tiéu chuin chic danh
nghé nghiép va xép lwvong vién chic chuyén nganh cong tic xi hoi;

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ctia UBND tinh Thanh Héa vé ban
hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t6 chirc bd mdy, bién ché va can b9,
cong chuec, vién chirc thugc UBND tinh Thanh Héa quan ly.
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Mau s6 05
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Mau s6 06
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Thii tuc 3: Xét thiang hang vién chirc tir K§ thuat vién kiém dinh k¥ thuat
an toan lao dong lén Kiém dinh vién ky thuat an toan lao dong.

1. Trinh ty thuce hién:

1.1. Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Bia diém thwc hién: Ponvi su nghi¢p cong lap
1.3. Trinh tu thuc hién:

Buede 1: Cir vién chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 35,
Nghidinh s6 115/2020/ND-CP)

- Can ct quy dinh tai khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP,
ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc co du tiéu
chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao céo ngudi
dimg dau co quan c6 thdm quyén quan Iy vién chic xem xét, quyét dinh cir vién
chiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi ¢6 thim quyén
t6 chitc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo thdm quyén quy dinh.

- Co quan, don vi cir vién chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém truéc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chie duge ctr
tham xét thing hang va luu giit, quan Iy hd so ding ky xét thang hang ctia vién
chuc theo quy dinh cta phap luat.

Buée 2: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh sé 115/2020/NP-CP)

- Khi t6 churc xét thang hang chtrc danh nghé nghi€p, co quan, don vi co
thdm quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung ciia Bé an gdm:

+ S6 lugng, co céuvién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sé lrong vién chic tng véi chitc danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghij dinh s6
115/2020/ND-CP);

+ Danh séach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién dugc cir xét thang hang
chiic danh nghé nghiép (theo Miu sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;



27

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va céc ndi dung khac dé t6 chic ky xét
thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén t6 chic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh lap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, t6
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép luat.

Burde 3: Hpi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh sé 115/2020/NP-CP)

1. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
thanh l1ap. HoO1 d@)ng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

- Chu tich Hoi dong 13 ngudi dung dau hodc cip phd ciia ngudi ding dau
co quan, don vi ¢ tham quyén t6 chiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho cua ngudi ding
dau bo phan tham muu vé to chirc c4n bo clia co quan, don vi cé thAm quyén td
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

- Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 thim quyén t6 chic xét thiang hang chic danh nghé nghiép quyét
dinh, trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céc
nhiém wvu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lp cac bd phan giip viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban chidm thi, Ban chdm phuc khao (néu c6) khi to chuc thi thing hang chirc
danh nghé nghi€ép hodc Ban thAm dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi tb chirc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chi tich Hoi dong
thanh lp Tb thu ky gitp viée;

¢) T6 chirc thu phi xét thing hang va str dung theo quy dinh;

d) T6 chuc thi, chim thi, chim phtic khao hodc t6 chirc xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;
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d) Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi ¢ tham quyén to chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh to chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

) Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém wvu.

3. Khong bé tri nhiing nguoi c6 quan hé Ia cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thing hang hodc cua bén vo (chdng) cua nguoi xét thing hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thiang hang hodc nhimng ngudi
dang trong thoi han xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan gitip viéc ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Burde 4: Ngi dung, hinh thire xét thang hang (khodn 19 Diéu 1 Nghi dinh
56 85/2023/NP-CP sira doi Piéu 39 Nghidinh so 115/2020/NP-CP)

1. Noi dung: Panh gid viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP d6i véi vién chirc du xét
thdng hang.

2. Hinh thtre: Tham dinh hd so

Burde 5: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang (Khodn
20 Piéu 1 Nghi dinh sé6 85/2023/ND-CP sira doi Piéu 40 Nghi dinh s6
115/2020/NP-CP)

1. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghij dinh s6 115/2020/ND-CP, duoc
nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang cong nhan két qua trang
tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop co quan, don vi c6 sé Iwong vién chire dy xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trng tuyén xét thiang hang thyc hién theo thir tw wu tién sau:

- Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

- Vién chirc la nir;

- Vién chuc la nguoi dan tdc thiéu so;

- Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, niam sinh);
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- Vién churc c6 thoi gian cong tdc nhi€u hon.

3. Truong hop khong xac dinh dugc nguoi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chic thi ngudi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thing hang ¢
vin ban bao céo v6i ngudi dung dau co quan, don vi quan I vién chire va quyét
dinh nguoi trung tuyén theo ¥ kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan Iy
vién chuire.”.

Burde 6: Thong bdo két qua xét thang hang

1. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang cd vin ban bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngdy cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong béo
bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc trang tuyén t6i
co quan, don vi co vién chiic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don vi, tO
chuc xét thang hang.

Burde 7: Bé nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép déivéi vién chire
tring tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 42 Nghi dinh sé
115/2020/NB-CP va khodan 22 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP ngay 07
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu)

1. Trong thoi han 15 ngiy ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chirc
tring tuyén trong ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cép, ty quyén phai thuc hién viée bd
nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi ddi vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chitc dd tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xir Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, didu tra, truy t6, xét
xir thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép lwong & chitc danh nghé nghiép trang
tuyén. Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cép c6 tham quyén doi
véi truong hop bi khoi t5, diéu tra, truy t6, xét xir thi cdn ¢t vao co ciu vién
chic theo chirc danh nghé nghiép da duogc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cép c6 thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép lwong
chirc danh nghé nghiép d6i v6i vién chiic trang tuyén trong ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép. Thoi diém huong luong mdi, thoi gian xét ning béc
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luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac lwong (néu co) thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghi€p moi b6 nhiém thue hién theo
quy dinh cua phap luat.

2. Cachthire thue hién: Truc tiép hoic qua buu chinh.
3. Thanh phan, s6 lwgng hd so':

3.1. Thanhphanhé so: (Piéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va khodn
18 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP sira d6i b6 sung khodn 3 Diéu 36 Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP)

- So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cubi cing ndp hd so xét thing hang chiic danh nghé
nghi€p, co xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

- Ban nhéan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong lap su
dung vién chiic hodc cua ngudi dung dau co quan c6 tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghiép xét thiang hang. Truong hop yéu cu vé ngoai ngit & hang chitc danh
nghé nghiép xét thing hang khong c6 su thay d6i so v4i yéu cau ¢ hang chirc
danh nghé nghiép dang giit thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Trudng
hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang,

3.2. Sé lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Vién chic 1 K§ thuét vién
kiém dinh k¥ thuit an toan lao dong (hang 4).

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

*) Vien chuc lam viéc tai Pon vi sy nghiép cong ldp tw dam bao métphdn
chi thuwong xuyén va DPon vi sw nghiép cong ldp do Nha nuwdc dam bao chi
thuong xuyén:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Giam ddc S&, Thu trudng don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh, Cha tich UBND cép huyén Cong nhéan két
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qua xét tuyén thing hang va bd nhiém chic danh nghé nghiép, xép lwong dbi
véi vién chure thude tham quyén quan ly.

- Co quan thyc hién TTHC: Pon vi sy nghi¢p cong lap; Cac so, ban,
nganh cap tinh; UBND cé4p huyén.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu thim dinh dé an, trinh UBND tinh phé
duyét chi tiéu thang hang (D& 4n); Van phong UBND tinh.

*) Vien chuc lam viéc tai Pon vi sw nghiép cong ldp tw dam bao chi
thuong xuyén, chi dau tu; tw dam bdo chi thuwong xuyén:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thu truéng don vi sy nghiép cong
lap thudc so; thu trudng don vi sy nghi€p cong lap thudc don vi su nghi€p thudc
UBND tinh; thu truéng don vi sy nghi€p cong lap thugc UBND cép huyén Cong
nhan két qua xét tuyén thiang hang dbi véi vién chirc thudc tham quyén quan Iy
va bd nhiém chtrc danh nghé nghiép, xép lrong ddi véi vién chirc thudc thim
quyén quan Iy.

- Co quan thyc hién TTHC: Pon vi su nghi€p cong lap thudc sd; don vi
su nghi¢p cong 1ap thudc don vi sy nghi€p thuoc UBND tinh; don vi su nghi€p
cong lap thuoc UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: Céc s, ban, nganh cép tinh; UBND cap huyén; Don
vi su nghiép cong lap thuoc UBND tinh tong hop, giri S& Noi vu tham dinh,
trinh UBND tinh quyét dinh chi tiéu thing hang (Dé an).

(khodn 17 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia
Chinh phu).

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban cong nhan phé duyét
két qua xét thang hang; Thong bao két qua xét thing hang; dong thoi thong bao
cong khai trén Trang/ Cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi; Van ban bd
nhiém va xép luong.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai (néu c6): Khong

10. Yéu cau, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

10.1. Vién chitc dwoc ding ky dw xét thang hang lén chirc danh nghé
nghiép cao hon lién ké khi dap vmg di cdc tiéu chudn, diéu kién sau (Piéu 32
Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP):

- buoc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh t&t nhiém vu tr& 1én trong
nim cong tac lién ké trude nam du xét thing hang chire danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thoi han xur Iy ky
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luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cta Dang va cua phép luat;

- C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhén chic danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién k& hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Pép tng yéu cau vé vin biang, ching chi va yéu cau khéc cua tiéu chuan
chtic danh nghé nghiép du xét thiang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chwa ban
hanh quy dinh ndi dung, chwong trinh, hinh thirc, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng
yéu cau vé ching chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chic dugc xét
thang hang dugc coi la dap tng ti€u chuan, diéu kién cua hang duogc xét;

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudng hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ke.

Truong hop vién chuc trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh cua phdp luét, c6 dong bao
hiém x3 hoi bat budc, lam viéc & vi tri viée lim c6 yéu cau vé trinh do chuyén
mon, nghiép vu phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan
trg cap bao hiém xa hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge tinh
lam cdn c& xép lwong & chitc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh I tuong
duong voi hang chirc danh nghé nghiép hién gii.

Truong hgp tinh thoi gian twrong duong thi phai cé thoi gian gitr chirc
danh nghé nghiép hang duéi lién ké so v6ihang chitc danh nghé nghiép dy xét it
nhét 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thing hang.

10.2 Tiéu chudn chung vé dao dirc nghé nghiép cua vien chirc chuyén
nganh kiem dinh ky thudt an toan lao dong (Diéu 3 Thong tw so 30/2022/TT-
BLDTBXH)

Khéach quan, than trong, nghiém tuc, c¢é tinh than trach nhiém doi vai
cong viéc dugc giao; tich cuc tham gia nghién ctru khoa hoc dé phat trién nghé
nghiép; tudn thu cic quyén va nghia vu cua vién chic theo quy dinh tai Luat
Vién chitc va cac quy dinh khac cua phap luat lién quan dén linh vuc kiém dinh
k¥ thudt an toan lao dong trong qua trinh thyc hi¢n nghi¢p vu.

10.3 Tiéu chudn vé trinh 4 dao tao, béi dwing (khodn 2 Diéu 5 Théng tw
6 30/2022/TT-BLDTBXH)
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- C6 bang tot nghiép dai hoc tro 1én thudc céc chuyén nganh ki thuat phu
hop véi pham vi thuc hién kiém dinh;

- C6 chimg chi boi dudng chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong hodc chung chi kiém dinh vién kiém dinh
k¥ thuat an toan lao dong.

10.4 Tiéu chudn vé néing lec chuyén moén, nghiép vu (khodn 3 Diéu 5
Théng tw sé 30/2022/TT-BLPTBXH)

- C6 kha nang lam viéc doc lap va thuc hién cac nghiép vu vé cong tac
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong trong pham vi dugc phéan cong phu hop véi
chuyén nganh dao tao;

- C6 kha ning nam bat va ap dung cac phuong phap, cong nghé tién tién
trong qud trinh thyc hién nhiém vu dugc giao veé cong tac kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong phu hop vdi chuyén nganh dugc dao tao;

- C6 kha nang chu tri phdi hop véi cac to chirc, ca nhan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu duoc giao veé cong tac kiém dinh k¥ thuat an toan phu hop
v6i chuyén nganh duogc dao tao;

- C6 kha ning hudng din nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc phuc vu cong tac kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong;

- Nhén biét duoc cac nguy co sy cb va thiét 1ap bién phap phong ngira sur
) trong khi thuc hién nhi€ém vu kiém dinh;

- C6 kha nang tng dung cong nghé thong tin trong thuc hién cac nhi¢m vu
ctia kiém dinh vién k¥ thudt an toan lao dong va c6 kha ning str dung ngoai ngi
trong mot s nhiém vu cu thé duogc giao.

10.5. Yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu d6i vai vién chirc dy thi hoac
xét thing hang chirc danh Kiém dinh vién k¥ thudt an toan lao dong: Co thoi
gian cong tac gitt chirc danh K thuat vién kiém dinh k¥ thuit an toan lao dong
hoac twong duong tr du 02 nam tr¢ 1€n. Truong hop co6 thoi gian gitt chire danh
nghé nghiép tuong duong thi phai cé it nhat 01 nam (du 12 thang) giit chirc danh
K¥ thuat vién kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong tinh dén ngay hét thoi han
nop hd so dang ky du thi hodc xét thang hang (tai Khodn 4 Piéu 5 Théng tir s6
30/2022/TT-BLDTBXHngay 28/12/2022 cua Bo Lao dong - Thuong binhva Xa
hoi).

11.Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;
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- Luét stra d6i, bd sung mot s diéu cua Luat Céan bo, cong chirc va Luat
Vién churc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, stir dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sé 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 ciia Bo truong
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh kiém dinh k¥ thuit an toan lao dong;

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ctia UBND tinh Thanh Héa vé ban
hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy to chirc bd may, bién ché va can b9,
cong chuec, vién chirc thugc UBND tinh Thanh Héa quan ly.



35

Mau s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN CO VA PENGHI SO
LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM

S61ugng, co ciu chirc danh nghé nghig¢pvién| D& nghi s6 lwgng chi tidu thing hang ciia

chirc hién co tirng hang vién chire
Ten co Chui Chire | Chu
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nghiép | nghiép nghiép nghiép | nghiép
hanglI | hang Il hang hangIV| hang V hangI | hangIl hang \hangIV| hangV
ang ang I ang ang ang m xép

M @ || @& &) (6) (N ® ® | a0 | an | 12 (13 | (14)

I (Chire
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chire

_ Y ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BQ,NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)
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Mau s6 06
TEN BQ,NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thoi | Mikclwong | Viin bing, chirng chi theo yéu ciu ciia Pugc mién Ghi
gian giil hi¢nhwéng hang du thi thi chyl
chire —
; danh
Chirc| Co N
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.......... ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BQ, NGANH, DIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)

Thii tuc 4: Xét thang hang vién chirc tir Kiém dinh vién k¥ thuat an toan
lao dong 1én Kiém dinh vién chinh ky thuat an toan lao dong.
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1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thwc hién: Ponvi su nghi¢p cong lap.
1.3. Trinh tu thuc hién:

Burde 1: Cir vién chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Diéu 35,
Nghidinh s6 115/2020/ND-CP)

- Can ct quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP,
ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lép 14p danh sach vién chic co du tiéu
chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao céo ngudi
dtimg du co quan c6 tham quyén quan Iy vién chic xem xét, quyét dinh cir vién
chiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi ¢6 thim quyén
t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

- Co quan, don vi cir vién chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chic duge ctr
tham xét thing hang va luu giit, quan Iy hd so ding ky xét thang hang ctia vién
chuc theo quy dinh cta phap luat.

Buéc 2: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh sé 115/2020/NP-CP)

- Khi t6 chuc xét thdng hang chtrc danh nghé nghi€p, co quan, don vi co
thdm quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung ctia Bé an gom:

+ S6 lugng, co céuvién chirc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sd luwong vién chirc tng véi chire danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP);

+ Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr xét thang hang
chiic danh nghé nghiép (theo Miu sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chic danh
nghé nghiép;
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+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 chuc ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén t6 chic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh lap Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, t6
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap ludt.

Burde 3: Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh sé 115/2020/NP-CP)

1. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co
quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép
thanh l1ap. Ho1 déng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

- Chu tich Hoi dong 1a ngudi dung dau hodc cp phd ciia ngudi ding dau
co quan, don vi ¢ tham quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

- Ph6 Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hodc cip pho cua ngudi dimg
dau bd phan tham muu vé to chic can bd cta co quan, don vicé tham quyén t6
chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

- Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 thim quyén t6 chic xét thiang hang chic danh nghé nghiép quyét
dinh, trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sé; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc
hién theo ¥ kién ma Chu tich Hi dong da biu quyét. Hoi dong thuc hién céc
nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thirc, nd1 dung va dia
diém xét thing hang chic danh nghé nghiép;

b) Thanh lap céc bd phan gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch,
Ban chim thi, Ban chdm phuc khao (néu c6) khi to chuc thi thing hang chirc
danh nghé nghi€p hodc Ban thAm dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi tb chirc
xét thiang hang chtic danh nghé nghiép. Trudong hop can thiét, Chu tich Hoi dong
thanh lp Tb thu ky gitp viée;

¢) T6 chirc thu phi xét thing hang va str dung theo quy dinh;

d) T6 chuc thi, chdm thi, chim phtic khao hodc t6 chirc xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;
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d) Bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi co tham quyén t6 chic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh to chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

) Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém wvu.

3. Khong bé tri nhiing nguoi c6 quan hé Ia cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thing hang hodc cua bén vo (chdng) cua nguoi xét thing hang; vo
hodc chong, con dé hodc con nudi ciia nguoi xét thang hang hodc nhitng ngudi
dang trong thoi han xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo
phan gitip viéc ctia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

Burde 4: Ngi dung, hinh thite xét thang hang (Khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh
56 85/2023/NP-CP sira doi Piéu 39 Nghidinh so 115/2020/NP-CP)

1. Noi dung: Panh gid viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP d6i véi vién chirc dy xét
thdng hang.

2. Hinh thirc: Tham dinh ho so

Burde 5: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang (Khodn
20 Piéu 1 Nghi dinh sé6 85/2023/ND-CP sira doi Piéu 40 Nghi dinh s6
115/2020/NP-CP)

1. Vién chiic tring tuyén trong ky xét thing hang 1d ngudi dap ung di tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghij dinh s6 115/2020/ND-CP, duoc
nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang cong nhan két qua trang
tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop co quan, don vi c6 sd lwong vién chirc du xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trng tuyén xét thiang hang thyc hién theo thir tw wu tién sau:

- Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dwoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

- Vién chirc la nir;
- Vién chuc la nguoi dan tdc thi€u so;

- Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, niam sinh);
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- Vién chtic ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh dugc nguoi trang tuyén trong ky xét thang
hang vién chuc thi nguoi dimg dau co quan, don vi t6 chirc xét thiang hang c6
vin ban bao céo v6i ngudi dung dau co quan, don vi quan I vién chire va quyét
dinh nguoi trung tuyén theo y kién cta nguoi ding dau co quan, don vi quan Iy
vién chuire.”.

Burde 6: Thong bdo két qua xét thang hang

1. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach ngudi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thang hang c6 vin ban bdo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring
tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngdy cd quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong béo
bang van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chiic tring tuyén toi
co quan, don vi co vién chiic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don vi, tO
chuc xét thang hang

Burde 7: Bb nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
trang tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 42 Nghi dinh s6
115/2020/NB-CP va khodan 22 Piéu 1 Nghi dinh sé 85/2023/NP-CP ngay 07
thang 12 nam 2023 cua Chinh phu)

1. Trong thoi han 15 ngiy ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chiic
tring tuyén trong ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co
quan c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cép, ty quyén phai thuc hién viée bd
nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi ddi véi vién chirc tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chitc dd tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xir Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi t6, didu tra, truy t6, xét
xir thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xtr Iy ky ludt ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cép c6 tham quyén doi
véi truong hop bi khoi t5, diéu tra, truy t6, xét xir thi cdn ¢t vao co ciu vién
chirc theo chic danh nghé nghiép dd duoc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cép c6 thAm quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép lwong
chirc danh nghé nghiép d6i v6i vién chiic trang tuyén trong ky xét thing hang
chiic danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong mdi, thoi gian xét ning béc
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luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac lwong (néu co) thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

2. Viéc xép luong & chirc danh nghé nghi€p moi b6 nhiém thue hién theo
quy dinh cua phap luat.

2. Cachthire thue hién: Truc tiép hodc qua buu chinh.
3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanhphanhé so: (Piéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP va khodn
18 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP sira d6i b6 sung khodn 3 Diéu 36 Nghi
dinh s6 115/2020/NP-CP)

- So yéu Iy lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cubi cing ndp hd so xét thing hang chiic danh nghé
nghi€p, co xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chirc;

- Ban nhéan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghi¢p cong lap su
dung vién chirc hodc cua ngudi dung dau co quan c6 tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghiép xét thiang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chitc danh
nghé nghiép xét thing hang khong c6 su thay d6i so v4i yéu cau ¢ hang chirc
danh nghé nghiép dang giit thi khong phai ndp ching chi ngoai ngit. Trudng
hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngir.”.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang,

3.2. Sé lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. P6i twong thwe hién tha tuc hanh chinh: Vién chic 13 Kiém dinh
vién k¥ thuat an toan lao dong (hang 3)

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

*) Vien chuc lam viéc tai Pon vi sy nghiép cong ldp tw dam bao métphdn

chi thuwong xuyén va DPon vi sw nghiép cong ldp do Nha nuwdc dam bao chi
thuong xuyén:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh, Cha tich UBND tinh
cong nhan két qua thing hang, b nhiém va xép lwong vién chuc.
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- Co quan thyc hién TTHC:

+ Don vi sy nghi€p cong 1ap thudc s&; don vi su nghi€p cong lap thudc
don vi sy nghi€¢p thuoc UBND tinh; don vi su nghi¢p cong 1ap thuoc UBND cép
huyén 1ap danh sach;

+ Céc s, ban, nganh cép tinh; UBND cép huyén; Pon vi su nghiép cong
lap thuoc UBND tinh tong hop chi tiéu.

+ S Noi vu cha tr, phdi hop véi cic co quan lién quan tham muu cho
UBND tinh, Chu tich UBND tinh t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
tir hang 11T dén hang II (xép lwong loai A2).

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh.

*) Vien chuc lam viéc tai Pon vi sw nghiép cong ldp tw dam bao chi
thwong xuyén, chi dau tu; tw dam bao chi thuwong xuyén:

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thi trudng don vi su nghiép cong
lap thudc so; thu trudng don vi sy nghi€p cong lap thudc don vi su nghi€p thudc
UBND tinh; thu trudng don vi sy nghiép cong lap thuoc UBND cép huyén cong
nhan két qua xét tuyén thing hang dbi véi vién chirc thudc tham quyén quan Iy
va bd nhiém chtrc danh nghé nghiép, xép lwong ddi véi vién chirc thudc thim
quyén quan Iy.

+ Co quan thyc hi¢én TTHC: Don vi su nghi¢p cong lap thudc sé; don vi
su nghi¢p cong 1ap thudc don vi sy nghi€p thuoc UBND tinh; don vi su nghi€p
cong lap thuoc UBND cép huyén.

+ Co quan phdi hop: Céc sé, ban, nganh céap tinh; UBND cap huyén; Pon
vi su nghiép cong lap thuéc UBND tinh tong hop, giri S& Noi vu tham dinh,
trinh UBND tinh quyét dinh chi tiéu thing hang (Pé an); Van phong UBND
tinh.

(khodn 17 Piéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia
Chinh phu).

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban cong nhan phé duyét
két qua xét thang hang; Thong bao két qua xét thang hang; dong thoi thong bao
cong khai trén Trang/ Cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi; Van ban b
nhiém va xép luong.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai (néu cé): Khong

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
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10.1. Vién chirc dwoc ding ky dw xét thang hang lén chirc danh nghé
nghiép cao hon lién ké khi dap vmg di cdc tiéu chudn, diéu kién sau (Piéu 32
Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP):

- Buoc Xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t5t nhiém vu tr& 1én trong
nim cong tac lién ké trude nam du xét thing hang chire danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tbt; khong trong thoi han xir Iy ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cta Dang va cua phép luat;

- C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhéan chac danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién k& hang chtrc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

- Pap tng yéu cau vé vin biang, ching chi va yéu cau khéc cua tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép dy xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thang
hang ma Bo quan Iy chiic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chwong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng
yéu cau vé ching chi bdi dudng chic danh nghé nghiép; vién chiic dugc xét
thing hang dugc coi 1a dép Gmg tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc xét;

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudng hop xét thang hang chiic danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chuc true khi dugc tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP) theo ding quy dinh cua phdp luét, c6 dong bao
hiém x3 hoi bat budc, lam viéc & vi tri viée lam ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén
mon, nghiép vu phit hop (néu c6 thoi gian cong tic khong lién tuc ma chua nhan
trg cap bao hiém xa hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge tinh
lam can cr xép lwong ¢ chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh I trong
duong voi hang chirc danh nghé nghiép hién giir.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai cé thoi gian gitt chie
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v&i hang chic danh nghé nghiép du xét it
nhét 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding ky du xét thing hang.

10.2 Tiéu chudn chung vé dao dirc nghé nghiép ciia vién chirc chuyén

nganh kiém dinh ky thudt an toan lao déng (Piéu 3 Thong tw sé 30/2022/TT-
BLDTBXH)
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Khach quan, than trong, nghiém tic, c6 tinh than trach nhiém ddi voi
cong viée dugc giao; tich cuc tham gia nghién ctru khoa hoc dé phat trién nghé
nghi€p; tuan thu cac quyén va nghia vu cua vién chic theo quy dmnh tai Luat
Vién chitc va céc quy dinh khac cua phap ludt lién quan dén linh vyc kiém dinh
k¥ thuat an toan lao dong trong qua trinh thyc hién nghi¢p vu.

10.3 Tiéu chudn vé trinh dé dao tao, béi dwéng (khodn 2 Diéu 4 Théng tie
s6 30/2022/TT-BLDTBXH)

- C6 bang tt nghiép dai hoc trd 1én thudc cac chuyén nganh k§ thuat phu
hop voi pham vi thue hién kiém dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng chic danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh
kiém dinh ky thuat an toan lao dong hoac chimg chi kiém dinh vién kiém dinh
k¥ thudt an toan lao dong.

10.4 Tiéu chudn vé néing lec chuyén mén, nghiép vu (khodn 3 Diéu 4
Théng tw s6 30/2022/TT-BLPTBXH)

- C6 nang lyc chu tri td churc, trién khai cac hoat dong nghiép vu kiém
dinh k¥ thuat an toan lao dong va dé xuét giai phap ning cao hiéu qua trién khai
thuc hién cac hoat dong thudc linh vyc kiém dinh;

- C6 nang lyc t6 chirc phdi hop véi céc to chirc, c4 nhan colién quan khac
trong qua trinh thyc hién nhiém vu vé hoat dong kiém dinh k¥ thudt an toan lao
dong;

- C6 kha niang hudng dan nghiép vu vé linh vuc kiém dinh ky thuat an
toan lao dong phu hop voi chuyén nganh duogc dao tao;

- ba chu tri 01 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép bo, cép tinh & muc
dat tr¢ 1én lién quan dén Tinh vuc kiém dinh ky thuat an toan lao dong hoac tham
gia it nhét 02 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép bo, cép tinh dugc nghiém thu
O muc dat tr¢ Ién lién quan dén linh vuc kiém dinh;

- Co6 kha nang tng dung cong ngh¢ thong tin trong thuc hién cac nhiém vu
ctia kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong va c6 kha ning st dung
ngoai ngtr trong mot sb nhiém vu cu thé dugc giao.

10.5. Yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu dbi véi vien chirc dy thi hodc
xét thiang hang chitc danh Kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong: C6
thoi gian cong tac giltt chuc danh Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong hoac
twong duong tir di 09 nam tré 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Truong
hop ¢ thoi gian giit chitc danh nghé nghiép twong dwong thi phai co it nhat 01
nim (du 12 thang) giit chirc danh Kiém dinh vién k¥ thuét an toan lao dong tinh
dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky duy thi hodic xét thing hang (fai Khodn
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4 Diéu 4 Théng twsé 30/2022/TT-BLDTBXHngay 28/12/2022 ciia Bé Lao déng
- Thuong binh va Xa hoi).

11.Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luét stra d6i, bd sung mot 6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, stir dung va quan 1y vién chtrc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot s6
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s& 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cia Bo trudng
B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh ma s va tiéu chuén chice danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh kiém dinh ky thuat an toan lao dong;

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ctia UBND tinh Thanh Hoa vé ban
hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy to chirc bd may, bién ché va can b9,
cong chuec, vién chirc thugc UBND tinh Thanh Héa quanly./.
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Mau s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN CO VA PE NGHI SO
LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM

S61ugng, co ciu chirc danh nghé nghigpvién| D& nghi s lwgng chi tidu thing hang ciia

chirc hién cé tirng hang vién chirc
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pr| Q8% | 1088 | Chice | Chic |5, | CREC ] o g gann| ChEC | ChUC | g h | danh | Chire ¥
to chirc, s0 | danh | danh » | danh N danh | danh N N 5| chi
. A 1 | nghe A nghé N x» | nghé | nghé [danh nghe
don vi nghé | nghe .._| nghe a nghé | nghe . o N
cn .~ | nghiép in nghiép N .~ | nghiép| nghiép| nghiép
nghi¢p | nghi¢p hang nghi¢p hangV nghiép, nghiép hang [hangIV| hangV
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Mau s6 06
TEN BQ,NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM
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.......... ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BQ, NGANH, DIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)



