UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poclap - Tw do - Hanh phic
S6:3963 /QbP-UBND Thanh Héa, ngay 03 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd trong hé thong hanh chinh
nha nuéce linh vue Gido duc va dao tao thugc pham vi chirc nang
quan ly cua Uy ban nhian dan tinh Thanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phiiva Ludt Té chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nim 2022 ciia Thii
twong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian héa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 -2025;

Can cir Quyét dinh s6 3611/0D-UBND ngay 26 thang 10 nam 2022 cia
Chu tich UBND tinh Thanh Hoa ban hanh Ké hoachra soat, don gian hoa thu
tuc hanh chinh ngi bo trong hé thong hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh
Thanh Hoa, giai dogn 2022 - 2025,

Can cir Cong van s6 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thang 8 nam 2024 cua Van
phong Chinh phu vé viéc cong bo, ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bg,

Theo de nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Dao tao tai To trinh sé
3093/TTr-SGDPTngay 26 thang 9 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Congbo kem theo Quyét dinh nay 15 thi tuc hanh chinhngi bo trong
h¢ thong hanh chinh nha nudc linh vuc Gido duc va dao tao thudc pham vi chuc
nang quan ly ctia UBND tinh Thanh Hoéa (Co Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc céc so: So Gido duc va Pao
tao, No1vy; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; Thu trudng céc co quan,

don vi va cac to chirc, c4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet
dinh nay./.

Noinhdn: KT CHU TICH
- Nhu Didu 3 Qb;

- Cyc Kiém soat TTHC - VPCP (dé blc);
- B6 Giao duc va Pao tao;

- Chu tich UBND tinh (d¢é b/c);

- Cong thong tin dién tir tinh (dé dang tai);
- Luu: VT, KSTTHCNC.




THU TUC HANH CHINH NOI BO TRONG HE THONG HANH CHINH
NHA NUGC LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY, CUA UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

(Ban hanh kem theo Quyét dinh so:
ciia Chii tich Uy ban nhdn dédntinh Thanh Hoa)

/OD-UBND ngay

thang nam 2024

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ

Stt

Tén thid tuc hanh chinh ngi b

Linh vue

Co quan
thuc hién

Cong nhan huyén dat chuan phd
cap gido duc, x6amu chir.

Giao duc va Pao tao

So¢ Gido duc va
bao tao.

Cong nhan xa dat chuan phd cap
giao duc, x6a mu chir.

Giao duc va Pao tao

UBND cép huyén.

Déanh gid muc do chuyén doi so
cua co sO giao duc phd thong va
giao duc thuong xuyén.

Giao duc va Pao tao

- So Giao duc va
bao tao;

- Phong Gido duc
va Pao tao.

Cong nhan thu vién trudng trung
hoc phd thong va truong phd
théng c6 nhiéu cép hoc (cép hoc
cao nhat 1 trung hoc phd thong)
dat tiéu chuan Muc d¢ 1.

Giao duc va Pao tao

So¢ Giao duc va
bao tao.

Cong nhan thu vién truong trung
hoc phd thong va truong phd
thong c6 nhiéu cép hoc (cép hoc
cao nhat la trung hoc phé thong)
dat tiéu chuan Muc do 2.

Giao duc va Pao tao

So¢ Gido duc va
bao tao.

Cong nhén thu vién truong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co so va
truong, phd thong c6 nhibu cip
hoc (cdp hoc cao nhat 13 trung hoc
co sO) dat tiéu chuin Murc do 1.

Giao duc va Pao tao

Phong Gido duyc va
bao tao.

Cong nhén thu vién truong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co so va
truong, phd thong c6 nhidu cap
hoc (cp hoc cao nhat 13 trung hoc
co sO) dat tiéu chuin Murc d6 2.

Giao duc va Pao tao

Phong Gi4o duc va
bao tao.




Xét thang hang gido vién trung | ., < s S6 Gido duc va

8 hoc phé thong hang I1. Gizo dyc va Dao tgo bao tao.
Xét thang hang gido vién trung | ., N, S6¢ Gido duc va

? hoc pho thong hang 1. Gido dyc va Bao tao bao tao.

10 Xet thar}g hang gido vién trung Giao duc va Pao tao | UBND cép huyén.
hoc co'sd hang 1II.

(1 |X¢t thing hang giio vién trung| o ¢ va Bao tao | UBND cép huyén,
hoc cosé hang 1.

12 Xet thang hang gido vien ticu hoc Gi4o duc va Pao tao | UBND cép huyén.
hang II.

13 Xet thang hang gido vién tieu hoc Gi4o duc va Pao tao | UBND cép huyén.
hang 1.

14 Xét thing hang gido vién mam Gi4o duc va Pao tao | UBND cép huyén.
non hang IL

15 Xet thing hang gido vién mam Gi4o duc va Pao tao | UBND cép huyén.

non hang I.




PHAN II. NQIDUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINHNOQI BO
I. Thii tuc: Cong nhan huyén dat chuin pho cap gido duc, x6a mu chir.
1. Trinh ty thuc hi¢n:

1.1. Thoi gian thiee hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir
6 hang tuan (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thye hién: S& Gido duc va DPao tao tinh Thanh Héa (S6 02 Ha
Vin Mao, phudng Ba Dinh, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Xa tu kiém tra va lap ho so dé nghi huyén kiém tra cong nhan xa
dat chuan phé cap gido duc, x6a mu chir.

- Budce 2: Huyén kiém tra cong nhéan xa va lap hd so dé nghi tinh kiém tra
cong nhan huyén dat chuin phé cap giao duc, x6a mu chir.

- Bué6c 3: Tinh kiém tra cong nhan huyén dat chuin phé céap giao duc, xda
mu chir.

2. Cach thire thue hién: Tryc tuyén qua Hé thdng phin mém quéan Iy van
ban va hd so cong viée (TD office)

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanh phan hé so:

- T trinh dé nghi Ban Chi dao cp huyén kiém tra, cong nhan két qua phd
cép gido duc - x6a mu chir;

- B4o c4o qua trinh thyc hién va két qua phd cép gido duc hodc x6a mu chir
kém theo cac biéu thong ke;

- Bién ban kiém tra phd cap gido duc hodic x6a mu chit ctia huyén déi véi x3;

- Quyét dinh cong nhan xa dat chudn phé cap giao duc hodc x6amu chir.

3.2.86 lwgng: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi diém bao céo s liéu thong ké phd cép gido duc, x6a mu chit hing
nam dugc quy dinh nhu sau:

+ P6i v6i xi: Ngay 30 thang 9;

+ P6i v6i huyén: Ngay 05 thang 10;

+ P6i vai tinh: Ngay 10 thang 10.

- Tinh hoan thanh viéc kiém tra cong nhan dat chuin phé cap giao duc, x0a
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mu chit trude ngay 30 thang 12 hing nam.

5. P6itwong thwe hién thi tuc hanh chinh: UBND cap huyén.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va DPao tao.

- Co quan phdi hop: Cac s6, ban, nganh cép tinh (thanh vién Ban Chi dao

pho cdp giao duc, xoa mu chit tinh).

7. Két qua thue hién: Quyét dinh cong nhan huyén dat chuan phd cap
giao duc, x6a mu chir.

8. L¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong,

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

10.1. Tiéu chuan cong nhin

a) Ti€u chuan cong nhan dat chuan pho cap gido duc mam non cho tré em 5
tudi: Co it nhat 90% so6 xa dugc cong nhan dat chuan phd cap gido duc mam non
cho tré em 5 tuoi

b) Ti€u chuan cong nhan dat chuan phé cap giao duc tiéu hoc

- Mtc do 1: C6 it nhat 90% sb xi duoc cong nhan dat chudn phd cap gido
duc tiéu hoc muc do 1.

- Mtc do 2: C6 it nhat 90% sb xi duoc cong nhan dat chuin phd cap gido
duc tiéu hoc muc do 2.

- Mirc do 3: C6 it nhat 90% s xa duoc cong nhan dat chuén phé cap giao
duc tiéu hoc muc do 3.

c) Tiéu chuin cong nhan dat chuan phé cap giao duc trung hoc co s¢

- Mtc do 1: C6 it nhat 90% sb xi duoc cong nhan dat chudn phd cap gido
duc trung hoc co s¢ mirc do 1.

- Mirc @6 2: C6 it nhat 95% sé xa dugc cong nhan dat chudn pho cap gido
duc trung hoc co s¢ mirc do 2.

- Mittc @6 3: C6 it nhat 100% s6 xa dugc cong nhan dat chuan phé cap gido
duc trung hoc co s¢ mirc do 3.

d) Tiéu chuan cong nhan dat chuan x6a mu chir

- Mirc do 1: C6 it nhit 90% sb xa duge cong nhan dat chuan x6a mu chir



muc do 1.

- Mirc do 2: C6 it nhit 90% sb xa duoc cong nhan dat chuan x6a mu chir
muc do 2.

10.2. Piéukién dam bao pho cip giso duc, x6a mu chir

a) Diéu kign bdo diam phé cip gidoduc mam non cho tré em 5 tudi:

* V& d6ingii gido vién va nhén vién, co s& gido duc mam non co:

- 100% s6 gido vién duoc hudng ché d6 chinh sachtheo quy dinh hién hanh;

- Pu gido vién day 16p miu gido 5 tudi theo quy dinh tai Thong tu sb
19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao
hudng din vé vi tri viéc 1am, co ciu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va
dinh mirc s6 lugng nguoi 1am vide trong cac co sd gido duc mam non cong lap;

- 100% s giao vién day 16p méu gido 5 tudi dat yéu cau chuan nghé
nghiép gido vién mam non theo quy dinh tai Thong tu s6 26/2018/TT-BGDDT
ngay 08 thang 10 nam 2018 cua Bo trudng BO Gido duc va Dao tao ban hanh quy
dinh vé Chuan nghé nghiép gido vién mam non;

- Nguoi theo ddi cong tac phé) cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban dugc
phéan cong.

* V& co'sd vat chit, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c¢6 mang ludi co s& giao duc thuc hién phé cap giao duc
mam non cho tré em 5 tudi theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam dua
don tré thuan loi, an toan;

- Co sé gido duc mam non co:

+ S6 phong hoc (phong nudi dudng, cham séc, gido duc tré) cho 16p miu
giao 5 tudi dat ty 1€ it nhét 1,0 phong hoc/16p; phong hoc cho 16p mau gido 5 tudi
duoc xay kién c6 hodc ban kién ¢, an toan, trong d6 c6 phong sinh hoat chung
bao dam dién tich tdi thiéu 1,5m?/4ré; phong hoc dii 4nh sang, 4m vé mua dong,
thoang mat vé mua he;

+ 100% s6 16p miu gido 5 tudicod du dd dung, dd choi, thiét bi day hoc toi
thiéu theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngiy 11 thang 02 nim
2010 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao ban hanh Danh muyc bo dung - bo
choi - Thiét bi day hoc tdi thiéu ding cho gito duc mim non va Thong tu sb
34/2013/TT-BGDDT ngay 17 thang 9 nam 2013 cua B truong B6 Giao duc va
Pao tao sira ddi, bd sung mot sb thiét bi quy dmnh tai Danh muyc bo dung - bo
choi - Thiét bi day hoc tdi thiéu dung cho gito duc mam non ban hanh kém theo
Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 niam 2010 ctia B truong Bo



Giao duc va Dao tao;

+ San choi xanh, sach, dep va dd choi ngoai tro1 duge st dung thuong
xuyeén, an toan; co ngué)n nudc sach, hé théng thoat nudc; du cong trinh v€ sinh
st dung thuan tién, bao dam vé sinh.

b) Piéu kién bao dam phé cap gidoduc tiéu hoc:

* VE doi ngll gido vién va nhan vién, co s& gido duc phé thong thuc hién
phé cap gido duc tiéu hoc co:

- bu gido vién va nhan vién theo quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-
BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao
hudng din vé vi tri viéc Bm, co cdu vién chic theo chic danh nghé nghiép va
dinh mic s lwong nguoi lam viée trong cic co so gido duc phd théng va céac
truong chuyén biét cong lap;

- 100% sb gido vién dat yéu cau chudn nghé nghiép gido vién tiéu hoc theo
quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 ctia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé& Chuan nghé nghiép gido
vién co s gido duc phd thong;

- Nguoi theo ddi cong tac phé cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban duogc
phan cong.

* V& co sO vat chit, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang luéi co s¢ gido duc phé thong thuc hién phé cap
gido duc tiéu hoc theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di
hoc thuan loi, an toan;

- Co s6 giao duc pho thong thyc hién phé cap gido duc tiéu hoc co:

+ S phong hoc dat ty I¢ it nhit 0,7 phong/lép; phong hoc theo tiéu chuéan
quy dinh, an toan; c6 di ban ghé phu hop véi hoc sinh; c6 bang, ban ghé cua gido
vién; du anh séang, 4m vé mua dong, thoang mat vé mua he; c6 Diéu kién tdi thiu
danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan loi; co thu vién, phong y té hoc
duong, phong thiét bi gido duc, phong truyén thong va hoat dong Poi; phong lam
viéc cua hi¢u trudng, pho hi¢u truong; van phong, phong hop cho gido vién va
nhan vién;

+ Du thiét bi day hoc tdi thiéu quy dinh tai Thong tu sd 37/2021/TT-
BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cua B truéng BO Gido duc va Pao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu cép tiéu hoc; thiét bi day hoc duoc st
dung thuong xuyén, dé dang, thuan tién;

+ Sén choi va bai tap vé1 dién tich phu hop, duge st dung thuong xuyén,



an toan; moi truong xanh, sach, dep; c6 ngudn nudc sach, hé¢ thong thoat nudc;
c6 cong trinh v¢ sinh str dung thuan tién, bao dam v€ sinh danh riéng cho giao
vién, hoc sinh, riéng cho nam, ni.

¢) Diéu kién bdo dam phé cdp gido duc trung hoc co sé:

* VE doi ngll gido vién va nhan vién, co s& gido duc phé thong thuc hién
phd cap gido duc trung hoc co'sé co:

- Du gido vién va nhan vién lam cong tac thu vién, thiét bi, thi nghiém, van
phong theo quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam
2023 ctia B trudong Bo Gido duc va Pao tao hudng dan vé vitri viéc 1am, co cdu
vien chirc theo chirc danh nghé nghiép va dinh mic s6 luong ngudi lam viée
trong céc co s gido duc phd thdng va cac truong chuyén biét cong lap;

- 100% s6 gido vién dat yéu cau chuan nghé nghiép gido vién trung hoc co
s& theo quy dinh tai Thong tu sé Thong tu s620/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang
8 nam 2018 ctia BO trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé Chuan
nghé nghiép gido vién cosd gido duc phd thong;

- Nguoi theo ddi cong tac phé cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban duogc
phan cong.

* V& co s vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang lu6i co s& gido duc phd thong thue hién phd céap
trung hoc co s& theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di
hoc thuan loi, an toan;

- Co s6 giao duc pho thong thuc hién phé cap gido duc trung hoc co sé co:

+ S6 phong hoc dat ty 1¢ it nhat 0,5 phong/lép; phong hoc duge xay dung
theo tiéu chuan quy dinh, an toan; c6 du ban ghé phu hop véi hoc sinh; c6 bang,
ban ghé ctia gido vién; du anh sang, 4m vé mua dong, thoang mat vé mua he; co
diéu kién t6i thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuén loi; c6 phong lam
viéc cua hi€u truong, pho hi€u trudng, van phong, phong hop cho gido vién va
nhan vién, phong y té trrong hoc, thu vién, phong thi nghiém;

+ Du thiét bi day hoc tdi thiéu quy dinh tai Thong tu s6 19/2009/TT-
BGDDT ngay 11 thang 8 nam 2009 cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu cép trung hoc co so; thiét bi day hoc
dugc sur dung thuong xuyén, dé dang, thuan tién va Thong tu sd 44/2020/TT-
BGDDT ngay 03 thang 11 nam 2020 cua B¢ truéng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu 16p 6;

+ San choi va bai tap véi dién tich phu hop, duge st dung thuong xuyén,



an toan; moi truong xanh, sach, dep; co ngudn nudc sach, hé thong thoat nudc;
c6 cong trinh v¢ sinh str dung thuan tién, bao dam v€ sinh danh riéng cho giao
vién, hoc sinh, riéng cho nam, ni.

d) Diéu kién bdao dam xoéa mu chii:
* V€ nguot tham gia day hoc x6amu chir:

- Xa bdo dam huy dong du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban
14 gido vién ctia céc co s& gido duc mam non, gido duc phd thong va co sd gido
duc khac, nguoi dat trinh do chuan dugc dao tao theo quy dinh tai diém a, b, ¢
khoan 1 Diéu 77 ctia Luét Gido duc nim 2005;

- D6i voi cac xd ¢6 didu kién kinh té-xd hoi khé khin, bién gidi, hai dao,
bdo dam huy dong du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban 1a gido vién
hodc nguoi da t6t nghi€p trung hoc co sé tré en;

- Co s0 gido duc tham gia thyc hién x6a mu chir tai xa c6 nguoi theo doi
cong tac pho cap giao duc, x6a mu chir tai dia ban dugc phan cong.

* V& co s& vat chét, thiét bi day hoc: Xa bao dam diéu kién thuan loi cho
cac 16p x6a mu chir duge str dung co sé vat chét, thiét bi day hoc cua cac co s&
giao duc, trung tdm hoc tap cong déng, co quan, doan thé, cac to chie chinh tri-
x4 hoi, to chire khac va cénhan trong dia ban dé thuc hién day hoc x6a mu chir.

11.Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24 thang 3 nim 2014 cta Chinh phu
vé phé cép gido duc, x6a mu chit.

- Thong tu sd 07/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang 3 niam 2016 cta Bo
trudng BO Gido duc va Pao tao quy dinh vé diéu kién bao dam va ndi dung, quy
trinh, thu tuc kiém tra cong nhan dat chudn phé cap gido duc, x6a mu chir.

- Thong tu sé 29/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 10 nam 2021 cua B
truong BO Gido duc va Pao tao quy dinh ngung hiéu luvc quy dinh vé chuan trinh
do dao tao cua nha gido tai mot s0 Théng tr do Bo trudng Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh.

- Quyét dinh s6 1387/QD-BGDDT ngay 29 thang 4 nam 2016 cta Bo
truong BO Gido duc va Pao tao vé viée dinh chinh Thong tu sb 07/2016/TT-
BGDDT ngay 22 thang 3 ndm 2016 ciia Bo Gido duc va Pao tao vé diéu kién bao
dam va ndi dung, quy trinh, thu tuc kiém tra cong nhan dat chuin phé cap gido
duc, x6a mu chtr.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.
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II. Thii tuc: Cong nhéin xa dat chuin phé cip gido duc, x6a mu chir

1. Trinh ty thyc hién:

1.1. Thoi gian thye hi¢n: Trong gitr hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Tha
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay Le, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: UBND céip huyén.

1.3. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Bon vi cép xa lap hé so dé nghi Uy ban nhan dan cép huyén kiém
tra cong nhan xa dat chuan pho cap giao duc, xod mu chir.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét ho so va kiém tra don vi
cép xa.

- Budc 3: Uy ban nhan déan cép huyén ra quyét dinh cong nhan dat chuan
phd cap gido duc, xo4 mu chir dbi v6i xd néu du tiéu chuan theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP.

2. Cach thirc thue hién: Truc tuyén qua Hé théng phin mém quan Iy vin
ban va hd so cong viée (TD Office).

3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

3.1. Thanhphan hé so:

a) Hb so cong nhan phé céap gido duc, x6amu chir:
- Phiéu diéu tra phé cap gido duc, x6a mu chir;

- S6 theo dbi phé cap gido duc, x6a mu chir;

- Danh sach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc mam non (d6i vdi
phé cdp gido duc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh chuong trinh gido
duc tiéu hoc (d@éi véi phé cdp gido duc tiéu hoc); danh sach hoc sinh tot nghiép
trung hoc co s&, danh sach hoc sinh ¢6 ching chi nghé (d6i véi phé cdp gido duc
trung hoc co so); danh sach hoc vién dugc cong nhan biét chit theo cac mirc do
(doi véi xéa mu chit) theo ding quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh
56 20/2014/ND-CP.

b) Hd so dénghi cong nhan xa dat chuan bao gom:

- Bdo céo qua trinh thuc hién va két qua phé cap gido duc hoac x6a mu chir
keém theo céac bi€u thong ké;

- Bién ban tu kiém tra phé) cap gido duc hodc xd6a mu chir.
3.2.86 lwong: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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5. P6itwong thwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.
6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND cép huyén.

- Co quan phéi hop: Co quan, don vi c6 lién quan (thanh vién Ban Chi dao
phé cdp gido duc, xéa mil chit huyén).

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan dat
chuan phé cép gido duc, x6a mu chit d6i voi xa.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong

9. Tén méu don, mdu tokhai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
10.1. Tiéu chuin cong nhan

a) Tiéu chudn cong nhan dat chuan pho cdp giaoduc mam non cho tré
em 5 tuoi

- Hoan thanh chuong trinh gido duc mam non.

- Ty 16 tré em 5 tudi dén 16p dat itnhat 95%; d6ivéi xa c6 diéu kién kinh té-
x4 hoi dic biét kho khin dat it nhat 90%;

- Ty 18 tré em 5 tudi hoan thanh chwong trinh gido duc mam non dat it nhat
85%; d6i véi xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khin dat it nhat 80%.

b) Tiéu chuin cong nhdn dat chudn phé cip gidoduc tiéu hoc

- D6i voi canhan: Hoan thanh chwong trinh gido duc tiéu hoc.

- Ty 1¢ tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 90%;

- Ty 1¢ tré em dén 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat
80%, d6i voi xa ¢ diéu kién kinh t€ - xa hoi dic biét kho khan dat it nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhéan dat chuan phé) cap giao duc tiéu hoc muc
do 1;

- Ty & tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 95%;

¢) Tiéu chudn cong nhan dat chudn phé cgp gidoduc trung hoc co so

-Tyl¢ tré em 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%, di
vo1 xa co dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan dat it nhat 70%; cac tré em
11 tudi con lai déu dang hoc céc lop tiéu hoc.

- D6i voi canhan: Pugc cp bang tét nghiép trung hoc co'so.
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- Bado dam ti€u chuan cong nhan dat chuan pho céap gido duc ti€u hoc muc
do 1 va ti€u chuan cong nhan dat chuan x6a mu chit mic do 1;

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 80%, ddi véi xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan dat it nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cp gido duc trung hoc co
s murc d6 1;

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 90%, ddi véi xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan dat it nhat 80%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhéan dat chuan phé) cap gido dyc trung hoc co
so muc do 2;

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 95%, dbi véi xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan dat it nhat 90%;

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 dang hoc chuong
trinh gido duc phd thong hodc gito duc thudng xuyén cép trung hoc phd thong
hodc gido duc nghé nghi€p dat it nhat 80%, doi vdoi xa ¢d dicu kién kinh t€ - xa
hoi dic biét kho khan dat it nhat 70%.

d) Tiéu chudn cong nhan dat chuan xéa mu chir

- Nguoi dat chuan biét chir mirc d¢6 1: Hoan thanh giai doan 1 chuwong trinh
x6a mu chir va gido duc tiép tuc sau khi biét chit hodc hoan thanh lop 3 chuong
trinh gido duc tiéu hoc.

- Nguoi dat chuan biét chir mirc 6 2: Hoan thanh giai doan 2 chuong trinh
x6a mu chir va gido duc tiép tuc sau khi biét chit hodc hoan thanh chuong trinh
giao duc tiéu hoc.

- C6 it nhat 90% s6 ngudi trong do tudi tir 15 dén 35 dugc cong nhan dat
chuan biét chit mic dd 1; dbi véi xa c6 didu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khin c6 it nhit 90% s nguoi trong do tudi tir 15 dén 25 duoc cong nhan dat
chuan biét chir méc d9 1.

- C6 it nhat 90% sb ngudi trong do tudi tir 15 dén 60 dugce cong nhan dat
chuan biét chit mirc d6 2; dbi voi xd c6 didu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khin c6 it nhit 90% s nguoi trong do tudi tir 15 dén 35 duoc cong nhan dat
chuén biét chit mirc d6 2.

10.2. Piéukién dam bio pho cip gido duc, x6a mu chir
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a) Diéu kién bao dam pho cdap giaoduc mam non cho tré em 5 tuoi
* Vé doingli gido vién va nhan vién, co s¢ gido duc mam non co:
- 100% s 6 gido vién dugc huong ché do chinhsachtheo quy dinh hién hanh;

- Pu gido vién day 16p mau gido 5 tudi theo quy dinh tai Thong tu sb
19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao
huéng dan vé vi tri viéc 1am, co ciu vién chac theo chirc danh nghé nghi€p va
dinh mtrc s6 lugng ngudi 1am viée trong cac co sé gido duc mAm non cong lap;

- 100% s6 gio vién day 16p miu gido 5 tudi dat yéu cau chuan nghé
nghiép gido vién mam non theo quy dinh tai s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08
thang 10 nam 2018 cua B0 truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé
Chuan nghé nghiép giao vién mam non;

- Nguoi theo ddi cong tac phé cap gido duc, x6a mu chit tai dia ban duogc
phan cong.

* V& co s vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang ludi co s& gido duc thuc hién phé) cap gido duc
mam non cho tré em 5 tudi theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam dua
don tré thuan loi, an toan;

- Co s¢ giao duc mam non co6:

+ S6 phong hoc (phong nuédi dudng, cham séc, gido duc tré) cho 16p miu
gido 5 tudi dat ty 1¢ it nhat 1,0 phong hoc/16p; phong hoc cho 16p mau gido 5 tudi
duoc xdy kién cd hodc ban kién cd, an toan, trong d6 c¢6 phong sinh hoat chung
bao dam dién tich toi thidu 1,5m2/tré; phong hoc du anh sang, 4m vé mua dong,
thoang mat vé mua he;

+ 100% s6 16p miu gido 5 tudi cod du dd dung, dd choi, thiét bi day hoc toi
thiéu theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nim
2010 cua Bo truong B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Danh muc Do dung - Po
choi - Thiét bi day hoc tdi thiéu ding cho gido duc mam non va Thong tu sb
34/2013/TT-BGDDT ngay 17 thang 9 ndm 2013 cua B0 truong B6 Gido duc va
Pao tao sira d6i, bd sung mot sd thiét bi quy dinh tai Danh muc Do dung - Po
choi - Thiét bi day hoc t6i thiéu dung cho gido duc mam non ban hanh kém theo
Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 niam 2010 ctia Bo truong Bo
Giao duc va Pao tao;

+ San choi xanh, sach, dep va dd choi ngoai tro1 dugc st dung thuong
xuyén, an toan; co nguén nudc sach, hé théng thoat nudc; du cong trinh vé sinh
st dung thuan tién, bao dam vé sinh.
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b) Piéu kién bao dam phé cap gidoduc tiéu hoc

* V& do1 ngli gido vién va nhan vién, co s& gido duc phd thong thyuc hién
pho cép gido duc ti€u hoc co:

- bu gido vién va nhan vién theo quy dmh tai Thong tu 20/2023/TT-
BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B trudng BO Gido duc va Pao tao
hudng dan vé vi tri viéc 1am, co ciu vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va
dinh mac s lwong nguoi lam viée trong cac co sd gido duc phd théng va céc
truong chuyén bi€t cong lap;

- 100% sb gido vién dat yéu cau chudn nghé nghiép gido vién tiéu hoc theo
quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 ctia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé Chuin nghé nghiép gido
vién co s gido duc phd thong;

- Nguoi theo ddi cong tac phé cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban duoc
phan cong.

* V& co s vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang luéi co s¢ gido duc phé thong thuc hién phé cap
gido duc tiéu hoc theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di
hoc thuan loi, an toan;

- Co s6 giao duc pho thong thuc hién phé cap gido duc tiéu hoc co:

+ S phong hoc dat ty I¢ it nhit 0,7 phong/l6p; phong hoc theo ti€u chuan
quy dinh, an toan; ¢ dt ban ghé phu hop vdi hoc sinh; c6 bang, ban ghé cua gido
vién; du anh sang, 4m vé mua dong, thodng mat vé mua he; ¢ diéu kién tdi thiéu
danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thudn loi; co6 thu vién, phong y té hoc
duong, phong thiét bi gido duc, phong truyén thong va hoat dong Poi; phong am
viéc cua hi€u truong, pho hi¢u truong; van phong, phong hop cho gido vién va
nhan vién;

+ Pu thiét bi day hoc t6i thiéu quy dinh tai Thong tu sé 37/2021/TT-
BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cua B truéng Bo Gido duc va Dao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu cap tiéu hoc;

+ Sén choi va bai tap vé1 dién tich phu hop, duge st dung thuong xuyén,
an toan; moi truong xanh, sach, dep; co nguén nuoc sach, hé théng thoat nuoc;
cO cong trinh v¢ sinh str dung thuan tién, bao dam v€ sinh danh riéng cho gido
vién, hoc sinh, riéng cho nam, ni.

¢) Diéu kién bao dam phé cip gidoduc trung hoc co sé

* V& doi ngli gido vién va nhan vién, co s& gido duc phd thong thyuc hién
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phé céap giao duc trung hoc co sd co:

- Du gido vién va nhan vién lam cong tac thu vién, thiét bi, thi nghiém, van
phong theo quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam
2023 ctia B truong Bo Gido duc va Pao tao hudng dan vé vitri viée 1am, co ciu
vien chirc theo chirc danh nghé nghiép va dinh mtc sé luong ngudi lam viée
trong cac co s giao duc phd thdng va cac truong chuyén biét cong lap;

- 100% sb gido vién dat yéu cau chudn nghé nghiép gido vién trung hoc co
s& theo quy dinh tai Thong tur s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22 thang 8 nam 2018
ctia Bo truong Bo Gido duc va Do tao ban hanh quy dinh vé Chuan nghé nghiép
gi4o vién co s giao duc phd thong;

- Nguoi theo ddi cong tac phé cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban duoc
phan cong.

* V& co so vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang luéi co s¢ gido duc phé thong thyc hién phé cap
trung hoc co s& theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di
hoc thuan loi, an toan;

- Co s6 giao duc pho thong thuc hién phd cap gido duc trung hoc co sd co:

+ S phong hoc dat ty I¢ it nhit 0,5 phong/I6p; phong hoc dugce xay dung
theo tiéu chuan quy dinh, an toan; c6 dui ban ghé phu hop véi hoc sinh; c6 bang,
ban ghé cua gido vién; du anh sang, Am vé mua dong, thoang mat vé mua heé;
c6 diéu kién toi thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thun loi; ¢ phong
lam viéc cua hi€u truong, phd hi€u trudng, van phong, phong hop cho gido vién
va nhan vién, phongy té truong hoc, thu vién, phong thi nghiém;

+ Pu thiét bi day hoc ti thiéu quy dinh tai Thong tu sb 19/2009/TT-
BGDDT ngay 11 thang 8 nam 2009 cua Bd truéng BO Gido duc va Pao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu cép trung hoc co so; thiét bi day hoc
duoc sir dung thuong xuyén, dé dang, thuan tién va Thong tu sb 44/2020/TT -
BGDDT ngay 03 thang 11 nam 2020 cua B truong B6 Gido duc va Dao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu 16p 6;

+ San choi va bai tap voi dién tich phu hop, dugc st dung thudng xuyén,
an toan; moéi truong xanh, sach, dep; c6 ngudn nudc sach, hé thong thoat nudc;
c6 cong trinh v¢ sinh str dung thuan tién, bao dam v€ sinh danh riéng cho giao
vién, hoc sinh, riéng cho nam, ni.

d) Diéu kién bdao dam xoa mu chir

* V& nguoi tham gia day hoc x6a mu chit:
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- Xa bdo dam huy dong du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban
1a gido vién cua cac co so gido duc mam non, gido duc phd thong va co so gido
duc khac, nguoi dat trinh do chuin duge dao tao theo quy dinh tai diém a, b, ¢
khoan 1 Piéu 77 ctia Luét Gido duc nim 2005;

- D6i voi cac xd ¢6 didu kién kinh té-xd hoi khé khin, bién giéi, hai déo,
bdo dam huy dong du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban 1a gido vién
hodc nguoi di tot nghiép trung hoc co s6 tro In;

- Co s0 gido duc tham gia thyc hién x6a mu chir tai xa c6 nguoi theo doi
cong tac phé cap gido duc, x6amu chir tai dia ban dugc phan cong.

* V& co'sd vat chit, thiét bi day hoc:

X& bao dam diéu kién thuan lgi cho céc 16p x6a mu chit dugc st dung co
s& vat chat, thiét bi day hoc ctia cac co sé gido duc, trung tam hoc tap cong déng,
co quan, doan thé, cac td chirc chinh trj - xa hdi, t6 chirc khic va ca nhan trong
dia ban d¢ thuc hién day hoc x6a mu chir.

11.Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24 thang 3 nim 2014 ctia Chinh phu
vé phé cap gido duc, x6a mu chi;

- Théng tu s6 07/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang 3 niam 2016 cta Bo
trudng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé diéu kién bao dam va ndi dung, quy
trinh, thu tuc kiém tra cong nhan dat chuan phé cap gido duc, x6a mu chir.

- Thong tu sd 29/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 10 nam 2021 cua B
truong Bé Gido duc va Pao tao quy dinh ngung hiéu luc quy dinh vé chuén trinh
do dao tao cua nha gido tai mot sd Thoéng tu do Bo trudng B Gido duc va Pao
tao ban hanh.

- Quyét dinh s6 1387/QD-BGDDT ngay 29 thang 4 nim 2016 cta Bo
truong BO Gido duc va Pao tao vé vide dinh chinh Thong tu sb 07/2016/TT-
BGDDT ngay 22 thang 3 niam 2016 cua Bo truong B Gido duc va Pao tao vé
diéu kién bao dam va nodi dung, quy trinh, thu tuc kiém tra cong nhéan dat chuan
pho cap gido duc, x6a mu chit.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.
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III. Thii tuc: Panh gia mirc dd chuyén di sé ciia co sé gido duc pho
thong va gido duc thudng xuyén.

1. Trinh ty thyc hién:

1.1. Thoi gian thiee hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir2 dén Thu
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thwc hién:

- Phong Gido duc va Pao tao thuoc UBND cép huyén: ddi véi cép Tiéu
hoc, Trung hoc co s& va Gido duc thuong xuyén

- S¢ Gi4o duc va Pao tao tinh Thanh Hoa (s6 02 Ha Vin Mao, phuong Ba
Dinh, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa): d6ivdi cap THPT.

1.3. Trinh tu thuc hién:

* Bude 1: Cosdgido duc tu danh gia

- Hang ndm co s& giao duc xdy dung ké hoach t6 chirc danh gia mirc do
chuyén d6i s6 (c6 thé 1ong ghép vao ké hoach chung ing dung CNTT cta co s&
giao duc), phan cong va giao trach nhiém thuc hién cu thé.

- Thi trudng céc co s& gido duc phé duyét két qua ty danh gid; bao cao két
qua danh gia 1én co quan quan Iy gido duc truc tiép, cap nhat két qua tu danh gia
1én hé théng co sé dit lisu nganh Gido dyc trudc ngay 31/5 hang nam.

* Budc 2: DPanh gid ngoai va cong nhin két qua

So Giao duc va DPao tao, Phong Gido duc va Pao tao td chirc kiém tra,
d4nh gid ngoai va cong nhan mirc do chuyén ddi sé cua cac co sd gido duc thude
thdm quyén quan Iy tryc tiép; cap nhat két qua danh gia trén hé thong co s¢ dir
liéu nganh Gido duc trudc ngdy 20/6 hang nim; cong bd két qua danh gia muc do
chuyén d6i sb cuia co sd gido duc trén Cong thong tin dién tir va cac phuong tién
thong tin dai chiing.

2. Cach thirc thue hién: Tryc tuyén qua Hé théng phin mém quan Iy vin
ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, s6 lugng hd so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét:

- Thi trudng céc co sd giao duc phé duyét két qua tyr danh gid; bao cdo két
qua danh gia 1én co quan quan Iy gido duc truc tiép, cap nhat két qua ty danh gia
1én hé thong co s dit libu nganh Gido duc trude ngdy 31/5 hing nam.

- S& Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao t6 chuc kiém tra,
déanh gia ngoai va cong nhan mirc do chuyén d6i s6 cta cac co so gido duc thudc
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thdm quyén quan Iy tryc tiép; cap nhat két qua danh gia trén hé thong co s¢ dir
liéu nganh Gido duc trudc ngay 20/6 hang nim; cong bd két qua danh gia mic do
chuyén d6i sb cua co sd gido duc trén Cong thong tin dién tir va cac phuong tién
thong tin dai chiing.

5. Dditwong thue hién thii tuc hanh chinh: Co sé giao dyc phd thong va
giao duc thuong xuyén.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao (d6i véi
cép tiéu hoc, trung hoc co sd va gido duc thuong xuyén); S& Gido duc va Dao tao
(dbi voi cap THPT).

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Gido duc va bBao
tao; SO Giao duc va Dao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Cong b két qua danh gia mirc
d6 chuyén d6i sb ctia co sd gido duc trén Cong thong tin dién tir va cac phuong
tién thong tin dai chung.

8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Nguyén tic xdy dung Bj chi s6

- Bo chi s6 bam sét yéu cau ciia Chuong trinh chuyén ddi sé qubc gia, Dé
an “Tang cuong Gng dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6 trong gido duc
va dao tao giai doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030” dugc Thu trudng
Chinh phu phé duyét kém theo Quyét dinh s6 131/QD-TTg ngiy 25/01/2022, cac
quy dinh lién quan vé chuyén d6i s6 cua Bo Gigo duc va Pao tao.

- B chi sd phu hop ditu kién thuc té cac co s& giao duc, bao dam danh gia
thue chit, khach quan, minh bach, cong béng.

- Bo chi sb co tinh mé, c6 thé cap nhat phu hop voi tinh hinh thyc t theo
ting ndm hoc.

- Cé tinh thyc tién, kha thi trong 4p dung.
* Cdu triic Bo Chi 56
Céu trac cta BO chi s6 gom 02 nhom tiéu chi thanh phan nhu sau:

- Nhom tiéu chi “Chuyén d6i s6 trong day, hoc”.
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- Nhom tiéu chi “Chuyén doi s6 trong quan tri co so gido duc™.

Chi tiét Bo chi s tai Phu luc kém theo tai Quyét dinh sé 4725/QP-
BGDDT ngay 30/12/2022 cua B0 trudng Bo Gido duc va Dao tao.

* Murc do chuyén déi so

- Mirc do chuyén d6i s tai cac co so gido duc duge danh gia theo timg
(02) nhom tiéu chi thanh phan (nhu muc 4), thang diém t6i da [d 100, mdi nhom
tieu chi dugc danh gia & ba muc do:

+ Mic chua dap tng (Mac do 1): Tong diém ctia mdi nhom tiéu chi dudi
50. O mirc nay, co so gido duc chua dap Ung cac yéu cau co ban vé trién khai
chuyén ddisd.

+ Murc dép tng co ban (Mic d6 2): Tong diém cta mdinhom tidu chi dat
tir 50 dén 75. O mic ndy, co sO gido duc di dap tmg yéu co ban vé trién khai
chuyén di sb.

+ Murc dap tng tét (Mirc d6 3): Tong diém ctia mdi nhom tiéu chi dat trén
75. O muc ndy, co sd gido duc dap tmg tot cac yéu cau co ban va mot sd yéu cau
nang cao vé trién khai chuyén doi sé.

- Viéc xac dinh murc d6 chuyén ddisb tai co so giao duc duoc t6 chirc danh
gia theo B9 chi s danh gia mirc d6 chuyén doi sé kém theo Quyét dinh nay.

11. Ciin ct phap ly cia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 4725/QD-
BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bo trudéng Bo Gido duc va Bao tao ban hanh Bo
chi sé danh gida mic do chuyén d6isd ciia co sd gido duc phd thong va gido duc
thuong xuyén.

Méu don, miu to khai kém theo: Khong.
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IV. Thii tuc: Cong nhin thw vién Trudong trung hoc pho thong va
Trudng phd théng c6 nhiéu cap hoc (cAp hoc cao nhit la trung hoc phd
thong) dat tiéu chuan Mirc dd 1.

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thiee hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir2 dén Thu
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuec hién: S& Gido duc va Dao tao tinh Thanh Hoa (s6 02 Ha
Vin Mao, phudng Ba Dinh, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:
* Bugc 1: Thu vien ty danh gia

- Bao céo tr danh gid hoat dong thu vién trudng trung hoc phd thong va
trudong phd thong co nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat I trung hoc pho thong) do
nguoi lam cong tac thu vién thuc hién, Hi€u truong kiém tra, phé duyét va giri vé
s& Gido duc va Pao tao dé nghi thAm dinh va cong nhan;

- Thu vién tuy danh gia hoat dong hang nam vao cudi nam hoc theo cac quy
dinh tai vin ban nay va giri bao céo két qua tw danh gia vé co quan quan Iy gido
duc cham nhét 60 ngay sau khi két thuc nam hoc.

* Budce 2: Banh gid va cong nhan thu vién

- Co quan quan Iy gido duc thyc hién danh gid va cong nhan thu vién dat
mirc d¢ tiéu chuan theo mot hodc cac phwong thirc sau:

+ Thong qua bao cao két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién;
+ Truc tiép danh gid hoat dong tai thu vién;

+ Truc tuyén thong qua hé théng phan mém xir 1y s6 lidu.

- Chu ky danh gid va cong nhdn thu vién 1a 05 nam.

2. Cach thirc thwe hién: Tryc tuyén qua Hé théng phin mém quan Iy vin
ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

3.1. Thanh phdn hé so: Bao céo tu danh gia hoat dong thu vién trudng
trung hoc phd thong va trudng phd thong cé nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat 1a
trung hoc phé thong)

3.2.86 lwgng: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
5. P6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Trudng trung hoc phd thong
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va Truong phd thong cé nhiéu cép hoc (cép hoc cao nhét Ia trung hoc pho thong).

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan thu vién
dat mic do tiéu chuan.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu té khai: Khong,

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Nguyén tic dinhgid thw vién

- Bdo dam tinh khach quan, chinh xac, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh dang trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va truong
pho thong co nhiéu cép hoc qua phuong phéap thong ké, tinh toan, thu thap sé liéu
tai cac thu vién;

- banh gia dinh ky vao cudi ndm hoc.

b) Tiéu chuan thu vién Truong THPT, trudong phd thong c6 nhiéu cap
hoc (cap hoc cao nhit Ia trung hoc phd thong) dat mirc do 1

* Tiéu chudn vé tai nguyén théng tin

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop voi hoc sinh phd thong; dap
mg nhu cau hoc tap, gidi tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ciru cua
giao vién; phu hop voi muc ti€u, ndi dung giao duc trong chuong trinh gido duc
phd théng, duoc xir Iy theo quy tic nghiép vu thu vién;

- Mdi hoc sinh c6 it nhat 05 ban sach, mdi gido vién c6 it nhit 01 bo sach
theo bo mon giang day;

- Céc yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 5 ctia Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua Bo trudng B
Giao duc va Pao tao.

* Tiéu chuan vé co so vt chat

- Thu vién truong trung hoc duogc b6 tri tai khu vuc thuan loi cho viéc tiép
can va st dung cua hoc sinh, dac bit ddivéi hoc sinh khuyét tat: wu tién bo tri tai
tAng mot (ting trét) gan khdi phong hoc;

- Dién tich thu vién dugc xac dinh dbi véi 30% dén 50% téng sb hoc sinh
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toan truong va bado ddm dinh mirc t6i thiéu 0,60m2/hoc sinh. Téng dién tich thu
vién khong nho hon 60m? (khong tinh dién tich khong gian mo);

- Céc khu chirc ning ctia thu vién ¢6 thé bé tri trong mot phong hodc bd tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chiic ning cua thu vién
duoc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc c6 tdi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khong gian md dugc b tri xung quanh hodic bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé giy 6 nhiém, an toan, thuan lgi cho
nguoi su dung thu vién;

+ Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira céac
tai nguyén thong tin, co thé bo tri phong riéng hoac bo tri trong phong doc va tai
cac khong gian md, bao dam viéc quan ly, phu hop voi dac thu cua tung loai tai
nguyén thong tin;

+ Khu vye muon tra va quan Iy duogce bé tri riéng hodc chung véi phong doc;

- Céc yéu cauky thuat bao dam quy dinh tai ¢iém d khoan 1 Diéu 6 Thong tu
$6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B truong B Gido duc va Bao tao.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén diing

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, k&, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho gidao vién; ban, ghé, tu cho nguoi lam cong tac thu vién; t
hodc hdp muc luc, sd muc luc, bang gi6i thiéu sach; hudéng dan str dung thu vién
va céc thiét b khéc;

- Céc yéu cau thiét bi chuyén dung bao dam kich thudc phu hop lra tudi
hoc sinh trung hoc va quy dnh tai diém b khoan 1 DPiéu 7 cla Thong tu sd
16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao.

* Tiéu chudn vé hoat dong thu vién

- Tra ctru va muon trd tai nguyén thong tin

+ Hé théng tra cru tai nguyén thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu
vién, bao dam tra ctru dé dang, thuan tién dong thoi c6 thé truy xuat duoc dir licu
lién quan;

+ Heé théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thie dung phjéu hoac cac
hinh thirc phu hop voi diéu kién t6 chic cta thu vién;

- Noi dung hoat dong thu vién

+ Cac hoat dong gi6i thiéu, hudng dan thyc hién noi quy va sir dung thu
vién, bao gdm: Hudng dan nguoi sir dung thu vién tudn tha céc ndi quy, hiéu cac
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bang biéu chi dan, ky hiéu; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cdp dir liéu (d6i v6i thu vién c6 ngudn tai nguyén thong tin sb) phu
hop véi trinh do, nhu cau doc, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, nang cao kién thue,
giai tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru ctia gido vién;

+ Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc, bao
g@)m: Doc sach tai thu vién, khong gian m¢ va mugn sach vé nha; to chue tiét doc
tai thu vién voi nhidu hinh thirc khac nhau, sip xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hodc 16ng ghép trong cac hoat dong gido duc khéc; t6 chic tiét hoc tai thu vién
dugc thuc hién theo tirng mon hoc, hoat dong gido duc hodc li€én mon; t6 chirc
ngay doc sach, tudn doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén theo sach, viét
vé sach; to chirc hoat dong Ngay Sach va Vin héa doc Viét Nam hang nam;

+ Céac hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gé)m: Tra ctru theo chua dé;
viét, v&, tu lam sach, lam sach cung tac gia, giao hru cung tac gia, hoa sy, khach
moi trong linh vuc sach thiéu nién; 1am viéc nhom; tuong tac gitra cac khéi 16p;
t6 chirc cac cau lac bo, cac nhom chia sé sach, tai liéu vé truyén théng, van hoa
va lich strdia phuong;

+ Céc hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gom:
Gidi thieu danh myc tai liéu pht hgp theo mén hoc hoac chu dé; tu van cho gido
vién trong viéc st dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang;

- Lién thong thu vién: Thu vién truong trung hoc thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Piéu 4 ctua Thong tr sd 16/2022/TT-BGDDPT ngay
22/11/2022 cua B9 truong B Gido duc va Pao tao.

* Tieu chuan vé quan ly thu vién

- Quan Iy v& tai nguyén thong tin, co s& vét chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién:

+ Co6 ké hoach bao quan, luwu trix, kiém ké, thanh loc va phét trién tai
nguyén thong tin; quan ly co s¢ vat chat, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién
do Hiéu trudng trudng trung hoc phé duyét hing nim;

+ Co6 hé théng hd so, s6 sach, ndi quy thu vién bao dam quan ly Ve tai
nguyén thong tin, co sé vat chat, thiet bi chuyén dung va hoat dong thu vién;

+ Tai nguyén thong tin duoc dénh gia dinh ky hing nim lim co sé cho
viéc bao quan, Iuu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat
trién tai nguyén thong tin dugc thyc hién vdéi cac hinh thue dat mua trén thi
trudng (bao gdm ca mua quyén truy cap co s& dit liéu, tai nguyén thong tin s6); to
chirc, cd nhan trong nudc, ngoai nudc tai trg va trao tang; cac ngué)n truy cap md
va lién thong thu vién;
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+ Co s& vt chat, thiét bi chuyén dung dugc kiém tra, bao dudng, stra chia,
thay thé kip thoi. Pugc kiém ké, danh gid tinh trang st dung dinh ky hang nim
lam co s& cho vigéc thanh 1y tai san, b6 tri kinh phi stra chira, thay thé hodc dau tu
b6 sung. Phin mém quén Iy thu vién bao dam diéu kién van hanh, ning cip phu
hop voi yéu cau hoat dong thu vién;

+ Hoat dong thu vién dugc phé bién dén nguoi st dung thu vién; dugc t6
chirc theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hing nam;

- Trachnhiém céc bén lién quan:

+ Hi¢u truong truong trung hoc c6 trach nhiém: Ban hanh céc van ban quy
dinh vé quan ly, khai thac, st dung thu vién; h¢ théng hd so, s6 sach va noi quy
ctia thu vién. Phé duyét ké hoach quan Iy tai nguyén théng tin; ké hoach phat
trién co s& vat chat, thiét b chuyén dung; ké hoach tai chinh va hoat dong cua thu
vién; thot gian biéu cho céc hoat dong thu vién;

B tri nguoi lam cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung;

T6 chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao céo véi
co quan quan ly cap trén theo quy dinh;

+ Td trudng chuyén mon cé trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong
thu vién gén v6i ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuln, thang, hoc ky va
nam hoc;

+ Nguoi lam cong tac thu vién c6 trach nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phit trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhitng thiét bi don gian,
tiéu hiy thiét bi hong, hét han sir dung;

Quan Iy, luu giir va st dung hé théng hd so, s6 sach theo ddi viéc quan Iy,
khai thac, str dung va bao quan thu vién;

Phéi hop xady dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo tuan, thang, hoc
ky va ndm hoc;

Chu tri, phéi hop vai gido vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo
quy dinh; bdo dam cac di€u kién v€ an toan, phong chong chdy nd trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién;

Xay dung ndi dung va td chie cac tiét doc tai thu vién; chuén bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén ding theo yéu cdu cua timg linh vic gido duc
trung hoc c6 sur dung tiét doc tai thu vién;

Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién;
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Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mén nghiép vu;

+ Gido vién co trach nhi€ém:

Phéi hop xay dung Kké hoach hoat dong cua thu vién theo theo tuén, thang,
hoc ky va nam hoc;

Chu tri, phdi hop véi ngudi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién;

Xay dung ndi dung va td chirc céc tiét hoc tai thu vién; chuin bj tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cia timg finh vuc gido duc c6
str dung tiét hoc tai thu vién;

- Nguoi lam cong tac thu vién:

+ C6 trinh d6 tir trung cép trd Ién chuyén nganh thong tin - thu vién hodc
chuyén nganh twong dwong; chuyén nganh khac co ching chi bdi dudng kién
thirc, k¥ ning nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chiic
c6 thAm quyén cip;

+ Nguoi lam congtéc thu vién duge hudng luong, ché a6, chinh sach uu dai
vé nghé nghiép; ché do phu cip doc hai, nguy hiém theo quy dinh ctia phap luat;

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hﬁng ndm cua thu vién dugce sur dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va to chic hoat
dong thu vién. Quan Iy str dung kinh phi hoat dong hing nim cia thu vién theo
ding quy dinh cua phap luat;

+ Kinh phi hoat ddng hﬁng nam cua thu vién dugc xay dung dya trén nhu
cau cua thu vién, kha ning cta truong dong thoi phit hop véi quy ché chi tiéu ndi
b0 cua truong;

+ Kinh phi hoat dong hang nim cua thu vién duge bd tri tir nguon ngan
sach chi thudng xuyén hang nim cta nha truong; ngudn thu tir dich vu thu vién;
nguén tai tro, vién trg, tang cho, dong gop tu t6 chire, ca nhan trong nudc va
nudc ngoai theo quy dinh cua phap ludt va cac ngudn thu hop phap khac.

11. Cin ct¢ phap Iy ciia thit tuc hanh chinh: Thong tu sé 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cta B truéng Bd Gido duc va Pao tao Quy dinh ti€u
chuan thu vién co sé gido duc mam non va pho thong.

Méu don, miu to khai kém theo: Khong.
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V. Thi tuc: Cong nhin thw vién Truong trung hoc phé thong va
Trudng phd théng c6 nhiéu cap hoc (cAp hoc cao nhit la trung hoc phd
thong) dat tiéu chuin Mirc df 2

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thiee hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir2 dén Thu
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuec hién: S& Gido duc va Dao tao tinh Thanh Hoa (s6 02 Ha
Vin Mao, phudng Ba Dinh, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:
* Bugc 1: Thu vien ty danh gia

- Bao céo tr danh gid hoat dong thu vién trudng trung hoc phd thong va
trudng phd thong co nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat Ia trung hoc phd thong) do
nguoi lam cong tac thu vién thuc hién, Hi€u truong kiém tra, phé duyét va gui vé
s& Gido duc va Pao tao dé nghi thAm dinh va cong nhan;

- Thu vién tuy danh gia hoat dong hang nam vao cudi nam hoc theo cac quy
dinh tai vin ban nay va giri bao céo két qua ty danh gid vé co quan quan Iy gido
duc cham nhét 60 ngay sau khi két thac nam hoc.

* Budc 2: Danh gida va cong nhan thu vién

- Co quan quan Iy gido duc thyc hién danh gid va cong nhan thu vién dat
mirc d¢ tiéu chuan theo mot hodc cac phuwong thirc sau:

+ Thong qua bao céo két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién;
+ Truc tiép danh gid hoat ddng tai thu vién;

+ Truc tuyén thong qua hé théng phan mém xir Iy s6 lidu.

- Chu ky danh gid va cong nhdn thu vién 1a 05 nam.

2. Cach thirc thwe hién: Tryc tuyén qua Hé théng phin mém quan Iy van
ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

3.1. Thanh phdn hé so: Bao céo tu danh gia hoat dong thu vién trudng
trung hoc phd thong va trudng phd thong cé nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat 1a
trung hoc phd thong).

3.2.86 leong: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
5. P6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Trudng trung hoc phd thong
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va Truong phd thong cé nhiéu cép hoc (cép hoc cao nhét Ia trung hoc pho thong).

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Gido duc va Dao tao.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan thu vién
dat mic do tiéu chuan.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu té khai: Khong,

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Nguyén tic dinhgid thw vién

- Bdo dam tinh khach quan, chinh xac, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh dang trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va truong
pho thong co nhiéu cép hoc qua phuong phap thong ké, tinh toan, thu thap sé liéu
tai cac thu vién;

- banh gia dinh ky vao cudi ndm hoc.

b) Tiéu chudn thw vién Truong THPT, Truong pho thong c6 nhiéu cip
hoc (cdp hoc cao nhit la trung hoc phé thong) dat mire dp 2

* Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin:

Thu vién trudong trung hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Muac do 2
bao dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céc
quy dinh sau:

- C6 tai nguyén thong tin md rong: Kién thic chuyén mon; phuong phap
gito dyc trung hoc trong nudc va ngoai nude; bdi dudng, ning cao trinh do
chuyén mon cho gido vién va ngudi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo
mén hoc; sach in, tranh, anh, ban dd, bao, tap chi, ban ghi &m, ghi hinh, truyén,
mo hinh, hoc liéu dién tir béng tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan toc
(néu c6); sachchit ndi cho hoc sinh khuyét tat (néu co);

- Truong trung hoc phé théng: Mdi hoc sinh co it nhat 06 ban sach; 06 tén
b4o, tap chi, mdi tén c6 it nhét 03 ban;

- Kho tai nguyén thong tin dugc thé hién qua muc lyc dién tr thay cho muc
luc truyén thong. Bao dam 35% von tai nguyén thong tin cua thu vién [d hoc liéu
dién tu.
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* Tiéu chuan vé co so vat chat:

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuén co s& vat chat Mire d6 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Diéu 16 Thongtusb 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh tbi thiéu 45 chd, phong doc cho giao vién tbi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nhé hon
2,4m2/chd;

- Khu vyc luu trit tai nguyén thong tin bdo dam dién tich kho sach kin
2,5m?/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach mo 4,5m?/1000 don vi tai
nguyén thong tin;

- Khu vuc muon tra va quan Iy khong nho hon 06m?/ngudi lam cong tac
thu vién.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén ding:

Thu vién truong trung hoc dat ticu chuén thiét bi chuyén dung Muc do 2
bao dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Thong tu 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- C6 day du thiét bi chuyén ding bao dam cac hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trir tai nguyén thong tin,
khu vyc muon tra va quan 1y;

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi sd
héa tai nguyén thong tin bdo dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc
sinh, phong doc cho giao vién, khu vuc muon tra va quan ly;

- C6 phan mém quén Iy thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cua
van ban nay;

- C6 céc thiét bi congnghé thong tin khac.

* Tiéu chudn vé hoat dong thu vién:

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuén hoat dong thu vién Murc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céc quy
dinh sau:

- Tra ctru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thong tra ctru tai nguyén
thong tin va hé théng muon tra dugc thuc hién qua hé théng phﬁn mém quan ly
thu vién;

- NO1 dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam tdithiéu 03 tiét/hoc ky/Iop, ndi dung
do Hi€u trudng truong trung hoc quy dinh phu hop véi chuongtrinh gido duc;
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+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam t6i thiéu 01 tiét/hoc ky/mo6n hoc
hodc lién mon do Hiu truong trudong trung hoc quy dinh phu hop vdi chuong
trinh giao duc;

+ Bao dam ty 18 100% gido vién va tdi thiéu 80% hoc sinh toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nam;

- Lién thong thu vién: Thyc hi¢én lién thong thu vién béng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin s6
theo dinh ky t6i thiéu 01 lan/nam hoc.

* Tiéu chudn vé quan Iy thu vién:

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuén quan ly thu vién Muc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- Nguoi lam cong tac thu vién lam viéc theo ché do chuyén trach hoac
kiém nhi¢ém theo quy dinh cua Hi¢u trudng truong trung hoc hoac theo quy dinh
vé dinh mirc s6 lwong ngudi lam viée trong cac co s gido duc. Trong trudng hop
kiém nhi€ém, nguodi ldm cong tac thu vién phai bdo dam thoi gian theo quy dinh
danh cho thu vién;

- Kinh phi chi hoat dong hang nim cua thu vién bao dam tdi thiéu 03%
tong ngan sach chi thuong xuyén hang nim cua nha truong.

11. Cin ct phap Iy ciia thit tuc hanh chinh: Thong tu sé 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cua Bo trudng B Gido duc va Pao tao quy dinh ti€u
chuan thu vién co s6 gido duc mam non va phd thong.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.
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VI. Thii tuc: Cong nhin thw vién Truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co's& va Truong pho thong cé nhiu cip hoc (cAp hoc cao nhat 13 trung
hoc co'sé)dat tiéu chuan Mirc dd 1.

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thiee hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir2 dén Thu
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao thusc UBND cap huyén.
1.3. Trinh tu thuc hién:
* Budce 1: Thu vién ty danh gia

- Bao céo tuy danh gia hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc cos& va truong phd thong co nhiéu cap hoc (cép hoc cao nhét 13 trung hoc co
s&) do nguoi lam cong tac thu vién thuc hién, Hi€u truong kiém tra, phé duyét va
gui vé phong Gido duc va Dao tao dé nghi tham dinh va cong nhan

- Thu vién tuy danh gia hoat dong hang nam vao cudi nam hoc theo cac quy
dinh tai vin ban ndy va giri bao céo két qua ty danh gia vé co quan quan 1y gido
duc cham nhét 60 ngay sau khi két thac nam hoc.

* Bugc 2: Panh gid va congnhan thu vién

- Co quan quan Iy gido duc thyc hién danh gid va cong nhan thu vién dat
muc do tiéu chuin theo mdt hodc céac phuong thirc sau:

+ Thong qua bao céo két qua tu danh gid hoat dong cua thu vién;
+ Truc tiép danh gia hoat ddng tai thu vién;

+ Truc tuyén thong qua hé théng phan mém xir Iy s6 lidu.

- Chu ky danh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

2. Cach thirc thwe hién: Tryc tuyén qua Hé théng phin mém quan Iy van
ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanh phdn hé so: Bao cao tu danh gia hoat dong thu vién trudong
mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va truong phd thong co nhidu cap hoc (cép
hoc cao nhét 14 trung hoc co s§).

3.2.86 lwgng: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trudong mim non, tiéu hoc,
trung hoc co sdva Truong phd thong c6 nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhit 14 trung
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hoc coso).

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan thu vién
dat mic do tiéu chuan.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu té khai: Khong,

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Nguyén tic dinhgid thw vién

- Bdo dam tinh khach quan, chinh xac, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh dang trong danh gia thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc va trudng
pho thong cd nhiéu cap hoc qua phuong phap thong ké, tinh toéan, thu thip so licu
tai cac thu vién;

- Péanh gia dinh ky vao cudi nim hoc.

b) Tiéu chudn thw vién Truong mam non datmirc dé 1

* Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin:

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop v6i do tudi, tim Iy cuia tré
em; dap tng nhu cau hoat dong nudi dudng, cham sbc, gido duc tré em va yéu
ciu gido duc cua gido vién; phu hop véi muc tiéu, ndi dung gido dyc trong
chuong trinh gido duc mam non, duge xir Iy theo quy tic nghiép vu thu vién;

- Mdi tré em c6 it nhat 02 ban sach, mdi gido vién co it nhat 03 ban sach;

- Céc yéu cau tai nguyén thong tin

+ Tai nguyén thong tin bd sung vao thu vién phai dugc xir Iy theo quy trinh
nghi¢p vu thu vién. Pugc lam vé smh, hit byi, hut am, khir nAm mdc, chéng con
tring thuong xuyén; phuc ché kip thoi cic tai nguyén thong tin bi hu hong; to
chuc hru trit theo kho, kho mé, st dung bién muc tai ngoai trong hoat ddng bién
muyc tai nguyén thong tin;

+ Phat trién tai nguyén thong tin bao dam phu hop véi chuwong trinh gido
duc, da dang vé ndi dung va hinh thurc;

+ Tai nguyén thong tin s6 bao dam diéu kién van hanh, ning cip phu hop
voi yéu cau hoat dong thu vién.
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* Tiéu chuan vé co so vat chat:

- Thu vién truong mam non duge bo tri tai khu vyc thuan loi cho viée tiep
can va str dung cua tré em, dac bi€t doi vdi tré em khuyét tat; uu tién bo tri tai
tang mat (tang trét) gan khoi phong nudi dudng, cham soc va giao duc tré em;

- Dién tich thu vién dugc xac dinh déi véi 30% dén 50% té)ng sb tré em
toan truong va bao dam dinh muc tbi thiéu 0,60m/tré em. Tong dién tich thu
vién khong nho hon 48m? (khong tinh dién tich khong gian mo);

- Céc khu chire nang cua thu vién c6 thé bé tri trong mot phong hodc bd tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chirc ning cua thu vién
dugc quy dinh nhu sau:

+ Khéng gian doc c6 tdi thitu mot phong doc cho tré em va gido vién.
Khong gian md duoc bb tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé giy 6 nhiém, an toan, thuan loi cho
nguoi su dung thu vién;

+ Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chua céc
tai nguyén thong tin, ¢ thé b tri phong riéng hodc bd tri trong phong doc va tai
cac khong gian m¢, bado dam viéc quan ly, phu hgp voi dac thu cua tung loai tai
nguyén thong tin;

+ Khu vyc muon trd va quan 1y dugc b tri chung va1 phong doc;

- Céc yéu cau ky thuat:

+ Nén va san thu vién phai pht hop véi cac quy dinh vé tiéu chuin xdy
dung hién hanh. Nén va san phong doc bao dam dé lam vé sinh, sir dung tham
hodc céc vat h¢u lat san khac khong c6 ké hd, khong bi mai mon, khdng bi bién
dang, chong dugc am, tranh dugc hién tuong ndm udt;

+ Cira ra vao va ctra s6 thu vién phai pht hop vdi cac quy dinh vé tidu
chuan xdy dyng hién hanh;

+ Hé thdng chiéu sang trong thu vién gdm chiéu sang tu nhién, chiéu sang
nhan tao, chiéu sang hon hop. Hé théng chiéu sang phai tudn theo quy dinh tai
Quy chuan k¥ thuit quéc gia vé& chiéu sang - Mtrc cho phép chiéu sang noi hm
viéc va Tiéu chuan ky thuat chuyén nganh vé chiéu sang hién hanh. Cac cta
phong vira phai dap tmg yéu cau chiéu sang tu nhién, thong gi6 thoang khi cho
phong, vira phai che chin duogc gio lanh, mua hét, ning chiéu xuyén phong, dong
thdi bao dam thuan tién, an toan trong sir dung, dé vé sinh, lAm sach;

+ Thu vién duoc bd tri hé thdng thong gié ty nhién va nhan tao bao dam céc
hoat dong thu vién va bao quan tai nguyén thong tin. Can ctr diéu kién thuc tién
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ctia trudng mam non c6 thé trang bi thém may diéu hoa khong khi cho thur vién;

+ Thu vién can bao dam céc yéu cau vé phong, chong thién tai; tuan thu
quy dinh tai cdac Quy chuan, tiéu chuan hién hanh vé an toan chay cho nha va
cong trinh.

* Tiéu chuan vé thiét bi chuyén diing

- Co du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, k¢, gid sach, ban, ghé cho tré
em; ban, ghé cho giao vién; ban, ghé, tu cho nguoit lam cong tac thu vién; ti hodc
hop muc luc, s6 muc luc, bang gidi thiéu sach; hudng dan st dung thu vién va
céc thiét bi khac;

- Céc yéu cau thiét bi chuyén dung:

+ C6 kich thudc phu hop Ira tudi tré em, duoc b tri, sip xép hop Iy, an
toan theo yéu cdu hoat dong ctia khu chirc nang. Ké sach dugc bd tri sat tuong
hodc song song v6i nhau va duoc gan ¢ dinh;

+ Puoc bd trd, sép xép linh hoat tai khong gian khac nhau, thoi diém khéc
nhau dé tao ra nhiing khong gian méi cho thu vién nhim phuc vu cho céac hoat
dong thu vién bao dam phong phu va da dang;

+ Pugc lam tr vat liéu bao dam an toan, phu hop voi diéu kién cua ting
dia phuong;

+ Puoc ra soat, kiém tra, bao dudng, stra chira hodc thay thé kip thoi néu
c6 hu hong; kiém ké, danh gia tinh trang st dung dinh ky hing nim 1dm co s&
cho viéc thanh ly tai san, bo tri kinh phi stra chita hoac dau tu bo sung;

+ Hudng dan st dung thu vién: Str dung hinh anh, bang biéu hodc so dd
minh hoa 10 rang, ngén gon, dﬁy dt noi dung va dé hiéu, duoc treo tai nhting vi
tri d& quan sat.

* Tiéu chudn vé hoat dong thuw vién:

- Tra cru va muon tra tai nguyén thong tin:

+ Hé théng tra cu tai nguyén thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu
vién, bdo dam tra ctru dé dang, thuan tién déng thoi 6 thé truy xuit duogc dit lidu
lién quan;

+ Hé théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thire dung phiéu hoac cac
hinh thirc phu hop véi didu kién t6 chic cua thu vién;

- NO1 dung hoat ddng thu vién:

+ Cac hoat dong gi6i thiéu, huéng dan thyc hién ndi quy va su dung thu
vién, bao gom: Hudng dan nguoi sir dung thu vién tudn tha cac ndi quy, hiéu cac
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bang biéu chi dan, ky hiéu; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cdp dir liéu (@i v6i thu vién c6 ngudn tai nguyén thong tin s6) phu
hop voi trinh do, nhu cau doc, do tudi, tim ly cta tré¢ em va yéu ciu chiam soc,
nuodi dudng va gido duc tré cuia gido vién;

+ Cachoatdong khuyén doc, hinh thanh va phat trién théiquendoc, bao gém:
Lam quen vdi sach tai thu vién; muon sach vé nha; ké chuyén hodc chuong trinh
ngoai khoa; t6 chirc hoat dong Ngay Sach va Van hoa doc Viét Nam hing nam;

+ Cé4c hoat dong hd trg hoc tap, két ndi, bao gém: V&; t6 chitc cac cau lac bo,
cacnhomchiasé sach, tailiéu ve truyén thong, vanhda va lich str dia phuong;

+ Céc hoat dong twong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gom:
Gidi thieu danh myc tai liéu pht hgp theo mén hoc hoac chu dé; tu van cho gido
vién trong viéc st dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang;

- Lién thong thu vién: Thu vién truong mam non thyc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT.

* Tiéu chuan vé quan ly thu vién:

- Quan Iy vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién

+ C6 ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai
nguyén thong tin; quan Iy co sd vat chat, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién
do Hiéu truong truong mam non phé duyét hang nam;

+ Co6 hé théng hd so, s6 sach, ndi quy thu vién bao dam quan ly Ve tai
nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén ding va hoat dong thu vién;

+ Tai nguyén thong tin duoc dénh gia dinh ky hiang nim lim co sé cho
cong tic bao quan, Iuu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin.
Phat trién tai nguyén thong tin dugc thuc hién véi cac hinh thirc dat mua trén thi
trudng (bao gdm ca mua quyén truy cdp co sd dit liéu, tai nguyén thong tin s6);
chiic, c4 nhéan trong nudc, ngoadi nudc tai tro va trao ting; cac ngudn truy cap mo
va lién thong thu vién;

+ Co s& vt chét, thiét bi chuyén dung duogc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Pugc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim
lam co s& cho viée thanh 1y tai san, bé tri kinh phi sira chita, thay thé hodc dau tu
bd sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cip phu
hop voi yéu cau hoat dong thu vién;

+ Hoat dong thu vién duoc phé bién dén nguoi st dung thu vién; dugc to
chirc theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hing nim;
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- Trachnhiém céc bén lién quan:
+ Hi€u truéng truong mam non co trach nhiém:

Ban hanh cac van ban quy dinh ve quan ly, khai thac, st dung thu vién; hé
thong ho so, s6 sach vandi quy ctia thu vién. Phé duyét ké hoach quan Iy tai nguyén
thong tin; ké hoach phat trién co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai
chinh va hoat dong cta thu vién; thoi gian biéu cho céc hoat dong thu vién;

B6 tri ngudi lam cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat ddng va thoi khoa biu da xay dung;

T6 chtrc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cao vai
co quan quan Iy cép trén theo quy dinh;

+ T6 trudng chuyén mon co trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong
thu vién gén véi ké hoach hoat dong chung cua t6 theo thang, nam hoc;

+ Nguoi lam cong tac thu vien c6 trach nhiém:

Lap ké hoach bao quan, hru tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhitng thiét bi don gian,
tiéu hay thiét bi hong, hét han st dung;

Quan Iy, luu giit va st dung hé thong ho so, so sach theo ddi viée quan Iy,
khai thac, str dung va bao quan thu vién;

Phéi hop xdy dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, nam hoc;

Chu tri, phéi hop voi gido vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo
quy dinh; bdo dam cac diéu kién ve€ an toan, phong chong chay nd trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién;

Lap béo céo dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién;

Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mon nghiép vu;

+ Gi1ao vién co trach nhiém:

Phéi hop xay dung Kké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, nam hoc;

Chu tri, phdi hop véi nguoi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién;

- Nguoi lam cong tac thu vién:

+ C6 trinh do tir trung cap tré' 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hoic
chuyén nganh twong duong; chuyén nganh khac c6 ching chi bdi dudng kién
thire, k§ ning nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chic
c6 thAm quyén cip;
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+ Nguoi 3m cong tac thu vién dugc huong luong, ché do, chinhsachuu dai
vé nghé nghiép; ché d6 phu cp doc hai, nguy hiém theo quy dinh ctia phap luat;

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hﬁng ndm cua thu vién dugce st dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va to chiic hoat
dong thu vién. Quan Iy str dung kinh phi hoat dong hing nim cia thu vién theo
dung quy dinh cua phap luat;

+ Kinh phi hoat dong hﬁng nam cua thu vién dugc xay dung dya trén nhu
cau ctia thu vién, kha ning ciia truong ddng thoi phit hop voi quy ché chi tiéu noi
b0 cua truong;

+ Kinh phi hoat dong hang nim cua thu vién dugce bd tri tir nguon ngan
sach chi thudng xuyén hang nim cta nha truong; ngudn thu tir dich vu thu vién;
nguén tai tro, vién trg, tang cho, dong gop tu t6 chire, ca nhan trong nudc va
nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luat va cac nguon thu hop phap khéc.

¢) Tiéu chudn thuw vign Truong tiéu hoc datmirc dé 1

* Tiéu chudn vé tai nguyén théng tin:

- C6 du tai nguyén thong tin, bdo dam phu hop vdi hoc sinh tiéu hoc; dap
tmg nhu cau hoc tap, gidi tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru clia
giao vién; phu hop voi muc ti€u, ndi dung giao duc trong chuong trinh gido duc
tiéu hoc, duoc xtr Iy theo quy tic nghi¢p vu thu vién;

- Mbi hoc sinh ¢6 it nhat 03 ban sach, mdi gido vién c6 it nhit 01 bo sach
theo khdi 16p;

- Céc yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Dicu 5 cua Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

* Tiéu chudn vé co sé vit chat:

- Thu vién truong tiéu hoc duoc bd tri tai khu vuce thuan loi cho viée tiép
can va st dung cua hoc sinh, dac bi€t d6ivdi hoc sinh khuyét tat; wu tién bo tri tai
tAng mot (tang trét) gan khdi phong hoc;

- Dién tich thu vién duge xac dinh ddi v6i 30% dén 50% tong sb hoc sinh
toan truong va bao dam dinh muc t6i thi€u 0,60m?/hoc sinh. Tong dién tich thu
vién, khong nho hon 54m? (khong tinh dién tich khong gian mé);

- Céc khu chirc nang cta thu vién c6 thé bé tri trong mot phong hodc bd tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich céc khu chitc ning cta thu vién
duoc quy dinh nhu sau:
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+ Khong gian doc c¢6 tdi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khong gian mé duogc bo tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé giy 6 nhiém, an toan, thuan loi cho
nguoi su dung thu vién;

+ Khu vyc luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chua céc
tai nguyén thong tin, c6 thé bd tri phong riéng hodc bd tri trong phong doc va tai
cac khong gian m¢, bao dam viéc quan ly, phu hop voi dac thu cua tung loai tai
nguyén thong tin;

+ Khu vuc muon tra va quan Iy dugce bd tri riéng hodc chung véi phong doc;

- Céc yéu cau k¥ thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 6 cua
Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén diing:

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, k&, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, ti cho ngudi lam cong tic thu vién; ti
hodc hdp muc luc, sd muc luc, bang gi6i thiéu sach; hudéng dan str dung thu vién
va céc thiét bj khac;

- Céc yéu cau thiét bi chuyén dung bao dam kich thudc phu hop lia tudi
hoc sinh tiéu hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 7 cua Thong tu sb
16/2022/TT-BGDDT.

* Tiéu chudn vé hoat dong thuw vién:

- Tra ctru va muon tra tai nguyén thong tin:

+ Hé théng tra cru tai nguyén thong tin dugc thuc hién tryc tiép tai thu
vién, bao dam tra ctru dé dang, thuan tién déng thoi c6 thé truy xuét duge dit liéu
lién quan;

+ Hé théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thic dung phjéu hodac cac
hinh thirc phu hop véi didu kién t6 chic cua thu vién;

- NoOi dung hoat ddng thu vién:

+ Céac hoat dong gi6i thiéu, huéng dan thuc hién ndi quy va st dung thu
vién, bao gdm: Huéng dan nguoi sir dung thu vién tudn tha cac ndi quy, hiéu cac
bang biéu chi dan, ky hi€u; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cap dir liéu (d6i véi thu vién cd ngudn tai nguyén thong tin s6) phu
hop v6i trinh d§, nhu cau doc, hoc tap, nang cao kién thirc, gidi tri cua hoc sinh
va yéu cau giang day, nghién ctru ctia gido vién;

+ Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc, bao
gém: Doc séch tai thu vién, khong gian m¢ va muon sach vé nha; to chire tiét doc



37

tai thu vién voi nhiéu hinh thirc khac nhau, sap xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hodc 16ng ghép trong cac hoat dong gido duc khéc; t6 chirc tiét hoc tai thu vién
theo tirng mon hoc, hoat dong gido duc hoac lién mon; td chuc ngay doc sach,
tudn doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén theo séch, viét vé sach; to
chirc hoat dong Ngay Sach va Vin héa doc Viét Nam hing nam;

+ Céac hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gém: Tra ctru theo chu dé;
viét, V&, giao luu cung tac gia, hoa sy, khach moi trong finh vuc sach thiéu nhi;
lam viéc nhoém; tuong tac gitra cac khéi 16p; td chitc cac cau lac bd, cac nhom
chia sé sach, tai liéu vé truyén théng, van héa va lich st dia phuong;

+ Céc hoat dong twong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gom:
Gi61 thi€u danh muc tai liéu phu hop theo mon hoc hodc chu dé; tu van cho gido
vién trong viéc str dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang;

- Lién thong thu vién: Thu vién truong tiéu hoc thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu sé 16/2022/TT-BGDPT.

* Ti€u chuan vé quan Iy thu vién:

- Quan Iy vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién:

+ Co6 ké hoach bao quan, luu trix, kiém ké, thanh loc va phét trién tai
nguyén thong tin; quan ly co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién
do Hiéu trudng trudng tiéu hoc phé duyét hang nam;

+ Co6 hé théng hd so, s6 sach, ndi quy thu vién bdo dam quan Iy ve tai
nguyén thong tin, co s& vat chét, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién;

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang nim lam co s& cho
viéc bao quan, Iuu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat
trién tai nguyén thong tin duoc thuc hién voi cac hinh thic dit mua trén thi
trudong (bao gdm ca mua quyén truy cap co sd dir liéu, tai nguyén thong tin s6); to
chic, cd nhan trong nudc, ngoai nudc tai trg va trao tang; cac ngué)n truy cap md
va lién thong thu vién;

+ Co s& vt chat, thiét bi chuyén dung dugc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Pugc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hing nim
lam co s& cho vigc thanh 1y tai san, b6 tri kinh phi stra chira, thay thé hodc dau tu
b6 sung. Phin mém quén Iy thu vién bao dam diéu kién van hanh, ning cap phu
hop vai1 yéu cau hoat dong thu vién;

+ Hoat dong thu vién duoc phé bién dén nguoi st dung thu vién; dugc to
chte theo ké hoach phé duyét va danh gia hiu quéa hoat dong thu vién héng nam;
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- Trachnhiém cac bén lién quan:

+ Hi€u truéng truong tiéu hoc c6 trach nhiém:

Ban hanh cac van ban quy dinh ve quan ly, khai thac, st dung thu vién; hé
thong ho so, s6 sach vandi quy ctia thu vién. Phé duyét ké hoach quan Iy tai nguyén
thong tin; ké hoach phat trién co s& vat chit, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai
chinh va hoat dong cta thu vién; thoi gian biéu cho céc hoat dong thu vién;

B6 tri ngudi lam cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat ddng va thoi khoa biu da xay dung;

T6 chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; béo céo véi
co quan quan Iy cép trén theo quy dinh;

+ T6 trudng chuyén mon co trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong
thu vién gin v6i ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuan, thang, hoc ky va
nam hoc;

+ Nguoi lam cong tac thu vién c6 trach nhiém:

Lap ké hoach béo quan, luu tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhitng thiét bj don gian,
tiéu hiy thiét bi hong, hét han sir dung;

Quan Iy, luu giit va sir dung hé théng hd so, s6 sach theo ddiviée quan 1y,
khai thac, str dung va bao quéan thu vién;

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo tuﬁn, thang, hoc
ky va ndm hoc;

Chu tri, phdi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong ciia thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chéng chay n trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién;

Xay dung ndi dung va td chic cac tiét doc tai thu vién; chuén bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau ciia timg linh vire gido duc tiéu
hoc c6 sur dung tiet doc tai thu vién;

Lap bédo cdo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién;

Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mon nghiép vu;

+ Gi1ao vién co trach nhiém:

Phéi hop xay dung Kké hoach hoat dong cua thu vién theo theo tuﬁn, thang,
hoc ky va nam hoc;

Chu tri, phdi hop véi nguoi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién;
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Xay dung ndi dung va td chie cac tiét hoc tai thu vién; chuén bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua tung linh vuc gido duc co
st dung tiét hoc tai thu vién;

- Nguoi lam cong tac thu vién:

+ C6 trinh do tir trung cap tré 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hoic
chuyén nganh twong dwong; chuyén nganh khac c6 chung chi bdi dudng kién
thire, k§ ning nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chic
c6 tham quyén cap;

+ Nguoi lam cong tac thu vién duoc hudng luong, ché 36, chinh sach wu dai
vé nghé nghiép; chédo phu cép doc hai, nguy hiém theo quy dinh ctia phap luat;

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hing ndm cua thu vién duoc sir dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén ding va t6 chiic hoat
dong thu vién. Quan Iy sit dung kinh phi hoat dong hﬁng nam cua thu vién theo
dung quy dinh cua phap luat;

+ Kinh phi hoat dong hang nam cua thu vién dugc xay dung dyua trén nhu
cau ctia thu vién, kha ning ciia truong ddng thoi phit hop voi quy ché chi tiéu noi
b0 cua truong;

+ Kinh phi hoat dong hang nim cua thu vién duoc bd tri tir ngudn ngén
sach chi thuong xuyén hﬁng nam cua nha truong; nguén thu tir dich vu thu vién;
ngué)n tai trg, vién trg, tang cho, dong gép tu t6 churc, c4 nhan trong nudc va
nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat va cac ngudn thu hop phap khac.

d) Tiéu chudn thw vién Truwong trung hoc co sé va Truwong pho théng cé
nhiéu cdp hoc (cip hoc cao nhit la trung hoc co sé) dat mire dp 1.

* Tiéu chudn vé tai nguyén théng tin:

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop véi hoc sinh pho thong; dap
mg nhu cau hoc tap, gidi tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ciru cua
giao vién; phu hop vé1 muc ti€u, ndi dung giao duc trong chuong trinh gido duc
pho thong, duoc xir Iy theo quy tic nghiép vu thu vién;

- Mbi hoc sinh ¢6 it nhat 04 ban sach, mdi giao vién co it nhit 01 bo sach
theo bo mon giang day;

- Céc yéu céu tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 5 cta Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

* Tiéu chuan vé co so vat chat:
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- Thu vién truong trung hoc duogc bé tri tai khu vuc thuan loi cho viée tiép
can va st dung cua hoc sinh, dac biét ddivéi hoc sinh khuyét tat; vu tién bo tri tai
tAng mot (tang trét) gan khdi phong hoc;

- Dién tich thu vién dugc xac dinh ddi v6i 30% dén 50% tong sb hoc sinh
toan truong va bao dam dinh muc t6i thi€u 0,60m2/hoc sinh. Tong dién tich thu
vién khong nhé hon 60m? (khong tinh dién tich khong gian mé);

- Céc khu chtrc nang cua thu vién c6 thé bé tri trong mot phong hodc bd tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chitc ning cta thu vién
duoc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc ¢6 tbi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khong gian mé duogc bo tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé giy 6 nhiém, an toan, thuan loi cho
nguoi s dung thu vién;

+ Khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chua cac
tai nguyén thong tin, c6 thé bd tri phong riéng hodc bd tri trong phong doc va tai
cac khong gian m¢, bado dam viéc quan ly, phu hop véi dac thu cua tung loai tai
nguyén thong tin;

+ Khu vye muon tra va quanly dugc b tri riéng hodc chung vé1i phong doc;

- Céc yéu cauky thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 6 Thong tu
56 16/2022/TT-BGDDT.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén diing:

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, k&, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, ti cho nguoi lam cong tic thu vién; ti
hodc hop muc luc, sd muc luc, bang gi6i thiéu sach; hudéng dan str dung thu vién
va céc thiét bj khac;

- Céc yéu cau thiét bi chuyén dung bao dam kich thudc phu hop lra tudi
hoc sinh trung hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 7 cua Thong tu sb
16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B trudng Bo Giao duc va Dao tao.

* Tiéu chudn vé hoat dong thwvién:

- Tra ctru va muon tra tai nguyén thong tin:

+ Hé théng tra cu tai nguyén thong tin dugc thuc hién truc tiép tai thu
vién, bao dam tra ctru d& dang, thuan tién ddng thoi co thé truy xuat duge dir liéu
lién quan;

+ Heé théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thire dung phjéu hodc cac
hinh thirc phu hop véi didu kién t6 chic cua thu vién;
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- NO1 dung hoat ddng thu vién:

+ Céac hoat dong gi6i thiéu, huéng dan thuc hién ndi quy va st dung thu
vién, bao gom: Hudng dan nguoi sir dung thu vién tudn tha cac ndi quy, hiéu cac
bang biéu chi dan, ky hi€u; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cap dir liéu (@i v6i thu vién c6 ngudn tai nguyén thong tin s6) phu
hop v6i trinh @0, nhu cau doc, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, nang cao kién thue,
giai tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru ctia gido vién;

+ Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc, bao
gém: Doc séch tai thu vién, khong gian m¢ va muon sach vé nha; to chire tiét doc
tai thu vién voi nhidu hinh thirc khac nhau, sip xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hoac léng ghép trong céic hoat dong gido duc khac; t6 chirc tiét hoc tai thu vién
dugc thuc hién theo tirng mon hoc, hoat dong gido duc hodc lién mon; td chuc
ngay doc sach, tudn doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén theo sach, viét
vé sach; to chirc hoat dong Ngay Sach va Vin héa doc Viét Nam hang nam;

+ Céac hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gém: Tra ctru theo cha dé;
viét, v&, tu lam sach, lam sach cung tac gia, giao hru cung tac gia, hoa sy, khach
moi trong linh vuc sach thiéu nién; 1am viéc nhom; tuong tac giira cac khéi 16p;
t6 chirc cac cau lac bo, cac nhom chia sé sach, tai liéu vé truyén théng, van hoa
va lich strdia phuong;

+ Céc hoat dong twong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gom:
Gidi thieu danh myc tai liéu pht hgp theo mén hoc hoac chu dé; tu van cho gido
vién trong viéc st dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang;

- Lién thong thu vién: Thu vién truong trung hoc thuc hién lién thong thu
vien theo quy dinh tai Piéu 4 ctua Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngiy
22/11/2022 cua B9 truéng BO Gido duc va Dao tao.

* Tiéu chuan vé quan 1y thi vién:

- Quan Iy v& tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién

+ Co6 ké hoach bao quan, Ivu trir, kiém ké, thanh loc va phét trién tai
nguyén thong tin; quan ly co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; hoat ddng thu vién
do Hiéu trudng trudng trung hoc phé duyét hing nim;

+ Co6 hé théng hd so, s6 sach, ndi quy thu vién bdo dam quén 1y ve tai
nguyén thong tin, co s& vat chét, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién;

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hing nam lam co s& cho

viéc bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat
trién tai nguyén thong tin dugc thuc hién véi cac hinh thirc dat mua trén thi
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truong (bao gdm ca mua quyén truy cap co sd dir liéu, tai nguyén thong tin s6); t6
chiic, c4 nhéan trong nudc, ngoadi nudc tii tro va trao ting; cac ngudn truy cap mo
va lién thong thu vién;

+ Co s& vat chét, thiét bi chuyén dung duoc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Pugc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang niam
lam co s& cho vigéc thanh 1y tai san, b6 tri kinh phi stra chira, thay thé hodc dau tu
bd sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cip phu
hop vai1 yéu cau hoat dong thu vién;

+ Hoat dong thu vién duoc phé) bién dén nguoi st dung thu vién; dugc t6
chuc theo ké hoach phé duyé¢t va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam;

- Trachnhiém céc bén lién quan:

+ Hi€u trudng truong trung hoc c6 trach nhiém: Ban hanh céc van ban quy
dinh vé quan ly, khai thac, st dung thu vién; h¢ théng hd so, s6 sach va noi quy
ctia thu vién. Phé duyét ké hoach quan Iy tai nguyén théng tin; ké hoach pht
trién co s& vat chat, thiét b chuyén dung; ké hoach tai chinh va hoat dong cua thu
vién; thoi gian biéu cho cac hoat dong thu vién;

B tri ngudi lam cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat ddng va thoi khoa biu da xay dung;

T6 chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; béo céo voi
co quan quan ly cap trén theo quy dinh;

+ T6 truong chuyén moén c6 trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong
thu vién gan véi ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuadn, thang, hoc ky va
nam hoc;

+ Nguot lam cong tac thu vién c6 trach nhiém:

Lap ké hoach béo quan, luu tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghi€p vu thu vién; sua chita nhitng thiét bi don gian,
tiéu huy thiét bi hong, hét han str dung;

Quan Iy, luru giit va str dung hé théng ho so, sb sach theo ddi viée quan Iy,
khai thac, str dung va bao quan thu vién;

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo tuln, thang, hoc
ky va ndm hoc;

Chu tri, phdi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong ctia thu vién theo
quy dinh; bao dam céc di€u kién vé an toan, phong chong chay nd trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién;

Xay dung ndi dung va td chire cac tiét doc tai thu vién; chuén bi tai nguyén
thong tin va céac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua tung linh vyc gido duc
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trung hoc c6 sur dung tiét doc tai thu vién;

Lap bao céo dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién;

Tham gia hoc tap, bdi duong chuyén mén nghiép vu;

+ Gido vién co trach nhiém:

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo theo tuln, thang,
hoc ky va nam hoc;

Chu tri, phdi hop véi nguoi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién;

Xay dung ndi dung va td chirc céc tiét hoc tai thu vién; chuin bj tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua tung linh vuc gido duc co
st dung ti€t hoc tai thu vién;

- Nguoi lam cong tac thu vién:

+ C6 trinh d¢ tir trung cap tré 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hoic
chuyén nganh twong dwong; chuyén nganh khac c6 chung chi bdi dudng kién
thire, k§ ndng nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chic
c6 tham quyén cap;

+ Nguoi lam congtac thu vién dugc hudng rong, ché do, chinh sach wu dai
vé nghé nghi¢p; ché do phu cép doc hai, nguy hiém theo quy dinh cua phap luat;

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong héng nam cua thu vién dugce st dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va to chirc hoat
dong thu vién. Quan Iy st dung kinh phi hoat dong hing nim cta thu vién theo
ding quy dinh cua phap luat;

+ Kinh phi hoat ddng héng nam cua thu vién dugc xay dung dya trén nhu
cau cua thu vién, kha niang cta truong dong thoi phu hop véi quy ché chi tiéu ndi
b0 cua truong;

+ Kinh phi hoat dong hang nim cua thu vién duwoc bd tri tir ngudn ngan
sach chi thuong xuyén hﬁng nam cua nha truong; nguén thu tir dich vu thu vién;
ngué)n tai trg, vién trg, tang cho, dong gép tu t6 churc, c4 nhan trong nudc va
nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat va cac ngudn thu hop phap khac.

11. Cin ct phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cta Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ti€u
chuan thu vién co s¢ gido duc mam non va pho thong.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong.
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VII. Thu tuc: Cﬁl}g nhan thw v‘ién "’l“ru’(‘)’ng {nﬁm non, tiéu' hgc, trung
hoc co'sé va Truong pl}ﬁ thong c6 nhiéu cap hgc (cap hoc cao nhat la trung
hoc co'sé) dat ti€éu chuan Mirc do 2

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Théigian thuc hign: Trong gié hanh chinh céc ngay tir Thir2 dén Tha
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay Le, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: Phong Gido dyuc vaDao tao thudc UBND cap huyén.

1.3. Trinh tu thuc hién:

* Bugc 1: Thu vien tu danh gia

- Bao cao tu dénqh gia hoat dcf)r}g th}I vién trl,I(‘mg mam non, tiéu hoc, trung
hoc coso va truong phd thong co6 nhi€u cap hoc (cap hoc cao phﬁt 1 trung hoc co
s&) df’ nguoi lam cong tac thu vién Fhl_l’C hiér}, Hi¢u trudng kiém tra, phé duyét va
gui vé phong Gido duc va Pao tao d€ nghi tham dmnh va cong nhan

- Thu vién tu danh gia hoat déng hang nam vao cufr)i‘ nam hoc theo céc quy
dinh tai van l?én nay va gui bao (;éo két qua ty danh gia vé co quan quan ly giao
duc cham nhat 60 ngay sau khi két thiic nam hoc.

* Bugc 2: Panh gid va congnhan thu vién

- Co quan quan Iy gido duc thyc hién danh gid va cong nhan thu vién dat
muc do ti€u chuan theo mot hodc cac phuong thirc sau:

+ Thong qua bao céo két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién;

+ Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;

+ Truc tuyén thong qua hé théng phan mém xir Iy s6 lidu.

- Chu ky danh gid va cong nhdn thu vién 1a 05 nam.

2. ‘C ach thire thue hién: Truc tuyén qua Hé théng phan mém quan Iy vin
ban va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

 3.1. Thanh phan hé so: Béo céo ty danh gid hoat dong thu vién truong
mam non, Fiéu hoc, trung hoc co s& va truong phd thong co nhiéu cap hoc (cap
hoc cao nhat 1a trung hoc co sd).

3.2.86 lwong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thue hiél} tha tuc hﬁqh Ch’l’llh: Tru’ffng mam non, tiéu hoc,
trung hoc co sdva Truong pho thong cé nhi€u cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung
hoc co's0).

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Do tao.
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- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thye hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén thu vién
dat muirc do ti€éu chuan.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

9. Tén miu don, miu té khai: Khong,

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

a) Nguyén tic dinhgid thw vién

- Béo dam tinh khach quan, chinh Xe:lc, trung tpuc, cong khai, minh bach,
biqh dang trong fiénh gia thu vién truong mam non, tieu hoc, trung hoc va tm&rng
pho thong cé nhiéu cap hoc qua phuong phap thong ké, tinh toan, thu thap so6 li¢u
tai cac thu vién;

- Péanh gia dinh ky vao cudi nim hoc.

b) Tiéu chudn thuw vién Truong mam non dat mirc dp 2

* Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin:

Thu vién truong mam non dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mac do 2
bdo dam quy dinh tai khoan 1 DPiéu 5 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va cac
quy dinh sau:

- Co ‘Eéi nguyén thong tin mo rong: Kién thl:ff: chuyén mon; phuong phap
giao duc mam non trong nudc va ngoai nudc; bodi dudng, nang cao trinh do
chuyér} mon cho giao vién va nguoi lam cong tac thu vién; sach in, tranh, anh,
ban do, bao, tap ‘chi, l?én ghi érn,, ghi hinh, truyén tranh,’ mo hinh, énh, dang theé,
hoc lidu dién tir bang tiéng Vigt, tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan tdc (n€u co);

- Mdi tré em c6 it nhat 03 ban sach, mdi gido vién co it nhat 04 ban sach;

- Kho tai nguyén thong tin bao dam 15% von tai nguyén thong tin ctia thu
vién la hoc li€éu dién tu.

* Tiéu chudn vé co s¢ vt chat:

Thu vién truong ‘rném non dat ti,éu chuén co s& vat chit Mirc d6 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céc quy dinh sau:

- Co phong doc cho tré em toi thidu 25 chd, bao dam dién tich mot chd
ng{)i trong Ph(‘)ng doc khong nhd hon 1~,5m2‘/ch6; phong doc cho gido vién to1
thieu 15 cho, bao dam dién tich mdt chd ngdi trong phong doc khong nhdé hon
2,4m?/cho;

- Khu vyc luu trit tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho sach kin
2,5m?/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach md 4,5m?/1000 don vi tai
nguyén thong tin;

- Khu vuc muon trd va quan ly khong nho hon 06 m2/nguoi lam cong tac
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thu vién.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén dung:

Thu vién truong mam non dat tiéu chuidn Muac do 2 bao dam quy dinh tai
khoan 1 Diéu 7 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT va cac quy dinh sau:

-Co dﬁy du thiét bi chuyén dung bao dam céac hoat dong thu vién tai phong
doc cho tré em, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trir tai nguyén thong tin,
khu vyc muon tra va quan ly;

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin bao dam cac
hoat ddng thu vién tai phong doc cho tré¢ em, phong doc cho gido vién, khu vuc
muon trd va quan ly;

- C6 phan mém quén Iy thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Piéu 4 cta
Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT;

- C6 céc thiét bi congnghé thong tin khac.

* Tiéu chudn vé hoat dong thu vién:

Thu vién trudong mam non dat tiéu chuén hoat dong Murc 0 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Piéu 8 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céc quy dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé théng tra clru tai nguyén
thong tin va hé théng muon tra dugc thuc hién qua hé théng phﬁn mém quan ly
thu vién;

- Noi dung hoat ddng thu vién:

+ Hoat dong lam quen voi sach tai thu vién bao dam tdi thiéu 01 hoat
dong/thang;

+ Bao dam ty 18 100% gido vién va tbi thiéu 80% tré em toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nam;

- Lién thong thu vién: Thyc hién lién thong thu vién béng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin s6
theo dinh ky t6i thiéu 01 lan/nam hoc.

* Tiéu chudn vé quan Iy thw vién:

Thu vién truong mam nondat tiéu chuin quanly thu vién Mirc dd 2 bdo dam
quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 Thongtu sb 16/2022/TT-BGDDT vaquy dinh sau:

- Nguoi lam cong tac thu vién lam viéc theo ché do chuyén trach hoac
kiém nhiém theo quy dinh cta Hiéu trudng trudng mim non hodc theo quy dinh
vé dinh mirc s6 luong ngudi lam viée trong céc co s gido duc. Trong truong hop
kiém nhi€ém, nguodi ldm cong tac thu vién phai bdo dam thoi gian theo quy dinh
danh cho thu vién;

- Kinh phi chi hoat dong hang nim cua thu vién bao dam tdi thiéu 03%
tong ngan sach chi thuong xuyén hang nim cta nha truong.



47

¢) Tiéu chudn thuw vién T ruong tiéu hoc datmirc d 2

* Tiéu chudn vé tai nguyén théng tin:

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mic do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDPT va céc quy
dinh sau:

- C6 tai nguyén thong tin mo rong: Kién thirc chuyén mén; phuong phap
gido duc tiéu hoc trong nudc va ngoai nude; bdi dudng, ning cao trinh d6 chuyén
moén cho gido vién va nguodi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo mon
hoc; sach in, tranh, anh, ban d6, béo, tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén, mo
hinh, hoc héu dién tir béng tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan tdc (néu
c0); sach chir ndi cho hoc sinh khuyét tat (néu co);

- Mdi hoc sinh c6 it nhat 04 ban sach; 05 tén bao, tap chi, mdi tén c6 it nhat
03 ban;

- Kho tai nguyén thong tin dugc thé hién qua myc luc dién tir thay cho muc
luc truyén thong. Bao dam 25% von tai nguyén thong tin ciia thu vién la hoc lidu
dién tu.

* Tiéu chudn vé co s¢ vt chat:

Thu vién truong tiéu hoc dattiéu chuin co sd vat chat Mue d6 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Piéu 11 Thong tu sb 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh tbi thiéu 35 chd, phong doc cho giao vién tbi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nhé hon
2,4m?/chd;

- Khu vyc luu trir tai nguyén thong tin bdo dam dién tich kho sach kin
2,5m?/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach m¢& 4,5m?/1000 don vi tai
nguyén thong tin;

- Khu vuc muon tra va quan Iy khong nho hon 06 m2/ngudi lam cong tac
thu vién.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén diing:

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuan thiét bi chuyén dung Mutrc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céc quy
dinh sau:

-Co dﬁy du thiét bi chuyén dung bao dam céac hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trit tai nguyén thong tin,
khu vyc muon tra va quan ly;

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi sd
hoéa tai nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc
sinh, phong doc cho gido vién, khu vyc muon tra va quan 1y;
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- C6 phan mém quén Iy thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cua
Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT;

- C6 céc thiét bi congnghé thong tin khac.

* Tiéu chudn vé hoat dong thuw vién:

Thu vién trudng tidu hoc dat tiéu chuan hoat dong thu vién Muc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- Tra ctru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thong tra ciru tai nguyén
thong tin va hé thdng muon tra duge thyc hién qua hé thdng phan mém quén Iy
thu vién;

- NO1 dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam t6i thiéu 02 tiét/hoc ky/Iop, noi
dung do Hiéu trudng trudng tiéu hoc quy dinh phtt hop véi chuong trinh gido duc;

+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam t6i thiéu 01 tiét/hoc ky/moén hoc
hodc lién mén do Hiéu trudng trudng tiéu hoc quy dinh pht hop voi chuong trinh
giao duc;

+ Bao dam ty 18 100% gido vién va tdi thiéu 80% hoc sinh toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nam;

- Lién thong thu vién: Thyc hi¢én lién thong thu vién béng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin s6
theo dinh ky t6i thiéu 01 lan/nam hoc.

* Tiéu chudn vé quan Iy thw vién:

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuan quan Iy thu vién Muac do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDPT va céc quy
dinh sau:

- Nguoi lam cong tac thu vién lam viéc theo ché do chuyén trach hoac
kiém nhiém theo quy dinh ctia Hi¢u truéng truong tiéu hoc hodc theo quy dinh vé
dinh mtrc s lwong nguoi lam viée trong cic co s& gido duc. Trong trudng hop
kiém nhiém, nguoi lam cong tac thu vién phdi bao dam thoi gian theo quy dinh
danh cho thu vién;

- Kinh phi chi hoat dong hﬁng nim cua thu vién bao dam tdi thiéu 03%
tong ngan sach chi thuong xuyén hang nim cua nha trudng,

d) Tiéu chudn thw vién Truwong trung hoc co sé va Truwong pho théng cé
nhiéu céip hoc (cip hoc cao nhit la trung hoc co so) dat mwe do 2

* Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin:

Thu vién trudng trung hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mic do 2
bao dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va cac
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quy dinh sau:

- C6 tai nguyén thong tin md rong: Kién thic chuyén mon; phuong phap
giao duc trung hoc trong nudc va ngoai nude; bdi dudng, ning cao trinh do
chuyén mon cho gido vién va ngudi lam cong tac thu vién; sdch tham khao theo
mén hoc; sach in, tranh, anh, ban dd, bao, tap chi, ban ghi &m, ghi hinh, truyén,
mo hinh, hoc liéu dién tur béng tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hoac tiéng dan toc
(néu c6); sachchit ndi cho hoc sinh khuyét tat (néu co);

- Trudng trung hoc co sd: Mdi hoc sinh ¢6 it nhat 05 ban sach; 06 tén bao,
tap chi, mdi tén c6 it nhét 03 ban;

- Kho tai nguyén thong tin dugc thé hién qua myc lyc dién tir thay cho muc
luc truyén thong. Bao dam 35% von tai nguyén thong tin cua thu vién Id hoc liéu
dién tu.

* Tiéu chudn vé co sé vt chat:

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuin co s& vat chat Mtc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT va céc
quy dinh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh tdi thiéu 45 chd, phong doc cho gido vién tdi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nhé hon
2,4m2/chod;

- Khu vyc luu trit tai nguyén thong tin bdo dam di¢én tich kho sach kin
2,5m?/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach mo 4,5m?/1000 don vi tai
nguyén thong tin;

- Khu vuc muon tra va quan Iy khong nhé hon 06m?/ngudi lam cong tac
thu vién.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén ding:

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuén thiét bi chuyén dung Muc d6 2
bao dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Thong tu 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- Co day du thiét bi chuyén dung bao dam cac hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trir tai nguyén thong tin,
khu vuc muon tra va quan ly;

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi sd
héa tai nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc
sinh, phong doc cho giao vién, khu vuc muon tra va quan ly;

- C6 phan mém quan Iy thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cua
van ban nay;

- C6 céc thiét bi congnghé thong tin khac.
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* Tiéu chudn vé hoat dong thu vién:

Thu vién truong trung hoc dat tiu chuén hoat dong thu vién Mirc d¢ 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céc quy
dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé théng tra clru tai nguyén
thong tin va hé thé)ng muon tra dugc thuc hién qua hé théng phﬁn mém quan ly
thu vién;

- Noi dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam tdi thiéu 03 tiét/hoc ky/I6p, noi
dung do Hi¢u truong trudong trung hoc quy dinh phthop voi chuong trinh gidao duc;

+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam t6i thiéu 01 tiét/hoc ky/mo6n hoc
hodc Lién mon do Hi€u trudng truong trung hoc quy dinh phu hop véi chuong
trinh giao duc;

+ Bao dam ty 18 100% gido vién va tdi thiéu 80% hoc sinh toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hﬁng nam;

- Lién thong thu vién: Thyc hién lién thong thu vién béng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin s6
theo dinh ky t6i thiéu 01 lan/ndm hoc.

* Tiéu chudn vé quan Iy thu vién:

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuén quan ly thu vién Mtc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- Nguoi lam cong tac thu vién lam viéc theo ché do chuyén trach hoac
kiém nhi¢m theo quy dinh cuia Hi€u truong truong trung hoc hoac theo quy dinh
vé dinh mic s6 lwong ngudi lam viée trong céc co s gido duc. Trong truong hop
kiém nhi€ém, ngudi lam cong tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy dinh
danh cho thu vién;

- Kinh phi chi hoat dong hang nim cua thu vién bao dam tdi thiéu 03%
tong ngan sach chi thuong xuyén hang nim cta nha truong.

11. Cin ci phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cta Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ti€u
chuan thu vién co sé gido duc mam non va pho thong.

Mau don, miu to khai kém theo: Khong.
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VIII Thii tuc: Xét thiing hang gido vién trung hoc phé thong hang II
1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L& Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thue hién: S& Gido duc va Dao tao tinh Thanh Hoa (s6 02 Ha
Vin Mao, phuong Ba Dinh, thinh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:
* Bude 1: Cirvién chirc tham dw xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Can ctt quy dinh taikhoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s 115/2020/NP-CP
ngdy 25/9/2020 ctua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chiic, cac truong THPT, trudng phd thong co cap hoc cao nhit 1a THPT, Trung
tam Gido duc thuong xuyén - K thut tong hop 1ap danh sach vién chic c6 du
tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, béo céo
S& Giao duc va Dao tao xem xét, quyét dinh cuvién chirc du xét thang hang churc
danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuan, diéu kién cua vién chirc duge cir
tham dy xét thing hang va luu giit, quan Iy ho so dang ky du xét thing hang cua
vién chuc theo quy dinh cua phép luat.

* Bude 2: Trén co so dé nghi cta Pon vi tryc thuoc Sé, S¢& Gidao duc va
Dao tao tong hop nhu ciu, chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chiic ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky dy xét thing hang chirc danh
nghé nghiép, xay dung Dé an xét thing hang giri S Noi vy;

* Bude 3: Trén co sé dé nghi ctia S Gido duc va Pao tao, S& Noi vu thAm
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an duogc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh K& hoach xét thing hang chic danh
nghé nghiép.

* Buée 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban gidm sat xét thing hang
chirc danh nghé nghiép:

1. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi ¢6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi ddng ¢4 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng 14 ngudi dtimg dau hodc cip phéd cta ngudi ding dau
co quan, don vi ¢ tham quyén td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
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b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phéd ciia ngudi dting
dau bd phan tham muu vé td chilic cén bd cua co quan, don vi c6 thAm quyén t6
chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi co tham quyén t6 chic xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da s; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong di biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh l4p cic bd phan gitip viée: Ban thim dinh hd so. Trudng hop can
thiét, Chi tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

d) T6 chirc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén to chic xét
thang hang chiic danh nghé nghiép céng nhan két qua ky xét thiang hang chic
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, té cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chitc danh nghé nghiép;

g) Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bé tri nhting nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thiang hang hodc cua bén vo (chong) ctia ngudi xét thing hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhitng ngudi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan gitip
viéc ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Ho1 déng thuc hién cac nhiém wvu, quyén han sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, n¢i dung va dia diém
xét thang hang chic danh nghé nghiép;

+ Thanh lap céc b phén gitp viée: Ban thdm dinh hé so. Truong hop can
thiét, Chi tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

+ T4 chirc xét hd so theo quy ché;
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+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chirc xét
thing hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chudn, diéu kién xét thing hang
chirc danh nghé nghiép.

+ Béo cao ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qué trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép, gém: Trudng
ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat
thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s 6/2020/TT-
BNV.

NoO1 dung gidm sat gém: Viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé ky
xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chic; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trach nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cac b phan gitip viéc cua Hoi déng

* Budc 6: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép

Ban tham dinh ho so t6 chire ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Péanh gia viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtre: Tham dinh ho so.

* Budc 7: Xdc dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chtic tring tuyén trong ky xét thing hang 13 ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién, duogc nguoi dung dau co quan, don vi cé thdm quyén td chuc
xét thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop so lwong vién chirc du xét thang hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chiic tring tuyén xét thing
hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

+ Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cép c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chirc la niy;

+ Vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chic nhiéu tu6i hon (tinh theo ngay, thing, ndm sinh);
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+ Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thang
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chiic xét thing hang c6 van
ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién cua nguoi dung dau co quan, don vi quan ly
vién chirc.

*Budc 8: Phé duyét, thong bdo két qud xét thang hang

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban béo cdo Cha tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén t6i co
quan, don vi ¢ vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir cua tinh.

* Bude 9: B6 nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép doi véi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danhnghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi di véi vien
chiic tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chire d3 trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir Iy ky luat hozc bi ky luat hoic bi khéi td, diéu tra, truy t6, xét xr thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong ¢ chitc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cia cip co thim quyén dbi véi
trudng hop bikhai 0, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cp c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép d6i voi vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng luong mdi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghi€ép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh ctia phép luat

2. Cach thirc thue hién: Tryc tuyén va truc tiép qua Hé thong phan mém
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quan Iy van ban va hd so cong viée (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanhphan hé so:

a) Ho so ciia Trwong THPT, Truong phé thong c6 nhiéu cap hoc (c6 cip hoc
cao nhdtla THPT), Trung tam Gido duc thirong xuyén - Ky thudt tong hop giri S&
Giaoducva Pao tao, go”‘m:

- Béo céo s luong, co ciu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s6 luong chi tiéu thing hang chiic danh nghé nghiép cta ting chirc danh
vién chirc theo ndm

- Danh sach vién chitc c¢6 du tiéu chuan, didu kién dang ky du xét thang
hang chirc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thang hang ciia Gido vién trung hoc phé théng, gom:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p chim nhit 1
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thiang hang chirc danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan ctia co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhan xét, danh gid cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quéan Iy don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tidu chudn, dibu kién diang ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép ctia vién chtic theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ciia chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chitc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay ddi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ng.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dd dwoc siva doi, bé sung tai Khodn 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii) thi duoc st dung thay thé
chuimg chi ngoai ngr.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh ciia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2.86 lwong: 01 bo.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Gido vién THPT; Truong
THPT, Truong phd thong c¢é nhiéu cip hoc (c6 cép hoc cao nhét 1a THPT), Trung
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tam Gido dyc thuong xuyén - Ky thuat tong hop.
6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Gido duc va Pao tao
tinh Thanh Hoa.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém va xép
luong chirc danh nghé nghiép d6ivéi vién chic.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.
9. Ténmiu don, miu to khai:

- S6 lwong, co céu vién chire theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chirc ing véi chitc danh nghé nghiép dy xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc 1dm va dé xuét chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Mau sé 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh séach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duge cir du xét thang hang
chitc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vién chiic dang ky xét thang hang gido vién THPT hang II c6 du cac tiéu
chuin, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t5t nhiém vu tré én trong
niam cong tac lién ké trudc nim du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thdi han xir Iy ky ludt;
khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky lut theo quy dinh
cua bang va cta phép luat;

b) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghi€p vu dé dam nhén chac danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap ung yéu ciu vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chiic danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma B quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thuc, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP thi khong phai dap tmg
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yéu cau vé ching chi bdi dudng chic danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét
thang hang duoc coi la dép ung ti€u chuan, di€u kién cua hang duoc xét;

d) Pép tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tdp su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh ctia phap ludt, c6 dong bao hiém
xa hoi bat bude, am viée ¢ vi tri viéc lam c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon,
nghi¢p vu phu hop (néu co thoi gian cong tic khong Lién tyc ma chua nhan trg
cdp bao hiém xa hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge tinh lam
can cr xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a twong dwong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién git.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phdi co thoi gian gitr chirec danh
nghé nghiép hang dudi lién k& so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky dy xét thing hang.

@) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chu truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc, cac quy dinh cianganh va dia phuong vé gido duc trung hoc phd thong.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin
pham chét, danh dy, uy tin ctia nha gido; gwong miu trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, d6i xir cong bang va tén trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, giip do déng nghi¢p.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trich nhiém va nghia vu chung cua
vién chirc va quy dinh cta Bd Gido duc va Pao tao vé dao durc nha giao.

e) Tieu chuén vé trinh d9 dao tao, boi dudng:

- C6 bang ctr nhéan tré 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi voi gido vien
THPT. Truong hop mon hoc chua du gido vién c6 bang ctr nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai c6 bang ctr nhan chuyén nganh pht hop va ¢6 chimg chi boi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc phd thong theo chwong
trinh do B6 truong By Giao duc va Pao tao ban hanh;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phd thong.

g) Ti€u chuan vé nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu
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- Nam ving chu truong, dudng 16i, chinh sach, phap luat cia Pang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc pho
thong va trién khai thuc hién c6 két qua vao nhiém vu dugc giao;

- C6 kha ning diéu chinh ké hoach day hoc va gido duc phu hop véi diéu
kién thyc té cua nha truong va dia phuong; cap nhat, van dung linh hoat va hi¢u
qua cac phuong phap day hoc, gido duc dap tng yéu cau d6i méi, phi hop voi
diéu kién thuc té;

- C6 kha ning nghién ctru, cap nhat kip thoi yéu cau doi méi vé kién thic
chuyén mon; van dung sang tao, phu hop céc hinh thirc, phuong phap va lya chon
noi dung hoc tap, bdi dudng, ning cao ning hyc chuyén mén ciia ban than;

- C6 kha ning danh gia hodc hudng dan dong nghiép nghién ctru khoa hoc
su pham tmg dung; danh gia san pham nghién ctru khoa hoc k¥ thuét ctia hoc sinh
trung hoc pho thong tir cap truong tro 1en;

- C6 kha nang van dung sang tao cac hinh thirc, phuong phép kiém tra
danh gia két qua hoc tap va su tién bo ctia hoc sinh theo hudéng phat trién phém
chét, nang luc hoc sinh;

- C6 khd nang van dung c6 hi€u qua cac bi¢n phép tu van tam i, hudng
nghiép va cong tac xa hoi trudng hoc phu hop vai timg dbi twong hoc sinh trong
hoat dong day hoc va gido duc;

- C6 kha nang tmg dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong nghé nghlep,

¢ kha nang sir dung ngoai ngit hodc str dung tiéng dén tdc thiéu sb theo yéu cau
vl tri viéc lam;

- Puoc cong nhan 1 chién si thi dua co so hodc gido vién day gioi, gido
vién chii nhiém 16p gidi cap trudng trd lén;

- Vién chire du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phd thong hang I (mi s6 V.07.05.14) phai c6 thoi gian giit chic danh
nghé nghiép gido vién trung hoc phd thong hang III (md sé V.07.05.15) hodc
twong duong tir di 09 (chin) nim trd 1én (khong ké thoi gian tap su), tinh dén
ngay hét hoi han ndp hd so dang ky duy thi hoidc xét thing hang.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cta Luat Cén bd, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtrc;
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bo sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2021/TT-BGDD T ngay 02/02/2021 ciia Bo truong Bo Giao
duc va bao tao quy dinh vé ma s, tiéu chuin chirc danh nghé nghi€p va bd nhiém,
xép lwong vién chirc giang day trong céc trudng trung hoc phd thong cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDD T ngay 14/4/2023 cua Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao sira doi, bo sung mot s diéu cua céac Thong tu $6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 ctia B6 Gido duc va Dao tao quy dinh ma $d, tiéu chuan chire
danh nghé nghiép va bd nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong céc co s& gido
duc mam non, gido duc phé thong cong lap.

MAiu don, miu to' khai kém theo: Co.
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IX: Thii tuc: Xét thing hang gido vién trung hoc pho thong hang I.
1. Trinh ty thuc hi¢n:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thue hién: S& Gido duc va Pao tao tinh Thanh Hoa (s6 02 Ha
Vin Mao, phudng Ba Dinh, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Cirvién chirc tham dw xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Can ctt quy dinh taikhoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s 115/2020/NP-CP
ngdy 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan Iy vién
chiic, cac truong THPT, trudng phd thong co cép hoc cao nhit 1d THPT, Trung
tam Gido duc thuong xuyén - Ky thuat tong hop lap danh sach vién chic co du
tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, béo céo
S& Giao duc va Dao tao xem xét, quyét dinh ctr vién chirc du xét thang hang chitic
danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p
chiu trach nhi€ém trudc phap luat v& tiéu chuén, didu kién cua vién chirc duogc cur
tham dy xét thing hang va luu giit, quan Iy ho so dang ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cua phép luat.

* Bude 2: Trén co so dé nghi ctia Pon vi tryc thuoc S&, S¢ Gido duc va
Pao tao tong hop nhu cau, chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chiic ¢6 du tiéu chuan, didu kién dang ky dy xét thing hang chirc danh
nghé nghiép, xdy dung Dé an xét thing hang giri S Noi vy;

* Bude 3: Trén co sé dé nghi cia S Gido duc va Dao tao, S& Noi vu thAm
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét dé thyc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an duogc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh K& hoach xét thing hang chic danh
nghé nghiép.

* Bude 5: Quyét dinh thanh ldp Héi dong, Ban gidm sdt xét thing hang
chite danh nghénghiép:

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. HoO1 déng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong Ia ngudi ding dau hodc cap phd cua nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢ tham quyén td chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
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b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phd cua nguoi dimg
dau bd phan tham muu vé td chiic cén bd cula co quan, don vi c6 thAm quyén td
chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc tO chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan,
don vi co tham quyén t6 chic xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sb; trudong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh l4p cc bd phan gitip viéc: Ban thdm dinh hé so. Truong hop can
thiét, Chi tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

d) T6 chirc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén to chic xét
thang hang chiic danh nghé nghiép coéng nhan két qua ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, té cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chitc danh nghé nghiép;

g) Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bé tri nhting nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ctua
nguoi xét thiang hang hodc cua bén vo (chong) ctia ngudi xét thing hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhitng ngudi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky Iudt lam thanh vién
Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan gitip
viéc ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Ho1 déng thuc hién cac nhiém wu, quyén han sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, n¢i dung va dia diém
xét thang hang chic danh nghé nghiép;

+ Thanh lap céc b phén gitp viée: Ban thdm dinh hé so. Truong hop can
thiét, Chi tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

+ T4 chirc xét hd so theo quy ché;
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+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc xét
thing hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chudn, diéu kién xét thing hang
chirc danh nghé nghiép.

+ Béo cao ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qué trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép, gém: Trudng
ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat
thuc hién nhiém wvu, quyén han theo quy dinh tai biéu 36 Thong tu sd
06/2020/TT-BNV.

NoO1 dung gidm sat gém: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat veé ky
xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trach nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cac b phan gitip viéc cua Hoi déng

* Budc 6: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép

Ban tham dinh hé so t6 chire ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Péanh gia viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtre: Tham dinh ho so.

* Budc 7: Xdcdinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chtic trang tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién, duogc nguoi dung dau co quan, don vi cé thdm quyén td chuc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Trudng hop s luong vién chirc du xét thang hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chiic tring tuyén xét thing
hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

+ Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cép c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chirc la niy;

+ Vién chirc 13 nguoi dan toc thiéu sb;

+ Vién chic nhiéu tu6i hon (tinh theo ngay, thing, ndm sinh);
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+ Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thang
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chitc xét thing hang c6 vin
ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién cua nguoi dung dau co quan, don vi quan Iy
vién chirc.

* Budc 8: Phé duyét, thong bdo két quaxét thang hang :

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban béo cdo Chua tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtrc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sich vién chiic trang tuyén t6i co
quan, don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir cua tinh.

* Budc 9: B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déivéi vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danhnghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi di véi vien
chiic tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chire d3 trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi td, diéu tra, truy t6, xét xtr thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong ¢ chitc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cia cip co thim quyén dbi véi
truong hop bikhai td, didu tra, truy o, xét xir thi can cir vao co cu vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cp c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng luong mdi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép mai b6 nhiém thue hién theo
quy dinh ctia phép luat

2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thong phan mém
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quan Iy van ban va hd so cong viée (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanh phan hé so-

a) Ho so ciia Trieong THPT, Truong phé thong cé nhiéu cap hoc (cé cdp hoc
cao nhdtla THPT), Trung tam Gido duc thuwong xuyén - K3 thudttong hop giri S&
Giaoducva Pao tao, gém.‘

- Béo céo s luong, co ciu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s6 luong chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép cta timg chirc danh
vién chirc theo ndm

- Danh sach vién chitc c¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thang
hang chirc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thang hang ciia Gido vién trung hoc phé théng, gom:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 1p chdm nhét I
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thiang hang chirc danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan ctia co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhan xét, danh gid cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chtic hodc ctia ngudi ding dau co quan cé thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong 1ap vé& céc tidu chudn, dibu kién ding ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép ctia vién chtic theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ciia chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chitc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 sy thay ddi so voi yéu cau ¢ hang chitc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ng.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dé dwoc sira déi, bé sung tai Khodn 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii) thi duoc st dung thay thé
chuimg chi ngoai ngr.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2.86 lwong: 01 bo.
4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Gido vién THPT; Truong
THPT, Truong phd thong c¢é nhiéu cip hoc (c6 cép hoc cao nhét 1a THPT), Trung
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tam Gido duc thuong xuyén - Ky thuat tong hop.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao.

- Co quan phéi hop: S& Noi vu.

7. Két qua thye hién thii tye hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém va xép
lwong chtrc danh nghé nghiép d61vdi vién chuec.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

9. Ténmiu don, miu to khai:

- S luong, co cAu vién chuc theo chitc danh nghé nghi€p hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sb luong vién chirc tmg véi chirc danh nghé nghiép dur xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am va d& xuét chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Mau sé 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chirc du tiéu chudn, diéu kién duge cir du xét thang hang
chitc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chtiic dang ky xét thang hang gido vién THPT hang I c¢6 du cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t5t nhiém vu tré én trong
nim cong tac lién k& trudc ndm du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thdi han xir 1y ky luat;
khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua bang va ctia phép luat;

b) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mdn, nghi€p vu dé dam nhéan chac danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Bap tmg yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuwong trinh, hinh thirc, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg
yéu cau vé ching chi bdi dudng chic danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét
thdng hang duogc coi la dap tng ti€u chuan, diéu kién cta hang duoc xét;
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d) Pép tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thidu gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thing hang, trir truong hop xét thing hang chitc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duge tuyén dung, tiép nhan d cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tdp su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh ctia phap ludt, c6 dong bao hiém
xa hoi bat bude, am viée ¢ vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon,
nghi¢p vu phu hop (néu co thoi gian cong tic khong Lién tuc ma chua nhan trg
cdp bao hiém xa hoi mot lan thi dugce cong don) va thoi gian d6 duoc tinh Am
can cr xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a twong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phdi co thoi gian gitr chirc danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky dy xét thing hang.

@) Tiéu chudn vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chu trudong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nuéc, cac quy dinh ctia nganh va dia phuong vé gido duc trung hoc pho thong.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin
pham chit, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong miu trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, d6i xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ichchinh dang cua hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém céc quy dinh vé trich nhiém va nghia vu chung cua
vién chirc va quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao vé dao duc nha giao.

e) Ti€u chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- C6 bang thac si trd 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién
trung hoc phd thong hodc c6 bang thac si tré 1én chuyén nganh phu hop véi mon
hoc giang day hodc c6 bang thac si quan Iy gido duc tré lén;

- C6 chig chi bdi dudng theo tidu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc pho thong.

g) Tiéu chuin vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu

- Tich cuc, chu dong thyc hién va tuyén truyén van dong, huéng dan déng
nghiép thuc hién chu trwong, duong 161, chinh sach, phap luit cua Pang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc phé
thong vao cac nhiém vu dugc giao;
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- C6 kha ning hudng dan, hd trg ddng nghiép trong xay dung ké hoach va
gidao duc; van dung nhitng phuong phdp day hoc va gido duc theo hudng phat
trién phém chat, nang luc hoc sinh; trién khai hiéu qua hoat dong tu vén va hd trg
hoc sinh trong hoat dong day hoc va gido duc;

- C6 kha ning danh gia hodc hudng dan dong nghiép nghién ctru khoa hoc
su pham tmg dung; huéng dan, danh gid san pham nghién ciru khoa hoc k¥ thuat
ctia hoc sinh trung hoc phd thong tir cép tinh tro 1én;

- C6 kha nang hudng dan, hd tro ddng nghiép va chia sé kinh nghiém vé
phat trién chuyén mon ctia ban than nham dap tng yéu cau d6iméi gido duc;

- Van dung va huéng dan, hd tro déng nghi¢p trong viéc st dung cac hinh
thire, phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap va su tién bo cua hoc sinh
theo hudng phat trién phém chat, nang luc hoc sinh;

- Van dung va huéng dan, hd tro déng nghi¢p trong vigéc trién khai c6 hiéu
qua cac bién phap tu van tdm li, huéng nghiép cho hoc sinh va cong tac xa hoi
trudng hoc, cach 10ng ghép trong hoat dong day hoc va gido duc;

- C6 kha ning Gmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha ning sir dung ngoai ngit hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sé theo yéu cau
vl tri viéc lam;

- Pugc cong nhan la chién si thi dua cép bd/ban/nganh/tinh tr¢ 1én; hoac
béng khen tr cép tinh tr& Ién; hodc dugc cong nhan dat mot trong cac danh hiu:
gido vién day gidi, gido vién cha nhiém 16p gioi tir cp tinh trd ln;

- Vién chirc du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phd thong hang I (ma sb V.07.05.13) phai co thdi gian giit chirc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc phd thong hang II (mid sé V.07.05.14) hoic
twong duong tir da 06 (sau) ndm trd Ién, tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so
dang ky du thi hoac xét thang hang.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mot s diéu cta Luat Cén bd, cong chuc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtrc;

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thongtu s 04/2021/TT-BGDD Tngay 02/02/2021 ciia Bo truéng Bo Gido
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duc va Bao tao quy dinh vé ma s, tiéu chuén chirc danh nghé nghi€p va bd nhiém,
xép lwong vién chirc giang day trong céc trudng trung hoc phé thong cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDD T ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bo Gio
duc va Pao tao sira doi, bo sung mot s diéu cua céac Thong tu sd 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 ctia Bo Gido duc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chire
danh nghé nghiép va bd nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong cac co s& gido
duc mam non, gido duc phd thong cong lap.

MAiu don, miu to' khai kém theo: Co.
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Maus6 05
TENBQ,NGANH, PIAPHUONG......

BAO CAO SO LUQNG, CO CAUCHUC DANHNGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VAPE NGHI SO LUQNG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANHNGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUCNAM ...

TT

Tén co quan, to chire, domn vi Tong S6 lwgng, co cau chirc danh nghé nghiép Pé nghi s6 hrong chi tiéu thiing hang cia tirng | Ghi

i) vién chirc hi€én co hang vién chirc chu

Chirc | Chirc | Chire | Chite | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire Chire
danh danh | danh | danh | danh | danh | danh danh danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghi¢p | nghi€p | nghi€p | nghi€p | nghi¢p | nghi€p | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép
hangl | hang | hang | hang hang | hang I | hang hang hang hang V
Il 111 A% I Im | IV xép

M

@ ©) Q) ® ©) Q) ® © (10) (11 (12) (13) (14)

Chirc danh nghé nghiépvién chire

...... ,ngay .....thang.....nam.....
THU TRUONG, BO,NGANH,PIAPHUONG
(Ky tén, dong dau)
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MaAus6 06
TENBQ,NGANH, PIAPHUONG......

DANHSACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEUKIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANHNGHE NGHIEP TU CHUC DANH. ... LEN CHUC DANH... NAM.....

TT Ho | Ngay [ Nam | Nit | Chic | Co Thoi Mirc luwong hién Vin bing, chirng chi theo yéu ciu ciia hang du thi | C6 & | Pwoc mién thi | Ngoai | Ghi
va thang vu quan gian huéng an, ngir chi
te a hoi do il P . 0 da
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X. Thu tuc: Xét thang hang gido vién trung hoc co sé hang I1.
1. Trinh ty thuc hi¢n:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: UBND céip huyén tinh Thanh Hoa.
1.3. Trinh tu thuc hién:
* Buc 1: Cirvién chirc tham dw xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Can ctt quy dinh taikhoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chitc, cac truong THCS, trudng phd thdng cé cap hoc (co cép hoc cao nhét Ia
THCS) l4p danh sach vién chiic c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky dy xét thiang
hang chirc danh nghé nghiép, bdo cao UBND cap huyén xem xét, quyét dinh ctr
vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc du xét thang hang chuc danh nghé nghi€p
chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cta vién chic duge ctr
tham dy xét thing hang va luu giir, quan 1y ho so dang ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cta phép luat.

* Budce 2: Trén co s& dé nghi ctia cac truong THCS, trudng phé thong co
nhiéu cp hoc (co cép hoc cao nhét la THCS), UBND cap huyén tong hop nhu
cau, chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép va danh sach vién chic co du
tiu chuan, diéu kién ding ky du xét thing hang chic danh nghé nghiép, xay
dung Dé 4n xét thang hang gtri S Noi vuy;

* Bude 3: Trén co s& dé nghi cia UBND cép huyén, S& No1 vu tham dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhan déan tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an duogc phé duyét, S& No1 vu tham muu cho
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh K& hoach xét thing hang chic danh
nghé nghiép.

* Bude 5: Quyét dinh thanh 14p Hoi dong, Ban gidm sat xét thing hang
chirc danh nghé nghiép:

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Ho1 déng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 14 nguoi dtmg dau hodc cip pho ctia ngudi dting dau
co quan, don vi ¢ tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
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b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phéd ciia ngudi dting
dau bd phan tham muu vé td chiic cén bd cula co quan, don vi co thAm quyén t6
chiic xét thing hang chitc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi co tham quyén t6 chiic xét thiang hang chitc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da s; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong di biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh l4p cc bd phan gitip viéc: Ban thdm dinh hé so. Truong hop can
thiét, Chatich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitip viéc;

d) T6 chirc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén to chic xét
thang hang chiic danh nghé nghiép coéng nhan két qua ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, té cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chitc danh nghé nghiép;

g) Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bé tri nhting ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cta
nguoi xét thiang hang hodc cua bén vo (chong) ctia ngudi xét thing hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhitng ngudi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan gitip
viéc ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Ho1 déng thuc hién cac nhiém wvu, quyén han sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, n¢i dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap céc b phén gitp viée: Ban thdm dinh hé so. Truong hop can
thiét, Chi tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

+ T4 chirc xét hd so theo quy ché;
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+ Bédo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc xét
thing hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chudn, diéu kién xét thing hang
chirc danh nghé nghiép.

+ Béo cao ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chic ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép, gém: Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam séat
thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s 6/2020/TT-
BNV.

NoO1 dung gidm sat gém: Viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé ky
xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc; vé thyc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trach nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cac b phan gitip viéc cua Hoi déng

* Budc 6: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép

Ban tham dinh hé so t6 chire ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Péanh gia viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtre: Tham dinh ho so.

* Budc 7: Xdcdinh vién chike tring tuyén trong ky xét thing hang

- Vién chtic trang tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién, duogc nguoi dung dau co quan, don vi cé thdm quyén td chuc
xét thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang.

- Trudng hop s luong vién chirc du xét thang hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chiic tring tuyén xét thing
hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

+ Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cép c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chu la nir;

+ Vién chirc 13 nguoi dan toc thiéu sb;

+ Vién chic nhiéu tu6i hon (tinh theo ngay, thing, ndm sinh);
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+ Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh duoc ngudi trang tuyén trong ky xét thang
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chitc xét thing hang c6 vin
ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién ctia nguoi ding dau co quan, don vi quan ly
vién chirc.

*Budc 8: Phé duyét, thong bdo két quad xét thang hang :

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban béo cdo Cha tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtrc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén t6i co
quan, don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir cua tinh.

* Budc 9: B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doivéi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danhnghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi ddi voi vién
chiic tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chire d3 trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir Iy ky luat hozc bi ky luat hoic bi khéi td, diéu tra, truy t6, xét xr thi
chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép trang tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cia cip co thim quyén dbi véi
truong hop bikhoi t6, diéu tra, truy tb, xét xtr thi cén cr vao co cu vién churc theo
chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cp c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép d6i voi vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng luong mdi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghi€ép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh ctia phap luat

2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thong phan mém
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quan Iy van ban va hd so cong viée (TD Office).
3. Thanh phan, s6 lugng ho so:
3.1. Thanh phan hé so-

a) Ho so cia Truong THCS, Truong phé théng cé nhiéu cap hoc (cé cdp
hoc cao nhdtla THCS) giri UBND huyén, gom:

- Béo cdo s6 luong, co ciu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s& luong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép cia timg chirc danh
vién chirc theo ndm

- Danh sach vién chitc c¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thing hang ciia Gido vién trung hoc co' s6, gom:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p chim nhit 1
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhan xét, danh gid cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quéan Iy don vi
su nghiép cong lap vé céc tidu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép ctia vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau ctia chitrc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chitc danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 su thay ddi so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dd duoc sira d6i, b6 sung tai Khodn 18 Piéul Nghi
dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii) thi duoc st dung thay thé
chung chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh ciia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2.86 lwong: 01 bo.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. DPoi tuwgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Gido vién Trung hoc co s6;
Truong THCS, Trudong phd thong cd nhiéu cap hoc (c6 cap hoc cao nhat la
THCS).
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6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép
luong churc danh nghé nghi¢p doivéi vién chuec.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

9. Ténmiu don, miu to khai:

- S6 lwong, co cdu vién chire theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chirc ing véi chitc danh nghé nghiép dy xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Mau sé 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh séach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duge cir du xét thang hang
chitc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vién chtiic dang ky xét thang hang gido vien THCS hang II c6 du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t5t nhiém vu tré én trong
niam cong tac lién k& trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thdi han xir Iy ky ludt;
khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky lut theo quy dinh
cua PBang va ctia phép luat;

b) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghi€p vu dé dam nhén chie danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap ung yéu ciu vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chiic danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma B quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg
yéu cau vé ching chi bdi dudng chic danh nghé nghiép; vién chic duoc xét
thang hang duoc coi la dép ung tiéu chuén, diéu kién cta hang dugc xét;

d) Pép tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
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nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thing hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Pitu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh ctia phap lut, c6 dong bao hiém
xa hoi bat budc, am viée ¢ vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg
cdp bao hiém xa hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge tinh ldm
can cir xép lwong ¢ chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a twong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duwong thi phai c6 thoi gian gilt chire danh
nghé nghiép hang dudi lién k& so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 théang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so diang ky dy xét thiang hang.

@) Tiéu chudn vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chu truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nuéc, cac quy dinh cianganh va dia phuong vé gido duc trung hoc co'sd.

- Thuong xuyén trau doi dao dic, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chit, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trude hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két, giip d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chic va quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao vé dao dirc nha gido.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 ddo tao, boi dudng

- C6 bang ctr nhan tré 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi vai gido vien
trung hoc co so.

Truong hop mon hoc chua di gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai c6 bang ctr nhan chuyén nganh phi hop va ¢6 chimg chi boi
dudng nghi€p vu su pham danh cho giao vién trung hoc co sé theo chuong trinh
do B9 truéng Bo Gido dyc va Bao tao ban hanh;

- C6 chiig chi boi dudng theo tidu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co so.

g) Tiéu chuin vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu

- Ndm vitng chu trwong, duong 161, chinh sach, phap luit cia Pang, Nha
nudce, quy dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co s& va
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trién khai thyuc hién co6 két qua vao nhiém vu duoc giao;

- C6 kha ning diéu chinh linh hoat ké hoach day hoc va gido duc pht hop
v6i diéu kién thuc té ctia nha trudng va dia phuong; c6 kha niang xay dung bai
hoc theo chil dé lién mon;

- Chu dong cap nhat va c6 khd nang van dung linh hoat, hiu qua céc
phuong phap, cong ngh¢ day hoc va gido duc dap tng muc ti€u chuong trinh giao
duc phé thong, phu hop v6i diéu kién thyc té cua nha trudng va dia phuong;

- Chu dong cap nhat va c6 kha nang van dung sang tao cac hinh thuc,
phuong phéap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén va su tién bo cua hoc
sinh theo hudng phat trién phém chét, nang luc hoc sinh;

- C6 kha nang van dung c6 hiéu qua céc bién phap tu van tim ly, hudng
nghi¢p phu hop véi ting doi tuong hoc sinh trong hoat ddng day hoc va gido duc;

- Chu dong, tich cyuc tao dung mbi quan hé hop tic lanh manh, tin tudng
v6i cha me hoc sinh, cac t6 chirc, ca nhan co lién quan trong viéc thuc hién cac
hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh;

- Chii dong nghién ctru va c6 kha ning cap nhat kip thoi cic yéu ciu moi
vé chuyén mon, nghi€p vu; cé kha nang van dung sang tao, phu hop, cé hi¢u qua
cac hinh thirc ndng cao nang luc chuyén moén, nghiép vu cua ban than;

- C6 kha ning tmg dung cong nghé thong tin trong hoat ddng nghé nghiép;
c6 kha ning sir dung ngoai ngit hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sé theo yéu cau
vl tri viéc lam;

- Puogc cong nhan 1a chién si thi dua co sé; hodc duoc nhan bﬁng khen,
giéy khen tir cép huyén tré Ién; hoac dugc cong nhan dat mot trong cac danh
hiéu: gido vién day gioi, giao vién chii nhiém 16p gioi tir cp truong tro Ién, gido
vién 1am Téng phu trach Poi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gioi tir cap
huyén tré 1én;

- Vién chirc du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co so hang I (mi s6 V.07.04.31) phai c6 thoi gian giit chire danh nghé
nghiép gido vién trung hoc co s& hang III (md s6 V.07.04.32) hodc twong duwong
du tir 09 (chin) nam trd 1én (khong ké thoi gian tap sy), tinh dén ngay hét thoi han
nop hod so diang ky du thi hodc xét thing hang.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat sua doi, bo sung mot s6 di€u cua Ludt Can bd, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sé 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh vé& m sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd
nhiém, xép lwong vién chirc gidng day trong cac truong trung hoc co'sd.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDD T ngay 14/4/2023 cta Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira doi, bo sung mot s diéu cua céac Thong tu $6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua Bo Gido duc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép va bo nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong céc co s& gido
duc mam non, gido duc phé thong cong 1ap.

MAiu don, miu to' khai kém theo: Co.



82

MaAusb 05
TENBQ,NGANH, PIAPHUONG......

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANHNGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN CO VADE NGHI SO LUQNG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANHNGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUCNAM ....

TT

Tén co quan, to chire, don vi Tong S6 lwgng, co cau chirc danh nghé nghiép Pé nghi s6 hrong chi tié¢u thiing hang cia tirng | Ghi
56 vién chirc hién co hang vién chirc chu

Chirc | Chirc | Chire | Chite | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire Chire
danh danh | danh | danh | danh | danh | danh danh danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghi¢p | nghi€p | nghi€p | nghi€p | nghiép | nghi€p | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép
hangI | hang | hang | hang hang | hang I | hang hang hang hang V
I 111 \Y I Im | IV xép

M

@ ©) Q) ® (©) Q) ® © (10) (11 (12) (13) (14)

Chirc danh nghé nghiépvién chirc

...... ,ngay .....thang.....nam.....
THU TRUONG, BQ,NGANH, PIAPHUONG
(K tén, dong dau)
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MaAus6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG......

DANHSACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEUKIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANHNGHE NGHIEP TU CHUC DANH. ... LEN CHUC DANH... NAM.....

TT Ho | Ngay [ Nam | Nit | Chic | Co Thoi Mirc luwong hién Vin bing, chirng chi theo yéu ciu ciia hang du thi | C6 & | Pwoc mién thi | Ngoai | Ghi
va thang vu quan gian huéng an, ngir chi
te a hoi do il P . 0 da
I ehire w:“ i | HE s M sb | Trinh d | Trinh | Trinh d | Trinh | Trinh cane | Tin Ngoai ky,'t'ﬁj

lwong chirc chuyén d ly|quin ly | do tin | dO hoc ngir
danh | dang danh A A A .
A s A danh mon luén nghé hoc ngoai
cong lam nghé X y n ~
the viée | nghiép ngh.eA ch.mh nghiép ngir
Z nghiép tri
(kéca hitn c6 :
thoi iénco
gian
gilr
ngach
hoic
hang
twong
duwong)
D 12 |3 ) |16 |(@©) (7) S) ) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | (17) | (18) (19) | (20)

...... ,ngay .....thang....nam.....
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)
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XI. Thu tuc: Xét thang hang gido vién trung hgc co'sé hang 1.
1. Trinh ty thuc hi¢én

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: UBND céip huyén tinh Thanh Hoa.
1.3. Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Cir vién chirc tham dw xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Can ctt quy dinh taikhoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan Iy vién
chiic, cac truong THCS, trudng phd thong co nhiéu cap hoc (c6 cap hoc cao nhét
13 THCS) Iap danh sach vién chic c6 du tiéu chuan, didu kién dang ky du xét
thang hang chic danh nghé nghiép, bdo cao UBND cap huyén xem xét, quyét
dinh ctr vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cta vién chic duge ctr
tham dy xét thing hang va luu giit, quan Iy ho so dang ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cta phép luat.

* Budc 2: Trén co s& dé nghi ctia cac truong THCS, truong phd thong co
nhiéu cép hoc (c6 cap hoc cao nhat Id THCS), UBND cip huyén tong hop nhu
cau, chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép va danh sach vién chic c6 du
tiu chuan, diéu kién ding ky du xét thing hang chic danh nghé nghiép, xay
dung Dé 4n xét thang hang gui S Noi vuy;

* Bude 3: Trén co s& dé nghi cia UBND cép huyén, S& Noi vu tham dinh,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an duogc phé duyét, S& No1 vu tham muu cho
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh K& hoach xét thing hang chic danh
nghé nghiép.

* Bude 5: Quyét dinh thanh lgp Hoi dong, Ban gidm sdt xét thing hang
chite danh nghénghiép:

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén t6 chtic xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Ho1 déng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cap phd cua nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢ tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
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b) Pho Chi tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phé ciia ngudi dting
dau bd phan tham muu vé td chiic cén bd cula co quan, don vi c6 thAm quyén td
chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi co tham quyén t6 chic xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da s; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh l4p cc bd phan gitip viéc: Ban thdm dinh hé so. Truong hop can
thiét, Chi tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

d) T6 chirc xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén t6 chirc xét
thang hang chiic danh nghé nghiép coéng nhan két qua ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, té cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chitc danh nghé nghiép;

g) Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bé tri nhting nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ctua
nguoi xét thiang hang hodc cua bén vo (chong) ctia ngudi xét thing hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi cua ngudi xét thing hang hodc nhiing nguoi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan gitip
viéc ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Ho1 déng thuc hién cac nhiém wvu, quyén han sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, n¢i dung va dia diém
xét thang hang chic danh nghé nghiép;

+ Thanh lap céc b phén gitp viée: Ban thdm dinh hé so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gidp viéc;

+ T4 chirc xét hd so theo quy ché;
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+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc xét
thing hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chudn, diéu kién xét thing hang
chirc danh nghé nghiép.

+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ tham quyén t6 chic xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qué trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi ddng xét thing hang chitc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép, gém: Trudng
ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat
thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s 6/2020/T T-
BNV.

NoO1 dung gidm sat gém: Viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé ky
xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trach nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cac b phén giip viéc ctua Ho1 d@)ng

* Budc 6: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép

Ban tham dinh hé so t6 chire ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Péanh gia viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thirc: Tham dinh hé so.

* Budc 7: Xdc dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chtic trang tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién, duogc nguoi dung dau co quan, don vi cé thdm quyén td chuc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Trudng hop s luong vién chirc du xét thang hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chiic tring tuyén xét thing
hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

+ Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc
cép c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chirc la niy;

+ Vién chirc 13 nguoi dan toc thiéu sb;

+ Vién chic nhiéu tu6i hon (tinh theo ngay, thing, ndm sinh);
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+ Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chitc xét thing hang c6 vin
ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién cua nguoi dung dau co quan, don vi quan ly
vién chirc.

*Budc 8: Phé duyét, thong bdo két qud xét thang hang

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban béo cdo Cha tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtrc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi ddng xét thiang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén t6i co
quan, don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir cua tinh.

* Budc 9: B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déivéi vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danhnghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi di véi vien
chiic tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chire d3 trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khéi td, diéu tra, truy t6, xét xtr thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong ¢ chitc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cip co thim quyén ddi véi
trudng hop bikhai 0, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cp c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chirc tring tuyén trong ky xét thiang hang chic danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng luong mdi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghi¢p maoi b6 nhiém thue hién theo
quy dinh ctia phép luat

2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thong phan mém
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quan Iy van ban va hd so cong viée (TD Office).
3. Thanh phan, s6 lugng ho so:
3.1. Thanh phan hé so-

a) Ho so cia Truong THCS, Truong phé théng cé nhiéu cap hoc (c6 cap
hoc cao nhdtla THCS) giri UBND huyén, gom:

- Béo cdo s6 luong, co ciu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s& luong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép cia timg chirc danh
vién chirc theo ndm

- Danh sach vién chitc c¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thing hang ciia Gido vién trung hoc co' s6, gom:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p chim nhit 1
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chitc danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan cta co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhan xét, danh gid cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén quéan 1y don vi
su nghiép cong lap vé céc tidu chudn, didu kién ding ky xét thiang hang chiic
danh nghé nghiép ctia vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau ctia chitrc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

- Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 sy thay ddi so voi yéu cau ¢ hang chitc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ngr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dé duoc sira d6i, b6 sung tai Khodn 18 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii) thi duoc st dung thay thé
chung chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh ciia tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2.86 lwong: 01 bo.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Gido vién trung hoc co sé;

Truong trung hoc co s&, Trudng pho thong cé nhidu cap hoc (c6 cap hoc cao nhit
la THCS).
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6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép
luong chure danh nghé nghi¢p do6ivéi vién chirc.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

9. Ténmiu don, miu to khai:

- S6 lwong, co cdu vién chire theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chirc ing véi chitc danh nghé nghiép dy xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cia vi tri viée lam va dé xuét chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Mau sé 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh séach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duge cir du xét thang hang
chitc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vién chiic dang ky xét thang hang gido vién THCS hang I c6 du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t5t nhiém vu tré én trong
niam cong tac lién k& trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thdi han xir Iy ky ludt;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky Iut theo quy dinh
cua PBang va ctia phép luat;

b) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghi€p vu dé dam nhéan chac danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap ung yéu ciu vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma B quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg
yéu cau vé ching chi bdi dudng chic danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét
thang hang duoc coi la dép ung tiéu chuén, diéu kién cta hang duogc xét;

d) Pép tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
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nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dy
xét thing hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh ctia phap ludt, c6 dong bao hiém
xa hoi bat budc, am viée ¢ vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu phil hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro
cép bao hiém xa hoi mot lan thi duogc cong dén) va thot gian d6 duogc tinh lam
can cir xép lwong ¢ chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a twong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang dudi lién k& so v&i hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 théang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so diang ky dy xét thiang hang.

@) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chu truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc, cac quy dinh cianganh va dia phuong vé gido dyc trung hoc co'so.

- Thuong xuyén trau doi dao dic, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chit, danh du, uy tin ctia nha gido; guong miu trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ich chinh dang cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chic va quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao vé dao dtrc nha giao.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 ddo tao, boi dudng

- C6 bang ctr nhan tré 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi voi gido vien
trung hoc co s&. Trudng hgp mdn hoc chwa du gido vién c6 bang cir nhan thude
nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hgp va co6
chimg chi boi dudng nghiép vu sur pham danh cho gido vién trung hoc co sd theo
chuong trinh do B trudng B Gido duc va Dao tao ban hanh;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co so.

g) Ti€u chuan v€ ning luc chuyén mén, nghi¢p vu

- Tich cuc, chu dong thuc hi¢n va tuyén truyén van dong, huéng dan d@)ng
nghi¢p thyc hién chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cua Pang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co so
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vao nhi¢ém vu dugc giao;

- C6 kha nang thuc hién va huéng dan, hd tro dong nghiép xay dung ké
hoach day hoc va gido duc phu hop vdi diéu kién thuc t& cua nha truong va dia
phuong; hudng dan, hd tro dong nghiép xay dung bai hoc theo chi dé lién mon;

- C6 kha ning thyc hién va huéng dan, hd tro déng nghi€p trong viéc van
dung phuong phép, cong nghé day hoc va gido duc theo huéng phat trién pham
chét, ning luc hoc sinh phtthop véi diéu kién thyc t€ cua nha trudng va dia phuong;

- Van dung va hudng dan, hd trg ddng nghiép trong viée sir dung cac hinh
thire, phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén va su tién bo cua
hoc sinh theo hudng phat trién phém chét, nang lyc hoc sinh;

- Van dung va huéng dan, hd tro déng nghi¢p trong vi¢c trién khai c6 hiéu
qua cac bién phap tu van tdm ly, hudng nghiép cho hoc sinh, cach 16ng ghép
trong hoat dong day hoc va gido duc;

- C6 kha nang dé xuat voi nha truong cac bién phap ting cudng sy phdi
hop chit ché giita nha truong voi cac to chirc, ca nhin ¢ lién quan trong viée
thuc hién céac hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh;

- C6 kha ning huéng dan, hd trg ddng nghiép, chia sé kinh nghiém vé phat
trién nang luc chuyén mon, nghi€p vu;

- C6 kha ning Gmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha ning sir dung ngoai ngir hodc str dung tiéng dan tdc thiéu sé theo yéu cau
vl tri viéc lam;

- Puoc cong nhan la chién si thi dua c?ip bo/ban/nganh/tinh tr¢ 1én; hoac
béng khen tur cép tinh tr& Ién; hodc dugc cong nhan dat mot trong cac danh higu:
giao vién day gioi, gido vién chu nhiém 16p gioi, gido vién lam Tong phu trach
Poi Thiéu nién tién phong HO6 Chi Minh gi6i tir cip huyén tro 1én;

- Vién chirc du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co s& hang I (mé sé V.07.04.30) phai c6 thoi gian giit chirc danh nghé
nghiép gido vién trung hoc co s hang Il (mé s6 V.07.04.31) hoic tuong duong
tir ¢4 06 (sau) nam trd 1én, tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du thi
hodc xét thang hang.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat sta doi, bo sung mdt s6 di€u cua Ludt Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
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dung, str dung va quan 1y vién churc;

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bo truong Bo
Gido duc va Bao tao quy dinh vé ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghi€p va bo
nhiém, xép lwong vién chirc gidng day trong cac trudng trung hoc co'sd.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDD T ngay 14/4/2023 cta Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira doi, bo sung mot s diéu cua céac Thong tu $6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 ctia B6 Gido duc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chire
danh nghé nghiép va bd nhiém, xép lrong vién chirc giang day trong cac co s& gido
dyc mam non, gido duc phd thong cong lap.

MAiu don, miu to' khai kém theo: Co.
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Maus6 05
TENBQ,NGANH, PIAPHUONG......

BAO CAO SO LUQNG, CO CAUCHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANHNGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUCNAM ...

TT

Tén co quan, to chire, domn vi Tong S6 lwgng, co cau chirc danh nghé nghiép D¢ nghi s6 lwong chi tidu thing hang cia tirng | Ghi

i) vién chirc hi€n co hang vién chirc chu

Chirc | Chirc | Chire | Chite | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire Chire
danh danh | danh | danh | danh | danh | danh danh danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghi¢p | nghi€p | nghi€p | nghi€p | nghi¢p | nghi€p | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép
hangl | hang | hang | hang hang | hang I | hang hang hang hang V
Il 111 A% I Im | IV xép

M

@ ©) Q) ® ©) Q) ® © (10) (11 (12) (13) (14)

Chirc danh nghé nghiépvién chire

...... ,ngay .....thang.....nam.....
THU TRUONG, BO,NGANH,PIAPHUONG
(Ky tén, dong dau)
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MaAus6 06
TENBQ,NGANH, PIAPHUONG......

DANHSACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEUKIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANHNGHE NGHIEP TU CHUC DANH. ... LEN CHUC DANH... NAM.....

TT Ho | Ngay [ Nam | Nit | Chic | Co Thoi Mirc luwong hién Vin bing, chirng chi theo yéu ciu ciia hang du thi | C6 & | Pwoc mién thi | Ngoai | Ghi
va thang vu quan gian huéng an, ngir chi
te a hoi do il P . 0 da
I ehire w:“ i | HE s M sb | Trinh d | Trinh | Trinh d | Trinh | Trinh cane | Tin Ngoai ky,'t'ﬁj

lwong chirc chuyén d ly|quin ly | do tin | dO hoc ngir
danh | dang danh A A A .
A s A danh mon luén nghé hoc ngoai
cong lam nghé X y n ~
the viée | nghiép ngh.eA ch.mh nghiép ngir
Z nghiép tri
(kéca hitn c6 :
thoi iénco
gian
gilr
ngach
hoic
hang
twong
dwong)
D 12 |3 ) |16 |(@©) (7) S) ) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | (17) | (18) (19) | (20)

...... ,ngay .....thang....nam.....
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)
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XII. Thii tuc: Xét thing hang gido vién ti¢u hoc hang II.
1. Trinh ty thuc hi¢n:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: UBND céip huyén tinh Thanh Hoa.
1.3. Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Cir vién chirc tham dw xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Can ctt quy dinh taikhoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc, cac truong Tiéu hoc lap danh sach vién chirc c6 du ti€u chuén, diéu kién
dang ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép, bao cdo UBND cip huyén
xem xét, quyét dinh cirvién chic du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc du xét thing hang chitc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cta vién chic duge ctr
tham dy xét thing hang va luu giit, quan Iy ho so dang ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cua phép luat.

* Budc 2: Trén co s& dé nghi cia cac truong Tiéu hoc, UBND cap huyén
tong hop nhu cau, chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chiic c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky dy xét thing hang chic danh nghé
nghiép, xay dung Dé an xét thang hang giri So Noi vu;

* Bude 3: Trén co s& dé nghi cia UBND cép huyén, S& Noi vu tham dinh,
trinh Chii tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an duogc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach xét thing hang chic danh
nghé nghiép.

* Budc 5: Quyét dinh thanh lgp Hoi dong, Ban gidm sdt xét thing hang
chite danh nghénghiép:

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong Ia ngudi ding dau hodc cap phd cua nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢ tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phéd ciia ngudi ding
dau bd phan tham muu vé td chiic cén bd cla co quan, don vi c6 thAm quyén td
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chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép do nguoi dung dau co quan,
don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong 6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi @dng xét thang hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lp cac bd phan giup viéc: Ban thim dinh ho so. Trudong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

d) T6 chire xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén to chic xét
thang hang chiic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, té co trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bé tri nhiing nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ctua
ngudi xét thing hang hodc cua bén vo (chdng) ctia ngudi xét thing hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhitng ngudi dang
trong thoi han xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Ho6i ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién céc bd phan giup
viéc ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Ho1 déng thuc hién cac nhiém wu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan gitip viéc: Ban thAm dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chi tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

+ T6 chuc xét hd so theo quy ché;

+ Bao c4o nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc xét
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thang hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang
chirc danh nghé nghiép.

+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t céo trong qua trinh to chic ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhi€ém vu.

- Ban Giam sat ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam séat
thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s 6/2020/TT -
BNV.

Noi dung gidm sat gdm: Viéc thuc hién cic quy dinh cua phap luat vé ky
x€t thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chuc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trach nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cac bo phan giup viéc cua Hoi ddng

* Budc 6: Té chire xét thang hang chive danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chirc ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Péanh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh ho so.

* Budc 7: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chtic trang tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, di€u kién, dugc nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén to6 chirc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop sé lwong vién chirc du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chiic tring tuyén xét thing
hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

+ Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chic la niy;
+ Vién chuc 1a nguodi dan toc thi€u so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
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+ Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thiang
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chitc xét thing hang c6 vin
ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién cua nguoi dung dau co quan, don vi quan Iy
vién chirc.

*Budc 8: Phé duyét, thong bdo két quad xét thang hang :

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban béo cdo Cha tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtrc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén t6i co
quan, don vi ¢6 vién chitc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir cua tinh.

* Bude 9: B6 nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép doi véi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danhnghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi di véi vien
chiic tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chire d3 trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir Iy ky luat hozc bi ky luat hoic bi khéi td, diéu tra, truy t6, xét xr thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong ¢ chitc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cia cip co thim quyén dbi véi
trudng hop bikhai 0, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cp c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép d6i voi vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng luong mdi, thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghi€ép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh ctia phép luat

2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thong phan mém
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quan Iy van ban va hd so cong viée (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanh phan hé so-

a) Hé so ciia Truong tiéu hoc giri UBND huyén, gom:

- Béo céo s6 luong, co ciu chitc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s6 luong chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép cua timg chirc danh
vién chirc theo nam

- Danh sach vién chirc c¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thang hang ciia Gido vién tiéu hoc, gom:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 14p cham nhat 1
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chitc danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan ctia co quan, don vi st dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gid cua ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chiic hodc ciia ngudi dimg diu co quan ¢ thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lap vé céc tidu chudn, didu kién ding ky xét thiang hang chiic
danh nghé nghiép ctia vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao céac van bang, chimg chi theo yéu cau ctia chitc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

- Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chitc danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 sy thay ddi so voi yéu cau ¢ hang chitc danh nghé nghiép
dang gilt thi khong phai ndp chung chi ngoai ngfr.

Truong hop ¢6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dé dwoc sira do6i, b6 sung tai Khodn 18 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii) thi duoc st dung thay thé
chuimg chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

3.2.86 lwgng: 01 bo.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Gido vién tiéu hoc; Trudng
Tiéu hoc.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép huyén.
- Co quan phéi hop: S& Nbi vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém va xép
luong chirc danh nghé nghiép d6ivéi vién chiic.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.
9. Ténmiu don, miu to khai:

- S6 luong, co céu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép hién cé ctia don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chirc ing véi chitc danh nghé nghiép dy xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc Bm va dé xuét chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Mau sb 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duge cir du xét thang hang
chitc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chitc dang ky xét thang hang gido vién tiéu hoc hang II c6 du céc tiéu
chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chéat lugng & murc hoan thanh t6t nhiém vu tré én trong
nim cong tac lién k& trudc ndm du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chit chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thdi han xtr Iy ky luét;
khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua bang va cta phép luat;

b) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mdn, nghi€p vu dé dam nhéan chac danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Bap tmg yéu cau vé vin biang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chiic danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg
yéu cau vé ching chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét
thdng hang duogc coi la dép img ti€u chuén, diéu kién cua hang dugc xét;

d) Pép tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thing hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.
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Truong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tp su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghj
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh ctia phap ludt, c6 dong bao hiém
x3 hoi bat budc, am viéc ¢ vi tri viéc lam cd yéu cau vé trinh do chuyén mon,
nghiép vu phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro
cip bao hiém xa hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge tinh m
can cr xép lwong ¢ chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a twong duong
v6i hang chitc danh nghé nghiép hién git.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

@) Tiéu chudn vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chu truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc, cac quy dinh ctianganh va dia phuong vé gido duc tiéu hoc.

- Thuong xuyén trau doi dao duc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
phém chét, danh du, uy tin cua nha gido; guong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, d6i xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ichchinh dang cua hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chirc va quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao vé dao duc nha giao.

e) Tiéu chuan vé trinh dd dao tao, boi dudng

- C6 bang cir nhin trd 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi gido
vién tiéu hoc.

Truong hop mén hoc chwa du gido vién c6 bang cir nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai c6 bang ctr nhan chuyén nganh phi hop va ¢6 chimg chi boi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chwong trinh do B
trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc.

g) Tiéu chuin vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu

- Nam vitng chi trwong, duong 161, chinh sach, phap ludt ctia Pang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc va trién
khai thyc hién c6 két qua vao nhi¢ém vu duoc giao;

- Trién khai thyc hién c6 hiéu qua ké hoach, chuong trinh gidao duc; chu
dong, linh hoat diéu chinh ké hoach day hoc va gido duc phu hop véi diéu kién
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thyc té ctia nha truong va dia phuong;

- C6 kha ning van dung linh hoat va huéng dan déng nghi€p van dung, cap
nhat kip thoi yéu cau d6i mai nhitng kién thirc vé gido duc hoc va tim sinh Iy Iira
tudi vao thuc tién gido duc hoc sinh; tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vu chuyén mon (ndi dung, phwong phap gido duc, kiém tra danh gia hoc
sinh) va chét lugng, hiu qua giao duc ting hoc sinh cta 16p minh phu trach;

- Tich cuc, chu dong phéi hop véi d@)ng nghi€p, cha me¢ hoc sinh va cong
déng dé nang cao hi€u qua gido duc hoc sinh;

- Van dung duogc cac két qua nghién ctru khoa hoc su pham tng dung vao
thuc té giang day, gido duc; co kha ning danh gid hoic hudng dan dong nghiép
lam cac san pham nghién ciru khoa hoc su pham Gmg dung tir cp truong trd én;

- C6 kha nang thuc hién nhiém vu chuyén moén: tham gia ban giam khao,
thanh tra, kiém tra; xay dung va thuc hién duoc cac chuyén dé day hoc;

- C6 kha ning g dung cong nghé thong tin trong hoat ddng nghé nghiép;
c6 kha ning sir dung ngoai ngit hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sé theo yéu cau
vi tri viéc lam;

- Pugc cong nhan la chién s thi dua céip co sO; hoac duoc nhan béng
khen, giéy khen tur céip huyén tr¢ 1én; hoac dugc cong nhan dat mot trong cac
danh hiéu: gido vién day gioi, gido vién chu nhiém 16p gioi tir cdp trudng trd
lén, gido vién Am Tong phu trach Poi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gi6i
tir cAp huyén tré 1én;

- Vién chirc du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc hang II (ma s6 V.07.03.28) phai c6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép
gi4o vién tiéu hoc hang III (m s6 V.07.03.29) hoic twong dwong tir du 09 (chin)
nam tré 1én (khong ké thoi gian tap su), tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang
ky du thi hoac xét thang hang.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mot s diéu cta Luat Cén bd, cong chuc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtrc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bd sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sé 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cia Bo truong B
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Gido duc va Bao tao quy dinh vé ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghi€p va bo
nhiém, xép hang vién chirc giang day trong céc truong tiéu hoc.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDD T ngay 14/4/2023 ctia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira doi, bo sung mot s diéu cua céac Thong tu $6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 ctia Bo Gido duc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chire
danh nghé nghiép va bo nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong céc co s& gido
duc mam non, gido duc phd thong cong lap.

MAiu don, miu to' khai kém theo: Co.
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MAusb 06
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XIII. Thii tuc: Xét thiing hang gido vién tiéu hoc hang I.
1. Trinh ty thuc hi¢én

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: UBND céip huyén tinh Thanh Hoa.
1.3. Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Cir vién chirc tham dw xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Can ctt quy dinh taikhoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc, cac truong Tiéu hoc lap danh sach vién chirc c6 du ti€u chuén, diéu kién
dang ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép, bao cdo UBND cip huyén
xem xét, quyét dinh cirvién chic du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc du xét thing hang chitc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cta vién chic duge ctr
tham dy xét thing hang va luu giit, quan Iy ho so dang ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cua phép luat.

* Bude 2: Trén co s& dé nghi cua cic truong Tiéu hoc, UBND cép huyén
tong hop nhu cau, chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chiic c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky dy xét thing hang chic danh nghé
nghiép, xay dung Dé an xét thang hang giri So Noi vu;

* Bude 3: Trén co so dé nghi cuia UBND cép huyén, S& Noi vu tham dinh,
trinh Chii tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an duogc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach xét thing hang chic danh
nghé nghiép.

* Budc 5: Quyét dinh thanh lgp Hoi dong, Ban gidm sdt xét thing hang
chite danh nghénghiép:

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi ddng ¢4 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong Ia ngudi ding dau hodc cap phd cua nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢ tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chi tich Hoi ddng 1a nguoi dimg dau hodc cap phéd ciia nguoi ding
dau bd phan tham muu vé td chiic cén bd cla co quan, don vi c6 thAm quyén td
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chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong 6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi @dng xét thang hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da s; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh l4p cic bd phan giup viéc: Ban thim dinh hd so. Trudong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

d) T6 chire xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén to chic xét
thang hang chiic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, té co trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vuy.

3. Khong bé tri nhiing nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ctua
ngudi xét thing hang hodc cua bén vo (chdng) ctia ngudi xét thing hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhitng ngudi dang
trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Ho6i ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién céc bd phan giup
viéc ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Ho1 déng thuc hién cac nhiém wu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan gitip viéc: Ban thAm dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chi tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

+ T4 chic xét hd so theo quy ché;

+ Bao cao nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc xét
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thang hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang
chirc danh nghé nghiép.

+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t céo trong qua trinh to chic ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhi€ém vu.

- Ban Giam sat ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam séat
thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s 6/2020/TT -
BNV.

Noi dung gidm sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luit vé ky
x€t thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chuc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trach nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cac bo phan giup viéc cua Hoi ddng

* Budc 6: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chirc ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Péanh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh ho so.

* Budc 7: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chtic trang tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, di€u kién, dugc nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén to6 chirc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop sé lwong vién chirc du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chiic tring tuyén xét thing
hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

+ Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chic la niy;
+ Vién chuc 1a nguodi dan toc thi€u so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
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+ Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thiang
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chitc xét thing hang c6 vin
ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién cua nguoi dung dau co quan, don vi quan Iy
vién chirc.

Burde 8: Phéduyét, thong bdo két qua xét thang hang:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban bao cdo Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thang
hang va danh sach vién chtrc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén téi co
quan, don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir cua tinh.

* Bue 9. B6 nhiém va xép hrong chire danh nghé nghiép déivdi vién chirc
tring tuyén ky xét thang hang chirc danhnghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi di véi vien
chiic tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chire d3 trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi td, diéu tra, truy t6, xét xtr thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong ¢ chitc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cia cip co thim quyén dbi véi
trudng hop bikhai 0, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cp c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép d6i voi vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng luong mdi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghi€p mai b6 nhiém thuc hién theo
quy dinh ctia phép luat

2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thong phan mém
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quan Iy van ban va hd so cong viée (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanh phan hé so-

a) Hé so ciia Truong tiéu hoc giri UBND huyén, gom:

- Béo céo s6 luong, co ciu chitc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s& lwong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép cia timg chirc danh
vién chirc theo nam

- Danh sach vién chitc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thiang hang ciia Gidovién tiéu hoc hoc, gom:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 14p cham nhat 1
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chitc danh nghé
nghiép, c6xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gid cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chiic hodc ciia ngudi dimg diu co quan ¢ thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lap vé céc tidu chudn, diéu kién ding ky xét thiang hang chic
danh nghé nghiép ctia vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao céac van bang, chimg chi theo yéu cau ctia chitc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

- Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chitc danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 sy thay ddi so voi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gilt thi khong phai ndp chung chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dé dwoc sira do6i, b6 sung tai Khodn 18 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii) thi duoc st dung thay thé
chuimg chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

3.2.86 lwgng: 01 bo.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Gido vién tiéu hoc; Trudng
Tiéu hoc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép huyén.
- Co quan phéi hop: S& Nbi vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém va xép
luong chirc danh nghé nghiép d6ivéi vién chic.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.
9. Ténmiu don, miu to khai:

- S6 luong, co céu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép hién cé ctia don
vi su nghiép cong lap; sd lwong vién chirc tng véi chire danh nghé nghiép dy xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am va d& xuét chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Mau sé 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duge cir du xét thang hang
chitc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vién chiic dang ky xét thing hang gido vién ti€u hoc hang I c6 du cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t5t nhiém vu tré én trong
niam cong tac lién k& trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tt; khong trong thoi han xtr Iy ky luat;
khong trong thoi gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua PBang va ctia phép luat;

b) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mén, nghi€p vu dé dam nhéan chac danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap ung yéu ciu vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma B quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg
yéu cau vé ching chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét
thing hang duogc coi la dap tmg tiéu chudn, diéu kién cua hang duoc xét;

d) Pép tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudng hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chic
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.
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Truong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh ctia phap ludt, c6 dong bao hiém
x3 hoi bat budc, am viéc ¢ vi tri viéc lam cd yéu cau vé trinh do chuyén mon,
nghiép vu phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro
cp bao hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duge tinh lam
can cr xép lwong ¢ chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a twong duong
v6i hang chitc danh nghé nghiép hién git.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chitc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 théang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so diang ky dy xét thiang hang.

@) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chu truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc, cac quy dinh cuia nganh va dia phuong vé gido duyc tiéu hoc.

- Thuong xuyén trau doi dao duc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
phém chét, danh du, uy tin cua nha gido; guong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, d6i xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ichchinh dang cua hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.
- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chirc va quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao vé dao duc nha giao.
e) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng
- Co bang ctr nhan tré én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi gido vien
tiu hoc. Truong hop mon hoc chua du gido vién co bang cir nhan thudc nganh
dao tao gido vién thi phai co6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va cé chimg
chi boi dudng nghiép vu st pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh
do B9 truéng Bo Gido ducu va Dao tao ban hanh;
- C6 ching chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc.
g) Tiéu chuin vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu
- Tich cuc, cha dong thuc hién va tuyén truyén van dong, huéng dan déng
nghiép thuc hién chu trwong, duong 16i, chinh sach, phap luat ctia Dang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé giao duc tiéu hoc vao céc
nhiém vu dugc giao.
- Chu dong, linh hoat, sang tao trong viéc thuc hién ké hoach gido duc dé phu
hop véi hoc sinh, nha trudng, dia phuong; hd trg dff)ng nghi€p thuc hién tt ké
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hoach gidang day, giao duc;

- Tich cuc, chu dong chia sé kinh nghiém, huéng dan, hd trg déng nghi¢p,
cha me hoc sinh va cdng déng dé nang cao hi¢u qua gido duyc hoc sinh;

- C6 kha ning danh gia hodc hudéng din déng nghiép lam céc san pham
nghién ctru khoa hoc su pham tng dung tir cép huyén tro 1én;

- C6 kha nang tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép; c6
kha niang str dung ngoai ngir hodc st dung tiéng dan toc thiéu s theo yéu cau vi
tri viéc lam;

- Pugc cong nhan la chién si thi dua cép bd/ban/nganh/tinh trd 1€n; hoac béng
khen tir céip tinh tré Ién; hodc dugc cong nhan dat mot trong cac danh hi€u: gido
vien day gioi, gido vién chu nhiém 1op gidi, gido vién lam tong phu trach Doi
Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gioi tir cAp huyén tré lén;

- Vién chtrc du thi hodc xét thing hang chirc nghé nghiép gido vién tiéu
hoc hang I (ma s6 V.07.03.27) phai c6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép gido
vién tiéu hoc hang II (mi s6 V.07.03.28) hoic twong duong tir dt 06 (sau) nim
trd 1n, tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du thi hodc xét thiang hang.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Céan bo, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtrc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bo sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sé 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh vé& ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd
nhiém, xép hang vién chirc giang day trong cac trudng tiéu hoc.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDD T ngay 14/4/2023 ctia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira doi, bo sung mot s diéu cua céac Thong tu $6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 ctia Bd Gido duc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chire
danh nghé nghiép va bo nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong céc co s& gido
duc mam non, gido duc phd thong cong lap.

MAiu don, miu to khai kém theo: Co.



114

Maus6 05
TENBQ,NGANH, PIAPHUONG......

BAO CAO SO LUQNG, CO CAUCHUC DANHNGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VAPE NGHI SO LUQNG
CHI TIEU THANG HANG CHU'C DANHNGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUCNAM.....

TT

Tén co quan, to chire, domn vi Tong S6 lwgng, co cau chirc danh nghé nghiép Pé nghi s6 hrong chi tiéu thiing hang cia tirng | Ghi

i) vién chirc hi€n co hang vién chirc chu

Chirc | Chirc | Chire | Chite | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire Chire
danh danh | danh | danh | danh | danh | danh danh danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghi¢p | nghi€p | nghi€p | nghi€p | nghi¢p | nghi€p | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép
hangl | hang | hang | hang hang | hang I | hang hang hang hang V
Il 111 A% I Im | IV xép

M

@ ©) Q) ® ©) Q) ® © (10) (11 (12) (13) (14)

Chirc danh nghé nghiépvién chire

...... ,ngay .....thang.....nam.....
THU TRUONG, BO,NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)




TENBQ,NGANH, PIAPHUONG......

115

MAusb 06

DANHSACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEUKIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC

DANHNGHE NGHIEP TU CHUC DANH. ... LEN CHUC DANH... NAM.....

TT Ho | Ngay [ Nam | Nit | Chic | Co Thoi Mirc luwong hién Vin bing, chirng chi theo yéu ciu ciia hang du thi | C6 & | Pwoc mién thi | Ngoai | Ghi
va thang vu quan gian huéng an, ngir chi
té a hoi do’ il P . 0 da
I ehire w:“ i | HE s M sb | Trinh d | Trinh | Trinh d | Trinh | Trinh cane | Tin Ngoai ky,'t'ﬁj

lwong chirc chuyén d ly|quin ly | do tin | dO hoc ngir
danh | dang danh A A A .
A s A danh mon luén nghé hoc ngoai
cong lam nghé x . n ~
the viée | nghiép ngh.eA ch.mh nghiép ngir
Z nghiép tri
(kéca hitn c6 :
thoi iénco
gian
gilr
ngach
hoic
hang
twong
duwong)
(H 12 |16 4 () |(©) (7) ) ) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | (17) | (18) (19) | (20)
...... ,ngay .....thang....nam.....

THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)




116

XIV. Thii tuc: Xét thing hang gido vién mam non hang II
1. Trinh ty thuc hi¢én

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: UBND céip huyén tinh Thanh Hoa.
1.3. Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Cir vién chirc tham dw xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Can ctt quy dinh taikhoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc, cac truong MAam non lap danh sach vién chirc c6 du ti€u chuén, diéu kién
dang ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép, bao cao UBND cép huyén
xem xét, quyét dinh cirvién chic du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc du xét thing hang chitc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cta vién chic duge ctr
tham dy xét thing hang va luu giit, quan Iy ho so dang ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cua phép luat.

* Budc 2: Trén co sé dé nghi ctia cac truong Mam non, UBND cip huyén
tong hop nhu cau, chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chiic c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky dy xét thing hang chic danh nghé
nghiép, xay dung Dé an xét thang hang giri So Noi vu;

* Bude 3: Trén co s& dé nghi cia UBND cép huyén, S& Noi vu tham dinh,
trinh Chii tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an dugc phé duyét, phong chuyén mén Uy ban
nhan dan cap huyén tham muu cho UBND huyén ban hanh Ké hoach xét thing
hang chtic danh nghé nghiép.

* Budc 5: Quyét dinh thanh lgp Hoi dong, Ban gidm sdt xét thing hang
chite danh nghénghiép

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi dong ¢4 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong Ia ngudi ding dau hodc cap phd cua nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢ tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cap phéd ciia ngudi dimg
dau bd phan tham muu vé td chiic cén bd cla co quan, don vi c6 thAm quyén td
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chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co quan,
don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong 6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi @dng xét thang hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gitp viéc: Ban tham dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

d) T6 chire xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén to chic xét
thing hang chic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, té co trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bé tri nhiing nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ctua
ngudi xét thing hang hodc cua bén vo (chdng) ctia ngudi xét thing hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhitng ngudi dang
trong thoi han xtr Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Ho6i ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién céc bd phan giup
viéc ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Ho1 déng thuc hién cac nhiém wvu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan gitip viéc: Ban thAm dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chi tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

+ T4 chue xét hd so theo quy ché;

+ Bao c4o nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc xét
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thang hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang
chirc danh nghé nghiép.

+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t céo trong qua trinh to chic ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhi€ém vu.

- Ban Giam sat ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam séat
thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s 6/2020/TT -
BNV.

Noi dung gidm sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé ky
x€t thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chuc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trach nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cac bo phan giup viéc cua Hoi ddng

* Budc 6: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chirc ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Péanh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh ho so.

* Budc 7: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chtic trang tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, di€u kién, dugc nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén to6 chirc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop sé lwong vién chirc du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chiic tring tuyén xét thing
hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

+ Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chic la niy;
+ Vién chuc 1a nguodi dan toc thi€u so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
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+ Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thiang
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chitc xét thing hang c6 vin
ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién cua nguoi dung dau co quan, don vi quan Iy
vién chirc.

*Budc 8: Phé duyét, thong bdo két qud xét thang hang

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang ¢6 vin ban bao cdo Chil tich UBND huyén phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtrc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi ddng xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
vin ban vé& két qua xét thing hang va danh sach vién chiic tring tuyén t6i co
quan, don vi ¢6 vién chitc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir ctia huyén.

* Bude 9: B6 nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép doi véi vién chire
tring tuyén ky xét thang hang chirc danhnghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thiang hang chitc danh nghé nghiép, Cha tich UBND huyén
thuc hién viéc bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi di véi vien
chiic tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chire d3 trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir Iy ky luat hozc bi ky luat hoic bi khéi td, diéu tra, truy t6, xét xr thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong ¢ chitc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cia cip co thim quyén dbi véi
trudng hop bikhai 0, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo
nhiém, cp c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép d6i voi vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng lwong mdi, thoi gian xét ndng bac lwong lan sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghi€ép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh ctia phép luat

2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thong phan mém



120

quan Iy van ban va hd so cong viée (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanh phan hé so-

a) Hé so ciia Trieong mam non giri UBND huyén, gom:

- Béo c4o s lugng, co c4u chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi sO lugng chi ti€u thang hang chitc danh nghé nghi€p cta timg chirc danh

vién chirc theo nim (theo MAu s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh
115/2020/ND-CP);

- Danh sach vién chitc c¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo Nghi dinh
115/2020/Nb-CP);

b) Ho so xét thang hang cua Giao vién mam non, gém:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhat 1
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thiang hang chirc danh nghé
nghi¢p, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gid cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quéan Iy don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tidu chudn, dibu kién ding ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép ctia vién chtic theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ciia chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

- Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit ¢ hang chitc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 sy thay ddi so voi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chimg chi ngoai ng.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dé duoc sira d6i, b6 sung tai Khodn 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii) thi duoc st dung thay thé
chuimg chi ngoai ngr.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh ciia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2.86 lwong: 01 bo.
4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwc hién thii tuc hanh chinh: Gido vién mam non; Trudng
Mam non.
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6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

7. Két qua thyc hién thii tyc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép
luong churc danh nghé nghi¢p doivéi vién chuec.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

9. Ténmiu don, miu to khai:

- S6 lwong, co cdu vién chire theo chitc danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; s6 lrong vién chire Gmg véi chire danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Mau sé 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh séach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duge cir du xét thang hang
chitc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vién chuc dang ky xét thang hang gido vién mam non hang II c6 du cac
tiéu chuan, dieu kién sau:

a) Puoc xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t5t nhiém vu tré én trong
niam cong tac lién k& trudc nam du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thdi han xir Iy ky ludt;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky Iut theo quy dinh
cua PBang va ctia phép luat;

b) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghi€p vu dé dam nhéan chac danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap ung yéu ciu vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma B quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg
yéu cau vé ching chi bdi dudng chic danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét
thang hang duoc coi la dép ung tiéu chuén, diéu kién cta hang duogc xét;

d) Pép tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
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nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dy
xét thing hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.

Truong hop vién chie trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh ctia phap ludt, c6 dong bao hiém
xa hoi bat budc, am viée ¢ vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu phil hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro
cép bao hiém xa hoi mot lan thi duogc cong dén) va thot gian d6 duogc tinh lam
can cir xép lwong ¢ chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a twong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thang hang.

@) Tiéu chudn vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chu truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc, cac quy dinh cianganh va dia phuong vé gido duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao dic, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chit, danh du, uy tin ctia nha gido; guong miu trudc tré em.

- Yéu nghé, thuong yéu tré em; biét quan Iy cam xuc; ddi xtr cong bang va
ton trong tré em; bao v€ cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em; doan két,
gitip d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém céc quy dinh vé trich nhiém va nghia vu chung cua
vién chirc va quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao vé dao duc nha giao.

e) Ti€u chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- C6 bang cir nhin gido duc mam non tré lén; hodc c6 bang tot nghiép cao
dang su pham gido duc mam non va c6 bang ctr nhan quan Iy giao duc trd lén;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
mam non.

g) Tiéu chuin vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu

- Nam vitng chi trwong, duong 161, chinh sach, phap ludt ctia Pang, Nha
nudc, quy dinh va yéu ciu ctia nganh, dia phuong vé gido duc mam non va trién
khai thyc hién c6 két qua vao nhi¢ém vu duoc giao;

- Thuc hi¢n c6 hi€u qua chuong trinh gido duc mAm non; chi dong, linh
hoat diéu chinh ké hoach nuéi dudng, chim soc, gido duc tré em phi hop voi
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diéu kién thuc té cua nha truong va dia phuong;

- Chu ddng td chirc va phéi hop kip thot voi dé)ng nghi€p, cha me hoac
nguoi giam ho tré em va cong dong trong cong tac nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em;

- C6 kha ning g dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha ning sir dung ngoai ngit hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sé theo yéu cau
vi tri viéc lam;

- Pugc cong nhén 13 chién si thi dua co s¢ hodc gido vién day gidi cip
trudng tré 1én hodic duoc nhan bang khen hoic gidy khen tir cap huyén tro 1én;

- Vién chire du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép gido vién
mam non hang II (md s6 V.07.02.25) phai c6 thoi gian giit chic danh nghé
nghiép gido vién mam non hang III (mé s6 V.07.02.26) hoic tuong duong tir dit
03 (ba) ndm trd 1én (khong ké thoi gian tap sy), tinh dén ngay hét thoi han ndp hd
so dang ky du thi hodc xét thang hang.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cta Luat Cén bd, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chtrc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bo sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sé 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh ma sb, tiéu chuan chirc danh nghé nghi€p va )
nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong céc co s& gido duc mam non cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDD T ngay 14/4/2023 ctia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira doi, bo sung mot s diéu cua céac Thong tu $6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 ctia Bd Gido duc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chire
danh nghé nghiép va bo nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong céc co s& gido
dyc mam non, gido duc phd thong cong lap.

MAiu don, miu to khai kém theo: Co.
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XV. Thii tuc: Xét thiing hang gido vién mam non hang I.
1. Trinh ty thuc hi¢én

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thir
6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: UBND céip huyén tinh Thanh Hoa.
1.3. Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Cir vién chirc tham dw xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Can ct quy dinh taikhoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc, cac truong M3am non lap danh sach vién chic c6 du ti€u chuén, diéu kién
dang ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép, bao cdo UBND cip huyén
xem xét, quyét dinh cir vién chirc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cta vién chic duge ctr
tham dy xét thing hang va luu giit, quan Iy ho so dang ky du xét thing hang cua
vién chuire theo quy dinh ctia phép luat.

* Budc 2: Trén co s& dé nghi ctia cac truong Mam non, UBND cip huyén
tong hop nhu cau, chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chiic c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky dy xét thing hang chic danh nghé
nghiép, xay dung Dé an xét thiang hang giri So Noi vu;

* Bude 3: Trén co s& dé nghi cia UBND cép huyén, S& Noi vu tham dinh,
trinh Chii tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co s6 DEé an duoc phé duyé¢t, S& Noi vu tham muu cho Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké& hoach xét thing hang chtc danh nghé
nghiép.

Buéc 5: Quyét dinh thanh ldp Hoi dong, Ban giam sat xét thang hang chire
danh nghé nghiép:

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi dong ¢4 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong Ia ngudi ding dau hodc cap phd cua nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢ tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chi tich Hoi dong 1a ngudi dting dau hodc cap phd cua ngudi dimg
dau bd phan tham muu vé td chiic cén bd cla co quan, don vi c6 thAm quyén td
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chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 thim quyén t6 chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong 6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi @dng xét thang hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da so; truomg hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap cic bo phan gitip viéc: Ban thim dinh hd so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

d) T6 chire xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén to chiic xét
thang hang chtc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, té co trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tur giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bé tri nhiing nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ctua
ngudi xét thing hang hodc cua bén vo (chdng) ctia ngudi xét thing hang; vo hodc
chong, con d¢ hoic con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhitng nguoi dang
trong thoi han xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat ldm thanh vién
Ho6i ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién céc bd phan giup
viéc ctia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Ho1 déng thuc hi€én cac nhiém wuy, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan gitip viéc: Ban thAm dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chi tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky giup viéc;

+ T4 chic xét hd so theo quy ché;

+ Bao c4o nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc xét
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thang hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang
chirc danh nghé nghiép.

+ Béo c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t céo trong qua trinh to chic ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhi€ém vu.

- Ban Giam sat ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam séat
thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Thong tu s 6/2020/TT-
BNV.

Noi dung gidm sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé ky
x€t thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chuc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trach nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cac bo phan gitip viée ctia Hoi dong

* Budc 6: Té chire xét thang hang chire danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chirc ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Péanh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh ho so.

* Budce 7: Xdcdinh vién chire triing tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chtic trang tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, di€u kién, dugc nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén to6 chirc
xét thing hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop sé lwong vién chirc du xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang d3 duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chiic tring tuyén xét thing
hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

+ Vién chtic ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chic la niy;
+ Vién chuc 1a nguodi dan toc thi€u so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);
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+ Vién chirc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chitc xét thing hang c6 vin
ban bao cdo v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguoi trang tuyén theo y kién cua nguoi dung dau co quan, don vi quan ly
vién chirc.

* Budc 8: Phéduyét, thong bdo két qua xét thing hang

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thing
hang c6 vin ban béo cdo Cha tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtrc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thing hang, Hoi ddng xét thiang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén t6i co
quan, don vi ¢6 vién chirc dy xét thang hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir cua tinh.

Buée 9: Bé nhiém va xép lwong chire danh nghénghiép d6i véi vién chive
tring tuyén ky xét thang hang chirc danhnghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugce danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi di véi vien
chiic tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chire d3 trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xir Iy ky luat hodc bi ky luat hodc bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi
chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong ¢ chitc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xtr Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cia cip co thim quyén dbi véi
trudng hop bikhai td, diéu tra, truy t6, xét xir thi cin cir vao co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cp c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chic tring tuyén trong ky xét thiang hang chic danh nghé
nghiép. Thoi diém hudng luong mdi, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viée
kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghi€p mai b6 nhiém thue hién theo
quy dinh ctia phép luat

2. Cach thirc thue hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thong phan mém
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quan Iy van ban va hd so cong viée (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanh phan hé so-

a) Hé so ciia Trieong mam non giri UBND huyén, gom:

- Béo céo s6 luong, co ciu chitc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s& lwong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép cia timg chirc danh
vién chirc theo nam

- Danh sach vién chitc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thing hang ciia Gido vién mam non, gom:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 14p cham nhat 1
30 ngay trudc thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chitc danh nghé
nghi¢p, c6xac nhan ctia co quan, don vi st dung vién chirc;

- Ban nhan xét, danh gid cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chiic hodc ciia ngudi dimg diu co quan ¢ thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lap vé céc tidu chuan, didu kién ding ky xét thang hang chtc
danh nghé nghiép ctia vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao céac van bang, chimg chi theo yéu cau ctia chitc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

- Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chitc danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 sy thay dbi so voi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gilt thi khong phai ndp chung chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dé dwoc sira do6i, b6 sung tai Khodn 18 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii) thi duoc st dung thay thé
chuimg chi ngoai ngi.

- Céc yéu cau khéc theo quy dinh ciia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

3.2.86 lwgng: 01 bo.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Gido vién mam non; Trudng
Mam non.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép huyén.
- Co quan phéi hop: S& Nbi vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b6 nhiém va xép
luong chirc danh nghé nghiép d6ivéi vién chic.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong..
9. Ténmiu don, miu to khai:

- S6 luong, co céu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép hién cé ctia don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chirc Gmg v6i chire danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am va dé& xuét chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Mau sb 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc cir du xét thang hang
chitc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chiic dang ky xét thang hang gido vién mam non hang I c6 du céc tiéu
chuan, diéu kién sau:

a) Puoc xép loai chéat lugng & murc hoan thanh t6t nhiém vu tré én trong
nim cong tac lién k& trudc ndm du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chit chinh tri, dao dirc nghé nghiép t6t; khong trong thdi han xtr Iy ky luét;
khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua bang va cta phép luat;

b) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mdn, nghi€p vu dé dam nhéan chac danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Bap tmg yéu cau vé vin biang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chiic danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan Iy chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg
yéu cau vé ching chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét
thdng hang duogc coi la dép img ti€u chuén, diéu kién cua hang dugc xét;

d) Pép tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thing hang, trir truong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong co hang dudi lién ké.
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Truong hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cia phap ludt, co dong bao hiém
x3 hoi bat budc, am viéc ¢ vi tri viéc lam cd yéu cau vé trinh do chuyén mon,
nghi¢p vu phu hop (néu co6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg
cép bao hiém x3 hoi mot lan thi duoc cong dén) va thoi gian d6 duoc tinh lam
can cr xép lwong ¢ chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a twong duong
v6i hang chitc danh nghé nghiép hién git.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 théang tinh dén ngay hét thoi han nop hd so diang ky dy xét thiang hang.

d) Tiéu chudn vé dao dirc nghé nghiép:

- Chép hanh céc chu truong, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc, cac quy dinh ctia nganh va dia phuong vé gidgo duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao duc, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin
pham chét, danh dy, uy tin ctia nha gido; guong miu trudc tré em.

- Yéu nghé, thuong yéu tré em; biét quan Iy cam xuc; ddi xtr cong bang va
ton trong tré em; bao vé céc quyén va lgi ich chinh déng cua tré em; doan két,
gitip d& ddng nghiép.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chirc va quy dinh ctia Bo Gidao duc va Pao tao vé dao dirc nha giao.

e)Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- C6 bang cir nhan gido duc mam non trd Ién; hodc ¢ bang tot nghiép cao
dang su pham gido duc mam non va c6 bang ctr nhan quan Iy gido duc tro én;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
mam non.

g) Tiéu chudn vé ning luc chuyén mon, nghiép vu

- Tich cuc, chi dong thyc hién va tuyén truyén van dong, huéng dan déng
nghi¢p thyc hién chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cua Pang, Nha
nudc, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé giao duc mam non vao cong
viéc nhiém vu dugc giao;

- Thyc hién sang tao, linh hoat; chia sé kinh nghiém, huéng dan, hd trg
dong nghiép thuc hién duogc chuong trinh, ké hoach gido duc mam non;

- Tich cuc, chi dong chia sé kinh nghiém, hudng din, hd tro ddng nghiép,
cha me va ngudi gidm ho tré em va cong dong trong cong tac chim sdc, nudi
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dudng, gido duc tré em; co kha nang thuc hi¢én nhiém vu cta gido vién cbt can;

- C6 kha ning tmg dung cong nghé thong tin trong hoat ddng nghé nghiép;
c6 kha ning sir dung ngoai ngit hodc sir dung tiéng dan toc thiu sé theo yéu cau
vi tri viéc lam;

- Pugc cong nhan 1a chién si thi dua co sé hodc 14 gido vién day gioi tir cap
trudng tré 1én hodic duoc nhan bang khen hoic gidy khen tir cap huyén tro 1én;

- Vién chtrc dyrthi hodc xét thiang hang chiic danh nghé nghiép gido vién mam
non hang I (ma s6 V.07.02.24) phai c6 thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép gido
vién mdm non hang II (mé s V.07.02.25) hoic tuong duong tir di 09 (chin) nim
trd Ién, tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thing hang.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cta Luat Cén bd, cong chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bo sung mot sd
diéu ctia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sé 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd
nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong céc co s gido duc mam non cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDD T ngay 14/4/2023 cta Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira doi, bo sung mot sb diéu cta céac Thong tu $6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 ctia B6 Gido duc va Bao tao quy dinh ma $d, tiéu chuan chire
danh nghé nghiép va bo nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong céc co s& gido
duc mam non, gido duc phé thong cong lap.

MAiu don, mau to khai kém theo: Co.
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MAausb 05
TEN BQ,NGANH, PIA PHUONG......

BAO CAO SO LUQGNG, CO CAU CHUC DANHNGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN CO VAPE NGHI SO
LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANHNGHE NGHIEP CUATUNG CHUCDANH VIEN CHUC NAM ....

TT Tén co quan, tb chirc, don vi Tong S6 lwgng, co cdu chirc danh nghé nghiép D¢ nghi s6 lwong chi tiéu thiing hang cia trng | Ghi
s6 vién chirc hién co hang vién chirc chu

Chire | Chire | Chitc | Chite | Chire | Chite | Chire | Chire | Chire Chire
danh danh | danh | danh | danh | danh | danh danh danh danh
nghé nghé | nghé | nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghi¢p | nghi€p | nghi€p | nghi€p | nghiép | nghi€p | nghi€p | nghiép | nghiép | nghiép
hangl | hang | hang | hang hang | hang I | hang hang hang hang V
1 11| A% I Im | IVxép

1@ ©) Q) ® ©) Q) ® © (10) (11 (12) (13) (14)

I Chitc danh nghé nghi¢p vién chirc

...... ,ngay .....thang.....nam.....
THU TRUONG, BQ,NGANH, PIAPHUONG
(Ky tén, déng dau)
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MAiuso 06

DANHSACH VIEN CHUC CO BU CAC TIEU CHUAN, PIEUKIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANHNGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH... NAM....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nir | Chirc | Co Thoi Mirc lwong hién Vin bing, chirng chi theo yéu cau ciia hang dy Co Pugc mién thi | Ngoai | Ghi
va | thang vu quan gian hwéng thi de ngir chu
ten fam ho;;l'c do.'n 2'9’ H¢ s6| Mad s6 | Trinh @ | Trinh | Trinh Trinh | Trinh 2 | in Ngoai d?ng.

sinh chire vi chire I hit huvé % 1v| a6 aquan | a6 ¢ " cong h o ky thi
danh | dang danh wong | chire chuyén 0 1y | 4 quan | do tin | do ) trinh | Q¢ ngir
~ \ A danh mon luan ly nghé | hoc ngoai
cong lam nghe X p A ~
. . n n nghé chinh | nghiép ngir
tac viéc ngl}ngp hié .
(kéca Ez‘{ 'ep trl
thoi iéncéd
gian
giir
ngach
hoac
hang
tuwong
duwong)
() 12 |63 “4) | () |(6) (7) (8) ) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | (17) | (18) (19) | (20)
...... ,ngay .....thang....nam.....

THU TRUONG, BO,NGANH,PIA PHUONG
(Ky tén, déng ddu)




