UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Pic lap - Tw do - Hanh phc
S6:40  [2024/QB-UBND Ha Ngi, ngay 05 thang 6 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh mét s6 by dinh mirc kinh — k§ thuat dich vu sw nghiép cong
str dung ngin sach nha nwoc linh veee Cong Thwong thanh pho Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cdn cir Ludt Té chikc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sita
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt t6 chike Chinh phu va Ludt T6 chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019,

Can cir Ludt Ngdn sdch nha nuwde ngay 2516/2015; Nghi dinh s6
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Ludt Ngdn sdch nha nudc;

Cdn cik Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ciia Chinh phii quy
dinh giao nhiém vu, dat hang hodc dau thdu cung cdp san phdm, dich vu sy
nghiép cong su dung ngdn sdch nha nudc tir nguon kinh phi chi thuong xuyén,

Cdn cik Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy
dinh co ché tw chil tdi chinh cia don vi su nghiép cong ldp;

Cdn cik Thong bdo s6 424/TB-UBND ngay 15/5/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Noi vé két ludn ciia UBND Théanh phé tai phién hop xem xét, cho v kién
vé viéc phé duyét Quyét dinh ban hanh mét sé bo dinh mikc kinh té - ky thudt
dich vu sy nghiép céng sur dung ngdn sdch nha nucc linh vuc Cong Thuong
thamh phé Ha Noi;

Theo d@é nghi ciia Quyén Gidm doc So Céng Thuwong tai To trinh s6
1175/TTr-SCT ngay 20/3/2024, Vin ban sé 1166/SCT-TTKC ngay 20/3/2024,
Vin ban s6 2285/SCT-TTKC ngay 17/5/2024 vé viéc phé duyét Quyét dinh ban
hanh mot s6 bo dinh mike kinh 1é - ky thudt dich vu su nghiép cong su dung ngdn
sdach nha nueée linh viee Cong Thwong thanh phé Hé Noi.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 22 b dinh mirc kinh té - ky thuat
dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach nha nuwdc linh viee Cong Thuong, gom:

1. To chire thong tin, tuyén truyen trén bao gidy, bao dién tir, truyén
thanh, truyen hinh, 4n pham, to roi, to gap va cac hinh thirc pho bién thong tin
khac vé hoat dong dién lyc, str dung nang luong tiét kiém va hiéu qua (duoc quy
dinh tai Phu luc s6 01).
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2. HS tro k¥ thuat kiém toan ning lvong, danh gia hiéu qua nang luong theo
Quy chuan Viét Nam cho cac co s¢ st dung nang lwong: san xuat cong nghiép,
cbng trinh xay dung, giao thong van tai... (duoc quy dinh tai Phu luc s6 02).

3. Ho tro k¥ thuat xay dung mo hinh quan ly nang luong cho cac co so st
dung nang luong trong: san xuat cong nghiép, cong trinh xay dung, giao thong
van tai,... (duoc quy dinh tai Phu luc so 03).

4, Té chtrc hoi cho trién 13m trong nudc vé thic déy thi trrong san phém,
trang thiét bi, cong nghé tiet kiém nang luong (dwoc quy dinh tai Phu luc s6 04).

5. To chire thong tin, tuyén truyén trén trén bao gidy, bao dién tir, truyén
thanh, truyén hinh, an pham, t& roi, t& gap va cac hinh thire pho bién thong tin
khac vé cac ndi dung ciia hoat dong khuyén cong, xuc tién thwong mai (dwoc
quy dinh tai Phu luc sb 05).

6. T6 chirc cac 16p tap huan nang cao nang luc cho cac co s¢ cong nghiép
nong thon (dugc quy dinh tai Phu luc so6 06).

7. T6 chirc hoi nghi, hoi thao, dién dan trong nude vé khuyén cong két
hop trung bay va gioi thiéu san pham cho cac co s¢ cong nghiép néng thon
(dugc quy dinh tai Phu luc s6 07).

8. HO tro tmg dung, dau tu ddy chuyén cong nghé, may mdc, thiét bi tién
tién, hién dai vao san xuat cong nghiép - ti€u thu cong nghiép cho cac co s¢
cong nghi€p néng thén (dugce quy dinh tai Phu luc so 08).

9. Té chuc, tham gia héi cho trién lam hang cong nghiép nong thon tai
thanh phd Ha Noi1 va cac tinh, thanh pho trong nude (duoc quy dinh tai Phu luc
56 09).

10. T6 chirc, tham gia hd1 cho trién 1am tai nude ngoai cho doi tuong
thudc chwong trinh khuyén cong, xuc tién thuong mai (dwgc quy dinh tai Phu
luc s6 10).

11. Tham gia Hoi cho trién 1am chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va cac
tinh thanh pho trong nudce (duoc quy dinh tai Phu luc s6 11).

12. T6 chire Khu gian hang thanh pho Ha Noi trung bay, quang ba gi6i
thiéu chupg v€ thanh tyu, san pham tiéu biéu tai I}éi cho trién 1am tai cac tinh,
thanh pho trong nudce (duoc quy dinh tai Phu luc s6 12).

<) T6 chuc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két néi, quang ba, xic
tién, giao thwong thic day phat trién san pham coéng nghi€p chu luc (duoc quy
dinh tai Phu luc so 13).
14 T6 chirc tap huan nang cao nang lyc cho cac doanh nghiép san Xudt san
pham cong nghié€p chu luc thanh pho Ha Noi (dugc quy dinh tai Phu luc s6 14).

15.,T6 chtrc xét chon san pham cong nghiép chu luc (dugc quy dinh tai
Phu luc so 15).
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16. T6 chirc 18 tén vinh, trao c}anh hiéu cho cac doanh nghiép san Xl}ét san
pham cong nghiép chu luc thanh pho Ha Noi (dwgc quy dinh tai Phu luc s6 16).

17. T6 chtrc, tham gia hoi cho t,rién 1am san pham coéng nghiép ho tro
trong nuwdc (duoc quy dinh tai Phu luc s6 17).

18. To chire tuyén truyén, pho bién, nang cao nhan thirc vé san xuat va
tiéu dung bén vimg thong qua cac chuyén dé, chuyén muc trén bao chi, truyén
hinh, to roi, to gap va cac hinh thirc pho bién thong tin khac vé cac nodi dung san
xuat tiéu dung bén virng (duoc quy dinh tai Phu luc sb 18).

19. Té chire tap huén, hoi nghi, hoi thao nang cao nang luc vé san xuét va
tiéu dung bén virng cho cac co s& san xuat, phan phoi va tiéu dung (duge quy
dinh tai Phu luc so 19).

20. T6 chirc cac hoi cho, chwong trinh chudi két noi “Mang ludi san xuat
va tiéu dung bén ving” (duoc quy dinh tai Phu luc so 20).

21. Xay dung, ung dung, phd bién cong cu hod tro trong quan ly dé ap
dung san xuat va ti€u dung bén vimg cho cac doanh nghiép san xuat va phan
phoi (dwgc quy dinh tai Phu luc s6 21).

22. Ho tro k¥ thuat danh gia san xuét sach hon cho cac co s& san xuét
cong nghié€p, kinh doanh thuong mai, dich vu trong linh vuc ¢céng thuong (duoc
quy dinh tai Phu luc s6 22).

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 16 thang 6 nam 2024,

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd; Giam déc cac So:
Coéng Thuwong, Tai chinh; Thu truéng cac co quan, don vi lién quan va Chu tich
Uy ban nhan dan cac quan, huyén, thi xa chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
-
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dicu 3; Hq TICH
- B6 Cong Thuong; i CHU 'C
- B6 Tu phap (Cuc Kiém tra VBQPPL); g
- Thuong tryc Thanh uy; ’ Vg
- Thuong trac HDND Thanh pho;
- Chit tich UBND Thanh phé;
- Cac Pho Chu tich UBND Thanh phé;
- Cac 6, ban, nganh Thanh phd; Tl‘xn ¥ Thanh
- Cong TTDT Chinh phu, Bio KTDT, Bao HNM, an 5§
Dai PT&TH Ha Noi, Cong GTDT Thanh pho;
- VPUB: Cac PCVP, cac phong chuyén mon,
Trung tdm TT Dién t¢ Thanh pho;
- Luu: VT, KTN.
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Phu luc so6 01

PINH MUC KINH TE - KY THUAT
Tén dich vu: To chirc thong tin, tuyén truyén trén bao giay,
bao dién tir, truyén thanh, truyén hinh, an pham, to roi, to' gip va

cac hinh thirc pho bién thong tin khac vé hoat dong dién hwc, sir dung

niing lwong tiét kiém va hi¢u qua

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhén dan thanh phé Ha Néi)

Ha Ni, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1 Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mot dich vu “T6 chirc thong tin, tuyén truyén trén bao gidy, bao
dién tir, truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, to roi, t& gip va cac hinh thic phd
bién thong tin khac vé hoat dong dién luc, st dung nang lugng tiét kiém va hiéu
quad” cua cac don vi cung ung dich vu.

1.2 P6i twong ap dung:
a) Pi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vic cong thuong va cung cép dich vu sy nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Céc co quan, td churc khac c6 lién quan dén td churc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi st dung ngan sach nha
nudc.

b) Khuyén khich co quan, t chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Néi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét lugng dich vu da quy dinh. N61 dung dinh murc kinh té - ky thuat bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu “Téd chuc thong tin, tuyén truyén trén bao
gidy, bao dién ti, truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, to roi, t& gip va cac hinh
thire phé) bién thong tin khac vé hoat dong dién luc, st dung nang lugng tiét
kiém va hiéu qua”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Pinh muc lao dong 1a mirc hao phi can thiét tinh bang ngay céng cua cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
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“T6 chuc thong tin, tuyén truyén trén bao gidy, bao dién tir, truyén thanh, truyén
hinh, 4n pham, to roi, to gap va cac hinh thirc phd bién thong tin khac vé hoat
dong dién luc, st dung nang luong tiét kiém va hiéu qua” theo quy trinh va tiéu
chi chéat luong dich vu d3 quy dinh.

MJi cong lao dong tuong Gng véi 8 gid 1am viée; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 ctia Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 sy thay d6i vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyén.

Truong hop don vi, td chuc thuc hién dich vu su nghiép cong khong cod
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mrc may méc, thiét bj

Pinh mrc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phi hop yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vu “T6
chtrc théng tin, tuyén truyén trén bao gidy, bao dién tir, truyén thanh, truyén
hinh, 4n pham, to roi, to gip va cac hinh thirc pho bién thong tin khac vé hoat
dong dién luc, st dung nang luong tiét kiém va hiéu qua” theo quy trinh va tiéu
chi chat luong dich vu da quy dinh; Muc hao phi may méc, thiét bi tinh béng ca
may, moi ca twong g voi 8 gio.

Khi x4y dung don gia: Gia ca mdy duoc tinh theo gid cong bd cua don vi
c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gi4 cac mdy moc, thiét bi co sir dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) sir dung may tuwong Gng véi cong suat tiéu thy ctia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 t6 duogc tinh bao gdm chi phi khéu hao mdy, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Dinh mirc vat tu

Dinh mutc vat tu [a mic hao phi can thiét cua nguyén liu, vat li¢u truc
tiép (bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cuy, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sb lugng va ching loai cac loai vat tu phu hop
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yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chic thong tin, tuyén truyén
trén bao gidy, bao dién tir, truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, to roi, to gip va
cac hinh thic phé bién thong tin khac vé hoat dong dién luc, st dung nang luong
tiét kiém va hiéu qua” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu di quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cla tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mot san phém dich vu “T6 chuc thong tin, tuyén truyén
trén bao gidy, bao dién tir, truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, to roi, to gip va
cac hinh thirc phé bién thong tin khac vé hoat dong dién lyc, sir dung nang
luong tiét kiém va hiéu qua”; bao gom chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép
(quan 1y, chuyén mén, nghiép vy, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac
(néu co).

Khi x4y dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1¢ % nhan voi
téng chi phi lao dong, mdy moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh
muc.

3. Ap dung dinh mirc

a) Binh muc kinh té - k¥ thuat cong tac “T6 chirc thong tin, tuyén truyén
trén bao gidy, bao dién ti, truyén thanh, truyén hinh, an pham, to roi, to gap va
cac hinh thirc phé) bién thong tin khéc vé hoat dong dién luc, st dung nang
luong tiét kiém va hiéu qua” bao gém cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi,
vat tu va chi phi gian tiép ctia don vi thuc hién t6 chic thong tin, tuyén truyén
duoc ap dung dbi v6i quy mé 01 ké hoach/01 nhiém vu t6 chic thong tin, tuyén
truyén nhu sau:

- Binh mtrc tinh binh quan 35 tin/bai san xuit méi cho 01 ké hoach trén
bao in, bdo dién tir; Truong hop ké hoach ting (giam) 01 tin/bai thi dinh mirc
nhan céng va may tinh ting (giam) v6i hé s6 k = 0,01 1an cho mdi 01 tin/bai.

Tin twong duong véi tin sau (tor 200500 twr), bai tuong duong bai phan
anh, bai nghién cutu (tir 700+1000 ttr) theo cac quy dinh tai Luat Bao chi va cac
vin ban huéng dan.

- Pinh muc tinh cong tac td6 chitrc théng tin tuyén truyén trén truyén
thanh/truyén hinh cho 01 ké hoach tuyén truyén tuong dwong thoi luong phat
song 300 phat (hodc quy d6i twong duong, vi du: 10 video san xudt méi thoi
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luong 30 phut hodc 30 video san xuat méi thoi lwong 10 phut). Truong hop thoi
luong phat séng nhiéu hon hodc it hon thi dinh murc nhan céng va méy tinh ting
(giam) v6i hé s6 k=0,02 1an cho mdi 10 phit thdi lugng.

- Pinh muc tinh cong tac t6 chirc thong tin tuyén truyén bang xuét ban
pham (to roi, to gp, sach, sd tay, cam nang, ky yéu) cho 01 ké hoach tuyén
truyén tinh cho 20 dia diém cin ban giao xuit ban pham tuyén truyén. Trudong
hop dia diém ban giao nhiéu hon hoic it hon thi hao phi nhan céng chuyén vién
loai Al bac 3/9 duoc cong hodc trir di 0,5 cong va hao phi O t6 chd hang <0,5
tan dugc cong hodc trir di 0,5 ca cho mdi 01 diém ban giao.

+ Xuét ban pham 1a to 101, to gap: 01 to A4 in 2 mit 4 mau rd nét, theo
cac quy dinh tai Luat Bao chi, Luat xuét ban va cac van ban hudng dan.

+ Xuat ban pham dang séach, s6 tay, ky yéu ...: Sach kho A5 (15cmx22cm),
in 4 mau rd nét, theo cic quy dinh tai Luat Bao chi, Luat xuét ban va cic van
ban huéng dan.

- Pinh muc t6 chtc thong tin, tuyén truyén bang hinh thirc phat video
tuyén truyén tai dia diém cong cong (phat trén fanpage website, 18 khai mac hoi
trg va cac nén tang Internet khac) thi 4p dung nhu dinh muc t6 chirc thong tin,
tuyén truyén trén truyén thanh/truyén hinh.

- San pham, tac pham bao chi, xuat ban pham dép umg cac Quy dinh vé
bao chi, xut ban, in, phat hanh, phat thanh, truyén hinh, thong tin dién ttr ... ctia
co quan c6 tham quyén.

b) Pinh mttc chua bao gém céac hao phi, chi phi ctia: Thanh vién tham
dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat ctia cp c6 tham quyén (néu co);
can bo tham gia ctia don vi/doanh nghiép duoc hd trg; chi phi thué ngoai nhu:
thué tu van diu thau, thué don vi/co quan bao chi xay dung ban thao, nhuan but,
dich, bién tap, thiét ké, ché ban, in an, phat song, dang tai, ...

¢) Khi xay dung don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
cua phu luc nay s€ dugc tinh b6 sung theo quy dinh cua Luat d4u thau va cac
quy dinh c6 lién quan vé mua siam dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu



42

CONG BAO HA NOI/S6 163+164/Ngay 10-6-2024

Dich vu “T6 chiic thong tin, tuyén truyén trén bao gidy, bao dién tu,

truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, t& roi, t&' gap va cac hinh thic phd bién

thong tin khac vé hoat dong dién luc, st dung nang luong tiét kiém va hiéu qua”

thuc hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thyuc hién dich vu
Budc 1 Tiép nhan ké hoach/nhiém vu
11 T‘ié'p nhan yéu cu thuc hién ké hoach/nhiémrvu thong tin, tuyén truyén
veé hoat dong dién luc, st dung nang lugng tiet kiém va hi¢u qua.
12 T6 chic hop phan tich yéu cau giao chi }iéu vé cong ’téc tuyén tru}lén vé
nd1 dung, hinh thirc thoi gian thue hién dé xay dung ke hoach chi tiét
Budc 2 |Xay dung ké hoach thuc hién chi tiét nhiém vu
21 Can ctr néi dung tién do xay dung ké hoach chi tiét, du toan kinh phi
thuc hién
Budc 3 |Duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi thuc hién nhiém vu
3.1 Trinh, phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi thuc hién nhiém vu
Budc 4 | Thanh lap td chuyén gia thyc hién nhiém vu
4.1 |Thanh lap t6 chuyén gia
4.2  |Duya trén ké hoach s€ hop giao nhiém vu cu thé cho tirng thanh vién
Budc 5 |Xay dung ndi dung tuyén truyén theo ké hoach
51 Nghiéin ctru nhiém vu dugc phan cong, dinh vi cong viéc, li€n hé voi
cac doi tac, bao cdo lanh dao, duy¢t
5.2 |Khao sat thu thap thong tin linh vuc duoc tuyén truyén
5.3 |Tong hop, viét bao cao
Budc 6 [Duyét ndi dung tuyén truyén
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Phé duyét thong tin, chi d¢, ndi dung, ddi twong, hinh thirc, thiét ké

6.1 . \
cua ké hoach tuyén truyén
Budc 7 |Té chic lya chon don vi cung cép dich vu tuyén truyén
Budc 8 |Ky hop dong v6i don vi thuc hién thong tin, tuyén truyén
Budc 9 [HS tro, Cung cap thong tin cho don vi cung cap dich vu tuyén truyén
Lién hé don vi cung cép dich vu, cung cép tai liéu, hinh anh, dau moi,
(d6i voi 4n pham thi cung cap thong tin, hinh anh, tong hop noi dung,
9.1 |yéu cau thiét ké sach/ky yéu/so tay... tuyén truyén (tir 40+100 trang), to
roi to gap thi cung cap thong tin hinh anh ndi dung, yéu cau thiét ké
cua 2 trang A4)
9.2 Dan, gidi thiéu don vi cung cép dich vu tuyén truyén dén dia diém can
' tuyén truyén dé viét bai, quay phim, ghi hinh, phong van....
Buse 10 Tiép nhan, kiém tra, thim dinh san pham tuyén truyén do don vi cung
cap dich vu tuyén truyén gui dén
o1 Tiép nhan, tham dinh, duyét noi dung, hinh thirc tin/bai/video/an pham
' do don vi cung cap dich vy tuyén truyén giri dén
Bude 11 Duyét san pham tuyén truyén do don vi cung cap dich vu tuyén truyén
gui dén
Budc 12 |Theo doi viée thyc hién tuyén truyén
121 Theo ddi tin/bai/video dugce dang tai hoac ban giao cho cac don vi dbi
" |tac hodc don vi lién quan dé phéi hop dé tuyén truyén
Budc 13 | Tiép nhan san pham tuyén truyén
Dbi v6i san pham 1a tin/bai/video: Luu trir trén dia CD, ding tai 1én
13.1 |trang website hodc cic nén tang Internet khac (tin, bai luu ban gidy,
duong link)
132 Dbi v6i an pham 13 To roi, to gap, sach, so tay ... nhan ban giao san

pham in an, ki€ém dém, 1ap bi€n ban nghiém thu
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133 Ban giao cho bd Phém, thuc hién tuyén‘ truyén hodc don vi dbi tac va
don vi lién quan dé phoi hgp tuyén truyén
Budc 14 |Két thuc 1 ké hoach/nhiém vu tuyén truyén
14.1  |Luu trir san pham
142 |Nghiém thu, thanh 1y hop dong tuyén truyén véi cac don vi lién quan
143 |Lap ho so, trinh, duyét Quyét toan kinh phi.

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “Té chuc thong tin, tuyén truyén trén bao gidy, bao dién ti,

truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, to roi, t&' gap va cac hinh thirc phd bién

thong tin khac vé hoat dong dién luc, st dung nang lugng tiét kiém va hiéu qua”

bao gom cac ti€u chi chat lugng sau:

TEN o PHUONG PHAP
TT ~ , YEU CAU DAP UNG
TIEU CHI KIEM TRA
1 |Tiéu chi doi v6i|CoO  dang ky  kinh|P6i chiéu ding ky kinh
chtrc nang, nhiém |doanh/Quyét dinh/Gidy|doanh/Quyét dinh/Gidy phép

vu cua don vi
cung cap dich vu

phép hanh nghé vé linh vuc
dién luc, tiét kiém va hiéu
qua theo quy dinh.

hanh nghé cua don vi

Co6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc to chuc
thong tin, tuyén truyén trén
trén bao gidy, bao dién tu,
truyén thanh, truyén hinh,
an pham, to roi, to gip va
cic hinh thtc phd bién
thong tin khac vé hoat dong
dién lyc, st dung nang
luong tiét kiém va hiéu qua.

Péi chiéu cac nhiém vu/hop
ddéng/du an don vi da thuc
hién c6 tinh chat twrong tu
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Tiéu chi vé ké
hoach thong tin
tuyén truyén hang
nam

Noi dung ké hoach phu hop
v6oi chuong trinh, ké hoach
giai doan vé linh vuc dién
lgc, st dung nang lugng
tiét kiém va hiéu qua da
dugc phé duyét.

P6i chiéu ndi dung thong

tin, tuyén truyén trong

chuong trinh, ké hoach giai
doan da dugc phé duyét.

Noi dung ké hoach hang
nam co tinh kha thi, duoc
cip c6 tham quyén phé
duyét

Péi chiéu noi dung thong tin
tuyén truyén trong ké hoach
hang nam da dugc phé duyét

Tiéu chi vé ndi
dung thong tin,
tuyén truyén

Phu hop vo1 ndi dung thong
tin, tuyén truyén trong céc
chuong trinh, ké hoach vé
linh vyc dién luc, st dung
ning luong tiét kiém va
hie¢u qua da dugc phé
duyét.

Pbi chiéu v6éi nodi dung
thong tin, tuyén truyén trong
ké hoach hang nim da duoc
phé duyét.

Phu hop vé6i dbi tuong
thong tin, tuyén truyén

Pbi chiéu véi nodi dung
thong tin, tuyén truyén da
dugc phé duyét.

Tiéu chi vé hinh
thrc thong tin,
tuyén truyén

Phu hop véi yéu cau thong

tin tuyén truyén dugc
duyét, gé)m mét hodc nhiéu

hinh thuc:

+ Thong qua céc co quan
bao chi: Bao in, bdo dién
tir, dai truyén hinh, dai phat
thanh;

+ Thong qua cac 4n pham:
Sach, s6 tay, cam nang, bd
tai liéu, to roi, to gép;

Pbi chiéu véi nodi dung
thong tin, tuyén truyén da
dugc phé duyét.
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+ Thong qua dia diém cong
cong (phat trén fanpage,
website, cac su kién va cac
nén tang Internet khac).

Tiéu chi vé san
pham théng tin,
tuyén truyén

S6 lugng san pham phai
dap Umg yéu cau thong tin,
tuyén truyén dia dugc phé
duyét.

Pbi chiéu yéu cau cua noi
dung thong tin, tuyén truyén
da duoc phé duyét.

San pham phai c6 x4c nhan
vé viéc di thuc hién thong
tin tuyén truyén:

+ P6i voi san pham duoc
diang trén bao gidy, bdo
dién tu: Co6 bai dang cua
cac co quan bao chi;

+ DP6i voi san pham phat
thanh, phat trén truyén
hinh: San pham phai c6 xac
nhin cua co quan phat
thanh, truyén hinh;

+ T¢ roi, to gép, sach, sO
tay, ...: Pugc phé duyét bdi
cip c6 tham quyén va c6 hd
s0 ban giao san pham tuyén
tuyén

Pbi chiéu yéu cau cua noi
dung thong tin, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

I11. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Pinh mirc kinh té - k§ thuat thyc hién dich vy “Td chtic thong tin, tuyén
truyén trén bao gidy, bao dién tir, truyén thanh, truyén hinh, an pham, to roi, to

gip va cac hinh thire phd bién thong tin khac vé hoat dong dién lyc, st dung

nang lugng tiét ki€ém va hi¢u qua” nhu sau:

- Truong hop to chic thong tin, tuyén truyén trén trén béo gidy, bao dién tir
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Pon vi tinh: 01 ké hoach tuyén truyén trén bdo gidy (bdo in), bdo dién tir

Ma hiéu Thanh phin hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
01.01

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 6,563
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 20,563
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 51,760

2 |Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 58,417
May tinh x4ch tay Ca 10,000
May in A4 den trang Ca 0,057
May dién thoai di dong Ca 0,625
May chiéu Ca 9,250

3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 1,766
Muc in A4 den hop 0,20
Muc in A4 mau hop
bia CD cai -

4 Chi phi gian tiép % 18%

- Truong hop t6 chirc théng tin, tuyén truyén trén trén truyén thanh,
truyén hinh
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Pon vi tinh: 01 ké hoach tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh
M3 hiéu Thanh phén hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mic
01.02 |1. Pinh mic trye tiép

1.1 Dinh mirc lao dong

Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 5,938
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 20,313
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 65,406
1.2 Pinh mirc may méc, thiét bi

May tinh dé ban Ca 55,188
May tinh xéch tay Ca 10,000
May in A4 den tring Ca 0,057
May dién thoai di dong Ca 15,625
May chiéu Ca 8,000
Mady anh Ca 15,000
O t6 4 chd Ca 15,000
1.3 Pinh mirc vat tw

Gidy in A4 Ram 1,766
Muc in A4 den hop 0,20
Muc in A4 mau hop

bia CD cai 1,00
2. Pinh mirc chi phi gian tiép % 18%

- Truong hop to chirc thong tin, tuyén truyén trén trén 4n pham dang sach
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Pon vi tinh: 01 dn phdm dang sdch (tdp san, ky yéu, cam nang, s6 tay...)

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
01.03

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 2,688
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 18,813
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 77,531

2 |Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 67,583
May tinh xéch tay Ca 10,000
May in A4 den tring Ca 0,064
May in A4 mau Ca 0,005
May dién thoai di dong Ca 0,625
May chiéu Ca 6,500
O t6 cho hang <0,5 tan Ca 10,000

3 Pinh mirc vat tu
Gidy in A4 Ram 1,966
Muc in A4 den hop 0,22
Muc in A4 mau hop 0,018
bia CD cai

4  |Chi phi gian tiép % 18%
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- Truong hop to chiic thong tin, tuyén truyén trén trén 4n pham dang to

101, tO gap

Pon vi tinh: 01 dn phdm dn pham dang 1a to roi, to gap, cactalog (tinh 1 to A4)

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
01.04

1 Pinh murc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 1,938
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 9,688
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 38,781

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 26,458
May tinh xéch tay Ca 5,000
May in A4 den trang Ca 0,062
M4y in A4 mau Ca 0,001
May dién thoai di dong Ca 0,625
May chiéu Ca 0,375
O t6 chd hang <0,5 tan Ca 10,000

3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 1,894
Muc in A4 den hop 0,21
Muc in A4 mau hop 0,002
Pia CD céi

4 Pinh mirc chi phi gian tiép % 18%
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Phu luc s6 02

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: HJ trg ki thuit kiém toan ning lwong, danh gia hiéu qua

ning lwong theo Quy chuan Viét Nam cho céc co sé sir dung ning
lwong: San xuat cong nghiép, cong trinh xiy dung, giao thong van tii ...

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 40/2024/0P-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhdn dén thanh phé Ha Noi)

Ha Ni, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mot dich vu “HJ tro ky thuat kiém toan nang luong, danh gia hi¢u
qua nang luong theo Quy chuan Viét Nam cho céc co s st dung ning lugng:
San xuét cong nghiép, cong trinh xay dyng, giao thong van tai ...” ctia cac don vi
cung Ung dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Pi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vic cong thuong va cung cép dich vu sy nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Céc co quan, td churc khac c6 lién quan dén td churc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi st dung ngan sach nha
nudc.

b) Khuyén khich co quan, t chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh mtc kinh té - k§ thuét nay.

2. Néi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét lugng dich vu da quy dinh. N61 dung dinh murc kinh té - ky thuat bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mét dich vu “H6 tro ky thuat kiém toan nang luong,
danh gia hiéu qua ning lugng theo Quy chuin Viét Nam cho cac co s¢ st dung
nang luong: San xuat cong nghiép, cong trinh x4y dung, giao thong van tai...”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Pinh muc lao dong 1a mirc hao phi can thiét tinh bang ngay céng cta cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“Hb tro k¥ thuat kiém toan ning luong, danh gid hiéu qua ning luong theo Quy
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chuan Viét Nam cho céc co sé sir dung ning luong: San xuét cong nghiép, cong
trinh x4y dung, giao thong van ti ...” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich
vu da quy dinh.

MJi cong lao dong tuong tng véi 8 gid 1am viée; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan co tham quyén.

Truong hop don vi, td chuc thuc hién dich vu su nghi€p cong khong cod
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong qui dinh trong bang dinh mirc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phu hop yéu cau dé hoan thanh mot san phém dich vu “Hd tro
k¥ thuat kiém toan ning luong, danh gia hiéu qua ning luong theo Quy chuin
Viét Nam cho céc co so st dung ning luong: San xuat cong nghiép, céng trinh
xay dung, giao thong van tai ...” theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di
quy dinh; Mrc hao phi mdy moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca twong tng
voi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may mdc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bd cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tiéu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Dinh mirc vat tu

Dinh mutc vat tu la mic hao phi can thiét cua nguyén liu, vat li¢u truc
tiép (bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bﬁng s6 lugng va chung loai céc loai vat tu phu hop
yéu ciu dé hoan thanh mot san phém dich vu “Hb tro ky thuat kiém toan nang
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luong, danh gia hiéu qua nang luong theo Quy chuan Viét Nam cho céc co so sir
dung ning lwong: San xuit cong nghiép, cong trinh xdy dung, giao thong vén tai
...” theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu d3 quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céac chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mdt san phém dich vu “Hb trg k¥ thuat kiém toan nang
lwong, danh gia hiéu qua niang luong theo Quy chuan Viét Nam cho céc co so st
dung ning lwong: San xuit cong nghiép, cong trinh x4y dung, giao thong vén tai
...; bao gdm chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mén,
nghiép vy, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murc.

3. Ap dung dinh mirc

a) Dinh muc kinh té - k¥ thuat cong téc t6 chirc hd trg k¥ thuat kiém toan
nang luong, danh gia hiéu qua ning luong bao gom céc hao phi (lao dong, may
moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép) cua don vi thuc hién dich vu, dugc ap
dung doi véi quy mo6 01 ké hoach/01 nhiém vu to chirc hd tro ky thuat kiém toan
nang luong, danh gid hiéu qua nang luong tinh dinh murc 1a 30 co sé (30 doanh
nghiép/don vi/co s& st dung ning luong trong san xuit cong nghiép, céng trinh
xay dung, giao thong van tai, ...).

- Trudng hop tang 01 co sé dé thuc hién hd tro k¥ thuat kiém toan ning
luong, danh gid hi¢u qua st dung nang lugng thi dinh mirc lao dong va dinh
mirc may moc, thiét bi dwoc nhan vai hé sb tang 1a k=1+(1x0,025).

Vi du néu tang 02 co so san xuat thi dinh mite lao dong va dinh mirc may
méc thiét bi dwoc nhdn véi hé sé ting la k=1+(2x0,025) = 1,05.

- Trudng hop giam 01 co s dé thuc hién hd trg k¥ thuat kiém toan ning
lugng va danh gia hi€u qua st dung nang luong thi dinh muc lao dong va dinh
mirc may moc, thiét bi duoc nhan véi hé sb giam 1a k=1 - (1x0,025).

Vi du giam 03 co so san xudt thi dinh mirc lao dong va dinh murc mday moc
thiét bi dwoc nhdan véi hé so giam la k=1 - (3x0,025) = 0,925.
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b) Pinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tac thuc hién kiém toan niang luong,
danh gia hiéu qua ning luong bao gdm cac hao phi (lao dong, may mdc, thiét bi,
vat tu va chi phi gian tiép) cua don vi thuc hién dich vu cho 01 co sé (01 doanh
nghiép/01 don vi/co s& st dung ning luong trong san xuat cong nghiép, cong
trinh xay dung, giao thong van tai, ...).

¢) Pinh muc chua bao gém hao phi, chi phi ctia: Thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cip c6 tham quyén (néu cd); can bo
tham gia ctia don vi/doanh nghiép duoc hd trg; chi phi thué, mua ngoai.

d) Khi xay dung don gia, cac chi phi quy dinh tai diém c, khoan 3, phan I
ctia phuc luc nay s& duoc tinh bd sung theo quy dinh ctia Luat dau thau va céc
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyue hién dich vu

Dich vu “Hb tro k¥ thuat kiém toan niang luong, ddnh gia hiéu qua ning
luong theo Quy chuan Viét Nam cho cac co sé st dung niang luong: San xuit

cong nghi€p, cong trinh xay dung, giao thong van tai ...” thuc hién theo quy
trinh sau:
TT Quy trinh thyc hién dich vu
Bude 1 Tiép nhan nhiém vy H6 tro k¥ thuat kiém toan nang luong, danh gia
hiéu qua nang lugng
11 Tiép nhan ké hoach HJ tro ky thuat kiém toan nang luong, danh gia
' hiéu qua niang luong sau khi duoc cip c6 tham quyén phé duyét
Té chirc hop phan tich yéu cau giao chi tiéu, ndi dung, hinh thirc, thoi
12 . . A A A A st A
gian thuc hi¢n dé xay dung ké hoach chi tiét
13 Trinh cap c6 thAm quyén phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi
' thuc hién nhiém vu
Bude 2 Thanh 14p doan Kiém toan ning luong, danh gia hiéu qua ning luong
C ,
(goi tat 1a KTNL)
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2.1 Thanh 1ap doan KTNL, quyét dinh phé duyét danh sach doan KTNL

Bude 3 Khao sat, thu thap dit liéu vé hién trang vé quan 1y va sir dung ning
luong

Bude 4 Lap Bao cao danh gia hién trang quan 1y va st dung nang lugng toan
b0 cac don vi trong nhiém vu

Budc 5 | Lua chon danh sach cac co sé thuc hién KTNL

51 Lya chon danh sach cac co s& thuc hién KTNL dép tng nhiém vu

dugc giao

Budc 6 | Phé duyét danh sach cac co sé thuc hien KTNL
Lam viéc v6i co s& duge lva chon, thu thap thong tin ciia doanh

Budc 7 | nghiép (qui md san xuat, hé thong thiét bi...), Xay dung ké hoach
KTNL, phé duyét K& hoach

Budc 8 | Hop khai mac tai co s&

Budc 9 | Thu thap dit liéu san c6 tai co so

Budce 10 | Hop ra soat dir liéu san co tai co so

Budc 11 | Khao sat hién trang quy trinh san xuat, thiét bi sir dung ning luong

Budc 12 | Hop thao luan két qua khao sat

Bude 13 | Thuc hién do kiém chi tiét tai co s&

Budc 14 | Hop doan khao sét ra soat két qua do kiém tai co s&

Budc 15 | B4o céo so bo két qua khao sat, do kiém tai co s&

Budc 16 | Tong hop, phan tich cac dir liéu san c6 ciia co so

Budc 17 | Tong hop, phan tich cac két qua do kiém tai co sé

Budc 18 | Hop thao luan két qua phan tich dir liéu thu thap
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Budc 19 | Bé xuat, phan tich hiéu qua kinh té - k§ thuét cac giai phap quan 1y
Budc 20 | Bé xuat, phan tich hiéu qua kinh té - k¥ thuat cic giai phap k§ thuat
Bude 21 | Hop thao luan két qua phan tich hiéu qua kinh té - ky thuat
Budc 22 | Tong hop, xdy dung bao cdo danh gia KTNL
Budc 23 | Duyét bao céo két qua KTNL cap t6 chuyén gia
Budc 24 | Duyét bao cao két qua KTNL cap don vi
Bude 25 Eloe ;h::;c; ;q@i nghi théng nhat bao cdo két qua KTNL voi co sé duoc
Bude 26 Ir.lAbéo cdo KTNL, xac nhan bao cdo KTNL va bién ban két thic cong
vIEC
Budc 27 | Két thuc HO tro k¥ thuat kiém toan ning luong
27.1 | Tap hop tai liéu, Luu trit ho so
27.2 | Lap hd so, trinh, duyét Quyét toan kinh phi.

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vy “Hd tro k¥ thuat kiém toan nang lugng, danh gia hiéu qua ning

luong theo Quy chuan Viét Nam cho cac co sé sir dung ning luong: San xudt

cong nghiép, cong trinh xay dyng, giao thong van tai ...” bao gém cac tiéu chi

chat luong sau:

TT

TEN TIEU
CHi

PHUONG PHAP

YEU CAU PAP UNG
KIEM TRA

1 |Tiéu chi d6i|Co ding ky kinh doanh/Quyét|Péi chiéu diang ky kinh

v6i chic ning,|dinh chirc ning nhiém vu/Gidy|doanh/Quyét

cép dich vu

dinh/Gidy

nhiém vu cua|phép hanh nghé vé linh vuc kiém|phép hanh nghé cta don
don vi cung|todn ndng luong/danh gid hi€u|vi

qua nang luong theo quy dinh.
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Co kinh nghiém hoat dong trong
linh vuc kiém toan nang luong,
danh gid hiéu qua nang luong
theo quy chuan viét nam cho cac
co s¢ st dung nang luong.

P6i chiu cac nhiém
vwhop dong/du an don vi
da thuc hién c6 tinh chat

tuong tu

C6 ddi ngii kiém toan vién ning
lugng duoc cap chung chi theo
quy dinh

bo1 chiéu hd so nhan su
cua don vi

C6 trang thiét bi phuc vu kiém
toan nang lugng theo quy dinh

bo61 chiécu ho so trang
thiét bi cua don vi

Tiéu chi vé
xdy dung ké
hoach  hang

nam

No6i dung ké hoach kiém toan
nang luong, danh gid hiéu qua
nang lugng theo Quy chuin Viét
Nam can phu hop véi chuong
trinh, ké hoach giai doan vé sir
dung ning luwong tiét kiém va
hiéu qua da dugc phé duyét.

Pbi chiéu véi nodi dung
trong chuong trinh, ké
hoach giai doan da duoc
phé duyét.

Noi dung ké hoach kiém toan
nang luong, danh gid hiéu qua
nang lugng theo Quy chuan Viét
Nam c6 tinh kha thi, duoc cp co
tham quyén phé duyét

Pbi chiéu voi nodi dung
trong ké hoach hang nam
dugc phé duyét

Tiéu chi vé
lra chon don
vi duoc ho tro
ky thuat

Danh sach cac don vi duoc lua
chon hd trg thuc hién kiém toan
nang luong, danh gid hiéu qua
nang luong phai dap tmg cac yéu
cau theo ké hoach da duoc duyét.

Pbi chiéu voi nodi dung
trong ké hoach hang nam
dugc phé duyét

Tiéu chi vé
thuc hién ho
trg ky thuat

NoO1 dung thuc hién dap ung quy
trinh, yéu cau theo quy dinh cia
cac cap c6 tham quyén

Péi chiéu véi quy dinh
cia co quan c6 tham
quyén, xac nhan ctia co s&
dugc hd tro vé nodi dung
thuc hién.
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B0 cuc bao céo can tuan thu theo|P61 chiéu véi quy dinh
cac quy dinh cua co quan c6 tham|ciia co quan c6 tham
quyén quyén

Bao cao duoc xac nhan (ky, dong|Kiém tra tinh trang xac
dau) cua don vi dugc hd trg nhan cua co s duoc hd
tro

5 |Tiéu chi vé|Co s& dugce hd tro can cam két vé|Kiém tra, dbi chiéu cam
két qua thuc|viéc s€ trién khai ap dung giai két cua co sé duogc hd trg

hién dich vu |phap da trinh bay trong bdo cao
dé nang cao hiéu qua st dung

nang luong

III. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Pinh mrc kinh té - k¥ thuat thyc hién dich “Hd tro k¥ thuat kiém toan
nang luong, danh gia hiéu quéa ning luong theo Quy chudn Viét Nam cho cac co
s& st dung ning lwong: San xuat cong nghiép, cong trinh xay dung, giao thong
van tai ...” nhu sau:

1. Pinh mirc kinh té - ky thuit ddi véi cong tac té chirc hd tro ky
thuit kiém toan ning hrong, danh gia hi¢u qua niing lwong

Pon vi tinh: 01 ké hoach/ 01 nhiém vu

Ma Thanh phén hao phi Don vi tinh | Dinh muc
02.01.00
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién chinh A2.1 bac 2/8 Cong 5,500
Chuyén vién Al bac 6/9 Cong 22,000
Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 14,000
Chuyén vién Al bac 3/9 Cong 195,500
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2 Pinh mirc may méc, thiét bj
May tinh d¢ ban Ca 142,000
May tinh x4ch tay Ca 90,000
May in A4 den tring Ca 0,021
May chiéu Ca 0,500
O t6 4 chd Ca 15,000
Bo may do chuyén dung KTNL (Danh Ca )
sach cac may do kem theo)
May dién thoai di dong Ca 15,000
3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 0,66
Muc in A4 den hop 0,073
Pin 9v cai -
4 Pinh mirc chi phi gian tiép % 21%

2. Pinh mirc kinh té - ki thuit ddi véi cong tac thwe hién hd tro ky
thuit kiém toan ning lwong, danh gia hiéu qua ning lwong

Don vi tinh: 01 co so

Ma hiéu

Tri s0 dinh mirc

Mtrc tiéu
Thanh Mtrc tiéu thu | Mt tiéu thu | Muec tiéu thu thu
phin hao | D™ V! |NL<160TOE [NL<320TOE |NL<500TOE | NL<1.000
phi tinh hoac dién hoac dién hoac dién | TOE hoac
tich san tich san tich san dién tich
<2500m2 | <5000m2 | <10000m2 san
>1.0000m2
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02.02.00

DPinh mure
lao dong

Chuyén
vién chinh
A2.1 bac
2/8

Cong

0,750

0,750

0,750

0,750

Chuyén
vién Al
bac 6/9

Cong

3,500

3,500

3,500

3,500

Chuyén
vién Al
bac 5/9

Cong

18,000

27,500

41,000

47,000

Chuyén
vién Al
bac 3/9

Cong

54,500

83,000

128,000

156,000

Dinh
mirc may
moc,
thiét bi

Mgdy tinh
dé ban

Ca

32,500

40,500

63,500

82,500

Mgdy tinh
xach tay

Ca

41,500

67,500

98,000

119,000

May in
A4 den
tréng

Ca

0,371

0,372

0,362

0,372

May
chiéu

Ca

2,000

2,000

2,500

2,500
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Oto4
chd

Ca

7,500

11,500

14,500

18,500

B may
do
chuyén
dung
(Danh
sach cac
may do
kém
theo)

Ca

3,000

4,000

5,000

7,000

May di¢n
thoai di
dong

Ca

7,500

11,500

14,500

18,500

Pinh
mirc vat
tw

Gidy in
A4

Ram

11,40

11,42

11,11

11,42

Muc in
A4 den

Hop

1,266

1,268

1,234

1,268

Pin 9v

Ca

15

22

22

22

Chi phi
gian tiép

%

21%

21%

21%

21%
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Ghi chii: B6 may do chuyén dung gém danh sach cac may do nhu sau:
+ Pong ho ampe kim

+ DPong ho da ning

+ Thiét bi phdn tich dién ning

+ Thiét bi do nhiét s héng ngoai

+ Thiét bi do db roi lux ké (do chiéu sang)
+ Do nong dg CO,

+ May phan tich khi thai

+ Thiét bi do dé am, nhiét dg, toc do gié
+ Thiét bi do luu heong bang siéu dm

+ Mdy chup hinh Hong ngoai

+ May do cach nhiét SHGC
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Phu luc s6 03

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Hb tro ky thuit xAy dung mo hinh quan 1y niing
lwong cho cac co sé sit dung ning lwong trong: San xuit cong nghiép,

cong trinh xay dung, giao thong van tii, ...

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/0P-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 cia Uy ban nhan ddn thanh phé Ha Néi)

Ha N¢i, 2024
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MUC LUC

I. QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

2. No6i dung dinh mtrc kinh té - k§ thuat
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II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
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67
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70
72
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mot dich vy “Hb tro k¥ thuat xdy dung mé hinh quan 1y ning
lwong cho céac co so st dung ning luong trong: San xuét cong nghiép, cong trinh
xay dung, giao thong van tai,...” ciia cac don vi cung tng dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Péi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Cac co quan, td chtrc khac c6 lién quan dén td churc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha
nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. N6i dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu da quy dinh. N61 dung dinh murc kinh té - ky thuat bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu “HO6 tro ky thuat xay dung mo hinh quéan
1y ning lugng cho cac co sd sir dung niang luong trong: San xut cong nghiép,
cong trinh xay dung, giao thong van tai, ...”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Pinh muc lao dong 1a mirc hao phi can thiét tinh bang ngay céng cta cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“Hb trg k¥ thuat xdy dung mod hinh quan 1y ning luong cho cac co s& str dung
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ning luong trong: San xuat cong nghiép, cong trinh xay dung, giao thong véan
tai,...” theo quy trinh va ti€u chi chat luong dich vu da quy dinh.

MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 ctia Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cO tham quyeén.

Truong hop don vi, t6 chtrc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong qui dinh trong bang dinh mirc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phit hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “HJ tro
ky thuat xay dung md hinh quan 1y nang luong cho céc co s¢ st dung nang
luong trong: San xuat cong nghiép, cong trinh xay dung, giao thong vén tai, ...”
theo quy trinh va tiéu chi chit luong dich vu d3 quy dinh; Mtc hao phi may
moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca twong Gng véi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khéc)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tidu thu ctia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao mdy, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu la mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sé lugng va chung loai cac loai vét tu phu hop
yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vy “Hb trg k¥ thuat xay dung mo hinh
quan 1y ning luong cho cac co so sitr dung ning luong trong: San xuat cong
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nghiép, cong trinh xdy dung, giao thong van tai, ...” quy trinh va tiéu chi chét
luong dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mot san phém dich vu “Hd tro k¥ thuat xay dung mo hinh
quan 1y ning luong cho cic co so sit dung ning luong trong: San xudt cong
nghiép, cong trinh xay dyng, giao thong van tai, ...””; bao gdm chi phi lao dong,
thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu)
va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murc.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac to chirc hd trg k¥ thuat xay dung
md hinh quan 1y ning luong bao gém cac hao phi (lao dong, may moc, thiét bi,
vat tu va chi phi gian tiép) ctia don vi thyc hién d6i v6i quy mé 01 ké hoach/01
nhiém vu t6 chirc hd tro k¥ thuat xdy dung mé hinh quan 1y ning luong 1a 30 co
s& (30 doanh nghiép/don vi/co sd st dung ning luong trong san xuét cong
nghi¢p, cong trinh xay dung, giao thong van tai, ...).

- Trudng hop tang 01 co s& dé thuc hién hd trg ky thuat xdy dung mo
hinh quan 1y ning luong thi dinh mtc lao dong va dinh mic may moc, thiét b
duoc nhan véi hé so ting 1a k=1+(1x0,03).

Vi du néu tang 02 co so san xuat thi dinh mitc lao dong va dinh mirc may
méc thiét bi dwoc nhdn véi hé sé ting la k=1+(2x0,03) = 1,06.

- Truong hop giam 01 co sé dé thuc hién hd tro ki thuat xdy dung mo
hinh quan 1y ning luong thi dinh mtrc lao déng va dinh mic may moc thiét bi
duoc nhan véi hé s6 giam 1a k=1 - (1x0,03).

Vi dy néu giam 03 co so san xudt thi dinh mire lao dong va dinh muc may
moc thiét bi dwoc nhdn véi hé sé giam la k=1-(3x0,03) = 0,91.

b) DBinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac thuc hién xay dung mo hinh quan
1y ning lugng bao gdm cac hao phi (lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi
phi gian tiép) ctia don vi thuc hién cho 01 co so (01 doanh nghiép/01 don vi/co
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so sir dung ning luong trong san xuat cong nghiép, cong trinh xay dung, giao
thOong van tai, ...).

¢) PBinh mirc chua bao gém hao phi, chi phi cua: Thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cip c6 tham quyén (néu cd); can bo
tham gia ctia don vi/doanh nghiép duoc hd tro; chi phi thué, mua ngoai.

d) Khi xay dung don gid, cac chi phi quy dinh tai diém c, khoan 3, phan I
ctia phuc luc nay s& dugc tinh bo sung theo quy dinh ctia Luat ddu thau va céc
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thuc hién dich vu

Dich vu “H6 trg k¥ thuat xdy dung mé hinh quén 1y ning luong cho céac
co s& sir dung nang lugng trong: San xuat cong nghiép, cong trinh xay dung,
giao thong van tdi, ...” thyc hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thyuc hién dich vu
Bude 1 Tiép nhan nhiém vy HJ tro k¥ thuét xay dung mé hinh quan 1y ning
luong (MHQLNL)
11 Tiép nhéan ké hoach Hb tro k¥ xdy dung md hinh quén 1y nang luong
' sau khi duoc cip c6 tham quyén phé duyét
12 T6 chie hop phan tich yéu cau giao chi tiéu, ndi dung, hinh thuc,

thoi gian thue hién dé xay dung ké hoach chi tiét

13 Trinh cip c6 tham quyén phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh
' phi thuc hién nhiém vu

Bu6c 2 |Thanh 1ap t6 chuyén gia xay dung MHQLNL

Thanh 1ap t6 chuyén gia xdy dung MHQLNL, quyét dinh phé duyét

2.1
danh sach chuyén gia xay dung MHQLNL

Bude 3 Khao sat, thu thap dit liéu vé hién trang quan 1y vé s dung ning
uoc ., !
luong tai cac co s&
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Budc 4

Lap Béo céo danh gia hién trang quan 1y vé sir dung ning luong tai
cac co s¢ theo nhiém vu dugc duyét

Budc 5

Lua chon danh sach cac co s& dé thuc hién hd tro k¥ thuat xay dung
MHQLNL

Budc 6

Phé duyét danh sach cac co s¢ dé huc hién hd tro ky thuat xay dung
MHQLNL

Buoc 7

Lién h¢ trao doi, thong nhat ndi dung cong viéc véi cac co s& dugce
ho tro

Budc 8

Xay dung va phé duyét ké hoach xay dung MHQLNL vé&i timg co so
duogc ho tro

8.1

Lam viéc vo6i don vi dugec hd tro, thu thip thong tin cia doanh
nghiép (quy mo san xuat, hé théng thiét bi ...)

Budc 9

Hop khai mac tai co s¢

Budce 10

Thu thap dir li€u san c6 tai co s&

Budce 11

Hop ra soat dir li€u san c6 tai co so

Budc 12

Khao sat hién trang quy trinh san xuat, thiét bi sir dung ning luong

Budce 13

Hop thao luan két qua khao sat

Budce 14

Thuc hién do kiém chi tiét tai co s&

Budce 15

Hop doan khao sat ra soat két qua do kiém tai co s&

Budce 16

Bao c4o so b két qua khéo sat, do ki€m tai co s&

Budc 17

Tong hop, phan tich cac dir li¢u san co6 ctia co sO

Budce 18

Hop thao luan két qua phan tich dit liéu thu thap

Budce 19

Trao do61 thao luan véi co sé vé chinh sach nang luong, ho trg xay
dung chinh sach nang lugng.

Budce 20

HO trg, dé xuét, thanh 1ap Ban QLNL

Budc 21

Xay dung chirc nang, nhi€ém vu cia Ban QLNL
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Budc 22

Xay dyng muc tiéu, ké hoach sir dung ning luong tiét kiém hiéu qua

Budc 23

Xay dung quy trinh quan 1y nang lugng

Budc 24

Dao tao, tap huin, huéng din van hanh hé thong QLNL

Budc 25

Téng hop, xdy dung bao cao vé mo hinh quan 1y nang luong

Budc 26

Duyét bao cdo mé hinh quan 1y ning luong cap té chuyén gia

Budc 27

Duyét bao cdo mé hinh quan 1y ning luong cap don vi

Budc 28

Xac nhan bao cdo MHQLNL giira don vi cung cip dich vu véi co s
duoc hd tro

Budce 29

Bién ban két thuc cong viéc cua don vi cung cap dich vu voi co s&
duoc ho tro

Budce 30

Két thiic cong tac HO tro ki thuat xay dung MHQLNL

30.1

Tap hop tai liéu, Luu trir ho so

30.2

Lap ho so, trinh, duyét Quyét toan kinh phi.

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vy “H9 tro k¥ thuat Xay dung mé hinh quan 1y ning lugng cho céac

co s& s dung ning luong: San xuét cong nghiép, cong trinh xdy dung, giao

thong van tai...” bao gom cac tiéu chi chat luong sau:

TT

TEN TIEU PHUONG PHAP

YEU CAU PAP UNG

CHI KIEM TRA

1 | Tiéu chi dbi|Co dang ky kinh doanh/Quyét | Pdi chiéu ding ky kinh

voi

vl cung cap
dich vu

chtic | dinh/Gidy phép hanh nghé vé | doanh/Quyét dinh/Gidy

nang, nhiém | linh vuc xdy dung mé hinh quan | phép hanh nghé cta don
vu cua don | ly nang lugng theo quy dinh. vi

C6 kinh nghiém hoat dong trong P6i chiéu cac nhiém
linh vyc x4y dung md hinh quan | vu/hop dong/du an don
1y nang lugng cho cac co s sur | vi da thuc hién co tinh
dung nang lugng. chét twong tu
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C6 d6i ngii chuyén gia dugc cip
chimg nhan/chung chi nguoi
quan 1y nang lugng hoac quan ly
ning luong theo tiéu chuan ISO
50001 cua cap c6 tham quyén

Do1 chiéu ho so nhan su
cua don vi

C6 trang thiét bi do chuyén dung
dé danh gia hiéu suat st dung
nang luong

bo61 chi€éu hd so trang
thiét bi cia don vi

Tiéu chi vé
xay dung ké
hoach hang
nam

Noi dung ké hoach xay dung mo
hinh quan 1y nang luong can phu
hop v&i chuong trinh, ké hoach
giai doan vé sir dung ning luong
tiét kiém va hiéu qua di duoc
phé duyét.

Dbi chiéu véi ndi dung
trong chuong trinh, ké
hoach giai doan da duogc
phé duyét.

Noi dung ké hoach xay dung mo
hinh quan ly nang lugng c6 tinh
kha thi, dugc cap co thim quyén
phé duyét

Dbi chiéu voi ndi dung
trong ké hoach hang
nam dugc phé duyét

Tiéu chi vé
lva chon co
s duoc hd
trg k¥ thuat

Danh sach cac co s& duoc lua
chon hd tro thuc hién xay dung
mo hinh quén 1y ndng lugng phai
dap ung cac yéu cau theo ké
hoach da dugc duyét.

Dbi chiéu voi ndi dung
trong ké hoach hang
nam dugc phé duyét

Tiéu chi vé
thuc hién ho
trg k¥ thuat

NoO1 dung thuc hién dap tng quy
trinh, yéu cau theo quy dinh cua
cac cap co tham quyén

Péi chiéu véi quy dinh
cia co quan c6 thim
quyén, xac nhan cia co
s& duoc hd tro vé nodi
dung thuc hién.

Bao cao dugc xiac nhan (ky,
dong dau) cia co s& duge ho tro

Kiém tra tinh trang xac
nhan cua co sé duoc ho
tro
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5 | Tiéu chi vé|Co s& dugc hd trg ¢

két qua thuc | vé viéc s€ ap dung mo hinh quéan

qua st dung nang luong

an cam két | Kiém tra, do1 chi€u cam

hién dich vu | ly ndng lugng dé nang cao hiéu | trg

két cua co so duoc ho

I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh mirc kinh té - k¥ thuat thyc hién dich vu “H6 tro k¥ thuat xay dung

mod hinh quéan 1y ning luong cho cic co s& sir dung ning luong trong: San xuét

cong nghi¢p, cong trinh xay dung, giao thong van tai ” nhu sau:

1. Pinh mirc Kinh té - ki thuit déi véi cong tic To chirc HS tro ky
thuat xay dung mo hinh quan ly nang lwong

Pon vi tinh: 01 ké hoach/ 01 nhiém vu

M3 Thanh phin hao phi Donvi | binh mire
tinh
03.01

1 | Dinh mic lao dong
Chuyén vién A2.1 bac 2/8 Cong 5,500
Chuyén vién Al bac 6/9 Cong 22,000
Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 14,000
Chuyén vién Al bac 3/9 Cong 195,500

2 | Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh d¢ ban Ca 140,000
May tinh x4ch tay Ca 90,000
May in A4 den tring Ca 0,021
May chiéu Ca 0,500
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O 6 4 chd Ca 15,000

May dién thoai di dong Ca 15,000

3 | Pinh mirc vat tuw

Gidy in A4 Ram 0,64
Muyc in A4 den Hop 0,071
4 | Chi phi gian tiép % 21%

2. Pinh mirc kinh té - k§ thuat doi véi cong tac thwe hién xiy dung
mo6 hinh quan ly niang luwgng

Pon vi tinh: 01 co so

Ma Thanh phan hao phi D(Tn vi Pinh mirc
tinh
03.02

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién A2.1 bac 2/8 Cong 2,000
Chuyén vién Al bac 6/9 Cong 4,500
Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 54,500
Chuyén vién Al bac 3/9 Cong 152,500

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 138,000
May tinh xéch tay Ca 72,500
May in A4 den trang Ca 0,217
May chiéu Ca 1,500
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O 6 4 chd Ca 19,000
izyn;iyk(éi; :llllzz)én dung (Danh sach cac Ca 9,000
May anh Ca 3,000
Mady dién thoai di dong Ca 29,500
3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 6,676
Muc in A4 den Hop 0,742
Pin 9v Cai 22
4 Chi phi gian tiép % 22%

Ghi cht: Bo may do chuyén dung gém danh sach cac may do nhu sau:
+ Pong hé ampe kim

+ Pong hé da ning

+ Thiét bi phan tich dién ning

+ Thiét bi do nhiét dé héng ngoai

+ Thiét bi do dé roi lux ké (do chiéu sang)
+ Po nong dé CO;,

+ May phan tich khi thai

+ Thiét bi do do am, nhiét 3, toc dé gié
+ Thiét bi do luu lrong bang siéu dm

+ Mdy chup hinh Hong ngoai

+ May do cach nhiét SHGC
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Phu luc so 04

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: T6 chirc hdi cho trién lim trong nwéc vé thic diy
thi trudng san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém ning luong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/0P-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhan dén thanh phé Ha Néi)

Ha N¢i, 2024




78 CONG BAO HA NOI/S6 163+164/Ngay 10-6-2024
MUC LUC

Trang

I. QUY PINH CHUNG 79
1. Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung 79
2. No6i dung dinh mtrc kinh té - k§ thuat 79
3. Ap dung dinh muc 81
II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU 82
1. Quy trinh thuc hién dich vu 82
2. Tiéu chi chat lwong dich vu 86
I1II. PINH MUC KINH TE - KY THUAT 89



CONG BAO HA NOI/S6 163+164/Ngay 10-6-2024 79

I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gidn tiép
dé hoan thanh mot dich vu “T6 chirc hoi cho trién 13m trong nuoc vé thac déy
thi truong san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém niang lugng” cua cac don
vi cung ung dich vu.

1.2. Pdi twong ap dung:
a) Pi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vic cong thwong va cung cép dich vu sy nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Céc co quan, t6 churc khac c6 lién quan dén t6 chue thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phd Ha Ni str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Néi dung dinh mirc kinh té - ky thuat
2.1. Thanh phan dinh mirc kinh té - k§ thuét:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu da quy dinh. N61 dung dinh murc kinh té - ky thuat bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu “T6 chire hoi cho trién 1dm trong nudc vé
thiic day thi truong san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém nang luong”.

2.1. Dinh mirc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a muc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“T6 chirc hdi cho trién 13m trong nude vé thic day thi trudong san pham, trang
thiét bi, cong nghé tiét kiém ning luong” theo quy trinh va tiéu chi chat luong
dich vu da quy dinh.
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MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
dugc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh sd
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyeén.

Truong hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
méay moc, thiét bi phtt hgp yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Td
chire hoi cho trién 13m trong nude vé thiic day thi truong san pham, trang thiét
bi, cong nghé tiét kiém ning luong” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich
vu di quy dinh; Mtrc hao phi may mdc, thiét bi tinh bang ca mdy, mdi ca tuong
ung véi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tiéu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xing, dau), luong 14i xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu la muc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gé)m nguyén liéu, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sb lugng va ching loai cac loai vat tu phu hop
yéu cau dé hoan thanh mot san phém dich vu “T6 chirc hdi cho trién 1am trong
nude vé thic day thi trudng san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém ning
luong” theo quy trinh va ti€u chi chét luong dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép
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La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thue hién hoan thanh mot san phém dich vu “T6 chirc hdi cho trién 1dm trong
nuéc vé thic day thi truong san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém nang
luong”; bao gdm chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén
mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu c6).

Khi x4y dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1¢ % nhan voi
téng chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh
muc.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac “To chie hdi cho trién 13m trong
nude vé thic day thi truong san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém ning
luong” bao gdbm céc hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian
tiép ctia don vi thuc hién t6 chirc hdi chg trién 1dm duoc ap dung ddi véi quy mo
01 sy kién hoi cho trién 1dm, tiéu chuéan tinh dinh mtc 1a 250 gian hang tiéu
chuan: dién tich 9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

- Truong hop kich thude gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy doi tuong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9Im?

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé tuong dwong 10 gian hang tiéu
chuan.

- Truong hop tang 50 gian hang, dinh murc (vat li¢u, nhan cong, may moc,
thiét bj st dung) dugc nhan voi hé sb tang 1a 1,15.

- Truong hop giam 50 gian hang, dinh mtc (vat li€u, nhan cong, may
moc, thiét bi st dung) dugc nhan vaoi hé sb giam 1a 0,85.

- Trudng hop s6 gian hang ting/giam véi bude nhay khac 50, dinh muc
(Vat li€u, nhan cong, may moc, thiét bi sur dung) dugc nhan vaoi hé sb tang/giam
theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A=a;+(az-a;)x(B-by):(bx-by)

Trong do:

A: Hé sb cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi
sir dung) tuong tmg voi sd gian hang B.
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B: S6 gian hang can xac dinh hé sd.

b;: SO gian hang tai can dudi lién ké véi gian hang B.
by: SO gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B.
a;: Pinh mrc cac thanh phén hao phi tai can dudi b;.
a,: Pinh mrc cac thanh phén hao phi tai can trén b,.

b) Binh muc chua bao gém hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cua cap c6 thim quyén (néu cd); can bod
tham gia cia don vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van thiét ké, thi cong hoi cho trién 1am, quang ba, mat b?mg...

¢) Khi x4y duyng don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
ctia phu luc ndy s& duogc tinh bo sung theo quy dinh cta Luat dau thau va cac
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thue hién dich vu

Dich vu “T6 chitc hoi cho trién 1dm trong nudc vé thuc déy thi truong san
pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém ning lwong” thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyce hién dich vu

Budc 1 Tiép nhan yéu cau to chirc hdi cho trién 1dm trong nude vé thic day
uoC . . . 2 NN A gc Kk 1 0A o
thi truong san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém nang luong

Xay dung ké hoach to chic hoi cho trién 1dm trong nudc vé thic
Budc 2 |day thi truong san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém ning
lugng

2.1  |Tim kiém cac nha cung cap

2.2 |Tong hop, danh gia x4c dinh nhu cau tham gia hoi cho trién 13m

2.3 |Lén phuong an to chirc hoi cho trién 13m

2.4  |Xay dyng thuyét minh ké hoach chi tiét
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Phé duyét ké hoach t6 chtrc hoi cho trién 1dm trong nudc vé thuc

Budc 3 |day thi truong san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém ning
luong
Lam viéc véi cac don vi lién quan vé: Mit béng, dién, nudc, an ninh
Budc 4 |trat ty, bao hiém, vé sinh, internet, bao hiém, dich vu chung,
PCCC,...
4.1 |Xay dyng phuong an b tri mat bang
4.2 |Soan, gtri van ban t61 cac don vi lién quan
43 Phdi hop voi cac don vi lién quan thdng nhat phuong an b tri mat
' bang
4.4  |Hop trién khai cong tac to chirc
Bude § Xay dung du toan chi phi thiét ké va 1ap du toan cac hang muc cua
C . SR 1~
ho1 cho trién 1am
Budc 6 Phé duyét du toan chi phi thiét ké va lap du toan cac hang muc cua
C . CR 1
ho1 cho trién 1am
Budc 7 |Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké
, Chi dao, giam sat, phé duy¢t thiét ké cac hang muc cua hdi chg trién
Budc 8 | _
lam
g1 Chi dao, giam sat cong tic khdo sat mit bang, cong tic thiét ké

(téng thé, chi tiét) cac hang muc cua hoi chg trién 1am

Khdo sdat mdt bang

Thiét ké tong thé, chi tiét

Thiét ké gidy moi

Thiét ké thé deo

T huyét minh thiét ké va ldp du toan cdc hang muc cua ho so thiét ké
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8.2  |Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 9 [Nghiém thu, thanh toan vai don vi tu van thiét ké
Buoc 10 | Trinh, duyét du toan té)ng thé cua hoi chg trién 1am
Bude 11 |Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
11.1 |T6 chirc lya chon don vi quang ba, tuyén truyén
112 |Ky hop dong véi don vi quang ba, tuyén truyén
11.3  |Phdi hop, bién soan ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4 |Duyét noi dung quang b4, tuyén truyén
11.5 |Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Budc 12 | Thi cong dan dung cac hang muc cua hdi chg trién lam
12.1 |Té chuc lya chon don vi thi cong
12.2  |Ky hop ddng v6i don vi thi cong
123 G.iiim ~sélt cong t.élc t{,li S@ng dan Adl,mgAkhu gian hang cua hdi cho
trién 1am theo thiét ké da dugc phé duyét
12.4  |Duyét cong tac thi cong khu gian hang hoi cho trién 1am
Budc 13 |Moi, xac nhan cac don vi tham gia hoi cho trién 1am
131 Xay dung cong vin/thu moi/phom mau, gui cho cac don vi ding ky
tham gia
13.2  |Tong hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
13.3  |Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
134 Ra soat, hu:é‘ng dan cac don vi duoc duyét hoan thién ho so tham gia
ho1 cho trién 1am
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Sap xép vi tri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham

13:5 gia hoi cho trién 1am cho cac don vi tham gia
Budc 14 | T6 chire 1 khai mac
14.1 |X&ay dung phuong an va kich ban
- Ldp danh sach khdch moi, givi gidy moi
- Lén chuong trinh va kich ban
) Ldp phuong dn, chudn bi nhan lyc phuc vu, chuan bi cdc trang thiét
bi phuc vu 1é khai mac
- Chudn bi bai phat biéu khai mac, dan chuong trinh, tai liéu, ...
14.2  |Duyét phuong an va kich ban
14.3 |Giam sat cong tac thi cong, dan dung, trang tri khu vuc khai mac
144 |T6 chirc khai mac hdi cho trién 13m
Budc 15 |Duy tri hd trg cac hoat dong hoi cho trién 1am
Budc 16 |Két ndi giao thuong
16.1 |Lén phuong an két ndi tir nhu cau diéu tra tai hoi cho trién 13m
16.2  |Duyét phuong an két noi
16.3  |Chuén bi co s& vat chét cho két ndi giao thuong tai hdi cho trién 1am
Bude 17 [Két thuc hoi cho trién 1dm
17.1 |Xay dung phuong an

Ldp danh sach nhan sy

Xay dwng phwong dn két thiic héi cho

Chudn bi nhan luc phuc vu
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Chudn bi cdc ndi dung khdc (mdy moc thiét bi thdo dé, vé sinh méi
truong, ...)

17.2  |Duyét phuong an

17.3  |Giam sat cong tac thao d&, thu don hién trudng; ban giao mit bang

Xay dung bao cdo tong két cong tac to chic hoi cho trién 1am trong
Budc 18 |nudc vé thuc day thi truong san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét
kiém nang lugng

Phé duyét bao cao tong két cong tac td chirc hoi cho trién 1dm trong
Budc 19 |nudc vé thuc day thi truong san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét
kiém nang lugng

Buéc 20 | Thanh quyét toan

20.1 |Tap hop céac van ban phép 1y

20.2  |Thuc hién céc thu tuc thanh quyét toan

20.3 |Luu ho so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “T6 chirc hoi cho trién 1am trong nudc vé thuc déy thi truong san
pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém niang luong” bao gém cac tiéu chi chat
luong sau:

TEN TIEU . . o PHUONG PHAP
, YEU CAUDAP UNG

TT )
CHI KIEM TRA

1 |Tiéu chi d6i|C6  dang ky  kinh|D6i chiéu ding ky kinh
Vi chuc | doanh/Quyét dinh/Gidy | doanh/Quyét dinh/Gidy phép
ning, nhiém | phép hanh nghé vé t6 chirc | hanh nghé cta don vi

vu cua don vi | hdi cho trién 1dm linh vuc
cung cip | st dung ning luong tiét
dich vu kiém va hiéu qua theo quy
dinh.
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Cé6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc t6 chic hoi
cho trién 1dm trong nudc vé
thac ddy thi truong san
pham, trang thiét bi, cong
nghé tiét kiém nang luong.

Péi chiéu cac nhiém vu/hop
doéng/du an don vi da thuc
hién c6 tinh chét tuong tu

Tiéu chi vé
ké hoach to
chic hdi cho
trién lam
hang nam

Noi dung ké hoach phu hop
v6i chuong trinh, ké hoach
giai doan vé linh vuc su
dung nang lugng tiét kiém va
hi€u qua da dugc phé duyét.

Pbi chiéu ndi dung to chirc
héi chg trién 13m trong
chuong trinh, ké hoach giai
doan da duoc phé duyét.

Noi dung ké hoach hing
nam co tinh kha thi, duoc
cap c6 tham quyén phé duyét

Pbi chiéu ndi dung to chirc
hoi cho trién 1dm trong ké
hoach hang nam da duoc
phé duyét

Tiéu chi vé
thiét ké tong
thé hoi cho
trién 1am

Thiét ké duoc cap c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké tong thé cua
hoi cho trién 1am

Tiéu chi vé
quang b4,
tuyén truyén
vé hoi cho
trién 1am

No6i dung quang ba, tuyén
truyén vé hoi cho trién 1dm
can phu hop véi ké hoach
da duoc phé duyét.

Pbi chiéu v6éi ndi dung
quang ba, tuyén truyén vé
hoi chg trién 1am trong ké
hoach hang nam da duoc
phé duyét.

Phu hop véi dbi tuong
thong tin, tuyén truyén

Pbi chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén vé
hoi cho trién 1am da duoc
phé duyét.

Hinh thirc quang b4, tuyén
truyén vé hoi cho trién 1dm
can phu hop véi yéu cau
thong tin tuyén truyén duoc
duyét, gém mét hodc nhiéu
hinh thuec:

Pbi chiéu v6i ndi dung
quang ba, tuyén truyén vé
hoi cho trién 1am da duoc
phé duyét.
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+ Thong qua cidc co quan
bao chi: Bao in, bao dién tir,
dai truyén hinh, dai phat
thanh;

+ Théng qua cic 4n pham:
Sach, sb tay, cAm nang, bo
tai liéu, to roi, to gép;

+ Thong qua dia diém cong
cong (phat trén fanpage,
website, cac su kién va cac
nén tang Internet khac).

Tiéu chi vé
cong tac to
churc hoi cho
trién 1am

Céac hang muc cua hoi chg
trién 1dm duogc thi cong, dan
dung phu hop véi thiét ké
tong thé da duoc phé duyét

Péi chiéu vai thiét ké tong
thé da duoc phé duyét

Gidy moi tham dy 1€ khai
mac duoc cép c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét ctia gidy moi khai mac
hoi chg trién 1am

Danh sach cac don vi tham
gia hoi cho trién 1am duoc
cap co tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach cac don
vi tham gia hoi cho trién 1dm

Tiéu chi vé
ho so san

pham

Thanh phéan, s6 luong san
pham phai dap tng yéu cau
ctia ndi dung hoi chg trién
1am da dugc phé duyét.

D61 chiéu yéu cau cua nodi
dung hoéi chg trién lam da
dugc phé duyét.

Hb so cac don vi tham gia
hoi cho trién 1am dap ung
cac yéu cau:
+ Ho so ding ky tham gia
(don dang ky + dang ky
kinh doanh)

Péi chiéu v6i hd so tham gia
hoi cho trién 1dm cua céc
don vi tham gia hoi cho trién
lam
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+ Hop dong tham gia hoi
cho trién 1am

San pham quang b4, tuyén
truyén can co xac nhan vé
viéc da thuc hién thong tin
tuyén truyén:

+ P6i voi san pham dugc
dang trén bao gidy, bao dién
ta: C6 bai dang cua cac co
quan bao chi;

+ P6i voi san pham phat
thanh, phét trén truyén hinh:
San pham phai c6 xac nhan
cua co quan phat thanh,
truyén hinh;

+ To roi, to gép, sach, sb
tay, .... Puoc phé duyét boi
cap c6 tham quyén va c6 hd
so ban giao san pham tuyén
truyén

Pbi chiéu yéu cau cta noi
dung quang ba, tuyén truyén
hoi cho trién 1am da duoc
phé duyét.

III. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Dinh mirc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vy “T6 chirc hoi cho trién 1dm

trong nudc vé thuc day thi truong san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém

nang luong” nhu sau:
g luong

Don vi tinh: 1 sw kién

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vj tinh | Tri s6 dinh mic
04.01
1 Pinh mirc lao dong

Chuyén vién bac 3/9

Cong 388.6
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Chuyén vién bac 5/9 Cong 15,0
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 15,0
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 369,6
May tinh xach tay Ca 28,0
May in Ca 0,9
May chiéu Ca 2,5
Pién thoai dé ban Ca 2,5
O t6 07 chd ngodi Ca 21
3 Pinh mirc vat tw
Giéy Ram 4.4
Muc in Hop 0,6
4 Chi phi gian tiép % 19%
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Phu luc s6 05

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: To chirc thong tin, tuyén truyén trén bao giay,

bao dién tir, truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, to roi, to gip

va cac hinh thirc phd bién thong tin khac vé cic ndi dung
cia hoat dong khuyen cong, xtc tién thwong mai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Ni, 2024
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I11.

MUC LUC

QUY DINH CHUNG
Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung
Noi dung dinh murc kinh té - k¥ thuat

Ap dyng dinh mirc

. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

Quy trinh thyuc hién dich vu
Tiéu chi chat lugng dich vu

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Trang
93
93
93
95
96
96
99

101
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gidn tiép
dé hoan thanh mot dich vu “T6 chirc thong tin, tuyén truyén trén bao gidy, bao
dién tir, truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, to roi, t&' gp va cac hinh thic phd
bién théng tin khac vé cac ndi dung ctia hoat dong khuyén cong, xtc tién thuong
mai” cua cac don vi cung ung dich vu.

1.2. Pdi twong ap dung:
a) Déi tuong ap dung dinh muc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢ chirc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vic cong thuong va cung cép dich vu sy nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Céc co quan, td chutrc khac c6 lién quan dén td churc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thwong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha
nudc.

b) Khuyén khich co quan, to chitc khong sir dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Néi dung dinh mirc kinh té - Ky thuat

Pinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu da quy dinh. N61 dung dinh muc kinh té - ky thuat bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thyuc hién mét dich vu “Td chirc thong tin, tuyén truyén trén bao
gidy, bao dién ti, truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, to roi, t& gip va cac hinh
thirc phd bién thong tin khic vé cic ndi dung cua hoat dong khuyén cong, xtc
tién thurong mai”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Pinh muc lao dong 1a mirc hao phi can thiét tinh bang ngay céng cta cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu
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“T6 chuc thong tin, tuyén truyén trén bao gidy, bao dién tir, truyén thanh, truyén
hinh, 4n pham, to roi, t& gap va cac hinh thirc pho bién thong tin khac vé cac noi
dung cta hoat dong khuyén cong, xtc tién thuong mai” theo quy trinh va tiéu
chi chéat luong dich vu d3 quy dinh.

MJi cong lao dong tuong tng véi 8 gid 1am viée; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-
CP ngay 24/12/2004 cua Chinh phu va cac quy dinh hi¢n hanh khi c6 su thay
d6i vé chinh sach tién lwong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cia cac co
quan c6 tham quyén.

Truong hop don vi, td chuc thuc hién dich vu su nghiép cong khong cod
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bj

Pinh mrc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phi hop yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vu “T6
chtrc théng tin, tuyén truyén trén bao gidy, bao dién tir, truyén thanh, truyén
hinh, 4n pham, to roi, to gap va cac hinh thirc pho bién thong tin khac vé cac noi
dung cua hoat dong khuyén cong, xtc tién thuong mai” theo quy trinh va tiéu
chi chat luong dich vu da quy dinh; Muc hao phi may méc, thiét bi tinh béng ca
may, moi ca twong g voi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca mdy duoc tinh theo gia cong bd cua don vi
c6 tham quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gi4 cac mdy moc, thiét bi co sir dung dién nang (hodc nhién liéu khac)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) sir dung may tuwong Gng véi cong suat tiéu thy ctia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 0 t6 duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Dinh mirc vat tu

Dinh mutc vat tu [a mic hao phi can thiét cua nguyén liu, vat li¢u truc
tiép (bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién liéu, dong luc, cong cuy, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sb lugng va ching loai cac loai vat tu phu hop
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yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chirc thong tin, tuyén truyén
trén bao gidy, bao dién tir, truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, to roi, to gip va
cac hinh thirc pho bién thong tin khac vé cac ndi dung cta hoat dong khuyén
cong, xtc tién thuong mai” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu da quy
dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mot san pham dich vu “To chirc thong tin, tuyén truyén
trén bao gidy, bao dién tir, truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, to roi, to gip va
cac hinh thirc phd bién thong tin khac vé cac ndi dung cta hoat dong khuyén
cong, xuc tién thuong mai”; bao gém chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép
(quan 1y, chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac
(néu co).

Khi x4y dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1¢ % nhan voi
téng chi phi lao dong, mdy moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh
murc.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuit cong tac to chirc théng tin, tuyén truyén
bao gém céc hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cua
don vi thyc hién to chire thong tin, tuyén truyén dugc ap dung ddi voi quy mo
01 ké hoach/01 nhiém vu to chirc thong tin, tuyén truyén nhu sau:

- Pinh muc t6 chtc thong tin, tuyén truyén bang hinh thirc phat video
tuyén truyén tai dia diém cong cong (phat trén fanpage website, 18 khai mac hoi
trg va cac nén tang Internet khac) thi 4p dung nhu dinh muc t6 chirc thong tin,
tuyén truyén trén truyén thanh/truyén hinh.

- Pinh mic tinh binh quéan 200 tin/bai san xuat méi cho 01 ké hoach trén
bao gidy, béo in; Truong hop ké hoach ting(giam) 01 tin/bai thi dinh muc nhan
cong va may tinh tang (giam) v6i hé s6 k=0,01 1an cho mdi 01 tin/bai.

Tin twong duong véi tin sau (tor 200500 tur), bai tuong duong bai phan
anh, bai nghién cuu (tr 700+1000 tir) theo cac quy dinh tai Luat Bao chi va cac
vin ban huéng dan.
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- Pinh muc tinh céng tic t6 chic thong tin tuyén truyén trén truyén
thanh/truyén hinh cho 01 ké hoach tuyén truyén twong duong thdi lugng phat
song 300 phut (hodc qui doi twong duong, vi du: 10 video san xuit moi thoi
lwong 30 phut hodc 30 video san xuat méi thoi luong 10 phat). Truong hop thoi
luong phat song nhiéu hon hodc it hon thi dinh mutc nhan céng va may tinh ting
(giam) v6i hé s6 k=0,02 1an cho mdi 10 phit thdi lugng.

- Pinh muc tinh cong tac t6 chirc thong tin tuyén truyén bang xuét ban
pham (to roi, to gap, sach, sd tay, cam nang, ky yéu) cho 01 ké hoach tuyén
truyén tinh cho 20 dja diém can ban giao xuat ban pham tuyén truyén. Truong
hop dia diém ban giao nhiéu hon hoic it hon thi hao phi nhan cong chuyén vién
loai Al bac 3/9 duoc cong hodc trir di 0,5 céng va hao phi O t6 chd hang <0,5
tan dugc cong hoic trir di 0,5 ca cho mdi 01 diém ban giao.

+ Xuat ban pham 1a to roi, to gap: 01 to A4 in 2 mit 4 mau rd nét, theo
cac quy dinh tai Luat Bao chi, Luat xudt ban va cac van ban huéng dan.

+ Xudt ban pham dang sich, sO tay, ky yéu.... Sach kho A5
(15cmx22cm), in 4 mau ro nét, theo cadc quy dinh tai Luat Bao chi, Luat Xuat
ban va cac vin ban huéng dan.

- San pham, tac pham bao chi, xuat ban pham dép umg cac Quy dinh vé
bao chi, xut ban, in, phat hanh, phat thanh, truyén hinh, thong tin dién tir... cla
co quan ¢ tham quyén.

b) Pinh muc chua bao gdm cac hao phi, chi phi cta: thanh vién tham
dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cp c6 tham quyén (néu co);
can bo tham gia ctia don vi/doanh nghiép duoc hd trg; chi phi thué ngoai nhu:
thué tu van dau thau, thué don vi/co quan béo chi xay dung ban thao, nhuan but,
dich, bién tap, thiét ké, ché ban, in an, phat song, dang tai, ...

¢) Khi xay dung don gi4, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
ctia phu luc nay s& duoc tinh bd sung theo quy dinh ctia Luat ddu thau va cac
quy dinh c¢6 lién quan vé mua sdm dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu
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Dich vu “Td chtic thong tin, tuyén truyén trén béo gidy, bao dién ti,

truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, t& roi, t&' gap va cac hinh thic phd bién

thong tin khac vé cic ndi dung cua hoat dong khuyén cong, xtc tién thuong

mai” thuc hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thyc hién dich vu
Budce 1 Tiép nhan ké hoach/nhiém vu
Tiép nhan yéu cau thuc hién ké hoach/nhiém vu thong tin, tuyén
1.1 |truyén vé cac ndi dung cua hoat dong khuyén cong, xuc tién thuong
mai.tir Thanh phé, Sé.
T6 chirc hop phén tich yéu cau giao chi tiéu cho cong tac tuyén
1.2 |truyén vé nodi dung, hinh thirc thoi gian thuc hién dé xay dung ké
hoach chi tiét
Buoc 2 | Xay dung ké hoach thyc hién chi tiét nhiém vu
51 Can ctr né1 dung tién do xay dung ké hoach chi tiét, du toan kinh phi
' thuc hién
Buéc 3 |Duyét ké hoach chi tiét, du todn kinh phi thuc hién
3.1 Trinh cac cép phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi thuc hién
Buoc 4 |Thanh lap to chuyén gia thyc hi¢n nhiém vu
4.1  |Thanh lap t6 chuyén gia
42  |Dua trén ké hoach sé& hop giao nhiém vu cy thé cho tung thanh vién
Bude 5 | Xay dung ndi dung tuyén truyén theo ké hoach
51 Nghién ctru nhi¢m vu dugc phan cong, dinh vi cong vige, lién hé voi
' cac ddi tac, bao céo lanh dao, duyét;
5.2 |Khao sat thu thap thong tin linh vuc dugc tuyén truyén
5.3  |Tong hop, viét bao céo
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Budc 6 |Duyét ndi dung tuyén truyén
s 1 |Phéduyét thong tin, chi dé, noi dung, dbi tugng, hinh thuc, thiét ké
' ctia ké hoach tuyén truyén
Budc 7 |Té chuc lua chon don vi cung cép dich vu tuyén truyén
Buéc 8 |Ky hop dong véi don vi thuc hién thong tin, tuyén truyén
Budc 9 |Hb trg, Cung cip thong tin cho don vi cung cap dich vu tuyén truyén
Lién hé don vi cung cap dich vu, cung cip tai liéu, hinh anh, dau mdi,
(d6i v6i 4n pham thi cung cap thong tin, hinh anh, tong hop néi dung,
9.1 |yéu cau thiét ké sach/ky yéu/so tay... tuyén truyén (tir 40+100 trang),
t& 101 to gap thi cung cip thong tin hinh anh ndi dung, yéu cau thiét
ké cta 2 trang A4)
99 Dan, gioi thiéu don vi cung cép dich vu tuyén truyén dén dia diém
' can tuyén truyén dé viét bai, quay phim, ghi hinh, phong van....
Buse 10 Tiép nhan, kiém tra, thAm dinh san pham tuyén truyén do don vi cung
cap dich vu tuyén truyén gui dén
o1 Tiép nhan, tham dinh, duyét ndi dung, hinh thtc tin/bai/video/an
' pham do don vi cung céap dich vu tuyén truyén giri dén
Budc 11 Duyét san pham tuyén truyén do don vi cung cip dich vu tuyén
C A .
truyén gui dén
Budc 12 | Theo doi viéc thuc hién tuyén truyén
121 Theo doi tin/bai/video dugc dang tai hodc ban giao cho cac don vi
" |dbi tac hodc don vi lién quan dé phdi hop dé tuyén truyén
Budc 13 |Tiép nhan san pham tuyén truyén
Péi vé6i san pham 13 tin/bai/video: Luu trit trén dia CD, dang tai 1én
13.1 |trang website hodc cic nén tang Internet khac (tin, bai luu ban gidy,

duodng link)
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132 Pbi v6i an pham 13 T roi, to gap, sach, sb tay ... nhan ban giao san
' pham in 4n, kiém dém, 13p bién ban nghiém thu
133 Ban giao cho b0 phan thyc hién tuyén truyén hodc don vi d6i tac va
™ |don vi lién quan dé phdi hop tuyén truyén
Budc 14 |Két thuc 1 ké hoach/nhiém vy tuyén truyén
14.1  |Luu trit san pham
14, |Nghiém thu va thanh Iy hop dong tuyén truyén véi cac don vi co lién
" |quan;
143 |Lap ho so, trinh, duyét Quyét toan kinh phi.

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “Té chuc thong tin, tuyén truyén trén bao gidy, bao dién ti,

truyén thanh, truyén hinh, 4n pham, to roi, t&' gap va cac hinh thirc phd bién

thong tin khac vé cic ndi dung cua hoat dong khuyén coéng, xtc tién thuong

mai” bao gom cac ti€u chi sau:

TEN L, PHUONG PHAP
TT X ) YEU CAU PAP UNG .
TIEU CHI KIEM TRA
1 |Tiéu chi d6i|Co ding ky kinh doanh/Quyét | P6i chiéu ding ky

v6i1 chirc nang,
nhiém vu cua
don vi cung

cép dich vu

dinh/Gidy phép hanh nghé vé hoat
dong khuyén cong, xuc tién
thuong mai theo quy dinh.

kinh  doanh/Quyét
dinh/Gidy phép hanh
nghé cua don vi

Cé6 kinh nghiém hoat dong trong
linh vuc t6 chuc thong tin, tuyén
truyén trén trén bao gidy, bao dién
tir, truyén thanh, truyén hinh, an
pham, to roi, to gip va cac hinh
thirc phd bién thong tin khac vé
hoat dong khuyén cong, xuc tién
thuong mai.

Pdi chiéu cac nhiém
vuwhop ddng/dy an
don vi da thuc hién
c6 tinh chét tuong tu
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Ti€u chi vé ké

Noi dung ké hoach phu hop véi

Doi chiéu nd1 dung

hoach  thong | chuong trinh, ké hoach giai doan | thong tin, tuyén truyén
tin tuyén | vé hoat dong khuyén cong, xic | trong chuong trinh, ké
truyén  hang | tién thuong mai di dugc phé |hoach giai doan da
nam duyét. duoc phé duyét.
No6i dung ké hoach hang nim c6 | Péi chiéu ndi dung
tinh kha thi, dugc cap c6 tham |théng tin  tuyén
quyén phé duyét. truyén trong ké
hoach hang nam da
dugc phé duyét.

3 |Tiéu chi vé|Phu hop véi ndi dung thong tin, | P6i chiéu véi noi
noi dung | tuyén truyén trong cic chuong | dung thong  tin,
thong tin, | trinh, ké hoach vé hoat dong |tuyén truyén trong
tuyén truyén | khuyén cong, xtc tién thwong mai | ké hoach hang nim

da duoc phé duyét. da duoc phé duyét.

Phu hop vé6i dbi tuong thong tin, | Pi chiéu véi noi

tuyén truyén. dung thong tin,
tuyén truyén da dugc
phé duyét.

4 |Tiéu chi vé|Phu hop véi yéu cdu thong tin | Doi chiéu véi noi
hinh thire | tuyén truyén duoc duyét, gom mét | dung  théng  tin,
thong tin, | hodc nhiéu hinh thic: tuyén truyén da duoc

tuyén truyén

+ Thong qua cac co quan bao chi:
Bao in, bao dién tir, dai truyén
hinh, dai phat thanh;

+ Théng qua cic an pham: Sach,
) tay, cam nang, bg tai liu, to
roi, to gap;

+ Thong qua dia diém cong cong
(phat trén fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang Internet khac).

phé duyét.
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5 |Tiéu chi
san
thOong
tuyén truyén

veE
pham
tin,

S6 lugng san pham phai dép ung
yéu cau thong tin, tuyén truyén da
dugc phé duyét.

Pbi chiéu yéu cau
cua ndi dung thong
tin, tuyén truyén da
dugc phé duy¢t.

San pham phai c6 xac nhan vé
viéc da thuc hién thong tin tuyén
truyén:

+ Poi v6i san pham dugc ding
trén bao gidy, bao dién tir: C6 bai
dang cua céc co quan bao chi;

+ Pbi v6i san pham phat thanh,
phat trén truyén hinh: San pham
phai c6 xac nhén cua co quan phat
thanh, truyén hinh;

+ To roi, to gép, sach, s6 tay, ...:
Pugc phé duyét boi cip co tham
quyén va c6 hd so ban giao san
pham tuyén tuyén

Pbi chiéu yéu cau
cua ndi dung thong
tin, tuyén truyén da
dugc phé duy¢t.

III. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

DPinh mrc kinh té - ky thuat thuc hién dich vu “To chire thong tin, tuyén
truyén trén bao giéy, bao dién tu, truyén thanh, truyén hinh, an phém, to roi, to
gap va cac hinh thirc phd bién thong tin khac vé cic nodi dung cua hoat dong
khuyén cong, xtc tién thuong mai” nhu sau:

- Truong hop to chic thong tin, tuyén truyén trén trén béo gidy, bao dién tir

Pon vi tinh: 01 ké hoach tuyén truyén trén béo in (bdo gidy), bdo dién tir

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vij tinh | Tri so dinh mirc
05.01
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 27,688
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 123,313
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 218,281
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2 Pinh mirc may méc, thiét bj
May tinh dé ban Ca 273,813
May tinh xéch tay Ca 70,000
May in A4 den trang Ca 0,067
May in A4 mau Ca -
May di¢n thoai di dong Ca 76,042
May chiéu Ca 75,500
Mady anh Ca 7,000
O t6 4 chd Ca 7,000
O t6 cho hang <0,5 tan Ca -

3 Pinh murc vat tw
Gidy in A4 Ram 2,066
Muc in A4 den hop 0,23
Muc in A4 mau hop
bia CD cai -

4 Chi phi gian tiép % 18%

- Truong hop t6 chirc théng tin, tuyén truyén trén trén truyén thanh,
truyén hinh

Pon vi tinh: 01 ké hoach tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh

o . N . . Tri s6 dinh
Ma hi¢u Thanh phan hao phi Don vi tinh T
murc
05.02
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 6,438
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 35,563
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 150,469
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 81,000
May tinh x4ch tay Ca 70,000
May in A4 den trang Ca 0,067
May in A4 mau Ca -
May dién thoai di dong Ca 87,500
May chiéu Ca 8,000
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May anh Ca 22,000
O t6 4 cho Ca 22,000
O t6 cho hang <0,5 tan Ca -
3 Pinh murc vat tw
Gidy in A4 Ram 2,056
Muyc in A4 den hop 0,23
Muc in A4 mau hop
bia CD cai 2,00
4 Chi phi gian tiép % 18%

- Truong hop T6 chtic thong tin, tuyén truyén trén trén 4n pham dang sach

DPon vi tinh: 01 dn phdm dang sach (tdp san, ky yéu, cam nang, sé tay ...)

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vij tinh | Tri s6 dinh mirc
05.03

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 3,063
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 23,063
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 102,531

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 89,608
May tinh xéch tay Ca 12,000
May in A4 den trang Ca 0,075
M4y in A4 mau Ca 0,005
May dién thoai di dong Ca 13,896
May chiéu Ca 1,500
May anh Ca 2,000
O 6 4 chd Ca 2,000
O t6 cho hang <0,5 tan Ca 10,000

3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 2,296
Muc in A4 den hop 0,26
Muec in A4 mau hop 0,018
Pia CD cai -

4 Chi phi gian tiép % 18%
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- Trudng hop to chirc thong tin, tuyén truyén trén 4n pham dang to roi, to gap

Pon vi tinh: 01 dn phdm dn pham dang la to roi, to gap, cactalog (tinh 1 to A4)

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Triso dinh mirc
05.04

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 2,313
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 13,313
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 39,781

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 26,433
May tinh xéch tay Ca 8,000
May in A4 den trang Ca 0,071
M4y in A4 mau Ca 0,001
May dién thoai di dong Ca 9,896
May chiéu Ca 0,625
Mady anh Ca 2,000
O 16 4 chd Ca 2,000
O t6 cho hang <0,5 tan Ca 10,000

3 Pinh mirc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,194
Muc in A4 den hop 0,24
Muc in A4 mau hop 0,002
Pia CD cai -

4 Chi phi gian tiép % 18%
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Phu luc s6 06

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: To chirc cac 16p tap huan nang cao nang luc

cho cac co sé cong nghiép nong thon

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

Ha Ni, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mot dich vu “Td chire cac 16p tap huén nang cao nang luc cho céc
co s& cong nghi¢p ndng thon” cua cac don vi cung ing dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Pi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cta phap luéat.

- Céc co quan, td chirc khéac c6 lién quan dén t6 chire thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha
nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Néi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh muc kinh té - k¥ thut bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu “Té chirc céac 16p tap huin nang cao nang
lyc cho cac co s¢ cong nghi¢p nong thon™.

2.1. DPinh mirc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a murc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu
“T6 chirc cac 16p tip hudn nang cao ning luc cho cic co sd céng nghiép noéng
thon” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu di quy dinh.

MJi cong lao dong tuong tng véi 8 gid 1am viée; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-
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CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phtl va cac quy dinh hién hanh khi c6 su thay
d6i vé chinh sach tién lwong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cia cac co
quan c tham quyén.

Truong hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong qui dinh trong bang dinh mirc.

2.2. Pinh mrc may méc, thiét bj

Dinh mtrc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
méay moc, thiét bi phtt hgp yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “To
chire cac 16p tap huan nang cao niang luc cho cac co s cong nghiép nong thon”
theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu di quy dinh; Mtrc hao phi may
moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca twong ing voi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gid ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
b6 cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tiéu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Dinh mirc vat tu

Dinh mutc vat tu la mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gé)m nguyén liéu, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sb lugng va ching loai cac loai vat tu phu hop
yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vy “T6 chuc cac 10p tip huan ning
cao ning luc cho cic co s¢ cong nghiép noéng thon” theo tiéu chi chat luong va
quy trinh thuc hién dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chirc cac 16p tap huin nang cao
nang luc cho cic co sé cong nghiép nong thon”; bao gdm chi phi lao dong, thiét
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bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi
phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan voi
téng chi phi lao dong, mdy moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh
miuc.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh mirc kinh té - k¥ thut coéng tic to chic 16p tap huin nang cao
nang luc cho céc co sd cong nghiép néng thon bao gdm cac hao phi lao dong,
may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép ctia don vi thuc hién t6 chirc 16p tap
huén ning cao ning luc cho cac co sd cong nghiép nong thén duoc ap dung dbi
v6i quy mo 01 chwong trinh tdp huin nang cao ning luc cho cic co sd cong
nghiép nong thon. Tiéu chuan tinh dinh mirc 12 02 ngay (mdi ngay gdm 02 budi)
vo1 quy mo 100+250 hoc vién tham gia.

Truong hop ting/giam 01 budi tap huan, thi dinh muc lao dong va dinh
mirc M4y tinh xach tay duoc cong véi hé sé ting/giam 1a 01 cong/ca.

b) Pinh muc chua bao gom hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cip c6 tham quyén (néu cd); can bo
tham gia cia don vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van, mit bang, chuyén gia phdi hop. ..

¢) Khi xay dung don gia, cac chi phi quy dinh tai diém c, khoan 3, phan I
ctia phu luc ndy s& duogc tinh bo sung theo quy dinh ctia Luat dau thau va cac
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “T6 chirc cac 16p tip hudn ning cao ning lyc cho cac co s cong
nghi¢p nong thon” thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyuce hién dich vu

Bude 1 Ti€p nhan yéu cau t6 chuc cac 16p tap huan nang cao nang lyc cho
uoc , . A A A
cac co s¢ cong nghiép nong thon
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Bude 2 Xay dung ké hoach to chirc cac 16p tap hun nang cao ning luc cho
cac co sO cong nghi¢p nong thon
2.1 Phét hanh vin ban giri cac don vi lién quan dang ky nhu cau
2.2 Téng hop nhu cau va lya chon cac don vi tham gia tap huan
2.3 Xay dung ké hoach t6 chtrc tap huan
Bude 3 Phé duyét ké hoach t6 chirc cac 16p tap hudn nang cao ning lyc cho
cac co s¢ cong nghiép nong thon
Budc 4 | T chie lua chon don vi cung cép dich vu phuc vu tap huin
Budce 5 | Ky hop dong véi don vi cung cap dich vy tdp hudn
Budc 6 | Chuan bi to chirc tap huin
6.1 Thué chuyén gia phéi hop tap huén
+ Lién hé moi chuyén gia phdi hop phuc vu tdp hudn
+ Xay dung va duyét bé hop dong thué chuyén gia tdp hudn
+ Ky két hop dong thué chuyén gia tdp hudn
+ Ra soadt noi dung bao cdo trinh bay cua chuyén gia thué ngoai
6.2 Bién soan va phé duyét tai liéu chuong trinh tap huin
6.3 Lap gidy moi va ban chuong trinh tap huan kém theo; Duyét gidy moi
6.4 Lap danh sach khach moi va giri gidy moi dén cac don vi ¢6 lién quan
6.5 Xay dung ndi dung backdrop, bang ron, phudn, pano, standee; Giam
sat Trang tri hoi truong
6.6 | Xay dung bai phat biéu khai mac va bé mac 16p tap huan
6.7 Kiém tra cong tac chuan bi va nhin ban giao ddi véi don vi cung

cép dich vu
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Budc 7 | To chirc tap huén
7.1 Pon tiép hoc vién, giang vién, khach moi
7.2 T6 chirc khai mac
7.3 Thuc hién tap huén theo chuong trinh
7.4 Tb chirc bé mac; Gidm sat cong tac thao do, thu don hién truong,
ban giao hoi truong.
Bude 8 | Thuc hién thanh, quyét toan; Bao céo két qua thuc hién
g1 Hoén thién c;’tc tht tuc nghiém thu san pham dbi v6i don vi cung
cap dich vu t6 chirc hoi nghi, hoi thao
8.2 Ban giao chimg tir cho bd phan ké toan
8.3 Béo cdo két qua thuc hién
8.4 Luu trit ho so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “T6 chtrc céc 16p tap huan nang cao nang luc cho cac co s& cong

nghiép nong thén” bao gém cac tiéu chi chat luong sau:

TEN TIEU L c PHUONG PHAP KIEM
TT , YEU CAU PAP
CHI U CAU UNG T
1 |Tiéu chi d6i|Co  diang ky  kinh |DP6i chiéu ding ky kinh

vo1 chirc nang,
nhiém vu cua
don vi cung

cép dich vu

doanh/Quyét dinh/Gidy phép
hanh nghé vé linh wvuc
khuyén cong.

doanh/Quyét  dinh/Gidy
phép hanh nghé cta don vi

Cé6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc to chiic cac
16p tap hudn nang cao ning
luc cho cac co s& cong
nghi¢p nong thon.

P6i  chiéu cac nhiém
vwhop dong/dy an don vi
da thuc hién co tinh chét

tuong tu
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2 | Tiéu chi vé|Noi dung ké hoach phu hop | P6i chiéu nodi dung trong
xay dung ké | véi chuong trinh, ké hoach chuong trinh, ké hoach
hoach hang | giai doan vé linh vuc Khuyén | giai doan d3 dugc phé
nam cong da dugc phé duyét. duyét.
Noi dung ké hoach co tinh | P6i chiéu nodi dung trong
kha thi, duoc cép c6 tham | ké hoach hang nam da
quyén phé duyét dugc phé duyét
3 | Tiéu chi vé ndi | Phu hop véi noi dung tap | Po6i chiéu voi ndi dung tap
dung tap huan | huan trong cac chuong trinh, | huan trong ké hoach hang
ké hoach vé Khuyén cong di | nim da duoc phé duyét.
dugc phé duy¢t.
Phu hop vé6i doi tuong dugc | Poi chiéu véi noi dung tap
tap hudn nang cao ning luc | huan trong ké hoach da
dugc phé duyét.
4 |Tiéu chi vé|Chuyén gia co kinh nghiém | P6i chiéu v6i ho so ning

thuc hién t6
chtrc tap huan

trong linh vuc chuyén mon
giang day tai khoa tap huin

lyc cua chuyén gia

Giéy mc‘ri/Giéy triu tap hoc
vién tham dy tap huin, duogc
cap c6 tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét gidy moi/gidy triéu
tap hoc vién

Co6 xac nhan cua hoc vién
tham gia tap huan

Kiém tra tinh trang xéc
nhan cua hoc vién tham
gia tap huan

Co xac nhan cua don vi cung
cap dia diém to chuc tap
huan

Kiém tra tinh trang xac
nhdn cua don vi cung cap
dia diém to chire tap huan

I11. PINH MUC KINH TE -KY THUAT

Pinh muc kinh té - k¥ thuat thyc hién dich vu “T6 chirc cac 16p tap huin

nang cao nang lyc cho cac co s cong nghi¢p nong thon” nhu sau:

Don vi tinh: I chuong trinh

Ma hiéu

Thanh phan hao phi

Don vi tinh

Tri s0 dinh mire

06.00

1 Pinh mirc lao dong
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Chuyén vién bac 3/9 Cong 30,9
Chuyén vién bac 5/9 Cong 4,2
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 2,9
Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 342
May tinh xéach tay Ca 2,0
May in Ca 0,5
O t6 07 chd ngodi Ca 3
Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 2,3
Muc in den Héop 0,3
Phong bi kho A4 Cai 300
Chi phi gian tiép % 19%
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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

QUYET PINH
Quyét dinh s6 40/2024/QDP-UBND ngay 05 thang 6 nim 2024
Ban hanh mét s6 bé dinh mirc kinh - ky thuit dich vu sw nghiép cong
str dung ngin sach nha nuwée linh viee Cong thwong thanh phd Ha Noi

(Tiép theo Cong bao sb 163+164)
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Phu luc s6 07

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: T6 chirc hdi nghi, hdi thao, dién dan trong nwéc

vé khuyén cong két hop trung bay va giéi thiéu sian pham

cho cac co sé cong nghiép nong thon

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Noi, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1 Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mot dich vu “T6 chirc hdi nghi, hoi thao, dién dan trong nudc vé
khuyén coéng két hop trung bay va gidi thiéu san pham cho cic co so cong
nghi¢p ndng thon” cua cac don vi cung Uing dich vu.

1.2 P6i twong ap dung:
a) Péi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Cac co quan, td chtrc khac c6 lién quan dén td churc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thwong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha
nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. N6i dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu da quy dinh. N61 dung dinh murc kinh té - k¥ thuat bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu “Té chuc hoi nghi, hdi théo, dién dan
trong nudc vé khuyén cong két hop trung bay va gi6i thiéu san pham cho cac co
sO& cong nghi¢p nong thén™.

2.1. Pinh mirc lao dong

Pinh muc lao dong 1a mirc hao phi can thiét tinh bang ngay céng cta cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“T6 chtrc hoi nghi, hoi thao, dién dan trong nudc vé khuyén céng két hop trung
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bay va gi6i thiéu san pham cho cac co s¢ cong nghiép nong thén” theo quy trinh
va tiéu chi chat luong dich vu di quy dinh.

MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-
CP ngay 24/12/2004 cua Chinh phu va cac quy dinh hi¢n hanh khi c6 su thay
d6i vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cua cac co
quan c tham quyén.

Truong hop don vi, t6 chtrc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
méay moc, thiét bi phtt hgp yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “To
chtrc hoi nghi, hdi thao, dién dan trong nudc vé khuyén cong két hop trung bay
va gi6i thiéu san pham cho cac co sé cong nghiép noéng thon” theo quy trinh va
tiéu chi chat luong dich vu da quy dinh; Muc hao phi mdy moc, thiét bi tinh
bang ca may, mdi ca twong Umg v4i 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tidu thu ctia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu la mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sé lugng va chung loai cac loai vét tu phu hop
yéu cdu dé hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chirc hoi nghi, hoi thao, dién
dan trong nudc vé khuyén cong két hop trung bay va gidi thiéu san pham cho
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cac co sO cong nghiép nong thon” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu
da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thue hién hoan thanh mot san pham dich vu “Td chitc hoi nghi, hoi thio, dién
dan trong nudc vé khuyén cong két hop trung bay va gidi thiéu san pham cho
cac co sd cong nghiép néng thon”; bao gom chi phi lao dong, thiét bi, vat tu
gian tiép (quan 1y, chuyén mon, nghiép vy, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian
tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, Chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 18 % nhan véi
téng chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh
muc.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac to chirc noi dung hoi nghi, hoi
thao, dién dan bao gém cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi
gian tiép ctia don vi thuc hién t6 chirc hoi nghi, hoi thao, dién dan duoc ap dung
doi véi quy md 01 chuong trinh hdi nghi, hdi thdo, dién dan. Tiéu chuan tinh
dinh muc 1a 01 ngay (twong dwong véi 02 budi) véi quy mé 1a 100-250 khach
moi tham gia.

- Truong hop tdng/giam 01 budi hoi nghi, hdi thao, dinh muc lao dong va
dinh mtrc May tinh xach tay dugc cong/trir véi hé so ting/giam 1a 01 cong/ca.

b) Pinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tac t6 chtrc ndi dung khu gian hang
trung bay gidi thiéu san pham bao gom cac hao phi lao déng, may moc, thiét bi,
vat tu va chi phi gian tiép cta don vi thuc hién t6 chic Khu gian hang duoc ap
dung ddi véi quy md 01 chuong trinh hdi nghi, hoi thao, dién dan; tiéu chuan
tinh dinh mirc 1a 20 gian hang tiéu chuan: dién tich 9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

- Trudng hop kich thudc gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy ddi twong duong vé
gian hang tiéu chuan co dién tich 9m?,

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m’ sé tuong dwong 10 gian hang tiéu
chuan.
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- Truong hop tdng 05 gian hang, dinh mure (vat liéu, nhan cong, may moc,
thiét bi str dung) dugc nhan voi hé s tang 1a 1,05.

- Truong hop giam 05 gian hang, dinh mirc (vat liéu, nhan cong, may
moc, thiét bi st dung) dugc nhan voi hé ) giam 1a 0,95.

- Truong hop sb gian hang ting/giam véi bude nhay khac 5, dinh mic
(Vat li€u, nhan cong, may moc, thiét bj sir dung) dugc nhan vaoi hé sb tang/giam
theo cong thtrc ndi suy 2 chiéu sau:

A= a + (az - al) X (B - b1) . (bz-b1)
Trong do:

A: Hé s6 cac thanh phﬁn hao phi (véat li¢u, nhan cong, mady moc, thiét bi
st dung) tuong (mg voi sd gian hang B.

B: Sb gian hang can xac dinh hé sb.

bi: S6 gian hang tai can dudi lién ké v4i gian hang B.
b,: S6 gian hang tai can trén lién ké v6i gian hang B.

a;: Pinh muc cac thanh phén hao phi tai can dudi b;.
a,: Pinh muc cac thanh phﬁn hao phi tai can trén b,.

- Truong hop t6 chic khu gian hang tai cac tinh thanh phd khong thudc
Ha Nbi, dinh muc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém hé sb, cu thé:

+ Céc tinh thanh phd mién Bac: Pinh mirc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong
thém hé sb tang 1a 2 ca;

+ Cac tinh thanh ph6 mién Trung: Pinh muc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong
thém hé sb tang 1a 4 ca;

+ Cac tinh thanh phé mién Nam: Dinh mtrc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong
thém hé s6 ting 13 8 ca.

¢) Binh muc chua bao gém hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cta cap c6 tham quyén (néu cd); can bod
tham gia cua don vi/doanh nghiép dugc nhan hd trg; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van thiét ké, thi cong, quang b4, mit bang...

d) Khi xay dung don gia, cac chi phi quy dinh tai diém c, khoan 3, phan I
ctia phu luc nay s& duoc tinh bd sung theo quy dinh ctia Luat ddu thau va cac
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quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi,

quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.
II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyue hién dich vu

Dich vu “T06 chure hoi nghi, hoi thao, dién dan trong nude veé khuyén cong

két hop trung bay va gidi thiéu san pham cho cic co sd cong nghiép nong thon”

thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyc hién dich vu
Tiép nhan yéu cau to chirc hoi nghi, hoi thao, dién dan trong nudc
Budc 1 | vé khuyén cong két hop trung bay va giéi thiéu san pham cho cac
co s& cong nghiép nong thon
Xay dung ké hoach t6 chirc hoi nghi, hoi thao, dién dan trong nuéc
Bu6c 2 | khuyén cong két hop trung bay va gidi thiéu san phdm cho céac co
cong nghi¢p ndong thon
2.1 Phat hanh vin ban g cac don vi lién quan dang ky nhu cau
2.2 Tong hop nhu cau va lya chon cac don vi tham gia chuong trinh
2.3 Xay dung ké hoach t6 chirc chwong trinh
Phé duyét ké hoach t6 chirc hoi nghi, hoi thao, dién dan trong nudc
Budc 3 | vé khuyén cong két hop trung bay va giéi thiéu san pham cho cac
co s cong nghi€p ndng thon
Bude 4 Lam viéc véi ban td chic vé: Mit béng, dién, nudc, an ninh trat tu,
uoc .2 a . , .2 .
bao hi€ém, v¢ sinh, internet, bao hiém, dich vu chung, PCCC, ...
4.1 Xay dung phuong an bd tri mit bang
4.2 Soan, guri van ban to1 cac don vi li€én quan
43 Phéi hop véi cac don vi lién quan thong nhat phuong an bd tri mat

bang
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4.4 Hop trién khai cong téc t6 chirc
Bude § Xay dung du toan chi phi thiét ké va 1ap du toan cac hang muc cua
chuong trinh
Budce 6 Phé duyét dy toan chi phi thiét ké va 1ap du toan cac hang muc cua
chuong trinh
Bu6ce 7 | Lya chon, duyét don vi tu van thiét ké
Budc 8 | Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muc cua chuong trinh
g1 C}}i daoq, giam ’sét cong tac khao sat mat bang, cong tac thiét ké
(tong the, chi ti€t) cac hang myc cua chuong trinh
- Khdo sdat mdt bang
- Thiét ké tong thé, chi tiét
- Thiét ké gidy moi
- T huyéz‘ minh thiét ké va ldp dy toan cdac hang muc cua ho so thiét ké
8.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 9 | Nghiém thu, thanh toan véi don vi tu van thiét ké
Budc 10 | Trinh, duyét du toan tong thé to chirc chuong trinh
Bude 11 | T6 chire lya chon don vi cung cép dich vu t chirc chuong trinh
Bude 12 | Ky hop dong vai don vi cung cap dich vu t6 chirc chuong trinh
Budc 13 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai chiung
13.1 T6 chirc lya chon don vi quang bé, tuyén truyén
13.2 | Ky hop ddng véi don vi quang ba, tuyén truyén
13.3 Phéi hop, bién soan ndi dung quang ba tuyén truyén
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13.4 | Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
13.5 Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Budc 14 | Chuan bi ndi dung to chirc chuong trinh
14.1 Thué chuyén gia trinh bay tai chuong trinh
+ Lién hé moi chuyén gia
+ Xay dung va duyét bé hop dong thué chuyén gia
+ Ky két hop dong thué chuyén gia
+ Tong hop, ra sodt ndi dung bdo cdo trinh bay ciia chuyén gia
14.2 | Bién soan va phé duy¢t tai li¢u cua chuong trinh
14.3 Xay dung va trinh, duyét gidy moi
144 | Lap danh sach khach moi va gui gidy moi dén cac don vi co lién
quan
14.5 Moi, xac nhéan cac don vi tham gia trung bay giéi thiéu san pham
+ Xay dung céng vin/thu moi/phom mdu, givi cho cdc don vi dang ky
tham gia
+ Téng hop danh sdch cac don vi ding ky tham gia
+ Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
+ Ra soat, hwong dan cac don vi dwoc duyét hoan thién ho so tham
gia trung bay
+ Sdp xép vi tri gian hang; théng bdo vi tri gian hang, ndi quy tham
gia chwong trinh cho cac don vi tham gia
14.6 | Xay dung bai phat biéu khai mac va bé mac chuong trinh
14.7 Giam sat cong tac thi cong dan dung theo thiét ké dugc phé duyét
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14.8 Duy¢t cong tac thi cong dan dung chuong trinh
T6 chirc chuong trinh hoi nghi, hoi thao, dién dan trong nudc vé
Budc 15 | khuyén cong két hop trung bay va gidi thiéu san pham cho céac co sd
cong nghi€p nong thon
15.1 | Pon tiép dai biéu, chuyén gia, khach moi
15.2 T chirc khai mac
153 | Duy tri, diéu phéi cac ndi dung ctia chuong trinh
15.4 | Két nbi giao thuong
+ Lén phirong dn két néi tie nhu cau diéu tra tai chwong trinh
+ Duyét phwong én két noi
+ Chudn bi co sé vit chdt cho két noi giao thwong tai chwong trinh
15.5 Két thuc chuong trinh; Gidm sat cong tac thdo dd, thu don hién
truong, ban giao hoi truong
Budc 16 | Thuc hién thanh, quyét toan; Bao cao két qua thuc hién
16.1 Hpa‘m thién C:c,lC tht tuc nghiém thu san pham d6i véi don vi cung
cap dich vu t6 churc chuong trinh
16.2 | Ban giao chimg tir cho bd phan ké toan
16.3 | Béo cdo két qua thuc hién
16.4 | Luu trit ho so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu:

Dich vu “T6 chic hdi nghi, hoi thdo, dién dan trong nudc vé khuyén cong

két hop trung bay va gidi thiéu san pham cho cac co sd cong nghiép néng thon”

bao gom cac tiéu chi chat lugng sau:
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TEN N L PHUONG PHAP KIEM
TT . , YEU CAU PAP
TIEU CHI veav UNG TRA
1 | Tiéuchidoivéi|Co dang ky  kinh | P6i chiéu ding ky kinh
chtrc nang, | doanh/Quyét  dinh/Giay | doanh/Quyét dinh/Gidy

nhiém vu cua
don vi cung cap
dich vu

phép hanh nghé vé linh
vuc khuyén cong.

phép hanh nghé cta don vi

Co kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc t6 chtc hoi
nghi, hoi thdo, dién dan

P61 chiéu cac nhiém

vwhop dong/dy an don vi
dd thuc hién c6 tinh chét

trong nudc vé khuyén | tuong tu
cong.

2 | Tiéu chi vé ké|Noi dung ké hoach phu|P6i chiéu ndi dung keé
hoach to chirc hop vd&i chuong trinh, ké | hoach giai doan da duogc
chuong trinh hoach giai doan vé linh | phé duyét.

vuc Khuyén cong di duoc

phé duyét.

Noi dung ké hoach hang | P6i chiéu ndéi dung ké
nam co tinh kha thi, dugc | hoach da dugc phé duyét
cip c6 tham quyén phé

duyét

3 | Tiéu chi vé thiét | Thiét ké duoc cap c6 tham | Kiém tra tinh trang phé
ké tong thé | quyén phé duyét duyét thiét ké tong thé cua
chuong trinh chuong trinh

4 |Tiéu chi vé|Noi dung quang ba, tuyén | P6i chiéu voi ndi dung

quang ba, tuyén
truyén vé

chuong trinh

truyén can phu hop véi ké
hoach da dugc phé duyét.

quang b4, tuyén truyén
trong ké hoach hang nim
da duoc phé duyét.

Phu hop voi ddi tuong
thong tin, tuyén truyén

Pbi chibu v6i ndi dung
quang ba, tuyén truyén da
dugc phé duyét.

Hinh thuc quang b4, tuyén
truyén vé hoi nghi, hoi thao,
dién dan trong nuéc vé
khuyén cong két hop trung

P6i chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén da
dugc phé duyét.
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bay va gi6i thiéu san pham
cho cac co s& cong nghiép
néng thon can phu hop véi
yéu cdu thong tin tuyén
truyén dugc duyét, gém mot
hodc nhiéu hinh thirc:

+ Thong qua cic co quan
bao chi: bao in, bao dién
tr, dai truyén hinh, dai
phat thanh;

+ Théng qua cic 4n pham:
sach, sO tay, cAm nang, bo
tai liéu, to roi, to gép;

+ Thong qua dia diém
cong cong (phat trén
fanpage, website, cac su
kién va cic nén tang
Internet khac).

Ti€u chi v€ no1
dung hoi nghi,
hoi thao, dién

dan

Phu hop voi ndi dung hoi
nghi, hoi thio, dién dan
trong cac chuong trinh, da
duoc phé duyét.

Péi chiéu véi ndi dung hoi
nghi, hoi thao, dién dan
trong ké hoach hang nim
da duoc phé duyét.

Phu hop véi ddi tuong cia
hoi nghi, hoi thao, dién
dan

Péi chiéu véi ndi dung hoi
nghi, hoi thao, dién dan trong
ké hoach da duoc phé duyét.

Ve

Tiéu chi

cong tac to
chitc  chuong
trinh

Cac hang muyc dugc thi
cong, dan dung phu hop
v6i thiét ké tong thé da
dugc phé duyét

Péi chiéu véi thiét ké tong
thé da dugc phé duyét

Gidy moi tham du chuong
trinh dugc cap co6 thim
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cta gidy moi tham
du chuong trinh

Danh sach cac don vi tham
gia trung bay dugc cip co
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach cac
don vi tham gia
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Ti€u chi vé ho
so san pham

Thanh phan, s6 luong san
pham phai dap tmg yéu
cau cua ndi dung ké hoach
da dugc phé duyét.

Pbi chiéu yéu cau cua ndi
dung trong ké hoach da
dugc phé duyét.

Hb so cac don vi tham gia
trung bay dap ung céac yéu
cau:

+ Ho so ding ky tham gia
(don dang ky + dang ky
kinh doanh)

+ Hop dong tham gia
chuong trinh

D61 chiéu véi ho so tham
gia trung bay cua cac don
vi

Co xac nhan cua dai biéu
tham gia nd1 dung hdi
nghi, hoi thao, dién dan

Kiém tra tinh trang xac
nhan cua dai biéu

San pham quang ba, tuyén
truyén can c6 xac nhan vé
viéc da thuc hién thong tin
tuyén truyén:

+ Poi voi san pham duogc
ding trén bao gidy, bao
dién tr: c6 bai dang cua
cac co quan bdo chi;

+ Poi v6i san pham phat
thanh, phat trén truyén
hinh: san pham phai co
xac nhan cua co quan phat
thanh, truyén hinh;

+ To ro1, to gép, sach, sb
tay,...: duoc phé duyét boi
cAp c6 thAm quyén va c6
hd so ban giao san pham
tuyén truyén

Pbi chiéu yéu cau cua noi
dung quang ba, tuyén
truyén hoi nghi, hoi thao,
dién dan trong nudc vé
khuyén cong két hop trung
bay va gidi thiéu san pham
cho cac co s¢ cong nghiép
nong théon da duogc phé
duyét.
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I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh mirc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “T6 chirc hoi nghi, hoi
thao, dién dan trong nudc vé khuyén cong két hop trung bay va gidi thiéu san
pham cho céc co so cong nghiép noéng thon” nhu sau:

Don vi tinh: 1 chwong trinh

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vj tinh | Tri sé dinh mic
07.00
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 143,18
Chuyén vién bac 5/9 Cong 15,45
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 15,15
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 108,93
May tinh x4ch tay Ca 8,00
May in Ca 0,57
May chiéu Ca 2,00
Pién thoai dé ban Ca 2,00
O t6 07 chd ngodi Ca 10,00
3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 2,99
Muc in den Hop 0,41
Phong bi kh6 A4 Cai 250,00
4 Chi phi gian tiép % 19%
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Phu luc s6 08

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: HJ trg wing dung, diu tw diy chuyén cong nghé, may

moéc, thiét bj tién tién, hién dai vao san xuat cong nghiép - tiéu thi
cong nghiép cho cac co s¢ cong nghiép nong thon

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Ni, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1 Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mét dich vu “Hb trg ung dung, dau tu day chuyén cong nghé,
may maoc, thiét bj tién tién, hién dai vao san xuat cong nghi¢p — tiéu thu cong
nghi¢p cho cac co s cong nghiép nong thon™ ctia cac don vi cung tng dich vu.

1.2 P6i twong ap dung:
a) Péi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan to chirc ¢6 chirc ning phuc vy quan 1y nha nudc linh vuc
cong thuong va cung cp dich vu su nghiép cong trong linh vuc céng thuong
dugc giao theo quy dinh cua phap luat.

- Cac co quan, t6 chuc khac ¢6 lién quan dén t6 churc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vire cong thuong thanh phd Ha Noi sir dung ngén sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Néi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh muc kinh té - k§ thuét bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mét dich vu “Hb trg (mg dung, dau tu day chuyén
cong nghé, may moc, thiét bi tién tién, hién dai vao san xuét cong nghiép — tiéu
thi cong nghiép cho cac co sé cong nghi¢p nong thon”.

2.1. Dinh mirc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a murc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“Hb tro tmg dung, dau tu day chuyén cong ngh¢, may moc, thiét bi tién tién,
hién dai vao san xuit cong nghiép - tiéu thu cong nghiép cho cic co sé cong
nghiép nong thén” theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu da quy dinh.
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MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
dugc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh sd
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyeén.

Truong hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong qui dinh trong bang dinh mirc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phit hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Hb tro
tmg dung, dau tu ddy chuyén cong nghé, may moc, thiét bi tién tién, hién dai
vao san xuat cong nghiép - tiéu thil cong nghiép cho cac co s cong nghiép néng
thon” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu da quy dinh; Mtrc hao phi
may moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca tuwong Gmg voi 8 gio.

Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tiéu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu la muc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gé)m nguyén liéu, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sb lugng va ching loai cac loai vat tu phu hop
yéu ciu dé hoan thanh mot san phém dich vu “Hd trg ung dung, dau tu day
chuyén cong nghé, may moc, thiét bi tién tién, hién dai vao san xuét cong nghiép
- tiéu tha cong nghiép cho cac co so cong nghiép ndng thon” theo quy trinh va
tiéu chi chat lugng dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép
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La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh modt san phém dich vu “Hd tro ung dung, dau tu day
chuyén cong ngh¢, may moc, thiét bi tién tién, hién dai vao san xuit cong nghi¢p
- tiéu thi cong nghiép cho cac co sd cong nghiép néng thon”; bao gém chi phi
lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mon, nghi¢p vu, thtra hanh,
phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh mtec.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh muic bao gdm céc hao phi truc tiép va gian tiép ctia don vi thyuc
hién hd tro tng dung, dau tu day chuyén cong nghé, may moc, thiét bi tién tién,
hién dai vao san xuat cong nghiép - tiéu thu cong nghiép cho 01 du an.

b) Binh muc chua bao gém hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cip c6 tham quyén (néu cd); can bo
tham gia ciia don vi/doanh nghiép duoc hd tro; chi phi thué, mua ngoai.

¢) Khi x4y duyng don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
ctia phuc luc nay s& dugc tinh bo sung theo quy dinh ctia Luat ddu thau va céc
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu su nghié€p cong st dung ngan sich nha nudc linh vuc cong
thuong “Hb tro tng dung, dau tu diy chuyén cong nghé, may moc, thiét bi tién
tién, hién dai vao san xuit cong nghiép - tiéu thi cong nghiép cho cic co sd
cong nghi¢p ndong thon™ thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyce hién dich vu

Tham muu Xay dung ké hoach hd tro tro ung dung, dau tu day
Bude 1 |chuyén cong nghé, may moc, thiét bi tién tién, hién dai vao san xut
cong nghiép - tiéu tha cong nghiép
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1.1 Soan thao cong vin ding ky ké hoach
|, |Gt cong van cho phong kinh té cac Huyén, thi x4, to chirc, hiép hoi
' va don déc cac don vi trién khai dang ky
1.3 Tiép nhan cac ban dang ky, tong hop sb liéu, 1ap bao cdo tong hop
1.4 Tham muu xay dung to trinh phé duyét ké hoach
1.5 Tham muu cip c6 tham quyén phé duyét ké hoach
Tiép nhéan ké hoach hd tro trg tmg dung, dau tu diy chuyén cong
Budc 2 [nghé, may moc, thiét bi tién tién, hién dai vao san xuat cong nghiép
— tiéu thu cong nghiép
21 Tiép nhan ké hoach da duoc phé duyét va giao cho bo phan chuyén
' mon thuc hién
T6 chic hop phan tich yéu cau giao chi tiéu cho cong tic tuyén
2.2 |truyén vé ndi dung, hinh thtrc thoi gian thuc hién dé 1ap ké hoach
chi tiét
Bude 3 Soan thdo van ban ctia don vi cung cép dich vy, gui cac huyén, thi
x4, hi¢p hoi
Budc 4 |Tiép nhén cac ding ky cua cac huyén, thi x4, 14p béo céo tong hop
41 Tong hop don dang ky cua cac co s CNNT c6 xac nhan ctia Phong
' kinh té cap huyén, thi xa
4.2 Lap danh sach tong hop
) Soan thao van ban ctua don vi cung cép dich vy, gui cac so so dé di
Buoc 5 S, Z
khao sat thuc té
Bude 6 Di khao sat thuc té, giam sat van hanh chay thir thiét bi, 1ap bién ban
C :
khao sat tai cac co s&
Budc 7 |Tong hop sb liéu, 1ap bao cdo két qua khao sat




CONG BAO HA NOI/S6 165+166/Ngay 10-6-2024 23

Budc 8 |Lap dé an

Budc 9 |Dé xuat thanh vién hoi ddng xét chon

T6 chitc hoi dong xét chon gédm: bd tri thoi gian, moi thanh phan
Budc 10 |tham du, chuan bj tai liéu, bé tri phong hop, tham gia giai trinh truc
tiép tai hoi dong

Budc 11 |Trinh duyét cac don vi dugce xét chon va dy thao quyét dinh

Budc 12 |Tiép nhan quyét dinh UBND thanh phd vé danh sach duoc duyét

Budc 13 |Ban hanh van ban gt ting co s& dugc duyét

Budc 14 |Ky hop dong thyc hién hd tro dau tu véi timg co s¢ duoc duyét.

Buée 15 Dan Hoi dong di nghiém thu, thanh 1y hop dong véi timg co s6
dugc duyét

Budc 16 |Lap bao cdo két qua hiéu qua dau tu cho timg don vi duoc hd tro

Két thuc 1 ké hoach hd tro tro tng dung, dau tu diy chuyén cong
Budc 17 |ngh¢, may moc, thiét bi tién tién, hién dai vao san xuat cong nghiép
- tiéu thu cong nghiép

17.1  |Téap hop tai liéu, Luu trit ho so

17.2  |Nghiém thu va thanh 1y hop dong

17.3  |Lap hd so, trinh, duyét Quyét toan kinh phi.

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu sy nghi¢p cong st dung ngan sich nha nudc linh vuc cong
thuong “Hb tro tng dung, dau tu diy chuyén cong nghé, may mac, thiét bi tién
tién, hién dai vao san xudt cong nghiép - tiéu thi céng nghiép cho cic co so
cong nghiép nong thon” bao gdm cac tidu chi chat luong sau:

TEN . . ., PHUONG PHAP
YEU CAUPAP UNG

TT A ,
TIEU CHI KIEM TRA
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do1

vo1 chirc nang,

Tiéu chi

nhiém vu cua
don vi cung

cép dich vu

C6 dang ky kinh doanh/Quyét
dinh/Gidy phép hanh nghé vé
linh vuc khuyén cong.

Péi chiéu ding ky kinh
doanh/Quyét dinh/Giay
phép hanh nghé cta don
Vi

C6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vyc hd trg Ung
dung, dau tu day chuyén cong
nghé, may moc, thiét bi tién
tién, hién dai vao san xuét
cong nghiép — tiéu thu cong
nghi¢p cho cac co s& cong

P6i chiéu cic nhiém
vuwhop dong/du an don
vi da thuc hién c6 tinh
chét twong tu

nghi¢p nong thon.

2 |Tiéu chi vé|Phu hop voi chuong trinh, ké | P6i chiéu ndi dung trong
xdy dung ké | hoach giai doan vé linh vuc chuong trinh, ké hoach
hoach hang | Khuyén cong di duoc phé | giai doan di dugc phé
nam duyét. duyét.

K¢é hoach c6 tinh kha thi, dugc | D6i chiéu ndi dung trong
cap c6 thim quyén phé duyét |ké hoach hang nam da
dugc phé duyét

3 | Tiéu chi vé ho | Phu hop véi cac quy dinh hién | Poi chiéu véi bién ban
so dang ky | hanh vé HJ tro tng dung, dau | hop hdi dong xét chon.
tham gia | tr day chuyén cong nghé, may
chuong trinh | méc, thiét bi tién tién, hién dai

vao san xuit céng nghiép -

tiéu thu cong nghiép cho céc

co sO cong nghi€p nong thon

va duoc hoi déng x¢ét chon

thong qua

Puoc UBND Thanh ph6 phé | Poi chiéu voi danh sach
duyét duoc UBND Thanh phd

phé duyét
4 | Tiéu chi vé san | Thanh phan ho so san pham | P6i chiéu véi cac quy

pham

dap ung cac yéu cau vé hd tro
tmg dung, dau tu diy chuyén
cong nghé, may moc, thiét bi

dinh hién hanh vé thanh
phan hd so hd tro {ng
dung, dau tu diy chuyén
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tién tién, hién dai vao san xuat
cong nghiép - tiéu thu cong
nghi¢p cho cac co s& cong
nghi¢p ndéng thon theo quy
dinh hién hanh cua cac cép co

thAm quyén

cong nghé, may moc,
thiét bi tién tién, hién dai
vao san xuét cong nghiép
- tiéu thu cong nghiép
cho cic co s& cong
nghi¢p ndng thon

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

DPinh muc kinh té - k¥ thuat dich vu “Hd tro ing dung, dau tu day chuyén

cong nghé, may moc, thiét bi tién ti€n, hién dai vao san xuat cong nghiép - ti€u

thu cong nghiép cho cac co sé cong nghi€p nong thon” nhu sau:

Don vi tinh: 01 du an

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
] 2 3 4
08.00
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién chinh A2.1 bac 2/8 Cong 1,675
Chuyén vién A1 bac 6/9 Cong 4,600
Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 14,231
Chuyén vién A1 bac 3/9 Cong 37,181
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 32,688
May tinh x4ch tay Ca 19,000
M4y in A4 den trang Ca 0,133
May chiéu Ca 0,500
O 6 4 chd Ca 5,000
M4y anh Ca 5,000
May dién thoai di dong Ca 4,500
3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 4,078
Muc in A4 den tréng hop 0,453
4 Chi phi gian tiép % 22%
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Phu luc s6 09

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Té chirc, tham gia hdi cho trién 1im hang cong nghiép
nong thon tai thanh phé Ha Noi va cac tinh, thanh phd trong nwéc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

Ha No6i, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1 Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mét dich vu “Td chuc, tham gia hdi cho trién 13m hang cong
nghiép ndng thon tai thanh pho Ha Noi va cac tinh, thanh phd trong nudc” cta
cac don vi cung ung dich vu.

1.2 P6i twong ap dung:
a) Péi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Cac co quan, td chtrc khac c6 lién quan dén td churc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thwong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha
nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nudc ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. N6i dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh murc kinh té - k¥ thuat dugc xay dung trén co sd quy trinh va tiéu chi
chat lwong dich vu di quy dinh. Noi dung dinh muc kinh té - k¥ thut bao gdm
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan
thanh viéc thuc hién mot dich vu “T6 chirc, tham gia hdi chg trién 1am hang cong
nghiép nong thon tai thanh phd Ha Noi va cac tinh, thanh phé trong nudc”.

2.1. Dinh mirc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a murc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“T6 chuc, tham gia hdi cho trién 13m hang cong nghiép ndéng thon tai thanh phd
Ha Noi va cac tinh, thanh phd trong nuéc” theo quy trinh va tiéu chi chét luong
dich vu da quy dinh.
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MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
dugc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh sd
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyeén.

Truong hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé 4ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong qui dinh trong bang dinh mirc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
méay moc, thiét bi phtt hgp yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “To
chure, tham gia hoi cho trién 1dm hang cong nghiép nong thon tai thanh phd Ha
Noi va céc tinh, thanh phé trong nudce” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich
vu di quy dinh; Mtrc hao phi may mdc, thiét bi tinh bang ca mdy, mdi ca tuong
ung véi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tiéu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xing, dau), luong 14i xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu la muc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gé)m nguyén liéu, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sb lugng va ching loai cac loai vat tu phu hop
yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chirc, tham gia hoi cho trién
1am hang coéng nghiép nong thon tai thanh phd Ha Noi va cac tinh, thanh phd
trong nudc” theo ti€u chi chét lugng va quy trinh thuc hién dich vu da quy dinh.

2.3. Chi phi gian tiép
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La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh modt san phém dich vu “T6 chuc, tham gia hoi cho trién
1am hang cong nghiép ndéng thon tai thanh phd Ha Noi va cac tinh, thanh phd
trong nudc”; bao gdm chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén
mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu c6).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh mtec.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Truong hop té chirc hdi che trién lam:

a) Pinh muc kinh té - k§ thuat cong tac to chirc hoi cho trién 1dm bao gdom
céc hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cua don vi
thuc hién t6 chire hdi cho trién 1dam dugc ap dung dbi voi quy mo 01 su kién hoi
cho trién 1am, tiéu chudn tinh dinh muc 1a 250 gian hang tiéu chuan: dién tich
9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

- Truong hop kich thude gian hang thuc té khac kich thuéc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy doi tuong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?,

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé tuong dwong 10 gian hang tiéu
chudn.

- Truong hop tdng 50 gian hang, dinh mirc (vat 1i€u, nhan cong, may moc,
thiét bj st dung) dugc nhan voi hé sb tang 1a 1,15.

- Truong hop giam 50 gian hang, dinh mtc (vat li€u, nhan cong, may
moc, thiét bi st dung) dugc nhan vo1 hé ) giam 1a 0,85.

- Trudng hop s6 gian hang ting/giam v&i bude nhay khac 50, dinh muc
(Vat li€u, nhan cong, may moc, thiét bi st dung) dugc nhan vaoi hé sb tang/giam
theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A= a + (az - al) X (B - b1) . (bz-b1)

Trong do:

A: Hé s6 cac thanh phﬁn hao phi (vat li¢u, nhan cong, mady moc, thiét bi
sir dung) twong tmg voi sd gian hang B.
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B: S6 gian hang can xac dinh hé sd.

b;: SO gian hang tai can dudi lién ké véi gian hang B.
by: SO gian hang tai can trén lién ké v6i gian hang B.
a;: Pinh mrc cac thanh phr:in hao phi tai can dudi b;.
a,: Pinh mrc cac thanh phén hao phi tai can trén b,.

b) Binh muc chua bao gém hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cta cap ¢ thadm quyén (néu cd); can bod
tham gia cia don vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van thiét ké, thi cong hoi cho trién 1am, quang ba, mat b?mg...

¢) Khi xay dung don gié, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3.1, phan
I ctia phu lyc nay sé& duoc tinh bo sung theo quy dinh cta Ludt dau thau va céac
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

3.2. Trwong hgp tham gia hgi chg trién lam:

a) Pinh muc kinh té - k§ thuat cong tac tham gia hoi cho trién 1dm bao
gdm cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép ctia don
vi thuc hién t6 chac hoi cho trién 1dm duoc ap dung dbi véi quy mé 01 sy kién
hoi cho trién 1dm tiéu chuan tinh dinh murc 14 30 gian hang tiéu chuan: dién tich
9m? (3m x 3m), cao 2,5m).

- Trudng hop kich thudc gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy ddi twong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?,

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé tuong dwong 10 gian hang tiéu
chudn.

- Truong hop tdng 05 gian hang, dinh mirc (vat 1i€u, nhan cong, may moc,
thiét bj st dung) dugc nhan voi hé sb tang 1a 1,05.

- Truong hop giam 05 gian hang, dinh mtc (vat li€u, nhan cong, may
moc, thiét bi st dung) dugc nhan vo1 hé ) giam 1a 0,95.

- Truong hop sb gian hang ting/giam véi budc nhay khac 5, dinh mic
(Vat li€u, nhan cong, may moc, thiét bi st dung) dugc nhan vaoi hé sb tang/giam
theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:
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A=a;+(az-a)x(B-by):(bx-by)
Trong do:

A: Hé s cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may moéc, thiét bi
st dung) tuong (mg vdi sd gian hang B.

B: Sb gian hang can xac dinh hé sb.

bi1: S6 gian hang tai can dudi lién ké v4i gian hang B.
ba: SO gian hang tai can trén lién ké v6i gian hang B.
a;: Pinh mc cac thanh phén hao phi tai can dudi b;.
a,: Pinh muc cac thanh phén hao phi tai can trén b,.

- Trudng hop tham gia Hoi cho trién 13m tai cac tinh thanh phd khong
thudc Ha Noi, dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong thém hé sb, cu thé:

+ Cac tinh thanh phé mién béc: Pinh muc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong
thém hé s ting 13 2 ca;

+ Cac tinh thanh phd mién trung: Pinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong
thém hé sb tang 1a 4 ca;

+ Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong
thém hé s ting 1a 8 ca.

b) Pinh muc chua bao gom hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cta cap c6 tham quyén (néu cd); can bod
tham gia cia don vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van thiét ké, thi cong hoi cho trién 1am, quang ba, mit bang...

¢) Khi xay dung don gié, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3.2, phan
I ctia phu lyc nay s& duoc tinh bo sung theo quy dinh cta Ludt dau thau va céac
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hdi thdo va cac quy dinh hién hanh khac cé lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “T6 chirc, tham gia hoi cho trién 1dm hang cong nghiép nong thon tai
thanh ph6 Ha Noi va cac tinh, thanh phd trong nudc” thue hién theo quy trinh sau:

1.1. To chirc hdi cho trién 1im hang cong nghiép nong thon tai thanh
pho Ha Noi va cac tinh, thanh phé trong nuéc
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STT Quy trinh thyuc hién dich vu
, Tiép nhan yéu cau to chirc hoi cho trién 1dm hang cong nghiép nong
Buocl | .~ .| A TTN NTAS <N 2 42 \ 4 ,
thon tai thanh pho Ha Noi va cac tinh, thanh pho trong nudc
Bude 2 Xay dung ké hoaf:h t6 chirc hoi chg trién 1am h’e‘mg cong nghiép nong
thon tai thanh pho Ha Noi1 va cac tinh, thanh pho trong nuéce
2.1 Tim kiém cac nha cung cap
2.2 |Tong hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hoi cho trién 1am
2.3 |Lén phuong an to chirc hoi cho trién 1am
2.4 |Xay dung thuyét minh ké hoach chi tiét
Buge 3 | duyét ké hoach t6 chirc hi cho trién lam trong nude vé thuc day
thi truong san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét kiém nang luong
Bude 4 Lam viéc Vé’ivcéc don vi lién quan vé: Maflt b?mg, dién, nudc, an ninh
trat tu, bao hi€m, v¢€ sinh, internet, bado hiém, dich vu chung, PCCC, ...
4.1 X4y dung phuong an bo tri mit bang
4.2 |Soan, gui van ban to1 cac don vi li€én quan
43 P%l(;)i hop véi cac don vi lién quan thong nhat phuong an bd tri mit
bang
4.4  |Hop trién khai cong tac to chirc
, Xay dung dy todn chi phi thiét ké va lap du toan cac hang muc cua
Bude 5 |, .. R s
ho1 cho trién 1am
Budc 6 Phé duyét qdu’ toan chi phi thiét ké va lap du toan cac hang muc cua
ho1 cho trién 1am
Budc 7 |Luya chon, duyét don vi tu van thiét ké
. Chi dao, giam sat, phé duy¢t thiét ké cac hang muc cua hoi chg trién
Budc 8 | _
lam
g 1 Cl}i dao, Zc?riéu‘n sat cong tac khao sat mat l?ﬁng, cong tac thiét ké (tong
thé, chi tiét) cac hang muc cua hdi cho trién 1am
- Khdo sdat mdt bang
- Thiét ké tong thé, chi tiét
- Thiét ké gidy moi
- |Thiét ké thé deo
- T huyét minh thiét ké va ldp dy toan cdac hang muc cua ho so thiét ké
8.2  |Phé duyét thiét ké (tong theé, chi tiét)
Budc 9 |[Nghiém thu, thanh toan v&i don vi tu van thiét ké
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Budc 10 | Trinh, duyét du toan tong thé cta hoi cho trién 1am
Budc 11 |Quang b4, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai chiing
11.1 |T6 chirc lya chon don vi quang b4, tuyén truyén
112 |Ky hop dong véi don vi quang ba, tuyén truyén
11.3  |Phdi hop, bién soan ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4 |Duyét noi dung quang ba, tuyén truyén
11.5 |Theo d&i cong tac quang b4, tuyén truyén
Budc 12 | Thi cong dan dung cac hang muc cia hoi cho trién lam
12.1 |T6 chuc lua chon don vi thi cong
122 |Ky hop dong véi don vi thi cong
123 Gidm sat cérrlg t’élC thi cong dan dung khu gian hang cta hoi cho trién
lam theo thiét ké da dugc phé duyét
12.4  |Duyét cong tac thi cong khu gian hang hdi cho trién 1am
Budc 13 |Mo1i, xdc nhan cac don vi tham gia hdi chg trién 1am
131 Xay dyng cong vian/thu moi/phom mau, guri cho cac don vi ding ky
tham gia
13.2  |Tong hop danh sach cac don vi ding ky tham gia
13.3  |Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
13.4 Ra soat, hl}’()’l’lg dan cac don vi duogc duyét hoan thién ho so tham gia
ho1 cho trién 1am
13.5 Sap xép Vivtfi gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
hoi cho trién 1am cho cac don vi tham gia
Budc 14 | T6 chire 18 khai mac
14.1 |Xay dung phuong an va kich ban
- Ldp danh sach khdch moi, givi gidy moi
- Lén chuong trinh va kich ban
Ldp phuong an, chuan bi nhan luc phuc vu, chuan bi cdc trang thiet
] bi phuc vu 16 khai mac
- Chudn bi bai phat biéu khai mac, dan chuwong trinh, tai liéu, ...
14.2  |Duyét phuong an va kich ban
14.3 |Giam sat cong tac thi cong, dan dung, trang tri khu vuc khai mac
144 |T6 chic khai mac hoi cho trién 1am
Budc 15 |Duy tri hé tro cac hoat dong hoi cho trién 1am
Budc 16 [Két ndi giao thuong
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16.1 |Lén phuong an két ndi tir nhu cau diéu tra tai hoi cho trién 1am
16.2 |Duyét phuong 4n két ndi
16.3 |Chuan bi co sé vat chét cho két ndi giao thuong tai hoi cho trién 1am
Budc 17 |Két thac hdi cho trién 13m
17.1 |Xay dung phuong an
- Ldp danh sdach nhdn sy
- Xay dung phwong dn két thiic héi cho
- Chudan bi nhdn luc phuc vu
Chudn bi cdc noi dung khac (may moc thiét bi thdo do, vé sinh méi
) truong, ...)
17.2  |Duyét phuong an
17.3  |Giam sat cong tic thao dd, thu don hién trudng; ban giao mit bang
Xay dung bao céo tong két cong tac to chirc hdi cho trién 13m trong
Budc 18 |nudc vé thic ddy thi trudng san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét
ki¢m nang luong
Phé duyét bao céo tong két cong tac to chirc hoi cho trién 1dm trong
Budc 19 |nude vé thuc day thi truong san pham, trang thiét bi, cong nghé tiét
kiém nang lugng
Budc 20 | Thanh quyét toan
20.1 | Tap hop cac van ban phap ly
20.2 | Thuc hién cac thu tuc thanh quyét toan
20.3  |Luuho so
1.2. Tham gia hdi cho trién 1im hang cong nghiép néng thén tai thanh

pho Ha Noi va cac tinh, thanh pho trong nwéc

STT Quy trinh thyc hién dich vu
, Tiép nhan yéu cau tham gia hoi cho trién 1am hang cong nghiép nong
Buocl | .~ A TTN NTAS <8 2 42 \ £ ,
thon tai thanh pho Ha Noi va cac tinh, thanh pho trong nudc
Bude 2 Xay dung ké hoach t}’1am gia hoi cho trién 13m héfng cong nghiép
nong thon tai thanh pho Ha No1 va céc tinh, thanh pho trong nuéce
2.1 |Tim kiém céc nha cung cip
2.2 |Téng hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hoi cho trién 1dm
2.3 |Lén phuong an tham gia hoi cho trién 13m
2.4  |Xay dung thuyét minh ké hoach chi tiét
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Bude 3 Phé duyét ké hoach tlrlam gia hoi cho trién 1am hégng cong nghiép
nong thon tai thanh pho Ha No1 va céc tinh, thanh pho trong nuéce
Bude 4 Lam V}éC vOi ban to chuc vé: Maftt bﬁmg, dién, nudc, an ninh trat tu,
bdo hi€ém, v¢ sinh, internet, bado hi€m, dich vu chung, PCCC, ...
4.1 |Xay dung phuong 4n bo tri mit bang
4.2 Soan, guri van ban to1 cac don vi li€n quan
43 Ppéi hop véi cac don vi lién quan thong nhat phuwong an bo tri mit
bang
4.4  |Hop trién khai cong tac to chirc
Budc § Xay dung du ‘Eoén chi phi thiét ké va lap du toan cac hang muc tham
gia hdi chg trién 1am
Buse ¢ |Phe duyét du todn chi phi thiét ké va 1ap du toan cac hang muc tham
gia hdi chg trién 1am
Budc 7 |Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké
Bude 8 Ch} dao, giam sat, phé duy¢t thiét ké cac hang muc tham gia hoi chg
trién 1am
g1 Chi dao cong tac khao sat mit bang, (36ng tac thiét ké (tong thé, chi
ti€t) cac hang muc tham gia hoi cho trién 1am
- Khdo sdt mdt bang
- |Thiét ké tong thé, chi tiét
- Thiét ké gidy moi (Néi bg lién quan dén don vi tham gia)
- T huyét minh thiét ké va ldp dy toan cdac hang muc cua ho so thiét ké
8.2  |Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 9 |Nghiém thu, thanh todn véi don vi tu van thiét ké
Budc 10 |Trinh, duyét dy toan tong thé tham gia hoi cho trién 1am
Budc 11 |Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
11.1 |T6 chtic Ira chon don vi quang ba, tuyén truyén
11.2  |Ky hop dong vé6i don vi quang ba, tuyén truyén
11.3  |Phdi hop, bién soan nodi dung quang ba tuyén truyén
11.4 |Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
11.5 |Theo ddi cong tic quang ba, tuyén truyén
Budce 12 |Thi cong dan dung cac hang muc tham gia hoi chg trién lam
12.1 |Tb chirc lya chon don vi thi cong
122 |Ky hop dong voi don vi thi cong
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12.3  |Giam sat cong tac thi cong dan dung theo thiét ké duoc phé duyét
12.4  |Duyé¢t cong tac thi cong cac hang muc tham gia hoi chg trién 1am
Budc 13 [Moi, xac nhéan cac don vi tham gia hoi chg trién 1am
131 Xay dung cong van/thu moi/phom mau, giri cho cac don vi ding ky
tham gia
13.2  |Tong hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
13.3  |Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
13.4 Ra soat, hlf:érng dan cac don vi duogc duyét hoan thién ho so tham gia
ho1 cho trién 1am
13.5 Sap xép Vivtri gian hang; thong bdo vi tri gian hang, ndi1 quy tham gia
hoi chg trién ldm cho cac don vi tham gia
Budce 14 |TO chirc doan tham gia hdi chg trién lam
14.1 |Lap danh sach doan tham gia hoi chog trién 1am
14.2  |Duyét danh sach doan tham gia hdi chg trién 1am
143  |Lén ké hoach chi tiét doan tham gia hoi cho trién 1am
14.4  |Duyét ké hoach doan tham gia hoi cho trién 1am
14.5 | Trién khai ké hoach
Bué6c 15 |Tham gia 1& khai mac
Budce 16 (Duy tri hé tro cac hoat dong tham gia hoi chg trién 1am
Budc 17 |Két ndi giao thuong
17.1 |Lén phuong an két ndi tir nhu cau diéu tra tai hoi cho trién 13m
17.2  |Duyét phuong an két noi
17.3  |Chuan bi co s& vat chat cho két ndi giao thuong tai hdi cho trién 1am
Budc 18 [Két thuc tham gia hdi cho trién 1am
Xay dung bao céo tong két cong tic tham gia hdi cho trién 1dm hang
Budc 19 |cong nghiép nong thon tai thanh phd Ha Noi va cac tinh, thanh phd
trong nudc
Phé duyét bao céo tong két cong tac tham gia hoi cho trién 1dm hang
Budc 20 |cong nghiép nong thon tai thanh phd Ha Noi va cac tinh, thanh phd
trong nudce
Budc 21 |Thanh quyét toan
21.1 |Tap hop céac van ban phap 1y
21.2  |Thuc hién cac thu tuc thanh quyét toan
21.3  |Luuhé so
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2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “To chire, tham gia hoi chg trién 1dm hang cong nghiép nong

thon tai thanh phd Ha Noi va céc tinh, thanh phd trong nudc” bao gdm cac tiéu

chi chét luong sau:

2.1. To chirc hdi cho trién 1dam hang cong nghiép nong thon tai thanh

phd Ha Noi va cic tinh, thanh pho trong nwéc

TEN N c PHUONG PHAP
TT . , YEU CAU PAP UNG
TIEU CHi KIEM TRA
1 | Tiéu chi d6i v6i | C6 dang ky kinh doanh/Quyét | Poi chiéu dang ky
chtrc ning, | dinh/Gidy phép hanh nghé vé t6 | kinh doanh/Quyét

nhiém vu cua
don vi cung cap
dich vu

chirc hdi cho trién 1dm linh vyc
khuyén cong theo quy dinh.

dinh/Gidy phép hanh
nghé cua don vi

Co kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc t6 chirc to chirc
hoi cho trién 1dm hang cong
nghiép nong thon tai thanh phd
Ha Noi va cac tinh, thanh phd
trong nudc.

P6i chiéu cac nhiém
vuwhop dong/dy  4n
don vi da thuc hién c6
tinh chat twong tu

2 | Tiéu chi vé ké|Noi dung ké hoach phu hop voi | Poi chiéu noi dung to
hoach tO6 chirc chuong trinh, ké hoach giai | chtirc hoi cho trién 13m
hoéi cho trién | doan vé linh vuc khuyén cong | trong chuong trinh, ké
lam hang ndm | da dugc phé duyét. hoach giai doan da

dugc phé duyét.
Noi dung ké hoach hang nim | P6i chiéu noi dung to
c6 tinh kha thi, dugc cdp c6 | chirc hoi cho trién 1dm
tham quyén phé duyét trong ké hoach hang
nam da dugc phé duyét

3 | Tiéu chi vé thiét | Thiét ké duoc cap c6 tham | Kiém tra tinh trang phé
ké tong thé hoi | quyén phé duyét duyét thiét ké tong thé
chg trién 1am ctia hoi cho trién 1am

4 |Tieu chi vé|Noi dung quang ba, tuyén |DPadi chiéu voi ndi dung

quang ba, tuyén
truyén vé hoi
cho trién 1am

truyén vé hoi cho trién 1dm can
phu hop voi ké hoach da duoc
phé duyét.

quang ba, tuyén truyén
vé hoi chg trién 13m
trong ké hoach hang
nam da duoc phé duyét.
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Phu hop véi d6i tuwong thong
tin, tuyén truyén

Doi chiéu voi nodi dung
quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1am da
dugc phé duyét.

Hinh thirc quang b4, tuyén
truyén vé hoi chg trién 13m
can phu hop vai yéu cau thong
tin tuyén truyén dugc duyét,
gém mot hodc nhiéu hinh thuc:

+ Thong qua cac co quan bao
chi: bao in, bao dién tir, dai
truyén hinh, dai phat thanh;

+ Théng qua cac 4n pham:
sach, sb tay, cAm nang, b0 tai
liéu, to ro1, to gép;

+ Thong qua dia diém cong
cong (phat
website, cac su kién va cac

trén fanpage,

nén tang Internet khac).

Doi chiéu voi nodi dung
quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1am da
dugc phé duyét.

Tieu chi veé
cong tac  to
chiac hdi cho
trién 13m

Céac hang muc cua hdi cho
trién 1am dugc thi cong, dan
dung pht hop véi thiét ké tong
thé da dugc phé duyét

Ddi chiéu vé6i thiét ké
tong thé da dugc phé
duyét

Gidy moi tham du 18 khai mac
dugc cap c6 thim quyén phé
duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cta gidy moi khai
mac hoi cho trién 13m

Danh sach cac don vi tham gia
hoi cho trién 1am duoc cép co
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach
cac don vi tham gia hdi
cho trién 1am

Ti€u chi vé ho
so san pham

Thanh phan, s6 luong san
pham phai dap ung yéu ciu
cua ndi dung hoi chg trién 1am
da dugc phé duyét.

D61 chiéu yéu cau cua
ndi dung hoi chg trién
lam da dugc phé duyét.
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H6 so cua cac don vi tham gia
hoi cho trién 1dm dap tng cac
yéu cau:

+ Hb so dang ky tham gia
(don dang ky + dang ky kinh
doanh)

+ Hop ddng tham gia hoi cho
trién 1am

D6i chiéu véi ho so
tham gia hoi cho trién
lam cua cac don vi
tham gia hdi cho trién
lam

San pham quang ba, tuyén
truyén can co xac nhan vé viéc
da thuc hién thong tin tuyén
truyén:

+ i véi san pham duoc dang
trén bao gidy, bao dién tir: co
bai dang cua cac co quan bdo
chi;

+ P& v6i san pham phat
thanh, phat trén truyén hinh:
san phdm phai co6 xac nhéan
clia co quan phat thanh, truyén
hinh;

+ TO roi, to gép, sach, s tay,
... dugc phé duyét boi cap co
tham quyén va c6 hd so ban

giao san pham tuyén truyén

Doi chiéu yéu cau cua
ndi dung quang b4,
tuyén truyén hoi cho
trién 1am di dugc phé

duyét.

2.2. Tham gia hdi cho trién 1dm hang cong nghiép néng thén tai thanh

pho Ha Noi va cac tinh, thanh phé trong nuéc

TEN L c PHUONG PHAP
TT . , .
TIEU CHi YEU CAUDAP UNG KIEM TRA
1 |Tiéu chi d6i|Co dang ky kinh doanh/Quyét|Ddi chiéu dang ky
v6i chie ning, | dinh/Gidy phép hanh nghé vé t6 |kinh  doanh/Quyét

nhiém vu cua
don vi cung
cap dich vu

chirc hoi cho trién 1am linh vuc

khuyén céng theo quy dinh.

dinh/Gidy phép hanh
nghé cua don vi

Co6 kinh nghi€ém hoat dong trong

Poi1 chiéu cac nhiém
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linh vuc t6 chirc tham gia hoi cho
trién 1am hang coéng nghiép nong
thon tai thanh phé Ha Noi va cac
tinh, thanh phd trong nudc.

vwhop dong/dy an
don vi da thuc hién
c6 tinh chét tuong tu

Ti€u chi vé ké

Noi dung ké hoach phu hop véi

D61 chi€éu nd1 dung

hoach  tham | chuong trinh, ké hoach gial doan | tham gia hoi chg trién
gia hoi cho | vé linh vuc khuyén cong da duoc | 1dm  trong chuong
trién 1am hang | phé duyét. trinh, ké hoach giai
cong  nghiép doan da duogc phé
nong thon duyét.
hang nam Noi dung ké hoach hang nam c6 | Poi chiéu noi dung
tinh kha thi, dugc cip c6 tham | tham gia hoi cho trién
quyén phé duyét lam trong ké hoach
hang nam da duogc
phé duyét
Tiéu chi vé | Thiét ké dugc cap co tham quyén | Kiém tra tinh trang
thiét ké cac | phé duyét phé duyét thiét ké cac
hang muc hang muc tham gia

tham gia hoi
cho trién 13m

ho1 cho trién 1am

ve
ba,
truyén
cho

Tieu chi
quang
tuyén
hoi

trién lam

veé

Noi dung quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1dam can phu hop
voi ké hoach d3 duoc phé duyét.

Doi chieu véi noi
dung quang ba, tuyén
truyén vé hoi cho
trien 1dm trong ké
hoach hang nam da
dugc phé duyét.

Phu hop voi dbi tuong thong tin,
tuyén truyén

Doi chiéu véi noi
dung quang ba, tuyén
truyén vé héi cho
trién 1am da dugc phé
duyét.

Hinh thirc quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1dm can phu hop
véi yéu cau thong tin tuyén
truyén duoc duyét, gdm mot hodc

P6i chiéu voi noi
dung quang ba, tuyén
truyén vé hodi cho
trién 1am da dugc phé
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nhiéu hinh thirc: duyeét.
+ Thong qua cac co quan bao chi:
bao in, bao dién tu, dai truyén
hinh, dai phat thanh;

+ Théng qua cac an pham: sach,
sb tay, cam nang, bo tai li€u, to
roi, to gap;

+ Thong qua dia diém cong cong
(phat trén fanpage, website, cac
su kién va cac nén tang Internet
khéc).

5 |Tiéu chi vé|Céac hang muc dugc thi cong, dan Do6i chiéu voi thiét ké
cong tac t6 | dung phu hop véi thiét ké di | da dugc phé duyét
chtrc tham gia | dugc phé duyét
héi cho trién | Poan tham gia hoi chg trién 13m | Kiém tra tinh trang
1am dugc cip c6 tham quyén phé | phé duyét doan tham

duyét gia hoi cho trién 1am
Danh sach cac don vi tham gia | Kiém tra tinh trang
hoi cho trién 1dm dugc cdp c6 | phé duyét cta danh
tham quyén phé duyét sach cac don vi tham
gia hdi cho trién 1am
6 | Tiéu chi vé ho | Thanh phan, sd luong san pham |DP6i chiéu yéu cau

SO san pham

phai dap Gmg yéu cau cua ndi
dung tham gia hoi cho trién 1am
da duoc phé duyét.

cua ndi dung tham
gia hoi cho trién 1am
da duoc phé duyét.

HO6 so ctia cac don vi tham gia hoi
cho trién 1dm dap ung cic yéu
cau:

+ H6 so diang ky tham gia (don
dang ky + dang ky kinh doanh)

+ Hop dong tham gia hoi cho
trién 1am

D6i chiéu véi ho so
tham gia hoi cho trién
lam cua cac don wvi
tham gia héi cho trién
lam

San pham quang b4, tuyén truyén
can c6 x4c nhan vé viéc di thuc
hién thong tin tuyén truyén:

bo6i chiéu yéu cau
cua nd1 dung quang
ba, tuyén truyén hoi
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+ P6i véi san pham duoc ding
trén bao gidy, bao dién tir: ¢ bai
dang cua céc co quan bao chi;

+ P6i voi san pham phat thanh,
phat trén truyén hinh: san pham
phai c¢6 xac nhan cta co quan
phat thanh, truyén hinh;

+ T¢ roi, to gép, sach, sb tay, ...:
dugc phé duyét boi cip c6 thim
quyén va c6 hd so ban giao san

pham tuyén truyén

cho trién 1dm d3 duoc
phé duyét.

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh muec kinh té - ky thuat thuc hién dich vu su nghiép cong s dung ngan

sach nha nudc linh vuc cong thuong “To chic, tham gia hoi cho trién 13m hang

cong nghiép ndéng thon tai thanh phé Ha Noi va céac tinh, thanh phd trong nuéc”

nhu sau:

1. To chirc hdi cho trién 1im hang cong nghiép néng thén tai thanh
phd Ha Noi va cac tinh, thanh pho trong nwéc

Don vi tinh: 1 su kién

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vitinh |  Tri s6 dinh mirc
09.01

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 388,6
Chuyén vién bac 5/9 Cong 15,0
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 15,0

2 Pinh mirc may méc, thiét bj
May tinh dé ban Ca 369,6
May tinh xach tay Ca 28,0
Maiy in Ca 0,9
May chiéu Ca 2,5
Dién thoai d¢ ban Ca 2,5
O t6 07 chd ngoi Ca 21

3 Pinh mirc vat tw
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Gidy in A4 Ram 4,4
Muyc in Hop 0,6
4 Chi phi gian tiép % 19%

2. Tham gia hdi cho trién 1am hang cong nghiép nong thon tai thanh

pho Ha Noi va cac tinh, thanh pho trong nwéc

Don vi tinh: 1 sw kién

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vitinh |  Trj s6 dinh mirc
09.02
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 137,4
Chuyén vién bac 5/9 Cong 8,8
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 8,8
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 133,9
Mgy tinh xéach tay Ca 18,0
Mady in Ca 0,2
May chiéu Ca 1,5
Dién thoai dé ban Ca 0,7
O t6 07 chd ngoi Ca 10
3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in Hop 0,1
4 Chi phi gian tiép % 19%
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Phu luc s6 10

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: T6 chirc, tham gia hdi cho trién 1am tai nuéc ngoai cho doi
twong thudc chuong trinh khuyén cong, xic tién thwong mai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhdn dén thanh phé Ha Noi)

Ha No6i, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh mirc vat tu, dinh mic may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mot dich vy “T6 chirc, tham gia hoi chog trién 1dm tai nude ngoai
cho ddi tuwong thudc chuong trinh khuyén cong, xuc tién thuong mai” cta céc
don vi cung ung dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Péi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Cac co quan, td chtrc khac c6 lién quan dén td churc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thwong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha
nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. N6i dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh murc kinh té - k¥ thuat duoc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu da quy dinh. N61 dung dinh murc kinh té - ky thuat bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu “To chire, tham gia hoi chg trién 13m tai
nudc ngoai cho ddi twong thudc chwong trinh khuyén cong, xuc tién thuong

:9°

mai”.
2.1. Pinh mirc lao dong

Pinh muc lao dong 1a mirc hao phi can thiét tinh bang ngay céng cta cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“T6 chirc, tham gia hoi cho trién 1am tai nudc ngoai cho ddi tuong thudce chuong
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trinh khuyén cong, xtc tién thuong mai” theo quy trinh va tiéu chi chét luong
dich vu da quy dinh.

MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-
CP ngay 24/12/2004 cua Chinh phu va cac quy dinh hi¢n hanh khi c6 su thay
d6i vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh 204/2004/ND-CP cua céc co
quan c tham quyén.

Truong hop don vi, t6 chtrc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong qui dinh trong bang dinh mirc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
méay moc, thiét bi phtt hgp yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “To
chtrc, tham gia hdi chg trién 1dm tai nudc ngoai cho ddi tuong thudc chuong
trinh khuyén cong, xac tién thuong mai” theo quy trinh va tiéu chi chat luong
dich vu da quy dinh; Mirc hao phi mdy méc, thiét bi tinh béng ca may, moi ca
tuong trng vai 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tidu thu ctia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu la mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sé lugng va chung loai cac loai vét tu phu hop
yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chirc, tham gia hoi cho trién
lim tai nudc ngoai cho ddi tuwong thudc chuong trinh khuyén cong, xuc tién
thuong mai” theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu di quy dinh.
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2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mdt san phﬁm dich vu “Tb chuc, tham gia hoi cho trién
lam tai nuéc ngoai cho dbi twong thudc chuong trinh khuyén céng, xuc tién
thuong mai”; bao gém chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan ly,
chuyén mén, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu c6).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh murec.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac to chirc, tham gia hoi cho trién
1am tai nuéc ngoai cho dbi twong thudc chuong trinh khuyén céng, xuc tién
thuong mai bao gé)m cac hao phi lao dong, may méc, thiét bi, vat tu va chi phi
gian tiép cta don vi to chic, tham gia hoi chg trién 1am tai nudc ngoai dugc ap
dung ddi v6i quy mé 01 sy kién hoi cho trién 1am tiéu chuan tinh dinh mirc 1a 20
gian hang (Gian hang tiéu chuan kich thuéc 3m x 3m x 2,5m).

- Trudng hop kich thudc gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy ddi twong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?,

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé tuong dwong 10 gian hang tiéu
chudn.

- Truong hop tdng 05 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may moc,
thiét bi str dung) dugc nhan voi hé s tang 1a 1,05.

- Truong hop giam 05 gian hang, dinh muc (vat li€u, nhan cong, may
moc, thiét bi st dung) dugc nhan voi hé sé giam 13 0,95.

- Trudng hop sd gian hang ting/giam véi budc nhay khac 5, dinh mirc
(Vat li€u, nhan cong, may moc, thiét bi st dung) dugc nhan vaoi hé sb tang/giam
theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A=a;+(az-2a;)x (B-by): (b2-by)
Trong do:

A: Hé s6 cac thanh phﬁn hao phi (vat li¢u, nhan cong, mady moc, thiét bi
sir dung) twong tmg voi sd gian hang B.
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B: S6 gian hang can xac dinh hé sd.

b;: SO gian hang tai can dudi lién ké véi gian hang B.

by: SO gian hang tai can trén lién ké v6i gian hang B.

a;: Pinh mrc cac thanh phr:in hao phi tai can dudi b;.

a,: Pinh murc cac thanh phén hao phi tai can trén b,.

b) Binh muc chua bao gém hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cta cap ¢ thadm quyén (néu cd); can bod
tham gia ciia don vi/doanh nghiép duoc hd trg; chi phi thué, mua ngoai nhu:
thué tu van thiét ké, thi cong khu gian hang, quang b4, mit bang, cude di chuyén
qué)c té ...

¢) Khi x4y duyng don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
ctia phu luc ndy s& duogc tinh bo sung theo quy dinh ctia Luat dau thau va cac
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thue hién dich vu

Dich vu “Té chuc, tham gia hoi cho trién 1dm tai nudc ngoai cho doi
tuong thudc chuong trinh khuyén cong, xuc tién thuong mai” thuc hién theo quy
trinh sau:

TT Quy trinh thyc hién dich vu

Tiép nhan yéu cau to chic, tham gia hoi cho trién 1am tai nudc
Budc 1 | ngoai cho ddi twong thudc chuong trinh khuyén cong, xtc tién
thuong mai

Budc 2 | Tiép nhan thu moi cua don vi t6 chire sy kién

Bude 3 Lam vi¢c vdi don vi to6 chue vé: Mat bang, dién, nudc, an ninh trat
uocC ) .2 A . . , .2 .
tu, bao hi€ém, v¢€ sinh, internet, bdo hiém, dich vu chung, PCCC,...

Xay dung dé 4n doan tham gia su kién to chirc, tham gia hoi chg
Budc 4 | trién 1am tai nuéc ngoai cho d6i tuong thude chuong trinh khuyén
cong, xtc tién thuong mai

4.1 Thu thap, nghién ctru cac tai liéu lién quan

4.2 Tim hiéu vé nhu cau cta doanh nghiép

43 |Lapdéan
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Budc 5 | Trinh cac cip co tham quyén phé duyét
Xay dung ké hoach tham gia su kién t6 chirc, tham gia hdi chg trién
Budc 6 | 13m tai nudc ngoai cho ddi twong thudce chuong trinh khuyén cong,
xuc tién thuong mai
6.1 Tim kiém cac nha cung cap
6.2 Tong hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hoi cho trién 1dm
6.3 | Lén phuong 4n tham gia hoi cho trién 1am
6.4 Xay dung thuyét minh ké hoach chi tiét
Phé duyét ké hoach tham gia su kién td chirc, tham gia hoi cho trién
Budc 7 | 13m tai nudc ngoai cho ddi twong thude chuong trinh khuyén cong,
xuc tién thuong mai
Bube 8 Xay dung du todn chi phi thiét ké va lap dy toan tham gia hoi cho
trién 1am tai nudc ngoai
Bube 9 Phé duyét dy todn chi phi thiét ké va lap du toan tham gia hoi cho
trién 1am tai nudc ngoai
Budce 10 | Lya chon, duyét don vi tu van thiét ké
Budc 11 Ch} dao, gidm sat, phé duyét thiét ké cac hang muc tham gia hdi chg
trién 1am tai nudc ngoai
1 Tl.liét ké (tong thé, chi tiét) cac hang muc tham gia hoi cho trién 1dm
tai nudc ngoai
- Thiét ké tong thé, chi tiét
- T huyét minh thiét ké va ldp du toan cdac hang muc cua ho so thiét ké
11.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 12 | Nghiém thu, thanh toan véi don vi tu van thiét ké
Budc 13 | Trinh, duyét du toan téng the tham gia hoi cho trién 1am tai nudc ngoai
Budc 14 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
14.1 T6 chirc lya chon don vi quang bé, tuyén truyén
14.2 Ky hop dong voi don vi quang ba, tuyén truyén
14.3 Phoi hop, bién soan ndi dung quang ba tuyén truyén
14.4 Duyét n6i dung quang ba, tuyén truyén
14.5 Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Budc 15 | Moi, xac nhan cac don vi tham gia hoi cho trién 1am
15.1 Xay dung cong vin/thu moi/phom mau, guri cho cac don vi ding ky

tham gia
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15.2 Tong hop danh sach cac don vi ding ky tham gia
15.3 Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
15.4 Ra soat, hu:’é’ng dan cac don vi duoc duyét hoan thién ho so tham gia
ho1 cho trién 1am
15.5 Sap xép vi tri vgian hang; thong bdo vi tri gian hang, ndi quy tham
gia hdi chg trién 1am cho cac don vi tham gia
Budc 16 | Trinh phé duyét danh sach doan cong tac
Budc 17 | Lam thu tuc hd chiéu, visa cho doan cong tac
17.1 Chuan bi ho so, gidy to lién quan
17.2 | Nop ho so, giay to cho cac don vi lién quan cap
Budc 18 | To chirc doan tham gia hoi cho trién 1am
18.1 | Lén ké hoach chi tiét doan tham gia hoi cho trién 1am
18.2 Duyét ké hoach tham gia hoi cho trién 1am
18.3 | Trién khai ké hoach
Budc 19 | Thi cong dan dung cac hang muc tham gia hdi chg trién lam
19.1 Tb chuc lua chon don vi thi cong
19.2 | Ky hop dong véi don vi thi cong
19.3 Giam sat cong tac thi cong dan dung theo thiét ké dugc phé duyét
19.4 Duyét gian hang hoi cho trién 13m
Buéc 20 | Tham gia 1€ khai mac
Budc 21 | Duy tri ho tro cac hoat dong hoi chg trién 1am
Bude 22 Két thic hoi cho trién l‘ém; Giam sat cong tac Théo do, thu don hi¢n
truong, ban giao mat bang
Bude 23 Thuc hién thu tuc thanh toan thué dich vu (Mat bﬁng, trang tri, thi
cong dan dung ...)
Xay dung bdo cao tong két cong tac tham gia su kién to chuc, tham
Budc 24 | gia hoi cho trién 13m tai nudc ngoai cho ddi twong thude chuong
trinh khuyén cong, xtc tién thuong mai
Phé duyét bao cao tong két cong tac tham gia su kién to chuc, tham
Budc 25 | gia hoi cho trién 13m tai nudc ngoai cho ddi twong thude chuong
trinh khuyén cong, xtc tién thuong mai
Budc 26 | Thanh quyét toan
26.1 Tap hop cac van ban phap 1y
26.2 Thue hién cac tha tuc thanh quyét toan

26.3

Luu ho so
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2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “T6 chtic, tham gia hoi chg trién 1am tai nudc ngoai cho doi

tugng thudc chuong trinh khuyén cong, xuc tién thuwong mai” bao gdm cac tiéu

chi chét luong sau:

TEN L L PHUONG PHAP
TT . , YEU CAU PAP UNG
TIEU CHI KIEM TRA
1 |Tiéuchidéivéi|Co  dang ky  kinh | P6i chiéu ding ky kinh
chtrc nang, | doanh/Quyét dinh/Gidy | doanh/Quyét  dinh/Gidy

nhiém vu cua
don vi cung cap
dich vu

phép hanh nghé vé to chuc
hdi cho trién 1dm linh vuc
tién

khuyén  cOng/xtc

thuong mai theo quy dinh.

phép hanh nghé cua don
vi

Co6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc to chirc, tham
gia hdi cho trién 13m tai
nudc ngoai cho dbi tuwong
thudc chuong trinh khuyén
cong, xuc tién thuong mai.

P6i  chiéu cac nhiém
vu/hop déng/du an don vi
da thyc hién co tinh chat

tuong tu

Tiéu chi doi voi
ké hoach hang
nam veé to chuc,
tham gia hoi
chg trién 13m
tai nudc ngoai

Noi dung ké hoach phu hop
vo1 chuong trinh, ké hoach
giai doan vé linh vuc
khuyén  cong/xiac  tién
thuong mai da duogc phé

duyét.

Poi chiéu ndi dung tham
gia hdi chg trién lam trong
chuong trinh, ké hoach
giai doan da dugc phé
duyét.

Noi dung ké hoach hang
nam co tinh kha thi, duoc
cdp co6 tham quyén phé
duyét

P6i chiéu ndi dung tham
gia hdi chg trién 13m trong
ké hoach hang nim da
dugc phé duyét

Tiéu chi vé thit
ke
muc tham gia
hoi
1am

cac hang

cho trién

Thiét ké duoc cap c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké cac hang
muc tham gia hodi chg
trién 13m
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Tieu chi ve
quang ba, tuyén
truyén vé hoi
chg trién 1am

NoO1 dung quéang ba, tuyén
truyén vé hdi cho trién 1am
can phu hop véi ké hoach
da dugc phé duyét.

Pbi chiéu voi nodi dung
quang b4, tuyén truyén veé
hoi cho trién 1dm trong ké
hoach hang nam da duogc
phé duyét.

Phu hop véi dbi tuong
thong tin, tuyén truyén

P6i chiéu véi nodi dung
quang b4, tuyén truyén veé
hoi cho trién 1am da duoc
phé duyét.

Hinh thirc quang ba, tuyén
truyén vé hoi chg trién 13m
can phu hop véi yéu cau
thong tin tuyén truyén duogc
duyét, gé)m mét hodc nhiéu
hinh thuec:

+ Thong qua cac co quan bao
chi: Bao in, bao dién tir, dai
truyén hinh, dai phat thanh;

+ Thong qua cac 4n pham:
Sach, sb tay, cAm nang, bd
tai liéu, to roi, to gép;

+ Thong qua dia diém cong
cong (phat trén fanpage,
website, cac su kién va cac
nén tang Internet khac).

Pbi chiéu voi nodi dung
quang ba, tuyén truyén vé
hoi chg trién 1am da dugc
phé duyét.

Tiéu chi ve
cong tac to
chirc tham gia
hoi chg trién
lam

Cac hang muc duoc thi
cong, dan dung phu hop voi
thiét ké da dugc phé duyét

Dbi chiéu voi thiét ké da
dugc phé duyét

Poan cong tac tham dy hoi
chg trién 1dm duoc cép co
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét danh sach doan cong
thc clia cap c6 tham quyén

Danh sach cac don vi tham
gia hoi cho trién 13m duogc
cip c6 tham quyén phé
duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét danh sach cac don
vi tham gia hoi chg trién
lam




CONG BAO HA NOI/S6 165+166/Ngay 10-6-2024 55

Ti€u chi vé ho
so san pham

Thanh phéan, s6 luong san
pham phai dap ung yéu cau
cua ndi dung td chirc, tham
gia hoi cho trién lam da
duoc phé duyét.

Péi chiéu yéu cau cua noi
dung to chuc, tham gia
hoi chg trién 1dm da duoc
phé duyét.

HO so cua cac don vi tham
gia hoi cho trién 1am dap
g cac yéu cau:

+ Ho so dang ky tham gia
(don dang ky + dang ky
kinh doanh)

+ Hop dong tham gia hoi
chg trién 1am

Poi chiéu véi ho so tham
gia hoi chg trién 1am cia
cac don vi tham gia hoi
cho trién 13m

San pham quang ba, tuyén
truyén can co xac nhan vé
viéc da thuc hién thong tin
tuyén truyén:

+ Pbi v6i san pham duoc
dang trén bao gidy, bao dién
tu: C6 bai dang cua cac co
quan bao chi;

+ P6i voi san pham phat
thanh, phat trén truyén hinh:
San pham phai c6 xac nhan
cua co quan phat thanh,
truyén hinh;

+ TO 10, to gip, sach, sb
tay, .... Buoc phé duyét boi
cap c6 thAm quyén va ¢6 ho
so ban giao san pham tuyén
truyén

Péi chiéu yéu cau cta ndi
dung quang ba, tuyén
truyén hoi cho trién 1am
da duoc phé duyét.
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I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh muc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “Td chirc, tham gia hoi cho
trién 1am tai nudc ngoai cho ddi tugng thudc chuong trinh khuyén cong, xuc tién

thuong mai” nhu sau:

Don vi tinh: 1 su kién

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vitinh | Trij so dinh mirc
10.00

1 Pinh murc lao dong
Chuyén vién bac 4/9 Cong 132,8
Chuyén vién bac 6/9 Cong 9,1
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 8,6

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 141,0
May tinh xéch tay Ca 19,5
May in Ca 0,1
May chiéu Ca 1,5
Dién thoai dé ban Ca 2,0
O t6 07 chd ngodi Ca 1

3 Pinh murc vat tw
Gidy in A4 Ram 0,8
Muc in Hop 0,1

4 Chi phi gian tiép % 19%
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Phu luc so 11

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Tham gia Hdi cho trién lim chuyén nganh, tong hop

tai Ha N§i va cac tinh thanh pho trong nuéc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/QD-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhan dén thanh phé Ha Néi)

Ha N¢i, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mot dich vy “Tham gia Ho1 cho trién 1am chuyén nganh, téng hop
tai Ha NO1 va cac tinh thanh phé trong nudc” cua cac don vi cung tng dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Pi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thuong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cta phap luéat.

- Céc co quan, t6 chirc khac c¢6 lién quan dén t6 chire thyc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phd Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh murc kinh té - k¥ thuat dugc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh muc kinh té - k¥ thuit bao
gdém cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thyc hién mot dich vy “Tham gia Hoi chg trién 1am chuyén
nganh, tong hop tai Ha Ngi va cac tinh thanh phé trong nudc”.

2.1. Dinh mirc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a muc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phi hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu
“Tham gia Hoi cho trién 1dm chuyén nganh, téng hop tai Ha Noi va cac tinh
thanh phé trong nudce” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu di quy dinh.

MJi cong lao dong tuong tng véi 8 gid 1am viée; loai lao dong yéu cau

duoc xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
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c6 sy thay d6i vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyén.

Truong hop don vi, td chuc thuc hién dich vu su nghi€p cong khong cod
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong qui dinh trong bang dinh mirc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bj

Dinh mrc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phi hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Tham
gia Hoi cho trién 1dm chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh thanh phd
trong nudc” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vy da quy dinh; Muc hao
phi may méc, thiét b tinh bang ca may, mdi ca twong Gmg véi 8 gio.

Khi x4y dung don gia: Gid ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
b ctia don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gi4 ca may moc, thiét bi co sir dung dién niang (hodc nhién liéu khéc)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tidu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Dinh mirc vat tw

Dinh mutc vat tu la mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sb lugng va ching loai cac loai vat tu phu hop
yéu ciu dé hoan thanh mot san phém dich vu “Tham gia Hg1 chg trién 13m
chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va céac tinh thanh phé trong nudc” theo quy
trinh va tiéu chi chét luong dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cla tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mot san phém dich vu “Tham gia Hoi cho trién 13m
chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh thanh phd trong nudc”; bao gdm
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chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mon, nghiép vu, thira
hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh muc.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh muc kinh té - k¥ thut cong tac t6 chirc tham gia Hoi cho trién
1am chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh thanh phd trong nudc bao
gdm céc hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép ctia don
vi tham gia Hoi1 cho trién 1am duoc ap dung ddi véi quy mo 01 su ki¢n hodi cho
trién 13m, tiéu chuan tinh dinh mtrc 12 30 gian hang tiéu chuan: dién tich 9m?
(3m x 3m), cao 2,5m.

- Trudng hop kich thudc gian hang thyc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy ddi tuong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?,

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé tuong dwong 10 gian hang tiéu
chuan.

- Truong hop tang 05 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may moc,
thiét bj st dung) dugc nhan voi hé sb tang 1a 1,05.

- Truong hop giam 05 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may
moc, thiét bi str dung) dugc nhan voi hé sé giam 13 0,95.

- Trudng hop sé gian hang ting/giam véi budc nhay khac 5, dinh mirc
(Vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi sir dung) dugc nhan véi hé sd ting/giam
theo cong thtic ndi suy 2 chiéu sau:

A=a;+(az-2a;)x (B-by): (b2-by)

Trong do:

A: Hé sb cac thanh phén hao phi (vat li€u, nhan cong, may moc, thiét bi
st dung) twong tmg voi sd gian hang B.

B: Sb gian hang can xac dinh hé sb.

bi: S6 gian hang tai can dudi lién ké v4i gian hang B.

b,: S6 gian hang tai can trén lién ké v6i gian hang B.

a;: Pinh mc cac thanh phﬁn hao phi tai can dudi b;.
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ay: Dinh mirc cac thanh phén hao phi tai can trén b,.

- Trudng hop tham gia Hoi cho trién 13m tai cac tinh thanh phd khong
thudc Ha Noi, dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém hé s6, cu thé:

+ Cac tinh thanh phé mién bac: Dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong
thém hé sb tang 1a 2 ca;

+ Céac tinh thanh phd mién trung: Pinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong
thém hé sb tang 1a 4 ca;

+ Cac tinh thanh phd mién trung: Pinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong
thém hé s6 ting 1a 8 ca.

b) Pinh muc chua bao gom hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cip c6 tham quyén (néu cd); can bo
tham gia cua don vi/doanh nghi€¢p dugc nhan hd trg; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van thiét ké, thi cong hoi cho trién 1dm, quang b4, mit bang...

¢) Khi xay dyng don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
cua phu luc nay s€ dugc tinh b6 sung theo quy dinh cua Luat d4u thau va cac
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “Tham gia Hoi chg trién 1am chuyén nganh, téng hop tai Ha No1
va cac tinh thanh phd trong nudc” thyc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyc hién dich vu
Bude 1 Tiép nhan yéu ciu tham gia hoi cho trién 1dm chuyén nganh, téng hop
tai Ha Noi va céc tinh thanh phb trong nuéc
Bude 2 Xay dung ké hoach tham gia hoi chg trién 1am chuyén nganh, téng
C

hop tai Ha Noi va céc tinh thanh phd trong nudce

2.1 Tim kiém cac nha cung cap

2.2 | Tong hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hoi cho trién 1dm
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2.3 Lén phuong 4n tham gia hoi chg trién 1am
2.4 | Xay dyung thuyét minh ké hoach chi tiét
Bude 3 Phé duyét ké hoach tham gia hoi cho trién 1dm hang céng nghiép
uoc . 1a A TTN NTAS <N g o2 \ X ,
nong thon tai thanh phd Ha Noi va céc tinh, thanh pho trong nude
Bude 4 Lam viéc v6i ban td chic vé: Mt bﬁng, dién, nudc, an ninh trat tu,
uocC .2 n . . , .2 .
bao hi€ém, v¢ sinh, internet, bao hiém, dich vu chung, PCCC, ...
4.1 Xay dung phuong an b tri mat bﬁng
4.2 Soan, guri van ban té1 cac don vi lién quan
4.3 | Phbi hop véi cac don vi lién quan thong nhat phuong 4n bé tri mat bang
4.4 Hop trién khai cong téc t6 chirc
Buéc 5 Xay dung dy toan chi phi thiét ké va 1ap du toan cac hang muc tham
udce A X as
gia hoi chg trién 1am
Budc 6 Phé duyét du toan chi phi thiét ké va lap du toan cac hang muc tham
udce A X as
gia hoi chg trién 1am
Budc 7 | Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké
Bude 8 Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muyc tham gia hoi chg
C 1
trién 1am
g1 Chi dao, gidm sat cong tac khao sat mat bang, cong tac thiét ké (tong

thé, chi tiét) cac hang muc tham gia hoi chg trién lam

Khdo sdat mdt bang

Thiét ké tong thé, chi tiét

Thiét ké gidy moi (NGi bé lién quan dén don vi tham gia)

T huyét minh thiét ké va ldp dy toan cdac hang muc cua ho so thiét ké
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8.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 9 | Nghiém thu, thanh toan vdi don vi tu vén thiét ké
Budc 10 | Trinh, duyét du toan téng thé tham gia hoi cho trién 1am
Budce 11 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
11.1 | T6 chtic Ira chon don vi quang ba, tuyén truyén
112 | Ky hop ddng véi don vi quang ba, tuyén truyén
11.3 | Phéi hop, bién soan nodi dung quang ba tuyén truyén
11.4 | Duyét noi dung quang ba, tuyén truyén
11.5 | Theo dbi cong tic quang ba, tuyén truyén
Budc 12 | Thi cong dan dung cac hang muc tham gia hoi cho trién 1am
12.1 T6 chire lya chon don vi thi cong
12.2 | Ky hop ddng véi don vi thi cong
12.3 | Giam sat cong tac thi cong dan dung theo thiét ké duoc phé duyét
12.4 | Duyét cong tac thi cong cac hang muc tham gia hdi cho trién 1am
Budc 13 | Mo1, xac nhan cac don vi tham gia hoi cho trién 1am
13.1 Xay dyng cong vin/thu moi/phom mau, gui cho cac don vi ding ky
tham gia
13.2 | Tong hop danh sach cac don vi ding ky tham gia
13.3 | Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
13.4 Ra soat, hlvrc')‘ng dan cac don vi duoc duyét hoan thién ho so tham gia
ho1 cho trién 1am
135 Séap xép vi tri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia

hoi cho trién lam cho cac don vi tham gia
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Buéc 14 | T6 chic doan tham gia hdi chg trién lam
14.1 Lap danh sach doan tham gia hoi chg trién 1am
14.2 | Duyét danh sach doan tham gia hdi chg trién 1am
143 | Lén ké hoach chi tiét doan tham gia hoi cho trién 1am
14.4 | Duyét ké hoach doan tham gia hoi chg trién 1am
14.5 | Trién khai ké hoach
Bué6c 15 | Tham gia 18 khai mac
Buéc 16 | Duy tri hd tro cac hoat dong tham gia hoi chg trién 1am
Budc 17 | Két ndi giao thuong
17.1 Lén phuong an két ndi tir nhu cau diéu tra tai hoi cho trién 13m
17.2 | Duyét phuong an két ndi
17.3 Chuén bj co s& vat chat cho két ndi giao thuong tai hoi chg trién 1am
Budc 18 | Két thiic tham gia hoi cho trién 1am
Xay dung bao céo tong két cong tac tham gia hoi cho trién 1dm hang
Budc 19 | cong nghiép nong thon tai thanh phé Ha Noi va cac tinh, thanh phd
trong nudc
Phé duyét bao cio tong két cong tac tham gia hoi cho trién 1dm hang
Budc 20 | cong nghiép nong thon tai thanh phé Ha Noi va cac tinh, thanh phd
trong nudc
Budc 21 | Thanh quyét toan
21.1 | Tap hop céac van ban phap 1y
21.2 | Thuc hién cac thu tuc thanh quyét toan

21.3

Luu ho so
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2. Tiéu chi chat lwong dich vu:

Dich vy “Tham gia Hoi cho trién 1am chuyén nganh, téng hop tai Ha No1

va cac tinh thanh pho trong nude” bao gom céc ti€u chi chat lugng sau:

TEN e, PHUONG PHAP
TT i , YEU CAU PAP UNG
TIEU CHI KIEM TRA
1 |Tiéu chi dbi voi|Co dang ky  kinh | Dbi chiéu dang ky kinh

chitc nang, nhiém
vu cua don vi cung
cap dich vu

doanh/Quyét  dinh/Giay
phép hanh nghé vé to
chirc hoi cho trién 1dm
linh
cong/xvc tién thuong mai

vuc khuyén

theo quy dinh.

doanh/Quyét dinh/Gidy
phép hanh nghé cua don
vi

Co6 kinh nghiém hoat
doéng trong linh vuc to
chirc tham gia HOQ1 cho
trién 1dm chuyén nganh,
tong hop tai Ha Noi va
cac tinh thanh phd trong
nudc.

P6i chiéu cac nhiém
vuwhop dong/dy an don
vi da thuc hién c6 tinh
chét tuong tur

Tiéu chi doi véi ké
hoach hang nim vé
tham gia HGi cho
trien 1dm chuyén
nganh, tong hop tai
Ha N1 va cac tinh
thanh  phd
nudc

trong

Noi dung ké hoach phu
hop véi chuong trinh, ké
hoach giai doan vé linh
vuce khuyén cong/xtc tién
thuong mai da dugc phé
duyét.

Déi chiéu noi dung tham
gia hoi cho trién 13m
trong chuong trinh, ké
hoach giai doan da duoc
phé duyét.

Noi dung ké hoach hang
nam co tinh kha thi, duoc
cip co tham quyén phé
duyét

Déi chiéu nodi dung tham
gia hoi cho trién 1am
trong ké hoach hang nim
da dugc phé duyét
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Tiéu chi vé thiét ké
cac hang myc tham
gia hoi cho trién
lam

Thiét ké duoc cép cb
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké cic hang
muc tham gia hoi chg
trién 1am

Tiéu chi vé quang
ba, tuyén truyén veé
hoi cho trién 1am

No1 dung quang ba, tuyén
truyén vé hoi chg trién
1am can phu hop véi ké
hoach da dugc phé duyét.

Dbi chiéu véi ndi dung
quang bé, tuyén truyén
vé hoi chg trien lam
trong ké hoach hang nim
da dugc phé duyét.

Phu hop véi d6i tuong
thong tin, tuyén truyén

Pbi chiéu v6i ndi dung
quang bé, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1am da
dugc phé duyét.

Hinh
tuyén truyén vé hoi cho

thuc quang b4,

trién 1dm can phi hop voi
yéu cau thong tin tuyén
truyén dugc duyét, gdm
mét hodc nhiéu hinh thic:

+ Théng qua cac co quan
bao chi: Bao in, bao dién
tr, dai truyén hinh, dai
phat thanh;

+ Théng qua cac 4n pham:
Sach, so tay, cAm nang, bd
tai liéu, to roi, to gap;

+ Thong qua dia diém
cong cOng (phat trén
fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang
Internet khac).

Dbi chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1am da
dugc phé duyét.
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Tiéu chi vé cong
tac to chuac tham
gia hoi cho trién
lam

Cac hang muc dugc thi
cong, dan dung phu hgp voi
thiét ké da dugc phé duyét

Doi chiéu voi thiet ke da

dugc phé duyét

Doan tham gia hdi cho
trién 1am dugc cip cb
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét doan tham gia hoi
chg trién 1am

Danh sach cac don wvi
tham gia hdi cho trién
l3im dugc cdp c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét ctia danh sach cac
don vi tham gia hoi chg
trién 1am

Ti€éu chi vé ho so
san pham

Thanh phan, sé luong san
pham phai dap tng yéu
cAu cta ndi dung tham
gia hoi cho trién 1am da
dugc phé duyét.

Pbi chiéu yéu cau cua
no1 dung tham gia hoi
chg trién 1dm di duoc
phé duyét.

HO so cua cac don vi
tham gia hdi cho trién
lam dép tmg cac yéu cau:
+ Ho so dang ky tham
gia (don dang ky + dang
ky kinh doanh)

+ Hop dong tham gia hoi
cho trién 13m

Déi chiéu voi hd so tham
gia hoi cho trién 1dm cta
cac don vi tham gia hoi
chg trién 1am

San pham quang ba,
tuyén truyén can co xac
nhan vé viéc da thyc hién
thong tin tuyén truyén:

+ Po6i voi san pham dugc
ding trén bao gidy, bdo
dién tu: Co6 bai dang cua
cac co quan bdo chi;

Pbi chiéu yéu cau cua
ndi dung quang ba, tuyén
truyén hoi cho trién 1am
da dugc phé duyét.
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+ Pdi voi san pham phat
thanh, phéat trén truyén
hinh: San pham phai co
xac nhan cua co quan
phat thanh, truyén hinh;

+ To ro1, to gép, sach, sb
tay, .... Pugc phé duyét
bdi cp ¢ tham quyén va
c6 hd so ban giao san
pham tuyén truyén

I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh murc kinh té - k¥ thuat thyc hién dich vu “Tham gia Hoi cho trién 1dm
chuyén nganh, tong hop tai Ha Noi va cac tinh thanh phd trong nudc” nhu sau:

Don vi tinh: 1 su kién

Mai hiéu Thanh phén hao phi Pon vitinh |  Tri s6 dinh mirc
11.00

1 Pinh murc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 137,4
Chuyén vién bac 5/9 Cong 8,8
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 8,8

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 133.9
May tinh xéch tay Ca 18,0
Mady in Ca 0,2
May chiéu Ca 1,5
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Pién thoai dé ban Ca 0,7

O t6 07 chd ngdi Ca 10
3 Pinh murc vat tw

Gidy in A4 Ram 0,8

Muc in Hop 0,1
4 Chi phi gian tiép % 19%
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Phu luc 50 12

PINH MUC KINH TE - KY THUAT
Tén dich vu: T6 chirc Khu gian hang Thanh phé Ha Néi trung bay,

quang ba giéi thiéu chung vé thanh twu, sin pham tiéu biéu tai hdi che

trién 1am tai cac tinh, thanh phd trong nuéc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Noi. 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mot dich vu “T6 chtc Khu gian hang Thanh phé Ha Noi trung
bay, quang ba gidi thi¢u chung vé thanh tyu, san phém tiéu biéu tai hdi cho trién
lam tai cac tinh, thanh phé trong nudc” cua cac don vi cung ung dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Péi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Cac co quan, td chtrc khac c6 lién quan dén td churc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thwong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha
nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. N6i dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu da quy dinh. N61 dung dinh murc kinh té - ky thuat bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu “T6 chirc Khu gian hang Thanh phd Ha
Nbi trung bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tuu, san pham tiéu biéu tai
hoi cho trién 13m tai céc tinh, thanh phé trong nudc”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Pinh muc lao dong 1a mirc hao phi can thiét tinh bang ngay céng cta cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“T6 chirc Khu gian hang thanh ph Ha Nbi trung bay, quang ba gi6i thiéu chung
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vé thanh tyu, san pham tiéu biéu tai hoi cho trién 1dm tai cac tinh, thanh phd
trong nudc” theo quy trinh va tiéu chi chét lugng dich vu da quy dinh.

MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 ctia Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c¢6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cO tham quyeén.

Truong hop don vi, t6 chtrc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong qui dinh trong bang dinh mirc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
méay moc, thiét bi phtt hgp yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “To
chtrc Khu gian hang Thanh phd Ha Noi trung bay, quang ba gidi thiéu chung vé
thanh tuu, san phém tiéu biéu tai hdi cho trién 1am tai cac tinh, thanh phé trong
nuéc” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu di quy dinh; Mirc hao phi
may moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca tuwong Gmg voi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong sudt tiéu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu la mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sé lugng va chung loai cac loai vét tu phu hop
yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “To chirc Khu gian hang Thanh
phé Ha Noi trung bay, quang ba gi6i thiéu chung vé thanh tyu, san pham tiéu
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biéu tai hoi cho trién 1am tai cac tinh, thanh phé trong nudc” theo quy trinh va
tiéu chi chat lugng dich vu di quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cta tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mot san phém dich vu “Té chtrc Khu gian hang Thanh phé
Ha Noi trung bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tiu, san phiam tiéu biéu
tai hoi cho trién 13m tai céc tinh, thanh phé trong nudc”; bao gé)m chi phi lao
dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mén, nghiép vu, thira hanh, phuc
vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, Chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 1¢ % nhéan véi
téng chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vt tu theo quy dinh tai bang dinh mtrc.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuét cong tac t6 chirc Khu gian hang Thanh ph
Ha Noi trung bay, quang bé giéi thiéu chung vé thanh tuu, san pham tiéu biéu tai
hdi chg trién 13m tai céc tinh, thanh phé trong nudc bao gém cac hao phi lao dong,
may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép ctia don vi thuc hién t6 chirc Khu gian
hang duoc 4p dung ddi véi quy md 01 su kién héi cho trién 1am, tiéu chuan tinh
dinh mirc 13 20 gian hang tiéu chuan: dién tich 9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

- Trudng hop kich thudc gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy doi tuong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9Im?,

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé tuong dwong 10 gian hang tiéu
chuan.

- Truong hop tang 05 gian hang, dinh murc (vat li€u, nhan cong, mady moc,
thiét bj st dung) dugc nhan voi hé sb tang 1a 1,05.

- Truong hop giam 05 gian hang, dinh mirc (vat liéu, nhan cong, may
moc, thiét bi str dung) dugc nhan voi hé sé giam 13 0,95.

- Trudng hop sé gian hang ting/giam véi bude nhay khac 5, dinh muc
(Vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi sir dung) dugc nhan véi hé sd ting/giam
theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A=a;+(az-a))x(B-by):(bx-by)
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Trong do:

A: Hé s cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may moéc, thiét bi
sir dung) tuong tmg voi sd gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh hé sd.

b;: SO gian hang tai can dudi lién ké v6i gian hang B.
by: SO gian hang tai can trén lién ké v6i gian hang B.
a;: Pinh mc cac thanh phr:in hao phi tai can dudi b;.
a,: Pinh mc cac thanh phén hao phi tai can trén b,.

- Trudong hop to chic khu gian hang tai cac tinh thanh phd khong thudc
Ha Noi, dinh murc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém hé s6, cu thé:

+ Cac tinh thanh phé mién béc: Pinh muc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong
thém hé sb tang 1a 2 ca;

+ Cac tinh thanh phd mién trung: Pinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong
thém hé sb tang 1a 4 ca;

+ Céc tinh thanh phd mién trung: Pinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong
thém hé s6 ting 13 8 ca.

b) Binh muc chua bao gém hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cta cap c6 thadm quyén (néu cd); can bod
tham gia cua don vi/doanh nghi¢p dugc nhan hd trg; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van thiét ké, thi cong hoi cho trién 1am, quang ba, mat béng...

¢) Khi x4y duyng don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
ctia phu luc ndy s& duogc tinh bo sung theo quy dinh ctia Luat dau thau va cac
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyue hién dich vu

Dich vu “T6 chirc Khu gian hang thanh phé Ha Noi trung bay, quang ba
gi6i thiéu chung vé thanh tyu, san pham tiéu biéu tai hoi cho trién 13m tai cac
tinh, thanh phé trong nudc” thuc hién theo quy trinh sau:
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STT Quy trinh thyce hién dich vu
Tiép nhan yéu cau to chirc Khu gian hang thanh phd Ha Noi trung
Budc 1 | bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tiu, san pham tiéu biéu tai
hoi cho trién lam tai cac tinh, thanh phé trong nudc
Xay dung ké hoach to chtrc Khu gian hang thanh phé Ha Noi trung
Budc 2 | bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tiu, san pham tiéu biéu tai
hoi cho trién lam tai cac tinh, thanh phé trong nudc
2.1 Tim kiém céc nha cung cip
2.2 | Tong hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hoi cho trién 1dm
2.3 Lén phuong an tham gia hoi cho trién 1dm
2.4 | Xay dung thuyét minh ké hoach chi tiét
Phé duyét ké hoach to chtrc Khu gian hang Thanh phd Ha Nbi trung
Budc 3 | bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tiu, san pham tiéu biéu tai
hoi cho trién 1am tai céac tinh, thanh phé trong nudc
Bude 4 Lam viéc véi ban t chirc vé: Mit béng, dién, nudc, an ninh trat tu,
uoC . 2 A . . > « R .
bao hi€ém, v¢€ sinh, internet, bado hi€ém, dich vu chung, PCCC, ...
4.1 Xay dyng phuong an bd tri mit bang
4.2 Soan, guri van ban té1 cac don vi lién quan
43 Phéi hop véi cac don vi lién quan thong nhat phuwong an bd tri mat
' bang
4.4 Hop trién khai cong tac to chirc
Bude § Xay dung du todn chi phi thiét ké va lap du toan cac hang muc cua
C . .
khu gian hang
Bude 6 Phé duyé¢t du toan chi phi thiét ké va lap du toan céc hang muc cua
C

khu gian hang
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Budc 7 | Lwa chon, duyét don vi tu van thiét ké
Budc 8 | Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang myc cua khu gian hang
g1 Cl:li dao, giam sat cong tic khao sat mit bang, thiét ké (tong thé, chi
ti€t) cac hang myc cua khu gian hang
- Khdo sat mdt bang
- Thiét ké tong thé, chi tiét
- Thiét ké gidy moi (NGi bé lién quan dén don vi tham gia)
- T huyét minh thiét ké va ldp dy toan cdc hang muc cua ho so thiét ké
8.2 | Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 9 | Nghiém thu, thanh toan véi don vi tu vén thiét ké
Budc 10 | Trinh, duyét du toan tong thé to chirc khu gian hang
Budce 11 | Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
11.1 | T6 chtic Iwra chon don vi quang ba, tuyén truyén
112 | Ky hop ddng véi don vi quang ba, tuyén truyén
11.3 | Phéi hop, bién soan ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4 | Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
11.5 | Theo d&i cong tac quang ba, tuyén truyén
Budce 12 | Thi cong dan dung cac hang muc khu gian hang
12.1 T6 chire lya chon don vi thi cong
12.2 | Ky hop ddng véi don vi thi cong
12.3 | Giam sat cong tac thi cong dan dung theo thiét ké duoc phé duyét
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12.4 | Duyét cong tac thi cong cac hang muc khu gian hang
Budce 13 | Mo1, xac nhan cac don vi tham gia hdi chg trién 1am
131 Xay dyng cong vin/thu moi/phom mau, gui cho cac don vi ding ky
tham gia
13.2 | Tong hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
13.3 | Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
13.4 Ra soat, hljzc')’ng dan cac don vi dugc duyét hoan thién hd so tham gia
ho1 cho trién 1am
135 Sap xép Viq tri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
hoi cho trién 1lam cho cac don vi tham gia
Bué6c 14 | T6 chic doan tham gia hdi chg trién lam
14.1 | Lap danh sach doan tham gia hoi cho trién 13m
14.2 | Duyét danh sach doan tham gia hdi chg trién 1am
143 | Lén ké hoach chi tiét doan tham gia hoi cho trién 1am
144 | Duyét ké hoach doan tham gia hoi cho trién 1am
14.5 | Trién khai ké hoach
Buéc 15 | Tham gia 1& khai mac
Buéc 16 | Duy tri hd tro cac hoat dong tham gia hoi chg trién 1am
Bude 17 | Két ndi giao thuong
17.1 Lén phuong an két ndi tir nhu cu diéu tra tai hoi cho trién 13m
17.2 | Duyét phuong an két ndi
17.3 Chuén bj co s& vat chat cho két ndi giao thuong tai hoi chg trién 1am
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Budc 18 | Két thuc tham gia hoi cho trién 1am

Xay dung bao céo tong két cong tac to chuc Khu gian hang Thanh
Budc 19 | phé Ha Noi trung bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tyu, san
pham tiéu biéu tai hoi cho trién 13m tai cac tinh, thanh phd trong nudc

Phé duyét bao cdo tong két cong tac to chuc Khu gian hang Thanh
Budc 20 | phé Ha Noi trung bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tyu, san
pham tiéu biéu tai hoi cho trién 13m tai cac tinh, thanh phé trong nudc

Budc 21 | Thanh quyét toan

21.1 | Tap hop cac van ban phap ly

21.2 | Thuc hién cac thu tuc thanh quyét toan

213 | Luuhd so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “T6 chirc Khu gian hang thanh phé Ha Noi trung bay, quang ba
gidi thiéu chung vé thanh tyu, san pham tiéu biéu tai hoi cho trién 1am tai cac
tinh, thanh phd trong nudc” bao gdm céc tiéu chi chat lugng sau:

TEN o o PHUONG PHAP
TT A . YEU CAU PAP UNG .
TIEU CHI KIEM TRA

1 |Tiéu chi d6i|Co6 dang ky  kinh|Pdi chiéu diang ky kinh
v6i chirc nang, | doanh/Quyét dinh/Gidy | doanh/Quyét dinh/Gidy
nhiém vu cta | phép hanh nghé vé t6 chuc | phép hanh nghé cua don vi
don vi cung|hdi chg trién 1am linh vuc
cap dich vu khuyén  cong/xac  tién
thuong mai theo quy dinh.

Cé6 kinh nghiém hoat dong P6i  chiéu cic  nhiém
trong linh vuc to chirc Khu vu/hop déng/du an don vi
gian hang Thanh phdé Ha |da thuc hién c6 tinh chat
NO1 trung bay, quang ba | tuong tu

giéi thiéu chung vé thanh
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tuu, san pham tiéu biéu tai
hoi cho trién 1dm tai céc
tinh, thanh phé trong nudc.

Tiéu chi doi
voi ké hoach
hang nim vé
t6 chitc Khu
gian hang
Thanh phd Ha
NoO1 tai cac hdi
cho trién 13m

Nbi dung ké hoach phu hop
voi chuong trinh, ké hoach
giai doan vé linh vuc
khuyén cong/xuc tién thuong
mai da duoc phé duyét.

Pbi chiéu ndi dung tham
gia hdi cho trién 1dm trong
chuong trinh, ké hoach giai
doan da duoc phé duyét.

Noi dung ké hoach hang
nam c6 tinh kha thi, duoc
cdp c6 tham quyén phé
duyét

P6i chiéu noi dung khu
gian hang tai hoi cho trién
laim trong ké hoach hang
nam da dugc phé duyét

S
khu

Tiéu chi
thiét ké
gian hang

Thiét ké duogc cap co tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké khu gian
hang tai hoi cho trién 1am

veE
ba,
truyén

Tiéu chi
quang
tuyén
vé khu gian
hoi

cho trién 1am

hang tai

NOi dung quang ba, tuyén
truyén vé khu gian hang tai
hoi cho trién 1dm can phu
hop véi ké hoach di duogc
phé duyét.

Déi chiéu véi ndi dung quang
ba, tuyén truyén vé khu gian
hang tai hdi cho trién 1am
trong ké hoach hang nim da
dugc phé duyét.

Phu hop véi dbi tuong
thong tin, tuyén truyén

Péi chiéu voi ndi dung quang
ba, tuyén truyén vé khu gian
hang da duogc phé duyét.

Hinh thitc quang ba, tuyén
truyén vé khu gian hang can
phtt hop véi yéu cau thong
tin tuyén truyén duoc duyét,
gé)m mét hodc nhiéu hinh
thirc:

Pbi chiéu v6i ndi dung
quang ba, tuyén truyén vé
khu gian hang da dugc phé
duyét.
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+ Thong qua cac co quan bao
chi: Bao in, bao dién tir, dai
truyén hinh, dai phét thanh;

+ Théng qua cic 4n pham:
Sach, s6 tay, cam nang, bd
tai liéu, to roi, to gép;

+ Thong qua dja diém cong
cong (phat trén fanpage,
website, cac su kién va cac
nén tang Internet khac).

Tiéu chi vé
cong tac to
chtc khu gian
hoi

cho trién 1am

hang tai

Cac hang muc duogc thi
cong, dan dung phu hop voi
thiét ké da duoc phé duyét

DPbi chiéu voi thiét ké da
dugc phé duyét

Doan tham gia hoi chg trién
lam duoc cdp c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét doan tham gia hoi
cho trién 13m

Danh sach cac don vi tham
gia trung bay tai khu gian
hang duoc cdp co tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach céac
don vi tham gia trung bay
tai khu gian hang

Ti€u chi vé ho
SO san pham

Thanh phan, s6 luong san
pham phai dap tung yéu cau
cua ndi dung hdi chg trién
lam da dugc phé duyét.

Péi chiéu yéu cau cua nodi
dung t6 chtrc khu gian hang
da duoc phé duyét.

HO so cua cac don vi tham
gia hoi cho trién 1am dap
g cac yéu cau:

+ Ho so dang ky tham gia
(don dang ky + dang ky
kinh doanh)

DPéi chiéu véi hd so tham
gia hoi cho trién 13m cta
cac don vi tham gia hoi cho
trién 13m
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cho trién 1am

+ Hop dong tham gia hoi

tuyén truyén:

quan bao chi;

truyén hinh;

truyén

San pham quang ba, tuyén
truyén can c6 xac nhan vé
vigc da thuc hién thong tin

+ Po61 véi san pham duogc
dang trén bao gidy, bao di¢n
tu: Co bai dang cua cac co

+ Pb6i voi san pham phat
thanh, phét trén truyén hinh:
san pham phai c6 xac nhan
cua co quan phat thanh,

+ ToO roi, to gép, sach, so
tay, .... Bugc phé duyét boi
cap c6 tham quyén va c6 hod
s0 ban giao san pham tuyén

Pbi chiéu yéu cau cua noi
dung quang ba, tuyén
truyén khu gian hang tai
hoi cho trién 1dm da duogc
phé duyét.

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

DPinh mtc kinh té - ky thuat thuc hién dich vu “T6 chire Khu gian hang

Thanh phd Ha Noi trung bay, quang ba gidi thiéu chung vé thanh tuu, san pham

ti€u biéu tai hdi chg trién 1am tai cac tinh, thanh pho trong nudc” nhu sau:

Don vi tinh: 1 su kién

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vj tinh | Tri s6 dinh mirc
12.00
1 Pinh murc lao dong

Chuyén vién bac 3/9

Cong

133,0
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Chuyén vién bac 5/9 Cong 12,9
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 13,9
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 143.3
May tinh xéach tay Ca 7,0
May in Ca 0,3
May chiéu Ca 2,0
Dién thoai dé ban Ca 2,0
O t6 07 chd ngodi Ca 10
3 Pinh mirc vat tw
Gidy Ram 1,3
Muc in Hop 0,2
4 Chi phi gian tiép % 19%
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Phu luc s6 13

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Té chirc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén,

két noi, quang ba, xiic tién, giao thwong thic day phat trién
san pham cong nghiép chi luc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhdn déan thanh phé Ha Noi)

Ha Ni, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mét dich vu “T6 chirc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két
nbi, quang ba, xtc tién, giao thuong thic day phat trién san pham cong nghiép
chu luc” caa cac don vi cung ung dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Péi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc cong thuong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Cac co quan, t6 churc khac c6 lién quan dén t6 chue thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phd Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Néi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh muc kinh té - k¥ thut bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu “Td churc céac hoat dong thong tin, tuyén
truyén, két ndi, quang ba, xic tién, giao thuong thuc dy phat trién san pham
cong nghi¢p chu lyc”.

2.1. Dinh mirc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a murc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“Tb chirc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két ndi, quang ba, xtc tién, giao
thuong thuc ddy phat trién san pham coéng nghiép chu luc” theo quy trinh va tiéu
chi chéat luong dich vu da quy dinh.
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MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
dugc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh sd
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyeén.

Truong hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong qui dinh trong bang dinh mirc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
méay moc, thiét bi phtt hgp yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Td
chtrc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két ndi, quang ba, xuc tién, giao
thuong thuc day phat trién san pham céng nghiép chu luc” theo quy trinh va tiéu
chi chat luong dich vu da quy dinh; Muc hao phi may méc, thiét bi tinh béng ca
may, moi ca twong tng voi 8 gio.

Khi xy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong sudt tiéu thu ctia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu 12 muce hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat liéu truc tiép
(bao gé)m nguyén li€u, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,... tiéu hao
va hao hut), tinh bang s6 luong va ching loai cac loai vét tu pht hop yéu cau dé
hoan thanh mét san pham dich vu “T6 chiic cac hoat dong thong tin, tuyén truyén,
két ndi, quang ba, xtic tién, giao thuong thic day phat trién san pham cong nghiép
chu lyc” theo quy trinh va ti€u chi chét lugng dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, duoc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) ciia tong cac
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hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vét tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mdt san phﬁm dich vu “Td churc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén,
két ndi, quang ba, xtc tién, giao thuwong thic day phat trién san pham cong nghiép
chu luc”; bao gém chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mon,
nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh muc.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tac to chirc cac hoat dong thong tin,
tuyén truyén, két nbi, quang ba, xuc tién, giao thuong thic day phat trién san
pham cong nghiép chu luc bao gdm céac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat
tu va chi phi gian tiép cta don vi thuc hién to chirc cac hoat dong thong tin,
tuyén truyén duoc ap dung ddi véi quy mo 01 ké hoach/01 nhiém vy nhu sau:

- Pinh mirc t6 chiic thong tin, tuyén truyén bang hinh thic phat video
tuyén truyén tai dia diém cong cong (phat trén fanpage website, 18 khai mac hoi
trg va cac nén tang Internet khac) thi 4p dung nhu dinh muc t6 chirc thong tin,
tuyén truyén trén truyén thanh/truyén hinh.

- Binh mtrc tinh binh quan 20 tin/bai san xuit méi cho 01 ké hoach trén
béo gidy, bao in; Truong hop ké hoach tang(giam) 01 tin/bai thi dinh mc nhan
cong va mdy tinh tang(giam) véi hé s6 k=0,01 1an cho mdi 01 tin/bai.

Tin twong duong véi tin sau (tor 200500 ttr), bai tuong duong bai phan
anh, bai nghién cutu (tr 700+1000 tir) theo cac quy dinh tai Luat Bao chi va cac
vin ban huéng dan.

- Pinh muc tinh cong tac td6 chitc théng tin tuyén truyén trén truyén
thanh/truyén hinh cho 01 ké hoach tuyén truyén tuong dwong thoi luong phat
song 100 phut (hodc qui doi twong duong, vi du: 10 video san xuat moi thoi
luong 10 phit). Truong hop thoi luong phat song nhiéu hon hodc it hon thi dinh
murc nhan cong va may tinh ting (giam) véi hé s6 k=0,02 1an cho mdi 10 phut
thot luong.

- Pinh muc tinh cong tac to chirc thong tin tuyén truyén bang xuit ban
pham (to roi, to gp, sach, s tay, cam nang, ky yéu) cho 01 ké hoach tuyén
truyén tinh cho 20 dia diém cin ban giao xuit ban pham tuyén truyén. Truong
hop dia diém ban giao nhiéu hon hoic it hon thi hao phi nhan céng chuyén vién
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loai Al bac 3/9 duoc cong hodc trir di 0,5 cong va hao phi O t6 chd hang <0,5
tan dugc cong hodc trir di 0,5 ca cho mdi 01 diém ban giao.

+ Xuét ban pham 1a to roi, to gip: 01 to A4 in 2 mit 4 mau rd nét, theo
cac quy dinh tai Luat Bao chi, Luat xudt ban va cac van ban huéng dan.

+ Xudt ban pham dang sich, sO tay, ky yéu.... Sach khd A5
(15cmx22cm), in 4 mau ro nét, theo cac quy dinh tai Luat Bao chi, Luat Xudt
ban va cac vin ban huéng dan.

b) Pinh muc chua bao gdm cac hao phi, chi phi cta: thanh vién tham
dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cp c6 tham quyén (néu co);
can by tham gia cua don vi/doanh nghiép dugc ho trg; chi phi thué ngoai nhu:
thué tu van dau thau, thué don vi/co quan béo chi xay dung ban thao, nhuan but,
dich, bién tap, thiét ké, ché ban, in an, phat song, dang tai, ...

¢) Khi xay dung don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
ctia phu luc nay s& duoc tinh bd sung theo quy dinh ctia Luat ddu thau va cac
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “T6 chuc céac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két ndi, quang
ba, xuc tién, giao thuong thiic day phat trién san pham cong nghiép cha lyc”
thuc hién theo quy trinh sau:

STT Thanh phan cong viéc

Budc 1 Tiép nhan ké hoach/nhiém vu

Tiép nhan yéu ciu thuc hién ké hoach/nhiém vu thong tin, tuyén
1.1  |truyén, két ndi, quang ba, xuc tién, giao thuong thuc day phat trién san
pham cong nghiép chi lyc.

12 T6 chic hop phan tich yéu cau giao chi tiéu cho cong tac tuyén truyén vé
™ |noi dung, hinh thtrc thoi gian thyc hién dé xay dung ké hoach chi tiét

Budc 2 | Xay dung ké hoach thyc hién chi tiét nhiém vu
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Cin cr ndi dung tién d6 xay dung ké hoach chi tiét, du toan kinh phi

2.1
thuc hién
Budc 3 |Duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi thuc hién
3.1 |Trinh céc cap phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi thuc hién
Budc 4 | Thanh lap to chuyén gia thyc hi¢n nhiém vu
4.1 |Thanh lap t6 chuyén gia
4.2 |Dua trén ké hoach sé& hop giao nhiém vu cy thé cho tung thanh vién
Budc 5 | Xay dung noi dung tuyén truyén theo ké hoach
51 Nghién ctru nhi¢ém vu dugc phan cong, dinh vi cong viéc, li€n hé vai
" |céc d6i tac, bao cdo 1anh dao, duyét;
5.2 |Khao sat thu thap thong tin linh vuc duoc tuyén truyén
5.3 |Tong hop, viét bao cio
Budc 6 |Duyét ndi dung tuyén truyén
51 |Phé duyét thong tin, chi dé, nodi dung, ddi tuong, hinh thuc, thiét ké
' ctia ké hoach tuyén truyén.
Budc 7 |Té chic lya chon don vi cung cép dich vu tuyén truyén
Budc 8 |Ky hop dong véi don vi thuc hién thong tin, tuyén truyén
Budc 9 |HO trg, Cung cap thong tin cho n don vi cung cap dich vu tuyén truyén
Lién hé don vi cung cép dich vu, cung cép tai liéu, hinh anh, dau moi,
(461 v6i 4n pham thi cung cap thong tin, hinh anh, tong hop ndi dung,
9.1 |yéu cau thiét ké sach/ky yéu/so tay... tuyén truyén (tir 40+100 trang), to
roi to gip thi cung cip thong tin hinh anh noi dung, yéu cau thiét ké
cua 2 trang A4)
9.2 Dan, gidi thiéu don vi cung cép dich vu tuyén truyén dén dia diém can
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tuyén truyén dé viét bai, quay phim, ghi hinh, phong van. ...
Buse 10 Tiép nhan, kiém tra, thim dinh san pham tuyén truyén do don vi cung
C c ; A
cap dich vu tuyén truyén gui dén
o1 Tiép nhan, tham dinh, duyét noi dung, hinh thirc tin/bai/video/an pham
' do don vi cung cap dich vu tuyén truyén gti dén
Buée 11 Duyét san pham tuyén truyén do don vi cung cip dich vu tuyén truyén
guri dén
Budc 12 | Theo ddi viéc thuc hién tuyén truyén
2.1 Theo doi tin/bai/video duge dang tai hoac ban giao cho cac don vi dbi
" |tac hodc don vi lién quan dé phéi hop dé tuyén truyén
Budc 13 | Tiép nhan san pham tuyén truyén
Dbi voi san pham 1a tin/bai/video: Luu trit trén dia CD, dang tai 1én
13.1 |trang website hodc cac nén tang Internet khac (tin, bai luu ban gidy,
duong link)
132 Dbi véi an pham 1a To roi, to gap, sach, sb tay .... nhan ban giao san
' phém in 4n, kiém dém, 1ap bi€n ban nghiém thu
133 Ban giao cho bd phan thuc hién tuyén truyén hodc don vi dbi tac va
' don vi lién quan dé phéi hop tuyén truyén
Budc 14 |[Két thic 1 ké hoach/nhiém vu tuyén truyén
14.1 |Luu trir san pham
142 |Nghiém thu va thanh Iy hop dong tuyén truyén véi cac don vi ¢6 lién quan
14.3 |Lap ho so, trinh, duyét Quyét toan kinh phi.

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “T6 chuc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén, két ndi, quang

b4, xtc tién, giao thuong thuc day phat trién san pham cong nghiép chi luc” bao

gom cdc ti€u chi chat luong sau:
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TEN N, PHUONG PHAP
TT i ) YEU CAU PAP UNG
TIEU CHI KIEM TRA
1 | Tiéu chi d6i vé6i|Co dang ky kinh doanh/Quyét | Péi chiéu ding ky

chtrc nang, nhiém
vu cua don Vi
cung cap dich vu

dinh/Gidy phép hanh nghé vé
phat trién san pham cong
nghi¢p chu luc theo quy dinh.

kinh doanh/Quyét
dinh/Gidy phép hanh
nghé cua don vi

Co6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vyc t6 chirc cac hoat
dong thong tin, tuyén truyén,
két ndi, quang ba, xuc tién,
giao thuong thuc day phat trién
san pham cong nghiép chi lyc.

Péi chiéu cac nhiém
vwhop dong/dy  an
don vi da thuc hién
c6 tinh chét twong tu

2 |Tiéu chi vé ké|Nbidung ké hoach pht hop véi | Péi chiéu ndi dung
hoach théng tin | chwong trinh, ké hoach giai |théng tin, tuyén
tuyén truyén | doan vé phat trién san pham | truyén trong chuong
hang nam cong nghiép chu lyc theo quy | trinh, ké hoach giai

dinh da duoc phé duyét. doan da dugc phé duyét.
Noi dung ké hoach hang nim | P4i chiéu ndi dung
c6 tinh kha thi, duoc cap co | thong tin tuyén truyén
tham quyén phé duyét trong ké hoach hang

nam da dugc phé duyét

3 | Tiéu chi vé noi|Phu hop voi ndi dung thong | P6i chiéu véi noi

dung thong tin,
tuyén truyén

tin, tuyén truyén trong céc
chuong trinh, ké hoach vé phat
trién san pham cong nghiép
chu luc theo quy dinh da duogc
phé duyét.

dung thong tin, tuyén
truyén trong ké hoach
hang nam da dugc
phé duyét.

Phu hop voi d6i tuong thong
tin, tuyén truyén

Doi chieu véi ndi
dung thong tin, tuyén
truyén da dugc phé

duyét.
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Tiéu chi vé hinh
thirc thong tin,
tuyén truyén

Phu hop véi yéu cau thong tin
tuyén truyén dugc duyét, gdbm
mot hodc nhiéu hinh thirc:

+ Thong qua cac co quan bao
chi: Bao in, bao dién tur, dai
truyén hinh, dai phat thanh;

+ Thong qua cic an pham:
Sach, sb tay, cAm nang, bd tai
liéu, to ro1, to gép;

+ Théng qua dia diém cong
(phat
website, cic su kién va cac nén

cong trén  fanpage,

tang Internet khac).

Doi chiéu véi noi
dung thong tin, tuyén
truyén da dugc phé
duyét.

Tiéu chi vé san
pham thong tin,
tuyén truyén

S6 luong san pham phai dap
mg yéu cau thong tin, tuyén
truyén da duoc phé duyét.

Pbi chiéu yéu cau cua
no1 dung thong tin,
tuyén truyén da duoc
phé duyét.

San pham phai c6 xac nhan vé
vigc da thuc hién thong tin
tuyén truyén:

+ Pdi v6i san pham duoc ding
trén bao gidy, bao dién tir: C6 bai
dang cua cac co quan béo chi;

+ Pbi véi san pham phat thanh,
phat trén truyén hinh: San
pham phai c6 xac nhan cua co
quan phat thanh, truyén hinh;

+ To 1oi, to gap, sach, sb tay,
... Pugc phé duyét boi cp co
tham quyén va c6 hd so ban
giao san pham tuyén tuyén

Péi chiéu yéu cau cua
nd1 dung thong tin,
tuyén truyén da duoc
phé duyét.
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I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh muc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vy “Tb churc cac hoat dong
thong tin, tuyén truyén, két ndi, quang ba, xic tién, giao thuong thuc day phat
trién san pham cong nghiép cht luc” nhu sau:

- Truong hop to chire trén bao gidy, bao dién tur:

Pon vi tinh: 01 ké hoach tuyén truyén trén bdo gidy (bdo in), bdo dién tir

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vitinh | Trisd dinh mirc
13.01

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 10,813
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 52,063
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 66,156

2 Pinh mirc may méc, thiét bj
May tinh d¢ ban Ca 79,788
May tinh x4ch tay Ca 8,000
May in A4 den tring Ca 0,091
May in A4 mau Ca -
May dién thoai di dong Ca 10,292
May chiéu Ca 8,000
Mady anh Ca 2,000
O t6 4 chd Ca 2,000

3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 2,786
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Muyc in A4 den hop 0,31
Muec in A4 mau hop
bia CD cai -
4 Chi phi gi4n tiép % 18%
- Truong hop t6 chtrc trén truyén thanh, truyén hinh:
Pon vi tinh: 01 ké hoach tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh
Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
13.02
1 Pinh murc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 3,938
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 56,313
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 48,906
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 74,788
May tinh xéch tay Ca 8,000
May in A4 den trang Ca 0,090
May in A4 mau Ca -
May dién thoai di dong Ca 15,083
May chiéu Ca 3,000
Mady anh Ca 7,000
O t6 4 chd Ca 7,000
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3 Pinh mirc vat tu

Gidy in A4 Ram 2,776

Muc in A4 den hop 0,31

Muc in A4 mau hop

bia CD cai 1,00

4 Chi phi gian tiép % 18%
- Truong hop to chirc trén 4n pham dang sach
Pon vi tinh: 01 dn phdm dang sdch (tdp san, ky yéu, cam nang, sé tay...)
Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mic
13.03
1 1.1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 3,938
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 19,563
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 78,031
2 1.2 Pinh mirc may méc, thiét bi

May tinh d¢ ban Ca 57,933
May tinh xach tay Ca 8,000
May in A4 den trang Ca 0,098
May in A4 mau Ca 0,005
May dién thoai di dong Ca 9,896
May chiéu Ca 1,500
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May anh Ca 2,000
O 16 4 chd Ca 2,000
O t6 cho hang <0,5 tan Ca 10,000
3 Pinh murc vat tw
Gidy in A4 Ram 2,116
Muc in A4 den hop 0,34
Muec in A4 mau hop 0,018
bia CD cai -
4 Pinh mirc chi phi gian tiép % 18%

- Truong hop to chire trén 4n pham dang to roi, to gap

Pon vi tinh: 01 dn phdm dn pham dang la to roi, to gdp, cactalog (tinh 1 to A4)

Mai hiéu Thanh phén hao phi Pon vitinh | Trisd dinh mirc
13.04

1 Pinh murc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 2,938
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 12,313
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 40,281

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 25,808
May tinh xéch tay Ca 8,000
May in A4 den trang Ca 0,094
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May in A4 mau Ca 0,001
May dién thoai di dong Ca 9,896
May chiéu Ca 0,625
Mady anh Ca 2,000
O t6 4 chd Ca 2,000
O t6 chd hang <0,5 tan Ca 10,000
Pinh mirc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,894
Muc in A4 den hop 0,32
Muc in A4 mau hop 0,002
Pia CD cai -
Chi phi gian tiép % 18%
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Phu luc s6 14

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Té chirc tip huin ning cao niing lwc cho cic doanh nghiép

san xuat sin phAm cong nghiép chii lwc thanh phé Ha Ngi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 40/2024/0P-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhan dén thanh phé Ha Néi)

Ha Né6i, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mot dich vu “Td chirc tap huin nang cao nang luc cho cic doanh
nghiép san xuét san pham cong nghiép chi luc thanh phé Ha No6i” cua cac don
vi cung ung dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Péi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Cac co quan, td chtrc khac c6 lién quan dén td churc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thwong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha
nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. N6i dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu da quy dinh. N61 dung dinh murc kinh té - ky thuat bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu “Té chire tap huén nang cao nang luc cho
cac doanh nghiép san xuat san pham cong nghiép chu luc thanh phd Ha Noi”.

2.1. Dinh mirc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a murc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“T6 chtrc tip hudn nang cao ning luc cho cac doanh nghiép san xuét san pham
cong nghiép chu lyc thanh phé Ha No6i” theo quy trinh va tiéu chi chéat luong
dich vu da quy dinh.
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MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
dugc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh sd
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyeén.

Truong hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
méay moc, thiét bi phtt hgp yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Td
chtrc tap hudn nang cao ning lyc cho cac doanh nghiép san xuat san pham cong
nghiép chi luc thanh phé Ha No6i” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu
d3 quy dinh; Mirc hao phi may moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca tuong tmg
voi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién liéu khac)
duoc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tiéu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xing, dau), luong 1ai xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu la muc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gé)m nguyén liéu, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sb lugng va ching loai cac loai vat tu phu hop
yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Té chirc tip hun nang cao ning
luc cho cac doanh nghiép san xuat san pham cong nghiép chii luc thanh phd Ha
Noi” theo tiéu chi chét lugng va quy trinh thuc hién dich vy da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép
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La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh modt san phém dich vu “Td chuc tap huin nang cao nang
luc cho cac doanh nghiép san xuat san pham cong nghiép chu lyc thanh phd Ha
Noi”; bao gom chi phi lao ddng, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mon,
nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu c6).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh mtec.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tac to chirc tap huan nang cao ning
luc cho cac doanh nghiép san xuat san pham cong nghiép chu luc thanh phd Ha
Nbi bao gdm cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép
ctia don vi thuc hién td chirc tap huan duoc ap dung dbi véi quy m6 01 chuong
trinh tip huan. Tiéu chuan tinh dinh murc 14 02 ngay (mdi ngay gom 02 budi) véi
quy mé 1a 100+250 hoc vién tham gia.

- Truong hop ting/giam 01 budi tp hudn thi dinh muc lao dong, dinh
mirc M4y tinh x4ch tay duoc cong/trir v6i hé s ting/giam 13 1 cong/ca.

b) Pinh mirc chwa bao gdm hao phi, chi phi cta: Thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cip c6 tham quyén (néu cd); can bo
tham gia cia don vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van, mit bang, chuyén gia phdi hop ...

¢) Khi x4y duyng don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
ctia phy luc nay va céc chi phi thué, mua ngoai s& dugc tinh bo sung theo quy
dinh cua Luat ddu thau va cac quy dinh cé lién quan vé mua sam dich vuw/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh
hién hanh khac c¢o lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “Té chirc tap hudn nang cao ning luc cho cac doanh nghiép
san xut san pham cong nghiép chi luc thanh phd Ha No6i” thyc hién theo quy
trinh sau:
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TT Quy trinh thyc hién dich vu
Bude 1 Tiép nhan yéu’cﬁu t6 cl}frc tap huan ning cao ning luc 01,10 cac doanh
nghi€p san xuat san pham cong nghi¢p chu lyc thanh phé Ha N1
Xay dung ké hoach t6 chirc tdp huin nang cao ning luc cho céc
Budc 2 |doanh nghiép san xuit san pham cong nghiép chi luc thanh phd Ha
Noi
2.1 Phét hanh vin ban giri cac don vi lién quan dang ky nhu cau
2.2 |Tong hop nhu cau va lya chon cac don vi tham gia tdp huan
2.3 | Xay dung ké hoach t6 chire tdp huan
Phé duyét ké hoach t6 chirc tdp hudn nang cao ning luc cho céc
Budc 3 |doanh nghiép san xuit san pham cong nghiép chi luc thanh phd Ha
Noi1
Budc 4 |TbH chirc lya chon don vi cung cép dich vu phuc vu tap huin
Bude 5 Ky hop déng voi don vi cung cép dich vu tap huén
Budc 6 |Chuan bi to chirc tap huan
6.1  |Thué chuyén gia phdi hop tap huan
+ Lién hé moi chuyén gia phéi hop phuc vu tdp hudn
+ Xay dung va duyét bé hop dong thué chuyén gia tdp hudn
+ Ky két hop dong thué chuyén gia tdp hudn
+ Ra soadt noi dung bao cdo trinh bay cua chuyén gia thué ngoai
6.2  |Bién soan va phé duyét tai liéu chuong trinh tdp huan
6.3

Lap gidy moi va ban chuong trinh tip huin kém theo; Duyét gidy
moi
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6.4 |Lap danh sach khach moi va gui gidy moi dén cac don vi co lién
quan

6.5 | Xay dung ndi1 dung backdrop, bang ron, phudn, pano, standee; Giam
sat cong tac Trang tri ho1 truong.

6.6  |Xay dung bai phat biéu khai mac va bé mac 16p tap huan

6.7 |Kiém tra cong tac chuan bi va nhan ban giao ddi v4i don vi cung cap
dich vu

Budc 7 |T6 chirc tap huin

7.1 Pon tiép hoc vién, giang vién, khach moi

7.2 |To chirc khai mac

7.3 |Thuyc hién tap huan theo chuong trinh

7.4 T chirc bé mac;
Giam sat cong tac Thao do, thu don hién truong, ban giao hdi truong

Budc 8 |Thuc hién thanh, quyét toan; Bao cdo két qua thuc hién
81 Hoan thién céac tha tuc nghiém thu san pham d6i véi don vi cung cap
' dich vu t6 chirc tap huin

8.2  |Ban giao chimng tir cho bo phan ké toan

8.3  |Bao céo két qua thuc hién

84  |Luu trt ho so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “T6 chtre tap huan nang cao nang luc cho cac doanh nghi¢p san

xudt san pham cong nghiép chu lyc thanh phd Ha Noi” bao gém cac tiéu chi

chat luong sau:
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TT

TEN TIEU CHI

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

Tiéu chi d6i voi
chtrc nang, nhiém
vu cua don Vi
cung cap dich vu

C6 dang ky  kinh
doanh/Quyét  dinh/Giay
phép hanh nghé vé linh
vuc phat trién san pham
cong nghi¢p chu luc.

Pbi chiéu diang ky kinh
doanh/Quyét  dinh/Giay
phép hanh nghé cta don vi

C6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc to chirc tap
huan nang cao ning luc
cho cac doanh nghiép san
san  pham

xuat cong

nghi¢p chu luc.

P6i chiéu cac nhiém
vwhop dong/dy an don vi
dd thuc hién co tinh chat

tuong tu

Tiéu chi vé xay
dung ké hoach
hang nam

Noi dung ké hoach phu
hop véi chuwong trinh, ké
hoach giai doan vé phat
trién

san pham cong

nghiép chu luc.

Péi chiéu nodi dung trong
chuong trinh, ké hoach
giai doan da duogc phé
duyét.

Noi dung ké hoach c6 tinh
kha thi, duoc cip co thim
quyén phé duyét

Pbi chiéu ndi dung trong
ké hoach hang niam da
dugc phé duyét

Ti€u chi vé noi
dung tap huan

Phu hop v61 ndi dung tap
hudn trong cac chuong
trinh, ké hoach vé phat
trién san pham céng
nghi¢p chu luc da duoc

phé duyét.

Pbi chiéu v6i ndi dung tap
huan trong ké hoach hang
nam da dugc phé duyét.

Phu hop véi ddi tuong
duoc tdp hudn ning cao
nang luc

Péi chiéu véi ndi dung tap
huan trong ké hoach da
dugc phé duyét.
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4 | Tiéu chi vé thuc
hién t6 chuc tap
huin

kinh
nghiém trong linh vuc

Chuyén gia co
chuyén mon giang day tai
khoa tap huan

Do1 chiéu véi ho so nang
lyc cua chuyén gia

Gidy moi/Gidy triéu tap
hoc vién tham du tap
huan, duoc cép c6 thim
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét gidy moi/gidy triéu
tap hoc vién

Co xac nhan cua hoc vién
tham gia tap huan

Kiém tra tinh trang xac
nhan cua hoc vién tham
gia tap huan

Co6 xac nhan cua don vi
cung cap dia di€ém td chirc
tap huan

Kiém tra tinh trang xac
nhan cua don vi cung cap

dia diém to chure tap huan

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

DPinh muc kinh té - k¥ thuéat thyuc hién dich vu “T6 chure tap huan nang cao

nang luc cho cac doanh nghiép san xuit san pham cong nghiép chu luc thanh

pho Ha Noi” nhu sau:

Don vi tinh: 1 chuong trinh

Mai hiéu Thanh phén hao phi Pon vitinh |  Tri sé dinh mirc
14.00
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 30,9
Chuyén vién bac 5/9 Cong 4,2
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 2,9
2 Pinh mirc may méc, thiét bi




CONG BAO HA NOI/S6 165+166/Ngay 10-6-2024 109
May tinh dé ban Ca 34,2
May tinh xach tay Ca 2,0
May in Ca 0,5
O t6 07 chd ngodi Ca 3
Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 2,3
Muc in den Hop 0,3
Phong bi kho A4 Cai 300,0
Chi phi gian tiép % 19%
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Phu luc s6 15

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Té chirc xét chon san pham cong nghiép chi hre

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Né6i, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mot dich vu “T6 chic xét chon san phém cong nghié¢p chu luc”
cua cac don vi cung tng dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Pi tuong 4p dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cta phap luéat.

- Céc co quan, t6 chirc khac ¢6 lién quan dén t6 chirc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phd Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Néi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh muc kinh té - k§ thuat duoc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu chi
chét lugng dich vu da quy dinh. Noi dung dinh murc kinh té - k¥ thuét bao g6m cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé hoan thanh
viéc thuc hién mot dich vu “Té chue xét chon san phém cong nghi€p chu luc”.

2.1. Pinh murc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a muc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu
“T6 chirc xét chon san pham cong nghiép chu luc” theo quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu di quy dinh.

MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
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c6 sy thay d6i vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyén.

Truong hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong v61 bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bj

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phi hop yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vu “T6
chtrc xét chon san pham cong nghiép chil luc” theo quy trinh va tiéu chi chét
luong dich vu da quy dinh; Muc hao phi may moc, thiét bi tinh béng ca may,
modi ca tuong ung véi 8 gid.

Khi x4y dung don gia: Gid ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bd ctia don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién liéu khac)
dugc tinh bao gdm chi phi khau hao mdy, chi phi dién ning (hodc nhién liéu
khac) sir dung may tuwong Gng véi cong suat tiéu thy ctia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Dinh mirc vat tu

Dinh muc vat tu la mic hao phi can thiét cua nguyén liu, vat li¢u truc
tiép (bao gé)m nguyén li¢u, vat li€u, nhién liéu, dong luc, cong cy, dung cu, ...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sé lugng va chung loai cac loai vét tu phu hop
yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chirc xét chon san pham cong
nghiép chu luc” theo quy trinh va tidu chi chét lugng dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mot san phém dich vu “T6 chirc xét chon san phém cong
nghiép chu luc”; bao gdm chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y,
chuyén mén, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh muc.
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3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac t6 chirc xét chon san pham cong
nghiép chu luc bao gdm cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi
phi gian tiép ctia don vi thuc hién ddi voi quy mo 01 ké hoach to chirc xét chon
san pham cong nghiép chi lyc. Tiéu chuan tinh dinh mic 13 30 san pham cong
nghiép chu lyc va ctia 30 doanh nghiép san xuét san pham cong nghiép chu luc.

- Trudng hop ting 01 san pham cong nghiép chi luc va 01 doanh nghiép
san xuat san pham cong nghiép chu luc thi dinh mirc lao déng va dinh mic may
moc thiét bj duge nhan véi hé s tang 1a k=1+(1x0,025).

Vi du tang 02 san phcfm CNCL thi dinh muc lao dong va dinh mirc mdy
méc thiét bi dwoc nhdn véi hé sé tang la k=1+(2x0,025) = 1,05.

- Truong hop giam 01 san pham cong nghiép chii luc va 01 doanh nghiép
san xudt san pham cong nghiép chu lyc thi dinh mic lao dong va dinh mirc may
moc thiét bj duge nhan véi hé sé giam 13 k=1-(1x0,02).

Vi du giam 03 san pham CNCL thi dinh mitc lao dong va dinh mitc may
méc thiét bi dwoc nhdn véi hé sé giam la k=1-(3x0,02) = 0,94.

b) Pinh muc chua bao gdm hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cip c6 tham quyén (néu cd); can bo
tham gia ciia don vi/doanh nghiép duoc hd tro; chi phi thué, mua ngoai.

¢) Khi xay dung don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
ctia phuc luc ndy s& duoc tinh bd sung theo quy dinh ctia Luat dau thau va céc
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “T6 chtrc xét chon san phém cong nghi¢p chu luc” thuc hién theo
quy trinh sau:

TT Quy trinh thyce hién dich vu

Buse | Tiép nhan yéu cau/nhiém vy thyc hién ké hoach t6 chirc xét chon san
uOoC 2 A )
pham cong nghiép chu luc
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Tiép nhan ké hoach Xét chon SPCNCL d3 duoc phé duyét va giao cho

1.1 :
bo phan chuyén mon thyuc hién
T6 chiic hop phan tich yéu cau giao chi tiéu, ndi dung, hinh thic, thoi
1.2 . A 2R A x L
gian thuc hién dé xay dung ké hoach chi tiét
Budc 2 |Xay dung ké hoach thyc hién chi tiét; Duyét ké hoach
21 Xay dung ké hoach phan cong nhiém vy, td churc trién khai thuc hién
' cac ndi dung ctia S¢ Cong thuong giao; Duyét ké hoach
Tham muu soan thdo cong van trinh S& Cong Thuong ky gui cac So,
Budc 3 [Nganh, Quan, Huyén, HO1, Hi¢p ho1 gidi thiéu doanh nghiép trén dia
ban
Bude 4 Tham muu soan thdo cong van trinh S& Cong Thuong ban hanh giri
C .
truc ti€p cac doanh nghi¢p moi tham gia
Bude § Theo d6i, don déc, huéng dan, giai thich cac nodi dung qui dinh xét
chon
Tiép nhan ho so ctia doanh nghiép; Lap bang biéu phan tich, danh gia
Budc 6 |chi tiét hd so cua timg doanh nghiép, timg tiéu chi, danh gid diém
phan tich ho so theo hé théng tiéu chi; Duyét bao cdo phan tich
Budc 7 |DPi khéo sat cac doanh nghiép
Budc 8 [Panh gid so bg cadc doanh nghiép; 1ap bao cdo danh gia so bd
Bude 9 Hb trg, tham muu thanh 14p hoi dong danh gia cac doanh nghiép san
C .
xuat SPCNCL va cac SPCNCL
Tim hiéu, nghién ctru, lién hé thanh vién hoi dong du kién; Lam vin
9.1 ban tham muu dé xuat thanh vién hoi déng, 1am cong vin gui cac S
' nganh dé ctr thanh vién tham gia Hoi dong, kién toan hoi dong xét
chon
Bue 10 Téng hop va du thao to trinh va dy thao Quyét dinh cia UBND Thanh

phé phé duyét thanh 1ap hoi dong xét chon
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Budc 11 |Tiép nhan quyét dinh UBND Thanh phd vé Hoi dong xét chon
Xay dung vin ban g cac thanh vién hoi dong xét chon kém tai liéu
Budc 12 |hd so doanh nghiép dang ky tham gia va du thao phiéu danh gia so bo,
phiéu d4nh gia chinh thirc
Budc 13 |Guri hd so cho céc thanh vién hoi dong
, Phdi hop, hd tro, tra 10, trao ddi, giai thich, giai trinh, tai liéu ching
Budc 14 | . e s A Tras gA .
minh v6i cac thanh vién HQ1 dong xét chon
Bude 15 Tiép nhan, tong hop, giai trinh phiéu danh gid so bo cac thanh vién
C .
Hoi1 dong
Bude 16 Dl_f.’ thao cong vin moi thanh vién Hoi déng tham gia danh gia chinh
thirc
Bude 17 |To chic hop danh gia chinh thirc
Bude 18 Hoan thién to trinh, bién ban tai liéu, HO so ctia Hoi dong xét chon dé
C .
trinh UBND Thanh phd
, Duy thao cong van giri S& Thong tin va truyén thong dé dang tai trén
Budc 19 . \ £ A £ 1A . X 1AL s o1k
Website thanh pho cong bo két qua xét chon dé 1ay v kién
Bude 20 Phdi hop v6i Vian phong UBND Thanh phé gidi trinh, ra soat, chot
udc .
danh muc san pham cong nghiép chu luc
Buge o] |52 khi tiép nhan Quyét dinh cia UBND Thanh phd, xdy dung thiét
C . .
ké giay ching nhan trinh UBND Thanh pho
Budc 22 |In an gidy chimg nhan, trinh UBND Thanh phd ban hanh
, Luya chon mau thiét ké c6 sin, thuong thao hop dong, ky két hop dong
Buoc 23 . 2
thué lam biéu trung
Budc 24 |Nhan, kiém tra san pham, ban giao nghiém thu san pham

Budc 25

Két thuc t6 chirc xét chon SPCNCL
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25.1 |Tap hop tai liéu, Luu trit ho so
252 |Nghiém thu va thanh Iy hop dong thué ngoai
25.3  |Lap ho so, trinh, duyét Quyét toan kinh phi.

tiéu chi chat luong sau:

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “T6 chtrc xét chon san pham cong nghiép chu luc” bao gom cac

TEN . o PHUONG PHAP
TT . ) YEU CAU PAP UNG
TIEU CHI KIEM TRA
1 |Tiéu chi d6i v6i|C6 dang ky  kinh |Dbi chiéu ding ky kinh
chtic nang, nhiém | doanh/Quyét  dinh/Gidy | doanh/Quyét  dinh/Gidy

vu cua don vi
cung cap dich vu

phép hanh nghé vé linh
vuc phat trién san pham
cong nghi¢p chu luc.

phép hanh nghé cta don vi

C6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc to chirc xét
chon san pham cong
nghi¢p chu luc.

P6i  chiéu cac nhiém
vuw/hop déng/du an don vi
da thuc hién c6 tinh chat
tuong tu

Tiéu chi vé xdy
dung ké hoach
hang nam

Noi dung ké hoach phu
hop vé&i chuong trinh, ké
hoach giai doan vé phat
trién san pham cong
nghiép chu luc.

Péi chiéu nodi dung trong
chuong trinh, ké hoach
giai doan da duogc phé
duyét.

Noi dung ké hoach hang
nam coé tinh kha thi, duoc
cap co tham quyén phé duyét

Péi chiéu nodi dung trong
ké hoach hang nim da
dugc phé duyét

Tiéu chi vé to
churc chon
san pham cong
nghiép chu luc

x€ét

Van ban moi1 cac doanh
nghi¢p dang ky tham gia
duoc cap cd tham quyén
phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua van ban moi
doanh nghiép
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Ho1 dé)ng xét chon duogc
UBND Thanh phd phé
duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét hoi dé)ng xét chon

S6 luwong san pham duoc
cong nhian dam bao yéu
cau cta ké hoach va duoc
UBND Thanh phd phé
duyét

Pbi chiéu sb luong san
pham theo ké hoach dugc
phé duyét va kiém tra tinh
trang phé duyét cong nhan
cac san pham

Ho so ding ky xét chon
can duoc cac doanh
nghi¢p xac nhan (ky, dong
dau)

Kiém tra tinh trang xdc
nhan cac ho so dang ky

III. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

DPinh muc kinh té - ky thuat thuc hién dich vu “T6 chirc xét chon san

pham cong nghiép cha luc” nhu sau:

Pon vi tinh: 01 ké hoach

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vij tinh | Tri s6 dinh mirc
15.00

1 Pinh murc lao dong
Chuyén vién chinh loai A2.1 bac Cong 4
Chuyén vién Al, bac 6/9 Cong 46
Chuyén vién Al, bac 5/9 Cong 73
Cong chuc Al, bac 3/9 Cong 765

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 878
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May tinh xéach tay Ca 26
May chiéu Ca 3
May in A4 den tring Ca 3,495
M4y in A4 mau Ca 0,0264
May anh Ca 13
016 Ca 20
Pinh mirc vat tu
Gidy in A4 Ram 107,362
Gidy in A4 bia Ram 0,08
Muc in A4 den hop 11,93
Muec in A4 mau hop 0,034
Phong bi A4 cai 30
Hop dung tai li¢u cai 25
Chi phi gian tiép % 22%
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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

QUYET PINH
Quyét dinh s6 40/2024/QDP-UBND ngay 05 thang 6 nim 2024
Ban hanh mét s6 bé dinh mirc kinh - ky thuit dich vu sw nghiép cong
str dung ngin sach nha nuwée linh viee Cong thwong thanh phd Ha Noi

(Tiép theo Cong bao sb 165+166)
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Phu luc s6 16

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Té chirc 1€ ton vinh, trao danh hi¢u cho cac doanh nghiép

san xuat san pham cong nghiép chii lwc thanh pho Ha Noi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

Ha Ni, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vy, dinh mirc kinh té - k¥ thuat v6i cac thanh phan co ban: dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mdt dich vu “T6 chuc 1& t6n vinh, trao danh hiéu cho cic doanh
nghiép san xuét san pham cong nghiép chi luc thanh phé Ha No6i” cia cac don
vi cung ung dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Péi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Cac co quan, t6 churc khac c6 lién quan dén t6 chue thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phd Ha Ni str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Néi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh muc kinh té - k§ thuét bao
gdm céc hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mét dich vu “Td chirc 18 ton vinh, trao danh hiéu cho
cac doanh nghiép san xuat san pham cong nghiép chu luc thanh phd Ha Noi”.

2.1. Dinh mirc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a murc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu
“T6 chirc 18 ton vinh, trao danh hiéu cho cac doanh nghiép san xuit san pham
cong nghiép chu lyc thanh phé Ha No6i” theo quy trinh va tiéu chi chat luong
dich vu da quy dinh.
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MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
dugc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh sd
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyeén.

Truong hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
méay moc, thiét bi pht hgp yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “To
chure 18 ton vinh, trao danh hiéu cho cac doanh nghiép san xuat san pham cong
nghiép chi luc thanh phé Ha No6i” theo quy trinh va tiéu chi chat lugng dich vu
d3 quy dinh; Mirc hao phi may moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca tuong tmg
voi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tiéu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xing, dau), luong 14i xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu la muc hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gé)m nguyén liéu, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sb lugng va ching loai cac loai vat tu phu hop
yéu ciu dé hoan thanh mot san phém dich vu “Té chuc 1& ton vinh, trao danh
hiéu cho cac doanh nghiép san xuat san pham cong nghiép chu lyc thanh phd Ha
Noi” theo quy trinh va tiéu chi chat lwong dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép



CONG BAO HA NOI/S6 167+168/Ngay 10-6-2024 7

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mot san phém dich vu “T6 chuc 18 ton vinh, trao danh hiéu
cho cac doanh nghiép san xuét san pham céng nghiép chu luc thanh phd Ha
Noi”; bao gom chi phi lao ddng, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mon,
nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu c6).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh mtec.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh muc kinh té - k§ thuat cong téc t6 chirc 1& ton vinh, trao danh hiéu
cho cic doanh nghiép san xuit san pham cong nghiép chi lyc thanh phé Ha Noi
bao gdm cac hao phi (lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép)
ctia don vi thuc hién t6 chirc 18 ton vinh duoc ap dung d6i véi quy mé 01 sy kién
18 t6n vinh v6i 20 gian hang tiéu chuan: dién tich 9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

- Truong hop kich thude gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi sb luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy doi tuong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?,

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé tuong dwong 10 gian hang tiéu
chuan.

- Truong hop tang 05 gian hang, dinh mire (vat 1iéu, nhan cong, may moc,
thiét bj st dung) dugc nhan voi hé sb tang 1a 1,05.

- Truong hop giam 05 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may
moc, thiét bi st dung) dugc nhan voi hé ) giam 1a 0,95.

- Truong hop sb gian hang ting/giam voi bude nhay khic 5, dinh mirc
(Vat li€u, nhan cong, may moc, thiét bi sur dung) dugc nhan vaoi hé sb tang/giam
theo cong thtrc ndi suy 2 chiéu sau:

A= a + (az - 8.1) X (B - b1) . (bz-b1)

Trong do:

A: Hé s6 cac thanh phﬁn hao phi (vat li¢u, nhan cong, may moc, thiét bi
sir dung) tuong tmg voi sd gian hang B.

B: SO gian hang can xac dinh hé so.
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b;: SO gian hang tai can dudi lién ké véi gian hang B.
by: SO gian hang tai can trén lién ké v6i gian hang B.
a;: Pinh muic cac thanh phan hao phi tai can dudi b,.
ay: Dinh mirc cac thanh phén hao phi tai can trén b,.

b) Binh muc chua bao gém hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cua cap c6 tham quyén (néu cd); can bod
tham gia cia don vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van thiét ké, thi cong gian hang, quang ba, mit bang...

¢) Khi x4y duyng don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
ctia phu luc ndy s& duogc tinh bo sung theo quy dinh ctia Luat dau thau va cac
quy dinh ¢6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac c¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thue hién dich vu

Dich vu “T chue 18 ton vinh, trao danh hiéu cho cac doanh nghiép san xuét
san pham cong nghiép chu lyc thanh phd Ha Noi” thuc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyuce hién dich vu

Bude 1 Tiép nhan yéu cau to chirc 1& ton vinh, trao danh hiéu cho cac doanh
uoc A I A A A , \ A TTS NTAS
nghiép san xuat san pham cong nghi€p chu lyc thanh pho Ha No1

, Xay dung ké hoach t6 churc 1 ton vinh, trao danh hiéu cho cic doanh
Budc 2 o L 2 R n , . Lot nrn
nghiép san xuat sdn pham cong nghiép chu lyc thanh pho Ha Né6i

2.1 Tim ki€m cac nha cung cap

2.2 Tong hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia 18 ton vinh

2.3 Lén phuong an t6 chirc 18 ton vinh

2.4 |Xay dung thuyét minh chi tiét nhiém vu

Bude 3 Phé duyét ké hoach t6 chtrc 1 tdn vinh, trao danh hiéu cho cic doanh
udc

nghiép san xuat san pham cong nghiép chu lyc thanh phd Ha Noi
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Lam vi€éc vdi cac don vi lién quan vé: Mat bang, dién, nudc, an ninh

Buoc 4 1, at t, bao hiém, vé sinh, internet, bio hiém, dich vu chung, PCCC, ..
4.1 Xay dyng phuong an bd tri mit bang
4.2 Soan, giri van ban t41 cac don vi lién quan
4.3 Trinh duyét phuong 4n bd tri mit bang
4.4 Hop trién khai cong téc t6 chirc
Bude § )Sﬁy dung du toan chi phi thiét ké va 1ap du toan cac hang muc cua
1€ ton vinh
Budce 6 P~hé duyét du toan chi phi thiét ké va lap dy toan cac hang muc cua
1€ ton vinh
Budc 7 |Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké
Budc8  |Chi dao, giam sat cong tac thiét ké cac hang muc cua 18 ton vinh
g1 C%li dao, giam sat cc:)ng tac khao sat mat bﬁng, thiét ké (téng thé, chi
ti€t) cac hang muyc 1€ ton vinh
- Khao sat mdt bang
- Thiét ké tong thé, chi tiét
- Thiét ké gidy moi
- Thiét ké thé deo
- T huyét minh thiét ké va ldp dy toan cdac hang muc cua ho so thiét ké
8.2  |Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 9 |Nghiém thu, thanh todn véi don vi tu vén thiét ké
Budc 10 |Trinh duyét du todn tong thé 1€ t6n vinh
Bude 11 |Quéng ba, tuyén truyén trén cic phuong tién thong tin dai chung
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11.1  |Té chuc lya chon don vi quang bé, tuyén truyén
112 |Ky hop ddng véi don vi quang ba, tuyén truyén
11.3  |Phdi hop, bién soan ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4  |Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
11.5 |Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Buéc 12 |Thi cong dan dung cac hang muc ctia 18 ton vinh
12.1 T chtrc lya chon don vi thi cong
12.2  |Ky hop dong véi don vi thi cong
123 G’iém sat cong tac thi cong dan dung gian hang 18 tén vinh theo thiét
ké duoc duyét
12.4  |Duyét gian hang 1€ ton vinh
Buéc 13 |Moi, xac nhan cac don vi tham gia 1€ ton vinh
13.1  |Xay dyng va gui cong vin/thu mdi/phom mau cac don vi tham gia
132 |Tong hop danh sich cac don vi tham gia
13.3 Hop, duy¢t danh sach cac don vi tham gia
13.4 | Thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia 1€ t6n vinh
Budc 14 | T chic 1€ ton vinh
154.1 |Xay dung phuong an va kich ban

Ldp danh sach khdch moi, givi gidy moi

Lén chuong trinh va kich ban

Ldp phwong an, chuan bi nhén luc phuc vu, chuan bi cdc trang thiét
bi phuc vu 1é ton vinh
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Chudn bi bai phat biéu khai mac, dan chuong trinh, tai liéu,...

14.2  |Duyét phuong an va kich ban
14.3  |Giam sat cong tac thi cong, dan dung, trang tri
Buéc 15 |Duy tri hoat dong 1€ ton vinh
15.1  |Don, phat tai liéu, sap xép khach moi theo kich ban
15.2 Hudng dan khach moi thuc hién cac noi dung theo kich ban
153  |HO trg khach moi trong 18 ton vinh
154  |Hudng dan, gi6i thiéu khach moi thim quan khu trung bay
Budc 16 |Gidm sat cong tac thao dd, thu don hién truong, ban giao mat béng
Xay dung bao cio tong két cong tac to chic 18 tén vinh, trao danh
Bude 17 |hiéu cho cac doanh nghiép san xuét san pham coéng nghiép cha luc
thanh ph6 Ha Noi
Phé duyét bao cio tong két cong tac to chirc 18 tén vinh, trao danh
Bude 18 |hiéu cho cac doanh nghiép san xuét san pham coéng nghiép cha luc
thanh ph6 Ha Noi
Budc 19 |Thanh quyét toan
19.1  |Tap hop cac van ban phap 1y
19.2  |Thuc hién cac thi tuc thanh quyét toan
193 |Luu ho so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “T6 chuc 18 ton vinh, trao danh hiéu cho cac doanh nghiép san

xudt san pham cong nghiép chu luc thanh phé Ha Noi” bao gdom cac tiéu chi

chat luong sau:
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TT TEN ) YEU CAU PAP UNG PHUqNG PHAP
TIEU CHI KIEM TRA
1 |Tiéu chi d6i voi|Co dang ky  kinh | Dbi chiéu dang ky kinh
chtc ning, nhiém | doanh/Quyét  dinh/Gidy | doanh/Quyét ~dinh/Giay
vu cua don vi|phép hanh nghé vé t6 chtrc | phép hanh nghé cua don
cung cép dich vu | 1& ton vinh, trao danh hiéu | vi
cho cac doanh nghiép san
xuat san pham cong
nghi¢p chu luc.
C¢ kinh nghiém hoat dong P6i chiéu cac nhiém
trong linh vuc t6 chirc 1& | vu/hop ddéng/dy an don
ton vinh, trao danh hiéu | vi da thuc hién c6 tinh
cho cac doanh nghiép san | chét twong tu
Xudt san pham cong
nghiép chu luc
2 | Tiéu chi vé ké|Noi dung ké hoach phu | Déi chiéu ndi dung trong
hoach t6 chirc 18 | hop véi chuong trinh, ké | chuong trinh, ké hoach
ton vinh, trao danh | hoach giai doan vé linh giai doan dia dugc phé
hiéu cho céac|vuc su dung nang luong | duyét.
doanh nghiép san | tiét kiém va hiéu qua da
xudt san pham | dugc phé duyét.
cong nghiép chu - - -
Iy thanh phé Ha No6i dung ké hoach hang D’€>i chiéu ndi dung trong
N6i hang nim na’im co Finh kh‘é thi, dugc | k& hoach hang nam da
cap c6 tham quyén phé duyét | dugc phé duyét
3 | Tiéu chi vé thiét | Thiét ké duoc cap c6 tham | Kiém tra tinh trang phé
ké 1€ t6n vinh quyén phé duyét duyét thiét ké cua 18 ton vinh
4 | Tiéu chi vé quang | Noi dung quang ba, tuyén | Péi chiéu voi ndi dung

ba, tuyén truyén
vé 1€ ton vinh

truyén vé hoi cho trién 1Am
can phu hop véi ké hoach
da duoc phé duyét.

quang bé, tuyén truyén
trong ké hoach hang nim
da dugc phé duyét.
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Phu hop véi ddi tuong
thong tin, tuyén truyén

Dbi chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

Hinh thtc quang ba, tuyén
truyén vé hoi cho trién 1am
can phu hop véi yéu cau
thong tin tuyén truyén
dugc duyét, gé)m mot hoac
nhiéu hinh thirc:

+ Thong qua cac co quan
bao chi: Bao in, bao dién
tr, dai truyén hinh, dai
phat thanh;

+ Thong qua céc 4n pham:
Sach, sb tay, cAm nang, bo
tai liéu, to roi, to gép;

+ Thong qua dia diém
cong cong (phat trén
fanpage, website, cac su
kién va cidc nén tang
Internet khac).

Dbi chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién 1am da
dugc phé duyét.

Ti€u chi vé cong
tac t0 chuc 1€ ton
vinh

Cac hang muc cua 1& ton
vinh dugc thi cong, dan
dung phu hop voéi thiét ké
tong thé da dugc phé duyét

Pbi chiéu voi thiét ké
tong thé da duoc phé
duyét

Gidy moi tham du 18 ton
vinh dugc cap co tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét ctia gidy moi tham
du 1€ t6n vinh

Danh sach cac don vi tham
gia trung bay dugc cip co
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach cac
don vi tham gia trung bay
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6 | Tiéu chi vé ho so | Thanh phan, sé luong san | Poi chiéu yéu cau cua
san pham pham phai dap ung yéu | ndi dung 1& t6n vinh di
cau cta noi dung 1& ton | dugc phé duyét.

vinh da dugc phé duy¢t.

HoO so cac don vi tham gia | P61 chiéu véi ho so tham
trumg bay dap tmg cac yéucau: | gia hoi cho trién 1am cua
caic don vi tham gia

+ H6 so ding ky tham gia
trung bay

(don dang ky + dang ky
kinh doanh)

+ Hop dong tham gia

San pham quang ba, tuyén | Doi chiéu yéu cau cua
truyén can c6 xac nhan vé | noi dung quang ba, tuyén
viéc da thuc hién thong tin truyén da dugc phé duyét.
tuyén truyén:

+ DPoi voi san pham duoc
ding trén bao gidy, bao
dién tu: C6 bai dang cua
cac co quan bao chi;

+ Pbi voi san pham phat
thanh, phat trén truyén
hinh: San pham phai co
xac nhan cua co quan phat
thanh, truyén hinh;

+ To roi, to gép, sach, sb
tay, .... Pugc phé duyét
boi cap co6 tham quyén va
c6 ho so ban giao san
pham tuyén truyén

I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh mirc kinh té - ky thuat thyc hién dich vu “Td chirc 18 ton vinh, trao
danh hiéu cho cac doanh nghiép san xuét san pham coéng nghiép chi lyc thanh
phb Ha N6i” nhu sau:
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Don vi tinh: 1 su kién

Mai hiéu Thanh phén hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
16.00
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 136,9
Chuyén vién bac 5/9 Cong 37,5
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 13,5
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 156,1
May in A4 Ca 0,3
May chiéu Ca 1,5
Pién thoai dé ban Ca 2,0
O t6 07 chd ngodi Ca 5,5
3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 1,6
Muc in den Hop 0,2
4 Chi phi gian tiép % 19%
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Phu luc s6 17

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Té chirc, tham gia hdi cho trién 1am

san pham cong nghiép hd tro trong nwéc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/QB-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhédn dén thanh phé Ha Néi)

Ha N¢i, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vy, dinh mirc kinh té - k¥ thuat v6i cac thanh phan co ban: dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mét dich vu “T6 chirc, tham gia hoi chg trién 13m san phém cong
nghiép ho tro trong nudc” clia cac don vi cung tmg dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Pi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chirc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cta phap luéat.

- Cac co quan, t6 chirc khac c6 lién quan dén to chire thyuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phd Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh murc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Noi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh muc kinh té - k¥ thudt duoc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh muc kinh té - k¥ thuét bao
gdém cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thyc hi¢n mot dich vu “T6 chire, tham gia hdi cho trién 13m sin
pham cong nghiép hd tro trong nudc”.

2.1. Dinh mirc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a muc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phi hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu
“T6 chirc, tham gia hoi cho trién 1dm san pham cong nghiép hd trg trong nudc”
theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu da quy dinh.

MJi cong lao dong tuong tng véi 8 gid 1am viée; loai lao dong yéu cau

duoc xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 ctia Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
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c6 sy thay d6i vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyén.

Truong hgp don vi, t6 chure thue hién dich vu su nghiép cong khong co cac
chirc danh lao dong nhu trong bang dinh mirc thi c6 thé 4p dung lao dong khac dam
bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém ctia lao dong tuong duong véi bac
lao dong quy dinh trong bang dinh mtrc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bj

Dinh mic may moc, thiét bi 1a méc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phu hop yéu cau dé hoan thanh mét san phém dich vu “T6 chic,
tham gia hoi cho trién 1dm san pham cong nghiép hd tro trong nude” theo quy trinh
va tiéu chi chét luong dich vu da quy dinh; Mtic hao phi may moc, thiét bi tinh
bang ca may, mdi ca twong img véi 8 gio.

Khi xay dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong bd
ctia don vi co tham quyén tai thoi diém tinh gid hodc tinh nhu sau:

+ Gi4 ca may moc, thiét bi co sir dung dién niang (hodc nhién liéu khéc)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tidu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Dinh mirc vat tw

Dinh mutc vat tu la mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sb lugng va ching loai cac loai vat tu phu hop
yéu cau dé hoan thanh mdt san phém dich vu “T6 chirc, tham gia hdi cho trién
1am san pham cong nghiép hd trg trong nudc” theo quy trinh va tidu chi chat
luong dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cla tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mdt san phém dich vu “Tb chuc, tham gia hdi cho trién
ldm san pham cong nghiép hd tro trong nudc”; bao gdm chi phi lao dong, thiét



20 CONG BAO HA NOI/S6 167+168/Ngay 10-6-2024

bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén moén, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi
phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép dugc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh muc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Truong hop to chirc hdi cho trién lam:

a) Pinh murc kinh té - k¥ thuat cong tac td chtrc hoi chg trién 1dm bao g(‘Bm
cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cua don vi
thuc hién t6 chic hoi cho trién 1am duogc ap dung ddi véi quy mo 01 su kién hoi
cho trién 1am, tiéu chuédn tinh dinh muc 1a 250 gian hang tiéu chuan: dién tich
9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

- Trudng hop kich thudc gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy ddi twong dwong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?,

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé tuong dwong 10 gian hang tiéu
chudn.

- Truong hop tdng/giam 50 gian hang, dinh muc (vat liéu, nhan cong, may
moc, thiét bi st dung) dugc nhan voi hé sb tang/giam 1a 1,15/0,85.

- Trudong hop s6 gian hang ting/giam véi bude nhay khac 50, dinh mtc
(Vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi sir dung) duoc nhan vai hé sb tang/giam
theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A=a;+(az-a;)x(B-by):(bx-by)
Trong do:

A: Hé sb cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi
sir dung) twong tmg voi sd gian hang B.

B: S gian hang can xé4c dinh hé sd.

b;: SO gian hang tai can dudi lién ké véi gian hang B.
by: SO gian hang tai can trén lién ké v6i gian hang B.
a;: Dinh mirc cac thanh phan hao phi tai cin dudi b,.

a,: Pinh mrc cac thanh phén hao phi tai can trén b;.
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b) Pinh muc chua bao gom hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat cta cip c6 tham quyén (néu cd); can bo
tham gia cua don vi/doanh nghi€p dugc nhan hd trg; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van thiét ké, thi cong hoi cho trién 1am, quang ba, mit bang...

¢) Khi xay dung don gié, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3.1, phan
I ctia phu luc nay sé& dugc tinh bd sung theo quy dinh ctia Luat ddu thau va cac
quy dinh c6 lién quan vé mua siam dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac c¢6 lién quan.

3.2. Truwong hop tham gia hdi cho trién lam:

a) Pinh muc kinh té - ky thuat cong tac tham gia hoi chg trién 1dm bao
gdm cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép ctia don
vi tham gia hoi cho trién 1am dugc ap dung ddi véi quy mo 01 su kién hoi cho
trién 1dm tiéu chuan tinh dinh mirc 13 20 gian hang tiéu chuan: dién tich 9m? (3m
x 3m), cao 2,5m.

- Trudng hop kich thudc gian hang thuc té khac kich thudc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy doi tuong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?,

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé tuong dwong 10 gian hang tiéu
chudn.

- Truong hop tang 05 gian hang, dinh murc (vat li¢u, nhan cong, may moc,
thiét bi str dung) dugc nhan voi hé s tang 1a 1,05.

- Truong hop giam 05 gian hang, dinh mirc (vat liéu, nhan cong, may
moc, thiét bi st dung) dugc nhan voi hé sé giam 13 0,95.

- Truong hop sb gian hang ting/giam véi budc nhay khac 5, dinh mic
(Vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi sir dung) duoc nhan vai hé sb tang/giam
theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A= a; + (az - al) X (B - bl) . (bz-b1)
Trong do:

A: Hé s cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may moéc, thiét bi
str dung) tuong tmg voi sd gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh h¢ so.

bi: SO gian hang tai can dudi lién ké voi gian hang B.
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b,: S6 gian hang tai can trén lién ké v6i gian hang B.
a;: Pinh mirc cac thanh phén hao phi tai can dudi b;.
a,: Pinh murc cac thanh phén hao phi tai can trén b,.

- Truong hop tham gia Hoi cho trién 13m tai cdc tinh thanh phd khong
thudc Ha Noi, dinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugce cong thém hé sb, cu thé:

+ Cac tinh thanh ph mién bac: Pinh mirc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong
thém hé sb tang 1a 2 ca;

+ Céac tinh thanh phd mién trung: Pinh murc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong
thém hé s6 ting 13 4 ca;

+ Cac tinh thanh phd mién trung: Pinh muc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong
thém hé s6 tang 1a 8 ca.

b) Pinh muc chua bao gom hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cta cap c6 tham quyén (néu cd); can bod
tham gia cia don vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai
nhu: Thué tu van thiét ké, thi cong hoi cho trién 1am, quang ba, mat bﬁng

¢) Khi xay dyng don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3.2, phan
I ctia phu luc nay sé& dugc tinh bd sung theo quy dinh cta Luat ddu thau va céac
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu su “Té chtrc, tham gia hdi chg trién 1am san phém cong nghi¢p
hd trg trong nudc” thuc hién theo quy trinh sau:

1.1. T6 chirc hdi cho trién Iim san pham cong nghiép hd tro trong nuéc

STT Quy trinh thyc hién dich vu

Bude 1 Tiép nhan yéu cau t6 churc hdi cho trién 1dm san pham cong nghi¢p
udc x ]
ho trg trong nudce

Bude 2 Xay dung ké hoach t6 chirc hoi cho trién 1dm san pham cong nghiép
C N
ho trg trong nudc
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2.1 Tim kiém cac nha cung cip
2.2 |Téng hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hoi cho trién 1dm
2.3 Lén phuong an t6 chirc hoi cho trién 1am
2.4 Xay dung thuyét minh ké hoach chi tiét
Bude 3 Phé duyét ké hoach t6 chirc hoi cho trién 1dm san pham cong nghiép
C x
ho trg trong nudce
Bude 4 Lam viéc v&i cac don vi lién quan vé: Mt béng, dién, nudc, an ninh
C « R A . . ” R .
trat tu, bao hiém, v¢€ sinh, internet, bao hiém, dich vu chung, PCCC, ...
4.1  |Xay dung phuong 4n b tri mit bang
4.2 Soan, gui van ban té1 cac don vi lién quan
43 Phdi hop véi cac don vi lién quan thong nhat phuong an bd tri mat
' bang
4.4 Hop trién khai cong tac to chirc
) Xay dung du toan chi phi thiét ké va lap du toan cac hang muc cua
Bude 5 |, .. X s
ho1 cho trién 1am
Budce 6 Phé duyét du toan chi phi thiét ké va lap du toan cac hang muc cua
C . SR 1
hoi1 cho trién 1am
Budc 7 |Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké
Bude 8 Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muc cua hdi chg trién
C
lam
- Chi dao, giam sat cong tac khao sat mat bang, thiét ké (tong thé, chi

ti€t) cac hang muc cua hoi cho trién 1am

Khdo sdat mdt bang

Thiét ké tong thé, chi tiét
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- Thiét ké gidy moi
- |Thiét ké thé deo
- Thuyét minh thiét ké va ldp dv toan cac hang muc cua ho so thiét ké
8.2  |Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 9 |Nghiém thu, thanh toan voi don vi tu van thiét ké
Budc 10 |Trinh, duyét dy toan tong thé ciia hoi cho trién 1am
Budc 11 |Quéng ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai chung
11.1  |T6 chtic lra chon don vi quang ba, tuyén truyén
112  |Ky hop ddng vé6i don vi quang ba, tuyén truyén
11.3  |Phéi hop, bién soan ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4  |Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
11.5 |Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Budc 12 | Thi cong dan dung cac hang muc cua héi cho trién 1am
12.1 T6 chire lya chon don vi thi cong
122 |Ky hop dong véi don vi thi cong
123 G.i?m ~sél‘[ cong t.éic tk:i (~:6ng dan Adl_mgA khu gian hang cua hoi chg
trién 1am theo thiét ké da duoc phé duyét
12.4  |Duyét cong tac thi cong khu gian hang hoi cho trién 1am
Budc 13 |Mo1, xac nhan cac don vi tham gia hdi chg trién 1am
13.1 Xay dung cong van/thu moi/phom mau, giri cho cac don vi ding ky
tham gia
132 |Tong hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
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13.3  |Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
13.4 Ra soat, hljfé’ng dan cac don vi duogc duyét hoan thién hd so tham gia
hoi1 cho trién 1am
13.5 Séap xép vi trivgian hang; thong bdo vi tri gian hang, ndi quy tham
gia hdi chg trién 1am cho cac don vi tham gia
Budc 14 |Tb chirc 18 khai mac
14.1 | Xay dung phuong an va kich ban
- Ldp danh sdach khdach moi, giri gidy moi
- Lén chuong trinh va kich ban
] Ldp phwong an, chuan bi nhan lyc phuc vu, chuan bi cdc trang thiét
bi phuc vu lé khai mac
- Chudn bi bai phat biéu khai mac, dan chuong trinh, tai liéu, ...
14.2  |Duyét phuong &n va kich ban
14.3 Giam sat cong tac thi cong, dan dung, trang tri khu vuc khai mac
144 | T6 churc khai mac hdi cho trién 1am
Budce 15 |Duy tri hd tro cac hoat dong hdi chg trién lam
Bude 16 |Két ndi giao thuong
16.1 Lén phuong an két ndi tir nhu cau diéu tra tai hoi cho trién 1am
162  |Duyét phuong an két ndi
16.3 Chuén bi co s& vat chét cho két ndi giao thuong tai hoi chg trién 13m
Bude 17 |Két thuc hoi cho trién 1dm
17.1 | Xay dung phuong an
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- Ldp danh sdach nhdn su

- Xay dung phirong an két thiic héi cho

- Chudn bi nhan luc phuc vu

Chudn bi cdc ndi dung khdc (may moc thiét bi thdo dé, vé sinh mai
truong, ...)

17.2  |Duyét phuong an

17.3  |Giam sat cong tac thdo d&, thu don hién truong; ban giao mit bang

Bude 18 Xay dung bao cdo tong két cong tac to chirc hoi cho trién 1am san
ude : s )
pham cong nghiép ho trg trong nudce

Bude 19 Phé duyét béo cio tong két cong tac to chirc hoi chg trién 1dm san
IIGC 2 A x I4
pham cong nghiép ho trg trong nudce

Budc 20 |Thanh quyét toan

20.1  |Tap hop cac van ban phap ly

20.2 | Thuc hién cac thu tuc thanh quyét toan

20.3 |Luu hod so

1.2. Tham gia hi chg trién lim san pham cong nghiép h tro trong nudc

STT Quy trinh thyuc hién dich vu

Bude 1 Tiép nhéan yéu cau tham gia hoi cho trién 1dm san pham cong nghiép hd
udce
trg trong nudc

Buée 2 Xay dung ké hoach tham gia hoi cho trién 1dm san pham cong nghiép
C ~
ho trg trong nudce

2.1  |Tim ki€ém céac nha cung cap

2.2 |Téng hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hdi cho trién 1am
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2.3 |Lén phuong an tham gia hdi cho trién 1am
2.4 |Xay dung thuyét minh ké hoach chi tiét
Bude 3 Phé duyét ké hoach tham gia hoi cho trién 1dm san pham cong nghiép
udc N
ho trg trong nudc
Bude 4 Lam viéc véi ban td chirc vé: Mit bﬁng, dién, nudc, an ninh trat tu, bao
uoc .2 n . . , .2 .
hiém, v¢ sinh, internet, bao hiém, dich vu chung, PCCC.,...
4.1 |Xay dung phuong 4n bd tri mit bang
4.2 |Soan, gui van ban t61 cac don vi lién quan
4.3 |Phdi hop véi cac don vi lién quan thong nhat phuong 4n bd tri mat bang
4.4  |Hop trién khai cong tac to chirc
Budc 5 Xay dung du toan chi phi thiét ké va 1ap du toan cac hang muyc tham gia
udce , 2 i
hoi cho trién lam
Budc 6 Phé duyét du toan chi phi thiét ké va lap du toan cac hang muc tham gia
udce . 2 an
hoi chg trién 1am
Budc 7 |Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké
Bude 8 Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muc tham gia hoi cho
C 1
trién 1am
. Chi dao, giam sat cong tic khao sat mat bang, thiét ké (tong thé, chi

tiét) cac hang muc tham gia hoi cho trién 1am

Khdao sdat mdt bang

Thiét ké tong thé, chi tiét

Thiét ké gidy moi (NGi bé lién quan dén don vi tham gia)

Thuyét minh thiét ké va ldp dy toan cac hang muc cua ho so thiét ké
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8.2  |Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 9 |Nghiém thu, thanh toan véi don vi tu van thiét ké
Budc 10| Trinh, duyét du toan téng thé tham gia hoi cho trién 1am
Budce 11 |Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién théng tin dai chung
11.1 |T6 chirc Ira chon don vi quang ba, tuyén truyén
11.2 |Ky hop ddng voi don vi quang ba, tuyén truyén
11.3 |Phdi hop, bién soan ndi dung quang ba tuyén truyén
11.4 |Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
11.5 |Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Budc 12 | Thi cong dan dung cac hang muc tham gia hdi chg trién 1am
12.1 |T6 chirc lya chon don vi thi cong
12.2  |Ky hop dong voi don vi thi cong
12.3 |Giam sat cong tac thi cong dan dung theo thiét ké duoc phé duyét
12.4 |Duyét cong tac thi cong cac hang muc tham gia hoi cho trién 1am
Budc 13 |Moi, xac nhan cac don vi tham gia hoi cho trién 1am
13.1 Xay dung cong vin/thu moi/phom mau, gui cho cac don vi ding ky
tham gia
13.2 | Téng hop danh sach cac don vi dang ky tham gia
13.3 |Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
13.4 Ra soat, hlféng dan cac don vi duoc duyét hoan thién ho so tham gia
hoi1 cho trién 1am
13.5 |Sap xép vi tri gian hang; théng bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
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hoi chg trién 1am cho cac don vi tham gia

Budc 14 |To chirc doan tham gia hoi cho trién 1am
14.1 |Lap danh sach doan tham gia hoi cho trién 1am
14.2 |Duyét danh sach doan tham gia hdi chg trién 1am
143 |Lén ké hoach chi tiét doan tham gia hoi cho trién 1am
14.4  |Duyét ké hoach doan tham gia hoi cho trién 1am
14.5 |Trién khai ké hoach
Buéc 15 |Tham gia 1€ khai mac
Buéc 16 |Duy tri hd tro cac hoat dong tham gia hoi cho trién 1am
Budc 17 |Két ndi giao thuong
17.1 |Lén phuong an két ndi tir nhu cau diéu tra tai hoi cho trién 13m
17.2  |Duyét phuong an két ndi
17.3  |Chuan bi co s& vat chit cho két ndi giao thuong tai hoi cho trién 1am
Budc 18|Két thic tham gia hoi cho trién 1am
Bude 19 Xé}/ dung bao cdo ‘Eé)ng két cong tac tham gia hoi cho trién 1dm san
pham cong nghiép ho trg trong nudc
Bude 20 Ph76 duyét bao cao t~6ng két cong tac tham gia hoi cho trién 1dm san
pham cong nghiép ho trg trong nudc
Budc 21 | Thanh quyét toan
21.1 |Tap hop cac van ban phap ly
21.2 | Thuc hién cac thu tuc thanh quyét toan

21.3

Luu ho so
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trg trong nudc” bao gom céc tiéu chi chat luong sau:

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “T6 chitc, tham gia hoi chg trién 1dm san pham cong nghiép hd

2.1. T6 chirc hdi cho trién 1am sin phim cong nghiép hd tro trong

nwoc
TEN o o PHUONG PHAP
TT A . YEU CAU PAP UNG .
TIEU CHi KIEM TRA
1 |Tiéu chi d6i voi|Co ding ky kinh | Pdi chiéu dang ky kinh
chirc ning, nhiém | doanh/Quyét  dinh/Gidy | doanh/Quyét  dinh/Gidy

vu cua don Vi
cung cap dich vu

phép hanh nghé vé t6
chic hoi cho trién 13m
linh vuc cong nghiép hd
tro theo quy dinh.

phép hanh nghé cua don
2!

C6 kinh nghiém hoat
doéng trong linh vuc to
chitc hoi chg trien 1am
san pham cong nghiép hd
tro.

P6i  chiéu cac nhiém
vuw/hop déng/du an don vi
da thyc hién co tinh chat

tuong tu

Tiéu chi vé ké
hoach t6 chtc hoi
chg trién 13m hang
nam

No6i dung ké hoach phu
hop véi chuong trinh, ké
hoach giai doan vé linh
vuc cong nghiép hd tro
da duoc phé duyét.

Pbi chiéu nodi dung to
chitc hoi chg trien 1am
trong chuong trinh, ké
hoach giai doan da dugc
phé duyét.

Noi dung ké hoach héang
nam co tinh kha thi, duoc
cip c6 thim quyén phé
duyét

Pbi chiéu nodi dung to
chic hoi chg trién 1dm
trong ké hoach hang nim
da duoc phé duyét

Tiéu chi vé thiét
ké tong thé hoi
cho trién 13m

Thiét ké duogc cap co
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké tong thé cua
hoi chg trién 1am
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Tiéu chi vé quang
ba, tuyén truyén
vé hoi cho trién
lam

No6i dung quang ba, tuyén
truyén vé hoi cho trién
lam can phu hop véi ké
hoach da dugc phé duyét.

Pbi chiéu véi nodi dung
quang b4, tuyén truyén veé
hoi cho trién 1dm trong ké
hoach hang nam da dugc
phé duyét.

Phu hop véi d6i tuong
thong tin, tuyén truyén

Pbi chiéu voi nodi dung
quang b4, tuyén truyén veé
hoi cho trién 13m da duoc
phé duyét.

Hinh thic quang ba,
tuyén truyén vé hoi cho
trién 1am can phu hop véi
yéu cdu thong tin tuyén
truyén duoc duyét, gom
mét hogc nhiéu hinh thie:

+ Thong qua céc co quan
bao chi: Bao in, bao dién
tir, dai truyén hinh, dai
phat thanh;

+ Thong qua cac an
pham: Sach, so tay, cam
nang, by tai li€u, to roi,
to gap;

+ Thong qua dia diém
cong cong (phat trén
fanpage, website, cac sy
kién va cac nén tang
Internet khac).

Pbi chiéu voi nodi dung
quang b4, tuyén truyén veé
hoi cho trién 13m da duoc
phé duyét.

Ti€u chi vé cong
tac t0 chuac hoi
cho trién 1am

Cac hang muc cua hoi
chg trién 1am dugc thi
cong, dan dung phu hop
v6i thiét ké tong thé da
dugc phé duyét

Dbi chiéu véi thiét ké
tong thé di duogc phé
duyét




32

CONG BAO HA NOI/S6 167+168/Ngay 10-6-2024

Gidy moi tham du 18 khai
mac duoc cép c6 thim
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua gidy moi khai
mac hoi chg trién 1dm

Danh sach cac don wvi
tham gia hoi cho trién
lam dugc cip c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach cac
don vi tham gia hoi chg
trién 13m

Tiéu chi vé ho so
san pham

Thanh phan, s6 luong san
pham phai dap tng yéu
cau cua ndi dung hoi cho
trién 1dm d3 dugc phé
duyét.

D061 chiu yéu cau cua ndi
dung hoi cho trién 1am da
dugc phé duyét.

HO so cua cac don vi
tham gia hoi cho trién
1am dap ung cac yéu cau:
+ Ho so ding ky tham
gia (don dang ky + dang
ky kinh doanh)

+ Hop dong tham gia hoi
cho trién 1am

Pbi chiéu véi hd so tham
gia hoi cho trién 1am cia
cac don vi tham gia hoi
cho trién 13m

San pham quang ba,
tuyén truyén can co xac
nhan veé viéc da thyc hién
thong tin tuyén truyén:

+ P6i voi san pham duoc
dang trén bao gidy, bdo
dién tir: c6 bai ding cua
cac co quan bao chi;

+ P6i véi san pham phat
thanh, phéat trén truyén
hinh: san pham phai c6

Doi chiéu yéu cau cua ndi
dung quang ba, tuyén
truyén hoi cho trién 1am

da duoc phé duyét.
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xac nhan cua co quan
phat thanh, truyén hinh;

+ To ro1, to gap, sach, so

tay,
bo1 cap ¢o6 tham quyén va

... Pugc phé duyét

c6 hO so ban giao san
pham tuyén truyén

2.2. Tham gia hoi cho trién 1am san pham cong nghiép hd tro trong

nudc
TEN NS PHUONG PHAP KIEM
TT . , YEU CAU PAP UNG
TIEU CHI TRA
1 |Tiéu chi d6i véi|CoO dang ky kinh | Péi chiéu ding ky kinh
chirc ning, nhiém | doanh/Quyét  dinh/Gidy | doanh/Quyét  dinh/Gidy
vu cia don vi|phép hanh nghé vé t0|phép hanh nghé cia don
cung cép dichvu |chic hoi cho trién 1am | vi
linh vuc cong nghiép hd
trg theo quy dinh.
C6 kinh nghiém hoat dong | P61 chiéu cac nhiém

trong linh vuc t6 chirc hoi
cho trién 1&m san pham
cong nghiép ho tro.

vwhop déng/du an don vi
da thuc hién c6 tinh chét

tuong tu

Ti€u chi doi voi
ke
nam vé tham gia

hoach hang

hoi cho trien 1am
san pham cong
nghiép hd tro

No6i dung ké hoach phu
hop véi chuong trinh, ké
hoach giai doan vé linh
vuc cong nghiép hd tro
da duoc phé duyét.

Péi chiéu nodi dung tham
gia hoi chg trién lam trong
chuong trinh, ké hoach
giai doan da dugc phé
duyét.

Noi dung ké hoach héang
nam co tinh kha thi, duoc
cip c6 thim quyén phé
duyét

Péi chiéu nodi dung tham
gia hoi chg trién 13m trong
ké hoach hang nim da
dugc phé duyét
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3 | Tiéu chi vé thiét| Thiét ké dugc cép c6|Kiém tra tinh trang phé
ké cac hang muc | thim quyén phé duyét duyét thiét ké cac hang
tham gia hoi cho muc tham gia hoi chg
trién 1am trién 13m

4 | Tiéu chi vé quang | Noi dung quang ba, tuyén | P6i chiéu voi nodi dung

ba, tuyén truyén
vé ho1 cho trién
lam

truyén vé hoi chg trién
1am can phu hop véi ké
hoach da dugc phé duyét.

quang ba, tuyén truyén vé
hoi cho trién 1dm trong ké
hoach hang nam da duogc
phé duyét.

Phu hop véi déi tuong
thong tin, tuyén truyén

Pbi chiéu véi nodi dung
quang ba, tuyén truyén vé
hoi cho trién 1am da duoc
phé duyét.

Hinh thuoc quang ba,
tuyén truyén vé hoi cho
trién 1dm can phu hop véi
yéu cau thong tin tuyén
truyén duoc duyét, gdbm
mot hodc nhiéu hinh thirc:

+ Thong qua céc co quan
bao chi: Bao in, bao dién
tr, dai truyén hinh, dai
phat thanh;

+ Thong qua cac an pham:
Séch, s6 tay, cAm nang, b
tai liéu, to roi, to gap;

+ Théng qua dia diém
cong cOng (phat trén
fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang
Internet khac).

Pbi chiéu voi nodi dung
quang ba, tuyén truyén vé
hoi cho trién 1am da duoc
phé duyét.
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Tiéu chi vé cong
tac t0 chuc tham
gia hoi cho trién
lam

Céac hang muc duogc thi
cong, dan dung phu hop
v6i thiét ké da duoc phé
duyét

Do1 chiéu voi thiét ké da

dugc phé duyét

Doan tham gia hdi cho
trien 1dam duoc cip co
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét doan tham gia hoi
cho trién 1am

Danh sach cac don wvi
tham gia hoi cho trién
lam dugc cip c6 thim
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach cac
don vi tham gia hoi chg
trién 1am

Tiéu chi vé ho so
san pham

Thanh phan, s6 luong san
pham phai dép tng yéu
cau cua ndi dung tham
gia hoi cho trién 1am da
dugc phé duyét.

Péi chiéu yéu cau cta ndi
dung tham gia hoi cho
trién 1am da dugc phé
duyét.

HO so cua cac don vi
tham gia hoi cho trién
1am dap ung cac yéu cau:
+ Ho so ding ky tham
gia (don dang ky + dang
ky kinh doanh)

+ Hop dong tham gia hoi
chg trién 1am

Péi chiéu véi hd so tham
gia hoi chg trién 1am cia
cac don vi tham gia hoi
cho trién 1am

San phiam quang b4,
tuyén truyén can co xac
nhan vé viéc da thyc hién
thong tin tuyén truyén:

D61 chiéu yéu cau cua noi
dung quiang ba, tuyén
truyén hoi cho trién 1am

da dugc phé duyét.
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+ Pbi v6i san pham duge
ding trén bao gidy, bao
dién tir: c6 bai ding cua
cac co quan bao chi;

+ P6i v6i san pham phat
thanh, phat trén truyén
hinh: San pham phai co
xac nhan cia co quan
phat thanh, truyén hinh;

+ To 101, to gap, sach, so
tay, .... Pugc phé duyét
boi cap c6 thadm quyén va
c6 hd so ban giao san
pham tuyén truyén

I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh muc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “T6 chirc, tham gia hoi cho

trién 1am san pham cong nghiép ho trg trong nudc” nhu sau:

1. T6 chirc hdi cho trién 1im san phim cong nghiép hd tro trong nuwéc

Don vi tinh: 1 sw kién

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vitinh | Tri s6 dinh mirc
17.01

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 388,6
Chuyén vién bac 5/9 Cong 15,0
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 15,0

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 369,6
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May tinh x4ch tay Ca 28,0
May in A4 Ca 0,9
May chiéu Ca 2,5
Dién thoai dé ban Ca 2.5
O t6 07 chd ngdi Ca 21
3 Pinh mirc vat tu
Gidy in A4 Ram 4.4
Muc in den Hop 0,6
4 Chi phi gian tiép % 19%

2. Tham gia hdi che trién 1im san pham cong nghiép hd tro trong nuwéc

Don vi tinh: 1 sw kién

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vitinh |  Tri s6 dinh mirc
17.02

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 137.,4
Chuyén vién bac 5/9 Cong 8,8
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 8,8

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 133,9
May tinh xéch tay Ca 18,0
May in A4 Ca 0,2
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May chiéu Ca 1,5

Pién thoai dé ban Ca 0,7

O t6 07 chd ngodi Ca 10
3 Pinh mirc vat tw

Gidy in A4 Ram 0,8

Muc in den Hop 0,1
4 Chi phi gian tiép % 19%
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Phu luc s6 18

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: To chirc tuyén truyén, pho bién, nang cao nhan thirc

veé san xuat va tiéu dung bén virng thong qua cac chuyén deé, chuyén
muc trén bao chi, truyén hinh, to roi, to gap va cac hinh thirc pho bién
thong tin khac vé cac n¢i dung sin xuat tiéu dung bén virng

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

Ha Né6i, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vy, dinh mirc kinh té - k¥ thuat v6i cac thanh phan co ban: dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mot dich vu “T6 chirc tuyén truyén, phé bién, nang cao nhan thic
vé san xuit va tiéu dung bén viing thong qua cac chuyén dé, chuyén muc trén
béo chi, truyén hinh, td roi, t& gip va cac hinh thitc pho bién thong tin khac vé
cac ndi dung san xuat tiéu ding bén vitng” cua cac don vi cung tng dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Pi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vic cong thuong va cung cép dich vu sy nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Céc co quan, t6 churc khac c6 lién quan dén t6 chue thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phd Ha Noi str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. N6i dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu da quy dinh. N61 dung dinh murc kinh té - ky thuat bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thyc hién mot dich vu “T6 chirc tuyén truyén, phd bién, nang
cao nhan thirc vé& san xudt va tiéu ding bén viing thong qua cic chuyén dé,
chuyén muc trén bao chi, truyén hinh, to roi, t& gip va cac hinh thic phd bién
thong tin khac vé cac ndi dung san xuét tiéu ding bén vimng”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Pinh muc lao dong 1a mirc hao phi can thiét tinh bang ngay céng cta cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“T6 chirc tuyén truyén, pho bién, ning cao nhan thirc vé san xuét va tiéu dung
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bén ving théng qua cac chuyén dé, chuyén muc trén béo chi, truyén hinh, to roi,
td gdp va cac hinh thic pho bién thong tin khac vé cac ndi dung san xuat tidu
dung bén viing” theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu d3 quy dinh.

MJi cong lao dong tuong tng véi 8 gid 1am viée; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan co tham quyén.

Truong hop don vi, td chuc thuc hién dich vu su nghi€p cong khong cod
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong v41 bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phi hop yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vu “T6
chtrc tuyén truyén, pho bién, nang cao nhan thitrc vé san xuit va tiéu dung bén
vitng thong qua cac chuyén dé, chuyén muc trén bao chi, truyén hinh, td roi, to
gap va cac hinh thirc phd bién thong tin khac vé cac ndi dung san xuit tiéu dung
bén vitng” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu dd quy dinh; Mic hao
phi may moc, thiét bi tinh bang ca may, mdi ca tuong Gmg voi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tiéu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 1ai xe.

2.3. Dinh mirc vat tu

Dinh mutc vat tu la mic hao phi can thiét caa nguyén liu, vat li¢u truc
tiép (bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bﬁng s6 lugng va chung loai céc loai vat tu phu hop
yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “T6 chtic tuyén truyén, pho bién,
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nang cao nhan thirc vé san xuat va tiéu ding bén vimg thong qua cac chuyén dé,
chuyén muc trén bao chi, truyén hinh, to roi, to gip va cac hinh thirc phd bién
thong tin khac vé cac ndi dung san xut tiéu dung bén viing” theo quy trinh va
tiéu chi chat lugng dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cla tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mot san phém dich vu “T6 chuc tuyén truyén, phé bién,
nang cao nhan thirc vé san xuat va tiéu ding bén vimg thong qua cac chuyén dé,
chuyén muc trén bao chi, truyén hinh, t& roi, to gip va cac hinh thirc phd bién
thong tin khac vé cic nodi dung san xuat tiéu dung bén vimng”; bao gom chi phi
lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mon, nghiép vu, thira hanh,
phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 1& % nhan véi tong
chi phi lao dong, may méc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh muec.

3. Ap dung dinh mirc

a) Dinh muc kinh té - k§ thuét cong tac “T6 chirc tuyén truyén, pho bién,
nang cao nhan thirc vé san xut va tiéu dung bén viing thong qua cac chuyén dé,
chuyén muc trén bao chi, truyén hinh, to roi, t& gip va cac hinh thic pho bién
thong tin khic vé cic ndi dung san xuat tiéu ding bén vimg” bao gom céc hao
phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cua don vi thuc hién
t6 chirc tuyén truyén dugc ap dung ddi voi quy mo 01 ké hoach/01 nhiém vy t6
chtrc tuyén truyén nhu sau:

- Pinh muc t6 chtc thong tin, tuyén truyén bang hinh thirc phat video
tuyén truyén tai dia diém cong cong (phat trén fanpage website, 18 khai mac hoi
trg va cac nén tang Internet khac) thi 4p dung nhu dinh mirc t6 chirc thong tin,
tuyén truyén trén truyén thanh/truyén hinh.

- Dinh mrc tinh binh quan 35 tin/bai san xuit médi cho 01 ké hoach trén
bao gidy, béo in; Truong hop ké hoach ting(giam) 01 tin/bai thi dinh muc nhan
cong va mdy tinh tang(giam) véi hé s6 k=0,01 1an cho mdi 01 tin/bai.

Tin twong duong véi tin sau (tor 200500 ttr), bai tuong duong bai phan
anh, bai nghién cuu (tr 700+1000 tir) theo cac quy dinh tai Luat Bao chi va cac
vin ban huéng dan.
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- Pinh muc tinh céng tic t6 chuc thong tin tuyén truyén trén truyén
thanh/truyén hinh cho 01 ké hoach tuyén truyén twong duong thdi lugng phat
song 30 phat (hodc qui dbi twong duong, vi du: 01 video san xuadt méi thoi
lwong 30 phut hodc 03 video san xuat méi thoi lwong 10 phat). Truong hop thoi
luong phat song nhiéu hon hodc it hon thi dinh mutc nhin cong va mdy tinh
tang(giam) v4i hé s6 k=0,02 1an cho mdi 10 phut thoi luong.

- Pinh muc tinh cong tac t6 chirc thong tin tuyén truyén bang xuét ban
pham (to roi, to gp, sach, sd tay, cam nang, ky yéu) cho 01 ké hoach tuyén
truyén tinh cho 20 dia diém can ban giao xuat ban pham tuyén truyén. Trudng
hop dia diém ban giao nhiéu hon hoic it hon thi hao phi nhan cong chuyén vién
loai Al bac 3/9 duoc cong hodc trir di 0,5 cong va hao phi O t6 ché hang <0,5
tan dugc cong hoic trir di 0,5 ca cho mdi 01 diém ban giao.

+ Xuat ban pham 1a to roi, to gap: 01 to A4 in 2 mit 4 mau rd nét, theo
cac quy dinh tai Luat Bao chi, Luat xudt ban va cac van ban huéng dan.

+ Xuit ban pham dang sach, s6 tay, ky yéu ... Sach kho A5
(15cmx22cm), in 4 mau ro nét, theo cac quy dinh tai Luat Bao chi, Luat Xuat
ban va cac vin ban huéng dan.

- San pham, tac pham bao chi, xuat ban pham dép umg cac Quy dinh vé
bao chi, xut ban, in, phat hanh, phat thanh, truyén hinh, thong tin dién tir... cla
co quan ¢ tham quyén.

b) Pinh muc chua bao gdm cac hao phi, chi phi cta: thanh vién tham
dinh, thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cp c6 tham quyén (néu co);
can bo tham gia ctia don vi/doanh nghiép duoc hd trg; chi phi thué ngoai nhu:
thué tu van dau thau, thué don vi/co quan béo chi xay dung ban thao, nhuan but,
dich, bién tap, thiét ké, ché ban, in an, phat song, dang tai, ...

¢) Khi xay dung don gi4, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
ctia phu luc nay s& duoc tinh bd sung theo quy dinh ctia Luat ddu thau va cac
quy dinh c6 lién quan vé mua siam dich vu/hang hoa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu



CONG BAO HA NOI/S6 167+168/Ngay 10-6-2024 45

Dich vu “T6 chtrc tuyén truyén, pho bién, nang cao nhan thirc vé san xuat

va tiéu dung bén viing thong qua cac chuyén de, chuyén muc trén bio chi,

truyén hinh, td roi, to gip va cac hinh thirc phd bién thong tin khac vé cic ndi

dung san xuat tiéu dung bén vitng” thyc hién theo quy trinh sau:

STT Quy trinh thyc hién dich vu
Budc 1 Tiép nhan ké hoach/nhiém vu
Tiép nhan yéu cau thuc hién ké hoach/nhiém vu T chire tuyén truyén,
pho bién, nang cao nhéan thirc vé san xuét va tiéu ding bén vimng thong
1.1  |qua cac chuyén dé&, chuyén muc trén bao chi, truyén hinh, to roi, to gap
va cac hinh thirc phd bién thong tin khac vé cac ndi dung san xuat tiéu
ding bén viing
12 T6 chtic hop phan tich yéu cau giao chi tiéu cho cong tac tuyén truyén
' vé noi dung, hinh thirc thoi gian thuc hién dé xay dung ké hoach chi tiét
Budc 2 | Xay dung ké hoach thyc hién chi tiét nhiém vu
21 Céan cu nd1 dung tién do xay dung ké hoach chi tiét, du toan kinh phi
' thuc hién
Budc 3 |Duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi thuc hién
3.1 |Trinh cac cap phé duyét ké hoach chi tiét, du toan kinh phi thuc hién
Budc 4 | Thanh lap t0 chuyén gia thyc hi¢n nhiém vu
4.1  |Thanh lap t6 chuyén gia
4.2  |Duya trén ké hoach s& hop giao nhi¢m vu cu thé cho tung thanh vién
Budc 5 | Xay dung ndi dung tuyén truyén theo ké hoach
51 Nghién ctru nhiém vu duogc phan céng, dinh vi cong viéc, lién hé vai
' cac ddi tac, bao cao lanh dao, duyét
5.2 |Khao sat thu thap thong tin linh vuc dugc tuyén truyén
5.3  |Tong hop, viét bao cao
Budc 6 |Duyét ndi dung tuyén truyén
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s |Pheduyétthong tin, chu d¢, ndi dung, ddi tugng, hinh thirc, thiét ké clia
' ké hoach tuyén truyén.
Bude 7 |T6 chire lya chon don vi cung cép dich vu tuyén truyén
Budc 8 |Ky hop ddng véi don vi thuc hién thong tin, tuyén truyén
Budc 9 |Hb tro, Cung céap thong tin cho don vi cung cip dich vu tuyén truyén
Lién hé v6i don vi cung céip dich vu, cung cép tai liéu, hinh anh, dau
modi, (d6i véi 4n pham thi cung cip thong tin, hinh anh, tong hop noi
9.1 |dung, yéu cau thiét ké sach/ky yéu/so tay... tuyén truyén (tir 40+100
trang), tO roi to gip thi cung cAp thong tin hinh anh nodi dung, yéu cau
thiét ké cua 2 trang A4)
9.2 Dan, gidi thiéu don vi cung cép dich vu tuyén truyén dén dja diém can
' tuyén truyén dé viét bai, quay phim, ghi hinh, phong van ...
Buse 10 Tiép nhan, kiém tra, tham dinh san pham tuyén truyén do don vi cung
cap dich vu tuyén truyén giri dén
o1 Tiép nhan, tham dinh, duyét ndi dung, hinh thuc tin/bai/video/dn pham
' do don vi cung cap dich vu tuyén truyén giri dén;
Buée 11 Duyét san pham tuyén truyén do don vi cung cap dich vu tuyén truyén
C ay
guri dén
Budc 12 |Theo ddi viéc thyc hién tuyén truyén
121 Theo doi tin/bai/video dugc dang tai hodc ban giao cho cac don vi ddi
' tac hodc don vi lién quan dé phdi hop dé tuyén truyén
Budc 13 | Tiép nhan san pham tuyén truyén
Pbi voi san pham 13 tin/bai/video: Luu trit trén dia CD, dang tai lén
13.1 |trang website hodc cac nén tang Internet khac (tin, bai luu ban gidy,
duong link)
132 Pb6i v6i 4n pham 1a T roi, to gap, sach, s6 tay ... nhan ban giao san
' phém in 4n, kiém dém, 1ap bi€n ban nghiém thu
13.3  |Ban giao cho bd phéan thyc hién tuyén truyén hodc don vi di tac va don
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vi lién quan dé phoi hop tuyén truyén

Budc 14 |[Két thic 1 ké hoach/nhiém vu tuyén truyén

14.1 |Luu trit san pham

14.2
quan

Nghiém thu va thanh 1y hop déng tuyén truyén véi cac don vi co lién

143 |Lap ho so, trinh, duyét Quyét toan kinh phi.

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “To6 chtrc tuyén truyén, pho bién, nang cao nhan thirc vé san xuat
. 4 9 9 .

va tiéu dung bén viing thong qua cac chuyén dé€, chuyén muc trén bao chi,

truyén hinh, td roi, to gip va cac hinh thirc phd bién thong tin khac vé cac noi

dung san xuat tiéu dung bén viing” bao godm cac ti€u chi chat lugng sau:

TEN
TIEU CHI

TT

YEU CAU PAP UNG

PHUONG PHAP
KIEM TRA

1 | Tiéu chi d6i voi
chtrc nang, nhi€ém
vu cua don vi
cung cép dich vu

C6 dang ky kinh
doanh/Quyét  dinh/Giay
phép hanh nghé vé linh
vuc san xuét tiéu dung
bén viing theo quy dinh.

Pbi chiéu dang ky kinh
doanh/Quyét  dinh/Gidy
phép hanh nghé cta don vi

C6 kinh nghiém hoat
dong trong linh vuc t6
chitc thong tin, tuyén
truyén trén trén bao gidy,
bao dién tur, truyén thanh,
truyén hinh, 4n pham, to
roi, to gip va cac hinh
thitc phd bién thong tin
khac vé linh vyc san xuét
tiéu dung bén ving.

P6éi  chiéu cac nhiém
vuwhop dong/dy an don vi
dd thuc hién c6 tinh chét
tuong tu
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Tiéu chi vé ké
hoach thdong tin
tuyén truyén
hang nam

Noi dung ké hoach phu
hop véi chuong trinh, ké
hoach giai doan vé linh
vuc san xuét tiéu dung
bén viing di duoc phé
duyét.

Pbi chiéu nodi dung thong
tin, tuyén truyén trong
chuong trinh, ké hoach giai
doan da dugc phé duyét.

Noi dung ké hoach hang
nam co tinh kha thi, duoc
cip c6 thAm quyén phé
duyét

Pbi chiéu nodi dung thong
tin tuyén truyén trong ké
hoach hang ndm da duogc
phé duyét

Tiéu chi vé noi
dung thong tin,
tuyén truyén

Phu hop véi ndi dung
thong tin, tuyén truyén
trong cac chuong trinh,
ké hoach vé linh vuc san
xuat tiéu dung bén viing
da duoc phé duyét.

Pbi chiéu véi ndi dung
thong tin, tuyén truyén
trong ké hoach hiang nim
da duoc phé duyét.

Phu hop véi dbi twong
thong tin, tuyén truyén

Pbi chiéu voi ndi dung
thong tin, tuyén truyén da
dugc phé duyét.

Tiéu chi vé hinh
thirc thong tin,
tuyén truyén

Phu hop véi yéu cau
thong tin tuyén truyén
dugc duyét, gé)m mot
hodc nhiéu hinh thic:

+ Thdéng qua cac co quan
bao chi: Bao in, bao dién
tr, dai truyén hinh, dai
phat thanh;

+ Thong qua cic an
pham: Séach, s6 tay, cam
nang, b0 tai licu, to roi,
to gap;

P6i chiéu véi ndi dung
thong tin, tuyén truyén da
dugc phé duyét.
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+ Thong qua dia diém
cong cOng (phat trén
fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang
Internet khac).

5 | Tiéu chi vé san
pham théng tin,
tuyén truyén

S6 luong san pham phai
dap tng yéu cau thong
tin, tuyén truyén da duoc
phé duyét.

D61 chiéu yéu cau cua nodi

dung thong tin, tuyén

truyén da duoc phé duyét.

San pham phai co xéac
nhén vé viéc da thyc hién
thong tin tuyén truyén:

+ Dbi voi san pham duge
ding trén bao gidy, bao
dién tu: Co6 bai dang cua
céac co quan bdo chi;

+ P6i v6i san pham phat
thanh, phat trén truyén
hinh: San pham phai ¢
xac nhan cua co quan
phat thanh, truyén hinh;

+ To roi, to gép, sach, so
tay, .... Pugc phé duyét
bdi cap c6 tham quyén va
c6 hd so ban giao san

pham tuyén tuyén

D61 chiéu yéu cau cua noi

dung thong tin, tuyén

truyén da duoc phé duyét.

I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh muc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “Td chirc tuyén truyén, phd

bién, nang cao nhan thic vé san xuat va ti€u dung bén viing thong qua céc

chuyén dé, chuyén muc trén bdo chi, truyén hinh, to roi, t& gap va cac hinh thic

pho bién thong tin khac vé cac ndi dung san xuat ti€u dung bén virng” nhu sau:

- Truong hop to chic thong tin, tuyén truyén trén trén béo gidy, bao dién tir:
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Pon vi tinh: 01 ké hoach tuyén truyén trén bdo gidy (bdo in), bdo dién tir

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri so dinh mirc
18.01

1 Pinh murc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 6,563
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 20,563
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 51,760

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 58,417
May tinh xéch tay Ca 10,000
May in A4 den tring Ca 0,057
May in A4 mau Ca -
May dién thoai di dong Ca 0,625
May chiéu Ca 9,250

3 Pinh murc vat tw
Gidy in A4 Ram 1,766
Muc in A4 den hop 0,20
Muc in A4 mau hop
bia CD cai -

4 Chi phi gian tiép % 18%

- Trudng hop t6 chiic thong tin, tuyén truyén trén trén truyén thanh,
truyén hinh:
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Pon vi tinh: 01 ké hoach tuyén truyén trén truyén thanh, truyén hinh

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vij tinh | Tri s6 dinh mirc
18.02
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 2,563
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 13,563
Chuyén vién loai A1 bac 3/9 Cong 36,719
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 29,875
May tinh xach tay Ca 10,000
May in A4 den trang Ca 0,057
May in A4 mau Ca -
May dién thoai di dong Ca 2,125
May chiéu Ca 1,250
Mgdy anh Ca 1,500
Oto Ca 1,500
3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 1,766
Muc in A4 den hop 0,20
Muc in A4 mau hop
bia CD cai 1,00
4 Chi phi gian tiép % 18%
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- Trudng hop 6 chire chirc thong tin, tuyén truyén trén trén an pham dang sach:
Pon vi tinh: 01 dn pham dang sdch (tdp san, ky yéu, cam nang, sé tay ...)
Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
18.03

1 Pinh murc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 2,688
Chuyén vién loai Al bac 5/9 Cong 18,813
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 77,531

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 67,583
May tinh xéch tay Ca 10,000
May in A4 den tring Ca 0,064
M4y in A4 mau Ca 0,005
May dién thoai di dong Ca 0,625
May chiéu Ca 6,500
O t6 chd hang <0,5 tan Ca 10,000

3 Pinh mirc vat tu
Gidy in A4 Ram 1,966
Muc in A4 den hop 0,22
Muec in A4 mau hop 0,018

4 Chi phi gian tiép % 18%
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- Truong hop to chirc thong tin, tuyén truyén trén trén 4n pham dang to

1o, to gap:

Pon vi tinh: 01 dn phdm dn pham dang 1a to roi, to gap, cactalog (tinh 1 to A4)

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
18.04
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién loai A2.1 bac 2/8 Cong 1,938
Chuyén vién loai A1 bac 5/9 Cong 9,688
Chuyén vién loai Al bac 3/9 Cong 37,781
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 25,458
May tinh xéch tay Ca 5,000
May in A4 den tring Ca 0,062
May in A4 mau Ca 0,001
May dién thoai di dong Ca 0,625
May chiéu Ca 0,375
O t6 cho hang <0,5 tan Ca 10,000
3 Pinh murc vat tw
Gidy in A4 Ram 1,894
Muc in A4 den hop 0,21
Muc in A4 mau hop 0,002
4 Chi phi gian tiép % 18%
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Phu luc s6 19

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: T6 chirc tAp huin, hdi nghi, hoi thao

nang cao nang luc vé san xuat va tiéu dung bén virng
cho cac co sé san xuat, phan phoi va tiéu dung

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 40/2024/0P-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

Ha No¢i, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mét dich vu “Té chirc tap huan, hoi nghi, hoi thao nang cao nang
luc vé san xuét va tiéu dung bén viing cho céc co sd san xuat, phan phdi va tiéu
dung” cta cac don vi cung tng dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Pi tuong 4p dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Cac co quan, td churc khac c6 lién quan dén td churc thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thwong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha
nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. N6i dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xay dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu da quy dinh. N61 dung dinh murc kinh té - ky thuat bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mét dich vu “To chire tdp hudn, hdi nghi, hoi thao
nang cao nang luc vé san xuat va tiéu dung bén vitng cho cic co so san xuit,
phan phdi va tiéu ding”.

2.1. Pinh mirc lao dong

Pinh muc lao dong 1a mirc hao phi can thiét tinh bang ngay céng cta cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“To churc tap huan, hoi nghi, hoi thdo nang cao nang luc vé san xuit va tiéu
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dung bén viing cho cac co sé san xuat, phan phdi va tiéu ding” theo quy trinh va
tiéu chi chat lugng dich vu di quy dinh.

MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 ctia Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c¢6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cO tham quyeén.

Truong hop don vi, t6 chtrc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
méay moc, thiét bi phtt hgp yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Td
chuc tap huén, hoi nghi, hoi thao nang cao nang luc vé san xuit va tiéu dung bén
vitng cho cac co s& san xuat, phan phdi va tiéu dung” theo quy trinh va tiéu chi
chat luong dich vu da quy dinh; Mtc hao phi may moc, thiét bi tinh bﬁng ca
may, moi ca twong tng voi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tidu thu ctia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu la mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gém nguyén li¢u, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sé lugng va chung loai cac loai vét tu phu hop
yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Té chirc tip huan, hoi nghi, hoi
thiao nang cao nang lyc vé san xuat va tiéu ding bén viing cho cac co s¢ san
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xut, phan phéi va tiéu dung” theo quy trinh va tiéu chi chéat luong dich vu da
quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, duoc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) ciia tong cac
hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai thuc hién
hoan thanh mot san phém dich vu “Té chirc tap huén, hoi nghi, hdi thao nang cao
ning lyc vé san xuat va tiéu ding bén vitng cho cac co s& san xuét, phan phdi va
tiéu dung”; bao gdm chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén
mon, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, Chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 18 % nhan véi
téng chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vat tu theo quy dinh tai bang dinh mtrec.

3. Ap dung dinh mirc
3.1. Truong hop to chirc tip huin:

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac to chirc tp hudn bao gém cac hao
phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép ctia don vi thyc hién
t6 chuc tap huin duoc 4p dung ddi véi quy méd 01 chwong trinh tdp huan tinh.
Tiéu chuan dinh muc 13 02 ngay (mdi ngay gom 02 budi) voi quy mo la
100+250 hoc vién tham gia.

- Trudng hop ting/giam 01 budi tap huin, dinh muc lao dong, dinh muc
May tinh x4ch tay duoc cong/trir v6i hé s6 ting/giam 14 1 cong/ca.

b) Binh muc chua bao gém hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cua cap c6 thadm quyén (néu cd); can bod
tham gia cia don vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van, mit bang, chuyén gia phdi hop. ..

¢) Khi xdy dung don gié, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3.1, phan
I ctia phu luc ndy va cac chi phi thué, mua ngoai s& dugc tinh bo sung theo quy
dinh cua Luat ddu thau va cac quy dinh cé lién quan vé mua sam dich vuw/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh
hién hanh khac c6 lién quan.

3.2. Truong hop to chirc hdi nghi, hdi thao:

a) Pinh murc kinh té - k§ thuat cong tac to chirc hoi nghi, hoi thao bao
gdm cac hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép ctia don
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vi thuc hién t6 chtc hoi nghi, hoi thao dugc ap dung dbi véi quy mo 01 chuong
trinh hoi nghi, hoi thao. Tiéu chuan tinh dinh muc 13 01 ngay (gdm 02 budi) voi
quy mo l1a 100+250 khach moi tham gia.

- Truong hop tdng/giam 01 budi hoi nghi, hdi thao, dinh muc lao dong va
dinh mtrc May tinh xach tay dugc cong/trir véi hé so ting/giam 1a 1 cong/ca.

b) Pinh muc chua bao gom hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cip c6 tham quyén (néu cd); can bo
tham gia cia don vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van, mit bang, chuyén gia phdi hop...

¢) Khi xay dung don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3.2, phan
I ctia phu luc ndy va cac chi phi thué, mua ngoai s& dugc tinh bo sung theo quy
dinh cta Luét dau thau va cac quy dinh c6 lién quan vé mua sim dich vy/hang
hoa, quy dinh vé cong tac phi, quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh
hién hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU
1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “T6 chuc tap huan, hdi nghi, hoi thao nang cao nang luc vé san
xuat va ti€u dung bén virng cho cac co s san xuat, phan phdi va tiéu dung” thuc
hién theo quy trinh sau:

1.1. To chirc tip huan nang cao niang luc vé san xuat va tiéu dung bén
vitng cho cac co' s¢ sdn xuat, phian phoi va tiéu dung

STT Quy trinh thyuc hién dich vu

Bude 1 Ti€p nhan yéu cau t6 chic tap huan nang cao nang lyc vé san xuat va
uoc N A~ , . X A K8 pia s
tiéu dung bén viing cho cac co s¢ san xuat, phan phoi va tiéu dung

Bude 2 Xay dung ké hoach t6 chuc tap huan nang cao nang luc vé€ san xuat va
uoc CA s A~ , 2 4 A Z: s oia s
tiéu dung bén viing cho cac co s¢ san xuat, phan phoi va ti€éu dung

2.1  |Phét hanh van ban giri cac don vi lién quan ding ky nhu cau

2.2 |Téng hop nhu cau va lya chon cic don vi tham gia tip huén

2.3 |Xay dung ké hoach t6 chirc tap huin
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Bude 3 Phé duyét k‘é' hoach t6 chuc tap huin nﬁrrlg cao néng luc vé san xuét va
tiéu dung bén vitng cho cac co s¢ san xuat, phan phoi va ti€éu dung
Budc 4 |To chire lya chon don vi cung cép dich vu phuc vu tap huin
Budc 5 [Ky hop dong véi don vi cung cap dich vy tap huan
Budc 6 |Chuan bi td chirc tap huin
6.1 |Thué chuyén gia phdi hop tap huan
+  |Lién hé moi chuyén gia phoi hop phuc vu tdp hudn
+ | Xdy dung va duyét b6 hop dong thué chuyén gia tdp hudn
+ Ky két hop dong thué chuyén gia tdp hudn
+ Ra soadt noi dung bao cdo trinh bay cua chuyén gia thué ngoai
6.2  |Bién soan va phé duyét tai liéu chuong trinh tip huan
6.3 |Lap gidy moi va ban chuong trinh tdp hudn kém theo; Duyét gidy moi
6.4 |Lap danh sach khach moi va goi gidy moi dén cac don vi c6 lién quan
6.5 |Xay dung ndi1 dung backdrop, bang ron, phudn, pano, standee; Giam sat
cong tac Trang tri hoi truong
6.6 |Xay dung bai phat biéu khai mac va bé mac 16p tap huin
6.7 |Kiém tra céng tac chuan bi va nhan ban giao dbi vdi don vi cung cap
dich vu
Budc 7 |T6 chirc tap huan
7.1  |Pén tiép hoc vién, giang vién, khach moi
7.2 |To chirc khai mac
7.3 |Thuc hién tap huén theo chuong trinh




CONG BAO HA NOI/S6 167+168/Ngay 10-6-2024 61

7.4 |T6 chirc bé mac; Giam sat cong tac Thao d&, thu don hién truong, ban
giao hd1 truong
Budc 8 |Thuc hién thanh, quyét toan; Béo cdo két qua thuc hién
g1 Hoan thién cac tha tuc nghiém thu san pham dbi véi don vi cung cép
" |dich vu to chtrc hoi nghi, hoi thao
8.2 |Ban giao chimng tir cho bd phan ké toan
8.3  |Bao céo két qua thyc hién
8.4 |Luu trit hd so

1.2. To chirc hi nghi, h¢i thao nang cao nang luc vé san xuat va tiéu

dung bén virng cho cac co sé san xuat, phan phoi va tiéu dung

STT Thanh phan cong viéc
Tiép nhan yéu cau t6 chuc hoi nghi, hdi thdo nang cao nang luc vé san
Budc 1 [xuét va tiéu dung bén viing cho cic co sd san xuét, phan phdi va tiéu
dung
Xay dung ké hoach t6 chure hoi nghi, ho1 thao nang cao nang luc vé san
Budc 2 [xuét va tiéu dung bén viing cho cic co sd san xut, phan phdi va tiéu
dung
2.1  |Phat hanh vin ban gui cac don vi lién quan diang ky nhu cau
2.2 Téng hop nhu cau va lua chon céac don vi tham gia hoi nghi, hoi thao
2.3 |Xay dung ké hoach to churc hoi nghi, hoi thao
Phé duyét ké hoach t6 chirc hoi nghi, hoi thao nang cao ning luc vé san
Budc 3 |xuit va tiéu dung bén viing cho cdc co sé san xuat, phan phdi va tiéu
dung
Budc 4 |T6 chirc lya chon don vi cung cép dich vu phuc vu héi nghi, hoi thao
Budc 5 |Ky hop dong véi don vi cung cap dich vu hoi nghi, hoi thao
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Budc 6 |Chuan bi to chirc hdi nghi, hoi thao
6.1 |Thué chuyén gia phdi hgp hoi nghi, hoi thao
+ Lién hé moi chuyén gia phéi hop phuc vu héi nghi, héi thdao
+  |Xdy dung va duyét bé hop dong thué chuyén gia héi nghi, héi thdo
+ Ky két hop dong thué chuyén gia héi nghi, hji thao
+ Ra sodt noi dung bao cdo trinh bay cua chuyén gia thué ngoai
6.2 |Bién soan va phé duyét tai liéu chuong trinh hoi nghi, hoi thao
6.3 |Lap giéy mo1 va ban chuong trinh hoi nghi, hoi thao kém theo; Duyét
gidy moi
6.4 |Lap danh sach khach moi va goi gidy moi dén cac don vi c6 lién quan
6.5 |Xay dung ndi1 dung backdrop, bang ron, phudn, pano, standee; Giam sat
cong tac Trang tri hoi truong.
6.6 |Xay dung bai phat biéu khai mac va bé mac 16p hdi nghi, hoi thao
6.7 |Kiém tra cong tac chuan bi va nhan ban giao ddi voi don vi cung cép
dich vu
Budc 7 |T6 chirc hoi nghi, hoi thao
7.1  |Pén tiép hoc vién, giang vién, khach moi
7.2 |TH chirc khai mac
7.3 |Thuc hién hdi nghi, hoi thao theo chuong trinh
7.4 |Tb chic bé mac; Gidm sat cong tac Thao do, thu don hién truong, ban
giao hoi truong
Budc 8 | Thuc hién thanh, quyét toan; Bao cao két qua thuc hién
8.1  |Hoan thién cac thu tuc nghiém thu san pham d6i véi don vi cung cap
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dich vu to chirc hoi nghi, hoi thao

8.2 |Ban giao chimng tir cho bd phan ké toan
8.3  |Bao cdo két qua thyc hién
8.4 |Luu trir ho so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “T6 chuc tap huan, hoi nghi, hoi thao ndng cao nang lyc vé san

xuat va tiéu dung bén virng cho cac co s¢ san xuat, phan phoi va tiéu dung” bao

gom cac ti€u chi chat lugng sau:

A A , L o PHUONG PHAP
TT | TEN TIEU CHI | YEU CAU PAP UNG ]
KIEM TRA
1 | Tiéu chi dbi v6i|C6 dang ky  kinh |D6i chiéu dang ky kinh
chtic nang, nhiém | doanh/Quyét  dinh/Gidy | doanh/Quyét  dinh/Gidy

vu cua don vi
cung cap dich vu

phép hanh nghé vé san
xuat va tiéu dung bén
ving.

phép hanh nghé cta don vi

C6 kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc to chuc cac
16p tap huan, hoi nghi, hoi
thao nang cao nang luc vé
san xuat va tiéu ding bén
viing cho cdc co s& san
xuat, phan phdi va tiéu
dung.

Pbi chiéu cac
vu/hop déng/dl_r an don vi
da thuc hién co tinh chéat

tuong tu

nhiém

Tiéu chi vé xay
dung ké hoach
hang nam

Noi dung ké hoach phu
hop véi chwong trinh, ké
hoach giai doan vé linh
vuc san xuat va tiéu dung
bén vimg di dugc phé
duyét.

Pbi chiéu ndi dung trong
chuong trinh, ké hoach
giai doan da duogc phé
duyét.
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Noi dung ké hoach c6 tinh | Pdi chiéu ndi dung trong
kha thi, duoc cép c6 thim | ké hoach hang nam da
quyén phé duyét dugc phé duyét
3 | Tiéu chi vé ndi | Phu hop voi ndi dung tap | Doi chiéu véi nodi dung tap

dung tdp huan,
ho1 nghi, hoi thao

hudn, hoi nghi, hoi thao
trong cac chuong trinh, ké
hoach vé san xuét va tiéu
ding bén vimng di duogc
phé duyét.

huin, hoi nghi, hoi thao
trong ké hoach hang nim
da duoc phé duyét.

Phu hop véi ddi tugng
tham du tp huan, hoi
nghi, hdi thdo nang cao
nang luc

Pbi chiéu véi ndi dung tap
huin, hoi nghi, hoi thao
trong ké hoach da duoc
phé duyét.

Tiéu chi vé thuc
hién to chuc tap
huan, hoi nghi,
hoi thao

Chuyén gia c¢6 kinh
nghiém trong Ilinh wvuc
chuyén mon giang

day/trinh bay tai khoa tap
huan, hoi nghi, hoi thao

Do1 chiéu voi ho so nang
luc cua chuyén gia

Gidy moi/Gidy triéu tap
hoc vién/dai biéu tham du
tap huin, hoi nghi, hoi
thao duoc cdp cO tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét gidy moi/gidy triéu
tap hoc vién/dai bicu

Co6 xac nhan cua hoc
vién/dai biéu tham gia tap
huan, hoi nghi, hdi thao

Kiém tra tinh trang xdc
nhén cta hoc vién/dai biéu
tham gia tap huén, hoi
nghi, hoi thao

C6 xac nhan cua don vi
cung cap dia diém t6 chuc
tap huan, hoi nghi, hoi
thao

Kiém tra tinh trang xac
nhan cuia don vi cung cép
dia diém to chirc tap huén,
hoi nghi, hdi thao
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I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh murc kinh té - k¥ thut thuc hién dich vu “T6 chirc tap hudn, hoi
nghi, hoi thao nang cao nang luc vé san xuét va tiéu dung bén viing cho cic co

sO san xuat, phan phoi va tiéu dung” nhu sau:

1. To chirc tap huan nang cao niang luc vé sdn xuat va tiéu dung bén

virng cho cac co s san xuat, phan phoi va tiéu dung

Don vi tinh: 1 chuong trinh

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh |  Tri so6 dinh mirc
19.01

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 30,9
Chuyén vién bac 5/9 Cong 4,2
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 2,9

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 34,2
May tinh xach tay Ca 2,0
Maiy in A4 Ca 0,5
O t6 07 chd ngodi Ca 3

3 Pinh mirc vat tu
Gidy in A4 Ram 2,3
Muc in dén Hop 0,3
Phong bi kho A4 Cai 300,0

4 Chi phi gian tiép % 19%
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2. To chirc héi nghi, h¢i thio ning cao niang luc veé san xuat va tiéu

dung bén virng cho cac co sé san xuat, phan phoi va tiéu dung

Don vi tinh: 1 chuong trinh

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vitinh | Tri s6 dinh mirc
19.02

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 29,8
Chuyén vién bac 5/9 Cong 4,2
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 2,9

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 25,8
May tinh xéch tay Ca 1,0
May in Ca 0,4
O t6 07 chd ngodi Ca 2

3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 2,1
Muc in Hop 0,3
Phong bi kho A4 Cai 250.0

4 Chi phi gian tiép % 19%
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Phu luc s6 20

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: To chirc cac hdi che, chwong trinh chudi két noi

“Mang ludi san xuat va tiéu dung bén virng”

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 40/2024/0P-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

Ha Ni, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mét dich vu “Td chirc cac hdi chog, chuong trinh chudi két ndi
Mang ludi san xuat va tiéu dung bén vitng” cta cac don vi cung Gmg dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Pi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cta phap luéat.

- Céc co quan, td chirc khéac c6 lién quan dén t6 chire thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phé Ha Noi str dung ngan sach nha
nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Néi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh muc kinh té - k§ thuét bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thue hién mot dich vu “Td chirc cac hdi cho, chuong trinh chudi
két ndi Mang ludi san xuat va tiéu dung bén vimg”.

2.1. Dinh mirc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a muc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mét dich vu
“T6 chirc cac hoi cho, chuong trinh chudi két ndi Mang lu6i san Xuat va tiéu
dung bén vitng” theo quy trinh va tiéu chi chét luong dich vu d3 quy dinh.

MJi cong lao dong tuong tng véi 8 gid 1am viée; loai lao dong yéu cau
duoc xép ngach trong bang lwong ban hanh kém theo Nghi dinh s6
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204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cua Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 sy thay d6i vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyeén.

Truong hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh d6 lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mrc may méc, thiét bj

Dinh mtrc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét truc tiép cua cac loai
méay moc, thiét bi phtt hgp yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Td
chtrc cac hdi chg, chuong trinh chudi két ndi Mang lu6i san xut va tiéu dung
bén ving” theo quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu di quy dinh; Mirc hao
phi may méc, thiét b tinh bang ca may, mdi ca twong Gmg véi 8 gio.

Khi x4y dung don gia: Gid ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
b6 cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tiéu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Dinh mirc vat tu

Dinh mutc vat tu la mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gé)m nguyén liéu, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sb lugng va ching loai cac loai vat tu phu hop
yéu ciu dé hoan thanh mdt san phém dich vu “Td chic cac hdi cho, chuong
trinh chudi két ndi Mang 1udi san xuat va tidu dung bén vimg” theo quy trinh va
tiéu chi chat luong dich vu d quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép

La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mdt san phém dich vu “Td chuc cac hoi chg, chuong trinh
chudi két ndi Mang ludi san xuat va tiéu dung bén viing”; bao gdm chi phi lao
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dong, thiét bi, vat tu gian tiép (quan 1y, chuyén mon, nghiép vy, thira hanh, phuc
vu) va chi phi gian tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, Chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 1¢ % nhéan véi
té)ng chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh muc.

3. Ap dung dinh mirc

3.1. Truong hop to chirc hdi cho, chwong trinh chudi két néi Mang
lwéi san xuit va tiéu dung bén virng theo hinh thirc gian hang trung bay
gi¢i thiéu san pham:

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac t6 chirc cac hoi cho, chuong trinh
chudi két ndi Mang Iudi san xuat va tiéu dung bén vimg bao gdm cac hao phi lao
dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép cua don vi thuc hién t6 chirc hoi
chg dugc ap dung dbi véi quy mo 01 sy kién hoi chg/chuong trinh ticu chuén tinh
dinh murc 14 250 gian hang tiéu chuan: dién tich 9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

- Truong hop tdng 50 gian hang, dinh mirc (vat 1i€u, nhan cong, may moc,
thiét bi str dung) dugc nhan voi hé sé tang 1a 1,15.

- Truong hop giam 50 gian hang, dinh mc (vat liéu, nhan cong, may
moc, thiét bi st dung) dugc nhan vaoi hé sb giam 1a 0,85.

- Trudong hop s6 gian hang ting/giam v&i bude nhay khac 50, dinh mic
(Vat li€u, nhan cong, may moc, thiét bi sur dung) dugc nhan vaoi hé sb tang/giam
theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A=a;+(az-a;)x(B-by):(bx-by)
Trong do:

A: Hé sb cac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi
sir dung) tuong tmg voi sd gian hang B.

B: S gian hang can xé4c dinh hé sd.

b;: SO gian hang tai can dudi lién ké véi gian hang B.
by: SO gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B.

a;: Pinh muic cac thanh phan hao phi tai can dudi b.

a,: Pinh mrc cac thanh phén hao phi tai can trén b,.
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b) Binh muc chua bao gém hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cta cap c6 thadm quyén (néu cd); can bod
tham gia cia don vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van thiét ké, thi cong hoi cho trién 1am, quang ba, mat b?mg...

¢) Khi xay dung don gié, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3.1, phan
I ctia phu lyc nay sé& duoc tinh bo sung theo quy dinh cta Ludt dau thau va céac
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

3.2. Truong hop td chirc chwong trinh chudi két ndi Mang lu6i san
xuit va tiéu ding bén virng theo hinh thirc hdi nghi, hdi thao, dién dan két
hop trung bay giéi thi¢u san pham:

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac to chirc noi dung hoi nghi, hoi
thao, dién dan bao gdm céc hao phi lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi
gian tiép ctia don vi thuc hién t6 chirc hoi nghi, hoi thao, dién dan duoc ap dung
doi véi quy md 01 chuong trinh hoi nghi, hdi thdo, dién dan. Tiéu chuan tinh
dinh mtrc 1a 01 ngay véi quy mo 1a 100250 khach mo1i tham gia.

- Truong hop tdng/giam 01 budi hoi nghi, hoi thao, dinh muc lao dong va
dinh mtrc May tinh xach tay dugc cong/trir v6i hé sd ting/giam 1a 01 cong/ca.

b) Pinh mirc kinh té - k¥ thuat cong tac t6 chtrc ndi dung khu gian hang
trung bay gidi thiéu san phdm bao gdm cac hao phi lao déng, may moc, thiét bi,
vat tu va chi phi gian tiép cta don vi thuc hién t6 chic Khu gian hang duoc ap
dung doi véi quy mo 01 chuong trinh hoi chg trién 1dm, tiéu chuan tinh dinh
mirc 13 20 gian hang tiéu chuan: dién tich 9m? (3m x 3m), cao 2,5m.

- Truong hop kich thude gian hang thuc té khac kich thuéc gian hang tiéu
chuan thi s6 luong gian hang duoc xac dinh bang cach quy doi tuong duong vé
gian hang tiéu chuan c6 dién tich 9m?,

Vi du: Khu trung bay cé dién tich 90m? sé tuong dwong 10 gian hang tiéu
chudn.

- Truong hop tang 05 gian hang, dinh mire (vat 1iéu, nhan cong, may moc,
thiét bi str dung) dugc nhan voi hé s tang 1a 1,05.

- Trudong hop gidm 05 gian hang, dinh muc (vt li€u, nhan cong, may
moc, thiét bi st dung) dugc nhan vaoi hé sb giam 1a 0,95.



CONG BAO HA NOI/S6 167+168/Ngay 10-6-2024 73

- Trudng hop sé gian hang ting/giam véi bude nhay khac 5, dinh muc
(Vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bi sir dung) duoc nhan vai hé sb tang/giam
theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A= a + (az - al) X (B - b1) . (bz-bl)
Trong do:

A: Hé s6 cac thanh phén hao phi (vat li¢u, nhan cong, mady moc, thiét bi
st dung) tuong (mg voi sd gian hang B.

B: Sb gian hang can xac dinh hé sb.

bi: S6 gian hang tai can dudi lién ké v4i gian hang B.
b,: S6 gian hang tai can trén lién ké v6i gian hang B.
a;: Pinh mc cac thanh phén hao phi tai can dudi b;.
a,: Pinh murc cac thanh phﬁn hao phi tai céan trén b,.

- Trudong hop to chic khu gian hang tai cac tinh thanh phd khong thudc
Ha Noi, dinh murc xe 6 t6 07 chd s& duoc cong thém hé sb, cu thé:

+ Cac tinh thanh phé) mién béc: Dinh mtrc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong
thém hé sb tang 1a 2 ca;

+ Cac tinh thanh phd mién trung: Pinh muc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong
thém hé s6 ting 13 4 ca;

+ Cac tinh thanh phd mién trung: Pinh muc xe 6 t6 07 chd s& dugc cong
thém hé s6 ting 13 8 ca.

¢) Binh muc chua bao gém hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cip c6 tham quyén (néu cd); can bd
tham gia cia don vi/doanh nghiép dugc nhan hd tro; chi phi thué, mua ngoai
nhu: thué tu van thiét ké, thi cong hoi cho trién 1dm, quang b4, mit bang...

d) Khi xay dung don gia, cac chi phi quy dinh tai diém c, khoan 3.2, phan
I ctia phu luc nay sé& dugc tinh bd sung theo quy dinh ctia Luat ddu thau va céac
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHi CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thue hién dich vu
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Dich vu “T6 chitc cac hoi chg, chuong trinh chudi két néi Mang ludi san

Xuat va tiéu dung bén viing” thuc hién theo quy trinh sau:

1.1. Trudong hop td chirc hdi chg, chuong trinh chudi két ndi Mang

lwéi san xuit va tiéu dung bén virng theo hinh thirc gian hang trung bay

gi¢i thiéu san pham:

STT Quy trinh thyc hién dich vu
Bude 1 Tiép nhéan yéu cau to chirc hoi cho, chuong trinh chudi két nbi “Mang
C e, A N A <\ A ~ 29
ludi san xuat va ti€u dung bén viing
Xay dyng va trinh cdp c6 thAm quyén ban hanh tiéu chi tham gia hoi
Budc 2 |cho, chuong trinh chudi két n6i “Mang ludi san xuat va tiéu dung bén
ving”
Bude 3 Xay dung ké hoach to chirc cac hoi cho, chuong trinh chudi két ndi
uoC ., £ NN | A T
“Mang ludi san xuat va ti€éu dung bén viing
3.1 |Tim kiém céc nha cung cip
3.2 |Tong hop, danh gia xac dinh nhu cau tham gia hoi cho trién 1am
3.3  |Lén phuong an t6 chic hoi cho trién 1am
3.4  |Xay dung thuyét minh ké hoach chi tiét
Bude 4 Phé duyét ké hoach t6 chuc hoi chog, chuong trinh chudi két ndi
uocC ., £ NN | A T
“Mang ludi san xuat va ti€éu dung bén viing
Budc § Lam viéc vai cac don vi lién quan vé: Mit bﬁmg, dién, nudc, an ninh trat
uoC .2 A . . , 4 .
tu, bdo hiém, v¢ sinh, internet, bao hiém, dich vu chung, PCCC, ...
5.1 |Xay dung phuong an b tri mit bang
5.2 |Soan, gtri van ban to1 cac don vi lién quan
53 Phéi hop voi cac don vi lién quan thong nhat phuong an b tri mat

bang
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5.4  |Hop trién khai cong tac to chuc
) Xay dung du toan chi phi thiét ké va 1ap du todn cac hang muc cua
Buoc 6 |, . .
hoi chg, chuong trinh
) Phé duyét du toan chi phi thiét ké va lap du toan cac hang muc cua
Buoc 7 |, . .
hoi chg, chuong trinh
Budc 8 |Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké
) Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muc cua hoi chg,
Budc 9 .
chuong trinh
91 Chi dao, giam sat cong tac khao sat mit bang, cong tac thiét ké (tong
' thé, chi tiét) cac hang muc cua hoi chg, chuong trinh
- Khdo sdt mdt bang
- |Thiét ké tong thé, chi tiét
- Thiét ké gidy moi
- | Thiét ké thé deo
- T huyét minh thiét ké va ldp dy toan cdac hang muc cua ho so thiét ké
9.2  |Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 10 |Nghiém thu, thanh toan véi don vi tu van thiét ké
Budce 11 | Trinh, duyét du toan téng thé cta hoi cho, chuong trinh
Budc 12 |Quéng ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai chung
12.1 |Tb chirc lyra chon don vi quang ba, tuyén truyén
12.2  |Ky hop dong véi don vi quang ba, tuyén truyén
12.3  |Phdi hop, bién soan ndi dung quang ba tuyén truyén
12.4 |Duyét ndi dung quang ba, tuyén truyén
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12.5 |Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén
Budc 13 |Thi cong dan dung cac hang muc ctia hoi cho trién 1am
13.1 |T6 chuc lya chon don vi thi cong
132 |Ky hop dong véi don vi thi cong
133 Giam sat cong tac thi cong dan dyng khu gian hang cua hoi cho,
™ |chwong trinh theo thiét ké da duoc phé duyét
13.4  |Duyét cong tac thi cong khu gian hang hi chg, chuong trinh
Budc 14 |Mo1, xac nhan cac don vi tham gia hdi chg, chuong trinh
141 Xay dyng cong vian/thu moi/phom mau, gui cho cac don vi ding ky
"~ |tham gia
142 | Tong hop danh sach cic don vi dang ky tham gia
14.3 |Hop, duyét danh sach cac don vi tham gia
14.4 Ra soat, huéng dan cac don vi dugc duyét hoan thién ho so tham gia
' hoi chg, chuong trinh
14.5 Sap xép vi tri gian hang; thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia
' hoi chg, chuong trinh cho cac don vi tham gia
Bude 15 Té chirc 18 khai mac hoi cho, chuong trinh chudi két ndi “Mang lué6i
san xudt va tiéu ding bén viing”
15.1 |Xay dung phuong an va kich ban

Ldp danh sdach khdch maoi, giri gidy moi

Lén chuong trinh va kich ban

Ldp phuwong an, chudn bi nhan lyc phuc vu, chuan bi cac trang thiét

bi phuc vu 16 khai mac
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Chudn bi bai phat biéu khai mac, dan chwong trinh, tai liéu, ...

15.2 |Duyét phuong an va kich ban
15.3 |Giam sat cong tac thi cong, dan dung, trang tri khu vuc khai mac
154 |T6 chic khai mac hoi cho, chuong trinh
Budc 16 |Duy tri hé tro cac hoat dong hdi chg, chuong trinh
Budc 17 |Két nbi giao thuong
17.1 |Lén phuong an két ndi tir nhu cau diéu tra tai hoi cho, chuong trinh
17.2  |Duyét phuong an két nbi
173 Chuan bi co s& vat chét cho két ni giao thuong tai hoi cho, chuong
trinh
Bude 18 Két thac hcf)‘i cho, chuong trinh chudi két ndi “Mang luédi san Xuat va
tiéu dung bén viing”
18.1 |Xay dung phuong an
- Ldp danh sach nhan sw
- Xay dwng phwong dn két thiic héi cho
- Chudn bi nhdn luc phuc vu
] Chudn bi cdc néi dung khac (mdy moc thiét bi thdo dé, vé sinh moi
truong, ...)
18.2 |Duyét phuong an
18.3 |Giam sat cong tac thdo dd, thu don hién trudong; ban giao mat béng
Bude 19 Xéy~ dl_,l’l:lg l:;éo céo tong két c@ng tac to chuc h(?i chg, chuong trinh
chudi két noéi “Mang ludi san xuat va tiéu dung bén viing”
Budc 20 |Phé duyét bao cao tong két cong tac to chirc hdi cho, chuong trinh
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chudi két ndi “Mang ludi san xuat va tiéu dung bén vimng”
Budc 21 | Thanh quyét toan
21.1 |Tap hop cac van ban phap ly
21.2  |Thuc hién cac thu tuc thanh quyét toan
203 |Luuhd so

1.2. Trudng hop té chirc chwong trinh chudi két ndi Mang lu6i san

xuit va tiéu dung bén virng theo hinh thirc hdi nghi, hdi thio, dién dan két

hop trung bay giéi thi¢u san pham:

STT Quy trinh thyce hién dich vu
Bue 1 Tiép nhan yéu cau to chirc chuong trinh chudi két néi Mang ludi san
C z cA o an A~
xuat va ti€u dung bén viing
Xay dung va trinh cip c6 thdm quyén ban hanh tiéu chi tham gia
Budc 2 |chuong trinh chudi két ndi “Mang ludi san xuat va tiéu dung bén
virng”
Bude 3 Xay dung ké hoach to chtc chuong trinh chudi két ndi Mang ludi san
uocC Z “n \ A ~
xuat va ti€u dung bén viing
3.1 |Phat hanh vin ban gii cac don vi lién quan dang ky nhu cau
3.2 |Tong hop nhu cu va lya chon cac don vi tham gia chuong trinh
3.3 |Xay dung ké hoach t6 chtrc chuwong trinh
Budc 4 Phé duyét ké hoach t6 chirc chuong trinh chudi két néi Mang ludi san
C z cA o an A~
xuat va ti€u dung bén viing
Bude § Lam viéc vé6i ban td chirc vé&: Mat bﬁng, dién, nudc, an ninh trat tu, bao
C . 2 n - . ) .2 .
hiém, v¢ sinh, internet, bdo hiém, dich vu chung, PCCC.,...
5.1 |Xay dung phuong an bd tri mit bang
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5.2 |Soan, g1 van ban t61 cac don vi li€én quan
53 P%lc*)i hop voi cac don vi lién quan thong nhat phuong an bd tri mait
bang
5.4  |Hop trién khai cong tac to chirc
Budc 6 Xay dung du todn chi phi thiét ké va lap du toan cac hang muc cua
chuong trinh
Bude 7 Phé duyét du toan chi phi thiét ké va lap du toan cac hang muc cua
chuong trinh
Budc 8 |Lua chon, duyét don vi tu van thiét ké
Budc 9 |Chi dao, giam sat, phé duyét thiét ké cac hang muc ctia chuong trinh
o1 Khao sat mit bang, thiét ké (tong thé, chi tiét) cac hang muc cia
chuong trinh
- Khdo sdt mdt bang
- |Thiét ké tong thé, chi tiét
- Thiét ké gidy moi
- T huyét minh thiét ké va ldp dy toan cdc hang muc cua ho so thiét ké
9.2  |Phé duyét thiét ké (tong thé, chi tiét)
Budc 10|Nghiém thu, thanh toan v&i don vi tu van thiét ké
Budc 11|Trinh, duyét dy toan tong thé to chirc chuong trinh
Budc 12|T6 chic lua chon don vi cung cép dich vu t6 chirc chuong trinh
Budc 13 |Ky hop dong véi don vi cung cap dich vu to chirc chuong trinh
Budc 14|Quang ba, tuyén truyén trén cac phuong tién thong tin dai ching
14.1 |T6 churc lua chon don vi quang ba, tuyén truyén
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142 |Ky hop dong véi don vi quang ba, tuyén truyén

143 |Phdi hop, bién soan ndi dung quang ba tuyén truyén

14.4 |Duyét noi dung quang b4, tuyén truyén

14.5 |Theo ddi cong tac quang ba, tuyén truyén

Budc 15|Chuan bi ndi dung to chirc chuong trinh

15.1 |Thué chuyén gia trinh bay tai chuong trinh

+  |Lién hé moi chuyén gia

+ | Xdy dung va duyét bé hop dong thué chuyén gia

+  |Ky két hop dong thué chuyén gia

+ Téng hop, ra sodt néi dung bdo cdo trinh bay ciia chuyén gia

15.2 |Bién soan va phé duyét tai liéu cua chuong trinh

15.3 |Xay dung va trinh, duyét gidy moi

15.4 |Lap danh sach khach moi va guri gidy moi dén cac don vi ¢6 lién quan

15.5 |Moi, xac nhan cac don vi tham gia trung bay gidi thiéu san pham

+  |\Xdy dung cong van/thu moi/phom madu, givi cho cdc don vi ding ky
tham gia

+ Téng hop danh sich cdc don vi ding ky tham gia

+  |Hop, duyét danh sdch cac don vi tham gia

+ Ra soadt, huong dan cdc don vi duwoc duyét hoan thién ho so tham gia
héi cho trién lam

+  |Sdp xép vi tri gian hang; théng bdo vi tri gian hang, ndi quy tham gia
chwong trinh cho cac don vi tham gia
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15.6 |Xay dung bai phat biéu khai mac va bé mac chuong trinh
15.7 |Giam sat cong tac thi cong dan dung theo thiét ké duoc phé duyét
15.8 |Duyét cong tac thi cong dan dung chuong trinh
Bude 16 T‘c;) chtrc chwong trinh chudi két ndi Mang 1udi san xuat va tiéu ding
bén viing
16.1 |Pén tiép dai biéu, chuyén gia, khach moi
16.2 |T6 chirc khai mac
16.3 |Duy tri, diéu phdi cic ndi dung ctia chuwong trinh
16.4 |Kétndi giao thuong
+  |Lén phwong dn két noi tir nhu cau diéu tra tai chwong trinh
+ | Duyét phwong dn két noi
+ Chudn bi co s6 vit chdt cho két néi giao thwong tai chiong trinh
16.5 Két thic chuong trinh; Giam sat cong tac thao do, thu don hién trudng,
ban giao hoi truong
Budc 17| Thuc hién thanh, quyét toan; Bao cdo két qua thuc hién
171 Hoan thifz:n cac th tuc nghiém thu san pham d6i véi don vi cung cap
dich vu t6 churc chuong trinh
17.2  |Ban giao chtng tir cho bo phan ké toan
17.3  |Béo cdo két qua thuc hién
17.4  |Luu trit ho so

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “T6 chitc cac hoi chg, chuong trinh chudi két néi Mang luéi san

xuat va ti€u dung bén viing” bao gdm cac ti€u chi chat luong sau:
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2.1. Té chirc hoi chg, chwong trinh chudi két noi Mang lu6i san xuat va

tiéu ding bén viimg theo hinh thirc gian hang trung bay giéi thiéu san pham:

TEN . o PHUONG PHAP
TT . , YEU CAU DAP UNG .
TIEU CHI KIEM TRA
1 |Tiéu chi d6i véi|Co ding ky kinh |Pdi chiéu dang ky kinh
chtc ning, nhiém | doanh/Quyét  dinh/Gidy | doanh/Quyét  dinh/Giay
vu cua don vi|phép hanh nghé vé t6 | phép hanh nghé cua don
cung cép dichvy |chac hdi chg, chuong|vi
trinh chudi két néi Mang
ludi san xuét va tiéu dung
bén vimng theo quy dinh.
C6 kinh nghiém hoat P6i  chiéu cac nhiém

doéng trong linh vuc to
chitc t6 chicc hoi cho,
chuong trinh chudi két
néi Mang ludi san xuét
va tiéu dung bén ving.

vwhop dong/dy an don vi
da thuc hién c6 tinh chat
tuong ty

Tiéu chi vé ké
hoach t6 chtc hoi
cho, chuong trinh
két
ludi

chuoi noi

Mang san
xult va tiéu dung
bén vimg hang
nam

Phu hop véi chuong
trinh, ké hoach giai doan
vé linh vyuc san xuit va
tiéu ding bén vimg da
dugc phé duyét.

D61 chiéu ndi dung to

chitc hoi chg, chuong
trinh chudi két ndi Mang
lu6i san xuat va tiéu dung
bén vimg trong chuong
trinh, ké hoach giai doan

da duoc phé duyét.

Ké hoach c6 tinh kha thi,
duoc cap co6 tham quyén
phé duyét

Pbi chiéu noi dung to
chitc hoi chg, chuong
trinh chudi két ndi Mang
ludi san xuét va tiéu ding
bén vimg trong ké hoach
hang ndm da dugc phé
duyét
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Tiéu chi vé thiét
ké tong thé hoi
chg, chuong trinh
két
luoi

chuoi noi

Mang san
xuat va tiéu dung
bén viing

Thiét ké duoc cap cb
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké tong thé cua
hoi
chudi két néi Mang ludi

chg, chuong trinh

san xuat va tiéu dung bén
ving

Ti€u chi vé quang
ba, tuyén truyén

ve hoi cho,
chuong trinh
chudi két nbi
Mang lué1  sén

xuat va tiéu dung
bén viing

No6i dung quang ba, tuyén
truyén vé hoi chg trién
ldm can phu hop véi ké
hoach da dugc phé duyét.

Pbi chiéu véi nodi dung
quang ba, tuyén truyén vé
hdi cho trién 1am trong ké
hoach hang nam da dugc
phé duyét.

Phu hop véi d6i tuong
thong tin, tuyén truyén

Pbi chiéu voi nodi dung
quang ba, tuyén truyén da
dugc phé duyét.

Hinh thuc quang ba,
tuyén truyén vé hoi cho,
chuong trinh chudi két
néi Mang ludi san xuat
va tiéu dung bén vimng
can phu hop véi yéu cau
thong tin tuyén truyén
dugc duyét, gém mot
hodc nhiéu hinh thuc:

+ Thong qua céc co quan
bao chi: Bao in, bao dién
tr, dai truyén hinh, dai
phat thanh;

+ Thong qua cic 4n
pham: Sach, so tay, cam
nang, by tai li€u, to roi,
to gap;

Pbi chiéu voi nodi dung
quang ba, tuyén truyén da
dugc phé duyét.
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+ Thong qua dia diém
cong cOng (phat trén
fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang
Internet khac).

5 | Tiéu chi vé cong | Cac hang muc duoc thi P6i chiéu voi thiét ké
tac t6 chiac hoi | cong, dan dyng phu hop | tong thé di dugc phé
cho, chuong trinh | v&i thiét ké tong thé da | duyét
chudi két nbi|dugc phé duyét
Mang lu6t san - N ;
xuit va tiéu ding Giay moi tharp dule klﬁmi Kiém tra ti@ trang phé
bén vimg mac dugc cap co6 tham | duyét cua gié}i mo1 khai

quyén phé duyét mac hoi chg trién 1am
Danh sich cdc don vi|Kiém tra tinh trang phé
tham gia duoc cdp c6 | duyét cua danh sach cac
tham quyén phé duyét don vi tham gia

6 | Tiéu chi vé hd so | Thanh phan, sé luong san | D6i chiéu yéu cau ciia noi

sdn pham

pham phai dap ung yéu
cau cua nodi dung hoi cho,
chuong trinh chudi két
néi Mang ludi san xuat
va tiéu dung bén vimg da
dugc phé duyét.

dung hdi chg, chuong
trinh chudi két ndi Mang
lu6i san xuat va tiéu dung
bén ving di duoc phé
duyét.

HO6 so tham gia hoi cho
trién 1dm cta cac don vi
dap tng cac quy dinh
hién hanh vé tham gia hoi
chg, chuong trinh chubi
két ndi Mang luéi san xuat
va tiéu ding bén viing

Pbi chiéu voi cac quy
dinh vé tham gia hoi cho,
chuong trinh chudi két n6i
Mang ludi san xuadt va
tiéu ding bén ving

San pham quang ba,
tuyén truyén can cO xac

D61 chiéu yéu cau cua nodi

dung quiang ba, tuyén
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nhén vé viéc da thuc hién
thong tin tuyén truyén:

+ Pbi v6i san pham duge
dang trén bao gidy, bdo
dién tu: Co6 bai dang cua
cac co quan bao chi;

+ P6i voi san pham phat
thanh, phat trén truyén
hinh: San pham phai c6
xac nhan cua co quan
phat thanh, truyén hinh;

+ To ro1, to gap, sach, so

tay,
boi cap co tham quyén.

... Bugc phé duyét

truyén hoi cho, chuong
trinh chudi két ndi Mang
lu6i san xuat va tiéu dung
bén ving di duoc phé
duyét.

2.2. To chirc chwong trinh chudi két néi Mang hréi san xuat va tiéu

dung bén virng theo hinh thirc hdi nghi, héi thiao, dién dan két hop trung

bay giéi thiéu sin pham:

TEN A PHUONG PHAP
TT R , YEU CAU DAP UNG X
TIEU CHI KIEM TRA
1 |Tiéu chi d6i voi|Co dang ky  kinh | Dbi chiéu dang ky kinh
chirc ning, nhiém | doanh/Quyét  dinh/Gidy | doanh/Quyét dinh/Gidy

vu cua don Vi
cung cap dich vu

phép hanh nghé vé to chuc
chuong trinh chudi két n6i
Mang ludi san xuét va tiéu
ding bén vimg theo quy
dinh.

phép hanh nghé cta don
4!

C¢ kinh nghiém hoat dong
trong linh vuc t6 chic t6
chitc chuong trinh chudi
két ndi Mang ludi san xuat
va tiéu dung bén ving.

P6i chiéu cac nhiém
vuw/hop dong/du an don
vi da thuc hién c6 tinh
chat tuong tu
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Tiéu chi vé ké
hoach  to
chuong

chirc
trinh
két  nbi
ludi

chudi
Mang san
xuét va tiéu dung
bén vimg hang
nam

Noi dung ké hoach phu
hop vé6i chuong trinh, ké
hoach giai doan vé linh
vuc san xuat va tiéu ding
bén vimg di dugc phé
duyét.

DPbi chiéu nodi dung to
chtrc chwong trinh chudi
két néi Mang luéi san
Xuit va tiéu dung bén
viing trong chuong trinh,
ké hoach giai doan di
dugc phé duyét.

Nbi dung ké hoach hang nim
c6 tinh kha thi, dugc cap co
tham quyén phé duyét

Dbi chiéu ndi dung trong
ké hoach hang nim da
duogc phé duyét

Tiéu chi vé thiét
ké thé
chuong trinh

téng

Thiét ké duogc cip c6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét thiét ké tong thé
cua su kién

Ti€u chi vé quang
ba, tuyén truyén
vé chuong trinh

NoO1 dung quéang ba, tuyén
truyén can phu hop véi ké
hoach da dugc phé duyét.

Dbi chiéu véi ndi dung
quang bé, tuyén truyén
trong ké hoach hang nim
da dugc phé duyét.

Phu hop véi ddi tuong
thong tin, tuyén truyén

Dbi chiéu v6i ndi dung
quang ba, tuyén truyén
da dugc phé duyét.

Hinh thtc quang ba, tuyén
truyén vé chuong trinh
chudi két nbéi Mang ludi
san xuat va tiéu dung bén
vitng can phu hop voi yéu
cau thong tin tuyén truyén
dugc duyét, gé)m mot hoac
nhiéu hinh thirc:

+ Thong qua cac co quan
bao chi: Bao in, bao dién
tr, dai truyén hinh, dai
phat thanh;

Dbi chiéu véi ndi dung
quang ba, tuyén truyén
da dugc phé duyét.
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+ Thong qua cac 4n pham:
sach, sb tay, cAm nang, bo
tai lidu, to 1o, to gap;

+ Thong qua dia diém
cong cong (phat trén
fanpage, website, cac su
kién va cac nén tang
Internet khac).

Tiéu chi vé noi1
dung hoi nghi, hoi
thao, dién dan

Phu hop v61 nd1 dung hoi
nghi, hoi thdo, dién dan
trong cac chuong trinh, da
dugc phé duyét.

Dbi chiéu véi ndi dung
trong ké hoach hang nim
da dugc phé duyét.

Phu hop voi ddi tuong cua
hoi nghi, hoi thao, dién
dan

Dbi chiéu véi ndi dung
trong ké hoach di dugc
phé duyét.

Ti€u chi vé cong
tac to chuce
chuong trinh

Cac hang muc duoc thi
cong, dan dung phu hop
v6i thiét ké tong thé da
dugc phé duyét

Pbi chiéu voi thiét ké
tong thé da duoc phé
duyét

Gidy moi tham du chuong
trinh dwoc cip co6 tham
quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét ctia gidy moi tham
du chuong trinh

Danh sach cac don vi tham
gia trung bay dugc cip co
tham quyén phé duyét

Kiém tra tinh trang phé
duyét cua danh sach cac
don vi tham gia

Ti€u chi vé ho so
san pham

Thanh phan, sé lugng san
pham phai dap g yéu cau
cua ndi dung chuong trinh
chudi két néi Mang ludi
san xudt va tiéu dung bén
virng da dugc phé duyét.

Pbi chiéu yéu cau cua
ndi dung chuong trinh
chudi két ndi Mang ludi
san xuat va tiéu dung
bén ving d3 dugc phé
duyét.
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H6 so cic don vi tham gia
trung bay dap Gng cac yéu cau:
+ HO so ding ky tham gia
(don dang ky + dang ky kinh
doanh)

+ Hop dong tham gia chuong
trinh

boi chiéu véi ho so tham
gia trung bay cua cac
don vi

Co0 x4c nhan cua dai biéu tham
gia noi dung hdi nghi, hdi
thao, dién dan

Kiém tra tinh trang xac
nhan cua dai biéu

San phim quang ba, tuyén
truyén can c6 xac nhan vé viéc
da thyc hién thong tin tuyén
truyén:

+ Pdi v6i san pham duge ding
trén bao gidy, bao dién tir: co
bai dang cua cac co quan bao
chi;

+ D6i voi san pham phat
thanh, phat trén truyén hinh:
san pham phai c6 xac nhan
clia co quan phét thanh, truyén
hinh;

+ ToO roi, to gép, sach, so
tay,...: Puoc phé duyét bdi
cap c6 tham quyén va c6 ho so
ban giao san pham tuyén
truyén

D61 chiéu yéu cau cua
ndi dung quang b4, tuyén
trinh

chudi két ndi Mang ludi

truyén  chuong
san xuat va tiéu ding
bén vimng di dugc phé
duyét.

I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh muc kinh té - k¥ thuat thyc hién dich vu “Té chirc cac hoi cho,
chuong trinh chudi két néi Mang ludi san xuat va tiéu ding bén viing” nhu sau:
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3.1. Truong hop to chirc hdi chg, chwong trinh chudi két néi Mang
lwéi san xuat va tiéu dung bén ving theo hinh thirc gian hang trung bay

gi¢i thiéu san pham:

Don vi tinh: 1 chuong trinh

Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vitinh |  Tri s6 dinh mirc
20.00
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 388,6
Chuyén vién bac 5/9 Cong 15,0
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 15,0
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 369,6
May tinh xéch tay Ca 28,0
May in A4 Ca 0,9
May chiéu Ca 2,5
Dién thoai d¢ ban Ca 2,5
O t6 07 chd ngodi Ca 21
3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 4,4
Muc in den Hop 0,6
4 Chi phi gian tiép % 19%
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3.2. Truong hop to chirc chwong trinh chudi két néi Mang luéi sin
xuit va tiéu dung bén virng theo hinh thirc hdi nghi, hdi thio, dién dan két
hop trung bay giéi thiéu san pham:

Don vi tinh: 1 chuong trinh

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
07.02
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién bac 3/9 Cong 162,75
Chuyén vién bac 5/9 Cong 17,06
Chuyén vién chinh bac 2/8 Cong 16,75
2 Pinh mirc may méc, thiét bj
May tinh d¢ ban Ca 165,0
May tinh x4ch tay Ca 8,00
Mady in Ca 0,63
May chiéu Ca 2,00
Pién thoai dé ban Ca 2,00
O t6 07 chd ngodi Ca 10,00
3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 3,47
Muc in den Hop 0,48
Phong bi kho A4 Cai 250,00
4 Chi phi gian tiép % 19%
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Phu luc so6 21

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: Xay dung, irng dung, pho bién cong cu hd tro

trong quan ly dé 4p dung san xuit va tiéu diung bén virng

cho cac doanh nghiép sin xuit va phan phoi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 40/2024/0D-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhén dan thanh phé Ha Néi)

Ha Ni, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mét dich vu “Xay dung, ung dung, phé bién cong cu hd tro trong
quan 1y dé ap dung san xuit va tiéu dung bén viing cho cac doanh nghiép san
xudt va phan phoi” ctia céc don vi cung tmg dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Péi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Cac co quan, t6 churc khac c6 lién quan dén t6 chue thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phd Ha Ni str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Néi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co sé quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh muc kinh té - k§ thuét bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu “Xay dung, tng dung, pho bién cong cu
hd tro trong quan 1y dé 4p dung san xuat va tiéu dung bén viing cho cac doanh
nghiép san xut va phan phi”.

2.1. Dinh mirc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a murc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“Xay dung, img dung, phd bién cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san
xudt va tiéu dung bén vimng cho cic doanh nghiép san xuat va phan phdi” theo
quy trinh va tiéu chi chat luong dich vu da quy dinh.
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M&i cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
dugc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh sd
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyeén.

Truong hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong quy dinh trong bang dinh murc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
méay moéc, thiét bi phu hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “Xay
dung, ung dung, pho bién cong cu hd trg trong quan 1y dé 4p dung san xuat va
tiéu dung bén viing cho cic doanh nghiép san xuat va phan phdi” theo quy trinh
va tiéu chi chat luong dich vu da quy dinh; Murc hao phi may moc, thiét bi tinh
bang ca may, mdi ca twong Umg v4i 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién li¢u khac)
duoc tinh bao gdm chi phi khau hao mdy, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tiéu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xang, dau), luong 14i xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh mutc vat tu 1a mic hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat li¢u truc
tiép (bao gé)m nguyén liéu, vat liéu, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu,...
tiéu hao va hao hut), tinh bang sb lugng va ching loai cac loai vat tu phu hop
yéu cau dé hoan thanh mét san pham dich vu “Xay dung, tmg dung, phd bién
cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san xuat va tiéu dung bén virng cho cac
doanh nghi€p san xuat va phan phéi” theo quy trinh va ti€u chi chét lugng dich
vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép
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La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mot san pham dich vu “Xay dung, ing dung, phd bién
cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san xuat va tiéu ding bén vimng cho cac
doanh nghiép san xuét va phan phdi”; bao gom chi phi lao dong, thiét bi, vat tu
gian tiép (quan 1y, chuyén mén, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian
tiép khac (néu co).

Khi xay dung don gia, Chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 1& % nhéan véi
té)ng chi phi lao dong, may moc, thiét bj va vat tu theo quy dinh tai bang dinh muec.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh murc kinh té - k¥ thuat cong tac to chirc xay dung, tng dung, phd
bién cong cy hd trg trong quan 1y dé ap dung san xuat va tiéu dung bén vimg
cho cac doanh nghiép san xuat va phan phdi bao gém cac hao phi (lao dong,
méay moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép) cua don vi thuc hién ddi voi quy
mo 01 doanh nghiép.

¢) binh muc chua bao gém hao phi, chi phi cua: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, gidm sat ctia cip c6 tham quyén (néu cd); can bo
tham gia cua don vi/doanh nghiép duogc ho trg; chi phi thué, mua ngoai.

d) Khi xay dung don gia, cac chi phi quy dinh tai diém b, khoan 3, phan I
ctia phuc luc nay s& dugc tinh bo sung theo quy dinh ctia Luat ddu thau va céc
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac ¢6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “Xdy dung, tng dung, phd bién cong cu hd trg trong quan 1y dé
ap dung san xudt va tiéu dung bén viing cho cic doanh nghiép san xuét va phan
phéi” thuc hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thyce hién dich vu

Budc 1 | Ti€p nhan yéu cau thyc hién nhiém vu

Thanh 1ap doan chuyén gia hd trg doanh nghiép, quyét dinh phé duyét

Budc 2 ~
Hoe danh sach doan chuyén gia ho trg doanh nghiép
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Bude 3 Khao sat, thu thap dir liéu vé hién trang vé cong cu hd trg trong quan 1y
dé ap dung san xuét va tiéu dung tai cac doanh nghiép

Bude 4 Lap Bao cdo danh gia hién trang cong cu hd trg trong quan ly dé ap
dung san xuat va tiéu dung bén vimg cho cac doanh nghiép

Bude § Lua chon danh sach cac doanh nghi¢p thuc hién xay dung, tmg dung,
phd bién cong cu hd trg trong quan 1y dap img nhiém vu duoc giao

Bude 6 Phé duyét danh sach cac doanh nghiép thuc hién xay dung, img dung,
phd bién cong cu hd trg trong quan 1y dap img nhiém vu duoc giao

Budc 7 |Lién hé, trao d6i v6i doanh nghiép dugc luya chon

, Xay dung va phé duyét ké hoach trién khai tai cic doanh nghiép duoc

Budce 8
Iwa chon

Budc 9 |Hop khai mac tai doanh nghiép

Budc 10 |Thu thap dit liéu san c6 tai doanh nghiép

Budc 11 |Hop ra soat dir lidu sén c6 tai doanh nghiép

, Khéo sat quy mé, hién trang, bd may quan 1y san xut, quy trinh san

Budce 12 I A
xuat tai doanh nghiép

Budc 13 |Hop thao luan két qua khao sat

Bude 14 Pénh gia chi tiét hién trang ap dung cong cu hd tro trong quan 1y dé ap
dung san xuat va tiéu dung bén viing cho doanh nghiép
Xac dinh cac ndi dung can trién khai tai doanh nghiép dé xdy dung,

Budc 15 |tng dung, pho bién cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san xuat va
tiéu dung bén viing cho doanh nghiép
Pé xuat, phan tich hiéu qua kinh té cac giai phap dé xdy dung, tng

Budc 16 |dung, phd bién cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san xuat va tiéu
dung bén vitng phu hop voi hién trang ctia doanh nghiép

Bud6c 17 |Hop thao luan cac gidi phap thuc hién, huéng dan cac giai phap thuc hién
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Pao tao, tip huan, huéng din doanh nghiép vé trién khai tmg dung

Budc 18 |cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san xudt va tiéu dung bén viing
cho doanh nghiép
Tong hop, xdy dung bao cdo két qua xdy dung, tng dung, phd bién
Budc 19 |cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san xudt va tiéu dung bén viing
cho doanh nghiép
Budc 20 |Duyét bao cdo cap td chuyén gia
Budc 21 |Duyét bao cao cp don vi
T6 chirc hoi nghi thdng nhat béo céo két qua xay dung, tng dung, phd
Budc 22 |bién cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san xuat va tiéu dung bén
viing tai doanh nghiép
, In bdo cédo, xac nhan bao cdo cua doanh nghiép va bién ban két thuc
Budc 23 | A
cong viéc
Bude 24 Két thuc cong tac xdy dung, Gmg dung, pho bién céng cu hd tro trong
quan 1y dé ap dung san xuét va tiéu dung bén vimg cho cac doanh nghiép
24.1 |Tap hop tai lidu, Luu trit ho so
242  |Lap ho so, trinh, duyét Quyét toan kinh phi.

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “Xay dung, Gmg dung, pho bién cong cy hd trg trong quan 1y dé

ap dung san xuat va tiéu dung bén virng cho cadc doanh nghi¢p san xuat va phan

pho1” bao gdm céc ti€u chi chat lugng sau:

TT

TEN . R ., PHUONG PHAP KIEM
TIEU CH YEU CAU PAP UNG TRA

1 |Tiéu chi d6i voi|C6 dang ky kinh | P6i chiéu ding ky kinh
chitc ning, nhiém | doanh/Quyét dinh/Gidy | doanh/Quyét  dinh/Giay

vu cta don vi cung | phép hanh nghé vé linh | phép hanh nghé cua don
cép dich vu vuc san xuit va tiéu dung | vi

bén vimg theo quy dinh.
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C6 kinh nghiém hoat
dong trong linh vuc xay
dung, tng dung, phd
bién cong cu hd tro
quan ly, hé thong quan
1y cho cac doanh nghié€p.

P6i  chiéu cac nhiém
vwhop ddéng/dy an don
vi da thuc hién c6 tinh
chat tuong tu

C6 do61 ngili chuyén gia

dugc cap ching

chi
quan dén cong cu/h¢

nhan/chung lién

thong quan ly cua co
quan c6 tham quyén

boi1 chiéu hod so nhan su
cua don vi

Tiéu chi vé xdy
dung ké hoach hang
nam

Noi dung ké hoach xiy
dung, Ung dung, phé
bién cong cu hd tro trong
quan 1y can phu hop véi
chuong trinh, ké hoach
giai doan vé san xuit va
tiéu dung bén vimg da
dugc phé duyét.

Pbi chiéu véi nodi dung
trong chuong trinh, ké
hoach giai doan da dugc
phé duyét.

No6i dung ké hoach xay
dung, tmg dung, pho
bién cong cu hd tro trong
quan 1y can co tinh kha
thi, duoc cép c6 thim
quyén phé duyét.

DPbi chiéu véi nodi dung
trong ké hoach hang nim
dugc phé duyét

Tiéu chi vé lya chon
doanh nghi¢p duoc
hd tro xay dung,
tmg dung, pho bién
cong cu hd tro trong
quan ly

Danh sach cac doanh
nghi¢p dugc lya chon
hd trg phai dap tmg cac
yéu cau theo ké hoach
da duoc duyét.

Pbi chiéu véi nodi dung
trong ké hoach hang nim
dugc phé duyét
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4 |Tiéu chi vé& thuc |Noi dung thuc hién can | Pbi chiéu véi xac nhan
hién xdy dung, Ung | danh gid dugc thuc | cua doanh nghi¢p dugce
dung, pho bién cong | trang doanh nghiép va | hd tro vé ndi dung thuc
cu hd tro trong quan | d& xuat giai phap xdy | hién.

1y cho doanh nghiép | dung, ung dung, phd
bién cong cu hd tro
trong quan 1y dé ap
dung san xuit va tiéu
ding bén vitng cho cic
doanh nghiép

B4o céo duoc xac nhan | Kiém tra tinh trang xac
(ky, dong ddu) cua|nhan cia doanh nghiép
doanh nghiép dugc hd | duoc hd trg

tro

5 | Tiéu chi vé két qua | Doanh nghiép duoc hd | Kiém tra, ddi chiéu xéac
thuc hién dich vu tro can cam két vé viéc | nhan cua doanh nghiép
s& ap dung cong cu di | duoc hd trg

dugc xay dung

I1II. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh muc kinh té - ky thuat thuc hi¢n dich vu “Xay dung, img dung, phé
bién cong cu hd tro trong quan 1y dé ap dung san xuét va tiéu dung bén viing
cho cac doanh nghiép san xuat va phan phdi” nhu sau:

Don vi tinh: 01 doanh nghiép

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Trij s6 dinh mirc
21.00
1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién chinh A2.1 bac 2/8 Cong 0,53
Chuyén vién Al bac 6/9 Cong 4,10
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Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 86,13
Chuyén vién Al bac 3/9 Cong 332,78
2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 223,08
May tinh xéach tay Ca 198,93
May in A4 den trang Ca 0,55
May chiéu Ca 5,52
O 6 4 chd Ca 42,43
M4y anh Ca 3,00
Mady dién thoai di dong Ca 42.43
3 Pinh mirc vat tw -
Gidy in A4 Ram 16,64
Muc in A4 den tréng Hop 1,849
4 Chi phi gian tiép % 21%
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Phu luc 50 22

PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Tén dich vu: HJ tro ky thuat danh gia san xuit sach hon

cho cic co sé san xuat cong nghiép, kinh doanh thwong mai,
dich vu trong linh vuc cong thuong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 40/2024/0P-UBND
ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Noi)

Ha No¢i, 2024
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I. QUY DINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1.1. Pham vi diéu chinh:

Pinh muc kinh té - k¥ thuat ban hanh quy dinh quy trinh, tiéu chi chét
luong dich vu, dinh muc kinh té - k¥ thuat véi cac thanh phan co ban: Dinh mic
lao dong, dinh muc vat tu, dinh mirc may moc, thiét bi va cac chi phi gian tiép
dé hoan thanh mot dich vy “HJ tro k¥ thuat danh gia san xuit sach hon cho céc
co 8O san xuit cong nghiép, kinh doanh thuong mai, dich vu trong linh vuc cong
thuong” ctia cac don vi cung tng dich vu.

1.2. P6i twong ap dung:
a) Péi tuong ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

- Céc co quan, to chirc, don vi ¢6 chitc ning phuc vu quan 1y nha nudc
linh vuc céng thwong va cung cap dich vu su nghiép cong trong linh vuc cong
thuong dugc giao theo quy dinh cua phap luét.

- Cac co quan, t6 churc khac c6 lién quan dén t6 chue thuc hién dich vu su
nghiép cong linh vuc cong thuong thanh phd Ha Ni str dung ngan sach nha nudc.

b) Khuyén khich co quan, t6 chirc khong str dung ngan sach nha nude ap
dung dinh muc kinh té - k¥ thuat nay.

2. Néi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Dinh muc kinh té - k¥ thuat duoc xdy dung trén co s& quy trinh va tiéu
chi chét luong dich vu d3 quy dinh. Noi dung dinh muc kinh té - k§ thuét bao
gdm cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian tiép dé
hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu “Ho trg k¥ thuat danh gia san xuét sach
hon cho cac co s& san xuat cong nghiép, kinh doanh thuong mai, dich vu trong
linh vyc cong thuong™.

2.1. Dinh mirc lao dong

Pinh mirc lao dong 1a murc hao phi can thiét tinh bang ngay cong ciia cac
loai lao dong truc tiép (thuc hién) phu hop yéu cau, dé hoan thanh mot dich vu
“Hb tro k¥ thuat danh gid san xuét sach hon cho cac co sé san xuat cong nghiép,
kinh doanh thuong mai, dich vu trong linh vyc cong thuong” theo quy trinh va
tiéu chi chat lugng dich vu da quy dinh.
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MJi cong lao dong twong ung voi 8 gid lam viéc; loai lao dong yéu cau
dugc xép ngach trong bang luong ban hanh kém theo Nghi dinh sd
204/2004/ND-CP ngay 24/12/2004 cta Chinh phu va cac quy dinh hién hanh khi
c6 su thay ddi vé chinh sach tién luong thay thé Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
clia cac co quan cd tham quyeén.

Truong hop don vi, t6 chirc thue hién dich vu su nghiép cong khong céd
cac chirc danh lao dong nhu trong bang dinh muc thi c6 thé ap dung lao dong
khac dam bao yéu cau vé trinh do lao dong va kinh nghiém cua lao dong tuong
duong vo1 bac lao dong qui dinh trong bang dinh mirc.

2.2. Pinh mirc may méc, thiét bi

Pinh mtc may moc, thiét bi 1a mtrc hao phi can thiét tryc tiép cua cac loai
may moc, thiét bi phii hop yéu cau dé hoan thanh mot san pham dich vu “HJ tro
k¥ thuat danh gia san xuat sach hon cho céc co sé san xuét cong nghiép, kinh
doanh thuong mai, dich vu trong linh vuc cong thuong” theo quy trinh va tiéu
chi chat luong dich vu da quy dinh; Muc hao phi may méc, thiét bi tinh béng ca
may, moi ca twong tng voi 8 gio.

Khi xdy dung don gia: Gia ca may moc, thiét bi dugc tinh theo gia cong
bo cua don vi c6 thim quyén tai thoi diém tinh gia hodc tinh nhu sau:

+ Gia ca may moc, thiét bi co st dung dién nang (hodc nhién liéu khac)
duoc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi dién ning (hoic nhién liéu
khac) st dung may tuwong (mg véi cong suat tiéu thu cia may moc thiét bi.

+ Gia ca may 6 to dugc tinh bao gom chi phi khau hao may, chi phi
nguyén nhién vat liéu (xing, dau), luong 1ai xe.

2.3. Pinh mirc vat tw

Dinh muc vat tu 12 muce hao phi can thiét cua nguyén li¢u, vat liéu truc tiép
(bao gé)m nguyén li€u, vat li€u, nhién li¢u, dong luc, cong cu, dung cu, ... ti€u hao
va hao hut), tinh bang s6 luong va ching loai cac loai vét tu pht hop yéu cau dé
hoan thanh mdt san phém dich vy “Hd tr¢ k¥ thuat danh gia san xuat sach hon
cho cac co so san xudt cong nghiép, kinh doanh thuong mai, dich vu trong linh
vue cong thuong” theo quy trinh va tiéu chi chat lwong dich vu da quy dinh.

2.4. Chi phi gian tiép
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La céc chi phi gian tiép, dugc quy dinh theo ty 1& phan trim (%) cia tong
cac hao phi vé lao dong, may moc, thiét bi va vat tu trong qua trinh trién khai
thuc hién hoan thanh mot san phém dich vu “Hb tro k¥ thuat danh gia san Xuat
sach hon cho cac co s& san xuét cong nghiép, kinh doanh thuong mai, dich vu
trong linh vuc cong thuong”; bao gom chi phi lao dong, thiét bi, vat tu gian tiép
(quan 1y, chuyén mén, nghiép vu, thira hanh, phuc vu) va chi phi gian tiép khac
(néu co).

Khi xay dung don gia, Chi phi gian tiép duoc tinh bang ty 1¢ % nhéan véi
téng chi phi lao dong, may moc, thiét bi va vt tu theo quy dinh tai bang dinh mtec.

3. Ap dung dinh mirc

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuét cong tac to chtc hd trg ki thuat dénh gia
san xudt sach hon bao gdm céc hao phi (lao dong, may moc, thiét bi, vt tu va
chi phi gian tiép) ctia don vi thuc hién d6i voi quy mé 01 ké hoach/01 nhiém vu
t6 chirc hd trg ky thuat danh gia san xudt sach hon tinh dinh muc 1a 30 co s& (30
doanh nghiép/don vi/co sd st dung ning lugng trong san xuét cong nghiép, kinh
doanh thuong mai, dich vu trong linh vuc cong thuong).

- Truong hop ting 01 co so san xuit cong nghiép/co sd kinh doanh
thuong mai/dich vu dé thuc hién hd trg ky thuat danh gia san xuét sach hon thi
dinh murc lao dong va dinh mirc may moc thiét bi duoc nhan vai hé sb tang la
k=1+(1x0,025).

Vi du néu tang 02 co so san xuat thi dinh mitc lao dong va dinh mirc may
méc thiét bi dwoc nhdn véi hé sé ting la k=1+(2x0,025) = 1,05.

- Truong hop giam 01 co s& san xuat cong nghiép/co sd kinh doanh
thuong mai/dich vu dé thuc hién hd trg ky thuat danh gia san xuét sach hon thi
dinh mac lao dong va dinh mic may moéc thiét bi dwoc nhan véi hé sb giam la
k=1 - (1x0,025).

Vidu giam 03 co so san xudt thi dinh mike lao dong va dinh mirc may moc
thiét bi dwoc nhan véi hé sé giam la k=1-(3x0,025) = 0,925.

b) Pinh muc kinh té - k¥ thuat cong tac thuc hién danh gia san xuét sach
hon bao gdm cac hao phi (lao dong, may moc, thiét bi, vat tu va chi phi gian
tiép) cua don vi thuc hién cho 01 co sé (01 doanh nghiép/01 don vi/co s& sir
dung ning luong trong san xuat cong nghiép, kinh doanh thuong mai, dich vu
trong linh vuc cong thuong).
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¢) Pinh mic chua bao gém hao phi, chi phi cta: thanh vién tham dinh,
thanh vién hoi dong kiém tra, giam sat cta cap ¢ thadm quyén (néu cd); can bod
tham gia ciia don vi/doanh nghiép duoc hd tro; chi phi thué, mua ngoai.

d) Khi xay dung don gié, cac chi phi quy dinh tai diém c, khoan 3, phan I
ctia phuc luc nay s& dugc tinh bo sung theo quy dinh ctia Luat ddu thau va céc
quy dinh c6 lién quan vé mua sam dich vu/hang héa, quy dinh vé cong tac phi,
quy dinh vé hoi nghi hoi thao va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.

II. QUY TRINH VA TIEU CHI CHAT LUQNG DICH VU

1. Quy trinh thyc hién dich vu

Dich vu “Hd tro k¥ thuat danh gia sin xuét sach hon cho céc co s& san
Xuét cong nghiép, kinh doanh thuong mai, dich vu trong linh vuc cong thuong”
thuc hién theo quy trinh sau:

TT Quy trinh thyuce hién dich vu

Bude 1 Tiép nhan yéu cau/nhiém vy thuc hién ké hoach HJ trg ky thuat danh
uoc o, X
gia san xuat sach hon

Ti€p nhan ké hoach vé san xuat sach hon va giao cho bo phan chuyén

1.1
mon thuc hién
12 T6 chic hop phan tich yéu cau giao chi tiéu, ndi dung, hinh thirc, thoi
™ |gian thyc hién dé xay dung ké hoach chi tiét
13 Trinh cép c6 thadm quyén phé duyét ké hoach chi tiét, dy toan kinh phi

thuc hién nhiém vu

Budc 2 |Thanh lap doan chuyén gia danh gia san xuat sach hon (goi it 1a SXSH)

Bude 3 Khao sat, thu thap dir liéu vé hién trang vé quan 1y san xuat va sir dung
udce P
nguyeén, nhién, vat li¢u

Bude 4 Lap Bao cao danh gid hién trang quan 1y, st dung nguyén, nhién, vat
uoc4a .o, .
li€u cua cac co so

Bude § Lua chon danh sach cac co sé thuc hién danh gia SXSH dap img nhiém
vu dugc giao
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Budc 6

Phé duyét danh sach cac co s¢ thuc hién danh gia SXSH

Budc 7

Lam viéc véi co s¢ dugc lua chon vé nd1 dung cong viéc sé trién khai

Budc 8

X4y dung va phé duyét ké hoach danh gia SXSH cho cac co s

Budc 9

Gi61 thi¢u chuong trinh danh gia SXSH tai co s&

Budce 10

Thu thap dir licu san co tai co so

Budc 11

Hop ra soat dit li€u san c¢o tai co s&

Budce 12

Khao sat hién trang to6 chirc, quan ly, quy trinh san xuat, thiét bi va cac
van dé moi truong cia don vi, du thao két qua khao sat

Budce 13

Hop thao luan két qua khao sat

Budce 14

Thuc hién do kiém chi tiét tai co s&

Budc 15

Hop doan khao sat ra soat két qua do kiém tai co s

Budce 16

Bao cdo so b két qua khao sat, do ki€ém tai co s&

Budc 17

Tong hop, phan tich cac dit liéu san c6 cta co s&

Budce 18

Téng hop, phan tich cac két qua do kiém tai co so

Budce 19

Hop thao luan két qua phan tich di liéu thu thap

Budce 20

Pé xuat, phan tich hiéu qua kinh té - k¥ thuét cac giai phap quan ly

Budc 21

Pé xuat, phan tich hiéu qua kinh té - k¥ thuat cac giai phap k¥ thuat

Budc 22

Hop thao luin két qua phan tich hiéu qua kinh té - k¥ thuat

Budc 23

Téng hop, xdy dung bao cao danh gia SXSH

Budce 24

Duyét bao céo danh gida SXSH cip t6 chuyén gia

Budc 25

Xac nhan bao cdo danh gia SXSH cap don vi
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T6 chirc hoi nghi thong nhat bao cdo két qua danh gia SXSH véi co so

Budc 26 N
duoc ho tro

. In bao cao, xadc nhan bao cao vdi co sé dugc ho tro va bién ban két thuc
Buoc 27| . .
cong vigc

Budc 28 |Két thic cong tac HO tro k¥ thuat danh gia san xuét sach hon

28.1 |Tap hop tai liéu, Luu trit h so

28.2 |Lap ho so, trinh, duyét Quyét toan kinh phi.

2. Tiéu chi chat lwong dich vu

Dich vu “Hd tro k¥ thuat danh gia san xuét sach hon cho céc co s& san
Xuit cong nghiép, kinh doanh thwong mai, dich vu trong linh vuc cong thuong”
bao gdm cac tiéu chi chat luong sau:

TEN YU CAU DAP UNG PHUONG PHAP

TT A §
TIEU CHI KIEM TRA

1 |Tiéu chi db6i véi|C6 dang ky  kinh | Dbi chiéu ding ky kinh
chtrc ning, nhiém | doanh/Quyét  dinh/Gidy | doanh/Quyét dinh/Gidy
vu cua don vi|phép hanh nghé vé linh | phép hanh nghé ctia don
cung cép dichvu | vuc san xuét va tiéu dung | vi

bén viing theo quy dinh.

C6 kinh nghiém hoat dong | Péi chiéu cac nhiém
trong linh vuc danh gia | vu/hop dong/du an don
san xuét sach hon cho cac | vi d thuc hién c6 tinh
co sO san xudt cong | chat twong tu

nghiép, kinh doanh thuong
mai, dich vu.

Co d6i ngii chuyén gia | P6i chiéu hd so nhén sy
dugc cap chung | cua don vi

nhan/chung chi dénh gia
san xuét sach hon cta co
quan c6 tham quyén
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C6 trang thiét bi chuyén
dung thyc hién do kiém
hién trang 4p dung san
xudt sach hon

bo61 chiéu hd so trang
thiét bi cua don vi

Tiéu chi vé xay
dung ké hoach
hang nam

Noi dung ké hoach danh
gia san xuat sach hon can
phu hop véi chuong trinh,
ké hoach giai doan vé san
xuat va tiéu dung bén
ving da dugc phé duyét.

Pbi chiéu véi nodi dung
trong chuong trinh, ké
hoach giai doan da dugc
phé duyét.

Noi dung ké hoach danh
gid san xuét sach hon co
tinh kha thi, dugc cip co
tham quyén phé duyét

Dbi chiéu voi nodi dung
trong ké hoach hang
nam dugc phé duyét

Tiéu chi vé lya
chon don vi duoc
hd tro ky thuat

Danh sach cac co s& duoc
luya chon ho tro thuc hién
danh gia san xuat sach hon
phai dap ung cac yéu cau
theo ké hoach da duoc
duyét.

Pbi chiéu véi nodi dung
trong ké hoach hang
nam dugc phé duyét

Tiéu chi vé thuc
hién hd trg ky
thuat

Noi dung can danh gia
dugc hién trang ctia co so
va dé xuat duoc cac giai
phap giip nang cao hiéu
qué st dung nguyén nhién
vat li¢u, nang lugng cho
co so dugc hd trg

bo1 chiéu véi xac nhan
cua co so duoc ho tro vé
ndi dung thuc hién.

Bao cdao dugc xac nhan
(ky, dong dau) cua co so
duoc hd tro

Kiém tra tinh trang xac
nhan cua co sé duoc hd
tro
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5 |Tieu chi vé két

qua thuc hién dich

vu

bao cao

Co s6 duoc ho tro can cam
két vé viéc s€ ap dung giai

phap da trinh bay trong | trg

Kiém tra, doi chiéu xac
nhan cua co sé duoc ho

I11. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Pinh muc kinh té - k¥ thuat thuc hién dich vu “H6 tro k¥ thuat danh gia
san xuit sach hon cho cac co s& san xuit cong nghiép, kinh doanh thuong mai,

dich vu trong linh vuc cong thuong” nhu sau:

1. Pinh mtrc kinh té - k§ thuit ddi véi cong tic To6 chirc hd tro ky
thuit danh gia san xuit sach hon cho cdc co sé san xuat cong nghiép, kinh

doanh thwong mai, dich vu trong linh vuc cong thuwong

Pon vi tinh: 01 ké hoach/01 nhiém vu

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tris6 dinh mirc
22.01

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién A2.1 bac 2/8 Cong 5,500
Chuyén vién Al bac 6/9 Cong 22,000
Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 14,000
Chuyén vién Al bac 3/9 Cong 195,500

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 141,000
May tinh x4ch tay Ca 90,000
May in A4 den tring Ca 0,021
May chiéu Ca 0,500
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O 6 4 chd Ca 15,000
May dién thoai di dong Ca 15,000
3 Pinh murc vat tw
Gidy in A4 Ram 0,66
Muc in A4 den Hop 0,073
Pin 9v Cai
4 Chi phi gian tiép % 21%

2. Pinh mirc kinh té - ki thuit ddi v6i cong tac Thue hién danh gia
san xuat sach hon cho cac co sé san xuit cong nghiép, kinh doanh thwong
mai, dich vu trong linh vuc cong thuwong

Pon vi tinh: 01 co so

Mai hiéu Thanh phan hao phi Pon vij tinh | Tri sé dinh mic
22.02

1 Pinh mirc lao dong
Chuyén vién A2.1 bac 2/8 Cong 0,500
Chuyén vién Al bac 6/9 Cong 2,500
Chuyén vién Al bac 5/9 Cong 33,000
Chuyén vién Al bac 3/9 Cong 109,500

2 Pinh mirc may méc, thiét bi
May tinh dé ban Ca 83,750
May tinh x4ch tay Ca 60,500
May in A4 den tring Ca 0,271
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May chiéu Ca 2,000
O 6 4 chd Ca 10,500
B6 may do chuyén dung
Ca 3,000
(Danh sach cac may do kem theo)
May anh k¥ thuét sd Ca 3,000
May dién thoai di dong Ca 10,500
3 Pinh mirc vat tw
Gidy in A4 Ram 8,33
Muc in A4 den Hop 0,926
Pin 9v Cai 10
4 Chi phi gian tiép % 21%

Ghi chii: B6 may do chuyén dung gém danh sach cac may do nhu sau:
+ Pong hé ampe kim;

+ Pong ho da nang;

+ Thiét bi phdn tich dién nang;

+ Thiét bi do nhiét dé héng ngoai,

+ Thiét bi do dg roi lux ké (do chiéu sing);
+ Do nong dg CO.,

+ May phan tich khi thai,

+ Thiét bi do d¢ am, nhiét dg, téc dé gié;
+ Thiét bi do luu lirong bang siéu dm;

+ May chup hinh Hong ngoai;

+ May do cach nhiét SHGC.






