
CQNG HOA XA TI9I CHO NGHiA VIBT NAM
DQc l$p - Tg do - II4nh phric

56:r{03 /QD-UBND Ldm Ddng, ngdy llthdng 7 ndm 2025

QUYfT DINH
Ilan hhnh quy trinh nQi bQ giiii quy5t ttri tgc hhnh chinh trong linh vg'c

Khi tu'grng thiiy vin, Tiri nguy6n nudc, 86o t6n thi6n nhi6n tla dSng sinh hgc,
M6i tru'd'ng, oit dai thuQc thiim quydn giiii quy6t c,ia cip tinh, c6p xi

tr6n <Iia bAn tinh Lim D6n <t

UY ITAX NHAN DAN
riNu lAnr DdNG

Ntri nhSn:
- Vin phdng Chirrh pht (Cpc KS'fTHC);
- Chu tich. cdc PC'f UBND tinh;
- Nhu Di6u 3:
. LDVP;
- C6ng'l'h6ng rin rli6n tt tinh;
- Trung tAm C6ng brlo - 'f in hoc;
- LLru: VT, HCC.

cHU TICH Uy n.q,N NHAN OAN rtNU LAM DONG

Cdn cti'Ludt T6 chilc chinh quyin dia phu'ong ngdy t6 thdng 6 ndm 2025;

Citn cti.Nghi dinh sij ttAnOZStUO-Cp ngdy 0g thdng 6 nam 2025 cila
Chinh phil vi thu'c hi€n thu tuc hdnh chlnh theo co chd m\t c*a, m6t ci'a lien
th6ng tqi 86 phdn m\t ci'a vd Ciing Dich vtt c6ng qudc gia;

Thtrc hiQn Quyilt dinh sii UZZ\}O-UANO ngdy 27 thting 6 ndm 2025 cita
cht) tich uy ban nhdn ddn tinh Ldm Ding ve viQc c6ng bti Dani muc thti ruc hdnh
chinh mdi ban hdnh; thil tvc hdnh chinh ilwc s*a ddi, bd sung; thil ryc hdnh chinh
bi bdi b6 trong linh wrc N6ng nghigp vd M6i tru.dng thuQc thdm quyin gidi quy€t
cia ctip tinh, cdp xd tr€n ilia bdn tinh Ldm D6ng;

Theo di nghi cila Gidm diic Sd N6ng nghiQp vd M6i tru.dng.

QUY6T D[NH:

Di6u l. Ilan hAnh kdm theo Quyiit dinh niry quy trinh n6i b6 giAi quy€t 79
thir tuc hdnh chinh trong linh vr,rc Khi tugng thriy vdn, l'di nguy6n nu6c, 86o t6n
thiOn nhi6n da dang sinh hoc, M6i trudng, D6t dai thu6c thAm quydn giai quytit cta
cdp tinh, c6p xd tr6n dla bdn tinh LAm D6ng.

Di6u 2. Quyilt dinh ndy c6 hiQu luc thi hdnh k6 tt ngdy kf.
Di6u 3. Ch6nh Vdn phdng Uy ban nh6n dAn tinh; Gi6m d6c 56 N6ng nghiQp

vd M6i truong; Gi6m d6c/Thrl trudng c6c sd, ban, ngdnh thuQc tinh; chri ticih uy
ban nh6n d6n c6c xd, phuong, d6c khu vd c6c t6 chric, c6 nhan c6 li6n quan chiu
trdch nhiem thi hdnh Quy6t dlnh ndy./. szv
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PHU LUC

QUY TRiNH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH LINH VUC KHi TUQNG THOY vAN,
TAI c, BAo rox rgl6N NnrtN DA D4,NG sINH Hec, 116I rnUottc, DAr DaI
T vpx ctAr euyET cAp riNs, cAp xA rnoN o1a sAN rir{H lAu ooNc

n sii4tb tQo-UAt'tO ngdylthdnghldtn 2025 cia Chi tich UBND tinh Ldm Ding)

A. THU T cApriNn
r. r-iNH VU. C G THUY VAN
l. Ph6 duyQt n6i dung trao tl6i th6ng tin, dfr liQu khi tu-ong thfry vin, gi6m s6t bi6n d6i khi hfu v6i t6 chrirc quiic tii, t6 chric, ci

nhin nr6c ngoiri kh6ng thuQc didu uric qu6c t6 mi CQng hda xa hQi chfr nghia ViQt Nam lir thhnh viGn tliii v6i th6ng tin, dff'li6u khi
tug'ng thrly vin, giim sdt bi6n d6i khi h$u trong tlla girfi hhnh chinh cria tinh - Mn TTHC: 1.013861

:'l-hoi gian giai quy€t thri tpc: l2 ngdy ldm vi€c

Iiuric thuc
hi6n

81 vd 89

NQi dung c6ng vifc Thdi gian

Tit5p nh{n hti so, cdp nhdt vdo s6, chuytin xft lli vd trd kilt qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 01 ngdy ldm viQc

B2 ThAm dinh h6 so, trinh UBND tinh xem x6t, quy6t ttinh

Chi cuc Thriy lqi vd Tdi nguy6n nudc

So N6ng nghiQp vd M6i trudng

(Chi cuc Thuj' lqi vd Tdi nguy6n mu6c)

08 ngdy ldm vi6c

B3
Vin thu Sd N6ng nghi€p vd M6i trudng d6ng d6u; vdn thu
Chi cqc chuyiin h6 so d6n Vdn phdng UBND tinh

Vdn thu Chi cuc Thriy loi vi Tdi nguy6n nudc 0,5 ngdy ldm vi6c

B4 Ti6p nhAn h6 so Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

B5 ThdLm dinh, xri lli hti so Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy l?rm vi6c

B6 Quyet dlnh nhdt tri vi6c xin phdp trao di5i th6ng tin. t6 chfc, cd
nh6n nu6c ngodi hoic vin bAn th6ng b6o kh6ng nhAt tri Llnh tlao UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B7 UBND tinh tra h6 scr Vdn thu Vdn phong UBND tinh 0,5 ngdy lirm vi6c

l'rrich nhi6rn thuc hi6n
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Ir8

NhAn k6t quA giii quy6t rhi tuc hanh chinh tir UBND tinh vdo
s6 th6ng k6, theo d5i k6t quA thuc hi6n TTHC, s6 h6a k6t qua
vd th6ng b6o, chuy6n kiit qud cho Trung t6m Phuc vu hdnh
chinh c6ng tinh

Vdn thu Chi cuc Thrly loi vd Tdi nguyen nuoc 0,5 ngiy lim vi6c

2. Ph6 duyQt k6 ho4ch t:ic {IQng v}ro thdi ti6t trong illa giri'i h}rnh chinh cira tinh - Mn TTHC: 1.013863
Thdi gian gi6i quy€t thri tuc: l9 ngdy ldm vi6c

Bu6c thu'c
hiQn NQi dung c6ng viQc Tr:ich nhi6m thg'c hiQn Thir'i gian

81 vd 89
Ti6p nhen hd so, cdp nhdt vdo s6, chuytin xrlr ly vd trd kiit
que Trung t6m Phuc vq hinh chinh c6ng tinh 01 ngiy liLrn vi6c

B2 Thfin dinh h6 so, trinh UBND tinh xem x6t, quy6t dinh Chi cuc Thuy loi vd Tdi nguy6n nu6c

B3
Vin thu Sd N6ng nghidp vd M6i trudng cl6ng d6u; vdn thu
Chi cuc chuy6n h6 so dtin Vin phdng UBND tinh

Van thu Chi cqc Thiry loi vd.I'di nguydn nu6c 0,5 ngdy ldrn vi6c

0,5 ngdy ldm vi€cB4 -,i , ^ , i
r lep fflan no so Vin thu Vin phdng UBND tinh

B5 Tham dinh, xir l! hd so Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B6 Quy6t dinh nh6t tri viCc xin ph6p trao d6i th6ng tin, t6 chric,
cii nhAn nu6c ngodi hodc vin bAn th6ng brio kh6ng nh6t tri Ldnh rlao UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi0c

UBND tinh rA h6 so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

R8

Nhdn k6t qui giAi quyiit thri tqc hirnh chinh tii UBND tinh
vdo s6 th6ng k6, theo d6i ki5t quA thuc hi6n TTHC, s6 h6a ktlt
quA vi th6ng b6o, chuy6n k6t qu6 cho Trung t6m Phuc vu
hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi r:uc 'l'hty loi vd Tzii nguydn nuoc 0,5 ngdy ldm vi6c

I 5 ngdy ldm vi6c

B7



J

3. PhG <IuyQt didu chinh mQt phin k6 ho4ch t{c ilQng viro thd'i ti6t trong tlla gi6'i hirnh chinh cia tinh - Mi TTHC: 1.014026

Thoi gian giii quy6t thir tuc: 14 ngdy lirm vi€c

Bu ri'c thgc
hi0n

NQi dung c6ng viQc Tr:ich nhiQm thg'c hiQn Thdi gian

81 va B9
Ti6p nhqn ho so, cAp nhat vao s6, chuy6n xri lf vd trd ki5t

qua
Trung t6m Phuc vU hdfi chinh c6ng tinh 0l ngdy ldm vi6c

B2 I lrirn dirrh ho so, trinh UBNI) trnh xcm xet. qrryir dinh Chi cuc Thrly loi vi T?ri nguy6n nuoc

B3
Vdn thu Sd N6ng nghidp vi M6i trucrng d6ng ddu; vdn thu
Chi cuc chuy6n h6 s,r d6n Vin phdng UBND tinh

Vin thu Chi cuc Thty l<vi vd Tii nguyOn nudc 0,5 ngdy ldm vi6c

It4 Ti0p nhan h6 str Vin thu Vin phdng UBND tinh

ThAm dintr, xt l! hd so Vnn phdng UBND tinh

Quy6t dinh n}6t tri vi6c xin phdp trao d6i th6ng tin, t6 chirc,

c6 nhdn nu6c ngoiri holc vin bdn th6ng b6o kh6ng nhat tri
Ldnh dao UBND tlnh

0,5 ngdy ldrn viQc

0,5 ngdy I2Lm vi6cB5

0,5 ngdy ldm vi6cB6

B7 UBND tinh tra hat so Vhn thu Vnn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B8

Nhan k6t quA gi6i quy6t tht tuc hdnh chinh tir UBND tinh
vdo s6 th6ng k6, theo doi"k6t qua thuc hiQn TTHC, sO hOa ket
qui vd th6ng bdo, chuy6n k6t qud cho Trung tdm Phuc vp
hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi cuc Thiry l<vi vd Tdi nguy6n nu6c 0,5 ngdy lim vi6c

l0 ngdy ldm vi6c
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rr. LiNH vUC TAr NGUytN NU'6c
1. Chdp thuin nQi dung vd phu.ong 6n chuy6n nu6c - Me TTHC: t.0l24gl
Thni gian giii quy6r tht tuc: 43 ngdy

01 ngdy

Vin thu Vin piring UtsNI-t tinh 0,5 ngdy

VIn phong LIBND tinh

Ldnh rlao UBND tinh

0 i ngi_v

01 ngdy

Buric thg'c
hi6n NQi dung thg'c hiQn Tr:ich nhiQm thgc hiQn Thiti gian

B1 vdBll Ti6p nhAn h6 s<y, h6 so chinh sira, crip nhdt vio s6, chuy6n xu l!
vd tri kiSt qui. Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 01 ngdy

B2
ThAm dinl h6 so, tham mLru trinh UBND tinh xem x6t, quy6t
dinh hodc tr6 h6 so. 37 ngiy

I].'
Vdn thu Sd N6ng nghiOp vd M6i trudng d6ng dAu; vin rhu Chi
cuc chuySn h6 scr ittin Vin phdng UBND tinh Vdn thu Chi cuc Thty loi vd Tdi nguy6n nu6c

B4 Ti6p nhAn hd so.

Tham dinh, xt llf hd so87

B8
Xem x6t hd so vi kli Quy6t dlnh ch6p thu6n ram dimg hoic
kh6ng ch6p thuan tam dtng

B9 UBND tinh tri h6 scr. Vin thu Vnn phdng UBND tinh

Bi0

Nhdn k6t quA giai quy6t thri tuc hdnh chinh tt UBND tinh vdo
s6 thong k6, theo ddi k6t qui rhuc hi6n TTHC, s6 h6a k5t qui
vd th6ng b6o, chuy6n k6t que cho Trung tAm PhUc vu hdnll
chinh c6ng tinh.

Vnn thu Chi cuc Thriy loi vd Tdi nguydn nu6c 0l ngiry

2. Ci'p giny ph6p hinh ngh6 khoan nr6c dr6'i d6t - Ma TTHC: t.004122
Th<ri gian gini quy6t thri tr,rc: 24 ngity

Chi cuc Thty loi vA Tii nguy6n nu6c

I

I

0,5 ngdy



(

Buric thgc
hi0n

NQi dung thuc hi6n Trich nhiQm thgc hiQn

I Giai tlo4n 1 10 ngiy

Bl, 83 vi
B5

-,r 
, ^ .: ,I . i ! ;

I rep t)han ho s0. ho so chinh sua" cap nhal vao so- cnuyen xu
lf vd trA k6t qu6.

'frung lArn Phlrc vu hirnh chinh c6ng tinh

ts2

Gui th6ng b6o n6p phi thim dlnh cho t6 chric, c6 nhdn dA nghi
cap pnep.

ThAm dhh hd so, tham muu cAp phdp hodc vdn bAn th6ng b6o
i .:

n6i dung c6n b6 sung vi chinh sta hoac tra ho so.

Chi cuc Thty loi vd Tdi nguy6n nudc 08 ngdy

II Giai do4n 2 14 ngiry

B4
ThAm dinh hd so chinh sta vi kf Quydt dinh vi6c cdp hoqc

i. .:. ; '
kh6ng cAp giiy phep. Chuy6n k6t qud cho Trung tAm Phgc vu
hanh chinl c6ng tinh.

Chi cuc Thriy loi vd Tdi nguyen nuoc 14 ngAy

Thli gian

3. Gia h4n, didu chinh gi6y ph6p hhnh ngh6 khoan nu6'c duri'i tlit - Mi TTHC: 2.001738
i ,"

Tlroi gian giAi quy€t lhu tuc: l7 ngay

Bu6c thg'c
hiQn

NQi dung thr,tc hi6n Tr{ch nhiQm thgc hiQn

I Giai do4n I 12 ngiy

81, 83 vd
B5

Titip nhin n6 so, h6 so chinh sua, cqp nh?t vdo s6. chuydn xri
lj vh tri k6t qud.

Trung tdm Phuc r.r-r hdnh chinh c6ng tinh 01 ngdy

B2

Giri th6ng b6o n6p phi th6m dlnh cho t6 chtc, c6 niidn d6 nghi
cap phep.

Thdm dinh h6 so, tham muu c6p ph6p hodc vdn bAn th6ng b6o: ;
nor dunS can bo sung va cnrnn sua.

Chi cuc Thriy loi vd Tiri nguy0n nu6c
I 1 ngdy

I

I

02 ngiy

Thdi gian



(t

il 05 ngiry

B4
ThAm dinh hii so chinh sua vi kyf QuyCt dinh vi6c c6p hodc
kh6ng cdp gi6y ph6p. Chuy€n k6t qu6 cho Trung t6m Phuc vu
hdnh chinh c6ng tinh.

Chi cuc Thiry l<yi vd Tdi nguy6n nudc
05 ngiy

4. C6p lai gi6y ph6p hnnh nghd khoan nu'<i.c du'6i ttit - Mh TTHC: 1.004253

Thdi gian gini quy6t tht tuc: 08 ngdy tdm vi6c

5. Tri lgi gi6y ph6p hlnh nghit khoan nuric durii tl{t - Mn TTHC: 1.012501

Thoi gian gi6i quytlt thri tuc: 08 ngdy ldm vi€c

7,5 ngiy lam vi6c

Buric thgc
hi6n

Ndi dung thuc hi6n Trrich nhi6m thuc hi6n Thdi gian

Ti6p nhdn h6 so, cdp nh{r vdo s6, chuy6n xt lli vi trl k6t quA. Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

92
Th6m dinh hil s<r vd k1i Quy6t dlnh cdp tai hohc kh6ng cip lai
giAy phdp. Chuy6n k6t qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh
c6ng tinh.

Chi cuc Thty lqi vd Tdi nguy6n nu6c

Buri'c thgc
hi6n NQi dung thqc hiQn Trdch nhiQm thyc hiQn Thdi gian

81 vd 83 -.t , ^ .l
I rep nian ho so, cdp nhdt v2ro s6, chuyen xu li vA tra kot qua Trung tdm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 01 ngdy ldm vi6c

82
Tharn dinh h6 so; k1i Quy0t dinh ch6p thuAn dA nghi trA tai
gi6y phdp hoic kh6ng k1i quyilt tlin}. Chuy6n kilt qui cho
Trung tdm Phgc vu hdnh chinh c6ng tinh.

Chi cuc Thiry loi vA 'l'ii nguyOn nu6c 07 ngiy ldm vi6c

Giai iloan 2

Bl vd 83
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6. Tinh tidn c6p quydn khai thic tiri nguy6n nu6'c al6i v6'i c6ng trinh cip cho sinh ho4t {I5 eli viro vfln hirnh v}r tlrg'c c6p giiiy
ph6p khai th6c tiri nguy6n nu'ric nhu'ng chua tlugc ph6 duyQt tii:n cip qryi, - Mi TTHC: 1.012505

illroi gian gidi quyet lhu 1uc: 26 ngay

NQi dung thqc hiQn Tr:ich nhiQm thgc hiQn Thd'i gian

I Giai do4n I 06 ngiy

Bl, 83 vd
812

Ti6p ntran hd s,v, h6 so chinh sri'a, cAp nhat vao s6, chuS,iin
,' i

xu ty va lra l(et qua.
Trur.rg tAm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh

82
Th6rn dinh hd stv, thanl muu 1u- trinh hoic tri h6 so hodc vdn:.
barr thong biio n6i dung c6n bo sung vi chinh sua

Chi cuc Thty lcri viL T2ri nguyOn nuoc 05 ngdy

II Giai do4n 2 20 nghy

B,+ Th6m dinh hd so chinh sira v2r tham muu trinh UBND 1inh. Chi cuc ThLiy ltvi vri Tii nguyeu nu6c 10,5 ngdy

B5
VIn thu Sd N6ng nghi6p vi M6i truong d6ng dAu; vin thu
Chi cuc chuytln h6 so d6n Vnn phdng UBND tinh

VIn thu Chi cuc Thty loi vd 't'iri nguy6n nu6c 01 ngdy

B6 Ti0p nhdn h6 so Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

ts7 ThAm dinh. xt l.i, h6 s<v Chuy6n vi€n Vin phdng UBND tinh 04 ngdy

B8 Xem xdt h6 so, kj nhSy vdn bin Ldnh dao VIn phdng UBND tinh 1,5 ngdy

B9 Xem x61 hd so vd kj quy6t dinh ph6 duy6t hodc tri h6 so Linh dao UBND tinh 01 ngiy

B10 UBND tinh trA h6 s<v Vdn thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

Bt1

Nhan k6r qui giii quy6t tht tuc hdnh chinh tri UBND tinh
viro s6 th6ng k6, theo doi k6t qui thuc hi0n TTHC, s6 h6a
.i , :
k6t qud vir th6ng bilo, chuy6n k6t quA cho Trung tAm Phlrc

vq hanh chinh c6ng tinh.

Chi cuc Thiry loi vi Tii nguydn nu6c 0l ngdy

I

Butc thgc
hi0n

01 ngdy
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7. Tinh tiin cip quydn khai th6c tii nguy6n nu'6'c d6i v6'i c6ng trinh chua vf n hlnh- Ma TTHC 1.009669

Thdi gian gi6i quy6t thri tuc: 26 ngdy

Buric thgc
hi6n NQi dung thg'c hiQn Trf clr nhiQm thg'c hiQn Thdi gian

I Ciai do4n I 06 ngir1,

Ti6p nhdn h6 so, h6 so chinh sria, cdp nh6t vdo si5, chuy6n
xri ly vi tri ktit qui. Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 01 ngdy

B2
ThAm ilinh h6 so, tham muu td trinh holc vdlr bin th6ng b6o
n6i dung cin b6 sung vd chinh sria.

Chi cuc Thriy ltyi vir Tdi nguy0n nu6c 05 ngdy

II 20 ngir1,

ll4 Chi ouc Th[ry loi vir 'Idi nguy6n nuoo 10,5 ngdy

Vin thu 56 N6ng nghi6p vd M6i trudng d6ng d5u, Vdn thu
Chi cuc chuy6n h6 so <l6n Vdn phdng UBND tinh

VIn thu Chi cuc 'l'hr.iy toi vi Tdi nguy6n nu6c 01 ngiy

B6 Titip nh6n h6 so Vin thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B7 ThAm dinh, xt lf h6 so Chuy6n vi6n Vin phong UBND tinh 04 ngdy

B8 Xerrl x6t h6 so, kli nh6y v5n bdn LInh dao Vin phdng UBND tinh 1,5 ngdy

B9
Xem x6t h6 sry vd kf quyet dlnh phe duy6t hodc trA hd so
kdm vin bdn

Ldnh dao UBND tinh 01 ngiy

B10 UBND tinh trd h6 s<y Van thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

Bll
Nhan k6t qui gi6i quy6t tht tuc hdnh chinh tt UBND rinh
vdo s6 th6ng k6, theo d6i k6t qun thuc hi6n TTHC, s6 h6a
k6t qud v?r th6ng b6o, chuy6n ktlt qui cho Trung tAm Phuc
vu hdnh chinh c6ng tinh.

Chi cuc Thty toi vd Tdi nguydn nu6c 01 ngiry

B1, 83 vd
B12

Giai iloan 2

]'hdm dinh h6 so chinh sta vdr tl.ram muu lrirh UBND 1inh.

B5
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8. Tinh ti6n cip quy6n khai tlrfc tai ngul'6n nu6c cl6i v6'i c6ng trinh di vQn hhnh- MA TTHC 2.001770

8.1. Tru'd'ng hq'p ,0p cing v61 h6 so'dd ngh! cip gi6y ph6p khai thic tiri nguy6n nu'ri'c: 45 ngiry

NQi dung thgc hiQn Tr:ich nhiQm thg'c hiQn Thd'i gian

I Giai tlo3n I 2l ngiry

Bl, 83 vd
Bt2

TiCp nh{n h6 so, h6 so chinh sta, cap nhat vao s5, chuy6n
.,Axu Ly va tra Ket qua.

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 02 ngdy

B2

'l h6m dinh h6 scr cr)ng voi ho so di nghi c5p gi6y phdp khai

thric tii nguy6n nu6c, tham m.uu td trinh hoec tra h6 so ho4c

van bdn thong b5o nr.ri dung cin b6 sung vd chinh sua.

Chi cuc thuy l<ri 'ldi nguy6n nuoc 19 ngdy

II 24 ngiy

B4 ThAm dinh h6 scr chinh sira vh tham muu lrinh UBND tinh. Chi cuc thuy loi Tdi nguy6n nu<rc

B5
Vdn thu Sd N6ng nghi6p vir M6i lruong d6ng dAu, VIn thu
Chi cuc chuy6n hd so d6n Vin phdng UBND tinh

VIn thu Chi cuc Thty loi vd Tdi nguy€r.r nu<rc 01 ngiy

B6 Ti6p nhdn h6 sn VIn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

97 Thim dinh, xit l! h6 so 05 ngdy

Itti Xem x6t h6 so, kj nh6y vIn ban Linh dao Vin phdng UBND tinh 02 ngdy

I]9 Xem x6t h6 so, kf quytit dinh hodc tr6 hii so kdm vdn bin LSnh dao UBND tinh 02 ngiry

B10 UBND tinh trd h6 so Vdn thu Van phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B11

Nh{n kOt qui girii quytlt tht tuc hdnh chinh tt UBND tinh
vAo s6 th6ng k6, theo d6i k6t qua thuc hi0n TTHC, sO h6a

k6t quA vd thong b6o, chuydn k6t qu6L cho Trung t6m Phuc

vu hinh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi cuc Thty loi vd TAi nguy€n nu6c 0l ngdy

Buric thu'c I

hiQn 
I

I

Giai rlo4n 2

I 2 ngiiy

Chuy6n vi6n Van phdng UBND tinh



t0

Buti'c thgc
hi6n NQi dung thg'c hiQn Trrich nhiQm th+'c hiQn

Trung lAnr Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh

'l'hr)igian

I Giai iloirn I I .1 ngiy

Bl.83vd
D1.)

Ti6p nhin h6 so, h6 so chinh s[m, cap nhat vdo s6, chuy6n
,.1xu ly va tra ket qua. 02 ngdy

B2
ThAm dinh h6 so cung voi hd so de nghi gia han, didu chinh
gi6y phdp. tham muu to trinh hoSc tra h6 so hoic vin bin
th6ng b5o n6i dung c6n b6 sung vd chinh sira

Chi cuc thu1, lo-i l'di nguydn nuoc

Giai ilo4n 2

Th6m dinh h6 sry chinh sira vd tl.ram muu trinh UBND tir-rh Chi cuc thuy loi Tii nguy6n nuoc

Vin thu Chi cuc Thty L:i vd Tii nguy6n nu6c

12 ngiy

II 21 ngiy

R4 12 ngiry

B5 0 i ngdy

B6 Ti6p nhin h6 scr Vin thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngiy

B7 ThAm dinh. xu ly h6 so Chuy6n vi6n Vin phdng UB1.\D tinh 05 ngdy

BIJ Xem x6t h6 so, ky nh6y vin bAn LSnh dao Vdn phdng UBND tinh 02 ngdy

Il9 Xem x6t h6 so, kli quy6t dinh hodc tr6 h6 so kdm vdn bin I-inh dao I IIIND tinh 02 ngiy

Bl0 UBND tinh rrd h6 so VAn thu VAn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

Bll
Nh6n k€t quA gidi quy6t thri rqc hdnh chinh ttr UBND tinh
vdo s6 th6ng k6, theo d6i k6t qua thuc hi6n TTHC, s6 hOa
k6t qua vd th6ng b6o, chuy6n k6t quA cho Trung tAm Phr"rc

vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vnn thu Chi cuc Thriy loi vd Tdi nguy6n nu6c 0l nghy

8.2. Tru'dng h-op n0p cr)ng vri'i h6 so'tli ngh! gia h4n, didu chinh giiy ph6p khai thic tiri nguy6n nu6c: 38 ngiry

VAn thu So N6ng nghi6p vi M6i trudng <l6ng d6u, VAn lhu
Chi cuc chuy6n h6 s<y d6n Vdn phdng UBND tinh
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8.3. Tru'drrg hq'p Ciiy ph6p khai th6c tiri nguy6n nurlc thuQc thinr quyGn c6p 86 N6ng nghiQp vn M6i tru'd'ng: 26 nghy

Bu'6c thg'c
hi0n

NQi dung thg'c hiQn Tr{ch nhiQm thg'c hiQn Thdi gian

I Giai doan 1 06 ngiry

B1, 83 vi
812

Ti6p nhQn hd. so, h6 so chinh sua, cip nhAt v2ro s6. chuv6n

xt li ve tra kCt qua.
'frung tArn Phirc vu hinh chinh c6ng tinh 01 ngiLv

B2
-.: ...,:
Th6Lm dinh hO so, tham mrru to trinh hodc vin bAn th6ng b6o

n6i dung cAn b6 sung vri chinh sta.
Chi cuc Thty loi v:i Tiri nguy€n nu6c 05 ngdy

II Giai iloan 2 20 nghy

B,+ Thdm dinh h6 so chinh sua vd tham mtru trinh UBND tinh Chi cgc Thriy loi vd'fdi nguy6n nu6c 10,5 ngdy

B5 Chuy6n h6 so d6n Vin phong UBND tinh Vin thu Chi cuc Thty loi vd Tdi nguy6n nu6c 01 ngdy

B6 Ti6p nhQn h6 scr Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

ts1 ThAm d!nh, xri lli h6 s<r Chuydn viOn Vin phdng UBND tinh 04 ngiy

Btt Xem x6t h6 so, kj nh6y vIn bin Linh dao Vin phong UBND tinh 1,5 ngdy

B9
Xem x6t hd so vd kj quy€t dlnh ph6 duy6t hodc tri h6 so

kdm vdn bAn
Llnh dao UBND tinh 01 ngdy

B10 UBND tinh trA h6 so VAn thu VIn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

Bll
NhQn k6t qud gi6i quy6t thir 1uc hdnh chinh tiL UBND tinh
viro s6 th6ng k6, theo d6i ktSt qud thuc hi6n TTHC, s6 h6a.: , ;
k€t qud v2r thong brio, chuy6n k6t qui cho Trung tdm Phuc

vu hdnh chinh c6ng tinh.
Vnn thu Chi cuc Thty loi vi Tdi nguyCn nutrc 01 ngdy
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9. Di6u chinh ti6n cip quydn khai thrlc tiri nguyOn nu'6'c - Mi TTHC 1.004283

Thcri gian giAi quy6t thri tuc: 2l ngiy

Buri'c thgc
hi6n

NQi dung thg'c hiQn Thdi gian

I (l iai doan I 06 ngiry

B1, 83 vd
812

Ti6p nhdn h6 so, hd so chinh s[ra, ciip n]6t vdo s6, chuy6n,,:xu ly va tra Ket qua. Trung lAnr Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 01 ngiy

I)a ThAm dinh h6 so" tham muu 1d trinh holc trA hd so hoic vin
bAn th6ng brio n6i dung c6n b6 sung vd chinh sua.

Chi cuc Thriy l<yi v:\ 'l'iLi nguy6n nu<rc 05 ngdy

II Giai tloan 2 l5 ngiy

B4 Thim dinh h6 so chinh sira vd tham muu trinh UBND tinh Chi cuc Thfiy loi vd 'ldi nguy€n nu<rc 8 ngiy

B5 Chuy6n h6 so UBND tinh Vdn thu Chi cuc thty loi vd Tii nguy6n nu6c 01 ngiy

B6 Ti6p nhAn h6 so Vdn thu Vin phdng UBND tinh 0.5 ngdy

B7 Th6m dinh- xri l.i h6 st-y Chuyen vi6n VIn phdng UBND tinh 02 ngdy

B8 Xem x6t hd so, kf nhriy vdn ban Linh dao Vdn phong UBND tinh 01 ngdy

B9 Lnnh dqo UBND tinh 1,5 ngdy

810 UBND tinh tri h6 so Vin thu Vnn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

Btl
Nhan ket qui gi6i quy6t tht tuc hdnh chinh tir UBND tinh
vdo s6 th6ng k€, theo d6i k6t quA thuc hi6n TTHC, s6 h6a
k6t quA vd th6ng b6o, chuy6n k6t qua cho Trung tam Phuc
r,r.r hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi cuc Thriy loi vd Tdi nguy6n nu6c 0,5 ngiy

Tr:ich nhi6rn thuc hi6n

Xem xet ho scr. kj quyir dirrJr hoic tri hd s<r kdm vin ban.
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10. Tam di.ng hiQu lU.c gi6y ph6p thim dd nuri'c du'6'i tl6t., gi6y phdp khai thic tii nguy6n nu'6'c- Mi TTHC: 1.012500
i ,"t hoi gian giai quyct thu tuc: 23 ngay

TrSch nhiQm th q'c hiQnNQi dung thq'c hiQn

(liai iloan I

Thiri gian

07 ngil'I

Bl, 83 vd
Bl2

^.7 . - . ;. . I
Ti6p nh6n ho so. ho str chinh sria. cip nh6t vao s6, chuy6n

xri ly vd tri k6t quA.
Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 02 ngdy

B2
ThAm dinh h6 so, tham muu to trinh hoic trA h6 so hoic van

l.
bdn thdng h6o noi dung c6n b6 sung vir cltrni stra.

Chi cuc Thuy loi vd Trii nguy€n nu<ic 05 ngiy

ll Giai tloan 2 I6 nghy

Il4 Chi cuc Thty loi vd Tdi nguydn nuoc 06 ngity

B5 Chuyiin h6 s<v UBND tinh Vdn thu Chi cuc thty loi vd Tii nguy0n nu6c 01 ngdy

B6 Ti6p nhAn h6 so Vin thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B7 Th6m dinh, xu Iy h6 so Chuy€n vi6n Vin phdng UBND tinh 04 ngdy

Bli Xem x6t h6 so, kj nliriy vdn bdn LSnh dao VIn phdng UBND tinh 0l ngAy

B9 Xem xdt h6 so, kyi quy6t dinh holc tri hii so kdm vin bAn. Linh dao UBND tinh 02 ngiry

Bl0 VIn thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngiy

Bll
Nhan k6t quA giii quytit tht tuc hdnh chinh ttr UBND tintr
vdo si5 thiing k0, theo doi k6t quA thuc hiOn TTHC, s6 hoa

k6t qui v2L th6ng bdo, chuy6n k6t quA cho Trung tdm Phuc

vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi cuc Thriy loi vd Tii nguyOn nu<rc 0l ngdy

Bu'6c thqc
lri6n

ThAm dinh h6 so chinh sta v2r tham muu trinh UBND tinh.

UBND tinh tra hd s(}



)4

1I.C6pgi6yph6pthlmddnu'6cdu'riia6tA6i vOic6ngtrinhc6quym6du6i5.000m3/ngiryrl6m-MiTTHC:1.004232
'l-hdi gian giii quy6t thr.i tuc: 215 ngdy

Iluri'c thu c
hi0n NQi dung thgc hiQn Trrich nhi6m thuc hiOn Thd i gian

I (l iai doan I

Bl, 83 vd
Bl2

Titlp nhQn hd so, h6 so chinh sria, c6p nh4t viro sti, chuy6n
xt lf vd trA k6t qu6. Trr-rng tam Phuc vu hdnh chinh cdng tinh 02 ngiy

B2

Giri th6ng b6o n6p phi th6m dinh cho td chuc, c6 nhdn dd
,. l

ngnr cap ptrep.

D6i v<ri c6ng lrinh thim dd nuoc du6i dAt n5m trong pham
vi bio vd c6ng lrinh thty loi thi thuc hi6n l5y 1i ki6n cria ccr

quan nl,d nu6c qudn l1i c6ng trinh thty loi vd t6c d6ng cta
vi€c khai th:ic nuoc du6i ddt cr.la c6ng trinh dd nghi c6p phdp
d6n an todn c6ng trin} rhiy loi.
Ki6m tra thqc t6 hiCn trudng, l6p hQi ddng thAm dinh b6o

, A , , ,: ,, -i
cao; to chuc lay y ki6n cdc co quan, t6 chric, cd nhAn c6 li€n
quan (n6u can rni6|
ThAm dinh h6 so, tham muu trinh UBND tinh hoic vdn bin
th6ng b:io n6i dung cdn b6 sung vi chinh sua.

Chi cuc 1'hty lcri vd Tdi nguy6n nu6c 19 ngdy

II Giai tlo4n 2 24 ngiy

B4 ThAm clinh h6 so chinh sria vi tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thty lqi vd Tdi nguy€n nu6c 12 ngiy

VIn thu Sd N6ng nghi6p vd M6i trudng d6ng d6u; vIn thu
Chi cuc chuy6n h6 so d6n Vnn phdng UBND tinh

Vdn thu Chi cuc Thty loi vd Tdi nguy6n nu<rc 01 ngdy

ts6 Tiiip nhdn h6 so Vdn thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngdy

87 ThAm dinh, xri lf h6 scr Chuy6n vi6n Vdn phong UBND tinh 05 ngdy

2l ngiry 
I

I

B5
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Lir.rh dao VIn phong UBND tinh

I2. Gia h4n, diitu chinh gi.{y ph6p thim dd nu'6c du'6i a6t <fiii vO'i cdng trinh c6 quy nrd drr6i 5.000 m3/ngiry d6nr - Mi TTHC:
1.004228

Thiri gian giai quy6t thri tuc: 38 ngay

Illt Xem x6t h6 so. k.i nh6v vdn bin 02 ngdy

Il9 Xem x6t h6 so, ky gi6y ph6p hoic 1rA h6 so kdm v5n bdn. [-lnh dao UBND tinh 02 ngdy

Bl0 UBND rinh trd h6 so Vin thu VIn phr)ng UBND tinh 0"5 ngdy

Blt

Nhan kCt quri gini quy6t rhir tuc hdnh chinh tu UBND tinh
vdo s6 th6ng k6, theo doi k6t qu6 thuc hi6n TTHC, sil h6a,:
ket qua rd thong brio, chuyen k61 qui cho Tlung tAm Phuc

vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vin thu Chi cuc Thty loi vd l'di nguy0n nu6c 01 ngiy

Bu6c thg'c
hiQn

NQi dung thgr hiQn Trrich nhiQm thqc hiQn Thd'i gian

I Giai ilo4n I

Bl, 83 vi
Bt2

Tiilp nh{n h6. so, h6 so chinh stla. cap nhAt viro s6. chuytln
xti Iy vd tri kOt qui.

Trung tAm Phuc vu hAnh chinh c6ng tinh 02 ngdy

B2

Gti th6ng b6o nQp phi thAm dinh cho t6 cht?c, c6 nh6n dd
.. I

nghr cap phep.

Ki6m tra thuc t6 hi6n tludng, l4p hQi d6ng thAm dinh b6o

c6o: t6 chuc lAy j ki6n cdc co quan. t6 chuc. ca nhdn c6 li6n
quan (n6u cdn thi6t)

ThAm dinh hd so, tham mrru trinh UBND tinh holc vdn bin
: ,,i

th6ng bdo n6i dung c:in b6 sung vi chinh sta.

Chi cpc Thty lqi vd Tdi nguy6n nu6c 12 ngiry

II Giai rlo4n 2 24 ngity

B4 Thdm ciinh hd so chinh sua vd tham muu trinh UBND tini. Chi cuc Thty loi vd 'I'di nguy6n nu<rc 12 ngdy

I

I

14 nghy



ll5 VIn thu Scr N6ng nghidp vd M6i trudng dfing d6u; v5n thu
Chi cuc chuy6n hd so d6n Vdn phdng UBND tinh

Vdn thu Chi cuo Thfry lcri vd 'fii nguy€n nu6c 0l ngdy

B6 Ti0p nh6n h6 so Vin thu Vin phdng UBND linli 0,5 ngdy

B] 'fhim dinh. xu ly h6 scr Chuy€n vitn VEn phong UBND tinh 05 ngiy

B8 Xem xit h6 sn. kli nh:iy van bin LSnh dao Vin phdng UBND tinh 02 ngdy

B9
Xem xdt h6 so, kli gia han gi6y phdp hodc tr6 h6 so kdm vin
ban LSnh dao UBND tinh 02 nghy

UBND tinh tra h6 so Vin thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

Bll
Nhan ket qui gi6i quy6t tht 1Uc hdnh chinh tir UBND tinh
vdo s6 th6ng k6, theo ddi k6t qun thuc hi6n TTHC, s6 h6a
k6t quA vd th6ng b6o, chuy6n kOt qui cho Trung t6m Phuc
vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vin thu Chi cpc Thty loi vd Tdi nguy0n nutlc 01 ngdy

l6

13. C6p gi6y ph6p khai thic nu'6c du'6'i Odt A6i vO'i c6ng trinh c6 quy md du'6'i 3.000 m3/nghy tl6m - Mi TTHC: 1.004223
Thdi gian giAi quy6t thri tr,rc: 45 ngdy

Burfc thrpc
hiQn NQi dung thqc hi6n Trrich nhiQm thqc hiQn Thtri gian

I Giai tloan I 21 ngiy

B1, 83 vd
Bt2

Ti6p nh6n h6 so, h6 so chinh sira, cdp nh6t vdo si5, chuy6n
xt l;i vd tri ktit qui. Trung 16m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 02 ngdy

Crii th6ng b6o n6p phi thim dinh cho t6 chtic, c6 nhAn dA
nghi cip phdp.

D6i voi cdng trinh khai thric nu6c dudi d6t nim trong pham
vi b6o v6 c6ng trinh thty loi thi thuc hi6n l6y f ki6n cta co
quan nhd nu6c uan lli c6ng trinh thLly loi vd t6c d6n cua

Chi cuc Thiry loi vd Tdi nguy6n nu6c

810
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Il2

Kitm,tra thuc re hie_r) trunng, IAp h6i ddng th6ur dinh b6o
c6o: t6 chuc liy y ki6n c6c cn quan. t6 chric, c6 nh6n c6 li6n
quan {niu can rhic 
Thdm dinh h6 so, tham muu rrlnh UBND tinh hodc v5n bAn
rhong bdo n6i tJung c5n bo sung vi chinh sria.

thhccc khai l1 TI doc du0l 1a Lt:1C co I] f nh .le chpcap ll
ltCo toalt an CO r thn l.r ung q

1 9 ngly

II
24 ngiry

B4 ThArn dinh h6 so chinh sria vd tham muu trinlr UBND rinh. Chi cuc Thriy loi vA Tdi nguy6n nudc 12 ngdy

VIn thu Sir N6ng nghiQp vd M6i rrudng d6ng d5u; vin thu
Chi cuc chuy6n h6 sry d6n Vin phong USND tirh Vln thu Chi cuc Thriy loi vd Tdi nguydn nuoc 0l ngdy

Il6 -.1I rep nhan lto s(l Viin thu V[n phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B7 Th6m dinh, xri lli hd so Chuy6n vi6n Vnn phdng UBND tinh 05 ngiy

B8 Xem x6t hd so, k1i nh6y vin bdn Linh dao Vin phdng UBND rinh 02 ngdy

B9
Xem xdt h6 so vd k1i cdp gidy phdp holc kh6
ph6p

ng cdp gi6y
Linh dao UBND tinh 02 ngdy

ll l0 UBND rinh trii h6 so Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B11

Nhrin k6t quri giAi quy6t thu tuc hdnh chinh tir UBND tinh
vdo so th6ng k6, theo ddi kdt qud thuc hi6n TTHC, s6 h6a
k6t quA vi th6ng brio, ctruyen [et qui cho' Trung ta- en.,"
vU hanh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi cuc Thty tcri vd Tdi nguydn nu6c 0l ngdy

nghi

Giai tloan 2

B5



1.004211

t8

I'hdi gian giii quy0t tht tuc: 38 ngiy

Bu6c tlrq'c
hi6n

NQi dung thgc hiQn

Giai rlo4n I

Trich nhiOm thu'c hi6n 'l'hdi gian

I 14 nghy

B l, 83 vii
812

Tiiip nhrin h6 so, h6 s<r chinh sfta, cap nhat vdo s6, chuy6n
xti lli vd tri k6t qui. Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 02 ngiy

It')

Grii th6ng b6o n6p phi thdm dinh cho t6 chric, c6 nh6n d6
nghi cdp ph6p.

Ki,1m tra thuc t6 hi6n trudng, lap h6i cldng thim dinh brio
crio; t6 chr.ic l6y f. kiCn cAc co quan, t6 chirc, c6 nhdn c6 li6n
quan (n€u c6n thi6t)

Thdm dinh htt so, tham muu trinh UBND tinh hodc vin bin
th6ng b:io n6i dung cin b6 sung vd chinh sta.

Chi cuc Thiy loi vi Tii nguydn r.ru6c l2 ngiy

II Giai do4n 2 24 ngiry

B4 ThAm dinh h6 s<y chinh sta ve tham mrru trinh UBND tinh Chi cuc Thty loi vd Tii nguyen nuoc 12ngiry

It5
Vdn thu Sd N6ng nghi6p vd M6i lrudng tl6ng dAu; vin thu
Chi cuc chuyOn h6 s<y d6n Vdn phdng UBND tinh

VIn thu Chi cuc l'hty loi vd Tii nguy6n nu6c 01 ngiy

Ti6p nhdn h6 so VIn thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B1 ThAm dinh, xu lyf h6 str Chuy6n vi6n Vin phdng UBND tinh 05 ngiy

B8 Xem x6t h6 s<r, ky nh6y vin bAn LEnh dao Vdn phdng UBND tinh 02 ngdy

B9 Xem x6t h6 s<r, kli gia han giSy phdp hoic tri h6 so kdm vur bin LInh d4o UBND tinh 02 ngdy

14. Cia h3n, elidu chinh giiy ph6p khai th:ic nu'ti'c tlu'6'i Ait a6i vOl c6ng trinh crl quy md du'6'i 5.000 mr/nghy al6m - Mn TTHC:

I

B6
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810 Vin thLL Vin phdng UBND tlnh 0,5 ngAy

Bll

NhAn k6t qui gi6i quy6t tht tuc h?rnh chinh tir UBND tinh
vdo s6 thiing k6, theo doi k6t qud thuc hi6n TTHC, s6 h6a
.t . ,l
k6t qud v2r thong bdo- chuyen k6t qui cho Trung tAm Phuc

vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vin thu Chi cuc I'hty liri vd 'l'zii ngu.v6n nunc 01 ngiy

15. Cip gi6y ph6p khai thic nu6c rn{t, nud'c bi6n (d6i v6j cfc tru'dng hqrp quy dlnh t4i khoiin 2 Dii,u 15 Ngh! tlinh s6

54/2024IND-CP ngly 16 thing 5 niim 2024 vir cf c trud'ng hgp quy itinh tqi tli6m c, tl, tl, e khoin 4 Didu 31 Ngh! ttlnh sii I:OIZOZSINO-

CP nglr;, l2 thdng 6 nnrn 2025)) - Mi TTHC: 1.004179
:-l'hoi gian gidi quy0t thu tuc: 45 ngdy

lluri c thyc
hi6n

NQi dung thg'c hiQn Tr:ich nhiQm thqc hiQn Thdi gian

I Giai dogn I

Bl, 83 vd
Bt2

TiOp nhfln h6 so, h6 so chinl sta, cip nh6t vdo s5, chuyiSn
",ixu ly va tra Ket qua.

Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 01 ngdy

ts2
Thim dinl h6 so, tham muu to trinlr hoac trd h6 so hodc vin
bAn rhdng b6o n6i dung cin b6 sung vd chinh sua.

Chi cuc Thty lqi vd Tdi nguy€n nu6c 20 ngiy

II Giai doitn 2 2,1 nghy

B4 'th6m dinh h6 so chinh sua vi tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thtiy loi vd TAi nguy6n nuoc 12 ngdy

u5
Vin thu Sd N6ng nghi€p vi M6i truong d6ng dAu; vin thu

, ;. i ,i .,-
Chi cuc chuy€n h6 so ddn Van phong UBND tinh

Vdn thu Chi cuc Thty l<vi vd Tii nguy€n nu6c 0i ngiy

B6 Titip nhf,n h6 so Vdn thu VEn phdng UBND tinh 0,5 ngiy

B7 Thdm d!nh, xt Iy h6 scr Chuy6n viOn VIn phdng UBND tinh 05 ngdy

R8 Xem x6t hd so, ky nhriy v5n ban Ldnh dao Vin phdng UBND tinh 02 ngdy

Xem xdt h6 so, ky gi6y phip ho{c trA h6 sn kdm vin bin 02 ngiy

UBND tinh tri l.16 s<r

2l ngiy

B9 LSnh dao UBND tinh
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16. Gia h4n, tli6u chinlr giAy ph6p khai thic nu'6c mit, nu6'c bi6n - Mn TTHC: 1.004167

Thdi gian gidi quy6t tht tuc: 38 ngdy

ut0 IIBND tinh trA h6 so Vin thu Vdn phdng UBND tinh

Bll
Nhan kOt quA giai quy6t th,i tuc hdnh chinh ru UBND tinh
vrio sd rh6ng kc. theo tldi k6r qu:i rhuc hi6n TTHC. so h6a
kit qua va thong bio, chuyen kdt quA cho Trung tAm Phuc
vu hinh chinh c6ng tinh.

Vin thu Chi cuc Thty loi vi Tdi nguydr.r nuoc 01 ngdy

NQi dung thg'c hiQn Tr:ich nhiQnr thU'c hiQn 'f hd'i gian

I Giai doan I l4 ngiry

Bl, 83 vi
812

Tiep nh,fn hd s<y, h6 st'y chinh sta, c6p nhAt viro s6, chuy6n
", !

x[^r ly va tra ket qua. l rung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0l ngdy

B2
ThAm dinh hd s<y, tham muu td trinh ho5c tri h6 so hodc vin
ban th6ng b6o n6i dung cin b6 sung va chrnh sua

Chi cuc Thty loi vi 'l di nguy6n nuoc 13 ngdy

II Giai doan 2

ts4 Thdm dlnh h6 so chinh sria vd tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thiy lcri vd Tdi nguy6n nu<rc 12 ngdy

B5 Chuydn h6 so tl6n Vdn phdng UBND tinh Vin thu Chi cuc Thr.iy loi vd Tdi nguy6n nu6c 0l ngiy

B6 f i6p nhAn h6 so Vin thu VIn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

I)7 ThAm rlinh, xri lli h6 s<r Chuy6n vi6n VIn phdng UBND tinh 05 ngdy

Rfi Xem x6t h6 str, kli nh6y v5n bin LEnh dao Vdn phong UBND tinh 02 ngdy

Xem x6t h6 so, k1i gia han, dirlu chinh gi6y phdp hoAc tri hd
so k6m v5n b6n

Ldnh dao UBND tinh 02 ngdy

0,5 ngdy

Buric thr; c
hi6n

2.{ ngi1,

B9
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IIRND tinh tri h6 sr-v

Bt1

NhAn k6t qui giai quy6t tht tuc hirnh chinh tii UBND tinh
vdo s6 th6ng kd, theo doi k6t quA thuc hi6n TTHC, s6 h6a
,r. , ;
k6t qui va thong bio, chuyen kOt qui cho'lrung tdrn Phpc

vu hdnh chinh c6ng tinh.

0,5 ngiyVin thu VIn phong UBND tinhIl10

01 ngiyVdn thu Chi cuc Thty loi vi TAi nguyCn nu6c

Ilu'6c thg'c
hi6n

N6i dung thgc hiQn Tr:lch nhiQm thU'c hiQn Thdi gian

I Giai iloan I

Titip nhfln hO so, h6 s<v chinh sira, c{p nhat vao s6, chuy,in

xu ly va tra ket qua.

I 7 ngiy

B1, 83 vd
812

'l rung tim Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 01 ngdy

82
ThAm dinh hd so, tham muu td trinh hoac tra hd so hodc vin
ban th6ng biio n6i dung cin b6 sung vir chinh sua.

Chi oirc Thty loi vd Tdi nguy6n nu6c 16 ngdy

II Giai dogn 2 06 ngiy

B4 l'hirn dinh hd so chinh sria vd tham muu trinh UBND tinh Chi cuc Thty loi vi Tdi nguy6n nu6c 01 ngdy

B5
Vdn thu S<r N6ng nghiQp vi M6i trudng d6ng d6u; vnn thu
Chi cuc chuyiSn hd so d6n Van phdng UBND tinh

Vdn thu Chi cuc Thiry l<vi vd Tii nguy6n nudc 0,5 ngiy

B6 Titip nhan hd so Vdn thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B7 ThAm tlinh, xri lf h6 so Chuy6n vi6n Vin phdng LIBND tinh 01 ngAy

B8 Xem xdt h6 so, k:i nh5y vin bin Llnh dao Vin phdng UBND tinh 01 ngdy

B9 Xem x6t h6 s<r, kli quy6t dinh hodc trd hii so kdm vin bAn Ldnh d4o UBND tinh 01 ngdy

810 UBND tinh tra h6 so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh

17. Tri l4i giSy ph6p thnm dd nuoc du'6i dit, giiy ph6p khai th6c tAi nguy6n nu'6'c - Mi TTHC: 1.01 1518

Thcri gian gi6i quytlt tht tqc: 23 ngdy

0,5 ngdy
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Bl1

Nh{n k6t qun giAi quy6t thLi 1uc hirnh chinh tu UBND tinh
vdo s6 th6ng k0, theo d6i k6t qud thuc lii6n TTHC, s6 h6a
k6t qua ve th6ng b6o, chuy6n kilt quri cho Trung t6m Phuc
vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vdn thu Chi cuc Thty loi vi T:ii nguy€n nudc 0,5 ngdy

18. Cdp l4i gi6y ph6p thim dd nu'6c du'6i d6t, giSy ph6p khai thic tii nguy6n nu'tic- Mi TTHC: 1.000824
: ,"

I h<ri gian giai quyet thu ruc: l7 ngay

Buric thgc
hi6n

N6i dung thg'c hiQn Tr:ich nhiQm thUc hiQn 'I'hdi gian

81 vd Bl0
Ti6p nh{n hti so, cip nhit vdo s6, chuy6n xr? ly
^.,4I ra ket qua

'l'r'ung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0l ngAy

f)a ThArn dinh h6 so, tham muu td trinh hodc tri hd so kdm vdn
ban

Chi cuc Thiry toi vi Tdi nguy6n nu6c 09 ngdy

B3
Vdn thu Sd N6ng nghiOp vd M6i trudng d6ng d6u; v5n thu
Chi cuc chuy6n hd siy diin Vin phdng UBND tinh

Vin thu Chi cuc Thriy lgi vd Tii nguyOn nu6c 01 ngiy

B4 Ti6p nhdn h6 so VIn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B5 Thirn dinh, xu ly h6 so Chuy6n vidn Vdn phdng UBND tinh 03 ngly

B6 Xen x6t h6 so, kli nh6y vdn bAn LEnh dao Vdn phdng UBND tinh 0l ngdy

B7 Xem xdt h6 so, kf quy6t tlinh hoic trd h6 so kdm vdn bdn Linh dao UBND tinh 0l ngdy

R8 UBND tinh tr6 h6 so Vdn thu VIn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

u9

Nhnn k6t qui giAi quyilt th.i ruc hdnh chinh tir UBND tinh
vdo s6 th6ng k€, theo d6i k6t qun thuc hi6n TTHC, s6 h6a
k6t qua va th6ng b:io, chuy6n ktit quA cho Trung tdm Phuc
vu hinh chinh c6ng tinh.

VIn thu Chi cuc Thty loi vd Tdi nguyOn nuoc 01 ngdy

I
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19. Liy f ki6n tliii v6'i c6ng trinh khai thic ngudn nu'6'c- Mi TTHC: 1.013799
i ,.fhoi gian giai quyct thu tuc: 26 ngiry

Tr:ich nhiQm thg'c hiQn

ilt. LINH VrtC BAO TON THrtN NHIEN VA DA DANG SINH HQC

1. Cip gi6y ph6p khai th{c loiri thu6c Danh mgc loiri nguy 
"5p, 

quy, hi6m dug'c uu ti6n b6o vQ -MA TTHC: 1.008672

Thoi gian gini quy6t 'I IHC: I 8 ngdy ldm viQc ( 15 ngdy lirn viec tai 56; 03 ngiy lirm vi6c t4i UBND tinh)

NQi dung thg'c hiQn Th6i gian

21 nghyI (iiai iloirn I

81 vd86 Tii5p nhfn hd so, c6p nhat vao s6, chuy6n xu lli vd tri ktlt
qua

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0l noiv

B2 Ki6m tra. xenr x61 tinh div dt cia h6 so Chi cuc Thiry l<ri v2L Tdi nguy6n nuoc 0'l ngriy

B3
Thgc hi6n liiy y ki6n, c6 ven ban dii ngh! t6 chric, c6 nh6n

.". . . , L ,.
gral tnnn (neu co)

Chi cuc Thty lqi vd Tdi nguy6n nu6c 19 ngdy

II Giai doan 2 05 ngi-v

B5 C6 vin b6n tri ldi g6p yi cho t6 chftc, c6 nhAn Chi cqc Thiry loi vi Tdi nguyCn nuoc 05 ngdy

Bu'ric thg'c
hi6n

NQi dung c6ng viQc Trdch nhiQm thgc hiQn Thdi gian

Ti6p nhan h6 so, cAp nhAt viro s6, chuydn xu li vd trd k6t qud Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 01 ngiy ldm vi6c

B2

Ki6m tra hd scr: tri ldi ngay tinh tliy dri cira hd s.o d6i vdi
truong hqp n6p truc ti6p; tri ldi tinh dAy dt cta h6 so trong
0l ngdy lim vi0c d6i v6i trudr-rg hqp nOp h6 s<r qua m6i
trudrg mang ho{c qua dich vu buu chinh bing vin bAn

Phdng M6i truimg. Sd N6ng nghiOp vA M6i
trudng (Phdng M6i trudng)

01 ngiry lim vi6c

B3 Thdm dinh h6 s,v: t6 chtc thAm dlnh (c6 th6 thdnh t4p H()i Phdng M6i trudng 12,5 ngdy lim viOc

Bu'6c thu'c I

hiQn 
I

81 vi 810
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2. Ding kf ti6p c{n ngu6n gen-Mi TTHC: 1.004160

Thrii gian giAi quy€t TTHC: 9 ngdy l2un vi6c (07 ngiry ldrn vi6c t4i Sd; 02 ngdy ldm vi€c t4i UtsND tinh)

d6ng thinr tiinh) r,i trinh ChLj rich UBND rinh rem xdt, quy0t
dinh)

B,+ UBND tinh ti6p nhAn hd so VIn thu Van phdng UBND tinh 0,5 ngdy lAm viOc

B5

Quy6t dinh vi€c c6p Gi6y phdp khai th6c lodi thu6c Danh muc
i , , -a -loar nguy ctip, quy. hiern duoc rru ti6n bAo v6; trudng hon tri

ch6i thi phai c6 v5n bAn th6ng bdn vd nOu 16 l! do cho t6
chric. cii nh6n

Chuy6n vi6n Vin phong Uil1.\D tinh 0l ngdy lAm vi6c

B6 Xem xit h6 scr, kf nhiy vdn ban Ldnh dao Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B7
Xem x6t h6 s<r vir ky ban hdnh Gi6y ph6p khai th6c lodi thu6c
Danh muc lodi ngul cdp. quli. hi6rn dtroc uu tiCn bao vc

Llnh dao UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

R8 UBND tinh tri h6 sry VIn thu Vdn phdng IJBND linh 0,5 ngiry ldm vi6c

B9

Nhin k6t quA giAi quy5t thrl tuc hdnh chinh tu UBND tinh
chuy6n Phdng M6i trunng vdo s6 th6ng k6, rheo doi kiit quA
thuc hiOn va s6 h6a k6t qui. Phdng M6i trudng chuy6n k6t
qui cho Trung tAm Phuc vu hdnh chfnh c6ng tinh.

Vdn thu So N6ng nghiCp vd M6i trudng 0,5 ngAy ldm vi6c

Bu6c thg'c
hiQn

N6i dung c6ng vi$c Thli gian

B1 vd B10 Titip nh6n h6 so, cAp nhit vio s6, chuy6n xu lj vi trA k6t quA Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0l ngdy lim viOc

B2

Ki0m tra h6 so: tra ldi ngay tinh dAy <lir cira h6 so .tiii vdi
trutmg hqp n6p truc ti6p: trd ldi tfnh dAy tlu cta hd so trong
01 ngdy ldm vi6c d6i voi trudng hqp nQp h6 so qua m6i
trucrng mang hoic qua dich vu buu chinh bing vdn bin

Phdng M6i trudng 01 ngdy ldm vi6c

B3
Thdm dinh hd so: t6 chuc th6m dinh vd trinh Cht tich UBND
tinh xem xdt, quy6t dinh.

Phdng M6i trudng 4,5 ngiy ldm vi6c

Tr{ch nhiQm thg'c hiQn
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iJBND tinh ti6p nhdn hd so Vfu.r thu VIn phdng IJBND linh

3. C5p Gi6y ph6p tiilp c4n ngudn gen -Ma TTHC: 1.004150

3.1. D6i v6'i tru'drrg h.o'p hi so'nghiAn ci'u khOttg vi ntltc itich thu'ong mgi

- Thdi gian giii quy6t TTHC: 39 ngdy ldm viQc (36 ngdy ldm vi€c tai 56; 03 ngdy l2un vi6c t4i UBND tinh)

B4
0,25 ngdy ldm

vi6c

Chuy0n vi6n Vdn phdng UBND tinh 01 ngiy ldm viecB5

Tham mrru vin bin x6c nhdn dang kli ti6p c6n ngu6n gen;

trudng hqp tir ch6i thi phAi c6 vdn bAn th6ng b6o vir neu r5 lf
do cho t6 chuc, c6 nhAn

B6 Xem x6t h6 so, kli nh6y vdn b6n Linh dao Vin phdng UBND tinh
0,25 ng?ry lirm

vi6c

B7
i .,,,

Xem xdt h6 so vd ki ban hirnh vIn bin x6c nhdn deng ki ti6p
can nguon gen

Llnh dao UBND tinh
0,25 ngdy ldm

vi0c

B8 UBND tinh tra h6 s0 Vin thu Vdn phdng UBND tinh
0,25 ngdy lim

vi0c

Nhan ktit qun gi6i quy6t tht tuc hdnh chinh tir UBND tinh
chuy6n Phdng M6i truong vdo s6 th6ng k6, theo d6i ki5t qui
thuc hiQn ve s5 h6a ktir qua. Phdng M6i trudng chuytin k6t
qud cho Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinl.

Vdn thu SO N6ng nghiQp vd M6i trudng 0,5 ngdy ldm viQc

Buric thgc
hi6n

N6i dung c6ng viQc Tr:ich nhiQm thqc hiQn Thrri gian

B1 vd Bl0 Ti6p nh4n h6 so, c6p nhAl vdo s6, chuy6n xt lf vi tri ktit qui Trung tim Phuc vu hirnh chinh c6ng linh 01 ngAy ldm viOc

B2 Phdng M6i truong 01 ngdy lim vi€c

B3
Th6m dinh h6 so: t6 chric thAm dinh vd trinh Cht tich UBND
trnh xenr xet. quyet dlnh.

33,5 ng2ry ldm
vi6c

I

B9

Ki6m tra hii so: trA ldi ngay tinh dAy dri cta h6 stv di5i vdi
^ .:

truong hop ndp truc ticp; trd ldi tinh il6y dt cta h6 so trong
01 ngdy ldm vi€c rl6i v<ri truong hqp ntp hd so qua m6i
tru'dng mang hodc qua dich vy buu chinh bing vdn bdn

Phdng M6i trudng
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UBND tinh ti6p nhAn hii s<r

3.2. D6i vti'i tru:dttg h.op hi so di ngh!ti€p cQn nguin gen dA nghiAn crt'u vi rtrqtc it[ch thuong mti, phtit fiAn sin phin thuong mgi
- Thdi gian giAi quy6t TTHC: 78 ngdy lirn vi€c (75 ngdy ldm vi6c t4i Sd; 03 ngdy ldm vi6c t4i UBND tinh)

B4 0.5 ngiy liinr vi6c

B5
\ . --: . Ibray pl)L'p llep car) nguon Ben: truong hc.rp tt choi tiri phai c6

vin bin tlr6ng b6o vd n6u rO ly do cho t6 chuc, cd nhin
Chuy0n vi6n Vin phdng UBND tinh 01 ngdy ldm vi6c

B6 Xcm xdt liir so, k. nhdy vin bin

Xem x6t h6 scy vi k1i, ban hinh vIn bin xdc nhAn d5ng k! ti6p
^lc?n nguon gen

Liurh dao VIn phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B1 Linh dao UBND tinh

UBND tinh trA h6 so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngiy ldm vi6c

B9

NhAn ktit quA gi6i quy6t th.i ruc hdnh chinh tt UBND tinh
chuy6n Phdng M6i trudng vdo s6 th6ng k€, thco d6i k€t qun
thuc hi0n ve s6 h6a k6t qud. Phdng M6i trudng chuy6n k6t
qui cho Trung tdm Phuc vU hdnh chinh c6ng tinh.

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thgr hiQn Thdi gian

Ti6p nh6n h6 s<r, cAp nhat vdo s6, chuy6n xu lli vi trd k6t qud Trung tAnT Phuc vu l.rirnl.r chinh c6ng tinh

82

Ki6nr tra h6 so: lra Idi ngay tinh driy dt cua ho so d6i voi
trudng hqp n6p trgc ti6p; trd l<ri tinh rtiy itt cia h6 so trong
01 ngdy ldm vi6c d6i v6i trudng hqp r-rQp hii so qua m6i
tru<rng rnang hodc qua dich vu brru chinh bing vin ban

Phdng Mdi trudng 0,5 ngiy ldm vi6c

B3
ThAm dlnh h6 so: t6 chric th6m dinh vd trinh Cht tich UBND
tinh xerr x6t, quy5t d!nh. Phdng M6i trudng 73 ngdy ldm vi6c

Il4 UBND tinh ti6p nhAn h6 so Vin thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B5
Gi6y ph6p ti6p cAn ngu6n gen; truong hqp ru ch6i rhi phai c6
vin ban th6ng b5o vd n6u 16 lli do cho t6 chuc, cri nh6n

Chuy6n vi6n Vdn phdng UBND tinh 01 ngdy ldm vi6c

Vdn thu Vdn phdng UBND tinh

B8

Vdn thu Sd N6ng nghi€p vi M6i trudng 0,5 ngdy ldn'r vi6c

0.5 ngiy ldm vi6c

Buric thg'c
hiQn

B1 vd Bl0 01 ngdy ldm viQc
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4. Gia h4n Gi6y ph6p ti6p c$n ngr6, g", - M5 TTHC: 1.004096

Thdi gian gini quy6t TTHC: 20 ngiy liul viQc (17 ngdy lirn viqc tai 36; 03 ngiy ldrn vi€c tAi UBND tinh)

lt6 Xern xi1 h6 str, ky nhriy vin bAn LInh dao VIn phdng UBNI) tinh 0,5 ngdy idrn vi0c

I)7 Linh dao UBINI) tirlh 0,5 ngiy ldm vi6c

IJtI UBND tinh tri h6 so VIn thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy lim vi6c

B9

NhAn k6t qui gi/ri qLr1,6t tht tr-rc hi.nh chinh tt UBND tinh
chuy6n Phdng M6i trudng vio s6 th6ng k6, theo d6i kiit qud

. :., ,l
thuc hi6n vir s6 h6a k€t quA. Phong M6i trudng chuy6n k6t
qu6 cho Trung tAm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh.

Vin thu So N6ng nghiQp vA M6i trudng 0,5 ngdy liun vi6c

Bu ri'c thy'c
hi6n

NQi dung c6ng viQc Trf ch nhiQm thg'c hiQn Thili gian

B1 vi B10 Ti6p nhan h6 so, c4p nhat vdo s6, chuytin xti lli vd tri ki5t qui Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0l ngiy lAm vi6c

t32

, , ': ' l
Ki6m tra h6 so: tra kri ngay tinh d6y du cua h6 so doi voi
trulng hop nQp tryc ti6p; trd loi tinh diy dir cta h6 so trong
0t ngdy ldm viQc d6i v6i trucrng hqp nQp h6 so qua m6i
truong n.lang ho{c qua dich vu buu chinh bing vdn bin

Phdng M6i truong 0,5 ngdy lim vi6c

lJ-)
ThAm dinh h6 so: t5 chric thAm dinh va trinh Chri tich UBND
tinh xem x6t, quy;5t d!nh.

Phdng M6i trudng 15 ngiry ldm viOc

B4 UBND tinh ti6p nh6n h6 so Vln thu Vin phdng UBND tinh 0.5 ngdy ldm vi6c

B5

Tham mrru Gi6y ph6p tit5p c{n nguon gen; truong hqp tu ch6i
thi phAi c6 vdn bdn thdng b6o vir n6u rO li do cho t6 chuc, c6

nhan

Chuy6n vi0n Vdn phdng UBND tinh 01 ngdy lim vi6c

Il6 Xem x6t h6 so, kf nhdy v5n bin Linh dao Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy ldm viQc

87
Xem x6t hd so vi k1i ban hdnh vIn bdn x6c nh{n deng kf tiiip
can nguon gen

Linh dao UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

Xem xdt h6 so vd kli'ban hdnh vdn btn x6c nhfln dang k1i ti6p
^lc?n nguon gen
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5. Cho ph6p clua ngu6n gen ra nu'6c ngohi phgc vg hgc tip, nghi6n criu kh6ng vi mgc tlich thu'olg mai -Mi TTHC: 1.004117

Thdi gian gi6i qui,0t TTIIC: I I rrgdy ldrr vi6c (9 ngd1, Idm vi€c t;ri Sd; 02 ngdy ldrn vi0c tai UBND tinh)

Il8 l.lllND rinh rfi h6 sty Vin thu'Vin phdng lJllND linh 0,5 ngdy ldr:r vi6c

B9

NhAn kiit qui gidi quy6t thi tuc lrinh chinh tu UBND rinh
chuydn Phdng M6i lrutrng vio s6 th6ng kC, theo d6i k6t qud
thuc hi6n vd s6 h6a k6t qua. Phdng M6i trudng chuy6n k6t
qui cho 'l'rLrng tinr Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh.

VIn thu Sd N6ng nghi0p vir M6i trudng 0,5 ngiy lAm vi6c

Bu'tlc thgc
hi6n NQi dung c6ng viQc Tr:ich nhi6m thuc hi6n Thdi gian

B1 rd Bl0 Ti6p nhAn h6 so, c6p nhAt vdo s6, chuy6n x& l! vd trd ket quA 'lrung tAm Phuc vu hdnh chinli c6ng tinh 0l ngdy ldm vi6c

82

Ki6m tra ho scy: 1rd l<ri ngay tinh <1Ay tlt ct'ra h6 so d6i v6i
trudng hqp n6p truc ti6p: tra ldi tinh dAy dir cta h6 sc, trong
01 ngdy lim vi6c d6i v6i trudng hqp nQp h6 so qua m6i
trudng mang hodc qua dich vU brru chinh bling v5n bdn

Phdng M6i truong 0,5 ngdy ldm vi€c

B3
Thern dinh hd so: t6 chuc thAm dinh vi trinh Chrh tich UBND

, A ,- .lrnn xem xel. quyet dlnh.
Phdng M6i tru<rng 07 ngdy lAm vi6c

B4 UBND linh ti6p nhdn h6 so Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngdy ldm vi6c

il5

Tham muu quy6t dinh cho phdp dua ngu6n gen ra nu6c ngodi
phuc vu hoc t6p, nghiOn cliu kh6ng vi muc tlich thuong mai;
trudng hop tir ch6i phai th6ng bio bdng vdn bdn vd n6u r5 l1i

do cho t6 chric, cd nhdn dA ngh!.

Chuy6n vien Vin phdng UBND tinh 01 ngdy ldm vi€c

B(r Xem xdt hd so, kf nh:iy vdn b6n Ldnh dao Vnn phdng UBND tinli 0,25 ngdy liLm vi6c

ts7 Xem xdt h6 so vii klf ban hdnh quy6t dinh Linh tlao UBND tinh 0,25 ngdy ldm viQc

B8 UBND tinh re h6 so Vin thu Vnn phdng UBND tinh 0,25 ngdy ldm vi6c

I

I
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IV. LINH VUC MOI TRU'ONG
1. Thim dlnh b6o c6o d6nh gi6 tnc ilQng rn6i truong - Ma TTHC 1.0I0733

Thbi gian gi6i quy6t TTHC: 50 ngiry @2 ngdy tqi S0; 8 ngdy tai UBND tinh)

Vhn thu So N6ng nghi6p vi M6i truimg 0,5 ngiiy lim vi6cB9

Nh{n k6t qu6 gi6i quy6t thrh tuc hirnll chinh tir UBND tinh
chuy6n Phdng M6i trurrng vio s6 th6ng k6. theo d6i k6t qun. :,. .: ,
thuc hi€n v:i sri h6a k6t qui. Phdng M6i trudng chuy€n k6t
quA cho Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh.

Butic thg'c
hi0n

NQi dung c6ng viQc Trf ch nhiQm thq'c hiQn Thdi gian

I Giai doan I 30 ngiy

81 vi 811
.^ .l

Ti6p nhin ho so, cdp nhat viro s6, chuy€n xu lli va tra ke1 qua Trr"u.rg tdnr Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 0l ngiy

B2

d nh h a a1 i tuong dzinh gia t6c d6ng m6iI o SC] r SO

truong va th6m quyen thim.dinh bdo c6o ddnh gi6 rric dQng

m6i lrudng, thanh l{p hQi d6ng thdm dinh: thtun dinh ho so

th6ng qua hQi d6ng th6m ciinh; ti6n hiLnh ki6m tra, kh6o s6t

thuc t6 khu vuc thuc hi6n du iln, l5y 1i ki6n to chuc. chuy6n
gia itrorrg trunng hgp cin thit!t); th6ng b6o k6t qud thAm dinh;
tham muu, tlinh UBND tinh ph6 duyOt k6t quA thim dinh v6i
1ru th6n ua kh6 cAn chinh sira- b6 sun

Phdng M6i trucrng 29 ngdy

II Giai tloan 2 20 nghy

f,)
Ti6p nh6n h6 so chinh sua crha chri dq 6n chuy l'>hdng M6i

xir I neu co
Trung tdm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

B4 Phdng M6i trudng I 1 ngay

trutrng
ThAm dinh h6 srv chinh sria cria chii du 5n:

- 'lrudng hcr-p dt di6u kiQn ph6 duy6t thi So tham mrru, trinh
UBND tin]t ban hdnh Quyot tlinh phc duyQt kCt qua tham dinh
brio c5o diinh gie t:ic d6ng m6i trudng.
- Truong hop chua dt di6u kidn ph6 duyQt holc kh6ng ph6

duyCt thi 56 ban hdnh vin bAn trA h6 sr: cho chri du 6n vir n6u
16 l.i do.
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Vin thu Vin phdng UIIND linh

2. Cip gi6y ph6p m6i trrd'ng - Mi TTHC: 1.010727

2.1. DAi vdi tnri'ng h.op Dg' dn ctiiu tu', ctt sri kttOtrg thuQc tliSi n'ryg phdi vQn hinh thtir nghiQm cilng trinh xft lj, chfu thiri
Thdi gian gini quy6t TTHC: 20 ngdy (17 ngdy tai 56; 03 ngdy tai UBND tinh)

ll5 L.IBND rinh rie p nhAn h6 so 0"5 ngiy

B(r Chuy6n vi6n Vin phdng UBND tinh 05 ngiry

B1 Xem xdt h6 so, kli nh:iy vin bdn Linh dao Vin phdng UBt.,vD tinh

Linh dao LIBND tinh

0l ngdy

B8 ,1,r a;FXem xdt h6 so vd kj ban hdr'; dinh ph6 duy6t k6t qui
thAm dinh bho c5o ddnh gi6 tric d6ng m6i lrutrng 01 ngdy

B9 UBND tinh tra h6 so VIn thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B10

Nhin. k6t q
chuy6n Phd
thuc hi6n v

ui gidi quyet thri tuc hdnh chinh tii UBND tinh
: .Ing Moi trucrng vdo s6 th6ng 13. rhco ddi kdt qui

A s6 h6a k6t qui. Phong M6i trudng chuy6n k0t
ui cho Trun tAm Phuc vu hinh chinli c6n tinh.

Vin thu Sd N6ng nghi6p vd M6i trucmg 0,5 ngdy

Buric thgc
hi6n NQi dung c6ng viQc Tr{ch nhiQm thgc hiQn Thd'i gian

I Giai doan I 15 ngiy

81 vdBll Ti0p nhdn h6 so, cip nhAt vdo so, chuy6n xt tli vd trd k6t qu6 Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy

B2

Thdm dinh h6 so sau khi nh{n hd so dAy dri, hqp lQ: thdnh 16p

hQi ddng tham dinh ho{c dodn kitim tra; l6y :i kien t6 chric,
chuy6n gia, t6 chuc khdo s6t hodc ki6m fta thuc t6 (n(iu c6);
tham muu, trinh UBND tinh c6p gi6y phdp m6i trudng trong
trudng hqp dir di6u ki6n cip giSy phdp m6i rrudng hodc c6
vin bin th6ng b6o 1rd h6 so cho cht du 6n dAu tu, co sd vd
n6u rd l1y' do trong lru<rng hqp kh6ng clt di6u ki€n c6p gi6y

hep tru(x] h6p 111 o I 'fruong h hei hinh h69p p c sua, un

Spdc bzio ddrr d{i Can Cu cho I ec C il
s()

a hep mo I tru dn (f

Phdng M6i trucrrg 14,5 ngdy

ThAm dinh, xri If h6 s<r
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c6 r,5n ban th6ng b6o cho cht dU dn diu tu, ccr so vA n6u rd

c6c n6i dung phii chinh sta, b6 sung

II Giai tloiln 2 05 ngiy

B3
Ti.ip nh5n ho so chinh sta cua chir du dn. co so chuy6n Phdng

M6i trucrng xt? lf (neu c6)
Trung tAm Phyc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngiy

Br+

Th6m dinh hd so chinh sLia cira cht du dr.r, crv s6:

- Trudng hop chri du 6n, co scr dI chinh sua, b6 sung d6p img
theo y6u cAu thi Sd tham muu, trinh UBND tinh ban hiurh

.t , ,glay phcp mor truong.

- Trudng hop chir dp 6n, co so di chinh sta, b6 sung nhtmg
kh6ng rl6p Ling theo ydu cAu thi 56 ban hdnh vdn bin tri hd so

cho cht du 6n, co sd vd n6u 16 lj do.

Phdng M6i trudng 1 ,5 ngdy

B5 UBND tinh tiilp nh4n h6 so Van thu Vdn plidng UBND tinh 0,25 ngdy

B6 Th6m dinh, xt lf h6 so Chuy6n vi6n Van phdng UBND tinh 1,5 ngdy

B7 Xem x6t hd s<v. k.i nh6v vdn bin Ldnh d4o Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B8 Xern xel h6 so vd kli han hdnh gi6y phdp moi tru<rng Ldnh dao UIIND tinh 0,5 ngiy

B9 I IBND rinh tri h6 so Vin thu VIn phdng UBND tinh 0,25 ngiy

Bl0

Nhan k5t qud gidi quy6t thi tuc hdnh chinh tt UBND tinh
chuytin Phdng M6i trudng viro s6 th6ng k6, theo d6i k6t qui

- t., ,i .
thuc hiQn v?r s6 hoa k61 qud. Phdng M6i trudng chuy6n kOt

qud cho Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh.

Vin thu Sd N6ng nghi6p vd M6i trudng 0,25 ngdy
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2.2. DOi v6'i ctic tru'd'ng h.trp citn lai
Thdi gian gi6i quy6t-I'THC: 30 ngiry (24 ngay tai 56; 06 ngiy tai UBND rinh)

Ilu'ri'c thg'c
hi6n

NQi dung cdng viQc

I Giai doan I 15 nghy

Tii'p nhdn ho so. cap nhat r do sJ. chuy6n xu Jy va lra k6t quil Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

132

Thdm tlinh hd so sau khi nhAn h6 scr diy dt, hop 16: thdnh l6p
hQi ddng thAm dinh holc dodn ki6m tra; l6y f kien td chr.ic,

. I .,
clruycn gia to chuc kheo sat hoAc ki6m tra thuc td (n6u c6);
trinh UBND tinh c6p gidy phdp m6i truong trong trudng ho. p
dir di6u ki6n cip gi6y ph6p m6i trucmg hoic c6 vin bin th6ng
b6o trA h6 so cho cht du 6n d6u tu, co sd vA n€u rd lli do trong
trudng hgp kh6ng dii cli6u ki6n cAp gi6y phdp m6i truong.
Truong hqp h6 so phAi chinh sira, b6 sung d0 bio d6m dri can

.^ i .i . .cri cho viic c6p gidy phdp m6i trudrg, Sd c6 vdn bAn th6ng
b6o cho chir du 6n diu tu, co sd

Phdng M6i truong 14,5 ngiy

II Giai do4n 2 15 ngiy

B3
Ti6p nhdn hd so chinh siia cira chrh du 6n, co sd chuy6n Phdng
M6i trudng xu lj (n6u c6)

Trung tam Phgc vg hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

B4

ThAm dinh hd so chinh sria cta cht du iin, co s6:

- Trudng hqp chir du 6n, co sd dE chinh sta, b6 sung d5p Lmg
theo y6u cAu thi Sd tham muu, trinh UBND tinh ban hdnh

.i, ,,
gray pnep mor truong.

- Trudng hqp chir du 6n, co sd dd chinh sira, b6 sung nhrmg
khong ddp img theo yeu ciu thi So ban hdnh vAn bin tr6 hd so
cho cht du 6n, co sd vd n6u 16 l,i do.

Phdng M6i truong 08 ngdy

B5 UBND tinh ti6p nhdn h6 so Vin thu Vin phdng UBND linh 0,5 ngdy

------_

Trich nhiQm thgc hiQn I f nt i giu,
I

Bl va B11 
|
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ThAm dinh, xri ly h6 sir

:. C6p A6i gi6y ph6p m6i trud'ng -Mi TTHC: 1.010728

Thdi gian giii quy6t TTHC: 10 ngdy (06 ngdy t4i Sd; 04 ngdy t4i UBND tinh).

Chul,dn viCn Viur phong UBND tinhIl6 03 ngiLy

[-anh dao Vdn phong UBND linh 01 ngiyB7 Xem xi1 h6 so- k{ nhdv vdn bin

Il8 Xem xit ho srr va k1;'han hanh giiy phep moi truotg Ldnh rlao UBND tinlr 01 ngdy

R9 UBND linh tri h6 so Vin thu VIn phong UBND tinh 0"5 ngiLy

810

Nh6n ktit qud gi:ii quy.it thrl tuc hinh chinh tir UBND tinh
chuy6n Phong M6i trudng vAo s6 th6ng k0, theo doi ktit quA

lffiiTlJl""i-#:irffichuv6n 
k6t qui cho rru.g tam

Vdn thu Sd N6ng nghi6p vd M6i lrudng 0,5 ngdy

Ilu ri'c thgc
hi0n

Tr:ich nhiQm thg'c hiQn Thdi gian

I Giai tlogn I 03 nghy

81 vd 81l -.1 
. ^ . ^ ' : ' : ! i

I rip nha:: I)o so. cap Ihal vao so- chuyen xu ly \ a lra kel quJ Trung 1Am Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy

B2

ThAm dinh h6 so sau khi nhan h6 so diy dt, hqp 16:

, . I .l ,,- Truong hcrp ho so ddy dn, hqp 16, tham muu, trinh UBND
7 .;. .i

tinh cAp doi gidy phdp m6i tnr<rng cho chri dq 6n dau tu, co sd

vdi thdi han cdn lqi cria gi6y ph6p.

- Trudng ho. p hd so phii chinh sua, b6 sung d6 Uao dam dri.^ ;
cdn cf cho vi€c cip phdp, So c6 vdn bin th6ng b6o cho cht
du 6n vii n6u 16 c6c nQi dung phdi chinh sta, b6 sung

Phdng M6i trudng 2,5 ngdy

II Giai tloSn 2 07 nghy

B3
Titip nhan h6 so chinh sria cta chir du 6n, co sd chuy6n Phdng

M6i trudng xt l1i (n6u c6)
Trung t6m Phuc vu hAnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

B4
Tham dinh h6 so chinh sria cira chrl du 6n, co s6:

-'l-rudng hirp chu du iin" co str di chinh si.ra, b6 sung d6p rlmg
Phdng M6i truong 02 ngdy

NQi dung c6ng viQc
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theo y6u c6u thi So tham muu, trinh UBND tinh ban hinh
.i. a , ;.;.g)a) puep mor lru(mg cap dot.

- Trudng h<rp cht du 6n, ccr sry di chinh sua. h6 sung nhrmg
kh6ng <l6p ring theo y€u ciu thi Sd ban hdnh v5n bAn trd h5 scr

cho ch[r du 6n. co so vd n6u 16 ly do.

4. Cip tli6u chinh gi6y ph6p m6i trud'ng (Me TTHC: 1.0L072g)
- Ap dpng tai ciic ctr quan: Trurlg t6m Pl'ruc vu hdnh chinh cdng tinh, S0 Ndng nghiCp vii M6i trudng, UBND tinh.
- Thdi gian giii quytit l"fHC: 25 ngdy (19 ngdy t4i Sd; 06 ngdy tai UBND tinh).

B.\ UBND tinh ti6p nhdn h6 s<r VIn thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngiy

B6 ThAm dinh, xu ly h6 scr Chuy6n vi6n Vin phong UBND tinh 1,5 ngdy

B] Xem xdt h6 so, kli nhriy v5n bin I-inh dao Vin phong UBND tinh 0,5 ngiry

B8 Xern xdt l16 s,r vi k1i ban hdnh gi6y phip m6i truong cip dtri Linh dao l.lBND tinh 0 i ngiil

Il9 UBND tinh tra hd sry Vdn thu VEn phdng UBND tinh 0.5 ngdy

B10

NhAn. k6t qu6 gidi quy6t tht tuc hdnh chinh tt UBND tinh
chuy6n Phdng M6i trudng vdo s6 th6ng k6, theo d6i k6t qud
thuc hi6n va s6 h6a kt5t qui. Phdng M6i trudng chuy6n k6t
quA cho Trung tam Phuc vu hinh chinh c6ng tinh.

V[n thu Sd N6ng nghiOp vi M6i trudng 0,5 ngdy

Bu6c thuc
hi0n NQi dung cdng viQc Tr6ch nhiQm thgc hiQn Thd'i gian

I Giai iloan I l0 ngiy

81 vd Bl l Ti6p nhqn hii so, c6p nhdt vdo s6, chuyiin xu Iy/ vd tri k6t qui Trung tAm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

B2

ThAm dlnh hd so sau khi nhdn h6 so diy dt, hop 16:

- Trudng hgp hii so day dt, hqp 16, Sd tham muu, trinh
UBND tinh c6p gi6y phdp m6i trudng didu chinh cho cht du
6n dau tu, co s6;

Phdng M6i trudng 9,5 ngdy



- Truolg hc;p h6 str phii chinli ste, bo sung de bAo ddrn du

cin ciL cho viec cip phep. Srr c6 vdn bin th6ng b6o. clio chLi

du iln, co s<r vi n6u 16 c6c n6i dung ph6i chinh sria, b6 sung

II Giai do4n 2 15 ngiy

B3
Ti6p nhAn h6 so chinh sria cira chit du 5n. crv s<r chuyiln Phong

M6i trudng xri lf (ntiu c6)
'I'rung tim I'huc vu h2urh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy

Il4

ThAm dinh hd s<v chinh sira cia cht dU 6n, c<v s6:

- Trudng hqp cht du 6n, co so dd chinh sua, b6 sung d6p ung
theo ydu cAu thi Sd tham muu, trinh UBND tinh ban hinh

.t , , -.1gily phdp m6i trucrng di6u chinh.

- Tru<rng hcrp chir du 6n, co sd d5 chinh sira, b6 sung nhung
kh6ng ct6p ung theo y6u ciu thi Sd ban hdnh vdn bAn tri hd s<v

cho chir dg 6n, co sd vir n6u rd lli do.

Phdng M6i trucrng 08 ngdy

B5 UBND tinh ti6p nhdn hd so Vin thu Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy

B6 ThAm dinh, xit tf h6 so Chuy6n vi6n V[n phdng UBND tinh 03 ngdy

87 Xem x61 h6 so, k1f nh6y vln bin I-inh dao Vdn phdng UBND tinh 01 ngdy

B8
Xem x6t hd so vA ky ban hAnh giAy phdp m6i trucrng di6u

chinh
LEnh dao UBND tinh 01 ngdy

B9 UBND tinh trA h6 so Van thu VAn phdng UBND tinh 0,5 ngriy

B10

NhQn k6t quA giii quyOt thir tuc hdnli chinh tt UBND tinh
chuy6n Phdng M6i trudng vdo s6 th6ng k6, theo ddi k6t qui
thuo hi6n va s6 htia ktlt qun. Phdng M6i trudng ohuy6n k6t
quA cho Trung tAm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh.

VEn thu Str N6ng nghi0p vd M6i trulng

35

0,5 nghy
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5. Cip lai gi6y ph6p m6i tru'd'ng (MA TTHC: 1.010730)

- Ap tlgng tai c6c ccv quan: Trung tdm PhUc r,u hinh chinh c6ng tinh, S0 N6ng nghiQp vi M6i trudng, UBND tinh.
- Thdi gian gi6i quy6t TTIIC: 30 ngdy (24 ngdy rai Sd; 06 ngdy rqi UBND linh)

NQi dung c6ng viQc Tr:ich nhi6rn thuc hiOn Thli gian

I Giai do4n I 15 ngiy

81 vd B11 Ti6p nh6n hd so, c6p nhal vao s6, chuy6n xt tf vi tri ki5t quA

Thlm dinh hii so sau khi nhAn h6 so ddy dt, hqp lQ: thdnh lAp
h6i d6ng thAm dinb hoic dodn ki6m tra; t6 chric khio srit hoac'.:ki€rl 1ra thuc te (n€u c6); trinJi UBND tinh c6p gi6y phdp m6i
trr.Idng lrong trudng h-o. p dt diiu ki6n cdp giiy phdp m6i
lrutng holc c6 vin bin th6ng b6o trA ho so cho chu tlu rin diu
tu, co sd vd n6u r5 lli do trong trudng h. p kh6ng dt di6u kiQn

i .t
cdp giiy ph6p m6i truong. Trudng hcrp h6 so phii chinh sria,
b6 sung d6 bao dam dt cin cu cho vidc cd,p gidy phdp m6i
trudng Sd c6 vin bin thdng b6o cho chri du rin dlu tu, c<y sd
vi n6u 16 cric n6i dung phdi chinh sta, b6 sung.

Trung t6m Phyc vu hiinh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

B2 Phdng M6i truo-ng 14,5 ngdy

il Giai do4n 2 15 ngiy

Ti6p nhAn hii so chinh sua crla cht dy 6n, co sd chuy6n Phdng
M6i trudng xt lj (n6u c6)

T'rung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

B4

ThAm dinh hii so chinh sria cta chri du iin, co s6:

- Trudng hqp cht du 6n, co sd dE chinh sira, b6 sung d6p rmg
theo y6u ciu thi Sd tham muu, trinh UBND linh ban hanh

.t ,,glay pnep mo, truong.

- Trudng hqp ch[r du 5n, co sd dI chin]r sria, b6 sung nhtmg
kh6ng ddp img theo y6u cAu thi Sd ban hanh vin bin tri hd so
cho cht du 6n, co sd vd n€u rd l,i do.

Phdng M6i trudng 08 ngdy

UBND tinh ti6p n}l6n hd so Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy

l

Bu 6c thqc 
I

h i6n I't

B3

B5
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Th6m dinh, xril lli h6 s<r

Xem xit h6 so, klf nh5y vin b6n

03 ngiy

B7 Linh dao VIn phdng UBND tinir 0l ngdy

I] IJ Xem xet lro ro va ky ban hinh gidy phdp m6i trutrng Linh dao iIBND tinh 01 ngi-v

B9 VIn thu Vdn phdng UBND linh 0,5 ngdy

810

NhAn k6t qud gidi quyOt tht tuc hiurh chinh tt UIIND tinil
chuy6n Phdng M6i trudng vdo s6 th6ng k0, theo d6i kOt quA

. i,,. .i, "thqc hi6n v2r so h6a k€t qui. Phong M6i trudng chuy6n k6t

qui cho Trung tim Piruc vu hdnh chinh c6ng tinh.

VIn thu So N6ng nghi0p vri M6i trudng 0,5 ngdy

V. LINH VTI. C DAT DAI
1. Giao d6t, cho thu6 dAt, chuy6n mgc tlich sri'riqng tl6t d6i vrli.trutng hg'p giao dit,.cho thu6 d6t.kh6ng diu gi6 quytn_su'dgng

tlit, kh6ng tISu thiu tga chgn nhn tlnu tu'.thqc hiQn <irl' en c6 sri' dgng dir; tru'dtg hgp giao d6t, cho thu6 iISt th6ng 1:1.qr.i llil ]y: "hS,
nhi rliu tu.thU'c hiQn dq'6n c6 sii'dgng d6t; giao el6t vir giao rt'ng; cho thuG tl6t vh cho thu6 rt'ng; gia h4n sfi'dgng det khi h6t thdi h?n sfi'

drlng.I6t - M5 TTHC: 1.013823

o Ap dgng t4i cic ccr quan: Trung tdm Phqc vu hdnh chinh c6ng tinh, Sd N6ng nghiQp vi M6i trudng, Chi tlch UBND tinh.

* Thdi gian thuc hiQn: 15 ngdy kti tir ngny nhQn dir hd so hop lC. DOi v6i cdc xi rnien nti, bien gioi; d6o; ving c6 di6u kiQn kinh te -

xa hQi kh6 khdn; vtng c6 dii:u kiQn kinh tti - xa hQi d4c biCt kh6 khin thi thdi gian thUc hiQn kh6ng qu5 25 r,gity

B6 Chul'6n vie n Vin phdng UBND tinh

Buric thg'c
hiQn

NQi dung c6ng viQc Trfch nhiQm thuc hiQn
Thli gian
thrlc hiQn

f noi 4an giai q.uy6t,dili
vol cac xa mlen nul,,

bi6n gi6i; dio; vtng cri

di6u ki6n kinh tG - xi
hi,i kh(iihlnt vt:rg cri

iliGu ki6n kinh tC - xi
hOi tlic bior kh6 khrn

l GIAI DOAN I I 5 ngiy 25 nghy

Bl vd 813
Titlp nhan h6 so, c4p nhat vao s6, chuy,5n Chi
cuc Quin lti dit dai xt li vd tra ket qua

Trung t6m Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 0,25 ngdy 0,25 ngny

B2
Curg-i6p th6ng tin vd co sd dt liqu d6t dai, lap
trich luc b6n d6 dia chinh thria dat d6i v6i
truamg hoD h6 so ddy dri vi hop 16;

Vdn phdng clang ky d5t dai 01 ngdy 01 ngiy

UBND tinh tri h6 so

I
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IJuong n )t TIol nop h6 S C) bO S UN trich do
dia chinh thua dit c16i v6i thria d6t 1ai noi chua

-l ..co bar: dir dia chinh rlreo r.;uy dinh ho5c ldnr lai
h6 so hoic b6 sung h6 so vd n6p lai cho ctr
quan chuy6n m6n v6 n6ng nghiOp vd m6i
1r'uong cap x! diri vtli lrudng hop h6 scr kh6ng
ddy dt, kh6ng hon 16.

- R2r sodt. kii'm rra ho so; kiirrr tra rhuc dia;
ki6m tra thuc dia hi6n trang khu rirng gita hi)
so vd thlrc dia du ki6n giao cl6i voi trudng hqp. -i . ,.,r
-eiao d61 va giao rung: kitm tra phuong dn su
dung tdng dat met d6i voi truong hop chuy€n
muc dich st dung d6t chuy6n trtrng hia (n6u
c6) . . r..
- ('ltI tri. phoi hcrn ciic co quan c6 liCn quan xric
djnh truong hgp dugc mi6n tidn sri dung d6t,
tiOn thu€ ddt (n6u c6).
- Hodn thi6n h6 so trinh Chri tich UBND c6p

-,i :
xa! no s0 gom:
+ DU thAo Td trinh theo m5u.

' Du thao Quy€t dinl theo miu (c6 nQi dung vd
gi6 d6t dc tinh tii:n sr-i dung O6t, tlOn thu6 clSt
phAi n6p va trdch nhiQm ctia co quan thu6 trong
vrec huong d6n ngudi sri dung ddt n6p ti6n su
dpng d6r..tidn rhu6 d6r theo.quy dinh cta phaip

luat v6 li€n su dung d5r, tien rhue d;r d6i voi
trudng hqp nguoi sri dung d6t ph6i n6p tiOn sri
dung dAt, tidn thuO ddt tinh theo gi6 d6t t.o.,g
bAng giri dAt)
ho4c dg rhao Quy€t dinh gia han su dung dit
khi het thoi han s* dung dit theo miu.
+ Dcvn d6 nghi giao dat, cho thue dat, chuyen

Chi cuc Quan li dat .lai

a ao rtmg.,

Don d0h

muc dich sLi dung d5t, gia
cho thu6 dat vi cho thue

o dat g1

04 ngdy 08 ngdy

I
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nghi gia han sir dung dat khi het thdi han su
' ':dung d6t va cac vin ban nguoi st dung d6t n6p

theo muc 3 tht tuc nav.

B3 Bi6n tQp bAn d6 chuy6n Chi cuc Quin lyi ddt dai
Chi cuc QuAn lli dit dai (Vnn pht)ng dang

k1i d6t dai ph6i hcrp)
02 ngiy 02 ngiy

B4 Chi cuc Quan ly dAt dai 02 ngiry 03 ngdir

Ldnh dao Sd 1,75 ngdy 2,75 ngdy

B6
VIn thu So N6ng nghi6p vd M6i trudng d6ng,: - , ;
dAu; v5n thu Clri cuc chuy6n h6 so dtn VIn
phdng UBND tinh

VIn thu Chi cuc QuAn ly d6t dai 0,25 ngdy 0,25 ngdy

t)7 Ti6p nhdn h6 so. chuy6n xri ly Vin thu Vdn phdng UBND linh 0,25 ngdy 0,25 ngiy

B8 ThAm dinh, xri lli h6 so Chuy0n vi6n Van phdng TJBND tinh 02 ngdy 05 ngdy

Ir9 Xern x61 h6 scr, klf nh6y van ban Linh dao Vin phdng UBND tinh 0,5 ngdy 0l ngAy

B10 Xem x6t kli quyCt dinh hoic ky vin bin tri l<ri Linh dao UBND tinh 0,5 ngdy 01 ngdy

B11 UBND tinh ta hO s0 Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngiy 0,25 ngiy

B12

Nh?n ket qui giii quy6t tht tuc hanh chinh hr
UBND linh vdo s6 th5ng k6, theo d6i kOt qua thuc
hiQn TTHC, s6 h6a k6t que viL chuy6n ktlt qua cho

Trung tAm Phuc r,u hdnh chinh c6ng tinh.

Vin thu Chi cuc Quin lyi' dit dai
0,25 ngriy 0,25 ngdy

II GrAr DOAN 2 (d ivrii tru'dng hop phdi n6p tiensri'dgng iI t, ti n thuO d t theo bing
aiit

KHONGTiNHTHOI GIAN

Bi Chi cuc Quin l1i dAt dai chuy6n Phi6u chuy6n th6ng tin d6 x6c dinh nghia vu tdi chinh v0 dA1

dai cho co quan thuO.

Kh6ng linh vdo thdi gian giAi quy0t thir tuc
hdnh chinh

B2

- Co quan thu6:
+ X6c tlinh tidn st dung d6t, ti6n thu6 d6t phdi nQp tt'eo quy dinh; x6c dinh tiOn thu6 <161

phii nQp m6t s6 nim di5i v6i tru<rng hgp dugc mi6n ti6n thud d6t m6t s5 ndm sau thdi gian
clugc miSn tidn thu6 d6t cira tht-vi gian xAydrmg co b6n..
+ Ban hirrh th6ng b6o nQp ti6n st dung dit, ti€n thuO dAt g{ri cho ngudi sir dung dAt

ll3 - Ngudi sir dqng ddt n6p ti6n su dung
sri dung ddt, ti6n thu6 dAt.

aI-t, tle, tn"o a6t theo quy dinh cira ph6p lu{t vd ti6n

B4
- Co quan th
b6o k6t qui c

u6 x6c nhAn hodn thdnh vi6c n6p tien su dung d6t. ti6n thu,-r dat vd gui thong
ho co quan chuyOn m6n vd n6ng nghiOp vi m6i trudng cAp tinh.

I

I Hoen thiQn h6 scv trirrlr UBND c6p rrnh 
I

B5 Kli duy6t h6 sct
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GIAI DOAN 2 (.r i r,6'i trud'ng hop ph6i nQp ticn slt dqng alit, ti n thu6 tl t thco gi./rc
tliit c the KHONC TINI] THOI (;IAN

Kh6ng tinh vio thdi gian giAi quy6t thri tuc
h?rnh chinh

BI

- Chi cuc Quin lli d6t dai:
+ T6 chuc vi6c x6c <1inh gi6 ddt ou th6.
+.Trjnh Chu rich UBND cip rinl han hinh quy6r dinh phi duyet gia <irit cu rh6 c6 n6i dung
ve tr6ch nhi6lr.r.cfra co quan thu6 rrong vi6c hu<rng din rrgr.roi su dung dAt n6p tidn su dung
d6t, ti6n thu€ dit.

B2 - ChLi tich UBND c6p tinh xem x61, ban hdnh quy6t.linh ph6 duyet gia ddt cu thO

B3
- Ciri cuc Quarr lyi dir dri 

"huyt, 
PhEu chu

dit dai cho co quan thu6.
16n rh6ng tirr d0 xdc dinh nghia vu rai chinh Jt

B4

- Co quan thu6:
+ Xic dinh ti6n

^lpnar nop mol so
s&'dung dit, ti6n thue d61 phei n6p theo quy dinh; x6c rllnh ti0n thu6 dat
ndm d6i v6i trumr dAt m6t s6 n5m sau thoi giang hgp dunc mi6n ti0n thud

dutrc r.ni6n tidn thu6 ddt cta thdi bin-
^ ,i

uC d61 gu'i cho nguoi st dung ddt.+ Ban hdnh th6 brio n6p lien s

B5
- Ngudi sir dung dAt n6p ti

,: .i
su oung dat. ttetl thue dat.

st dung d6r. tiin thu€ ddt rhco quy ainhiua ptuip trqt;ElE;en

B6
- Co quan thu6
b6o kilt qui cho

x6c nhdn hodn thdnh vi6c n6p tidn s& dung dAt, ti6n rhud d6t vd gti th6ng
ccr quan chuv6n m6n vC n6ng nghi6p vd m6i trucmg cAp tinh.

llI GIAI DO{.N 3: Ti6p nhin vir xii'ly theo hd so'gi5y (kh6ng thqc quy trinh tli6n t& )

Ticp nhin h6 st-y sau kl.ri nh6n duoc th6ng b6o
u th o e h thinh n !r l.)C a co quan u I oan I ll vu

tal hinh ha ao h en (te Ch
Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng linhc cap l.l t so va c uv n I

an I dat dai tr k t uaC uc a e

10 ngriy lirm viQc l0 ngiy lhm viQc

81 vd 85 0.5 ngdy

B2

c h nhdn trinh k1i (trirI t I c uTt trudn
hcr-p ngudi de n h h d d kh6I l a an SU un at 1.I

e G Irrmg nhAn)v u u cap mol v C

diTo h b d3 Ir bdn bdn1 aC uc all Iao o?c grtIo t
lao ILrn tr6n th dia;

Chi cuc Quin lf dAt dai 07 ngdy 07 ngdy

B3 Xem xdt k! cdp GiSy chfng nh6n LEnh dao Siv 02 ngiy 02 ngdy

Trutlng hqp t: D6i v6'i h6 so'gia h4n .a ag@-oi
Giiv chri'ng nhin vi cic tru'dns ho'n kh{c

0,5 ngdy
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B4

Cliuvdn h6 so d6 ho dan k t dain p lt v
ti::h di' clp r)hdt, chinh lri co so dir lieu dAt dai.
h6 scv dia chinh; chuy6n k6t quA cho Trung t6tr-t

Phuc vu h2urh ohinh c6n 11nh

Viln thrL Chi cuc Quan lli di1 dai 0,5 rgdy

05 nsdv 05 ngiy

81 vi 84

Ti6p nhAn hO s<r.sau khi nhAn dugc th6ng b6o

cria co quan thu6 v6 vi6c"hodn thirnh nghia vu
tdi chinh. c{p nhAt v2ro s6 vir chuy6n <l€n Vdn

hdn dan k dat dai tinh; tra k6t ua

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy 0,5 ngdy

It2

- CAp nhAt, chinh lli co sd dfr li6u dit dai h6 scr

dia chinh;
- Xric nhAn thay d6i thdi han st di.rng d6t tr6n
giiy clrrmg nh6n di cip vd chuy6n k6t quzi cho
Trung tAm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh.

VIn phdng ding klf dat dai tinh 2.5 ngd;r 2,5 ngdy

Cap nh{t, luu trir h6 so giao rimg, cho thu6
rtng theo ph6p lu{t vC lAm nghiOp d6i v6i
trudng hop giao ddt vi giao nmg, cho thu6 d6t
vA cho thud riing.

Sd N6ng nghiQp vh M6i trudng (Co quan
chuyCn m6n v6 l6m nghi6p)

02 ngAy 02 ngdy

0,5 ngdy

Tru d'n g hg'p 2: D6i v6i hd so'gia h4n sii'dr;ng ttit ngu'r)i sii'dgng d t kh6ng il6 ngh! c irp

rnrii Gii ch 'n nhi n

2. Chuy6n hinh thric giao d6t, cho thue odt - lra TTHC: 1.013825

Ap drlng tgi ciic co'quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh, Sd N6ng nghiQp vd M6i trudng, Cht tlch UBND tinh.

Thdi gian thg'c hiQn: 15 nghy k6 tt ngdy nh4n <It h6 so hgp lC. D6i v6i c6c xd rni€n nrii, bien gioi; dAo; virng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa

hQi kh6 khdn; vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi dic bi€t kh6 khdn thi thdi gian thuc hiQn kh6ng qu6 25 ngdy.

Ilu6'c thgc
hi6n

N6i dung c6ng viQc 'f rf ch nhiQm thg'c hiQn Thd'i gian thg'c hiQn

Thdi han.giii qul6t
dor vol cac xa mlen
nrii, bi6n gi6i; alio;
vtng c6 ili6u kiQn

kinh ta! - xe hQi khri
khin; virng cr5 di0u
kiQn kinh t6 - xa hQi

tlic biQt kh6 khln

I l5 nghy 25 nghyGIAI DOAN I

B3

I
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'l'rung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0.25 ngiy 0.25 ngiy

Cung cip Lhorrg tin vc co so dn lieu ddr dai. ldp
trfch luc bAn d6 dia chinh thria OAt aOi vOi
truo.n dir vllh h6 scv dA l0:

VIn phdng cling kf d5t dai 01 ngiy 0l ngiy

ts2

- I{u6ng din nguoi n6p h6 so b6 sung trich do
clia chinh thrla d6t d6i v6i thria dAt tai noi chua
co ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac ldm lai
ho so hoic bo sung ho so va nop lai cho co
quan chuy6n rn6n vC n6ng nghiOp vd m6i
lrudng cAp tinh d6i v6i trudng hop h6 so kh6ng
dAy di, kh6ng hqp lQ.

- Rd soiit, ki6m tra h6 so; ki6m tra thuc dia.

- Cht tri, ptrOi hqp c6c co quan c6 li6n quan xdc
dinh trucrng hcrp duoc mi6n tiAn su dung ddt.
tien thue dat (neu c6).

- Hodn thi6n hi, so trinh Cht tlch UBND c6p
tinh, h6 so gt m:

+ Du th6o Td trinh theo mau.
r 

. 
Dir thrio Quy6t dinh chuydn hinh thuc giao

94,, :|ro thu6 .d6t theo miu. (c6 nQi dung r,i6 gi6
dAt d6 tinh ti6n su dung ddt. ri€n rhud dit ph6i
n6p vd tr6ch nhi6m cta co quan thu6 trong vi€c
hu6ng din ngudi st dung d6t n6p ti€n s& dung
ddt. ri0n thuO ddr theo quy dinl cta phdp luar ve
ti€n sri dung dit. rien thu6 d6t d6i voi rruong
hoo ngtroi su dung ddr phzii nop.rien su dung
ddr. ti6n thud dAr tinh rheo gia d6t rrong bang
gi6 dat).

+ Don chuy6n hinh thuc giao <15t, cho thu6 d6t
vd ciic v5n bin ngurri st dung dAt n6p theo

hAn h6 so.thinh

Chi cuc QuAn li d6t dai 05 ngdy l0 ngdy

81 vri Bi3
T.t ' i
I rep r)lr?r) lro SU- cJp nltal vao so. chuyan ( hl
cuc QuAn i1i, ddt dai xri lli vd tri k6r qu6
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B3 Bi6n tip bin i16 chr-ry6n Chi cuc Quin l1i tlSr dai
Chi cuc QuAn li d6t dai (Vin phdng dnng

ky dAt dai ph6i
02 ngiy 02 ngiy

lr4 Hodn thi6n h6 so trinh UBND cAp tinh

K 'i' duv6t h6 st-v

Vin thu S<i N0ng nghi0p vd M6i trucmg dting
ddu; v5n thu Cl.ri cuc ohuyAn h6 su- d6n Vin
phdng UBND tinh

Chi c C uiin I dit dai 02 ngdy 03 ngdy

B5 LSnh dao Sd

Vir:r thu Chi cuc Quin ly ddt clai

0 -)

0,25 ngdy

0,5 ngdy

0.25 ngiyB6

B7 Ti6p nh6n hd so, chuy6n xu lli Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0.25 ngdy 0,25 ngiy

ll8 ThAm dinh xul h6 scv Chuy0n vi6n Vdn phdng UBND tinh 02 ngiy 05 nsdy

B9 Xem x6t h6 so, k nh6 vdn bAl Linh dao VIn phdng UBND tinh 0.75 ngiy 1,25 ngdy

B10 Xen'r x6t ky quyet dinh hoic kf v5n bdn tri loi Ldnh dao UBND tinh 0.5 n-sdy 01 ngdy

B11 UBND tinh tra [16 so Vdn t}ru VEn phdng UBND tinh 0,25 nf iy 0,25 ngdy

812

Nhan kC1 qui gini quy6t tht tuc hanh chinh tir
UBND tinh viro s6 th6ng k6, theo d5i ki5t quA

thuc hiQn TTHC, s6 h6a k6t qud vi chuy6n k6t
qu6 cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng

tinh.

Vin thu Chi cuc Quin llf dAt dai
0,25 ngiy 0,25 ngdy

II GIAI DOAN 2 (diii v6i trud'ng hgp phni nQp tiin st'dgng dit, tiiln thu6 tl6t thco bing
aiit

KH6NG TiNH THOI GIAN

B1
Chi cuc Quan l1i d6t dai chuy6n Phi6u chuy6n th6ng tin dti x6c dlnh nghia vu tdi chinh vi: dAt

dai cho co quan thu6.

Kh6ng tinh vdo thdi gian giii quytlt thir tuc
hdnh chinh

82

- Co quan thu6:

+ X6c dinh tidn sri dung dAL ti6n thud <l5t phii nQp theo quy dinh; x6c dinh ti6n thuc d6t phai

n6p m6t sil nam d6i v6i trutrng hgp dugc miSn tidn thu€ d5t mQt s6 ndm sau thoi gian duoc
mi6n tidn thu6 d6t cta thdi gian xdy dtmg c<r bAn.

+ Ban hAnh th6ng b6o n6p ti6n sri dung dit, ti6n thu0 dlt eui cho ngur-ri su duns dat.

B3
- Ngudi st dung d6t n6p tidn su dung dAt, ti6n thu€ d6t theo quy dinh crha phdp lu6t ve tidn sir

dung dAt, ti6n thuO dit.
B4 - Co quan thu6 xdc nl,An hoirn th2rnh vidc n6p tiin su dung d6t, tiirri thu6 a6t va gui th6ng b6<r
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k01 ue cho c() uan Cirrl c,t n'lon \rc ltor) ,) 1C vd m6i lruryn ca tinh

GIAI"DO4.N 2 (d6i v6i trudrg hg'p plr:ii ndp tidn sri'dgng rldt, tidn thuG tISt thco giri ttlit
cu th6) KIIONG TINH THOI GIAN

BI

- Chi cuc QuAn ly dAt dai:
. --: , , .. ,i .:-r I o cnuc vtgc xac otnn gta dal cu the.

+ Trinh Chir tich UBND c6p tinh ban hlnh quy6t dinh phd duy6t giA dAt cr,r th6 c6 n6i dung vd
trdch nhiem cta co quan thu6 trong vi6c hu6ng ddn ngudi sri dung d6t n6p ti6n sri dung dAt,
tiAn thud d6t.

Kh6ng tinh vdo thdi gian giii quy6t thtr tuc
hdnh chinh

R2 - Cht tich IJBND c6p tinh xem xdt. ban hdnh
,, ,., ^ ., ,,qu1(r dinh phe duyet r:id d6t cu the

- Chi cuc Qudn ly d6t dai chuyiin Phi6u chuy6n th6ng tin d6 x6c dinh nghla vu tdi chinh v6
dAt dai cho co quan thu€.

- Ccr quan thuS:

+ Xdc dinh lidn srl.dpng d6t, tlOn thu6 dAt phaj nQq theo quy ctjnh; x6c dinh tiAn thue d6r phai
nQp mQt s6 ndm,d6i v6i trudng h-q p duoc mi6n ti6n thu€ dAr m6t s6 nim sau thdi gian duoc
mi6n tidn thu6 d6t cta thai gian x6y drmg co bin.
+ Ban hinh th6ng b6o n6p tiOn sLi dung d6t, ti6n thu€ d6t gui cho ngudi sri dung d6t.

- Ngudi st dgng dit nQp ti6n sri dung d6t, tidn thu6 dir theo quy dinh cria ph6p lu6t vA tidn srlr

dung dAt, ti6n thu6 c16t.

B5
- Co quan th nhin hodn thdnh vi6c n6p tidn su dung d6t, tiitn thu6 d6t vd grii rh6ng b6oue xac
k6t qui cho c<r quzrn chuy 6n m6n vC n6ng nshiOp vi m6i trudng c6p tinh

III GIAI DOAN 3: Ti6p nhin vi xri' lf thco hd so' gi6y Gh6ng thg'c quy trinh iliGn tt') 10 ngiry lirm viQc 10 nghy lim viOc

81 vii 85

Ti6p nh{n hd so.sau khi nh6n du-o. c th6ng b6o
cta co quan thu6 v6 vi0c hodn thdnh nghia vu
lai chinh. cap nhit vao s6 vd chuy6n d€n Chi
c uAn I it6t dai tri k6t ua

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy 0,5 ngiy

82
- Vi6t Gi6y chung nhdn trinh k;i;
- T6 chric bdn giao d6t trdn thuc dla (thuc hi6n
theo mAu).

Chi cuc Quin l1i dit dai 07 ngiy 07 ngdy

B3 Xem x6t kli cAp GiAy chung nhAn LInh rlao Sir 02 ngdy 02 ngAy

B3

B4



4-i

Chuy6n h6 so d6n Vin phdng ding kli ddt dai
tinh dC cQp nhet. clrinh ly.cn sd dii li6u dAt dai.
h6 so dia chinh; chu 6n k6t ua

3. Diiu chinh quy6t alnn giao ddt, cho thu6 cl6t, cho ph6p chuy6n mgc clich sri'dgng dit do thay tl6i cln cri'quy6t ellnh giao d6t, cho

thu6 elit, cho ph6p chuy6n nrr;c ilich si'dgng ait; Ai6u chinh tho'i h4n st'dgng d6t cta dg'rin cliu tu - Mi TTHC: 1.013826

Ap dUng t4i c6c co quan: 1'rung tAm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh, Sd N6ng nghiQp vi M6i truolg, Chti tlch UBND tinh.

Thd'i gian thg'c hi6n: 05 ngdy k6 tir ngiy nh{n dt hd s<r hqp 19; d6i v6i c6c xd mi€n nti, biin gioi; ddo; virng c6 di6u kiQn kinh t6 - xd

hQi kh6 khln: virng co didu kien kinh t6 - xA hQi dac bi6l kh6 khhn thi thcri gian thyc hiQn kh6ng qu6 15 ngdy.

0,5 ngr\i,0,5 ngiyVdn thrr Chi cuc Quan lli dAt dailt4

Budc thg'c
hi6n

Trich nhiQm thgc hiQn
'I'hd'i gian
thg'c hiQn

Thdi hirn gini quy6t <16i
- .i\'ol cac xa mlcn nul,

bi0n girii; tlio; ving c6

di6u ki6n kinh tG - xi
hQi khri khnn; vtng c6
tli6u ki0n kinh t6 - xi
hQi dAc biCt kh6 khnn

I GIAI DOAN 1 05 ngiy l5 nghy

Bl vd B13
Ti6p nhdn hd so, cAp nhit vdo s6, chuydn Chi
cuc Quan lj ddr dai xu )y vi trd ki't qua

Trung tAm Phuc vu hdni chinh c6ng tinh 0,25 ngiy 0,25 ngdy

B2

a""s.6 th6ng tin vd co sd dt liCu ddt dai, lap
trich lyc bAn cl6 dia chinh thta dAt il6i v6i
trudng hoD h6 so diy dir vd hqp lQ;

Vin phdng dlng kli dAt dai 0,25 ngdy 01 ngdy

- I{u6ng din ngudi 10R hd so b6.sung trich do
dia chinh thta dat d6i v6i thta dAt tqi noi chua
c6 bin dd dia chinh thco quy dinh ho4c ldm lai.: . , ,; ,:
h6 so hoac b6 sung h6 so vd n6p lai cho co quan

chuy6n m6n vd n6ng nghidp vd m6i trudng cAp

tinh d6i voi trudng hop h6 so kh6ng dAy dit,
kii6ng h-o. p lQ.

- Rd sorit, ki6m tra h6 so; ki6m tra thqc dia.. . r.,
- Chu tri. phoi hqp cdc co quan c6 li6n quan xac
tlinh trudng hqp du'oc miSn tidn srt dung dAt,

ti6n thu0 d6t (n6u c6).

Chi cuc Quin lf dAt dai 0,75 ngdy 4,75 ngdy

NQi dung c6ng viQc
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- I{odn thiQn h6 so trinh Chr.i tich UBND cAp
tinh, h6 so g6m:
+ Du thao Td trinh theo mAu.

Bi6n 1ip ban d6 chuy6n Chi cuc Quin lj d6t dai Vdn phdng dang ki ddt dai 0,5 ngdy 01 ngdy
B4 Hodn thi€n hd so trinh UBND c6p tinh Chi cuc Quin lf dAt dai 0,5 ngdy 02 ngdy
B5 Kli duyet h6 scr Linh dao Sd 0,25 ngAy 01 ngdy

B6
Vin thu Sd N6ng nghiCp vir M6i trudng d6ng
d6u; vin thu Chi cuc chuy6n h6 so d6n Van
phdng UBND tinh

Vdn thu Chi cuc Qudn l1i d6t dai 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B7 Tiep nhan h6 so, chuy6n xri ly VIn thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngAy 0,25 ngdy
B8 ThAm dinh, xri lyi h6 so Chuy6n vi6n Vdn phdng UBND tinn 0,5 ngdy 02 ngdy

B9 Xem x6t h6 so, kf niriy vin ban Ldnh d4o Vdn phdng UBND tinh 0,5 ngdy 01 ngdy
810 Xem x6t kli quy6t tlinh hoac kf vnn bin trd lcri LdnI dao IJBND tinh 0,5 ngdy 0i ngdy
Bll UBND tinh trA h6 so Vin thu Vin phdng UBND tinh 0.25 ngdy 0,25 ngiy

812
Nhan ket qui gi6i quy6r tht t"C hanh cf,i,rf.r tt
UBND tinh vdo s() th6ng k6, theo ddi ktit qui V5n thu Chi cuc Quan li d6t dai

0,25 ngdy 0,25 ngdy

+. Du thrio Quyt5t ainn chuyiin hinh thric .giao
d6t. cho thu6 d6t theo nrdu (c6 n6i dung vC giri,: ,^ , , .).
dat di ti)rh tiin srl dun-. dir. riin rhu6 dir plrrii
nQp r i trach rrhi(trr cua co quan thu6. trong vi6c
huong dAn ngudi st1 dung dit n6p ti6n srJr dung
ddt, ti6n thue dat theo quy dinh c[ra ph6p luSt vC

-i .: , ^tran sd dung ddr. ri6n rhui dAr d6i v6i rruong
,t . "hgn nsucri su dpng d6t phai nQp ti6n su dung

det, 1i0n thuo dat tinh theo gid dAt trong bing giri
dao.
+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dAt hodc trich
do dia chinh thrta d6t.
+ Dcrn tlidu chinh quytlt dinh giao d6t, cho thu6
dAt, cho ph6p chuy6n muc dich sri dung d6t vd
cdc vdn bin ngudi sir dqng d6t n6p theo thdnh
phAn h6 so.

B3
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thuc hi6n TTIIC, s6 h6a ket qua vi chuy6n kOt

qui cho Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng
tinh.

II GrAr DOA.N 2 (d o 0'l h h o ti d al t n thu0 tl t theo bingI tru0n 9? p a n p n s u' un t, Ic

iri dit KTIONG TiNH THOI GIAN

B1
Ct',i .U" q*n li,adt A* .l-rrye,-r pt l"u chryen th6ng rin d6 xic dinh nghia vu tdi chinh vC dAt

dai clro oo quan thu6

Kh6ng tinh vio thdi gian gi6i quy6t tht tuc
hdnh chinh

92

Co- quan rhu
c d6t
duoc

c der phaX6c d h d da c rh ha rh d nh d nh 1 o rh+ I 1.) t1 C t.l S II un t. 1 I II u p l 1.) ()p c() quv x :lC I l n u I

6t s6 ndm sa rlQ o am d h t rhuc dat rhn p it) t So n o I o1 1 l'uol) qp n1 I ct.l l C n 11.) u ol 1 an r"roc

mi6n ti6n thuC dat cira thdi gian xAy dpng c<r bAn
+ Ban hirnh th6r'r b6o no tidn su d l) d6t. ti6n rhu0 d6t cho n st dun dat.

B3
- Ngudi sLt dung diIt n6p ti6n su dung dAt, ti0n thu€ dAt theo quy clinh cta phrip lu{t v0 ti€n srlt

dun d5 ti6n thu6 d6t.
-C
kilt

o quan thu xic nhAl hoin thinh vi6c n6p ti6n su dung dAt, ti thu0
tinh.

t vi grii th6ng b6o

uir cho ccv uan chu en mon ve non n hi vi m6i trudn ca

GrAr DOAN 2 (.r i r'6'i trud'ng hq'p phni nQp ti d al t ti th e .I t th .I ten su un n u co ta a

c th6
KH6NG TINH THOI GIAN

B1

- Chi cpc Qu6n l1i cl6t dai:
+ T6 chric vi6c x6c dln}r gi6 il6t cy th6.
+ Trinh Chtr tich UBND iAp tinl ban hdnh quy6t dfnh phd duy€t gi6 AAt cu th6.c6 nQi dung v6
tr6ch nhiOm cria co quan thu6 trong viec huong din ngudi sir dung d6t nQp ti6n sri dung d6t,
tren thue dat-

Kh6ng tinh vdo thdi gian giai quy6t tht 1uc

hdnh chinh

R?, - Cht tich UBND c6p tinh xem xit, ban hdnh quy6t dinh ph6 duy6t gi6 d6t cu th6.

B3
- Chi cuc Quin l! r dri .hu1e, eni,ir.hri.in rh6ng rin d6 xdc dirrh rtgltia ru tdi chinh vd

d6t dai cho co quan thu6.

B4

- Co quan thu€:
+ X6c dinh ti6n st dung d6t, ti6n thu6 d6t phdi nQp theo quy dinh; xiic dinh ti0n thu6 d6t phai
n6p m6t s6 nam d6i v6i trudng hqp duoc mi6n tiAn thu6 d6t mQt s6 ndm sau thdi gian tluoc
miSn titn thuO d6t cta thi-vi gian xAy dung co bAn
+ Ban hdnh th6n biio n6 ti6n su dun tien thue da1 ili cho sit d dAt.

u5 - Ngudi sir dung dAt nI t. rl IuAtp ull p

dun <lit, ti6n thuC dat.
tIen Su d d tI en rhue l1t thco quv dinh cua pIra c 1i en sl_I

B4
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B6

l0 ngiry lirm viQc 10 ngiry lhm viQcIII GIAI DO N 3: Ti6p nh{n vir xii. ly theo h6 so giiy (khdn g thu'c quy trinh tliQn tri' )

Bl vir 85

'Ii6p nhAn h6 so sau khi nhin duoc th6ng brio
cta ccr quan thu6 vd vi6c hodn thirnh nghTa vu tii
chinh. c6p nhiit vdo s6

Qunn lf r16t dai; tri k6t
vi ohu1,6n d6n Chi cuc

qua

Trung t6m Phuc vu lrdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy 0,5 ngdy

92
- Viet Giey chung nhAn trinh ky;
- T6 chric bin giao d6t trdn thuc dia (thuc hi6n
theo nT Au

Chi cuc Quin lli dAt dai 07 ngdy 07 ngiy

Xem xit kli c6p Gi6y chirng nhAn 02 ngdy 02 ngdy

B,+

Chuydr h6 s<y d€n VIn
tinl d6 cAp nhdt, chinh I
h6 so dia chinh; chuydn

phdng dang kli dat dai,r, , -y co s0 ou Jteu dat dar,
k6t quA cho Trung tAm

Phuc vu hdnh chinh c6n g tinli.

Vdn thu Chi cuc Qu6n lli d6t dai 0,5 ngiy 0,5 ngiy

-C
ler

<r quan tl.ru€ x6c nhAn hoAn thdnh vi6c n6p ti6n siL dung dit, ticlt thu€ dAt \,:i gui th6ng b6o
ud cho co uan chu en lnon ve non hi0 CA tinh.n va ll10t

4. Didu chinh quy6t allnh giao tl6t, cho thuO d6t, cho ph6p chuy6n mgc dich sii'dgng dit do sai s6t vd ranh gi6i, vi tri, diQn tich, mgc
ilich sft dgng gifia b:in tI6 quy ho4ch, bin cI6 tlla chinh, quy6t alnn giao tl6t, cho thu6 d61, cho ph6p chuy6n mgc ilich sir.Atrng A6t vn iii
Ii0u blrn giao tl6t tr6n thgc tlla - MA TTHC: 1.013827

Ap dgng tai c:ic co'quan: Trung tdrn PhUc vu hhnh chinh c6ng tinh, Sd N6ng nghiQp vd M6i trudng. Chi tlch UBND tinh.

Thd'i gian thuc hi6n: 07 ngdy k€ tir ngdy nhdn ilt h6 s<r hgp lC; D6i v6i c6c xd midn nti, bi6n gi6i; dAo; viing c6 diiru kiQn kinh tti - xd
h6i kh6 khdn; vtng c6 diAu ki6n kinh t6 - xd h6i d4c biet kh6 khin thi thoi gian thuc hi6n kh6ng qu6 25 ngdy.

Bu6c thgc
hi6n NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thrt c hiQn 'l'hr)igian thg'c hiQn

Thd'i h4n giii quy0t
-i. .. , - .idol vo'l cac xa mlen
nrli, bi6n girii; tl:io;
vtng crl tli6u kiQn

kinh t6 - xi h6i khri
khln; vtng c6 ttidu
kiQn kinh t6 - xn h6i
aIIc bi6t kh6 khln

I GIAI DOAN I 07 ngiy 25 ngiy
Bl vd B13 Tie nh6n h6 so ca nhdt viio so. chryctl Chi cuc l'rung tAm Phuc vu hAnh chinh c6ng tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B3 LEnh clao Sd
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uaI d va tra kot:l dt al u\ I

02 ngiy0,5 rigdyVdn phong dlng kli d6t dai
Cung
tlich I

dtvdhh6 so d6

dai
oa

0a oth II t n CC So d() II dilu 1C ?pp
f tIcu anb do d cIt h thnl'i LIA do ()1 or')

08 ngiy02 ngiyChi cuc Qudn lii d5t dai

82

:rgudi n6p h6 so b6 sung trich do
dia chinh thLia dAt d6i voi thta di1 tai noi chua c6
bzin d6 dia chinh theo quy dinh hodc lirm lai h6 so
hoic b6 sung.h6 so vd n6p lai cho co quan
chuy€n m6n vO n6ng nghiQp vi m6i trudng c6p

tinh cl6i voi trudng hop h6 so kh6ng ddy clt,
kh6ng hon 16.

- Ri so6t, ki6m tra h6 so; ki6m ffa thuc d!a.
- Chu tri, phOi trcTp c6c co quan c6 li6n quan xdc
dinh trudng hgp dusc miSn tidn sir dung d6t, tiAn
thu6 ddt (n6u c6).
- Hodn thi6n h6 so trinh Chrl tich UBND cdp tinh,
.l I
tlo SO gom:
+ Du thAo Td trinh theo miu.
+ Du thAo Quy6t dinh chuy6n hinh thric giao d5t,

cho thu6 ddt theo miu (c6 n6i dung vA gie d6t dC

tinh tiAn st dung a6t, tiiln thu6 d6t phdi n6p vd
trach nhi6m cria ccr quan thuii trong viOc hu6ng
dAn ngudi s[r dung dat n6p ti6n sri dung.d6t, ti6n
thu6 d6t theo quy di$ c,ua ph6p lu{t v0 ti€n sri
dung dAt, ti6n thu6 dAt d6i v6i trudng hqp ngudi
s[r dqng dat phai n6p ti6n s& dung dat. ti6n thue
dAt tinh theo gii d6t trong bang gia d6r).
+ Trich luc bin d6 dia chinh thria ddt hodc trich
do dia chinh thria d5t.
+.Don didu chinh quytit dinh giao d6t, cho .thu€
ddt, cho phdp chuy6n mgc dich s[r dung ddt vA

c6c vin bdn ngudi st dung d6t n6p theo thdnh

- Hu6ng d

hAn h6 so
tl0 5nt daiVin hdn kB3 Bi6n n Chi cucbin dochu inl dit dai 02 nsdy
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Il.1 tinhHoin th i€n h6 so trinh UBND cA Chi cuc uAn I d (l la 0,5 n l1 03n
u,5 K 0t h6 scydu Linh clao Sn 0,25 n a 0l n

B6
Vin thu Str N6ng nghiCp vd M6.i trudng <l6ng
d6u; vAn rhu Chi cuc chuy6n h6 so d6n Varr
phdng UBND tinh

Vdn thu Chi cuc Quin ly d6t dai 0,25 ngdy 0,5 ngiry

l-j h6 so chu 6nxul Vin thu' Vin hd UBND liNh )n0 l1 0-5 n aB]
BIJ ThAm dinh. xri I soOh hdn UBr.\D tinhChu 6n viOn Vin 01 n 04n
B9 nhd vin bink Liinh dao Vin hdn UIIND tinh 0 5n I )( a
Br0 Xem x6t k u v5n bin tr6 ]oi6t dinh hodck I-5nh dao UBND tinh 0.5 n 02
ult UBND linh tri h6 so Vin thu V[n hon UBND tinlr 0,25 n 0,25 n

1)12

NhAn k6t qui giAi quy6t tht tuc hanh chinh tu
UBND tinh vrio s6 th6ng k6. theo d6i k6t qui thuc
hi6n TTHC, sO h6a k6t quA vd chuy6n k6t qui cho
Trung t6m Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

VIn thu Chi cuc Quan lyi ddt dai
0,25 ngdy 0,25 ngiy

II t theo bing girin thu6 tIt, tioI ra u0n h ah n o t ll s u' rl n ,dpI'p p u
KH6NC TiNH THdI GIAN

B1

B2
+ X6c dinh tii:n sti.dung adt, tiAn thu6 d6t ph6i n6p theo quy clinh; xiic dinh ti6n thu6 d6t phai
nQp mQt s6 nem. d6i v6i trudng hgp duoc mi6n tGn thu€ d6t m6t s6 nim sau thdi gian rluoc
mi6n ti6n thu€ dit cua thdi gian x6y dpg co ban.

- Co quan thue

+ Ban henh th6n b6o n6 ti6n sri d tiAn thu6 dAt datiLi cho n istd
f)l

d
eo quy dinh cira ph6p luat ve ti€n stththudguor

ti
N dSII n d no CNt1 u d da entlu un t.p
un e at.dnc uthda1

B4
-C
,l
ket

thd 1i deo thuan xue ca nh oanh nlr 11cc en dsrI l'l lt thq an u de ar a ul oh b oaop u ng
choua C(f c ne mt.l nou can uh on ma on tnrim ca inh

Kh6ng tinh vdo thdi gian giAi quyCt thri tgc
hdnh chinh

n thu6 alit thco gi:i d tt, tin si' dgng tlo't 1i(.)'ptruon h h A n ep Ip
KH6NG TINHTHOI GIAN

B1

- Chi cqc Quan ly cl6t dai:
+ T6 chirc vi€c xdc dinh gi6 d6t cu th€.
+ Trinh chrl tich UBND c6p tinh ban hdnh quy6t dinh ph6 duy6t gi6 d6t cu thil c6 n6i dung vir
trrich nhiQm c[ra co quan thu6 trong vi6c hucrng ddn ngudi sLt dpirg d6t n6p ti6n sir dung d6t,
ti6n thu6 d6t.

Xem xdt h6 so.

GrAr DOAN 2 (d6i
.rat)
Chi cuc Quin lli d6t dai 

"tryO, 
enie,

dai cho co quan thu6.

GIAr-DOAN 2 (.r6i
cu th6)

Kh6ng tinh vdo thdi gian gidi quy6t thri tuc
hdnh chinh
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B2

B3
- Chi cuc QuAl ly dAt dai chuydn I)hiCu chur,On th6ng tin d6 xic dinh nghTa vu tii chinh vd dAt

dai cho ccr quan thu6.

Il,+

- C<r quan.thu€:
+ X6c dinh ti€n sir dung dAt, ti6n thu6 dit phdi nQp theo quy dinh; x6c dinh ti6n thu6 d6t phii

i - ,1. ,: .- i
n6p nr6t so nam d6i rrri truong hqp duoc mj6n ri6n rhui d5t nr6t s6 ninr sau thoi gicn duoc
mi6n tiAn thu6 ddt crla thdi gian x6y dung co bAn.
+ Ban hdnh th6ng b6o n6p ti6n su dung dAt, ti6n thu6 dat gui cho ngudi su dung dat.

B5
- Nguoi sri dqng d6t.n
dung dAt, ti€n thu6 dit

6p ti6n sri dung d6t, ti6n thu6 d6t theo quy dinh cta phdp ludt v0 ti6n sri

B6
- Ccr quan thu hAn hodn tt.,r-,t, uiq" ngp tier su'ciung dat, tidn thu6 d6t va gui th6ng b6oexacn
k6t qud cho co quan chuy6n m6n vd n6ng nghi6p vd m6i trudng cAp tinh.

III 6 so gi6y (kh6ng thg'c quyGIAI DOAN 3: Ti6p nhin vir xt ly thco h trinh ali6n tii 10 ngirv lim viQc 10 ng:\1' Iirm viQt:

81 vi 85

Ti6p nhAn h6 so sau khi nhAn duoc th6ng b6o cira
. i ;. .^co quan thu6 vc vi6c hoin thirnh nghia vu tdi

chinh. cAp nhit viro.s6 vi chuy6n d6n Chi cuc

QuAn I'i d6t tlai; trA k6t qud

Trung tAm Phuc vp hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

B2
- ViCt Ci6y chring nhdn trinh kli;

-l 
, , . -i- T6 chric biLn giao dat tren thuc dia lthuc hi6n

theo m5u).
Chi cqc Quin lyi dAt dai 07 ngiy 07 ngdy

R3 Xem xdt k:i cAp GiAy chring nhdn Ldnh dao Sd 02 ngdy 02 ngdy

B4

Chuy6n h6 so d€n Vin phdng tldng kli dAt dai
tinh d6 cip nhdt, chinh lli co so dtl liOu d6t dai, hti
so rlia chinh; chuy6n k6t qud cho Trung tdm Phuc
vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vin thu Chi cuc QuAn lti dAt dai
0,5 ngdy

- Chir tich LIBND ci tinh xem xit- ban h:inl.r il 6t riinh h6 du 6t i6 da1 cu t

5. Giao d6t,, cho thu6 d6t, giao khu vgc bi6n tI6 ttrg'c hiQn hoqt ilQng 6n bi6n - Mi TTHC: 1.013828

Ap dgng t4i cfc co quan: Trung tdrn Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh, Sd N6ng nghi€p vi M6i truong, Chri tich UBND tinh.

Thdi gian thg'c hiQn: 15 nghy kii tir ngdy nhin rlt h6 so hqp lC. EOi vdi c6c xE rnidn nrii, bi€n gi6i; dio; vtng c6 di€u kiQn kinh t6 -

xa hQi kh6 khln; ving c6 di6u kiQn kinh t6 - xd h6i ddc biQt kh6 khdn thi thdi gian thUc hiQn kh6ng quri 25 ngdy.

Buric thr;'c
hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr{ch nhi6m thg c hiQn
Thd'i gian
thu'c hi6n

Thli hirn g-ini q.uy6t.d6i
vo'l cac xa mlcn nul,

bi6n girii; dio; vtng c6

0,5 ngdy

0,5 ngdy
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tli6u kiQn kinh td - xI
hQi khri khnn; vtng c<i

tliiiu ki6n kinh t6 - xr
h6i d5c bi6t kh6 khin

I GIAI DOAN I 15 nglv 25 ngiy

Bl vd Bl3 Ti6p nhdn, h6 so. cip nhit r iro s6. chuyEn Chi cuc

Quin lf dAt rlai xu ly vd tr6 k6t quA
I'rung tdm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 0,25 ngdy 0,25 ngiy

B2

Cung cdp th6ng tin v6 co s6 dir.liQu ddt dai, lQp

trich luc bin d6 dia chinh thua ddt d6i v6i trudrg
hqrp h6 so dAy dr] vd hcrp l0;

Vdn phdng ddng kf rt6t dai 01 ngdy 0l ngdy

- Ilucrng dAn nguni n6p Ir()so b sung trich do dia
chinh thte dir ,.tOi r,-ri rhua d6t tai noi chua c6 ban
dd rJla chinh lhco quy dinh lroac larrr lai ho so hoac
b6 sung h6 so vd n6p lai cho co quan chuy6n m6n
vd n6ng nghi6p vd m6i truong ctp tinh d6i vdi
trudng hqp hii so kh6ng dAy dri, khdng hqp 16.

- Rd so6t, ki0m tra h6 so; ki6m tra thuc dia.
- Chir tri, ph6i hqp cac co quan c6 li6n quan xric
dinh truong hop duoc miEn ridn su dung ddr. tidn
thu6 d6t (n6u c6t.
- Hoan thiQn h6 so trinh ChLi tich UBND cAp tinh,
h6 so g6m:
+ Du th6o Td trinh theo miu.
+ Du thAo Quytit dlnh chuy6n hinh thtc giao. dit,
cho thu6 ddt theo mAu (c6 n6i dung v6 gi6 ddt d0
tinh ti6n s[r dung dat, tien thue dat phii n6p vd
triich nhi6m cua co quan thu6 trong vi6c htrotrg din

,i ^nguni su dung d6t nop ti€n su dung ddt. ri6n rhud
clSt theo quy dinh cr.la ph6p luqt vd ti€n st dung d6t,
tidn thu6 A6t aOi vOi trudng hqp nguoi sri dung d5t
phai nQp ti6n su dung dit. ri€n thui d6t tinh rheo
gid d6t trong bang giA dat).
+ Dcrn da nghi giao d5t, cho
bi0n d6 thuc hi6n hoat t-)

thue dat, giao khu vuc
lAn bi6n vd c6c vin bin

Chi cuc Qudn lli ddt dai 05 ngdy 1 0 ngdy
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ngudi sir dung dAt n6p theo thinh phin h6 so

It3 Bi6n tAp bin dd chuy6n Chi cuc Quin l1? dit dai

I Iodn thiOn h6 scv trinh UBND c6p tinh
Kj, duyOt h6 str

Ciri cuc quin lj, d6t dai (Vrn phong ding
ky d6t dai ph6i hop)

02 ngdy 02 ngiy

B4 Chi cuo uin I dAt clai 02 ngiy
LInh dao Sd 0.5 ngdy 0.5 ngd1,

ll6
Vin thu Sd N6ng nghi6p vi M6i lrudng d<ing diu;
van thu Chi cuc chuy6n hti so d6n Vin phong

UBND tinh

Vdn thu Chi cuc QuAn Iy ddt dai
0,25 ngdy 0,25 ngiy

B7 Ti.lo rrlxrn Iro so- r'hrrr en srL lr Vin thu Vin hdn LJBND tinh 0,25 n-ui-v 0,25 ngdy

B8 ThAm dinh, xri lf h6 scr 02 ngiry 05 ngdy

B9 Xelr xdt h6 so, ky nh6y vdn bdn Ldnh dao Vin phong UBND tinh 0,5 ngdy 01 ngdy

B10 Xem xdt k1i quy6t dinh hodc ky vin bin trA ldi L6nh dao IJBND tinh 0,5 ngdy 01 ngdy

811 tIBND tinh tr:i h6 str Vin thu Vdn phdng UBND linh 0,75 ngdy 1,25 ngdy

812

NhAn k6t qui giii c1uy6t tht tuc hdnh chinh tii
UBND tinh vdo s6 th6ng k€, theo d6i k6t <1ui thuc
hi6n TTHC, sti hOu k6t quA vd chuytin k6t qui cho

Trung tim Phuc vu hinh chinh c6ng tinh.

Vin thu Chi cuc Qudn lf dAt dai
0,25 ngdy 0,25 ngdy

II GrAr DOAN 2 (d ivtr'i trudlg ho'p phdi nirp ticns ri' drlng il t, ti n thu0 iI t theo bing giri
a5t

KH6NG TiNHTHO.I GIAN

BI Chi cuc Quin lli d6t dai chuy6n Phiilu chuy6n th6ng tin d6 x6c dinh nghia vu t2ri chinh vd a6t aal

cho co quan thu6

B2

- Ctr quan thu6:
+ X6c dinh ti6n sri dgng dat, tien thue dat phdi nQp theo quy dinh; x6c dinh ti6n thue dat phai

n6p mot so nam d6i v6i tru<rng hgp duoc mi6n riin thui dir mQr s6 nim sau thoi gian duoc mi6n

tidn thu6 d6t cira thoi gian xdy dlmg co b6n.
+ Ban hdnh th6ng b6o n6p ti6n sri dung d6t, ti6n thu6 ddt grli cho nfaudi sir dung d6t

B3
- Ngud] sridgng ddt.nQp ti6n sri dung
dung dAt, ti€n thu6 ddt.

;5tJG;ltrC dfi th"o quy dlnh cta ph6p luQt v6 ti6n sir

- Ccr quan t}rud x6c nh6n hoin thdnh vi6c n6p tiOn st dung d6t, ti6n thu€ d6t va gtii th6ng b5o k6t
qui cho co quan shuy6n m6n v6 n6ng nghiCp vd m6i truong c tinh.ap

GIAI EOAN 2 (diii v6i tru'dng hgp phii n6p tidn sfr'dgng ait, tiiln thuO tISt theo gi:i diit cg

th6)
KH6NG TiNH THOI GIAN

03 ngdy

B5

Chuy6n vi6n Vdn phdng UBND tinh

Kh6ng tinh vdo thdi gian giAi quyilt tht tyc
hdnh chinl

B4

I
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ili

- Chi cuc QuAn lf d6t dai:
+ T6 chuc viec xiic dinh gid ddt cu th6.
+ Trinh Chii tich UBND c6p tinh ban hdnh quytit dinh ph€ duy6t gi6 dit cu th6 c6 n6i dung vd
tr'6ch nli6r:r cta co quan thuii trong vi€c hu6ng din ngucri sri dung d6t n6p ti6n st dUng d6t, ti0n
thu€ dAt.

92 - Chir tich I IRND cip tir.rl.r xern xit, barr hinh quy6t dinh pho duy6t gie dat cu the

ir3
- Chi cuc Quin l1f dat dai chuyOn Ph i6u chuyin th6ng 1in d6 xfc clinh ngl.ria vu tdi chinh vd d6t
dai cho co quan thu6.

114

- Co quan thu6:
+ X6c dinh tii:n sri dung dit, tiAn thu6 dAt ph6i nQp theo.quy dinh; xdc dinh tiAn rhuC d6t phti
nQp mQt s6 ndm d6i v6i trudng ho-p duoc mi6n ti6n thu6 d6t m6t s6 nAm sau thoi gian tlucyc mi6n
ti6n thu6 dat cta thdi gian xdy dung co ban.
+ Ban hdnh th6ng b6o n6p ti6n st dung dar. tjin rhui dit gui cho nguoi su,.luns dit.

B5
- Ngudj sri.dung d6t.n6p tidn i,lrau"g afi, tiE.
dung d6t, ti6n thu6 dat.

rhu6 ilir thcu quy .'lint .ro pt rpluqt uElGn s*

B6
- Co quan thu6 x6c nh6n hodn thAnh vi6c n6p ti,5n su dung d5t, ti6n thu6 d6t vd grhi th6ng b6o k61
quA cho co quan chuy6n m6n v€ n6ng nghiCp vd m6i trudng cip tinh

III GIAI DOAN 3: Ti6p nh{n vi xri' Ay (kh6ng thB'c quy tr)nh ili6n tt' )li theo h O so' gl l0 nghy lirm viQc l0 ngiry lirm viQc

Bl vd B5

Ti€p nhdn h6 so sau khi nhan auqc ttrOrrglao 
""uco quan thu6 v6 vi6c hodn thdnh nghia vu tdi chinh,

cdp nh6t vdo s6 vd chuyi5n d6n Chi cuc Quan ly d6t
dai; trA k6t qui

Trung tdm PhUc vU hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy 0,5 ngdy

B2
- vi6t G y ch[mg nh6n trinh kli;
- T6 chuc bin giao d6t tr6n thuc dia (thuc hiQn rheo
mau

Chi cuc QuAn lli dAt dai 07 ngdy 07 ngdy

B3 Xem x6t ky cAp Giiy chung nhAn Linh clao Sri 02 ngdy 02 ngiry

B4

Chuy6n h6 so d6n VEn pt O"g aa"g t1; a6t Oai tinn
d6 cQp nhQt, chinh lj co sd d[ li0u d5t dai, h6 scr

dia chinh; chuytn ktlt qud cho Trung t6m Phuc vu
hdnh chinh c6ng tinh

Vin thu Chi cuc Qudn li d6t dai
0,5 ngdy

Kh6ng tinh vdo thdi gian gi6i quyCt thir lUc
hdnh chinlr

. 6. Ding kf bi6n tl6ng quydn sii'dgng ttit, quy6n so' hii'u tiri sfrn gin lidn v6'i tl6t trong cic trud'ng hg'p chuy6n tl6i quyiln sii'dgng
tl6t n6ng nghiQp mir kh6ng,theo phuong:in d6n tli6n, O6i ttrria; chuy6n nhup'ng, thi'a k€, t{ng cho quyi,n sil dr.rng elAt, quydn s6'h['u t]ri
srin gin lidn v6i dit, g6p v6n bnng quydn sii'dqng elit, quyiin s6'hiru tiri snn gin lidn v6i adt .rro tiruO, cho thuilai quyitn sir dung al6t

0,5 ngdy
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trong dg'dn xiy dp'ng kinh doanh t0t c6u hg tAng; Bin ho{c t3ng cho ho{c d6 thn'a kO hoSc g6p v6n bing tiri sin gin li6n vrii d6t thuO

cria Nhh nu'<lc theo hinh tht'c thu6 ttit trii ddn hhng nlm - MI TTHC: 1.013831

a) Dili tuq'ng thqc hi6n TTHC: t6 chri'c trong nu6c, t6 ch['c kinh t6 c6 v6n cliu tu nuric ngo]ri; td chri'c nuri'c ngoiri, ci nhin
n u'6'c ngohi

o.t) Tru'dttg hgp chul;An nhu'1tttg qu1,in sii'dyng rllit, quyin s6'hfru trii siin gdn liin v6'i dit, gdp vAn biing quyin sit'rtqtng ctA4
; -,^quy?tt so'htitt rii srin gdn lidn v6'i tlfit

Thdi gian gi6i quyt5t thri tuc: 08 ngdy ldm viQc.

l] u'ri c th u'c

hi0n
NQi dung thr;c hiQn Trich nhiQm thgc hiQn

'l'hrii gian
thqc hiQn

Thd'i han giii quyOt
,t. ,. . - .idot vot crc t2 ml(j n

nrii; ving cri ttiiu ki6n
kinh t6 - xi hQi khri
khin; vtng cri tliiiu
kiQn kinh t6 - xe hQi

tl4c biQt khr5 khin

B1+86

Ti6p nh4n h6 so, c6p nhflt vdo s6, chuyOn xt ly:
- Ki6m tra tinh d6y ttri cira thanh ph6n hd so;

^i. ^.t .l . ^ . I ..
- Cap Ci6y ti6p nhdn h6 so v?r hgn trd k6t qui:
- Trudng hqp chua dAy dir thdnh ph6n hd so thi
tri h6 so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thi6n
. I .i .. ^ :
ho so dd nguoi 16u c6u dang k1i hodn thiQn. b6

sung theo quy dinh.
- Chuy,3n hd so dtln Vin phdng Dang kli d6t dai;
Tri ki5t qui:
- Truong hqp nQp ban sao hodc bdn s6 h6a c6c
. . .t . ..,,. , ^ . ,1

loai gi6y ro rhi khi nh6n k6t quii giai quy6t tht tpc
hinh chinh nguiri y€u cAu ddng kj phni n6p bdn

chinh c6c gi6y td thu6c thdnh phAn h6 so theo
quy dinh

Trung 1Am Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy lim viOc 0,5 ngiy ldm viQc

82
Xri' lf h6 sn:
- Ki6m tra c6c didu ki6n thuc hi6n quydn theo quy

Vin phdng Dnng ky dAt dai 4,5 ngiy lim vi6c 12 ngdy ldm vi6c
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dinh cta LuAt D6t dai; ki6m tra h6 so dia chinh:
thAm rlinh, xri lli h6 so;
- Trudng hqp kh6ng dt di0u ki6n thuc hi6n thi
th6ng biio lli do vd tri h6 so;

^", ,.: ' l- G*i phieu chuyin th6rrg tin dd xaic dinh rrghia
vu tAi chfnl v€ dir dai d6i vcri trudng hop du di6u
ki0n.

B3
X6c dinh nghia vu tii chinh vC dAt dai vi thuc

0n r.rghia vu tdi chinh cta nguoi srh dung dAt.hi
Co quan thu6 vd ngudi sri dung ddt Kh6ng tinh thdi gian

Il4

Xi'ly h6 so: (tinh tir ngdy nh6n duoc th6ng b6o
hodn thAnh nghia vu tdi chinh)
- Chinh l1i. cip nh6r bi6n dfrng vao ho so rJia

chinh, co sd dii li6u d6t dai; CAp moi Gi6y chimg
nhAn holc x6c nhin thay d6i tr6n GiSy chring
'^ '. ,(

nnan da cap.

Vdn pl.ror.rg Dnng kv di1 dai 2.5 ngiy lim vi€c 05 ngdy ldm vi6c

B5

56 hria k6t qui gi6i quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, ltru kho
- Chuy6n Gi6y chirng nhdn d6n Trung t6m PhUc
vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vin phdng Deng kli ddt dai 0,5 ngdy ldm viQc 0,5 ngiy ldm vi€c

_o.2) Truittg ltqp bdn, tlti'a k
bd fiAn ltdng ndm

t(ng cho hoqic gtip vdn bdng tdi sdn g0rt li0rt t,ri'i I lltuA criu Nhir rtu'ti'c thao hitth thri'c thuA alfit

Thdi gian giii quydt tht tuc: 08 ngdy liun vi€c.

Bu6c thr;c
hi6n

NOi dung thuc hi6n Trich nhi6m thuc hi6n Thd'i gian thgc hiQn

Thdi h4n giii quytit
-A. ,. . - .:
dor vor c:tc xa mlcn

nrii; virng c6 ilii:u kiQn
kinh t6 - xe h6i kh6
khin; vtng cri tliiiu
kiQn kinh t6 - xe hQi

il{c biQt kh<i khln

B1+86
Ti6p nhin h6 srr, c{p ,nai u;,o-6. ct uye, *"
ly: Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy l2rm vi6c
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- Ki6m tra tinh ddy dtr cira thinh phdn h6 so;

- C6p GiAy ti6p nh6n h6 so vd hen tr6 k6t qui;
- Trudng hop chu'a diy dir thdnh phAn h6 so thi
tri h6 so kdm Phi6u ydu cAu b6 sung, hoirn thi6n
.l ,,1 .. ^ I
h6 so di' nguoi yiu ciiu dirrg ky honn thi6n. bo

sung theo quy dinlr.
- Chuy6n h6 scv d6n Vdn phong Dang k1f d6t dai;

Tri k6t qu6:
- Truong hsp nQp bdrn sao ho4c bAn s6 h6a crlc

loai gi5y td rhi khi nhQn k6t qu6 giii quy6t thri tuc
hdnh chinh ngudi y6u ciu ddng \i phAi nQp bnn

chinh c6c giSy to thu6c thdnh ph6n h6 so theo

quy dlnh

B2

Xt' ly h6 so':

- Ki6m tra cac diiu ki6n rhuc hi6n quyin thco quy

dinh cta Lu4t Diit dai; ki6m tra hd so dia chinh;

tnAm aifi, xti ty nO so;

- Truong hqrp kh6ng rlt tti6u kiQn thlrc hiQn thi th6ng
' '':bao ly oo va tm no sLrl

- Gtri phi6u chuydn th6ng rin de xdc dinh nghia w
tai chinh vA d6t dai d6i vtri truong hqp dt diAu kien.

Vnn phdng Eang ky d6t dai 4,5 ngdy ldm vi6c 12 ngiry ldm vi6c

X6c dinh nghia vu tiri chinh v6 dit dai vd thuc
hi0n nghia vu tiLi chinh cia ngudi sft dung d6t.

Co quan thu6 vir ngudi sir dpng d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xir ly hA so: (tinh rir ngdy nhdn duoc th6ng b5o

hoAn thdnh nghia vu tdi chinh)
- Chinh hi. cap nhqt bi6n d6ng vio hii so dia

chinh, c<v sd dir lieu d6t dai; c6p m6i GiSy chtng
nhin hodc x6c r.rhin tliay d6i r6n Ci6y chung

nnan oa cap.

- Th6ng brio bing vin bin cho co quan thuS vd
vi6c ch6m durt quydn vd nghia vu cta b6n chuy6n

: , - i ,.:qu16n so hlu tiri sdn gan li6n voi ddt trong horl

Vin phdng Dang kli d6t dai 2,5 ngdy ldm viOc 05 ngiLy ldm vi6c

B3
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d6ng thu6 dAt

sii trOa Xet qui giii quy6t:
- D6ng d6u. s6 h6a, luu kho
- C)rul in Giiy chung ni16n d6rr Tlung
vu hdnh chinh c6ng tinh.

tlrn Phuc
Vdn phdng Dnng ki dat dai 0,5 ngiy lAm vi6c 0.5 ngdy lirn vi6c

a.3) Tru'd'ng hg'p cho thu6, cho thu6 lgi quy6n sri'dr;ng cl

Thoi gian giAi quy6t tht tuc: 04 ngdy Lirn vi6c.
t trong dg':ln xiy dgug kinh doanh k u h4 ting.'il te

Bur5c thg'c
hi0n

NQi drrng thgc hiQn Tr:ich nhif m thuc hiin Thdi gian thg'c hiQn

Thdi han giii quy6t
-t. .. . - .:dol vo'l cac \2 mren

nrii; ving c6 iliiu kiQn

kinh t6 - xI h6i khri
khln; virng cri tliiu
ki6n kinh t6 - xi h6i
d{c biQt khri khln

B1+86

Ti6p nh{n h6 s<r, c{p nhit v}ro s6, chuy6n xri'
ly:
- Ki6m tra tinh ddy clt cta thdnh ph6n hd so;
- C6p Gi6y tiiip nh{n h6 so vn hgn tri ktlt qua;

- Truong hgp chua ddy dLi thanh ph6n h6 so thi
trA h6 so kem Phi6u yeu ciu b6 sung. hodn thi6n
h6 so dii ngudi y6u cAu ddng kli hoan thi6n, b6
sung theo quy dinh.
- Chuy6n h6 so dtin Vdn phdng DAng kli d6t dai;
- ".rI ra l{et qua:
- Truong hgp nQp han sao hodc bdn s6 h6a cdc
loai giSy td thi khi nhAn k6t qui gidi quy6t tht tr"
hinh chinh ngucri y€u cAu dnng kli ph6i n6p bAn
chinh c6c gi6y td thu6c thdnh phAn h6 so theo quy
dinh

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiLy larn vi6c 0,5 ngdy ldm vidc

B5



59

82

Xii'lf hii so':
, ..1 ,.^ L- Klem tra cac orcu Kren lnuc nrgn quyen tneo quy

djnh cria Luat DAt dai; ki6m tra hO so dia chinh;
th6m dinh, xu U hti so;

- , -.1- Truong hop klrong.lu di6u kien thuc hi6n thi
th6ng b6o lf do vd tri h6 s<r;

- Gti phiiiu chuy6n th6ng tin dti x6c dinh nghia vu
tiri chinh vA d6t dai diii v6i trudng hqp dt dicu
ki6n.

Vin ph6ng Eing k1, ddt dai 02 n{rdv linr viec 9,5 nghy ldm vi€c

B3 Co quan thu6 vd nguoi st dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

Xir l), h6 so': (tinh tu ngdy nhdn duoc th6ng b6o

hodn thdnh nghia vg tdi chinh)
^ . ^ ..1 .- Chinh l1i. cap nhAt bi6n d6ng viro h6 so dia

chinh, co so dir li6u ddr dai: thuc hidn cdp moi
GiSy chirng nhAn cho b6n thu6, b6n thu0 l{ vi
xiic nhdn cho thue. cho thud lai vao gi6y ch[rng
nhan di cdp cua cht dAu tu' dtr dn.

Vdn phdng Ding kj ddt dai 01 ngiy ldm vi6c 3,5 ngiry ldm vi6c

B5

Sii hoa k6t qui gi6i quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho;
- Chuytin Gi6y chring nh6n d6n Trurg tdm Phpc

vu hAnh chinh c6ng tinh.

VIn phdng Dang kf d5t dai 0.5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy lim vi6c

b) Diii tuq'ng thg'c hiQn TTHC: c6 nhdn, cQng tl6ng din cu, ngu'd'i g5c ViQt Nam illnh cu 6'nu6'c ngohi.

- Ap dgng tai cdc ccr quan: Chi nhrinh Vdn phdng DAng k1,l d6t dai, Co quan thu6
b.t) Ddng kj, biln igng quyin srt'dtlng ctdt, quyin sO liii'u tdi sdn giin tiin v6'i ctfu qong cdc tru:dng hg'p chuydn.it1i quyin sii'(l\ng

ctiir nbng'nghiQi mn khang.ino phnong ;n7i, d;i;, d6i 4fi'o, chuyanThuqng, thi'a *e, ytis cho quyin sfi'tl4ng dit, quyin si hii'u tdi
sdn giin liin vii dit, grip i6n bdng quyin sii'ttyng itiit, quyin s6'hii'u titi siin gin tiin v6'i dfu:

- Thni gian gidi quyet thu luc: 08 ngriy ldrn vi6c.

Xdc dinh nghia vu rAi chinh vA ddt dai ,a ,nr. 
l

hien nghia vu trii chinh cua nguoi su dqng dAt. 
I

B4
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NQi dung thg'c hiQn
'I'hr) i gian
thuc hiGn

Thdi h3n gi:ii qu1'6t.r. .. . - .;
dot \'(rt cac t{.4 tnlen

nrli; vr)ng cri tlidu ki6n
kinh t6 - xi hQi khrl
khln; vilng c<i ili0u
kiQn kinh tG - xn hdi
aliic bi6t khr5 khnn

BI+86 B0 phan ti6p nh.1n vd trd k6t qui cLia

Chi nh6nh Vin phdng Deng kli dAt dai
0,5 ngdy ldnr vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

Xti'Iti h SO:

- Kii'm tra cdc diiu kien rhrrc hi6n quyin rheo
quy rlinh cua LuAt DAt dai; ki6m tra'h"d so dia
chinh: th6m d!nh. xn lli hd so:
- Trudng ho. p kh6ng dir diAu ki€n thuc hi6n rhi
th6ng b6o lli do vd tri h6 scr;

^,. ,.i , I- Gu' phi€u chuyen th6ng rin d6 x6c dinh nghia
vu tii chinh vir dit dai d6n co quan rhu6 d6i voi
trucm h dt di6u ki6n.

Chi nhdnh Vin pl-rdng DIng ki; d6t dai 5 ngdy ldm vi6c

ll3 X5c dinh nghia vu tdi chinh v0 dai vd thuc
at.hi 1di hinh stl d dcn lt VU C C ua

Co quan thu6 vd ngudi sri dung dAt Kh6ng tinh thdi gian

Il4
Xt'li, ki duy6t h so': (tinh tu ngdy nhAn duoc
th6ng biio cua co quan thu6 vd vi6c hodn thAnh Chi nhiinh Vin phdng Ding kyi ddt dai 2 ngdy ldm vi6c 5 ngdy ldm vi6c

Buri'c thgc
hi6n

'I'rich nhiQm thg'c hi6n

f i6p nhan h6 so,.cAp nhAr vdo .6,;h"G, ,r.i \i
- Ki6m tra tinh ddy dr.l cria thdnh ph6n h6 so;

^; ^.a .t . ^ . I .- ( ap Giey tiep nhan ho so vd hen rra k6r qua:
- Truo'ng hcrp chua dAy drl thdnh phin h6 so thi
tra ho su kdm Plrjiu y6u ciu bo sung. hoan thi";n
ho so de nguoi y6u ciu ding kli hoin rhi6n. b6
sung theo quy dinh.
TrA kOt qud:

- Truong hSp nQp ban sao holc ban s6 h6a cdc
loai gi6y rd thi khi nhQn k6t qui gidi quyi5t tht
1Uo hanh chinh ngudi y€u cAu ddng k1i phdi nQp
bAn chinh c6c gi6y td thu6c thdnh phdn hd so
theo quy dinh

82 12 ngdy lim vi6c

nghia vu tAi chinh)
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- Chinh l1i, cAp nhAt bi6n d6ng viio h
chinh. c,r io du li6u dir tlai: cip rnoi Gily chung
nhAn hoic x6c nh{n thay d6i trdn Gi6y chrng

oso dia

nhAr.r di c6

0,5 ngdy lirn vi€c0,5 ngdy llm viQcChi nhinh VIn phdng Dang kf d6t dai

@
- D6rrg diu. s6 h6r. l.r, khu,
- Chuyiln Gi6y chirng nhdn d6n BQ phQn ti6p
nh6n vd tri k6t qu6

Ll5

b.2) Tru'd'ng h7p brin, thin k6, fing cho hortc gdp n ng ttii siin gdn li tl v6'i t thuA ciia Nhi nu'd'c theo linh thri'c thuA

trd tiin hdng ndnt

Thdi gian gini quytit thri tsc: 08 ngdy ldm viQc

Butic thg'c
hi6n

NQi dung thgc hiQn Trdch nhif m thg'c hiQn
Thiri gian
thgc hiQn

Thtri hgn giii quy6t
-t. ,. . - .:
llor \'(t! cac xA mlcn

nrii; vtng c6 atidu ki0n
kinh t6 - xn h6i kh6
khln; vtng c6 didu
ki6n kinh t5 - xfr h6i
tlqc biQt kh6 khln

BI+86

TicPnhin h so; c$p nh$t viro s , chuy nxu
ly:
- Ki6m tra tinh dAy dri cria thdnh phdn hti so;

- C6p Gi6y ti6p nh{n hd so vd hen tri kilt qua;

- Truong hqp chua dAy dt thdnh phAn h6 so thi
tr:i hd siv kdm Phi6u y6u ciu bo sung. hodn thi6n,: ,; .. ^ :
h6 s<v de ngurri y6u cdu ddng kli hoan thidn. b6

sung theo quy dinh.

Tri kiit qui:
- Trunng ho. p nQp ban sao hoqc bdn s6 h6a ciic

loai gi6y to thi khi nh{n k6t qui gi6i quytlt tht
I

tuc h?rnh chinh nguoi y6u c6u dang kli phai nQp

bin chinh cric gi6y td thu6c thanh phAn h6 so

theo quy dinh

BQ phan ti6p nh4n vd trA k6t qud cta
Chi nh6nh Vdn phong Eang kyi d6t dai

0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngiy ldm vi6c
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Xir ly h6 so':

- Ki6m tra cdc didu ki€n thuc hi€n quydn theo
quy dinh cta LuAt D6t itai; ki€rn tra h6 so dia
chinh; thAm dinh, xir lli hd so;
- Truong ho.p kh6ng dri di6u ki6n thyc hi6n thi
th6ng bdo ly do vd trA h6 so;
- Gtri phieu chuyen rh6ng rin d6 xac dinh nghia
vu tdi chinh vA d6t dai d6i v6i trudng hoo di didu
ki€n.

Chi nhdnh Vin phdng DIng kli d6r dai 05 ngdy lim vidc l2 ngdy ldm vi6c

It3
X6c dinh nghia vu tdi chinh vC dAt dai vd thuc
hi6n nghia vu tAi chinh c[ra ngudi st dung dAt

Co quan thu6 vd ngutri su dung dAt
Kh6ng tinh thni gian

I)4

Xri' Iy hd so': (tinh tu ngiy nh6n duoc th6ng b6o
cta co quan thu6 vA vi6c hodn thdnh nghia vu tdi
chinh)
- Chinh lj, cQp nhQt bi6n d6ng vio hti so dia
chinh, c<r sd dft li6u d6t dai; x6c nhdn cho thu6,
cho thud l4i vdo Gi6y chimg nhAn di c6p cria chri
dAu tu du iin.
- Th6ng brio bing vin bin cho co quan thu6 vd
vi6c htlt hi6u tuc cria hqp d6ng thu6 a6t aOi vOi
b6n b6n, b6n g6p v6n bing tdi sin.

Chi nhanh Van phdng DAng kli d6t dai 02 ngdy ldm viOc 05 ngdy ldm vi6c

B5

Sii trOa t5t qui giii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n Gi6y chLmg nhAn cliln BQ ph6n ti6p
nhAn vi tr:l k6t quA

Chi nhdLnh Van phdng Ding ki d6t dai 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngiry lirm vi6c

b.3) Ddng kj, cho thuA, cho thu? lgi quy it'dqng itlit trong dqt'tin xAy d4rtg kiuh tloanh kns at cfru hg fing:
Thoi gian giii quy6t thri tuc: 04 ngdy ldm vi6c.

I
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llur'r'c thu c
hiQn

NOi dung thgc hiQn Tr:ich nhiQm thg'c hiQn
1'hdi gian
thuc hiOn

Thdi h4n giii qu1'6t
-7. ,. , - .i

dol vo l cac xa m rcn

nrii; vr)ng c6 didu kiQn

kinh t6 - xi hdi khti
khin; ving cri tliilu
kiQn kinh t6 - xn hQi

d4c biQt khri khnn

B 1+86

T,.,11, ,*in nt srr. c{p nh{t v}ro s6, chuyGn xu'

ly:
- Ki6m tra tinh dAy dt cria thanh phAn h6 so;

^1 ^.1 .1 . ^ .l .
- Cip Cidy ti6p rrhur ho so v) hen trd kdt qua:

- Trudng hgp chua dAy dt thanh phAn h6 so thi
trd ht! so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thi€n.: ^ :
h6 so de nguoi 16u c6u dang ky ho2rn thi6n. b6

sung theo quy <linh.

Tri k6t qui:
- Truong hsp nQp bin sao hoic bAn s6 h6a c6c

loai gi6y to thi khi nhQn kiit qu6 giii quyi5t th,i
tuc hinh chinh nguoi ydu ciu dang kti phai.n6p
bdn chinh cdc gidv lo thu6c thirnh ph6n h6 so

I theo quy dinh

B0 phan ti6p nhdn vd trA k6t qua cta
Chi nhdnh V[n phdng Eang kf d6t dai

0,5 ngdy ldm viQc

92

Xri'$ h6 so:
- Ki6m tra c6c di6u kiQn thyc hi6n quyAn theo

quy dlnh c[ra LuAt D6t ttai; ki6m tra hti so dia
chinh; rhim dinh. x* Iyi h6 so:

- Trudng hqp kh6ng dri diAu kiOn thgc hi6n thi
th6ng b6o lli do vd tri hd so;
- Grlri phi6u chuy6n th6ng tin de xac dinh nghia

vg tAi chinh vC d6t dai d5i v6i trudng hqp dir di6u
ki0n.

Chi nh6nh Vin phdng Ding ki dft dai 02 ngdy ldm vi€c 09 ngdy ldm viQc

B3
X6c dinh nghia vu tiri chinh vi dit dai vi thuc

hien nghia vu tai chinh cua ngu'ui su dung dAt
Co quan thu6 vd ngudi sir dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

0,5 ngdy ldm viQc
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Xri'li h6 so: (tinh tu ngiy rrhdn duoc th6ng b6o
cta co quan thu6 vd vi6c hoan thdnh nghia vu tdi
chinh)
- Chinh l1i, cap nhat bidn dQng vAo hd so dia
chinh, co sd dfr'li6u dit dai; x6c nhAn cho rhu6,
cho thu6 lai vdo Gi6y chirng nh6n dE cAp cta chi
diu tu du 5n.

Chi nh6nh Vin phdng DIng kj, dAt dai

. 7.Ddng k-V bj5n rlQng tliii v6i trud'ng hq'p a6i t6n ho{c thay d5i th6ng tin vd ngud'i sii,dgng dit, cht s6'hfr'u t}ri sin gin lidn v6i
ait ho6c thay d6i sii hi6u ho{c dla chi cria irrria ait; thay d6i }an cho quyori.n'dgng iit, qryi,n .5'hu.u riri srin gin li6n vo'i?6t ho{c cr5
thay tl6i quy6n tl6i v6i thfra alit li6n k0; -giim diQn tich thria eISt do s4t 16'tg'nhi6n - Mi TTHC: 1.013833

a; ir6itup'np thgc hiQn TTHC: t6-chtl'c trong nufc, t6 ch['c iO, giio, t6 chric t6n gi{o trgc thuQco t6 chri'c nuri'c ngoiri c6 chti.c
nlng ngo4i giao, t6 chric kinh tO c6 v6n tliu tu n u6'c ngoii; t6 chri'c nu'6c ngohi, ci nhin n u'ri'c ngohi.

- Ap dung tai c6c c<r quan: Trung tdrn Phuc vu hinh chinh c6ng tinh. Vdn phdng EIng ky d5t dai, Sd N6ng nghiQp vd M6i truong.
n.1).Tru'dng hqp thttc hian thfi tqc.ttdi ftn ho(c tttoy adi *ang fin vi ngud'i sii'tt1tng ddt, chti sd hiru ii oAn gdu tiin vd'i adinoic

thay cl6i s6 hiQu hogc clla chi ctia thrta ddt
Thoi gian thuc hi6n tht tUC: 04 ngdy lirm viOc.

B4 Chi nh6nh Vin phdng Ding kl; dAt dai 0l ngdy lAm vi6c 03 ngdy Idm vi0c

B5

56 h6a k6t quii giii quv6t:
- D6ng dAu, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n GiAy chtng nhAn rliin B0 phan ti6p
nhrin vd tri k6t qui

0,5 ngiry liln vi€c 0,5 ngdy lAm vi6c

Buric thgc
hi6n NQi dung c6ng viQc Tr{ch nhiQm thg'c hi6n

Thd'i gian
thuc hi6n

Thd'i h4n g-i6i q,uy6t a6i
vol cac xa mten nur;

virng cri tliou kion kinh til
- xe hQi kh6 khiin; virng
c6 tli6u kiQn kinh tG - xi

h6i allc bi6t khri khrn

B1+B4

Ti
ly:

p nh{n h6 so', c{p nh$t vio s6, chuy6n xri'

e hAn oK tinh da du thdnh hI 1l',) tra v cua p SC';

C,ip I
ep k0tG ti nhin h h trd qua;Iav o SO a en

hinT h h de o thdnh h6 thruon o.p C ua v u s(-, I
h a h1ra ho So' kem I) I cu eu cau b6 S

p
ho n t Icn

0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6cTrung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh
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h6 so dC ngr-rcri y6u ciu ding k1i hoin
sung theo 9.uy ilinh.
- Chuyiln h6 so d6n Vdn phdng Dang kli ddt dai;
Tri k6t qu6:
- Truong hqp nOp hdn sao hoac ban so h6a cdc
loai gi6y ro rlri khi nhin k6r qud giai quyer rht
tuc hdnh chinh ngurri yOu cAu ddng kj ph6i nQp

bAn chinh c6c gi6y td thu6c thdnh pliin h6 so
theo quy dinh

thiCn,

Ll2

- Ki6m tra hd so dia chinh; th6m dinh, xir lj h6
so;
- Trudng h-o. p kh6ng drl. di6u kiQn thuc hi6n thi
th6ng b6o l1i do vd tri h6 so;
- Chinh lyi- c6p nhdt biiin d6ng vdo h6 so dia
chinh. co so dil lieu tlAt dai: I

o
m6i Gi6y

chimg nh6n hoic nhAn thav d i tren Giay
ch r'rn o nh6n dd cap-

Xt'lf h6 so':

Vhn phdng Dang ky.lil dai 03 ngiry ldm vi6c l3 ngdy lirm vi€c

B3

S6 trOa k6t qui giii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, lrru kho;
- Chu16n Ci6y chri:rg nhAn d6n Trung r6rn Phuc
vu l.riurh chfnh o6ng tinh.

Vin phdng Eang kf d6t dai 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

a.2) Truittg ltqp th4'c hiQn thi tqrc thay i han ch quy srt'dqtrtg qu! rt s6' hii'u ttii sfin gdn lidtt vdi dfrt hogc cti tltay tl6i
qq)en AAi vdi thira Aat Uin *i.

Thdi gian thUc hi€n thri tuc: 05 ngdy lin'r vi€c.

Iluric thg'c
hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr:lch nhiQm thgc hiQn
Thir'i gian thg'c

hi0n

Thd'i h4n gini quy6t tliii
- .l

vo'r ca.c xa mren nul;. vung
cri rliOu kiQn kinh tO - xi
h.6i kh6 khiin; vtng c6

di6u kiOn kinh tG - xi hQi

dac bi0t kh6 khnn

B1+84 Ti6p nh$n h6 sn, clp 
"nat "uoi6, 

ct uy6r, *,i'
ly: Trung tim Plruo vu hinh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy 1im viOc
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- Ki6m tra tinh diy dt cira thdnh phAn h6 so;
- CAp Giny ti6p nhQn h6 so- vi hgn trA k6t q,ra;
- Trudng hop chua ddy dri thdnh phAn h6 so thi
tri h6 so kdm. Phi0u y6u cfir b6 sung, hodn
thiQn h6 so dd nguti y6u cAu ddng kli hoin

.l
thrgn. bo sung tl)eo qu) rlrnh.

- Chuyin hi su d6rr Van phong Dang ky dAr dai:
Tri k6t qui:
- Trudng hqp nQp bin sao hoic bin s6 h6a qic
loai gi6y td thi khi nh4n k61 qui giAi quy0t thi
tuc hdnh chinh ngudi y6u ciu ddng kf phai.nQp

bAn chinh c6c giAy td thu6c thdnh phAn h6 so
theo quy dinh

04 ngiry liLm vi6c 14 ngdy ldm vi6cVan phdng Ddng ky dAt daiB2

Xfr lf h6 sct:

- Ki6m tra h6 so dia chinh; thdm dinh, xri lli
';ho so;
-'lrudng hqp kh6ng dt.didu kiQn thuc hi6n thi
th6ng b6o lf do vd tri h6 so;
- Chinh l1i, c6p nh6t bi6n d6ng vdo h6 so dia
chinh, co sd dt liQu rtdt dai; C6p m6i Gi6y
chimg nh6n ho5c. x6c nh6n thay d6i tr6n Gi6y
chring nh6n dE cAp;

0,5 ngdy lim vi6c 0,5 ngdy lim vi6cB3

Sii troa t5t qui giii quy6t:
- D6ng dAu, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n Gi6y chung nh6n d6n Trung tAm

Phuc vu hdnh chinh c6ng rinh.

Vin phdng Ding kj d6t dai

o.3) Tru'd'ng lryp thtqc hiQn thi tqrc itdng kjt bidn dQng gidm diQn t{ch thfi'a

-'I'hdi gian thuc hi€n thir tr-rc: 10 ngdy lhrn vi6c

do sgt 16'trg nhiAn.

Bu6c thg'c
hiQn

Trich nhiQm thr;c hi6n
Thiri gian
thuc hi6n

Thd'i h4n gini quy6t <l6i
- .lvol cac xa mren nul; vung

cri didu kiQn kinh t6 - xi
hQi kh6 khin; vtng c6

iliilu kiQn kinh t6 - xn hQi

NQi dung c6ng viQc
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.l5c bi0t kh6 khnn

B1+B4

'riepnhin h6 so', c{p nhft v}ro s6, chuY n xu'

ly:
- Ki6m tra tinh dAy dt cr.ia thdnh phAn h6 so;

^: ^.a .l . ^ , i .,
- C6p Ciiy ridp nhirr ho su v2r hen tra k6t qtril
- Trudng h-o. p chua rtAy dt thdnh phin h6 so

thi 1ri h6 so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, ho?rn
..^ .l .i .. . ;

lhrCn lro so de nguol yeu cau oang Ky noan

thiqri, b6 sung theo quy dinh.

- Chuy€n hd so tl6n Van phdng Dang kyi dir
dai;
Tri k5t qui:

- Trudng hsp nQp bdn sao hodc bAn s6 h6a c6c

oqi gi6y to thi khi nhan k6r qud giii quy6t thir

uc hdnh chinh ngudi y6u cAu dlng kli phai nQp

chinh cdc giSy td thu6c thanh phAn h6 so

quy dinh

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy ldm viQc 0,5 ngdy ldm viQc

82

Xn'ly h s0:
.,.1 .l- Ki6m tra h6 so dia chinh: th6m d!nh. xu llf

h6 so;

- Trudng hqp kh6ng dt di6u kiOn thUc hiOn thi
th6ng b6o l1i do vi trA hii so;
- Vin phdng dAng kli ddt dai c6 trrich nhi6m

do d4c, xdc dinh l+i di6n tich thta d6t bing
kinh phi cta Nhd nuoc;
- Chinh li, oQp nhat bitin dQng vdo hd so tlia
chinh, c<v sd dfl li6u d6t dai; C6p moi GiSy

chrlmg nir6n hoic x:ic nhqn thay d6i trOn Gi6y
'^ -. ;

chrmg nn4n oa cap.

Vdn phdng L)ang kli d6t dai 09 ng?ry ldm vidc 19 ngiy ldm vi6c

I

I
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S6 troa tet qui giii quv6t:
- D6ng ddu, s6 h6a" l,-ru kho;
- Chuy6n Gi6y chrmg nh6n d6n Trung t6m
Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh.

VEn phong Ding k1, dit dai 0.5 ngAy liinr viec 0,5 ngiry ldm vi6c

b) D6i tu'qng thg'c hiQn TTHC: ci nhAn, cQng el ng den cu', ngu'd'i g c ViQt Nam ellnh cu' ii n u'6'c ngoii.
- Ap dqng t4i cdc co quan: Chi nh6nh Vdn phdng Edng ky d6t dai.
b.1).Tru'dttg hgp thgc hiQn thfi tyc.ddi ftn ho(c thty it6i th6ng tin vi nguti srt.tt4ng drit, chti s6.hii.u rdi sin giin liin v6i dfu hogc

thtry d6i s6 hiQu hogc elfu chi cfio thfi.a rtit:
:lhcri gian girii quyer rhu tuc: 04 ngay lam vi6c.

NQi dung thqc hiQn Trrich nhi6m thuc hi6n Thdi gian
thrgc hiQn

Thdi hgn giii quy6t
-i. ,. , - .ldot vol cac xil mten

nrii; virng cri tliilu ki6n
kinh t6 - xn hQi kh6
khln; ving c6 ilidu
kiQn kinh t6 - xa hQi
tl{c biQt kh6 khin

Bl+84

Ti ha h nh 1l t va hep n n s 0' c:l p o c uvcD

xfr $:
- Ki6rn tra tinh diy du cua rhin} phin hO so:
- C6p Gi6y tiep nhAn h6 so vd hen trA k6t quA;

- Tru'tmg hqp chua day di thdnh phin h6 so
thi tra h6 so kdm Phi6u y6u ciu b6 sung,
hodn thi6n h6 so d6 nguni y6u ciu deng kli
hodn thiQn, b6 sung theo quy dinh.
Tri k6t qui:
- Truong hqp rQp ban sao hodc bdn s6 h6a
cdc loai gi6y to thi khi nhAn k6t qui gi6i
quy6t thri tuc hdnh chinh nsuiri v6u ciu ddns

86 ph6n tiOp nhAn vd tri kilt qui ciia
Chi nh6nh Vin phdng Ding kli d6t dai

0,5 ngdy lim vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

B3

Bu<ic thg'c
hi6n
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kyi phii n6p bAn chinh c6c giay to thu6c
thdnh phdn h6 so theo quy dinh
xfi.ri ho so', kf duvQt:
- Ki6m tra htr so dia chinh; th6m d!nh, xri l1i

no scr:
- ,.1- Tru<rng hcrn kh6ng du di6u kiin tiruc hiirr

thi th6ng b6o l1i do vd trA h6 str;
^ . ^ ,.1 .^- Chinh l!. cAp nh6t bi6n dong vdo ho so dia

chinh, co sd dir ligu dAt dai; c6p m6i Gi6y
chung nh6n hodc xic nhin thay d6i rrdn
--.i . ^ ,- Iuray cnung n-nan oa cap.

Chi nhrinh Vin phdng Ding ky ddt daiB2 03 ngdy lAm vi6c 1 ll ngdv ldm vi6c

t-t )

Sil nOa Xet qui giii quy6t:
- E6ng d5u, s6 h6a, lrru kho;
- Chuydn k6t quA cho B0 phan tit5p nhan vd

,,i
tra Ket qua

Chi nh6nh Vin phdng DIng kyi dit clai 0,5 ngiy ldrn vi6c 0,5 ngiy ldm vi6c

liAn kA.

b.2) Dring kj, thay aai hqn chi quyin stl dgng difu, quyin sd' hii'u ttii sfin giin liin v6'i atu ho(lc cd thay d\i quyin dbi v,i'i ilrrta dAt

- Thdi gian giAi quy€t tht tuc: 05 ngdy lim vi€c.

Buric thgc
hi6n

NQi dung thr;c hiQn Trdch nhiQm thuc hiQn
Thili gian
thU'c hiQn

Thili hirn giei quyot aloi
- .i

vot cac xa mlen nur;
virng cti di6u ki0n kinh t6
- xn hdi khti khiin; ving
cri diiiu kiQn kinh t6 - xn

hQi tlac biQt khri khln

BI+B4

Ti6p nhin h6 so; c$p nhgt viro s6, chuy6n
xt' ly:

,,.1 , . .l- Ki€nr tra tinh diy du c a thanh plr6n hd so-:

- C6p Giay tiep nh{n h6 so vir hen tri k6t quA;

- Truorg hqp chua dAy dt thdnh phdn hO so
, . i *..rthi trd ho so kdm Phieu 1iu c6u b6 sung. hoirn

BQ phan tiep nhAn vd trA k€t qui cria

Chi nh6nh Vdn phdng Dang ki d6t dai
0,5 ngdy lim vi6c 0,5 ngiy ldm vi6c
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thiQn hO so d6 ngudi y6u cliu ding ky hodn
thiQn, b6 sung theo quy dinh.
Tri k6t qui:
- Truong ho.p nQp ban sao hodc bdn s6 h6a

c5o loai gi6y td thi khi nhAn kdt qud gi6i quy6t
thu tuc hdnh chinh ngr-roi y6u c6u tlang kli
phdi nop ban chinh cilc giay to rhuoc thdnh
phAn h6 so theo quy tlinh

82

Xt'ly h0 so; ky duyet:
- Kii.m rra h6 so dia chinh: th6m dinh. xu lli
h6 so;
- Trulng hqp kh6ng dfi cli6u ki6n thuc hi6n
thi th6ng bdo lli do vd tri h6 so;
- Chinlr lj,, cap nhat biiln d6ng vAo h6 s<v dia
chinh, co s6 dft li6u <l5t dai; cAp mdi Gi6y
chimg nhdn hodc x6c nh4n thay d6i tren Gi5y

,^ ,- I
cnrmg nnan oa cap.

04 ngAy ldm vi6c 1,1 ngAy ldm vi6c

Il3
S6 nOa XOt qui gi:ii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho; chuy6n k6t qud
clro B6 pl:5n ri6p nhan va rri k6r qui

Chi nh6nh Vdn phdng Ding ky dAt dai 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngiy ldm vi6c

b.3) Tru'ittrg hgtp tltqtc hiQn tlti tqrc dfing kj, h t1 dQng gi(rm diQn tich thit'a iIAt do sgt lO t1r nltiAn.

- Thdi gian giii quy6t thrl tuc: 10 ngdy ldm vi6c

NQi dung thgc hiQn Tr:ich nhi6m thuc hi6n
Thbi gian
thgc hiQn

Thdi h4n gini quy6t il6i
- .ivol cac xa mren nul;

vtng cri didu kiQn kinh t6
- xe hQi khri khin; vtng
cti tliiiu ki6n kinh t6 - xn

hQi tt{c biQt kh6 khln

BI +B4
Ti6p nhsn hd so, c{p nh$t viro s5, chuy6n
xrl ly:

,'.; , , ,l- Kiim tra tinlr d6y du cua th2inh phin h6 sol

BQ phqn tiiip nhin vi trA k6t qui cta
Chi nh6nh Vdn phdng Ding ki d6t dai

0,5 ngiy ldm vi0c 0,5 ngdy ldm vi6c

( lri nhinlr Varr phong Dang ky.tir Jai

Buri'c
thuc hi6n
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- C6p GiSy ti6p nh6n h6 so vi hen tre ket qua;

- Trucmg hgp chua dAy <lt thdnh phin h6 s<r

thi tra h6 so kdm Phi6u y€u ciu b6 sung, hoirn
..^ . : ,: . ^ Ithien ho so de nguoi y6u cdu ding kj hoan

thiOn, b6 sung theo quy dinh.

Tri k5t qui:
- 1'ruong hqp nQp bdn sao hoac ban so h6a

cdc loai gi6y td thi khi nh{n kiit qud gidi quy6t
tht tuc hirnh chinh ngtroi y6u ciu dang kli

, .t
phai n6p bdn chinh cdc gi6y to thuQc thenh
phin hti so theo quy dinh

82

Xri'li hO so, kf duyQt:
- Ki6m tra h6 so dia chinh; thAm dinh, xt l1i

no so:

- Truong hop kh6ng dri diAu kiQn thuc hi6n
thi th6ng b6o lli do vd tri h6 so;
- Chi nh6nh Vnn phdng ding kli d6t dai c6
trSch nhi6m do dac, xric dinh lai diQn tich
thria ddt bing kinh phi cira Nhd nuoc;

^ . ^ ..1 .^- Chinh ly. cdp nldt bi6n d6ng vao h6 so dia
chinh. co so dir li6u d6t dai; cAp m6i Gi6y
chring nhin hoic x6c nhAn thay d6i tron Gi6y
chimg nhAn dd c6p.

Chi nh6nh V[n phdng Ding ki dft dai 09 ngdy ldm vi6c l9 ngdy ldm viQc

B3

sii troa t<5t qui giii quytit:
- D6ng dAu, s6 h6a, tuu kho;
- Chuy6n k6t qui cho BQ phan titip nh{n vi
tra kct qua

Chi nh6nh Vnn phdng DIng ky d6t dai 0-5 nsiv lim vi6c 0,5 ngdy l2rm vi6c
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8. Ding kf bi6n dQng.thay d6i quydn sii dgng d6t, quy6n sri'h['u t:ii sin gin liin v61 d6t do chia, t{ch, ho.p nh6t, s:ip nh4p t6 chri.c
ho{c chuy6n d5i m6 hinh t6 chri'c, chuy6n d6i lo4i hinh doanh nghiQp theo quy tllnh cria ph:ip luQr v6 doanl-nghiQp; ii6u ti,inl, quy
ho4ch xiy rtr;'ng chi ti6t; c6p GiSy chrlng nh{n cho tirng thlra dAt theo quy ho4ch x6y tiu'ng chi tiOi ctro chfr tlduiu'dU'6n c6 nhu cA, -
Mfl TTHC: 1.013977

- DOi ruong tl-rr-Lc h.i€n I'fLIC: Lo chuc lronr nu(vc. tO chLic 16n gi6o, t6 chuc t6n giio lr-uc thu6c. t6 chric nu<ic ngoii c6 chuc nang
r:qoai ria.r. r,i.t.l*-. t inh ti.c,i v6n d6u trr nutic nsoii.

- lldurq jAj.:,i" :1, 
quan: Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6rg tinh, Vdn phong DAng k1;.dit dai, Co quan thu6.

a) Dlng !$ biAn ddng thoy ddi qayAn s[r duno dfrt, quyAn sd'hfi'u tii sdn gdn liAn v6'i diit rto chio, ttich, hgp nhiit, sdp nhQp td chrt'c
ho(c chuy€n d1i mO hinh ili chilc, chuy1n d6i toti hinh doanh nghiQp rheo quy illnh ciio phdp luQt vi tloonh nghiQp

-lhdi an u 0t thri tuc: 08 n lim vi6c.

Buri'c thu'c
hi6n

NQi dung c6ng viQc Trfch nhiQm thuc hi6n
Thd i gian
thu'c hi6n

Thdi h?n gini quy6t tliii
- .ivol cac xa mlen nul; vung

c6 aliiu ki6n kinh t6 - xn
h6i khri khln; vtng cri

-.1 ,.^ ... i(lrclr kren krDh te - x2 hor

il{c biQt kh6 khin

BI+86

Kitim tra tinh diy dt cta thdnh phin h6 so;
Cdp Gi5y ti6p nh6n h6 so vd hen tri k6t qui;
Tru&ng hnp chua dAy dt thanh phAn h6 so

hd so kdm Phi6u y0u cliu b6 sung, hodn thiO
d so d6 nguoi yOu ciu ddng klf hodn thi€n, b
ung theo quy dinh.
Chuy6n h6 so d6n Vdn phdng DAng ki d6t dai;

Trudng hop n6p bin sao hoic bAn s6 h6a c
. .i.

oai gidy to lhi khi nh6n ket qua gidri quy6t rh
c hdnh chinh ngudi ydu ciu dlng kli phni nQ

chinh cdc gi6y to thu6c thdnh phAn h6 s

Ti p nhin h so', c$p nh{t viro s , chuy nx

Tri k6t qu6:

heo quy dinh

Trung t6m PhUc vU hdnh chinh c6ng tinh
0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi€c
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Xri'lf hti so:
- Ki6m rra htr so dia chinh: th6m dinh hd so.

Trudng hqp kh6ng dri di6u ki6n thi th6ng bao lti
do vd tri h6 scr;

..i- Gui phieu cJruy6rr thong tin dd x:ic dinh
nghia vu tiLi chinh vd d6t dai d5i v6i truong hqp
,, ,.1 ..^
du dleu loen.

Vin phdng Ddng ky dAt dai
4,5 ngdy ldm vi6c I 1,5 ng2ry lim vi6c

B3
Xdc rlinh nghia vu tii chinh,rd d6t dai va thuc
hi0n nghia vu tdi chinh c[ra ngudi su dgng d6t.

Co quan thu6 vi ngudi su dung dit Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xn'li h6 so'(tinh tir ngdy nh4n duoc th6ng bdo

hodn thdnh nghia vu tdi chinh)
- Chinh l1i, cap nhQt biiln dQng vdo h6 so dia

,,1 . .
chinh. co so dri lieu d6t dai: trinl cdp moi Gi6y
chimg nh6n holc x6c nhAn thay a6i trOn Ci6y

'^ '. :
cnung nn4n oa cap.

Vin phong Ding kj dAt dai 2,5 ngdy lAm vi6c) 5,5 ngdy ldm vi6c

B5

Sii hOa t<5t qui giii quy5t:
- D6ng d6u, sti h6a, luu kho;

I .r- Chuyen ket qud cho Trung tim Phuc vu hdnh

chinh c6ng tinh.

Vin phdng Dang ki Dat dai
0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy lim vi6c

b) Ddrtg kj, biAn tgng tt\i v6'i trai'ng hqp itiiu chinh quy hogch xiiy d\rng chi fi&; cdp Gidy ch*ng nhQn cho tii'ng thfto ttfrt
theo quy hogch xly dqng chi fid cho chti ttiiu tu'dq dn cd nhu ciu

- Thoi gian giii quydt lhu luc: 5 ngay lirm vidc.
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Bu6c thgc
hi6n

NQi dung c6ng viQc 'f r:ich nhi6m thuc hi6n
Thdi gian
thgc hif n

Thdi h4n giii quy0t tlOi
- .ivol cac xa tnlcn nul; vung

c6 didu kiQn kinh t6 - xI
hQi khrl khln; ving c6

diOu kiQn kinh t6 - xn hQi

rlirc biQt kh6 khau

BI

Ti6p nhin hd so; c{p nhit viro s6, chuy6n xi
rj:
- Ki6m 1ra tinh <1Ay drir cta thdnh phAn h6 scr;

,.: ^.i ..i . ^ . I ..
- (.ap Giay tiep rfiin ho so vi hen tra kit qua:

- Trudng hon chua ddy dt thdnh phAn hd so thi
tra ho so kdm Phi6u ydu ciu b6 sung. hodn thi6n
r I : .-
Ir0 so de nguoi 16u ciu dang k1i hoin lhi6n. b6
sung theo quy dinh.
- Chuy6n h6 so di5n VIn phdng Ddng kli <16t dai

Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy lAm vi6c 0,5 ngdy ldm viOc

B2

Xii lf h6 so:
- Ki6m tra h6 so dia chinh; thAm dinh h6 so.

Trudng hqp kh6ng ttri di6u kiQn thi th6ng b5o lj
do vd tri h6 so;

^". ,.t , I- Gni phi6u chuydn th6ng tin dE xiic dinlr nghia
vu tdi chinh v6 d6t dai d6i vdi kudng hqp dtr

dleu kren-

Vin phdng DIng ky clit dai 2,5 ngiy ldm vi6c 9,5 ngziy lim vie c

dinh nghia vu tdi chinh vd d tlral a

i6n nghia vu tdi chinh cia nguoi sir dung d6t
Co quan thu6 vd nguoi sri dung dAt Kh0ng tinh Lhrii gian

R4

fr'tj,h s0: (tinh 1t ngdy nhdn dugc th6ng
odn thdnh nghia r.u tdi chinh)
Chinh l!, cQp nhat bi6n d6ng vdo h6 so di

hinh, co siy dti li6u d6t <lai; trinh c6p moi Gi6
hirng nh6n hoic x6c nhAn thay d6i trOn Cl6,^ '. ,(
nung nnan oa cap;

Vdn phdng DAng k]1i d6t dai 1,5 ngdy ldm viQc

B3

4,5 ngdy ldm vi6c
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B5

Sii noa t6t qud giii quy6t:
- D6ng d6u. so hoa. itru kho:
- Chuyin k6r quii cho Trung r6m Phuc vu hirnh

chinh c6ng tinh

Vin phdng Ding kj D6t dai 0,5 ngiry ldm vi6c

B6

Tri k6t qui:
- Tru<rng hgp nQp bin sao hodc bin s6 h6a c6c

loai giAy td thi khi nhAn k6t qui giAi quy5t tlit
:

tuc lranh chinh nguoi 1iu cdu dang k! phai n6p

bin chinh cdc gi6y td thu6c thanh phAn hd so

theo quy dinh

'frung tim Phuc vu hirnh chinh c6ng tinh
Kh6ng tinh

thdi gian

Kh6ng tinll
thdi gian

9. Ding kf biiln tlQng d6i v6i trud'ng hgp thay d6i quyiln sri'dgng el6t, quy6n s6'hfr'u liri sin gi,n lidn v6i dit theo th6a thu{n cfia

cic thinh vi6n hQ gia ilinh hoqc cria vo.'"e 
"n6ng; 

quydn srfr dgng eit xiy dg'ng c6ng trinh trdn r_nit dit phgc vq cho viQc vfn.hhnh, khai
thrlc sii.dgng c6ngtrinh ngim, quydn so ht'u c6ng trinlr ngA-fnin thisin, aiOu 

"t "yen, 
chuy6n_nhuong quyd, sil dgng d6t lh tiri sin

c6ng theo qriy tlln-il ciia phdp luai uO quan lf, st'rtgng thi sin c6ng; nh{n quyiin sii'dqng dit, quy6n s6'hfi'u tiri sin gin liiin v6i d5t theo

t6t qua gini quy6t rranhch6p, tfri6u n4i, t6 c6o vd aiit aai ho{c bin 6n, quy6t illnh cfia Tda 6n, quy6t Alnn thi h}rnh 5n cria co quan thi
hirnh 5n tli tlugc thi hhnh; quy6t alrl Lo{-c ph6n quy6t crla Trgng t}ri thu'ong rn4i ViQt Nam vd gini quy6t tranh clrip gifra c:ic b6n phri!

sinh tri' ho4t.ilQng thuong. m4i li0n quan a5n a6t dai; nh$n quy6n sfr dgng rl5t, quydn s& hff'u tiri sin gin li6n v6i tl6t do xit llf tiri sin th6

ch6p Ii quydn sii;dgng dlt, tiri s6n gin lidn v6i a{t aa Ou'q'c d'eng kj, bao g6m ci xii'llf khoin no- cri ngu6n g6c tt' khoin ng'x6u cia t6
chric tin dr.rng, chi nhinh ngin hirng nrrfc ngoiri - Mi TTHC: 1.013980

a) Dili tu'o.lg thgc hiQn TJHC: t6 chri'c trong nu6'c, t6 chric t6n gi:io, t6 chri'c t6n giio trg'c thuQc, t6 ch ri'c n u6'c ngoii c6 chri'c

ning ngo?i giao, t6 ch ti'c kinh t6 c6 v6n diu tu nu6c ngoii; t6 chric nu'6'c ngohi, c6 nhin nu'6'c ngoiri

- Ap dung tai cdc ccr quan: Trung t6rn Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh, Viin phdng Ddng kli d6r dai, co quan thu0.

a.t) Tr1ittg h.op thoy aiii vi quyin sfi'rtyng Afu xfry tl1tng cing lrinh tr€n mqit ttit phuc vu cho viQc vQrt hittth, khoi thtic sit'rtqrttg

cdng trinh ngAnt, quydn s6' ltitu c6ng lrinh ngdm.
;,

Th<ri gian giai qul ct thu tuc: l0 ngay lirn viec.

0,5 ngiy ldm viQc
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llu'ri c thg'c
hi6n

NQi dung c6ng viQc Trf ch nhiQm thgc hiQn
Thdi gian
thgc hiQn

Thd'i h:.rn giii qu5,6t tliii
- .ivol cac xa mten nut;

ving cri tliilu kiQn kinh t6
- ri h6i khri khln; virng
cri itidu kiQn kinh t6 - xf,

hOi dic biQt khti khln

Il I +R6

Ti6p nhin h6 so, rip nhft viro s6, chuyGn xii'
ly:
- Ki6m tra tinh dAy dri cira thanh phAn h6 so;
- Cdp GiSy ti6p nh6n h6 so vd hcn tri k6t qui;
- Truorg hop chua dAy drl thdnh phAn h6 so thi
tra ho so kdm Phi6u y6u cau b6 sung. hodn thierr
, ; ,^ : .h6 so d6 nguui ydu c6u dang kli hoin thi6n. b6
sung theo quy clinh.
- Chuy6n hd so d6n Vdn phdng Eang kf ddt dai;
- ".rI ra l{et qua:
- Tru&ng hSp nQp bin sao hodc b6n s6 h6a cric

logi gi6y td thi k}ri nhAn kilt qud gi6i quy6t thri
:tuc hanh chinh nguoi ydu cdu dang kli phai n6p

bAn chinh clc gi6y 1d thu6c thdnh phAn h6 s<r

theo quy dinh

l'rung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy lim vi6c

82

Xii'lj hd so:
- Ki6m tra c6c didu kiQn thgc hi6n quydn theo
quy dinh crla Lu6t E6t dai;
- Ki6m tra hd so dia chinh; th6m dinh h6 so;
- Tru'dng hqp kh6ng drl diAu ki6n thi th6ng bdo. "':ly do va tra lto s0;
- Gui phi6u clruy6n th6ng lin d6 xric dinh nghia
vu tai chinh ve a6t aai d6i v6i trudng hqp dt
,.1 ..^drelr k ren

Van phdng DAng ki det dai 6,5 ngdy ldm vi6c 13,5 ngdy ldm vi6c
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Kh6ng tinh thoi giar.rCo quarr thu6 vi nguoi su dung ditX6c dinh ngl.ria vu tdi chinh r,6 dAt dai vi thuc
hi6n nghia vu tii chinh cuc nguoi si dung d6t.

5.5 ngiry Iim vi6c2,5 ngiy lim vi0cVin phong DAng k), dat dai

Iii

l_r,+

Xri'li,h6 so: (tinh tii ngdy nhAn duoc th6ng b6o

hodn thdnh nghia vu tdi chinh)
^ . ^ ..1 .- Chinh lj. cap nhir bien dong va,r hd so dia

chinh, co sd dir liOu d6t dai; trinh cAp mdi Gi6y
chimg nhin hoic x6c nhAn thay A6i t6n Gi6y
chtng nhdn dl c6p

0.5 ngiy lAm vi6c 0,5 ngiy Lim vi6cVEn phdng Dang k11i DAt dai
S6 trOa t<6t qui gi6i quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6u. lru kho; chuy6n k6t qui cho

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh.
u5

a.2) Tru'dttg h gt'p brin ttii stin, di u clt u!
qudn lj', sit dlt,tg tdi srin cdng.

i
- Thoi gian gidi quydt thu tpc: l0 ngay lam vi6c.

n, chq,An n hu'g'ng qu n sii' d1ng dfu tri trii sin cdtrg lheo quy tllnh cfia phrip luQt

Iluric thg'c
hi6n

NQi dung c6ng viQc Trdch nhiQm thuc hi6n
Thtri gian
thgc hiQn

Thli h3n gini quy6t tl6i
- .lvol cac xa mrcn nuli

ving cri <Ii6u kiQn kinh ti!
- xn hQi kh6 khin; virng
c6 tlii)u kiQn kinh t6 - xi

hQi tlac biQt khr5 khin

B1+86

Ti6p nh{n h6 scr, c{p nhSt v}ro s6, chuy6n xt'
ly:
- Ki6m tra tinh dAy dri cria thdnh phAn h6 so;

- C6p GiSy tit5p nh{n hd so vd hen tri ktit qua;

- Trudng hcp chua dAy du thdnh phAn h6 so thi
tri hd so kdm Phi(lu y6u cAu b6 sung, hodn thi6n
.I ;. -h6 so d€ nguoi 16u ciu dang kj hodn thi6n. b6

sung theo quy dinh.
- Chuy6n hd srv d6n Ven phong Ddng bt d6t dai;

Trung tdm Phuc vp hinh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy ldm vi6c 0,5 ngdy lim vidc
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Tri k6t qu:i:
- Trulng hqp n6p bAn sao holc bdn s6 h6a c6c
loai giAy to thi khi nhin k6t qui giii quytlt thir
tuc hdnh chinh ngudi y6u cAu dang kyi phni nQp

bin chinh cac giSy 1ry thu6c thdnh phAn h6 so
theo quy dinh

B2

Xii'lf hd so:
- Ki6m tra c6c dirlu ki0n thuc hi6n quyAn theo
quy dinh cira Luat D6t dai;
- Ki6m tra h6 so dia chinh; thAm dinh h6 scr;

Truimg ho. p kh6ng rlir di6u ki6n thi th6ng b6o l1i

do vd tri h6 so;
- Gui phieu chuyEn thong tin tl6 xac dinh nghia
vu tii chinh vC d6t Oai rl6i voi trudng hqp dt..;. ,.^
dleu I(len-

Vdn phdng DIng kli ddt dai 06 ngiy ldm vi6c 13 ngdy lAm vi6c

B3
X6c dinh nghia vu tdi chinh vd d6t dai vd thuc
hi6n nghia vu tdi chinh cira ngudi sri dung d5t.

Co quan fiu6 vd ngudi sir dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

Xii' li h6 so: (tinh tir ngdy nh6n duoc th6ng biio
hodn thdnh nghia vu tdi chinh)
- Chinh lyi,, cAp nhdt bi6n dQng vdo h6 so dia
chinh, co sd dii li6u d6t dai; trinh c6p m6i GiAy
chftng nhAn hoic x6c nhAn thay d6i tr6n GiSy
chimg nhAn di cip.

Vnn phdng DAng kli d6t dai 03 ng2Ly lim vi6c 06 ngiy ldrn vi6c

B5

Sli uOa X6t quzi giii quy6t:
- E6ng dAu, s6 h6a, luu kho
- Chuy6n k6t qud cho Trung tdm PhUc vU hdnh
chinh c6ng tinh.

Vin phdng Deng k1i D6t dai 0,5 ngiy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c



79

o.3) DOi vtii tru'ittg ho'p nhAn quyin sii'd4ng ttit,,1tt1,i,, si'ltti'u ttii siin gin liitr r,6i dit theo kAt quii gidi quyit tranh chftp,.khiAu

hogc phdn q,uJ,it cio Trgng titi thu'ottg ntgi ViQt Num ui giii _quyd lranh chip giii'a cdc hAn p.h tit sirth ti'hogt itQng thuong mgi liAn

qutn'tlin aaiaoi; Truting'it1tp nnQn quyin sii:rtgttg dAt.,1ryii, sti hitu ttii sarn gin tiin vli (t!.!o:rt'$, titi siin thi chAp ki quyin sir

nhdnh ngAn lting nu'6'c rtgodi.
i.

Thoi gian gidi quyet thu tuc: 08 ngiry liun vi6c

Bu6'c thg'c
hi0n

NQi dung c6ng viQc Tr{ch nhiQm thg c hiQn
Thdi gian thg'c

hiQn

Thd'i h4n gini quy6t d6i
- .lvol cac xa mten nul;

vr)ng c6 aliiu ki6n kinh t6
- xn hQi khti khln; vtng

. -.1 ,.^ .. . i
co dlcu klcn krnlr te - xa

hQi dlc biet kh6 khin

B]+86

Ti6p nhf,n hii so, c{p nhit vio s6, chuy6n xir
rf:
- Kitim tra tinh diy dti crla thdnh phAn h6 so;

- C6p Gi6y ti8p nh4n h6 so vd h-en h? k6t qua;

- Truong hqp chua dAy dri thdnh phin h6 so thi
trA h6 so kdm Phi6u y€u cdu b6 sung, hoin thi6n
,l .; .. ^ I
h6 sn d6 nguoi y6u cdu dang ky hoin thidn. b6

sung theo quy dinh.
- Chuy6n hd s<r d5n Vdn phdng DIng kj, d6t dai;

- -. r_
I ra l(et q ua:
- Trucrng hqp nQp ban sao hodc bAn so h6a cac

loai giSy td thi khi nh6n ktlt qud gi6i qry6t tht
tuc hdnh chinh ngudi yOu ciiu tling kf phai nQp

bin chinh c6c giSy td thu6c thdnh phdn h6 so

theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy lim viec 0,5 ngdy ldm vi6c
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D')

Xri'lf hd so':

- Ki€m rra cdc diiu kiin thuc hi6n quydn rheo
quy dinh cta Luat EAt dai; ki6m tra hd so dia
chinh; thim dinh h6 so; Trudng hgp kh6ng drl
di6u kiQn thi tlr6ng blo ly do vd 116 h6 so;

^,. ,.4 , l- Gui phieu chuycn tJrorrg tin di xdc dirrh nghia
vu tdi chinh ve t16t dai d6i v6i tru<rng hc.rp dri
,.t ..^

dleu loen.

4,5 ngiy lim vi6c I 1,5 ngdy ldrr viOc

B3 C<r quan thu6 vd ngutri su dung dAt Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xir ly hO so': (tinh tu ngdy nhAn duoc th6ng b6o
hodn thdnh nghTa vu tdi chinh)
- ChrnJr lj. cAp nhat bi6n dong viro h6 so dia
chinh. co so d* li€u dit dail trinh c6p mcri Gi6y
chftng nhdn hodc x6c nhdn thay d6i tren CiAy

.- t
cntmg man da cap.

VIn phong Ddng ki d6t dai 2.5 ngiy lin'r vi6c 5,5 ngdy ldm viQc

B5

Sii trOa f<6t qui giii quyilt:
- D6ng d6u, s6 h6a, lrru kho
- Chuy6n kt5t qua cho Trung tAm Phuc vu hdnh
chinh c6ng tinh.

VIn phdng Ddng kf D6t dai 0,5 ngdy ldm vi6c

Vin phdng DIng kli dit dai

b) D6i tug'ng thg'c hign TTHC: HQ gia clinh, c6 nhin, c6ng d6ng din cu', ngudi Vi6t Nam tlinh cu 6' nu6'c ngohi tlug'c s6'hfl'u
nhi 6'gin lidn v6'i quy6n sii'dung tldt & ei Vigt Nam.

- Ap dung tai ciic cu quan: Chi nhdnh Vdn phong Ding k1, dAt dai, co quan thu€.
b.l) Ddng k!, bi1n dQng dii v6'i tru'iLrg t1?'p thay d6i quyitt sii'ttgng ia4 quyin stJ hii-u trii sdn giin liin v6'i dfu fieo thtia thuQn ciia

ctic lhitrh vi€n hQ gia ilinh ho(c ctio vq vd chittg; rthQn quyin srt'd1trtg iliit, quyin sd'hfi'u rii stin giiit liirr vrj'i dilr rheo kd qufi giiii quyAt
tronh chAp, kh.i?u ngi, t6 ctio vA dAt dai ho(c hfin dn, quyAt illnh cfio Tita rin, quyit dlnh thi hdrrh dn crta cd quon thi hirtth tin itii ctu.qc
thi hinh; quyAt ai,rt, holic phtitt qryd 

"rto 
Trgng titi lhu'ottg rrtgti ViQr Nr,m ,i giii q"yit tronh chip giii'a cdc iAn phir sinh ti.hogt itQng

]*r. Oi* nghia vu rdi chinh vA ddr dai 
"U 1nu" I

ihiCn 
nShia vu tai ci)inh cria nguoi su dung dit. 

I

0,5 ngiy ldm vi6c



8l

dgng ttiit, tr\i sdn grin liin vti'i afu-da ino'i idng *j,, ioi gAor iii-xti'lj, khofin nq cti igu6,, 96, ti' khodn nq'x/ttr ctia t6 chtic tin dung, chi
nltdnh ngfrn hdng nu6'c ngoiti.

t
Tho'i gian giai quyct thu tuc: 08 ngay ldrn viec.

Bu6c thg'c

hi6n
NQi dung thg'c hiQn Tr:ich nhiQm thgc hiQn

Thtri gian thgc
hi0n

Thd'i hirn giii quyOt
-i. .. . - .i

dol \'01 cac \a mlen

nrii; vtng cri tlidu
kiQn kinh t6 - xa hQi

kh6 khln; vtng cri

didu kiQn kinh ti5 - xn

h6i tlic bi6t kh6 khin

B1+86

p nh$n h so, clp nhit viro s , chu1, n

xi! ly:
- Ki6m tra tinh dAy dt cta thdnh phAn hd so;

- CAp Gi6y ti6p nh6n hdi so vd hgn tri ki5t qui;
- Trucrng hqp chua day dt thanh pnan h6 so

thi tra h6 so kdm Phi6u y€u ciu b6 sung, hohn
.)l I )

rhien ho so dd nguoi yeu cdu dang kli hoirn

ttriQn, b6 sung theo quy dinh.
- -. t
t ra l{et qua:

- Trudng h-o. p nQp ban sao hoic bdn sd h6a c6c

loai giAy til thi khi nhan k6t qui gi6i quy6t thir

1uc hdnh chinh nguoi y6u cAu ddng ky phai

n6p bAn chfnh c6c gi6y td tliu6c thdnh phAn h6

so theo uy ilinh.

BQ ph$n ti6p nh6n vir tri k6t qu6 cira

Chi nh6nli Vin phdng DEng kyi d6t dai
0,5 ngdy ldm vi6c

B2

Xri'ly hd so':

- Ki6m tra c6c diAu ki6n thuc hiQn quydn theo
quy dinh cira LuAt D6t dai; ki6m tra h6 so dia
chinh; thAm dinh hd s<v; Trudng hqp kh6ng dt
diOu kien thi th6ng b6o ly do vd tri hd so;

^. ,.: . : -i . ,., ,-
- uul phreu chuyen thong t l de xac dlnn ngllla

Chi nh6nh Vdn phdng Ding kli d6t dai 4,5 ngdy ldm vi6c 1 1,5 ngdy ldm vi6c

I

0,5 ngdy ldm vi6c



vu tdi chinh vC d5t dai d6i vOi truong
..1 ..^

oleu l(1en.

h<r. p di

B3
Xdc dinh nghia vu tii chinh v0 ddt dai vA thuc
hi6n nghia vU tdi chinh c[ra r.rguoi sri dung d6t.

Xfi' lf hO so': (tinh tir ngdy nh6n duoc th6ng
b6o cira co quan thu6 v€ vi0c hodn thdnh
nghia vu tni chinh)
- Chinh lf, cdp nhdt bitln dQng vdo h6 so rlia
chinh. co so dt li6u ddt dai: cip moi Ciiy
chfng nh6n hodc x6c nli6n thay AOI trOn GiSy
chimg nhAn ild c6p.

Ccr quan thu6 vd ngudi su dung d6t Kh6ng tinh th<ri gian

B4 Chi nhdnh Vin phdng Dnng ky d6t dai 2,5 ngiy ldm vi6c 5,5 ngdy ldm vi6c

B5

Sii hOa XOt qui giii quy6t:
- D6ng d5u, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n k6t qud cho BQ phAn ti6p nhdn vd tri
,l
Ket qua

Chi nhinh Vin phdng DIng k1f dit dai 0,5 ngdy ldm vi6c 0.5 ngiy ldm vi6c

, b.2) ldng k!' quyin stt tllrng. difu xAy ttEng cing trinh bAn m{t ctiit pltqtc vq cho viQc vQtt hdnh, khai ttttic sit tt4ng cilng rrinh
ngAm, qay€n sd ltii'u cdng trinh ngAm.

- Thdi gian giii quy6t thri tuc: 10 ngdy ldm vi6c.

Bu'6c thq'c
hi6n

NQi dung thg'c hiQn Trrich nhiQm thqc hiQn

Thd'i hgn gi:ii quy0t
-a. .. . - .ldol vol cac xa mtcn
nrii; vtng cri didu

kiQn kinh t0 - xa hQi

khri khln; ving c6

didu ki6n kinh t6 - xn
hQi dqrc biQt kh6 khln

B I+86

Ti6p nhin hii so, cip nhit vho s6, chuy6n xi'
ly:
- Ki6rn tra tinh ctiy tli cria thinh phAn h6 so;
- CAp Gi6y ti6p nhAn hii scy vd hen tri k6t qu6;

Jryong hc2p chua diy dir thdnh phin hd so thi

B0 phQn ti6p nhAn vd trd k6t quA cta
Chi nhdnh Vin phdng Dang kf d6t dai

0,5 ng.iy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

Thd'i gian thgc
hiQn



{t3

tra h6 srv kdm Phieu y6u u sung, hoiur

thi6n h6 so d6 ngudi y6u cAu d6ng kf hoirn

thi6n, b6 sung theo quy dinh.
Tri kiit qu:i:
- Trurmg hop nip ban sao hoic ban s0 h6a cilc
. . .t . .. . ^ . :
Ioai gi6y IC, lhi khi nh5rr k6t qudr gizii quydt Lhu

luc hirnlr chinh nguoi yeu ciu dang ky phzii

nQp bAn chinh c6c gi6y to thu6c thdnh phin h6

so theo uy dinh.

Il2

Xri li h SO:

- Ki6m tra h6 so dia chinh; thim d!nh, xir lf ho

so: Truong hgp kh6ng du dii:u kifn lhi th6ng

brio lf do vd trA hd so;

- Gui phi6u chuy6n th6ng tin dd xiic dinh nghia

vu tdi chinh v0 d6t dai d6i v6i truong hqp t1[r
-.1 ,.^
dleu Klen.

Chi nhdnh Vdn phdng Edng ky dAt dai 06 ngdy ldm vi6c l3 ngiy lAm viQc

B3
Xic dinh nghia vu tdi chinh dai vi thyc
hiOn nghia vu 1di chinh c[ra ngudi sil dung dat

Co quan thu6 vd ngudi sri dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4
-x,i 

ty na *'. ltinh tt ngiy nh4n dugc th6ng
- , I I .^

b6o cua ccv quan thue ve vi6c hodn thrinh nghia

vu tdi chinh).
- Chinh l)r, cQp nh{t biiin dQng vdo hd so dla
chinh, co sd dt li6u d5t dai; c6p m6i Gi6y
chung nhdn hoic x6c nhdn thay d6i trCn GiSy

chimg nh6n di cAp

Chi nhinh Vdn phdng Ding kli d5t dai 03 ngdy ldm vi6c 06 ngdy ldm vi6c

B5

Sii hoa t<6t qui giii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, tuu kho;
- Chuy6n k6t qui cho BQ phan tiiip nhqn vd trA

kt5t qui

Chi nh6nh Vln phdng DIng ky dAt dai 0,5 ngdy ldm viOc 0,5 ngdy lim vi6c



84

b.3) Ddng ki, brin tii sdn, ctiiu chuyAn, chuy1n nhu'qng quyin sii'rtgng dAt h fii shn cing theo quy dlnh crta phdp luQt vi qudn t!,,
sfi'dqrng tdi sdn cOng.

,- lhtri gian gidi quyet lht tuc: l0 ngay ldm viec.

NQi dung thg'c hiQn Trf ch nhiQm thg'c hiQn

Thdi h3n girii quy6t
-;,- .. , - -:ool vor cae xa mlcn

nrii; vr)ng crl aliiiu ki0n
kinh tai - xI h6i khri
khin; virng cri diilu
kiQn kinh t6 - xe hQi

cl4c bi6t khri khln

BI+B6

T p nh{n h hat il ch xii'ly:
s(};

o so'' cap ll o u)'en
- Ki6m ra tinh cliy dir crla thdnh phan h6
- Clip Giliy ti6p nhqn h6 so vd hen ti ket qua;

- Trudng hqp chua ddy rlt thdnh ph6n h6 so thi
tr6 h6 so kem Phieu y6u ciu b6 sung. hoirn thi6n
h6 so di nguoi y6u ciu ddng kli hoan rhi6n, b6
sung thco quy dinh.
- -.rI ra ket qua:
- Trudng hqp nQp bdn sao hodc bAn s6 h6a c6c
loai gidy to thi khi nh6n k6r qua giAi quy6r thu
tqc hdnh chinh ngudi ydu ciu dlng kli phni n6p
bdn chinh c6c gi6y to rhu6c rhirnh ph6n h6 so
theo uy dinh

86 ph6n ti6p nhAn vi tri k6r qud crla
Chi nh6nh Vdn phdng Deng k1i d6t dai

0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

B2

Xrfr l1i h6 so:
- Ki6m tra h6 scy dia chinh; thAm dinh, xri lli h6
so: Tru<rng hgp kh6ng dt didu ki6n rhi rh6ng. ".:Dao ly oo va tra ho so;
- Gui phi€u chuy6n th6ng tin d6 xric dinh nghia
r'u tdi chinh vO d6t dai d6i v6i trudng hqp dt
..1 ..^

dleu loen-

Chi nh6nh Vdn phong DAng k! dfu dai 06 ngdy ldm viOc 13 ngdy ldm vi6c

Bu6c thu'c
hi6n

Thdi gian
thuc hi6n



8,i

Xic dinh ngl.ria vu tii chinh v6 ddt dai vi thuc
hi6n nghTa vu tii chinh cLia ngudi sft dpng dAt.

10. Xrla ghi nq'tiain sf,'dgng ait,, l9 phi tru6c b4 trOn GiSy chri'ng nh{n tla c6p - Mi TTHC: 1.013988

a) Diii tu-ong thg'c hiQn TIHC; t6 chrtc trong nu6'c, t6 chri'c t6n gi6o, t6 chri'c t6n gi6o trg'c thuQc, t6 chric nu'dc ngoai co chrirc

ning ngo4i giao, t6 chri'c kinh t6 c6 v6n diu tu nu'ric ngohi

- Ap dqng tai c6c co quan: Trung tdrn Phuc vu hirnh chinh c6ng tinh, V[n phong EEng ky d6t dai.

- Thoi gian gini quy6rtht tqc: Thr,rc hiQn 0l ngdy lirm vi6c nhdn dugc dt h6 so x6a no; n6u thdi ditim nh4n dri hd so sau i5 gid cing

ngiy thi c6 th6 gi6i quytit viqc x6a ng trong ngdy ldm viQc ti6p theo.

lll Co quan thutS vi ngudi st dung dAt
Kh6ng xdc dinh

thoi gian
Kh6ng x6c dinh thdi

gian

It4

Xn' li h6 so': (tinh tir ngiLy nhAn rluoc th6ng b6o
I I .^ , .

cua co quan thud vi vii'c hoirn thinh nghia vu

tdi chinh)
- Chinh lyi, cAp nh6t bi6n d6ng vdo h6 so dia
chinh, co sd dir li6u d6t aai; cAp m6i Gi6y
chimg nh6n hodc xric nhdn thay a6i tr6n Gi6y
chimg nl6n dI c6p.

Chi nh:inh Vdn phdng Edng ky dit dai 03 ngiry ldm vi6c 06 ngdy ldm vi6c

B5

s6 noa t6t qui giii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n k6t quA cho B0 phan tiilp nhQn vd trd
.i.
Kef qua

Chi nh:inh Vin phdng Ding k1i dAt dai 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm viOc

Bu6c
thuc hiOn

N6i dung thrgc hi6n Trich nhiQm thgc hiQn
Thd'i gian
thrlc hiQn

Thd'i hqn giii quy6t
-a, .. . - .i
dol vo'l cac xa mren
nti; ving c6 tliiu

kiQn kinh t6 - xe hQi

kh6 khnn; vtng cri
,.: ..^ ,. . ,Idtcu l{len l{lnn te - xa

hQi tlac biQt khri khln

BI+B4
Ti0p nhAn h6 so', c{p nh$t viro s6, chuy6n xii'ly:
- Ki6m tra tinh diy dt cria thdnh phdn hd s<r;

- CAp Gi6y ti6p nh4n h6 s<r vd hen tri k6t qui;
Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 gio ldm vi6c 0.5 ngdy ldm vi6c



86

- 'l'rudng hop chua dd1 du thanl: phin h6 so rhi tri I)6

su kim Phi6u yOu ciu bo sung. hodn thi6n h6 so d€: ,_nguoi yeu cau dang ky ho2rn rhien. bo sung rheo quy
dinh.
- Chuy6n h6 so dtin Vin phdng DIng kli d6t dai;

T16 k6t qui:
- Trudng hqp nQp bdn sao hodc bin sd h6a cdc loai
gi6y td thi khi nhAn k6t quA gi6i quy6t tht tsc hdnh

I -,chinh nguoi yeu cau dang kli phai nQp ben chinh c6c
gi6y td thu6c thdnh phAn hd so theo quy dinh

B2

Xir l)r, ki duyQt hii so:
- Chinh li, cap nhat biiin tl6ng vio h6 so dia chinh,

,:. . , ! .co so dir li6u d6t dai: c6p moi Gi6y chtmg nh6n hoic
x6c nhdn thay d6i trOn GiAy chftng nh6n di cdp.

Vdn phdng DIng kf d6t dai 07 gid ldm vi6c 09 ngdy lim vi6c

S6 trfa t6t qui giii quyi6t:
- D6ng d6u ph6t hdnh, s6 h64 luu kho;
- Chuy6n k6t quA cho 86 phin ti6p nhdn vi trd k(!t
qua

Vdn phdng Ddng k! dit dai 0,5 gid ldm vi6c 0,5 ngiy ldn-r vi0c

b) D6i tugng thq'c hiQn TTHC: ci nhin, cQng tl6ng din cu, ngud'i g6c ViQt Nam dlnh cr O nufc ngohi.

- Ap dung tai ciic co quan: Chi nhrinh Vdn phong Dang kj ddt dai.
- Thoi gian giii quytlt tht tuc: Thuc hiQn trong ng?ry ldm vi6c nh6n duoc dti hO so x6a no; n6u thdi <1i6rn nh{n dri h6 so sau 15 gid

cung ngay rhi co rhe gizii quyer viec xoa no lrong ngdy lim vi€c riep rheo.

I

B3



tl

l] u'ric

thuc hi0n
Tr:ich nhiOnr thu'c hi6n

'l'hli gian
thuc hi6n

'Ihd'i h3n girii quy6t
-r. .. , - .l(lr vol tac ra mlcn

nrii; r,tng c6 didu kiQn

kinh t6 - xe hQi kh6
khln; virng c6 tliilu
kiQn kinh t0 - ri hQi

d4c biQt kh6 khln

BI+B4

Ti6p nhfn hd so; cfp nhlt vito s5, chuy6n xii ly:
- Ki6m tra tinh dAy dt cta thAnh ph6n hd so;

^: ^,t .l , ^ ,: .,
- Cip Gi6y ti6p nl&r h6 su vd hen tra k6t qud:

- Trudng hqp chua dAy du tnanh phin h6 so thi trd h6
^..,( ^ : , ^so ktm Phi6u y6u c6u bo sung. hodn thien ho so d€

ngutri y6u ciu dang ky hoin rhiin. b6 sung tl)eo quy

dinh.
Tri k6t qui:
- Trucrng ho-p nep bAn sao hodc brin s6 h6a cdc loai

giAy td thi khi nhdn ktit qui gini quytSt thri tpc hdnh

chinh ngudi y6u cAu ding kj phai nQp bin chinh c5c

giSy td thu6c thinh phAn hd so theo quy dinh.

B0 phan tii5p nh6n vi trd k6t quA cria

Chi nhdnh Vin phdng DAng kf d6t dai
0,5 gid ldm vi6c

B2

Xfi'li, ky duyQt hti so:

- Chinh li, c{p nh{t bi5n dQng vio hd so dia chinh,

co sd d[ li6u d6t dai; c6p m<ri GiAy chung nh6n hoic
x6c nhdn thay d6i trdn GiAy chung nhdn di c6p.

Chi nh6nh VIn phdng Dang kf d6t dai 07 gid lim vi6c 09 ngdy lAm vi6c

B3

sii troa t<6t qui giii quy tc

- D6ng d6u ph6t hdnh, s5 h6u, 1.ru kho;

- Chuy6n k6t qud cho B0 phan ridp nhan vd trti k6t

qua

Chi nhdnh VIn phdng Ding ky dAt dai 0,5 gid ldrrr vi0c 0,5 ngdy ldm viQc

NQi dung thg'c hiQn

I t. Ding kj bi6n tlQng chuy6n mUc dich sii'dung tl6t Xtr6rg phiii xin ph6p co quan nhir nuoc c6 thim qrydn - Mn TTHC: 1.013992

0,5 ngdy ldm vi6c
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a) Diii tu'g'ng thu'c hiQn TTHC, t6 chri'c trong nu'6'c, t6 ch['c t6n gi6o, t6 chri'c t6n gi6o trg'c thuQc, t6 cht'c nu.6c ngo]ri c6 chri.c
nlng ngoqi giao, t6 chric kinh tG c6 v6n rI6u tu nu'ric ngoii

i.'I hoi gian giai quy€t thu tuc: 7 ngay ldrn viec

Bu<i'c thg c
hiQn

N6i dung cdng viQc Trdch nhi6m thuc hi6n
Thii gian
thgc hiQn

Thd'i h3n gini quyOt d6i
- ,i

\'01 cflc xa mtcn nut: \'ung
cri diiiu kiQn kinh t6 - xn
h6i khri khln; vtng cri

iliilu kiQn kinh t6 - xtr h6i
d{c biQt kh6 khln

B1+B6

Ti p nhin hd so, c{p nhit v:io s , chuyCn xii' I'i:
Ki6m tra tinh ddy dt cria thdnh phAn h6 so;
C6p Gi6y tiep nh6n h6 so vd hen trd ktit qrra;

Truo-ng hqp chua dAy dir thdnh phdn h6 so thi tra h
kdrn PhiiSu yOu ciu b6 sung, hodn thi6n h6 s<y d

uoi yeu ciu dang kli hoin thi6n. b6 sung theo qu
nh.

Chuyen h6 so d6n VIn phdng Dlng kj d6t dai;
Tri k6t qui:
Truirng hgp nQp ban sao holc b6n s6 h6a cric loai gi5

thi khi nhAn kot qua giai quy6t tht tuc hdnh chi
guoi y6u clu dang kj phai n6p bdn chinh c6c gi6y
u6c thdnh phAn hii so theo quy dinh

'Irung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng linh 0,5 ngiry ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

82

Xri'li h0 so:
- Ki6m tra hd so dia chinh; thdm dinh h6 so. T
c.rp kh6ng dri di0u ki6n thi th6ng b6o lf do vi trA h
(-v;

- Giri phi6u chuytln th6ng tin dii x6c dinh nghia vu ti
). ,t , . .,..hinh ve dit dai doi v6i trucrng hqp dt dicu ki6n

Vin phdng Deng ky d6t dai l1 ngdy lim vi6c

B3
drnh nghla vu tai chinh ve d5t dai va thuc hi

ghia vu tii chinh cria ngucri sLi dUng d6t
Co quan thu6 vd ngudi sri dung ddt Kh6ng tinh thdi gian

04 ngdy ldm vi6c



ti9

r1'ly h6 so: (tinh ti: ngdy nhAn du crc th6ng b6o h

hdnh nghia vu tdi chinh)
Chinh l!, cAp nhAt bi6n d6ng vio hd s<v <Iia cl-rinh,

o dil li6u d6t dai; trinh cdp moi GiAy chung nhAn h

6c nhin thay ^ ^-; , ^ -- a

dol lrcn Uray chung Iman oa cap.

b) Diii tuong thgc hiQn TTHC: ci nhin, cQng d6ng dAn cu; ngu'di giic ViQt Nam tllnh cu ti'nu'6c ngoiri:

- Thdi gian gidi quy6t tht tuc: 07 ngdy lirm viQc.

05 ngdy lim viOc02 ngiy ldm vieoVin phdng Dlng k1i dAt dai

0,5 ngdy ldm vi0c0,5 ngdy lim vi6cVdn phdng Deng ki Dit dai- D6ng diu, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n k5t qud cho Trung t6m Phuc vq hdnll chin

S t qu:i giii quy6t:0 oh ka e

ng tinh.

B4

B5

Budc
thgc hiQn

NQi dung thuc hiQn Tr{ch nhiQm thuc hiQn
Thoi gian
thr;c hiQn

Thdi h4n gini quy6t
-t. .. , - .i
rlor v0r c2c xa mlcn

nrii; vtng cri ttidu ki6n
kinh t6 - xf, hQi kh6
khin; vtng c6 didu
kiQn kinh t6 - xe hQi

dac biet khr5 khln

B1+86

Ti6p nhin hir su, c+p nhflt viro s6, chuydn xu li:
- Ki6m tra tinh dAy dli cira thdnh ph6n hii so;

- Cap ciliy tiep nhan h6 so vd hgn tri k6t qua;

- Trudng hqp chua diy dt thdnh phin hd so thi tra hti

so kdm Phi6u yeu ciu b6 sung, hoin thiQn h6 so d6

nguoi y6u cAu ddng ky hodn thiQn, b6 sung theo quy

dinh.
Tri k6t qui:
- Trudrg hSp t 0p bin sao hoic bin s6 h6a cric loai
gi6y td thi khi nhAn k6t qui giAi quyi5t thri tuc hdnh

chinh ngudi y6u cAu ding kf phAi nQp bin chinh c6c

gi5y td thu6c thdnh phAn hir so theo quy dinh

B0 phan ti6p nh6n vi tri k6t qui cria

Chi nh6nh VIn phong Dang k]i, dAt dai
0,5 ngiy ldm vi€c 0,5 ngiy ldm vi6c
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B2

- Ki6m tra h6 so dia chinh; thAm dinh, xir ly h6 so;
Tnrnng hgp kh6ng dt diAu ki6n thi th6ng b5o lf do
vd trA hd so;
- Giri phi0u chuy6n th6ng tin d6 x6c dinh nghia vu tdi

:,i -. .r.
cnrnn ve oat oar dol vol.

Chi nh6nh Vin phong Ding ky dAt dai

xn lj,h s0':

04 ngiv lArn vi6c l1 ngdy lAm vi6c

B3
nh nghia vu tAi chinh vC dAt dai vd thuc hiOn

nghia vu tdi chinh cia ngudi su dun

X6c di
g dat.

C<r quan Thu6 vd nguoi sri dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

so: (tinh tu ngdy nh6n duoc
th6ng b6o cta co quan thu6 vd vi6c hodn thdnh nghia
vu tdi chinh)
- Chrnh l1i. cdp nhdt bi6n dong vio h6 so dja chinh.
co so dtr li6u dit dai: cdp moi Gidy chtmg nh6n hoic
xdc nhAn thay d6i tr€n Gi6y chimg nh6n dn c6p.

Xri' Ii, ky duyQt h

Chi nhdnh VIn phdng Eeng kj d6t dai 02 ngdy lim vi6c 05 ngdy lim vi€c

B5
:

h6a, luu kho; chuy€n ktlt
va tra Ket qua

- D6ng ddu phiit henh, s6
qui cho 86 ph6n ti5p nh6n

S t quri girii quyoh a

Chi nhdnh Vln phdng EAng kf d6t dai 0,5 ngiry lAm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

12. Ding kf, c5p Gi6y chri'ng nh{n diii v6i tru'd'ng hq'p h6 gia clinh, c:i nhin dang srl'dung Oit t<tr6ng rhing mgc tlich dn clug.c Nh}r1.,nu6c cong nh4n quyen sii dgng il6t tru6'c nghy 01 thing 7 nim 2014 - Mi rrHC: 1.013993

- D6i tug'ng thuc hifn: ci nhin, cQng d6ng din cu, ngu'd'i giic viQt Narn rllnh cu 6' nu6c ngoiri.
- Ap dr,rng t4i c6c co,quan: Chi nh6nh Vdn phdng DAng ky d6t dai, Co quan Thu6.,- l.hoi gian gidi quydt lht luc: l2 ngay ldrn vi€c

Bu6c thgc
hi6n

NQi dung thgc hiQn Trdch nhiQm thr;c hiQn
Thiii gian
thg'c hiQn

i ;4.
I nor n?n grat quyet dol

- .l
vo'r cac xa mren nul; vung
cri tlidu ki6n kinh t6 - xn
h6i khri khln; vtng c6

ali6u kiOn kinh t6 - xn h6i
illc biQt khri khln

B1+86
Ti p nhin hir so, c{p nhft vio s , chuy6n xri' l.f :
- Ki6m tra tinh di dri cta thdnh phAn h6 so;

BQ phan ti6p nhdn vd trA ki!t qui cta
Chi nhrinh VIn phdng DAng kli dAt rlai

0,5 ngiy ldm vi6c 0,5 ngiy ldm vi6c
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- CAp Gi6y ti6p nh6n t.r6 so vd hen tri k6t qui;
- Truorrg hop chua dAy dt thanh ph6n h6 so thi trA
hii so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung. hoin thi6n h6 so
,i .. ^ I

d6 nguoi yeu cdu dang ky hoin thiin. bo sung theo
quy dinh.
_,,',(
I ra l{et q ua:

- Trudng hsp nQp bdn sao hoic ban s6 h6a c6c lo4i
gi6y td thi klii nhdn kiit qui giai quy6t tht tuc hdnh: ,,
chinh nguoi yeu ciu ding kj phii n6p b6n chinh
cdc gi6y to thu6c thdnh phin li6 so theo quy dinh.

B2

Xri'ly h6 str:
- Kiim tra su phir htrp v6i quy lroaclr su dung d6t

cip huy6n hoic quy hoach st dung d6t c6p xl ho[c
m6t trong cric quy hoach theo quy rlinh cia ph6p

luQt vA quy hoach d6 thi vd n6ng th6n;
...i, ,I- Kiem tra ho so dia chinh; thim dinh ho so:

Trudng hqp kh6ng dir di6u kicn thi th6ng brio l! do
. ".1va tra no so:

- Gti phi6u chuy6n th6ng tin tl6 xdc dinh nghia vu
tdi chinh vd d6t dai tl6i v6i trudng hqp dri diaju

ki6n.

Chi nhdnh Vin phdng Deng kli dAt rlai 08 ngiy ldm vi6c 15 ngiry ldm vi6c

RJ
X6c dinh ngl.ria vu tAi chfnh vd d6t dai vA thirc hi6n
nghia vu tiri chinh cua nguni su dung dit .

C<r quan Thu6 vir ngudi sir dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xt' li, ky duy6t hd so: (tinh tii ngiy nhAn duo. c
th6ng brio ho?rn thdnh nghia vu tdi chinh)
- Chinh l1i. cAp nhit bi0n dQng vio h6:o dia chinh.

,i , i ,.
co so d[r liiu dAt dai: c6p moi Ci6y chrmg nhin
hoac xdc nhan thay d6i rrdn GiSy chung nhin di

i
cap.

Chi nh6nh Vdn phdng Dang kli dAt dai 03 ngdy ldm vi€c 06 ngiy ldm vi6c
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B5

S6 trOu t 6t qui gi:ii quy6t:
- D6ng d6u phdt hdnh, s6 h6a, .luu kho;
- Chuy6n k6t qui cho BQ phan titlp nhAn va tra k6t
qua

0,5 ngiy liinr vi0c 0,5 ngiy lim vi6cChi nhdnh Vin phong Ddng kj dit dai

13. Eing kf, c6p Gi6y chri'ng nhirn tt6i vri'i tru'd'ng hg'p chuy6n nhugng dp'6n diu tu'c6 st dqng dit - Ma TTHC: l.0l3gg4
a).Diii tuo.'ng thg'c hiQn TTHC: Chri tl6u tu thg.c hiQn dg 6n c6 sri'dgng dAt.
- Ap dpng tai co quan: 1-rung tdm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh, VIn phong Eing kj d6t dai

a.l) Truong h.g'p bOn nhin chuy6n nhu'g'ng dg'{n kh6ng phni In t6 chric kinh t6 c6 viin tliu tu nu6c ngo}ri v}r a6t a6 thq'c hiQn drl
6n di clugc cip Giiy chri'ng nh$n:

!Thni gian giAi quyet lhu tuc: 8 ngiry lirm viec

Burlc thrgc
hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr:ich nhiQm thqc hiQn
Thdi gian
thrlc hi6n

Thd'i hgn gini quy6t d6i
- .:

vo'r cac xa mlcn nur; vung
c6 tlidu kiQn kinh t6 - xi
hQi kh6 khnn; vring c6

ilidu kiQn kinh ti5 - xa h6i
tISc bi0t khri khin

B1+86

Ti6p nh{n h6 so', c{p nhgt v}ro sii, chuy6n xt' ty:
- Ki€m tra tinh dAy dt cira thdnh phin hil so;
- Crip ciSy ti€p nh?n h6 so vd hen trA kiit qua;

- Trudng hqp chua dAy dir thdnh phAn h6 so thi tra
h6 so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hoin thi6n h6 so d€

L-nguui y€u cdu ding k1i hodrt thi€n. b6 sung theo quy
tlinh.

- Chuy6n hd so d6n Vin phdng Eang ky ddt dai;
_ -,.1
I ra l{et qua:
- Trudng hqp nQp b6n sao ho[c bAn s6 h6a c6c loai

gi6y td thi khi nhan k5t qun gidi quyi5t thri tuc hdnh
chinh ngudi y6u cAu ding kli ph6i nQp bin chinh ciic

.,i . . ^ , ;. . Igiey to lhuoc thdnh phin h6 so theo quy dinh.

Trung 1am Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi€c 0,5 ngiy lim vi6c
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B2

Xii'lj h6 so':

Ki6rr tra cdc diiu kitn thuc hi6rr quy6n thco qu

linh cira LuAt D6t dai .l6i v6i trudng hop thuc hi6

uy6n cira nguoi sri dpng d6t, c[ra chir so hiru tai VIn phdng Dang ki det dai.,1 .. ,aliin vui d5r: trutrng hop khong du dieu kidn th

h6ng b6o lli do vd tri h6 so .,^
- (,ur phrru chuyen llrong llrt oe xac dlm ngnla

di chinh vA ait aai o6i v6i truong hqp dn diAu kiQn

05 ngdi, ldm vi6c 12 ngdy lim viOc

B3
Xric dinh nghia vu tdi chinh ,o o6t aai vd thuc hi6n

nghia vu rii chinh cua nguoi su dung dirt.
Co quan thu6 vd ngudi st dung dit Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xt' lf hO so': (tinh tir ngiy nhin dugc th6ng b5o h

thdnh nghia vg tAi chinh)
- Chinh li, cap nhQt bi6n d6ng vdo hd so dia chinh,
sd dfr 1i0u rt6t dai; Trinh c6p m6i Gi6y chrmg

hodc x6c nhin thay d6i tren Gi6y chrmg nhdn di c5p.

- Truimg hop chuydn nhucrng du dn diu tu c6 su dyn

d6t duo-c Nhd nu6c cho thu6 dAt thu tiAn thud <l6t hin

Vdn phdng DIng k! clAt clai

nim thi th6ng b5o bing vdn bAn cho co quan thu6 v
.^ ,,i ., Ivi6c chAm dur quy€n vd nghia vu cua bdn chuy6

nhucmg du dn trong hqp ddng thu6 tl6t.

02 ngiy ldm vi0c 05 ngdy lirm vi€c

B5

Sii nOa ttit qui giii quyiit:
- E6ng dAu, s6 h6a, luu kho; chuy6n k5t qui cho B

.! . ^ . ", ,i
phan trep nhan va tra Ket qua.

Vin phdng Dang kj DAt dai 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

a.2) Trud'ng hgp bGn nh{n chuy6n nhuqng dg 6n kh6ng phni ln tii chri'c kinh t6 c6 viin eliu tu nufc ngoii vir A6t ae tngc hiQn dg
5n chua eluo.c c6p Gi6y chring nhin:

:
- Thdi gian giai quyet thri tpc: 20 ngiry lim vi6c
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Buric thg'c
hi6n

NQi dung c6ng viQc Tr:ich nhi0nr thuc hi6n
Thd'i gian
thg'c hiQn

Thd'i h4n gini quy6t O6i
- .i

vOI cac xa nren nur; vung
cri iliiu ki6n kinh t6 - xn
h6i khri khln; ving c6

tliiu ki6n kinh t6 - xn hQi

dIc biQt khri khln
Ti6p nhin h6 so', cip nh{t viro s6, chuy6n xir lf:
- Ki6m tra tinh ddy dir cta thdnh phAn h6 so;
- CAp Gi6y tiep nh6n hd so vd hen tri k6t qui;
- Trudng hq p chua dAy dir thdnh phin hd so thi tri h6

^. .,i ^ L;
so kdm Phi6u y0u c6u b6 sung. hoan thien h6 so d0
nguoi yOu ciu ding kj hoan thi6n. b6 sung theo quy
dinh.
- Chuy6n hd s<y d6n Vin phdng DIng kli cl6t tlai;
Tri kiit qu6:
- Trudng hqp ,rQp bin sao hoic b6n s5 h6a cric loai
gi6y to thi khi nh?n k€t qun gini quy6t th,i tuc hdnh

L-
chinh ngtroi y6u cAu dang ky phai nQp bin chinh c6c

gi6y td thu6c thanh phan h6 so theo quy dinh

Tmng t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy lAm vi6c

82

Xir g h6 so:
- Trudng hqp kh6ng dt di6u kiQn thi th6ng b6o lf do

. ,,i
va ua ho so;
- Gfri phi6u chuydn th6ng tin d0 x6c dinh nghia vu

Li . ,r.
tAi chfnh ve dit dai doi v6i trudng ho. p dri di6u kidn.

VIn phdng Ddng kf ddt <lai 06 ngdy ldm viOc 10 ngiy ldm viQc

D)
Xric dinh nghia vu tdi chinh vC dat dai vd thuc hi6n
nghia vu r2ri chfnh cria ngLrdi sri dung d6t.

Co quan thu(i vd ngudi su dung dAt Kh6ng tinh thoi gian

B4 Vin phdng DIng kli clit dai 03 ngdy lim vi6c 07 ngdy lim vi6c

B1+B8

Xt'ly h6 so: (tinh tii ngdy nh6n duoc th6ng biio hodr
thdnh nghia vu tdi chinh)
- Hodn thi6n h6 so, trinh co quan c6 chric ndng qudr
,, ,i -. :. " ,
ty oat oar cap trnll;
- Trutrng hop chuy6n nhuong du 6n dAu tu c6 st dgnl
ddt duoc Nhd nucvc cho thu6 d6.t thu tidn thu6 il6t hanr



.;
()

]l im thi th6ng b6o blng vin bAn cho co quan thu0 v0

vi6c ch6m drir quyin vi nghia vu cua b6n chuy6n
,l '

nlucrng du en trong horl rldng thue dat

ll5 - Lr vi lrinh kli (iiiy chung nhin: Chi cuc Qudn 11, d6t dai 08 ngdy ldm vi6c l0 ngdy lAm vi6c

B6
Linh dao ki duvOt:
Kf giiiy chung nhAn;

Linh dao Sd 02 ngil linr vi6c 02 ngdy ldm vi6c

97

S6h6, k&n;rstcG;Fr
- E6ng d6u, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n CiSy chring nhan d5n Trung t6m Phuc vu

hdnh chinh c6ng tinl;
- Chuy6n h6 so kdm theo bin sao Gi6y chirng nh{n dd

c6p d6n V6n phdng ddng kli d6t dai d6 cfp nhQt, chinh

lf h6 so dia chinh, co sd dir li6u d6t dai.

Chi cuc Quin lli d6t dai 0.5 ngdl, liim viCc 0,5 ngiy ldm vi6c

b),Diii tug'ng thy'c hiQn TTHC: cf nhin, cQng tl6ng din cu; ngud'i giic ViQt Nam ellnh cu 6'nuri'c ngoii.
- Ap dung 1ai c6c co.quan: Chi nh6nh Vdn phdng DIng ki dAt dai.
- Thdi gian giii quy€t tht tuc: 8 ngdy ldm viQc

Bu'6 c
thuc hi6n

NQi dung thrpc hiQn Trdch nhiQm thg'c hiQn
1 hd'i gian
thg'c hiQn

Thdi h4n giii quy,6t
tl6i v6i c{c xi mi6n

nti; vtng cri tliiu ki6n
kinh t6 - xn hQi t<hri

khln; vtng c6 di6u
kiQn kinh t6 - xe hQi

tlic bi6t kh6 khin

B1+86

Ti6p nhin hd so; c{p nhit v}ro s6,.chuy6n xr} tf:
- Ki6m tra linh ddy dit ctta thanh phAn h6 so;
- Cip GiAy ti0p nh{n h6 so vd hgn tri k6t qua;

- Truung hop clrua dAy. di th?rnlr phAn h6 so thi tra
hti so kdrn I'hi6u y6u ciu b6 sung, hodn thi€n hd scr

rt6 ngu<ri y6u cdu dlng kli hoAn thien, b6 sung theo
quy di+.
Tri k6t qui:
- Trucrng hgp nQp bin sao holc bAn s6 h6a c6c loai

BQ phan ti6p nhin vd tri k6t quA.cta
Chi nh6nh Vhn phdng DIng k! dAt dai

0,5 ngdy lim vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c
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gi6y to thi khi nhQn k€t qui giii quy6t thri tuc hdnh
chinh ngudi y6u oAu ding kj. phdi n6p bin chinh
cic giAy to thu6c thdnh phdn h6 so tl.reo quy dinh

82

Xn'lf h6 so
- Ki.lm 1ra cdc diiu kiin thuc hii'n quyen theo quy
dinh cria LuAt D6t dai d6i v6i tru<rng h<rp thuc hi6n
qu) lin cua ngu'oi st dung d6t, cua chu sty hDu tai sdn
gin lidn voi d6t: Lruong. hno khong dn diiu ki(n rhi
th6ng brio ly do vd tri h6 so cho ngudi y6u cAu ding
t. -"-r.J.
- Gni phiOu chuyen thong tin d6 x6c dinh nghia vp
tdi chinh vC dat dai d6i v6i truong hop dri di6u ki6n.

Chi nhdnh VEn phdng Ddng klf ddt dai 05 ngdy Iirm vi6c

Xdc dinh nghia vu tdi chinh v6 dAt dai vd tliuc hi6n
nghia vu trii chinh cua nguoi su dung d5t.

C<r quan thui! vd ngudi sir dung d6t Kh6ng tinh thoi gian

B4

Xfr Iy hd so; ky duyQt: (tinh tt ngdy nhAn duoc. , \ .,
th6ng bdo co quan thue vd vi€c hoan thdnh nghia vu
tdi chinh)
- Chinh l1i, cAp nhAt bii5n dQng vdo hd so dia chinh,

,, , . ^lco so dir lieu d6t dai; Cdp Gidy chfug nhdn moi
holc xdc nh6n thay d6i tr0n GiSy chrmg nhAn dE

cep-

- Trudng hqp chuy6n nhuong du 6n dAu tu c6 sri
dyng $6t duoc Nhd nu6c cho thu6 d6t thu ti€n thuO
d6t hdng.ndm thi tli6ng brio bing vdn bdn cho co
quan thu6 v6 vi6c ch6m dut quy6n vd nghia vu cia
b6n chuyOn nhuong du iin trong hqp d6ng thu6 dAt

Chi nh6nh Vdn phdng Dang kli d6t dai 02 ngdy ldm vi6c 05 ngdy ldm vitc

B5
sti hoa tr6 so.
- D6ng d6u ph6t hanh,, sro y, s6 h6a hi, so; chuy6n
k6t qui cho BQ phAn ti6p n}6n vi tri k6t qud

Chi nhrinh Vdn phdng D[ng kli d6t clai 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy lim vi6c

l2 ngdy l2rm vi6c

B3
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14. T6 chirc kinh t6 nhin chuy6n nhu'glg, thuG quydn sii dung dit, nhin gtlp viin bing quydn sii clgng Ait aO thg'c hiQn rtg'rin dAu

trr - Mfr TTHC: 1.013945

* Ap dgng t3i c6c co quan: Trung tArn Phuc vU hinh chinh c6ng tinh, Sd N6ng nghi€p vd M6i trudng. Cht tich UBND tinh.

. * Thdi gian.gi6i quyOt th,i tUc: 23 ngiy. D6i voi cic xd rni0n nrii, bi6n gi6i; dio; vtng c6 diOu kifn kjnh t€ - xa hQi kho khdn; vtng
c<i di6u kiQn kinh t6 - xa hQi dirc biet kh6 khin thi thtri gian thuc hien duoc tdng th6m kh6ng qu6 10 ngiy so v6i t6ng thoi gian thqc hiQn tht
tuc nir

Thdi gian
thgc hiQn

Thdi h4n gifri q.uy6t a6i
v6'i cric xi mi6n nrii,

bi6n gi6'i; d6o; vir.ng cir

ili6u ki6n kinh t0 - xii
hQi khri khnn; vtng c6
diAu kiQn kinh t6 - xI
hOi dic biOt kh6 khln

Bu'ric thg'c
hi6n

NQi dung c6ng viQc Tr{ch nhiOm thuc hi6n

23 ngirv 33 ngiry

0,25 ngdy 0,25 ngdy81 + Bll Ti6p nhin h6 so, c{p nhat vdo s6 vd chuy6n d6n
Chi cuc Quin l:i dAt ilai; ra kOt qua

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh

18 ngdyB2 Chi ouc Qudn l1i dAt dai 15 ngdy
Chi tri,.ph6i hgp v6i c5c co quan c6 li6n quan t6
chric thim dinh; Hodn thiQn h6 so trinh LEnh dao
s6

02 ngdy 03 ngdyIl3 K1i duy6t h6 str Linh dao Sd

0,25 ngdyB4
Vrn thu Sd N6ng nghiOp vd M6i trudng d6ng ddLu;

vdn thu Chi cuc chuy6n hd so d6n Vdn phdng
UBND tinh

Vdn thu Chi cuc Quin lf d6t dai 0,25 ngdy

0,25 ngdy 0,25 ngdyB5 Ti6p nhln h6 so, chuy6n xri ly Vin thu Van phdng UBND tinh

2,75 ngiry 5,75 ngdyB6 ThAm dinh, xri lli hti so Chuy0n viOn Vin phdng UBND tinh

03 ngiy97 Xcm x6t h6 so, ky nh6y vdn b6n Ldnh dao Ven phdng UBND tinh 01 ngdy

02 ngdyXenr x6t chip thuAn hoic k1i vin bin tri ldi LEnh dao UBND tinh 0l ngdyB8
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B9 UBND rinh 1rA h6 so Vir: tl:u Vin phdng UBND tinh 0,25 ngiy 0,25 ngdy

l:11 0
Vin thu Chi cuc Quan lti dit dai

0.25 ngdy

l5.Sri'drlngalStk6thqptlamgcelich,giah4nphuongdnsri'dUnga6tkOttr-o'pclamgcdich-MdTTHC: 1.013946

Diii tu'g'ng thg'c hiQn thr.i tgc.hirnhchinh: 'fo chuc lrong nuoc, to chuc ton gi6o, t6 chtc t6n gi6o truc thuQc, t6 chric nu6c ngoai c6
chfc ndng ngoai giao, t6 chric kinh tC c6 v6n ddu tu nu6c ngodi.

Ap dgng t4i c6c co'quan: Trung tdn.r Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh, Sd Ndng nghigp vd M6i trudng, Chri tich UBND 1inh.

a) Trud'ng hq'p thim cllnh, ph6 duyQt phuo'ng {n sir dung a6t ki6t trqp

. Thoi gian giii qry6t tUn tgc: l5 ngdy. D6i vOi c6c xE rnidn nrii, bi€n gidi; dAo; vr)ng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hQi kh6 khln; vtrng c6
di€u ki6n kinh t€ - xa hQi d4c bi6t kh6 khin thi thdi gian thqc hiQn kh6ng quri 25 ngiry.

Buri'c thuc
hi6n

NQi dung cdng viQc Tr{ch nhi6m thuc hi6n
Thdi gian
thuc hiOn

I hor h?n grar quyet dor
- .lvol cac xa mlen nul,

biOn girii; d6o; ving c6
ali6u ki6n kinh tG - xi

hQi khri khln; virng c6
di6u kiQn kinh t6 - xi
hQi tlac biQt kh6 khln

l5 ngiy 25 ngiry

81 + B13
Ti6p nhAn hd sn,.c6p nhat vlo s6 vd chuy6n d6n
Chi cuc Quin lj dit dai; trd k6t qud

Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngAy 0,25 ngiy

B2

Cung cAp th6ng tin vd co sd dft.lieu d6t dai, hp
trich luc ban d6 dia chinh thira dit d6i v6i trudng
hqp h6 so dAy di vd hcrp 16

Vdn phdng d[ng kf dit dai 02 ngdy 02 nghy

Cht tri, ph6i hqp v6i ciic s6, ngdnh c6 li6n quan
thim dinh phuong 6n sii dung d6t k6t hop; hodn
thi6n h6 so trinh UBND c5p tinh

Chi cuc Qudn li dat dai 3,75 ngdy 6,75 ngdy

Nhan k6t quA gi6i quyet thri tuc hAnh chinh tir
UBND tinh vdo s6 th6ng k6, theo d6i k6t qud thuc
hidn TTFIC, s6 nOa ket qud vi chuy6n k6t qui cho
Trung tAnr Phuo vu hhnh chinh c6ng tinh.

0,25 ngdy
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Chi cuc Qudn ii d6t dai (Vin phdng ding
kli d6t dai ph6i hqp)

Chi cuc Quin li dat dai

02 ngiy 02 ngiy

02 ngiy 04 ngiy

B5

B6

Kli duy6l h6 scr 01 ngiy 02 ngdy

VEn thu Str N6ng nghiCp vd MOi tru<rng d6ng dAu;
. I .)vin lhu Chi cut' chuli'n ho so d6rr Varr phdng

UBND Tinh

Vin thu Chi cuc QuAn li dat dai 0,25 ngil, 0,25 ngiy

B7 Tiip nhqn ho srr. chuyen ru lli Viur thu VIn phdng UBND tinh 0,25 ngiy 0,25 ngiy

R8 'f hAm dinh, xir li lrri scr Chuy6n vi€n VIn phdng UBND tinh 02 ngdy 03 ngdy

Xem xdt h6 so, kyi nh6y vdn bAn Linh dao V[n phdng UBND tinh 0,5 ngdy 02 ngriy

Bl0 Xem x6t chip thu6n ho[c kj vdn bAn tri ldi Linh dao UBND tinh 0,5 ngiry 02 ngriy

811 UBND tinh trii 1.16 scr Vin thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy

Bt2

NhQn k6t qud giii quy6t tht tuc hinh chinh tt
UBND tinh vio s6 th6ng k6, theo d6i k6t quA thuc
hi6n TTHC, s6 t Oa ket qud vd chuy6n k6t qui cho
Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vin thu Chi cuc Qudn lyi dAt dai 0,25 ngdy 0,25 ngdy

Bi6n t6p bin do-chuy :r i.r s<r dcl.t Chi cuc Quan lfB3 dit dai

B4 Hoiin thi6n h6 so trinh Linh dao Sd

b) Trud'ng hqp gia han phuong 6n sit dgng a6t k5t trqp

Thd'i gian gini quyi5t thri tgc: 07 ngdy ldm vi€c. OOi vOi c6c xd miAn nrii, bien gi6i; dio; vtng c6 dieu kiQn kinh t6 - xa hQi kh6 khan;
ving c6 diOu kiQn kinh tC - xa hQi d4c biQt kh6 khdn thi thdi gian thgc hiQn kh6ng quri 17 ngdy ldm vi6c.

Burfc
thuc hiOn

Trich nhiQm thqc hiQn
Thili gian
thuc hi6n

Thdt hqn gini q.uy6t <I6i

vrii qic xi mi6n nrii,
bi6n girii; tlio; vtng c6
tli6u kiOn kinh tO - xi

hQi khti khln; virng cri
tliiiu ki0n kinh ri5 - xi
hOi dic bi€t khri khin

07 nghv lim viQc l7 ngiv lirm viQc

Bl vdBl3 Tii'p nh6n 116 so, cip nh6r vio so vir chuy€n din Trung tAn.r Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngdy lim viec 0,25 ngdy ldm vi€c

Ldnh dao 56

B9

NQi dung cdng viQc
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Chi cuc Quin li dat dai; tri k6t qu6
Cung c6p th6ng tin vC c<r sd dir li0u d6t dai, l6p
rriclr luc brn it6 dia chinh thua diit doi voi rruong

82
lr h6 so d6 drl vd h le
Cht tri, phO' hcrp voi cdc s<r, ngdnh c6 li6n quan
thArn dinh phuong 6n st.dung dAt kdt hqp; hoin
thi6n h6 so trirrh UBND cA tinh

Van phdng ding kj dit dai

Chi cuc Qudn lf d6t dai 1 ,5 ngAy linr vi6c 4,7 5 ngdy ldm vi6o

B3
Bi6n t4p bdn d6, chuydn h6 so dtin Chi cuc Quin l;i
dAt dai

Chi cuc QuAn lli ddt dai (Vdn phdng dAng
ki d5t dai ptrOi trepl

0,75 ngdy ldm vi6c

B4 Chi cuc Quin lj d5t dai 0.5 ngiry lirn vi6c 02 ngdy ldm vi0c

B5 Ky duy6t h6 s<r LEnh dao Sir

B6
Vin thu Sd N6ng nghiCp vA M6i trudng d6ng ddu;
v5n thu Chi cuc chuyiin hd so d6n Vdn phdng
UBND tinh

Vin thu Chi cuc Quan li dat dai 0,25 ngdy ldm viOc 0,25 ngdy ldm vi6c

t7 I Ti6p nh{n h6 so, chuy6n xri lyi' Vin thu Vin phdng UBND tinh 0,25 ngiy lin'r vi6c 0,25 ngiry ldm vi6c

B8 'I'h6m ilinh, xri lli h6 so Chuy6n vi€n Vnn phdng UBND tinh 03 ngdy ldm vi6c

B9 Xem x6t h6 scr, ky nhdy vdn bdn Linh dao Vin phong UBND tinh 0,5 ngdy ldm viOc 01 ngdy ldm vi6c

Bl0 Xeur xit chip thuin hodc ky vIn bin trd ldi LSnh dao UBND tinh 0,5 ngdy ldm vi6c 01 ngi5, Idm vi€c

Bi1 UBND tinh trd h6 so Vdn thu Vin phdng UBND tinh 0,25 ngdy ldm vi6c 0,25 ngdy ldm vi6c

812

NhQn k6t quA gidi quyi5t thir tuc hdnh chinh 1t
t IBND tinh vio s6 th6ng k6. theo d6i k8r qud thrrc
liiQn TTHC, s6 h6a kCt qu6 vd chuy6n k6t qui cho
Trung tdm Phuc vu hAnh chinh c6ng tinh.

VAn thu Chi cuc QuAn lli dAt dai
0,25 ngdy ldm viOc 0,25 ngiry lAm vi0c

16. DIng kf thi sin giin li6n v6i thfra d5t da dugc cdp Gi6y chri'ng nh{n ho{c tling kj thay d6i va tni sin gin lidn vri'i tlit so vrii
n6i dung iln ding ky, gia h4n thdi han s6'hfr'u nhh 6'cfra t6 chf c nu6'c ngoiri, cri nhin n u'6'c ngoiri theo quy tllnh ciia phfp lu{t vd nhir 6'
nQi dung tla tlIng ky - Ma TTHC: 1.013995

a) D6i tuo'ng thtlc hiQn TTHC: t6 ch ri'c trong nu'tic, t6 ch ri'c t6n gi6o, t6 chri'c t6n gi6o trg'c thuQc, tr6 ch['c nu6c ngo]ri c6...:chfic ning ngo4i giao, t6 chfi'c kinh t6 c6 v6n tl6u tu'nr6'c ngoiri; t6 chfi'c nu'6r ngoei, ci nhin nrr'6'c ngo]ri

0,5 ngdy ldn-r vitc 0l ngiy ldm vi6c

02 ngiry ldm vi€c

Hodn thi6n hd so trinh Linh dao Sd

0,5 ngdy ldm vi6c 01 ng2Ly ldm vi0c

01 ngdy lim vi€c
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- Ap dung tai ciic ctr quan: Trung tArr-r Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh. VIn phong Ddng kj dAt dai

o.t) Tru'dng h.op Dring kj, tdi sdn grirt tiin v6'i thtin dfu dA du'grc cAp Giiiy chfi'ng nhQn.
: ,-Thoi gian giai quyttt thu 1uc: 8 ngdy lirn viec

Burlc thgc
hi6n

NQi dung c6ng viQc Tr:ich nhi0m thuc hi0n
Thd'i gian
thg'c hiQn

Thiri h4n gini quy6t d6i
- .;

\.o'r cac xa mren nur; vung
c6 tlidu kiQn kinh t6 - xn
h6i kh6 khin; virng cri

,.1 ..^ .. . I
dreu krcn l{lnlr te - xa nol

il{c biQt kh6 khln

B 1+86

Ti6p nhin hd so', cip nhit viro s6, chuv6n xir li:, . ': ,.

- Kiem tra tinh d6y di cua thiinh phdn ho so:
- C6p Ci6y tiCp nhAn hd so vd hen trd k5t quA;

- 'Iru<rng hqp chua dAy dri thdnh phin h6 so thi tra
h6 so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hoan thi6n h6 so
-i L-
dd nguoi y6u cdu ding k1i hodn thi6n. b6 sung lheo
quy dinh.

; .:. -l ,,_
- Chuy6n h6 so ddn Van phdng Ding klf ddt dai:
Tri k6t qui:
- Trudng hqp nQp bAn sao ho{c bdn s6 h6a c6c loai

.1 . ,. i . . . t ,gra) to thr KJI nhan Ket qua glal quyel thu 1uc ha 1

chinh ngudi y6u cAu dlng kj phdi nQp b6n chinh c6c

gi6y td thu6c thdnh phdn hd so theo quy d!nh.

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngiy ldm vi6c

R'

Xri'lf h6 so:
- Ki6m tra hidn trang t2ri sin ding k1i. kiem tra hd so

clia chinh, thAm dinh h6 sn. Trudng hoo kh6ng tlt
diiu kiin thi th6ng brlo ly do vd tra ho so.

^.. ,.1 . ,l- Cui phieu chuy6n th6ng tin de x6c dinh nghia vu

tdi chinh vC d6t dai d6i voi trudng hqp dt didu ki6n

VIn phdng Ding kli d6t dai 05 ngziy ldm viOc 12 ngdy lim viOc

B3
Xdc dinh nghia vu tdi chinh r,6 dit dai vd thuc hien
nghia vrr tii chirrlr cua n3uui sil dung dAt

Co quan thu6 vir nguoi sit dung dit Kh6ng tinh thdi gian

B4 Xt ly hd so': (tinh tir ngiy nhAn duoc th6ng buio VEn phdng Eing kli dnt dai 02 ngdy ldm vi6c 05 ngdy ldm vi€c
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hoAn thdnh nghia vu tdi chinh)
- Chinh ly, cAp nhAt biiln dQng vdo h6 scy dia chinh,
co sd dir li6u dAt dai; trinh cdp m6i Gi6y chrlng nhin

. ,1.hoic xdc nhdn thay d6i trdn Gidy chtrng nh6n da
A

cap.

B5

56 nOa r6t qui giii quyiit:
- D6ng d6u, s6 h6a, Im kho;
- Chuy6n k6t qui cho Trung tdm PhUc vU hdnh
chinh c6ng tinh.

VIn phdng Ding ky E6t dai 0,5 ngiy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

t2) Tru'dng hgp ddng kj,thay diii vi trii siin gin liin vdi diit so vti'i nQi dung cld ddng k!t.

- Thdi gian giii quytlt thri tuc: 05 ngdy ldrn vi6c

Buric thg'c
hi6n NQi dung c6ng viQc Tr{ch nhiQm thtlc hiQn

Thd'i gian
thuc hiGn

Thdi h4n giii quy6t tl6i
- .:

vo'l cac xa mrcn nut; vung
cri tliiu kiQn kinh t6 - xi
hQi kh6 khnn; vtng c6

<liiju kien kinh t6 - xe hoi
tl4c biQt khri khnn

BI+86

Ti6p nhin h6 so', cgp nh$t viro s6. chuy6n xri'lj:
- Kiern rra rinh d5y dir cua thdn} phAn h6 so:
- Cap GiSy fiCp nhAn hd s<r vd hen tra kiit qu6;

- Trudng hqp chua day di thanh pnan hd so thi tra
hd so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thi6n hd so
-i :. -d6 nguoi 1tu ciu dang kli hodn thiin. b6 sung theo
quy dinh.
- Chuy€n h6 scr d6n VIn phdng Edng kf d6t <tai;

Tri k5t qui:
- Trudng hSp nOp bAn sao holc bin s6 h6a ciic loai
giiy ro rhi khi nhdn k6r qun gieii quy6r rhu tuc hanh

I .,chinh ngu<ri yiu ciu dang kj'phai n6p b6n chinh cdc

gi6y td thu6c thdnh ph6n h6 so theo quy dinh.

Trung t6m Phqc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm viQc 0,5 ngdy ldm vi6c
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B2

n.3) Tru'dng hq'p ddng kjt bi6n ttQng do gia hgn thdi htln sd hfr'u nhd d ctio tb chrtc nr6'c ngoiti, cd nhfrn nrfuc ngoiri theo quy
illnh cfia phdp tuQt vi nhi O.

-'l hoi gian giai quy6t lhi luc: 08 ngay lirn vi€c.

Xu'.lj h6 so:
- Ki6rrr tra hi6n rrang tai sal dang kj. ki6m rra hrr

dia chinh, thdrn dinir hd so. Truong hcro kh6ng
didu kien rhi th6ng bio lli do vd tra h6 scr;

- Cui phi5u chuy6n tlr6ng tirr d6 xic dinh nghia

d
V5n phdng Ding kli d6t dai

tii clrinh vi dit dai ckri rui rrutrng hc.rp du diiu ki6rr.

2,5 ngdy lim vi6c 9,5 ngdy ldm vi6c

B3
X6c dinh nghia vu tii chinh vA dAt aui vd thuc hi6

Co quan thuO vd ngudi sil dung <16tghia vu tdi chinh cira ngudi su dung d6t
Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xn' lf hd scr: (tinh tiL ngdy nhAn duoc th6ng b6
lioin thdnh nghia vu tdi chinh)
- Chrnh l1i. cap ildr bi6n dong vdo h6 so dia

Vhn phdng Ddng kli d6t daico so dii li6u d6t dai; trinh c6p m6i Gi6y chimg
hodc x6c nhdn thay d6i tren Gi6y chrmg nhdn
cap.

1,5 ngdy ldm vi6c 4,5 ngiy ldm viec

B5

Sii hOa tet qui giii quyi5t:
- D6ng d6u, s6 h6a, lrru kho;
- Chuy6n kiit qu6 cho Trung tam Phuc vU h2rnh

chinh c6ng tinh.

Vin phdng Ddng kj DAt dai 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c
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Bu6'c
thgc hiQn

NOi dung ciing viQc Trrich nhiQm thUc hiQn
Thili gian
thg c hiQn

Thd'i h4n gini quy6t rl6i
- .iv( cac la mlen nul; vung

c6 ditru kiQn kinh ti5 - xn
hQi khri khln; vtng cri

ditru kiQn kinh t6 - xn hQi

dnc bi6t kh6 khln

B1+B4

Ti5p nhin h6 so'., cfp nh{t vio s6, chuy6n xri'lj:
- Ki6m tra tinh rlAy tli cira thdnh phdn h6 so;

- CAp GiSy fiiip nhSn h6 so vi hen tri k6t qud;

- 'l'rudng hqp chua diy drl thdnh phAn h6 so thi tra
hd so kdm Phi6u ydu cAu b6 sung, hoAn thiQn hd so

dd nguoi y6u ciu ding ki; hoirn thi6n. b6 sung theo

quy dinh.
- Chuy6n hd so d6n VIn phdng Ding kli ddt dai;

I ra ket qua:
- Trucrng hsp nOp ban sao hoac ban s6 h6a cric loai

gi6y td thi khi nhAn k6t qun giAi quyi5t tht tuc hdnh

chinh ngudi y€u ciu ddng kj' phAi nQp bAn chinh ciic
gi6y td thu6c thdnh ph6n hti so theo quy dinh.

Trung 16m Phuc vu hirnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy l.irn vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

B2

xt'ti ho so:
- Ki6m tra hd so dia chinh; th6m dinh h6 so
rudng hqp kh6ng dt di6u kiQn thi th6ng b6o l1i d

tri h6 so.

Chinl li, cdp nhdt biiln dQng vAo hd so dia chinh
s6 dir li0u dAt dai; trinl cAp m6i GiAy chtng

odc xdc nhln thay d6i tr0n Gi6y chring nhin

Vxn phong t ang Ky dat dal 07 ngdy lAm viQc I 7 ngdy ldm vi6c

sii troa tiit qui giii quyi6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n k6t quA cho Trung tdm PhUc vU hinh
chinh c6ng tinh

Vin phdng Deng kj EAt dai 0,5 ngdy ldrn vi6c 0,5 ngdy ldm vi6cB3



105

b) Eiii trrg'ng thu.'c hiQn TTHC: c6 nhin, cQng d6ng dAn cu', ngu'd'i g5c ViQt Nam illnh cu 6'nu6'c ngoiri.

- Ap dgng tai c6c ccr quan: Chi nh6nh Vin phdng DIng ky d6t Oai, Co quan thu6.

b.I) Ding kj,tdi sfin gnn fiin v6'i thrtn dtit ttd tttrpc cdp Giiiy chtittg tthQtt-
'Ihoi gian giii qu1'6t thrh tuc: 8 ngiry lit'r vi0c

Bufc
thg'c hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr:ich nhiQm thq'c hiQn
Thd'i gian
thg'c hiQn

Thiri hln giii quy.6l
diii vrii cic xi mi0n

nrii; vtng c6 alidu ki0n
kinh t6 - xn h6i khrl
khln; vtng cri ili6u
kiQn kinh t6 - xI h6i
d'ic bi6t kh6 khln

BI+86

T h{n
tra t

h cit h t h xt'lf :Icp n so', p n a ao S c u

Ki nh da dir cua thinh phAn h6 so;
tfa Ket qual

el I

CAp G I 11v trep nhiln h6 SO hen
hAn h6Truong ho. p

Phi6u
h (l d thdnh Lhi trd hoc ua av u p so

iiu b6 sung oso kdm
ngudi y
dinh.

e h an rh e h (1eu c o I n SO

u u dlng ky hodn thi9n, bo Sun thlj o quv

Tri k6t qui:
1 ruong h n6p bin. sao h

i nhAn k6t qui
bin SO hoa Io.p oac oal

a I thi kh y6r thu hdnhv o Ial qu

hinlr d5ng.kli
hAn h6 so

hai no bAn hinh cacc nguol yeu cau p p C

td rh oc thinh th d nl.rla u eo LI l

B0 phan ti6p nhfn vd tri k6t qu6.ota
Chi nhinh Vdn phdng Dang ki dat dai

0,5 ngiy ldm viOc 0,5 ngdy ldm vi6c

ts2

Xri lf hd so:
- Ki6m tra h6 so dia chinh, hien tr4ng tdi sin ddng ky;
thAm dinh, xir ly h6 so; Tr-trdng hqp kh6ng dir di6u
ki6n thi th6ng b6o l1i do vi tri h6 so;
- Gui phitiu chuy6n th6ng tin d6 xdc dinh nghia vu tdi
chinh vd dAt tlai d6i voi trudng hqp dit di6u ki6n.

Chi nhfnh Vin phdng Dhng kli ddt dai 4,5 ngdy ldnr vi6c 1 1,5 ngriy lAm vi6c

tuc
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Xric dinh nghia vu 1ii chinh vd dAt clai vd thuc hi6n
nghia vu tdi chinh cta nguoi sri dung dAt.

Co quan thu6 vi ngudi sri dung d5t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xt'ly h6.so': (tinh tii'ngriy nhAn duoc th6ng b6o cira co
quan thu6 v6 vi6c hoin thdnh nghia vu tdi chinh).
- Chinh l!, c{p nhQt bi6n d6ng.vdo h6 so tlia chinh, co
sd dt liOu dat dai; cap m6i Giiy chtng nh6n hodc xiic' ,^. ^ ^.|nhar) tha) doi tren Ciay chung nhdn di cAp.

Chi nh6nh Vdn phdng Deng ky d6t dai 2,5 ngiry ldm vi6c 5,5 ngdy ldm vi6c

B5
56 hoa ttlt qui giii quy6t:
- D6ng ddu, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n k6t quA cho 86 phAn tiiip nh6n vd trA k6t qu6

Chi nlidnh Vdn phdng Dlng ky rt6t dai 0,5 ngiLy lim viec

Bu6r
thu'c hi6n

NQi dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm thryc hiQn

Thd'i h4n giii quy6t
-r. ,. . - .:
dot vol cac xa rnlcn

nrii; ving c6 alidu kiOn
kinh t6 - xe hQi kh6
khln; vtng cri tliiu
kiQn kinh t0 - xe hQi

al5c bi0t khri khnn

BI+86

't h6n h sq c{p nh{t v}ro chuy xt'ly:rep n

- Ki6m tra tinh diy ilfi cta thdnli phAn h6 so;
- C6p GiSy tiCp nh6n h6 so vd hen tra k6t quA;

- Trudng hqp chua ddy dt thanh phan hd so thi trA hd so
kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thi6n h6 s<r d6 nguni
yOu cAu tlang kj hodn thi6n, b6 sung theo quy rlinh._ "-,I ra l{et qua:

86 ph6n li6p nhdn vd tr6 k6t quA cLha

Chi nhanh Vdn phdng DAng ki d6t dai
0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

It3

0,5 ngdy ldm vi6c

b.2) Ddng kj, thay ddi vi trii san giitt tiin v6'i ctfrt so v6i nQi dung ila ddng kj,.
I hur gran grai quyet thu tuc: 05 ngay lirrn vi6c

Thtr'i gian thuc
hiQn
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- Truong hsp nQp bin sao hoic bin s6 h6a c6c loai
gi5y td thi ktri nhdn ktl qun giAi quy6t tht tuc hAnh

chinh nguoi y6u ciu dang ky phii n6p bin chinh c6c
.l .:

giAy to thu6c thirnh phdn ho so theo quy dinh.

82

Xt'lf h6 so':-..: .;.- Kiirn tra ho so dia chirrh. hiin lrang lai sarr dang ky:
th6m dinh, xri l:i h6 so; Trudng hqp kh6ng dt didu

ki6n thi th6ng b6o lli do vd trA hti so;
- Gui phi6u chuydn th6ng tin de x6c dinh nghia vu t?ri

chinh vA dit dai d6i v6i trudmg hgp drl di6u ki6n.

Chi nh6nh Vdn phdng Ddng kli d6t dai 2.5 ngdy Idrn vi6c 9.5 ngdy ldm viQc

B3
Xdc dinh nghia vu tii chinh vA dit dai va thuc hiin
nghia vu tdi chinh cta ngudi su dung d6t

C<r quan thu6 v?r ngudi sir dung d5t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xn'li hO so: (tinh tri ngdy nhdn dugc th6ng b5o cria co
quan thu6 vi, vi€c hoAn thirnh nghia vg tdi chinh)
- Chinh l1i, cAp nh6t bi6n dQng vdo hti so dia chinh, ccv

ser dtr li6u d6t dai; c6p m6i Gi6y chimg nhan hodc x6c

nh6n thay a6i tren Ci5y chfng nh6n tl6 cAp.

Chi nhdnh Vin phdng DEng kli d6t dai 1 ,5 ngdy ldm vi€c 4.5 ngdy liim vi0c

B5
s6 troa t<tit qui giii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6u, luu kho;
- ChuyOn k6t quri cho Bo ph4n ti6p nhdn vd tra k6t qud

Chi nh6nh VIn phdng Dang kj,dAt dai 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy l?rm vi6c

17. XAc nhgn ti6p tgc sit dgng t16t n6ng nghiQp - Mi TTHC: 1.013947

Diii tuo.'ng thqc hiQn TTHC: ci nhin: Thdi gian gi6i quy6t tht tuc: 07 ngay l?rm vi6c.
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Bu'ric
thuc hi6n NQi dung c6ng viQc Tr:ich nhiQm th g'c hiQn

Thd'i gian
thuc hi6n

Thdi hirn giii qu1,6t
-i. ,. , , .l
dot vol cac ra mtell

nrii; vtng c<i ditu kiQn
kinh t6 - xI hdi khri
khln; vtng c6 tlidu
kiQn kinh t6 - xn h6i
alac bi0t khri khln

B1+B4

T hgn h so; c{p nhit vio s6, chuy6n xri'ly:lep n

- Ki6m tra rinl dd1 du cua rhan} phdn h6 so:
- Cip Giay ri6p nJrArr h6 sn va hen tra kir qua:

- Trudng hqp chua diy dt thinr ph6n hd so thi trA h6 so

kdm Phi6u y6u cAu b6 sung. hodn thi6n hd so d6 nguoi
y6u cAu deng k1i hoan &i6n, b6 srurg tfieo quy dinh.
Tr:i k6t qu6:

- Trudng hqp nQp ban sao hodc ban s6 h6a cric loai gi6y
td rlil khi nhAn k6r qud girii quy6t thu ruc hdnh chinh
ngucri ydu cAu ddng kf phai nQp ban chinh cdc gi6y td
thu6c thinh h6 so theo quy dinh

BQ ph{n tii5p nh6n vd trA k6t quA cira
('hi nhinh Van phong Dang kli ddr dai

0,5 ngdy lAm viOc 0,5 ngdy ldm vi0c

B2

xr'li h so, ky duyQt:
- Ki6m tra hd so clia chinh; thAm dinh, xri li hd so;
Trudng hqp kh6ng dt tli6u ki6n thi th6ng b6o lj do
vd tri h6 so;

- X6c nhdn thdi han duoc ti6p tuc sri dung ddt vdo
Gi6y chrmg nh6n <15 c6p hoac c6p mdi Gi6y chung

I .. , , ,: .
n.han neu nguoi str dung d6t c6 nhu cdu;
- Chinh lf, cQp nh{t bitln dQng vdo hd so dia chinh,
c0 so dft li6u dAt dai.

Chi nhSnh Viur phong Ding kli dit dai 06 ngdy ldm vi0c l6 ngdy ldm vi6c

B3
iii trOa het qui giii quy6t:
- D6ng d5u, s5 h6a, luu kho; chuy6n kiit qud cho 86
phan ri6p nhdn va trii k6t qud.

Chi nnenh Vdn phdng Deng ki d6t.lai 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngiry I2Lm viOc
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18. DIng ki dit dai liin diiu tltii v6i tru'dng hqp ilup'c Nhir nu6c giao <l6t d6 qurin Ii - Ma TTHC: 1.012756

a) D6i tu'-o'ng nQp h6 soTTHC: Td chri'c trong nu'6'c, t6 chirc kinh t6; Ngudi elu'oc giao quin lf tllit
a.

- Ap dUng tai cdc co quan: I'rung tirn Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh, Vin phong DIng ky DAt dai.

Thiri gian giAi quy6t thti tuc: 17 ngdy lirm vi€c.

Bu6'c
thuc hi6n

Tr6ch nhi6nr
thgc hiQn

Thdi gian
thuc hiOn

Thdi h4n gi:ii quy6t
-a. ,. . - .:
dor vol cac xa lnlcn

nrii; vtng cr5 tlidu kiQn

kinh ti! - xe h6i khti
khln; vtng cri ilidu
ki6n kinh ti! - ra hQi

it4c biQt kh6 khln

B 1+B3

Ti6p nhQn hii so', c{p nh$t v}ro s6, chuy6n xii'ly:
- KiiSm tra tinh diiy dir cria thdnh phin h6 so;

- CAp Gi6y titip nhin h6 so vi hsn trA k6t qui;
- Trudng hqp chua dAy rtir thdnh pnan hO so thi trA
hd so kdm Phi0u ydu cdu b6 sung, hoan thiCn hd so

dd ngudi y6u ciu dlng kj honn thiQn, b6 sung theo
quy dinh;
- Chuy6n h6 so d6n VIn phdng Dnng kj d6t dai.

Tri k6t qui:
- Trudng ho-p nQp bin sao hoic bin s6 h6a c6c loai
giSy td rhi khi nhAn k6t quA gini quytlt tht tqc hdnh

chfnh ngudi ydu ciu dang ky phdi nQp bAn chinh
c6c gi6y td thuQc thdnh phAn hd so theo quy dinh.

'l'rur.rg tim Phuc vu hiinh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy lim vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

82
Xir lf h6 so:
L6p, c4p nhal chinh li hd so dia chinh, co sd dft

,i - ,
lreu dat oar.

Vin phdng Ding ky ddt clai
16,5 ngdy
ldm vi6c

26,5 ngdy ldm vi6c

NQi dung thg'c hiQn
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b).Diii tuo'ng thr;'c hiQn TTHC: c6ng cl6ng din cu'.
- Ap dung 1ai c6c crr.quan: Chi nh6nh VEn phong DAng k1i dAt dai.
- Thdi gian giii quy6t thfi tuc: l7 ngiry ldrn vi€c.

Bu6c
thu'c hi6n

NQi dung thu'c hiQn Tr6ch nhi6m thu'c hi6n
Thd'i gian
thuc hi0n

Thd'i hirn giii quydt
-;. ,. . - .r(10t vo) cac r1I mten

nrii; vtng c6 tliiiu kiQn

kinh t6 - xa h6i kh6
khnn; virng cri tliiu
kiQn kinh t6 - xf, hQi

dirc biQt kh6 khln

81 +B3

'[i h h 1l ha :t h xt'Iy:cp n n o so', c p n t o s o C uven
- Ki6m tra rinJr diy du cua rhinh ph6n ho so:
- Cdp Gi6y ti6p nh6n h6 so vd hen tra k6t qun;

- Trudng hgp chua d6y dt thdnh phAn hit so thi trA h6
so kdm Phi6u y6u ciu b6 sung, hoan thiCn h6 so d6
nguoi y6u ciu ddng ky hodn rhi6n. b6 sung lhco quy
dinh;
Tri k5t qui:
- Trudng hqp nQp ban sao hodc bAn s5 h6a ciic lo4i
gi6y td thi khi nhAn k6t qua gidi quy6t tht tsc hdnh
chinh ngudi y6u cAu ddng kli phdi n6p bin chinh c6c
gi6y td thu6c thanh phin h6 so theo quy d!nh.

BQ phin ti6p nhQn vd trd k6t quA cta
Chi nh6nh Vln phdng Edng kf ddt dai

0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy llun vi0c

n)
Xri' lj h6 so:
- Ldp, cdp nhat, chinh l;i h6 so dia chinh, co sd dt
lQu d5t dai.

Chi nh6nh Vin phong Deng ki d6t dai
16,5 ngdy
ldm vi6c

26,5 ngdy l2rm vi6c

19. X6a ding kf thu6, cho thu6 l4i quy6n sir dung d6t trong dg 6n x6y dgng kinh doanh k6t ciiu hq t6ng - Mn TTHC: 1.012766

a) Diii tup'ng thq'c hiQn TTHC: td chrl'c trong nu6'c, t6 ch['c nrr6c ngoiri c6 chric nlng ngoqi giao, t6 chri'c kinh t6 c6 v6n tl6u tu.
nuric ngoiri, t6 chri'c nu'6c ngolli, cf nhin nu6'c ngoii

- Ap dung tai ciic crv quan: Trung tdrn Phuc vu hdnh chinh c6ng linh; Vdn phdng DIng ky dat dai; Sd N6ng nghiQp vi M6i trudng.
- Tl'rdi gian gini quy6t tht tuc: 03 ngiy ldrn viQc.
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Bu'tic thg'c
hi6n

NQi dung thg'c hiQn Triich nhiQm tlruc hiQn
Thd'i gian
thu'c hiQn

Thd'i h4n giii quy0t
-t. ,. , - .i
dor vol cac \a rnle Il

nrii; virng cr5 tliilu kiQn
kinh tO - xn hQi kht5

khfin; vtng c5 tli0u
kiQn kinh t6 - xe h6i
iiic biQt kh6 khln

, chuy0n xii'
t{:
- Ki6m tra tinh dAy dir cua thAnh phAn h6 so;

- C6p Gi6y tiep nhan hti so vd hen tra ket qunl

- Trudng hgp chua dAy dt thdnh phAn h6 s<r thi
trA htr s<v kdm Phi5u y6u cAu b6 sung, hodn thi6l
hd so dC ngudi y6u cAu ding kli hodn thiQn, b6
sung theo quy dinh;
- Chuy0n h6 s,v dtin Vnn phdng Daug kli d6t <tai.

Tri k6t qu6:
- Trudng hqp nQp bin sao ho{c bAn s6 h6a c6c

loai gi6ytd thi khl nlan k6t qun giAi quy6t thi tuc
hdnh chfnh ngudi y6u cdu ddng k1i phAi nQp ban
chinh c6c gi6y tO ttruOc thdnh phin h6 so theo

u nh

Trung t6m Phyc vy hdnh chinh c6ng linh 0,5 ngdy ldm vidc 0,5 ngdy lim vi6c

B2

Xfi'li hd so, kf duyQt:
- Kii5m tra h6 so dia chinh; thAm dinh, xri lf ht)

so; Truong hcrn kh6ng dt di6u kiQn thuc hi6n
thi th6ng b6o ly do vd trd h6 s<r; Trudng ho. p dir
di6u kiOn thi thuc hi6n:
- X6c nhdn x6a cho thu6, cho thu6 lai vdo Gi6y
chring nhdn di c6p cria chu ddu tu du 6n:
- Thu hoi Gidy chirng nhdn dl c6p cua b6n thu6.
b€n thu6 lai d6t;
- Chinh I

chinh, co
1i, cip nhat tri5n dQng vdo hd so dia
sd dft li6u dAt dai.

VIn phdng Dirng k11 dAt dai 02 ngdy ldm vi6c 12 ngdy ldm vi6c

B1+B4

Ti6p nhin h6 so, cr.rp nhlt vho
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S6 trOa t<6t quri giii quy5t:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho
- Chuy6n Gi6y chrmg nhan d6n Trurrg ram Phuc
vu hdnh chinh c6ng tinh.

0,5 ngdy ldm vi€s 0,5 ngiy ldm vi6cVin phong Ding ky dit dai

b) Ddi tu'ong thr;'c hi6n TTHC : ci nhin. c6 ng el6ng din cu', ngrrdi g6c Vi6t Nam tllnh cu 6'nu6c ngoiri:
- Ap dung tai ciic co quan: Chi nhdnh Vdn phong Ddng ki d6t dai.
- Thdi gian giAi quy€t tht tqc: 03 ngdy lirm vi6c.

Buri'c thg'c
hi6n

NQi dung thuc hiQn Thdi gian
thuc hi0n

Thd'i han gini quy6t
-1. .. . - .lool vol cac xa nllcn

nrii; ving cri didu ki6n
kinh t6 - xn hQi khri
khin; vr)ng cri didu
kiQn kinh t6 - xA hQi
{I{c biQt khr5 khln

BI+B4

T nh h ca nh{t va hI p an () so', p o so c uv n xu' ri
thdnh phin hKi t t inh da d octTt ra v u cua SO

- C6p GiSy ti€p nhAn hd so vd hen trn kilt qua;
- Trudng hgp chua rliy dLi thdnh phin hd so rhi fta
h6 so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thi6n h6 so
d6 ngudi y6u ciu tldng kf hoan thi6n, b6 sung theo
quy dinh.
_..,
I ra l{et qua:

- Trudng hSp nQp bin sao ho{c ban s6 h6a c6c loai
gi6y td thi khi nh6n k6t qua gi6i quytlt tht tuc hinh
chinh nguoi yOu ciu clang k;i phAi nQp bin chinh
cdc gi6y td thu6c thdnh hdn h6 scy theo quy dinh.

BQ ph{n ti6p nh6n vd tr6 k6t quA cta
Chi nhinh VIn phdng Enng kj ddt dai

0,5 ngdy ldm vi€c 0,5 ngdy liun vi6c

xii.ti,h so', kf duy$t:
- Kiilm tra hd so dia chinh; th6m dinh, xri tf hd so;
Trucrng hqp kh6ng dir diAu ki6n thuc hiOn thi th6ng
b6o lli do va tra hd so; Trucrng hqp dt didu ki6n thi

Chi nh6nh Vin phdng DIng ky dAt dai 02 ngdy lim vi6c 12 ngdy ldm vi€c

B3

Trrich nhiQm thq'c hiQn

82
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thuc hi6n:
- Xric nh6n x6a cho thuO, cho thu6 lai vdo Gi6y
chr?ng nhdn dE c6p cria chi diu tu du 6n;

-, , :. ^.i- Thu hoi Gidv chung nh6n dd c6p cua ben thue. b6n

thu6 lai d5t;
^ . ^ ..1 ,^- Chrnh Ij. cip rrhSLt hien dong vdo ho so dia chinh.

co sd dir li6u d6t dai.

20. EIng ky bi6n tlQng tliii v6'i trud'ng hg'p thirnh vi6n cria hQ gia tlinh ho{c ci nhin dang sri'dgng d6t thdnh lip tloanh nghiQp
tu'nhin vir sf,'dung dit viro ho4t tlQng sin xudt kinh doanh cta doanh nghiQp - Me TTHC 1.012793

D6i tuqng thuc hi6n TTHC: doanh nghiQp tu nhen sau khi da thdnh l{p.
- Ap dung tai cilc c<v quan: Trung tirn Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh; Vin phdng DAng ky dAt dai.

- Thdi gian gini quydt thti tuc: 08 ngdy liun vi6c

B3
Sii trOa t<6t qu6 giii quy6t:
- D6ng diu, s6 h6r, I,ru kho; chuy6n k6t quA cho 86

.l . ^ . . . Iphan tlep nnan va tra l(et qua.
Chi nh6nli Vdn phdng Eing ky d6t dai 0,5 ngdy lAm viOc 0,5 ngdy lim vi€c

Buric
thq'c hiQn

NQi dung cdng viQc Tr{ch nhiQm thrgc hiQn
Thdi gian
thuc hi6n

Thdi h4n gini quy6t tllii
- .lvo] cac xa mten nur; vung

cri tlidu kiQn kinh t6 - xi
hQi kh6 khln; ving cri

tlidu kiQn kinh t6 - xn hQi

it{c biQt khri khin

B1+B4

Ti6p nhin h6 so, cgp nh{t v}ro s6, chuy6n xfr'ly:
- Ki6m tra tinh dAy dt cta thdnh phdn h6 s<r;

- C6p Gi5y riep nh6n hd scr vd hcn trd k6t qui;
- Trudng hcro chua dAy dir thdnh phAn h6 so thi tr6 hd

'-..1 ^ I . ,l '
sn kdm Phi6u y6u ciu b6 sung. hodn thiin h6 so d6

nguoi ydu ciu dang ky hoin rhiin. b6 sung thco quy
dinh;
- Chu16n hd so d6n Vdn phong Dang kj ddt dai.

Trung tAm Phuo vu h2urh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

I

I

0,5 ngdy ldm vi6c
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Tri k6t qui:
- Tn:ong lrt'ro nop ban sao hoac biin s6 hoa cric loai

.,t .gidy tr: tlri klri nh6n k6t qud gidi quy6t rhu tuc hanh
chinh ngucri y6u ciu ding kyi phni nQp bAn chinh c6c

gi6y to thu6c thdnh phAn hti so theo quy tlinh.

82

Xi' ly hii so:
,,.i . I . i ,. , . :- Krem lra no so ola chlnh: lllam dtnn ho so. I n_rorg

ho.p kh6ng dir di6u kiQn thi th6ng b6o lj do vd tri hd
so.

- Trudng hop dri didu ki6n: Chinh lf, cap nhat bi6n
d6ng vdo hii so dia chinh, co sd dt li6u d6t dai; CAp

moi Gi6y chtrng nlr5n hoic x6c nh6n thay d6i tr6n
Gi6y chung nh6n di c6p;

Vdn phdng Ddng ky d6t dai
07 ngdy ldm viQc 17 ngiry ldm viQc

B3
s6 troa t<6t qui gi6i quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, Iuu kho; chuy6n k6t qua cho 86

phan tiiip nhQn vd trA kiSt qui.
Vin phong DIng k]i, DAt dai 0,5 ngdy lAm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

. 21. Ding kf, c6p GiSy chring nh{n dtii vOt tnii'a ait cO aign tich ting th6m tlo thay tl6i ranh gi6i so v6i Gi6y chri'ng nh{n rI5
cip - Mn TTHC: 1.012781

Diii tug'ng thrgc hiQn TTHC: C5 nhin, cQng tl6ng din cu, ngu'd'i g6c ViQt Nam tllnh cu 6'nu6'c ngohi.

a) Tru'dng hlrp thrt'a itit gOc dd cd Gidy chrt'ng nhQn, phiin rtiQn tlch tiing th1m tlo nhQn cttuyin quyitt sir tt4ng mQt phin thfiu ddt
etd ctu'gc ciip GiAy ch*ng nhQn:

- Ap dung tai c6c co quan: Chi nh6nh Vdn phdng Ddng ky ddt dai, UBND chp x5, Co quan Thu6.
- Thdi gian giii quydt thti tuc: 10 ngdy liun vi6c (kh6ng tinh th<ri gian d6i v6i 30 ngiy dC niem y€t th6ng b6o holc ddng tin tr6n

phuong ti6n thdng tin d4i chting)
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Bu'ri c

thgc hiQn
N6i dung thg c hiQn 'l'rich nhiQm thgc hiQn

Thd'i gian
thu'c hi0n

Thdi h4n gi:ii qu1'6t dOi
- .l

v01 cac ra mle n nut; Yung
c6 tliiru kiQn kinh t6 - xf,
hQi kh6 khln; virng cri

tliiu ki0n kinh t6 - xn h6i
.llc bi6t kh6 khln

B1.rB8

Ti6p nhin hii so; cip nhat viro s6, chuy6n xt' lf:
- Ki6m tra tinh dAy dir cira thdnh phAn hd so;

^7 ^.i .l . ^ . I ..
- Cap Ci51 ti6p nhrn ho so vir hen trd k6t qud:

- 'lrutmg h<rp chua d6y dir thnnh phin h6 so thi tra
. ). ,.,.: ^ I . :
ho so kdm l'hii'u y0u ciu b6 sung. ho2rn thi6n lt6
so d6 ngudi yOu ciu ddng kli hoAn thi6n, b6 sung

theo quy dinh;
- 

-.iI ra ket qua:
- Trudng ho. p nQp birn sao ho4c bdn si5 h6a c6c

lo4i gi6y to thi klri nhQn k6t qud gi6i quytlt thri tuc
hdnh chinh ngudi y€u cdu ding kli phni nQp bin
chinh c6c gi6y td thu6c thdnh phin h6 so theo quy
clinh.

BQ phdn ti6p nh6n vA ftA k6t qua cta
Chi nh6nh V5n phong DAng kli dit dai

0,5 ngdy lirm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

B2

Xir lf h6 so:
- Th6ng b6o bing vin bin cho b6n chuy6n quydn
vd ni6m ytit tqi tru sd UBND cAp xd ncri c6 dit ve
vi6c ldm thri tuc c6p Gi6y chrmg nhdn cho ngudi.;:
nhan chuyen quycn.
- Truong hqp khong rO dia chr cta nguoi chuy€n

: .i , ^quy6n d6 th6ng h6o thi Chi nh6nh thuc hi6n ding
tin 03 lAn tr6n phutrng ti6n th6ng tin tlai ching d
dia phuong, chi phi ddng tin do ngudi dG ngh! c6p
^. i
uray chrmg nnan tra.

Chi nhdnh VEn phdng DAng kj dit dai 04 ngdy ldm vi6c 08 ngdy lim vi6c
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Il3
Ni6m y6t tai UBND xd noi c6 ddr hoac dAng im 03
l6n tr6n phu<rng tiOn th6ng tin rlai chring d dia
phuong (rhdi gian ni€m y6t 30 ngay).

UIIND c6p x5, ngudi st dung c15t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xii If h6 so:
- Sau tho-i han 30 ngdy, k0 t& ngdy th6ng b6o

,_ . ,i -lJroic dSng tirr lar: dau tiin tr6n phuung tierr rlr..ing

tin dai cirung <r dia phunng rna khong co don d.i
nghi giai quyit tranh chip rhi ki6m tra cdc di6u
ki6n thuc hieir qu16n thco quy dinh cta Lu6r D6r,
tru6ng hcrp dir di6u kiSn thi lAp phi6u chuytin

. ,l .
lhong lin de x:lc dinh nghia vu tdi chinh;
- Trudng hqrp c6 don de nghi gidi quy61 tranh ch6p
thi Chi nhenh hucrng d6n c6c b6n n6p don d6n co
quan nhd nuoc c6 thim quy6n gidi quy6t rranh
ch6p theo quy dinh holc trudng hop kh6ng dri
di6u ki6n thuc hi€n quyan thi th6ng brio ly do vd
trA h6 so cho ngudi y6u cAu ddn ki.

Chi nh6nh Vin phong DAng ki d6t dai 02 ngiy ldm viOc 05 ngdy ldm vi6c

B5
X6c dinh nghia vu tdi chinh vd d6t dai vd thuc
hi6n nghia vu tdi chinh cria ngudi sri dung d6t.

Co quan Thu6 vd ngur:i sr? dung dAt Kh6ng tinh thdi gian

Xii' li hd so: (tinh tiL ngdy nhAn duo. c th6ng bAo

cta co quan thu6 vA vi€c hoan thdnh nghia vu tdi
chinh).
- Chinh lyi" cdp nhdt bi6n dong vao h6 so dia
chinJr, co sd dii li6u d6t ctai; cAp m6i GiSy chrmg
nh6n vd chinh lj,.Gi6y chtmg nhAn cira b6n chuy6n
quy6n st dung ddt theo quy dinh.

Chi nh6nh VIn phong DIng kyi il6t dai 06 ngiy ldm viOc

B7

S6 hOa tr6t qui gifri quy6t:
- D6ng d6u ph6t hanh, s6 h6a, Iuu kho
- Chuy6n k6t qui cho 86 ph6n ti6p nh6n vd tri kOt

qua.

Chi nhanh VAn phdng Ddng kj tl6t dai 0,5 ngdy ldm viOc 0,5 ngdy ldm vi€c

B6 03 ngiy ldm vi6c
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b) Tru'dng hgrp thfi'n difu g1c dfi cd Giiiy chtittg nhQn, phfrn diQn tich llit tiittg ftm chut ttu'g'c cip Gidy chirng nhQn:

- Ap dung tai cdc cu quen: Chi nh6nh Vin phong Ddr.rg ky d6t dai, UBND cip x5, Ccr quan Thu6.
- Th<ri gian giii quy6t thu tuc: 20 ngiy ldm vi6c (kh6ng tinh thoi gian dOi vOi i S ngdy ni6m y6t c6ng khai)

Bu'<ic

thgc
hi0n

NQi dung thu'c hiQn Trich nhiQm thuc hi6n
Thdi gian
thuc hi6n

Thd'i h3n gini quy6t d6i
- .i

\rol cac xa mtcn nul; vung
cri rlidu ki6n kinh t6 - xn
hdi khri khnn; virng cr5

diiu kiQn kinh t5 - xI h6i
tllc bi6t khri khln

B1+B8

Tiilp nhin h6 scr, cip nhft viro s6, chuy6n
xiir l;i:
- Ki6m tra tinh dAy dri cta thdnh phin h6 so;

^i ^.t .r .^ .i ..
- Cip Cidy ti6p nh6n ho so vd hcn tra kOt qui:
- Truong hgp chua diy dt thanh phAn h6 s<r

thi tra hd srr kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hoin
..^ ,I .i . ^ Ithien h6 so de nguoi y6u cdu dnng kj hodn

thien, b6 sung theo quy dinh.

Tri kilt qu6:
- Trucrng hqp nap ban sao hoic bin so h6a

c6c loai gi6y td thi khi nhdn k6t quA gi6i quyilt
tht tqc hdnh chinh ngudi y6u ciu dAng k!
phii nQp bin chinh c5c gi6y td thu6c thdnh
phAn h6 so theo quy dinh.

86 phdn ti6p nhAn vi trA k6t qua cira

Chi nh:inh Van phdng Deng kj d6t dai
0,5 ngdy ldm vi6c

92

Xri'ly h6 scr:

- Ki6m tra hit so dia chinh, thAm <tinh h6 so;
- Gti h6 so giri <l6n UBND c5p xi nryi c6 d6t
.l .

de thuc hi6n cdc c6ng vi6c theo quy dinh doi
voi phAn diQn tich clSt tEng th0m.

Chi nh6nh Vdn phdng Ddng kli dit tlai 10 ngiry ldm vi6c 15 ngdy ldm viec

0,5 ngdy ldm vi6c
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l')

(Kh6ng tfnh vio thii gian giii quy6t h6 so)
. '.'.,^ iuui\u cap xa llruc llterl cac cong vlcc sau:
- Xic nhiln hii'rr trang s* dung ddt c6 hay
kh6ng c6 nhd d. c6ng trinh x6y dung; tinh. .; ,: , .
trgng tranh ch6p dit dri. tiri san g.5n liin voi
d5t, r,i6c sril dung dAt 6n dinh; c16i v6i truong

, .i. . :hop khong c6 gi6y td ve qu10rr su dung dit
thi x6c nhdn th6m ngu6n g6c sir dung d6t.,,.;- Kiim tra su phu hqp voi quy hoach doi voi
cec truong hqp c6 y6u c6u phAi pht hqp v6i
quy hoach de c6p Giay chring nhAn.

A ^ ,, -, i.- Niim y6t cong khai ket qua kiem tra theo
Miu srl l7 ban hanh kdm theo Nghi dinh s6

151/2024iNE-CP tai tru sd UBND c6p x6,
khu ddn cu noi c6 d6t trong thdi gian 15 ngdy,
ddng thdi thuc hiOn xem x6t giii quy6t c6c 1i

ki6n phAn 6nh vd n6i dung dl c6ng khai (n6u
c6).
- Chuy6n hti so kdm theo k6t qud thuc hi0n
bing vdn bAn d(5n Vin phong dlng ki ddt dai,
Chi nh6nh Vdn phdng ding ki d6t dai.

LJBND cAp xi
Kh6ng tinh thcri gian

Xn'ly hO so': (sau khi nh6n du<rc k6t qui tt
UBND c6p xa)
- Lip phi6u chuy6n th6ng tin de xric dinh
nghTa vu rdi chinh vd d6t dai d6i voi truong
hgp dt diAu ki6n; Th6ng b6o 15i do vd tll h6
so trudng hop kh6ng dt di6u kiQn.

Chi nhdnh Vin phdng Ding kli cl6t dai 05 ngAy ldm vi6c 07 ngiy ldm vi6c

B5
X6c dinh nghia vu tdi chinh v6 dAt dai vd thuc
hiQn nghia vu tdi chinl ctra ngudi sri dUng rt6t.

Ctr quan Thu6 vd ngudi su dung d6t Kh6ng tinh thoi gian

B4
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Xfi' li, ki duyQt h6 so': (tinl tir ngiry nhdn
dutrc th6ng bio hodn thdnh nghia vu tdi
chinh)

^ , ^ ..i ,^- Chinh l1i. cdp nhdt bi6n dong vao ho so dia
chinl.r, ccr sd dfi li6u d6t dai; cAp m6i Gi6y
chring nhdn.

04 ngdy ldm vi6c

22.Edngkf, c6p Gi6y chri'ng nh4n tl6i v6i tru'd'ng h-op cri nhin, hQ gia tlinh ili tlugc cip Gi6y chri'ng nh{n mQt phAn diQn tich

vio lo?i tl6t 6'tru6'c ngiry 01 thing 7 nim 2004, phin diQn tfch cdn lai ciia thfr'a dit chua elugc cip GiSy chri'ng nhin - MI TTHC:
t.012782.

- Diii tu'g'ng thgc hiQn TTHC: Ci nhAn

. a) Trudng hqp ngrdi sir tlyng diit khing cd giiiy td'vi quyin su'ttgng ttilt quy itlnh tgti Diiu 137 crta LuA! Dfu iloi holic cti giiiy td
vA qult€n s[r'd\rng ddt quy dltth ttti DiAu 137 cfia LuQt DAt chi nhuug kltdng cd nhu cdu xdc illtth lgi diQn lich ddt O:

:
- Thdi gian gi6i quyet thi tuc: l5 ngdy lirrn vi6c

B6 Chi nh6nh Vin phdng DAng kj d6t dai 07 ngdy ldm vi6c

B7

s6 troa x6t qui giii quy6t:
- D6ng ddu ph6t hdnh, s5 h6a, luu kho;: .:
- Chuy6n kdt qua cho Bo ph6n t i6p nhin vd

tr6 k6t qud

Chi nh6nh Vdn phdng DIng kli ddt dai 0,5 ngAy ldm viQc 0,5 ngiry lirm vi6c

Iluric
thg'c hiQn

NQi dung thg'c hiQn Tr6ch nhi6m thuc hi6n Thir'i gian thgr hiQn

Thdi hqn giii quyOt
-1. .. . - ,i
dol vol cac xa mten

nrii; vtng cri tlidu ki6n
kinh t5 - xn hQi kh6
khln; vtng c6 ili6u
ki6n kinh t5 - xe hQi

tlic bi6t kh6, khln

B 1+B8

Ti6p nhln hii so; cip nh{l viro s6, chuy6n
xri'ly:.,-: , , ,:
- Ki0m tra tinh ddy rlt ct)a thinh phSn h6 so:
- Cap Giiiy ti6p nhQn hd. so vd hgn tld k6t qua;

- Trudng hgp chua cl6y dt thdnh. phin h6 so
thi tra h6 so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hoin

B0 phan tii5p nhdn vd trA k6t quA.cta
Chi nhdnh Vin phdng Ding k:i dnt dai

0,5 ngdy ldm viQc 0,5 ngdy lirm viQc
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thiQn h6 so d6 ngudi y6u c6u dlng kf hodn
thiQn, b6 sung theo quy dinh.
Tri k6t qui:
- Tru<rng hol r:6p ban sao hoic bdn s6 h6a ciic
loai gi6v lo thl khi nh6n k6t qud giai quy6t rht
tuc hinh chinh ngudi yCu cau dAng ky phAi
n6p bin chinh c6c gi6y to thu6c thdnh phAn h6
so theo quy dinh.

92

Xt'lj h6 s<r
- KiFm rra hfr so dia chinlr. thdm dinh. xu l1i

h6 so;
- Lay j, kiCn cria UBND c6p xd noi cO d6t ve.r . .
hi6rr trang su dung d6t. tinh trang tranh ch6p
dAt dai;
- Trudng hpp kh6ng dri di6u kiQn thuc hi6n thi
th6ng b6o ly do vd trd h6 s<r;

Chi nh6nh Vdn phdng Deng kli dit dai 05 ngAy lirm viOc 08 ngAy ldm vi6c

B3
C6 Van bzin d6i voi n6i dung l6y y ki6n vd grii
k6t quA vd Chi nh.inh Vdn phdng EAng kli t16t

dai.
UBND cAp xi 04 ngdy lim vitc 07 ngdy lim vi6c

B4

Xrl l]t h6 scr: (tinh tir ngAy. nhdn duqiJ kG;
cta UBND cAp xdroi c6 d6t).
- L4p phi6u chuydn th6ng tin d0 xdc dinh
nghia vu 1di ohinh trudng hqp dri di6u kiQn
hodc th6ng b6o 1ri h6 s<r vd l1i do trudng
hcro kh6ng dt didu kiQn.

Chi nhanh Vdn phdng DAng kli dAt dai 02 ngdy lim vi6c 04 ngdy lirm viQc

B5
Xric dinh nghia vu tiri chinh v€ dAt dai vd
thuc hi6n nghia vu t?ri chinh cia ngucri sri
dUng dA1.

Kh6ng tinh thtri gian

B6

Xr? ly, ky duyQt hii scr:

- Chinh ly, c6p nh6t bi6n d6ng vdo h6 so tlia
-i , ,. ,. ^.:.cnrnn. co so ou tleu oat oall cap mol utay

chfmg nh6n.

Chi nhdnh VIn phong DEng kj dAt dai 03 ngiy lirn vi6c 05 ngdy lim vi6c

Co quan Thu6 vd ngudi sir dung d6t
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B1

sli troa t<6t qui giii quyilt:
- D6ng dAu ph:it hirnh, s6 h6a, luu kho:
- Chuyen k6t qua cho Bo phAn ti6p nhin va

tra Ket qua

Chi nhfnh V r phdng D[n-e k1.: dit dai 0,5 ngdy liLm vi6c 0,5 ngiy ldm vi6c

b) Tru'dng hqp ngm'i sti' rtqtng ditt ct; gidy ui vi quyin stt' (tr:tng dfrt quy tllnh k1i Diiu I 3 7 cio LuQt Dit dai vri cd tth u ciiu xtic ctinh

lgi tliQn tich dAt d:
:

1'hoi gian girai quy0t thu tuc: 20 ngiy ldrn vi6c

Butc
thuc hi6n

n*Qi dung thg'c hiQn Tr:ich nhiQm thg'c hiQn Thd'i gian thtrc hiQn

Thir'i han giii quy6t
-i. .. . - .i(lor vot ctc x2 mten

nrii; vtng cri tliiu ki6n
kinh t6 - xn hQi kh6
khln; vtng c6 didu
ki6n kinh t6 - xA h6i
rlgc biQt kh6 khln

B1+B8

Ti6p nhin h6 so. c{p nh{t v}ro s6, chuy6n
xfr lf:
- Ki6m tra tinh dAy dri cta thanh phAn h6 so;

- C6p Gi5y ti6p nh6n hd so vd h-en trd ki5t qui;
- 'frudng h<2p chua dAy dt thdnh phin hd so
thi tra h6 s<v kdm Phi6u y6u ciu b6 sung, hodn
..^ .i .l .. ^ Ithifn h6 so d6 nguoi y6u cAu ding kli ho2rn

thi€n, b6 sung theo quy ttinh.
^ ", i_
I ra Ket qua:

- Truong hqp nOp ban sao hoac bdn s6 h6a

c6c loai gi6y td thi khi nh4n k6t qud gini quy6t
tht tuc h2rnh chinh ngudi y6u ciu ding ky

, .i
phzii n6p ban chirrlr cric gidy to thuoc thanh

phAn h6 so theo quy dinh.

B0 ph{n ti6p nh6n vir tri k6t qui cira

Chi nhdnh Van phong Dang ky dir dai
0,5 ngdy ldm vi0c 0,5 ngdy ldm vi6c

82
Xr? lf h6 so':

- Ki6m tra h6 so c5p Gi6y chung nh6n tru6c
ddv;

Chi nhrinh Vdn phdng Ddng kli dAt dai
3,5 ngdy lAnr vi6c 5,5 ngiy ldm vi6c
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-N cu du dr u ki6n r:ic Jinh lai di€n tich d rdil
thi chuy6n h6 so kern theo h6 so c6p GiAy
chung nh6n truoc d6y d6n co quan quin ly d6t
dai c6p xi.
-Kiclt.I tra h6 so cAp Gi6y chrh.rg nhAn tru6c
dav;
- X6c dinh di6n tich, loai d6t theo quy dinh tai
c6c diiim a, b vd c khodn 4 vd khoAn 6 DiAu
141 cia Ludt D6t dai;

. -: , :- Gtri phi6u chuy0n th6ng tin de x6c dinlr
I .r . .ngl a vu tal chtnh ve dat dal.

2?.C.Ap aOi Ci'5y chfing nh{n quydn su'tlgng tl6t, quytn s6'hiu tii sin gin [6n v6l dit - Me TTHC: 1.012783
a) D6i tugng thr.rc hi0n T]UC; t6 ch['c trong nu6'c, t6 chri'c t6n gifo, t6 chti'c t6n gi6o trg'c thuQc, t6 chri'c nuric ngo]ri c6 chri'c

nlng ngo4i giao, td chri'c kinh t6 c6 v6n iIAu tu'nu6c ngoiri; t6 ch ri'c nu'ric ngoii, cf nhin nu6'c ngoii.
- Ap dung tai c6c co quan: 'Irung tAm Phuc vU hdnh chinh c6ng tinh; Vdn phong Dang kj dAt dai.
a._t) Tru'dng hop quy dlr1h tgi. cric ctiint o, b, c, d, it, e vii g khoiin I myc VII cfia "Phiin C. f RiNH TU.', TH0 TUC D4NG Ki' DAT

DAr, TAr SiN GAN LLEN V6r DAT. Ngh! ttlnh sd t st/zLzstNo-cp ngdy 12/6/202s.

B3
Phdng Kinh t0 (d6i voi xd, ddc khu)

ho4c Phdng Kinh t6, Ha ting vd D6 thi
.,i..
(oor vol plrud)g).

14 ngdy ldm viOc

B4
X6c dinh nghia vu tdi chinh v6 dAt dai vi thuc
hi6n nghia vu tii chinh cua nguoi st dung dir Co quan Thu6 vd ngudi sri dung <lit Kh6ng tinh thtri gian

B5

Xft ly h6 scr: (tinh tii ngdy nhAn duo. c th6ng
b6o hoAn thdnh nghia vu tdi chinh)
Trinh Cht tich UBND cdp xa kli Gi6y chrlng
nhAn.

Phdng Kinh rC (d6i v6i x5, ildc khu)
hodc Phdng Kinh tt5, Ha tAng vd D6 thi_.:. ,. , .

(dol vo, pnuong).
03 ngdy lim vi6c

Ldnh dao UBND cdp xd 03 ngdy li:r viec 04 nghy ldm vi6c

B7

- Chuy6n bdn chinh Gi6y chrmg nhfln cho Bo
phfln Tiep nhin h6 so v?r Trd kOt qui <16 trao
cho ngudi sri dung d6t;

- Chuy6n hd so kdm ban sao Gi6y chring nh6n
da c6p d6n Chi nh6nh Vdn phdng Ddng kf d5t
dai d6 lap. c6p nhit. chinh lli h6 so dia chinh

,i , -
va co so ou lreu oat dal.

Phdng Kinh t6 (d6i v6i xa, dac khu)
hoqc Phdng Kinh t6, Hq dng vd E6 thi

,i.(dot vcYl pnuong).
01 ngdy lim viec 01 ngdy lirm vi0c

09 ngdy ldm vi6c

05 ngdy ldm vi6c

B6 Kiilrn tra, kj, GiAy chirng nhan.



- Thdi gian gini quy6t thir tuc: 05 ngdy ldm vi6c

Burlc th r;'c

hiCn
NQi dung c6ng viQc 1-rich nhiQm thgc hiQn

Thdi gian
thqc hiQn

Thd'i h3n giiii quy6t
-t. ,- . - .x(lor v(rl cac xa mlcn

nrii; vtng cr5 tlidu ki0n
kinh t6 - xn hQi kh6
khiin; vtng c6 didu
kiQn kinh t6 - xI hQi

dqc biQt khri khnn

B1+86

t'i p nh$n ho so, cip nhit vho s , chuy6n xir lj:
- Ki6m ra tinh dAy dri cta thanh phAn h6 so;

- C6p Gi6y ti;5p nh{n h6 so vd hgn tr6 k6t qun;

- Truong hgp chua dAy dt thdnh phAn hd so thi tri
h6 so kdrn Phi6u y6u cAu b6 sung, hoin thi6n hd so:. .-di nguoi y6u c6u ding klf hoirn thi6n. b6 sung theo

quy dinh.
- Chuy6n hd so d6n Vdn phdng Dang kf d5t dai;

Tri k6t qui:
- Trudng hsp .rQp bin sao ho{c bin s6 h6a c6c loai
giAy td thi khi nhan k6t qun gi6i quy5t thu tuc hdnh

chinh ngudi y6u cAu dlng ky phii nQp bin chinh

cac gray td thu6c thdnh phAn hd so theo quy dinh.

Trung t6m Phpc vg hdnh chinh c6ng

tinh
0,5 ngdy lirrr vi6c 0,5 ngdy lim vi6c

R2

Xir li h so':

- Ki6m tra h6 so dia chfnh. thuc hi€n theo di6m a,

b, c khoin 4 muc VII cia "Phin C. IlRiNH T.U',

THt rrJC E4NG Kt Dir DAI, r.il siN GAN
LrEN v6r Dlr" Nghi dinh 151/2025,ND-CP;
Trucrng hc.rp kh6ng dri tli6u kiOn thi th6ng b6o lf do

vd tri h6 so;
^ ,.: . :

- Gui phi€u chuydn thong tirt de x6c dinh nghia vu

tdi chinh ,e a6t dai (d6i viii trudng hgp phii thuc
hi6n nghia vu tdi chinh).

Vdn phdng Deng ky <ldt dai 2,5 ngdy ldm viQc 9,5 ngiy l2im vi6c

12i
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Il3
X6c dinh nghia vu tdi chinh v0 d6t dai vd thuc
hii'n nghia vu tai chir)h cua ngu,-ri su dung d6t ldoi
v6i trudng hop phAi tl.ruc hi6n r.r Ia vu tiri chinh)
Xir l), h6 so: (tfnh 1tr ngdy nh6n dunc th6ng b5o
hoin thdnh nghia vu tdi chinh cl6i v6i rrudng hqrp
phAi thuo hi6n nghia vu tdi chinh);
- Chinh lf, c6p nhAt bi6n dQng vdo hd so dia chinh,
co sd dir li6u dAt dai; trinh c6p GiSy chimg nh6n.

Vin phdng Dang kli d6t dai I ,5 ngiy ldm vi6c 4,5 ngdy ldm vi0c

B5

S6 noa t6t qu6 giii quy6t:
- D6ng d6u, s5 h6a, lrru kho;
- Chuy6n k€t qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh
chinh c6ng tinh.

Vdn phdng EIng k1i DAt ilai 0,5 ngdy lim viOc 0,5 ngdy lim vi6c

Co quan thu5 vi nguoi sri dung d6t Kh6ng tinh thoi gian

!;4 lru:dttg h.trp thay d.oi kich thtrdc cttc cgnh, tliQn tich, s6 hipu cfia thfta itiit tto ilo ttgc lQp bdn et| ctla chinh, trich ilo itla chhrh
thi'a ddt md ronh giti'i thu'o dAt khdttg thq) ddi.

i-'l hoi gian giai quydt lhi 1uc: l0 ngdy ldm vi€c.

Trich nhi6m thgc hiQn Thdi gian

.;. 7
I n0l nAn grar quyet dor
vrji cric xi midn nrii;

vtng c6 tlidu kiQn kinh t6
- xn hQi khri khin; vtng
cri clidu kiQn kinh t6 - xi

hQi d{c bi6t khri khin
Ti ha h h t a h xii' lyep n n n a o s c uyen

cla phAn h6 so;Kie tra t nh dir thinhl.t.) I v cua
- C5p Gi6y ti6p nhan h6 so vd hen tri k6t qua;
- Trudng hnp chua cliy dt thdnh phAn h6 so thi rrd h6
so kdm Phitiu y6u cAu b6 sung, hodn thi6n h6 so d6
nguoi yeu ciu dang ky horirn rhi6n. b6 sung theo quy
dinh.

Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm viQc

B4

Bu6c thg'c
hi6n

NQi dung c6ng viQc

B1+B6

so', c$p
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- Chuy6n h6 so ddn Vdn phdng Dang k:i dAt dai;

I ra Ket qua:
- Trudng hgp nOp bAn sao holc b6n s5 h6a ciic loai
gi6y td thi khi nhAn ktit qua giai quy6t thir tuc hdnh: ,,
chirrh nguoi yeu ciu dang kj p)tii nop ban chinh clc
giAy t<r thur3c thdnh phAn h6 scv theo quy dinh.

B2

Xri'lf h6 so:
- Ki6m tra h6 so dia chinh, thuc hi€n theo di6m a, b, c

khodn 4 nruc VII cta "Phiut C. TRiNH fU TIIU
rUC DANG Kf DiT DAI, T)I SiN GiN LIEN
v6't oir" Nghi dinh 151/20254JD-cP; Truong hsp
klrong.lu di6u kien rhi th,3ng bdo l;i do va tra h6 so:

^ - . -i. . ^- Gui phieu chuyen thong tin d6 xdc dinh nghia vu tdi

chinh vd d6t dai dOi v6i trudng hcTp dt diAu kiQn.

Vdn phdng Ddng ki ddt dai 0(> ngiy lAm vi0c I 3 ngiy ldn-r vi0c

B3 Co quan thu6 vd ngudi sir dung clAt
Kh6ng tinh
thiri gian

Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xfi'li hO so: (tinh tir ngdy nhAn duoc th6ng b5o hodn

thdnh nghia vp tdi chinh).
- Chinh lli'. cAp nhdt bi6n dong vao hd so dia chinh. cn
so dti li6u d6t dai; cAp m6i Gi6y chirng nh6n;

Vin phdng Ddng ky dAt dai 03 ngiy ldm vi6c 06 ngdy ldm vi6c

B5

Sii hoa k5t qui giii quy6t:
- D6ng dAu, sti h6a, lu., kho;
- Chuyiin k6t quA cho Trung tAm Phuc vu hdnh chinh
c6ng tinh.

Vdn phdng Dang kf D6t dai 0,5 ngdy ldm viQc 0,5 ngdy ldm vi6c

I

I

I

I

I

I

I

b) D6i tuq'ng thr.rc hiQn TTHC: ci nh6n, cQng tldng din cu, ngu'd'i g6c Vi$t Nam tllnh:t_r_iy-g':lg-"1,-", __-^ _ ,__^ ___.. .

b.t) fru.dng htrp quy dlt1h ttri ctic ttiim a, b, c, tl, tt, e vti g khofin I mgc VII crta "Phiin C. TNNH Tt/, THII TUC DANG Ky DAT
DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT" Ngh! dlnh sO I5L/2025/ND-CP ttgiiy 12/6/2025.

- Ap dung tai c6c c<v quan: Chi nh6nh VIn phdng Ddng ky dAt dai, Co quan Thu0.

- Thdi gian gini quy6t tht tuc: 05 ngiy ldm vi€c.

Xde dinh nghia vu tiri chinh vd d6t dai vd thuc hi6n 
I

nghia vu r2ri chinh cta nguoi st dung d6t. 
I
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Bu'ri c

thg c
hiQn

NQi dung thu'c hiQn Trich nhi6m thg'c hiQn
Thdi gian
thy'c hiQn

Thd'i h4n giii quv6t
-4. ,. , - .t(.lor \ or c2c x1l Inlen

nrii; vr)ng cri ilidu kiQn
kinh tG - xa hQi khri
khin; vr)ng cri ili6u
kiQn kinh t6 - xe hQi

allc bi6t kh<i khin

Il I +86

Ti p nhin h so; cip nhit vho s , chuy6n xu'
Iy:
- Ki6m ta tinh dAy dt cta thrinh phAn h6 so;
- C6p GiAy ti0p nh6n h6 so vd hen tri kil qu6;
- Tlu,ong h<rp chua ddy dn rhdnh phin h6 so thi
tri ho so kem Phidu yeu c5u b6 sung. hodn thi6n
ho s<y di nguoi yeu c6u dang kf hoin rhien, b6
sung theo quy dlnh.
Tri k6t qui:
- Trudng hqp ,rQp b6n sao hoic ban s6 h6a cric
lo{ giiy td thi khi nh6n kiit qun gidi quyi5t thri
tuc hdnh chinh ngudi y0u cAu dlng kf phdi nQp
bdn chinh cdc gi6y td thu6c ttrdntr phan h6 so
theo u dinh

BQ ph{n ti6p nhin vd trA k6t qui cira
Chi nh6nh Vdn phdng DAng kli dAt dai

0,5 ngdy ldm vi6c

Xi'lf h6 so:
- Kitlm tra h6 so dia chinh, thuc hi6n theo diiim
a, b, c khoin 4 muc VII c.ua "Phitt C. TRiNH
r{, rHri ruJC D4NG Kf DAr DAr, r)r sAN
ciN LIEN vot EAT- Nghi dinh
151/20254JD-CP ; Trudng hqp kh6ng dt di6u
ki6n rhi th6ng bdo lli do vd tra h6 so;
- Grli phi6u chuy6n th6ng tin d6 x6c dinh nghia
vu tii chinh vA d6t Oai (d6i voi tru.ong hqp phai
thuc hi6n nghia vU tdi chinh).

Chi nhanh Vin phdng Ding kli tt6t dai 03 ngiy ldm vi6c 10 ngdy ldm vi0c

0,5 ngdy ldm vi6c

B2
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B3
Xic dinh nghia vu tdi chinhlrd ddt dui ud thu"
hi6n nghia vu tii chinh cria nguoi st dung d6t.

C<r quan Thu5 vi nguoi su dung d6t

Chi nh6nh Vdn phdng Dnng ki dat dai

Kh6ng tinh thdi gian

Lt4

Xfr li, ki duyQt hd s<r:

- Chinh l:i, cip nhit.biOn d6ng vio h6 so rlia
cl.rinir, ccv sd dir li6u dit dai; cAp rn<ri Gi6y chfng
nhAn.

0l ngAy ldm vi6c 04 ngiiy ldnr vi6c

B5

sii noa uit qui giii quy6t:
- D6ng d6u ph6t hanh, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n k6t quA cho BQ phQn Tii5p nh4n vd tri
ket qua.

Chi nhinh Vin phdng Dang kyi dit dai 0,5 ngiy l?rm vi6c 0,5 ngdy lAm vi6c

b2) Tru.dttg hW qry itlnh tgi ttiim h khodtt I myc VII crto "Phdn C. TRiNH frJ, fHU f{lc D4NG f'! Oif OAL f)I SiN
GiN LIEN VOt Oir" Ngn!dlnh s6 151/202,/NE-CP ngdy t2/6/2025.

- Ap dUng tai ciic crv quan: Chi nhrinh Vdn phong D[ng ky d6t dai, Co quan Thu6.
I

- Thoi gian gi6i quyet thu tgc: l0 ngriy lirm vi6c.

Bu6c
thuc hi6n

NQi dung thqc hiQn Trich nhiQm thr;c hiQn
Thoi gian

thgc hiQn

Thdi h4n giii quyilt
-A, .. . - .l
dor vor cac xa mrr'n

nti; vtng cr5 alidu ki0n
kinh t6 - xn hQi khri
khin; virng cr5 ttidu
kiQn kinh t6 - xe hQi

tl{c bi$t khri khin

Ill+86

Ti6p nhin hd so', cip nh$t vho s6, chuyiln xit ty:
- Ki6m tra tinh ddy drl cria thinh phin h6 so;

^i ^-i .l ,^ ,; .,
- Cap Ciay Lit'p r r6n h6 so va hen tra kOt qud:

- Trudng hqp chua day drl thdnh phAn h6 so thi tr6
h6 so kdm Phiilu y6u ciu b6 sung, hoin thi6n h6

,l .. ^ :
so di nguni y6u c6u dlng kli htrin thi6n. b6 sung

BQ phan tii5p nhin vir trri ki5t quA cua

Chi nhdnh Vin phdng Ding ki d6t dai
0,5 ngiLy ldm vi6c 0,5 ngdy lirm vi6c
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theo quy dinh.
_.,.II ra l{et q ua:
- Trucrng hgp n6p ban sao hodc bdn s6 h6a cdc loai

.a . ,.,,. . ^ . ,t ,
Biay to thi khi nhdn k0t qui giAi quydt rhu tuc hdn}
chinh ngudi yCu cAu ddng kj phdi n6p bAn chinh
c:ic gi6y td thu6c thdnh hin h6 so theo quy dinh

B2

Xt'lf h6 so':

- Kiim rra hd so dia chinh. thuc hi€n rheo di€m
a, b, c khoin 4 muc Vll cta "Phin C. TRiNH
TU.; THA TIJC DANG Ki DAT DAI, TAI
siN GAN LIEN vor E4r" Nghi dinh
151/20254iD-CP; Trutmg hop kh6ng dt di6u
ki6n thi th6ng bdo lf do vd tri h6 so.

- Gfti phi6u chuy6n thdng tin d6 x6c dinh nghia
vu tdi chinh ve d6t dai d6i v<ri trucrng hqp dt
-.t ,.^
oreu kren.

Chi nhdnh VIn phdng Dnng kj <16t dai 06 ngr\y ldm vi6c 13 ngiry ldm vi6c

X6c dinh nghia vu tdi chfnh v6 d6t dai vd thuc
hiOn nghia vu tdi chinh cta ngudi sir dung dAt.

Kh6ng tfnh thdi gian

B4

Xir li, ky duyQt hii so:
- Chinh l1i, cAp nli6t bitln dQng vdo h6 so dia
chinh. co sd dD lieu d6t dai: Cdp moi Ci6y
chimg nhdn.

Chi nhdnh Vdn phdng Ddng kyi d6t dai 03 ngdy lim vi€c 06 ngdy ldm viOc

B5

Sii lOa t<Ot qui giii quyiit:
- D6ng d6u phdt hdnh, s6 h6a, lru kho; chuy6n k€t
qui cho 86 phAn ti6p nhAn vd tr6 k6t quA.

Chi nhanh Viin phdng DAng k1i ddt dai 0,5 ngr\y ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

24. TAch thri.a ho{c hqp thta d6t - Ma TTHC: t.012784
a) Diii tuqng thgc hiQn TTHC: t6 chri'c, co s6't6n gi6o, doanh nghigp cri viin tIAu tu nu6'c ngoii thgc hiQn drl {n tliu tu.
- Ap <tr,rng tai c6c crv quan: Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng tinh; v[n phdng Edng ki d6t dai
- Thdi gian gi6i quy6t thrl tuc: 12 ngdy ldm vi6c

B3 Co quan Thuii vd ngudi srlr dung ddt
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Bu6c thyc
hi6n

NQi dung cOng viQc Trich nhi6m thuc hi6n Tlrdi gian thgc hiQn

Thdi h4n giiii quy6t
-i. ,. . - .i
rlol vor cac xa mten

n[i; viing cri tlidu kiQn
kinh t6 - xe hQi kh6
khin; ving c6 di6u
kiQn kinh t6 - xn hdi
<lac biQt khri khin

B1+B4

Ti6p nhin h6 so; cip nh{t viro s6, chuy6n xit lj:
- Ki6m tra tinh dA1, rii cria thdnh phAn h6 so;
- C6p Gi6y tiep nhan h6 so vd hgn tr6 k6t qrp;
- ]'rucrng hop chua day dt thanh ph6n h6 so thi ffa
h6 str kdm Phi0u yOu c6u b6 sung, hodn thi6n h6 so
dO nguoi y6u cAu dlng kli hoin thien, b6 sung theo
quy din]r;
- Chuydn h6 so d€n Vdn phdng Dang kli dit <lai.

Tri k6t qui:
- Trunng hqp nOp bAn. sao hodc b6n s6 h6a c6c lo4i
gi6y to thi khi nh4n ktlt qu6 gini quy6t thri tuc hdnh
chinh ngudi y6u cdu dlng kf.phAi nQp ban chinh
c6c gi6y td thu6c thdnh ph6n h6 so thco quy dinh.

Trung lirl Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 0.5 ngdy lim vi6c 0.5 ngdy ldm vi6c

Xri'$ h6 so:
- Ki6m tra ho so, d6i chi6u quy dinh 1ai Didu 220
cta LuQt E6t dai d6 xric dinh diOu kiQn t6ch thta
,a . .: ..,i .. i

alal- hgp lhlra dal: krem tra cac thong 1rn ve nguor
st dr,rng tl6t, ranh gi6i, di6n.tich, lo4i d6t cria c6c
thria dat tren h6 so luu trft, h6 so do ngudi sir dung,/ ^dat nop;
+ Trudng hqp h6 so kh6ng dt didu kiQn tach thila
d6t, hqp thira ddt theo quy dinh t?i Ei6u 220 ciua

Luat Dat dai thi trong thdi h4n 03 ngiy ldm viOc k6
tir ngdy nhQn dtr h6 so trd h6 so cho ngudi s[r dung
dat va th6ng b6o. 16 lli do; 

.
+ Trudng hqp li6 so dri di6u ki6n t6ch thfta d6t, hop
thria dAt nhung GiAy chimg nh6n dd cAp khdng c6

VIn phdng Ddng kf dAt dai 1 1 ngdy ldm vi6cB2 2l rgiry ldm vi6c
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kich thu6c ciic canh hoac di6n tich vd kich thuoc
c5c canh kh6ng.th6ng nhit thi trong thdi han 03
ngiy ldm vi6c kC tu ngdy nhdn dir hd so tri h6 so,
th6ng b6o rd ly do vi huong d5n dt! nguni s& dur.rg
dir rhuc lrie:r trich luc han d6 dia clrirrlr hoac rhu€
don vi do dqc co Gidy plrip vc hoat clung do dac.
thnnl lfp bdn d6 dia chinh thuc hi6n do dac chinh
ly thua d6t hodc trich do bin cl6 dia chinh d0 thuc
hic, dang ty bl6n dOng a6t dai;
+ Trudng hqp h6 so dt didu kiQn t6ch rhria d6t, hop
rhua dir va GiSy chiing nh6n di c6p c6 so d6 rhua
dat, dt kich thu6c cdc canh, di€n rich vd kich thu6c
ctic canh th6ng nh6t thi trong thdi gian 05 ngdy lim
vi6c k€ tir ngdy nhAn dt h6 so Chi nhfnh Vin
phdng d5ng kli d6t tlai c6 tr6ch nhi6m:
- X5c nh6n dt di€u kiQn t6ch thira d5L hgp thr.ia rt6t
kdm cdc th6ng tin thua d6t vdo Dcyn dd nghi tdch
thria rl6t, ho. p thLia ddt, adng thdi x6c nhan vio BAn
vE t6ch thria d6t, hqp thria OAt ae noan thi6n thir tuc
ding k)i. cap CiAy chung dr6n d6i voi cec rhtra d6r
sau tdch thfta, h<rp thr-ia, trt trudng hpp BAn vE tdch
thtra det, !q p thira dat do Chi nhrinh Vnn phdng
d5ng kli d6t dai thuc hi€n;
- Trudng hqp t:ich thria dAt, hqp rhLla d6t mA kh6ng
thay d6i nguoi sri dung dit thi thuc hi6n viOc chinh
i1i. c6p nhqt bi6n.dong_vdo h6 so dia chinh. co so
dn li6u d5t dai: cdp Giay chrmg nhdn cho c6c rhua
dAt sau khi t6ch thLla d6t, hqpthta d6t vi trao GiAy
chirng nh6n cho ngudi duoc cdp.

- Trucrng hgp rach rhua ddt. hop thua dit md co
thay d6i ngudi s* dung d5t thi sau kli xiic nhdn du
di6u ki€n tach thta ddt. Ircrp rhta ddt rao Dcnr d6

scv d6 thila d oah coC 0S od uarh lld nh1 ul.l tlr u

n thta d6t vi Bin vE tdchi tdch thria ddt h
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rtruu *jt. lrop tlrria dit tlr) chuyin cho nguoi su
dung d6t dO rhuc hien kli ktlr hqp ddng,.vin bin
giaodich vd quydn sri dyng i16i v6i thLia d6t sau khi
t6ch, hqp thr:Ia;

g viLo h6 so dia chinh,- Chinh ly, cip nhdt bi6n d6n
co scr dii liOLr dAt dai; CAp Gi6y chimg nhdn cho ciic
rhria ddt sau khi t6cli thrla dAr, h<rp thua da1.

B3
s6 troa t<5t qui giiii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, Ir'ru kho; chuy6n k6t qui cho
Trune tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh.

Vin phdng Edng k1i Dit dai 0,5 ngiy lin-r vi0c 0,5 ngdy Lim vi6c

b) Diii tu'q'ng thu'c hi€n TTHC: c6 nhin, cQng diing din cu, ngud'i ViQt Nam tlinh cu 6'nu'6'c ngoiri tlug'c s6'h['u nh]r 6' gin liiln
v6'i quytin sii'tlung a6t o't4i ViQt Nam.

- Ap dung tai c6c co quan: Chi nh6nh Vin phong Ding ki dat dai.

- Thdi gian giii quy6t thir tuc: 12 nghy ldm vi€c.

Bu6'c thg'c
hi6n

NQi dung thgc hiQn Trrich nhiQm thgc hiQn
Thd'i gian
thg'c hiQn

Thd'i h3n giii quy6t
-a. ., . - .i
dor vo'r cac xa mlen

, ,.1
nu r; vung co oreu

kiQn kinh tG - xn hQi

khri khin; vtng c6
tliiiu kiQn kinh t6 - xl
hQi tlac biQt khrS khln

BI+B4

Ti6p nhQn h6 so; cip nhflt viro s6, chuy6n xii'
tf:
- Ki6m tra tinh ddy dri cia thdnh phdn h6 s<v;

- C6p Giay tiep nhAn hir s<r vd hgn tr6 k6 qrn;
- Trudng hcr. p chua dey dt thanh phAn h6 so thi
tri hti so kdrr Phi6u yOu ciu b6 sung, hoirn
rhiQn h6 so dc nguoi yiu ciu dang ki hoin
thiQn, b6 sung theo quy <l!nh.

Tri k6t qu6:
- Trudng hsp nQp ban sao ho4c ban s6 h6a cdc

loai gi6y lo lhi kJli nh{n ker quri gidi quydt thu
tuc hdnh chinh ngu<ri y6u c6u deng kli phAi n6p

B0 ph{n ti6p nhQn vd trA k6t qui.cria
Chi nhdnh V[n phdng Eang kli ddt rlai

0,5 ngiy tim viQc 0,5 ngdy ldm vi6c
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bin chinh cdc giay to lhuoc rhinh phin ho so'
theo quy dinh

B2

Xri'lf h6 so:
- Kiern t:'a lro so. cl,ii ehieu quy clinh taj Dieu
220 cLia Lurlt Dit dri de xlc dinh didu kien rich
thria d6t, hgp rhiLa dAt; ki6m tra ciic th6ng tin vd
nguoi sLr dung d6t. ranh gioi. diEn riclr. loaj ddr
cua cric lhLra dir rr6n hi so luu rrir, h6 so do

.t ^nguol su dung dat nop;
+ Trudng hcrp h6 str.kh6ng dt diAu ki6n tdch
thua dat, hcrp thira d6t theo quy dinh tai DiAu
220 cta Lu6t DAt clai thi trong thoi han 03 ngdy
ldm vi€c ke tir ngdy nhAn <lir hd so tri frO sc, clrt
nguli sri dung dAt vd th6ng b6o rb ly do;
+ Truong hgp hd so dri ttiOu ki6n t6ch thria d6t,
hcrp thua ddt nhmg Gi6y chtrng nh6n dd c6p
kh6ng c6 s<y d6 thua dir hoac c6 so dd rhua dir
nhung thi6u kich thu6c c6c canh hodc di6n tich
vd kich thu6c ciic canh kh6ng th6ng nh6t thi
trong thoi. han 03 ngiy ldm vi6c k6 rir ngay
nh6n <lt hd so trA h6 s<r, th6ng b6o rO l;i do vd

,: -ihuong dan de ngudi str dung ddt thuc hi6n rrich
lpc.bAn d6 dia chirfi hoic thu6 don vi do dac c6
Gjay phdp v€ hoat d6ng do d4c, thdnh lQp bin
cl6 tlia chinh thuc hi6n do dac chinh lli thria d6t
holc trich clo b6n d6 dia chinh dil thuc hi6n
ding kj bien d6ng d6r dai:
+ Trudng hqp hd so <lt didu ki6n trich thria dAt,
hqp thia A6t va Ci6y chimg nhAn dd cdp c6 scr

d6 th&a dat, drl kich thu6c c6c canh. di6n tich
thih6nga k hc thuoc 3C Cc h t nha ntro th Lllan

0an lt5 a illll C k tir It LId t)h s(}

Chi nh6nh Vin phdng Ddng kli d6t dai 1 1 ngdy ldm vi6c 21 ngAy ldm vi6c
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Chi nh6nh VIn phdng dang ky dAt dai c6 tr6ch
nhi6m:
- Xdc nhdn dt diOu ki6n Lich thrla dAt, hop thua,; , . .: 'dit kirn ciie thong tin Llrua dAt vrio Don de rrghi
tich thua d6r. ht-rp rlrua dar. d6ng rhoi xdc n}:5n
vrlo Ban ve tach thira da1. hOg thria dAt dC hoal
thi6n thri tuc ding ky, cnp Giny chring nhAn d6i
vcri c6c th[ra dat sau tdch thua, ho-p thta, trir
truong hep Bdn vE t6ch thua d6t, hqp thta d5t
do Chi nh6nh Vdn phdng ddng kli d6t dai thuc
hi6n;
- Trudng hqp tdch thua d6t, hqp thria d6t mir
kh6ng thay d6i nguoi st dr,rng ddt thi thyc hiQn
vi6c chinh l1i, cAp nhdt bi6n <lQng viro h6 so dia
chinh, co sd dti tiQu rl6t tlai; c6p Gidy chirng
nhin cho c6c thria dat sau khi tdch thria daq hqp
thta ddt viL trao Gi5y chimg nh6n cho ngudi
du<rc c6p.
+ Trudng hqp t6ch thria d6t, hqp thira d6t md c6
thay d6i ngudi sir dqng <l6t thi sau khi x6c nhAn
clir <li6u kiQn t6ch thta rl6t, hgp thfta dAt vlLo

Don d€ nghi tich thua dit. hqp rhua dit va Bdn
v6 tiich thria ddt, htr. p th&a tl6t thi chuy6n cho
ngudi st dpng d6t d6 thuc hiQn kli ktit hqp
d6ng, vEn bAn giao dich v6 quy6n sir dUng d6i
v6i thria d6t sau khi tdch, hop th&a;
- Chinh l1i, cfp nhQt bi6n d6ng.vdo h6 so dla
chinh, co sd dt li6u d6t dai; Cdp Gi6y chimg
nhAn cho c5c thira d6t sau khi tech thria A6t, hqp
thira d6t.
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sii h6a trii s(y.

- D6ng dAu ph6t hAnh, sao y, s6 h6a hd so;
- Chuy6n k6t qu6 cho B0 phin ti6p nhin vd trA
k6t qud

Chi nhinh VIn phdng DIng ky dAt dai

zs. piip lai Gi6y chri'ng nhfn do b! m6t- Ma TTHC 1.0t2786
a) Ap dgng ddi v6'i.t6 chti'c trong nu'6'c, t6"chri'c t6n gi6o, t6 chrl'c t6n gi:io trgc thuQc, t6 chirc n u'6'c ngoii cri chric nlng ngo4i

giao, t6 chri'c kinh t6 c6 v6n tliu tu n u'6'c ngoiri; t6 chri'c nu6'c ngoiri, c6 nhin nu6'c ngohi.
:,

- Ap dung tai cdc co quan: Trung tim Phuc vu hAnh chinh c6ng tinh, Vdn phong DIng kli dAt dai.
- Thdi gian giii quy6t tht tuc: 10 ngdy ldrn vi6c (kh6ng tinh thdi gian d6i v6i l5 ngiry ni€rn y€t c6ng khai hoac dSng tin tr6n phuong

tiQn th6ng tin da-i chring).

Il3 0,5 ngiy lam viOc 0,5 ngdy ldm vi€c

Bu6c thgc
hi6n

NQi dung c6ng viQc Tr6ch nhiQm thqc hiQn
Thdi gian
thq'c hiQn

Thir'i hgn giiii quy6t il6i
- .t

vo'r cac xa mren nul;
vr)ng cri tliilu kiQn kinh t0
- xe hQi kh6 khin; vtng
cri tli0u kiQn kinh t6 - xI

hQi irsc biQt kh6 khnn

B1+B8

Ti6p nhgn hii so; cgp nhgt vio s6, ctruytn x,f'

V,
- Ki6m tra tinh ddy dri cta thdnh phAn hd so;
- Cip GiSy riep n}tur hd so vri hen trd k6t quA:

- Truong hqp chua dAy dri thdnh phAn h6 so thi
trd h6 s<y kdm Phi6u yeu c6u b6 sung. hoan th;Cn
i; ,: ,. ^ Ih6 so d€ nguoi y8u ciu ding kj hodn thi6n. bo
sung theo quy dinh.
- Chuydn h6 s<y d6n Vdn phdng Ddng k;i d6t dai;
Tri ki5t qui:
- Trudng hqp ngp bAn sao holc bAn s6 h6a cAc

loai gi6y ro rhi khi nh6rr kir qud giai quyet rht tuc

Trung tArn Phuc vu hinh chinh c6ng linh 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

I
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hdnh chinh ngudi y6u cAu ddng ky phai nQp ban

chinh c6c gi6y t<r thu6c thdnh phiin hti so theo quy

dinh

B2

Xri'ly h6 so:
- Kiirn tra th6ng rin v6 Giiy chung nhin di cip
mA ngucri s[r dung dat..cht sd hiru tdi san gin li6n
voi dit khai. bdo bi mit trong h6 so dia chinh, co
sry dir li6u ddt tlai;
- Trudng hon ph6t hiQn thua d6t, tdi sdn gin li6n

,- ,i , i ^.1voi dAt dtroc cip Gi61 chung nhan di duoc
chuy6n quyi,n .I dung dit, quy6n so htu tari san

gin liOn v6i dit ho{c dang th6 chAp tai cdc t6
chric tin dung, t6 chtc kinh t6 kh6c hopc c6 nhdn
theo quy dinh cta phdp luQt. thi th6ng b6o, tri lai
h6 scr cho nguoi sri dung dAt, cht sd htu tai san

i ,.1 ,. -igan tren vor oau
- Th6ng bdo lf do vd tr6 hd so (ni!u kh6ng thl di6u
ki0n)
- Thuc hi6n dlng tin 03 l6n tr6n phu<mg ti6n
th6ng tin d4i chtng d dla phu<rng trong thdi gian
15 ngiy v6 vi6c m6t Gidy chimg nhqn di c6p;
- Trudng hgp Trang b6 sung cira Gidy chring
nhin di cAp theo quy dinh cta ph6p lu{t dAt dai
truo-c ngiLy Nghi dinh ndy c6 hiQu lUc thi hdnh bi
mA1: VIn phdng dnng ky d6t dai ki6m tra th6ng
tin cta frang b6 sung trong h6 so dla chinh, co s<r

dir IiQu dAt dai; thgc hiQn cAp l4i Gi6y chimg nhQn

quy6n sir dung d6t, quydn sd hiru tAi sAn.g5n li6n
voi d6t v6i c6c th6ng tin cAp nhdt cira Gi6y chtng
nhAn cli c6p vd th6ng tin tr6n Trang b6 sung.

Vln phdng Ding kli ddt dai 05 ngdy ldm vi6c 1 1 ngdy ldm vi6c

tJ)
Eing tin 03 [An trdn phunng tiQn th6ng tin dai
chlng rr dia phuong trong thoi gian l5 ngiy vd

-^ i. ^.1 , ^ ,- i
vrec mal uray cnung nnan oa c3p.

Nguiri su dung dAt Kh6ng tinh th<ri gian
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B4

Xri' Ii hO so': (Sau 15 ngdy k6 tir ngdy.ldng tin
tren tren phuong ti6n th6ng tin dqi ch[ng).
- Gti phi6u chuy6n th6ng tin d6 xic dinh nghia vu
tdi chinh vi: d6t dai (d6i voi trudng hgp ph6i thuc
hi6n nghia vu tdi chinh).

Vnn phdng Eang ky d6t dai 02 ngdy ldrn vi6c 05 ngdy lArn viOc

Xec dinh nghia vu tdi chinh vA d6t dai vd thuc
hi6n nghia vu tdi chinh ctra ngudi srlr dung d6t
(d6i v6i truong hq p phii thuc hi6n nghia vu tdi
chinh).

Co- quan thu6 vir ngudi sri dung d6t Kh6ng tinh thcri gian

B6

Xi' l)t ha so: (tinh tir ngdy nhAn duoc th6ng b6o
hoAn thdnh nghia vu tdi chinh d6i v6i truong hqp
phAi thuc hi6n nghia vu tdi chinh)
- Chinn l1i. cdp nh6t bi€n d6ng viro h6 so dia
chinh, co so dt li6u d6t aai; fy quyilt dinh hiry
^.iCii6y chung nh6n bi mat. cap lai Gi6y chung
nhdn.

Vdn phdng Ddng ky dit tlai 03 ngiLy tdm vi6c

1]7

s6 troa xOt qui giii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, lm kho;
- Chuy6n k6t qui cho Trung tdm Phuc vu hdnh
chinh c6ng tinh.

Vdn phdng Ddng ky DA1 clai 0,5 ngAy ldm vi6c 0,5 ngdy ldrn vi6c

b) D6i tu'o.'ng thrlc hiQn TTHC: ci nhAn, cQng tl6ng dAn cu; ngud'i giic ViQt Nam illnh cu 6'nudc ngoiri

- Ap dung tai c6c co quan: Chi nhdnh Vdn phong Dang ky dar dai. UBND xd.
- Thdi gian gi6i quytit thi tuc: l0 ngdy ldrn vi6c ( kh6ng tinh thdi gian d6i v6i 15 ngiy ni6m y6t c6ng khai holc ding tin trOn phuong

tiQn th6ng tin <Iai chirng).

u5

02 ngdy ldm vi0c
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Bu ric
thgc hiQn

NQi dung thuc hiQn 'l'nich nhiQm thrl c hiQn
'lihd'i gian
thUc hiQn

Thdi h4n giii quy6t
-A. ,. , - .i
dor v(tr cac xa mlcn

nrii; virng c6 ttiilu kiQn

kinh t6 - xn h6i khti
khln; vtng cri tliilu
ki6n kinh t6 - xI h6i
d4c biQt khri khln

BI+88

l'i p nh{n hoso;c{p nhQt v}ro s , chuy
xrl'lf:x.
- Ki6m tra tinh dAy dtr cta thAnh phAn h6 s<r;

- CAp Gi6y ti6p nhin hd so vir hen tra k6t qu6;

- Trur:lg. hqp chua dAy.d[r thdnh phAn h6 so
thi tra h6 so kdm Phi6u y6u c6u b6 sung,..^ ,: ,; ..hoin thi0n h6 so d0 nguoi y6u ciu ding kli
hodn thiOn, b6 sung theo quy dinh.
^ -,.4
I ra l{el qua:

- Trudng hqp ,rQp bdn sao hodc ban s6 h6a
cdc loai gi5y td thi khi nh6n k6t quA gidi
quy6t thri tqc hirnh chinh ngudi y6u ciu dlng
kf phai nQp bAn chinh c6c gi6y td thuQc

thinh hin hd so theo u dinh

BQ phQn tiOp nhdn vd 1re ket quA cria

Chi nh6nh Vnn phdng DIng ki d61 .Iai
0,5 ng2ry l2un vi6c 0,5 ngiy ldm vidc

B2 Chi nhrinh Vdn phdng Eing k1i d6t Oai 05 ngiry lirm vi6c

Xrl lf hd so.v.
- Ki6m tra th6ng tin ve Gi6y chtmg nh6n dd

,i. ,
cAp mir nguoi st dung d6t. cht so htu tdi sAn

gin li6n v6i d,t k]1ai bio.bi m6t trong hd str

dia clrinh. co so du li6u ddt dai:
- l ruonq hop phdt hi6n thua d6r. tdi san gin
1i6n voi d6t dugc cAp GiAy chLing nhdn rl5
duoc chuyCn quydn sir dpng d6t, quy€n sd
htiu t?ri san g5n li6n v6i dit hoqc dang th€:.
chip tai c6c t6 chuc lin dung. t6 chfc kinh t6
kh6c holo cii nh6n theo quy dlnh cta phdp

luAt thi th6ng b6o, tri lai l.t6 so cho ngudi sri
dlrng d6t, chu sd hftu tAi sAn gin li6n v<ii d6t;

I 1 ngdy ldm vi6c
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T ong h k h hdr h c rh d 1iirII (r-p on p I n IIe llt"
san galn I ol de1 duoc (i hl C D cap I a c rll.)g
nhiln d d lr c d d:l troc C u n quvc II S TI u 11 t.

dac h t.ii sall gan I hoacquv 1t So Llu Icl1 or L

dang th6 oh6p tai cdc t6 chric tin dung, t6
chric kinh 16 kh6c holc cd nh6n rheo quy
dinh cte }lltip lurt tlri chulip rhong tin d6n
UBND cdp xd.rroi co d6r d6 Niem y6r cong
khai ve viec m6t Giriy chimg nhdn hoac rhuc
hi6n dlng tin 03 lAn trdn phuong ti6n th6ng
tin dai chLing o dia phuong trong thni gian
15 ngdy v6 vi6c m6t Gi6y chung nhAn di c6p
d6i vcri nguoi g6c Viet Nam dinh cu 6 nu6c
ngodi, chi phi ding tin do ngudi sri dung d5t,
chu so hiru tii san g6n.liin voi ddt chi rra:
- Trudng hgp Trang b6 sung cta Gi6y chring
nhdn dd c6p theo quy dinh cta ph6p lu6t dit
dai tru6c ngdy Ngh! dinh ndy c6 hi6u luc thi
hdnh bi mdt: Chi nh5nh Vdn phdng deng hi
a6t aai m6m tra th6ng tin ctra Trang b6 sung
trong h6 s<y dia chinh, c<y sd dir li6u d6t rfai;

a en suth h I Gia ch nhinuc l c l.) C p al v ull quv
dung dAt, qu
dAt v<ri c6c
chimg nhAn

c hiru tdi sin g5n
tin cdp nh6t c

I env l1 scv I ol
1h Glaorlg ua

dd cAp va th6n 1l n trcn Tran
b6

B3
Ni6m y6t c6ng khai tai tru sir UBND x6 vd
di6m d6n cu noi c6 d6t holc dlng tin 03 lin
tr6n hu ti6n th6 tin chtn

Kh6ng tinh thdi gian

B4

x ii' li h (t rt tir nhin duo. c b cns(t l l1gav I
bAn ket thuc nlcm ye1 cua UBN l) cap xa)

Gul hi h th6 1 de d nhp u c uven I n xllC I
nghia vu tdi chinh vd d6t dai (rl6i v<ii trudng

hei th hi0n n a vu tii chinh

Chi nhSnh VIn phdng Ddng kli ddt dai 02 ngdy lim vi6c 05 ngiy ldm vi6c

UBND cdp x5, ngudi su dung d6t
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Ccr quar.r thu6 vi ngucri su dung d6t

26. Dinh chinh Gi6y chilng nh{n tla c6p - Mn TTHC: 1.012790
a) Diii tuqng thrlc hiQn TfUC: t6 chric trong nu6'c, t6 chri'c t6n gi6o, t6 chric t6n giSo trg'c thuQc, t6 chri'c nuric ngoiri c6 chri'c

ning ngo4i giao, t6 chri'c kinh tG c6 v6n dAu tr nu6c ngohi; t6 chric nu6'c ngoiri, c6 nhAn nu6c ngoii.

- Ap dqng tai cdc co quan: Trung tAm Phuc vq hdnh chinh c6ng tinh; Vdn phong EIng kli ddt dai; Sd N6ng nghiQp vi M6i truong.

- Thoi gian gidi quyet thu tuc: 08 n-eay ldm viec

a.1) Odi vdi trui'ng h7p Gidy chring nhQn itu'qc Sd NOng nghiQp vii Mbi tru'dng ciip ldn ttdu:

B5

X6c dirrh nghia vu tdi chinh v0 dAt dai vA

thuc hi6n nghia vu t?ri chinh cua nguoi sri
dung ddt (d6i voi trr"rdng hgp phAi thuc hi€n
nghia vu tdi chinh).

Kh6ng tinl thrri gian

B6

Xfr ll, h6 so': (tinh tu ngdy nhdn duoc th6ng
b6o hoirn thdnh nghia vu tdi chinh d6i v6i
trudng hop phii thLrc hi6n nghia vu tdi
chinh).
- Chinh t1i,, c{p nh{t bi6n dQng viro h6.so dia
chinh, co so dtl liOu d6t dai; Ky quy0t dinh

^-7hny Gi6y chimg nhln bi mlt. cAp lai Giiy
chimg nhAn.

Chi nh6nh Vdn phdng DIng k1f dAt dai 02 ngdy lAm vi€c 03 ngdy l2rm vi6c

87

s5 h6a hii so.
- D6ng d6u ph6t hanh, sao y, s6 h6a h6 so;
- Chuy6n k5t quA cho BQ phan ti6p nh6n vi
tri k6t qui

Chi nhanh Vin phdng Eang ky d5t dai 0,5 ngAy ldm viQc 0,5 ngiy l2rm vi6c

Bu6c thgc
hiQn

NQi dung thg'c hiQn Trrich nhi6m thuc hi6n
Thdi gian
thu'c hi6n

Thdi han giii quy6t il6i
- ,i

vor cac xA mren nur, vung
c6 di6u kiQn kinh t6 - xi
hQi khti khnn, vr)ng c6

-.1 -.^ .. . ,adlru kren klnh te - xa nor
dgc biQt kh6 khnn

B 1+ts7
Ti6p nhin hii s<r', c{p nh{t v}ro s6, chuy6n
xt'ly: Trun! tAm Phuc vu hAnh chinh c6ns tinlr 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngiLy lAm vi6c

I
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- Ki0n.r tra tinh d6y drl cria thdnh phAn h6
so;

.: , ^ ,I .. . i- ( ap ( rray lref nltal) l)o so va hcn tra ket qua:

- Trudng hop chua dAy dt thdnh pnan nO

so thi tri h6 so kdnr Phi6u y6u ciu b6 sung,..^ . :
hoan thiin ho so di'nguoi yeu cdu dirrg ky
hodn thi6n, b6 sung theo quy dinh.

- Chuyen h6 so d6n Phdng Quan lli d6t dai:_..,
I ra I{e t qua:
- Trucmg hc.rp nQp bin sao hodc bAn s6 h6a
cric loai giSy td thi khi nhAn k6t qun gi6i
quytlt tht tuc hdnh chinh ngur:i y6u cAu

dAng kli ph6i n6p b6n chinh c6c gi6y td
thuQc thdnh phAn hd so theo quy dinh

B2
Xt'lf h6 so:
- Th6ng b5o cho Vin phdng dAng kj dit dai

, L I i ^.tchuy€n ho so cdp Ci6y chtrng nlin l6n d6u.
Chi cuc Qudn lli d6t dai 02 ngiy ldm vi6c

B3 Cung cip h6 so c6p gi6y l6n d6u
Phdng Th6ng tin Luu trt - Vdn phdng

Dnng ki d6t dai
01 ngdy lirn vi6c 02 ngdy ldm vi6c

B4

Xri'lf h6 so:
- Ki€m tra h6 so, lAp bi6n bin k5t luAn vd
n6i dung vd nguy€n nhdn sai s6t;
- Trudng h,p kh6ng dt di6u kiQn thi th6ng
brio ly do vi tra h6 so;
- Trucmg hqp dt di€u ki€n thi xric nhdn n6i
dung dinh chinh trOn Gi6y chrmg nhAn di

i , - :. .- --.tcap hoac cAp mdi Gi:iy ch[mg nh6n;

Chi cuc Qudn l1i d6t dai 03 ngiy ldm vi6c 08 ngdy ldm vi€c

B5
Linh tlqo ky duyft:

--, .i
- Ir.y gray chung nhqni

Linh dao Sd 01 ngiy ldm vi0c 02 ngdy ldm vi6c

05 ngdy ldm viQc
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ll6

Sii hoa tat qui giiii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho;

I ^.; ,: 
-- L huyen Lrray Chung nhan den lrung lam

Phuc vu hanh chinh c6ng trnh:
- Chuydn h6 so d6n Vdn phong ddng kf
d6t tlai d6 chinh l1i, cAp nhAt bi6n d6ng vAo

h6 so dia chinh. co so dt lieu ddr dai.

Chi cuc Quin li dAt dai 0,5 ngdy lirm vi6c 0,5 ngdy ldm vi€c

d.4 Dii v6'i tru'i'ng hqp Giii-y chtittg nhQn itug'c Vrin phbng Dring kj, dit ilai cip do itiing k!, biAn dQng:

Bu'ric thq'c
hi6n

NQi dung thgc hiQn Tr{ch nhiQm thr;c hiQn
'l'hd'i gian
thuc hi6n

Thdi h4n gini quy6t d6i
- .l

vot cac xa mren nur, vung
cri tli6u kiQn kinh t6 - xi
hQi kh6 khnn, vtng cri

,.: ..^ ,. . Idtcu kren lirnh tc - xa hot

ilirc biQt kh6 khln

BI+84

Ti6p nhin hd so, c{p nhgt viro s6, chuy6n xir'
rf:
- Ki6m tra tinh dAy dir cira thAnh phin hd so;
- C6p Ciziy ri6p nhan h6 so vd hen rra k6r qui:
- Trucrng hgp chua diy dt thanh phdn h6 so thi
tri h6 so kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thi6n
,i ,: .. ^ Ih6 so d6 ngucri yeu c6u dang ky hoAn thi6n. b6

sung theo quy d!nh;
- Chuy6n h6 so d6n Vdn phdng Deng ky dAt dai.

Tri k5t qu6:
- Trudng hSp nQp bdn sao holc bAn s6 h6a c6c

loai gi6y td thi klii nhdn k6t quA giii quytit tht tuc
I .-

hdnh chinh ngu'oi 1iu ciu dhng k1i phai nop ban
chinh c6c gi6y t<r thu6c thnnh phAn hd so rheo quy
dinh.

Trung t6m Phuc vu hAnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngiy lim vi6c

112
Xri' ly h6 so':

,..t . :
- Kiim tra h6 so. lap bi6n bin ket )uin v6 n6i dung

Vdn phong Eang kli d6t dai 07 ngiy lirn vi6c 17 ngdy ldm vi6c
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vd nguytn nh6n sai s6t;

- Trucng hqp kh6ng dt didu ki6n thi th6ng b5o ly do
vd tri h6 so;
- Truolg hqp dt di6u ki6n thi chinh l1i, cAp nh6t bi6n
dQng vdo hd scy dia chfirh- co sd d& li6u d6t dai va
x6c nhAn n6i dung dinh chinh tr6n Gi6y chimg nh6n
,- i , - :. ,. ---:dd cap hoic cip moi Giiiy chring nlr6n.

b) D6i tuong thg'c hi6n: c{ nhin, cQng d ng din cu, ngud'i g6c Vift Nanr alinh cu'6'nuri'c ngoiri.

B3

S6 hOa k5t qu:i girii quy6t:
- Dting d6u, s6 h6a, luu kho;
- Chuy€n GiSy chring nh6n d6n Tr-ung tAm Phuc
vU hdnh chinh c6ng 1inh.

Vdn phdng Dang k1i ddt dai 0,5 ngdy lim vi6c 0.5 ngdy ldm vi6c

Buric
thq'c hiQn

NQi dung thg'c hiQn Tr:ich nhiQm thr;c hiQn
Thdi gian thgc

hi6n

Thdi h4n giiii quyOt
-A. .. . - .i
dol vol cac la mten

nrii; vtng c6 diilu kiQn
kinh t6 - xI hQi khri
khln; vtng c6 tlidu
ki6n kinh ti! - xe hQi

tl4c biQt khri khln

B 1+B4

Ti6p nhin hd so, cip nh$t viro s6, chuy6n xir
lf'
- Ki6m tra tinh il6y ttt ciia thdnh phan h6 so;
- C6p Gi6y tiCp nhen h6 so vi hen trA k6t qui;
- Trudng h-o. p chua diy dir thanh phAn h6 so thi
tra h6 so kem Phi6u yeu ciu b6 sung. hoan rhi6n
h6 so de nguoi y6u ciu dhng kf ho2rn rhien. b6
sung theo quy dinh.

BQ phQn ti6p nhAn vd trA k6t quA cta
Chi nh6nh Van phdng EAng kli d6t dai

0,5 ngdy ldrn vi6c 0,5 ngdy ldm viQc

- Ap <iqng tai ciic co.quan: Chi nhrinh Vin phdng DAng kli d6t dai.
- Thdi gian gi6i quyet thri tuc: 08 ngdy ldm vi6c.
Tru'd'ng hq'p GiSy chri'ng nh{n dA c6p khi thuc hiQn thir tgc dnng kf bi6n tlQng dit dai, t}ri sin gin lidn v6i tIAt c6 sai srit.
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Tri k6r qu6:
- Trucrng hSp nQp bAn sao hoic bin s6 h6a c6c

loai gi6y td thi khi nhqn ktit quA giii quy5t tht tuc

h:inh chinh ngudi y6u c6u dlng kli phni nQp b6n. .:
cirirrlr cic gidy td rhuoc thiulh ph6n h6 so the,.r

quy dinh

2T.ThltrOi Ci6y chring nh{n tla c6p kh6ng thing quy illnh cria phnp luft ait aai do nguti sir dgng d6t, chfr s& hitu tiri sin gin
li6n v6i oiit pnet hiQn vir c6p I4i Gi6y chrl'ng nhin sau khi thu hdi - M5 TTHC: 1.0t2791

a) D6i tu'o.'ng thqc hiQn TTHC: t6 chri'c trong nu6'c, t6 chri'c t6n gi{o, t6 chri'c t6n gi6o trg'c thuQc, t6 chric nrfc ngoii c6 chri'c

ning ngo4i giao, t6 chri'c kinh t6 c6 v6n tliu tu nu6'c ngohi; t6 chri'c nuri'c ngohi, c:i nhin nu,ic ngohi.

- Ap dUng tai cdc co quan: Trung tdrn Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh; Vdn phong Ding kj ddt dai; Sd N6ng nghiQp vd Mdi trudng.

- Thdi gian gi6i quy6t tht tqc:
(1) Thoi gian thuh6i Gi6y chring nhQn dd c6p kh6ng qu6 25. ngdy lirm vi6c.
(2) Thdi gian thgc hiQn viQc cip Gi6y chringnhQn sau thu h6i:
- Trudng hop thu frOi Ci6y chrlng nhAn da c6p lin diu thi thdi gian thuc hiQn ding kyi, cdp l{ Giiy chring nhQn kh6ng qu6 20 ngdy ldm

vi6c.

07 ngdy tim vi€cChi nhdnh Vin phdng Deng ky dit dai

Xt'lf h6 so.

- Ki6m tra. Iap biSn ban k6r luAn vd n6i dung vA

nguy6n nhAn sai s6t;

- Trudng hqp kh6ng dt di6u kiOn thi th6ng b6o lli
do vi tra hd so;
- Trudng hgp dt diAu ki6n thi chinh lf, c6p nhdt

bi6n dQng vdo h6 so dia chinh, co sd dir li6u d6t

dai vd xac nhin n6i dung dinlr chinh tr6n Gidy
chring nhdn di c6p ho4c c6p mdi Gi6y chrng nhfln;

T))

0,5 ngdy ldm vi6c0.5 ngiry ldm vie cChi nh6nh Vin phdng EAng ki d6t daiB3

S6 hOa t<6t qui gi6i quy6t:
- D6ng d6u, s5 h6u, I,ru kho;
- Chuy6n Ci5y chung nhAn d6n B0 phan tiiip nhQn

vi tri k6t qui.

17 ngdy ldm viQc



144

- Trudng hop thu nOi Cl6y chring nhin da c6p do dang ky bi6n dQng thi thoi gian thuc hiQn c6p lai GiSy chr.ing nh6n rheo quy dinh d6i
v6i ttng lruong hcr_p dang k1i bi6n dQng rheo quy dinh rai Nghi dinh so l5 t/202siNE-cp

tr.1) Tha nAi Ciay chthry nhQn itu'gtc Sti N6ng nghiQp vn M6i tru.dng cfrp ldn dAu

+ Thu h6i khing cdp lgi Giiiy chilng nhQn (25 ttgny tim viQc)

Iluri c
thg'c hiQn

NQi dung thuc hi6n Trfch nhiQm thgc hiQn
Thd'i gian
thg'c hiQn

Thd'i h3n giiii quy6t
il6i v6i crlc xI mi6n

nrii, vtng c6 didu kiQn
kinh t0 - xe hQi khri
khln, viing c6 di6u
kiQn kinh t6 - xn hOi
tl{c biQt khri khnn

BI+85

T h :l h ha 1t h uI cp n n S o; c il p n t 0 so c u)
h6

x Iv
Ki6m tra tin1.r da du Cua thinh phAn So;
c6p Gi6y fi nh6n h6 h9n tra k6t quA;

hin h6 so thi
hoan thi6n h6

ep SO VA

T h ch da d h:\nh trtiruon sp ua v It 1 p
ho k Ph o ye bSo eIlt l u u cau o Sun SO

d c ddn k h an thi b6 thc nguor u u v O 9n Sun eo
quy tlinh;
- Chuyen h6 so iti5n Chi cUc Quin lf d6t dai.
Tri k6t qui:
- Trudng hqp nQp biin sao hoic ban s6 h6a ciic loai
gi6y ro rhi khi nhAn kdr qud gidi quyet rht ruc hdnl
chinI guor ciu dlng k hai l.to bdn chinh

nh.

l1 CLI v p n
a td h thanh hAn h ht t dLI0c o So eo u

Trung t6m Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

82

- Th6ng b6o cho Van phdng dang kli
h6 so c6p Giiy chtmg nh6n lin diu;

dat dai chuyen

- Ki6m tra ho so. x6c dinl lai rh6ng rin quy dinh tai
di6m d khoan 2 Diiu I52 cua Luit D6r dai rhco
dyrg q)ry dinh ciia ph6p lu{t d6t dai tai rh<yi di6m
c6p GiAy chimg nhin; Trudng hqp kh6ng rlir iti6u
ki6n thi th6ng b6o llf do vd tri h6 so;

I- Trinh LInh dao Sd N6n n vi M6i trudn

Chi cuc Quin I1i d6t dai 28 ngdy lAm vi6c21 ngdy ldm vi6c
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q[6t A;r* tt ,, t Oi CiSy chung nhan d6i v6i truong
h<vp dt dieu ki6n

B3 K1i Quy6t dinh thu trOl Ci6y chfng nhdn Lfuih dao Sd

Chi cuc QuAn li dat dai

03 ngiiy liim viec

0,5 ngiy ldm vi6c

06 ngdy lim vi0c

B4

- Thrrc hi6n thu h6i GiAy chung nhAn dI c6p;

- Chuy6n Quy6t dlnh thu h6i d6n Trung tAm Phuc

vu hdnh chinh c6ng tinh;
: .l ; '

- Clrul6n ho scv dd gi6i quy6t dOn Vin phong Ding
kj, d6t dai dd thuc hien chinh lf hii so dia chinh, co
sd diL li6u dAt dai

0,5 ngiy lim vieo

+ Thu hdi vh c6p [i Gi6y chri'ng nh$n: 45 ng]ry lam vigc (thoi gian thu trOi CiSy chimg nh6n dd cfip: 25 ngdy ldm vi6c vd thdi gian
/, , ^.r,thuc hien c6p l4i Gi6y chung nh{n sau thu hdi: 20 ngdy ldm viQc)

Bufc
thuc hiOn

NQi dung thrlc hiQn Tr:ich nhiQm thgc hiQn
Thiri gian
thrgc hiQn

Thb'i hgn gi6i quyOt
-A. ,. . - .:
rlol vol cac xa mlen

nrii, ving cri tlidu ki6n
kinh t5 - xe hQi kh6
khln, vtng cr5 tli0u

I - , ^.kren krnh te - xa nol
ilac biQt kh6 khin

Bl+B14

Ti6p nhin hti so; cip nhlt viro s6, chuy6n xir ly:
-K lem tra tinli diy dri cira thdnh phdn h6 so;
- C6p Gi6y tii5p nh4n h6 so vd hen trA ki5t qu6;

- Trucnrg hcrp chua ddy di thdnh phdn h6 so thi lra
ho so kem Phi6u y6u c6u bo sung. hoan thien h6 so

d6 ngu<ri y6u ciu dnng ky hodn thiQn, b6 sung theo
quy dinh;
-Chuytin h6 so d6n Chi cpc Quin If d6t dai._..,
I ra ket qua:

- Trudng hsp nQp bin sao ho{c bAn s6 h6a cric loai
gi6y td thi khi nh{n t6t qua giai quy6t thir tqc hdnh
chinh ngudi ydu ciu d5ng k

phAn
1i phni n6p bin chinh

c6c giAy tcr thu6c thinh h6 scr theo quy dinh.

Trung tAm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 0,5 ngiy ldm viQc 0,5 ngiy ldm vi6c
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- Th6ng bio cho V5n
, i ,I : --,:cnuyen no so cap Lrlay c

phdng dlng ky rl6t dai
himg nh6n lAn dAu;

- Ki6m tra h6 so, x6c dinh lai th6ng tin quy dinh tai
di6m d khoan 2 Di0u 152 cr-tia Luit DAt dai theo
dyng qyy dinh cira ph6p 1u6t d6r dai rai thoi di6m
cAp Gi6y chung nhAn; Trudng hop kh6ng dri di6u
ki6n rhi rh6ng hao Ii do va rri ho s<y.

- Trinh UBND tinh xic dinh hinh rhfto sir dung dAt;

25 ngiry ldm viQc 3 I ngAy lim vi6c

B3 Ticp nhin I:o srr. clruyen xLr Ii Vdn thu Vdn phdng UBND rinh 0,5 ntdy larn vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

R4 Thdm dinh, xt lf h6 so Chuy6n viOn Vdn phdng UBND tinh 02 ngAy ldm vi6c 02 ngdy lim vi6c

Xem xdt h6 so, kli nh6y vdn bin Linh dao Vin phdng UBND tinh 0l ngdy ldm vi6c 01 ngiy ldrn vi6c

B6 Xem x6t ky quyet dinh Linh clao UBND tinh 01 ngdy ldm viOc 01 ngdy ldm vi6c

B7 UBND tinh rr:i hO so VAn thu Vdn phdng UBND linh 0,5 ngdy lim vi6c 0,5 ngdy ldm vitc

B8 Vdn thu Chi cuc Quin lyi d6t dai 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngiy ldm vi€c

B9
-Ti nh4n h6 so;

eG lll hi h n th6ng
i d€ x6c

t d xac d nh ghip Cu C uv l ll c I n a u
rdi hinh dAr d d nhc e at I n Ia VU taI chinh

Chi cuc Quin lti d6t dai 03 ngiy ldm vi6c

C.o quan c6
v6 dAt dai

quven xdc dinh nghia vu tdi chinh
n nghia vu tdi chinh ctavd thuc hi6

t') su dun dat
Co quan thu6 vA ngudi st dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

Bll

Xtlyh so': (tinh tii ngdy nhan dugc th6ng brio
hodn thdnh nghia vu tii chinh)

thu h6i
chL?ng

GiAy chring
nh!n; L6p h

Trinhk
K!

v.Qu
cAp I

ve1 dinh nhin de
(iCAp al lav qp d6ng

th daT d6 vol h th d6ue I tru ue t

Chi cuc QuAn lli dAt dai 7,5 ngdy ldm vi6c 10,5 ngdy llun vi6c

812
Linh tl4o kj duyQt:

Kli Quy0t dinlr th ho c h nhdn v
u6 ct6t.

ku t lav C un
da d6h d6 1h 1 ol trudn h hn u I t

ll v Ldnh dao So 03 ngiy ldm vi6c 04 ngdy tdm vi6c

B13
56 trOa kOt qui girii quy6t:
- Thuc hi6n thu h6i ci6v chirng nhAn dd cAp:

Chi cuc Quin l1i c15t dai 0,5 ngdy ldrn viOc

Chi cuc Quan lli d6t daiB2

Il5

NhAn k6t qud giAi quy6t tht tqc herh chinl, tt
UBND tinli chuy0n cho Phdng chuy6n m6n xir l.i.

03 ngiy ldm viOc

B10

0,5 ngAy lim vi6c
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- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho;
- Chuydn Gi6y chung nhq.n, quy5t dinh thu h6i
Ci6y clrLlrrrg rrhan vi hqp d6ng ll)ue dit d5i voi
trurrng hgp thu€ d6t d5n Trung tdm Phuc vu h?urh

chinh c6ng tinh;
- Chuy€n hti so kdm thco bAn sao GiAy ctrtng nhAn

de cip d6n VIn phdng ding kj d6t dai d6 cdp nhdt,
chinh lyi hii so clia chinh, ctv sd dt liqu d6t dai.

Bu'ri'c thg'c
hi6n

N6i dung thrgc hiQn Tr{ch nhiQm thgc hiQn
Thdi gian
thg'c hiQn

'f hd'i han girii quy6t
-A. .. , - .i
dOl vol cac xa mtcn

nrii, vtng c6 ilidu ki0n
kinh t6 - xI hQi kh6
khin, vtng c6 tlidu
kiQn kinh t6 - xI hQi

dIc hi6t kh6 khin

B1+B4

Ti6p nhin , cip nh{t vio s6, chuy6n xri'lj:
- Ki6m tra tinh dAy du cta thdnh phAn hii so;

- CAp GiSy ti6p nh6n hii so vd hgn trA k6t qua;

- Trudng hgp chua cldy dt thdnh phAn h6 so thi tra
hii so kdm Phiilu y6u cAu bti sung, hodn thi6n h6 s<r

di5 ngudi y6u ciu dlng kli hodn thi6n, b6 sung theo
quy dinh.

- Chuy6n hd so il6n Vdn ph6ng Ddng kf d6t dai;

Tri k6t qui:
- Trudng hcr-p nQp b6n sao ho{c bdn s6 h6a cric

loai gidy ro lhi khi nh6n k6t quA giai quy6t tht tuc

hdnh chinh ngudi y6u c}iu ddng kj phai nQp bAn

chinh cdc giSy td thu6c thdnh phAn h6 so theo quy
dinh

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng
tinh

0,5 ngdy lim vi0c 0,5 nglLy lirm vi6c

a.2) Thu hii vir ciip kti GiAy chttug nhQn thuQc thim quyin Vdn phitng Ddttg ki' diit itai ciip:
+ Thu hii kh1ng chp kti GiAy chrtng nhSn (25 ngrty tdm vi€c)
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Xfi ly hO so:
- Ki6n.r tra hd so di cdp Gi6y chimg nhdn d6 xdc
clinh lai th6ng tin quy dinir tai di6m d khoan 2 Ei6u
152 cira Lu6t E5t dai theo dtng quy dinh cta ph6p
luat d6t dai tai thdi di6m cdp Gi5y chring nh6n.
Truong.ho. p kh6ng tlu di0u kiQn thi th6ng bdo lyt do
vd 1rA h6 so;
- Quy6t dinh thu trOi Ciay chimg nhdn <l6i v6i
lrudng hqp dr.i tli6u ki6n;
- Thuc hi6n chinh lf hti sr: dia chinh, co sd dir li€u
oat dal.

Van phdng Ddng ki de1 dai 24 ngdy lirn vi0c 34 ngdy ldrn viec

B3

SO qua grar quy t:
- Thuc hi€n thu ndi CiSy chring nhdn di c6p;
- D6ng ddLu, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n k6t qun d6n Trung t6m Phuc vu hdnh
chinh c6ng tinh.

Vin phong Edng k! dit dai 0,5 ngAy ldm vi6c 0.5 ngdy lAm vi6c

+ Trrdng hqp thu nii vd cAp Qi Gidy chbng nhSn do tlnng k!, biAn ifing
- Ap dung tai c6c co quan: Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh, Vin phong Ddng k)r d6t dai, Sd N6ng nghiQp vd M6i truong.

I- Thoi gian giai quy€t thir.tuc: 28 ngriy ldrn vi6c (Thdi gian thu h6i Giay chfmg nh6n dd cip: 25 ngdy ldm vi€c; Thdi gian thuc hi€n vigc
c6p Gi6y chimg nhdn sau thu hdi: 03 ngdy ldm vi6c)

I] uric
thuc hi6n NQi dung thgc hiQn Trrich nhiQm thg'c hiQn Thdi gian

Thd'i hqn giiii quv6t
-;.. .. . - .:ool vol cac xa mlen

nrii, vtng cti tlidu ki6n
kinh t5 - xe hQi khri
khin, vtng cri tlidu
kiQn kinh t0 - xi h6i
allc bi0t kh6 khin

Bl+86

T han h ha a h uI p n s o cap n t o s c uvcn x Iv
Ki6m tra
L ap Uray

tinh dAy
ti6p nhin

du thanh phan h6cua SO;

h VA hen trd k6ro SO qua;
h hTru olt c TIJ Llit dn tlrinh h6n o S () rhi tra

Trung t6m Phuc vu hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngil lim vi6c 0,5 ngdy ldrn vi6c

h6a
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tro so kd:n Piri6l ycu ciu b6 sung. lroirn thi€n ho sn
dC ngu<ri yeu cdu d5ng kli hoan thi6n, b6 sung theo
quy din]i;
- Chuy6n h6 so d6n Van phdng Ddng ky d6t dai.
I ra l{et q ua:
-'I-ruo-r-rg hqp nOp b6n. sao hoic bin sti h6a c6c lo4i
giSy td thi khi nhAn kilt qun giAi quy5t tht tuc hdnh
chinh ngudi y6u cAu ddng kli phai nQp bdn chinh c6c
giay td thu6c thirnh ph6n h6 so theo quy dinh

Xii lf hd so: 
.

- Ki€m tra lro s<y di cip Gi6y chung nh6n dd xric
dinh lai th6ng tin quy dlnh tai di6m d khoin 2 Di6u
152 cua Ludt D6t dai theo dring quy dinh crha ph6p
luat d6t dai tai thdi di6n c6p Gi6y chring nh6n.
Trudng.hqp kh6ng di di6u ki6n thi th6ng b6o lj do
vd tri h6 so.
- Grii phiOu chuy6n th6ng tin d6 x6c dlnh nghia vu
tdi chinh vC a6t dai (d6i v6i trudng hqp ph6i thgc
hi6n nghia vu tdi chinh)

VIn phdng Ddng kli ddt dai 20 ngiy ldm vi6c 27 ngiiy ldm vi6c

B3
X6c dinh nghia vu tdi chinh ve d5t dai vi thuc hi€n
nghia vu tiri chinh cua nguoi str dung dit. Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xrfr ly hd so': (tinh tir ngdy nh{n duqc th6ng b6o
hoAn thdnh nghia vu tdi chinh)
- Quy6t dinh thu trOi Ci6y chimg nhAn vd c6p l4i
GiAy chimg nhAn;
- Thr,rc hiQn chinh lli h6 so dia chinh, c<v sd dir liOu
dat dai.

Vdn phdng Ddng ky dAt dai 07 ngdy ldm vi6c l0 ngdy ldm viQc

B5

;ii trOa t<iit qui giii quy6t:
- ThUc hi€n tnu nOi Ci6y chimg nhAn dI cip:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n k6t qud d6n Trung tdm Phuc vu hdnh chinh
c6ng tinh.

Vin phdng DAng k1i d6t dai 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy tdm vi6c

I)2

Co quan thu6 viL ngudi su dung d6t
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Bu6c thg'c
hi6n

NQi dung thg'c hiQn Tr{ch nhi6m thrlc hi6n
Thd'i gian
thg'c hiQn

Thd'i h4n giii quy6t
-i. .. . - .ldol vol cac \a mten

nrii; vtng cti didu kiQn
kinh t6 - xn hQi khri
khin; vtng c6 didu
kiQn kinh tG - xe hQi

allc bi6t kh6 khln

B1+B4

Tiiip nhin h6 so', cip nh{t v}ro s6, chuy6n xt'lf:
- Ki6m tra tinh d6y dri cta thdnh phAn h6 so;
- Cdp GiSy titip nlan h6 so va hen trzi k6t qua:

- Trucrng hqp chua diy dn thdnh phan h6 so thi tri hd
so kdm Phi6u ydu ciu b6 sung. horin rhien hd so dd

I .-nguoi ydu cdu ddng kli hodn thi€n. b6 sung theo quy
dinh.
- -.1I ra l{et qua:
- Tru<rng hqp n6p bin sao holc b6n s6 h6a c6c loai gi6y
to thi khi nhAn k6t qud giii quy6t thi tuc hdnh chinh: .-
ngu<ri ycu cdu dang k1i phdi n6p bdn chinh cric gi6y to
thu6c thdnh phAn h6 so theo quy dinh

BQ phan ti6p nh6n vd tri k;5t quA cua
Chi nhdnh Vin phdng DAng ki d6t.lai

0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy lim vi6c

lt2

Xn'lj, hd so, thdm tra vh kj qry6t ainn thu h6i
GCN:
- Chi nhdnh VEn phdng dlng kf dAt Oai tiOm tra h6 so
-- ^ ^.i .l
dn cip Ci6y chring nhdn d6 x6c dinh lai th6ng tin quy
dinh tai diem d khodn 2 Didu 152 cira Ludr D6t dai theo
dLing quy dinh ota ph6p luAt d6t dai tai thdi diiim c6p

Chi nh6nh Vin phdng dAng ky dAt dai 24 ngdy lim vi6c 34 ngdy ldm viQc

b) D6i tugng thr.rc hiQn TTHC: HQ gia clinh, c6 nh6n, cQng tl6ng din cu, ngu'd'i ViQt Nam [I!nh cu 6' nu6c ngoii aluqc s6' hff'u
nhi 6'g5n li6n vdi quy6n st'dqng alit & tai Vi0t Nam.

- Ap dpng tai ciic co quan: Chi nhrinh V5n phong Ddng ky d6t dai.

b.t) Tru'dttg hgrp tltu hili GCN dd cilp do cting k!,biAn dQng (khing cAp \,i GCN).

- Thdi gian gini quy6t thri tuc: 25 ngity ldrn vi€c.
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0,5 ngiry lAm vi6c0,5 ngdy lirm vi6cB3

- ThAm tra h6 so vd Ky quy€t dinh thu h6i GCN;
- Chinh lj. cdp nh6t bi6n do:rg vio h6 so dia chinh. co
sd dii tieu d6t dai.

Sii h6a h6 srr
- D6ng d6u phit hdnh, .uo y, s6 h6a hti so;
- Chuy6n quy6t dinh thu h6i d6n BQ phQn Tiilp nh{n vi
tra Ket qua.

G y chring nhdn;

Chi nhdnh Vnn phdng ddng ky dAt dai

b.2) Tru'itrg hgp thu hOi GCN dfi ciip do cldrtg kj,bi n ilQrtg vri c lai GCN.

- Thdi gian gi6i quy6t tht tuc: 28 ngdy ldm vi6c (Thdi gian thu hOi Ci6y chring nh4n dA chp 25 ngiry ldrn viqc; Thdi gian thuc hiQn viOc

c6p lqi Gi6y chring nh6n sau thu h6i: 03 ngay Lim vifc)

Bu6c
thuc hiOn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm thr;c hiQn Thtri gian

Thd'i h4n giii quy6t 
I

-a. ,. . - .;.
dor vor cac xa mten

nui; virng c6 di6u ki(n
kinh t6 - xn h6i khri
khln; ving c6 di6u
ki6n kinh tG - xe hQi

il4c biQt kh6 khln

B1+86

Tiilp nhin hti so; cf,p nh$t vio s6, chuy6n xri'lj:
- Ki6m tra tinh dAy dt cira thdnh phAn h6 so;
- CAp GiAy ti6p nhdn h6 so vi hgn tr6 k€t qua;

- Trudng hop chua ddy dt thdnh ph6n h6 so thi tra h6
so kdm Phit5u yOu cdu b6 sung, hoan" thiQn h6 so dti
nguoi y6u c6u ddng k1f hoin thi6n, b6 sung theo quy
dinh.
Tri k6t qui:
- Trudng hqp nQp bin.sao ho6c b6n s6 h6a cfc loai
gi6y td thi khi nhQn k6t quA gini quy6t thri tuc hinh
chinh ngudi y€u cAu dlng kli phni nQp bAn chinh ciic
gi6y td thu6c thinh phAn hir so theo quy dinh

86 phin ti0p nh4n vd trd k6t qud.ota
Chi nh6nh Vhn phdng Ddng klf dAt dai

0,5 ngiy lin'r vi6c 0,5 ngdy lirm vi6c
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B2

Xii' Iy hO so:
- Chi nhrinl Vin phdng ding.kli ddt dai ki6m tra h6
so di c6p Gi6y chLing nhan de xdc <1inh lai th6ng tin
quy rlinh tai di6m d khoin 2 Di0u 152 cttra LudiDit
dai theo dirng quy dinh cta ph6p luAl ddt dai tai thdi
di€m cdp Gi6y chimg nhdn;
- Grii phitu chuy€n th6ng tin dd xiic dinh nghia vu tdi
chinh vd Alit aai 1a6i v6i truong hqp phdilhuc hi6n
nglria vp tii clifnh) holc th6ng b6o lli do vd 116 h6 so
(ndu kh6ng di di6u kiQn).

Chi nh6nh VIn phdng dnng ki da1 dai 20 ngdy ldrn vi6c 27 ngdy ldm vi6c

B3
Xric dinh nghia vu tii chinh v0 d6t rlai vi thuc hi6n
nghTa vu tdi chinh cria ngudi sLi dung d6t

Cn quan thu6 vi ngudi su dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xri' ti h6 so': (tinh tir ngay nh6n dugc th6ng brio
hodn thdnh nghia vU tdi chinh)
- {y qry6t dinh thu frO; Ciliy chirng nhAn vd c6p lai
Gi6y chrlmg nh6n; Chinh l]i, cdp nhAt bi6n d6ng vdo
h6 so dia chinh, c<y sd dir li6u d6t dai.

Chi nh6nh Vdn phdng d5ng kli dit dai 07 ngdy ldm vi6c 10 ngdy ldm vi6c

B5

Sii trOa k6t que giii quyi5t:
- E6ng d6u, s6 h6a, lrru kho;
- Chuy6n ktlt qu6 cho BQ phan Ti6p nh{n vd trA k6t
que.

Chi nhzinh V[n phdng ddng ki d6t dai 0,5 ngdy ldm vitc 0,5 ngiry ldm vi6c

. ,28. Drinq_ki, cdp giSy chri'ng nh6nd6i v6i tru'dng hqp ila chuy6n quy6nsri'dung tISt tru'6'c ngiry 01 thring 8 nim 2024 mh b6n
chuy€n quydn dn elugc cip Gi6y chri'ng nhin nhung chua thgc hiQn thfr tgc chuy6n quydn theo quy <Ilnh - Mi TTHC: 1.012785

a) Ap dung.d6i v6i t6 chric, co's6't6n gi6o; ngud'i ViQt Nam illnh cu'6' nu6c ngohi, doanh nghiQp cri v6n tliu tu nu6'c ngoiri
thrpc hiQn dq':in alau tu';

- Ap clr,rng tai cdc co quan: Trung tdm Phuc vu hrinh chinh c6ng tinh; Vdn phdng DEng kli d6t dai.



153

- Th<ri gian giAi quy6t thir tuc: B ngdy ldm viQc (kh6ng tinh thdi gian <16i vtli 30 ngdy niOrn y6t c6ng khai t4ri UIIND c6p xd holc ding tin
tr6n phuong tiQn 1h6ng tin dai chtng)

Buric
thUc hiQn

N6i dung thgc hiQn Tr6ch nhiQm thg'c hiQn
1'hd'i gian
thg'c hiQn

BI+86

Ti6p nhgn hii so; c{p nhgt viro s6,.chuy6n xt' ty:
- Ki6m tra tinh d6y dir cua thinh phAn h6 so;
- CAp GiSy ti6p nhqn hii so vd hen trn kt5t qud;

- Truong hqp chua dAy di thdnh phAn h6 so thi trA
h6 so kdtr Phi0u yOu c6u b6 sung, hodn thiQn h6 so
,,1 .. ^ :di ngu<'ri yeu c6u ding ky ho2rn thien. b6 sung thco

quy dinh.
- Chuy€n h6 so d6n Vdn phong Ding k1i d6t dai;
Tri k6t qu6:
- Trudng hqp nQp bin.sao ho{c bin s6 h6a cdc loai
giay td thi kl]i nhan k6t qua giii quyet thri tgc hdnh
chinh nguiri y6u cAu cleng kli ph6i n6p bAn chinh
cdc gidy to thu6c rhdnh phin h6 so theo quy dinh

Trung tAm Phuc vp hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy lim vi6c

R2

Xri'lf h6 so:
--.i . ;,- Krem fra ho scv:

- Tlrdrrg h6o bing van ban cho b6n chuydn quy€n va

UBND c6p xr noi c6 d6t.d6 ni6m ytit c6ng khai vA

vi€c liun thri tgc c6p Gi6y chimg nh{n cho ngudi
nhAn chuyOn quy€n. Trudng hgp kh6ng 16 dia chi
cta nguoi chuy6n quydn d€ th6ng b6o thi Vdn
phdng ddng kli dAt dai thuc hi6n ding tin 03 lAn tr6n
phuong ti6n th6ng tin d.4i chirng d dla phu<rng, chi
phi ddng tin do ngudi d6 nghi c6p Gi6y chimg nh4n
tri.

Vnn phdng Ddng ky d6t dai 4,5 ngdy lAm vi6c 1 1,5 ngdy ldm vi6c

Thtr'i hirn giii quy6t
-1. .. , - .i
rlor Yr)r cilc xa nllcn

nrii; ving c<i didu ki6n
kinh t5 -xn hQi khir
khln; vtng. cri tli6u
kiQn kinh tG -xi hQi

allc bi0t kh6 khln
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B_1

Ni6m y6t c6ng khai hodc dlng tin 03 lAn trdn
phuong ti6n th6ng tin d4i chLing Qri6m y6t c6ng
khai 30 ngdy).

TJBND clp xd, Nguoi sir dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xrl' ly h6 so:
- Sau thoi han 30 ngdy, k0 tir ngdy c6 rh6ng b6o
hoic dlng tin lAn dAu ti6n tr6n phu<rng ti6n ih6ng
tin dei chting.o dia phuong md kh6ng co dcyn dA
nghi giai quyet rranh chdp rhi rh6m dinh. xu lli h6
so;
- Trudng hnp c6 do:i dA nghi giai quy6t tranh chdp
thi hu6ng din ciic b6n n6p dor rltin co quan nhd
nu6c c<l thArn quydn gini quy6t tranh ch6p theo quy
dinh;
- Chinh 11i, cip nhdt bi6n cl6ng vdo hii s<r ttla chinh,
co so dir li6u ddr dail c5p moi Ci6y chung nhan cho
b6n nh6n chuyi5n quyi:n;
- Trucrng hqp ben chuy6n quy€n kh6ng n6p Gi6y
chring nh6n di .c6p thi thuc hi6n vi6c hriy Gi6y
chimg nhAn di c6p.

Vbn phdng DAng ki ddt dai 2,5 ngiy [Am vi6c 5,5 ngdy ldm vi6c

B5

Sii trOa ktit qua giii quviSt:
- Thuc hi6n thl h6i Gi6y chung nhfn;
- D6ng d6u, s6 h6a. luu kho;
- Chuytin h6 so d6n Trung tam Phuc vu hanh chinh
c6ng tinh.

Vdn phdng Ding ki d6t dai 0,5 ngdy lim vi6c 0,5 ngdy lAm vi6c

b) E6i tugng thgc hign TTHC: ci nh6n, cQng tl6ng din cu', ngu'd'i giic ViQt Nam rlinh cu 6'nu6c ngohi.
!-

- Ap dung tai cdc coquan: Chi nh6nh VIn phong DIng ky d6t dai.
- Thdi gian gi6i quy6t thri tuc: 8 ngdy ldm vi6c (kh6ng tinh thdi gian d6i v6i 30 ngdy ni6m ytlt c6ng khai tai UBND c6p xd hoic eldng

tin tr€n phucrng ti€n th6ng tin clai chfng)
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Buric
thuc hi6n

NQi dung thgc hiQn Tr:ich nhiQnr thgc hiQn Thd i gian

Thdi h3n gidi quy6t
-!,. .. . - .i

d(lr vdl citc xa mlen
nrii; virng cti didu kiQn

kinh t6 - xi hQi khti
khin; vtng cri tli0u
kiQn kinh t6 - xn hdi
dic bi6t kh6 khrn

B1+86

Ti6p nhin h6 so; cip nh{t v}o s6,.chuy6n xri'ly:
- Ki6m tra tinh dAy dt cria thdnh phin h6 so;
- CAp GiAy ti6p nh6n h6 s<r vd hgn tr6 k€t qu6;

- Trudng hqp chua d6y dir thdnh phin h6 so thi tra
h6 scr kdm Phi6u y6u c6u b6 sung, hodn thi6n h6 so

i ,-di nguui yeu c6u dang ky lroan thi6n. b6 sung thco
quy d!nh.
Tri k6l qui:
- Trudng hirp nQp bAn sao hodc bAn s6 h6a c6c loai
giAy td thi khi nhan k6t qu6 giii quy6t thri tuc hdnh
chinh rgudi y6u c6u ddng klf.phdi nQp ban chinh
cric gi6y td thuQc thdnh phAn h6 so theo quy dinh

BQ phan ti6p nh6n vd tri k6t.qud cua Chi
nh6nh Vin phdng Ding ky dnt dai

0,5 ngAy ldm vi6c 0,5 ngiry lirm vi€c

82

Xrl' li h6 so'.

- Th6ng b6o bang vdn bAn cho b6n chuytin quyAn
vd UBND c6p xd noi c6 ddt dC ni6m y6t c6ng khai
vC viQc ldm thri tuc cdp GiAy chimg nhAn cho ngudi
nh4n chuy€n quy6n. Trudng hcrn kh6ng 16 dia chi
ctra ngudi chuy6n quy6n d6 th6ng b6o thi thuc hi6n
ding tin 03 lAn tr€n phuong ti6n th6ng tin dai
chtng tr dja phucrng, chi phi ddng tin do ngudi 116

nehi cdp Gidy chr,inu nhin tri;

Chi nh6nh Vdn phdng DIng kyi d6t dai 4,5 ngdy ldm vi6c 13 ngAy ldm vi6o

TJ.)
Ni6m y6t c6ng khai hoic dlng tin 03 ldn trdn
phuong tiQn th6ng tin dai chirng (30 ngdy)

UBND c6p xd, Ngudi sir dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xrl lf h6 so:
- Sau thdi han 30 ngdy, k6 tt ngAy c6 th6ng b6o
hodc ddng tin lin diu ti6n tr6n phucmg ti6n th6ng
tin dai chring d dia phuong md kh6ng c6 don dd

Chi nh6nh Vin phdng ding kf cl6t rlai 2,5 ngdy ldm vi6c 6 ngdy ldm vi6c
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i.nghr glai quyet lrrnh chan lhi rh6m dinh. xu lf h6
so. ,: ..- I ruong hop c6 don d6 rrghi giai quver rranh ch6p
thi huong dan c:ic bCn lrop dorr d6n cn quan nhd
nuoc c6 thim quy6n giAi quy6t tranh chAp theo quy
dinh;
- Chinh I1i, cAp.nhAt bi6n d6ng vdo h6 so dia chinh,
co sd dir liOu dA1 dai; c6p rn6i GiAy chrlng nhAn cho
b6n nhdn chuyOn quy6n;
- Trucrng ho. p b6n chuy6n quyAn kh6ng n6p GiSy
chtng nh6n di cAp thi thuc hi6n vi6c hriy Gi6y
chung nhAn dd cap.

B5
so hria h so.
-D
tet

o da Ir t hdn h. SO hoa Iro hn u p a sao v SO c ll en
chua u h 1l rrhan VA tri ket0 o :1t) e ua

Chi nhdnh Vin phdng Dnng ky d6t dai 0,5 ngdy lim viOc 0,5 ngdy ldm vi6c

NQi dung thgc hiQn Tr:ich nhiQm thq'c hiQn
Thd'i gian
thu'c hi6n

Thd'i hln gini quy6t tl6i
- .lvol cac xa mren nut; vung

c6 tlidu kiOn kinh t6 -xf,
h6i khri khln; virng cri
-.;. ..^ .. - :dleu l(ren krnh tr -xa hor

aIIc bi6t kh6 khin

B1+86

I p han h o', ca hat a h In o S p n o So c ll cn xu
Ki6m tra tinh diy dt cta thdnh phAn hd so;
CAp Gi6y ti€p nh6n h6 so vd hen tra k6t qua;

Trudng hpp chua <liy dt thanh phAn hd so rhi tra h
o kdm Phi6u y6u cAu b6 sung, hodn thi6n hd so
gudi y6u ciu dlng kj hoin thi€n, b6 sung theo qu

Trung tdm Phuc u.r hinh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi€c 0,5 ngiy ldm vi6c

. 29. Ding kf, ciip,Gidy chf ng nhfn quyAn si'tlung tl5t, quyAn s6'hfi-u thi sin gin li6n v6i d6t cho ngu'di nhan chuy6n nhugng
quy6n sri'dgng tl6t, quydn s& hfiu niih &, c6ng irinh xny dg'ng trorg a,.. en U6t aQng san - Ua TTHC: 1.012787

a) Ap dgng.tl6i vri'i t6 chf'c, co s6't6n gi:lo; ngu'd'i ViQt Nam ttlnh cu 6' nu6'c ngoiri, doanh nghiQp c6 viin tIAu tu nu6c ngoii
thu'c hi6n dr5 5n tl6u tu, t6 chf.c, c{ nhin n u.6.c ngoiri.

- Thoi gian giai qul 0r lhu ruc: 08 ngay liun viec

Buri'c thgc
hi6n
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lnh;
Chuydn h6 so d6n Vdn phong Ddng ky dAr dai

Tri kOt qu:i:
Truirng hqp n6p ban sao hoAc bAn s6 h6a cric lo
i6v ru thi khi nhlrr k6r qui giai qu1,et thu tuc

hinh ngudi y6u c6u dlng kli phdi nQp bdn chinh
iAv tcv thu6c rhinh hdn hd so theo uy dinh

ts2

ku t.; hii so,
- Kiem tra tinlr da1 du cua thirnh ph6rr ho sol
- Trumrg hop kh6rrg du dieu kidn thuc hi6n quy6n

['h*n qry dinlr thi th6ng brio ly do vi tra h6 so:

- Trong thdi gian kh6ng qu6 03 ngdy ldm viQc, th6ng
t , . , . ,r t '
[b6o 

cho chu dau tu cung c6p c6c giiy,to theo quy dinh

@6i v6i trudng hop nguoi nh5n chuydir nhucrng quyen
-t L,-

lsu dung dit. quyin so hiru nhA o. c6ng trinh x6y

lrlunS. hang muc c6ng trinh x6y drmg truc li€p thuc

friln tht tuc dang kyi..cdp Gidy chung nh6n md cht

lddu 
tu chua n6p cdc gidy to theo quy dinh:

I Gui phi6u chuydn th6ng tin d6 x5c dinh nghia vu tari

fhinh v6 ddt dai d6i voi truong ho-p dt di6u ki6n.

VIn phdng Ddng kj, dAt dai 4,5 ngdy ldm vi6c 1 1,5 ngdy 1im vi6c

B3 b<a" ainn nghia vu riri chinl vd d6t dai vA thuc higl^ t | ,| , - :-.--' -,r' - "'-- "'='l Co quan thue vd nguoi su dung d6t
pghia vU lar chinlr cua nguor su dung dait. 

I

Kh6ng tinh
thdi gian

Kh6ng tinh thdi gian

R4

Xt'li,h6 so: (1inh tu ngdy nhAn duoc th6ng b6o hodn
thdnh nghia vu tAi chinh)."..,.: ..
- Cdp rfiat, chinh lli h6 so dla chinh. c<r sry dt li6u dit
dai; CAp GiSy chrlng nhdn cho ngudi nhf,n chuy6n
nhucrng quydn su dung dir. quydn so h tru nh2r o. c6ng
!rinJr xiy dtrng. hang muc c6ng trinh x6y dtrng: 

,

- Xac nhdn thay doi trdn Gi6y chfmg nlr6n di c6p cho

[n, aiu tu. trong d6 phan di6n ticlr tlruoc quy€n st
[ung chung voi ngtrrri khric thi duoc chinh lj bi6n

d6ng dO chuy6n sang hinh thric sri dung chung.

VIn phdng DIng kf d5t dai 2,5 ngiy lim viec 5,5 ngiy liLm vi6c
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B5

S5 t Oa t<5t qu6 giii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho;
- Chuy6n Gi6y chung nh6n d6n Trung tAm Phuc vu
hdnh chinh c6ng tinh.

Vin phdng Ding kli dAt dai 0,5 ngdy linr vi6c 0,5 ngiy lim vi0c

b).D6i tuo.rrg thq'c hiQn TTHC: c:i nhin, cQng tl6ng tl6u cu', ngudi g6c ViQt Nam dinh cu 6'nu6c ngoiri.
- Ap dqng tai c6c co quan: Chi nh6nh Vdn phdng Ddng ki d6t dai.
- Thoi gian gi6i quy6t thrl tuc: 08 ngdy tdrn vi€c.

Buri c
thgc hiQn

NQi dung thg'c hiQn Tr:ich nhiQm thu'c hi6n
Thdi gian thg'c

hi6n

Thni h4n giii quy6t d6i
- .i

vo't cac xa mtcn nut;
virng c6 iliilu kiQn kinh ti5

- xe hQi khri khln; vtng
c6 ttittu kiQn kinh t6 - xi

hQi tlic biQt khri khnn

B1+86

Ti5p nh$n h6 so', c$p nhit viro sii, chuy6n xir ly:
- Ki6m tra tinh day dir crla thdnh phAn hd so;
- Cap Gi6y tiiip nh6n hd so vd hen trd k6t qui

l:tneo mau quy dr nlt;
- Trudng hqp chua d6y rhi thdnh phin h6 so thi

tri hil so kdm Phi€u y6u cAu b6 sung, hodn thi€n
r I ,t . ^ Iho so de ngu'di yeu cAu ding kj hodn thi€n. bo
sung theo quy dinh.

^. ".i- I ra Ket qua.

B0 phan ti6p nhAn vd tri k€t qud c[ra
Chi nhanh Vin phdng Ding ky d6t dai

0,5 ngAy ldn-r vi6c 0,5 ngdy Lim viOc

B2

Xir lf h6 scr.

- Ki6m tra tinh diy dri cria thinh ptrdn hd so;
- Truong hgp khong du diiu ki6n thuc hi6n quy6n
theo quy din} rhi rh6ng brlo ly do vd trA h6 so;
- Trong th<ri gian kh6ng qu6 03 ngdy ldm viQc,
th6ng b6o cho clrt dAu tu cung c6p c6c giSy td theo
quy dinh d6i v6i truong hgp ngudi nh6n chuyEn

, i , ,inhurrng quydn su durrg ddt. quy6n so hiru nhi o.

Chi nh6nh Vnn phdng Ddng kli dAt dai 4,5 ngdy ldm vi6c 1 1,5 ngAy ldm vi6c
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c6ng trinh xay drmg, hang muc c6ng trinh xiy dung
lruc li6p thuc hi6n thu tuc dang ky. cip Gi6y chi'ng. . ,:
nhdn mir chu d6u tu chua n6p cic gidy to theo quy

dinh
^'. ,.,. . ;- Cui phii'u chuy6n th6ng tin d6 xic djnh ughir vu

tdi chinh v6 d6t dai <16i v6i truong hqp dt diOu kiQn.

t-)
X6c dinh nghia vu tdi chinh i,6 dAt dai vd thuc hiOn

nghia vu tdi chinh cta ngudi st dung d5t .
Co quar.r thu6 vd ngudi sri dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

B4

Xii'li, kj duyQt h6 so': (tinh tt ngdy nhdn du<vc,:
rh6ng biio cua cc quan thui v6 vj6c hoin thirnh

nghia vu tiri chinh).
- C{p nh{t, chinh ly hd stv dia chinh, co sd dt li6u
d6t dai; C6p Gi6y chring nhAn cho ngudi nhQn.;.
chuy6n nhuong quyin st dung d6t. quydn so hiru

nhA d, c6ng trinh xAy dung, hang muc c6ng trinh
x6y dlmg;
- Chuy6n GiSy chung nhdn dd c5p dtln VIn phdng

Dang kf d5t dai d6 x6c nhdn thay d6i tr€n Gi6y
chimg nh6n dd c6p cho chir diu tu, trong d6 phan

di0n tich thu6c quyAn sir dung chung vcri ngudi
kh6c thi duoc chinh l1i bi6n dQng d6 chuy,ln sang

hinh thric st dung chung.

Chi nh6nh Van phdng Dnng ky dit dai 2,5 ngdy lim vi6c

B5

sii h6a htr so.
- D6ng d5u phit h?rnh. suo y. .6 h6a h6 so;

- Chuytin k6t qui cho B0 phan ti6p nh{n vi tra ki5t

qua.

Chi nhlnh Vnn phdng Dang ky d6t dai 0,5 ngdy lirm vi€c

30. Cung c6p th6ng tin, dii liQu ait aai - Mn TTHC: 1.012789

a) Ap drlng.aliii vO'i tO chri'c, co s6' t6n girio; nguoi ViQt Nam ilinh cu 6' nu'6c ngoiri, doanh nghiQp c6 viin tIAu tu nrtic ngohi

thgc hiQn dg'{n il6u tu, t6 chric, ci nhdn nu6'c ngoiri.

- Ap dUng tai c6c co quan: VIn phdng Ddng ky OAt Aai;
ol) Cung cilp tlir ti?i dAt dai itili vdi th1ng tin, rtfi'tiQu cti sin trotrg co s6'rtfi'tiQu quilc gia ,i ,IAt dni:

5,5 ngiy ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c
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N6i dung thuc hi6n Trich nhi6m thuc hi6n Thd1 gian thq'c hiQn

B 1+136

T h h so; c{p n

h hqp 16

h S6,

uy
hI p n a o 11 t vao c llv n xu v

- Kie
I

cau;
tra t I ua h e hoa an hAlrlt'I n c p I Cu cau c cu

- C6p GiSy ri6p nh6n h6 so vi hgn tri ktlt qun;
- Trudng hqp phi6u y6u cAu hodc vdn b6n y6u cAu chua hop
l9 thi tra h6 so kdm Phi5u yOu ciu b6 sung, hoan thiQn <i6 t6
chric, cti nhdn c6 nhu cAu khai th6c th6ng tin, dt li6u d6t dai
di6u chinh, ho2rn thi6n lai theo quy dinh;
- Chuytin h6 scy d6n Vdn phdng Dang kj d6t dai;
Tri k5t qui

Trung tdm Phuc vu hinh chinh c6ng tinh 0,5 gid ldm vi6c

B2

Th6ng b6o phi, gi6 sin phim
- Th6ng brio phi, giri sdn phdm. dich vu cung cdp thong tin d6t
r', ! ;.oar (neu co) cno nguol yeu cau.

- Trubng hqp tt ch6i cung cAp th6ng tin, de liQu thi ph6i n6u
r5 lj do vd trd ldi cho ngudi yeu ciu cung c6p th6ng rin, dir
liQu d6t dai bi6t trong 02 ngAy ldm vi6c k6 tt ngiy nhQn cluoc
yeu cau

Vdn phong Dang ky dAt dai 02 gid lAm vi6c

B3
T6 chric, c6 nhAn thuc hi6n nQp phi, gi6 sdn phAm, dich vu
cung c5p th6ng tin d6t clai theo th6ng b6o phi (n6u c6)

Ngurii y6u cAu cung c6p th6ng tin 01 gid lim vi6c

B4
,rng cip th6ng tin
- Thuc hi6n cung c5p th6ng tin, dt liQu dAt dai theo y6u cAu

Vdn phdng Ddng ki d6t dai 04 gid lim vi6c

. . - Tldi gian giii quy6t thri tuc: Thuc hi6n 0l ngdy lim viec. Trucrng h<r. p nhfln duoc ydu cAu sau I 5 gid thi cung cep vdo ngiy ldm vi6c
ti€p theo. Trudng h-o.p 1ir ch6i cung c6p th6ng tin, d[l li6u thi phii n€u rd ly rio va tra ldi cho t6 chr?c, c6 nhan yeu ciu .rrg.6p th6ng tin, dfr
li6u d6t dai bi6t trong 02 ngay tam vi6i te tu ngay nh6nduoc y€u ciu
Bu6'c th r.rc

hi6n
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0,5 gio lirm vi0cVdn phdng EAng kli d6t dai

Sii noa t6t qui giii quyilt:
- D6ng d5u, s5 h6a, I,ru kho;
- Chuven Gi6y chrmg nhan d6n Trung tAm Phuc vu hinh chinhu5

6ng tinh.

o2) Cung c dfi'liAil dAt dui i vti'i lhOng lin, rlii'liQtt khOng cd sin lrong co sii tlii'liQu qu gtu vA diit doi:

.- Thdi gian gini quytlt thir tuc: 2 ngdy ldm viQc..Trudng hgp co quan cung cdpthdng tin, dt liQu.d6t dai ciin th6rn,hgi giii {C 
xem xdt,

tim ki6m, t4p hSp, t6ng hqp, phdn tich ho[c l6y y kiiin cria c6c co quan, don vi c6 li€n quan thi c6 th6 gia han nhung t6i da kh6ng qu6 l0
ngdy ldrn viQc.

Bu'6'c thqc
hiQn

N6i dung thuc hi6n Tr{ch nhiQm thgc hiQn Thb'i gian thuc hiQn

B1+B6

Ti6p nhin h6 so, c{p nhQt viro s , clruyO n xii' l',i:
- Kiiim tra tinh hqp lQ crla phieu ydu ciu hodc vin birn y€u

cau;
^i ^.a .l , ^ , i .

- CAp Ci6y tiep nh{n h6 so vd hen ra kCl qua:

- Trudng hqp phi6u y6u ciu ho{c vdn bin y€u ciu chua hqp

19 thi tra h6 so kdm Phiiiu yeu ciu bo sung, hodn thiQn dO t6

chfrc, c6 nhdn c6 nhu cAu khai th6c th6ng tin, dir liQu d6t dai

didu chinh, hoan thi6n lai theo quy dinh.

- Chuy6n h6 s<v d6n Vdn phdng DIng kli d6t dai;

Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0.5 gio lAm vi0c

B2

Th6ng b:io phi, gi5 sin ph m

- Th6ng b6o phf, gi6 sAn phAm, dich vu cung c6p th6ng tin d5t
r ,. . i

dal (neu co) cho nguor yeu cau.

- Trudng hqp tii ch6i cung c6p th6ng tin, dft liQu thi phAi n6u

16 ly do vir trA ldi cho ngudi ydu ciu cung c6p th6ng tin, dir

liQu dAt dai bi6t trong 02 ngiy ldm vi€c k6 tu ngdy nhALn duoc
yeu cau.

Vdn phong Ddng ky d6t dai 02 gid lirm vi6c

B3
T6 chirc, cii nhAn thuc h iQn nQp phi, gi6 sAn ph6m, dich vu

cung c6p th6ng tin cl6t clai theo th6ng b5o phi (n6u cci).
Ngudi y6u ci., cung cAp th6ng tin 01 gid lim vi6c

Tri k6t qui
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B4
- Thuc hi6n cung cdp th6ng tin, <1t liQu d6t dai theo y6u ciu
ung c0p th6ng tin

Vdn phdng Ddng ki; d6t dai 13 gi<r lim vi0c

L]5
- D6ng d6u, s6 h6a, lm kho;

\ ^.i- Lhuyen GiAy chung nhan d6n Trung t6m PhUc vU hdnh chin

S t:hria k€t qui gini quyc

ng tinh.

Vin phdng Dang kj d6t dai 0,5 gid ldm vi6c

b) D6i tu9'ng thgc hiQn TTHC: c{ nhin, cQng tl6ng tl6n cu', ngu'd'i giic ViQt Nam rllnh cu 6'nu.ric ngo}ri.
:,- Ap dung tai cac co qua,n: Chi nhdnh VIn phong Ding ky d6t dai.

bl) Cuttg ciip rttt'liQu dat aoi aai vii thoni tin, dii'tigu id sin trong co.sti.dir tiQu quic gia vi dit dai:

. ^ . ; lhdi gian giii quy€t thri. tuc: Thuc hiOn trong ngdy ldm vi€c. Trudng hgp nhAn dutrc y6u- ceu sau 15 gio thi crng cap vdo ngdy lirn
Yi€:.ii6p.lh".o: Tyorg hqp tt ch6i 

"ung 
cap th6ng tin, dll li0u thi phii n€u ro ty ao vd trn ldi cht t6 chric, c6 nhln yeu cau"crni c6p ttr"Org tin,

dt Iieu ddt dai biet trong 02 ngay lirn viec kd ru.ngdy nhAn duoc yeu cdu.

Butic thg'c
hi6n NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm thg'c hiQn Thdi gian thuc hi6n

B1+86
- Trulng hqp phi6u y6u cAu ho[c vln ban y6u cAu chua hqp 19 thi tra
h6 so kdm Phiilu y€u ciu b6 sung, hodn thi6n d€ t6 chr?c, c6 nhAn c6
nhu cAu khai thric th6ng tin, dir li€u d6t dai didu chinh, hoin thi€n lai
theo quy dinh.
T16 k6t qui

So't

Ki inh
ti nhin hd trA t<tltcap lay que;

T hn n ohe c n h t ao s uch n uxp 1l ap o,? v v
cm ttra h c au h eU ue ac hu a0 C anqp 9 p v

(; so VAep hgn
86 phqn ti6p nhAn vi tr6 k6t qud crla

Chi nhdnh VIn phdng DAng kl,t d6t dai 0,5 gid ldm vi6c

B2

- Th6ng b6o phi, gi6 sAn phAm, dich vU cung c6p th6ng tin d5t dai (neu
c6) cho ngudi y6u ciu.
- Trudng hop tii ch5i cung c6p th6ng tin, dir li0u thi phAi n6u 16 ly do
vd tra ldi cho ngudi y6u cAu cung cdp th6ng tin, dir li6u d6t dai bi6r

Th6ng bdo phf, gi6 sin p m

trong 02 ngAy ldm vi6c k6 tt ngdy nh{n duoc y6u ciu

Chi nh6nh VIn phdng Ding kyi d6t dai 02 gid lAm vi€c

B3 T6 chfc, cri nhin thuc hi6n ndp phi, gi:i san phAm, dich vu cung c6p Ngudi y€u ciu cur,g cdp th6ng tin 01 gid lim vi6c

bAn y6u clu;
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thOng tin d;rr dai thco rh6ng bdo phi(n6u c6)

lt4
Clu ng cip th6ng tin

- Thuc hi6n cung cip th6ng tin. diL liQu dit dai theo yOu ciiu
Chi nhhnh Vdn phdng DAng ki d6t dai 04 gid ldm vi0c

ll5
Sii trOa ktit qui giii quy6t:
- D6ng ddu, s6 h6a, luu kho;
- Cnuien iiay cnrmg nhan d6n Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh

Chi nh6rrlr Vin phong Dang ky dir dai 0,5 gid lim viOc

Bu6'c thgc
hi6n

N6i dung thgc hi6n Tr:ich nhiQm thu'c hiQn 'fhd'i gian thg'c hi6n

B1+86

Ti5p nhin h6 so, c{p nhQt v}ro s6, chuy6n xri'tj:
- Ki6m tra tinh hqp lQ cta phi6u yOu ciiu ho{c vin bdn y6u ciu;
- C6p Gi6y ti6p nh{n h6 so vA hen trA k6t qu6;

- Trubng hqp phiiiu y6u ciu hodc v5n bin y6u c6u chua hqp 19 thi tra h6

so kdnr Phi6u y6u cAu b6 sung, hoin thiQn d6 t6 chirc, ci nhdn c6 nhu

ciu khai th6c th6ng tin, dt li6u O6t Oai di6u chinh, hoin thi0n lai theo
quy d!nh.
Tri k6t qui

86 phQn tiilp nhan va tra k6t qui cria

Chi nhAnh VIn phdng Eang kj d6t dai 0,5 gici ldrn vi0c

B2

Th6ng b6o phi, giri sin phdm
- Th6ng b6o phi, gi6 s6n phAm, dich vu cung c6p th6ng tin dfu dai (n6u

c6) cho ngudi y€u ciu.
- Truong hqp tir ch6i cung c6p th6ng tin, dtl liqu thi phdi n6u 16 lf do

vd tr6 ltvi cho ngudi y6u ciu cung c6p th6ng tin, de liQu d6t dai bict
trong 02 ng2ry lirm vi(c k6 tu ngdy nh6n duoc y6u ciu

Chi nh6nh Vin phdng Eang kj ddt dai 02 gid lim vi6c

b2) Cung cilp dA'fiQu ilfrt itoi dAi vt i ilring tin, dii'liQu khbng cd s&n trong co s0 dft'liQu qubc gio vi ddt dai:

- Thdi gian gi6i quytit thrl tuc: 2 ngiy ldm vi6c. Trudng hop c<r quan c,rng c6p th6ng tin, dt liQu d6t elai cAn th€m thoi gian dii xern x6t,
. ..r .^; -i

tirn kiern, tap hgp, tong h<rp, ph6n tich hoqc l6y y kiGn cia c6c co quan, don vi c6 li€n quan thi c6 th6 gia han nhung t6i da kh6ng qu6 10

ngdy ldm viQc.
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ll1
T6 chfc, cd nhAn thuc hi6n nop phi, gia sdn phdm, dich vu cung c5p
th6ng tin d6t dai theo th6ng b6o phi (n6u c6)

Nguoi yOu cAu cung cAp tJ-r6ng tin 0l gid ldm vi6c

I]4
ung cip th6ng tin

- Tl'ruc hi6n cung c6p th6ng tin. d{l liOu <16t dai rhco y€u cAu
Chi nhdnh VIn phong Ding ky dAt dai l3 siar ldm vi6c

B5
Sli trOa t<6t qui gi6i quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, luu kho;
- Chuy0n Gidy chrmg nh{n dtin Trung t6m Phgc vu hanh chinh c6ng tinh

Chi nhSnh Vdn phdng Ddng k1,,' d6t dai 0,5 gid lAm vi6c

31. Th6m tllnh, pho duyft phuong 6n sfr dung d6t - Me TTHC: l.0l2g2t
o Diii tuqng thrlc hiQn thri tgc hinh chinh: C6ng ty n6ng, l6m nghiQp.
* Ap dgng tqi cic co quan: Trung tdm Phuc vu henh chinh c6ng tinh, Sd Ndng nghiQp vd M6i truong, Chri tich UBND tinh.
* Thdi gian giii quy5t thri tgc:
30 ngdy lirm vi6c ddi v6i truong hqp h6 so du diAu ki6n rrinh duy6r.

38 ngiy ldm vi€c d6i v6i trudng h-o. p phii chinh sria, biS sung.
^i. - .:D6i voi ciic xd mien nti, bi€n gi6i; d6o; vtng c6 di6u ki6n kinh td - xa h6i kh6 khdn; vtng c6 di6u ki€n kinh ti) - xa hQi dac bi6t kh6

khin thi thdi an th hi6n du<rc tEn th0m kh6n ud l0 n a

Bu'6'c thyc
hi6n NQi dung c6ng viQc Trdch nhiQm thuc hiGn

Thdi gian
thuc hi6n

Thdi han g_ini q.uy6t.d6i
vol cac xa mten nut,

bi6n girfi; tlio; vtng c6
ili0u kiQn kinh t0 - xi

hQi kh6 khirn; vtng cri
di0u ki6n kinh tG - xI
h6i rllc bi6t kh6 khnn

30 ngiry
ho{c 38 ng}ry

38 ngly ho{c 48 ngiy
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(}IAI DOAN 1: 20 ngnr (tai 56) 20 ngny (t4i 56)

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdyBl vi
B l3lB 16

Ti5p. nh{n hti so, chuy6n d6n Chi cuc QuAn
lf <l6t dai; trA ket quA

B2

chi cuc QuAn 11, dAt dai: (k0 tt ngdy nhan
dri h6 s<v phuong 6n sri dung dAt cria c6ng ty
n6ng, lAm nghi6p):
- Gti h6 so phu<rng 6n su dung dit ddn cdc

so, ban, ng2rnh. c6 li6n quan vd UBND c6p

xd noi c6 dAt d0 l6y 1i ki6n .
- Trinh Chir.tich UBND cdp tinh thdnh l6p
H6i d6ng thAm dinh

Chi ouc Quin lyi ddt dai 4,75 ngiy 4,75 ngdy

I'J

Cdc sd. ban. ngirnh c6 li6n quan vd UBND
cdp xi noi c6 dit gui j ki6n bing rin bzin

d,in co quan c6 chri'c nlng qudn lj, d6t dai
cAp tinh

Ciic sd, ban, nginh c6 li6n quan
vi UBND cAp xi noi c6 dAt

1 0 ngiy 10 ngiy

Lr4 Eit 
"" 

hpp Il0i d6ng d6 tham dinh Chi cuc Quan U ddt tlai 05 ngdy 05 ngdy

GIAI DOAN 2: TITUO.NG HqP DU D$U KIEN TRiNH
10 nghy (t4i Sri'05

ngAy, t4i VP UBND
tinh 05 ngny)

l8 ngiry (tai S& 09 ngly,
tai Vl'UBND tinh 09

nshy)

B5
Hodn thiQn h6 so trinh Ldnh ilao Sd ki to
trinh

Chi cuc Quin ly dit dai 3,75 ngdy 6,75 ngdy

B6 LSnh d4o Sd ki td trinh Linh dao Sd N6ng nghiCp vd M6i trudng 0l ngdy 02 ngdy

tsl Vdn thu So N6ng nghiQp vd M6i truimg,
d6ng dAu chuy0n h6 so d6n UBND tinh

Vin thtr Scr N6ng nghi0p vi M6i trudng 0,25 ngdy

B8 ^.! . ^ .l . i
I tep nllan ho so, cnuycn xu lv Vin thu VIn phdng IJBND tinh 0,25 nsdy 0,25 ngiy

B9 dinh, xir l:i h6 so Chuydn vi6n Vin phdng UBND tinh 2,75 ngiry 4,25 neiry

Bt0 Xem x6t h6 so, kli nh6y v5n bdn Linh dqo Vdn phdng UBND tinh 0.5 ngiy 02 ngdy

B11 Xem x6t ph6 duy6t hodc kf vnn bAn tri ldi LInh dao UBND tinh 01 nrriy 02 ngiry

812 VP UBND tinh trd h6 so Vdn thu Vdn phdng UBND tinh 0,25 ngdy 0,25 ngdy

813
NhAn k6t qud vA hd so tt VP UBND tinh
chuy6n cho Trung tAm Phpc vg hdnh chinh
c6ng tinh tra ket qua

Vfu.r thu Scr N6ng nglii6p vr) M6i truong 0,25 ngdy 0,25 ngdy

0,25 ngdy
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GIAI DOAN 2: TRU,ON'G IIOP I'HAI CHiNH SUA, BO SUNG
tinh 05 n

I8 nghy (t1i Sir I3
ngiy, tiri VP UiINI)

n

B5
Th6ng b6o chinh sua, b6 sung h6 s<r grii
cot.l non l6m n hi Chi cuc Quin ly dAt dai 03 ngiy 03 ngdy

B6 nghi6p vi M6i lrudng (Chi cuc QuAn l;i ddt
dai

IIoAn thi6n lr Sd N6ng0 s() C uh e D dc1)

05 ngiy 05 ngiy

Hodn thi6n h6 so trinh Linh dao So ki td
trinh Chi cuc Quin li; dAt dai 04 ngdy 06 ngiy

B8 Linh dao Sd k td trinh 01 n

B9 Vin thu Sd N6ng nghiCp vi M6i trucrng
NN&MT 0,25 ngiy 0,25 ngdy

Bl0 Tie n nxtlhAn soh6 c LIh e Vin thu VIn hdn UBND tinh 0,25 n 0,25 nBll h6 soThAm dinh xir I Chu vi6n Vdn hon iJBND rinh 2,5 n u
812 vdn bAnnl, ik Linh d Van hdn UBND tinh 0,5 n a
Br3 Xem x6t h0 du hodc vdn bAn lrzi loi UBND tinhLinh 0l a
B14 VP UBND tinh trA h6 scy UBND tinhVdn thu VAn hd a0 25n 0 25

B1s chuy€n cho Trung tam Phuc vu hdnh chinh
tirhAnN k61 VAua SO UP NB D inhq

CO tinh tra ket ua
VIn thu Sd N6ng nghi6p vd M6i trudng 0,25 ngdy 0,25 ngdy

Bufc thrlc
hi6n NQi dung cdng viQc Tr:ich nhi6m thr,r c hiQn Thiri gian thq'c hiQn

BI

T.4 i .,. i .l lep nn?n oon yeu cau gtar quyet tranh
chdp it6t tlai, cdp nhdt vdo s6 vd chuydn
Phdng chuy6n m6n xir Iy.

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh holc UBND c6p tinh 0,5 ngdy

B2 Vin phdng tiBND tinh 0,5 ngdy

28 ngiry (tai S<i'16 ngiry,
t4i VP UBND tinh 12

C6ng ly n6ng, l6m nghidp

B7

Linh dao So NN&MT 02 nqdv
Van thu Su Nong nghiep vi Moi truirrrc.
dong driu chuy.lrr ho so d€n UBND rrnh

07 nedy
Xem xdt h6 so. 2 ngdy

02 nsdy

32. Giei quy6t tranh chiip dit dai thuQc thSm quydn cria Chfr tlch UBND c6p tinh - Mn TTHC: 1.012805
- Thuc hi€n t4i c<r quan: UBND c6p tinh
- Thdi gian gi6i quy6t thri tuc: 50 ngdy

PhAn c6ng xir lli h6 so
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u3

- Th6ng bao bing v5n b6n cho c6c bOn

tranh ch6p dAt dai vd Vin phong dAng ky
dAt dai hoac Chi nh6nh Vin phdng Ding
k1i d6t dai vd viQc thu lf don y6u cAu giAi

quyiit tranh ch6p d6t dai, tru'<rng hqp kh6ng
thu l:i thi th6ng b6o bing vin bdn vd n6u 16

lli do.
- Giao tr6ch nhi6m cho co quan tham muu
gi6i quydt

Clht lich TJBND tinh 5 ngdy

B4

- C<r quan tham muu c6 nhi6m vu rAm tra,
x6c minh vu vidc, t6 chric hda giAi giiia c6c

b€n tranh ch6p, t6 chric cu6c hgp cic ban,

ngiurh c6 li6l guan d€n tu vin, giii quy6t
tranh chAp dit dai (nOu cAn thi€t) vi hoin
chinh h6 so trinh chir tich UBND c6p tinh
ban hdnh quy6t dinh tranh ch6p d6t dai

Co quan tham mrru giAi quy0t 38,5 ngdy

B5

Cht tich UBND c6p tinh.ban ndfi quy6t
dinh giai quydt tranh chAp ddt dai hoic
Quytit dinh c6ng nhAn hda giii.thinh vd
grii cho cdc b6n tranh chAp, c6c t6 chfrc, c6

nhdn c6 quy6n vd nghia vg li0n quan

Chir tich UBND cip tinh 05 ngiy

B6 Tra k6t qud Trung tim Phuc vq hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy
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B. THO TUC HANH CHiNH CAP xA
r. LINH VU. C DAT DAI

. l. Giao tl6t, cho thuO tl5t, chuy6n mgc elfch sri'dgng dit el6i v6i tru'dng hgp gisao el6t, cho thu6 tl6t kh6ng rliiu gi{ quy6n su.dgngull llur* u-r. ,ll: Iua chon nhi tliu tu.thuc hiQn- du 6n Io ,,i'ar,rg a6r; t.u["g'lrip giao a{t, cr,o ,nre aa, irrOr? frr?a,iria, ro, 
"nn,nhi tl6u tu thg'c hiQn dq' {n c6 sii'dgng d6t; giao clSt v}r giao rirng; cho thu6 dit v}r cho thu6 rt'ng, gia tran sn'aun! d6t khi h6t thdi hqn sfr.

dgng tr6t - M5 TTHC: 1.013949

* Ap dgng t4i cfc co'quan: UBND c6p x6, Phdng Kinh t€ (d6i vdi x5, rlic khu) hodc Phdng Kinh t€, H4 t6ng vd D6 thi (d6i v6i
phuong), Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xi.

* Thdi gian thrlc hiQn: 15 ngiy k6 tir ngdy nh6n chl h6 so hop le. DOi v6i c6c xd midn nui, bi6n gi6i; d6o; vtrng c6 di6u ki€n kinh t€ -
x5 h6i kh6 khdn; ving c6 di6u ki€n kinh t0 - xd h6i ddc bi0t kh6 khin rhi rhdi gian rhuc hi6n kh6ng quri iS ngay.

Bu'ric thuc
hi6n NQi dung c6ng viQc Trf ch nhiQm thq,c hiQn

Thcri gian
thgc hiQn

Thdi h4n gini quy6t tl6i
vtii cric xi midn nrii,

bi6n giri'i; diio; virng cri
aliiiu ki6n kinh t6 - xi

hQi khri khln; vtng cri
didu kiQn kinh t6 - xi
hQi tlqc bi6t kh<i khin

l5 ngiry 25 nghy

81 vd 87
Tiep nhdn h a nh t h a h P.hdng

t0, Ha

o SO C p !i o SO c uvet1
w nl.r (d6 OI xi, d khu) hot ac Ph K nhI e I ac ong I

t D6 th d hLION kan a l 0 I o1 1ra ct Ua
Trurrg tim Phuc vu hdnlr chini cong c6p xi 0,25 ngdy 0,25 ngdy

ts2 Linh dao phdng ph6n c6ng h6 so
Phdng Kinh td (d i voi xi, ddc khu) hodc
Phdng Kinh t6, Ha tAng vd D6 thi (d5i v6i

phuong)
0,25 ngdy 0,25 ngiy

ll3

Vnn phdng deng kj d
<ldng kli d6t dai cung

dai hoic Chi nh6nh VIn phdng
p th6ng tin v0 co sd tlt liQu d6t

dai, lAp trich luc bAn dd dia chinh thria d6r d6i v6i
truong hqp h6 so clAy dt vn hap le.

Phdng Kinh tii (d6i v6i xa, d4c khu) ho4c
Phdng Kinh t6, Ha tAng va D6 thi (d6i voi

phudng)

02 ngdy 02 ngdy

- Flu6ng d5n ngudi n6p hd s<r b6 sung trich do <iia chinh 08 ngdy l6 ngdy
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ol.rir.rh thco quy dinh hodc ldm lai h6 s<v hoic b6 sung h6

so r a nt.rp lai cho cr: quan chul Cn rnon ve nong nghiep
,;va moi truong c6p xa doi vcti truong hgp h6 so kh6ng

diy dri, kh6ng hc.rp 10.

- Rd so6t, ki6n tra hd so; ki6m tra thuc dia hi6n trang
.- , I

khu ring gilra lto sn rd thuc dia dq kien giao doi voi

truong hgp giao d6r vA giao rungl ki6m tra phuong iin
. I .l - -1.su dung rang dirr nrAr doi voi trutmg hgp chuy6n muc

dich sir dung d5t chuy6n trdng lira (ni5u c6).

- Cht tri. pn6i htrn cic ccr quan c6 li6n quan xic dinh

trucrng hop duoc miin tidn su dung d6r. ridn thu6 d6t

(n5u c6).

- I{odn thiQn h6 so trinh Cht tlch UBND c6p xd, hil so
I

gom:
+ Du th6o Td trinh theo miu.
+ Du thio Quy6t dinh giao d5t, cho thu6 d6t, chuy6n

muc dich sir dung d6t, giao d6t va giao nmg, cho thu6

dAt vd cho thu6 rimg theo m5u (c6 n6i dung vil gi6 d6t

<le tinh ti6n sir dung aAL tidn thu6 <tit phni nQp vd tr6ch
t .. , .

nhjem cua co quan thue trong vtqc huong oan nguol su

dung cl6t nQp ti6n su dung A6t, tidn thu6 d6t theo quy

dinh crla ph6p lu{t ve tien sir dung d6t, tidn thue dAt d6i

v6i trudng hqp ngudi siL dung d6t phii nQp tiirn sft dqng

a6t, tiitn thu6 ddt tinh theo gi6 d6t trong bing gi6 d6t)

hodc du thdo Quy5t <tinh gia han st dung d6t khi hi5t

thdi han sri dung dAt theo m5u.

+ Trich luc ban d6 dia chinh thfta d6t ho6c trich do dia

chinh thta d6t.
+ Ecm dA nghi giao d6t, cho thu6 d6Lt, chuyi5n muc tlich
st dpng d6t, giao d6t vd giao rirng, cho thue d6t vd cho

thta diacua bO d: t o(1 (l uarh ad t orn chdat ta



thdi han su dung d6t vd c6c vIn bAn theo thdnh phan h6
so dE n6p.
- Trinh l6nh rlao phdng ky duyQt h6 so.

thu6 rtrng hoic Dcyn d6 nghi gia han s[L dung d llt khi hot

B.1 Linh dao phdng ky duy6t h6 scr

Phdng Kinh t6 (d6i voi xd, ddc khu) holc
Phdng Kinh t6, Ha tAng vd D6 rhi (d6i v6i

phuong)
02 ngdy 03 ngdy

It5

6t hin
di

et 0t

111Xe x ban h u tC inhd a() da th eu da hc oq v t,g1 t.
h chu IIe LIlt.) C ch dup ao a a0p v q1.) gl

rLIN C oh urh e a hc tho cLl rul.l oh ab 1.) hanhqc
u d I]h a han US ud ll kh hq S du l)u g

dat

LInh d4o UBND c6p xi 02 ngdy 03 ngriy

B6 I)6ng dAu, ph6t hdnh vln bAn VIn thu UBND c6p xi 0,5 ngdy 0.5 ngdy

II GIAI DOAN 2 (d6i v6'i trudng hqp phii n6p tidn sri'dgng ait, ti6n thu6 tliit thco b:ing gi{ d6t) KI{ONG TiNH THoI GIAN

B1
(}l Ki

inh

P oh n K tnh c do x tlcd khu h hP on nh et H a( a, VA oD do 0l) o+c h C uhg ( p uong) v
P thenh ccu uh e dxacd1n1lo nh tiivu hc VC a.l d1 al cho CCI uan urh c

Kh6ng tinh vdo thdi gian gi6i quyet th[r
tuc hinh chinh

B2
+ Xdc dinh tidn sir dung d6t, tien thue dal phai n6p theo quy dinh; x6c dinh tiiin thu6 d{t phAi n6p m6t
s6 ndm d6i vcri tru'dng hgp duo. c mien tiOn thu€ ddt m6t i6 ndm sau thdi gian duoc miSn tiijn ttrue OAt
cira thdi gian x6y dung co bdn.

- Co quan thue

aAt.udi sri dcho nanB hinh oth t) t)btio 1.1 uS Udtic entl urh 13o der.lat,
theo quy dinh cira ph6p luSt ti€n su dungt n6p ti6n s[r dung dat, tien thu6 d61

dar ti6n thud d6i.

- Nguni st dung

B4
-coq
cho co truim

thuan xue Ca h a]lo nthd h nC o Sn du 3d tl nc thnhdn II de tti va th n e uau o kbrioI ng 1,p gur q
chuan u 111en 11o no at.I mo xa

GIAI DOAN 2 (d6i v6'i tru'dng hq'p ph6i nQp tidn st'dgng adt, tidn thu6 tl6t thco gi:i tl6t cu th6) KIIONG TINH THOI GIAN

B1

Ki te Kid:rc

ar

hP 1)o nh do o1 \ a hk u Pholc Oh l) r.rh et( a1.I od ()l uclnh) I{a ( p )+ ch() uc v1 dinh a (1 uc thc9c g

hdnh

1i de

'r II Ch uh t ch uB I)N XA ban u c d nlr ud et a da o1 th ce 11()o d l-l e rachq v v tt ng
nh nte uac c(l u than eLI ntro CC hu()l.) itnd ll S dII a nL od e SII du da ell h c1.1 1.

Kh6ng tinh vdo th<yi gian gidi quy0t thri
tuc hanh chinh

B2 - Cht tich UBND cAp xd xem xit, ban hdnh quy6t dinh ph6 duy6t gi6 d6t cu th6.

170

thdi

cho
d6t,

o6t
adt han

thi

D)

ve

vi D6 thi

+ cap phc



t7t

t1)
h (d d kh ) h Ph Kinh r6 I I ra lt t)o (do 0 h ) h cI)h K t AC I I p uollg c LI t')o t.l 1 t1 o l () l ac u o O 1t ll l-l

l) Ir h 1ho d d l-r ta h I h d 1 d h rh eIeu C 1l l-l 1-) 1 t 1.l e x lic l t1 1.1 I l1 vu l C 1l c It C o CO uiin u

- Co quar.r thu6:
+ Xdc dinh tidn su dung 116r, tiin thue dit phiri nop thco quy dinh; x6c dinh ti6n thuO dAt ph6i nQp m6t

: ,A,
s6 nam doi voi trucrng hop duoc mj6rr tien thui ddt mot s6 nim sau tircri gian dtroc mi6n ti6n thue dAt

LI h d barlc il t (ll I an xav ung C o
h nh th b6 d da h d h OI II d d t+ I]a1t at o t-l o t)o 1 l cl1 S LI LI l-l 1 t I c1t t l-l c ilt trl c o lt s ll 1',) ll

- l.lSugi su dung dat n
dat. tion thuo dat.

d th d th uv dinh cria ha I n sir dungd a1 ti t t 10p t le 1.t Su 911 l-) uc a eo q p p LI a e I e

B4

B5

B6
- Co quan thu6 xdc nhdn hoAn thdnh vi6c nQp tidn su du d6t, tidn thu€ d

x5.
t vi gui th6ng b6o k6t quia

cho co quan chuydn m6n v6 n6ng nghiCp vd m6i trudng cap

III GIAI DOAN 3: Ti0p nh{n v}r xii'lf thco hd so gi:i1'fth6n thr,rc quy trinh iliQn tt' )
i v6'i trur)n h u'iri srl' d .I taI (l cht'n nhinTrudn h I: l) n n n ICa mot l:l 10 nghy lirm viQc

.l0 
n lhm vi c

81 vd 85

ua.

Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xd 0,5 ngiy 0,5 ngdy

B2

Gi h nl'ran trirrh k (trt trudng hI av C un v sp
dO ng1l! gi
oi Gi6y ch

o1 h?n d dat kh6n9u a Su u11 ng veu Cau

cap nh )n1 ung an

T h ban d 1 hoac b dat va bdno c uc gIao a an ao

trc th dla (trt
hdi han

truorr h h?nao l'un l1 uc -op
gra

d .1tl1 khi hel t d datsu ll n Su un

07 ngiy 07 ngiy

B3 Xem x6t k ca Gi chrir.r nhAn Linh dao UBND c6p xn 02 ngdy 02 ngiy

B4

Chuy6n h6 so Chi nhrinh Vin phdng dang $i
d6t <tai tinh d6 cap nhat, chinh ly co s0 dir ti6u
d5t dai, h6 so dia chinh; chuy6n ktit quA oho

Trun tAur Phuc vu hdnh cl.rinh c6n tinh.

VIn thu UBND cip xi 0,5 ngiy 0,5 ngdy

Tru'd'ng hgp 2: I)0 i v6'i hii so' ia h4n sri' dgng d t, chuyOn mgc tlich sri dgng tl t ngudi sil dgng
d6t khan tld n hi cii m6'i Gia chri'n nhin

a 05 nghy 05 nghy

Bl vA 84
Tiilp nhdn hti so sau khi nhdn duoc th6ng b6o

cta co quan thu6 vii viOc hoan thdnh nghia vu tlii Trung 16m Phuc vu hirnh chinh c6ng cAp xi 0,5 ng.iy 0,5 ngiy

rhi

Ti6p nhAn h6 s<r sau khi nh6n duoc th6ng b6o

cta co quan thu6 vG vi6c hoan thanh nghia vu tii
chinh, c{p nh6t vdo s6 vd chuy6n d6n Phdng
Kinh t6 (d6i voi x5, <15c khu) hodc Phdng Kinh
tt!, Ha tang vd D6 thi (d6i vdi phudng); tri ktit

Phdng Kinh ti5 (d6i voi xa, d5c khu) hoic Phdng
rinh t6, Ha tAng vir D6 thi (d6i v6i phuong)
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chirrh ri Phnrrg Kinl: r,.1 1d6i voi x5, d5c khu)
hodc Phdng Kinh G, Ha tAng vd D6 thi (d6i v6i
phudng) bln
duDg dat khi

gieo ..lit {t t truirng lrgp gia h4n st
dAt); cdp nhdthOt thoi h4n slr dung

vdo so vr chuven din Chi nhdnh Van phdng
dnng kyi ddt dai: tri k61qu6

B2

- Xdc nh6n chinh l! bi6n tl6ng.
- Cdp nhAt, chinh 111 co sd dft liOu dAt dai, h6 scy

dia chinh
de tra kct

ir chuy6n cho co quan ri6p nh6n ho so
ua

Chi nh6nh VIn phdng clang k1i ddt clai 2,5 ngdy

B3

Carp nh{t, luu trfr h6 so giao rrin
theo phdp luat vA lam nghi6p d6
giao dA1 r,d giao rring, cho thuC

g, oho thue ruTrg

i voi trunng horr
rJAt vA cho thuO

Ccr quair chul i.n m6n vi lim nghidp cdp xi 02 ngiy 02 ngdy

2. Chuy6n hinh thric giao dit, cho thu6 dAt - Me TTHC: 1.013950
* Ap dgng tAi c6c co'quan: UBND c6p x5, Phdng Kinh tC (d6i vdi x5, d4c khu) hodc Phdng Kinh t6, H4 tAng vd D6 thi (d6i v6i

phutrng), Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng c6p xi.
* Thdi gian thgc hiQ.n: 15 ngiry k6 tir ngdy nh4n dt h6 so hcrp lC. D6i v6i cdc xd mi6n nrii, bi€n gi6i; dAo; vtng c6 didu ki6n kinh t€ -

xa h6i kh6 khdn; vtng c6 di6u kiQn kinh t6 - xi hdi rlSc biet kh6 khinthi thdi gian thuc hiQn kh6ng qud 25 ngdy.

Bu'6c
thq'c hiQn

NQi dung c6ng viQc Trdch nhiQm thg'c hiQn
Thdi gian
thuc hi6n

Thir'i h4n giei quyGt al6i
- .lvot cac xa mlen nul, Dlen

gitf i; dio; vtng c6 didu
kiQn kinh t6 - xn h6i kh6
khln; vtng cri alidu ki6n
kinh t6 - xe hQi dic biQt

khr5 khiin
15 ngiy 25 ngiiy

Bl vd 87 Trung tArn Phuc vu hdnlr chinh c6ng cdp xi 0,25 ngdy

2.5 ngdy

rtng.

Ti6p nh{n h6.so, cQp nh6t h6 so A;h"F;d6;
fndng.Kinh lc (doi voi xi. dac khu) hoac Phdng
Kjnh te. Ha rdng vir D6 rhi (d6i voi phurmg): tra
ktit qud

0,25 ngdy



Il3

B2 0,25 ngiiy0,25 ngAyPhong Ki
Kinl-r te

nh t6 (d6i v6i x5, d5c khu) holc Phdng
huond6i vniHa tAn vi D6 thiLlurh dao phdng phAn c6ng h6 so

02 ngiy02 ngdy

- VIn phdng deng ki.dat dai hoic. Chi nh6nh

Vin phdng ddng kli dit dai cung cip th6ng tin
,6 c,v ro dri liiu dir dai. l6p rrich luc bdn do dia

chinh thta dAt d6i voi truong hop h6 so diy du

vd hcv

1 6 ngiy08 ngdy

Phdng Kinh t6 (d6i voi xd. dac khu) hoac Phong
Kinh t6, Ha tdng vd D6 rlri 1d6i voi phuong)B3

- Hodn thiQn h6 so trinh Cht tich UBND cdp x5,
'; :
no so gom:
+ Du thao Td trinh theo m5u.

" Drl thao Quy6r dinh theo rniu (c6 n6i dung vi
gia d6t de tinh tidn sri rlung d6t, ti6n thu6 d6t
pnai n6p va r6ch nhi6m cira co quan thu6 trong
,iq" hr6ng d6n ngudi sri dung dAt n6p tiOn sri
dung d5t, tidn thuO d6t theo quy dlnh cria ph6p

luet vO tidn sir dung dAt, ti6n thu6 d6t d6i vdi
trucrng hgp ngudi su dgng <t6t phii n6p tiAn st
dgng d6t, tiAn thu6 d6t tinh theo gi6 d5t trong
bAne gi6 dAt).
+ T;ich luc bAn d6 dla chinh thtra d6t hoic trich
do dla chinh thria dAt.
+ Don chuyCn hinh thric giag de3 cho thuC dat

vd cdc v5n bdn theo thAnh phAn h6 so dd n6p.
- Trinh lSnh dao h6 stvhdn d

03 ngdy02 ngiyLInh dao plidng kli duy6t hd so

02 ngdy 03 ngdyLEnh d4o UBND c6p xAB5 Xem x6t ban hinh quytit dinh

0,5 ngdy0,5 ngdyVan thu UBND cAp xiD6ng d5u, ph6t hanh vdn binB6

KI{ONG TiNH THOI GIANGIAI DOAN 2 (il6i v6'i tru.d'ng hg.p phni nQp tidn sri'dgng aiit, tiiln thu6 tl6t theo bing gi{ dit)II

RI
Phong Kinh

Phi
inh uolg)

rd hi daid6

nod h chua thD6hdP lt Kot d ukh h ACod v( pll+X&, 4c )( tAng.
uan h eLIc1a VU c n1.r c dat cho (,en tl 11 dxzlc I1 hu(] Irc Kh6ng tinh vdo thdi gian gidi quyOt thir tqc

hanh chinh
1]2 dinh; x6c dinh ti6n thu6 dAt hrii nh6i n6 theo tuda1 tidn thue d6t+ Xiic d nh tidn su dun

- Co quan th

[rno"g Kinh tc (d6i r,6i x5, ddc khu) hoic Phdng

] rinn t6. Ha tAne vd D6 thi (d6i voi phudng)

vol
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i r,6i trur-r-ng hcrp duoc mi6n ti6n thu6 d il ont St o Dl sa thL] ()1 AD uocd ltl cn CNtl utlr oC ta

darudi su dunui cho nddt. ti6n thu6 rJ6t'| Ban hdnh th6n b6o n6 ti6n sLi t.lun

so nam
cta thoi gian xdy dung co bdn

B3
- Nguoi sLi dqng d
dat. ti0n thue .lat.

st dunguita t.t1 tr Su dII ur.t Lla c 1lrI u h oc u d cnh ua il c tlp(:l g q v p p

B4 dn(,C uan hu :i\ nC ilh hll ir t.lO t-lthi h l.) 1 Sn du lttl da t-lc ucth It ul orh 1t bq CC o ao eIr uap g q
uhc co () 1.)C ont ilan hc t.l ru C a()n xa

III GIAI DOAN 2 (d6i v6'i trutng hr.r'p phni nQp tidn sri'dgng dit, tiin thu6 ttdt theo gi6 ait crt th6) KHONG TiNH THoI GIAN

BI

i v6i phudng):rohP t')() K nh C d h aukho C) xa Ha(] c hP 11 K nho ()VA oD rh d( ) (
+ T co ucir c d nh a cLldat ethe pt

hd datinh no+ Tr Cnh llh ch NIJts D xa al')b nh LI €r .l Ch Ud e a uC11 h ce o ud llcr hp q v p gl ltg
nhi 111 uac 0(} u l1a h 1rollc l-l cc hu(f11 a DduS durldAn 1 rhen dttc tadc Slt du ao t,u1.1

B2 - Cht tich UBND cAp xd xem x6t, ban hdnh quy6t dinh ph6 duyit gi6 d6t cu th€.

B3 t.IKi D6
inh

P oh n nh e dO (v xa kdIc uh ho hP IIo Kinh t alII IIre al th do C) hg ( u(In c uh e) c ( p e)
hP eu hC u 1le oth t) l1ti (lC xac d la LI al hiC nh dae dait hC coo uzlt.I uth

B4

- Co quan thu6:

'.X:ic dinh tidn sri dung aAt. ri6n thu6 ddr phdi nQp rheo quy dinh: x6c dinh riin thu6 d6r phzii n6p m6r
s6 nam d6i voi truong hop duuc mien ti6n rhu6 dAt m6t s6 nim sau rhoi gian dugc mi6n riin rhu6 dir
cira thdi gian x6y dung co bin.

cvi sir dun a6t.ichon+ llan hi\nh th6n ti6n srt dunb6o n dAt" tien thu6 dAt

B5
- I'Jeugi sri dgng dat n6p ti6n sLi dung d
i16t, ti6n thu6 ddt.

sir dungt, ti6n thu6 d uata tht eo u d r.rh Cua ah tre enq v p p

t quAungC (v uan thu ACx arlr.rh oh an thdnh n t e Sn du d nc uth c a 1h6 ltq kb6o ep t, gul
trudn ca xa.

Kh6ng tinh vdo thdi gian giii quy0t thri tuc
hdnh chinh

III GIAI DO N 3: Ti6 nhin vh xii' I theo hd so' on th trinh di6n tt'u

Bl vd85 cap
v6i
D6 1

khi b6o
to

T oh ss0 ua (Jth uacnhinep duocnhAn ng
co e cthuan ue h thdnhoan a tdvu11 chq gh nh,

ddn Kinhnha

tAr.r

ol

SOt oa hc u l.)c P oh 1e ct6v (
oac nk u oh C P oh )t nhKi aa

ng
tc,) Ha

hi d6 hu(fl.t kOttrA a.

Trung tanr Phuc vu hiinh chinh cong cdp xi 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy ldm vi6c

D.)
- Viet Gidy chung nhdn trinl kj
- T6 chuc birn giao dir hoic ban giao dir vir b2rn
giao rung tr6n thuc dia;

Phdng Kinh t6 (il6i v6i x5, cl5c khu) hodc Phdng
Kinh t6, Ha ting vd D6 thi (d6i v6i phudng) 07 ngdy ldm vi6c 07 ngiy ldm vi6c

vd n6ns nshiOp va ntol

B6 :^cl)o c0 quan cnuyen mon ve t)ong nghi6p vA m6i
10 neirv lim vi6c l0 nehy lim viGc
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B3 Xcnr xd1 k Gia cl.run nhin Ldr.rh dao UBND cip xl 02 nqdy lim vi6c 02 nudy ldm vi6c

Brl

ChuG;trd; d5n Chi nh6nh Vin phdng drng kli
rlar dai rirrh d6 cin nirit- chinh Iv co s<v dii liirr dit
dai, ho su dla chinJr: chuy6n k6t qua clto l rung tartt

Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh

Vin thu UBND cAp xi 0.5 ngiy lim vi6c 0,5 ngdy lim vi6c

3. Di6u chinh quy6t allnh giao tlit, cho thu6 d6t, cho ph6p chuy6n mqc alichsfr'd1rng al6t do thay d6i cln cri'quy6t ellnh giao d6t, cho

thu6 el6t, cho ph6pcluye, rn,.,l dich st'tlgng ait; ai6u chinh thd'i h4n sii'dung tl6t cira dU'6n diu tu - Mi TTHC: 1.013952

a) Trud'ng hq'p alidu chinh quy6t elinh giao d6t, cho thu6 d6t, cho ph6p ctruy6n m+c dich sri'dgng d6t do thay d6i cin cri'quy6t
rllnh giao d6t, cho thu6 tlit, cho ph6p chuy6n mgc elich sii- dgng tl6t

o Ap dqrng t4i c6c co' quan: UBND cAp xd, Phong Kinh tti (dOi v6i x6, d4c khu) ho4c Phdng Kinh t€, H4 ting vd Dd thi (d6i vdi
phuting), Trung tAm Phuc vu hinh chinh c6ng c6p x6.

* Thdi gian thg'c hi6n: 05 ngiy k6 tir ngny nh4n drh h6 s<r h-o. p lQ; d6l l cac xa mren nul. bi6n gi6i; dAo; vtng c6 diOu kiQn kinh t6 -

xd h6i kh6 khdn I VUn c6dleuki kinh t€ - xd h6i dlc biet kh6 khdn thi thdi an th hi€n kh6n u6 15

Thtri han giii
,,a. - .;dol vol cac xa mlcn
nrii, bi6n gi6i; tlio;
vtng c6 di6u ki6n
kinh t6 - xl h6i kh6
khin; vtnq c6 tri6u
kiQn kinh t0 - xi hQi

quyet

al cbi t kh6 khln

Thdi gian
thg'c hiQnTr:ich nhiQm thr,tc hiQnN$i dung c6ng viQcBuri'c thgc

hi0n

05 ngiy

0,25 ngdy0,25 ngdyTrung tAm Phuc vu hirrrh chinh cdng cip xd81 vd B7
nhAn

teinh
ol tri1e rhi

S VAo' hc LI (ln nl] hP oh SOo c l1 tIT a ,ra ye 11gl)p
l.) IK nh Had khu oh Phd1 xo1dK o1c aca, AC )(

uaI uoDh k tclt t)VA o do

0,25 ngiy0,25 ngdyPhong Kin
Kinh t6,

t G t,t6i ,d "ala. l..hu) hodc Phdng
Lla t6ng vti D6 thi (d6i v<-,-i phudng)Linh dao phdng phAn c6ng ho so

2,25 ngdy0,5 ngdyPhdng Kinh t6 (d5i vdi xi, cl{c khu) hodc Phdng
K inh t6. Ha tdng vd D6 thi (d6i voi phudng))

- Vdn phdn
phdng. ding
liqu ddt .Iai,

g dang k! dit dai hoqc Chi n}:inh Van
k1i d6t dai cung cAp th6ng tin vE cn su dtr
lAp trich tuc b1n d6 dia chinh lhria d5t d6i

voi truimg hqp h6 so dAy dt vd hqp lQ.

B3

15 ngiy

82
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dia chinh theo quy ilinh hoac lim lai h6 so hoic b6
sung h6 so va ndp lai cho co quan chuy6n rrr6n v6
n6ng nghidp va m6i trurmg c6p xa d6i v6i trudng hqp
Ird str kh6ng.d6y du..khong hol Ie.
- Ri sorit. kiem tra ho so: ki€m lra thuc dia;
- Chilr tri, ptrOi h<r. p c6c c<r quan c6 li6n quan xdc dlnll
truo:rg hqp duoc mi6n tiiin su dung d6t, ti6n thu6 d6t
(n6u c6).
- Hodn thi6n h6 so trinh Chrl tich UBND c6p xi, h6 so
g6m:
+ Du thdo To trinh theo mau.
+.Du. thAo Quy6t dinh theo miu (c6 n6i dung vd gi6
d6t AC tinh tidn st dung dAr, tien thu6 d6t phai n6p va
trach nhidm cua,co quan rhu6 trong vi6c hucrng din
nguoi su dung dit n6p ri6n su dung d6r, ridn tfrue adt
theo quy dinh cria ph6p lu6.t vd tidn st dqng ddt, ti6n
thuC dAt d6i v6i truung.hop nguoi su dung d5t pnai
n6p ti6n su dung d6t. ridn thud ddr rinh rheo giri dAr
trong bAng gi6 d6t).
+ Trich lUc ban d6 dia chinh thta <t6t holc trich do dia
chinl rhta d6r.
+ Don. tI6 nghi cli6u chinh quy6t dinh giao d6t, cho
thuO d6t, cho phdp chuy€n muc dich sri dung ddt vd
c6c vdn bin theo thdnh phAn h6 so d5 n6p.

- I'Iu6ng din nguni n6p h
chinh thua drit d6i voi thira

so b6 suns trich do dia
d51 tai noi chua cir bAn d6

- Trinh lSnh d 6t hd so.ao duhd

2,75 ngiy 07 ngiy

B4 LEnh dao phdng k;i duy6t hd so
Phdng Kinh

Kinh t6, II
t6

rhitAn

od \(-n dIc khu h P oh n( a, oac)
oDVA O o v(}l hu(-nl

0,5 ngdy 02 ngdy

B5 Xem x6t ban hdnh quy6t dinh Linh riao UBND c6p xd 0.5 ngiy 03 ngdy

B6 E6ng ddu, ph6t hdnh vdn bin Vnn thu UBND c6p xi 0,25 ngdy 0,25 ngdy

II.T GIAI DOAN 2 (diii v6i trud'ng hg'p phii n6p tidn st'dgng aiit, tien thuG d6t thco bing gif .l6t) KIIoNG TiNIt THOI GIAN
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ul Phdng Kinh t6 (d6i voi xi, ddc khu) holc Phdng Kinh t6, Ha tang vi D6 thi (d6i vrvi phrro-ng) chuydn

I')rie u chu_v6n th6ng tin d6 ai cho co quan thu6.xdc dinh nghia vq tiri chinh v6 dit d
Kh6ng tinh vio thdi gian giii quY6t

tht tuc hdnh chinh

- Ccr quan-thu6: ... .r . ^,,Xdc dinh tiin su dung dAr. ri6n thuE dAr phii nQp theo_quy dini; xtic Jjrr} tien thue d6t phdi nop mot so

narn d6i vcri rrucrng hqp ducrc mi€n ridn lhue dal mdl s6 nim sau thoi gian duoc mi6n ti6n thu€ dit cta
thdi gian xdy dung co bdn
+ Ban hinh th6n bio n6 tidn st dun dit. ti6n thuO dat iri cho n su dun det.

ts2

B3

tt1
-C.rqua" tt # x6c nhAn hoirn thirnh vi6c n6p tidn st dung dAt, ti6n thu0 a-ra g,ii tno"gt6o k6t qua cho

co quan chuy0n m6n vd n6ng nghiQp viL m6i trudng c6p x6.

tr.2 GIAI DOAN 2 (diii v6'i tru'd'ng hr.rp phni nQp tiiin sii'dgng a6t, tidn thu6 tISt theo gid tliit cq th6) KHONG TiNH THOI GIAN

BI

Kinh t6 (d6i v6i x5, dEc khu) holc I']hdng Kinh t6, Ha tdng vd D6 thi (d- Phdng 6i v6i phuring):
gi6 ddt cu th6.+ T6 chfc vi6c x6c dinh

+ TLinh Chu tich UBND xE ban hdnh quy6t dinh phO duyQ r gii ddr cu thd c6 noi dung v6 trdch nhi6mcap
6n sri dung d6t, tiAn thu6 dAt.cira ctr quan thuti trong vi6c hu6ng d6n ngutri su d s dat n6p ti

Kh6ng tinh vAo thdi gian gidi quY€t

thu tuc hdnh chinh

B2 - Cht tich UBND c6p xd xem x6t, ban h2Lnh quy;5t dinh ph6 duyQt gi6 dAt cu th6.

B3
- Phong Kinh te (doi vrvi x5, dio khu ) hoic Phdng Kinh 16, Ha tAng vA D6 thi (d6i v6i phuong) chuy6n

Phi€u chuyen vu tAi chinh vO dAt dai cho co quan thuOth6ng tin d0 x6c nghia

B4

- Co quan thu€:
+ X6c dinh ti6n sir dung ddt, ti6n thud ddt phAi n6p theo quy dinh; x6c dinh ti6n thuO <l6t phii nQp mQt s6

nam drri voi truirng hqp auqc mi6n riAn thu6 dit mgr s6 ndm sau thoi gian dugc mi6n tidn thu6 dit cua

thdi gian xdy dlmg co bin.
+ Ban hdnh th6n b6o n6 ti6n st dun dat ti6n thu0 dAt fri cho n udi sr-? du aAt.

R5

B6
- Ccr quan thuO xdc nh6n hodn thdnh vi6c n6p ti6n s[r dyng dAt, ti6n thu0 dAt vd grii th6ng b6o k6t qui cho

co quan chuy6n m6n vC n6ns nshi6p vd m6i trudlrg c6p xi.

III GIAI DO{.N 3: Ti6p nhin v}r xt'lf theo ht} so giiy (kh6ng thyc quy trinh iliQn tri')
10 ngiry lhm

viCc
10 nghy lhm viQc

B1 vir 85
6 so sau khi nhAn du<rc th6ng b6o cia co quanTiOp nhqn h

thud v6 vi0c hoan thanh nghia vu tai chinh, clp nhit vio s6
Trung tirm Phuc r u hirnh chinh cong cdp xi 0,5 ngAy ldm

vi6c
0,5 ngAy ldm vi6c

- Nguoi st dung
ti0n thu6 dAt.

llgp sri dpng thuC theo quy dinh crla ph6p luit sri dung



vd chuv6n d6n Phirng Kirfi tC (d6i voi xE, dic khu) hoic
6i voi phudng;; tra kCtPhdng Kinh te, Ha tAng ve D6 thi (d

qua

B2
- vi6
-16

t GiAy ching nhAn trinh ky;
chuc biin giao ddr lttrat.bAn giao dlr vi ban giao

ruI 1r6n thr-Lc di

07 ngiy ldm
vi6c

02 ngdy l2rm

vi6c

07 ngdy lim vi6c

ts3 Xem xdt ky cip Gi6y chung nhdn Linh ilao UBND cAp xa 02 ngdy lan viOc

u4

Ch h den C]h nhinh in h din k deLTvC 1.) o s(l 1 p on v t
dai 1 nlr de ha h I h l d II cil 1 u e dat d:r hn 1l C ll C('T SCY l u I o
so dia chinh; chuytin k6t quA cho Trung tdm Phuc vu
hdnh chinh c6n tinh.

VIn thu UBND cAp xi 0,5 ngdy lAm
vi0c

b) Tru'd'ng hg'p di6u chinh thdi h4n sir dgng dit crla dy:in diu tu
Ap dqng t4i cic co quan: UBND c6p.x6, Phong Kinh tti (d6i v6i xE, cldc khu) hodc Phdng Kinh t6, Ha ting ve E6 thi (d6i v6i

phutrng), Trung tAm PhUc vU hdnh chinh c6ng c6p xd.

Thd'i gian thgc hiQn: 15 ngiy k6.tri ngdy nhQn dt hti so hrTp lQ; d6i voi cdc xE midn mii, bi6n gidi; d6o; ving c6 diAu kiQn kinh t€ -
xa h6i kh6 khln; ving c6 dieu kign kinh te - xi hoi ddc biQt kh6 khin thi thoi gian thuc hi€n kh6ng qu5 i5 ngay.

B u6'c thg'c
hi6n NQi dung c6ng viQc Trfch nhiQm thr;c hiQn

Thd'i gian
thEc hiQn

Thd'i h4n giii quy6t
-1. .. . - .rool vol cac xa mren
nrii, bi6n gi6'i; rldo;
vtng .cri ali6u ki6n

kinh t6 - xI hQi kh6
khln; vtng c6 tlidu
kiQn kinh t6 - xn hdi
ilnc biQt kh6 khnn

l5 nghy 25 ngir1,

Bl vi R7
T e nhdn h cap nhAt hI p o s(I VA h d Phdng

t6, Ha
SC' c uven en

Kinh t6 (do OI oac kh ) hoac Phd KinhI xa, u ng
tan l)o th d h ka I o 1 or trA t ua

Trung tdm Phuc vq hdnh chinh c6ng c6p xd 0,25 ngdy 0,25 ngdy

B2 Linh dao phdng ph6n c6ng hd so
Phdng Kinh

Kinh td II
t6 (tl6i vdi x5, dnc khu) hodc Phdng
a ling vi D6 thi (d6i v<ri phuorrg) 0,5 ngiy 0,5 ngiy

178

Phdng Kinh re (d6i voi x5. dac khu) hoac Phong 
]

Kinh 16. Ha ting vi Dd rhi (d6i voi phuong) 
i

0,5 rrgdy ldm vi0c
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03 ngdy02 ngiy

dri vir ho" l0h6 so dAtruo-r] h

hing
da1

d6 d6 (]r

h an hdh o3n k ild dt 11 oh C annlrn 0 AC p tlgp v
u e adoth n 111r cVC soo d ttlauc 1.) c41.)d k d ll !)pv

lad clr nh uath da1binII hCatd LICilp

15 ngdy08 ngdy

Phdng Kinh tO (d6i voi x5, d5c khu) hodc Phdng
Kinh t6, Ha tAng vd D6 thi (d6i vtii phuong)

rr)

dla chinh thco quy dinh hodc ldm lai h6 s<v hoac b6

sung h6 s<r vd n6p lai cho co quan chuy6n m6n vd n6ng
nghiOp vi m6i truong c6p x5 d6i v6i trudng hqp h6 so

kh6ng dAy dt, kh6ng hqp lQ.

- R2L sodt, ki6m tra h6 so; ki6m tra thuc dia;
- Chir tri, ph6i nqp c6c co quan c6 li6n quan x6c dinh- .: -; '
truorrg htm duoc mien ti€n su dung ddt. ti6n thue dal
(ni!u c6).
- Hodn thi6n h6 so trinh Chtr tlch UBND cAp xd, h6 s<v

g6m:
+ Du thAo Td trinh theo mAu.
+ Du theo Quy6t dinh theo m5u (c6 n6i dung vA gi6 d6t
dd rinh ti6n sir <1qng dAt, ti6n thu6 d6t phai nQp vd tr6ch
nhiQm cta co quan thu6 trong vi6c hu6ng ddn ngudi sri
, ,t ^ .:

dung d6t n6p tien su dr,rng ,ldt. ti6n. thu6 dAt theo qu,y

dinh cta ph6p luit v0 ti6n sri dpng ddt, ti6n thu6 dit d6i
v6i trudng hgp ngudi sri dqng dAt phdi n6p ti6n sir dung
d6t, ti6n thue dit tinh theo gi6 d5t trong bang gia d6t).
+ Trich luc bin d6 tlia chinh thta tl6t hoic trich do dia
chinh thria d6t.
+ Dcrn dC nghi diOu chinh thdi h4n st dung d5t cta du
6n diu tu vic6c vin bin theo thdnh phin h6 so d5 n6p.

hdn h6 so.- Trinh l5nh dao k du

- Hu(mg din ng.udi nQp h

chinh thira dat d6i voi thria
o
d

s<v b6 suns trich do dia,:
at 1al nol chua co han do

03 ngiy02 ngriyPbdng Kinh 1€ (d i voi xd. dic khu.1 hoic PhJng
vd D6 th hulnd6i v6iKinh t6,LInh clao phdng kj, duyQt h6 strIt4

03 ngiy02 ngdyLinh dao LjBND r:ip xIXem x6t ban hinh quyet dinhB5

0,25 ngdy 0,25 ngiyVIn thu UBND cAp xIR6 E6ng dAu, phdt hanh vdn b6n
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II GIAI DOAN 2 (tl6i vrii tru'd'ng hr.r'p phiii nQp tiin sii.dgng a6t, rian thu0 d6t theo bing giri ttit) KH6NG TINH THoI GIAN

BI 16hl) t)o K nl e d () x acd hk u oh c hP tIo K nh( at, Ia:l ()t huon Ca uh e ltp g) v(
IrP C Cu uh t1 oh tl dt) xacC d tlnh h a a Irc hl1.l e d ll dai hC o()O ual'll) rhLI c

'u2
+ X6c dinh lidn sri dung d6t, tiAn thurr .Jit phdi nQp theo.quy dinh; xdc dinh ti6n thu6 d{r phii n6p m6t s6
nim d6i v6i truong hgp duoc miEn tiin thu6 d6t mot s6 nim sau rhoi gian duoc mi6n tien rnue aAi cLla
thdi gian xdy dung co b6n.

- Co quan thu6:

a5tuoi su durli cho nd6t. ti6n thu6 dAttidn su dun+ Ban hdnh th6n b6o n6

B3
- ]llSuOl su' dung
ti6n thu6 d6t.

t n6p ti6n st dung dat, ti6n thue d t theo quy dinh cta ph6p luAt v€ t t,IEN Sir dung dd

B4 ue dat VA giri th6ng biio k6t quA chothhnCcr :1LI rh1t ax ltc t') oh ai1.) thinh ltoec 1iq p
Cuan h()C u u.)c1.l IIo C no a ml.l c o lrudn

sir dung da

ca xa.

Kh6ng tinli vrio thdi gian giAi quy6t
tht tuc hdnh chinh

GIAI DOAN 2 (diii v6i trutrg hg'p phii n6p tidn st dgng a6t, tidn thuO dit theo gi:{ ait cu tn6) KIIoNG TiNH THOI GIAN

BI

tcinl.r tAn thi d6hl) t-lo K d (-, xa d ukh h0 hP l)o K h11.1 r0 Dva o( 0 huon) g Ha ( p )
+ T co UCh CC xac d nh da ta rhgl CU

rinh inh tr6ch
uol dat let.)

+ T C uh hc BU DN banxa h u 0t (l nh eh ud d oar eh nCO o dp un ve nhiq v p v u g cm
uac co thualt eu ron ho uon uad nt) S d t1o uS d d tr rhenau daue tun

82 - Chri tich UBND c6p xi xcm xdt, ban hdnh quyih clinh ph6 duy6t gid rl6t cu th6.

B3 do Ki ot
hr inh dat

i) oh I) Kinh c ol hk u Phoic oh 1nh c lla( x5, ta (1) u(}l1h hc ung 119 ( p )
hP e cu uh e dtin o xn oth 1.) ac d nnh a VII rd oh e (l cat oh c0 uan uerh

B4
+ X6c <tinh tidn srlr dung ddt, tidn lhue .dfi phni nQp theo,quy dinh; x6c <finh tiAn thu6 rtdt phdi n6p m6r s6
ndm d6i v6i trudng hpp duoc miSn tidn thu6 cl6t m6t s6 nim sau thdi gian cluoc mi5n tiOn thu6 d6i cria
thoi gian xAy drmg co bin.

- Co quan thu6:

+ Ban hdnh th6n 1i6n sLi d a6t.dit, fi6n thu6 d6t su dur.rhc o

B5
-.Ngudi su dung d6t n6p tiin sri dung d6t, tiAn thu6 d6t theo quy dlnh cta ph6p lu6t vA ridn sri dung d6t,
ti6n thu6 rlit

B6 t vd giri th6ng b6o t qu6 cho
trtnrn

o'C LI thalt xue ao tl Sen du ullq nhAn ard cti rhI.) uc
0c cuan uh n.II) nO c n110 e1l alfla o c xa

Kh6ng tinh vdo thdi gian gi6i quy€t
th{r tuc hdnh chinh

I I I GIAI DO4N 3: Ti6p nhin vh rri. ly theo hd so.gi6y (kh6ng thg.c quy trinh ttiQn tn.) l0 ngiry lim viQc 10 ngiry lim viQc

v:i D6 thi

vd D6 thid4c

b6o

hodn thdnh vi6c n6p
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Bl vi 85

Ti6p nhdn h6 so sau khi nhAn duoc th6ng b6o cria co
. ! : .^ . .quan thue v0 vi6c hocn tlrinh nghia vu tai chinh. cap

nhit vdo s6 vi chuy6n diin Phdng Kinh te (d6i voi xa,
dnc khu) ho5c Phdng Kinh t6, Ha tAng va D6 thi (d6i
v6i phudng); tr6 k6t quA.

'l'rung t6m Phpc vu hdnh chinh c6ng cAp xE 0,5 ngiy ldm vi6c 0,5 ngiy lam vi6c

t)2
- Vi0t Gi6y chimg nhAn trinh kf;
- T6 chLlc bin giao d6t hoic bdn giao ddt vd bdn giao
rimg trdn thuc dia;

Phdng Kinh tO (d6i voi xi, dic khu) hoic Phdng
Kinh t5, Ha tiing vd D6 thi (ddi voi phuong)

07 ngdy ldm vi6c 07 ngdy lini vi6c

Il3 Xem x61 k:i cdp Gi6y chLing nhdn Linh dao UBND cdp xi 02 ngdy larn vi6c 02 ngdy tdm vi6c

B4

Chuy6n h6 so d6n Chi nli6nh Vdn phdng dang kli d6t
dai tinh de c4p nhAj, chinh lli co so dft lieu dAt dai, h6
s<r dia chinh; chuy€n k6t qud cho Trung tAm Phuc vu
hinh chinh c6ng tinh.

Van thu UBND cAp xd 0,5 ngiy ldm vidc 0,5 ngdy ldm vi0c

4. Di6u chinh quy6r Ainn giao el5t, cho.thu6 d6t, cho ph.ep chuy6n muc alich sir dqng elit do sai s6t vdranh gi6t, vi tri, diQn tich, mgc
tlich sfr dgng giffa bin dii quy ho4ch, bin tld dia chinh, qry6t-alnlr'giro d6t, cho thu6 rlAt, cho ph6p chuy6n -v" di"h sft dgng d6t va s5

liQu birn giao tlit tr6n thg'c dia - Ma TTHC: 1.013953

* Ap dung t4i cdc co' quan: UBND c5p x5, Phong Kinh t6 (d6i vdi x5, d4c khu) hoqc Phdng Kinh tti, FIa tAng vi D6 th! (d6i v6i
phudng), Trung t6m Phgc vu hdnh chinh c6ng c6p x1.

* Thd'i gian thu.'c hifn: 07 ngiry k6 tri ngny nh{n dri h6 so ho. p iC. Ddi vdi cdc xi niidn nrii, bi6n gidi; d6o; vtng c6 di€u kiQn kinh ttl -

xa hc.li kh6 khin; viing c6 di6u kiQn kinh t€ - xa hQi d?c biet kI6 khdn thi thdi gian thgc hi€n kh6ng qu6 17 ngiy.

Buric thgc
hi6n

NQi dung c6ng viQc Tr:ich nhiQm thg'c hiQn
1'hiri gian
thuc hi0n

Thd'i h4n giiii quyllt
-t. ., , - .i
dot v0l cac xa mltn
nti, bi6n girii; il6o;
virng .c6 

tlidu kiQn
kinh tG - xa hQi kh6
khin; virng c6 di6u



ki6n kinh t0 - xn h6i
dlc bi6t khri khnn

07 ngAy l7 ngiry

Bl vd 87
T e nhin h nhatt D CA h h deIt Pho so p O so a C uv t) o t1

K Ir 16 (d () a- dllc kh ) h hdI n O I l x a P Ki h 1 IJu o c n )t c 3

t6n rhI)o d6 h 1rd kera I I (_,I Ll ua

'frung tAnT Phuc vu hiLnh chinh c6ng c5p xi 0.25 ngdy 0,25 ngr\1,

B2 Linh dao phdng phAn c6ng h6 so
Phdng Kinh te (d6i v6i x5, d4c kJru) hodc Phdng

Kinh t6, Ha lAng vd D6 thi (d6i v<yi phudne) 0,5 ngiy

B3

- Rd so6t. ki6m tra h so; kiem
- Cht tri, ph6i ho. p c6c ccr quan c6 li6n quan xdc dlnh
truong hgp cluoc mi6n tidn sri dung d6t, tiAn thu6 d6t
(n6u c6).
- Hodn thi6n h6 so trinh ChLl tich UBND c6p xd, h6 so
gom:
+ DU thio Td trinh theo MIu.
r Dir rhdo Quy6t dinh di6u chinh quy6r dinh giao da1.
cho thu6 ddt. cho ph6p chuy€n mr,rc dich su Jung d6r
theo MAu.
+ Trich luc ban dd dia chinh thria d6t hoac kich do dia
chinh thta dAt.
+.Don dd nghi di6u.chinh quy6t dinh giao d6r, cho thu6
d6t. cho phdp chuy6n muc dich su dung ddt vd ciic van
b6n uol d dat o the thinh hAn holl s su ung n p o p So

T h Ch ri h UBND ban hanh e dinl.r.r1 1.1 u o xa u t

Phdng Kinh t5 1d6i voi xa, dnc khu) hodc phdng

Kinh 16. Ha ting r d D6 rhi (d6i voi phr-rcrng.1
04 ngiry 11 ngdy

B4 Ldnh dao phdng kj, duy6t h6 so
Phdng Kinh te (da,i vni xd, cl6c khu) hoic Phdng

Kinh ttl, Ha t6ng vir D6 thi (d6i voi phudng)
01 ngdy 02 ngiy

B5 Xem x6t ban hdnh quytit dinh Linh dao UBND c6p xa 01 ngdy 03 ngdy

B6 D6ng ddu, phrit hdnh vin bdn VIn thu UBND cAp xi 0,25 ngdy 0,25 ngiy

II KHONG TINH THOI GIAN

B1
Phdng Kinh te (d6i v6i xe, d
Phi6u chuy6n th6ng tin d6 xiic

dc kh
dinh

vd D6 thi (d6i v6i phuong) chuy6nu) hoic Phong Kinh te, lla t6ng
nghia vu tAi chinh vd d6t dai cho co quan thu6

Kh6ng tinh vdo thdi gian giii quy€t tht
tuc hinh chinh

182

0,5 ngdy

tra thuc dia.

GIAI DOAN 2 (diii v6i tru'd'ng hgp phii n6p tidn srl.dgng dit, ti6n thu6 tISt theo bing gi:i dit)
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hjidi al

d6 0.p

Ccr alu thn uq
t11 SOmurh dC tac d 1rnh l)cD thco u d n1.r oC tt1 uch t h+ dLI ul.l Itd pax dAC t) trh en pop p q

C thn cu :td c1 ua o1ho]lt so1 S2Iltal-ll 1hLt o t1i.l ud lI erlh uo-cd lI ]lL] c1l thl) dIlc aai)l t-tl o (rtltru ()c

hi
xa d oo an.bv ungglan

tIt 1l \1I()I du' 1.) diuad 1 t.l uth dc ta+ It e111l u'S lld nB ltll nh h I1t O oba O

R2

t.Ll'S d adu d on1r :iL.l ha e t)I}d lt d :t tl ht cLI ad t cir otIs d IItl dt II 1 S]l L]' uil\T ungo 1, o p pilgr.rol

ti6n thu6 ddt.
.,)B

x6c nhAn hoiur thdnh vi6c nQp ti6n sudpng ddt, ti6n thuO t vir gui th6ng b6o k6t qud cho

mon ve non l.) cavi m6i trudncco uan chu
- Co quan thu

R4

KS6NG TINH THOI GIANGIAI EOAN 2 (diii v'i'i trutng hg'p phni nQp ridn sri'dgng ait, tdn thu6 ddt theo gi:i dit c'l th6)II
- Phdng Kinh i v<ii phudng)Ha rang vd D6 thi (dnhKid Cil hk u oh c hP t1odrc a)(

di

dada

+ uC cthhC uc nh a acl tTo ec
(,)mnhioc on d hch6hdnh u c d nh eh ud a a.l c+ ca ax ar')b ung0r uv grp q v p

ttln ue t.tln Ctl Sn du dad I)ue rO il CC u'h din I) uol SU unuan uthuC Ca (]

B1

- (lhri h UBND xi xem x6t, ban hinh dinh h6 du t ii clAt cu th1lc1tcB2
hoKi

darGi
hC utinHh ca P n K ht1 etod cn d ukh o vP oh n nh 4 (xa,( ac )

hiC nh c ad C olr c0 rhuan udli.l c ax dc n1.r at-lhI) e cu uh n orh
R3

- Co quan thu€:
+ XAc dinh tidn su dUng d6t, ti6n thu6 rt6t phAi nQp theo quy dinh; x6c dinh tidn thu6 dit ph6i nQp mQt s6

nanr d6i voi truong hqp duoc miin ti6n thue d5r rn6t s6 ndm sau thoi gian duoc mi6n ti6n thu6 ddt cta thoi

ucri su duncho n
tu]d co an.bxilllll v

en t.lh c d:ltri+ o onba etr St) du adR ha1.I thzlnh no

B,+

- Ngudi sir. d
ti6n thu6 dA1.

t,thu6 d ir dungua vet t ne S11 rht oe u d nh uc a h5v ll pqu dung dat, tino etl Sl)nu p
B5

Kh6ng tinh vdo th<vi gian gidi quy6t thir
tuc hdnh chinh

va molco c xal1

- Co quan tl.r t qui chobatnri n o ekt VA othaltt n Urh e ou nLIh h na h lt t-)e S due ax nhin oanc CC ap

uan chu en mon vc non
R6

10 nghy lhm viQcl0 nghy lhm viQcGIAI EOAN 3: Ti6p nhin vh xfr'lf thco hd so gi5y (kh6ng thg'c quy trinh tliQn tt')I I I

0,5 ngdy lim viQcTrung tAm Phuc vq hdnh chinh c6ng cip xiBi vd B5
co quan thu5 v6 viec hoin thinh nghia vu tdi chinh,
cQp nhAt vAo s5 vir chuy6n d6n Phdng Kinh te (d6i
v6i x5, dlc khu) hoic Phdng Kinh t6, Ha ting vd

Ti nhin ho scr sau khi nhin duoc th6ng b5o ctra

D6 thi d6i v<ri hunn 1ra k61 ua

cho

vol xa,

'I'rinh Chir tich UBND

va D6 thi v6i phudng)

a6t.

0,5 ngdy ldm vi€c
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B2
t GiAy chfrrg nh6n trinh kf;
chuc bdn giao d6t holc bdn giao dAt vd bin

lao lun 116r'r Lhuc dia

c
Phong Kinh t6 (d6i voi x5, d4c khu) hoic Phdng

Kinh te, Ha tAng vd D6 thi (d6i v6i phuong) 07 ngAy ldm vi6c 07 ngdy l2rm viec

B3 Xem x6t k;i cAp Gi6y chung nhAn

B4

Chuy€n h6 so d
det dai tinh de c
dai, h6 s<r dia ch

cn

ap
inh

Clhi nh6nh Vdn phdng d5ng ky
nhit. cirnh. ly co so dn li6u dir
; chuy0n kdt quA cho 'I'rung 16m

Ph tinhuc vu hdnh chinh c6

I-dnh dao LIBND cAp xI

Vdn thu UBND cAp xi

02 ngdy ldm vi€c

0,5 ngdy ldn.r vi€c

02 ngdy ldm vi6c

0,5 ngdy linr vi0c

5. Giao dit <i'co thu ti6n-st'dlrng dit khdng th6ng qua rtiu gi6, kh6ng tlAu thau lga chgn nhir t15u tu'thu.c hiQn rtu.rin c6 sii.dr;ng
a6t aiii vr;i cri -rrh6n_li cin bQ, 

"6ng 
ch,ic, vi6n chfi, si quan t4i ngfr, quin nh6n chuyon nghiQp,'cOrg 

"lrtc 
qrd;;il;;"rdrf,i, ie ,iOn

chu'c quoc phong, si quan, h4 si quan' c6ng nhin c6ng an, ngu'di lim c6ng t{c co'y6u v}r ngu'd'i linr c6ng tic khric trong t6 c6ic co'y6u
hu'6'ng lu'ong tt' ngin srich nhi nu'ri c mi chua tlu'o-c giao tt6t ii', nhh 6'; gi6o 

-viono nhhn vi6n y tC aurg c6ng t:ic t3i clc xi bi6n girii, hii d:io
thu6c vtng co oiilu men kinh t6 - xa hQi kh6 urrn, vring co aiou uen r.iil, to - *a hQi tl{c bier kh6 khtn nhung ";r; ;#tt;; iiJaiai ,"i
"-9iq 

t6: ho{c chuz ilu'oc hu'6ng chfnh s:ich tr5 trq vd nhi 6'theo quy ilinh cia phrip luat v6 nhi 6'; c6 nhdn thud'ng trri t4i x6 m}r kh6ng c6
dit 6'vi chua tlu'-oc Nhh nuric giao dit 6'ho{c chua dugc hudlg chinh srich h6 tro've nh}r 6'theo quy tlinh cta p'nep IuQt vi} nhi ri.- Mi
TTHC: I.013962

* Ap dgng tqi cdc ccr quan: UBND c6p xd, Phong Kinh td (d6i vdi xi, ddc khu) horc I,hong Kinh 16. Ha ting vd D6 th! (d6i vdi
phu<rng), Trung tAm Phuc vq hdnh chinh c6ng c6p xd.

* Thd'i gian thg'c hiQn: 35 nghy ke tir ngdy nh6n dir h6 so hgp le. D6i v6i c6c xi rni6n nrii" bi6n gi6i; dio; vung co <ii€u ki6n kinh t6
- xa hQi kh6 khdn; vtng c6 di6u kiQn kinh t€ - xd h6i rlSc bict kh6 khdn thi rhdi gian thuc hi6n kh6ng qu7 45 ngdy.

Bu6c thgc
hi6n NQi dung c6ng viQc Trrich nhi6m thuc hi6n Thdi gian

thg'c hiQn

Thdi hgn giiii quy6t
-^. ,. , _ .:oor vo'I cac Ia mre n
nrii, bi6n gitii; il:io;
vtng 

.cti di6u ki6n
kinh t6 - xii h6i kh6
khln; vtng c6 itiAu
ki6n kinh t0 - xA hQi
aIIc bi6t khri khnn

35 nghy 45 nghy

T6



18-5

Ili vd B12

Ti6p nhn ho so. cip nhdt ho so vir chuyen d6n

Phdng Kinh 16 (d6i v6i x5. drc khu) horc Phdng
Kinh t6, Ha lAng vd E6 thi (d6i v6i phuolg); trd k5t
qua

'frung tAn-r Phuc vu hAnli chinh c6ng cAp xE 0,5 ngdy 0,5 ngdy

I]2 LSnh dao phong phAn c6ng h6 so
Phong Kinh 1€ (d5i voi xi, clsc khu) holc Phdng

.-. . ,1 .. l
Kinh re, IIq tirrg vi Do thi ldfri vtri pltuong)

0,5 ngiy 0,5 ngAy

B3

Chi nh6nh.Vdn phong ddng ki dat dai
th6ng tin v0 co s6 d[l li6u dAt dai, lAp tri

cung cap
ch luc bin

d6 dia chinh thua dat neu co

Ch 1 i hqp v6i a ho b Iu tr p c c p 1.1 an lel) quan

thAm dinh h6 so

PIrong Kinh la (d6i vo; xd. dac k-hu) hoqc Phong.,
Kinh t6, Ha lAng vd D6 thi (d6i v6i phudng)

02 ngiy 02 ngdy

8,5 ngiy 14,5 ngdy

B4 I loirn thi€n h6 so trinh Linh dao phdng kli duyet
Phong Kinh tC (d6i v6i xd, dic khu) ho6c Phong

Kinh t6, lla ring vd DO thi (d6i v6i phudng)
03 ngAy 03 ngiy

Linh dao phdng kf duy6t h6 scv trinh H6i ddng x6t
duyet xem xit

Phdng Kinh t0 (d6i v6i x5, d4c khu) ho{c Phdng
Kinh t6, Ha tAng vd D6 thi (d6i v6i phucrng)

02 ng?ry 04 ngdy

HQi d6ng x6t duy6t 1 0 ngdy 10 ngiyB6

Xem xdt ph6 duyQt h
Kinh te (d6i v6i xa,

oso;c
<l4c kh

huydn h6 s<r d6n Phdng
u) hoic Phdng Kinh tC,

Ha tAng vi D6 thi (d6i voi phuong) sau khi xdt
du

87 Ilodn thi€n h6 so trinh Linh dao phong kli duy6t
Phdng Kinh te (d6i voi x5, d5c khu) hoic Phdng

Kinh t5, Ha tlns vd D6 thi (d6i v6i phuong)
03 ngdy 05 ngdy

B8
Linh dao phong kj duy6t hoso trinh Ldnh d4o

UBND xi k dinhu

Phong Kinh te (d6i vcri xd, ddc khu) hodc Phdng
Kinh t5, Ha tAng vA D6 thi (d6i v6i phuong)

02 ngdy 02 ngdy

B9 Kf Quytit tlinh giao ddt LSnh dao UBND c6p xd 03 ngdy 03 ngiy

BIO D6ng d6u, phrit hdnh vdn bAn Vdn thu IJBND cAp xi 0,5 ngziy 0,5 ngdy

6. Ding ki .Iir dai, tiri sin gin fidn v6i dAt, c6p Gi6y chri'ng nhgn quyiin st'dgng d6t, quydn s6'hflu tii sin gin li6n v6i OAt hn aAu

d6i v6i c6 nhin, cQng tl6ng din cu; hQ gia elinh, ngudi giic ViQt Nam tllnh cr 6' nu6t ngohi. - Mn TTHC: 1.013978

* Diii tur2ng thg'c hiQn thfr tgc hhnh chinh

HQ gia dinh. cd nhdn- cQng dong ddn cu. nguoi goc Viqt Narn tlinh cu o nudc ngoai.

B5



l8(r

* Ap drJng t4i cric co'quan: UBND cip xa, Phdng Kinh tG (deli vdi xi, ddc khu) hodc Phdng Kinh t6. H4 ting vd D6 thi (d6i vdi
phuong), Trung tirr Phuc vU hdnh chinh c6ng c6p x6.

* Thdi gian thu.c hiQn: kh6ng rinh thiri gian d6i v6i 15 ngdy ni8m y€t c6ng khai

- 17 ngiy lim vi6c d6i vdi trudng hqp ddng br d6t dai, rdi stn gin lidn vdi d6t lin d6u;

- 20 ngiy lhm vi6c doi vcri truong ho.p dEng ki dat dai, tdi sAn gin li6n v6i aat, c5p Gi6y chirng nh6n lAn diu (trong d6 dang kj d6t
dai, tdi sdn gan li6n vdi d6t lin dAu ld kh6ng qua 17 ngdy ldm vi6c; .6p CiSy chring nhAn lan diu ld kh6ig que 03 ngdy tdrn vi6c).

- E6i v6'i cdc xd midn nrli, hii dio, vtng sAu, ving xa, v ng c6 <1idu kiQn kinh t6 - xa hQi kh6 khin, vtng c6 didu kiQn kinh t6 - xa hQi
ddc bi6t kh6 khln thi thdi gian thuc hiQn khdng qu6 27 ngdy ldrn viQc ddi v6i trucrng ho.p d[ng kf d5t dai, tdisin gin lidn v6i d6t lAn d6u;
khdng qu6 39 ng+y ldm vi6c.d6i vdi trudng h-o. p tldng kli ddt dai, tai sin gin licn v6i;61,;5p Ciay chring ,nan quyO", sri dung d6t, quyin s6
hiru tdi sAn g6n li6n v6i d6t lAn dAu.

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thgc hiQn
Thli gian
thgc hiQn

Thdi hgn gi6i quyOt
-;. ,. . _ .luol vo'r cac xa mtcn
nrii; ving cr5 didu

kiQn kinh t6 -xe h6i
khri khln; ving cri
tlidu ki0n kinh t5 -
xn h6i tllc biot kh{i

khln

GIAI DOAN I: DANG Ki DAT DAI, TAI SAN GAn* LIEN VdI DAT 17 ngiry
lirm viQc

27 ngiry lim viQc

B1 vd 87

'fi nhin ho nhit ho h denep SO cap sc) :t c uv n

Phdng Kinh t6 1A6i "oi 
xd, drc khu) horc phdng

Kinh 16, Ha tAng vd D6 thi (d6i vcri phudng); tri
k6t qun

Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng c5p xd
0,25 ngdy

ldm vi6c
0,25 ngdy ldm vi6c

B2 Linh dao phong phAn c6ng h6 so
Phdng Kinh tC (d6i v6i x6, dic khu) hoic Phdng

Kinh t6, Ha ting vd Dd thi (d6i v6i phudng)
0,5 ngdy

ldm vi6c
0,5 ngdy ldm vi6c

Bu6c thgc
hi6n
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22 ngiy ldm vi6c
1 1 ngdy

ldm vi6c (kh6ng tinh
.^ i.

thor gran nrem yet )

Phdng Kinh te (d6i voi x6. clac khu) hoic Phong
finh t6. Ha ting vi D6 thi (d6i voi phudng)u3

Chuydn vi6n thAm dlnh h6 so:

- Trich luc barn d6 dia chinh hoac di nghi dcnr vi

do tlac tlruc hien tlich do birn tlo rlia chinh

- Xdc nhAn hi€n trang st dung d5t; x6c dinh d6t
: .. .

su dung 6n dirrh: x6c nhin su phu hcrp voi quy

hoach...

- NiAm yit cAng khai kit qud ki6m ba, rd sorit

(theo miu1...gitii quyit nQi tlung ki0n ngh!,

phiin rinh vi nQi ttung cbng khai fu6u ci) (15

ngity khdng thth vtio thdi gian thqc hiQn thii
tqtc hinh chhth)

- Ki6m tra di6u ki6n c6p GiSy chung nhAn

+ Trudng hoTt kh6ng c6 nhu ciu hodc kh6ng dit

diiu ki€n ciip GCN: Tham mrru Th6ng b6o x6c

nh6n k6t qu6 ding ki d6t dai theo m5u; Chuy6n

h6 so d6n Chi nh6nh Vdn phdng dAng kf d6t dai

<Ie Qp, c{p nhAt th6ng tin <lang ki dAt dai, tdi
" : ,.1 ,. -i . , i

sdn gan li6n voi d6t vdo h6 so dia chinh. co so

dir lieu d6t dai. .:
Trudng hop c6 nhu cuu vd du ditu ki1n cap

^.: : ,Giiy chtrng nhan quy?n si dung dr?t: tham mtru

Phi6u chuy6n th6ng tin d6 xdc tllnh nghla vu tdi
u .l

chinh theo mdu d€n co quan thue.

02 ngziy lAm vidc
03 ngdy

l2rm vi6c
Phdng Kinh tC (d6i voi x5, dac khu) holc Phdng

Kinh 16, IJa tAng vir D6 thi (d6i voi phudng)u4 LEnh dao phdng k! nh6y, kli duy6t h6 s<r

02 ngdy ldm vi6c
02 ngdy

ldm vi6c
Ldnh dao UBND c5p xaKli duydt hd soB5

0,25 ngiy ldm vi0c
0,25 ngdy

lim vi6c
VIn thu UBND cAp xiD6ng d6u, phit hdnh vdn bAnB6
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II CIAI DO4N 2 ('Iruir'ng hr.r'p ctl nhu ciu vi thi aliiu ki0n c{p Giil,chri.ng nhQn) KI{6NG TiNHTHOI GIAN

B1
(d6i v6i x5. dic khu) hoic Phdng Kinh te, Ha t6ng vd D6 thi (d6i v6i phuong) giri

Phi6u chuy6n th6ng tin d0 x6c dinh nghia vu tdi chinh v6 d6t dai cho ccr quan rhu6.

- Co quan thu6:

+ X6c dinh ti6n sri dung d5t pnai nEp rheo quy dinh;
+ Ban hdnh th6ng b6o xdc dinh nghia vu tdi chinh holc iluoc ghi no nghia vu tdi chinh grii cho
ngudi sri dung d6t.

Phong Kinh rt5

B3 - Ngu<ri srlr dung ddt n6p nghia vu tdi chinh theo quy dinh cira phrip luAt

B4
- Co quan thu6 xdc nh6n hodn thdnh nghia vu tdi chinh holc duoc ghi ncr nghia vu tdi chinh vd giri
thong bdo kdt qud cho co quan chuy6n m6n vd n6ng nghi6p vd m6i trudng cdp xi.

Kh6ng tinh vdo thdi gian gi6i quy6t thir tUc

hdnh chinh

III GIAI DOAN 3 TI6P THEo GIAI DoAN 2: (Trud'ng hr;'p c6 nhu ciu vh tlii itidu kiQn cip ciSy
chfi'ng nhin) 03 ngiry lim viQc

BI vd86

nh6n h6 scy sau khi nh6n duoc th6ng b6o
cta co quan thu0 vd vi6c hodn thdnh nghia vu tdi
chinh, cdp nhAt vdo s6 vd chuy6n diin phdng

Kinh t6 (d6i v6i xi, ddc khu) hoic phdng Kinh
t6, Ua tdng vd D6 rhi (d6i v6i phudng); trA kiit
qu6 (trao GCN cho ngudi sr.t dung d6t; Chuy6n
hd so kem theo bin sao GCN da c6p d6n Chi
nh6nh Vdn phdng dang ki ddt dai dC lQp, c{p
nhat, chini l1i hd so dia chinh, co s6 dft li6u d6t
dai).

Tiep

Trung lim Phuc vu hdnh chinh c6ng odp xd 0,25 ngiy liim vi6c 0.25 ngdy lzim vi6c

Chuy6n vi6n in, vi€t Gi6y chung nhAn quyAn sri
dung d6t

Phdng Kinh te laoi voi xd, ddc khu) hoic Phdng
Kinh ri. Ha r6ng vri Dd th! (d6i voi phtrcrng)

1,5 ngdy ldm viOc 1,5 ngdy ldm vi6c

B2

03 ngiry lirm viQc

B2
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Ili Linh dao phong ky nhay. k1;' du1'dr ho so
Phong Kinh te (d6i v6i xn, d4c khu) hoic Phdng

Kinh t6, Ha t6ng vd D6 thi (d6i voi phuong)

Kf Gi6y chtng nhAn quydn sir dung dAt LInh dao UBND cip xi

D6ng dAu. ph6t hdnh vin bdn; chuy6n h6 scr cho

lrung t6m Phuc vu hanh clrinh cong c6p xd.
van thu UBND c6p xl

0,5 ngiy liinr vi0c 0,5 ngdy lim vi6c

B4 0,5 ngdy ldm vi6c 0,5 ngdy liLm vi€c

il5 0,25 ngdy lin'r vi0c 0.25 ngay IAm vi6o

7. TSng cho quydn sii.dgng tISt cho Nhi nutc ho{c cQng tl6ng dAn cu ho{c m6'rQng clud'ng giao th6ng d6i vdi tru'}ng h-o'p thiia d6t

chu'a .luqc c6p Gi6y chri'ng nh{n. - MI TTHC: 1.013979
o Diii tu'qng thg'c hiQn thii tgc hhnh chinh

FIQ gia dinh, c6 nhdn, cQng ddng dAn cu. nguoi g6c ViQt Nam dinh cu d nudc ngodi.

* Ap dqng tgi c6c co.quan: UBND c6p x5, Phdng Kinh t6 (d6i v6i x5, d4c khu) hodc Phdng Kinh t6, I'i4 tdng va D6 thi (d6i v6i

phudng), Trung tdm Phgc vq hAnh chinh c6ng cdp x6.

* Thd'i gian thrJc hiQn: 10. ngdy lirm vi6c. DOi vdi cic xd midn nrii, hii el6o, virng sdu, viing xa, virng c6 di6u kiQn kinh t6 - xa hOi kh6

khin, vtng c6 didu kiQn kinh t6 - xa hQi d4c biQt kho khin thi thdi gian thUc hiQn kh6ng qu6 20 ngdy ldm vi6c.

Bu6c thgc
hi0n

N6i dung c6ng viQc Trdch nhiQm thgc hi0n
Thii gian
thg'c hiQn

10 ngiry
lirm viQc

20 ngiry l:\m viQc

Il1+ 87

Ti6p nhAn h
l'hong Kinh

6 so, cip nh6t h6 so vd chuydn d6n
t6

Ila ti
(d6i v6i x5, d{c khu) hodc Phdng

Kinh t6, ng vi D6 thi (d6i voi phuirng);1ri k6t
qua (-Trd. h6 so cho ngurri su dung dit. chu scv hlt
tdi san gan li6n u,vi drt thqc hien t

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xd
0,5 ngiy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

Thdi h4n gidi quy6t
dor v(rl cac xa mlcn
nrii, bi0n gi6i; ilio;
vtng crl tli6u kiQn

kinh t,ti - xe hQi khri
khin; viing c6 di6u

i - , ^.klcn krnh tc - xa nol
tliic bi€t kh6 khr;
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dit dai, tni snn gin lGn
nhAn l6n ddu theo quy di
con lai cr.)a thria rtdt (n6u

v6i dAt, c6p GiSy chring
nh d6i v6i phAn di6n tich

L:co); - Llruyen ho so dcn
VIn phr)ng dlng kli d6r clai hoic Chi nhinh Van
phdng ddng k! d5t dai r10 chinh lyi, c6p nh6t vio h6
hcv dia chinh )

0.5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm viOc
B2 Lhnh dao phong ph6n c6ng h6 so

Phdng Kinh t0 (d6i voi x5. dnc khu) hoic Phdng
Kinh t0, IIa t6ng vi D6 thi (d6i v6i phudng)

B -)

Chul in r ien Phorrg Ki:rh re 1aO; uOi xd, dac khu)
l:olc Phorrg Kinh t6. Ha r6ng va Do thi (dfli \ oi
phu<mg): Eo dac chinh lf bdn d6 dia chinh holc
irich do bnn tl6 dia chinh it',.t, adt; holn thiOn h6 io
trinlr ISnh dao phong kli'Lluy6r:

6.5 ngAy
lam vi0c

B4 Phdng Kinh t6 (d6i voi xa, dac kllu) holc Phdng
Kinh t6, I:la tdng vA D6 thi (d6i voi phudng)

01 ngdy
ldm vi6c

02 ngdy ldrn vi6c

LEnh dao UBND xd k1i duy61; Linh dao UBND x5 02 ngdy ldm vi6c

B6
- D6ng d6u hd so
- Chuy6n h6 so cho Trung t6m Phuc vu hdnh chinh
c6ng cdp x6.

Vdn thu UBND xi 0.5 ngiy lim vidc

8. Sri'd1rng al6t ktit-hSp cla mgc tlich, gia h4n phu'ong 6n st'dgng a6t tOt hqp ila muc alfch , Mi TTHC: 1.013965
a) Trud'ng hqp thAm dinh, ph6 Auy6i phuong rin sri dgng Oht ki6t f,qp
* D6i tup'ng thg.c hiQn tht tlrc hirnh chinh: C6 nh6n* Ap dgng t4i cric co quan: UBND c6p xi Phong Kinh t€ (d6i viri x5, d4c khu) hodc Phdng Kinh t€, I{4 tAng vd D6 thi (d6i v6i

phutrng), Trung t6m Phqc vu hiinh chinh c6ng c6p xE.

. -.,.. Ihdj.gian-giiiquy6tthitgc: 15nghy.OOivOi cricximidnnrii,bi6ngidi; dao; vungcodi6ukidnkinhrt!-xahoi kh6khdn; vtng
c6 di6u ki6n kinh t0 - xi h6i cl5c biet kh6 khrn thi rhdi gian th\rc hi6n kh6ng qu6 25 ngdy.

Phdng Kinh re (d6i voi x5. d4c khu) hoic Phdng
Kinh 10, Ila tdng vd D6 rhi (d6i voi phuring) 14,5 ngdy lAm vi€c

Linh dao Phdng kli duy6t h6 s<y trinh ldnh dao
UBND x5;

B5 0l ngdy
ldm vi6c

0,5 ngiy
ldm vi6c
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Bu6c thg'c
hi6n

NQi dung c6ng viQc
Thd'i gian
thu'c hi6n

Thd'i h4n girii qu1,6t
-4. .- . - .i
dot voI tac xa mlen
nrii, bi6n giri'i; d:io;
ving .cri ili6u kiQn

kinh tG - xn hdi khti
khln; virng c6 didu
kiQn kinh tO - xI h6i
dlc bi0t kh6 khin

Bl vd 87

1s ngly

0,5 ngdy

25 ngiry
Ti6p nhAn h6 scr, cAp nhdt h6 scy vi chuy6n d6n
Phdng.Kinh 6 (d6i v6i xd, dac khu) hodc Phdng
Kinh tC, I{a tAng vd DO thi (d6i voi phucrng); trd kdt
qua.

Trung tdn.r Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xi 0,5 ngiy

B2
Phdng Kinh 16 (d6i v6i xd, ddc khu) hodc Phdng

Kinh t6, Ha tAng vA D6 thi (d6i vdi phudng)
0,5 ngdy 0,5 ngdy

5)

Chuy6n vi6n Phdng Kinh t6 (d6i voi xa, ilac khu) ho4c
I']hdng Kinh tO, Ha tang vd D6 thi (d6i voi phuong):
chri tri,. ph6i hqp vcri c6c phdng, ban c6 1i6n quzm th6m
dinh h6 so; hoan thi€n h6 so trinh ldnh dao phdng kli
duyQt;

Phdng Kinh te (d6i v6i x5, d4c khu) hodc Phong
Kinh 1€, Ha tAng vd D6 thi (d6i voi phurmg)

9,5 ngdy 18,5 ngiry

B4
LEnh dao Phdng kli duy6t h6 so trinh linh dao
UBND x5;

Phdng Kinh te (d6i vdi xd, <l6c khu) hoic Phdng
Kinh 10, Ha ting vd E6 thi (d6i v6i phuong)

02 ngiy 02 ngdy

B5 Linh dao UBND xa kj duyQt h6 sn Linh dao UBND xi 02 ngAy 03 ngdy

B6
- D6ngd6ul6 so
- Chuydn h6 so cho Trung tdm Phuc 4r hdnh chinh
c6ng cip x5.

VIn thu UBND xi 0,5 ngdy 0,5 ngdy

b) Trud'ng hqp gia h4n phuo'ng fn sir dgng A6t t5t hqp
* D6i tu'g'ng thr.rc hiQn tht tgc hinh ch.inh: C6 nhdn
* Ap dgng t4i c6c co'quan: UBND cAp x5, Phdng Kinh t6 (d6i v6i xI, d4c khu) hodc Phong Kinh t€, Ha tang va D6 thi (d6i v6i

phuong). Trung l6m Phuc vu hdnh chinh cong cAp xd.

. * Thd'i gian girii qry6t tht tUc: 07 nghy. O6i v6i ciic xd midn nti, bi6n gi6i; dio; vtng c6 di€u ki€n kinh t6 - xa hQi kh6 khln; virng
c6 di€u kien kinh t6 - xa hQi dic biet kh6 khdn thi thdi gian thr;c hiQn kh6ng quri 17 ngdy.

Tr:ich nhi6m thuc hiOn

Linh dao phdng ph6n c6ng h6 so
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Bu rlc thuc
hi6n NQi dung c6ng viQc Tr:ich nhiOm thuc hi6n

Thdi gian
thuc hi6n

Thdi h3n giii quy6t
-r. ,. , , .i(lot vo'l c2c I, mrcn
nrii, biOn gi6'i; ilio;
vtng cri tliAu ki6n

kinh t6 - xi hQi khri
khln; vtng c6 di0u
kiQn kinh t6 - xi hQi

dic bi6t kh6 khln
07 ngiv
lirm vi0c

17 nghy lhm viQc

BlIB7

Tiiip nh6n h6.so..c6p ntqr tO io G ctrulEn a6n
Phong Kinh te (d6i voi xd. dac khu) hoac Phdng
Kinh t6. Ha ting va D6 thi (d6i voi phu<rng.): tra kOr

qua.

Trung t6m Phuc vu hinh chinh c6ng cap xa
0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngiy lim vi6c

B2 Linh dao phdng phAn c6ng h6 so
Phtrng Kinh t6 1a6l voi x5, ddc khu) hodc Phong

Kinh rC. He ting va Do Ihi (d6i voi plruung)
0,5 ngiy
lim vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

B3

Chuy6n vi6n Phdng Kinh 16 (d6i v6i xd, dac khu)
holc Phdng Kinh tt!, Ha tdng vd D6 thi (d6i v6i
phudng): chir tri, ph6i h<rp voi c6c phdng, ban c6
1i6n quan thim dinh h6 so; hodn thi€n h6 so trinh
ISnh dao phdng kli duy€t;

Phdng Kinh t6 (d6i v6i x5, dac khu) hoic Phdng
Kinh t6, Ha tang vd D6 thi (d6i v6i phu<rng)

I1,5 ngiy ldm vi6c

B4
Linh dao Phdng kli duy6t hd so trinh ldnh dao
UBND x6;

Phdng Kinh t6 (d6i vrli xl, ilic khu) hodc Phdng
Kinh t6, Ha tdng vd D6 thi (d6i v6i phucrng)

01 ngd1,

ldm vi0c
02 ngAy ldm viOc

B-5 Linh dao UBND xi kli du1,dt h6 so Llnh dao UBND xd
01 ngdy
ldm vi6c

02 ngdy ldm vi6c

B6
- D6ng d6u hd so
- Chuy6n h6 so cho Trung tAm PhUc vu hdnh chinh
c6ng cAp xi.

Vdn thu UBND xi 0,5 ngiy
ldm vi6c

0,5 ngiy ldm vi6c

9. Giii quy6t tranh ch6p dit dai thu6c thim quydn cria Chi tich UBND c6p x5 - MA TTHC 1.013967
- Ap dUng t3i co'quan: UBND c6p xa
- Thd'i gian giii quy6t thfr tqc: 45 ngdy

3,5 ngdy
ldm vi6c
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Buric thqc
hi0n

NQi dung c6ng viQc Tr:ich nhiQm thg'c hiQn
Thdi gian
thuc hi0n

Thdi han.giii quytt
dor vllr crc xa mlrn
n(i, biOn giiri; 116o;

vtng c6 ali6u ki6n
kinh t6 - xa hQi kh6
khin; vtng c6 tli6u
kiQn kinh t6 - xe hdi
.IIc bi0t khri khln

Ti6p nh6n don yOu cdu gidi quy6t tranh ch6p dAt

dai, cQp nh6t vdo s6 rd chuy6n Phdng chuyOn

m6n xt l!.
Trung tArn Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh

45 nghy 60 ngiy

BI 0,5 ngdy 0,5 ngiry

B2 Phan c6ng xu lyi h6 so
LD Phdng Kinh te (d6i voi x6, ddc khu) hoic Phong

rinh t6, Ha tAng vd D6 thi (d6i voi phudng)
0,5 ngdy 0,5 ngiy

B3
- Th6ng brio thu lj; thAm tra, x6c minh, t6 chric
hda gini

CV PhdngKinh t€ (d6i vdi x5, d4c khu) hoilc Pht)ng
Kinh tC, IJa t6ng vA E6 thi (d6i v6i phudng)

38 ngiy 45 ng2ry

B4 Kri trinh lnnh dao IIBND LD Phdng Kinh t0 (d6i v6i x5, d{c khu) holc Phdng
Kinh t6. Ha tAng vd DO thi (d6i v6i phuirng)

01 ngdy 04 ngiLy

B5

Chri tich UBND xd ban hdnh quyCt dinh giai
| , , I .t , . , -quyet tranh chip ddt dai hoic Quy6t djnh cong

nhAn hda gi6i thdnh vi grii cho c6c bdn tranh
chdp, cdc t6 chric, c5 nh6n c6 quydn vir nghia vu
liOn quan

Chi tich UBND cAp xd 04 ngiy 09 ngdy

116
D6ng d5u ph6t henh, chuy6n kilt qui ttii BP M6t
cua

Vdn thu UBND cAp xd 0l ngAy 01 ngdy

Tri kCt qui 'l'rung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh Kh6ng quy dinh thoi gian

10. Hda giSi tranh chip dit dai - Mi TTHC:1.012812

- Thr.rc hiQn t4i ccr quan: UBND c6p xi
- Thd'i gian giii quy€t thi tgc: 30 ngiy

B7
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I] u'ti c

thuc hiOn
NQi dung c6ng vi6c Tr:ich nhiQm thqc hign Thr)i gian thq'c hiQn

Bl
Ti6p nhdn drm ydu cdu giai quler rranh chdp dzir tlai. cip
nhat vao s6 vd chuy6n Phdng chuy0n m6n xt ly.

Tnurg 1Am Phric vu lrinh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy

B2 Phin c6ng xt ly h6 scr
LD Phong Phdng Kinh t6 (d6i voi x6, dic khu) hoic Phdng

Kinh rC. I la ting vi Do rhi (d6i voi phuong.,r
0,5 ngiiy

B3 - Th6ng b6o thrr lj: lhdnr rra. x6e minh. td chric hda giai
CV Phdng Phdng Kinh td (d6i vtri x5, d[c khu) honc Phdng

Kinh tti, Ha ting vd D6 rhi (d6i voi phudng) 25 ngtiy

B4 Ki tdnh lSnh dao UBND LD Phdng Phdng Kinh t6 (d6i v6i x5, dic khu) ho{c Phdng
Kinh t6. IIa rAng vd Do thi (d6i voi phunng)

0l ngdy

B5

Chir tich UBND xE ban hdnh quyilt dinh gi6i quy6t tranh
ch6p d5t dai hoic Quytlt ainn c6ng nhAn hda gi6i thdnh
vd grii cho c6c b6n tranh ch5p, cric t6 chLic, c6 nh6n c6

l.
quyen va nghta vu lten quan

Chrl tich UBND cdp xa 02 ngiy

B6 D6ng d6u ph5r hinh, chuy6n kilt qud toi Bp M6r cria Vin thu UBND cAp xd 0l ngdy

B1 TrA k€t qud Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng linh KJr6ng tinh thdi gian

I
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11. X:lc dlnh [i di6n tich tl6t rr'cira hQ gia itinh, c{ nhln cli dupc cAp Gi6y chrirrg nhfn tru'6'c ngiry 01 thing 7 nlm 2004 - Mi
TTHC: 1.012817

- Ap dung tai c6c co quan: UBND c6p x6.
:

- Thoi giun giai quyet thu tqc: 20 ngdy lirnr vidc

Bu'ti'c
thu'c hiQn

NQi dung c6ng viQc Tr:ich nhiQm thgc hiQn
Thili gian
thuc hi6n

'Ihdi h4n giii quy6r
-t, ,. . - .;
dol \'ol cilc tr:l Inlen
nrii, bi6n girii; tlio;
vtng cr'r di6u kiQn

kinh tG - xn hQi kh6
khln; vtng c6 di6u
kiQn kinh t6 - xe hQi

d3c biQt kh6 khnn

Tii.p nh4n hd so', c{p nhil viro s6,.chuy6n xri'lf:
- Ki€m tra tinh dAy dri cira th?rnh phAn h6 so;
- C6p ci6y ti6p nhan hii so vd hen tra k6t qu6;

- Truimg hop chua cl6y dir thdnh phdn h6 so thi tra ho
s<y kdm Phi0u y6u cAu b6 sung, hodn thi6n h6 so d€

I .-ngudi y€u cAu dang kli hodn thi6n. b6 sung theo quy

dinh.
- Chuy6n h6 so d6n Phdng Kinh t6 (d6i voi xe, d?c

khu) hoqc Phong Kinh t6, H4 ting vd D6 thi (d6i voi
phucvng);

Tri k6t qui:
- Truong hop nop ban sao hoac bd.n s5 lr6a c6c loqi gi6y

td thi khi nhAn kdt qua giai quy6t thrl tqc hanh chinh
l .- i, , ,.

nguoi ydu cdu dang ki; phai nQp bdn chinh cdc gi6y to
thu6c thdnh phAn hd so theo quy tlinh

0,5 ngiy
ldm vidc

0,5 ngiLy lin'r vi6o

92
Th6ng b5o cho Chi nh6nh Vdn phdng Ding k! cl6t dai
cung c6p h6 so o6p GiAy chimg nhAn dd cip l6n d6u.

i'hdng Kinh t6 x5, d4o khu/Phdng Kinh tti,
H4 tAng vd D6 thi phudng

1,5 ngdy
ldm vi6c

1,5 ngdy ldm viQc

BI+89 Trung tAm Phuc vu hinh chinh o6ng cAp xi
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B4
Chi nh6nh Vin phir::g. Dang ky dir .lai cung ctip ho so
crip Gidl chrlmg r r6n di cdp lin diu.

Thdm dinh, ki6rn ta hd so theo quy dinh

0l ngiy
lim viec 0l ngdy ldrn vi6c

B5
Chuyen vi6n Phdng Kinh tO (d6i v6i xi, ddc khu)
holc Phdng Kinh tt5, Ha ting vi E6 thi (d6i v6i

phuong)

10.5 ngdy
ldnr viOc

i 7,5 ngdy lim vi6c

B(r Ky nhrly h6 so Linh dao Phdng Kinh te (d6i v6i xi, dic khu) hoilo
Phdng Kinh t6, IIa tAng vd D6 thi (d6i voi phuong)

3.5 ngdy
ldm vi6c 5,5 ngdy ldm vi6c

B] Kyi duy0t h6 so Linh dao UBND c6p xn
2.5 ngiry
Idm vi€c

3.5 ngAy lim vi6c

B8

- Chuyiin k6t quA d6n Trung tdm Phuc vu hdnh chinh
c6ng tinh;
- Chuy6n h6 so d6n Chi nhSnh Vdn phdng dAng kti d6t
dai ct6 chinh lf,.c6p nh6t bi6n d6ng rao h6-s<r ai-a clinn,
co s6 dfl liQu tl6t <tai.

Chuy0n vi6n Phdng Kinh tC (ddi voi x5, ddc khu)
hoic Phdng Kinh 16. Ha ring va D6 thi (d6i voi

phudng)

0,5 ngiy
larn vi0c

12. Dinh chinh Gi6y chf'ng nhAn tla cip tAn dAu cr5 sai s6t - MA TTHC: t.0t}7g6
- Ap dung tai c6c c<r quan: UBND c6p xa;
- Thoi gian gi6i quy6t thri tuc: 08 ngdy Lim vi6c.

tsuric
thgc hiQn

NQi dung c6ng viQc Trf ch nhiQm thg'c hiQn
Thd'i gian
thuc hi0n

Thd'i hirn giii quy6t
-4. ,. . , .:dol vol cac xa mren
nrii, bi6n gi6'i; tliio;
vtng c6 aliOu ki6n

kinh tC - xI hQi khri
khin; vtng c6 tliilu
kiQn kinh t6 - xn h6i
ilqrc biQt khri khin

81 +89

'Ii6p nhin hd s<r, c4p nh{t viro s6, chuy6n xu'lj:
- Kiem tra tinh d6y d[ cua thanh phin ho so:
- Cap Gidy ti6p rrhar ho str vd hcn trd k6r qu:i:
- Tnrdng hop chua dA1, di thdnh phin h6 so rhi tre h6

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xi 0,5 ngiy ldm vi6c 0,-5 ngdy ldrn vi6c

0,5 ngdy ldnr viec
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srv kcm Phieu yeu ciu b6 sung. hoirn rhien h6 so dd

nguoi y6u cAu diiig kyi hoirn thiQn, b6 sung theo quy
dinh.
- Chuy6n h6 s<v diln Phdng Kinh tti (d6i voi xa, aac

khu) hoic Phdng Kinh t0, Ha tAng vd E6 thi (d6i v6i
phuong);
Tra k61 qua:
- Truong hsp nQp bin sao hodc ban s6 h6a c5c lo4i
gi6y td thi khi nhdn k6t qun gi6i quy5t tht tuc hdnh
chinh ngudi y6u cdu ddng kyf phii nQp bin chinh c6c
gi6y t<r thu6c thinh phAn hd so theo quy dinh

R2
Th6ng b6o.cho Chi nh6nh Van phdng Eeng klf ilAt dai

cung .6p h6 so c6p Gi6y chtng nh6n di cAp lAn dAu.

Phdng Kinh t6 (d6i voi xi, <llc khu) hodc Phdng
Kinh t6, I-Ia tling vd D6 thi (d5i v6i phudng)

01 ngiry ldm vi6c 1,5 ngdy lim vi6c

It4
Chi nh:inh Vin phdng Dang kf d6t dai cung c5p h6 so
c6p Gi6y chimg nhdn da cAp lAn dAu.

01 ngiy lirn vitc

B5

Xir'I h6 so:
- Ki6m tra h6 so, l{p bi6n ban k6t luAn vi} nQi dung v?r

nguy6n nh6n sai s6t;
- Truhng hqp kh6ng dn di6u kiQn thi thdng b5o ly do
vi tri h6 so;
- Trudag ho.p drli diilu ki6n thi in xdc nhin nQi dung
dinh chinh tren GiAy chimg nhdn dd cap holc in mdi
^.iuray cnurrg rllran:

Chuy6n vi6n Phdng Kinh t6 (cl6i v6i x6, <lac

khu) hoac Phdng Kinh t6, Ha tAng vd DO thi
(d6i v6i phuong)

03 ngiry liLn vi6c 09 ngdy ldm vi6c

B6 K1i nh6y h6 str

Ldnh dao Phdng Kinh te (cl6i v6i xn, d4c khu)
hoic Phdng Kinh t6, Hq tAng vd E6 thi (d6i v<li

phudng)
03 ngdy lAm vi6c

B1 Kli duyQt Ldnh dao UBND c6p xi 0l ngiy ldm vi6c 02 ngdy ldm vi6c

0l ngdy ldm viOc

01 ngiry ldm vi6c
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- Chuy6n GiSy chilrg nhAn d6n Trung tdm phuc vu
hdnh chinh c6ng tinh;
- Chuy6n. k6t quA d6n Chi nhanh VIn phdng dang k1f
d6t dai dij chinh l1i, c6p nh6t biiSn dQng vdo h6 so dia
chinh, co sd dft li6u ddt dai.

0,5 ngdy ldm vi6c

. l-1., Thu trOi Ciay chil'ng nh$n tI5 c5p lin tl6u kh6ng dring quy d!nh ciia phf p lu{t dit dai do ngu.di sri'dgng d{t, chir s6. hfr.u t}ri sin
grn li6n vo'i d6t ph6t hiQn vi ciip t4i Gi6y chri.ng nh{niau r.r,i thu lroi - tra rrnc: 1.012818

i- lhoi gian girii quyer rhu 1uc:

+ Thdi gian thu h6i Gi6y chring nhAn d6, cilp:25 ngiiy lirn vi€c.
+ Thdi gian c6p lai GiSy chring nhdn sau khi thu h6i: 20 ngdy ldrn vi€c.

a) 1-ru'd'ng ht2'p thu trOi Ci6y chrirrg nhin vi kh6ng thu'c hi6n c6 p lai Gi6y chfirrg nh!n: 25 ngiry lirm viQc.

Budc thy'c
hi6n NQi dung c6ng viQc TrSch nhiQm thgc hiQn

l'hd'i gian
thg c hi6n

Thd'i hiln girii quv6t
-4. ,. . - .ro0l \'o'l cac xa mren
nrii, biOn.girii; dio;

vtng cri ili6u kiQn kinh
t6 - xa hdi khri khnn;

ving c6 alidu kiOn kinh
t0 - xn h6i .lnc bi6t khri

khln

B1 +89

Ti6p nhin h6 so, cip nh{t v}ro s6, chuy6n xri. l;i:
- Ki6nr tra rinh d61 du cua rhdnh phin ho so:
- Cip CiAy 1i6p nh6n h6 so vd hgn tri k6t qui;
--frucnrg hop chua diy dn rhdnh phAn ho so rhi rri
h6 so kem Phi6rL y6u c6ru bo sung. hoirn rhien h6 so
de rrguoi y6u cAu Jang ky horin rhi(n. bo sung theo
quy dinh.
- Chuytin h6 so d6n Phdng Kinh tC lAOi vOi xa, a4c
khu) lrolc Phdng Kinh t5, Ha ting va E6 thi (d6i
v6i phudng);
- -.4t ra kct qua:
- Truong hop n6p bdn sao ho6c bin s6 h<ia cdc loai

Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng cip xi 0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

198

Clrul i'n vien Phong Kinh rC id6i uoi xa, dic
khu) hoic Phdng Kinh t6, I-Ia rAng vd D6 thi

(d6i voi phudng)
0.5 ngdy linr vi6c
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giSy t<r thi khi nhin k6t qua giai quy6t tht tuc hAnh
chinh ngudi yeu cAu dnng ky phAi n6p b6n chinh

, .i ,:, .'cic giAy trv thuoc tlrinh phin h6 so theo quy dinh

Ki6m tra, th6ng b6o cho Chi nh6nh Vin phdng, , ,: r .'
D:rng ky dlt dai cung cip hd str cip Ci6y chung
nh6n dd c6p lin dAu. Chuy€n vi6n l'ht)ng Kinh tC (d6i vtii xi, dic khu) ho4c

Phong Kinh t6, Ila ting vi D6 thi (d6i v<ri phunng)

B2

B4
Chi nhinh Vdn phdng Deng kli dAt dai cung cip h6
so cAp GiAy chring nhAn dI cAp ldn d6u.

02 ngdy
ldm vi6c

02 ngdy ldm vi6c

B5

Thim d!nh, xt l1i, h6 so:
- Ki6rn tra h6 str d5 cAp GiAy chring nh4n theo dring
quy dinh cira ph6p lu6t dit dai tai thoi di6m cip
Gi6y chring nh6n;
- Soan thAo quyiit tlinh hty Gi6y chung nhin.

12,5 ngdy
ldnr vi6c

19,5 ngdy lam vi€c

B6 Kli nh6y h6 so
LEnh d4o Phdng Kinh tO (d6i vcvi xl, dic khu) hoic
Phdng Kinh 16. lla ring vd E6 thi rd6i voi phucrngt

07 ngiy ldm vi6c

B7 Kli duyQt Linh tlao UBND c6p xi 03 ngdy
lam vi6c

04 ngdy ldm vi6c

B8

- Chuyiin kt5t qun d6n Trung tAm Phuc vu hdnh
chinh c6ng tinh;
- Chuy6n.h6 so dOn Chi nhiinh Vin phdng cl5ng ky
dAt dai dO chinh l1i, cQp $Qt bi6n d6ng viLo h6 so
dia chinh, ccr so dri li€u ddt dai.

Chuydn vien Phong Kinh rO (aOi uOi xi. dac khu) hoic
Phdng Kinh te, Ila teng vd D6 thi (d6i vtii phuong)

0.5 ngdy
ldm vi0c

0,5 ngdy ldm vi6c

I .5 ngAy
ldm vi6c

1,5 ngiy lam vi6c

Chuyen vi€n Phdng Kinh tC (d6i v6i xn, dac khu) ho?c
Phdng Kinh t0. IJa ting vd D6 thi (d6i v6i phudng)

05 ngdy
ldm vi0c
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b) Tru'd'ng hop thu tOi CiSy chri'ng nhf n vi thuc hiQn cAp 13i CiSy chrlrrg nhin (45 ngiy lirrn viQc)

Buric thuc
hi6n NQi dung cdng viQc

Thdi gian
thuc hi6n

Thdi h4n g_iii q.uyit- diii
v()r cac xa r.nrcn nut,

bi0n girli; tliio; vtng c6
tli6u kiQn ltinh tC - xli

hQi khri khiin; vtng cri
di6u ki6n kinh t6 - xI
hQi dgc biQt khri khln

Ti6p nh{n hd so; c{p nh{t v}ro s6,chuy5n xt'ly:
- Ki0m tra tinh d6y dir cLia thinh phAn h6 so;
- Cdp Gidy 1i6p nh6n h6 so vd hen tr6 k€t quA;

- Truong hcrp clrua ddv du rhAnh phin h6 so lhi lra
h6 so kdm Phi6r.r i 6u ciu b6 sung. hoirn rhi6n h6 so
dd ngudi y€u cAu df,ng kli hoan thiQn, b6 sung theo
quy dinh.
- Chuytin h6 so d6n Phdng Kinh t6 1d6i vOi xa, aac
khu) hodc Phdng Kinh tt!, Ha tAng va D6 thi (d6i
v6i phuolg);

- -.rt ra l{et qua:
- Tru<yng hr-ro n6o ban sao hoac bdn s6 h6a cac loai
gi6y to- thi khi nh4n kdt qui gi6i quyCt thir tuc hdnh
chinh r.rgudi y6u cau d5ng k1f. phni nQp bAn chinh
c5c gi6y td thu6c thdnh phAn h6 so theo quy dinh

Tru.rg t6m Phuc vu hiinh chfnh c6ng cAp xd
0,5 ngdy
ldm viQc

0,5 ngdy ldm vi6c

92
Ki6m tra, th6ng b6o cho Chi nhrinh Vdn phdng
DAng kli dit.dai .cung c6p h6 so c6p GiAy chr.lng
nhin di cAp l6n ddu.

Chuydn vi6n Phdng Kinh tA (d6i v6i x5, dic khu) hodc
Phdng Kinh t6, Ha tAng vd E6 thi (d6i vOi phuong)

i ngdy ldm
vi6c

I ngdy lim vi6c

B3 Kj Th6ng bdo
LInh dao Phdng Kinh tti (d6i v6i xa,.dac khu) hoac
Phdng Kinh t6, l{a ting vd D6 thi (d6i voi phuong)

0,5 ngiy
ldm vi6c

0,5 ngdy lim vi6c

Trich nhiQrn thg'c hiin

81 + Bl2
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B5

Cung c6p h6 so c6p Ci61 chung nhan da c6p lin
dAu.

Chi nhdnb Vin phdng Dnng kli di1 dai
2 ngdy lim

vi6c
2 ngiy lim vi6c

ThAm dinh, xt lli h6 so:
.: 

^.: 
t:- Krcm lrr ho so da cap ulay chung nnal) de xac

dinh lai tli6ng tin quy dinh tai di6m d khoAn 2 Di0u
152 cta LuAt D6t dai theo dLing quy cllnh cta ph6p

lu{t d6t dai tqi thdi diem c6p Gi5y chung nhAn;

- Grii phitiu chuy6n th6ng tin d6 x6c dlnh nghia vu
: -l - -,d.tai chinh v6 d6t dai 1d6i v6i trucrng hgp phdi thuc

hi6n nghia vu t2ri chinh) hodc th6ng b6o lli do vir trA
h6 sn (n6u kh6ng dir diAu kiQn).

Chulen vi6n Phong K.inh ti'(doi voi xi- dac khu) hoqc

Phdng Kinh 16. Ha tAng vd E6 thi (d6i v6i phudng)
20 ngiry
Iim vi6c

24 ngiry lam vi6c

B(r Ki0m tra, kli duyQt h6 so Ldnh dao IJBND cAp xn
3 ngiy ldm

vi6c
6 ngdy lAm vi6c

B1
Xdc dinh nghia vu tiLi chinh ve d6t dai vd thqc hi6n
nghia vu tdi chinh cr.ia ngudi st dung dAt

Co quan thu6 vd ngudi sri dung d6t Kh6ng tinh thdi gian

B8

Xri' ty h6 scr: (tinh tii ngdy nhdn <luoc th6ng brio

hodn thdnh nghia vu tdi chinh)
- Soan thAo quytit dinh thu hdi Gi6y chrlng nhdn vd
. .. ^-lrn mor Lrray chung nnan.

1 0 ngiry
IAm viQc

1 1 ngiy ldm viOc

Il9 Ki6m tra, k;i nh6y h6 so
Linh dao Phdng Kinh t6 (d6i voi xd,.d4c khu) ho4c

I'hdng Kinh t6, IJa t6ng va D6 thi (d6i vni phucrng)
5 ngdy lAm

vi6c
6 ngiry ldm vi6c

Bl0 Ki6m tra, ky duydt h6 s<r Linh dao UBND c6p xd
2.5 ngdy
Idm vi6c

3,5 ngiry ldn-r vi6c

811

- Chuy6n k6t qun d6n Trung t6m Phqc v9 hirnh

chinh c6ng tinh;
- Chuy0n^h6 so d6n Chi nh6nh Vdn phdng dang ky
ddt dai d6 chinh lj, cap nhQt bi6n d6ng viro h6 so
dia chinh. co so dt lieu dit dai.

Chuy6n vi€n Phdng Kintr te (d5i voi x5. dic khu) ho{c
Phdng Kinh tC, Ha ting vd D6 thi (d6i v6i phuong)

0,5 ngdy
ldm viOc

0,5 ngdy ldm vi6c

Chuyen vi6n Phdng Kinh t6 (d6i v6i x5, dhc khu) hoSc

Phdng Kinh tt!, Ha tAng va D6 thi (d6i v6i phuong)
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, . .14: Dnng k;i ttit tlai, tiri sin gin li6n v6'i a6t, cip GiSy chri'ng nh{n quy6n sri.dgng a6t, tei sin gin tidn v6i a6t tAn aAu c6i vo1
16 chri'c rlang sfi.dgng et6l - Mfr TTHC: t.012753

- Ap dqng t4i c6c co quan: UBND c6p xd;

- Thd'i gian gi6i quy6t thi tgc:

+]-rudng hop cldng ki d6t dai. rai stn gin lidn v6i <i5t lAn dAu: l7 ngdy lirn vi€c;

. + Trudng hop ding ki dAt dai, tdi sin g6n liAn v6i d6r, c6p_Gi6y chung nh6n l6n diu;20 ngdy ldm vi6c (trong cl6 ding kf d6t dat, tai
s6n gin lidn v6i edt tAn dAu ld kh6ng qu6 l7 ngly ldrn viec; cdp ci6y .llirg nnlan lin dAu ld f.frong-ira 0i ngay ldrn viQc).

. ^..a) ITd.tg -tron 
s}'!-u,ns d6t theo hinh thri.c quy tllnh t4i Eidu t 18 vir khorin 3 Didu 120 Lu{t rl6t ctai ho{c tru'd'ng hg.p quy illnh

Qi Di6u 119 vir khoin 2 Didu 120 LuAt a6t dai mi (lug'c miEn toirn bQ tiin sii'dung d6t, tidn thu'O tISt cho c6 thd'i gian thu6 theo quy
ellnh cria Chinh phri vO thu tidn sfi'rJr;ng d6t, tiiin thu6 ;At

Buri'c thgc
hi6n NQi dung c6ng viQc Trf ch nhiQm thg'c hi6n Thdi gian

thuc hi6n

Thdi h4n giiii quy6t
-i . ,. . _ .:oot vol cac xa mlcn

nrii: vrins c6 alitu ki6n
kinh t6 -xI h6i kh6
khln; vtng c6 elidu
ki6n kinh t6 -xn h6i
tl{c biQt kh6 khln

27 ngiry lhm viQc

B1 vi 87

Ti6p nh6n h6.s<r..c6p nhdt
Phong Kinh te (rloi voi xd,
Kinh 16, Ha tAng vi D6 thi (d

h6 s<y vi chuv dCn
ddc khu) holc Phdng
6i v6i phudng;; tra ktlt

ua

frung tam I'huc vu hirrrh chinh c6ng c6p xi 0,5 ngdy
lim vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

B2 . ,l
Lan_n o.lo pnons pnen cong ho s0 Phdng Kinh t6 (d6i voi xa, ildc khu) hoic Phdng

Kinh td. I-Ia tAng vd DO thi (d6i v6i phucrng)
0i ngdy
ldm vi6c

0i ngdy ldm vi6c

GIAI DOAN l: Quyilt illnh hinh thri'c sit ttung tl6t 17 nghy
lhm viQc
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Chuy6n vi6n thAm dinh h6 so:
..,1- ki6m tra thuc te su dunc dit cua 16 chuc- xdc

tlinh ranh giOi cu t6 cria 
"thria 

d6t theo quy dinh
tai kJroan 2 Diiu 142 va khoan 2 Didu 145 Ludr
Dlt dai;

,i- tham muu qu16t dinh hinh thfc su dung dit ltheo
mIu).
- du thAo Phii5u chuy6n th6ng tin dla chinh (theo
mau)

Phdng Kinh t6 (d6i voi x5" dIc khu) hodc Phdng
Kinh t6. Ha 1i:rg vi D6 thi (d6i vcri phudng)

11 ngdy
lAm vi6c

l9 ngdy ldm vi6c

B4 Linh dao phdng kj nh6y, kf duy6t h6 so
I']hdng Kinh t6 (d6i v6i x5, rlac klu) hoic Phdng

Kinh t5, Ha ting vd D6 thi (d6i v6i phudng)
02 ngdy
ldm vi6c

03 ngdy ldm vi6c

B5 Ky tlu1,|t h6 so Linh ilao UBND c6p xd
02 ngiy
ldm vi6c

03 ngdy ldm viOc

ll6
D6ng dAu, phdt hanf, uan U-; ctrrySEio A& ef,Ong
Kinh te (d6i voi xd, dqc khu) hoqc Phdng Kinh tii, Ha
tAng vd D6 thi (d6i v6i phuong)

V5n thu UBND cAp xd
0,5 ngiry
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

II GIAI DOAN 2: c6p GiSy chring nhfn 03 ngiry
lirm vi6c

03 nghy lhm viQc

BI Chuy6n vi€n in, vit5t Gi6y chring nh6n quydn st
dgng d6t

Phdng Kinh 16 (d6i v6i x5, d{c khu) ho[c Phdng
Kinh t6, Ha ting vd D6 rhi (d6i v6i phudng)

1,5 ngdy lirm vi6c

I\2 Ldnh dao phdng ky nhdy, kj duyet hO s0
Phdng Kinh tC (d6i v6i x5, dic khu) hoic Phong

Kinh t6, Ha ting vi D6 thi (d6i vdi phudng;
0,5 ngiy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

R3 Kf Gi6y chimg nhAn quyAn st dung dAt Linh dao UBND cAp xd
0,5 ngdy
Iim vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

B4

D6ng dAu, ph6t hdnh vdn bAn; chuv6n h6 so cho
Trung tAm Phuc vq hdnh chinh c6ng c6p xi tri k6t
quA (trao GCN cho nguoi sri dung d6t; Chuy6n h6
so kdm theo bin sao GCN da c5p d6n Chi nhSnh
Vdn phdng ddng kli dAt dai dd tap, cep nhat, chinh
l;i h6 so dia chinh. co so dii li6u d6t dai).

Vdn thu UBND c6p xi 0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

B3

1,5 ngdy
ldm vi6c



2.04

b) Tru'd'ng ho.'p sri'dung elit thco hinh thri'c quy illnh t4i Didu 119 vir khoiin 2 Di6u 120 Luit ttit elai mir kh6ng thuQc trud'ng
ho.'p tlu'gc mi6n tohn b6 tidn sir dung d6t, fi6n thu6 rl6t clro cii thd'i gian thu6 theo quy ilinh ciia Chinh phri v6 thu tidn sii' dung el6t,
titin thu€ diit

Bu'ric thgc
hi6n

N6i dung c6ng viQc Trrich nhiQm thgc hiQn
Thdi gian
thg'c hiQn

Thdi hgn gi:ii quy6t
-1. ,- . - .illl)t \'( crc \t nllcn
nrii, bi6n giri'i; ilrio;
vtng c6 di6u ki0n

kinh t6 - xn hQi kh6
khln; virng cri di6u,a - , ^.kren l{rnh tc - xa llol
dic biot kh6 khn;

GIAI DOAN I: DANG KY DAT DAI. TAI SAN GAN LIEN V()I DAT l7 ngiry
lirm vi6c

27 ngiry lirm viQc

B1 + B20

Ti6p nhfn hd so', c{p nh{t viro s6,.chuy6n xri'l1f :

- Ki6m tra tinh d6y dt crha thdnh phAn h6 so;
- CAp Gi6y ti6p nh6n h6 so vd hen tri k6t qud;
- Tru'dng hop chua dAy dt thdnh phAn h6 so thi tua

h6 so kdm Phi6u yOu cdu b6 sung, horin thiQn h6 so
dC ngudi y6u cAu ding kli hodn thien, b6 sung theo
quy dinh.
- Chuy6n h6 so d6n Phdng Kinh tO (d6i v6i xa, d&
khu) hodc Phdng Kinh tt!, Ha tdng vd E6 thi (d6i
v6i phudng);
Tri k6t qui:
- Trudng hqp nQp bin sao ho{c bin s6 h6a c5c loai
gi6y td thi khi nhQn kt5t qua giai quyi5t thri tuc hdnh
chinh nguoi y6u cdu dAng k1i. phAi nQp bAn chinh
cdc giAy td thu6c thdnh phAn h6 so theo quy tlinh

Trung tAn.r Phuc vu hdnh chinh c6ng cip xI 0,5 ngAy
ldm viQc

0,5 ngziy lAnr vi€c

B2

Ki6m tra, xri lf h6 sr::
-.Lap Gi6y :noi d€ kidm tra thuc 16 su dung d.6t cua
td chric, x6c dinh ranh gi6i cu th6 cta thta dat theo
quy dinh tai khoin 2 EiAu 142 vd khoAn 2 Di6u 145

Chuy6n vi6n Phdng Kinh tO (d6i v6i x5, ddc khu) hodc
Phdng Kinh t6, I-Ia tdng vd D6 thi (d6i v6i phutrng)

5,5 ngAy
ldm vi6c

10 ngdy ldm vi0c
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cta Lu6t d6t dai;
- Lap h6 so trinh lSnh dao Phdng Kinh tC (d6i vdi
x5, d{c khu) hodc Phdng Kinh t6, Ha ting vd D6 thi
(d6i v6i phuong)

B3 Kli nhiy h6 s<r
I-inlr dao l)hong Kirrh ri ldoi vcri x5, dac khu) hoac
Phong Kinh t0, Ha ting vt\ D6 thi ldOi vOi phucmg)

0l ngdy
ldm vi6c

01 ngdy ldm vi€c

B4
K1i duy€t hti so. chuydn h6 s<y d6n So N6ng nghi6p
vi M6i tru&ng Ldnh rlao UBND c6p xi 01 ngdy

liim vi6c
01 ngdy ldm vi6c

B5 Kitim tra, xri lli hti so Chi cuc QuAn ly <JAt dai
04 ngdy
lim vi6c

7,5 ngiy ldm vi0c

B6 Kf duygt h6 so LZnh dao Sir
01 ngiiy
ldm vi6c

0l ngdy ldm vi6c

Vbn thu Sd N6ng nghiCp vd M6i trudng rl6ng d6u;
vin thu Chi cuc chuy6n h6 so d6n Vin phdng
UBND tinh

VIn thu Chi cuc Qudn li dAt dai
0,25 ngiy
lim vi6c

Il8 Ti6p nfun h6 scr, chuy6n xri lli VIn thu Vin phdng UBND tinh 0.25 ngdy
ldm vi6c

0,25 ngdy ldm vi€c

R9 ThAm dinh, xrlr lli hd so Chuy6n vi6n Van phdng UBND tinh 02 ngiy
ldm vi6c

04 ngiy ldm vi6c

B10 Xem x6t h6 so, kli nhriy vdn bAn LInh dao Vin phong UBND tinh 0,5 ngdy
ldm viOc

0,5 ngdy lirm vi6c

B1l Xem x6t kli quy6t dinh ho4c kj vdn bdn trA ldi Linh dao UBND linh 0,5 ngdy
ldm vi6c

0,5 ngdy ldm vi6c

Bt2 UBND tinh trA h6 so Vdn thu Vin phdng IIBND tinh 0,25 ngAy
Idm viOc

0,25 ngAy lim vi0c

B13
Nhdn k6t qud vd h6 so tri UBND rinh chuy6n cho
Phdng chuy6n rn6n xri lli V[n thu Sd N6ng nghi6p vd M6i trucmg

0,25 ngdy
ldrn vi0c

0,25 ngdy ldm viQc

t)7 0,25 ngdy ldm vi€c
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II
GIAI DOAN 2: CAP GIAY CHI/NG NH{.N (sau khi ngudi sii' dgng tlit ho}rn thAnh nghia vg tii
chinh)

03 nghv
lhm viGc

02 ngAy
li:l viOc

03 ngiy lhrn viQc

BI
xfi'l)t h6 so: (tinh tu ngiy nhdn duoc th6ng b6o
hodn thdnh nghia vu tdi chinh)
- ln Gi6y chung nhdn trinh kf

Chi cuc Qu6n li d6t dai 02 ngdy ldm viOc

82 Xem xit kli cdp Gi6y chtng nhAn LInh dao Srr
0.75 ngiy
lim vi6c

0,75 ngiy ldrn vi6c

B3

Chuy6n h6 so d6n VIn phdng ding ki d6t dai tinh,; ^d6 cdp nlir. chinh Iy co so dii li6u ddt dai. ho so dia
chinh; chuy6n k6t qud cho Trung t6m Phuc vu hdnh

chinh c6ng tinh.

Vin thu Chi cuc QuAn ly d6t clai
0,25 ngdy
Idm viQc

0,25 ngdy ldn.r vi6c

II. LINH VUC TAI NGUYON NU6C
l. DIng kf khai th{c, sri'tlgng nrroc du'6i dlit - Ma TTHC 1.001662

: --
Thcri gian gi6i quyet thu tuc: 08 ngdy Idrn vi€c

Bu6'c thg'c
hiQn

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thu'c hiQn Thd'i gian

B1
Ti6p nh{n h6 so. cip nhat vio s6, chuydn xu lj vd

". i
tra Ket qua

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng cip xi 0l ngdy lim viqc

B2 Thim dinh hd so, trinh UBND c6p xd x6c nhin
Phdng Kinh t6 (d6i v6i x5, d4c khu) ho4c Phdng

Kinh t6, H4 ting ve DO thi (dOi vdi phuong)
05 ngiy lim vi6c

B3 Quy6t rllnh x6c nhdn hodc v[n bin thdng b6o ddi
voi trudng l.rgp kh6ng xiic nhin.

Ldnh dao IJBND cdp xa 02 ngAy lirm vi6c



QUY TRiNH GTAI QUYET THU TUC HANH CHiNH LiNH VUC DAT DAI THUQC THAM QUYBN GrAI
euypr cAp riNu, cAp xA rRtN ore sAN riNu r,Am ooNc

rKirtt thco Quyit ditth t,i /109 /QD-UBND t6ay,.l7 t 7 t:OZS cuo Cltu tich IJy ban nlfin dan tinh Larn Dingl

6. D.ang ky bi6n <IQng quydn sfr'dgng tlit, quyin s6' h.[u liri sin gin lidn v6'i d5t trong cic trudng ho.p chuy6n tl6i quy6n
sii'dgng tl6t n6ng nghiQp mir kh6ng thco phu'ong 5n diin di6n, dlii thta; chuy6n nhu'o.ng, thila k5, t{ng cho quy6n sil dung dft,
quy6n sii hii'u tii sin gin li6n v6i tl6t, g6p viln bing quy6n sri'dgng tliit, qrryOn s6'hfru tiri sin gin li6n v6i tl6t; cho thu6, cho
thu6 lai quyin sri'{unS tISt trong dg'6n xiy dung kinh <loanh t6t ciu ha tu"g; Bdn ho{c t{ng cho ho4c tI6 thri'a k6 hoic g6p
v6n blng tii sin gin li6n v6i dit thuG cria Nhi nu6c theo hinh thric thu6 dit tri ti6n hing nim (Me TTHC: 1.013831)

b.4) Trulng hqp t{ng cho quydn,st'dgng tISt cho Nh}r nu6'c ho{c cQng ddng din cu ho{c m6 rQng iludng giao th6ng
Ap dgng tl6i vri'i cri nhin, cQng tl6ng din cu'

- Ap dung tai c6c c<r quan: Uf ban nl6n din c6p x6; Chi nh6nh Vdn phdng DAng ky dAt dai;
!

- Thoi gian gitii quyet thu tuc: l0 ngiry lirm viec.

Bufc
thgc hiQn

NQi dung c6ng viQc Trich nhiQm thg'c hiQn Thli gian

Thd'i hgn giii quy6t
-a. .. . - .xdol v(yt cac xa mten

nrii; virng c6 tlitlu kiQn
kinh t6 - xe hQi kh6
khin; virng c6 tli6u
kiQn kinh tti - xe hQi
tlic biOt kh6 khin

10 nghy lirm vifc 20 nghy lhm viQc

Il l+B5 - TiOp nhqn vd kii5m tra h6 so; Chuy6n
h6 s<y t6i UBND c5p x5; Tri k6t qui.

Trung t6m Phuc vu hirnh chinh
^tcong cap xa

1 ngiy lirm vi6c 3 ngdy lirm viQc

82

- Tlu'ung hqp du didu ki0n giai quy6t: .^thi c6 vdn ban ve vicc tang cho quyen
sri dung d6t kdm theo Gi6y chirng nh{n
di cdp tl6n Chi nhrinh Vdn phdng Edng
kf rl6t ttai.

Uy ban nh6n dAn cAp xd 3 ngiy ldm viQc 8 ng?ry lim vi6c



- Cnp Gidy ti6p nhgn h6 so vd hgn tri
k6t qud.

B3

Xii'lf h6 so; kj duyQt:
- Thuc hi€n clo dac chinh li ben d6 dia
chinh holc trich do bin <16 <Iia chinh
(kh6ng tinh thtii gian). x6c nhQn thay

. ,.1doi vAo Gi6ry chung nhAn dd cip hodc
c6p m6i Gi6.y chring nhQn d6i v6i
trudng,hqp ting cho m6t phin di6n tich
thta dAt;

- Trudng hop ngudi sri dung d6t tang
cho todn bQ dign tich d6t di <lugc c5p
^.AGiay chung nhdn thi thu h6i Giriy
chrng nh{n da c6p dC quin ly'
- Chinh lyi, cap nhQt bi6n cl6ng viro h6
s<r dia chinh. co so dir liQu dit dai.

Chi nh6nh VIn phdng Eang kj
ddt tlai

5 nsdv lim vi6c 9 ngdy lirm vi€c

B4

SO h6a k6t qui giii quy6t:
- D6ng d6u, s6 h6a, Iuu kho;
- Chuy6n k6t qun d6n 86 phQn tiilp
nhdn h6 s<r vd Tri k0t quA

Chi nh6nh Vin phdng DIng kj
cl6t tlai

1 ng2ry lirm vi0c I ngiry lirm viOc
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