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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOLEHS/ NGHIA VIET NAM
TINH LAM DONG Doc lip - Ty do - Hanh phiic
S6:4 03 /QD-UBND Lam Pong, ngay {Fthdng 7 nam 2025
QUYLET DPINH

Ban hanh quy trinh ngi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vure
Khi twgng thiy viin, Tai nguyén nwée, Bio ton thién nhién da dang sinh hoc,
Méi truong, Pit dai thude thim quyén giai quyét ciia cép tinh, cip xa
trén dia ban tinh Laim Pdng

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH LAM PONG

Can cir Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cuwa, mot cua lién
thong tai Bo phan mét cwa va Cc‘;ng Dich vu cong qu(fc gia;

Thue hién Quyét dinh sé ]427/QD UBND ngay 27 thang 6 nam 2025 cua
Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh Lam Déng vé viée cong b6 Danh muc thii tuc hanh
chinh mai ban hanh, thu tuc hanh chinh dwoc sira déi, bé sung; thu tuc hanh chmh
bi bai bo trong . linh viee Nong nghiép va Moi truong thude tham quyén gidi quyét
cua cap tinh, cap xa trén dia ban tinh Lam Dong;

Theo dé nghi ciia Gidm dée So Nong nghiép va Moi truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi bd giai quyét 79
thu tuc hanh chinh trong linh vuc Khi tuong thuy van, Tai nguyen nudc, Bao ton
lthﬂ nhlcn da dang sinh hoc, Mo6i truong, Pit dai thudc thim quyén giéi quyét clia
cap tinh, cdp x4 trén dia ban tinh Lam Dong.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chénh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S Nong nghiép
va Mdi truong; Giam dée/Thu truong cac so, ban nganh thudc tinh; Cha tich Uy
ban nhan dan céc xa, phuong, déc khu va cac to chirc, ¢4 nhén c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, #7>»—

Noi nhin: KT CHU TICH
- Vin phong Chinh phu (Cyc KSTTHC);

- Chu licl]. cic PCT UBND tinh; HU TICH
- Nhu Diéu 3;

-LDbVP;

- Cong Thong tin dién tir tinh:
- Trung tam Céng béo - Tin hoc;
- Luu: VT, HCC.




PHU LUC
QUY TRINH NOI BO cm QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C KHI TUONG THUY VAN,

1. Phé duyét ndi dung trao ddi théng tin, dir liéu khi twong thiiy viin, giam sat bién ddi khi hdu véi t6 chire qubc té, té chire, ca
nhin nuée ngoai khong thuge diéu wie qude té ma Cong hoa xi hdi chit nghia Viét Nam la thanh vién déi véi thong tin, dir li¢u khi
twong thiy viin, giam sat bién doi khi hiu trong dia giéi hanh chinh cia tinh — Ma TTHC: 1.013861

Thoi gian giai quyét tha tuc: 12 ngay lam viéc

Bwéce th g
"‘I’lfén ve N¢i dung cong viée Trich nhi¢m thye hién Thai gian
Bl vaB9 | Tiép nhan hé so, cap nhat vao sb, chuyén xir ly va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 01 ngay lam viéc
Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc
B2 Tham dinh h so, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh S¢& Nong nghiép va Méi truong 08 ngay lam viéc
(Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén mudc)
Van thu S¢ Nong nghiép va Méi truong dong dau; vin thu . s Tod a9 5 2 e R it
B3 ) A ’ : 4 Tain :
Chi cuc chuyén hé so dén Van phong UBND tinh Vin thu Chi cyc Thuy lgi va Tai nguyén nude | 0,5 ngay lam viée
B4 Tiép nhan hé so Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay lam viéc
BS5 Théam dinh, xtr ly ho so Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Quyét dinh nhét tri viéc xin phép trao ddi thong tin, td chire, ca i s o gm ok
B 3 : .
. nhan nude ngoai hodc vin ban thong bio khong nhat tri F0h b TR tnn Uiy g
B7 UBND tinh tra ho so Van thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
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B8

Nhin két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tdr UBND tinh véo
sb théng ké. theo doi két qua thuc hién TTHC, sé héa két qua
va thong béo, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Van thu Chi cuc Thuay lgi va Tai nguyén nude

0,5 ngay lam viéc

2. Phé duyét ké hoach tic ddng vao thoi tiét trong dia gioi hanh chinh ciia tinh — Ma TTHC: 1.013863
Thoi gian gidi quyét thii tuc: 19 ngay lam viéc

Buée thuc

‘ 5

hién No6i dung cong viéce Trach nhi¢ém thue h‘lén Thoi gian
B1 va B9 3;:1? ohdn ho so, cip nht véo s0, chuyén xir I va trd ket Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 01 ngay lam viée
B2 Tham dinh hé so, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nude 15 ngay lam viéc
Vin thu S& Nong nghiép va Méi trudmg déng diu; vin thu . . NEL . [ A % : s s B
. 2 S : 7 Ta 0,5 ngay lam viéc
H Chi cuc chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Vi the Chi e Thiy 11 va. Tl nguyén nubo gay fam vis
B4 Tiép nhan hd so Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
BS Tham dinh, xir 1y hd so Vin phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
B6 Quyet dinh nhat tri viéc xin phép trao doi thong tin, 6 chir, Lanh dao UBND tinh 0,5:nghy T vibe
cd nhan nudc ngoai hodc vin ban théng bo khong nhat tri
B7 UBND tinh tra ho so Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh
B8 vao sO thong ké, theo doi két qua thuc hién TTHC, s6 hda két Viin thir Chi eyc Thity loi va Tai nguyén nuée | 0.5 ngly lam vie

qua va thong bdo, chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh.
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3. Phé duyét diéu chinh mdt phan ké hoach tac dong vio thoi tiét trong dia giéi hanh chinh ciia tinh — Ma TTHC: 1.014026
Thoi gian giai quyét thi tuc: 14 ngay lam viée

Bude thue

Noi dung cong viée

Trich nhiém thue hién

Thoi gian

hi¢n
B1 va B9 (E:p nlidn.haiso; cip:ahit vaa 50, chuySn it 1y VA U4 kel Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh 01 ngay lam viéc
B2 Thém dinh hd so, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nudce 10 ngay lam viée
Vin thu S¢ Nong nghiép va Mbi truomg déng déu; van thu ) e L8 A (e
3 . P % . Y Vin thu Ch a Tai nguyé 0.5 lam viéc
e Chi cuc chuyén ho so dén Van phong UBND tinh w0t e one Thily 'Ly L g nesy
B4 Tiép nhan ho so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay lam vige
B5 Tham dinh, xir ly hé so Vin phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Quyét dinh nhét tri viéc xin phép trao doi thong tin, td chirc, . % . -
2 : B G . D tinh 0.5 lam viéc
b3 ¢4 nhan nude ngoai hodc van ban thong bao khong nhat tri Lok dge LRND in REAY BIRERIS
B7 UBND tinh tra hd so Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh
B8 vao s6 thong ké, theo doi ket qua thuc hién TTHC, so hoa két Vin thir Chi cuc Thiy loi va Tai nguyén nuée | 0,5 ngdy lam viée

qua va théng bao, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh ¢ong tinh.




IL LINH VUC TAI NGUYEN NUOC
1. Chap thuin ndi dung vé phuong én chuyén nuée - Ma TTHC: 1.012498
Thoi gian giai quyét thi tuc: 43 ngay

B“':‘i"é:‘h & N¢i dung thue hién Tréch nhiém thye hién Thoi gian
1 h - . - - b Y
B1 vaBl1 Tiép nhan hé so, hd so chinh sira, cép nhat vao so, chuyén xir Iy Trung tha Phiyic v hiih ehfiih ciig tiih oL i
va tra két qua.
B2 Tham dinh hd so. tham muu trinh UBND tinh xem xét, quyét Chi gt Thily ot v& T syl siss 97 fighy
dinh hodc tra ho so.
Van thu So Nong n;,h:cp va Méi truomg dong ddu; vin thu Chi s ; R I T 0 -
B3 euc-chuyin 1 5 8 Vi phong UBND tinh Van thu Chi cuc Thay lgi va Tai nguyén nudce 01 ngay
B4 Tiép nhan hd so. Vin thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
B7 Thém dinh, xr Iy hd so Vin phong UBND tinh 01 ngay
B8 Xem xét hd so va ky Quyét dinh chip thuan tam dirng hodc Lanh dao UBND tinh o1 ngiy
khong chip thuin tam dirng
B9 UBND tinh tra hd so. Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Nhan két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh tir UBND tinh vao
B10 s6 thong ké, theo doi két qué thue hién TTHC, s6 hoa két qua Vin thir Chi cue Thiy loi va Tai nguyén nisde 01 figay

va thong bio, chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

2. Cép gidy phép hanh nghé khoan nwée dwéi dit - Ma TTHC: 1.004122
Thoi gian giai quyét thu tuc: 24 ngay




wn

Bude thue

hién No§i dung thue hién Trach nhiém thye hién Thoi gian
| Giai doan 1 10 ngay
B1. B3 va leer% 11!1:;11 ;ho S(,T’ h6 so chinh sira, ¢dp nhat vao so, chuyén xir Trune it Pl vii Hanh ok €6ng tinh 02 ngdy
BS ly va tra két qua. N
Gui thong bao ndp phi tham dinh cho 16 chire, ca nhan dé nghi
B9 cap phép.
Tham dinh hd so, tham muu ¢ip phép hodc vin ban thong bao Chi cue Thuy loi va Tai nguyén nude 08 ngay
ndi dung can bo sung va chinh stra hoac tra ho so.
I Giai doan 2 14 ngay
Tham dinh hd so chinh stra va ky Quyét dinh viée cip hoic
B4 khéng cap giay phép. Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nude 14 ngay
hanh chinh cong tinh.
3. Gia han, diéu chinh gidy phép hanh nghé khoan nwéc duéi dit - Ma TTHC: 2.001738
Thoi gian giai quyét thi tuc: 17 ngay
B“:;’é‘: ue N§i dung thue hién Tréch nhi¢m thue hién Thoi gian
I Giai doan 1 12 ngay
Bl, B3 va T'IEI? nh‘z_mzho sEr, ho so chinh stra, cdp nhét vao so, chuyén xu Trung thm Phuc vi hiinh chinh cbng i O By
BS 1y va tra két qua.
Giri thong bao ndp phi thdm dinh cho t6 chire, ¢a nhan dé nghi
cap phép. 4 ; ¥ F 5 .
B2 e 5 P : e . Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nudéc "
Tham dinh ho so, tham muu cap phép hodc van ban thong bao 11 ngay

ndi dung can bo sung va chinh stra.
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Giai doan 2

11 05 ngay
Tham dinh hd so chinh sira va ky Quyét dinh viée c¢ip hoic
B4 khong cap giay phép. Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu Chi cue Thuy loi va Tai nguyén nude 05 nod
ngay

hanh chinh cong tinh.

4. Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc duéi dit - Ma TTHC: 1.004253
Thoi gian gidi quyét thi tuc: 08 ngay lam viée

e th i oi
B“‘;‘i:e“ e Néi dung thye hién Trich nhiém thue hién Thoi gian
B1 va B3 | Tiép nhan hd so, cip nhit vao sd, chuyén xur Iy va tra két qua. Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh 0,5 ngay lam viéc
Tham dinh hd so va ky Quyét dinh cﬁp lai hodc khong cép lai
B2 giay phép. Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh.

Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nudc

7.5 ngay lam viée

5. Tri lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc du6i dit - Ma TTHC: 1.012501
Thoi gian giai quyét thu tuc: 08 ngay lam viée

ng‘;é;hl'm Néi dung thue hién Trach nhiém thwe hién Thoi gian
BlvaB3 | Tiép nhan ho so, cip nhat vao sb, chuyén xur 1y va tra két qua. Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh 01 ngay lam viéc
Thém dinh hé so; ky Quyét dinh chép thuan dé& nghi tra lai
B2 gidy phép hodc khong ky quyét dinh. Chuyén két qua cho Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nudc 07 ngay lam viéc

Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh.
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6. Tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuée dbi voi cong trinh cip cho sinh hoat da di vao vin hanh va dwoc cap gidy
phép khai thac tai nguyén nwéce nhung chua duwgce phé duyét tién cap quyén - Ma TTHC: 1.012505
Thoi gian giai quyét thi tuc: 26 ngay

Bude thue

hie N§i dung thue hién Trach nhiém thue hién Thoi gian
ién

I Giai doan 1 06 ngay

B1,B3 va | Tiép nhdn ho so, hd so chinh stra, c¢dp nhét vao sb, chuyén

312 scit b v trk kbt vl Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong tinh 01 ngay

Tham dinh ho so. tham muu t& trinh hoéc tra ho so hodc van : S Rpr— " ) .
B2 _ - oy e [l n Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nudc 05 ngay
ban thong bao ndi dung can bo sung va chinh sira

11 Giai doan 2 20 ngay

B4 Théam dinh hd so chinh sita va tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nude 10,5 ngay

Vin thu S& Nong nghiép va Moi truong dong diu: van thu

B5 Chi ciic chuyén hd so 8én Vit phong UBND tinh Vin thu Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nude 01 ngay
B6 Tiép nhan ho so Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
B7 Tham dinh, xtr Iy hd so Chuyén vién Van phong UBND tinh 04 ngay
B8 Xem xét hd so, ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 1.5 ngay
B9 Xem xét hd so va ky quyét dinh phé duyét hodc tra ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngay
B10 UBND tinh tra ho so Van thu Vin phong UBND tinh 0.5 ngay
Nhén I\u qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh
B11 vao sb thong ké, theo doi két qua thue hién TTHC, sb hoa ki oy Ty o v T migay B mosbe 01 ngdy

két qua va théng bao, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.




8

7. Tinh tién cip quyén khai thic tai nguyén nude dbi voi cong trinh chira vin hanh- Ma TTHC 1.009669

Thoi gian giai quyét tha tuc: 26 ngay

Buée thue

Noi dung thue hién

Triach nhiém thue hién

Thoi gian

hién
I Giai doan 1 06 ngay
B1.B3 va Tfep. nl?an ‘ho; SO, !10 so chinh stra, cdp nhét vao so, chuyén T — 01 Highy
B12 xur ly va tra két qua. N
B2 Tzl_am dgnh}ho :20, 1ham.m|.rf1 o] t‘rmh hodc van ban théng bao Chi sy Thisy o4 va T4 gyl fise 05 nigdy
noi dung can bo sung va chinh sira.
I1 Giai doan 2 20 ngay
B4 Thém dinh hd so chinh sira va tham muu trinh UBND tinh. Chi cyc Thuy lgi va Tai nguyén nude 10,5 ngay
Vin thu S& Nong nghiép va Mai truong déng déu, Vin thu . S e e s s g .
: 2 4R x 5 : ' 1
B5 Chi eyc chuyén bd sodén Vin phong UBND tinh Van thu Chi cuc Thay lgi va Tai nguyén nudce 01 ngay
B6 Tiép nhén hé so Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
B7 Thém dinh, xir Iy hd so Chuyén vién Van phong UBND tinh 04 ngay
B8 Xem xét hé so, ky nhdy vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 1,5 ngay
B9 X‘em xét h‘o so va ky quyét dinh phé duyét hodc tra ho so Lanh dao UBND tinh 01 ngiy
kém vin ban
B10 UBND tinh tra hd so Vin thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
Nhén kct qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh
BI11 vao s thong ké, theo dai két qua thyue hién TTHC, s6 héa Chi e Thily Tt vh T8 sguybnonudie 01 ngly

két qua va théng bao, chuyén két qua cho Trung tdam Phuc
vu hanh chinh cong tinh.
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8. Tinh tién cAp quyén khai thic tai nguyén nuée d6i véi cong trinh da van hanh- Ma TTHC 2.001770

-~ ~ N ;. 2 A « A A - . - .. ~ , -
8.1. Truong hop nép cung véi ho so dé nghi cap giay phép khai thice tai nguyén nwoe: 45 ngay

Bwée thue

hién Noi dung thue hién Trich nhiém thwe hién Thoi gian
I Giai doan 1 21 ngay
BI,B I?,"; va 111:,{; r;l;ﬁ::dhfé:zl ];6 so chinh stra, ¢dp nhat vao so, chuyén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh 02 ngly
Tham dinh hé so ciing véi h so dé nghi cp gidy phép khai
B2 thac tai nguyén nude, tham muu 1{'1 trinh hodc tra ho so hoac Chi cuc thuy lgi Tai nguyén nude 19 ngay
viin ban thong bdo ndi dung ¢éan bd sung va chinh stra.
11 Giai doan 2 24 ngay
B4 Tham dinh hé so chinh sira va tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc thuy lgi Tai nguyén nude 12 ngay
BS X;?c‘:fci‘;ig“i; ‘;ihézﬂ zzr;éizg‘{?ﬁgg"ﬁnf“’ Van the | 2 thu Chi cuc Thiy loi va Tai nguyén nuée 01 ngay
B6 Tiép nhan hd so Vin thu Vian phong UBND tinh 0,5 ngay
B7 Tham dinh, xit Iy hd so Chuyén vién Van phong UBND tinh 05 ngay
B8 Xem xét ho so, ky nhay van ban Lanh dao Vian phong UBND tinh 02 ngay
B9 Xem xét hd so, ky quyét dinh hoic tra hd so kém van ban Lanh dao UBND tinh 02 ngay
B10 UBND tinh tra h6 so Vin thu Vin phong UBND tinh 0.5 ngay
Nhén két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh
B11 vao s6 thong ké, theo doi két qua thuc hién TTHC, s6 héa Viin thu Chi cuc Thity loi va TAi nguyén nie 01 nigay

két qua va thong bao, chuyén két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh ¢ong tinh.




8.2. Trudng hop ndp ciung voi ho so dé nghi gia han, diéu chinh gi:’iy phép khai thac tai nguyén nuwéc: 38 ngay

10

Budc thue

hién Noi dung thue hién Trach nhiém thue hién Thoi gian
| Giai doan 1 _ 14 ngay
BI.B }?; va ,I(:;:E, 1:{];@1::;1&:311 2'6 so chinh stra, cip nhit vao so, chuyén Trung t4m Phyc vy hiinh chinh céng tinh 02 ngdy
Th(ém dinh ho so ciing voi hd so dé nghi gia han, diéu chinh
B2 gidy phép. tham muu 1¢ trinh hodc tra hd so hoidc vin ban Chi cuc thuy lgi Tai nguyén nude .
thong bao ndi dung cin bd sung va chinh sira 12 ngay
11 Giai doan 2 24 ngay
B4 Théam dinh hd so chinh sira va tham muu trinh UBND tinh Chi cuc thuy lgi Tai nguyén nudce 12 ngay
B5 g;‘?:::iﬂ}gg?% I;ihégﬁ :fzrﬁiblggdl?gggnﬁniﬁu’ Van i Vian thu Chi cuc Thuay lgi va Tai nguyén nudce 01 ngay
B6 Tiép nhén hd so Van thu Vin phong UBND tinh 0.5 ngay
B7 Tham dinh, xtr ly ho so Chuyén vién Vian phong UBND tinh 05 ngay
B8 Xem xét hd so, ky nhay vian ban Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
B9 Xem xét ho so. ky quyét dinh hoic tra hd so kém viin ban Lanh dao UBND tinh 02 ngay
B10 UBND tinh tra hd so Vin thu Vin phong UBND tinh 0.5 ngay
Nhén ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh
Bll vio s6 thong ké, theo ddi két qua thyc hi¢n TTHC, s6 hoa i i Gl e Thiy 161 Vil T Bgiives Bide 01 nighy

két qua va thong béo, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh.
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8.3. Truomg hop Gidy phép khai théc tai nguyén nudée thude thim quyén cap B Nong nghi¢p va Méi truong: 26 ngay

Budée thue

Néi dung thue hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian

hi¢én
I Giai doan 1 06 ngay
31, iép nhan ho so, hd ’ 1a, ci it vao so, chuyé . . f .
Bl.B3va |1 iep n]}qn ‘]mi SO l}n so chinh sua, cdp nhat vao so, chuyén T tim Phue vy Bl chiih 66ig i 01 tigdy
B12 xu ly va tra két qua.
Thém dinh hd so, tham muu t& trinh hodc van ban thong bio " . b -k " " A
B2 - i 4 i Y iy w & Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nudce 05 ngay
ndi dung can bo sung va chinh sira.
1 Giai doan 2 20 ngay
B4 Tham dinh hd so chinh sira va tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thuay lgi va Tai nguyén nurée 10,5 ngay
B5 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Van thu Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nuéce 01 ngay
B6 Tiép nhan hd so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay
B7 Thém dinh, xt Iy hd so Chuyén vién Van phong UBND tinh 04 ngay
B8 Xem xét ho so, ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 1.5 ngay
B9 X‘cm >fet hjo so va ky quyét dinh phé duyét hodc tra ho so Lanh dao UBND tinh 01 iy
kém véan ban
B10 UBND tinh tra hd so Van thu Vin phong UBND tinh 0.5 ngay
Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh
B11 vio s6 théng ké, theo ddi két qua thue hién TTHC, s6 hoa
két qua va thong bdo, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc Vin thu Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nude 01 ngay

vu hanh chinh céng tinh.
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9. Diéu chinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nuée - Ma TTHC 1.004283
Thoi gian gidi quyét tha tuc: 21 ngay

Budée thue

NoOi dung thue hién

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian

hién
| Giai doan 1 06 ngay
B]i;?; i I:relp; I:f};égéhféfg;;é so chinh sira, cdp nhit vao sb, chuyén Trung tdm Phue vu hanh chinh cong tinh 01 ngay
B2 T!‘lém Eiinh ]?(‘A) 5(3.. tham m;uu lfr trinh h‘ozflc‘lril hf’) so hodc van Ol e Thtye 15 v T Hgiyat e 05 ngdy
ban thong bdo ndi dung can bd sung va chinh stra.
11 Giai doan 2 15 ngay
B4 Tham dinh hé so chinh stra va tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thay lgi va Tai nguyén nude 8 ngay
BS Chuyén hd so UBND tinh Vian thu Chi cuc thuy loi va Tai nguyén nudc 01 ngay
B6 Tiép nhan hd so Van thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay
B7 Tham dinh, xir Iy hd so Chuyén vién Van phong UBND tinh 02 ngay
B8 Xem xét hd so, ky nhay viin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
B9 Xem xét hd so, ky quyét dinh hodc tra hd so kém vin ban. Lanh dao UBND tinh 1.5 ngay
B10 UBND tinh tra hé so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay
Nhan két qua giai quyét thi tue hanh chinh tr UBND tinh
BI1 vao sO thong ké, theo doi két qua thuc hién TTHC, s6 hoa Vi the Chi oyc Thity loi va Tai nguyén nube 025 tiady

két qua va théng bao, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.




10. Tam dirng hiéu luc gidy phép thim do nwée duéi dit, gidy phép khai thic tai nguyén nuée- Ma TTHC: 1.012500

Thoi gian giai quyét thi tuc: 23 ngay

Bude thue

hién No§i dung thue hi¢n Trich nhi¢m thue hién Thoi gian
| Giai doan 1 07 ngay
1. B3 va A an hd so. ho s : ra. ca At VAo sO. ¢ A .
Bl.B3 va ]:EP. 111"].:_1]1}]0':50'_ {10 so chinh stra. cap nhat vao s0, chuyén Trutig thni Pliye vy hinh chinh céng tinh 03 ngly
B12 xur ly va tra két qua. >
Tham dinh hd so. tham muu t& trinh hoic tra hd so hodic van : : G o e - s .
B2 o i § o bt Chi cuc Thuay lgi va Tai nguyén nudc 05 ngay
ban thong bao ndi dung can bo sung va chinh sua. >
11 Giai doan 2 16 ngay
B4 Thém dinh hd so chinh sira va tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc 06 ngay
BS Chuyén hd so UBND tinh Vin thu Chi cuc thuy lgi va Tai nguyén nuéc 01 ngay
B6 Tiép nhan h so Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
B7 Tham dinh, xi 1y ho so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 04 ngay
B8 Xem xét hd so, ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
B9 Xem xét hé so, ky quyét dinh hodc tra ho so kém van ban. Lanh dao UBND tinh 02 ngay
B10 UBND tinh tra hd so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay
Nhén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tr UBND tinh
B11 vao sO thong ké, theo dbi két qua thue hién TTHC, s6 hoa Vi thur Chi one Thily Toi v T8 nguydi aude 01 nighy

két qua va thong bdo, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh ¢6ng tinh.
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11. Cép gidy phép thim dé nwée duéi dit ddi voi cong trinh ¢6 quy mé duéi 5.000 m¥/ngay dém - Ma TTHC: 1.004232

Thoi gian giai quyét thu tuc: 45 ngay

Bwée thue
hién

Noi dung thue hicén

I

Giai doan 1

Trach nhiém thue hién

Thoi gian

21 ngay

Bl, B3 va
B12

Tiép nhan ho so, ho so chinh stra, ¢ap nhat vao so, chuyén
xu ly va tra ket qua.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

02 neay

=]

(]

B2

Gui thong bdo ndp phi thim dinh cho té chitc, ¢4 nhan dé
nghi cap phép.

D6i voi cong trinh tham do nuée dudi dét nim trong pham
vi bao vé cong trinh thuy loi thi thuc hién iy v kién caa co
quan nha nu¢e quan 1y cong trinh thiy loi vé tac dong cia
viéc khai thac nuée dudi dét cta cong trinh d& nghi cip phép
dén an toan cong trinh thuy loi.

Kiém tra thuc t& hién truomg, 1ap hoi dong thdm dinh bdo
c40; 16 chire 1dy ¥ kién cdc co quan, té chire, ca nhén c6 lién
quan (néu cén thiéy)

Tham dinh hd so, tham muu trinh UBND tinh hodc van ban
thong bdo ndi dung cin bd sung va chinh sira.

Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nudce

19 ngay

II

Giai doan 2

24 ngay

B4

Tham dinh hd so chinh sira va tham muu trinh UBND tinh.

Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nude

12 ngay

B5

Vin thu S¢ Nong nghiép va Méi truomg dong déau; vin thu
Chi cuc chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh

Vin thu Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nude

01 ngay

B6

Tiép nhén hé so

Vién thu Van phong UBND tinh

0,5 ngay

B7

Tham dinh, xir Iy hd so

Chuyén vién Van phong UBND tinh

05 ngay




B8 Xem xét ho so, ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay

B9 Xem xét ho so, ky oidy p_];p hoiic tra hd so kém vin ban. I.inh dao UBND tinh ' 02 ngay

o B10 UBND tinh tra hd so o Van thu Van phong lJéNI) tinh 0.5 ngay
Nhén ‘két qua giai quyét thu tye hanh chinh tr UBND tinh

Bl vao so thong ké, theo doi két qua thuc hién TTHC, s6 hoa Viin this Chi cisc Thily Toi v Tl niguyBn nube O ngly

két qua va thong bdo, chuyén két qua cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh.

12. Gia han, di¢u chinh gidy phép thim do nuée duéi dat dbi voi cong trinh ¢6 quy mé duwéi 5.000 m*/ngay dém - Ma TTHC:

1.004228

Thoi gian giai quyét tha tuc: 38 ngay

Buée thue

N¢i dung thue hién

Trich nhiém thwe hién

Thoi gian

hién
I Giai doan 1 14 ngay
B3 vi Tié A i hd ) ik 645 HhaE 3 2 2 ) i 1 ‘
Bl.B3 va {ep' nlfc_in ,ho;so, 110 so chinh stra. cdp nhdt vao so, chuyén Tt thm Plige v Bink chinh dBng finh 02 ngdy
B12 xu ly va tra két qua. ™
Gui thong bao ndp phi tham dinh cho 16 chic, ca nhan dé
nghi cap phép.
Kiém tra thuc té hién truong, 1ap hoi déng thim dinh bio
B2 c40; 10 chire 1dy y kién cdc co quan, td chire, ¢4 nhéan ¢6 lién Chi o ot v T . ) 12 ned
quan (néu cin thidt) 1i cuc Thuy loi va Tai nguyén nuoc ngay
Tham dinh hd so, tham muu trinh UBND tinh hogc van ban
théng bao ndi dung can bo sung va chinh stra.
11 Giai doan 2 24 ngay
B4 Tham dinh hd so chinh sira va tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nude 12 ngay
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Van thu S& Nong nghiép va Méi truong déng déu; vin thu

B5 i e chuyén hé so dén Van phong UBND tinh Vin thu Chi cuc Thuy loi va Tai nguvén nude 01 ngay
B6 Tiép nhéan ho so Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
B7 Théam dinh. xtr 1y hd so Chuyén vién Van phong UBND tinh 05 ngay
B8 Xem x¢ét ho so, ky nhay van ban Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
B9 }}}(éenm x€t ho so, ky gia han gidy phép hoic tra ho so kém vin Lanh dao UBND tinh 02 righy
B10 UBND tinh tra hd so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay
Nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh
30 sb thé A 2 ; iR 4 s& hd . ] ) . ) ' )
BI] vao sO thong ké, theo doi két qua thuc hién TTHC, so6 hoa Vi thir Chi cuc Thily loi va Tai nguyén mrée i nighy

két qua va thong bao, chuyén két qua cho Trung tAm Phuc
vu hanh chinh coéng tinh.

13. Cép gidy phép khai thic nuée dwéi dit di véi cong trinh ¢6 quy mé dwéi 3.000 m¥/ngay dém - Ma TTHC: 1.004223

Thoi gian gidi quyét thi tuc: 45 ngay

B 6’ th ~ - - - A - m - - -
uhfén ve Noi dung thuc hién Trach nhiém thue hién Thoi gian
I Giai doan 1 21 ngay
B1, B3 v3 wf ha X X = 5 " = X , H X ‘ ) . . )
va ]{ep o f_m,hox . 1110 so chinh sita; ofp nhit vao 50, chivyon Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh 02 ngay
B12 xur ly va tra ket qua.

Gui thdng bao ndp phi thim dinh cho td chire, ca nhan dé
nghi cap phép.

Pi véi cong trinh khai théc nude dudi dit nim trong pham
vi bdo v¢ cong trinh thiy lgi thi thuc hién lay y kién cia co
quan nha nu6e quan ly coéng trinh thuy loi vé tac dong cua

Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nuée
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B2 viée khai thac nuée dudi dat cna cong trinh dé nghi cap phép 19 ngay
dén an toan cong trinh thuy loi
Kiém tra thuc té hién truong, lap hm dong tham dinh bdo
cao: to ghuc ldy v kién cac co quan, 16 chire, ¢4 nhan ¢6 lién
quan (néu cén thiét)
Tham dinh hd so. ﬂmm muu trinh UBND tinh hodc van ban
thong bao ndi dung can bd sung va chinh stra.
Il Giai doan 2 24 ngay
B4 Tham dinh hd so chinh sira va tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nude 12 ngay
Vian thu Sg Nong nghiép va Méi truong déng déu; van thu 5 : P . n ; :
K o % l o at b
BS Chi eye chuyén he soder Vi phong UBND tinh Van thu Chi cuc Thay loi va Tai nguyén nude 01 ngay
B6 Tiép nhan hé so Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
B7 Tham dinh, xir 1y hd so Chuyén vién Van phong UBND tinh 05 ngay
B8 Xem xét hd so, ky nhay van ban Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
B9 ;(lf;'; xét hd so va ky cap gidy phép hodic khéng cip gidy Lénh dao UBND tinh 02 nghy
B10 UBND tinh tra hé so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay
Nhan ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh
vao s6 thong ké, theo doi két qua thue hién TTHC, s6 hoa . . s 8 2 ; ’
T 1
Bll két qua va théng bao, chuyen két qua cho Trung tam Phuc Van thu Chi cuc Thity loi va Téi nguyén nuée UL tigly

vu hanh chinh cong tinh.
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14. Gia han, dié¢u chinh gidy phép khai thic nude duéi dat dbi voi cong trinh ¢6 quy mé dudi 5.000 m*/ngay dém - Ma TTHC:
1.004211

Thoi gian giai quyét tha tuc: 38 ngay

Bu'z?ﬁ::ll.fc N§i dung thire hién Trach nhiém thuye hién Thoi gian

I Giai doan 1 14 ngay

Bl. B3 v _— . ;..,;‘ . st 68 Ay oo .:_ A ) ) ] ) i ]
4 o I%cpr nf]z_m,ho;;u !10 so chinh sia, cdp nhét vao 0, chuyén I'rung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 ngay
B12 xur ly va tra két qua.

Gtri thong bdo ndp phi thim dinh cho té chic, ca nhan dé
nghi cap phép.
Kiém tra thuc & hién truong, 1ap héi dong thAm dinh bao
B2 c4o; 16 chire lay y kién cdc co quan, tb chirc, ca nhin ¢6 lién
quan (néu cin thiét) Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nuée 12 ngay
Tham dinh ho so, tham muu trinh UBND tinh hoic viin ban
thong bao ndi dung can bd sung va chinh sira.

11 Giai doan 2 24 ngay
B4 Thém dinh hé so chinh sira va tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nude 12 ngay
" Vin thu S& Nong nghiép va Méi trudng déng dau; vin thu } : S " )

B : g X s z : ’ ue : ;

5 Chi ¢y chuyén h s &n Viin phong UBND ¢inh Van thu Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudce 01 ngay
B6 Tiép nhan hd so Vin thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
B7 Thém dinh, xir ly hd so Chuyén vién Van phong UBND tinh 05 ngay
B8 Xem xét hd so, ky nhdy vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
B9 Xem xét hd so, ky gia han gidy phép hoic tra hd so kém vin ban Linh dao UBND tinh 02 ngay
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B10 UBND tinh tra hd so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay

Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh
vao s6 thong ké, theo doi két qua thuc hién TTHC, s6 hoa
Bl1 két qua va thong bao. chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh.

Vin thu Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nuée 01 ngay

15. Céap gidy phép khai thic nwée mit, nuéce bién (d6i voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh 50
54/2024/ND-CP ngay 16 thang 5 nim 2024 va cic truong hop quy dinh tai diém ¢, d, d, ¢ khodn 4 Diéu 31 Nghi dinh s6 136/2025/ND-
CP ngay 12 thang 6 nam 2025)) - Ma TTHC: 1.004179

Thoi gian giai quyét tha tuc: 45 ngay

= e

Buwée thue

hién N¢i dung thwe hién Trach nhiém thue hién Thoi gian

| Giai doan 1 21 ngay

B1,B3 va | Tiép nhan hd so, hd so chinh sira, cdp nhat vao so, chuyén

. T tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 01 nea
B12 xur ly va tra két qua. fung tam rage vy 1 ng gay

im di 5 so, tham muru t& trinh hoic tra hd so hodc vin ; = T i ; .
B2 Tfiam ?gnh }}0 q?’. At :ru ;U S 2 bod Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nudc 20 ngay
ban théng bdo ndi dung can bo sung va chinh sura.

1 Giai doan 2 24 ngay

B4 Thém dinh ho so chinh stra va tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nude 12 ngay

Van thu S& Néng nghiép va Mai truong dong diu; van thu

BS Chi eye chugbo hd so in Vin phong UBND tinh Van thu Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nudc 01 ngay
B6 Tiép nhan ho so Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
B7 Tham dinh, xtr 1y hd so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 05 ngay
B8 Xem xét ho so, ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay

B9 Xem xét hd so, ky gidy phép hoic tra hd so kém vin ban. Lanh dao UBND tinh 02 ngay




B10 UBND tinh tra hé so Vin thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh
Bl | Y50 0 thong X8, theo ddi ket qué thyo hign TIHC, 0 B6a | o o oy e “Thiny e v Tiinguyli nudi 01 ngay
két qua va thong bdo, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc * £
vu hanh chinh cong tinh.
16. Gia han, diéu chinh gidy phép khai thic nuéc mit, nuwéc bién - Ma TTHC: 1.004167
Thoi gian giai quyét thi tuc: 38 ngay
e thy i gi
Bu:‘i:@n e No6i dung thwe hién Trach nhi¢m thye hién Thoi gian
| Giai doan 1 14 ngay
B 3 <& A 4 so. hd . s A PR A A i
1, B3 va ch.p' nl?c,m’ho‘ S0, Po so chinh stra, cap nhat vao so. chuyén Trang then Phgc-vo hih chfdh edng tigh 01 ngiy
B12 xtr ly va tra két qua.
Thém dinh hé so, tham muu 1o trinh hodc tra hd so hodc vin ; ; . . g
2 : : _ g : ; a T3 ) 13
B ban thong bao ndi dung can bo sung va chinh stra e il & e neay
11 Giai doan 2 24 ngay
B4 Tham dinh hd so chinh sira va tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thuy l¢i va Tai nguyén nude 12 ngay
B5 Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Vin thu Chi cuc Thiy loi va Tai nguyén nude 01 ngay
B6 Tiép nhan hd so Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
B7 Tham dinh, xur ly hd so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 05 ngay
B8 Xem xét hd so, ky nhady vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
B9 Xem xét hd so, ky gia han, diéu chinh gidy phép hodc tra ho Lanh dao UBND tinh 02 ngay

so kém vin ban




B10 UBND tinh tra ho so Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Nhin két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh
vio s6 thong ké. theo doi két qua thuc hién TTHC, sé hoa } . N . :
; P : o T 5 o Vin il uc / loi va Tai nguyé 01 ng:
B11 két qua va thong bdo, chuyén két qua cho Trung tam Phuc anitins Chieye Thiy lonva 1y nguyenawon nany

vu hanh chinh ¢ong tinh.

Thoi gian giai quyét thii tuc: 23 ngay

17. Tri lai gidy phép tham do nude duéi dit, gidy phép khai théic tai nguyén nuée - Ma TTHC: 1.011518

Buée thue

N§i dung thue hién

Trach nhiém thye hién

Thaoti gian

hién
| Giai doan 1 17 ngay
Bl,B3 va TEEP, nl?z;njhoxso_. ho so chinh stra, cdp nhdt vao so, chuyén Trung thri Phiie v hinh chifnk oéng tih 01 ngay
B12 xur ly va tra két qua. = =
Thim dinh hd so, tham muu t& trinh hoiic tra hd so hodc vin : T o g
B2 | ban thong béo ndi dung cin bd sung vé chink sira. i Ggo Ty grys At agpmrms lomgay
11 Giai doan 2 06 ngay
B4 Thém dinh hd so chinh stra va tham muu trinh UBND tinh. Chi cuc Thay logi va Tai nguyén nuée 01 ngay
Van thu S Nong nghiép va Moi truomg déng diu; van thu . 5 L " ) .
BS5 i e hyih 3 5o dén Viin phdng UBND tinh Vin thu Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nudc 0,5 ngay
B6 Tiép nhan hd so Van thu Vin phong UBND tinh 0.5 ngay
B7 Tham dinh, xir ly hd so Chuyén vién Van phong UBND tinh 01 ngay
B8 Xem xét hd so, ky nhay van ban Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
B9 Xem xét hd so, ky quyét dinh hoic tra ho so kém vin ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay
B10 UBND tinh tra hd so Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
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Bll

Nhén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh
vao s6 thong ké, theo doi két qua thue hién TTHC, sd hoa
két qua va thong bao, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu Chi cue Thuy loi va Tai nguyén nude

18. Cap lai gidy phép thim do nuée duéi dit, giay phép khai thac tai nguyén nuwée- Ma TTHC: 1.000824

Thoi gian giai quyét thi tuc: 17 ngay

Bude thue

No§i dung thwe hién

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian

hién
‘ Tiép nhan ho so, cip nhét vao sb, chuyén xir Iy ) , o ,
BlvaB10 |~ , Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 01 ngay
I'ra két qua
B2 g;f;\m dinh hoé so, tham muu 1o trinh hodc tra ho so kém vin Chi ovie Thely Toi vl Tal nguybn nude 09 ngay
Vin thu S& Nong nghiép va Méi truomg dong dau; vin thu . . e s W i
B3 Chi euc chiydn b so dén Vi phong UBND tinh Van thu Chi cuc Thuy loi va Tai nguyén nude 01 ngay
B4 Tiép nhan hé so Van thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay
B5 Tham dinh, xtr Iy hd so Chuyén vién Van phong UBND tinh 03 ngay
B6 Xem xét hé so, ky nhdy vin ban Lanh dao Vin phong UBND tinh 01 ngay
B7 Xem xét hd so, ky quyét dinh hoc tra hd so kém vin ban Lanh dao UBND tinh 01 ngay
B8 UBND tinh tra hé so Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
Nhan két qua giai quyét tht tuc hanh chinh tir UBND tinh
B9 vao so thong ké, theo ddi két qua thyc hién TTHC, s6 hoa Vi thir Chi ee Thity o vA7TA) ngoyennuce 01 iy

két qua va thong béo, chuyén két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh ¢6ng tinh.
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19. LAy y kién ddi véi cong trinh khai thiac ngudn nuée- Ma TTHC: 1.013799

Thot gian giai quyét tha tuc: 26 ngay

Budée thue

No§i dung thue hién

Trich nhiém thue hién

Thoi gian

hién
I Giai doan 1 21 ngay
. Tiép nhan hd so, cip nhat vao sd, chuyén xir Iy va tra két . 3 ; ; o R
B1 va B6 quép ‘ P TR ' g Y Trung tdm Phue vu hanh chinh ¢ong tinh 01 ngay
B2 Kiém tra, xem x¢ét tinh day du caa ho so Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nude 01 ngay
Thuc hién ldy ¥ kién, c6 van ban dé nghi 6 chire, ca nhén o SR _u N 25 ;
B3 S o ' Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nude 19 ngay
giai trinh (néu co)
11 Giai doan 2 05 ngay
BS C6 vin ban tra 161 gop y cho td chire, ¢a nhan Chi cuc Thuy lgi va Tai nguyén nude 05 ngay

I11. LINH VUC BAO TON THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HQC
1. Cép gidy phép khai thic loai thuge Danh muc loai nguy cip, quy, hiém dwgc wu tién biao vé -Ma TTHC: 1.008672
Thoi gian giai quyét TTHC: 18 ngay lam viée (15 ngdy lam vige tai So; 03 ngay lam viéc tai UBND tinh)

Bude thue

hidn Noi dung cong viéc Triach nhiém thue hién Thoi gian
Bl va B10 | Tiép nhén hd so, cap nhit vao sb, chuyén xir 1y va tra két qua Trung tdam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh 01 ngay lam viéc
Kiém tra hd so: tra 16 ngay tinh ddy du cta hd so ddi voi
B2 trLr(mg‘ hq;? nop_tn_rc ch;"fra 10‘1 tinh day iiu cla ho so 1r0n§ Phong Moi ‘trLr(mg_,‘SU Noﬂn—g nglhu;p va Mai 01 nighy 15 wise
01 ngay lam viéc doi voi truong hop nop ho so qua mdi truomg (Phong Moi trudong)
trrong mang hoac qua dich vu buu chinh bang vin ban
B3 Tham dinh hd so: td chie thim dinh (c6 thé thanh lap Hoi Phong Méi truong 12,5 ngay lam viée
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dong tham dinh) va trinh Chu tich UBND tinh xem Xét, quyét
dinh)

thuc hién va s6 hoa két qua. Phong Moi trudng chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh.

B4 UBND tinh tiép nhan ho so Vin thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay lam viéc
Quyét dinh vige cap (Jwy phép khai thac loai thuge Danh muc

BS loai nguy cép, quy, hiém duge wu tién bao vé: truomg hop tir Chiiyén vigh Vi hdng UBND ik 01 nghy i vige
chdi thi phai ¢é van ban thong bdo va néu 15 Iy do cho 16 - = "
chirc, ca nhan

B6 Xem xét hd so, ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc

37 Xem xét ho S0'va ky l':an hal}h Q;lay phép khﬁzlntha(f ]oa} thudc Lanh dao UBND tinh 05 rigy 12 vie
Danh muc loai nguy cap, quy, hiém dugce uu tién bao vé

B8 UBND tinh tra h so Vian thu Vin phong UBND tinh 0.5 ngay lam viée
Nhin két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh
chuyén Phong Méi truong vao so thong ké, theo doi két qua < g AT sa s g oam o s

B9 Vin thu S¢ Nong nghiép va Méi truong 0,5 ngay lam viéc

2. Diing ky tiép cin ngudn gen-Ma TTHC: 1.004160
Thoi gian giai quyét TTHC: 9 ngay lam viée (07 ngay lam viée tai S¢; 02 ngay lam viéc tai UBND tinh)

Bude thue

N¢i dung cong viée

Triach nhi¢m thye hién

Thoi gian

hién
B1vaBI10 | Tiép nhan hd so, ¢ap nhat vao sd, chuyén xir Iy va tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh 01 ngay lam vi¢c

Kiém tra hd so: tra 11 ngay tinh ddy du cia hd so dbi véi
t - ~ sA R LY, A - o A . . " -

B2 m(mg. h(_n? nqp_irgrc ;u.cp,}ra Ic):1 tinh day iiu Cl:a ho so trong Phéng Méi truéme 01 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc doi véi truong hop ndp hd so qua moi
truong mang hodc qua dich vu buu chinh bang vin ban

B3 Tham dinh ho so: t6 chitc tham dinh va trinh Chu tich UBND Phong Mbi triting 4.5 ngdy 1am viée

tinh xem xét, quyét dinh.




[§9]
tn

0,25 ngay lam

34 UBND tinh tiép nhan hd so Van thu Van phong UBND tinh VB
Tham muu van ban xac nhin dang ky tiép can ngudn gen;
B5 trudng hop tir chdi thi phai ¢6 van ban thdong bao va néu 1o ly Chuyén vién Van phong UBND tinh 01 ngay lam viéc
do cho t6 chirc. ¢a nhin
o E———— _ . . 5 0,25 ngay lam
B6 Xem xét ho so, ky nhay van ban Lanh dao Van phong UBND tinh v-i—éc
: ; :‘1 A c . ’ : N - (_ . ~ 13 oA : 5 2
B7 Xgem M; hd so va ky ban hanh vian ban xac nhén dang ky tiép Lanh dao UBND tinh 0,25 n%dy lam
can nguon gen viée
’ a2 1 X 5 3 0.25 nga 3
BS UBND tinh tr hd so Van the Van phong UBND tinh i —
Nhan két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh
g két R B R
B9 chuyén Phong Mm truong vao s6 thong ké, theo dai ké qua Vin thr S& Néng nghiép va M6i trudng 0.5 nghy Tam vise

thuc hién va s6 hoa két qua. Phong Moi truong chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

3. Chp Gidy phép tiép ciin ngudn gen -Ma TTHC: 1.004150

3.1. Péi véi trwong hop hé so nghién cicu khéng vi muc dich thwong mai

- Thoi gian giai quyét TTHC: 39 ngay lam viée (36 ngdy lam viéc tai S&; 03 ngay lam vi¢e tai UBND tinh)

Bude thue

hién No§i dung cdng viée Trach nhiém thyc hién Thoi gian
B1 va B10 Tiép nhan hd so, cap nhat vao s6, chuyén xtr 1y va tra két qua Trung tAm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh 01 ngay lam viéc
Kiém tra hd so: tra 16i ngay tinh day du cta ho so dbi voi
ol I s T .
B2 truong hop nop truc t1ep tra 161 tinh diy du cta hd so trong Phong Méi trudng 01 nigfy am vige
01 ngay lam viéec dbi véi truomg hop nop ho so qua moi
truong mang hodc qua dich vu buu chinh bing van ban
P . 5 .44 . - g o it ) voo1a
B3 I'ham dinh ho so: to chire tham dinh va trinh Chu tich UBND Phang Méi trudng 33,5 ngay lam

tinh xem xét, quyét dinh.

vige
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B4 UBND tinh tiép nhan hé so Vin thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay lam viéc
. Gidy phép tiép cin ngudn oen; truong hop tir chdi thi phai ¢6 I . y g -
BS f} p p, ] K & :.TP ; S, P Chuyén vién Van phong UBND tinh 01 ngay lam viéc

van ban théng bdo va néu 16 1y do cho 16 chire, ¢4 nhén =
B6 Xem xét hd so, ky nhay van ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0.5 ngay lam viée
Xem xét hd so va ky ban hanh viin ban xac nhén ding kv tié 5 . T sk
B7 . X Y en Qang Xy uep Lanh dao UBND 1inh 0.5 ngay lam viéc
cén nguodn gen
B8 UBND tinh trd hé so Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay lam viéc
Nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tr UBND tinh
chuyén Phong Mbi truomg vao s thong ké, theo doi két qua " g5 s g o § xs . ew
B9 - = -» = 9 Vian thu S& Nong nghiép va Moi truong 0.5 ngay lam viée

thue hién va sé hoa két qua. Phong Mdi trudong chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

3.2. Doi véi truong hop ho so dé nghi tiep cin nguon gen dé nghién cicu vi muc dich thiwong mai, phit trién sin pham thwong mai

- Thot gian giai quyét TTHC: 78 ngay 1am viéc (75 ngay lam viée tai So; 03 ngay lam viée tai UBND tinh)

Bud 5 U
"hfétn’“-“’ Néi dung cong viée Tréch nhiém thue hién Théi gian
B1vaB10 | Tiép nhan hd so, cap nhét vao sb, chuyén xir Iy va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh 01 ngay lam viéc
Kiém tra hd so: tra 1oi ngay tinh diy du cua héd so déi véi
T 8 i tikne 413 151 Gok dav & ela Ha . L
B2 r”‘m’% hg[? nep e ¢ Rep ,'}ra "’.‘ tinh day ?u cuka b 5o tronng. Phong Moi truomg 0,5 ngay lam viéc
0l ngay lam viéc doi véi truong hop ndp hd so qua mdi
truong mang hodc qua dich vu buu chinh bang vin ban
A d- A . A . A . ~ - . g - . . .
B3 Tham gnh’ho sor;to f:h“c tham dinh va trinh Chu tich UBND Phing Moj tridng 73 tighy Wi Vide
tinh xem xét, quyét dinh.
B4 UBND tinh tiép nhén hd so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay 1am viéc
BS Gidy phép tiep cén nguon gen; trudng hop tir choi thi phii ¢ Chuyén vién Vén phidng UBND tink 01 nighy Wi vige

viin ban thong bao va néu ré 1y do cho t6 chire, ¢ nhan




B6

Xem xét ho so, ky nhay vin ban

Lanh dao Van phong UBND tinh

0.5 ngay lam viéc

B7

Xem xét ho so va ky ban hanh vin ban xac nhan dang ky tiép
¢dn nguon gen

Lanh dao UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

B8

UBND tinh tra ho so

Vin thu Van phong UBND tinh

0.5 ngay lam viéc

B9

Nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh
chuyén Phong Mbi truong vao so théng ké, theo doi két qua
thuc hién va sb héa két qua. Phong Méi truomg chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Vin thu S& Nong nghiép va Moi truong

0,5 ngay lam viéc

4. Gia han Gify phép tiép cin nguon gen - Ma TTHC: 1.004096

Thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngiy lam viée (17 ngdy lam viée tai So: 03 ngay lam vi¢e tai UBND tinh)

Bude thue

Noi dung cong viéce

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian

¢dn nguon gen

hién
B1 va B10 | Tiép nhan hd so, cip nhat vao s6, chuyén xir ly va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh 01 ngay lam viéc

Kiém tra hd so: tra 15i ngay tinh ddy du cta hd so déi voi

B2 trLr(mg. hg}? n(_)p_Eruc EI.CP;,EM 10," Wi ?u -4 ho so tronag_ Phong Mai truong 0,5 ngay lam vigc
01 ngay lam viéc doi voi truong hop nop hd so qua moi
truong mang hoac qua dich vu buu chinh bing van ban
Tham dinh hd so: t6 chac tham dinh va trinh Chu tich UBND . O gk

B3 . £ e Phong M6éi trudong 15 ngay lam viéc
tinh xem xét, quyét dinh.

B4 UBND tinh tiép nhan ho so Vin thu Vin phong UBND tinh 0.5 ngay lam viée
Tham muu Gidy phép tiép cin ngudn gen; trudng hop tir chdi

B5 thi phai ¢6 van ban thong bao va néu 16 1y do cho 16 chire, ca Chuyén vién Van phong UBND tinh 01 ngay lam viéc
nhan

B6 Xem xét hd so, ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc

B7 Xem xét ho so' va ky ban hanh vian ban xac nhén dang ky tiép Lanh dao UBND tinh

0.5 ngay lam viéc




UBND tinh tra hd so

B8 Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay lam viéc
Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tr UBND tinh
chuyén Phong Méi truong vao so théng ké, theo doi két qua _ e G, B i
B9 Y " 8 s d Van thu S& Nong nghiép va Méi trudng 0.5 ngay lam viéc

thuc hién va sd hoa két qua. Phong Méi trudong chuyén két

qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh.

5. Cho phép dwra ngudn gen ra nudc ngoai phuc vy hoc tip, nghién ciu khong vi mue dich thwong mai -Ma TTHC: 1.004117

Thoi gian giai quyét TTHC: 11 ngay lam viéc (9 ngay lam viéce tai S&: 02 ngay lam viéc tai UBND tinh)

Bude thue

Noi dung cong viéce

Triach nhi¢ém thue hién

Thoi gian

hién
B1vaB10 | Tiép nhan h so, c4p nhét vao sd, chuyén xur 1y va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh 01 ngay lam viéc

Kiém tra hd so: tra 1oi ngay tinh déy da cua hé so déi véi

B2 trucrng‘ h()]? nop .En_rc Rep;fra IOII B ?u c;ia i trorig. Phong Moi truomg 0,5 ngay lam viéc
01 ngay lam viéc doi véi truong hop ndp hd so qua moi
truong mang hodc qua dich vu buu chinh bang vin ban

. Thém dinh hd so: t5 chite thim dinh va trinh Chu tich UBND , — R

B3 . & e Phong Méi truong 07 ngay lam viéce
tinh xem xét, quyét dinh.

B4 UBND tinh tiép nhéan hé so Vin thu Vian phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Tham muu quyét dinh cho phép dua ngudn gen ra nuéce ngoai

BS phiuc vu hoc €3p, nghién cru khéng vi muyc dich thwong mai; Chuyén vién Vin phong UBND tinh 01 ngay lam viée
truong hop tir choi phai thong bdo bang van ban va néu r6 ly
do cho 16 chire, ¢4 nhan dé nghi.

B6 Xem xét ho so, ky nhay vin béan Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc

B7 Xem xét hd so va ky ban hanh quyét dinh Lanh dao UBND tinh 0,25 ngay lam viée

B8 UBND tinh tra hd so Vian thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
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i

Nhin két qua giai quyét thii tuc hanh chinh tir UBND tinh

chuyén Phong Moi truomg vao so thong ké. theo doi két qua
thuc hién va s6 hoa két qua. Phong Moi truong chuyén két
qué cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Vin thu S& Nong nghiép va Moi truong

0.5 ngay lam viéc

IV. LINH VU'C MOI TRUONG
1. Tham dinh bdo cdo dinh gid tac dopng moi truwong - Ma TTHC 1.010733
Thoi gian giai quyét TTHC: 50 ngay (42 ngay tai So; 8 ngay tai UBND tinh)

Bude thue
hién

A w -~ A
N§i dung cong vice

Trach nhi¢ém thye hién

Thoi gian

|

Giai doan 1

30 ngay

B1vaBll

Tiép nhan ho so, cép nhat vao so, chuyén xir ly va tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

01 ngay

B2

Tham dinh ho so: ra soat dbi tuong danh gia tic dong moi
trudng va thaim quyén tham dinh bdo cdo danh gia tac dong
mdi truong, thanh 1ap hoi dong Lham dinh; thAm dinh hé so
théng qua hoi ddng thim dinh; tién hanh klem tra, khao sat
thuc t€ khu vue thuc hién dy an, liy vy kién td chirc, chuyén
gia (trong truomg hop can thiét); thong hao két qua tham dinh;
tham muu, trinh UBND tinh phé duyét két qua thim dinh véi
truomg hgp thong qua khong cén chinh sua, bé sung

Phong M6i truong

29 ngay

1

Giai doan 2

20 ngay

B3

Tiép nhén ho so chinh sira cta cha dy 4n chuyén Phong Moi
truong xir ly (néu o)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

0,5 ngay

B4

Tham dinh ho so chinh sira ctia cht dur 4n:

- Truomg hop du diéu kién phé duyét thi S¢ tham muu, trinh
UBND tinh ban hanh Quyét dinh phé duyét két qua thim dinh
bao céo danh gia tac dong moi truong.

- Truomg hop chua du didu kién phé duyét hodc khong phé
duyét thi S ban hanh van ban tra hd so cho chii dir én va néu
1o 1y do.

Phong Moi truong

11 ngay
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UBND tinh tiép nhin hd so

B5 Van thu Vian phong UBND lmh 0,5 ngay
B6 Tham dinh, xtr Iy hd so Chuyén vién Van phong UBND tinh 05 ngay
B7 Xem xét ho so, ky nhay vin ban Lanh dao Vin phong UBND tinh 01 ngay
BY Xem xét ho so va ky ban hanh Quyét dinh phé duyét két qua Lanh dao UBND tinh 01 ngly
thdm dinh bao cdo dénh ¢ 14 tdc dong mai truong ’
B9 UBND tinh tra hé so Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tr UBND tinh
chuyén Phong Méi truong vao s6 théng ké, theo dai két qua . Nn— e s
< £ U H
B0 thuc hién va sé hoa két qua. Phong Mai truomg chuyén két Voo iir S Nong dgaics va Mok tione > 1gay
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh.
2. Cép gidy phép méi trudong - Ma TTHC: 1.010727

2.1. Doi véi trwong hop D dn diu tu, co sé khong thuc doi twong phdi van hanh thie nghiém cong trinh xit Iy chit thai

Thoi gian giai quyét TTHC: 20 ngay (17 ngay tai S&; 03 ngay tai UBND tinh)

Bu::é:w.c No¢i dung cong viée Trach nhiém thyuc hién Thoi gian
I Giai doan 1 15 ngay
B1vaBI1 | Tiép nhan hd so, cip nhit vao sd, chuyén xir Iy va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh 0,5 ngay
Tham dinh hé so sau khi nhin hé so day du, hop lé: thanh lap
hoi dong tham dinh hoic doan kiém tra; ldy y klen to chiic,
chuyén gia, 16 chire khao sat hoﬁc klem tra thuc té (neu co);
tham muu, trinh UBND lmh cap ;,Jay phép maéi truong trong
B2 trudmg hop du diéu kién cip gidy phép moi trudmg hogc ¢6 Phong Mo6i truong 14,5 ngay

viin ban théng bdo tra hd so cho chii dir 4n dau tu, co s& va
néu rd ly do trong trudmg hop khong du diéu kién cép gidy
phép méi truong. Truong hop h0 SO pha1 chinh stra, bd sung
dé bao dam du can cir cho viée cip gidy phép moéi truong, S&
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¢ van ban théng bdo cho chu du dan diu tu, co s¢ va néu rod
cac ndi dung phai chinh stra, bod sung

11 Giai doan 2 05 ngay
B3 [19‘3 nh:‘;n ho ,SG 'chn:h SL'ra cua chu du an, co s chuyén Phong Trung tem Phyc vy hanh chinh céng tinh 0.25 nody
M@i truong xtr ly (néu co)
Tham dinh hd so chinh stra cia chi du an, co sé:
- Trudng hop chu du én, co s& da chinh sira, bo sung ddp tmg
theo yéu cau thi S¢ tham muu, trinh UBND tinh ban hanh
B4 giay phép moi truong. Phong Moi truong 1,5 ngay
- Truong hop chu du dn, co s¢ da chinh sira, b6 sung nhung
khong dap tmg theo yéu cau thi S& ban hanh van ban tra ho so
cho chu du an, co s¢ va néu 16 1y do.
B5 UBND tinh tiép nhin hd so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngay
B6 Tham dinh, xir 1y h so Chuyén vién Van phong UBND tinh 1,5 ngay
B7 Xem xét hd so, ky nhay van ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
B8 Xem xét hd so va ky ban hanh gidy phép méi truomg Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
B9 UBND tinh tra hd so Van thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngy
Nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tir UBND tinh
B10 chuyén Phong Moi truong vao so thong ké, theo doi két qua Vian thi §& Néng nghiép va M6} truéng 0.25 ngdy

thuc hién va s hoéa két qua. Phong Méi truomg chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.




{575 ]
-3

2.2. Doi vdi cdc trwong hop con lai

Thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay (24 ngay tai S6; 06 ngay tai UBND tinh)

Buée thue
hi¢n

Noi dung cong viée

Trach nhi¢m thye hién

Thoi gian

Giai doan 1

15 ngay

Bl vaBl11

Tiép nhan ho so, cdp nhat vao so, chuyén xir Iy va tra két qua
P I

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh

0.5 ngay

Tham dinh hd so sau khi nhan ho so day du, hop 1é: thanh lap
hoi dong tham dinh hodic doan kiém tra; ldy y kmn t churc,
chuyén gia té :_erc l\lmo sat hodc kiém tra thue té (néu co);
trinh UBND lmh Ldp oidy phép méi trudng trong trudmg hop
du diéu kién cip gidy phép moi truong hodc ¢6 van ban thong
bao tra hd so cho cht du 4n dau tu, co s& va néu ré ly do trong
truong hop khong du diéu kign cip gidy phép méi truomg.
Truong hop hd so phai chinh sira, bd sung dé bao dam du can
clr cho viée cap gidy phép méi truomg, S¢ cé vin ban thong
b4o cho chu du an dau tu, co sé

Phong Mai truéng

14,5 ngay

I

Giai doan 2

15 ngay

B3

Ticp nhan hé so chinh stra cia cha du 4n, co s& chuyén Phong
Mai truong xir ly (néu co)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh

0,5 ngay

B4

Théam dinh hé so chinh sira ctia chi du an, co so:

- Trudng hop chu du én, co so da chinh sira, bd sung dap tng
theo yéu ciu thi S& tham muu, trinh UBND tinh ban hanh
giay phép méi trudng.

- Trudng hop chu du 4n, co s di chinh sira, b sung nhung
khong ddp tmg theo yéu cau thi S& ban hanh vin ban tra hd so
cho chu du 4n, co s¢ va néu o ly do.

Phong Moi truong

08 ngay

B5

UBND tinh tiép nhan ho so

Vin thu Van phong UBND tinh

0.5 ngay




e
Ld

B6

Tham dinh, xur 1y ho so

Chuyén vién Van phong UBND tinh

03 ngay

B7 Xem xét hé so, ky nhdy van ban Lianh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
B8 Xem xét hd so va ky ban hanh gidy phép méi truomg Lanh dao UBND tinh 01 ngay
B9 UBND tinh tra hé so Vin thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
Nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tr UBND tinh
chuyén Phong Méi truong véo sb théng ké, theo dai két qua " e T :
: i . e S ad X ; : - o Moi 1 0,5 ng
i thuc hién. Phong Méi truong chuyén két qua cho Trung 1am Vi thur e Nong ngniep yaMortanmg e
Phuc vu hanh chinh cong tinh.
3. Cép dbi gidy phép méi truong -Ma TTHC: 1.010728
Thoi gian gidi quyél TTHC: 10 ngay (06 ngay tai So; 04 ngay tai UBND tinh).
B“";fé:"““ N¢i dung cong viée Tréch nhiém thue hién Théi gian
I Giai doan 1 03 ngay
B1vaB11 | Tiép nhn hd so, c¢ap nhat vao sb, chuyén xir Iy va tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Thém dinh hd so sau khi nhan h so day du, hop 1¢:
- Truomg hop hd so day du, hop 1, tham muu, trinh UBND
tinh cap doi giay phép mdi truong cho chu du an dau tu, co s
B2 vai thoi han con lai cua gidy phép. Phong Méi truong 2,5 ngay
- Trudng hop hd so phai chinh stra, b sung dé bao dam du
cin cir cho viée cap phép, S& ¢6 vin ban thong bao cho chu
du 4n va néu ro cac ndi dung phai chinh sura, bé sung
I Giai doan 2 07 ngay
B3 TlffP nhz:m ho ?0’ 'chlr;.h Sl'l'a cua chu du an, co so chuyen Phong Trung thm Phie v bk chinh céng tinh 0.5 ngy
Mai truong xur 1y (néu co)
£ . 3 , . - ’ 5 ' ‘
B4 Tham dinh ho so chinh stra cua chi dur én, co s& Phéing M&i trudmg 02 ngay

- Trudmg hop chi du én. co s da chinh sira, bo sung dap img
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theo yéu cdu thi S¢ tham muu. trinh UBND tinh ban hanh
gidy phép moi truong cap doi.

- Trudng hop cha du an, co s& da chinh stra, bd sung nhung
khong dap tmg theo yéu cau thi S& ban hanh vin ban tra ho so
cho chu du én, co so va néu rd 1y do.

thue hién va sd hoa két qua. Phong Mbi truomg chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh.

BS UBND tinh tiép nhin hé so Vin thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay

B6 Tham dinh, xtr 1y ho so Chuyén vién Van phong UBND tinh 1.5 ngay

B7 Xem xét h so. ky nhay van ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0.5 ngay

B8 Xem xét hd so va ky ban hanh gidy phép méi truomg cip doi Lianh dao UBND tinh 01 ngay

B9 UBND tinh tra hd so Vin thu Van phong UBND tinh 0,5 ngf;H__
Nhin két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir UBND tinh

B10 chuyén Phong Moi truong vao so thong ké, theo doi két qua Vitn thir S Nong nighigp va M6i tredng U5 ngdy

4. Cip diéu chinh gidy phép mdi truong (Ma TTHC: 1.010729)
- Ap dung tai cc co quan: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, S& Nong nghiép va Méi truong, UBND tinh.

- Thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay (19 ngay tai So; 06 ngay tai UBND tinh).

Budrc t S
tr:‘i:énhl'rc No§i dung cong viée Trach nhiém thyc hién Thoi gian
1 Giai doan 1 10 ngay
Bl vaB11 | Tiép nhan hé so, cap nhat vao sd, chuyén xir Iy va tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh 0.5 ngay
Tham dinh hd so sau khi nhan hd so day du, hep 1é:
B2 - Truong hop héd 50 diy du, hop 1&, S& tham muu, trinh Phong M truong 9.5 ngay

UBND tinh cép gidy phép mdi truomg diéu chinh cho chu dy
an dau tu, co so;
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- Truomg hop ho so phai chinh sira, bd sung dé bao dam du
cin cir cho viée cép phép, S& ¢6 van ban théng bdo cho chu
du an, co s& va néu 1o cédc ndi dung phai chinh stra, bo sung

11 Giai doan 2 15 ngay
B3 Tl?r.’ nhz:m i » ,Chlr;lh 513' A0 GhB A 30, S OISO UE Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh 0.5 ngay
Mai truomg xir 1y (néu co) = :
Thém dinh hd so chinh sira ctia chu du 4n, co so:
- Trudmg hop chu du an, co s¢ da chinh sua, bd sung dap ing
theo yéu cau thi S& tham muu, trinh UBND tinh ban hanh
B4 gidy phép moi trudng diéu chinh. Phong Mbi truomg 08 ngay
- Truomg hop cha du an, co s& da chinh sura, b6 sung nhung
khong dap tmg theo yéu cau thi S& ban hanh van ban tra ho so
cho chu du an, co s& va néu rd ly do.
BS UBND tinh tiép nhan hé so Vin thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay
B6 Tham dinh, xir Iy ho so Chuyén vién Van phong UBND tinh 03 ngay
B7 Xem xét hd so, ky nhay van ban Lanh dao Vin phong UBND tinh 01 ngay
B8 Xe‘m xét ho so va ky ban hanh gidy phép mdi truong diéu Lanh dao UBND tinh 01 ngdy
chinh
B9 UBND tinh tra ho so Van thu Vin phong UBND tinh 0,5 ngay
Nhén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tir UBND tinh
B10 chuyén Phong Mai truong vao so thong ké, theo doi két qua Vin thu S& Néng nghiép va Mbi trudmg 6.5 gy

thuc hién va sb hoa két qua. Phong Méi truong chuyén két
qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
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D C-:ip lai gidy phép moi trwong (Ma TTHC: 1.010730)
- /'\p dung tai céc co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. S& Nong nghiép va Méi truomg, UBND tinh.
- Thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay (24 ngay tai S&; 06 ngay tai UBND tinh)

Budée thue

s N§i dung ¢ong viée Trach nhiém thue hién Thoi gian
hién : = Sl : g :

| Giai doan 1 15 ngay

B1vaBI11 | Tiép nhan ho so, cip nhat vao sd, chuyén xir ly va tra ket qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢6ng tinh 0,5 ngay

Tham dinh ho so sau khi nhén hd so déy du, hop 1&: thanh lap
hoi dong thim dinh hodc doan kiém tra; & LhUL khao sat hoac
kiém tra thuc t& (néu ¢6); trinh UBND tinh cap g,lay phép moi
truomg trong truong hop du diéu ki€n cap giday phép moi
truong hodic ¢6 vin ban thong bao tra hd so cho chi du 4n dau
tu, co S(')‘ va néu o ly do trong truong hop khong du diéu kién
cap gidy phep moi truomg. Trudng hop hd SO phal chinh stra,
bb sung dé bao dam du cin ctr cho viée clp glay phép moi
truomg S& ¢6 vin ban théng bao cho chi du an dau tu, co s&
va néu rd cic ndi dung phai chinh stra, bé sung.

B2 Phong Mai truong 14.5 ngay

11 Giai doan 2 15 ngay

Tiép nhédn ho so chinh stra ctia chu dy an, co s& chuyén Phong

B Moi truomg xir 1y (néu co)

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0.5 ngay

Tham dinh hd so chinh sira ctia chu du 4n, co sd:

- Truomg hop chi du 4n, co s& da chinh sira, bd sung dép g
theo yéu cau thi S& tham muu, trinh UBND tinh ban hanh
B4 giay phép méi trudong. Phong Moi truong 08 ngay
- Trudng hop chu dy 4n, co s& di chinh sira, bd sung nhung
khong dap tng theo yéu céu thi S& ban hanh vin ban tra ho so
cho chi du an, co s¢ va néu ro 1y do.

B5 UBND tinh tiép nhan hd so Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay




B6 Tham dinh, xir Iv hd so Chuyén vién Van phong UBND tinh 03 ngay
B7 Xem xét hd so, ky nhdy van ban Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay
B3 Xem xét hd so va ky ban hanh gidy phép méi truomg anh dao UBND tinh 01 ngay
B9 UBND tinh tra hd so Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
Nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh tir UBND tinh
chuyén Phong Méi trudmg vao sb théng ké, theo dai két qua , I e :
B10 WD A Y o - Vin thu S& Nong nghiép va Moi truong 0.5 ngay
thuc hién va sd hoa két qua. Phong Moi truong chuyén két =
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.

V. LINH VUC DAT DAI

1. Giao dat, cho thué dit, chuyen muc dich sir dung dit dbi véi truomg hop giao dét, cho thué dét khong diu gia quyen sir dung
dit, khong déu thiu lya chon nha dau tu thye hién dy dn 6 sir dung dit; truong hop giao dét, cho thué dat thong qua déu thau lya chon

nha diu tuw thye hién duw an ¢6 sir dung dit; g

dung dit- Ma TTHC: 1.013823
* Ap dung tai cic co quan: Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh, S6 Nong nghi¢p va Moi truong, Cha tich UBND tinh.

giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué rirng; gia han sir dung dét khi hét thoi han siv

* Thoi gian thue hién: 15 ngdy ké tir ngay nhén du ho so hop 1&. D4i véi cac xa mién nui, bién gi6i; dio; ving ¢6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khin; ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay

Budée thue

Thoi gian

Thoi han giai quy(,t doi
véi cac xa mién nii,
bién gidi; ddo; ving ¢6

s Noi dung cong viée Trach nhiém thwe hién % di¢u kién kinh té - xa
hi¢n thwe hién
: ’ : héi kho khan; vang c¢6
diéu kién kinh t¢ - xa
hi dac biét kho khin
1 GIAI POAN 1 15 ngay 25 ngay
Bl vaBI13 Ticp nhén ho so, cép nhit vio so, chuyén Chi Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
cuc Quan ly dét dai xur ly va tra két qua e . = ’
Cung cdp thong tin vé co so dir liéu dat dai, Iap
B2 trich luc ban d6 dia chinh thira dat dbi véi Vin phong ding ky dat dai 01 ngay 01 ngay

truomg hop hd so diy di va hop 1¢;




- Huéng din nguoi nop ho so bd sung trich do
dia chinh thira dat d6i véi thira dit tai noi chua
¢ ban do dia chinh theo quy dinh hogc lam lai
hé so hodc bd sung ho so va ndp lai cho co
quan chuyén mén vé nong nghiép va moi
trudme cip xa ddi voi truomg hop hd so khong
day du, khong hop 18.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia;
kiém tra thuc dia hién trang khu 1irng giira hd
so va thuc dia du kién g giao dbi voi truong hop
giao ddl va giao rimg; kiém tra phuong an sur
dung tang dat mat doi véi truong hop chuyt.n
muc dich sir dung dit chuyén trong lua (néu
co).

- Chu tri, phéi hop cac co quan ¢6 lién quan xdc
dinh truong hop duoc micn tién sir dung dat,
tién thué dat (neu cO).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich UBND cap
xi, hd so gdm:

+ Du thao T¢ trinh theo mau.

+ Dy thio Quyét dinh theo mau (¢ ndi dung vé
gia dat dé tinh tién sir dung dét, tién thué dét
phai ndp va trach nhiém cua co quan thué trong
viéc hudng dan ngudi sir dung dat ndp tién sir
dung dat tién thué dét theo _quy dinh ctia phap
ludt vé tién str dung dét, tién thué dét d01 vOi
truong hop nguoi sur dung dat phai nop tién sir
dung dit, tién thué dit tinh theo gia dit trong
bang gia dat)

hodc du thao Quyr.t dinh gia han sir dung dét
khi hét thoi han st dung dét theo mau.

+ Don dé nghi giao dat cho thué dat, chuyén
muc dich sir dung dét, giao dit va giao rimg,
cho thué dit va cho thué rimg hoac Pon dé

Chi cuc Quan ly dit dai

04 ngay

08 ngay




nghi gia han sir dung dAt khi hét thoi han su - o

dung dét va cac van ban nguoi str dung dat nop

theo muc 3 thu tuc nay.

T 3 : ' 1okt 4.: | Chicuc Quanly dat dai (Van phong dang — a

B3 Bién tdp ban do chuyén Chi cuc Quan ly dat dai Ky dit dai phm hap) 02 ngay 02 ngay
B4 Hoan thién hd so trinh UBND cép tinh Chi cuc Quan ly dit dai 02 ngay 03 ngay
BS Ky duyét hd so Lanh dao S¢ 1,75 ngay 2.75 ngay

Van thu S& Nong nghiép va Moi truomg dong
B6 déu; van thu Chi cuc chuyén hé so dén Vin Vian thu Chi cue Quan ly dat dai 0,25 ngay 0,25 ngay

phong UBND tinh
B7 Tiép nhén ho so. chuyén xtr ly Vian thu Van phong UBND tinh 0.25 ngay 0,25 ngay
B8 Tham dinh, xtr Iy ho so Chuyén vién Van phong UBND tinh 02 ngay 05 ngay
B9 Xem xét hd so, ky nhéy van ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay 01 ngay
B10 Xem xét ky quyét dinh hodc ky van ban tra loi Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay 01 ngay
Bl11 UBND tinh tra hd so Vin thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay

Nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir

UBND tinh véo sb thong ké, theo dai két qua thuc : ;

“ 4 £ ’ 2 x - . PR S . L] 325

Bl hién TTHC, sb hoa két qua va chuyén két qua cho Van thu Chi cuc Quan ly dat dai 0,25 ngay 0,25 ngay

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

A v e oy e A Y o o A A ~ A P n ; -

I gf;ﬁ:jlagOAN 2 (doi voi truomg hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo bang KHONG TiNH THOI GIAN
B Chi cuc Quan Iy dét dai chuyén Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat

dai cho co quan thué.

- Co quan thue

+ Xac dinh llcn su dung dat, tién thué dit phai nop theo quy dinh; xéc dinh tién thué dat
B2 phai nop mot s& nam dbi véi truomg hop duge mién tién thué dit mét s6 nam sau thoi gian Khéng tinh vio thdi gian gidi quyét thi tuc

duoc mién tién thué dét cta thoi gian xay dyung co ban. Laoh okitok

+ Ban hanh thong bdo nop nen sur dung dat hen thué dit giri cho nguoi str dung dat.
B3 - Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién

sir dung dét, tién thué dat.
B4 - Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tién st dung dat, tién thué dat va gl thong

bao két qua cho co quan chuyén méon vé ndng nghiép va moi truong cip tinh.
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GIAI DOAN 2 (dbi véi trrong hO]) phai ngp tien sir dung dit, tién thué dit theo gid
dat cu thé)

KHONG TiNH THO1 GIAN

- Chi cyuc Quan ly dit dai:
+T6 chirc vice xac dinh gid dét cu the.

Bl + Trinh Chn tich UBND cdp tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dt cu thé ¢ noi dung
vé tréch nhiém ctlia co quan thué trong viée hudng din ngudi st dung dat nodp tién sir dung
dat, tién thué dét.

B2 - Chu tich UBND cap tinh xem xét, ban hanh quyél dinh phé duyét gia dét cu thé.

B3 - Chi cuc Quan ly dét dai chuyén Phiéu chuven thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai cho co Suan thuc. Khong tinh vao thoi gian giai quyét tha tuc
- Co quan thut: hanh chinh
+ Xdc dinh lu.n st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xéc dinh tién thué dit

B4 phai ndp mot sO nam d01 vi trudng hop dugc mién tién thué dit mot sd nam sau thoi g gian
duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.
+ Ban hanh théng bao ndp !mn sur dung dat. uen thué dat gui cho nguoi sur dung dat.

BS - Ngudi sur dung dat nop tién sur dung dét, tién thué dét theo quy dinh cta phap luat vé tién
str dung dat, tién thué dat.

B6 - Co quan thué x4c nhén hoan thanh viée ngp tién sir dung dat, tién thué dit va g théng
bao két qua cho co quan chuyén mén vé néng nghlcp va mdi truomg cép tinh.

111 GIAI DOAN 3: Tiép nhin va xir Iy theo hé so’ glay (khong thwe quy trinh dién tfr)
']"rutmg hop 1: Doi véi ho so gia han sir dung dat nguoi sir dung dat dé nghi cap maéi 10 ngdy lam vige 10 ngdy lim viée
Gmy chirmg nhiin va cic truomg hop khie = :
Tiép nhan ho so sau khi nhin duoc théng bao

B1 va B5 f;aC;?n?]?ir;;llélgarcvgéezohgznc?j;; nc;;hr:ac\;:: Trung tdim Phuc vy hanh chinh ¢éng tinh 0.5 ngay 0.5 ngay

cuc Quan ly dat dai; tra két qua
- Viét Gidy chimg nhan trinh ky (trir trudong
hop ngudi dé nghi gia han str dung dat khong

B2 yéu cau cap mai Giay chimg nhan) Chi cuc Quan ly dét dai 07 ngay 07 ngay
- T4 chitc ban giao dat hodc ban giao dét va ban
giao rung trén thue dia;

B3 Xem xét ky cip Gidy ching nhan Lanh dao S¢ 02 ngay 02 ngay




B4

Chuyén ho so dén Van phong déng ky dat dai

tinh dé cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai,
ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh.
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Vin thu Chi cuc Quan ly dét dai

0,5 ngay

0,5 ngay

Trudng hop 2: Doi véi ho so gia han sir dung dit ngudi sir dung dat khong dé nghi cap

moi Giay chirng nhin

05 ngav

o

05 ngay

B1 va B4

Tiép nhin ho so sau khi nhan dugc thong béo
cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh. cdp nhat vao so va chuycn dén Van
phong dang kv dat dai tinh; tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh

0,5 ngay

0,5 ngay

- Cap nhal chinh ly co s dir lidu dat dai hd so
dia chinh;

- Xéc nhan thay ddi thoi han str dung dat trén
oidy chimg nhan da cdp va chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Vin phong dang ky dat dai tinh

2.5 ngay

2,5 ngay

B3

Cap nhat, luu trr ho SO giao rung, cho thué
rung theo phdp luat vé lam nghiép ddi voi
truomg hop glao dét va giao ring, cho thué dat

va cho thué rimng.

S¢ Nong nghi¢p va Mai truong (Co quan
chuyén mon vé 1am nghiép)

02 ngay

02 ngay

2. Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dit - Ma TTHC: 1.013825

Ap dung tai cic co quan: Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh, S& Nong nghiép va Méi truong, Chu tich UBND tinh.

Thoi gian thue hién: 15 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 18. Déi voi cic xa mién nai, bién giéi; dao; ving c6 diéu kién kinh te - xa
hdi khoé khin; viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

Bude thue

A A -n
N¢i dung cong viée

Trach nhiém thye hién

Thoi gian thue hién

Thoi han gidi quyet
d6i véi cac xa micn
niii, bién gidi; dao;
viing ¢6 dicu kién

hién kinh té - xd h{i kho
khiin; viing c6 diéu
kién kinh té - xa hi
dic biét khé khin
1 GIAI POAN 1 15 ngay 25 ngay




Bl vaBI13

Tiép nhdn ho so, c¢dp nhat vao so, chuyén Chi
cuc Quz‘m ly dat dai xur Iy va tra két qua
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Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

0.25 ngay

0,25 ngay

B2

Cung cip thong tin vé co s dir li¢u dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thia dit déi véi
truong hop hd so day du va hop 1é:

Vin phong dang ky dét dai

01 ngay

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do
dia chinh thira dat ddi véi thira dat tai noi chua
6 ban do dia chinh theo quy dinh hogc lam lai
hd so hoic bd sung ho so va nop lai cho co
quan chuyén mén vé nong nghiép va mdi
trudng cép tinh dbi véi truong hop ho so khong
day du, khong hop 1é.

- Ra soat, kiém tra ho so: kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan ¢6 lién quan xac
dinh truong hop dugc micn tién str dung dét,
tién thué dat (néu o).

- Hoan thién hé so trinh Chu tich UBND chp
tinh, hd so gbm:

+ Du thao To trinh theo mAu.

+ Du thao Quyel dinh chuyen hinh thire glao
dit, cho thué dat theo mau (c6 noi dung vé gia
dat dé tinh tién sir dung dét, tién thué dat phal
ndp va trach nhiém cuia co quan thue trong viéc
huéng dan nguoi st dung dét ndp tién str dung
dat tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé
tién sir dung dét, tién thué dat déi VoI truong
hop nguoi sir dung dat phai nop tién str dung
dat, tién thué dit tinh theo gia dit trong bang
gia dét).

+ Don chuyén hinh thirc giao dit. cho thué dét
va cac van ban ngudi st dung dit nop theo
thanh phén hd so.

Chi cuc Quan ly dét dai

05 ngay

01 ngay

10 ngay
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B3 Bién lép_b'zjin dd chuyén Chi cuc Quan 1y dét dai 5 h-] cuc Qlt?;;,{%i?:éﬁ?;p‘;hon ang 02 ngay 02 ngay
B4 Hoan thién hd so trinh UBND cép tinh | Chi cuc Quan 1y dit dai 02 ngay 03 ngay
B5 Ky duyéthoso _Lanh dao S¢ 0.5 ngay 0,5 ngay
Vin thu S Nong nghigp va Mf)‘i truong dong '
Bo6 dau; viin thu Chi cuc chuyén hé so dén Vian Vin thu Chi cuc Quéan 1y dat dai 0.25 ngay 0.25 ngay
phong UBND tinh
B7 Tiép nhén hd so, chuyén xir 1y Vian thu Van phong UBND tinh 0.25 ngay 0,25 ngay
B8 Thém dinh, xr 1y hd so Chuyvén vién Van phong UBND tinh 02 ngay 05 ngay
B9 Xem xét hd so, ky nhay vin ban Lanh dao Vin phong UBND tinh 0,75 ngay 1.25 ngay
B10 Xem xét ky quvél dinh hoac ky vin ban tra 161 Lanh dao UBND tinh 0.5 ngay 01 ngay
Bll UBND tinh tra hd so Van thu Van phong UBND tinh 0.25 ngay 0,25 ngay
Nhén két qué gidi quyét thi tuc hanh chinh tir
UBND tinh vao s6 thong ke, theo doi két qua
tinh.
i GIAI DOAN 2 (d6i voi trwdng hop phii ndp tién siv dung dit, tién thué dit theo bing KHONG TINH THOI GIAN
gia dat)
B1 Ch} cuc Quan ly dét' dai chuyén Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai cho co quan thug.
- Co quan thué:
+ Xéc dinh tién sir dung dt, tién thué dit phdi ndp theo quy dinh; xéc dinh tién thué dit phai
B2 nop mot sb6 nim di véi truomg hop duge mién tién thué dit mot s6 nam sau thoi gian duoc Khong tinh vao thdi gian giai quyél thi tuc
mién tién thué dit cia thoi gian xay dung co ban. hanh chinh
+ Ban hanh théng bao nop tién str dung dit, tién thué dit giri cho ngudi sir dung dat.
B3 - Nguoi sit dung dat ndp tién str dung dit, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién st
dung dat, tién thué dat.
B4 - Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dét, tién thué dét va gui thong bao




44

ket qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va mdi truomg cap tinh.

GIAI DOAN 2 (ddi v6i treong hop phii ndp tién siv dung dit, tién thué dit theo gia dit
cu the)

KHONG TiNH THO1 GIAN

Bl

- Chi cuc Quan 1y dit dai:
+ Té chire viée xéc dinh gia dat cu thé.
+ Trinh Cht tich UBND cép tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé €0 noi dung vé

trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi sir dung dét ndp tién sir dung dét,
tién thué dat.

- Chti tich UBND e¢dip tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé.

- Chi cuc Quan 1y dit dai chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai cho co quan thué.

B4

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dit, tién thué dit phal nop theo quy dinh; xdc dinh tién thué dét phai
nop mot s6 nam d6i véi truong hop duoc mién tién thué dit mot s6 nam sau thoi gian duge
mién tién thué dét cta thoi glan xdy dung co ban.

+ Ban hanh théng bdo ndp tién sir dung dét. tién thué dét etri cho ngudi sir dung dat.

- Ngudi sir dung dét nop tién sir dung dét, tién thué dit theo quy dinh cta phap ludt vé tién sir
dung dét, tién thué dit.

BS

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, nen thué dét va guri thong béo
két qua cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cap tinh.

Khéng tinh vao thoi gian giai quyét thu tue
hanh chinh

111

GIAI POAN 3: Tiép nhiin va xir Iy theo hd so idy (khong thue quy trinh dién tur )

10 ngay lam viéce

10 ngay lam viée

B1 va B5

Tiép nhén hd so sau khi nhan dugc thong bio
clia co quan thué vé vigéc hoan thanh nghia vu
tai chinh, cdp nhdt vao s6 va chuyén dén Chi
cuc Quan ly dit dai; tra két qua

Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

0,5 ngay

0,5 ngay

B2

- Viét Gidy ching nhén trinh ky;
- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia (thuc hién Chi cuc Quan ly dat dai
theo mau).

07 ngay

07 ngay

B3

Xem xét ky cip Gidy chimg nhén Lanh dao S¢

02 ngay

02 ngay




B4

Llnm,n héd so dén Van phong dang ky dit dai
tinh dé cap nhat, chinh ly co s& dir liéu dét dai,
hé so dia chinh; chuyén két qua

Vin thu Chi cuc Quan 1y dat dai

0.5 ngay

0.5 ngay

3. Dié¢u chinh quyd dinh giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung d.lt do thay ddi ciin cir quyét dinh giao dit, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dét ctia du én dau tw - Ma TTHC: 1.013826

Ap dung tai cac co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, S& Nong nghiép va Moi truong, Chu tich UBND tinh.

Thai gian thwe hién: 05 ngay ké tir ngdy nhin du ho so hgp 1¢; doi voi cae xa mién nui, bién gidi: dao: ving ¢é di€u kién kinh té - xa
hdi kho khan; viing ¢6 diéu kién kinh € - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thure hién khong qua 15 ngay.

. e A A
Thoi han giai quyet doi
vl cdc x4 mién nai,
bién gid¢i; dio; viang ¢o

khong hop 1€.

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra thye dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan ¢6 lién quan xac
dinh truong hop dugc mién tién sir dung dat,
tién thué dat (neu co).

HenieBe Néi dung cong viée Trich nhiém thue hién Thea gutn didu kién kinh té - xa
hién : thue hién gk e i .
) hoi kho khiin; ving cé
diéu kién kinh té - xa
hi dac biét kho khan
| GIAI DOAN 1 05 ngay 15 ngay
Bl va BI3 I:l‘:pQ‘lh;“lyhgdf‘;afii ;‘;ffa ‘l’f:kz‘t’ qi:”y““ Chi | 1 ung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Cung cap thong tin vé co s dir liu dat dai, lap
trich luc ban db dia chinh thira dit di véi Vin phong ding ky dit dai 0,25 ngay 01 ngay
trudmg hop hd so déy du va hop 1¢;
- Huéng dan nguoi nop ho so bd sung trich do
dia chinh thira dit d6i v6i thira dit tai noi chua
¢6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam lai
B2 hd so hodc bd sung hd so va nop lai cho co quan
chuyén mén v& noéng nghiép va méi truong cap
tinh déi voi truong hop hd so khong day du. Chi cuc Quan ly dit dai 0,75 ngay 4,75 ngay
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- Hoan 1}11;.:1 hé so trinh Chii tich UBND Ld]]‘

tinh, hé so gom:

+ Du thao T& trinh theo mAu.

+ Du thao Quyu dinh (,huycn hinh thie ‘gldO
dul cho thué ddt theo mau (co ndi dung ve gid
dét dé tinh tién st dung dét, tién thué dét phai
ndp va trach nhiém cta co quan thuc trong viéc
huéng din ngudi sir dung dat ndp tién sur dung
da: tién thué dat theo quy dinh cua phép luét vé
tién st dung dét, tién thué dét déi Va1 truong
hop nguoi sir dung dét pha] nop tién sir dunb
dat. tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia
dét).

+ Trich luc ban dd dia chinh thira d4t hodc trich
do dia chinh thira dét.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué
dét, cho phép chuyén muc dich st dung dat va
cac vian ban ngudi st dung dét ndp theo thanh
phan hd so.

B3 Bién tap ban dé chuyén Chi cuc Quan ly dat dai Vin phong ding ky dét dai 0,5 ngay 01 ngay
B4 Hoan thién hd so trinh UBND cép tinh Chi cuc Quan ly dét dai 0,5 ngay 02 ngay
B5 Ky duyét ho so Lanh dao S¢& 0.25 ngay 01 ngay
Vian thu S& Nong nghiép va Moi truong dong ‘
B6 diu; van thr Chi cuc chuyén hd so dén Vin Van thu Chi cuc Quan ly dat dai 0,25 ngay 0,25 ngay
phong UBND tinh
B7 Tiép nhan hd so, chuyén xir 1y Viin thu Vin phong UBND tinh 0.25 ngay 0,25 ngay
B8 Tham dinh, xir Iy hé so Chuyén vién Vian phong UBND tinh 0,5 ngay 02 ngay
B9 Xem xét hd so, ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay 01 ngay
B10 Xem xét ky quyét dinh hodc ky vin ban tra Ioi Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay 01 ngay
B11 UBND tinh tra h so Van thu Van phong UBND tinh 0.25 ngay 0,25 ngay
B12 Nhén két qua giai quyét tht tuc hanh chinh tir 0,25 ngiy 0.25 ngiy

UBND tinh vao sb thong ké. theo doi két qua

Van thu Chi cuc Quan ly dat dai
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i = X A 1R . ¥ % A A
thuc hién TTHC, s6 hoa két qua va chuyén két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh.

GIAI DOAN 2 (déi v6i truomg hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo bang

11 KHONG TINH THOT GIAN
gid dét) o
B1 Chi cuc Quan ly dét dai chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai cho co quan thué.
- Co quan thue
+ Xdc dinh tién sir dung dat, tién thué dét phai ndp theo quy dinh; xdc dinh tién thué dét phai
B2 nop mot sb nam déi v6i trudmg hop duge miln tién thué dat mot s nam sau thoi gian duge Khng tinh vao théi gian gidi quyst thi tuc
micn tién thué dat cua thoi g uan xdy dung co bdn = hinh chinh
anh chin
+ Ban hanh thong bao ndp 11u1 sir dung dat, Il(,n thué dét guri cho ngudi sir dung dat.
B3 - Neuoi sir dung dat nop tién sir dung dt, tién thué dat theo quy dinh cta phap ludt vé tién sir
dung dat, tién thué dét.
B4 - Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sur dung, dat, uen thué dat va giri théng béo
két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi trudng cap tmh
E:‘l]:'t\hle;)OAN 2 (dbi véi trwong hop phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat theo gia dat KHONG TiNH THOI GIAN
- Chi cuc Quan 1y dat dai:
+ T chue viée xac dinh gia dét cu thé.
Bl + Trinh Chu tich UBND cép tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé ©6 ndi dung vé
trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dian ngudi sir dung dat nop tién sir dung dét,
tién thué dat.
B2 - Chu tich UBND cép tinh xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
B3 - Chi cuc Quan ly dét dai chuyén Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé Khong tinh vao thoi gian giai quyét tha tuc
dat dai cho co quan thué. hiirh chinh
- Co quan thue‘
+ Xdc dinh tién sir dunj, dét, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai
B4 nop mot s6 nam déi voi truomg hop duge mién tién thué dit mot sd niam sau thoi gian duge
mién tién thué dat cta thoi g gian xay dung co ban.
+ Ban hanh thong bao ndp uen sir dung dat, tu.n thué dit giri cho ngudi sir dung dat.
BS - Nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién sir

dung dét, tién thué dét.
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B6

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung dat, Izcn thué dat va guri thong bao
két qua cho co quan chuyén mén vé nong nghmp va méi trudmg cap tinh.

GIAI DOAN 3: Tlcp nhin va xir Iy theo ho so gmy (khong thue quy trinh dién twr)

10 ngay lam viée

10 ngay lam viée

Tiep nhan hé so sau khi nhan dugc théng bao
ctia co quan thué vé viée hoan thanh nghia vu tai

ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

B1 va BS + 5 ST IR e Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0.5 ngay 0,5 ngay

chinh, ¢dp nhidt vao so va chuyén dén Chi cuc “ T N S
Quan ly dat dai; tra két qua
- Vltl Giay chimg nhén trinh ky;

B2 - Td chire ban giao dét trén thue dia (thue hién Chi cue Quan ly dat dai 07 ngay 07 ngay
theo mau).

B3 Xem xét I\)'J cip Giéy chirng nhan Lanh dao So¢ 02 ngay 02 ngay
C huyu] héd so dén Vin phong diang ky dat dai

B4 tinh dé cap nhat, chinh 1y co s& dir lidu dat dai, Vin thy Chi cuc Quén 1y dét dai 0I5 gy 0,5 ngiy

4. Diéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dét do sai sot vé ranh gi6i, vi tri, dién tich, muc
dich sir dung gma bin do quy hoach, ban dé dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dit va sb
liéu ban giao dit trén thue dia - Ma TTHC: 1.013827

Ap dung tai cic co quan: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, S& Nong nghiép va Mai truong, Chu tich UBND tinh.

Thoi gian thwe hién: 07 ngay ke tir ngdy nhén du ho so hop 18; Déi vi cac xa mién nui, bién gisi; ddo; ving ¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan; viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi diic biét kho khin thi thoi gian thuc hién khéng qua 25 ngay.

Thoi han giai quth
dbi véi cic xa mién
nui, bién gidi; dao;

B“g‘i:@:lhu.c N§i dung cong viée Trach nhiém thwe hién Thoi gian thue hién k:r::gtg{_) f;e;@liulf;:é
khin; ving c6 diéu
kién kinh té - xa hdi
dic biét kho khan

I GIAI DPOAN 1 07 ngay 25 ngay

B1 va B13 | Tiép nhin ho so. cap nhit vao s6. chuyén Chi cuc | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
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[ Quan Iy dat dai xir 1y va tra két qua

B2

Cung cép théng tin vé co so dir liéu dat dai. 1ap
trich luc ban do dia chinh thira dat doi voi truomg

| hop ho so ddy du va hop 1¢;

Vin phong ding ky dat dai

0.5 ngay

02 ngay

- Hudng dan ngudi ndp ho so bo sung trich do
dia chinh thira dat dbi voi thira dét tai noi chua co
ban db dja chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so
hoic bd sung hé so va nop lai cho co quan
chuyén mén vé nong nghiép va mdi truong cap
tinh d&i véi truomg hop hd so khéng diy da,
khong hop 1€.

- Ra sodt, kiém tra ho so; kiém tra thue dija.

- Chu tri, phéi hop cac co quan ¢6 lién quan xac
dinh truomg hop duge mién tién sir dung dat, tién
thué dét (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chi tich UBND ¢dp tinh,
hé so gbm:

+ Du thao Té trinh theo mau.

+ Dy thao Quyét dinh chuyén hinh thitc g giao dat,
cho thué dét theo mau (c6 ndi dung vé gia dat dé
tinh tién st dung dét. tién thu¢ dat phal nop va
trdch nhiém cua co guan lhue trong viée huong
déan ngudi str dung dat nop tién sir dung_ dat tien
thué dat theo quy dinh cua phap ludt vé tién sir
dung dat, tién thué dat dm v6i truong hop nguoi
sir dung dit pha1 nop tién stir dung dat, tién thué
dét tinh theo gia dét trong bang gia dét).

+ Trich luc ban do dia chinh thira dét hogc trich
do dia chinh thira dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué
dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét va
céc van ban ngudi sir dung dit ndp theo thanh
phén hd so.

Chi cuc Quan ly dét dai

02 ngay

08 ngay

Bién tap ban do chuyén Chi cuc Quan ly dét dai

Vin phong dang ky dit dai

0,5 ngay

02 ngay
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B4 Hoan thi¢n ho so trinh UBND cép tinh Chi cuc Quan ly dat dai 0,5 ngay 03 ngay
B5 Ky duyét ho so Lanh dao S¢& 0.25 ngay 01 ngay
Vin thu S Nong nghiép va Méi truong dong
B6 déu; van thu Chi cuc chuyén ho so dén Van Van thu Chi cuc Quan ly dat dai 0,25 ngay 0,5 ngay
phong UBND tinh ]
B7 Tiép nhan ho so. chuyén xur 1y Van thu Vian phong UBND tinh 0.25 ngay 0.5 ngay
B8 Tham dinh, xir v ho so Chuyén vién Van phong UBND tinh X 01 ngay 04 ngay
B9 Xem x¢t ho so. ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay 1,25 ngay
B10 Xem xét ky quyét dinh hodc ky vin ban tra 101 Lanh dao UBND tinh 0.5 ngay 02 ngay
Bll UBND tinh trd ho so Vin thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir
UBND tinh vao sb thong ké, theo doi két qua thuc T— ;
o S Y 1o f 2 o " : S AR A : Ay 0,25
ek hi¢n TTHC, s6 héa két qua va chuyén két qua cho Van thu Chi cuc Quan ly dat dai Rt e
"Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
1l '(;‘;:)\I DOAN 2 (ddi véi truomg hop phii ndp tién sir dung dit, tién thué dit theo bing gia KHONG TiNH THOT GIAN
B1 Chi cuc Quan ly dé@ dai chuyén Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai cho co quan thué.
- Co quan thué:
+ Xéc dinh tién sir dum= dat, tién thué dit phai nOp theo quy dinh; xédc dinh tién thué dat phai
B2 nOp mot s6 nam dobi véi tm(mg hop duge mién tién thué dit mot sb nam sau thoi gian dugc Khing tink vio thdi gian gii quyét thi tuc
mién tién thué dét cua thoi gian xay dung co bén. hank chiiik
+ Ban hanh théng bdo ndp ’ucn sir dung dat, tlcn thué dét giri cho nguoi sir dung dét.
B3 - Nguoi sir dung dat nop tién str dung dat, tién thué dt theo quy dinh cta phap luat vé& tién st
dung dét, tién thué dat.
B4 - Co quan thué xac nhan hoan thanh viée ndp tién sir dung dét, ll(,ll thué dat va gui thong bao
két qua cho co quan chuyén mén vé ndéng nghiép va moi truomng cap tinh.
T e - 30,
SII?JE)E)OAR 2 (d6i véi trwdmg hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit theo gia dat KHONG TINH THOI GIAN
- Chi cye Quan Iy dat dai:
+ T6 chire viée xdc dinh gid dat cu thé. = o G s £ 5%
t thu t
Bl + Trinh Chu tich UBND cép tinh ban hanh quyét dinh phé duyét gia dit cu thé c6 noi dung vé Khitng tinh Vil thii. gian g quyst taipe

trach nhiém cua co quan thué trong viée hudng din ngudi sir dung dét ndp tién sir dung dit,
tién thué dit.

hanh chinh
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B2 - Chu tich UBND cap tinh xem xét, ban hanh quw.l dinh phc duycl gia dt cu the.
B3 - Chi cuc Quan ly dal dai chuyén ' Phiéu chuw,n thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
) dai cho co quan thué.

- Co quan thug:
+ Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat ]“hal nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai

B4 ndp mot sb nam déi voi truong hop duoc mién tién thué dit mot sb nam sau thoi gian duge
mién tién thué dit cta thoi gian xay dung co ban
+ Ban hanh thong bao nép tlcn str dung dt, tlen thué dal gtii cho ngudi sir dung dét.

BS - Nguoi sir dung dat nop tién str dung dat, tién thué dit theo quy dinh cta phap luat vé tién sir
dung dat, tién thué dat.

B6 - Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tn,n thué dat va gini théng bao
két qua cho co quan chuyén mon vé néng nghiép va m01 Irlr(mg:_cap tinh.

111 GIAI DOAN 3: Tiép nhén va xir Iy theo ho so' giay (khong thwe quy trinh dién tir ) 10 ngay lam viée 10 ngay lam viée
'l"iép nhan hérsu sau khi nhén dugc thong bio cua

Blvags |0 guan thué vé viée hodn thanh nghta vy tal | 1,0 44 phyc vy hanh chinh cong tinh 0.5 ngdy 0.5 ngay

chinh, cdp nhdt vao so va chuyén dén Chi cuc = =
Quan ly dit dai; tra két qua
- Viét Gidy chimg nhan trinh ky;

B2 - Té chire ban giao dit trén thuc dia (thuc hién Chi cuc Quan ly dat dai 07 ngay 07 ngay
theo miu).

B3 Xem xét ky cap Gidy chimg nhin Lanh dao So 02 ngay 02 ngay
Chuyén ho so dén Van phong ding ky dat dai

B4 tinh dé cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dét dai, hd 0.5 sy 0.5 tighy

so dia chinh; chuyén két qua cho Trung tdm Phuc Vin thu Chi cuc Quan Iy dat dai

vu hanh chinh c6ng tinh.

5. Giao dit, cho thué dét, giao khu vye bién dé thyc hién hoat dgng lin bién - Ma TTHC: 1.013828
Ap dung tai cic co quan: Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh, S& Nong nghiép va Méi trudong, Chu tich UBND tinh,

Thai gian thwe hién: 15 ngay ké tir ngay nhéan da ho so hgp 1. Doi véi cae xd mién nai, bién gidi; dao; vang c6 diéu kién kinh te -
xa hoi kho khan; vang c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thue hién khong qué 25 ngay.

Bude thue

hién

Noi dung cdng viée Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

.. s A A
Thoi han gidi quyet doi
véi cace x4 micn nai,
bién gidi; ddo; viing ¢b




di¢u kién kinh té - xa
hoi kho khiin; vang ¢o
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan

GIAI POAN 1

15 ngay

&

25 ngay

Bl va B13

Tiép nhdn ho so. cdp nhat vao so. chuyén Chi cuc
Quan ly dat dai xur ly va tra két qua

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

0,25 ngay

0.25 ngay

B2

Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat dbi voi truong
hop hd so day du va hop l¢;

Vin phong dang ky dit dai

01 ngay

01 ngay

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia
chinh thira dét déi voi thira dat tai noi chua c6 ban
d{'} dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hé so hoiic
bo sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén méon
vé nong nghiép va mdi truong cdp tinh ddi véi
truong hop hd so khong ddy da, khong hop I€.

- Ra s04t, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop céc €O quan ¢6 lién quan xac
dinh truong hgp duge mién tién sir dung dit, tién
thué dit (néu cd).

- Hoan thi¢n hd so trinh Chii tich UBND ¢ép tinh,
ho so gdm:

+ Du thao T trinh theo mau.

+ Du thao Quyet dinh chuyén hinh thire glao dat,
cho thué dat theo mau (c6 noi dung vé gia dat dé
tinh tién sir dung dit, tién thué dat phai nop va
trach nhiém cua co quan thuc trong vi¢c hudng din
ngudi sir dung dat nop tién sir dung dit, tién thué
dat theo quy dinh ctia phép ludt ve tién sir dung dat,
tién thué dat doi voi truomg hop ngudi s dung dat
phai ndp tién sir dung dit, tién thué dét tinh theo
gié dat trong bang gia dét).

+ Don dé nghi giao dit, cho thué dét, giao khu vuc
bién dé thuc hién hoat dong 14n bién va cac van ban

Chi cuc Quan ly dét dai

05 ngay

10 ngay
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nguoi sir dung dat ndp theo thanh phéan hé so.

Chi cuc quan ly dat dai (Vian phong d-a'mg

B3 Bién tip ban dd chuyén Chi cuc Quan ly dat dai ky 84t dai phéi hop) 02 ngay 02 ngay
B4 Hoan thién hd so trinh UBND cip tinh Chi cuc Quan ly dat dai 02 ngay 03 ngay
B5 Kv duyét ho so Lanh dao S& 0.5 ngay 0.5 ngay
Vian thu S6 Nong nghiép va Mai truong dong dau; Vin thu Chi cuc Quan ly dat dai
B6 van thu Chi cuc chuyén hd so dén Van phong 0,25 ngay 0,25 ngay
UBND tinh
B7 Tiép nhén ho so, chuyén xir Iy Vin thu Vin phong UBND tinh 0.25 ngay 0.25 ngay
BY Théam dinh, xir Iy hd so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 02 ngay 05 ngay
B9 Xem x¢ét hd so, ky nhdy vin ban [.anh dao Vin phong UBND tinh 0,5 ngay 01 ngay
B10 Xem xét ky quyét dinh hodc ky viin ban tra 101 Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay 01 ngay
B11 UBND tinh tra ho so Vin thu Vin phong UBND tinh 0.75 ngay 1,25 ngay
Nhan két qui gidi quyct thi tuc hanh chinh tir '
UBND tinh vao so thong ké, theo doi két qua thuc Vin thu Chi cuc Quan ly dat dai ’ g
BIZ | hién TTHC, 56 hoa két qua va chuyén kétqqué cho 0,25 ngay U2 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.
I ;}:31 DOAN 2 (di véi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo bang gid KHONG TINH THOT GIAN
B Chi cuc Quan ly dat dai chuyén Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai
cho co quan thué.
- Co quan thue
+ Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dt pha1 nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dét phai
B2 nop mot sb nam déi véi truomg hop duge mién tién thué dat mot s nam sau thoi gian duge mién KHng tfiih vio,thoi gian gisi quy &t thi tuc
tién thué dit cua thoi gian xdy dung co ban. ik chinh
+ Ban hanh thong bao ndp tu_n sir dung dat, tlen thué dét giri cho ngudi sir dung s dit.
B3 - Ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dét, tién thué dit theo quy dinh ctia phap luat vé tién sur
dung dét, tién thué dét.
B4 - Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc ndp tien sir dung d’l’[ tién thué dat va gtri thong bao két

qua cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va méi truong cAp tinh.

GIAI DOAN 2 (d6i véi truomg hop phai ndp tién sir dung dit, tién thué dat theo gid dit cy

thé)

KHONG TiNH THOI GIAN




- Chi cuc Quan ly dat dai: ‘
+ T6 chire viée xac dinh gid dat cu the.

Bl + Trinh Chua tich UBND Ld]'} tinh ban hanh quw,l dinh phé duyét gi4 dét cu lht, ¢6 ndi dung VL
trach nhiém cta co quan thué trong viée hudng din ngudi sir dung dat nop tién sir dung dit, tién
thué dét.

B2 - Cha tich UBND cap tinh xem x¢t. ban hanh quvu dinh ph¢ duyét gia dat cu thé.

B3 - Chi cuc Quan ly dat dai chuyén Phiéu chuyén théng tin dé xéc dinh nl’hl'l vu tai chinh vé dat
da&f‘;;:;f]‘;‘;“ thué. Khéng tinh vio thoi gian giai quyét thi tuc
+ Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dét phdl nop theo quy dinh; xéc dinh tién thué dit phai Haptxhinh

B4 ndp mot s6 nam dbi voi truomg hop duge mién tién thué dit mét sé nam sau thoi gian dugc micn
tién thué dit cua thoi gian xdy dung co ban.
+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dit, Ucn thué dit giri cho ngudi sir dung dat.

B - Ngudi sir dung dit nop tién s dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phép ludt vé tién sir
dung dét, tién thué dat.

B6 - Co quan thué xac nhan hoan thanh vi¢e nop tién str dung dal tién thué dat va atri théng béo két
qua cho co quan chuyen mén vé nong nghi¢p va m01 trudng cép tinh.

111 GIAI DOAN 3: Tiép nhin va xir Iy theo ho so gidy (khong thuc quy trinh dién tir ) 10 ngay lam viée 10 ngay lam viéce
Tlep nhan ho so sau khi nhan dugce thong béo cua

B1 va BS zgpq;‘ﬁst ‘3:; :(f :;eﬁhlzl‘;ae’; IS:;’}EE’;IQ‘S'C"Q“::L‘T;ESI Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0.5 ngay 0.5 ngay

dai; tra két qua
- Viét Gidy chimg nhdn trinh ky;

B2 - T6 chirc ban giao dit trén thue dia (thuc hién theo Chi cuc Quan 1y dét dai 07 ngay 07 ngay
mdu).

B3 Xem xét ky cfip Gifiy chimng nhéan Lanh dao So 02 ngay 02 ngay
Chuyén ho so dén Van phong dang ky dét dai tinh

B4 dé cap nhit, chinh 1y co s& dit liéu dét dai, hd so Vin thu Chi cuc Quan 1y dét dai 0,5 ngdy 0,5 ngay

dia chinh; chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

6. Piing ky bién dong quyén sir dung dat quyen sO" hiru tai san gin lién voi dét trong cic truomg hop chuyen doi quyen sir dung
dat nong nghiép ma khong theo phlmng an don dlen, dbi thira; chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit, quyen sO hiru tai
sin gin lién véi dit, g6p von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit; cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat
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trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang; Ban hoic ting cho hoic dé thira ké hodic gop vin biing tai san gin lién véi dit thud
ciia Nha nuwéce theo hinh thire thué dit tra tién hang nim - Ma TTHC: 1.013831

a) Poi twong thue hién TTHC: t6 chire trong nwée, to chire kinh té ¢6 von dau tir mrée ngoai; to chire nurdc ngoai, ¢i nhén
nuwoce ngoai
a.l) Triecong hop chuy ‘en nhwong quyén sir dung dat, quy én s6 hitu tai sin gan lién véi dat, gop von bang quyén sir dung dat,

quyén s¢ hivu tai san gin lién véi dit

Thoi gian giai quyét thu tuc: 08 ngay lam viée.

T s A

Thoi han giai quyé
ddi voi cdce xa mién
nii; ving ¢o ditu kién

-

g~ ]

. ; - - Thoi gian . o :
me-:ﬂthgc Noéi dung thue hién Trach nhiém thue hién g.,\ kinh té - xa hdi kho
hi¢n ’ : ) * thuc hién

khiin; viing ¢6 di¢u
kién kinh té - xa hji
dac bi¢t kho khan

Tiép nhén hd so, cdp nhat vao s6, chuyén xir 1y:

- Kiém tra tinh diy du ctia thanh phén h so;

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truomg hop chua diy du thanh phan hé so thi
tra hd so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hé so dé nguoi yéu chu dang ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

B1+B6 B Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh | 0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc
Tra két qua:
- Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac
loai gidy tor thi khi nhén két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban
chinh céc gifly 1o thude thanh phin hd so theo
quy dinh
Xir Iy ho so: R S T e
B2 Vin phong Dang ky dat dai 4.5 ngay lam viéc 12 ngay lam viéc

- Kiém tra cac dilu kién thuc hién quyén theo quy




dinh ciia Ludt DAt dai; kiém tra hé so dia chinh:
tham dinh, xtr 1y hd so;

- Trudng hop khong du diéu kién thue hién thi
théng bao ly do va tra hd so:

- Gui phiéu chuyén théng tin dé xic dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai déi véi trudng hop da diéu
kién.

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc
hi¢n nghia vu tai chinh ctia ngudi sur dung dat.

Co quan thue va nguoi sir dung dat

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhan dugc thong béo
hoan thanh nghia vu tai chinh)

- Chinh ly, cip nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co sé dir liéu dat dai: Cép moi Gié‘ty chinmg
nhan hodc xac nhan thay doéi trén Gidy ching
nhan da cép.

Vin phong Dang ky dét dai

2.5 ngay lam viée

05 ngay lam viéc

B5

S6 hoa két qua giai quyét:

- Pong déu, sb hoa, luu kho

- Chuyén Gidy chimg nhén dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh.

Vin phong Dang ky dét dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viée

4 7 ) L4 ) I3 » - - A
a.2) Truwong hop bdn, thira ké, taing cho hodc gép von bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nwdce theo hinh thive thué dat
tra tién hang nam

Thoi gian giai quyét tha tuc: 08 ngay 1am viéc.

Bude thue

Néi dung thue hién

Trach nhié¢m thye hién

Thoi gian thue hién

) . A
Thoi han giai quyét
Ae F Y s A
doi voi cac xa mién
L - - 'A -m
nii; vang cé dieu kién
kinh té - xa hoi kho

e khéan; vang ¢o diéu
kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khiin
Tiép nhin ho so, c¢iip nhit vao sé, chuyén xir . i BBl g ooaE S s Th s s
B1+B6 . Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc

ly:




- Kiém tra tinh day du cua thanh phén ho so;

- CAp Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua:

- Truomg hop chua day du thanh phfin hd so thi
tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Van phong Dang ky dat dai;
Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cic
loai gidy t&r thi khi nhan ]\{f*. qua giai quyét thu tuc
hanh chinh nﬂu‘m yéu cdu dang ky phd: nop ban
chinh cic gidy 1o thude thanh phan hod so theo
quy dinh

B2

Xir Iy hé so:

- Kiém tra cdc didu kién thuc hién quyén theo quy
dinh ctia Ludt Dat dai; kiém tra hd so dia chinh;
thdm dinh. xtr 1y hd so;

- Trudmg hop khong du diéu kién thuc hién thi thong
béo 1y do va tra ho so;

- Gini phlcu chuycn thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai dbi voi truomg hop da diéu kién.

Vin phong Dang ky dét dai

4,5 ngay lam viéc 12 ngay lam viéc

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc
hién nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat.

Co quan thué va ngudi sir dung dét

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy hé so: (tinh tir ngay nhan dugc thong bao
hoan thanh nghia vu tai chinh)

- Chinh 1y, c¢4p nhit bién dong vao hé so dia
chinh, co s& dir licu dit dai; cap méi Gidy ching
nhan hoiic xéc nhén thay ddi trén Gidy chimg
nhan da cap.

- Théng bdo bang vin ban cho co quan thué vé
viéc chdm dut quyén va nghia vu ctia bén chuyén
quyén so hitu tai san gin lién véi dat trong hop

Vin phong Pang ky dét dai

2,5 ngay lam vige 05 ngay lam viéc
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dong thué dat

BS

1T QX 1.« A 2 eas A
S0 hoa két qua gidi quyét:

- Péng dau, s6 hoa, luu kho
- Chuyén Giay chirng nhan dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Vin phong Dang ky dat dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

a.3) Trudomg hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong du an xAy dung kinh doanh két c4u ha tang:
Thoi gian giai quyét tha tuc: 04 ngay lam viéc.

Buwée thue
hién

Noi dung thye hién

Trach nhi¢m thuc hién

Thoi gian thue hién

Thoi han gidi quyét
dbi voi cac xa mién
nii; viing ¢6 dicu kién
kinh té - xa hgi kho
khiin; viing ¢é diéu
kién kinh té - xa hoi
diic biét khé khin

B1+B6

Tiép nhéin hd so, cAp nhit vao sb, chuyén xir
ly:

- Kiém tra tinh dy dui ciia thanh phén hd so;

- Cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Trudong hop chua diy da thanh phdn hd so thi
trd hd so kem Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
h6 so dé ngudi yéu ciu ding ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong Dang ky dit dai;
Tri két qua:

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac
loai gidy o thi khi nhin két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban
chinh céc gidy tor thude thanh phan hd so theo quy
dinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc




Xir Iy ho so:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cta Luat Pét dai; kiém tra hd so dia chinh;
thAm dinh, xu ly hod SO

B2 - Truong hop khéng du diéu kién thuc hién thi Vin phong Dang ky dit dai 02 ngay lam viéc 9.5 ngay lam viéc
théng béo 1y do va tra ho so:

- GUri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé& dat dai d6i véi truong hop du diéu
kién.

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc

33 - g - 2
E hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.

Co quan thué va ngudi st dung dét Khong tinh thot gian

Xtr Iy ho so: (tinh tir ngdy nhan dugc thong bao
hoan thanh nghia vu tai chinh)

- Chinh 1y, cép nhét bién déng vao hd so dia
chinh, co s& dit lidu dit dai; thuc hién cip mai Vin phong Ping ky dat dai 01 ngay lam vi¢c 3.5 ngay lam viéc
Gidy chimg nhan cho bén thué, bén thué lai va
xéc nhan cho thué, cho thué lai vao gidy chimg
nhan da cap cua chu dau tu du an.

B4

S6 héa két qua gidi quyét:

- Béng diu, sb hoa, luu kho:

- Chuyén Gidy chimg nhén dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢ong tinh.

B5 Vin phong Dang ky dat dai 0,5 ngay lam vigc 0,5 ngay lam viéc

b) Péi twong thue hién TTHC: ¢4 nhin, cong dong din cw, nguoi goe Viét Nam dinh cwr & nuwée ngoai.

- Ap dung tai ciac co quan: Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai, Co quan thué

b.1) Dang ky bién dong quven s dung dit, quyén so hicu tai san oan lién voi dit frong cdc truong hop clmven doi quyen sw dung
dit uong ng!: iép ma k!wng th eo ph wong dn don dlen, doi ﬂum ch uyen nh uong, ﬂm‘a ké, ting cho quyen sir dung diit, quyén so hitu tai
san a(m lién véi dit, gop véon ban iy quyen s dung diit, quyen s¢ hifu tai san gén lién voi dit:

- Thoi gian giai quyét thi tuc: 08 ngay lam viéc.
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Buwoe thue
hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thwe hién

Thoi han giai quy ét
ddi véi cic xa mién
nui; ving c6 diéu ki¢n
kinh té - xa hdi khé
khin; viing ¢6 dicu
kién Kinh té - xa hdi
dac biét khé khian

B1+B6

Ti IL[’) nhén hd so, «cdp nhit vao s6, Lhuycn xtr ly:

- chrn tra tinh day du cia thanh phan hé so;

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Trudng hop chua diy du thanh phdn ho so thi
tra hd so kém Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
hé so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hodic ban sd hoa céc
loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh nguoi yéu ciu dang ky phai nop
ban chinh céc gidy to thudc thanh phan héd so
theo quy dinh

B( phan tiép nhan va tra két qua ciia
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra cdc diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cia Luat Dat dai; kiém tra hd so dia
chinh; thdm dinh, xir 1y hé so;

- Truomg hop khong du diéu kién thuc hién thi
thong bao ly do va tra ho so;

- Guri phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghla
vu tai chinh vé dét dai dén co quan thué déi véi
truong hop da didu kién.

Chi nhanh Vian phong Pang ky dit dai

5 ngay lam viéc

12 ngay lam viéc

B3

Xic dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va thuc
hi¢n nghia vu tai chinh cia ngudi stir dung dat.

Co quan thue va ngudi sir dung dat

Khong t

inh thoi gian

B4

Xir ly, ky duyét ho so: (tinh tr ngay nhén dugc
théng béo cta co quan thué vé viée hoan thanh
nghia vu tai chinh)

Chi nhdnh Vin phong Ping ky dat dai

2 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc
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- Chinh 1y, cap nhit bién déng vao ho so dia
chinh, co s dir liéu dat dai: cap méi Gidy chimg
nhian hoiic xdc nhan thay doi trén Giﬁy chimg
nhéan da cap.

S6 hoa két qua giai quyét:
- Dong ddu, s6 hoa, luu kho:
- Chuyén Gidy chimg nhén dén Bo phén tiép
nhan va tra két qua

Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai

(.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

b.2) Trieong hop bdn, thica ké, ting cho hodc gop vo

tra tién hang nam

Thoi gian giai quyét thu tuc: 08 ngay lam viéc.

¥

n bang tai sian gin lién voi dat thué cia Nha mweéc theo hinh thirc thué dat

Bude thue
hién

Noéi dung thuc hi¢én

Trich nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han gidi quyét
ddi véi cdc xa mién
nii; ving ¢6 dicu ki¢n
kinh té - xa hdi khé
khiin; viing c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin

B1+B6

Tiép nhin ho so, cip nhit vio s0, chuyén xir
ly:

- Kiém tra tinh ddy da ctia thanh phén hd so;

- CAp Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Trudmg hop chua diy du thanh phin ho so thi
tra hd so kém Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién
hd so dé ngudi yéu ciu dang ky hoan thi¢n, bd
sung theo quy dinh.

Tri két qua:

- Truong hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac
loai gidy tor thi khi nhan két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh nguoi yéu cau diang ky phai ndp
ban chinh cdc gidy to thugc thanh phan hé so
theo quy dinh

Bo phan tiép nhan va tra két qua cta
Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc
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Xir Iy ho so:

- Kiém tra cdc diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh ctia Luat Dat dai; kiém tra hd so dia
chinh; tham dinh, xtr 1y hd so:

- Trudmg hop khong du diéu kién thue hién thi
thong bao 1y do va tra hd so:

- Guri phiéu chuyén théng tin dé xéc dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai di véi truong hop du diéu
kién.

Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai

05 ngay lam viéc 12 ngay lam vi¢c

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc
hién nghia vy tai chinh cta nguoi str dung dat

Co quan thue va ngudi stir dung dat

Khoéng tinh thoi gian

B4

Xir Iy hd so (tinh tir ngay nhin duoc théng béo
ctia co quan thué vé viée hoan thanh nghia vu tai
chinh)

- Chinh ly, cip nhit bién dong vao hd so dia
chinh, co s dir lidu dét dai; xdc nhan cho thué,
cho thué lai vao Gidy chimg nhan da cp cia chu
dau tu duy 4n.

- Théng béo bang vin ban cho co quan thué vé
viéc hét hiéu luc cua hop d(")ng thué dat dbi voi
bén ban, bén g6p von bang tai san.

Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai

02 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc

B3

S6 hoa két qua gidi quyét:

- Dong dau, sé hoa, luu kho;

- Chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua

Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai

0.5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc

Thoi gian giai quyét thi tuc: 04 ngay lam viée.

b.3) Ding ky cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong dy dn x@y dung kinh doanh két ciu ha ting:




Bude thue
hién

No¢i dung thue hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thye hién

Thoi han giai quyet
doi voi cac xa micn
.. - T I A
nui; vung ¢6 di¢u kién
kinh té - xa hoi kho
khin; vang ¢6 dicu
kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan

B1+B6

Tiép nhdn hd so, cp nhit vao sé, chuyén xir
ly:
- Kiém tra tinh diy du ctia thanh phan ho so;
- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Trudmg hop chua ddy du thanh phin ho so thi
tra hd so kém Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién
hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.
Tra két qui:
- Trudng hop ndp ban sao hodc ban sb hoa céc
loai gidy t& thi khi nhan két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp
ban chinh cac gidy t& thudce thanh phan hod so
theo quy dinh

B0 phan tiép nhan va tra két qua cia
Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir 1y ho so:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cia Ludt Dt dai; kiém tra ho so dia
chinh; thAm dinh, xtr 1y h so;

- Trudong hop khong da diéu kién thuc hién thi
thong bao ly do va tra hd so;

- Gri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai dbi véi truong hop du diéu
kién.

Chi nh4nh Vin phong Pang ky dit dai

02 ngay lam viée

09 ngay lam viéc

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va thuc
hién nghia vu tai chinh cua nguoi stir dung dat

Co quan thué va ngudi sir dung dat

Khong tinh thoi gian
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Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhdn dugce théng bio
cua co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai

chinh)

B4 - Chinh 1y, c@p nhit bién dong vao hd so dia | Chi nh4anh Van phong Pang ky dat dai 01 ngay lam viéc 03 ngay lam viéc
chinh, co s& dir liéu dit dai; xdc nhin cho thué.
cho thué lai vao Gidy chimg nhan da cp cua chu
ddu tur du an. B )
S6 hoa két qua gidi quyét:
B35 - Déng dav, 50 héa, lwu kho; Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai 0,5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc

- Chuyén Gidy ching nhan dén Bd phan tiép
nhén va tra két qua

7. Diang ky blen dong doi

véi truomg hop doi tén hoic thay doi thong tin vé nguoi sir dung dat, chii so hiru tai san oan lién voi

dat hogc thay d6i s6 hiéu hoiic dia chi ciia thira dit; thay doi han ché quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai sin giin lién véi dit hodc ¢o
thay doi quyén d6i voi thiva dét lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16ty nhién - Ma TTHC: 1.013833
a) Doi tugng thue hié¢n TTHC: t6 chirc trong nuwéc, to chire tén gido, to chire ton gifo truc thude, t6 chire nuée ngoai ¢o chire
ning ngoai giao, to chire kinh té ¢6 vén diu tu nuée ngoai; td chire nuée ngoai, ca nhan nwéc ngoai.
- Ap dung tai cac co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chmh cOng tinh, Van phong Dang ky dit dai, S& Nong nahlcp va Moi truong.
a.l) Truwong hop thwe hi¢n thi tuc doi tén hodc thay doi thong tin vé n guoi st dung dit, chii s¢ hivu tai san gin lién véi dit hodc
thay doi 56 hiéu hodc dia chi ciia thira dit.
Thoi gian thyue hién tha tuc: 04 ngay lam viéc.

Thoi han giai quyet doi
o - -~ R ”s
vOi cic xa mién nui;

., = v - - rogr A =n . A
Bu;)i;;hl_m Noi dung cong viée Trach nhiém thye hién Tl}:ch %'lacz \:uxnggl:;i ?:;::: ll:lhg'ﬁl:l?;“ﬁhng
¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khin
Tiép nhén ho so, c¢ip nhat vao sd, chuyén xir
ly:
B1+B4 - Kiém tra lmh day .cna thaak phan ho sor Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh | 0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc

- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra k{,t qua;
- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi
tra hd so kém Phiéu véu cau bd sung. hoan thién




ho so dé nguoi yéu cu dang ky hoan thién, bo
sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong Dang ky dét dai:
Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hodc ban 56 hoa céc
loai gidy to thi khi nhén kﬁ,l qua giai quyét thu
tuc hanh chinh nguoi yéu ciu dang ky phai ndp
ban chinh cac gidy to thude thanh phin hd so
theo quy dinh

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hd so dia chinh; thim dinh, xir 1y hd
SO

- Truomg hop khong du diéu kién thuc hién thi
théng bao 1y do va tra hd so;

- Chinh 1y, c¢4p nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dir ligu dét dai; cAp moi Gidy
chimg nhén hodc xac nhan thay doi trén Gidy
chung nhén da cép.

Vin phong Pang ky dét dai

03 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

B3

S6 héa két qua gidi quyét:

- Déng dau, sb hoa, luu kho;

- Chuyén Gidy ching nhan dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Vin phong Ding ky dét dai

0.5 ngay lam vicc

0.5 ngay lam viéc

a.2) Truong hop thiee hién thu tuc thay doi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai san gan lién voi dit hodc co thay dbi
quyen doi voi thiva dat lién ké.

Thoi gian thuc hién tha tuc: 05 ngay lam viéc.

-+ sm ¥4 Ks
Thoi han giai quyet doi
v@i ciace xa mién nuai; vang

BI.I"U'I-:AThI.I’C Noi dung cong viée Trach nhiém thue hién B stan thye cof:eu 'ku_:n'klnh‘tc ) x'a
hién : * : . hi¢n hoi kho khin; ving ¢6
diéu kién kinh té - xii hdi
dic biét kho khin
Tiép nhin ho so, cip nhat vao sé, chuyén xir | . . . gog i e ¢ vx s G s
B1+B4 * : I'rung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | 0.5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc

ly:
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- Kif.m tra tinh day du cta thanh phz“m ho so;

- Cép Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;

- Truong hop chua diy du thanh phan ho so thi

tra hé so kém Phiéu yéu Cdli bd sung, hoan
thién ho so dé ngudi yéu cau ding ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

-C huycn hd so dén Vin phong Pang ky dat dai:

Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hodic ban sé hoa cac
loai gidy t& thi khi nhén kél qua giai quyét thu
tuc hanh chinh ngudi yéu ciu dang ky phai nop
ban chinh cac gidy to thuoce thanh phan hé so
theo quy dinh

B2

Xir Iy hé so:

- Kiém tra ho so dia chinh; tham dinh, xtr ly
hd SO;
- Truong hop khong du diéu kién thuc hién thi
théng béo 1y do va tra hd so;

- Chinh 1y, céip nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; Cap mai Glay
chimg nhén hodc xéc nhén thay doi trén Gidy
chimg nhén da cip;

Vian phong Ding ky dat dai

04 ngay lam viéc

14 ngay lam viéc

B3

S6 hoa k?:t qua gidi quyét:
- Pong Eiéu, s0 hoéa, Iuu kho;
- Chuyén Gidy ching nhan dén Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Vin phong Piang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc

a.3) Truwong hop thwe hién thii tuc dang ky bién dpng giam dién tich thira dit do sat 1o tw nhién.

- Thoi gian thuc hién thu tuc: 10 ngay lam viée

Noi dung cong viée

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han giai quyét doi
véi ciac X3 mién nii; ving
¢6 diéu kién kinh té -

héi khé khin; vang ¢é
didu kién kinh té - xa hi
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dac biét khé khin

B1+B4

Tiép nhin ho so, c¢ip nhit vio so, chuyén xir
ly:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so:

- Cép Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua;

- Truong hop chua day du thanh phin hd so
thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so d& ngudi yéu ciu diang ky hoan
thién, b sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vian phong Dang ky dét
dai;

Tra két qua:
- Truomg hop ndp ban sao hodc ban s héa cac
loai gidy tor thi khi nhan két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop
ban chinh cac gidy to thude thanh phan ho so
theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hd so dia chinh; thdm dinh, xur ly
ho so:

- Trudng hop khong du diéu kién thyc hién thi
thong béo ly do va tra hé so;

- Vin phong dang ky dit dai ¢6 trach nhiém
do dac, xac dinh lai dién tich thira dét bang
kinh phi ciia Nha nudc;

- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir lidu dét dai; CAp moi Gidy
ching nhdn hodc x4c nhan thay dbi trén Gidy

chirng nhin da cAp.

Vin phong Pang ky dit dai

09 ngay lam viéc

19 ngay lam viéc
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B3

S6 héa két qua gidi quyét:

- Pong dau. sb hoa. luu kho;

- Chuyén Gidy chimg nhan dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Van phong Ding ky dit dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

b) Doi twong thye hién TTHC: ca nhin, cdng dong din cw, nguoi goe Viét Nam dinh cu & nuée ngoai.

- Ap dung tai céc co quan: Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai.
b.1 ) Trwong hop thue hién thii tue doi tén hodc thay doi thong tin vé nguwoi si dung dat, chii s¢ hitu tai san gan lién voéi dat hodc
thay doi so hiéu hodc dia chi ciia thira dat:

Thoi gian giai quyét thi tue: 04 ngay lam viéc.

Buée thue

Noi dung thye hién

Trach nhiém thye hién

Thoi gian

Thoi han giai quvLI
déi véi cac xi mién
nui; vang ¢o diéu kién
kinh té - xa h{i khé

higa e S khiin; viing ¢6 diéu
kién Kinh té - xa hdi
dac biét khoé khan
Tiép nhin hé so, cip nhit vio so, chuyén
xir ly:
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phin hd so;
- Céip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Trudmg hop chua diy du thanh phin hé so
o thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, | B phan tiép nhan va tra két qua cua 0.5 ngdy 1am viée 0.5 ngdy lam vice

hoan thién hd so dé ngudi yéu ciu ding ky
hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Tra két qua:

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa
cac loai gidy to thi khi nhan két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang

Chi nhanh Vian phong Pang ky dt dai
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ky phai ndp ban chinh cic gidy to thude
thanh phén ho so theo quy dinh

Xir Iy h so, ky duyét:

- Kiém tra hé so dia chinh; thim dinh, xtr 1y
ho so;

- Truong hop khong du diéu kién thuc hién
thi thong bao 1y do va tra ho so;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; cip méi Gidy
chimg nhdn ho@c xéc nhan thay ddi trén
Giz’iy chimg nhan da cép.

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

e e A
13 ngay lam viéc

S6 hoa két qua giai quyét:

- Déng dau, s6 hoa, luu kho;
- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va
tra két qua

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

b.2) Ping ky thay doi han ché quyén sic dung dit, quyén sé hitu tai sin gdn lién véi dat hodc cé thay doi quyén doi voi thiva dit

lién ke.

- Thoi gian giai quyét thi tuc: 05 ngay lam viée.

Buwée thue

Noi dung thuc hién

Trach nhiém thue hién

Thoi gian

. . “e A A
Thaoi han giai quyet doi
o ’ -~ -K , .
vOi cac xa mien nii;

- - (x - - ‘
viung ¢6 diéu kién Kinh té

hién thye hién - xa hoi khé khan; vang
¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khin
Tiérp nhin ho so, cip nhit vao sé, chuyén
xur ly:
B1+B4 - Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phén ho so; Bo phén tiép nhéan va tra két qua cta 015 sy This widie 0.5 figay 18 Vigs

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;
- Truong hop chua diy da thanh phan ho so
thi tra ho so kem Phicu yéu cau bo sung, hoan

Chi nhanh Vian phong Ding ky dét dai
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thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

Tra két quai:

- Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa
cdc loai gidy 1o thi khi nhan két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh ngudi yéu ciu dang ky
phai ndp ban chinh cic gidy o thude thanh
phan ho so theo quy dinh

B2

Xir Iy ho so, ky duyét:

- Kiém tra ho so dia chinh; tham dinh, xir ly
ho so:

- Truong hop khong du diéu kién thuc hién
thi thong béo 1y do va tra ho so;

- Chinh 1y, ¢dp nhat bién déng vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dit dai: cép mai Giéy
chimg nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy
chimg nhin da cip.

Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai

04 ngay lam viéc

14 ngay lam viéc

B3

50 hoa két qua gidi quyét:
- Dong dau, so6 hoa, luu kho; chuyén két qua

cho B phan tiép nhén va tra két qua

Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

b.3) Truwong hop thuc hién thii tuc diang ky bién dong giam dién tich thiva dit do sat lo tw nhién.

- Thoi gian giai quyét thi tuc: 10 ngay lam viée

Budée
thuc hién

N¢i dung thuc hién

Trach nhiém thue hién

Thaoi gian
thuc hién

Thoi han gidi quyét doi
véi cde xA mién nii;
viing ¢6 diéu kién kinh té
- x4 h¢i khé khan; vang
¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi diic biét kho khin

Bl1+B4

Tiep nhdn ho so, ¢dp nhit vao so, chuyén
xir ly:

- Kiém tra tinh diy du cta thanh phén ho so;

Bo phan tiép nhan va tra két qua ca
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc




-Cép C iidy tiép nhan ho so va hen tra két qu;

- Truémg hop chua ddy da thanh phan ho so
thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé ngudi véu cau dang ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

Tra két qua:

- Truomg hop ndop ban sao hodc ban s6 hoa
céc loai gidy 1o thi khi nhan két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh ngudi yéu ciu dang ky
phai ndp ban chinh cac gidy t& thude thanh
phan hd so theo quy dinh

B2

Xir Iy ho so, ky duyét:

- Kiém tra hd so dia chinh; tham dinh, xtr ly
hd so:

- Truomg hop khong du diéu kién thuc hién
thi thong béo 1y do va tra hd so;

- Chi nhanh Van phong ding ky dat dai c6
trach nhiém do dac, xac dinh lai dién tich
thira dét bang kinh phi ctia Nha nudc;

- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vio hd so dia
chinh, co so dir liéu dit dai; cAp mdéi Gidy
chtg nhén hodc xac nhin thay doi trén Giay
chimg nhén da cip.

Chi nhanh Van phong Piang ky dét dai

09 ngay lam viéc

19 ngay lam viéc

B3

S6 hoa két qua giai quyét:

- Péng déu, sb hoa, luu kho;

- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va
tra két qua

Chi nhéanh Vin phong Pang ky dt dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc
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8. Dang ky bién dong thay doi qu},en sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit do chia, tach, hop nhiit, sap nhap to chire
hoic chuyén d6i mé hinh to chire, chuyén déi loai hinh doanh nohlep theo quy dinh cia phip luai vé doanh nghiép; dié¢u chinh quy
hoach xay dung chi tiét; mp (m!} chirng nhén cho tirng thira dit theo quy hoach xay dung chi tiét cho chir dau tw du dn ¢6 nhu cau -
Ma TTHC: 1.013977

- Déi rong thure hn.n 1. ]]]( 1O chire trong nudc, 16 chire 16n gido. & chire ton gido truc thudc. t6 chire nudce ngoai co chirc nang
ngoai giao. to chire kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai.

- Ap dung tai cic co quan: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Van phong Dang l\y dét dai, Co quan thué.

a) Dang ky bién dong thay doi quven sur dung dat, quyén sé hivu tai san gdan lién véi dit do chia, tach, hop nh dt, sdp nhap 6 chirc
hodc chuyén doi mo hinh t6 chire, chm‘en doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh cua phdp luat vé doanh nghiép

- Thoi gian giai quyét tha tuc: 08 ngay lam viéc.

Buée thye
hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

¥
.. ~

Thoi han gidi quyét doi
véi cdc XA mién nii; vung
¢6 di¢u kién kinh té - xa
héi kho khin; vang cé
di¢u kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan

B1+B6

Tiép nhin hd so, cip nhat vao so, chuyén xi
Iy:

- Kiém tra tinh ddy dii ciia thanh phan hé so;

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hop chua ddy du thanh phdn hd so thi
tra hd so kém Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién|
hd so dé ngudi yéu cdu diang ky hoan thién, b
sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vian phong Pang ky dét dai;
Tra két qua:

- Truomg hop ndp ban sao hoic ban sé hoa céc
loai gidy t& thi khi nhan két qua giai quyét thy
tuc hanh chinh ngudi yéu cu dang ky phai nop
ban chinh cac gidy to thude thanh phin hé sof

theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc




Xir Iy hd so:
- Kiém tra ho so dia chinh; tham dinh ho so|
Truong hop khong du diéu kién thi thong bao 1y

4.5 ngay lam viéc

11,5 ngay lam vicc

B2 do va tra hd so; Van phong Dang ky dit dai
- Giri phiéu chuyén théng tin dé xac dinh

nghia vu tai chinh vé dat dai doi von truong hop

du dicu kién.

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va thug foe : PR
B3 . e il v " o = S Co quan thu¢ va nguoi str dung dat Khong tinh thoi gian

hi¢n nghia vu tai chinh cua nguoi sur dung dat.

Xir Iy ho so (tinh tir ngay nhan duogc thong béo

hoan thanh nghia vu tai chinh)

- Chinh 1y, cép nhat bién déng vao hd so dia & - B
B4 : % AlEpE ke = e Lk p hen il Vian phong Diang ky dat dai 2.5 ngay lam viéc 5.5 ngay lam viéc

chinh, co s& dir liéu dat dai; trinh cap maéi Giay phong BRY ey ) e

chimg nhén hodc xac nhan thay déi trén Giay

chitng nhin da cap.

S6 hoa két qua gidi quyét:

- Déng dau, sb hoa, luu kho; - . . DX e . 0.5 ngay lam viée 0,5 ngay lam viéc
BS & Vin phong Pang ky Dat dai el : &y

- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh.

theo quy hoach xdy dung chi tiét cho chii dau tw die dn cé nhu ciu

- Thoi gian giai quyét thi tuc: 5 ngay lam viée.

b) Ding ky bién dpng do: voi trieong hop diéu chinh quy, hoach xay dung chi tiét; cip Gidy chieng nhan cho ting thira diit
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Bude thue
hién

NoOi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thwe hi¢n

Thoi han gidi quyét ddi
véi cae xi mién nii; vang
¢6 diéu kién Kinh té - xa
hoi kho khan; vang ¢6
di¢u kién kinh té - xi hoi
dac biét kho khan

Bl

Tiép nhin ho so, cip nhit vao so, chuyén xu
ly:

- Kiém tra tinh diy du cta thanh phin ho so;

- Cap Gidy tiép nhan h so va hen tra két qua;

- Trudmg hop chua déiy da thanh phan hé so thi
trd hd so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién. b
sung theo quy dinh.

- Chuyén hé so dén Van phong Pang ky dat dai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng tinh

0.5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:
- Kiém tra hd so dia chinh; thim dinh hd so.
Trudng hop khong du diéu kién thi théng béo 1y
do va tra hd so;
- Gri phiéu chuyén théng tin dé xdc dinh nghia
vu tai chinh vé& dit dai dbi véi truong hop du
diéu kién.

Vin phong Dang ky dét dai

2.5 ngay lam viée

9.5 ngay lam viéc

Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc
hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.

Co quan thué va ngudi sir dung dat

Khong

tinh thon gian

B4

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhan duoc théng béo
hoan thanh nghia vu tai chinh)
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir liu dit dai; trinh cip mai Gidy
chimg nhén hodc xac nhin thay dbi trén Gidy|

chirmg nhén da cap:

Vin phong Pang ky déit dai

1.5 ngay lam viéc

4,5 ngay lam viéc




o 4 ¥ A - T A
So hoa ket qua gidi quyet:
- Dong dau, s6 hoa, luu kho;

Vin phong Dang ky Dit dai

0.5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc

B5 e 2 :
- Chuyén két qua cho Trung tam Phue vu hanh,
chinh cong tinh
Tra két qua:
- Truomg hop ndp bén sao hodc ban sd hoa cac
B6 loai giay to thi khi nhan két qua giai quyét thu

tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop
ban chinh céc giay t& thudc thanh phan ho so;
theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Khong tinh
thot gian

Khong tinh
thoi gian

9. Ping ky bién dong déi véi truong hop thay dm quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sian gan lién véi dat theo thoa thuén cia

cdc thanh vién ho gia dinh hodc cia vo va chong; quyén sir dung dat xiy dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viée vin hanh, khai
thac sir dung cong trinh ngam, quycn sé' hitu cong trinh ngam; ban tai sin, dleu chuyen, chuyen nhuong quyen sir dung dat 1a tai sin
cong theo quy dinh cuia phap ludt vé quan ly, sir dung tai san cong; nhin quyen str dung dat, quyén s6" hiru tai san gan lién véi dit theo
két qua giai quyét tranh chép, Lllleu nai, t cdo vé dat dai hoiic ban #@n, quyét dinh cia Toa an, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi
hanh dn da duogc thi hanh; quyet dinh hogc phan quyet ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quye( tranh chap giira cic bén phat
sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai; nhén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai sin gan hen voi dat do xir ly tai san the
chip 1a quyén sir dung dat, tai sin gin lién véi dit da duge ding ky, bao gom ca xir Iy khodn ng ¢é nguon goc tir khoin ng xAu ciia t6

chire tin dung, chi nhianh ngin hang nuéc ngoai -

Ma TTHC: 1.013980

a) Poi twong thye hién TTHC: to chire trong nuar, to chire ton gido, to chire ton gidao truc thude, to chire nuée ngoai ¢o chire

niing ngoai giao, to chirc kinh té c6 von diu tu nuwée ngoai; to chire nwée ngoai, ca nhin nude ngoai

cong trinh ngam, quyén so hivu cong trinh ngam.
o o &

Thoit gian giai quyét thu tuc: 10 ngay lam viée.

- Ap dung tai cic co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh, Vin phong DPang ky dit dai, co quan thué.

a.1) Truwong hop thay doi vé quyén siv dung dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho vi¢c vian hanh, khai thdc si dung
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Budce thue
hién

Néi dung cong viée

Triach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han gidi quyét dbi
véi cde XA mién nui;
viing ¢6 diéu kién kinh té
- xa hoi kho khin; ving
¢6 didu kién kinh té - xa
hi dic bi¢t khoé khin

B1+B6

Tiép nhin ho so, cip nhit vao sb, chuyén xir
ly:

- Kiém tra tinh diy du cua thanh phén hd so;

- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Trudmg hop chua diy du thanh phin hd so thi
tra h6 so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so dé ngudi yéu ciu dang ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong Dang ky dit dai:
Tra két qua:

- Trudng hgp ndp ban sao hoac ban sb héa céc
loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop
ban chinh cac gidy to thudc thanh phin hd so
theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

0.5 ngay lam viée

0.5 ngay lam viée

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cua Luat D4t dai;

- Kiém tra hd so dia chinh: thAm dinh hd SO
- Trudmg hop khong du diéu kién thi théng bao
ly do va tra hd S0

- Guri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai dbi v6i truong hop du
diéu kién.

Vin phong Dang ky dit dai

6.5 ngay lam viéc

13,5 ngay lam viéc
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B4

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc
hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.

Co quan thué va nguoi sir dung dat

Khong tinh thot gian

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhédn dugc thong béo
hoan thanh nghia vu tai chinh)

- Chinh 1y, cdp nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dir li¢u dét dai: trinh c:’ip maoi Giéy
chimg nhin hodc xdc nhan thay ddi trén Gidy
ching nhén da cip.

Vin phong Dang ky dét dai

2.5 ngay lam viée

5.5 ngay lam viéc

B3

Ay A o en. A N
So héa két qua gidi quyét:
- Pong dau, s6 hoa, luu kho; chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Van phong Piang ky Dt dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

a.2) Triwong hop bdn tai sin, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sic dung dat la tai sain cong theo quy dinh cia phdp ludt vé
quan Iy, su dung tai san cong.

- Thoi gian giai quyét tha tuc: 10 ngay lam viée.

Bude thue

Néi dung cong viée

Triach nhiém thue hién

Thoi gian

Thoi han gidi quyét doi
véi ede xd mién nii;
viing ¢6 diéu kién kinh té
- xa hoi khoé khan; viing

tra hd so kém Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thi¢n
hd so dé ngudi yéu cu dang ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong Dang ky dat dai;

hagn thpchign | o 53y Kign kinh ¢4 - x3
hoi dac biét khé khin
Tiép nhén hé so, cip nhit vao so, chuyén xir
ly:
- Kiém tra tinh day du cua thanh phén hé so;
- Cép Gifiy liép nhan hd so va hen tra két qua;
B1+B6 - Truong hop chua day du thanh phin hd so thi| Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh | 0,5 ngay lam vi¢e 0.5 ngay lam viéc




Tri két qua:
- Truomg hgp ndp ban sao hodc ban sb hoa céc
loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nép
ban chinh cic gidy to thude thanh phian hd so
theo quy dinh

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra cic diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cua Luat Dat dai;

- Kiém tra hd so dia chinh; thim dinh hd so:
Trudng hop khong du diéu kién thi thong bao ly
do va tra hé so;

- Giri phiéu chuyén théng tin dé xé4c dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai déi véi truomg hop du
dicu kién.

Vin phong Pang ky dét dai

06 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va thuc
hién nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat.

Co quan thué va ngudi sir dung dét

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy hé so: (tinh tir ngay nhén dugc thdng béo
hoan thanh nghia vu tai chinh)

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dit dai; trinh cip méi Gidy
chimg nhén hodc xéc nhin thay déi trén Gidy
chimg nhan da cép.

Vin phong Pang ky dét dai

03 ngay lam viée

06 ngay lam viéc

BS

S6 héa két qua giai quyét:

- Bdng déu, sd hoa, luvu kho

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

Vin phong Pang ky DAt dai

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc
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a.3) Dm voi triweong hop nhin qmren st dung dit, quyeu §0 hivu tai san umf lién véi dit theo két qua gidi quyét tranh chap, khiéu
nai, 16 cdo vé dur dai hoac ban dan, quyét dinh cua Toa rm, quvet dmh thi hanh dn cua co quan thi hanh dn da dwoc thi hanl; quyét dinh
hodc phdan quy &t clia Trong tai thuwong mai Viét Nam vé giai qm*e! tranh chap gitta cdc bén phdt sinh tiv hoat dong thuwong mm lién
quan den dit dai; Tmo’ng hop nh(m quven st dung dit, qm»‘en s¢ hiwu tai san gan hen voi dit do xi Iy ra: san the chip la quyén sir
dung dit, 1ai sin gan lién voi dit da duge dang ky, bao oom ca xir ly khoan ng co nomm ﬂoc tir khoan n¢ xiiu ciia to chice tin dung, chi
nhdanh ngan hang nuwdc ngoai.

Thoi gian giai quyét thu tuc: 08 ngay lam viée.

Budce thue

Trach nhiém thuce hién

Thaoi gian thue

e . A Ao
Thoi han gidi quyét doi
vOi cdce XA mién nui;

- - . A .m . £
viung c6 diéu kién Kinh té

hi¢n hi¢n - x4 hoi kho khan; vang
¢6 diéu kién kinh té - xa
héi diic biét khé khin
Tiép nhin hd so, c¢ip nhit vio 56, chuyén xir
ly:
- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan h so;
- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Trudmg hop chua dy di thanh phin hd so thi
tra hd so kém Phiéu yéu cu bo sung, hoan thién
hd so dé ngudi yéu cdu ding ky hoan thién, bd
B1+B6 sung theo quy dinh. Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢dng tinh | 0,5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc

- Chuyén hé so dén Vin phong Pang ky dit dai;
Tra két qui:

- Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac
loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp
ban chinh cac gidy to thudc thanh phan hd so
theo quy dinh




Xir Iy ho so:

- Kiém tra céc diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cia Luat Dt dai; kiém tra hd so dia
chinh; thAm dinh hé so: Truong hop khong du
diéu kién thi théng béo 1y do va tra hd so:

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai déi véi trudmg hop du
diéu kién.

Vian phong Dang ky dat dai 4.5 ngay lam viéc 11,5 ngay lam viéc

Xae dinh nehia vu tai chinh vé dit dai va thuc . i .. : " ’ s s
B3 Sae o it e i : g i Co quan thu¢ va nguoi str dung dat Khong tinh thoi gian
hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat.

Xir Iy hd so: (tinh tir ngay nhan dugc thong bao
hoan thanh nghia vu tai chinh)
- Chinh 1y, cdp nhat bién djong vao ho so dia

B4 ey e e Vin phong Ding ky dét dai 5 ngay lam viée ; lam vi
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai; trinh cap mai Giay A phong Bing ko dat.dei 25 ngay tam vige Sy Avies
ching nhén hodc xac nhdn thay doi trén Giay
chimg nhan da cip.

S6 héa két qua gidi quyét:
B5 Eong:dan, 50 hoa, I kho Vian phong Dang ky Dat dai 0.5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc

- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

b) Doi twong thyc hién TTHC: H9 gia dinh, ¢4 nhin, cfng dong din cw, nguwdi Viét Nam dinh cu ¢ nuwédc ngoai dugce sé hiru
nha & giin lién véi quyén sir dung dit ¢ tai Viét Nam.

- Ap dung tai cac co quan: Chi nhanh Van phong bang ky dit dai, co quan thue

b.1) f)(mb ky bién dong doi véi truwong hop thay doi qu yén st dung d‘ar qu_yen §O hitu tai san ﬂrm I:en véi dit theo théa thuin cua
cdc thanh vién ho gia di nh hodc cia vy va clxono' nhin quyén s dung dit, quyén s6 hivu tai san atm lién véi dit theo két qua gidi quyét
tranh dmp, Hueu nai, 16 cdo vé dit dm hodc b(m an, quye! dinh cua Toa (m, quver dmh thi hanh dn cia co quan thi hanh dn da dicoc
thi hanh; quyét dinh hodc phin quyét ciia Trong tai th wong mai Viét Nam vé gidi quyét tranh chip giita cdc bén phdt sinh tic hoat djng
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thwong mai lién quan dén dit dai; nhan r_myen sw dung dar r_nn on §¢ hitu tai san u(m !.'en voi dit do xii Iy m: san ﬂre chr:p la quven si
dung dar lai sdan gan lién voi dit da dwoc dang ky, bao wom ca xie ly khodan ng co nﬂurm om tie khodan no Xdu ciia 16 chire tin dung, chi
nhanh ngan hang nwoc ngoai.

Thoi gian giai quyct thu tuc: 08 ngay lam viéc.

Budc thue
hién

N¢i dung thwe hién

Trach nhi¢m thue hién

Thoi gian thue
hién

Thei han giai quyét
ddi voi ciac xa mién
nii; vang co diéu
kién kinh té - xd hgi
kho khan; ving ¢6
di¢u kién kinh té - xa
hoi dic biét khoé khan

B1+B6

Tiép nhin hd so, c¢ip nhit vao so, chuyén
xir ly:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so;

- CAp Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Trudong hop chua diy du thanh phén hé so
thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so dé ngudi yéu cdu dang ky hoan
thién. bo sung theo quy dinh.

Tra két qua:

- Truomg hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac
loai gidy t&r thi khi nhan két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh nguoi yéu ciu ding ky phai
ndp ban chinh cac gidy to thude thanh phén ho
so theo quy dinh.

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia
Chi nhanh Van phong Péng ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra c4c diéu kién thuc hién quyén theo
quy dinh cta Luit Dét dai; kiém tra hd so dia
chinh: thim dinh hd so; Truong hop khong du
diéu kién thi thong béo 1y do va tra hd so;

- Gui phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia

Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai

4,5 ngay lam viéc

11,5 ngay lam viéc




vu tai chinh vé dat dai doi vai truong hop da
dicu kién.

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuce
hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.

Co quan thué va ngudi sir dung dét

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhan duoc thong
b4o clia co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh)

- Chinh 1y. cap nhat bién dong vao hé so dia
chinh, co s& dir liéu dit dai; cap mai Gmy
chimng nhin hmc, xac nhan thay déi trén Gidy
chiig nhan da cép.

Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai

2.5 ngay lam viéc 5.5 ngay lam viéc

B5

S6 hoa két qua giai quyét:
- Bong déu, s6 hoa, luu kho:
- Chuyén két qua cho B phén tiép nhan va tra
két qua

Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai

0,5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc

b.2) Bang ky quyen s dung dit xdy dung cong trinh trén mat dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai thdc sic dung cong trinh
noam, quyén so hitu cang trinh nrmm.
- Thoi gian gidi quyét thi tuc: 10 ngay lam viée.

Buée thue

Noi dung thuc hién

Trach nhiém thue hién

Thoi han giai quyet
A P - A
doi voi cace xa mién
- -« - . A
nii; vang ¢o dicéu

Thoiganthge | oo Linh t6- x5 hot

- hign khé khin; viing ¢6
diéu kién kinh té - xa
- hoi diic biét khé khin
Ti¢p nhin hd so, cip nhit vao so, chuyén xir
o : o a B6 phan tiép nhén va tra két qua cf
BI+B6 | - Kiém tra tinh dy du céia thanh phin hb so: o Pran HEp mianh va trd Kl qua cia | ) ¢ Loy lam vide 0,5 ngay lam viée

- Cép Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
- Trudmg hgp chua day du thanh phan hd so thi

Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai




tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so dé nguoi yéu cau diang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

Tra két qua:

- Truomg hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa céac
loai gidy 10 thi khi nhan két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh nguoi yéu ciu dang ky phai
ndp ban chinh cac gidy to thude thanh phan hd
so theo quy dinh.

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra ho so dia chinh; tham dinh, xir ly hod
so; Truong hop khong du diéu kién thi thong
bao 1y do va tra hd so;

- Gtri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai dbi voi truong hop du
diéu kién.

Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai

06 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

B3

Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va thuc
hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat.

Co quan thué va ngudi str dung dat

Khoéng tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhan dugc thong
bao ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh).

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; c;flp moi Giéy
chimg nhan hoiic xac nhén thay déi trén Gidy
chimg nhén da cap.

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

03 ngay lam viéc

06 ngay lam viéc

BS

S6 hoa két qua giai quyét:
- Péng déu, sd hoa, luu kho;
- Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhén va tra
két qua

Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc
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b.3) Ding ky ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhiwong quyén si dung dat la tai san céng theo quy dinh ciia phdp luat vé quan Iy,
suwdung tai san cong.

- Thot gian giai quyét tha tuc: 10 ngay lam viée.

Buéce thue
hién

N¢i dung thue hién

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thwre hién

Thoi han giai quw
doi véi cac xa mién
nii; vang ¢ diéu ki¢n
kinh té - xa hdi khé
khiin; viing ¢6 diéu
kién kinh té - xa hi
dic biét kho khan

Bl1+B6

Tlep nhén ho so, cap nhit vio so, Lhuyen xur ly:
- Kiém tra tinh dy du cta thanh phan hé so;

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Trudmg hop chua ddy du thanh phén hd so thi
tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hé so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hoidc ban sb hoa céc
loai gidy 1o thi khi nhan két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh ngudi yéu ciu dang ky phai ndp
ban chinh cac gidy to thudc thanh phin hd so
theo quy dinh

B0 phan tiép nhén va tra két qua cta
Chi nhanh Vian phong DPang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hd so dia chinh; thim dinh, xtr 1y ho
so; Truong hop khong di didu kién thi thong
béo 1y do va tra ho so;

- Guri phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai déi véi truong hop du
diéu kién.

Chi nhanh Vin phong Ding ky dit dai

06 ngay lam vié¢c

13 ngay lam viéc
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Xéc dinh nUhm vu 141 chinh vé dat dai va thuc

Khéng xdc dinh

Khong xac dinh thoi

[
lF B3 e Co quan thué va ngudi sir dung dat :
. ién nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat. - thoi "_]clﬂ gian
Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhan duge théng béo
[ ctia co quan thué vé viée hoan thanh nghia vu
I tai chinh)
B4 - Chinh 1y, cép nhét bién dong vao ho so dia | Chinhanh Vian phong Pang ky dat dai 03 ngay lam viée 06 ngay lam viée
chinh, co so dir lidu dét dai; cip méi Gidy
chimg nhén hodc xac nhan thay doi trén Gidy
chimg nhén da ¢ c_ftp.
S5 hoa két qua giai quyét:
B5 B e Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai 0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc

- Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra
két qua

10. X6a ghi no tién sir dung dit, 1¢ phi trirée ba trén Gidy chirng nhén da cip - Ma TTHC: 1.013988

a) P6i twong thue hién TTHC: t6 chire trong nwée, to chire ton gido, to chire tén gido trye thude, t6 chirc nude ngoai o chire
- . . A , . A . A A - . s
ning ngoai giao, té6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai

- Ap dung tai céc co ‘quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh, Van ph()nﬂr Pang ky dét dai.
- Thoi gian giai quyei thi tue: Thue hién 01 ngay 1am vi¢e nhan duge di hd so x6a ng; néu thoi didém nhéan da ho so sau 15 gid ciing
ngay thi c6 thé giai quyel viéc x6a ng trong ngay lam viéc tlcp theo.

Bude
thue hién

N¢i dung thue hién

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Thaoi han gidi quyét
ddi véi cic xi mién
nai; vang ¢o di¢u
kién kinh té - xa hoi
kho khan; vang ¢6
diéu kién kinh té - xa
hoi dic bi¢t khé khan

B1+B4

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phén hd so;

- Cap Giay tiép nhin ho so va hen tra két qua;

Tiép nhén ho so, ciip nhit vao so, chuyén xir ly:

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | 0,5 gi¢ 1am vige

0.5 ngay lam viéc
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- Truong hnrp chua day du thanh phan hé so thi tra ho
so kem Phlcu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu ciu dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén hé so dén Vin phong Ding ky dét dai:

Tra két qua:

- Trudmg hop ndp ban sao hodc ban sb hoa cac loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh nguoi yéu ciu dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy 10 thude thanh phén hd so theo quy dinh

Xir Iy, ky duyét ho so:
- Chinh 1y, cdp nhat bién déng vao hd so dia chinh,

¢o s dit liéu dht dai: cip méi Gidy chimg nhan holic Van phong Dang ky dat dai 07 gio lam viée 09 ngay lam viéc

xdc nhan thay déi trén Gidy chimg nhén da cip.

S6 hoa két qua giai quyét:

- Béng déu phat hanh, s6 hé ; ‘ : o W)
B3 e e TP A R Van phong Piang ky dat dai 0,5 gi®r 1am viée 0,5 ngay lam viéc

- Chuyén két qua cho B phén tiép nhan va tra két
qua

b) Déi twgng thuwe hién TTHC: ¢4 nhan, cong dong dan cur, ngudi goe Viét Nam dinh cu & nwée ngoai.

- Ap dung tai cac co quan: Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai.
- Thoi gian giai quyét tha tuc: Thue hién trong ngay lam viéc nhin duoc du hd so x6a no: néu thdi diém nhan di hd so sau 15 il
cung ngay thi ¢é thé gidi quyet viéc xéa ng trong ngay lam viéce tiép theo.




Buée
thue hién

Noi dung thue hién

Triach nhiém thue hién

Thoi gian
thye hién

Thoi han gidi quyét
dbi véi cic xa mién
nii; viing ¢6 diéu ki¢n
kinh té - xa hi kho
khiin; viing ¢6 diéu
ki¢n kinh t¢ - xa hoi
dac biét kho khan

B1+B4

Tiép nhén ho so, cip nhit vio s0, chuyén xir Iy:

- Kiém tra tinh diy du cta thanh phén ho so;

- CAp Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Trudng hop chua diy du thanh phan hd so thi tra hd
so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

Tra két qui:

- Trudng hop ndp ban sao hoac ban sb hoa céc loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tyc hanh
chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thude thanh phan hd so theo quy dinh.

Bo phén tiép nhan va tra két qua cia
Chi nhénh Vian phong Dang ky dat dai

0,5 git lam vige

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy, ky duyét ho so:

- Chinh 1y, cip nhit bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir liéu dét dai; cép m&i Gidy chimg nhén hoiic
xé4c nhan thay doi trén Gidy chimg nhén da cfip.

Chi nhénh Vin phong Dang ky dit dai

07 gior 1am viée

09 ngay lam viéc

S6 hoa két qua gidi quyét:

- D6ng dau phat hanh, so hoa, luu kho:

- Chuyén két qua cho Bd phan tiép nhan va tra két
qua

Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai

0.5 gidr lam vice

0.5 ngay lam viéc

11. Pang ky bién dong chuyén muc dich sir dung dét khéng phai xin phép co’ quan nha nudéc ¢6 tham quyén - Ma TTHC: 1.013992
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a) Poi twong thuc hién TTHC: to chire trong nuée, 1o chire ton gido, 16 chirc ton gifo trye thudc, to chire nuée ngoai co chire
niang ngoai giao, 10 chire kinh té ¢6 von diu tu nude ngoai

Thoi gian giai quyét tha tuc: 7 ngay lam viéc

Buée thue
hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém thye hién

Thoi han gidi quvét ddi
vGi cde X mién nii; vung
Thoi gian ¢6 di¢u kién kinh té - xi
thue hién hdi khé khén; ving ¢6
di¢u kién kinh té - xa héi
dic biét khé khin

B1+B6

Tiép nhéin ho so, c¢ip nhit vao sb, chuyén xir Iy:

- Kiém tra tinh diy du ctia thanh phan hé so:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Truomg hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra hd
so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dd
ngudi yéu ciu diang ky hoan thién, bd sung theo quy]
dinh.

- Chuyén hé so dén Vin phong Ding ky dit dai;
Tri két qua:

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban sb hoa céc loai gidy
to thi khi nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céc gidy to
thudc thanh phan hd so theo quy dinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

0.5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hd so dia chinh; thim dinh hd so. Truong
hop khéng dii diéu kién thi thong béo 1y do va tra hd
SO
- Giri phiéu chuyén thong tin dé xé4c dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dbi véi truomg hop du diéu kién.

Vin phong Ding ky dét dai

04 ngay lam viéc 11 ngay lam viéc

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va thuc hién

Co quan thué va ngudi sir dung dét

nghia vu tai chinh cia ngudi sir dung dét.

Khong tinh thoi gian
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fﬁjl?l}_ﬁ so: (tinh tir ngay nhéan duge thong bao hoan|
thanh nghia vu tai chinh)
B4 _ Chinh 1y, cap nhét bién déng vao hd so dia chinh, co
s¢r dir lidu dat dai: trinh Lfip mai Gidy chimg nhan hodac
xdc nhan thq déi trén Gidy chling nhan da cap.

Van phong Dang ky dat dai

02 ngay lam vi¢c

05 ngay lam viéc

SO héa két qua giai quyét:
- Béng diu, s6 hoa, luu kho;

5 s ko 1 . ‘ : Vin phong Dang ky Dt dai 0,5 ngay lam viée .5 ngay lam vige
- - Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh 90 photig Daug Ky Dt Ga gy Tatt v Bomggy lammige
cong tinh.
b) Pdi twong thue hién TTHC: ¢4 nhén, cong dong din cwr, nguoi gbc Viét Nam dinh cw & nude ngoai:
- Thoi gian giai quyét tht tuc: 07 ngay lam viée.
Thoi han giai quyét
déi voi cic xa mién
Badic nai; vang co dicu kién

thue hién Noi dung thye hién

Trich nhi¢ém thue hién

Thoi gian
thwe hién

kinh té - xa hgi kho
khiin; ving ¢6 diéu

kién kinh té - xa hoi
dic biét khoé khin

Tiép nhén hd so, cip nhit vio sb, chuyén xir Iy:

- Kiém tra tinh dy di cta thanh phan h so;

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong horp chua day du thanh phan hd so thi tra ho
so kem Phleu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Tra két qua:

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai
gidy 1o thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu ciu ding ky phai ndp ban chinh cac
gifiy t&r thude thanh phan hd so theo quy dinh

B1+B6

Bo phan tiép nhén va tra két qua ctia
Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc
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B2

X l'}"-h(“) SO
- Kiém tra hd so dia chinh; tham dinh, xir 1y hé so;
Trudmg hop khong du diéu kién thi thong béo Iy do
va tra hd so:

- Guri phiéu chuyén thoéng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai dbi voi.

Chi nhdnh Vin phong Ding ky dat dai

04 ngay lam viéc

11 ngay lam viéc

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc hién
nghia vu tai chinh ctia ngudi str dung dat .

Co quan Thué va nguoi st dung dat

Khong

tinh thoi gian

B4

Xir Iy, ky duyét ho so: (tinh tir ngdy nhan duoc
thong bédo ctia co quan thué vé viée hoan thanh nghia
vu tai chinh)

- Chinh ly, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co 5o dir liéu dat dai; cAp méi Gidy ching nhén hodc
xdc nhan thay doi trén Gifiy ching nhén da cip.

Chi nhanh Vian phong Ding ky dét dai

02 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

B5

So hoa két qua giai quyet
- Dong dau phat hanh s6 hoa, lvu kho; chuyén két
qua cho B phan tiép nhdn va tra két qua

Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai

0.5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc

12. Dang ky, cap Gidy chi ng nhén dbi v6i truomg hop hd gia dinh, ¢4 nhan dang sir dung dat khong dung muc dich da duqc Nha
nuée cong nhan quyén sir dung dat trude ngay 01 thang 7 nim 2014 - Ma TTHC: 1.013993

- 1)01 twong thue hi¢én: ¢4 nhin, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cu 6 nuwéc ngoai.
- Ap dung tai cac co quan: Chi nhdnh Vin phong Ding ky dit dai, Co quan Thué.
- Thoi gian giai quyét thi tuc: 12 ngay lam viée

Buée thue
hién

Noi dung thye hién

Trach nhi¢m thye hién

Thoi gian
thye hién

Thoi han gidi quyét doi
voi cac xi mién nii; vimg
¢é diéu kién kinh té -
hoi kho khin; ving cé
diéu kién kinh té - xa héi
dac biét kho khan

BI1+B6

. A ~ A ~ ~ B A~ A - 2
Tiép nhén ho so, cip nhit vao s6, chuyén xir ly:
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so;

Bo phan tiép nhén va tra két qua cia
Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéce
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- Cig(":if}iy tiép nhan hé so va hen tra két quzi

- Trudong hop chua day du thanh phin hd so thi tra
ho so kém Phu,u yéu cau bd sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

Tra két qua:

- Truomg hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai

giéy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh

chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh

céc gidy to thude thanh phén hd so theo quy dinh.

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra su phu hop v6i quy hoach sir dung dét
cép huyén hodc quy hoach str dung dét cép xa hoic
mdot trong cac quy hoach theo quy dinh ciua phap
ludt vé quy hoach db thi va nong thén;

- Kiém tra hd so dia chinh; thim dinh hd so;
Truong hop khong du diéu kién thi thong bdo 1y do
va tra hd so:

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vy
tai chinh vé dét dai déi v6i truong hop du diéu
kién.

Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai

08 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va thuc hién
nghia vu tai chinh ctia nguoi sur dung dat .

Co quan Thué va ngudi sir dung dat

Khong tinh thoi gian

B4

Xir ly, ky duyét ho so: (tinh tr ngdy nhin dugc
théng bao hoan thanh nghia vu tai chinh)

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dir liéu dit dai; cip mdi Gidy chimg nhén
hodc xdc nhan thay déi trén Gidy chimg nhan da

cap.

Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai

03 ngay lam viéc 06 ngay lam viéc
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So hoa ket qua giai quyet:
- Déng ddu phat hanh, s6 hoa. luu kho;

qua

- Chuyén két qua cho B phan tiep nhén va tra ket

Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai

0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viée

13. Ding ky, cip Gidy chirng nhin dbi voi trrdng hop chuyén nhwong dy an diu tu ¢6 sir dung dat - Ma TTHC: 1.013994
a) Péi tuwgng thue hién TTHC: Chii diu tu thwe hién du an c6 sir dung dat.

- Ap dung tai co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Van phong Dang ky dat dai

a.1) Truong hop bén nhin chuyén nhwo ng dw an khong phii la td chire kinh té ¢6 von diu tu nuée ngoai va dat dé thwe hién du
an da dwoc cip Gidy chirng nhén:

Thoi gian giai quyét thi tue: 8 ngay lam viée

Bude thue
hién

Néi dung cong viée

Trach nhiém thye hién

Thoi gian
thue hi¢én

Thoi han giai quyét doi
v6i cic Xd mién nii; viing
6 diéu kién kinh té - xa
héi khé khiin; vang ¢é
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khin

BI+B6

Tiép nhan ho so, cip nhit vao s0, chuyén xir ly:
- Kiém tra tinh diy du cta thanh phin hd so;

- Cip Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua

- Trudong hop chua day du thanh phén hd so thi trd
hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so dd
nguoi yéu ciu diang ky hoan thién, bd sung theo quyj
dinh.

- Chuyén hd so dén Van phong Dang ky dét dai;
Tri két qua:

- Truong hop ndp ban sao hodc ban sé héa cac loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac]

oidy 1o thude thanh phén hé so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc




Xir Iy ho so

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Pat dai d6i véi truong hop thue hién
quyén cua ngudi sir dung dét. cua chi so hiru tai san
ofin lién vai dat; truomg hop khéng du diéu kién thi
thong bao 1y do va tra hd so

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai déi voi truomg hop da diéu kién.

B2 Vin phong Dang ky dat dai 05 ngay lam viéc 12 ngay lam viéc

Xdc dinh nghia vu tai chinh veé dat dai va thuc hién

" - ey ‘ e < Co quan thué va nguoi sir dung dit Khéng tinh thoi gian
nghia vu tai chinh cua nguoi sur dung dat. q i il & g

Xir Iy ho so: (tinh tir ngdy nhan duge théng bdo hoan|
thanh nghia vu tai chinh)

- Chinh ly, cdp nhat bién dong vao hd so dia chinh, co
s dir liéu dit dai; Trinh cdp moi Gidy chimg nhan
hoiic xac nhan thay dbi trén Gidy chimg nhén da cép.

- Truong hop chuyén nhuong du én dau tu o str dung
dit duoge Nha nude cho thué dét thu tién thué dat hing
ném thi thong béo bing vin ban cho co quan thué vé
viée chAm ddt quyén va nghia vu ctia bén chuyén|
nhugng du an trong hop dong thué dat,

B4 Vin phong Ding ky dét dai 02 ngay lam viéc 05 ngay lam viée

S6 hoa két qua giai quyét:
B5 - Péng dau, sb hoa, luu kho; chuyén két qua cho B Vin phong Dang ky Pét dai 0.5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viée
han tiép nhén va tra két qua.

a.2) Truong hop bén nhén chuyén nhwong dy 4n khéng phai la t6 chite kinh té ¢6 von diu tw nwéc ngoai va dit dé thwre hién duw
an chwra duoc cip Gidy chirg nhin:

- Thot gian giai quyét thi tuc: 20 ngay lam viéc
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Bude thue
hién

Noi dung cong viée

Trich nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han giai quyét doi
voi cde xa mién nii; vung
¢ diéu kién Kinh té - xa
hoi khé khin; viing ¢6
di¢u kién kinh té - xa hoi
dic bi¢t kho khan

B1+B8

Tiép nhén ho so, cip nhit vao qﬁ, chuyén xir Iy:

- Kiém tra tinh diy du ctia thanh phén hé so;

- Cép Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Trudng hop chua diy da thanh phén hd so thi tra h
so kém Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén h so dén Van phong Dang ky dét dai;

Tri két qua:

- Truong hop ndp ban sao hodc ban sd héa cac loai
cidy 10 thi khi nhén két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh nguoi yéu cAu dang ky phai ngp ban chinh cac|
eidy t& thude thanh phin hd so theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:
- Truomg hop khong da diéu kién thi thong bao ly do
va tra hd SO

- Giri phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai ddi voi truong hop da diéu kién.

Vin phong Dang ky dét dai

06 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc hién
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat.

Co quan thué va nguoi sir dung dit

Khoéng tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhan duge thong bao hoan
thanh nghia vu tai chinh)

- Hoan thién hd so, trinh co quan ¢6 chire niang quan
Iy dét dai cép tinh;
- Truomg hop chuyén nhuong du an déu tu ¢6 sir dung

dat duge Nha nude cho thué dit thu tién thué dat hing

Vin phong Pang ky dit dai

03 ngay lam viéc

07 ngay lam viéc




nam thi lhf)nL_;_b:io bang vin ban cho co quan thué vé
viée chdm dit quyén va nghia vu ctia bén chuyén
nhuong du an trong hop d(:"mg thué dat
B5 - In va trinh ky (}if'ijr:'chirng nhén: Chi cuc Quan Iy dat dai 08 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
B6 Lanh ddu lgy duyft: Lénh dao So 02 ngay lam viéc 02 ngay lam viéc
- Ky gidy uhung nhr:;g ik i e
S6 hoa két qua giai quyét:
- Dong dAu, sb héa, luu kho:
- Chuyén Gidy ching nhan dén Trung tim Phuc vy
B7 hanh chinh cong tinh; Chi cuc Quén ly dét dai 0,5 ngay lam vicc 0,5 ngay lam viée
- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chimg nhén da
cAp dén Vin phong dang ky dit dai dé cap nhat, chinh
Iy hé so dia chinh, co sor dir licu dat dai.
b) i twong thue hién TTHC: ci nhén, cong dong dén ¢, nguoi g gbc Viét Nam dinh cwr & nude ngoai.
- Ap dung tai cic co quan: Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
- Thoi gian giai quyét thi tuc: 8 ngay lam viée
Théi han giai quyét
d6i véi cde xa mién
Burére Thoi gian nii; ving c6 diéu kién

thuc hién

Noi dung thwe hién

Trach nhiém thywe hién

thure hién

kinh té - xa hdi kho
khiin; viing ¢6 diéu

kién kinh té - xa hi
diic biét khé khin

B1+B6

Tlep nhin ho so, cip nhit vao 50, chuyen xiur ly:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so;

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Truong hop chua day du thanh phin hd so thi tra
ho so keém Phl:_u yéu cau bd sung, hoan thién hé so
dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

Tra két qua:

- Trudomg hop ndp ban sao hodc ban so hoa céc loai

Bé phan tiép nhén va tra két qua cia
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

0.5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc
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gidy to thi khi nhén két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh nguti yéu cau dang ky phai nfp ban chinh
cac gidy to thude thanh phén hd so theo quy dinh

B2

Xir Iy ho so

- Kiém tra cdc diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Ludt Dt dai d6i véi truong hop thue hién
quy én ctia nﬂum sir dung dat, cua chu so hitu tai san
gin lién voi dat; truong hop khong du diéu kién thi
théng bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau ding
& T ,

- Gui phicu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dit dai déi vai truomg hop du diéu kién.

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

05 ngay lam viéc

12 ngay lam viéc

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc hién
nghia vu tai chinh cta ngudi str dung dat.

Co quan thué va nguoi st dung dét

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy hd so, ky duyét: (tinh tir ngay nhén duge
thong bao co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh)

- Chinh 1y, ¢ap nhit bién dong vao hd so dia chinh,
co s¢ dir liéu dét dai; CAp Gidy chimg nhin mdi
hodc xac nhén thay dbi trén Gidy chimg nhén da
cép.

- Truomg hop chuyén nhuong du an déu tu co sir
dung dat duoc Nha nuée cho thué dét thu tién thué
dit hing nam thi théng bao bing van ban cho co
quan thué vé viéc cham dirt quyén va nghia vu cta
bén chuyén nhugng du an trong hop dong thué dit

Chi nhénh Vin phong Ding ky dat dai

02 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

B5

S6 héa ho so. ' ‘
- Dong dau phat hanh, sao y, s6 hoa ho so; chuyén
két qua cho B phén tiép nhan va tra két qua

Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viée




14. T6 chire kinh té nhin chuyén nhuong,

tu - Ma TTHC: 1.013945

* Ap dung tai cic co quan: Trung tAm Phuc vu hianh chinh edng tinh, S& Nong nghiép va Méi truong, Chu tich UBND tinh.
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thué quyén sir dung dit, nhiin gép von bang quyén sir dung dat dé thue hién dy 4n dau

* Thoi gian giai quyét thii tuc: 23 ngay. Ddi voi cac xa mién nai, bién gidi; dao: ving ¢o diéu kién kinh h, - Xxa hot kho khén; ving
¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thue hién duge tang thém khong qua 10 ngdy so voi 101]0 thoi gian thuc hién tha

tuc nay.

Budée thue

Noi dung cong viée

Trach nhiém thuwe hién

Thoi gian

Thoi han gidi quyét di
véi cdc xi mién nii,
bién gidi; dio; vuno co
diéu kién Kkinh té - xa

higH tige Kien h(_n_ kho khan; vu'ng co
di¢u kién kinh té - xa
hoi dace biét kho khan
23 ngay 33 ngay
Tiép nhan ho so, cap nhét vao so va chuyén dén i . 2 T g 5
! 3 8 5 s 2 2
Bl + BI11 Chi cuc Quan 1Y dét dai; trd két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Chu tri, phm hop vai cdc co quan ¢ lién quan to )
B2 chitc thdm dinh; Hoan thién hd so trinh Lanh dao Chi cuc Quan ly dat dai 15 ngay 18 ngay
So
B3 Ky duyét hd so Lanh dao S& 02 ngay 03 ngay
Van thu S& Nong nghiép va Méi truong dong dau; )
B4 vin thu Chi cuc chuyén hé so dén Van phong Vin thu Chi cuc Quan 1y dat dai 0,25 ngay 0,25 ngay
UBND tinh
B3 Tiép nhan hoé so, chuyén xir 1y Vin thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay 0.25 ngay
B6 Tham dinh, xi Iy hd so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 2,75 ngay 5,75 ngay
B7 Xem xét hd so, ky nhdy vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay 03 ngay
B8 Xem xét chdp thuin hodc ky van ban tra 16 Léanh dao UBND tinh 01 ngay 02 ngay
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UBND tinh tra hd so

Vian thu Van phong UBND tinh

0.25 ngay

Nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh tir
UBND tinh vao so théng ké. theo doi két qua thuc
hién TTHC, s6 hoa két qua va chuyén két qua cho
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Van thu Chi cue Quan ly dét dai

0.25 ngay

15. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phuong 4an sir dung dit két hop da muc dich - Ma TTHC: 1.013946

Doi twong thue hién thia tuc hanh chinh: TG chirc trong nude, 16 chire t6n gido, 16 chire t6n gido truce thude, 16 chirc nude ngoai ¢
chire nang ngoai giao, t6 chire kinh té ¢6 von déau tu nudce ngoai.

a) Truwong hop thim dinh, phé duyét phwong an sir dung dit két hop

diéu kién kinh té - xd hoi dic biét kho khan thi thoi gian thue hién khong qua 25 ngay.

Ap dung tai cic co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cOng tinh, S Nong nghi¢p va Moi truong, Cha tich UBND tinh.

e e I A > - A £ I ~ . y oo A e o - . . A . A . ~ - . -’ - 5 -
Thoi gian giai quyét thu tue: 15 ngay. Doi véi cac xa mién nbi, bién gidi; dao; vung ¢6 di¢u kién kinh t€ - xa hoi kho khan; ving co

Buée thwe

N§i dung cong viée

Triach nhiém thue hién

Thaoi gian

Thoi han gidi qkuyét doi
v0i cdc X mién nii,
bién gioi; diao; vang ¢
di¢u kién kinh té - xa

hi¢én tupehign héi khoé khiin; vang co
diéu kién Kkinh té - xa
h¢i diic biét khé khan
15 ngay 25 ngay
Tiép nhan ho so, cap nhat vao sd va chuyén dén . . I —— . b
Bl + Bl p : S R ; g 2 >
3 Chi cuc Ouin 1Y dét dai: tr két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Cung cap thong tin vé co so dir li¢u dat dai, 1ap )
trich luc ban d6 dia chinh thira dat doi véi truong Van phong dang ky dat dai 02 ngay 02 ngay
B2 hop hd so day du va hop 18

Chu tri, phoi hop véi cae sd, nganh co lién quan
tham dinh phuong an str dung dat ket hop; hoan
thién ho so trinh UBND céap tinh

Chi cuc Quan ly dit dai

3,75 ngay

6,75 ngay
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Bién tdp ban d6. chuyén ho so dén Chi cuc Quan ly

Chi cuc Quéan 1y dat dai (Van phong ding

hién TTHC, s6 hoa két qua va chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

B 1T  kj ditdai phoi hop) .8 —
B4 Hoan thién ho so trinh Lanh dao S¢ Chi cuc Quan ly dat dai 02 ngay 04 ngi'iy
B3 Ky duyét hd so Lanh dao S& 01 ngay 02 ngay

Van thu Sé Nong nghi{zp va ‘Mf)i trudng dong dau; '
B6 van thu Chi cuc chuyén ho so dén Van phong Van thu Chi cuc Quan ly dat dai 0,25 ngay 0,25 ngay
UBND tinh
B7 Tié’p nhan hé so, chuyén xir Iy Vin thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
B8 Tham dinh, xir Iy ho so Chuyén vién Van phong UBND tinh 02 ngay 03 ngay
B9 Xem xét h so, ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0.5 ngay 02 ngay
B10 Xem xét chip thudn hodc ky van ban tra 1o Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay 02 ngay
Bl11l UBND tinh tra ho so Vin thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Nhan két qud gidi quyét thi tuc hanh chinh tir
B12 UBND tinh vao so thong ké, theo doi két qua thuc Vin thy Chi cye Quén 1§ dit dai 0,25 ngdy 0.25 ngdy

b) Trwong hop gia han phuong an sir dung dit két hop

Thoi gian gidi quyét thii tuc: 07 ngay lam viée. Dbi v6i cac xa mién nii, bién gidi; dao; viing c6 dicu ki¢n kinh t€ - xa hoi kho khan;
vung cé dicu kién kinh t€ - xa hdi dac biét khé khan thi thoi gian thuc hién khong qua 17 ngay lam viée.

Budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han gidi quyét doi
véi cdce xa mién nui,
bién gidi; dao; viung ¢
diéu kién kinh té - xa
hgi kho khin; viing ¢6
diéu kién kinh té - xa
héi dic biét khé khiin

07 ngay lam viée

17 ngay lam viée

Bl vaB13

Ti¢p nhan ho so, cdp nhit vao s6 va chuyén dén

Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh

0,25 ngay lam viéc

0.25 ngay lam viéc




100

| C ]1i”01:1‘c_(')ﬁi'1r‘1"ly dat dai: tra k_ét qua

Cung cdp thong tin vé co s& dir liéu dét dai, lap
trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi truong
hop hé so day du va hop I¢

Vin phong dang ky dét dai

0.5 ngay lam viéc

01 ngay lam vi¢c

B2 N
Chu tri, phon hop véi céc s6, nganh ¢6 lién qU‘m
tham dinh phuong an sir dung dét két hop; hoan Chi cye Quan Iy dat dai 1.5 ngay lam viéc 4,75 ngay lam viéc
thi¢n ho so trinh UBND ¢ép tinh i
B3 B:en t@p ban do, chuyén ho so dén Chi cuc Quan ly | Chi cuc Qua? l?:/ dat.dal:\(.\"an phong dang 075 ngdy T vide 02 nigdy 1am vide
dat dai ky dat dai phoi hop)
B4 Hoan thién ho so trinh Lanh dao S& Chi cuc Quan ly dét dai 0.5 ngay lam vi¢e 02 ngay lam vi¢c
BS Ky duyét ho so Lanh dao S¢ 0.5 ngay lam viéc 01 ngay lam viéc
Vin thu S& Nong nghiép va Méi truomg dong déu;
B6 van thu Chi cuc chuyén hd so dén Van phong Van thu Chi cue Quan ly dat dai 0,25 ngay lam viéc 0,25 ngay lam viée
UBND tinh
B7 Tiép nhan hd so, chuyén xir ly Vian thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam vi¢c 0,25 ngay lam viéc
B8 Tham dinh, xir 1y hd so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 01 ngay lam viéc 03 ngay lam viéc
B9 Xem xét hd so, ky nhdy vian ban Lanh dao Vian phong UBND tinh 0,5 ngay lam viée 01 ngay lam viéce
B10 Xem xét chip thudn hodc ky vin ban tra 10 Lanh dao UBND tinh 0.5 ngay lam viéc 01 ngay lam viéc
Bl11 UBND tinh tra hd so Vén thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc 0,25 ngay lam viée
Nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir
B . S ik e ik A ok gk 2 ‘
B12 UBND tinh vao s6 thong ké, theo doi két qua thuc 0:25 nighy lam vige 025 figay 1. vise

hién TTHC, s6 hoa két qua va chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Vin thu Chi cuc Quan ly dét dai

16. Ping ky tai san giin lién v6i thira dit da dugc cap Gidy chirg nhin hoic dang ky thay déi vé tai sin gin lién voi d.at so voi

ndi dung da ding ky, gia han thoi han sé hiru nha & cia to chive nuée ngoai, ¢4 nhin nuée ngoai theo quy dinh ciia phap luit vé nha &
ndi dung da dang ky - Ma TTHC: 1.013995

chire niing ngoai giao, to chire kinh t€ ¢6 von diu tw nuwrde ngoai; to chire nwrée ngoai, ca nhin nwde ngoai

:‘ A x r r z r A - r : L4 [ - r ~ R r r b N r
a) Doi twong thwe hién TTHC: to chirc trong nuée, to chire ton gido, to chire ton gido truc thude, té chire nuwdc ngoai ¢6
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- Ap dung tai ciac co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Vian phong Pang ky dat dai.

a.l) Trwong hop Dang Ky tai san gan lién voi thiva dat da dwoe cap Gidy chieng nhan.

Budce thue
hién

Thoi gian giai quyét thi tue: 8 ngay lam viée

TAI ‘A IA‘
Noi dung cong viée

Trach nhiém thyce hién

Thoi gian
thue hién

B1+B6

Tiép nhan ho so, cip nhit vao sé, chuyén xwr ly:
- Kiém tra tinh dy du ctia thanh phén ho so;

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Truong hop chua day du thanh phéan hé so thi tra
ho so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién héd so
dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vin phong Ding ky dit dai;

Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hodc ban sb hoéa céc loai
oidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thude thanh phan hd so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh

0.5 ngay lam viéc

Thoi han gidi quyét doi
vi cic Xd mién nii; viing
¢6 diéu kién kinh t¢é - xa
héi kho khian; vang ¢6
diéu kién kinh té - xa hi
diic biét kho khin

0.5 ngay lam viéc

Xir Iy ho so:
L Kiém tra hién trang tai san ding ky, kiém tra hé so
dia chinh, thim dinh hd so. Truong hop khéng du
diéu kién thi théng béo 1y do va tra hd so.
L Giri phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vul
tai chinh vé dét dai dbi voi truong hop du diéu kién

Vian phong Pang ky dat dai

05 ngay lam viéc

12 ngay lam viéc

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va thuc hién
nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat

Co quan thuc¢ va nguoi str dung dat

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy hd so: (tinh tir ngay nhin duge théng béo

Vin phong Ping ky dat dai

02 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc
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hoan thanh nghia vu tai chinh)
- Chinh 1y, cap nhit bién dong vao hé so dia chinh,
co s dir liéu dit dai; trinh cdp méi Gidy ching nhén
hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da
cap.

B5

So hoa k‘étaﬁ au quyét:

- Pong déu, s6 hoa, luu kho;
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
ichinh cong tinh.

Vian phong Dang ky Dit dai

0.5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc

a.2) Truwong hop dang ky thay déi vé tai san gan lién voi dat so véi ndi dung da dang ky.

- Thoi gian gidi quyét thu tue: 05 ngay lam viée

Budce thue

hién

Noi dung cong viée

Trach nhié¢m thue hién

Thoi gian
thuc hién

Thoi han gidi quyét doi
véi cde xa mién nii; vung
¢6 diéu kién Kinh té - xa
hoi khé khan; vang ¢o
dié¢u kién kinh té - xi hoi
diic biét khé khiin

Bl1+B6

Tiép nhén ho so, c¢ip nhit vao s6, chuyén xir Iy:
- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phén h so;

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Trudong hop chua diy da thanh phan hd so thi trd
ho so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
dé ngudi yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dit dai;
Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hodic ban s6 héa cac loai
oidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu ciu ding ky phai ndp ban chinh cac
oidy to thude thanh phan hd so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc
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Xir Iy hd so:

- Kiém tra hién trang tai san dang ky, kiém tra ho sof

dia chinh, thim dinh hd so. Truong hop khong dif . Y ahi - e S AL
B2 R e i L" P 2 Vian phong Ding ky dat dai 2,5 ngay lam viée 9.5 ngay lam viée

diéu kién thi théng bdo 1y do va tra ho so; z '

- Gui phicu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vul

tai chinh vé dat dai doi voi truong hop dua dicu kién.

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va thuc hién b : o bt e il
B3 R N I £ ' * Co quan thué va nguoi sir dung dat Khong tinh thoi gian

nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat

Xir 1y hé so: (tinh tir ngdy nhan duoc thong béo

hoan thanh nghia vu tai chinh)

- Chinh ly, cap nhat bién déng vao hé so dia chinh G i ; 5
B4 N A el R 2 " Van phong Dang ky dat dai 1.5 ngay lam viéc 4,5 ngay lam viée

co sO dir li€u dat dai; trinh cap méi Giay chimg nhéan phong EXY a4 ) el ’

hodc xdc nhdn thay doi trén Gidy chimg nhin da

cap.

~ A - A > _ana A

S0 hoa két qua gidi quyet:

- Péng diu, sé héa, luu kho: g oo ; ,
B5 2 .z & 2 » g Vin phong Pang ky Dat dai 0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh phong i = ey i > RS ’

chinh céng tinh.

a.3) Truwong hop ding ky bién dong do gia han thoi han s6 hivtu nha & ciia (o chire nwde ngoai, cd nhan nwée ngoai theo quy
dinh cua phdp ludt vé nha o.
- Thoi gian giai quyc¢t thu tuc: 08 ngay lam viée.
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Bwoe
thwe hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han giai quyét doi
v6i cac XA mién nii; viing
¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan; ving ¢6
diéu kién kinh t¢ - xa hoi
dice biét kho khan

Tiép nhan ho so, cip nhit vao so, chuyén xir ly:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hé so;

- Cip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hop chua day du thanh phan hé so thi tra
hé so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd sof
dé ngudi yéu ciu dang ky hoan thién, bd sung theo

B1+B4 |quy dinh. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | 0,5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc
- Chuyén hd so dén Van phong Ding ky dit dai;
Tra két qua:
- Truomg hop ndp ban sao hodc ban s hoa cac loai
gidy 1o thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh ngudi yéu ciu dang ky phai ngp ban chinh cac
oidy 10 thude thanh phan hd so theo quy dinh.
Xir Iy ho so:
- Kiém tra hd so dia chinh; thdm dinh hd soj
Truong hop khong du diéu kién thi théng béo ly do
B2 Ya(itl:?niol;?:cép bt bikn dng viio bA 56 dia ok, Vin phong Pang ky dét dai 07 ngay lam viéc 17 ngay lam viéc
co s& dir lidu dit dai; trinh cip mai Gidy chung nhan
hodic xdc nhin thay ddi trén Gidy chimg nhin da
cap;
S6 hoa két qua giai quyét:
o - Dong dé‘iu, ) hoéa., luu kho; o . " S ; Ty h Sop A ‘a
B3 Van phong DPang ky Dat dai 0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
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b) Déi twong thue hién TTHC: ¢4 nhin, cfng dong din cir, ngudi goe Viét Nam dinh cwr & nurde ngoai.

- Ap dung tai cac co quan: Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai, Co quan thué.
b.1) Dang ky tai san gan lién voi thica dat da dwgc cap Giay chieng nhan.
Thoi gian giai quyé€t thu tuc: 8 ngay lam viéc

Bude

- Noi dung thue hién Trach nhiém thue hién
thue hién g : ® ’

Thaoi gian
thue hién

Thoi han nm quye
ddi voi cdac xa micn
nii; ving c6 di¢u ki¢n
kinh té - xa hi kho
khiin; viing ¢6 di¢u
kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan

Tlep nhin ho so, ¢iip nhat vao 50, chuyen xir Iy:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hé so;

- Cip Gidy tiép nhin ho so va hen tra két qud;

- Truong hop chua day dua thanh phan ho so thi tra hé
so kém Phleu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so dé

ngudi yéu ciu ding ky hoan thién, bb sung theo quy RO R g
B1+B6 | dinh. Bo phén tiép nhan va tra két qua cia

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hogc ban so hoa cac loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyet thu tuc hanh
chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh céc
gidly 1o thudc thanh phan ho so theo quy dinh

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hd so dia chinh, hién trang tai san ding ky:
thAm dinh, xir 1y hd so: Trudmg hop khong du diéu
kién thi thong béo ly do va tra ho so;

- Gri phleu chuycn thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai déi voi trueong hop du didu kién.

Chi nhanh Van phong Pang ky dit dai

4.5 ngay lam viéc

11,5 ngay lam viéc




106

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc hién
nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat.

=
lad

Co quan thue va nguoi sir dung dat

Khong tinh thoi gian

Xir Iy ho so: (tinh tr ngay nhan duoc thong bao cia co
quan thué vé viée hoan thanh nghia vu tai chinh).

B4 - Chinh ly, cap nhat bn,n dong vao hé so dia chinh, co | Chi nh4nh Vin phong Ding ky dat dai
sa dir liéu dét dai; (,ap moéi Gidy ching nhén hodc xdc
nhan thay déi trén Gidy chimg nhan da cap.

2,5 ngay lam viéc

5.5 ngay lam viéc

S6 hoa kfét qua giai quyét: '
B5 - Dong dau, so hoa, luu kho; ) Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai
- Chuyén ket qua cho B¢ phén ti€ép nhén va tra két qua

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc

b.2) Ding ky thay déi vé tai san gdn lién véi dit so véi ndi dung da dang ky.
Thoi gian giai quyét thi tuc: 05 ngay lam viée

Bude

o Noi dung thyc hién Trach nhiém thue hién
thue hién : ) ¢

Thaoi gian thue
hién

Théi han gidi quyét
dbi véi cac xa mién
niii; vimg c6 diéu kién
kinh té - xa hdi khé
khiin; viing c6 diéu
ki¢n kinh té - xa hi
dac biét kho khin

Tiép nhén hé so, cip nhit vio s6, chuyén xir ly:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phén hé so;

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qud;

B1+B6 | - Truomg hop chua day du thanh phan h so thi tra hd so
kém Phicu yéu chu bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu ciu dang ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Tra két qua:

BO phén tiép nhén va tra két qua cta
Chi nhanh Van phong Diang ky dat dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc
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- Truong hop n(}p— bin sao hodc ban so hoa cic loai
gidy t& thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh ngudi yéu cdu dang ky phai ndp ban chinh cdc
giz"i:\i to thude thanh phan hé so theo quy dinh.

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hd so dia chinh, hién trang tai san ding ky;
tham dinh, xir Iy hd so; Truong hop khong du dicu
kién thi thong béo 1V do va tra hd so;

- Gui phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vy tai
chinh v& dét dai déi voi truong hop da diéu kién.

Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai

2.5 ngay lam viéc 9.5 ngay lam viéc

B3

Xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc hién
nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat

Co quan thué va ngudi sir dung dat

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so: (tinh tir ngdy nhan dugc thong béo ctia co
quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh)

- Chinh ly, cdp nhét bién dong vao hd so dia chinh, co
sor dir liéu dét dai; cdp méi Gidy ching nhan hodc xic
nhén thay dbi trén Gidy chimg nhan da cip.

Chi nhanh Van phong Ping ky dét dai

1.5 ngay lam viéc 4.5 ngay lam viée

B5

S6 héa két qua giai quyét:
- Dong dau, so hoa, luu kho;
- Chuyén ket qua cho B phan ticp nhan va tra két qua

Chi nhénh Vin phong Dang ky dét dai

0.5 ngay lam viéc 0,5 ngay 1am viéc

17. Xdc nhén tiép tuc sir dung dat néng nghiép - Ma TTHC: 1.013947

Péi twong thue hién TTHC: ¢4 nhan: Thoi gian giai quyét thu tuc: 07 ngay lam viée.




Bude
thwe hién

N§i dung cong viée
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Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han gidi quyét
d6i voi cac xa mién
nii; ving c6 di¢u kién
kinh té - xa héi kho
khian; ving c6 diéu
kién kinh té - xa hi
dac biét kho khan

B1+B4

Tiép nhén hd so, cip nhat vao sb, chuyén xir ly:

- Kiém tra tinh ddy da ciia thanh phan hé so;

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truomg hop chua ddy di thanh phan hd so thi tra hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu céu ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Tra két qua:

- Trudmg hop ndp ban sao hodc ban sé héa céc loai gidy
to thi khi nhin két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban chinh céc gidy to
thudc thanh phin hd so theo quy dinh

B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir 1y ho so, ky duyét:

- Kiém tra hd so dia chinh; thAm dinh, xir Iy ho so;
Truomg hop khong du diéu kién thi théng bao 1y do
va tra ho S0

- Xac nhén thor han duoc Liép tuc str dung dét vao
Gidy chimg nhan da cip hoac ¢ip méi Gidy chimg
nhan néu ngudi sir dung dit ¢6 nhu ciu;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh,
co s& dir liéu dét dai.

Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai

06 ngay lam viéc

16 ngay lam viéc

B3

50 hoa két qua gidi quyét:
- Dong dau, so hoa, luu kho: chuyén két qua cho Bo
phan tiep nhén va tra két qua.

Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc
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18. Ping ky dat dai lin diu doi véi truong hop dwge Nhia nwée giao dit dé quan ly - Ma TTHC: 1.012756
a) Péi twong ndp hd so TTHC: TH chire trong nude, to chire kinh té; Ngudi dwge giao quan ly dit

- Ap dung tai cac co quan: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, Van phong Pang ky Dat dai.
Thoi gian giai quyét thu tuc: 17 ngay lam viéc.

Thoi han gidi quyet
A e - - A
doi voi cac xd micn

Bude , i i o nii; viing ¢6 diéu kién
thuc hién No¢i dung thuyc hién Trach nl_t:gm o g!im kinh té - xd hoi kho
: i M . thue hién thuc hién - . 2 ik
’ khin; vang c6 di¢u
kién kinh t¢ - xa hi
dic biét khé khin
Tiép nhén hé so, cip nhat vao s6, chuyén xir Iy:
- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hé so;
- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Trudng hop chua day da thanh phan hé so thi tra
hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu ciu dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh; ) . sa g e RE s AR e
B1+B3 Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh | 0.5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc

- Chuyén hé so dén Van phong Dang ky dét dai.

Tra két qua:

- Truomg hgp ndp ban sao hoac ban s6 hoa céc loai
gidy 1o thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh
céc gidy 1o thude thanh phan hé so theo quy dinh.

Xir Iy ho so:
B2 Lap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir Van phong Dang ky dat dai
liéu dat dai.

16,5 ngay
lam viéc

26,5 ngay lam viéc
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b) Doi twong thue hién TTHC: ¢dng dong dén cu.
- Ap dung tai cac co quan: Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
- Thoi gian gidi quyét thu tuc: 17 ngay lam viéc.

Thoi han giai quydt
ddi v6i ciae xi mién
nii; vimg ¢6 diéu kién
kinh té - xa hdi kho
khan; vang ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khan

Bude .. i ; - % Thoi gian
. Noi dung thue hién Trach nhiém thue hi¢én o
thue hién * : ; . » thwe hi¢n

Tiép nhén ho so, cip nhat vao sb, chuyén xir Iy:
- Kiém tra tinh ddy da ca thanh phén hé so;

- Cép Gidy tiép nhn hd so va hen tra két qua;

- Trudmg hop chua day du thanh phén hé so thi tra hd
so kém Phiéu yéu chu bé sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung theo quy | B phén tiép nhan va tra két qua cta

Bl483 dinh; Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai 0,9 ngay lam vice 0.5 nghy lam:vive
Tri két qua:
- Trudng hop nop ban sao hodc ban so héa cac loai
gidy 1o thi khi nhan két qua giai quyét thii tuc hanh
chinh ngudi yéu cdu dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy 10 thude thanh phén hé so theo quy dinh.
Xir Iy hé so: ‘ ' —

B2 |- Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit | Chi nhanh Vin phong Déng ky dét dai liind 26.5 ngay lam viée

lam viéc

lidu dét dai.

19. X6a diing ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong dw én xay dung kinh doanh két ciu ha ting - Ma TTHC: 1.012766

a) Doi tuwgng thyc hién TTHC: to chirc trong nuéc, to chire nuwée ngodi c6 chire ning ngoai giao, t6 chire kinh té ¢6 von dau tu
nudc ngoai, to chire nwée ngoai, ca nhin nwéc ngoai

- Ap dung tai cac co quan: Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; Van phong Ding ky dat dai; S& Nong nghiép va Maéi truong.

- Thoi gian giai quyét tha tuc: 03 ngay lam viéc.



Buée thue
hién

Néi dung thue hién
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Trach nhiém thye hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han gidi quy ét
ddi véi cde xi micn
nii; vung ¢o diéu kién
kinh té - xa hdi kho
khiin; ving c6 dicu
kién kinh té - xa hji
dic bi¢t kho khin

B1+B4

Tiép nhiin ho so, cip nhit vao s0, chuyén xir
ly:

- chm tra tinh day du cua thanh phan hé so;

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra kcl qua;

- Trudmg hop chua day du thanh phén hd so thi
tra ho so kém Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién
hd so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh;

- Chuyén hd so dén Van phong DPing ky dét dai.

Tra két qua:

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban so héa cac
loai gidy t& thi khi nhan ket qua giai quyét thu tuc
hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai ngp ban
chinh cac gidy to thude thanh phin hd so theo
quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xur ly ho so, ky duyét:

- Kiém tra hd so dia chinh; thim dinh, xir 1y hd
so: Truomg hop khong da diéu kién thuc hién
thi thong béo 1y do va tra hd so; Truomg hop du
diéu kién thi thuc hién:

- Xac nhan xo6a cho thué, cho thu¢ lai vao Gidy
chimg nhén da cap cua chu dau tu du an;

- Thu hoi Gmy chimg nhéan da cép cta bén thué,
bén thué lai dat;

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co 56 dit ligu dét dai.

Van phong Dang ky dét dai

02 ngay lam viéc

12 ngay lam viée




S6 hoa kf’it qua giai quyét:

- Déng dau, so6 hoa, luu kho

- Chuyén Gidy chimg nhan dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c¢ong tinh.

Vin phong Diang ky dét dai

0.5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc

b) Doi twong thye hi¢n TTHC: ¢4 nhin, cong dong din cu, nguoi goe Viét Nam dinh e ¢ nuwéc ngoai:

- Ap dung tai cic co quan: Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai.

- Thoi gian gidi quyét thi tuc: 03 ngay 1am viéc.

Bude thue
hi¢n

N¢i dung thye hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han giai quyét
dbi voi cac xa mién
nii; ving ¢6 di¢u kién
kinh té - xa héi kho
khiin; viing ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi
diic biét kho khiin

Bl1+B4

Tiép nhén ho so, cip nhit vao so, chuyén xir ly:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phin hd so:

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hop chua diy du thanh phin hd so thi tra
ho so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

Tra két qua:

- Trudmng hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai
gidy to thi khi nhéin két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu cdu ding ky phai ndp ban chinh
céc gidy to thude thanh phan hd so theo quy dinh.

Bo phén tiép nhan va tra két qua cia
Chi nhanh Vin phong Dang ky dt dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so, ky duyét:

- Kiém tra ho so dia chinh; thdm dinh, xir Iy hé so:
Truong hop khong du diéu kién thuc hién thi thong
bao 1y do va tra hd so; Truong hop du diéu kién thi

Chi nhénh Vian phong Ping ky dit dai

02 ngay lam viéc

12 ngay lam viéc




thuc hién:

- Xac nhan xo6a cho thué, cho thué lai vao Giy
chimg nhan di cip cua chu dau tu dur an;

thué lai dat;

- Chinh 1y. ¢4p nhit bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir ligu dat dai.

S§ héa két qua giai quyét:
- Dong déu, sd héa, luu kho; chuyén két qua cho Bd
phén ti€p nhén va tra két qua.

Chi nhanh Van phong Ding ky dét dai

0.5 ngay lam vige

0,5 ngay lam viéc

20. Pang ky bié’n dong dbi voi trueong hop thanh vién cia hd gia dinh hodc ci nhin dang sir dung dat thanh lip doanh nghiép
tw nhén va sir dung dat vao hoat dong sin xuat kinh doanh ciia doanh nghiép - Ma TTHC 1.012793

Doi tugng thue hién TTHC: doanh nghiép tu nhan sau khi da thanh 14p.
- Ap dung tai cic co quan: Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh; Vian phong Dang ky dét dai.

- Thoi gian giai quyét tha tuc: 08 ngay lam viée

Buoc
thuc hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thue hi¢én

Théi han giai quyét doi
véi ciac X3 mién nii; ving
¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan; viing ¢o
diéu kién kinh té - xa hgi
dic biét khé khin

B1+B4

Tiép nhin ho so, c¢ip nhit vao so, chuyén xir Iy:
- Kiém tra tinh diy du cia thanh phan ho so;

- Céip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truomg hop chua day du thanh phan hé so thi tra hd
so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thi¢n hd so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh;

- Chuyén hé so dén Van phong Pang ky dit dai.

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc
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Tra két qua:
- Truong hop ndp ban sao hodc ban sd hoa céc loai
oidy 1o thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cad
loidy 1o thude lhé_nlipl_nén_}gc;) so theo quy dinh.

B2

Xir Iy hé so:

- Kiém tra hd so dia chinh; tham dinh hd so. Trudmg|
hop khong du diéu kién thi théng bao 1y do va tra hd
S0

- Truomg hop da diéu kién: Chinh 1y, cap nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co s& dir licu dat dai: Cﬁp
m&i Gidy chimg nhén hodc xdc nhan thay dbi trén
Gidy chirg nhan da cép;

Vin phong Pang ky dat dai

07 ngay lam viéc

17 ngay lam viéc

S6 hoa két qua giai quyét:
- Dong dau, so hoa, luu kho; chuyén két qua cho Bo
phén tiép nhan va tra két qua.

Vin phong Pang ky Dét dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

21. Pang ky, cﬁp Giﬁy chirng nhin doi voi thira dit c6 dién tich tang thém do thay ddi ranh gidi so voi Gifiy chirng nhan da
cap - Ma TTHC: 1.012781

Péi twong thue hién TTHC: Ca nhéan, cong dong dan cw, ngudi goe Viét Nam dinh cwr ¢ nwée ngoai.

a) Trwong hop thira dat goc da cé Giay chirng nhan, phan dién tich tang thém do nhan chuyén quyén sir dung mot phan thea dat
da duoc cap Giay chirng nhan:

- Ap dung tai cic co quan: Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai, UBND cafip xa, Co quan Tijué. )
- Thoi gian giai quyét tha tuc: 10 ngay lam viée (khong tinh thoi gian doi véi 30 ngay dé niém yét thong bao hodac dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching)




Bude
thue hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém thue hién

I'hoi gian
thue hién

Thoi han giai quyét doi
voi cic XA mién nai; ving
¢6 ditu kién kinh té - xa
hoi kho khan; ving ¢6
di¢u kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin

B1+BS8

Tiép nhén ho so, cip nhit vao sb, chuyén xu ly:
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hé so;

- Cép Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua;

- Truong hop chua diy du thanh phén hd so thi tra
ho so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so dé nguoi yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh;

Tri két qua:

- Truomg hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac
loai gidy t& thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai ndp ban
chinh cdc gidy t& thude thanh phan hd so theo quy
dinh.

B phan tiép nhén va tra két qua cia
Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

0,5 ngay lam viée

0,5 ngay lam viée

B2

Xir Iy hd so:

- Thong béo bing vin ban cho bén chuyén quyén
va niém yét tai tru s& UBND cép x4 noi ¢6 dit vé
viéc 1am tha tuc cip Gidy ching nhédn cho ngudi
nhan chuyén quyén.

- Truong hop khong ro dia chi cua ngudi chuyén
quyén dé thong bao thi Chi nhanh thuc hién ding
tin 03 1an trén phuong tién théng tin dai chung &
dia phuong, chi phi diing tin do ngudi dé nghi cip
Giéy chirng nhén tra.

Chi nhéanh Vian phong Ding ky dit dai

04 ngay lam viéc

08 ngay lam viéc
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B3

Niém yét tai UBND x4 noi ¢6 dat hoic dang tin 03

lan trén phuong tién thoéng tin dai ching ¢ dia
phuong (thoi gian niém yét 30 ngay).

UBND cép xa, nguoi sir dung dit

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so:

- Sau thoi han 30 ngay. ké tir ngay thong bao
hodc dang tin 1an dau tién trén phuong tién thong
tin dai chung & dia phuong ma khéng ¢6 don dé
nghi giai quyét tranh chip thi kiém tra cac diéu
kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luét DAt,
truomg hop du diéu kién thi lp phiéu chuyén
thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh;

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh chép
thi Chi nhanh huéng dan cac bén nop don dén co
quan nha nudc ¢d thim quyén giai quyét tranh
chdp theo quy dinh hodc truomg hop khéng du
diéu kién thuc hién quyén thi thong bdo 1y do va
tra hd so cho ngudi yéu ciu ding ky.

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai

02 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

BS5

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc
hién nghia vu tai chinh cta ngudi stir dung dat.

Co quan Thué va ngudi str dung dét

Khong tinh thoi gian

B6

Xir Iy ho so: (tinh tir ngdy nhan dwoc thong béo
cua co quan thué vé& viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh).

- Chinh ly, cdp nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dét dai; cdp méi Gidy chimg
nh4n va chinh ly Gidy chimg nhin ctia bén chuyén
quyén str dung dit theo quy dinh.

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

03 ngay lam viéc

06 ngay lam viéc

B7

S6 hoa két qua giai quyét:

- Pong dau phat hanh, s6 héa, luu kho

- Chuyén két qua cho B phén tiép nhan va tra két
qua.

Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc
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b) Truwong hop thira dat goc da co Giay chieng nhan, phan dién tich dat tang thém chwa dicoe cap Giay chirng nhan:

- Ap dung tai cic co quan: Chi nhanh Vin phong Diang ky dét dai, UBND cép xa, Co quan Thué.

- Thoi gian giai quy€t thua tuc: 20 ngay lam vi¢e (khong tinh thoi gian doi véi 15 ngay niém yét cong khai)

Bude
thue
hién

Noi dung thuyc hién

Trach nhiém thye hién

Thoi gian
thuce hién

Thoi han giai quyét doi
véi ede xa mién nii; ving
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khiin; viing ¢6
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khin

B1+B8

Tiép nhin hé so, cip nhit vao sd, chuyén
xir ly:

- Kiém tra tinh day du cia thanh phén hd so:

- Chp Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truomg hop chua diy du thanh phan hd so
thi tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so dé nguodi yéu ciu ding ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

Tri két qua:

- Truong hop ndp ban sao hodc ban sé hoa
cac loai gidy tor thi khi nhan két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky
phai nop ban chinh cac giay to thuge thanh
phan ho so theo quy dinh.

B phén tiép nhan va tra két qua cua
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra ho so dia chinh, thim dinh hd so;

- Giri hd so giri dén UBND cip xa noi ¢6 dit
dé thuc hién cac cong viéc theo quy dinh déi
voi phan dién tich dat tang thém.

Chi nhéanh Van phong Dang ky dét dai

10 ngay lam viéc

15 ngay lam viée
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oe}
L

(Khong tinh vao thoi gian gidi quyét ho s0)
UBND cép xa thue hién céc cong viée sau:

- Xdc nhén hién trang sir dung dat c6 hay
khong c¢6 nha ¢. c¢ong trinh xdy dung; tinh
trang tranh chdp dit dai, tai san gin lién voi
dit, viée sur dung dat on dinh; déi véi truong
hop khéng co gidy to vé quyén sir dung dét
thi x4c nhan thém ngudn gde sir dung dat.

- Kiém tra su phu hop véi quy hoach doi voi
cac truong hop ¢6 yéu céu phai phu hop véi
quy hoach dé cap Gidy chimg nhan.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra theo
Mau sd 17 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2024/ND-CP tai tru s& UBND cip x4,
khu dan cur noi ¢6 dét trong thoi gian 15 ngay,
donﬂ thoi thue h1en xem xét giai quyét cac y
kién phan anh v& noi dung di cong khai (néu
co).

- Chuyén hd so kém theo két qua thuc hién
bang van ban dén Vin phong ding ky dét dai,
Chi nhéanh Vin phong diang ky dét dai.

UBND cip xa

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so: (sau khi nhan duoc két qua tir
UBND cip x3)

- Lap phiéu chuyén théng tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai déi voi trudong
hop di diéu kién; Théng bao 1y do va tra hd
so truomg hop khong du diéu kién.

Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai

05 ngay lam viée 07 ngay lam viéc

B5

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thue
hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat.

Co quan Thué va nguéi sir dung dat

Khong tinh thot gian




Xir ly, ky duyét ho so: (tinh tr ngay nhén
dugc thong bao hoan thanh nghia vu tai
chinh)

B6 - s = e N .
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; cap moi Gidy
chimg nhan.

S6 hoa két qua gidi quyét:
B7 - Pong dau phat hanh, so hoa, luu kho:

- Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va
tra két qua
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Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

04 ngay lam viéc

07 ngay lam viéc

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc

22. Ping ky, cap Gidy chirng nhin dbi véi truong hop ci nhin, ho gia dinh da duge cAp Gidy chirng nhan mét phan dién tich
vao loai dit & trudce ngay 01 thang 7 nim 2004, phin dién tich con lai ciia thira dat chua dwoc cAp Gidy chirng nhin - Ma TTHC:

1.012782.

- P6i twong thuce hién TTHC: Ca nhén )
a) Trwong hop nguwoi sic dung dat khéng cé giay 1o vé quyén si dung dat quy dinh tai Diéu 137 cia Ludt Dat dai hodc co giay to

A A - - . . . A P - A . - e A . - s gen - A, =
vé quyén suw dung dat quy dinh tai Diéu 137 cua Ludt Dat dai nhung khéong cé nhu cau xdc dinh lai dién tich dat o:

- Thoi gian giai quyét thu tuc: 15 ngay lam viéc

Buée
thure hién

Noi dung thuc hi¢n

Trach nhiém thue hicén

Thoi gian thye hién

Thoi han giai quyét
ddi voi cac xa mién
nii; ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
Khan; ving ¢o diéu
kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan

B1+B8

Tiép nhin ho so, c¢ip nhit vao so, chuyén
xir ly:

- Kiém tra tinh diy du caa thanh phén hd so;

- Cép Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;

- Truong hop chua diy da thanh phin hd so

thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo sung, hoan

B phan tiép nhén va tra két qua cua
Chi nhénh Van phong Déng ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc
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thién hd so dé nguoi yéu ciu ding ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

Tra két qua:

- Truémg hop ndp ban sao hoidc ban sé hoa cac
loai gidy 1o thi khi nhan két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai
ndp ban chinh cic gidy t& thude thanh phin hd
so theo quy dinh.

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hé so dia chinh, thim dinh, xir 1y
hé so;

- Liy v kién cua UBND cép x4 noi c6 dat vé
hién trang sir dung dt, tinh trang tranh chip
dét dai;

- Trudmg hop khong di diéu kién thue hién thi
thong bao 1y do va tra hd so;

Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai

05 ngay lam vi¢c

08 ngay lam vigc

B3

C6 Van ban doi voi ndi dung ldy y kién va giri
két qua vé Chi nhanh Van phong Diang ky dat
dai.

UBND cép xa

04 ngay lam viéc

07 ngay lam viéc

B4

Xir Iy hé so: (tinh tir ngay nhan duoc ¥ kién
ctia UBND cép xi noi c6 dat).

- Lap phiéu chuyén théng tin dé& xac dinh
nghia vu tai chinh truong hop du diéu kién
hodc théng bdo tra hd so va ly do truong
hop khéng du diéu kién.

Chi nhanh Van phong Pang ky dit dai

02 ngay lam viéc

04 ngay lam viéc

B5

Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va
thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir
dung dat.

Co quan Thué va nguoi str dung dat

Khong tinh thoi gian

B6

Xir Iy, ky duyét ho so:
- Chinh ly, cdp nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dit dai; cip méi Gidy
chimg nhan.

Chi nhanh Vin phong Piang ky dit dai

03 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc




l Sé héa két qua giai quyét:

e - Pong dau phat hanh, s6 héa. luu kho:
- Chuyén két qua cho B phan tiep nhan va
‘ tra két qua

Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai 0.5 ngay lam viée

0.5 ngay lam viéc

b) Truwong hop ngweoi st dung dat cé giay 1o vé quyén sie dung dat quy dinh tai Diéu 137 cua Luat Dat dai va ¢6 nhu cau xac dinh

lai dién tich dat o:

Thoi gian giai quyét thu tuc: 20 ngay lam viéce

Bude

" N¢i dung thye hi¢n Trach nhiém thue hi¢n Thaoi gian thwe hién
thwe hién :

Thoi han gidi quyét
d6i véi cie xa micn
nii; ving c6 diéu kién
kinh té - xa hgi khé
khiin; ving ¢é diéu
kién kinh té - xd hoi
dic biét khé khin

Tiép nhén hé so, cip nhit viao 56, chuyén
xir ly:

- Kiém tra tinh diy du cta thanh phéan hé so;

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Trudng hop chua ddy dd thanh phan hé so
thi tra hd so kém Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién hd so dé nguoi yéu cu dang ky hoan | B phén tiép nhan va tra két qua cua
thién, bd sung theo quy dinh. Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai
Tri két qua:

- Truong hop ndp ban sao hodc ban sd hoa
céc loai gidy t&r thi khi nhin két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky
phai ndp ban chinh cac gidy to thudce thanh
phan hé so theo quy dinh.

B1+B8 0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viée

Xir 1y ho so:
B2 - Kiém tra ho so cap Gidy chimg nhédn trude
day;

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai 3,5 ngay lam viéc

5,5 ngay lam viée




- Néu du diéu kién xdac dinh lai dién tich dat &
thi chuyén hd so kém theo hd so cip Gidy
chimg nhan truéc ddy dén co quan quan ly dat
dai cap xa.

- Kiém tra ho so cap Gidy chimg nhan trude

day:
- Xac dinh dién tich, loai dat theo quy dinh tai

Phong Kinh té (d61 véi xa, dac khu)

B3 cac diém a, b va ¢ khoan 4 va khoan 6 Diéu hodc Phong Kinh té, Ha L:ng va Do thi 09 ngay lam viéc 14 ngay lam viéc
141 cua Luat Dat dai; (d6i voi phuong).
- Gui phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai.
Xéc dinh nghia vy tai chinh vé dat dai va th R : A
B4 L e 1:'“ Chl,nh b .?‘ : = EIC Co quan Thué va nguoi sir dung dat Khong tinh thoi gian
hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat =
i 1y ho so: (Ui } i { > thé 5 Ty
X'u' 4 : 0 “.] ( lnhﬁlu nge‘l?/ nl?an Qg thing Phong Kinh t& (doi voi x4, dac khu)
g5 |20 Pt T T e hoiic Phong Kinh té, Ha tng va D6 thi 03 ngay lam viée 05 ngay lam viée
Trinh Chit tich UBND cép xa ky Gidy chimg | ¢ & & - &4y : £ay :
i (dbi véi phudng).
nhan.
B6 Kiém tra, ky Gidy chimg nhan. Lanh dao UBND cép xa 03 ngay lam viéc 04 ngay lam viéc
- Chuyén ban chinh Gidy chimg nhan cho B
phan Tiép nhin ho so va Tra két qua dé trao
cho nguoi stir dung dat: Phong Kinh té (d6i véi xa, diic khu)
B7 - Chuyén hé so kém ban sao Gidy chimg nhan | hoac Phong Kinh té, Ha tang va Do thi 01 ngay lam viéc 01 ngay lam viéc

di cip dén Chi nhanh Vin phong Ping ky dét
dai dé lap, cdp nhat, chinh ly hd so dia chinh
va co s& dir liéu dat dai.

(d6i véi phudng).

23. Cap d6i Gidy chirng nhén quyen str dung dit, quycn s0 hiru tai san oan lién véi dat - Ma TTHC: 1.012783

a) Poi tuqng thue hién TTHC: to chire trong nuéc, to chire ton giao, t6 chire ton gido true thude, t6 chirc nuée ngoai ¢o6 chire
niang ngoal giao, to chirc kinh té ¢6 vn diu tu nuéc ngoai; to chire nuée ngoai, ¢4 nhin nwéc ngoai.

- Ap dung tai cic co quan: Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Van phong Dang ky dat dai.

a.l) Truong hop quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, d, e va g khoan I muc VII ciia “Phan C. TRINH TU, THU TUC PANG KY PAT
DAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT” Nghi dinh sé 1 51/2025/NB CP ngay 12/6/2025.



- Thoi gian giai quyét thu tuc: 05 ngay 1am viéce

Buwée thue
hi¢én

piacs y- Gai
Noi dung cong vice

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han gidi quyét
ddi voi cac xa mién
nai; ving ¢6 dicu kién
kinh té - xa hoi kho
khin; viing ¢6 dicu
kién kinh té - xa hgi
dac biét khé khan

B1+B6

Tiép nhén hd so, c¢ip nhit vao s0, chuyén xir 1§:
- Kiém tra tinh day du cta thanh phﬁn ho so;

- Chp Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua;

- Truomg hop chua day di thanh phan hé so thi tra
hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bé sung theo
quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong Dang ky dét dai;
Tra két qua:

- Truémg hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa céc loai
gidy t&r thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu ciu dang ky phai nop ban chinh
céc gidy to thude thanh phin hd so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

0.5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc

B2

Xir 1y ho so:

- Kiém tra hd so dia chinh, thue hién theo diém a,
b. ¢ khoan 4 muc VII ctia “Phén C. TRINH TU,
THU TUC PANG KY PAT DAL, TAI SAN GAN
LIEN VOI PAT” Nghi dinh 151/2025/ND-CP;
Trudng hop khong du diéu kién thi thong béo ly do
va tra ho so;

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai (déi vai truomg hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh).

Vin phong Dang ky dét dai

2.5 ngay lam viéc

9,5 ngay lam viéc
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Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc
B33 hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat (d6i
vl truomg hop phai thue hién nghia vu tai chinh).

Co quan thué va nguoi str dung dat

Khéng tinh thoi gian

Xir Iy hd so: (tinh tir ngay nhan dugc thong bao
hoan thanh nghia vu tai chinh dbi véi truomg hop
B4 phai thuc hién nghia vu tai chinh);

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co s¢ dir liéu dat dai; trinh ¢dp Gidy chimg nhan.

Vin phong Dang ky dat dai

1.5 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

S6 hoa két qua giai quyét:

- DPong df'iu, sb hoa, luu kho:

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh.

B3

Vian phong Ding ky Dit dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

a.2) Truwong hop thay doi kich thudc cdc canh, di¢n tich, so6 hi¢u ciia thiva dit do do dac Idp bin db dia chinh, trich do dia chinh

thira dit ma ranh giéi thiva dit khong thay doi.

- Thoi gian giai quyét thi tuc: 10 ngay lam viéc.

Budée thue

. Noi dung cone viée
hlén . g =] -

Trach nhiém thue hién

Théi gian

Thoi han gidi quyét doi
véi cic XA mién nai;
viing ¢6 diéu kién kinh té
- xa hoi khé khin; viing
¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khin

Tiép nhin ho so, cip nhit vao sb, chuyén xir Iy:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so;

- Cap Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua

B1+B6 |- Truong hop chua day du thanh phan hd so thi tra hd
so kém Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

0,5 ngay lam viée

0,5 ngay lam viéc




- Chuyén ho so dén Van phong Dang ky dit dai;

Tra két qua:

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
Lhmh ngudi yéu ciu ding ky phai ndp ban chinh cdc
gidy 1o thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

X l} ho so:

- Kiém tra ho so dia chinh, thuc hién theo diéma, b, ¢

khoan 4 muc VII cua “Phéan C. TRINH TU, THU
Ay 7 (T [ i . { s

B2 igf ;A?ﬁ%;: dfi)rﬁfl ?1?2[62};?[*2; Iéi:’ fﬁgﬂ?ﬁ?" Vin phong Pang ky dét dai 06 ngay lam viée 13 ngay lam viéc

khong du diéu kién thi théng béo ly do va tra hé so;

- Gri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai

chinh vé dit dai ddi véi truomg hop di diéu kién.

Khong tinh
thoi gian

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va thuc hién

- nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dét.

Co quan thué va ngudi sir dung dat Khéng tinh thoi gian

Xir Iy hd so: (tinh tir ngay nhan dugc thong bdo hoan
thanh nghia vu tai chinh).

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co
s&r dir liéu dét dai; cip méi Gidy chimg nhén;

B4 Vin phong Ding ky dét dai 03 ngay lam viéc 06 ngay lam viéc

S6 hoa két qua giai quyét:

- Déng dau, sb héa, luu kho;

- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

BS Vin phong Pang ky Dét dai 0,5 ngay lam viée 0,5 ngay lam viéc

b) P6i twong thye hién TTHC: ca nhin, cong dong dan cw, nguoi g gbc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.
b.1) Truong hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va g khoan I muc VII cua “Phin C. TRINH TU, THU TUC PANG K Y DAT
DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT” Nghj dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025.

- Ap dung tai cic co quan: Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai, Co quan Thué.
- Thoi gian giai quyét thu tuc: 05 ngay lam viée.




126

Buoc
thue
hién

Noi dung thire hién

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

T]un han giii qu\«ct
ddi véi cde xa mién
nii; viing ¢6 diéu kién
kinh té - xi hoi khé
khian; viing ¢é diéu
kién Kinh té - xa hdi
dac biét khé khan

B1+B6

Ti¢p nhén ho so, cip nhit vao sb, chuyén xir
ly:

- Kiém tra tinh day di cia thanh phan hé sos;

- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hop chua day du thanh phan hé so thi
tra ho so kém Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién
hé so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

Tra két qua:

- Trudmng hop ndp ban sao hodc ban sb héa cac
loai gidy to thi khi nhan kél qua giai quyét tha
tuc hanh chinh ngudi yéu ciu ding ky phai ndp
ban chinh cédc gidy t& thude thanh phan hd so
theo quy dinh

B phan tiép nhén va tra két qua cua
Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viée

B2

Xir Iy hé so:

- Kiém tra hd so dia chinh, thuc hién theo diém
a, b, ¢ khoan 4 muc VII cia “Phan C. TRINH
TU, THU TUC DANG KY DAT DAI, TAI SAN
GAN LIEN VOI DAT” Nghi dinh
151/2025/ND-CP ; Truong hop khéng du didu
ki¢n thi thong bao ly do va tra ho so;

- Guri phiéu chuy(,n théng tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai (d6i véi truomg hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh).

Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai

03 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc




127

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thue

B3 - ~ vE cE . e 44 Co quan Thué va nguoi str dung dat Khong tinh thot gian
hién nghia vu tai chinh ctia nguoi st dung dat.
o e . ~ A
Xir ly, ky duyét ho so:
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia T > 3 - G Gk S BE A T i
B4 , g R RN I Rk . Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai 01 ngay lam viéc 04 ngay lam viéc
chinh, co s& dir liéu dat dai; cap méi1 Giay chiung
nhén.
A - A 2 ane A
So hoa két qua giai quyet:
- Béng déu phat hanh, sé héa, hnu kho; 5 . g . ; gl e s G AN R
BS = P ' : : Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai 0.5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam vigc

- ('_‘.]myén két qua cho B phan Tiép nhin va tra
ket qua.

~ b2) Truong hop quy dinh tai diém h khoin 1 muc VII cia “Phan C. TRINH TU, THU TUC DANG KY PAT DPAI, TAI SAN
GAN LIEN VOI DAT” Nghi dinh 56 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025.

- Ap dung tai cic co quan: Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai, Co quan Thué.

- Thoi gian giai quyét thu tuc: 10 ngay lam viéc.

Buée
thue hién

N¢i dung thuye hién

Trach nhiém thyuce hién

Thot gian
thue hién

Thoi han giai quyét
dbi véi cdc xi mién
nti; viing ¢6 di¢u ki¢n
kinh té - xa hi khé
khiin; viing ¢6 di¢u
kién kinh té - xa hji
dic biét khé khan

B1+B6

Ti¢p nhén ho so, cip nhit vao so, chuyén xir ly:
- Kiém tra tinh dfly du cua thanh phf’in hd SO,

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Truomg hop chua diy di thanh phan hd so thi tra
hd so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho
so dé nguoi yéu cu ding ky hoan thién, bd sung

B& phan tiép nhin va tra két qua cua
Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viée




theo quy dinh.

Tra két qua:

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai
gidy 10 thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu ciu dang ky phai nép ban chinh
cic gidy 1o thude thanh phén hd so theo quy dinh.

B2

Xir ly ho so:

- Kiém tra hd so dia chinh, thuc hién theo diém
a, b, ¢ khoan 4 muc VII cta “Phén C. TRINH
TU, THU TUC PANG KY DAT DAI, TAI
SAN GAN LIEN VOI DAT” Nghi dinh
151/2025/ND-CP; Truong hop khong du diéu
kién thi thong bao ly do va tra h so.

- Giri phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia
vu tai chinh vé dit dai dbi voi truomg hop du
diéu kién.

Chi nhanh Van phong Ding ky dit dai

06 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va thuc
hién nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat.

Co quan Thué va ngudi str dung dat

Khong tinh thoi gian

B4

Xir ly, ky duyét ho so:

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dir ligu dét dai; Cip méi Gidy
chirng nhan.

Chi nhanh Van phong Diang ky dét dai

03 ngay lam viéc

06 ngay lam viéc

BS

S6 héa két qua gidi quyét:
- Déng déu phat hanh, sb hoa, luu kho; chuyén két
qua cho B0 phén tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Van phong Dang kv dat dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

24. Tach thira hoiic hop thira dat — Ma TTHC: 1.012784
a) D6i twong thue hién TTHC: t6 chirc, co' sé ton gia0, doanh nghi¢p ¢6 von diu tw nuwde ngoai thue hién dir an dau twr.

- Ap dung tai cac co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh; Van phong Diang ky dit dai

- Thoi gian gidi quyét tha tuc: 12 ngay lam viée




Bude thue
hi¢n

NOi dung cong vice

Trich nhi¢m thye hién

Thoi gian thuce hién

Thoi han gidi quvct
ddi véi cdc xa mién
niii; ving ¢6 dicu ki¢n
kinh té - xa hoi khé
khin; vang cé diéu
kién Kinh té - xa hi
diic biét kho khin

B1+B4

Tlep nhan ho so, cap nhat vao so, chuycn xur ly:

- KlLITl tra tinh déay du cua thanh phdn ho so;

- Céip Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra
hd so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan }hlt,n hé so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh;

- Chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dat dai.
Tra két qua:

- Trudmg hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh nguoi yéu ciu ding ky phai ndp ban chinh
céc gidy to thude thanh phin hé so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh

0.5 ngay lam viée

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hd so, ddi chiéu quy dinh tai Piéu 220
cua Ludt Dat dai dé xdc dinh diéu kién tich thira
dét, hop thira dit; kiém tra céc thong tin v& nguoi
sir dung dat, ranh gici, dién tich, loai dat cua cac
thira dét trén hd so lwu trix, hd so do ngudi sir dung
dt nop;

+ Truong hop ho so khong du diéu kién tach thira
dat, hop thira dét theo quy dinh tai Diéu 220 cua
Luat Dat dai thi trong thoi han 03 ngay lam viée ké
tir ngay nhén du hd so tra hd so cho ngudi sir dung
dat va thong béo ro 1y do;

+ Truomg hop hd so di didu kién tach thira dat, hop
thira ddt nhung Gidy chimg nhan da cip khong co

Van phong Dang ky dét dai

11 ngay lam viéc

21 ngay lam viéc




so db thira dat hodc ¢6 so do thira dat nhung thiéu
kich thuée cac canh hodc dién tich va kich thude
cdc canh khéng théng nhat thi trong thoi han 03
ngay lam viée ké tir ngay nhan di ho so tra hd so,
thong bao ro 1y do va hudng dan dé nguoi sir dung
dat thuc hién trich luc ban do dia chinh hodc thué
don vi do dac ¢o Gidy phép vé hoat dong do dac.
thanh lap ban d6 dia chinh thue hién do dac chinh
Iy thira dit hogc trich do ban db dia chinh dé thuc
hién déng ky bién dong dat dai;

+ Truong hop hd so du diéu kién tach thira dat, hop
thira dat va Gidy chimg nhan da cap ¢6 so db thira
dat, du kich thude céc canh, dién tich va kich thude
cac canh théng nhit thi trong thoi gian 05 ngay lam
viée ké tur ngay nhin du hé so Chi nhanh Van
phong diang ky dat dai ¢6 trach nhiém:

- Xéc nhan du diéu kién tach thua dt, hop thira dat
kém céc thong tin thira dat vao Pon dé nghi tach
thira dét, hop thira dét, dong thoi xéc nhan vao Ban
v& tach thira dét, hop thira dét dé hoan thién thua tuc
dang ky, cip Gidy chimg nhén dbi voi cc thira dat
sau tach thira, hop thira, trir trudng hop Ban vé tach
thira dét, hop thira dit do Chi nhéanh Van phong
dang ky dat dai thuc hién;

- Trudng hO‘p tach thira dit, hop thira dit ma khong
thay doi ngudi sir dung dit thi thuc hién viée chinh
ly. cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s
dir liéu dit dai; cip Glay chimg nhén cho céc thira
dit sau khi tich thira dét, hop thira dit va trao Gidy
chirng nhén cho ngudi duge cap

+ Truong horp téch thira dat, hop thira dit ma cé
thay dbi nguoi str dung dat thi sau khi x4c nhan du
diéu kién tach thira dat, hop thira dét vao Pon dé
nghi tach thira dal, hop thira dit va Ban vé tach




thira dét, hop thira dét thi chuyén cho ngudi su
dung dat dn. thye hién ky két hop dong, van ban
giao dich vé quyén sir dung dobi véi thira dat sau khi
tach, hop thua:

- Chinh Iy, ¢p nhét bién déng vio ho so dia chinh,
co s div liéu dit dai: Cap Gidy chimg nhan cho cac
thira dAt sau khi tach thua dét, hop thtra dat.

S$ hoa két qua giai quyéet:
- D6ng dau. sd hoa. luu kho; chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Vin phong Ding ky Dt dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

b) Péi twong thire hién TTHC: ¢4 nhin, ¢fng dong din cw, ngudi Viét Nam dinh cw ¢ nuée ngoai dugc s6 hiru nha ¢ gin lién
véi quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

- Ap dung tai céc co quan: Chi nhanh Vin phong Pang ky dt dai.

Thoi gian giai quyét tha tuc: 12 ngay lam viée.

Budc thue
hién

Néi dung thue hién

Trach nhiém thue hién

Thai gian
thue hién

Thoi han gidi quyét
ddi véi cac xd mién
nui; vang ¢6 diéu
kién kinh té - xa hi
khé khan; vang cé
diéu kién kinh té - xi
hoi diic biét khé khin

B1+B4

Tiép nhan hé so, cip nhit vao s6, chuyén xir
ly:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phéin hé so:

- Chp Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Trudmg hop chua day du thanh phan hé so thi
tra hd so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so dé nguoi yéu cau ding ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

Tri két qua:

- Truomg hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac
loai giay to thi khi nhén ket qua giai quyet thu
tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop

B6 phén tiép nhan va tra két qua coa
Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viée




ban chinh céc gidy 1o thude thanh phan hd so
theo quy dinh.

B2

Xir Iy ho so:

- Kiém tra hd so, dbi chiéu quy dinh tai Diéu
220 cua Luat Dit dai dé xac dinh diéu kién tach
thtra dat, hop thira dét; kiém tra cac thong tin vé
ngudi str dung dét, ranh gidi, dién tich, loai dat
cta céc thira dét trén hd so hru trir, hd so do
ngudi sir dung dat nop:

+ Trudmg hop hd so khdéng du diéu kién tach
thira dat, hop thita dit theo quy dinh tai Diéu
220 cua Ludt Dét dai thi trong thoi han 03 ngay
lam vige ké tir ngay nhan dua ho so tra hd so cho
ngudi sir dung dét va théng bao rd 1y do;

+ Trudng hop ho so du diéu kién téch thira dat,
hop thira dét nhung Glay ching nhén da cap
khong c6 so do thira dit hodic ¢ so do thira dét
nhing thiéu kich thuéce céc canh hodc dién tich
va kich thuéc céc canh khong Ihf}ng nhét thi
trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir ngay
nhan du hd so tra hd so, thong bao 16 ly do va
huéng dan dé ngudi sir dung dét thuc hién trich
luc ban do dia chinh hodc thué don vi do dac co
Glay phép vé hoat dong do dac, thanh lap ban
dd dia chinh thuc hién do dac chinh ly thira dat
hodc trich do ban d6 dia chinh dé thuc hién
ding ky bién dong dit dai:

+ Truong hop ho so du diéu kién tach thira dat,
hop thira dit va Gidy chimg nhén da cip c6 so
do6 thira dét, du kich thude cac canh, dién tich
va kich thuée céc canh thona nhét thi trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so

Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai

11 ngay lam viéc

21 ngay lam viée




)

ld

Chi nhanh Van phong ding ky dét dai c6 trach
nhiém:
- Xéac nhan du diéu kién tach thira dt, hop thua
dét kém cac thong tin thira dit vao DPon dé nghi
tach thira dat, hop thira dit, dong thoi xac nhan
vao Ban v& téch thira dit, hop thira dét dé hoan
thién thi tue ding ky, cip Gidy chimg nhan déi
vGi cac thira dat sau tach thua, hop thua, trie
truong hop Ban vé tach thia dat, hop thira dét
do Chi nhédnh Van phong dang ky dat dai thuc
hién;
- Truong hop tach thira dit, hop thira dit ma
khong thay doi nguoi str dung dét thi thuc hién
viéc chinh 1y, cap nhét bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir lidu dét dai; cdp Gidy chimg
nhan cho cac thira dit sau khi tach thira dét, hop
thira dit va trao Gidy chung nhin cho ngudi
duge cép.
+ Trudmg hop tach thira dit, hop thira dt ma c6
thay di ngudi sir dung dat thi sau khi x4c nhan
dii diéu kién tich thira dat, hop thira dat vao
Pon dé nghi tach thira dit, hop thira dét va Ban
v& tach thira dat, hop thira dat thi chuyén cho
nguoi st dung dat dé thuc hién ky két hop
dong, van ban giao dich vé quyén sir dung doi
vGi thira dat sau khi tach, hop thira;
- Chinh 1y, cdp nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dit dai; Cap Gidy chimg
nhdn cho cdc thira dit sau khi tach thira dt, hop
thira dat.




S6 hoéa ho so.

- Déng diu phat hanh, sao y, 56 hoa hé so

-C huynn két qua cho Bé phan tiép nhan va tra
két qua

Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viée

25. Cap lai Glay chirng nhin do bi mit- Ma TTHC 1.012786
a) Ap dung dm VOI 1o chuc trong nwoc, to chire ton gido, to chire ton giao true thudc, to chire nurée ngoai ¢0 chirc nang ngoai
giao, t6 chirc kinh té ¢6 vén diu tu nudc ngoai; to chire nurde ngoai, ¢4 nhin nuée ngoai.

- Ap dung tai cac co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Van phong Pang ky dat dai.
- Thoi gian giai quyét thu tuc: 10 ngay lam vi¢e (khong tinh thoi gian doi véi 15 ngay niém yét cong khai hodc dang tin trén phuong
tién thong tin dai chung).

Bude thue
hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han giai quyét doi
véi cac xi mién nii;
viing ¢é diéu ki¢n kinh té
- xa hoi khé khan; ving
¢6 di¢u kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan

B1+B8

Ti¢p nhén hd so, cip nhit vao sb, chuyén xir
ly:

- Kiém tra tinh ddy dii cta thanh phan hd so;

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Trudng hop chua ddy du thanh phin hd so thi
tra hd so kém Phidu yéu cu bd sung, hoan thién
h6 so dé ngudi yéu ciu dang ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

- Chuyén hé so dén Vin phong Diang ky dét dai:
Tra két qua:

- Trudmg hop ndp ban sao hodc ban sé héa céac
loai gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc

Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc




hanh chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban
chinh cac gidy 1o thude thanh phan ho so theo quy
dinh

Xir Iy ho sor
- Kiém tra thong tin vé (nay chimg nhan da Ldp
ma nguoi str dung dat, chi so hitu tai san gan lién
vGi dat khai bao bi mét trong ho so dia chinh, co
so dit liu dét dai;
- Truong hop phat hi¢n thura dit, tai san gan lién
voi dit duge cap Gldy chimg nhén da dugc
chuycn quyén st dung dit, quyén sO hiru tai san
gin lién voi ddl hoac dang th, chép tai cac 1d
chire tin dung, & chire kinh té khic hogic ¢4 nhan
theo quy dinh cta phép luat thi thong bao, tra lai
hd so cho ngudi sir dung dat, chi s& hiru tai san
géin lién voi dat;
- Théng béo ly do va tra hd so (néu khong du diéu
kién)
- Thyuc hién dang tin 03 lin trén phuong tién
thong tin dai chung ¢ dia phuong trong thoi gian
15 ngay vé viéc mat Gny chimg nhan da cap,
Truong hop Trang bd sung cua Gidy chimng
nhan da cép theo quy dinh ctia phap ludt dét dai
trude ngay Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh bi
mat: Van phong dang ky dat dai kiém tra thong
tin cua Trang b6 sung trong hé so dia chinh, co so
dir liéu dét dai; thuc hién cap lai Gidy chimg nhén
quyun sir dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién
voi dit Vi céc thong tin cép nhét cia Gidy chimg
nhan da cip va thong tin trén Trang bd sung.

Vin phong Pang ky dit dai

05 ngay lam viée 11 ngay lam viéc

B3

Dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phuong trong thoi gian 15 ngay vé
viéc mét Gidy chimg nhin da cap.

Nguoi sir dung dét

Khéng tinh thoi gian




B4

Xir Iy ho so: (Sau 15 ngay ké tir ngay dang tin
trén trén phuong tién thong tin dai chiing).

- Gtii phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (ddi véi truong hop phai thue
hién nghia vu tai chinh).

Van phong Dang ky dat dai

02 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc

B5

Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai va thuc
hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dét
(ddi véi truomg hop phai thue hién nghia vu tai
chinh).

Co quan thué va ngudi str dung dét

Khong tinh thoi gian

B6

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhan duoc théng béo
hoan thanh nghia vu tai chinh déi véi trudng hop
phai thuc hién nghia vu tai chinh)

- Chinh 1y, cap nhét bién déng vao hd so dia
chinh, co s& dir lidu dét dai; Ky quyét dinh hay
Gidy chimg nhan bi mét, cip lai Gidy chimg
nhan.

Vin phong Dang ky dét dai

02 ngay lam viéc 03 ngay lam viéc

B7

S6 hoa két qua gidi quyét:

- Pong dau, s6 hoa, luu kho;

- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh
chinh c¢ong tinh.

Vin phong Pang ky Dit dai

0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc

tién thong tin dai chiing).

- Ap dung tai cic co quan: Chi nhédnh Vin phong Dang ky dat dai, UBND xa.
- Thoi gian giai quy€t thu tuc: 10 ngay lam viée ( khong tinh thoi gian doi véi 15 ngay niém yét cong khai hodic dang tin trén phuong

b) Pdi twong thue hién TTHC: ca nhén, cong dong din cir, nguoi gbe Viét Nam dinh cw ¢ nuée ngoai




Bude
thue hién

Noi dung thue hi¢n

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién

Thoi han giai quyct
dbi véi cac xa mién
nui; ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khin; viing ¢6 dicu
kién kinh té - xa hji

~ dac biét kho khan

B1+B8

Tiép nhén ho so, c¢ip nhit vao so, chuyén
xar ly:

- Ku.m tra tinh ddy du cua thanh phan hd so;
- Chp Gia jidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Truong hop chua day du thanh phan ho so
thi tra h6 so kém Phiéu yeu cau b sung,
hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky
hoan thién, bd sung theo quy dinh.

Tra két qua:

- Truong horp ndp ban sao hogc ban sé héa
cac loai gidy to thi khi nhin két qua giai
quyét thi tuc hanh chinh ngudi yeu cau dang
ky phai nop ban chinh cdc giay to thugc
thanh phén hd so theo quy dinh.

B phan tiép nhan va tra két qua cia
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy hé so.

- Klem tra thong tin vé Glay chu‘ng nhén da
(,ap ma nguoi sir dung dit, cha s hitu tai san
odn lién véi d4t khai béo bi mét trong hé so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai:

- Truomg hop phat hién thira dét, tai san gén
lién voi dat duge cap Gidy chimg nhan da
duoe chuyén quyen sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat hodc dang Ihe
chép tai cac t6 chire tin dung, t6 chire kinh té
khéc hodc ca nhan theo quy dinh cta phap
luat thi thong bao, tra lai hd so cho nguoi st
dung dét. chi s hitu tai san gan lién voi dat;

Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

05 ngay lam viéc

11 ngay lam viéc




- Truong hop khong phat hién thira dit, tai
san gin lién voi dit duge cap Giay chimg
nhan da dugc chuyén quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gdn lién voi dat hodc
dang thé chép tai cac t& chire tin dung, 16
chire kinh té khéc hodc ca nhén theo quy
dinh cua phap ludt thi chuvcn thong tin dén
UBND cép xa noi ¢6 dit dé Niém yét cong
khai vé viéc mat Gidy chimg nhan hodc thuc
hién dang tin 03 lan trén phuong tién thdng
tin dai chung ¢ dia phuong trong thoi gian
15 nﬂay vé viée mat Gidy chimg nhén da cp
ddi v6i ngudi gde Viét Nam dinh cu & nude
ngoai, chi phi dang tin do nguoi sir dung dit,
chii s& hitu tai san gén lién v6i dit chi tra;

- Truong hop Trang bd sung cta Gidy chung
nhan da cap theo quy dinh ctia phap luét dat
dai truGe ngay Nghi dinh nay ¢6 hiéu luc thi
hanh bi mat: Chi nhanh Van phong ding ky
dét dai klem tra thong tin ctia Trang bd sung
trong hd so dia chinh, co s¢ dir lidu dat dai;
thuc hién cép lai Gidy chimg nhén quyen sur
dung dit, quyén s& hitu tai san gfn lién voi
dat voi cac 1honf:, tin cdp nhit cia Glay
chimg nhén di cap va théng tin trén Trang
bd sung.

Niém yét cong khai tai tru s& UBND xi va

B3 diém dan cu noi ¢ dit hodc ding tin 03 13n UBND cép x4, ngudi sir dung dét Khéng tinh thoi gian
trén phuong tién thong tin dai chung.
Xir ly ho so: (tinh tr ngay nhan duge bién
ban két thiic niém yet cua UBND cap xa).
B4 - Giri phiéu chuyen thong tin dé xac dinh | Chinhanh Van phong Pang ky dt dai 02 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc

nghia vu tai chinh vé dét dai (déi voi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).
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Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va
thuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi s

B5 A e ih % Co quan thué va nguoi sir dung dét Khong tinh thoi gian

dung dat (doi véi truong hop phai thuce hién

nghia vu tai chinh).

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhan dugc thong

bao hoan thanh nghia vu tai chinh doi véi

truong hop phai thuce hién nghia vy tai

chinh). : y o gowa o g e
B6 . N~ i B i A ! Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai 02 ngay lam viéc 03 ngay lam viéc

- Chinh ly, cdp nhat bién dong vao ho so dia phong gRY A ) g2y

chinh, co s¢ dir liéu dat dai; Ky quyét dinh

hay Giay ching nhdn bi mat, cap lai Giay

chirng nhén.

So héa ho so.

- DPéng diu phat hanh, sao vy, sd héa ho so; b v A B e SN R A e o R
B7 & p 2 £ ; Chi nhanh Van phong Dang ky datdai | 0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc

- Chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va
tra két qua

26. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cap - Ma TTHC: 1.012790
a) Doi twong thuc hién TTHC t6 chirc trong nuéc, to chire ton gido, to chire ton gido truwe thudc, t6 chire nwéc ngoai ¢é chire
niang ngoai giao, t6 chire kinh té ¢6 vén dau tu nuéc ngoai; t6 chive nuwée ngoai, ca nhan nwdc ngoai.

- Ap dung tai cic co quan: Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh; Van phong Dang ky dat dai; S& Nong nghiép va Moi truong.

- Thoi glan giai quyét thi tuc: 08 ngay lam viée
a.1) Déi véi triweong hop Gidy chitng nhan dwge S¢ Nong nghiép va Méi truong cip lin diu:

Bude thue

Noi dung thue hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi han giai quyet doi
véi cdc xa mién nii, ving

' A ¢ g A tn . A -
I'hoi gian cd dicu kién Kinh té - xa

hién thue hién hoi kho khan, vang ¢
di¢u kién kinh té - xa hji
dic biét khé khan
Tiép nhin h so, cip nhit vio s, chuyén " y ; x g S AR o e
B1+B7 DR » 2P I 4 y Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | 0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viée

xir ly:
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- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd
SO;
- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hcrp chua ddy du thanh phan ho
so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so dé nguoi yéu cau dang ky
hoan thién, b6 sung theo quy dinh.

- Chuyén hé so dén Phong Quan 1y dt dai;
Tri két qua:

- Truong hop nop ban sao hodc ban s6 hoa
cac loaz gidy t&r thi khi nhin két qua gldl
quyét tha tuc hanh chinh nguoi yeu céu
dang ky phai nop ban chinh cac gidy to
thude thanh phin ho so theo quy dinh

Xir Iy ho so:

B2 - Thong bao cho Van phong ding ky dét dai Chi cuc Quan ly dat dai 02 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc
chuyén hé so cip Gidy chimg nhén lan dau.
B3 | Cungelphd sochp gidy lin diu Faong Th‘“f‘i,]::; ll(‘;;é‘:‘;;iva“ PhOBE | o oay Tam vige 02 nghy i vite
Xir Iy ho so:
- Kiém tra ho so, lap bién ban két luan vé
ndi dung va nguyén nhan sai sot;
- Truomg hop khong du diéu kién thi thong : o o e e T
B4 ik I do va trd hd e Chi cue Quan ly dat dai 03 ngay lam viéc 08 ngay lam viée
- Truong hop du diéu kién thi xac nhan ndi
dung dinh chinh trén Gidy chimg nhan da
cap hodc cap mai Giay chimg nhén;
Lanh dao ky ét: i N 52 i
B5 Kb g by dugret Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc 02 ngay lam viéc

- Ky gidy ching nhén;




S6 hoa két qua gidi quyet:
- Dong dau, s6 hoa, luu kho:
- Chuyén Giay chirng nhan dén Trung tam

B6 Phue vu hanh chinh céng tinh; Chi cuc Quan ly dat dai 0.5 ngay lam viée 0.5 ngay lam viéc
- Chuyén ho so dén Van phong dang ky
dat dai d¢ chinh ly, cip nhat bien dong vao
ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
a.2) Doi voi truwong hop Giay chieng nhan dicoe Vin phong Dang ky dat dai cap do dang ky bién dong:

Buée thue
hién

N¢i dung thue hién

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han gidi quyét doi
v s - -~ . A r . .
V01 ¢cac Xa mien nul, vung
¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin, ving ¢6
diéu kién Kinh té - xa hoi
dic biét khé khin

Bl1+B4

Ti¢p nhin ho so, c¢ip nhit vao sb, chuyén xir
ly:

- Kiém tra tinh dﬁy dua cha thanh phén hd so:

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hop chua diy du thanh phén hd so thi
tra hd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so dé ngudi yéu cdu ding ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh:

- Chuyén hd so dén Vin phong Ding ky dat dai.
Tri két qui:

- Truomg hop ndp ban sao hoac ban sd hoa cac
loai gidy t&r thi khi nhan két qua giai quyét thii tuc
hanh chinh ngudi yéu ciu ding ky phai ndp ban
chinh cdc gidy 1o thude thanh phén hé so theo quy
dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

0,5 ngay lam viée

0,5 ngay lam viée

B2

Xir Iy ho so
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két ludn v¢ ndi dung

Vian phong Ding ky dét dai

07 ngay lam viéc

17 ngay lam viéc




va nguyén nhan sai sot; n

- Trudng hop khong du diéu kién thi thong béo 1y do
va tra hd so;

- Truomg hop du diéu kién thi chinh 1y, cap nhét bién
dong vao hé so dia chinh. co s dir liéu dét dai va
xéc nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chimg nhan
da cap hodc cip méi Gidy chimg nhén.

B3

S6 hoa két qua giai quyét:

- Dong déu, sb hoa, luu kho:

- Chuyén Gidy chimg nhén dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Vin phong Ding ky dét dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

b) Doi twgng thwe hién: ca nhin, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuwde ngoai.

- Ap dung tai céc co quan: Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai.
- Thoi gian giai quyct tha tuc: 08 ngay lam viéc. )
Truwong hop Giay chirng nhin da cap khi thye hién thi tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat cé sai sot.

Bude
thue hién

No§i dung thue hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue
hién

Théi han giai quyét
ddi voi cic xi mién
nii; vang ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi khé
khiin; viing ¢6 diéu
kién kinh té - xa hdi
diic biét kho khin

B1+B4

ly:
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phin hd so;
- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua;

sung theo quy dinh.

0‘ ~ k [3 A - ?\ : -
Tiep nhin ho so, cip nhit vao so, chuyén xir

- Trudmg hop chua diy du thanh phin hé so thi
tra h6 so kém Phicu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so dé nguoi yéu cau ding ky hoan thién, bo

B phén tiép nhan va tra két qua cua
Chi nhéanh Van phong Dang ky dat dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay 1am viéc




Tra két qua:

- Truomg hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac
loai gidy 1o thi khi nhan kf_t qua giai quyét thu tuc
hanh chinh ngum yéu cau diang ky phai nop ban
chinh cac gidy to thudc thanh phan hé so theo
quy dinh.
Xir Iy ho so.
- Kiém tra. ldp bién ban két ludn vé noi dung va
nguyén nhan sai sot;

- Truomg hop khéng du diéu kién thi thong bao 1y
B2 do va tra ho so; Chi nhanh Vin phong Dang ky dét dai | 07 ngay lam viée 17 ngay lam viéc
- Trudmg hop di diéu kién thi chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dir liu dat
dai va xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy
chimg nhan da cip hodc cip méi Giay chimg nhan;
SH héa két qua giai quyét:

- Déng diu, s6 héa, luu kho;

- Chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

B3 Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai | 0,5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc

27. Thu hoi Gidy chirng nhin da cip khéng ding quy dinh ciia phap luit dat dai do nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai sin gin
lién véi dat phat hién va cap lai Gidy chimg nhin sau khi thu hoi - Ma TTHC: 1.012791

a) Poi twgng thue hién TTHC: t6 chirc trong nudc, to chire tén gido, to chire ton gido trye thude, té chirc nwée ngoai ¢6 chire
ning ngoai giao, t6 chive kinh té ¢6 von diu tw nwée ngoai; to chire nwée ngoii, ca nhan nudc ngoai.

- Ap dung tai cic co ‘quan: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; Van phong Dang ky dat dai; S& Nong nghiép va Moi truong.

- Thoi gian giai quyet thu tuc:

(1) Thoi gian thu hdi Gidy ching nhén da cip khong qua 25 ngay lam viée.

(2) Thoi gian thue hién viée cip Gidy chimg nhan sau thu hoi:

- Trudng hop thu hdi Gidy chirng nhéan da cép lan dau thi thoi gian thuc hién dang ky, cép lai Gidy chimg nhan khong quéa 20 ngay lam



144

- Truomg hop thu hdi Gidy chimg nhan da cép do ding ky bién dong thi thoi gian thue hién cép lai Gidy chimg nhan theo quy dinh dbi
Vi1 timg trudng hop dang ky bién don" theo quy dinh tai ]\Ohl dinh s6 IJ]/ZOZS/ND CP

a.l) Thu héi Gid Fidy chitng nhan diwoe S Néng nghiép va Méi trwong cip lan diu

+ Thu héi khong cip lai Gidy chitng nhén (25 ngay lam viéc)

Bude
thue hién

N¢i dung thue hién

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han giai quycl
ddi véi cde xi mién
nii, ving ¢6 di¢u kién
kinh té - xa hdi kho
khin, viing ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khan

B1+B5

]"u.p nhén ho so; ¢ip nhit vao 50, chuycn xur ly:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so;

- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truomg hop chua day di thanh phén hé so thi tra
ho so kém Phleu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
dé ngudi yéu ciu dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh;

- Chuyen hé so dén Chi cuc Quan ly dét dai.

Tra két qua:

- Trudmg hop nép ban sao hoac ban so hoéa cac loai
gidy to thi khi nhdn két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu cau dang ky phai nfp ban chinh
cdc gidy to thude thanh phan hd so theo quy dinh.

Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc

B2

- Thong bao cho Vin phong dang ky dét dai chuyén
hé so cip Glay chirng nhan lan dau;

- Kiém tra hd so, x4c dinh lai thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 152 ctia Luit Dat dai theo
ding quy dinh cta phap luat dét dai tai thoi diém
cip Gidy chimg nhan; Trudmg hop khong du diéu
kién thi thong bao 1y do va tra ho so:

- Trinh Lanh dao S& Néng nghiép va Méi trudong

Chi cuc Quan ly dat dai

21 ngay lam viéc

28 ngay lam viéc




quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan doi véi truong
hop dua dicu kién.

- Cht’lyén hf”)_ so da giai quyét dén Van phong Dang
ky dét dai d€ thuc hién chinh ly ho so dia chinh, co
sO dir liéu dat dai.

B3 Ky Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan. Léanh dao S¢ 03 ngay lam vige 06 ngay lam viéc
- Thuc bi@n thu hoi Gifiy cht’yng —n_héjn da cép;
- Chuyén Quyét dinh thu hoi dén Trung tdm Phuc

R4 vu hanh chinh cong tinh; Chi cuc Quan ly dét dai 0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viée

+ Thu héi va cip lai Gidy chirng nhan: 45 ngay lam viée (thoi gian thu hoi Gidy chirg nhan da cap: 25 ngay lam viéc va thoi gian

thuc hién cap lai Giay chirng nhén sau thu hoi: 20 ngay lam viéc)

Bude
thwe hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thwe hién

Thoi han giai quyet
ddi véi cac xd mién
nii, ving ¢ diéu ki¢n
kinh té - xi hgi khé
khiin, ving ¢é di¢u
kién kinh té - xa hi
dac biét kho khin

B1+B14

Flep nhén ho so, ¢ip nhit vao 50, chuyen xir ly:

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén ho so;

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua;

- Trudng hop chua day di thanh phén hd so thi tra
héd so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so
dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh;

- Chuycn hd so dén Chi cuc Quan ly dit dai.

Tri két qua:

- Trlromg hgp ndp ban sao hodc ban so hoa céc loai
gidy to thi khi nhén két qua giai quyet tha tuc hanh
chinh nguoi yéu ciu dang ky phat ndp ban chinh
cdc gidy t& thude thanh phén hd so theo quy dinh.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc




146

- Thong bdao cho Vin phong dang ky dat dai
chuyén hd so cip Gidy chitng nhén lan dau;

- Kiém tra hd so, xac dinh lal thong tin quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 152 cua Luat Dit dai theo

p) ic an 1y dét dai 25 nedy lam vié 31 neay lam vié
B2 dl;lng quy dinh cta phip luat 85t dai tai thi dle‘m Chi cuc Quan ly dat dai 25 ngay lam viée 31 ngay lam viée
cap Gidy chimg nhén; Truong hop khong du diéu
kién thi thong bao 1y do va tra ho so.
- Trinh UBND tinh xéc dinh hinh thirc sir dung dat;
B3 Tiép nhan ho so, chuyén xir Iy Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc
B4 Thim dinh, xir Iy hé so Chuyén vién Van phong UBND tinh 02 ngay lam viéc 02 ngay lam viéc
B5 Xem xét ho so, ky nhay vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 01 ngay lam viéc 01 ngay lam viéc
B6 Xem xét ky quyét dinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay lam viée 01 ngay lam viéc
B7 UBND tinh tra hd so Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc
Nhin két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tir| . _ - N T e T
BS UBND tinh chuyen cho Phong chuyén mén xi Iy, Van thu Chi cuc Quan ly dat dai 0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc
- Tiép nhan hé so; )
B9 - Gui phlcu chuyen thong tin dé xdc dinh nghia vu | Chi cuc Quan ly dat dai 03 ngay lam viéc 03 ngay lam viéc
tai chinh vé dit dai de xdc dinh nghia vu tai chinh
Co quan ¢6 tham quyen xac dinh nghia vu tai chinh ) '
B10 vé déit dai va thuc hién nghia vu tai chinh cta | Co quan thué va ngudi sir dung dat Khéng tinh thoi gian
ngudi sir dung dét
Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhén dugce thong bao
hoan thanh nghia vu tai chinh) )
BI11 - Trinh ky Quyel dinh thu hoi Gidy chimg nhan da | Chi cuc Quan ly dat dai 7,5 ngay lam viéc 10,5 ngay lam viéc
cp; Ky cap lai Gidy chimg nhan; Lap hop dong
thué dit dbi voi truomg hop thué dat.
Lanh dao ky duyét:
B12 - Ky Quyét dinh thu hdi, Gidy chimg nhan va ky | Lanh dao S& 03 ngay lam viéc 04 ngay lam viéc
horp dong thué dit déi voi trudong hop thué dit.
B13 S héa ket qua glai quyet Chi cuc Quan ly dét dai 0,5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc

- Thuc hién thu hdi Gidy chimg nhin da cip;
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- Pong dau, s6 hoa, luu kho;
- Chuyén Gidy chimg nhdn, quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhén va hop dong thué dat doi vai
truong hop thué dit dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh:

-C huwf*n ho6 so kém theo ban sao Gifly chimg nhén
da cép den Vian phong dang ky dét dai dé cap nhat,
chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit li¢u dt dai.

a.2) Thu héi va ((fp lai Giii y. chirng nhin thujc thiam quyen Vin phong Dang ky dit dai cip:

+ Thu hoi khéng cép lai Gidy chitng nhin (25 ngay lam vigc)

Budée thue

N§i dung thwe hién

Trach nhiém thue hién

Thoi gian

Thoi han gidi quyét
dbi voi ede xa mién
nii, viing ¢6 diéu ki¢n
kinh té - xi hdi kho

hign Angednn khan, vang ¢6 diéu
kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan
Tiép nhén hd so, ciip nhit vao so, chuyén xir Iy:
- Kiém tra tinh dy du cua thanh phén hd so;
- Cép Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;
- Trudng hop chua ddy du thanh phan hd so thi tra
hd so kém Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién ho so
dé ngudi yéu chu dang ky hoan thién, bd sung theo
B14B4 quy dinh. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng 0.5 nghy [am viée 0,5 righy litn vige

- Chuyén hd so dén Vin phong Pang ky dit dai;

Tra két qua:

- Truomg hop ndp ban sao hoic ban sb hoa cac
loai gidy t& thi khi nhan két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh ngudi yéu cdu dang ky phai ndp ban
chinh cdc gidy to thude thanh phin hé so theo quy
dinh

tinh
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Xir Iy ho so:

- Kiém tra hd so da cip Gidy chimg nhan dé xac
dinh lai théng tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 cua Luat Dét dai theo dung quy dinh cua phap
luit dit dai tai thoi diém cdp Gidy ching nhén.

B2 Truomg hgp khong du diéu kién thi thong bao 1y do Vin phong Dang ky dat dai 24 ngay lam viée 34 ngay lam viée
va tra hd S0
- Quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan déi véi
trudmg hop du diéu kién;
- Thue hién chinh 1y hé so dia chinh, co so dir liéu
dét dai.
S6 hoa két qua giai quyét:
- Thuc hién thu héi Gidy chimg nhan da cip;
B3 - Déng déu, s hoa, luu kho; Vin phong Dang ky dit dai 0,5 ngay lam viée 0.5 ngay lam viéc

- Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu hanh

chinh cong tinh.

+ Truwong hop thu hoi va cip lai Gidy chitng nhan do ding ky bién dong

- Ap dung tai cic co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Vin phong Pang ky dét dai, S& Nong nghiép va Mo6i trudng.
- Thoi gian giai quyét thi tuc: 28 ngdy lam viéc (Thoi gian thu hdi Gidy chtmg nhan da cdp: 25 ngay lam viéc; Thoi gian thuc hién viéc
cép Gidy chimg nhan sau thu hdi: 03 ngay lam viéc)

Bude
thwe hién

N§i dung thue hién

Trach nhi¢m thuc hién

Théi gian

Thoi han gidi quyét
di vi cdc xa midn
nii, ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hdi khé
khin, viing ¢6 diéu
kién kinh té - xa hdi
diic bi¢t kho khan

B1+B6

| Tlep nhén ho s0, ¢ip nhit vao s0, chuyen xir ly:
- Kiém tra tinh diy du cia thanh phan ho sor;
- Cép Gifly tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hop chua diy dua thanh phin hd so thi tra

Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc
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ho so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh;

- Chuyén ho so dén Van phong Diang ky dat dai.

Tra két qua:

- Truong hop ndp bén sao hodc ban sb hoa cac loai
gidy t& thi khi nhin két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy 1o thude thanh phan hd so theo quy dinh

Xir Iy hb so:

- Kiém tra hd so di cip Gidy chimg nhan dé xac
dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 cia Luat Pat dai theo dung quy dinh cta phap
luat dit dai tai thoi diém cdp Gidy ching nhén.

B2 Trudng hiop khong il didu kign thi thdng ke 1§ do Vian phong Dang ky dat dai 20 ngay lam viéc 27 ngay lam viéc
va tra ho so.
- Guri phiéu chuyén thong tin dé xéac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai (d6i voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh)
B3 fgéﬁ]:zﬁ‘ t:fi‘}‘}":“‘l’}”c‘;‘; r‘;‘zgg: r gg;;z‘éf thyre RIEN | o quan thué va ngudi sir dung dit Khong tinh thoi gian
Xir Iy hd so: (tinh tir ngay nhén duoc théng béo
hoan thanh nghfa vu tai chinh) )
B4 ég;ﬁ:ug:ghg;u dif IS TR MR Ve S A3 Viin phong Ding ky dét dai 07 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
- Thuc hién chinh 1y hd so dia chinh, co s& dir lidu
dat dai.
86 héa két qua giai quyét:
- Thue hién thu hdi Gidy chimg nhén di cép;
BS - Péng dau, sb héa, lwu kho; Vin phong Piang ky dit dai 0,5 ngay lam viée 0,5 ngay lam vige

- Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong tinh.
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b) Doi twong thue hién TTHC: HO gia dinh, i nhin, cfng dong dian cu, ngudi Viét Nam dinh cur ¢ nwée ngoai duge sé hiru
nha & gin lién voi quyen sir dung dat ¢ tai Viét Nam.

- Ap dung tai cic co quan: Chi nhanh Vin phong Dang ky dit dai.

b.1) Truwong hop thu hoi GCN di cap do dang ky bién dong (khéng cip lai GCN).

- Thoi gian gidi quyét tha tue: 25 ngay lam viéc.

Buée thue
hién

No§i dung thue hi¢n

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han giai quyet
ddi véi cac xa mién
nii; viing ¢6 dicu kién
kinh t¢ - xa hgi kho
khan; ving co diéu
kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan

B1+B4

Tiép nhén hé so, cip nhét vao so, chuyén xir Iy:

- Kiém tra tinh ddy dii ciia thanh phin hd so;

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Truomg hop chua ddy du thanh phin hd so thi tra hd
so kém Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau ding ky hoan thién, b sung theo quy
dinh.

Tra két qua:

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban sb hoa céc loai gidy
to thi khi nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
ngudi yéu cau ding ky phai nép ban chinh cac gidy to
thudc thanh phin hd so theo quy dinh

B6 phan tiép nhén va tra két qua cua
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xu ly ho so, thim tra va ky quyét dinh thu hoi
GCN:

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai kiém tra hé so
da cip Glay chimg nhan dé xac dinh lai théng tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cta Luét Pit dai lht_o
ding quy dinh ctia phap luat dét dai tai thoi diém cip

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

24 ngay lam viéc

34 ngay lam viéc
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Giay chirng nhén:
- Tham tra ho so va Ky quyéet dinh thu hoi GCN;

so dir liéu dét dai.

- Chinh ly, cdp nhat bién dong vao ho so dia chinh, co

S6 hoa ho so:
- Pong dau phat hanh, sao y, s6 hoa ho so;

tra két qua.

- Chuyén quyét dinh thu h6i dén B phén Tiép nhan va

Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai

0.5 ngay lam viéc | 0.5 ngay lam viéc

b.2) Triwong hop thu hoi GCN da cf}p do dang ky bién dong va c?fp lai GCN.

- Thoi gian giai quyét thu tuc: 28 ngay lam viée (Thoi gian thu hdi Gidy chimg nhan da cap: 25 ngay lam viée; Thoi gian thuc hién vige
cap lai Giay chirng nhan sau thu hoéi: 03 ngay lam viéce)

Buée
thwe hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém thye hi¢n

Thoi gian

Thm han giai quyet—‘
ddi véi cac xa mién
nii; vang ¢o dic¢u kién
kinh t¢ - xa hgi khé
khin; ving c6 diéu
kién kinh té - xa hgi
diic biét khé khan

BI1+B6

Tmp nhén ho so, cip nhit vao s0, chuven xir ly:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so;

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hop chua day du thanh phéan ho so thi tra hd
so kém Phleu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

Tra két qua:

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban so hoa cac loai
gidy o thi khi nhn két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh ngudi yéu cau dang ky phai nop ban chinh cac
oidy t& thude thanh phin hd so theo quy dinh

B phan tiép nhan va tra két qua ciia
Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc




N
(9]

Xir Iy ho so:

- Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai kiém tra hd
so da cip Gidy chimg nhin dé xdc dinh lai théng tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Didu 152 cua L uat Pat
dai theo dung quy dinh ctia phap ludt dat dai tai thoi

B2 Chi nhanh Van phong ding ky dit dai | 20 ngay lam viéc 27 ngay lam viéc
diém cap (_udv chimg nhéan:
- Gui phmu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai (d6i voi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh) hogc thong béo ly do va tra ho so
(néu khéng du didu kién).
B3 Xdc dinh ngha vy tai chinh vé dat dai va thyc hién Co quan thué va nguoi s dung dét Khong tinh thoi gian

nghia vu tai chinh cua nguoi stir dung dat

Xir Iy hé so: (tinh tir ngay nhén dugc théng bdo
hoan thanh nghia vu tai chinh)

B4 = &y quyét dinh thu héi Gidy chimg nhén va cép lai | Chi nhénh Vin phong ding ky dit dai | 07 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
Giay chimg nhan; Chinh ly, c@p nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

S6 hoa két qua giai quyét:

- Déng dau, sb hoa, Iuu kho; ' '
- Chuyén két quéa cho B phan Tiép nhan va tra két
qua.

B5 Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai | 0,5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc

28. bing ky, cip Glay chirng nhan doi voi truong hop da chuyen quyén sir dung dat trde ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén
chuyén quyén da duoc cip Gidy chirng nhiin nhung chwa thue hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh - Ma TTHC: 1.012785

a) Ap dung déi véi td chire, co s& ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu & nwée ngoai, doanh nghiép ¢6 von dau tir nwée ngoai
thue hién dur dn dau tu;

- Ap dung tai cic co quan: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; Van phong Dang ky dit dai.
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- Thoi gian giai quyét thu tuc: 8 ngay lam viée (khong tinh thoi gian ddi vei 30 ngay ni¢m ycl cong khai tai UBND cip xa hodc dang tin
trén phuong tién thong tin dai ching).

Thoi han giai quyét
ddi véi cdc xi mién
nii; ving c6 dicu kién
kinh té -xa hoi khé
khin; viing ¢6 diéu
kién kinh té -xa hji
dic biét khé khin

Buoe . " - Thoi gian
01 o ¢ hi¢ ach nhiém thwe hién i
thye hién Nol dung thge hign trke * : * thue hién

Tiép nhin ho so, ¢ip nhit vao so, chuyén xur ly:

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén ho so;

- Cép Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua;

- Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi tra
hé so kém PhlLu yéu cau bd sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bé sung theo
B1+B6 | quy dinh. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | 0,5 ngay lam vigc 0,5 ngay lam viéc
- Chuyén ho so dén Vin phong Dang ky dit dai;
Tra két qua:

- Tmo’ng hop ndp ban sao hodc ban so héa cac loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh ngudi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh
cac gidy to thude thanh phan ho so theo quy dinh

Xir Iy hd so:

- Kiém tra hd so;

- Thoéng béo bang van ban cho bén chuyen quyén va
UBND cép xa noi co dét dé niém yét cong khai vé
viéc lam tha tuc cdp Gidy chimg nhén cho ngudi '
B2 nhan chuyén quyén Trudong hop khong 16 dia chi Van phong Dang ky dat dai 4.5 ngay lam viéc 11,5 ngay lam vi¢c
cua nguoi chuyt.n quyén dé thong bdo thi Vin
phong ding ky dét dai thuc hién dang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia phuong, chi
phi ding tin do nguoi dé nghi cap Gidy chimg nhén
tra.




Niém yét céng khai hodc ding tin 03 lan trén
B3 phuong tién thong tin dai ching (niém yét cong UBND céap xa, Nguoi sir dung dat Khong tinh thoi gian
khai 30 ngay).

Xir Iy ho so:

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 théng béo
hodic dang tin lan déu tién trén phuong tién thong
tin dai ching ¢ dia phuong ma khéng c6 don dc
nghi gidi quyét tranh chép thi thim dinh, xtr 1y ho
S0

- Truomg hop c6 don dé nghi giai quyet tranh chip
thi hudéng din cic bén nop don dén co quan nha
nude ¢6 thim quyén giai quyét tranh chip theo quy
dinh;

- Chinh ly, cdp nhat bién dong vio hd so dia chinh,
co s& dir ligu dét dai; cap méi Gidy chimg nhan cho
bén nhan chuyén quyén;

- Truong hop bén chuyén quyén khon;:, nop Glay
chimg nhan da cap thi thye hién viée huy Gidy
chlmg nhan da cap.

B4 Vin phong Pang ky dét dai 2.5 ngay lam viéc 5.5 ngay lam vi¢e

S6 héa két qua giai quyct.

- Thue hién thu hdi Gidy chig nhan;
B5 - Péng diu, sb hoa, luu kho; Vin phong Dang ky dat dai 0.5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc
- Chuyén ho so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

b) P6i twong thue hién TTHC: ¢4 nhén, cong dong dan cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nuée ngoai.

- Ap dung tai cac co quan: Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai.
- Thoi gian giai quyét tha tuc: 8 ngay lam viée (khong tinh thoi gian dbi vai 30 ngay niém yét cong khai tai UBND Lap X3 hoac dang
tin trén phurong tién thong tin dai chiing)



Bude
thue hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém thyce hi¢n

Thoi gian

Thoi han giai quyct
ddi véi cdc xi mieén
nui; vang ¢o di¢u kién
. A - ~s -
kinh té - xa hoi kho
khan; viing c¢6 dic¢u
-n . F 4 o ~
kién kinh té - xa hoi
diic biét kho khian

B1+B6

Tiép nhan ho so, c¢ip nhit vao so, chuyén xir Iy:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phin ho so;

- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Trudng hop chua diy di thanh phan ho so thi tra
hd so kém Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

Tra két qua:

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban sb héa cac loai
gidy to thi khi nhdn két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh ngudi yéu cdu ding ky phai ndp ban chinh
céc gidy to thude thanh phan hé so theo quy dinh

Bo phan tiép nhén va tra két qua cua Chi
nhanh Vian phong Pang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc

B2

Xir Iy ho so.

- Thong b&o bing vin ban cho bén chuyén quyén
va UBND cip xa noi co dat dé niém yét cong khai
vé viéc 1am thu tuc cAp Gidy ching nhén cho ngudi
nhan chuyén quyen Trudmg hop khong rd dia chi
ctia nguoi chuyén quyén dé thong bao thi thuc hién
dang tin 03 lan trén phuong tién thong tin dai
ching ¢ dia phwong, chi phi dang tin do ngudi dé
nghi cip Gidy chimg nhén tra:

Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai

4,5 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

Niém yét cong khai hodc dang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai ching (30 ngay)

UBND cép xa, Ngudi sir dung dit

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so:

- Sau thdi han 30 ngay, ké tir ngay c¢6 théng bio
hodic ding tin lan dau tién trén phuong tién théng
tin dai chung & dia phuong ma khong ¢6 don dé

Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai

2,5 ngay lam viéc

6 ngay lam viéc
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nghi giai quyét tranh chip thi tham dinh, xur ly ho
S0.

- Trudng hop ¢6 don dé nghi giai quyél tranh chép
thi hucrng; ddn cdc bén ndp don dén co quan nha
nude ¢o thim quyén giai quyét tranh chip theo quy
dinh;

- Chinh ly, c¢ép nhit bién dong vao hé so dia chinh,
co s¢ dir ligu dat dai; cap mdi Gidy chimg nhan cho
bén nhan chuyén quyén;

- Trudng hop bén chuyén quyén khong ndp Glay
chimg nhdn da cap thi thuc hién viéc hiy Gidy
chirng nhan da cap.

B5

Sb héa hé‘) S0.
- Péng diu phat hanh, sao y, sO hoa hd so; chuyén
két qua cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai

0.5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc

29. Pang ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén s hiru tai sin gin lién véi dat cho ngudi nhin chuyén nhwong
quyén sir dung dit, quyén s¢ hitu nha ¢, cong trinh xay dung trong du 4n béat dong san - Ma TTHC: 1.012787
a) Ap dung doi voi to chirc, co s¢ ton gif0; ngudi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, doanh nghiép ¢6 von diu twr nwée ngoai
thue hién dw 4n dau tu, to chire, ¢a nhin nuwéc ngoai.
- Thoi gian giai quyét thi tuc: 08 ngay lam viéc

Buée thue
hi¢n

Noi dung thue hién

Trach nhiém thye hién

Thoi gian
thwe hién

Thoi han gidi quyét dbi
véi cdie Xa mién nii; viing
¢ diéu kién kinh té -xa
hgi khoé khin; viing ¢6
diéu kién kinh té -xa hdi
dic biét khé khiin

B1+B6

Tiép nhan hd so, cip nhit vao so, chuyén xir ly:
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén hé so;

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Trudng hop chua day di thanh phin hd so thi tra hd
so kém Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung theo quy|

;| Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh

0.5 ngay lam viéc

0,5 ngay lam viéc




dinh;

- Chuyén hé so dén Van phong Dang ky dét dai.

Tri két qua:

- Truomg hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa cac loai
oidy 10 thi khi nJu'in két qua giai quyét thi tuc hanh
Lhmh ngudi yéu cau ddng:, ky phdi ndp ban chinh céag
eidy 10 thude thanh phén hd so theo quy dinh.

B2

Xir ly ho so:

- Kiém tra tinh day du cta thanh phén hé so:;

L Truomg hop khong du diéu kién thue hién quyén
theo quy dinh thi théng bao 1y do va tra ho so:

- Trong thoi ;Dlan khong qua 03 nway lam viée, thong
béo cho chit du tu cung cap céc glay 10 theo quy dmh
dbi voi trudong hop ngudi nhan chuyén nhuong quyén
sir dung dit. quyén so hiru nha &, cbng trinh xay]
dung, hang muc cong trinh xay dung truc tiép thuc
hién tht tuc ding ky, cdp Gidy chimg nhin ma chi
déu tu chua ndp cac gidy to theo quy dinh;

- Guri phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai dbi véi truomg hop du diéu kién.

Vin phong Piang ky dét dai

4.5 ngay lam viéc

11,5 ngay lam viéc

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va thue hién
nghia vu tai chinh cta ngudi sir dung dat.

Co quan thué va nguoi str dung dat

Khoéng tinh
thoi gian

Khong tinh thoi gian

B4

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhin duoc thong bao hoan
thanh nghia vu tai chinh)
- Cap nhit, chinh ly hé so dia chinh, co so dit li¢u dat
dai; Cap Gidy ching nhan cho ngudi nhin chuyén
huong quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha &, cong]
trinh xdy dung, hang muc ¢ong trinh xay dung;

- Xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhén da cip cho
chu dau tw, trong do phan dién tich thudc quyén sir
dung chung véi ngudi khac thi duoc chinh 1y bién

ddng dé chuyén sang hinh thire sir dung chung.

Van phong Ding ky dét dai

2,5 ngay lam viéce

5,5 ngay lam viéc




n
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S0 hoa ket qua giai quyét:
- PBéng dau, s6 héa, huu kho;

B5 M g i T i Vian phone Dane kv dit dai 0.5 neay lam viéce 0.5 neay lam viéc
- Chuyen Giay ching nhan dén Trung tdm Phuc vu phong 53 T ' By ’
hanh chinh cong tinh.
b) Déi twong thue hién TTHC: ¢4 nhin, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nwéc ngoai.
- Ap dung tai cic co ‘quan: Chi nhanh Van phong Diang ky dat dai.
- Thoi gian giai quyét thi tuc: 08 ngay lam viéc.
Thoi han gidi quydt ddi
véi cdc XA mién nai;
Bude Thoi gian thye | ving ¢6 diéu ki¢n kinh té

T e
thue hi¢én Noi dung thye hién

Trach nhiém thue hién

hi¢n

- xa hoi kho khan; vang
¢6 diéu kién kinh té -
héi dic biét khé khiin

Tiép nhin ho so, ¢ip nhit vao sd, chuyén xir Iy:
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phén hd so;
- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
theo méu quy dinh;
B1+B6 - Trudng hop chua day du thanh phan ho so thi
tra ho so kém Phiéu y(,u cau bd sung, hoan thién
hd so dé ngudi yéu ciu ding ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.
- Tra két qua.

Bo phan tiép nhén va tra két qua cua
Chi nhénh Van phong Pang ky dat dai

0,5 ngay lam viée

0,5 ngay lam viéc

Xir Iy ho so.

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan hd so;

- Trudmg hop khong du diéu kién thuc hién quyén
theo quy dinh thi thong bao 1y do va tra hd so:

- Trong thoi gian khong, qua 03 ngay lam viéc,
thong béo cho chi diu tu cung cip céc gidy to theo
quy dinh dbi véi truomg hop ngudi nhan chuyén
nhuong quyén sir dung dét, quyén so hitu nha o,

B2

Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai

4.5 ngay lam viéc

11,5 ngay lam viéc
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cong trinh xay dung, hang muc cong 1rinh \ﬁy dung
truc tiép thuc hién thu tuc ding ky., cap Gidy ching
nhan ma chu dau tu chwa ndp cac gidy o theo quy
dinh

- Gui phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai dbi voi trudng hop du didu kién.

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc hién

- o e i g : Co quan thué va neudi sir dung dét Khong tinh thoi gian
nghia vu tai chinh cta nguoi sir dung dat . 4 & 2Hs g g

Xir Iy, ky duyét ho so: (tinh tir ngdy nhan dugc
thong bdo cua co quan thué vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh).

- Cép nhat, chinh ly hd so dia chinh, co s dir lidu
dit dai; Cip Gidy ching nhan cho ngudi nhén
chuyén nhuong quyén sir dung dit, quyén s& hitu
nha &, céng trinh xdy dung, hang muc cong trinh
xdy dung;

- Chuyén Gidy ching nhan da cap dén Vian phong
Dang ky dit dai dé xdc nhan thay ddi trén Gidy
chimg nhan da cip cho chii dau tu, trong d6 phén
dién tich thudc quyén sir dung chung v6i nguvi
khac thi dugc chinh ly bién dong dé chuyén sang
hinh thirc sir dung chung.

B4 Chi nhanh Vian phong Dang ky dét dai | 2.5 ngay lam viée 5,5 ngay lam viéc

S6 héa ho so.

- Pong dau phat hanh, sao y, s6 héa ho so;

- Chuyén két qua cho B phéan tiép nhan va tra két
qua.

BS Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai | 0,5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam viéc

30. Cung cép thong tin, dir liéu dat dai - Ma TTHC: 1.012789

a) Ap dung doi vai tO chire, co s¢ ton giq0; nguoi Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngoai, doanh nghiép ¢6 von dau tu nuoc ngoai
thye hién du an dau tu, to chire, cad nhian nwéce ngoai.

- Ap dung tai cac co quan: Van phong Dang ky dat dai;

al) Cung cap dir liéu ddt dai doi véi thong tin, dit ligu cé san trong co sé dit li¢u quéc gia vé dit dai:
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- Thoi gian giai quyu tha tue: Thue hién 01 ngay lam vi¢e. Truong hop nhan duge yeu, cAu sau 15 gidr thi cung cap vao ngay lam vice
tiép theo. Trudng hop tir chdi cung cap thong tin, dit licu thi phai néu rd l}f do va tra 16i cho t6 chire, ca nhan yéu ciu cung cip thong tin, dir
liéu dét dai biét trong 02 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau

Bu:icé:“'m Néi dung thue hién Trach nhi¢m thyuc hién Thoi gian thue hién
Tiép nhan ho so, ciip nhit vao s6, chuyén xir 1y:
- Kiém tra tinh hgp 1€ cua phiéu yéu cau hodc vin ban yéu
céu;
- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qué: .
BISEE | . ue 0P phith yéu oku hofla vin ban plw o chm hop | e bho o Hinbollnivodngtinh, | 065, g A vike
I¢ thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién dé t6 N . .
chire, ca nhan ¢6 nhu cau khai thac thong tin, dit liéu dit dai
diéu chinh, hoan thién lai theo quy dinh;
- Chuyén hé so dén Vin phong Ding ky dét dai;
Tri két qua
Théng bio phi, gid sin pham
E Thong bao phi, gia san pham dich vu cung cép thong tin dét
dai (néu ¢6) cho ngucn yéu cau
B2 - Trudng hop tir chdi cung cip thong tin, dir liéu thi phai néu Vin phong Diang ky dat dai 02 gio lam viée
ro 1y do va tra 16i cho nguoi yéu cau cung céip thong tin, dir
ligu dat dai biét trong 02 ngdy lam viée ké tir ngay nhén duoc
yéu cau
B3 A Chfic’ Cé. nhé-n lh:_rc. h_i{:n n{)pﬂphi, gla Sén piham,’ Gehs Yo Ngudi yéu cau cung cf'ip thong tin 01 gidr lam viée
cung cap thong tin dat dai theo thoéng bao phi (néu cd)
B4 Cung cap thdong tin Vin phong Diang ky dat dai 04 gio lam viée

- Thuc hién cung cip théng tin, dir liéu dit dai theo yéu cau
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B5

S6 héa két qua giai quyét:
- Péng dau, sb héa, luu kho:
- Chuyén Giéy chimg nhén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Van phong Dang ky dét dai

0,5 gior lam viée

a2) Cung cap div lidu dat dai doi voi thong tin, dit liéu khong cé san trong co sd' div licu quoc gia vé dat dai:

- Thoi gian giai quyét tha tuc:

2 ngay lam vi¢e. Truong hop co quan cung cép thong tin, dir li¢u dat dai cin thém thoi gian dé xem xét,

tim kiém, 1ap hop, téng hop. phén tich hoic liy v kién ctia cc co quan, don vi ¢6 lién quan thi ¢6 thé gia han nhung toi da khong qua 10
ngay lam viéc.

| Bude thue
hién

Noi dung thue hién

Trach nhiém thuyc hién

Thoi gian thuc hién

B1+B6

Tiép nhin ho so, ¢ip nhat vao s0, chuyén xir 1y:

- Kiém tra tinh hop 1& cta phiéu yéu ciu hogc vin ban yéu
cau;

- Cép Gidy tiép nhan hd so vé hen tra két qua;

- Truong hop phiéu yéu cau hogc van ban yéu cau chua hop
1& thi tra hd so kém Phl(.u yéu cau bd sung, hoan thién dé t6
chire, ¢4 nhan ¢6 nhu céu khai thac thong tin, dir liéu dét dai
diéu chinh, hoan thién lai theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Vian phong Ding ky dét dai;

Tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

0,5 gior lam viée

B2

Théng bso phi, gis san pham
- Théng bao phi, gia san phim, dich vu cung cAp thong tin dat
dai (néu ¢6) cho ngudi yéu ciu.
- Trudng hop tir chéi cung cép thong tin, dit li¢u thi phai néu
rd 1y do va tra 161 cho ngudi yéu ciu cung cap thong tin, dir
lidu dit dai biét trong 02 ngay 1am viée ké tir ngay nhéan dugc
yéu cau.

Van phong Dang ky dit dai

02 gitr 1am viée

B3

To chire, ca nhan thue hién ndp phi, gid san phiam, dich vu

cung cép thong tin dit dai theo thong bao phi (néu co).

Ngudi yéu cau cung cap thdng tin

01 gior lam viée
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Cung cip thong tin

B4 Vin phé ane kv dit dai o w1 -
- Thue hién cung cdp 1h0na tin, dir liéu dat dai theo yéu cau. WP DA by ditdal i
S6 hoa két qua gidi quyét:
- Déng dau, s6 hoa, luu kho: . w ey s
85 b it el i A8 : o o Vin phong Pang ky dat da 5 i T vide
- Chuyén Giady chimg nhan dén Trung tdm Phuc vu hanh chinhl SMPRsSeNeR : 0,5 gidf 1am viée
cong tinh. . ) )

b) Déi twong thye hién TTHC: ¢4 nhan, cdng dong din cu, nguoi g

- Ap dung tai cde co quan: Chi nhanh Van phong Ding ky dal dai.
bl) Cung cip div liéu dit dai ddi vii thong tin, dit li¢u cé san trong co sé div liéu quéc gia vé dit dai:

~

6¢ Viét Nam dinh cu & nuére ngoai.

-

- Thoi gian giai quyét thi tuc: Thuce hién trong ngay lam viée. Truong hop nhén duge ycu cdu sau 15 gio thi cung cap vao ngay lam
vide tiép theo. Truong hop tir chdi cung cép thong tin, dir licu thi phdi néu ro ly do va tra loi cho t6 chirc, ¢4 nhan yéu cau cung cép thong tin,
dir liéu dét dai biét trong 02 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan dugc yéu cau.

Buée thue
hién

NoOi dung thye hién

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thuce hién

B1+B6

Tlep nhén hd so, cip nhit vao s, chuyen xir ly:

- Kiém tra tinh hop 1é cua phiéu yéu ciu hoic van ban yéu ciu;

- Chp Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Truong hop ph:cu yLu cdu hodc van ban yéu clu chu‘a hop 1¢ thi tra
hé so kem Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién dé té chire, ca nhan ¢6
nhu cdu khai thac théng tin, dir lidu déit dai diéu chinh, hoan thién lai
theo quy dinh.

Tri két qua

Bo phan tiép nhén va tra két qua cua
Chi nhénh Vian phong DPiang ky dat dai

0,5 gio lam viéc

B2

Théng bao phi, gid sin pham
- Thong bao phi, gia san phdm, dich vu cung cép thong tin dit dai (néu
¢6) cho nguoi yéu cau.
- Trudng hop tir chdi cung, cap thong tin, dit liéu thi phai néu ro ly do
va tra 161 cho ngudi ycu cAu cung cip théng tin, dir licu dét dai biét
trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu céu

Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

02 gi0 lam viée

B3

To chic, ca nhén thuc hién ndp phi, gia san pham, dich vu cung cip

Nguoi yéu ciu cung cép thong tin

01 gio lam viée
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théng tin dit dai theo théng bao phi (néu c6)

Cung cap thong tin

Chi nhanh Vin phong Dang ky dt dai

B4 = ia £ . - A ; i R
- Thue hién cung cap thong tin, dir liéu dat dai theo yéu cau
S6 hoa két qua giai quyét:
BS - Dong dau, s6 hoa. luu kho:

- Chuyén Giay ching nhan dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

04 gi¢ lam viéc

Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai

0,5 gior lam viée

b2) Cung cip div li¢u dat dai doi voi théng tin, dit licu khong cé san trong co sé dit lidu quoc gia vé dat dai:

- Thoi gian giai quyét thi tuc: 2 ngay lam viée. Truong hop co quan cung cip thong tin, dit ligu dat dai can thém thoi gian dé xem xét,

tim kiém, Iap hop. tong hop. phan tich hodc lay v kién ctia cac co quan, don vi ¢o lién quan thi c6 thé gia han nhung tdi da khong qué 10
ngay lam viéc.

Buée thue

Noi dung thuye hién

Trach nhiém thye hién

e Thoi gian thue hién
hién
Tiép nhin hd so, cip nhit vao so, chuyén xir Iy:
- Kiém tra tinh hop 1€ ctia phic¢u yéu cau hodc van ban yéu céu;
- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua; 4, Botn  Ber) ot TR e
Cp‘ny P o SR I q . % o S B phéan tiép nhén va trd két qua cua
BI4B6 | Trudng hop phiéu yéu cau hodc vin ban yéu cdu chua hop 1¢ thi tra hoé Chi nhénh Vin phone Dane kv dét dai P
so kém Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién dé (3 chirc, c4 nhan ¢6 nhu PIEE DR = B AL VIES
cau khai thic thong tin, dir liéu dat dai diéu chinh, hoan thién lai theo
quy dinh.
Tra két qua
Théng bao phi, gia san pham
- Théng bao phi, gid san pham, dich vu cung cap thong tin dat dai (ncu
B2 c06) cho nguoi yéu cau.

- Trudng hop tir chéi cung cap thong tin, dir li¢u thi phai néu rd ly do
va tra 101 cho nguoi yeu cAu cung cap thong tin, du licu dit dai biét
trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau

Chi nhéanh Vin phong Dang ky dat dai

02 gio lam viéc
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T6 chire, ¢4 nhan thuc hién ndp phi, gia san pham, dich vu cung cap

Nguoi yéu cdu cung cap théng tin

01 gio lam viéc

B3 i » : o
théng tin dat dai theo théng bao phi (néu co)
Cung cfip thong tin S ; 2 i i
B4 : = . " oy . % Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai o 14 iée
- Thuc hién cung cép thong tin, dir li¢u dat dai theo yéu ciu e e Lo lam vite
S6 héa két qui giai quyét:
B5 - Déng dau, so hoa, luu kho; Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai 0.5 gior 1am viéce

- Chuyén Giéy chimg nhan dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

31. Thim dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dit - Ma TTHC: 1.012821

*

DPoi twong thye hién thi tue hanh chinh: Cong ty nong, 1am nghiép.

* Ap dung tai cic co quan: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, S& Nong nghiép va Méi truong, Chi tich UBND tinh.

* Thoi gian gidi quyét thi tuc:
30 ngay lam viée déi véi truong hop hd so da didu kién trinh duyét.

3

8 ngay lam viéc dbi véi trwomg hop phai chinh stra, bo sung.

D6i véi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving ¢6 diéu kién kinh ¢ - xa hoi kho khin; viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét kho

khén thi

thoi gian thuc hién duoc tang thém khong qué 10 ngay.

Buée thue
hién

Noi dung cong viée Trach nhiém thuyc hién

Thaoi gian
thuc hién

Thoi han giai quyét dbi
véi cdc xa mién nui,
bién gidi; dao; ving ¢6
diéu kién kinh té - xa
héi kho khiin; viing ¢6
diéu kién kinh té - xa
héi diic biét khé khiin

30 ngay
hodc 38 ngay

38 ngay hoac 48 ngay
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- - GIAI DOAN 1I: 20 ngay (tai S0) 20 ngay (tai S6)
Bl va Tiép nhan ho so, chuyén dén Chi cuc Quan AT S0k ki i i « 98 o
B13/B16 1y dét dai- tra két ik Trung tam Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Chi cuc Quan 1y dat dai: (ké }ir ngay nhan
du ho so phuong 4n sir dung dat ctoa cong ty
nong, lam nghiép):
- Giri hd so phuong an st dung dat dén cac i i s 5
B2 6. ban, nganh c6 lién quan va UBND e Chi cuc Quan ly dat dai 4,75 ngay 4,75 ngay
x4 noi ¢6 dit dé 4y y kién )
- Trinh Chu tich UBND cép tinh thanh lap
H61 dong tham dinh
Céc s0, ban, nganh c6 lién quan va UBND
5 cap xd noi c6 dat gui y kién bing vin ban Céc s0, ban, nganh ¢6 lién quan . ol
o den co quan c¢6 chirc nang quan ly dat dai va UBND cap xa noi ¢o dét 10 ngay 10 ngay
ca'p tinh
B4 T6 chirc hop Hoi dong dé tham dinh Chi cuc Quan ly dat dai 05 ngay 05 ngay
. i ) . 10 ngay (tai So'05 | 18 ngay (tai So' 09 ngay,
GIAI POAN 2: TRUONG HQP BU DIEU KIEN TRINH ngay, tai VP UBND tai VP UBND tinh 09
_ tinh 05 ngay) ngay)
B5 S&i“ thifncho sortrinh Lanh dao Sorky 1o Chi cuc Quan ly dét dai 3,75 ngay 6,75 ngay
B6 Lanh dao S& ky to trinh Lanh dao So Nong nghiép va Moi truong 01 ngay 02 ngay
Van thu 86 Nong nghiép va Mai trudng, " . N - . :
B7 dong , déu chuycn hd so dén UBND tinh Van thu So Nong nghiép va Moi truong, 0,25 ngay 0.25 ngay
B8 Tlep nhan ho so, chuyén xir Iy Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
B9 Tham dinh, xir Iy ho so Chuyén vién Van phong UBND tinh 2,75 ngay 4,25 ngay
B10 Xem xét ho so, ky nhay vin ban Lanh dao Vian phong UBND tinh 0.5 ngay 02 ngay
Bl] Xem xét phé duyét hodc ky van ban tra loi L.anh dao UBND tinh 01 ngay 02 ngay
B12 VP UBND tinh tra ho so Vian thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay 0.25 ngay
Nhan két qua va ho so tir VP UBND tinh
BI13 chuyén cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu S¢ Nong nghiép va Moi truong 0,25 ngay 0.25 ngay
cong tinh tra két qua
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18 ngay (tai S¢' 13

28 ngay (tai S¢' 16 ngay,

GIAI DOAN 2: TRUONG HQP PHAI CHINH SUA, BO SUNG ngay, tai VP UBND | tai VP UBND tinh 12
tinh 05 ngay) ngay)
B5 ']”hong be&o Chl..nh i b sung hovso’ gt Chi cuc Quén ly dat dai 03 ngay 03 ngay
cong ty néng. 1dm nghiép J =
Hoan thién ho so chuyén dén So Nong
B6 nghiép va Moi truong (Chi cuc Quan ly dat Cong ty nong. 1am nghiép 05 ngay 0S ngay
dai)
B | e i L dadat iy 1 Chi cuc Quin Iy dét dai 04 ngay 06 ngly
B8 Lanh dao S¢ ky t& trinh Lanh dao S6 NN&MT 01 ngay 02 ngay
Vian thu S& Nong nghi¢p va Moi truong, Vién thu So Nong nghiép va Moi trudng o 3
e donﬂ dau chuyun ho so dén UBND tinh NN&MT 0.25 ngdy 0,25 ngay
B10 TIBP nhan ho so, ch}zyen xu ly Vin thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay 0.25 ngay
Bll Tham dinh, xr 1y ho so Chuyén vién Vin phong UBND tinh 2.5 ngay 07 ngay
B12 Xem xét ho so, ky nhdy vin ban Lanh dao Van phong UBND tinh 0.5 ngay 2 ngay
BI3 Xem x¢ét phé duyét hodc ky vin ban tra 1o Lanh dao UBND tinh 01 ngay 02 ngay
Bl4 VP UBND tinh tra ho so Van thu Vian phong UBND tinh 0,25 ngay 0,25 ngay
Nhén két qua va ho so tdr VP UBND tinh
B15 chuyén cho Trung tim Phuc vu hanh chinh Van thu S& Nong nghiép va Mai truong 0,25 ngay 0,25 ngay

cong tinh tra két qua

32. Gidi quyét tranh chip dit dai thudc thim quyén cita Chi tich UBND céip tinh — Ma TTHC: 1.012805
- Thye hién tai co' quan: UBND cép tinh
- Thoi gian giai quyét thu tuc: 50 ngay

B“‘;icé?‘-” Noi dung céng viée Tréch nhiém thye hién Thi gian thwe hién
Tle nhan don yéu ciu giai quyet tranh )
B1 chip dat dai, cap nhit vao sd va chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hodc UBND cap tinh 0,5 ngay
Phong chuyén mon xir ly.
B2 Phén cong xir 1y ho so Van phong UBND tinh 0.5 ngay
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B3

- Thong bdo bang van ban cho cdc bén
tranh chip dat dai va Vin phong dang ky
dét dai hogc Chi nhanh Van phon“ Dang
ky d'n dai vé viéc thu Iy don yéu cau gii
quyét tranh chép dét dai, truomg hgp khong
thu 1y thi thong bao bang vin ban va néu rd
ly do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu
giai quyét

Chu tich UBND tinh

5 ngay

B4

- Co quan tham muu ¢6 nhiém vu thim tra,
xéc minh vu viée, 16 chirc hoa giai giita cac
bén tranh chip, t6 chirc cude hop céc ban,
nganh ¢6 lién quan dén tr van giai quyét
tranh chap dit dai (néu cén thiét) va hoan
chinh hd so trinh chi tich UBND cép tinh
ban hanh quyét dinh tranh chip dét dai

Co quan tham muu giai quyét

38.5 ngay

B5

Chti tich UBND ¢ép tinh ban hanh quyét
dinh giai quyét tranh chép dét dai hoic
Quyel dinh céng nhén hoa g1a1 thanh va
gui cho cac bén tranh chép, céc t6 chire, ca
nhan ¢6 quyén va nghia vu lién quan

Chu tich UBND c¢4p tinh

05 ngay

B6

Tra két qua

Trung tam Phuyc vu hanh chinh ¢éng tinh

0.5 ngay
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC PAT DAI

1. Giao dit, cho thué dat, chuyén muyc dich sir dung dat dbi véi trromg hop gisao dat, cho thué dat khéng dau gia quyén sir dung

dat, khong dau thau lya chon nha dau tu thue hién du 4n ¢6 sir dung dat; truomg hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thiu lwa chon
nha dau tur thye hién dy 4n 6 sir dung dat; giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho thué rung, gia han sir dung dat khi hét thoi han s

dung dit - Ma TTHC: 1.013949

* Ap dung tai cdc co quan: UBND cédp xa, Phong Kinh té (ddi voi xa, dic khu) hodc Phong Kinh t&, Ha tang va D thi (d6i véi
phudng), Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cip xa.

* Thoi gian thye hién: 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 18, DI véi cde xa mién nii. bién gidi; dao; viing ¢é diéu kién kinh té -
Xa hoi kho khan; ving ¢6 dicu kién kinh t€ - xa hoi diic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

Théi han giai quyét doi
Vi ciac xia mién nui,
bién gid¢i; dao; viing ¢6
diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin; ving cé
diéu kién kinh té - xa
héi dic biét khé khan

Buwée thy i " - y - a Thoi gia
i T Noi dung céng viée Trach nhiém thue hién sion
hién ; thue hién

15 ngay 25 ngay

Tiép nhan }13 so, cap nhat ho so va chuyén dén Phong '
Bl va B7 | Kinh té (d6i v6i xa. dic khu) hodc Phong Kinh té, Ha | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa | 0,25 ngay 0,25 ngay
tang va D6 thi (doi v6i phudng); tra két qua

Phong Kinh 1é (dbi véi xa, dac khu) hodc
B2 Lanh dao phong phan cong hd so Phong Kinh t&, Ha tang va D6 thi (doi vai 0,25 ngay 0,25 ngay
phuong)

Vin phong dang ky dét dai hogic Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai cung cépulhi‘)ng tin vé co s& q& liff:u dat Phong Kinh té (d6i véi xa. dac khu) hoic
B3 dai, 1dp trich luc ban do dia chinh thira dat déi voi
truong hop ho so day da va hop 1é.

: ) . d 02 ngay 02 ngay
Phong Kinh t¢é, Ha tang va Dé thi (doi véi

phuong)

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung trich do dia chinh 08 ngay 16 ngay
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thira dit ddi véi thira dit tai noi chua c6 ban do dia
chinh theo quy dinh hoac lam lai hé so hoic bé sung hd
so va ndp lai cho co quan chuyén mdon vé nong nghiép
va méi truomg cap xa dbi vai truong hop hé so khong
day du, khong hop Ié.

- Ra so4t, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia hién trang
khu rimg giita hd so va thue dia du kién giao doi véi
truomg hop giao ddt va giao rumg; kiém tra phuong 4n
sir dung ting ddt mat déi véi truomg hop chuyén muc
dich sir dung dét chuyén trong lta (néu co).

- Chu tri, phdi hop céac co quan c6 lién quan xdc dinh
truomg hop duge mién tién sur dung dat, tién thué dat
(néu co).

- Hoan thién hé so trinh Chu tich UBND cép xa, hd so
.

+ Du thao T trinh theo mau.

+ Du thao Quyét dinh giao dit, cho thué dét, chuyén
muc dich sir dung dét, giao dit va giao rimg, cho thué
d4t va cho thué rimg theo miu (c6 ndi dung vé gia dat
dé tinh tién str dung dAt, tién thué dit phai ndp va trach
nhiém cua co quan thué trong viée huéng dén nguoi sir
dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dit theo quy
dinh ctia phap luat vé tién str dung dat, tién thué dit déi
véi truomg hop ngudi str dung dat phai nop tién sir dung
dit, tién thué dét tinh theo gia dat trong bang gia dat)
hodc du thiao Quyét dinh gia han sir dung dét khi hét
thoi han sir dung dét theo mau.

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dat hoic trich do dia
chinh thira dét.

+ Pon d& nghi giao dit, cho thué dét. chuyén muc dich
sir dung dét, giao dit va giao rimg, cho thué dét va cho
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thué rimg holic Pon dé nghi gia han sir dung dat khi hét |
thoi han sir dung dit va céc viin ban theo thanh phfm hé
so da nop.

- Trinh lanh dao phong ky duyét hd so.

Phong Kinh ¢ (d6i véi xa, dic khu) hoiic

B4 Lanh dao phong ky duyét ho so Phong Kinh té, Ha ting va Do thi (déi voi 02 ngay 03 ngay
phuong)
Xem xét ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat. cho
phép chuyén muc dich sir dung dit, giao dét va 21a0
BS rimg, cho thué dit va cho thué ring hodc ban hanh Lanh dao UBND cép xa 02 ngay 03 ngay
quw,t dinh gia han str dung dit khi hét thoi han sir dung
dét
B6 Péng diu, phat hanh van ban Vin thu UBND cép xa 0,5 ngay 0.5 ngay
1l GIAT DOAN 2 (déi véi truomg hop phii ngp tién sir dung dét, tién thué dit theo bing gis dit) KHONG TiNH THOI GIAN
B1 Phong Kinh té (doi vai xa, dac khu) hoac Phong Kinh te Ha tang va D6 thi (dm v&i phuong) chuyén Khéng tinh vao thoi gian giai quyét thu
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho co quan thué. tuc hanh chinh
- Co quan thue
+ Xdc dinh tién str dung dét, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xic dinh tién thué dat phai ndp mot
B2 s6 nam ddi véi truomg hop duge mién tién thué dit mot sé niam sau thoi gian duge mién tién thué dét
cua thoi gian xdy dung co ban.
+ Ban hanh thong bao nop tién sir dung dét, tién thué dat guii cho ngudi sir dung dit.
B3 - Ngudi sir dung dat nop tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung
dat, tién thué dit.
B4 - Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dit va gtri théng bao két qua
cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truomg cap xa
GIAT DOAN 2 (déi véi trudmg hop phii np tién sir dung dit, tién thué dit theo gis dAt cu thé) KHONG TiNH THOI GIAN
- Phong Kinh té (d6i voi x4, dic khu) hoiic Phong Kinh té, Ha tang va Do thi (dbi voi phudng):
B + T chire viée xac dinh gia dét cu thé. Khong tinh vao thoi gian giai quyét thu
+ Trinh Chui tich UBND céap xa ban hanh quyet dinh phé duyét gia dat cu thé c6 noi dung vé trach tuc hanh chinh
nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan nguoi s dung dét nop tién sir dung dat, tién thué dat.
B2 - Chu tich UBND cap xa xem x¢ét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé.
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- Phon“ Kinh té (ddi voi xa, dac khu) hoac Phong Kinh le Ha tang va Do thi (dol véi phuong) chuyén

ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai

B Phiéu chuyén théng tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai cho co quan thué.
- Co quan Ihu{,
+ Xéc dinh tién st dung dét, tién thu¢ ddl phai nop theo quy dinh; xéac dinh tién thué dat phai nop mot
B34 s6 nam déi véi truong hop duge mién tién thué dat mét sd niam sau thoi gian duge mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban.
+ Ban hanh thong béo ndp ‘ucn sir dung dét, tu.n thu¢ dit guri cho ngudi su dung dit.
B5 - Ngudi str dung dit ndp tién sur dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién st dung
e dét. tién thué dat.
B6 - Co quan thué xac nhan hoan thanh viée nop tién str dung dét, tién thué dat va gui thong bio két qua
- cho co quan chuyén mdn vé néng nghiép va moi truong cép xa.
1 GIAI DOAN 3: Tiép nhin va xir Iy theo hd so gidy (khong thue quy trinh dién tir )
B Trudng hop 1: Doi véi trueong hop ngudi sir dung d4t dé nghi ¢ip méi Gidy chirng nhén 10 ngay lam viée | 10 ngay lam viée
Tiép nhan hd so sau khi nhan dugc thong bao
clia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai
B1 va B5 %ﬁﬁl t:?go:ﬂz‘:l :::] dsa(:: Eﬁu;;hl;g;cn P?E;;g:ﬁ; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cAp xa 0,5 ngay 0,5 ngay
té, Ha tAng va Do thi (ddi véi phuong); tra két
qua.
- Viét Cuay chimg nhén trinh ky (trir truong hop
nguoi dé nghi gia han sir dung dit khong yéu cau
B2 cap moi Gidy chimg nhan): Phé{lg anh té gdéi v‘c’si }iﬁ, qac If!m)' !mg'ic Phc’mg 07 ngdy 07 ngdy
- T chirc ban giao dét hodc ban giao dét va ban Kinh t&, Ha tang va Do thi (doi véi phuong)
giao rumg trén thue dia (trir truong hop gia han
sir dung dét kh1 hét thoi han sir dung dét);
B3 Xem xét ky cap Gidy chirng nhén Lanh dao UBND cfip xi 02 ngay 02 ngay
Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai tinh d€ cép nhdt, chinh ly co so dir licu g E 4 5
B dit dai, hd so dilzt chinh; chuygn két qua cho Vanity UBKD cag i 0,5 0gay 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh.
Trmmg ho’p 2: Doi vm ho so gia han sir dung dat, chuyen muc dich sir dung dat nguoi sur dung 05 gy 05 nighy
dit khong dé nghi cip méi Glay ching nhén ”
Bl va B4 Ticp nhén ho so sau khi nhan dugc thong bdo Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng cép xa 0,5 ngay 0,5 ngay
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chinh va Phong Kinh & (ddi voéi xa, dic khu)
hoic Phong Kinh &, Ha ting va D6 thi (déi voi
phudng) ban giao dét (trir truong hop gia han s
dung dcn khi hét thoi han st dung dat); cap nhat
vao sd va chuyén dén Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai: tra két qua.

- Xé&c nhén chinh 1y bién dong. ) ‘
- Cap nhat, chinh ly co so dir ligu dat dai, ho so

giao dit va giao rimg, cho thué dét va cho thué
rimeg.

B2 dia chirth va chuyén cho co quian 6iEp ihan hd s Chi nhanh Van phong dang ky dat dai 2.5 ngay 2.5 ngay
b dé tra két qua
Cép nhat, hwu trir ho so giao rimg, cho thué rimg
B3 theo pixip lugt vé lam nghigp dbi vi truig Hop Co quan chuyén mén vé 1am nghiép cip xa 02 ngay 02 ngay

2.

phuong), Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

Chuyén hinh thirc giao dét, cho thué dit - Ma TTHC: 1.013950
* Ap dung tai cic co quan: UBND (.ap xa, Phong Kinh t& (d6i voi xa, dic khu) hogc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi (déi vai

xa hoi kho khin; ving ¢6 diéu kién kinh 1é - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

* Thoi gian thue hién: 15 ngay kc tir ngay nhén du ho so hop 1. Ddi véi cac xa mién nui, bién gi¢i; dao; viing ¢6 diéu kién kinh té -

Thoi han giai quyét doi
,a oz - . A , . .n
vO1i cdce xa mién nui, bién
. rs - - . oA
gidiy dao; vang co dicu

Hirde Noi dung cong vige Tréch nhiém thuc hién Ihorgian | oo ioh o6 28 hol Kho
thue hién % v thyuc hién = 2 i ik sk

' ' > * khan; ving ¢6 diéu kién
Kinh té - xa hgi dac biét

khé khiin

15 ngay 25 ngay

Tlep nhan hd 80, cap nhat ho so va Lhuyen dén
b ’
Bl va B7 Exong Karh l{' (d6i véi xa, dac khu) hogic Phong Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa 0,25 ngay 0,25 ngay

Kinh té, Ha tang va D6 thi (d6i voi phuong); tra
két qua
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Lanh dao phong phan cong hé so

Phonx_ Kln 118 (dm \fm ?\d dac Lhu) hoac Phon(j

B3

- Van phong déng ky dat dai hoac Chi nhanh
Van phong dang ky dét dai cung cép thong tin
vé co so dir lidu dét dai, 1ap trich luc ban dé dia
chinh thira dét déi vai truomg hop hd so diy du
va hop €.

- Hoan thién hé so trinh Chu tich UBND cap xa,
hé so gdbm:

+ Du thao To trinh theo mAu.

+ Du thao Quyét dinh theo méiu (c6 noi dung vé
gi4a dit dé tinh tién sir dung dat, tién thué dat
phai ndp va trach nhiém cua co quan thué trong
viéc hm:mg dan ngudi sir dung dit ndp tién sur
dung dat tién thué dét theo _quy dinh cua phap
ludt vé tién sir dung dét, tién thué dit dm Vol
truomg hop ngudi sir dung dat phai nép. tién sir
dung dét, tién thué dét tinh theo gia dat trong
bang gi4 dat).

+ Trich luc ban db dia chinh thita dat hogc trich
do dia chinh thira dét.

+ Pon chuyén hinh thitc g:ao dit, cho thué dét
v cdc van ban theo thanh phén hé so da nop.

- Trinh lanh dao phong ky duyét ho so.

0,25 ngay

0,25 ngay

Phong Kinh té (doi voi x4, dac khu) hode Phong
Kinh té, Ha tang va D6 thi (d6i véi phuong)

02 ngay

02 ngay

08 ngay

16 ngay

B4

Lanh dao phong ky duyét hd so

Phong Kinh té (dm v6i x@, dic khu) hodc Phong
Kmh té, Ha ting va D6 thi (d01 vo1 phuong)

02 ngay

03 ngay

B5

Xem xét ban hanh quyét dinh

Lanh dao UBND cép xa

02 ngay

03 ngay

B6

DPong diu, phét hanh vin ban

Vin thu UBND cip x3

0,5 ngay

0,5 ngay

11

GIAI POAN 2 (dbi véi truomg hop phii ndp tién sir dung dit, tién thué dit theo bing gid dit)

KHONG TiNH THOT GIAN

Bl

Phong Kinh té (doi véi xa, dic khu) hogic Phong Kinh t&, Ha tana va Do thi (dbi voi phudng) chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai cho co quan thué.

B2

- Co quan thue
+ Xac dinh tién sir dung dét. tién thué dét phai nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot

Khong tinh vao thoi gian giai quyét thi tuc
hanh chinh
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s6 nam doi voi truomg hop duge mién tién thué dat mot s6 nam sau thoi gian duge mién tién thué dat
cua thoi gian xdy dung co ban.
+ Ban hanh thong bdo nop lu,n st dung dét. nul thué dat gtri cho ngudi sir dung dét.

- Nguoi st dung dt ndp tién st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap ludt vé tién sir dung

i dat, tién thué dat.
B4 - Co quan thué xéc nhén hoan thanh viée nop tién st dung dét. tién thué dat va airi thong bao két qua
cho ¢o quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truomg cip xa
I11 GIAI DOAN 2 (dbi véi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo gia dat cu thé) KHONG TINH THOI GIAN
- Phong Kinh té (d01 voi xd, dic khu) hode Phong Kinh ¢, Ha lanu va D0 thi (doi vai phuong):
BI + T6 chire viée xac dinh gia dét cu thé.
+ Trinh Chu tich UBND cép xa@ ban hanh quyu dinh phé duyét gia dat cu thé ¢6 noi dung vé trich
nhi¢m ciia co quan thué trong viéc huéng din nguoi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.
B2 - Chu tich UBND cép x& xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyet gid dat cu thé.
B3 - Phong Kinh té (ddi voi x8, déc khu) hodc Phong Kinh te Ha tang va Do thi (do: vGi phuong) chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dit dai cho co quan thué. .
- Co quan thue Khong tinh vao thoi gian giai quyét thu tuc
+ Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat phai np theo quy dinh; xéc dinh tién thué dat phéi ndp mot hanh chinh
B4 s6 nam dbi véi truong hop duge mién tién thué dit mot 0 nam sau thoi gian duge mién tién thué dat
cta thoi gian xdy dung co ban.
+ Ban hanh théng bao ndp t:en str dung dal 11011 thué dit giri cho ngudi sir dung dat.
B5 - Ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phép ludt vé tién sir dung
dat, tién thué dat.
B6 - Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat, tién thué dat va etri thong bdo két qua
cho co quan chuyen mon vé nong nghiép va moi tr ucmg, cap xa.
111 GIAI DOAN 3: Tiép nhin va xir IV theo ho so giay (khéng thue quy trinh dién tir) 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viée
Tiép nhén 110 so sau khi nhan dugc thong bao cua
co quan thué ve vige hoan thanh nghia vu tai chinh,
B1 va BS cap nhét vao sb va chuyén dén Phong Kinh te (ddi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 0.5 ngay lam viéc 0,5 ngay lam viéc
v6i x4, ddc khu) hoac Phong Kinh té, Ha ting va
D6 thi (dbi véi phudng): tra két qua.
- Viét Gidy chim nhén trinh ky
B2 - T chucyban g%ao dat hoic zan giao dat va ban Phing Kinh @ (601 Va1 %5, dbo khu) hotie Pdng 07 ngay lam viéc 07 ngay lam viéc

Kinh 1é, Ha tang va Db thi (déi voi phuong)

giao rirng trén thuc dia;
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B3 Xem xét ky cip Giay chimg nhén [ Lanh dao UBND cap xi 02 ngay lam viéc 02 ngay lam viéc
Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai tinh dé cap nhat, chinh 1y co sé dir ligu dat , A A T 5 o e
B4 g s ¥ R Van thu UBND cap xa 0.5 ngay lam vi¢c 0,5 ngay lam viéc

dai, ho so dia chinh; chuyén két qua cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

3. Diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dét do thay dbi ciin cir quyét dinh giao dit, cho
thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung dat cia dy 4n dau tw- Ma TTHC: 1.013952

dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit

phuong), Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cédp xa.

xa hoi kho khan: viung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thdi gian thuce hién khong qua 15 ngay.

a) Truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dit do thay di cin cir quyet
* Ap dung tai cic co quan: UBND cap xd, Phong Kinh té (déi v6i xa, dac khu) hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi (dbi voi

* Théi gian thuwe hién: 05 ngay ké tir ngay nhén di ho so hgp 1¢; doi vai cac xa mién nui, bién gi6i; dao: vung c6 dicu kién kinh t¢ -

Thoi han giai quyet
dbi véi cac xa mieén
nai, bién gioi; dao;

Buée thure o o s . " 2 Théi gian | ving ¢6 diéu kién
hién Noi dung cong viée Trach nhiém thye hién thue hign kinh t& - x& hoi kho
khin; ving ¢é diéu
kién kinh té - xa hdi
dac biét khé khan
05 ngay 15 ngay
Tiép nhén hd so, cap nhat ho so va chuyén dén Phong
Bl vaB7 | Kinh té (d6i voi xa, dac khu) hodc Phong Kinh té, Ha Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 0.25 ngay 0,25 ngay
tdnu va DO thi (d6i voi phudng); tra két qua
2 sy Phong Kinh té (df)i véi x4, dac khu) hoac Phong 98 1o "
B2 Lanh dao phong phén cong hd so Kinh &, Ha ting va D6 thi (&5 véi phutmg) 0,25 ngay 0,25 ngay
- Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van '
B3 phong dang ky dét dai cung Cdp thong tin vé co s& dir | Phong Kinh té (ddi véi xa, dic khu) hodic Phong 0.5 fighy 2,25 ngay

liéu dat dai, lap trich luc ban db dia chinh thira déat déi
voi truomg hop hd so diy di va hop 18,

Kinh té, Ha tdng va Db thi (d6i véi phudng))
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- Hudng dan nguoi ndp hd so bo sung trich do dia
chinh thira dit déi véi thira dét tai noi chua c6 ban do
dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hé so hodc bo
sung ho so va nop lai cho cO quan chuyén mon vé
nong nghiép va moi truong cap xa doi véi truong hop
hé so khong day du, khong hop 1¢.

- Ra sodt, kiém tra hé so; kiém tra thuc dia;

- Cht tri, phbi hop cac co quan ¢o lién quan xéc dinh
truong hop duoc mién tién sir dung dét, tién thué dit
(néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich UBND cép x4, ho so
obm:

+ Du thao T& trinh theo mau.

+ Du thao Quyet dinh theo mau (c6 ndi dung vé gia
dit dé tinh tién sur dung dét, tién thué dit phai nop va
trach nhi¢m cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi sir dung dét nop tién sir dung dit, tién thué dat
theo quy dinh cta phap lut vé tién sir dung dat, tién
thué dat déi voi truong hop ngudi sir dung dét phai
ndp tién str dung dat, tién thué dit tinh theo gia dét
trong bang gia dat)

+ Trich luc ban d6 dia chinh thira dét hoiic trich do dia
chinh thira dit.

+ Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dét, cho
thué dét, cho phép chuyen muc dich sir dung dét va
céc vén ban theo thanh phén hé so da ndp.

- Trinh lanh dao phong ky duyét h so.

2,75 ngay

07 ngay

B4

Lanh dao phong ky duyét hd so

Phong Kinh té (dm v6i xd, ddc khu) hodc Phong
Kinh té, 1a ting va Db thi (dm voi phudng))

0,5 ngay

02 ngay

BS

Xem xét ban hanh quyét dinh

Lanh dao UBND cip xa

0.5 ngay

03 ngay

B6

Péng déu, phat hanh van ban

Vin thu UBND cap xa

0,25 ngay

0,25 ngay

I1.1

GIAI DOAN 2 (d6i véi truong hop phéi ndp tién siv

dung dit, tién thué dit theo bing gia dit)

KHONG TiNH THOI GIAN
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Phong Kinh té (dbi voi xd. diac khu) hodc Phong Kinh té, Ha ldn“ va DO thi (dm voi phudng) chuyén

Khong tinh vao thoi gian giai quyét

o Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai cho co quan thué. - thu tuc hanh chinh
- Co quan thuc-
+ Xdc dinh tién sir dung dét, tién thue dal phai nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dal phai noép mot sO
B2 nam déi véi truong hop duge mién tién thué dit mot sd nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cua
thoi gian xay dung co ban.
+ Ban hanh thong bao ndp lan sir dung dt. tién thué dét giri cho ngudi sir dung dit.
- Ngudi sur dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phéap luét vé tién sir dung dat,
B3 tién thué dat.
- Co quan thué xéc nhan hoan thanh viée nop tién str dung dat. tién thué dat va guri thong béo két qua cho
B4 co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truomg cip xa.
11.2 GIAI DPOAN 2 (déi véi trudng hop phii ndp tién siv dung dit, tién thué dit theo gi4 dit cu thé) KHONG TiNH THOT GIAN
- Phong Kinh 1é (ddi véi xa, dic khu) hogc Phong Kinh 1¢. Ha tang va Do thi (ddi voi phuong): y
B1 + T0 chire vige xdc dinh gia dét cu thé. Khong tinh vao thoi gian gial quyct
+ Trinh Chu tich UBND cap xa ban hanh quyet dinh phé duyét gia dét cu thé ¢ noi dung vé trach nhiém thu tuc hanh chinh
cuia co quan thué trong, viéc huéng din nguoi sir dung dit ndp tién sir dung dat, tién thud dit.
B2 - Chi tich UBND cAp xa xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gid dat cu thé.
B3 - Phong Kinh té (d6i vai xa, dic khu) hodc Phong Kinh t¢, Ha tang va Do thi (dm v6i phuong) chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai cho co quan thué.
- Co quan 1hue
+ Xac dinh tién sir dung dit, tién thue dat phai nop theo quy dinh; xéc dinh tién thué dat phéi ndp moét 5O
B4 nam di vai truomg hop duge mién tién thué dit mot s6 nam sau thoi gian duge mién tién thué dat cha
thoi gian xdy dung co ban.
+ Ban hanh thong bdo nop tién sir dung dit, 11(,n thué dét guri cho ngudi sir dung dat.
Bs - Nguoi str dung dat nop tién stir dung dét, tién thué dat theo quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dat,
tién thué dat.
B6 - Co quan thué xéac nhdn hoan thanh viéc nop tién str dung dAt, tién thué dit va gui thong bao két qua cho
co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi trudng cAp Xa.
o e s ; s —— 10 ngay I3 s T e s
11 GIAI DOAN 3: Tiép nhin va xir Iy theo hé so gidy (khong thye quy trinh di¢n tir) ng?g: Iam 10 ngay lam viéc
g Tlep nhén ho so sau khi nhan duoe thong bdo cia co quan " ' ‘ " L 0.5 noi'iy lam T
: z 2 : 32 TS 0,5 ngay 1
Bl va BS thué v viéc hoan thinh nghia vu tai chinh, cip nhit vio s Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa vide 5 ngay lam viéc
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va chuyén dén Phong Kinh 1& (do6i voi XA, dac khu) hoac
Phong Kinh t¢, Ha tang va D6 thi (ddi véi phuomg); tra két
qua.

- Viét Gidy chang nhan trinh ky:

Phong Kinh té (d6i vai xa, dic khu) hoiic Phong

07 ngay lam

B2 ;—l‘;(; fr}:,l;(] ht;iiidgiao dat hodc ban giao dat va ban giao Kinh t&, Ha ting va D6 thi (d&i véi shurding) wikc 07 ngay lam viéc

B3 | Xem xétky cip Gidy chimg nhan Lanh dao UBND cép xa e "&l‘l‘é W | o e T vile
Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dﬁ‘l ‘

B4 dai tinh dé cdp nhat, chinh Iy co s& dir liéu dat dai, hd Vin thw UBND cép xa 0,5 ngay lam

so dia chinh; chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh.

viéc

0.5 ngay lam viéc

b) Truong hop diéu chinh thoi han sir dung dét ciia du 4n diu tu

Ap dung tai cac co quan: UBND cip xa, Phong Kinh té (déi voi xa. dac khu) hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thj (dbi voi
phuong), Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng cip xa.

Thaoi gian thye hi¢n: 15 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1€; d6i v6i cac xa mién nui, bién gidi; dao; viing c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

Budée thue

Noi dung cong viée

Trach nhiém thyue hién

Thoi gian

Thoi han gidi quyét
A , o ’ - A
doi véi cac xa mién
nii, bién gioi; dao;
Ny - - h o
vung c6 diéu kién

hién thue hién kinh té - xa hji khé
khin; viing ¢6 dicu
ki¢n kinh té - xa hdi
dac biét kho khan
15 ngay 25 ngay
Tiép nhén hd so, cip nhat hd so va chuyén dén Phong ‘
Bl vaB7 | Kinh & (doi véi xa, dac khu) hodc Phong Kinh €, Ha Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng céap xa 0,25 ngay 0,25 ngay
tang va D6 thi (do6i véi phudng); tra két qua
BD Lanh dao phong phan cong h so Phong Kinh té (do1 véi xa, dic khu) hodc Phong 0.5 ngdy 0,5 righy

Kinh té, Ha tang va Db thi (dbi voi phuodng)
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B3

-Van phong dang ky ddl dai hogc Chi nhanh Van phong
ding ky dit dai cung cap thdng tin vé co s dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira dit dbi vai
truong hop ho so diy du va hop €.

- Huéng dan ngudi nop h6 so bd sung trich do dia
chinh thira ddt dbi voi thira dit tai noi chua c6 ban dd
dia chinh thco quy dinh hodc lam lai hd so hoac bd
sung hd so va ndp lai cho co quan chuycn mén vé néng
nghiép va mdi truomg cap xa dbi voi truong hop hd so
khong day du, khong hop 1é.

- Ra so4t. kiém tra hd so; kiém tra thue dia;

- Chu tri, phéi hop cac co quan ¢6 lién quan xac dinh
truong hop duge mién tién s dung dét, tién thué dét
(néu co).

- Hoan thién hé so trinh Chu tich UBND cip x4, hd so
obm:

+ Dy thao To trinh theo mau.

+ Du thao Quyét dinh theo mAu (c6 ndi dung vé gia dat
dé tinh tién sir dung dat tién thué dat phai nop va trach
nhiém cua co quan thué trong vige - hudng dan ngudi sir
dung dit ndp tién s dung dat, tién thué dat theo quy
dinh ctia phap ludt vé tién str dung dt, tién thué dét doi
Vv6i truong hop ngudi sir dung dat phai nop tién sir dung
dét, tién thué dét tinh theo gia dat trong bang oia dét).

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dat hozc trich do dia
chinh thtra dét.

+ Don dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua du
4n dAu tu va cac vin ban theo thanh phédn ho so di ndp.
- Trinh lanh dao phong ky duyét ho so.

Phong Kinh té (dbi véi xa, dac khu) hodc Phong
Kinh ¢, Ha tang va Do thi (doi véi phudng)

02 ngay

03 ngay

08 ngay

15 ngay

B4

Lanh dao phong ky duyét ho so

Phong Kinh té (di véi x4, déic khu) hoge Phong
Kinh t&, Ha tang va D6 thi (doi vdi phuong)

02 ngay

03 ngay

BS

Xem xét ban hanh quyét dinh

Lanh dao UBND cép xi

02 ngay

03 ngay

B6

Dong diu, phat hanh van ban

Vin thu UBND cép xa

0,25 ngay

0,25 ngay
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GIAT DOAN 2 (d6i véi trwdmg hop phii ndp tién sic dung dit, tién thué dit theo bing gis dét)

11 KHONG TiNH THOI GIAN
B I’hong Kinh té (d6i véi xa, ddc khu) hoac Phong Klnh e, Ha lanu va Do thi (dm véi phudng) chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai cho co quan thué.
- Co quan lhuc
+ Xac dinh tién sir dung dit, tién thué dat phai ndp theo quy dinh: xdc dinh tién thué dal phai ndp mat s6
B2 nam déi voi truomg hop dlrm mién tién thué dt mot sd nam sau thoi gian dugc mién tién thué dét cua —_ ; 5 G %
Khong tinh vao thoi gian giai quyét
thot gian xdy dung co ban. thu tuc hanh chinh
+ Ban hanh thong béo nop tlLI’l str dung dat. llen thué dat ¢ giri cho nguoi sir dung dit. ”
B3 - Nguoi sir dung dat nop ticn sur dung dat, tién thué dit theo quy dinh ctia phap ludt vé tién su dung dat,
i tién thué dat.
R4 - Co quan thué xéc nhén hoan thanh viéc nop tién str dung dit, tién thué dat va gtri thong bao két qua cho
co quan chuyén mén vé nong nghiép va moi trudng cap xa.
GIAI DOAN 2 (dbi véi trudmg hop phai ndp tién sir dung dit, tien thué dit theo gia dit cu thé) KHONG TiNH THOT GIAN
- Phong Kinh & (doi véi xa, dac khu) hodc Phong Kinh t¢, Ha tang va D6 thi (dbi véi phudng):
Bl + Té chire viée xac dinh gia dét cu thé.
+ Trinh Chu tich UBND cép xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé c6 n6i dung vé trach nhiém
clia co quan thué lrong viée hudng dan ngudi st dung dét ndp tién sir dung dét, tién thué dét.
B2 - Chit tich UBND cép x4 xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
B3 - Phong Kinh té (doi voi xa, dic khu) hoac Phong Kinh t¢, Ha tang va D6 thi (dm v6i phudmg) chuyén
Phiéu chuyen thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai cho co quan thué.
- Co quan thue: Khéng tinh vio thoi gian gidi quyét
+ Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dal phai ndp theo [quy dinh; xédc dinh tién thué dat phai ndp mot sb thii tue hink chinh
B4 nam dbi véi trudomg hop duoc mién tién thué dit mot s& nam sau thoi gian duoc mién tién thué dit cua '
thoi gian xay dung co ban. ) ' ' )
+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir dung dat.
BS - Ngudi sir dung dat ndp tién sir dung dit, tién thué dit theo quy dinh ctia phap ludt vé tién sir dung dét,
tién thué dit.
B6 - Co quan thué xéc nhdn hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat va gui théng bao két qua cho
co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi lrr.ro‘ng cAp xA.
I GIAI POAN 3: Tiép nhén va xir Iy theo ho so gidly (khéng thwe quy trinh dién tir) 10 ngay lam viée | 10 ngay lam viée
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Tiép nhan hd so sau khi nhan duoc thong bdo cta co
quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu tai chinh, cip
B1 va B5 | nhat vao s6 va chuyén dén Phong Kinh té (dbi vai xa, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 0.5 ngay lam viéc | 0,5 ngay lam viéc
dic khu) hoiic Phong Kinh té, Ha ting va Do thi (dbi
véi phudmg): tra két qua.

- Viét Gidy chimg nhan trinh ky;
B2 - T6 chire ban giao dat hodc ban giao dat va ban giao
rung trén thuc dia;

Phong Kinh té (d6i véi xa, dic khu) hoac Phong

iAW x R Y . . 07 ngay lam viéc | 07 ngay lam viéc
Kinh t&, Ha tang va Do thi (doi vol phuong) &4 ' &ay ;

B3 Xem xét ky cdp Gidy ching nhan Lanh dao UBND cép xa 02 ngay lam viée | 02 ngay lam viée

Chuyén hé so dén Chi nhéanh Vian phong dang ky dat
dai tinh dé cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai, ho
so dia chinh; chuyén két qua cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

B4 Vin thu UBND cép xa 0,5 ngay lam viéc | 0,5 ngay lam viéc

4. Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét do sai sot vé ranh gi6i, vi tri, dién tich, muc
dich sir dung gitra bin dd quy hoach, bin dd dia chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dét va sb
liéu ban giao dat trén thue dia - Ma TTHC: 1.013953

* Ap dung tai cic co' quan: UBND cdp xa, Phong Kinh 1é (déi véi xa, dac khu) hodc Phong Kinh €, Ha ting va DO thi (d6i vai
phuong), Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

* Thoi gian thuc hién: 07 ngay kc tir ngay nhin da hé so hop 1&. Déi voi cac xa mién nai, bién gidi; ddo; ving c6 diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan; viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin thi thoi gian thuc hién khong qué 17 ngdy.

Thoi han giai quyct
déi voi cac xd mién
Bude thue s 2 ik ; - T Thaoi gian nii, bién giéi; dao;
hién Noi dung cong viée Trach nhiém thue hién dhife high - didu kign
kinh té - xa hoi khé
khin; viing ¢6 diéu




N kién kinh té - xa hoi
_ dic biét kho khan
07 ngay 17 ngay
Tlep nhén hd so. cap nhét ho so va chuyén dén Phong )
Bl vaB7 | Kinh té (d6i voi x4, dic khu) hoic P!10|15 Kinh 1€, Ha Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 0.25 ngay 0,25 ngay
tanﬂ va Do thi (doi voi phuong); tra két qua _
Phong Kinh té (ddi voi xa, dac khu) hoac Phong 3 ;
2 o . : b I T s 0,5 ng
= Lanh dgo phong phan cong hd so Kinh t€, Ha tang va Do thi (doi vai phudng) 0,5 ngay > ngay
- Ra sodt, kiém tra ho so; kiém tra thye dia.
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh
truong hop duoc mién tién sur dung dit, tién thué dét
(néu co).
- Hoan thién hé so trinh Chu tich UBND cip x4, hd so
gbm:
+ Du thao To trinh theo Mau. o
B3 + Du thao Quyet dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, | Phong Kinh té (d6i voi xa, déc khu) hodc Phong Ok gk ke
cho thué dat cho phép chuycn muc dich sir dung dét Kinh té, Ha tang va Dé thi (ddi véi phuomg) £ay £ay
theo Mau.
+ Trich luc ban dé dia chinh thira dit hodc trich do dia
chinh thira dat.
+ Don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué
dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dét va cc vin
ban nguoi sir dung dét nop theo thanh phan ho S0.
- Trinh Chu tich UBND cap xa ban hanh quyét dinh.
- . : v g Phong Kinh té (dm voi xa, dac khu) hogc Phong 3 A
B4 Lanh dao phong ky duyét ho so Kinh 1, Ha thng va D8 thi (461 véi phutig) 01 ngay 02 ngay
BS Xem xét ban hanh quyét dinh Lanh dao UBND cép xa 01 ngay 03 ngay
B6 Déng diu, phat hanh vin ban Vin thr UBND cip xa 0,25 ngay 0,25 ngay
1 GIAI DOAN 2 (di véi trudmg hop phai ndp tién sir dung dit, tién thué dit theo bang gi dit) KHONG TiNH THOI GIAN
BI Phong Kinh té (dbi voi xd, dac khu) hoac Phong Kmh té, Ha lang va Do thi (dm véi phuong) chuyen Khong tinh vao thdi gian giai quyét tha

Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai cho co quan thué.

tuc hanh chinh
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- Co quan thuc
+ Xac dinh tién str dung dét. 11»11 thu¢ dat phai nop theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot 5O

voi xa, dac khu) hodc Phong Kinh t€, Ha ting va
Do thi (dbi voi phuomg): tra két qua.

B2 nam déi véi trudng hop duge mién tién thué dat mot sé nam sau lhO’l gian duge mién tién thué dét cla thoi
gian xay dung co ban.
+ Ban hanh théng bao nop nen sir dung dét, uen thué dit giri cho ngudi sir dung dit.

133 - Nguoi st dung dat nop tién str dung dat, tién thué dit theo quy dinh clia ph"lp ludt vé tién str dung dat,

i tién thué dat.

B4 - Co quan thué xéc nhén hoan thanh vi¢c nop tién sir dung dat, tién thué dat va gui thong bédo két qua cho
co quan chuyén mon vé nong nghié¢p va moi truong cap xa.

11 GIAI POAN 2 (ddi véi truweong hgp phai ndp tién sir dung dat, tién thué dét theo gid dit cu thé) KHONG TiNH THOI GIAN
- Phong Kinh t& (d8i voi xa, dic khu) hode Phong Kinh té, Ha tAng va Do thi (doi voi phuong):

B1 + T6 chire viée xac dinh gia dét cu thé.
+ Trinh Chu tich UBND cép xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé co néi dung vé trach nhiém
ctia co quan thué trong viéc huéng dan ngudi sir dung dét ndp tién st dung dat, tién thué dat.

B2 - Chu tich UBND cap xA xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyet g,la dat cu thé.

B3 - Phong Kinh té (dm véi xa, ddc khu) hodc Phong Kinh te Ha tang va Do thi (d01 vGi phudng) chuyén
Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai cho co quan thué.
- Co quan thue Khong tinh vao thoi gian giai quyét thi
+ Xéc dinh tién st dung dét. tlen thué dt phdi ndp theo quy dinh; xac dinh tién thué dat phai nop mot 56 tuc hanh chinh

B4 nam ddi véi truomg hop dwc mién tién thué dit mdt sé nim sau thoi gian duge mién tién thué dit cna thoi
gian xdy dung co ban.
+ Ban hanh thong bao ndp t:cn su dung dit, ncn thué dit giri cho ngudi sir dung dat.

B - Ngudi su dung dat nop tien sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cta phéap luét vé tién sur dung dat,
tién thué dat.

B6 - Co quan thué xac nhdn hoan thanh viéc nop tién str dung dat, tién thué dat va gii thong bdo két qua cho
co quan chuyén mén vé nong nghiép va mdi trudng cap xa.

111 GIAI DPOAN 3: Tiép nhén va xir ly theo hé so gidy (khéng thue quy trinh dién tir) 10 ngay lam viée | 10 ngay lam vige
Tiép nhan ho so sau khi nhan dugc thong bdo ctia
co quan thué ve vi¢c hoan thanh nghia vu tai chinh,

B1 va B5 cap nhat vao sb va chuyén dén Phong Kinh te (ddi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa 0,5 ngay lam viéc | 0,5 ngay lam vigc
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- Vidt Gidy chimg nhan trinh ky:
B2 - Té chie ban giao dat hoic ban giao dat va ban
giao rimg trén thuc dia;

Phéng Kinh té (dm véi xa, ddc khu) hode Phong

07 ngay lam viéc | 07 ngay lam viéc
Kinh té, Ha ting va Do thi (dm vO1 phuong) eay i g8y :

B3 Xem xét ky cfip Gidy chirng nhéan Lanh dao UBND cfip x4 02 ngay lam viéc | 02 ngay lam viéce

Chuyén hé so dén Chi nhanh Van phong dang ky
B4 dat dai tinh dé cap nhat. chinh IV co so dit liéu dét
dai, hd so dia chinh; chuyén két qua cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Vin thu UBND cép xa 0.5 nga

ay lam viée | 0.5 ngay lam viée

5. Giao dit & ¢6 thu tién siv dung dit khéng théng qua diu gia, khong ddu thiu lya chon nha diu tur thye hién dy 4n c6 sir dung
dat don vm ¢a nhén 14 cian bg, cong chire, vién chire, s quan tai ngil, quan nhan chuyen nghiép, cong chire quoc phong, conﬂ nhin va wen
chire quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, nguoi lam ¢ong tic co yéu va ngw 01 lam cong tic khac trong t6 chire co ve
huong luwong tir IlUdll sach nha nuwoe ma chu*a duoc giao dat 0, nha 63 gido vién, nhin vién y té dang cong tic tai cic xa bién giéi, hai dio
thude viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, viing c6 di¢u kién kinh té - xa hdi dic biét khé khiin nhung chua cé dit 6, nha ¢ tai noi
cong tac hodc chua dugce hwéng chinh sich hd trg vé nha & theo quy dinh cia phap luat vé nha 63 ¢4 nhan thwdng tri tai xa ma khong ¢6
dat ¢ va chwa dwge Nha nuée giao dit & hodic chua dwoc huong chinh sich hé tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha é - Ma
TTHC: 1.013962

* Ap dung tai cic co quan: UBND cap xd, Phong Kinh té (d6i vi x4, dac khu) hoic Phong Kinh té, Ha ting va Do thi (ddi véi
phuong), Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

* Thoi gian thwe hién: 35 ngay ké tu ngay nhan di ho so hop 18. Déi véi cac xa mién nui, bién g gidi; dao; viing co diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan; viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khin thi thoi gian thue hién khong qua 45 ngay.

Thoi han giai quvc
d6i véi cdc xa mién
nii, bién g:;;rl, dio;
Blrg;:é;hg'c Noi dung ¢ong viée Trach nhiém thue hién Thh;: E:z:: k:z;gtéc? f.';i:lﬁil\tl?o
khin; vang cé diéu
ki¢n kinh té - xa hpi
dac biét khoé khan

35 ngay 45 ngay




Tiép nhan ho so. ‘cap nhat hd so va chuyén dén
Phong Kinh lu (ddi voi xa, dac khu) hodc Phong

Bl va B12 Kinh &, Ha tAng va Db thi (di véi phudmg); tr Két I'rung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa 0.5 ngay 0,5 ngay
qua
o 5 o 3 Phone Kinh té (di véi xa, dic khu) hodc Phong z :
2 : ¢ an conge g T h i 5 e o; ( :
B2 Lanh dao phong phan cong ho so Kinh té, Ha ting va D thj (di v6i phuomg) 0.5 ngay ),5 ngay
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cap
) 1h‘ong tin vé co s¢ dir liéu dat dai, 13p trich luc ban Phang Kinh 14 (i véi xa, dic khu) hodic Phong 02 ngay 02 ngay
B3 do dia chinh thira dat (néu co) oy 3 . g R e L
Kinh té, Ha tang va D6 thi (do1 vai phuong)
Chu tri, phm hop voi cac phong, ban lién quan 8.5 nod 145 gk
thdm dinh ho so > gay i
s ccomome b o o B . . 2 Phong Kinh té (dcu voi xa, dac khu) hodc Phong 2 1o —
) B4 Hoan thién hd so trinh Lanh ‘d¢510 phong ky duyét Kinh t&, Ha lam_ vi Dé:thi (851 véi phudng) 03 ngay 03 ngay
B5 Lanh dao phong ky duyét ho so trinh Ho1 dong xét Phopb K;nh té gdm v‘(n xﬁa, Qac lfhu) hoac Phonu 02 ngay 04 ngay
duyét xem x¢ét Kinh t&, Ha tang va Do thi (doi véi phudng)
Xem x¢t phé duyét hé so; chuyén hd so dén Phong
Kinh té (ddi voi xa, dac khu) hodc Phong Kinh té, - . 2 o
= Ha tAng va D6 thi (dbi véi phuong) sau khi xét Hoi dong xét duygt 19 agey 10.sigay
duyét
— . ~ . . . Phong Kinh 1é (d01 véi x@, dic khu) hoac Phong 3 .
B7 Hoan thién ho so trinh Lanh dao phong ky duyét Kinh t&, Ha tano va D thi (d6i véi phudmg) 03 ngay 05 ngay
RS Lanh dz,uz plrlong gky_duy(_:t ho so trinh Lanh dao Phopg l(:nh té Edm v‘cn an, q:;c khu) hoac F’hong 02 ngdy 02 ngdy
UBND xa ky quy¢t dinh Kinh t&, Ha tang va Dd thi (d6i véi phuong)
B9 Ky Quyét dinh giao dat Lanh dao UBND cép xa 03 ngay 03 ngay
B10 Dong déu, phat hanh van ban Vin thu UBND cép xa 0,5 ngay 0,5 ngay

6. Ping ky dit dai, tai san giin lién voi dat, cip Glay chimg nhin quyén sir dung dit, quyén so hiru tai sin giin lién véi dét lan diu
dbi véi ca nhan, cong dong dan cu, ho gia dinh, ngudi gbe Viét Nam dinh crr & nwée ngoai. - Ma TTHC: 1.013978

= Pbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh

Ho gia dinh, ¢4 nhén, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai.




phuong), Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng cap xa.

dai, tai san gin lién v6i dét 1an dau la khong qua 17 ngay lam viéc
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% Ap dung tai cdc co quan: UBND cap xd, Phong Kinh té (ddi voi xa, dac khu) hoiic Phong Kinh té. Ha hmo va Do thi (dbi voi

* Thoi gian thye hién: khong tinh thoi gian doi véi 15 neay niém yé€t cong khai

- 17 ngay lam viée doi vé6i truong hop ding ky dat dai. tai san gin lién véi dét 14n dau:

- 20 noay lam viée dbi vai tr uong hop dang ky dét dai, tai qan odn lién vai dét, Lap Gidy chimg nhan lan dau (trong d6 dang ky dat

cap Gidy chimg nhan lan dau la khong qua 03 ngay lam viéc).

- D&i véi ciac x3 mién nii, hai dao, viing sdu, viing xa, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung ¢o dlCU kién kinh té - xa hoi

dac bi¢t kho khan thi thoi gian thue hién khéng qua 27 ngay lam viée d01 VOl trudong hop dang ky dit dai, 1ai san Qan lién voi dét lan dau;

khong qua 30 ngay lam viéc déi vai truong hop dang ky dét dai. tai san giin lién voi dét, cap Giay chirmg nhan quyén st dung dét, quyén so
hitu tai san Lan lién vai dat 1an dau.

Thoi han giai quy ét
déi véi cdc xa mién
nii; ving ¢6 diéu

Buéc thye . . Thoi gian kién Kinh té -xa hji
. - - h e ~ * .
hién N§i dung cong viée Trach nhiém thwe hién thue hién khé khan; ving cé
diéu kién kinh té -
xa hoi diie biét kho
khan
. Bl § e s " . : 17 ngi
GIAI DOAN 1: DANG KY DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT lﬁni‘f‘i‘gc 27 ngay lam vige
Tiép nhan hd so, cap nhat hd so va chuyén dén
Phong Kinh té (d6i véi xa, dac khu) hoac Phong ” 0,25 ngay )
Bl va B7 . 5 ; e ’ Trung tam P ha i 0 Ap x4 ) 0.25 ngay lam viéc
Kinh t¢, Ha tang va Do thi (d6i voi phuong); tra futig e Phge ¥ hish chitalh 26ng tap 1 lam viéc ' d
két qua
i g A e Phong Kinh té (d6i v6i x4, diic khu) hoiic Phong 0,5 ngay S
B2 Lanh d h hi i S : 2 . o 0.5 ngay lam viée
e Kinh t¢, Ha tang va D6 thi (doi véi phudng) lam viée By S
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Chuyén vién thim dinh ho so:

- Trich luc ban db dia chinh hodc dé nghi don vi
do dac thue hién trich do ban dd dia chinh

- Xéc nhéan hién trang st dung dét; xéc dinh dit
sir dung 6n dinh: xdc nhan sy pht hop véi quy
hoach...

- Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra sodt
(theo méu)...gi¢i quyét ndi dung kién nghi,
phin dnh vé noi dung cong khai (néu cé) (15
ngay khéng tinh vao thoi gian thuc hién thu
tuc hanh chinh)

Phong Kinh té (dm v6i x4, dac khu) hodc Phong

11 ngay

B3 - Klim tra diéu ki(?n ce‘ip' Gidy c?fmg-nhén , | Kinh t, Ha thng v DA thi (881 véi phuong) Ir:‘m? ‘vi{?c (k]?f”)ng t:'nh 22 ngay lam viéc
+ Truong hop khéong ¢6 nhu cau hodc khong du thoi gian niém yét)
diéu kién cap GCN: Tham muu Théng bao xac
nhén két qua dang ky dat dai theo miu; Chuyén
hé so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai
dé 1ap, cap nhat thong tin dang ky dét dai, tai
san gin lién voi dét vao ho so dia chinh, co s&
dit lidu dét dai.
+ Truong hop co nhu cau va du diéu kién cdp
Gidy chitng nhan quyén sic dung dat: tham muu
Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vu tai
chinh theo miu dén co quan thué.
B4 Lanh dao phong ky nhay, ky duyét hé so Phlz::i;h}f: Tleictgig:g’géa;hii%g?géihgiig:;ng l(;?nn':%iz:f:}; 02 ngay lam viéc
. ey ~ 2. a 02 ngay O
B5 Ky duyét ho so Lanh dao UBND cép xa g i 02 ngay lam vice
lam viéc
. A e 13 = . 2z x 5 0.25 ngéy i i .
B6 Pong dau, phat hanh van ban Vian thue UBND cép xa 0,25 ngay lam viéc

lam viéc
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GIAI DOAN 2 (Trwomg hop ¢6 nhu ciu va da diéu kién cip Gidy chirng nhén)

1 KHONG TINH THOI GIAN
B Phong Kinh € (dbi voi xa. dac khu) hoic Phong Kinh té, Ha tang va Do thi (déi véi phudng) guri
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai cho co quan thué.
- Co quan thué: : o
B2 + Xéc dinh tién sir dung dét phai ndp theo quy dinh;
+ Ban hanh théng béo xac dinh nghia vu tai chinh hodic dugc ghi no nghia vu tai chinh giri cho T i o s g s
T - Khong tinh vao thoi gian giai quyét tha tuc
nguol su dung dat. hiinh chinh
B3 - Ngudi str dung dat nop nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat
B4 - Co quan thué xdc nhan hoan thanh nghia vu tai chinh hogc dugce ghi ng nghia vu tai chinh va gt
thong bédo két qua cho co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng clp xa.
- P A e awd “n 4 &
y : 0’ ) - ‘i k @ E -~ - - -
I GI:M BOi\N 3 TIEP THEO GIAI DOAN 2: (Truwdmg hop ¢ nhu ciu va di di¢u kién cap Gidy 03 gy T vide 03 ngay Kim vige
chirng nhén)
Tiép nhan hd so sau khi nhan dugc thong bao
clia co quan thué vé viée hoan thanh nghia vu tai
chinh, cap nhat vao sO va chuyén dén Phong
Kinh & (d6i véi x4, diic khu) hodc Phong Kinh
: té, Ha tang va Do thi (di véi phudmg); tra két y : e . g wal  we
Bl va B6 : R g 2 Trung tam Phuc vu hanh chinh a 0,25 ngay lam vié 0,25 ngay lam viéc
o qua (trao GCN cho nguoi sir dung dat; Chuyén Rg T Ehpeve ani eainh cang cepx e = ] '
hd so kém theo ban sao GCN da cip dén Chi
nhanh Vian phong dang ky dét dai dé lap, cap
nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir lidu dét
dai).
I N . - Nosil < R IY (PITY TR R e 5o Phe
B2 Chuyén vién in, viét Giay chimg nhan quyén sir Phong Kinh t¢ (d61 véi xa, déac khu) hodc Phong 1,5 ngdy Jam vide 1,5 ngdy lam viéc

dung dat Kinh té, Ha ting va Dé thi (d6i voi phuong)
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& " —_— . At 1A Phong Kinh & (d6i vai x4, dac khu) hoac Phong G T R T o
B3 LLanh dao phong ky nhay, ky duyét ho so - & K.] E Lok o ) Do I hong 0,5 ngay lam viéc 0.5 ngay lam vi¢e
Kinh 1€, Ha tang va D6 thi (doi voi phuong)
B4 Ky Giay chirng nhén quyén sir dung dat Lanh dao UBND cép xa 0.5 ngay lam viée 0.5 ngay lam viée
Déne diu. phat hanh van ban: chuvén hd so cho y — i . .
BS sl P 2 e ’ - Véan thu UBND cap xa 0,25 ngay lam viéc 0,25 ngay lam viéc
I'rung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa. ¥

7. Ting cho quyén sir dung dit cho Nha nuée hoidc cong dong dan crr hodic mé rong dudng giao thong ddi voi trudmg hop thira dat
chua duoe cip Gidy chirng nhin. - Ma TTHC: 1.013979
* Poi twgng thue hién thi tye hanh chinh

Ho gia dinh, ¢4 nhin, cong dong dén cu, ngudi gbe Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

* Ap dung tai cic co quan: UBND Ldp x4, Phong Kinh té (doi voi xa, dac khu) hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do thi (dbi voi
phuong). Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
* Thoi gian thue hién: 10 ngay lam viéc. Dbi voi cac xa mién nai. hai dao, viing sdu, viing xa, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan, vung co diéu kién kinh (& - xa hdi déc biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

Thoi han giai quyet
ddi voi cac xa mién
nii, bién giéi; ddo;

Bm;;ét;u_rc N§i dung ¢dng viée Trach nhiém thyue hién 'tl;:*:uo;l E:g: k‘;:ll:gt éc? f::@l;l]f;:ﬁ
khiin; ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khin

llfr:%?:c 20 ngay lam viée
Tiép nhan hé so, ‘cap nhat hé so va chuyén dén
Phong Kinh tc (dbi voi xa, dic khu) hodc Phong ' 0.5 nea
B1+ B7 Kinh té, Ha tang va Pé thi (dm vGi phuong); tra két Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa lz';m vbiéz 0,5 ngay lam viéc

qua (-Tra hd so cho nguoi sir dung dt, chu sé hiru
tai san éan lién véi dat thue hién tha tuc dang ky
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dit dai. tai san ean lién voi dét, cip Gidy chimg
nhan lan ddu theo quy dinh dbi v6i phan dién tich
con lai cua thira dit (néu ¢6); - Chuyén hd so dén
Vian phong diang ky dit dai hodc Chi nhanh Van
phong dang ky dit dai dé chinh Iv. cdp nhit vao hd

ho dia chinh) B =
B . — 3 Phong Kinh t¢ (d6i vai xa. dic khu) hodc Phong 0.5 ngay PRE——
B2 Lanh dao phong phén cong ho so Kinh té, Ha tAng va D8 thi (481 véi phiudng) T ol 0.5 ngay lam viéc
Chuyén vién Phong Kinh & (dbi véi xa, dic khu)
ac Ph¢ <i §. Ha ting va Do thj (dbi voi : T e R = : o
% h“"-“f Jang Fanh l{'; Ha ’lzm;_: = D[.] tay ’(dm ‘fﬂ Phong Kinh (¢ (doi véi xa. dac khu) hodc Phong 6.5 ngay ST
B3 phuomg): Do dac chinh ly ban d6 dia chinh hogc Kighté Hathie va D6 thi (881 v&i phuom 1) lam vidc 14.5 ngay lam viéc
trich do ban do6 dia chinh thira dat; hoan thién ho so e : P & .
trinh lanh dao phong ky duyét;
Lanh dao Phong ky duyét hd so trinh lanh dao | Phong Kinh té (di véi xa, dic khu) hoic Phong 01 ngay § se
4 : 2 o : N X PR T S
3 UBND x&; Kinh &, Ha tang va Po thi (d6i vai phudng) lam viéc 02ngay laor vige
& i B " i 01 ngay i i -
BS Lanh dao UBND xa ky duyét: Lanh dao UBND x3a lam vic 02 ngay lam viéc
- Déng diu hd so 0.5 ned
B6 - Chuy¢n ho so cho Trung tim Phuc vu hanh chinh Vian thue UBND xa > NERY 0,5 ngay lam viéc

5 £ lam viéc
cOng cap xa.

8. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phuong 4n sir dung dit két hop da muc dich - Ma TTHC: 1.013965

a) Truong hop thim dinh, phé duyét phwong an sir dung dat két hop

* P6i tuwgng thire hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

* Ap dung tai cac co quan: UBND cip xi Phong Kinh té (déi véi xa, dic khu) hodc Phong Kinh té, Ha tang va Dé thi (dbi véi

phuong), Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

* Thoi gian gidi quyét thi tuc: 15 ngay. Di véi cac xa mién nii. bién gidiz dao; vung c6 dicu kién kinh € - xa hoi kho khin: ving

c6 diéu kién kinh té - xa héi dic bi¢t Kho khén thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.
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Bude thue

A ~ -
N6i dung cong vice

Trach nhiém thye hién

Thoi gian

Thoi han oidi quytl
ddi voi cac xa mién
nii, bién giéi; dio;
viing ¢ diéu kién

hién thue hién kinh té - xa hgi khé
khan; ving ¢6 diéu
kién kinh t¢ - xa hdi
diic biét khoé khan
15 ngay 25 ngay
Tiép nhan ho 80, cap nhat h6 so va chuyén dén
B1 va B7 ;ZI:I?E%CKSLhI ; Eg(izlk)\;ﬁclh?‘(iéi ("?iaz U]l\};)li'll)].rgﬁz; E_];Oi:%% Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa 0.5 ngay 0,5 ngay
qua. ‘
. o . X Phong Kinh 1€ (d61 véi x4, dic khu) hodc Phong . A
32 Lanh dao phong phan céng ho so Kir;:il Ié, Ha émg va Db thi (déi V()'Jri hudng) = 0.5 ngay 0,5 ngay
Chuyén vién Phong Kinh i (dz)i vai x4, dac khu) hoac
- Phong Kinh 1€, Ha ting va D6 thi (doi véi phudng): | py oo ik & (ai vosi xa, diic khu) hodc Phong ‘ .
chu tri, phéi hop véi céc phong, ban ¢6 lién quan tham Kinh t&, Ha thng vé D6 thi (a8i v6i phudrig) 9.5 ngay 18.5 ngay
dinh hd so; hoan thién hd so trinh lanh dao phong ky SEE :
duyet; . ‘
Lanh dao Phong ky duyét ho so trinh lanh dao | Phong Kinh té (d6i vai xa, dac khu) hodc Phon g s
=4 UBND xi: = Kinh 1, Ha Iéng va Do thi (dbi v()'ri phudng) ° | 02ngay 02 ngay
BS Lanh dao UBND xi ky duyét ho so Lanh dao UBND xa 02 ngay 03 ngay
- Pong déu ho so
B6 - Chuyén hé so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh Vin thu UBND xa 0,5 ngay 0.5 ngay

cOng cap xa.

b) Truong hop gia han phwong an sir dung dat két hop

* Doi twong thue hién thi tue hanh chinh: Ca nhan

& Ap dung tai cac co quan: UBND cz’ip xd, Phong Kinh té (déi vo1 xa, dic khu) hodc Phong Kinh té, Ha iz"ing va Bo thi (d(:)i VOl
phuong). Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cip xa.
* Thoi gian gidi quyét thu tuc: 07 ngay. D1 voi cac xa mién nai, bién gi61; ddo; ving ¢o diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving
¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin thi thoi gian thuc hién khong qué 17 ngay.




Buée thue

. E =
N§i dung cong viéce

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian

Thol han giai quyc
dbi voi cac xa mién
nii, bién gioi; dao;

viing ¢6 diéu kién

hién thue hién kinh té - xa hdi khé
khan; ving co di¢u
kién kinh té - xa hdi
diic biét kho khin
q? i 17 ngay lam viée
. . — lam viéc
Tiep nhén ho so. cdp nhdt ho so va chuyén dén
Phong Kinh & (déi voi xa, dac khu) hodc Phong A . T 0,5 ngay .
B1/B7 5 & Y P il s e oo T g 1e ) > C S /1€C
Kinh t&, Ha tang va D6 thi (d6i véi phuong); tra két Thmg Bm Fhue w banhechinh cing capi lam viéc 0.5 ngay Lam vise
qua.
. . B gk Phong Kinh té (d6i voi x4, dic khu) hodc Phong 0.5 ngay S e
B2 ‘ E & 3 i o aE A e e 5 e 5 =
Léinhdgo: phong phin song 1'10 SY Kinh té. Ha tang va D6 thi (d6i vai phuong) lam viéc 0,5 ngay lam vice
Chuyén vién Phc‘mg’l(inh 15”: (doi voi xa, dac khu)
. bodo Phong Kinh/tS, He tang va BO Wi (001 YOl | e grony, o bl vistogt i Shal) hodio Phing | 3.5 nasy A
B3 phudng): chi tri, phéi hop VvGi cac phong, ban co i 2 R B 5 S 11,5 ngay lam viéc
Kinh té, Ha tang va Do thi (d6i v6i phuong) lam viéc
lién quan tham dinh hd so; hoan thién ho so trinh
1anh dao phong ky duyét;
B4 Lanh dacj_ Phong ky duyét ho so trinh lanh dao Phopg K}nh 1é .(”dm vGi xﬁa,. Qagz khu) !102_1(: !’hong Ql ngay 02 ngay lam viée
UBND xa; Kinh té, Ha tang va P thi (doi v6i phudng) lam viée
BS Lanh dao UBND xa ky duyét hd so Lanh dao UBND xa ]2;“\?3; 02 ngdy lam viéc
- Pong déu ho so 0,5 nga
B6 - Chuyén ho so cho Trung tam Phuc vu hanh chinh Vin thu UBND xa -4 fmf’; 0,5 ngay lam viéc

cdng cap xa.

9. Gidi quyét tranh chidp dét dai thude thAim quyén ciia Cha tich UBND ¢4p xi - Ma TTHC 1.013967
- Ap dung tai co' quan: UBND clp xa
- Thoi gian giai quyet thu tuc: 45 ngay




Thoi han giai quvet
d6i voi cic xa mién
nii, bién glfn, dio;

Buwéc thue caia Ao viAe . - e Thoi gian viang c¢6 diéu kién
hién Nji dung cong vice Trach nhiém thue hién thue hign | Kih 6 - %3 hoi kho
khian; ving co dicu
ki¢n kinh té - x hoi
dac biét kho khan
45 ngay 60 ngay
Tiép nhan don yéu cu giai quyét tranh chap dat
Bl dai, cip nhat vao sO0 va chuyén Phong chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 0,5 ngay 0.5 ngay
mon xur ly.
i ia LD Phong Kinh 1é (d6i véi xa, dac khu) hodc Phong . :
B Hhinodngxtnlyha o Kinh 48, Ha thng va D6 th (a6 véi phibrig) G, BR8Y 0,5 ngay
- Thong béo thy ly; thdm tra, xdc minh, t chire | CV Phong Kinh té (ddi véi xa, déc khu) hoge Phong ; ;
= hoa gidi Kinh 1&, Ha ting va Do thi (i véi phudng) 3 ngay 43 ngay
i R s LD Phong Kmh tu (dbi voi xa, dac khu) hodc Phong i :
#ed Ko . dan JEND Kinh té, Ha ldnu va Do thi (dbi voi phuong) 01 ngay 04 ngay
Chi tich UBND xa ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chap dat dai hoac Quyét dinh cong
B5 nhan hoa giai thanh va gui cho cac bén tranh Chu tich UBND cap xa 04 ngay 09 ngay
chap, cac t6 chire, ca nhan c¢6 quyén va nghia vu
lién quan
L d:\ b :\ kl: » t . -~ . .
B6 ?l;)ang au phat hanh, chuyén két qua té1 BP Mot Van thu UBND clp x4 01 nally 01 ngdy
B7 Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Khéng quy dinh thoi gian

10. Hoa gidi tranh chip dit dai - Ma TTHC:1.012812
- Thyre hién tai co' quan: UBND cip xa
- Thoi gian gidi quyét thu tue: 30 ngay
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Buée
thue hién

N§i dung cong viée

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

Tiép nhén don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, cip

Bl I 2 s R o Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢one tinh 0,5 ngay
nhét vao so va chuyén Phong chuyén mén xur 1y. - ®
o 5 ey LD Phong Phong Kinh té (dbi véi xa, dic khu) hoic Phong <
B 1 5 ‘:’ o J"_‘ X . ~ - ;1- : ,oe . ! 3
. Kb Bt 1 b Kinh €, Ha tang va Dé thi (d6i va&i phudng) 0,5 ngay
b i e o2 o . ... | CVPhong Phong Kinh té (ddi véi xa, didc khu) hodc Phong ,
3 - Th thu ly; thé ; ¢ A iy N
B3 ong bao thu ly; tham tra, xac minh, t6 chire hoa giai Kinh t, Ha thng vi B8 thi (46 véi phuding) 235 ngay
os A LD Phong Phong Kinh té (ddi véi xa, ddc khu) hodic Phong :
B4 Ky trinh lanh UBND s i e et il > g
y trinh Ianh dao Kinh t€, Ha ting va D0 thi (doi vai phuong) 01 ngdy
Chu tich UBND x4 ban hinh quyét dinh giai quyét tranh
’ hép dat dai hoa &t di 0 an hoa giai tha . £ :
BS c‘ap’ .a dai Floacl Quyeét dm? cor}g nPgn 'hoa ;%lal Ehanl? Chi tich UBND cép xa (2. ngay
va gui cho cac bén tranh chap, céc t6 chire, ca nhan ¢o
quy¢n va nghia vu lién quan
B6 Péng dau phat hanh, chuyén két qua t6i BP Mot cira Vin thu UBND cép xa 01 ngay
B7 Tra két qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Khong tinh thot gian
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11. Xéc dinh lai dién tich dit ¢ ciia hd gia dinh, ca nhin da duge cip Gidy chimg nhin truée ngay 01 thing 7 nim 2004 - Ma
TTHC: 1.012817

- Ap dung tai cac co quan: UBND cép xa.
- Thoi gian giai quyét tha tuc: 20 ngay lam viéce

Buwde
thuc hién

Noi dung cong vice

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thue hién

Thoi han giai quytl
ddi voi cac xa mién
nii, bién gidi; dio;
viing ¢6 diéu kién
kinh té - xa hdi kho
khin; viing ¢é dicu
kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan

Bl + B9

Tu,p nhén ho so, cip nhit vao so, chuyen xir ly:
- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so:
- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qué;
- Trudng hop chua day du thanh phén hé so thi tra ho
so kém Phteu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Phong Kinh té (dbi vai xa, dac
khu) hodic Phong Kinh t&, Ha ting va Do thi (ddi véi
phudng);

Tra két qua:

- Truomng hop ndp ban sao hodc ban s6 hoa céc loai gidy
to thi khi nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
nguodi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh céac gidy &
thuge thanh phén ho so theo quy dinh

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa

0.5 ngay
lam viéc

0.5 ngay lam viéc

B2

Thong bdo cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai
cung cap ho so cip Gidy chimg nhan da cap lan dau.

Phong Kinh 1 xa, diic khu/Phong Kinh t&,
Ha tang va Do thi phuong

1.5 ngay
lam viéc

1,5 ngay lam viéc
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Chi nhanh Vin plmnn Dang ky dat dai cung «.ap hé so 01 ngay i e
B4 s S 01 ngay lam viéc
cap Gidy chimg nhan da cdp lan ddu lam viéc
‘ Chuyén vién Phong Kinh tc (ddi véi xa, dic khu) 10.5 nea
BS Théam dinh, kiém tra ho so theo quy dinh hodic Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi (ddi voi lé-m \«:iég 17,5 ngay lam viéc
phuong) i
ot e Lanh dao Phong Kinh té (déi véi x4, diic khu) hoiic 3.5 ngay WL T
a Ky nhdyho so Phong Kinh t¢, Ha tang va D6 thi (d6i véi phuong) lam viéc 5,3 Digay lani vige
B7  |Ky duyét hd so Lanh dao UBND cAp xa 2O | 25 el Tt Vil
lam viéc
- Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh chinh o
cong tinh; Chuyén vién Phong Kinh t¢ (doi voi xa, déc khu) 0.5 nod
B8 - (huyen hé so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat hodc Phong Kinh €. Ha tang va Do thi (doi voi 22 DAY 0.5 ngay lam viéc
: lam viée
dai dé chinh 1y, cép nhat bién dong vao hd so dia chinh, phuong) i
co sd dir lidu dét dai.
12. Dinh chinh Gidy chiing nhén da cip lin diu c6 sai s6t — Ma TTHC: 1.012796
- Ap dung tai céc co quan: UBND cép xi;
- Thoi gian gidi quyét thi tuc: 08 ngay lam viée.
Thm han gidi quyet
ddi voi cdc xd mién
nti, bién glp"n; dio;
Buée Thoi gian vung c6 dicu kié¢n

thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

thue hién

kinh té - xa hdi khé
khan; viing c6 diéu

ki¢n kinh té - xa hoi
dic bi¢t khé khiin

Bl + B9

Tlcp nhin hé so, cdp nhit vao sb, chuyen xir ly:
- Kiém tra tinh day du ctia thanh phdn hé so;
- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- Truong hop chua day di thanh phin hd so thi tra hd

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong cz’ip x4 0.5

ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc
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so kem Phiéu yéu ciau bo sung, hoan thigén ho so dé
nguol yéu cau dang kv hoan thién, b6 sung theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén Phong Kinh té (ddi vai xa, dac
khu) hodc Phong Kinh té. Ha ting va Do thi (dbi voi
phm‘mg}

Tra két qua:

- Truong hop ndp ban sao hoac ban so hoa céc loai
giay to thi khi nhin két qua giai quyd tht tuc hanh
chinh ngudi yéu ciu ding ky phal ndp ban chinh cac
gidy t& thude thanh phén hf) so theo quy dinh

Thong béo cho Chi nhdnh Vin phong Dang ky dt dai

o ; ié av 13 16¢
B cung cip hd so cip Gidy chung nhan da cap lan dau. Gl ngay lamse e £ s
Phong Kinh té (dm v6i x3, dac khu) hoac Phong
i nha 3 > A o dit dai Ap ho s Kinh t&, Ha tang va D6 thi (dbi véi phuon
B4 C}n n}}?nh V'an phopg Dar}g kg; da} dai cung cap ho so ( P g) 01 nigily T vie 01 ngdy lm vige
cap Giay ching nhéan da cap lan dau. =
Xur ly ho so:
- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va
nguyén nhén sai sot; i wi R . N 0w T
1 s b ATE LR R Al Y Chuyén vién Phong Kinh té (do6i voi xa, dac
BS ;gtr“:’;f:f" khong di dicu kién thi thong bdo 1y do| y p vy ¢ phong Kinh té, Ha thng va Do thi | 03 ngdy lam vide | 09 ngy lam viée
- Truong hop du didu kién thi in xac nhdn ndi dung (61 vt phuang)
dinh chinh trén Gidy chimg nhin di cip hodic in m&i
Gidy chtmg nhan;
) L.anh dao Phong Kmh 1é (d01 voi x4, dac khu)
B6 Ky nhay ho so hoic Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi (d6i vai | 01 ngay lam vie 03 ngay lam viéc
phuong)
B7 Ky duyét Lanh dao UBND cip xa 01 ngay lam viéc 02 ngay lam viéc
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B8

- Chuyén Gidy chimg nhan dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh;

-C huycn két qua dén Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir lidu dat dai.

Chuyén vién Phong Kinh té (doi vai xa, diac
khu) hodc Phong Kinh té, Ha tang va Do thi
(do1 véi phuong)

0,5 ngay lam viéc

0.5 ngay lam viéc

13. Thu hdi Giay ching nhan da (‘d]) lin dau khéng ding quy dinh ciia phip luit dit dai do ngudi sir dung dat, chii sé hivu tai sin
gin lién voi dat phat hién va cap lai Giay chirng nhén sau khi thu héi - Ma TTHC: 1.012818

- Thoi gian giai quyét thu tuc:

+ Thoi gian thu héi Gidy chimg nhén da cip: 25 ngay lam viéc.
+ Thoi gian cap lai Gidy chirmg nhén sau khi thu hoi: 20 ngay lam viéc.

a) Truong hop thu hoi Gidy chirng nhén va khéng thue hién cap lai Gidy chimg nhén: 25 ngay lam viée.

Thoi han giai quvct
d6i véi cdc xa mién
nui, bién gidi; dio;

.28 v e e - - -}; . -
Bug;cé;hg-c Néi dung cong viée Trach nhiém thue hién 'tr}::f: ﬁ:g: v:%"_gx‘:.’uh(g;'z]:;?;hg:l;h
viing ¢6 di¢u kién kinh
té - xa hoi diic biét kho
khan
Tnp nhan hd so, cip nhit vio s, chuycn xwr ly:
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hé so;
- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- 1"ruorng hop chua day dua thanh phan hé so thi tra
ho so kém Phleu yéu cau b sung, hoan thién hé so
B1 + B9 dé nguoi yéu cau dang ky hoan thign, b sung theo Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa 0.3 ngdy 0.5 ngay lam viéc

quy dinh.

- Chuyén hd so dén Phong Kinh té (déi véi xa, dac
khu) hoiic Phong Kinh ¢, Ha ting va Do thi (dbi
véi phuong);

Tra két quia:

- Trudng hop ndp ban sao hodc ban sé hoa cac loai

lam viéc
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gidly 1o thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh nguti yéu cau dang ky phai np ban chinh
cac giay to thudce thanh phan ho so theo quy dinh

Kiém tra, thong bdo cho Chi nhanh Vin phong

1.5 ngay

B2 Déang ky ddl dai cung cip hd so cap Gidy chimg i ik 1,5 ngay lam viéc
nhdn da cdp lan dau. Chuyén vién Phong Kinh 1 (doi vai xa, dac khu) hoac '
Phong Kinh t¢, Ha tang va o thi (d61 vai phuong)
B4 Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai cung cip hod 0‘2 ngay 02 ngdy lam viée
so cap Gidy chimg nhan da cép lan dau. lam vi¢e
Thz;lrp dinh, xir 1y hd sot
- Kiém tra ho so da cap Gidy ching nhan theo ding RS . TE— " ”
BS quy dil cda phiy lodt dbt dai tai thoi didm dp| CLUYEn Vién Phong Kinh te (doi v6i xd, djc k) hoge | 12,5088y | 1 5500y 14m vike
B . X Phong Kinh t¢, Ha tang va Do thi (doi vai phuong) lam viéc
Giay chung nhap, )
- Soan thao quyet dinh hay Giay chirng nhan.
N Lanh dao Phong Kinh té (d6i voi xa, dac khu) hoac 05 ngay W
S I T S e A e 07 ngay lam viéc
Be Eymbigy ho s Phong Kinh té, Ha tang va Do thi (do1 vai phuong) lam viée HERY AR
B7 Ky duyét Lanh dao UBND cAp xa ]9) i 04 ngay lam viéc
am viéc
- Chuyén két qua dén Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong tinh; & . SR e > >
Chuyén vién Phong Kinh té (doi véi xa, ddc khu) hoac | 0.5 ngay s aw
- & g A y P v Lo gy e g e < oo Tem 0.5 12 ec
B8 Chuyc.n hd so dén Chi nhanh Van phong dang ky Phéing Kinh 5, Ha thng va.B16 thi (351 véi phutmg) i vige ngay lam vié

dit dai dé chinh ly. cip nhét bién déng viao hd so
dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
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b) Trudng hop thu héi Gidy chirng nhin va thue hién cap lai Gidy chirng nhin (45 ngay lam viéc)

Thoi han gidi quyét dbi
v6i cdc XA mién nii,
) e bién gidi; diao; vang ¢o
Bu‘o‘icnth::rc Noi dung cong viée Trach nhi¢m thue hién e S kién kinh té - xa
hi¢én . - = X thue hién e i - 2
; héi khé khans vang co
di¢u kién kinh té - xa
héi dic biét kho khan
Tlcp nhén ho so, cip nhit vao so, chuyen xir ly:
- Kiém tra tinh day du cia thanh phdl‘l ho so;
- Cép Gidy 1iép nhén hd so va hen tra két qua;
- Tm(mg: hop cera day du thanh phan ho so thi tra
ho so kém l’hicu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so
dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh. ) o
B1 + B12 kl?u] ;ul};’ s;chghs'(?n(glc;i}:}io:é% ﬁ;n?éifg(igl Dvgl ;;?’ (g%(; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa ?é;nizi 0.5 ngay lam viéc
véi phuong);
Tri két qua:
- Trudng hop ndp ban sao hoic ban sé héa céc loai
gidy 1o thi khi nhan két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh ngudi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh
céc gidy to thude thanh phin hd so theo quy dinh
Kiém tra, thong bdo cho Chi nhénh Van phong| oy o isn Phane Kinh té (d8i véi x4, déc khu) hosc | 1 ngay lam o
B2 bang ky dat dai cung cip hd so cap Gidy chimng 4 i X s kel ia ! % 1 ngay lam viéc
Phong Kinh té, Ha tang va b6 thi (doi véi phuong) vige
nhén da cip lan dau.
a S " Lanh dao Phong Kinh té (d6i véi xa, dic khu) hoac 0,5 ngay g e -
B3 Ky Thong bo Phong Kinh té,:l-la 1511g v(fi Do thi (déi Vo1 phuong) lam viéc 0,5 ngay lam:vige
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Cung cap ho so cap Giay ching nhén da cap lan

2 ngay lam

B4 $ Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai £ 2 ngay lam viée
dau. 2 VIEC
'I'hén} dinh, xtr ly hd SN ’ .
- Kiém tra hd so da cap Gidy ching nhan dé xac
dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 ctia Luat Dat dai theo ding quy dinh cua phap| o) ian Phong Kinh té (d8i véi xa, dac khu) hogc| 20 ngay T
B5 luat dat dai tai thoi diém cap Giay ching nhan; . eon % i 2 ‘ o 24 ngay lam viéc
i g 2 4 . Al . & 5 Phong Kinh t€, Ha tang va D6 thi (do6i voi phudng) lam vige
- Gui phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai (doi v6i truong hop phai thuc
hi¢n nghia vu tai chinh) hodc thong béo ly do va tra
ho so (néu khong du dicu kién).
Bo6 Kiém tra, ky duyét hd so Lanh dao UBND cép xa : n%a;gclam 6 ngay lam viée
Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va thuc hién g i s P i o -
B7 nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dét Co quan thué va nguoi st dung dat Khong tinh thoi gian
Xir 1y hd so: (tinh tir ngay nhan dugc thong bio
B8 hoan thanh nghia vu tai chinh) Chuyén vién Phong Kinh 1é (d6i voi x4, dic khu) hodic| 10 ngay i1 ek B vile
- Soan thao quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhin va| Phong Kinh &, Ha tAng va Do thi (d6i véi phuong) lam viéc gay i
in m&i Gidy chimg nhan.
3 e Lanh dao Phong Kinh té (dbi voi xa, dac khu) hodic | 5 ngay lam e
8= Raemtee, 4 Rhey hbse Phong Kinh té, Ha tng va D6 thi (d6i véi phuong) vice G ngay: lim viee
<2 . A 1A & A & 2,5 ngéy a 2 \ cn
B10 Kiém tra, ky duyét ho so Lanh dao UBND cap xa S b 3.5 ngay lam viéc
- Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh: i
Chuyén vién Phong Kinh té (dbi voi xd, ddc khu) hoac 0.5 ngay IR TS
B11 - Chuym hd so dén Chi nhanh Vin phong dang ky Phong Kinh té, Ha ting va Db thi ( a8 véi phidme) T 0,5 ngay lam vicc

dit dai dé chinh ly, cap nhét bién dong vao hé so
dia chinh, co so dir liéu dét dai.
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_ 14. Ding ky dat dai, tai sin gan lién voi dat, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, tai sin gan lién véi dat lan dau doi voi
6 chire dang sir dung dat — Ma TTHC: 1.012753

- Ap dung tai cic co quan: UBND cip xa;

- Thoi gian gidi quyét thi tuc:

+ Truong hop dang ky dat dai. tai san gan lién véi dat 1an dau: 17 ngay lam viéc:

+ Truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy ching nhan 1an dau; 20 ngay lam viéc (trong dé dang ky dat dai, tai

san gan lién vi dat lan dau 12 khong qua 17 ngay 1am viée; cip Gidy chimg nhan lan dau 1a khong qua 03 ngay lam viéc).

a) Truong hop siv dung dit theo hinh thire quy dinh tai Diéu 118 va khoin 3 Diéu 120 Luit dit dai hoac trrong hop quy dinh
tai Diéu 119 va khozin 2 Diéu 120 Luit dat dai ma dwoc mién toan b tién siv dung dat, ti¢én thué dat cho ci thoi gian thué theo quy

dinh ciia Chinh phii vé thu tién sir dung dat, tién thué dit

Bude thwe
hién

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thwe hién

Thoi han giai quyét
déi voi cac xa mién
nii; ving ¢é diéu kién
kinh té -xa héi kho
khin; viing ¢6 diéu
kién kinh té -xa hdi
diic biét kho khiin

GIAI DOAN 1: Quyét dinh hinh thive sir dung dAt

17 ngay
lam viée

27 ngay lam viée

B1 va B7

Tiép nhan ho so, cip nhat hd so va chuyén dén
Phong Kinh t¢ (doi véi xa, dic khu) hodc Phong
Kinh t€, Ha tang va BDé thi (d6i véi phudng); tra két
qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viéc

Lanh dao phong phan cong ho so

Phong Kinh té (déi voi xa, ddc khu) hoic Phong
Kinh t€. Ha tdng va D6 thi (doi véi phuong)

01 ngay
lam viéc

01 ngay lam viéc




Chuyén vién thim dinh hd so:

- kiém tra thuc té sir dung dit cua o chire, xac
dinh ranh gidi cu thé cta thia dit theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145 Ludt

B3 | Dt dai Ribrg Kitie(dci vol o, o Minplioge Pig, | L0 | g i fimite
- tham muu quyét dinh hinh thire sir dung dét (theo ekt S S 0. Gy (901 ¥ phucng) g
mau). .
- dyu thdao Phiéu chuyén thong tin dia chinh (theo
mau)
i W T Sar T Phong Kinh té (d6i v6i x4, dic khu) hosic Phong 02 ngay FR—
4 s ’ 2 % o 3 \ 3 g Y th P : D 3 ¥ A
B Lanh dao phong ky nhay, ky duyét ho so Kinkté, Hathng va D6 thi (dbi v6i phudig) LA vide 03 ngay lam viéc
BS | Ky duyét hd so Lanh dao UBND cép xa 02nghy 03 ngay lam viée
lam viéc
Doéng dau, phat hanh van ban; chuyén ho so dén Phong ' 0.5 el
B6 Kinh 1€ (doi voi xd, dgc khu) hodc Phong Kinh té, Ha Van thu UBND cap xa »> NBEY 0.5 ngay lam viéc
lam viéc
tang va Do thi (d6i véi phuong)
A A . " 03 ngﬁy A o a
1 GIAI DOAN 2: cap Giay chieng nhin ol 03 ngay lam vice
lam viéc
B Chuyén vién in, viét Gidy chimg nhin quyén st | Phong Kinh té (déi vl xa, dac khu) hoac Phong 1,5 ngay 1.5 oA (R wiles
dung dét Kinh té, Ha ting va D6 thi (d8i véi phudng) lam vige RS
N 3 ol . gk Phong Kinh té (dcu voi x4, dac khu) hodc Phong 0,5 ngay T
B2 s = g W 3
Liaki dgo phong ki nhidy, ki duiyet o oo Kinh té, Ha tAng va D6 thi (ddi voi phuong) lam viéc 0,5 ngay Lam vico
B3 Ky Gidy chitng nhan quyén sir dung dét Lanh dao UBND cép xa ?éi 1“\%;:.3; 0,5 ngay lam viée
Pong dau, phat hanh van ban; chuyén ho so chp '
Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa tra ket
qua (trao GCN cho nguoi sir dung dat; Chuyén ho . 2 e 0,5 ngay i N s
B4 | so'kém theo ban sso GCN @4 cip dén Chi nhanh Vein:thu UBND cap xa lam viéc (l2inghy Iom vive

Van phong dang ky dat dai dé lz}Q, cap nhat, chinh
ly ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai).
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b) Truong hop sir dung dit theo hinh thire quy dinh tai Diéu 119 va khozin 2 Piéu 120 Luat dit dai ma khong thugc truomg
hO[) duoc mién toan bd tién sir dung dit, tién thué dit cho ci thoi gian thué theo quy dinh ciia Chinh phi vé thu tién sir dung dat,
tién thué dat

Bude thye
hién

Noi dung cong viée

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian
thye hién

Thai han giai quvct
ddi véi e xa mién
nui, bién gioi; dao;
viing ¢6 dic¢u ki¢n
kinh té - xa hgi khé
khin; viing ¢6 dicu
kién kinh té - xa hdi
dac biét kho khan

GIAI POAN 1: DANG KY DAT DAL, TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

17 ngay
lam viée

27 ngay lam vi¢c

B1 + B20

Tiép nhin hé so, cip nhit vao s6, chuyén xir Iy:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phén hd so;

- Céip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

- Truomg hop chua day du thanh phan ho so thi tra
hﬁj) so kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong Kinh té (dbi véi xa, dac
khu) hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do thi (d6i
vdi phudng);

Tra két qua:

- Truong hop nép ban sao hodc ban s6 hoa céc loai
gidy to thi khi nhan két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh nguoi yéu cau dang ky phai nop ban chinh
cac gidy 10 thude thanh phan hd so theo quy dinh

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay lam viée

Kiém tra, xir ly hd so:

- Lap Gidy moi dé kiém tra thuc 1é sir dung dat cta
16 chirc, xéc dinh ranh gidi cu thé cua thua dit theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan 2 Diéu 145

Chuyén vién Phong Kinh té (d6i véi x4, dic khu) hodc

Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi (di vdi phuong)

5.5 ngay
lam viée

10 ngay lam viée




ctia Luat dét dai;
- Lap hd so trinh lanh dao Phong Kinh t& (ddi voi
x4, dic khu) hoac Phong Kinh té, Ha léng va bo thi
(dbi voi phuong)

% g Rl Lanh dao Phong Kinh 1é (d(’)i vai x4, dac khu) hoac 01 neay Ca -
/ ¥ 5 - s - TR i R 2 oav | o
B K3 by hosa Phong Kinh t&, Ha tang va D6 thi (d6i véi phuong) lam viéce Uk uEay lam viee
. ~ A - - ;‘l ¢ . Y. slisa ) 1 2 . . B
B4 K‘y dlj?]et h‘o 50, chuyén ho s den S¢ Néng nghiép Lanh dao UBND cap xa 0 ng.dAy_ 01 ngay lam viéc
va Mdi1 truong lam viéc
. p g iy 4 nga g e -
BS Kiém tra, xtr Iy ho so Chi cuc Quan ly dat dai ?an?%‘:g{, 7,5 ngay lam viéc
B6  |Ky duyéthd so Lank dao S& ?alm PEY | 01 ngay lam vige
Van thu S& Nong nghiép va Mbi truomg dong dAu; ' 0.25 nod
B7 van thu Chi cuc chuyén hd so dén Van phong Vin thu Chi cue Quén 1y dit dai o vigécy 0.25 ngay lam viée
UBND tinh ¥
B8 Tiép nhan hd so, chuyén xir 1y Vin thu Van phong UBND tinh 232131 :,igéacy 0,25 ngay lam viéc
B9 Thém dinh, xtr 1 hé so Chuyén vién Van phong UBND tinh ?azm “%?gc 04 ngay lam viée
3 . ) 0,5 nga Gy
B10 Xem xé€t ho so, ky nhay van ban Lanh dao Van phong UBND tinh lémn\%iaé}; 0,5 ngay lam viéc
B11 Xem xét ky quyét dinh hodc ky vin ban tra 1o Lanh dao UBND tinh ?531 n\ﬁ'gz 0,5 ngay lam viéc
B12  |UBND tinh tra hé so Viin thu Vin phong UBND tinh 023081025 ngay lam vide
BI3 II:I}??H ket o B = ‘Iu SEROT M RO Van thu S& Nong nghiép va Méi truong 0’.25 ngfy 0.25 ngay lam viéc
ong chuyén mén xir ly lam viéc
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11

GIAI DOAN 2: CAP GIAY CHUNG NHAN (sau khi ngudi siv dung dét hoan tlmnh nghia vy tai
chinh)

03 ngay
lam viée

03 ngay lam viée

Xir Iy ho so: (tinh tir ngay nhan duoc théng bao
Bl hoan thanh nghia vu tai chinh)

Chi cuc Quan ly dét dai

02 ngay

02 ngay lam viéc

- In Gidy chtmg nhan trinh ky lam viée
RN W ; A - - 0.75 neay ek e
B2 Xem x¢ét ky cap Giay chirg nhén Lanh dao S¢& e 0,75 ngay lam viéc
lam viéc
Chuycn hé so dén Van phong dang ky dat dai tinh
dé cap nhat, chinh 1y co s dit liéu dét dai, ho so dia 5 ; .y 0,25 ngay 5 —l 2
3 e 3 « e . on ._,._.S av |
£ chinh; chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh Vit the Chi oy Quan 1y datda lam viéc 0.2 vgay lamvise

chinh cong tinh.

II. LINH VUC TAI NGUYEN NUOC
1. Pang ky khai thac, sir dung nuée dudi dit - Ma TTHC 1.001662
Thoi gian giai quyét thi tuc: 08 ngay lam vige

Buéc thue

hién Noi dung cong viéc Trach nhiém thye hién Thoi gian

Tiép nhan ho so, cap nhat vao sb, chuyén xir 1y va R ; ] . £ o Sk
Bl e Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa 01 ngay lam vigc

tra két qua = B

o . 3 . B o i 2 ong Kinh té (ddi voi x4, dac k 3 : Sl s e
B2 Tham dinh ho so, trinh UBND c¢ap xa xac nhan Pho?g ;nh = Edm V,U ] }ia (?ac ‘hu)' .ho@c P hong 05 ngay lam viéc
Kinh t&, Ha tang va Do thi (d61 voi phuong)
A . ¥ hn - - 2 - - A s

B3 Quyét dinh xac nhan hodc van ban thong bao doi Lénh dao UBND cép xa

voi truong hop khéng xac nhan.

02 ngay lam viéc




QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI

QUYET CAP TINH, CAP XA TREN DPIA BAN TINH LAM PONG

(Kem theo Quyét dinh sé: H03 /OP-UBND ngavAT / #72025 ciia Chii tich Uy ban nhan ddn tinh Lam Dong)

6. ﬂang ky bién dong quyén sir dung dit, quycn s¢ hitu tai san gin lién v6i dit trong cic truong hop chuyen doi quyen
sir duno dat nong nghi¢p ma khong theo phuong an don d:en, doi thtm chuyen nhuwong, thira kc, ting cho quyen sir dung dat,
quyén sé huu tai san gin lién véi dit, g op von bang quyen str dung dat quyen sO hiru tai san gan lién véi dit; cho thué, cho
thue lai quyen sir dung dat lmnU du an xay dung kinh doanh két cau ha tang, B.m hoic tang cho hoac dé thira ké hoiic gop
von b.ang tai san gan lién véi dit thué ciia Nha nuwée theo hinh thire thué dit tra tién hang nam (Ma TTHC: 1.013831)

b.4) Trudng hop ting cho quyen sir dung dat cho Nha nwée hodic cong dong din cu hodic mé rong duwdng giao thong

Ap dung doi véi ca nhan cong dono dan cw )
- Ap dung tai cac co quan: Uy ban nhan déan cép xd; Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai;
- Thoi gian giai quyét tha tuc: 10 ngay lam viée.

Thoi han giai quyet
ddi véi cac xa mlen

Buée nui; vang ¢6 diéu kién

aan N¢i dung cong viée Trach nhiém thuc hién Thoi gian kinh te - xa hoi kho

thue hién : : % B . A
khan; vang co6 diéu
kién Kinh te - xa hoi

dac biét kho khan

10 ngay lam viéc 20 ngay lam viéc

B1+B5 |~ Tiép nhan va kiém tra hd so: Chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2 =3 R AL : P 1 ngay lam viéc
ho so té1 UBND cap xa; Tra két qua. cOng cap xa 82y ’

3 ngay lam viéc

- Trumlg hop du diéu kién giai quyct
thi ¢6 vin ban vé viéc tang cho quyén
B2 sir dung dat kém theo Gidy chirng nhéin Uy ban nhan dan cap xa 3 ngay lam viée
da cap dén Chi nhanh Vin phong Ding
ky dat dai.

8 ngay lam viée




- Céap Giay tiép nhan ho so va hen tra
ket qua.

B3

Xir Iy ho so, ky duyét:

- Thue hién do dac chinh ly ban do dia
chinh hoic trich do ban d6 dia chinh
(Lhono tinh thoi gian), xac nhau thay
d01 Vao (ndy ching nhan da cap hoac
cap méi Gidy chimg nhan dbi véi
truomg hop ting cho mot phan dién tich
thira dat;

- Truong hop nguoi sir dung dit tang
cho toan bo dién tich dat da duogc cap
Gidy ching nhén thi thu hoi Gidy
chimg nhén da cap dé quan ly;

- Chinh ly, cdp nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai

5 ngay lam viée

9 ngay lam viéc

B4

S6 héa két qua giai quyét:

- Pong dau, s6 hoa, luu kho;

- Chuyén két qua dén B6 phan tiép
nhan hd so va Tra két qua

Chi nhanh Van phong Déng ky
dat dai

1 ngay lam viéc

1 ngay lam viéc
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