UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 408 /QD-UBND Gia Lai, ngay 28 thang 04 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bé thi tuc hanh chinh ndi bd thude linh vuc phong,
chdng tham nhiing; thi dua khen thwéng trong hé théng
hanh chinh nha nwéc tinh Gia Lai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH GIA LAI

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phirong ngay 19/02/2025;

Can cir Quyér dinh so 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thii
neéng Chinh phu ban hanh Ke hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuwoc giai dogn 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh s6 457/0D-TTCP ngay 11 thang 9 nam 2023 ciia Thanh
tra Chinh phu ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh ngi bé giita cdac co quan hanh
chinh nha nuoc thuge pham vi chice nang quan ly cua Thanh tra Chinh phu.

Can cir Ké hoach so 3031/KH-UBND ngay 23 thang 12 nam 2022 ciia
UBND tinh vé ra sodt, don gian héa thu tuc hanh chinh ngi bg trong hé théng
hanh chinh nha nwoc giai doan 2022 - 2025 trén dia ban tinh Gia Lai theo Quyet
dinh so 1085/0D-TTg ngay ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thu tuwéng Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Chanh Thanh tra tinh tai To trinh sé 303/TT-TTr ngay 18
thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 10 thu tuc hanh chinh ndi bo thudc
linh vuc phong, chong tham nhiing; thi dua khen thuéng trong hé thong hanh
chinh nha nudc thuéc pham vi chire nang quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Gia
Lai (Phy luc kem theo).

Piéu 2. Thanh tra tinh thyuc hién cong khai thﬁ’tuc han‘h chinh noi bd duoc
ban hanh thuoc pham vi quan 1y trén Co so dit liéu quoc gia vé tha tuc hanh chinh,
trén Trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Van phong UBND tinh; Chanh Thanh tra tinh; Thu trudng cac so,
ban, nganh tinh; Thu truong cac don vi sy nghi€p cong lap; Giam doc cac doanh
nghiép nha nudc thudc tinh; Cha tich UBND cac huyén, thi xa, thanh pho; Chua
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tich UBND cac x4, phuong, thi trdn va cac té chuc, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3; -
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Thanh tra Chinh phu;

- Thudng tryc Tinh uy;

- Uy ban Mat tran T quéc Viét Nam tinh;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cong an tinh; ===
- Cong thong tin dién tir tinh; Rah Lan Chung
- Luu VT, HCQT, NC.

]U ;I’Wlﬁ/ —
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PHU LUC

STT

Tén tha tuc
hanh chinh

Co quan thuc hién

Can cir phép ly

I. Linh vuc Phong, chéng tham nhiing

01

Thu tuc xay dung,
phé duyét ké hoach
Xac minh tai san, thu
nhap hang nam

Thanh tra tinh

- Luat phong chéng tham nhiing
2018;

- Nghi dinh s6 130/2020/NB-CP ngay
30 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu vé
kiém sodt tai san, thu nhap caa ngudi co
chic vu, quyén han trong co quan, to
chirc, don vi.

02

Tam dinh chi viéc
thuc hién nhiém vy,
cong vu dugc giao
cia nguoi cd xung
doét loi ich; tam thoi
chuyén nguoi c6
xung dot lgi ich sang
vi tri cdng tac khac

Tha trudéng co quan,
to chac, don vi khu
vuc nha nudc.

- Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay
01/7/2019 cua Chinh pht Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat Phong, chong tham nhiing;
- Nghi dinh sé 134/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 caa Chinh phu Sta doi,
bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sb
59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam
2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat Phong, chéng tham nhiing.

03

binh chi viéc thuc
hién nhiém vy, cbng
vu dugc giao cua
ngudi co xung dot loi
ich

Thu truong co quan,
to chic, don vi khu
vuc nha nudc.

- Nghi dinh sé 59/2019/ND-CP ngay
01/7/2019 cua Chinh pht Quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phép thi
hanh Luat Phong, chong tham nhiing;
- Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 cua Chinh phu Sira doi,
bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh sb
59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam
2019 ciia Chinh phua quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phéap thi hanh
Luat Phong, chdng tham nhiing.

04

Ra quyét dinh tam
dinh chi cOng tac,
tam thoi chuyén vi tri
cong tac khac ddi véi
ngudi cO chuc wvuy,
quyén han

Thu truéng co quan,
to chac, don vi khu
vuc nha nudc.

- Nghi dinh sé 59/2019/ND-CP ngay
01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luét Phong, chdng tham nhiing;
- Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 ciia Chinh phu Sta ddi,
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STT

Tén thua tuc
hanh chinh

Co quan thuc hién

Cian cw phap ly

b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb
59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nim
2019 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s diéu va bién phap thi hanh
Luat Phong, chdng tham nhiing.

05

Hay bo quyét dinh
tam dinh chi cong
tac, tam thoi chuyén
vi tri cbng tac khac

Thu truong co quan,
to chic, don vi khu
vuc nha nudc.

- Nghi dinh sé 59/2019/ND-CP ngay
01/7/2019 cua Chinh pha Quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat Phong, chong tham nhiing;
- Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay
30/12/2021 caa Chinh phu Sta doi,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb
59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam
2019 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s didu va bién phap thi hanh
Luat Phong, chdng tham nhiing,

06

Xt ly qua tang

Thu truéng co quan,
to chirc, don vi khu
vuc nha nudc.

Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay
01/7/2019 cua Chinh pht Quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi
hanh Luat PCTN.

07

Xt ly théng tin, bao
cao vé xung dot loi
ich

Thu truong co quan,
to chiac, don vi khu
vuc nha nudéc

Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay
01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat PCTN.

II. Linh vuc thi dua, khen thuwéng

Thu tuc xét tang Ky

Thong tu sb 02/2024/TT-TTCP ngay
20/3/2024 cua Thanh tra Chinh phu

08 | niém chuong “Vi su Thanh tra tinh : A A
nghicp Thanh tra” quy dinh g?t tang ky Pl@m chuong
i Vi sy nghiép thanh tra”.
- Luat Thi dua, khen thuong ngay
15/6/2022;
- Nghi dinh sé 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 quy dinh chi tiét thi hanh
Thu tuc tang thuéng mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen
bang khen cua Tong thuong;
09 | Thanh tra Chinh phu Thanh tra tinh - Théng tu s6 01/2024/TT-BNV ngay

dbi voi tap thé

24/2/2024 quy dinh bién phéap thi
hanh Luat thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
Thi dua, khen thuong;
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STT

Tén thua tuc
hanh chinh

Co quan thuc hién

Cian cw phap ly

- Thong tu sd 03/2024/TT-TTCP
ngay 25/3/2024 cua Thanh tra Chinh
phi Quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng dbi véi nganh Thanh tra.

10

Thu tyc tang thuong
bang khen cua Thanh
tra Chinh phu déi véi
ca nhan

Thanh tra tinh

- Luat Thi dua, khen thuong ngay
15/6/2022;

- Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 quy dinh chi tiét thi hanh
mot sé diéu cta Luat Thi dua, khen
thuong;

- Théng tu s6 01/2024/TT-BNV ngay
24/2/2024 quy dinh bién phép thi
hanh Luat thi dua, khen thuong va
Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat
Thi dua, khen thudng;

- Thong tu sb 03/2024/TT-TTCP
ngay 25/3/2024 cua Thanh tra Chinh
phit Quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh mot s diéu cua Luat Thi dua,
khen thudng ddi véi nganh Thanh tra.




PHAN II
NQI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH NOQI BQ

1. Thii tuc xay dwng, phé duyét ké hoach xac minh tai san, thu nhap
(TSTN) hang nam

a) Trinh tyu thuc hién:

- Budc 1: Can ctr dinh hudng xac minh TSTN hang nam cua Thanh tra
Chinh pha va tinh hinh thyc té tai dia phuong. Chanh Thanh tra tinh chi dao bo
phan chuyé&n mén xay dung du thao noi dung ké hoach xac minh tai san, thu nhap
hang nam.

- Budc 2: Trudce ngay 31 thang 01 hang nam, Chanh thanh tra tinh ban hanh
ke hoach xac minh TSTN hang nam sau khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
phé duyét ndi dung ké hoach xac minh TSTN hang nam.

- Budc 3: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ké hoach xac minh dugc ban
hanh, co quan kiém soét tai san thu nhap t6 chuc lya chon ngau nhién ngudi dugc
x&c minh. Viéc lua chon duoc thuc hién cdng khai bang hinh thic bdc thim hoic
str dung phan mém may tinh. Moi dai dién Uy ban Kiém tra Tinh ty va Uy ban
Mat tran T6 qudc Viét Nam tinh tham dy, chang kién viéc lya chon ngau nhién
nguoi dugc xac minh TSTN hang nam. S6 luong nguoi duoc lya chon dé xac
minh ngau nhién phai bao dam téi thiéu 10% s6 ngudi co nghia vu ké khai hang
nam tai co quan.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép tai Thanh tra tinh.

¢) Thanh phan sé luong ho so: Khéng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) DBéi tugng thuc hién: Thanh tra tinh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Thanh tra tinh.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ké hoach xac minh tai san, thu
nhap hang nam dugc ban hanh.

h) Phi, 1€ phi: Khdng quy dinh.
i) Tén mau don, t& khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Ké hoach xac minh phai
c6 c&c noi dung sau: Muc dich, yéu cau caa ké hoach xac minh; Sé lugng va tén
co quan, don vi dugc Xac minh; Téng s6 nguoi dugc xac minh, sé luong nguoi
duoc x4¢c minh phan bo theo co quan, to chirc, don vi truc thudc; Viéc to chic
thuc hién ké hoach xac minh, nguoi dugc phan céng chi dao viéc thuc hién, don
vi duoc phan céng tién hanh xac minh, nguén luc dé thuc hién xac minh.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Phong 7Ch€')ng tham nhiing
2018; Nghi dinh so 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 ve ki€m soat tai san, thu
nhap cua nguoi ¢d chic vy, quyén han trong co quan, t6 chirc, don vi.
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2. Thi tuc tam dinh chi viéc thuc hién nhiém vy, cng vu dwogc giao caa
nguwoi c6 xung dot lgi ich; tam thoi chuyén ngwoi c6 xung dot lgi ich sang vi
tri cong tac khéac

a) Trinh tyu thuc hién:

- Viéc tam dinh chi thuc hién nhiém vy, cong vu ctia nguoi c¢6 xung dot loi
ich; viéc tam thoi chuyén nguoi c6 xung dot loi ich sang vi tri cong tac khac duoc
thuc hién khi c6 can ctr cho rang néu dé ngudi d6 thyc hién nhiém vu, cong vu
hoac tiép tuc giir vi tri cong tac d6 s& khong dam bao tinh khach quan, minh bach
trong hoat dong cuia co quan, td chirc, don vi.

- Viéc tam dinh chi viéc thuc hién nhiém vu, céng vu va tam thoi chuyén
nguoi ¢6 xung dot lgi ich sang vi tri cong tac khac dugc thuc hién theo quy dinh
tai Muc 3 Chuong VI cua Nghi dinh s6 59/2019/NB-CP va nhiing quy dinh khac
cua phap luat vé can bo, cong chic, vién chirc va phap luat vé lao dong.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.
c) Thanh phan, sb lugng hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Déi tuwong thyuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi khu
vuc nha nudc, bao gom: Co quan nha nudc, to chac chinh tri, to chic chinh tri -
xa hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nudc va to chire, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co sé vat chat, cap
phat toan bo hoac mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly
hoac tham gia quan 1y; ngudi 6 chac vy, quyén han cong tac tai co quan, to chuc,
don vi khu vuc nha nudc va co quan, to chirc, ca nhan khéc co lién quan trong
phong, chdng tham nhiing.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Thi trudng co quan, to chirc, don
vi khu vye nha nuéc, bao gom: Co quan nha nudc, to chtc chinh tri, to chirc chinh
tri - xa hoi, don vi vii trang nhan dén, don vi sy nghiép cong Iap, doanh nghiép
nha nu6c va t chirc, don vi khiac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so vt chét,
cap phat toan bd hodc mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan
ly hoac tham gia quan ly; ngudi 6 chuc vuy, quyen han c6ng tac tai co quan, to
chuc, don vi khu vye nha nude va co quan, to chic, ca nhan khac cé lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi viéc thyc
hién nhiém vy, cong vu duoc giao cua nguoi c6 xung dot lgi ich; tam thoi chuyén
nguoi c¢6 xung dot loi ich sang vi tri cong tac khéac.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi c6 chuc vy,
quyeén han dugc xac dinh la c6 xung dot loi ich khi cé dau hiéu ré rang cho rang
nguoi dé thudc hoac s€ thugc mot trong cac truong hop sau day:
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- Nhan tién, tai san hoic loi ich khac cua co quan, t6 chirc, don vi, c& nhan
lién quan dén cbng viéc do minh giai quyét hoac thuoc pham vi quan ly ctia minh;

- Thanh 1ap, tham gia quan 1y, diéu hanh doanh nghiép tu nhan, cong ty
trach nhiém hiru han, cdng ty c6 phan, cong ty hop danh, hop tac xa, trir truong
hop luat c6 quy dinh khac;

- Tu van cho doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan khac & trong nudc va nudc
ngoai vé cong viéc co lién quan dén bi mat nha nudc, bi mat cdng tac, cong viéc
thugc tham quyeén giai quyet hoac tham gia giai quyet;

- Sir dung nhirng thong tin c6 duoc nhd chire vy, quyén han ciia minh dé vu
loi hoac @é phuc vu lgi ich caa té chirc hoac ca nhan khac;

- B4 tri vo hodc chong, bd, me, con, anh, chi, em rudt cia minh gitt chic vu
quan Iy vé t6 chiic nhan su, ké toan, lam tha quy, thi kho trong co quan, t6 chic,
don vi hoic giao dich, mua ban hang hoa, dich vy, ky két hop dong cho co quan, to
chirc, don vi do minh 13 ngudi ding dau hoic cap pho cia ngudi dimg dau;

- Gop vén vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé do minh
truc tiep thuc hién viéc quan ly nha nudc hoac dé vg hoac chong, bo, me, con kinh
doanh trong pham vi nganh, nghé do minh truc tiep thuc hién viéc quan 1y nha nudc;

- Ky két hop ddng véi doanh nghiép thudc sé hiru cia vo hoic chdng, bé,
me, con, anh, chi, em rudt hoic dé doanh nghiép thudc sé hitu cua vo hoic chdng,
bd, me, con, anh, chi, em rut tham dy cac goi thau cta co quan, t chirc, don vi
minh khi dugc giao thuc hién céc giao dich, mua ban hang hoa, dich vu, ky két
hop ddng cho co quan, t6 chirc, don vi do;

- C6 vo hoic chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt 13 ngudi ¢ quyén, loi
ich truc tiép lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, cong vu cia minh;

- Can thiép hogc tac dong khong dung dén hoat dong cua co quan, to chuc,
don vi, c& nhan c6 tham quyén vi vu loi.

I) Can cu phap ly cua thu tyc hanh chinh: Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP
ngay 01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi ti€t mt so dicu va bién phap thi hanh
Luat Phong, chong tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021
cua Chinh phu stra doi, bo sung mét so dieu caa Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019.

3. Tha tuc Pinh chi viéc thuc hién nhiém vu, cong vu dwoc giao cua
nguwoi co6 xung dot lgi ich

a) Trinh tyu thuc hién:

- Viéc dinh chi thuc hién nhiém vy, cong vu cia nguoi c¢6 xung dot lgi ich
dugc thuc hién khi 6 can ¢t rd rang ve viéc ngudi do ¢6 hanh vi vi pham phap
luét hodc ¢o6 tac dong khong ding dan, gay kho khan, can tro dén hoat dong cua
co quan nha nudc ¢ tham quyén.

- Trong thot han 05 ngay, ké tur ngay c6 can ctr duge quy dinh trén thi nguoi
ding dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh hodc dé nghi ngudi cé tham quyén
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quan 1y ngudi c6 chuc vy, quyén han quyet dinh dinh chi viéc thuc hién nhiém
vy, ¢6ng vu ddi véi ngudi co chire vy, quyén han.

- Quyét dinh dinh chi viéc thyc hién nhiém vy, cong vu phai ghi roé ho va
tén cua ngudi ¢ chic vy, quyen han; thoi gian dinh chi; 1y do dinh chi; quyén va
nghia vu ctia nguoi ¢O chic vy, quyén han bi dinh chi; hiéu luc thi hanh.

- Quyét dinh dinh chi viéc thuc hién nhiém vu, cong vu phai dugc giri cho
ngudi bi dinh chi va co quan, to chtrc, don vi, c& nhan c6 théng tin, bdo cao vé
xung dot logi ich.

b) Cach thurc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, sé lugng hé so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, to chirc, don vi khu
vuc nha nudc, bao gom: Co quan nha nudc, to chuc chinh tri, to chic chinh tri -
xa hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nudc va to chire, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co sé vat chat, cap
phat toan bo hoac mét phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly
hoac tham gia quan 1y; ngudi €6 chac vy, quyén han cong tac tai co quan, t6 chuc,
don vi khu vuc nha nude va co quan, to chic, ca nhan khéc c6 lién quan trong
phong, chéng tham nhiing

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Thi trudng co quan, to chirc, don
vi khu vire nha nuée, bao gom: co quan nha nuéc, té chirc chinh tri, t6 chc chinh
tri - X& hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi su nghiép céng lap, doanh nghiép
nha nudc va t6 chirc, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so vat chat,
cap phat toan bo hoiac mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan
ly hodc tham gia quan 1y; ngudi O chuc vy, quyen han c6ng tac tai co quan, to
chtre, don vi khu vuc nha nudce va co quan, t6 chic, ca nhan khéac co lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh dinh chi viéc thuc hién
nhiém vy, cdng vu dugc giao cua ngudi co xung dot loi ich.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi ¢6 chuc vu,

quyén han duoc xac dinh 1a c6 xung d6t loi ich khi cd dau hiéu rd rang cho rang
nguoi d6 thudc hoac s€ thugc mot trong cac truong hop sau day:
- Nhan tién, tai san hoic lgi ich khac cua co quan, t0 chirc, don vi, ¢4 nhan
lién quan dén cbng viéc do minh giai quyeét hoac thuoc pham vi quan ly ctia minh;
- Thanh 1ap, tham gia quan 1y, diéu hanh doanh nghiép tu nhan, cong ty

trach nhiém hitu han, céng ty ¢4 phan, cong ty hop danh, hop tac x&, trir trudng
hop luat c6 quy dinh khac;
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- Tu van cho doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan khac & trong nudc va nudc
ngoai vé cong viéc co lién quan dén bi mat nha nudc, bi mat cong tac, cong viéc
thudc tham quyen giai quyet hoac tham gia giai quyeét;

- Sir dung nhirng thong tin c6 duoc nho chirc vy, quyén han ciia minh dé vu
loi hodc dé phuc vu loi ich caa to chic hoac ca nhan khac;

- B4 tri vo hodc chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt cia minh git chic vu
quan Iy vé t6 chiic nhan su, ké toan, 1am tha quy, tha kho trong co quan, t6 chic,
don vi hoic giao dich, mua ban hang hoéa, dich vy, ky két hop dong cho co quan, to
chire, don vi do minh 13 ngudi ding dau hoic cap pho cia ngudi dimg dau;

- Gop vén vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé do minh
truc tiep thuc hién viéc quan 1y nha nudc hoac dé vg hoac chong, bo, me, con kinh
doanh trong pham vi nganh, nghé do minh tryc tiep thuc hién viéc quan 1y nha nuéc;

- Ky két hop dong véi doanh nghiép thuoc sé hiru ciia vo hoic chong, b,
me, con, anh, chi, em rudt hoic dé doanh nghiép thudc sé hitu cua vo hoic chdng,
bd, me, con, anh, chi, em rudt tham dy cac goi thau cia co quan, t chirc, don vi
minh khi dugc giao thuc hién cé4c giao dich, mua ban hang hoa, dich vu, ky két
hop dong cho co quan, t6 chuc, don vi d6;

- C6 vo hodc chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt 1a ngudi c6 quyén, loi
ich truc tiép lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, céng vu cia minh;

- Can thiép hoic tac dong khong ding dén hoat dong caa co quan, to chic,
don vi, c& nhan cé tham quyén vi vu loi.

1) Can ct phép ly cua tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019 caia Chinh phi Quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Phong, chdng tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/NB-CP ngay 30/12/2021
ctia Chinh phua Stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019.

4. Thii tuc Ra quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri
cong tac khac doi véi ngwai ¢ chikc vu, quyen han

a) Trinh tu thuc hién:

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 can ctr dugce quy dinh tai
Diéu 43 cua Nghi dinh 6 59/2019/ND-CP thi ngudi dimg dau co quan, t6 chirc,
don vi quyét dinh hoac dé nghi ngudi c6 tham quyén quan ly nguoi c6 chic vu,
quyen han quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khéc
d6i voi nguoi ¢6 chic vu, quyén han.

- Viéc lya chon ap dung bién phap tam dinh chi cong tac hoac tam thoi
chuyén vi tri cong tac ddi véi ngudi ¢ chic vu, quyén han do nguoi dimg dau co
quan, to chirc, don vi hoic nguoi c6 tham quyén quan ly can bo, cdng chic, vién
chtrc quyét dinh can cir vao tinh chat, mac d6 cua ting vu viéc cu thé va yéu cau
bd tri, str dung can bo, cong chic, vién chirc trong co quan, to chire, don vi do.
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- Quyét dinh tam dinh chi cdng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac phai
ghi rd ho va tén cta ngudi ¢6 chac vy, quyén han; thoi gian tam dinh chi cong tac,
tam thoi chuyén vi tri cdng tac khac; 1y do tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi
tri cdng tac khac; quyén va nghia vu ctia ngudi ¢d chic vu, quyén han bi tam dinh
chi c6ng tac, tam thoi chuyén vi tri cdng tac khac; hiéu luc thi hanh.

- Quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac doi
véi ngudi co chire vy, quyén han phai dugc giri cho ngudi bi tam dinh chi, nguoi
bi tam thoi chuyén vj tri cong tac khac, co quan, t6 chic, don vi noi nguoi do
dang cong tac va noi tiép nhan ngudi tam thoi chuyén vi tri cong tac dén 1am viéc.

- Trong truong hop phap luat khac c6 quy dinh vé trinh ty, thi tuc tam dinh
chi cong tac, tam thoi chuyeén vi tri cong tac khac thi ap dung quy dinh cia phap
luat do.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.
c) Thanh phan, sb lugng hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Pbi tuwong thyuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc, don vi khu
vuc nha nudc, bao gom: co quan nha nudc, to chic chinh tri, té chic chinh tri -
xa hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nudc va to chire, don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co sé vat chat, cap
phat toan bo hodc mét phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly
hoac tham gia quan 1y; ngudi ¢6 chac vy, quyén han cong tac tai co quan, t6 chuc,
don vi khu vuc nha nudc va co quan, to chirc, ca nhan khéc co lién quan trong
phong, chdng tham nhiing.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Thi trudng co quan, to chirc, don
vi khu vye nha nuéc, bao gom: Co quan nha nudc, to chtc chinh tri, to chirc chinh
tri - Xa hoi, don vi vii trang nhén déan, don vi sy nghi¢p cong lap, doanh nghiép
nha nu6c va t chirc, don vi khac do Nha nudc thanh Iap, dau tu co so vat chat,
cap phat toan bo hodc mét phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan
ly hoac tham gia quan ly; ngudi 6 chuc vuy, quyen han c6ng tac tai co quan, to
chtre, don vi khu vue nha nudce va co quan, to chic, ca nhan khéc c6 lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi cong téc,
tam thoi chuyén vi tri cong tac khac.

h) Phi, I¢€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Can cir ra quyét dinh
tam dinh chi céng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac:

- Vigc quyét dinh tam dinh chi cdng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac
khac doi véi nguoi o chirc vu, quyén han chi dugc thuc hién khi ¢6 can cuir cho
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rang nguodi d6 ¢ hanh vi vi pham phap Iuat lién quan dén tham nhiing va c6 thé
gy kho khin cho viéc xem xét, xt Iy néu van tiép tuc 1am viéc.

- Cén ctr cho rang nguoi c6 chuc vy, quyén han ¢é hanh vi vi pham phép
luat 1ién quan dén tham nhiing khi thuéc mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 van ban yéu cau ciia Co quan thanh tra, Kiém toan nha nudc, Co quan
dieu tra, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan;

+ Qua xac minh, 1am rd noi dung theo don tb cdo phat hién ngudi co chic
vu, quyén han thuc hién hanh vi ¢6 dau hiéu tham nhiing;

+ Qua cOng tac tu Kiém tra trong co quan, to chirc, don vi phét hién nguoi
c6 chac vy, quyen han thuc hién hanh vi cé dau hiéu tham nhiing;

_ *+ Qua cdng tac quan ly, chi dao, diéu hanh phét hién nguoi ¢ chic vy,
quyén han thyc hién hanh vi vi pham phép luat lién quan dén viéc thuc hién nhiém
vy, cOng vy, quan ly, st dung tai chinh cong, tai san cong.

- Ngudi €6 chie vu, quyén han duogc coi la c6 thé gay khé khan cho viéc
xem xeét, xtr ly ctia co quan nha nudce ¢6 tham quyén khi nguoi d6 c6 mét trong
cac hanh vi sau day:

~ +Tirchdi cung cap thong tin, tai liéu hoac cung cap thdng tin, tai li¢u khong
day du, sai su that;

_ + CO y tri hodn, tron tranh khong thuc hién yéu cau cia ngudi c6 tham
guyén trong qua trinh xac minh, lam rd hanh vi tham nhiing;
7 + Ty y thao g& niém phong tai liéu, tiéu huy thong tin, tai liéu, chung cu;
tau tan tai san co lién quan dén hanh vi vi pham phap luat;

+ Loi dung chuc vy, quyén han, anh huéng cta minh, cua nguoi khac hoac
dung hinh thicc khac dé che giau hanh vi vi pham phap luat, gay kho khan cho
viéc xac minh, lam ro.

I) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 59/2019/NP-CP
ngay 01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi ti€t mt so diu va bién phap thi hanh
Luat Phong, chong tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021
cua Chinh phu Stra doi, bo sung mét so6 dieu caa Nghi dinh s6 59/2019/NDB-CP
ngay 01/7/2019.

5. Thia tuc Hiay bé quyét dinh tam dinh chi cdng tac, tam thoi chuyén
vi tri cong tac khac

a) Trinh tu thuc hién:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan, to chac c6 tham
quyén két luan nguoi ¢6 chuc vy, quyen han khong c6 hanh vi tham nhiing thi

nguoi da ra quyét dinh phai huy bo quyét dinh tam dinh «chi cong tac, tam thoi
chuyén vi tri cong tac khac d6i voi nguoi ¢6 chic vu, quyén han.

+ Quyét dinh hay bo viéc tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong
tac khac dugc gtri cho nguoi €O chac vy, quyéen han bi tam dinh chi cong tac, tam
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thoi chuyén vi tri cong tac khéc, co quan, td chirc, don vi noi ngudi d6 dang cong
tac va noi tiép nhan nguoi tam thoi chuyén vi tri cong tac dén lam viéc.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay ban hanh quyét dinh hay bo
viéc tam dinh chi c6ng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac, ngudi ra quyet
dinh c6 trach nhiém cong khai bang mot trong cac hinh thirc sau day: Cong bo tai
cudc hop toan thé cia co quan, t6 chire, don vi noi nguoi bi tam dinh chi cong tac,
tam thoi chuyén vi tri cong tac khac 1am viéc; Niém yét tai tru s¢ 1am viéc cua co
quan, to chirc, don vi noi ngudi bi tam dinh chi cdng tac, tam thoi chuyén vi tri
cong tac khac d6 1am viéc trong thoi han 15 ngay lién tuc, ké tir ngay niém yét.

b) Cach thurc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, sé lugng hé so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Poi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, to chirc, don vi khu
vuc nha nudc, bao gom: Co quan nha nudc, to chuc chinh tri, to chic chinh tri -
xa hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nudc va to chire, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co sé vat chat, cap
phat toan bo hoic mét phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly
hoac tham gia quan 1y; ngudi ¢6 chac vy, quyén han cong tac tai co quan, t6 chuc,
don vi khu vuc nha nude va co quan, to chic, ca nhan khéc c6 lién quan trong
phong, chéng tham nhiing.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Thi trudng co quan, to chirc, don
vi khu vuc nha nuéc, bao gom: Co quan nha nuéc, t6 chie chinh tri, td chic chinh
tri - X& hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi su nghiép céng lap, doanh nghiép
nha nudc va t6 chirc, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so vat chat,
cap phat toan bo hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan
ly hoac tham gia quan 1y; nguoi O chuc vy, quyen han c6ng tac tai co quan, to
chtre, don vi khu vue nha nudce va co quan, t chic, ca nhan khéc c6 lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh huy bo quyét dinh tam
dinh chi cdng tc, tam thoi chuyén vi tri cong tac khéc.

h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi tict mot so dieu va bién phap thi hanh
Luat Phong, chong tham nhiing; Nghi dinh so 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021
cua Chinh phu Stra do6i, bo sung mot s6 dieu caa Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019.

6. Tha tuc Xir ly qua ting

a) Trinh tu thuc hién:
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- Budc 1:

+ i véi quatang bang tién, gidy to c6 gia thi Thit truong co quan, t6 chiec,
don vi t6 chic tiép nhan, bao quan va lam tha tuc nop vao ngan sach nha nudc
theo quy dinh cta phap luat.

+ Péi voi qua tang bang hién vat, Tha trudng co quan, to chic, don vi tiép
nhan, bao quan va xt Iy nhu sau: Xac dinh gia tri cta qua tang trén co so gia cua
qua ting do co quan, don vi, c& nhan tang qua cung cap (néu cb) hoac gia tri cua
qua tang twong tw dugc ban trén thi truong. Trong truong hop khong xac dinh
duoc gia tri cua qua tang bang hién vt thi c6 thé dé nghi co quan c6 chirc nang
xac dinh gia; Quyét dinh ban qua tang va to chirc cdng khai ban qua ting theo quy
dinh cua phap luat; Nop vao ngan sach nha nuéc sb tién thu dugc sau khi trir di
chi phi lién quan dén viéc xtr Iy qua ting trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ban
qua tang.

+ Pbi véi qua tang 1a dich vu tham quan, du lich, y té, gido duc - dao tao,
thuc tap, bdi dudng trong nudc hodc ngoai nude, dich vu khéc thi Thu truong co
quan, to chirc, don vi phai théng bao dén co quan, t6 chirc, don vi cung cap dich
vu Vé viéc khdng st dung dich vu dé.

+ Pbi v6i qua ting 1a dong vat, thuc vat, thuc pham twoi, sbng va hién vat
khac khé bao quan thi Thu trudng co quan, to chirc, don vi cin ¢t tinh hinh cu
thé va quy dinh cua phap luat vé xur ly tang vat trong cac vu viéc vi pham hanh
chinh dé quyét dinh xir ly theo tham quyén hoic béo cao Cap c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh xir ly.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay xir ly qua ting, co
quan, to chi, don vi xir Iy qua tang cd trach nhiém thng bao bing van ban cho
co quan, t6 chirc, don vi quan 1y nguoi tang qua hoac Cap trén truc tiép cua co
quan, t6 chirc, don vi d ting qua dé xem xét, xur ly theo tham quyeén.

b) Céach thuc thuc hién: Tai co quan, don vi.
c) Thanh phan, sb lugng ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Déi tuwong thyuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtrc, don vi khu
vuc nha nudc, bao gom: co quan nha nudc, to chic chinh tri, té chic chinh tri -
xa hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nudc va to chire, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so vat chat, cap
phat toan bo hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly
hoac tham gia quan 1y; ngudi €6 chac vy, quyén han cong tac tai co quan, t6 chuc,
don vi khu vuc nha nude va co quan, to chic, ca nhan khéc co lién quan trong
phong, chéng tham nhiing.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Tha truong Co quan, to chic,
don vi khu vuc nha nuéce, bao gém: co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, to chac
chinh tri - x& hoi, don vi vl trang nhan dan, don vi su nghiép cdng lap, doanh
nghiép nha nudc va té chirc, don vi khac do Nha nuéc thanh 1ap, dau tu co so vat
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chat, cdp phat toan bd hodc mét phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc tryuc tiép
quan |y hodc tham gia quan 1y; nguoi c6 chirc vy, quyén han cdng tac tai co quan,
t6 chirc, don vi khu vuc nha nude va co quan, té chirc, c& nhan khéc cé lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban théng béo.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can ¢t phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh
Luat Phong, chong tham nhiing.

7. Thi tuc Xir ly thong tin, bao céo vé xung dot loi ich
a) Trinh tyu thuc hién:

- Budc 1: Xac dinh cac truong hop xung dot loi ich Nguoi ¢6 chic v,
quyeén han dugc xac dinh la c6 xung dot loi ich khi cé dau hiéu ré rang cho rang
nguoi dé thudc hoac s€ thugc mot trong cac truong hop sau day:

+ Nhan tién, tai san hoac loi ich khac cta co quan, to chire, don vi, €& nhan
lién quan dén cbng viéc do minh giai quyet hoac thuoc pham vi quan ly ctia minh;

+ Thanh 14p, tham gia quan ly, diéu hanh doanh nghiép tu nhan, cong ty
trach nhiém hitu han, céng ty ¢4 phan, cdng ty hop danh, hop tac x&, trir trudng
hop luat c6 quy dinh khéc;

+ Tu van cho doanh nghiép, to chiic, ca nhén khac ¢ trong nude va nudce
ngoai vé cong Viéc c6 lién quan dén bi mat nha nudc, bi mat cong tac, céng viéc
thudc tham quyén giai quyét hoac tham gia giai quyét;

+ Sir dung nhiing thong tin ¢6 dugc nhd chirc vy, quyén han cia minh dé
vu lgi hoac dé phuc vu loi ich cua tdo chiac hoac ca nhan khéc;

+ B tri vo hogc chong, bd, me, con, anh, chi, em rudt caa minh giir chic vu
quan Iy vé té chiic nhan su, ké toan, 1am tha quy, tha kho trong co quan, t6 chic,
don vi hoic giao dich, mua ban hang hoa, dich vy, ky két hop dong cho co quan, to
chire, don vi do minh 13 ngudi ding dau hoic cap pho cia ngudi dimg dau;

+Gop vén vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé do minh
truc tiep thuc hién viéc quan 1y nha nudc hoac dé vo hoac chong, bo, me, con kinh
doanh trong pham vi nganh, nghé do minh truc tiép thuc hién viéc quan 1y nha nudc;

+ Ky két hop ddng véi doanh nghiép thudc so hitu cua vo hodc chong, b,
me, con, anh, chi, em rudt hoic dé doanh nghiép thudc sé hitu cua vo hoic chéng,
bd, me, con, anh, chi, em rudt tham dy cac goi thau cia co quan, to chirc, don vi
minh khi dugc giao thuc hién céc giao dich, mua ban hang hoa, dich vu, ky két
hop dong cho co quan, t6 chuc, don vi d6;
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+ C6 vo hoic chdng, bd, me, con, anh, chi, em rudt 1 nguoi ¢ quyén, loi
ich truc tiép lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, cong vu cia minh;

+ Can thiép hoic tac dong khong diing dén hoat dong ciia co quan, t chic,
don vi, c& nhan cé tham quyén vi vu loi.

- Budc 2: Thong tin, b4o céo vé xung dot loi ich

+ Nguoi €6 chic vy, quyén han khi duoc phan cong cong viéc hoac trong
qué trinh thuc hién nhiém vy, céng vu néu biét hodc budc phai biét nhiém vu,
cong vu duge giao co xung dot loi ich thi phai b4o céo bang vin ban véi nguoi
truc tiép quan ly, s dung dé xem xét, xir 1y theo quy dinh.

+ Co quan, t6 chirc, don vi, c& nhan khi phat hién xung dot lgi ich ciia nguoi
co chtrc vy, quyen han thi phai thong tin, b&do cao bang van ban cho nguoi truc
tiep quan ly, st dung nguoi d6 dé xem xét, xu ly.

+ Théng tin, bdo cdo vé xung ddt loi ich duoc thuc hién trong thoi han 05
ngay 1am viéc ké tir ngay biét duoc hodc phat hién duoc nhiém vy, cdng vu duoc
giao c6 xung dot lgi ich vai nguoi duoc giao nhiém vu, cong vu. Thong tin, bao
c4o vé xung dot loi ich duoc thé hién bang van ban va 1am rd cac noi dung sau:
Tinh hudng c6 xung dot loi ich; Thoi diém dién ra va biét duoc hodc phat hién
dugc xung dot loi ich; Mtc do anh huong hoic s& anh hudng khong ding dén
viéc thuc hién nhiém vy, cdng vu ctia ngudi ¢ chic vu, quyén han; Bé nghi hoic
kién nghi bién phap kiém soat xung dot loi ich.

- Buéc 3: Xur ly thdng tin, béo céo vé xung dot loi ich

+ Nguoi dung dau co quan, t6 chure, don vi quan ly, st dung ngudi ¢ chuc
vy, quyen han co tham quyen tiep nhan, xt ly thong tin, bao cao vé xung dot loi
ich. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan duoc thong tin, bao cao thi
nguoi dimg dau co quan, to chire, don vi quyet dinh hodc d€ nghi nguoi ¢o tham
quyeén quan ly nguoi do ap dung mot trong cac bién phap kiém soat xung dot loi
ich quy dinh tai cac Bieu 32, 33 va 34 ctua Nghi dinh 59 hoac xtr 1y theo quy dinh
cua phap luat.

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ke tir ngay xir Iy thdng tin, bao céo vé
xung dot loi ich, co quan, to chure, don vi xtr ly thong tin, bao cao xung dot loi ich
phai thong bao bang van ban toi ngudi c6 xung dot lgi ich va co quan, t6 chuc,
don vi, c& nhan cé thong tin, bdo céo vé xung dot loi ich.

b) Céach thuc thuc hién: Tai co quan, don vi.

¢) Thanh phan, sé lugng hé so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay xu ly
thdng tin, bao cao ve xung dot loi ich, co quan, t6 chire, don vi xu ly théng tin,

bao cdo xung dot lgi ich phai thdng bao bang van ban toi ngudi c6 xung dot loi
ich va co quan, t0 chirc, don vi, ca nhan c6 théng tin, bao cao vé xung doét loi ich.

d) Péi twong thyuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chtc, don vi khu
vuc nha nudc, bao gom: co quan nha nudc, to chic chinh tri, to chirc chinh tri -



17

Xa hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong 1ap, doanh nghiép nha
nudc va to chire, don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co sé vat chat, cap
phat toan bo hoac mét phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly
hoac tham gia quan 1y; ngudi ¢6 chac vy, quyén han cong tac tai co quan, t6 chuc,
don vi khu vuc nha nude va co quan, to chic, ca nhan khéc c6 lién quan trong
phong, chéng tham nhiing.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Thi trudng co quan, t6 chirc, don
vi khu vue nha nudc, bao gdm: Co quan nha nudc, to chtc chinh tri, to chirc chinh
tri - X& hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi su nghiép céng lap, doanh nghiép
nha nudc va to chte, don vi khac do Nha nuéc thanh lap, dau tu co sé vat chat,
cap phat toan bo hoiac mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc tryc tiép quan
ly hoac tham gia quan 1y; ngudi c6 chiic vu, quyén han céng tac tai co quan, to
chtrc, don vi khu vue nha nude va co quan, to chic, ca nhan khac co lién quan
trong phong, chéng tham nhiing.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban théng tin, béo céo vé
xung dot loi ich.

h) Phi, I phi: Khong.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi c6 chuc vu,
quyeén han dugc xac dinh 1a c6 xung dot loi ich khi cé dau hiéu ré rang cho rang
nguoi dé thudc hoac s€ thugc mot trong cac truong hop sau day:

- Nhan tién, tai san hoic loi ich khéc cua co quan, to chice, don vi, & nhan
lién quan dén cong viéc do minh giai quyét hoac thuoc pham vi quan ly ctia minh;

- Thanh 1ap, tham gia quan 1y, diéu hanh doanh nghiép tu nhan, cong ty
trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan, cong ty hop danh, hop tac x4, trir trudng
hop luat c6 quy dinh khéc;

- Tu van cho doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan khac & trong nudc va nudc
ngoai veé cong viéc co lién quan dén bi mat nha nude, bi mat cdng tac, cong viéc
thugc tham quyeén giai quyet hoac tham gia giai quyet;

- Sir dung nhirng thong tin c6 duoc nhe chire vy, quyén han ciia minh dé vu
loi hoac dé phuc vu lgi ich caa té chirc hoac cd nhan khac;

- Bg‘S tri vor hogc chéng, pé, me, con, anh, chi, em rudt cia minh giir chirc vy
quan ly ve to chuc nhan sy, ke toan, lam thu quy, thu kho trong co quan, t6 chic,
don vi hodc giao dich, mua ban hang héa, dich vy, ky ket hop dong cho €0 quan, t0
chirc, don vi do minh 1a ngudi dimg dau hoac cap pho cia nguoi dimg dau;

- Gop vén vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé do minh
truc tiep thuc hién viéc quan ly nha nudc hoac deé vg hoac chong, bo, me, con kinh
doanh trong pham vi nganh, nghé do minh truc tiep thuc hién viéc quan 1y nha nudc;

- Ky két hop dong véi doanh nghiép thudc so hitu cua vo hodc chong, bo,
me, con, anh, chi, em ruot hoac dé doanh nghiép thugc s¢ hiru cia vg hoac chong,
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bd, me, con, anh, chi, em rudt tham dy cac géi thau cua co quan, to chirc, don vi
minh khi dugc giao thuc hién cac giao dich, mua ban hang hoa, dich vu, ky keét
hop dong cho co quan, t6 chirc, don vi do;

- C6 vo hodc chong, bd, me, con, anh, chi, em rudt 1a ngudi c6 quyén, loi
ich truc tiép lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, cong vu cia minh;

- Can thiép hoac tac dong khong ding dén hoat dong caa co quan, to chic,
don vi, c& nhan cé tham quyén vi vu loi.

I) Can ¢t phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP
ngay 01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi ti€t mt so dicu va bién phap thi hanh
Luat Phong, chong tham nhiing.

8. Thi tuc xét tang Ky niém chwong “Vi sw nghiép Thanh tra”

a) Trinh tyu thuc hién

- Budc 1: Lap hé so, dé nghi xét ting ky niém chuong

+ Thanh tra tinh, Thanh tra cac so, nganh, huyén, thi xa, thanh phd co trach
nhiém lap ho so, dé nghi xét tang Ky niém chuong cho cac ca nhan du diéu kién
va bao dam tinh chinh xac cua ho so.

+ Gui cong van kem theo danh sach dé nghi xét tang Ky niém chuong vé
Van phong Thanh tra tinh tir ngay 01/8 dén trudc ngay 25/8 hang nam.

- Bugc 2: Tong hop hd so, dé nghi xét tang Ky niém chuong

Vin phong Thanh tra tinh ¢6 trach nhiém tong hop ho so dé nghj tang ky niém
chuong dé trinh Hoi dong Thi dua - Khen thuong Thanh tra tinh tham dinh trudc
ngay 30/8 hang ndm va gui vé Hoi dong Thi dua khen thusng nganh Thanh tra (qua
Vu T6 chuc can bg), Thanh tra Chinh phu trudc ngay 10 thang 9 hang nam.

- Budc 3: Ra soat, tham dinh ho so dé nghi xét tang ky niém chuong

_ Hoi dong Thi dua - Khen thuong Thanh tra tinh ¢6 tréch nhiém tham dinh ho

so dé nghi xét tang Ky niém chuong do céc co quan, chtrc, don vi @€ nghi va Ie}p
ho so dé nghi xét tang, bao dam tinh chinh xac cua ho so quy dinh tai khoan 3 bicu
8 Thong tu s6 02/2024/TT-TTCP ngay 20/3/2024 cua Thanh tra Chinh pha.

- Buégc 4: T6 chuc trao tang Ky niém chuong

Thanh tra tinh c6 trach nhi¢m t6 chuc trao téng cho cac ¢4 nhan quy dinh
tai khoan 1 va diém d, diém d, diém g khoan 2 Diéu 4 cia Thong tu 02/2024/TT-
TTCP ngay 20/3/2024 cua Thanh tra Chinh phu.

b) Cach thire thuc hién: Gui hd so truc tiép hodc qua Dich vu buu chinh vé
Van phong Thanh tra tinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi xét tang Ky niém chuong.
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+ Danh sach dé nghj xét tang Ky niém chuong thyc hién theo Mau 01, Mau
02 va Mau 03 ban hanh kém theo Thong tu 02/2024/TT-TTCPngay 20/3/2024
cuaa Thanh tra Chinh phu.

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac dé nghi xét tang Ky niém
chuong thuc hién theo Mau 04 ban hanh kém theo va ap dung doi véi cac doi
tugng dugc quy dinh tai khoan 1 Dicu 4 ctia Thong tu 02/2024/TT-TTCPngay
20/3/2024 cia Thanh tra Chinh phu.

+ Ban sao cac quyét dinh khen thudng di véi cac truong hop duge wu tién
Xét tang.

- S5 lugng ho so: Ho so dé nghi xét tang Ky niém chuong dugc I3p thanh
02 bg, 01 bo luu tai co quan, té chire, don vi trinh, 01 b gui Hoi dong Thi dua -
Khen thuong Thanh tra tinh.

d) Thoi han giai quyét: Tir 01/8 dén trude ngay 30/8 hang nam.

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chic dé nghi xét
tang Ky niém chuong.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thanh tra tinh.

- Pon vi truc tiép thuc hién: Vin phong Thanh tra tinh.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Cong vin dé nghi tang ky niém
chuong “Vi su nghiép thanh tra” cia Chanh Thanh tra tinh.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Mau 01, 02, 03, 04 ctia Thong tu 02/2024/TT-
TTCPngay 20/3/2024 cia Thanh tra Chinh phu.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

(1) biéu kién, tiéu chuan xét tang Ky niém chuong

- Ca nhén cdng tac trong cac co quan thanh tra c6 thoi gian cong tac lién
tuc tir @4 10 nam trd 1€n tinh dén ngay 01/9 ctia nam dé nghi xét tang. Nguoi duoc
giao thuc hién nhiém vy thanh tra chuyén nganh co thoi gian [ém cong tac thanh
tra lién tuc tir ¢4 20 nam tro 1én tinh dén ngay 01/9 cua nam d¢ nghi xét tang.

- C4 nhan thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Théng tu s,é
02/2024/TT-TTCP ngay 20/3/2024 cua Thanh tra Chinh phu: Ca nhan thuc doi
tuong quy dinh tai di€ém b, diém c, diém d phai c6 thoi gian gil chuc vu it nhat tu
du 05 ndm tr¢ 1én va c6 it nhat 04 nam phy trach hoac theo ddi cong tac thanh tra;
Ca nhan thudc doi tugng quy dinh tai cac diém d, diém e, diem g phai c0 thoi gian
git chic vu it nhat tir da 10 nam tré 1én va c6 it nhat 08 nam phu trach hoac theo
ddéi cong tac thanh tra.

- Cac truong hop khac do Tong Thanh tra Chinh phu quyét dinh.

(2) Cac ca nhan duogc uu tién xét tang Ky niém chuong
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Ca nhan thudc ddi twong quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 cia Thong tu
02/2024/TT-TTCP ngay 20/3/2024 cta Thanh tra Chinh phu dugc wu tién xét tang
Ky niém chuong nhu sau:

- Cé nhan dugc tang danh hi¢u “Anh hung lyc lugng vii trang”, “Anh hting
lao dong”, Huén chuong Sao vang, Huén chuong H6 Chi Minh, Huan chuong
boc 1ap cac hang duogc dé nghi xét tang sau khi c6 quyét dinh khen thudng.

-Ca nhéq duoc tang “Giai thu,(’)’ng Hb Chi Minh”, “Giai thuong Nha nude”,
danh hiéu “Chién si thi dua toan quoc”, Huén chuong cac loai (trur cc loai Huén
chuong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay) duoc dé nghi xét ting sém hon 02 nam.

- Ca nhan dugc tang thuong Béujg khen cua Thu twéng Chinh phu hogdc
duogc tang danh hiéu Chién si thi dua cap B9, nganh, tinh dugc d¢ nghi xet tang
sém hon 01 nam.

- Ca nhén duoc tang thuong Bang khen cua Tong Thanh tra Chinh phu hozc
duoc tang danh hiéu “Chién si thi dua co s¢” dugc dé nghi xét taing sém hon 06 thang.

- C4 nhan con thiéu thoi gian 1am cdng tac thanh tra hoic phu trach, theo
ddi cong tac thanh tra tdi da 12 thang so v&i quy dinh tinh dén thoi diém nghi huu,
thi duoc uu tién xem xét tang Ky niém chuong trudc khi nghi huu.

- Cac danh hiéu, hinh thtrc khen thuong dé tinh wu tién thoi gian xét tang
Ky niém chuong phai duoc tang va cdng nhan trong thoi gian ca nhan lam cong
tac thanh tra; ca nhan duoc tang nhiéu danh hiéu, hinh thtrc khen thuong thi dugc
tinh thoi gian vu tién ctia danh hiéu, hinh thirc khen thuong cao nhat.

(3) Bdi twong chura hoic khong xét tang Ky niém chuong

- Chua xét tang d6i v6i ca nhan dang trong thoi gian xem xét ky luat hoac co
lién quan dén cac vu &n hinh sy ma chua c6 két luan cta co quan co6 tham quyeén.

- Chua xét ting ddi v6i ca nhan dang trong thoi gian thi hanh ky luat. Thoi
gian chiu hinh thirc ky luat khong duoc tinh vao thoi gian cong tac dé xét tang Ky
ni¢m chuong.

- Khong xét tang ddi véi cac ca nhan da bi budc thdi viéc, bi truy ciru trach
nhiém hinh su hoac bi khai trir ra khoi Bang.

- Khdng xét tang cho nhiing ca nhan da duoc ting Huy chuong “Vi su
nghiép Thanh tra”

) Can ct phéap 1y cua thu tuc hanh chinh: Théng tu sé 02/2024/TTTTCP
ngay 20 thang 3 nam 2024 cta Thanh tra Chinh pht Quy dinh xét tang Ky niém
chuong “Vi su nghiép Thanh tra”.

9. Thii tuc ting thwéng bang khen ciia Tong Thanh tra Chinh phi doi
véi tap the

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Bang ky thi dua. Chanh Van phong, Truéng phong cac phong
Nghiép vu thuoc Thanh tra tinh; Chanh Thanh tra cac s&, nganh, huyén, thi x4,



21
thanh phd c6 trach nhiém gui dang ky thi dua caa tap thé vé Vian phong Thanh tra
tinh trudc ngay 15 thang 3 hang nam.

- Buoc 2: Giri ho so dé nghi tang thuong Bang khen cua Tong Thanh tra
Chinh phu doi vai tap thé. HO so de nghi tang thuéng Bang khen cua Tong Thanh
tra Chinh phu doi vai tap thé cac don vi gui vé Van phong Thanh tra tinh trudc
ngay 15 thang 12 hang ndm.

- Bugc 3: Tham dinh ho so de nghi tang thuong Bang khen cua Tong Thanh
tra Chinh phu doi vai tap the.

~ Sau khi nhan dugc hd so, Vian phong Thanh tra tinh ra soat tinh phép Iy cua
h{) s0, tham dinh thanh tich va tong hop tham muu Chanh Thanh tra tinh trinh H@i
dong Thi dua - Khen thusng nganh Thanh tra hop, xem Xét, thong nhat trinh Tong
Thanh tra Chinh phu quyeét dinh.

b) Céch thtc thuc hién: Giri ho so truc tiép dén Van phong Thanh tra tinh
hoac guri qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan ho so: Ho so dé nghi xét ting danh higu thi dua va hinh thic
khen thuong thuc hién theo khoan 1, khoan 2 Diéu 84 cua Luat Thi dua, khen
thuéng nam 2022.

+ To trinh dé nghij khen thuong ctia Chanh Vian phong, Trudng cac phong
Nghiép vu thuoc Thanh tra tinh; Chanh Thanh tra cac s&, nganh, huyén, thi x4,
thanh pho;

+ B4o céo thanh tich cua tap thé dugc dé nghi khen thusng ¢6 xéc nhan cia
Thu truong don vi cap trén truc tiep;

+ Bién ban hop Hoi qéng Thi dua - Khen thudng ctia Thanh tra tinh; Bién
ban hop binh xét thi dua, d€ nghi khen thuéng cua Van phong, cac phong Nghi¢p
vu thugc Thanh tra tinh, Thanh tra c&c so, nganh, huyén, thi x&, thanh pho);

- Sb lwong: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Thoi han giai quyét: Tir ngay 15 thang 12 ndm dé
nghi tang thudng dén ngay 31 thang 3 nam sau.

&) Péi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: Céc tap thé thuoc Thanh tra tinh;
Thanh tra thudc cac sé, nganh, huyén, thi x&, thanh pho.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Téng Thanh tra Chinh phu.

- Pon vi tryc tiép thuc hién: Thanh tra tinh.

) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh ting Bang khen cia
Tong Thanh tra Chinh phu doi véi tap thé.
h) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
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k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

+ P4i véi tap thé Thanh tra tinh phai 1a tap thé tiéu biéu, hoan thanh tét
nhiém vu cbng tac, cac chi tiéu thi dua trong phong trao thi dua do Thanh tra
Chinh phu phat dong; duoc cac don vi trong ciing cum, khdi thi dua binh xét, suy
tén; c6 nhan t6 méi, md hinh méi dé cac tap thé khac trong nganh Thanh tra hoc
tap; noi bo doan két, tich cuc thuc hanh tiét kiém, chéng tham nhiing, 1ang phi.

+ Ddi véi tibu chuan, d6i tugng xét tang danh hiéu “Tap thé lao dong xuat
sic” theo quy dinh tai Diéu 5 Thong tu sb 03/2024/TT-TTCP ngay 25/3/2024 cua
Thanh tra Chinh phi Quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot sé diéu caa Luét
Thi dua, khen thuéng dbi voi nganh Thanh tra.

+ Tiéu chuan, d6i twong xét tang danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién”
Quy dinh tai Piéu 6 Thong tu s6 03/2024/TT-TTCP ngay 25/3/2024 ctia Thanh
tra Chinh phu;

+ Tiéu chuan xét tang, truy ting Bing khen caa Téng Thanh tra Chinh phu
dugc Quy dinh tai Diéu 7 Thong tu sd 03/2024/TT-TTCP ngay 25/3/2024 cua
Thanh tra Chinh phu.

I) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Thi dua, khen thuong ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 quy dinh chi tiét thi hanh
Mot so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/2/2024 quy dinh bi¢n phap thi hanh
Luat thi dua, khen thuong va Nghi dinh s0 98/2023/Nb-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh pht quy dinh chi tiet thi hanh mét so diéu caa Luat Thi dua, khen thuong;

- Thong tu sO 03/2024/TT-TTCP ngay 25/3/2024 cua Thanh tra Chinh phu
Quy dinh chi tiét, hwdng dan thi hanh mét so diéu caa Luat Thi dua, khen thudéng
doi vai nganh Thanh tra.

10. Thi tuc ting thwéng biang khen ciia Tong Thanh tra Chinh phi déi
véi ca nhan

a) Trinh tu thuc hién

- Budce 1: bang ky thi dua.

- Qéc ca nhan thugc Thanh tra tinh; Thanh tra cac so, nganh, huyén, thi xa,
thanh pho.

- Bugc 2: Guri hd so dé nghi tang thuong Bang khen caa Tong Thanh tra Chinh
phu. Thanh tra tinh; Thanh tra cac so, nganh, huyén, thi x&, thanh phé gui ho so de
nghi tang thudng Bang khen ctia Tong Thanh tra Chinh pha ddi véi ca nhan vé
Thuodng truc Hoi dong Thi dua - Khen thuéng Thanh tra tinh (Van phong) trudc ngay
10 thang 12 hang nam, trir treong hop Thanh tra tinh ¢6 hudng dan khac.

- Budc 3: Tham dinh ho so dé nghi ting thuong Bang khen cua Tong Thanh
tra Chinh phu do6i véi ca nhan.
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Sau khi nhan duoc hd so, Thuong truc Hoi ddng Thi dua - Khen thuong
Thanh tra tinh (Vian phong Thanh tra tinh) ra soat tinh phép Iy cua hd so, tham
dinh thanh tich va téng hop trinh Hoi dong Thi dua - Khen thuong Thanh tra tinh
hop, xem xét, théng nhét trinh Chanh Thanh tra tinh quyét dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Giri hd so truc tiép dén Vin phong - Thanh tra tinh
hoac gui qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phan ho so: Thyc hién theo khoan 1, khoan 2 Diéu 84 cia Lugt Thi
dua, khen thudéng nam 2022, gom:

+ To trinh dé nghi khen thudng cua Thanh tra tinh; Thanh tra huyén, thi X,
thanh pho; Thanh tra s, nganh;

+ B40o cdo thanh tich cua ca nhan duoc dé nghi khen thuang ¢ xac nhan
cua Thu trudng don vi cap trén truc tiep;

+ Bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thuéng cua cap trinh khen hogc
Bién ban binh xét thi dua, dé nghj khen thudng.

- Sb lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Trong quy 1V.

d) béi tuong thyc hién TTHC: Thanh tra tinh; Thanh tra cac so, nganh,
huyén, thi xa, thanh pho.

e) Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thanh tra tinh.
- Pon vi tryc tiép thuc hién: Van phong Thanh tra tinh.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Cong van dé nghi tang Bang khen
cua Chanh Thanh tra tinh doi vai c& nhan.

h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
k) Y&u cau diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Piéu kién, tiéu chuan tang Bang khen caa Tong Thanh tra Chinh phit d6i véi
c&c ca nhéan thugc Thanh tra tinh, Thanh tra cac s, nganh, huyén, thi x&, thanh pho:

+ Co thanh tich dong gop cho sy nghiép xay dung va phat trién nganh
Thanh tra; Cac truong hop khac do Tong Thanh tra Chinh phu quyét dinh.

+ Cc tiéu chuan duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 cua Luat Thi dua, khen
thuong va Piéu 2 Diéu 3 Thong tu s6 03/2024/TT-TTCP ngay 25/3/2024 cua
Thanh tra Chinh phu.

) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Thi dua, khen thuéng ngay
15/6/2022; Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 quy dinh chi tiet thi
hanh mat so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng; Thong tu so 01/2024/TT-BNV
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ngay 24/2/2024 quy dinh bién phap thi hanh Luat thi dua, khen thuéng va Nghi
dinh s 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong; Thong tu s6 03/2024/TT-TTCP ngay
25/3/2024 ctia Thanh tra Chinh phit Quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh mot s6
diéu caa Luat Thi dua, khen thudng d6i véi nganh Thanh tra.
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