UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé:é,wj /QD-UBND Hung Yeén, ngc}_r//ﬂ thang & nam 2024
QUYET PINH

Cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh va Quy trinh ndi bj giai quyét
thu tuc hanh chinh méi ban hanh thugc pham vi chire ning
quan ly cua So Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt siea doi, bo sung mot so diéu cua Lugt To chice Chinh phi va
Lugt To chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cur cac Nghi dinh cua Chinh phu: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thu tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sua doi, bo
sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;
56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir cdc Thong tu cua Van phong chinh phu: 56 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 hwéng déan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh  chinh; 56
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11//2018 hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Quyét dinh 56 98/0P-BGDPT ngay 05/01/2024 cua B truong Bo
gzao duc va Pao tao vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc
gido duc va dao tao thugc hé thong gido duc quée dan thugc pham vi, chicc nang
quan ly cua Bo Giao duc va Pao tao;

Theo de nghi cua Giam doc So Gido duc va Dao tao tai To trinh s6 99/TTr-
SGDDT ngay 15/01/2024.

QUYET PINH

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc thii tuc hanh chinh va
Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong hanh linh vuc
Giao duc va dao tao thudc hé théng gido duc qude dan thude pham vi chirc nang
quan ly cua S¢ Giao duc va Pao tao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

S& Giao duc va DPao tao; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé) co
trach nhi¢m cong khai ndi dung cua cac thu tuc hanh chinh ¢6 trong Danh muc
ban hanh kém theo Quyét dinh nay theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2017/TT-
VPCP ngay 31/10/2017 cta Vian phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém
soat thu tuc hanh chinh.



Vin phong UBND tinh chu tri, phéi hop véi S& Gido duc va Pao tao, trén
co s¢ quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh da dugc phé duyét tai Quyét
dinh nay xay dung quy trinh di¢n tur giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mem
ctia H¢ thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh dé ap dung thong nhét
trén dia ban tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidam déc S¢ Gido duc va Pao tao,
Thu truong céac s, ban, nganh tinh; Chu tich UBND cdc huyén, thi xa, thanh phd;
Chu tich UBND céc xa, phuong, thi trén; cdc co quan, td chie, ca nhan cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.,g,

Noi nhin: 4 CHU TICH
- Nhu Diéu 3; )
- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh:

- Buru dién tinh:

- VNPT Hung Yén;

- Trung tam TT-HN tinh;

- Luu: VT, PVHCC&KSTTV 1

Ky boi: UY BAN NHAN DAN TINH
HUNG YEN
Co quan: UY BAN NHAN DAN TINH

Q oc ﬁjaw ky: 19/02/2024 10:56:59




Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH TRONG LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG
GIAO DUC QUOC DAN THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 45_3 /OD-UBND ngd[v/J /04/2024 ciia Chii tich UBND tinh Hung Yén)

I. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TiNH

Dich vu cong
truc tuyén

Hinh thire thue
hién TTHC
qua dich vu

tap” cap tinh

cép tinh dén So Gido duc

11/12/2023 cua B§

Tén thi tye e s i Phi, 1¢ N ;
Stt hink chinh Thoi han giai quyét Dia diém thwe hién phi i X buu chinh Ciin cir phap Iy |
(TTHC) | Mot | Toan | cong ich (Puge s
_ phan | phan | tiép nhén ho so

| | | va tra két qua) .
1 bé nghi danh| a) Cac Pon vi gui h6 s0| Trung tdm Phuc vu hanh | Khong X X Thong tr S0
gia, cong nhan| dé nghi danh gia, cong| chinh cong va Kiém soat 24/2023/1T- :
“Pon vi hoc| nhin “Pon vi hoc tp” TTHC tinh Hung Yén, sb BGDDT ngay

|

|

|

va Dao tao trudce ngay 15
thang 01 hang nam.
b) Thoi gian hoan thanh

viéc danh gia: cong nhén
| don vi dat “Pon vi hoc

| tap” cap tinh trudc ngay

15 thang 02 hing nim.

02, duong Chua Chudng,
phuong Hién Nam. thanh
phé Hung Yén. tinh Hung
Yén. |
- Nop ho so: diém tiép
nhan hd so S¢ Gido duc
va DPao tao.

|- Nhan két qua: diém tra
két qua tap trung.

truong BO Gido duc
vai Dao tao quy|
dinh vé danh gid. |
cong nhan “Pon vi |
hoc tap” cap huyén.
tinh
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II. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP HUYEN

Dich vu cong
truc tuyén

Hinh thire thue
hién TTHC
qua dich vu

- . . o i o Phi, 1¢ g
.. | Tén thu tuc hanh Thoi han gidi quyét Pia diém thce hién i buu chinh cong Ciiniod ke 16
St chinh (TTHO) Phi | noe | Toan | fch (uye fidp an cir phap 1y
phian | phin | nhan hb so va
tra két qua)
I | D& nghi dénh gid.| a) Cac Pon vi gui hd s0| Bg phan mét cira cap | Khong | x X Thong  tu s

[ 5
cong nhan “Don

[vi hoc tdp” cap
| huyén

dé nghi danh gia, cong
nhan “Pon vi hoc tap”
cip huyén dén Phong
Gidao duc va Dao tao
trudc ngay 15 thang 01
hing niam. b) Thoi gian
hoan thanh viéc danh
gia. cong nhan don vi dat
“Pon vi hoc tap” cip
huyén truéc ngay 15

huyén.

- Nop ho so: diém tiép
nhan ho so Phong
Giao duc va Dao tao.

- Nhan két qua: diém

tra két qua tap trung.

24/2023/TT-BGDDT
ngay 11/12/2023 cua
B6 truong Bo Giao
duc va Pao tao quy
dinh vé danh gia.
cong nhan “Pon vi
hoc tap™ cap huyén,
tinh

thing 02 hang nam.




Phu luc 1

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
MOT BAN HANH THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUANLY C UA SO (.IAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyvét dinh so: {MjQD UBND ngay /{f dg’?(),?-l
cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

I. QUY TRINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH
TRONG LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC
QUOC DAN

1. Tén QTNB giii quyét TTHC: Dé nghi danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap”
cap tinh

Tong thoi gian thll.rc hién TTHC: 20 ngay lam viéc x 8 Qm'ngz':y = 160 gio.

+ Cac Don vi gui ho so dé nghi danh gia, cong nhan “DPon vi hoc tap™ cép tinh dén So
Giao duc va Dao tao truoe ngay 15 thang 01 hang nam.

+ Thoi gian hoan thanh viéc danh gia. cong nhin don vi dat “Pon vi hoc tip™ cép tinh
trudc ngay 15 thang 02 hang nam.

1.1. Cach thic thu‘c hién TTHC:

Don vi Ldp tinh o chirc trién khai viée tur danh gia, cong nhan “Pon vi hoc tap™ cap
tinh, giri ho so qua cac cach thic sau:

- Nop truc tiép tai Diém tiép nhin ho 0S¢ Gido duc va Dao tao tinh Hung Yén.
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan h so S¢ Gido duc
va Dao tao tinh Hung Yén, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC
tinh.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoac  Cong Dich  vu  cong  Qube
gia:https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh gii quyét TTHC: 9 Thoi gian

Budc 1. Tiép nhan va chuyén hd so TTHC:

Tai Diém tiép nhan ho so So Giao duc va Dao tao tinh Hung Yén.
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

- Dbi véi hd so duge np truc ticp hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich. cong chire tiép nhan ho so xem xét. kiém tra tinh hop 1¢ (chinh
xac, day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh cong
chire tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién td chire, ca nhén ) sung,
hoan thi¢n hé so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau




b6 sung, hoan thi¢n ho so:

+ Truomg hop tir chdi nhan ho 50 cong chire tiép nhan ho so phai néu
ro ly do theo Phicu tir choi giai quyét ho so TTHC:

+ Truong hop hd so day du. chinh xac theo quy dinh cong chire tiép
nhin ho so lap Gidy tiép nhian ho so va hen ngay tra két qua; quét (scan)
va luu trir ho so dién ., cap nhat vao co so dir liéu cua Hé théng thong
tin mot cua dién tu tinh.

- D6i vai ho so duge nop true tuyén thong qua Cong Dich vu cong
ctia tinh hoac Cdng Dich vu cong Qubc gia, cong chire tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xéc, cla_v du) cia ho so.

Thong bio 161 ca nhan. 16 chire thue hién TTHC néu rd nodi dung theo
cac truong hop trén qua chire nang gui thu dién tu, gui tin nhz"m toi
nguoi dan qua Hé¢ théng thong tin mot ctra dién 1 tinh da két ndi voi
Cong Dich vu cong ctia tinh hoac Cong Dich vu cong Qubc gia.

Cong chire duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1¢
cta ho so TTHC.

Ngay sau khi ticp nhan h{") so TTHC theo quy dinh. cong chire tiép
nhan ho so thue hién chuyén ho so dong thoi thong béo qua thu dién tr
va tin nhin dén co quan/ngudi ¢o trach nhiém. thim quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu hé so dién tir duoc tiép nhan trire tuyén cia to
chirc. ca nhin dén co quan ¢6 tham quyén giai quyet thong qua Hé
thong thong tin mot cura dién tir cua tinh.

+ Chuyén ngay dir li¢u hd so dién tir da duoc cap nhat dén co quan co
tham quyén giai quyét thong qua H¢ thong thong tin mét cua dién tur cua
tinh.

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so. ghi thong tin va ky

xdc nhan chuyén cung ho so gidy tiép nhin truc tiép trong ngay lam
vige.

Bwdre 2. Gidi quyét ho so TTHC:

a) Tai So Gido duc va Dao tao:

0.5 ngay lam

* Phong chuyén mén tiép nhan hé so tir bo phan tiép nhan va tra két qua Vit
thuc hign:
Lanh dao Phong: phin cong cong chire thu ly. gui kem ho so va co y
kién luu v néu can thiét
* Cong chire/vién chire dugce phan cong thu ly: Tiép nhan ho so: kiém
tra tinh hop 1¢ va tham dinh ndi dung ho so.
1. Néu hé so chira du diéu kién giai quyet:
* Cong chirc/vién chire dugié_ phin cong thu ly: Dy thao van ban | 01 ngay lam




LS]

e

thong bio y 5:.,11 cau bo s sung “hoan thién hé so néu ro i\ do. ndi dung can
bo sung: trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chae/vien chire thy ly chiu trach nhi¢m vé ku qua tham dinh,
tham tra. danh gid ho so: noi dung thong bdo yéu cau bo sung, hoan
thién hod so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao
thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Neu khong thong nhét voi két qua xir ly ho so va du thao thong bao
yéu cau bo sung, hoan thién ho so thi véu cau sira. bo sung, hoan thién
lai; chuyén cong chie/vién chire duge phan cong thu ly dé thye hién.

- Néu théng nhit vai két qua xir 1V ho so va du thao thong bio yéu
cau bo sung, hoan thién hd so thi duyét va trinh Lanh dao So.

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé noi dung va tinh phap ly déi voi
két qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung. hoan thi¢n ho
S0 trude khi trinh Lanh dao So: diéu chinh, sira doi, bd sung khi ¢6 yéu
cdu tir Lanh dao So.

0.5 ngay lam
viéc

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thy ly. xem xét két qua xur Iy ho so
va dy thao thong bao yéu cau bd sung. hoan thién ho so:

- Néu khong nhét tri voi két qua xur Iy ho so va dur thao thong bdo yéu
cdu b sung, hoan thién hd so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd
sung hoan thi¢n lai: chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xur Iy ho so va du thao théng bdo yéu cau
b sung. hoan thién ho so thi phé duyét. ky phat hanh: chuyén Bé phan
Vin thu.

Lanh dao So chiu trach nhi¢m vé su chinh xac. hop phap, hop ly cua
két qua xur Iy ho so va thong bdo ycu cau bo sung, hoan thién hd so do
minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

0.5 ngay lam
viée

* B§ phan Van thu:

Dong dau van ban: lam thu tuc phat hanh: 1ap va quan Iy, luu trir ho
so theo quy dinh.
Chuyé én ho so va thong bao yéu ciu bd sung ho so dén Diém tlt.P

nhan hé so S& Gido duc va Dao tao, Bo phan Ttt,p nhan ho so va Tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong va Kiém soat TTHC tinh.

0,25 ngay
lam viéc

2. Néu ho so du diéu kién giai quyét:

* Cong chuc/vién chire duge phan cong thy ly: Dy thao van ban
thanh lap T6 danh gia, Béo céo thanh lap Hoi dong danh gia, cong nhan
“Don vi hoc tap” cap tinh (sau day goi la Hoi dong danh gia cép tinh),

07 ngay lam
viée
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du kién to chire cude hop hoéc van ban xin y kién cac uw vién Hoi dong
dé tham dinh ho so dé nghi cong nhan “Pon vi hoc tap” cdp tinh va du
thao cic bién ban. ho so: trinh Lanh dao Phong kiém tra. ph¢ duyét.

Cong chire/vién chire thu ly chiu trach nhi¢m vé két qua thim dinh,
tham tra, danh gia ho so; két qua giai quyct ho so va thé thire ky thudt
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira
d6i, bo sung khi ¢o yéu cau tir Lanh dao Phong.

* Lanh dao Phong: kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du

thao van ban.

- Néu khong thong nhat véi du thao thi yéu céu sira, bd sung, hoan
thién lai: chuyén cong chirc/vién chirc dugc phdn cong thu ly dé thyc
hi¢n.

- Néu thong nhat véi dur thao thi duyét va trinh Lanh dao Sa.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung Dy thao va tinh phap
Iy dbi voi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quy ét ho so trude

khi trinh Lanh dao So: diéu chinh, stra doi. bo sung khi co yéu cau tir
Lanh dao So.

05 ngay lam
vigce

* Lanh dao So: danh gia qua trinh thu 1y, xem x¢ét Dy thao:

02 ngay lam

& Nféu khong nhat tri véi Du thao thi cho y kién chi dao. yéu ciu stra vige
doi. bo sung hoan thi¢n lai: chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.
- Néu nhat tri véi Dy thao thi phé duyét. chuyén Vian phong S - Bo
phan Van thu.
“Lanh dao So chiu trach nhi¢m vé sur chinh xac, hop phap, hop 1y cua
két qua xtr Iy ho so do minh phé duyét.
* Van phong So - Bo phan Van thu: 0,25 ngay

Déng déu van ban; lam thi tuc phat hanh;

lam viéc

b) Tai UBND tinh Hung Yén (05 ngay):

* Cong chirc dau moi cua Vin phong UBND tinh duge phian cong
ticp nhan ho so S trinh: xem x¢ét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xéc, day
du) cua ho so. chuyén ho so dén Chuyén vién bién tap-Van phong
UBND tinh dé giai quyét:

+ Chuyén ngay dir li¢u ho so dién tir duoc tiép nhén true tuyén cua to

chtre, ¢4 nhin dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé
thong thong tin mét cira dién tir tinh.

+ Chuy¢ én ngay dir licu hé so dién tir da duge cip nhat dén co quan ¢6
thim quyén giai quvel thong qua Hé thong thong tin mot cira dién
tinh.

0,5 ngay lam
viéc




—_—

+ Chuyén hé so giay (néu ¢o) LUIIL Phiéu ki¢m soat qua i trinh lel
quyét ho so. ghi thong tin va ky xac nhan trong ngay lam viéc.

* Chuyén vién bién lap V.in phom_ UBND tinh duoc phan cong
thu ly: Dy thao két qua giai quyét ho so: trinh Lanh dao Van Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu 1y chiu trach nhi¢gm vé két qua tham dinh, tham tra.
danh gid ho so: két qua giai quw.l ho so va thé thire k¥ thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Véan Phong ki¢m tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi.
bo sung khi ¢6 yéu céu tir Lanh dao Vin phong

|02 ngay lam
viée

* Lanh dao Van phong: danh gia qua trinh thu ly. xem xét két qua
xur Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Neu khong nhat tri vai két qua xtr Iy ho so va du thao két qua giai
quyét ho so thi cho y kién chi dao. véu ciu sira doi, bo sung hoan thién
lai: chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi phé duyét, trinh Lanh dao UBND tinh.
[Lanh dao Van phong chiu trach nhiém vé su chinh xac. “hop phap,

hop 1y cua két qua xur Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho so do
minh phé duyét. trinh Lanh dao UBND tinh.

01 ngay lam
vige

* Lanh dao UBND tinh: dénh gid qua trinh thu ly, xem xét két qua
xir Iy h6 so va du thao két qua giai quyét ho so:

- Neu khong nht tri véi két qua xu ly hd so va dur thao két qua giai
quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu ciu stra doi, bd sung hoan thién
lai; chuyén Lanh dao Vin phong dé thuc hién.

- Néu nhét tri voi ket qua xir ly ho so va du thao két qua giai quyét hd
so thi phé duyét, quyét dinh ban hanh.

Lanh dao UBND tinh chiu trach nhiém vé su chmh xac, hop phap,
hop ly cua két qua xtr Iy hd so do minh phé duyét. quyét dinh ban hanh,
chuyen Bo phan Van Thu.

01 ngay lam
viéc

* Bo phan Vin Thu: Dcﬁnéﬁﬁu van ban: lam thu tuc pﬁﬁi hanh:
lap va quan ly. luu trir ho so theo quy dinh.
Chuyén két qua giai quyét ho so 101 Cong chure dau mdi cua Van
phong UBND tinh dugc phan cong tiép nhan ho so S trinh.

0.25 ngay
lam viée

* Cong chirc dau mdi cua Van phong UBND tinh dugc phan cong
tiép nhan ho so S trinh Chuyén két qua giai quy ét ho so toi Diém ticp
nhan hd so S& Gido duc va Pao tao, Bo phan T1ep nhén ho so va Tra két
qua, Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh.

0.25 ngay
lam viéc

Budc 3: Tra két qua gidai quyét TTHC
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Cong chire/vién chire Diém ligp nhan ho so So Giao duc va Dao tao,
Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhin két qua giai quyét hd so vao sb
theo di hd so va ph:?m mém dién tir, thuc hién:

Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung. Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh theo quy dinh

0.25 ngay
lam viéc

Cong chire/vién chire Diém tra két qua tap trung. Bo phan ncp nhan
ho so va tra ket qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh tlep nhan két qua giai quyét ho so

- Thong bio cho t6 chire, ca nhan biét trurde qua tin nhin, thu dién t,
dién thoai doi vai ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:
+ Tra két qua truc tiép:

Té chire, ¢a nhén nhén két qua giai quyét TTHC theo thoi gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh glay
hen tra két qua). Cong chrre tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

D6i vai ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén. két qua giai quyét
duge tra true tiép tai Diém tra két qua tap trung. BO phan tiép nhéan hd
so va tra két qua. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat
TTHC tinh. Cé nhan, to chire t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang
theo hd so gde dé doi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: thuc hién theo
hudng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, to chirc thong qua Cong Dich vu
cong trye tuyen khi ¢6 yéu cau va dugce phap ludt cho phép.

Gio lam vige
theo quy
dinh cua tinh




7

I. QUY TRINH NQI BQ THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP
HUYEN TRONG LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG
GIAO DUC QUOC DAN

1. Pé nghi danh gia, cong nhan “Don vi hoc tap” cz‘ip huyén

‘Téng thoi gian thye hién TTHC: 20 ngay lam vice x 8 gio/ngay = 160 gio.

+ Céc Don vi gui ho so dé nghi danh gia. cong nhan “Bon vi hoc tap” cip huyén dén
Phong Giao duc va Dao tao trude ngay 15 thang 01 hang nam.

+ Thoi gian hoan thanh viée danh gia, cong nhan don vi dat “Pon vi hoc tap™ cap
huyén trude ngay 15 thang 02 hing nam.

1.1. Cach thirc thue hién TTHC:

Don vi cap huyén to chire trién khai viée tu danh gia. cong nhin “Pon vi hoc tap” cép
huyén, chuan bi hé so diy du theo quy dinh va ndp ho so qua cac cach thire sau:

- Nop truc llep tai Bo phan ln:p nhan va tra két qua cap huy¢én.

- Hodc théng qua dich vu buu chinh cong ich dén BO phin tiép nhan va tra két qua
cap huyén.

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hodc  Céng  dich  vu cong quoc  gia
https://dichvucong.gov.vn.

1.2. Quy trinh giii quyét TTHC: Thoi gian

Buéc 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC:

Tai B0 phan tiép nhan va tra két qua cap huyén:
- Déi vai ho so duge ndp tryc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh

cong ich, cong chirc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh
xac, day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong
chirc tiép nhan ho so phai huong dan dai dién 6 chirc, _canhan bo sung.
hoan thién ho so theo quy dinh va néu o Iy do theo miu Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thi¢n ho so:

+ Truong hop tir chdi nhan ho so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu
ro ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tue hanh chinh:

+ Truong hop ho Y day du. chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép
nhédn h so lap Gidy tlep nhan ho so va hen ngay tra két qua: quét (scan) va
luu triv hd so dién tir, cdp nhat vao co sé dir liéu cia Hé théng théng tin
mot cira dién tr tinh.

- Déi voi hd so duge ndp truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong
cua tinh cong chire tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh
xéc, day du) caa hd so.
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Thong béo téi ca nhan, t6 chirc thuc hién TTHC néu ro noi dung
theo cic truong hop trén qua chie nang giri thu dién tir. gii tin nhin
t6i ngudi dan qua Hé thong thong tin mét cira dién tir tinh.

Cong chirc duge giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1€
ctia ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh. cong chirc tiép
nhan ho so thye hién chuyén hé so dén Phong Gido duc va Dao tao:

+ Chuyén ngay dir li¢u hé so dién tir duge tiép nhan truc tuyén cua to
chirc, ¢ nhan dén Phong Gido duc va Pao tao thong qua H¢ thong
thong tin mét cira dién tur cua tinh.

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tr da dugc cép nhat dén Phong
Gido duc va Dao tao thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua
tinh.

+ Lap Phiéu kiém sodt qua trinh giai quvcl ho so. ghi thong tin va ky
xac nhdn chuyén cling ho so tlcp nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Buwéc 2. Giai quyét ho so TTHC:

~ Phong Giao duc va Dao tao trye thuge UBND cap huyén (sau day goi | 0.5 ngay lam
tat 1a Phong) tiép nhan ho so thuce hién: viéce

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu ly, guri kem ho so va ¢o
y kién luu ¥ néu can thiét.

* Cong chire chie duge phan cong thu ly: Ilep nhan ho so: kiém tra
tinh hop 1¢ va tham dinh ndi dung ho so.

1. Néu ho so chira du dieu kién giai quyét:

* Cong chire chire duge phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao | 01 ngay lam
y€u cau b sung, hoan thién ho so néu rd ly do. ndi dung cin bod sung: vige
trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu 1y chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, tham tra,
danh gia ho so: ndi dung thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so
va thé thire ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét: diéu chinh, stra ddi, bo sung khi ¢ yéu ciu tir Lanh dao Phong.

_* Lanh dao Phong: dinh gia qua t:::inh thu ly, xem xét két qua xir Iy | 0.5 ngay lam
ho so va dy thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so: viée

- Néu khong nhit tri vai két qua xir 1y ho so va du thio thong béo yéu
cau bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d("n bo
sung hoan thién lai: chuyén Cong chirc duge phin cong thu ly dé thue
hién.

- Néu nhdt tri voi du thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két
qua giai quyét hd so theo thim quyén duge phén cong; chuyén Cong




chue thy ly dé thuc hién-_-

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé su chinh xédc. hop phap. hop ly
cua két qua giai quyét ho so do minh plu duyét, quyét dinh ban hanh.

* Cong chuc duge phan cong thu ly:

Dong dau két qua giai quyét ho so: lam thu tye phat hanh; lap va
quan ly, luu trir ho so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so toi Bo phan Iiép nhan va tra két qua
cap huyén.

0.5 ngay lam

vige

——

2. Néu ho so du diéu kién giai quyet:

a) Phong Gido duc va Dao tao -

To chire tham dinh ho so. chu tri phoi hop voi Hoi khuyén hoc cap
huyén, cac phong. ban. cac to chire chinh tri xa hoi cfip huyén t6 chirc
kiém tra danh gia, cong nhan “Don vi hoc tap” cép huyén va thuc hién
bao cdo theo ding quy dinh.

* Cong chuce duof(.“phém cong thy ly: Dy ‘thao van ban thanh lap T6

danh gia. Bdo cdo thanh 1ap Hoi dong danh gia, cong nhan “Don vi hoc
tap” cap huyén (sau day goi la Hoi d()ng, danh gia Lcl['l huyén). du kién to
chire cuge hop hodc van ban xin y kién cac ay vién Hoi dong dé¢ tham
dinh ho so dé nghi cong nhén “Don vi hoc tip” cap huyén va du thio
cac bién ban, ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chie thy 1y chiu trach nhiém vé két qua tham dinh. tham tra.
danh gia ho so; két qua giai quyét hd so va thé thire ky thuat trinh bay
khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo
sung khi ¢6 yéu céu tir Lanh dao Phong.

06 ngay lam
viée

* Lanh dao Phong: danh gia qua trinh thu Iy, xem xét du thao két qua
giai quyct ho so:
Néu khong nhat tri véi du thao két qua giai quyét ho so thi choy kién

chi dao. yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Cong chirc thy
ly dé thuc hién.

- Néu nhﬁt'tri voi dy thao két qua giai quyét ho so thi quyét dinh két
qua giai quyet ho so theo tham quyén dugc phan cong: chuyén Cong
chuc thu ly dé thuce hién.

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢m vé su chinh xac, hop phap, hop ly
cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét. quyvét dinh ban hanh.

06 ngay lam
Vige

* Cong chure duge phan cong thy ly:

Dong dau két qua giai quyét hod so: lam tha tue phat hanh: lap va
quan ly, luu trir ho so theo quy dinh.

02 ngay lam
vige
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b) Lanh dao UBND cip huyén

* Lanh dao UBND cip huyén: danh gid qua trinh thu ly, xem xét két
qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so:
- Nc.u khéong nhét tri véi két qua xir ly ho so va du thao két qua giai

quyét ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi. bo sung hoan thién
lai: chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

- Néu nhat tri voi két qua xir 1y ho so va két qua giai quyét ho so thi
phé duyét. ky chuyén Van phong UBND cip huyén - B phan Van thu.

Lanh dao UBND cép huyén chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop
phap. hop Iy cua két qua xtr Iy ho so va thong bao yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

4.5 ngay
lam viéc

¢) Van phong UBND cip huyén - B phin Vin thu

Pong dau vin ban; lam thu tuc phat hanh: 14p va quan 1y, luu trit ho
so theo quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét hd so toi Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén.

0,5 ngay lam
viéc

Budc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc B phan llt..p nhin va tra két qua (.dp huyén tiép nhan két
qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir, thuc
hién:

- Thong béo cho }(5 chire. ¢4 nhan biét trude qua tin nhan, thur dién ti,
dién thoai doi vai ho so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.

0.5 ngay lam
viée

- Tra két qua giai quyét hé so TTHC:
+ Tra két qua tryc tiép:

T6 chire, ¢4 nhéan nhan két qua giai quy é TTHC theo thm gian, dia
diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xudt trinh glay
hen tra két qua). Cong chire tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

P6i voi hd s0 nOp qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyct
dugc tra truc tiép tai Diém tra kel qua tap trung B phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén. Ca nhan. td chire t¢i nhan két qua gidi quyét TTHC
mang theo ho so gbe dé dbi chiéu va nop lai cho can b tiép nhan ho so.

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh c¢ong ich: thye hién theo
hudng dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén:

Tra két qua truc tuyén cho ca nhan. t6 chie thong qua Cong Dich vu
cong cua tinh khi ¢6 yéu cau va dugce phap luat cho phép.

Gio lam viée
theo quy
dinh cua tinh




