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QUYET PINH

Vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh néi bd
linh vuc Thanh tra trén dia ban thanh pho Hii Phong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

~ Can ci Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Lugt sita
doi, bo sung mot so dieu cua Ludt To chirc chinh phu va Ludt To chire chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cu Qu,yé't dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii tuéng Chinh
phb} ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh néi bo trong hé
thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025;

Céin cir cdc Quyét dinh ciia Thanh tra Chinh phii: Quyét dinh s6 70/0P-TTCP
ngay 08/3/2021 vé cong bé thii tuc hanh chinh dwoc thay thé trong linh viec phong
chong tham nhiing thuéc pham vi quan 1y nha mede cia Thanh tra Chinh phii;
Quyét dinh s6 457/0P-TTCP ngay 11/9/2023 céng bé thii tuc hanh chinh ndi bo
gitta cdc co quan hanh chinh nha nuoc thuoc pham vi chirc nang quan ly cua
Thanh tra Chinh phii; Quyét dinh 388/0D-TTCP ngay 16/7/2024 vé viéc céng bo
thu tuc hanh chinh ngi bo gitra cac co quan hanh chinh nha nudc thuoc pham vi
churc nang quan Iy cua Thanh tra Chinh phu,

Theo dé nghi ciia Chanh Thanh tra thanh phé tai To trinh s6 11/TTr-TTTP
ngay 31/10/2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muc thi tyc hanh chinh ndi
bd linh vuc Thanh tra méi ban hanh trén dia ban thanh pho Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Di@f:u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd, Chanh Thanh tra
thanh pho, Thu truong c:élc S¢, ban, nganh; Chu }ich Uy bwan nhan dan céac quan,
huyén, phuong x4, thi tran trén dia ban thanh pho va céc t6 chure, cd nhan ¢6 lién
quan can cir Quyét dinh thi hanh./.
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THU TUC HANH CHINH NOI BO LINH VUC THANH TRA TREN PIA

(Kém theo Quyét dinh sé

BAN THANH PHO HAI PHONG
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thang

Chu: tich Uy ban nhan dén thanh pho)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

nam 2024 cua
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Tén tha tuc hanh chinh

Linh vuc

Trang

Thi tuc hanh chinh cép tinh

A

Thi tuc hanh chinh cép tinh thudc tham quyén giai quyét caa Uy

ban nhan dan thanh pho/ Chi tich Uy ban nhan dan thanh phé

Ban hénh,Ké’ hoach danh gia cong tac
phong, chong tham nhiing

Phong chdng
tham nhiing

5

Bao céo, nop lai qua tang

Phong chdng
tham nhiing

Xur ly qua tang doi véi qua tang bang tien,
giay to cd gia; hién vat; dich vu; dong,
thuc vat

Phong chdng
tham nhiing

Quyét dinh ap dung bién phap giam sét
viéc thuc hién nhiém vu, cong vu duoc
giao cua nguoi c6 xung dot lgi ich

Phong chdng
tham nhiing

Quyét dinh 4p dung bién phap tam dinh
chi viéc thuc hién nhiém vy, cong vu
dugc giao cua nguoi cd xung dot loi ich;
tam thoi chuyén ngudi c6 xung dot loi ich
sang vi tri cong tac khac

Phong chdng
tham nhiing

10

Quyét dinh &p dung bién phap dinh chi
viéc thuc hién nhiém vy, cdng vu duoc
giao cua nguoi c6 xung dot lgi ich

Phong chéng
tham nhiing

12

Ra quyét dinh tam dinh chi c6ng tac, tam
thoi chuyén vi tri cong tac khac dbi voi
ngudi ¢4 chuc vy, quyén han ¢ hanh vi
vi pham phap luat lién quan dén tham
nhiing

Phong chéng
tham nhiing

14




Quyét dinh huy bo quyét dinh tam dinh
chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong
tac khac va cong khai quyét dinh huy bo
viéc tam dinh chi cbng tac, tam thoi
chuyén vi tri cdng tac khéac

Phong chdng

tham nhiing

16

Ban hanh va cong khai ké hoach chuyén
doi vi tri cong tac doi véi nguoi ¢o chuac
vy, quyen han

Phong chdng
tham nhiing

17

10

Tiép nhan yéu cau giai trinh

Phong chdng
tham nhiing

18

11

Thuyec hién viéc giai trinh

Phong chdng
tham nhiing

19

12

Cap méi Thé thanh tra

Thanh tra

21

13

Cép d6i Thé thanh tra

Thanh tra

24

14

C4p lai Thé thanh tra

Thanh tra

27

Thi tuc hanh chinh cip tinh thugc tham quyén giai quyét ciaa

Thanh tra thanh phd/ Chanh Thanh tra thanh phé

Ban hanh ké hoach xac minh tai san, thu
nhap hang nim (sau khi dugc Chu tich
UBND thanh phé phé duyét noi dung ké
hoach)

Phong chdng
tham nhiing

30

Ban hanh Két luan xac minh tai san, thu
nhap theo Quyét dinh xac minh tai san,
thu nhap cua Co quan kiém soat tai san,
thu nhap; céng khai Két luan xac minh

Phong chdng
tham nhiing

31

Cung cip thong tin co s dir liéu vé kiém
soat tai san thu nhap (theo yéu cau cia co
quan, té chitrc, don vi phu trach cong tac
t6 chuc can bo, kiém tra cd tham quyén
cua Pang, Quéc hoi, co quan trung wong
ctia c4c to chire chinh tri - x4 hoi; Co quan
thanh tra, Kiém toan Nha nudc, Co quan
diéu tra, Vién kiém sat nhan dan, toa an
nhan dan)

Phong chéng
tham nhiing

32




Cung cip thdng tin vé tai san, thu nhap

Phong chdng
tham nhiing

32

Thi tuc hanh chinh cap huyén

Bao cao, nop lai qua tang

Phong chdng
tham nhiing

33

Xur Iy qua ting di véi qua tang bang tién,
giay to cO gia; hién vat; dich vu; dong,
thuc vat

Phong chdng
tham nhiing

35

Quyét dinh ap dung bién phap giam sét
viéc thuc hién nhiém vu, cong vu duoc
giao cua nguoi c6 xung dot lgi ich

Phong chdng
tham nhiing

36

Quyét dinh 4p dung bién phap tam dinh
chi viéc thuc hién nhiém vy, céng vu
duoc giao cua nguoi c6 xung dot loi ich;
tam thoi chuyén ngudi c6 xung dot loi ich
sang vi tri cong tac khac

Phong chdng
tham nhiing

37

Quyét dinh &p dung bién phap dinh chi
viéc thuc hién nhiém vu, cong vu duoc
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Phong chdng
tham nhiing

40

Ra quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam
thoi chuyén vi tri cong tac khac d6i voi
ngudi ¢4 chuc vy, quyén han cé hanh vi
vi pham phap luat lién quan dén tham
nhiing

Phong chdng
tham nhiing

41

Quyét dinh huy bo quyét dinh tam dinh
chi cdng tac, tam thoi chuyén vi tri cong
tac khéc va cong khai quyét dinh hay bo
viéc tam dinh chi cbng tac, tam thoi
chuyén vi tri cong tac khéac

Phong chdng
tham nhiing

44
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vy, quyen han

Phong chdng
tham nhiing

45




Phong chdng

9 | Tiep nhan yéu cau giai trinh tham nhiing 46
10 | Thuc hién viec giai trinh Phong chong |,
tham nhiing
I11 | Thia tuc hanh chinh cap x&
e Phong chdng
1 | B&o cao, nop lai qua tang tham nhiing 48
Xt ly qua tang dbi voi qua tang bang tién, | -, . £
2 | gidy tir c6 gia: hien vat: dich vu; dong, | L1ong chong | g
A tham nhiing
thuc vat
U S Phong chdng
3 | Tiep nhan yéu cau giai trinh tham nhiing 51
4 | Thye hien viec giai trinh Phong chong | 5,

tham nhiing




PHAN I1
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOI BO
I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

~A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH THUQC THAM QUYEN
GIAlI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO/CHU TICH UY
BAN NHAN DAN THANH PHO

1. Ban hanh ké hoach danh gia cong tac phong, chong tham nhiing
a) Trinh ty thwe hién:

+ Budc 1: Hang nim, cin ct vao Ké hoach danh gia cong tac phong, chdng
tham nhiing cua Thanh tra Chinh phi; Quyét dinh ban hanh “B6 chi So danh gia
va tai liéu huéng dan danh gia cong tac phong, chong tham nhiing cap tinh cua
Thanh tra Chinh phu, Uy ban nhan dan thanh phd giao Thanh tra thanh phd xay
dung ké hoach danh gi4 céng tic phong, chdng tham nhiing ctia thanh ph.

+ Budc 2: Thanh tra thanh phd xay dung du thao Ké hoach danh gia cong
tac phong, chong tham nhiing cua thanh pho va van ban trinh Chu tich Uy ban
nhan dan thanh pho xem xét, ban hanh.

+ Budc 3: Xét dé nghi, to trinh, Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho ban
hanh Ké hoach danh gia cong tac phong, cong tham nhiing ctuia thanh pho.

b) Céach thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng phan mém Vin phong
dién tur.

¢)Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwgng ho so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

f) Poi twong thwe hién TTHC: Thanh tra thanh ph.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: Thanh tra thanh phé.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

h) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ké hoach danh gia cong tac
phong, chong tham nhiing dugc ban hanh.

i) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh: Ké hoach danh gia
cong tac phong chong tham nhiing phai ¢6 cac ndi dung sau: Muc dich, yéu cau
cua ke hoach; Thoi gian to chuc thuc hién; doi tuong to chac thuc hién; ndi dung



thuc hién. Viéc danh gia cong tac phong, chéng tham nhiing phai ¢am bao tinh
chinh xac, khach guan va tuan tha cac quy dinh cua phap luat.

) Cin cir phap Iy cia thi tuc hanh chinh: Bicu 21 Nghi dinh s6
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi ti€t mét so dicu va
bién phap thi hanh Luét Phong, chong tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu Stra d6i, bo sung mot so dieu caa Nghi dinh
59/2019/NB-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu.

2. Bao c4o nop lai qua tang

a) Trinh ty thyce hién:

+ Budgc 1: Co quan, t6 chure, don vi khi nhhéan dugc qua ting khong dung quy
dinh thi phai tr choi; truong hop khong tir choi dugc thi phai giao lai qua tang
cho bo phan chiu trach nhiém quan ly qua tang cua co quan, don vi d6 dé xu ly
theo quy dinh.

+ Budc 2: Nguoi ¢o chuc v, quyén han khi nhhén dugc qua tang khong dung
quy dinh thi phai tir choi; truong hop khong tir choi duoc thi phai bao cao Thu
trudng co quan, to chtre, don vi minh hoéc Thu truong co quan, to chuc, don vi
cap trén truc tiep va nop lai qua tang dé xu ly trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké
ttr ngay nhan duoc qua tang.

+ Budc 3: Xay dung Bao céo nop lai qua tang trinh cap c6 tham quyén
quyeét dinh.

b) Céch thirc thwe hién: Truc tiép tai cac co quan, don vi.
c) Thanh phin ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét:

- Budc 1 va budce 3: chua quy dinh thot gian thuc hién;

- Budc 2: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc qua.

f) Poi twgng thye hién thu tuc hanh chinh: Co quan, to chuc, don vi khu
vuc nha nude, bao gdm: co quan nha nude, to chic chinh tri, to chtc chinh trj -
xd hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nude va to chire, don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co so vat chat, cap
phat toan bd hoac mdt phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tlep quan ly
hoac tham gia quan 1y.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

f Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan, to g:hl'rc, don vi khu vuc nha nudéc,
bao gom: co quan nha nudc, to chuc chinh tri, té6 chirc chinh tri - xa hoi, don vi

vil trang nhan dan, don vi sy nghiép cdng lap, doanh nghiép nha nude va t6 chic,
don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so vat chat, cap phét toan bo hoac



mat phan kinh phi hoat dong, do Nha nuéc truc tiép quan ly hoic tham gia quan
1y,

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd.

h) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Bio cdo ndp lai qua ting.

1) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

K) Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Bao céo dugc thé hién
bﬁng van ban va co dﬁy da cac ndi dung: Ho, tén, chlic vu, co quan, dia chi cua
nguoi tang qua; loai va gia tri clia qua tang; thoi gian, dia diém va hoan canh cu
thé khi nhan qua ting; mdi quan hé voi nguoi ting qua.

I) Cin ctr phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Diéu 26 Nghi dinh 5O
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhting; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu Stra do61, bd sung mdt s6 di€u cua Nghi dinh
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu.

3. Xir Iy qua tiing d6i voi qua ting bang tién, gidy to co gia; hién vat;
dich vu; dong, thuc vat

a) Trinh ty thyce hién:

+ Budge 1:

Dbi v6i qua ting bang tién, gidy to co gia thi Thi trudng co quan, to chic,
don vi to chtrc ti€p nhan, bao quan va lam thu tuc ndp vao ngan sach nha nudc
theo quy dinh cua phép luat.

D61 voi qua tdng bang hién vat, Thu trudng co quan, t6 chirc, don vi tiép
nhén, bdo quan va xur Iy nhu sau:

Xéc dinh gia tri cua qua tang trén co sé gia cua qua tang do co quan, don vi,
c4 nhan ting qua cung cap (néu cd) hodc gia tri cia qua ting twong tu duoc ban
trén thi truong. Trong truong hop khong xac dinh duge gia tri clia qua tang bang
hién vat thi c6 thé dé nghi co quan c6 chirc ning xac dinh gia;

Quyét dinh ban qua tang va t6 chirc cong khai ban qua ting theo quy dinh
cua phéap luat;

Nop vao ngan sach nha nudc s tién thu duge sau khi trir di chi phi lién quan
dén vi¢c xu ly qua tang trong thot1 han 30 ngay, ké tir ngay ban qua tang.

+ Péi véi qua tang la dich vu tham quan, du lich, y té, gido duc - dao tao,
thue tp, bdi dudng trong nude hodc ngoai nude, dich vu khac thi Tha truéng co
quan, td chire, don vi phai thong bao dén co quan, td chire, don vi cung cép dich
vu vé viée khong str dung dich vu do.

+ Déi véi qua tang la dong vat, thuc vat, thuc ph:flm tuoi, séng va hién vat
khac kho bao quan thi Thu trudng co quan, td chirc, don vi cin ¢t tinh hinh cu
thé va quy dinh cua phap lut vé xir Iy tang vat trong cac vu viéc vi pham hanh



chinh délquyét dinh xtr 1y theo thAm quyén hoic bao cdo Cap c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh xur ly.

- Budce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay xir Iy qua ting, co
quan, to chure, don vi xur Iy qua tédng co trach nhiém thong bao bang van ban cho
co quan, t6 chirc, don vi quan Iy nguoi tang qua hoac Cap trén truc tiép cua co
quan, t6 chirc, don vi di ting qua dé xem xét, xir 1y theo thim quyeén.

b) Cach thirc thyc hién: Tai co quan, don vi.

c) Thanh phin, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lweng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét:

- Budc 1: chua quy dinh thoi gian thuce hién;

- Budc 2: 05 ngay lam viée, ké tir ngdy xt Iy qua ting.

f) Poi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chue, don vi khu
vuc nha nudc, bao gobm: co quan nha nudc, té6 chuc chinh tri, t6 chirc chinh tri -
xd hoi, don vi vl trang nhén dan, don vi sy nghi¢p cong 1ap, doanh nghiép nha
nudc va té chuce, don vi khéc do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co s& Vé‘g chat, cap
phat toan bd hoac mot phan kinh phi hoat dQng, do Nha nudc truc tiép quan ly
hodc tham gia quan ly. Nguoi co chirc vu, quyén han cong tac tai co quan, to chrc,
don vi khg vuc nha nudc va co quan, to chirc, ca nhan khac c6 li€én quan trong
phong, chong tham nhiing.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan, to g:hl'rc, don vi khu vuc nha nuéc,
bao gom: co quan nha nudc, to6 chuc chinh tri, to chac chinh tri - xa hoi, don vi
vil trang nhan déan, don vi sy nghiép cdng 1ap, doanh nghiép nha nudce va to chic,
don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co sé vt chat, cap phat toan b6 hoac
mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiep quan ly hoac tham gia quan
ly.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh phd

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong béo.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

) Yéu ciu diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

m) Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: DPiéu 27 Nghi dinh sb
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhting; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu Stra doi, bd sung mdt s6 diéu cua Nghi dinh
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu.



4. Quyét dinh ap dung bién phap giam sat viéc thwc hién nhiém vu, cong
vu dugrc giao cia nguwoi cé xung dot loi ich

a) Trinh ty thyce hién:

Viéc quyét dinh giam sat thuc hién nhiém vy, ¢éng vu cta ngudi 6 Xung
dot loi ich dugc thuc hién khi ¢6 can ctr cho rang nguoi d6 khong bao dam tinh
dung dan, khach quan, trung thyuc trong viéc thuc hién nhiém vy, céng vu ma chwa
can thiét phai &p dung bién phap dinh chi, tam dinh chi cong tac hoic tam thoi
chuyén ngudi co xung dot lgi ich sang vi tri cong tac khac.

Nguoi truc tiép quan ly, st dung ngudi c¢6 xung dot loi ich can ctr vao pham
vi, quy mo, tinh chat va ngi dung caa nhiém vy, cong vy, quyét dinh tu gidm sat
hoac giao cho cong chic thudc tham quyéen quan ly caa minh thuc hién viéc giam
sat.

b) Cach thirc thwe hién: khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.
d) S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

f) Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi khu
vuc nha nude, bao gdm: co quan nha nude, to chic chinh tri, to chic chinh trj -
xd hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi su nghi€p cong lap, doanh nghiép nha
nude va to chire, don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co so vat chat, cap
phat toan bd hodc mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tlep quan ly
hoac tham gia quan 1y.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan, to ghL'rc, don vi khu vuc nha nuéc,
bao gom: co quan nha nudc, to6 chuc chinh tri, to chac chinh tri - xa hoi, don vi
vil trang nhan déan, don vi sy nghiép cdng 1ap, doanh nghiép nha nudce va to chic,
don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co sé vt chat, cap phat toan b6 hoac
mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiep quan ly hoac tham gia quan
ly.

+ Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho,
Nguoi ding dau cac co quan chuyén mon, co quan thugc Uy ban nhan dan thanh
pho Hai Phong.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh &p dung bién phap
gidm sat viéc thuc hién nhiém vy, cdng vu duogc giao cua nguoi c6 xung dot loi ich.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

) Yéu ciu diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Noi dung gidm sat
bao gobm: Viéc thuc hién nhi€ém vy, cong vu duogc giao c6 xung dot 1oi ich bao
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gom tién do va két qua da dat dugc; Kho khan, vudng mac phat sinh trong viéc
thuc hién nhiém vy, cong vy; Cac ndi dung khéc cé lién quan dén vi¢c thuc hién
nhiém vy, cong vu cua nguoi cd xung dot loi ich.

m) Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Piéu 31, 32 Nghi dinh s6
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu Stra d6i, b sung mot sd diéu ctia Nghi dinh
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phu.

5. Quyét dinh ap dung bién phap tam dinh chi viéc thwe hién nhiém vu,
cong vu dugce giao cia ngwoi ¢6 xung dot lgi ich; tam thoi chuyén nguwoi cé
xung dot lgi ich sang vi tri cong tac khac

a) Trinh ty thwe hién:

Viéc tam dinh chi thuc hién nhiém vy, cong vu cta nguoi ¢6 xung dot loi
ich; viéc tam thoi chuyén nguoi c6 xung dot loi ich sang vi tri cong tac khac duoc
thuc hién khi ¢6 cin cir cho rang néu dé nguoi d6 thuc hién nhiém vy, cdng vu
hoac tiép tuc giir vi tri cong tac d6 s& khong dam bao tinh khach quan, minh bach
trong hoat dong ctia co quan, t6 chirc, don vi.

Viéc tam dinh chi viéc thuc hién nhiém vy, cdng vu va tam thoi chuyén
ngudi co xung dot loi ich sang vi tri cong tac khac dugc thuc hién theo quy dinh
tai Muc 3 Chuong VI cua Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP va nhitng quy dinh khac
cua phap luat vé can bo, cong chic, vién chic va phap luat vé lao dong.

b) Céach thirc thuc hién: khong quy dinh

¢) Thanh phan, s6 lwgng hé so: Khong quy dinh.
d) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

f) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi khu
vue nha nudc, bao gébm: co quan nha nudc, té chite chinh tri, té chitc chinh tri -
xd hoi, don vi vil trang nhan dan, don vi sy nghip cong 1ap, doanh nghiép nha
nuéc va td chirc, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co s vat chét, cap
phat toan bd hoac mat phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tlep quan ly
hodc tham gia quan 1y; ngudi ¢ chirc vu, quyén han cong tac tai co quan, to chirc
don vi khu vyc nha nuéc va co quan, td chirc, ca nhan khac c6 lién quan trong
phong, chéng tham nhiing.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryuc tiép thuc hién: Thu trudng co quan, t6 chirc, don vi khu vuc
nha nuéc, bao gom: co quan nha nudc, t6 chac chinh tri, to chic chinh trj - x&
hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép nha nudc
va t6 chire, don vi khac do Nha nuéc thanh lap, dau tu co sd vat chat, cap phat
toan bo hozc mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nuéc truc tiép quan Iy hoic
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tham gia quan ly; ngudoi co chuc vy, quyén han cdng tac tai co quan, t6 chic don
vi khu vire nha nudce va co quan, to chirc, c& nhan khac c6 lién quan trong phong,
chéng tham nhiing.

+ Co quan ¢ tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé,
Nguoi dimg dau cac co quan chuyén mon, co quan thuéc Uy ban nhan dan thanh
phd Hai Phong.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi viéc
thuc hi¢n nhi€ém vy, cong vu dugc giao cia nguoi cd xung dot 1oi ich; tam thoi
chuyén nguoi c6 xung dot loi ich sang vi tri cong tac khac.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
k) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
) Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Nguodi ¢é chic vu, quyén han dugc xac dinh 1a c6 xung dot 1o1 ich khi cé
dau hi€u rd rang cho rang nguoi doé thudc hoac s€ thudoc mot trong cac truong hop
sau day:

+ Nhan ti€n, tai san hoac lgi ich khac cia co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan lién
quan dén cong viéc do minh giai quyét hoac thudc pham vi quan 1y cua minh;

+ Thanh lap, tham gia quan ly, diéu hanh doanh nghiép tu nhan, cong ty
trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan, cong ty hop danh, hop tac xa, trur truong
hop luat c6 quy dinh khéac;

+ Tu van cho doanh nghiép, t6 chirc, c4 nhan khac ¢ trong nudc va nudc
ngoai vé cong viéc o lién quan dén bi mat nha nudc, bi mat cong tac, cong viee
thudc thim quyén giai quyét hodc tham gia giai quyét;

+ Str dung nhitng thong tin c6 duge nho chire vy, quyén han ctia minh dé vy
lo1 hodc dé phuc vu loi ich cua t6 chirc hodc ca nhan khac;

+ B tri vo hodc chéng, bd, me, con, anh, chi, em rudt cua minh gilt chirc vu
quan 1y vé t6 chtrc nhan su, ké toan, 1am thi quy, thu kho trong co quan, to chirc,
don vi hodc giao dich, mua ban hang hoa, dich vu, ky két hop dong cho co quan,
t6 chtrc, don vi do minh 13 ngudi dimg dau hodc cdp pho cta nguoi dimg dau;

+ Gop von vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé do minh
truc tiép thuc hién viéc quan 1y nha nudc hodc dé vg hodc chdng, b, me, con kinh
doanh trong pham vi nganh, nghé do minh tryc tiép thuc hién viéc quan 1y nha
nudc;

+ Ky két hop déng v6i doanh nghiép thude sé hiru cia vo hodc chéng, bo,
me, con, anh, chi, em rudt hodc dé doanh nghiép thudc sé hiru ctia vo hodc chéng,
bd, me, con, anh, chi, em rudt tham du céac g01 thau cta co quan, t6 chirc, don vi
minh khi dugc giao thyc hién cac giao dich, mua ban hang hoa, dich vy, ky két
hop déng cho co quan, t6 churc, don vi do;
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+ C6 vo hodc chong, bo, me, con, anh, chi, em rudt 1a ngudi c6 quyén, loi
ich truc tiép lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, cong vu ciia minh;

+ Can thi€p hodc tac dong khong dung dén hoat dong cua co quan, to chirc,
don vi, c4 nhan c6 tham quyén vi vu loi.

m) Cin ci phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Diéu 31, 33 Nghi dinh s6
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 didu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing; Nghi dinh sO 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu sta d6i, bd sung mot s6 diéu cuia Nghi dinh
s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.

6. Quyét dinh ap dung bién phap dinh chi viéc thuc hién nhiém vu, céng
vu dwoc giao cia nguwoi c6 xung dot lgi ich

a) Trinh ty thwe hién:

Viéc dinh chi thyc hién nhiém vy, cong vu cua nguodi ¢6 xung dot loi ich
dugc thue hién khi ¢6 can ctr 10 rang vé viéc ngudi d6 c6 hanh vi vi pham phap
luat hodc c6 tac dong khong dung dan, gay kho khan, can tré dén hoat dong cia
co quan nha nudc c¢6 tham quyén.

- Trong thot han 05 ngay, ké tir ngay co can ctr dugc quy dinh trén thi nguoi
dung dau co quan, to chuc, don vi quyét dinh hodc dé nghi ngudi c6 tham quyén
quan ly nguoi co chuc vu, quyén han quyet dinh dinh chi viéc thyc hién nhiém
vu, cong vu d6i vdi ngudi co chic vy, quyén han.

+ Quyét dinh dinh chi viéc thuc hién nhiém vy, cong vu phai ghi 0 ho va
tén ctia ngudi c¢6 chirc vu, quyén han; thoi gian dinh chi; 1y do dinh chi; quyén va
nghia vu ctia ngudi c6 chiic vu, quyén han bi dinh chi; hiéu luc thi hanh.

+ Quyét dinh dinh chi viéc thyc hién nhiém vu, cong vu phai duge guri cho
nguoi bi dinh chi va co quan, to chirc, don vi, ca nhan co6 thong tin, bao cdo vé
xung dot loi ich.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

g) Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan, to chire, don vi khu
vuc nha nude, bao gdm: co quan nha nude, to chic chinh tri, to chic chinh trj -
xd hoi, don vi vil trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nude va to chire, don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co so vat chat, cap
phat toan bd hodc mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly
hodc tham gia quan ly.

h) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+Co quan tryc tiép thuc hién: tha truong co quan, t6 chire, don vi khu vyc nha
nudc, bao gdm: co quan nha nuéc, to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hoi,
don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghi¢p cong lap, doanh nghi€p nha nudc va
td chirc, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co s& vat chat, cép phat toan



13

bd hoac mot phﬁn kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan 1y hodc tham
gia quan 1y; nguoi c6 chtrc vy, quyén han cong tac tai co quan, t6 chirc, don vi
khu vyc nha nudc va co quan, to chirc, ci nhan khac co lién quan trong phong,
chéng tham nhiing.

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé,
Nguoi dimg dau cac co quan chuyén moén, co quan thuoc Uy ban nhan dan thanh
phé Hai Phong.

i) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh dinh chi viéc thuc
hién nhi€ém vy, cong vu dugc giao cua nguoi cd xung dot loi ich.

k) Phi, I¢€ phi: Khong quy dinh.

1) Yéu cau diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi ¢6 chiic vy, quyén han duoc xac dinh 1a c6 xung dot loi ich khi co
dau hiéu rd rang cho rang nguoi d6 thudc hodc s& thudc mot trong cac truong hop
sau day:

+ Nhén tién, tai san hodc loi ich khac cua co quan, t6 churc, don vi, ca nhan
lién quan dén cong viéc do minh giai quyét hodc thudc pham vi quan 1y ctia minh;

+ Thanh 1ap, tham gia quan 1y, diéu hanh doanh nghiép tu nhan, cong ty
trach nhiém hiru han, cong ty cd phan, céng ty hop danh, hop tac x3, trir truong
hop luét c6 quy dinh khac;

+ Tu van cho doanh nghiép, t6 chirc, c4 nhan khac ¢ trong nudc va nudc
ngoai vé cong viéc co lién quan dén bi mat nha nudc, bi mat cong tac, cong viee
thudc thim quyén giai quyét hodc tham gia giai quyét;

+ Str dung nhitng thong tin c6 duge nho chirc vy, quyén han ctia minh dé vy
loi hodc dé phuc vu loi ich cta to chtrc hoic c4 nhan khac;

+ B4 tri vo hodc chéng, bd, me, con, anh, chi, em rudt cia minh gitlr chirc vu
quan 1y vé t6 chtrc nhan su, ké toan, 1am tha quy, thu kho trong co quan, to chic,
don vi hoic giao dich, mua ban hang hoa, dich vy, ky két hop dong cho co quan, to
chire, don vi do minh la nguoi ding dau hodc cap pho ciia nguoi dimg dau;

+ Gop von vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé do minh
truc tiép thuc hién viéc quan 1y nha nudc hoic dé vQ hodc chdng, b, me, con kinh
doanh trong pham vi nganh, nghé do minh tryc tiép thuc hién viéc quan 1y nha
nudc;

+ Ky két hop déng v6i doanh nghiép thude sé hitu cia vo hodc chéng, bo,
me, con, anh, chi, em rudt hodc dé doanh nghiép thude sé hitu cua v hodc chéng,
bd, me, con, anh, chi, em rudt tham du céac g01 thau cta co quan, t6 chirc, don vi
minh khi dugc giao thyc hién cac giao dich, mua ban hang hoa, dich vy, ky két
hop déng cho co quan, t6 churc, don vi do;

+ Co6 vo hoac chéng, bd, me, con, anh, chi, em rudt la nguoi co quyén, loi
ich tryc tiép lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, cong vu ctia minh;

+ Can thi€p hodc tac dong khong dung dén hoat dong clia co quan, t6 chuc,
don vi, c4 nhan c6 tham quyén vi vu loi.

m) Ciin cit phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Diéu 31, 34 Nghi dinh s6
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sb diéu va
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bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing; Nghi dinh §6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu Stra d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
s0 59/2019/Nb-CP ngay 01/7/2019.

7.Ra quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri céng tac
khac doi véi ngwoi cO chirc vy, quyen han c6 hanh vi vi pham phép luat lién
quan den tham nhiing

a) Trinh ty thyce hién:

+ Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 cian ctt duoc quy dinh tai
Piéu 43 caa Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP thi nguoi dimg dau co quan, to chic,
don vi quyét dinh hodc dé nghi nguoi ¢d tham quyen quan 1y ngudi ¢ chuac vy,
quyen han quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khéac
d6i voi ngudi 6 chic vy, quyén han.

+ Viéc lra chon ap dung bién phap tam dinh chi cdng tac hozc tam thoi chuyén
Vi tri cong tac doi v&i nguoi ¢6 chic vu, quyén han do ngudi dimg dau co quan, to
chire, don vi hodc ngudi 6 tham quyén quan ly can bo, cdng chuc, vién chic quyét
dinh cin ctr vao tinh chat, mtc d caa ting vu viéc cu thé va yéu cau b tri, s dung
cén bo, céng chic, vién chie trong co quan, to chiic, don vi do.

+ Quyét dinh tam dinh chi cdng tac, tam thoi chuyén vi tri cdng tac khac phai
ghi rd ho va tén cta ngudi ¢6 chac vy, quyén han; thoi gian tam dinh chi cong tac,
tam thoi chuyén vi tri cdng tac khac; 1y do tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi
tri cdng tac khac; quyén va nghia vu ctia ngudi ¢d chic vu, quyén han bi tam dinh
chi c6ng tac, tam thoi chuyén vi tri cdng tac khac; hiéu luc thi hanh.

+ Quyét dinh tam dinh chi cng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac dbi
V&1 ngudi €O chiic vy, quyén han phai dugc giri cho nguoi bi tam dinh chi, nguoi bi
tam thoi chuyén vi tri cong tac khac, co quan, to chirc, don vi noi nguoi do dang
cong tac va noi tiep nhan nguoi tam thoi chuyén vi tri cong tac dén lam viéc.

+ Trong truong hop phép luat khac c6 quy dinh vé trinh tu, thu tuc tam dinh
chi cong tac, tam thoi chuyeén vi tri cong tac khac thi ap dung quy dinh cia phap
luat do.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

c) Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

f) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi khu
vuc nha nudc, bao gdm: co quan nha nudc, t6 chic chinh tri, té6 chirc chinh tri -
xd hoi, don vi vl trang nhan dan, don vi sy nghi¢p cong lap, doanh nghiép nha
nuéc va to chirc, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co s vat chat, cap

phat toan bd hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nuéc truc tiép quan ly
hodc tham gia quan ly; nguoi c6 chirc vy, quyén han cong tac tai co quan, td chic
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don vi khu vuc nha nudc va co quan, t6 churc, cd nhan khéc co6 lién quan trong
phong, chong tham nhiing.

g) Co quan glal quyet thu tuc hanh chinh:

+Co quan tryc tiép thuc hién: thu truong co quan, t6 chire, don vi khu vyc nha
nudc, bao gdm: co quan nha nudc, to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hoi,
don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghi¢p cong lap, doanh nghi€p nha nudc va
t6 chirc, don vi khac do Nha nuéc thanh 1ap, dau tu co so vat chat, cap phat toan
bd hodc mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly hodc tham
gia quan ly; nguoi co chire vu, quyén han cong tac tai co quan, t6 chirc, don vi
khu vuc nha nudc va co quan, to chirc, ca nhan khac o lién quan trong phong,
chéng tham nhiing.

+ Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd,
Ngudi dimg dau cac co quan chuyén mon, co quan thudc Uy ban nhan dan thanh
ph6 Hai Phong.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi cong
tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
K) Yéu cau diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Can ctr ra quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac
khac:

+ Viéc quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac
khac d6i v6i ngudi co chirc vu, quyén han chi duoc thuc hién khi ¢6 cin ct cho
rang ngudi d6 c6 hanh vi vi pham phap luat lién quan dén tham nhiing va c6 thé
gy kho khin cho viéc xem xét, xtr Iy néu van tiép tuc lam viéc.

Can ctr cho rang ngudi ¢é chirc vu, quyén han c6 hanh vi vi pham phap luat
lién quan dén tham nhiing khi thuéc mét trong cac truong hop sau day:

+ C¢6 van ban yéu cau cua Co quan thanh tra, Kiém toan nha nudc, Co quan
diéu tra, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan;

+ Qua x&c minh, 1am rd ndi dung theo don t6 cao phat hién nguoi cd chire
vy, quyén han thyc hién hanh vi ¢6 dau hi¢u tham nhiing;

+ Qua cong tac tu kiém tra trong co quan, to chire, don vi phat hién nguoi
c6 chuc vy, quyén han thyc hién hanh vi c6 dau hiéu tham nhiing;

+ Qua cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh phat hién ngudi c6 chirc vu,
quyén han thuc hién hanh vi vi pham phap luat lién quan dén vié¢c thuc hién nhi¢m
vy, cong vy, quan ly, sir dung tai chinh cong, tai sdn cong.

+ Ngudi co chirc vy, quyén han duoc coi 1a co thé gay kho khin cho viéc

xem xét, xir Iy ctia co quan nha nude ¢ tham quyén khi ngudi d6 ¢6 mot trong
cac hanh vi sau day:



16

+ Tur chéi cung cap thong tin, tai liéu hodc cung cap thong tin, tai liéu khong
day du, sai su that;

+C6 ¥ tri hodn, trén tranh khong thyc hién yéu cau ciia ngudi c¢6 tham quyén

trong qua trinh x4c minh, lam rd hanh vi tham nh{ing;
~ + Tuy thao g& niém phong tai lidu, ti€u huy thong tin, tai liéu, ching c;
tau tan tai san co lién quan dén hanh vi vi pham phap luat;

+ Loi dung chuc vu, quyép han, anh hudng cua minh, cia nguoi khac hodac
dung hinh thic khac dé che giau hanh vi vi pham phép luat, gay kho khéan cho
viéc xac minh, lam ro.

) Cin cir phép Iy cia thi tuc hanh chinh: Dicu 46, 47 Nghi dinh s0
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhting; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu Stra d61, bo sung mét s6 di€u ctua Nghi dinh
s0 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.

8. Quyét dinh hity bé quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thai chuyén
vi tri cong tac khac va cong khai quyét dinh hiy bé viéc tam dinh chi cong
tac, tam thai chuyen vi tri cong tac khéac

a) Trinh ty thyc hién:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy co quan, to chtic co tham
quyén két luan nguoi co chue vy, quyen han khong c6 hanh vi tham nhiing thi
nguoi dé ra quyét dinh phai huy bo quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi
chuyén vi tri cong tac khac d6i voi nguoi co chire vy, quyén han.

+ Quyet dinh huy bo viéc tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong
tac khac duoc gui cho ngudi cé chirc vy, quyén han bi tam dinh chi cong tac, tam
thoi chuyén vi tri cong tac khéc, co quan, t6 chirc, don vi noi nguoi dé dang cong
tac va noi tiép nhan ngudi tam thoi chuyén vi tri cong tac dén 1am viéc.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ban hanh quyét dinh huy bo
viéc tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac, nguoi ra quyét
dinh c6 trach nhiém coéng khai bang mot trong cac hinh thirc sau day:

Cong bo tai cudc hop toan thé ctia co quan, t6 chure, don vi noi nguoi bi tam
dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac lam viéce;

Niém yét tai tru s¢ lam viéc cua co quan, t6 chirc, don vi noi nguoi bi tam
dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac d6 lam viéc trong thoi han
15 ngay lién tuc, ké tir ngdy niém yét.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.
c) Thanh phin ho so: Khong quy dinh.
d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.
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f) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire, don vi khu
vuc nha nude, bao gdm: co quan nha nude, to chic chinh tri, to chic chinh trj -
xd ho1, don vi vii trang nhén dan, don vi sy nghi€p cong 1ap, doanh nghi€p nha
nudc va to chirc, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co s vt chét, cap
phat toan bd hodac mdt phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tlep quan ly
hodc tham gia quan ly.

g) Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: thu trudng co quan, t6 chure, don vi khu vuc
nha nudc, bao gdm: co quan nha nudc, té chire chinh tri, to chic chinh tri - X4
hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong 1ap, doanh nghi€p nha nudc
va t6 chire, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co s¢ vat chat, cap phat
toan bd hoac mot phﬁn kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan 1y hoac
tham gia quan 1y; ngudi c¢6 chirc vu, quyén han cong tac tai co quan, t6 chic, don
vi khu vuc nha nudc va co quan, to chirc, ca nhan khac c6 lién quan trong phong,
chéng tham nhiing.

+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé,
Nguoi dimg dau cac co quan chuyén mon, co quan thudc Uy ban nhan dan thanh
phé Hai Phong.

f) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh huy boé quyét dinh
tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac.

g) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
h) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.
i) Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k) Cén cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Diéu 48, 49 Nghi dinh s6
59/2019/NB-CP ngay 01/7/2019 caa Chinh pht Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phép thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu Stra d6i, bo sung mot sd diéu ctia Nghi dinh
s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.

9. Ban hanh va cong khai ké hoach chuyén ddi vi tri cong tic ddi voi
nguwoi co chirc vu, quyén han

a) Trinh ty thwce hién:

Dinh ky hang nam, nguoi dimg dau co quan, t6 chuc, don vi phai ban hanh
va cong khai ké hoach chuyén d6i vi tri cong tac dbi voi nguoi co chire vu, quyén
han theo thAm quyén quéan 1y can bo.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép tai cic co quan, don vi.
c) Thanh phin ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
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f) Péi twong thwe hién TTHC: Thu trudéng co quan, to chic, don vi khu
vuc nha nude, bao gdm: co quan nha nude, to chic chinh tri, to chic chinh trj -
x@ hoi, don vi vl trang nhan dan, don vi su nghi¢p cong lap, doanh nghiép nha
nudc va to chirc, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co so vat chat, cap
phat toan bd hodac mdt phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tlep quan ly
hodc tham gia quan ly.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi khu
vuc nha nude, bao gdm: co quan nha nude, to chic chinh tri, to chirc chinh trj -
x& ho1, don vi vii trang nhén dan, don vi sy nghi€p cong lap, doanh nghiép nha
nudc va td chirc, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co s vat chét, cip
phat toan b hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan 1y
hodc tham gia quan 1y.

h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ké hoach chuyén doi vi tri cong
tac doi voi nguoi ¢ chuc vy, quyéen han

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Ké hoach chuyén do6i
vi tri cong tac phai néu rd6 myc dich, yéu cau, truong hop cu thé phai chuyén doi
vi tri cong tac, thoi gian thyc hién chuyen d6i, quyén, nghia vu cta nguoi phai
chuyén d6i vi tri cong tac va bién phap to chirc thuc hién.

D Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh: Diéu 24, 25, 26 Luat Phong
chong tham nhiing 2018.

10. Tiép nhén yéu ciu gidi trinh

a) Trinh ty thwe hién:

Bude 1: Xac dinh ndi dung yéu cau giai trinh c6 dap Gng du cac diéu kién
theo quy dinh hay khong dé tiép nhan.

Budc 2: Co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan c6 trach nhiém gidi trinh tiép nhan
yéu cau giai trinh:

+ Truong hop yéu cau giai trinh khong thudc trach nhiém thi nguoi tiép nhan
hudng din ngudi yéu cau dén co quan co tham quyén theo quy dinh phap lut.

+ Truong hop ndi dung yéu cau gidi trinh da dugc giai trinh cho ngudi khac
trude d6 thi cung cap ban sao van ban giai trinh cho nguoi yéu cau.

+ Truong hop vin ban yéu cau giai trinh khong dap tng diéu kién quy dinh
thi nguoi tiép nhan cé trach nhiém hudng dan nguoi yéu cdu giai trinh bd sung
thong tin, tai li¢u.

Budc 3: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tlep nhén yéu cau,
ngu’oq giai trinh phai thong bao bang van ban cho nguoi yéu cau giai trinh vé viéc
giai quyét hoac khong giai quyét va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

c) Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwong hd so: 01 bo.

e) Thoi han giai quyét:



19

- Budc 1 va bude 2: chua quy dinh thoi gian thyc hién;

- Bude 3: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhan yéu cau.

f) Co quan thue hién TTHC: Co quan, t6 chtic, ca nhan.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan thuc hién giai quyét TTHC: Co quan hanh chinh Nha nuéc cac
cap, cac don vi su nghiép cong lap thudc co quan hanh chinh Nha nude cé trach
nhiém thyc hién vi€c giai trinh.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Co quan hanh chinh Nha nudc cac
cap, cac don vi su nghiép cong lap thudc co quan hanh chinh Nha nudc ¢ trach
nhiém thyuc hién viéc giai trinh.

h) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i yéu cu gii trinh.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Yéu cau gii trinh khéng nam trong céac truong hop sau thi méi duoc tiép
nhan:

+ Khong du diéu kién tiép nhan yéu cau giai trinh duoc quy dinh tai yéu cau,
diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh nay.

+ Noi dung yéu cau giai trinh thudc bi mat nha nude, bi mat doi sdng riéng
tu, bi mat ca nhan, bi mat kinh doanh theo quy dinh ctua phap luat. Noi dung chi
dao, diéu hanh, to chic thyc hién nhiém vu, cong vu trong ndi by co quan, td
chtrc, don vi ma chua ban hanh, chua thyc hién hodc noi dung chi dao, diéu hanh
clia co quan cap trén véi co quan cap dudi.

+ NoO1 dung da duoc giai trinh hoac da duoc co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan
c6 tham quyeén thu 1y giai quyét, trir trudng hop nguoi yéu cau co 1y do chinh
dang.

+ Nguoi yéu cau giai trinh dang trong tinh trang khong 1am chu duoc hanh
vi do dung chat kich thich hodc c6 hanh vi gay rdi trat ty, de doa, xtc pham danh
du, nhan pham ciia ngudi tlep nhan yéu cau giai trinh.

+ Nguoi duoc ty quyén, ngudi dai dién khong c6 gidy to hop phap theo quy
dinh cua phap luat.

1) Cin cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 70/QD-TTCP
ngay 08/3/2021 cua Thanh tra Chinh phti cong bd thi tuc hanh chinh duoc thay
thé trong linh vuc phong chéng tham nhiing thuéc pham vi quan 1y nha nudc cia
Thanh tra Chinh phu; Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh
pht Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham
nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phi Stra doi,
bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 59/2019/NB-CP ngay 01/7/2019.

11. Thuwe hi€n viéc gidi trinh.

a) Trinh ty thwce hién:

Budc 1: Thu thap, xac minh thong tin c6 lién quan.
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Budc 2: Lam viée truc tiép voi nguoi yéu cau giai trinh dé 1am rd nhitng ndi
dung c6 lién quan khi thiy can thiét. Noi dung 1am viéc duoc 1ap thanh bién ban
c6 chit ky hodc diém chi ctia cac bén.

Budce 3: Ban hanh van ban giai trinh v6i cac ndi dung sau day: Ho tén, dia
chi nguoi yéu cau giai trinh; ndi dung yéu cau giai trinh; két qua lam viéc truc
tiép voi to chirc, ca nhan (néu cd); cac can ctr phéap 1y dé giai trinh; noi dung giai
trinh cu thé.

Budc 4: Giri van ban giai trinh dén nguoi yéu cau giai trinh.

b) Cach thirc thwe hién: truc tiép hodc bang vin ban.

¢) Thanh phén ho so: Thong tin, tai liéu lién quan dén nodi dung viéc giai
trinh; Bién ban lam viéc co6 chit ky hoac diém chi cua cac bén; Vian ban gidi trinh.

d) S6 lwong ho so: 01 bo.

e) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay ra thong bao tiép nhan yéu cau
giai trinh. Truong hop c6 ndi dung phirc tap thi c¢6 thé gia hanh 01 lan, thoi gian
gia han khong qua 15 ngdy va phai thong bao bang vin ban dén ngudi yéu cau
giai trinh.

f) Péi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chirc, ca nhan.

g) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Co quan hanh chinh Nha nudc
cac cap, cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc co quan hanh chinh Nha nude co
trach nhiém thuc hién viéc giai trinh.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vian ban giai trinh.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019,
nhiing nd1 dung sau khong thudc pham vi giai trinh:

+ No&i dung thudce bi mat nha nudc; bi mat doi séng riéng tu, bi mat ¢4 nhan,
bi mat kinh doanh theo quy dinh cta phap luat.

+ N1 dung chi dao, t6 chirc thyc hién nhiém vu, cong vu trong ndi bd co
quan, td chirc, don vi ma chua ban hanh, chua thyc hién hodc ndi dung chi dao,
diéu hanh cta co quan cap trén véi co quan cip dudi.

- Theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019,
tam dinh chi, dinh chi viéc giai trinh trong cac truong hop sau:

+ Nguoi yéu cau giai trinh 1a ca nhan da chét ma chua xac dinh dugc nguoi
thira ké quyén, nghia vy; co quan, t6 chure bi chia tach, sap nhap, giai thé ma chua co
ca nhan, t6 chirc ké thura quyen nghia vu trong viéc yéu cau giai trinh;

+ Ngudi yéu cau giai trinh 1 ca nhan mat nang lyc hanh vi dan sy ma chua
xac dinh dugc nguoi dai dién theo phap ludt;

+ C4 nhan yéu cau giai trinh bi 6m dau hodc vi 1y do khach quan khac ma
nguoi thyc hién giai trinh chua thé thuc hién duoc viéc giai trinh;

+ Nguoi yéu cau giai trinh la ca nhan da chét ma khong c6 nguoi thira ké
quyén, nghia vy; co quan, to chire bi chia tach, sap nhép, giai thé ma khong c6 ca
nhan, t6 chirc ké thira quyén, nghia vu trong viéc yéu cau giai trinh;
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+ Ngudi yéu cau giai trinh 13 c4 nhan mat ning lyc hanh vi dan sy ma khong
c6 nguoi dai dién theo phap luét;

+ Ngudi yéu cau giai trinh rit toan bo yéu cau giai trinh.

) Ciin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 70/QD-TTCP
ngay 08/3/2021 ctia Thanh tra Chinh phii cong bd thi tuc hanh chinh duoc thay
thé trong linh vuc phong chéng tham nhiing thuéc pham vi quan 1y nha nudc cia
Thanh tra Chinh phu.

12. Cap méi Thé thanh tra
a) Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Thanh tra thanh phd ¢6 van ban yéu cau, Chanh Thanh tra s, Chanh
Thanh tra quan huyén, Van phong Thanh tra thanh pho ¢6 van ban d€ nghi cap
mai Thé thanh tra gui Chanh Thanh tra thanh pho;

Budc 2: Chanh Thanh tra thanh pho xem xét, tong hop danh séch, giri van
ban d¢ nghi Chu tich Uy ban nhéan dan thanh pho cap méi Thé thanh tra;

~ Bude 3: Can cir ho so va vin ban dé nghi, Chu tich Uy ban nhan dén thanh
pho xem xeét, ra quyet dinh cap mai Thé thanh tra va chi dao viéc in, cap méi Thé
thanh tra.

b) Céch thikc thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan ho so:
(1) Cong van dé nghi cap mai Thé thanh tra.

(2) Danh sach dé nghi cap méi Thé thanh tra duoc thuc hién theo mau sé 01
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2024/TT-TTCP ngay 26/4/2024 ctua Thanh
tra Chinh phu quy dinh vé mau Thé thanh tra va viéc cap, quan Iy, str dung The
thanh tra)

(3) Quyét dinh hozc ban sao quyét dinh bo nhiém vao ngach thanh tra vién,
thanh tra vién chinh;

(4) 02 anh mau chan dung ca nhan mac trang phuc nganh Thanh tra c&
20mmx30mm, ghi rd ho tén, don vi phia sau anh.

d) S6 lwong hd so: 01 bo

e) Thoi han giai quyét:

- Budc 1 va budc 2: khong quy dinh thoi gian;

- Budc 3: thoi gian thuc hién 30 ngay (ké tir ngay tiép nhan dua ho so).

f) Poi twong thuc hién TTHC: Cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan céac
quan huyén

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan tham quyén quyét dinh: UBND thanh phd
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- Co quan truc tiép thyc hién: Thanh tra thanh phé

h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh pho

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén miu don, to khai: Mau s6 01 (Ban hanh kém theo Thong tu s
05/2024/TT-TTCP ngay 26/4/2024 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh vé mau The
thanh tra va viéc cap, quan ly, sir dung Thé thanh tra)

) Yéu céu diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Thanh tra vién, thanh tra vién chinh duoc cip ¢ tham quyén xem xét, dé
nghi cap Thé thanh tra sau khi c6 quyét dinh bo nhiém vao ngach Thanh tra vién,
thanh tra vién chinh. Chua xem xét cap thé d6i voi nguoi trong thoi gian tam
giam, thi hanh ky luat hoac cé théng bao vé viéc xem xét ky luat lién quan dén
tham nhiing, tiéu cuc, dao duc cOng vu cua co quan c6 tham quyén. P6i véi ngudi
khong con du thoi gian cong tac 05 nam thi chi cap Thé thanh tra c6 thoi han sir
dung dén thoi diém nghi huu.

m) Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 05/2024/TT-TTCP ngay 26/4/2024 caa Thanh tra Chinh pha
quy dinh vé mau Thé thanh tra va viéc cap, quan ly, st dung Thé thanh tra.

- Quyét dinh 6 388/QD-TTCP ngay 16/7/2024 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh vé viéc céng bo thu tuc hanh chinh ndi b gitta cac co quan hanh chinh nha
nudc thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Thanh tra Chinh phu.
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Mau 56 01. Danh sdch dé nghi ciap mdi Thé thanh tra

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN QUAN LY TRUC TIEP Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

....... , ngay...thang .... nam...

DANH SACH PE NGHI CAP MOI THE THANH TRA

(Kém theo Cong van $6: ngady... thang... ndm...

Ngay C Ma
loan i QDB © Ma Thé
Chuc V! hhiem  {quan |ngach |thanh tra

Ho va tén Cf)ng naach: . X dén N
Nam IN& MY  ltac Sg - b6 |cong (denghi
0, ngay cap

Ghi chu

nhiém [chac

01) (02) |(03) |(04) |(05) [(@6) |(07) (08) (09) |(10) (11)

THU TRUONG CO QUAN
(Ky tén, déng ddu)
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13. Céap doi Thé thanh tra
a) Trinh tu thuc hién

Budc 1: Thanh tra thanh phd c6 van ban yéu cau, Chanh Thanh tra sg, Chanh
Thanh tra quan huyén, Van phong Thanh tra thanh pho c6 véan ban de nghi cap
doi Thé thanh tra gui Chanh Thanh tra thanh pho;

Budc 2: Chanh Thanh tra thanh pho xem xét, tong hop danh séch, giri van
ban d¢ nghi Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho cap doi Thé thanh tra;

~ Bude 3: Ciin cir ho so va van ban dé nghi, Chu tich Uy ban nhan dan thanh
pho xem Xét, ra quyét dinh cap doi Theé thanh tra va chi dao viéc in, cap doi Thé
thanh tra.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan hd so:
(1) Cong van dé nghi cap doi Thé thanh tra.

(2) Danh sach dé nghi cap doi Thé thanh tra duoc thuc hién theo mau s6 02
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2024/TT-TTCP ngay 26/4/2024 cua Thanh
tra Chinh phu quy dinh vé mau Thé thanh tra va viéc cap, quan 1y, st dung Theé
thanh tra)

(3) Quyét dinh hoic ban sao quyét dinh bd nhiém vao ngach thanh tra vién,
thanh tra vién chinh;

(4) 02 anh mau chan dung ca nhan mac trang phuc nganh Thanh tra c&
20mmx30mm, ghi rd ho tén, don vi phia sau anh.

(5) Thé thanh tra cii dé cit géc.

d) S6 lwong ho so: 01 bo

e) Thai han giai quyét:

- Budc 1 va budce 2: khong quy dinh;

- Bué6c 3: Trong thoi han 30 ngay (ké tir ngay tiép nhan da ho so).

f) Pdi twong thuc hién TTHC: Cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan céc
quan huyén

g) Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:
- Co quan tham quyén quyét dinh: UBND thanh phd
- Co quan tryuc tiép thuc hién: Thanh tra thanh phd

h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh pho

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
k) Tén miu don, to khai: Mau s6 02 (Ban hanh kém theo Théng tu s6
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05/2024/TT-TTCP ngay 26/4/2024 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh vé mau Thé
thanh tra va viéc cap, quan ly, st dung Thé thanh tra)

) Yéu céu diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Thanh tra vién duoc b nhiém 1én ngach Thanh tra vién cao hon,

- Thé thanh tra d3 hét thoi han st dung:

- Do thay ddi ma s thé, ho, tén, co quan cong tac hodc ly do khéc dan dén
phai thay doi thong tin cua nguoi dugc cap Thé thanh tra;

- Chura xem xét cap thé d6i voi nguoi trong thoi han tam giam, thi hanh ky
luat hoac c6 thong bao ve viéc xem xet ky luét lién quan dén tham nhiing, tiéu
Cuc, dao dirc cong vu cua co quan c6 tham quyen. Doi voi nguoi khong con du
thoi gian cong tac 05 ndm thi chi cap The thanh tra c6 thoi gian s dung dén thoi
diém nghi huu.

m) Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 05/2024/TT-TTCP hgay 26/4/2024 cua Thanh tra Chinh phu
quy dinh vé mau Thé thanh tra va viéc cap, quan ly, sir dung Thé thanh tra.

- Quyét dinh 6 388/QD-TTCP ngay 16/7/2024 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh vé viéc céng bo thu tuc hanh chinh ndi bd gitta cac co quan hanh chinh nha
nudc thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Thanh tra Chinh phu.
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Mdu sé 02. Danh sach dé nghj cdp doi Thé thanh tra
CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN QUAN LY TRUC TIEP Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
....... , ngay...thang .... nam...

DANH SACH PE NGHI CAP POI THE THANH TRA
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14. Cap lai Thé thanh tra
a) Trinh tu thuc hién

Budc 1: Thanh tra vién c6 don xin cap lai Thé thanh tra, trong d6 c6 béo cao
giai trinh rd ly do mat, hong Thé thanh tra va dé nghi cap lai Thé thanh tra;

Budc 2: Chanh Thanh tra s, Chanh Thanh tra quan, huyén xem xet, xac
nhan Iy do mat, hong The thanh tra va dé xuat voi Chanh Thanh tra thanh pho
viéc cap lai Thé thanh tra;

Budc 3: Chanh Thanh tra thanh pho xem xét, tong hop danh sach, gui vin
ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan thanh pho xem xét, ra quyét dinh cap lai
Thé thanh tra;

~ Bude 4: Can cir ho so va van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén thanh
pho xem xét, ra quyét dinh cap lai Thé thanh tra.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép
¢) Thanh phan hd so:
(1) Cong van dé nghi cap lai Thé thanh tra.

(2) Danh sach d& nghi cap doi Thé thanh tra duoc thuc hién theo mau sé 03
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2024/TT-TTCP ngay 26/4/2024 cta Thanh
tra Chinh phu quy dinh vé mau Thé thanh tra va viéc cap, quan 1y, st dung Theé
thanh tra)

(3) Quyét dinh hoic ban sao quyét dinh b nhiém vao ngach thanh tra vién,
thanh tra vién chinh;

(4) 02 anh mau chan dung ca nhan mac trang phuc nganh Thanh tra c&
20mmx30mm, ghi rd ho tén, don vi phia sau anh.

d) S6 lwong ho so: 01 bo

e) Thai han giai quyét:

- Budc 1,2 va 3:khong quy dinh thoi gian;

- Bué6c 4: Trong thoi han 30 ngay (ké tir ngay tiép nhan da ho so).

f) Pdi twong thuc hién TTHC: Cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan céc
quan huyén

g) Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:
- Co quan tham quyén quyét dinh: UBND thanh phd
- Co quan tryuc tiép thuc hién: Thanh tra thanh phd

h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Chu tich Uy ban
nhan dan thanh pho

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.



28

k) Tén miu don, to khai: Mau s6 03 (Ban hanh kém theo Thong tw s
05/2024/TT-TTCP ngay 26/4/2024 cua Thanh tra Chinh phu quy dinh vé mau The
thanh tra va viéc cap, quan ly, sir dung Thé thanh tra)

) Yéu céu diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Thanh tra vién dugc xem xét, cap lai Thé thanh tra d bi mat hoic hong do
nguyén nhan khach quan;

- Chura xem xét cap thé ddi voi nguoi trong thoi gian tam giam, thi hanh ky
luat hoac c6 thdng bao ve viéc xem xet, ky luét lién quan dén tham nhiing, tiéu
cuc, dao dirc cong vu cla co quan co tham quyén. Doi voi nguoi khong con du
thoi gian cong tac 05 nam thi chi cap The thanh tra c6 thoi han st dung dén thoi
diém nghi huu.

m) Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 05/2024/TT-TTCP hgay 26/4/2024 cua Thanh tra Chinh phu
quy dinh vé mau Thé thanh tra va viéc cap, quan ly, sir dung Thé thanh tra.

- Quyet dinh s6 388/QD-TTCP ngay 16/7/2024 cua Thanh tra Chinh phu quy
dinh vé viéc céng bo thu tuc hanh chinh ndi bd gitta cac co quan hanh chinh nha
nudc thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Thanh tra Chinh phu.
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Mdu sé 03. Danh sdach dé nghj cap lgi Thé thanh tra
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_B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH THUQC THAM QUYEN
GIAl QUYET CUA THANH TRA THANH PHO/ CHANH THANH TRA
THANH PHO

1. Ban hanh ké hoach xic minh tii sin, thu nhip hang nim (sau khi
dwge Chi tich UBND tinh phé duyét ndi dung ké hoach)

a) Trinh ty thyce hién:

Budc 1: Can cir tinh hinh tham nhiing va cong tac phong, chéng tham nhiing
¢ cac nganh, linh vuc va dia phuong va yéu céu, chi dao cua co quan, t6 chtrc ¢6
tham quyén trong cong tac phong, chong tham nhiing thi UBND thanh phé chi
dao Thanh tra thanh phd xay dung ké hoach xac minh tai san, thu nhap hing nam.

Budc 2: Trude ngay 31 thang 01 hang nam, nguoi ding dau Co quan kiém
soat tai san thu nhap quy dinh tai Khoan 1,3,4,5,6,7,8 Diéu 30 Luat Phong chéng
tham nhiing phé duyét noi dung va ban hanh ké hoach xac minh; Chanh thanh tra
tinh ban hanh ké hoach xac minh hang nam sau khi trinh Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duy¢t.

Budc 3: Trong thot han 10 ngay ke tir ngdy ké hoach xac minh dugc ban
hanh, co quan kiém soat tai san thu nhap t6 chirc lua chon ngau nhién ngudi duoc
xac minh. Viéc lya chon dugc thyc hién cong khai bang hinh thtrc bdc tham hodc
str dung phin mém may tinh. S6 lugng nguoi duge lya chon dé xac minh ngau
nhién phai bao dam téi thiéu 10% sd ngudi c6 nghia vu ké khai hang nam tai co
quan, trong d6 co it nhat 01 ngudi 1a ngudi ding dau hodc cip phéd cia ngudi
dung dau don vi.

b) Cach thirc thwc hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém Vin phong
dién tur.

¢) Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

f) Poi twong thue hién TTHC: Thanh tra thanh phd.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Thanh tra thanh phd.

h) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Ké hoach xac minh tai san, thu
nhdp dugc ban hanh.

1) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Ké hoach x4c minh
phai c6 cac nd1 dung sau: Muc dich, yéu cau cua ké hoach xac minh; Sb luong va
tén co quan, don vi duoc xac minh; Viée to chire thue hién ké hoach xac minh,
nguoi dugc phan cong chi dao viéc thuc hi¢n, don vi dugc phan cong tién hanh
xac minh, nguon lyc dé thyuc hién xac minh.

I) Céin ci phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Piéu 14 Nghi dinh s6
130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 vé kiém soat tai san, thu nhap clia nguoi co
churc vu, quyén han trong co quan, t6 chuc, don vi.
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2. Ban hanh Két luan xac minh tai san, thu nhap theo Quyét dinh xac
minh tai san, thu nhap caa Co quan kieém soat tai san, thu nhap; cong khai
Ket luan x4c minh

a) Trinh ty thyce hién:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc Bao cdo két qua xac minh tai
san, thu nhap, ngudi ra quyét dinh xac minh phai ban hanh Két luan xac minh tai
san, thu nhap; truong hop phic tap thi thoi han c6 thé kéo dai nhung khong qua
20 ngay.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tr ngay ban hanh Két luan xac minh tai
san, thu nhap, ngudi ra quyet dinh xac minh tai san, thu nhap co trach nhi¢ém cong
khai Két luan xac minh,

Viéc cong khai Két luan xac mir)h tai san, thu nhap duoc thuc hién nhu viéc
cong khai ban ké khai: tai co quan, to chirc, don vi noi nguoi dugc Xac minh tai
san, thu nhap thuong xuyén lam viéc.

b) Céach thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém Vin phong
dién tu.

c) Thanh phan hd so: Khong quy dinh.

d) S6 lweng hd so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét:

+ Ban hanh Két luan x4c minh tai san, thu nhap: 10 ngdy, trudng hop phirc
tap 20 ngay.

+ Cong khai Két luan xac minh tai san, thu nhap: 05 ngay.

f) Poi twong thwe hién TTHC: Thanh tra thanh pho.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Thanh tra thanh phé.

h) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Két luan xac minh tai san, thu
nhép theo Quyet dinh xac minh tai san, thu nhép cua Co quan kiém soat tai san,
thu nhap va cong khai K&t luan xac minh tai san, thu nhap.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

K) Yéu ciu diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Tinh trung thuc, day
du, 10 rang cua vi¢c ke khai tai san, thu nhap; Tinh trung thuc trong viéc giai trinh

vé ngudn gbc ciia tai san, thu nhap tang thém; Kién nghi nguoi c6 tham quyén xir
Iy vi pham quy dinh ctia phap luat vé kiém so4t tai san, thu nhép.

) Céin cit phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Didu 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47,
48, 49, 50 Luat Phong chong tham nhiing; Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP ngay
30/10/2020 vé kiém soat tai san, thu nhap ctia ngudi ¢ chirc vu, quyén han trong
co quan, to chtrc, don vi; Quyét dinh sé 70/QD-TTCP ngay 08/3/2021 cong bd
thi tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc phong, chéng tham nhiing thudc
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pham vi quan 1y nha nudc ciia Thanh tra Chinh phu.

3. Cung cip thong tin co sé dir liéu vé kiém soat tai san, thu nhap (theo
yéu ciu ciia co quan, td chirc, don vi phu trach cong tac to chirc can b, kiém
tra c6 thAm quyén ciia Pang, Qudc hoi, co quan trung wong ciia cic to chirc
chinh tri - xd hdi; Co quan thanh tra, Kiém toin Nha nuéc, Co quan diéu
tra, Vién kiém sat nhan din, Toa 4n nhan dan)

a) Trinh tu thwce hién:

Khi nhan dugc yéu cau cua cO quan, t6 chirc, don vi phu trach cong tac to
chue can bo, kiém tra c6 thadm quyén cua Pang, Qudc hoi, co quan trung uong
clia cac to chirc chinh tri - xa hoi; Co quan thanh tra, Kiém toan Nha nudc, Co
quan diéu tra, Vién kiém sat nhan dan, Toa 4n nhan dan. Co quan kiém soat tai
san, thu nhap co trach nhiém cung cap ban ké khai, thong tin, dir licu vé kiém soat
tai san, thu nhap bang van ban cho co quan, to chtic, don vi, ca nhan yéu cau trong
thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau.

b) Cach thirc thwe hi€n: Khong quy dinh.

c) Thanh phan hd so: Khong quy dinh.

d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: 10 ngay

f) Poi twong thue hién TTHC: Thanh tra thanh phd.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Thanh tra thanh phd.

h) Ké't‘quﬁq thure hién thii tuc hanh chinh: Vin ban cung cap thong tin co
s& dir ligu vé ki€m soat tai san, thu nhap.

1) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

K) Yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: cung cap day du, trung
thue, kip thoi thong tin theo yéu cau cua nguoi yéu cau Co s¢ dir liéu quoc gia
vé kiém soat tai san, thu nhap bao gom thong tin vé ban ké khai, Két luan xéc

minh tai san, thu nhap va céc dir liéu khac cé lién quan dén viéc kiém soat tai san,
thu nhap theo quy dinh.

I) Céin ctr phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 70/QD-TTCP
ngay 08/3/2021 cong b thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc phong,
chéng tham nhiing thudc pham vi quan 1y nha nuéc ctua Thanh tra Chinh phi;
Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 vé kiém soat tai san, thu nhap
cuiia nguoi ¢o chire vu, quyén han trong co quan, t6 churc, don vi.

4. Cung cép thong tin vé tai san thu nhip

a) Trinh ty thwce hién:
Khi nhan dugc yéu cau cung cap thong tin vé tai san, thu nhap dé phuc vu
viéc theo doi bién dong tai san, thu nhap, xay dung ké hoach xac minh va xac
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minh tai san, thu nhap ctia Thanh tra thanh phé; TH trudng Tb xé4c minh tai san,
thu nhap. Nguoi dugc yéu cau phai thuc hién nhu sau:

Budc 1: Tiép nhan yéu cau cung cap thdng tin va thu thap cac théng tin c6
lién quan.

Budc 2: Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ngu’O’I dugc yéu cau phai thuc hién
y&u cau cung cap thdng tin ké tir ngay nhan duoc yéu cau:

+ Trong truong hop thong tin duge yéu cau cung cp 1a thong tin phue tap,
khong c6 san thi thoi han cung cap thong tin 1a 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan
duoc yéu cau.

+ Trong truong hop vi 1y do khach quan khong thé cung cap dugc thong tin

hodc cung cap khong dung thoi han thi nguoi duoc yéu cau phai ¢6 van ban dé
nghi nguodi yéu cau xem x¢&t, giai quyet

Budc 3: Ngudi dugc yéu cau phai chap hanh quyét dinh cua nguoi yéu cau
cung cap thong tin.
b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai co quan, don vi.
c) Thanh phin ho so: Khong quy dinh.
d) S6 lwgng hd so: 01 bo.
‘ e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc. Truong hop thong tin dugc yéu
cau cung cap la thong tin phire tap thot han cung cap 1a 15 ngay lam viéc.
9) })01 twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chtic, ca nhan nhan dugc yéu
cau cung cap thong tin.

h) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: ‘Nguoi dung dau, cip pho cua
nguoi ding dau Thanh tra thanh pho T6 trudng T6 xac minh tai san, thu nhap.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Co quan hanh chinh Nha nudc cac cap,
cac don vi su nghiép cong 1ap thudc CO quan hanh chinh Nha nudc, cac ca nhan
c6 trach nhiém thuc hién viéc cung cap thong tin.

o) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Céc thong tin, tai li¢u cung cap

v€ tai san, thu nhap theo van ban yéu cau cung cap thong tin.

k) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

) Yéu ciu diéu kién thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: cung cap day du, trung
thue, kip thoi thong tin theo yéu cu cta nguoi yéu cau.

m) Cin ctr phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 70/QD-TTCP
ngay 08/3/2021 cong b thu tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc phong,
chéng tham nhiing thudc pham vi quan 1y nha nuéc cta Thanh tra Chinh phi;
Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 vé kiém soét tai san, thu nhap
ctia ngudi co chtrc vu, quyén han trong co quan, to chuc, don vi.



34

II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Bao cao ngp lai qua ting

a) Trinh ty thyce hién:

+ Bugc 1: Co quan, t chue, don vi khi nhéan dugc qua tang khong dung quy
dinh thi phai tir choi; truong hop khong tir choi dugc thi phai giao lai qua tang
cho bo phan chiu trdch nhiém quan ly qua tang cua co quan, don vi d6 dé xu ly
theo quy dinh.

+ Bud6c 2: Ngudi ¢6 chic vy, quyen han khi nhan duoc qua ting khong ding
quy dinh thi phai tir choi; truong hop khong tir choi duoc thi phai bao cao Thu
trudng co quan, to chtrc, don vi minh hoéc Thu truong co quan, to chuc, don vi
cap trén truc tiep va nop lai qua tang dé xu ly trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan duoc qua tang.

+ Budgc 3: Xay dyng Bao céo nop lai qua ting trinh cap c6 tham quyén
quyet dinh.

b) Cach thire thwe hién: Truc tiép tai cic co quan, don vi.

c) Thanh phin ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét:

- Budc 1 va bude 3 chua quy dinh thoi gian thyc hién;

- Bude 2: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc qua.

f) Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chire, don vi khu
vuc nha nude, bao gdm: co quan nha nude, to chirc chinh tri, to chitrc chinh trj -
xd ho1, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghi¢p cong lap, doanh nghiép nha
nudc va td chuc, don vi khéc do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co so Vé‘g chat, cap
phat toan bd hodc mdt phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc ti€p quan 1y
hodc tham gia quan 1y.

g) Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc bién: Co quan, t6 g:hlﬁ:c, don vi khu vuc nha nudc,
bao gom: co quan nha nudc, to chic chinh tri, to chuc chinh tri - xa hoi, don vi
vil trang nhén dan, don vi su nghiép cong 1ap, doanh nghiép nha nudc va to chic,
don vi khac do Nha nuéc thanh lap, dau tu co s& vat chat, cap phat toan bo hoac
mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiep quan ly hoac tham gia quan
ly.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Béo céo ndp lai qua ting.

1) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.
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K) Yéu cau diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Bao céo dugc thé hién
béng van ban va co dﬁy du cac noi1 dung: Ho, tén, chirc vy, co quan, dia chi ctua
nguoi tang qua; loai va gia tri clia qua tang; thoi gian, dia diém va hoan canh cu
thé khi nhan qua ting; mdi quan hé voi nguoi ting qua.

I) Cén ci phap ly cia thi tuc hanh chinh: Piéu 26 Nghi dinh 5O
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mét s6 dieu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhting; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu Stra doi, bd sung mét s6 diéu cua Nghi dinh
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu.

2. Xir Iy qua tiing d6i voi qua ting bang tién, gidy to co gia; hién vat;
dich vu; dong, thuc vat

a) Trinh ty thwe hién:

+ Bude 1:

Dbi v6i qua ting bang tién, gidy to c6 gia thi Thi trudng co quan, to chic,
don vi t6 chtrc ti€p nhén, bdo quan va lam tha tuc ndp vao ngan sach nha nude
theo quy dinh cua phép luat.

D61 voi qua tdng bang hién vat, Thu trudng co quan, t6 chirc, don vi tiep
nhan, bao quan va xu ly nhu sau:

Xac dinh gia tri cia qua tang trén co sO gia cua qua tang do co quan, don vi,
c4 nhan ting qua cung cap (néu cd) hodc gia tri cua qua ting twong tu duoc ban
trén thi truong. Trong truong hop khong xac dinh dugc gia tri cua qua tang bang
hién vat thi c6 thé dé nghi co quan c6 chirc ning xac dinh gia;

Quyét dinh ban qua tang va t6 chirc cong khai ban qua ting theo quy dinh
cua phap luat;

Nop vao ngan sach nha nude so tién thu dugc sau khi trir di chi phi lién quan
dén viéc xur ly qua tang trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ban qua tang.

+ P6i v6i qua tang 13 dich vu thim quan, du lich, y té, gido duc - dao tao,
thuc tap, boi dudng trong nude hodc ngoai nude, dich vu khac thi Thu truéng co
quan, td chire, don vi phai thong bao dén co quan, td chire, don vi cung cép dich
vu vé viée khong str dung dich vu doé.

+ Pbi vai qua tang la dong vat, thuc vat, thuc phém tuoi, séng va hién vat
khac kho bao quan thi Thu trudng co quan, td chire, don vi cin ¢t tinh hinh cu
thé va quy dinh cua phap lut vé xir Iy tang vat trong cac vu viéc vi pham hanh
chinh dé quyét dinh xir 1y theo tham quyén hodc bao cdo Cép c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh xur 1y.

- Buoc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy xir 1y qua ting, co
quan, t6 chure, don vi xur Iy qua tdng co trach nhiém thong bao bang van ban cho
co quan, t6 chirc, don vi quan Iy nguoi tang qua hoac Cap trén tryc tiép cua co
quan, t6 chirc, don vi da ting qua dé xem xét, xir Iy theo tham quyén.
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b) Cach thirc thwe hién: Tai co quan, don vi.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét:

- Budc 1:chua quy dinh thoi gian thyuc hién;

- Bude 2: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy xir 1y qua ting.

f) Poi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chue, don vi khu
vuc nha nudc, bao gobm: co quan nha nudc, té6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri -
xd hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nuéc va to chirc, don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co s vat chét, cap
phat toan b hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly
hodc tham gia quan ly. Nguoi ¢ chirc vy, quyén han cong tac tai co quan, to chir,
don vi khu vyc nha nude va co quan, to chirc, ca nhan khac co lién quan trong
phong, chong tham nhiing.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan, to g:hl'rc, don vi khu vuc nha nuéc,
bao gom: co quan nha nudc, té6 chac chinh tri, to chic chinh tri - xa hoi, don vi
vl trang nhan dan, don vi su nghiép chg lap, doanh ngh,iép nha nudc va to chue,
don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co s& vat chat, cap phat toan b6 hoac
mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiep quan ly hoac tham gia quan
ly.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thong bo.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

m) Cin cir phap 1y ciia thit tuc hanh chinh: Piéu 27 Nghi dinh sO
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phi Quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va
bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing.

3. Quyét dinh ap dung bién phap giam sat viéc thwe hién nhiém vu, cong
vu dugrc giao cia nguwoi co xung dot lgi ich

a) Trinh ty thwce hién:

Viéc quyét dinh giam sat thuc hién nhiém vy, cOng vu ciia nguoi cd xung
dot loi ich dugc thuc hién khi ¢6 can cir cho rang ngudi do khong bao dam tinh
dung dan, khach quan, trung thuc trong viéc thuc hién nhiém vy, cong vu ma chua
can thiet phai ap dung bién phap dinh chi, tam dinh chi cdng tac hoac tam thoi
chuyén ngudi co xung dot loi ich sang vi tri cong tac khac.
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Ngudi truc tiép quan 1y, st dung ngudi c¢6 xung dot loi ich can ctr vao pham
vi, quy mo, tinh chat va néi dung caa nhiém vy, cdng vu, quyét dinh tu gidm sat
hoac giao cho cong churc thuoc tham quyén quan ly caa minh thuc hién viéc gidm
Sat.

b) Cach thirc thue hién: Tryuc tuyén qua Hé thong phan mém Vin phong
dién tu.

c) Thanh phin, s6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

f) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi khu
vue nha nudc, bao gom: co quan nha nudc, té chire chinh tri, té chitc chinh tri -
xd hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghi¢p cong 1ap, doanh nghiép nha
nudc va to chirc, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co s vat chét, cap
phat toan bd hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly
hodc tham gia quan 1y.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan, to g:hl'rc, don vi khu vuc nha nuéc,
bao gom: co quan nha nudc, to6 chic chinh tri, to6 chic chinh tri - xa hoi, don vi
vl trang nhan dan, don vi su nghiép chg lap, doanh ngh,iép nha nudc va to chue,
don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co s& vat chat, cap phat toan b6 hoac
mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiep quan ly hoac tham gia quan
ly.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh &p dung bién phéap
gidm sét viéc thuc hién nhiém vy, cdng vu dugc giao ctia ngudi c6 xung dot loi ich.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
k) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cAu diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Noi dung giam sat
bao gém: Viéc thuc hi¢n nhiém vy, cong vu dugc giao cd xung dot 1g1 ich bao
gém tién do va két qua da dat dugc; Kho khan, vudng méic phat sinh trong vi¢c
thuc hién nhiém vy, cong vu; Cac ndi dung khac cé lién quan dén viéc thuc hién
nhiém vy, cong vu cia nguoi c6 xung dot 1o1 ich.

m) Cin cir phap 1y ciia thii tuc hanh chinh: Piéu 31, 32 Nghi dinh s6
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phi Stra doi, bo sung mét s diéu ciia Nghi dinh
59/2019/NB-CP ngay 01/7/2019 ciia Chinh phu.
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4. Quyét dinh ap dung bién phap tam dinh chi viéc thwe hién nhiém vu,
cong vu dugce giao cia ngwoi c6 xung dot lgi ich; tam thoi chuyén nguoi co
xung dot lgi ich sang vi tri cong tac khac

a) Trinh ty thyce hién:

Viéc tam dinh chi thuc hién nhiém vy, cdng vu ctia ngudi ¢6 xung dot loi
ich; viéc tam thoi chuyén nguoi c6 xung dot loi ich sang vi tri cong tac khac duoc
thuc hién khi c6 can ctr cho rang néu dé ngudi d6 thyc hién nhiém vu, cong vu
hoac tiép tuc giir vi tri cong tac d6 s& khong dam bao tinh khach quan, minh bach
trong hoat dong ciia co quan, t6 chirc, don vi.

Viéc tam dinh chi viéc thuc hién nhiém vy, cong vu va tam thoi chuyén
nguoi ¢6 xung dot lgi ich sang vi tri cong tac khac dugc thuc hién theo quy dinh
tai Muc 3 Chuong VI cua Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP va nhiing quy dinh khac
cua phap luat vé can bo, cong chic, vién chirc va phap luat vé lao dong.

b) Céach thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém Van phong
dién tu.

¢) Thanh phan, sb lweng hé so: Khong quy dinh.

d) S6 lweng hd so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

f) Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi khu
vuc nha nude, bao gdm: co quan nha nude, to chic chinh tri, to chirc chinh trj -
xd hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi su nghi€p cong lap, doanh nghiép nha
nudc va to chirc, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co s vat chét, cap
phat toan bd hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly
hodc tham gia quan 1y; ngudi ¢ chirc vu, quyén han cong tac tai co quan, to chirc
don vi khu vuc nha nudc va co quan, td chirc, ca nhan khac c6 lién quan trong
phong, chéng tham nhiing.

g) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan truc tiép thuc hién: Thu trudng co quan, t chire, don vi khu vuc
nha nuéc, bao gom: co quan nha nudc, t6 chac chinh tri, to chic chinh trj - x&
hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghiép nha nudc
va t chire, don vi khac do Nha nuéc thanh lap, dau tu co sé vat chat, cap phéat
toan bo hozc mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc tryc tiép quan ly hoac
tham gia quan ly; ngudi o chuc vy, quyén han cong tac tai co quan, t6 chic don
vi khu vire nha nudce va co quan, to chirc, c& nhan khac c6 lién quan trong phong,
chéng tham nhiing.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi viéc
thyc hi¢n nhi€ém vy, cong vu dugc giao cia nguoi cd xung dot loi ich; tam thoi
chuyén nguoi cé xung dot loi ich sang vi tri cong tac khac.
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1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
k) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.
) Yéu cu diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi c6 chuc vy, quyén han dugc xéac dinh 1a c6 xung dot 1oi ich khi co
dau hi¢u rd rang cho rang nguoi doé thudc hoac s€ thudéc mot trong cac truong hop
sau day:

+ Nhan ti€n, tai san hodc lgi ich khac ctia co quan, t6 chirc, don vi, ¢4 nhan lién
quan dén cong viéc do minh giai quyét hoac thuoc pham vi quan Iy cia minh;

+ Thanh lap, tham gia quan ly, diéu hanh doanh nghiép tu nhén, cong ty
trach nhiém hiru han, cong ty cd phan, cong ty hop danh, hop tac xa, trir truong
hop luat c6 quy dinh khéc;

+ Tu van cho doanh nghiép, t6 churc, ca nhan khac ¢ trong nudc va nudc
ngoai vé cong viée o lién quan dén bi mat nha nudc, bi mat cong tac, cong viee
thudc thim quyén giai quyét hodc tham gia giai quyét;

+ Str dung nhitng thong tin ¢6 dugc nho chuc vu, quyén han ctia minh dé vu
lg1 hodc dé€ phuc vu lgi ich cua to6 chirc hodc ca nhan khac;

+ B tri vo hodc chéng, bd, me, con, anh, chi, em rudt cia minh gilt chuc vu
quan 1y vé t6 chtrc nhan su, ké toan, 1am thu quy, thu kho trong co quan, t6 chirc,
don vi hodc giao dich, mua ban hang hoa, dich vu, ky két hop dong cho co quan,
t6 chuc, don vi do minh 13 ngudi dimg dau hodc cap pho cua ngudi dimg dau;

+ Gop von vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé do minh
truc tiép thuc hién viéc quan 1y nha nudc hoic dé vg hodc chdng, b, me, con kinh
doanh trong pham vi nganh, nghé do minh tryc tiép thuc hién viéc quan 1y nha
nudc;

+ Ky két hop dong v6i doanh nghiép thudc sé hitu ciia vo hodc chong, bd,
me, con, anh, chi, em rudt hodc dé doanh nghiép thude sé hitru cua vo hodc chéng,
bd, me, con, anh, chi, em rudt tham du céac g061 thau cta co quan, t6 chirc, don vi
minh khi dugc giao thyc hién cac giao dich, mua ban hang hoa, dich vy, ky két
hop déng cho co quan, td chure, don vi do;

+ C6 vo hodc chong, bo, me, con, anh, chi, em rudt 1a ngudi c6 quyén, loi
ich truc tiép lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, cong vu ciia minh;

+ Can thiép hoac tac dong khong dung dén hoat dong cua co quan, t chue,
don vi, ¢4 nhan c6 tham quyén vi vu lg1.

m) Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Piéu 31, 33 Nghi dinh sb
59/2019/NDB-CP ngay 01/7/2019 caa Chinh pht Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/Nb-
CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh
s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.
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5. Quyét dinh &4p dung bién phap dinh chi viéc thuc hién nhiém vu, cong
vu dugc giao ciia nguoi ¢6 xung dot lgi ich

a) Trinh ty thyce hién:

Vi¢c dinh chi thyc hi¢n nhiém vy, cong vu ctia ngudi ¢6 xung dot loi ich
dugc thue hién khi ¢6 can ctr 16 rang vé viéc ngudi d6 c6 hanh vi vi pham phap
luat hodc co tac dong khong dung dan, gay kho khan, can tré dén hoat dong cta
co quan nha nuéc c¢6 tham quyén,

- Trong thot han 05 ngay, ké tir ngay c6 can ctr duoc quy dinh trén thi nguoi
dung dau co quan, to chic, don vi quyét dinh hodc dé nghi nguoi c6 tham quyén
quan ly nguoi co chuc vu, quyén han quyet dinh dinh chi viéc thuc hién nhiém
vu, cong vu ddi véi ngudi co chire vy, quyén han.

+ Quyét dinh dinh chi viéc thuc hién nhiém vu, cong vu phai ghi 16 ho va
tén ctia ngudi ¢6 chirc vu, quyén han; thoi gian dinh chi; 1y do dinh chi; quyén va
nghia vu cua ngudi cé chue vu, quyén han bi dinh chi; hiéu luc thi hanh.

+ Quyét dinh dinh chi viéc thuc hién nhiém vu, cong vu phai dugc gui cho
nguoi bi dinh chi va co quan, td chire, don vi, ca nhan co thong tin, bao cao vé
xung dot loi ich.

b) Céach thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng phan mém Vin phong
dién tu.

c) Thanh phin ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

g) Pdi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chure, don vi khu
vue nha nudc, bao gébm: co quan nha nudc, t6 chite chinh tri, té chitc chinh tri -
xd hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghi¢p cong 1ap, doanh nghiép nha
nudc va to chirc, don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co s vat chét, cap
phat toan bd hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly
hodc tham gia quan 1y.

h) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+Co quan tryc tiép thuc hién: thu truong co quan, t6 chure, don vi khu vuc nha
nuéc, bao gdm: co quan nha nudc, to chirc chinh tri, té chirc chinh tri - xa hoi,
don vi v trang nhan dan, don vi sy nghiép cong 1ap, doanh nghiép nha nudc va
t6 chirc, don vi khac do Nha nuée thanh 1ap, dau tu co so vat chét, cip phat toan
bd hodc mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly hodc tham
gia quan ly; nguoi c¢6 chire vy, quyén han cong tac tai co quan, t6 chirc, don vi
khu vuc nha nudc va co quan, to chirc, ¢4 nhan khac c6 lién quan trong phong,
chéng tham nhiing.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh dinh chi viéc thuc
hién nhiém vy, cong vu dugc giao cua nguoi cd xung dot loi ich.

k) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
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1) Yéu céu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi cé chirc vy, quyén han duogc xac dinh 1a ¢6 xung dot loi ich khi c6
d4u hiéu 15 rang cho rﬁng nguoi d6 thudc hodc s€ thuoc mot trong cac truong hop
sau day:

+ Nhan tién, tai san hodc loi ich khac cua co quan, t6 churc, don vi, ca nhan
lién quan dén cong viéc do minh giai quyét hodc thudoc pham vi quan 1y ctia minh;

+ Thanh lap, tham gia quan ly, diéu hanh doanh nghiép tu nhan, cong ty
trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan, céng ty hop danh, hop tac xa, trir truong
hop luat co quy dinh khac;

+ Tu van cho doanh nghiép, t6 chirc, c4 nhan khac ¢ trong nudc va nudc
ngoai vé cong viée o lién quan dén bi mat nha nudc, bi mat cong tac, cong viee
thudc thim quyén giai quyét hodc tham gia giai quyét;

+ St dung nhitng thong tin ¢6 dugc nhd chuc vu, quyén han ctia minh dé vu
loi hodc dé phuc vu loi ich ctua td chtrc hodc ca nhan khac;

+ B4 tri vo hodc chéng, bd, me, con, anh, chi, em rudt cia minh gitlr chic vu
quan 1y vé t6 chtrc nhan su, ké toan, 1am thii quy, thu kho trong co quan, t6 chure,
don vi hoac giao dich, mua ban hang hoa, dich vy, ky két hop dong cho co quan, to
chuc, don vi do minh la ngudi dimg dau hodc cp pho cia nguoi dung dau;

+ Gop vén vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé do minh
truc tiép thuc hién viéc quan 1y nha nudc hoic dé vQ hodc chdng, b, me, con kinh
doanh trong pham vi nganh, nghé do minh tryc tiép thuc hién viéc quan 1y nha
nudc;

+ Ky két hop dong v6i doanh nghiép thudc sé hitu ciia vo hodc chong, bd,
me, con, anh, chi, em rudt hodc dé doanh nghiép thude sé hitru cua vo hodc chéng,
bd, me, con, anh, chi, em rudt tham du céac g061 thau cta co quan, t6 chirc, don vi
minh khi dugc giao thuc hién cac giao dich, mua ban hang hoéa, dich vu, ky két
hop ddng cho co quan, to chire, don vi do;

+ Co6 vo hoac chéng, bd, me, con, anh, chi, em rudt la nguoi co quyén, loi
ich truc tiép lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu, cong vu cua minh;

+ Can thi€p hoac tac dong khong dung dén hoat dong cua co quan, t chue,
don vi, c4 nhan c6 thim quyén vi vu loi.

m) Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Diéu 31, 34 Nghi dinh s
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu Stra d6i, bo sung mét sb diéu ciia Nghi dinh
s6 59/2019/NDB-CP ngay 01/7/2019.

6. Ra quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyen vi tri cong tac
khac doi véi ngudi co chirc v, quyén han c6 hanh vi vi pham phap luét lién
quan den tham nhiing

a) Trinh ty thwce hién:

_ *Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy c6 cin ctr duoc quy dinh tai
biéu 43 caa Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP thi nguoi dirmg dau co quan, to6 chuec,
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don vi quyét dinh hoac dé nghi ngudi c6 tham quyén quan ly nguoi c6 chirc vu,
quyen han quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khéc
d6i voi ngudi 6 chic vu, quyén han.

+ Vigc lya chon ap dung bién phap tam dinh chi cong tac hoac tam thoi chuyén
Vi tri cong tac ddi véi ngum co chuc vy, quyén han do ngum dung dau co quan, t6
chirc, don vi hodc ngudi o tham quyén quan ly can bo, cong chuc, vién chic quyét
dinh cin ctr vao tinh chat, mtc do caa ting vu viéc cu thé va yéu cau b tri, s dung
cén bo, céng chic, vién chire trong co quan, to chiie, don vi do.

+ Quyét dinh tam dinh chi cdng tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac phai
ghi rd ho va tén caa ngudi ¢6 chac vy, quyén han; thoi gian tam dinh chi cong tac,
tam thoi chuyén vi tri cong tac khac; 1y do tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi
tri cong tac khac; quyén va nghia vu ciia ngudi ¢d chic vu, quyén han bi tam dinh
chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khéc; hiéu luc thi hanh.

+ Quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac dbi
VGi nguoi ¢ chire v, quyén han phai duoc giri cho nguoi bi tam dinh chi, nguoi bi
tam thoi chuyén vi tri cong tac khac, co quan, t6 chirc, don vi noi ngudi d6 dang
cong tac va noi tiép nhan ngudi tam thoi chuyén vi tri cong tac dén 1am viéc.

+ Trong truong hop phép luat khac c6 quy dinh Vé trinh ty, thi tuc tam dinh
chi cong tac, tam thoi chuyen vi tri cong tac khac thi ap dung quy dinh cia phap
luat do.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.
c) Thanh phin ho so: Khong quy dinh.
d) S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

f) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chire, don vi khu
vue nha nudc, bao gébm: co quan nha nudc, t6 chire chinh tri, t6 chitc chinh tri -
xd hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghi¢p cong 1ap, doanh nghiép nha
nudc va to chirc, don vi khac do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co s vat chét, cap
phat toan bd hoac mdt phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tlep quan ly
hodc tham gia quan 1y; ngudi ¢6 chirc vu, quyén han cong tac tai co quan, to chirc
don vi khu vyc nha nuéc va co quan, td chire, ca nhan khac c6 lién quan trong
phong, chéng tham nhiing.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
+Co quan tryc tiép thuc hién: thu truong co quan, t6 chire, don vi khu vyce nha
nuéc, bao gdm: co quan nha nudc, to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hoi,
don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghi¢p cong lap, doanh nghi€p nha nudc va
t6 chirc, don vi khac do Nha nudc thanh lap, dau tu co so vat chat, cap phat toan
bd hodc mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiép quan ly hodc tham
gia quan ly; nguoi ¢ chirc vu, quyén han cong tac tai co quan, to chuc, don vi
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khu vuc nha nudc va co quan, to chirc, ca nhan khac o lién quan trong phong,
chong tham nhiing.
+ Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh cap huyén.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi cong
tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
k) Yéu ciu diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh:

- Can ctr ra quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac
khac:

+ Viéc quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac
khac dbi vai nguoi ¢ chuc vy, quyén han chi duogc thuc hién khi c6 can cir cho
rang ngudi d6 c6 hanh vi vi pham phap luat lién quan dén tham nhiing va c6 thé
gy kho khin cho viéc xem xét, xir Iy néu van tiép tuc lam viéc.

Can ctr cho rang ngudi ¢6 chirc vu, quyén han c6 hanh vi vi pham phéap luat
lién quan dén tham nhiing khi thuéc mét trong cac trudong hop sau day:

+ C6 van ban yéu cau cua Co quan thanh tra, Kiém toan nha nuédce, Co quan
di€u tra, Vién kiém sat nhan dan, Toa an nhan dan;

+ Qua xac minh, 1am rd ndi dung theo don to6 cdo phat hién nguoi c6 chuce
vy, quyén han thyc hién hanh vi ¢6 dau hi¢u tham nhiing;

+ Qua cong tac tu kiém tra trong co quan, to chire, don vi phat hién nguoi
co6 churc vy, quyén han thyc hién hanh vi c6 dau hi¢u tham nhiing;

+ Qua cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh phat hién ngudi c6 chic vy,
quyén han thuc hién hanh vi vi pham phap luat lién quan dén viéc thuc hién nhi¢m
vu, cong vu, quan ly, st dung tai chinh cong, tai san cong.

+ Nguoi ¢6 chtic vu, quyén han duoc coi 13 ¢6 thé gay kho khin cho viéc
xem x¢&t, xu 1y cua co quan nha nudc c6 tham quyén khi nguoi dé c6 mot trong
cac hanh vi sau day:

+ Tir chdi cung cap thong tin, tai liéu hodc cung cap thong tin, tai liéu khong
day du, sai su that;

+C6 ¥ tri hodn, trén tranh khong thyc hién yéu cau ciia nguoi o tham quyén
trong qua trinh Xac minh, lam rd hanh vi tham nhiing;

+ Ty y thdo g& ni€ém phong tai li¢u, ti€u huy thong tin, tai liéu, chung ci;
tau tan tai san cd lién quan dén hanh vi vi pham phép luat;

+ Loi dung chuc vy, quyén han, anh huéng ctia minh, cia ngudi khac hoac
dung hinh thtc khac dé che giau hanh vi vi pham phép luat, gdy kho khan cho
viéc xac minh, lam ro.

1) Ciin cir phap Iy ciia thit tuc hanh chinh: Diéu 46, 47 Nghi dinh s
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59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing; Nghi dinh sé 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu Stra d6i, bd sung mot sd diéu ctuia Nghi dinh
s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019.

7. Quyét dinh hity bé quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén
vi tri cong tac khac va cong khai quyét dinh hiy bé viéc tam dinh chi cong
tac, tam thai chuyen vi tri cong tac khac

a) Trinh ty thyc hién:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tlr ngay co quan, to chic co tham
quyén két luan nguoi co chue vy, quyen han khong c¢6 hanh vi tham nhiing thi
nguoi da ra quyét dinh phai huy bo quyét dinh tam dinh chi cong tac, tam thoi
chuyén vi tri cong tac khac d6i voi nguoi co chire vy, quyén han.

+ Quyet dinh huy bo viéc tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong
tac khac duoc gui cho ngudi cé chirc vy, quyén han bi tam dinh chi cong tac, tam
thoi chuyén vi tri cong tac khéc, co quan, t6 chirc, don vi noi nguoi dé dang cong
tac va noi tiép nhan ngudi tam thoi chuyén vi tri cong tac dén 1am viéc.

+ Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc, ké tir ngay ban hanh quyét dinh huy bo
viéc tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac, ngudi ra quyét
dinh c6 trach nhiém céng khai bang mot trong cac hinh thirc sau day:

Cong b tai cudc hop toan thé cta co quan, td chue, don vi noi nguoi bi tam
dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac lam viéce;

Niém yét tai tru s¢ 1am viéc cua co quan, t6 chirc, don vi noi nguoi bi tam
dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac d6 lam vi€e trong thot han
15 ngay lién tuc, ké tir ngdy niém yét.

b) Cach thirc thwc hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém Vin phong
dién tur.

¢) Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

f) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chte, don vi khu
vuc nha nude, bao gdm: co quan nha nude, to chic chinh tri, to chic chinh trj -
xd hoi, don vi vil trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nuéc va td chirc, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co s vat chét, cap

phat toan bd hoac mdt phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tlep quan ly
hodc tham gia quan 1y.

g) Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh:
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+ Co quan tryc tiép thuc hién: thu trudng co' quan, to chure, don vi khu vuc
nha nudc, bao gdm: co quan nha nudc, té chire chinh tri, to chuc chinh tri - X4
ho1, don vi vii trang nhan dén, don vi sy nghi€p cong lap, doanh nghlcp nh;t nudc
va to chure, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co s vat chat, cap phat
toan bd hoic mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nude truc tiép quan ly hoac
tham gia quan ly; nguoi 6 chirc vy, quyén han cong tac tai co quan, t6 chirc, don
vi khu vue nha nudce va co quan, t6 chure, ca nhan khac co lién quan trong phong,
chong tham nhiing. ‘ , 7 ’

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan thanh pho.

f) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hily bé quyét dinh
tam dinh chi cong tac, tam thoi chuyén vi tri cong tac khac.

g) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

h) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

i) Yéu cau diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k) Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: Diéu 48, 49 Nghi dinh s0
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh pht Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cua Chinh phu Stra d61, b6 sung mot s0 di€u cua Nghi dinh
s0 59/2019/Nb-CP ngay 01/7/2019.

8. Ban hanh va cong khai ké hoach chuyén doi vi tri cong tic doi voi
nguwoi cé chirc vu, quyeén han

a) Trinh ty thwce hién:

Dinh ky hang nam, nguoi ding dau co quan, to chic, don vi phai ban hanh
va cong khai k& hoach chuy€n doi vi tri cong tac do1 voi nguoi ¢6 chirc vu, quyén
han theo tham quyén quan ly can bo.

b) Cach thirc thue hién: Truc tiép tai cac co quan, don vi.

¢) Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

f) P6i twong thue hién TTHC: Thu trudng co quan, t6 chure, don vi khu
vuc nha nudc, bao gobm: co quan nha nudc, té6 chuc chinh tri, t6 chirc chinh tri -
xd hoi, don vi vil trang nhan dan, don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nuéce va td chirc, don vi khac do Nha nude thanh 1ap, dau tu co sé vat chat, cap
phat toan bd hoac mdt phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tlep quan ly
hodc tham gia quan 1y.

g) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

h) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Ké hoach chuyén ddi vi tri céng
tac d6i voi nguoi co chac vy, quyén han
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i) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Ké hoach chuyén doi
vi tri cong tac phai néu rd muc dich, yéu cau, trudng hop cu thé phai chuyén doi
vi tri cong tac, thoi gian thuc hién chuyén doi, quyén, nghia vu cua nguoi phai
chuyén d6i vi tri cong tac va bién phap to chirc thuc hién.

1) Cin cit phép 1y ciia thii tuc hanh chinh: Piéu 24, 25, 26 Luat Phong
chéng tham nhiing 2018.

9. Tiép nhén yéu cau giai trinh

a) Trinh ty thyce hién:

Budc 1: Xac dinh ndi dung yéu cau giai trinh c6 dap Gng du céc diéu kién
theo quy dinh hay khong dé tiép nhan.

Budc 2: Co quan, t6 chire, don vi, c4 nhan co trach nhiém giai trinh tiép nhan
yéu cau giai trinh:

+ Truong hop yéu cau giai trinh khong thudc trach nhiém thi nguoi tiép nhan
hudng dén ngudi yéu cau dén co quan co tham quyén theo quy dinh phap luét.

+ Truong hop nd1 dung yéu cau giai trinh da dugc giai trinh cho nguoi khac
trude d6 thi cung cap ban sao van ban giai trinh cho nguoi yéu cau.

+ Truong hop vin ban yéu ciu giai trinh khong dap ting diéu kién quy dinh
thi nguoi tiép nhan c6 trach nhiém hudng dan ngudi yéu cau giai trinh bo sung
thong tin, tai liéu.

Budc 3: Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay tlep nhan yéu cau,
nguoi giai trinh phai thong bao bang van ban cho nguoi yéu cau giai trinh vé viéc
giai quyét hodc khong giai quyét va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwgng ho so: 01 bo.

e) Thoi han giai quyét:

- Budc 1 va bude 2: chua quy dinh thoi gian thuc hién;

- Bude 3: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhan yéu cau.

f) Co quan thue hién TTHC: Co quan, t6 chtic, ca nhan.

g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan thyc hién giai quyét TTHC: Co quan hanh chinh Nha nuéc cac
cap, cac don vi su nghiép cong lap thudc co quan hanh chinh Nha nuée c6 trach
nhiém thyc hién vi¢c giai trinh.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

h) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vian ban tra 10i yéu cau giai trinh.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Yéu cau giai trinh khong nam trong cac truong hop sau thi méi dugc tiép
nhan:
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+ Khong du diéu kién tiép nhan yéu cau giai trinh duoc quy dinh tai yéu cau,
diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh nay.

+ Noi dung yéu cau giai trinh thudc bi mat nha nude, bi mat doi séng riéng
tu, bi mat ca nhan, bi mat kinh doanh theo quy dinh cta phap luat. Noi dung chi
dao, diéu hanh, to chirc thyc hién nhiém vy, cong vu trong ndi by co quan, t6
chue, don vi ma chua ban hanh, chua thyc hién hodc ndi dung chi dao, diéu hanh
clia co quan cap trén véi co quan cap dudi.

+ Noi dung da dugc gidi trinh hoac da duoc co quan, t6 chire, don vi, ca nhan
c6 tham quyén thu 1y giai quyét, trir trudng hop ngudi yéu cau co 1y do chinh
dang.

+ Nguoi yéu cau giai trinh dang trong tinh trang khong 1am chu duoc hanh
vi do dung chat kich thich hodc c6 hanh vi gay rdi trat ty, de doa, xtc pham danh
du, nhan pham ciia nguoi tlep nhan yéu cau giai trinh.

+ Nguoi duoc ty quyén, ngudi dai dién khong cé gidy to hop phap theo quy
dinh cua phap luat.

1) Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 70/QD-TTCP ngay
08/3/2021 ctia Thanh tra Chinh phu vé viéc Cong b thu tuc hanh chinh dugc thay
thé trong linh vuc phong chéng tham nhiing thudc pham vi quan 1y nha nudc cia
Thanh tra Chinh phu; Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh
phii Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham
nhiing; Nghi dinh sé 134/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu Sira doi,
bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sé 59/2019/NB-CP ngay 01/7/2019.

10. Thuwe hi€n viéc gidi trinh.

a) Trinh ty thwe hién:

Budc 1: Thu thap, xac minh thong tin ¢ lién quan.

Budc 2: Lam viéc truc tlep v6i ngudi yéu cau giai trinh dé 1am rd nhing noi
dung c6 lién quan khi thay can thiét. Noi dung lam viéc duogc 1ap thanh bién ban
c6 chir ky hodc diém chi cua cac bén.

Budc 3: Ban hanh van ban giai trinh voi cac ndi dung sau day: Ho tén, dia
chi nguoi yéu cau giai trinh; ndi dung yéu cdu giai trinh; két qua 1am viéc truc
tiép voi to chirc, ca nhan (néu cd); cac can ctr phap 1y dé giai trinh; noi dung giai
trinh cu thé.

Budc 4: Giri van ban giai trinh dén nguoi yéu ciu giai trinh.

b) Cach thirc thwe hién: truc tiép hodc bang vin ban.

¢) Thanh phan ho so:

- Thong tin, tai lidu lién quan dén noi dung viéc giai trinh;

- Bién ban lam viéc c6 chit ky hodc diém chi ciia cac bén;

- Vén ban giai trinh.

d) S6 lwong ho so: 01 bo.

e) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

f) Poi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chiic, ca nhan.

g) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp huyén.
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h) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban giai trinh.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Theo quy dinh tai Didu 6 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019,
nhiing ndi dung sau khong thudc pham vi giai trinh:

+ Noi dung thudc bi mat nha nudc; bi mat doi sé)ng riéng tu, bi mat ca nhan,
bi mat kinh doanh theo quy dinh cta phép luat.

+ Noi dung chi dao, td chuc thuc hién nhiém vy, cong vu trong ndi bd co
quan, td chirc, don vi ma chua ban hanh, chua thuc hién hodc ndi dung chi dao,
diéu hanh cta co quan cép trén véi co quan cip dudi.

- Theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019,
tam dinh chi, dinh chi viéc giai trinh trong cac truong hop sau:

+ Nguoi yéu cau giai trinh la ca nhén da chét ma chua xac dinh dugc nguoi
thira ké quyén, nghia vy; co quan, t6 chirc bi chia tach, sap nhap, giai thé ma chua c6
ca nhan, to chic ké thura quyén, nghia vu trong viéc yéu cau giai trinh;

+ Ngudi yéu cau giai trinh 13 ¢4 nhan mat ning lyc hanh vi dan sy ma chua
xac dinh dugc nguoi dai dién theo phap luat;

+ C4 nhéan yéu cau giai trinh bi dm dau hodc vi 1y do khach quan khac ma
nguoi thye hién giai trinh chua thé thuc hién duoc viée giai trinh;

+ Nguoi yéu cau giai trinh la ca nhan da chét ma khong c6 nguoi thira ké
quyén, nghia vy; co quan, to chure bi chia tach, sap nhap, giai thé ma khéng c6 ca
nhan, t6 chuc ké thira quyén, nghia vy trong viéc yeu cau giai trinh;

+ Nguoi yéu cau giai trinh 13 c4 nhan mét ning lyc hanh vi dan su ma khong
c6 nguoi dai dién theo phap luét;

+ Ngudi yéu cau giai trinh rit toan bo yéu cau giai trinh.

) Cén cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 70/QD-TTCP
ngay 08/3/2021 cua Thanh tra Chinh phu vé viéc Cong b thii tuc hanh chinh dugc
thay thé trong linh vuc phong chéng tham nhiing thudc pham vi quan Iy nha nudc
cua Thanh tra Chinh phu;

III. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA

1. Bao cao ngp lai qua ting
a) Trinh ty thwc hién:

+ Budc 1: Co quan, t6 chiic, don vi khi nhan dugc qua ting khong ding quy
dinh thi phai tir chi; truong hop khong tir chdi duoc thi phai giao lai qua ting
cho bo phan chiu trach nhiém quan ly qua ting cia co quan, don vi 46 dé xir ly
theo quy dinh.

+ Budgc 2: Nguoi ¢6 chirc vu, quyén han khi nhan dugc qua ting khong dung
quy dinh thi phai tir chéi; truong hop khong tir chdi dugc thi phai béo cao Tha
trudng co quan, to chic, don vi minh hoac Thu trudng co quan, t6 chire, don vi
cap trén truc tiép va nop lai qua tang dé xur ly trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan duoc qua tang.
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+ Budc 3: Xay dyng Bao céo nop lai qua ting trinh cap c6 tham quyén
quyeét dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép tai cac co quan, don vi.

c) Thanh phin ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwgng hé so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét:

- Budc 1 va budce 3: chua quy dinh thoi gian thuc hién;

- Budc 2: 05 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc qua.

f) Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Co quan, to chue, don vi khu
vuc nha nudc, bao gobm: co quan nha nudc, té6 chuc chinh tri, t6 chirc chinh tri -
xd hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghi¢p cong 1ap, doanh nghiép nha
nudc va td chue, don vi khéc do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co so Vé‘g chat, cap
phat toan bo hodc mét phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc ti€p quan ly
hodc tham gia quan 1y.

g) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan, t0 9hl:l’C, don vi khu vuc nha nudc,
bao gom: co quan nha nudc, to chac chinh tri, to chac chinh tri - xa hoi, don vi
vl trang nhan dan, don vi sy nghiép chg lap, doanh ngh,iép nha nu6ce va to chue,
don vi khac do Nha nuéc thanh lap, dau tu co s& vat chat, cap phat toan b6 hoac
mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiep quan ly hoac tham gia quan
ly.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan xa.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Béo céo ndp lai qua ting.

1) Phi, 1€ phi: khong quy dinh.

K Yéu ciu diéu ki¢n thuc hién thi tuc hanh chinh: Béo cdo duoc thé hién
bang van ban va c6 day du cac ndi dung: Ho, tén, chic vu, co quan, dia chi cua
nguoi tang qua; loai va gia tri cua qua tang; thoi gian, dia diém va hoan canh cu
thé khi nhan qua tang; moi quan hé véi nguoi tang qua.

I) Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh: PDiéu 26 Nghi dinh sO
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu Stra doi, bé sung mdt s6 di€éu cua Nghi dinh
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu.

2. Xir Iy qua tiing d6i véi qua ting bang tién, gidy to c6 gia; hién vat;
dich vu; dong, thuc vat

a) Trinh ty thyce hién:

+ Budc 1:
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Dbi v6i qua ting bang tién, gidy t& co gia thi Thi trudng co quan, to chirc,
don vi td chtrc ti€p nhan, bdo quan va lam thu tuc ndp vao ngan sach nha nudc
theo quy dinh cta phép luat.

D61 véi qua tdng bang hién vat, Thu truéng co quan, t6 chuc, don vi ti€p
nhan, bao quan va xur Iy nhu sau:

Xac dinh gia tri cua qua tang trén co s¢ gia cua qua tang do co quan, don vi,
c4 nhan ting qua cung cap (néu cd) hodc gia tri cta qua tang tuong tu dugc ban
trén thi truong. Trong trudng hop khong xac dinh dugc gia tri cia qua ting bang
hién vat thi c6 thé dé nghi co quan c6 chirc ning xac dinh gia;

Quyét dinh ban qua ting va t6 chirc cong khai ban qua ting theo quy dinh
cua phap luat;

Nop vao ngan sach nha nude so tién thu dugc sau khi trir di chi phi lién quan
dén viéc xur ly qua tang trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay ban qua tang.

+ Poi voi qua tang 1a dich vu tham quan, du lich, y té, gido duc - ddo tao,
thue tap, boi dudng trong nudc hoic ngoai nudc, dich vu khac thi Thu truong co
quan, t6 chirc, don vi phai thong béo dén co quan, to chire, don vi cung cap dich
vu ve viéc khong st dung dich vu do.

+ Pbi vai qua tang la dong vat, thuc vat, thuc phrflm tuoi, séng va hién vat
khac kho bao quan thi Thu trudng co quan, td chire, don vi cin ¢t tinh hinh cu
thé va quy dinh cua phap lut vé xir Iy tang vat trong cac vu viéc vi pham hanh
chinh dé quyét dinh xir 1y theo tham quyén hodc bao cdo Cép c6 thim quyén xem
xét, quyét dinh xur 1y.

- Budce 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay xir Iy qua ting, co
quan, to chire, don vi xur Iy qua tdng co trach nhiém thong bao bang van ban cho
co quan, t6 chirc, don vi quan 1y nguoi tang qua hodc Cap trén tryc tiép cua co
quan, t6 chirc, don vi da ting qua dé xem xét, xur 1y theo tham quyén.

b) Cach thirc thwe hién: Tai co quan, don vi.

c) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

d) S6 lweng hd so: Khong quy dinh.

e) Thoi han giai quyét:

- Budce 1: chua quy dinh thoi gian thuc hién;

- Bude 2: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy xur 1y qua ting.

f) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chire, don vi khu
vuc nha nude, bao gdm: co quan nha nude, to chic chinh tri, to chic chinh trj -
xd hoi, don vi vii trang nhan dan, don vi sy nghi¢p cong lap, doanh nghiép nha
nudc va td chuc, don vi khéc do Nha nudc thanh 1ap, dau tu co so Vé‘g chat, cap
phat toan bd hoac mot phan kinh phi hoat dQng, do Nha nudc truc ti€p quan ly
hodc tham gia quan ly. Nguoi c6 chure vy, quyén han cong tac tai co quan, to chuc,
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don vi khu vuc nha nudc va co quan, t6 churc, cd nhan khéc co6 lién quan trong
phong, chong tham nhiing.

g) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan tryc tiép thuc hién: Co quan, to S.‘.hﬁ’C, don vi khu vuc nha nuéc,
bao gom: co quan nha nudc, to chuc chinh tri, t6 chic chinh tri - xa hoi, don vi
vii trang nhan dan, don vi su nghiép chg 14p, doanh nghiép nha nudc va to chue,
don vi khac do Nha nuéc thanh lap, dau tu co s& vat chat, cap phat toan b6 hoac
mot phan kinh phi hoat dong, do Nha nudc truc tiep quan ly hoac tham gia quan
ly.

+ Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thong bao.

1) Phi, 1¢ phi: Khong.

k) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

) Yéu cau diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

m) Cin cir phap 1y ciia thit tuc hanh chinh: Piéu 27 Nghi dinh sb
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phap thi hanh Luat Phong, chéng tham nhiing; Nghi dinh s6 134/2021/ND-
CP ngay 30/12/2021 cta Chinh phu Stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh
59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phu.

3. Tiép nhin yéu cau giai trinh

a) Trinh ty thwce hién:

Budce 1: Xac dinh ndi dung yéu cau giai trinh c6 dap tng du cac didu kién
theo quy dinh hay khong dé tiép nhan.

Budc 2: Co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan c6 trach nhiém gidi trinh tiép nhan
yéu cau giai trinh:

+ Truong hop yéu cau giai trinh khong thudce trach nhiém thi nguoi tiép nhan
hudng din ngudi yéu cau dén co quan co tham quyén theo quy dinh phap luét.

+ Truong hop ndi dung yéu cau giai trinh dé dugc giai trinh cho nguoi khac
trude d6 thi cung cap ban sao van ban giai trinh cho nguoi yéu cau.

+ Truong hop vin ban yéu cau giai trinh khong dap tng diéu kién quy dinh
thi nguoi tiép nhan ¢ trach nhiém hudng dan nguoi yéu cdu giai trinh bd sung
thong tin, tai li¢u.

Budc 3: Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay tlep nhén yéu cau,
nguoi giai trinh phai thong bao bang van ban cho nguoi yéu cau giai trinh vé viéc
giai quyét hoic khong giai quyét va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hi€n: Khong quy dinh.

c) Thanh phan ho so: Khong quy dinh.

d) S6 lwong hd so: 01 bo.

e) Thoi han giai quyét:



52

- Budc 1 va bude 2: chua quy dinh thoi gian thyc hién;

- Bude 3: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhan yéu cau.

f) Co quan thue hién TTHC: Co quan, t6 chtic, ca nhan.

g) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan thuc hién giai quyét TTHC: Co quan hanh chinh Nha nuéc cac
cap, cac don vi su nghiép cong lap thudc co quan hanh chinh Nha nudc ¢ trach
nhiém thyc hién vi€c giai trinh.

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip Xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin bén tré 101 yéu cau giai trinh.

i) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Yéu cau giai trinh khéng nam trong céac trudong hop sau thi méi duoc tiép
nhan:

+ Khong du diéu kién tiép nhan yéu cau giai trinh duoc quy dinh tai yéu cau,
diéu kién thyc hién tht tuc hanh chinh nay.

+ Noi dung yéu cau giai trinh thudc bi mat nha nude, bi mat doi sdng riéng
tu, bi mat ca nhan, bi mat kinh doanh theo quy dinh ctua phap luat. Noi dung chi
dao, diéu hanh, t6 chirc thuc hién nhiém vu, cong vu trong ndi bd co quan, t6
chirc, don vi ma chua ban hanh, chua thyc hién hodc néi dung chi dao, diéu hanh
clia co quan cap trén véi co quan cap dudi.

+ N1 dung da duoc giai trinh hoac da duoc co quan, t6 chire, don vi, ca nhan
c6 tham quyén thu 1y giai quyét, trir trudng hop ngudi yéu cau co 1y do chinh
dang.

+ Nguoi yéu cau giai trinh dang trong tinh trang khong 1am chu duoc hanh
vi do dung chat kich thich hodc c6 hanh vi gay rdi trat ty, de doa, xtc pham danh
du, nhan pham ciia ngudi tlep nhan yéu cau giai trinh.

+ Nguoi duoc uy quyén, nguoi dai dién khong co gidy to hop phap theo quy
dinh cua phap luat.

1) Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 70/QD-TTCP
ngay 08/3/2021 cua Thanh tra Chinh phu vé viée cong bd thi tuc hanh chinh duoc
thay thé trong linh vuc phong chong tham nhiing thudc pham vi quan 1y nha nuéc
cua Thanh tra Chinh phu.

4. Thue hién vi€c gidi trinh.

a) Trinh tw thwe hién:

Budc 1: Thu thap, xac minh thong tin c6 lién quan.

Budc 2: Lam viée tryc tiép v6i nguoi yéu cau giai trinh dé 1am rd nhiing noi
dung c6 lién quan khi thdy can thiét. Noi dung 1am viéc duoc 1ap thanh bién ban
c6 chit ky hodc diém chi ctia cac bén.

Budce 3: Ban hanh van ban giai trinh v6i cac ndi dung sau day: Ho tén, dia
chi ngudi yéu cau giai trinh; ndi dung yéu cau giai trinh; két qua lam viéc truc
tiép voi to chirc, ca nhan (néu cd); cac can ctr phéap ly dé giai trinh; noi dung giai
trinh cu thé.
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Budc 4: Giri van ban giai trinh dén nguoi yéu cau giai trinh.

b) Cach thire thywe hién: truc tiép hodc bang vin ban.

c) Thanh phan hd so:

- Thong tin, tai liéu lién quan dén noi dung viéc giai trinh;

- Bién ban lam viéc c6 chir ky hoac diém chi cua cac bén;

- Vén ban giai trinh.

d) S6 lwong ho so: 01 bo.

e) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc.

f) Péi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chirc, ca nhan.

g) Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban giai trinh.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Yéu cau diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019,
nhiing nd1 dung sau khong thudc pham vi giai trinh:

+ NO1 dung thudce bi mat nha nudce; bi mat doi séng riéng tu, bi mat ca nhan,
bi mat kinh doanh theo quy dinh cua phép luat.

+ N1 dung chi dao, td chuc thuc hién nhiém vy, cong vu trong ndi bd co
quan, td chirc, don vi ma chua ban hanh, chua thuc hién hodc ndi dung chi dao,
diéu hanh cta co quan cap trén véi co quan cip dudi.

- Theo quy dinh tai Piéu 14 Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019,
tam dinh chi, dinh chi vi¢c giai trinh trong céc trudong hop sau:

+ Nguoi yéu cau giai trinh la ca nhén da chét ma chua xac dinh dugc nguoi
thira ké quyén, nghia vy; co quan, t6 chtrc bi chia tach, sap nhap, giai thé ma chua c6
ca nhan, to chirc ké thira quyén, nghia vu trong viéc yéu cau giai trinh;

+ Nguoi yéu cau giai trinh 13 ca nhan mat ning lyc hanh vi dan sy ma chua
xac dinh dugc nguoi dai dién theo phap luat;

+ Ca nhan yéu cau giai trinh bi 6m dau hodc vi 1y do khach quan khac ma
nguoi thyc hién giai trinh chua thé thuc hién duoc viéc gidi trinh;

+ Ngudi yéu cau giai trinh la ca nhan da chét ma khong c6 nguoi thira ké
quyén, nghia vy; co quan, to chtre bi chia tach, sap nhap, giai thé ma khéng c6 ca
nhan, t6 chuc ké thira quyén, nghia vy trong viéc yeu cau giai trinh;

+ Ngudi yéu cau giai trinh 13 c4 nhan mat ning luc hanh vi dan su ma khong
c6 nguoi dai dién theo phap luét;

+ Ngudi yéu cau giai trinh rit toan bo yéu cau giai trinh.

) Céin cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 70/QD-TTCP
ngay 08/3/2021 ctia Thanh tra Chinh phu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc
thay thé trong linh vuc phong chong tham nhiing thudc pham vi quan 1y nha nuéc
cua Thanh tra Chinh phu.



