UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THQ Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 417/QD-UBND Phii Tho, ngdy 23 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh trong
cac linh vue van héa, thé thao va du lich thugc tham quyén
gidi quyet cia cac cap chinh quyéen tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thire
hién ghd tuc hanh chinh t}{eo co ché mot cira, mot cwa lién thong tai Bo phan Mot cua
va cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thirc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé’ Vin héa, Thé thao va Du lich tai To trinh s6
06/TTr-SVHTTDL ngay 10/7/2025 vé viéc phé dé nghi céng bo quy trinh noi bo giai
quyét thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thii tuc hanh chinh sia doi bo sung, thay the

linh viee van héa, thé thao va du lich thuéc tham gidi quyét ciia cdc cdp chinh quyén
tinh Phu Tho.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 173 quy trinh ndi b giai quyet déi
voi 173 thu tyc hanh chinh linh vye van hoa, thé thao va du lich thudc tham quyén gidi
quyét ctia cac cip chinh quyén tinh Pht Tho, trong d6: 166 quy trinh noi bo giai quyét
thi tuc hanh chinh cép tinh; 07 quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh cap xa
(chi tiét tai Phu luc kém theo).

Pi¢u 2. To6 chirc thuc hién.

1. Giao Giam d6c So Vian hoa, Thé thao va Du lich cha tri, phdi hop véi Giam
dbc S¢ Khoa hoc va Cong nghé trén co sé quy trinh ndi bd dugc phé duyét tai Diéu 1
Quyét dinh nay xdy dung quy trinh dién tr giai quyét thi tuc hanh chinh; cap nhat
day du, chinh xac, kip thoi trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua
tinh va huéng dan cic co quan co lién quan van hanh, khai thac, st dung theo quy
dinh.

2. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap cua
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh duoc xay dung, thiét 1ap trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.


https://www.bing.com/ck/a?!&&p=d7781f96ce5935dae905e218fbdbaee9bfd736ff908f7b4d2b35adacbfaa3d06JmltdHM9MTc1MjAxOTIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=1b88ea32-4c1d-6623-2539-ff4e4de7670e&psq=ngh%e1%bb%8b+%c4%91%e1%bb%8bnh+118%2f2021%2fn%c4%91-cp&u=a1aHR0cHM6Ly90aHV2aWVucGhhcGx1YXQudm4vdmFuLWJhbi9WaS1waGFtLWhhbmgtY2hpbmgvTmdoaS1kaW5oLTExOC0yMDIxLU5ELUNQLWh1b25nLWRhbi1MdWF0LVh1LWx5LXZpLXBoYW0taGFuaC1jaGluaC00Nzc5NjkuYXNweA&ntb=1

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céac
Quyét dinh d3 ban hanh trudc day vé quy trinh ndi bd giai quyet dbi voi cac thu tuc
hanh chinh linh vyc van hoa, thé thao va du lich thudc tham quyén giai quyét cua céc
cap chinh quyén tinh Pha Tho.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam ddoc cac Sé: Van hoa, Thé thao
va Du lich; Khoa hoc va Cong nghé; Thu truong cac Sé, ban, nganh; UBND cac xa,
phuong, cic co quan, to chirc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Huy Ngoc



QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C VAN HOA, THE THAO
VA DU LICH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CUA CAC CAP CHINH QUYEN
TREN PIA BAN TINH PHU THQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 417/QD-UBND ngay 23/7/2025 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Tén thi tuc hanh chinh Trang
A | TTHC CAP TINH 13
Al | Linh vue Bao chi 13
1 | Chip thuan thay ddi noi dung ghi trong gidy phép hoat dong bao chi ddi v6i co quan bao chi cta dia phuong 13
2 | Cép gidy phép xuit ban thém an pham ddi v6i co quan bao chi cua dia phuong 15
3 Cap gidy phép stra d6i, bo sung nhitng ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban thém an pham ddi voi co quan bao chi cia dia 17
phuong
4 Chép thuan thay ddi noi dung ghi trong giéy phép xuét ban thém an phém béo chi dbi véi co quan bao chi cua dia phuong 19
5 | Cap gidy phép xuét ban phu truong ddi véi co quan béo chi cia dja phuong 21
6 | Cap gidy phép sira ddi, bd sung nhitng ndi dung gidy phép xuat ban phu truong d6i voi co quan bao chi ciia dia phuong 23
7 | Chap thuan thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban phu truong ddi véi co quan bao chi cia dia phuong 25
8 Cép giéy phép xuat ban dic san dbi véi cac co quan, t6 chirc ¢ dia phuong 27
9 Ch?ip thuan thay ddi noi dung trong giéy phép xuat ban dic san dbi véi cac co quan, t chirc ¢ dia phuong 29
10 Tiép nhan dang ky danh myc bao chi nhap khau 31
11 | Cép Gidy phép xuat ban ban tin (dia phuong) 32
12 | Vin ban chap thuan thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban ban tin (dia phuong) 34
13 | Cho phép hop béo (trong nudc) 35
14 | Cho phép hop bdo (nudc ngoai) 37
A2 | Linh vuec xuat ban, in va phat hanh 38




TT Tén thui tuc hanh chinh Trang
1 Cé}? gidy ‘phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham 38
nudc ngoai
5 Cé}? lai gi‘éi'y phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuit ban pham 40
nudc ngoai
3 | Giahan gjéy phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam ctua Nha xuat ban nudc ngoai, té chirc phat hanh xuét ban pham 0
nudc ngoai
4 Piéu chinh, bd sung thong tin trong giéy_ phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuét ban nudc ngoai, to 44
chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai
5 | Cap gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh 46
6 | Cap gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham 48
7 | Cap lai gidy x4c nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham 50
8 | Cap gidy phép to chirc trién 13m, hoi chg xuat ban pham 52
9 | Cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham 54
10 | Cép lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham 55
11 | Cép d6i gidy phép hoat dong in xuit ban pham 56
12 | Cép gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nuéc ngoai 57
13 | Cép gidy phép hoat dong in 58
14 | Cap lai gidy phép hoat dong in 59
15 | Xac nhan ding ky hoat dong co s& in 60
16 | Xac nhan thay d6i thong tin ding ky hoat dong co sé in 61
17 | Cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh 62
A3 | Linh vyc phat thanh truyén hinh va théng tin dién tir 63
1 | Cép gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hoi 63
2 | Stra doi, bo sung gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hoi 65




TT Tén thui tuc hanh chinh Trang
3 | Cép lai Gidy x4c nhan thong bao cung cip dich vu mang x4 hoi 67
4 | Cap dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai tryc tiép tir vé tinh 69
5 | Cp sira ddi, bd sung Gidy chimg nhan ding ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh 70
6 | Cap Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop 71
7 | Cap sira ddi, bd sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop 72
8 | Cip gia han Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop 73
9 | Cap lai Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop 74
10 Cép Giéy ching nhan cung cép dich vu tro choi dién tr G2, G3, G4 trén mang 75
11 | Cép stra ddi, bo sung Gidy chirmg nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang 76
12 | Cép gia han Gidy chirng nhan cung cép dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang 77
13 | Cép lai Gidy chimg nhén cung cp dich vu trd choi dién tir G2, G3, G4 trén mang 78
14 | Cép Gidy x4c nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang 79
15 Cép stra ddi, bd sung Giéy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tr G2, G3, G4 trén mang 80
16 Cép lai Giéy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tor G2, G3, G4 trén mang 81

A4 | Linh vuc Théng tin ddi ngoai 82
1 Trung bay tranh, dnh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru s co quan dai dién nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai (dia 20

phuong)

AS | Linh vwe Di san van hoa 84
1 | Cong nhan bao vat qudc gia ddi v6i bao tang cap tinh, ban hoic trung tim quan 1y di tich 84
) CA(A)tng nhan bao vat qudc gia ddi v6i bao tang ngoai cong lap, to chirc, c4 nhan 1a chi sé hitu hodc dang quan 1y hop phap hién 26

va
3 | Cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap 88
4 | Cap gidy phép khai quat khan cap 89
5 | Cho phép ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, to chirc, ca nhan nudc ngoai tién hanh nghién ctru suu tam di san van hoa phi 91




TT Tén thui tuc hanh chinh Trang
vat thé tai dia phuong
6 | Xéac nhan du diéu kién duoc cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap 93
7 | Pang ki di vat, c6 vat, bao vat qudc gia. 94
8 | Cap chung chi hanh nghé mua ban di vat, c6 vat, bao vét qubc gia. 95
9 | Cap gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c¢6 vt 96
10 | Cap lai gidy chiing nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat. 97
11 | Cap chung chi hanh nghé tu bo di tich. 98
12 | Cép lai chimg chi hanh nghé tu bd di tich. 99
13 | Cép gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 di tich. 100
14 | Cép lai gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 di tich 101
15 Cho phép nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, td chirc, c4 nhan nuéc ngoai tién hanh nghién curu, suu tam di san tu liéu (dia 102
phuong)
Cép phép nhap khau di vat, c6 vat khong nham muc dich kinh doanh cap tinh 105
16 | 16.1. Truwong hop ho so hop 1é 105
16.2. Trwong hop can xin y kién ciia co quan ¢6 lién quan 106
A6 | Linh vue Van hoa 108
* | Dién anh 108
1 | Cip Gidy phép phan loai phim 108
* | My Thudt, Nhiép dnh va trién lam 109
2 | Tiép nhan thong béo t6 chirc thi sang tac tac phdm my thuit (thAm quyén ctia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich) 109
3 | Cap gidy phép trién 1dm my¥ thuét (thAm quyén ctua Uy ban nhan dan cép tinh): 110
4 | Cap gidy phép sao chép tac pham my thuat vé danh nhan vin héa, anh hung dan toc, lanh tu 112
5 | Cap gidy phép xay dung tuong dai, tranh hoanh trang 113
5.1. Poi vdi cac cong trinh, tranh hoanh trang khéng phdi cé y kién ciia Bé Van héa, Thé thao va Du lich 113




TT Tén thui tuc hanh chinh Trang
5.2. P6i véi cdc cong trinh, tranh hoanh trdng phdi c6 ¥ kién ciia B Vin héa, Thé thao va Du lich. 114
6 | Céap gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic (thdm quyén ctia Uy ban nhan dan cp tinh) 116
7 | Cép gidy phép trién 13m tac pham nhiép anh tai Viét Nam ( UBND tinh) 117
8 | Cip gidy phép dua tac phadm nhiép anh tir Viét nam ra nude ngoai trién 1dm ( UBND tinh) 118
9 | Cip Gidy phép to chirc trién 13m do cac to chirc,ca nhan tai dia phuong duwa ra nudc ngoai khong vi mucdich thuong mai 119
9.1. Truong hop khéng phdi thanh ldp héi dong tham dinh 119
9.2. T ru"ang hop phai thanh lap Hoi dong tham dinh do trién lam c6 ndi dung khéng thude linh vuee chuyén mén cia nganh Van héa, Thé 120
thao va Du lich; trién lam cé quy mé quoc gia, quoc té hodc ndi dung phikc tap
10 | Cép Gidy phép t6 chirc trién 1dm do c4 nhan nudc ngoai t6 chirc tai dia phuong khong vi muc dich thuwong mai 121
10.1 Truwong hop khéng phdi thanh ldp héi dong tham dinh: 121
10.2. T ru’ong hop phai thanh lap Hoz dong tham dinh do trién lam co noi dung khong thuoc linh vuc chuyén mon cua nganh 122
Van héa, Thé thao va Du lich; trién lam ¢ quy mo quoc gia, quoc té hodc ndi dung phuece tap:
11 Cap lai Glay phép t6 chirc trién 1am do céc td chuc, ca nhén tai dia phuong dua ra nudc ngoai khong vi myc dich thuong mai 123
11.1. Truong hop khong phdi thanh ldp héi dong tham dinh 123
11.2. Truong hop phdi thanh Idp hoi dong tham dinh do trién lam cé néi dung khéng thude linh viee chuyén mén ciia nganh
Vin héa, Thé thao va Du lich; trién lam cé quymé quoc gia, quoc té hodc ndi dung phire tap: 124
12 | Cép lai Giay phép to chirc trién 1dm do ca nhan nudc ngoai to chirc tai dia phuong khongvi muc dich thuong mai 125
12.1. Trwong hop khéng phai thanh Idp héi dong tham dinh 125
12.2. Truwong hop phdi thanh ldp hoi dong tham dinh do trién lam cé néi dung khéng thude linh vieechuyén mén cia nganh
Van héa, Thé thao va Du lich; trién lam c6 quy mé quéc gia, quéc té hodc ndi dung phirc tap 126
13 |Thong béo t chirc trién 13m do t6 chirc & dia phuong hodc c4 nhan t6 chuc tai dia phwong khéng vi muc dich thwong mai 127
13.1. Truong hop khéng phdi thanh ldp héi dong tham dinh 127
13.2. Truong hop phdi thanh Idp héi dong tham dinh do trién lam cé ndi dung khéong thude linh vuee chuyén mén ciia nganh Vin -

héa, Thé thao va Du lich; trién lam cé quy mé quoc gia, quoc té hodc ndi dung phirc tap




TT Tén thui tuc hanh chinh Trang
* | Nghé thudt biéu dién 130
Thu tuc T6 chirc bié}l dién nghé thuat trén dia ban quan ly (khong thudc truong hop trong khuén kho hop tac qu~€’)0 té cua cac
14 | hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thuoc Trung wong, don vi su nghi€p cong 1ap c6 chiic nang biéu dién nghé thuat 130
thudc Trung wong)
Thu tuc T6 chire cudc thi, lién hoan trén dia ban quan 1y (khong thudc truong hop toan qudc va qudc té cua cac hoi chuyén
15 | nganh vé ngh¢ thuat bi€u dién thudc Trung wong, don vi sy nghi¢p cong lap c6 chirc ndng bi€u dién nghé thuat thudc Trung 131
uong
16 | T6 chire cudc thi nguoi dep, ngudi mau 132
17 | Ra nudc ngoai du thi nguoi dep, ngudi mau 133
* | Van hoa co so 135
18 | Thong bao t6 chirc 18 hoi (thdm quyén ciia UBND cip tinh) 135
19 | Pang ky t6 chirc 18 hoi (tham quyén cia UBND cép tinh) 136
20 | Cap gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cap tinh 139
21 | Cap gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vil truong 142
22 | Cap gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cip tinh 144
23 | Cép gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong 146
24 | Thu tuc Thong bao san pham quang cdo 148
25 | Thu tuc Thong bao t6 chic doan ngudi thuc hién quang cao 149
26 | Cap gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ctia doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam 150
27 | Cép stra d6i, b6 sung Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam 152
28 | Cap lai Giay phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam 154
* | Hoat dong mua ban hang héa quéc té chuyén nganh van héa 155
29 | Thu tuc théng bao nhap khau vin hoa pham (trir di vat, c¢d vat) khéng nhdm muc dich kinh doanh cip tinh 155
29.1. Truong hop dam bdo di diéu kién nhdp khau (Gidy bién nhdn Théng bdo nhdp khau van héa pham) 155




TT Tén thui tuc hanh chinh Trang
29.2. Truong hop phdat hién van héa pham cam xudt khdu, cam nhdp khau 156
30 | Thu tyc kiém tra chuyén nganh vin hoa pham khong nham muc dich kinh doanh trude khi xuat khau cap tinh 157
31 | Xac nhan danh muc san phim nghe nhin c6 ndi dung vui choi giai tri nhap khau cép tinh 158
* | Linh vuc Thi dua khen thuong 160
32 | Xét tang danh hiéu “Ngh¢ nhan nhan dan” trong linh vuc di sdn van hoa phi vat thé 160
33 | Xét tang danh hiéu “Nghé nhan wu td” trong linh virc di san vin hoa phi vat thé 163
34 | Xét tang danh hiéu Ngh¢ si nhan dan (d6i v6i Hoi dong cap co so tai dia phuong) 166
35 | Xét tang danh hiéu “Nghé sy wu ti” (d6i voi Hoi dong cap co so tai dia phuong) 169
36 | Xét tang “Giai thuong H6 Chi Minh” vé vian hoc, nghé thuat 172
37 | Xét tang “Giai thudéng Nha nuoc” vé van hoc, ngh¢ thuat 175
* | Linh viee Hop tic Quéc té 178
38 | Thu tuc Cap Gidy chtng nhan thanh 1ap va hoat dong cta chi nhanh co so vin hoa nudc ngoai tai Viét Nam 178
39 | Thu tuc Cép lai Giéy ching nhan thanh 13p va hoat dong cua chi nhanh co sé van héa nudc ngoai tai Vit 179
40 | Thu tuc Gia han Giéy ching nhan thanh 13p va hoat dong ctia chi nhanh co s¢ van hda nude ngoai tai Viét Nam 181
A7 | Linh vue Gia dinh 182
1 | Thu tuc cdp lan dau Gidy chimg nhan ding ky thanh 1ap co sé cung cép dich vu trg giup phong, chdng bao luc gia dinh 182
2 | Thu tuc cip lai Gidy chimg nhan diang ky thanh 14p co s cung cap dich vu tro gitip phong, chdng bao luc gia dinh 183
3 | Tha tuc cip doi gidy chirng nhan ding ky thanh 1ap co sé cung cap dich vu trg giup phong, chdng bao luc gia dinh 184
A8 | Linh vie Thé duc thé thao 185
1 | Dang cai to chirc giai thi dau vo dich timg mén thé thao cia tinh, thanh phé tryc thudc trung uong 185
) Dhé’ng cai giai thi dau, tran thi ddu thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phé truc thudc trung wong t6 187

chuc

3 | Pang cai giai thi dau, tran thi ddu do lién doan thé thao qudc gia hoic lién doan thé thao quéc té td chirc hodc ding cai to chire 189
4 | Cap Giay chig nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao 191
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TT Tén thui tuc hanh chinh Trang
5 Cép Giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ctia cau lac bd thé thao chuyén nghiép 192
6 C}flp lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trudng hop thay doi ndi dung ghi trong Gidy ching 193

nhan
7 | Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trudng hop bi mat hodc hu hong 194
8 Cép Giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mon Dau kiém thé thao 195
9 | Cép Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Bong ném 196
10 | Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mén Wushu 197
11 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mén Leo niii thé thao 198
12 | Cap Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Bong rd 199
13 | Cap Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i moén Yoga 200
14 | Cép Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Golf 201
15 | Cap Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi voi mén Cau long 202
16 Cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Taekwondo 203
17 | Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Karate 204
18 | Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Boi, Lan 205
19 | Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Billiards & Snooker 206

20 | Cép Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Bong ban 207
21 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mén Du lugn va Diéu bay 208
22 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao doi véi mén Khiéu vil thé thao 209
23 | Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mon Thé duc tham my 210
24 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Judo 211
25 Ca”ip Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Thé duc thé hinh va Fitness 212
26 | Céap Giay chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Lan Su Rong 213
27 | Cép Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Vii dao thé thao giai tri 214
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TT Tén thui tuc hanh chinh Trang
28 Cép Giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi v6i mon Quyén anh 215
29 Cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén V4 cb truyén, Vovinam 216
30 | Cap Gidy chirmg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Bong da 217
31 | Cap Gidy chirmg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi vdi mon Quan vot 218
32 | Cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi vi mon Patin 219
33 | Cap Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi vi mon Ban sung thé thao 220
A9 | Linh vwe Du lich 221
1 | Cong nhan Khu du lich cap tinh 221
2 | Cong nhan Piém du lich 222
3 Cép giéy phép kinh doanh dich vu It hanh noi dia 224
4 | Cép lai gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh n6i dia 225
5 | Cap d6i gidy phép kinh doanh dich vu i hanh néi dia 226
. Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu it hanh ndi dia trong truong hop doanh nghiép cham dirt hoat dong kinh doanh dich 297
vu I hanh
7 | Thu héi gidy phép kinh doanh dich vu 1ir hanh ndi dia trong trudng hop doanh nghiép giai thé 228
Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu it hanh néi dia trong trudng hop doanh nghiép pha san 229
Cham dut hoat dong ctia Van phong dai dién tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu 1t hanh nudc ngoai 230
10 | Cép Gidy chimg nhan khéa cap nhat kién thirc cho huéng dan vién du lich ndi dia va huéng dan vién du lich qudc té 231
11 | Cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai 232
12 Cél? lai Gidy phéxp th.énh.lxap Vvén phb}lg qdai cvlién tg}i Viét.Ngin cua doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéc ngoai trong 234
truong hop chuyén dia diém dat tru s¢ ctia Van phong dai di¢n
13 Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam cta doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nuéc ngoai 235

trong truong hop Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién bi mat, bi hity hoai, bi hu hong hoic bi tiéu hiy
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TT Tén thi tuc hanh chinh Trang
14 | biéu chinh Giéy phép thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam cta doanh nghiép kinh doanh dich vu 1&r hanh nudce ngoai 236
15 | Gia han Gidy phép thanh lap Van phong dai dién tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai 238
16 | Cap thé huéng dan vién du lich tai diém 239
17 | Cép thé hudng dan vién du lich quéc té 240
18 | Cép thé hudng din vién du lich noi dia 241
19 | Cép ddi thé huéng dan vién du lich qudc té, thé huéng din vién du lich noi dia 242
20 | Cép lai thé huéng dan vién du lich 243
21 | Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuan phuc vu khach du lich 244
22 | Cong nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuan phuc vu khach du lich 245
23 | Cong nhan co s kinh doanh dich vu cham soc stre khée dat tiéu chuin phuc vu khach du lich 246
24 | Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu mua sdm dat tiéu chuan phuc vu khach du lich 247
25 | Cong nhan co so¢ kinh doanh dich vy an uéng dat tiéu chuan phuc vu khach du lich 248
26 Cong nhén hang co sé luu tra du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao ddi v&i khach san, biét thy du lich, can hd du lich, tau thuy luu 249
tra du lich
B | TTHC CAP XA 250
Al | Linh vue Van hoa 250
1 | Tiép nhan ho so dang ky 1& hoi quy mo cap xa 250
A2 | Linh vyc phat thanh truyén hinh va théng tin dién tir 251
1 | Cép gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong 251
2 | Stra ddi, bo sung gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cong cong 252
3 | Gia han giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong 254
4 Cép lai giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong 255
A3 | Linh vue Gia dinh 256
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TT Tén thui tuc hanh chinh Trang
1 | Cam tiép xitic theo Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhéan dén cip x4 256
2 | Hay bé Quyét dinh cdm tiép xtc theo don dé nghi 257

Phan 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Al. Linh vuc Bao Chi

1. Thii tuc chip thuin thay doi ndi dung ghi trong gidy phép hoat dong bao chi ddi véi co quan bao chi ciia dia phuwong
DVT: Ngay lam viéc

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hien
- Kiém tra, hudng dan, tjép nhan h@ SO, que:t (scan) sb6 hoa va lq'u - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong .
trit h6 so dién tu, chuyén xur ly ho so (P61 voi truong hop ti€p | tinh;
, nhén tai Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm PVHCC | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong N T i
Bude 1 , Lo T 0,5 ngay lam vi¢c
tinh) , o | cap x& noi nhén ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi gidi quyét ho so (néu
co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting truong hop: Chuyén vién Phong QLBCXB dugc
- Truomg hgp 1: Ho so khong ding theo quy dinh (Tham muu van | phan céng tham dinh
Bude 2 ban thong bao yéu cau hoan thién ho so). ’ - TH1: 0,5 ngay
- Trwong hop 2: HO so dung theo quy dinh (Tham muu gidai quyét lam viéc
TTHC theo quy dinh). - TH2: 3,0 ngay
lam viéc
Trwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hoan thi¢n ho so
Budc 3 Xét duyét va trinh 1anh dao Sé phé duyét két qua tham dinh TTHC | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
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Bugc4 | Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat hanh Lanh dao S& 0.25 ngay lam viéc
Buge 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan mét cura ciia S6 Vin thu S¢ 0.25 ngdy lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, | - Trung tam PVHCC tinh;
. thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 chirc hodc | - Trung tim PVHCC cip x3 noi nhan NPT
Buoc 6 chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho | ho so 0,25 ngay lam vige
co quan, to chirc
Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é
Budc 3 Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh TTHC | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viéc
Bugc4 | Xétduyétkét qua TTHC tai So;, chuyén Van thu S¢ phat hanh Lanh dao S& 1.0 ngay lam viée
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phén mot ctra cia So Van thu So 0,5 ngay lim viéc
Budc 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chic, vién chirc cta SO tai| (o oo o
Trung tdm PVHCC tinh > Neay '
Budc 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xiw ly ho so t]; ’:L;lng tam Phuc vu Hanh chinh cong 0.5 ngay lam viéc
Buée 7.2 | Xuly hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Buoe 7.3 | Duyet hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyet két qua tham dinh!, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viée
Phat hanh van ban, (s qho'a,déri véi cdc két qud TTHC chwa duwgc | Van thu Van phong UBND tinh
Buoc 7.5 | ky so phat hanh), chuyén két qua cho bd phan Tiép nhan va tra két 0,5 ngay lam viéc

qua cia S6 VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh

IKét qua giai quyét TTHC: Vin ban chip thuan
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Budc 8

thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan,

co quan, to chirc

Nhan két qua; x4ac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho,

- Trung tam PVHCC tinh;
7 n, to chirc hodc | - Trung tdm PVHCC cap x& noi nhan
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa d¢ tra cho | ho so

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

- TH 1: 02 ngay
lam viéc

- TH 2: 10 ngay
lam viéc

2. Thii tuc cap gidy phép xuat ban thém 4n pham doi véi co quan bao chi ciia dia phwong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuwe hién
- ,Kiém tra, hudéng c}ﬁn, tiép nhan ho 80, quét (scan) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xtr Iy ho so' | ¢ong tinh;
Buéc 1 (£~)01 voi tru;’O’ngX hop tlepAnhan tai Truflg tam PVHCC | _ Trung tim Phuc vu Hanh chinh

xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A L o i o TA 1A

o . 1A . A 7 . .. ... |congcap xanoinhan ho so

- Thpng bao l:;o sung, hoan thién hodc tr choi giai

quyét ho so (néu cd)

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung Chuyén vién Phong QLBCXB

truong hop: dugc phan cong tham dinh - TH1: 0,5 ngay lam vi¢c

- Truwomg hop 1: H6 so khong dung theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay lam viéc
Budc 2 (Tham muu véin ban théng bédo yéu cau hoan thién ho

50).

- Trudng hep 2: HO so ding theo quy dinh (Tham

muu giai quyét TTHC theo quy dinh).

Truwong hop 1: Ho so khong ding theo quy dinh, can hoan thién ho so
Buée 3 Xét duyét va trinh lanh dao SO phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc

tham dinh TTHC




16

, Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Vin thu S¢ | Lanh dao So 0,25 ngay 1am viéc
Buoc 4 1
phat hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B phan moét ctra ciia So Van thu S¢& 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
’ cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC - Trung tim PVHCC cAp xa noi
Budce 6 cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam han ho
nhén ho so
phuc vu hanh chinh cong cap x4 dé tra cho co quan,
to chure
Truong hop 2: Ho so day du, hop 1¢
. Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua | Linh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viéc
Budce 3 T
tham dinh TTHC
. Xét duyét ket qua TTHC tai So, chuyén Van thu Sé | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam vi¢c
Buoc 4 TN
phat hanh
Phat hanh, chuyén B phan moét ctra ciia So Van thu So 0,5 ngay lam viéc
Budce 5
Bude 6 Chuyén h6 so dén Vin phong UBND tinh Cong chuec, vién chiic cua S¢ tai 0,5 ngay lam vi¢c
Trung tdm PVHCC tinh
Buée 7 Van phong UBND tinh
Bube 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
' cong tinh
Buée 7.2 | Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh?, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc

2K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép xuat ban thém an pham bao chi.
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Bwoc 7.5

Phdt hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qud
TTHC chwa dwoc ky so phdt hanh), chuyén két qua
cho bd phan Tiép nhan va tra két qua cia SO
VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh

Van thu Van phong UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 8

Nhén két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong cip xi dé tra cho co quan,
t6 chuc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cip xi noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hodn thién hé so ciia t6 chire, cd nhdn)

T6ng thoi gian glal quyét

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam vi¢c

3. Thii tuc cap gidy phép sira d6i, bo sung nhirng ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban thém an pham ddi v6i co quan bao
chi cua dia phuwong

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuce hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xur 1y ho so
(Dbi voi trudng hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC
x4 thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu cb)

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
cong tinh;

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong cap x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo timg
truong hop:

- Truomng hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh
(Tham muweu van ban théng bdo yéu cau hoan thién ho

Chuyén vién Phong QLBCXB
duoc phan cong tham dinh

- TH1: 0,5 ngay lam viéc
- TH2: 3,0 ngay lam vi¢c
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50).
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).

Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

. Xét duyét va trinh lanh dao SO phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam vi¢c
Budc 3 X
tham dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu Sé | Lanh dao S¢ 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 1
phat hanh
Bude 5 Phéat hanh, chuyén B phan mot ctra cua So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam vi¢c
, cd, luu kho, thfzng b,éo trév két quéK giai quyét TTIA{C - Trung tim PVHCC clp xd noi
Budc 6 | cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam nhan ho so
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, i
to chirc
Truwong hop 2: Ho so day du, hop 1¢
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viéc
Budce 3 X 4
tham dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai S, chuyén Van thu Sé | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 1
phat hanh
Bugc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan mét cura cua So Van thu So 0,5 ngay lam viéc
Budce 6 Chuyén hé so dén Van phong UBND tinh Cong chuc, vién chic cua S§ tai 0,5 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Bugc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc

cong tinh

Buwoce 7.2

X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét

Chuyén vién theo doi linh vuc

1,0 ngay lam viéc
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Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky

Buée 7.3 Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buce 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh3, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc

Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cic két qud | Van thi Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bube 7.5 TTHC chwa duwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua

' cho by phan Tiép nhan va tra két qua cua So&

VHTTDL tai Trung tdm PVHCC tinh

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;

cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC T A A oom o

- Trung tam PVHCC cap xa noi o

Budc 8 | cho co quan, t6 chic hoac chuyen cho Trung tam 3 b x 0,5 ngay lam vi¢c

phuc vu hanh chinh cong cap xd dé tra cho co quan,
t0 churc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é theo quy dinh; khéong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, ca nhdn)

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

3Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép stra d6i, bd sung nhiing ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban thém 4n pham bao chi
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4. Thi tuc chap thuan thay doi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban thém an phiam bio chi ddi véi co quan béo chi cia

dia phuwong

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va
luu trir hé so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (£)01 v0i truong hop
tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh;

0,5 ngay lam vi¢c

Buée 1 PVHCC tinh) ;grr;?%l i[l%rrrll ;’guslg vu Hanh chinh cong cép
- Thong bao bo sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd '
so (néu co)
Tham dinh hé so, tham muu giai quyét theo timg trudng hop: | Chuyén vién Phong QLBCXB dugc phan
- Trwong hop 1: HO so khong dung theo quy dinh (Tham | cong thim dinh - TH1: 0,5 ngay lam
Budc 2 mueu véin ban théng bdo yéu cau hoan thién hé so). viéc
- Truwong hop 2: Ho so dung theo quy dinh (Tham mueu gidi - TH2: 3,0 ngay lam
quyét TTHC theo quy dinh). viéc
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so
, Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 TTHC
Bude 4 i{éthduyet két qua TTHC tai So, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 0,25 ngay lam viéc
an
Budc 5 Phét hanh, chuyén Bd phan mot cira cua SO Vin thu S¢ 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, 111‘1} - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Buéce 6 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t0 | _ Trung tm PVHCC cAp xd noi nhan hd
chire hodc chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong so
cap x4 dé tra cho co quan, t6 chic
Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1¢
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viéc
Budce 3 TTHC
Buéc4 | Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Vin thu S phét | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
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hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén Bo phan mét cira ciia S¢ Van thu S¢ 0,5 ngay lam vi¢c
. Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chuc, vién chuc cua S¢ tai Trung | 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 A .
tam PVHCC tinh
Bude 7 Vian phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Buoc 7.1 .2 L A 2 2 g7 A
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xu Iy ho so
Buoc 7.2 | Xu ly ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bucoc 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh?*, chuyén phadt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (so héa doi véi ciac két qua TTHC chua
Bucgc 7.5 | dwgce ky so phdat hanh), chuyén két qua cho bo phan Tiép
nhan va trd két qua cia S6 VHTTDL tai Trung tam PVHCC
tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mem vé két qua da co, lvu | - Trung tam PVHCC tinh;
. kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, to A A ox e pa 1A NEETUNRIEA
Buéc 8 - Trung tam PVHCC cap xa noi nhan ho 0,5 ngay lam viéc

chire hodc chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong
cip x4 dé tra cho co quan, t6 chic

SO

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhédn di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi gian
bo sung hoan thién ho so cua to chure, ca nhdn)

- TH 1: 02 ngay lam

viéc

- TH 2: 10 ngay lam
viéc

4Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chip thuan
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5. Thi tuc cip gidy phép xuét ban phu trwong doi véi co quan bao chi ciia dia phwong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhénthk) 80, quét (scan) so hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh; 0,5 ngay lam viéc
va ‘lu’u trir hcz SO Eil@n tu, chuy?n xtr Iy ho S0 €D01 Vol | Trung tm Phuc vu Hanh chinh cong cp

. truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén | _~ .~ ~ 2
Buoc 1 | A , xa no1 nhan ho so
v€ Trung tam PVHCC tinh) ’ o
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho
s0 (n€u co)
Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo ting truong Chuyén vién Phong QLBCXB dugc phan
hop: ‘ cong tham dinh - TH1: 0,5 ngay lam viéc
- Truwong hep 1: HO so khong dung theo quy dinh (Tham - TH2: 3,0 ngay lam viéc
Budc 2 | muru van ban thong bdo yéu cau hoan thién ho so).
- Truong hep 2: Ho so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so
., | Xét duyét va trinh lanh dao SO phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Bude 3 | ..
dinh TTHC
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 0,25 ngay lam viéc
hanh
Buge 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan mot cira ciia S& Van thu Sé 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua di co, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
’ luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co | _ Trung tam PVHCC cAp x& noi nhan hd so
Budc 6 | quan, t6 chue hodc chuyen cho Trung tdm phuc vu hanh

chinh cong cdp xa dé tra cho co quan, t6 chirc
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Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1¢

. Xét duyét va trinh lanh dao Sé phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 | ..
dinh TTHC
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu So phat | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cia So Van thu S¢& 0,5 ngay lam viéc
. Chuyén h6 so dén Vin phong UBND tinh Cong churc, vién chuc cua Sé tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
Budce 6 ,
PVHCC tinh
Buge 7 | Van phong UBND tinh
Budoc 7 ’ 7 ‘ Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
7.1 | Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so
Buoc | Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
7.2
Buéc | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
7.3
Buéc | Ky duyét két qud tham dinh®, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
7.4
Van thw Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bude Phat hanh van ban, (sé6 héa doi véi cdc két qua TTHC
75 chwa dwgc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bo phan
' Tiép nhan va tra két qua cua S& VHTTDL tai Trung tam
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Budce 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tim PVHCC cip xa noi nhan hd so 0,5 ngdy lam viéc

quan, t6 chtrc hoac chuyen cho Trung tdm phyc vy hanh
chinh cong cp x dé tra cho co quan, t chirc

SKét qua giai quyét TTHC: Gidy phép xut ban phu truong
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Tong thoi gian giai quyét

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

6. Thi tuc cAp gidy phép sira doi, bé sung nhirng ndi dung gidy phép xuét ban phu trwong ddi véi co quan bao chi cia dia

phuong
DVT: Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian thue
hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhénvh(k) 80, quét (scan) s’(‘) hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh; 0,5 ngay lam viéc
va ‘lu'u tri hc: SO c}u;n , chuy?n xur ly ho S0 (501 VOl | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong clp xa
. truong hop ti€p nhan tai Trung tAim PVHCC xa thi chuyén o1~ 1A
Budc 1 N A , noi nhan ho so
ve€ Trung tam PVHCC tinh) ) )
- Thong bao bd sung, hoan thi€n hoac tir chdi gidi quyét
ho so (néu cb)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung truong Chuyén vién Phong QLBCXB dugc phén cong
hop: tham dinh - THI: 0,5 ngay
Buéce 2 - Trwong hgp 1: HO so khong ding theo quy dinh (Tham lam viéc
muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so). - TH2: 3,0 ngay
- Truong hep 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham muu lam viéc
giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
, Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 )
dinh TTHC
Budc 4 Xeét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao S& 0,25 ngay lam viéc
hanh
Budc 5 Phét hanh, chuyén Bd phan mot cira cua SO Van thu S¢ 0,25 ngay lam viéc
Budce 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | . Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

lwu kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho co
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quan, t6 chirc hoic chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chuc

- Trung tim PVHCC cép x4 noi nhan ho so

Trwong hop 2: Ho so ddy di, hop 1é

, Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 .
dinh TTHC
Budce 4 Xeét duyét ket qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
hanh
Budc 5 Phét hanh, chuyén Bd phan mot cira cua SO Vén thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
. Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chirc cia S¢ tai Trung tam | 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 ,
PVHCC tinh
Budce 7 Van phbng UBND tinh
: Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Buoc 7.1 .2 4 . 2, 1. A
Kiém tra, tiép nhdan, chuyén xu ly ho so
Buée 7.2 | Xu Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyet két qua tham dinhS, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (sé héa déi voi cac két qua TTHC
Buoc 7.5 | chwa dwoc ky so phat hanh), chuyén két qua cho bo phan
Tiép nhan va tra két qua cua S6 VHTTDL tai Trung tdm
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém veé két qua dé co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co 0,5 ngay lam vi¢c

quan, to chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh

- Trung tim PVHCC cép x4 noi nhan ho so

6K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép sira d6i, b sung nhiing ndi dung gidy phép xuat ban phy truong.
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chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chuc

Tong thoi gian giai quyét i
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké ti ngay nhdn di ho so hop Ié theo quy dinh; khong tinh thoti gian bo | lam viéc
sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

- TH 1: 02 ngay

- TH 2: 10 ngay
lam viéc

7. Thii tuc chap thuin thay ddi ni dung ghi trong gidy phép xuit bin phu truong d6i véi co' quan bio chi ciia dia phwong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 80, quét (scan) s,c‘) - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | ¢cong tinh;
Buée 1 Vo1 tllu’onig hop tleP nhan tai Tr?ng tam PVHCC x4 thi | Trung tam Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A 2 s s 1A 1A
N . LR ) o . <. .,.|cong cap xanoinhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac tur choi giai
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo ting Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: ‘ duoc phan cong tham dinh - TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- Truong hep 1: Ho6 so khong dung theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay lam viéc
Buoc 2 (Tham muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho
S0).
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so
, Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 .
dinh TTHC
Buéc 4 Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S¢ 0,25 ngay lam vi¢c

phat hanh
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Budc 5 Phat hanh, chuyén Bo phan mot cira ctia S& Vin thu S¢ 0,25 ngay lam viéc
N,hefln két qua; xAéc nh?tn tr?n Eh?m mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 co, luu kho, tlxlongi baowtra két qua giai quye;[ TTHC | Trung tim PVHCC cép xa noi
cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc | .. hd so
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chuc )
Truong hop 2: Ho so ddy du, hop 1¢
Buge3 | Xt duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viéc
dinh TTHC
Budce 4 Xét duyét két qua TTHC tai S6, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
phat hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mdot cura cua S¢ Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chtre, vién chuc cua So tai 0,5 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Buée 7 Van phong UBND tinh
Bube 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
] ‘ cong tinh
Buée 7.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vic 1,0 ngay lam viéc
Bube 7.3 | Duvét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bube 7.4 | KV duvét két qua tham dinh’, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
] ) ] Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van ba?n, (so0 hoa doi voi cac két qua TTHC
Buoc 7.5 | chwa dwoc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bd

phan Tiép nhan va tra két qua cua S&6 VHTTDL tai
Trung tam PVHCC tinh

K ét qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan.
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Budc 8

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da
c6, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
cho co quan, to chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc
vy hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chic

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam
viéc

8. Thii tuc cap gidy phép xuit ban diic san ddi v6i cac co quan, to chirc & dia phwong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
hoa va luu triv ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi cong tinh;
Buée 1 Vol tl;uanig hop tleP nhan tai Tr?ng tam PVHCC x4 thi | Trung tam Phuc vy Hanh chinh
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh) A 2 o~ A 1A
o L1 X ) A .. <. .,.|cong cap xanoinhan ho so
- Thong bao l:)o sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: dugc phan cong tham dinh - TH1: 0,5 ngay lam viéc
- Truwong hgp 1: HO so khong ding theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay lam viéc
Budc 2 (Tham muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho
50).
- Truong hep 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
Buge3 | Xt duyét vatrinh lanh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc

dinh TTHC
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Buge 4 | Xt duyét ket qua TTHC tai S6, chuyén Van thw S¢ | Lanh dao S6 0,25 ngdy lam viéc
phét hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B phan mdt ctra ciia S& Van thu S& 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhén trén phén mém veé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC - Trung tm PVHCC cAp xi noi
cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc nhan ho so
vu hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chic )
Truong hop 2: Ho so day du, hop 1¢
Buge3 | Xt duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viéc
dinh TTHC
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu S& | Lanh dao So 1,0 ngay lam viéc
phat hanh
Buéce 5 Phat hanh, chuyén B phan moét ctra cua S¢ Van thu S& 0,5 ngay lam viéc
Budce 6 Chuyén hé so dén Vian phong UBND tinh Cong chuec, vién chiic cua S¢ tai 0,5 ngay lam vi¢c
Trung tdim PVHCC tinh
Budce 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 ) ) ) . Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
) Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so cong tinh
Buée 7.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Bube 7.3 | Duvét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinhS, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (so6 héa doi véi cdc két quda TTHC | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bube 7.5 chwa dugc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo

phan Tiép nhan va tra két qua cua S6 VHTTDL tai
Trung tdm PVHCC tinh

8K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép xut ban dic san
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Bude 8 Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé ké:t qua da
co, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC
cho co quan, to chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc
vy hanh chinh céng cap x4 dé tra cho co quan, t6 chuc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

T6ng thoi glan giai quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia t6 chire, cd nhdn)

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam
viéc
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9. Thii tuc chap thuin thay ddi ndi dung trong gidy phép xuat ban dic san ddi véi cic co quan, to chirc & dia phwong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§) 50, quét (scan) srfr) - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xu ly ho so (D61 | cong tinh;
Bude 1 vOi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A R 1A A
A . <, | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir chi giai quyét
hé so (néu cb)
Tham dinh h6 so, tham muu giai quyét theo timg truong | Chuyén vién Phong QLBCXB | - THI: 0,5 ngay lam viéc
hop: dugc phan cong tham dinh - TH2: 2 ngay lam viéc
- Truwomg hop 1: H6 so khong duang theo quy dinh
Budc 2 (Tham muu vin ban théng bdo yéu cau hoan thién ho
50).
- Trwong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyet TTHC theo quy dinh).
Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh, cin hoan thién ho so
. Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 .
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budce 4 1
phat hanh
Budce 5 Phat hanh, chuyén B phan mdt ctra ciia S& Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tim PVHCC cAp xa noi

co quan, t6 chiic hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xd dé tra cho co quan, t6 chirc

nhan ho so
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Trwong hop 2: Ho so diing theo quy dinh

. Xét duyét va trinh l1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0, 25 ngay lam viéc
Budce 3 .
dinh TTHC
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu s¢ phat | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cuia So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chirc, vién chirc ctia Sé tai 0,25 ngay lam viéc
Trung tdam PVHCC tinh
Buée 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so Trung tdm Phuc vy Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
' cong tinh
Bude 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bube 7.4 Ky duyét két qua tham dinh®, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (s0 héa doi véi cic két qua TTHC | Vin thie Vin phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Bube 7.5 chwa dwoc ky sé phit hanh), chuyén két qua cho bd
' phan Tiép nhén va tra két qua cua S& VHTTDL tai
Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua dé | - Trung tam PVHCC tinh;
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho T A £ oon
- tam PVHCC o
Budce 8 co quan, to chirc hodc chuyen cho Trung tam phyc vu i cap xa ol 0,25 ngay lam viéc

hanh chinh céng cap xd dé tra cho co quan, t6 chirc

nhan ho so

9K ét qua giai quyét TTHC: Vin ban chép thuan.
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(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhdn)

Tong thoi gian giai quyét

- TH1: 2 ngay lam viéc
- TH2: 7 ngay lam viéc

10. Thii tuc tiép nhin diing ky danh muc b4o chi nhip khau

PVT: Gio hanh chinh

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s0 hoa va luvu | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh Gi0 hanh chinh
trit ho so dién tir, chuyén xt Iy hd so (D01 v6i truong hop tiép cong tinh;

Buée 1 ?hitlr)l tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tiam PVHCC - Trung tim Phuc vu Hanh chinh
in A £ omo e 1A 1A
. . o cong cap xa noi nhén ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho so scapx '
(néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB duogc G106 hanh chinh
Budc 2 Al A X e
phén cong tham dinh
. Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB G106 hanh chinh
Budce 3 TTHC
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu so phat hanh Lanh dao So G106 hanh chinh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra ciia So Van thu So G106 hanh chinh
Budce 6 Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chire, vién chiic cua S& tai G106 hanh chinh
Trung tdm PVHCC tinh
Bude 7 Vian phong UBND tinh
Bude 7.1 Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong G106 hanh chinh

Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so

tinh
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Buée 7.0 | Xuly hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc G106 hanh chinh
Buée 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh Gi0 hanh chinh
Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh!®, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh Gi0 hanh chinh
Van thu Van phong UBND tinh Gi0 hanh chinh
Bude 7.5 Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua TTHC chua
' duwgc ky so phat hanh), chuyén két qua cho b¢ phan Tiép nhan
va tra két qua cua S6 VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, | - Trung tam PVHCC tinh;
. thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, to chtrc hoac A £ oo 1a S ,
Bude 8 - Trung tam PVHCC cap xa noi nhan Gid hanh chinh
chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap xa dé tra hd so
cho co quan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyet Khong quy dinh
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi gian
b6 sung hoan thién hé so ciia t6 chike, cd nhdn)
11. Thii tuc cap Gidy phép xuit ban ban tin (dia phwong)
DVT: Ngay
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va lvu | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
trit ho so dién tir, chuyén xir 1y ho so (Dm v6i trudng hop tiép cong tinh;
Bude 1 nhan tai Trung tim PVHCC x3 thi chuyén vé Trung tim PVHCC - Trung tim Phuc vu Hanh chinh

tinh)
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hod so
(néu co)

cong cap xa noi nhan ho so

10K &t qua giai quyét TTHC: Vian ban chép thuan.
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. Tham dinh h6 so Chuyén vién Phong QLBCXB dugc 10 ngay
Budce 2 AT A TS
phan cong tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 1 ngay
Budc 3 TTHC
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu so phat hanh Lanh dao S¢ 1 ngay
Bude 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cuia So Van thu So 0,5 ngay
Bue 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chic cia So tai 0,5 ngay
Trung tAm PVHCC tinh
Buée 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 7 ’ 7 ‘ Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngay
' Kiém tra, tiep nhan, chuyén xu ly ho so tinh
Bude 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vic 2,0 ngay
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,5 ngay
Bube 7.4 Ky duyét két qua tham dinh!!, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
] ) ] Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Bude 7.5 Phat hdnh,vdn ban, (so hoa fiéi yo”i cac két qua T TH,Cv chwa
' dwgc ky so phat hanh), chuyén két qua cho bé phén Ti€p nhan
va tra két qua cua So VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 8 thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, to chtrc hoac | Trung tim PVHCC ¢4p x& noi nhan 0,5 ngay

chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap xa dé tra
cho co quan, t6 chuc

ho so

K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép xuat ban ban tin.
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Tong thoi glan giai quyet 20 ngay
(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi gian
bo sung hoan thién ho so cia té chire, cd nhan)
12. Thii tuc viin ban chap thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban ban tin (dia phwong)
DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, quét (scan) sb hoa va luu trlt | - Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong 0,5 ngay
hd so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (D01 v6i truong hop tiép nhan tai tinh;
Budce 1 TI:[u;I? targer\éI:ICC xa }Ihl chilly?n l;/evTrL}ng htflm PVHC? t}llnAh) . |- Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
- ) ong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu ¢4p xi noi nhan hd so
co
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB dugc 7,0 ngay
Bude 2 phan cong tham dinh
Bude 3 Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh TTHC | Lanh dao Phong QLBCXB 1,0 ngay
udc
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S6, chuyén Vin thu s& phat hanh Lanh dao S¢& 1,0 ngay
udc
Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,5 ngay
Budce 5
) Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Cong chuec, vién chtrc ciia S¢ tai Trung 0,5 ngay
Bude 6 tam PVHCC tinh
Van phong UBND tinh
Budce 7
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) 7 ’ 7 ‘ Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngay
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so tinh
Bude 72 Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay
uoc 7.
Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay
Buoc 7.3
Ky duyét két qua tham dinh'?, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Buoc 7.4
Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Bude 7.5 Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua TTHC chuwa duwgc
' ky so phat hanh), chuyén két qua cho b phan Ti€p nhan va tra két
qua cua S VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, | - Trung tam PVHCC tinh;
. thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 chuc hoic A A om o s oA 1A .
Budce 8 - Trung tam PVHCC cap xa noi nhan ho 0,5 ngay
chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho so
co quan, to chuc
Tong thoi gian giai quyet 15 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi gian bo
sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

13. Thu tuc cho phép hop bao (trong nwéc)

DVT: Gio lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) SO | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
Buée 1 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xu ly ho so (D61 | ¢ong tinh; Gid 1am viéc

v6i truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi

- Trung tdm Phuyc vu Hanh chinh

12K ét qua giai quyét TTHC: Vin ban chip thuan
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chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) , ,
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai quyet
ho so (néu co)

cong cap xa noi nhan ho so

Tham dinh ho so

Chuyén vién Phong QLBCXB

Buoe 2 dugc phan cong tham dinh Gio lam vige
Buée 3 Xet duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB Gio 1am viée
dinh TTHC
Bude 4 ézhduy(;t két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu sé phat | Lanh dao S& Gio lam viée
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan mdt ctra cia S& Van thu So Gio lam viée
. Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chtrc, vién chuc cua So tai T
Buoc 6 Trung tdim PVHCC tinh Gi0 1am vigc
Budc 7 Van phong UBND tinh
Bube 7.1 Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xw ly ho so T rung Otam Phuc vu Hanh chinh Gio: lam viée
cong tinh
Bube 7.2 Xur ly ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc Gio lam viée
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh Gio lam viée
Bude 7.4 Ky duyét két qua tham dinh'3, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh Gior lam viée
Phat hanh van ban (s0 héa doi véi cic két qua TTHC
Bude 7.5 chwa dwoc ky sé phit hanh), chuyén két qua cho bd | Vén thu Vin phong UBND tinh Gicr lam viée

phan Tiép nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai
Trung tam PVHCC tinh

13K ét qua giai quyét TTHC: Vin ban chip thuan

* Ghi chu: Truong hop khong c6 van ban tra 1o, td chirc, cong dan dugc tién hanh hop bao. Ngi dung hop bao khong c6 thong tin quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4,5,6,7, 8,9 biéu

9 Luat béo chi va phai dung véi ndi dung da thong bao véi co quan quan 1y nha nudc vé bao chi.
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Budc &

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da
c6, luu kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho
t6 chirc, cong dan hodc chuyén cho Trung tim phuc vu
hanh chinh coéng cép x4 dé tra cho t6 chuc, cong dan

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

Gi0 lam viéc

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

Tong thoi gian gidi quyét

Khong quy dinh

14. Thu tuc cho phép hop bao (nuwdc ngoai)

PVT: Gio lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) so hoa va | - Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong
luu trir ho so dién tir, chuyén xir 1y ho so (Dm voi truong hop | tinh;

Buse 1 tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tdm | Trur'lg tam Phyc vy Hanh chinh cong cép 1 gios 1am viée
PVHCC tinh) ) .. | xd noi nhan ho so
- Thong bdo bd sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho
so (n€u co)

Bude 2 Tham dinh ho so CAhuyen; vién Phong QLBCXB dugc phan 2.5 gitr lam viée

cong tham dinh

Bude 3 Xét duy¢t va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB I gidr lam viée
TTHC

Bude 4 i(;:hduygt két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu s¢ phat | Lanh dao So 1.5 gior lam viée

. Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So e o
Budc 5 1 gio lam viéc
Bude 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chuc, vién chtc cua S¢& tai Trung I gi¢ lam viée

tam PVHCC tinh

Budce 7

Vian phong UBND tinh
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Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

Buoe 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so I gi0 lam vige

Bude 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2.5 gitr lam viée
Duyét hé so, trinh 1d BND tinh ky La in phong UBND ti . :

Bude 7.3 uyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky anh dao Van phong UBND tinh I gidr lam viée

, A A 5 A . 14 A , \ ~ 2

Bude 7 4 Ky duyét ket qua tham dinh'?, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1.5 gios lam viéc
Phat hanh van ban, (s6 héa doi vdi cic két qui TTHC chua

Bucdce 7.5 | dwge ky so phat hanh), chuyén két qua cho bo phan Tiép | Van thu Van phong UBND tinh 1 gio lam viée
nhén va trd két qua cua S6 VHTTDL tai Trung tam PVHCC
tinh
Nhén két qua; xac nhan trén phan mem vé két qua da co, luu | - Trung tam PVHCC tinh;

Budce 8 kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 | - Trung tim PVHCC cip x3 noi nhén ho 1 gior lam viéc

chire hodc chuyén cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong
cip x4 dé tra cho co quan, t6 chic

SO

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi gian
bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

16 gio lam viéc
(2 ngay lam viéc)

14K ét qua giai quyét TTHC: Két qua giai quyét TTHC: Vian ban chap thuan .
* Ghi chu: Truong hop khong c6 van ban tra 101, to chirc, cong dan dugc tien hanh hop bao. Noi dung hop bao khong co thong tin quy dinh tai cac khoan 1,2, 3,4, 5,6, 7, 8, 9 Diéu
9 Luat bao chi va phai ding vdi ndi dung da thong bao v6i co quan quan ly nha nude vé bao chi.
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A2. Linh vue xuét ban, in va phat hanh
1. Thii tuc cAp gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuét ban nwéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuét ban
phim nuéc ngoai

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 50, quét (scan) s6 hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh
va luu trir ho so dién tir, chuyén xur ly h6 so (D61 voi truong | chinh cong tinh;
Bude 1 hop thP nhan tai "l:rung tam PVHCC xa thi chuyén vé | Trung tdm Phuc vu Hanh 0.25 ngay lam viéc
Trung tdam PVHCC tinh) . A Lo
N L2 NP Y Y «. . » | chinh cong cap xa noi nhan
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho hd so
s0 (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tirng truong Chuyén vién Phong
hop: QLBCXB duoc phan cong
Buée 2 - Truwong hop 1: Hb so khong ding theo quy dinh (Tham | tham dinh - TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
mueu vin ban théng bdo yéu cau hoan thién hé so). - TH2: 2 ngay lam viéc
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu gidi
quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh, cdn hoan thién ho so
Buée 3 %(;tH dCuyet va trinh lanh dao S& phé duy¢t két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngdy lam viéc
Buéc 4 ii‘le;hqud két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao S& 0.5 ngay lam vic
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan mot ctra ctia S& Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da co, | - Trung tdm PVHCC tinh;
Budce 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tim PVHCC cAp xa 0.25 ngay lam viée

quan, to chtrc hodc chuyén cho Trung tam phyc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so
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Trwong hop 2: Ho so diing theo quy dinh

Bude 3 ?r(;tH dCuyet va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.5 ngay lam viéc
Buéc 4 ﬁ‘ie;hduyet két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu sé phat | Lanh dao So 0.5 ngay lam viéc
Budc 5 Phat hanh, chuyén B phan mot ctra ciia So Van thu So 0,25 ngdy 1am viéc
Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chirc, vién chic cua
Budc 6 S¢ tai Trung tdm PVHCC 0,25 ngay lam viéc
tinh
Budc 7 Van phong UBND tinh
Bube 7.1 Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xuw ly ho so T rung {am !Jhuc vu Hanh 0.25 ngay lam viée
chinh cong tinh
Bube 7.2 Xur ly ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét fjgtyen vién theo doi linh 1,0 ngay lam viée
Buée 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky izzh dao Van phong UBND 0,5 ngay lam viée
, A A ” A . 15 A , \ ~ ”
Bube 7.4 Ky duyét ket qua tham dinh!>, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viée
Phat hanh van ban, (sé héa doi véi cic két qua TTHC | Vian thu Van phong UBND
, chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bo phan | tinh e
Buoc 7.5 | Tiéo nhan va tra két qua cia S& VHTTDL tai Trung tam 0,23 ngay lam viée
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tim PVHCC cAp xa 0,25 ngay lam viée

quan, to chie hoac chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong cp x3 dé tra cho co quan, to chirc

noi nhan ho so

ISKét qua giai quyét TTHC: Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuét ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai
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Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhdn)

- TH1: 2 ngay lam viéc
- TH2: 7 ngay lam viéc

2. Thi tuc cap lai gidy phép thanh lap viin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuat ban nuéc ngoai, to chirc phat hanh
xuit ban phAm nwéc ngoai

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod so, quét (scan) sO | - Trung tim Phyc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
héa va luu triv ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (D6i cong tinh;

Buse 1 Vo1 '[I;lIO’n‘g hop tiép nhén tai Trung tim PVHCC x4 thi - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
chuyén v€ Trung tam PVHCC tinh) R 2 o e 1A 1A
cong cap xa noi nhan hoé so
- Thong bao b sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét
hé so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo timg truong | Chuyén vién Phong QLBCXB | - THI: 0,5 ngay lam viéc
hop: ‘ dugc phan cong tham dinh - TH2: 1,5 ngay lam vi¢c
- Trwong hep 1: HO so khong ding theo quy dinh
Budc 2 (Tham muu van ban thong bdo yéu cau hoan thién ho
50).
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh, can hoan thién ho so
, Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 .
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 1
phat hanh
Phat hanh, chuyén B phan mot ctra ciia So Van thu So 0,25 ngay lam viéc

Budoce 5
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Nhén két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho

- Trung tam PVHCC tinh;

0,25 ngay lam viéc

5 - Trung tdm PVHCC cap xa noi
Buoe 6 co quan, tO churc hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu nhan h%) SO B
hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chirc i
Truong hop 2: Ho so dung theo quy dinh
. Xét duyét va trinh ldnh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 .
dinh TTHC
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu s& phat | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén Bd phén mot ctra ciia S& Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Cong chirc, vién chirc cia So tai | 0,25 ngay lam viée
Trung tdim PVHCC tinh
Bude 7 Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
Buoc 7.1 .2 4 . 2, g, A X ,
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xu Iy ho so cong tinh
Buée 7.2 | Xt I ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buoe 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Bude 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh'S, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
] ] ] Van thuw Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (so hoa doi voi c:dc két qua TTHC
Bucdce 7.5 | chwa dwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bd
phan Tiép nhan va tra két qua cia S& VHTTDL tai
Trung tdm PVHCC tinh
Budc 8 Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

16K ét qua giai quyét TTHC: Giay phép thanh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuét ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai
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cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho
co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

- TH1: 2 ngay lam viéc
- TH2: 5 ngay lam viéc

3. Thii tuc gia han gidy phép thanh lap viin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuét ban nwéc ngoai, té chirc phat hanh xuit
ban pham nwéc ngoai

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 80, quét (scan) 5,6 - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | ¢cong tinh;

Buse 1 voi tliuonig hop tlele nhan tai TI'l:lIlg tam PVHCC xa thi | Trung tam Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A 2 omo s 1A 1A

N . LR ) o . <. .,.|cong cap xa noi nhan ho so

- T}}ong bao l?o sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (n€u co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting Chuyén vién Phong QLBCXB | -THI: 0,5 ngay lam viéc
truong hop: ‘ duoc phan cong tham dinh - TH1: 1,5 ngay lam vi¢c
- Truong hep 1: Ho6 so khong ding theo quy dinh

Buoc 2 (Tham muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho
50).
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham
muu gidi quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh, cdn hoan thién ho so

. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc

Budc 3 .
dinh TTHC
Xét duyét két qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu Sé | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc

Budc 4




47

phat hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra ciia So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhén trén phén mém veé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC - Trung tm PVHCC cAp xi noi
cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc nhan ho so
vy hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chic )
Truong hop 2: Ho so dung theo quy dinh
Buge3 | Xt duyét vatrinh lanh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
dinh TTHC
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu s& | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
phat hanh
Phat hanh, chuyén B phan mdt ctra ciia S& Van thu S¢/Chuyén vién Phong 0,25 ngay lam viéc
Bude 5 QLBCXB dugc phan cong tham
dinh
Budce 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chuec, vién chiic cua So¢ tai 0,25 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Bude 7 Van phong UBND tinh
Bube 7.1 i ) ) . Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
) Kiém tra, tiep nhdan, chuyén xur Iy ho so cong tinh
Buée 7.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Bude 7.3 | Duyet ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh!’, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
] ] ] Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Buoc 7.5 | Phat hanh van ban, (sé héa doi voi cac két qua TTHC

chwa dwoc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bd

17K ét qua giai quyét TTHC: Phy luc kém theo Gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha xuat ban nuéc ngoai, to chirc phat hanh xut ban pham nudc ngoai
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phan Tiép nhan va tra két qua cua S6 VHTTDL tai
Trung tdm PVHCC tinh

Budc 8

Nhan két qua; xac nhan trén ph?m mém vé két qua da
c6, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
cho co quan, to chitc hodc chuyén cho Trung tAm phuc
vy hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, to ghfrc

- Trung tam PVHCC tinh;

nhan ho so

- Trung tdm PVHCC cip xi noi

0,25 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng

Tong thoi gian giai quyét

tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so ciia té chire, cd nhdin)

- TH1: 2 ngay lam viéc
- TH2: 5 ngay lam viéc

4. Thi tuc diéu chinh, b6 sung théng tin trong gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuit ban nuéc
ngoai, to chirc phat hanh xuit ban phim nwéc ngoai

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém gidi quyét

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xur 1y ho so
(D6i voi trudong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC
xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu cb)

- Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh;

- Trung tam Phuc vu Hanh
chinh cong cap xa noi nhan ho
N

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting
truong hop:

- Trwong hop 1: Hd so khong dung theo quy dinh
(Tham muwu van ban théng bdo yéu cau hoan thién ho
50).

- Truong hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién Phong QLBCXB
duoc phan cong tham dinh

- THI1: 0,5 ngay lam viéc
- TH2: 1,5 ngay lam viéc

Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, cin

hoan thién ho so
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. Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 2 e
tham dinh TTHC
. Xeét duyét ket qua TTHC tai Sé, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 1
phat hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B phan mot ctra ciia So Vian thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
’ cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC - Trung tim PVHCC cAp x4 noi
Budce 6 cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam nhan ho so
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, i
to chure
Truwong hop 2: Ho so dung theo quy dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 TSP
tham dinh TTHC
. Xeét duyét két qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu s¢ | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Buoc 4 TN
phat hanh
Phat hanh, chuyén B phan moét ctra ciia So Vién thu S¢/Chuyén vién Phong 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 QLBCXB dugc phan cong
tham dinh
Budce 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chuc, vién chic cua So 0,25 ngay lam viéc
tai Trung tdam PVHCC tinh
Bude 7 Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
Buoc 7.1 .2 4 . 2, g, A A ,
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xu Iy ho so cong tinh
Buée 7.2 | Xt I ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo doi linh virc 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND 0,25 ngay lam viéc

tinh
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Ky duyét két qua tham dinh'S, chuyén phat hanh

Lanh dao UBND tinh

Buoc 7.4 0,5 ngay lam viéc
Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cic két qud | Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Bude 7.5 TTHC chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua
' cho by phan Tiép nhan va trd két qua cua SO
VHTTDL tai Trung tdm PVHCC tinh
Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
, co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tam PVHCC c¢ép i noi o
Budce 8 cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam nhan hd so 0,25 ngay lam viéc

phuc vu hanh chinh cong cap x4 dé tra cho co quan,
to chirc

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh ké tiw ngay nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian b6 sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhdn)

Tong thoi gian giai quyét

- TH1: 2 ngay lam viéc
- TH2: 5 ngay lam viéc

5. Thi tuc cip gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd
héa va Iuu trit ho so dién tu, chuyén xtr Iy ho so (Doi
voi truong hop ti€p nhén tai Trung tam PVHCC xa thi

chuyén vé Trung tim PVHCC tinh)

- Thong bao b sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét

ho so (néu co)

- Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong cap xa noi nhan ho
SO

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting truong

hop:

- Trwong hop 1: HO so khong ding theo quy dinh

Chuyén vién Phong QLBCXB
dugc phan cong tham dinh

- TH1: 0,5 ngay lam viéc
- TH2: 3,0 ngay lam vi¢c

18K ét qua giai quyét TTHC: Phy luc x4c nhan diéu chinh, thay doi thong tin thay doi vao gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién
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(Tham muu vin bdn théng bdo yéu cau hoan thién ho
50).

- Trudmg hep 2: HO so ding theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).

Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can ho

an thién ho so

. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 .
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao So 0,25 ngay lam viéc
Budce 4 1
phét hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan mdt ctra ciia S& Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
, cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tim PVHCC cAp xa noi
Budc 6 t6 chirc, doanh nghiép hoac chuyen cho Trung tam phuc A 1R
nhan ho so
vu hanh chinh cong cp xd dé tra cho t6 chirc, doanh ’
nghiép
Truwong hop 2: Ho so day du, hop 1é
, Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 )
dinh TTHC
. Xeét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 T
phat hanh
Phat hanh, chuyén B phan mot ctra ciia So Van thu S¢/Chuyén vién Phong 0,5 ngay lam viéc
Bude 5 QLBCXB dugc phan cong
tham dinh
Budce 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chtrc, vién chuc cua S& 0,5 ngay lam viéc

tai Trung tam PVHCC tinh

Budc 7

Vian phong UBND tinh
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Trung tam Phuc vu Hanh chinh

0,5 ngay lam viéc

Buoc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so cong tinh
Bude 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND 0,5 ngay lam viéc
' tinh
Bube 7.4 Ky duyét két qua tham dinh'®, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
] ] ) Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (so hoa déi voi cac két qua TTHC
Buéc 7.5 | chwa dwoe ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bd
phan Tiép nhdn va tra két qua cia S6 VHTTDL tai
Trung tdm PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém ve két qua dé | - Trung tam PVHCC tinh;
’ co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tim PVHCC cAp X3 noi L
Budce 8 t6 chirc, doanh nghiép hoac chuyen cho Trung tam phuc 0,5 ngay lam viéc

vu hanh chinh céng cap xi dé tra cho to chirc, doanh
nghiép

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop Ié theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

Tong thoi gian giai quyét

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

6. Thii tuc cip gidy xac nhan ding ky hoat déng phat hanh xuit ban phim

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hq(*) 50, quét (scan) s,cA’) - Trung tAm Phuc vy Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 1 hoa va luu trit ho so dién ti, chuyén xu ly ho so (Poi

v6i trudng hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi

cong tinh;

19K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh
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chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) , ,
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai quyet
ho so (néu co)

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so

Tham dinh hd so, tham muu giai quyét theo ting truong

hop:
- Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh

Chuyén vién Phong QLBCXB
dugc phan cong tham dinh

- TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- TH2: 1,5 ngay lam viéc

Budc 2 (Tham muu vin bdn théng bdo yéu cau hoan thién ho
50).
- Truong hep 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).
Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh, cdn hoan thién ho so
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 .
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu So | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budce 4 1
phét hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B phan mdt ctra cia S& Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho A o
Bude 6 - Trung tam PVHCC cap xa noi
co quan, t6 chiic hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu nhan ho so
hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc i
Truong hop 2: Ho so dung theo quy dinh
, Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 )
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai S, chuyén Van thu sé phat | Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 hanh
Phat hanh, chuyén Bo phan mét ctra ctia S& Van thu S¢/Chuyén vién Phong 0,25 ngay lam viéc
Bude 5 QLBCXB dugc phan cong tham
dinh
Bude 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chuec, vién chiic cua S¢ tai 0,25 ngay lam viéc

Trung tdm PVHCC tinh
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Buoc 7 Vian phong UBND tinh
. Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
Buoc 7.1 .2 A A R 2 7 1 A a ,
Kiém tra, tiep nhan, chuyén xu ly ho so cong tinh
Buée 7.2 | Xt Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh®, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Phdt hanh vin ban, (s6 héa déi véi cdc két qua TTHC
Buéc 7.5 | chwa dwoe ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo
phan Tiép nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai
Trung tdam PVHCC tinh
Nhan két qud; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tdm PVHCC tinh;
Budc 8 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tim PVHCC cAp xi noi 0,25 ngay lam viéc

co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc

nhan ho so

T6ng thoi glan giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

- TH1: 2,0 ngay lam viéc
- TH2: 5,0 ngay lam viéc

20K ét qua giai quyét TTHC: Gidy x4c nhan ding ky hoat dong phét hanh xuét ban pham
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7. Thii tuc cap lai gidy xac nhin diing ky hoat dong phat hanh xuit ban phim

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 50, queét (scan) s,é) - Trung tdm Phuc vu Hanh 0,25 ngay lam viéc
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xur ly ho so (D61 | chinh cong tinh;

Buée 1 Vlc:1 tru’ong%lo’p tiép nlljlanHtal Truﬁg tam PVHCC xa thi | Trung tim Phuc vu Hanh
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) e e .. | chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét SO
ho so (néu co)
Tham dinh h6 so, tham muu giai quyét theo tung truong | Chuyén vién Phong QLBCXB | - THI: 0,5 ngay lam viéc
hop: dugc phan cong tham dinh - TH2: 1,5 ngay lam vi¢c
- Trudng ho’p 1: H6 so khong dung theo quy dinh
Buoc 2 (Tham muu vin ban théng bdo yéu cau hoan thién ho
50).
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu
gidi quyét TTHC theo quy dinh).
Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh, cin hoan thién ho so
. Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 .
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢& | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 1
phat hanh
Buéce 5 Phat hanh, chuyén B phan mot ctra ciia So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém V;é két qua da | _ Trung tdm PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Budce 6 ¢, luu kho, thong bdo tra ket qua gidi quyeét TTHC cho | Trung tam PVHCC cép xi noi

co quan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé trd cho co quan, td chuc

nhan ho so

Trwong hop 2: Ho so diing theo quy dinh
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Buge3 | Xt duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
dinh TTHC
Bude 4 i{éthduyet két qua TTHC tai S&, chuyén Vin thu so phat | Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
an
Phét hanh, chuyén Bd phan mot cira cua SO Van thu S¢/Chuyén vién Phong 0,25 ngay lam viéc
Budce 5 QLBCXB dugc phin cong
tham dinh
Bude 6 Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Cong chie, vién chirc cia So 0,25 ngay lam viéc
tai Trung tam PVHCC tinh
Buéec 7 Van phong UBND tinh
: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
Buoc 7.1 .2 4 . 2, 1. A . ,
Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so cong tinh
Buée 7.2 | Xuly hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Ladzh dao Van phong UBND 0,25 ngay lam viéc
tn
Bude 7.4 | KV duyét két qua tham dinh?!, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Phdt hanh vin ban, (s6 héa déi véi cdc két qua TTHC
Buéc 7.5 | chwa dwoe ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo
phan Tiép nhén va tra két qua cua S& VHTTDL tai
Trung tdim PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tim PVHCC tinh;
Budce 8 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tam PVHCC cAp x4 noi 0,25 ngay lam viéc

co quan, t6 chiic hoac chuyen cho Trung tam phyc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chirc

nhan ho so

Tong thoi glan giai quyet

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng

- TH1: 2,0 ngay lam viéc
- TH2: 5,0 ngay lam viéc

21K ét qua giai quyét TTHC: Gidy x4c nhan dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham
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tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, ca nhdn)

8. Thi tuc cip gidy phép té chirc trién 1am, hdi cho xuit ban pham

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | Trung tdm Phuc vu Hanh 0,25 ngay lam viéc
hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (D61 voi | chinh cong tinh;

Buse 1 trﬁrong hGPl“ tiép nhalr)lvtlilllc "Cl“run}gf tam PVHCC xa thi| .o g thm Phuc vu Hanh
chuyén vé Trung tam tinh) g Ze ey <. | chinh cong cap xa@ noi nhan ho
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét SO
ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung truong | Chuyén vién Phong QLBCXB | - THI: 0,5 ngay lam viéc
hop: duoc phan cong tham dinh - TH2: 1,5 ngay lam vi¢c
. - Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham
Budc 2
mueu vin ban thong bdo yéu cau hoan thién hé so).
- Truomg hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyet TTHC theo quy dinh).
Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh, cin hoan thién ho so
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 .
dinh TTHC
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu Sé phat | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cuia So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém Vé két qua di co, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Buée 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tm PVHCC cAp x4 noi

quan, to chue hoac chuyen cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cp x3 dé tra cho co quan, to chirc

nhan ho so
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Trwong hop 2: Ho so diing theo quy dinh

, Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 )
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu s¢ phat | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 hanh
Phat hanh, chuyén Bo phan mét ctra ctia S& Van thu S¢/Chuyén vién Phong 0,25 ngay lam viéc
Bude 5 QLBCXB dugc phan cong
tham dinh
Budce 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong churc, vién chuc cua So 0,25 ngay lam viéc
tai Trung tam PVHCC tinh
Bude 7 Vian phong UBND tinh
. Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
Buoc 7.1 .2 4 . 2, g A . ,
Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xur Iy ho so cong tinh
Buée 7.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND 0,25 ngay lam viéc
) tinh
Bude 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh?, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
) ) ] Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Phat hanh van bc?n, (so hoa doi voi gdc lgét qua TTHC
Budc 7.5 | chwa dwgc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bo
phan Ti€p nhan va tra két qua cua S6 VHTTDL tai Trung
tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da ¢d, | - Trung tam PVHCC tinh;
Budce 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tam PVHCC cAp x4 noi 0,25 ngay lam viée

quan, to churc hodc chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong cip xa dé tra cho co quan, to chirc

nhan ho so

22K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép to chirc trién 1am, hoi chg xuat ban pham
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(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhadn)

Tong thoi gian gidi quyét

- TH1: 2,0 ngay lam viéc
- TH2: 5,0 ngay lam viéc

9. Cap giay phép hoat dong in xuit ban pham

DVT: Ngay

STT

Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém giii quyét

Thoi gian thue hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhin hd so, quét (scan) sb hoa
va luu trit hd so dién tir, chuyén xur 1y ho so (P6i voi trudng
hop tiép nhan tai Trung tdam PVHCC x4 thi chuyén vé
Trung tdm PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hoac tur chdi giai quyét hd
so (néu co)

- Trung tam Phuc vy Hanh chinh
cong tinh;

- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay

Budc 2

Tham dinh ho so

Chuyén vién Phong QLBCXB
duoc phan cong tham dinh

8 ngay

Budc 3

Xét duyét va trinh ldnh dao S& phé duyét két qua tham dinh
TTHC

Lanh dao Phong QLBCXB

3,0 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC? tai S¢, chuyén Vian thu S¢ phat
hanh

Lanh dao So

2,5 ngay

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC
tinh

Van thu S&

0,5 ngay

Buoc 6

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co,
luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co
quan, t6 chirc, ca nhan hodc Chuyén cho Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cép xa dé tra cho co quan, to chirc, c4 nhan

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

0,5 ngay

23 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong in
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Tong thoi glan glal quyet

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhdn)

15 ngay

10. Cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa | _ Trung tim Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (Do voi truong | cong tinh;

Bude 1 hop tleP nhan tai "ljrung tam PVHCC xa thi chuyen ve | Trung tm Phuc vu Hanh chinh
Trung tam PVHCC tinh) A L. w1 12
A . 1R . n e 4 A . < . x| cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu cd)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Budc 2 A A R e
dugc phan cong tham dinh
Budce 3 ?r(;‘;{ délyet va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.5 ngay lam viéc
Buge4 | Xet duyét két qua TTHC?* tai S&, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
hanh
Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc
tinh
Nhan két qud; xac nhan trén phan mém Vé két qua da co, | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Budce 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co | _ Trung tim PVHCC cép x noi

quan, to chire hodc chuyén cho Trung tam phyc vy hanh
chinh cong cp xd dé tra cho co quan, to chirc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

S ngay lam viéc

24 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong in
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(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh

thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, ¢d nhén)

11. Cép déi gidy phép hoat dong in xuit ban pham

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
hoa va luu trir ho so dién tr, chuyén xir Iy ho so (D01 v6i | ¢ong tinh;

Buée 1 truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xi thi - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A 2 oomo s 1A 1A
A . <, | cong cap xa noi nhan ho so
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét
ho so (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2 ngay lam vi¢c
Budce 2 A A g
dugc phan cong tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB NP
Budce 3 dinh TTHC 0,5 ngay lam vi¢c
. Xét duyét két qua TTHC? tai So, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao So 1 ngay lam viéc
Budc 4 1
phat hanh
Bude 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S& 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh
Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da cd, | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Buéce 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tim PVHCC cAp xa noi

quan, to chue hoac chuyen cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap x3 dé tra cho co quan, t chirc

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng

5 ngay lam viéc

25 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong in
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tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua té chure, ca nhan)

12. Cép gidy phép in gia cong xuit ban phim cho nwéc ngoai

DVT: Ngay

STT

Trinh tu/Nogi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Buoc 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trir hé so dién tir, chuyén xir 1y hd so (Pdi véi truong
hop tiép nhdn tai Trung tim PVHCC xi thi chuyén vé
Trung tam PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét ho
so (néu co)

- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
cong tinh;

- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay

Budc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién Phong QLBCXB
dugc phan cong tham dinh

5,0 ngay

Budce 3

Xét duyét va trinh lanh dao S phé duyét két qua tham dinh
TTHC

Lanh dao Phong QLBCXB

1,5 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC2S tai S6, chuyén Vin thu S¢ phat
hanh

Lanh dao So

2,0 ngay

Budce 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC
tinh

Van thu So

0,5 ngay

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua di co,
luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co
quan, to chue hoac chuyén cho Trung tam phyuc vu hanh
chinh cong cp x3 dé tra cho co quan, to chirc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tim PVHCC cép x3 noi
nhan ho so

0,5 ngay

Tong thoi glan giai quyet

(Thoi gian gidi quyét thit tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh

10 ngay

26 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai
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thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

13. Thii tuc cip Gidy phép hoat dong in

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s0 hoa | _ Trung tim Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay

va luu trir hé so dién tir, chuyén xir Iy ho so (D6 véi trueong | cong tinh;
Buse 1 hop tleP nhan tai "l:rung tam PVHCC xa thi chuyén vé - Trung tam Phuc vu Hanh chinh

Trung tam PVHCC tinh) A L o> c 1A 12

N . 1A \ n i 4 A e < . » | cong cap xa noi nhan ho so

- Thong bdo bo sung, hoan thién hoac tir chdi gidi quyét ho

s0 (n€u co)

Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 8 ngay
Buac 2 dugc phan cong tham dinh

Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 3,0 ngay
Budce 3 TTHC

Xét duyét két qua TTHC? tai S¢, chuyén Vian thu S¢ phat | Lanh dao Sé 2,5 ngay
Budc 4 hanh

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Van thu S¢ 0,5 ngay
Budce 5 tinh

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay
Budc 6 lll'U: kho, thf)ng bao tra kétAqué giai quyét‘ TTH(; cho Até chl;Ic - Trung tim PVHCC cAp xi noi

hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap

27 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong in
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xa dé tra cho t0 chuc

nhan ho so

T6ng thoi glan giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhdn)

15 ngay

14. Thii tuc cap lai Gidy phép hoat dong in

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thye hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 80, quét (scan) sO hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
va luu trit ho so dién tir, chuyén xtr ly ho so (D01 voi truong | cong tinh;
Buse 1 hop thP nhan tai ”l:rung tam PVHCC x3 thi chuyén vé | Trung tim Phuc vu Hanh chinh

Trung tam PVHCC tinh) A L om o 1A 1A

R At . o oz < . | cong cap xa noi nhan ho so

- Thong bao bd sung, hoan thi€n hodc tir choi giai quyét ho

s0 (n€u co)

Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 3,5 ngay lam vi¢c
Buac 2 duoc phan cong tham dinh

Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB
Budc 3 TTHC 1,0 ngay lam viéc

Xét duyét két qua TTHC? tai S, chuyén Vian thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 hanh

28 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong in
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Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc
Budce 5 tinh

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cép
xa dé tra cho to chirc

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

Buoce 6

Tong thoi gian giai quyét 7,0 ngay lam viéc
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, ¢d nhén)

15. Thu tuc Xac nhan dang ky hoat dong co s& in
DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thye hién

- ’Kiém tra, hudéng c‘lﬁn, tiép nhan ho 50, quét (scan) | - Trung tim Phyc vy Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xtr Iy ho so' | ¢ong tinh;
Dbi voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC

5 - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
Buoc 1 xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) o Ung tamm TIYe VU D
<. .,.|congcap xa noi nhan ho so
- Thoéng bao 1130 sung, hoan thién hodc tir choi giai
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 1,0 ngay lam viéc
Budc 2 dugc phan cong tham dinh

Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLBCXB
Budc 3 tham dinh TTHC 0,25 ngay lam viéc
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Xét duyét két qua TTHC? tai S&, chuyén Vin thu S¢ | Lanh dao SO

0,5 ngay lam viéc

Budc 4 phat hanh

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu So 0,5 ngay lam vi¢c
Buéce 5 PVHCC tinh

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé kef:t qua da | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | Trung tim PVHCC cép xi noi

cho t6 chirc hoic chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé trd cho t6 chiic

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hodn thién hé so ciia t6 chire, cd nhdn)

T6ng thoi gian glal quyét

3,0 ngay lam viéc

16. Thii tuc Xdc nhin thay doi thong tin ding ky hoat dong co s& in

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa | _ Trung t4m Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
va luu trir ho so dién tir, chuyén xir 1y ho so (Bdi véi truong | cong tinh;

Buse 1 hop tlel? nhén tai "[:rung tam PVHCC xa thi chuyén vé - Trung tam Phuc vy Hanh chinh
Trung tdam PVHCC tinh) A 2 oom oo 1A 1A
K A . o N <. . » | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
s0 (néu o)
Budc 2 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 1,0 ngay lam viéc
udc

dugc phan cong tham dinh

29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy x4c nhan ding ky hoat dong in
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) Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB Lo
Budc 3 TTHC 0,25 ngay lam viéc

, Xét duyét két qua TTHC3® tai S6, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Buoc 4 hanh

. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budce 5 tinh

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

Budce 6 luu kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuce | Trung tim PVHCC cép xi noi

hoic chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cép
xa dé tra cho t6 chuc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhan)

3,0 ngay lam viéc

17. Tha tuc Cép gidy phép nhap khiu xuit ban pham khong kinh doanh

DVT: Ngay

STT

Trinh tu/Nogi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thye hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sb hoa
va luu trit hd so dién tir, chuyén xur 1y ho so (D6i voi trudng
hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé
Trung tdm PVHCC tinh)

- Thong bao bo sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd
so (néu co)

- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh
cong tinh;

- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
cong cap x4 noi nhan ho so

0,5 ngay

Buaoc 2

Tham dinh hd so

Chuyén vién Phong QLBCXB
duoc phan cong tham dinh

8 ngay

30 Két qua giai quyét TTHC: Gidy x4c nhan ding ky hoat dong in
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, Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 3,0 ngay
Budce 3
TTHC
, Xét duyét két qua TTHC3! tai S6, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 2,5 ngay
Budce 4 \
hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay
Budce 5 tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém \{é két qua da co, | - Trung tdm PVHCC tinh; 0,5 ngay
Budce 6 luu kh(z, thréng ,béoAtré kvét qua giéi quyeét TTHC cho co | _ Trung tim PVHCC cép xi noi
quan, to chire, ca nhan hodc chuyén cho Trung tam phuc vu nhan hd so
hanh chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 chire, cd nhan i
, Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
(Thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké ti ngay nhdn du ho so hop I¢ theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhan)

A3. Linh vue phat thanh truyén hinh va thong tin dién tir

1. Thi tuc cip gidy x4c nhin théng bio cung cip dich vu mang xi hoi

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhémthk) 80, quét (scan) s,(*) hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | 0,25 ngay lam viéc
va luu trir ho so dién tir, chuyén xur ly ho so (D61 voi | cong tinh;

Buse 1 truong hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi chuyén | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh

v€ Trung tam PVHCC tinh) ) o
- Thong bao b sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu co)

cong cap xa noi nhan ho so

31 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh
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Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo timg trudng

Chuyén vién Phong QLBCXB

- THI1: 0,5 ngay lam

Budc 2 2 © o .
uoe hop: ‘ dugc phan cong tham dinh viéc
- Truwong hgp 1: H6 so khong dung theo quy dinh (Tham - TH2: 1,5 ngay lam
muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so). viéc
- Truwong hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham muu
giadi quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh, cdn hoan thién ho so
, Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay 1am viéc
Budce 3 )
dinh TTHC
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
hanh
Buéc 5 Phat hanh, chuyén Bo phan mot cira ctia SO Vian thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém \{é két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
’ luu khc;, thct)ng bao tra ké_E qua vgiéi qu}:ét TTHC cho co | Trung tim PVHCC cép xi noi
Budce 6 quan, td chtrc, doanh nghiép hoac chuyén cho Trung tam A LA
. ) n SN . | nhan ho so
phuc vu hanh chinh céng cap xa dé tra cho co quan, to
chtrc, doanh nghiép
Truong hop 2: Ho so dung theo quy dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 .
dinh TTHC
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu s¢ phat | Lanh dao So 0,5 ngay lam vi¢c
hanh
Phat hanh, chuyén Bo phan mét ctra cia S& Van thu S¢/Chuyén vién Phong | 0,25 ngay lam viéc
Bude 5 QLBCXB dugc phan cong tham
dinh
Bude 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chtrc, vién chuc cua So tai 0,25 ngay lam viéc

Trung tam PVHCC tinh
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Budc 7 Vién phong UBND tinh
Bube 7.1 7 ) 7 . Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
' Kiém tra, tiep nhan, chuyén xu Iy ho so cong tinh
Buée 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Budée 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh32, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (s0 héa doi Vvéi cdc két qua TTHC | Vin thu Vin phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Bube 7.5 chuwa dwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo phan
' Ti€p nhan va tra két qua cia S& VHTTDL tai Trung tdm
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;
luu kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho co T A A
) A - Trung tdm PVHCC cap xa noi
Budc 8 quan, td chtrc, doanh nghiép hoac chuyén cho Trung tam 5 px 0,25 ngay lam viéc

phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan,
chtrc, doanh nghiép

. | nhan ho so
to

T6ng thoi glan giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, ¢d nhén)

- TH1: 2,0 ngay lam
viéc

- TH2: 5,0 ngay lam
viéc

2. Thi tuc sira d6i, b6 sung gidy xac nhan théng bao cung cip dich vu mang xi hdi

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/N0Oi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién

32K ét qua giai quyét TTHC: Gidy x4c nhan thong bao cung cap dich vu mang x3 hoi
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- Klem tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

0,25 ngay lam viéc

Budc 1 s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén xir Iy ho so cong tinh;

(D6i v6i truong hop tiép nhan tai Trung tdm T tam Ph Hanh chinh

PVHCC x4 thi chuyén v& Trung tim PVHCC tinh) | .o g o0 DOHe Y 2an Chi

2 . >, _ T o | cong cap xa noi nhan ho so

- Thong bdo bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai

quyet hd so (neu co)

Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 1,5 ngay lam viéc
Budc 2 duoc phan cong tham dinh

Xet duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Buée3 | tham dinh TTHC

Xét duyét két qua TTHC tai S6, chuyén Vin thu s | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc4 | phat hanh

Phét hanh, chuyén Bd phan mot cira cua SO Vian thu So 0,25 ngay lam viéc
Bude 5

Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chtrc, vién chuc cua So tai 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 Trung tam PVHCC tinh

Vian phong UBND tinh
Bude 7

7 ’ 7 ‘ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
Buoc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so cong tinh
Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo déi linh vuec 0,5 ngay lam viéc
Budc 7.2

Buoce 7.3

Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky

Lanh dao Van phong UBND tinh

0,25 ngay lam viéc
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Buoc 7.4

Ky duyét két qua tham dinh®3, chuyén phat hanh

Lanh dao UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Bwoc 7.5

Phdt hanh van ban, (sé hoa doi véi cdc két qud
TTHC chwa dwgc ky sé phdt hanh), chuyén két
qua cho bo phan Tiép nhan va tra két qua cia SO
VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh

Van thu Van phong UBND tinh

0,25 ngay lam viéc

Budc 8

Nhan két qué; xac nhan trén phén mém vé két qua
dd co, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét
TTHC cho co quan, t6 chue, doanh nghiép hodc
chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap
xa dé tra cho co quan, t6 chic, doanh nghiép

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Tang thoi gian glal quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hodn thién hé so ciia t6 chire, c¢d nhin)

5,0 ngay lam viéc

3. Thii tuc cap lai gidy xac nhin thong bao cung cip dich vu mang xa hoi

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén xir cong tinh;
Buse 1 Iy hd so (D6 véi trudng hop tlep nhén tai Trung | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0.25 ngay lam viec

tim PVHCC xi thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh) ,
- Thong bdo bd sung, hoan thién hodc tir chodi

cong cap xa noi nhén ho so

33Két qua giai 7quyét TTHC: Gidy x4c nhan thong bao cung cap dich vu mang x hoi sau khi cap nhat cic ndi dung sira doi, bd sung va ghi rd ngay cp Gidy xac nhén lan dau, ngay
cap stra doi, b sung
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giai quyét ho so (néu co)

Tham dinh ho so

Chuyén vién Phong QLBCXB

Buge 2 dugc phan coéng thim dinh 0,25 ngay lam vige
. Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLBCXB N e A
Budc 3 tham dinh TTHC 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 X?et d1’1y¢‘f két qua TTHC tai So, chuyén Van thu | Lanh dao S& 0.25 ngay lam viee
s¢ phat hanh
Buée 5 Phat hanh, chuyén B phan moét ctra ciia So Van thu S¢ 0,25 ngay lam viec
. Chuyén h6 so dén Vin phong UBND tinh Cong chuec, vién chiic cua S¢ tai NPT
Budc 6 Trung tim PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Bude 7 Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh g a
Budc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy hé so cong tinh 0,23 ngay lam viéc
Bude 7.2 Z(Z; e{)t/ ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi linh vuc 0,25 ngay lam viée
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lim viéc
Bube 7.4 Ky duyét két qua tham dinh*, chuyén phdt hanh | Lanh dao UBND tinh 0,25 ngay lam viée
] ) ] Van thu Van phong UBND tinh
Phat hanh van ban, (s0 hoa doi véi cdc két qua
Bucgce 7.5 | TTHC chwa dwgc ky so } phit hanh), chuyén két 0,25 ngay lam viéc

qua cho bo phan Tiép nhan va tra két qua cua S&
VHTTDL tai Trung tdim PVHCC tinh

34Két qua giai 7quyét TTHC: Gidy x4c nhan thong bao cung cap dich vu mang x hoi sau khi cap nhat cic ndi dung sira doi, bd sung va ghi rd ngay cp Gidy xac nhén lan dau, ngay

cap stra doi, b sung
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Budc &

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két
qua di c6, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho co quan, t6 chirc, doanh nghiép
hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cip xa dé tra cho co quan, to chirc, doanh
nghiép

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cip xi noi
nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay lam viéc

4. Cap ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truc tiép tir vé tinh

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa | Trung tim Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
va luu trir hé so dién tir, chuyén xir Iy ho so (Ddi véi truong | cong tinh;

Buée 1 hop tiép nhdn tai Trung tim PVHCC xi thi chuyén vé - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
Trung tam PVHCC tinh) A L. oom oo 1A 12
< A . o N < . » | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
s0 (n€u co)
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 7,0 ngay lam vi¢c
Budce 2 duoc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 1,5 ngay lam viéc
Budce 3 TTHC
Bube 4 Xét duyét két qua TTHC3S tai So, chuyén Van thu So phét | Lanh dao So 2,0 ngay lam viéc
udc

hanh

35 Két qua giai quyét TTHC: Giy chimg nhan ding ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh
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Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 tinh

Nhan két qua; xac nhan trén ph'?m' mém \{é két qua da co, | . Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Buéce 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co | _ Trung tim PVHCC cp xi noi

quan, to chirc, ca nhan hogc chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cép xa dé tra cho co quan, to chirc, c4 nhan

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, ¢d nhén)

12 ngay lam viéc

5. Cép sira d6i, bd sung Gidy chirng nhin ding ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai truwe tiép tir vé tinh

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 50, quét (scan) s0 hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
va luu trit ho so dién tir, chuyén xtr ly ho so (D01 voi truong | cong tinh;

Buse 1 hop tleP nhan tai "ljrung tam PVHCC xa thi chuyén vé | rung tim Phuc vu Hanh chinh
Trung tam PVHCC tinh) A L. oom o s 1A 12
< A . o A T < . x| cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hodc tir choi giai quyét hod
so (néu co)
, Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 4,0 ngay lam viéc
Budce 2 A A P
dugc phan cong tham dinh
Bude 3 ?1“(16“;{ dély@t va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 1.0 ngay lam viée
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC3 tai S¢, chuyén Vian thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 1,5 ngay lam viéc

hanh

36 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan ding ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh.
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Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc
tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da ¢0, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam vi¢c
Bude 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Trung tim PVHCC cAp xa noi

chure, ca nhan hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho t6 chuc, ca nhan

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

8,0 ngay lam viéc

6. Cap Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s0 hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so (Bdi véi truong | cong tinh;

Buse 1 hop tleP nhén tai "[:rung tam PVHCC xa thi chuyén vé - Trung tam Phuc vy Hanh chinh
Trung tam PVHCC tinh) A o oo 1A 1A
~ . 1A . . i 4 A ey < . | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu o)
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 5,5 ngay lam viéc
Budc 2 duge phan cong thim dinh
Xét duyét va trinh lanh dao S phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB )
Budce 3 1,0 ngay lam viéc

TTHC
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Xét duyét két qua TTHC? tai S6, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 2,0 ngay lam viéc
Buoc 4 hanh

Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 tinh

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc

luu kho, thong bao tra két qua giai quyet TTHC cho co T A £ oo

- tam PVHCC o

Budce 6 quan, to chirc, doanh nghi¢p hodc chuyen cho Trung tam e So cap xa not

phuc vu hanh chinh cong cip xi dé tra cho co quan, to
chtrc, doanh nghiép

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn @i ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

10 ngay lam viéc

7. Sira d6i, b6 sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (Do voi truong | cong tinh;

Buse 1 hop tleP nhén tai "I:rung tim PVHCC x3 thi chuyén vé | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh
Trung tam PVHCC tinh) A Z oot T A 1A
< A . o o < . | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu o)
Budc 2 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
udc

duoc phan coéng thim dinh

37 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
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Xét duyét va trinh lanh dao S phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB )
Budc 3 TTHC 0,5 ngay lam viéc

Xét duyét két qua TTHC3® tai So, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
Buoc 4 hanh

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 tinh

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | . Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc

luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co T A £ o

- Trung tam PVHCC cap xa noi

Budc 6 quan, to chirc, doanh nghiép hoac chuyen cho Trung tam 5 px

phuc vu hanh chinh cong cip xi dé tra cho co quan, to
chtrc, doanh nghiép

nhan ho so

T6ng thoi glan giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so ciia té chire, ¢d nhén)

5,0 ngay lam viéc

8. Gia han Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, quét (scan) sO hoa | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
va luu trit ho so dién tr, chuyén xtr ly ho so (D01 voi truong | cong tinh;

Buse 1 hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé | | rung tim Phuc vu Hanh chinh

Trung tam PVHCC tinh) ) L
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho
s0 (n€u co)

cong cap xa noi nhan ho so

38 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
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Tham dinh hd so

Chuyén vién Phong QLBCXB

2,0 ngay lam viéc

Budce 2 duoc phan coéng thim dinh

Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB )
Budc 3 TTHC 0,5 ngay lam vi¢c

Xét duyét két qua TTHC3? tai So, chuyén Van thu So phét | Lanh dao So 1,0 ngay lam viéc
Buoc 4 hanh

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc
Bude 5 tinh

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | . Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc

luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co T A S

- Trung tam PVHCC cap xa noi

Budc 6 quan, to chtrc, doanh nghiép hoac chuyen cho Trung tam 5 px

phuc vu hanh chinh cong cip xi dé tra cho co quan, to
chure, doanh nghiép

nhan ho so

Tong thoi glan giai quyet

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwegc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop Ié theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, ¢d nhén)

5,0 ngay lam viéc

9. Cép lai Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
va luu trir ho so dién tir, chuyén xir 1y ho so (Bdi véi truong | cong tinh;

Budce 1 hop tiép nhéan tai Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé

Trung tam PVHCC tinh) , o
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét ho

- Trung tdm Phyc vy Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so

39 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
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s0 (néu co)

Tham dinh ho so

Chuyén vién Phong QLBCXB

2,0 ngay lam viéc

Bude 2 duoc phan cong thim dinh
Buée 3 ?r(;tH délyet va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.5 ngay lam viéc
Buge 4 | Xet duyét két qua TTHC* tai S&, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
hanh
Budce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da co, | . Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
luu kho, thong bao tra két qua giai quyet TTHC cho co T A £ oo
- tam PVHCC o
Budc 6 quan, t6 chirc, doanh nghi¢p hodc chuyen cho Trung tdm UG A cap xa nol

phuc vu hanh chinh cong cip xi dé tra cho co quan, to
chtrc, doanh nghiép

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so ciia té chire, cd nhén)

5,0 ngay lam viéc

10. Cap Giay chirng nhén cung cép dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

DVT: Ngay

STT

Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuwe hién

Bude 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trit hd so dién tir, chuyén xur Iy hd so (D6i voi trudng

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh;

0,5 ngay

40 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop
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hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé | - Trung tam Phyc vu Hanh chinh
Trung tam PVHCC tinh) , | cong cap xd noi nhén ho so
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tir chdi gidi quyét ho
so (néu co)
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 8,0 ngay
Bude 2 dugc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 3 ngay
Budce 3 TTHC
Xét duyét két qua TTHC* tai S¢, chuyén Vian thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 2,5 ngay
Budc 4 hanh
Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S& 0,5 ngay
Budce 5 tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mén} vé két qua di co, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay
Buéce 6 luu Eho, thfmg béox tra két qua giéiA quyét TTHC gho doa}nh - Trung tim PVHCC cAp xi noi
nghi¢p hodc chuyén cho Trung tdm phyc vu hanh chinh nhan hé so
cong cap xa dé tra cho doanh nghiép i
Tong thoi gian gidi quyet 15 ngay
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké ti ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chure, ca nhdn)

11. Sira d6i, b6 sung Gidy chirng nhin cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/Ngi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién

41 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

0,5 ngay lam viéc

Bude 1 s6 hoa va luu trir hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so cong tinh;
(£~)01 ‘VOVI trtEO'ngX hop tlepAnhan tai Truflg tam PVHCC | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh
xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A o o s 1A 1A
- . " _ 7 .. ... |coOngcapxanoinhan ho so
- Thong bdo b6 sung, hoan thi¢én hodc tur choi giai
quyet hd so (neu co)
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Bugc 2 dugc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLBCXB _
Budce 3 thAm dinh TTHC 0,5 ngay lam viéc
) Xét duyét két qua TTHC* tai S&, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao SO 1,0 ngay lam viéc
Buéc4 | phat hanh
) Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vian thu So 0,5 ngay lam vi¢c
BuoeS | pyHCC tinh
Nhén két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da | _ Trung tdm PVHCC tinh; 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 6 c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cép x noi

cho doanh nghiép hodc chuyén cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho doanh nghiép

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

5,0 ngay lam viéc

12. Gia han Gidy chirng nhén cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

42 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

DVT: Ngay lam viéc



83

STT Trinh tu/Ng¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy hd so cong tinh;

Bude 1 (?01 ‘VOVI trux’ofngk hop tlepAnhan tai Tru{lg tam PVHCC | Trung tam Phuc vu Hanh chinh
xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A L oom o s 1A 1A
R S 2 . " s 7. <. .,.|cong cap xa noi nhan ho so
- Thpng bao lgo sung, hoan thi¢n hoac tr choi giai
quyét ho so (néu cd)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Budce 2 A A X g
duoc phan cong tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLBCXB N s e
Budc 3 tham dinh TTHC 0,5 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC* tai S, chuyén Vian thu S¢ | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 1
phét hanh
Buée 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S& 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh
Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cép xa noi
Budc 6 cho co quan, t6 churc, doanh nghi¢p hodc chuyén cho

Trung tdim phuc vu hanh chinh cong cép xa dé tra
cho co quan, t6 churc, doanh nghiép

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh ké ti ngay nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhdn)

5,0 ngay lam viéc

13. Cép lai Gidy chirng nhén cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

43 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s0 hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
va luu trir hé so dién tir, chuyén xir Iy ho so (Ddi véi truong | cong tinh;

Buse 1 hop tleP nhan tai "ljrung tam PVHCC xa thi chuyén vé - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
Trung tam PVHCC tinh) A L. oom o s 1A 12
N . 1A \ n i v A e < . | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Bude 2 dugc phan cong tham dinh
) Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB N,
Budce 3 0,5 ngay lam vi¢c
TTHC
) Xét duyét két qua TTHC* tai So, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 5
hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Van thu S¢ 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 5 tinh
in
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho doanh | Trung tim PVHCC cép x& noi

nghiép hodc chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong cip x4 dé tra cho doanh nghlep

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

5,0 ngay lam viéc

4 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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14. Cép Gidy xac nhin thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

DVT: Ngay

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Buoc 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trir hé so dién tr, chuyén xir 1y hd so (Pdi véi truong
hop tiép nhdn tai Trung tim PVHCC xi thi chuyén vé
Trung tdam PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét ho
so (néu co)

- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
cong tinh;

- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay

Budc 2

Tham dinh ho so

Chuyén vién Phong QLBCXB
dugc phan cong tham dinh

5,0 ngay

Budc 3

Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh
TTHC

Lanh dao Phong QLBCXB

1,5 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC* tai S6, chuyén Vin thu S¢ phat
hanh

Lanh dao So

2,0 ngay

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC
tinh

Van thu So

0,5 ngay

Budc 6

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co,
Iuu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho doanh
nghi¢p hoac chuyen cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong cip x4 dé tra cho doanh nghlep

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm PVHCC cap x3 noi
nhan ho so

0,5 ngay

Tong thoi glan glal quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian b6 sung hoan thién hé so ciia té chire, ¢d nhén)

10 ngay

45 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan thong bao phét hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
va luu trir ho so dién tir, chuyén xir 1y ho so (Ddi voi truong | cong tinh;

Buée 1 hop tleP nhén tai ”ljrung tam PVHCC x4 thi chuyén vé - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
Trung tdm PVHCC tinh) A R oom 1A 1A
. . 1A . i Y S <. . » | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Budce 2 A A X" g
duogc phan cong thaim dinh
Buée 3 ?;tH délyﬁ}t va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.5 ngay lam viéc
Buge 4 | Xet duyét két qua TTHC* tai S&, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
hanh
Budce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho doanh | Trung tam PVHCC cép x noi

nghiép hoac chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong cap xa dé tra cho doanh ngh1ep

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

5,0 ngay lam viéc

46 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan thong bao phét hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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16. Cép lai Gidy x4c nhin théng bio phat hanh tro chei dién tir G2, G3, G4 trén mang

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
va luu trir ho so dién tir, chuyén xir 1y ho so (Bdi véi truong | cong tinh;

Buse 1 hop tleP nhén tai "[:rung tam PVHCC xa thi chuyén vé - Trung tam Phuc vy Hanh chinh
Trung tdam PVHCC tinh) A R oom o 1A 1A
o . 1A . oA e A A g <. . » | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
s0 (néu o)
, Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Budc 2 A A 2> e
dugc phan cong tham dinh
Bude 3 ?F(;tH cglyq:t va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.5 ngay lam viée
, Xét duyét két qua TTHCY tai S, chuyén Vian thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 ha
anh
Buge s | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, | - Trung tdm PVHCC tinh; 0,5 ngay lam vi¢c
Bude 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho doanh | Trung tam PVHCC cép x noi

nghi¢p hodc chuyen cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cip x4 dé tra cho doanh nghlep

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn @i ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh

5,0 ngay lam viéc

47 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan thong bao phét hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

Ad4. Linh vue Théng tin d6i ngoai

1. Thii tuc trung bay tranh, dnh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé co quan dai dién nuéc ngoai, to chirc nwrée
ngoai (dia phwong)

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sb hoa
va luu trir ho so dién tu, chuyén xu 1y ho so (P61 véi trudong
hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh;

0,5 ngay lam viéc

5 -T tam Ph Hanh chinh
Buoe 1 Trung tdm PVHCC tinh) . run% am Thue v ? nh chin
o . 1A . oA e K g <. . » | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB
toce duoc phan cong tham dinh 3,0 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viéc
Budce 3
TTHC
, Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Vin thu S& phat | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 \
hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cuia So Van thu So 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 Chuyén h6 so dén Vian phong UBND tinh Cong chtre, vién chire cua S¢ tai 0,5 ngay lam viéc

Trung tdim PVHCC tinh




&9

Bude 7 Vian phong UBND tinh
Buce 7.1 7 ’ 7 Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
woc /. Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xu Iy ho so cong tinh
Bude 7.2 Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bude 7 4 Ky duyét két qua tham dinh*S, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
] ] ] Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van l?cin, (so hoa doi vo‘t cgic két qua TTHC
Bucdc 7.5 | chwa dwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo phan
Tiép nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai Trung tdm
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tim PVHCC cAp xi noi 0,5 ngay lam viéc

quan, to chure hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chiic

nhan ho so

Tong thoi glan giai quyet

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, ¢d nhén)

10 ngay lam viéc

48K ét qua giai quyét TTHC: Vin ban chép thuan
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AS. Linh vuc Di san Van héa
1. Cong nhan bao vat quoc gia doi véi bao tang cap tinh, ban hodc trung tam quan ly di tich

Thur tw Trinh tu/N9¢i dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
1 S6 Vin héa, Thé thao va Du lich 40 ngay
- Kiém tra, hgéng dan, tiép nhémqh(k) SO, qué‘g (scan) s,é) hoa | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
va luu trir ho so dién tu, chuyén xur Iy ho so (D01 voi | cong tinh;
Budc 1| truong hop ti€p nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi chuyén | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 01 ngay
vé Trung tam I?VHCC tinh) | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir cho1 giai quyet ho
so (n€u o).
. . &n vié An cO 30 nga
Budc 2 | Tham dinh ho so. Cl}uyeg vién dugc phan cong neay
tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao phong Quan Iy Di san .
Buoc3 | ginh TTHC. vn hoa 4 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu s¢ phat | Lanh dao S 3 ngay
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Thur tw Trinh tu/N¢i dung thwe hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
hanh.
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira cia S¢ Van thu S¢ 01 ngay
. 2 1A X \rs . , Cong chure, vién chuce cua S6 tai .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh. Trung tam PVHCC tinh 01 ngay
2 UBND tinh 10 ngay
Budée 7 | Van phong UBND tinh
Budéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit [y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buée 7.2 | Xuly hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay
Buée 7.3 | Duyet hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lénh dao Véiin phong UBND tinh 05 ngay
Buée 7.4 | K hé so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay
Phdt hanh van ban, (s6 hda doi voi cdc két qua TTHC Vin thw Vin phong UBND tinh 1,5 ngay
Buoc 7.5 | chwa dwoc ky so phat hanh) chuyén két qua cho Trung tam
PVHCC tinh.
3 B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich 40 ngay
4 Thii twéng Chinh phii 10 ngay
Nhn ket qué giai quyét tr Chinh phu; _ Trung tim PVHCC tinh;
X?lc nyéri trénﬁ phén mérp vé két qua d,ﬁ cc')i lusuxkhol, thérzg - Trung tm PVHCC cAp xi noi 0,5 ngay
Bugc 8 | bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t0 chirec hoac | 2 (5

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xi dé
tra cho ca nhan, to6 chirc.
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Thur tw Trinh tu/N9gi dung thwe hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy 100 ngay
dinh; khong tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua to churc, ca nhan)

2. Cong nhén bio vit qudc gia ddi véi bao tang ngoai cong lap, té chirc, ci nhén 13 chii s¢ hiru hodc dang quan 1y hop phap
hién vat

DVT: Ngay
Thur tw Trinh tu/N¢i dung thwe hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
1 S& Vin hoa, Thé thao va Du lich 40 ngay
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét | - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
(scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén | tinh; ’
Bude 1 xtr 1y hd so (Pdi véi truong hop tiép nhén tai | - Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong cap 01 ned
Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam | xa noi nhan ho so 83y
PVHCC tinh)
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir choi
gidi quyét ho so (n€u co).
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Thur tw Trinh tu/N¢i dung thwe hién Trach nhiém giii quyét Thoi gian thuc hién
Chuyén vién dugc phan cong tham dinh 30 1g3
Budc 2 | Thim dinh ho so. ey
. Xét duyét va trinh Linh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong Quan 1y Di san vin hoa .
BuGe 31 14 thim dinh TTHC. 4 ngdy
, Xeét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Van thu | Lanh dao So .
Budce 4 R 3 ngay
s phat hanh.
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phan 1 ctra cuia So Van thu So 01 ngay
Cong chure, vién chtrc cua So tai Trung
tam PVHCC tinh
Budc 6 | Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh. 01 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh 10 ngay
Bude 7 1 Kiém tra, tiép nhan, chuyén xtr ly ho so TTPVHCC tinh 0.5 ngiy
, Xt 1y ho so, trinh 1anh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo ddi linh vyc 0,5 ngay
Budce 7.2 A
duyét
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh 1anh dao UBND tinh ky Lanh dao Vian phong UBND tinh 05 ngay
Buse 7.4 | K¥ hé s0, chuyén phét hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay
Phat hanh van ban, (sélh()a d6i véi cac két qua Van thu Van phong UBND tinh 1> ngay
Budc 7.5 | TTHC chua dugc ky s6 phat hanh) chuyén két

qua cho Trung tdm PVHCC tinh.
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Thir tw Trinh tu/N9¢i dung thwe hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
3 B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich 40 ngay
4 Thii twéng Chinh phii 10 ngay
- Trung tam PVHCC tinh; i
Nhan két qua giai quyet tor Chinh phu; - Trung tim PVHCC cép xa noi nhan hd 0,5 ngay
Xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu -
Bugc 8 | kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho
ca nhan, t0 chitc hodc chuyén cho Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong cap xa d¢ tra cho ca
nhan, t0 churc.
Tong thoi gian gidi quyet TTHC
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop ¢ theo quy 100 ngay
dinh; khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

3. Cép gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng (}ﬁn, tiép nhan hd 50, quét (sgan) - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
s0 hoa va luu trir h6 so dién tu, chuyén xu ly ho so | cong tinh;
Buse 1 D6i voi truong hop tlep nhan tai Trung tdm | . Trung tdm Phyc vu Hanh chinh 0.5 ned
PVHCC xi thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) cong cap x3 noi nhan hd so > Ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai
quyét ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh hd so Chuyén vién phong QLDSVH 17 ngay
Budc 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao phong QLDSVH 2 ngay




95

tham dinh TTHC.
: Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin thu so | Lanh dao Sé ‘
Buoc 4 A 1 ngay
phat hanh.
Budc 5 Phét hanh, chuyén Bo phan 1 cira cia SO Vén thu S¢ 1 ngay
Budc 6 Cong chuc, vién chuc cua So tai | ned
Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh i
Budce 7 Vian phong UBND tinh
, Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh
Buoc 6.1 .
0,5 ngay
. Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi linh vuc 3 ngay
Budéc 6.2 .
duyét
Buoc 6.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1 ngay
Buoc 6.4 Ky hé so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qud | Van thi Van phong UBND tinh I ngay
Buoc 6.5 TTHC chwa dwoc ky so phat hanh) chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tam Phyc vu Hanh chinh
da co, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét | cong tinh;
Budc 8 TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoic chuyen cho | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 1 ngay
Trung tam phyc vy hanh chinh cong cap xa dé tra cong cap xa noi nhan hd so
cho ca nhan, to churc
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay

Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua té chire, ca nhdn)
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DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién
- Klem tra, hudng dn, tiép nhan ho so, quét (scan) | - Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong
s6 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xtr Iy ho so | tinh;
. (Di véi trwong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong .
Bude 1| 43 thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) cép x3 noi nhéan hd so; 0,20 ngay
- Thﬁmg bao bf) sung, hoan thién hoac tur chdi giai
quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién phong QLDSVH 0,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh dao phong QLDSVH \
Buoc3 | tham dinh TTHC. 0.20 ngay
Bude 4 Xe:[ dL}th két qua TTHC tai S& chuyén Van thu s¢ | Lanh dao S& 0.20 ngay
phat hanh.
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cua S¢ Van thu Sé 0,20 ngay
Cong chtrc, vién chuc cua So tai Trung
Budc 6 Ly . A . : 0,20 nga
©® | Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh tm PVHCC tinh - NEaY
Bude 7 | Van phong UBND tinh
) TTPVHCC tinh
Buoc 6.1 .2 4 . 2, g, g A .
Kiéem tra, tiep nhdn, chuyén xuw ly ho so 0,25 ngay
Buéc 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,25. ngay
Buéc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay
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Buéc 6.4 | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,25. ngay
Van thuw Van phong UBND tinh 0,25 ngay

Budc Phat hanh van ban, (sé héa doi véi cdg ké’g qua
6.5 TTHC chwa dwgc ky sé phdt hanh) chuyén két qua
giai quyeét TTHC*cho Trung tdim PVHCC tinh.

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tm Phyc vu Hanh chinh cong
c6, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyeét TTHC | tinh;

Bugc 8 | cho ca nhan, t0 chic hodc chuyén cho Trung tam | . Tryng tam Phyc vu Hanh chinh cong 0,25 ngay
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, | ¢4p xa noi nhan ho so;
to chure
Téng thoi gian gidi quyét 3 ngay

Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢ theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

5. Thii tuc cho phép ngudi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire, ca nhin nwée ngoai tién hanh nghién ciru, swu tam, di sin
van hoa phi vat thé tai dia phuwong.

STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) so | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc

hoéa va luu trir 1}6 so dién i, chuyén xir 1y ho so (D6i véi cong tinh;
Budc 1 | truong hop tiép nhan tai Trung tdim PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so

49 Két qua giai quyét TTHC Quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh
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hd so (néu co)

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo timg truong

hop:
- Truong hop 1: Ho so khong ding theo quy dinh (Tham

Chuyén vién Phong QL Di san
Van hoa dugc phan cong tham
dinh

- THI: 10 ngay lam viéc
- TH2: 12 ngay lam viéc

Buge 2 mueu véin ban théng bdo yéu cau hoan thién hé so).
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so
, Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QL Di sdn Vin 1,5 ngay lam viéc
Budc 3 . .
dinh TTHC hoa
Budc 4 Xeét duyét ket qua TTHC tai S, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao S& 2 ngay lam viéc
hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra ciia So Van thu So 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua di co, | - Trung tdm PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Budce 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tam PVHCC cAp x3 noi
quan, to chure hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu hanh nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t chiic i
Truong hop 2: Ho so day du, hop 1¢
Buée 3 Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong Phong QL 0,5 ngay lam vi¢c
dinh TTHC DSVH
Budc 4 Xét duyét ket qua TTHC tai So, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén Bd phén mot ctra cia S& Van thu So 0,5 ngay lam vi¢c
Buge 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chirc, vién chirc ciia S¢ tai 0,5 ngay lam viéc

Trung tdim PVHCC tinh

Budc 7

Van phong UBND tinh
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Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so cong tinh
Buée 7.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2,0 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Puvét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bude 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh>°, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua TTHC
Bué6c 7.5 | chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bd
phan Tiép nhén va tra két qua ctia S6 VHTTDL tai Trung
tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tim PVHCC cAp xa noi 0.5 ngay lam viéc

quan, to churc hodc chuyen cho Trung tam phuc vy hanh
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chic

nhan ho so

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhén du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

Tong thoi gian giai quyét

- TH 1: 15 ngay lam viéc
- TH 2: 20 ngay lam viéc

6. Thii tuc xac nhin di diéu kién dwoc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién

0K ét qua giai quyét TTHC: Quyét dinh ciia Giam dc S¢ Vian héa, Thé thao va Du lich/S¢ Vin héa va Thé thao



100

Thur tw

Trinh tu/N9gi dung thwe hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién

Budce 1

- Klem tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trix ho so dién tu, chuyén xtr 1y ho so
(Dbi voi truong hop tiép nhan tai Trung tAm
PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai

rn]‘n:f 1/\1\ fala'l {ﬂBII oA

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh;

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhan ho so;

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

- Tham dinh ho so giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh

Chuyén vién Phong Quan ly Di san van
hoa dugc giao xir 1y ho so

11 ngay lam viéc

Budoce 3

- Trinh lanh dao S6 xem x¢ét, phé duyét két qua giai
quyét TTHC (gui kem cdac van ban va dy thao lién
quan)

Truong phong Phong Quan 1y Di san
van hoa

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua thu tuc hanh chinh S'tai so
VHTTDL

Lanh dao So.

01 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vén ban, chuyén két qua cho Trung tim
PVHCC tinh.

Van thu So

01 ngay lam viéc

Budce 6

Nhén két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhén, td chuc

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh;

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
cAp x4 noi nhan hod so;

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh

thoi gian bo sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

15 ngay lam viéc

S1Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xac nhan
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7. Ping ki di vit, ¢ vit, bao vat qudc gia.

DVT: Ngay lam viéc

Thur tu Trinh tu/Nogi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 héa va luu trir ho so dién tu, chuyén xtr 1y ho so | - Trung tdim Phyc vy Hanh chinh cong
. (D6i voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC | tinh; 0,5 ngay lam viéc
Budce 1 ~ 1 2 A A .
xd thi chuyén v€ Trung tam PVHCC tinh). , - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong
- Thong bao bod sung, hoan thién hodc tir chéi giai | cip x4 noi nhén hd so;
quyét ho so (néu cb)
Bude 2 - Tham dinh ho so giai quyét tha tuc hanh chinh theo C%luyen vién Ph?ng, QPan 1y Di san van 11 ngay lam viéc
quy dinh hoéa duogc giao xt 1y ho so
- Trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai \ . \ 1 N
Buéc3 | quyét TTHC (gui kém cdc vin ban va dy thdo lién E;I‘f‘l’f;ga phong Phong Quan Iy Di san | o0 am viee
quan)
, Xét duyét két qua thu tuc hanh chinh 2tai so |, . : e
Buoc 4 VHTTDL, Lanh dao So. 01 ngay lam viéc
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim < \ T
Budce 5 PVHCC tinh. Van thu S& 01 ngay lam viéc
Nhén ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh: 0.5 neav lam viec
Budc 6 cho cé nhan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tdm ’ . . ) . > NEdY i
phuc vy hanh chinh céng cap xi dé tra cho cd nhan, |- ATrur~1g tam }A)h‘-lCA vu Hanh chinh cong
t4 chirc cap xa noi nhén ho so;

52 Két qua giai quyét TTHC: Giy chimg nhan
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Thur tw

Trinh tu/N9gi dung thwe hién

Trach nhiém gidi quyét

Thoi gian thuc hién

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdan di hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh

thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

15 ngay lam viéc

8. Cap chirng chi hanh nghé mua ban di vat, ¢o vit, bio vat qudc gia.

DVT: Ngay

Thu tw

Trinh tu/No¢i dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thue hién

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trir hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so
(D6i voi truong hop tiép nhan tai Trung tam
PVHCC xi thi chuyén vé Trung tim PVHCC
tinh).

- Thong béo bo sung, hoan thién hoac tu chdi
giai quyét hd so (néu co)

- Trung tam Phuyc vy Hanh chinh cong
tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhan ho so;

01 ngay

Budc 2

- Tham dinh hd so giai quyét tht tuc hanh chinh
theo quy dinh

Chuyén vién Phong Quan ly Di san van
héa dugc giao xur 1y ho so

25 ngay

Budc 3

- Trinh 13nh dao SO xem xét, phé duyét két qua
gidi quyeét TTHC (gui kem cdc van ban va du
thao lién quan)

Truéng phong Phong Quan 1y Di sén
van hoa

01 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua thi tuc hanh chinh S3tai so
VHTTDL

Lanh dao Sé.

01 ngay

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.

Van thu S&

01 ngay

53 Két qua giai quyét TTHC: Ching chi hanh nghé
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Thur tw Trinh tu/N9gi dung thwe hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
Budc 6 Nhén két quéa; x4c nhan trén phan rpém ve két - Trung tdam Phuyc vu Hanh chinh cong 01 nea
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai tinh; g2y
quyét TTHC cho ca nhén, 6 chirc hodc chuyén - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
cho Trung tdm phyc vu hanh chinh cong cap xa | ¢4p x4 noi nhan hd so;
A2 423 alha ad whin A ahiea : ’
Tong thoi gian giai quyet TTHC 30 ngay

(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh duge tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, cé nhan)

9. Cép gidy chitrng nhin di diéu kién kinh doanh giam dinh cb vat.

DVT: Ngay lam viéc

Thu tw

Trinh tu/Noi dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thue hién

Budce 1

- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén xir Iy ho so
Dbi voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC
xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu cb)

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so;

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Tham dinh ho so giai quyét thi tuc hanh chinh theo
quy dinh

Chuyén vién Phong Quan ly Di
sdn van hoa dugc giao xtr 1y ho so

11,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Trinh lanh dao SO xem xét, phé duyét két qua giai
quyét TTHC (guii kem cdc van ban va dw thdo lién
quan)

Trudéng phong Phong Quan ly Di
san van hoa

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua thu tuc hanh chinh tai s6 VHTTDL

Lanh dao S¢.

01 ngay lam viéc
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Thur tw Trinh tu/N9gi dung thwe hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
’ \ - 3 A A 2 54 A
Bude 5 gl\l/a}tl I(ljeglltlﬁxllﬁn ban, chuyén két qua **cho Trung tam Vin the S& 0,5 ngay lam viéc
Nhén két quéa; xac nhan trén phan mém vé két qua da . N ,
co, luu kho, théng béo tra két qua giai quyét TTHC ;grfurtllgn i[im Phyc vy Hanh chinh 0.5 neav lim viee
Budc 6 cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm & . . ) > NEAY i
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho cd nhan, |~ Trung tam Phuc vu Hanh chinh
t& chire cong cap xa noi nhéan ho so;

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

15 ngay lam viéc

10. Cap lai gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh giam dinh cd vit.

DVT: Ngay lam viéc

Thir tu Trinh tu/N$i dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi lgli:lrll thye
- Kieém tra, huéng din, tiép nhan ho so,
quét (scan) s6 hoa va luu trix hd so dién tir, | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
chuyen xtt 1y hd so (Dbi vé6i trudong hop | tinh; N e A
Budc 1 tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong 05 ngay lam viéc
chuyén v€ Trung tam PVHCC tinh). cép x4 noi nhén hd so;
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur
chdi giai quyét ho so (néu co)
, - Tham dinh ho so giai quyét thu tuc hanh | Chuyén vién Phong Quan 1y Di san vin T
Buoe 2 chinh theo quy dinh hoa dugce giao xur Iy ho so 2,5 ngay lam viéc

54 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhéan di diéu kién kinh doanh gidm dinh c6 vat
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Thoi gian thuc

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thwe hién Trach nhiém giai quyét hien
- Trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két \ N \ s e s .
Budc 3 qué gidi quyét TTHC (giri kém cdc van | L001g phong Phong Quan 1y Disan | ¢ oo 13 viao
. . gea van hoa
ban va dy thao lién quan)
, Xét duyét két qua thu tuc hanh chinh tai | , . \ C a A
Budc 4 <& VHTTDL Lanh dao So. 0,5 ngay lam vi¢c
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua 55cho | . \ e A
Budc 5 Trung tm PVHCC tinh, Van thu So 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé . . , .
két qua da c0, luu kho, thong bao tra két qua ;g;u ng tam Phuc vy Hanh chinh cong
Budc 6 giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc hodc ’ 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhan ho so;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é theo quy dinh; khéng

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua té chirc, ca nhdn)

5 ngay lam viéc

11. Cip chig chi hanh nghé tu b di tich.

DVT: Ngay lam viéc

truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén
v€ Trung tam PVHCC tinh).

Thu tw Trinh tu/N9¢i dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng
Budc 1 va luu trr ho so dién tu, chuyén xu 1y ho so (D61 voi | tinh; 0,5 ngay lam viéc

cap xa noi nhén ho so;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong

55 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat.
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Thur tw Trinh tu/N¢i dung thwe hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thye hién

- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét ho
so (néu co)

- Tham dinh ho so giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy

Budc 2 dinh

Chuyén vién Phong Quéan ly Di sén
van hoa duoc giao xu 1y ho so

2,5 ngay lam viéc

- Trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét

Buge 3 TTHC (gui kem cdc van ban va dy thao lién quan)

Truong phong Phong Quan ly Di san
van hoa

0,5 ngay lam vi¢c

nhan, t6 chtrc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhén ho so;

Budc 4 Xeét duyét két qua thu tuc hanh chinh tai s6 VHTTDL Lanh dao So. 0,5 ngay lam viéc
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua 5cho Trung tim < \ s
Budce 5 PVHCC tinh. Van thu S& 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két qua; x4c nhan trén phan mémlvé két qua di co, - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
Bude 6 luu kho, thong bdo tra két qua gidi quyét TTHC cho ca tinh; 0,5 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop Ié theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chike, cd nhdn)

S ngay lam viéc

12. Cép lai chirng chi hanh nghé tu bd di tich.

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N0oi dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién

56 Két qua giai quyét TTHC: Chimg chi hanh nghé tu b6 di tich
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Thir tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so, qup't
(SF ar}) 59 hoa V?.lm,l.tm t‘lo 59 dl@g ;tu’ clluyer} - Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong
xu ly ho so (Poi voi trudong hop tiép nhén tai tinh: 0.5 neay 1am vide
Budce 1 Trung tdm PVHCC x3 thi chuyén vé Trung ’ A . ) A > NEAY i
tam PVHCC tlnh) - Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong
- Théng béo bd sung, hoan thi¢n hodc tir chéi | €ap xa noi nhan ho so;
giai quyet hd so (neu co)
. - Tham dinh ho so giai quyét thii tuc hanh | Chuyén vién Phong Quan ly Di san vin T
Bute 2 chinh theo quy dinh hoa duoc giao xir 1y hd so 2,5 ngdy lam vige
- Trinh ldnh dao SO xem xét, phé duyét két , . \ s s e
Buéc3 | qua gidi quyét TTHC (giki kém cde vin ban va ggolii phong Phong Quan 1y Di san | 5 50 jam viee
du thao lién quan)
Budc 4 ég{}}git ket qua thu tuc hanh chinh tai s Lanh dao So. 0,5 ngay lam viéc
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua ’cho | . : T
Budce 5 Trung tim PVHCC tinh, Vian thu So 0,5 ngay lam viéc
Nhf'me et, qua, xac nhaAn trer{ phaﬂn mem ve kqeft - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai tinh:
Budc 6 quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac ’ . . o 0,5 ngay lam viéc
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh - Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong
cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to chirc cap xa noi nhan ho so;
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5 neav lam vide
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop Ié theo quy dinh; khong say ;
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

13. Cép gidy chitng nhin di diéu kién hanh nghé tu bo di tich.

57 Két qua giai quyét TTHC: Chimg chi hanh nghé tu b6 di tich
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DVT: Ngay lam viéc

Thu tw Trinh tu/Noi dung thyc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thye hién
- Klem tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh:
Buse 1 (P6i voi truong hop ‘tlep nhin tai Trung tam A . S 0.5 neav [am viec
PVHCC xi thi chuyén v& Trung tim PVHCC tinh). |- Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong cap xa | ¥ 1183y ;
- Thong béo bo sung, hoan thi¢n hogc tir choi giai noi nhan ho so;
quyét ho so (néu co)
Bude 2 - Tham d;ph ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh Chuyer} vién P}lo?g Quan ly Di san van hoa 06 ngay lam viéc
theo quy dinh duoc giao xu 1y ho so
- Trinh lanh dao S¢ xem xet, phé duyét két qua giai
Budce 3 quyet TTHC (gui kem cdc van ban va dy thao lién | Truéng phong Phong Quan 1y Di san van hoa 01 ngay lam viéc
quan)
, Xét duyét két qua thu tuc hanh chinh tai so |, . 7 T
Buéc 4 VHTTDL. Lanh dao So. 01 ngay lam viéc
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tam | . \ Ciaa
Budce 5 PVHCC tinh. Van thu S¢& 01 ngay lam viéc
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua
da co, luu kho, thong bao tra két qua gidl quyét - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
Buéce 6 TTHC cho cé nhén, to chirc hodc chuyen cho Trung | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong cép x3 0,5 ngay lam viéc

tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, t6 chuc

noi nhan ho so;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop ¢ theo quy dinh; khong tinh thoi
gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

10 ngay lam viéc

58 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 di tich
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14. Cép lai gidy chirng nhan da diéu kién hanh nghé tu bo di tich.

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 80, quet (scan) s,é
h(,)lfl va lu’u tru h0.§0 dlefl ar, 'chuyen xu ly ho so (Do~1 - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh; T
Buse 1 voi truong hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC xa T A Ph Hanh chinh ¢ X 0,5 ngay lam viéc
thi chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh). - rung t*}m uc vy Hanh chinh cohg cap
- Théng bao bo sung, hoan thi¢n hodc tir choi giai | X& Nt nhan ho so;
quyét ho so (néu co)
Bude 2 - Tham dinh ho so giai quyét thu tuc hanh chinh theo Chuyep vién P%lor}Ag Quan ly Di san van hoa 2,5 ngay lam vice
quy dinh dugc giao xur 1y ho so
- Trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai \ \ \ 1 ot~e e
Buéc3 | quybt TTHC (gii kém cdc van ban va du tho lién Eg:"ng phong Phong Quan Iy Di san van | 5 50 jam viee
quan)
Budc 4 Xét duyét két qua tha tuc hanh chinh tai s6 VHTTDL | Lanh dao Sé. 0,5 ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua’® cho Trung tim 9 \ Caa
Bude 5 PVHCC tinh. Van thu S& 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da
cd, luu kho, thong bao tra két qua gial quyét TTHC - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
Budce 6 cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tam - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cip 0,5 ngay lam viéc

phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan,
t0 chirc

x4 noi nhan ho so;

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi

gian bé sung hoan thién hé so ciia té

chire, ca nhan)

5 ngay lam viéc

59 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 di tich.
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15. Thi tuc cho phép nguoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoadi , to chirc, ¢4 nhan nwéc ngoai tién hanh nghién ciru, swu tim di
san tw liéu( dia phwong)

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) s6 | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xur ly h6 so (D61 voi | _ Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng cép
truong hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi X3 noi nhan hd so

Budce 1 | chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) ’ 0,5 ngay lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét
hd so (néu co)

Tham dinh hé so, tham muu giai quyét theo timg trudng
hop:

- Truwong hop 1: HO so khong dung theo quy dinh
Budc 2 | (Tham muwu vin ban théng bdo yéu cau hoan thién ho
50).

- Truong hop 2: H6 so dung theo quy dinh (Tham muru
giai quyét TTHC theo quy dinh).

Can bd/cong chire Phong Quan ly Di san

van hoa dugc giao xtr 1y ho so 02 ngay lam viéc

Truwong hop 1: H so khong hop 18 cin hoan thién ho so

- Duyét két qua tham dinh ho so;
Budc 3 | - Trinh lanh dao S¢ phé duyét thong bao bang vin ban vé
viéc bd sung ho so hodc tir chdi giai quyét

Trudng phong Phong Quan ly Di san van

hoa 05 ngay lam viéc
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Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
Budc 4 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, luu trir hd so, chuyén vin ban
dén B phan tiép nhan va Tra két qua cua S¢ Van hoa,
Bude 5 | Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh | Van thu So 01 ngay lam viéc
cong/ Bo phén ti€p nhan va Tra két qua tryc tuyen cua
S& Van hoa, Thé thao va Du lich
o o <+ sx.z .. |-Trungtam PVHCC tinh;
Nhan két qua; xac nha?n tlgen plqlan' mém ve két qua da co, | Trung tim PVHCC cAp x& noi nhan hd so
. luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co N e A
Budc 6 0,5 ngay lam viéc

quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim phyc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to6 chuc

2. Trudng hop 2: Két qua kiém tra ho so hop 1¢

- Xem xét, thim dinh hd so, trinh ldnh Phong xem xét,

Can bo/cong chirc Phong Quan ly Di san

Buoce 3 giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh vin héa dugc giao xtr Iy hd so 14 ngay lam vige
- Duyét két qua giai quyét TTHC. ,
. - Trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai | Trudng phong Phong Quan ly Di san van N A A
Buge 4 quyét TTHC (giti kém cdc vin ban va die thdo lién quan) | hoa 01 ngay lam viée
Budc 5 | Ky phé duyét két qua thi tuc hanh chinh6® Lanh dao So. 01 ngay lam viéc

60 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban dong ¥ hodc khong dong y.
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Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

Vao s van ban, doéng dAu, luu trir ho so, chuyén van ban
dén Bo phan tiép nhan va Tra két qua ctia S¢ Vian hoa,
Buéc 6 | Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong/ Bo phan tiép nhan va Tra két qua truc tuyén cua
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich

B6 phan Van thu; Cong chirc phong Quan

1y Di san van hoa 01 ngay lam vigc

- Trung tam PVHCC tinh;

Nhén ket qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da co, | _ 1., g tim PVHCC cp & noi nhan hd so

luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co
quan, to chure hodc chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong cép xa dé tra cho co quan, to chirc

Budc 7 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC TH 1: 10 ngay lam viéc
(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi | TH 2: 20 ngay lam viéc
gian bo sung hoan thién ho so cua té chire, cd nhdn)
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16. Thii tuc cAp phép nhip khiu di vat, c6 vat khong nham muc dich kinh doanh cép tinh

16.1. Truong hop hop lé

DVT: Gio lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9¢i dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa
va luu trir ho so dién tu, chuyén xtr Iy hd so (D6i véi | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
. truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi chuyén | tinh; 2 gio lam viée
Bude 1 A A ,
v€ Trung tam PVHCC tinh). ) .| - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
- Thépg bado bd sung, hoan thién hodc tir choi gidi quyét ho cép x4 noi nhan hd so;
so (n€u c9)
Budce 2 - -Tham dinh ho so giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy Chuyen vién th)ng (guan 1y Di san van 6 it lam viee
dinh hoa dugc giao xur Iy ho so
. - Trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét | Truong phong Phong Quan 1y Di san van Cia A
BU6C 3| T (g kem cdc vin ban va die thio lién quan) hoa 2 gio lam vige
Buéce 4 Xét duyét két qua thi tuc hanh chinh tai s6 VHTTDL Lanh dao So. 4 gio lam vige
. Phat hanh van ban, chuyén két qua®’ cho Trung tim | . \ s a
Buéc 5 PVHCC tinh. Van thu S¢ 1 gio 1am viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, A \ , A
luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca ;J}l;u ng tam Phuc vu Hanh chinh cong
Budc 6 nhan, t6 chure hodc chuyen cho Trung tdm phyc vy hanh ’ 1 gio lam viéc

chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to chirc

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cdng
cap xa noi nhén ho so;

61 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 di tich.
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Thur tw Trinh tu/N9gi dung thwe hién

Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio' 1am viéc

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi (2 ngay lam viéc)

gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

16.2 Truong hop can xin y kién cua co quan co lién quan

DVT: Ngay

. . A ‘A . A eae £ Thoi gian thuc
Thuwr tw Trinh tu/N9gi dung thwe hién Trach nhiém giai quyét hien

" ) o N ) P Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
- Klelzl trka, hu’o.’r}g d?an, t1e11 nhaﬁn 1’10 §o, quetb(sca}p) sq hoa va | Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cép
lru trir h6 so dién tur, chuyén xur Iy ho so (D61 voi truong hop X3 noi nhan hd so
Buse 1 tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam i 0.5 nea
PVHCC tinh) > Nsay
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho so
(n€u co)

. A e A £ . Cén bo/cong chuc Phong Quéan 1y Di san .
Budc 2 | Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh viin héa duoc giao xir Iy hd so 04 ngay
Buse3 |- Xem xét, tham dinh ho so, trinh 1anh Phong xem xét, giai | Can bd/cong chirc Phong Quan 1y Di san 7 e

quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh van hoa dugc giao xtr Iy ho so gay
Buéc 4 | - Duyét két qua gii quyét TTHC. , , Egg‘mg phong Phong Quan 1y Di san van 01 ngay
- Trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giadi quyét
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Thur tw Trinh tu/N9¢i dung thye hién Trach nhiém giai quyét Thoi ﬁig:: thyre
TTHC (gui kem cdc van ban va duy thao lién quan)

Budc 5 | Ky phé duyét két qua thu tuc hanh chinh®? Lanh dao So. 01 ngay
Vao s Véq ban, dong dAu, 1}1’11 trit ho so, chuyén van lgén dén

Bude 6 B6 phan tiép nhan va Tra két qua cua S6 Van hoa, Thé thao va | B¢ phén Van thu; Cong chuac phong Quan 01 nea
Du lich tai Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng/ B$ phan tiép 1y Di san van hoa gay
nhan va Tra két qua truc tuyén cia S& Vian héa, Thé thao va Du
lich

. . . < - Trung tam PVHCC tinh;

Nhén két qua; xac nhén trén phan mém veé két qua da co, luu | _ Trung tim PVHCC cAp x& noi nhan hd so

Buse 7 kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, to 0.5 ned
chtrc hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap > NEaY
x4 dé tra cho co quan, to chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi gian
bo sung hoan thién ho so cua té6 chuce, ca nhan)

62 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 di tich.
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A6. Linh vue Van hoa
* Dién anh

1. Thii tuc cap Gidy phép phan loai phim

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 50, quét (scan) s6 hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
va luu trit ho so dién tir, chuyén xu ly ho so (D61 voi truong | tinh;
Bude 1 hop tleP nhan tai "l:rung tam PVHCC xa thi chuyén vé | Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cAp 0.5 ngdy
Trung tam PVHCC tinh) . . » | x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho i
s0 (néu co)
. IS A £ . Chuyén vién Phong QLVH dugc phéan
Budc 2 | Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh cong thim dinh 4.0 ngdy
Bude 3 ?r(;tH dél}ff_:t va trinh 1anh dao S& phé duy¢t két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLVH 0.5 ngdy
Buéc 4 ﬁie;hduyct két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu So phat | Lanh dao S¢& 1.0 ngdy
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan mot ctra cia So Van thu So 0.5 ngay
. Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chiic cua S¢ tai Trung \
Buoc 6 tim PVHCC tinh 0.5 ngay
Buée 7 Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh \
Buoc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so 0.5 ngay
Bube 7.2 Xu Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2,0 ngay
Bube 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
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gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

Bube 7.4 Ky duyét két qua tham dinh®, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay

Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cic két qua TTHC | Van thu Van phong UBND tinh
, chwa dwoc ky so phat hanh), chuyén két qua cho bd phan .

Budc 7.5 | Tién nhan va trd két qua ctia S& VHTTDL tai Trung tAm 0.5 ngay
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;

Budce 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tim PVHCC cép xa noi nhan hd 0.5 ngdy
quan, to chie hodc chuyén cho Trung tam phyc vu hanh SO ’
chinh cong cp x3 dé tra cho co quan, to chirc

’ Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké tw ngay nhan du ho so hop Ié theo quy dinh; khong tinh thoi 12 ngay

* A3. My Thudt, Nhiép anh va trién lam
2. Thi tuc tiép nhéan thong bao to chirc thi sang tic tic pham my thuit (thAm quyén ciia S¢ Van hoa,Thé thao va Du lich)

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) $6 | - Trung tdim PVHCC tinh;
hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xu 1y ho so

. - Trung tdm PVHCC cip xa noi nhan N s A
Budce 1 . : s : 0,5 1
© - Théng bao l}é sung, hoan thién hoac tur choi giai | ho so neay fam viee
quyét ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh thuyerg vién phong QLVH dugc phan 3,0 ngay lam viée
cong tham dinh
Bude 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé duyét | Lanh dao phong QLVH

két qua thim dinh TTHC. 1 ngay lam viéc

63K ét qua cua viéc thuc hién TTHC: Gidy phép do Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh
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. Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S& N e A

Budc 4 e Ta 1,5 ngay lam viéc
thu s& phat hanh.

Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két quas* cho Trung tim | Vin thu S&

udc .

PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phém mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;

Budc 6 | co, luu kho, thong bao tra két qua giai quySt TTHC | . Trung tam PVHCC c4p x3 noi nhan | 0,5 ngay lam viéc
cho c& nhan, t6 chtrc hd so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn @i hé so hop 1é theo quy dinh; khéng

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua toé chire, ca nhan)

7 ngay lam viéc

3. Thii tuc cap gidy phép trién 1im m¥ thuit (tham quyén cia Uy ban nhan din cép tinh)

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thai gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tié'pq nhan ho 50, quet (scan) s6 hoa va
luu trir ho so dién tur, chuyén xu ly h6 so (DOi voi truong hop - Trung tdam Phuyc vu Hanh chinh cong
. tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam tinh; N A ia
Budce 1 , . 0,25 ngay lam viéc
PVHCC tinh) ) ) o - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap
- Thong bao b sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet hd so x4 noi nhan hd so
(néu cb)
. X s A . X . Chuyén vién Phong QLVH dugc phan
Buéc 2 | Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh cong tham dinh 2.0 ngay lam viee
Buée 3 ?r(;tH dgy@t va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam viée

64 Két qua thyc hién TTHC: Vin ban tra 10i.
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Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat hanh | Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
. 2 1A L \rx \ , Cong churc, vién chtrc cia So tai Trung S qne A
Buéc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tAm PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Buéc 7 | Van phong UBND tinh
Buoc 7.1 Kidm tra, tiép nhan, chuyén xi Iy hd so Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.2 | Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Buéce 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéce 7.4 | Ky duyét két qud tham dinh%, chuyén phat hanh Léanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phdt hanh van ban, (sb héa dbi véi cc két qui TTHC chua
Budc 7.5 | dwgc ky s6 phat hanh), chuyén két qua cho bo phan Ti€p nhan | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
va tra két qua cia S VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, lvu | - Trung tam PVHCC tinh;
kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, to - Trung tim PVHCC cép xa noi nhan hd ‘
Bu6c 8 | chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip 0,25 ngay lam viéc

x3 dé tra cho co quan, t chirc

SO

Tong thoi gian giai quyet

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi gian bé
sung hoan thién hé so cia té chirc, cd nhdin)

7 ngay lam viéc

05Két qua thuc hién TTHC:
- G1ay phép trién 1am my thuat tai Viét Nam hodc van ban tra loi.
- Gidy phép dua trién 1dm my thuat tir Viét Nam ra nudc ngoai hodc van ban tra 10i.
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4. Thi tuc cip gidy phép sao chép tac phAm my thuit vé danh nhén viin héa, anh hung dan tdc, linh tu:

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sd | - Trung tim PVHCC tinh;
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tir choi gidi | ho so
quyét ho so (néu co)
Buéce 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh (Ehuyer} vien phong QLVH dugc phan 3,0 ngay lam viée
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S6& VHTTDL phé duyét | Lanh dao phong QLVH o 1ne A
Buoe 311 & qua thim dinh TTHC. 1,0 ngay lam viee
. Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S C 1ae A
Budc 4 i Los 1,5 ngay lam viéc
thu s& phat hanh.
Butc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua® cho Trung tim | Vin thu SO
C »
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qud; xac nhén trén phén mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | . Trung tam PVHCC cip x3 noi nhan | 0,5 ngay lam viéc
cho cé nhan, t6 chtrc hd so
Tong thoi gian gidi quyét 7 ngay lam viéc
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

66 K &t qua thyc hién TTHC: Giéy phép sao chép tranh, tugng danh nhéan van hoa, anh hung dan tdc, 1anh tu
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5. Thi tuc cAp gidy phép xdy dung twong dai, tranh hoanh trang

5.1. Doi véi cdc cong trinh, tranh hoanh trdang khong phdi cé y kién ciia Bé Vin héa, Thé thao va Du lich

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan 11(‘3 50, quét (scan) s6 | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 hoa VAa luu ‘fru’ h(: so dién tll:, chu?lAen xuvly hf) SO - ;frung tam PVHCC cép x3 noi nhén 0.5 ngay lam viée
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur choi giai | ho so
quyét ho so (néu co)
Buéc 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh Cshuyerxl vien phong QLVH dugc phan 3,0 ngay lam viée
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S6& VHTTDL phé duyét | Lanh dao phong QLVH Cqaea
Bu6e 3 1y & qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viee
. Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Van | Lanh dao So Cqa o ea
Budc 4 e Loa 1,5 ngay lam viéc
thu s& phat hanh.
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua®’ cho Trung tim | Vin thu S&
C ,
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | co, luu kho, théng bao tra két qua giai quySt TTHC | - Trung tam PVHCC c4p x3d noi nhan | 0,5 ngay lam viéc

cho ca nhan, to chuc

ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn @i ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

7 ngay lam viéc

67 Két qua thyc hién TTHC: Gidy phép xay dung tuong dai, tranh hoanh trang hodc van ban tra 10i.
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5.2. Péi véi cdc cong trinh, tranh hoanh trang phdi cé ¥ kién ciia Bé Vin héa, Thé thao va Du lich.

DVT: Ngay
Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- ’Kiém tra, hudng ‘dﬁn, tiép nhan h(k)qso, quét (scan) | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 1 50 hoa va luu trit ho so dién tr, chuyén xtr Iy ho so | - Trung tam PVHCC cép xa noi nhan hd 0,5 ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai | so
quyét ho so (néu co)
Budce 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy thuyerxl vién phong QLVH dugc phén 6.5 ngdy
dinh cong tham dinh
- Xem x¢t ho so TTHC. Dé xuat ndi dung, xin ¥
. kién BO Van hoa, Thé thao va Du lich . ~ . . \
Budce 3 - Biio céo lanh dao S6 xem xét. Lanh dao phong phong QLVH 1 ngay
- Gui kém Ho so TTHC.
Budc 4 Phé duyét van ban xin y ki€én Bo Van hoa, Thé thao | Lanh dao S& \
\ : 1 ngay
va Du lich
Budce 5 Xt 1y ho so, trinh Lanh dao B6 Van hoa, Thé thao | Chuyén vién theo ddi nganh, linh vuc Bo 3.5 nod
va Du lich phé duyét VHTTDL > Neay
Budce 6 Phé duyét van ban tra 161 Lanh dao B VHTTDL 1 ngay
Budc 7 | Vao s6, dong du, phat hanh vin ban tra 10 Vin thu B6 VHTTDL 0,5 ngay
. Nhan van ban tra 101 cua BO Van hoa, Thé thao va | . \ \
Bude 8 Du lich va chuyén phong Quan Iy Vin héa Van thu S6 VHTTDL 0,5 ngay
Bude 9 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong churc, vién chic cua So tai Trung 0,5 ngay

tam PVHCC tinh

Budce 10

Van phong UBND tinh
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Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
Bude 11.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Bude 11.2 Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo doi linh vuc 2 ngay
Bude 11.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Bude 11.4 Ky duyét két qua tham dinh®8, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay

Phdt hanh van bdn, (sé héa doi véi cdc két qud | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Bude 11.5 TTHC chwa dwoc ky so phdt hanh), chuyén két
' qua cho bg phan Tiép nhan va tra két qua cua So
VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém ve keét qua | - Trung tam PVHCC tinh;
dd co, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét T A £ s o a1 A
g ’ ; A - Trung tdm PVHCC cap xa noi nhén ho
Bude 12 | TTHC cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung so 8 b i 0,5 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co
quan, t0 chirc
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh 20 ngay

thoi gian bé sung hoan thién hé so cua t6 chire, cd nhdn)

68K ét qua giai quyét TTHC: Vin ban chép thuan
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6. Thii tuc cp gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic (thAm quyén ciia Uy ban nhin dén cép tinh)

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén xr Iy hd so | - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong
. (Dbi véi truong hop tiép nhan tai Trung tim tinh; TN
Bute 1 PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong 0,25 ngay lam vige
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai cAp x3 noi nhan hd so
quyét ho so (néu co)
. Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy Chuyén vién Phong QLVH dugc phan
Budc 2 . o 2 . N s A
dinh cong thim dinh 2 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua ~ \ N
Budce 3 thim dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam viéc
Bude 4 Xe’t du\y@t két qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu S¢ Lanh dao Sé 0,5 ngy lam viéc
phét hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
. 21 A £ xrx \ , Cong chtre, vién chirc cua S¢ tai Trung T
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tAm PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
. Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong «ga
Buoc 7.1 Kiém tra, tié'p nhan, chuyén xu ly ho so tinh 0.5 ngay lam viée
Buée 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo déi linh vuec 1 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.4 | Ky duyét két quad tham dinh®, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc

09K ét qua thyc hién TTHC: Gidy phép t6 chirc trai sang tac diéu khéc hodc vin ban tra 16i..
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Phdt hanh vén ban, (so héa déi véi cdc két qud
TTHC chwa dwoc ky so 5 phit hanh), chuyén két

Buoc 7.5 qua cho bd phan Tidp nhan va tra két qua cita S Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
VHTTDL tai Trung tdam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁq mém vé két qua | Trung tim PVHCC tinh;
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét T A A s 1 1A
> ’ ; 2 - Trung tdm PVHCC cap xa noi nhin ho
Bugc 8 | TTHC cho co quan, t6 chuc hodc chuyén cho Trung 8 P ’ 0,25 ngay lam viéc

tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co
quan, to chuc

SO

, Tong thoi gian giai quyet ‘
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh duoc tinh ké tu ngay nhéan du ho so hop 1¢ theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to churc, ca nhan)

7 ngay lam viéc

7. Thi tuc cip gidy phép trién lim tic pham nhiép anh tai Viét Nam

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thai gian thue hién
- }(iém tra, hudng (31§1n, tiép nhan hd 80, quet (scan) | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 1 s0 hoa va luu '[I:fl’ ho so dién tir, chuyén xtr 1y ,h(A) SO | - Trung tim PVHCC cAp x3 noi nhén 0.5 ngay lim viée
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir choi giai | ho so ’ '
quyét ho so (néu co)
Buéc 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy CEhuyerxl vien phong QLVH dugc phan 3,0 ngay lam viéc
dinh cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé | Lanh dao phong QLVH N A ia
Buge 3 duyét két qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam vige
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Buéc 4 Xét duyét két qua TTHC tai SO VHTTDL chuyén | Lanh dao S¢ 1.5 neav lam viec
Vin thu s& phat hanh. > NE2Y :
Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua’™ cho Trung | Vin thu S&
udc A .
tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tam PVHCC tinh;
Buge 6 | dé cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét | . Trung tdm PVHCC cdp x4 noi nhan | 0,5 ngay lam viéc

TTHC cho ca nhan, td chirc

ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tiv ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

Tong thoi gian gidi quyét

7 ngay lam viéc

8. Thii tuc cip gidy phép dwa tac phaAm nhiép anh tir Viét nam ra nwée ngoai trién lim

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thai gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 hoéa va luu trit hd so dién tir, chuyén xir Iy ho so - Trung tim PVHCC cAp x3 noi nhén 0.5 ngay lam viée

- Thong bao 190 sung, hoan thién hodc tir chdi giai | ho so ’ i

quyét ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh C(élrllg};iré rzlg?nﬁhong QLVH duogc phan 3,0 ngay lam viée

. Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé duyé¢t | Lanh dao phong QLVH N e A

BuGe 3 | 1 &t qua thim dinh TTHC. 1.0 ngdy lam viee
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S& 1,5 ngay lam viéc

70 Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép (miu s 02 ban hanh theo Nghi dinh s6 72/2016/NB-CP ngay 01 thang 7 nam 2016).
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thu s& phat hanh.

Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua’! cho Trung tdm | Van thu S¢
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé k@::t qua da | - Trung tim PVHCC tinh;

Budc 6 | 0, luu kho, thong bao tra ket qua giai quyét TTHC | . Trung tim PVHCC cdp xa noi nhan | 0,5 ngay lam viéc
cho ¢ nhan, t6 chuc hd so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh, khong

tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

9. Thii tuc Cép Gidy phép to chirc trién 1im do cAc td chirc, ca nhn tai dia phwong dwa ra nuée ngoai khong vi muc dich thwong mai

9.1. Trwong hop khong phii thanh lap hoi dong tham dinh

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod so, quét (scan) s6 | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude | hoéa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so - Trung tim PVHCC cép x3 noi nhan 0.5 ngay lam viée
- Thong bao ‘po sung, hoan thién hodc tir chdi giai | ho so ’ i
quyét ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh C%Eg};ig n\lflg?n}[;hong QLVH duogc phan 3,0 ngay lam viée
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé duyé¢t | Lanh dao phong QLVH N A ia
BudC 3 | 1 & qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam vige
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S 1,5 ngay lam viéc

71 Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép (miu s 02 ban hanh theo Nghi dinh s6 72/2016/NB-CP ngay 01 thang 7 nam 2016).
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thu s& phat hanh.

Bubc 5 Phat ha‘lnI} van ban, chuyén két qua’ cho Trung tdm | Van thu S
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém veé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;

Buéc 6 | cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | _ ‘Trung tam PVHCC cép x4 noi nhan 0,5 ngay lam viéc

cho ca nhan, t6 chuc

ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

9.2.Truwong hop phai thanh lip Hji dong thim dinh do trten lam co nji dung khéong thugc linh vwe chuyén mon ciia nganh
Vin héa, Thé thao va Du lich; trién lim c6 quy mé quéc gia, quéc té hodc néi dung phirc tap:

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod so, quét (scan) s6 | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so - Trung tim PVHCC cép x3 noi nhén 0.5 ngay lim vige
- Thong bao 190 sung, hoan thién hodc tir chdi giai | ho so ’ i
quyét ho so (néu co)
Buéc 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh C%El;};;ré n\;lg?nﬁhong QLVH dugc phan 11 ngdy lam viée
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé duyé¢t | Lanh dao phong QLVH N A ia
Bude 3 két qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam vige
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S 1,5 ngay lam viéc

72 Két qua thyc hién TTHC: Gidy phép t6 chirc trién 1am
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thu s& phat hanh.

Bubc 5 Phat he‘m}} van ban, chuyén két qua’ cho Trung tdm | Van thu S
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém veé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;

Buéc 6 | cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | _ ‘Trung tam PVHCC cép x4 noi nhan 0,5 ngay lam viéc

cho ca nhan, t6 chuc

ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

15 ngay lam viéc

10. Thii tuc Cép Gidy phép t6 chirc trién lim do ca nhan nudc ngoai to chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai
10.1 Truwong hop khéng phdi thanh lip héi dong tham dinh:

DVT:Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd | - Trung tim PVHCC tinh;

Bude 1 hoa va Iuu trit ho so dién tir, chuyén xir 1y ho so - Trung tim PVHCC cAp x3 noi nhén 0.5 ngay lam viée
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai | hd so ’ i
quyét ho so (n€u co)

Buéc 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh C%El;};;r% rzlg?nﬁhong QLVH dugc phan 3,0 ngay lam viéc

. Xét duyét va trinh Lanh dao S6& VHTTDL phé duyét | Lanh dao phong QLVH U
BuGe 3 1y & qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S& 1,5 ngay lam vi¢c

73 Két qua thyc hién TTHC: Gidy phép t6 chirc trién 1am
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thu sé phat hanh.

Budc 5 Phat he‘lnI} van ban, chuyén két qua’™ cho Trung tdm | Vin thu SO
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két qua; xac nhan trén phﬁn mém veé ké:t qua da | - Trung tim PVHCC tinh;

Budc 6 | c6, luu kho, thong bdo tra két qua gidi quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cdp xd noi nhan | 0,5 ngay lam viéc

cho ca nhan, t6 chuc

ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

Tong thoi gian giai quyét

7 ngay lam viéc

10.2. Trwong hop phai thanh Igp Hpi dong tham dinh do trten lam co ngi dung khong thugc linh vwee chuyén mon ciua nganh Van
héa, Thé thao va Du lich; trién lim c6 quy mé quéc gia, quoc té hodc néi dung phirc tap:

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan 116 50, quét (scan) sO | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 hoéa va luu trir h(j) so dién tur, chuyén xir 1y ho so , - Trung tim PVHCC cAp x3 noi nhén 0.5 ngay lam viée

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tu choi giai | ho so ’ i

quyét ho so (néu co)
Buéc 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh C(éﬁg};;r% r:ln;?nﬁhong QLVH dugc phan 11 ngay lam viée

. Xét duyét va trinh Lanh dao S6& VHTTDL phé duyét | Lanh dao phong QLVH U

Bude 3 két qua tham dinh TTHC. 1.0 ngay lam viee
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S& 1,5 ngay lam viéc
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cho ca nhan, to chuc

thu s& phat hanh.

Bude 5 Phat ha‘lnI} van ban, chuyén két qua’ cho Trung tdm | Vin thu SO
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé k@::t qua da | - Trung tim PVHCC tinh;

Budc 6 | c6, luu kho, thong bdo tra két qua gidi quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cdp xd noi nhan | 0,5 ngay lam viéc

ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh, khong

tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

15 ngay lam viéc

11. Thi tuc Cép lai Gidy phép té chirc trién Iim do cac t6 chiic, ca nhén tai dia phwong dwa ra nwéc ngoai khéng vi muc dich

thwong mai
11.1.Trwong hop khong phii thanh lap hoi dong tham dinh
DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thai gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 hoéa va luu trit hd so dién tir, chuyén xir Iy ho so - Trung tim PVHCC cAp x3 noi nhén 0.5 ngay lam vige
- Thong bao 190 sung, hoan thién hodc tir chdi giai | ho so ’ i
quyét ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh C(élrllg};iré rzlg?nﬁhong QLVH duogc phan 3,0 ngay lam viée
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé duyé¢t | Lanh dao phong QLVH N e A
BuGe 3 14 & qua tham dinh TTHC. 1.0 ngay lam viéc
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cho ca nhan, t6 chirc

. Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S& N e A

Budc 4 e Ta 1,5 ngay lam viéc
thu s& phat hanh.

Bude § Phat hanh van ban, chuyén két qua’ cho Trung tim | Vin thu S&

udc .

PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phém mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;

Budc 6 | cd, luu kho, thong bio tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cép x4 noi nhan 0,5 ngay lam viéc

ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn @i hé so hop 1é theo quy dinh; khéng

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua toé chire, ca nhan)

7 ngay lam viéc

11.2.Trwong hop phdi thanh lip héi dong tham dinh do trién lam cé néi dung khong thudc linh viee chuyén mén ciia nganh Vin

héa, Thé thao va Du lich; trién lim c6 quy mé quéc gia, quoc té hodc néi dung phic tap:

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho 50, quét (scan) s6 | - Trung tim PVHCC tinh;
hé Iuru trir ho so dién ti, ch i Iy ho so , 4 4p x4 noi nha

Bude 1 0a va 0 so dién tir, chuyén xir 1y ho s ;Frung tam PVHCC cap xa noi nhan 0,5 ngay lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai | ho so
quyét ho so (néu co)

Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh (;huyeri vien phong QLVH dugc phan 11 ngay lam viée

cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé duyé¢t | Lanh dao phong QLVH NPT
Bude 3 két qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
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. Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S& N e A

Budc 4 e Ta 1,5 ngay lam viéc
thu s& phat hanh.

Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua”’ cho Trung tim | Vin thu S&

udc .

PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phém mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;

Budc 6 | cd, luu kho, thong bio tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cép x4 noi nhan 0,5 ngay lam viéc

cho ca nhan, t6 chirc

ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua toé chire, ca nhan)

15 ngay lam viéc

12. Thii tuc Cép lai Gidy phép td chirc trién 1am do ca nhén nuéc ngoai t6 chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai
12.1. Truong hop khong phdi thanh ldp hoi dong tham dinh:

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién

- Kiém tra, hu(mg dan, t1ep nhén hd so, quet (scan) s6 | - Trung tdm PVHCC tinh;
Bude 1 héa va luu trit hd so dién tu, chuyen xu ly hd so - ;l“rung tam PVHCC c4p x4 noi nhan 0.5 ngay lam viée

- Tl}ong bao 190 sung, hoan thién hoac tu chbi giai | ho so

quyét ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh CAhuyelg vién phong QLVH duogc phan 3,0 ngay lam viéc

cong tham dinh

Budce 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S6& VHTTDL phé duyét | Lanh dao phong QLVH 1.0 ngdy lam viee

két qua tham dinh TTHC.
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cho ca nhan, t6 chirc

. Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S& N e A

Budc 4 e Ta 1,5 ngay lam viéc
thu s& phat hanh.

Bude § Phat hanh van ban, chuyén két qua’® cho Trung tim | Vin thu S&

udc .

PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phém mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;

Budc 6 | cd, luu kho, thong bio tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cép x4 noi nhan 0,5 ngay lam viéc

ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn @i hé so hop 1é theo quy dinh; khéng

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua toé chire, ca nhan)

7 ngay lam viéc

12.2.Trwong hop phdi thanh Igp héi dong tham dinh do trién lim c6 néi dung khéng thuéc linh vwechuyén mén ciia nganh Vin

héa, Thé thao va Du lich; trién lim c6 quy mé quéc gia, quoc té hodc néi dung phirc tap

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 | - Trung tim PVHCC tinh;

Buse 1 héa va luu trir hd so dién tir, chuyén xir Iy ho so - }"rung tam PVHCC c4p x4 noi nhan 0.5 ngay lam vige
- Tl}ong bao bo sung, hoan thién hodc tu chdi giai | ho so
quyét ho so (néu co)

Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh CEhuyet; vién phong QLVH duogc phan 11 ngay Iam viee

cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé duyé¢t | Lanh dao phong QLVH s aa
BuGe 3 11 & qua tham dinh TTHC. 1.0 ngay lam viéc
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. Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S& N e A

Budc 4 e Ta 1,5 ngay lam viéc
thu s& phat hanh.

Bude § Phat hanh van ban, chuyén két qua’ cho Trung tim | Vin thu S&

udc .

PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phém mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;

Budc 6 | cd, luu kho, thong bio tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cép x4 noi nhan 0,5 ngay lam viéc

cho ca nhan, t6 chirc

ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua toé chire, ca nhan)

15 ngay lam viéc

13. Thii tuc thong bao t6 chirc trién Iim do to chire & dia phwong hoiic ¢4 nhan to chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

13.1.Trwong hop khong phii thanh ldp hoi dong tham dinh

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huér}g dan, tiép nhan pé SO, quét (scan) $6 | - Trung tdim PVHCC tinh;
Bude 1 hoa \ia luu ‘fru’ h(; so dién tu:‘, chu?lAen xu:vly hf) SO | ;frung tam PVHCC c4p x4 noi nhan 0.5 ngay lam viée

- Thong bao 190 sung, hoan thién hoac tur choi giai | ho so

quyét ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh (;huyerg vién phong QLVH dugc phan 3,0 ngay lam viée

cong tham dinh

Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S6& VHTTDL phé duyét | Lanh dao phong QLVH 1,0 ngay lam viéc
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két qua tham dinh TTHC.
, Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Van | Lanh dao So TS
Budc 4 e Loa 1,5 ngay lam viéc
thu s& phat hanh.
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két quad® cho Trung tim | Vin thu SO
C ,
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | co, luu kho, thong bao tra két qua giai quySt TTHC | - Trung tam PVHCC c4p x3 noi nhan | 0,5 ngdy lam viéc
cho ¢4 nhan, t6 chirc hd so

Tong thoi gian giai quyét 7 ngay lam viéc
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

13.2.Trwong hop phdi thanh Igp héi dong tham dinh do trién lim c6 néi dung khéng thuéc linh viwe chuyén mon ciia nganh Vin
héa, Thé thao va Du lich; trién lim c6 quy mé quéc gia, quoc té hodc néi dung phirc tap

DVT: Ngay lam vi¢c

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 hoa va luu trir hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so - Trung tim PVHCC cép x3 noi nhén 0.5 ngay lam vige
- Tl}ong bao l?o sung, hoan thién hodc tu chdi gidi | ho so ’ i
quyét ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh C%Eg};iré rzlg?nghong QLVH duogc phan 11 ngay Iam viee
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé duyét | Lanh dao phong QLVH 1,0 ngay lam viéc

80 Két qua thyc hién TTHC: Gidy phép t6 chirc trién 1am
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két qua tham dinh TTHC.
, Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Van | Lanh dao So T
Budc 4 e Loa 1,5 ngay lam viéc
thu s& phat hanh.
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két quad! cho Trung tidm | Vin thu SO
C ,
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | co, luu kho, thong bao tra két qua giai quySt TTHC | - Trung tam PVHCC c4p x3 noi nhan | 0,5 ngdy lam viéc
cho ¢4 nhan, t6 chirc ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn @i hé so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

15 ngay lam viéc

81 Két qua thyc hién TTHC: Gidy phép t6 chirc trién 1am
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* Nghé thuat biéu dién
14. Thi tuc To chirc biéu dién nghé thuét trén dia ban quén 1y (khéng thuc trudng hop trong khudn khd hop tic qudc té cia cac hdi
chuyén nganh vé nghé thuét biéu dién thuc Trung wong, don vi s nghiép cong Iap cé chirc ning biéu dién nghé thuét thudc Trung wong)

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- ’Kiém tra, hu:(’)'ng‘d?m, tiép nhan hb: 50, quét (scan) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
) s0 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xur Iy ho so cong tinh; A,
Bude 1 - Thong bao bo sung, hoan thign hogc tir choi giai | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢e
quyét ho so (neu cd) cong cap xa noi nhan hd so
Bude 2 Tham dinh ho so Ch}lyer} vién Phgng QLVH duoc 2,0 ngdy 1am viée
phén cong tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua | Linh dao Phong QLVH NEETUNEIA
Budc 3 thim dinh TTHC 0,5 ngay lam vi¢c
. Xét duyét ket qua TTHC?? tai S&, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao So s A
Budc 4 s 1,0 ngay lam vi¢c
phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu SO NEETOA
Budce 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
Budce 6 cho co quan, t6 chic hoac chuyen cho Trung tam 0,5 ngay lam vi¢c
phuc vu hanh chinh cong cip xi dé tra cho to chiic,
doanh nghiép
, Tong thoi gian giai quyet ‘ 5 noav lam viee
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké tw ngay nhan du ho so hop [é theo quy dinh; khong say :

Két qua TTHC: Vin ban chép thuét
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tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn) \ \

15. Thii tuc to chire cude thi, lién hoan trén dia ban quan Iy (khong thudc truomg hop toan qudc va quoc té ciia cac hdi chuyén nganh
vé nghé thuit biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong 1ap c6 chirc ning bi¢u dién nghé thuit thudc Trung wong)

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | - Trung tim PVHCC tinh;

Buse 1 hoa va luu trir hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so - }“rung tam PVHCC c4p x4 noi nhan 0.5 ngay lam viée
- Tl}ong bao l:)o sung, hoan thién hodc tu chdi giai | ho so
quyét ho so (néu co)

Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh CAhuyetl vién phong QLVH dugc phan 11,5 ngay lam viéc

cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé duyé¢t | Lanh dao phong QLVH N s A
BuGe 3 14 & qua tham dinh TTHC. 1.0 ngay lam viéc
, Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S& N A ia

Budce 4 T2 1 1 ngay lam viéc
thu s& phat hanh.

Bute 5 Phat hanh vin ban, chuyén két quas3 cho Trung tim | Vian thu S&

udce .

PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé ké:t qua da | - Trung tam PVHCC tinh;

Budc 6 | ¢o, Iuu kho, thﬁng bao tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cép x4 noi nhan 0,5 ngay lam viéc
cho c& nhan, t6 chtrc hd so

Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay lam viéc

83 Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan
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(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhan)

16. Thii tuc td chirc cudc thi ngudi dep, nguwoi miu

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyet Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h@) 0, quét (scan) §6
hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén xur ly ho so (P61 | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
Buse 1 voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi | tinh; 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) ) - Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong ’ '
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai cAp x4 noi nhan hé so
quyét ho so (néu co)
. [ A . X . Chuyén vién Phong QLVH dugc phan
Budc 2 | Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh cong thim dinh 7.5 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham | _ . \ e
Budc 3 dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Xe:[ du‘yet két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu So Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
phat hanh
Bude 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan mot cira ctia SO Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
. 2 1A L \rx \ , Cong churc, vién chirc cia So tai Trung S qxea
Budce 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh t4m PVHCC tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Buédc 7 | Van phong UBND tinh
Buoc 7 , 7 ‘ Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong 0.5 nedv lam vide
7.1 Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so tinh o Ay '
B;f c27c Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2 ngay lam viéc
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
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7.3
B;r ZC Ky duyét két qua tham dinh®*, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (s6 héa dbi véi cdc két qui TTHC
Buéc | chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bd . . . , g
7.5 | phan Tiép nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai Van thu Van phong UBND tinh 0.3 ngay lam viéc
Trung tam PVHCC tinh
Nhén két qua; xAéc Ilh?il’l tr?n Ighén mém vé ké;t qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
co, luu kho, tlgong’ bao Vtra két qua giai quye:[ TTHC | Trung tam PVHCC cp xi noi nhan ‘
Budce 8 | cho co quan, t6 chie hodc chuyén cho Trung tam phuc hd so 0,5 ngay lam viéc
vu hanh chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 chirc
) Tong thoi gian giai quyét ‘
(Thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké tw ngdy nhdn du ho so hop ¢ theo quy dinh; khong 15 ngay lam viéc
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cda nhdn)

17. Thii tuc ra nwée ngoai du thi ngudi dep, ngudi miu

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén XU | - Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh;
Budc 1 | 1y hd so (Dbi voi truong qhqp‘tiép nhan tai Trung | - Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong cp 0,5 ngay lam vi¢c
tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam x& noi nhan hd so
PVHCC tinh) '

84K &t qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban chip thuin
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- Thong jbéo‘bé sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyéet ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho6 so, tham muu giai quyét theo quy CI}uyeI.l vién Phong QLVH dugc phan cong I ngay lam viéc
dinh tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua ~ . T
Budc 3 thim dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam viéc
Buéc 4 X?t du’yet‘ket qua TTHC tai S&, chuyén Van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viée
S& phét hanh
Budce 5 Phat hanh, chuyén Bd phén mot ctra cia S& Van thu So 0,25 ngay lam viéc
. 2 1A TS . , Cong chtrc, vién chue ciia So tai Trung tdm 1A A
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Budec 7 | Van phong UBND tinh
Buoc 7.1 Kiém tra, tiép nhan, chuyén xii I hé so Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,25 ngay lam viéc
Buoc 7.2 izg}lé); h6 so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh viec 0,5 ngay lam viec
Buwée 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyét két qud tham dinhSs, chuyén phat hanh | Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phdt hanh van ban, (sb héa dbi véi cdc két qua
, TTHC chwa dwgc ky so phat hanh), chuyén két . . . , g
Buoc 7.5 qua cho bd phan Tidp nhan va tra két qua cia S Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
VHTTDL tai Trung tdm PVHCC tinh

85K &t qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban chép thuan
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Budce 8

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | Trung tdm PVHCC tinh;

qua di c6, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho co quan, to chic hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cép xa
dé tra cho co quan, t6 chtic

- Trung tdm PVHCC cip x3 noi nhan hd so

0,25 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhén dii ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh

Tong thoi gian giai quyét

thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhan)

5 ngay lam viéc

*Van hoa co so
18. Thi tuc théng bao to chirc 1€ hoi (tham quyéen ciia UBND cap tinh)

STT Trinh tu/NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hf) 50, quét (scan) s’(*) - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xur Iy h6 so (D61 | cong tinh;
Buse | Vo1 trAu’onig hop t1eP nhan tai Tryng tam PVHCC xa thi | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh) PR AP :
N ; 2 ; " o <. .,.|cong cap xa noi nhan ho so
- Tl}ong bao ‘po sung, hoan thién hoac tur chdi giai
quyét ho so (néu co)
Bude 2 Tha‘lm dinh .ho so, tham muu gidi quyét theo tung Chuyén vién Phorgg QLVan hoa 2 ngay lim viée
truong hop: dugc phan cong tham dinh
, Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLVan hoa N n
Budc 3 dinh TTHC 0,5 ngay lam viéc
Xé 6t két qua TTHC tai So, chuyén Van thu s | Lanh : :
Buée 4 e:c dl}yf;t et qua C tai S&, chuyén Van thu s¢ | Lanh dao S¢ 0.5 ngay lam viée
phat hanh
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Phat hanh, chuyén Bo phan mot ctra ciia S¢ an thu S¢ .
Bude 5 at hanh, chuyén B0 phan mot ctra ciia S¢ Van thu So 0.25 ngay lam viée
, Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chiic cua S¢ tai NPT
Budc 6 Trung tim PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Buée 7 Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh NN .
Bude 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so cong tinh 0,25 ngay lam viee
Bude 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc I ngay lam viée
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0.25 ngay lam viée
’ A A 5 A . 86 A ’ N ~ >
Bude 7 4 Ky duyét ket qua tham dinh®°, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh I ngay lam viée
Phdt hanh van ban, (s6 héa déi véi cic két qui TTHC | Van thu Van phong UBND tinh
. chwa dwoc ky so phdat hanh), chuyén két qua cho bd NP
Buoc 7.5 phan Ti€p nhéan va tra két qua cia S& VHTTDL tai 0,25 ngay lam viee
Trung tdim PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém veé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC A Aox NEETEA
Budc 8 - Trung tam PVHCC cap Xa noi 0,25 ngay lam viéc
cho co quan, to chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc A 1A i
nhan ho so
vu hanh chinh céng cip x4 dé tra cho co quan, to chire
Tong thoi gian glal quyet
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; 7 ngay lam viéc
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

19. Thi tuc diing Ky to chirc 18 hi cap tinh

DVT: Ngay lam viéc

86K ét qua giai quyét TTHC: Phu luc kém theo Gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam cta Nha xut ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nuéc ngoai
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Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiég nhan ho 50, quet (scan) s6 hoa va | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
luu trir ho so dién tir, chuyen xir ly h6 so (Doi voi truong hop | ¢ong tinh;
Bude 1 E?nglgn"ta}i Trung tam PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tam | _ Trung tim Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
. UP ); N i 1A aas LA cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho so
(n€u co)
Nhan ho so TTHC. Xem xét ho so TTHC, tham muu giai | Chuyén vién Phong QLVan hoa
quyét TTHC va trinh Lanh dao S¢ phé duyét theo quy dinh, cu | dugc phan cong tham dinh
thé: U
Bu6c 2 | - Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham muru 0,5 ngdy lam vige

van ban thong bao yéu cau hoan thién hé so).
- Truong hop 2: HO so dung theo quy dinh (Tham muu giai
quyét TTHC theo quy dinh).

Trwong hop 1: Ho so khéng hop I¢ cin hoan thién ho so

- Duyét két qua tham dinh ho so;

Phong Quén ly Van hoa va Gia

Bugc 3 | - Trinh Lanh dao S¢ phé duyét thong béo bang van ban ve viée dinh 0,25 ngay lam viéc
b6 sung ho so.
Buée 4 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢ 0,25 ngay lam viéc
Vao s0, dong dau, luu trit ho so, phat hanh van ban. Chuyén
) van ban dén BO phéan Ti€p nhan va Tra két qua cua S6 Van | 7 oo
Budc 5 | hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Van thu So 0,25 ngay lam viéc

cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua truc tuyén ctia SO Vian
hoa, Thé thao va Du lich.
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Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
Nhan két qué; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, lu'L} - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 kho, thong bdo tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 | _ Trung tim PVHCC cAp xa noi 0.25 ngay lam viéc

chtrc hodc chuyén cho Trung tam phyc vy hanh chinh cong cap
x3 dé tra cho co quan, to chirc

nhan ho so

Trwong hop 2: Xin y kién cdc bp nganh trung wong hodc dia phwong

Budc 3

Xin y kién céc bd nganh trung wong hoic dia phuong

Pho trudng phong Phong Quan
1y Van hoa va Gia dinh

5 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét, ky ban hanh két qua tham dinh ho so TTHC; trinh
Uy ban nhan dén tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao So

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 5

Vao sb, dong diu, luu trir hd so, phat hanh van ban. Chuyén
vin ban dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Vin
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua truc tuyén ctia SO Vin
héa, Thé thao va Du lich.

Van thu S&

0,25 ngay lam viéc

Buoc 6

Guri ho so lién thong sang Van phong UBND tinh

Chuyén vién tai B phan mét cura
trong pham vi tinh Ph1 Tho

0,25 ngay lam viéc

Trwong hop 3: Ho so hop 1é

- Duyét két qua tham dinh ho so;

Lanh dao Phong Quéan ly Van

Buoc3 | Thinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh hd so héa va Gia dinh 7,5 ngdy lam vige
) Xét duyét, ky ban hanh két qua thim dinh hd so TTHC; trinh Lanh dao S& 01 ngay lam viéc
Buoc 4| (y ban nhan dan tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC '
Phét hanh vin ban, chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra két 5 7 0,5 ngdy lam vige
Budc 5 | qua cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tim Phyc | Van thu S¢

vu hanh chinh cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua truc
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Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
tuyén ctia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.
) o 5 . i Chuyén vién tai B phdn mot cira
Bude 6 | Gui ho so lién thong sang Van phong UBND tinh trong pham vi tinh Phti Tho
Uy ban nhén dan tinh
Budc 7 Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh N
Budc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so cong tinh 0.3 ngay lam viee
Buéc 7.2 | Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5 ngay lam viéc
Bude 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyét két qud tham dinh®’, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1 ngay lam viéc
, Phdt hanh vén ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chura . . : e
Buoc 7.5 duoc ky sé phat hanh), chuyén két qua cho bd phan Tiép nhan Van thw Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
va tra két qua cia S VHTTDL tai Trung tdm PVHCC tinh

87K ét qua giai quyét TTHC: Phu luc kém theo Gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam cta Nha xut ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudce ngoai




148

Thur tw

Trinh tu/N9gi dung thue hién

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thuc hién

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia t6 chire, ¢d nhdn)

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 07 ngay lam viéc
- TH 3: 17 ngay lam viéc

20. Cép gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cap tinh

DVT: Ngay lam viéc

. A A ‘A . A eas £ Thoi gian
Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyeét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa valuu | - Trung tam PVHCC cua tinh;
trir ho so dién tir, chuyén xt 1y ho so (D01 Vo1 truong hop tiép - Trung tim PVHCC cép xa noi
, nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyen vé Trung tam PVHCC | nhan hd so 0,25 ngay lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét ho so
(néu co)
, . Chuyén vién
Budc 2 | Tham dlnh ho so: Phbng Quén ly Vin hoa
Xem xét ho so, tham muu Trudng Poan tham dinh quyét dinh vé A in T
Buée 2.1 | ndi dung, thoi gian, dia didém thim dinh theo quy dinh Chuyen vién 0,5 ngay lam viee
' ; ’ > : : Phong Quan 1y Van hoa
Bude 2.2 Phé duy¢t \{én b'c"}n cua Doép tham dinh thong bdo ndi dung, thoi | Trudng Poan tham dinh 0.5 neav [am viec
"~ | gian, dia diém tham dinh diéu ki¢n kinh doanh theo quy dinh. - Ngay ;
Phat hanh Vin ban cua Doép tham dinh thong bao ndi dung, thoi | Thu ky Poan tham dinh
Budce 2.3 | gian, dia diém tham dinh diéu kién kinh doanh theo quy dinh. (chuyén vién phong Quan ly Van 0,5 ngay lam vi¢c
Chuyén céc thanh vién Poan tham dinh. hoa)
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- T6 chtrc tham dinh, 1ap bién ban va ban hanh két qua tham dinh
theo quy dinh. . ,
- Hoan thién h6 so, dé nghi UBND tinh xem xét, quyét dinh giai
quyét TTHC theo quy dinh. . A A s U
Buoc 2.4 | - Gm keém theo cac Vian ban, du thao lién quan: Thénh vién Doan thédm dinh 3,5 ngay lam vi¢e
+ Ho so TTHC. 7
+ Van ban cua Doan tham dinh thong bao ngi dung, thoi gian,
dia diem tham dmh diéu kién kinh dqanh theo quy dinh.
+ Bién ban tham dinh cua Poan tham dinh
Bude 3 Trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh thu tuc hanh gﬁi kgﬂ?}?g; ﬂ}ll?)rl? déﬁlén ¥ Vin 0.5 neav lam vide
chinh (van ban dé nghi UBND tinh xem xét quyét dinh TTHC) h(’)a)y phong y > NEaY i
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin phong So phat hanh | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira ctia SO Van thu S& 0,5 ngay lam viéc
Bube 6 Cong chtrc, vién chure cua So tai 0,25 ngay lam viéc
C L . A , i
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
. . . . Trung tdim PVHCC tinh
Buoc 7.1 | Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so 8 e n
0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo ddi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 7.4 | Ky duyét két qua gidi quyét TTHC 88, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Van thu Van phong UBND tinh
Buoc 7.5 Phat hanh van ban, (sé héa d6i voi cac két qua TTHC chwa dwoc 0,5 ngay lam viéc
ki so phdt hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh.

88 K ét qua giai quyét TTHC: Giay phep du diéu kién kinh doanh hoac Van ban tra 101, néu 10 ly do khong cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh cho Doanh nghiép hoac h¢ kinh
doanh biét theo quy dinh.
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Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di ¢, luu - Trung tam PVHCC tinh;

kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chic | . Trung tam PVHCC cip x4 noi
hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa d¢ | nhan hod so

tra cho c4 nhan, tb chuc .

Budc 8 0,5 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai ét
g glan gial quy 10 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy dinh)
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21. Cép gidy phép dii diéu kién kinh doanh dich vu vii trueong

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw

NOi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quet (scan) s6 hoa va
lwu trix hd so dién tir, chuyén xir 1y hd so (Dm vOi truong
hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung
tam PV HCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét ho
s0 (néu co)

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tdm PVHCC cip x3 noi
nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so:

Chuyén vién
Phong Quan 1y Van hoa

Buoc 2.1

Xem xét ho so, tham muu Truong Poan tham dinh quyét
dinh v€ nd1 dung, thoi gian, dia diém tham dinh theo quy
dinh

Chuyén vién
Phong Quan 1y Van hoa

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2.2

Phé duyét Van b;"m cia Boan th'éim dinh thong bao ndi dung,
thot gian, dia di€ém tham dinh diéu kién kinh doanh theo quy
dinh.

Truéng Poan thim dinh

0,5 ngay lam viéc
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Buwoc 2.3

Phat hanh Van ban cua Doan thaim dinh thong bao ndi dung,
thoi gian, dia diém tham dinh di€u kién kinh doanh theo quy
dinh. Chuyén cac thanh vién Poan tham dinh.

Thu ky Poan tham dinh
(chuyén vién phong Quan ly Van
hoa)

0,5 ngay lam vi¢c

Buwoc 2.4

- T6 chirc tham dinh, 14p bién ban va ban hanh két qua tham
dinh theo quy dinh.

- Hoan thién hd so, dé nghi UBND tinh xem xé&t, quyét dinh
giai quyét TTHC theo quy dinh.

- G kém theo cac Van ban, du thao lién quan:

+ H6 so TTHC.

+ Vén ban cia Poan tham dinh théng bdo ndi dung, thoi
gian, dia diém tham dinh diéu kién kinh doanh theo quy
dinh.

+ Bién ban tham dinh ciia Podn tham dinh

Thanh vién Poan tham dinh

3,5 ngay lam vi¢c

Trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh thu tuc hanh

Thu ky Doan tham dinh

Budc 3 | chinh (van ban dé nghi UBND tinh xem xét quyét dinh | (chuyén vién phong Quan ly Van | 0,5 ngay lam viéc
TTHC) héa)
Bude 4 ?;I‘ihduyet két qua TTHC tai S& chuyén Van phong S& phat Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira ctia SO Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 Cong chuc, vién chuc cua Sé tai | 0,25 ngay lam viéc
Chuyén h6 so dén Vin phong UBND tinh Trung tim PVHCC tinh
Buée 7 | Van phong UBND tinh
K.A’ ¢ ,t./\’ hﬁ, h A vlrh/‘\
Buoc 7.1 I BT, 1P TR, citityen xie iy #O SO Trung tdim PVHCC tinh e
0,5 ngay lam viéc
Buoc 7.2 | Xu ly hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo ddi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
» KéBueial ghyeKHTHOY Gtékdmenid gié Genén T TG 85l ém phitd ndu b 1 do khdbgndp day BHBNDdtinki¢n kinh doanh chq DOyShmghigplhon: viiiinh
doanh bict theo quy dinh-
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Bude 7.5 Phat hanh van ban, (s6 héa dé'l; voi cdc két qua TTHC chua
" | duoc ky so phat hanh) chuyén két qua cho Trung tidm
PVHCC tinh.

Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c

Nhan ket 9ua; x,ac r}ha? tI‘qul phan m?m ve két qua ,da E:o, - Trung tim PVHCC tinh;
luu kho, thong bao trd két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, T am PVHCC chp xd noi| 0.5 nedy 1am viée
to chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh | h}"“ﬁ% tam cap Xa noi > NEAYy :

cong cap xa dé tra cho cé nhan, t6 chuc nhan ho so

Budc 8

Tong thoi gian gidi quyét

, , . 10 ngay lam viéc
(Thoi gian giai quyéet thu tuc hanh chinh duwoc tinh ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é theo quy dinh) say )
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22. Cép giéy phép diéu chinh Gi?iy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cip tinh

DVT: Ngay lam viéc

. ne A o . A o £ Thoi gian
Thw tw NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiépq nhan hd 80, quet (scan) s6 hoa va
uu i ho 0 dién t, chuyén xit 1y ho so (Boi voi ruong | o 4 PYHCC cia tinh: o
. hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung A . 0,25 ngay lam viéc
Buoce 1 tam PV HCC tinh). - Truﬁg te;lng PVHCC cap xa
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd NO1ARAN 1o SO
s0 (n€u co)
Buge s | Tham dinh ho so: Chuyén vién
Phong Quén 1y Van hoa
Xem xét h6 so, tham muu Truong Doan tham dinh quyét
, dinh vé ndi dung, thoi gian, dia di€ém tham dinh theo quy Chuyén vién 0,25 ngay lam viéc
Budoc 2.1 . \ 1 XTHe WA
dinh Phong Quan 1y Van hoa
Buée 2.2 | Phé duyét Vin ban ciia Poan tham dinh thong béo nodi dung, | Trudng Poan thim dinh 0,5 ngay lam viéc
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thoi gian, dia diém tham dinh diéu kién kinh doanh theo quy
dinh.

Phat hanh Vin ban ctia Poan thAm dinh thong bao ndi dung,

Thu ky Poan thim dinh

Budc 2.3 | thoi gian, dia diém tham dinh diéu kién kinh doanh theo quy | (chuyén vién phong Quan ly 0,25 ngay lam viéc
dinh. Chuyén céc thanh vién Poan tham dinh. Vin hoa)
- T6 chttc tham dinh, 13p bién ban va ban hanh két qua tham
dinh theo quy dinh.
- Hoan thién ho so, dé nghi UBND tinh xem xét, quyét dinh
giai quyéet TTHC theo quy dinh. i
Buse 2.4 | Gui kem theo cac Van ban, du thao lién quan: Thanh vién Poan tham dinh 2,5 ngay lam viéc
' + Ho so TTHC.
+ Van ban cua Doan tham dinh thong bao noi dung, thoi
gian, dia diem tham dinh diéu kién kinh doanh theo quy
dinh. 7
+ Bién ban tham dinh cua Doan tham dinh
, : Thu ky Poan tham dinh e
, Trinh linh dao S& phé duyét két qua tham dinh thu tuc hanh yroan tham aini - 55 neay lam vide
Budc 3 . SRS i ] , o (chuyén vién phong Quan 1y
chinh (van ban dé¢ nghi UBND tinh xem xét quyét dinh Vin hoa)
TTHC)
. . . , ~ , 0,5 ngay lam viéc
Buéc4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin phong S¢ phat | Lanh dao S¢ b ;
hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén Bd phan 1 ctra ciia So Van thu So 0,25 ngay lam vi¢c
. 2 1A X \rx \ , Cong chuc, vién chirc ciia S& NPT
Budc 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tai Trung tim PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Buéce 7 Van phong UBND tinh
Buoc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so Trung tam PVHCC tinh

0,25 ngay lam viéc
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t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh
cong cap xa dé tra cho céa nhan, t6 chuc

noi nhan ho so

Buéc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc | 0,25 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky ziﬁh dao Van phong UBND 0,5 ngay lam vige
Buéc 7.4 | Ky duyét két qua gidi quyét TTHC *°, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
0,25 ngay lam viéc
: Phat hanh van ban, (sé héa doi véi cac két qua TTHC chwa | Vén thu Van phong UBND
Budce 7.5 . A fLN 2 A , A z
dwoc ky so phat hanh) chuyén két qua cho Trung tam tinh
PVHCC tinh.
lNhil;l ké:h(lué; Ee:lc ?l}éltilérén phén méngtvﬁj{fltc quﬁ da 'Céif - Trung tim PVHCC tinh;
. uu kho, thong bdo tra két qua giai quyé cho cé nhan, . L. NPT
Budce 8 8 dua 811 quY - Trung tim PVHCC cap x4 0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh)

7 ngay lam viéc

23. Cip gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii truong

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw

NOi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian
thue hién

Budce 1

90 K

doa

Gt qud gidi quyCt IFHET Gidy sehbidindiy kimiidh dogmtyhids Y D6 ird Bi.rdetyfdy do 1

T At ¢ 1
T oICT T CoO(qu y Gt

Kiémtra-hudng dan, ti€p nhan ho so, quét (scan) s6 hda va | - Trung tam PVHCC cua tinh;

o0 AP 04 RS R g o

0,25 ngay lam viéc
Doanh nghiép hodc hd kinh
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hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung
tam PV HCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chbi giai quyét ho
so (néu co)

nhan ho so

Buéc 2 | Tham dinh ho so: Chuyén vién Phong Quan Iy VH
Xem xét hd so, tham muu Truong Poan tham dinh quyét
. dinh vé ndi dung, thoi gian, dia diém tham dinh theo quy Chuyén vién 0,25 ngay lam vi¢c
Buoc 2.1 | . \ 1Y XTE s
dinh Phong Quén ly Van hoa
Phé duyét Van ban cia Boan thé‘m dinh thong bao no1 dung, Truéne Doan thim dinh
Buoc 2.2 | thoi gian, dia diém tham dinh diéu kién kinh doanh theo quy & : 0,5 ngay lam vi¢c
dinh.
Phat hanh Vin ban ctia Poan thdm dinh théng bao ndi dung, | Thu ky Poan tham dinh
Buée 2.3 | thoi gian, dia diém thim dinh diéu kién kinh doanh theo quy | (chuyén vién phong Quan Iy Vian 0,25 ngay lam viéc
dinh. Chuyén cic thanh vién Poan thdm dinh. hoa)
- T6 chirc tham dinh, 1ap bién ban va ban hanh két qua tham
dinh theo quy dinh.
- Hoan thién hd so, dé nghi UBND tinh xem xét, quyét dinh
giai quyét TTHC theo quy dinh.
Bude 2.4 | Gui keém theo cac Van ban, du thao lién quan: Thanh vién Poan thim dinh 2,5 ngay lam viéc
" | + Hoso TTHC.
+ Van ban ciia Poan tham dinh théng bdo néi dung, thoi
gian, dia diém tham dinh diéu kién kinh doanh theo quy
dinh.
+ Bién ban tham dinh cia Podn tham dinh
Trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh thu tuc hanh | Thu ky Poan thim dinh 0.25 nedv 1m viee
Budce 3 | chinh (van ban dé nghi UBND tinh xem xét quyét dinh (chuyén vién phong Quén 1y Véan ’ sy i
TTHC) hoa)
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai SO chuyén Vin phong So phat | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
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hanh

Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan 1 cira ctia S¢ Van thu So 0,25 ngay lam vi¢c

Cong chure, vién chuc cua Sé tai

Budc 6 o 1 7
YOCY | Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Trung tAm PVHCC tinh

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 7 | Van phong UBND tinh

Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so Trung tdim PVHCC tinh 025 ngdy lam viée
Buée 7.2 | Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo ddi linh vuc 0,25 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Buéc 7.4 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC 9\, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc

0,25 ngay lam viéc
Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua
dwoc ky so phat hanh) chuyén két qua cho Trung tam
PVHCC tinh.

Buoc 7.5 Vian thu Van phong UBND tinh

Nhan két una; xa}c nlzanﬂtren phan merr} vé két qua da ’co, A - Trung tim PVHCC tinh;
luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhéan,
to chtrc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc

Buée 8 - Trung tim PVHCC cép x4 noi 0,25 ngay lam viéc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét LT ‘n
7 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh)

o1 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép dii diéu kién kinh doanh hodc Vin ban tra 10i, néu rd 1y do khong cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh cho Doanh nghiép hodc ho kinh
doanh biét theo quy dinh.
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24. Thii tuc Thong bao sin pham quang cao

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
. hoéa va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so cong tinh;
Budc 1 X
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét | _ Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
h6 so (néu o) cong cap xa noi nhan hd so
. . POREPA ) 2,0 ngay lam viéc
Buéc2 | Thim dinh hd so Chuyén vién Phong QLVH duoc
phan cong tham dinh
Buéce 3 é(lith d%l%/g Cva trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam viéc
. e 1A \ 9 e n 2 < . 1,0 ngay lam vi¢c
Budc 4 Xe’t dqy@t két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S& Lanh dao S&
phat hanh
Buge 5 | Phdt hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S& + Chuyén vién Phong 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh QLVH duoc phan cong tham dinh

Két qua TTHC: Cong vin
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Budc 6

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di | - Trung tim PVHCC tinh;
co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép x3 noi nhén
to chuc, cong dan. hd so

0,5 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng

T6ng thoi glan giai quyét

tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia t6 chire, cd nhén)

5 ngay lam viéc

25. Thii tuc Thong bao to chirc doan nguwdi thwe hién quang cao

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Klem tra, huong dan, tiép nhan ho so, quet (scan) | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh; 0,5 ngay lam vi¢c
Bude 1 56 hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xtt 1y hd so | - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cip
- Thong bao bp sung, hoan thién hodc tir chdi giai 3 noi nhan hd so
quyét ho so (néu co) j
Budc 2 Thém dinh h so Clxluyer.l vién Phong QLVH duogc phan cong 2,0 ngay lam vi¢c
tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua | Linh dao Phong QLVH U
Budce 3 thim dinh TTHC 0,5 ngay lam vi¢c
Budc4 | Xét duyét két qua TTHC® tai So, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao So 1,0 ngay lam viée

Két qua TTHC: Cong vin
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phat hanh

Buéc S | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam | Yan thu S6 + Chuyén vién Phong QLVH | 0,5 ngay lam viée
PVHCC tinh dugc phan cong tham dinh

Budc 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tdim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc

c6, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC

"
cha tA ch're_cAno dan

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi

Tong thoi gian giai quyét

gian b6 sung hoan thién hoé so cua to chirc, cd nhan)

5 ngay lam viéc

26. Thii tuc cip gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cio nwéc ngoai tai Viét Nam

DVT:Ngay
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyet Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) 5O
hoéa va luu trit ho so dién tu, chuyén xur 1y hd so (Pdi - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
. v6i truong hop tiép nhén tai Trung tim PVHCC xa thi | tinh; \
Budce 1 e N 0,5 nga
chuyén vé€ Trung tam PVHCC tinh) - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong =
- Théng bao bd sung, hoan thién hoc tir chdi giai quyét cAp x3 noi nhan hd so
hd so (néu co)
. IS A . X . Chuyén vién Phong QLVH dugc phan
Bu6c 2 | Tham dinh hd so, tham muu giai quyét theo quy dinh cong thim dinh 3,0 ngay
, Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham N : ‘
Budc 3 dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay
Budc 4 Xe,t du\yct két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu So Lanh dao S& 1 ngy
phat hanh
Budce 5 Phat hanh, chuyén Bd phén mot ctra cia S& Van thu So 0,5 ngay
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Budc 6 | Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Cong chure, vién chuc cia Sé tai Trung 0,5 ngay
tdm PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong .
Buoc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy hé so tinh 0.3 ngay
Buwée 7.2 | Xik Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,5 ngay
Buwéce 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buéc 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh®*, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phdt hanh van ban, (s6 héa di véi cdc két qui TTHC
, chwa dwoc ky so phat hanh), chuyén két qua cho bo . . . , .
Buoce 7.5 | han Tiép nhan va tra két qua cta S6 VHTTDL tai Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | _ Trung tdm PVHCC tinh;
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tam PVHCC cp x noi nhan hd
Budc 8 | co quan, td chiic hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu SO 0,5 ngay
hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéong tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chike, cd nhdn)

94 Két qua thuc hién TTHC: Gidy phép (Mau s6 03 phu Iuc III ban hanh kém theo Thong tu sé 13/2023/TT-BVHTTDL
ngay 30/10/2023 cua B trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich
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27. Thii tuc cAp sira d6i, bo sung Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quéng cdo nwéc ngoai tai Viét

Nam
DVT:Ngay
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sb
hoa va luu trir ho so dién tr, chuyén xu ly ho so (Doi - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
. voi1 truong hop ti€p nhén tai Trung tAm PVHCC xa thi | tinh; \
Buoc 1 2 X n , 0,5 nga
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) ) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong s
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai quyet | ¢4p x4 noi nhan hd so
hé so (néu cb)
. X A . X . Chuyén vién Phong QLVH dugc phan
Budc 2 | Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh cong thim dinh 3.0 ngdy
, Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham N ‘ ‘
Budc 3 dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay
Budc 4 Xe,t dl{yet két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu So Lanh dao S& I ngay
phat hanh
Budce 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cuia So Van thu So 0,5 ngay
Bu6c 6 | Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Cong chuec, vién chirc cia So tai Trung 0,5 ngay
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tam PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong .
Buoc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy hé so tinh 0.3 ngay
Buée 7.2 | Xik Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,5 ngay
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buéc 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh®, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phdt hanh vén ban, (so6 héa doi véi cdc két qua TTHC
, chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bd 9 9 . , .
Buoce 7.5 | han Tiép nhan va tra két qua ctia S6 VHTTDL tai Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
Trung tdm PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tdm PVHCC tinh;
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tam PVHCC cép x noi nhan hd
Buéc 8 | co quan, to chic hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu so 0,5 ngay
hanh chinh céng cap x4 dé tra cho co quan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tiv ngdy nhdn du hé so hop Ié theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chike, cd nhdn)

95 Két qua thuc hién TTHC: Gidy phép (Mau s6 03 phu Iyc III ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL
ngay 30/10/2023 cua B trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich
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28. Thii tuc cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quéng cio nwéc ngoai tai Viét Nam

DVT:Ngay
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét (scan) 5O
hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén xur 1y ho so (Doi - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
. vol truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | tinh; \
Budce 1 0,5 nga
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) - Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong s
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét cép x4 noi nhan hd so
hd so (néu cd)
, 2 .. N - £ . Chuyén vién Phong QLVH dugc phan
Budc 2 | Tham dinh hd so, tham muu giai quyét theo quy dinh cong thim dinh 3,0 ngdy
. Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham ~ . \
Budce 3 dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay
Budc 4 Xe!: du‘yct két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S& Lanh dao S& I ngay
phét hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén Bd phén mot ctra ciia S& Van thu So 0,5 ngay
. P L xrx . , Cong churc, vién chirc cia So tai .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tim PVHCC tinh 0,5 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong .
Buoc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy hé so tinh 0.3 ngay
Buée 7.2 | Xik Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,5 ngay
Buwée 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buéc 7.4 | Ky duyét két quad tham dinh®, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay

96 Két qua thyc hién TTHC: Gidy phép (Mau s6 03 phu luc III ban hanh kém theo Thong tu sé 13/2023/TT-BVHTTDL
ngay 30/10/2023 ctia B6 truong B6 Van hoa, Thé thao va Du lich
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Phat hanh van ban, (s6 héa déi véi cdc két qua TTHC
. chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bd . - . , .
Buoe 7.5 phan Tiép nhan va tra két qua cua S6 VHTTDL tai Van thu Van phong UBND tinh 0.5 ngay
Trung tdam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém V:é két qua da | _ Trung tim PVHCC tinh;
c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyet TTHC cho | _ Trung tim PVHCC cép x noi nhan
Budc 8 | co quan, to chirc hoac chuyén cho Trung tam phyc vu |+ ' 0,5 ngay
hanh chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 chiic
, Tong thoi gian giai quyét ‘ 10 ngay
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh duogc tinh ké ti ngay nhan du ho so hop I¢ theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhdn)

*Hoat dong mua ban hang hoa qyéc té chuyén nganh van héa . ]
29. Thi tuc thong bao nhap khau vin hoa pham (trir di vat, cé vat) khong nham muc dich kinh doanh cap tinh
29.1. Truong hop dam bdo du diéu kién nhdp khau (Gidy Bién nhdn Thong bdo nhdp khdu van hoa pham)

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Tiép nhan ho so; thu phi, 18 phi (néu cd); - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
Budc 1 tinh; , Chp ngay
- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cap
x4 noi nhan ho so
Kiém tra; thdm dinh thanh phén ho so Huéng dan | Can bd cua S¢ dugc phan cong tiép nhan ’
Budce 2 bo sung ho so (néu khong du diéu kién tiép nhan). tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Cap ngay
tinh
) Tra két qua cho t6 chirc/cong dan Can bo cua S¢ duoc phan cong tiép nhan p
Bude 3 tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Cap ngay
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tinh

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhédn dii ho so hop 1@ theo quy dinh; khéng tinh

Tong thoi gian giai quyét

thoi gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chirc, cd nhan)

Cap ngay

29.2. Trwong hop phdt hi¢n van héa phdm cdm xudét khdu, cém nhdp khéiu

DVT: Gio lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Klem tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
Bude | s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy | hd so cong tinh; 2 gior lam viée
udc - Thﬂ’or;l% bao b? sung, hoan thién hodc tir chdi giai - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
quyet ho so (néu c6) cong cap xa noi nhén ho so
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLVH dugc A,
Budc 2 phan cong thim dinh 6 gio lam viéc
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLVH e
Budc 3 thAm dinh TTHC 2 gid lam viéc
, Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu | Lanh dao S¢ L
Budc 4 S6 phat hanh 4 gio lam viée
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua®’ cho Trung | Vin thu S& e
Budce 5 tam PVHCC tinh 1 gio lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
dé co, luu kho, thong bao tra két qua gia quyét cong tinh;
Buéc 6 ’ 1 gio lam viéc

TTHC cho co quan, to chtc hoic chuyen cho
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra

- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
cong cap xa noi nhan hoé so

97 Két qua thuc hién TTHC: Gidy phép nhap khau vin hoa pham
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cho t0 chtrc, doanh nghiép

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhédn di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chire, ca nhdn)

Tong thoi gian gidi quyét

16 gio lam viéc
(2 ngay lam viéc)

30. Thii tuc kiém tra chuyén nganh vin héa pham khong nham muc dich kinh doanh trwéc khi xuét khdu cip tinh

DVT: Ngay
Thoi gian thuc hién
STT Noi dung cong viéc Chiu trach nhiém gii quyét
- Kiém ra, hudng d%n» fiép nhan ho 50, quét | - Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong tinh; 0,5 ngay
Bude 1 ﬁc}?}}) sO hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr | Trung tém Phuc vu Hanh chinh cong chp xa
ynoso- - . n . .. . z.|noinhanho so
- Thong bdo bd sung, hoan thién hodc tir choi
gidi quyéet ho so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLVH duoc phan cong 8,5 ngay
tham dinh
Budce 3 | Xet duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLVH 1,0 ngay
tham dinh TTHC
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC®® tai So, chuyén Van | Lanh dao So 1,0 ngay
thu S¢ phat hanh
Budc 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | Van thu So 0,5 ngay
tam PVHCC tinh
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém v& ket | - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh; 0,5 ngay
qua Ada ¢0, ru kho, thong kzao ‘Era keE qua 81311 _ Tryng tdm Phuc vu Hanh chinh cong cip x4
quyét TTHC cho co quan, td6 chitc hodc chuyén noi nhan hd so

Két qua TTHC: Bién ban kiém tra chuyén nganh vian hoa pham xuat khau., Dan niém phong vin héa pham xuat khau.
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cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho t6 chirc, doanh nghiép

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khéong tinh
thoi gian bé sung hoan thién ho so cia té chire, cd nhdn)

Tong thoi han giai quyét

12 ngay

31. Thii tuc xac nhin danh muc sin phim nghe nhin cé ndi dung vui choi giai tri nhap khau cip tinh
DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sO tinh; ,
hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xur ly h6 so (Doi voi | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap
Budc 1 | truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | x4 noi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh)
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét
ho so (néu co)
Chuyén vién Phong QLVH dugc phan
Tham dinh hd so, tham muu giai quyét theo ting truong cong tham dinh
hop: - TH1: 4,5 ngay lam viéc
Budce 2

- Trudng hop 1: Hb so khong dung theo quy dinh (Tham
mueu véin ban théng bdo yéu cau hoan thién hé so).

- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).

- TH2: 6,5 ngay lam viéc
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Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

Budc 3

Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham
dinh TTHC

Lanh dao Phong QLVH

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Vin thu Sé phat
hanh

Lanh dao So

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh, chuyén Bo phan mot cira cia S&

Van thu S¢

0,5 ngay lam viéc

Budce 6

Nhan két qud; xac nhan trén phén mém vé két qua da co,
luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co
quan, to chue hoac chuyen cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cp xa dé tra cho co quan, to chirc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tim PVHCC cép x4 noi nhan ho
SO

0,5 ngay lam vi¢c

Trwong hop 2: Ho so diing theo quy dinh

Budc 3

Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham
dinh TTHC

Lanh dao Phong QLVH

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S6, chuyén Van thu sé phat
hanh

Lanh dao S&

01 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh van ban, chuyén két qua® cho Trung tim
PVHCC tinh

Van thu So

0,5 ngay lam viéc

9 Két qua thuc hién TTHC: Vian ban chép thuan.
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- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
Nhén két qua; xac nhdn trén phan mém Vé két qua da co, tinh; ,

. luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC cho co | - Trung tim Phyc vy Hanh chinh cong cip
Budce 6 o oA A
quan, to chue hoac chuyen cho Trung tdm phyc vu hanh | xa noi nhén ho so

chinh cong cap xa dé tra cho t6 chirc, doanh nghiép

0,5 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian giai quyét - TH1: 7 ngay lam viéc

(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh duwoc tinh ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi | - TH2: 10 ngay 1am viéc
gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhan)
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* Thi dua khen thuong

32. Xét ting danh hiéu “Nghé nhan nhan dan” trong linh vue di sin vin héa phi vat thé

DVT: Ngay

Thur tu Trinh tu/Noi dung thuc hién

Trach nhié¢m gidi quyét

Thoi gian thuwe hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trt ho so dién tr, chuyén xu ly ho so (P61 véi

- Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cOng tinh;

Buse 1 trin‘)‘ng hqu tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén - Trung tam Phuc vu Hanh 0,5 ngay
ve Tfung t,am };VHCC m}h) " e A Ze .. ... s | chinh coéng cdp xi noi nhan hd
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho SO
so (néu co)
Xem xét hd so, (jé xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh g;lui]]e;] ‘{;g: ;il(?élgig)uiﬁ iy lIl) é
ty twong (g d0i voi timg truong hop (gii kém cdc van | 8 Y
ban va du thao lién quan), cu thé: - TH1: 5 ngay
Budc 2 | - Truwdng hop 1: HO so khong hop 1€ (Tham muu van ban - TH 2: 4 ngay
thong bdo). ‘ ,
- Trwong hop 2: HO so hop 1€ (Tham muwu giai quyet
TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng hop 1¢ cin hoan thién ho so
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Linh dao Phong Quéan 1y Di \
Buoc3 | ginh TTHC san Van 0.5 ngay
Budce 4 é‘el;chduy@t két qua TTHC tai So, chuyén Van thu So phat | Lanh dao S& 0.5 ngiy
Buge 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan mot ctra ciia S& Van thu S¢ 0,5 ngay
Trwong hop 2: Két qua kiém tra ho so ddy di, hop 1é
Budc 3 | - Duyét két qua tham dinh ho so; | Chuyén vién Van Phong S¢ va | 46 ngay
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Thur tw

Trinh tu/N9gi dung thue hién

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thue hién

- Trinh Lanh dao S¢ phé duyét cac ndi dung:

+ Tham muu thanh 1ap Hoi dong chuyén nganh cap So: 01
ngay

+ Cong khai danh sach c4 nhan dé nghi xét ting danh hiéu
“Nghé nhan nhan dan” trong linh vuc di sdn van hda phi
vat thé trén Cong Thong tin dién tr ctia Uy ban nhan dan
cap tinh hodc Bao dja phuong : 15 ngay

+ T4 chirc 13y y kién cua cong dong dan cu noi ca nhan dé
nghi xét tdng danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhan dan” trong linh
vuc di san van hoa phi vat thé dang cu tra trong thoi gian
30 ngay:

Phong Quén 1y Di san

Budc 4

Tham muu 1anh dao S& trinh UBND tinh thanh l1ap Hoi
dong xét tang danh hiéu “Ngh¢ nhén nhan dan” trong linh
vuc di sdn van hoa phi vat thé cap tinh

Lanh dao Phong T6 chac Phap
ché

0,5 ngay

Tham muu Hoi déng x¢ét tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhan
dan” trong linh vyc di san van héa phi vat thé cép tinh:
Hop xem xét, danh gia ting hd so dé nghi xét ting danh
hiéu “Ngh¢ nhan nhan dan” trong linh vuc di san van hoa
phi vat thé theo quy dinh tai Piéu 7 hoic Piéu 8 Nghi dinh
s6 93/2023/ND-CP ngay 25/12/2023 cta Chinh phi ké tir
ngay co quan thuong truc Hoi dong bao céo xin y kién cac
thanh vién Hoi dong vé ho so : 1 ngay

+ Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi ké tir ngdy thong bao két
qua xét ting ciia Hoi dong: 20 ngay

Lanh dao Phong T6 chac Phap
ché

21 ngay

Budce 5

Tham muu xin ¥ kién Ban Thuong vu Tinh ay
Danh sach x¢ét tang danh hi¢u “Nghé nhan nhan dan” trong
linh vuc di san van hoa phi vat thé

Chuyén vién Phong To chue
Phép ché dugc giao xtr ly ho
SO.

10 ngay

Budc 6

Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh

Cong chuc, vién chirc ciia S&
tai Trung tam PVHCC tinh

0,5 ngay
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Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so Tl:ung Vtam Phuc vy Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh
Buéc 7.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2 ngay
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky f;zzh dao Van phong UBND 2 ngay
Buéce 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh!%, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay
Phdt hanh van ban, (s6 héa dbi véi cdc két qui TTHC
. chwa duwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bd phan . - . , \
Buoce 7.5 Tiép nhan va tra két qua ctia S VHTTDL tai Trung tim Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
PVHCC tinh
Chuyén ho so dén Bo Van hoa, Thé thao va Du lich Chuyén vién Phong Té chuc
Budce 8 , % 0,5 ngay
Phap ché
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da co, | - Trung tdm PVHCC tinh;
Budce 9 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tim PVHCC cAp x4 noi
quan, to chue hodc chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh | ... ho so
chinh cong cdp x4 dé tra cho co quan, to chiic )
Tong thoi gian giai quyét TTHC ~TH 1: 7 ngay

(Thoi gian gidi quyét thit tuc hanh chinh dwoc tinh ké tiv ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cia t6 chire, cd nhan)

- TH 2: 90 ngay

100 g &¢ qua thyc hién TTHC: Quyét dinh trao tang danh hiéu vinh du nha nudc ciia Chu tich nude
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33. Xét tiang danh hiéu “Nghé nhin wu ti” trong linh vuc di sén vin héa phi vét thé

DVT:Ngay

Thur tw

Trinh tu/Noi dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Bude 1

- Kiém tra, huong dan, t1ep nhan hd so, quét
(scan) sb6 hoa va luu trit ho so dién t, chuyén
xtt Iy hd so (Pi voi trudng hop t1ep nhan tai
Trung tdm PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh)

- Thong bao bod sung, hoan thién hodc tir chdi
giai quyét hd so (neu co)

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh;

- Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay

Budc 2

Xem xét ho so, dé xuat két qua giai quyét
TTHC theo trinh ty twong ung dbi véi ting
truong hop (guwi kem cac van ban va dy thado
lién quan), cu thé:

- Trwong hop 1: HO so khong hop 18 (Tham
muu van ban thong bdo).

- Truong hop 2: Ho so hop 18 (Tham muu gidi
quyét TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién Phong Quan ly Di san Van
hoa dugce giao xur 1y ho so

- TH1: 5 ngay
- TH 2: 4 ngay

Trwong hop 1: Ho so khéng hop I¢ can hoan thién ho so

Budce 3

Xet duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két
qua tham dinh TTHC

Lanh dao Phong Quan ly Di san Van

0,5 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Vin
thu S& phat hanh

Lanh dao So

0,5 ngay

Budce 5

Phat hanh, chuyén Bo phan mot ctra ctia S&

Van thu So

0,5 ngay

Trwong hop 2: Két qua kiém tra ho so ddy dii, hop 1é
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Thir tw

Trinh tu/Ngi dung thue hién

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thue hién

Buoc 3

- Duyét két qua tham dinh ho so;

- Trinh Lanh dao S¢ phé duyét cac ndi dung:

+ Tham muu thanh 1ap Hoi dong chuyén nganh
cap So: 01 ngay

+ Cong khai danh sach c4 nhan dé nghi xét ting
danh hi€u “Ngh¢ nhan uvu t0” trong linh vyc di
san van hoa phi vét thé trén Cong Thong tin dién
tir ciia Uy ban nhan dan cép tinh hodc Bao dia
phuong : 15 ngay

+ T chuc ldy ¥ kién cua cong dong dan cu noi
c4 nhan dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé nhan
wu t0” trong linh vyc di san vin héa phi vat thé
dang cu tru trong thoi gian 30 ngay:

Chuyén vién Phong To chiic phap ché va
Phong Quan 1y Di sdn Van hoa

46 ngay

Budc 4

Tham muru lanh dao S¢ trinh UBND tinh thanh
lap Ho1 dong xet tang danh hi¢u “Nghé nhén wu
t0” trong linh vyc di san van héa phi vat thé cap
tinh

Lanh dao Phong Tb chirc phap ché

0,5 ngay

Tham muu Hoi dong xét tang danh hiéu “Nghé
nhan uu t4” trong linh vyc di san van hoa phi
vat thé cip tinh: Hop xem xét, danh gia timg hd
so dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé nhan uu ti”
trong linh vuc di san vin hoa phi vat thé theo quy
dinh tai Piéu 7 hodc Piéu 8 Nghi dinh s6
93/2023/ND-CP ngay 25/12/2023 ctia Chinh
phu ké tir ngy co quan thuong tryc Hoi dong
béo cdo xin ¥ kién cac thanh vién Hoi dong vé
ho so : 10 ngay

+ Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi ké tir ngay
thong bao két qua xét ting cua Hoi dong: 20

Lanh dao Phong T chirc phap ché

21 ngay
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Thur tw Trinh tu/Ngi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
ngay

. Tham ruu X y kien Ban .Thliong w TAmh Y| can bd/cong chirc Phong To6 chirc phéap \
Budce 5 | Danh sach xét tang danh hiéu “Ngh¢ nhan uu ché duoe oigo xit 19 hd so 10 ngay

t0” trong linh vyc di sdn van hoa phi vat thé 8 Y '

. 2 1A X s \ , Cong chtrc, vién chuc cua So tai Trung .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tAm PVHCC tinh 0,5 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh

Buoc 7.1 | Kiém tra, tiep nhan, chuyén xuw ly ho so Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Buoc 7.2 ‘;(Z;;le%; ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phe Chuyén vién theo doi linh vuc 2 ngay
Buéce 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2 ngay
’ A A » A . 101 A ’
Bude 7.4 hKcJ‘z}nc;’zuy ét ket qua tham dinh'™, chuyén phat Lénh dao UBND tinh 2 ngdy
Phat hanh van ban, (sé hoa doi véi cdc két qud
, TTHC chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyen . . \ , \
Buoc 7.5 két qua cho bd phan Tiép nhan va tra két qua Van thw Van phong UBND tinh 0,5 ngay
cua S6& VHTTDL tai Trung tdm PVHCC tinh
Bude 8 Chuyén ho so dén B Van hoa, Thé thao va Du | Chuyén vién Phong T6 chirc Phap ché 0.5 ngay
lich ’
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém ve két | _ Trung tim PVHCC tinh;
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | Trune tim PVHCC cp xd noi nhan hd
Budc 9 | quyét TTHC cho co quan, t6 chirc hoac chuyén 8 P i

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho co quan, t6 chirc

SO

101 g &¢ qua thyc hién TTHC: Quyét dinh trao tang danh hiéu vinh du nha nudc ciia Chu tich nude
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Thir tw

Trinh tu/Ngi dung thue hién

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thue hién

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so ciia té chire, cd nhdin)

- TH 1: 7 ngay
- TH 2: 90 ngay

34. Xét tang danh hiéu Nghé si nhan dan (d6i véi Hoi dong cap co sé tai dia phwong)

tham dinh TTHC

DVT: Ngay
Thir tw Trinh tu/Noi dung thyc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
s6 héa va luu trit hd so dién tir, chuyén xtr Iy ho so cong tinh;
’ (£~)01 ‘VOVI trl{orng‘ﬂho'p t1epﬂnhan tai Trul}g tam PVHCC | Trung tim Phuc vu Hanh chinh 0.5 ngay
Bude 1 | xa thi chuyén veé Trung tdim PVHCC tinh) ’ cong cap xa noi nhan hd so
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir chdi giai '
quyét ho so (néu co)
Xem xét ho so, dé Xué'[ két qua giai quyét TTHC theo Chuyén vién Phong Té chuc phap
trinh ty twong (mg doi voi tung trudng hop (gui kem | ché dugce giao xir Iy ho so
cac van ban va dy thao lién quan), cu thé: - TH1: 5 ngay
Budc 2 |- Truwong hgp 1: H6 so khong hop 1€ (Tham muu - TH 2: 3 ngay
van ban thong bao). ’
- Trwomg hop 2: HO so hop 1€ (Tham muu giai quyét
TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng hop I¢ cin hoan thién ho so
Buéce 3 Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao Phong T6 chure phap ché 0,5 ngdy
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Thir tw

Trinh tu/N9gi dung thue hién

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thuc hién

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu So
phat hanh

Lanh dao So

0,5 ngay

Budce 5

Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cuia So

Van thu So

0,5 ngay

Trwong hop 2: Két qua kiém tra ho so ddy dii, hop 1¢

Budce 3

- Duyét két qua tham dinh ho so: 8 ngay

- Trinh Lanh dao S& phé duyét cac ndi dung:

Tham muu thanh 14p Hoi dong chuyén nganh cép So:
I ngay

+ Tham muu hop Hoi déng chuyén nganh cip So :
10 ngay

+ Cong khai danh sach c4 nhan dé nghi xét ting danh
hi¢u “Nghé si nhan dan” bang hinh thic niém yét
cong khai hodc dang tai trén trang thong tin dién tr
cta don vi ké tur ngay két thic thdi han nhan ho so
clia ca nhan theo thoi gian quy dinh dé 13y ¥ kién cia
Nhéan dan: 10 ngay

+ Tiép nhan, xt 1y cac kién nghi cia Nhan dan ké tir
ngay két thuc thoi han cong khai danh sach ¢4 nhan
dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan” bang
hinh thirc niém yét cong khai hodc ding tai trén trang
thong tin dién tir cia don vi: 15 ngay

Chuyén vién Phong T6 chirc phap
ché

42 ngay

Budc 4

Tham muu lanh dao So6 trinh UBND tinh thanh 1ap
Hoi dong xet tang danh hi¢u “Nghé nhan sy nhan
dan” cap tinh

Lanh dao Phong T chirc phap ché

0,5 ngay

+ Tham muu Hoi dong xét ting danh hidu “Nghé
nhan sy nhan dan” cap tinh: Hop Xem x¢t, danh gia
tung ho so dé€ nghi xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan

dan” theo quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh s

Lanh dao Phong T chirc phap ché

37 ngay
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Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
61/2024/ND ké tir ngay co quan thuong truc HOi
dong bao cdo xin y kién cac thanh vién Hoi dong ve
ho so: 10 ngay o ’
+ Thong bao bang van ban vé két qua xét tang dén
cac cd nhan c6 hd so dé nghi xét tang danh hi¢u
“Ngh¢ sinhan dan” : 07 ngay
+ Tlep nhan, xr Iy cac kién nghi ké tir ngay thong
bao két qua xét ting cua Hoi dong 20 ngay

’ Tham‘mu'u Xin y‘klen HQ} d01?g thi dua khen thuong Chuyén vién Phong Té chitc phap ‘

Budc 5 | tinh va Ban Thuong vu Tinh ty ché duoc eiao xit 1v hd so 65 ngay
Danh sich xét ting danh hiéu “Nghé sy nhan dan” 8 y ]

. 21 A L vrx \ , Cong chuc, vién chirc cua So tai .
Bude 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tim PVHCC tinh 0, 25 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh

, .2 4 . 2 i, A Trung tam Phuc vu Hanh chinh \
Buoc 7.1 | Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so cong tinh 0,5 ngay
Buée 7.2 | Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo déi linh viee 3 ngay

. 1 ngay
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh

, , a1 4 ) 7 2 2 A ~ , 1 ngay

Budce 7.4 | Ky duyét ket qua tham dinh!%?, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh
Phat hanh van ban, (s6’ !10'a doi véi cdc ké'{ qué
Bude 7.5 TTHC chwa dwoc ky so phat hanh), chuyén két qua Vin the Vin phong UBND tink 0,5 ngdy

cho b phan Tiép nhan va tra két qua ctia SO
VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh

102 g &¢ qua thyc hién TTHC: Quyét dinh trao tang danh hiéu vinh du nha nudc ciia Chu tich nude
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Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
Buée 8 Chuyén ho so dén Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich Chuyén vién Phong T chie Phap 0.5 ngay
ché
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
’ co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC - Trung tim PVHCC cép xd noi ‘
Budc 9 | cho co quan, to chiic hoac chuyen cho Trung tam nhan ho so 0, 25 ngay
phuc vu hanh chinh cong cap xd dé tra cho co quan, i
to chue
, Tong thoi gian giai guyét TTHC . “TH1: 7 nea
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké tu ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh; “TH 2'. 1 SSg 3’ 5
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua toé chire, cd nhan) ) gay

35. Xét ting danh hiéu “Nghé sy wu ta” (d6i voi Hoi dong cap co sé tai dia phwong)

DVT: Ngay

Thur tw Trinh tu/Ngi dung thwe hién Trach nhiém gii quyét Thot ﬁig:: thye

- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong

s6 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xur Iy ho so tinh;
Buse 1 Dbi voi ~tru‘ofng hAO’p ‘Atlep nhaP tai Trungq tam | oo g tam Phuc vu Hanh chinh cong cip 0,5 ngay

PVHCC xa thi chuyén vé€ Trung tam PVHCC tinh) X3 noi nthan hd so

- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hodc tir chdi gidi '

quyét ho so (néu cb)

Xem xét hd so, dé xuat két qua giai quyét TTHC | Chuyén vién Phong To chirc phap ché

theo trinh tu tuong tUng d6i voi ting trudng hop | duoc giao xir 1y hd so

(giki kém cdc vén ban va di théo lién quan), cu thé: - TH1: 5 ngay
Budc 2 |- Trwong hop 1: HO so khong hop 18 (Tham muu - TH 2: 3 ngay

van ban thong bao).

- Truong hop 2: Ho so hop 1& (Tham muu gidi

quyét TTHC theo quy dinh).
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Thir tw

Trinh tu/N¢i dung thwe hién

Trach nhiém giii quyét

Thoi gian thuc
hién

Truwong hop 1: Ho so khong hop 1¢ can hoan thién ho so

Budc 3

Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua
tham dinh TTHC

Lanh dao Phong T6 chtrc phap ché

0,5 ngay

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S6, chuyén Van thu SO
phat hanh

Lanh dao So

0,5 ngay

Budc 5

Phat hanh, chuyén Bo phan mét ctra cuia S&

Van thu S&

0,5 ngay

Trwong hop 2: Két qud kiém tra ho so ddy di, hop 1é

Budc 3

- Duyét két qua tham dinh ho so: 8 ngay

- Trinh Lanh dao S¢ phé duyét cac ndi dung:

Tham muu thanh 14p Ho6i dong chuyén nganh cip
So: 1 ngay

+ Tham muu hop Hoi dong chuyén nganh cap S¢ :
10 ngay

+ Coéng khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting
danh hiéu “Ngh¢ si wu t0” bang hinh thirc niém yét
cong khai hoac dang tai trén trang thong tin dién tir
cta don vi ké tir ngay két thic thdi han nhan hd so
clia ca nhan theo thoi gian quy dinh dé 14y y kién
cua Nhan dan: 10 ngay

+ Tiép nhan, xtr 1y cac kién nghi cia Nhan dan ké
tir ngay két thuc thoi han cong khai danh sach ca
nhén dé nghi xét tdng danh hi€u “Ngh¢ si uu t0”
bang hinh thirc niém yét cong khai hoic dang tai
trén trang thong tin dién tr cia don vi: 15 ngay

Chuyén vién Phong T6 chirc phap ché

42 ngay

Budc 4

Tham muu lanh dao S¢ trinh UBND tinh thanh lap
Ho1 dong xét tang danh hiéu “Nghé nhan sy vu t0”
cap tinh

Lanh dao Phong T6 chirc phap ché

0,5 ngay
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Thir tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi ﬁig:: thyre
+ Tham muu Ho1 dong xét ting danh hiéu “Nghé
nhan sy vu t0” cap tinh: Hop Xem xet, danh gia
tung ho so dé nghi xét tang danh hi¢u “Ngh¢ s,T
nhan dan” theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6
61/2024/ND ké tir ngay co quan thuong truc Hoi
dong bao cdo xin ¥ kién cac thanh vién Hoi ddng vé Lanh dao Phong Té chirc phép ché 37 ngay
hd so: 10 ngay o ,
+ Thong bio bang van ban vé két qua xét ting dén
cac ca nhan c6 ho so dé nghi xét taing danh hiéu
“Ngh¢ siuvu t0“ : 07 ngay q
+ Tip nhén, xur Iy cac kién nghi ké tir ngay thong
bao két qua xét tang cua Hoi dong: 20 ngay

. "ljham‘mu:u xin y}< e Holvdonvg thi dua khen thuong Can bo/cong chirc Phong Td chirc phap \

Budc 5 | tinh va Ban Thuong vu Tinh ty ché duoc viao xit 19 hd so 65 ngay
Danh sich xét ting danh hi€u “Nghé s§ uu t0” e Y ]

. 21 A £ xrx \ , Cong chure, vién chirc cua S tai Trung .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tAm PVHCC tinh 0, 25 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh

Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhén, chuyén xir Iy ho so Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Buéc 7.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo déi linh vuec 3 ngay
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh I ngay
Buéce 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh!%, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
Bube 7.5 Phat hanh van ban, (so héa doi voi cdac ket qud Vin th Vin phong UBND tinh 0,5 ngdy

TTHC chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két

103 g &¢ qua thyc hién TTHC: Quyét dinh trao tang danh hiéu vinh du nha nudc ciia Chu tich nude
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Thir tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi ﬁig:: thyre
qué cho b phan Tiép nhan va tra két qua cua SO
VHTTDL tai Trung tdm PVHCC tinh

Buée 8 Chuyén h6 so dén B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich | Chuyén vién Phong Té chirc Phap ché 0.5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁq mém vé két qua | - Trung tim PVHCC tinh;
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét | _ Trung tim PVHCC cAp xd noi nhan hd

Budc 9 | TTHC cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung SO i 0, 25 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co
quan, t0 chirc

Tong thoi gian giai quyét TTHC “TH1: 7 nea
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh | 1 nedy
- TH 2: 155 ngay
thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chike, cd nhdn)

36. Xét ting “Giai thwéng HO Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuét

DVT: Ngay

Thur tw Trinh tu/N0oi dung thyuc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhén hé so, quét (scan) SO | . Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (D61 voi | cong tinh;
Buse 1 tru:onxg hf_)p tiép Anhan tai Trlvmg tam PVHCC xa thi | Trung tim Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay

chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh) A Lo oo 1A

A L LA N oA i 4 A g . | cong cap xa noi nhan ho so

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tu choi giai quyet

ho so (néu co)
Budc 2 | Xem xét hod so, dé xuat két qua gidi quyét TTHC theo | Chuyén vién Phong Quan VH - TH1: 5 ngay
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Thir tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thwe hién
trinh ty twong Gmg dbi voi timg truong hop (giri kém cdc - TH 2: 5 ngay
van ban va dw thao lién quan), cu thé:

- Trwomg hgp 1: HO so khong hop 1¢ (Tham muu van
ban thong bao). ‘
- Trwong hop 2: HO so hop 1€ (Tham muu giai quyét
TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong hop I¢ can hoan thi¢n hé so
, Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong Quan ly VH ‘

Bude 3 dinh TTHC 0,5 ngay

Budc 4 fl(;‘ihduyct két qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao S& 0.5 ngay

Budc 5 Phat hanh, chuyén Bo phan mét ctra ctia S¢ Van thu Sé 0,5 ngay

Trwong hop 2: Két qud kiém tra ho so ddy du, hop 1
- Duyét két qua tham dinh ho so;
- Trinh Lanh dao S¢ phé duyét cac ndi dung:
Tham muu thanh 1ap HGi dong chuyén nganh cap S¢: 01
ngay q )
+ Cong khai danh sach tac gia c6 tac pham, cong trinh v¢
van hoc, ngh¢ thuat dé nghi xét tang “Giai thuoéng HO
Chi Minh” vé van hoc, nghé thudt trén phuong tién n . \ 2 .

Bu6c 3 | truyén thong thudc tl}ém quyén quan 1y ké tir ngay két Chuyén vién Phong T chuc 26 ngay

thiic thoi han nhan ho so cia tac gia theo thoi gian quy
dinh dé lay ¥ kién ctia Nhan dan: 10 ngay,

+ Tiép nhén, xtr 1y cac kién nghi ciia Nhan dan ké tir
ngay két thuc thoi han cong khai danh sach tac gia co tac
pham, cong trinh vé vin hoc, ngh¢ thuat dé nghi xét tang
“Giai thuong Ho Chi Minh” vé van hoc, ngh¢ thuét trén
phuong tién truyén thong thudc thim quyén quan ly: 15

phap ché
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Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
ngay
Tham muu lanh dao Sé trinh UBND tinh thanh 1ap Hoi ~ . 24 .
Buoc 4 déng x¢ét tang “Giai thudng Ho Chi Minh” vé vin hoc, La?h dao Phong To chirc phap 1 ngay
N A K or ché
nghé thuat cap tinh
+ Tharp muu Hoi dong xem xét, thao luan, dénh gia tung
tac pham, cong trinh‘vé van hoc, nghé thuat dé nghi xét
tang “Giai thuéng H6 Chi Minh” vé van hoc, nghé thuat
theo quy dinh tai cac Diéu 7, 8 Nghi dinh s6
36/2024/ND-CP trong thoi gian : 01 ngay ~ \ 2 1 .
+ Thong bao bang vin ban vé két qua xét ting dén cac La?h dao Phong To chue phap 31 ngay
. S A ~ . X« A ~ ax | ché
tac gid co tdc pham, cong trinh Ve van hoc, ngh@ thuat dé
nghi xét tang “Giai thuéong HO Chi Minh” vé véan hoc,
ngh¢ thuat : 10 ngay ) i
+ Ti€p nhén, xur ly cac kién nghi ké tir ngay thong bao
két qua xét tang ctia Hoi dong: 20 ngay
Tham muu xin y kién Ban Thuong vu Tinh uy Cén bd/cong chic Phong To
Bude 5 | Danh sach xét tang “Giai thuong H6 Chi Minh” vé van chirc phap ché duoc giao xu ly 10 ngay
hoc, ngh¢ thuat ho so.

. 2 1A X xrs \ , Cong chure, vién chic cua Sé tai \
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh 0,5 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh

Buwée 7.1 | Kiém tra, tiép nhén, chuyén xir Iy hé so Tl:ung Vtam Phuc vy Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh
Buée 7.2 | X Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2 ngay
. 1 ngay
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh




187

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
O 2 I ngay
Bucdce 7.4 | Ky duyét ket qua tham dinh'%?, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh
Phdt hanh van ban, (sb héa doi véi cdc két qui TTHC
, chwa dwoc ky so phat hanh), chuyén két qua cho bd . - . , \
Bude 7.5 phan Ti€p nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai Trung Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
tam PVHCC tinh
Chuyén ho so dén Bo Van hoa, Thé thao va Du lich Chuyén vién Phong T4 chirc
Budc 8 . £ 0,5 ngay
Phap che
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua di co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Budce 9 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tm PVHCC cAp xi noi 0.5 ngay
quan, to churc hodc chuyen cho Trung tam phuc vy hanh nhan hd so
chinh cong cép x dé tra cho co quan, to chirc i
Tong thoi gian gidi quyét TTHC “TH 1: 7 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to churc, cd nhdn)

- TH 2: 80 ngay

37. Xét ting “Giai thuong Nha nwée” vé vin hoc, nghé thuit

Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quet | - Trung tdm Phyuc vy Hanh chinh céng
(scan) s hoa va luu trit hd so dién , chuyén tinh; 0.5 ned

Budc 1 | xu 1y hd so (Bdi véi truong hop tiép nhan tai > NETY

Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh)

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap
x4 noi nhan ho so

104 K &¢ qua thyc hién TTHC: Quyét dinh trao tang danh hiéu vinh du nha nudc ciia Chu tich nude
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Thur tw Trinh tu/N9oi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Thong bao bod sung, hoan thién hoac tir chdi
giai quyét hd so (neu cd)
Xem xét ho so, dé xudt két qua giai quyét | Chuyén vién Phong Quan VH
TTHC theo trinh ty twong tng dbi véi ting
tl.'tﬁr(mg hop (gm; .kem cac van ban va dw thdo _THI: 5 ngdy
Bude 2 lien quan), cy the: _TH 2: 5 ngay
- Trwomg hop 1: HO so khong hop 1€ (Tham '
muu van ban thong bdo).
- Trwomg hep 2: Ho so hop 1€ (Tham muu giai
quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong hop I¢ can hoan thién ho so
, Xét duyét va trinh lanh dao SO phé duyét két | Lanh dao Phong Quan Iy VH ‘
Buoe 3 qud tham dinh TTHC 0,5 ngay
, Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Vian | Lanh dao So ‘
Buoe 4 | 4 v So phét hanh 0,5 ngay
Buéc 5 Phat hanh, chuyén B phan mdt ctra cia S& Van thu So 0,5 ngay
Trwong hop 2: Két qua kiém tra ho so ddy dii, hop 1é
- Duyét két qua tham dinh ho so;
- Trinh Léanh dao S¢ phé duyét cac n6i dung:
Tham muu thanh 1ap Hoi dong chuyén nganh
cap So: 01 ngay v
4 C6 . , C e 2 '
Buéce 3 Cong khai danh sach tic gid c6 tdc pham, Chuyén vién Van Phong S& 26 ngay

cong trinh vé van hoc, nghé thuat dé nghi xét
tang “Giai thuéng Nha nudc” vé vin hoc, nghé
thuat trén phuong tién truyén thong thudc tham
quyen quén 1y ké tir ngay két thiic thoi han nhan
hd so cua tac gia theo thoi gian quy dinh dé lay
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Thir tw

Trinh tu/N9oi dung thue hién

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thue hién

y kién ctia Nhan dan: 10 ngay

+ Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi ciia Nhan dan
ké tr ngay két thuc thoi han cong khai danh
sach tac gia co tic pham, cong trinh vé vin hoc,
nghé thuat dé nghi xét tang “Giai thuéng Nha
nuoc” vé van hoc, ngh¢ thuat trén phuong tién
truyén thong thudc thdm quyén quan ly: 15

ngay

Buoc 4

Tham muu lanh dao So¢ trinh UBND tinh thanh
lap Hoi dong xet tang “Giai thuong HO Chi
Minh” vé€ van hoc, nghé thuat cap tinh

Lanh dao Van phong So

01 ngay

+ Tham muu Hoi dong xem xét, thao luan, ddnh
gia ting tac phém, cong trinh vé vin hoc, nghé
thudt dé nghi xét tang “Giai thuong Nha nudc”
vé van hoc, nghé thuat theo quy dinh tai céc
Piéu 7, 8 Nghi dinh sd 36/2024/ND-CP trong
thoi gian : 01 ngay

+ Thong bao bang van ban vé két qua xet tang
dén cac tac gia co tac pham, cong trinh vé vin
hoc, nghe thuat dé nghi xét ting “Giai thuong
Nha nuée” vé van hoc, nghé thudt : 10 ngay

+ Tiép nhan, xir Iy cac kién nghi ké tir ngay
thong bao két qua xét ting cua Hoi dong: 20

ngay

Lanh dao Van phong S&

31 ngay

Budce 5

Tham muu xin y kién Ban Thudng vu Tinh iy
Danh sach xét tang “Giai thudng Nha nude” vé
van hoc, nghé thuat

Can bo/cong chirc Van phong duoc giao
xtr 1y ho so.

10 ngay

Budc 6

Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh

Cong chtrc, vién chuc ciia So tai Trung
tam PVHCC tinh

0,5 ngay
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Thur tw Trinh tu/N9oi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buoc 7.1 | Kiem tra, tiep nhan, chuyén xu Iy ho so Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Bwoc 7.2 2(;;2; hé so, trinh ldnh dgo VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh vuc 2 ngay
. 1 ngay
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh
’ A A » A . 105 A ’ 1 n a
Bude 7.4 fc)‘l/nc;’luy_et két qua tham dinh!%>, chuyén phat Lanh dao UBND tinh gay
Phdt hanh van ban, (sé héa ddi véi cdc két qui
. TTHC chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén . s : \
Buoc 7.5 két qua cho bo phan Tiép nhan va tra két qua Van thw Van phong UBND tinh 0,5 ngay
cua S6& VHTTDL tai Trung tdm PVHCC tinh
Bude 8 l(_lhllllyén ho6 so dén B6 Van hoa, Thé thao va Du | Chuyén vién Phong T4 chirc Phép ché 0.5 ngay
ic
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém ve két | _ Trung tim PVHCC tinh;
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | Trune tim PVHCC cp xd noi nhan hd
Budc 9 | quyét TTHC cho co quan, t6 chirc hodc chuyén so 8 P i 0,5 ngay
cho Trung tam phyc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho co quan, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét TTHC “TH 1: 7 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khong

tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhan) - TH 2: 80 ngay

* Hop tdc Quoc té
38. Thi tuc cap Giay chirng nhan thanh lap va hoat dong ciia chi nhanh co sé van héa nudc ngoai tai Viét Nam
DVT:Ngay lam viéc

105 g &¢ qua thyc hién TTHC: Quyét dinh trao tang danh hiéu vinh du nha nudc ciia Chu tich nude




191

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thuc hién
- Klem tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén xtr Iy hd so | - Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
. (D6i véi truong hop tiép nhan tai Trung tim cong tinh; s aa
Buge 1 PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) | _ Trung tdm Phyc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viée
- Thong bao bo sung, hoan thién hogc tir choi giai cong cap xa noi nhan hd so
quyét ho so (néu co)
. Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy Chuyén vién Phong QLVH duogc
Budc 2 ) Al A R e U
dinh phan cong tham dinh 6,5 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua N : N
Budc 3 thim dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 1 ngay lam vi¢c
Buéce 4 Xe:[ du‘yc;t két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ Lanh dao S& I ngay lam viée
phét hanh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B9 phan mot ctra ctia S& Van thu Sé 0,5 ngay lam vi¢c
. 2 1A L s . . Cong chuc, vién chiic cua S¢ tai Cqxea
Budéc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Bude 7 | Van phong UBND tinh
. ‘ ‘ Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong g
Budc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so tinh 0,5 ngay lam vigc
Buéce 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo déi linh vuc 2,5 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh!%, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc

106K &t qua thye hién TTHC: Gidy Chung nhan thanh 1ap chi nhanh
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Phdt hanh vén ban, (so hoa doi vdi cdc két qud
TTHC chwa dwoc ky so 6 phdt hanh), chuyén két

Buoc 7.5 qua cho bd phan Tiép nhan va tra két qua cta SO Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
VHTTDL tai Trung tdm PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | Trung tam PVHCC tinh;
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét T A Ao~ oo a
’ ’ ; ) - Trung tdm PVHCC cap xa noi nhan
Budc 8 | TTHC cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung |, » 8 px i 0,5 ngay lam viéc

tam phuc vy hanh chinh cong cdp xa dé tra cho co

quan, to chuc

ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é theo quy dinh; khéng

Tong thoi gian giai quyét

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhdn)

15 ngay lam viéc

39. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhan thanh lap va hoat dong ciia chi nhanh co sé vin héa nwéc ngoai tai Viét Nam

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quég
(SF ar,1) " héa VA lu"u. fru h 050 dl(?r.l;m’ clAluye.n - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
xu ly ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai cone tinh:
Budce 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung & X . ) 0,25 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh) - Trung tam Phyc vy Hanh chinh
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi | €Ong cap xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu cd)
Budce 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo Chuyén vién Phong QLVH dugc
quy dinh phan cong tham dinh 2,0 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két N : e
Budc 3 qua tham dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Vin Lanh dao So 0,5 ngay lam vi¢c
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thu S& phat hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
. 2 1A £ e \ , Cong chure, vién chuc cua Sé tai N o
Buéc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Buéc 7 | Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong N
Budc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so tinh 0.5 ngay lam vige
Buoc 7.2 il(z;lé); ho s, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
’ ~ A ” A . 107 A ’
Budc 7.4 fgniuy ot ket qud tham dinh™™, chuyen phat Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Phat hanh vén bdn, (sé6 héa déi véi cdc két
qua TTHC chwa dwoc ky s phat hanh),
Budc 7.5 | chuyén két qua cho bo phan Tiép nhan vatra | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
két qua cua S VHTTDL tai Trung tam
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém veé két | Trung tim PVHCC tinh;
qua dé co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tm PVHCC cAp x4 noi nhén .
Budc 8 quyet TTHC cho co quan, t6 chic hoidc | 0,25 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc

ho so

Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

40. Thii tuc gia han Gidy chirng nhén thanh Iap va hoat dong ciia chi nhanh co sé vin héa nwéc ngoai tai Viét Nam

107 Két qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan thanh lap chi nhanh
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DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Klem tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén xir 1y ho so | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
. (Dbi voi trudong hop tiép nhan tai Trung tim cong tinh; NPT
Buge 1 PVHCC xa thi chuyén vé€ Trung tdam PVHCC tinh) | . Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hogc tir choi giai cong cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu co)
. Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy Chuyén vién Phong QLVH dugc
Budc 2 . Al A 2 .. S TN A
dinh phan cong tham dinh 1,0 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua ~ . T
Budce 3 tham dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 X?t du’yet‘ket qua TTHC tai S&, chuyén Van thu Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
S& phat hanh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan mot cira ciia S& Van thu Sé 0,5 ngay lam viéc
. 2 1A X s \ , Cong chtrc, vién chure ciia So tai T
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tim PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Budéc 7 | Van phong UBND tinh
Buwéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so Z;;L;lng tam Phuc vy Hanh chinh cong 0,25 ngay lam viéc
Bude 7.2 ?Z;lé); ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéce 7.4 | Ky duyét két qud tham dinh!%, chuyén phdt hanh | Lanh dao UBND tinh 0,25 ngay lam viéc

108 &t qua thye hién TTHC: Gidy ching nhan thanh 1ap chi nhanh
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Phdt hanh vén ban, (so hoa doi véi cdc két qua
TTHC chwa dwoc ky so 6 phdt hanh), chuyén két

Trung tdm phyc vu hanh chinh céng cip xi dé tra
cho co quan, t6 chure

ho so

Buoc 7.5 qua cho bd phan Tidp nhan va tra két qua cia S Van thw Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
VHTTDL tai Trung tdm PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | Trung tdm PVHCC tinh;
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét T A A os oo 1A
’ ’ . . - Trung tam PVHCC cap xa noi nhan
Budc 8 | TTHC cho co quan, t0 chirc hodc chuyén cho |, 8 P ' 0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é theo quy dinh;

khong tinh thoi gian bo sung hodn thién hé so ciia t6 chire, c¢d nhdn)

5 ngay lam viéc

A7. Linh vuc Gia dinh
1. Thi tuc cap lan dau Giay chirng nhan diang ky thanh 1ap co sé cung cap dich vu trg giip phong, chong bao luc

gia dinh
DVT: Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, huong dan, ti€p nhén ho so, quét (scan) | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh
s0 hoa va luu trir h6 so dién tu, chuyén xir 1y h6 so' | ¢ong tinh;
. (D61 v61 truong hop tiép nhdn tai Trung tim | T tam Ph Hanh chinh S qne A
Bude 1| byHCC xd thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) | . & @m thuc vu Hanh chinh | 0,5 ngay lam viéc
o . 1R ) A _ T 2 | cong cap xa noi nhan ho so
- Thpng bao bp sung, hoan thi¢n hodc tir choi giai
quyét ho so (néu cd)
Tham dinh ho so Chuyén vién Phong
Budc 2 QLGDD&NS  duge phéan cong 5,0 ngay lam vi¢c
tham dinh
. Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLGDD&NS N A ia
Budc 3 tham dinh TTHC 1,5 ngay lam vi¢c
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Budc 4 Xe:c dl{yet két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S& 2.0 ngay lam vice
phat hanh
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S& N A ia
Budc 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tim PVHCC tinh;
dd co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét T A A oa
- Trung tam PVHCC cap xa noi i
Budc 6 TTHC cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung 3 P 0,5 ngay lam vi¢c

tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co
quan, to churc

nhan ho so

(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

2. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhin ding ky thanh lp co s cung cap dich vu trg gitip phong, chong bao lic gia dinh

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) | - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
s0 hoa va luu trir h6 so dién tu, chuyén xur Iy ho so' | cong tinh;
Bude 1 (?01 voi trux’ofngk hop tlepAnhan tai Tru{lg tam PVHCC | _ Trung tm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A L o o 1A 1A :
n . 1R . o -7 .. ... |coOngcap xanoinhan ho so
- Thpng bao bo sung, hoan thi¢n hoac tr choi gidi
quyét ho so (néu cd)
Tham dinh ho so Chuyén vién Phong
Budc 2 QLGDD&NS dugc phan cong 1,0 ngay lam viéc
tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao SO phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLGDD&NS N A ia
Budce 3 thim dinh TTHC 0,25 ngay lam viéc
Buéc 4 Xe’t dL}y¢t két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
phét hanh
Budce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam | Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
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PVHCC tinh

Budc 6

Nhén két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
cho t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho t6 chirc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to churc, cd nhdn)

3 ngay lam viéc

3. Thii tuc cAp ddi gidy chirng nhin ding ky thanh lap co sé cung cp dich vu tro gitip phong, chong bao lyc gia dinh

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- ,Kiém tra, hudng gl?ln, tiép nhan ho 50, quét (scan) | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
s0 hoa va luu trir h6 so dién tr, chuyén xtr Iy ho so' | ¢ong tinh;

Buse 1 (£~)01 voi tru;’O’ngA hop tlepAnhan tai Truflg tam PVHCC | _ Trung tim Phuc vu Hanh chinh
xa thi chuyén v€ Trung tam PVHCC tinh) A 2 om e 1A 1A
n . 1A . A _ 7 .. ... |coOngcapxanoinhan ho so
- Thpng bao b,o sung, hoan thién hodc tr choi giai
quyét ho so (néu cd)
Tham dinh ho so Chuyén vién Phong 5,0 ngay lam viéc
Budc 2 QLGDD&NS dugc phan cong
tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLGDD&NS T a
Budc 3 tham dinh TTHC 1,5 ngay lam vi¢c
. Xét duyét ket qua TTHC tai So, chuyén Van thu Sé | Lanh dao S¢ 2,0 ngay lam viéc
Budce 4 1
phat hanh
Budce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S& 0,5 ngay lam vi¢c
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC

cho co quan, t6 chirc hoic chuyén cho Trung tim

- Trung tim PVHCC cép x4 noi
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t0 chuce

phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, | nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhén di ho so hop 1@ theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

10 ngay lam viéc

A8. Linh vue Thé thao
1. Thu tuc dang cai to chirc giai thi dau vo dich tirng mon thé thao cia tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giii quyet Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s0 | - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh 0,5 ngay
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xur ly ho so (D61 | ¢ong tinh;
Buse1 | VO tllu’onAg hop tle}a nhan tai TI:ung tam PVHCC x4 thi | _ Trung tim Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tdam PVHCC tinh) A £ o o 1A 1A
R A . N o <. | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai quyet
ho so (néu co)
Tham dinh h6 so, tham muu giai quyét theo timg truong | Chuyén vién Phong QTDTT dugc
hop: phéan cong tham dinh - TH1: 2,5 ngay
- Trwong hep 1: HO6 so khong ding theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay
Buéce 2 | (Tham muu van ban thong bdo yéu cau hoan thién ho
S0).
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu
gidi quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so
, Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLThé dyc thé thao 0,5 ngay
Budc 3 )
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢& | Lanh dao So 0,5 ngay
Budc 4 T
phét hanh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phan mot cura cua S¢ Vin thu S¢ 0,5 ngay
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Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tdm PVHCC tinh; 0,5 ngay
Budce 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tim PVHCC cAp xa noi nhan
co quan, t6 chiic hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu hd so
hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t chiic
Truong hop 2: Ho so day dii, hop 1
. Xét duyét va trinh ldnh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QL Thé duc thé 0,5 ngay
Budce 3 .
dinh TTHC thao
, Xét duyét két qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu S6¢ | Lanh dao S¢ 1,0 ngay
Budce 4 1
phat hanh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén mot ctra cia S& Van thu So 0,5 ngay
Budc 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chuc cua So tai 0,5 ngay
Trung tam PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 7 ) ] ‘ Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngay
| Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xu Iy ho so tinh
Buéc 7.2 | Xk Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Budc 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh!"®, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Phdt hanh vin ban, (s6 héa déi véi cdc két qua TTHC
Buéc 7.5 | chwa dwoe ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bo
phan Tiép nhdn va tra két qua cua S& VHTTDL tai
Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tim PVHCC tinh;
Budce 8 co, luu khoR, th(?ng béto tra ké} qua giai quyétA TTHC cho | Trung tim PVHCC cép x& noi nhan 0,5 ngdy
co quan, to chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hd so ’
hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chiic
Tong thoi gian giai quyét - TH 1: 5 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn @i ho so hop 1é theo quy dinh; khéng

- TH 2: 10 ngay

109K ét qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hanh chinh




200

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

2. Thi tuc déing cai gidi thi diu, trin thi diu thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phd trwc
thudc trung wong to chirc

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thuc
hi€én
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§3 50, quét (scan) sré - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngay
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xu Iy ho so (D61 | tinh;
Buse 1 voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) , ¢4p x4 noi nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai i
quyét ho so (néu co)
Tham dinh hé so, tham muu giai quyét theo timg Chuyén vién Phong QTDTT dugc phan
truong hop: cong thim dinh - TH1: 2,5 ngay
- Truwong hop 1: Hd so khong dung theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay
Bu6c 2 | (Tham muu van ban théng bdo yéu cau hoan thién hé
50).
- Truong hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham
mueu gidi quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
. Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLThé duc thé thao 0,5 ngay
Buédc 3 | ..
dinh TTHC
, Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu Sé¢ | Lanh dao So 0,5 ngay
Budc 4 1
phét hanh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phén mot ctra ciia S& Van thu So 0,5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay
Bude 6 c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC - Trung tam PVHCC cp xa noi nhan hd
cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc SO
vy hanh chinh cong cép xa dé tra cho co quan, t6 chirc
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Trwong hop 2: Ho so ddy du, hop 16

, Xét duyét va trinh lanh dao S phé duyét két qua thdm | Lanh dao Phong QL Thé duc thé thao 0,5 ngy
Budce 3 .
dinh TTHC
, Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Vian thu S | Lanh dao SO 1,0 ngay
Budc 4 1
phat hanh
Budce 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,5 ngay
Bude 6 Chuyén hé so dén Vian phong UBND tinh Cong chtrc, vién chuc cua Sé tai Trung 0,5 ngay
tam PVHCC tinh
Budce 7 | Van phong UBND tinh
Buoc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngay
7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xi Iy ho so tinh
Buéc | X Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay
7.2
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
7.3
Buéc | Ky duyét két qud tham dinh'!°, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
7.4
Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buge | Fhat hanh van ban, (so héa doi véi cic ket qua TTHC
75 chwa dwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo
’ phan Tiép nhan va tra két qua cia S6& VHTTDL tai
Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phén mém vé két qua dé | - Trung tim PVHCC tinh;
. cd, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC A o o a1 .
Budc 8 - Trung tam PVHCC cap xa noi nhan ho 0,5 ngay
cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc SO
vu hanh chinh céng cap xd dé tra cho co quan, t6 chirc
Tong thoi glan giai quyet - TH 1: 5 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

- TH 2: 10 ngay

10K &t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hanh chinh
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3. Thi tuc déing cai giai thi diu, tran thi diu do Lién doan thé thao qudc gia hoic lién doan thé thao qudc té té chirc
hodc dang cai to churc

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan h?) 50, quét (scan) s’(*) - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngay
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xu Iy ho so (D61 | tinh;
Busc1 | VO trgu’O’nAg hop tleP nhan tai TrEJng tam PVHCC xa thi | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A oao A T
N R ; " . <. ... |capxanoinhan ho so
- Tl}ong bao 190 sung, hoan thién hodc tur choi giai
quyét ho so (néu cb)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung Chuyén vién Phong QTDTT duoc phan
truong hop: cong tham dinh - TH1: 2,5 ngay
- Truwong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay
Bud6c 2 | (Tham muu van ban théng bdo yéu cau hoan thién hé
50).
- Truong hop 2: H6 so dting theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLThé duyc thé thao 0,5 ngay
Budc 3 | ..
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai Sé, chuyén Van thu Sé | Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Budc 4 f1x
phét hanh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan mot ctra cua So Van thu So 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua dé | - Trung thm PVHCC tinh; 0,5 ngay
Budce 6 cd, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC - Trung tm PVHCC cép xd noi nhan hd
cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc SO
vu hanh chinh céng cip xi dé tra cho co quan, td chtic
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Trwong hop 2: Ho so ddy du, hop 16

, Xét duyét va trinh lanh dao S phé duyét két qua thdm | Lanh dao Phong QL Thé duc thé thao 0,5 ngy
Budce 3 .
dinh TTHC
, Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Vian thu S | Lanh dao SO 1,0 ngay
Budc 4 1
phat hanh
Budce 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,5 ngay
Bude 6 Chuyén hé so dén Vian phong UBND tinh Cong chtrc, vién chuc cua Sé tai Trung 0,5 ngay
tam PVHCC tinh
Budce 7 | Van phong UBND tinh
Buoc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngay
7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xi Iy ho so tinh
Buéc | X Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay
7.2
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
7.3
Buéc | Ky duyét két qud tham dinh'!!, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
7.4
Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buge | Fhat hanh van ban, (so héa doi véi cic ket qua TTHC
75 chwa dwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo
’ phan Tiép nhan va tra két qua cia S6& VHTTDL tai
Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phén mém vé két qua dé | - Trung tim PVHCC tinh;
. cd, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC A o o a1 .
Budc 8 - Trung tam PVHCC cap xa noi nhan ho 0,5 ngay
cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc SO
vu hanh chinh céng cap xd dé tra cho co quan, t6 chirc
Tong thoi glan giai quyet - TH 1: 5 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

- TH 2: 10 ngay

MKt qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hanh chinh
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4. Thi tuc cAp Gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

DVT: Ngay lam viéc

Thu tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuwe hién
- Kiém tra, l}uéng dan, tiép nh;fm ho so, guét (sc’an) sb hoa
va {uu trir hq SO dlein tu3 chuyén Xu 1y ho so (fzm v6i - Trung tam PVHCC ciia tinh: o
Bude 1 truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi T s PVHCC cho xd noi 0,5 ngay lam vi¢c
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). i hfu?lgA tam cap xa not
- Théng bao b6 sung, hoan thién hozc tir chdi giai quyét nhan ho so
hd so (néu co)

. X A - Chuyén vién phong QLTDTT N 1A ia
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
Buée 3 Xet duyét va trinh Lanh dao S& phé duy¢t két qua tham Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc

dinh TTHC.
r A A 5 11240 5 A - ”
Budc 4 Xe:[ du\y@t két qua TTHC !!“tai S&, chuyén van thu s¢ Lanh dao S& 0,5 ngy lam viéc
phat hanh

. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim Van thu So YO

Budc 5 PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | Trung tam PVHCC tinh;

. luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca . . NPT

Budéc 6 - Trung tim PVHCC cép xa noi | 0,5 ngay lam viée

nhan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phyc vy hanh
chinh cong cap xd dé tra cho ca nhén, t6 chirc

nhan ho so

12 K ét qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo miu s 01 Phu luc III Nghj dinh sé 31/2024/ND-
CP ngay 15/3/2024)
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(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn dii hé so hop 1é theo quy dinh; khéng

Tong thoi gian giai quyét

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to churc, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

5. Thi tuc Cap gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ciia cAu lac bd thé thao chuyén nghiép

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét
(scan) s6 héa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir
1y ho so (Dbi véi trudong hop tlep nhan tai Trung | - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neav 1am vide
Budc 1 | tam PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tam PVHCC | . Trung tim PVHCC cép xi noi -~ NE2Y i
tinh). , , nhén hd so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai
quyét ho so (néu co)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so diroc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | | . . NPT
Budce 3 tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 X76t d1,1y¢‘E két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh vin ban, chuyén két''3 qua cho Trung | Van thu S¢ PO
Budce 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hoic chuyen - Trung tim PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

nhan ho so

113 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chirng nhan du didu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é
theo quy dinh; khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhén)

7 ngay lam viéc

6. Thu tuc Cap lai gidy chirng nhan di diu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trwong hop thay déi ndi dung
ghi trong giay chirng nhan

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tu/Noi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tur, chuyén
xu ly ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai | - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neay 1am vic
Bugc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung - Trung tdim PVHCC cp x4 noi > NEZY i
tam PVHCC tinh). nhan ho so
- Thong ]aéo‘bé sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (néu co)
. IS A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Buéc 2 | Tham dinh ho so duoc phan cong thim dinh 2 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két ~ \ T
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S6, chuyén vin ~ \ S TA o a
Budc 4 thu s6 phat hanh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Buge 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua'' cho Van thu S¢ R
Trung tam PVHCC tinh. > NEaY i
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 6 qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai  Trung tam PVHCC cdp xa noi 0,5 ngay 1am viéc

quyet TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc
chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh

nhan ho so
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cong cap xa dé tra cho cé nhan, t6 chuc

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é
theo quy dinh; khéng tinh thoi gian bo sung hodn thién hé so cia t6 chire, cd nhdn)

5 ngay lam viéc

7. Tha tuc Cép lai gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao trong trwdong hop bi mit hoiic hw héng

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tw/N$i dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) 80 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xur 1y ho so (Doi voi truong hop ti€p nhan tai | - Trung thm PVHCC cua tinh; S qa A
. A ~ 1 2 A . ) 0,5 ngay lam vi¢c
Budec 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung - Trung tdm PVHCC cp x4 noi
tam PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong jbéo‘bé sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (néu co)
. IS \ - Chuyén vién phong QLTDTT T
Buéc 2 | Tham dinh ho so durgc phan cong thim dinh 2 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | . . : e
Budce 3 qué tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S6, chuyén vin ~ ) NPT
Budc 4 thu s6 phat hanh Lanh dao So 0,5 ngay lam vi¢c
Buge 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua!'s cho Van thu So 0.5 neav lim viee
Trung tdam PVHCC tinh. > NEAY .
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két A .
. - Trung tam PVHCC tinh; N A
Bu6c 6 | qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai 8 0,5 ngay lam viéc

quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hodc

- Trung tam PVHCC cap x4 noi
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chuyén cho Trung tim phuc vy hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, t6 chuc

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é
theo quy dinh; khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chire, ca nhan)

5 ngay lam viéc

8. Thi tuc CAp gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Pau kiém thé thao

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém t,ra, hudng dan, tiép nhan ho so, quég
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xir 1y ho so (D6i véi truong hop tlep nhédn tai | - Trung tdm PVHCC cua tinh; T
. . . 0,5 ngay lam viéc
Buéc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung - Trung tim PVHCC cép x4 noi
tam PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
. ISy A - Chuyén vién phong QLTDTT TSN
Bu6c 2 | Tham dinh hé so dugc phan cong tham dinh 4 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két | . : N
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén vin ~ \ S qne A
Budc 4 thu 6 phat hanh Lanh dao So 0,5 ngay lam vi¢c
Buge 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua!!® cho Van thu S¢ 0.5 nedv Jim vide
Trung tam PVHCC tinh. > NEAY ;
Nhén két qua; x4c nhan trén phan mém vé két T A .1
. : ’ : . .| - Trung tam PVHCC tinh; N Cn
Budc 6 | qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai 8 0,5 ngay 1am viéc

quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hodc

- Trung tim PVHCC cép x4 noi

116 K ét qua thuc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap xa de tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhédn di ho so hop 1é theo quy

dinh; khong tinh thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhén)

7 ngay lam viéc

9. Thi tuc Cap gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Béng ném

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém t,ra, hudng dan, tiép nhan ho so, quég
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xir 1y ho so (D6i véi truong hop tlep nhédn tai | - Trung tdm PVHCC cua tinh; T
. . . 0,5 ngay lam viéc
Buéc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung - Trung tim PVHCC cép x4 noi
tam PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
. ISy A - Chuyén vién phong QLTDTT TSN
Bu6c 2 | Tham dinh hé so dugc phan cong tham dinh 4 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két | . : N
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén vin ~ \ S qne A
Budc 4 thu 6 phat hanh Lanh dao So 0,5 ngay lam vi¢c
Buge 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua!!’ cho Van thu S¢ 0.5 nedv Jim vide
Trung tam PVHCC tinh. > NEAY ;
Nhén két qua; x4c nhan trén phan mém vé két T A .1
. : ’ : . .| - Trung tam PVHCC tinh; N Cn
Budc 6 | qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai 8 0,5 ngay 1am viéc

quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hodc

- Trung tim PVHCC cép x4 noi
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chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh
cong cap xa de tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhédn di ho so hop 1é theo quy

dinh; khong tinh thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhén)

7 ngay lam viéc

10. Thii tuc Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mén Wushu

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém t;a, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr Iy hd so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; o a
. . ' 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC cip x4 noi
PVHCC tinh). nhéan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (n€u cd)
, 2 .. A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so duroc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
: Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két - ‘ T
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budce 4 ){et d1’1y¢t‘ két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
sO phat hanh
, Phét hanh vin ban, chuyén két qua!' cho Trung | Van thu So TR
Bude 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két T A o
, : ’ : . o - Trung tdm PVHCC tinh; R .
Budc 6 | qua di 6, luu kho, thong bao tra két qua giai 8 0,5 ngay lam viéc

quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtic hoic chuyén

- Trung tim PVHCC cép x4 noi
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cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan dii hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

11. Thii tuc Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Leo nii thé thao

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém t;a, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr Iy hd so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; o a
. . ' 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC cip x4 noi
PVHCC tinh). nhéan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (n€u cd)
, 2 .. A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so duroc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
: Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két - ‘ T
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budce 4 ){et d1’1y¢t‘ két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
sO phat hanh
, Phét hanh vin ban, chuyén két qua!!® cho Trung | Van thu So TR
Bude 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két T A o
, : ’ : . o - Trung tdm PVHCC tinh; R .
Budc 6 | qua di 6, luu kho, thong bao tra két qua giai 8 0,5 ngay lam viéc

quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtic hoic chuyén

- Trung tim PVHCC cép x4 noi
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cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan dii hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

12. Thii tuc Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mén Béng rd

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr Iy ho so (D61 véi truong hop tiép nhén tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neay 1am vidc
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tdm | - Trung tam PVHCC cip x4 noi > NEaY i
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong ,béo‘bé sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyéet ho so (néu cd)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT NP
Budc 2 | Tham dinh ho so duroc phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két N ‘ e
Budc 3 qué tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Buéc 4 XFt dL,1y¢t‘ két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
, Phat hanh van ban, chuyén két qua'?° cho Trung | Van thu So e i
Budc 5 t4m PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Budce 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém veé két - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc

qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai

- Trung tdm PVHCC cip x4 noi

120 Két qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtrc hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

Téng thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién ho so cua to chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

13. Tha tuc Cép gidy chirng nhin da diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mén Yoga

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) sb hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén
xtt Iy hd so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neav 1am vide
Buoc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | _ Tryng tam PVHCC cép xa noi > NE2Y i
PVHCC tinh). nhan hd so
- Thong bao b6 sung, hoan thién hoac tur chdi
giai quyét hd so (néu co)
. X s A - Chuyén vién phong QLTDTT s aa
Budc 2 | Thiam dinh hé so durgc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két ~ \ S ea
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budce 4 qut d1’1y¢t‘ két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
, Phat hanh van ban, chuyén két qua'?! cho Trung | Van thu So s A
Budce 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két - Trung tam PVHCC tinh; 0.5 ngay lam viéc

qua da c6, luu kho, thong bao tra két qua giai

- Trung tim PVHCC cép x4 noi

121 Két qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtrc hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

Téng thoi gian gidi quyét

khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

14. Thii tuc Cip gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Golf

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tw/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xu 1y ho so (P61 véi truong hop ti€p nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; NPT
. A ~ 1 2 A A . ' 0,5 ngay lam vi¢c
Bude 1 Trung tdim PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tam | _ Trung tim PVHCC cép x3 noi
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong jbélO‘b(;) sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (néu co)
. X A - Chuyén vién phong QLTDTT NEETUA
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két ~ \ NEETUA
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Bude 4 qut dl;ly€_:'[‘ két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'?? cho Trung | Van thu So s e
Bude 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam vi¢c

122 K ét qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cép xa
dé tra cho c4 nhan, t6 chuc

- Trung tam PVHCC cap x4 noi
nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so ciia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

15. Thii tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Cau long

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém t;a, hudng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xir Iy h6 so (D6i véi truong hop t1ep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neav 1am vidce
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tdm PVHCC cép x3 noi > NEaY i
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong ,béo‘bé sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyéet ho so (néu cd)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT T
Buéc 2 | Tham dinh ho so duroc phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két N ‘ T
Budce 3 qué tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 XFt dL,1y¢t‘ két qua TTHC tai S¢, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
1 512 Ao 1At anal23 Van thu Sé
Budce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua!s’ cho Trung 0,5 ngay lam viéc

tam PVHCC tinh.
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Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két
qua di co, luu kho, théng bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtc hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap xa
dé tra cho c4 nhan, t6 chuc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap x4 noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Téng thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién hé so cia t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

16. Thii tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mén Taekwondo

DVT: Ngay lam viéc

Thur tu Trinh ty/Noi1 dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thyc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xur 1y ho so (Doi voi truong h(_)p tiép nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neay 1am vidce
Budc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdim | _ Tryng tam PVHCC cép x4 noi > NEaY i
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong ]:)éo‘bé sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyéet ho so (néu cd)
. 2 g A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Buéc 2 | Tham dinh ho so duroc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két N ‘ e
Budc 3 qué tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 Xwet d1,1y¢t‘ két qua TTHC tai S¢, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
s 5 1z Ao 1At qual2d Van thu S&
Bude 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua'+* cho Trung 0,5 ngay lam viéc

tam PVHCC tinh.
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Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két
qua di co, luu kho, théng bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtc hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap xa
dé tra cho c4 nhan, t6 chuc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap x4 noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

Téng thoi gian giai quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién hé so cia t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

17. Thi tuc Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mén Karate

DVT: Ngay lam viéc

Thir tuw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém t’ra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtt Iy hd so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; T
. . ' 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tAm | _ Trung tim PVHCC cip x4 noi
PVHCC tinh). nhéan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (n€u cd)
. X e A - Chuyén vién phong QLTDTT N A
Buéc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két N : N
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budce 4 ){et d1’1y¢t‘ két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
sO phat hanh
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua'?s cho Trung | Van thu So 0,5 ngay lam viéc

125 K ét qua thuc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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tam PVHCC tinh.

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hodc chuyén
cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho c4 nhan, t6 chic

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap x4 noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

18. Thii tuc Cip gidy chirng nhin dia diu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi véi mén Boi, 1in

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tur, chuyén
xtt Iy hd so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; s aa
. . ' 0,5 ngay lam viéc
Buéc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tdm PVHCC cép x3 noi
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong béo bo sung, hoan thién hodc tur chdi
giai quyet ho so (n€u cd)
. 2 oa. A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budéc 2 | Tham dinh ho so diroc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két ~ N T
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 )éet d1’1y¢t‘ két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua!2® cho Trung | Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc

126 K&t qua giai quyét TTHC: Gidy chirng nhan du didu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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tam PVHCC tinh.

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hodc chuyén
cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho c4 nhan, t6 chic

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap x4 noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

19. Thi tuc Cép gidy chitng nhin dia diéu kién Kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mén Billards & snooker

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) 80 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr Iy ho so (Doi véi truong hqg tiép nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neay lam vidc
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdim | _ Trung tam PVHCC cép xa noi > NETY i
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong jbéo‘b(;) sung, hoan thién hogc tir chdi
gidi quyéet ho so (néu cd)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT T
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két N ‘ T
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Bude 4 Xﬁet d1,1y¢‘E két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao Sé 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua'?’ cho Trung | Van thu So 0,5 ngay lam viéc
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tam PVHCC tinh.

Buoc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hodc chuyén
cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cap xa
dé tra cho c4 nhan, t6 chic

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy dinh;

Téng thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

20. Thi tuc Cép gidy chirng nhan da diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Bong ban

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén
xtr Iy ho so (D61 véi truong hop tiep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neav 1am vidc
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | _ Trung tam PVHCC cp x4 noi > NEaY i
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong ]:)éo‘bé sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyéet ho so (néu cd)
. 2 g A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Buéc 2 | Tham dinh ho so duroc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két N ‘ e
Budc 3 qué tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Buéc 4 Xét duyét ket qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc

sO phat hanh
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Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua!2® cho Trung | Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
tam PVHCC tinh.
Nhan két qué; xac nhan trén phﬁn mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;

Buoc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén | _ Trung tam PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 churc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan dii hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

21. Thi tuc Cép gidy chirng nhin dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Du lwon va diéu bay

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tur, chuyén
xtr Iy ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; S qxea
. A ~ 1 2 A A . _ 0,5 ngay lam vi¢c
Buéc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | _ Tryng tam PVHCC cép xa noi
PVHCC tinh). nhan ho so
- Thong ’béo‘bcx) sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (néu cd)
. X A - Chuyén vién phong QLTDTT NEETUTA
Budéc 2 | Tham dinh ho so duroc phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
Bude 3 Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét ket Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viée

qua tham dinh TTHC.
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Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén van thu
sO phat hanh

Lanh dao So

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua!?® cho Trung
tam PVHCC tinh.

Van thu S&

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to chuc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap x4 noi
nhén ho so

0,5 ngay lam vi¢c

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan di hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhéin)

7 ngay lam viéc

22. Thii tuc Cép gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi moén Khiéu vii thé thao

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Noi dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém t,ra, hudng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xir 1y ho so (D6i véi truong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; T
. . _ 0,5 ngay lam viéc
Buéc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC cép x3 noi
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong ,béo‘bc;) sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyéet ho so (néu co)
. IS A - Chuyén vién phong QLTDTT 1A A
Buéc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc

129 Két qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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quéa tham dinh TTHC.

Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén van thu

Budc 4 s6 phat hanh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'*® cho Trung | Van thu So NEETOA
Budc 5 t4m PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két quéa; x4c nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong béo tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

23. Thii tuc Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Thé duc thim my

DVT: Ngay lam viéc

Thur tu Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) sO hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xu ly ho so (D61 vai truong hop tiép nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neay 1am vide
Buoc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdim | _ Tryng tdm PVHCC cép xa noi > NETY i
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac tur chdi
gidi quyét ho so (n€u co)
Budc 2 | Thim dinh hd so - Chuyén vién phong QLTDTT 4 ngay lam vi¢c

dugc phan cong tham dinh

130 K ét qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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Budc 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két
qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong QLTDTT

01 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén vin thu
sO& phat hanh

Lanh dao So

0,5 ngay lam vi¢c

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua'3! cho Trung
tam PVHCC tinh.

Van thu So

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtc hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho c4 nhan, t6 chuc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cip x4 noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khong tinh thoi gian bé sung hodn thién hé so ciia 16 chike, c¢d nhdn)

7 ngay lam viéc

24. Thii tuc Cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi moén Judo

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét
(SF al,l) " hoa va lu}l. tru h 050 dl@l.l;m’ clAluye.n - Trung tam PVHCC cua tinh; NPT
Buse1 | XY 1y ho so (P61 véi truong hop ti€p nhan tai 0,5 ngay lam viéc

Trung tam PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tdm
PVHCC tinh).
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi

- Trung tam PVHCC cap x4 noi
nhan ho so

131 K ét qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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gidi quyét ho so (n€u cd)

- Chuyén vién phong QLTDTT

Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
: Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két - : e en
Budce 3 qué tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 Xf:t d1,1y¢t‘ két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngy lam viéc
s phat hanh
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua'32 cho Trung | Van thu So T i
Bude 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho cé nhan, t6 chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy dinh;

Téng thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

25. Thii tuc Cép gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Thé duc thé hinh va Fitness

DVT: Ngay lam viéc

Thur tu Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s0 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén - Trung tam PVHCC cua tinh; N A A
. 1 LA Lo e £ AT . _ 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | xur 1y ho so (D01 véi truong hop ti€p nhén tai - Trung tam PVHCC c4p x4 noi

Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh).

nhan ho so
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- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi
gidi quyét ho so (n€u co)

- Chuyén vién phong QLTDTT

Budc 2 | Tham dinh ho so diroc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két ~ . o qaea
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 Xﬁe‘c d1’1y¢‘f két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
s& phat hanh
, Phat hanh van ban, chuyén két qua'*? cho Trung | Van thu S& T
Budce 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két qua; x4c nhan trén phan mém ve két
qua da co, luu kho, thong bdo tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Buéc 6 | quyet TTHC cho ca nhén, t6 chire hodc chuyén | - Tryng tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua té chire, cd nhéin)

7 ngay lam viéc

26. Thii tuc Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Lan Sw Rong

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huoéng dan, tiép nhén ho so, quet - Trung tam PVHCC cua tinh; N A
. X1 a. s 1A A 2 . _ 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 1 | (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén | _ Tryng tam PVHCC cép xa noi

xtt Iy hd so (Ddi véi truong hop tiép nhan tai

nhan ho so
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Trung tdm PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tdm
PVHCC tinh).

- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (n€u cd)

- Chuyén vién phong QLTDTT

Budéc 2 | Tham dinh ho so diroc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két ~ \ e
Budce 3 qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 qut d1’1y¢t‘ két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
, Phat hanh van ban, chuyén két qua'** cho Trung | Van thu So PO
Budce 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bdo tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cip x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cia té chire, cd nhéin)

7 ngay lam viéc

27. Thii tuc Cép gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Vii dao thé thao giai tri

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw

Trinh tw/Noi dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét

- Trung tam PVHCC cua tinh;

0,5 ngay lam viéc

134 Két qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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(scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén - Trung tim PVHCC cép x4 noi
xtr Iy h6 so (D6i véi truong hop tlep nhan tai nhan ho so

Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim

PVHCC tinh).

- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu cd)

- Chuyén vién phong QLTDTT

Buge 2 Tham dinh ho so dugc phan cong tham dinh

4 ngay lam vi¢c

Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két

Budce 3 qué tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Buéc 4 qut d1,1y¢‘E két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao Sé 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'3s cho Trung | Van thu So NPT
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc

Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép xa noi
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap X3 | nhan ho so

dé tra cho c4 nhan, t6 chuc '

0,5 ngay lam vi¢c

Téng thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

28. Thii tuc Cap gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i moén quyén anh

DVT: Ngay lam viéc

Thir ty | Trinh tu/Noi dung thuc hién | Trach nhiém gidi quyét

| Thoi gian thuc hién

135 Két qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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Bude 1 - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét 0,5 ngay lam viéc
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr Iy ho so (Doi voi truong hop ti€p nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh;
Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam | _ Trung tam PVHCC cép xa noi
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao b6 sung, hoan thién hoac tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
. X s A - Chuyén vién phong QLTDTT NP
Budc 2 | Tham dinh ho so durge phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két - : e in
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Buéc 4 Xftt dl,,lyet‘ két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngy lam viéc
sO phat hanh
, Phat hanh van ban, chuyén két qua'?® cho Trung | Van thu So i A
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 churc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién ho so cia t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

29. Thii tuc Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon vé co truyén va Vovinam

136 Két qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

DVT: Ngay lam viéc
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Thur tu Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr Iy hd so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; S TA ia
. . _ 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tdm PVHCC cép x3 noi
PVHCC tinh). nhén hd so
- Thong jbéo‘bé sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (néu co)
. 2 a. A - Chuyén vién phong QLTDTT e oA
Buéc 2 | Tham dinh ho so durge phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két . . N A
Budce 3 qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 qut dl:lye'E két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
s¢ phat hanh
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'3” cho Trung | Van thu S¢ o
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén | Trung tam PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip x4
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cia t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

137 Két qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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30.Thii tuc Cép gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Béng da

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, qué‘g
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xu 1y ho so (P61 véi trudng hop ti€p nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; N
. A ~ 1 2 A A . _ 0,5 ngay lam vi¢c
Buéc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | _ Tryng tam PVHCC cép xa noi
PVHCC tinh). nhén hé so
- Théng bao b6 sung, hoan thién hodc tur chéi
gidi quyét hd so (néu co)
. X s A - Chuyén vién phong QLTDTT N e A
Budc 2 | Tham dinh ho so duoc phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao Sé phé duyét két N ‘ e
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budce 4 qut dlllye;t‘ két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
so phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'®® cho Trung | Van thu So s A
Budce 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 churc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

138 Két qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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31. Thi tuc Cip gidy chirng nhan di diéu Kkién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén quan vot

DVT: Ngay lam viéc

Thu tuw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xu ly ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neay 1am vidce
Buoc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdim | _ Trung tam PVHCC cép x4 noi > NEay i
PVHCC tinh). nhan ho so
- Thong jbéo‘b(x) sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (n€u co)
, 2. N - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budéc 2 | Tham dinh ho so duroc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két ~ . T
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budce 4 X76t d1’1y¢‘f ket qua TTHC tai S¢, chuyén van thu Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
s& phat hanh
, Phét hanh vin ban, chuyén két qua'* cho Trung | Van thu So T
Budc 5 tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két quéa; x4c nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong béo tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua té chire, cd nhédn)

7 ngay lam viéc

139 Két qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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32. Thi tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi méon Patin

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) sO hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr Iy hd so (Ddi véi truong hop t1ep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neav 1am vide
Bu6c 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim | Trung tim PVHCC cép xi noi > B8y i
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur chdi
gidi quyét ho so (n€u co)
. 2 . A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budéc 2 | Tham dinh ho so diroc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két ~ . e
Budce 3 qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 ){et dl}ye‘f két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
s& phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'#® cho Trung | Van thu So e i
Budce 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két quéa; x4c nhan trén phan mém ve két
qua da co, luu kho, thong bdo tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chire hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cp x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip x4
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

7 ngay lam viéc

140 K ét qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia t6 chire, cd nhéin)

33. Thi tuc Céap gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Bin siing thé thao

DVT: Ngay lam viéc

Thr tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) 6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtt Iy hd so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; T
. . , 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | Trung tim PVHCC cép xi noi
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong béo bo sung, hoan thién hoac tir chdi
giai quyét ho so (n€u cd)
. 2 s A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so diroc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két ~ . T ea
Budce 3 qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 qut d1’1y¢t‘ két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
\ Phat hanh van ban, chuyén két qua'#! cho Trung | Van thu So PO
Budce 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bdo tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chac hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cip x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip xa
dé tra cho ca nhan, t6 churc

nhan ho so

141 K ét qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian b6 sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhdn)

7 ngay lam viéc

A8. Linh vuc Du lich
1. Thit tuc: Cong nhan Khu du lich cip tinh

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hlg:é'ng dan, tiép nhénqh(*) SO, qué‘g (scan) s,é hoa
va ‘lu’u trir h(: SO C:h@n tu, chuy?n xu 1y ho S0 (‘Bm Vol | Trung tam PVHCC ctia tinh:
, truong hop ti€p nhén tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén A R .
Buoe 11 (& Trung tam PVHCC tinh) - Trung tim PYHCC cip xa noi 0,5 ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét nhan 1o so
ho so (néu co)
Buéc 2 | Thim dinh hd so gi};‘flyen vién duge phan cong tham 41,5 ngdy
. Xét duyét va trinh Lanh dao SO phé duyét két qua tham | Lanh dao phong QLDL \
Budce 3 dinh TTHC. 01 ngay
Bude 4 Xet duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat | Lanh dao So 01 ngay
hanh.
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phén 1 ctra cia S& Van thu S¢ 0,5 ngay
Budc 6 Cong chuc, vién chirc cua S§ tai
C Ly . A .
Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh
Buéc 7 | Van phong UBND tinh
. TTPVHCC tinh
Buoc 6.1 2 X . ISR >
Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xuwr Iy ho so 1 ngay
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Buéc 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 10,5 ngay
Buéc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
Buéc 6.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
o o P a i Van thw Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Bude Phat hanh van Igan, (so hoa doi voi cdc két qua TTHC
6.5 chwa dwoc ky so phdt hanh) chuyén két qua'#? cho Trung
tam PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua di co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 8 lru kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé | _ Trung tam PVHCC cép xd noi 0.5 ngdy
nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu hanh | nhan ho so
chinh cong cip xa dé tra cho c4 nhén, to chtic
Téng thoi gian gidi quyét 60 ngay
Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dworc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi
gian bo sung hoan thién ho so cua toé chirc, ca nhan
2. Thii tuc: Cong nhin Piém du lich
DVT: Ngay
TT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
héa va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (D6i - Trung tam PVHCC ciia tinh:
Bude 1 vOi truong hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC x4 thi A P 0.5 no?
oe chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) - hTArurﬁg tam PVHCC cap xa noi > Ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chéi giai quyét anan 1o 5o
hd so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so Chuyén vién duoc phan cong 16,5 ngay

142 K &t qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh cong nhan Khu du lich
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tham dinh

Bude 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham Lanh dao phong QLDL 01 ngay
dinh TTHC.

Budc 4 X‘et duyét két qua TTHC tai S& chuyén Van thu s¢ phat Lanh dao S& 01 ngay
hanh.

Budce 5 Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira cia SO Vian thu So 0,5 ngay

. 2 1A £ vrx \ , Cong chuec, vién chuc cua So tai
Budc 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tim PVHCC tinh
Budce 7 Van phong UBND tinh
Buorc 6.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buéc 6.2 | Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 06 ngay
Buéc 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
Buéc 6.4 | Ky hé so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Phdt hanh vén ban, (s6 héa dbi véi cdc két qui TTHC 0,5 ngay
Budc 6.5 | chwa dwgc ky so phdt hanh) chuyén két qua'® cho | Van thu Van phong UBND tinh
Trung tam PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | Trung tim PVHCC tinh;

Budce 8 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho T 4m PVHCC b x3 noi 0.5 nod
c4 nhan, t6 churc hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu ) hAmE% am cap xa nol > NEay
hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to chirc han ho so

Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay

Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan

143 Két qua cua viée thyc hién TTHC: Quyét dinh c6ng nhéan diém du lich
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3. Thii tuc: Cap gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) | - Trung tam PVHCC cua tinh;
, (P61 v61 truong hop ti€p nhan tai Trung tdm | nhan hod so .
Budge 1 PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). 0,5 ngay
- Théng bao bf) sung, hoan thién hoac tur chdi giai
quyét ho so (néu co)
. Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phan cong .
Budc 2 tham dinh 6,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh dao phong QLDL \
Bu6e3 | im dinh TTHC. 01 ngay
Budce 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao So 01 ngay
Buée 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua'# cho Trung | Vian thu So
tam PVHCC tinh. 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tim PVHCC tinh;
da c0, luu kho, théng bao tra két qua gidi quyet | - Trung tim PVHCC cép x3 noi
Budce 6 TTHC cho ca nhan, t6 chie hoac chuyén cho Trung | nhan ho so 0,5 ngay
tam phuc vy hanh chinh céng cap xa dé tra cho ca
nhan, t0 chirc

144 K &t qua cua viée thuc hién TTHC: Gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia.




239

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hodn thién hé so ciia t6 chire, cd nhdn)

10 ngay

4. Tha tuc: Cap lai gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia

DVT: Ngay lam viéc

phuc vu hanh chinh cong cap xd dé tra cho ca nhan,
t6 chtrc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- ,Kiém tra, huong (}ﬁn, tiép nhan ho 80, quet (scan) | - Trung tam PVHCC cua tinh;
s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xtr Iy h6 so' | - Trung tam PVHCC cip xa
, Dbi voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC | o1 nhan hd so e a
Bude 1 xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). 0,5 ngdy lam viéc
- Thpng bao bp sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so - Chuy;en vién dugc phan 2 ngdy lam viée
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh dao phong QLDL N
Budc 3 thim dinh TTHC. 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao So 1 ngay lam viéc
Buée 5 Phét hanh vin ban, chuyén két qua'#s cho Trung tim | Vin thu SO
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; x4c nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tdim PVHCC tinh;
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cip xa
Budc 6 cho ca nhan, t6 chuc hoac chuyen cho Trung tam | ngi nhan ho so 0,5 ngay lam vi¢c

145 K ét qua cua viée thuc hién TTHC: Gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia.



240

Téng thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duwoc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi gian
bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhdn)

05 ngay lam viéc
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5. Thii tuc: Cap doi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhin ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén xir 1y ho so - Trung tim PVHCC cita tinh:
Bude 1 (D01 Vo1 trqong hop t1ep nhan tai Trung tdim PVHCC N P 0.5 nedv I3 o
uoc xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). - T_l‘llﬁlg ;am PVHCC cap xa | 0,5 ngay lam viee
- Th@ng bao ‘t;é sung, hoan thién hoac tur chdi gidi hot nhan ho so
quyét ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh hd so " Chu;;en vien dugc  phan 2 ngay lam vi¢c
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao SO phé duyét két qua | . . . o ea
Budce 3 tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao S¢ 1 ngay lam vi¢c
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam | _,_ .
Budc 5 , ’ Van thu S¢ .
c PVHCC tinh. an 0,5 ngdy 1am viéc
Nhén két quéa; x4c nhan trén phén mém vé két qua da
c6, luu kho, thong béo trd két qua giai quyét TTHC | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 cho c4 nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm | - Trung tim PVHCC céap xa | 0,5 ngay lam viéc

phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan,
to chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian b6 sung hoan thién hoé so cua to chirc, cda nhdn)

05 ngay lam viéc
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6. Thii tuc: Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ni dia trong trwong hop doanh nghiép chim dirt hoat dong
kinh doanh dich vu lir hanh

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuce hién
- K1em tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén xir 1y ho so - Trung tam PVHCC ciia tinh:
Bude 1 Dbi vai truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC N 0.5 nedy [am vide
uoe x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). -hTmﬁg tam PVHCC cap xa no1 | 0,5 ngay lam vic
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai nhan 1o S0
quyét ho so (néu co)
Budce 2 Tham dinh ho so i P huyen vién duoc phan cong 2 ngay lam viéc
tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | | . \ T
Budce 3 thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao So 1 ngay lam viéc
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua'#® cho Trung tim | . .
Bude 5 , ’ Van thu S& .
¢ PVHCC tinh. an 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da
c6, luu kho, thong béo trd két qua giai quyét TTHC | - Trung tdm PVHCC tinh;
Budc 6 cho c4 nhan, to chirc hoac chuyen cho Trung tdm | - Trung tdm PVHCC cép xd noi | 0,5 ngay lam viéc

phuc vu hanh chinh cong cap xd dé tra cho c4 nhan,
to chtrc

nhan ho so

Téng thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhédn dii hé so hop 1 theo quy dinh; khéong

05 ngay lam viéc

146 Két qua cua viée thyc hién TTHC: Quyét dinh thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia
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tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chure, ca nhan)

7. Thii tuc: Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia trong trudmg hop doanh nghiép giai thé

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 50, quét (scan) sb
h(,)rfl va ‘lu'u tru h.o; 50 dlfn tl.I’ chuyenA xu 1y ho so (NDO} - Trung tam PVHCC cua tinh;
, voi1 trudong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi A P o
Buoce 1 chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). - hTArurﬁgA tam PVHCC cap xa noi 0,5 ngay lam viéc
- Théng bao bé sung, hoan thién hodc tu chdi giai mhan ho so
quyét ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh hd so i ghuyen vién dugc phan cong 2 ngay lam viéc
tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | | . . e ia
Budc 3 tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao S¢ I ngay lam vi¢c
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'¥’ cho Trung tam | ,_ ,
Budc 5 , ’ Van thu S¢& )
c PVHCC tinh. an 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | Trung tim PVHCC tinh;
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC . P NPT
Budce 6 - Trung tdm PVHCC cap xd noi | 0,5 ngay lam viéc

cho c4 nhan, t6 chic hodc chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap x4 dé tra cho ca nhén, t6 chirc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

05 ngay lam viéc

147 Két qua cua viée thyc hién TTHC: Quyét dinh thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia
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8. Thii tuc: Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia trong truomng hep doanh nghiép pha san

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§ 50, quét (scan) sb
hoa va luu trt ho so dién ti, chuyén xt Iy h6 so (D61 | Trung tim PVHCC ciia tinh:
, voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi A P e
Bugc 1 chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). - hTmEzg tam PVHCC cap xa noi | 0,5 ngay lam vi¢e
- Tl}ong bao l?o sung, hoan thién hodc tu chdi giai han ho so
quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh hd so ) AC huyen vien duoc phan cong 2 ngay lam viéc
tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua |, . \ NP
Budce 3 thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao S¢ 1 ngay lam viéc
r \ - 5 A A 2148 A
Budce 5 Phat hanhq van ban, chuyén két qua!*® cho Trung tdm Vin the Sé o
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | Trung tim PVHCC tinh;
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC . L. S s ea
Budce 6 - Trung tdm PVHCC cap xa noi | 0,5 ngay lam viéc

cho c4 nhan, t6 chic hoac chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cp xa dé tra cho ca nhan, t6 chic

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é theo quy dinh; khéng

05 ngay lam viéc

148 Két qua cua viée thyc hién TTHC: Quyét dinh thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia
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tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, ca nhdn)
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9. Thi tuc: Cham dirt hoat dong ciia Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh

nwoc ngoai

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- }(iém tra, huéng qén, tiép nhan hd 80, quet (scan)
s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xur ly ho so
(P61 véi truong hop tiép‘ nhan tai Trung tam | - Trung tdm PVHCC cua tinh;

Buéc 1 | PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm PVHCC | . Trung tam PVHCC cdp xa noi| 0,5 ngdy lam viéc
tinh). nhan ho so
- Th,f)ng‘ bao b@ sung, hoan thi¢n hodc tir choi giai
quyét ho so (néu co)

Budc 2 | Thiam dinh hd so i XChuyen vién dugc phan cong 2 ngay lam vi¢c

tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | , . . T
Budc 3 thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai SO Lanh dao So 1 ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'#® cho Trung | . .

BudeS | am PVHCC tinh, Van the 86 0,5 ngdy lam viec
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC tinh;

Budc 6 TTHC cho ca nhan, td chirc hoac chuyen cho | - Trung tdm PVHCC cép X3 noi 0,5 ngay lam viéc
Trung tam phyc vu hanh chinh céng cap xa dé tra nhan ho so
cho ca nhan, to chuc

Tong thoi gian gidi quyét

05 ngay lam viéc

149 Quyét dinh

cham dut gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ni dia
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(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)
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10. Thi tuc: Cap Gidy chirng nhin khoéa cip nhat kién thirc cho hwéng din vién du lich ndi dia va hwéng din vién du lich

quoc te

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hf) 50, quét (scan) sré
hoa va luu trir h6 so dién tu, chuyén xur Iy ho so (D61 | - Trung tam PVHCC cua
Bude 1 voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi | tinh; 0.5 nod
uoe chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). - Trung tdim PVHCC cép > gay
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét | xd noi nhan hd so
ho so (néu co)
. 2 A - Chuyén vién dugc phéan \

Buéc 2 | Tham dinh ho so cong thaim dinh 6,5 ngay

. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua tham | _ _ . \
Budce 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao So I ngay

. Phat hanh vin ban, chuyén két qua!s® cho Trung tim | . \

BuoeS | pvHCC tinh. Van thu 5o 0.5 ngdy
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da - Trung tim PVHCC tinh;

Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho T m PVHCC cA 0.5 nod
ca nhan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc vu | mpghAarrlll‘A cap -~ NEaY
hanh chinh céng cap x4 dé tra cho c4 nhan, t6 chiic Xa noi nhan o so

Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; 10 ngay
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua to chike, cd nhdn)

150 Két qua cua viée thue hién TTHC: Gidy chimg nhan khoa cép nhat kién thirc cho hudng dan vién du lich ndi dia va hudng dan vién du lich quéc té
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11. Thi tuc: Cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh
nwéc ngoai
DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién

- Klem tra, huéng dn, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén xtr 1y ho so

- Trung tam PVHCC cua tinh;
Budc | D6 voi trudng hop tlep nhan tai Trung tam A A 0.5 iy 1Am via
HO¢ L | PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). LImng tam PVHCC cap xa noi nhan »> ngay lam vige
0 so

- Théng béo bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu co)

Tham dinh hd so, tham muu giai quyét theo timg
truong hop:

- Truwong hop 1: ndi dung hoat dong ciia Van phong
dai dién phu hop véi cam két ctia Viét Nam trong
cac didu ude quoc té ma Viét Nam 1a thanh vién - Chuyén vién phong QLDL duoc
- Truong hop 2: ndi dung hoat dong ctia Van phong | phan cong thim dinh

dai dién khong phu hop v6i cam két cua Viét Nam
hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nuéce
ngoai khong thudce qudc gia, ving lanh tho tham gia
diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién

- TH 1: 4 ngay lam viéc
Budce 2
- TH 2: 7 ngay lam viéc

Truong hop 1: ngi dung hoat dong cua Van phong dai dién phit hop voi cam két ciia Viét
Nam trong cdc diéu woe quoc té ma Viét Nam la thanh vién

Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua

tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim

PVHCC tinh. Vén thr 5S¢

Budc 5




250

0,5 ngay lam viéc

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da
co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyet TTHC

- Trung tdam PVHCC tinh;

Budc 6 | cho ca nhan, td chirc hoéc’ chuyép cho Trung tam | - Trung tim PVHCC cép x4 noi nhan 0,5 ngay lam viéc
p}luc vu hanh chinh ¢ong cap xa dé tra cho ca nhén, | h) so
to chtrc
Trwong hop 2: néi dung hoat déng ciia Van phong dai dién khéng phiv hop véi cam két ciia
Viet Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vy it hanh nwdc ngoai khong thuoc quoc gia,
vung lanh tho tham gia diéu woc quoc té ma Viét Nam la thanh vién
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | ., . . Cdaa
Budc 3 tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 02 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao S¢ 02 ngay lam viéc
Phat hanh vin ban, chuyén két qua!s! cho Trung tdm
Budc 5 . Van thu S¢
PVHCC tinh. 01 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da
c6, luu kho, thong béo tra két qua giai quyet TTHC | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | cho ca nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung tam | - Trung tim PVHCC cép x3 noi nhan 0,5 ngay lam viéc

phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhéan,
to chtrc

ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cda nhan)

- TH 1: 07 ngay lam viéc
- TH 2: 13 ngay lam viéc

151 Két qua ctia viée thue hién TTHC: Gidy phép thanh 14p vin phong dai dién
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12. Thi tuc: Cép lai Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir
hanh nwéc ngoai trong truong hop chuyén dia diém dit tru sé ciia Vin phong dai dién

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tuw/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so
Dbi véi tNrLrorr‘lg hc_)fpR tlep‘A nhin talA Trung tam | - Trung tam PVHCC cuartlnh; 0,5 ngay lam viéc
Buéc 1 | PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm PVHCC | _ Trung tim PVHCC cép x4 noi
tinh). 7 nhén ho so
- Th@ng bao b(} sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu cd)
, \ - A 18 A A 2 ngay lam viéc
Buéc2 | Thim dinh hd so ghuyen vién dugc phan cong gay
tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | _ ‘ 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S Lanh dao So 1 ngay lam viéc
’ \ - 5 A A 2152
Buée 5 PAhat hanh van ban, chuyén két qua'>? cho Trung Van thu + Chuyén vién
tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua
da co, luu kho, thong béo tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | TTHC cho ca nhan, to chirc hoic chuyen cho | - Trung tim PVHCC cip xi noi| 0,5 ngay lam viéc
Trung tam phyc vu hanh chinh cong cap xa dé tra nhén ho so
cho ca nhan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay lam viéc

152 Két qua ciia viée thyc hién TTHC: Gidy phép
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(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

13. Thi tuc: Cép lai Gidy phép thanh ldp Vin phong dai dién tai Viét Nam cia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit
hanh nwéc ngoai trong trwong hop Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién bi mat, bi hity hoai, bi hw héng hoic bi

tiéu huy

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6
hoa va luu triv ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi
v0i truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi

- Trung tam PVHCC cua tinh;

Bude 1 chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). ‘hTAru?ﬁ tdm PVHCC cép xd noi | 0,5 ngay lam viéc
- Thong béo bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai M ho s
quyeét ho so (néu co)
. IS A - Chuyén vién phong quan ly Du 1A A
Budc 2 | Tham dinh ho so lich durge phén cong tham dinh 2 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | . . T
Budce 3 thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S Lanh dao So 1 ngay lam viéc
Bube 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua S3cho Trung tim Vin thy S&
Cc ; an
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; x4c nhén trén phén mém vé két qua da | Trung tam PVHCC tinh;
. cd, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC . L L. NPT
Budc 6 - Trung tim PVHCC cap xa noi | 0,5 ngay lam vigc

cho c4 nhan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh céng cap xi dé tra cho c4 nhén, t6 chuc

nhan ho so

153 Két qua ctia viée thue hién TTHC: Gidy phép.
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Téng thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bo sung hoan thién hoé so cia té chire, cd nhdn)

05 ngay lam viéc

14. Thi tuc: Piéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu
lir hanh nwdc ngoai

STT

Trinh tu/Nogi dung cong viéc

Trach nhiém giii quyét

Thoi gian thuc hién

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6
héa va luu triv ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (D6i
v6i truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét
hd so (néu co)

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tdm PVHCC cap x4 noi nhan ho 0,5 ngay lam viéc

SO

Budc 2

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo timg trudng
hop:

- Trwong hop 1: viéc diéu chinh ndi dung hoat dong
cia Van phong dai dién khong dan dén Van phong dai
dién c6 noi dung hoat dong khong phut hop voi cam két
cua Viét Nam hodc doanh nghi¢p kinh doanh dich vu lur
hanh nudc ngoa khong thude qudc gia, ving lanh tho
tham gia diéu udc qubc té ma Viét Nam 1a thanh vién

- Trwong hop 2: viéc diéu chinh ndi dung hoat dong
ciia Vian phong dai dién dan dén Vin phong dai dién co
n6i dung hoat dong khong pht hop véi cam két cua Viét
Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu & hanh
nudc ngoai khong thude qudc gia, ving lanh thd tham
gia diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién

- Chuyén vién phong QLDL duoc phan

cong tham dinh

- TH 1: 2 ngay lam
Viéc

- TH 2: 7 ngay lam
Viéc
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Viéc diéu chinh néi dung hoat dong ciia Van phong dai dién khong dan dén Van phong dai dién c6

Truwong | noi dung hoat dong khong phu hop voi cam két ciia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich

hop 1 | vu liF hanh nuée ngod khéng thudc quoc gia, ving lanh thé tham gia diéu wéc quéc té ma Viét Nam
la thanh vién

, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham | _ : T

Budc 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc

Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S Lanh dao So 01 ngay lam viéc

Budc 5 Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho Trung tim Vin thu S&

C . an
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | _ Trung tm PVHCC tinh;

Budce 6 c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho T tim PVHCC c&p x3 noi nhin ha 0.5 nody 1am viee
c4 nhan, to chirc hodc chuyen cho Trung tdm phuc vu | - fung tam cap xa nol nhan ho > NEaY i
hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6 chirc S0
Viéc diéu chinh néi dung hoat déng ciia Van phong dai dién dan dén Van phong dai dién c6 ngi

Trwong | dung hoat dong khong phu hop voi cam két ciia Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu lir

hop 2: | hanh nwéc ngodi khéng thudc quoc gia, ving lanh thé tham gia diéu wéc qudc té ma Viét Nam la
thanh vién

, Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua tham | . . : e
Budce 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 02 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S Lanh dao S& 02 ngay lam viéc

, Phat hanh vin ban, chuyén két qua!s* cho Trung tim | _ _ ,

Buge S | pyHCC tinh. Van thr 5o 01 ngay 1am viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;

Budc 6 | ¢, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho | Trung tdm PVHCC cép xa noi nhan hd 0,5 ngay lam viéc

c4 nhan, t0 chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc vu

SO

154 Két qué ctia viée thuc hién TTHC: Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién
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hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc

Tong thoi gian giai quyét - TH 1: 05 ngay lam

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhdn)

viéc
- TH 2: 13 ngay lam
viéc

15. Thii tuc: Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir
hanh nwéc ngoai

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
- K1em tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xtr 1y hd so - Trung tam PVHCC ctia tinh;
Bude 1 Pb6i voi truong hop tiép nhan tai Trung tim A PR 0.5 neav lim vie
ud¢ 1 | PVHCC xa thi chuyén vé& Trung tim PVHCC tinh). | - Trung tdm PVHCC cap x4 noi nhan h6 | 0.5 ngay fam vice
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai 50
quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Thim dinh hd so - Chuyén vién phong QLDL duge phan | s 015 viac
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | , . . C T ea
Budce 3 thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S Lanh dao S¢o 1 ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'ss cho Trung | . .
Bude S | am PVHCC tinh. Van thu So 0,5 ngdy lam viée
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém veé két qua T A .
. - tam PVHCC tinh; e a
Budc 6 | d3 o, luu kho, thong bdo tra két qua giai quyét e aim cc 1r: % noi nhin b 0,5 ngay lam viéc
TTHC cho c4 nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung | Trung tam PVHCC cap xd not nhan ho

155 Két qua cua viée thuc hién TTHC: Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién




256

nhan, t6 chuirc

tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca | so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khong

tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

05 ngay lam viéc

16. Thii tuc: Cép thé hwéng din vién du lich tai diém

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tlep nhan hd so, quét
(scan) sb hoa va luu trir hd so dién o, chuyén
xtr Iy hd so (Bdi véi truong hop tiép nhan tai A e
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam - Trung tilm N c1A’1a tl?h’ RPN 0,5 ngay
PVHCC tinh). - Trung tam PVHCC cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
gidi quyét ho so (n€u co)
Budc 2 | Tham dinh ho so ) ghuyp n vién phong QLDL dugc phan cong 6,5 ngay
tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | ‘ ‘
Budc 3 qué thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Bu6c 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao S& 1 ngay
) Phat hanh vian ban, chuyén két qua'> cho Trung 5 i
Bude 5 | tam PVHCC tinh. Vin thu S¢ 0,5 ngdy

156 K &t qua cua viéc thyc hién TTHC: Thé huéng dan vién du lich tai diém
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Nhéan két qud; x4c nhan trén phan mém veé két

qua da co, luu kho, thong bao tra két qua gidi | _ Trung tim PVHCC tinh;

Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chtrc hodc ch}lyén - Am PVHCC b xi noi nhan hé 0,5 ngay
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa - lrung tam cap Xxa nol nhan ho so
dé tra cho ca nhan, t6 chirc
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh 10 ngay
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chire, ca nhdn)
17. Thii tuc: Cép thé hwéng din vién du lich quéc té
DVT: Ngay
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s0 hoa
va ‘lu'u trir hc: SO (}1@11 .tu’, chuy?n xu ly ho S0 (D01 Vol | Trung tim PVHCC ctia tinh:
, truong hop ti€p nhan tai Trung tAim PVHCC xa thi chuyén A PR .
Bude 11 48 Trung tam PVHCC tinh). ) hTmf}g tim PVHCC cap xa noi 0.5 ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét han 10 50
ho so (néu co)
Buéc2 | Tham dinh ho so ChP e VIen, ph(?ng QLDL  duge 11,5 ngay
phén cong tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | . . ‘ ‘
Budc 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao So 1 ngay
Buée 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam Vin thu S6

PVHCC tinh.

0,5 ngay
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Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co,

’ § - Trung tAm PVHCC tinh;
Buge 6 | [wu kho, thong bao tra két qua giai quyet TTHC cho cd rung tam in

nhan, t6 chirc hogc chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh 'hTml?g tam PVHCC cap x& noi 0,5 ngay
chinh cong cip xa dé tra cho ca nhén, to chirc han o so
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan di hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh 15 ngay

thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)
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18. Thii tuc: Cép thé hwéng din vién du lich ndi dia

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan)
sO Poa va luu :cru: ho so dyzan tu, (A:huye.n xu ly hoAso - Trung tam PVHCC cia tinh:
Bude 1 (P61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tam A P 0.5 nos
uoce PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). |~ l}:mrﬁ% tam PVHCC cap xa noi - Ngdy
- Thong bao b§ sung, hoan thién hodc tir chdi giai han 1o 5o
quyét ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so C}AluyeAn vien p hopg QLDL dugc 11,5 ngay
phan cong tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | . ‘ :
Budc 3 thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao So 1 ngay
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua 'Scho Trung | .. \
Budce 5 tAm PVHCC tinh. Van thu S¢ 0.5 ngiy
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua
dd 6, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 TTHC cho ca nhan, td chirc hoac chuyen cho Trung | - Trung tdm PVHCC cép X4 noi 0,5 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan ho so
nhan, t6 churc
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwegc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; 15 ngay
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

157 Két qua cua viée thuc hién TTHC: Thé hudng dan vién du lich noi dia.
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19. Thii tuc: Cép ddi thé hwéng din vién du lich quéc té, thé hwéng din vién du lich ndi dia

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi lglig:: thye
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s,6
hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xur 1y ho so (D6i R N
, v6i trudmg hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi | - L1ung tam PVHCC cua tinh; - ‘
Budgc 1 chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). - Trung tam PVHCC cap x4 noi 0,5 ngay
- Tl}éng bao ‘pé sung, hoan thién hodc tu chdi giai nhin ho so
quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh hd so Chuyén vién phong QLDL dugc 6,5 ngay
: phan cong tham dinh ’

, Xét duyét va trinh Linh dao S¢ phé duyét két qua | _ ‘ ‘
Budc3 | ihdm dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Bugc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai So Lanh dao S& 1 ngay

) Phat hanh vin ban, chuyén két qua'>® cho Trung tim 5 7
Budc 5 | pyHCC tinh. Van thu Sé 0,5 ngay

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da A -
Budc 6 cd, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC Trung taAm PVHCC thh’ o 0.5 no?
uoce cho ¢4 nhan, t6 chirc hogc chuyén cho Trung tam phuc | - Trung tam PVHCC cap xa noi > Ngay
vu hanh chinh cong cép x dé tra cho c nhan, t chie | 1han ho so
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; 10 ngay
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhdn)

158 Két qua cua viée thyc hién TTHC: Thé hudng dan vién du lich qudc t&/Thé huéng dan vién du lich ndi dia
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20. Thi tuc: Cép lai thé hwéng din vién du lich

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi lgl:g:ll thye
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 50, quét (scan) s6 hoa
va luq }m hoAso d1'¢n tu, chuAyen xur Iy ho SOL (B?l vol tI;u’Ol’l% - Trung tm PVHCC cia tinh:
, hop ti€p nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé . P, .
Bude 1 | 1in o tim PVHCC tinh). il‘ATrung tdim PVHCC cap x4 noi nhan 0,5 ngay
- Théng bdo b sung, hoan thién hogc tir chdi giai quyéthd | "0 >°
s0 (n€u o)
Budc 2 Tham dinh hd so CAh uyen vien phong QLDL dugc phan 6,5 ngay
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham | ., . . \
Budce 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Budc4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao SO 1 ngay
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'® cho Trung tam | . .
Buoe> 1 pvHCC tinh. Van thu 8¢ 0.5 ngay
Nhan két qlié,; xé(f nhé;qn tlzén pl}én‘fi‘lém \Qé két qua da cc')’, - Trung tim PVHCC tinh;
Buée 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca T tim PVHCC b x3 noi nha 0.5 ned
nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh L; fung tam cap Xa noi nhan - NELY
chinh cOng cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chuc 050
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay
(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn @i hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi

159 K ét qua cua viée thuc hién TTHC: Thé hudng dan vién du lich quc t&/Thé huéng dan vién du lich ndi dia/Thé hudéng din vién du lich tai diém
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gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cda nhdn)

21. Thii tuc: Cong nhén co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuin phuc vu khach du lich

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thot E:Z:: thye
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trir hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Déi véi truong | - Trung tam PVHCC ctia tinh:
, hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xi thi chuyén vé R P, .
Budc 1 Trung tm PVHCC tinh). iﬁTrung tdm PVHCC cap x4 noi nhan 0,5 ngay
- Thong béo bo sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét ho 050
so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh hd so CP uyen vien phong QLDL dugc phan 16,5 ngay
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | . . . \
Budc 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai SO Lanh dao S¢ 1 ngay
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua!®® cho Trung tdm | . .
Buoe S | pyHCC tinh, Van thu So 0,5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua di co, - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca T tim PVHCC cAp x3 noi nha 0.5 ned
nhan, t6 chuc hodc chuyén cho Trung tam phyc vy hanh 1_’1;\ fung tam cap xa ot nhan > NEAY
chinh cong cip xd dé tra cho ca nhén, t6 chuc 050
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay

160 Két qua cua viée thue hién TTHC: Quyét dinh.
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(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi

gian bo sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

22. Thii tuc: Cong nhén co sé kinh doanh dich vu vui choi, gii tri dat tiéu chuin phuc vu khach du lich

DVT: Ngay
X A A ‘A . A o £ Thoi gian thuc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién
- Klem tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan)
s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén xur Iy ho so - Trung tim PVHCC ciia tinh:

e 1 D6i véi trudong hop ‘tlep nhdn tai Trung tam A R 0.5 no?
Buac PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). LImng tam PVHCC cap xa noi nhan > Ngay

- Thf)ﬂg bao bf) sung, hoan thi¢n hodc tur chdi giai 080
quyét ho so (néu cd)

. X A - Chuyén vién phong QLDL dugc .
Budc 2 | Tham dinh ho so phan cong tham dinh 16,5 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | ., \ :

Budce 3 tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao So 1 ngay
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'®! cho Trung | . \
Buoe> 1 tam PVHCC tinh. Van the S 0,5 ngdy
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua
da co, luu kho, thong béo tra két qua gidi quyét | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | TTHC cho cé nhan, t6 chic hoac chuyen cho Trung | - Trung tim PVHCC cip x3 noi nhan 0,5 ngay
tam phuc vu hanh chinh céng cip xd dé tra cho ca | hd so
nhan, t0 chirc

161 Két qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh




264

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia t6 chike, cd nhén)

20 ngay

23. Thii tucCong nhin co sé kinh doanh dich vu chim séc sitc khoe dat tiéu chuin phuc vu khach du lich

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§) 50, quét (scan) s,cA’)
hoa va luu trir ho so di¢n tir, chuyén xur ly ho so (D61 | Trung tam PVHCC cia tinh;
Bude 1 voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi A P 0.5 nod
uoc chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). '};{mlfl&} tam PVHCC céap xa noi »>) Ngay
- Tl}ong bao bo sung, hoan thién hoac tu chdi giai fhaf ho o
quyét ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh hé so Ch}l yen vien p hopg QLDL dugc 16,5 ngay
phan cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | . . \ \
Budce 3 thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao S 1 ngay
. Phat hanh van ban, chuyén két qua's? cho Trung tAm | . \ .
Budc 5 PVHCC tinh. Van thu S¢ 0,5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | Trung tam PVHCC tinh;
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC . P .
Budc 6 - Trung tdm PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay

cho c4 nhén, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh céng cp xa dé tra cho ca nhan, t chuc

nhan ho so

162 K ét qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh
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Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong 20 ngay
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia t6 chike, cd nhén)
24. Thii tuc: Cong nhén co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuin phuc vu khach du lich
DVT: Ngay
\ A A o . A as X Thoi gian
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trir hd so dién tir, chuyén xur 1y hd so (Db voi truong | Trung tim PVHCC cia tinh;
, hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC x4i thi chuyén vé X O .
Bude 1 | .o o tim PVHCC tinh). il;Frung tdm PVHCC cép xa noi nhan | 0,5 ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd 050
s0 (néu co)
Bu6c 2 | Tham dinh hd so ) 9hu§:en vien p hong QLDL dugc 16,5 ngay
phan cong tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | ‘ ‘
Buéc3 | TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Bugc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao S& 1 ngay
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua !©cho Trung tdm 5 7
Budéc5 | pyHCC tinh. Van thu Sé 0,5 ngdy
Nhéan két qua; xac nhe{n trA’en plwlan{r.lem ve két qua da co, | _ Trung tim PVHCC tinh;
Budce 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca A P 0.5 no?
uoce nhan, t6 chic hoac chuyén cho Trung tim phuc vy hanh |~ ;Frung tam PVHCC cap xa noi nhan ,5 ngay
chinh cong cap x4 dé tra cho c4 nhan, t6 chirc ho so

163 K ét qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh
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Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéong tinh 20 ngay
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia t6 chire, cd nhdn)
25. Thii tuc: Cong nhén co sé kinh doanh dich vu iin udng dat tiéu chuin phuc vu khach du lich
DVT: Ngay
. Ae A - . A eae £ Thoi gian
STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sd
hoa} va luu tru"lﬁlo SO C;h@l’l tg, chuyén xu 1y ho so (D0~1 Vol | Trung tim PVHCC ciia tinh;
Budc 1 truong hop ti€p nhén tai Trung tam PVHCC xa thi R PR 0.5 no?
udc chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). L;Frung tam PVHCC cap xa noi nhan ,d ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét 080
ho so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh hd so CP uyen vien phong QLDL duge phan 16,5 ngay
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham . . .
Budce 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai So Lanh dao S& 1 ngay
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua'®* cho Trung tim 5 q
Bu6c S | pyHCC tinh. Van thu So 0.5 ngdy

164 K ét qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh.
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Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua di co,

Bude 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca | Trung taAm PVHCC th,h; o 0.5 no?
uoce nhan, t6 chirc hogc chuyén cho Trung tm phuc vy hanh | © Trung tam PVHCC cap xa noi nhan > Ngay
chinh cong cap xd dé tra cho ca nhén, t6 chic ho so
Tong thoi gian giai quyét
o1 gian giai quyett u tuc hanh chinh dwoc tin é tir ngay nhdn dit ho so op le theo quy din ong tin ngay
Tho hu tuc hanh chinh di h ké hdn du ho so hop I¢ th dinh; kho h 20 ng?

thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, ¢d nhén)

26. Thii tuc: Cong nhin hang co sé lwu tria du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao d6i véi khach san, biét thw du lich, cin hd
du lich, tau thuy luu tru du lich

DVT: Ngay
. . n ‘A . A eas £ Thoi gian thue
STT Trinh tw/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hien :
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhafmoh(k) 50, quét (scan) sré hoa | - Trung tam PVHCC cua tinh;
va luu trir ho so dién tir, chuyén xur ly ho so (D61 voi | - Trung tam PVHCC cép xa noi
) truong hop ti€p nhén tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén | nhan ho so .
Budc 1 | vé Trung tim PVHCC tinh). 0,5 ngay
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir chéi giai quyét ho
so (néu co)
Budc 2 Tham dinh hd so leuyefl Vieh phqng QLDL duoc 26,5 ngay
phan cong tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham | ‘ ‘
Budc 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Bugc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai So Léanh dao S& 1 ngay
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Phat hanh vin ban, chuyén két qua!®s cho Trung tim

Budc 5 PVHCC tinh. Van thu So 0.5 ngay
Nhan két qlié; xéc’ l’lh;ﬁ?n trA’én pl}én. }gém VAé két qua da c()’, - Trung tim PVHCC tinh;

Budce 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca - am PVHCC céo 3 noi 0.5 ned
nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh | ° h}'“ﬁ% tam cap xa not > NEaY
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to6 chuc nhafit ho so

Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh 30 ngay

thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhdan)

165 K ét qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh cong nhan hang co sé luu tra du lich.




B. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA
Al. Linh vuc Van hoa

1. Thi tuc tiép nhin hd so ding Ky 1& hi quy mé cip xa
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DVT: Ngay lam viéc

Thur tw

Trinh tu/N9gi dung thue hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Bude 1

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét
(scan) sd hoa va luu trir ho so dién o, chuyén
xtr Iy hd so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai
Trung tim PVHCC tinh thi chuyén vé Trung
tam PVHCC xa).

- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh;

- Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong cép
x4 noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Tham dinh hd so

Lanh dao/chuyén vién Phong Van hoa -
Xa hoi

9 ngay lam viéc

Budc 3

Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé
duyét ket qua TTHC

Lanh dao Phong Van hoda - Xa hoi

0,5 ngay lam viéc

Buoc 4

Xét duyét két qua'se TTHC tai UBND xa

Lanh dao UBND xa

3,5 ngay lam viéc

Budce 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung
tam PVHCC xa.

Van thu + Chuyén vién dugc phan cong
xu ly ho so

1 ngay lam viéc

Budc 6

- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét
(scan) sd hoa va luu trit ho so dién o, chuyén
xt 1y hd so (Pdi voi trudng hop tiép nhan tai
Trung tim PVHCC tinh thi chuyén vé Trung
tam PVHCC xa).

- Thong béo bd sung, hoan thién hoic tir chdi

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

166 Két qua TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
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Thir tw

Trinh tu/Ngi dung thue hién

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thue hién

giai quyét ho so (néu cd)

, Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Thoti gian giai quyét thu tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhan du hé so hgp 1€ theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chire, ca nhén)

15 ngay lam viéc

A2. Linh vue Phat thanh Truyén hinh va Thong tin dién tir
1. Thi tuc cip gidy chitng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cong cong

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) | - Trung tam Phyc vu Hanh chinh
s0 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xur ly ho so | cong tinh;
Buse 1 (D61 voi truong hop tiép nhén tai Trung tdm PVHCC | - Trung tam Phyc vu Hanh chinh 0.5 103
uoc tinh thi Chuyén S Trung tam PVHCC Xé) Céng Cép X4 noi nhén hé SO > Ngay
- Thoéng bao bé sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu co)
- Lanh dao phong VHXH
Bu6c 2 | Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phéan cong xtr ly 8,0 ngay
ho so
Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két | Lanh dao phong VHXH
Bugc 3 | qua TTHC 3,0 ngay
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Xét duyét két qua'’’ TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa

Budc 4 2,5 ngay
Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu + Chuyén vién dugc phan

Budc 5 | PVHCC xa. cong xur ly ho so 0,5 ngay
Nhan két qua; x4c nhan trén phﬁn mém vé két qua da | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | noi nhén ho so

Budc 6 | cho t6 chure, doanh nghiép, ca nhan hodc qhuyén chg 0,5 ngay
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra cho t6
chuc, doanh nghi¢p, c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

2. Thii tuc sira doi, b6 sung gidy chirng nhin da diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- }(iém tra, huong c}ﬁn, tiép nhan hd 50, quet (scan) | - Trung tam Phuc vy Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
s0 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so | cong tinh;

Buse 1 (P61 véi truong hop tiép nhan tai Trung tam | _ Trung tim Phuc vu Hanh chinh

PVHCC tinh thi chuyén vé Trung tam PVHCC
Xa).

- Thong bao bo sung, hoan thién hoic tir chdi giai

cong cap xa noi nhan ho so

167 Két qua TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
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quyét ho so (néu cb)

- Lanh dao phong VHXH 2,0 ngay lam viéc
Buéc2 | Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan cong
xu Iy ho so
Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét | Lanh dao phong VHXH
Budc 3 két qua TTHC 0,5 ngay lam viéc
Xét duyét két qua's® TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 1,0 ngay lam viée
Budc 4
Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu + Chuyén vién duoc 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 PVHCC xa. phan cong xu Iy ho so
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁr} mém vé két qua | Trung tam Phug vu hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyet | cong noi nhén ho so
Budc 6 TTHC cho T6 chtic, doanh nghi€p, ca nhan hodc

chuyép cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho t6 chuc, doanh nghiép, c4 nhan

Téng thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chue, cda nhan)

5,0 ngay lam viéc

168 K&t qua TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
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3. Thii tuc gia han gidy chirng nhan di diéu Kién hoat dong diém cung cp dich vu tro choi dién tir cong cong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 | - Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
héa va luu trir hd so dién tu, chuyén xir Iy hd so (D6 | cong tinh;

Bude 1 VOl truopg hGp tlep nhan tai Trung tam PVHCC tinh | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

uoc thi chuyén vé Trung tam PVHCC xa). codng cap x4 noi nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu co)

- Lanh dao phong VHXH 2,0 ngay lam viéc
Budéc2 | Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan cong
xur 1y ho so
Budce 3 Xe:c duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duy¢t két | Lanh dao phong VHXH 0,5 ngay lam viéc
qua TTHC
Budc4 | Xét duyét két qua'® TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 1,0 ngay lam viéc
. Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu + Chuyén vién duoc 0,5 ngay lam viéc
Budce 5 ~ A A 1 A
PVHCC xa. phan cong xur Iy ho so
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | Trung tdm Phuc vy hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | cong noi nhan ho so

cho ¢4 nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc
vu hanh chinh céng tinh dé tra cho c4 nhan, to chirc

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhédn dii hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

5,0 ngay lam viéc

169 K&t qua TTHC: Quyét dinh gia han gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vy tro choi dién tir cong cong
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4. Thi tuc cap lai gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa | - Trung tim Phyc vy Hanh chinh | 0,5 ngay lam viéc
va luu trir hé so dién ttr, chuyén xt Iy ho so (Ddi véi truong | cong tinh;
Bude 1 hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC tinh thi chuyén vé | . Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
C 2 1C vu He
Trung tam PVHCC xa). cong cap xa noi nhan ho so
- Théng bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu co)
- Lanh dao phong VHXH 2,0 ngay lam viéc
Budce 2 Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phan cong
xtr 1y ho so
Buéce 3 Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua | Lanh dao phong VHXH 0,5 ngay lam viéc
TTHC
Budc4 | Xét duyét két qua'” TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 1,0 ngay lam viéc
Buéce 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Van thu + Chuyén vién duoc 0,5 ngay lam viéc
xa. phan cong xu 1y ho so
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da cd, | Trung tdm Phyc vu hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
Budce 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca | cong noi nhan ho so

nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung tam phyuc vu hanh
chinh cong tinh dé tra cho ¢4 nhan, t6 chirc

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh

5,0 ngay lam viéc

170 K&t qua TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
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thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhan)

A3. Linh vuc Gia dinh
1.Thii tuc cAm tiép xiic theo Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan din cép xi

DVT: Gio
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
(scan) sb héa va luu trir hd so dién , chuyén | - Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong cap xa
xtr 1y hd so (P61 vé6i truong hop tiép nhan tai | noi nhdn hd so
Budc 1 Trung tdm PVHCC tinh thi chuyén vé Trung 1 gio
tam PVHCC xa).
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (néu co)
Bude 2 - Lanh dao phong VHXH 5 gid
uoc A 2 A 5
Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan cong xir 1y ho so
. Xeét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé | Lanh dao phong VHXH 7 oid
€ : : b
Buoe 3 duyét két qua TTHC 8
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 2 gio
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung | Vian thu + Chuyén vién dugc phan cong xur 1 gio
Budce 5 A ~ F 1A
tam PVHCC xa. 1y ho so
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | Trung tam Phyc vu hanh chinh céng noi
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | nhan ho so
. quyét TTHC cho t6 chic, doanh nghiép, ca 1 oids
Buge 6 nhan hodc chuyén cho Trung tdm phyc vy hanh 8
chinh cong tinh dé trd cho t6 chirc, doanh
nghiép, c4 nhan
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Tong thoi gian giai quyét 12 gidy
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh tir khi nhdn dwoe dé nghi cam tiép xiic)
2. Thii tuc hity bé Quyét dinh cam tiép xiic theo don dé nghi
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 80, quet (scan) s6 | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xur ly ho so (D61 | tinh;
Bude 1 voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong | gic
oce thi chuyén vé Trung tam PVHCC xa). cép x3 noi nhan hd so glo
- Théng bao l;é sung, hoan thién hodc tu chdi giai
quyét ho so (néu co)
- Lanh dao phong VHXH
Budc2 | Tham dinh ho so - Chuyén vién duogc phan cong xir 1y 5 gio
ho so
Buéce 3 Xe:[ duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két | Lanh dao phong VHXH 2 gid
qua TTHC
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 2 gid
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu + Chuyén vién duoc phan 1 gio
Buoc 5 ~ A 1 1A
PVHCC xa. cong xu 1y ho so
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua dé | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | noi nhén ho so
Budce 6 cho t6 chure, doanh nghi¢p, ¢4 nhan hodc chuyén cho 1 gio

Trung tAm phuc vu hanh chinh céng tinh dé tra cho t6
chtrc, doanh nghiép, c4 nhan

Tong thoi gian giai quyét

12 gio
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(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké khi nhdn dwo dé nghi hity b6 quyét dinh cam tiép xiic)

Phan 111

BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH

S6 ngay

- , s , Quyét dinh o S6 ngay
LINH VUC/ THU TUC HANH CHIiNH o thwe hién th
TT ; ° cong b DM TTHC e en Feo -~ | thue hién theo QTNB
DM TTHC cong bo ’ )
A | TTHC CAP TINH
Al | Linh vuc Bao chi

Chap thuan thay d(;)i’n(f)i dung ghi trong gidy phép
hoat dong bao chi doi vdi co quan bdo chi cua dia
phuong

Quyét dinh s6 1465/QP-
UBND ngay 23/6/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

Cép gidy phép xuat ban thém an pham dbi véi co
quan bao chi cua dia phuong

Quyét dinh s6 1465/Qb-
UBND ngay 23/6/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

Cap gidy phep sua d6i, bo sung nhing noi dung
ghi trong gidy phép xuit ban thém an pham d6i
v&i co quan bao chi cia dia phuong

Quyét dinh s6 1465/Qb-
UBND ngay 23/6/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

Chap thuan thay d6i noi dung ghi trong gidy phép
xuét ban thém 4n pham bao chi dbi véi co quan
bao chi cua dia phuong

Quyét dinh s6 1465/Qb-
UBND ngay 23/6/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

Cap gidy phép xuit ban phu truong d6i véi co
quan bao chi cua dia phuong

Quyét dinh s6 1465/QP-
UBND ngay 23/6/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

Cép gidy phép sura d6i, bo sung nhimg ndi dung
gidy phép xuat ban phu truong doi véi co quan
bao chi cua dia phuong

Quyét dinh s6 1465/QP-
UBND ngay 23/6/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc
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Ch?lp thuan thay doi ndi dung ghi trong gidy phép
xuat ban phu truong doi véi co quan bao chi cia

Quyét dinh s6 1465/Qb-

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

dia phuong UBND ngay 23/6/2025
Cap gidy phép xuit ban dic san ddi vdi cac co | Quyét dinh sé 1465/QP- T T
8 quan, t6 churc ¢ dia phuong UBND ngay 23/6/2025 10 ngay lam vige 10 ngay lam viee
Chap thuan thay d6i ndi dung trong glay phép L o4 %
9 | xuat ban dic san dbi voi cac co quan, to chic & Quyet du}h s0 1465/Qb- 7 ngay lam viéc 7 ngay lam viéc
dia phuong UBND ngay 23/6/2025
10 | Tiép nhan dang ky danh myc béo chi nhap khau 8%311\?13 Slgr;t; 253?/ 6 /121)6255/(2})_ Khoéng quy dinh Khong quy dinh
P S S Quyét dinh sé6 677/QP- . .
11 | Cap Giay phép xuat ban ban tin (dia phuong) UBND ngay 26/3/2025 20 ngay 20 ngay
Vin ban chp thuan thay d6i ndi dung ghi trong | Quyét dinh sd 677/Qb- . \
12 gidy phép xuat ban ban tin (dia phuong) UBND ngay 26/3/2025 15 ngay 15 ngay
13 | Cho phép hop bao (trong nuée) 81113}1’3;) f;;l 2273 /2607275/QD_ Khong quy dinh Khong quy dinh
, , . .. Quyét dinh sb 677/Qb- . .
14 | Cho phép hop bao (nudc ngoai) UBND ngay 26/3/2025 02 ngay 02 ngay
A2 | Linh vue xuit ban, in va phat hanh
Cap gidy phép thanh l4p vin phong dai dién tai L 4 1
1 | Viét Nam cua Nha xuat ban nudc ngoai, td chirc Quyet du}h s0 1465/Qb- 7 ngay lam viéc 7 ngay lam viéc
phat hanh xuit ban phim nudc ngoai UBND ngay 23/6/2025
Cép lai gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai L, 4 £
2 | Viét Nam cua Nha xudt ban nudc ngoai, t6 chic Quyét dinh s6 1465/QD- 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc

phat hanh xuit ban phim nudc ngoai

UBND ngay 23/6/2025
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Gia han gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién
tai Viét Nam cta Nha xuat ban nudc ngoai, to

Quyét dinh s6 1465/Qb-

5 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

chirc phat hanh xuét ban phim nudc ngoai UBND ngay 23/6/2025
Piéu chinh, b sung thong tin trong gidy phép ) )

4 thanh 1dp van phong dai dién tai Viét Nam cua | Quyét dinh s6 1465/QD- 5 neav [am viee 5 nedv [am viee
Nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat | UBND ngay 23/6/2025 sy . 83y .
ban pham nudc ngoai

T T Quyét dinh s6 1465/Qb- N N

5 | Cap giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh UBND ngay 23/6/2025 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
Cép gidy x4c nhan ding ky hoat dong phat hanh | Quyét dinh s6 1465/QP- T T

® | xuét ban pham UBND ngay 23/6/2025 > ngay lam viéc > ngay lam viee
Cép lai gidy x4c nhan ding ky hoat dong phat | Quyét dinh sd 1465/Qb- S qx ea S qa ea

7| hanh xuét bén phim UBND ngay 23/6/2025 > ngay lam vige > ngay lam vigc

Cap gidy phép to chuc trién 1am, hoi cho xuat ban | Quyét dinh sé 1465/Qb- T T

8 pham UBND ngay 23/6/2025 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
Lo, N P Quyét dinh sé6 677/QP- . .

9 | Cap giay phép hoat dong in xuat ban pham UBND ngay 26/32025 15 ngay 15 ngay
I , A L1 2 Quyét dinh sb 677/Qb- L 1s A < s A

10 | Cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham UBND ngay 26/32025 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
£ AR A 4a N Y Quyét dinh sé 677/Qb- e e

11 | Cap doi giay phép hoat dong in xuat ban pham UBND ngay 26/32025 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
Cép gidy phép in gia cong xuat ban pham cho | Quyét dinh sé 677/Qb- \ \

12| nwéc ngoai UBND ngay 26/32025 10 ngay 10 ngay

13 | Cép gidy phép hoat dong in Quyét dinh s6 677/Qb- 15 ngay 15 ngay

UBND ngay 26/32025
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Quyét dinh sé6 677/QP-

14 | Cap lai giay phép hoat dong in UBND ngay 26/32025 07 ngay lam viéc 07 ngay lam viéc
e a1 R - Quyét dinh s6 677/Qb- aen a o en
15 | Xé4c nhan dang ky hoat dong co s¢ in UBND ngiy 26/32025 3 ngay lam viéc 3 ngay lam viéc
Xac nhan thay d6i théng tin ding ky hoat dong co | Quyét dinh sd 677/QD- N 1A ia N 1A ia
16 <& in UBND ngiy 26/32025 3 ngay lam viéc 3 ngay lam viéc
Cap gidy phép nhap khau xuit ban pham khong | Quyét dinh sé 677/QP- : ‘
17 kinh doanh UBND ngay 26/32025 15 ngdy 15 ngdy
A3 Linh vue phat thanh truyén hinh va thong tin
dién tir
Cap gidy xac nhan thong bao cung cip dich vu | Quyét dinh sb 1465/Qb- s aa T
U | mang xa hoi UBND ngay 23/6/2025 > ngdy lam viéc > ngay lam vige
Stra d6i, bod sung gidy xac nhan théng bao cung | Quyét dinh sé 1465/QP- N e
2 cap dich vu mang xa hoi UBND ngay 23/6/2025 > ngdy lam vige > ngdy lam vige
Cép lai Gidy x4c nhan théng bao cung cap dich | Quyét dinh s6 1465/QP- S qx A S qx ea
3 | vumang xa hoi UBND ngdy 23/6/2025 3 ngay lam vigc 3 ngay lam viee
Cép dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai | Quyét dinh sb 677/Qb- NP S e A
4| truc tiép tir vé tinh UBND ngay 26/32025 12 ngay lam viéc 12 ngay lam viéc
5 t(ljlalllptisrlll ;i?%?ll’trtl)lo :ﬁ%niliﬁgg ﬁni;ht?ﬁcdgrélg ltglvé Quyét dinh 0 677/QD-| g .o lam viee 8 ngay lam viéc
R Y £0aLTUCUCP HEVE | UBND ngay 26/32025 gay - gay -
Cép Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir Quyét dinh sé6 677/QP- N N
6 tng hop UBND ngay 26/32025 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
Cép stra d6i, bd sung Gidy phép thiét 1ap trang Quyét dinh sb 677/Qb- T T
7| théng tin dién tir téng hop UBND ngdy 26/32025 > ngay lam vige > ngay lam vige
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Cép gia han Gidy phép thiét 1ap trang thong tin

Quyét dinh sé6 677/QP-

8 | dien tir tong hop UBND ngay 26/32025 > ngay lam viéc > ngay lam vige
Cép lai Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir | Quyét dinh s& 677/Qb- TS e
9 tong hop UBND ngiy 26/32025 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
Cép Gidy chimg nhan cung cap dich vu tro choi Quyét dinh sb 677/Qb- \ \
101 dien tir G2, G3, G4 trén mang UBND ngay 26/32025 15 ngay 15 ngay
Cép sira d6i, bd sung Gidy chimg nhin cung cdp | Quyét dinh sb 677/QP- T T
M1 Gich vu trd choi dién tir G2, G3, G4 trén mang | UBND ngay 26/32025 > ngay lam vige > ngay lam vige
Cép gia han Gidy chuing nhan cung cép dich vu Quyét dinh sé6 677/QP- S qx ea S qx ea
121 r6 choi dién tir G2, G3, G4 trén mang UBND ngay 26/32025 > ngay lam vige > ngay lam vige
Cép lai Gidy ching nhan cung cap dich vu trd Quyét dinh sb 677/Qb- s aa T
131 choi dién tir G2, G3, G4 trén mang UBND ngay 26/32025 > ngdy lam vige > ngdy lam vige
Cap Gidy x4c nhan thong béo phat hanh tro choi | Quyét dinh sé 677/QP- : ‘
14| dien tir G2, G3, G4 trén mang UBND ngay 26/32025 10 ngay 10 ngay
Cép sira d6i, bd sung Gidy xac nhan thong bao Quyét dinh s6 677/QP- S qx A S qx ea
15| Shét hanh tro choi dién tr G2, G3, G4 trén mang | UBND ngay 26/32025 > ngay lam vigc > ngay lam vigc
Cép lai Gidy x4c nhan thong bao phat hanh tro Quyét dinh sb 677/Qb- N e
161 choi dién tir G2, G3, G4 trén mang UBND ngay 26/32025 > ngdy lam vige > ngdy lam vige
A4 | Linh vye Théong tin ddi ngoai
TI’l’l’l’lg tA)ay trar}}_l, anh va cac hinh thl_Ic _tlAlong t}n Quyét dinh sé 677/QD- o o
1 | khac bén ngoai tru s& co quan dai dién nudc \ 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
v A 1. . s UBND ngay 26/32025
ngoai, to chirc nudc ngoai (dia phuong)
A5 | Linh vye Di sdn van hoa
1 Cong nhan bao vat quoc gia ddi véi bao tang cap | Quyét dinh sé 25/Qb- 100 ngay 100 ngay

tinh, ban hodc trung tdim quan 1y di tich

UBND ngay 03/01/2025
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Cong nhan bao vat qudc gia ddi véi bao tang % . £ 100 ngay 100 ngay
2 | ngoai cong lap, t0 chuc, cd nhan 1a chu s¢ hitu Quyet dl‘n h s0 - 25/Qb-
< 1o CriA A UBND ngay 03/01/2025
hodc dang quan ly hop phap hién vat
Lz, NP .~ 1~ | Quyét dinh sé 25/QP- . .
3 | Cap giay phép hoat dong bao tang ngoai cong lap UBND ngay 03/01/2025 30 ngay 30 ngay
Lo Y Quyét dinh s6 25/QD- ‘ ‘
4 | Cap giay phép khai quat khan cap UBND ngiy 03/01/2025 3 ngay 3 ngay
Cho phep nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, L, 4 £
5 |to chue, ca nhan nude ngoai tién hanh nghién ctru 8%}{\?;) gn;h 2560/ 5 /12500205/(29- 20 ngay lam viéc 20 ngay lam viéc
suu tam di san vin hoa phi vat thé tai dia phuong £ay
Xac nhan du diéu kién duoc cip gidy phép hoat | Quyét dinh s 25/Qb- T T
6 dong bao tang ngoai cong lap UBND ngay 03/01/2025 15 ngay lam vige 15 ngdy lam viée
T S Quyét dinh s6 25/QD- e e
7 | Pang ki di vat, ¢6 vat, bao vat quoc gia. UBND ngay 03/01/2025 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
Cép chung chi hanh nghé mua ban di vat, c¢d vat, Quyét dinh s6 25/QDb- N .
8 | bao vat quic gia. UBND ngay 03/01/2025 30 ngay 30 ngay
9 Céap gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh Quyét dinh s0 25/QD- 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
giam dinh c6 vat UBND ngay 03/01/2025
Cép lai gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sb 25/QD- NPT NPT
101 5i4m dinh c6 vat. UBND ngay 03/01/2025 > ngay lam vige > ngay lam vige
o s Ao LA g Quyét dinh s6 25/QD- e e
11 | Cap ching chi hanh nghé tu bo di tich. UBND ngay 03/01/2025 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
L4 i s o LA 4 s Quyét dinh s6 25/QD- o en NP
12 | Cap lai chung chi hanh nghé tu bo di tich. UBND ngay 03/01/2025 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
13 Cap giay ching nhan da diéu kién hanh nghé tu | Quyét dinh s6 25/Qb- 10 ngay 1am viée 10 ngay 1am viée

b6 di tich.

UBND ngay 03/01/2025
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Cép lai gidy chung nhan du diéu kién hanh nghé | Quyét dinh sb 25/QD- T T
141 {1 bé di tich UBND ngay 03/01/2025 > ngdy lam vice > ngdy lam vice
Cho phép nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, Quyét dinh sé 1500/QP- o o
15 |to chuc, ca nhan nudc ngoai tién hanh nghién . 20 ngay lam viéc 20 ngay lam viéc
UBND ngay 26/5/2025
ctru, swu tim di san tu liéu (dia phuong)
Cap phép nhap khau Qi vat, co vat khong nham
muc dich kinh doanh cap tinh
‘ : ) Quyét dinh sb 754/Qb- 16 gid lam viéc 16 gid 1am viée
16 | 16.1. T hop h hop [ \ . .
ruong hop no so nop te UBND ngay 04/4/2025 (2 ngay lam viéc) (2 ngay lam viéc)
16.2. Truong hop can xin y kién cia co quan ¢é | Quyét dinh sé 754/Qb- . \
lién quan UBND ngay 04/4/2025 10 ngay. 10 ngay.
A6 | Linh vue Van hoa
* | Bién anh
R a1 e 1 Quyét dinh sd 25/Qb- . .
1 | Cap Giay phép phan loai phim UBND ngay 03/01/2025 12 ngay 12 ngay
* | My Thudt, Nhiép anh va trién lam
2 Eiﬁh?l};irl(tgl:nﬁngxﬁs: lgcotil/}a;aﬁi; ?htéaihggaig Quyét dinh s6 250Qb-| ngay lam viéc 7 ngay 1am viée
N ’ UBND ngay 03/01/2025 : i
Du lich)
Cap gidy phép trién 1dm my thuat (thAm quyén | Quyét dinh sd 25/QP- “1x A o 1x A
3 | ctia Uy ban nhan dén cAp tinh): UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam viée 7 ngay lam vige
Cép gidy phép sao chép tac pham my thuat vé | Quyét dinh s6 25/Qb- T T
4 | danh nhan van héa, anh hing dn toc, linh tu | UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam viée 7 ngay lam viée
5 Cap gidy phép xay dung twong dai, tranh hoanh | Quyét dinh sb 25/Qb-
trang UBND ngay 03/01/2025
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5.1. Péi véi cdc cong trinh, tranh hodnh tring

. e > | Quyét dinh s6 25/Qb- o n o n
khong phdi co y kien cua Bo Van hoa, Thé thao va UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam viéc 7 ngay lam viéc
Du lich
5.2. B6i véi cdc cong trinh, tranh hodnh trang X . £
S . 2 . Quyét dinh s6 25/Qb- . \
lezz co y kien cua Bo Van hoa, Thé thao va Du UBND ngay 03/01/2025 20 ngay 20 ngay
Cap gidy phep t6 chirc trai sang tac di€u khic | Quyét dinh sé 25/Qb- C1x A C1x A
6 (thAm quyén ctia Uy ban nhan dan cép tinh) UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam vige 7 ngay lam vige
Cép gidy phép trién 1dm tac pham nhiép anh tai | Quyét dinh sé 25/Qb- T T
7| Viét Nam ( UBND tinh) UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam vige 7 ngay lam vige
Cap gidy phép dua tic phdm nhiép anh tir Viét | Quyét dinh sb 25/Qb- s n s an
8 nam ra nudc ngoai trién 1am ( UBND tinh) UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam viée 7 ngay lam viée
Cin iy i itk i do e G e s i 2500
Jat ¢ia phuong & & V1| UBND ngay 03/01/2025
mucdich thuong mai
9.1.Trwong hop khéng phdi thanh lgp héi dong | Quyét dinh  sd  25/QP- s T
o | thdm dinh UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam viee 7 ngay lam vige
9.2. Try’o"ng hop phdi thanh ldp Hoi dong tham dinh
do trién lam co6 ngi dung khong thugc linh v cchuyén Q X . £
uyét dinh s6 25/Qb- N NPT
mon cua nganh Van hoa, T he thao va Du lich; trién UBND ngay 03/01/2025 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
lam cé quy mé quoc gia, quoc té hodc néi dung phirc
ta
Cln G 1 i i o do 0 i i s 55 2500
& ve fal dla phuong Khong ; UBND ngay 03/01/2025
10 | thuwong mai
10.1 Truong hop khong phai thanh Igp héi dong tham | Quyét dinh  s6  25/QD-

dinh:

UBND ngay 03/01/2025

7 ngay lam viéc

7 ngay lam viéc
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10.2.Truong hop phdi thanh lap Hoi dong tham
dinh do trién lam co noi dung khong thuoc linh

vuee chuyén mon cua nganh Van hoa, T hé thao va 8%311\%[) ndglh O3§(()) 1 /22052/29- 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc

Du lich; trién lam c6 quy mé quoc gia, quoc té £ay

hodc noi dung phure tap:

Cap lai Gidy phép 6 chuc trién 1am do cac t churc, X . X

LA . < 114 | Quyét dinh so 25/Qb-

lclilur;h;iré l‘ﬁlh iﬁn I?gh;(;rilg dua ra nude ngoai khong vi UBND ngay 03/01/2025

11.1.Trwong hop khong phdi thanh lp héi dong | Quyét dinh s6  25/QP- NERTUR NERTUR
1 | thdm dinh UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam vige 7 ngay lam viéc

11.2.Treong hop phdi thanh ldp héi dong tham

dinh do trién lam cé ndi dung khéng thudc linh Z . £

vire chuyén mon cua nganh Van hoa, T} hé thao va Sg}i\?]t) ndglh 0358 1 /22052/25_ 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc

Du lich; trién lam cé quymé quéc gia, quic té £ay

hodc noi dung phue tap:

Cinbi i i i i i ko e | i o i 2500

thgmng AR PhUONg Khongvi it UBND ngay 03/01/2025

12.1. Trwong hop khéng phdi thanh lgp héi dong | Quyét dinh s6  25/QP- T NPT
1y | thdm dinh UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam vige 7 ngay lam vigc

12.2.Truong hop phdi thanh ldp héi dong tham

dinh do trién lam c6 néi dung khéng thudc linh X . %

vieechuyén mon cua nganh Van héa, T hé thao va 811;311\?;) nd;;lh O3j(()) 1 /22052/?})_ 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc

Du lich; trién lam cé quy mé quoc gia, quoc té g2y

hodc noi dung phure tap
1 [hieting bl i sl i oS o s lows a5 25100

PALIONE ROac ca al Gla phuong KON V1 | yBND ngay 03/01/2025

muc dich thuong mai
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13.1.Truong hop khong phdi thanh lap héi dong | Quyét dinh s6  25/QD- s T
tham dinh UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam viee 7 ngay lam viee
13.2.T rwo‘izg hop phdi thanh lgp héi dong tham
dinh do trién lam co noi dung khong thuoc linh vud Quyét dinh s6 25/QD- o o
chuyén mon cua nganh Van héa, T hé thao va Du . 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
UBND ngay 03/01/2025
lich; trién ldm c6 quy mé quoc gia, quoc té hodc
noi dung phure tap
* | Nghé thudt biéu dién
Thi tuc T chirc biéu dién nghé thuét trén dia ban
quan ly (khong thudce trudong hop trong khudn kho , )
hop tac quoc té€ cua cac hoi chuyén nganh vé ngh¢ | Quyét dinh s6 25/Qb- NP NP
14 thuat biéu dién thuoc Trung wong, don vi su nghiép | UBND ngay 03/01/2025 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
cong 1ap c6 chuc nang biu dien ngh¢ thuat thudc
Trung wong)
Tha tuc T chire cudc thi, lién hoan trén dia ban quan
Iy (khong thudc trudng hop toan qudc va qubc té ciia Z . %
15 | cac hoi chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thudc Quyet leh 0 25/QD- 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
: S, 7" | UBND ngay 03/01/2025
Trung wong, don vi su nghiép cong lép co chirc nang
bicu dien nghé thuat thuoc Trung wong
T N Quyét dinh so 25/QDb- e s s
16 | T6 chirc cudc thi nguoi dep, nguoi mau UBND ngay 03/01/2025 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
. .. : . X Quyét dinh sb 25/Qb- L 1s A < 1a A
17 | Ra nudc ngoai du thi nguoi dep, ngudi mau UBND ngay 03/01/2025 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
* | Van hoa co so
18 Thong bao t6 chue 1€ hoi (tham quyén cia UBND | Quyét dinh s6 1465/QD- 7 ngdy lam viéc 7 ngdy lam viée

cap tinh)

UBND ngay 23/6/2025
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Ping ky t6 chtrc 18 hoi (thAm quyén cua UBND

Quyét dinh s6 1465/QP-

19 cAp tinh) UBND ngay 23/6/2025 17 ngay lam viéc 17 ngay lam viéc
o t(;ignggiéy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii 81}51;}1/\61:;) nc;j;;mjgl/z?z/gf)- 10 ngdy lam viée 10 ngdy lam viée
24 | Thu tuc Thong bao san phém quang cao 81];}{\?;) n(;ig]l 03%3 1 /22052/?5_ 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
55 gg;ﬁn‘;uséghéng béo t6 chirc doan ngudi thuc hién Sgyl\?]t) nziérl}lll03j((;)l/22()52/?/]3_ 5 ngdy lim viée 5 ngdy lim viée
26 dcj:nﬁiiéhpigquﬁizhc;ipn\ézz Illjgggi%ga\i/idéité ;:ria 8‘}%’\%‘) nzi;;lo3jgl/22()52/ ?D' 10 ngay 10 ngay
Cép stra d6i, bd sung Gidy phép thanh lap Vin , ,
7 phbr‘lg Qai .(}ién cua doanh nghi€p quang cdo nudc | Quyeét di‘nh so  25/Qb- 10 ngay 10 ngay
ngoai tai Viét Nam UBND ngay 03/01/2025
28 Ccl?éll) éilalil ?gﬁéipiﬁgﬁg ii‘fl Xigcpﬂggi Cg 3/1?; Quyét dinh s6 25/QD- 10 ngay 10 ngay

Nam

UBND ngay 03/01/2025

Hoat dong mua ban hang héa quoc té chuyén
nganh van hoa
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29

Thu tuc thong bao nhdp khau vin hoa pham (trir
di, vat, co vat) khong nham muyc dich kinh doanh
cap tinh

Quyét dinh sé 677/Qb-
UBND ngay 26/32025

Quyét dinh sé6 677/QP-

29.1. Truong hop dam bao du diéu kién nhdp khau UBND ngay 26/32025 Cap ngay Cap ngay
29.2. Truong hop phat hién van héa phdam cam Quyét dinh sé6 677/QP- 16 gi¢ lam viée 16 git lam viée
xudt khdu, cam nhdp khau UBND ngay 26/32025 (2 ngay lam viéc) (2 ngay lam viée)

30

Thi tyc kiém tra chuyén nganh van héa pham
khong nham muc dich kinh doanh trude khi xuat
khau cap tinh

Quyét dinh sé6 677/QP-
UBND ngay 26/32025

12 ngay

12 ngay

31 Xéc nhan danh muc san pham nghe nhin c6 néi Quyét di‘nh s6  25/Qb- 10 ngdy 1am viée 10 ngdy lam viée
dung vui choi giai tri nhap khau cip tinh UBND ngay 03/01/2025

* | Linh viee Thi dua khen thuong

2 | vt bt OB iy ovora0as | %0
35 | e e boepti e R ey o30aeas | S0y 90 ngiy
P el v e 155 ngiy
55 | dnseiycoradaphiongy | CoND neiy o5z | 155 ne
T A st I 50 ngiy
T e TN VeI, | S e | Soneiy 50 iy
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Linh viwee Hop tic Quoc té

Thu tuc Cép Gidy chimg nhan thanh 14p va hoat

Ry S T Quyét dinh 6 25/QP- T T
38 ;i/olgég I\(I:;Ialll chi nhanh co s& van hoa nude ngoai tai UBND ngay 03/01/2025 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
Thi tyc Cép lai Gidy ching nhan thanh lap va £k ;
39 | hoat (ifmg (I:)ﬁa. chi n};lénh ci s& vin hoa .Illjuc'yc Quyet ~ dinh 50 25/QD- 7 ngay lam vigc 7 ngay lam vigc
ngééi tai Viet UBND ngay 03/01/2025 i i
Thi tuc Gia han Gidy ching nhén thanh 1ap va £k ;
40 | hoat &(f)ng cia chi nillénh cgo s& van hoa .rrl)uc'rc Quyet dl‘n h s0 25/QD- 5 ngay lam vigc 5 ngay lam vigc
ngodi tai Viét Nam UBND ngay 03/01/2025
A7 | Linh vue Gia dinh
Thu tyc cap lan dau Gidy ching nhan ding ky X . £
1| thanh 18p co s¢ cung cap dich vu trg gitip phong, 811;311\?;) ndglh O3j(()) 1 /22052/?})_ 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
chong bao lyc gia dinh gay
Thu tuc cép lai Gidy chimg nhan ding ky thanh X . £
2 | lap co so cung cap dich vu trg gitp phong, chong Quyet d;\n h so 25/Qb- 3 ngay lam viéc 3 ngay lam viéc
bao luc gia dinh UBND ngay 03/01/2025
Thu tuc cap d6i glay ching nhan dang ky thanh Z . £
3 | 1ap co s& cung cap dich vy tro giup phong, chong Quyet d;\n h so 25/Qb- 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
bao luc gia dinh UBND ngay 03/01/2025
A8 | Linh vuc Thé duc thé thao
Ping cai t6 chirc giai thi diu vo dich ting mén X . X
2 . \ X i . Quyet dinh so 25/Qb- . .
1 |thé thao cua tinh, thanh phd tryc thudc trung UBND ngay 03/01/2025 10 ngay 10 ngay

uong
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Ping cai giai thi dau, tran thi diu thé thao thanh

Quyét dinh s6 25/Qb-

2 thl} cao kh'clc do lién doari the’ thao tinh, thanh UBND ngay 03/01/2025 10 ngay 10 ngay
pho truc thude trung wong té chirc
Ping cai giai thi dau, tran thi dau do lién doan thé I £
3 | thao quéc gia hodc lién doan thé thao qudc té t6 Quyet ch‘n h s0 25/QD- 10 ngay 10 ngay
, L2 DA UBND ngay 03/01/2025
chtrc hodc dang cai t6 chirc
Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sé 25/QP- T T
| hoat dong thé thao UBND ngay 03/01/2025 07 ngay lam viee 07 ngay lam viéc
Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh Quyét dinh sb 25/QP-
5 hoat. fiong thé thao cua cau lac bo thé thao chuyén UBND ng.éy 03/01/2025 07 ngay lam viéc 07 ngay lam viéc
nghiép
Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh I £
6 | hoat dong thé thao trong truong hop thay déi noi | QUYSL dinh s 25/QB-1 5 s 1am viec 05 ngay lam vide
) X b A UBND ngay 03/01/2025
dung ghi trong Giay chirng nhan
Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh I £
7 | hoat dong thé thao trong truong hop bi mat hodc Quyet d;\n h s0 25/Qb- 05 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc
. UBND ngay 03/01/2025
hu hong
Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh I £
8 | hoat dong thé thao ddi véi mon Pau kiém thé Quyet dl‘n h so 25/Qb- 07 ngay lam viéc 07 ngay lam viéc
thao UBND ngay 03/01/2025
Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sb 25/Qb- T T
? hoat dong thé thao d6i véi moén Bong ném UBND ngay 03/01/2025 07 ngdy lam viec 07 ngdy lam viec
Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sé 25/QPb- T e
10 hoat dong thé thao ddi v6i mon Wushu UBND ngay 03/01/2025 07 ngay lam viée 07 ngay lam viéc
Cap Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sd 25/QP- T T
11 0at dong thé thao dbi véi mon Leo ni thé thao | UBND ngay 03/01/2025 07 ngay lam vige 07 ngay lam vige
g
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Cip Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh

Quyét dinh s6 25/Qb-

12 hoat dong thé thao ddi v6i mon Bong 1o UBND ngay 03/01/2025 07 ngay lam viee 07 ngay lam viéc
Cap Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sd 25/QP- T T
13" | hoat déng thé thao déi véi mén Yoga UBND ngay 03/01/2025 07 ngdy lam viee 07 ngay lam vige
Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sb 25/Qb- N N
141 hoat dong thé thao déi véi mon Golf UBND ngay 03/01/2025 07 ngdy lam viec 07 ngay lam viée
Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sb 25/QPb- T e
151 }oat dong thé thao dbi véi mon Cau long UBND ngay 03/01/2025 07 ngay lam viée 07 ngay lam viéc
Cap Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sd 25/QP- T T
16 hoat dong thé thao dbi véi mén Tackwondo UBND ngay 03/01/2025 07 ngdy lam viee 07 ngay lam vige
Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sb 25/Qb- N N
17 hoat dong thé thao d6i v61 mon Karate UBND ngay 03/01/2025 07 ngdy lam viec 07 ngay lam viée
Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sb 25/QP- T e
18 | }oat dong thé thao dbi véi mon Boi, Lan UBND ngay 03/01/2025 07 ngay lam viée 07 ngay lam viéc
19 Iclj(?ft Cgi?gg C?}llrglgthr;};andgiu Sé?unlféin ];{;ﬁtilarccllosargcl Quyét dinh 0 25/QD- 07 ngay lam viéc 07 ngay lam viéc
s UBND ngay 03/01/2025 ; ;
Snooker
Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sé 25/Qb- T T
20 | hoat dong thé thao dbi véi mén Bong ban UBND ngiy 03/01/2025 07 ngdy lam viee 07 ngay lam viée
21 E(Z)l:t fi}(;?é tcéléu?hga(? }(;Eci)rll \?(1711 gllglri ll;fﬁul;gllgédgﬁgﬁ Quyet dinh 0 25/QD- 07 ngay lam viéc 07 ngay lam viéc
bay - UBND ngay 03/01/2025 ; ;
Cap Gidy chtimg nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sb 25/QPb- T T
22 hoat dong thé thao ddi voi mén Khiéu vil thé thao | UBND ngay 03/01/2025 07 ngay lam viéc 07 ngay lam viéc
Cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh s& 25/QP- T e
23 | hoat dong thé thao déi véi mén Thé duc thim m§ | UBND ngay 03/01/2025 07 ngdy lam vige 07 ngay lam viéc




292

24

Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d61 védi mén Judo

Quyét dinh s6 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

07 ngay lam viéc

07 ngay lam viéc

25

Céap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d61 vd1 mén Thé dyc thé hinh
va Fitness

Quyét dinh s6 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

07 ngay lam viéc

07 ngay lam viéc

26

Céap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d6i voi mon Lan Su Rong

Quyét dinh sd 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

07 ngay lam viéc

07 ngay lam viéc

27

Cép Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao do6i vé1 mon Vi dao thé thao
giai tri

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

07 ngay lam viéc

07 ngay lam viéc

28

Cép Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d6i vdi mon Quyén anh

Quyét dinh s6 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

07 ngay lam viéc

07 ngay lam viéc

29

Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoat dong thé thao d6i vé1i moén VO c¢d truyén,
Vovinam

Quyét dinh s6 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

07 ngay lam viéc

07 ngay lam viéc

Cap Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh

Quyét dinh s6 25/Qb-

30| hoat déng thé thao déi véi mén Bong d4 UBND ngay 03/01/2025 07 ngdy lam viee 07 ngay lam viéc
31 gg:t ?JEZ tféﬁion;sln Vg?ﬁéiuqlﬁiﬁ vk;il n doand 8E§£ nii;;l 03%;) 1/22052/§2 | 07 ngiy tam viee 07 ngdy lam viec
52 | o s ittt o Pt | DD gy 01300 | 07 eivmvite | 07 ngiy limvie
53| o o i ot v i B sing . | UBND gy 03,01 309 | 7 ney i vide | 07 gy lim vic
A9 | Linh vuc Du lich

Cong nhan Khu du lich cip tinh

Quyét dinh s6 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

60 ngay

60 ngay
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Quyét dinh s6 25/Qb-

2 | Cong nhan Biém du lich UBND ngay 03/01/2025 30 ngay 30 ngay
Cép giay phép kinh doanh dich vu lir hanh n6i | Quyét dinh sd 25/QP- . .

3 | dia UBND ngay 03/01/2025 10 ngay 10 ngay
Cép lai gidy phép kinh doanh dich vu it hanh n6i | Quyét dinh s6 25/Qb- e e

4 dia UBND ngiy 03/01/2025 05 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc
Cap d6i gidy phép kinh doanh dich vy Iit hanh noi | Quyét dinh sb 25/QP- T e

5 dia UBND ngay 03/01/2025 05 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc
Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh L £

6 | noi dia trong truong hop doanh nghiép chdm 81113}1’\?;) ndglho;(())l /22052/?})_ 05 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc
dat hoat dong kinh doanh dich vu Iir hanh gay
Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu 1ir hanh | Quyét dinh s 25/Qb- NPT NPT

7 ndi dia trong trudng hop doanh nghiép giai thé UBND ngay 03/01/2025 05 ngay lam viée 05 ngay lam viéc
Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu It hanh | Quyét dinh s6 25/Qb- T e

8 ndi dia trong truong hop doanh nghiép pha san UBND ngay 03/01/2025 05 ngay lam viéc 05 ngay lam vigc
Cham dut hoat dong cua Vian phong dai dién tai X . X

9 | Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vy | QUYet dinh 0= 25/QD-1 5 0 1am viee 05 ngay lam viéc
lit hanh nude ngoai UBND ngay 03/01/2025
Cap Gidy chimg nhan khoa cap nhat kién thuc X . X

10 | cho hudéng dan vién du lich ndi dia va hudng dan Quyét dinh s6  25/Qb- 10 ngay 10 ngay

vién du lich quoc té

UBND ngay 03/01/2025
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11

Cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai
Vi¢t Nam cia doanh nghiép kinh doanh dich vu
I&r hanh nudc ngoai

Truong hop 1: noi dung hoat dong cua Vin
phong dai dién phii hop voi cam két ciia Viét Nam
trong cdc diéu woe quoc té ma Viét Nam la thanh
vién

Truong hop 2: noi dung hoat dong cua Van
phong dai dién khéng phit hop véi cam két cia
Viét Nam hoac doanh nghiép kinh doanh dich vu
lit hanh nde ngoadi khéng thuéc quéc gia, ving
lanh thé tham gia diéu wéc quoc té ma Viét Nam
la thanh vién

Quyét dinh s6 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

07 ngay lam viéc

07 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

12

Cép lai Gidy phép thanh l4p Vin phong dai dién
tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich
vu i hanh nudc ngoai trong truong hop chuyén
dia diém dat tru s& cta Van phong dai di¢n

Quyét dinh s6 25/QPb-
UBND ngay 03/01/2025

05 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

13

Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh
dich vu 1 hanh nudc ngoai trong truong hop
Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién bi mat,
bi huy hoai, bi hu hong hoac bi tiéu huy

Quyét dinh s6 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

05 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

14

Piéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién tai Vi¢t Nam ctia doanh nghiép kinh doanh
dich vu It hanh nudc ngoai

Quyét dinh s6 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025
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Truong hop 1: viée diéu chinh néi dung hoat
déng ciia Van phong dai dién khéng dan dén
Van phong dai dién co noi dung hoat dong
khéng phiv hop véi cam két cua Viét Nam hodc
doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh nwoc
ngoa khong thugc quoc gia, viing lanh tho tham
gia diéu wéc quoc té ma Viét Nam la thanh vién

Truong hop 2: viée diéu chinh néi dung hoat
dong cua Van phong dai dién dan dén Van
phong dai dién co noi dung hoat dong khong
phu hop voi cam két ciia Viét Nam hodc doanh
nghiép kinh doanh dich vu ltt hanh nwoc ngoai
khong thugc quoc gia, vung lanh thé tham gia
diéu wéc quoc té ma Viét Nam la thanh vién

05 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

Gia han Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién

R ) DouE | Quyét dinh sb 25/Qb- NPT T
I5 | tai Yl@t‘ Nam cua do‘qnh nghiép kinh doanh dich UBND ngay 03/01/2025 05 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc
vu It hanh nudc ngoai
e ax L Quyét dinh sd 25/Qb- ‘ ‘
16 | Cap thé hudng dan vién du lich tai diém UBND ngay 03/01/2025 10 ngay 10 ngay
v ax . 22 Quyét dinh sd 25/Qb- . .
17 | Cap thé huéng dan vién du lich quoc té UBND ngay 03/01/2025 15 ngay 15 ngay
P s X . ) A an Quyét dinh sb 25/Qb- \ \
18 | Cap thé hudng dan vién du lich ndi dia UBND ngay 03/01/2025 15 ngay 15 ngay
CAp d6i thé huéng din vién du lich quéc té, thé | Quyét dinh sb 25/Qb- : ‘
19 huéng dan vién du lich ndi dia UBND ngay 03/01/2025 10 ngay 10 ngay
20 | Cép lai thé huong din vien du lich Quyét dinh s6  25/Qb- 10 ngay 10 ngay

UBND ngay 03/01/2025
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5 | Cong nhan co s kinh doanh dich vy thé thao dat | Quyét dinh s6 25/Qb- >0 ned 20 ngd
tiéu chuan phuc vu khach du lich UBND ngay 03/01/2025 gay gay
Cong nhan co so kinh doanh dich vu vui choi, | Quyét dinh s6 25/QPb- . .
22 | gidi trf dat tiéu chuan phuc vu khach du lich UBND ngay 03/01/2025 20 ngay 20 ngay
Cong nhan co so¢ kinh doanh dich vu cham soc Quyét dinh  sd 25/Qb- \ \
23 | it khoe dat tiéu chuén phuc vu khach du lich | UBND ngay 03/01/2025 20 ngay 20 ngay
Cong nhan co so kinh doanh dich vu mua sim dat | Quyét dinh s6 25/QP- . .
24 tiéu chuan phuc vu khach du lich UBND ngay 03/01/2025 20 ngay 20 ngay
Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu an uéng dat Quyét dinh s6 25/Qb- \ .
25 | tiéu chuén phuc vu khach du lich UBND ngay 03/01/2025 20 ngay 20 ngay
Cong nhan hang co s¢ luu tra du lich: hang 1 sao, £ . X
26 | 2 sa0, 3 sa0 d6i v6i khich san, bigt thy du lich, | JCT ndlglho;gl /22052/29' 30 ngay 30 ngay
cin ho du lich, tau thity luu tra du lich gay
B | TTHC CAP XA
Al | Linh vwe Van hoa
I U A A Quyét dinh s6 1465/QP- e en e
1 | Tiép nhan ho so dang ky 1€ hoi quy mo cap xa UBND ngay 23/6/2025 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
A2 | Linh vye phat thanh truyén hinh va thong tin dién tir
: Cép gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong | Quyét dinh s6 1465/QD- 15 ngd 15 ngd
diém cung cap dich vu tro choi di¢n tir cong cong | UBND ngay 23/6/2025 gay gay
2 E:)I:t ?izln bglesrl;nfuﬁlaza(:hgii iflﬁirl:od;lhgll e&iefffi Quyet dinh 50 1465/QD-| o o0 janviee | 5 ngay lam viéo
& g cap UBND ngay 23/6/2025 gay - gay -
cong cong
3 Gia han glay ching nhan du diéu kién hoat dong | Quyét dinh s6 1465/Qb- 5 ngdy lam viée 5 ngdy lam viée

diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong

UBND ngay 23/6/2025
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Cép lai gidy ching nhan du diéu kién hoat dong

Quyét dinh s6 1465/QP-

4 diém cung cap dich vu tro choi di¢n tir cong cong | UBND ngay 23/6/2025 > ngdy lam viee ke > ngdy lam vige
A3 | Linh vue Gia dinh
. Cém tiép xac theo Quyét dinh cia Chu tich Uy | Quyét dinh s6 25/Qb- 12 giy T
ban nhan dan cap xa UBND ngay 03/01/2025 & &
2 | Hity bo Quyét dinh cdm tiép xtic theo don d& nghj | QUyet dinh s6 = 25/Qb- 12 gio 12 gio

UBND ngay 03/01/2025




