UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 424 /QD-UBND Ha Néi, ngay 2/ thdng 07 niam 2025
QUYET PINH

Vé viée phe duyet quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh
méi, sira doi, bo sung, thay thé linh vwre thanh lap va hoat dong ciia to hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xa thudc thim quyén giai quyet cia Uy
ban nhan dan quan, huyén, thi xa trén dia ban thanh pho Ha No¢i

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

- Can cir Lugt T o chirc Chinh qu)fé‘n dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Ludt To chirc Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwe hién co ché mot ciea, mot cwa lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phii hueéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngdy 23/4/2018 cia Chinh phii vé thiee hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 18/2020/0P-UBND ngay 04/09/2020 ciia UBND
thanh pho Ha Noi vé vi_éc’ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot c;’fa, mot cua
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Ngi;

Can cir Can cur Quyet s6 1 739/0D-BKHDT ngay 13/8/2024 cuia B¢ truong
Bé Ké hoach va Ddu tw vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ban hanh mdi, sira
doi, bé sung, thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, hiy bo, huy cong khai trong linh
viee thanh 1dp va hoat déng ciia té hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd thugc
pham vi chike ning qudn Iy ciia Bé Ké hoach va Pdu tu;

Can cit Quyét dinh s6 4799/0P-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chu tich
UBND thanh phé vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh mdi,
stra doi, bo sung, thay thé, thii tuc hanh chinh bdi bo, huy bo, huy cong khai linh
viee thanh Idp va hoat dong ciia té hop tac, hop tdc xd, lién hiép hop tac xa thude
tham quyén gidi quyét ciia S6 Ké hoach va Pau tw, UBND qudn, huyén, thi xd;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Ké hoach va Pau e tai To trinh s6 122/TTr-
KH&DT ngay 3/12/2024,

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 15 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh ban hanh mé1i, 11 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh



sira doi, bo sung, thay thé linh vuce thanh 1ap va hoat dong cua t6 hop tac, hop tac
xd, lién hi€p hop tac xa thudc tham quyén giai quy€t cua Uy ban nhan dan quén,
huyén, thi xa trén dia ban thanh pho Ha Noi (chi tiét tai Phu luc kem theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; Céc quy trinh
nd1 b giai quyet thu tyc hanh chinh linh vire thanh 14p va hoat dong lién hiép hop
tac x4 thudc tham quyén giai quyét cua So Ké hoach va Pau tu Ha Noi tir s6 52
dén 66 phu luc 02, linh vuc thanh 1ap va hoat dong cua hop tac xa thudce tham
quyén giai quyét cua UBND cap huyén tir s 72 dén 87 phu luc 02 duoc ban hanh
tai Quyet dinh s6 3534/QD-UBND ngay 29/9/2022 ciia Chu tich UBND thanh
phb Ha Noi vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh
vuc thanh 1ap va hoat dong cua doanh nghiép, lién hiép hop tac xa thudgce tham
quyén giai quyét ctia So Ké hoach va Pau tu Ha Noi; linh vyc thanh 1ap va hoat
dong cua ho kinh doanh, hop tac xa thudc tham quyén giai quyét cia UBND céap
huyén trén dia ban thanh phd Ha Noi hét hiéu luc ké tir ngdy Quyét dinh nay c6
hiéu luc thi hanh.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong UBND Thanh phd; Giam ddc S¢ Ké hoach va
Pau tu; Thu truéng cac don vi lién quan thudc Thanh phé; Chu tich UBND cac
quan, huyén, thi xa va cac t6 chire, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./. o

Noi nhgn: KT. CHU TICH
-NhuDieu3; PHO CHU TICH

- B6 K€ hoach va Pau tu;

- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;

- Chu tich UBND Thanh phd; 7_//

- Cac PCT UBND TP: Ha Minh Hai, =<

Nguyén Manh Quyén; : /
- VP: Thanh uy, Boan BPBQH va HDND TP; e, VA

- VPUBTP: CVP, PCVP N.M.Quén, B.Q.Hung;

cac Phong: TH, HC-TC,KTN, KTTH, KSTTHC; Ha Minh Hai

- Trung tam thong tin dién tu TP;
- Luu: VT, KSTTHC.
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Taaduc 01

DANH MUC QUY TRINH #0233 QUYET THU TUC HANH CHINH

BAN HANH MOI, SUA PCI#R21) SUNG. THAY THE LINH VUC THANH LAP

VA HOAT PONG CUA TO X"

TAC, HT P TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC

XA THUQC THAM QUYENAGIAE MU We? CUA UY BAN NHAN DAN QUAN,

HUYLN, THI XA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /UD - UBND ngay  thang nam 2025 cua

Chii tich UBND thanh phé Ha Néi)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI

STT Tén quy trinh ngi bo Ky hiéu

Dé nghj thay ddi tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, QT-01
1 chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua hop tac

x4, lién hi€p hop tac xa do xam pham quyén s& hiru cong nghiép

Pé nghi huly bo Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chung | QT-02
5 nhan ding ky hop tac x4, Gidy chimg nhan ding ky chi nhanh,

vin phong dai dién d6i voi truong hop ndi dung ké khai trong hd

so dang ky thanh 1ap 1a gia mao

Ping ky thanh 1ap t6 hop tac; ding ky to hop tac trong truong | QT-03
3 hop da dugc thanh lap trude ngay Luat Hop tac xa co hiéu lyc thi

hanh, thu¢c doi tuong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2

bicu 107 Luat Hop tac xa 2023
4 Cép lai Giéy chimg nhan dang ky td hop tac do bi mat, chay, rach, QT-04

nat hoac bi ti€u huy
5 | Pang ky thay d6i noi dung dang ky to hop tac; QT-05
6 | Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin ding ky to hop tac QT-06
7 Théng bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ¢di | QT-07

v&i to hop tac
8 | Chdm durt hoat dong td hop tac QT-08
9 | Dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa QT-09
10 | Dirng thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac QT-10
11 | Ding thuc hién thu tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa QT-11
12 | Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai QT-12
13 Hiéu dinh, cip nhat, b6 sung thong tin dang ky hop tac xa, lién | QT-13

hiép hop tac xa
14 Thong bao bd sung, cap nhat thong tin trong hd so ding ky hop | QT-14

tac xa, lién hiép hop tac xa

Hiéu dinh, cap nhat, :bé sung thong tin dang ky chi nhanh, van QT-15
15 | phong dai dién, dia di€m kinh doanh cua hop téc xa, lién hi¢p hop

tac xa
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE

STT

Tén quy trinh ngi bo

Ky hiéu

bang ky thanh 1ap hop tac x&, lién hiép hop tac x&; dang ky
chuyén doi t6 hop tac thanh hop tac xa; dang ky khi hop tac xa,
lién hiép hop tac xa chia, tach, hgp nhat

QT-16

bang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia
diém kinh doanh

QT-17

Ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa; Pang ky thay doi nd1 dung doi véi truong hgp hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

QT-18

Cép ddi Gidy chimg nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa

QT-19

Thong bao thay ddi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa; Thong bao thay doi noi dung diang ky ddi voi hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa bi tdch, nhan sap nhap

QT-20

Thong bao vé viée thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac x3, lién
hiép hop tac xa

QT-21

Ding ky thay ddi noi dung dang ky hoat dong cta chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép hop
tac xa;

QT-22

Thong bao tam nging kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai dbi
v6i1 hop tac x4, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh

QT-23

Cép lai Gidy ching nhan ding ky hop tac xi, Gidy ching nhan
dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching
nhan dang ky dia diém kinh doanh cta hop tac xa, lién hiép hop
tac xa

QT-24

10

Ding ky giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa

QT-25

11

Cham dirt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh cua hgp tac xa, lién hiép hop tac xa

QT-26
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Phu luc 02
NOQI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BAN HANH MOI, SUA POI, BO SUNG, THAY THE LINH VUC THANH LAP
VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC
XA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN QUAN,
HUYEN, THI XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD - UBND ngay thang nam 2025
ciia Chii tich UBND thanh phé Ha Noi)

I. THU TUC HANH CHINH MOI

1. P& nghi thay doi tén to hop tac, hop tic xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin

phong dai di¢n, dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tic xi do xAm
ham quyén sé hiru cong nghiép (QT-01)

1 Muc dich: Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hién TTHC yéu cau thay di tén
to hop tac, hgp tac xa, lién hi¢p hop tic xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac x3, lién hiép hop tac xi do xAm pham quyén sé hitu
cong nghiép.

2 Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhan, td chirc ¢6 yéu cau ding ky thay doi tén t6 hop tac, hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi do xdm pham quyén s& hitu cong nghiép.
Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, lanh dao, cong chuc thude Bo
phan Tiép nhan va tra két qua thuéc UBND cép huyén.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh pha vé ding ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan ly H¢ thong thong tin qudc gia vé& hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sd Quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan thanh phd.
5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Can ctt Quyét sé 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cia Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh ban hanh m&i, stra doi, bd
sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bd, huy cong khai trong linh vuc
thanh 13p va hoat dong ctia to hop tac, hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa thudc pham
vi chire nang quan ly cua B K& hoach va Pau tu.

7. Quyet dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chi tich UBND thanh phd
vé viéc cong bd danh muc thu tyc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bii bo, huy bé, hity céng khai linh vuc thanh 1ap va
hoat dong ctia to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc tham quyen gidi
quyét cta S& Ké hoach va Pau tu, ny ban nhan dan quén, huyén, thi xa.

3.2 | Thanh phin ho so Bin | Ban
chinh | sao




(1) Vian ban dé nghi gui dén co quan ding ky kinh doanh cip
huyén dé yéu cau to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co
tén xam pham quyén s& hitu cong nghiép phai thay ddi tén t6 hop
tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa;

(2) Vin ban két luan cta co quan c¢6 thAm quyén vé viéc st dung
tén t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x3 12 xdm pham quyén
s& hitu cong nghiép;

(3) Giay chimg nhan dang ky nhan hiéu, Gidy ching nhan ding
ky chi dan dja 1y; ban trich luc S6 ding ky qudc gia vé nhan hiéu,
chi dan dia 1y duoc bao ho do co quan quan 1y nha nudc vé sd
hitu cong nghiép cip; Gidy chimg nhan nhén hiéu ding ky quéc
té duoc bao ho tai Viét Nam do co quan quan ly nha nudc veé s6
hitu cong nghiép cip; hop ddng str dung d6i twong quyén sd hitu
cong nghiép trong trudng hop ngudi yéu cau 1a nguoi duoc
chuyén quyén sir dung ddi twong s& hitu céng nghiép do.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén méi truong
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HS so ddng ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y tuong duwong ho so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop ty quyén thue hién thu tuc:

+ Cé4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, 1ién hiép hop tac xa cod the Uiy quyén cho t6 chirc, c4 nhan khac
thuc hién tha tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ¢4 nhan thyc hién tha tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so
phai ¢6 van ban uy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban
lly quyén nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thue.

Truong hop iy quyén cho t6 chirc thuc hién tha tuc ding
ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi to chirc
lam dich vy, giéy gidi thi¢u hodc van ban phan cong nhiém vu
ctia to chtrc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tyc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién
thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so
theo mau do doanh nghiép cung trng dich vu buu chinh cong ich
phat hanh ¢6 chir ky xac nhén cua nhén vién buu chinh va nguoi
c¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khéng phai 1 buu chinh cong ich thuc hién tha tuc ding ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong ho so




01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du gidy to quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thugc UBND cap huyén
- Hoac ndp hd so truc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty Tréch nhiém Thoi | Bién maw/ két
gian qua
Ding ky truc tiép: 7 ‘
Bl Gui van ban dé nghi dén co quan CPu th? quyen so G}U Theo muyc 3.2
ding ky kinh doanh cip huyén | MU cOng nghiép | hanh
g Ky p huyg < . A .
1 o 7y , , ~ | hodc nguoi dai dién | chinh
deé yéu cau to hop tac, hop tac xa, theo 1 A
A 1A L ox A A Yy quyen
lién hiép hop tac xa c6 tén xam
pham quyén s& hitu cong nghiép
phai thay d6i tén td hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa.
B2 Tiép nhan va chuyén ho so cho | BO phan Tiép nhan | 0,5 Phiéu  kiém
phong chuyén mon. va tra két qua|ngay soat qua trinh
thugoc UBND cép giai quyét ho
huyén SO;
B3 | Phan cong xtr 1y ho so Lanh dao Phong | Gio Phiéu kiém
Tai chinh Ké hoach | hanh soat qua trinh
chinh giai quyét ho
SO;
B4 | Thuly va giai quyét hd so: Cong | Cong chie Phong | 1,5 Phiéu  kiém
chtrc tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh Ké hoach | ngay soat qua trinh
18 ctia hd so: giai quyét ho
- Hb so khong du diéu kién: Dy so; Dy thao
thao thong bao hudéng din sia TPOH§ . bao
d61 b6 sung, néu rd 1y do. yéu cau t6 hop
g, y , .
- Hb so du diéu kién: Hoan thién ta~c, qup ,tflc
ho so, chuyén Lanh dao phong. xa, hren EHCP
hop tac xa co
tén xam pham
quyén s& hiru
cong nghiép
phai dang ky
thay ddi tén/
Du thao
Thong bao vé
viée stra doi,
bd sung hod so.
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 |Phicu kiém
- Néu dong ¥: ky duyét vin ban | Tai chinh K€ hoach | ngay | soéat qua trinh

giai quyét ho




- Néu khong dong y: chuyén lai
BS.

so/Thong bao
yéu cau to hop
tac, hop tac
xa, lién hiép
hop tac xa co
tén xam pham
quyén so hitu
cong nghiép
phai dang ky
thay d6i tén/
Thong béo vé
viéc stra doi,
bd sung hod so.

Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so/Thong bao
yéu cau to hop
tac, hop tac
xa, lién hiép
hop tac xa co
tén xam pham
quyén so hitu
cong nghiép
phai dang ky
thay d6i tén/
Thong béo vé
viéc stra doi,
bd sung hd so.

Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so; SO theo
dai ho so; SO
thong ké két
qué thyc hién
TTHC

B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho B¢ phan | Phong Tai chinh | 0,25
Tiép nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
B8 | Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan | Bo phan Tié:p nhan | Gio
d6i véi truong hop nhan tryc | va tra két qua | hanh
tiép/ Ban giao cho nhan vién buu thu(f)Ac UBND cap | chinh
chinh déi v6i trudng hop ty | huyén
quyén cho don vi cung cép dich
vu buu chinh cong ich.
B9 | Théng ké va theo di Cong chuc Phong
Cong chtrc Phong Tai chinh Ké | Tai chinh Ké hoach
hoach va Cong chuc B9 phan | va Cong chuc B
“Mot cira” thuoc UBND cdp | phan Tiép nhan va
huyén c6 trach nhiém thong ké | tra két qua thudc
cac TTHC thyc hién tai don vi | UBND cép huyén
vao s6 thong ké két qua thuc
hién TTHC
4 | Bitu miu

1. Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-

VPCP);

2. S6 theo ddi hd so (MAu s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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2. P& nghi hity bé Gidy chirng nhin diing Ky t6 hop tic, Gidy chirng nhan ding ky
hop tac x4, Gidy ching nhén dang ky chinhanh, van phong dai di¢n doi v6i truong
hgp nfi dung ké khai trong ho so’ ding ky thanh 1ap la gia mao (QT-02)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cach thirc thyc hién TTHC huy bo Gidy ching nhan dang ky
t6 hop tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky chi
nhanh, vin phong dai dién dbi voi trudng hop ndi dung ké khai trong hd so ding
ky thanh 1ap 1a gid mao

Pham vi:

Ap dung ddi voi ca nhan, to chtrc c6 nhu cau dé nghi huy bé Gidy chirng nhan
dang ky to hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xa, Gidy chimg nhan ding
ky chi nhanh, vin phong dai dién dbi voi truong hop nodi dung ké khai trong hd
so dang ky thanh 1ap 13 gia mao. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — Ké
hoach, 1anh dao, cong chirc thudc Bo phan Tiép nhén va tra két qua thugc UBND
cap huyén

Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh pha vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua B Ké hoach va Pau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién
hi€p hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan 1y Hé thong thong tin qudc gia vé& hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 1& phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan thanh phd.
5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1& phi thudc thAm quyén quyét dinh cua Hoi
dong nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Can ctr Quyét sé 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cia Bo truéng Bo Ké
hoach va Pau tu vé viéc cong b6 tha tuc hanh chinh ban hanh méi, stra doi, bd
sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai trong linh vuc
thanh 14p va hoat dong cua to hop tac, hop tac x&, lién hi€p hop tac xa thugc pham
vi chirc nang quan ly cua Bo K& hoach va Pau tu.

7. Quyet dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chii tich UBND thanh phé
vé viéc cong bd danh muc thu tyc hanh chinh ban hanh méi, stra doi, bo sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai linh vyc thanh lap va
hoat dong cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude thAm quyén giai
quyét ciia S& K& hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phan ho so Ban | Ban
chinh | sao
(1) Vin ban dé nghi thu hdi Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac,
hom tc xa. chi nhé < \ A X
op tac xa, chi nhanh, van phong dai dién;
(2) Ban sao vin ban ctia co quan nha nudc co thim quyén cap X

van ban trd 161 van ban do co quan dé cap bi gid mao;
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(3) Ban sao van ban tra 10i clia co quan cong an vé viéc ndi dung
ké khai trong ho so dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa la gid mao.

* Trudng hop dang ky trén mdi truong dién ti:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Hb so dang ky trén moi truong dién tir co gia tri
phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop ty quyén thyc hién thi tuc:

+ Cé4 nhan ky tén tai vin ban dé ngh1 dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa cod the iy quyén cho to chtrc, ¢4 nhan khac
thuc hién tha tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop ty quyén cho c4 nhan thuc hién tha tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x, kém theo hd so
phai ¢6 van ban uy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Vin ban
iy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching thue.

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thuc hién tha tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chirc
lam dich vu, gidy gi6i thiéu hoic van ban phan coéng nhiém vu
cta to churc do6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién
thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so
theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich
phat hanh c6 chir ky xac nhan cia nhan vién buu chinh va ngudi
c6 thAm quyén ky vin ban dé nghi ding ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thuc hién thi tuc ding ky t6
hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X

X X
X

X X

3.3 | S6 luong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du gidy to quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- BO phan Tiép nhén va tra két qua thu6c UBND cap huyén
- Hoic ndp hd so truc tuyén qua mang dién to tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Khong quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két

gian

qua

Diing ky truc tiép:
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Bl | Gui vin ban dén co quan ding | Ngudi dé nghi thu | Gio Theo muc 3.2
ky kinh doanh cip huyén dé nghi | hoi hanh
thu hdi Gidy ching nhan ding chinh
ky to hop tac, hop tic xd, chi
nhanh, van phong dai dién
B2 Tiép nhéan ho so va chuyén ho so | Bo phan Tiép nhan | 0,5 Phiéu  kiém
cho phong chuyén mon va tra két qua|ngay soat qua trinh
thugoc UBND cép giai quyét ho
huyén SO;
B3 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | Gio Phiéu kiém
Tai chinh K& hoach | hanh soat qua trinh
chinh giai quyét ho
SO;
B4 | Thy ly va giai quyét ho so: Coéng chirc Phong | 1,5 Phiéu  kiém
-Hd so khong du diéu kién: Dy | Tai chinh Ké& hoach ngay soat qua trinh

thao vin ban tra 10i nguoi dé
nghi.

- Ho so du diéu kién:

+ Trudng hop can xac dinh noi
dung ké khai trong ho so dang ky
la gid mao: Dy thdo van ban kém
theo hd so diang ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa
dén co quan quy dinh tai khoan
2 Piéu 23 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

+ Truong hop ndi dung ké khai
trong ho so diang ky thanh lap to
hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa, chi nhanh, van phong dai
dién 1a gida mao: Dy thdo thong
bao vé hanh vi vi pham va ra
quyét dinh thu hoi Gidy chimg
nhén dang ky t6 hop tac, hop tac
xa, chi nhanh, van phong dai
dién.

+ Truong hop ndi dung ké khai
trong ho so ding ky thay dbi noi
dung ding ky t6 hop tac, hop tac
xa, lién hi¢p hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién la gia
mao:

*Dy thao théng bao vé hanh vi
vi pham ctia to hop tac, hop tac
xa, lién hi€p hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién va
quyét dinh thu hoi Gidy chung
nhén dang ky t6 hop tac, hop tac

giai quyét ho
so; Du thao
Théng bao vé
viéc vi pham
cua hop tac xa
thugc truong
hop thu hoi
Gidy chung
nhan dang ky
hop tac
x3/Gidy
ching nhéan
dang ky hoat
dong chi
nhanh/van
phong dai
dién cua hop
tac  xa/Quyét
dinh vé& viéc
thu hdi Gidy
ching nhan
dang ky hop
tac  xa/Quyét
dinh vé viéc
thu hdi Gidy
chung nhéan
dang ky hoat
dong chi
nhanh/van
phong dai
dién cua hop
tdc xa/Thong
béo vé viéc vi
pham cua to
hop tac thudc
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x4, chi nhanh, van phong dai
dién cua lan ding ky thay ddi
dugc cap trén co s¢ ndi dung ké
khai trong hd so ding ky thay
ddi 1a g1d mao trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
dugc gidy to quy dinh tai khoan
2 Pidu 23 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

* Du thdo dang tai thong bao vi
pham cua to hop téac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai dién trén Cong
thong tin quéc gia vé diang ky
doanh nghiép.

* Du thao thong bao cho co quan
quan 1y thué, co quan nha nudc
c6 thAm quyén vé hanh vi vi
pham cua to hop téac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai dién dé phdi hop
quan ly va xur ly theo quy dinh
cua phap luat.

* Dy thao Gidy ching nhan dang
ky t6 hop tac, Gidy chirng nhan
dang ky hop tac xi, Gidy chung
nhan dang ky hoat ddng chi
nhanh, van phong dai dién trén
co s& ho so hop 1¢ lién ké trudce
hd so ding ky thay doi co noi
dung ké khai la gia mao.

truong  hop
thu hoi Gidy
ching nhén
dang ky o
hop tac/Quyét
dinh vé& viéc
thu hoi Gidy

B5

Phé duyét két qua:

- Néu dong y: ky duyét van ban
- Néu khong dong y: chuyén lai
BS.

Lanh dao Phong
Tai chinh K¢ hoach

0,5
ngay

ching nhan
ding ky to0
hop tac

Phiéu  kiém

soat qua trinh
giai quyét hd
so/Thong bao
vé  viée vi
pham cua hop
tac xa thudc
truong  hop
thu hoi Giay
ching nhan
dang ky hop
tac  xd/Gidy
ching nhéan
dang ky hoat
dong chi
nhanh/van

phong dai
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dién cua hop
tac  xa/Quyét
dinh vé& viéc
thu hoi Gidy
ching nhan
dang ky hop
tac  xa/Quyét
dinh vé viéc
thu hoi Gidy
chung nhéan
dang ky hoat

dong chi
nhanh/van
phong dai

dién cua hop
tac xa/Thong
béo vé viéc vi
pham cia to
hop tac thudc
truong  hop
thu hdi Gidy
ching nhan
dang ky o
hop tac/Quyét
dinh vé viéc
thu hdi Gidy
ching nhéan
dang ky o
hop tac .

B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay

B7 | Chuyén két qud cho BO phan | Phong Tai chinh | 0,25
Tiép nhan va tra két qua K¢é hoach ngay

B8 | Tra két qua cho td chirc/ ca nhan | Bo phan Tiép nhén | Gio
d6i véi truong hop nhan tryc | va tra ket qua | hanh
tiép/ Ban giao cho nhén vién buu | thuoc UBND  cap | chinh

chinh d6i voi truong hop uy
quyén cho don vi cung cap dich
vu buu chinh cong ich.

huyén

Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
so/Thong bao
vé  viée vi
pham cua hop
tac xa thudc
truong  hop
thu hoi Gidy
chung nhéan
dang ky hop
tac  xd/Gidy
ching nhan
dang ky hoat

dong chi
nhanh/van
phong dai

dién cua hop
tac  xa/Quyét
dinh vé viéc
thu hoi Gidy
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ching nhan
dang ky hop
tac  xa/Quyét
dinh vé viéc
thu hdi Gidy
ching nhéan
dang ky hoat

dong chi
nhanh/van
phong dai

dién cua hop
tdc xa/Thong
bao vé viée vi
pham cua to
hop tac thudc
truong  hop
thu hdi Gidy
ching nhan
dang ky o
hop tac/Quyét
dinh vé viéc
thu hdi Gidy
chung  nhén

ding ky to0
hop tac
B9 | Thong ké va theo ddi Cong chuc Phong Phiéu  kiém
Cong chirc Phong Tai chinh Ké | Tai chinh Ké hoach soat qua trinh
hoach va Cong chuc B phan | va Cong chic Bo giai quyét ho
“Mot ctra” thuéc UBND cép phan Tiép nhan va so; SO theo
huyén c6 trach nhiém théng ké | tra két qua thudc ddi hd so; SO
cac TTHC thuc hién tai don vi | UBND cép huyén théng ké két
vao sd théng ké két qua thyuc qua thuc hién
hién TTHC TTHC
4 Biéu miu

1. Thong bao vé viée vi pham ctia hop tac xa thudc trudng hop thu hoi Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa/Gidy chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién ctia hop tac xa (Mau s6 01, Phu luc kém theo Nghi dinh s6 92 /2024/ND-
CP ngay 18 thang 07 nam 2024 cta Chinh phu).

2. Quyét dinh vé viéc thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa (Méu s 02,
Phuy Iuc kém theo Nghij dinh s6 92 /2024/ND-CP ngay 18 thang 07 nim 2024
cta Chinh phu).

3. Quyét dinh vé viéc thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van
phong dai dién ctia hop tac xa (Mau s6 03, Phu luc kém theo Nghi dinh sb 92
/2024/ND-CP ngay 18 thang 07 nam 2024 ctuia Chinh phu).

4. Thong bao vé viéc vi pham cua t6 hop tac thudc truong hop thu hoi Gidy chimg
nhan dang ky to hop tac (Mau s6 04, Phu luc kém theo Nghi dinh s6 92
/2024/ND-CP ngay 18 thang 07 nam 2024 cua Chinh phu).

5. Quyét dinh vé& viéc thu hdi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac (Mau sb 05,
Phuy Iyc kém theo Nghij dinh s6 92 /2024/ND-CP ngay 18 thang 07 nim 2024
cua Chinh phu).




13

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s 05 Thong tw s6 01/2018/TT-
VPCP); ‘ _ :
7. SO theo doi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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3. Ping ky thanh lip t6 hop tac; ding ky t6 hop tac trong trudong hop di dwgc
thanh 13p truwée ngay Luit Hop tac xa c6 hi¢u lyc thi hanh, thudc doi tweng phai
dang ky theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 107 Luit Hop tac xa 2023 (QT-03)

1 Muc dich:

Quy dinh trinh ty va céach thuc thyc hién TTHC dang ky thanh 1ap to hop tac;
dang ky to hop tac trong truong hop di dugc thanh 1ap trudc ngay Luat Hop tac
x4 ¢6 hiéu lyc thi hanh, thudc ddi tuong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 107 Luét Hop tac xi 2023

2 Pham vi:

Ap dung ddi v6i ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau cdp gidy ching nhan ding ky thanh
lap t6 hop tac; dang ky t6 hop tac trong truong hop da dugc thanh lap trude ngay
Luat Hop tac x3 c6 hiéu luc thi hanh, thudc di trong phai dang ky theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac xa 2023. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh
— K& hoach, lanh dao, cong chuc thuoc Bo phan Tiép nhan va tra két qua thude
UBND cép huyén

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

3. Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cuia Bo Ké hoach va Dau tu
v& viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va quy dinh vé noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan 1y Hé thong thong tin qudc gia v& hop tac xa.

4. Nghi quyét sb 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Néi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét sb 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 ciia Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bo sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bai bo, hiy bo, huy cong khai trong linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chue
nang quan ly cua Bo Ké hoach va Pau tu.

7. Quyet dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chii tich UBND thanh phd
vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, sira ddi, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi thudc thim quyén giai
quyét ctia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2 | Thanh phan ho so Bin | Ban
chinh | sao

- Trudong hop dang ky thanh 1ap t6 hop tac sau ngay Luat Hop
tac xa co hiéu luc thi hanh:

(1) Gidy d& nghi dang ky thanh lap t6 hop tac;

(2) Hop dong hop tac;

(3) Danh sach thanh vién t6 hop tac;

R elols
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(4) Ban sao hodc ban chinh vin ban ty quyén cua thanh vién t6
hop tdc cho mdt ca nhan hodc mdt phap nhan lam nguoi dai dién
t6 hop tac;

(5) Ban sao Giay chirng nhan dang ky thué (sir dung trong truong
hop Té hop tac thanh lap sau khi Luat Hop tac x4 c6 hiéu lyc thi
hanh va da thyc hién thu tuc thong bao dén Uy ban nhan dan xa,
phudng, thi tran theo quy dinh tai Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP
ngay 10 thang 10 nam 2019 ctia Chinh phii vé t6 hop tac thay d6i
noi dung hoat dong din dén thudc ddi twong phai dang ky kinh
doanh hodc c¢6 nhu cau ding ky kinh doanh theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 107 Luat Hop tac x3).

- Trudng hop t6 hop tac da duoc thanh 1ap trude ngay Luat Hop
tac xa c6 hiéu lyc thi hanh ma thuc dbi twong phai dang ky theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xd 2023:

(1) Giay dé nghi cp Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac;

(2) Ban sao Gidy chung nhan diang ky thué;

(3) Cac gidy to twong Gng véi tirng truedng hop ding ky thay ddi
noi dung ding ky t6 hop tic quy dinh tai Nghi dinh s
92/2024/ND-CP (str dung trong truong hop t6 hop tac co thay
d6i n6i dung ding ky t6 hop tac da thong bao téi Uy ban nhan
dan xa, phuong, thi tran, tO hop tac).

ol

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién tu:

H6 so diang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xd trén moi truong
dién tir bao gom cac glay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh 6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thyc hién thu tuc:

+ C4 nhén ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x3 co thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan
khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Vin ban
iy quyén nay khong bat budc phai cong chirng, ching thue.

Truong hop Gy quyén cho to chirc thyc hién thu tuc dang
ky td hop tac, hop tic x3, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cép dich vu véi to chirc
lam dich vu, giéy gidi1 thiéu hoac van ban phan cong nhiém vu
cta td chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky x&c nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky to
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hop tac, hop tac xa, li€n hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thyce
hién theo quy dinh tai diém b khodn 2 Diéu 12 Nghi dinh so

92/2024/ND-CP.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac ndp hd so truc tuyén qua mang dién tr tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Bién mau/
gian két qua
I | + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan | Ngudi c6 tham | Gio Theo muc 3.2
va tra két qua quyén ding ky t6 | hanh
hop tac, hgp tac | chinh
xa, lién hi€p hop
tac xa hodc nguoi
dai dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | B6 phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thuoc UBND | chinh ding ky to
cap huyén hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | B6 phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét hd
cap huyén SO
B4 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong | Gio
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chure tién hanh xem xét tinh hop 16 | Tai  chinh K& | ngay ching nhéan
ctia hd so: hoach ding ky to
- Hd so khong du diéu kién: Dy hop tac/
thao thong bao hudng dan sira doi Thong  béo
bd sung, néu 15 1y do yéu ciu sira
- H6 so da diéu kién: Hoan thién ddi bd sung
h6 so, chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: chuyén Co quan thué | Tai chinh K& | ngay
trén Hé théng dé phan hoi vé ma | hoach

sérthué i q
Néu khong dong y: chuyén lai BS
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B7 | Co quan thué phan hoi mi s6 thué | Co quan  thué | Gio
phan hi tryc tiép | hanh
trén Hé théng chinh
B8 |- Truong hop CQ thué chip thun: | Lanh dao Phong | Gio
Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Truong hop CQ thué khong chip | hoach chinh
thuan: Phé duyét thong bio yéu
cau stra d6i bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho B9 phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B11 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy ching
nhan va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuéoc UBND | chinh | ding ky t6
cap huyén hop tac +
Thong béo vé
CO quan quan
Iy thué/
Thong  bdo
yéu ciu sira
d6i bo sung
B12 | Thong ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh Ké | Tai chinh Ké ddi qua trinh
hoach va Cong chirc B6 phan B | hoach va Cong xtr ly cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chic B§ phan viéc
thuéc UBND cép huyén cé trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
nhiém théng ké cac TTHC thyc | két qua thudc két qua xir 1y
hién tai don vi vao s6 thong ké két | UBND cap huyén cong viée
qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
II + Truwong hop dang ky qua mang dién tw
Bl | Nop ho so dang ky dang ky t6 hop | Nguoi c6 tham | Cangay | Theo muc 3.2
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac | quyén ding ky
X3 (trén Hé thong théng tin quéc | dang ky td hop
gia vé dang ky hop tdc xd) tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac
xa hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | H¢ thong thong | Cangay | Giay bién
nhan hd so dang ky hop tac xd qua | tin qudc gia vé nhian hd so
mang dién t dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hop
taic xa trén
mdéi  trudong
dién t
B3 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong | 0,5

Tai chinh K&

ngay
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hoach thudc
UBND cép huyén
B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chure tién hanh xem xét tinhhop 16 | Tai  chinh K& | ngay ching nhén
cta hd so: hoach dang ky dang
- Hd so khong du diéu kién: Dy ky t6 hop tac/
thao thong bao hudng dan sira doi Thong  béo
bd sung, néu 15 1y do yéu ciu sira
- Ho so da diéu kién: Hoan thién ddi bd sung
h6 so, chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y \E chuyen Co quan thué | Tai chinh K& | ngay
trén H¢ thong dé phan hoi vé ma | hoach
s6 thué
Néu khong dong y: chuyen lai B4
B6 | Co quan thué phan hoi mi so thué | Co  quan  thué | Gio
phan hdi tric tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B7 |- Truong hop CQ thué chip thun: | Lanh dao Phong | Gid
Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Trudng hop CQ thué khong chap | hoach chinh
thuan: Phé duyét thong bao yéu
cdu stra d6i bo sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho B9 phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B10 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | BO phan Tiép | Gio Gidy chtng
nhan va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh dang ky dang
cap huyén ky to hop tac
+ Thong bao
vé co quan
quan 1y thué
B11 | Thong ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh Ké | Tai chinh Ké doi qua trinh
hoach va Cong chirc By phan Tiép | hoach va Cong xtr ly cong
nhén va tra két qua thuoc UBND | chuc B phéan viéc
cip huyén co trach nhiém théng | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | két qua thudc két qua xir 1y
vao sb théng ké két qua thuc hién | UBND cép huyén cong viéc
TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
4 Biéu miu

1. Gidy dé nghi dang ky t6 hop tac (Mau III-1 Phu luc IT Thong tu s6 09/2024/TT-

BKHDT);

2. Danh sich thanh vién t6 hop tic (Phu lyc III-2, Thong tu sd 09/2024/TT-

BKHDT).
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3. Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von cua hop tac xa
(MAu II-2 Phu luc II Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac (Mau V-1 Théng tu sb 09/2024/TT-
BKHDT);

5. Thong bao vé co quan thué quan 1y truc tiép t6 hop tac/hop tac xd/chi nhanh/vin
phong dai dién cua hop tac x3 (Mau VI-4 Thong tu sé 09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu s6
09/2024/TT-BKHDT);

7. Gidy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tic xi trén moi trudong dién tir
(MAu VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

8. Thong bao vé viée stra d6i, bo sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
VI-3 Théng tu s 09/2024/TT-BKHDT);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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4. Cip lai Gidy chirng nhin ding ky t6 hop tic do bi mit, chay, rach, nat hoic bi
tiéu hiy (QT-04)

1

Muc dich: ) )
Quy dinh trinh ty va cach thirc thue hién TTHC cép lai Gidy chimg nhén dang ky
t0 hop tac do bi mat, chdy, rach, nat hodac bi tiéu huy

Pham vi:

Ap dung dbi véi ca nhan, t6 chirc c6 nhu cép lai Gidy chirg nhan diang ky t6 hop
tac do bi mét, chay, rach, nat hodc bi tiéu hiy. Lanh dao, cong chirc Phong Tai
chinh — K¢é hoach, lanh dao, cong chiic thuéc Bo phan Tiép nhan va tra két qua
thudéc UBND cép huyén

Noéi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Pau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky to hop téac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cdp nhat, khai thac va
quan 1y Hé thong thong tin qubc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cia Hoi déng nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet so 1739/QD-BKHPT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bo sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bii bo, huy bo, hity cong khai trong linh virc thanh 1ap va
hoat dong cua to hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xi thudc pham vi chirc
ning quan 1y cua Bo K& hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chu tich UBND thanh
phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra doi, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hiy bo, huy cong khai linh vyc thanh lap va
hoat dong cua t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa thude thAm quyén giai
quyét cia S Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xA.

3.2

Thanh phén ho so Bin | Ban
chinh | sao

Gidy dé nghi cap lai Gidy chimg nhan dang ky to hop tac. X

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:
H6 so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi trén méi truong | X
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri
phap 1y tuong duong ho so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thyc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chirc, c4 nhan
khac thuc hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:




21

Truong hop iy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so
phai ¢6 van ban uy quyén cho c4 nhén thyc hién thi tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xi. Vin ban
iy quyén nay khong bit budc phai cong ching, chimg thue.

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai co ban sao hop ddng cung cip dich vu véi to chirc
lam dich vu, gidy gidi thi¢u hoic van ban phan céng nhiém vu
clia t chire do cho ca nhén tryc tiép thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tyc, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tyc dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | S6 luong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xur ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- BO phan Tiép nhén va tra két qua thu6c UBND cap huyén
- Hoic ndp hd so tryc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
I + Trwong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai BO phan Tiép nhan | Ngudi c6 tham | Gio Theo muc 3.2
va tra két qua quyén ding ky | hanh
hop tadc xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | B6 phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhan, hen ngay nhan va tra két | hanh nhan hd so
qua thuoc UBND | chinh | ding ky tb
cap huyén hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | BO phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
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qua thugc UBND
cap huyén

giai quyét hod
SO

B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Giay
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é | ngay chung nhan
1é ctia hd so: hoach ding ky to
- Hd so khéng du diéu kién: Dy hop tic /
thao thong bao hudng dan sira doi Thong  bdo
bd sung, néu 15 1y do yéu ciu sira
- H6 so du diéu kién: Hoan thién ddi bod sung
h6 so, chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: ky duyét vin ban. Tai chinh K& | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai B5 | hoach
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy ching
nhan va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuéoc UBND |chinh | t6 hop tac/
cap huyén Thong  bao
yéu ciu sira
d6i bd sung
B10 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chuc B phan B | hoach va Cong xtr 1y cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chtc B0 phan viéc
thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
nhiém thong ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xir 1y
hién tai don vi vao s6 théng ké két | UBND cép huyén cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
11 + Trwong hop dang ky qua mang dién twr
Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Nguoi ¢ tham | Cangay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac x4, lién hiép | quyén diang ky
hop tac xd (trén Hé thong théng | hop tac x4, lién
tin quoc gia vé dang ky hop tdc | hiép hop tac xi
Xa) hodc nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | H¢ thong thong | Cangay | Giay bién
nhan hd so ding ky hop tac xd qua | tin qubc gia vé nhian hd so
mang dién tir dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hop
tic xa trén
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mdi  trudong
dién tu
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K& | ngay
hoach thudc
UBND cép huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Giay
chte tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay ching nhan
1é ctia hd so: hoach ding ky to
- Ho so khong du diéu kién: Dy hop tac/
thao thong bao hudng dan sira doi Thong  bao
bd sung, néu 15 1y do yéu ciu sira
- H6 so du diéu kién: Hoan thién ddi bod sung
hd so, chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: phé duyét két qua | Tai chinh Ké | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | hoach
ngueoi nép hé so néu la théng bdo
svra doi bo sung ho so)
Néu khong dong y: chuyén lai B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B8 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy chung
nhan va tra két | hanh nhan ding ky
qua thugc UBND | chinh | t6 hop tac
cap huyén
B9 | Théng ké va theo ddi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chuc B phan | hoach va Cong xtr 1y cong
Tiép nhan va tra két qua thuoc | chic BO phan viéc
UBND cép huyén c6 trach nhiém | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | két qua thudc két qua xt ly
don vi vao sé thong ké két qua | UBND cip huyén cong viéc
thuc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Giay dé nghi cap lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac (Mau II1I-6 Thong tur

s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Gidy chuing nhan diang ky t6 hop tac (Mau V-2 Théng tu sb 09/2024/TT-

BKHDT);

3. Gidy bién nhdn hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Théng tu sb

09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan hd so ding ky to hop tic/hop tic x3 trén moi truong dién tir
(MAu VI-2 Théng tu sé 09/2024/TT-BKHDT);
5. Thong bao vé viée stra d6i, bd sung ho so dang ky to hop tac/hop tac xa (Mau
VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
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6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP); ‘ o ,
7. S0 theo doi ho so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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5. Ping ky thay d6i ni dung ding ky to hop tac (QT-05)

1

Muc dich: .
Quy dinh trinh ty va cach thire thue hién TTHC dang ky thay d6i noi dung dang
ky t6 hop tac

Pham vi:
Ap dung ddi véi ca nhan, to chirc ¢6 nhu cau cip gidy chimg nhan dang ky thay
d6i ndi dung ding ky to hop tac. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — Ké
hoach, 1anh dao, cong chirc thuéc Bo phan Tiép nhén va tra két qua thuéc UBND
cap huyén

Noi dung quy trinh

Co so phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctuia B Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky to hop téac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan 1y Hé thong thong tin qubc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cia Hoi déng nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
d6ng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Nbi.

6. Quyet so 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bo sung, thay
thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hury cong khai trong linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua to hop tac, hop tic x3, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Ké hoach va Pau tu.

7. Quyet dinh sb 4799/Qb-UBND ngay 13/9/2024 cua Chu tich UBND thanh
phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra doi, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai linh vy thanh 1ap va
hoat dong cua t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa thude thAm quyén giai
quyét ciia S& K& hoach va DPau tu, Uy ban nhan din quén, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phén h so Béan Ban
chinh | sao

- Truong hop dang ky thay doi: Tén t6 hop tac; Nganh, nghe
kinh doanh; Dia chi tru so t6 hop tac; va Tong gia tri phan von
gop:

(1) Gidy d& nghi dang ky thay doi noi dung dang ky t6 hop tac;
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac
vé viéc thay ddi noi dung dang ky t6 hop tac.

- Truong hop thay d6i nguoi dai dién t6 hop tac:

(1) Gidy d& nghi dang ky thay doi noi dung dang ky to hop tac;
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac
vé viéc thay doi nguoi dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh vin ban oy quyén cta thanh vién t6 | X X
hop tac cho mdt ca nhan hodc mot phép nhén lam nguoi dai dién
moi cua to hop tac.

A
>

l'e
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- Trudng hop td hop tac thay doi thong tin ding ky thué ma
khong thay doi noi dung dang ky kinh doanh, trir thay doi
phuong phép tinh thué:

(1) Gidy d& nghi dang ky thay doi noi dung dang ky t6 hop tac.

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién tu:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén moi trudng
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi trudng dién tir co gia tri
phép 1y tuong duong }16 so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chirc, cd nhan
khac thuc hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding
ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so
phai c6 van ban ty quyén cho c4 nhan thyc hién thii tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Vian ban
iy quyén nay khong bit budc phai céng chirng, ching thyec.

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip dich vu véi to chirc
lam dich vu, gidy gidi thiéu hoic van ban phan cong nhiém vu
cua to chirc do cho cé nhén tryc tiép thuc hién thi tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa thi viéc uy quyén thyc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

X

X

X

X X
X

X X

3.3 | S6 luong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac ndp hd so truc myén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
I + Truwong hop ding ky truc tiép:
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Bl | Nop ho so tai BO phan Tiép nhan | Ngudi c6 tham | Gio Theo muc 3.2
va tra két qua quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | B6 phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thugc UBND | chinh | dang ky to
cap huyén hop tac/hgp
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | B6 phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét ho
cap huyén SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  Ké | ngay chung nhan
1é ctia hd so: hoach ding ky to
- Hd so khéng du diéu kién: Dy hop tac/
thao thong bao hudng dan sira doi Thong  bao
bd sung, néu 15 1y do yéu ciu sira
- H6 so da diéu kién: Hoan thién ddi bod sung
hd so, chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong ¥: ky duyét vin ban Tai chinh K& | ngay
- Trudng hop chuyén try sé khac | hoach
quan/huyén, khac tinh/thanh pho:
chuyén Co quan thué trén Hé
thong dé phan hdi vé ma s thué.
Néu khong dong y: chuyén lai B5
B7 | Co quan thué phan hoi mi s6 thué | Co quan thué phan | Gio
hoi tryc tiép trén | hanh
Hé thong chinh
B8 |- Trudng hgp CQ thué chip | Lanh dao Phong | Gio
thuan: Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Truong hop CQ thué khong | hoach chinh
chap thuan: Phé duyét thong béo
yéu cdu stra d6i bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
Bl | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy ching
nhin va tra két | hanh nhan dang ky
qué thugc UBND |chinh  |[t6 hop tac/
cap huyén Thong  bao
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yéu cau sua
doi bo sung

B12 | Théng ké va theo dbi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chirc B§ phan Bo | hoach va Coéng xtr ly cong
phan Tiép nhan va tra két qua [ chuc B phén viéc
thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
nhiém thong ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xir 1y
hién tai don vi vao s6 théng ké két | UBND cép huyén cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 thong ké

két qua thuc
hién TTHC

1 + Truong hop ding ky qua mang dién tur

Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Nguoi ¢ tham | Cangay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac x4, lién hiép | quyén dang ky
hop tac xd (trén Hé thong théng | hop tac xa, lién
tin quoc gia vé dang ky hop tdc | hiép hop tic xi
Xa) hodc nguoi dai

dién theo 1y
quyén

B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Cangay Giay bién
nhan hd so ding ky hop tac xd qua | tin qubc gia vé nhian hd so
mang dién tr dang ky hop tac ding ky tb

xa hop tac/hop
taic xa trén
mdéi  trudong
dién tur

B3 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5

Tai chinh K¢é | ngay
hoach thudc
UBND cép huyén

B4 | Thy ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thiao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai  chinh  K¢é | ngay chung nhan
1é ctia hd so: hoach ding ky to
- Hd so khéng du diéu kién: Dy hop tac/
thao thong bao hudng dan stra doi Thong  bao
bd sung, néu 15 1y do yéu cdu sira
- H6 so da diéu kién: Hoan thién ddi bod sung
h6 so, chuyén Lanh dao phong

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong ¥: phé duyét két qua | Tai chinh K& | ngay
(két qua dwge chuyen dén ngay | hoach

nguoi nop. ho so néu la théng bdo
svra doi b6 sung ho so)

- Trudng hop chuyén tru s¢ khac
quan/huyén, khac tinh/thanh pho:
chuyén Co quan thué trén He¢
thong dé phan hoi vé ma s6 thué.
Néu khong dong ¥: chuyén lai B4
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B6 | Co quan thué phan hoi mi s6 thué | Co quan thué phan | Gio
hoi tryc tiép trén | hanh
Hé thong chinh
B7 |- Truong hop CQ thué chép | Lanh dao Phong | Gio
thuén: Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Truong hop CQ thué khoéng | hoach chinh
chap thuan: Phé duyét thong béo
yéu cdu stra d6i bo sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho B phén Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
B10 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy chtng
nhan va tra két | hanh nhan ding ky
quéa thugc UBND | chinh | t6 hop tac
cip huyén
B11 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chic Phong Tai chinh Ké | Tai chinh K¢ ddi qua trinh
hoach va Cong chuc B phan | hoach va Cong xtr 1y cong
Tiép nhin va tra két qua thuoc | chtc BO phan viéc
UBND cép huyén c6 trach nhiém | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | két qua thudc két qua xu ly
don vi vao s6 thong ké két qua | UBND cip huyén cong viée
thuc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Giay dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky t6 hop tac (Mau II1-3 Thong

tur s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Gidy chung nhan ding ky t6 hop tac (Mau V-1 Théng tu sb 09/2024/TT-

BKHDT);

3. Gidy x4c nhan vé viéc thay doi ndi dung dang ky to hop tac (Mau V-3 Thong

tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Giay bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tic xd (MAu VI-1 Thong tu sb

09/2024/TT-BKHDT);

5. Giay bién nhan ho so dang ky to hop tac/hop tic xi trén moi truong dién tir
(Mau VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
6. Thong bao vé viéc stra doi, bd sung ho so diang ky o hop tac/hop tac xi (Mau
VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
7. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s601/2018/TT-

VPCP);

8. S6 theo ddi hd so (MAau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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6. Hi¢u dinh, cip nhit, b6 sung thong tin ding ky to hop tic (QT-06)

1

Muc dich: .
Quy dinh trinh tu yél cach thic thyc hién TTHC hi€u dinh, cdp nhat, bd sung
thong tin dang ky to hop tac

Pham vi:

Ap dung ddi vé6i ¢4 nhan, td chirc ¢6 nhu cau hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong
tin dang ky t6 hop tac. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, lanh
dao, cong churc thudc B phan Tiép nhén va tra két qua thuéc UBND cép huyén

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh pha vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctiia B Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thyce hién thu tyc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa va quy dinh Ve ndi dung théng tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cia Hoi ddng nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phb Ha Noi thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cta Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viée cong bd tha tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bd sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hily cong khai trong linh vuc thanh lap va
hoat dong cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
ning quan 1y cua Bo Ké hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chu tich UBND thanh
phé vé viée cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hay bd, huy cong khai linh vuc thanh 1p va
hoat dong cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc tham quyén gidi
quyét ctia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh | sao

- Truong hop t6 hop tac phat hién ndi dung trén Gidy chirng nhan
dang ky t6 hop tac chua chinh x4c so v6i ndi dung hd so ding
ky to hop tac:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin X
- Truong hop t6 hop tac phat hién ndi dung thong tin dang ky
trong Co s& dit liéu vé ding ky hop tac xi bi thiéu hodc chua
chinh x4c so voi hd so ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan ding
ky thué do qua trinh chuyén doi dir liéu vao Co s¢ dir liéu vé
dang ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh; X
(2) Ban sao thong bao thanh lap/thay d6i td hop tac;
(3) Ban sao Gidy chung nhan diang ky thué.

ol

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:
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Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén méi trudng
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y tuong duong hé so dang ky bang ban gidy.

* Trudong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chirc, cd nhan
khac thuc hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so
phai c6 vin ban ty quyén cho ¢4 nhan thuc hién thi tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xi. Vin ban
iy quyén nay khong bit budc phai cong chirng, chimg thue.

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc dang
ky td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip dich vu véi to chirc
lam dich vu, gidy gidi thiéu hoic van ban phan céng nhiém vu
cua to chirc do cho ca nhén tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky td hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khoéng phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, hop tac x&, lién hi€p hop tac xa thi viéc uy quyén thyc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | So lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- BO phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac ndp hd so truc myén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty Tréch nhiém Thoi | Bién maw/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai B phan Tiép nhan | Nguoi ¢6 tham | Gio Theo myc 3.2

va tra két qua quyén ding ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hodc nguoi dai
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dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | BO phan Tiép | Gio Giday  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thuoc UBND | chinh ding ky tb
cap huyén hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | B6 phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét hod
cap huyén SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Giay
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é | ngay chung nhan
1é ctia hd so: hoach ding ky to
- Ho so khong du diéu kién: Dy hop tac /
thao thong bao hudng dan stra doi Thong  bao
bd sung, néu 15 1y do yéu ciu sira
- H6 so da diéu kién: Hoan thién ddi bod sung
hd so, chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong ¥: ky duyét vin ban. Tai chinh K& | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai B5 | hoach
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho B phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
B9 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy chtng
nhan va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND |chinh  |[t6 hop tac/
cap huyén Thong  bao
yéu ciu sira
d6i bd sung
B10 | Théng ké va theo ddi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chirc B6 phan Bo | hoach va Coéng xttr ly cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chtc B0 phan Viéc
thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
nhiém théng ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xt ly
hién tai don vi vao s6 thong ké két | UBND cip huyén cong vige
qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
II + Truwong hop dang ky qua mang dién tw
Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Nguoi ¢ tham | Cangay | Theo muc 3.2

dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa (trén Hé thong thong

quyén ding ky
hop tac xa, lién
hiép hop tidc xa
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3

tin quéc gia vé dang ky hop tdc

hoac nguoi dai

Xa) dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thdng théng | Cangay | Gidy bién
nhan hd so ding ky hop tac xd qua | tin qubc gia vé nhian hd so
mang dién ti dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hop
taic xa trén
mdi  trudong
dién t
B3 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K¢é | ngay
hoach thuoc
UBND cép huyén
B4 | Thy ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thio Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é | ngay chung nhan
1é ctia hd so: hoach ding ky to
- Ho so khong du diéu kién: Dy hop tac/
thao thong bao hudng dan stra doi Thong  bao
bd sung, néu 15 1y do yéu ciu sira
- H6 so du diéu kién: Hoan thién ddi bod sung
hd so, chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: phé duyét két qua | Tai chinh K& | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | hoach
ngueoi ndp hé so néu la théng bdo
svra doi bo sung ho so)
Néu khong dong ¥: chuyén lai B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho B phén Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
B8 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy chung
nhin va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh t6 hop tac
cip huyén
B9 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Coéng chic BO phéan | hoach va Coéng xtr ly cong
Tiép nhin va tra két qua thuoc | chic BO phan viéc
UBND cép huyén c6 trach nhiém | Tiép nhan va tra - S theo dbi
théng ké cac TTHC thuc hién tai | két qud  thudc két qua xu ly
don vi vao s6 thong ké két qua | UBND cip huyén cong viéc
thuc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Bitu miu

1. Giay dé nghi dang ky thay d6i noi dung ding ky to hop tac (Phu luc I1I-3,

Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);




34

2. Gidy chuing nhan ding ky t6 hop tac (Mau V-1 Théng tu sb 09/2024/TT-
BKHDT);

3. Gidy bién nhdn hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Théng tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan hd so dang ky t6 hop tic/hop tic x3 trén moi truong dién tir
(MAu VI-2 Théng tu sé 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé viéc stra d6i, bo sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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7. Thong bio tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi to hop tac
(QT-07)

1

Muc dich:
Q}ly dinh trinh tu va cach thl:}'C thuc hién TTHC thong bao tam ngurng kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh tré lai doi vai to hgp tac

Pham vi:

Ap dung dbi v6i ca nhan, t6 chic ¢6 nhu ciu théng béo tam nging kinh doanh,
tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi to hop tac. Lanh dao, cong chirc Phong Tai
chinh — K¢é hoach, lanh dao, cong chiic thuéc Bo phan Tiép nhan va tra két qua
thudéc UBND cép huyén

Noéi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va Pau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky to hop téac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan 1y Hé thong thong tin qubc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDPND ngay 07/7/2020 ctiia Hoi déng nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viée thu phi, 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet so 1739/QD-BKHPT ngay 13/8/2024 ciia Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bo sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bii bo, huy bo, hity cong khai trong linh virc thanh 1ap va
hoat dong cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
ning quan 1y cua Bo K& hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chu tich UBND thanh
phé vé viéc cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bd sung,
thay thé, tha tuc hanh chinh bai bo, hay bd, hiy cong khai linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc thim quyén giai
quyét ciia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phén ho so Bin | Ban
chinh | sao

- Di v6i truong hop thong bao tam ngimg kinh doanh:
(1) Thong bao tam ngung kinh doanh; X
(2) Ban sao hogc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop tac X X
vé viéc tam ngung kinh doanh.

- B6i véi truong hop théng bao tiép tuc kinh doanh tré lai
(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh trg lai. X

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién tu:
H6 so ding ky hop tac x, lién hiép hop tac x4 trén mdi truong X
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.
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* Trudng hop Gy quyén thuc hién tha tyc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho té chirc, ca nhan
khac thue hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ¢4 nhan thue hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so
phai c6 van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thi tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bét budc phai cong chirng, ching thyec.

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc ding
ky td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip dich vu véi to chirc
lam dich vu, gidy gidi thiéu hoic van ban phan cong nhiém vu
cua to chirc do6 cho ca nhén tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky td hop tac, hop tac x3,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi o thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tyc dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | So luong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- BO phan Tiép nhén va tra két qua thu6c UBND cap huyén
- Hoic ndp hd so tryc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty Tréch nhiém Thoi | Bién mauw/ két
gian qua
I + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai B phan Tiép nhan | Nguoi ¢6 tham | Gio Theo muc 3.2
va tra két qua quyén ding ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | BO phan Tiép | Gio Giday  bién
nhén, hen ngay nhan va tra két | hanh nhan hd so

chinh

dang ky o
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qua thuoc UBND hop tac/hgp
cap huyén tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | BO phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét hd
cap huyén SO
B4 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Giay
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  Ké | ngay xac nhan vé
1é cua hd so: hoach viée to hop tac
- Ho so khong du diéu kién: Dy thong bao
thao thong bao hudng dan stra doi tam  ngung
bd sung, néu 15 1y do kinh
- Ho so du diéu kién: Hoan thién doanh/tiép tuc
hd so, chuyén Lanh dao phong kinh doanh tr¢
lai/ Thong bao
yéu ciu sira
d6i bd sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong ¥: ky duyét vin ban. Tai chinh K& | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai B5 | hoach
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B9 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy x4c nhan
nhan va tra két | hanh vé viéc t6 hop
qua thuoc UBND | chinh tac thong bao
cap huyén tam  ngung
kinh
doanh/tiép tuc
kinh doanh tr&
lai/ Thong bao
yéu ciu sira
d6i bd sung
B10 | Théng ké va theo ddi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chirc B phan B | hoach va Cong xtr 1y cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chtc B0 phan viéc
thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
nhiém théng ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xt ly
hién tai don vi vao sb théng ké két | UBND cép huyén cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
II + Truwong hop ding ky qua mang dién tur
Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Ngudi co6 tham | Cangdy | Theo myc 3.2

dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p

quyén diang ky
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hop tac xa (trén Hé thong thong
tin quoc gia vé dang ky hop tac
xa)

hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
hoac nguoi dai

dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong théng | Cangay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac xd qua | tin qudc gia vé nhan hd so
mang dién tu dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hgp
tac xa trén
mdi  trudng
dién t
B3 | Phan cong xtr 1y ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K& | ngay
hoach thuoc
UBND cép huyén
B4 | Thu ly va giai quyét hd so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Giay
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay xac nhan vé
1é cua hd so: hoach viée to hop tac
- Ho so khong du diéu kién: Dy thong bao
thao thong bao hudng dan sira doi tam  ngung
bd sung, néu 15 1y do kinh
- H so du diéu kién: Hoan thién doanh/tiép tuc
hd so, chuyén Lanh dao phong kinh doanh tr¢
lai/ Thong bao
yéu cau sua
d6i bo sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: phé duyét két qua | Tai chinh K& | ngay
(két qua dwge chuyen dén ngay | hoach
ngueoi ndp hé so néu la théng bdo
svra doi bo sung ho so')
Néu khong dong ¥: chuyén lai B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho B phéan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
B8 | Tra két qua cho to chic/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy x4c nhan
nhan va trda két | hanh vé viée td hop
qua thuoc UBND | chinh tac thong bao
cap huyén tam  ngung
kinh
doanh/tiép tuc
kinh doanh tr&
lai
B9 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& ddi qua trinh
hoach va Cong chicc B phén | hoach va Cong xtr ly cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | chitc Bo phén viéc

UBND cap huyén c6 trach nhiém

Tiép nhén va trd




39

théng ké cac TTHC thuc hi,én tai | két qué’ thudc - ’Sé theo doi
don vi vao s thong ké két qua | UBND cap huyén két qua xu ly
thuc hién TTHC cong viéc

- Sé thong ké
két qua thuc
hién TTHC

Biéu mau

1. Thong bao vé viéc tam ngumng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai cua to hop
tac (Phu lyc I1I-3, Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Gidy xé4c nhan vé viéc to hop tac thong bao tam ngung kinh doanh/tiép tuc
kinh doanh tr& lai (Mau V-4 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Gidy bién nhan ho so diang ky to hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tic/hop tic x3 trén moi trudng dién tir
(Mau VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé viée stra d6i, bd sung ho so diang ky td hop tac/hop tac xi (Mau
VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP);
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8. Cham dut hoat dong to hop tac (QT-08)

1

Muc dich: ) i
Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hién TTHC cham dit hoat dong t6 hop tac

Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan, t6 chirc co nhu cau chdm dirt hoat dong t6 hop tac. Lanh
dag, cong chirc Phc}ng Tai chinh — Ké hqach, lanh dao, cong chirc thuéc Bo phan
Ti€p nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh pha vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctuia B Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién
hiép hop tac xa va quy dinh Ve ndi dung théng tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cia Hoi déng nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc thdm quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viée cong bd tha tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bd sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hily cong khai trong linh vuc thanh lap va
hoat dong cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
ning quan 1y cua Bo Ké hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chu tich UBND thanh
phé vé viée cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stta d6i, bo sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hiy bé, hity cong khai linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc tham quyén gidi
quyét cta S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh | sao

- Trudng hop thong bao chim dirt hoat dong t6 hop tac:
(1) Bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc chdm dit hoat | X
dong cua to hop tac;
(2) Phuong an gidi quyét ng (néu c6): Phuong an giai quyétng | X
phai co tén, dia chi cua chu no; sd no, thoi han, dia diém va
phuong thirc thanh toan s6 no do; cach thirc va thoi han giai
quyét khiéu nai cta chi no.

- Truong hop ding ky cham dut hoat dong to hop tac:

(1) Thong bao chim dut hoat dong to hop tac;

(2) Quyét dinh vé viéc thu hdi qui chung, tai san chung cua Uy
ban nhan dan cp huyén noi t6 hop tac dit tru s& trong trudng
hop t6 hop tac c6 quy chung, tai san chung c¢6 ngudn hd tro toan
bo tir Nha nudc;

l'e
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(3) Bao cao két qua chuyén nhuong, thanh ly tai san cua Hoi
ddng thanh 1y tai san chung trong truong hop t6 hop tac c6 quy
chung, tai san chung c6 ngudn hd trg mot phan cua Nha nudc.

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién tu:

Hb so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac x3 trén moi trudng
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhan
khac thue hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thue hién tha tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so
phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bit budc phai cong ching, ching thuc.

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding
ky td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chire
lam dich vu, giéy gi61 thi¢u hoac van ban phan cong nhi¢m vy
clia to chtrc d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, hop tac x3,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhén vién buu chinh va
ngudi o thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X

X X
X

X X

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac nop hd so truc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
I + Truwong hop ding ky truc tiép:
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Bl | Nop ho so tai BO phan Tiép nhan | Ngudi c6 tham | Gio Theo muc 3.2
va tra két qua quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | B6 phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thugc UBND | chinh | dang ky to
cap huyén hop tac/hgp
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | BO phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét ho
cap huyén SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao
chtrc tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay Thong béo vé
1é cua hd so: hoach viée to hop tac
- Hd so khong du diéu kién: Du dd chdm dut
thao thong bao hudng dan sira doi hoat  dong/
bd sung, néu 15 1y do Thong  bao
- Ho so du diéu kién: Hoan thién yéu ciu stra
hd so, chuyén Lanh dao phong d6i bo sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
- H6 so khong du didu kién: | Tai chinh Ké | ngay
Duyét thong bao hudng dan sira | hoach
d6i bo sung.
- Ho so du diéu kién: chuyén Co
quan thué trén Hé théng dé phan
hoéi vé viéc da hoan tit nghia vu
vé thué
Néu khong dong ¥: chuyén lai BS
B7 | Co quan thué phan hoi vé viéc dd | Co  quan  thué | 2 ngay
hoan tat nghia vy vé thué phan hdi truc tiép
trén Hé thong
B8 |- Truong hop CQ thué chéap | Linh dao Phong | Gio
thuan: Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Trudng hop CQ thué khoéng | hoach chinh
chap thuan: Phé duyét thong bao
yéu ciu sira d6i bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho B phén Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
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Bl | Tra két qua cho t6 chic/ canhan | B phan Tiép | Gio Thong bao vé
nhan va tra két | hanh viée to hop tac
qua thuoc UBND | chinh dd chdm dut
cap huyén hoat  dong/

Thong  bao
yéu ciu sira
d6i bd sung

B12 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo

Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh

hoach va Cong chuc B phan Bo | hoach va Cong xtr 1y cong

phan Tiép nhan va tra két qua | chtc B0 phan viéc

thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi

nhiém thong ké cic TTHC thyc | két qua thudc két qua xir 1y

hién tai don vi vao s6 théng ké két | UBND cép huyén cong viéc

qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC

II + Truong hop ding ky qua mang dién tu

Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Nguoi co6 tham | Cangay | Theo muc 3.2

dung dang ky hop tac x4, lién hiép | quyén diang ky

hop tac xd (trén Hé thong théng | hop tac x4, lién

tin quoc gia vé dang kv hop tdc | hiép hop tac xi

xa) hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén

B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | H¢ thong thong | Cangay | Giay bién

nhan hd so ding ky hop tac xd qua | tin qubc gia vé nhian hd so
mang dién tir dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hop
taic xa trén
mdi  truong

dién tur

B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K¢é | ngay
hoach thudc
UBND cép huyén

B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Du thao

chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai  chinh K& | ngay Thong bao vé
1é caa ho so: hoach viéce to hop tac
- Hd so khéng du diéu kién: Dy dd chdm dut
thao thong bao hudng dan stra doi hoat  dong/
bd sung, néu 15 1y do Thong  bao
- H6 so da diéu kién: Hoan thién yéu ciu sira
h6 so, chuyén Lanh dao phong d6i bd sung

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5

- Hd so khong du diéu kién: | Tai chinh K& | ngay
Duyét thong bao hudng dan sira | hoach

d6i bo sung.
- HO so du dicu kién: chuyén Co
quan thu¢ trén H¢ thong dé phan
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h(:‘)i V‘é’ViéC da hoan tat nghia vu
vé thué
Néu khong dong y: chuyen lai BS

B6 | Co quan thué phan h01 véviécdi | Co quan thué |2 ngay
hoan tit nghia vu vé thué phan hdi truc tiép
trén Hé théng
B7 |- Truong hop CQ thué chéap | Linh dao Phong | Gio
thuan: Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Truong hop CQ thué khong | hoach chinh
chap thuan: Phé duyét thong bao
yéu cdu stra d6i bo sung
B8 | Phat hanh két qua Van thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
B10 | Tra két qua cho t6 chirc/ cAnhan | B6 phan Tiép | Gio Thong bao vé
nhan va trda két | hanh viée to hop tac
qua thuéoc UBND | chinh | dd chdm dut
cap huyén hoat dong
Bl1 | Théng ké va theo ddi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& ddi qua trinh
hoach va Coéng chic BO phéan | hoach va Coéng xtr ly cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | chic BO phan viéc
UBND cép huyén c6 trach nhiém | Tiép nhan va tra - S6 theo doi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | két qua  thudc két qua xt ly
don vi vao s6 thong ké két qua | UBND cip huyén cong vige
thuc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Thong bao vé viéc cham dirt hoat dong to hop tac (Mau III-5 Thong tu s6
09/2024/TT-BKHDT);

2. Thong bao vé viée to hop tac da chdm dut hoat dong (Mau V-6 Phy luc 11
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Gidy bién nhan ho so dang ky to hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xi trén moi trudong dién tir
(MAu VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé viée stra doi, bd sung ho so diang ky o hop tac/hop tac xi (Mau
VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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9. Dirng thuc hi¢n thu tuc ding ky hgp tac xa, lién hiép hgp tac xa (QT-09)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thye hién TTHC dung thuc hién thi tuc dang ky hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa

Pham vi:

Ap dung ddi v6i ¢4 nhan, t6 chic c6 nhu ciu Quy dinh trinh tu va cach thuc thuc hién
TTHC dung thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Lanh dao, cong
chirc Phong Tai chinh — K& hoach, lanh dao, cong churc thude Bo phan Tiép nhan
va tra két qua thuoc UBND cép huyén

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé ding ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua B Ké hoach va Pau tu
vé viéc Ban hanh biéu méu thye hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan ly Hé thong thong tin qubc gia vé& hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sd Quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét sé 07/2023/NQ-HPND ngay 04/7/2023 ciia Hoi ddng nhan dan
Thanh phb Ha Noi vé viéc thu phi, 1 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi
d6ng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh ph Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cia Bo trudong Bo Ké hoach va
Pau tu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, stra dbi, bd sung, thay
thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy boé, hiy cong khai trong linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chuc
nang quan 1y cia B Ké hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cua Chi tich UBND thanh phé
vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai l1inh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc thim quyén giai
quyét ctia S& K& hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phin ho so Bin | Ban
chinh | sao

Gidy dé nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa. X

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:
H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng X
dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. H so ding ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y tuong duong }16 so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhén ky tén tai vin ban dé nghj dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho td chuc, ca nhan
khac thue hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:
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Truong hop uy quyén cho ¢4 nhan thyuc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so
phai c6 van ban uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién tha tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bit bugc phai cong chirng, chirng thue.

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai ¢ ban sao hop dong cung céap dich vy voi to chirc
lam dich vy, gidy gi¢i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy
clia t chirc do cho ca nhan truc tiép thyc hién tha tuc lién quan
dén dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi ¢6 thAm quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop tiy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 14 buu chinh cong ich thyc hién thi tuc ding ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc ty quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

34

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thugc UBND cap huyén
- Hodc ndop hd so truc tuyén qua mang dién tu
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

tai dia chi:

3.6

Lé phi, phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi
gian

Trinh ty Trach nhiém

Bién mau/ két
qua

+ Truwong hop ding ky truc tiép :

Bl

Gio
hanh
chinh

Nop ho so tai BO phan Tiép nhan
va tra ket qua

Nguoi c¢6 tham
quyén ding ky to
hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa
hoac nguoi dai dién
theo Uy quyén

Theo muc 3.2

B2

Gio
hanh
chinh

Bo phér} Tiép nhan
va tra két qua thugc
UBND cap huyén

Tiép nhén ho so va ghi Gidy bién
nhén, hen ngay

Giday  bién
nhan hd so
dang ky o
hop tac/hgp
tac xa
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B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Bo phan Tiép nhén | 0,5 Phiéu kiém
mon va tra két qua thudc | ngay soat quy trinh
UBND cép huyén giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xtr Iy hd so Lanh dao Phong | Gio
Tai chinh K& hoach | hanh
chinh
B5 | Thuly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Du thao
chure tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& hoach | ngay Thong bao vé
1¢ ctia ho so: viéc dung/tur
-Hb so khong du diéu kién: Dy chdi dung
thio thong bao hudéng dan sira thuc hién thu
d6i bo sung, néu 16 1y do tuc diang ky
- H6 so da diéu kién: Hoan thién hop tac xa/
hé so, chuyén Lanh dao phong Thong  bdo
yéu ciu sira
d6i bd sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 Thong bao vé
Néu dong ¥: ky duyét van ban. | Tai chinh Ké hoach | ngay viéc dung/tir
Néu khong dong ¥: chuyén lai chéi dung
B5 thuc hién thu
tuc dang ky
hop tac xa/
Thong  bao
yéu ciu sira
d6i bd sung
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
BS Chuyén két quéd cho BO phan | Phong Tai chinh | 0,25
Tiép nhan va tra két qua K& hoach ngay
B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan | B6 phan Tiép nhan | Gid
va tra két qua|hanh
thuoc UBND cép | chinh
huyén
B10 | Thong ké va theo ddi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& hoach doi qua trinh
hoach va Coéng chiic Bo phédn | va Cong chuc B xtr 1y cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | phan Tiép nhan va Viéc
UBND cip huyén co trach |tra két qua thudc - S6 theo ddi
nhiém thong ké cac TTHC thyc | UBND cip huyén két qua xir 1y
hién tai don vi vao sd théng ké cong viéc
két qua thyc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
+ Truong hop dang ky qua mang dién ti:
Bl | Nop ho so ding ky ding ky t6 | Ngudi c6 tham | Cangay | Theo muc 3.2
hop tac, hop tac xa, lién hiéphop | quyén  dang  ky
tac xa (trén Hé théng thong tin | dang ky t6 hop tac,

quéc gia vé dang ky hop tdc xd)

hop tac xa, lién
hi¢p hop téc xa
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hoac nguoi dai dién
theo uy quyén

B2 | Tiép nhan hd so va ghi Gidy bién | Hé thong thong tin | Ca ngay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac xa | quéc gia vé dang ky nhian hd so
qua mang dién tur hop tac xa ding ky tb

hop tac/hgp
tac xa trén
mdéi  trudong
dién tur

B3 | Phén cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5

Tai chinh Ké hoach | ngay
thuoc UBND cip
huyén

B4 | Thu ly va giai quyét hd so: Cong | Cong chire Phong | 1,5 Du thao
chtre tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& hoach | ngay Thong béo vé
1¢ ctia ho so: viéc dung/tur
- Ho so khéng du diéu kién: Dy chdi  dung
thao thong bao hudéng dan sira thuc hién thu
d6i b6 sung, néu 13 1y do tuc dang ky
- H6 so du diéu kién: Hoan thién hop tac xa/
hé so, chuyén Lanh dao phong Thong ~ bao

yéu cdu sua
d6i bo sung

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 Thong bao veé
Néu dong ¥: phé duyét két qua | Tai chinh Ké hoach | ngay viéc dung/tir
(két qua dwoc chuyen dén ngay chéi dung
nguoi nép ho so néu la thong thuc hién thu
bdo sira ddi bo sung ho so') tuc dang ky
Néu khong dong ¥: chuyén lai hop tac xa/
B4 Thong  bao

yéu cau sua
d6i bo sung

B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25

ngay

B7 | Chuyén két qua cho B¢ phan | Phong Tai chinh | 0,25
Tiép nhan va tra két qua Ké hoach ngay

B8 | Tra két qua cho td chire/ ca nhan B§ phan Tiép nhan | Gio

va tra két qua thudc | hanh
UBND cép huyén | chinh

B9 | Thong ké va theo doi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh Ké | Tai chinh Ké hoach doi qua trinh
hoach va Cong chic B phin | va Cong chuc Bo xtr ly cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | phan Tiép nhan va viéc
UBND cip huyén co trach |tra két qua thudc - S6 theo ddi
nhiém thong ké cac TTHC thyc | UBND cip huyén két qua xir 1y
hién tai don vi vao s6 thong ké cong viée
két qua thyc hién TTHC - S6 thong ké

két qua thuc
hién TTHC

4 Biéu miu
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1. Méau Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phu luc V-26

Thong tu 01/2021/TT-BKHDT) ) o )
2. Mau Phicu xin 161 va hen lai ngay tra ket qua (Mau s6 04 Thong tu s6 01/2018/TT-

VPCP);
3. Mau S6 theo dbi hd so (MAu sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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10. Dirng thue hién thi tuc diing ky t6 hop tic (QT-10)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thtrc thuc hién TTHC dung thyc hi¢én thu tuc dang ky
t6 hop tac

Pham vi:

Ap dung dbi v6i ca nhan, td chirc ¢6 nhu cau Quy dinh trinh ty va cach thurc thuc
hién TTHC dimg thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac. Lanh dao, cong chirc Phong
Tai chinh — K& hoach, 1anh dao, cong chirc thuoc Bé phan Tiép nhén va tra két
quéa thugc UBND cap huyén

NoOi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé ding ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

3. Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua B Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu méu thye hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé& hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sd Quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét sb 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cia Hoi dong nhan dan
Thanh phb Ha Noi vé viéc thu phi, 1 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi
d6ng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh ph Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cia Bo truong Bo Ké hoach va
Pau tu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bd sung, thay
thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy boé, hiy cong khai trong linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
nang quan 1y cia Bo Ké hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 cua Chi tich UBND thanh phé
vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hiy cong khai linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc thim quyén giai
quyét ctia S& K& hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phin ho so Bin | Ban
chinh | sao

Gidy dé nghi dimg thuc hién thi tuc dang ky td hop tac X

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:
H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng X
dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. H so ding ky trén mai truong dién tir c6 gid tri
phap 1y tuong duong }16 so diang ky bang ban gidy.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhén ky tén tai vin ban dé nghj dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho td chuc, ca nhan
khac thue hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:
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Truong hop uy quyén cho ¢4 nhan thyuc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so
phai c6 van ban uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bit budc phai cong chirng, chirng thue.

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thyc hién tha tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai ¢ ban sao hop dong cung céap dich vy voi to chirc
lam dich vy, gidy gi¢i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu
clia t chirc do cho ca nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va
ngudi ¢6 thAm quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop tiy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc diang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc ay quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

34

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thugc UBND cap huyén
- Hodc ndop hd so truc tuyén qua mang dién tu
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

tai dia chi:

3.6

Lé phi, phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi
gian

Trinh ty Trach nhiém

Bién mau/ két
qua

+ Truwong hop ding ky truc tiép :

Bl

Gio
hanh
chinh

Nop ho so tai BO phan Tiép nhan
va tra ket qua

Nguoi c¢6 tham
quyén ding ky to
hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa
hoac nguoi dai dién
theo Uy quyén

Theo muc 3.2

B2

Gio
hanh
chinh

Bo phér} Tiép nhan
va tra két qua thugc
UBND cap huyén

Tiép nhén ho so va ghi Gidy bién
nhén, hen ngay

Giday  bién
nhan hd so
dang ky to
hop tac/hgp
tac xa
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B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Bo phan Tiép nhén | 0,5 Phiéu kiém
mon va tra két qua thudc | ngay soat quy trinh
UBND cép huyén giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xtr Iy hd so Lanh dao Phong | Gio
Tai chinh K& hoach | hanh
chinh
B5 | Thuly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Du thao
chure tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& hoach | ngay Thong bao vé
1¢ ctia ho so: viéc dung/tur
-Hb so khong du diéu kién: Dy chdi dung
thao thong bao hudéng dan sira thuc hién thu
d6i bo sung, néu 13 1y do tuc dang ky to
- H6 so da diéu kién: Hoan thién hop tac/
hé so, chuyén Lanh dao phong Thong  bdo
yéu ciu sira
d6i bd sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 Thong bao vé
Néu dong ¥: ky duyét van ban. | Tai chinh Ké hoach | ngay viéc dung/tir
Néu khong dong ¥: chuyén lai chéi dung
B5 thuc hién thu
tuc dang ky to
hop tac/
Thong  bao
yéu ciu sira
d6i bd sung
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
BS Chuyén két quéd cho BO phan | Phong Tai chinh | 0,25
Tiép nhan va tra két qua K& hoach ngay
B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ ca nhan | B6 phan Tiép nhan | Gio
va tra két qua|hanh
thuoc UBND cép | chinh
huyén
B10 | Thong ké va theo dbi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& hoach doi qua trinh
hoach va Coéng chiic Bo phédn | va Cong chuc B xtr 1y cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | phan Tiép nhan va Viéc
UBND cip huyén co trach |tra két qua thudc - S6 theo ddi
nhiém thong ké cac TTHC thyc | UBND cip huyén két qua xir 1y
hién tai don vi vao sd théng ké cong viéc
két qua thyc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
+ Trwong hop dang ky qua mang dién tir:
Bl | Nop ho so ding ky ding ky t6 | Ngudi c6 tham | Cangay | Theo muc 3.2
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop | quyén  dang  ky
tac xa (trén Hé théng thong tin | dang ky t6 hop tac,
quéc gia vé dang ky hop tdc xd) hop tac xa, lién

hi¢p hop téc xa
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hoac nguoi dai dién
theo uy quyén

B2 | Tiép nhan hd so va ghi Gidy bién | Hé thong thong tin | Ca ngay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac xa | quéc gia vé dang ky nhian hd so
qua mang dién tur hop tac xa ding ky tb

hop tac/hgp
tac xa trén
mdéi  trudong
dién tur

B3 | Phén cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5

Tai chinh Ké hoach | ngay
thuoc UBND cip
huyén

B4 | Thu ly va giai quyét hd so: Cong | Cong chire Phong | 1,5 Du thao
chtre tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& hoach | ngay Thong béo vé
1¢ ctia ho so: viéc dung/tur
- Ho so khéng du diéu kién: Dy chdi  dung
thio thong bao huéng dan sira thuc hién thu
d6i b6 sung, néu 13 1y do tuc dang ky to
- Hd so du diéu kién: Hoan thién hop tac/
hé so, chuyén Lanh dao phong Thong ~ bao

yéu cdu sua
d6i bo sung

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 Thong bao veé
Néu dong ¥: phé duyét két qua | Tai chinh Ké hoach | ngay viéc dung/tir
(két qua dwoc chuyen dén ngay chéi dung
nguoi nép ho so néu la thong thuc hién thu
bdo sira ddi bo sung ho so') tuc dang ky to
Néu khong dong y: chuyén lai hop tac/
B4 Thong  bao

yéu cau sua
d6i bo sung

B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25

ngay

B7 | Chuyén két qua cho B¢ phan | Phong Tai chinh | 0,25
Tiép nhan va tra két qua Ké hoach ngay

B8 | Tra két qua cho td chirc/ ca nhan B§ phan Tiép nhan | Gio

va tra két qua thudc | hanh
UBND cép huyén | chinh

B9 | Thong ké va theo doi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh Ké hoach doi qua trinh
hoach va Cong chic B phin | va Cong chuc Bo xtr ly cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | phan Tiép nhan va viéc
UBND cip huyén co trach |tra két qua thudc - S6 theo ddi
nhiém thong ké cac TTHC thyc | UBND cip huyén két qua xir 1y
hién tai don vi vao s6 thong ké cong viée
két qua thyc hién TTHC - S6 thong ké

két qua thuc
hién TTHC

4 Biéu miu
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1. Thong bao vé viéc dirng/tir chdi dimg thuc hién thu tuc ding ky hop tac xa
(MAu V-7 Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT);

2. Mau Giay bién nhan ho so ding ky doanh nghiép qua mang dién tr (Phu luc V-26
Thoéng tu 01/2021/TT-BKHDT) ) o )

3. Mau Phic€u xin 16i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu so 01/2018/TT-
VPCP);

4. Mau S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP);
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11. Dirng thye hién thi tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tic xa (QT-11)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céach thirc thyc hién TTHC dung thyc hién tha tuc giai thé hop tac
x4, lién hiép hop tac xa

Pham vi:

Ap dung ddi voi ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau dung thyuc hién thu tuc giai thé hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 1anh dao,
cong chure thudc Bo phan Ti€p nhan va trd két qua thuoc UBND cap huyén

Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh pha vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

3. Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua B Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc dang ky td hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va quy dinh vé noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quéan 1y Hé thdng thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ciia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Nbi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phb Ha Noi vé viéc thu phi, 1 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi
ddng nhan déan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cia Bo truong Bo Ké hoach va
Pau tu vé viée cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bd sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bai bo, huy bd, huy cong khai trong linh vuc thanh 13p va
hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thudc pham vi chuc
ning quan 1y cua Bo Ké hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chii tich UBND thanh phé
vé viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc thim quyén giai
quyét ciia S& K& hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quin, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phin ho so Ban | Ban
chinh | sao

(1) Thong béo vé viéc hity bo nghi quyet giai thé; , X
(2) Nghi quyét cia Dai hoi thanh vién vé viée hiy bo nghi quyet X
giai the.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:
Hb so ding ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa trén moi truong | X
dién tir bao gdm cac glay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh $6 92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang
vin ban dién tir. H so ding ky trén mai truong dién tir co gid tri
phap 1y twrong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai vin ban d& nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho t6 chuc, ca nhan
khac thue hién thi tuc dang ky td hop tac nhu sau:
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Truong hop uy quyén cho ¢4 nhan thyuc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so
phai c6 van ban uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bit bugc phai cong chirng, chirng thue.

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai ¢ ban sao hop dong cung céap dich vy voi to chirc
lam dich vy, gidy gi¢i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy
clia t chirc do cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va
ngudi ¢6 thAm quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh
khong phai 14 buu chinh cong ich thyc hién thi tuc ding ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc ay quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

34

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thugc UBND cap huyén
- Hodc ndop hd so truc tuyén qua mang dién tu
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

tai dia chi:

3.6

Lé phi, phi

Khong

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi
gian

Trinh ty Trach nhiém

Bién mau/ két
qua

+ Truwong hop ding ky truc tiép :

Bl

Gio
hanh
chinh

Nop ho so tai BO phan Tiép nhan
va tra ket qua

Nguoi c¢6 tham
quyén ding ky to
hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa
hoac nguoi dai dién
theo Uy quyén

Theo muc 3.2

B2

Gio
hanh
chinh

Bo phér} Tiép nhan
va tra két qua thudce
UBND cap huyén

Tiép nhén ho so va ghi Gidy bién
nhén, hen ngay

Giday  bién
nhan hd so
dang ky o
hop tac/hgp
tac xa
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B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Bo phan Tiép nhén | 0,5 Phiéu kiém
mon va tra két qua thudc | ngay soat quy trinh
UBND cép huyén giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | Gio
Tai chinh K& hoach | hanh
chinh
B5 | Thuly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 2 ngay
chirc tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh Ké hoach
1é caa ho so:
Hoan thién ho so, chuyén Lanh
dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Thong tin vé
Néu ddng y: phé duyét cap nhat | Tai chinh Ké hoach | ngay viéc huay bo
thong tin vao Co s¢ dir lidu vé nghi  quyét
dang ky hop tac xa giai thé duoc
Néu khong ddng y: chuyén lai cap nhat vao
BS5 Co s¢ dir licu
vé ding ky
hop tac xa
B7 | Thong ké va theo doi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& hoach doi qua trinh
hoach va Coéng chic BO phéan | va Cong chic Bo xtr ly cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | phan Tiép nhan va viéc
UBND cip huyén co trach |tra két qua thudc - S6 theo ddi
nhiém thong ké cac TTHC thyc | UBND cip huyén két qua xir 1y
hién tai don vi vao sb théng ké cong viéc
két qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
+ Truwong hop diang ky qua mang dién ti:
Bl | Nop ho so ding ky ding ky t6 | Ngudi c6 tham | Cangay | Theo muc 3.2
hop tac, hop tac x3, lién hiép hop | quyén  dang  ky
tac xa (trén Hé théng thong tin | dang ky t6 hop tac,
quéc gia vé dang ky hop tdc xd) hop tac xa, lién
hi€¢p hop tac xa
hoac nguoi dai dién
theo ty quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Giay bién | Hé thong thong tin | Ca ngay | Giay bién
nhan hd so dang ky hop tac xa | qubc gia vé dang ky nhan hd so
qua mang dién tu hop tac xa ding ky tb
hop tac/hop
tic xa trén
mdéi  trudong
dién t
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh Ké hoach | ngay

thuoc UBND cip
huyén
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B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 2 ngay
chirc tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh Ké hoach
1é cua hd so:
Hoan thién ho so, chuyén Lanh
dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 Thong tin vé
Néu dong y: phé duyét cap nhat | Tai chinh Ké hoach | ngay | viéc hay bo
thong tin vao Co s¢ dir lidu vé nghi  quyét
dang ky hop tac xa giai thé duoc
Néu khong dong ¥: chuyén lai cap nhat vao
B4 Co so dir ligu
vé diang ky
hop tac xa
B6 | Thong ké va theo doi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh Ké | Tai chinh Ké hoach doéi qua trinh
hoach va Coéng chic BO phan | va Coéng chic Bo xtt ly cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | phan Tiép nhan va viéc
UBND cip huyén co trach|tra két qua thudc - S6 theo ddi
nhiém théng ké cac TTHC thuc | UBND cép huyén két qua xt ly
hién tai don vi vao sb théng ké cong viéc
két qua thyc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Bitu miu

1. Mau Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);
2. Méu Gidy bién nhan ho so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phu luc V-26

Thong tu 01/2021/TT-BKHDT)

3. Mau Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua (Mau sé 04 Thong tu s6 01/2018/TT-

VPCP);

4. MAu S6 theo ddi hd so (Mau sé 06 Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP);
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12. Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nuéc ngoai (QT-12)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tu va céch thuc thuc hién TTHC thong bao 1ap chi nhanh, van
phong dai dién ¢ nudc ngoai

Pham vi:

Ap dung ddi v6i ca nhén, t6 chirc c6 nhu cau thong bao 14p chi nhanh, vin phong
dai dién ¢ nudc ngoai. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 1anh
dao, cong chirc thudc B phan Tiép nhén va tra két qua thugc UBND cép huyén

Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh pha vé dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

3. Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cua B Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa va quy dinh vé noi dung thong tin, viéc cdp nhat, khai thac va
quéan 1y Hé thdng thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Nbi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cia B truong Bo Ké hoach va
Pau tu vé viée cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bd sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bai bo, huy bd, huy cong khai trong linh vuc thanh 13p va
hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa thudc pham vi chuc
ning quan 1y cua Bo Ké hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chi tich UBND thanh phé
vé viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bd sung,
thay thé, thii tuc hanh chinh bii bo, hity bo, huy cong khai linh vic thanh 1ap va
hoat dong cua td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc thim quyén giai
quyét ciia S& K& hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quin, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phin ho so Ban | Ban
chinh | sao

Thong bao vé viéc thanh 14p chi nhanh/vin phong dai dién cua X
hop tac xa & nudc ngoai

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir:
H6 so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong X
dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir c6 gid tri
phép ly tuong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhén ky tén tai vin ban dé nghj dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho td chuc, ca nhan
khac thue hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:
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Truong hop uy quyén cho ¢4 nhan thyuc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so
phai c6 van ban uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién tha tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bit bugc phai cong chirng, chirng thue.

Truong hop ty quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai ¢ ban sao hop dong cung céap dich vy voi to chirc
lam dich vy, gidy gi¢i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy
clia t chirc do cho ca nhan truc tiép thyc hién tha tuc lién quan
dén dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va
ngudi c¢6 thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop tiy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 14 buu chinh cong ich thyc hién thi tuc ding ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc ay quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

34

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thugc UBND cap huyén
- Hodc ndop hd so truc tuyén qua mang dién tu
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

tai dia chi:

3.6

Lé phi, phi

Chua quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi
gian

Trinh ty Trach nhiém

Bién mau/ két
qua

+ Truwong hop ding ky truc tiép :

Bl

Gio
hanh
chinh

Nop ho so tai BO phan Tiép nhan
va tra ket qua

Nguoi c¢6 tham
quyén ding ky to
hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa
hoac nguoi dai dién
theo Uy quyén

Theo muc 3.2

B2

Gio
hanh
chinh

Bo phér} Tiép nhan
va tra ket qua thudce
UBND cap huyén

Tiép nhén ho so va ghi Gidy bién
nhén, hen ngay

Giday  bién
nhan hd so
dang ky o
hop tac/hgp
tac xa
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B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Bo phan Tiép nhén | 0,5 Phiéu kiém
mon va tra két qua thudc | ngay soat quy trinh
UBND cép huyén giai quyét hd
SO
B4 | Phan cong xur Iy ho so Lanh dao Phong | Gio
Tai chinh K& hoach | hanh
chinh
B5 | Thuly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 2 ngay
chirc tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh Ké hoach
1é caa ho so:
Hoan thién ho so, chuyén Lanh
dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Thong tin vé
Néu ddng y: phé duyét cap nhat | Tai chinh Ké hoach | ngay viéc lap chi
thong tin vao Co s¢ dir lidu vé nhanh, van
dang ky hop tac xa phong dai
Néu khong ddng y: chuyén lai dién & nudc
B5 ngoai  dugc
cap nhat vao
Co s¢ dir licu
vé ding ky
hop tac xa
B7 | Thong ké va theo ddi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chic Phong Tai chinh Ké | Tai chinh Ké hoach doi qué trinh
hoach va Coéng chiic Bo phédn | va Cong chuc B xtr 1y cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | phan Tiép nhan va viéc
UBND cip huyén co trach |tra két qua thudc - S6 theo ddi
nhiém théng ké cac TTHC thuc | UBND cép huyén két qua xt ly
hién tai don vi vao s6 thong ké cong viée
két qua thyc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
+ Truong hop dang ky qua mang dién ti:
Bl | Nop ho so dang ky dang ky t6 | Nguoi ¢o6 tham | Cangdy | Theo muc 3.2
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop | quyén  dang  ky
tac xd (trén Hé thong théng tin | dang ky to hop tac,
quéc gia vé dang ky hop tdc xd) hop tac xa, lién
hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai dign
theo Uy quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi Gidy bién | Hé thong thong tin | Cangdy | Gidy  bién
nhan hd so dang ky hop tac xa | qubc gia vé dang ky nhan hd so
qua mang dién tu hop tac xa ding ky tb
hop tac/hop
tac xa trén
mdi  trudng
dién t
B3 | Phén cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5

Tai chinh Ké hoach

ngay
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thubc UBND cip
huyén

B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 2 ngay
chirc tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh Ké hoach
1é cua hd so:
Hoan thién hd so, chuyén Lanh
dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 Thong tin vé
Néu ddng y: phé duyét cap nhat | Tai chinh Ké hoach | ngay viéc lap chi
thong tin vao Co s¢ dir lidu vé nhanh, van
dang ky hop tac xa phong dai
Néu khong dong ¥: chuyén lai dién & nudc
B4 ngoai  dugc
cap nhat vao
Co s¢ dir licu
vé ding ky
hop tac xa
B6 | Thong ké va theo doi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh Ké hoach doi qua trinh
hoach va Coéng chiic Bo phédn | va Cong chuc B xtr 1y cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | phan Tiép nhan va viéc
UBND cip huyén co trach |tra két qua thudc - S6 theo ddi
nhiém théng ké cac TTHC thuc | UBND cép huyén két qua xt ly
hién tai don vi vao sd théng ké cong viéc
két qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
4 Biéu mau

1. Thong bao vé viéc thanh 1ap chi nhanh/vin phong dai dién cua hop tac xa ¢ nudc
ngoai (Phu lyc I1-6, Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT).
2. Méu Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/vin phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phy luc V-25 Théng tw 01/2021/TT-BKHDT);
3. Mau Giéy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phu luc V-26

Thong tu 01/2021/TT-BKHDT)

4. Mau Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu s6 01/2018/TT-

VPCP);

5. Mau S theo dbi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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13. Hi¢u dinh, cip nhat, b6 sung thong tin ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic xa
(QT-13)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic thuc hién TTHC hiéu dinh, cap nhat, bd sung
thong tin dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

Pham vi:

Ap dung ddi vé6i ca nhan, t6 chirc c¢6 nhu cau hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong
tin dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh
— K& hoach, 1anh dao, cong chirc thudc B phan Tiép nhén va tra két qua thudc
UBND cép huyén

Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé ding ky to
hop téac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va Pau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc dang ky td hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan 1y Hé thong thong tin qubc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cia Hoi ddng nhan dan
Thanh phé Ha Noi v& viéc ban hanh mot sd Quy dinh thu phi, I¢ phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viée thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh ciia Hoi
d6ng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh ph Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cta Bo truong Bo Ké hoach va
Pau tu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bo sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai trong linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo K& hoach va Pau tu.

7. Quyet dinh sb 4799/Qb-UBND ngay 13/9/2024 cua Chu tich UBND thanh
phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra di, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bii bo, huy bo, huy cong khai linh vuc thanh lap va
hoat dong cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc thdm quyén giai
quyét ciia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phén ho so Bin | Ban
chinh | sao

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung
trén Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac so véi
noi dung hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin. X
- Truong hop hop tac x4, lién hi€p hop tac xa phat hién ndi dung
théng tin dang ky trong Co s¢ dir licu vé dang ky hop tac xa bi
thiéu hodc chua chinh xéac so véi Glay ching nhan dang ky h0’p
tac x4, Gidy chung nhan dang ky thué do qua trinh chuyén doéi
dir liéu vao Co sé dir liéu ve dang ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh; X
(2) Ban sao Gidy chimg nhén dang ky hop tac x3; X
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(3) Ban sao Gidy chung nhan ding ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén moi trudng
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén mo1 truong dién tir co gia trl
phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tyuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chirc, c4 nhan
khac thue hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so
phai ¢6 van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thi tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bat budc phai cong chirng, ching thue.

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc dang
ky td hop tac, hop tac xa, lién _hiép hop tac xa kem theo hd so
dang ky phai co ban sao hop ddng cung cip dich vu véi t chire
lam dich vu, glay gi61 thi¢u hoac van ban phan cong nhi¢m vu
clia to chtrc d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, hop tac x3,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung g dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X
X
X
X X
X
X X

3.3 | So6 luong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- BO phan Tiép nhén va tra két qua thu6c UBND cap huyén
- Hoic ndp hd so tryc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Hiéu dinh thong tin: Khong
Cép nhat, bo sung thong tin: 30.000 déng
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT | Trinh tu Trach nhié¢m Thoi | Bién maw/ ket
gian qua
1 + Truwong hop ding ky truc tiép:
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Bl | Nop ho so tai BO phan Tiép nhan | Ngudi c6 tham | Gio Theo muc 3.2
va tra két qua quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | B6 phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thugc UBND | chinh | dang ky to
cap huyén hop tac/hgp
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | B6 phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét ho
cap huyén SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Giay
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é | ngay chung nhan
1é ctia hd so: hoach dang ky hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy tac x3, lién
thao thong bao hudng dan sira doi hiép hop tic
bd sung, néu 15 1y do xa/ Thong bao
- Ho so du diéu kién: Hoan thién yéu ciu stra
hd so, chuyén Lanh dao phong d6i bo sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: ky duyét vanban. | Tai chinh K& | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai B5 | hoach
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho B phén Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy ching
nhin va tra két | hanh nhan dang ky
qua thudc UBND | chinh hop tac xa,
cap huyén lién hi€p hop
tac xa/ Thong
bdo yéu cau
stta doi  bd
sung
B10 | Théng ké va theo ddi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chic B phan B§ | hoach va Cong xtr 1y cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chtc BO phan Viéc
thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
nhiém thong ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xir 1y

hién tai don vi vao sb thong ké két
qua thyc hi¢n TTHC

UBND cép huyén

cong viéc
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- S0 thong ké
két qua thuc

hién TTHC
II + Truong hop dang ky qua mang dién tir
Bl | Nop ho so dang ky thay d6i ndi | Ngudi co6 tham | Cangdy | Theo muyc 3.2
dung dang ky hop tac x3, lién hiép | quyén ding ky
hop tac xd (trén Hé thong théng | hop tac x4, lién
tin quoc gia vé dang ky hop tdc | hiép hop tac xi
xa) hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thdng théng | Cangay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac xd qua | tin qudc gia vé nhan hd so
mang dién tir dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hop
tac xa trén
mdi  trudng
dién tu
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K¢é | ngay
hoach thudc
UBND cép huyén
B4 | Thy Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thio Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay chung nhan
1é ctia hd so: hoach dang ky hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy tac x3, lién
thao thong bao hudng dan stra doi hi€p hop tac
bd sung, néu 15 1y do xa/ Thong bao
- Ho so du diéu kién: Hoan thién yéu ciu stra
hd so, chuyén Lanh dao phong d6i bo sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: phé duyét két qua | Tai chinh K& | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | hoach
ngueoi ndp hé so néu la théng bdo
svra doi b6 sung ho so)
Néu khong dong ¥: chuyén lai B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho B phén Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
B8 | Tra két qua cho to chirc/ cAnhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy chtng
nhan va tra két | hanh nhan ding ky
qua thuoc UBND | chinh hop tac xa,
cap huyén lién hi€p hop
tac xa
B9 | Théng ké va theo doi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chuc B phan | hoach va Cong xtr 1y cong
Tiép nhin va tra két qua thudc | chtc BO phan viéc

UBND cép huyén c6 trach nhiém

Ti€ép nhén va tra
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théng ké cac TTHC thuc hi,én tai | két qué’ thudc - ’Sé theo doi
don vi vao s thong ké két qua | UBND cap huyén két qua xu ly
thuc hién TTHC cong viéc

- Sé thong ké
két qua thuc
hién TTHC

Biéu mau

1. Gidy dé nghi dang ky thay d6i nodi dung Gidy chimg nhén ding ky hop tac xa/
Thong béo thay d6i ndi dung ding ky hop tac xd (Phu luc II-4, Théng tu sb
09/2024/TT-BKHDT).

2. Gidy chimg nhéan ding ky hop tac xd (Mau IV-1 Théng tu sd 09/2024/TT-
BKHDT);

3. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (MAu VI-1 Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan hd so ding ky to hop tac/hop tic xa trén moi truong dién tir
(Mau VI-2 Théng tu sé 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé viée stra d6i, bd sung ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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14. Thong b4o bo sung, cip nhit thong tin trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa (QT-14)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic thuc hién TTHC hiéu dinh, cap nhat, bd sung
thong tin dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

Pham vi:

Ap dung ddi v6i ca nhan, t6 chie ¢6 nhu cau hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong
tin dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh
— K& hoach, 1anh dao, cong chirc thudc B phan Tiép nhén va tra két qua thudc
UBND cép huyén

Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé ding ky to
hop téac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Pau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thue hién thu tyc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa va quy dinh Ve ndi dung thong tin, vi€c cap nhét, khai thac va
quan ly H¢ thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi v& viéc ban hanh mot sd Quy dinh thu phi, I¢ phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
d6ng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh ph Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké hoach va
Pau tu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bo sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai trong linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua to hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo K& hoach va Pau tu.

7. Quyet dinh sb 4799/Qb-UBND ngay 13/9/2024 cua Chu tich UBND thanh
phé vé viéc cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bo sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bii bo, huy bo, huy cong khai linh vuc thanh lap va
hoat dong cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc tham quyén giai
quyét ciia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phin ho so Bin | Ban
chinh | sao

- Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung
trén Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa chua chinh xac so véi
noi dung hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin. X
- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa@ phat hién ndi dung
théng tin dang ky trong Co s¢ dir lidu vé dang ky hop tac xa bi
thiéu hodc chua chinh xé4c so véi Glay chirng nhan dang ky hop
tac x4, Gidy chung nhan dang ky thué do qua trinh chuyén doéi
dir liéu vao Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh; X
(2) Ban sao Gidy chimg nhén dang ky hop tac x3; X
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(3) Ban sao Gidy chung nhan diang ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa trén mdi trudng
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén mo1 truong dién tir co gia trl
phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tyuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chirc, c4 nhan
khac thue hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so
phai ¢6 van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thi tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bat budc phai cong chirng, ching thue.

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc dang
ky td hop tac, hop tac xa, lién _hiép hop tac xa kem theo hd so
dang ky phai co ban sao hop ddng cung cip dich vu véi t chire
lam dich vu, glay gi61 thi¢u hoac van ban phan cong nhi¢m vu
clia to chtrc d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tyc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky td hop tac, hop tac x3,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky xac nhén cua nhéan vién buu chinh va
ngudi o thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X
X
X
X X
X
X X

3.3 | So6 luong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- BO phan Tiép nhén va tra két qua thu6c UBND cap huyén
- Hoic ndp hd so tryc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
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Bl | Nop ho so tai BO phan Tiép nhan | Ngudi c6 tham | Gio Theo muc 3.2
va tra két qua quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | B6 phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thugc UBND | chinh | dang ky to
cap huyén hop tac/hgp
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | B6 phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét ho
cap huyén SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 2 ngay
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é
1é cua hd so: hoach
- Hd so khéng du diéu kién: Dy
thao thong bao hudng dan stra doi
bd sung, néu 15 1y do
- Ho so du diéu kién: Hoan thién
hd so, chuyén Lanh dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Théng  tin
Néu dong ¥: ky duyét vin ban. Tai chinh K& | ngay dugc cap nhat
Néu khong dong ¥: chuyén lai B5 | hoach vao Co so dir
litu vé& ding
ky hop tac xa
B7 | Thong ké va theo ddi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& ddi qua trinh
hoach va Cong chirc B6 phan Bo | hoach va Coéng xtt ly cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chtc B0 phan Viéc
thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
nhiém thong ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xir 1y
hién tai don vi vao so thong ké két | UBND cip huyén cong vige
qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thyc
hién TTHC
1 + Truong hop ding ky qua mang dién tur
Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Nguoi ¢ tham | Cangay | Theo muc 3.2

dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xi (trén Hé théng thong
tin_ quéc gia vé diang ky hop tdc
xd)

quyén ding ky
hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo 1y
quyén
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B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong théng | Cangay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac xd qua | tin qudc gia vé nhan hd so
mang dién tir dang ky hop tac ding ky tb

xa hop tac/hop
tic xa trén
mdi  trudong
dién t

B3 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5

Tai chinh K& | ngay

hoach thuoc

UBND cép huyén

B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 2 ngay
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é
1é cua hd so: hoach
- Hd so khoéng du diéu kién: Dy
thao thong bao hudng dan sira doi
bd sung, néu 15 1y do
- Ho so du diéu kién: Hoan thién
hd so, chuyén Lanh dao phong

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Thong tin
Néu dong y: phé duyét két qua | Tai chinh K& | ngay dugc cap nhat
(két qua duwoc chuyen dén ngay | hoach vao Co so dir
nguoi nop. ho so néu la théng bdo litu vé& ding
stra doi b6 sung ho so') ky hop tac xa
Néu khong dong ¥: chuyén lai B4

B6 | Thong ké va theo ddi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Coéng chic Bo phéan | hoach va Coéng xtr ly cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | chic B phan viéc
UBND cap huyén c6 trach nhiém | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
théng ké cac TTHC thuc hién tai | két qud  thudc két qua xu ly
don vi vao sé thong ké két qua | UBND cip huyén cong viéc
thuc hién TTHC - S6 théng ké

két qua thuc
hién TTHC

4 Biéu miu

1. Giay dé nghi dang ky thay d6i ndi dung Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa/
Thong bao thay d6i noi dung dang ky hop tac xa (Phu luc I1I-4, Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT).

2. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tic xd (MAu VI-1 Théng tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

3. Gidy bién nhan ho so dang ky to hop tac/hop tic xi trén moi truong dién tir
(Mau VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Thong bao vé viéc sira d6i, bo sung hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Miu
VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

6. SO theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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15. Hi¢u dinh, cip nhit, bd sung thong tin diing ky chi nhanh, vin phong dai dién,
dia diém kinh doanh ctia hgp tac xa, lién hiép hop tac xa (QT-15)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic thyc hién TTHC hi¢u Qinh, cap nhat, bd sung
thong tin dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cta hop
tac xa, lién hiép hop tac xa

Pham vi:

Ap dung ddi v6i ca nhan, t6 chie ¢6 nhu cau hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong
tin ddng ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa,
lién hiép hop tac xa. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 13nh dao,
cong chire thudc B phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén

Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cta Chinh phu vé ding ky t6
hop téac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctia Bo Ké hoach va Pau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh mot sd Quy dinh thu phi, I¢ phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc thaim quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
d6ng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh ph Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cta Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viée cong bd tha tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bd sung, thay
thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hily cong khai trong linh vuc thanh lap va
hoat dong cua td hop téac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thudc pham vi chirc
ning quan 1y cua Bo K& hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chu tich UBND thanh
phé vé viée cong bd danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bd sung,
thay thé, tha tuc hanh chinh bai bo, hay bd, hiy cong khai linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc tham quyén giai
quyét ctia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phin ho so Bin | Ban
chinh | sao

Ho so theo quy dinh tai cac khoan 1,2, 3 va 4 Piéu 26 Nghi dinh | X X
56 92/2024/ND-CP.

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién tu:
Ho so ding ky hop tac x, lién hiép hop tac xi trén méi truong | X
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi trudng dién tir ¢ gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién tha tuc:




73

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyeén cho t6 chirc, ca nhan
khac thuc hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so
phai c6 van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bit budc phai cong ching, chimg thuc.

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
ding ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chire
lam dich vu, giéy gi61 thi¢u hoac van ban phan cong nhi¢m vu
clia to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 13 buu chinh céng ich thyc hién thu tuc ding ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | So lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xur ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac nop hd so truc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Hiéu dinh thong tin: Khong
Cap nhat, bd sung thong tin: 30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty Tréch nhiém Thoi | Bién mauw/ két
gian qua
I + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai B phan Tiép nhan | Nguoi ¢6 tham | Gio Theo muc 3.2
va tra két qua quyén ding ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | BO phan Tiép | Gio Giday  bién
nhén, hen ngay nhan va tra két | hanh nhan hd so

chinh

dang ky o
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qua thuoc UBND hop tac/hgp
cap huyén tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | BO phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét hd
cap huyén SO
B4 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Giay
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  Ké | ngay chung nhan
1é cua hd so: hoach dang ky hoat
- Ho so khong du diéu kién: Du dong cua
thao thong bao hudng dan stra doi CN/VP/bbK
bd sung, néu 15 1y do D hop tac xa,
- Ho so du diéu kién: Hoan thién lién hiép hop
hd so, chuyén Lanh dao phong tac xa/ Thong
bdo yéu cau
stta  doi  bo
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong ¥: ky duyét vin ban. Tai chinh K& | ngay
Néu khong dong y: chuyén lai B5 | hoach
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B9 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy chtng
nhan va tra két | hanh nhan ding ky
qua thuoc UBND | chinh hoat dong cua
cap huyén CN/VP/PBK
D hop tac xa,
lién hi€p hop
tac xa/ Thong
bdo yéu cau
stta  doi  bo
sung
B10 | Théng ké va theo ddi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chuc B phan Bo | hoach va Cong xtr 1y cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chtc B0 phan viéc
thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
nhiém théng ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xt ly
hién tai don vi vao sb théng ké két | UBND cép huyén cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
II + Truwong hop ding ky qua mang dién tur
Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Ngudi co6 tham | Cangdy | Theo myc 3.2

dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p

quyén diang ky
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hop tac xa (trén Hé thong théng
tin quoc gia vé dang ky hop tac
xa)

hop tac xa, lién
hiép hop tac xa
hoac nguoi dai

dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong théng | Cangay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac xd qua | tin qudc gia vé nhan hd so
mang dién tor dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hgp
tac xa trén
mdi  trudng
dién t
B3 | Phan cong xtr 1y ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K& | ngay
hoach thuoc
UBND cép huyén
B4 | Thu ly va giai quyét hd so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Giay
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é | ngay chung nhan
1é cua hd so: hoach dang ky hoat
- Ho so khong du diéu kién: Du dong cua
thao thong bao hudng dan stra doi CN/VP/bbK
bd sung, néu 15 1y do D hop tac xa,
- Ho so du diéu kién: Hoan thién lién hiép hop
hd so, chuyén Lanh dao phong tac xa/ Thong
bdo yéu cau
stta  doi  bo
sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: phé duyét két qua | Tai chinh Ké | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | hoach
ngueoi ndp hé so néu la théng bdo
svra doi b6 sung ho so)
Néu khong dong ¥: chuyén lai B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho B phéan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
B8 | Tra két qua cho to chirc/ cAnhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy chtng
nhin va tra két | hanh nhan dang ky
qué thuoc UBND | chinh hoat dong cua
cap huyén CN/VP/DDK
D hop tac xa,
lién hi€p hop
tac xa
B9 | Théng ké va theo ddi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chic Phong Tai chinh Ké | Tai chinh K¢ ddi qua trinh
hoach va Cong chuc B phan | hoach va Cong xtr 1y cong
Tiép nhin va tra két qua thudc | chic BO phan viéc

UBND cap huyén c6 trach nhiém
thong ké cac TTHC thyc hié¢n tai

Ti€ép nhan va tra
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don vi vao s6 thong ké két qua | két qua thudc - S6 theo doi
thuc hién TTHC UBND cép huyén két qua xir 1y
cong viéc

- S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC

Biéu mau

1. Gidy dé nghi diang ky thay ddi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/vin
phong dai dién cta hop tac xa (Phu luc II-7, Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT).
2. Gidy chung nhan ding ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién hop tac xa
(MAu IV-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Gidy chimng nhan ding ky dia diém kinh doanh hop tac x (Mau IV-3 Thong
tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Giay bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tic xd (MAu VI-1 Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

5. Gidy bién nhén hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xi trén moi trudng dién tir
(MAu VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Thong bao vé viéc stra d6i, bd sung ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

7. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

8. SO theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP);
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II. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG, THAY THE

16. Quy trinh ding ky thanh lap hop tac x&, lién hiép hop tac xi; ding ky chuyén
d6i to hop tac thanh hop tac xi; ding ky khi hop tic x4, lién hi¢p hop tic xa chia,
tach, hop nhit (QT-16)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hién TTHC dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién
hiép hop téc xi; dang ky chuyén doi to hop tac thanh hop tac xi; dang ky khi hop
tac xa, lién hiép hop tac xi chia, tach, hop nhit

Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan, t6 chirc c6 nhu cau cip g1ay ching nhan dang ky thanh
1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xi; dang ky chuyén ddi t6 hop tac thanh hop tac
xd; dang ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa chia, tach, hop nhit. Lanh dao,
cong churc Phong Tai chinh — K& hoach, lanh dao, cong chuc thugc Bg phan Tiép
nhan va tra két qua thuéc UBND cap huyén

Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phii vé dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B6 K¢ hoach va Dau tur
vé viéc Ban hanh biéu mau thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xA.

4. Nghi quyét sb 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cia Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi1 vé viéc ban hanh mot ) Quy dinh thu phi, I¢ phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
d6ng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh ph Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 ciia Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viée cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bd sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bai bo, hiy bo, huy cong khai trong linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cta to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Ké hoach va Pau tu.

7. Quyet dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chi tich UBND thanh phé
vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh mdi, sira d6i, bd sung,
thay thé, tha tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hily cong khai linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc tham quyén giai
quyét ctia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phin ho so Bin | Ban
chinh | sao

- Truong hop dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:
(1) Gidy d& nghi dang ky thanh lap;

(2) Didu 1;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh 1ap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von;
(5) Danh sach, s6 dinh danh ca nhan ctia nguoi dai dién theo phap
luat 1a nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y cua
nguoi dai dién theo phap ludt 1a nguoi nude ngoai,

R AR
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(6) Ban sao gidy chung nhin ding ky dau tu theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 30 ctia Luat Hop tac xa 2023;

(7) Ban sao gidy chirg nhan ding ky dau tu ddi v6i du 4n thanh
1ap hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa trong truong hgp hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa dugc tham gia thanh 1ap bdi ca nhan la nha
dau tu nude ngoai hodc td chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai
theo quy dinh cta phap luat vé dau tu.

- Truong hop dang ky thanh lap hop tac xi trén co sé chuyén doi
tir t6 hop tac:

(1) Gidy d& nghi dang ky thanh lap;

(2) Diéu 1¢;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén;
(5) Danh séach, s6 dinh danh c4 nhan cta ngudi dai dién theo phap
luat 1a nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phéap 1y cia
nguoi dai dién theo phap luét 1a ngudi nude ngoai.

- Truong hop hop tac xa duge chuyen dbi tir t6 hop tac ¢ nha
dau tur nuoc ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai tham
gia gop von, mua cd phan, mua phan von gop thuc truong hop
phai thyc hién thu tuc dang ky gop von, mua ¢6 phan, mua phan
vbn gop theo quy dinh cta Luat Dau tu:

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap;

(2) Diéu 1;

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén;
(5) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan ctia ngudi dai dién theo phap
luat 1a nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy t& phéap 1y cia
nguoi dai dién theo phap luét 1a nguoi nude ngoai;

(6) Ban sao gidy ching nhan diang ky dau tu theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 30 cua Luat Hop tac xi 2023;

(7) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chap thuan vé
viéc gop von, mua cb phan mua phan von gop cua nha dau tu
nude ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tu nudce ngoai.

- Truong hop dang ky khi hgp tac xa, lién hi¢p hop tac xa chia,
tach, hop nhat:

(1) Gidy d& nghi dang ky thanh lap;

(2) Diéu 1¢;

(3) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gbp von;
(4) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan ctia ngudi dai dién theo phap
luat 1a nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy t& phéap 1y cia
nguoi dai dién theo phap luét 1a nguoi nude ngoai;

(5) Ban sao gidy chung nhin ding ky dau tu theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Diéu 30 ctia Ludt Hop tac xa 2023;

(6) Ban sao gidy ching nhan dang ky dau tu ddi v6i du 4n thanh
1ap hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa trong truong hgp hop tac xa,
lién hiép hop tac xa dugc tham gia thanh 1ap bdi ca nhan 1a nha
dau tu nude ngoai hodc td chirc kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai
theo quy dinh cta phap luat vé dau tu;

(7) Nghi quyét chia hop tac xi (trong trudng hop dang ky khi
hop tac xa, lién hiép hop tac x4 chia); Nghi quyét tich hop téc

oA A AA

oA A ARA

oA
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xd, lién hiép hop tac xa (trong trudong hop dang ky khi hop tac
xd, lién hiép hop tac xa tach); Hop ddng hop nhét, nghi quyét
thong qua hop dong hop nhét cua cac hop tac x4, lién hiép hop
tac xa bi hop nhat (trong trudng hop ding ky khi hop tac x4, lién
hiép hop tac xi hop nhét).

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:

Hb so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi trén mdi truong
dién tir bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir c6 gia tri
phap 1y tuong duong ho so diang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién tha tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x3 co thé uy quyén cho t6 chirc, c4 nhan
khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so
phai ¢ van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Van ban
iy quyén nay khong bit budc phai cong chirng, ching thue.

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thyc hién thi tuc ding
ky td hop tac, hop tic x3, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip dich vu véi t6 chic
lam dich vy, gidy gidi thiéu hodc van ban phan céng nhiém vu
clia to chirc do6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi¢ép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri ho
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xdc nhan cua nhan vién buu chinh va
ngudi cd tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thi tuc ding ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc ay quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

X

X

X

X X
X

X X

3.3 | SO lwong ho so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- BO phan Tiép nhén va tra két qua thu6c UBND cap huyén
- Hoic nép hd so truc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6 | Lé phi
200.000 dong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Bién miu/
gian két qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan | Ngudi c6 tham | Gio Theo muc 3.2
va tra két qua quyén ding ky t6 | hanh
hop tac, hop tac | chinh
x4, lién hi€p hop
tac xa hodc nguoi
dai dién theo uy
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | B6 phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhén, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thugc UBND | chinh | diang ky to
cap huyén hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | B6 phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét ho
cap huyén SO
B4 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinhhop 18 | Tai  chinh  Ké | ngay chung nhan
cta ho so: hoach ding ky to
- Ho so khong du diéu kién: Dy hop tac, hop
thao thong bao hudng dan sira doi tic xa, lién
bd sung, néu 15 1y do hiép hop téc
- Hd so du diéu kién: Hoan thién x3/ Thong bao
hd so, chuyén Lanh dao phong yéu ciu sira
d6i bo sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: chuyén Co quan thué | Tai chinh K& | ngay
trén Hé thong dé phan hoi vé ma | hoach
s6 thué
Néu khong dong ¥: chuyén lai B5
B7 | Co quan thué phan hoi mi so thué | Co  quan  thué | Gio
phan hdi tric tiép | hanh
trén Hé théng chinh
B8 | - Truong hop CQ thué chap thuan: | Linh dao Phong | Gio
Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Trudng hop CQ thué khong chap | hoach chinh
thuan: Phé duyét thong bao yéu
cdu stra d6i bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
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B11 | Tra két qua cho to chirc/ canhdn | BO phan Tiép | Gio Gidy chtng
nhan va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh ding ky to
cap huyén hop tac, hop

tac xa, lién
hi€p hop tac
xa + Thong
bdo V& co
quan quan ly
thué/ Thong
bao yéu cau
stta  doi  bo
sung

B12 | Thong ké va theo ddi Cong churc Phong - Phiéu theo

Cong chirc Phong Tai chinh Ké | Tai chinh Ké doi qua trinh

hoach va Cong chirc B6 phan B | hoach va Cong xtr ly cong

phan Tiép nhan va tra két qua | chirc BO phan viée

thuoc UBND cap huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi

nhiém thong ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xt ly

hién tai don vi vao s6 théng ké két | UBND cép huyén cong viéc

qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC

II + Truwong hop dang ky qua mang dién tiw

Bl | Nop ho so dang ky dang ky t6 hop | Nguoi ¢6 tham | Cangay | Theo muc 3.2

tac, hop tac xa, lién hiép hop tic | quyén ding ky

X3 (trén Hé thong théng tin quoc | dang ky td hop

gia vé dang ky hop tdc xd) tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac
xa hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén

B2 | Tiép nhan hod so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Cangay | Gidy bién

nhan ho so dang ky hop tac xd qua | tin qubc gia vé nhan hd so
mang dién tir dang ky hop tac dang ky o
xa hop tac/hop
tac xa trén
mdi  trudng

dién t

B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K& | ngay
hoach thudc
UBND cép huyén

B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy

chire tién hanh xem xét tinh hop 18 | Tai  chinh  Ké | ngay chung nhan
cta hd so: hoach dang ky dang

- Ho so khong di diéu kién: Dy
thao thong bao hudng dan stra doi
bo sung, néu ro 1y do

ky to hop téc,
hop tac xa,
lién hi€p hop
tdc xa/ Thong
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- Ho so du diéu kién: Hoan thién
ho so, chuyén Lanh dao phong

bdao yéu cau
sta doi bo
sung

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y \E chuyen Co quan thué | Tai chinh K& | ngay
trén He thong dé phan hoi vé ma | hoach
s6 thué
Néu khong dong y: chuyen lai B4
B6 | Co quan thué phan hoi mi s6 thué | Co quan  thué | Gio
phan hi tryc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B7 |- Truong hop CQ thué chip thun: | Lanh dao Phong | Gio
Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Truong hop CQ thué khong chip | hoach chinh
thudn: Phé duyét thong bao yéu
cau stra d6i bo sung
B8 | Phat hanh két qua Van thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho B9 phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B10 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | BO6 phan Tiép | Gio Gidy ching
nhan va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh dang ky déing
cap huyén ky t6 hop tac,
hop tac xa,
lién hi€p hop
tic xa +
Thong bao vé
CO quan quan
1y thué
B11 | Thong ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chuc Phong Tai chinh Ké | Tai chinh Ké ddi qua trinh
hoach va Cong chirc B6 phan Tiép | hoach va Céng xtr ly cong
nhén va tra két qua thuoc UBND | chttc B phan Viéc
cip huyén c6 trach nhiém théng | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
ké cac TTHC thuc hién tai don vi | két qua thudc két qua xt ly
vao so thong ké két qua thyc hién | UBND cap huyén cong vige
TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
4 Biéu miu

1. Gidy dé nghi dang ky hop tac xa (Mau II-1 Thong tu s0 09/2024/TT-BKHDT);
2. Giay d¢€ nghi dang ky t6 hop tac (Mau II1-1 Phu luc IT Thong tu s6 09/2024/TT-

BKHDT);

3. Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von ciia hop tac xa
(Mau II-2 Phy luc II Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
4. Danh sach nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac xa (Mau II-3 Phy luc 11
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
5. Gidy chimg nhéan ding ky hop tac x3 (Mau IV-1 Théng tu s6 09/2024/TT-

BKHDT);




84

6. Gidy ching nhan dang ky to hop tic (Mau V-1 Théong tu sd 09/2024/TT-
BKHDT);

7. Thong bao vé co quan thué quan 1y truc tiép t6 hop tac/hop tac xd/chi nhanh/vin
phong dai dién ctia hop tac xa (Mau VI-4 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

8. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xd (MAu VI-1 Théng tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

9. Gidy bién nhan ho so dang ky to hop tic/hop tac xa trén moi truong dién tir
(MAu VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

10. Thong bao vé viéc stra di, bd sung hd so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

11. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sb 05 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP);

12. S6 theo ddi hd so (MAu s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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17. Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bio dia diém kinh
doanh (QT-17)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thic th},l’C hién TTHC dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, thong bao dia di€ém kinh doanh hgp tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Pham vi:

Ap dung dbi vé6i ca nhén, t chirc c6 nhu ciu ding ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Lanh dao, cong chuc Phong Tai chinh — Ké hoach, 1anh dao, cong chirc thuoc B
phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén

Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cia Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B6 Ké hoach va Dau tur
vé viéc Ban hanh biéu mau thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va quy dinh Ve ndi dung thong tin, viéc cap nhét, khai thac va
quan ly H¢ thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét sb 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi ddng nhan dan
Thanh phd Ha Néi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh ciia Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 ciia Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh mdéi, sira d6i, bo sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bai bo, hily bo, huy cong khai trong linh vuc thanh lap va
hoat dong cta to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo K& hoach va Dau tu.

7. Quyet dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chii tich UBND thanh phd
vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, b6 sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hiy cong khai linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xi thudc thim quyén giai
quyét ctia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhian dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phén ho so Bin | Ban
chinh | sao

- Truong hop ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién:
(1) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién; X
(2) Ban sao hoic ban chinh bién ban hop Hoi dong quan trj (ddi X X
vé6i td chtrc quan tri day du) hodc Pai hoi thanh vién (dbi véi t6
chtrc quan tri rat gon) vé viée thanh 14p chi nhanh, vin phong dai
dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh ctia Hoi dong quan tri (d6i | X X
v6i to chire quan tri day du) hodc nghi quyét ciia Pai hoi thanh
vién (d6i véi to chirc quan trj rat gon) vé viée thanh l4p chinhanh,
van phong dai dién.

- Truong hop thong bao dia diém kinh doanh:

(1) Thong bao lap dia diém kinh doanh. X
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* Trudong hop dang ky trén mdi trudng dién ti:

H6 so dang ky hop tac x4, lién higp hop tac xa trén moi truong
dién tr bao gom céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. H) so ding ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x3 co thé uy quyén cho t6 chirc, c4 nhan
khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop uy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
phai c6 van ban uy quyén cho ca nhan thyc hién th tyc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Vin ban
iy quyén nay khong bit buoc phai cong ching, ching thyc.

Truong hop Gy quyén cho to chirc thuc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tic xd, lién hiép hop tic xi kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi to chirc
lam dich vy, gidy gi6i thiéu hoic van ban phan cong nhiém vu
cua to chire do6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xac nhén cta nhan vién buu chinh va
ngudi o thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thyuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X

X X
X

X X

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac ndp hd so truc tuyén qua mang dién tr tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6 | Léphi
100.000 dong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi Bién miu/

gian két qua
1 | + Truong hop ding ky truc tiép:
B1 | Nop ho S0 tai BO phan Tiép nhan | Nguoi c6 tham | Gio Theo muc 3.2

va tra ket qua quyén ding ky | hanh
hop tadc xa, lién | chinh
hiép hgp tac xa
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hoac nguoi dai

dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan hd so va ghi Gidy bién | BO phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thuoc UBND | chinh ding ky tb
cap huyén hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | BO phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhan va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét ho
cip huyén SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gio
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chure tién hanh xem xét tinh hop 16 | Tai  chinh K& | ngay ching nhén
ctia ho so: hoach dang ky hoat
- Ho so khong du diéu kién: Dy dong cua
thao thong bao hudng dan sira doi CN/VP/PBK
bd sung, néu 15 1y do D hop tac xa,
- H) so du diéu kién: Hoan thién lién hiép hop
hd so, chuyén Lanh dao phong tac xa/ Thong
bdo yéu cau
stta  doi  bo
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: chuyén Co quan thué | Tai chinh K& | ngay
trén Hé théng dé phan hoi vé ma | hoach
s6 thué
Néu khong ddng ¥: chuyén lai B5
B7 | Co quan thué phan hoi mi s6 thué | Co  quan  thué | Gio
phan hdi tryc tiép | hanh
trén Hé thong chinh
B8 |- Truong hop CQ thué chip thun: | Lanh dao Phong | Gid
Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Trudng hop CQ thué khong chap | hoach chinh
thuan: Phé duyét thong bao yéu
cdu stra d6i bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho B9 phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B11 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy ching
nhan va trd két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh hoat dong cua

cap huyén

CN/VP/BBK
D hop tac xa,
lién hi€p hop
tic xa +
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Thong bao vé
CO quan quan
Iy thué/
Thong  bdo
yéu ciu sira
d6i bo sung

B12 | Thong ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh Ké | Tai chinh Ké ddi qua trinh
hoach va Cong chirc B6 phan B | hoach va Cong xtr ly cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chirc BO phan viéc
thuoc UBND cép huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
nhiém théng ké cac TTHC thyc | két qua thudc két qua xir 1y
hién tai don vi vao s6 thong ké két | UBND cap huyén cong viée
qua thyc hién TTHC - S6 théng ké

két qua thuc
hién TTHC

II + Truwong hop dang ky qua mang dién tiw

Bl | Nop ho so dang ky hoat dong chi | Ngudi c6 tham | Cangdy | Theo myc 3.2
nhanh, vin phong dai dién, thong | quyén ding hop
béo dia diém kinh doanh (trén Hé | tic xa, lién hiép
thong théng tin quoc gia vé dang | hop tic xa hoic
ky hop tac xa) nguoi dai dién

theo ty quyén

B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | H¢ thong thong | Cangay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac xd qua | tin qudc gia vé nhan hd so
mang dién tr dang ky hop téac ding ky tb

xa hop tac/hgp
tic xa trén
méi  truong
dién tr

B3 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong | 0,5

Tai chinh K& | ngay
hoach thudc
UBND cép huyén

B4 | Thu ly va giai quyét hd so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chure tién hanh xem xét tinh hop 16 | Tai  chinh K& | ngay ching nhéan
ctia ho so: hoach dang ky hoat
- Hb so khong du diéu kién: Dy dong cua
thao thong bao hudng dan sira doi CN/VP/PBK
bd sung, néu 15 1y do D hop tac xa,
- H) so du diéu kién: Hoan thién lién hiép hop
hd so, chuyén Lanh dao phong tac xa/ Thong

bdo yéu cau
stta  doi  bo
sung

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: chuyén Co quan thué | Tai chinh K& | ngay
trén Hé théng dé phan hoi vé ma | hoach

sérthué . q
Neéu khong dong y: chuyén lai B4
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B6 | Co quan thué phan hoi mi s6 thué | Co quan  thué | Gio
phan hi tryc tiép | hanh
trén Hé théng chinh
B7 |- Truong hop CQ thué chip thun: | Lanh dao Phong | Gid
Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Truong hop CQ thué khong chip | hoach chinh
thuan: Phé duyét thong bio yéu
cau stra d6i bo sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho B9 phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B10 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B phan Tiép | Gio Gidy ching
nhan va tra két | hanh nhan dang ky
qué thuoc UBND | chinh hoat dong cua
cap huyén CN/VP/PBK
D hop tac xa,
lién hiép hop
taic xa +
Thong bao vé
CO quan quan
1y thué
B11 | Thong ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh Ké | Tai chinh Ké ddi qua trinh
hoach va Cong chirc B6 phan Tiép | hoach va Céng xtr ly cong
nhén va tra két qua thuoc UBND | chuc B phéan viéc
cip huyén c6 trach nhiém théng | Tiép nhan va tra - S6 theo dai
ké cac TTHC thyc hién tai don vi | két qud  thudc Kkét qua xu ly
vao so thong ké két qua thyc hién | UBND cap huyén cong vige
TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biu miu

1. Gidy dé nghi dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/Thong bao dia
diém kinh doanh cuia hop tac xa (Mau II-5 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién hop tac xa
(MAu IV-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
3. Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh hop tac xa (Mau IV-3 Thong tu

s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Thong béo vé co quan thué quan 1y truc tiép to hop tac/hop tac xd/chi nhanh/vin
phong dai dién cua hop tac xa (Mau V-4 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
5. Giay bién nhéan ho so dang ky t6 hgp tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu so

09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan hd so ding ky t6 hop tac/hop tac x3 trén méi truong dién tir
(MAu VI-2 Théng tu sé 09/2024/TT-BKHDT);
7. Thong bao vé viée sira ddi, bd sung hd so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
VI-3 Théng tu s 09/2024/TT-BKHDT);
8. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau sé 05 Thong tu s6 01/2018/TT-

VPCP);

9. S theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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18. Quy trinh Ping ky thay déi ndi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa;
Pang ky thay doi ndi dung doi véi trweong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi
tach, nhan sap nhap (QT-18)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thue hién TTHC dang ky thay d6i noi dung dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac x; Pang ky thay doi noi dung di véi truong
hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

Pham vi:

Ap dung dbi véi ca nhén, t6 chitc ¢6 nhu cau cap gidy ching nhan dang ky dang
ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Dang ky thay doi
noi dung dbi véi trudong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xi bi tach, nhan sap
nhap. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 13nh dao, cong chuc
thuoc Bo phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén

Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh pha vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky to hop téac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cdp nhat, khai thac va
quéan 1y Hé thdng thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cia Hoi déng nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cta Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viée cong bd tha tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bd sung, thay
thé, thu tuc hanh chinh béi bo, huy bo, hily cong khai trong linh vyc thanh lap va
hoat dong cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo K& hoach va Dau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chu tich UBND thanh
phé vé viée cong b6 danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra ddi, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua t6 hop téc, hop tac x&, 1ién hiép hop tac xa thude tham quyén giai
quyét ciia S& K& hoach va Dau tr, Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phén ho so Ban Ban
chinh | sao

- Truong hop dang ky thay doi dia chi tru s& chinh ctia hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung dang ky hop tac x3, | X
lién hiép hop tac xa;
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hdi thanh vién vé X X
viéc chuyén dia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac
Xa;
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(3) Ban sao hoic ban chinh nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé
viéc chuyén dia chi tru s¢ chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac
Xa.

- Trudng hop dang ky thay d6i tén hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa:

(1) Gidy d& nghi dang ky thay ddi noi dung dang ky hop tac x3,
lién hiép hop tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién vé
viéc thay d6i tén hop tac xa, lién hiép hop tac xi;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé
viée thay d6i tén hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

- Truong hop dang ky thay d6i ngudi dai dién theo phap luat cua
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa:

+ Trudng hop chi thay d6i thong tin c4 nhan cia ngudi dai dién
theo phap luat duoc ghi nhan trén Gidy chimg nhan dang ky hop
tac xa:

(1) Gidy d& nghi dang ky thay ddi noi dung dang ky hop tac x3,
lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky thay doi
ngudi dai dién theo phap luat dong thoi ding ky thay doi cac noi
dung khac:

(1) Gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa do Chu tich Hoi dong quan tri (d6i véi t6
chtrc quan tri day du) hodc Giam dbc (d6i véi to chirc quan tri
rit gon) ky; truong hop Chu tich Hoi dong quan tri (d6i véi t6
chtrc quan tri day du) hodc Giam dbc (dbi vé6i td chire quan tri
rt gon) ddng thoi 12 ngudi dai dién theo phap ludt thi ngudi ky
thong bao 1a ngudi méi duoc bau lam Chi tich Hoi dong quan
tri (d6i voi to chire quan tri day di) hoac Giam dbc (ddi véi t6
chirc quan tri rat gon);

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién vé
viéc thay ddi nguoi dai dién theo phap luat;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé
viéc thay doi nguoi dai dién theo phép luat;

(4) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cia ngudi dai dién theo
phap luat la ngudi Viét Nam; Danh sach, ban sao ho chiéu nuée
ngoai hodc gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai cua
nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi nudc ngoai.

- Truong hop ding ky thay doi von diéu 1é:

(1) Gidy d& nghi dang ky thay ddi noi dung dang ky hop tac x3,
lién hiép hop tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé
viéc thay d6i von diéu 1¢;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai hoi thanh vién vé
viéc thay d6i von diéu 18;

(4) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuan vé
viée gop von, mua cd phan mua phan vbn gop cua nha dau tu
nude ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai d01 voi
treong hop phai thye hién thu tuc dang ky gop v6n, mua c6 phan,
mua phan v6n gép theo quy dinh ctia Luat Pau tu.
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- Thay d6i ndi dung d6i v6i trudng hop hop tac x3, lién hiép hop
tac xd bi tach, nhan sap nhap:

Ngoai cac gidy t& twong tmg véi cac trudng hop dang ky thay
d6i néu trén, trong truong hop dang ky thay d6i noi dung Gidy
chtng nhan ding ky hop tac xa ddi v6i hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 bi tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa; ddi véi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa nhan
sap nhap thi ho so kém theo hop dong sap nhap, nghi quyét thong
qua hop dong sap nhap ctia cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa
nhén sap nhap va dugc sap nhap.

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién tu:

H6 so ding ky hop tac x, lién hiép hop tac x trén mdi truong
dién tir bao gém cac giéy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi trudng dién tir co gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thyc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho t6 chure, ca4 nhan
khac thuc hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so
phai ¢6 van ban ty quyén cho c4 nhan thyc hién thii tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bit budc phai cong chirng, chirng thue.

Truong hop Gy quyén cho to chirc thyc hién thi tuc dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chire
lam dich vu, giéy gi6i thiéu hoac van ban phan cong nhiém vu
cua td chire d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu gui hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

X X

X

X

X X
X

X X

3.3 | S6 lwong hé so

01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thugc UBND cap huyén
- Hodac ndp hd so truc tuyén qua mang dién to
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

tai dia chi:
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3.6 | Léphi
30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT | Trinh ty Tréch nhiém Thoi | Bién mauw/ két
gian qua
I + Truwong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai B phan Tiép nhan | Nguoi ¢6 tham | Gio Theo myc 3.2
va tra két qua quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hi¢p hop tac xa
hodc nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | B6 phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thuéoc UBND | chinh | ding ky tb
cap huyén hop tac/hgp
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | B6 phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhan va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét hd
cap huyén SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét hd so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é | ngay chung nhan
1¢ ctia hd so: hoach dang ky hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy tac x3, lién
thao thong bao hudng dan sira doi hiép hop tac
bd sung, néu 15 1y do xa/ Thong bao
- H so du diéu kién: Hoan thién yéu cAu stra
h6 so, chuyén Lanh dao phong d6i bd sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong ¥: ky duyét vin ban Tai chinh K& | ngay
- Truong hop chuyén tru so khac | hoach
quan/huyén, khac tinh/thanh pho:
chuyén Co quan thué trén He¢
thdng dé phan hdi vé ma s thué.
Néu khong ddng ¥: chuyén lai B5
B7 | Co quan thué phan hoi mi s6 thué | Co quan thué phan | Gio
hoi tryc tiép trén | hanh
Hé thong chinh
B8 |- Trudng hop CQ thué chap | Lanh dao Phong | Gio
thuan: Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Truong hop CQ thué khong | hoach chinh
chap thuan: Phé duyét thong béo
yéu cau sira doi bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25

ngay
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B10 | Chuyén két qua cho B phéan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
Bl | Tra két qua cho to chirc/ cAnhan | Bo phan Tiép | Gio Gidy chtng
nhin va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh hop tac xa,
cap huyén lién hi€p hop
tdc xa/ Thong
bdo yéu cau
stta  doi  bo
sung
B12 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chic Phong Tai chinh Ké | Tai chinh  Ké ddi qua trinh
hoach va Cong chuc B phan B6 | hoach va Cong xtr 1y cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chtc B0 phan viéc
thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo doi
nhiém théng ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xt ly
hién tai don vi vao s6 thong ké két | UBND cip huyén cong vige
qua thye hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
1 + Truwong hop ding ky qua mang dién tur
Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Nguoi ¢ tham | Cangay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac x4, lién hiép | quyén diang ky
hop tac xd (trén Hé thong théng | hop tac x4, lién
tin quéc gia vé dang ky hop tdc | hiép hop tic x4
Xa) hodc nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | H¢ thong thong | Cangay | Giay bién
nhan hd so ding ky hop tac xd qua | tin qubc gia vé nhian hd so
mang dién tir dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hgp
tic xa trén
mdéi  trudong
dién tur
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K¢é | ngay
hoach thuoc
UBND cép huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chte tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay ching nhéan
1¢ ctia hd so: hoach dang ky hop
- Hd so khoéng du diéu kién: Dy tac xa, lién
thao thong bao hudng dan stra doi hi€p hop tac
bd sung, néu 15 1y do xa/ Thong bao
- HO so du diéu kién: Hoan thién yéu cAu stra
h6 so, chuyén Lanh dao phong d6i bd sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong ¥: phé duyét két qua | Tai chinh K& | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | hoach
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nguoi ndp ho so néu la théng bdo
sika d6i b6 sung hé so')

- Trudng hop chuyén tru s¢ khac
quan/huyén, khéc tinh/thanh phé:
chuyén Co quan thué trén Hé
théng dé phan hdi vé ma s thué.
Néu khong dong y: chuyen lai B4

B6 | Co quan thué phan hoi mi s6 thué | Co quan thué phan | Gio
héi tryc tiép trén | hanh
Hé thong chinh
B7 |- Truong hop CQ thué chp | Lanh dao Phong | Gio
thudn: Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Truong hop CQ thué khong | hoach chinh
chép thuén: Phé duyét thong bao '
yéu cau sira doi bo sung
B8 | Phat hanh két qua Van thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho B phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B10 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy ching
nhin va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh hop tac xa/
cap huyén
Bl1 | Théng ké va theo doi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Coéng chic BO phéan | hoach va Cong xtr ly cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | chtc BO phan viéc
UBND cép huyén c6 trach nhiém | Tiép nhan va tra - S6 theo doi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | két qua  thudc két qua xtr ly
don vi vao sé thong ké két qua | UBND cip huyén cong viéc
thuc hién TTHC - 86 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Bitu miu

1. Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung Gidy ching nhdn ding ky hop tac
x3/Thong bao thay doi noi dung ding ky hop tac xa hop tac xa (Mau II-4 Thong
tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Danh sach thanh vién chinh thtrc, thanh vién lién két gop vén cua hop tac xa
(Mau I1-2 Phy luc II Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Danh sach ngudi dai dién theo phap lut ciia hop tac xa (Mau II-3 Phu lyc 1T
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Giay ching nhan ding ky hop tac xa (Mau IV-1 Thong tu s 09/2024/TT-
BKHDT);

5. Glay xéac nhan vé viéc thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa (Mau IV-4 Thong
tu s0 09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan ho so diang ky to hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

7. Gidy bién nhén hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xi trén moi trudng dién tir
(MAu VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
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8. Thong bao vé viée stra doi, bd sung ho so diang ky td hop tac/hop tac xi (Mau
VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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19. Cap doi gidy chirng nhan ding ky hop tic x4, lién hi¢p hop tic xa (QT-19)

1

Muc dich: o
Quy dinh trinh ty va cach thirc thue hién TTHC cap doi giay chirng nhan dang ky
hop tac x4, 1ién hi€p hop tac xa

Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan, t6 chirc 6 nhu cau cap doi gidy chimg nhan ding ky
hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — Ké hoach,
lanh dao, cong chic thudoc B phan Tiép nhéan va tra két qua thuoc UBND cép
huyén

Noi dung quy trinh

Co so phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

3. Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia Bo Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu miu thye hién thu tyc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa va quy dinh Ve ndi dung thong tin, viéc cap nhét, khai thac va
quan ly H¢ thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét sé 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctua Hoi ddng nhin dan
Thanh phé Ha Nbi vé viéc ban hanh mét sé Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc thim quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viée thu phi, 1& phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
d6ng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh ph Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cia B truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viée cong bd thu tuc hanh chinh ban hanh mdi, sira doi, bo sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bii bo, hity bo, hity cong khai trong linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chure
nang quan ly cua Bo Ké hoach va Pau tu.

7. Quyet dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chu tich UBND thanh phd
vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, sira ddi, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hily cong khai linh vure thanh lap va
hoat dong cua t6 hop tac, hop tac x&, lién hiép hop tac xa thude thAm quyén giai
quyét ciia S& K& hoach va Dau tu, Uy ban nhan din quén, huyén, thi xa.

3.2

Théanh phan ho so Béan Ban
chinh | sao

- Trudng hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thyc hién thu tuc X
dang ky, thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa, hop
tac xa:

(1) Céc gidy to tuong Gmg quy dinh tai Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP ddi véi trudong hop ding ky, thong bao thay d6i ndi dung diang
ky hop téac xa;

(2) Ban sao Gidy ching nhan dang ky thué.

- Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thuc hién thu tuc
thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai,
dang ky thanh 1ap, diang ky thay d6i, thong béo tam nging kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh trd lai, chAm dirt hoat dong ddi véi
chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung huyén,
quan, thi x4, thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd
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truc thude Trung wong noi hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat
tru s& chinh:

(1) Céac giay to twong tng quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP;

(2) Gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung dang ky hop tac xa;
(3) Ban sao Gidy chung nhan diang ky thué.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

H6 so diang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xd trén moi truong
dién tir bao gom cac glay to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang
vin ban dién tir. H) so ding ky trén méi trudng dién tir ¢ gia tri
phép 1y tuong duong }16 so diang ky bang ban gidy.

* Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc:

+ C4 nhén ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac x3 co thé uy quyen cho t6 churc, c4 nhan
khac thue hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so
phai c6 van ban uy quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Vin ban
iy quyén nay khong bit budc phai cong ching, chimg thuc.

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thyc hién thi tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xd kem theo ho so
dang ky phai c6 ban sao hgp ddng cung cip dich vu véi t6 chic
lam dich vu, gidy gi6i thiéu hoic véan ban phan cong nhiém vu
clia to chirc do cho ca nhén truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac xa,
lién hi¢ép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chit ky x&c nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tyc dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyen thyuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X

X X
X

X X

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd

3.4 | Thoi gian xir ly
03 lam viéc ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hodc ndp hd so truc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

3.6 | Léphi
30.000 dong

3.7 ‘ Quy trinh xir ly cong viéc
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TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai BO phan Tiép nhan | Ngudi c6 tham | Gio Theo muc 3.2
va tra két qua quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | B6 phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thugc UBND | chinh | diang ky to
cap huyén hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | B6 phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét ho
cip huyén SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay chung nhan
1é ctia hd so: hoach dang ky hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy tac xa, lién
thao thong bao hudng dan sira doi hiép hop tac
bd sung, néu 15 1y do xa/ Thong bao
- Ho so du diéu kién: Hoan thién yéu ciu stra
hd so, chuyén Lanh dao phong d6i bo sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong ¥: ky duyét vin ban Tai chinh K& | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai B5 | hoach
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho B phén Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B9 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy ching
nhin va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh hop tac xa,
cap huyén lién hi€p hop
tac xa/ Thong
bdo yéu cau
stta  doi  bo
sung
B10 | Théng ké va theo ddi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chuc B phan B§ | hoach va Cong xtr 1y cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chtc B0 phan viéc

thuoc UBND cip huyén c6 trach

Tiép nhdn va tra
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nhiém théng ké cég TTHC thu,c
hién tai don vi vao s6 thong ké két
qua thyc hién TTHC

két qua thude
UBND cap huyén

- SO theo doi
két qua xir 1y
cong viéc

- S6 thong ké
két qua thuc

hién TTHC
II + Truwong hop dang ky qua mang dién tir
Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Nguoi ¢ tham | Cangay | Theo muc 3.2
dung diang ky hop tac xa, lién hiép | quyén ding ky
hop tac xd (trén Hé thong théng | hop tac x4, lién
tin quéc gia vé dang ky hop tdic | hiép hop tic x4
Xa) hodc nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | H¢ thong thong | Cangay | Giay bién
nhan ho so dang ky hop tac xd qua | tin qudc gia vé nhan hd so
mang dién tir dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hop
tic xa trén
mdéi  trudong
dién t
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K& | ngay
hoach thuoc
UBND cép huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét hd so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chtre tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay ching nhén
1¢ ctia ho so: hoach ding ky hop
- Hd so khong du diéu kién: Dy tac x3, lién
thao thong bao hudng dan stra doi hi€p hop tac
bd sung, néu 15 1y do xa/ Thong bao
- HO so du diéu kién: Hoan thién yéu cAu stra
hd so, chuyén Lanh dao phong d6i bo sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
- Néu ddng y: phé duyét két qua | Tai chinh K& | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | hoach
ngueoi ngp hé so néu la théng bdo
sira d6i b6 sung hé so')
- Néu khong dong y: chuyén lai
B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho B phén Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B8 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy ching
nhin va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh hop tac xa/
cap huyén
B9 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Tai chinh K¢ ddi qua trinh
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Cong chirc Phong Tai chinh Ké | hoach va Cong xtr ly cong
hoach va Cong chuc B phan | chic B§ phan viéc

Tiép nhan va tra két qua thudc | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
UBND cép huyén c6 trach nhiém | két qua  thudc két qua xir 1y
théng ké cac TTHC thuc hién tai | UBND cép huyén cong viéc

don vi vao sé thong ké két qua - S6 théng ké
thuc hién TTHC két qua thuc

hién TTHC

Biéu mau

1. Gidy dé nghi ding ky thay doi noi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac
x3/Thong bao thay doi noi dung ding ky hop tac xa hop tac xa (Mau II-4 Thong
tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén cua hop tac xa
(MAu II-2 Phu lyc II Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Danh sach ngudi dai dién theo phap luat ciia hop tac xa (Mau I1-3 Phu lyc 11
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Giay ching nhan ding ky hop tac xa (Mau IV-1 Thong tu s 09/2024/TT-
BKHDT);

5. Gidy x4c nhan vé viéc thay d6i noi dung dang ky hop tac xa (Mau IV-4 Thong
tur s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan ho so diang ky to hop tac/hop tic xa (Mau VI-1 Thong tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

7. Gidy bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa trén moi trudng dién tir
(MAu VI-2 Théng tu sé 09/2024/TT-BKHDT);

8. Thong bao vé viée sira ddi, bd sung ho so dang ky td hop tac/hop tac xi (Mau
VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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20. Théng bao thay ddi ndi dung ding ky hop tic x4, lién hi¢p hop tac xa; thong
bao thay do6i ngi dung ding ky doi voi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan
sap nhap (QT-20)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thue hién TTHC dang ky thay d6i noi dung dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Pang ky thay doi ndi dung dbi véi truong
hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

Pham vi:

Ap dung dbi véi ca nhén, t6 chitc ¢6 nhu cau cap gidy ching nhan dang ky dang
ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Dang ky thay doi
noi dung ddi véi trudng hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach, nhan sap
nhap. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 13nh dao, cong chuc
thuoc Bo phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén

Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh pha vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc dang ky td hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quéan 1y Hé thdng thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cia Hoi déng nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc tham quyén quyét dinh ctia Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viée cong bd tha tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bd sung, thay
thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai trong linh virc thanh 1ap va
hoat dong cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo K& hoach va Dau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chu tich UBND thanh
phé vé viée cong bd danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bo sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua t6 hop téc, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa thude tham quyén giai
quyét ciia S& K& hoach va Dau tu, Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xi.

3.2

Thanh phén ho so Ban Ban
chinh | sao

- Trudng hop thong bao thay doi nganh, nghé kinh doanh:
(1) Thong bao thay ddi noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép | X
hop tac xa;
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop DPai héi thanh vién vé X X
viéc thay d6i nganh, nghé kinh doanh;
(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cia Pai hoi thanh vién vé | X X
viéc thay d6i nganh, nghé kinh doanh.

- Truong hop thong bao thay doi thong tin dang ky thué:
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(1) Thong bao thay déi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa.

- Trudng hop théng bao thay dbi thong tin vé thanh vién chinh
thirc, thanh vién lién két gop von 1a to chirc kinh té c6 von dau
tu nudc ngoai, ca nhan 13 nha dau tu nude ngoai:

(1) Thong bao thay doi ndi dung ding ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa;

(2) Danh séach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von
1a t6 chirc kinh té ¢ von dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau
tu nude ngoai sau khi thay doi;

(3) Ban sao van ban cua co quan dang ky dau tu chip thuin vé
viéc gbp vén, mua cb phan mua phan von gop ciia nha dau tu
nudc ngoai, t chirc kinh té c6 von dau tu nuoc ngoai d01 voi
truong hop phai thyc hién thu tuc dang ky gop von, mua cd phan,
mua phan v6n gop theo quy dinh ctia Luat Dau tu.

- Trudng hop théng bao thay d6i ndi dung ding ky ddi véi hop
tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

Ngoai cac gidy td tuong ing vdi cac truong hop thong bao thay
d6i noi dung dang ky ddi v6i hop tac x4, lién hiép hop téc x4 tai
3 truong hop néu trén thi trong truong hop thong bao thay doi
ndi dung ding ky dbi voi hop tac xa, lién hiép hop tac xi bi tach
thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop
tac xa; ddi v6i hop tac xa, lién hiép hop tic xa nhan sap nhap thi
ho6 so kém theo hop dong sép nhap, nghi quyét thong qua hop
ddng sap nhap cia cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa nhan sap
nhép va duoc sap nhap.

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién tu:

H6 so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi truong
dién tir bao gém cac giéy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho té chirc, ca nhan
khac thue hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so
phai c6 van ban ty quyén cho c4 nhan thyc hién thii tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bat budc phai cong ching, ching thue.

Truong hop y quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc dang
ky td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai co ban sao hop d6ng cung cap dich vu véi t6 chirc
lam dich vu, gidy gidi thiéu hoic van ban phén cong nhiém vu
cua to chirc do6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
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so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi o thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc uy quyén thyuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6

92/2024/ND-CP.

3.3 | So luong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac ndp hd so truc myén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
I + Truwong hop dang ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai BO phan Tiép nhan | Ngudi c6 tham | Gio Theo muc 3.2
va tra két qua quyén ding ky | hanh
hop tadc xa, lién | chinh
hi¢p hop tac xa
hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | B6 phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhan, hen ngay nhan va tra két | hanh nhan hd so
qua thuoc UBND | chinh ding ky tb
cap huyén hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | BO phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhan va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét hd
cap huyén SO
B4 | Phan cong xtr 1y ho so Lanh dao Phong | Gio
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chtre tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay ching nhén
1¢ ctia ho so: hoach dang ky hop
- Hd so khéng du diéu kién: Dy tac x3, lién
thao thong bao hudng dan sira doi hiép hop tac
bd sung, néu 15 1y do xa/ Thong bao
- H so du diéu kién: Hoan thién yéu cAu stra
hd so, chuyén Lanh dao phong d6i bo sung
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B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong ¥: ky duyét vin ban Tai chinh K& | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai B5 | hoach
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho B phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
B9 | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy chung
nhin va tra két | hanh nhan dang ky
qua thudc UBND | chinh hop tac xa,
cap huyén lién hi¢p hop
tac xa/ Thong
bdo yéu cau
stta  doi  bo
sung
B10 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chuc B phan B | hoach va Cong xtr 1y cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chtc B0 phan Viéc
thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
nhiém thong ké cic TTHC thuc | két qua thudc két qua xir 1y
hién tai don vi vao s6 théng ké két | UBND cép huyén cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
II + Truwong hop dang ky qua mang dién twr
Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Ngudi co6 tham | Cangdy | Theo myc 3.2
dung ding ky hop tac x4, lién hiép | quyén diang ky
hop tac xd (trén Hé thong théng | hop tac x4, lién
tin quéc gia vé dang ky hop tdc | hiép hop tac xa
xd) hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thdng théng | Ca ngay | Gidy bién
nhan hd so ding ky hop tac xd qua | tin qubc gia vé nhian hd so
mang dién tr dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hop
tac xa trén
mdi  trudng
dién tr
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K¢é | ngay
hoach
thuocUBND cip
huyén
B4 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chtre tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay ching nhén
1¢ ctia ho so: hoach dang ky hop
tac xa, lién

hiép hop tac




107

- Ho so khéng du diéu kién: Dy xd/ Thong bao
thao thong bao hudng dan sira doi yéu cau sira
bd sung, néu 15 1y do d6i bo sung
- Ho so du diéu kién: Hoan thién
hd so, chuyén Lanh dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
- Néu ddng y: phé duyét két qua | Tai chinh Ké& | ngay
(két qua dwge chuyen dén ngay | hoach
nguoi ndp ho so néu la thong bdo
svka d6i b6 sung hé so)
- Néu khong dong ¥: chuyén lai
B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B8 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy chtng
nhan va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh hop tac xa/
cap huyén
B9 | Théng ké va theo doi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chuc B phan | hoach va Cong xtr 1y cong
Tiép nhan va tra két qua thuoc | chic BO phan viéc
UBND cép huyén c6 trach nhiém | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
théng ké cac TTHC thyc hién tai | két qua  thudc két qua xt ly
don vi vao sd thong ké két qua | UBND cip huyén cong viéc
thuc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Gidy dé nghi ding ky thay do6i noi dung Gidy chimg nhan ding ky hop tac
x3/Théng bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa hop tac xd (Mau II-4 Thong
tur s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén cua hop tac xa
(Mau II-2 Phu lyc II Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Danh sach ngudi dai dién theo phap luat ciia hop tac xa (Mau I1-3 Phu lyc 11
Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Giay chimg nhan ding ky hop tic xd (Mau IV-1 Théng tu sb 09/2024/TT-
BKHDT);

5. Glay xéac nhan vé viéc thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa (Mau IV-4 Thong
tu s0 09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan ho so dang ky to hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu sd
09/2024/TT-BKHDT);

7. Gidy bién nhén hé so ding ky t6 hop tac/hop tac xi trén moi trudng dién tir
(MAu VI-2 Théng tu sé 09/2024/TT-BKHDT);

8. Thong bao vé viéce sira doi, bd sung ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);
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| 10. S6 theo ddi ho so (Mau s6 06 Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP);
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21. Thong bao vé viée thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xi
(QT-21)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thire thuc hién TTHC thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép
cua hop tac xa, lién hi€p hgp tac xa

Pham vi:

Ap dung d6i voi ca nhan, t6 chire c6 nhu ciu théng bao vé viée thanh 1ap doanh nghiép
cua hop téc x4, lién hiép hop tac xa. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — Ké
hoach, 1anh dao, cong chtrc thudc B phan Tiép nhan va tra két qua thuéc UBND
cap huyén

Noi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 ciia Chinh pha vé dang ky t6
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

3. Thong tu sb 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B6 Ké hoach va Pau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thye hién thu tyc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyet s0 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cua Hoi dong nhan dan
Thanh pho Ha Noi v€ viéc ban hanh mdt s6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia ban
thanh phd Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan thanh
phé.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cta Hoi dong nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc thu phi, 1 phi thudc thim quyén quyét dinh ctia Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cia B trudong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, stra dbi, bd sung, thay
thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai trong linh vyc thanh lap va
hoat dong ctia to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
nang quan ly cua B6 Ké hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chu tich UBND thanh phd
vé viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bd sung,
thay thé, thi tuc hanh chinh bii bo, hity bo, huy cong khai linh vic thanh 1ap va
hoat dong cua td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc thim quyén giai
quyét ciia S& K& hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quin, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phin ho so Ban | Ban
chinh | sao

(1) Thong bao vé viéc thanh lap doanh nghiép. X

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién ti:
H6 so dang ky hop tac x4, lién higp hop tac xa trén moi truong | X
dién ttr bao gom céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén méi truong dién tir ¢ gia tri
phap 1y trong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thu tuc:
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+ C4 nhén ky tén tai vin ban dé nghj dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa c6 thé uy quyen cho t6 chirc, ca nhan
khac thue hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:

Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x3, kém theo hd so
phai c6 van ban uy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bit budc phai cong chirng, chirng thue.

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich vu véi td chirc
lam dich vu, giéy gidi thi¢u hodc van ban phan cong nhiém vu
clia to chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4.

+ Truong hop thyuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa,
lién hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyuc
hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xac nhén cua nhén vién buu chinh va
ngudi c¢6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung céap dich vu buu chinh
khong phai 13 buu chinh cong ich thuc hién tha tuc ding ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

3.3

S6 lwong ho so

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

- B6 phan Tiép nhan va tra két qua thugc UBND cép huyén
- Hodc ndop hd so truc tuyén qua mang dién tu
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn

tai dia chi:

3.6

Lé phi, phi

Chua quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi
gian

Trinh ty Trach nhiém

Bién mau/ két
qua

+ Truong hop dang ky truc tiop :

Bl

Gio
hanh
chinh

Nguoi c6 tham
quyén ding ky to
hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa
hodc nguoi dai dign
theo uy quy:én

Nop ho so tai BO phan Tiép nhan
va tra ket qua

Theo muc 3.2

B2

Gio
hanh
chinh

Bo phér} Tiép nhan
va tra két qua thugc
UBND cap huyén

Tiép nhén ho so va ghi Gidy bién
nhén, hen ngay

Gidy  bién
nhin hd so
ding ky to0
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hop tac/hgp
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | Bd phan Tiép nhén | 0,5 Phiéu  kiém
mon va tra két qua thudc | ngay soat quy trinh
UBND cép huyén giai quyét hd
SO
B4 | Phén cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gio
Tai chinh K& hoach | hanh
chinh
B5 | Thuly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 2 ngay
chirc tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh Ké hoach
1é cua hd so:
Hoan thién ho so, chuyén Lanh
dao phong
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong| 0,5 Thong tin veé
Néu ddng y: phé duyét cap nhat | Tai chinh Ké hoach | ngay viéc thanh 1ap
thong tin vao Co s& dir liéu vé doanh nghiép
dang ky hop tac xa cua hop tac
Néu khong ddng y: chuyén lai xa, lién hiép
B5 hop tac xa
duoc cép nhat
thong tin vao
Co so dir ligu
vé ding ky
hop tac xa
B7 | Thong ké va theo ddi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh Ké hoach doi qua trinh
hoach va Coéng chiic Bo phédn | va Cong chuc B xtr 1y cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | phan Tiép nhan va viéc
UBND cip huyén co trach |tra két qua thudc - S6 theo ddi
nhiém théng ké cac TTHC thuc | UBND cép huyén két qua xt ly
hién tai don vi vao sb théng ké cong viéc
két qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
+ Truong hop dang ky qua mang dién ti:
Bl [ Nop ho so dang ky dang ky t6 | Nguoi c¢o6 tham | Cangiy | Theo muyc 3.2
hop tac, hop tac x3, lién hiép hop | quyén  dang  ky
tac xa (trén Hé théng thong tin | dang ky t6 hop tac,
quéc gia vé dang ky hop tdc xd) hop tic xa, lién
hi€¢p hop tac xa
hodc nguoi dai dign
theo Uy quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong tin | Ca ngay | Giay bién
nhan ho so ding ky hop tac xa | quéc gia vé dang ky nhian hd so
qua mang dién tur hop tac xa ding ky tb
hop tac/hop
tac xa trén
mdi  trudng

dién t
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B3 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong| 0,5
Tai chinh Ké hoach | ngay
thubc UBND cip
huyén
B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 2 ngay
chure tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& hoach
1¢ cua ho so:
Hoan thién ho so, chuyén Lanh
dao phong
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5 Thong tin vé
Néu ddng y: phé duyét cap nhat | Tai chinh Ké hoach | ngay viéc thanh 1ap
thong tin vao Co so dir liéu vé doanh nghiép
dang ky hop tac xa cua hop tac
Néu khong ddng y: chuyén lai xa, lién hiép
B4 hop tac xa
duoc cap nhat
thong tin vao
Co s¢ dir licu
vé ding ky
hop tac xa
B6 | Thong ké va theo doi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh Ké hoach doi qua trinh
hoach va Coéng chic BO phéan | va Cong chiuc Bo xtr ly cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | phan Tiép nhan va viéc
UBND cip huyén co trach |tra két qua thudc - S6 theo ddi
nhiém thong ké cac TTHC thyc | UBND cip huyén két qua xir 1y
hién tai don vi vao sd théng ké cong viéc
két qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
4 Biéu miu

1. Thong béao vé viée thanh 1ap doanh nghiép doanh nghiép ctia hop tac xa (Mau
II-12 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
2. Méu Gidy bién nhan ho so ding ky doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh (Phu luc V-25 Thong tu 01/2021/TT-BKHDT);
3. Mau Giéy bién nhan hd so dang ky doanh nghiép qua mang dién tir (Phu luc V-26

Thong tu 01/2021/TT-BKHDT)

4. Mau Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua (Mau s6 04 Thong tu s6 01/2018/TT-

VPCP);

5. Mau S6 theo dbi hd so (MAu sb 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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22. Ping ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diem kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa (QT-22)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thue hién TTHC ding ky thay doi ndi dung ding
ky hoat dong ctia chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh cua hop
tac xa, lién hiép hop tac x3;

Pham vi:

Ap dung ddi vé6i ca nhén, t6 chirc c6 nhu cau cip gidy ching nhan ding ky ding
ky thay d6i ndi dung ding ky hoat dong cta chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa. Lanh dao, cong chirc Phong
Tai chinh — K& hoach, 1anh dao, cong chiric thudc Bo phan Tiép nhén va tra két
qua thudc UBND cép huyén

NoOi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé ding ky to
hop téac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctiia B Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky td hop téac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cdp nhat, khai thac va
quan 1y Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 cta Hoi dong nhan dan
Thanh pho Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc thAim quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan thanh
phd.

5. Nghi quyét s 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
d6ng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet so 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bo sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hity cong khai trong linh virc thanh 1ap va
hoat dong cua to hop tac, hop tic xd, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
nang quan 1y cia Bo Ké hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chu tich UBND thanh
phé vé viée cong bd danh muc tha tuc hanh chinh ban hanh méi, stra d6i, bd sung,
thay thé, thi tuc hanh chinh bai bo, hiy bo, hity cong khai linh vyc thanh lap va
hoat dong cua t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc tham quyén gidi
quyét ciia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh | sao

Gidy d¢ nghi dang ky thay doi noi dung dang ky hoat dong chi

nhéanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh. X

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:
H6 so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi trén méi truong | X
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so ding ky trén moi trudng dién tir ¢ gid tri
phap 1y tuong duong ho so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thyc hién thi tuc:
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+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyeén cho t6 chirc, ca nhan
khac thuc hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so
phai c6 van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bit budc phai cong ching, chimg thuc.

Truong hop uy quyén cho t6 chirc thyc hién thu tyc dang
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
ding ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chire
lam dich vu, giéy gi61 thi¢u hoac van ban phan cong nhi¢m vy
clia to chirc d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién thi tyc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu guri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 13 buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | So6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xur ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac nop hd so truc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
I + Trwong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan | Ngudi c6  tham | Gio Theo muc 3.2

va tra két qua quyén dang ky | hanh
thay d6i noi dung | chinh
dang ky hoat
dong cua chi
nhanh, van phong
dai dién, dia diém
kinh doanh cua
hop tac xa, lién
hiép hop tac xa;
hoac nguoi dai
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dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | BO phan Tiép | Gio Giday  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thuoc UBND | chinh ding ky tb
cap huyén hop tac/hgp
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | B6 phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét hod
cap huyén SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é | ngay chung nhan
1é ctia hd so: hoach dang ky dang
- Ho so khong du diéu kién: Dy ky hoat dong
thao thong bao hudng dan stra doi cua chi nhanh,
b sung, néu 16 1y do van phong dai
- H6 so du diéu kién: Hoan thién dién, dia diém
hd so, chuyén Lanh dao phong kinh  doanh
cua hop tac
xa, lién hiép
hop tac xa/
Thong  bdo
yéu ciu sira
d6i bo sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong ¥: ky duyét vin ban Tai chinh K& | ngay
- Truong hop chi nhanh/ van | hoach
phong dai dién chuyén tru so khac
quan/huyén, khac tinh/thanh pho:
chuyén Co quan thué trén He¢
thong dé phan hdi vé ma s thué.
Néu khong ddng ¥: chuyén lai B5
B7 | Co quan thué phan hoi mi s6 thué | Co quan thué phan | Gio
hoi tryc tiép trén | hanh
Hé thong chinh
B8 |- Truong hop CQ thué chap | Lanh dao Phong | Gio
thudin: Phé duyét két qua_ Tai chinh K& |hanh
- Truong hop CQ thué khong | hoach chinh
chap thuan: Phé duy¢t thong bao
yéu cau sira doi bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
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Bl | Tra két qua cho to chirc/ canhan | BO phan Tiép | Gio Gidy chtng
nhan va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh hoat dong cua
cap huyén chi nhanh, van

phong dai
dién, dia diém
kinh  doanh
cua hop tac
xa, lién hiép
hop tac xa/
Thong  bao
yéu ciu sira
d6i bd sung

B12 | Théng ké va theo ddi Cong churc Phong - Phiéu theo

Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh

hoach va Cong chirc B6 phan B6 | hoach va Coéng xtr ly cong

phan Tiép nhan va tra két qua | chic B phéan viée

thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi

nhiém théng ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xt ly

hién tai don vi vao sb théng ké két | UBND cép huyén cong viéc

qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC

II + Truwong hop dang ky qua mang dién tiw

Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Nguoi ¢ tham | Cangay | Theo muc 3.2

dung dang ky hop tac x4, lién hiép | quyén diang ky

hop tac xd (trén Hé thong théng | hop tac x4, lién

tin quéc gia vé dang ky hop tdc | hiép hop tic xi

xa) hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén

B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong théng | Cangay | Gidy bién

nhan hd so ding ky hop tacxd qua | tin qubc gia vé nhian hd so
mang dién tr dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hop
taic xa trén
mdi  trudng

dién tur

B3 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K¢é | ngay
hoach thudc
UBND cép huyén

B4 | Thu ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy

chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay chung nhan
1¢ ctia ho so: hoach dang ky hoat

- Hd so khéng du diéu kién: Dy
thao thong bao hudng dan sira doi
bd sung, néu 15 1y do

- H6 so di diéu kién: Hoan thi¢n
h6 so, chuyén Lanh dao phong

dong cua chi
nhanh, van
phong dai
dién, dia diém
kinh  doanh
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cua hop tac
xa, lién hiép
hop tac xa/
Thong  bdo
yéu ciu sira
d6i bo sung

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: phé duyét két qua | Tai chinh K& | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | hoach
ngueoi ndp hé so néu la théng bdo
svra doi bo sung ho so)
- Truong hgp chi nhanh/vin
phong dai dién chuyén tru s¢ khac
quan/huyén, khac tinh/thanh pho:
chuyén Co quan thué trén Hé
thdng dé phan hdi vé ma s thué.
Néu khong dong y: chuyén lai B4
B6 | Co quan thué phan hoi ma s6 thué | Co quan thué phan | Gio
héi tryc tiép trén | hanh
Hé thong chinh
B7 |- Trudng hop CQ thué chip | Lanh dao Phong | Gis
thuan: Phé duyét két qua Tai chinh K& |hanh
- Truong hop CQ thué khong | hoach chinh
chép thuin: Phé duyét thong bao '
yéu cau sira doi bo sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢ hoach ngay
B10 | Tra két qua cho t6 chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy chung
nhin va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh hoat dong cua
cap huyén chi nhanh, van
phong dai
dién, dia diém
kinh  doanh
cua hop tac
xa, lién hiép
hop tac xa/
Bl1 | Théng ké va theo ddi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chic Phong Tai chinh Ké | Tai chinh K¢ ddi qua trinh
hoach va Cong chuc B phan | hoach va Cong xtr 1y cong
Tiép nhin va tra két qua thudc | chic BO phan viéc
UBND cép huyén cé trach nhiém | Tiép nhan va tra - S6 theo doi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | két qua  thudc két qua xu ly
don vi vao sé thong ké két qua | UBND cip huyén cong viéc

thuc hién TTHC

- Sé thong ké
két qua thuc
hién TTHC

Biéu mau
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1. Giay dé nghi ding ky thay d6i noi dung ding ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh (Mau II-5 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

4. Giéy ching nhan dang ky hoat dong ctia chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh (MAu IV-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung ding ky chi nhanh, vin phong dai
dién (Mau IV-5 Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (MAu VI-1 Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

7. Gidy bién nhan ho so dang ky to hop tac/hop tic xi trén moi truong dién tir
(Méu VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

8. Thong bao vé viée stra d6i, bd sung hd so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

9. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

10. S6 theo ddi ho so (MAu s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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23. Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai d6i véi hep tic
x4, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh (QT-

23)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic thyc hién TTHC thong bao tam ngung kinh doanh/
tiép tuc kinh doanh tré lai d6i voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh

Pham vi:
Ap dung ddi v6i ca nhan, t6 chirc ¢6 nhu cau thong bao tam ngimg kinh doanh/
tiép tuc kinh doanh trd lai ddi voi hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh. Lanh dao, cong chuc Phong Tai chinh — Ké
hoach, Ianh dao, cong chirc thuéc Bo phan Tiép nhén va tra két qua thuéc UBND
cip huyén

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh pha vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ciia B Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién thu tuc dang ky to hop téac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quéan 1y Hé thdng thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cia Hoi déng nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh ctiia Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viée cong bd tha tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bd sung, thay
thé, thu tuc hanh chinh béi bo, huy bo, hily cong khai trong linh vyc thanh lap va
hoat dong cua to hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo K& hoach va Dau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ciia Chu tich UBND thanh
phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra doi, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua t6 hop téc, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa thude tham quyén giai
quyét ciia S& K& hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quén, huyén, thj xa.

3.2

Thanh phén ho so Ban Ban
chinh | sao

- Truong hop thong bao tam ngung kinh doanh:
(1) Thong bao tam ngung kinh doanh; X
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién vé X X
viéc tam nging kinh doanh ddi véi trudng hop hop tac x3, lién
hiép hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cia Pai hoi thanh vién vé | X X
viéc tam nging kinh doanh dbi vé6i truong hop hop tac x4, lién
hiép hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh.

- Trudng hop thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai:
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(1) Théng bao tiép tuc kinh doanh tré lai.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén moi trudng
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén mo1 truong dién tir co gia trl
phap 1y tuong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chirc, c4 nhan
khac thue hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so
phai ¢6 van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thi tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bat budc phai cong chirng, ching thue.

Truong hop y quyén cho t6 chirc thyc hién thu tyc dang
ky td hop tac, hop tac x4, lién _hiép hop tac xa kem theo hé so
dang ky phai co ban sao hop ddng cung cip dich vu véi t chire
lam dich vu, glay gi61 thi¢u hoac van ban phan cong nhi¢m vu
clia to chtrc d6 cho ca nhan tryc tiép thyc hién thii tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, hop tac x3,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién tha tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va
ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh
khong phai 1 buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X

X

X X
X

X X

3.3 | So6 luong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- BO phan Tiép nhén va tra két qua thu6c UBND cap huyén
- Hoic ndp hd so tryc tuyén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
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Bl | Nop ho so tai BO phan Tiép nhan | Ngudi c6 tham | Gio Theo muc 3.2
va tra két qua quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | B6 phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thugc UBND | chinh | dang ky to
cap huyén hop tac/hgp
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | B6 phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét ho
cap huyén SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é | ngay xac nhan vé
1é cua hd so: hoach viéc hop tac
- Hd so khéng du diéu kién: Dy xa thong bao
thao thong bao hudng dan sira doi tam  ngung
bd sung, néu 15 1y do kinh
- Ho so du diéu kién: Hoan thién doanh/tiép tuc
hd so, chuyén Lanh dao phong kinh doanh tr¢
lai/ Thong bao
yéu ciu sira
d6i bd sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong ¥: ky duyét vin ban. Tai chinh K& | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai B5 | hoach
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho B phén Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B9 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Giay x4c nhan
nhan va trda két | hanh vé viéc hop
qua thudc UBND | chinh tac xa thong
cap huyén bao tam
ngung  kinh
doanh/tiép tuc
kinh doanh tr&
lai/ Thong bao
yéu ciu sira
d6i bd sung
B10 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh

hoach va Cong chuc B phan Bo

hoach va Cong
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phan Tiép nhan va tra két qua
thuéc UBND cap huyén co trach
nhiém théng ké cac TTHC thuc
hién tai don vi vao sd théng ké két
qua thyc hién TTHC

chic BO phan
Tiép nhan va tra
két qua thudc
UBND cép huyén

XU
viée
- 86 theo ddi
két qua xur 1y
cong viéc

- S6 théng ké
két qua thuc

ly cong

hién TTHC
II + Truwong hop dang ky qua mang dién tw
Bl | Nop ho so dang ky thay d6i ndi | Ngudi co6 tham | Cangdy | Theo myc 3.2
dung ding ky hop tac x4, lién hiép | quyén diang ky
hop tac xa (trén Hé thong théng | hop tac x4, lién
tin quéc gia vé dang ky hop tdc | hiép hop tic x4
xd) hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé théng théng | Ca ngay | Gidy bién
nhan ho so dang ky hop tac xd qua | tin qudc gia vé nhan hd so
mang dién tir dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hop
tac xa trén
mdi  trudong
dién tur
B3 | Phan cong xtr 1y ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K& | ngay
hoach thuoc
UBND cép huyén
B4 | Thy ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é | ngay xac nhan vé
1é cua hd so: hoach viéc hop tac
- Hd so khéng du diéu kién: Dy xd thong bao
thao thong bao hudng dan stra doi tam  ngung
bd sung, néu 15 1y do kinh
- Ho so du diéu kién: Hoan thién doanh/tiép tuc
hd so, chuyén Lanh dao phong kinh doanh tr¢
lai/ Thong bao
yéu ciu sira
d6i bo sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong ¥: phé duyét két qua | Tai chinh K& | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | hoach
ngueoi ndp hé so néu la théng bdo
sika d6i b6 sung hé so)
Néu khong dong y: chuyén lai B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢é hoach ngay
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B8 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy x4c nhan
nhan va tra két | hanh vé viée hop
qua thuoc UBND | chinh tac xa thong
cap huyén bao tam

ngung  kinh
doanh

B9 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo

Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& ddi qua trinh
hoach va Coéng chic BO phéan | hoach va Coéng xtr ly cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | chic BO phan viéc
UBND cép huyén c6 trach nhiém | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | két qua thudc két qua xir 1y
don vi vao s6 thong ké két qua | UBND cip huyén cong vige
thuc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Thong bao vé viéc tam ngung kinh doah/tiép tuc kinh doanh tré lai ctia hop tac
xd (MAu I1-8 Thong tu sé 09/2024/TT-BKHDT);

2. Gidy xé4c nhan vé viéc hop tic xi thong bao tam ngimg kinh doanh (Mau IV-
8 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

3. Gidy bién nhdn hd so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (MAu VI-1 Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan hd so ding ky to hop tic/hop tic x3 trén moi truong dién tir
(MAu VI-2 Théng tu sé 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé viéc stra d6i, bd sung ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (MAau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

10. S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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24. Cip lai Gidy chirng nhin ding ky hop tic xi, Gidy chimg nhin ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, Giay chirng nhan diang ky dia diém kinh
doanh cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa (QT-24).

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thyc hién TTHC cap lai Gidy ching nhan dang ky
hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
Gidy chung nhan ding ky dja diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac
xa

Pham vi:

Ap dung ddi véi ca nhan, td chic c6 nhu cau cap lai Gidy chirg nhan ding ky
hop tac xa, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh cua hop tac x3, lién hiép hop tac
xa. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 13nh dao, cong chire thudc
B phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND céap huyén

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctiia B Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky td hop téac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xd va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan 1y Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 ctua Hoi dong nhan dan
Thanh pho Ha Noi ve viéc ban hanh mot s6 Quy dinh thu phi, 1€ phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc thAm quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan thanh
phé.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
d6ng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh ph Ha Noi.

6. Quyet so 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bo sung, thay
thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hury cong khai trong linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tic xad thudc pham vi chirc
nang quan ly cua Bo K& hoach va Dau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chu tich UBND thanh
phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra di, bd sung,
thay thé, tha tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa thude thAm quyén giai
quyét ciia S& K& hoach va Dau tu, Uy ban nhan din quén, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao

Vién ban dé nghi cap lai Gidy chuing nhan ding ky hop tac xa; X
Giay chl:mg nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién; Gidy chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:
H6 so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi trén méi truong | X
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dusi dang
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vin ban dién tr. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia tri
phép ly tuong duong ho so dang ky bang ban giay.

* Trudng hop Gy quyén thuc hién tha tuc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban d& nghi dang ky td hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho t6 chirc, ca4 nhan
khac thuc hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so
phai c6 vin ban ty quyén cho c4 nhan thuc hién tha tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, 1ién hiép hop tac xi. Vin ban
iy quyén nay khong bit budc phai cong ching, chimg thue.

Truong hop y quyén cho t6 chirc thyc hién thu tuc dang
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chire
lam dich vu, giéy gi6i thiéu hoac van ban phan cong nhiém vu
cua td chirc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xi,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va
ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh
khong phai 13 buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi viéc iy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thuoc UBND cip huyén
- Hoac ndp hd so truc myén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
30.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc
TT | Trinh ty Trach nhi¢m Thoi | Bién mau/ két
gian qua
I + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai BO phan Tiép nhan | Nguoi c6 tham | Gio Theo muc 3.2

va tra két qua quyén dang ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén
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B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | BO phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhén, hen ngay nhan va tra két | hanh nhan hd so
qua thuoc UBND | chinh ding ky tb
cap huyén hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | BO phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhan va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét hod
cip huyén SO
B4 | Phan cong xtr 1y ho so Lanh dao Phong | Gio
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thy Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thio Gidy
chtre tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay ching nhén
1é caa ho so: hoach dang ky hop
- Ho so khong du diéu kién: Du tac xa, Gi?iy
thao thong bao hudng dan sira doi ching nhén
b sung, néu 16 1y do dang ky hoat
- Ho so du diéu kién: Hoan thién dong chi
hé so, chuyén Lanh dao phong nhanh, van
phong dai
dién,  Gidy
ching nhén
dang ky dia
diém  kinh
doanh/ Thong
bdo yéu cau
stta  doi  bo
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: ky duyét vanban. | Tai chinh K& | ngay
Néu khong dong ¥: chuyén lai B5 | hoach
B7 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B8 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B9 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy ching
nhin va tra két | hanh nhan dang ky
qua thuoc UBND | chinh hop tac xa,
cap huyén Gidy ching

nhan dang ky
hoat dong chi

nhanh, van
phong dai
dién,  Gidy
ching nhan
ding ky dia
diém  kinh

doanh/ Thong
bao yéu cau
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sua doi bd
sung
B10 | Théng ké va theo doi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chirc B6 phan Bo | hoach va Coéng xtr ly cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chtc B0 phan viéc
thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
nhiém thong ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xir 1y
hién tai don vi vao s6 théng ké két | UBND cép huyén cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
1 + Truong hop ding ky qua mang dién tur
Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Nguoi ¢ tham | Cangay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac x4, lién hiép | quyén dang ky
hop tac xd (trén Hé thong théng | hop tac x4, lién
tin quéc gia vé dang ky hop tdc | hiép hop tac xa
Xa) hodc nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Ca ngdy | Gidy bién
nhan hd so ding ky hop tac xd qua | tin qubc gia vé nhian hd so
mang dién tr dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hop
taic xa trén
mdéi  trudong
dién tur
B3 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K¢é | ngay
hoach thudc
UBND cép huyén
B4 | Thy ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thiao Gidy
chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é | ngay chung nhén
1¢ ctia hd so: hoach dang ky hop

- Hd so khéng du diéu kién: Dy
thao thong bao hudng dan stra doi
bd sung, néu 15 1y do

- H6 so du diéu kién: Hoan thién
hé so, chuyén Lanh dao phong

tac xa, Giay
ching nhéan
dang ky hoat

dong chi
nhanh, van
phong dai
dién,  Gidy
chung nhan
ding ky dia
diem  kinh

doanh/ Thong
bdo yéu cau
stta  doi  bo
sung
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B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
Néu dong y: phé duyét két qua | Tai chinh K& | ngay
(két qua dwoc chuyén dén ngay | hoach
ngueoi ndp hé so néu la théng bdo
svra doi bo sung ho so)
Néu khong dong ¥: chuyén lai B4
B6 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B7 | Chuyén két qua cho B phén Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K& hoach ngay
B8 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Gidy ching
nhin va tra két | hanh nhan dang ky
qué thuoc UBND | chinh hop tac xa,
cap huyén Gidy chung
nhan ding ky
hoat dong chi
nhanh, van
phong dai
dién,  Gidy
ching nhan
ding ky dia
diém  kinh
doanh
B9 | Théng ké va theo ddi Cong chuc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh Ké | Tai chinh K& ddi qua trinh
hoach va Cong chuc B phan | hoach va Cong xr 1y cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | chtc BO phan viéc
UBND cép huyén c6 trach nhiém | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
théng ké cac TTHC thuc hién tai | két qud  thudc két qua xu ly
don vi vao s6 thong ké két qua | UBND cip huyén cong vige
thuc hién TTHC - S6 thdng ké
két qua thuc
hién TTHC
4 Biéu miu

1. Giay dé nghi cép lai Gidy ching nhan diang ky hop tac xa (Mau II-11 Thong

tur s6 09/2024/TT-BKHDT);

2. Gidy chimg nhéan ding ky hop tic xd (Mau IV-1 Théng tu sd 09/2024/TT-

BKHDT);

3. (:Jiéy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién hop tac xa
(Mau IV-2 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT); N
4. Giay chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh hop tac xa (Mau V-3 Thong

tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Gidy bién nhan ho so dang ky to hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu sd

09/2024/TT-BKHDT);

6. Gidy bién nhan ho so dang ky to hop tac/hop tic xi trén moi truong dién tir
(MAu VI-2 Théng tu sé 09/2024/TT-BKHDT);
7. Thong bao vé viée stra d6i, bo sung hd so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau
VI-3 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
8. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so (Mau s6 05 Théng tu s6 01/2018/TT-

VPCP);
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| 9. S0 theo ddi ho so (MAu s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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25. Ding ky giai thé hep téc x4, lién hiép hep tac xi (QT-25)

1

Muc dich: .
Quy dinh trinh ty va cach thirc thuc hi¢n TTHC dang ky giai the hop tac xa, lién
hiép hop tac xa

Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan, to chirc co nhu cau dang ky giai thé hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 1anh dao,
cong chire thudc B phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cép huyén

Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh pha vé dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 ctuia B Ké hoach va Dau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thye hién thu tyc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa va quy dinh Ve noi dung thong tin, viéc cap nhat, khai thac va
quan ly Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cia Hoi déng nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 1¢ phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc thdm quyén quyét dinh cia Hoi ddng nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 18 phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phd trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

6. Quyet s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viée cong bd tha tuc hanh chinh ban hanh méi, sira doi, bd sung, thay
thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, hily cong khai trong linh vuc thanh lap va
hoat dong cua to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
ning quan 1y cua Bo Ké hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chu tich UBND thanh
phé vé viée cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra ddi, bd sung,
thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, hiy bé, hity cong khai linh vuc thanh 1ap va
hoat dong cua t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc tham quyén gidi
quyét ctia S& Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xa.

3.2

Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh | sao

(1) Thong bao vé viée giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa; X
(2) Bdo cao vé viéc xir 1y tai san ctia hop tac xa, lién hiép hop | X
tac xa giai thé;
(3) Quyét dinh vé viéc thu hoi quy chung khong chia, tai san | X
chung khong chia ctia Uy ban nhan dan cap huyén noi hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa dat tru s¢ chinh trong truong hop hop tac
x4, lién hiép hop tac xa c6 quy chung khong chia, tai san chung
khong chia ¢6 ngudn hd trg toan bo tir Nha nudc;

(4) Béo cao két qua chuyén nhuong, thanh 1y tai san cia hoi dong | X
thanh 1y tai san chung khong chia trong truong hop hop tac xa,
lién hiép hop tac xa c¢6 quy chung khéng chia, tai san chung
khong chia c6 ngudn hd tro mot phan ciia Nha nudc.

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tur:
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Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén méi trudng
dién tir bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir ¢6 gia tri
phap 1y tuong duong hé so dang ky bang ban gidy.

* Trudong hop ty quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chirc, cd nhan
khac thuc hién thi tuc dang ky o hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so
phai c6 vin ban tly quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vian ban
iy quyén nay khong bit budc phai céng chirng, ching thyec.

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding
ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cip dich vu véi to chirc
lam dich vu, gidy gidi thiéu hoic van ban phan céng nhiém vu
cua to chirc do cho ca nhén tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan
dén dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc dang ky td hop tac, hop tac xa,
lién hi€p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh va
ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh c6ng ich thue hién thu tuc dang ky t6
hop tac, hop tac x&, lién hi€p hop tac xa thi viéc uy quyén thyc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP.

X

X X
X

X X

3.3 | So luong ho so
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
- BO phan Tiép nhan va tra két qua thuoc UBND cap huyén
- Hoac ndp hd so truc myén qua mang dién tor tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh ty Tréch nhiém Thoi | Bién maw/ két
gian qua
| + Truong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai B phan Tiép nhan | Nguoi ¢6 tham | Gio Theo myc 3.2

va tra két qua quyén ding ky | hanh
hop tac xa, lién | chinh
hiép hop tac xa
hodc nguoi dai
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dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | BO phan Tiép | Gio Giday  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thuoc UBND | chinh ding ky tb
cap huyén hop tac/hgp
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | B6 phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhin va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét hod
cap huyén SO
B4 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong | Gid
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao
chtrc tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay Thong béo vé
1é cua hd so: hoach viéc hop tac
- Ho so khong du diéu kién: Dy xa da giai
thao thong bao huéng dan sira dbi thé/chdm  dut
bd sung, néu 15 1y do t6n tai/ Thong
- Ho so du diéu kién: Hoan thién bdo yéu cau
hd so, chuyén Lanh dao phong stta d6i bd
sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
- Hd so khong du diéu kién: | Tai chinh K& | ngay
Duyét thong bao hudng dan sira | hoach
d6i bo sung.
- H so du diéu kién: chuyén Co
quan thué trén Hé théng dé phan
hoi vé viéc dd hoan tat nghia vu
vé thué
Néu khong dong ¥: chuyén lai B5
B7 | Co quan thué phan hoi vé viéc dd | Co  quan  thué | 2 ngay
hoan tat nghia vy vé thué phan hdi truc tiép
trén Hé théng
B8 |- Truong hop CQ thué chip | Lanh dao Phong | Gid
thuan: Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Trudng hop CQ thué khong | hoach chinh
chéap thuén: Phé duyét thong bao
yéu cau sira doi bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho B phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
Bl | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Thong béo vé
nhan va trda két | hanh viéc hop tac
qua thuoc UBND | chinh xa da gia
cap huyén thé/cham dut
ton tai/ Thong

bdo yéu cau
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sua doi bd
sung
B12 | Théng ké va theo dbi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Cong chirc B6 phan Bo | hoach va Coéng xtr ly cong
phan Tiép nhan va tra két qua | chtc B0 phan viéc
thuoc UBND cap huyén co trach | Tiép nhan va tra - S6 theo doi
nhiém thong ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xir 1y
hién tai don vi vao s6 théng ké két | UBND cép huyén cong viéc
qua thyc hién TTHC - S6 thong ké
két qua thuc
hién TTHC
1 + Truong hop ding ky qua mang dién tur
Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Nguoi ¢ tham | Cangay | Theo muc 3.2
dung ding ky hop tac x4, lién hiép | quyén dang ky
hop tac xd (trén Hé thong théng | hop tac x4, lién
tin quéc gia vé dang ky hop tdc | hiép hop tac xa
Xa) hodc nguoi dai
dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | Hé thong thong | Ca ngdy | Gidy bién
nhan hd so ding ky hop tac xd qua | tin qubc gia vé nhian hd so
mang dién tr dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hop
taic xa trén
mdéi  trudong
dién tur
B3 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K¢é | ngay
hoach thudc
UBND cép huyén
B4 | Thy ly va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Dy thao
chtrc tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  Ké | ngay Thong béo vé
1é caa ho so: hoach viéc hop téc
- Hd so khéng du diéu kién: Dy xa da giai
thao thong bao hudng dan stra doi thé/chdm dut
bd sung, néu 15 1y do t6n tai/ Thong
- Ho so du diéu kién: Hoan thién bdo yéu cau
hé so, chuyén Lanh dao phong sira  d6i b6
sung
B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
- H6 so khong du diéu kién: | Tai chinh Ké | ngay
Duyét thong bao hudng dan sira | hoach

d6i bd sung.

- Ho so du diéu kién: chuyén Co
quan thué trén Hé théng dé phan
hoéi vé viéc di hoan tit nghia vu
vé thué

Néu khong dong ¥: chuyén lai B5
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B6 | Co quan thué phan hoi vé viéc dd | Co quan  thué | 2 ngay
hoan tat nghia vy vé thué phan hdi truc tiép
trén Hé théng
B7 |- Truong hop CQ thué chip | Lanh dao Phong | Gio
thuan: Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Trudng hop CQ thué khong | hoach chinh
chap thuén: Phé duyét thong bao
yéu cdu stra d6i bo sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B10 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Thong béo vé
nhan va tra két | hanh viéc hop tac
qua thuoc UBND | chinh xa da gia
cap huyén thé/chdm dut
tdn tai
B11 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& ddi qua trinh
hoach va Coéng chic BO phéan | hoach va Coéng xtr ly cong
Tiép nhan va tra két qua thudc | chitc BO phan viéc
UBND cép huyén c6 trach nhiém | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | két qua thudc két qua xir 1y
don vi vao s6 thong ké két qua | UBND cip huyén cong vige
thuc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Thong bao vé viéc giai thé hop tac xa (Mau I1-9 Thong tu s6 09/2024/TT-

BKHDT);

2. Thong béorvé viéc hop tac xa da giai thé/cham duat ton tai (Mau IV-9 Phy lyc
II Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
3. Giay bién nhan ho so dang ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu s

09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan hd so ding ky to hop tic/hop tic x3 trén moi truong dién tir
(MAu VI-2 Théng tu sé 09/2024/TT-BKHDT);
5. Thong bao vé viée stra d6i, bo sung ho so dang ky to hop tac/hop tac xa (Mau
VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);
6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-

VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);
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26. Chim dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia
hop tac xa, lién hiép hop tac xa (QT-26)

1

Muc dich: .
Quy dinh trinh ty va cach 9th1’Ic thuc hién TTHC cham dat hoat dong chi nhanh,
van phong dai di¢n, dia di€ém kinh doanh ctia hgp tac xa, 1ién hi€p hop tac xa

Pham vi:

Ap dung d6i v6i ca nhan, to chtc c6 nhu cau ding ky chdm dat hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac
xa. Lanh dao, cong chirc Phong Tai chinh — K& hoach, 13nh dao, cong chirc thudc
Bo phén Tiép nhan va tra két qua thudéc UBND cép huyén

Noéi dung quy trinh

Co s6 phap ly

1. Luat Hop tac xa 2023;

2. Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé ding ky to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

3. Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ngay 16/5/2024 cia Bo Ké hoach va Pau tu
vé viéc Ban hanh biéu mau thuc hién tha tuc dang ky to hop téac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cdp nhat, khai thac va
quan 1y Hé thong thong tin qubc gia v& hop tac xa.

4. Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HDND ngay 07/7/2020 cia Hoi déng nhan dan
Thanh phd Ha Noi vé viéc ban hanh mét s6 Quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh phé Ha Noi thudc tham quyén quyét dinh cia Hoi dong nhan dan thanh
pho.

5. Nghi quyét s6 07/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phé Ha Noi vé viéc thu phi, 1¢ phi thudc thim quyén quyét dinh cua Hoi
ddng nhan dan thanh phé trén dia ban Thanh phd Ha Nbi.

6. Quyet so 1739/QD-BKHPT ngay 13/8/2024 ciia Bo truong Bo Ké hoach va
Dau tu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i, bo sung, thay
thé, thi tuc hanh chinh bii bo, huy bo, hity cong khai trong linh virc thanh 1ap va
hoat dong cua to hop tac, hop tic xa, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
ning quan 1y cua Bo Ké hoach va Pau tu.

7. Quyét dinh s6 4799/QD-UBND ngay 13/9/2024 ctia Chu tich UBND thanh
phé vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh ban hanh méi, stra doi, bd sung,
thay thé, tha tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai linh vyc thanh 1ap va
hoat dong cua t6 hop tac, hop tac xd, lién hiép hop tac xa thude thAm quyén giai
quyét cia S Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi xA.

3.2

Thanh phén ho so Bin | Ban
chinh | sao

(1) Thong bao vé viéc cham dirt hoat dong chi nhanh, van phong | X
dai di¢n, dia diém kinh doanh;
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi dong quan trj (d6i X X
vé6i t6 chire quan tri ddy du) hodc Dai hoi thanh vién (dbi véi to
chtrc quan tri rut gon) vé viéc chdm dut hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién ddi voi truong hop cham dat hoat dong chi
nhéanh, van phong dai di¢n;

(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh ciia Hoi dong quan tri | X X
(d6i vé6i t chire quan tri ddy du) hodc nghi quyét cua Dai hoi
thanh vién (d6i véi t6 chirc quan tri rat gon) vé viéc chdm dit
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién d6i véi truong hop
chdm drt hoat dong chi nhanh, van phong dai dién.
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* Truong hop dang ky trén moi truong dién tu:

H6 so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong
dién tir bao gdm cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa
2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang
vin ban dién tir. HO so ding ky trén mai trudng dién tir ¢ gia tri
phap 1y twong duwong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc:

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xi c6 thé uy quyén cho t6 churc, ca4 nhan
khac thue hién thu tuc dang ky to hop tac nhu sau:

Truong hop Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so
phai ¢6 van ban uy quyén cho c4 nhan thyc hién thii tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Vin ban
iy quyén nay khong bit buoc phai cong ching, ching thyc.

Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding
ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd kém theo hd so
dang ky phai co ban sao hop ddng cung cap dich vu véi to chirc
lam dich vu, gidy gidi thiéu hoic van ban phén cong nhiém vu
cta to chirc do6 cho ca nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan
dén dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, hop tac x3,
lién hi¢p hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc
hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd
so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong
ich phat hanh c¢6 chir ky xac nhén cta nhan vién buu chinh va
ngudi o thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh
khong phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tyc dang ky t6
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP.

X

X

X X
X

X X

3.3 | So luong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- B6 phan Tiép nhén va tra két qua thugc UBND cap huyén
- Hoic ndp hd so truc tuyén qua mang dién tr tai dia chi:
https://dangkyhtx.dkkd.gov.vn
3.6 | Léphi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT | Trinh tu Trach nhi¢m Thoi | Bién maw/ két
gian qua
I + Truwong hop ding ky truc tiép:
Bl | Nop ho so tai Bo phan Tiép nhan | Nguodi c6 tham | Gio Theo muc 3.2

va tra két qua quyén ding ky | hanh
hop tadc xa, lién | chinh
hiép hgp tac xa
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hoac nguoi dai

dién theo 1y
quyén
B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | BO phan Tiép | Gio Gidy  bién
nhan, hen ngay nhan va trda két | hanh nhan hd so
qua thuoc UBND | chinh ding ky tb
cap huyén hop tac/hop
tac xa
B3 | Chuyén ho so cho phong chuyén | B6 phan Tiép | 0,5 Phiéu  kiém
mon nhan va tra két | ngay soat quy trinh
qua thuoc UBND giai quyét ho
cip huyén SO
B4 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | Gio
Tai chinh K& | hanh
hoach chinh
B5 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Du thao
chte tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh K& | ngay Thong béo vé
1é caa ho so: hoach viéc chdm dut
- HO so khong du diéu kién: Dy hoat dong chi
thao thong bao hudng dan sira doi nhanh, van
b sung, néu 16 1y do phong dai
- H6 so di diéu kién: Hoan thi¢n dién, dia diém
hd so, chuyén Lanh dao phong kinh  doanh
cua hop tac
xa/ Thong bao
yéu ciu sira
d6i bo sung
B6 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
- H6 so khong du didu kién: | Tai chinh Ké | ngay
Duyét thong bao hudng dan sira | hoach
d6i bo sung.
- Ho so du diéu kién: chuyén Co
quan thué trén Hé théng dé phan
hoéi vé viée di hoan tit nghia vu
vé thué (Truong hop chim dut
hoat dong chi nhanh/ van phong
dai di¢n)
Néu khong dong ¥: chuyén lai B5
B7 | Co quan thué phan hoi vé viéc dd | Co  quan  thué | 2 ngay
hoan tit nghia vu vé thué phan hdi truc tiép
trén Hé théng
B8 |- Truong hop CQ thué chéap | Linh dao Phong | Gio
thuan: Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Trudng hop CQ thué khong | hoach chinh
chéap thuén: Phé duyét thong bao
yéu ciu sira d6i bo sung
B9 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B10 | Chuyén két qua cho B phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua K¢ hoach ngay
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Bl | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Thong béo vé
nhan va tra két | hanh viéc chAm durt
qua thuoc UBND | chinh hoat dong chi
cap huyén nhanh, van

phong dai
dién, dia diém
kinh  doanh
cua hop tac
xa/ Thong bao
yéu ciu sira
d6i bo sung

B12 | Théng ké va theo ddi Cong chirc Phong - Phiéu theo

Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& ddi qua trinh

hoach va Cong chirc B6 phan Bo | hoach va Coéng xtr ly cong

phan Tiép nhan va tra két qua | chtc BO phan viéc

thuoc UBND cip huyén c6 trach | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi

nhiém thong ké cac TTHC thuc | két qua thudc két qua xir 1y

hién tai don vi vao s6 thong ké két | UBND cip huyén cong viée

qua thyc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC

II + Truwong hop dang ky qua mang dién tiw

Bl | Nop ho so ding ky thay d6i ndi | Nguoi c6 tham | Cangay | Theo muc 3.2

dung dang ky hop tac x3, lién hiép | quyén ding ky

hop tac xd (trén Hé thong thong | hop tac x4, lién

tin quéc gia vé dang ky hop tdc | hiép hop tic x4

xa) hoac nguoi dai
dién theo 1y
quyén

B2 | Tiép nhan ho so va ghi Gidy bién | H¢ thong thong | Cangay | Giay bién

nhan ho so dang ky hop tac xd qua | tin qudc gia vé nhan hd so
mang dién tir dang ky hop tac ding ky tb
xa hop tac/hgp
taic xa trén
mdéi  trudong

dién t

B3 | Phan cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong | 0,5
Tai chinh K& | ngay
hoach thudc
UBND cép huyén

B4 | Thu Iy va giai quyét ho so: Cong | Cong chirc Phong | 1,5 Du thao

chire tién hanh xem xét tinh hop | Tai chinh  K¢é | ngay Thong bao vé
1é caa ho so: hoach viéc chdm dut

- Hd so khoéng du diéu kién: Dy
thao thong bao hudng dan sira doi
bd sung, néu 15 1y do

- Ho so du diéu kién: Hoan thién
hé so, chuyén Lanh dao phong

hoat dong chi
nhanh, van
phong dai
dién, dia diém
kinh  doanh
cua hop tac
xa/ Thong bao
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yéu cau sua
doi bo sung

B5 | Phé duyét két qua: Lanh dao Phong | 0,5
- Hd so khong du diéu kién: | Tai chinh K& | ngay
Duyét thong bao hudng dan sira | hoach
d6i bd sung.
- H so du diéu kién: chuyén Co
quan thué trén Hé thong dé phan
hoi vé viéc dd hoan tat nghia vu
vé thué (Truong hop cham dut
hoat dong chi nhanh/ van phong
dai dién)
Néu khong dong y: chuyén lai BS
B6 | Co quan thué phan hoi vé viéc dd | Co quan  thué | 2 ngay
hoan tat nghia vy vé thué phan hdi truc tiép
trén Hé théng
B7 |- Truong hop CQ thué chip | Lanh dao Phong | Gio
thuan: Phé duyét két qua Tai chinh K& | hanh
- Trudng hop CQ thué khong | hoach chinh
chap thuén: Phé duyét thong bao
yéu cdu stra d6i bo sung
B8 | Phat hanh két qua Vin thu 0,25
ngay
B9 | Chuyén két qua cho Bo phan Tiép | Phong Tai chinh | 0,25
nhan va tra két qua Ké hoach ngay
B10 | Tra két qua cho to chirc/ canhan | B6 phan Tiép | Gio Thong béo vé
nhan va tra két | hanh viéc chAm durt
qué thuoc UBND | chinh hoat dong chi
cap huyén nhanh, van
phong dai
dién, dia diém
kinh  doanh
cua hop tac xa
Bl1 | Théng ké va theo ddi Cong churc Phong - Phiéu theo
Cong chirc Phong Tai chinh K& | Tai chinh K& doi qua trinh
hoach va Coéng chic BO phéan | hoach va Coéng xtr ly cong
Tiép nhan va tra két qua thuoc | chic BO phan viéc
UBND cép huyén c6 trach nhiém | Tiép nhan va tra - S6 theo ddi
thong ké cac TTHC thyc hién tai | két qua  thudc két qua xtr ly
don vi vao s6 thong ké két qua | UBND cip huyén cong vige
thuc hién TTHC - S6 théng ké
két qua thuc
hién TTHC
4 | Biéu miu

1. Thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cta hop tac xd (Mau II-10 Thong tu sé 09/2024/TT-BKHDT);

2. Thong bao vé viéc chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
hop tac x4 chdm dut hoat dong (Mau V-7 Phy Iyc II Thong tu s6 09/2024/TT-

BKHDT);
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3. Gidy bién nhdn ho so ding ky t6 hop tac/hop tac xa (Mau VI-1 Thong tu sb
09/2024/TT-BKHDT);

4. Gidy bién nhan hd so dang ky t6 hop tic/hop tic x3 trén moi truong dién tir
(MAau VI-2 Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

5. Thong bao vé viée stra doi, bd sung ho so diang ky o hop tac/hop tac xi (Mau
VI-3 Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT);

6. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hod so (Mau s6 05 Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP);

7. S6 theo ddi hd so (Mau s6 06 Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);




riwaluc 03
BIEU MAU QUY TRIN# 01 20.GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH BAN HANH M('1, 5¢"A D:1.130 SUNG, THAY THE LINH VUC
THANH LAP VA HOAT %G C0 470 HOP TAC, HQOPTAC Xf&, LIEN
HIEP HQP TAC XA TREOC THAM QUYEN GIAI QU~YET CUAUY
BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN, THI XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /0D - UBND ngay thang  nam 2025
cua Chu tich UBND thanh pho Ha Noi)

I. Biéu miu ban hanh kém theo Théong tw sé 09/2024/TT-BKHPT ngay
16/5/2024 ciia B§ Ké hoach va Pau tw vé viéc Ban hanh biéu miu thuc hién
thii tuc diing ky to hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xi va quy dinh vé
ndi dung thong tin, viéc cip nhit, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin
qudc gia vé hop tac xa.

Mau II-1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY HQP TAC XA

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ...............

T6i 14 (ghi ho tén bang chit in hoa): ..........ccoeeeeeeeceeeeeee..
Sinh ngay: ...... oo e
SO dinh danh cA NhAN: ....oeneee e

Truong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ......c.vvnnnn.. Quéc tich: ...............

S6 CMND/HG chiéu/Ho chiéu nudc ngoai hodc gidy to co gid tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi cd nhdn la nguoi nuwdc ngoai): .......................

NEAY CAP: ..o/ evod o ) NOL CAD: <o
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 1o: ................
TOXOMYAPANON: .o el
XA/Phuong/Thi trAN: ... e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ... e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: .........ceeeeeeeueeeeeaeeeennn...
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 1o: ................




TO/XOMYAP/NON: .o
XA/PRUONE/TRE trAN: <. el

Huyén/Quan/Thij x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ... e

Tinh/Thanh phd tryc thudce Trung Wong: .........c..oeeeeeeeeeeeeeeeennn....

Dién thoai (néu c6): ......oevveee... Email (néu ¢6): ....coovveeeeinn




Ping ky hop tac xa do tdi 1a ngudi duoc iy quyén ding ky thanh lap
voi cac ngi dung sau:

1. Tinh trang thanh l4p (ddnh ddu X vao 6 thich hop va ké khai cdc muc
1.1, 1.2 néu thanh ldp trén co sé chia, tach, hop nhat, chuyén doi tir t6 hop tdc)

Thanh 1ap moi I:I
Thanh 1ap trén co so tach hop tac xa I:I
Thanh lap trén co s& chia hgp tac xa I:I
Thanh 1ap trén co s& hop nhat hop tac xa I:I
Thanh 13p trén co sé chuyén doi tir t6 hop tac I:I

1.1. Théng tin vé cdc hop tic xa bi chia, bi tach, bi hop nhit (chi ké khai
trong trieong hop thanh Idp hop tdc xd trén co sé chia, tach, hop nhdt hop tic
xd):

Thong tin vé hop tac xa bi chia/tach (chi ké khai trong truong hop thanh ldp
hop tac xad trén co so chia/tach hop tac xa)

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIE i HOQY: .....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

M3 56 hop tAC XA/MA SO thUS: ....veeeeeeeeeeeeeeee e

Théng tin vé cac hop tac xa bi hop nhit (chi ké khai trong trwong hop thanh

ldp hop tdc xd trén co s hop nhdt hop tdc xd):
a) Tén hop tac xa (ghi bang chit in ho@): ..........cccoecveeeeeveeeeeeeeeeeeee e,

Ma 50 hop tdc XA/ma SO thUC:........ccuviiiiiiiieee e

Dé nghi Co quan ding ky kinh doanh cép huyén thyc hién cham dut ton tai
d6i v6i hop tac xa bi chia, bi hgp nhit va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua hop tac xa bi chia, bi hop nhéat.

1.2. Théng tin ciia t6 hop tic dugc chuyén doi (chi ké khai trong truong
hop thanh Ip hop tdc xd trén co s chuyén doi tir t6 hop tdc):

TN 0 MOP TACT oottt e een e

M3 56 t0 hop tAC/ME S8 thUE: ...

D1a ChI tTU SO: oo

2. Tén hop tac xa:
Tén hop tac x3 viét bang tiéng Viét (ghi bang chif in hoa): .......................
Tén hop tac xd viét bang tiéng NUGC NGOAL (MEU CO): coneeeeeeeeeeereeereee.

TN hOP tAC XA VIEt tAL (OU CO): oo



3. Dia chi tru sé chinh:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .........vveeeeene....
TO/XOMYAP/TNON: ...t
XA/PHUONG/TIT AN oo
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..eeiiiiiieie ettt e e et e srr e et eareeeeveaerneen s
Tinh/Thanh phé truc thudc TIUNE WONE: .......veeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,

Dién thoai:.....ccoovvieeiiieeeee e, Fax (1éu €O): woveeeeveeeeann...
EMAil (U CO): evoveeeeereeeeeeeeeeee e Website (1éu c6): e

- Hop tac x3 c6 Gidy ching nhén quyen st dung dat tai dao va x4, phuong,
thi tran bién gidi; xa, phuong, thi trin ven bién; khu vuc khac c6 anh huong dén

quéc phong, an mnhl. [ ]co [ ] Khong

4. Nganh, nghé kinh doanh?:

STT Tén nganh

Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddanh dau X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

5.Von diéu 1é:

VON Q18U 18 (BANG SO, VIND): oo

Vén diéu 1& (bang chiv; VND):

Gia tri twong duong theo don vi tién t& nudc ngoai (néu c6):........o.oveveee.....

C6 hién thi théng tin vé gia tri tuong duong theo don vi tién t& nudc ngoai
trén Gidy ching nhan dang ky hop tac xa (néu c6) hay khong? [ ]Co [ |Khong

6. Nguon von dieu 1€:

Loai ngudn von

S tién (bang sé; VNP va gid tri twong | Ty 18
dwong theo don Vi tién té nudc ngodi, (%)
bang so, néu co)

Von ngan sach nha nudc

Von tu nhan

Von nudc ngoai

Vén khac

Tong cong

7. Ngwoi dai dién theo phap luat: Gui kém (ké khai theo Mau I1I-3)

I K& khai trong truong hop c6 nha ddu tu nuée ngoai, td chire kinh té c6 vén diu tu nudce ngoai gop vén, mua phan
vén 26p vao hop tac x3 dan dén thay ddi noi dung ding ky hop tac xa.

- Hop tac xa, lién hlep hop tac xa co quyén ty do kinh doanh trong nhung nganh, nghé ma lut khong cAm;
- Cac nganh, ngh& cim diu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Ludt Diu tu;
- i v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac vin ban quy pham phéap luat
khéc, nganh, nghé kinh doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cdc vin ban quy pham phap luat 6. Hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh.




8. SO lwong thanh vién:

Téng s6 thanh vién: ............... , trong do:
- S6 thanh vién chinh thitc: .......cvvveevereereriisrncrinnns

- S6 thanh vién lién két gOp VON: w...eoveveeeeeecn

- S6 thanh vién lién két khong gop von: ................
Danh sach thanh vién gti kém theo Gidy dé nghi nay (ké khai theo Mau I1-2).
9. Thong tin ding ky thué:

STT Cac chi tiéu thong tin dang ky thué

9.1 | Théng tin vé Giam déc (Tong giam ddc) (néu cd):
Ho, chit dém va tén Giam d6c (TOng giAm dOC):.....oweeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeenn.
SO dinh danh €& NNAIE c...veeeeeeeeeeeeeee e e,
DI thOali..uueiiiiiciiiieeee e

9.2 | Thong tin vé Ké toan truong/Phy trach ké toan (néu co tai thoi diém ké
khai):
Ho, chir dém va tén K¢é toan trudng/Phu trach KE tOAN: e,
SO dinh danh €& NNAIL c...veeeeeeeeeeeeee ettt e,
DiI€N thO@l: ...

9.3 | Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhéan théng bdo thué
khdac dia chi tru so chinh):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .........o..........
TO/XOMYAP/TNON: ...t
XA/PHUONG/TIT AN v
Huyén/Quan/Thi x/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc TIuNZ WONEZ: .oooieiiieeeceeeee e
Tinh/Thanh phé truc thude Trung WonNg: ....cceveeeeviieeiiciie e
Dién thoai (neu CO) e Fax (neu CO) e,
Email (neu CO)urnreeeeeeee et et e e et e e et e e et e et e e e te s etae e e tae e e abe e e et aee et rearaaean

9.4 | Ngay bat dau hoat dong (trwong hop hop tac xa du kién bat dau hoat dong
ké tir ngay duoc cap Gzay chung nhan dang ky hop tac xa thi khong can
ké khai noi dung nay): ...../...../ .......

9.5 | Hinh thirc hach toan (ddnh ddu X vao é thich hop):

Hach toan doc lap
Hach toan phu thudc

9.6 | Nam tai chinh:

Ap dung tir ngay...../..... dén ngay..../....»

3 Trudng hop hop tac xa duoc cAp Gidy chirng nhan dang ky hop tac xi sau ngay bt diu hoat dong da ké khai
thi ngay bat dau hoat dong la ngay hop tac xa dugc cap Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa.
4 - Truong hop nién do ké toan theo nim dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Trudng hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nim dwong lich thi ghi ngay, thang bét d4u nién d6 ké toan
la ngay du tién cia quy; ngay, thang két thiic nién do ké toan 1a ngay cudi cung cua quy.




(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién dé ké todn)

9.7 | TONG SO 100 QONG (1 KiG1): ... e,

9.8 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong
9.9 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp)°:
Khau trir
Truc tiép trén GTGT
Tryc tiép trén doanh s6 I:I

Khong phai nop thué GTGT

T6i xin cam két:

- Tru s& chinh thudc quyén str dung hop phép cua hop tac xi va duoc sir
dung dting muc dich theo quy dinh cua phap luét;

- Hoan toan chiju trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xéac
va trung thuc ctiia nd1 dung dang ky trén;

- La nguoi c6 quyén va nghia vu thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo
quy dinh cta phap luat va Diéu 1& hop tac xa.

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY

THANH LAP HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)®

- Téng thoi gian tir ngay bit ddu dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.

5 Hop tac xa cdn ctt vao quy dinh cia phap luat vé thué gia tri gia ting va dy kién hoat dong kinh doanh cua hop
tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phwong phap tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay.

¢ Nguoi duge uy quyén ding ky thanh 1ap ky truc tiép vao phan nay.



I. Thanh vién 1a ca nhan, h¢ gia dinh

Mau I1-2
DANH SACH THANH VIEN CHINH THUC, THANH VIEN LIEN KET GOP VON CUA HQP TAC XA

STT | Tén thanh vién' | Ngay, S6 dinh danh c4 nhan®> | Gi6i | Qudc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | Miasédu | Ghi
thz’mg, nam igodc Sd, ngay, cq quan tinh | tich | tdc | thuong | hién tai Gié tri Ty 16 diém én: ngay chu
sinh cap .(’DMND/HG chléu/Hé tra phé"m vén (%) hoan cap, co
?hléu nué’ct ng(?éll hoac , gop (b in o thanh quar.1’c€1p
giay to co gia tri thay the s&: VND gop Giay
ho chiéu nudc ngoai ((?I@i va gid tri von chiimg
v6i ¢4 nhan 1a nguoi tong nhén dang
nudc ngoai) dirong ky dau tu
theo don vi (néu co)
tién nude
ngoadi, néu
co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thirc
II | Thanh vién lién két gép vén

! Truong hop thanh Vién~lél ca nhan thi ghi ho, cht d¢m va tén ctia thanh vién do. Tmbng hop thanh vién 1a hd gia dinh thi ghi “H¢ gia dinh + ho, chit dém va tén nguoi dai dién hd gia dinh”
(VD: Ho gi,a dinh Nguyén Vin A) va ké khai thong tin ciia ngudi nady tai'céc cOtsd0 4,5,6,7,8,9.
2 Néu c0t s0 4 ghi SO dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac ¢otso 5, 6, 7, 8, 9.




I1. Thanh vién 13 phap nhan Viét Nam, t6 hop téc, to chirc khac khong c6 tw cach phap nhén

1. Thong tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S6, ngay cép, noi cap bia chi tru sé chinh Vén gop Thoi diém Mi s6 du an, ngay Ghi
Gidy chimg nhan dang ky Gi4 tri phan vbn gop | Ty 1é hoan cip, co quan cap cht
doanh nghiép; Quyét dinh (bang s6; VNP va (%) |thanh gop vbén | Gidy chig nhan
thanh 1ap hoic gidy to co gid tri tuong dwong dang ky dau tw (néu

gia tri phap ly tuong theo don vi tién nuée cd)
duong ddi vai to chirc ngodi, néu co)
khac
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I | Thanh vién chinh thirc
II | Thanh vién lién két gép von




2. Thong tin nguwdi dai dién hop phap ciaa thanh vién

3 Néu ot s0 5 ghi S6 dinh danh c4 nhén thi khong phai ké khai céc cot s6 6,7, 8,9, 10.

4 Nguoi duge iy quyén diang ky thanh 1ap ky truc tiép vao phén nay.

(Ky va ghi ho tén)?

STT | Tén thanh vién | Ho, chit dém va | Ngay, thang, | S6 dinh danh c4 nhan® | Giditinh| Qudc | Dantoc | Noithuong | Noi & hién Ghi
tén nguoi dai nam sinh hodc SO, ngay, co quan tich tra tai chu
dién cdp CMND/H6 chiéu/Ho
chiéu nudc ngoai hoic
gidy to co gia tri thay thé
ho chiéu nuédc ngoai (d6i
véi ca nhan 1a nguoi
nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I | Thanh vién chinh thirc
II | Thanh vién lién két gép von
...... , ngay...... thang...... nam......
NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY
THANH LAP HQP TAC XA




DANH SACH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA

Mau I1-3

NGUOI PUQC UY QUYEN PANG KY THANH LAP HQP TAC XA

! Néu cot s6 5 ghi S dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6,7, 8,9, 10.
2 Nguoi duge uy quyén ding ky thanh 13p ky truc tiép vao phan nay.

(Ky va ghi ho tén)?

STT | Ho, chit dém va tén | Chirc danh | Ngay, | S dinh danh ca nhan' hodc | Giéi | Quéc | Dan toc Noi Noio | Diachi | Chirky
thang, S6, ngay, co quan cép tinh tich thuong hién tai lién lac
nim sinh| CMND/H9 chiéw/H§¢ chiéu trlt
nude ngoai hodc gidy to co
gié tri thay thé ho chiéu nudc
ngoai (d6i voi nguoi dai dién
1a ngudi nude ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
...... , ngay...... thang...... nam......




Mau I1-4

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: i,
...... , ngay...... thang...... nam ... ...

] GIAY DPE NGHI
bang ky thay doi ngi dung Giay chirng nhan dang ky hgp tac xa/Thong bao
thay doi ni dung dang ky hgp tac xa
(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung Gidy chitng nhdn dang ky

hop tac xa/thong bao thay doi ndi dung déing ky hop tdc xd, dang ky cap doi
Gidy chitng nhdn dang ky hop tic xd theo mau méi)

Kinh gui: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ................

Tén hop tac XA (ghi BANG CATE i HOQ): ...
M3 56 hop tAc XA/MAE S8 thUE: ..o

Luu y:

- Truong hop dang ky thay déi néi dung Gidy chitng nhdn dang ky hop tdc
xa/théng bdo thay doi ndi dung dang ky hop tdc xd: Ké khai vdo trang twong iing
tai Muc A cia biéu mau nay;,

- Truong hop dang ky cdp doi Gidy chimg nhdn dang ky hop tdc xa theo
mau gidy quy dinh tai Thong tie 56 .../2024/TT-BKHDT: Ké khai Muc B ciia biéu
mau nay,

- Truong hop dang ky cdp ddz Gidy chitng nhdn dang ky hop tdc xa theo
mau gidy quy dinh tai Thong tu s6 .../2024/TT-BKHPT déng thoi thay déi néi
dung Gidy chitng nhdn dang ky hop tdc xd/thong bao thay doi néi dung diang ky
hop tdc xd: Ké khai cac ndi dung thay déi twong vmg tai Muc A va ké khai Muc B
cia biéu mau nay.

! Trudng hop hop tac xd ding ky thay dbi tru so thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cAp huyén noi hop tac xi dy
dinh dat tru s6 méi. Céc truong hop dang ky thay doi noi dung dang ky hop téc xa khac thi ghi tén Co quan dang
ky kinh doanh cap huyén noi hop tac xa da dang ky.



A. PANG KY THAY POI NQI DUNG GIAY CHUNG NHAN
DPANG KY HQP TAC XA/THONG BAO THAY DOI
NOI DUNG PANG KY HOQP TAC XA

Hop tac xi dang ky thay d6i/thong bao thay d6i trén co so (chi ké khai trong
trwong hop hop tac xa dang ky thay doi/thong bado thay doi trén co so tach hop
tdac xa hodc sdap nhap hop tac xd, danh dau X vao 6 thich hop):

- Pang ky thay doi trén co so tach hop tac xa I:I
- Pang ky thay d6i trén co so sap nhap hop tac xi |:|

Théng tin vé hop tac xi dugc sap nhap (chi ké khai trong truong hop hop tdc
xa dang ky thay doi trén co so sap nhdp hop tac xa):

a) Tén hop tac Xa (ghi BANG ChIE il HOQ): ..o,

M3 56 hop tAC XA/ME SO thUE: .......eeeeeeeeeeeeeee e,

b) Tén hop tac X (ghi BAng ChIF in ROAY: ..o,

M3 56 hop tAC XA/ME SO thUE: ...,

’ Pé nghi Co quan ding ky kinh doanh cip huyén thuc hién chim dat ton }ai
doi voi hop tac xa dugce sap nhap va céac chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém
kinh doanh cta hop tac xa dugc sap nhap.

- Hop tac xi c6 Gidy chimg phafm quyén str dung dét tai dao va x4, phu:orng, thi
tran bién gidi; xa, phuong, thi tran ven bién; khu vuc khac c6 anh hudng dén quoc
phong, an ninh': [ ]C6 [ ] Khong

Hop tac xa dang ky thay df)i ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hop tic

xa/thong bao thay doi ngi dung dang ky hop tac xa nhu sau:
Luu y: Hop tac xa chon va ké khai vao trang twong vung voi noi dung dang
ky/thong bao thay doi tai Muc nay.

I K& khai trong trudmg hop c¢6 nha dau tu nude ngoai, té chire kinh té ¢6 vén diu tu nude ngoai gop vén, mua
phan von gop vao hgp tac x8 dan dén thay doi ndi dung dang ky hop tac xa.



PANG KY THAY POI TEN HOP TAC XA
Tén hop tac x3 viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chit in hoa): ........
Tén hop tac xi viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu c6): ..................

Tén hop tac xd viét tit sau khi thay dOi (U €0): ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,



PANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO CHINH

Dia chi tru s& chinh ctia hop tac xi sau khi thay doi:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .......ceeveeeeeee...

XA/PRUONE/TRE TTAN: oot ee e es e
Huyén/Quan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUQC TTUNZ WONE: .oeeevieieiieie ettt et e e e et e e e eae e eeaenseeennseeesaeanns

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: .......veeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,
Dién thoai: ....ccoovvviviiieiieieee, FaX (MU CO) eoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
EMAil (116U CO) oo, Website (néu c6): ...............

D Dong thoi thay doi dia chi nhin thong béo thué (Pdnh ddu X vao 6
vuong néu hop tdc xd thay doi dia chi nhan thong bao thue twong vng voi dia chi
tru so chinh).

Hop tac xa cam két tru s hop tac x3 du dinh chuyén dén thudc quyén st
dung hop phap cua hop tac xa va dugc str dung ding muc dich theo quy dinh ctia
phap luat.



PANG KY THAY POI VON PIEU LE
Vén diéu 16 sau khi thay ddi (bang s6, bang chit, VND): .....ooveeeeoeeeeeeeeeeeeeeae.
Gi4 trj trong duong theo don vi tién t& NUGC NEOAL (HEU CO): vvvveveeeeeereeeeen.
C6 hién thi thong tin vé gia tri tuong dwong theo don vi tién t& nudc ngoai trén
Gidy chtrng nhan ding ky hop tac xa (néu ¢6) hay khong? |:| Co |:| Khong
ThOT dHEM thay GOT VOIN: c....eveeeeeeeee e,



DANG KY THAY BOI NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Danh sach ngudi dai dién theo phép luét sau khi thay doi:

STT |Ho, chit dém | Chic danh | Ngay, | S6 dinh danh ca nhan® hodc S6, | Gisi | Qudc | Dan toc Noi Noi¢ | Piachilién | Chirky
va tén thang, ngay, co quan cdp CMND/H tinh tich thuong | hién tai lac
nam sinh| chiéu/H chiéu nude ngoai hoac tra
gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu
nude ngoai (ddi véi nguoi dai dién
la nguoi nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.




7
THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bd sung nganh, nghé‘kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa
dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky hop tdc xd):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh M3 nganh Chi cha
duoc bd sung

2. Bo ngz‘inh,‘ngh@‘: kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop tac xa dang
ky bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi
co quan dang ky hop tdc xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
dugc bé khoi danh sach da dang ky (Néu ¢6)

3. Sira doi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop hop
tdc xa dang ky thay doi noi dung chi tiét cua nganh, nghé kinh doanh da dang ky voi
co quan dang ky hop tdc xa):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc stra d6i chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop hop tac
xa dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voéi co quan dang ky
hop tdc xa):

) Ghi chu
STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh Al ¢ u
(Néu co)

Luuy:

Trudng hop hop tac x4 thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh
khéc, hop tac xa ké khai déng thot ta1 Muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai
nganh, nghé kinh doanh méi tai Myc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai Muc
2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc b sung hodc nganh, nghé kinh doanh
duoc bo ra khoi danh sach di ding ky 13 nganh, nghé kinh doanh chinh cua hop tac
x4 thi hop tac x3 ké khai ddng thoi tai Muyc 1 (hoéc Muc 2) va Muc 4 néu trén.

|:| Pé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac
nhan thay d6i ndi dung diang ky hop tac xa cho hop tac xa ddi voi cac thong tin thay
do6i néu trén.

2 _ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa co quyén ty do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cém;

- Céc nganh, nghé cAm ddu tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Lu4t Diu tu;

- Pbi véi nhiing nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat khac,
nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic vin ban quy pham phap luat d6. Hop tac x4, lién
hiép hop tac xa chi duwgc kinh doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh.
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THONG BAO THAY POI THONG TIN THANH VIEN CHINH THUC,
THANH VIEN LIEN KET GOP VON LA TO CHUC KINH TE
CO VON PAU TU NUOC NGOAIL, CA NHAN LA NHA PAU TU NUOC NGOAI

Thong tin thanh vién chinh thic, thanh vién lién két gop von 1a t6 chire kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu
nudc ngoai sau khi thay doi:

I. Thanh vién la ca nhan

STT | Ténthanhvién | Ngay, Sé dinh danh ca | Giéi | Quéc | Dan | Noi Noi & Vén gop Thoi | Ma sé du |Ghi chii
thang, nam | nhan* hodc S6, ngay, | tinh | tich | toc | thuong | hién tai Gia tri Tylé diém | an, ngay
sinh co quan cap Ho chiéu tra phdnvén | (%) | hoan | cap,co
nudc ngoai hodc gidy gop (bang thanh | quan cip
t ¢6 gia tri thay thé 56; VNP 20p Gidy
ho chiéu nuédc ngoai va gid tri von chung
tuong nhén dang
duong ky dau tu
theo don vi (néu co)
tién nuée
ngoadi, néu
c0)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thirc
II | Thanh vién lién két gép vén

4 Néu cot s6 4 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai cac cot sb 5, 6, 7, 8, 9.



I1. Thanh vién 12 t6 chirc
1. Thong tin thanh vién

S Néu cot s6 5 ghi S dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot s6 6, 7, 8, 9, 10.

STT | Tén thanh vién S6, ngay cip, noi cip bia chi tru sé chinh Vén gop Thoi diém hoan | M s du 4n, ngay cdp,| Ghi
Gidy chimg nhan ding ky doanh Gia tri phan von gop Ty lé | thanh gop von co quan cap Gidy chu
nghiép; Quyét dinh thanh lap (bang s6; VNP va gid (%) chimg nhén dang ky
hodc gidy to co gia tri phap 1y tri tuong dwong theo dau tu (néu co)
tuong duong d6i véi td chire khac don vi tién nwéc
ngodi, néu co)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
I | Thanh vién chinh thirc
II | Thanh vién lién két gép von
2. Thong tin ngwoi dai dién hgp phap cia thanh vién
STT | Tén thanh vién |Ho, chit dém va tén| Ngay, thang, S6 dinh danh ¢4 nhan® hodc | Giéi tinh Quéc tich| Dantdc | Noi thuong tra | Noi & hién tai | Ghi cha
nguoi dai dién nam sinh S, ngay, co quan cip
CMND/H§ chiéw/Hé chiéu
nudc ngoai hodc gidy to co
gié tri thay thé ho chiéu
nude ngoai (ddi v6i c4 nhan
1a ngudi nude ngoai)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Thanh vién chinh thire
Il | Thanh vién lién két gop von
Dé nghi (Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac nhan thay d6i noi dung dang ky hop tac xi cho hop




tac xa doi voi cac thong tin thay doi néu trén.

10
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THONG BAO THAY DOI THONG TIN DANG KY THUE

Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:

STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué
Théng tin vé Giam doc (Tong giam ddc) (néu cd):

1 Ho, chir dém va tén Giam dbc (TOng gidm d8C):........ovevveeeeeeeeeeeeeeeeans
S6 dinh danh CA NNAN: ...........o.oveeveeeee oo e
DiICN thO@i:.....ooeiiiiiee e e
Thong tin vé Ké toan truéng/Phu trach ké toan (néu c6)°:

) H?’ chir dém va tén K¢é toan trudng/Phu trach ké toan: ............occoceeueeene...
So dinh danh CANhAN: ..o
3D IS 1 1 1 ToY: ) LA
Dia chi nhan thong béo thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: .......uee......
TO/XOMVAP/NON: ..ot

3 X&/Phuong/Thi tran: ............... e -
Huyén/Quan/Thi xa/Thanh pho thudc tinh/Thanh pho thudc thanh pho
true thudc TIUNZ WONEZ: ...vviiiiiiciie et
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: ......veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai (1éu ¢6):.enneeeen... Fax (U CO): oo,
EMALL (710U CO) oo e

4 | Ngay bat dau hoat dong’:...../..../.......

Hinh thirc hach toan (ddnh ddu X vdo 6 thich hop):
5 Hach toan doc lap
Hach toan phu thudc
Nam tai chinh:
6 | Ap dung tir ngay...../..... dén ngay...../....}
(ghi ngay, thang bdt dau va két thiic nién dé ké todn)
T | TONE SO 180 AONE: ..o e

¢ Truong hop hop tac xa ké khai hinh thire hach toan la Hach toan ddc 1ap tai chi ti€u 5 thi bét budc phai ké khai
théng tin vé Ké toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

7 Truong hop hop tac xa duoc cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau ngay bét d4u hoat dong di ké khai
thi ngay bét diu hoat dong 1a ngay hop tac xa dugce cap Gidy chung nhan dang ky hop tac xa.

8 - Trudng hop nién d6 ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nim tai chinh khac nam duong lich thl ghi ngay, thang bit dau nién do ké toan
la ngay déu tién ciia quy; ngay, thang két thuc nién do ké toan 1a ngay cudi cing ciia quy.

- Tong thoi gian tir ngay bat ddu dén ngay két thuc nién do ké toan phai du 12 thang hodc 4 quy lién tiép.
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8 | Hoat dong theo du &an BOT/ BTO/ BT/ BOO, BLT, BTL, O&M:
Co Khong

I:I Dé nghi (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy
xéac nhan thay d6i noi dung ding ky hop tac xa cho hop tac xa dbi véi cac thong tin
thay d6i néu trén.
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B. PANG KY CAP POI GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOQP TAC XA

Dé nghi dugc cap d6i Gidy chirng nhan diang ky hop tac x4 theo mau gidy quy
dinh tai Thong tu s6 .../2024/TT-BKHDT ngay .... thang ... nim 2024 cta Bo
truong B Ké hoach va Pau tu ban hanh biéu mau thu:c hién tha tuc dang ky to
hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa va quy dmh vé noi dung thong tin, viéc
cap nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin qudc gia vé hop tac xa.

Hop tac xd dé nghi cap nhat, bo sung ma nganh kinh té cap bbn trong Hé
thong nganh kinh té Viét Nam doi véi nhitng nganh, nghé kinh doanh ma hop tac
x4 d3 dang ky kinh doanh nhu sau’:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(danh ddu X dé chon mét trong
cac nganh, nghé da ké khai)

9 - Hop tac xa, lién hiép hop tic xi c6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng cdm;

- Cac nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai biéu 6 Luat Piu tu;

- B6i v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat
khéc, nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luit do. Hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c6 du didu kién theo quy dinh;

- Hop tac xd dugc cép Gidy chirng nhan dang ky hop tac xi theo quy dinh tai Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT
khong can ghi lai nganh, nghé kinh doanh tai myc nay.
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Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a hop phap, chinh
xég, trung thyc va hoan toan chiu trdch nhiém trude phap luat vé ndi dung cia
Giay dé nghi/Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Théng bao nay 1a nguoi ¢ quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luét va bBiéu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA HQP TAC XA/
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI/GIAM POC
(Ky va ghi ho tén)!’

10 Trudng hop thay dbi nguoi dai dién theo phép luat hodc thay d6i ngudi dai dién theo phép luat dong thoi thay
dbi cac ndi dung ding ky khac cia hop tac xa thi Cha tich Hoi ddng quan tri (d6i véi td chire quén tri day du) hozc
Giam ddc (d6i véi to chire quan tri rat gon) ky truc tiép vao phan nay.

Truong hop Toa an hodc Trong tai chi dinh nguoi thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa thi nguoi dugc chi dinh ky
tryc tiép vao phén nay.

Céc truong hop con lai, nguoi dai dién theo phap luat ky truc tiép vao phﬁn nay.



Mau II-5

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic

SO: e

Gidy dé nghi ding ky hoat dong chi nhanh/viin phong dai dién/
Thong bao dia diém kinh doanh ciaa hop tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan diang ky kinh doanh cdp huyén) ................
Tén hop tac XA (ghi BANG CHIE i HOQ): ..o
M3 56 hop tAC XA/ME SO thUEG: ...t

Ping ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/Théng bio dia diém
kinh doanh véi cac ngi dung sau:

1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh

Tén chi nhanh/vian phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng Viét
(SN DANG CHTE 171 HOQ): ...ttt e e e see e ae e snaeas

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét bang tiéng nudc

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh viét tit (néu cd): ......

2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai di¢n/dia diém kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .......ceeveeeeeee...
TO/XOMYAP/TNON: ..ot
XA/PRUONE/TRE TTAN: oo
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TIUNZ WONE: .eiiiiiiiieiieee ettt ettt et sttt e sataeenseesae e

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: .......veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoai (161 ¢6): wouveeeeereeen.... FaX (OU CO) vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneen.
EMail (U €CO): oo Website (1éu c6): ...

3. Nganh, nghé kinh doanh, ni dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i véi chi nhdnh, dia diém kinh doanh; ghi tén
va md nganh, nghé kinh doanh theo nganh cdp 4 trong Hé thong nganh kinh té
Viét Nam):



Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (danh déau X dé chon mét trong
cdc nganh, nghé da ké khai)

b) No1 dung hoat dong (déi VOi van phong dai dién): .............ccoveeeeueeveenennns
4. Nguoi dimg dau chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
Ho, chir dém va tén (ghi ho tén bang chit in hO@): ........cooeeeeveeeeereeeeeeereeenea.
Sinh ngay: .......... T S

SO AINh danh €& NNAIL co..veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e

Trieong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng tin
cd nhan dwoi day:

Giditinh: ............... Dantdc: ..........e... . Qudc tich: ..............
S6 CMND/H9 chiéu/H¢ chiéu nudc ngoai hodc gidy to c6 gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai (déi véi ngueoi ding dau la ngwoi niede ngodi): ...............
NEAY CAP: w.ofeo ot NOT CADP: et
Noi thuong tra:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMVAP/NON: .o
XA/Phuong/Thi trAN: ...

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ... e e eeees

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: .........coeuueeeeeeeeeeeeeenn....
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOMVAP/NON: .o

XA/Phuong/Thi trAN: ...

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ... e,

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WoNg: .........coeveveeeeeeeieeeeennn...

Dién thoai (néu c6): ......oevveee... Email (éu c6): .....vvveeeee




5. Thong tin vé chi nhanh chi quan (chi ké khai doi véi trieong hop dia
diem kinh doanh truc thuoc chi nhanh):

TEn chi MhANN: ...
Piachi chi NhaAnh: ........ooooiiii e

M3 sb chi nhanh/M3 s6 thué ctia chi NhANN: ..eovee e,

6. Pé nghi cap Gidy chirng nhan diing ky dia diém kinh doanh (chi ké khai
doi véi trieong hop théng bdao dia diém kinh doanh, hop tic xd danh dau X vdo
mot trong hai 6 sau):

I:I Gidy ching nhan dang ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cua tit ca
dia diém kinh doanh
|:| Gidy chirng nhan dang ky dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cta tirng
dia diém kinh doanh

7. Thong tin ding ky thué:

STT

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

7.1

Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhan thong bado thué
khdac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: .........o..........
TO/XOMVAP/NOI: ..o
XA/PRUONE/TRE TFAN .ottt e
Huyén/Quan/Thi xd/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WONEZ: ...ooeeeeiieeeeeeeeee e
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: .....eeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai (MU €0, Fax (néu c6):..een......
EMALL (U €O e

7.2

Ngay bat dau hoat dong!(truong hop chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh dwoc dw kién bat dau hoat déng ké tir ngay duwoc cdp Gidy
chimg nhdn dang ky chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
thi khéng can ké khai néi dung nay):...../............

7.3

Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap

Hach toan phu thudce

7.4

Nam tai chinh;

Ap dung tir ngdy........[......... dén ngay......... /......2

! Truong hop chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh dugc cép Gidy ching nhan dang ky chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh sau ngay bt dau hoat dong da ké khai thi ngay bat dau hoat dong
1a ngay chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh duoc cip Gidy ching nhén.

2 Trudong hop nién d6 ké toan theo nam duong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay 31/12. Truong hop nién d6 ké
toan theo ndm tai chinh khic ndm duong lich thi ghi ngay, thang bit d¢au nién do ké toan 1a ngay diu tién cua quy;




(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién do ké todn)

7.5 | Tong s6 1a0 AONG (A1 KiC) ..o

7.6 | Hoat dong theo du an BOT/BTO/ BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

Co Khong
7.7 | Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp)*:
Khau trir
Truc tiép trén GTGT I:I

Truc tiép trén doanh s6
Khong phai nop thué GTGT

Hop tac x4/Chi nhanh cam két:

- Tru s& chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh thudc quyén sur
dung hop phap ctua hop tac xa va duoc st dung dung muc dich theo quy dinh cua
phép luat;

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi/Thong bao nay 14 hop phép, chinh x4c,
trung thuc va hoan toan chiu trach nhi¢m trudc phap luat vé ndi dung cia Thong
bao nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi/Thong bao nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu
thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va bicu 1€ hop
tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(Ky, ghi ho tén)*

ngay, thing két thiic nién do ké toan 1a ngay cubi cung cua quy; Tdng thoi gian tir ngy bét diu dén ngay két thiic
nién d6 ké toan phai da 12 thang hodc 4 quy lién tlep

3 Hop tac x4 cin cr vao quy dinh cua phap luat vé thué gia tri gia ting va du kién hoat dong kinh doanh ciia hop
tac xa dé xac dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thué gia tri gia tang tai chi tiéu nay.
4 - Truong hop 1ap dia diém kinh doanh truc thudc hop tac xi thi ngudi dai dién theo phap lut ctia hop tac xi ky
tryc tiép vao phén nay.

- Trudng hop lap dia diém kinh doanh tryc thudc chi nhanh thi nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac xa hodc
nguoi dimg dau chi nhanh ky tryc tiép vao phan nay.



Mau I1-6

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic
SO: .
....... ngay...... thang...... nam ... ...
THONG BAO

Vé viéc thanh 1ap chi nhanh/vin phong dai dién
cua hop tiac xa & nudc ngoai

Kinh gtri: (Tén Co quan dding ky kinh doanh cap huyén) ...............
Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i1 ROQ): ...
M3 56 hop tAC XA/ME SO tHUE: ..o,

Théong bao vé viéc lap chi nhanh/vin phong dai dién ¢ nwéc ngoai nhu
sau:

Tén chi nhanh/van phong dai dién viét bang tiéng nudc ngoai (néu cd): ......
Tén chi nhanh/van phong dai dién Viét tit (61 €O): wevvveveeeeoreeeeeeeeeeeen.
2. Pia chi chi nhanh/van phong dai dién:

Dién thoai (MU CO): wovvvoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, Fax (H6u €6): e,
EMAil (U CO)eeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae Website (7éu ¢6): ...

3. 86 Gidy chirng nhan ding ky chi nhanh/vin phong dai dién hoic gidy
to twong dwong KRAC: ..o

Do (tén co quan nw6c ngodi cap):...........ooweea..... CAp NGAY oo eei e,

4. Nganh, nghé kinh doanh, ngi dung hoat dong:

a) Nganh, nghé kinh doanh (d6i v&i chi BRARR): .........oeoeeeeeeeerceeeceeeeee.

b) Noi dung hoat ddng (d@di v&i vin phong dai dién): ...........ceeeeeeecveeeeeen..

5. Nguoi dimg dau chi nhanh/vin phong dai dién:

Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bcing Chit in hoa): .......oooeveeeeeeeieeeeeeeee,

Sinh ngay: .......... [veeii e

SO Ainh danh CA NNAL ..o e eeees



Trueong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong tin
cd nhan dwoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qubc tich: ....vvune..
S6 CMND/HG chiéu{Hé chiéu nudc ngoai hogc gidy tO 6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi nguoi dung dau la nguoi nudc ngoadi): ...............
NEAY CAP: oo/t NOTCAD: oo
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/NON: .o
XA/PRUONE/TRE trAN: <.t

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ... e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: .........evweeeeeeeeeeeeeaeenn....
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOMVAP/NON: .o

XA/Phuong/Thi trAN: ...

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ... e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung Wong: ...........eeueeeeeeeeeneeenennn..
Dién thoai (16 ¢6): ...oevvevveeeeen.. Email (16U ¢6): ....ovvveeeeannn

Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Thong bdo nay 1a hop phdp, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung ctia Thong bao nay;
- Ngudi ky tai Thong bao nay 13 nguoi c6 quyén VE‘I nghia vu thyc hién tha tuc
dang ky hop tac xa theo quy dinh cta phép ludt va Diéu 1€ hop tac xa.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

! Nguoi dai dién theo phap luat cia hop tic xa ky truc tiép vao phin nay.



Mau I1-7

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
SO: i
....... ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Piing ky thay ddi ndi dung ding ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién cia hop tac xa

Kinh giri: (Tén Co quan dding ky kinh doanh cdp huyén) ...........
Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i ROQ): ...
M3 56 hop tAC XA/MEA SO thUE: ...t

Ping ky thay doi ndi dung ding ky hoat dong ciia chi nhanh/vin phong
dai dién sau:
Tén chi nhanh/van phong dai dién (ghi bang chit in hoa): ...........ceeea.......
Mi s6 chi nhanh/van phong dai dién hodc ma sé thué ciia chi nhanh/van phong
(o PV e 1T AP RRRRRRPURRRRRN
Noi dung ding ky thay doi:
Hop tac xa cam két:
- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi ndy 14 hop phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé noi dung cua Gidy dé nghi nay;
- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 12 ngudi c6 quyén va nghia vu thyc hién th
tuc ding ky hop tac xi theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

! Nguoi dai dién theo phap luat cia hop tic xa ky truc tiép vao phin nay.



Mau I1-8

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i
....... ngay...... thang...... nam ... ...
THONG BAO

Vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ciia hop tac xi
Kinh giri: (Tén Co quan dding ky kinh doanh cdp huyén) ..............
Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i ROQ): ...,
M3 56 hop tAC XA/ME SO thUE: ...t

Théong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhw sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngay .../ .../ ... dén hét ngay .../ .../

Ly do tam ngung kinh doanh: ............ccooviiiiiiii e

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngdy ......... thang ......... nim

Ly do tiép tuc Kinh doanh: ...........c.ocueveiueeeeeeeeeceeeeeeeeeee e,

Hop tac xa cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trich nhiém trudc phap luat vé noi dung ciia Gidy dé nghi nay;

- Nguoi ky tai Thong béo ndy 1a ngudi cd quyén va nghia vu thyc hién thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1¢ hop tac x4.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOQP TAC XA
(KY, ghi ho tén)’

! Ngudi dai dién theo phap luat cia hop tic xa ky truc tiép vao phin nay.



Mau I1-9

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO v
....... , ngay ...... thang ...... nam ......
THONG BAO

Vé viéc giai thé hop tac xa
Kinh gui: (Tén Co quan diang ky kinh doanh cdp huyén) ..................

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i HOQ): ...
M3 56 hop tAC XA/ME SO thUE: ... e

Hop tac xa ndp ho so ding ky giai thé va bao dam: D3 hoan thanh thu tuc

cham dut hoat dong tat ca cac chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
ctia hop tac x3; D3 thanh toan hét cac khoan no, nghia vu tai san khac; Khong
trong qua trinh giai quyét tranh chép tai Toa an hodc Trong tai trudc khi nop hd
so dang ky giai thé hop tac xa.

Ly 0 @IATthE: oo.vieeieeeeeeeeeee e
Hop tac x3 cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phap, chinh xac, trung thuc

va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung ctia Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi ¢ quyén va nghia vu thyc hién tha

tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1 hop tac xa.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA
(Ky va ghi ho tén)’

I Ngudi dai dién theo phap luét cuia hgp tac xa ky truc tiép vao phﬁn nay.



Mau I1-10

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: e,

‘ , THONG BAO
Vé viéc cham dirt hoat dong chi nhanh/van phong dai dién/
dia diém kinh doanh cia hgp tac xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ................
Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i1 ROQ): ...
M3 56 hop tAC XA/ME SO tHUE: .......oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e,

Théong bao chim dit hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém
kinh doanh cuaa hgp tac xa sau:
1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chi
ITLLOG) oottt ettt e e e et e e et e e etbe e e et bt ettt e e antaaeeennaeeanns
M3 sb chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc ma s6 thué
cua chi nhanh/van phong dai di€n: ........cccccieiiiiiiiiiiiin e
2. Pia chi chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: ........eveeeeenee....
TO/XOMYAP/TNON: ..ot
XA/PRUONE/TRE TTAN: oo
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..eoevieeiieie ettt e e e st e e e eae e eeae s eeeenseeesaeenns

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: .......veeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoai (161 €6): woueeeeereeee... FaX (OU CO) vvvveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneen.
EMail (U CO): oo Website (1éu c6): ...

3. Chi nhanh chii quan (chi ké khai déi véi trieong hop cham dirt hoat déng
cua dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh):
TEN Chi NNANN: ... e

Diachi chi NhaANN: ..o e



Hop tac x3/Chi nhanh cam két:

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hop phap, chinh xac, trung thyc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung ciia Thong bao nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1 ngudi ¢ quyén va nghia vu thyc hién thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HQP TAC XA/
NGUOI PUNG PAU CHI NHANH
(KY, ghi ho tén)’

!~ Truong hop chim dut hoat dong ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh tryc thudc hop tac xa,
nguoi dai dién theo phap luat ctia hgp tac xa ky truc tiép vao phﬁn nay.

- Trudng hop chdm dirt hoat dong dbi véi dia diém kinh doanh tryc thude chi nhanh, nguoi dai dién theo phap
luét cta hop tac xd hodc ngudi dimg dau chi nhanh ky tryc tiép vao phin nay.



Mau II-11

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i,
....... ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Cap lai Gidy chirng nhin ding ky hop tac xa

Kinh gtri: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ...................
Tén hop tac XA (ghi BANG CHIEF i1 HO@): ...,
M 56 hop tAC XA/MA SO thUE: ..o,

Dé nghi dugc cép lai Gidy ching nhan ding ky hop tac xa.
Ly do dé nghi cap lai:

Hop tac xi cam két:

- Thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay la hop phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung ctia Gidy dé nghi nay;

- Nguoi ky tai Gidy dé nghi nay 1a ngudi c6 quyén va nghia vu thuc hién thu
tuc dang ky hop tac xa theo quy dinh cua phap luat va Diéu I¢€ hop tac xa.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA HOP TAC XA
(KY, ghi ho tén)’

! Ngudi dai dién theo phap luat cia hop tic xa ky truc tiép vao phin nay.



Mau I1-12

TEN HQP TAC XA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: v

‘ THONG BAO
Ve viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hgp tic xa

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ...............

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i HOQ): ..o
M3 56 hop t4C XA/ME SO THUE: ...

Théong bio vé viéc thanh 1ap doanh nghiép ciia hop tic xi nhw sau (liér ké
cac doanh nghiép cua hop tic xa):

1. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M SO AOANN NERIEP: ... ee e ee e
VOR QU L& oottt ettt
2. Doanh nghiép ... (tén doanh nghiép)

M3 6 dOANN NERIEP: ..ot
VON QU L& oottt ettt

Hop tac xa cam két:

- Viéc thanh 13p doanh nghiép hoan toan ding theo quy dinh ctia phap luat.

- Thong tin ké khai trong Thong bao nay la hop phap, chinh xac, trung thuc
va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung ctia Thong béo nay;

- Nguoi ky tai Thong bao nay 1a nguoi c6 quyén va nghia vy thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 18 hop tac x4.

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA HQP TAC XA
(Ky, ghi ho tén)’

! Nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac xi ky truc tiép vao phan nay.



Phu luc III. MAU VAN BAN QUY PINH CHO TO HQOP TAC

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 .../2024/TT-BKHPT ngady .... thang ... ndm 2024
cua Bo truong Bo Ké hoach va Pau tw ban hanh biéu mdu ‘thuec hién thu tuc dang ky
16 hop tdc, hop tac xd, lién hiép hop tdc xd va quy dinh ve noi dung thong tin, viéc
cdp nhdt, khai théac va qudn 1y Hé thong théng tin quéc gia vé hop tdc xd)




Mau I11-1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI PANG KY TO HQP TAC

Kinh giri: (Tén Co quan dding ky kinh doanh cdp huyén) ...............

1. Truwong hop dai dién té hop tdc la cd nhan thi ghi:

T61 14 (ghi ho tén bang chit in hoa): ........ococeeeeoveeeeereeeeae.

Sinh ngay: ...... [aiiiid .

SO dinh danh CA NhAN: «...oe i

Trueong hop khéng c6 s6 dinh danh cé nhén thi @é nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dwoi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: .....ccevvnnnn.. Quéc tich: ...............
S6 CMND/H$ chiéu/H@ chiéu nudc ngoai hoic gidy to c6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuwdc ngoai): .......................
NEAY CAP: .ol ee ot NOT CADP: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 1o: ................
TO/XOMYAP/NON: .ot
XA/Phuong/Thi trAN: ...

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh ph thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ..o e e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: .........coeweeeeeeeeeeeeeeenn....
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 1o: ................

TO/XOMYAP/NON: .ot

XA/Phuong/Thi trAN: ... e

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ..o e

Tinh/Thanh phd tryc thudc Trung Wong: ............oeeeeeeeeeeeeeaennn....
Dién thoai (16 ¢6): ...oevvevveeeaen.. Email (61 €6): «...ovveeeeannn.

Ping ky to hop tic do toi 1a ngwoi dai dién véi cac ndi dung sau:



2. Truong hop dai dién t6 hop tdc la phdp nhan thi ghi:

TEn phap nhaAn: .......ccooovviieiiice e

S6 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to co
gl tr1 phap 1y trong GUONE: .....eeveeeeiieiieeeeee e e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: oo
Ho, chit dém va tén ctia nguoi dai dién hop phap cia phap nhan: ..............
Sinh ngay: .../.../...

SO dinh danh CA NNANL ov.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e ee e e e

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dwoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qubc tich: .ooovevvnenn,
S6 CMND/HG chiéu{Hé chiéu nudc ngoai hoic gidy to c6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): .......................
NEAY CAP: oo/t NOTCAD: e
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMYAP/NON: .o
XA/Phuong/Thi trAN: ...

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: .. ..o e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WoNE: .........coeweeeeeeeeeeeeeenn....
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 1o: ................

TO/XOMVAP/NON: .o

XA/PhuOn/Thi trAN: «....ie e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: .. ..o e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: .........cvveeeeeeeeeeeeeeenn....
Dién thoai (16 ¢6): ...oevvevveeeee... Email (61 €6): «...ooveeeeannn

Ping ky t6 hop ticdo ...... (Tén phip nhin)la dai dién véi cac nfi dung sau:



1. Tén t6 hop tac:
Tén t6 hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .......................
Tén to hop tac viét bang tiéng nudc NEOAL (U €6): woeeveeveeeeeerreen.
T8N t0 hOP tAC VIt tAL (TOU CO) oo,

2. Dia chi tru sé':
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ......c.cvveeeeeene....

XA/PRUONE/TRE TTAN: oo
Huyén/Quan/Thi xa/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..eeiiiiiiieie ettt et e e e et e e e eae e enaenseeennseeesaeanns

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: .......veeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoai: ....ccooovvviiiieciieieee, FaX (MU CO): eoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
EMAil (116U CO) oo, Website (néu ¢6): ................

3. Nganh, nghé kinh doanh':

Nganh, nghé kinh doanh chinh
STT Tén nganh Ma nganh (ddanh dau X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phan von gop:
Tong gia tri phan von gop (BAng S6; VNB): eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Tong gia tri phan von gop (bang chit; VIND): ..o,
5. Thong tin diing ky thué:

'5.1. Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo
thué khac tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ......ceeveeeeeen...

XA/PRUONE/TRE TTAN e ees e
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: .oeeeiieiiiee ettt ettt et e e ere e e eae e eeaenseeennseaesaeenns
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: .......veeeeeeeeeeeeeeeeee e,

1 K& khai dia chi lién lac cta td hop tac.

1= T4 hop tac ¢6 quyén ty do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong cam;

- Cac nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai biéu 6 Luat Piu tu;

- B6i voi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién duoc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat
khac, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat do. T hop
tac chi duoc kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh.



Dién thoai (161 ¢6): wouvveeevereeee.... Email (16U €0): wvoeveeeereereeeeeeeeeeeeene.

5.2. Ngay bat dau hoat dong? (trwong hop t6 hop tac dw kién bat dau hoat
dong ké tir ngay dwoc cap Gidy chirng nhdn dang ky to hop tac thi khong can ké
khai noi dung nay): ...../..../.......

5.3. TONG SO 120 AONG (@1 KIEI): .o
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)*:

Khau trur

Truc tiép trén GTGT

Tryec tiép trén doanh so

Khong phai nop thué GTGT

6. SO Irong thAN VEN: .....o.ovooieeeee e
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Giri kém (ké khai theo mdau Mau I1I-2)

Nguoi dai dién t6 hop tac xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap
luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc ctia ndéi dung dang ky trén.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)*

2 Trudng hop t6 hop tac dugc cap Gidy ching nhdn dang ky t6 hop tac sau ngay bét d4u hoat déng da ké khai thi
ngay bét dau hoat dong 1a ngay t hop tac duge cap Glay chung nhan dang ky t6 hop tac.

3T hop tdc can ¢t vao quy dinh cua phap lut ve thué gi4 tri gia ting va du kién hoat déng kinh doanh ciia tb hop
tac dé xac dinh 01 trong 04 phuong phap tinh thué gia tri gia ting tai chi tiéu nay.

4 Ca nhan (trong trudng hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc ngudi dai dién hgp phap ctia phap nhén (trong
truong hop dai dién té hop tac 1a phap nhan) ky truc tiép vao phéan nay.



Mau I11-2

DANH SACH THANH VIEN TO HQP TAC

I. Thanh vién 1a ca nhan

STT | Ténthanhvién | Ngay, S6 dinh danh ca nhan! | Gi6i |Qudc | Dan | Noi Noi ¢ Vébn gop Thoi diém Ghi
thang, nam | hodc Sd, ngay, co quan | tinh | tich | toc | thuong | hién tai Giatri phﬁn von Ty hoan cha
sinh cap CMND/H$ chiéu tra gbp (bang so; VNP | 1¢ | thanh gop von

va gid tri tuong (%)
dwong theo don vi
tién nuée ngodi,
néu cé)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

I Néu cot s6 4 ghi Sé dinh danh c4 nhan thi khong phai ké khai cac cot sb 5, 6, 7, 8, 9.



I1. Thanh vién la phap nhian Viét Nam

1. Thong tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S6, ngay cip, noi cép Dia chi tru s¢ chinh Vén gop Thoi diém Mi s6 duy 4n, ngay Ghi
Gidy chimg nhan dang ky Gié tri phan von gop | Ty 1¢ hoan cap, co quan cap chu
doanh nghiép; Quyét dinh (bang so; VNP va (%) |thanh gop von| Gidy ching nhan
thanh 1ap hoic gidy to co gid tri tuong duong dang ky dau tu (néu

gi4 tri phap 1y twong theo don vi tién nuée cd)
duong ddi véi to chirc ngodi, néu co)
khac
1 2 3 4 5 6 7 8 9
2. Thong tin nguwdi dai dién hop phap ciaa thanh vién la phap nhan

STT | Tén thanh vién | Ho, chit dém va | Ngay, thang, | S6 dinh danh c4 nhan? | Giditinh| Qudc | Dantoc | Noithuong | Noi & hién Ghi
tén nguoi dai nam sinh hodc SO, ngay, co quan tich tra tai chu

dién cép CMND/H6 chiéu/ Ho

chiéu nudc ngoai hoic
gidy to co gia tri thay thé
ho chiéu nudc ngoai (d6i
véi ca nhan 1a nguoi
nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
...... , ngay...... thang...... nam......

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)?

2 Néu cot s6 5 ghi S6 dinh danh ca nhan thi khong phai ké khai céc cot s6 6, 7, 8,9, 10. )
3 C4 nhan (trong truong hop dai dién to hgp tac 1a ca nhan) hodc nguoi dai dién hop phép ctia phap nhan (trong truong hop dai dién to hop tac 1a phap nhan) ky truc ti€p vao phan nay.




Mau II1-3

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO: .
...... , ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Ping ky thay d6i ndi dung ding ky t6 hop tac
(Dung trong truong hop dang ky thay doi néi dung dang ky 16 hop tdc,
dang ky cap nhdt, bo sung thong tin dang ky to hop tac,
de nghi dang ky to hop tac)

Kinh giri: (Tén Co quan dding ky kinh doanh cdp huyén) ................ !

Tén t6 hop tac (ghi BANgG ChIF i HOA): ..o
M3 5O t0 hopP tAC/ME SO thUE: ...

Luu y:

- Truong hop dang ky thay déi ndi dung ding ky t6 hop tic: Ké khai Muc
A ciia biéu mau nay;

- Truong hop dang ky cdp nhdt, bé sung, hiéu dinh thong tin dang ky t6 hop
tac: Ké khai Muc B cua biéu mau nay;,

- Truwong hop ding ky doi véi t6 hop tac thanh ldp trueée ngay 01/7/2024
thugc doi twong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Ludt Hop tdc
xda nam 2023: Ké khai Muc C cua biéu mau nay.

A. PANG KY THAY POI NOI DUNG PANG KY TO HQP TAC

) T6 hop tac ding ky thay ddi ndi dung ding ky t6 hop tac nhw sau: i
(To hop tdac chon va ké khai vao trang twong vng voi ngi dung dang ky thay doi)

! Truong hop t6 hop tac ding ky thay dbi tru s& cua td hop tac thi ghi tén Co quan dang ky kinh doanh cAp huyén noi
t6 hop tac dy dinh dat try s& moi. Cée trudng hop déng ky thay doi ndi dung dang ky to hop tac khac thi ghi tén Co
quan dang ky kinh doanh cap huyén noi to hop tac da dang ky.



PANG KY THAY BOI TEN TO HOP TAC

Tén td hop tac viét bang tiéng Viét sau khi thay doi (ghi bang chir in hoa): ........
Tén t6 hop tac viét bang tiéng nudc ngoai sau khi thay ddi (néu ¢d): ...oueene....

Tén t6 hop tac viét tit sau khi thay 01 (U €6): w..ouveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.



DANG KY THAY POI PIA CHI TRU SO TO HOP TAC

Dia chi tru so t6 hop tac sau khi thay doi:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ........cveveeeeeene....

XA/PRUONE/TRE TTAN: oot
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: .oeeeviieiieie ettt et e e et e e eae e eeaenseeeenseeesaeanns
Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNG WONE: .....veveeeeeeeeeeeeeee oo,
Dien thoai: w.veeeveeeeeeeeeeeeeeeeereeee. Email (18U €0): wvoeveeeereereeeeeeeeceeene.
[ ] DPong thoi thay doi dia chi nhin thong bao thué (Pdnh dau X vao 6

vudng néu t6 hop tac thay doi dia chi nhan théng bdo thué twong ieng véi dia chi
try sO).



DANG KY THAY DOI NGANH, NGHE KINH DOANH?
1. B6 sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop té hop
tac dang ky bo sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sdch nganh, nghé kinh
doanh da dang ky voi co quan dang ky to hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Chi chu
duoc bd sung

2. B6 nganh, ngh@‘:‘ kinh doanh sau (ké khai trong truong hop 16 hop tdc
dang ky bo nganh, nghé kinh doanh khoi danh sach nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky to hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi chu
duoc bo khoi danh sach da dang ky (Néu co)

3. Sua ddi chi tiét nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong truong hop
10 hop tac dang ky thay doi noi dung chi tiét cua nganh, nghé kinh doanh da dang
ky voi co quan dang ky to hop tac):

STT Tén nganh, nghé kinh doanh Ma nganh Ghi cha
duoc stra d6i chi tiét (Néu co)

4. Thay doi nganh nghé kinh doanh chinh (ké khai trong truong hop 16 hop
tac dang ky thay doi nganh, nghé kinh doanh chinh da dang ky voi co quan dang
ky to hop tac):

Ghi chu

STT | Tén nganh, nghé kinh doanh chinh Ma nganh P,
(Néu co)

Luuy:

Trudng hop t6 hop tac thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang
nganh khac, t6 hop tac ké khai dong thoi tai Muyc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké
khai nganh, nghé kinh doanh mai tai Muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh ct
tai Muc 2.

Truong hop nganh, nghé kinh doanh dugc bd sung hoic nganh, nghé kinh
doanh dugc bo ra khoi danh sach da dang ky 1a nganh, nghé kinh doanh chinh cta
t6 hop tac thi to hop tac ké khai dong thoi tai Muc 1 (hodc Muc 2) va Muc 4 néu
trén.

Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac
nhén thay d6i noi dung ding ky t6 hop tac cho t6 hop tac dbi véi cac thong tin

2 _ Hop tac xa, lién hiép hop tic xi c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khéng cam;

- Cac nganh, nghé cAm dAu tu kinh doanh quy dinh tai biéu 6 Luat Piu tu;

- Di v6i nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dwoc quy dinh tai cac vin ban quy pham phéap luat
khéc, nganh, nghé kinh doanh dwoc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cdc vin ban quy pham phap luit 6. Hop
tac x4, lién hiép hop tac xa chi dugc kinh doanh khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh.



thay d6i néu trén.



DANG KY THAY POI TONG GIA TRI PHAN VON GOP

Tong gia tri phan von gop sau khi thay doi:
Tong gia tri phan von gop (BAng S6; VND): .cveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenns

LY dO thay Q011 ......veeeeeeeeeeeeeeeee e



DANG KY THAY BOI BAI DIEN TO HOP TAC

Thong tin dai dién t6 hop tac sau khi thay doi:

Trwong hop dai di¢n t6 hop tdc sau khi thay déi la cd nhén thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bdng chit in hoa): ................

Sinh ngay: ...... T S

SO dinh danh CA NhAN: «...ovneee e

Truong hop khéng cé sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ......c.vvnen... Quéc tich: ...............
S6 CMND/H{ chiéu/Ho chiéu nude ngoai hodic gidy to ¢o gié tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nuwdc ngoai): .......................
NEAY CAP: oo/t NOTCAD: .«
Noi thuong tri:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMVAP/NON: .o
XA/PRUONE/TRE AN <.t e

Huyén/Quén/Thi x4/ Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ... e

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WoNE: ........oeveeeeeeeeeeeeeennn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAP/NON: .o

XA/PRUONE/TRE trAN: <.t

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ... e

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WonNg: .........ceveeeeeeeeeeeeeeeennn...
Dién thoai (néu c): ......coeveee... Email (néu ¢6): ....coovveeeeeeen

Trwong hop dai di¢n t6 hop tic sau khi thay doi la phdp nhén thi ghi:

TEn phap nhan: .......ccoovviieiie e

S6 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to co
gia tri phap 1y trong GUoNE: ......ceeeeeieeiiieeieeeee e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: e

Ho, chit dém va tén ctia nguoi dai dién hop phép ctuia phap nhan: ..............

Sinh ngay: .../.../...

SO dinh danh CA NNAINL ov.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e ee e ee e



Trieong hop khéng c6 s6 dinh danh cé nhén thi @é nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dwoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qubc tich: ..oovevveenn,
S6 CMND/H9 chiéu{H@ chiéu nude ngoai hodc gidy to c6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): .......................
NEAY CAP: oo/t NOTCAD: oo
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dailo: ................
TO/XOMYAP/NON: .ot
XA/Phuong/Thi trAN: ...

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WONg: ..o e

Tinh/Thanh phd tryc thudc Trung Wong: ...........coeeeeeeeeeeeeeeenenn....
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOMYAP/NON: .ot

XA/PRUONE/TRE trAN: <. e

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ... e,

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WoNE: .........coeueeeeeeeeeeeeeeenn....

Dién thoai (16 ¢6): ...oevveveeeeeen.. Email (61 €6): «..oovveeeeannn




DANG KY THAY POI THONG TIN DANG KY THUE
Thong tin dang ky thué sau khi thay doi:
1. Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khdc tru so):
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ........vveeeeene....
T/ XOMYAP/NON: ..o
XA/PRUONE/TRE TTAN: oo ees e
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..eoevieiiiee ettt et e e e st e e e eae e eeaenseesenseeesaeanns

Tinh/Thanh phd tryc thudc TIUNG WONE: ....eeeeeeeeeeeeeeeeeee oo,
Dién thoai (161 €6): woueeeeeereeee... Email (16U €O): wooeeeereeeeeeeereerereeen.

2. Ngay bat dau hoat dong? (triwong hop té hop tac du kién bt dau hoat dong
ké tir ngay duoc cap Gidy chitng nhdn dang ky t6 hop tdc thi khéng can ké khai
noi dung nay): ... ....[.......

3. TONE SO 180 GONE: ..o

Dé nghi (Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............... cap Gidy xac
nhén thay d6i ndi dung ding ky t6 hop tac cho t6 hop tac dbi véi cac thong tin
thay d6i néu trén.

3 Trudng hop t6 hop tac duoc cap Gidy chtng nhan dang ky t6 hop tac sau ngay bét dau hoat dong di ké khai thi
ngdy bét diu hoat dong 12 ngay t6 hop tac dugc cp Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac.



B. DE NGHI CAP NHAT, BO SUNG, HIEU PINH
THONG TIN PANG KY TO HQP TAC

T6 hop tac dé nghi cap nhat, bd sung, hiéu dinh thong tin ding ky to hop
tac nhu sau:



C. PANG KY CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC
(Diing trong truong hop ddng ky doi voi té hop tac thanh ldp triede ngay
01/7/2024 thuéc doi twong phdi dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107
Ludt Hop tac xa)

Ding ky t6 hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Hop tac xi voi

cac thong tin nhu sau:

1. Tén t6 hop tac:

Tén to hop tac viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): .........................

Tén t6 hop tac viét bang ti€éng nudc NZOAl (MU CO): .cvvveeeeeeeereeeeieeeeeene

Tén t6 hop tac viét tat (néu co): ..........

2. Pia chi tru s6:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 16: .........oveeeeeee....
T/ XOMYAP/TNON: ..ot
XA/PHUONG/TIT AN .o
Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: .oeoivieiiieie et ettt et e e sreeeeae e enaenseeesnseaesaeenns
Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WONZ: .....evevvvieiieeiee e
Dién thoai: ...oveeveeeeeeeeeeeeeeeeen. Email (61 €O): oo,

3. Nganh, nghé kinh doanh*:

STT Tén nganh Ma nganh

Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddnh dau X dé chon mét trong cdc
nganh, nghé da ké khai)

4. Tong gia tri phan von gop:

Tong gia tri phan von gOp (BAng S6; VIND): c..ceeeveeeeeeeeeeeecesceeeree e,

Tong gia tri phan von gop (bang chit; VIND): ..o,

5. Théng tin ding Ky thué:

5.1. Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo

thué khdc tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ........covveeeeee....

4_ T6 hop tac c6 quyén ty do kinh doanh trong nhimg nganh, nghé ma luat khong cém;

- Cac nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai biéu 6 Luat Piu tu;

- B6i voi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc quy dinh tai cac vin ban quy pham phap luat
khéc, nganh, nghé kinh doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat do. Té hop

tac chi duge kinh doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh.




XA/PHUONG/TIT AN oo
Huyén/Quan/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd truc
thUOC TTUNZ WONE: ..eoeviiiiieie ettt et e e e et e e e eae e esaenreesenseaesaeenns

Tinh/Thanh phd truc thudc TIUNE WONE: .......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dién thoai (1éu ¢6): oo Email (16U €6): oo,
5.2. Ngay bat dau hoat dong: ..... [eviid eii..
5.3. TONE SO 180 GOME: ..o
5.4. Phuong phap tinh thué GTGT (chon 1 trong 4 phwong phdp):
Khau trir
Truc tiép trén GTGT I:I

Truc tiép trén doanh s
Khong phai nop thué GTGT

6. SO Irong thAN VIN: .......o.ovovoeeeeeee e,
Danh sach thanh vién t6 hop tac: Giri kém (ké khai theo mau Mau I1I-2)
7. Pai dién td hop tac:
Trwong hop dai di¢n t6 hop tdic la cd nhdn thi ghi:
Ho, chit dém va tén (ghi ho tén bang chir in hoa): ................

Sinh ngay: ...... [ oo e
SO dinh danh CA NhAN: «..oovneee e

Trieong hop khéng c6 sé dinh danh cé nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dwoi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ......c.vvnnnn.. Quéc tich: ...............
S6 CMND/H$ chiéu{Hé chiéu nudc ngoai hoic gidy to c¢6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhdn la nguoi nudc ngoai): .......................
NEAY CAP: woofeo ot NOT CADP: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMVAP/NON: .o
XA/Phuong/Thi trAN: ...

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ..o e e

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WoNg: ........oeveeeeeeeeeeeeeeennn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................

TO/XOMVAP/NON: .ot




XA/PRUONE/TRE TrAN: ...

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ... e

Tinh/Thanh phd truc thudc Trung WONE: ........ocvveeeeeeeeeeeeeaeenn....
Dién thoai (néu ¢6): .....coveve... Email (néu c6): .....coveveeenn.. .

Trwong hop dai di¢n t6 hop tdc la phdp nhén thi ghi:

TEn phap nhan: .......ccooovviieiiiee e

S6 Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to co
gia tri phap 1y trong GUong: .......cceeevveeiiieeieeeee e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP? oo,
Ngudi dai dién hop phap ctia phdp nhan: .........ccccoeeeiiiiiiiie e
Sinh ngay: .../.../...

SO dinh danh €A NNAIL co..eeeeeeeeeeee et eee e e er s

Truong hop khéng c6 sé dinh danh cd nhan thi dé nghi ké khai cdc thong
tin ca nhan dwoi day:

Giditinh: ............... Dantoc: ................ Qubc tich: «.oovevvnenn,
S6 CMND/H{ chiéu/H chiéu nuée ngoai hodc gidy to ¢6 gid tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuwdc ngoai): .......................
NEAY CAP: «.ofeo ot NOT CADP: et
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ................
TO/XOMVAP/ON: ..o e
XA/PRUONE/TRE trAN: <.t

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ..o e

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung WonNg: ........ccveeeeeeeeeeeeeaeeennn...
Noi ¢ hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudong/phd/dai 1o: ................

TO/XOMYAP/NON: oo

XA/PRUONE/TRE trAN: <.t

Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
truc thudc Trung WONE: ... e

Tinh/Thanh phé tric thudc Trung WoNE: ........oeveeeeeeeeeeeieeeeenn....

Dién thoai (néu c6): .......cevveee... Email (néu ¢6): ....cooeveeeeeinn




T4 hop tac cam két thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap,
chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung
cua Giay dé€ nghi nay

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky va ghi ho tén)’

5 C4 nhan (trong truong hop dai dién t hop tac 1a ca nhén) hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhén (trong
truong hop dai dién t6 hgp tac 1a phap nhan) ky truc ti€p vao phan nay.



MaAu I11-4

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i
....... ngay...... thang...... nam ... ...
THONG BAO

Vé viéc tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai ciia td hop tic

Kinh giri: (Tén Co quan dding ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén t6 hop tac (ghi BANgG ChIF i HOA): ..o
M3 56 0 hop tAC/MA SO thUE: ...

Théong bao tam ngirng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh tré lai nhwr sau:

1. Truong hop tam ngung kinh doanh thi ghi:
Thoi gian tam ngimg kinh doanh: ké tir ngdy .../ .../ ... &én hét ngay .../ .../

Ly do tam ngung kinh doanh: ............cccoooiiiiiiii e

2. Truong hop tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:
Thoi gian tiép tuc kinh doanh: ké tir ngdy ......... thang ......... nim

Ly do tiép tuc Kinh doanh: .........o.cooueveeueeeeeeee oo e

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong béo nay 1a hop phap,
chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung
cua Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(Ky, ghi ho tén)’

! C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc nguoi dai dién hop phap ciia phap nhén (trong
truong hop dai dién to hop tac la phap nhan) ky truc ti€p vao phan nay.



Mau II1-5

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i
....... ngay...... thang...... nam ... ...
THONG BAO

Vé viéc cham dit hoat dong td hop tic

Kinh giri: (Tén Co quan dding ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén t6 hop tac (ghi BANgG ChIF i HOA): ..o
M3 56 16 hop tAC/MA SO thUE: w......veeeeeeeeeee e

T hop tac nop ho so dang ky chim dut hoat dong t6 hop tac va bao dam
thanh toan hét cac khoan no, nghia vu tai san khac va khong trong qua trinh giai
quyét tranh chap tai Toa an hodc Trong tai trudc khi ndp ho so dang ky cham dut
hoat dong to hop tac.

Ly do chAm dirt BOAt GONE: .....veeeeeeeeeeeeee e

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Thong bao nay 1a hop phap,
chinh xac, trung thuc va hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat vé ndi dung
cua Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(KY, ghi ho tén)’

! C4 nhan (trong truong hop dai dién t6 hop tac 1a ca nhan) hodc nguoi dai dién hop phap ciia phap nhén (trong
truong hop dai dién to hop tac la phap nhan) ky truc ti€p vao phan nay.



Mau I11-6

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: i,
....... ngay...... thang...... nam ... ...
GIAY PE NGHI

Cap lai Gidy chirng nhin ding ky t6 hop tac

Kinh gui: (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ..............

Tén t6 hop tac (ghi bang chit i h0a): ....o.veeeeeeeeeeeeeeee e,
M 56 tO0 hop tAC/ME S6 thUE: ...,

Dé nghi dugc cap lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac.
LY do d& NENT CAP 1815 ..o

T6 hop tac cam két thong tin ké khai trong Gidy dé nghi nay 1a hop phap,
chinh xac, trung thyc va hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat v€ ndi dung
cta Gidy dé nghi nay.

NGUOI PAI DIEN CUA TO HQP TAC
(KY, ghi ho tén)’

! C4 nhan (trong truong hop dai dién t hop tac 1a c4 nhén) hodc nguoi dai dién hop phap cua phap nhén (trong
trueong hop dai dién t6 hop tic 1a phap nhén) ky truc tiép vao phan nay.



Mau I11-7

TEN TO HQP TAC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO: e

GIAY PE NGHI
Dirng thwe hién thu tuc dang ky to hgp tac

Kinh gtri: (Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ...............
T61 13 (ghi ho t6n BANG CHIF i1 HOA): ..o,

Sinh ngay: ...... oo e
SO diNh danh €A TNAI w..eeeeeeeeeeeeeeeeee et

Trieong hop khéng c6 s6 dinh danh cé nhén thi @é nghi ké khai cdc théng
tin ca nhan dwoi day:

Gioitinh: ............... Dantdc: ......c.vvnnnn.. Quéc tich: ...............
S6 CMND/H$ chié'u/,Hcf) chiéu nude ngoai hodc gidy to ¢6 gia tri thay thé ho
chi€u nudc ngoai (doi voi ca nhan la nguoi nuoc ngoai): ..........cc.oeuvenn..
NEAY CAP: w.ofee ot NOT CADP: oot
Noi thuong tru:
S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/daild: ................
TO/ROMVAP/ANON: ..o
XA/Phuong/Thi traN: ..o

Huyén/Quan/Thi x3/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phd
true thudc Trung HONE: .. e e e

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung Wong: ..........coueeeeeeeeeeeeeeeenn....
Noi 6 hién tai:

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai1o: ................

TO/ROMVAP/ANON: ..ot

XA/PRUONG/TRT AN ...t

Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phéd
true thude TruNg HONE: ..o e e e

Tinh/Thanh phé truc thudc Trung Wong: ..........co.eeeeeeeeeeeeeeeenn....

Dién thoai (néu c6): ......oevveee... Email (néu ¢6): ....coovveevennn




La ngudi ky van ban dé nghi ding ky t6 hop tac doi VO’l Hb so c6 Gidy bién

nhansd ............ do (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............ cap
ngay .../.../...... vé viéc dang ky/thong bao ........................ cua ............
(Tén t6 hop tic) — Ma s t6 hop tac/Ma sb thué ............ (néu o).

T6i dé nghi (Tén Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén) ............ dung
thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac ddi véi HO so co Gidy bién nhan sb
............ néu trén.

LY 0 B8 NN et

T6i cam két toi 1a nguoi co quyén va nghia vy thyc hién thu tuc dang ky t6
hop tac d6i véi HO so néu trén va hoan toan chiu trach nhiém trudc phéap luat vé
viéc dé nghi dimg thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac nay.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ho tén)’

I Ngudi ¢6 thaim quyén ky Gidy d& nghi nay 1a ngudi ky van ban dé nghi dang ky t6 hop tac.



Phu lyc IV. MAU VAN BAN QUY PINH CHO CO QUAN PANG KY
KINH DOANH CAP HUYEN DUNG TRONG PANG KY HQP TAC XA,
LIEN HIEP HQOP TAC XA

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 .../2024/TT-BKHPT ngdy .... thang ... ndm 2024
cua B¢ truong Bo Ké hoach va Pau tw ban hanh biéu mau thuc hién thii tuc dang ky
16 hop tdc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc
cdp nhdt, khai théac va qudn 1y Hé thong théng tin quéc gia vé hop tdc xd)




Mau IV-1

CO QUAN PANG KY KINH DOANH  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HQP TAC XA

M3 s6 hop tac X3 ..oooveennn.....
Dang ky !ci‘n‘d‘d‘u, ngay...... thang......nam... ...
Dang ky thay doi lan thi: ......, ngay......thang......nam... ...
1. Tén hgp tac xa:
Tén hop tac x3 viét bang tiéng Viét (ghi bang chit in hoa): ......................
Tén hop tic x3 viét bang tiéng nUGc NEOAL (KU CO): weoeeeeeeeeeeeeeeeeeecereeeen.
TN hoP tAC XA VIEE tAt (T1EU CO): oo
2. Piachitrusd chinh: ...
Dién thoai: ..ccooovviviiiiiiie Fax: oo,
Email: oo Website: .....covevvveriiiiene
30 VOM @HBU I8: oo
4. Nguoi dai dién theo phap luat cua hop tac xa:
Ho, chir dém va tén (ghi bang chit in hoa): ...........coeeeeeeeeee, Gidi tinh: .......
Chirc danh: .....oocoioiee e e
Sinh ngay: ......... J VA QUOAC IR oo
S0 dinh danh ¢4 nhan: ................. /S6 Chimg minh nhan dan, Ho chiéu,
gidy to co gia tri thay theé ho chi€u nudc ngoai (doi voi nguoi dai dién la nguoi
nwoc ngodi): ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......
D1a Chi TEN 1AC: .eeveieiiii e
TRUONG PHONG

(Ky, ghi ho tén va déng diu)



Mau IV-2

CO QUAN PANG KY KINH DOANH  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
- Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

SO: e

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG CHI NHANH/
VAN PHONG PAI DIEN CUA HQP TAC XA

Mai s6 chi nhanh/vin phong dai dién: ................

Pang ky lan dau, ngay... ... thang......nam... ...
Dang ky thay doi lan thi: ......ngay...... thang......nam......
1. Tén chi nhanh/viin phong dai dién: (ghi bang chir in hoa)

Tén chi nhanh/vian phong dai dién viét bang tiéng nude ngoai (néu co):.............

2.D0A CHI: oo e s
Dien thoat: ...ccoooeeeiiii e Fax: oo
Email: oo Website: ....cceoevvvvieeiienen,

3. Ngwoi dirg dau:

Ho, chit d8m va tén (ghi BANg Chit il HOQ): .......oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean.
GIOT NN ettt e et e e et s e e e e abesnb e e nsseeeassee e
Sinh ngay: ................. VR A QUOAC R oo

SO dinh danh cé nhAn: ......o.oveeeveeeeeee.. /S6 Ching minh nhan dan, HO chiéu,
giay to ¢o gia tri thay thé ho chi€u nudc ngoai (doi voi nguoi dai dién la nguoi
nwoc ngodi): ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......

4. Thong tin vé hop tac xi chi quan:

Tén hop tac XA (2hi DANG CRIF i1 HOQ): ..o
M 56 hop tAC XA/ME SO thUE: ..o

TRUONG PHONG
(Ky, ghi ho tén va dong dau)



Mau IV-3

CO QUAN PANG KY KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

SO: i

GIAY CHUNG NHAN PANG KY PIA PIEM KINH DOANH
CUA HOQP TAC XA
(Trong truong hop hop tac xa c6 nhu cau dwoc cép Gidy chung nhan dang ky
dia diém kinh doanh ghi nhdn thong tin cua tdt ca dia diém kinh doanh)
Cdp ngay......thang.....ndm... ...

1. Théong tin vé hop tac xa

Tén hop tAc XA (2hi BANG CAIE i HOQ): ...
M3 $6 hOP tAC XA/ME SO TNUE: ... e e
Dia chi tru SO Chinh: ..oooooiiiiiiiiee e
2. Thong tin vé dia diém kinh doanh thudc hop tac xa'

- Tén dia diém kinh doanh viét bang Tiéng VIBt: .......oecveeeeeeeeeeeeeeeeeeeerens
Tén dia diém kinh doanh viét bang tiéng nudc ngoai (1éu co): wovveeeveeeeeeeeenn.
Tén dia diém kinh doanh Viét tat (U CO): e
M3 s6 dia diém Kinh doanh: ...........coccooooivoomoieieieeeeeeeeee e,
Dia chi dia diém Kinh doanh: .............ccooouoiviieiveeeeeeeeeeeeeee e
Ngay 1ap dia diém Kinh doanh: .............cooooiueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Ngudi ding dau dia diém kinh doanh:

Ho, chit d8m va tén (ghi BANg Chit il BOQ): .....o.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean.
GLOTHINI: e ettt a e e e e e e e e e e s e e teaeeeeeeeeeeas
Sinh ngay: ................ [ P QUOC HICR: e,

S4 dinh danh c& nhan: ........ooovoveeueen.. /S6 Chung minh nhan dan, HS chiéu,
gidy to co gia tri thay thé ho chi€u nudce ngoai (doi voi nguoi dai dién la nguoi
nuoc ngodi).: ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......

2. Thong tin vé dia diém kinh doanh thudc chi nhanh hop tic xa’

- Tén dia diém kinh doanh viét bang Tiéng Viet: ..........ccoccceveeeveveeeeeesreerrrennenns

Tén dia diém kinh doanh viét bang tiéng nudc ngoai (7€u cO): ..cccvvveeevevenveeannnn,

I K& khai thong tin cua tit ca cac dia diém kinh doanh thudc hop tac xa.
2 K¢ khai thong tin cua tat ca cac dia diém kinh doanh thudc chi nhanh ctia hgp tdc xa.



Tén dia diém kinh doanh VI8t tAt (U CO): weevveeeereereeeeseeeeeseeeee e ee e s ee s
M 56 dia diém Kinh dOANN: .........oo.ovevieeeeeeeeeeeeee e,
Dia chi dja diém Kinh doanh: ............occooeveieeeeeeee oo,
Ngay 1ap dia diem Kinh doanh: ...........c.oooveueeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Nguoi dimg dau dia diém kinh doanh:

Ho, chit d8m va tén (ghi bANg Chit il ROQ): .....o.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean.
GEOT NN oo
Sinh ngay: ................ S P QUOC HCR: e,

S4 dinh danh c& nhan: ........ooovoveeveenn... /S6 Chung minh nhan dan, HS chiéu,
gidy to co gia tri thay thé h chiéu nudce ngoai (doi voi nguoi dai dién la nguoi
nwoc ngodi): ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......

Tén chi nhadnh chll QUAN: ..o

Ma 6 chi nhanh Chll QUAN: ..........c.ooiiiiiiiice e

TRUONG PHONG
(Ky, ghi ho tén va dong dau)



CO QUAN PANG KY KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
DOANH NAM
CAP HUYEN Poc l1ap — Tw do — Hanh phuc

SO v

GIAY CHUNG NHAN PANG KY PIA PIEM KINH DOANH

(Trong truong hop hop tdc xa c6 nhu cau diroc cdp Gidy chitng nhan dang ky
dia diém kinh doanh ghi nhan thong tin cua tieng dia diém kinh doanh)

M3 s6 dia diém kinh doanh: ...........cocooveeiiiiniin,

Dang ky lﬁn ddu ngay......thang......nam... ...

Dang ky thay doi lan thi: ......ngay...... thang......nam......
1. Tén dja diém kinh doanh: (ghi bang chit in hoa)
Tén dia diém kinh doanh viét bang tiéng nudc ngoai (éu €O): w..vevveeeeeeeeeeeens
Tén dia diém kinh doanh viét tat (NEU CO): wvvvveveeeeeeeeeeeee et
2.D0A CHI: oo e eaaaee s
Dien thoat: ...ccooovveiiiie e Fax: oo,
Email: oo Website: .....ccocvvvveeieeienne.
3. Nguoi ding diu:
Ho, chit d8m va tén (ghi bBANG Chit il BOQ): ..o,
GLOTHNN: ittt et e et e st enb e e s st e saaeeneeens
Sinh ngay: ................. JR A QUOAC R e

SO dinh danh cé nhAn: ......o.oveeeeeeeeeeee., /S6 Chﬁqg minh nhan dan, HO chiéu,
giay to co gia tri thay thé ho chi€u nudc ngoai (doi voi nguoi dai dién la nguoi
nwoc ngodi): ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......

4. Thong tin vé hop tac xi/chi nhanh chi quan:

Tén hop tac xd/chi nhanh (ghi bang chit in HOA): ......coeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseen,
M 56 hop tA¢ XA/Chi NNANN: ..ot

TRUONG PHONG
(Ky, ghi ho tén va dong dau)



Mau IV-4

CO QUAN PANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

CAP HUYEN NAM
T Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
SO e
....... , ngay ...... thang ...... nam ......
GIAY XAC NHAN
Ve viéc thay doi n¢i dung dang ky hgp tac xa
(Tén Co quan dang ky kinh doanh cap BUYEn): .........o.oeoeeoeceeevcereereeeeeeere,
DA ChI tTU SO e e e e e e e e e e
Dién thoai: .ccevvveveiiiieiie e Fax: oo,
Email: ..o Website: ....coecvvevirieeieeene
Xéac nhan:

Tén hop tac XA (ghi BANG CAIE i HOQ): ..o
M 56 hop tAC XA/ME SO thUE: ..o
Dia chitru SO chinhi ..o

D3 thong bao thay doi ndi dung dang ky hop tac xa dén (Tén Co quan ding
ky kinh doanh cdp huyén) véi cac thong tin da duoc cap nhat vao Co so dit liéu
vé dang ky hop tac xa nhu sau (ghi théng tin sau khi hop tdc xd théng bdo thay
doi va dwoc Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén chdp thudn):

Nganh, nghé kinh doanh:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh

Thong tin ding ky thué:
STT Cic chi tiéu thong tin ding ky thué
1. | Thong tin vé Giam doc (Tong giam doc) (néu co):

2. | Thong tin vé K¢ toan truong/Phy trach ké toan (néu cé tai thoi diém ké
khai):




Dia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bado thué
khac dia chi tru so chinh):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), duong/phd/dai 10: ......co..........
T/ XOMVAP/NOI: ..o
XA/PHUONG/TIT AN v
Huyén/Quan/Thi x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudc TTuNZ WONE: ..oooeiiiieeceeeeee e e
Tinh/Thanh phd truc thudc TrUNg WONE: ....veeveeeeeeeeeeeeeee e
Dién thoai (161 €)oo, FaX (MU CO) e
EMALL (U €Ot

Ngay bat dau hoat dong (truong hop hop tac xa dw kién bat dau hoat dong
ké tir ngay dwoc cdap Gidy chitng nhén dang ky hop tdc xa thi khéng can
ké khai noi dung nay): ...../...../.......

Hinh thtrc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap

Hach toan phu thudc

Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay...../..... dén ngdy...../.....
(ghi ngay, thang bt dau va két thiic nién do ké todn)

TONE SO 180 AONG (AU KiG1) ..

Hoat dong theo du &n BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:
Céo Khéng




I. Thanh vién la c4 nhan la nha dau tw nwéc ngoai

Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von la t6 chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai, ca nhan la
nha dau tw nwéc ngoai:

STT | Ténthanhvién | Ngay, |S6 dinh danh ca nhan/Sé,| Gigi | Qudc | Dan |  Noi Noi ¢ Vén gop Thoi | Masddu | Ghi
thz’mg, nam ngay, co quap’cép tinh | tich | tdc | thuong | hién tai Gié tri Ty lé diém z’m’, ngay | chu
sinh CMND/H@ Chlé}l/Hé tra phﬁn vén (%) hoan cap, co
f:!néu nué’ct ng(?éll hoac , gop (b on g thanh qual}’cﬁp
giay to co gia tri thay the s&: VND 20p Giay
ho chiéu nudc ngoai ((?Iéi va gid tri von chiimg
véi ca nhan la nguoi tong nhan dang
nudc ngoai) dirong ky dau tu
theo don vi (néu co)
tién nuée
ngoadi, néu
co)
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
I | Thanh vién chinh thirc
II | Thanh vién lién két gép vén




I1. Thanh vién 1 t6 chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai

1. Thong tin thanh vién

STT | Tén thanh vién S6, ngay cip, noi cép Dia chi tru s¢ chinh Vén gop Thoi diém Mi s6 duy 4n, ngay Ghi
Gidy chimg nhan dang ky Gié tri phan von gop | Ty 1¢ hoan cap, co quan cap chu
doanh nghiép; Quyét dinh (bang s6; VNPva | (%) |thanh gop vén| Gidy chiing nhan
thanh 1ap hoic gidy to co gid tri twong duwong dang ky dau tu (néu

gi4 tri phap 1y tuong theo don vi tién nuée cd)
duong ddi vai to chirc ngodi, néu co)
khac
2 3 4 5 6 7 8 9
Thanh vién chinh thirc
II | Thanh vién lién két gép von




2. Thong tin ngwoi dai dién hgp phap ciaa thanh vién

STT

Tén thanh vién | Ho, chit dém va | Ngay, thang, | SO dinh danh c4 nhan/S§, | Gidi tinh| Qudc | Déantdoc | Noithuong | Noidhién | Ghi
tén nguoi dai nam sinh ngiy, co quan cip tich tra tai chu
dién CMND/H? chiéu/H¢
chiéu nudc ngoai hoic
gidy to co gia tri thay thé
ho chiéu nuédc ngoai (d6i
véi ca nhan la nguoi
nudc ngoai)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I | Thanh vién chinh thirc
II | Thanh vién lién két gép von
Noi nhin: TRUONG PHONG

- Tén, dia chi cta hop tac x3;

(K, ghi ho tén va déng dau)




Mau IV-5

CO QUAN PANG KY KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
’ Poc 1ap — Ty do — Hanh phic
So6: ...l

‘ ~ GIAY XAC NHAN
Ve viéc thay doi ndgi dung dang ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién cta hop tac xa

(Tén Co quan dang ky kinh doanh cap BUYEn): ...........oocoeeeeceeevcereereeeeeeere,
D1a ChI tIU SO oo e
Dién thoai: .ccoevveveiiiiiiie e Fax: oo,
Email: ..o Website: ....coecvvererieeiieenen
Xac nhan:
Tén hop tac XA (ghi BANG CATE i HOQ): ..o
M 56 hop tAC XA/ME SO thUE: ..o
Dia chi tru SO chinh: ...oc.ovvviiiiie e

Pi thong béo thay d6i noi dung ding ky hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién sau:

Tén chi nhanh/van phong dai di€n: ..........ccecevveiiiiiiinie e

M3 s6 chi nhanh/van phong dai dién hoic ma sb thué coa chi nhanh/vin
PhONE Qa1 AIEN: .eeiiiieeeee ettt e er e e eeeas

Thong tin thay ddi ctia chi nhanh/van phong dai dién di dugc cap nhat vao
Co s6 dir liéu vé dang ky hop tac xa nhu sau: (ghi théng tin sau khi hop tic xa
dang ky thay doi néi dung dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién va
dwoc Co quan déing ky kinh doanh cdp huyén chdp thudn):

Noi nhgn: o TRUONG PHONG )
- Tén, dia c%n cua hop tac xa; (Ky, ghi ho tén va dong dau)



Mau IV-6

CO QUAN PANG KY KINH DOANH  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HOQP TAC XA

(Diing trong truong hop cdp lai Gidy chirng nhdn dang ky hop téc xa do mat,
chay, rach, nat hodac bi tiéu huy dwdi hinh thiec khac)

(Néi dung cdp lgi)

TRUONG PHONG!
(Da ky)

Ghi chu: Dugc gﬁip lai ngay .../.../......
TRUONG PHONG ’
(Ky, ghi ho tén va dong dau)

! Khéng c6 chit ky, con ddu tai Muc nay.



Mau IV-7

CO QUAN PANG KY KINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
DOANH NAM
CAP HUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO e, ngay......thang......nam... ...
THONG BAO
Ve viéc chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua hgp tac xa
cham dut hoat dong
(Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ....... thong bao (cac) chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh sau day cua hop tac xa: (tén hop
1AC XA) v , Ma s6 hop tac xa/Ma sO thu€: .......ceevvveeiiecieeeee e, ,
19 LI 0 SN , da cham dut hoat dong:
1. Tén chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chir
IFLLOG) ottt e e et e et tae e e et ae et ra e taraaeeenaaeeann

M3 sb chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc ma s6 thué
cua chi nhanh/van phong dai di€n: .........ccccoeviieiiiiciiee e

2. Pia chi chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh: .................
Dién thoai (1161 €0): weeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e Fax (U C6): oo
EMAil (118U CO): evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, Website (néu c6): ...

3. Thong tin vé chi nhanh chi quan (d@di véi trueong hop cham dirt hoat déng
cua dia diém kinh doanh truc thudc chi nhanh):
TEN chi NNANN: ... e e

Diachi chi NhaAnh: ... e

Noi nhgn: o TRUONG PHONG
- Tén, d;a‘chl cua hop tac x3; (Ky, ghi ho tén va déng dau)



Mau IV-8

CO QUAN PANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

N1 H

GIAY XAC NHAN
Ve viéc hgp tac xa thong bao tam ngirng kinh doanh/
tiép tuc kinh doanh tré lai

(Tén Co quan diang ky kinh doanh cap MUYEn) ...........ocoeeeeeeeeeeeevoreerceee,
D1 ChI t1U SO oo e
Dién thoai: .ccceevveveiiieiee e Fax: oo,
Email: oo Website: ....ccoeevvevieeeiieene

Xac nhan:

1. Truong hop thong bdo tam ngung kinh doanh thi ghi:

M3 56 hop tA¢ XA/ME SE thUE: ..o,
Dia chitru SO Chinh: ...oooeveeeiiecee e

Thong bao tam ngung kinh doanh ké tir ngdy .../.../... dén hét ngay
cdold

Ly do tam ngung kinh doanh: ...........cocoeeiiiiiiie
2. Truong hop théng bdo tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:

M3 56 hop tAC XA/ME SO thUG: ..o,
Dia chi tru O chinh: ......oooiiiiiiiiiiii e
Thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai ké tir ngay .../.../...

Ly do tiép tuc kinh doanh trd 1ai: ........o.oceeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo

Noi nhgn: o TRUONG PHONG
- Tén, dia 01.11 cta hop tac xa; (Ky, ghi ho tén va dong dau)



Mau IV-9

CO QUAN PANG KY KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
DOANH NAM
CAP HUYEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO e ngay......thang......nam... ...
‘ THONG BAO ‘
Ve viéc hop tac xa da giai thé/cham dut ton tai
(Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén)............ thong bao hop tac
xa sau da giai thé/cham dut ton tai:
Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i HOQ): ..o
M3 56 hop tAc XA/MAE S8 thUE: .....ovveeeeeeeeeeee e
Dia chi tru sO Chinh: .....ooooiiiiiiie e
Dién thoai: .cccovvveveiiiiieiie e Fax: oo,
Email: oo Website: ....cccoeevvevieeiiieene
Do':
Ong/Ba (ghi BANG CHEEF 1 HOA): ..o,
[0 10 51T o SRR
Sinh ngay: ....... [ [ e, QUOC HHCR: oo,
’ S6 dinh danh cé nhﬁm: e, /S6 Ch}'mg minh nhéan dan, Ho chiéu,
gidy to 6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai (doi véi nguoi dai dién la nguoi
nuoc ngodi): ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......
Di1a chi HEN 1AC: oo,

La nguoi dai dién theo phap luat.

_ Tinh trang phap ly ctia hgp tac xa sau khi cap nhat (ba giai thé/Da chim
UL 0N TA1): oeeiiieiieie ettt ettt e ettt e e e e et e et ae e sareersaeeesseeeeaeeessseesnsaeannns

- D6i véi trieong hop hop tac xa da gidi thé thi ghi:
L 0 @181 thE: ..o
- DOi véi trieong hop hop tdc xa cham dirt ton tai thi ghi:

TRUONG PHONG

! Ghi thong tin ctia tit ca nguoi dai dién theo phap luat trong truong hop hop tac xi c6 nhiéu hon 01 nguoi dai
dién theo phap luat.



(Ky, ghi ho tén va dong déu)



Mau IV-10

CO QUAN PANG KY KINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
DOANH NAM
CAP HUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S&: e, ngay...... thang.....nam... ...
THONG BAO
Ve viéc hop tac xa dang lam thu tuc giii the
(Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén)............ thong bao hop tac

xa sau dang lam thu tuc gidi thé:

Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF i HOQ): ..o

M3 56 hop tAc XA/MAE S8 thUE: .....ovveeeeeeeeeeee e

Dia chi tru sO Chinh: .....ooooiiiiiiie e

Dién thoai: .cccovvveveiiiiieiie e Fax: oo,

Email: oo Website: .....ccooeevenieeienen

Do':

Ong/Ba (ghi BANG CHEEF 1 HOA): ..o,

[0 10 51T o SRR

Sinh ngay: ....... [ [ e, QUOC HHCR: oo,

S6 dinh danh ca nhan: ........cocoovenen.... /S6 Ch}'mg minh nhéan dan, Ho chiéu,
gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai (doi voi nguwoi dai dién la nguoi
nuoc ngodi): ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......

Di1a chi HEN 1AC: oo,

La nguoi dai dién theo phap luat.

Cac chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh sau ctia hop tac xa
dang lam thu tuc cham dat hoat dong:

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh: ...........cccccoo.c......

M sb chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh hodc mi s thué
cua chi nhanh/van phong dai di€n: ..........ccccoviiiiiiiiiie e

(Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) dang tai thong bao hop tac
xd dang lam tht tyc giai thé trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

TRUONG PHONG
(Ky, ghi ho tén va dong déu)

! Ghi théng tin ciia tit ca ngudi dai dién theo phap luét trong treong hop hop tac xd c6 nhiéu hon 01 ngudi dai
dién theo phap luat.



Mau IV-11

CO QUAN PANG KY KINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
DOANH NAM
CAP HUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: e, ngay......thang......nam... ...
THONG BAO

Vé viéc chi nhanh/vin phong dai dién ciia hop tac xa
dang lam thua tuc cham dut hoat dong

(Ten Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) ............ thong bao chi
nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh cua hop tac xa sau dang lam thu
tuc cham dat hoat dong:

Tén chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (ghi bang chir in
FLOQ): ettt e e e e e e et e e et e et be e e et treae b beeaaeaeas

Ma s6/mi sb thué ctia chi nhanh/van phong dai dién: ..........ccocoeeeveveeeeeenne..

Truong hop chi nhanh c6 dia diém kinh doanh tryc thugc, ké khai day du
cac dia diém kinh doanh (chi ké khai doi voi truong hop thu hoi chi nhanh).

La chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh ctia hop tac x4 sau:
Tén hop tac XA (ghi BANG CHIF il HOQ): ...
M3 56 hop tAc XA/MA SO thU: ...,
Dia chi tru SO Chinh: ...oooveeeiiiiiieeeeeee e
Dicn thoai: ......cooooviviiiiie, Fax: .o,
Email: oo Website: .....ooceevenieinienee
Do':

Ong/Ba (ghi BANG CHIF 1 HOA): ..o,
GIOTHNN: oo ettt et et see e e e
Sinh ngay: ....... [ [ e QUOC HICR: e

SO dinh danh cé nhan: ...........o......... /S6 Chl'l:ng minh nhan dan, Ho chiéu,
gidy to ¢6 gia tri thay thé hd chiéu nude ngoai (doi véi nguoi dai dién la nguoi
nuwoc ngodi).: ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......

Piachiliénlac: .....ccooovvveeenininnnnns

La nguoi dai dién theo phap luat.

(Tén Co quan ddng ky kinh doanh cdp huyén) ding tai thong bao chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh cua hop tac xi dang lam thu tuc
chdm dut hoat dong trén Cong thong tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

! Ghi théng tin ciia tit ca ngudi dai dién theo phap luét trong treong hop hop tac xd c6 nhiéu hon 01 ngudi dai
dién theo phap luat.



Phu luc V. MAU VAN BAN QUY BINH CHO CO QUAN PANG KY
KINH DOANH CAP HUYEN DUNG TRONG PANG KY TO HQP TAC

(Ban hanh kém theo Thong tw sé .../2024/TT-BKHPT ngay ... thang ... nam 2024
cua Bo truong Bo Ké hoach va Pau tw ban hanh biéu mdu thuee hién thu tuc dang ky
16 hop tdc, hop tac xd, lién hiép hop tdc xd va quy dinh ve noi dung thong tin, viéc
cdp nhat, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin quéc gia vé hop tdc xa)




Mau V-1

CO QUAN PANG KY KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN PANG KY TO HQP TAC

M3 6 t0 hop tac: «...neevneen..
Paing ky lan dau, ngay... ... thang......nam... ...
Pang ky thay doi lan thie: ......, ngay... ... thang......nam......

1. Tén t6 hop tac:

Tén to hop tac Vlet bang tleng Viét (ghi bang chit in hoa): ..........coccveennn..
Tén to hop tac V1et bang tleng NUOC NZOAL (U CO): oo,
TEN t0 hOP tAC VAL tAL (FEU CO) oo,
2.D0a ChI U SO: oo e ea
Dién thoai: ...ccooovviiiiiiiiiii Fax: oo,
Email: oo Website: ....coevvverceeiieiieenene
3. TONG i tri PRAN VON OP: ...,

4. Pai dién to hop tac:
Truwong hop dai dién to hop tic la ca nhan thi ghi:

Ho, chir dém va tén (ghi bang chit in HO@): .......ccoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

GIOTHNN: oot

Sinh ngay: ......... J VA QUAC N e,

S6 dinh danh c4 nhan: ..................... /Sb Ching minh nhén dan, HO chiéu,
gidy tO ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (doi véi ngweoi dai dién la nguwoi
nuoc ngoai): ...... Ngay cap: ... Noi cp: ......

D1a Chi EN LAC: e

Trwong hop dai dién to hop tic la phdp nhén thi ghi:

TEN phap NhAN: ...oooiiiiiieee e

S6 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh lap/gidy to co
gia tri phap 1y twong duong: ...,

Ngay cap: .../.../.. NOT CAP: v

Nguoi dai dién h()p phap cua phap nhan:

Ho, chit d8m va tén (ghi bang chit in HO@): .......ccveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae.

GILOTHNN: et e et e e

Sinh ngay: ......... J A QUOAC IR e,

S6 dinh danh ¢4 nhan: .................. /SO Chtng minh nhan dan, Ho chiéu,
gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai (doi véi ngueoi dai dién la nguoi
nuoc ngodi).: ...... Ngay cap: ... Noi cép: ......

Di1a Chi HEN LAC: .ooeiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee e

TRUONG PHONG
(Ky, ghi ho tén va dong dau)



Maiu V-2

CO QUAN PANG KY KINH DOANH  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY CHUNG NHAN DPANG KY TO HQP TAC ,
(Dung trong truong hop cap lai Gidy chirng nhdan dang ky t6 hop tac do mat,
chay, rach, nat hoac bi tiéu huy dwoi hinh thuc khac)

(N§i dung cip lai)

TRUONG PHONG!
(Da ky)

Ghi chu: Dugc gﬁip lai ngay .../.../......
TRUONG PHONG )
(Ky, ghi ho tén va dong dau)

! Khéng c6 chit ky, con ddu tai Muc nay.



MaAu V-3

CO QUAN PANG KY KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

CAP HUYEN NAM
T Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
SO: e
...... , ngay ...... thang ...... nam ......
GIAY XAC NHAN
Vé viéc thay doi ndi dung ding ky td hop tic

(Tén Co quan ding ky kinh doanh cap RUyen): ............oocoveeeeeeeeeeeeeroeeereenns
DA ChI U SO e et e e e e e e e eaaas
Dien thoai: ......cooooviviiiiieeeeeee, Fax: oo,
Email: oo Website: ....cccccovvevieeeiieen,

Xéac nhan:

Tén t6 hop tac (ghi BANG CHEE i1 HOA): ...,

D1a Chi tIU SO: oo

D3 thong bao thay d6i ndi dung dang ky to hop tac dén (Tén Co quan ding
ky kinh doanh cdp huyén) véi cac thong tin da dugc cip nhat vao Co s dir lidu
vé dang ky hop tac x3 nhu sau (ghi thong tin sau khi té hop tdc théng bdo thay
déi va dwoe Co quan dang ky kinh doanh cap huyén chap thudn):

Nganh, ngh¢ kinh doanh:

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh

Théng tin ding ky thué:
- Pia chi nhan thong bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn théng bdo thué
khac dia chi tru so):

S6 nha/phong, ngach (hém), ngd (kiét), dudng/phd/dai 16: ...................

XA/PRUONE/TRE TTAN ..ot
Huyén/Quan/Thi x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phd thudc thanh phd
truc thudC TTUNZ WONEZ: ..eoiiiiie ettt e e e ar e eae e e aaeeas



Tinh/Thanh phé truc thudc TrUNE UONE: .....v.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeean

Dién thoai (néu o) ................. Email (116U €6): oo,

- Ngay bat dau hoat dong (truwong hop t6 hop tdc dw kién bt dau hoat déng
ké tir ngay duwoc cap Gidy chitng nhdn ding ky té hop tac thi khéng can ké khai
noi dung nay): ........./[.......

= TONE SO 180 AONG (A1 KIGT): v

Noinhgn: TRUONG PHONG
- Tén, dia cl.n cua to hop tac; (Ky, ghi ho tén va déng dau)



MAu V-4

CO QUAN DPANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

SO: e,

‘ ] GIAY XAC NHAN
Veé viéc to hgp tac thong bao tam ngirng kinh doanh/
tiép tuc kinh doanh tré lai

(Tén Co quan dang ky kinh doanh cap BUYEn): ...........ooceeoeeeeevcereeseeeeere,
D1a ChI tIU SO oo
Dien thoai: ......coooovivmiiiieeee Fax: oo,
Email: oo Website: ...ccccoovveviieeeiieen,

Xac nhan:
1. Truong hop thong bao tam ngung kinh doanh thi ghi:
Tén t6 hop tac (ghi BANG CHIE i1 HOA): .....eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

D1a ChI U SO: oo e e

Thong bao tam ngimg kinh doanh ké tir ngay .../ .../ ... dén hét ngay .../ .../

Ly do tam ngung kinh doanh: ............cccoooiiiiiiiie e
2. Truong hop théng bdo tiép tuc kinh doanh tré lai thi ghi:
Tén t6 hop tac (ghi BANG CHTE i HOA): ...,

D18 ChI U SO oo

Thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai ké tir ngay ..... thang ..... nam .....

Ly do tiép tuc Kinh doanh trd 181 .........o.eveeveveeeeeeeeeeeeeeee e
N(fi' nhén: S ’ TRUONG PHONG ’
- Tén, dia 0%11 cua to hop tac; (K, ghi ho tén va doéng dau)



MAu V-5

CO QUAN PANG KY KINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
DOANH NAM
CAP HUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO e, ngay......thang......nam... ...
THONG BAO
Ve viéc to hop tac dang lam thi tuc cham dit hoat dong
(Tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén)............ thong bao td hop
tac sau dang lam thu tuc cham duat hoat dong:
Tén t0 hop tac (ghi BANG CHIF iN HOQ): ..o,
M3 56 16 hop tAC/MA SG thUE: ...
D1a ChI t1U SO oo
Dién thoai: .cccvvveveiiiiiiic e Fax: oo,
Email: oo Website: ....ccoeevvevieeeiieene

Nguoi dai dién cta to hop tac:

Trwong hop dai dién to hop tic la cd nhdn thi ghi:

Ong/Ba (ghi BANG CHIF i1 KOG ...,

GIOTHNN: oot

Sinh ngay: ......... J A QUOC HICR: e

S0 dinh danh ¢4 nhan: .................. /S6 Chimg minh nhan dan, HY chiéu,

gidy to 6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai (doi véi nguoi dai dién la nguoi
nuoc ngodi). ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......

Trwong hop dai dién to hop tic la phdp nhén thi ghi:

TEN Phap NhAN: ..oooiiiiiiiieee e

S6 Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to co
gia tri phap Iy twong GUong: .........ccovvveviieeiiieieee e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: e

Nguoi dai dién hop phap cta phép nhan:

Ong/Ba (ghi baANG CHiF i1 HOQ): ...

GILOTHNN: et et e e

Sinh ngay: ......... I A QUOC TICR: e

S6 dinh danh c4 nhan: .................. /S Ching minh nhan dan, Ho chiéu,
gidy tO ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (doi véi nguweoi dai dién la nguwoi
nuoc ngodi): ...... Ngay cap: ... Noi cip: ......

(Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) dang tai thong bao to hop tac
dang 1am thu tuc cham dut hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

TRUONG PHONG



(Ky, ghi ho tén va dong déu)



Mau V-6

CO QUAN PANG KY KINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
DOANH NAM
CAP HUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: e ngay......thang......nam... ...
‘ ~ THONG BAO
Ve viéc to hop tac da cham dirt hoat dong
(Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) ............ thong béo t6 hop
tac sau da cham duat hoat dong:
Tén t0 hop tac (ghi BANG CHIF iN HOQ): ...,
M3 56 16 hop tAC/MA SG thUS: ...
DA ChI U SO e e e e e e e e e e e e eaaas
Dién thoai: .cccovvveveiiciiee e Fax: oo,
Email: oo Website: ...ccoceevvveviiieeiieene

Nguoi dai dién cia to hop tac:
Trwong hop dai dién to hop tic la cd nhdn thi ghi:

ONng/Ba (ghi BANG CHIF i1 KOG ..o,

GIOTHNN: e et

Sinh ngay: ......... J A QUAC N oo,

S0 dinh danh ¢4 nhan: .........cccooccoeeee. /S6 Chimg minh nhan dan, Ho chiéu,

gidy to co gia tri thay thé ho chi€u nudc ngoai (doi voi nguoi dai dién la nguoi
nwoc ngodi): ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......

Trwong hop dai dién té hop tic la phdp nhan thi ghi:

TEN phap NhAN: ..ooiiiiiiiiiece e

Sb Gidy chtng nhan dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy to c6
gia tri phap Iy trong QUong: .........coovveeiieeeiieeeeeeeeeee e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: e
Nguoi dai dién hop phap ctia phép nhan:

Ong/Ba (ghi BANG CHIE i1 HOQ): ...
GIOTHNR: oot e et e
Sinh ngay: ......... J A QUOC HICR: e
S0 dinh danh ¢4 nhan: ................... /S6 Chimg minh nhan dén, Ho chiéu,
gidy to co gia tri thay thé ho chi€u nudc ngoai (doi voi nguoi dai dién la nguoi

nuoc ngodi): ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......
Ly do chAm dirt BOAt GONE: ....veveeeeeeeeeeeee e,

TRUONG PHONG



(K, ghi ho tén va déng dau)



Mau V-7

CO QUAN PANG KY KINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
DOANH NAM
CAP HUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S&: e , ngay......thang......nam... ...
THONG BAO

Vé viéc dirng/tir choi dirng thue hién thi tuc ding ky to hop tac

Kinh giri: (Déi vé6i hé so ding ky thanh ldp t6 hop tic)
ONG/BAT ..o
S6 dinh danh ¢4 nhan/Chung minh nhin dan/Ho chiéu hodc
gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai: ..................
Piachili€nlac: .. ..o,

(Poi vdi cdc trieong hop con lai)

TEN 10 NOP TAC <o

Dia chitru SO oo
Ma $6: (M@ SO 10 ROP LAC) ..o

(Tén Co quan ding ky kinh doanh cap RUYEn) ...........coocoveeeveeeeeeeeeroreerceean,

DA ChI U SO e e e e e e e e

Dién thoai:...ccuvvvieiieieieiecce e Fax: oo,

Email: oo Website: ..cooveeiiiiiieeeeeen,

Sau khi xem xét G1ay dé nghl dung thuc hién thu tuc dang ky td hop tac da
nhdn ngay... thang .. . cua Ong/Ba ................. dbi voi HO S0 co Glay
bién nhan sé ............... do (Tén CO’ quan dang ky kinh doanh cap huyen)
..................... cap ngay .../.../... vé viée dang ky/thong bao .. .. (Tén 16
hop tic) —Ma sd to hop tac ............... (néu cé).

Néu chap thudn dé nghi dimg thuwc hién thu tuc dang ky 16 hop tdc thi ghi:
(Tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) thong bao da dung thyuc hién thu
tuc dang ky t6 hop tac 601 voi Ho so dang ky t6 hop tac néu trén va huy Ho so
trén Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xa.

Néu tir choi dé nghi ding thuec hién thi tuc dang ky 16 hop tdc thi ghi: (Tén
Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) thong bao tur chédi dimg thuce hién thu tuc
dang ky t6 hop tac ddi voi Ho so dang ky to hop tac néu trén va 1y do tir chdi nhu
SALL 4 euttett et et et e

Noi nhéAn: TRUONG PHONG )
- Nhur trén; (Ky, ghi ho tén va dong dau)



Phu luc VI. MAU VAN BAN QUY DINH CHO CO QUAN DANG KY
KINH DOANH CAP HUYE,N DUNG CHUNG TRONG PANG KY TO
HQPTAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 ‘.../2024/TT-BKH£7)Tngdy ... thang ... nam 2024
cua Bo truwong Bo Ké hoach va Dau tw ban hanh biéu mau thuwc hién thu tuc dang ky

16 hop tdc, hop tac xd, lién hiép hop tdc xd va quy dinh ve noi dung thong tin, viéc
cdp nhat, khai thac va quan Iy Hé thong thong tin quéc gia vé hop tdc xa)




Mau VI-1

CO QUAN PANG KY KINH DOANH  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
) Poc lap - Tw do - Hanh phic
So6: ...l

\

....... ngay .... thang .... nam ....

‘ GIAY BIEN NHAN
Ho so dang ky to hop tac/hgp tac xa

(Tén Co quan ding ky kinh doanh cap RUyen) ...........ocoweeeeeeeeeeeeeroreerceees
D1a ChI tIU SO oo e
Dién thoai: .ccovvveveiiiiiie e Fax: oo
Email: ..o Website: ...ccoevvvererieeieenen
Ngdy ..../..../.... 33 0han 02 ONE/BA ...oovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
~ S6 dinh danh ¢4 nhén: .............. /S6 Chimg minh nhan dan, H9 chiéu,
gidy to co gia tri thay thé ho chiu nudc ngoai (doi voi nguoi dai dién la nguoi
nwoc ngodi): ...... Ngay cap: ... Noi cap: ......
D 1 11 1} AR
bién thoai: ........ooovvvvvviiiiiieee, Email: .oooveeiiiieiiieee
01 b0 hd SO S6: v, VE VIBC oo,

Cua to hop tac/hop tac xd/chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh .......cccooovviiiiiieiee, (tén t6 hop tac/hop tac xd/chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh); Ma $6 to hop tac/hgp tac xa/chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh/M3 sO thué: ..........occoomevvieeereeieeceeeeens (néu co)

Ho so bao gom:

Lttt ettt et ettt ettt e te et n e et eenteeneeneenne
ettt et et ettt e et et e nt et e b e ettt entent e et enteenteenteneenne
D ettt — e eta ettt et b et et ete et aaeehaeeaeene et beeab e nbetae s benaeeseenteeneennes
Qe ettt h ettt rbe e ettt ettt be st e b e e aeebente e et ebeenseenteseenne
(Ten Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) hen Ong/Ba ngay
coid il dén (Tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) dé dugc giai quyét

theo quy dinh ctia phap luat.

NGUOI NQP NGUOI NHAN
(Ky va ghi ho tén) (Ky va ghi ho tén)



Mau VI-2

CO QUAN PANG KY KINH DOANH  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: .ot
....... ngay .... thang .... nam ....

GIAY BIEN NHAN
Ho so dang ky to hgp tac/hop tac xa trén moéi treong dién tir

Email:....cccooiiiiiii e Website: .......coovvevieeiiie,
Ngay..../..../.... 43 NhAN CTA ONG/BA ..o
S6 dinh danh ca nhan: .......oooveveeeeen... /S6 Chirng minh nhéan déan, Ho chiéu,
gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai (doi véi ngueoi dai dién la nguoi
nwoc ngodi): ...... Ngay cip: ... Noi cép: ......
Dién thoai: ......ooovvviiiiiiee FaX: oo
EMail: .o e e
01 bo ho so dang ky trén méi trudng dién tir ma s .......... V& VIEC v,
Cua t6 hop tac/hop tac xd/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
.................................................... (tén t6 hop tac/hop tac xa/chi nhanh/vin phong
dai dién/dia diém kinh doanh); Ma $6 to hop tac/hgp tac xa/chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh/Ma s6 thué: ............cccoouveeeeeeveereeeeeeeennn. (néu c6)
Hb so bao gom:

STT Tén tai liéu

e ettt et sr et en s sb e nreere s

2 et et b e bt eh et b e eh e bt et e et ea e bt e bt e bt ebeennes

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay hd so duoc tiép nhan trén Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa, (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp
huyén) s& thong bao cho Ong/Ba vé két qua xtr 1y hd so dang ky to hop tac/hop
tac xa qua dia chi thu dién tir va tai khoan truy cap Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa ctia Ong/Ba.

Ngay du kién tra két qua: ..../..../......]

(Tén Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) .....................

' Luu y: Trudng hop hd so duge tiép nhan trén Hé thg")ng thong tin v& ding ky hop tac xa sau gio hanh chinh hodc
vao ngay nghi I¢, TCt theo quy dinh thi thoi han trd ket qua 1a trong vong 03 ngay lam viée ké tir ngay lam viée ke
tiép ctia ngay ho so dugc ti€p nhan.



Mau VI-3

CO QUAN PANG KY KINH DOANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
- Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

SO: i

‘ ~_ THONGBAO
Ve viéc stra doi, bo sung ho so dang ky to hop tac/hop tac xa

Kinh gui: (Tén t6 hop tac/hop tic xd)
bia chi tru so chinh:
M s6: (Md s6 t6 hop tac/hop téc
xd/Sé Gidy chimg nhdn dang ky hop
tic xd/So Gidy chimg nhdn ding ky

kinh doanh)
(Tén Co quan ding ky kinh doanh cap RUYEN): ..........cooeeoeceeeeeeerceeeveeeeereane.
DA ChI tTU SO oot
Dién thoai: ..ccoooovveiiiiiiiii Fax: oo,
Email: .o Website: ......ceovvvviieeiiieeee
Sau khi xem xét ho so di nhan ngay .......... thang ........ 1112111 E
CUA ONE/BA ..ot ee e ee s eeteee e eee e
LA ettt et e ettt era e st e be st e re e be e tenteeabennee s
V8 VIR0 oo e e e et e ettt ee et et et ettt re e e e eeee et e enen e,

(Tén Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) dé nghi nhimng nodi dung can
stra d61, bo sung trong ho so va 1y do sira doi, bd sung nhu sau:..........c.oceveeeenee...

Ngay (Tén Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén) nhan dugce ho so sira doi,
b sung theo yéu cau néi trén duogce tinh 13 ngay nhan ho so diang ky t6 hop tac/hop

tac xa.
Noi nhéAn: TRUONG PHONG )
- Nhu trén; (K, ghi ho tén va déng dau)



MAau VI-4

CO QUAN PANG KY KINH DOANH  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CAP HUYEN NAM
) Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
N1 T

‘ ~ THONG BAO
Ve co quan thué quan ly truec tiép to hop tac/hop tac xa/
chi nhanh/van phong dai dién cta hop tac xa

Kinh gtti: (Tén t6 hop tac/hop téc xd)
Dia chi tru so chinh:
M3 sb t6 hop tac/hop tac xa:

(Tén Co quan déing ky kinh doanh cap Muyén) .............ooeceeeceeeeeecereereeenen.
D1a CHI ITU SO ot et e e e e e
Dién thoai: ....cooooviviiiiiiii Fax: oo,
Email: .o Website: .....cccccvveeiieeriieeee

Can ctr thong tin do co quan thué cung cap, (Tén Co quan dding ky kinh doanh
cdp huyén) xin théng bao vé co quan thué quan 1y truc tiép to6 hop tac/hop tac
xa/chi nhanh/van phong dai dién cta hop tac xa nhu sau:

Tén co quan thué quan 1y truc tiép t6 hop tac/hop tac xd/chi nhanh/van

Dé nghi t6 hop tac/hop tac x3 lién hé véi co quan thué quan 1y tryc tiép dé
ké khai, nop thué theo quy dinh.

Noi nhi TRUONG PHONG
0i nhdn: i . D p
- Nhu trén; (Ky, ghi ho tén va dong dau)



LUU ¥: CACH GHI POI VOI CAC MAU GIAY DUNG CHUNG
CHO HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA

1. Truong hop dang ky lién hiép hop tac xa: Ghi “lién hiép hop tac xa” thay cho

“hop tac xa” tai cac vi tri tuong ung.
2. Phan Co quan ban hanh vin ban

- Dong trén ghi: UY BAN NHAN DAN (tén huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh);

- Dong duéi ghi: PHONG TAI CHINH - KE HOACH hoic theo tén ctia Co quan
dang ky kinh doanh céap huyén cu thé tai dia phuong.

Vi du:
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
QUAN/HUYEN... NAM

PHONG TAI CHINH - KE HOACH Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

SO: v, ngay ... thang ... nam ...




II. Biéu mau ban hanh kém theo Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024
ctia Chinh phu vé dang ky to hgp tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

MAu s6 01

CO QUAN PANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
So: ... ..., NAY...thang...nam...
THONG BAO

) Vé viéc vi pham ciia hop tac xa thugc truong hep thu hoi
Giay chirng nhan dang ky hop tac xa/Giay ching nhan ding ky hoat dong chi
nhanh/ van phong dai dién ciia hgp tic xa

Kinh gui: (Tén hop tdac xa)
bia chi tru s¢ chinh:
Ma sb: (Md s6 hop tac xd/
S6 Gidy chitng nhdn dang ky hop tdc xa/
S6 Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh)

(Tén co quan dang ky kinh doanh cAp BUYSN) .........ccooceceeeeereeereeeeeeeeeeeeeee
DA CHI U SO ettt e e e e e e e e e e e

Dien thoat: .....ovvvveeeiiiiiiiiiie Fax: ..o,

Email: .o Website: ....cccoeevvvveieeeiieeene

Can ctr Van ban két luan/bién ban lam viéc s6 ........... ngay ...../..../.....clua
................. Ve VIEC: ...evueinn... (éU CO);

Can ctr vin ban sd ... ngdy .../.../... cla ... vé viéc dé nghi thu hoi Gidy
ching nhén dang ky hop tac xa/Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh/vin
phong dai dién cua hop tac xa (truong hop thuc hién theo dé nghi cua co quan c6
tham quyén theo quy dinh cuia lut, néu co);

Can ctt khac ... (néu c6)

(Tén co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) thong bao ndi dung vi pham
cuahgptacxa ................... nhu sau:

(Ghi cu thé ngi dung vi pham twong iing theo cdc truong hop thu hoi Gidy
chirng nhdn dang ky hop tac xa/Gidy chitng nhéan dang ky hoat dong chi
nhanh/van phong dai dién cua hop tac xa theo quy dinh).

(Tén co quan dang ky kinh doanh cap huyén) dang tai thong bao vi pham ctia
hop tac x4 trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Noi nhgn: TRUONG PHONG
- Nhu trén; Ky ohi 5 A 5 A
) , . ohi ho tén va dong dau
- Co quan quan ly thué...... ( V> & j g )
(qudn, huyén noi hop tac xd dang ky tru so);
- Co quan c6 thim quyén khéc:...... (néu cé);
-Luu: ......



MAu s6 02

CO QUAN PANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN Déc lap - Tw do - Hanh phuc
SO , ngay ... thang ... nam
QUYET PINH

Vé viéc thu hdi Gidy chirng nhin ding ky hop tac xi

TRUONG PHONG ...

‘Can cir Nghi dinh 56 .../2024/ND-CP ngay .../.../2024 ciia Chinh phii vé ding
ky to hop tac, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa;,

Can cir Thong bao SO ... ngay ..../...../..... cua (Tén co quan dang ky kinh
doanh cap huyén) vé viéc vi pham cua hop tdac xa thuoc truong hop thu hoi Giay
chung nhan dang ky hop tac xa;

Can cir yéu cdu cua Toa dn vé viéc thu hoi Glay chiing nhdn dang ky hop tac
xd (treong hop thuee hién theo yéu cau ciia Toa dn, néu cé);

COI CLE oot ettt ettt e et e et e e e ettt aenntaea e
QUYET PINH:

Piéu 1. Thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tic x3 sau:

Tén hop tAc XA (ghi DANG CHIE i1 RO ...

M3 5O hop tAC XA/ME SO thUG: ...

Dia chi tru sO chinh: .....oooooiiiiiiii e

Di€n thoat: .....oeveveeeiiiiiiiiie Fax: ..o,

Email: .o Website: ....cccoevevvveieeeiieeene

Do*:

ONE/BA (ghi BANG CHIF 11 HOQ): ..o

GIGT NN ot e st e e s e e e annaeeas

Sinh ngay: ........ T VA QUAC HHCR: e

S6 dinh danh c4 nhan: ................... /S Chung minh nhan dan, Ho chiéu, gidy

t& ¢ gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (d6i véi nguoi dai dién la nguoi nwde
ngoai): ...... Ngay cip: ... Noi cép: ......

! Ghi thong tin ctia tit ca ngudi dai dién theo phép luat trong trudng hop hop tac xa c¢6 nhiéu hon 01
nguoi dai dién theo phép luat.



DI T o] o V1S5 4 10 TP
La nguoi dai dién theo phap luat.

C6 cac chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh:

Tén, ma s8, dia chi chi NHANN: «..ovvoeeeeeeeeeeeeeeee e
Tén, mi s6, dia chi vin phong dai dien: .........ooecueeeeemeeeeee oo
Tén, ma s, dia chi dia diém kinh doanh: ...........ccooeveveeerrerinrrensreeeieneens

Néi dung phén cudi ciia Quyét dinh thu hoi diege ghi tirong 1mg véi timg
triwong hop nhw sau:

1. Doi véi truomg hop hop tic xa bi thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tdc
xd dé thyc hién bién phap cudng ché no thué theo dé nghi cua co quan quan ly
thué:

Diéu 2. (Tén co quan ding ky kinh doanh cap huyén) dang tai quyet dinh thu
héi Gidy chimg nhan ding ky hop tac xi trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky
doanh nghiép.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy ...../...../.....
2. Poi véi truong hop con lai:

Piéu 2. Hop tac xi c6 trach nhiém thuc hién th}’l tuc giai thé hop tac x3, chim
dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh theo quy dinh.

Diéu 3. (Tén co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) dang tai quyét dinh thu
héi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa@ kém theo Thong bao tinh trang hop tac xa
dang 1am thu tuc giai thé, tinh trang chi nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh
doanh dang 1am thi tuc chdm dut hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang
ky doanh nghiép.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngdy ..../..../....

Noi nhén: TRUONG PHONG

- Tén, dia chi cua hop tac xa K. ohi ho t6n va dén ddu
bi thu héi GCNDPKHTX; (K, ghi h g dau)
- Co quan quén 1y thué ...
(qudn, huyén noi hop tac xa dang ky tru s6);



MAiu s6 03

CO QUAN PANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ... \ , .
...... , ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Vé viéc thu hdi Gidy chirng nhan ding ky hoat dong chi nhanh/
van phong dai dién cua hgp tac xa

TRUONG PHONG ...

Can cir Nghi dinh $6 .../2024/ND-CP ngay ../../2024 ciia Chinh phii vé ding
ky to hop tac, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa;

Can cir Thong bao SO ... ngay ..../...../..... cua (Tén co quan dang ky kinh
doanh cap huyén) vé viéc vi pham cua hop tdac xa thuoc truong hop thu hoi Giay
chitng nhan dang ky hoat dong chi nhanh/van phong dai dién;

Can cit yéu cau ciia Toa an vé viéc thu hoi Gidy chimg nhén dang ky hoat
dong chi nhanh/van phong dai dién (truwong hop thuc hién theo yéu cau cua Toa
an, néu co);

QUYET PINH:

Piéu 1. Thu hoi Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh/vin phong
dai dién:

Tén chi nhanh/van phong dai dién (ghi bang chit in hoa): ...........ceceeeen...
M3 s6/mé s6 thué ctia chi nhanh/van phong dai dien: ...........cocoeeveeeeeeeeecene.
’ S6 Giay chimg nhan ding ky hoat dong (truong hop khéng c¢é ma sé/md so
thué cua chi nhanh/van phong dai dién): .............ccooevueeeceeiieieiee e,
Ngay cap: ...... [ eii.. /.. NOT CAP: e

La chi nhanh/van phong dai dién cta hop tac xa sau:
Tén hop tAc X& (ghi DANG CHIE i1 RO): ..o
M3 56 hop tAc XA/ME S8 thUE: ....ovoeeeeeeeeeeeee e
Dia chi tru sO chinh: .....oooooiiiiiiii e
Dién thoai: .....oooovviiviiiiiiiii Fax: oo,

Email: oo WEDSItE: .o



Do?:
ONg/BA (@hi BANG CHIF 1 HOQ): ..o

(€ L0185 111 s A RO
Sinh ngay: ........ I /e QUOEC TICH: v,
S6 dinh danh c4 nhan: .................. /S6 Chimg minh nhan dan, H9 chicu, gidy

t& ¢ gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (d6i véi nguoi dai dién la nguoi nwde
ngodai): ...... Ngay cap: ... Noi cép: ......

Di1a Chi LIEN LAC: vttt

La nguoi dai dién theo phap luat.

Néi dung phan cudi ciia Quyét dinh thu hoi dwoc ghi twong g voi timg
triwong hop nhuw sau:

1. D6i véi truong hop hop tac xd bi thu hoi Gidy chieng nhdn dang ky hoat

dong chi nhanh/van phong dai dién dé thwee hién bién phap cuéng ché no thué theo
dé nghi ciia co quan qudn Iy thué:

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy ...../...../.....
2. Poi véi truong hop con lai:

Piéu 2. Hop tac xi c6 trach nhiém thuc hién tha tuc cham dat hoat dong chi
nhanh/van phong dai dién theo quy dinh.

Diéu 3. (Tén co quan diang ky kinh doanh cdp huyén) dang tai quyét dinh thu
hoéi Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh/vin phong dai dién kém theo
Thong bao chi nhanh/van phong dai dién dang 1am thi tuc cham dut hoat dong
trén Cong thong tin quc gia vé dang ky doanh nghiép.

Diéu 4. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngdy ...../..../....

Noi nhén: TRUONG PHONG

- Tén, dia chi cua hop tac xa Kv. ohi ho tén va don dci’u
bi thu hoi GCNDKHD CN/VPDD; Ky, g ; g )

- Co quan quan ly thue ...

(quan, huyén noi hop tac xa dang ky dia chi CN/VPPD);

2 Ghi thong tin cua tat ca ngudi dai dién theo phap luat trong truong hop hop tac xi c6 nhiéu hon 01
nguoi dai dién theo phép luat.



MAu s6 04

CO QUAN PANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: ...

., hgay...thang...nam...

‘ THONG BAO ‘
Ve viéc vi pham cua to hop tac thudc truong hop thu hoi
Giay chirng nhan dang ky to hop tac

Kinh gui: (Tén 6 hop tdc)
bia chi tru so:
Ma s6 t0 hop tac: (Md so to hop tac/Ma so thué)

(Co quan déing ky kinh doanh cap Wuy@n): ..........ccceoveeeeeeeereeeereeeeeereesenea.

DA ChI U SO oot

Din thoat: .....oovvvvveeiiiiiiiiiiiiee, Fax: oo,

Email: oo Website: ....oevvevveeiieiieenene

Can ctr két luén/bién ban lam viéc SOt e, ngay ...... [iviinn. [ocin..
(i IR V8 VIBC: v, (néu cé);

Can ctr van ban sd ... ngdy .../.../... cua ... vé viéc d& nghi thu hdi Gidy

ching nhan dang ky td hop tac (truong hop thyc hién theo dé nghi ciia co quan
co tham quyén theo quy dinh cua ludt, néu co);

Can ctr khac ... (néu cé)

~ (Co quan dang ky kinh doanh cdap huyén) thong bao nodi dung vi pham cia
tohoptac .................. nhu sau:

(Ghi cu thé ngi dung vi pham tuwong ung theo cac truong hop thu hoi Gidy
churng nhan dang ky to hop tac theo quy dinh).

(Co quan dang ky kinh doanh cap huyén) dang tai thong bao vi pham cua
t6 hop tac trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

Noi nhgn: TRUONG PHONG

- Nhu trén; Ky, ghi ho tén va déng déu

- Co quan quin ly th}lé...... (Ky. g ; g )
(qudn, huyén noi t6 hop tac dang ky dia chi);

- Co quan c6 thim quyén khac:...... (néu co);

-Luu: ...,



MAu s6 05

CO QUAN PANG KY KINH DOANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ...

., ngay ... thang ... nam

QUYET PINH
Ve viéc thu hoi Giay ching nhan diang ky to hop tac

TRUONG PHONG ...

Can cir Nghi dinh 56 .../2024/ND-CP ngay .../.../2024 ciia Chinh phii ve
dang ky to hop tdc, hop tdc xa, lién hiép hop tac xa;

Can cir Thong bao SO ... ngay ..../...../..... cua (Co quan dang ky kinh
doanh cdp huyén) vé viéc vi pham cua 16 hop tdc thudc trieong hop thu héi Gidy
chitng nhdn dang ky t6 hop tdc;

Can cir yéu cau ciia Toa an vé viéc thu hoi Gidy chitng nhan dang ky 16
hop tdc (trwong hop thue hién theo yéu cau cia Toa dn, néu c6);

COI CU .ottt e e e e et e e e e e ettt ae e e e eaaaaaeae s
QUYET PINH:

Piéu 1. Thu hoi Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac sau:

Tén t6 hop tac (ghi BANG CHIE i1 HOA): ...
M3 5O t0 hop tAC/MA SO thUE: ...
Dia chi tru O Chinh: ....ooooiiiiiiieee e
Di€n thoat: .....oovvvvvveiiiiiiiiiie, Fax: oo,
Email: ..o Website: ...coovveevcieeiieeeenee.

Dai dién t6 hop tac:
Trwong hop dai dién to hop tic la cd nhédn thi ghi:

Ho, chit dém va t&n (ghi BAng chit in OA): ....ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeres

GILOTHNN: oottt e e

Sinh ngay: ......... J A QUOC HICR: e

S6 dinh danh ¢4 nhan: ..................... /S Chung minh nhan dan, Ho chiéu,
gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (doi v6i nguoi dai dién la nguoi
nuoc ngodi): ...... Ngay cip: ... Noi cép: ......

D1a Chi TEN LAC: e

Trwong hop dai dién to hop tic la phdp nhén thi ghi:
TEN phaAp NhAN: ...oooiiiiiiiee e



S6 Giay chung nhan ding ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 1ap/gidy t& co
gia tri phap 1y trong Guong: .........cccoveevviieiiiieeeeeeeee e

Ngay cap: .../.../... NOT CAP: oo
Nguoi dai dién hgp phép cua phép nhan:
Ho, chit d8m va tén (ghi bang chit in HO@): .......ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

GIOTHNN: oot

Sinh ngay: ......... J A QUOC HICR: e

S6 dinh danh c4 nhan: ................... /S Chung minh nhén dan, Ho chiéu,
gidy to ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai (doi véi nguoi dai dién la nguoi
nwoc ngodi): ...... Ngay cip: ... Noi cép: ......

D1a Chi HEN LAC: e s

Néi dung phan cuéi ciia Quyét dinh thu hoi diege ghi tiwrong 1mg véi timg
triwong hop nhu sau:

1. Do”:i VGi trieong hop té hop tdc bi thu hoi Qicfy chimg nhdn dang ky 16
hop tic dé thuc hién bién phdp curdng ché no thué theo dé nghi cua co quan
quan ly thué:

Piéu 2. (Co quan dang ky kinh doanh cdp ‘huyén) dang tai quyet dinh thu
ho6i Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac trén Cong thong tin qubc gia vé dang
ky doanh nghiép.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngdy ..../.../.....
2. Poi véi truong hop con lai:

Piéu 2. TH hop tac co6 trach nhi€m thuc hién thu tuc chim dut hoat dong to
hop tac theo quy dinh.

Piéu 3. (Co quan ding ky kinh doanh cdp huyén) dang tai quyet dinh thu
hoi Gidy chimg nhén dang ky t6 hop tac kém theo Thong bao to hop tac dang
1am thu tuc cham dut hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép.

Piéu 4. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ...../..../.....

Noi nhén: TRUONG PHONG

- Tén, dia chi ctia t6 hop tac K ohi ho tén va done déu
bi thu hoi GCNDKTHT; (KY, ghi h¢ g ddu)
- Co quan quan ly thué ...
(quan, huyén noi to hop tac dang ky dia chi);



III. Biéu miu ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 ciia Viin phong Chinh phit huéng din thi hanh mét sé6 quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 niim 2018 ciia Chinh phi
vé thue hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh

chinh.

Chir ky s6 cua To chuc
(néu la biéu mau dién tir)

Miu s6 05

TEN CAP TINH (hoic) BO, NGANH/ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CAP HUYEN/CAP XA
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sé:...../TTPVHCC (BPTNTKQ)

Poc lap - Tu do - Hanh phic

TEN CO QUAN

THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO

KET QUA GIAI
QUYET HO SO
(Truwdc han/
dung han/qua
han)

GHI
CHU

1. Giao:
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/

... gi0... phtit, ngay...

thang... nam....

Nguoi giao

Ngudoinhin

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong/
Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua

Bo phan ’Tié'p nhan

va Tra két qua

2. Nhan:......

1. Giao.......... .. gi0... phut, ngay... thang... nam....
2. Nhan:......... Nguwoi giao Nguwoi nhan
1. Giao:............ .. gi0... phut, ngay... thang... nam....
2. Nhan:............ Nguwoi giao Nguwoi nhian
1. Giao............. .. gi0... phlit, ngay... thang... ndm....
2. Nhan Nguwoi giao Nguwdinhan




Ghi chu:

- Trudng hop ho so duoc chuyén qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sé 45/2016/QD-TTg
thi thoi gian giao, nhan hd so va viéc ky nhan thé hién trong hoa don ctia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét ho so do bén nhan nhép thong tin/ghi khi nhan ban giao ho so.

- Truong hop Hé thong thong tin mot ctra dién tir chua van hanh, nguoi giao va nguoi nhan phai ky va
ghi r6 ho tén. Khi Hé théng thong tin mét ctra dién tir da van hanh, viéc luu vét duoc thuc hién tu dong
va thé hién trén mau phiéu dién tir



MaAu s6 06

TEN CAP TINH (hoic) BO, NGANH/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP HUYEN/CAP XA Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BQ PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA

S6:..../TTPVHCC(BPTNTKQ) ... , ngay...... thdng...... ndm......

SO THEO DOI HO SO

Tén t5| Pia qﬁ:n Nhin va Tra ket qua
Ma Tén chire, [chi, sd| . . 9
ST héso| TTHC | ca | dién ™ ™ Nnan|Hen tra| T58 | Phuong | o
nhan |thoai| 5% |hd so|kétqua| K€ [thucnhan) o
" | quyet 1 qua | kétqua :
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chii: SH theo ddi hd so duge lap theo tung linh vuc hodc nhém linh vuc tai Bo phan M6t ctra.



