UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: A%4  /QD-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay0€ thangdndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bj gidi quyét thii tuc hanh chinh thuge
pham vi chirc niing quan ly cia S& Lao dong — Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Cén cie Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sira doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019.

Cén cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay
07 thdang 8 nam 2017 cua Chinh phu swa dsi, bé sung mét sé diéu ciia cac nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét ciea
lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Céin cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bo
truomg, Chu nhiém Van phong Chinh phu hucng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mét ciea lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo d@é nghi ciia Gidm doc S¢ Lao déng — Thwong binh va Xa héi tai To
trinh s6 33987/TTr-SLDTBXH ngay 16 thang 11 nam 2022.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 02 quy trinh ndi b vé giai
quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quéan ly cua S¢ Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi.

Danh muc va ndi dung chi tiét ctia cac quy trinh ndi bo duge dang tai trén
Cdng thong tin dién tir ciia Van phong Uy ban nhan dan thanh phé tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-boTTHC.aspx.




Piéu 2. T6 chirc thue hién

1. Céac quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh da duge phé duyét la
co sO dé xay dung quy trinh dién tu, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra
két qua thi tuc hanh chinh trén Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh
Thanh phd.

2. Co quan, don vi thuc hién thu tuc hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Tuén thu theo quy trinh ndi b da duge phé duyét khi tiép nhan, giai
quyét thii tuc hanh chinh cho cé nhan, t6 chirc; khéng tu dat thém thi tuc, gidy
to ngoai quy dinh phép luat;

b) Thuong xuyén ra soat, cap nhat cac quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh dugc phé duyét méi, stra doi, bo sung, thay thé, hily bo, bai bo khi c6
bién ddong theo quy dinh phap luat.

Piéu 3. Hiéu lrc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc S& Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi, Giam déc Trung tim Dich vu viéc lam Thanh phé va
cac td chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat TTHC);
- TTUB: CT; cac PCT;

- VPUB: CPVP;
- Trung tdm Tin hoc, Trung tdm Cong béo;
- Luu: VT, KSTT/H. ¥




A D’AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHI MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO LAO PONG —- THUONG
BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyé{ dinh s6 4464 /OD- UBND ngay % thangdd.ndm 2022 cua
Chu tich Uy ban nhan ddn Thanh pho Ho Chi Minh)

STT Tén quy trinh ndi bo

Quy trinh ngi by phé duyét méi

I. Linh vye Viéc lam

1 | Quy trinh huy quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé

2 | Quy trinh hay quyét dinh hudng tro cap that nghiép




: I‘

~ QUY TRINH 1
uyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé
et dinh 56 4464 ../OD-UBND ngay 06 thing 4 nim 2022
tich Uy ban nhdn dan Thanh pho Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO:
STT Tén hd So S6 lwong Ghi chi
01 | Quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé 01 Ban chinh
02 |Phiéuhentrakétqua ‘ ] ‘ 01 . Ban luu
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI:
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

Trung tam dich vu vi¢c lam Thanh phé (Phong
bao tao - Dich vu tu vén lao dong): so 153 X6
Viét Ngh¢é Tinh, phuong 17, quan Binh Thanh

Hai (02) ngay lam vige ké tir ngay
ngudi lao dong hét han nhén quyét
dinh theo phiéu hen tra két qua.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC:

Bwéc

" N¢i dung cong Trach Thoi Ho so/bieu R
cong iz o . x Dién giai
o viéc nhiém gian mau
viéc
Trong 03 ngay lam viéc dugc
ghi trén phiéu hen tra ket qua,
néu nguoi lao dong khong
dén nhan quyét‘dinh vé viéc
- .| h6 trg hoc nghé hoic khong
PEneu qhen 2 | iy quyen cho nguoi khéc dén
Chuyén ket qua nhin quyét dinh va khong
Kidm tra. d& vién phong Quyét dinh théngAbéo‘ cho trung tam d}ch
em US| Paotao- | 02gid | vé vide hd tro | Vit viée lam ve 1y do khong
ch e Dich vutur | lam viéc | hoc nghé thé dén nhan thi dugc coi la
gial quyet vén lao .| khong c6 nhu cau ho trg hoc
/ Du thao ha
dong % ., | nghe.
: Quyét dinh ) .
huy két qua Chuyén vién tong hop xem
xét ho so, xuaflt danh sé}ch va
du thao Quyet dinll Ve viéc
hﬁy‘ Quyét dinh ho trg hog
ngh¢ trinh lanh dao phong veé
Quy¢ét dinh huy két qua
Lanh dao i ‘Quyét dinh | k A
Xem xét, @& | phongPao | 02gid | vé vidc h trg | Trioh Linh dao Trung tam
I P : lim vide | ha Danh sach va Quyét dinh veé
B2 xuat ket qua tao - Dich am viec | hoc nghe - el x
X X .. viéc huy Quyét dinh ho trg
gial quyet vu tu yan = Phléu hen hoc ngh 3
lao dong tra két qua ’




HO so trinh
Lanh dao du thao Lﬁnh dao Trung tdm xem Xet
s Trung tam .| Quyet  dinh | ho so, ky nhay Quyét dinh vé
By | Xem b L0 T e ?éfn "8 | & "viee hiy | viée hiy Quyét dinh h3 g
Y viée lam *C | Quyét  dinh | hoc nghé, ky danh sach trinh
Thanh pho hd trg hoc | Lanh dao So ky duyét.
nghé
L o i oo |
S& Lao Q.uyé' ¢ dinh Lanh dao S& xem X¢ét ho so
B4 Ky duyét dong = 035 ngﬁly vé viéc }iﬁy V?A Ky Wduy¢t guye.t dmﬁ‘ Ve
Thuong lam viéc £ . viéc huy Quyéet dinh ho tro
. s ho Quyet  dinh A
binh va Xa x hoc nghé
s ho tro hoc
hoi A
nghé - i
Chuyé . ) - Thuc hién lay so0, dong dau,
. “{f:“ Quyet  dinh | phst hanh van ban: gui 01
P = .| vé viée hiy |ban dén Bao hiém xa hoi
Phat hanh van Dao tao - | 0.5 ngay z . hanh phé: 01 ban dé .
BS ban, lvu ho so | Dichvutu | lam viéc Quyet  dinh | Thanh pho; 01 an den co 8o
’ van lao " |hd tro hoc | dao tao nghe nghiép; 01 ban
don nght - | den nguoi lao dong;
ong - Thong ké va theo dai.
IV. BIEU MAU i
STT Ma hiéu Tén bi¢u miu
i i Quyét dinh vé viéc hiiy Quyét dinh hd trg hoc nghé (theo mdu sé 5 Nghi
dinh s6 61/2020/NP-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phii)
V. HO SO CAN LUU TRU:
STT Ma hiéu Tén biéu miu
1 // Quyét dinh vé viéc hiy Quyét dinh hd tro hoc nghé
2 /l Cac ho so khac néu c¢6 theo vin ban phép quy hién hanh

tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém théat nghiép;

VI. CO SO PHAP LY:

- Luat Viéc 1am ngay 16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nim 2015 ctia Chinh phti quy dinh chi

- Nghi dinh sé 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 ndm 2020 Chinh phi stra ddi, bo sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 ctia Chinh phti quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé didu ciia Luat Viée 1am vé bao hiém that nghiép;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi huéng dan thuc hién Diéu 52 cua Luat Viéc lam va mot sb diéu cia
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

- Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vian phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4

nam 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha
tuc hanh chinh.




UY BAN NHAN DAN TINH/TP... CONG HOA XA HQIL CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
BINHVAXAHOI
Uiy AT Y ) R | R - bt , ngay ... thang .... nam
QUYET PINH

Vé viéc hity Quyét dinh hwong tro cip that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH/THANH PHO HO CHI
MINH

Can cur Luat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh 56 28/2015/NP-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

Can cir Nghi dinh 50 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 05 nam 2020 cia Chinh phu sia doi, bo sung
mot s6 dieu cria Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ;

Can cir.. . (van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té
chirc cua SO' Lao dong T hucrng bmh va Xa hoi);

Can cir Quyg dinh so ... s eee NGAY ....thdng...ndm... cua Gidm doc So Lao dong - Thiong binh
va Xa hoi vé viéc huong tro cap that nghiép,

Theo dé nghi cua Gidm doc Trung tam Dich vu viéc lam... .......................

QUYET PINH:
Piéu 1. Hiy Quyét dinh sb.............. ngay ....... thing...nadm......... clia Giam doc S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hgi................. ve viéc hucmg trg cap that nghiép ddi voi
ong/ba .......coveiiiinin. vi trong 03 ngay lam viéc ghi trong phiéu hen tra két qua, ong/ba khong dén

nhan Quyet dinh néu trén va cling khong thong bao cho Trung tdm Dich vu viéc lam vé ly do khong
thé dén nhan Quyét dinh.

Piéu 2. Thoi gian da dong bao hiém that nghiép cua ong/ba tai Quyet dinhsd .............. néu trén s&
dugc bao luu dé 1am co sé tinh hudng trg cap that - nghiép cho lan hudng tro cap that nghiép tiép theo
khi 6ng/ba dap tmg du diéu kién hudng trg cap that nghiép theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam dc Bao hiém xa hoi tinh/thanh pho ................ : Giam ddc Trung tdm Dich vu viéc
lam............ va 6ng/ba cé tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.
GIAM POC
Noi nhén: (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
- Nhu Diéu 4;

- Luu: VT,....



Hity Quyét dinh hwéng tro cap that nghiép

QUY TRINH 2

(Ban hanh kem theo Quye‘:t dinh 423Q./OP-UBND ngay06 thangdAndm 2022 ciia Chu tich
Uy ban nhan ddn Thanh pho Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO:

STT Tén hd So S6 lwong Ghi chu
1 | Quyét dinh v& viéc hudng trg cp that nghiép 01 Ban chinh
2 | Phiéu hen tra két qua 01 Ban luu
I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI:
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi

Trung tam digh v viéc lam Thanh phé
(Phong bao hiém that nghiép): so 106/14D
Dién Bién Phu, Phuong 17, quan Binh Thanh

Hai (02) ngay lam viéc ké tir ngay ngudi lao
dong khong dén nhan quyét dinh vé viéc
huong tro cdp thit nghiép dugc ghi trén
phiéu hen tra két qua.

Khong

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC:

Bude
cong
viéc

Noi dung
cong viéc

Trach nhiém

Thoi
gian

Ho so/biéu mau

Dién giai

Bl

Kiém tra, dé
xuit két qua
giai quyet

Chuyén vién
phong bao
hiém thét

nghiép

02 gio
lam viéc

Phiéu hen tra két
qua

Quyét dinh vé
ViéC‘ ho tro hoc
nghe

Du thao Quyét
dinh huy két qua

Trong 03 ngay lam viéc dugc ghi
trén phiéu hen tra két qua, néu
ngudi lao dong khéng dén nhan
quyét dinh huong tro cip thit
nghiép hodc khong ty quyén cho
ngudi khac dén nhan quyét dinh
va khong thong bdo cho trung tam
dich vu viéc 1am vé ly do khong
thé dén nhén thi dwoc coi la khong
¢6 nhu cdu huéng trg cip that
nghiép.

Chuyén vién téng hop xem xét hd
so, xudt danh sach va du thao
Quyét dinh vé viéc huy Quyét
dinh huong trg cép that nghiép
trinh lanh dao phong vé Quyét
dinh huy két qua

B2

Kiém tra hd
so’ Xem Xxét,
dé xuat két
qua giai
quyét TTHC

Lanh dao

phong bao

hiém that
nghiép

02 gio
lam viéc

Quyét dinh vé
viéc hudng trg
cap that nghiép
Phiéu hen tra két
qua

Lanh dao phong xem xét hd so,
trinh Lanh dao Trung tdm Danh
sach va Quyét dinh vé viéc huy
Quyét dinh hudng tro cép that
nghiép




Lanh dao H? 9 m;nh .du Lanh dao Trung tdm xem xét hd
p thao Quyét dinh o 5 £, Y
; Trung tam . X . A .| so, ky nhdy Quyét dinh vé viéc
Xem xét, : n 0,5ngay | ve wviéc  huy|., A, 8 . £ 1%
B3 trinh kv Dich vu viéc lam viée | Quyét dinh huy Quyét dinh hudng trg cap that
rinh Ky lam thanh e Y ' | nghiép, ky danh sach va trinh lanh
hé hutng o CP | s o g duget
P that nghiép i y quye
Hb so trinh du \
Lanh dao S& théo Quyet dinh | Lanh dao S¢ xem xét hé so va ky
Kv duvét Lao dong 0,5ngay | v€ wviéc huy |duyét Quy€t dinh vé viéc huy
B4 Y QUYL | Thuong binh | lam viée | Quyét dinh | Quyét dinh huong trg cap that
va X& hoi huong trg cap | nghiép
that nghiép i
Chuvén vién < . | - Thuc hién lay so, dong dau, phat
Phit hanh o | s s | Qe dinh Ve hanh van ban: gii 01 ban dén Béo
Bs | vin ban, lyu | FUR0€ 50| &Y | vige hiy Quyét|pigm xa hoi Thanh phé; 01 ban
ho so nohid : dg‘nh l;w:ong. o' | ¢én nguoi lao dong;
ghiep cap that nghi€p | _ Théng ké va theo dbi.
IV. BIEU MAU:
STT | Ma higu Tén biéu miu
1 y Quyét dinh vé viée hity quyét dinh huong tro cép that nghiép (theo mdu sé 2 Nghi
dinh 56 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu)
V. HO SO CAN LUU TRU:
STT | Mai hi¢u Tén biéu miu
1 /Il Quyét dinh vé viéc hity Quyét dinh hudng trg cap that nghiép
2 // Céc hd so khac néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY:

- Luéat Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013.

- Nghi dinh S(f) 28/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay 12 thang 3 nam 2015, Quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu ctia Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép.

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29 thang 5 nam 2020 Chinh phi stra ddi, bd sung
mdt s6 di€u cia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thang 3 ndm 2015 cua Chinh phu quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cia Luat Viéc lam vé Bao hiém that nghiép.

- Théng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ciia B§ Lao dong Thuong binh va Xa hdi ngay 31

thang 7 nam 2015, Hudng dan thuc hién biéu 52 cua Luét Viéc 1am va mot sO dleu ctia Nghi
c‘hr}h s6 28/2015/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot sb didu ctua Luét Viée lam vé bao hiém
that nghiép.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm

2018 ctia Chinh phi vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh.



UY BAN NHAN DAN TINH/TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO DPONG - THUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
BINHVAXAHOI
S T e FL - bl ol g U - e ngay ... thang ... nam ... ....
QUYET PINH

Vé viéc hity Quyét dinh huéng tro cip that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH/THANH PHO HO CHi
MINH

Can cir Lugt Viéc lam ngay 16 thang 11 ndm 2013;

Can cir Nghi dinh 56 28/2015/NP-CP ngay 12 thang 3 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hamh mgt s6 diéu ciia Ludt Viéc lam vé béao hiém thdt nghiép;

Can cir Nghi dinh 6 61/2020/ND-CP ngay 29 thdng 05 nam 2020 ciia Chinh phu sira doi, b6 sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ;

Can cir.. o . (van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té
chirc cua SU Lao dong T hu’o*ng bznh va Xa hoi);

Can cir Quyet dinh s6 . . ngay ....thang....ndm... cua Giam doc Sé Lao déng - Thwong binh
va Xa hoi vé viéc hu'ong tro cap that nghiép,

Theo dé nghi cua Giam déc Trung tam Dichvuviéclam...........................

QUYET PINH:
Piéu 1. Hiy Quyét dinh s.............. ngay....... thang...nam......... clia Giam déc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi................. ve viée hu'(mg tro cap thét nghiép ddi voi
65117 o SRR vi trong 03 ngdy lam viéc ghi trong phiéu hen tra két qua, ong/ba khong dén

nhan Quyet dinh néu trén va ciing khéng thong bao cho Trung tdm Dich vy viéc 1am vé ly do khong
thé dén nhan Quyét dinh.

Diéu 2. Thoi gian da dong bao hiém that nghiép cua dng/ba tai Quyet dinh s6 .............. néu trén s&
duoc bao luu dé 1am co so tinh hudng trg cap that nghiép cho lan hudng trg cap that nghiép tiép theo
khi 6ng/ba dép tmg du diéu kién hudng tro cap that nghiép theo quy dinh.

Diéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Giam déc Bao hidm xa hoi tinh/thanh phé ................ g Gi,ém dbe Trung tdm Dich vu viéc
lam............ va 6ng/ba ¢6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
GIAM POC
Noi nhérg: (Ky, dong dau va ghi rd ho tén)
- Nhu Diéu 4;

- Luu: VT,....





