UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 4276 /QD-UBND Ha Néi, ngay 77 thing 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét danh muc thanh phin ho so cin s6 héa ciia cac thi tuc
hanh chinh linh vye thong tin va truyén thong thugc tham quyeén giii quyet
cia S& Thong tin va Truyén thong, UBND cap huyén thudc thanh pho Ha N§i

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cw Ludt To 0 chirc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Luat sua
doi, bo sung mot sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013;
Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mét s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiem sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé6 61/2018/NP-CP ngdy 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuec
hién co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 1 07/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sia doi, bo sung mot so
diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve thuc hién
co ché mot cika, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tw, Nghi dinh s0
42/2022/NP L CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phit quy dinh vé cung cdp théng tin
va dich vu cong triee tuyén cia cdc co quan nha niede trén moi truong mang;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B9 truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hiong dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngady 23/4/2018 cua Chinh phu vé thiee hién co' ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cit Théng Théng tw so 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cua Bo
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu quy dinh mot $6 néi dung va bién
phdp thi hanh trong sé héa hé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Théng tin va Truyén théng Ha Noi tai To
trinh s6 2320/TTr-STTTT ngay 12/8/2024.

QUYET PINH:

’ Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy danh muc thanh phan hd so qﬁn
50 hoa cua cac thu tuc hanh chinh linh vyc thong tin va truyén thong thu¢c tham
quyén giai quyét cia S Thong tin va Truyén thong, UBND céap huyén thudc
thanh pho Ha Noi.

(Chi tiét tai phu luc kém theo)
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Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd; Giam dc S¢ Thong
tin va Truyén thong, Thu trudng cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén thudc thanh phd Ha Noi va to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dbiéu 3; PH A H° TICH
- Cuc KSTTHC - Vén phong Chinh phu; 0 CHU 'C
- Chu tich, cac PCT UBND Thanh pho;

- VPUBNDTP: CVP, PCVP C.N. Trang,

cac Phong: KSTTHC, KGVX’, HC-QT, TTPT; £ / _
- Trung tam TTDT Thanh pho; ;
- Luu: VT, KSTTHC(Dg).

V'

Ha Minh Hai
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7. «N H CHINH LINH VU'C THONG TIN VA TRUYEN THONG

) ¥JUAN LY NHA NUGC CUA THANH PHO

0OD-UPND ngay / /2024 ciia Chii tich UBND Thanh phé)

TT Tén TTHC Mirc d Thanh phan ho so cin sé héa Ghi
TTHC chu
A. Thii tuc hanh chinh cip tinh (29
thu tuc)
I. Linh vuc Phat thanh, truyén hinh
va thong tin dién tir (07 thi tuc)
1. To khai dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tur v¢ tinh
2. Giay phép thanh lap, Gidy chimg nhan dang ky dau tu, G1ay chung nhan
dang ky doanh nghiép, The thuong tra, Gidy phép cung cip dich vu phat
. , L A thanh, truyén hinh tra tién;
1 Eii%i?(gckgg?; i;i?lteigptrt?}yig Toan 3. Van ban thue, muon .dla giém l.ép dat thiét bi trong trudong hgp thiét bi
tinh ' i trinh | khong duoc lap dat tai dia diém ghi trong Gidy phép thanh 1ap, Gidy chimg
nhan dang ky dau tu, Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép, The
thu:ong tra, Gidy phép cung cip dich vu phat thanh, truyén hinh tra tlen
4. Gidy phép dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé
tinh
1. Vin ban dé nghi néu 16 no1 dung can stra doi, bo sung gidy chuing nhan
Stra d6i, bé sung Gidy chimng dang ky thu tin hiéu truyén hinh nude ngoai tryc tiép tir vé tinh;
) nhaq dang ky thu tin hi¢u| Toan | 2. Van ban chungq minh qpyeq so hitu, thué, muon dia diém méi (ddi véi
truyén hinh nudc ngoai truc | trinh | truong hop thay d6i dia di€m lap dat)
tiép tir vé tinh 3. Giay phép dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé
tinh
1. Pon dé nghi cap giay phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
2. Bé 4n hoat dong c6 chir ky, dau cua nguoi dimg dau t6 chirc, doanh
nghiép dé nghj cip gidy phép
3 Cép gidy phép thjét lap trang | Toan | 3. Vian ban chap thuén cua cac t6 chirc cung cap nguon tin dé dam bao tinh
thong tin dién tur tong hop trinh | hgp phdp ctia ngudn tin

4. Giay chimg nhén dang ky doanh nghiép, Giay chimg nhan dau tu, Quyét
dinh thanh 13p; Diéu I¢ hoat dong

5. Gidy phép thiét 13p trang thong tin dién tir tong hop




TT Tén TTHC Mirc d Thanh phan ho so cin s6 héa Ghi
TTHC chu
i i ) 1. Vian ban dé nghi (néu rd noi dung, 1y do can sira doi, bd sung);
Sqa} dAOI’ bo Sung Qlay . PheP Toan | 2. Cac tai liéu chung minh c¢6 lién quan.
4 | thiét 1ap trang thong tin dién tur trinh _ — k .

tong hop 3. Giay phep sura doi, bo sung Gidy phép thit 1ap trang thong tin dién tur

tong hop
s Gia han Gidy phép thiét lap | Toan 1. Vin ban dé nghi gia han (néu 13 thoi gian gia han)
trang thong tin dién to tong hop | trinh | 2. Giay phép gia han Giéy phép thiét 1ap trang th6ng tin di¢n tr tong hop
1. Van ban dé nghi cap lai gidy phép (néu rd s6 gidy phép, ngay cip cua
) o . gidy phép da cap va 1y do dé nghi cap lai gidy phép);
6 Cap lgnA quy p{lepq ﬂ}let lap T9an Truong hop gidy phép bi hu hong thi gii kém theo ban gidy phép bi hu
trang thong tin dién tir tong hop |  trinh héng
2. Gidy phép thiét 14p trang thong tin dién tir tong hop (Cap lai)
R , I 1. Thong bao thay ddi chu s& hiru, dia chi tru sé chinh cua td chire, doanh

Thong bao thay doi chu sé hiru, Ao A s A A CNTAE A K Y

. , A ) n LR nghiép da dugc S¢ Thong tin va Truyén thong Ha Noi cap Giay phép thict

dia chi tru so chinh cua to \ 13 héne tin dien tir tdne h

7 | chirc, doanh nghiép da duoc Toan ap frang thong fin dicn & tong hop. z
trinh 2. Giay xac nhan Thong bao thay doi chu sé hiru, dia chi tru sé chinh cua to

cap Gidy phép thlet lap trang ) n en P YR A aia
chirc, doanh nghiép da dugc cap Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir

thong tin dién tir tong hop 2
tong hop

I1. B4ao chi, xuat ban (15 thi tuc)
1. TO khai d€ nghi cap giay phép xuat ban ban tin.
2. Ban sao co chung thuc hodc ban sao dién tir c6 gia tri phap ly hodc ban
sao kém ban chinh dé doi chi€u quyét dinh thanh 1ap, giay phép thanh lap,
giay ching nhan dang ky doanh nghiép hoac giay to khac c6 gia tri phap ly
) ) ) tuong duong.
g | Cap gidy phép xuat ban ban tin | Toan | 3. So yeu ly lich clia ngudi chiu trach nhigm xuat ban Ban tin.

(dia phuong) trinh 4. Mau trinh bay tén goi cua ban tin va ban dich tiéng Viét dugce cong
chung - d6i voi truong hop thay doi tén goi ban tin thé hién bang tiéng
nuge ngoai (co dong dau cua don vi dé nghi thay doi ngi dung ghi trong
gidy phep xudt ban Ban tin).

5. Giay phép xuat ban ban tin (dia phuong)
9 Thay dbi ndi dung ghi trong | Toan | 1. Vin ban dé nghi thay ddi clia co quan, to chirc;
giay phép xuat ban ban tin trinh | 2. So yeu ly lich cua nguoi chiu trach nhi€ém xuat ban ban tin (doi vdi




TT

Tén TTHC

Mirc do
TTHC

Thanh phan ho so cin s6 héa

Ghi
cha

trieong hop thay déi nguoi chiu trach nhiém xudt ban ban tin)

3. Mau trinh bay tén goi ciia ban tin va ban dich tiéng Viét duoc cong
chung - d6i voi truong ‘hop thay ddi tén goi ban tin thé hién bang tiéng
nudc ngoai (co dong dau cia don vi dé nghi thay doéi ndi dung ghi trong
gidy phép xudt ban Ban tin).

4. Giay phép xuat ban ban tin (dia phuong)

10

Cho phép hop béo (trong nudce)

Cung
cap
thong tin
truc
tuyén

1. Cong van dé nghi duoc t6 chirc hop bao cua co quan, t6 chic, phap nhéan
¢6 nhu cau hop bao néu rd ndi dung, muc dich, thoi gian, dia diém, nguoi
chu tri hop bdo, thanh phan tham du.

2. Cac thanh phan ho so kém theo (néu c6)

3. Cong van chap thuan/tlr chdi viée t chirc hop béo

11

Cép gidy phép xuét ban tai liéu
khong kinh doanh

Toan
trinh

1. Pon dé nghi cap giay phép xuat ban tai li¢u khong kinh doanh

2. Ban thao tai liéu in trén gidy c6 dong diu cia co quan, to chirc dé nghi
cap gidy phép xuit ban; hodc ban thao luu trong thiét bi luu trix dién tir v6i
dinh dang khong cho phép can thi€p, sira déi ban thao dién tur c6 chir ky s6
cua thu truong co quan, to chtic dé nghi cap phép xuat ban (Ddi véi tai liéu
bang tleng nudc ngoai, tleng dan toc thiéu s0 Viét Nam phai kem theo ban
dich tiéng Viét co dong diu cua co quan, t6 chic dé nghi cip gidy phép
xuat ban)

3. Vanban cho y kién ctia cac co quan lién quan (B Qudc phong, Bo Cong
an, t6 chirc dang...)

4. Gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh.

12

Cép gidy phép in gia cong xuat
ban pham cho nudc ngoai

Toan
trinh

1. Bon dé nghi cap gidy phép in gia cong xuat ban pham cho t6 chuc, ca
nhan nudc ngoai.

2. MAu xuét ban pham dit in;

3. Bdn sao c6 chitng thuc gidy phep hoat dong in xuat ban pham

3. Ban sao c6 chung thyc hop dong in gia cong xuat ban pham cho t6 chiic,
c4 nhan nudc ngoai hodc thu moi thiu/gidy to lién quan dén san pham dit
in (kém theo ban dich tiéng Viét trong trudng hop cac gidy to trén bang
tiéng nudc ngoai).

4. Ban sao ho chiéu con thoi han sir dung ctia ngudi dat in hodc gidy uy
quyen gidy chimg minh nhan dan ctia nguoi duoc uy quyén dit in.

5. Giay phep in gla cong xudt ban pham cho nudc ngoai.

13

Cip gidy phép to chuc trién

Toan

1. Pon d nghi cip gidy phép t6 chirc trién 1dm, hoi cho xuit ban pham.




TT Tén TTHC Mirc d Thanh phan ho so cin s6 héa Ghi
TTHC chu
13m, hoi cho xuit ban phém trinh 2. Danh muc xuat ban phérn dé trién 13m, hoi cho.
3. Giay phép to chirc trién 13m, hoi cho xuat ban pham.
1. Pon dé nghi cip gidy phép hoat dong in xuat ban pham.
2. Ban sao mdt trong cac loai gidy: chimg nhan ding ky ho kinh doanh,
gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, gidy chirng nhan dau tu hodc quyét
dinh thanh 13p co s& in con hiéu lyc tinh dén thoi diém nop don;
Cép gidy phép hoat dong in 3. So yéu 1y lich cila nguoi ding dau co s¢ in theo mau quy dinh.
xuat ban pham Toan 4. Tai liéu chtrng minh vé Vi’éC c6 mit bang san xuét va thiét b1 dé thug hién

14 | (co so in co tru so va chi trinh mot trong cac céng doan ché ban in, in va gia cong sau in xuat I?én pham.
nhanh/xwong in tai 02 qudn, 5. Ban sao van bang do co s¢ dao tao chuyén nganh in cap hodc ban
huyén, thi xa tro lén) sao gidy ching nhan boi dudng nghiép vu quan ly hoat dong in xuat ban

pham do B6 Thong tin va Truyen thong cap.
6. Ban sao chung thuc G1ay ching nhén du diéu kién vé an ninh, trat ty do
co quan nha nuéc co thim quyen cap.
7. Giay phép hoat dong in xuat ban pham.
Cap lai gidy phép hoat dong in 1. Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham.
xuat ban pham Toan 2. Ban chinh gidy phép bi hu hong hodc ban sao gidy phép (n€u co) trong

15 | (co soin co tru so va chi trinh trLr(‘)’ng hop bi mat. ’ 7
nhanh/xwong in tai 02 qudn, 3. Giay phép hoat dong in xuat ban pham.
huyén, thi xd tro lén)

1. Pon dé nghl cap gidy phép hoat dong in xuét ban pham.
Cép déi giky phép hoat dong in 2. Ban sao gidy chung nhén quyen sir dung dat hodc hop dong hoic cac loai
xuat ban pham ‘ gidy to khac ching minh vé viéc giao dat, thué dat, thué mat bang (truong
. . . | Toan | hop thay doi vé dia chi mdt bang san xudt).

16 | (co so in co tru so va chi . Y ST . Y A A = ~ XA
nhanhfaeong in tai 02 qudn, trinh | 3. quy to 7chu’{1g minh vé vige ¢o mpt t’rong n}m’ng nolﬂdung tl}qy doi vé tén
huyén, thi xa tré Ién) goi, dia chi, thanh 1ap chi nhanh, chia tach hodc sap nhdp co s¢ in.

yen, thi
4. Gidy phép hoat dong in xuat ban pham.
Cép gidy xac nhan ding ky 1. Pon dé nghi dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham.
hoat dong phat hanh xuét ban 2. Ban sao giéy td s& hitu try so hodc hop déng thué, muon tru sé dé lam

17 phim Toan | dia diém kinh ,doanh.

(doanh nghiép co tru so va chi | trinh | 3. Ban sao giay to chirmg minh dugc phép thuong tra tai Viét Nam do co

nhénh/dia diém kinh doanh tai
02 qudn, huyén, thi xa tro lén)

quan c6 tham quyén ctia Viét Nam cap cho nguoi ding dau co sé phat hanh
c6 quoc tich nudc ngoai.




TT Tén TTHC Mirc d Thanh phan ho so cin s6 héa Ghi
TTHC chu
4. Ban sao vin bang hodc chung chi boi dudng kién thuc, nghiép vu vé
phat hanh xuat ban pham ctia ngudi dimg dau co s¢ phat hanh do co s¢ dao
tao, bdi dudng chuyén nganh phat hanh xuét ban pham cép.
5. Giay xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuét ban pham.
1. Pon dé nghi dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham
C ép lai giéy xéc nhan dang ky 2.. Bét} sao giéy to s& hiru try so hodc hop déng thué, muon tru s& dé lam
hoat dong phat hanh xuat ban dia diém kinh doanh
phém : Toan 3. Ban sao gidy to ching minh dugc phep thuong tra tai Viét Nam do co
18 A . N quan c6 tham quyén ctia Viét Nam cip cho nguoi dimg dau co s¢ phat hanh
(doanh nghiép co tru so va chi trinh
nhanh/dia diém kinh doanh tai €0 ql,}OC tich nvuocingoal = , — < Z - = X
02 quan, huyén, thi xii tré én) 4. }Ban‘ 520 Van ‘E)ang Ahoacﬂ chung‘ ch1 boi ghrorng »k1en’ thU‘.’C, nghiép vu ve
phat hanh xuat ban pham cta nguoi dung dau co s¢ phat hanh do co s¢ dao
tao, bdi dudng chuyén nganh phat hanh xuét ban pham cép.
5. Gidy x4c nhan ding ky hoat dong phéat hanh xut ban pham.
1. Pon dé nghi cip giay phép hoat dong in.
Cép gidy phép hoat dong in 2. Ban sao (kém ban gdc dé ddi chiéu) hodc ban sao cb gia tri phap 1y mot
19 (co 5o in co tru so va chi Toan trong cac loai gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, gidy chimg nhan dang
nhanh/xwong in tgi 02 qudn, trinh ky doanh nghiép, gidy chung nhan dau tu, gidy chirng nhan dang ky thue,
huyén, thi xa tro lén) quyét dinh thanh 1ap co s& in ddi v6i co s6 in su nghiép cong 1ap.
3. So yéu Iy lich ctia nguoi dig dau co so in.
4. Gidy phép hoat dong in.
1. Pon d nghj cap lai gidy phép hoat dong in
2. Céc gidy to ching minh sy thay doi trong cac trudng hop cu thé nhu:
Cép lai giéy phép hoat dong in Tén goi cua co s¢ in; dia chi tru s& chinh, chi nhanh cua co so¢ in; loai hinh
20 (co so in co tru so va chi| Toan td chirc hoat dong qﬁa co s0O in; thanh 1ap hoac giai thé chi nhanh cua co s&
nhanh/xwong in tai 02 qudn, | trinh in va nguoi dimg dau co so in;
huyén, thi xd tro lén) 3. Ban chinh gidy phép bi hu hong hoidc ban sao gidy phép (néu c6) trong
truong hop bi mat.
4. Gidy phép hoat dong in
Xac nhan dang ky hoat dong co Toan 1. T(‘y’khai dang ky hoat dong in
21 |sOin tfinh 2. Giay xac nhan dang ky hoat dong co s¢ in

(co so in co tru so va chi




TT Tén TTHC Mirc d Thanh phan ho so cin s6 héa Ghi
TTHC chu
nhanh/xwong in tai 02 qudn,
huyén, thi xd tro lén)
Xac nhén thay doi thong tin 1. To khai thay doi thong tin dang ky hoat dong in
dang ky hoat dong co s& in Tod 2. Gidy x4c nhan dang ky hoat dong co s in
S . . | Toan
22 | (co so in co tru so va chi tfinh
nhanh/xwong in tai 02 qudn,
huyén, thi xd tro lén
I11. Linh vue Buu chinh (07 thi tuc)
1. Gidy dé nghi cap giay phép buu chinh
2. Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép
3. Piéu 1¢ doanh nghiép (néu cb)
4. Phuong 4n kinh doanh
5. Mau hop dong cung ting va st dung dich vu buu chinh
6. Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hoidc cac yéu td thudc hé
thong nhén dién ctia doanh nghiép duoc thé hién trén buu giri (néu cb)
7. Bang gid cudc dich vu buu chinh
8. Tiéu chuan chat lugng dich vu buu chinh
A ik . , Toan | 9. Quy dinh vé murc giéi han trach nhiém b6i thuong thi€t hai trong truong
23 | Cap Gidy phep buu chinh trinh | hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai ctia khach hang, thoi
han giai quyét khiéu nai
10. Thoa thuan véi doanh nghiép khac, ddi tac nudc ngoai bang tiéng Viét,
dbi voi trudng hop hop tac cung Ung mot, mot s6 hodc tat ca cac cong doan
cua dich vy bu’u chinh dé nghi cip phép (neu cd)
11. Tai liéu vé tu cach phap nhan cua doi tac nude ngoai di dugc hop phap
hoa lanh su (néu cb)
12. Hop dong nhuong quyén thuong mai véi doanh nghiép dang cung tng
dich vu buu chinh (néu c6)
13. Glay phep bu’u chinh
24 | Cép lai Gidy phép buu chinh bi \ 1. Gidy d¢ nghi cép lai gidy phép buu chinh
mat hodc hu hong khong sir T9an
trinh
dung dlI(_)'C 7 < ~ ~ 7
Stra d6i, bd sung Gidy phép | Toan L. G%éy.qé ngih i st déii bo SUnS gié};p hép blfu cI}i.nh z =z -
25 buu chinh trinh 2. Tai li¢u lién quan dén ndi dung dé nghi stra doi, bo sung gidy phép buu

chinh




TT Tén TTHC Mirc d Thanh phan ho so cin s6 héa Ghi
TTHC chu
3. Giay phép buu chinh stra doi
1. Gidy d¢ nghi cép lai gidy phép buu chinh
2. Phuong 4n kinh doanh trong giai doan tiép theo, néu doanh nghiép bi 15
02 nam lién tiép
3. Céc tai liéu sau néu c6 thay doi so v6i ho so dé nghi cap giay phép buu
chinh lan gén nhat:
- Mau hop ddng cung g va str dung dich vu buu chinh;
- MAu biéu trung, nhin hiéu, ky hiéu dic thu hodc cic yéu té thudc hé
2 Cép lai Gidy phép buu chinh | Toan | thong nhan dién ctia doanh nghiép duoc thé hién trén buu giri (néu co);
khi hét han trinh - Bang gia cudce dich vu buu chinh;
- Tiéu chuén chét luong dich vu buu chinh;
- Quy dinh vé mirc giéi han trach nhiém boi thudng thiét hai trong truong
hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cta khach hang, thoi
han gidi quyet khiéu nai phu hop vé6i quy dinh cta phap luat vé buu chinh.
4. Hop dong nhuong quyén thuong mai voi doanh nghi¢p dang cung tng
dich vu buu chinh (néu c6).
5. Giay phép buu chinh
1. Thong bao hoat dong buu chinh
2. Giay ching nhan ding ky doanh nghiép
3. Mau hop dong cung g va st dung dich vu buu chinh
4. MAu biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu hoic cac yéu t6 thudc hé
théng nhan dién cta doanh nghiép duogc thé hién trén buu gui (néu cb)
Cép vin ban xac nhén vin ban 5. Bang giéd cudc dich vu buu chinh
thong bao hoat dong buu chinh | ..~ | 6. Tiéu chuan ghét lugng dich vy buu chinh_
27 | (ap dung doi voi Doanh nghiép tAinh 7. Quy dinh vé€ murc gidi han trach nhiém boi thuong thi¢t hai trong truong
. . P rin
co tru so chinh trén dia ban hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai ctia khach hang, thoi
thanh pho Ha N¢i) han giai quyet khiéu nai
8. Hop dong nhuong quyén thuong mai voi doanh nghiép dang cung tng
dich vu buu chinh (néu c6)
9. Cac bién phap bao dam an toan ddi voi con ngudi, buu giri, mang buu
chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu chinh
10. Van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
Cép lai van ban x4c nhan thong | Toan 1. Gidy dé nghi cap lai vin ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh
28 . R , . X X
bao hoat dong buu chinh bi mat trinh




TT Tén TTHC Mirc d Thanh phan ho so cin s6 héa Ghi
TTHC chu
hodc hu hong khong sir dung
dugc (dp dung doi véi Doanh
nghiép co tru so chinh trén dia
ban thanh phé Ha Ngi)
Cép sira doi, bd sung Vin ban 1. Gidy dé nghi cap sira doi, bd sung vin ban xac nhan thong bao hoat dong
xac nhan thong bao hoat’déng Todn buu chinh ’ ‘ 9
29 |buu chinh (ap dung doi voi trinh 2. Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi stra doi, bo sung Van ban xac
Doanh nghiép co tru so chinh nhan thong bao hoat dong buu chinh
trén dia ban thanh phé Ha Noi) 3. Vin ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh sira doi
B. Thii tuc hanh chinh cap huyén
(17 tha tuc)
I. Linh vuc xuét ban (10 thu tuc)
1. Pon dé nghi cap giay phép hoat dong in xuit ban pham
2. Ban sao mdt trong cac loai gidy: chimg nhan ding ky ho kinh doanh,
gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, gidy chirg nhan dau tu hodc quyét
dinh thanh 13p co s& in con hiéu lyc tinh dén thoi diém nop don.
Cip gidy phép hoat dong in 3. So yéu 1y lich ciia ngudi dirg dau co so in theo mau quy dinh.
xuét ban phém 4. Tai liéu chirng minh vé viée c6 mat bfmg san xuat va thiét bj dé thuc hién
1 (Co so in co tru so va chi mot trong cic cong doan ché ban in, in va gia cong sau in xudt ban pham.
nhanh/xwong in tai cung 01 5. Ban sao van bang do co so dao tao chuyén nganh in cap hodc ban
qudn, huyén, thi xa) sao gidy ching nhan boi dudng nghi€p vu quan ly hoat dong in xuat ban
pham do B6 Thong tin va Truyen thong cap.
6. Ban sao ching thuc Glay chung nhén du diéu kién vé an ninh, trat ty do
co quan nha nuéc co thim quyén cap.
7. Giay phep hoat dong i in xuat ban pham.
2 | Cap lai gidy phép hoat dong in 1. Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham.
xuat ban pham Toan 2. Ban chinh gifi,y phép bi hu hong hodc ban sao gidy phép (néu co) trong
(Co so in co tru so va chi . truong hop bi mat.
’ ’ . . N trinh e ; N . z N X
nhanh/xwong in tai cung 01 3. Giay phép hoat dong in xuat ban pham.
quadn, huyén, thi xd)
Cap doi gidy phép hoat dong in 1. Pon d¢ nghl cap giay phép hoat dong in xuat ban pham.
3 xuat ban pham Toan | 2. Ban sao giay chirng nhén quyen sir dung dat hoic hop dong hoic céc loai
(Co so in co try so va chi trinh | gidy to khac chting minh vé viéc giao dat, thué dat, thué mit bang (truong

nhanh/xwong in tai cung 01

hop thay doi vé dia chi mdt bang san xudt).




TT Tén TTHC Mirc d Thanh phan ho so cin s6 héa Ghi
TTHC chu
qudn, huyén, thi xa) 3. Giay to chimg minh vé viéc c6 mot trong nhitng ndi dung thay doi vé tén
201, dia chi, thanh 18p chi nhanh, chia tdch hodc sap nhdp co so in.
4. Gidy phép hoat dong in xuat ban pham.
Cép gidy phép nhap khdu xuit | Toan 1. Pon d¢ nghi cAép giéy pAhép n}}aip klxléu xuat ban pham khong kinh doanh
4 ban pham khong kinh doanh trinh 2. Daph Muc Xuat banﬂ P han} nhap khau.
3. Giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh.
1. Pon d& nghi ding ky/dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham.
2. Ban sao giéy to so hitu tru sé hodc hop d@)ng thué, muon tru s& dé lam
Cip gidy xac nhan ding ky dia diém kinh doanh
hoat dong phat hanh xuit ban 3. Ban sao gidy to ching minh dugc phep thuong tra tai Viét Nam do co
5 pham Toan quan c6 tham quyén ctia Viét Nam cip cho nguoi dimg dau co s¢ phat hanh
(Doanh nghiép co tru so va chi | trinh ¢6 qudc tich nude ngoai.
nhanh/dia diém kinh doanh tai 4. Ban sao van bang hodc chimg chi boi dudng kién thtrc, nghiép vu vé
cung 01 qudn, huyén, thi xd) phat hanh xuat ban pham ctia ngudi dimg dau co s¢ phat hanh do co sé dao
tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xut ban pham cép.
5. Gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuét ban pham.
1. Pon d nghi ding ky/dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham.
2. Ban sao giéy to so hitu tru sé hodc hop d@)ng thué, muon tru s& dé lam
Cép lai gidy xac nhan ding ky dia diém kinh doanh
hoat dong phat hanh xuit ban 3. Ban sao gidy to chimg minh dugc phép thuong tra tai Viét Nam do co
6 pham Toan | quanco thAm quyén cta Viét Nam cip cho nguoi dimg dau co sé phat hanh
(Doanh nghiép cé try sé va chi | trinh | ¢6 qudc tich nudc ngoai.
nhdanh/dia diém kinh doanh tai 4. Ban sao vin bang hoic chimg chi boi dudng kién thirc, nghiép vu vé
cung 01 qudn, huyén, thi xa) phat hanh xuit ban pham cua ngudi dimg dau co sé phat hanh do co s& dao
tao, bdi dudng chuyén nganh phat hanh xuét ban pham cép.
5. Giay xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xut ban pham.
1. Pon d nghi cap giay phép hoat dong in.
Céip gidy phép hoat déng in 2. Ban sao (k.érr.lrbén goc dé doi chiéu) ho.éc ban sao C.O” gia tri phap 1y mot
N A . trong cac loai giay chung nhén dang ky kinh doanh, gidy ching nhén dang
7 (Cq somm co tr'u sova chi Tf)an ky doanh nghiép, gidy chirmg nhén dau tu, gidy ching nhan diang ky thué,
nhanh/xwong in tai cung 01 trinh
quén, huyén, thi xi) quyét dlnh thanh 1ap co s6 in dbi voi co so in su nghiép cong 1ap .
3. So yéu Iy lich ctia nguoi dimg dau co so in.
4. Gidy phép hoat dong in.
8 | Cap lai gidy phép hoat dongin | Toan 1. Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in.




TT Tén TTHC Mirc d Thanh phan ho so cin s6 héa Ghi
TTHC chu
(co so in cO tru s6 va chi | trinh 2. Céc gidy to ching minh sy thay doi trong cac trudng hop cu thé nhu:
nhanh/xwong in tai 01 qudn, Tén goi cua co s¢ in; dia chi try s& chinh, chi nhanh cua co s¢ in; loai hinh
huyén, thi xad) t6 chirc hoat dong cua co so in; thanh 1ap hodc giai thé chi nhanh cta co s¢
in va ngudi dimg dau co s in;
3. Ban chinh giay phép bi hu hong hodc ban sao gidy phép (néu c6) trong
truong hop bi mat.
4. Gidy phép hoat dong in.
Xac nhan dang ky hoat dong co 1. TO khai dang ky hoat dong in.
sO in Tod 2. Giay x4c nhan dang ky hoat dong co s¢ in.
.. C .| Toan
9 (co so in co tru so va chi trinh
nhanh/xwong in tai 01 qudn,
huyén, thi xad)
Xac nhan thay d6i thong tin 1. To khai thay d6i thong tin dang ky hoat dong in
dang ky hoat dong co sé in .
oo . . . | Toan
10 | (co so in co tru so va chi tAinh 2 Gidv xdc nhan dine kv hoat dé .
nhénh/xwong in tai 01 qudn, rin . Giay xac nhan dang ky hoat dong co s¢ in.
huyén, thi xad)
I1. Linh vuc Buu chinh (03 thu tuc)
Cép vin ban xac nhan vin ban 1. Thong bao hoat dong buu chinh
thong bdo hoat dong buu chinh 2. Giay ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh hoic vin phong dai dién
(Gp dung do6i véi Chi nhanh, | Toan
H Van phong dai dién cua doanh | trinh
A 3. Van ban xéac nhan thong bao hoat dong buu chinh
nghiép co dia chi trén dia ban
thanh phé Ha Ngi)
Cép lai van ban xac nhan thong
bao hoat dong buu chinh bi mét
hoac hu hong khong st dung Toan o ’
12 | duoc (ap dung doi voi Chi trinh 1. Giay d¢ nghi cap lai van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh
nhanh, Van phong dai dién cua
doanh nghiép co dia chi trén
dia ban thanh pho Ha Néi)
Cép stra doi, bd sung Vin ban . 1. Gidy dé nghi cap sira doi, bd sung vin ban xac nhan thong bao hoat dong
, N A , N Toan ,
13 | xac nhan thong bao hoat dong tfinh buu chinh

buu chinh (dp dung déi véi Chi

2. Tai li€u lién quan dén ndi dung dé€ nghi stra doi, b6 sung Van ban xac




TT Tén TTHC Mirc d Thanh phan ho so cin s6 héa Ghi
TTHC chu
nhanh, Van phong dai dién cua nhén thong bao hoat dong buu chinh
g;;zzn’%ff piz% Z‘lg ]\fohll) fren 3. Vin ban x4c nhan thong bao hoat ddng buu chinh sira dbi
III. Linh vyc thong tin dién t& (04
thu tuc)
1. Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan
2. Giay dang ky kinh doanh diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong
cong.
PR ) s 3. Ching minh nhan dan/thé cin cudc cong dan/hd chiéu ciia chu diém
C.Eip glay clzung p;han da dlfu . cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong ddi v6i trudong hop chi diém 1a
kién hoat dong diém cung cap | Toan . A , . A an .o (A AR S
14 . N a0 . ca nhan. Chung minh nhan dan/thé can cudc cong dan/hd chiéu cua ca
dich vu tro choi dién tr cong trinh N o ' . 2 TR £
cong nhan dai dién c‘ho. td chtrc, doanh ng,l‘nep.tru:c ti€ép quan ly fi}em cung cap
i dich vu tro choi dién tir cong cong doi voi trudong hop chu diém 1a t6 chure,
doanh nghiép.
4, Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi
dién tr cong cong
Stra dbi, bé sung Gidy chimg 1. Pon dé nghi sira doi, bo sung gidy chimg nhan ’
15 nhan du dié}l kién hoat déng | Toan | 2. Cé(,: tai liéu co lién quan dén cac thong tin th;ly doi (né1,1 o).
di€m cung cap dich vu tro choi trinh | 3. Giay chung nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi
dién tir cong cong dién tir cong cong
] = ) . 1. Pon d¢é nghi gia han gidy ching nhan
G,lf h‘?ju} Giay C?ng .?han da . 2. Chung minh nhan dan/thé can cudc cong dan/ho chiéu cua chu diém 1a
dicu kién hoat dong diém cung | Toan . 1A
16 cap dich vy trd choi dién tir | trinh = nhaq. - - ~ P — -
cong C'(Amg i i 3.’ Quye¢t dinh gia han Giday ching nhan du di€u kién hoat dong diém cung
' cap dich vu tro choi dién tir cong cong
Cép lai Giay chung nhén du 1. Pon dé nghi cap lai gidy chimg nhan
17 Sé;u 31(11:}111 lxlz?gattg)olligilegéiu?% }:21111 2. Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi

cong cong

dién tr cong cong




