UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM|

THANH PHO HAI PHONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:4413 /QD-UBND Hai Phong, ngay 25 thing 11 ndm 2024
QUYET PINH

qVé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh néi bg linh vyc tw phap
thugc tham quyéen quan ly va giai quyét cia S¢ Tw phap thanh pho Hai Phong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Can civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mét sé diéu cia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chive chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thi tiwdéng Chinh
phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé
thong hanh chinh nha nuée giai doan 2022-2025;

Can cit Ké hoach sé 112/KH-UBND ngay 25/4/2024 cua Uy ban nhén ddn
thanh ph(f vé ra sodt, danh gia thu tuc hanh chinh, thu tuc hanh chinh noi bo trén
dia ban thanh pho Hai Phong ndm 2024,

Theo dé nghi cia Giam déc So T phdp tai To trinh sé 2398/TTr-STP ngdy
30/10/2024.

QUYET PINH:

Picéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay céac thu tuc hanh chinh ndi b linh
vuc tu phap thuoc tham quyén quan 1y va giai quyét ciia S¢ Tu phéap thanh phd Hai
Phong (Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam doc S Tu phép,
Thu trudng cac sd, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan cac quan, huyén va céc to
chirc, ca nhan c6 lién quan cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Didu 3; PHO CHU TICH
- B9 Tu phap;

- Cuc KSTTHC - VPCP;

- CT, c4c PCT UBND TP;
- Cac PCVP UBND TP; | P~
- Pai PT&TH HP, Bio HP, CD ANHP; i 0

- Cac Phong: KSTTHC, NCKTGS;
- Cong TTDTTP;

- Luu: VT, KSTTHCA4.

Lé Khéic Nam



Phu luc

) THU TUC HANH CHINH NQI BQ LINH VU'C TU PHAP o )
THUQC THAM QUYEN QUAN LY VA GIAI QUYET CUA SO TU PHAP THANH PHO HAl PHONG

(Kém theo Quyét dinh sé

/ODb-UBND ngay

thang nam 2024

cia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Hdi Phong)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Tén TTHC ndi bd Linh vure Cin cir phép Iy Tham quyén
o ‘ giai quyet
Quyét dinh danh muc quyét Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP  ngay
dinh cua UBND cap tinh quy 7 14/5/2016 cua Chinh phu (duoc sira doi boi
dinh chi tiét luat, nghi quyét | Xay dung va kiém Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh UBND thanh
1. |cua Quoc héi, phap 1énh, nghi | tra van ban quy | so0 59/2024/ND-CP). P
1A pho
quyet cia Uy ban thuong vu | pham phap luat
Quoc hoi, 1énh, quyét dinh cia
Chu tich nuéc.
7 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét
Kiém tra van ban quy pham X4y dune va kidm nam 2015 (duoc stra doi, bo sung ndm 2020);
5 phép luat, xtr ly van ban quy trz Vén%)én u Nghi dinh s0 34/2016/ND-CP vngéy Chu tich UBND
" | pham phap ludt trai phap luat ham phé El ﬁ}; 14/5/2016 cua Chinh phu (duoc stra doi boi thanh pho
theo thim quyén (cAp tinh). PRA PRAP WAL | Nghi dinh s8 154/2020/ND-CP va Nghj dinh
s0 59/2024/ND-CP).
Ra soat van ban quy pham LP at Ban hanh VaP baxn. qu;y phamvphap lua‘F
hap luit theo thAm quyén, xir | Xay dung va kiém nam'2015. (dugc sua doi, b6 sung ndm 2029)’ X
phap fuat theo tham quyen, xu e Nehi dinh sé 34/2016/ND-CP  ngay | UBND thanh
3. | ly/kién nghi xu 1y két qua ra | tra van ban quy , . , i As z
e s s , o 14/5/2016 cua Chinh phu (dugc stra doi boi pho
soat van ban quy pham phap | pham phap luat

luat (cép tinh).

Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh
s0 59/2024/ND-CP).




Hé thong hoa, cong bd két qua

Xay dung va kiém

Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét
nam 2015 (dugc stra d6i, bd sung nam 2020);

hé théng hoéa van ban qQuy | L van ban quy Nghi dinh s6 34/2016/NDP-CP qngay Chu tich UBND
pham phap luat theo tham h hép Tuat 14/5/2016 cua Chinh phu (duoc sira doi boi thanh pho
quyén (cAp tinh). Phath pRap Tt | Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP va Nghi dinh
s6 59/2024/ND-CP).
Cap nhat thong tin vio Co so Xay d?ng }/é kiém I\{ghi di’nh 5O ?2/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 7 ’
di lidu .qu éc gia vé phap luat. tra van ba’m quy | cua Chinh phu S¢ Tu phéap
i : pham phap luat
X . A s 2 A g Luat Pho bién, gido duc phap luat; Thong tu )
Si‘gze;h‘z}glfu‘;‘zlzféﬁ@i‘ghgao cdo | Pho 2‘;’% lg&zi’ duc | & 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cia Bé Chltlhgfllfl EI%ND
: ’ : trudng BO Tu phap.
I x A . Ty Luat Pho bién, gido duc phap luat; Thong tu )
Sé‘;yjzéfgfépn}ﬁ (§§§¢$1h?a° Pho ‘;’)‘}E’) B duc | & 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cia Bé Ch‘tlhgfllﬁ E}END
: ' : truong BO Tu phap
Luat Ly lich tu phap; Luat Thi hanh 4n hinh
su; Luat Thi hanh 4n dan su; Luat stra doi, bo
Ra sodt, trao déi, cung cdp sung mot g(‘) diéu ajla Luat Thi hanh an dan su;
théng tin 1§ lich tur phép phuc Luat HO tich; Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP
vu xay dung, 'quén 1y, su duﬁg Ly lich tu phap neay 2 3 1;/2010 cua Chinh pht; Thong tu S¢ Tu phéap
va khai thac Co so dit lidu 1Y lién tich so 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC}-
lich tur phép i VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10{5/2012 cua
: ’ Bd Tu phap, Toa an nhan dan t6i cao, Vién
Kiém sat nhan dan tdi cao, BO Cong an va B§
Quéc phong.
Xep hang cac don visu nghiep | 5 oo can bo gl?\rflgngtgyhle L /2?2%1 1(S)ch§ %%1 ?r/uTé};;TBgTTPu Chi tich UBND
cong lap thudoc So Tu phap. i i i thanh pho

phéap va Bo truong BO Noi vu




Thanh 1ap Hoéi ddng quan ly

Thong tu s6 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022

UBND thanh

10. | trong don vi su nghiép cong 12 T chuc can bd A N , z
thu()gc 36 Tu phéf) . p cong lap cua Bo truéng Bo Tu phap pho
Xay dung, ban hanh vin ban | Xay dung va kiém LP at Ban hanh vép bé;n. “y phamvp hép luat UE;ND thanh
11. | quy pham phap lugtcua HDND | tra van ban quy nam'20'1 > (d;u gc stra ddi, bo sung ndm %02023 pho; 2
va UBND cép tinh, cdp huyén. ham phéap luat Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP (duogc stra d61 | UBND cap
P P uys pham phap Hat | i Nghi dinh s 154/2020/ND-CP). huyén
Luat Ban hanh van bép quy pham phap luat
Kidm tra vin ban quv pham 7 nam 2015 (dwgc stra d61, b6 sung nam 2020);
o a van ban quy pham | way qung vakiém | Nghi  dinh  s6  34/2016/ND-CP  ngay | . . .
phap luat, xr 1y van ban quy Chu tich UBND
12. ham phép luat trai phap luat tra van ban quy | 14/5/2016 cua Chinh phu pham phap luat cAp huvén
?heo th‘;mpu i ok phupen) pham phap lugt | (dwoc swa ddi boi Nghi dinh s P huye
dquyen teap iny 154/2020/ND-CP va4 Nghi dinh sé
59/2024/Nb-CP).
Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat
Rl?a S(l)lell;t \tllall:o El?:mquli] eﬂhiﬂ Xay dung va kiém nam 2015 (dugc §1}a doi, bd sung ndm 2020); .
phap y y Gung Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngdy | UBND cép
13. | ly/kién nghi xtr Iy két qua ra | tra van ban quy , . . r 4As b A
Sodt vin ban quyv pham phé ham phao [uat 14/5/2016 cua Chinh phu (dugc sira do61 boi huyén
luit (cdp hu ér‘ll) Y PR PRap ) PRAm PRAP T | Nghi dinh s 154/2020/ND-CP va Nghj dinh
At Leap uyen). s 59/2024/ND-CP).
Luét Ban hanh van ban quy pham phap luét
) o nam 2015 (dugc stra 461, bo sung ndm 2020);
H¢ thong hoa, cong bo két qua Xav dune va kidm Nghi dinh s6 34/2016/NDB-CP ngéy
14 |h¢ théng hoa van ban quy trz vén%an quy | 14/5/2016 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét | Ch tich UBND

pham phap ludt theo tham
quyén (cap huyén).

pham phép luat

mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat (duoc stra
d6i boi Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP va
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP).

cap huyén




Quyét dinh céng nhan bao cio

Pho bién, gido duc

Luat Phé bién, gido duc phap luat; Thong tu

Chii tich UBND

15. " AL X ~ phap luat s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cia Bo X .
vién phap luét (cap huyén). truéng Bo Tu phap cap huyén
I X A . | Pho bién, gido duc | Luat Phé bién, gido duc phap luat; Thong tu -
16. CQé‘i)yVeitéfm;; e (g“e}’lrﬁ :2)0 phéap luat s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cia Bo Ch‘;glcﬁuU?fD
phap luat (cap huyén). truong Bo Tu phép p huy¢
| Pho bién, gido duc | Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay
17 Cong nhan xa, phuong, thi tran phép luat 22/7/2021 cua Thu tudng Chinh phu; Théng | Chu tich UBND

dat chuan tiép can phap luat.

tw s6 09/2021/TT-BTP ngay 15/11/2021 clia
B Tu phap.

cap huyén




PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NQI BO

1. Quyét dinh danh muc quyét dinh cia UBND cép tinh quy dinh chi
tiét luat, nghi quyét ciaia Quéc hdi, phap Iénh, nghi quyét cia Uy ban thwong
vu Quéc hdi, Iénh, quyét dinh ciia Chi tich nwérc.

1.1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trong thoi gian quy I hang nam, S& Tu phap cha tri, phdi hop
v6i Van phong Uy ban nhan dan thanh phd va cac so, ban, nganh thanh phd xac
dinh danh muc cac van ban QPPL cua Uy ban nhan dan thanh phé can quy dinh
chi tiét luat, nghi quyét caia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong
vu Quéc hdi, 1énh, quyét dinh cia Cha tich nuéc.

- Budc 2: Tong hop, 1ap danh muc cac quyét dinh cua Uy ban nhéan dan
thanh phé quy dinh chi tiét luat, nghi quyét caa Québc hoi, phap 1énh, nghi quyét
cua Uy ban thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh caa Chu tich nuéc.

- Bué6c 3: Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd danh muc quyét dinh
cua Uy ban nhan dan thanh phé quy dinh chi tiét luat, nghi quyét caa Qudc hoi,
phap lénh, nghi quyét caa Uy ban thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh cia Cha
tich nudc.

- Buéc 4: Chu tich UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh phé duyét danh
muc van ban quy dinh chi tiét luat, nghi quyét caa Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét
cua Uy ban thudng vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh caa Chu tich nuéc.

1.2 Céch thtc thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban va diéu
hanh cua UBND thanh phd.

1.3. Thanh phan, sé luong ho so:

1.3.1. Thanh phan ho so:

- Vin ban ctia S& Tu phap dé nghi cac so, ban, nganh dé xuat danh muc vian
ban quy dinh chi tiét,

- Vin ban dé xuat danh muc vin ban quy dinh chi tiét caa c4c s, ban, nganh
guri S& Tu phap téng hop,

- Van ban cia Sé Tu phap béo cdo Chu tich UBND thanh phé phé duyét;

1.3.2. S6 luong hé so: 01 bd.

1.4. Thoi han giai quyét: Trong quy I hang nam.

1.5. Péi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac sa, ban, nganh thanh phé.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan thanh phd, So
Tu phép.

1.7. Tén mau don, mau to khai: Khong.

1.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

1.9. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich UBND
thanh phé phé duyét Danh muc van ban quy pham phép luat caa Uy ban nhan
dan thanh phd can ban hanh dé quy dinh chi tiét luat, Nghi quyét cia Qudc hoi,
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phap Iénh, nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi, 1énh, quyét dinh cia Cha
tich nuoc.

1.10. Y@u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khéng

1.11. Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015 (sira doi, bd sung
nam 2020);

- Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat;

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 caa Chinh pha sta dbi,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phép luat;

- Nghi dinh sé 59/2024/ND-Cp ngay 25/5/2024 cia Chinh phu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu caa Nghi dinh 34/2016/ND-CP huéng dan Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat da duoc sira doi theo Nghi dinh 154/2020/ND-CP.

- Quyét dinh sb 2795/2016/QD-UBND ngay 14/11/2016 cua Uy ban nhan
dan thanh phé ban hanh Quy ché xay dung va ban hanh vin ban quy pham phap
luat caa Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong.

2. Kiém tra viin ban quy pham phap luat, xir Iy viin ban quy pham
phép luat trai phap luat theo tham quyén (cap tinh).

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Budgc 1: Trong thoi han cham nhat 12 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay ky ban
hanh vin ban, co quan, ngudi ¢6 tham quyén ban hanh vin ban phai gui vin ban
dén So Tu phéap dé thuc hién kiém tra van ban.

- Buéc 2: S¢ Tu phap tiép nhan vin ban thudc ddi tuong kiém tra phai
mé “S6 van ban dén” dé theo ddi viéc giri va tiép nhan vin ban thudc d6i tuong
kiém tra; phan cong nguoi Kiém tra van ban, xem xét, danh gia tinh hop hién, hop
phap, tinh théng nhit ctia van ban duoc kiém tra va bao cdo két qua kiém tra vin
ban va dé xuat hudng xir Iy

Truong hop phét hién vin ban dugc kiém tra ¢6 dau hiéu trai phap luat,
ngudi Kiém tra vian ban lap Phiéu kiém tra vian ban, bao cao Thu trudng co quan
kiém tra vé két qua kiém tra va dé xuat huéng xir ly;

Can ctr vao tinh chat, mic d6 trai phap luat cia van ban va hau qua gay ra,
ngudi Kiém tra van ban cd thé dé xuat: hinh thic xtr 1y van ban tri phap luat; xir
ly trach nhiém cua co quan, nguoi €6 tham quyén da ban hanh vian ban trai phap


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
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luat; xtr ly trach nhiém dbi véi can bo, cong chirc da tham muu soan thao, tham
dinh, tham tra, ban hanh van ban trai phéap luat trong tredng hop ngudi d6 c6 13i.

- Budc 3: Két luan kiém tra van ban: S& Tu phap xem xét, két luan theo
tham quyén hoic trinh co quan, ngudi c6 thim quyén xem xét, két luan vé ndi
dung trai phap luat ciia vin ban; c6 thé kién nghi vé tinh minh bach, kha thi, hiéu
qua cua van ban.

Truong hop co quan da ban hanh van ban khéng xtr 1y vin ban trai phap
luat hodc co quan kiém tra vin ban khong nhat tri véi két qua xir 1y thi co quan
kiém tra vin ban trinh co quan, ngudi ¢6 thim quyén xem xét, xt ly theo quy
dinh. H6 so trinh co quan, ngudi ¢ tham quyén xem xét, xu 1y vin ban gom:

+ B40 c40 ctia co quan kiém tra van ban;

+ Vin ban dugc kiém tra;

+ Co s& phap 1y dé kiém tra;

+ Phiéu kiém tra van ban theo Mau s6 01 Phu lyc 111 kém theo Nghi dinh
nay; y kién cua cac co quan (néu c);

+ Két luan kiém tra cua co quan kiém tra van ban;

+ Cac van ban giai trinh, thdng bao két qua xir 1y cua co quan c6 van ban
duoc kiém tra (néu co);

+ C4c tai liéu khac co lién quan (néu co).

2.2. Céch thire thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban va diéu
hanh cua UBND thanh phd.

2.3. Thanh phan, s6 lugng hé so:

2.3.1. Thanh phan hé so: Vin ban duogc kiém tra, Phiéu kiém tra, tai liéu c6
lien quan, Bao céo két qua kiém tra.

2.3.2. 56 lugng hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

2.5. Dbi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac s&, ban, nganh thanh phé.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Chi tich Uy ban nhan dan thanh
phd, S& Tu phap.

2.7. Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 01. MAu phiéu kiém tra van ban quy pham phép luét
- Mau s6 02. Sb theo ddi xur 1y van ban trai phap luat

2.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khdng

2.9. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Bao céo két qua kiém tra vin
ban quy pham phép luat.

2.10 Y@u cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu cé): Khong

2.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nim 2015 (sira ddi, bo sung
nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat;

- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat.

- Nghi dinh s 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cta Chinh pha sta d6i,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh 34/2016/ND-CP huéng dan Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat da duoc sira d6i theo Nghi dinh 154/2020/ND-CP.

Mau s6 01. Mau phiéu kiém tra viin ban quy pham phap luat
Ngudi Kiém tra van ban:
Co quan/don vi cOng tac:
Vin ban duogc kiém tra;

DAU hicy trai Y Kién ciia ngudi kiém tra
STT phép.luat Cancwphéply | ve dag hlglﬂ trai P2 xust xi Iy
phap luat
Mau s6 02. S6 theo ddi xir Iy vin ban trai phap luat
Tén co' quan 13p so theo doi
SO THEO DOI XU LY
VAN BAN TRAI PHAP LUAT
NAM:
Vin ban Pé xuat xwr ly — Keét qua xir ly
tréi Vian | Noi : . Ghi
TT . A : . 0 an ba 0 .
S phap [ban dé| dung [Nguoiky quan/nguol Va1} ban Nglqdu,ng chu
A £ Ao A co trach xi ly xw ly
luat xuat [de xuat A s
nhiém xir ly
1
2

3. Ra soat viin ban quy pham phap luat theo tham quyén, xir ly/kién
nghi xir Iy két qua ra soat viin ban quy pham phap luat (cp tinh)
3.1. Trinh tu thuc hién:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
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Budc 1: Ra soat van ban quy pham phép luat
(1) Trinh tu ra soat theo can ctr 1a van ban

- Thu trudng co quan, don vi phan cong ngudi ra soat van ban ngay sau khi
van ban 1a can cr ra soat dugc théng qua hoac ky ban hanh.

- Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cao Thu truéng co quan,
don vi quyét dinh.

- Ngudi ra soat xem xét, danh gia phan cin c ban hanh vin ban duoc ra
soat dé xac dinh va tap hop day du vin ban 13 cin ctr ra soét.

- Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hiéu luc cia van ban duogc ra soat. Van
ban duoc xac dinh hét hiéu luc, ngung hiéu lyc toan bd hoic mot phan dugc dua
vao danh muc dé cong bé theo quy dinh tai Diéu 157 cua Nghi dinh 34/2016/ND-
CP. Vin ban dugc xac dinh con hiéu luc thi tiép tuc dugc ra soat vé tham quyén
va ndi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Diéu 149 Nghi dinh
34/2016/ND-CP.

- Ngudi ra soat xem xét, danh gia tham quyén veé hinh thirc va tham quyeén
vé noi dung caa van ban dugc ra soat.

- Nguoi ra soat xem xét, danh gid ndi dung vin ban dugc ra soat dé xac
dinh quy dinh tréi, chong chéo, mau thuin véi vian ban 1a can cir ra Soat.

(2). Trinh ty ra soat theo can ct 1a tinh hinh phét trién kinh té - x4 hoi:

- Thu trudng co quan, don vi phan cong ngudi ra soat van ban ngay khi tinh
hinh kinh té - x4 hoi c6 su thay d6i ¢ thé 1am cho noi dung cia van ban khong
con phu hop.

- Ngudi ra soat xac dinh vian ban can ra soat, bao cao Thu truéng co quan,
don vi quyét dinh.

- Nguoi ra soat can ctr vao ddi tuong, pham vi diéu chinh cia van ban dugc
ra soét, tap hop thong tin, tai liéu, vin ban 1a cin cr xac dinh sy thay ddi cua tinh
hinh kinh té - x& hoi theo quy dinh tai Diéu 146 Nghi dinh 34/2016/ND-CP.

- Nguoi ra soat vin ban xem xét, danh gia vin ban dugc ra soat dé xac dinh
cac noi dung quy dinh tai Biéu 148 Nghi dinh 34/2016/ND-CP.

Budc 2: Lap Phiéu ra soat vin ban

- Ngudi ra soat 1ap Phiéu ra soat van ban theo Mau sb 01 Phu lyc IV kém
theo Nghi dinh 34/2016/ND-CP trong truong hop van ban duoc ra soat co quy
dinh trai, mau thuan, chong chéo véi vin ban 1a can ct ra soat hoic khong con
phu hop vai tinh hinh phét trién kinh té - xa hoi.

Truong hop két qua ra soat vin ban ¢ noi dung phuc tap, nguoi ra soat dé
xuat Thi truong co quan, don vi xem xét, to chic lay y kién cua cac co quan, don
vi lién quan dé hoan thién két qua ra soét.
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- Ngudi ra soat khong 1ap Phiéu ra soat vian ban ma ky vao goc trén caa
van ban duoc ra soat, ghi rd ho tén, ngay, thang, nam ra soat trong trudng hop van
ban duoc ra soat khong co quy dinh trai, mau thuin, chong chéo véi vian ban la
cdn ct ra soat hozc con phi hop vai tinh hinh phét trién kinh té - xa hoi.

Budc 3: Lap hd so ra soat van ban: Nguoi ra soat 1ap ho so ra soat gdm cac
tai liéu sau:

- Van ban duoc ra soat;

- Van ban 1 cin ctr ra soét; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh té
- Xa hoi;

- Phiéu ra so4t vian ban;

- Dy thao bao c&o két qua ra soét cia co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan thanh phé, trong d6 danh gia vé hiéu luc, tham quyén ban hanh, noi dung tréi,
chdng chéo, mau thuan caa van ban duoc ra soat véi van ban 1a cin cir ra soat
hoac khéng con phi hop vai tinh hinh phat trién kinh té - x& hoi va kién nghi xir
ly;

- Dy thao vin ban cua Uy ban nhan dan thanh phé kién nghi co quan, nguoi
c6 tham quyén xir 1y vin ban;

- Céac tai liéu khac co lién quan.

Budc 4. Ly v kién va hoan thién hd so ra soat vin ban:

- S¢, ban, nganh thanh phé 1ay y kién S¢ Tu phap vé két qua ra soat vin
ban.

- Co quan, don vi dugc lay y kién c6 trach nhiém tra loi bang van ban, trong
d6 néu rd nodi dung nhat tri, ndi dung khéng nhat tri va ly do hoic y kién khéc.

- Co quan, don vi ra soat hoan thién ho so trén co sé y Kién gop y dé trinh
Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh xr Iy.

Budgc 5. X Iy hodc kién nghi xu Iy két qua ra soat vin ban

- Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh xa ly hodc kién nghi co quan,
nguoi co tham quyeén xu ly két qua ra soét.

- T6 chic phép ché, S& Tu phap lap “So theo dbi vin ban duge ra soat”
theo MAu s6 02 Phy luc IV kém theo 34/2016/ND-CP.

3.2. Céch thire thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban va diéu
hanh caa UBND thanh phé.

3.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

3.3.1. Thanh phan hd so: Vin ban duoc ra soat, Phiéu ra sot, tai liéu co
lien quan, bao cao két qua ra soat vin ban.

3.3.2. S6 lugng: 01 bo

3.4. Thoi han giai quyét: Theo yéu cau

3.5. Péi tuong thuc hién TTHC: Céac sa, ban, nganh thanh phd.
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3.6. Co quan giai quyét TTHC: Uy ban nhan dan thanh phé.

3.7. Két qua thuc hién TTHC: Bao céo két qua ra soat van ban quy pham
phap luat.

3.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong

3.9. Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 01. MAu phiéu kiém tra van ban quy pham phép lut.
- Mau s6 02. Sb theo ddi xur 1y van ban trai phap luat.

3.10. Y&u céu, diéu kién thuc hién TTHC (néu cd): Khéng

3.11. Can ctr phép ly cua TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015 (sira doi, bd sung
nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat;

- Nghi dinh sé 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat.

- Nghi dinh s 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cta Chinh pha sta d6i,
b6 sung mot sé didu cua Nghi dinh 34/2016/ND-CP huéng dan Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat da duoc sira doi theo Nghi dinh 154/2020/ND-CP.

Mau s6 01. Phiéu ra seat vin ban quy pham phap luat
Van ban dugc ra soat:
Ngudi ra soat van ban:
Co quan/don vi cOng tac:
Thoi diém ra soat van ban (ngay/thang/nam):

Y kién xem xét,
STT| N¢idungrasoat |Can ctr ra soat|danh gia ciia ngwoi| Y Kien dé xuat
ra soat



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
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M4au s6 02. S6 theo déi viin ban quy pham phap luat dwoc ra soat

ﬂ __ Téncoquanlip ) theo doi . )
SO THEO DOI VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PUQC RA SOAT

NAM:
Két qua ra soat Két qua xir ly
Noi
< Noi |, s dung
Xfm Cin| Theoi diém ra |dung thr)h L. < da
sTT| Pan i sodt duoC thirc Caquan/ng_lrm Vin dwoc | Ghi chu
dwocra| = . , .2 | kién | co trach nhiém |ban x| ., ;.
soat! | (ngay/thang/ | kien nahi i IV 2o | ly,
soat nim) nghi gni y y hinh
2 Ixw ly .
xi ly thac
xw ly
THANG 01
1
THANG 02
1

4. Hé thong hoa, cong bo két qua hé thong héa vin ban quy pham phap
luat theo tham quyén (cap tinh).

4.1. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: S¢ Tu phap tham muu UBND thanh phd xay dung ké hoach hé
théng héa van ban QPPL.

- Budc 2: Thu trudng cac co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phé;
Thu truong cac co quan khac d cha tri soan thao van ban cua Hoi déng nhan dan,
UBND thanh phé thyuc hién hé thng hoa vin ban QPPL, gom:

+ Tap hop day du cac van ban thudc ddi tuong hé thdng hod;

+ Tap hop day du két qua ra soat vin ban dé hé thong hoa;

+ Kiém tra lai két qua ra soat van ban va ra soat bo sung;

+ L4ap cac danh muc van ban;

+ Sap xép cac van ban con hiéu lyc thanh Tap hé théng hoa vin ban;

- Budce 3: Chu tich UBND thanh phé cong bé két qua hé thong hoa vin ban.

- Budc 4: Pang tai két qua hé théng hoa van ban trén Cong thong tin dién
tir thanh phd theo quy dinh.

4.2. Céch thire thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban va diéu
hanh caa UBND thanh phé.

4.3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

4.3.1. Thanh phan hd so:

- Danh muc vin ban ngung hiéu luc, hét hiéu luc toan bo trong ky hé théng
hoa;

- Danh muc vin ban ngung hiéu lyc, hét hiéu luc mot phan trong ky hé
thng hoa;
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- Danh muc van ban con hiéu luc trong ky hé thong hoa;

- Danh muc vin ban can dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu luc, stra doi, bd
sung, thay thé, bai bé hodc ban hanh mai.

- Tap hé théng van ban con hiéu luc.

4.3.2. S6 lwong hd so: Khéng quy dinh.

4.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

4.5. Bbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: So, ban, nganh thanh phé; co
quan khac da chu tri soan thao vian ban cia HPND, UBND thanh phé.

4.6. Co quan giai quyet thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phé.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Tu phap.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Sa, ban, nganh thanh phé; co quan
khac d chu tri soan thao van ban cia HDND, UBND thanh phé; Ban phép ché
Hoi dong nhan dan tinh va cac co quan lién quan dén thuc hién ra soét, hé thong
héa van ban cia UBND, Hoi dong nhan dan thanh phé.

4.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong b két qua hé
théng héa van ban quy pham phap luat caa HDND, UBND thanh phd.

4.8. Phi, 18 phi (néu cd): Khong quy dinh.

4.9. Tén mau don, mau to khai:

- Mau Sé 01: Tap hé théng hoa vin ban.

- Mau 50 02: Danh muc vin ban hét hiéu luc toan bo trong ky h¢ théng hoa;

- MAu sb 03: Danh muc van ban hét hiéu luc mot phan trong ky hé théng
hoa;

- MAu s6 03: Danh muc van ban con hiéu luc trong ky hé thong hda;

- MAu sb 04: Danh muc van ban can dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu luc,
stra doi, bo sung, thay thé, bai bo hoic ban hanh méi.

4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

4.11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luat nam 2015 (stra doi, bo sung
nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/NB-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat;

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 caa Chinh pha stra dbi,
bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cta Chinh pha sta d6i,
bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh 34/2016/ND-CP huéng dan Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat da duoc sira doi theo Nghi dinh 154/2020/ND-CP.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
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Mau s6 01

UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HAI PHONG

TAP HE THONG HOA

CUA THANH PHO HAI PHONG TRONG KY
HE THONG HOA ...
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:

cia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Hdi Phong)

Mau s6 02

/OPb-UBND ngay

Danh muc viin ban quy pham phap luat hét hiéu lwe, ngung hiéu luc

toan bg thugce linh vuc quén 1y nha nwéc cia thanh phé Hai Phong trong
ky hé thong hoa ...

Ly do R X
. |sé, ky higu; ngay, Tén goi |hét higu| N9 het
Tén loai , . NS hiéu luc,
STT | _ .. | thang, nam ban cua van luc,
van ban . . 1. . ngung
hanh vian ban ban ngung A
- hiéu luc
hiéu luc T
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ
1.
2.
I1. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BQ
1.

2.
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Ma2u s6 03
DANH MUC

Vin ban quy pham phép luat hét hiéu lwe, nguwng hiéu luc mét phan
thugc linh vuc quan ly nha nwéc caa thanh pho Hai phong trong ky hé

théng héa ...

Noi dung,

A _ §o, ky[m;u; ngay, quy dinh hét L)_/Ado het Ngay het
Tén loai (thang, nam ban hanh A hiéu luc, hiéu luc,
STT| .72 D hiéu luc, S LA A
van ban | van ban; ten gol cua .~ [nguwng hiéu| ngung hiéu
< v 2 ngung hieu
van ban e luc luc
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
1.
2.

Mau s6 04
DANH MUC

Vian bian quy pham phap luat con hi¢u luc thudc linh vac quan ly nha
nwoc caa thanh pho Hai Phong trong ky hé thong hoéa ...

S6, ky hiéu; ]
sTT |Tenloall ngay, thang, sy o0i cia viin ban | |10 4€M| Ghi ong
van ban| ndm ban hanh : co hiéu luc
van ban

I. LINH VUC ...
1.
2.

II. LINH VUC ...
1.
2.

Tong so: ... viin ban
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M32u s6 05
DANH MUC
Vin ban quy pham phép luit can dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu
lwe, sira d6i, b sung, thay thé, bai bé hoic ban hanh méi thude linh vuc
quan 1y nha nwéc caa thanh phd Hai Phong trong ky hé théng hoéa ...

£ Kien nghi n
S0.ky || (@nhchithi | N | Co [Theihan
higu; | Tén \ dung v by
nas of hanh, ngung Kidn quan/ |x& ly hoac
A Lo gay. | 9¢ hiéu luc, sira ., | dom vi [kien nghi
STT| Tén loai van ban | thang, | caa PN nghi/ R P
‘ < 9 doi, bo sung, > cha tri [xiw ly/tinh
nim ban| vin x .~ | Lydo R N
X < . thay the, bai " soan | hinh xay
hanh van| ban R kien i}
. 3 bé hoac ban . | thao dwng
ban \ » nghi
hanh méi)
1.
2.

5. Cap nhat théng tin vao Co sé dir liéu quoc gia vé phap luat.

5.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay cong bé hoac ky ban
hanh ddi véi vian ban quy pham phap luat; don vi giip Cha tich Uy ban nhan dan
thanh phé chu tri soan thao van ban phai gui ban gidy va ban dién tir van ban dén
S¢ Tu phap dé thuc hién viéc cap nhat vin ban.

Nhiing vin ban quy pham phap luat sau day phai duoc gui ngay dén S¢ Tu
phap dé thyuc hién viéc cap nhat vin ban trong ngay cong bé hoic ky ban hanh:
Vin ban quy dinh céc bién phap thi hanh trong tinh trang khan cap, van ban dugc
ban hanh dé kip thoi dép ung yéu cau phong, chéng thién tai, dich bénh theo quy
dinh ctia Luat ban hanh van ban quy pham phap luat; Vin ban ¢d hiéu lyc ké tu
ngay cdng bd hoac ngay ky ban hanh.

- Budc 2: S Tu phap thuc hién tiép nhan théng tin, vin ban quy pham phép
luat do cac S&, ban, nganh guai dén va cap nhat théng tin vao Co s& dit liéu qudc
gia vé phép luat:

+ Kiém tra, d6i chiéu vin ban dién tir véi ban chinh vin ban, bao dam tinh
chinh xac, déy du, toan ven cua ndi dung van ban;

+ Tién hanh cap nhat thong tin, dang tai van ban trén Co s¢ dit liéu qubc
gia vé phép luét.

+ Pinh kém van ban va thyc hi¢n duyét dang tai van ban.

5.2. Céach thirc thuc hién: Cac co quan giri van ban bang hinh thac truc
tuyén qua hé thong quan 1y van ban va diéu hanh cua UBND thanh phé. Pong
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thoi, gui ban gidy (ban chinh) hoac gui ban dién tir dén S¢ Tu phéap dé thuc hién
Viéc cap nhat van ban.

5.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

5.3.1. Thanh phan hd so: Vian ban QPPL (ban gidy, ban dién ta, ban word).

5.3.2. S6 luong hd so: Khong quy dinh.

5.4. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban quy dinh
tai khoan 1 Biéu 16 Nghj dinh s6 52/2015/ND-CP, don vi thuc hién viéc cap nhat
van ban phai diang tai van ban trén CSDL quéc gia vé phap luat.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc vian ban quy dinh
tai khoan 2 Biéu 16 Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP, don vi thuc hién viéc cap nhat
van ban phai dang tai van ban trén CSDL quéc gia vé phap luat.

5.5. Béi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Van phong Hoi dong nhan dan
thanh phd; Van phong UBND thanh phd, cac Sé, ban, nganh thanh phé.

5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac co quan, to chirc ¢6 lién quan.

5.7. Két qua thyc hién tha tyc hanh chinh: Vin ban QPPL dugc dang tai
trén CSDL quéc gia vé phap luat.

5.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

5.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

5.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy
dinh.

5.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 cua Chinh phu vé co sé dir
licu quéc gia vé phap luat.

6. Quyét dinh cong nhan bao céo vién phap luat (cap tinh).

6.1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cac co quan, to chirc cap tinh cin c vao yéu cau cong tac phd
bién, gido duc phép luat va diéu kién thuc té lya chon cén bo, cong chuc, vién
chic va sy quan trong luc lwong vii trang nhan dan c6 du tiéu chuan quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat phd bién, gido duc phap luat, dé Thu trudng co
quan, té chic chap tinh c6 van ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat
guri S& Tu phap tong hop, trinh Chi tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh cong
nhan béo céo vién phap luat tinh.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban
dé nghi cdng nhan bao cao vién phéap luat co day du thdng tin theo quy dinh, Chu


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-52-2015-nd-cp-co-so-du-lieu-quoc-gia-ve-phap-luat-276276.aspx
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tich UBND cap tinh xem xét, ra quyét dinh cong nhan. Quyét dinh cong nhan béo
c4o vién phép luat duoc giri t6i co quan, to chirc d& nghi céng nhan va bao céo
vién phép luat; duoc cong bd céng khai trén Cong thong tin dién tu/Trang thong
tin dién tr.

Truong hop vin ban dé nghi cdng nhan bao céo vién phap luat khong co du
thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van
ban, co quan tiép nhan c6 vin ban dé nghi bé sung théng tin.

6.2. Céch thuc thuc hién: Co quan, t chic dé nghi cdng nhan bao cao vién
phap luat nop hd so truc tiép hoac gui qua Hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh
cua UBND thanh phd Hai Phong (https://glvb.hpnet.vn)

6.3. Thanh phan, s6 luong hd so:

6.3.1. Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi cdng nhan béo cao vién phéap luat
phai c6 day du cac thong tin sau day cua ngudi duoc dé nghi cong nhan: Ho va
tén; Chirc vy, chiic danh (néu c6) va co quan, to chtc, don vi céng tac; Trinh do
chuyén mén; Linh vuc phép luat chuyén mon sau dy kién kiém nhiém thyc hién
hoat dong pho bién, giéo duc phéap luat.

6.3.2. S6 luong ho so: Khong quy dinh.

6.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy UBND cép tinh nhan
duoc van ban dé nghi cong nhan béo c4o vién phap luat.

6.5. Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc co quan, t6 chirc cap tinh
c6 yéu cau cong nhan B&o céo vién phap luat cap tinh.

6.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céc co quan, don vi cap tinh c6 yéu
cau céng nhan Béo céo vién phap luat cap tinh.

6.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhan Béo céo
vién phép luat cép tinh.

6.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

6.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

6.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

6.11. Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat phd bién, giéo duc phap luat sé 14/2012/QH13;

- Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cia Bé truong Bo Tu phép
quy dinh vé bao céo vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat.

7. Quyét dinh mién nhiém bao cao vién phap luat (cap tinh).
7.1. Trinh ty thyc hién:
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- Bué6c 1: Thu trudng co quan, to chirc cap tinh dé& nghi cong nhan bao céo
vién phap luat c6 van ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phap luat gui dén So
Tu phap va thong bao cho bao co vién phap luat biét ly do.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
dé nghi mién nhiém, Chu tich UBND cap tinh ra quyét dinh mi&n nhiém béo céo
vién phap luat. Quyét dinh mi&n nhiém duoc guri téi co quan, td chire dé nghi mién
nhiém va bao c4o vién phap luat bi mién nhiém; duoc cong bd cong khai trén
Cong thong tin dién tir/Trang thong tin dién tu.

Truong hop van ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phép luat khéng co
day du cac thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duogc van ban dé nghi, co quan tiép nhan c6 van ban dé nghi bd sung thong tin.

7.2. Céch thuc thuc hién: Co quan, to chirc && nghi mién nhiém bao céo
vién phap luat nop ho so truc tiép hoac gui qua Hé théng Quan 1y van ban va diéu
hanh cua UBND thanh phd Hai Phong (https://qlvb.hpnet.vn)

7.3. Thanh phan, s6 lugng hé so:

7.3.1. Thanh phan ho so

Vin ban dé nghi mién nhiém phai c6 dy du céc thong tin sau day cua bdo
cdo vién phap luat dugc dé nghi mién nhiém: Ho va tén; Chic vy, chic danh (néu
c6) va co quan, to chirc, don vi cong tac; SO, ngay, thang, nim ctua Quyét dinh
cdng nhan bao cao vién phap luat; Ly do caa viéc dé nghi mién nhiém.

7.3.2. S6 luong ho so: Khéng quy dinh.

7.4. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay UBND cap tinh nhan
duoc van ban dé nghi mién nhiém.

7.5. Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc co quan, t6 chirc cap tinh
dé nghi c6ng nhan béo cao vién phap luat c6 yéu cau mién nhiém Béo cao vién
phap luat cap tinh.

7.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac co quan, don vi cap tinh ¢ yéu
cau mién nhiém Béo cao vién phap luat cap tinh.

7.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh mi&n nhiém Béo céo
vién phap luat cap tinh.

7.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

7.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

7.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

Cac truong hop mién nhiém béo céo vién phap luat bao gom:
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a) Tu nguyén xin thdi lam bao céo vién phap luat vi ly do stirc khoe, hoan
canh gia dinh hoac vi 1y do chinh dang khéc.

b) Khdng con la can bg, cong chuec, vién chire, sy quan trong luc luong vii
trang nhan dan hoic chuyén cong tac khoi co quan, té chire da dé nghi cong nhan
béo céo vién phap luat.

¢) Khéng con du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat phé bién,
gido duc phap luat.

d) Tt chéi khong thuc hién hoat dong phé bién, gio duc phéap luat theo su
phan céng cua co quan, to chire, don vi quan 1y truc tiép ma khong c6 Iy do chinh
dang tir 03 1an tro [én.

d) Thuc hién mét trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Diéu 9 Luat phd
bién, gi4o duc phap luat.

e) Bi Toa an két an va ban 4n di c6 hiéu luc phap luat.

g) Mat nang luc hanh vi dan su hoic c6 kho khan trong nhan thic, lam chu
hanh vi hoic han ché ning lyc hanh vi dan sy theo quy dinh caa B luat dan su.

7.11. Can ct phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Phd bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctua Bo trudng B Tu phap
quy dinh vé bao céo vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat.

8. Ra soat, trao doi, cung cap thong tin Iy lich tw phap phuc vu xay
dwng, quan ly, sir dung va khai thac Co sé dir liéu ly lich tw phap.

8.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: S¢ Tu phap giri Vin ban dé nghi Toa an nhan dan thanh phd, Toa
an nhan dan (quan, huyén), Vién kiém sat nhan dan thanh phé, Cuc Thi hanh an
dan sy thanh phd, Chi cuc Thi hanh 4n dan su (quan, huyén), Phong Ho so nghiép
vu Cong an thanh phd, Cong an cip huyén (B6 phan thi hanh an hinh sy va hd tro
tu phap) kém theo trich sao béo cdo thong ké thong tin 1y lich tu phap da nhan
duoc dé phdi hop ra soat, dbi chiéu.

- Budc 2: Sau khi nhan dugce Van ban tra 101 két qua ra soat, xac minh, ddi
chiéu sb liéu thong tin 1y lich tu phap cta cic co quan, don vi; S& Tu phép thuc
hién kiém tra, ddi soat thong tin 3 nhap trén CSDL 1y lich tu phap.

- Budc 3: Truong hop sé luong thong tin 1y lich tu phap cung cap chua day
du, So Tu phap dé nghi Toa an nhan dan thanh phd, Toa an nhan dan (quan,
huyén), Vién kiém sat nhan dan thanh phd, Cuc Thi hanh an dan su thanh phd,
Chi cuc Thi hanh an dan sy (quén, huyén), Phong Ho so nghiép vu Cong an thanh
phd, Cong an cap huyén (Bo phan thi hanh an hinh sy va hd tro tu phap) xac minh,
cung cap thém thong tin dé cap nhat 1én CSDL 1y lich tu phép.
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8.2. Céch thire thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban va diéu
hanh cua UBND thanh phé hoic gui van ban qua dich vu buu chinh.

8.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

8.3.1. Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi kém theo trich sao b&o céo thdng
ké thong tin ly lich tu phap da nhan cua S¢ Tu phap.

8.3.2. S6 luong hd so: Khéng quy dinh.

8.4. Thoi han giai quyét:

- Pbi voi cac co quan phdi hop cung cap thong tin cho S Tu phap: Toa 4n
nhan dan thanh phé, Toa &n nhan dan (quan, huyén), Vién kiém sat nhan dan thanh
phé, Cuc Thi hanh an dan sy thanh phé, Chi cyc Thi hanh 4n dan sy (quan, huyén),
Phong H6 so nghiép vu Cong an thanh phd, Cong an cap huyén (Bo phan thi hanh
an hinh sy va hd tro tu phap) c6 nhiém vu ra soat, xac minh, ddi chiéu sb liéu
thong tin 1y lich tu phap ma co quan, don vi d6 c6 nhiém vu cung cap va thong
bao cho So Tu phap trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc vin
ban dé nghi ra soat thong tin 1y lich tu phép.

- B6i véi So Tu phap: Khong quy dinh.

8.5. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, Toa 4n nhan dan
thanh phd, Toa &n nhan dan (quan, huyén), Vién kiém sat nhan dan thanh phé,
Cuc Thi hanh an dan sy thanh phd, Chi cuc Thi hanh an dan sy (quan, huyén),
Phong Hb so nghiép vu Céng an thanh phd, Cong an cap huyén (Bo phan thi hanh
an hinh su va hd tro tu phap) va co quan, to chuc cd lién quan.

8.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Khong quy dinh.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Tda &n nhan dan thanh phd, Toa &n
nhan dan (quan, huyén), Vién kiém sat nhan dan thanh phd, Cuc Thi hanh an dan
su thanh phé, Chi cuc Thi hanh an dan su (quan, huyén), Phong Ho so nghiép vu
Cong an thanh phd, Cong an cap huyén (Bo phan thi hanh an hinh sy va hd tro tu
phap) va co quan, to chuc cd lién quan.

8.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i két qua ra soét,
xac minh, d6i chiéu sb liéu thdng tin Iy lich tu phap cua cac co quan, don vi.

8.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

8.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

8.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): UBND
thanh phd thuc hién quan 1y nha nude vé Iy lich tu phap, c6 nhiém vy, quyén han:
Bao dam vé bién ché, co s vat chat va phuong tién 1am viéc cho hoat dong quan
ly ly lich tu phap tai dia phuong.

8.11. Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Ly lich tu phap nam 2009;

- Nghi dinh s 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 caa Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu caa Luat Ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 giita Bo Tu phéap, Toa an nhan dan téi cao, Vién Kiém sat
nhan dan tdi cao, B6 Cong an, Bo Québc phong hudng dan trinh tu, thu tuc tra ctu,
xéac minh, trao doi, cung cap thong tin Iy lich tu phap.

9. Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap thudc Sé Tw phap.

9.1. Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Pon vi su nghiép chuan bi hd so dé nghi xép hang theo quy dinh.
Guri ho so tdi S Tu phap xem xét, kiém tra tinh hop 1y.

- Bu6c 2: S& Tu phép tiép nhan, kiém tra tinh hop 18 cua hd so dé nghi xép
hang cta cac don vi sy nghiép, giri So Noi vu dé tham dinh.

- Budgc 3: Trong thoi han 7 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop I8,
S¢ Noi vu phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi sy nghiép va chuyeén
cho So Tu phap.

- Bugc 4: Trong thoi han 3 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc y kién cua
S¢ Noi vu tham dinh, Sé Tu phap dé nghi don vi su nghiép hoan chinh hd so dé
nghi xép hang va trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh.

- Budc 5: Trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop ¢,
Chu tich UBND tinh quyét dinh xép hang cac don vi sy nghiép truc thuoc Sé Tu
phap.

9.2. Cach thirc thuc hién: Truc tuyén qua Trang thong tin chi dao diéu hanh
cia UBND thanh phd Hai Phong, truc tiép hoic qua dudng buu dién.

9.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

9.3.1. Thanh phan hé so

- To trinh dé nghi xép hang;

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hozc sap xép lai vé to chac (néu co).

Ngoai c4c tai liéu néu trén can giri kém theo:

- Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Thdng
tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV (trén co so s6 liéu binh quan caa 3 nim
lién ké ctia nam dé nghi xép hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma
don vi sy nghiép khong c6 du s6 liéu cua 3 nam lién ké cua nam dé nghi xép hang
do méi duoc thanh 1ap hodc c6 su sap xép lai vé to chuc, chie nang, nhiém vy,
quyén han, thi lay s6 liéu binh quéan caa thoi gian tir khi dugc thanh l1ap, duoc sap
Xép lai vé to chirc, chie nang, nhiém vy, quyén han dé lam co so tinh diém).
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- B40 cdo quyét toan thu, chi dugc cip ¢ tham quyén phé duyét cia 3 nam
lién k& cua nam d& nghi xép hang (trir Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudc);
truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khéng c6 bao céo
quyét toan thu, chi cua 3 niam lién k& cia nim dé nghi xép hang do méi duoc
thanh 1ap hoic c6 sy sap xép lai vé t6 chirc, chire nang, nhiém vy, quyén han, thi
Iy bao céo cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, duoc sap xép lai vé td chuc, chuc
nang, nhiém vu, quyén han lam co s tinh diém.

9.3.2. S6 luwong hd so: Khéng quy dinh.

9.4. Thoi han giai quyét:

- Budce 1: Khong quy dinh.

- Budc 2: Khong quy dinh.

- Budc 3: Trong thai han 7 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hé so hop Ié.

- Bué6c 4: Trong thai han 3 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duoc y kién caa
S Noi vu.

- Budc 5: Trong thoi han 7 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

9.5. Bdi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam tro gitp phap ly
nha nudc, Trung tdm Dich vu dau gié tai san thuéc S Tu phép.

9.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: S Noi vu.

9.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang cac don vi
su nghiép thuoc So Tu phap.

9.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

9.9. Tén mau don, mau to khai: Bang tu chim diém xép hang cua don vi sy
nghiép (Phu luc 5 kém theo Théng tw lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV).

9.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khdng quy
dinh.

9.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11 thang 02 nam
2010 cua Bo Tu phap va B Noi vu hudng din xép hang cac don vi su nghiép
cong lap thudc nganh Tu phap.
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Phu luc 5

BANG TU CHAM PIEM XEP HANG CUA PON VI SU NGHIEP
(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich so 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay
11/02/2010 cuia Bé Tw phdp va B6 Ngi vu)

SO TU PHAP HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI..oovvvieereevnnneanes Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Hdi Phong, ngay thang nram

BANG CHAM DPIEM

l. T6 chic, bién ché:

- diém
- diém
II. Trinh @6 chuyén mén cua can b, vién chuc:

- diém
- diém
1. Két qua thyc hién nhiém vy :

- diém
- diém
IV. Ha tang co s6 vat chat, ky thuat

- diém
- diém
Téng sé: diém

Thi truwéng don vi

(ky tén, dong dau)
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10. Thanh lap Héi ddng quan 1y trong don vi sw nghiép cong l1ap thudc
S6¢ Tw phap.

10.1.Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Xin chi truong ctia cap c6 tham quyén vé thanh lap Hoi dong
quan ly:

+ Sau khi trao ddi, théng nhét trong lanh dao don vi vé chu truong thanh
lap Hoi ddng quan 1y, ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap to chirc hop lién
tich gitra 1anh dao don vi, cAp uy dang va dai dién céc t6 chic chinh tri - x4 hoi
thao luan vé viéc thanh 1ap, du kién sé luong, co cau thanh phan tham gia Hoi
dong quan ly.

+ Trén co sd hop lién tich, nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap xay
dung bao cao dé xuat thanh 1ap Hoi dong quan Iy kém theo Bién ban hop lién tich
guri S Noi vu tham dinh dé trinh UBND thanh phé quyét dinh phé duyét cha
trwong thanh 1ap Hoi dong quan ly.

+ Poi voi don vi su nghiép cong lap c6 don vi cap trén truc tiép quan ly,
nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap giri bao cdo co quan quan ly cap trén
truc tiép dé cho y kién vé su can thiét, guri So Noi vu tham dinh dé trinh UBND
thanh phd quyét dinh phé duyét cha truong thanh 1ap Hoi dong quan ly.

- Budc 2: Dé nghj thanh 1ap Hoi d¢ong quan Iy sau khi cap c6 tham quyén
phé duyét chu truong

+ Sau khi c6 phé duyét chi truong cia UBND thanh phd, nguoi dting dau
don vi su nghiép cong lap chi dao t6 chuc 1ap H6 so thanh 1ap Hoi dong quan 1y,
t6 chic Hoi nghi can bo chu chét caa don vi dé cho y kién ddi véi Bé an thanh
lap, du thao Quy ché hoat dong va dé xuat nhan sy tham gia Hoi dong quan ly cua
don vi. Nhan sy tham gia Hoi dong quan ly phai dap ¢ng tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh tai Diéu 15 Thong tu s6 04/2022/TT-BTP.

+ Hoi nghi can bo chu chét caa don vi bao gdm ngudi dimg dau, cap pho
ctia ngudi dimg dau, cap ty dang, chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién,
lanh dao cac phong, ban truc thuoc (néu co) va dai dién co quan quan Iy cap trén,
cap trén truc tiép (néu cd) cua don vi su nghiép cong lap.

+ Trén co s& két qua Hoi nghi can bo chu chét, ngudi dimg dau don vi su
nghiép cong lap chi dao hoan thién Hb so thanh 1ap Hoi dong quan Iy giri So Noi
vu tham dinh trinh UBND thanh phé quyét dinh theo quy dinh.

Dbi véi don vi sy nghiép cong lap co don vi cap trén truc tiép quan ly,
nguoi dimg dau don vi su nghiép cong l1ap giri HO so dén co quan quan ly cap trén
truc tiép dé co quan quan ly cap trén truc tiép xem xét, gari S& Noi vu tham dinh
trinh UBND thanh phé thanh 1ap Hoi dong quan ly quyét dinh theo quy dinh xem
xét, quyét dinh.
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- Budc 3: Tham dinh hé so thanh 1ap Hoi dong quan ly: S¢ Nai vu tién hanh
tham dinh céc noi dung vé sy can thiét, s6 luong, co cu, thanh phan, tiéu chuan
cua thanh vién Hoi ddng quan ly; chirc nang, nhiém vu, quyén han, Quy ché hoat
dong cua Hoi ddng quan 1y va cac ndi dung khac cd lién quan.

- Budc 4: Don vi sy nghiép cong lap hoic don vi cap trén truc tiép cua don
vi su nghiép cong lap trén co so két qua tham dinh, hoan thién hd so bao céo
UBND thanh phé xem xét, quyét dinh thanh Iap Hoi d¢ong quan ly.

- Budc 5: Trén co sd van ban dé nghi thanh l1ap, vin ban tham dinh thanh
lap Hoi dong quan ly, UBND thanh phé xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi déng
quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan 1y trong don vi su
nghiép cong lap.

10.2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua Trang thdng tin chi dao diéu
hanh cia UBND thanh phd Hai Phong, truc tiép hoic qua duong buu dién.

10.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

10.3.1. Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi ddng quan ly cia don vi su nghiép cong
lap; van ban dé& nghi thanh l1ap Hoi ddng quan Iy cua don vi cap trén truc tiép quan
ly don vi su nghiép cong lap;

- Bé &n thanh lap Hoi ddng quan ly;

- Du thao Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan Iy;

- Céc tai liéu ching minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan ly theo quy
dinh;

- Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bd cha chét;

-'Y kién bang van ban caa cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap Hoi
ddng quan 1y;

- Céc gidy to ¢ lién quan khac (néu co).

10.3.2. S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

10.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

10.5.D4i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Pon vi su nghiép cong lap
thuoc So Tu phap.

10.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND thanh phé

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: So Tu phap

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: S& Noi vy, cac co quan, to chuc, ¢
nhan co lién quan dén viéc thanh 1ap va hoat dong cua Hoi dong quan Iy trong
don vi su nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phap.
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10.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Hoi dong
quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan 1y trong don vi su
nghiép cong lap.

10.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

10.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

10.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

10.11. Céan ctr phép ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 caa Chinh pht quy dinh
vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Thong tu s 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 ciia Bj truéng Bé Tu phép
hudng dan vé Hoi dong quan Iy va tiéu chuan, diéu kién bd nhiém, mién nhiém
thanh vién Hoi déng quan ly trong don vi su nghiép cong lap thuoc nganh Tu
phap.

11. Xay dwng, ban hanh vian ban quy pham phap luat cia HPDND va
UBND cap tinh, cap huyén.

11.1. Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND va
UBND cép tinh

11.1.1. P4i véi van ban cia HDND thanh phd:

11.1.1.1. Trinh ty thuc hién:

a) Quy trinh ban hanh vin ban quy dinh: 1) Chi tiét diéu, khoan, diém duoc
giao trong vian ban quy pham phéap luat ctia co quan nha nuéc cap trén; 2) Chinh
s&ch, bién phap nhiam bao dam thi hanh Hién phap, luat, vin ban quy pham phép
luat ctia co quan nha nudc cap trén; 3) Bién phap nham phat trién kinh té - xa hoi,
ngan sach, qudc phong, an ninh & dia phuong:

+ Lap To tinh, trinh dé& nghi xay dung Nghi quyét (Piéu 111, 117 Ludt Ban
hanh van ban QPPL nam 2015 (sita doi, bé sung khodn 32, 34 Piéu 1 Ludt Ban
hanh van ban QPPL nam 2020).

+ Bé4o c40 UBND thanh phé trinh Thuong truc HDND thanh phé quyét
dinh dé nghi xay dung Nghi quyét (Piéu 118 Ludt Ban hanh vin ban QPPL nam
2015)

+ Soan thao Nghi quyét caa HDND thanh phé (Piéu 119 Ludt Ban hanh
van ban QPPL nam 2015 (sira doi, b6 sung khodn 35 Piéu 1 Ludt Ban hanh vin
ban QPPL nam 2020).

+ Lay y kién gop y vao du thao Nghi quyét (Piéu 120 Ludt Ban hanh vin
ban QPPL nam 2015)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Hien-phap-nam-2013-215627.aspx
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+ Giri S& Tu phap tham dinh dy thao Nghi quyét (Piéu 121 Lugt Ban hanh
van ban QPPL nam 2015 (sira doi, b6 sung khodn 36 Piéu 1 Ludt Ban hanh vin
bdan QPPL nam 2020).

+ Trinh UBND thanh phé xem xét, théng qua viéc trinh HDND thanh phé
du thao Nghi quyét quyét (Piéu 122, 123 Ludt Ban hanh vin ban QPPL ndm 2015
(stka d6i, bo sung khodn 37 Diéu 1 Ludt Ban hanh vin ban QPPL nam 2020).

+ Tham tra du thao Nghi quyét caa HDND thanh phd (Piéu 124 Ludt Ban
hanh van ban QPPL ndm 2015 (sira doi, bo sung khodn 38 Piéu 1 Lugt Ban hanh
van ban QPPL nam 2020).

+ HPND thanh phb xem xét, théng qua du thao Nghi quyét (tai ky hop
HDND thanh phd) (Piéu 125, 126 Ludt Ban hanh vin ban QPPL nam 2015).

b) Quy trinh xay dung, ban hanh van ban c6 tinh chat dic thu:

+ Xay dung ho so d& nghi xay dung Nghi quyét, gom:

* Dy thao To trinh caa UBND thanh phé dé nghi xay dung Nghi quyét;

* Bao cao danh gia tac dong chinh sach;

* B4o cao tong két tinh hinh thi hanh phap luat hoic danh gia thyc trang
c4c van dé lién quan dén chinh sach;

* Dy kién dé cuong chi tiét du thao Nghi quyét;

* Tai lieu khéc (néu co).

+ LAy y kién gop y vao hd so dé nghi xay dung Nghi quyét:

* Lay y kién d6i tuong chiu sy tac dong truc tiép cta chinh sach va co quan,
t6 chtc ¢o lién quan;

* Pang tai toan van ho so dé nghi xay dung nghi quyét trén Cong thdng tin
dién tir thanh phd trong thoi han it nhat 30 ngay dé cac co quan, to chic, ca nhan
tham gia y kién;

* Trong truong hop 1ay y kién caa d6i twong chiu sy tac dong truc tiép cua
nghi quyét thi co quan 1dy y Kién cd trach nhiém xac dinh nhitng van dé can lay y
kién va bao dam it nhat 1a 30 ngay ké tir ngay t6 chuc lay y kién dé cac doi tuong
duoc lay Y kién gop y vao du thao van ban.

* Giri ho so dén co quan chuyén méon thuéc UBND thanh phé; cac b, co
quan ngang bd quan 1y nganh, linh vuc ¢6 lién quan; co quan, to chizc khéc c6 lién
quan dé lay y kién.

* Giri ho so dé nghi xay dung Nghi quyét dén Uy ban MTTQVN thanh phé;
Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam (truong hop lién quan dén quyén
va nghia vu cua doanh nghiép) dé lay y kién.

* Trong truong hop can thiét, cd thé to chic hop dé lay y kién, t6 chirc doi
thoai truc tiép vé chinh sach.



29

* |_ap Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién gop y vao ho so dé nghi xay
dung Nghi quyét.

+ Giri S¢ Tu phap tham dinh d& nghi xay dung Nghi quyét, ho so gari tham
dinh gom:

* Cong van dé nghi tham dinh cua So;

* Hb so dé nghi xay dung Nghi quyét;

* Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién gop y vao ho so dé nghi xay dung
Nghi quyét; Ban chup céc y kién tham gia gop y.

+ B4o c40 UBND thanh phé quyét dinh théng qua chinh sach trong dé nghi
xay dung Nghi quyét, ho so gdbm:

* To trinh (hodc van ban trinh) cta So;

* B0 c40 tham dinh cta S& Tu phap; Bao cao giai trinh, tiép thu y kién
tham dinh;

* Ho so dé nghi xay dung Nghi quyét (da duoc chinh Iy, hoan thién).

+ UBND thanh phé trinh Thuong truc HDND thanh phé quyét dinh dé nghi
xay dung Nghi quyét, ho so gom:

* To trinh vé dé nghi xay dung Nghi quyét caia UBND thanh phd;

* Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach;

* B0 c4o tong két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thuc trang cac van
dé lién quan dén chinh séach;

* Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién gop y vao ho so dé nghi xay dung
Nghi quyét; ban chup cac y kién gop y;

* B0 c40 tham dinh dé nghi xay dung Nghi quyét cua S Tu phap; bao céo
giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

* Dy kién dé cuong chi tiét du thao Nghi quyét;

* Quyét dinh thong qua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi quyét cua
UBND thanh phd;

* Cac tai lidu khac (néu co).

+ Soan thao Nghi quyét cia HPND thanh phd, hd so du thao Nghi quyét,

* Dy thao To trinh caa UBND thanh phé;

* Dy thao Nghi quyét.

+ LAy y kién g6p y vao du thao Nghi quyét:

* Pang tai toan van du thao Nghi quyét trén Cong thong tin dién tir thanh
phd trong thoi han it nhat 1a 30 ngay.

* Trong truong hop lay y kién caa d6i twong chiu sy tac dong truc tiép cua
nghi quyét thi co quan 1ay y kién cd trach nhiém xac dinh nhitng van dé can lay y
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kién va bao d¢am it nhat 12 30 ngay ké tir ngay t6 chuc ldy y kién dé cac ddi tuong
duogc ldy y kién gop y vao dy thao van ban.

* Gui hd so du thao Nghi quyét dén Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam
thanh phé thuc hién phan bién x& hoi:

* Guri 1y y kién cac co quan, t6 chuc, c6 lién quan;

* |_ap Ban tong hop, tiép thu, giai trinh y kién gop .

+ Guri S¢ Tu phap tham dinh du thao Nghi quyét, hd so gt tham dinh, gdm:

* Cong van dé nghi tham dinh cua So;

* Hb so du thao Nghi quyét;

* Ban tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién gop y vao du thao Nghi quyét
(bao gom ca cac y kién tham gia qua Cong théng tin dién tir thanh pho);

* Ban chup y kién gop y;

* Van ban phan bién x4 hoi caa Uy ban Mit tran Té qubc Viét Nam thanh
phd; Béo céo giai trinh tiép thu y kién phan bién (néu du thao vin bdn dwoc Uy
ban Mdt tran Té quéc Viét Nam thanh phé theec hién phan bién).

* Tai ligu khac (néu co).

+ B40 c40 UBND thanh phd xem xét, thdng qua viéc trinh HDND thanh
phd du thao Nghi quyét, hd so bao cao UBND thanh phd, gom:

* To trinh (hodc van ban trinh) cta So;

* Dy thao To trinh caa UBND thanh phé vé du thao Nghi quyét;

* Dy thao Nghi quyét;

* B40 c40 tham dinh cia S& Tu phap; Bao cao giai trinh, tiép thu y kién
tham dinh;

* Ban téng hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cta co quan, to chic, ca
nhan;

* Tai liéu khéc (néu co).

+ Tham tra du thao Nghi quyét cia HDND thanh phé (cac Ban cia HDND
thanh phd thuc hién).

+ HDND thanh phd xem xét, thdng qua du thao Nghi quyét tai ky hop cua
HDND.

11.1.1.2. Céach thuc thuc hién: Tryuc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban
va diéu hanh cua UBND thanh phd.

11.1.1.3. Thanh phan, s luong hd so:

- S6 lugng ho so: 01 bo hd so

- Thanh phan hé so: To trinh, b4o cdo tham dinh caa S& Tu phap, cac van
ban tham gia y kién, ban tong hop y kién tham gia, bao céo giai trinh y kién tham
dinh, dy thao van ban, cac tai liéu c6 lién quan... bao cdo UBND thanh phd trinh
HDND thanh phd xem xét théng qua.
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11.1.1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

11.1.1.5. Béi twong thuc hién TTHC: Céc so, ban, nganh thanh phé.

11.1.1.6. Co quan giai quyét TTHC: Van phong HDND, Vian phong UBND
thanh phd, S& Tu phap, cac co quan, t6 chtc ¢d lién quan.

11.1.1.7. Két qua thuc hién TTHC: Hoi dong nhan dan thanh phé théng qua
Nghi quyét.

11.1.1.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong

11.1.1.9. Tén miu don, mau to khai (néu c6): Khong

11.1.1.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu cd): Khong

11.1.1.11. Cén ct phap Iy cia TTHC:

Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat nim 2015 (sira ddi, bd sung
nam 2020), Nghi dinh s§ 34/2016/ND-CP, Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP va
Nghi dinh sé 59/2024/ND-CP.

11.1.2. Viin ban cia UBND thanh phé:

11.1.2.1. Trinh ty thuc hién:

+ Trinh Chu tich UBND thanh phé phé duyét dé nghi xay dung vin ban
QPPL.

+ T6 chic soan thao, 1ay v kién dbi twong chiu sy tac dong truc tiép cua
van ban va cac co quan, to chirc c6 lién quan; trong d6, dam bao viéc lay y kién
d6i twong chiu su tac dong truc tiép cta vin ban va ding tai toan van du thao trén
Cong thong tin dién tir caa thanh phd trong thoi han téi thiéu 30 ngay va giri ho
so du thao van ban dén Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam thanh phé (trong thoi
gian to chuc lay y kién) dé thuc hién phan bién xa hoi.

+ Gui ho so dé So Tu phap tham dinh theo quy dinh tai Biéu 19 Quy ché
xay dung va ban hanh van ban quy pham phap luat caa Uy ban nhan dan thanh
phd (ban hanh kém theo Quyér dinh sé 2795/2016/0B-UBND ngay 14/11/2016).

+ Co quan chu tri soan thao gui ho so du thao quyét dinh dén Uy ban nhan
dan thanh phd cham nhat 12 03 ngay lam viéc trude ngay Uy ban nhan dan hop dé
chuyén dén cac thanh vién Uy ban nhan dan.

+ Xem xét, thong qua du thao quyét dinh caa Uy ban nhan dan thanh phé.

11.1.2.2. Céach thuc thuc hién: Tryuc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban
va diéu hanh cua UBND thanh phd.

11.1.2.3. Thanh phan, s luong hd so:

- S6 lugng ho so: 01 bo hd so

- Thanh phan hé so: To trinh, b4o cdo tham dinh caa S& Tu phap, cac van
ban tham gia y kién, ban tong hop y kién tham gia, bao céo giai trinh y kién tham
dinh, du thao vin ban, c4c tai liéu ¢ lién quan... bao cdo UBND thanh phé quyét
dinh ban hanh van ban.
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11.1.2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

11.1.2.5. Béi twong thuc hién TTHC: Céc s, ban, nganh thanh phé.

11.1.2.6. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Tu phéap, Van phong UBND thanh
phd, cac co quan, t6 chic o lién quan.

11.1.2.7. Két qua thyuc hién TTHC: Ban hanh vin ban quy pham phap luat
cia UBND thanh phd.

11.1.2.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong

11.1.2.9. Tén miu don, mau to khai (néu c6): Khong

11.1.2.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu cd): Khong

11.1.2.11. Can cur phép ly caa TTHC:

- Lu4t Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015 (sira doi, bd sung
nam 2020),

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat;

- Nghi dinh sé 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phép luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-Cp ngay 25/5/2024 cua Chinh phu stra d6i,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh 34/2016/ND-CP huéng dan Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat da duoc sira doi theo Nghi dinh 154/2020/ND-CP.

- Quyét dinh s6 2795/2016/QD-UBND ngay 14/11/2016 cua Uy ban nhan
dan thanh phé ban hanh Quy ché xay dung va ban hanh vian ban quy pham phap
luat caa Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong.

11.2. Xay dwng, ban hanh vian ban quy pham phap luat cia HPND va
UBND cap huyén

11.2.1. Viin ban ciia HPND cap huyén:

11.2.1.1. Trinh tyu thyc hién:

+ Cin ct vao tinh chat va noi dung caa nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan cip huyén phéan cong co quan chu tri soan thao.

+ Soan thao nghi quyét caa Hoi dong nhan dan cap huyén: Co quan chu tri
soan thao c6 trach nhiém xay dung du thao va to trinh du thao nghi quyét.

+ T6 chic 1dy y kién: Co quan, t6 chie 6 lién quan duogc 1y y kién c6
trach nhiém tra loi bang van ban trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan duoc du
thao nghi quyét. Trong trudong hop lay y kién cua dbi tuong chiu sy tac dong truc
tiép cua nghi quyét thi co quan, to chirc 1y y kién c6 trach nhiém xac dinh nhiing
van dé can lay y kién, dia chi tiép nhan y kién va bao dam it nhat 12 07 ngay ké tir


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
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ngay to chuc ldy y kién dé cac ddi tuong dugc lay y kién gop ¥ vao du thao nghi
quyét.

+ Tham dinh du thao Nghi quyét: Phong Tu phéap c6 trach nhiém tham dinh
du thao nghi quyét caa Hoi ddng nhan dan cap huyén trude khi trinh Uy ban nhan
dan cap huyén. Cham nhat 1a 20 ngay truéc ngay Uy ban nhan dan hop, co quan
cha tri soan thao phai gui hd so du thao nghi quyét caa Hoi ddng nhan dan cap
huyén dén Phong Tu phap dé tham dinh.

+ Trach nhiém cua Uy ban nhan dan cap huyén déi véi du thao nghi quyét
cua Hoi ddng nhan dan cuing cip: 1) Uy ban nhan dan cip huyén cé trach nhiém
xem xét, thao luan va biéu quyét vé viéc trinh du thao nghi quyét ra Hoi dong
nhan dan ciing cap. 2) Uy ban nhan dan cip huyén cé trach nhiém guri to trinh, du
thao nghi quyét va céc tai liéu co lién quan dén Thuong truc Hoi ddng nhan dan
dé chuyén dén cac dai biéu Hoi ddng nhan dan ciing cip cham nhat 12 07 ngay
trude ngay khai mac ky hop.

+ Tham tra du thao nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap huyén:

Du thao nghi quyét caa Hoi dong nhan dan cap huyén phai duoc Ban cua
Hoi ddng nhan dan ciing cap tham tra truéc khi trinh Hoi ddng nhan dan. Cham
nhét 13 10 ngay truéc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
c6 trach nhiém guri du thao nghi quyét dén Ban caa Hoi dong nhan dan dugc phan
cong tham tra. Ban cua Hoi dong nhan dan dwoc phan céng tham tra co trach
nhiém guri bao c&o tham tra dén Thuong truc Hoi dong nhan dan dé chuyén dén
cac dai biéu Hoi dong nhan dan cham nhat 1a 07 ngay trudc ngay khai mac ky
hop.

+ Trinh tu xem xét, thdng qua du thao nghi quyét caa Hoi ddng nhan dan
cap huyén: 1) Viéc xem xét, thdng qua du thao nghi quyét tai ky hop Hoi dong
nhan dan duoc tién hanh theo trinh tu sau day: a) Pai dién Uy ban nhan dan thuyét
trinh du thao nghi quyét; b) Dai dién Ban caa Hoi dong nhan dan duoc phan cong
tham tra trinh bay b&o cao tham tra; ¢) Hoi ddng nhan dan thao luan va biéu quyét
théng qua dy thao nghi quyét. 2) Du thao nghi quyét duoc théng qua khi c6 qua
nira tong s6 dai biéu Hoi dong nhan dan biéu quyét tan thanh. 3. Cha tich Hoi
d6ng nhan dan ky chang thuc nghi quyét.

11.2.1.2. Céach thuc thuc hién: Tryuc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban
va diéu hanh cua UBND quan, huyén.

11.2.1.3. Thanh phan, s luong hd so:

- Sb lwong hd so: 01 bo hd so

- Thanh phan ho so gom: To trinh, bdo céo tham dinh cua Phong Tu phap,
cac van ban tham gia y kién, ban tong hop y kién tham gia, bao céo giai trinh y
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kién tham dinh, du thao vin ban, c4c tai liéu c6 lién quan... b4o cdo UBND quan,
huyén trinh HDND quan, huyén quyét dinh théng qua van ban.

11.2.1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

11.2.1.5. Péi twgng thuc hién TTHC: Phong chuy&n mén thudc quan,
huyén.

11.2.1.6. Co quan giai quyét TTHC: Van phong HPND, Vin phong UBND
quan, huyén, Phong Tu phap, cic co quan, to chirc ¢6 lién quan.

11.2.1.7. Két qua thuc hién TTHC: Hoi dong nhan dan quan, huyén thdng
qua Nghi quyét.

11.2.1.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong

11.2.1.9. Tén miu don, mau to khai (néu c6): Khong

11.2.1.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién TTHC (néu c6): Khéng

11.2.1.11. Can cur phép ly caa TTHC:

+ Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat nam 2015 (stra d6i, b6 sung
nam 2020);

+ Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat;

+ Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu sira ddi,
b6 sung mot s diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat.

+ Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cta Chinh phu sira doi,
b6 sung mot sé didu cua Nghi dinh 34/2016/ND-CP huéng dan Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat da duoc sira d6i theo Nghi dinh 154/2020/ND-CP.

11.2.2. Vin ban cia UBND cip huyén

11.2.2.1. Trinh tyu thuc hién:

+ Du thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén do Chua tich Uy ban
nhan dan phan cong va truc tiép chi dao co quan chuyén mén thuc Uy ban nhan
dan soan thao.

+ Soan thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan cip huyén: Co quan soan
thao c6 trach nhiém xay dung du thao va to trinh du thao quyét dinh.

+ T6 chic ldy y kién: Co quan, t6 chire 6 lién quan duogc lay y kién c6
trach nhiém tra 161 bang van ban trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan duoc du
thao quyét dinh. Trong truong hop lay y kién cua dbi tuong chiu sy tac dong truc
tiép ctia quyét dinh thi co quan 14y y kién c6 trach nhiém xac dinh nhiing van dé
can lay y kién va bao dam it nhat 1a 07 ngay ké tir ngay t6 chuc lay y kién dé cac
d6i tuong duoc lay y kién gop ¥ vao du thao quyét dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
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+ Tham dinh du thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép huyén: Phong
Tu phép c6 trach nhiém tham dinh dy thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap
huyén trude khi trinh. Cham nhét 1a 20 ngay trudc ngay Uy ban nhan dan hop, co
quan chu tri soan thao phai guri hd so du thao quyét dinh dén Phong Tu phap dé
tham dinh.

+ Trinh UBND cép huyén: Ho so du thao quyét dinh trinh Uy ban nhan
dan cap huyén: Co quan soan thao giri hd so dy thao quyét dinh dén Uy ban nhan
dan cap huyén cham nhét 12 03 ngay lam viéc trudc ngay Uy ban nhan dan hop dé
chuyén dén céc thanh vién Uy ban nhan dan.

+ Trinh tu xem xét, théng qua du thao quyét dinh cua Uy ban nhan dan cap
huyén: 1) Ty theo tinh chat va noi dung cta du thao quyét dinh, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén quyét dinh phuong thirc xem xét, thong qua du thao quyét
dinh. Trong truong hop xem xét, théng qua du thao quyét dinh tai phién hop Uy
ban nhan dan thi duoc tién thanh theo trinh tu sau day: a) Pai dién co quan soan
thao trinh bay du thao quyét dinh; b) Dai dién Phong Tu phap phat biéu vé viéc
giai trinh, tiép thu y kién tham dinh; ¢) Uy ban nhan dan thao luan va biéu quyét
théng qua du thao quyét dinh. 2) Du thao quyét dinh dugc thdng qua khi c6 qué
nira tong s6 thanh vién Uy ban nhan dan biéu quyét tan thanh. 3) Cha tich Uy ban
nhan dan ky ban hanh quyét dinh.

11.2.2.2. Cach thuc thuc hién: Tryuc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban
va diéu hanh caa UBND quan, huyén.

11.2.2.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

- S6 lugng: 01 bo ho so

- Thanh phan hd so gdm: T& trinh, bdo céo tham dinh cua Phong Tu phap,
cac van ban tham gia y kién, ban tong hop y kién tham gia, b4o céo giai trinh y
kién tham dinh, du thao van ban, céc tai liéu co lién quan... b4o cdo UBND quan,
huyén quyét dinh ban hanh van ban.

11.2.2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

11.2.2.5. Béi tugng thuc hién TTHC: Phong chuyén mén thuéc UBND
quan, huyén.

11.2.2.6. Co quan giai quyét TTHC: Phong Tu phap, Van Phong UBND
quan, huyén, cac co quan, to chic c6 lién quan.

11.2.2.7. Két qua thyc hién TTHC: Ban hanh vin ban quy pham phap luat
cuaa UBND quan, huyén.

11.2.2.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong

11.2.2.9. Tén miu don, mau to khai (néu c6): Khong

11.2.2.10. Y&u cau, diéu kién thyc hién TTHC (néu c6): Khéng

11.2.2.11. Can cit phép Iy cia TTHC:
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- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc sta ddi, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat;

- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-Cp ngay 25/5/2024 cua Chinh phu sta d6i,
b6 sung mot sé diéu cua Nghi dinh 34/2016/ND-CP huéng dan Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat da duoc sira d6i theo Nghi dinh 154/2020/ND-CP.

12. Kiém tra viin ban quy pham phap luit, xir Iy vin ban quy pham
phép luat trai phap luat theo tham quyén (cap huyén).

12.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Sau khi nhan duoc van ban do ngudi 6 tham quyén ban hanh
van ban gui dén, So Tu phép tiép nhan, kiém tra van ban, xem xét, danh gia tinh
hop hién, hop phéap, tinh théng nhat ciia vin ban duoc kiém tra; bao céo két qua
kiém tra vin ban va dé xuat hudng xu 1y:

Truong hop phét hién van ban dugc kiém tra co dau hiéu trai phap luat,
nguoi Kiém tra van ban 1ap Phiéu kiém tra van ban, bdo cdo Thu truéng co quan
kiém tra vé két qua kiém tra va dé xuat huong xi ly;

Can ctr vao tinh chét, mic do trai phap luat cua vin ban va hau qua gay ra,
ngudi Kiém tra van ban c6 thé dé xuat: hinh thic xa 1y vin ban trai phap luat; xa
ly trach nhiém cua co quan, nguoi ¢6 tham quyén da ban hanh vin ban trai phap
luat; xir ly trach nhiém ddi voi can bo, cong chirc da tham muu soan thao, tham
dinh, tham tra, ban hanh van ban trai phéap luat trong truong hop ngudi d6 c6 15i.

- Buéc 2: Két luan kiém tra vin ban:

* Thu trudng co quan kiém tra van ban xem xét, két luan theo tham quyén
hoic trinh co quan, ngudi c6 thim quyén xem xét, két luan vé noi dung trai phap
luat cta van ban;

* Két luan kiém tra duoc giri cho co quan, ngudi da ban hanh van ban dé
xem xét, xir 1y theo quy dinh cua phap luat.

+ Truong hop co quan, nguoi da ban hanh van ban khong xu 1y van ban
trai phap luat hoic co quan kiém tra vin ban khong nhat tri véi két qua xu Iy thi
co quan kiém tra van ban trinh co quan, ngudi ¢6 tham quyén xem xét, X ly theo
quy dinh.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
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12.1. Céch thuc thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban va
diéu hanh cia UBND quan, huyén.

12.3. Thanh phan, sé lwong hd so:

- Sb lwong hd so: 01 bo.

- Thanh phan hé so: Vin ban duoc kiém tra, Phiéu kiém tra, tai liéu co lién
quan, béo céo két qua kiém tra, Két luan kiém tra.

12.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

12.5. Béi tuogng thuc hién TTHC: Uy ban nhan dan cac quan, huyén.

12.6. Co quan giai quyét TTHC: S¢ Tu phap, UBND quan, huyén.

12.7. Két qua thuc hién TTHC: Két luan kiém tra vin ban.

12.8. Phi, Ié phi (néu c6): Khong

12.9. Tén mau don, mau to khai:

- MAu s6 01. MAu phiéu Kiém tra van ban quy pham phép luat

- Mau s6 02. S6 theo ddi xur 1y van ban trai phap luat

12.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu c6): Khdng

12.11. Céan cu phap ly cia TTHC:

- Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luit nim 2015 (dugc sira d6i, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat;

- Nghi dinh sé 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cuia Chinh ph sira doi,
bo sung mot sé dieu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phép luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-Cp ngay 25/5/2024 cua Chinh phu stra d6i,
b6 sung mot sé didu cua Nghi dinh 34/2016/ND-CP huéng dan Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat da duoc sira doi theo Nghi dinh 154/2020/ND-CP.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
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Mau s6 01. Mau phiéu kiém tra vin ban quy pham phap luat
Nguoi kiém tra van ban:
Co quan/don vi cOng tac:
Vin ban dugc kiém tra;

, Y kién ciia ngudi kiém tra
Dau hiéu tréi s
STT R Can ¢t Phap 1Y |\ 2 4Z, midr tr4i
phap luat Ve dag hle;l’J\ tréi D& xuit xir Iy
phap luat
Mau s6 02. S6 theo ddi xtr Iy van ban trai phap luat
Tén co quan 13p ) theo doi
SO THEO DOI XU'LY
VAN BAN TRAI PHAP LUAT
NAM:
Pé xuat xir ly Két qua xir ly
Van ban
trai . Co Ghi
STT . Vian Noi s e n .
Poap |oant | dung Nguat o Sepinis Ve ban N ng) o
g xuat |de xuat A - y y
nhi¢m xir ly
1
2

13. Ra soat vin ban quy pham phap luét theo tham quyén, xi Iy/kién
nghi xir Iy két qua ra soat viin ban quy pham phap luat (cip huyén).
13.1. Trinh tu thyc hién:

Budc 1:

* Trinh tyu ra soat theo can cir 1a van ban:

- Thu trudng co quan, don vi phan cong nguoi ra soat van ban ngay sau
khi van ban la can ctr ra soat dugc thong qua hoac ky ban hanh.

- Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cao Thu truong co quan,

don vi quyét dinh.



39

- Ngudi ra soat xem xét, danh gia phan cin c ban hanh vin ban duoc ra
soat dé xac dinh va tap hop day du vin ban 13 cin ctr ra soét.

- Nguoi ra soat xem xét, xac dinh hi¢u lyc cia van ban duoc ra soat. Van
ban duoc xac dinh hét hiéu lyc, ngung hiéu lyc toan bd hoic mot phan dugc dua
vao danh muc dé cong bé theo quy dinh tai Piéu 157 cua Nghi dinh 34/2016/ND-
CP. Vian ban dugc xac dinh con hiéu luc thi tiép tuc dugc ra soat vé tham quyén
va ndi dung theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Diéu 149 Nghi dinh
34/2016/ND-CP.

- Nguoi ra soat xem xét, danh gia tham quyén vé hinh thirc va tham quyén
vé noi dung cua van ban dugc ra soat.

- Nguoi ra soat xem xét, danh gia ndi dung vin ban dugc ra soat dé xac
dinh quy dinh tréi, chong chéo, mau thuin véi vian ban 1a can cir ra Soat.

* Trinh ty ra soat theo can ¢ 1a tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi:

- Thu trudng co quan, don vi phan cong nguoi ra soat van ban ngay khi tinh
hinh kinh té - x4 hoi c6 su thay d6i c6 thé 1am cho noi dung cia van ban khong
con phu hop.

- Nguoi ra soat xac dinh vin ban can ra soét, bao cao Thu truéng co quan,
don vi quyét dinh.

- Nguoi ra soat can ctr vao ddi tuong, pham vi diéu chinh ciia van ban dugc
ra soét, tap hop thong tin, tai liéu, vin ban 1a cin cr xac dinh sy thay ddi cua tinh
hinh kinh té - x4 hoi theo quy dinh tai Diéu 146 Nghi dinh 34/2016/ND-CP.

- Nguoi ra soat vin ban xem xét, danh gia vin ban duoc ra soat dé xac dinh
cac noi dung quy dinh tai Didu 148 Nghi dinh 34/2016/ND-CP.

Budgc 2: Lap Phiéu ra soat vin ban

- Ngudi ra soat 1ap Phiéu ra soat van ban theo Mau sb 01 Phu lyc IV kém
theo Nghi dinh 34/2016/ND-CP trong truong hop van ban duoc ra soat co quy
dinh trai, mau thudn, chdng chéo véi van ban 1a cin cu ra soat hodc khdng con
phU hop vai tinh hinh phét trién kinh té - xa hoi.

Truong hop két qua ra soat van ban ¢ noi dung phuc tap, nguoi ra soat dé
xuat Thi truong co quan, don vi xem xét, to chic lay y kién cua cac co quan, don
vi lién quan dé hoan thién két qua ra soat.

- Ngudi ra soat khong 1ap Phiéu ra soat vian ban ma ky vao goc trén caa
van ban duoc ra soat, ghi rd ho tén, ngay, thang, nam ra soat trong truong hop van
ban duoc ra soat khong co quy dinh trai, mau thudn, chong chéo véi vian ban 1a
cdn ct ra soat hozc con phi hop vai tinh hinh phét trién kinh té - xa hoi.

Budc 3: Lap hd so ra soat van ban: Nguoi ra soat 1ap ho so ra soat gdm cac
tai liéu sau:

- Van ban duoc ra soat;
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- Van ban 1a can ctr ra soét; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh té
- Xa hoi;

- Phiéu ra so4t vian ban;

- Dy thao bao céo két qua ra soét cia co quan, don vi trinh Uy ban nhan
dan cap huyén, trong d6 danh gia vé hiéu luc, tham quyén ban hanh, noi dung trai,
chdng chéo, mau thuan cua van ban duoc ra soat véi van ban 1a cin cir ra soat
hoac khéng con pha hop vai tinh hinh phat trién kinh té - x4 hoi va kién nghi xir
ly;

- Du thao van ban cua Uy ban nhan dan cap huyén kién nghi co quan, ngudi
c6 tham quyén xir 1y van ban;

- Céac tai liéu khac co lién quan.

Budgc 4: Lay y kién va hoan thién hé so ra soat van ban:

- Cac phong chuyén mén thuoc UBND cap huyén lay y kién Phong Tu phap
vé két qua ra soat van ban.

- Pon vi dugc lay y kién cd trach nhiém tra loi bang van ban, trong d6 néu
ré noi dung nhat tri, noi dung khdng nhat tri va ly do hoac y kién khac.

- Co quan, don vi ra soat hoan thién ho so trén co sé y kién gop y dé trinh
Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh xu ly.

Budgc 5: Xu ly hodc kién nghi xt Iy két qua ra soat van ban

- Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh xir Iy hoac kién nghi co quan,
nguoi co tham quyeén xu ly két qua ra soét.

- Phong Tu phép lap “So theo ddi vin ban duoc ra soat” theo Mau s6 02
Phu luc IV kém theo 34/2016/ND-CP.

13.2. Céch thuc thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y vin ban va
diéu hanh cia UBND quan, huyén.

13.3. Thanh phén, s luong hd so:

13.3.1. Thanh phan hd so: Van ban duoc ra soat, Phiéu ra soat, tai liéu co
lién quan, bao céo két qua ra soat vin ban.

13.3.2. S6 lwong hd so: 01 bd.

13.4. Thoi han giai quyét: Theo yéu cau

13.5. Pbi tuong thuc hién TTHC: Céc Phong chuyén mén thuoc UBND
quan, huyén.

13.6. Co quan giai quyét TTHC: UBND quan, huyén

13.7. Két qua thuc hién TTHC: Béo céo két qua ra soat van ban quy pham
phap luat.

13.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong

13.9. Tén mau don, mau to khai (néu co):

- Mau s6 01. Phiéu ra soat vian ban quy pham phap luat
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- Mau s6 02. Sb theo ddi van ban quy pham phap luat dugc ra soat

13.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC (néu cd): Khéng

13.11. Can cu phép ly caa TTHC:

- Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luit nim 2015 (dugc sira d6i, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s 34/2016/NDB-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat;

- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mot s diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phép luat;

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-Cp ngay 25/5/2024 cua Chinh phu sta d6i,
b6 sung mot s6 diéu caa Nghi dinh 34/2016/ND-CP huéng dan Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat da duoc sira doi theo Nghi dinh 154/2020/ND-CP.

M4u s6 01. Phiéu ra seat vin ban quy pham phap luat
Vian ban duoc ra soat:
Ngudi ra soat van ban:
Co quan/don vi cOng tac:
Thoi diém ra soat van ban (ngay/thang/nam):

Y Kién xem xét,
STT| N@idungrasoat [Can cir rasoat/danh gia cia ngwoi| Y kien deé xuat
ra soat
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M4au s6 02. S6 theo déi viin ban quy pham phap luat dwoc ra soat

Tén co quan lap sé theo ddi
SO THEO DOI VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PUQC RA SOAT

NAM:
Két qua ra soat Két qua xir ly
Noi
Vin . Noi Hinh dung
STT bdn \ C%n Thoi dl,em ra jdung thirc | Co quan/ngudi | Van da Ghi chu
dwec ra| cw soat dwoc| | -z P A . . | dugC
) \ \ . £ | kien | c6 trach nhiém [ban xi| . ;.
soat' | ra | (ngay/thang/ | kien . L o | xily,
p 9 . | nghi Xt ly ly N
soat nim) nghi| >° hinh
2| xae ly .
xi ly thac
xw ly
THANG 01
1
2
THANG 02
1
2

14. Hé théng hoda, cong bd két qua hé thong héa viin ban quy pham
phép luat theo tham quyeén (cap huyén).

14.1. Trinh tu thyc hién:

- Budc 1: Phong Tu phép tham muu UBND quan, huyén xay dung ké hoach
hé théng héa van ban QPPL.

- Budc 2: Tha trudng cac phong chuyén mén thuéc UBND quan, huyén da
duoc giao chu tri soan thao vin ban cia Hoi dong nhan dan, UBND quan, huyén
thuc hién hé thong hoa van ban QPPL, gom:

+ Tap hop day du cac van ban thudc ddi tuong hé thong hoa;

+ Tap hop day du két qua ra soat vin ban dé hé thdng hoa;
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+ Kiém tra lai két qua ra soat vin ban va ra soat bo sung;

+ Lap cac danh muc van ban;

+ Sap xép cac van ban con hiéu lyc thanh Tap hé théng hoa vin ban;

- Budc 3: Chu tich UBND quan, huyén cong b két qua hé thong hoa vin
ban.

- Budc 4: Pang tai két qua hé thng hoa vin ban trén Cong thong tin dién
tu, trang thong tin dién tir quan, huyén theo quy dinh.

14.2. Cach thuc thuc hién: Truc tuyén qua Hé théng Quan 1y van ban va
diéu hanh cia UBND quan, huyén.

14.3. Thanh phan, s luong hd so:

14.3.1. Thanh phan hd so

- Danh muc vin ban ngung hiéu luc, hét hiéu luc toan bo trong ky hé théng
hoa;

- Danh muc van ban ngung hiéu lyc, hét hiéu luc mot phan trong ky hé
théng hoa;

- Danh myc van ban con hiéu luc trong ky hé thong hoa;

- Danh muc vin ban can dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu luc, stra doi, bo
sung, thay thé, bai bo hoac ban hanh méi.

- Tap hé théng van ban con hiéu luc.

14.3.2. S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

14.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

14.5. Pbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc phong chuyén mén thugc
UBND quan, huyén.

14.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND quan, huyén.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phép.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Phong chuyén mén thuoc UBND
quan, huyén; Ban phap ché Hoi dong nhan dan quan, huyén va cc co quan lién
quan dén thuc hién ra soét, hé thong hoa van ban cia UBND, Hoi dong nhan dan
quan, huyén.

14.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bé két qua hé
théng héa van ban quy pham phap luat caa HDND, UBND quan, huyén.

14.8. Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

14.9. Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 01: Tap hé thong hoa vin ban.

- Mau s6 02: Danh muc vin ban hét hiéu luc toan bo trong ky hé théng hoa;

- MAu sb 03: Danh muc van ban hét hiéu luc mot phan trong ky hé théng
hoa;
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- Mau s6 03: Danh muc van ban con hiéu luc trong ky hé théng hoa;

- Mau sb 04: Danh muc vin ban can dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu lyc,
stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo hozc ban hanh méi.

14.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

14.11. Can ctr phap ly cda thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nim 2015 (duoc sta ddi, bd
sung nam 2020);

- Nghi dinh s 34/2016/NDB-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat;

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 caa Chinh phu stra ddi,
b6 sung mot s diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phép luat;

- Nghi dinh sé 59/2024/ND-Cp ngay 25/5/2024 cia Chinh phu sira doi,
b6 sung mot s6 diéu caa Nghi dinh 34/2016/ND-CP huéng dan Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat da duoc sira d6i theo Nghi dinh 154/2020/ND-CP.

Mau s6 01

UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN...

TAP HE THONG HOA

VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CON HIEU LUC
CUA THANH PHO HAI PHONG TRONG KY
HE THONG HOA ...

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6:  /OP-UBND ngay
cua Chu tich Uy ban nhan dan qudn, huyén...)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-59-2024-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-34-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-Ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-611187.aspx
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Mau s6 02
Danh muc viin ban quy pham phap luat hét hiéu lwe, ngung hiéu luc

toan bd thudc linh vuc quan ly nha nwéc caa quan, huyén... trong

ky hé théng hoa ...

, Ly do | \oay hét
A .[S0, ky hiéu; ngay, Tén goi | hét hiéu gay
Tén loai| ™', o NS hiéu luc,
STT | . .. | thing, ndm ban cua van luc, AN
van ban \ <« 1- . ngung
hanh vin ban ban ngung b
£ hiéu luc
’ hiéu luc U
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BO
1.
2.
I1. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO
1.
2.

MAiu s6 03
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luat hét hiéu lwe, ngung hiéu luc mét phan
thudc linh vuc quén 1y nha nwéc cia quan, huyén... trong ky hé thong hoa

6, ky higu; ngay, | N SUN9 1y dohét | Ngay hét
STT Tén loai |thang, nAm ban hanh 1 giéLi e hiéu lwc, | hiéu luc,
van ban | van ban; tén goi cia *~ = Ingwng hiéu| ngung hi¢u
van ban ngung higu luc luc
lwe v ’
I. VAN BAN HET HIEU LUC MQT PHAN

1.
2.

I1. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
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Mau s6 04
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luét con hiéu luc thudc linh vuac quan ly nha

nw6cC cia quan, huyén... trong ky hé théng hoa ...

STT

Tén loai
van ban

S6, ky hiéu;
ngay, thang,
nam ban hanh
van ban

Tén goi caa van ban

Thoi diém
cé hiéu luc

Ghi chu

I. LINH VUC ...

I1.

LINH VUTC ...

Tong so: ...

van ban

Mau s6 05

DANH MUC

Vin béan quy pham phap luét can dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu
luc, sira doi, bo sung, thay thé, bai bé hodc ban hanh méi thugc linh vuc
quan ly nha nwoc caa quan, huyén... trong ky hé thong hoa ...

£ o Kien nghi s
S0.ky || (@nhchithi | N | Co [Theihan
hiu; | Tén \ dung ot e
noA oi hanh, ngung Ki&n quan/ [xi ly hoac
A Co gay, g; hi¢u luc, sira ., | dom vi |Kkien nghi
STT| Tén loai van ban | thang, | caa P nghi/ Y TP
< 9 doi, bo sung, 7 chua tri |xw& ly/tinh
niam ban| vin x .~ | Lydo - N
N < X thay the, bai £ soan | hinh xay
hanh vian| ban RS kien 2
. 3 bé hoac ban . | thao dwng
ban X i nghi
hanh méi)
1.
2.

15. Quyét dinh cong nhan béo c4o vién phap luat (cip huyén).
15.1. Trinh tu thyc hién:
- Budc 1: Cac co quan, td chirc cAp huyén can ctr vao yéu cau cdng tac phd
bién, gido duc phép luat va diéu kién thuc té lya chon cén bo, cdng chuc, vién
chic va sy quan trong luc lwong vil trang nhan dan c6 du tiéu chuan quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 35 Luat phd bién, gido duc phap luat, c6 vin ban dé
nghi cdng nhan béo céo vién phap luat giri Phong Tu phap tong hop, trinh Cha
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tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cong nhan bao céo vién phép
luat huyén.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
dé nghi cong nhan béo céo vién phép luat co day du thong tin quy dinh, Chu tich
UBND cap huyén xem xét, ra quyét dinh cong nhan. Quyét dinh céng nhan bao
c4o vién phéap luat duoc giri t6i co quan, to chirc d& nghi céng nhan va bao co
vién phép luat; duoc cong bd céng khai trén Cong thong tin dién tu/Trang thong
tin dién ta.

Truong hop vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat khong co du
thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc van
ban, co quan tiép nhan c6 vin ban dé nghi bé sung théng tin.

15.2. Cach thic thyc hién:

Co quan, t6 chirc dé nghi cong nhan bao céo vién phap luat nop ho so truc
tiép hoac gui qua Hé théng Quan 1y van ban va diéu hanh caa Uy ban nhan dan
thanh phd Hai Phong (https://glvb.hpnet.vn)

15.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

15.3.1. Thanh phan hd so

Vin ban dé nghi cong nhan bao céo vién phép luat phai c6 day da cac théng
tin sau day cta nguoi dugce dé nghi cdng nhan: Ho va tén; Chic vu, chic danh
(néu c6) va co quan, to chirc, don vi cong tac; Trinh d6 chuyén mén; Linh vuc
phap luat chuyén mon sau duy kién kiém nhiém thyc hién hoat dong phé bién, gido
duc phap luat.

15.3.2. S6 luong ho so: Khong quy dinh.

15.4. Thai han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké tir ngdy Uy ban nhan dan cip huyén nhan duogc van
ban dé nghi cdng nhan b&o céo vién phap luat.

15.5. Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Céc co quan, to chirc cap huyén cé yéu cau cong nhan Bao cao vién phép
luat cap huyén.

15.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chua tich Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan phdi hop thyc hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi cap
huyén c6 yéu cau cong nhan Béo cao vién phap luat cap huyén.

15.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan Béo céo
vién phap luat cap huyén.

15.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

15.9. Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.
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15.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

15.11. Céan ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Phé bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctua Bo truang B Tu phap
quy dinh vé bao céo vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat.

16. Quyét dinh mién nhiém béo céo vién phap luat (cip huyén).

16.1. Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Thu trudng co quan, to chirc dé nghi cdng nhan bao céo vién phép
luat c6 vin ban d& nghi mién nhiém bao céo vién phap luat giri dén Phong Tu
phap va thong bao cho bao cao vién phap luat biét ly do.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban
dé nghi mién nhiém, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ra quyét dinh mién
nhiém bao céo vién phap luat. Quyét dinh mién nhiém duogc gui téi co quan, to
chtrc & nghi mién nhiém va béo céo vién phap luat bi mién nhiém; duoc cong b
cong khai trén Cong thong tin dién ti/Trang thong tin dién tu.

Truong hop van ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phép luat khéng co
day du cac thong tin quy dinh thi trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
duoc van ban dé nghi, co quan tiép nhan c6 van ban dé nghi bd sung thong tin.

16.2. Cach thic thuc hién:

Co quan, t6 chtrc d& nghi mi&n nhiém bao c4o vién phap luat nop ho so truc
tiép hoac gui qua Hé théng Quan 1y van ban va diéu hanh caa Uy ban nhan dan
thanh phd Hai Phong (https://glvb.hpnet.vn)

16.3. Thanh phén, sd luong hd so:

16.3.1. Thanh phan ho so:

Vin ban dé nghi mién nhiém phai c6 dy du cac thong tin sau ddy cua bao
cdo vién phap luat dugc d& nghi mién nhiém: Ho va tén; Chic vy, chic danh (néu
c0) va co quan, to chirc, don vi cong tac; SO, ngay, thang, nim cua Quyét dinh
cong nhan bao cao vién phap luat; Ly do caa viéc dé nghi mién nhiém.

16.3.2. S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

16.4. Thoi han giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Phong Tu phap: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét tai Uy ban nhan dan cap huyén: Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi mién nhiém.

16.5. Bdi tuwong thyc hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, t6 chic cap
huyén c6 yéu cau mién nhiém Bé&o céo vién phép luat cap huyén.

16.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.
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- Co quan tryuc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan phdi hop thuc hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi cap
huyén c6 yéu cau mién nhiém Bé&o céo vién phép luat cip huyén.

16.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém Bao
c4o vién phép luat cap huyen.

16.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

16.9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

16.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh;

Cac truong hop mién nhiém béo céo vién phap luat bao gdom:

a) Tu nguyén xin théi lam bao céo vién phéap luat vi ly do suc khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khéc.

b) Khdng con la can bg, cong chuec, vién chire, sy quan trong luc luong vii
trang nhan dan hoic chuyén cong tac khoi co quan, té chire da dé nghi cong nhan
bé&o cao vién phap luat.

¢) Khong con du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Biéu 35 Luat Pho bién,
giao duc phap luat.

d) Tur chdi khéng thuc hién hoat dong phd bién, gido duc phap luat theo su
phan cbng cua co quan, to chic, don vi quan ly truc tiép ma khong c6 Iy do chinh
dang tir 03 1an tro [én.

d) Thuc hién mot trong cac hanh vi bi cdm quy dinh tai Biéu 9 Luat Phd
bién, gido duc phap luat.

e) Bi Toa an két an va ban an di c6 hiéu luc phéap luat.

g) Mat nang luc hanh vi dan su hoic c6 kho khin trong nhan thic, lam chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua Bo luat dan su.

16.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Phé bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctua Bo trudng B Tu phap
quy dinh vé bao céo vién phép luat, tuyén truyén vién phap luat.

17. Cong nhan x4, phwong, thi tran dat chuan tiép can phap luat.

17.1.Trinh tu thuc hién

- Bu6c 1: Uy ban nhan dan x4, phuong, thi tran (sau day goi chung la cap
x4) to chic trién khai viéc ty cham diém cac tiéu chi, chi tiéu va danh gia két qua
dat chuan tiép can phap luat theo quy trinh quy dinh tai Khoan 1, Piéu 3, Thdng
tu s6 09/2021/TT- BTP ngay 15/11/2021 cua B Tu phap hudng dan thi hanh
Quyét dinh s6 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 caa Tha tuéng Chinh phi.

- Budc 2: Phong Tu phap tiép nhan, ra soat, kiém tra ho so dé nghi cong
nhan dat chuan tiép can phap luat cua xa, phuong, thi tran,
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Uy ban nhan dan cip x& co trach nhiém b sung, hoan thién hd so, tai liéu
cham nhét trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau.

- Budc 3: To chirc cudc hop Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat
hoac lay y kién bang van ban cua cac thanh vién Hoi dong dé tu van, tham dinh
hd so dé nghi cdng nhan dat chuan tiép can phap luat cua xa, phuong, thi tran.

- Budc 4: Can ctr két qua tu van, tham dinh cua Hoi dong danh gia chuén
tiép can phép luat, Phong Tu phap hoan thién hd so va trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén (bang ban gidy hoic ban dién tir) xem xét, quyét dinh céng nhan
x3, phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat.

Budc 5: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh cong
nhan x4, phuong, thi trin dat chuan tiép can phap luat va céng bd két qua xa,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phép luat trudc ngay 10/02 cia nim lién ké
sau nam danh gia.

Viéc cong bé két qua thuc hién trén Cong (hoic Trang) thong tin dién tur
cua Uy ban nhan dan cap huyén trong thoi han khéng qué 02 (hai) ngay lam viéc
ké tir ngay Ky quyét dinh cong nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap
luat.

17.2. Cach thic thyc hién:

Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran nop hd so truc tiép hoic guri qua Hé
théng Quan 1y vin ban va diéu hanh cia Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong
(https://glvb.hpnet.vn)

17.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

17.3.1. Thanh phan ho so

Ho so dé nghi cdng nhan dat chuan tiép can phap luat cua xa, phuong, thi
tran;

- B4o cao tham dinh cua Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat kem
theo bién ban cudc hop hodc Ban tong hop v kién tham dinh cua thanh vién Hoi
dong (néu khong to chirc cudc hop);

- Ban tong hop diém sé cuia cac tiéu chi, chi tiéu caa timg xa, phuong, thi
tran do Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat tham dinh;

- Dy thao Quyét dinh c6ng nhan xa, phuong, thi trin dat chuan tiép can
phap luat kém theo danh sach x3, phudng, thi tran dat chuan tiép can phap luat va
danh sach x4, phuong, thi trin chwa dat chuan tiép can phép luat.

17.3.2. S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

17.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

17.5. Béi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan xa, phuong,
thi tran.

17.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Céc thanh vién Hoi dong dé tu van,
tham dinh hd so dé nghi cong nhan dat chuan tiép can phap luat cia xa, phuong,
thi tran.

17.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cdng nhan x4,
phuong, thi tran dat chuan tiép can phép luat.

17.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

17.9. Tén mau don, mau to khai:

- Bién ban cudc hop Hoi ddng danh gia chuan tiép can phap luat (Mdu 05,
Phu luc II, Théng twr s6 09/2021/TT- BTP);

- Phiéu lay y kién, ban tong hop y kién tham dinh cua thanh vién Hoi dong
danh gia chuan tiép can phap luat (Mdu 06, Phu luc II, Théng tw s6 09/2021/TT-
BTP):

- Ban tong hop diém sb cua cac tiéu chi, chi tiéu do Hoi dong danh gia
chuan tiép can phap luat tham dinh (Mdu 07, Phu luc II, Théng tw s6 09/2021/TT-
BTP):

- Quyét dinh cdng nhan xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat;
danh sach x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat; danh sach x4, phuong,
thi trdn chua dat chuan tiép can phép luat (Mdau 08, Phu luc II, Théng tw sé
09/2021/TT- BTP).

17.10. Y@u cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

17.11. Can ctr phap ly cda thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh sé 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 ctua Thu tuéng Chinh
pht quy dinh vé x4, phuong, thi tran dat chuan tiép can phap luat;

- Thong tu s6 09/2021/TT- BTP ngay 15/11/2021 cta Bo Tu phap hudng
dan thi hanh Quyét dinh sé 25/2021/QD-TTg ngay 22/7/2021 cua Tha tuéng
Chinh phu./.
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