UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 4486  /QD-UBND Ha Néi, ngay 27 thang 8 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ciia Trung tim H§ tro doanh nghiép Ha Noi
thudc S¢& Ké hoach va Pau tu thanh phé Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cia Ludt To chire Chinh phui va Ludt Tt 6 chike
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ciia
Chinh phu quy dinh vé thanh lap, 16 chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Thong tw s6 02/2024/TT-BKHPT ngay 06 thang 3 ndm 2024 cia
Bé Ké hoach va Pau tw quy dinh hoat dong dao tao, boi duong kién thirc va thi,
cap, thu hoi chitng chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau;

Quyét dinh sé 25/2021/0D-UBND ngay 19 thang 11 nam 2021 cua
UBND thanh pho Ha Néi ban hanh quy dinh vé qudn 1y té chirc bé mdy, bién
ché, can bo, cong chire, vién chirc, ngwoi lao dong trong té chirc hanh chinh,
don vi sy nghiép cong ldp, doanh nghiép cé von nha nwée thudc tham quyén
quan 1y ciia UBND thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 492/0P-UBND ngay 22 thang 01 ndm 2021 ciia
UBND thanh phé Ha Néi vé viéc doi tén; quy dinh lai vi tri, chite ndng, nhiém
vu, quyén han va co cdu té chire cia Trung tam Ho tro doanh nghiép nhé va vira
thude Sé Ké hoach va Pau tir thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 06/2024/0P-UBND ngay 24 thing 01 ndm 2024
ciia UBND thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han
va co cau t6 chire cia S Ké hoach va Pau tw thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Ké hoach va Pau tw tai To trinh sé
74/TTr-KH&PT ngay 08 thing 8 2024 va Gidm doc S¢ Noi vu tai To trinh s6
2822 /TTr-SNV ngay 19 thing 8 ndm 2024 vé viéc quy dinh vi tri, chirc ndng,
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Trung tdm Hé tro doanh nghiép Ha
Néi thue S6 Ké hoach va Pau tw thanh phé Ha Ni.



QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. Trung tAm HO tro doanh nghiép Ha Noi (sau day goi tit 1a Trung tam)
1a don vi su nghiép cong lap c6 thu, thudc S& Ké hoach va Pau tu thanh phd Ha
Noi, ¢6 tu cach phap nhén, c6 con dau va duoc md tai khoan tai Kho bac Nha
nudc va ngan hang theo quy dinh.

2. Trung tdm c6 chiic nang tham muu, tu van giup Giam déc S& Ké hoach
va Pau tu: Xay dung va trién khai cac Dé an, chuong trinh, ké hoach hd trg phét
trién doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira; HO trg khoi nghiép va khoi
nghiép sang tao; Thuc hién cac hoat dong tu van, hd trg doanh nghiép, dao tao,
uvom tao doanh nghi€p, xay dung co s& dir liéu vé doanh nghiép trén dia ban
thanh phé Ha Noi.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Nghién ctru, xay dung cac Dé an, chuong trinh, ké hoach hang niam, dai
han vé hd tro phat trién doanh nghiép, doanh nghiép nhé va vira.

2. Pau mdi trién khai thuc hién cac Dé an, du an, ké hoach, chuong trinh
hd tro ctia Trung wong, Thanh phd, cic to chic trong va ngoai nudc vé phat
trién doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira trén dia ban Thanh phd.

3. Tiép nhan, kiém tra hd so ding ky thi cdp lan dau, ho so ding ky cap
lai, ho so ding ky cap gia han ching chi nghiép vu chuyén mén vé dau thau va
t6 chtrc thi nghiép vu chuyén mon vé dau thau.

4. Tb chuc trién khai cac khoa dao tao, hoi nghi, hoi thao bdi dudng phat
trién nguén nhan lyc cho cac doanh nghi€p nho va vura; can bg, cong chirc, vién
chtrc trén dia ban thanh phé Ha Noi va cac ddi tuong khac theo cac nhiém vu hd
trg phat trién nguén nhan luc dugc giao tai cac dé an, chuong trinh, ké hoach
ctia Thanh phd da dugc phé duyét, theo nhu cau cia thi trudng, yéu cau cua cic
hié€p hoi va doanh nghiép.

5. Pau mdi két ndi mang ludi va trién khai hd trg doanh nghiép nho va
vura str dung dich vu tu van thudc mang ludi tu van vién.

6. Tu van, hudéng dan mién phi cho doanh nghiép, td chirc, c4 nhan thyc
hién thi tuc hanh chinh vé ding ky doanh nghiép, dau tu; Tu van, huéng dan,
khuyén khich ho kinh doanh ding ky chuyén d6i thanh doanh nghiép trén dia
ban thanh ph6 Ha Noi.

7. Phéi hop véi cac t6 chuc, ca nhan trong nudc va qudc té nghién ctu,
tong két kinh nghiém, xay dung cac chuong trinh, du an tro gitp, thu hut cac
ngudn lyc phuc vu phat trién kinh té tu nhan.



8. Quan ly, van hanh Cong thong tin dién tir hd trg doanh nghiép thanh
phd Ha Noi; Trién khai cac hoat dong két ndi, ting cudng nang luc cho cac don
vi hd trg phat trién doanh nghiép trén dja ban Thanh phd.

9. Quan ly, van hanh, xay dung va trién khai cac nhiém vu cu thé ctia Khu
dich vu Hb trg khoi nghiép - khéi nghi¢p ddi mai sang tao Ha No1 sau khi duogc
cap c6 thAm quyén quyét dinh thanh lap.

10. Quan ly, van hanh, xay dung, trién khai cac chuong trinh hoat dong
cia Vuon vom doanh nghiép ché bién va déng géi thuc pham Ha Noi dam bao
ding muc ti€u, hoat dong an toan, hi¢u qua; Nghién ctru, dé xuit xay dung, trién
khai thuc hién cac vuon wom doanh nghiép thudc céac linh vuc khac nhau.

11. Nghién ctru cac dé tai, dé an phuc vu su nghiép phat trién, doi méi, cai
thién méi truong dau tu kinh doanh cho doanh nghiép; Xay dung va xuat ban
sach tring vé doanh nghiép Ha Noi, ban tin hoat dong hd trg doanh nghiép nho
v vira trén dia ban thanh phd Ha Noi.

12. Khéo sat, thu thap, thong ké, tong hop dir liéu vé doanh nghiép; bao
c4o vé hd tro phat trién doanh nghiép, doanh nghiép nho va vira; khoi nghiép va
khéi nghiép sang tao trén dia ban Thanh phd.

13. Thuc hién cac dich vu co6 thu, bao g(‘A)m: Dich vu tu van vé cac thu tuc
dang ky doanh nghié¢p; cac dich vu hd trg doanh nghiép sau dang ky kinh doanh;
dau tu trong nudc, dau tu nuéde ngoai; tu van vé dau thau; dao tao vé quan tri
doanh nghiép, nghiép vu ddu thau, giam sat va danh gia dau tu va cac nodi dung
khéac theo nhu cau cta doanh nghi¢p, doi ngli can bg, cong chure, vién chiic trén
dia ban Thanh phd va cac d6i tuong khac; Cung cap vin phong lam viée chung,
khong gian 1am viéc chung (Co-working Space), quan 1y khai thac co so vat chat
trong pham vi tham quyén quan 1y ciia Trung tdm theo quy dinh.

14. Thuc hién nhitng nhi¢ém vu khéc theo quy dinh cua phép luat hodc do
Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc S¢ Ké hoach va Pau tu phin céng, phan
cap theo quy dinh cta phap luat.

Pi¢u 3. Co ciu to chirc

Céc phong chuyén mon, nghiép vu (05 phong):

a) Phong Hanh chinh - T6 chtc;

b) Phong DPao tao;

¢) Phong Tu van doanh nghiép;

d) Phong Khéi nghiép sang tao va chuyén doi sb;

d) Phong Uom tao va phat trién doanh nghiép.

Pi¢u 4. Giam d6c, Pho Giam déc Trung tim va sé hrgng cap phé

1. Giam déc va Pho Giam déc Trung tim
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a) Trung tdm c6 Gidm doc va 02 (hai) Phé Giam doc;

b) Giam dbc Trung tdm 14 ngudi dung dau Trung tAm, chiu trach nhiém
trudc Giam doc S¢ Ké hoach va Pau tu va trude phap luat vé toan bo hoat dong
cua Trung tam;

¢) Phé Giam d6c Trung tim 1a ngudi gitp viée cho Giam doc Trung tam,
chi dao mot sé nhiém vu, linh vuc cong tac theo phan cong va chiu trach nhiém
trude Giam dbc Trung tAm va trude phap luat vé nhiém vu dugce phan cong. Khi
Giam doc Trung tdm vang mit, Pho Gidm ddc Trung tam dugc Giam ddc Trung
tdm uy nhi¢m diéu hanh cac hoat dong cua Trung tam;

d) Viéc bo nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén,
khen thudng, ky luat va cac ché do, chinh sach khac doi véi Giam ddc, Pho
Giam dbc Trung tdm thuc hién theo quy dinh cta phéap luat, theo tiéu chuan
chtic danh va tuén thu cac quy dinh hién hanh vé phan cip quan 1y can bo.

2. Sb lwong Pho Trudng phong tai cac phong chuyén mén, nghiép vu thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2020
ctia Chinh phti quy dinh vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

Piéu 5. S6 lwong ngudi lam viée

Sb luwong nguoi 1am viéc cua Trung tim dugc xac dinh trén co sd vi tri
viéc lam theo chirc ndng, nhiém vy, co ciu t chuc, pham vi hoat dong va nam
trong tong s6 nguoi 1am viéc ciia S Ké hoach va Pau tu dwuoc UBND Théanh
phé phan b hang nim.

Viéc ky két hop dong lao dong hodc moi cong tac vién, chuyén gia 1am
viéc tai Trung tAm dugc thuc hién theo thAm quyén, quy dinh cta phap lut va
ctia thanh ph Ha Noi.

Diéu 6. Co ché tai chinh

Trung tam thuc hién co ché tai chinh theo Nghj dinh s6 60/2021/ND-CP
ngiy 21 thang 6 nam 2021 ctia Chinh phii vé co ché tu chu tai chinh cta don vi
su nghiép cong 1ap, Thong tu sb 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nim 2022
ctia B Tai chinh huéng dan mot s6 noi dung vé co ché ty chu tai chinh cua don
vi su nghiép cong 1ap; xir 1y tai san, tai chinh khi to chirc lai, giai thé don vi su
nghiép cong 1ap va cac quy dinh hién hanh.

Diéu 7. Diéu khoin thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 492/QD-UBND ngay 22 thang 01 ndm 2021 cta Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Noi vé viéc doi tén; quy dinh lai vi tri, chirc nang, nhi¢m vy, quyén han
va co cdu to chtrc ctia Trung tim Hd trg doanh nghiép nho va vira thude S¢ Ké
hoach va Dau tu thanh phd Ha Noi.



2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam déc cac So: Noi
vu, Ké hoach va Pau tu; Giam déc Trung tam HJ trg doanh nghiép Ha Noi; Thu
trudng cac co quan, don vi, cad nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. 9@(5

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 7;
- B6 K& hoach va Pau tu;
- Chu tich UBND Thanh phd;
- Cac Pho Chu tich UBND Thanh phd;
- VP UBNDTP: cac PCVP;
cac phong: NC, TH, KTTH, KTN;
- Trung tAm Thong tin dién tr Thanh phd;
- Luu: VT, NC.
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