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Can cik Nghj dinh s6 29/2025/NP-CP ngay 24/02/2025 cua Chinh phit Quy
dinh chite néing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc ciia Bé Tai chinh;

Céin cir Quyét dinh sé 391/0D-BTC ngay 26/02/2025 cia Bé truong Bo
Tai chinh quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co edu t6 chire ciia Bao
hiém xd& hoi Viét Nam thude Bé Tai chinh;

Céin ik Quyét dinh 56 95 9/0b-BTC ngay 05/3/2025 cua Bo truong Bj T_.::'u‘
chinh quy dinh chic nang, nhiém vi, qu_}'én han vi co cdu to chire cia Bao hiém
xd hoi ki vue thude Bao hiém x@ hoi Viét Nam;,

Theo dé nghi ciia Truong Ban Té chiic cdn bg.

QUYLT PINH:

Piéu 1. Chitc ning, nhiém vy va quyén han ciia Phong Quin Iy thu va
phat trién nguoi tham gia

1. Chire nang:

Phong Quan ly thu va phat trién ngum tham gia c6 chirc ndng giup Gidm
dée Bao hiém x3 hoi khu vy quan ly va t6 chire thue hién cong tac thu tién
déng bao hiém xa hoi, bao hidm thét nghiép, bao hjem y té; thu tién cham déng
bao hiém xa héi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té; «cong tac khai thac, phat
men va quén ly nguoi tham gia bao hiem x& héi, bao hJem thét nghié¢p, bao hiém
y 1é; quan ly, huéng din va tb chire thyuc hién viée clp s6 bao hiém x@ hoi, the
bao hiém y t&; viéc ghi, xdc nhén qué trinh déng, xac nhén s6 bao hiém xa hoi
va nhitng thay déi trong viéc déng bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghiep, bao
hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, bao hiém y té ciia nguoi tham gia bao
hiém x3 hoi, bao hiém thét nghiép, béo hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép,
bao hiém y té, theo quy dinh cua phap luat, huéng dan ciia Bao hiém x4 héi Viét
Nam va phén cip quan 1y ctia Bao hiém x4 héi khu vuc.



2. Nhiém vu va quyén han:

a) Chu tri, phéi hop véi céc don vi nghiép vu ¢é lién quan xdy dung du
todn va phan bd chi tiéu ké hoach thu, chi tiéu phan c‘hu giam 80 tién cham
déng béo hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té hang nam; du toan
kinh phi cham séc stc khoe ban dau cho Bao hiem xa hoi quan, huyen thi xa,
thanh phd thuée tinh, thanh phé truc thudc Trung uong, Bao hiém xa héi lién
huyen {gqn chung 1a Béo hiém xa héi cap huyén) va Phong Quan ly thu va phal
trién ngudi tham gia trén co so ké hoach dugc Bdo hu,m x& hoi Viét Nam giao.
Phdi hop voi Phong Ké hoach - Tai chinh cung cap théng tin lam cén ctr xay
dung du todn kinh phi ho trg cong tac thu bao hiém x& hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém Y, té; ké hoach t6 chirc hoi nghj phat trién ngudi tham gia, hoi
nghl toa dam, tu véan don vi sir dung lao dong; kinh phi tap huan dbi vdi nhén
vién thude t6 chire dich vu thu bao hiém xa héi, bao hiém y t& (goi chung 1a
nhén vién thu) va dé& xuét viéc sir dyng kinh phi ¢6 hiéu qua theo quy dinh cia
phép luét va ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam. Phéi hop v&i Phong Ké hoach -
Tai chinh lap ké hoach tai chinh - ngan sach nha nuée 03 nam.

b) Cht tri, tham muu viéc thuc hién ky hop ddng vé dich vu thu cdc
khoan dong bao hlem x3d hoi, bao hiém that nghiép, bao hlem y té. T6 chic
thye hién thu, thu tién chim déng bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bio
hiém y té theo ké hoach di duge phé duyét; quan ly ngudi tham gia bao hiém
xd hoi, bao hiém that nghiép, bao hu.m y 1&. Huong dan don vi sir dung lao
dong, ngudoi tham gia bao hiém y 1é ding ky co s& kham bénh, chita bénh ban
dau.

c) Chu tri, tham muu glup Giam déc Béao hiém x& hdi khu vice phéi hop
vGi S& Noi vy, S6 Y té va cde co quan nha nude co lién quan trén dia ban khu
vuc xdy dung, trinh Tinh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan cap tinh
trén dia ban khu vire ban hanh cdc Chi thi, Nghi quyet, Ké hoach lanh dao, chi
dao thuc hlen cac ché do, chinh sach bao hiém xa hoi, bao hiem y té: Hoi dong
nhan dan cap tinh trén dja ban khu vuc ban hanh Nghi quyét vé chi tiéu phat
trién nguoi tham gia bao hiém xa hoi, béo hiém that nghiép, bao hiém y @
hang ndm va kinh phi hd trg cho ngudi tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y
t& tir nguon ngén sach dia phucmg, trinh Uy ban nhan dan cép tinh trén dia ban
khu vye ban hanh ké hoach giao chi tiéu phat trién nguoi tham gia bao hiem xa
héi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té.

d) Chu tri tham muu giup Giam d6c Bao hiém xa hoi khu vyc: phén
nhom quan ly dir liéu dbi tuong tiém ning chua tham gia bao hiém x4 hoi, bao
hiém that nghiép, bao hlem y t&; dir ligu nguoi bao luu thoi gian tham gia bao
hiém xa hoi, bao hiém that ngl:uep, ban hanh chuong trinh, ké hoach va t6 chirc
thye hién cdc hoat dong tu van, doi thoai véi cac don vi st dung lao ding; voi
céc nhém ngudi tiém nang chua tham gia; theo ddi, dén déc viée to chire thue
hi¢n sau khi duoc phe duyét. Tong hop, theo doi Bio hiém x& hoi cap huyén vé
viéc phat trién ngudi tham gia.
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d) Huéng dan 16 chire, cé nhén tham gia méi bao hiém xa hoi, bao hiém
that nghiép, bao hiém y te lam thii tue déng ky tham gia, diéu chinh déng bao
hiém x hoi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té.

e) Quan ly, kiém tra, d6i chiéu danh sdch ngudi tham gia bao hiém xa
héi, bao hiém that nghlep, bao hiém y té; tong hop, théng ké, thim dinh s6
nguoi di tham gia, so ngu'm chua tham gia bao hmm xd hdi, bao hlem that
nghiép, bao hiém vy té: x4c dinh sb tién phal thu, sé tién da thu, so tlen chua
thu, sd tién thu trude cho nam sau; danh gid, phan tich tinh hinh vé s ngudi
tham gia, mirc dong, can cir dong bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y té.

g) La diu méi tham muu glup Giam déc Bao hiém x4 hoi khu vure phoi
hop véi co quan quan Iy nha nuée vé lao dong cdp nhat thong tin vé tinh hinh
su dung va thay déi lao dong trén dia ban khu vye; théng tin ctia co quan thué
vé ngudi lao déng va tién luong, thu nhap chiu thué; lhcmg tin cua co quan
dang ky kinh doanh vé tinh hinh thanh 1ap, hoat déng cua doanh nghiép, hd
kinh doanh cé thé, hop tdc xa.. . Phéi hop véi cde co quan quan ly trén dia ban
khu vue huéng dan, trién khai viéc ra sodt, ddi chiéu, cdp nhét dir 1iéu, khai
thac, phat trién nguoi tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghiép, bao
hiém y té; dinh ky trao dbi théng tin véi co quan quén Iy nha nudc trén dia
ban.

h) Tham muu gitp Gidm dbc Bao hiém xa héi khu vuc quan ly, hudng
dan giam sat hoat dong ctia hé thong td chire djch vu thu bao hiém x4 hoi, bao
hiém y t& theo pham vi duge giao; t6 chire tép hudn nghiép vu, k¥ ning khai
thée, phat tr ién ng,mm tham gia, cap thé cho nhan vién thu. Chi dao, hudng dén
Bao hiém xa hoi cdp huyén thuc hién theo phin cap.

i) Tham muu gitip Gidm dc Bao hiém x3 hoi khu vyc: phan tich théng tin,
dit lidu; thuc hién cac giai phap han ché va xir Iy tinh trang Lham dong, tron dong
bao hiém x& hdi bét bude, bao hLem thit nghiép, bao hiém Y, té trén dia ban khu
vuc; bao cao Uy ban nhén dan cap tinh thye hién bién phéap cén thiét dé xr ly van
dé cham dong, trén dong bao hiém xa hoi bat bude, bao hiém thit nghiép, bao hiém
y té nham bao vé quyén va lgi ich chinh déng vé bio hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té clia ngudi lao dng.

k} Chu tri, phm hop voi cac don vi lién quan tham muu gitp Giam doc
Bao hiém xa hoi khu vuc xem xét giai quyét hd so tinh thai gian cong téc cho
I'lgU.’D'l lao déng c6 thoi gian cong téc trude ngay 01 théng 01 ndm 1995 (bao
gdm truomg hop ngudi lao dong khong du hd so gdc, khéng con hé so goc,
hodc khéng con co quan don vi true tiep quan ly lao dong, thé hién thoi gian
lam viéc trong khu vuc nha nude va didu chinh lam nghé hojc céng viéc ning
nhoe, doc hai, nguy hiém hoac dic biét nang nhoc, ddc hai, nguy h:em} theo
hwéng dan clia co quan nha nude ¢6 tham quycn o Trung uong va Bao hiém xa
hoi Viet Nam.

1) T6 chire thyuc hién cip sb bao hiém xa hoi, the bao hiém y té va ghi, xac
nhén qua trinh tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té
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cua ting d6i tuong dé 1am co so phap ly cho viée giai quyet ché do bao hiém xa
héi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té. Chu tri, phdi hop véi cac don vi lién
quan xdy dung, trinh Giam dbc Bao hiém xa héi khu vuc phé duyét ké hoach in,
::ap phat quan ly phoi sd bao hiém xa héi, the bao hiém y 1 Theo di ting,
giam sb bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té.

m) Hudng dén nghiép vy, dén doc viée thye hlen ké hoach thu bao hiém
xd hoi, bao hiém that nglnep, bao hiém y té; viéc cap, sir dung sb bao hiém xi
hoi, thé bao hiém y té va cac nghiép vy lién quan thuge chire nang nhiém vu
d6i véi Bao hiém xa hoi cap huyén va cac to chire, ca nhén theo quy dinh.
Tong hop, theo d&i Bao hiém xa hoi cap huyén vé quan ly tién chdm déng bao
hiém xa hoi bt budc, béao hiém thét nghiép, bao hiém y té.

n) Thyc hi¢n xét duy@t quyet todn thu bao hiém x3 hoi, bao hiém thit
nghiép, bao hiém y té clia Bao h;cm xd hoéi cap huyen theo quy dinh cua Bao
hiém xa hai Viét Nam. Chu tri phm hop véi cac don vi lién quan cap giay chung
nhédn khong ctng chi tra trong nam cho ngudi tham gia bao hiém y té theo quy
dinh ctia phap ludt va ctia Bao hiém xa héi Viét Nam.

0) th herp v6i Phong Céng nghé théng tin va Chuyén dbi s6 hu*érng dan
sit dung phan mém va td chire thuc hién giao dich dién tir thude pham vi chire
ning, nhiém vu cta phong dbi v&i Bao hiém xa hoi cap huyén vi céc to chirc, ci
nhan theo quy dinh ctia phép luat va cua Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

p) Phéi hcrp vdi cac don vi lién quan cung Cdp théng tin, ho so lién quan
dén khaoi kién cac don vi chdm dong tién bao hiém xa héi bit bude, bao hiém
that nghiép, bao hiém y té theo quy dinh ctia phép luat.

q) Cung cap théng tin, dir ligu cac don vi vi pham phap luft vé viée dong
bao hiém xa hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y t€ gui Phong Thanh tra -
Kiém tra; pl}{n hop tham gia cac doan thanh tra, kiém tra vé linh vue bao hiém
x4 hdi, bao hiém that nghzep,., bao hiém y té; phm hop voi cac phong nghiép vu
lién quan giai quyét cac don thu, phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo theo quy
dinh.

r) Tham gia, cle Xuét voi cap c6 tham quyen viéc xdy dung, sta doi, bd sung
che d6, chinh sach vé linh vuc bao hiém xa héi, bao hiém that nghiép, bao hiém y

té.

s) Phoi hop véi don vi nghiép vu lién quan thuc hién cong téc tuyén truyén,
phd bién cac ché d, chinh sach, phép lut thude Iinh vue duge phin cong; tham gia
cong téc boi dudng nghiép vu theo chirc ning, nhiém vy duge giao.

t) Thuc hign chu}fén do6i so, lién théng dir liéu theo linh vue chuyén mén
nghiép vu cua phong. Quén ly, cdp nhat, khai thac, sir dung va chiu trach nhiém
vé tinh chinh xac, kip thoi cia co so dit liéu cong nghé théng tin duge phén
quyeén, phan cip.
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u) Té chirc thuc hién chunrng trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chire nang, nhiém vu duge giao; &p dung Hé thng quén 1y chét lugng theo tidu
chuén quoc gia TCVN.,

v) Thuc hién ché dé théng tin, thong ké, bio céo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va ting dung cong nghé thong tin trong cong tac: quan 1y
thu, thu tmn chim dong bao hiém x& héi, bao hlcm thét nghiép, bao hiém y &,
quén 1y cip s6 bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té.

x) Quan ly vién chirc va tai san cta phong theo quy dinh.
y) Thuc hién céc nhiém vu khéc do Gidm déc Bao hiém xa héi khu vye
giao,

Pidu 2. Chire niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong Ché d§ bio
hiém x& héi

1. Chire ning:

Phong Che dé bao hiém xa hi co chire nang gitp Giam dde Bao hiém
xd héi khu vye t6 chire giai quyét huéng céc ché d6 bao hiem xa hai bat budc,
bao hiém xa hoi tu nguyén, bao hlem tai nan lao dong, bénh nghe nghiép (sau
da.y goi chung la ché do bao hiém xa héi) va quan ly vige giai quyet huong;
quan ly ngudi huéng va mire huong cac ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiem that
ng,hlep theo quy dinh cua phap ludt, cua Bao hiém xa héi Viét Nam va phén
cdp quan ly cta Bao hiém xa héi khu vue.

2. Nhi¢m vu va quyén han:

a) Giai quyet hudng céc ché d@ bao hiém xa hoi; tiép nhén quyét dinh vé
viéc huong céc ché doé bao hiem that nghiép dé lap danh séch chi tra theo quy
dinh cua phap luét, ciia Bao hiém xi hoi Viét Nam va theo phan cép quan 1y,

b) Phéi hop véi Phong Quéan ly thu va phat trién ngudi tham gia va céc
phong nghiép vu lién quan xem xét, giai quyet hd so tinh thoi gian cong tac cho
nguoi lao dong co thoi gian cong tac trude ngay 01 thang 01 nam 1995 (bao
gom truong hop nguoi lao donb khéng du ho so gbc, khéng con hd so goc,
hodc khéng con co quan don vi truc tiép quan ly lao dong, thé hién thoi gian
lam viée trong khu vire nha nuée va diéu chinh lam nghé hodc cong viéc ning
nhoc, dgc hai, nguy hiém hodc dac bi¢t néng nhoc, ddc hai, nguy hlem) theo
huéng dan ctia co quan Nha nude ¢6 tham quyén & Trung wong va Bao hiém xa
héi Viét Nam.

¢) Péanh gia va du kién s6 ngudi giai quyet hudng méi, sd ngudi hudng
va muc huong binh quan cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép
nam hién hanh va ndm ké hoach chuyén Phong Ké hoach - Ti chinh.

d) Quén ly ngudi hu:mg v murc hudng céc ché dd bao hiém xa héi, bao
hiém thét nghiép (bao ;bom ngudi hudng ting, giam va di chuyén ngudi huong
lwong huu, tro cdp bao hiém xa héi, x4c minh thong tin nguoi huong ché do
bao hiém xd hoi theo quy dinh cta phap luat); diéu chinh mic huéng lwong
huu, tro cip bao hiém xa hoi theo quy dinh cua phap ludt va cua Bao hiém xa
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hoi Viét Nam. Tong hop, dén dbc thu hoi s6 tién huong cée ché @6 bao hiém
xa héi, bao hiém that nghiép khéng ding quy dinh.

d) Thuc hién xét duyét quyét tcan chi céc ché dé bao hiém xi héi, bao
hiém thét nghiép ctia Bao hiém xa hoi cip huyén theo quy dinh clia Bao hiém
xa hoi Viet Nam.

e) Théng ké. bio cdo tinh hinh thuc hién chinh sach, ché dé bao hiém xa
hoi, quan Iy va sir dung quy bao hidm xa hdi, bao hiém thit nghiép trén dia ban
khu vue.

g) Hudng dﬁn dén déc, kiém tra Bao hiém xa hoi La'ip huyén trong viée
tiép nhén ho so dé nghi huong va gia quyet huong céc ché do om dau, thal
san; tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; huu tri; tir tuat; ché dé déi véi nguoi
lao dong khong du diéu kién huong luong huu va chua du tudi hudng tro cap
huu tri x8 hoi; dudng stre phuc hoi sire khoe sau dm dau, thai san va sau khi
diéu tri tai nan lao dong, bénh nghe nghiép; kham bénh, chira bénh theo quy
dinh cua phap lu@t; tiép nhan quyét dinh vé viéc huong cac ché do bao hiém
thit nghiép, h6 so chi hd tro hoc nghe ho tro dao tao k¥ ning nghe dé td chire
chi tra theo quy dinh cua phap ludt, cua Bao hiém xa hoi Viét Nam va phan cp
cua Bao hiem xXa hm khu vuec. Tham muru Glam dbc Bao hiém xa hoi khu vure
bdo céo, dé xuft cap ¢6 tham quyén giai quyét kip thoi nhitng bat cap, vudng
méc trong to chire thuc hién.

h) Tham muu, dé xuat Giam dbc Bao hiém xa héi khu vue: thue hién
kiém tra viée cap cdc gidy to lam cin cir hm?mg bao hiém xa héi tai cdc co sO
kham bénh, chtra bénh khi co dau hiéu vi pham; dé nghi S6 Y té va cac co
quan co thim quyén trén dia ban khu yue kiém tra, thanh tra, xtr 1y vi pham
trong viéc tao lap va cap cac ho so, giay to lam can ctr huong cac che do bao
hiém x4 hoi khong ding quy dinh; kiém tra viée thue hién cc ché do 6m dau,
thai san d6i voi cac don vi sir dung lao dong co 56 lugng hé so dé nghi thanh
todn ting dot bién trong ky.

i) Tham muu giup Giam ddc Bao hiém xa hoi Khu vyre: dé nghi cic co
quan co tham quyen trén dia ban khu vye thyc hién diéu tra lai cac vu tai nan
lao dong, bénh nghe nghiép; thuc hién quyen khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh
ctia phép luat déi voi két luan cia doan diéu tra tai nan lao dong, bénh nghe
nghiép, két ludn ctia hoi dong gidm dinh y khoa va céc ndi dung khéc néu xét
thiy ¢6 dau hidu sai pham hodc khéng ding quy dinh.

k) Phéi hop vai Phong Cong nghé theng tin va Chuyén déi sé huéng dan
su dung phan mém va t6 chitc thuc hién giao dich di¢n tir thude pham vi chire
nang nhiém vu cta phong déi véi Bao hiém xa héi cdp huyén va cac 16 chire,
cé nhan theo quy dinh ctia phap luét va cia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

) Pé xuat vGi cap cd tham quyén viée xdy dung, sua dbi, b sung ché de,
chinh séch vé linh vire bao hiém x4 héi, bao hiém thit nghiép.

m) Tham gia céc doan thanh tra, kiém tra vé linh vuc bao hiém xa héi,
bao hiém that nghiép; giai quyeét cong van, don, thu cua to chire, ¢a nhén kién
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nghg, phan anh hodc dé nghi huéng dén vé ndi dung lién quan dén viéc giai
quyét huong cac ché da, chmh sach bao hlem xa hoi; phm ht;rp véi cac phong
nghiép vu lién quan giai quyét cic don thu, kién nghj, khiéu nai, tb céo theo quy
dinh.

~ n) P:héi hgp véi don vi nghiép vu lién quan thyc hién cong tac tuyén
truyén, phd bién cdc ché do, chinh séch, phip ludt thuge linh vyc duoc phén
cbng; tham gia cong tac boi dudng nghiép vu theo chiic ndng, nhiém vu duge
giao.

0) Thue hién chuyén dbi sb, lién thng dir liéu theo linh vie chuyén mén
nghiép vu cua phong. Quan 1y, cdp nhét, khai thac, str dung va chiu trach nhi¢m
veé tinh chinh xdc, kip thoi clia co sé dir liu cong nghé thong tin duge phan
quyén, phén cap.

p) T chire thuc hién Lhm:fng trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chire nang, nhiém vu duoc giao; ap dung Hé thong quan ly chit luong theo tiéu
chuéin quéc gia TCVN.,

q) Thue hién ché d6 théng tin, thong ké, béo cdo theo quy dinh; tham gia
nghlen cu‘u khoa hoc va tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ly,
giai quyet cdc ché dé bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghiép.

r) Quan ly vién chirc va tai san cua phong theo quy dinh.

s) Thue hién cac nhiém vu khac do Gidm dbc Bao hiém xa hoi khu vuc
giao.

Di¢u 3. Chirc ning, nhi¢m vy vi quyén han cia Phong Giam dinh
bio hiém y té

1. Chirc nang:

Phong Giam dinh bao hiém y té cé chire nang gitp Gidm dbc Bao hlem
x4 héi khu vue quan 1y va t§ chic thyuc hién ché d6, chinh sach bao hiém y té;
cong tac giam dinh chi phi kham bénh, chita bénh bao hiém y té lren dia ban

theo quy dinh ctia phap luét, cua Bao hiém xa hoi Viét Nam va phan cap quan 1y
ctia Bao hiém x4 hoi khu vue.

2. Nhiém vu vi quyén han:

a) Tham muu gitp Gidm dbc Bao hiém xa hoi khu vye t6 chire ky hop
dong khéam bénh, chita bénh véi cdc co so khdam bénh, chita bénh ¢o6 du diéu
ki¢n theo quy dinh cua phap luat. Tham muu phan cap ky hop déng kham
bénh, chita bénh bao hiém y té cho Bao hiém xa hoi cap huyén theo hudng dén
cua Bao hiém xa hoi Viét Nam. Tham muu, dé xuat cic quy tic giam dinh,
phat trién céc chire niing ctia hé thong thong tin gidam dinh bao hiém y té.

b) Cung cép s6 luot khdm bénh, chira bénh bao hiém y té, chuyen cU SO
kham bénh, chira bénh bao hiém y te trén dia béan tinh cho S¢ Y té, phoi hop
véi Phong Quan ly thu va phat trién nguoi tham gia cung céip cho S& Y té
théng tin vé s luong, co cau déi tuong tham gia bao hiém y t& da ding ky
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kham bénh, chira bénh tai cac co s& kham bénh, chita bénh bao hiém y té, Phoi
hop vai Ph{mg Ké hoach - Tai chinh va cac don vi lién quan lap ké hoach tai
chinh - ngén sach nha nudc 03 ndm.

¢) Chu tri, phdi hop véi cdc don vi lién quan xdy dung, d& xudt diéu
chinh dy toan chi kham bénh, chita bénh bao hiém y te hang nam; phan bo va
thong bao s6 du kién chi kham bénh, chira bénh bao hiém y té cho co s& khdam
bénh, chita bénh bao hiém y té trong du toén chi kham bénh, chira bénh bao
hiém y té duge giao.

d) Thue hién quy trinh giam dinh bao hiém y té theo quy dinh cua Bao
hiém xa hoi Viét Nam. Chu tri, phéi hop voi Phong Ké hoach - Tai chinh thyc
hién quyét toan chi phi kham bénh, chita bénh bao hiém y té dbi voi céc o 8O
kham bénh, chita bénh b&o hiém y té trén dia ban va thanh todn tryc tlep cho
nguoi ¢6 thé bao hiém y té theo quy dinh. Hudng dan, tham dinh quy€t todn
chi kham bénh, chtra bénh bao hiém y té clia Bao hiém xd hoi cap huyén.
Tham muu giai quyét kip thoi nhimg khé khan, vudng mdc trong viée thuc
hién ché dé, chinh séch bao hiém y té.

d) Tong hop, phén tich, danh gid chi phi kham bénh, chita bénh hang
quy, hang ndm; xdy dung va thyc hién cac giai phap kiém sodt sir dung dy
todn, du kién chi kham bénh, chita bénh bao hiém y té theo quy dinh ctia Bao
hiém x& hoi Viét Nam.

¢) Tham muu gitp Giam dbc Bao hiém xa hoi khu vuc phm hop véi S
Y té tham gia vao qué trinh thdm dinh ké hoach lua chon nha thiu d6i véi mua
sam tdp trung, ddm phén gid thube tai dia phuong, mua thube tai dia phuong
theo quy dinh ctia phéap luat va hudéng dan ctia Bao hiém xi hoi Viét Nam.

g) Huéng dén, dén doc céc co s& kham bénh, chita bénh trén dia ban
thue hién ding céac quy dmh vé chuan dir liéu, ky sO va lién thong dir lidu
kham bénh, chita b¢nh bao hiém y té: phdi hop thanh toan chi phi kham bénh,
chita bénh bao hiém y té.

h) Phéi hop voi Phong Cong nghé théng tin va Chuyén ddi s6 hudng dan
sit dung phan mém va to chire thye hién giao dich di¢n tir thude pham vi chire
néng, nhiém vu ctia phong doi v6i Bao hiém xa héi cap huyén va céc to chue,
ca nhén theo quy dinh cia phap luat va cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

i) Dé xuat véi chp c6 thim quyen viée xay dung, sta doi, bé sung ché do,
chinh séch v& linh vuc bao hiém y té.

k) Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra ve [inh virc bao hiém y té; phon
hop véi cac phong nghiép vu lién quan giai quyet cée don thu, kién nghi, khiéu
nai, 16 cdo theo quy dinh.

1) Ph{u hop voi don vi nghiép vu lién quan thuc hién cong tac tuyén
truyén, pho bién cdc ché dg, chinh sich, phap ludt thude linh vyuc duge phan
cong; tham gia cong tac boi dudng nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu dugc
giao.
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m) Thue hién chuyén dbi so, lién thong dit liéu theo linh vuc chuyén
mon nghi€p vy cla phong. Quan 1y, cip nhat, khai thac, siv dung va bao mdt,
an toan théng tin cac phan mém nghiép vy, dit liéu dién tr dugc phén quyeén,
phan cép st dung.

n) Té chirc thuc hién chucmg trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chire nang, nhiém vu duoc giao; 4p dung Hé thong quén ly chét luong theo tiéu
chuén qubc gia TCVN.

0) Thuc hién ché dd thong tin, théng ké, bo céo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va tmg dung cong nghé théng tin trong cong tac giam dinh
bao hiém y té,

p) Quén ly vién chirc va tai san cua phong theo quy dinh.

q) Thuc hién céc nhiém vy khac do Giam doc Bao hiém x3d hoi khu vyc
giao.

Diéu 4. Chirc niing, nhiém vu va quyén han ciia Phong K& hoach -
Tai chinh

1. Chirc ning:

Phong Ké hoach - Tai chinh cé chirc ning gitip Gidm d6c Bao hiém xa
hoi khu vye thue hién cong téc ké hoach, dy toan, thong ké va quan ly tai
chinh, tai san, t6 chitc cong tac ké todn ctia Bao hiém xa hdi khu vire; to chirc
chi trd cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghiép; chi pl'u td chic va
hoat déng bao hidm x4 hoi, bao h1em that nghigp, bao hiém y t&; 16 chire hach
toan thu, chi bao hiém x héi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té; quan 1y, sir
dung cac quy co quan duoc trfch Iap theo quy dinh cia phap luat cua Bao
hiém x4 hoi Viét Nam va phan cip quan Iy ctia Bao hiém x3 hoi khu vue.

2. Nhiém vu va quyen han:

a) Chu tri, phm hop v6i cac don vi thuge Bao hiém x& hdi khu vure trong
cong téc lap, phan bo, didu chmh du todn chi bao hiem x4 hoi, bao hiém that
nghiép, chi phi quén ly bao hiém xa hoi, bdo hiém thdt nghiép, bao hiém y té
hang nam; 14p ke hoach tai chinh - ngén sach nha nuac 03 nam; 56 kiém tra du
toan chi bao hlem xd hoi tr ngudn ngdn sach nha nude dam bao. Tong hop xay
dung, phan bo, giao, dleu chinh du todn thu, chi bao hiém xa hi, bao hlcm that
nghi¢p, bao h1em y té, chi phi quan ly bao hiém x3 hoi, bao hiém that nghiép,
bao hiém y té toan khu vuc dé bdo cao Bao hlem xa héi Viét Nam; phoi hop
voi Phong Giam dinh bao hiém v té thong bao sb dir kién chi khdm bénh, chita
bénh bao hiém y té ctia co s& khdm bénh, chita bénh; xdy dung cdc viin ban
lién quan dén chi tiéu trong ndi bd don vi.

b) TH chitc hach toan ke toan thu, chi bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y te chi phi td chire va hoat ddng bao hiém xa héi, bio hiém that
nghigp, bao hiém y té; céc quy duoge trlch lép theo quy dinh cla phéap ludt, cua
Bao hiém xa hoi Viét Nam; hach toan ké toan ngudn kinh phi dau tu xdy dung
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co ban, img dung céng nghé thong tin; ce du dn tai trg, vién tror cta céc 10 chire
trong va ngoai nudc; cac nguon kinh phi khac theo quy dinh.

¢) To chtre Lap kinh phi chi tra cho nguoi thy huong cac ché dé bao hiém
i hdi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té. Thyuc hién cap tmg kinh phi kham
bénh, chita bénh cho céc co s¢ kham bénh, chita bénh bao hiém y té do Bao
hiém x3 héi khu vye ky hop dong; tham gia thAm dinh quyét to4n kinh phi khdm
bénh, chita bénh véi cdc co s¢ khdm bénh, chita bénh ky hop dong kham bénh,
chita bénh bao hiém y té theo quy dinh. Thuc hién thanh toan kinh phi kham
bénh, chita bénh bao hiém y té sau quyet toan kinh phi kham bénh, chita bénh
bao hiém y té theo quy dinh dbi véi cac co s& kham bénh, chira bénh do Bao
hiém xa hoi khu vue ky hop dong

d) Tham muu, dé xudt xay dung ké hoach xay dLrng co ban. Té chire cép
kinh phi va chi phi quan ly bao hlem xa hoi, bao hiém thdt nghiép, bao hiém y
té, chi d‘au tu phat trién (bao gbm chi dau tu xay dyng co ban va sua chita,
nang, cép, cai tao), mua sém trang thiét bi va cac nguodn kinh phi khéc ctia Bao
hiém x3 hoi khu vuc theo quy dinh.

d) Tong hop, danh gid tinh hinh thyc hién ke hoach tai chinh: Thu, chi bao
hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; chi phi to chire va hoat dong
bao hiém xi hoi. bao hiém that nghiép, bao hiém y té; chi dau tur xdy dung hang
quy, ndm thugc Bao hiém xa hdi khu vuec.

e) Chu tri, phdi hop véi cdc phong nghiép vu thuc hi¢n nhiém vu xét
duyét quyét toan quy, nim cho Bao hiém xa hoi cap huyén, thuc hién ché do,
dinh mtc chi tiéu tai chinh; quan ly, sir dung va hach todn, ké toan cac ngudn
kinh phi, tai san theo quy dinh.

¢) Tiép nhan tién cicung bao hiém xa héi, bao hiém that nghiép, bao hiém ¥ té
cua don vi, nguoi tham gia; tién déng, ho trg dong cho ngudi tham gia bao hiém
y té, bao hiém xa hoi tw nguyén tur ngan sach dia phuong. th hop véi Phong
Quan ly thu va phat trién nguoi tham gia thuc hién phan b sb tién déng, ho tmr
dong cho nguoi tham gia bao hiém x3 hai, bao hiém thit nghiép, bio hiém y té.

h) T6 chure chi tra cac ché dé bdo hiém xa hdi, tro cap that nghiép; chu
tri, phm hop véi Phong Ché d6 bdo hiém xa hoi tham muu trong viéc ky ho*p
déng ty quyén chi tra cac ché dé bao hiém x4 hoi, trg cap that nghiép véi to
chire dich vy tai khu vue theo phéan cap cua Bdo hiém x3 hoi Viét Nam; thyc
hién chuyen kinh ph1 va chu tri thanh quyét todn kinh phf chi tra cac ché do
bao hiém xa hoi, tro cdp thét nghiép déi véi cac 6 chire dich vu theo quy dinh.

i) Huéng dan, dén ddc Béo hiém x3 hoi cép huyén thuc hién cac nghiép
vu quan 1y tai chinh, hach todn, ké toan, chi tra cde ché d6 bao hiém xi hoi, bao
hiém thit nghiép, bao hiém y té theo quy dinh.

k) Cha tri, phm hop vGi cdc phong nghiép vu thuc hién lap bao cdo tai
chinh, bao cao quyei toan kinh phi hoat dong theo nam; béo cdo tai chinh qu¥
bao hiém theo ndm va bdo céo nghiép vu quy bdo hiém hang quy theo quy
dinh.
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) Tham muu viéc hudng dan, dén dbc cic don vj tryc thude Bao hiém xa
héi khu vye thuc hién cac kién nghi ciia co quan thanh tra, kiém todn.

m) Dé xuét vdi cap co tham quyen viéo xay dung, stra doi, bo sung cac
van ban quy pham phép lugt vé ché do tai chinh déi véi céc quy va co ché tai
chinh 4p dung ddi voi hé thong Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

n) Phoi hop véi don vi nghiép vu lién quan thuc hién cong tac tuyén
truyen phé bién céc ché do, chinh séch, phap ludt thude linh vye duge phén
cong; tham gia cong tac boi dudng nghiép vu theo chitc nang, nhiém vu duoe
giao.

0) Thuc hién chuyén dbi s, lién thong dir lidu theo linh vuc chuyén moén
ngfuep vu cua phong. Quan ly va chiu trach nhiém vé dit liéu trong phin mém
quén 1y tai chinh ké todn theo phén quyén, trén dia ban khu vuc.

p) T6 chirc thue hién Dhll'ﬂ"ﬂg trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chirc n&n&, nhiém vu duge giao; ap dung Hé théng quén ly chit lwong theo tiéu
chuén quoc gia TCVN.

q) Thye hién ché dd théng tin, théng ké, béo cdo; theo ddi, luu gitl, quan
ly chimg tir, s6 sach ké todn theo quy dinh; tham gia nghién ctru khoa hoc va
tmg dung céng nghé thong tin trong cong téc ké hoach va quan Iy tai chinh.

r) Quan ly vién chirc va tai san ciia phong theo quy dinh.

s) Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidm déc Bao hiém x4 hdi khu vuc
2iao.

Piéu 5. Chire niing, nhiém vy va quyén han ciia Phong Thanh tra -
Kiém tra

1. Chire nang:

Phong Thanh tra - Kiém tra c¢6 chiic nang gitp Giam doc Bao hiém xi
héi khu vire to chire thue hién cong tac thanh tra chuyén nganh vé dong bao
hiém xa héi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té; kiém tra: viéc thyc hién phép
lut v& bao hiém xa hi bat bugc, bao hiém xa hoi tr nguyén, vige dong, chi tra
bao hiém that nghiép, bao hiém y té, viée thuc hién hop dong khém bénh, chita
bénh bao hiém y té, viée sir dyng quy bao htem y té d6i voi cac co sO kham
bénh, chita bénh bao hiém y 1€ c6 ky hop dun&, vOi co quan bao iuem xa hoi
theo quy dinh ctia phap ludt; cong tac phong chdng tham nhiing; tiép cong dén,
giai quyet khiéu nai, to céo, kién nghi, phan anh trén dia ban khu vue theo quy
dinh cua phap ludt va quy dinh cia Bao hiém x& hai Viét Nam.

2. Nhigm vu vi quyén han:

a) Chu tri xdy dung chuong trinh, ké hoach va phoa hop voi céc co quan
¢6 thdm quyén & dia phwong, cac phong nghiép vu dé kiém tra viée thuc hién
che d9, chinh sdch, thu, chi bao hiém xd hdi, bao hiém that nghiép, bao hiém y
té d@bi v6i céc td chire, ca nhén tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép,
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bao hiém y t& va co s& kham bénh, chita bénh ky hop ddng kham bénh, chita bénh
bao hiém y té.

b) Xay dung trinh cap ¢ tham quyen phé duyét ké hoach kiém tra, ké
hoach thanh tra chuyén nganh gui Bao hiém x3 héi Viét Nam phé duyet; to chirc
kmm lra, thanh tra chuyén nganh theo ké hoach di dugc phé cluyet Kiém tra dot
xudt dbi voi cac don vi thudc Bao hiém xa héi khu vue trong viéc thue hién cac
Lh{; do, chinh sach, thu, chi bao hiém xa hdi, bao haem that nghiép, bao hiém y
té va quan ly tai chinh theo quy dinh. Thanh tra dot xudt khi co dau hiéu vi pham
phép ludt hodc theo yéu cau cua viée giai quyet khiéu nai, 16 cdo hodc theo chi
dao cta ngudi co tham quyen lién quan dén viéc dong bao hiém xa hoi, bao
hiém thét nghiép. bao hiém y té trén dia ban khu vuc. Kién nghi xu ly vi pham
va theo dbi, dén déc thuce hién két ludn sau kiém tra, thanh tra, k&t qua xir phat
vi pham hanh chinh va xu ly, thu hdi, hoan tra cac khoan thu, chi trai quy dinh
cua phap ludt da duge Giam déc Bao hiém xa hai khu vuc phé duyét.

¢) Giap Giam dbc Bao hiém xa hoi khu vyc giai quyét khiéu nai, t6 céo,
kién nghi, phan anh, thudng truc uep cong dén theo quy dinh cua phap luat va
ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam. Tong hop, bio cao két qua ccmg tac thanh tra
chuyén nganh, thanh tra dot xuaL cong tac kiem tra, cong tac pho] hop thanh tra,
kiém tra lién nganh, cong tac tlep dan, giai quyel don thu, khiéu nai, t6 cdo theo
quy dinh.

d) Gitp Giam dée Bao hiém xa hoi khu vye dé xuat, kién nghj véi co
quan quan ly nha nuéc co thim quyén va co quan Lap tren cua don vi st dung
lao dong, co s& khdm bénh, chira bénh bao hiém y té trén dia ban khu vye dé xir
ly nhing hanh vi vi pham phap luat vé bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép,
bao hiém y té. Tham muu gitip Giam dbc Bao hiém xa hoi khu vye c6 van ban
klen nghi khot to kém theo ching ctr, tai lidu ¢6 lién quan dén o' quan co tham
quyen tién hanh t& tung tai dia ban khu vuc dé xem xét, khai t6 theo quy dinh

cia phap ludt khi phat hign hanh vi co diu hi¢u toi pham trong linh vue bao
hiém xa hoi, bao hiém thit nghiép, bio hiém v té,

d) Huong din nghiép vu cong tac klem tra va t1ep cong dan, giai quyet
khiéu nai, td cao déi véi Bao hiém x4 hoi cap huyén. La dau mdi tap hop ho so,
tai liéu tham muu cho Giam doc Bao hiém xa héi khu vuc tham gia vao qua
trinh t& tung hinh sir theo quy dinh ctia phép luét hién hanh.

e) Tham gia doan thanh tra lién nganh vé thanh tra v1¢c Lhm: hién chinh
sach, ché d6 bao hiém xi hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té dbi voi cae
don vi trén dia ban.

g) Chu tri, phoi hgp véi cac phong nghiép vu lién quan kiém tra vidc thuc
hién cac quy dinh, quy trinh nghiép vu, viéc thuc hign chtrc trach, nhiém vu
duoe giao cua nguoi duge ap dung ché do6 cong chire, vién chie (sau ddy goi
chung la céng chire, vién chire) trong cac don vi tryc thude Bao hiém xa hoi khu
vire; cong téc phong chdng tham nhiing theo phan cép quan ly.
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h) Phéi hgp véi Phong Céng nghé théng tin va Chuyen doi s6 va cac don
vi lién quan thuc hién viéc nhan dién va cung Lap céc dau hiédu bat thuong trong
viée thue hién chinh séch, phép lut v& béo hiém xa héi, bao hiém thét nghiép,
bao hiém y té thude pham vi chirc ning nhiém vy cua Bao hiém xa hoi khu vue.

i) Tham gia, dé xuat voi cdp c6 thim quyén viée xay dung, sua doi, bo
sung che d6, chinh sdch vé linh vuc bao hiém x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y té.

k) E_’héi hop voi don vi nghiép vu lién quan thyc hién cong tic tuyén
truyen, pho bién céc ché dg, chinh sach, phap lugt thude linh vyc duge phan cong;
tham gia cong tac boi dudng nghiép vu theo chire néng, nhiém vu duge giao,

1) Té chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cai céch hanh chinh theo
chirc nang, nhiém vu duogc giao; dp dung Hé thong quan 1y chét luong theo tiéu
chuén quéc gia TCVN,

m) Thue hién chuyén déi sd, lién théng dir liéu theo linh vire chuyén méon
nghiép vu cia phong. Tham gia nghién clru khoa hoc va img dung cong nghé
thong tin trong quan ly rti ro phuc vi cong tac kiém tra, thanh tra chuyén nganh

va giai quyét khiéu nai, té céo.

n) Quan ly vién chirc va tai san cia phong theo quy dinh.

o) Thue hién cic nhiém vu khéc do Gidam déc Bao hiém xa hoi khu vire
giao.

Pié¢u 6. Chire niang, nhi¢m vy va quyén han ciia Phong Tuyén truyén
va Ho tro nguoi tham gia

1. Chirc ndng:

Phong Tuyén truyén va Ho trg nguoi tham gia ¢ chirc ning gitup Giam
dbc Bao hiém xa h(,ﬂ khu vyc quan Iy va td chirc thuc hién céng tac tuyén
truyén, hd trg, tu van giai dap chinh sach bao hiém x3 héi, bao hiém that
nghiep, bao hiém y té cho céc to chire va ca nhén theo quy dinh cua phap lut,
ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam va phan cdp quan 1y cua Bao hiém xa hoi khu
vuc.

2. Nhiém vu vi quyén han:

a) Xay dung, trinh Gzam déc Bao hiém xa héi khu vire chuong trinh, ké
hoach cong tac tuyén tr uyén va cng tac hé trg, tu vén, glal dap vé bao hiém xa
héi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té pht hop voi yéu ciu, muc tiéu, phuong
huéng, nhiém vu va quy dinh ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam; to chire, hudng
dan thuc hién ké hoach sau khi duge phé duyét.

b) Chu tri, phcu hop véi cac don vi nghiép vu lién quan xay dl,mg du toan
kinh phi tuyén truyén va kinh phi thue hién cac hoat dong hd rg, tu van, giai dap
chinh sach hang ndm ctia B4o hiém x& hoi khu vuc va dé xuat viée sur dung kinh
phi ¢6 hiéu qua theo quy dinh cia phép luat va clia Bao hiém xa hoi Viét Nam.
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Tham muu gitip Giam ddc Bao hiém xa hdi khu vue ky hop ddng vé tuyén truyén
theo quy dinh.

c) TH chire thue hién hodc phm hop v&i céc to chirc dich vu thu thyce
hién tuyén truyen véan dong phat trién nguoi tham gia bao hiém xa hoi tu
nguyen bao Iuém y té tu déng theo chuong trinh, ké hoach cua Phong Quan ly
thu va phat trién ngudi tham gia xdy dyung da duge Giam déc Bao hiém xa hoi
khu vue phé duyét.

d) Khai thac va su dung cac nguon théng tin va kénh thong tm trong va
ngoai hé thc}ng ding quy dinh cua phdp ludt dé tuyén 111,1yen vé ché d6, chinh
sdch bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té pht hop véi muc
dich, nhiém vu tuyén truyén trong timg thoi ky.

d) Thue hién cac nhiém vu cé lién quan theo quy dinh tai Quy ché phat
ngdn va cung cap thong tin cho béo chi cua Béo hiém xa hdi Viét Nam va cla
Bao hiém x4 hoi khu vuc, Tham muu giup Gigm dbe Bao hiém xa hdi khu vue
quan ly Cong théng tin dién tir, cdc kénh truyén thong trén mang xa hoi cia Bao
hiém xa héi khu vue.

e) [1ep nhén, xu ly théng tin, thyc hién hd tro, tu van, giai dap cac yéu
cau cua o chirc, ca nhan v& ché dé, chinh sach bao hiém xi hdi, bao hiém that
nghiép, bao hlem y té thong qua tong dai dién thoai, (“ong théng tin dién tu,
cac kénh truyén théng trén mang xa hdi va email ctia Bao hiém xa héi khu vue.

) Tmp nhdn, xu |y théng ti f, thye hién hd tro, tu van, giai dap true tiep
cac yéu cau cua t6 chire, ca nhan vé cac dich vy cong do Bao hiém xa hoi Viét

Nam trién khai theo phan cép.

h) Té chire khao sat nhu cdu ciia td chire, ¢4 nhin, ngudi dan trén dia ban,
thue hién danh gia sy hai long cua 10 chure, ca nhan, nguoi dan doi voi dich vu
hé tro, tu van, giai dép chinh séach.

1} Chi dao, hudng dan nghiép vu; danh gi4 céng tac tuyén tmyen va tu

van, hd trg, giai dap vé ché dg, chinh sach bdu hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té ddi véi Bao hiém xa hoi cap huyén.

k) Hudng dan sir dung va tb chirc thuc hign giao dich dién tu thuoe pham
vi chirc nang, nhiém vu ctia phong d6i véi Bao hiém xa hoi cap huyén va céc to
chire, ¢ nhéan theo quy dinh cta phép ludt va cua Bao hiém xd hoi Viét Nam.

1) Thue hién chuyén dbi sé, lién thong dir liéu theo linh vie chuyén mon
nghiép vu cia phong. Quan ly va chiu trach nhiém vé dir lidu trong phan mém
nghiép vu theo phan quyén, trén dia ban khu vue.

m) Tham gia, dé xuat v&i cip c6 tham quyén viée xay dung, stra doi, bo
sung r.:he dd, chinh sach vé& Iinh vire bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghiép, bio

hiém y té.
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1) Tham gia céc doan thanh tra, kiém tra vé linh vuc béo hiém xa héi, bao
hiém that nghiép, bao hiém y té; phoi hop véi cac phong nghiép vu lién quan
giai quyét cde don thu, kién nghi, khiéu nai, to céo theo quy dinh.

o) Chu tn phédi hop véi cde don vi lién quan thuc hign cong tac: tuyén
lruyen pho bién céc ché d6, chinh sach, phap luét vé& bao hiém xa hm bao hiém
thét nghiép, bao hiém y té; tuyén truyen t6 chite cdc hoat dong tu van giai dap
chinh séch vé bao hiém x& hoi, bao hiém that nghiép, bao hiém y té. Tham gia
codng téc boi dudng nghiép vu theo chire nang, nhiém vy duge giao.

p) Té chire thye hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chire néng, nhiém vu duoe giao; dp dung Hé théng quan ly chit lugng theo tiéu
chuén quéc gia TCVN.

q) Thuc hién ché do thong tin, théng ké, béo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ciru khoa hoc va tmg dung céng nghé thong tin trong cong tac tuyén
truyén va ho trg, tur van, giai dap chinh séach.

r) Quan ly vién chirc va tai san cua phong theo quy dinh.

s) Thuc hién cic nhiém vu khic do Giam doc Bao hiém xa hdi khu vue
giao.

Diéu 7. Chire ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Cong nghé
thong tin va Chuyén dbi s6

1. Chuc ning:

Phong Cong nghé thdng tin va Chuycn d6i s6 co chire ning giup Giam
déc Bao hiém xa hoi khu vye quén ly va to chire thyre hién vige phat trién, ung
dung cong nghé thong tin, Lhuyen dbi s6 vao hoat dong cua he théng Béo hiém
x4 hoi khu vue; van hanh céc thiét b va dir ligu phan mém céng ngh¢ thong tin,
an ninh mang may tinh theo quy dinh cua phép luét, cua Bao hiém x3 hoi Viét
Nam va phéan cédp quan ly ctia Bao hiém x& héi khu vic.

2. Nhig¢m vu va quyén han:

a) Cht tri, phéi hgp véi céc don vi tryc thugce lién quan xdy dung trinh
Giam dbc Béao hiém x hoi khu vyc chuong trinh, ké hoach hang nam, dai han
vé cong nghé thang tin va chuyén doi so ciia Bao hiém xa hdi khu vuc.

b) Quan ly, khai thac, sir dung cac dir liéu, chwong trinh, phin mém vé
cong nghé théng tin ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam theo phan cép quan 1.

c) Chu tri nghlen clru, xdy dung va tmg dung cac chuong trinh cong nghé
thong tin, chuyén dbi so lién thong dir liéu vao cong tac chuyén mén, nghiép
vu, cong tac quan Iy diéu hanh thude hé théng Béo hiém x4 hoi khu vye.

d) T6 chire thu thép, luu trir va xu 1y dir liéu phuc vu yéu cau quan 1y; xay
dung va quan tri co so dir ligu cua hé thnng Béo hiém xa hoi khu vice; cung cap
céc sO liéu tong hop va phén tich theo yéu cdu quan 1y ctia Bao hiém xa hoi Viét
Nam.
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d) Chu tri, phm hop v&i cac phong nghi¢p vu lién quan hudéng dan sir
dung phédn mém va t6 chiic thuc hién giao dich dign tu thuoc pham vi chuce
nang, nhiém vu cua phong déi voi Bao hiém xa hoi cip huyén va cic t& chire,
¢4 nhan theo quy dinh ctia phap luat va cua Bao hiém x3 hoi Viét Nam.

e) Chu tri, phdi hop voi Phong Thanh tra - Kiém tra va cac don vi lién
quan thyuc hién viéc gidm sat dir liéu; nhan dién va cung cap cdc déu hiéu bét
thudng trong viée thue hién chinh sach phdp ludt vé& bao hiém xa hoi, bao hiém
th4t nghiép, bao hiém y té thuéc pham vi chirc ning nhiém vu Bao hiem xa hoi
khu vue.

g) Tham dinh vé chuyén mon ky thuat va céng nghé, thiét ké doi véi cac
nhiém vu mg dung cong nghé thong tin va dam bao an toan thoéng tin thude
pham vi cua Bao hiém x3 héi khu vuc. Tham gia dc xuat, danh gia, giam sét tiéu
chuan ky thuat dbi véi cong tic xdy dung, ning cap hé thdng mang LAN tai tru
s¢v Bao hiém xa hoi khu vue.

h) Quan ly, cai dat, hudng dan st dung chir ky sb trong pham vi Bao
hiém x& hoi khu vue. Quan Iy, trién khai, phan quyén truy cdp cac tai khoan (ng
dung, phan mém, dich vu va co s& dif ligu ctia h¢ thong theo chi dao cua Giam
déc Bao hiém xa hoi khu vye. Quan 1y, giam sat, van hanh mang LAN, WAN,
két ndi Internet cac dom vi true thude. Trién khai cic gidi phdp dam bao an toan
théng tin cho cac hé thong théng tin do Bao hiém x& hoi khu vire quéan ly. Cha
tri, phdi hop véi cde don vi lién quan xir ly tmg clru sy cb trong truémg hop sy
LU an toan thong tin xay ra tai khu vuc va theo sy didu phdi ctia Dgi tmg clu syr
cb an toan théng tin ctia hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam.

i) Huéng dan, don dée viée tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi
s6 trong hoat dong nghiép vu tai céc don vi truc thude Bao hiém x3 hoi khu

vuce.
k) T6 chite quan 1y va sir dung co hiéu qua thiét bi va cac chuong trinh, hé

thong cong nghé théng tin & cac don vi true thuge Béo hiém xa hoi khu vue; dé
xuét viéc stra chita, mua sém, thanh Iy cac thiét bi cong nghé thong tin.

I) Thyc hi¢n chirc néng, nhigm vu cta “Quan tri mang cip II“ chu i, pho:
hop vai cac don vi nghiép vy trye thude Bao hiém x4 héi khu vuc to chire quén 1y,
van hanh va dam bao an toan cac co s¢ dit li¢u, an ninh mang may tinh trong hé
thong Bao hiém xa héi khu vue.

m) Chi dao va hé trg Bao hiém xa hoi cé‘ip huyén vé quan tri mang va
khic phuc céc sy co ve cong nghé thong tin.

n) Phdi hop vai cac don vi nghiép vy lién quan thuc hién cong tac tuyén
truyen, pho bién cdc ché dg, chinh sach, phap luat thuge linh vye duge phan
cong; tham gia cong tac bdi dudng nghiép vu theo chirc ning, nhiém vu duoc
giao.



17

0) To6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chirc néng, nhiém vu dugce giao; dp dung Hé théng quén 1y chét lugng theo tiéu
chuén quéc gia TCVN.

p) Thure hién ché d6 thong tin, théng ké, bdo céo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va img dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6 trong
hé théng Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

q) Quan ly vién chirc va tai san cuia phong theo quy dinh.

r) Thuc hién cac nhiém vy khic do Gidm doc Bao hiém xa@ hgi khu vuc
giao.

Piéu 8. Chire ning, nhiém vu va quyén han ciia Phong Té chire -
Hanh chinh (thugc 33 Bio hiém xa héi khu vue; trir Bio hiém xd hdi
khu vue I va Bio hiém xa hoi khu vue II)

1. Chirc nang:

Phong T chirc - Hanh chinh ¢é chire néng glup Giam doc Bao hiem xa hoi
khu vire quan 1y va t6 chie thuc hién cdng tac: T6 chire bd méy; bién ché; cong
tic can bd; dao tao, bdi dudng; thi dua, khen thuong; cai cich hanh chinh; cong
tac binh dang git&i va vi su tién b cﬁa phu nir; cdng tac thanh nién; thye hién quy
ché dan chu; 16 chite thyc hién ché do, chinh sdch ddi véi cong chitc, vién chuc
thude Bao hlem xa hoi khu vue; cong tac tong hop, hanh chinh, van thu, quan tri,
phéap ché; t6 chire bd phan tiép nhén hd so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh; luu trit hd so huong bao hlém xa hoi va hé so hanh chinh, nghiép vu theo
quy dinh cta phap luat va phan cp quan Iy ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

2. Nhiém vu va quyé‘n han:

2.1. Tham muu gitp Gidm déc Béo hiém xa hoi khu vyuc vé cong tac 0
chirc b6 may, bién ché va cong tac can bo:

a) Xdy dung dé 4n thanh 1ép, sap nhap, giai thé Bao hiém xa héi cép
huyén theo quy dinh cta cdp c6 thAm quyén trinh Gidm déc Béo hiém xa héi
Viét Nam quyel dinh.

b) Xay dng k& hoach bién ché; quan Iy va phan bd chi tiéu bién ché cho
Biao hiém xa hi cap huyén va cac don vi truc thudc Bao hiém xa héi khu vuc
theo quy dinh cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

¢) Xay dung dé 4n vi tri viéc 1am trong céc don vi trye thude Bao hiém xa
héi khu vure va Bao hiém xa hoi cap huyén.

d) Té chirc thyc hién quy trinh tuyén dung, quy hoach; b nhi¢m, bo
nhiém lai, diéu dong ludn chuyén, tir chirc, mién nhiém, dinh chi chirc vu va
cong tdc; ky ludt; nang béc luong, b6 nhiém ngach, chuyen ngach, thay ddi chie
danh nghé nghiép, xét théng hang chire danh nghe nghiép ddi véi cong chiie,
vién chire thue tham quyen quan Iy ctia Bao hiém xa hoi khu vuc theo quy dinh
ctia phép luét va phan cp quéan 1y clia Bo hiém xa hoi Viét Nam.
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d) Ch tri, phm hop véi céc don vi truc thude xay dung chuong trinh, ké
hoach, tong hop viée thuc hién cdng tdc cai cch hanh chinh trong hé théng Bao
hiém xa hoi khu vuc,

e) Chu tri, phéi hop véi céc don vi lién quan xéy dung, trinh Giam déc
Bao hiém x& héi khu vyc ban hanh néi quy, quy ché lam viée, quy ché van héa
cong s¢ ctia Bao hiém xa héi khu vie; quy ché phéi hop cong téc gitia Bao hiém
xa hoi khu vire v6i co quan, don vi lién quan trén dia ban khu vuc va gitta cac
don vi truc thude Bao hiém xa hai khu vie. Theo ddi va dén déc cac don vi thuc
hién cac ndi quy, quy ché.

g) To chire thue hlen cong tdc: Danh gia, xep loai céng chie, vién chic
hang quy, ndm; giai quyet don thu, khiéu nai, t6 céo lién quan dén cong chic,
vién chirc theo phan cap quan ly cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.

h) Tham muu thye hién cong tic thi dua, khen thudng; cng tac xay dyng va
nhan rong dién hinh tién tién trong céc phong trdo thi dua theo quy dinh cta phap
ludt va phan céip quan ly ctia Bao hiém xa héi Viét Nam.

i) Xéay dung ké hoach dao tao, boi dudng cong chue, vién chuc thude
pham vi quan ly; t6 chire trién khai thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng cong
chire, vién chite sau khi duge phé duyét theo quy dinh cta Bao hiem x3 hoi Viét
Nam.

k) Quan ly cong chuc, vién chiic va hé so cong chiie, vién chirc; thue hién
c4c ché do, chinh sach doi vai céng chire, vién chite theo phin cap.

) Thuc hién cong tac bao vé chinh tri ngi bo thuge hé thong Bao hiém Xa
hoi khu vue; thue hién cdng tac thanh nién, cong tac binh déing gi6i va vi su tién
bd cua phy nir; thuc hién quy ché dan chu theo quy dinh.

2.2. Tham muu, gitp Pang iy Bao hiém x& hoi khu vue cong tac xéy
dyng Dang va viéc chi dao thuc hién nhiém vu chinh tri dugc giao thuge pham
vi, thim quyén cua Pang ty Bao hiém xa hoéi khu vure.

2.3. Tham muu gitip Gidm déc Béao hiém xa hoi khu vuc vé cong tdc viin
phong:

a) Xay di.m}:_ trinh Gidm déc Béo hiém x4 héi khu vuc ban hanh chuong
trinh, ké hoach céng téc thang, quy, nam cua Bao hiém xa hoi khu vue; theo
ddi, don dée viée thye higén ké hoach cong tac sau khi duge phé duyet; tong
horp ké hoach cdng tac tuan ctia Giam doc, Pho Gidm dbc Bao hiém x4 héi khu
VUIC.

b) T6 chirc quan ly, thuc hién cong tac: quan ly, ban hanh van ban; quan
Iy va sir dung con déu, thiét bj luu khéa bi mat, email cta co quan; tiép nhan
va tra kei. qua giai quyét cac ché dé bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao
hiém Y té.

c) Chu tri phoi hop, to chiic thuc hién cong tic kiém sodt thu tuc hanh
chinh vé bio hiém x4 hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té theo quy dinh.
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Thue hién co ché mgt cua mét cira lién thong trong giai quyét ché d6 bao
hiém x& héi, bao hiém v té tai co quan Bao hiém xa hoi khu vuc va Trung tAm
phuc vu hanh chinh cong To chie tiep nhan hd so lién quan dén viée tham gia
va hucmg bao hiém x3 héi, bao hiém y te cla céc to chire, ca nhan, thuc hién s6
héa hd so gidy theo quy dinh va phén cép quan ly.

d) Trurc ti &p hd tro 1o chirc, ¢4 nhén trong viée thyre hién cac ché do, chinh
sach bao hiém xa héi, bao hlﬁtm that nghiép, bao hiém y té tai bd phén tiép nhan
ho so va tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh.

_d) Thye hién cong tdc lap hd so; quan ly va hou trit hé so, tai liéu (g6m ho
SO gmy, hé so dién tir) bao dam an toan, bi mét hé so tai liéu theo quy dinh. Tié
nhén, kiém tra thu tuc hd so huong bao hmm xd hi theo quy trinh giai quyet
huong céc ché dé bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép va thuc hién quan ly,
It trir theo quy dinh. Thu thap phan loai, chinh ly, x4c dinh gia trj tai li¢u phuc
vu cho cdng tac quén 1y, thong ké va khai thac hé so, tai liéu hanh chinh, nghlep
vu. Lua chon hd so, tai lidu thude Lia:nh muc n@p luu vao Luu trir lich sir va tiéu
huy tai liéu hét gid tri sau khi dugc cép ¢ tham quyén phé duyét theo quy dinh.

e) Thyc hién ddu mbi thﬂng tin d6i ngoai theo quy dinh; t6 chire thue
hién céng viéc vé hanh chinh, 1& tin, khanh tiét cia co quan Bao hiém xa hoi
khu vue.

g) Chu tri, phdi hﬂp vGi cdc don vi lién quan trién khai thuc hién Hé
théng quan ly van ban va diéu hanh trong toan hé théng Béo hiém xa hoi khu
v,

h) Té chire thuc hién thim dinh, ra sodt van ban, phé bién gido duc phap
luat; theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat vé bao hiém xa hoi, bao hiém thét
nghi¢p, bao hiém vy té theo quy dinh va hudng din cta Béao hiém xi hoi Viét
Nam. T chire thue hién chwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo chirc
nang, nhiém vu dugc giao,

i) Chti tri, phdi hop véi cée don vi lién quan trién khai ap dung Hé thong
quan ly chit lugng theo tiéu chudn quoc gia TCVN trong toan hé thong Bao
hmm xd hoi khu vue. Ap dung Hé théng quan ly chat luong theo tiéu chudn
qudc gia TCVN trong thye hién nhiém vy thugc Iinh vire cta phong,

k) Dé xuét ké hoach mua sém, sira chita tai san, phuo‘ng tién, in an tai liéu
phuc vu hoat dong cua co quan; chu tri, phm hop véi cac don vi lién quan to
chirc thyue hién sau khi duge phé duyét. Tu chie quan ly va sur dung c6 hiu qua
tai san va cac phuong tién hoat dong cua co quan; dam bao céc didu kién vat
chat, k¥ thuat cho hoat déng cla co quan Bao hiém xa héi khu vyc; thue hién
cong tic dan quén tu vé, bao vé an ninh trét ty, vé sinh mdi truong, phong
chdy, chita chdy; thyuc hién cong tac quan ly, sir dung xe 6 t6 dam bao phuc vu
hoat dong ciia Bao hiém xa héi khu vue.

1) Thure hién cac ché do dbi voi cong chire, vién chire thuge Bao hiém x3
héi khu vue quan 1y theo quy dinh; phdi hop véi Céng doan cling cip va cac
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don vi 6 lién quan cham lo ddi séng ciia cong chirc, vién chirc thude hé thong
Bao hiém xa hi khu vue.

m) Hudng din va to chirc thuc hien Ccng tac suu tim, bao quan, luu giit
cac tu licu, hién vat truyén théng ctia Bdo hiém xd hoi Viét Nam va cua Bao
hiém x4 hdi khu vue,

n) Tham muu giup Giam d6c Bao hiém xa hoi khu vuc khai kién vu én
dan su dé yéu cau Toa 4n bao vé 1gi fch cong cong, loi ich nha nudc cua co quan
Bao hiém xa hoi.

2.4. Cong tac khéac thude chirc nang, nhigm vu
a) Hudng dan, don doc cac don vi true thudc Bao hiem xa héi khu vire
theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.

b) Huéng din st dung va té chire thuc hién giao dich dién tir vé thi tue
hanh chinh thude pham vi chirc néng, nhiém vu cua phong dbi v6i Bao hiém xa
hoi c¢dp huyén va cac to chirc, ca nhan theo quy dinh ctia phap luét va cta Bao
hiém xa hoi Viét Nam. Thuc hién chuyén doi so, lién thong dir liéu theo linh
vue chuyén mon nghiép vu: quan ly va chiu trach nhiém vé dit ligu trong phén
mém thude chire ning, nhiém vu theo phéan quyén, trén dia ban khu vue.

c) bé xuat voi ¢Ap c6 thim quyén viée xdy dung, sira doi, bé sung ché do,
chinh sach vé cong tic chuyén mon nghiép vu thude 1inh vire cta phong. Tham
gia, de Xuét v6i cap c6 tham quyen vige xdy dung, sua ddi, bo sung ché do, chinh
séch vé linh vue bao hiém xa héi, bio hiém that nghiép, béo hiém y té.

d) Thue hién ché d6 thong tin, thong ké, bao cdo theo quy dinh; tham gia
nghién ciru khoa hoc va tmg dung cong ngh¢ thong tin trong cong téc to chirc,
can bg; van phong.

&) Quan ly vién chirc va tai san ctia phong theo quy dinh.

¢) Thuc hién cdc nhiém vu khic do Gidm dbe Bao hiém xa hdi khu vic
giao.

Piéu 9. Chire nang, nhiém vu va quyén han ciia Phong Té chiic
can bg (thude Bao hiém x& héi khu vue I va Bio hiém xi h§i khu vue IT)

1. Chirc ning:

Phong To chire can bo c6 chirc ning giup Giam dbc Bao hiém xa hoi khu
vue quan ly va td chire thyue hién cdng tac: T chitc bo méy; bién ché; cong tac
can bd; dio tao, bdi dudng; thi dua, khen thuéng; cai cach hanh chinh; cong tac
binh déng gioi va vi sy tién bd ctia phy nix; cung t4c thanh nién; thyuc hién quy ché
dan chii; t6 chire thuc hién ché dé, chinh sach ddi voi cong chiie, wen chirc thude
Bao hiém xa hoi khu vue theo quy dinh ctia phép ludt va phén cip quan 1y cua
Béao hiém x4 hgi Viét Nam.

2. Nhiém vu va quyén han:
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a) Tham muu gmp Giam doc Bao hiém xa hoi khu vire xdy dung dé an
thanh léap, sép nhép, giai thé Bao hiém x4 hoi cép huyén theo quy dinh cua cp
6 thdm quyén trinh Gidm dbc Bao hiém x3 hoi Viét Nam quyét dinh.

b) Xay dung ké hoach bién ché; quan 1y va phan b6 chi tiéu bién ché cho
Béo hiém xa héi cap huyén va cac don vi true thuge Bao hiém x& hdi khu vire
theo quy dinh ctia Bao hiém xa hdi Viét Nam.

¢) Xay dung dé an vj tri viée lam trong cdc don vi tryc thude Bao hiém
x4 hoi khu vue va Béo hiém xa hdi cop huyén.

d) Té chirc thye hién quy trinh tuyén clung, quy hoach; b6 nhiém, bo
nhiém lai, diéu déng ludn chuyén, tir chirc, mién nhiém, dinh chi chic vy va
cdng tac; ky ludt; nang bac luong, b6 nhiém ngach, chuyen ngach, thay ddi chirc
danh nghé nghiép, x¢ét thing hang chirc danh nghe nghiép dbi vdi cong chire,
vién chirc thude tham quyén quan ly cua Béao hiém xa hai khu vire theo quy dinh
ctia phép luat va phan cép quan 1y clia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

d) Chu tri, phdi hop véi cac don vi true thude xiy dung chuong trinh, ké
hoach, tong hop viée thuc hién cong tic cdi cach hanh chinh trong hé théng Bao
hiém x& héi khu vure.

e) Chu tri, phoi hop véi céc don vi lién quan xdy dung, trinh Giam doc
Bao hiém xa hdi khu vue ban hanh néi quy, quy ché lam viée, quy ché vin hoa
cong so clia Bao hiém xa hoi khu vuc; quy ché phdi hop cong tac gitra Bao hiém
xd hoi khu vuc vdi co quan, don vi lién quan trén dia ban va gifta cdc don vj tryc
thudc Béao hiém x4 hoi khu vue. Theo ddi va don doe cac don vi thuc hign cac
noi quy, quy ché,

g) Td chic thuc hién cong tac: Danh gia, xep loai cong chire, vién chirc
hang quy, ndm; giai quyet don thu, khiéu nai, t6 cdo lién quan dén cong chire,
vién chirc theo phén cdp quan Iy ciia Bdo hiém xa hoi Viét Nam,

h) Huéng dan, dén déc cac don vi true thuge Bdo hiém xa hoi khu vuc
theo chitc néng, nhiém vu duoc giao.

i) Tham muu thye hién cong tdc thi dua, khen thuwong; cong tac xdy dung
va nhan rong dién hmh tién tién trong céc phong tréo thi dua theo quy dinh cta
phép ludt va phén cép quan Iy clia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

k) Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng cong chuc, vién chire thuge
pham vi quan ly; t6 chirc trién khai thuc hién ké hoach dio tao, boi dudng cong
chire, vién chirc sau khi duge phé duyét theo quy dinh cua Bao hiém x4 hoi Viét
Nam.

I) Quan ly cdng chte, vién chirc va hé so cong chire, vién chire; thye hign
céc ché do, chinh sach déi véi cong chire, vién chire theo phin cap.

m) Tham muu, gitp Pang ty Bao hiém xa hdi khu vyc cdng tde xéy
dung Pang va viée chi dao thyc hién nhiém vu chinh tri duwgc giao thuge pham
vi, thdm quyén cua Dang ty Bao hiém x4 héi khu vuc;
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n) Thyc hién céng tac bao vé chinh trf ngi bg thudc he théng Béo hiém xd
héi khu vue; thue hién cdng téc thanh nién, cong tac binh dang gidi va vi sy tién
bé cua phu nif; thuc hién quy ché dén chu theo quy dinh.

0) D& xudt vi cdp c6 tham quyén viée xAy dung, stra d6i, b sung ché do.
chinh sich vé eong téc t6 chire, can bd.

p) Thuc hién chuyén doi s6, lién thong dir liéu theo linh vire chuyén mcm
nghiép vu cua phong, Quan ly va chiu trach nhiém vé dir liéu trong phan mém
quan ly cén bd va phdn mém thi dua khen thuong theo phan quyén, trén dia
ban khu vure.

q) Chu tri, phéi hgp véi cac don vi lién quan trién khai 4p dung He thng
quan ly chit luong theo tiéu chuan quoc gia TCVN trong toan he thong Bao
hlem xd hoi khu vuce. Ap dung Heé thdng quéan 1y chat lugng theo tiéu chudn
quoc gia TCVN trong thuc hién nhiém vy thuge linh vuc ctia phong.

r) Thue hién ché dé thong tin, thong ké, béo céo theo quy dinh; tham gia
nghién ctru khoa hoc va (g dung céng nghé thong tin trong cong tac to chire,
can bag.

s) Quén 1y vién chirc va tai san ctia phong theo quy dinh.

1) Thue hién cac nhiém vy khdc do Giam dée Bao hiém xa hoi khu vuc
giao.

Pidu 10. Chirc niing, nhiém vy va quyén han ciia Viin phong (thugc
Bio hiém xa héi khu vue I va Bio hiém xa héi khu vye II)

L. Chirc ning:

Van phong Bao hiém x& hoi khu vuc ¢6 chic ning gitp Gidm doc Bao
hiém x3 hoi khu vue quan ly va 10 chire thye hig¢n cong tac: Tong hop, hanh
chinh, vén thu, quan tri, phap ché; 16 chirc bd phan tiép nhan hn s’ va tra ket qua
giai quyét thil tuc hanh chinh; luu trir ho so huong bao him xd hoi va hd so
nghiép vu theo quy dinh ctia phap ludt, cia Bao hiém xa hoi Viét Nam va phén
cap quan ly cua Bao hiém xa hoi khu vue.

Van phong co con déu, khéng c6 tai khoan riéng.
2. Nhiém vu va quyéen han:
a) Xay dung, trinh Gidm déc Bao hiém xa héi khu vire ban hanh chuong
t:mh ke hoach cong tac thang, quy, ndm cua Bao hiém xa hoi khu vyc; theo
, don doc, k1em tra viéc thuc hién ké hoach cong tdc sau khi duge phé

duyct téng hop ké hoach cong téc tudn cta Gidm doc, Phé Giam doc Bao
hiém xd hoi khu vue.

b) TG ong hop, lap béo céo dinh ky va dot xuét vé viée th;ra, hién nhiém vy
ctia Bao hiém x4 héi khu vye theo quy dinh hoac theo }eu cu clia co quan chire
nang; tong hop, xu ly cac thong tin, tai li¢u v s6 liéu cén thiét dé cung cap theo
yéu cdu cua Gidam doc Béo hiém x& héi khu vue.
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¢) To chirc quan ly, thye hién va huong dan, don dbc, kiém tra cac don
vi trire thude Bao hiém xa hoi khu vire vé cong téc: quan 1y, ban hanh vin ban;
quan ly va sir dung con diu, thlet bi luu khoa bi mat, email cua co quan; tlep
nhan va tra két qua gidi quyét cac ché db bao hiém xd hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té.

d) Chu tri phm hop, td chire thuc hién cong tac kiém soat thi tuc hanh
chinh vé& bao hidm x& hoi, bao hiém thét nghiép, bao hiém y té Lhec quy dinh.
Thue hién co ché mot cura, mot cira lién thong, trong giai quyét che do bao
hiém xd hai, bao hiém y t& tai co quan Bao hiém x3 hi khu vuc va Trung tam
phuc vu hanh chinh cong. TH chiic thyc hién kiém tra, tlep nhén hé so lién
quan dén viéc tham gia va huong bao hle:m x4 hoi, bédo hiém y té cua céc to
chire, ¢4 nhan, thyuc hién sb héa ho so gidy theo quy dinh. Hudng din, don doc
cdc don vi chuyén mén nghiép vu va Bao hiém xa héi cap huyén thuc hién cac
quy dinh, quy trinh gidi quyét cdng vigc lién quan dén viéc thuc hign co ché
mdt cura lién théng trong gial quyét ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té.

d) True tiép hé tro t6 chir, c4 nhén trong viéc thye hién cac ché d{.'l chinh
sach bao hzem xa hoi, bao hlem that nghiép, bao hiém y té tai bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua giai quyét thi tyc hanh chinh.

e) Hudng din, dén dbc cdc phong nghiép vu va Bao hiém xa hoi cap
huyen ve cong tac lap ho so; cong téc quan ly va luu trit hd so, tai liéu (gdm ha
so gidy, ho so dién tir) bao dam an toan, bi mat hé so tai liéu theo quy dinh. Tiep
nhan, kiém tra thu tuc ho so huong bao hiém xa hoi theo quy trinh giai quyét
hudng cdc ché do bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghiép va thuc hién quan ly,
luu trir theo quy dinh. Thu thdp, phén loai, chinh ly, x4c dinh gid trj tai liéu phuc
vu cho cong tic quan 1y, théng ké va khai thac ho so, tai liéu hanh chinh, nghiép
vu. Lira chon hd so, tai liéu thude danh muc n(}p ll,ru vao Luu trit lich sir va tiéu
hiy tai liéu hét gia tri sau khi duge cép ¢6 tham quyén phé duyét theo quy dinh.

g) Thue hién ddu moi thong tin doi ngoai theo quy dinh; t6 chirc thue
hién cong viéc vé hanh chinh, |2 tin, khénh tiét ctia co quan Bao hiém xa hoi
khu vuc.

h) Cht tri, phéi hop véi cac don vi lién quan trién khai thyc hién Hé
thong quan Iy vin ban va diéu hanh trong toan hé thong Bao hiém x3 hdi khu
vire. To chire thue hién tham dinh, ra sodt vén ban, pho bién gido duc phap ludt;
theo dai tinh hinh thi hanh phép luat vé bao hiém x hdi, bao hiém thit nghiép,
bao hiém y té theo quy dinh va huéng dan ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

i) To chire thue hién chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo
chire néng, nhigém vu duge giao; ap dung Hé théng quan 1y chét lwong theo tiéu
chuén québc gia TCVN,

k) Dé& xut ké hoach mua sam, sira chita tai sin, phuong tién, in én tai liéu
phuc vu hoat dong cta co quan; chu tri, phm hop vai céae don vi lién quan tb
chire thuc hién sau khi duge phé duyét. TS chitc quan 1y va sir dung co higu qua
tai san va cdc phuong tién hoat dong cua co quan; dam bao cac diéu kién vat
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chét, k¥ thudt cho hoat dong cia co quan Bao hiém x3 héi khu vye; thue hién
cong tac bao vé an ninh trat tu, vé sinh méi truong, phong chay, chira chay;
thuc hién cong tac quan Iy, str dung xe 6 t6 dam bao phuc vu hoat dong cua
Bio hiém xa hoi khu vure.

1) Phoi hop véi cac don vj lién quan thue hién céc ché do ddi véi cong
chite, vién chirc thude Bao hiém xa hoi khu vuce quan ly theo quy dinh ctia Bao
hiém xd héi Vict Nam vé ctia Bao hiém x4 hoi khu vuc; phm hop voi Cong doan
cling cdp va cac don vi ¢6 lién quan cham lo doi song cua cdng chire, vién chire
thudc hé thong Bao hiém x4 hoi khu vue.

m) Hudng dan va to chire thyc hién cong tac suu tim, bao quan, luu giit
- cée tu lidu, hién vat truyén thong ctia Bao hiém xa héi Viét Nam va cua Béao

hiém xa héi khu vuec.

n) Tham muu gmp Giam déc Bao hiém x4 hoi khu vye khoi kién vu 4n
dan sur de yéu ciu Toa 4n bao vé lgi ich cdng cong, loi ich nha nude cia co quan
Béo hiém xa hoi.

o) Huéng déan sir dung va té chiic thyre hién giao dich dign tu thuge pham
vi chire néng, nhiém vu cta Van phong dbi vdi Bao hiém x4 hoi cap huyén va
cdc to chite, ca nhan theo quy d}nh ctia phép ludt va cua Bao hiém xa hoi Viét
Nam. Thuc hién chuyén déi s6, lién théng dir liéu theo linh vye chuyén mdn
nghiép vu ciia Van phong. Qudn ly va chiu trach nhiem vé dir ligu trong phén
mém tiép nhin va tra két qua thi tuc hanh chinh theo phéan quyén, trén dia ban

toan khu vue.

p) Tham gia, dé xuat véi cap ¢b thim quyén viéc xdy dung, sua déi, bo
sung che d6, chinh sach vé linh vuc bao hiém xa hoi, bao hiém that nghiép, bao
hiém y té.

q) Thuc hién ché dé thong tin, thong ké, bdo cdo theo quy dinh; tham gia
nghién citu khoa hoe va (mg dung cong nghé thong tin trong cong tdc van phong.

r) Quan ly vién chirc va tai san cua phong theo quy dinh.

s) Thuc hién cdc nhiém vu khac do Gidm déc Bao hiém xa hoi khu vue
g1ao.

Pitu 11. Ché d§ quan ly diéu hanh va trich nhiém cia Trudng
phong nghiép vu, Chianh Vin phong thude Bao hiém xi hdi khu vue

1. Phong, Van phong c6 Truong phong, Chénh Van phong va mot sd
Pho Truong phong, Pho Chanh Vin phong.

3

_ 2. Phong, Van phong do Truéng phong, Chanh Vin phong quan ly va
diéu hanh theo ché dé thii trudng,
3. Truong phong, Chanh Vin phong chiu trach nhiém trude Giam déc
Bao hiém xa hoi khu vuc va phdp luit vé toan bo hoat dong cua Phong, Vin
phong.
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4. Truong phong, Chdnh Van phong to chire, chi dao trién khai thue hién
cdc nhiém vy, quyén han ctia Phong, Vin phong theo quy dinh tai Quyét dinh
nay.

5. Truong phong, Chanh Van phong phan cong hodc uy quyen cho céc
Pho Tm'ﬂng phong, Phé Chénh Vin phong giai quyét cac cong viée thude tham
quyen cua Truong phong, Chanh Van phong. Phé Truong phong, Pho Chanh
Vién phong chiu trach nhi¢m trude Truong phong, Chanh Van phong va trude
phap luét vé nhiém vu dugc giao. Truong phong, Chanh Vin phong chiu trach
nhiém vé quye’c dinh cua Pho Truong phong, Pho Chanh Vin phong duge phén
cong hodc Uy quyén giai quyét.

Piéu 12. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh

. Quyét dinh nay cé hidu luc tir ngay 01/4/2025. Quyét dinh sb
2356/QD-BHXH ngay 16/9/2022 cua 'l'énn Giam ddc Bao hiém x3 hoi Viét
Nam quy dinh chue nang, nhiém vu, quvcn han, trach nhiém va ché do quan Iy
cua cac phong nghi¢p vu thude Bao hlem xa hoi tinh, thanh phé true thube
Trung Lmng heét hiéu lyc ke tir ngay Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh.

2. Truong Ban T6 chire can ba, Chanh Van phong Bao hiém xa hoi Viét
Nam, ]hu truong cac don vi truc thube Bao hiém xa hoi Viét ’\lam Giam doc

Bao hiém xa hoi cde khu vuc va Giam dde-Bao hiém xa hoi r,ap huyén chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhur Biéu 12;

- Bo Tai chinh (dé blc):

- Giam déc BHXH Viét Nam:

- Céic Pho Gidm déec BHXH Viét Nam;
- Luu: VT, TCCB (10b). i@
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