UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH DPINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 4600 /QDP-UBND Binh Pinh, ngay31 thdng 12 ndm 2022

QUYET PINH
Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh
khong lién thong cép tinh, cAp huyén trong linh vure Vién chire
thugc pham vi chirc ning quan ly cia Sé Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH
Cain cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Ludt Suea a"oz b6 sung mét s6 diéu cra Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndam 2019;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thiee hién co ché mgt ciea, mgt ciea lién thong trong giai quyeét thu
tuc hanh chinh; Nghi dinh so 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cua
Chinh phu swa doi, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngay
23 thdang 4 nam 201 8 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cua, mot cua lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cdin cir Thong tw 56 01/2018/ TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia B9
triweong Chu nhiém Vin phong Chinh phu eéng ddn thi hanh mgt s6 quy dinh cua
Nghi dinh 56 612018 ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thic
hién co ché mot cura, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Cain cir Quyét dinh s6 08/2022/0D-UBND ngay 21 thang 3 nam 2022 cua
Uy ban nhdn dan tinh ban hamh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhdn ddn tinh Binh
Dinh nhiém ky 2021 — 2026;

Can cik Quyét dinh s6 72/2020/0D-UBND ngay 20 thang 11 ndm 2020
cua Uy ban nhdn ddn tinh ban hanh Quy ché thuc hién co ché mgt cwa, mgt cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh;

Can cir Quyét dinh s6 03/2021/0P-UBND ngay 09 thang 02 ndm 2021
cua Uy ban nhdn ddn tinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém sodt thu tuc
hanh chinh trén dia ban tinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Noi vu tai To trinh s6 711/TTr-SNV ngdy
13 thang 12 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bd giai quyét
tht tuc hanh chinh khong lién thong cap tinh, cap huyén trong linh vuc Vién
chtrc thudc pham vi chtrc nang quan ly ctia S& No1 vu.

Piéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhan déan tinh cha tri, phdi hop véi So
No1 vu va céc co quan lién quan can ctir Quyét dinh nay thi€t 1ap quy trinh dién






QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH KHONG LIEN THONG TRONG

(Ban hanh theo Quyét dinh so:

/OPb-UBND ngay /

LINH VUC VIEN CHUC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU
/2022 cua Chu tich UBND tinh)

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG
TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

(3) Trinh ty cac bwéc thuc hién (ngay lam viéc)

4
"lgAn) (3D) TTHC
(1) Q) . rung (3C) | Co quan | dugc cong
tam phuc PO
STT | Tén tha tuc Thoi gian . Lanh chuyén bo tai
hs , - £ vu Hanh (3B) ,\ £, s
anh chinh gial quyet C, A LA A A dao co mon Quyét dinh
3 chinh Bo phan chuyén mon ’ .. ) -
(ngay) dng tinh (Budc 2: Giai quyét hd so) quan | (Buded: | cua Chu
c((])3ug('yc L -t quy (Budc 3: | Vaosd, | tich UBND
s . r ~ 2 /( 2 h
Tiép nhén Ky duyét) t1r.2111 ;(;t tin
hd s0) q
1.1. Truong hop Vong 1 thi tric nghiém trén gidy va vong 2 thi mén nghiép vu chuyén nganh
Budc 1: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép
7 30 ngay 30 ngay | nhan ho so, chuyén dén Phong chuyén mén co quan co
Thi tuyén tham quyén tuyén dung
vién chirc Budc 2: Phong chuyén mon tham muu trinh nguoi ding Quyét dinh
1 | 1.005388.000 dau co quan c6 tham quyén tuyén dung thanh lap Hoi s 1301/QD-
.00.00.HO8 dong tuyen dung, Ban Giam sat ky tuyen dung: 3 ngay UBND ngay
03 ngay | lam viéc, cu theé: Y2 ngay Y2 ngay 21/4/2022
lam vi¢c | + Lanh dao Phong phan cong chuyén vién thy ly: 2| lam viéc | lam viéc

ngay
+ Chuyén vién thu ly: 01 ngay
+ Lanh dao phong duyét két qua: 2 ngay




STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A) (3D)
2) tgﬁfiiic (3C) | Co quan
m
g chinh Bo phan chuyén mon : < 1.
(ngay) cbne tinh Bude 2: Gidi auvét hd quan (Budc 4:
g tin (Budc 2: Giai quyet ho so) (Buée 3: | Vo sb,
T(i‘;(ﬁh;n Ky duyét) | trakét
ho s0) qua)
Bude 3. Hoi dong tuyén dung to chirc ky thi tuyén vién
chure theo quy dinh cia phap luat
3.1. Thanh lap Ban Kiém tra phleu dang ky du tuyén;
Truong hop Kiém tra phiéu diang ky du tuyén; gui thong bao toi
nguoi du nguoi khong dap (mg dicu kién, tiéu chuan dy tuyén;
tuyén khong trinh Nguoi ding dau co quan phé duyét danh sach thi
dap tmg di€u sinh du diéu kién du tuyén.
kién, tiéu - Thanh 14p Ban Kiém tra phiéu dang ky du tuyén: 02
chuéan du ngay ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung
Chgallll}l]illilgllo 5 12 ngay | Kiém tra d6i twong, tiéu chuan, diéu 1‘<1¢n: 07 ngay
ngay lam viéc - Thong bao danh sach thi sinh du dieu kién va thi sinh
ké tir ngay két khong dap tmg diéu kién du thi: 03 ngay
thic kiém tra + Léanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén vién Vanga V. ned
Phiéu dang ky thu 1y: % ngdy lam viée Y =Y
du tuyén + Chuyén vién thu Iy: 01 ngay
+ Lanh dao Phong thong qua két qua: Y2 ngay
3.2. T6 chirc ky thi tuyén
Hoi dong
tuyén dung t6 | 15ngay | Thong bao triéu tap thi sinh tham dy vong 1

chirc thi vong

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

o
@) rung (3C) | Co quan
Thoi gian tam phuc Lanh chuyén
. £ vu Hanh 3B) ,\
giai quyet " A LA A dao co mén
3 chinh B0 phan chuyén mon ) o
(ngay) P o~ i 1A quan (Budce 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) o A N
1. (Budc 3: | Vao so,
(Bude 1 Ky duyét) | tra két
Ti€p nhan y auye ui)
ho s0) a
1 chim nhat
15 ngay ké tu
ngay thong
bao tri€u tap
thi sinh tham
du vong 1
Thot gian t6 chire thi vong 1: 02 ngay. Trong do:
Khong quy . - Khai mac ky thi, hoc tdp quy ché, ndi quy thi: 01
. 02 ngay )
dinh ngay ) )
- Thi vong 1 (Thi trac nghi€m trén gidy): 01 ngay
15 ngay 15ngay | Lam phach, chim thi vong 1
Trong thot Cong bd két qua diém thi vong 1 va théng bao viée
han 05 ngay nhan don phuc khao.
ké tir ngay két . - Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién | | \ ) \
thuc viée 03 ngay thuly: 2 ngay /angay | 72 ngdy
cham thi - Chuyén vién thu ly: 01 ngay
vong 1 - Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay
15 ngdy ke tr . | Nhan don phiic khao bai thi vong 1 tai Trung tim Phuc
ngay cong bo 15 ngay

két qua thi

vu hanh chinh cong tinh

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A)
Trung (3D)
(2) o (3C) Co quan
Thoi gian tam phuc Lanh chuyén
. £ vu Hanh (3B) ,\
gial quyet "o A A A dao co mén
3 chinh B0 phan chuyén mon o
(ngay) cbne tinh PR T quan (Budc 4:
g tin (Budc 2: Giai quyet ho so) (Buéc 3: | Vao sb
(Bude 1: . Ar 2 1 AL
Tiép nhan Ky duyét) t1r.2111 ;(;t
hd s0) q
Thanh ,leip, Ban chﬁm phuc khao; cham phuc khao;
cong bo ket qua cham phic khao: 12 ngay 7
- Thanh 13p Ban cham phuc khao: 03 ngay, cu the:
+ Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén
A X vién thu ly: 4 ngay Y2 ngay
Ch? m nlgat LSI + Chuyén vién thu ly: 02 ngay ,
neay. re .| + Lanh dao phong chuyén moén thong qua Quyét dinh
ngay h?t thoi | 12,5 ngay thanh 14p: v ngay
hlall} cnlilhaélt) don - Cham phic khio: 07 ngay
pht - Cong bo ket qua cham phuc khao: 2,5 ngay
+ Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién
thu ly: Y2 ngay Y2 ngay Y2 ngay
+ Chuyén vién thu ly: Y2 ngay
+ Lanh dao Phong thong qua: 2 ngay
Cham nhat 05 Thong bao tridu tap thi sinh du diéu kién du thi vong
ngély lam Vié,C 2:
ke,tu ngay ket 2 5ngiy | Lanh dao Phong chuyén moén phan cong chuyén vién Vi ngdy | Y nedy

thuc VIEC
cham thi vong
1

thu ly: Y2 ngay
- Chuyén vién thu ly: 1/2 ngay
- Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A)
Trung (3D)
- 2) tAm phuc 30O) Co quan
0i gian L Lanh chuyén
giai q%yé't v I-’Ianh A 1A (3B) A A dao co mgn
\ chinh B0 phan chuyén mon ) o .
(ngay) cbne tinh PR T quan (Budc 4:
g tin (Budc 2: Giai quyet ho so) o A N
(Budc 1: (Buoc § Vaﬁo 50
Tiép nhan Ky duyét) | tra 17<et
ho s0) qua)
Cﬁagl nliléa;‘IIS Héi doéng tuyén dung t6 chirc thi vong 2 - mén nghiép
ngay thén vu chuyén nganh (Can ctr vao tinh chat, dac diém va
bé%) z,riéu t?igp 15 ngay yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyen nguoi dung dau
thi sinh duoc co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyen dung quyét dinh
tham du V(‘)hg mgt trong ba hinh thirc thi: Phong van, thuc hanh, thi
N Viet)
Khong quy \ \ . £ -
dinh 20 ngay | Lam phach, cham thi vong 2.
Trong thot
han 10 ngay
ké tir ngay c6 Cong bd két qua diém thi vong 2 va théng bao viée
quyét dinh nhan don phuc khao: 03 ngay
phé duyétqké’t - Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién
ud tuyén \ thu ly: 2 ngay \ \
?h_mg, %(f)i 03ngay | Chl}llyén vién thu ly: 01 ngay 720gdy 72 ngay
dong tuyén - Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay
dung phai
niém yét cong
khai tai tru s&

CO quan va

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A)

Trun (3D)
‘(.2) . tam ph%lc (3€) Co quan
o
! chinh Bo phan chuyén mén : o1
(ngay) cbne tinh A 1A quan (Budc 4:
g tin (Budc 2: Giai quyet ho so) (Buéc 3: | Vao sb
T(i‘;(ﬁh;n Ky duyét) | tré két
ho s0) qua)
trén trang
thong tin dién
fr cua co quan
tuyén dung
cong chirc va
gui thong bao
cong nhan két
qua trung
tuyén bang
van ban toi
nguoi du
tuyén theo dia
chi da dang ky
Nhan don phuc khdo bai thi vong 2
Thanh 1ap Ban cham phuc khao; Cham phiic khio va
cong bod két qua cham phuc khao bai thi vong 2
15 ngay 15 ngay |- Thanhlap Ban cham phuc khao: 03 ngay, cu thé:
+ Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén | Y2 ngay

vién thu ly: ¥4 ngay
+ Chuyén vién thu ly: 02 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mén thong qua két qua: Y

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

4)
,lgffn) (3D) TTHAC
@ tAm phic (3C) Co quan | dugc cong
git quyée | V¢ Himh 38B) droco | mon | Quyét dinh
(ngay) chinh B0 phin chuyén mon (iuan (Buéc4: | cua Chii
c((])gl:Ig(,t“}l-l (Budc 2: Giai quyet ho so) (Bude 3: | Vaoss, | tich UBND
7 . r ~ 2 /( t" h
Tiép nhan Ky duyét) t1r.2111 ;(;t in
hd s0) q
ngay
- Cham phuc khio: 07 ngay
Cham nly?it 15 - Cong bo két qua cham phiic khao: 2,5 ngay
ngay ke tur + Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién
ngay heét thon | 2,5 ngay | thuly: 2ngay Y2 ngay Y2 ngay
han nhén don + Chuyén vién thu ly: Y2 ngay
phuc khao + Lanh dao Phong thong qua: %2 ngay
05 ngay lam
Viég
uI;I (‘)élnd((l)nf 3.3. Hoi dong tuyén dung xét duyét bao cao Nguoi
tl?én éléog dimg dau co quan xem xét, phé duyét két qua tuyen
cong k%lai trén dung va thong bao két qua trung tuyén: 03 ngay, trong
A \ do: L s Vs
tr;inéi tgl&ollllgétén 03ngay | Lanh dao Phong chuyén moén phan cong chuyén vién /> gy /> gy
céﬂg thong tin thu 1y: /2 ngay

dién tir cua co
quan c6 tham
quyén tuyén
dung cong

- Chuyén vién thu ly: 01 ngay
- Lanh dao Phong thong qua: %2 ngay




STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

4
rlS3A) (3D) TTHC
2 (A rul;lg (3C) Co quan | dugc cdng
Thigian | O PIvE Lanh | chuyén | bb tai
. £ vu Hanh (3B) x £, e
gial quyet " A Al A dao co mén Quyét dinh
X chinh B0 phan chuyén mon .. h .,
(ngY) | ang tinh (Buéc 2: Gidi quyét hd so) quan | (Bubcd:| cua Chu
(Bugdc y -t quy (Buéc 3: | Vaosé, | tich UBND
Tidp nhﬁﬁ Ky duyét) | tra 17<ét tinh
ht 50 qui)
chiic
Trong vong
131(1) 31%? s‘t?:ilo 30 ned Buéc 4. Nguoi tring tuyén hoan thién hd so tuyén
5 ons o g3y dung ndp tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
két qua tuyén
dung
Budc 5. Phong chuyén mén tham dinh ho so trinh
Léanh dao co quan ra quy€t dinh tuyén dung doi voi
nguoi trang tuyén:
15 ngay 14 ngay |- Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy ly: 01 | 1,5ngay | '2ngay
ngay

- Chuyén vién thu ly: 10 ngay
- Lanh dao phong thong qua: 01 ngay

1.2. Truong hop Vong 1 thi tric nghiém trén may va vong 2 thi mén nghiép vu chuyén nganh

Thot han nhan
Phiéu dang ky
du tuyén la 30
ngay ké tir
ngay  thong
bao tuyén

30 ngay

Buéc 1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh tiép
nhan ho so, chuyén dén Phong chuyén mon co quan ¢
tham quyén tuyén dung.




STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

o
@) , Tuns (3C) | Co quan
Thoi gian tam phuc Lanh chuyén
. £ vu Hanh 3B) ,\
giai quyet " A LA A A dao co mén
\ chinh B0 phan chuyén mon ) o .
(ngay) P o~ i 1A quan (Budce 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) o A N
L (Budc 3: | Vao so,
(Bude 1 Ky duyét) | tra két
Ti€p nhan ¥ Ay ui)
ho s0) a
dung cong
khai trén
phuong  tién
thong tin dai
ching; trén
trang thong tin
dién to¢ hoac
cong thong tin
dién tr cia co
quan co tham
quyén tuyen
dung
Budc 2. Phong chuyén méq tham muu Lanh dao co
quan thanh 1ap Ho1 dong tuyén dung, Ban Gidm sat ky
A \ tuyén dung:
Kh(élilthuy 4ongay | Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu ly: 2| 01 ngay 2 ngay

ngay.
- Chuyén vién thu ly: 02 ngay.
- Lanh dao phong thong qua két qua: 2 ngay.

Buéc 3. Hoi dong tuyén dung to chirc ky thi tuyén
vién chirc theo quy dinh cua phap luat

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




10

STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A) (3D)
2) Trung (3C) | Co quan
Thoi gian tam phuc Lanh chuyén
AOTBER y Hanh (3B) N
giai quyet p A LA A A dao co mén
\ chinh B0 phan chuyén mon ) o .
(ngay) cbne ti A A1 A quan (Budce 4:
g tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) (Bude 3: | Vio sb
(Bude 1: . Ar 2 1 AL
Tiép nhin Ky duyét) t1r.2111 ;(;t
ho s0) a
3.1. Thanh 1ap Ban Ki€m tra phicu dang ky du tuyén;
Kiém tra phiéu dang ky du tuyén; gui thong bao toi
nguoi khong dap (g diéu kién, tiéu chuan dy tuyén;
trinh Nguoi diang dau co quan phé duy¢t danh sach thi
sinh di diéu kién dy tuyén. , 7
- Thanh 13p Ban Klem tra phicu dang ky du tuyén: 02
ngay lam viéc ké tr ngay thanh 13p Ho1 dong tuyén
Kh(élllfh quy 12 ngay dung:g. , 7 ‘
' - Kiém tra doi tugng, tiéu chuan, dieu kién: 07 ngay.
- Thong bao danh sach thi sinh da diéu kién va thi sinh
khong dap ung diéu kién duy thi: 3,5 ngay
+ Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién \ ) \
thuly: ¥ nedy. 1/2 ngay | Y2ngay
+ Chuyén vién thu ly: 01 ngay.
+ Lanh dao Phong thong qua két qua: 2 ngay.
3.2. T chirc ky thi tuyén
Ho1 déng 7
tuyén dung t6 15 ngay | Thong bao tri€u tap thi sinh dugc tham du vong 1

chuc thi vong
1 cham nhat

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A)
Trung (3D)
2) N 30O) Co quan
Thoi gian tam phuc Lanh chuyén
. £ vu Hanh 3B) ,\
gial quyet "o A LA A A dao co mén
\ chinh B0 phan chuyén mon ) o .
(ngay) P o~ i 1A quan (Budce 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) o A N
L (Budc 3: | Vao so,
(Bude 1 Ky duyét) | tra két
Ti€p nhan ¥ Ay ui)
ho s0) a
15 ngay ké tu
ngay thong
bao tri€u tap
thi sinh tham
du vong 1
Thot gian t6 chire thi: 02 ngay. Trong do:
Khong quy N - Khai mac ky thi, hoc tdp quy ché, ndi quy thi: 01
. 02 ngay )
dinh ngay , ,
- Thi vong 1 (Thi trac nghiém trén giay): 01 ngay
15 ngay 15 ngay Lam phach, cham thi vong 1
Cong b két qua diém thi vong 1
- Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién
05 ngay 4,5 ngay | thu ly: %2 ngay. 01 ngay Y2 ngay
- Chuyén vién thu ly: 02 ngay.
- Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay.
Cham nhat 05 Thong bao tri€u tap thi sinh du dieu kién du thi vong
ngay lam viéc 2: 2,5 ngay
ké tir ngay ket 2 5ngay | Lanh dao Phong chuyén moén phan cong chuyén vién Vi ngay Vi ngay

thuc VIEC
cham thi vong
1

thu ly: 2 ngay
- Chuyén vién thu ly: Y2 ngay.
- Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay.

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A)
2 Trung (3D)
2) tdm phuc 3C) Co quan
Thoi gian . Lanh chuyén
giai quyet Ve I-’Ianh A 1A (3B) A A dao co mon
(ngay) chinh B0 phan chuyén mon uan (Buéc 4:
gay cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) qu ' NS
(Bubc 1: (Budc 3: | Vao 50,
Tiép nhﬁﬁ Ky duyét) | tra két
hd so)' qué )
Cﬁagl nliléa;‘IIS Hoi dong tuyén dung to chire thi vong 2 - mén nghiép
ngély thén vu chuyén nganh (Can ctr vao tinh chat, dac diém va
bé%) z,riéu tﬁg 15 nea yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyen nguoi dung dau
thi sinh duGI:: 88 | co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyen dung quyét dinh
tham du von mot trong ba hinh thirc thi: Phong van, thuc hanh, thi
5 & viét)
Khong quy \ \ . £ -
dinh 20 ngay | Lam phéch, cham thi vong 2.
Trong  thoi
han 10 ngay
ke tur ngay c6
qﬁ}életlu s tdiné% - Cong bo két qua diém thi vong 2: 03 ngay
pué y;[u i + Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén vién
gun 13;& 03 ngay | thuly: %2 ngay. Y2 ngay Y2 ngay
d(i)ng’ tuvén + Chuyén vién thu ly: 01 ngay.
dung p};léli + Lanh dao Phong thong qua két qua: Y2 ngay.
tﬁéng bao

cong khai trén
trang thong tin

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

4
"lglﬁ)g (3D) TTHC
(1) 2 tAm bh (30) Co quan | dugc cong
STT | Tén thituc | Thoigian | 2™ PAUC Lanh | chuyén b6 tai
hanh chinh giai quyét vu I-’Ianh A (3B) " " dao co mon Quyét dinh
\ chinh B0 phan chuyén mon ’ o . s -\
(ngay) cong tinh (Budc 2: Giai quyét hd so) quan (Bude 4 cua Chu
(Busc 1: ' (Budc ?: VélqO s?, tich }JBND
Tiép nhan Ky duyét) | tra 17<et tinh
ho s0) qua )
dién to¢ hoac
cong théng tin
dién tir cua co
quan c6 tham
quyén tuyén
dung cong
chic va g
thong bao
cong nhan két
qua tring
tuyén  bang
van ban té1
nguoi du
tuyén theo dia
chi ma nguoi
du tuyén da
dang ky
Sau khi hoan Ho1 dong tuyén dung xet duy€t bao cao Nguoi ding
thanh viéc N dau xem xét, phé duyét két qua tuyén dung va thong bao . \
chim thi vong 3,5 ngay két qua trimg tuyén: 3,5 ngay, trong do: 01 ngay 72 ngay
2 theo quy - Lanh dao Phong chuyén mon phan ¢ong chuyén vién
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(BA) (3D)
) rung 3C) | Co quan
tam ph
Thoi gian a I—E‘mulf (3B) Lanh chuyén
giai quyét v A LA A dao co mén
3 chinh B0 phan chuyén mon ) o
(ngay) cong tinh (Budc 2: Giai quyét ho so) quan (Budo 4:
(Bude 1 ' (Budc 3: | Vao so,
Ti éP nhan Ky duyét) t1r.2111 ;(;t
hd s0) q
dinh, cham thu ly: %2 ngay.

nhit 05 ngay
lam viéc, Hoi
dong  tuyén
dung phai bao
cao nguoi
dimg dau co
quan c6 tham
quyén tuyén
dung cong
chirc xem xét,
phé duyét két

qua tuyén
dung.; thong
bao cong khai
trén trang

thong tin dién
t¢ hoac céng
thong tin dién
fr cua co quan
c¢6 thAm quyén

- Chuyén vién thu ly: 01 ngay.
- Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay.

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(4)
,1S3A) (3D) TTHC
(1) @) 4 "“‘l’lg (3C) | Coquan | dugc cong
STT | Tén tha tuc Thoi gian am phuc Lanh chuyén bo tai
N . . £ vu Hanh (3B) x £, e
hanh chinh gial quyet C, A LA A A dao co mon Quyét dinh
3 chinh B0 phan chuyén mon ’ o ) -
(ngay) cong tinh (Budc 2: Giai quyét hd so) quan | (Buge4: | cua Chu
(Bugdc y - At quy (Budc 3: | Vaosd, | tich UBND
= . I3 A 9 A 2 h
Tiép nhan Ky duyét) t1r.2111 ;(;t tin
hd s0) q
tuyén dung
\ . Buéc 4. Nguoi tring tuyén hoan thién hd so ndp tai
30 ngay 30 ngay Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Buéc 5. Phong chuyén mon tham dinh ho so trinh
Lanh dao co quan quye€t dinh tuyén dung doi voi
nguoi trung tuyen:
15 ngay 14 ngay |- Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu ly: 01 | 1,5 ngay 2 ngay
ngay.
- Chuyén vién thu ly: 10 ngay.
- Lanh dao phong thong qua: 01 ngay.
Bude 1. Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh tiép
30 ngay 30ngay |nhén ho so, chuyén dén Phong chuyén mon thude co ,
Xét tuyén quan c6 tham quyén tuyén dung QAu311§tO l/dlgh
vién chirc Budc 2. Phong chuyén mon tham muu trinh nguoi ding 50 Q d
2 1.005392.000. dau co quan c6 tham quyen tuyén dung thanh lap Hoi gﬁ};}%zggay
00.00 HO8 03 ngdy 03 ngdy dong xét tuyen, Ban Giam sat ky xét tuyén: Vs ngdy Vs ngdy

- Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu ly: 2 ngay
- Chuyén vién thu ly: 01 ngay
- Lanh dao phong thong qua két qua: Y4 ngay
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A)
Trung (3D)
(2) o (3C) Co quan
Thoi gian tam phuc Lanh chuyén
. £ vu Hanh 3B) ,\
giai quyet " A LA A dao co mén
\ chinh B0 phan chuyén mon ) o .
(ngay) A PSP X1 A quan (Budc 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) (Bude 3: | Vio sb
(Bude 1 Ky duyét) | tra két
Ti€p nhan o )
ho s0) qua)
Budre 3. Hoi dong tuyén dung 6 chirc xét tuyén theo quy
dinh cta phép luat
3.1. Thanh 13p Ban kiém tra phleu dang ky du tuyén;
Kiém tra phiéu diing ky du tuyén; giri théng bao Ngudi
dimg dau phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién du
tuyén, cu thé:
- Thanh 13p Ban Kiém tra phiéu ding ky du tuyén: 02
12,5 ngay nga‘}f = n
- Kiém tra phi€u dang ky du tuyén: 07 ngay
- Thong bao danh sach thi sinh khong dap tmg diéu kién
va dap tng diéu kién dy thi va triéu tap thi sinh du diéu
kién du thi: 3,5 ngay, trong do:
+ Lanh dao phong chuyén moén phan cong chuyén vién | 01 ngay Y2 ngay
thu ly: Y2 ngay
+ Chuyén vién thu ly: 01 ngay
+ Lanh dao Phong thong qua két qua: ¥ ngay
3.2. Phong van thi sinh tham dy vong 2
Khong quy Théng béo triéu tép thi sinh du dieu kién du thi vong 2
dinh 02 ngay |- Gui thong bao cong nhan két qua tring tuyén dén

nguoi du tuyén: 02 ngay, trong do:

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

3A
Trung @D)
(2) o (3C) Co quan
Thoi gian tam phuc Lanh chuyén
. £ vu Hanh 3B) ,\
giai quyet ; A LA A dao co mén
\ chinh B0 phan chuyén mon ) o .
(ngay) A PSP X1 A quan (Budc 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) o A N
L (Budc 3: | Vao so,
(Budc 1 Ky duyét) | tra két
Ti€p nhan y auye axe
ho s0) qua)
+ Lanh dao phong phéan cong chuyén vién thu ly :1/4
ngay
+ Chuyén vién thu ly: 01 ngay
+ Lanh dao phong thong qua: ¥ ngay
+ Lanh dao co quan ky duyét: 2 ngay
+ Vian thu vao so chuyén két qua dén noi nhan: %
ngay.
Hoi dong
tuyén dung t6
chuc phong
van cham nhat
15ngaykétlr | 05 ngay | Thoi gian phong van: 05 ngay
ngay thong
bao tri€u tap
thi sinh tham
du vong 2
- Cong bd két qua phong van:
+ 145 A A A A ‘A .1
Khépg quy 02 neity nglé:;nh dao phong phan cong chuyén vién thu ly: % ingiy gy
dinh .
‘ + Chuyén vién thu ly: 01 ngay
+ Lanh dao phong thong qua: Y4 ngay

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

)

Thoi gian

giai quyet
(ngay)

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A)
Trung
tam phuc
vu Hanh
chinh
cong tinh
(Bude 1:
Tiép nhan
ho s0)

(3B)
B§ phéin chuyén mén
(Budc 2: Giai quyet ho so)

3C)
Lanh
dao co
quan

(Budce 3:
Ky duyét)

(3D)
Co quan
chuyén
mon
(Budc 4:
Vao s,
tra két
qué )

Sau khi hoan
thanh vige
cham thi vong
2 theo quy
dinh, cham
nhat 05 ngay
lam viéc
Hoi dong
tuyén  dung
thong bao
cong khai trén
trang thong tin
dién to¢ hoac
cong théng tin
dién tir cua co
quan c6 tham
quyén tuyén
dung cong
chirc; gl
thong bao két
qua cong

3,5 ngay

3.3. Hoi dong tuyén dung xét duyét bao cao Nguoi
ding diu co quan xem xét, phé duyet két qua tuyén
dung va thong bao két qua tring tuyén: 3,5 ngay, trong
do:

- Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién
thu ly: %2 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 01 ngay

- Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay

01 ngay

Y2 ngay

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

Tiép nhan
vao lam vién
chirc
1.005393.000

4
1S3A) (3D) TTHC
@) Am b (3C) | Coquan | dugc cong
Thoigian | - PI¥C Lanh | chuyén b6 tai
gidi quyét e I-’Ianh A A (3B) A A dao co mon Quyét dinh
3 chinh B0 phan chuyén mon o ) -
(ngay) cong tinh (Buéc 2: Giai quyét ho so) quan (Bude 4 cua Chu
(Bubc 1: ' (Budc ?: VélqO s?, tich }JBND
Tiép nhén Ky duyét) | tra 17<et tinh
ho s0) qua )
nhdn  trang
tuyén dén
nguoi du
tuyén
. . Buéc 4. Nguoi trang tuyén hoan thién ho so ndp tai
30 ngay 30 ngay Trung tam l%huc vu h%mh}(,:hinh cong tinh. ’
Buéc 5. Phong chuyén mén tham dinh hd so trinh
Lanh dao co quan ra quyét dinh tuyén dung dbi véi
ngudi trang tuyeén:
15 ngay 08 ngay |- Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu ly: 2| 1,5ngay | '2ngay
ngay
- Chuyén vién thu ly: 05 ngay
- Lanh dao phong thong qua két qua: 01 ngay
3.1. Trudng hop khong thanh 1ap Hdi dong kiém tra, sat hach
Buéc 1. Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh tiép Quyét dinh

01 ngay

01 ngay

nhan hd so, chuyén dén Phong chuyén mén thudc co
quan ¢6 tham quyén tuyén dung.

s6 1301/Qb-
UBND ngay
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(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(BA) (3D)
1 Trung
1) 2) tAm phuc 30O) Co quan
STT | Tén thi tuc | Thoi gian Pt Lanh | chuyén
. , X vu Hanh 3B) ,\
hanh chinh gial quyet c, A LA A A dao co mon
3 chinh B0 phan chuyén mon ) o
(ngay) P oy 1A quan (Budce 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) o A N
(Bude 1 (Budc 3: | Vao so,
A Ky duyét) | tra ket
Ti€p nhan y auy ui)
ho s0) a
.00.00.HO8 Budc 2. Phong chuyén mén c¢6 tham quyén tuyén
dung tiép nhan ho so, ghﬁm diph héqso trinh pgubi
dung dau co quan cé tham quyén tuyén dung dong y
tiép nhan nguoil c6 da diéu kién vao vién chuc: 05
05 ngay 05 ngay | ngay, trong do: Y2 ngay Y2 ngay
- Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu ly: 2
ngay
- Chuyén vién thu ly: 03 ngay
- Lanh dao phong thong qua két qua: 2 ngay
3.2. Trudmg hop phai thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat hach
Budre 1. Trung tam phuc vu hanh chinh cong tiép nhan
01 ngay ho so, chuyén dén Phong chuyén moén thude co quan co
tham quyén tuyén dung
Buéc 2. Phong chuyén mén tiép nhéan, phan loai hd
50, than} muu trinh Nguoi ding dau thanh 13p Hoi
Khéne qu dong kiém tra, sat hach:
i I%hq Y 06 ngay | - Lanh dao phong chuyén mén phan cong chuyén vién | Y2 ngay Y2 ngay

thu ly: 2 ngay
- Chuyén vién thu ly: 04 ngay ,
- Lanh dao phong chuyén mon thong qua két qua: %

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh

21/4/2022
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(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A)

(3D)
a) 2) t:rr“;? (3C) | Co quan
STT | Tén tha tuc Thoi gian am puce Lanh chuyén
X . . £ vu Hanh (3B) A
hanh chinh gial quyet c, A LA A A dao co mon
\ chinh B0 phan chuyén mon ) o .
(ngay) P o~ i 1A quan (Budce 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) o A N
(Budc 1: (Buoc § VaqoksAo ’
Tiép nhan Ky duyét) t1r.2111 ) ;t
ho s0) a
ngay
Budéc 3. Hoi dong to chirc kiém tra, sat hach theo quy
dinh cia phép luat
3.1. Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, van béng,
chung chi cia nguoi dugce dé nghi theo yeu cdu cia vi
tri viéc 1am can tuyén; gui thong bao dén nguoi khong
Khong quy 13 e dap ung diéu kién, tiéu chuan du tuyen cu theé: ‘
dinh gay |- Kiém tra d6i tuong, ti€u chuan, diéu kién: 07 ngay
’ - Xay dung péi dung, hinh thirc sat hach bao cao
Nguoi ding dau: 06 ngay
+ Lanh dao Phong chuyén mon phén cong chuyén vién | | . ) \
thu ly: Y2 ngay /2 gy /2 gy
+ Chuyén vién thu ly: 04 ngay
+ Lanh dao Phong thong qua: 2 ngay
. 3.2. T6 chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va
Khong quy 02 nga ning lyc chuyén mén, nghiép vu cua ngudi duge dé
dinh gay gl y , nghiep vu g :

nghi tiép nhan. Thoi gian sat hach: 02 ngay

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

o om) | THHC
1 2 d 0
STT | Tén Eh)u tuc Th(‘)('i )gian tim phyc Sagﬁ (cjgu(;%in Bt
hs , e £ vu Hanh 3B) x £, xs
anh chinh gial quyet C, A LA A A dao co mon Quyét dinh
3 chinh B0 phan chuyén mon o ) -
(ngay) cong tinh (Budc 2: Giai quyét hd so) quan | (Buge4: | cua Chu
(Bugdc y - Jlalquy (Bu6e3: | Vaosd, | tich UBND
Ti éP nhan Ky duyét) t1r.2111 ;(;t tinh
hd s0) q
Khong quy
dinh
(Ho1 dong 3.3. . Ho1 dong ki€ém tra, sat hach bao cdo Nguoi dung
thong bao dau xem xeét, ph€ duy€t ket qua tuyen dung va thong bao
cong khai trén két qua tring tuyén: 03 ngay, trong do:
trang thong tin N - Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién \ ) \
dién tir hodc 03 ngay thu ly: %2 ngay. 01 ngay /> gy
cong thong tin - Chuyén vién thu ly: 01 ngay
dién tir cuia co - Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay
quan c¢6 tham
quyen tuyeén
dung)
Poi voi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chikc tiv Nhan vién 1én Cdn sy va twong dwong
Thang hang | @) Pdi vdi truong hop thi thing hang
Chf{C dapl} Khéne du Budc 1. Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh tiép Quyét dinh
nghAe nghrlcp 15 quy 15 ngay | nhan ho so, chuyéen ho so vé co quan ¢6 tham quyén to s6 1301/QD-
4 vién chirc dinh chire thi N
UBND ngay
(1.005394.00 21/4/2000
0.00.00.HO08 Khéne au Buéc 2 Co quan, don vi ban hanh ke hoach, thanh 1ap
dith Y 8ngay | Ho1 dong thi thang hang, Ban gidm sat ky thi thang | 01 ngay 2 ngay

hang
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A)
Trung (3D)
(2) o (3C) Co quan
Thoi gian tam phuc Lanh chuyén
. £ vu Hanh 3B) ,\
gial quyet "o A LA A A dao co mén
\ chinh B0 phan chuyén mon ) o .
(ngay) P o~ i 1A quan (Budce 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) o A N
. (Budc 3: | Vao so,
(Bude 1 Ky duyét) | tra két
Ti€p nhan ¥ Ay ui)
ho s0) a
- Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién
thu ly: 01 ngay;
- Chuyén vién thu ly: 05 ngay; ,
- Lanh dao phong chuyén mon thong qua két qua: 4
ngay
Buéc 3. Hoi dong t6 chac thi thing hang theo quy
dinh cia phép luat
3.1. Kiem tra doi tuong, tiéu chuan, diéu kién va phé
duyét danh sach thi sinh da ti€u chuan, di€u kién du
thi
- Kiém tra d6i tuong, tiéu chuan, diéu kién: 05 ngay
- Trinh Lanh dao co quan, ‘dorn vi phé duyét danh sach
Kh(élllfh quy 8.5 ngdy :Elé ‘smh du tiéu chuan, di€u kién du thi: 2,5 ngay cu Vi ngay Vi ngay

+ Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén
vién thu ly: %2 ngay;

+ Chuyén vién thu ly: 1,5 ngay;

+ Lanh dao phong chuyén mon thong qua két qua: '
ngay

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

rlS3A) (3D)
) , Tuns (3C) | Co quan
Thdoi gian tam phyc Lanh chuyén
. £ vu Hanh 3B) ,\
giai quyet " A LA A dao co mén
3 chinh B0 phan chuyén mon ) o
(ngay) P o~ i 1A quan (Budce 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) o A N
(Buée 1: (Budc 3: | Vao so,
Ti éP nhan Ky duyét) t1r.2111 ;(;t
hd s0) q
3.2 T6 chirc ky thi thing hang theo quy dinh ciia phap
luat
Khéng quy ‘ - I?hal mac ky thi, hoc tdp quy che, noi quy thi: 01
dinh 03 ngay | ngay. ‘ . ‘ ‘
‘ - T6 chtre thi cac phan thi, mon thi: 02 ngay.
Khong quy \ \ , £ :
dinh 25 ngay | Lam phéch, cham thi
Cong bd két qua diém thi va giri thong bao t6i vién
. chirc du thi thang hang d€ thong bao cho vién chuc du
Trong thoi thi-
han 10 ngay s \ A A A A A
a +
K& tir ngdy 3.5 ngay - Lanh ?ao Phopg chuyén moén phan cong chuyén Y ngy | ¥ nedy
NP vién thu ly: /2 ngay
hoan thanh A . .
8¢ chdm thi + Chuyén vién thu ly: 1,5 ngay ,
Vie + Lanh dao phong chuyén moén thong qua két qua: 2
ngay
Trong thoi
han 15 ngay
ke trngay | 15 ngay Nhan don phuc khao
thong bao ket

qua diém thi

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

1S3A) (3D)
@) . rung (3C) | Co quan
Thoi gian tam phuc Lanh chuyén
. £ vu Hanh 3B) ,\
giai quyet " A LA A dao co mén
\ chinh B0 phan chuyén mon ) o .
(ngay) P o~ i 1A quan (Budce 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) o A N
. (Budc 3: | Vao so,
(Bude 1 Ky duyét) | tra két
Tiép nhan y auye ui)
ho s0) a
Thanh 1p Ban cham phiic khao; Cham phac khao va
cong bo ket qua cham phiic khao bai thi 7
- Thanh 13p Ban cham phuc khao: 03 ngay, cu the:
+ Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén
vién thu ly: 4 ngay
+ Chuyén vién thu ly: 02 ngay ,
+ 14 A A A A A .1
Khong quy ‘ ‘Lanh dao phong chuyén mon thong qua két qua: % 1 ‘ 1 ‘
dinh 15 ngay |ngay 2 ngay 2 ngay
' +Lanh dao S6 No1 vu phé duyét: 2 ngay
- Cham phuc khao: 07 ngay
- Cong bo ket qua cham phuc khao: 05 ngay
+ Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén vién
thu ly: %2 ngay.
+ Chuyén vién thu ly: 03 ngay
+ Lanh dao Phong thong qua: 2 ngay
Cham nhat 05 Ho1 dong thi thang hang cong bo ket qua thi va phé
ngay lam viéc duyét ket qua
ké tir ngay . + Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén | | \ ) \
cong bo két 2,5 ngay vién thu ly: ¥4 ngay /2 ngay /4 ngay
qua cham + Chuyén vién thu ly: 01 ngay

phuc khao

+ Lanh dao phong chuyén mén thong qua két qua: %

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(BA) (3D)
) Lrung (3C) | Co quan
Thoi gian tam phuc Lanh chuyén
AOTBER y Hanh (3B) N
giai quyet ; A LA A dao co mén
3 chinh B0 phan chuyén mon ) o
(ngay) P oy 1A quan (Budce 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) (Bude 3: | Vao sb
(Budc 1: . . Y 1 AL
Tiép nhan Ky duyét) t1r.2111 ;(;t
hd s0) q
ngay
Buoc 4. Nguoi ding dau co quan quan ly vién chuc ra
Cham nhit 15 quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong d6i véi vién
nady ké tir chire tring tuyén theo quy dinh. ‘
say e it \ Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén vién \ ) \
thong bao ket | 15 ngay thu V- 1/2 ned 02 ngay > ngay
qua ky thi L S i ,
thang hang + Chuyén vién thu ly: 10 ngay ,
e + Lanh dao phong chuyén mén thong qua ket qua: 02
ngay
b) Péi véi truong hop xét thing han
Bugre 1. Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh tiép
15 ngay 15 ngay nhén hd so, chuyén ho so vé co quan cé tham quyen to
chuc thi
Buérc 2. Co quan, don vi ban hanh ké hoach, thanh 13p
Ho1 dong thi thang hang, Ban gidm sat ky thi thang
Khong quy . hang . . .
dinh 8 ngay - Lanh dao phong chuyén mon phan cong chuyén vién 01 ngay /2 gy

thu ly: 01 ngay;

- Chuyén vién thu ly: 05 ngay;

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A)
Trung (3D)
2) tAm phuc 30O) Co quan
Thoi gian . Lanh chuyén
giai quyet Ve I-’Ianh A 1A (3B) A A dao co mon
(ngay) chinh B0 phan chuyel} mon .uan (Budc 4:
gay cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) qu ' NS
(Bude 1 (Budc 3: | Vao so,
Tiép nhéﬁ Ky duyét) | tra 17<ét
ho s0) qua)
- Lanh dao phong chuyén mon thong qua két qua: 2
ngay
Khong quy 12 ned Budéce 3. Hoi dong to chirc xét thang hang vién chirc
1 theo quy dinh cua phap luat
dinh 83| theo quy dinh ctia phap lua
3.1. Kiem tra doi tuong, tiéu chuan, dicu kién va phé
duyét danh sach thi sinh da ti€u chuan, di€u kién du
thi
- Kiém tra ddi tuong, tiéu chuan, diéu kién: 05 ngay
- Trinh Lanh dao co quan, ‘dorn vi phé duyét danh sach
Kh(élllfh quy 8.5 ngay :Elé :smh du ti€u chuan, diéu kién du thi: 2,5 ngay cu Vi ngay Vi ngay

+ Lanh dao Phong chuyén mon phan cong chuyén
vién thu ly: %2 ngay;

+ Chuyén vién thu ly: 1,5 ngay;

+ Lanh dao phong chuyén mon thong qua két qua: '
ngay

3.2 Tb chirc xét thang hang theo quy dinh cua phap
luat

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

(3A)

(3D)
@) [Trung (3C) | Co quan
Thoi gian tam phuc Lanh chuyén
. £ vu Hanh (3B) ,\
gial quyet "o A A A dao co mén
3 chinh B0 phan chuyén mon o
(ngay) A PSP X1 A quan (Budc 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) o A N
(Budc 1: (Buoc § Vaﬁo 50
Tiép nhan Ky duyét) | tra 17<et
ho s0) qua)
Khong quy 3 1o - Khai mac, hoc tap quy ché, ndi quy thi: 01 ngay
dinh g2y - T6 chuirc xét cac mon thi: 02 ngay
Cong bd két qua diém thi va giri thong bao t6i vién
chtre du thi thing hang dé thong bao cho vién chic du
thi:
4T3 \ A A A A A
3.5 ngay Viélfgln;ll }?:310/2 Pllllgg}% chuyén mon phan cong chuyén Y ngdy | ¥ ndy
+ Chuyén vién thu ly: 1,5 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mon thong qua két qua: %
ngay
Trong thoi
han 15 ngay
ké trngay | 15 ngay Nhan don phuc khao bai thi
thong bao két
qua diém thi
Khong quy Hoi dong xét duyét to chic cham phiic khao (doi v6i
dinh 02 ngay truong hop thi viét)va cong bo ket qua cham phic

khéao

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh tu cac bwéc thue hién (ngay lam viéc)

o
@) , Tuns (3C) | Co quan
Thoi gian tam phuc Lanh chuyén
. £ vu Hanh (3B) ,\
gial quyet "o A A A dao co mén
3 chinh B0 phan chuyén mon o
(ngay) P o~ i 1A quan (Budce 4:
cong tinh (Budc 2: Giai quyet ho so) o A N
L (Budc 3: | Vao so,
(Bude 1 Ky duyét) | tra két
Ti€p nhan y auye ui)
ho s0) a
\ - Hoi dong xét duyét théng bao két qua cho thi
1 ¥ >
/> gy sinh:1/2 ngay
, Budéc 4. Hoi dong xét thing hang thong bao két qua
Cham nhat 05 thi va danh sach vién chirc tring tuyén bang van ban
ngay lam viéc téd1 co quan quan ly vién chirc ¢6 vién chirc tham du
ke tir ngay c6 ky thi:02 ngay, trong do:
quy€t dinh | 03 ngay + Lanh dao Phong Chuyén mon phan cong chuyén | Y2 ngay | '2ngay.
phé duyét két vién thu ly: Y2 ngay;
qua ky thi + Chuyén vién thu ly: 01 ngay; ,
thang hang + Lanh dao phong chuyén moén thong qua két qua: 4
ngay;
Budéc 5. Ban hanh quyét dinh bo nhiém ngach va x&p
leong d61 vai vién chire tring tuyén theo quy dinh.
Lanh dao Phong chuyén mén phan cong chuyén vién
15 ngay 15 ngay thu ly: 1/2 ngay 02 ngay 2 ngay

+ Chuyén vién thu ly: 10 ngay ,
+ Lanh dao phong chuyén mon thong qua két qua: 02
ngay

4
TTHC
duwoc cong
bd tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh

Tong cong: 04 TTHC
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1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN VA TRA
KET QUA TAI BQ PHAN MOT CUA CAP HUYEN

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién
(3D)
(3A) 3C Co quan (4)
(1) B{ phén (3C) chuyén | TTHC dugc
STT | Tén thi tuc ) Mot cira (3B) Lanh dao mon cong bo tai
hanh chinh | Thoi gian | huyén/thi UBND (Buéc 4: Quyét dinh
giai quyét | xa/thanh B¢ phian chuyén mon huyén/thi Vio sb. tra ciia Chu
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) x4/thanh pho két qua cho tich }JBND
(Budc 1: (Bude 3: Ky |Bo phan Mot tinh
Tiép nhan duyét) ctra cap
ho so) huyén/thi.
xd/thanh pho)
1.1. Trudng hop Vong 1 thi tric nghiém trén gidy va vong 2 thi mén nghiép vu chuyén nganh
\ X Buéce 1. B phan méot cua cr?ip huyén tiép nhan
30ngay | 30ngay ho so, chuyén dén Phong Noi vu
Thi tuyén vién Budée 2. Phbng No6i vu tham muu trinh Chu tigh & dinh
chitc UBND chp huyén thanh lap Hoi ddng tuyén 9‘33‘51/- .
1 1.005388.000. dung, Ban Giam sat ky tuyén dung: 03 ngay lam SOB D Q‘ i
00.00.HO8 03 ngay | Vieo cuthé: Vongay lam | Vangy Tim | 214200
2 N8AY | 4 1 anh dao Phong phan cong chuyén vién thu gay gay
lam viéc , NP 2 viéc viéc
ly: %2 ngay lam viéc
+ Chuyén vién thu ly: 01 ngay lam viéc
+ Lanh dao phong duyét két qua: Y2 ngay lam
VIEC
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
gidi quyet xa/thz:nh B0 phan chuyén mon ~huy‘gn/th! | Vaosd, tra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
Buée 3. Hoi dong tuyén dung t6 chac ky thi
tuyén vién chirc theo quy dinh cia phap luat
Trudng 3.1. Thanh lap Ban Kiém tra phicu dang ky du
hop ngudi tuyen; Kiem tra phi€u dang ky du tuyen; gui
du tuyén thong bao t6i ngudi khong dap mg dicu kién, tiéu
khong dap chuan du tuyén; trinh Nguoi ding dau co quan
tmg  diéu phé duyét danh sach thi sinh du dieu kién du
kién, tiéu tuyén.
chufm dg 12 ngay |- Thanh 1ép Ban Kiém tra phiéu ding 1;9 du
tuyén  thi tuyen: 02 ngay ké tir ngay thanh l1ap Hoi dong
cham nhat tuyén dung
?5 ngay - Kiém tra d6i tuong, tiéu chuan, diéu kién: 07
am vi€c X
ké tir ngay neay
két  thac - Théng bao danh sach thi sinh du dieu kiénva | . Vs 1
kidm  tra thi sinh khong d4p tmg didu kién du thi: 03 ngay neay > neay

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Buse 4
gidi quyét xﬁ/thz‘:nh Bo phan chuyén mon huyén/thi | Vao sb, ré
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) x4/thanh pho két qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
Phiéu + Lanh dao Phong chuyén moén phan cong
dang ky chuyén vién thu ly: 2 ngay
du tuyén + Chuyén vién thu ly: 01 ngay
+ Lanh dao Phong thong qua két qua: ¥4 ngay
3.2. Té chirc ky thi tuyén
Hoi dong
tuyén
dung t0
chure thi
vong 1
cham nhat | 15 ngay | Thong bao triéu tap thi sinh tham dy vong 1
15 ngay
ké tir ngay
thong bao
triéu tap

thi sinh

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira 3B Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
giai quyét xﬁ/tgz‘:nh Bo phan chuyén mon ~l;uhy‘énlﬁthil | Vao sb, ré
pho (Budc 2: Giai quyet ho so) xa/thanh pho | qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
tham du
vong 1
Thoi gian to chirc thi vong 1: 02 ngay. Trong
do:
Khong 02 neav | Khai mac ky thi, hoc tap quy ché, ndi quy thi:
quy dinh g2y 101 ngay
- Thi vong 1 (Thi tric nghiém trén gidy): 01
ngay
15ngay | 15ngay | Lam phach, cham thi vong 1
T‘r‘ong Cong bd két qua diém thi vong 1 va thong bao
t(l)lgl han 03 noay | Vi€ mhan don phiic kho. Voo V) o
nga .
lém?\g/?é}:: 8 | Lanh dao Phong Noi vu phan cong chuyén 2 edy : nedy

ké tur

vién thu ly: 2 ngay

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




34

STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira (3B) Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi UBND (Budc 4:
giai quyét | xa/thanh Bo phan chuyén mon huyén/thi Vio sb. trd
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
ngay co - Chuyén vién thu ly: 01 ngay
quyét - Lanh dao Phong thong qua: ¥ ngay
dinh phé
15 ngay
ke tir ngay N Nhan don phuc khao bai thi vong 1 tai B phan
R £ 15 ngay Ay o K R
cong bo mot ctra cap huyén
két qua thi
Thanh lap Ban chém phic khao; cham phuc
Cham khao; cong bo két qua cham phac khao: 12
nhit 15 ngay ,
ngay ké tir 125 - Thanh 13p Ban cham phuc khdo: 03 ngay, cu
ngay hét n 231 the: 2 ngay
thoi  han 8 |4 Lanh dao Phong Noi vu phan cong chuyén
nhan don vién thu ly: 4 ngay
phiic khao + Chuyén vién thu ly: 02 ngay

+ Lanh dao phong thong qua Quyét dinh thanh

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira 3B Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
giai quyét | x4/thanh B§ phin chuyén mdn huyén/thi | /5048 tr;él
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
lap: Y4 ngay
- Cham phiic khdo: 07 ngay
- Cong bd két qua cham phic khdo: 2,5 ngay
+ Lanh dao Phong No6i vu phan cong chuyén
vién thu ly: %2 ngay Y2 ngay 2 ngay
+ Chuyén vién thu ly: 2 ngay
+ Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay
Chéln N , “A A ;. N ‘A :
nhit 05 Thong bao tri€u tap thi sinh du diéu kién du thi
ngay lam vong 2:
viéc ké tr | 03 ngay |- Lanh dao Phong NGi vu phén cong chuyén | % ngaylam | % ngay lam
ngay két| lam viéc | vién thuly: 2 ngay lam viéc viée viée
thac viee - Chuyén vién thu ly: 01 ngay lam viéc
cham thi

vong 1

- Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay lam viéc

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
) Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Buse 4
gidi quyet xa/thz:nh B0 phan chuyén mon ~huy‘gn/th! | Vaosd, tra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
Cham
nhat 15
ngay lam Héi dong tuyén dung t6 chirc thi vong 2 - mon
vigc ke tur nghiép vu chuyén nganh (Can cir vao tinh chat
ngay dic diém va yéu cau cua vi tri viéc lam can
thong bao | 15 ngay tuyen ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham
tri¢u tap quyén tuyén dung quyet dinh mot trong ba hinh
thi sinh thirc thi: Phong van, thyc hanh, thi viét) Thoi
duoc gian thi: 01 ngay
tham du
vong 2
qu}lll(gilfh 20 ngay | Lam phach, cham thi vong 2.
Trong Cong bd két qua diém thi vong 2 va thong bao
thoi han . viéc nhan don phuc khao: 03 ngay Lo . .
10 ngay 03ngay | _ Lanh dao Phong NoOi vu phan cong chuyén 72 gay 72 ngay
ke tr ngay vién thy ly: ¥ ngay

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
gidi quyet xa/thz:nh B0 phan chuyén mon ~huy‘gn/th! | Vaosd, tra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
c6 quyét - Chuyén vién thu ly: 01 ngay
dinh phe - Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay
duyét ket
qué tuyén
dung, Ho1
dong
tuyén
dung phai
niém yét
cong khai
tai tru sO
CO quan
va trén
trang
thong tin
dién tr
cua co

quan

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
f3A)A (30) Co quan
B0 phan chuyén
2 Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Buse 4
giai quyét | xa/thanh Bo phan chuyén mon huyén/thi Vio sb, tra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) x4/thanh pho két qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
tuyén
dung cong
chirc va
gui thong
bao cong
nhén két
qua trung
tuyén
bang vin
bén téi
nguoi du
tuyén theo
dia chi da
dang ky
Nhan don phuc khao bai thi vong 2
15ngay | 15183y | Thanh 1ap Ban chdm phiic khao; Chdm phic Va ngay

khao va cong bd két qua chadm phiic khao bai thi

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Buse 4
gidi quyét xﬁ/thz‘:nh Bo phan chuyén mon ~huy‘én/thi | Vao sb, ré
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thj
x3/thanh pho)
vong 2
- Thanh 1ap Ban cham phuc khao: 03 ngay, cu
the:
+ Lanh dao Phong Noi vu phan cong chuyén
vién thu ly: 4 ngay
+ Chuyén vién thu ly: 02 ngay
+ Lanh dao phong chuyén mon thong qua két
qua: Y ngay
- Cham phiic khao: 07 ngay
Cham - Cong bd két qua cham phic khdo: 2,5 ngay
n%lﬁt 1; . + Lanh dao Phong N61 vu phan cong chuyén
ngay keAtu 2,5ngay | vién thu ly: Y2 ngay 2 ngay /2 ngay
Itf;yht? + Chuyén vién thu ly: 2 ngay

nhan don

+ Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan 4)
B{ phén (36) chuyén | TTHC dugc
(2) Mot cira (3B) Lanh dao mon cong bb tai
Thoi gian | huyén/thi UBND (Budc 4: Quyeét dinh
gidi quyét xé/thanh Bo phan chuyén mon huyén/thi Vio sb. trd ciia Chii
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) x4/thanh pho két qua cho tich }JBND
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot tinh
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
xd/thanh pho)
phuc khao
05 ngay
lam viéc
Hoi d@ng ‘ 7
tuyen 3.3. Hoi dong tuyen dung xét duy€t bao cao Chu
dung tich UBND cap huyén xem xét, phé duyét ket
thong bao qua tuyén dung va thong bao két qua trung tuyén:
cong khai 03 ngay, trong do:
A q 1 ) 1 )
tren trang 03 ngay | _ [ anh dao Phong Noi vu phan cong chuyén 720gay 720gay
thong tin vién thu ly: % ngay
h(?;cﬁiglll - Chuyén vién thu ly: 01 ngay
théng tuig - Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay
dién tr
cua co

quan cé
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(3A) Co quan C)
B) phén (3C) chuyén | TTHC duoc
(2) Mot cira (3B) Lanh dao mon cﬁng'bé tai
Thoi gian | huyén/thi UBND (Budc 4: | Quyétdinh
giai quyét | xa/thanh B0 phan chuyén mon huyén/thi | Vao sb, ré cta Chua
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho tich }JBND
(Budc 1: (Bude 3: Ky |Bo phan Mot tinh
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
tham
quyén
tuyén
dung cong
chiic
Trong
vong 30
nsay sau N Buéc 4. Nguoi trang tuyén hoan thién hd so
khi thong | 30 ngay 2 N AV A
. 1A tuyén dung ndp tai BO phan mot cira cap huyén
bao ket
qua tuyén
dung
Buéce 5. Phong Noi vu thim dinh hd so trinh
Lanh dao Uy ban nhan dan cdp huyén ra quyét
15 ngay 14 ngay | dinh tuyén dung ddi v6i ngudi tring tuyén: 1,5 ngay Y2 ngay

- Lanh dao phong N6i vu phan cong chuyén
vién thu ly: 01 ngay
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(3) Trinh ty cac buéc thyc hién
(3D)
(34) 3C Co quan
(1) B{ phén 3C) chuyén
STT | Ten thii tuc 2 M@E cﬁ’a. (3B) Lanh dao mon
hanh chinh | Thoi gian huyén/thi UBND . (Budce 4:
gidi quyet xﬁ/tgz’:nh B0 phan chuyén mon ~l;uhy‘gnlﬁthil | Vaosd, tra
pho (Budce 2: Giai quyét ho so) xa/thanh pho | 1 & qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
- Chuyén vién thu ly: 10 ngay
- Lanh dao phong thong qua: 01 ngay
1.2. Trudmg hop Vong 1 thi tric nghiém trén may va vong 2 thi mén nghiép vu chuyén nganh
g hop g ghie y g ghiep vy yen ng
30 nod Buéce 1. B phan mdt cua cr?ip huyén tiép nhan
88 | hd s0, chuyén deén Phong Noi vu
Buodc 2. ,Ph(‘)ng No1 vy tham muu. Chu tigh
UBND cap huyén thanh lap Hoi dong tuyen
. dung, Ban Giam sat ky tuyén dung:
Khong 4,5 ngay N . e A . . .
dich - Lanh dao phong No61 vu phan cong chuyén 01 ngay Y5 ngay
quy di vién thu ly: 2 ngay.
- Chuyén vién thu ly: 02 ngay.
- Lanh dao phong thong qua két qua: ¥ ngay.
Blr(?'c 3. Hoi déng tuyén dung t0 chirc ky thi
tuyén vién chirc theo quy dinh ctia phap luat

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
) Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
giai quyét xﬁ/thz‘:nh Bo phan chuyén mon ~huy‘én/th! | Vao sb, ré
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
3.1. Thanh 14p Ban Kiém tra phiéu ding ky du
tuyén; Kiém tra phiéu dang ky du tuyén; gui
thong béao tdi ngudi khong dap tmg diéu kién, tiéu
chuan du tuyén; trinh Chu tich UBND cr?ip
huyén phé duyét danh sach thi sinh du diéu kién
du tuyén.
- Thanh lap Ban Kiém tra phiéu ding ky du
. tuyén: 02 ngay ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong
Khong 12 nga tuyén dun
quy dmh gay y : Ung. : : :
- Kiém tra do1 tuong, ti€u chuan, dicu kién: 07
ngay.
- Thong bao danh sach thi sinh du diéu kién va
thi sinh khéng dap tmg diéu kién du thi: 03 ngay
+ Lanh dao Phong Noi vu phan cong chuyén vién Y2 ngay Y2 ngay

thu ly: /2 ngay.
+ Chuyén vién thu ly: 01 ngay.

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Buse 4
gidi quyet xa/thz:nh B0 phan chuyén mon ~huy‘gn/th! | Vaosd, tra
pho (Bude 2: Gidi quyét hd so) xa/thanh pho | | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duy¢t) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
+ Lanh dao Phong thong qua két qua: 2 ngay.
3.2. Té chirc ky thi tuyén
Hoi dong
tuyén
dung t0
chure thi
vong 1
chdm @at . Thong bao tri¢u tap thi sinh dugc tham du vong
15 ngay 15 ngay 1
ke tir ngay
thong bao
triéu tap
thi sinh
tham du

vong 1

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira 3B Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
giai quyét | x4/thanh B§ phin chuyén mdn huyén/thi | /5048 tr;él
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
Thoi gian to chirc thi: 02 ngay. Trong do:
Khong 03 s E)Ella; mac ky thi, hoc tap quy che, noi quy thi:
quy dinh S i . o
- Thi vong 1 (Thi trac nghiém trén may tinh):
01 ngay
15ngay | 15ngay | Lam phach, chim thi vong 1
Cong bd két qua diém thi vong 1
- Lanh dao Phong Noi vu phan cong chuyén
05ngay | 4,5ngay | viénthuly: 2 ngay. 01 ngay > ngay
- Chuyén vién thu ly: 02 ngay.
- Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay.
Cham Thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién dy thi
nhit 05 .| vong 2: 02 ngay ‘ ‘
2,5 . 2nga Y2 nga
ngay lam | U8 Lanh dao Phong Noi vu phan cong chuyén 2 edy 2 edy
viéc ké tur vién thu ly: Y2 ngay

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan
B0 phan 3C) chuyén
0)) Mot cira 3B Lanh dao mon
Thoi sian | huyén/thi (3B) UBND o
giar AR o . P (Budce 4:
gidi quyet xa/thz:nh B0 phan chuyén mon ~l;uhy‘gnlﬁthil | Vaosd, tra
pho (Budce 2: Giai quyét ho so) xa/thanh pho | 1 & qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
ngay két - Chuyén vién thu ly: Y2 ngay.
thac viee - Lanh dao Phong thong qua: % ngay.
cham thi
vong 1
Cham
nhat 15 L R R ,
ngay ké Ho1 dong tuyén dung t6 chic thi vong 2 - moén
tr ngdy nghi€p vu chuyén nganh (Can clr vao tinh chat
thong bio dic diém va yéu cau cua vi tri viéc lam can
triéu tap 15 ngay tuyen nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham
thi sinh quyén tuyén dung quyet dinh mdt trong ba hinh
duoc thire thi: Phong van, thuc hanh, thi viét) Thoi
thani du gian thi: 01 ngay
vong 2
Khon ; .
quy difh 20 ngay | Lam phach, cham thi vong 2.
Tron 03 ngay | - Cong bd két qua diém thi vong 2: 03 ngay Y2 ngay 2 ngay
g

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Buse 4
gidi quyét xﬁ/thz‘:nh Bo phan chuyén mon huyén/thi | Vao sb, ré
pho (Bude 2: Gidi quyét hd so) xa/thanh pho | | & qua cho
(Budce 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duy¢t) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
thoi  han + Lanh dao Phong Noi vu phan cong chuyén vién
10 ngay thu ly: /2 ngay.
ke tir ngay + Chuyén vién thy Iy: 01 ngay.
g(i)nh qlg;leg + Lanh dao Phong thong qua két qua: V2 ngay.
duyét két
qua tuyén
dung, Hoi
dong
tuyén
dung phai
thong bao
cong khai
trén trang
thong tin
dién to
hoac céng

thong tin

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
giai quyét xﬁ/thz‘:nh Bo phan chuyén mon ~huy‘én/th! | Vao sb, ré
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
dién to
cua co
quan ¢cé
tham
quyén
tuyén
dung cong
chic va
gui thong
bao cong
nhan  két
qua tring
tuyén
bang van
ban  té
nguoi du
tuyén theo

dia chi ma

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan
(1) ) Bo phan 3€) chuyén
n , Mot cira Lanh dao mon
STT| Ten thitye | o | huyen/thi (3B) UBND ,
hanh chinh | Thoigian | huyen/th . e a e (Budc 4:
gidi quyet xa/tgz’:nh B0 phan chuyén mon ~l;uhy‘gnlﬁthil .| Vao s, tra
pho (Budc 2: Giai quyet ho so) xa/thanh pho | qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
nguol du
tuyén da
dang ky
Sau  khi
hoan
thanh viée Ho1 dong tuyen dung xet duyét bao cao Chu tich
cham thi UBND céap huyén xem xét, phé duyét ket qua
vong 2 tuyén dung va thong bao két qua tring tuyén: 3,5
theo quy ngay, trong do:
dl,llnAh, s 3,5ngay |- ‘I:ﬁnh dg}o Phbl}g No6i vu phan cong chuyén 01 ngay Y5 ngay
cham nhat vién thy ly: 2 ngay.
?;m n%gg - Chuyén vién thu ly: 01 ngay.
\
Hoi don é - Lanh dao Phong thong qua: ¥ ngay.
tuyén
dung phai

bao cao

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
(1) ) Bo phan 3€) chuyén
STT n , Mot cira Lanh dao mon
hanh chinpy | T gian | huyén/hi 0D UBND | (Buoe 4:
gidi quyet xa/thz:nh B0 phan chuyén mon ~huy‘gn/th! .| Vao s, tra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) x4/thanh pho két qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
nguoi
dimg dau
cO quan
¢6 tham
quyén
tuyén
dung cong
chirc xem
xét, phé
duyét két
qua tuyén
dung ;
thong bao
cong khai
trén trang
thong tin
dién to

hodc cong

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan
(1) ) B{ phén 3C) chuyén
STT | Tén thii tuc ‘(. ). MQE cura (3B) Lanh dao mon
hanh chinh | Thi gian | huy¢en/thi UBND | pgc 4
gidi quyet xﬁ/tgz’:nh B0 phan chuyén mon ~l;uhy‘gnlﬁthil | Vaosd, tra
pho (Budc 2: Giai quyet ho so) xa/thanh pho | qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho so0) huyén/thi
xa/thanh phd)
thong tin
dién to
cua co
quan  ¢0
tham
quyén
tuyén
dung
\ \ Buéc 4. Nguoi trang tuyén hoan thién hd so
30 ngay 30 ngay ndp tai BO phan mot ctra cap huyén
Budéc 5. Phong Noi vu tham dinh hd so trinh
Chu tich UBND cap huyén quyét dinh tuyén
dung do1 véi nguoi trang tuyen: . .
15 ngay 14 ngay 1,5 ngay 2 ngay

- Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu
ly: 01 ngay.

- Chuyén vién thu ly: 10 ngay.

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan 4)
1) By phan (0) chuyén | TTHC dwgc
STT | Tén thii tuc 0)) Mot cira (3B) Lanh dao mon cﬁng’bﬁ tai
hanh chinh | Thoi gian | huyén/thi UBND (Buéc 4. | Quyetdinh
giai quyét xﬁ/thz:nh Bo phan chuyén mon ~l;uhy‘gnlithil’{ Vo sb, tra .Cﬁa Chu
pho (Bude 2: Giai quyét ho so) xa/thanh pho | qua cho | tich }JBND
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot tinh
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh pho)
- Lanh dao phong thong qua: 01 ngay.
\ \ Buéc 1. B6 phan mot ctra cép huyén tiép nhéan hod
30 ngay 30 ngay SO, chuyén dén Phong Noi vu
< R en Buéc 2. Phong Noi1 vu tham muu trinh Cha tich
Xét tuyeén vién . S s s
lcll};ﬁ, c v UBND cap huyén thanh 1ap Ho1 dong xét tuyén,
0.00.HO08 03 ngay 03 ngay | - Lanh dao phong phéan cong chuyén vién thy ly: Y5 ngay Y5 ngay Quyét dinh
5 Y2 ngay s6 1301/Qb-
- Chuyén vién thu 1y: 02 ngay UBND ngay
- Lanh dao phong thong qua két qua: ¥4 ngay 21/4/2022
Buéc 3. Hoi dong tuyén dung to chirc xét tuyén
theo quy dinh cua phap luat
12,5 ngay

3.1. Thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du
tuyén; Kiém tra phiéu dang ky du tuyén; giri
thong bao Chu tich UBND cap huyén phé duyét
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

)
Thoi gian
giai quyet

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
Mot cira Lanh dao mon
huyén/thi (3B) UBND (Buse 4
A A A " ) uoc 4:
xa/thz:nh B0 phan chuyén mon ~huy‘gn/th! | Vaosd, tra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
danh sach thi sinh du diéu kién du tuyén, cu
the:
- Thanh 14ap Ban Kiém tra phiéu dang ky du
tuyen: 02 ngay
- Kiém tra phiéu dang ky du tuyén: 07 ngay
- Thong bao danh sach thi sinh khong dap g
diéu kién va dap tng diéu kién, tiéu chuan du
tuyén: 3,5 ngay, trong do:
+ Lanh dao phong No¢i vu phéan cong chuyén 01 ngay Y5 ngay

vién thu ly: Y2 ngay
+ Chuyén vién thu ly: 01 ngay
+ Lanh dao Phong thong qua két qua: ¥4 ngay

3.2. Phéong van thi sinh tham dy vong 2

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
) Mot cira B Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
gidi quyét xﬁ/tgz‘:nh B¢ phén chuyélT mf'in ~l;uhy‘énlﬁthil | Vio sé, ra
pho (Budce 2: Giai quyét ho so) xa/thanh pho | 1 & qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
Théng b4o triéu tap thi sinh du dicu kién du thi
vong 2
- Giri thong bao cong nhan két qua trang tuyén
Khong 03 e dén nguoi du tuyén: 03 ngay, trong do: 1 . 1 .
quy dinh N82Y | 4 Lanh dao phong phan céng chuyén vién thu /> gy /> gy
ly : Y2 ngay
+ Chuyén vién thu ly: 01 ngay
+ Lanh dao phong thong qua: 2 ngay
Hoi d@ng
tuyén
dung to
pil(j;lncg 05 ngay | Thoi gian phong van: 05 ngay
van cham
nhat 15

ngay ké tir

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan
(1) B{ phén 3C) chuyén
Tén thii tuc ) Mot cira (3B) Lanh dao mon
hanh chinh | Thoi gian | huyén/thi UBND | gyse 4.
gidi quyet xﬁ/thz:nh B0 phan chuyén mon ~l;uhy‘gnlithil’{ Vao sb, tré
pho (Budce 2: Giai quyét ho so) xa/thanh pho | 1 & qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
ngay
thong bao
tri€u tap
thi sinh
tham du
vong 2
- Cong bd két qua phong van:
. + Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu
Khong \ v ¥ nea 1 5 1 )
quy dinh 03 ngay |ly: 72 ngay 2 ngay 2 ngay
' + Chuyén vién thu ly: 01 ngay
+ Lanh dao phong thong qua: Y2 ngay
Sau kh 3.3. . HOo1 déng tuyén dung xét duyét bao cao
hoan Chu tich UBND cap huyén xem Xé]:, phé duyét
thanh viéc | 3,5 ngay | ket qua tuyén dung va thong bao ket qua tring 01 ngay Y2 ngay
cham thi tuyén: 3,5 ngay, trong do:

vong 2

- Lanh dao Phong chuyén moén phan cong

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
(1) 5 Bo phan 30) chuyén
Ten thitue | li“‘-’f i (3B) L%'};’N%‘O mon
hanh chinh | Thoi gian | iuyen/tnl o . IND (Budc 4:
gidi quyet xa/thz:nh B0 phan chuyén mon ~huy‘gn/th! | Vaosd, tra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budce 1: (Budce 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duy¢t) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
theo quy chuyén vién thu ly: 72 ngay.
dl:llnh’ oy - Chuyén vién thu ly: 01 ngay
cham nhat ~ \ A - \
05  ngdy - Lanh dao Phong thong qua: 2 ngay
lam viéc
Hoi dong
tuyén
dung
thong bao
cong khai
trén trang
thong tin
dién to
hoac céng
thong tin
dién to
cua co

quan ¢d

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(3A) Co quan
(1) Bo phan 30) chuyén
Tén thii tuc ) Mot cira (3B) Lanh dao mon
hanh chinh | Thoi gian | huyén/thi UBND (Budc 4:
gidi quyét xﬁ/thz‘:nh B¢ phén chuyén mén huyén/thi | Vio sé, ra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
xd/thanh phd)
tham
quyén
tuyén
dung cong
chirc; g
thong bao
két qua
cong
nhan
tring
tuyén dén
ngudi du
tuyén
30ngay | 30 ngay Budc 4. Nguoi trang tuyén hoan thién hd so

n6p tai Bo phan mot cira cap huyén

C)
TTHC dugc
cong b tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




58

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan 4)
(1) ) B{ phén (3C) chuyén | TTHC dugc
A . Mot cira Lanh dao mon cone bd tai
S| Tenthitue | o yenth; (3B) UBND , S din
hanh chinh | Thoi gian | huyen/thl (Budc 4: | Quyét dinh
gidi quyét xé/thanh Bo phan chuyén mon huyén/thi Vio sb. trd ciia Chii
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) x4/thanh pho két qua cho tich }JBND
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot tinh
Tiép nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
xd/thanh pho)
Budéc 5. Phong Noi vu tham dinh ho so trinh
Chu tich UBND huyén ra quyét dinh tuyén
dung do1 véi nguoi trang tuyen:
15ngay | 08ngay | - Lanh dao phong phan cong chuyén vién thy 1,5 ngay 72 ngay
ly: V2 ngay
- Chuyén vién thu ly: 05 ngay
- Lanh dao phong thong qua két qua: 01 ngay
3.1. Trudng hop khong thanh 1ap Hji dong kiém tra, sat hach
o . Bugre 1. B6 phan mot cira cap huyén tiép nhan
Tiep ‘Tlfz-‘n Va0 | O0lngay | Olngay |ho so, chuyén dén Phong chuyén moén thudc co A :
3 | lam vién chirc quan c6 tham quyén tuyén dung. QAuyet dinh
1.005393.000. . . - s0 1301/Qb-
00.00.HO8 Budc 2. Phong No6i vu ¢6 tham quyén tiep UBND ngay
05 ngay 05 ngay nhan ho so, tham dinh ho so trinh Chu tich Y ngay Y3 ngdy 21/4/2022

UBND cap huyén tuyén dung dong y tiép nhan
ngudi c6 du di€u kién vao vién chirc: 05 ngay,
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(3) Trinh ty cac buéc thyc hién
(3D)
(34) 3C Co quan
(1) @) B{ phén 3C) chuyén
" . Mot cira Lanh dao mon
STT| Ten thitye | o | huyen/thi (3B) UBND ,
hanh chinh | Thoigian | huyen/th . e a e (Budc 4:
gidi quyet xa/thz:nh B0 phan chuyén mon ~l;uhy‘gnlithil’{ Vao sb, tré
pho (Budc 2: Giai quyet ho so) xa/thanh pho | qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
trong do:
- Lanh dao phong phan cong chuyén vién thu
ly: V2 ngay
- Chuyén vién thu ly: 03 ngay
- Lanh dao phong thong qua két qua: ¥ ngay
3.2. Trudng hop phai thanh 13p Hoi dong kiém tra, sat hach
01 nea Bude 1. BO phan mot cira cap huyén tiép nhan
52y ho so, chuyén dén Phong Noi vu
Bugic 2. Phong Noi vu tiép nhén, phan loai ho
50, tham muu trinh Cha tich UBND cap huyén
Khéng . thanh 1ap Ho1 dong kiém tra, sat hach: 1 . 1 .
quy dinh 6ngay | Lanh dao phong N6i vu phan cong chuyén 72ngdy 72 ngdy
vién thu ly: 2 ngay
- Chuyén vién thu ly: 04 ngay

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan
(1) ) B{ phén 3C) chuyén
STT | Ten thitue | O e e (3B) L%'};’N%'O mon
hanh chinh | Thoigian | huyen/th . e a e (Budc 4:
gidi quyet xa/tgz’:nh B0 phan chuyén mon ~l;uhy‘gnlﬁthil | Vaosd, tra
pho (Budc 2: Giai quyet ho so) xa/thanh pho | qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
xd/thanh pho)
- Lanh dao phong thong qua két qua: ¥ ngay
Buéc 3. Ho1 déng t6 chac kiém tra, sat hach
theo quy dinh cia phép luét
3.‘1. Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu ‘chuén, van
bang, chimng chi cia nguoi duge d€ nghi theo
yéu cau cua vi tri vi¢c lam can tuyén; guri
thong bao deén nguoi khong dap ing di€u kién,
Khé ti€éu chuan du tuyén, cu thé:
ong 13 ngay | - Kiém tra ddi tuong, tiéu chuan, diéu kién: 07
quy dinh \
ngay
- Xay dung noi dung,, hinh thirc sat hach bao
cao Chu tich UBND cap huyén: 06 ngay
+ Lanh dao Phong No6i vu phan cong chuyén Vs ngdy Vs ngdy

vién thu ly: Y2 ngay
+ Chuyén vién thu ly: 04 ngay
+ Lanh dao Phong thong qua: Y2 ngay

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
(1) 5 Bo phan 30) chuyén
STT | Ten thitue | O oz . (3B) Lanh dao mon
hanh chinh | Thoi gian | iuyen/tnl o . IND (Budc 4:
gidi quyet xa/thz:nh B0 phan chuyén mon huy‘gn/th! | Vaosd, tra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
3.2. To chiic sat hach vé trinh d6 hicu biét
Khong 02 e chung va néng‘ luc chuyén mon, nghi€p vu cua
quy dinh g2y ngudi dugc dé nghi tieép nhan. Thot gian sat
hach: 02 ngay
Khong
quy dinh Ar aA -2 . . . )
(Hoi 33 . HO1 dong kiém tra, sat hach bao caoA Ch}l
déﬁg tich UBND cap huyén xem xét, phé duyet ket
thong bao qua tu‘yén dung Yél thong bao két qua trang tuyen:
cong khai 03 ngay, trong do:
trén trang 03 ngay | - ‘Lﬁnh dao Phong Noi vu phan cong chuyén 01 ngay Y5 ngay
thong tin vién thu ly: Y2 ngay.
dién tir - Chuyén vién thu ly: 01 ngay
hodc cong - Lanh dao Phong thong qua: % ngay
thong tin
dién tr

cua co

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan 4)
(1) ) B{ phén (3C) chuyén | TTHC dugc
A . Mot cira Lanh dao mon cone bd tai
STT] Tenthitye | o et (3B) UBND , i
hanh chinh | Thoigian | huyen/th o o ND - (Buéc 4. | Quyetdinh
gidi quyet xa/tgz’:nh B0 phan chuyén mon ~l;uhy‘gnlﬁthil .| Vao s, tra .Cﬁa Chi
pho (Bude 2: Giai quyét ho so) xa/thanh pho | qua cho | tich }JBND
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot tinh
Tiép nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
quan co
tham
quyén
tuyén
dung)
Poi véi thiang hang chiic danh nghé nghiép vién chiic tir Nhn vién 1én Cdn sy va twong dwong
a) Péi véi truong hop thi thing hang
Théng hang . y
chitc danh Khong 15 nod Budc 1. B§ phan mot cira cap huyén tiép nhéan o
nghé nghiép | quy dinh 83Y | 1 so, chuyén dén Phong Noi vu (3uyet ?‘mh
4 vién chirc . z - - z 50 1301 QP_
(1.005394.000 Buge 2. UBND cap huyén ban hanh ke hoach, UBND ngay
00.00 HO8 thanh 1ap Hoi dong thi thing hang, Ban gidm 21/4/2022
o Khong . sat ky thi thang hang . Lo
quy dinh Sngay | Lanh dao Phong Noi vu phan cong chuyén 01 ngay /> gy

vién thu ly: 01 ngay;
- Chuyén vién thu ly: 05 ngay;
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira 3B Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
gidi quyét xﬁ/thz‘:nh Bo phan chuyén mon ~huy‘én/thil’{ Vio sb, tra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) x4/thanh pho két qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
- Lanh dao Phong Nbi vu théng qua két qua: %
ngay
Budéc 3. Hoi dong to chirc thi thing hang theo
quy dinh cua phap luat
3.1. Kiem tra d6i twong, tiéu chuan, dieu kién
va ph€ duyét danh sach thi sinh du ti€u chuan,
dieu Wkién du [:hi 7 ‘
- Kiém tra 461 tuong, ti€u chuan, di€u kién: 05
ngay ,
Khon - Trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét
quy diI%h 8,5 ngay | danh sach thi sinh du ti€u chuan, diéu kién du 2 ngay Y2 ngay

thi: 2,5 ngay cu thé:

+ Lanh dao Phong Noi vu phan cong chuyén
vién thu ly: %2 ngay;

+ Chuyén vién thu ly: 1,5 ngay;

+ Lanh dao Phong Noi vu théng qua két qua: %
ngay

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) (30) Co quan
Bo phan chuyén
) Mot cira B Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
giai quyét xﬁ/thz‘:nh Bo phan chuyén mon ~l;uhy‘énlﬁthil | Vao sb, ré
pho Budce 2: Giai quyét ho so xa/thanh pho | qua cho
quy
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
3.2 T chuc ky thi thang hang theo quy dinh
cua phap luat
Khon - Khai mac ky thi, hoc tip quy ché, ndi quy thi:
'S | 03ngay |01ngay
quy dinh : . A :
' - To churc thi cac phan thi, mon thi: 02 ngay.
KhOI.lg 25ngay | Lam phach, cham thi
quy dinh 83y
tg;l."ﬁgn Cong b6 két qua diém thi va giri thong béo t6i
10 nei vién chuc du thi thang hang d€ thong bao cho
Ké ﬁly vién chuc du thi:
e 3.5 nod + Lanh dao Phong N&i vu phan cong chuyén v ned Y ned
hiéz -~ 83Y | Vign thu ly: 2 ngay > nedy > nedy
thanh + Chuyén vién thu ly: 1,5 ngay ,
vide + Lanh dao Phong N1 vu thong qua két qua: 2

cham thi

ngay

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




65

STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Buse 4
gidi quyet xa/thz:nh B0 phan chuyén mon ~huy‘gn/th! | Vaosd, tra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
Trong
thoi han
15 ngay
ketr s o4y | Nhan don phic khao
ngay
thong bao
két qua
diem thi
Thanh 1ap Ban cham phuc khao; Cham phuc
khao va cong bd két qua cham phiic khdo bai thi
- Thanh lap Ban cham phuc khao: 03 ngay, cu
Khong . the: ~ . n A A A ) \ ) \
quy dinh 15 ngay |+ Léanh dao Phong No¢i vu phan cong chuyén 2 ngay 2 ngay

vién thu ly: 4 ngay

+ Chuyén vién thu ly: 02 ngay

+ Lanh dao Phong Noi vu thong qua két qua: V4
ngay

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
) Mot cira B Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Buse 4
giai quyét | xa/thanh Bo phan chuyén mon huyén/thi | Vao sb, ré
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
+ Lanh dao UBND céap huyén phé duyét: %
ngay
- Cham phiic khdo: 07 ngay
- Cong bo két qua cham phic khao: 05 ngay
+ Lanh dao Phong Noi vu moén phan cong
chuyén vién thu ly: ¥ ngay.
+ Chuyén vién thu ly: 03 ngay
+ Lanh dao Phong No1 vu thong qua: %2 ngay
Cham . .
nhat 05 Hoi dong thi thing hang cong bo két qua thi va
ngay lam phé duyét két qua
viée ké tir + Léanh dao Phong N6i vu phan cdng chuyén
ngay 2,5 ngay | vién thu ly: ¥4 ngay Y2 ngay Yangay
cong bd + Chuyén vién thu ly: 01 ngay ,
két qua + Lanh dao Phong Noi vu thong qua ket qua: ¥
cham ngay

phic

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira 3B Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
gidi quyét xﬁ/thz‘:nh Bo phan chuyén mon ~huy‘én/thi | Vao sb, ré
pho (Budc 2: Giai quyet ho so) x4/thanh pho két qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
khao
Cham Budc 4. UBND cap huyén quan ly vién chuic ra
nhat 15 quyéet dinh bd nhiém ngach va xép luong doi
ngay ké voi vién chue tring tuyén theo quy dinh.
tir thong N Lanh dao Phong Noi vu phan cong chuyén vién \ ) \
bao két 15 ngay thu ly: 1/2 ngay 02 ngay /2 gy
qua ky thi + Chuyén vién thu ly: 10 ngay ,
thang + Lanh dao Phong Noi vu thong qua két qua: 02
hang, ngay

b) Péi véi truong hop xét thing han

15 ngay

15 ngay

Buéce 1. BS phan mdt ctra cr?ip huyén tiép nhan
ho so, chuyén dén Phong No6i vu

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan
Bo phan 3€) chuyén
) Mot cira B Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
giai quyét | xa/thanh Bo phan chuyén mon huyén/thi Vio sb tr;él
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
x3/thanh pho)
Budéc 2. UBND cap huyén ban hanh ké hoach,
thanh 14p Ho1 dong thi thang hang, Ban giam
sat ky thi thang hang
Khong N - Lanh dao Phong Noi vu phan cong chuyén \ ) \
quy dinh 8 ngay vién thu ly: 01 ngay; 01 ngay /> gy
- Chuyén vién thu ly: 05 ngay; ,
- Lanh dao Phong No1 vu thong qua két qua: 2
ngay
Khong 12 ned Budéc 3.Hoi dong to chirc xét thing hang vién
quy dinh 88| chire theo quy dinh cua phap luat
3.1. Kiém tra ddi tuong, tiéu chuan, diéu kién
va ph€ duyét danh sach thi sinh du ti€u chuan,
Khong 8.5 nod dieu kién du thi V) nod V) nod
quy dinh | ©° "% | _Kiém tra déi twong, tiéu chudn, diéu kién: 05 > nsay > nsay

ngay )
- Trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira 3B Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
gidi quyét xﬁ/thz‘:nh Bo phan chuyén mon ~l;uhy‘énlithil; Vio sb, tra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | 1 & qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
danh séch thi sinh dii tiéu chuan, dicu kién du
thi: 2,5 ngay cu thé:
+ Lanh dao Phong N&i vu phan cong chuyén
vién thu ly: %2 ngay;
+ Chuyén vién thuy ly: 1,5 ngay; ,
+ Lanh dao Phong N1 vu thong qua két qua: 2
ngay
3.2 Tb chuc xét thing hang theo quy dinh cua
phap luat
Khéng S iy ;lglillal mac, hoc tap quy ché, ndi quy thi: 01
quy dinh - T6 chitc xét cac mén thi: 02 ngay
Khén Cong bo ket qua diem thi va giri thong bao t6i
quy%it%h 3,5 ngay | vién chuc du thi thang hang d€¢ thong bao cho Y2 ngay Y2 ngay

vién chuc du thi:

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Buse 4
gidi quyet xa/thz:nh B0 phan chuyén mon ~huy‘gn/th! | Vaosd, tra
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho so) huyén/thi
xd/thanh phd)
+ Lanh dao Phong N&i vu phan cong chuyén
vién thu ly: 2 ngay
+ Chuyén vién thu ly: 1,5 ngay
+ Lanh dao Phong Noi vu théng qua két qua: %
ngay
Trong
thoi han
15 ngay
\ 15 ngay | Nhéan don phuc khéo bai thi
ngay
thong bao
két qua
diem thi
A Ho6i dong xét duyét to chirc cham phuc khao
Khong 1 ) oay | (d6i véi truong hop thi viétyva cong bé két qua
quy dinh gay g hop thi viét)va cong bo két qua

cham phuc khao

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




71

STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) Co quan
Bo phan 3€) chuyén
) Mot cira Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Buse 4
gidi quyét xﬁ/thz‘:nh Bo phan chuyén mon huyén/thi | Vao sb, ré
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) xa/thanh pho | & qua cho
(Budc 1: (Budc 3: Ky |Bo phan Mot
Tiép nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
xd/thanh pho)
\ - Ho1 dong xét duyét thong bao két qua cho thi
72 ngay sinh:1/2 ngay
Cham
nhat 05 Budéc 4. Hoi ddng xét thing hang thong bao két
ngay lam qua thi va danh sach vién chic trang tuyén bang
viée ké tur van ban té1 co quan quan ly vién chuc c6 vién
ngay cé chirc tham du ky thi:02 ngay, trong d6:
quyét 03 ngay |+ Lanh dao Phong Néi vu phan cong chuyén Y2 ngay 2 ngay.
dinh phé vién thu ly: 2 ngay;
duyét két + Chuyén vién thu ly: 01 ngay;
qua ky thi + Lanh dao Phong Noi vu thong qua két qua: %
thang ngay;

hang

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh
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STT

1
Tén thu tuc
hanh chinh

(3) Trinh ty cac buéc thyc hién

(3D)
(34) 3C Co quan
Bo phan 3€) chuyén
2 Mot cira 3B Lanh dao mon
Thoi gian | huyén/thi (3B) UBND (Budc 4
giai quyét | x4/thanh B§ phin chuyén mdn huyén/thi | /5048 tr;él
pho (Budc 2: Giai quyét hd so) x4/thanh pho két qua cho
(Budc 1: (Budce 3: Ky B phan Mot
Ti€p nhan duyét) clra cap
ho s0) huyén/thi
x3/thanh pho)
Budéc 5. Ban hanh quyét dinh bd nhiém ngach
va xep luwong do1 voi vién chire trung tuyén theo
quy dinh.
I5ngay | 15ngay Lanh dao Phong Noi vu phan cong chuyén vién 02 ngay Vi ngay

thu ly: 1/2 ngay

+ Chuyén vién thu ly: 10 ngay

+ Lanh dao Phong N61 vu thong qua két qua: 02
ngay

4
TTHC dugc
cong bb tai
Quyét dinh
cua Chu
tich UBND
tinh




