UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHJTA VIET NAM

TINH THAI NGUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S Qb-UBND Thdi Nguyén, ngays0F thang 02 ndm 2020
QUYET PINH

Phé duyét cic quy trinh ndi b trong gidi quyét thii tuc hanh chinh
thudc thAm quyén gidi quyét cita S& Noi vu, UBND cip huyén, UBND cip
x4 trén dia ban tinh Thai Nguyén
CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THAI NGUYEN

Csn o Lust TS chic chinh quyén dia phirong nim 2015;

Cin ¢ Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pht vé thyuc
hién co ché mot clra, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chink;

Cin ot Thong tur s5 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phti huéng dan thi hanh mét sb quy dinh ciia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 clia Chinh phd vé thye hién co ché mét clra, mét cira lién thong
trong giai quyét thit tuc hanh chinh;

Xét d8 nghi ctia Gidm dbc S& Noi v,
QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 53 quy trinh ndi bd trong gial
quyét thi tuc hanh chinh linh vire: Tin ngudng, Ton gido thudc thdm quyén giai quyét
ciia S&N6i vi, UBND cép huyén, UBND cip x4 trén dia ban tinh Thai Nguyén.

Pidu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong chii tri, phéi hop véi S& N6i vu va
céc co quan, don vi ¢ lién quan, cin ot Quyét dinh ndy x4y dimg quy trinh dién tir
giai quyét thit tuc hanh chinh tai phén mém ctia Hé théng thong tin mot clra dién tir
cda tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hibu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4: Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm dbc S& Noi vy, Gidm dbc S&
Théng tin va Truyén théng va céc t6 chirc ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. s

Noi nhin:

- Nhu Biéu 4;

- Cuc KSTTHC, Vin phong Chinh phi;
- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh: B/c Tén;

- Trung tdm Thong tin tinh;

- Luu: VT, XSTT.

Chintk/QB&+" Vii Hong Bic



IILBOITRONG GIAI QUYET TTHC LINH VUC
TORGEAD THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
BND CAP HUYEN, UBND CAP XA
5 3AN TINH THAI NGUYEN

St /QD-UBND ngdy £ thdng &néim 2020
Uy ban nhén dén tinh Théi Nguyén)

Phin I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thi tuc hanh chinh

A | TTHC thire hién tai cap tinh

1 | Thu tuc & nghi cong nhén t5 chirc tdn gido c6 dia ban hoat d6ng & mot tinh

5 Tht tuc déng ky stra d6i hién chwong cia t§ chirc t6n gido c6 dia ban hoat
déng & mdt tinh

; | Thitye @ nghi thanh 1ap, chia, tach, sép nhép, hop nhit t8 chic t6n gido
truc thude cd dia ban hoat dong & mot tinh

4 Thi tpc ding ky thuyén chuyén chirc sic, chitc viéc, nha tu hanh 13 nguoi
dang bi budc t6i hodc ngudi chua duge xda 4n tich

5 Thi tuc d& nghi sinh hoat t6n gido tip trung clia ngudi nude ngoai el trd
hop phap tai Viét Nam
Tha tuc d& nghi mdi t8 chire, ¢4 nhan nude ngoai vao Viét Nam thuc hién

6 :
hoat ddng tdn gido & mot tlnh

7 Thii tuc d’e nghi méi chirc séc, nha tu hanh 13 ngudi nude ngoal dén giang
dao cho 18 chirc duoc cap chiing nhén déng ky hoat dong t6n gido ¢ mét tinh

2 Thtt tuc @ nghi thay d6i tén ctia t6 chirc t6n gido, td chitc t6n gido truc
thudce cé dia ban hoat ddng & mot tinh

9 Thi: tuc d& nghi thay d@bi tru s cia td chic tdn gido, 18 chitc ton gido truc
thude

10 "l}“lhfl tuc théng béo thay d6i tru s¢ ctia tb chtic t6n gido, t5 chic tdn gido truc
thude

11 Thit tuc & nghi cip ding ky phép nhén phi thuong mai cho t chiic t6n gido
trie thude cd dia ban hoat dong & mét tinh
Thi tuc d& nghi t giéi thé t6 chirc tén gido c6 dia ban hoat déng & mdt tinh

12
theo quy dinh ciia hién chuong

13 Thii tuc @& nghi giai thé t6 chirc ton gido tre thude c6 dia ban hoat dong &
mdt tinh theo quy dmh ctia hién chucmg clia t6 chiic

14 Tht tyc thong béo vé vide d3 giai thé t6 chirc ton gido trug thudce cé dia ban
hoat dong & mét tinh theo quy dinh ctia hién chuong ctia t6 chiic

15 Thu tuc thdng béo t6 chitc quyén gbép khong thude quy dinh tai diém a va
diém b khoan 3 D1eu 19 cia Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP

16 Tht tuc & nghi cAp chimg nhan ding ky hoat ddng t6n gi4o cho td chiic ¢6
dia ban hoat ddng & mot tinh
Thi tuc théng bdo ngudi duge phong phdm hoic suy cir 1am chic sic ddi

17 | véi céc trudmg hop quy dinh tai khoan 2 Didu 33 cia Lujt tin ngudng, ton
gido

18 | Thi tuc thdng béo hiy két qua phong phim hoic suy cir chirc sic ddi véi

1




céc trudng hop quy dinh tai khoan 2 Pidu 33 ciia Luit tin ngudng, tdn gifo

19

Tha tuc ding ky ngudi duoc bd nhiém, kbéu‘ ctr, suy cir 1am chitc viéc d6i
v&i céc truong hop quy dinh tai khodn 2 Di€u 34 cta Luét tin ngudng, ton

.

gido :

20

Tht tuc déng ky ngudi duge bo nhidm, bau ct, suy cit lam chire viée clia to
chitc dugc cép chirmng nhén ding ky hoat ddng t6n gido c6 dia ban hoat dong
& mét tinh

21

Thi tuc thong béo v& ngudi duge bd nhidm, bé‘i]:l ct, suy cit 1am chtic viée
d6i véi cac trudng hop quy dinh tai khodn 2 Di€u 34 ciia Luét tin ngudng,
t6n gido

22

Thu tye thong béo vé ngudi duge bd nhiém, ban cf, suy cr 1am chic viée
cia t6 chitc dugce cdp ching nhin ding ky hoat ddng ton gido c6 dia ban
hoat ddng & mbt tinh

23

Thit tuc thong béo két qua bd nhiém, biu cit, suy cir nhitng ngudi linh dao
tb chire ctia t6 chitc duge cip chimg nhin ding ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat ddng & mdt tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cia Lujt tin
ngudng, tn gido

24

Thu tuc théng bao két qua bd nhiém, biu ctr, suy cit nhitng ngudi linh dao
to chirc ddi voi to chire ton gido ¢6 dia ban hoat dong & mét tinh theo quy
dinh tai khoan 7 Diéu 34 ctia Ludt tin ngudng, t6n gido

25

Tha tuc théng bao két qua bo nhiém, bau ci, suy cir nhitng ngudi linh dao
t0 chirc dd1 v61i 10 chire ton giéo truc thudc c6 dia ban hoat ddng & mot tinh
theo quy dinh tai khodn 7 Di€u 34 cta Luit tin ngudng, t6n gido

26

Tha tuc théng bao thuyén chuyén chitc sic, chitc viée, nha tu hanh

27

Tha tuc thong bao cach chire, bai nhiém chac séc, chitc viée ddi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Di€u 33 va khoan 2 Di€u 34 ctia Luét tin
ngudng, ton gido

28

Tha tuc théng béo cach chitc, bai nhiém chic viée cia t§ chic dugc cép
chitng nhén dang ky hoat d6ng t6n gido c6 dia ban hoat déng & mét tinh

29

Thi tue ding ky mé 16p bdi dudng vé t6n gido cho ngudi chuyén hoat dong
ton gido

30

Thi tuc théng bao danh muc hoat déng tdn gido d61 vé6i t6 chirc c6 dia ban
hoat ddng t6n gido & nhi€u huyén thuéc mébt tinh

31

Thu tuc théng bao danh muc hoat ddng t6n gido bb sung d6i véi t6 chirc cb
dia ban hoat ddng tdn gido & nhi€u huyén thudc mdt tinh

32

Thi tuc thong béo t5 chirc hoi nghi thudng nién ctia td chiic tdn gido, tO
chirc ton gido truc thudc cd dia ban hoat ddng & nhi€u huyén thudc mét tinh

33

Thi tuc d8 nghi tb chl:rc dai hoi ctia td chic ton gi4o, t6 chirc t6n gido truc
thude, t chirc dugce cap chimg nhén déng ky hoat dong t6n gido c6 dia ban
hoat d6ng & nhiéu huyén thudc mét tinh

34

Thi tuc d& nghi t0 chirc cude 18 ngoai co s ton gido, dia diém hop phap d4
ding ky ¢b quy md t6 chirc ¢ nhi€u huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh

35

Thu tuc d& nghj gidng dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém
hop phép d4 déng ky c6 quy m6 6 chirc & nhiéu huyén thudc mt tinh hodc
¢ nhiéu tinh




B | TTHC thiec hién tai cép huyén

1 Thu tuc thong bao mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2
Dicu 41 Luat tin ngudng, ton gido

5 Tha tuc théng bdo danh muc hoat déng t6n gido dbi véi tb chitc ¢ dia ban
hoat d0ng t6n gido & nhidu x3 thudc mot huyén

3 Tht tuc théng bao danh myc hoat ddng tn giéo b sung d6i v6i t6 chirc cb-
dia ban hoat dong t6n gido & nhiéu x& thudc mot huyén

4 Tha tuc thong bio 8 chitc hoi nghi thudng nién ctia t5 chirc t6n gido, tb
chirc tén gido truc thude c6 dia ban hoat dong & m6t huyén
Thi tuc d& nghi t6 chirc dai hoi cha td chirc ton gido, t5 chirc t6n gido truc

5 thude, t6 chiic duge cip ching nhan ding k¥ hoat dong ton gido ¢ dia ban
hoat d6ng & mdt huyén

6 Thi tuc d& nghi t6 chirc cude 18 ngoai co s& tén gido, dia diém hop phép d&
déng ky ¢6 quy mo0 t6 chitc & mot huyén

7 Tht tuc d8 nghi giang dao ngoai @ia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém
hop phép d4 dang ky ¢6 quy md t6 chltc & mot huyén
Tha tuc théng béo 6 chizc quyén gbp ngoai dia ban mot x& nhung trong dia

g ban mot huyén, quén, thi x&, thianh phé thudc tinh, thanh phé thude thanh
phé truc thude trung wong ciia co sé tin ngudng, t6 chirc ton gido, t6 chic
tOn gido truc thude

C | TTHC thire hién tai cip xd

1 Tht tuc déng ky hoat ong tin ngudng

2 Thu tuc ding k¥ bd sung hoat ddng tin ngudng

3 Thi tuc déng ky sinh hoat t6n gido tip trung

, | Thi tyc théng béo danh muye hoat ddng ton gido @61 v6i t6 chiic c6 dia ban
hoat d6ng t6n gido & mot xa

5 | Thi tye thong bdo danh mue hoat ddng ton gio bb sung d6i véi td chic cb
dia ban hoat ddng ton gido & mdt x&

6 Tha tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién clia nhém sinh hoat t6n gido tip
frung

7 Thi tuc d8 nghi thay d6i dia diém sinh hoat t6n gido tip trung trong dia ban
moét x3

g Tha tuc d& nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tép trung d&n dia ban
x8 khac

9 | Thu tuc thdng béo vé viée thay dbi dia diém sinh hoat t6n gido tip trung

10 Tha tyc théng bao t6 chirc quyén gbp trong dia ban mét x& clia co s& tin

ngudng, t6 chiic t6n gido, t5 chitc ton gido truc thudec




A. Npi dung cu thé ciia ting quy trinh ndi b gidi quyét thii tuc hanh

NOI BO GIAI QUYET TTHC

chinh linh vyc tin nguwong, ton gido thire hién tai S¢ Noi vu.

1. Thi tuc dé nghij cong nhén t6 chite ton gido c6 dia ban hoat dong &

mot tinh.

Phéan II: NQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH

Thi tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xit ly cong viéc

Thaoi gian
(ngay)

Bude 1

- Tiép nhan hd so tai bd phan
tiép nhan va tra két qua cia
S& Noi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh xéc, day d ciia hd so;
quét (scan) va hru trit hd so
dién tir, cdp nhat vao co s&
dit lidu ctia hé théng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién tir.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban To6n gido).

Can bd, cong chic
tiép nhén ho so tai B
phén Mot clra

01 ngay

Budce 2

Phong Nghiép vu (Ban Tbon
giao) phan cong chuyén vién
thu Iy hd so va gidi quyét
cdng vi€c theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban To6n gio).

01 ngay

Buée 3

Xem x¢ét, thim dinh, xtr I hd
so. Du thdo vin ban trinh
UBND tinh, trinh 1&nh dao
Ban To6n gido.

Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Toén
gido), S& N6i vu

20 ngay

Budc 4

Xem xét, trinh 1&nh dao S&
phé duyét van ban trinh
UBND tinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido), S&
No6i vu

02 ngay

Bude 5

- Ky duyét vin ban trinh
UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND tinh.

- Lanh dao S& Noi vu;

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gido), S& Noi vu

03 ngay

lam viéc

Buéce 6

Kiém tra, tiép nhan hd so,
chuyén hd so cho chuyén
vién xir ly, trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua gidi quyét TTHC.
Chuyén tra két qua cho S&
Noi vi.

Vin phong UBND tinh

30 ngay




- Ti€ép nhén ho so;

Can b, cong chic

Bude 7 - Trd két qua gidi quyét t1ep nhén hd so tai BO 03 ngay
TTHC cho c4 nhan/td chire. | phén Mt cira
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 ngay

2. Thii tuc ding ky sia dbi hién chwong ciia t6 chirc ton gido c6 dia

ban hoat dong & mot tinh.

Thi tw
cong viéc

N6i dung cong viée

Trach nhiém
xit ly cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budc 1

- T1ep nhén hd so tai bd phéin
tiép nhén va tra két qua cla
S& N6i v, xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, d4y di ciia hd so;
quét (scan) va hra trir hd so
dién tir, cip nhéit vao co s@
dr liéu cia hé thdng thoéng
tin tiép nhan va tra két qua
dién tit.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).

Cén bd, cdng chirc
ti€p nhén ho so tai B
phan Mot clra

01 ngay

Budce 2

Phong Nghiép vu (Ban Tén
giao) phén cdng chuyén vién
thu 1y hd so va giai quyét
cdng vi€c theo quy dinh.

Léanh dao phong Nghiép
vu (Ban Té6n gi4o).

01 ngay

Bude 3

Xem xét, thdm dinh, xtt Iy hd
so. Du thdo vdn ban trinh
UBND tinh, trinh l&nh dao
Ban Ton gido.

Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Té6n
gido), S& Noi vu

10 ngay

Budc 4

Xem xét, trinh lanh dao S&
phé duyét vin ban trinh
UBND tinh.

Lénh dao phong Nghiép
v (Ban Ton gido), S&
NoOi vu

02 ngay

Buée 5

- Ky duyét vin ban trinh
UBND titth.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao S& Nbi vu;

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban T6n
gi40), S& Noi vu

03 ngay

Budce 6

Kiém tra, t1ep nhén hd so,
chuyén hd so cho chuyén
vién xir ly, trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua gidi quyet TTHC.
Chuyén trd két qua cho S&
NOi vu.

Vian phong UBND tinh

10 ngay




- Tiep nhan ho so;

Can bd, cdng chic

Butc 7 - Tra két qua giai quyét tiép nhén hd so tai B 03 ngay
TTHC chocd nhan/td chire. | phén Mot cia
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC 30 ngay

3. Thii tuc d& nghij thanh 1ap, chia, tich, sip nhip, hop nhit t chitc

ton gido true thudce c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

Thi tw
cong viéc

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
xit Iy cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budc 1

- Tiép nhén hd so tai bd phan
tiép nhan va tra két qua clia
S& Nobi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, day di ciia hd so;
quét (scan) va huu trit hd so
dién tlr, cdp nhat vao co sé
dir liéu cta hé théng thong
tin tiép nhén va tra két qua
dién tir.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).

Can by, cOng chiic
ti€p nhén ho so tai B
phén Mot clra

01 ngay

Buéce 2

Phong Nghiép vu (Ban Tén
gi4o) phén cdng chuyén vién
thu Iy hd so va giai quyét
cong vi€c theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Tén gi4o).

01 ngay

Budce 3

Xem xét, thAm dinh, xir Iy hd
so. D thdo vén ban trinh
UBND tinh, trinh 1anh dao
Ban Tbn gido.

Chuyén vién phong
Nghi¢p vu (Ban Ton
gido), S& Noi vu

20 ngay

Buéc 4

Xem xét, trinh lanh dao S&
phé duyét van ban trinh
UBND tinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido), S&
No6i vu

02 ngay

Bude 5

- Ky duyét van ban trinh
UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao S& Noi vu;

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gido), S& Noi vu

03 ngay

Bude 6

Kiém tra, tiép nhén hd so,
chuyén hd so cho chuyén
vién x¥ ly, trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qud gidi quyét TTHC.
Chuyén tra két qua cho S&
Nb6i vu.

Vin phong UBND tinh

30 ngay




- Ti€p nhén ho so;

Can bd, cong chirc

Bu6e7 |- Tra két qua gidi quyét|tepnhinhdsotaiBO| 03 ngly
TTHC cho c4 nhin/td chize. | phén Mot cira
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 60 ngay

4. Thi tuc ding ky thuyén chuyén chite sic, chite viée, nha tu hanh I3

ngwoi dang bi bude toi hode chwa dwge x6a an tich.

Thi tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xit Iy cong viée

Thoi gian
(ngay)

Buée 1

- Tiép nhén hd so tai bd phén
tiép nhén va tra két qua clia
S& Noi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, diy di cia hd so;
quét (scan) va hru trr hd so
dién tr, cdp nhét vao co s&
dir liéu ctia hé théng théng
tin tiép nhan va tra két qua
dién tir.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).

Cén bd, cdng chiic
tiép nhan ho so tai B
phén Mot cira

01 ngay

Budc 2

Phong Nghi€p vu (Ban Ton
gigo) phan cong chuyén vién
thu Iy hd so va gial quyét
cdng viéc theo quy dinh.

Lénh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gi4o).

01 ngay

Buée 3

Xem xét, thim dinh, xir Iy hd
so. Du thao van ban trinh
UBND tinh, trinh 1&nh dao
Ban Ton gido.

Chuyén vién phong
Nghi¢p vu (Ban To6n
gido), S Noi vu

10 ngay

Buéc 4

Xem xét, trinh 1anh dao S&
phé duyét vin ban trinh
UBND tinh.

Lanh dao phong Nghi€p
vu (Ban Toén gido), S&
Noi vu

02 ngay

Budc 5

- Ky duyét van ban trinh
UBND tinh.

- Chuyén hd so d&n UBND
tinh.

- Lanh dao S& Noi vu;

- Chuyén vién phong
Nghiép va (Ban Ton
gido), S& Noi vu

03 ngay

Buée 6

Kiém tra, tiép nhan hd so,
chuyén hd so cho chuyén
vién xir ly, trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua giai quyet TTHC.
Chuyén trd két qua cho S&
No6i v,

Vin phong UBND tinh

10 ngay




RENIHFUN

- Ti€p nhén ho so;

Cén bd, cbéng chic

Buse7 |- Tra két qui gigi quyt|tépnhanhdsotaiBO| 03 ngly
TTHC cho c4 nhan/t chire. | phén Mot ctia
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

5. Thit tuc d@ nghi sinh hoat tén gido tap trung cda ngwoi nwéc ngoai

cw tri hop phap tai Viét Nam.

Thit tw A n o Trach nhiém Thoi gian
A A No6i dung cong viéc ats A oA \
cong viéc xir Iy cong viéc (ngay)

- Tiép nhén hd so tai bd phan

tiép nhén va tra két qua ctia

S& Noi vu; xem xét, kiém tra

tinh chinh x4c, diy diclahdso; | . ,

quét (scan) va luu trit hd so | Can bd, cong chirc

Buée 1 dién tir, cap nhat vao co s& tiép nhén ho so tai B§ 01 ngay
dir liéu ctia hé théng thong | phén Mot ctra
tin tiép nhan va tra két qua
dién ttr.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).
Phong Nghiép vu (Ban Ton

Bude 2 giao) phén cong chuyén vién | Lanh dao phong Nghiép 01 ngay
thu ly h6 so va gidi quyéet | vu (Ban Ton gido).
cdng viéc theo quy dinh.

Xem Xef, thém (i:inh, xu ly‘hé Chuyén vién phong
Buge3 |50 D¥ théo van bin &inh | yqopie o0 Ban Ton|  10mgdy
UBND tinh, trinh 1&nh dao | .5 ™. 1ia
e gi40), S6¢ No6i vu
Ban Tén gido.
Xem x¢€t, trinh l&nh dao S& | Lanh dao phong Nghiép

Bude 4 phé duyét vin bin trinh | vu (Ban Ton gido), S& 02 ngay
UBND tinh. Noi vu
- Ky duyét vin ban trinh | - Lanh dao S& N6i vy,

Budc 5 UBND tmh ) - Chuyén vién phong 03 0o
- Chuyén hd so dén UBND |Nghiép vu (Ban Tén neay
tinh. gido), S& N6i vu
Kiém tra, tiép nhan hd so,
chuyén hd so cho chuyén
vién xtt ly, trinh Lanh dao

Budc 6 UBND tinh ky phé duyét ké | Vin phong UBND tinh 10 ngay
qua giai  quyét TTHC.

Chuyén tra két qua cho S&
No6i v
8




- Tiép nhan hd so;

Cén by, cong chic

Bude 7 - Tra Kbt qui gidi quyét tiép nhén hd so tai BO 03 ngay
TTHC cho c4 nhan/td chire. | phén Mot ctra
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 30 ngay

6. Thu tuc dé nghi moi to chite, cA nhin nwéc ngoai vao Viét Nam

thwe hién hoat dong ton gido & mot tinh.

Thik tw
cong viéc

Néi dung cong viéc

Trach nhiém
xit Iy cOng viéc

Thoi gian
(ngay)

Budc 1

- Tiép nhan hd so tai bd phén
tiép nhan va tra két qua cia
S& Noi vy xem xét, kidm tra
tinh chinh xAc, de‘“iy dactiahd SO,
quét (scan) va hru trit hd so
dién tir, cip nhét vao co s@
dit lidu ctia hé théng thong
tin tiép nhén vi trd kbt qua
dién ttr.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).

Cén bd, codng chirc
ti€p nhén ho so tai B6
phén Mot ctra

01 ngay

Budc 2

Phong Nghiép vu (Ban Tén
gido) phan cong chuyén vién
thu 1y hd so va giai quydt
cong vi€c theo quy dinh.

Lénh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido).

01 ngay

Bude 3

Xem xét, thim dinh, x Iy hd
so. Du thdo vin ban trinh
UBND tinh, trinh ldnh dao
Ban Ton gido.

Chuyén vién phong
Nghiép va (Ban Ton
gido), S& Nbi vu

10 ngay

Buédc 4

Xem xé€t, trinh lanh dao S&
phé duyét vin ban trinh
UBND tinh.

Léanh dao phong Nghiép
vu (Ban Toén gido), S&
NoOi vu

02 ngay

Buéce 5

- Ky duyét van ban trinh
UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao S& N6i vu;

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Toén
gido0), S¢ Noi vu

03 ngay

Budce 6

Kiém tra, tiép nhan hd so,
chuyén hdé so cho chuyén
vién xtr 1y, trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua gidi quyét TTHC.
Chuyén trd két qua cho S&
Noi vu.

Vin phong UBND tinh

10 ngay




- Tiép nhéan ho so;

Cén bd, cbng chic

Bude 7 - Tra kbt qua giai quyét tiéP nhén hé so tai Bo 03 ngay
TTHC cho c4 nhan/td chie. | Phén Mot ctia
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

7. Thii tyc @& nghi moi chike sic, nha tu hanh I3 ngudi nwée ngodi dén
gidng dao cho to chitc dwge cap chitng nhan dang ky hoat dgng ton gido co

dia ban hoat dong & mot tinh.

Thir tw
cong viéc

N¢i dung cong viée

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Buée 1

- Tiép nhan hd so tai bo phan
tiép nhin va tra két qua coa
S& Noi vy xem xét, kiém tra
tinh chirth xé4c, dy di ciia hd so;
quét (scan) va Iwu trit hd so
dién tlr, cdp nhét vao co s&
dir litu cia hé théng thong
tin tiép nhin va trd két qua
dién t1r.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Tén gido).

Can bd, cong chiic
ti€p nhén ho so tai B
phén Mot clra

01 ngay

Buébec 2

Phong Nghiép vu (Ban Toén
gido) phén cdng chuyén vién
thu 1y hd so va gid quyét
cOng viéc theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban To6n gido).

01 ngay

Budc 3

Xem xét, thdm dinh, x Iy hd
so. Du thado vin ban frinh
UBND tinh, trinh l&nh dao
Ban To6n gido.

Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gido), S& Noi vu

10 ngay

Buéc 4

Xem xét, trinh lanh dao S&
phé duyét vin ban trinh
UBND tinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Tén gido), Sé&
Nob6i vu

02 ngay

Buéce 5

- Ky duyét vin ban trinh
UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Léanh dao S& Noi vu;

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gido), S¢ Noi vu

03 ngay

Budce 6

Kiém tra, tiép nhan hd so,
chuyén hé so cho chuyén
vién x¢ ly, trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qui gidi  quyét TTHC.
Chuyén tra két qua cho S&

Vén phong UBND tinh

10 ngay
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No6i vu.

- Tiép nhén hd so; Cén by, céng chir
Bugce 7 - Trd két qua gigi quyét tiép nhan hd so tai BY 03 ngay
TTHC cho c4 nhin/td chire. | Phén Mot cla
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

8. Thii tyc d nghj thay ddi tén cia td chire ton gido, t3 chire ton gido

trire thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

Thi tw
cOng viée

Néi dung cong viée

Trach nhiém
xir Iy cong viéce

Tho1i gian
(ngdy)

Budéce 1

- T1ep nhén hd so tai bo phan
tiép nhin va tra két qua cha
S& Noi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, dﬁy dt ciia hd SO;
quét (scan) va lwu trit hd so
dién tit, cip nhit vao co s§
dir liéu clia hé théng théng
tin tiép nhén va tra két qua
dién ti.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban T6n gido).

Cén bd, cdong chic
tiép nhén ho so tai B
phén Mot cra

01 ngay

Bude 2

Phong Nghiép vu (Ban Tén
gido) phan cong chuyén vién
thu Iy hd so va gidi quyét
cOng vi€c theo quy dinh.

Lénh dao phong Nghiép
vu (Ban T6n gido).

01 ngay

Budce 3

Xem xét, thim dinh, xt Iy hd
so. Du thdo vin ban frinh
UBND tinh, trinh lanh dao
Ban Tén gido.

Chuyén vién phong
Nghi€p vu (Ban T6n
gido), So Nébi vu

10 ngay

Budc 4

Xem xét, trinh 18nh dao S&
phé duyét vin ban trinh
UBND tinh.

Lénh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido), S&
No6i vu

02 ngay

Budce 5

- Ky duyét vin ban trinh
UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao S& Noi vu;

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gido), S& No6i vu

03 ngay

Budc 6

Kiém tra, tiép nhan hd so,
chuyén hd so cho chuyén
vién xt ly, trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua giai quyét TTHC.
Chuyén tra két qua cho S&

Vin phong UBND tinh

10 ngay
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No6i vu.

- Tiép nhan hd so; Cén bd, cong chic
Budce 7 . Trd két qui gidi quyét ti€p nhédn ho so tai Bo 03 ngay
TTHC cho c4 nhén/td chirc. ] phén Mot cira
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

9. Thii tuc dé nghi thay ddi tru s& ciia t6 chitc ton gido, t6 chitc ton

gido trwe thude.

Thit tw Nbi R <A Trach nhiém Thoi gian
n oA 0i dung cong viéc a1 A ‘A A

cong viée xit 1y cong viéc (ngay)
- Tiép nhén hd so tai bd phén
tiép nhan va tra két qua cfia
S& NoOi v, xem xét, kiém tra
tinh chinh xé4c, ddy di ciia hd so; ] o .
quét (scan) va Iuu trit hd so Can bo, cong chire

Bude 1 dién tir, cAp nhdt vio co s& ti€p nhén hod so tai B 01 ngay
dit liéu ciia hé théng théng | phén Mot clra
tin tiép nhan va tra két qua
dién tir.
- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gi4o).
Phong Nghi¢p vu (Ban Ton

Budc 2 gido) phén cong chuyén vién | Lanh dao phong Nghiép 01 ngdy
thu Iy h6 so va gidi quyét | vu (Ban Ton gido).
cong viéc theo quy dinh.
Kem x¢t, tham th’ X ly‘ho Chuyén vién phong

Buoos |59 Dw thio van bén tnh | \piie o man Ton| 10 ngdy
UBND tinh, trinh 1&nh dao | .5 ", cia:
Ban Tén gido. gido), 56 Noi v
Xem x€t, trinh 1&nh dao S& | Lanh dao phong Nghiép

Bude 4 phé duyét vin ban trinh | vu (Ban T6n gido), S& 02 ngay
UBND tinh. No§i vu
- Ky duyét vin ban trinh | - Lanh dao S& Noi vy

Budce 5 UBND tmh ) - Chuyén vién phong 03 ned
- Chuyén ho so dén UBND | Nghi¢p vu (Ban Ton nedy
tinh. gido), S& N6i vu
Kiém tra, tiép nhén hd so,
chuyén hd so cho chuyén

Buéc 6 ‘Sg\n};{ug};’ kﬁéﬁﬁt(@ Vian phong UBND tinh 10 ngay
qua gidi quyét TTHC.
Chuyén tra két qud cho S&
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Nbi vu.

- Tiép nhén hd so; Cén bd, céng chic
Bubc7 |- Tra két qui gidi quyét|tiép nhinhd sotaiBS| 03 ngly
TTHC cho c4 nhan/t chize. | phén Mot cita
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

10. Thi tuc thong bao vé viée thay dbi tru s& ciia td chire ton gido, td
chirc ton gido trwe thude.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xit Iy cong viéce

Thoi gian
(ngay/ngaylam
viéc)

Budce 1

- Tiép nhan hd so tai b phan
tiép nhan va tra két qua cha
S& Noi v xem xét, kidm tra
tinh chinh x4c, ddy di ciia hd
s0; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cép nhét vao co s¢
dit liéu ctia hé théng thong tin
tiép nhén va tra két qua dién tir.
- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Tén gido).

Can bd, cdng chic
tiép nhéan ho so tai B
phén Mot ctra

Budce 2

Phong Nghiép vu (Ban Ton
gi4o) phan cdng chuyén vién
thu Iy hd so va gidi quyét
cdng viéc theo quy dinh.

Léanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido).

Buéc 4

Xem xét, thAm dinh, x@ Iy
hd so. Du thao vin ban trinh
lanh dao Phong, l&nh dao
Ban T6n gido.

Cong chirc dugce giao
xtr Iy ho so

Buée 5

Xem xét, trinh 1anh dao S&
phé duyét vin ban.

Lanh dao phong Nghi€p
vu (Ban Tén gi4o)

Bude 6

Ky duyét, chuyén két qua
giai quyet thu tuc cho bd
phén Mot cira

- Lanh dao S& Noi vu,
- Chuyén vién phdng
Nghiép vu (Ban Ton gido)

Budge 7

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhan/t6 chie.

Céan bd, cbng chiic
ti€p nhéan ho so tai B

phan Mot clra

Ngay sau khi
S& N6i vu noi
dat tru sé& ¢l
nhéin dugc van
ban thong bao
hop 1&

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ngay sau khi
Sé Noi va noi dat
tru s& cii nhin
dwgc van ban
thong bao hop 1€
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11. Thii tuc d& nghi cip ding ky phap nhin phi thwong mai cho b

chitc ton gido trwe thude c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xit Iy cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Buoc 1

- Tiép nhén hd so tai bd phan
tiép nhén va tra két qua ctia
S& Noi vi; xem xét, kiém tra
tinh chinh xAc, déy dt ciiahd so;
quét (scan) va lwu trit hd so
dién t&, cdp nhéit vao co s&
dit liéu ctia hé théng thong
tin tiép nhin va trd két qua
dién tir.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Té6n gido).

Céan bd, cdng chtc
ti€p nhan ho so tai B
phén Mot ctra

01 ngay

Budce 2

Phong Nghiép vu (Ban Tén
gido) phan cong chuyén vién
thu Iy hd so va giai quyét
cdng viéc theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido).

01 ngay

Buée 3

Xem xét, thim dinh, xit Iy hd
so. Du thdo vin ban trinh
UBND tinh, trinh I&nh dao
Ban Tbn gido.

Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gi4o), S& Noi vu

20 ngay

Budc 4

Xem xét, trinh 1anh dao Sé&
phé duyét vin ban frinh
UBND tinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido), S&
NoO6i vu

02 ngay

Budce 5

- Ky duyét vin ban trinh
UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao S& Nbi v

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gido), S¢ No6i vu

03 ngay

Buébe 6

Kiém tra, tiép nhén hd so,
chuyén hd so cho chuyén
vién xt ly, trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua giai quyét TTHC.
Chuyén trd két qua cho S&
No6i vu.

Vin phong
UBND tinh

30 ngay

Buége 7

- Tiép nhén ho so;

- Tra két qua gidi quyét
TTHC cho c4 nhan/t6 chirc.

Cén b0, cdong chic
tiép nhan ho so tai B
phéan Mot clra

03 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

60 ngay
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12. Thii tuc @ nghij tw gidi thé ciia td chitc ton gido c6 dia ban hoat

dong & mot tinh theo quy dinh cia hién chwong.

Thit tw
cong viéc

Noi dung cong viée

Trach nhiém
xit Iy cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Buéce 1

- Tiép nhan hd so tai bd phan
tiép nhén va tra két qua cia
S Noi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, d’éy di ciia hd so;
quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cdp nhit vio co s&
dir lidu cta hé théng thong
tin tiép nhén va tra két qua
dién .

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).

Can b9, cong chirc
tiép nhén ho so tai B
phén Mot clra

01 ngay

Buéde 2

Phong Nghiép vu (Ban Tdn
gido) phan c6ng chuyén vién
thy 1y hd so va giai quyét
cbng viéc theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido).

01 ngay

Budc 3

Xem xét, thdm dinh, xir I hd
so. Dur thao vin ban trinh
UBND tinh, trinh l&nh dao
Ban Tén gido.

Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gido), So Noi vu

10 ngay

Budc 4

Xem xét, trinh 1dnh dao So
phé duyét vin ban trinh
UBND tinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Tén gido), S&
No6ivu

02 ngay

Bude 5

- Ky duyét vin bén trinh
UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Léanh dao S& Noi vu;

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gido), S& Noi vu

03 ngay

Bubc 6

Kiém tra, tiép nhan hd so,
chuyén hd so cho chuyén
vién thu ly, trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qua gidi  quyét TTHC.
Chuyén tra két qua cho S&
No6i vu.

Vian phong UBND tinh

25 ngay

Budge 7

- Tiép nhan hd S0;
- Tra két qud gidi quyét
TTHC cho ca nhan/to chirc.

Cén b6, cbng chic
tiép nhén ho so tai B
phan Mot ctra

03 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

45 ngay
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13. Thi tuc d& nghi giai thé 5 chirc ton gido trwe thudc cé dia ban

hoat ddng & mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia t6 chire.

Thit tw
cdng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xit Iy cong viéc

Thoi gian
(ngay)

Budéce 1

- Tiép nhén ho so tai bd phan
tiép nhén va tra két qua cia
S& Nbi v xem xét, kidm tra
tinh chinh x4c, &y di cia h€) SO;
quét (scan) va luu trt hé so
dién tr, cip nhét vao co sé
dit lidu cia hé théng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién t1.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton giéo).

Cén bd, cdong chic
tiép nhén hod so tai B
phén Mot ctra

01 ngay

Bude 2

Phong Nghiép vu (Ban Tén
gi4o) phén cdng chuyén vién
thu 1y hd so va giai quyét
cdng viéc theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido).

01 ngay

Buéc 3

Xem xét, thdm dinh, xtr Iy hd
so. Du thdo van ban frinh
UBND tinh, trinh 1&nh dao
Ban Ton gido.

Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gi4o0), S& Noi vu

10 ngay

Bué6c 4

Xem xét, trinh l&nh dao S&
phé duyét vin ban trinh
UBND tinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido), S&
No6i vu

02 ngay

Budge 5

- Ky duyét vin ban frinh
UBND tinh.

- Chuyén hd so dén UBND
tinh.

- Lanh dao S& N&i vu;

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gi40), S& Noi vu

03 ngay

Budce 6

Kiém tra, tiép nhan hd so,
chuyén hd so cho chuyén
vién x ly, trinh Lanh dao
UBND tinh ky phé duyét két
qud giai quyét TTHC.
Chuyén tra két qua cho S&
Nob6i v

Vin phong UBND tinh

25 ngay

Buéce 7

- Tiép nh4n hd so;
- Tra két qui gidi quyét
TTHC cho ca nhan/td chitc.

Cén bd, cong chic
tiép nhén ho so tai B
phén Mot clra

03 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

45 ngay
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14. Thi tuc thong bao vé viée di giai thé tb chike ton gido trye thude
c6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia to chire.

Thit ty N N Tréch nhiém Thot glan
n n Noi dung cong viéc s A i (ngay/ngay lam
cdng viec xit Iy cong viée ‘n
viéc)
- Tiép nhan hd so tai b phén
tiép nhén va tra két qua ciia
S& Noi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, @y diciahdso; | )
quét (scan) va lru trit hd so | Can bg, cong chirc
Buée 1 dién tir, cap nhat vao co s¢ | 1i€p nhén ho so tai BO
dit lidu cta hé théng thong | phén Mot ciia
tin tiép nhan va trd két qua
dién 1.
- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).
Phong Nghiép vu (Ban Tén
Bude 2 gido) phén cong chuyén vién | Lanh dao phong Nghiép
thy Iy hd so va giadi quyét | vu (Ban Ton gido).
cdng vi€c theo quy dinh.
Xem xét, thim dinh, x@ Iy
Buée 3 hd so. Dy thao vin ban trinh | Cong chirc dugc giao
lanh dao Phong, lanh dao | thu ly ho so
Ban Tbén gido.
” ; Ngay sau khi
, Xem xét, trinh linh dao So | LA, 480 PhONE| o 0si vy nan
Budc 4 A e A 12 Nghi¢p vu (Ban Ton o ;
phé duyét van ban. hy dugc vidn bén
gido) thong bdo hop
Ky duyét vin bén, chuyén | -LAnhdaoS6 Noivu; a
Budc 5 két qua giai quyét thi o |- Chuyén vién phong
cho bo phan Mét ctia Nghiép vu (Ban Ton
giao), S& Noi vu
- Tiép nhan hd so; Cén bd, cong chic
Buéce 6

- Tra k& qua giéi quyét
TTHC cho cé nhan/td chric.

tiép nhan hd so tai B6
phén Mot ctra

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Ngay sau Kkhi
S& Noéi wvu
nhan dwoc
van ban thong
bao hep I€.
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_15. Thii tyc thong bao t6 chitc quyén goép khong thude quy dinh tai
diém a va diém b khoén 3 Pidu 19 ciia Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP.

Thi tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir Iy cong viéc

Thaoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Budc 1

- Tiép nhén hd so tai b phan
tiép nhan va tra két qua ciia
S& Noi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, dAy di ciia hd so;
quét (scan) va hru trit hd so
dién tir, c8p nhét vao co s@
dir lidu cia hé thdng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién tit.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).

Céan bo, cbéng chirc
tiép nhan ho so tai B
phén Mot ctra

Budc 2

Phong Nghiép vu (Ban Tén
gido) phan cdng chuyén vién
thy Iy hd so va gidi quyét
cdng viéc theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Tén gido).

Buée 3

Xem xét, thAm dinh, xt ly
hd so. Dy théo vin béan trinh
lainh dao Phong, 1anh dao
Ban Ton gido.

Cong chirc duwge giao
XU Iy ho so

Buéc 4

Xem xét, trinh 18nh dao S&
phé duyét vén ban.

Lanh dao phong
Nghiép vu (Ban Toén
gi4o)

Bude 5

Ky duyét vin ban, chuyén
két qua gidi quyéet thd tuc
cho by phan Mét clra

- Lanh dao S& No6i v
- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gi40), S& Noi vu

Budce 6

- Tiép nhéan hd so;
- Tra két qua giéai quyét
TTHC cho ¢4 nhin/t6 chitc.

Cén bd, cong chic
ti€p nhan ho so tai B
phan Mot clra

Ngay sau khi
S& N6i vu nhén
duoc vin ban
thdng bao hop
1€.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau khi
S¢ Noi vu
nhan dwoe
van ban thong
béo hop €.
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16. Thii tuc d& nghi cip ching nhin ding ky hoat déng tdn gido cho

t6 chitc ¢ dia ban hoat ddng & mot tinh.

Thi tw
cong viéc

Noi dung cong viée

Trach nhiém
xit Iy cOng viéc

Thoi gian
(ngay)

Buée 1

- Tiép nhan hd so tai b phén
tiép nhén vi tra két qua cia
S& Noi v xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, dr;“ly dt ctiahd so;
quét (scan) va luu trir hd so
dién tir, cdp nhét vao co s&
dit lidu ciia hé théng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién tir,

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban T6n gido).

Cén bd, cdng chic
ti€p nhén ho so tai B
phén Mot clra

05 ngay

Budce 2

Phong Nghiép vu (Ban Tén
gido) phén coéng chuyén vién
thu 1y hd so va gidi quyét
cdng vi€c theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido).

05 ngay

Budc 3

Xem xét, thAm dinh, xir Iy hd
so. Du thdo vin ban trinh
phong Nghiép vu, l8nh dao
Ban Ton gido.

Chuyén vién phong
Nghiép vy (Ban Tén
gid0), S& Noi vu

25 ngay

Budc 4

Xem xét, trinh 1&nh dao S&
phé duyét vin ban.

Léanh dao phong Nghiép
vu (Ban To6n gido), S&
Noi vu

10 ngay

Buée 5

- Ky duyét véan ban.

- Chuyén tra hd so dén b
phéan Mot ctra.

- Lanh dao S& Nbi vu;

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gido), S& Noi vu

10 ngay

Buée 6

- Tiép nhén ho so;

- Trd két qua gidi quyét
TTHC cho ca nhan/td chiic.

Cén bg, cong chiic
tiép nhéan ho so tai B
phén Mot clra

05 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

60 ngay
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17. Thi tyc thong bao ngudi dwge phong phélII‘l hoac suy cit lam chirc
sac doi vai cac treong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 33 Luit tin ngudng,

ton gido.

Thit tw
cOng viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xit Iy cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Budce 1

- Tiép nhén hd so tai bd phén
tiép nhan va trd két qua cia
S& Noi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, dy dii ciia hd so;
quét (scan) va luu trit hd so
dién t&, cip nhat vao co s&
dit 1idu cta hé théng thong
tin tiép nhén va tra két qua
dién t1.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban To6n gido).

Cén bg, cong chirc
ti€p nhén ho so tai
B phén Mot ctra

Budce 2

Phong Nghi€p vu (Ban T6n
gido) phan cong chuyén vién
thu Iy hd so va gidi quyét
cbng vi€c theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban T6n gido).

Buée 3

Xem xét, thim dinh, xir Iy
hd so. Dy thao vin ban trinh
lanh dao Phong, 1&nh dao
Ban Tén gido.

Cong chtre duge giao
xtr Iy ho so

Budc 4

Xem xét, trinh 1anh dao S&
phé duyét van ban.

Léanh dao phong
Nghiép vu (Ban Tén
gido)

Bude 5

Ky duyét van ban, chuyén
két quad gidi quyét tha tuc
cho bd phin Mot cira

- Lanh dao S& Noi vu;
- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gi40), S& Nbi vu

Budéce 6

- Tiép nhén ho so;

- Trd két qua gidi quyét
TTHC cho ca nhan/td chirc.

Cén by, cong chic
tiép nhén hod so tai B
phén Mot cira

Ngay sau khi
S& Noi vu nhén
dugc vin béan
thong bédo hop
1&.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau Kkhi
S& Noi  vu
nhin dwge
vidn ban thong
bao hop I&.
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18 Thi tuc thong bio hiy két qua phong phén‘l hoie suy cit lam chire
sac doi voi cac trwong hop quy dinh tai Khoan 2 Pieu 33 Luit tin nguwdng,

ton gido.

Thi ty
cong viéc

Noi dung cong viéce

Trach nhiém
xit ly cOng viéc

Tho1i gian
(ngay/ngay lam
viéc)

Buée 1

- Tiép nhan hd so tai bd phén
tiép nhan va tra két qua cia
S& Nboi vy xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, dAy di ctiahd so;
quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, c8p nhét vao co sé
dir lidu ciia hé théng thong
tin tiép nhén va tra két qua
dién tit.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban T6n gido).

Can bg, cong chic
ti€p nhén hd so tai B
phan Mot ctra

Buéce 2

Phong Nghi€p vu (Ban To6n
gido) phan cong chuyén vién
thu Iy hd so va giai quyét
cong vi€c theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban To6n gido).

Budce 3

Xem xét, thAm dinh, xt Iy
hd so. Dy thao vin ban trinh
lanh dao Phong, 1&nh dao
Ban T6n giéo.

Cong chuc duge giao
x1r Iy ho so

Budc 4

Xem xét, trinh 1anh dao S&
phé duyét van ban.

Lanh dao phong
Nghiép vu (Ban Tén
gido)

Buéde 5

Ky duyét van ban, chuyén
két qua gidi quyet thu tuc
cho bd phan Mot clra

- Lanh dao S& Noi vu
- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gi40), S& Noi vu

Budce 6

- Tiép nhén hd so;
- Tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhan/to chirc.

Can bd, cong chirc
tiép nhén ho so tai B
phén Mot clira

Ngay sau khi
S& N6i vu nhén
dwoc van ban
thong bao hop
1&.

Tong thoi gian gii quyét TTHC

Ngay sau khi
Sé¢ Néi vu
nhin duge
van ban thong
béo hop 1.
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19 Thi tuc ding kY ngudi dwee bd nhiém, biu cit, suy cir Jam chire
viée ddi v6i cac trwdng hop quy dinh tai Khoan 2 Pidu 34 cia Luét tin

ngudng, ton gido.

Thi tw
cong viéce

N§i dung cong viée

Trach nhiém
xit Iy cong viéce

Thoi gian
(ngay)

Buée 1

- Tiép nhén hd so tai bd phén
tiép nhan va tra két qua cla
S& Noi vy xem xét, kidm tra
tinh chinh x4c, dy dit cia hd so;
quét (scan) va hru trit hd so
dién tir, cdp nhét vao co s&
dir liéu ctia hé théng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién ti.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Tén giéo).

Can bd, cong chic
ti€p nhan ho so tai B
phan Mot ctra

01 ngay

Budce 2

Phong Nghiép vu (Ban Ton
gido) phan cong chuyén vién
thy Iy hd so va giai quyét
cdng viéc theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban To6n gido).

02 ngay

Bude 3

Xem xét, thdm dinh, xir Iy hd
so. Du thdo van ban trinh
phong Nghiép vu, 1&nh dao
Ban T6n gido.

Chuyén vién phong

Nghiép vu (Ban Tén
gi40), S& Noi vu

05 ngay

Buéc 4

Xem xét, trinh ldnh dao S&
phé duyét vin bén.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban T6n gido), S&
Noi vu

05 ngay

Bude 5

- Ky duyét van ban.

- Chuyén tra hd so dén bd
phén Mot ctra.

- Lanh dao S& Néi vu;

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
giao), S& Noi vu

05 ngay

Budc 6

- Ti€p nhén ho so;

- Tra két qua giéi quyét
TTHC cho cé nhén/td chirc.

Can bg, cong chic
tiép nhén ho so tai B
phén Mot clra

02 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay
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20. Thi tyc ding ky ngudi dwge bd nhi€m, biu ci, suy ¢t lam chire
viée ciia t6 chitc dwoc cap chitng nhin dang ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong ¢ m4gt tinh.

Thit tw
cOng viée

N6i dung cong viée

Trach nhiém
xit ly cong viée

Thei gian
(ngay)

Buée 1

- Tlep nhén hd so tai b phan
tiép nhan va tra két qua cia
S& N6i vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, ddy dit ciia hd so;
quét (scan) va lwu trt hd so
dién t, cdp nhit vao co s&
dit lidu ciia hé théng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién tit.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban To6n gido).

Can by, cbng chiic
tiép nhan ho so tai B6
phén Mot ctra

01 ngay

Budc 2

Phong Nghi€p vu (Ban Ton
gi40) phén cong chuyen vién
thu Iy hd so va giai quyét
cdng vi€c theo quy dinh.

Lénh dao phong Nghiép
vu (Ban To6n gido).

05 ngay

Budce 3

Xem xét, thAm dinh, xir Iy hd
so. Du thdo van ban trinh
phong Nghiép vu, 18nh dao
Ban Ton gido.

Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gido), S& Noi vu

05 ngay

Budc 4

Xem xé&t, trinh lanh dao S&
phé duyét van ban.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Toén gido), S&
No6i vu

02 ngay

Buéc 5

- Ky duyét van ban.

- Chuyén tra hd so dn bd
phén Mot cira.

- Lanh dao S& Noi vu;

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gido), S& Noi vu

05 ngay

Bué6c 6

- Tiép nhén ho so;

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhan/td chitc.

Cén bj, cbng chie
tiép nhén hd so tai B
phén Mot clra

02 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay
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21. Thii tuc théng bao v& nguvi dwoce bd nhiém, biu cf, suy cir lam
chie viée dbi véi cac treong hop quy dinh tai Khoan 2 Pidu 34 ciia Luit tin
ngwdng, ton giao.

Thir tw
cong viée

No6i dung cong viéc

Trach nhiém
xir Iy cong viée

Thoi gian
(ngay/ngaylam
viéc)

Buée 1

- Tlep nhan hd so tai bd phén
tiép nhén va tra két qua cta
S& Noi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, dAy dit cia hd so;
quét (scan) va hru trit hd so
dién tir, cdp nhat vao co sé
dir lidu ctia hé théng thong
tin tiép nhén va tra két qua
dién t.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Tén gido).

Cén b0, cOng chirc
tiép nhén ho so tai B
phan MGt clra

Budge 2

Phong Nghiép vu (Ban Tén
giao) phén céng chuyén vién
thu Iy hd so va giai quyét
cdng viéc theo quy dinh.

Lénh dao phong Nghiép
vu (Ban Tén gido).

Budée 3

Xem xét, thdm dinh, xtr Iy
hd so. Dy thao vin béan trinh
lanh dao Phong, 1&nh dao
Ban Ton gido.

Cong chure duge giao
xt 1y ho so

Buéc 4

Xem xét, trinh 1anh dao S&
phé duyét van béan.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido)

Budce 5

Ky duyét vin ban, chuyén
két qua gidi quyet thd tuc
cho bd phén Mot clra

- Lanh dao S& Noi vu;
- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gi40), S& N6i vu

Budce 6

- Ti€p nhén ho so;

- Trd két qud gidi quyét
TTHC cho ca nhan/t6 chirc.

Cén bd, cbOng chic
tiép nhén hd so tai B
phén Mot cira

Ngay sau khi
S& Noi vu nhén
dugec vidn ban
thong bdo hop
1€.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau khi
Sé Noi vwvu
nhén dwoe
van ban thong
bido hop 1€
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22. Thi tuc thong bao ve nguoi dwoe bé nhiém, biu ci, suy cir lam
chirc viéc ciia tb chire dwoe cap chirng nhan ding ky hoat dong ton giao c6
dia ban hoat dong & mot tinh.

Thir twe
cong viée

Noéi dung cong viée

Trach nhiém
xit Iy cong viéc

'Thoi gian
(ngdy/ngaylam
viéc)

Buée 1

- T1ep nhén hd so tai bd phén
tiép nhan va tra két qua cia
S& Noi vy xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, déy dt ciahd so;
quét (scan) va luu trit hd so
dién t, cdp nhét vao co so
dir lién ctia hé théng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién ti.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).

Cén by, cOong chic
tiép nhan ho so tai B
phan Mét ctra

Budc 2

Phong Nghiép vu (Ban Ton
gido) phén cdng chuyén vién
thu Iy hd so va giai quyét
cdng viéc theo quy dinh.

Léanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido).

Bude 3

Xem xét, thAm dinh, x@ Iy
hd so. Dy théo vin ban trinh
lénh dao Phong, l&nh dao
Ban Ton gido.

Cong chire duge giao
xtr Iy ho so

Buéce 4

Xem xét, trinh 1anh dao S&
phé duyét vin ban.

Lanh dao phong
Nghiép vu (Ban Tén
gi4o)

Budce 5

Ky duyét vén ban, chuyén
két quad gidi quyét thd tuc
cho by phan Mot clra

- Lanh dao S& Nbi vu;
- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gido), S& Noi vu

Buéc 6

- Tiép nhén ho so;

- Tra két qua gidi quyét
TTHC cho c4 nhan/t6 chic.

Can bd, cbong chirc
tiép nhén ho so tai B
phén Mot cira

Ngay sau khi
S& No6i vu nhén
dugc vian ban
thong bdo hop
1&.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Ngay sau khi
S& Noi vu
nhin dugc
vian bédn thong
bao hgp 1€
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23. Thii tuc théng bao két qua 136 nhiém, biu c&, suy cit nhitng ngudi
lanh dao td chirc ciia td chite duge cap chitng nhin déng ky hoat dng ton
giao c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai Khoan 7 Dieu 34

Luit tin ngwdng, ton gido.

Thi tw
cong viée

N¢i dung cong viéc

Trach nhiém
xir Iy cong viée

Tho1i gian
(ngay/ngaylam
viée)

Buée 1

- Tiép nhan hd so tai bd phan
tiép nhan va tra két qua cia
S& No6i vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, ddy dii ciia hd so;
quét (scan) va hru trit hd so
dién t, cdp nhit vao co s&
dit lidu ciia hé théng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién .

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Toén gido).

Cén DO, cOng chirc
ti€p nhén ho so tai B
phén MGt ctra

Budce 2

Phong Nghiép vu (Ban Ton
gi4o) phén cong chuyén vién
thy Iy hd so va gidi quyét
cong viéc theo quy dinh.

Léanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido).

Buéce 3

Xem xét, thAm dinh, xir 1y
hd so. Du thao vin ban trinh
lanh dao Phong, lanh dao
Ban T6n gido.

Cong chirc duge giao
X1t Iy ho so

Budc 4

Xem xét, trinh 1&nh dao S&
phé duyét véin ban.

Lanh dao phong
Nghiép vu (Ban Ton
gido)

Budce 5

Ky duyét van béan, chuyén
két qua gidi quyét tha tuc
cho b phan Mot cira

- Lanh dao S& Noi v
- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gido), S& Noi vu

Budc 6

- Tiép nhén ho so;

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan/t6 chic.

Can bg, cong chuc
ti€p nhén ho so tai B
phén Mot cira

Ngay sau khi
S& Noi vu nhén
duegc van ban
théng bao hop
I&.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ngay sau khi
S¢& Noi wvu
nhin dwgc
van ban thong
bao hop 1€
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24. Thi tyc thong bao két qua bd nhiém, bAu cit, suy cit nhitng ngudi
lanh dao to chire doi v6i to chire ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh
theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido.

Thit tw
cong viéce

Noi dung cdng viéc

Trach nhiém
xit Iy cOng viéc

Thoi gian
(ngay/ngaylam
viée)

Buéce 1

- Tiép nhan hd so tai bd phan
tiép nhén va tra két qua cha
S& Noi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, déy dt ctiahd so;
quét (scan) va luu tri hd so
dién tlr, clp nhéit vao co s&
dit lidu ciia hé théng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién ti.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gi4o).

Can bd, cbng chic
ti€p nhéan ho so tai B
phén Mot clra

Budce 2

Phong Nghiép vu (Ban Tén
gido) phén cong chuyén vién
thu Iy hd so va giai quyét
cbng viéc theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban To6n gido).

Bude 3

Xem xét, thAm dinh, xi 1y
hd so. Dy thao van ban trinh
lanh dao Phong, ldnh dao
Ban To6n gido.

Cong chirc duge giao
XU Iy ho so

Buéc 4

Xem xét, trinh 18nh dao S&
phé duyét vén ban.

Léanh dao phong
Nghiép vu (Ban Tén
gido)

Budce 5

Ky duyét van ban, chuyén
két qua gidi quyet tha tuc
cho by phén Mot clra

- Lanh dao S& No1 v
- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gi40), S& No6i vu

Budc 6

- Tiép nhén hd so;
- Tra két qua giéi quyét
TTHC cho cé nhan/t6 chirc.

Céan b, cbdng chic
tiép nhan hd so tai B
phén Mot cira

Ngay sau khi
S& Noi vu nhan
dugc vin ban
théng bao hop
18

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau khi
S¢ Noi vu
nhin dwoc
van ban thong
bao hop Ié
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25. Thi tuc thong bao két qua bb nhiém, bau ci, suy ci nhitng ngwdi
1anh dao t§ chite dbi véi td chire ton gido trwe thude c6 dia ban hoat dong &

mot tinh theo quy dinh tai Khoan 7 Pidu 34 ciia Luit tin ngudng, ton gido.

Thit tw
cong viéc

Noi dung cong viée

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(ngay/ngaylam
viéc)

Buée 1

- Tiép nhén hd so tai by phén
tiép nhan va tra két qua ctia
S& Noi vy xem xét, kidm tra
tinh chinh xAc, dﬁy di ciia hd so;
quét (scan) va lwu trit hd so
dién tir, cdp nhét vao co s&
dir lidu cia hé théng thong
tin tiép nhén va trd két qua
dién t.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).

Can bd, cong chiic
tiép nhan ho so tai B
phan Mot ctra

Budéce 2

Phong Nghi€p vu (Ban Ton
gi4o) phén cong chuyén vién
thu 1y hd so va giai quyét
cdng viée theo quy dinh.

Lanh dao phdng Nghiép
vu (Ban T6n gido).

Budce 3

Xem xét, thim dinh, xtr Iy
hd so. Du thao vin ban trinh
lanh dao Phong, 1&nh dao
Ban Ton gido.

Cong chtre duoc giao
xit 1y ho so

Bude 4

Xem xét, trinh 1&nh dao S&
phé duyét van ban.

Lanh dao phong
Nghiép vu (Ban Tén
gi4o)

Budce 5

Ky duyét van ban, chuyén
két qud gidi quyét thu tuc
cho by phan Mot ctra

- Lanh dao S& Noi vu;
- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gi40), S& Noi vu

Budc 6

- Tiép nhén ho so;

- Tra kbt qua giai quyét
TTHC cho c4 nhén/t6 chic.

Cén by, cbng chirc
tiép nhén ho so tai Bo
phén Mot cira

Ngay sau khi
S& Noi vu nhén
dugc vin ban
thong bao hop
1€.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau khi
S¢ Noi vwvu
nhin duoc
vian ban thong
bao hop 1é
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26. Thii tuc thong bao thuyén chuyén chiie sic, chite viée, nha tu hanh.

Thit tw
cong viéc

Noi dung cong viée

Trach nhiém
xi Iy cong viéc

Tho1i gian
(ngay/ngaylam
viéc)

Buée 1

- Tiép nhén hd so tai bd phén
tiép nhan va trd két qua cia
S& Noi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, déy da ciahd so;
quét (scan) va hru trit hd so
dién tir, cdp nhit vao co s&
dit liéu cia hé théng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién 1.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).

Cén by, cbébng chic
tiép nhén ho so tai B6
phén Mot ctra

Budgce 2

Phong Nghiép vu (Ban Tén
gido) phén céng chuyén vién
thu 1y hd so vi giai quyét
cong vi€c theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido).

Budée 3

Xem xét, thAm dinh, xtr Iy
hd so. Dy thao vin ban trinh
lanh dao Phong, lanh dao
Ban Ton gido.

Cong chirc dugc giao
xtr Iy ho so

Budéce 4

Xem xét, trinh 1anh dao Sé&
phé duyét vén ban.

Léanh dao phong
Nghiép vu (Ban Tén
gido)

Budce 5

Ky duyét vén ban, chuyén
két qud gidi quyet thd tuc
cho by phan Mot clra

- Lanh dao S& Noi vu;
- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gido), S& Noi vu

Budce 6

- Tiép nhéan ho so;

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho c4 nhan/td chirc.

Cén bd, cong chic
tiép nhén ho so tai B
phén Mot clra

Ngay sau khi
Sé& No6i vu nhén
duge vin ban
thong bao hop
I¢.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau khi
S& Noi wvu
nhin dwgc
vian ban thong
bao hop 1€
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27. Thii tuc théng bdo cach chite, bii nhiém chie sic, chire viée dbi
v6i cac treong hop quy dinh tai khoan 2, Piéu 33 va khoan 2, Diéu 34 cia
Luit tin nguwdng, ton gido.

Tho1i gian
(ngay/ngaylam
viéc)

Thi tw
cdng viée

Trach nhiém

Noi dung cong viéc A s oA on
xir Iy cong viéc

- Tiép nhan hd so tai b phan
tiép nhén va tra két qua cia
S& Noi vu; xem xét, kidm tra
tinh chinh xc, diy ddchahdso; | . .
quét (scan) va luu trit hd so Cén b3, cong chirc
Bude 1 dién ti¥, cip nhat vao co s¢ | tiep nhén ho so tai BS
dir liéu ctia hé théng théng | phdn Mot clra

tin tiép nhén va trd két qua
dién .

- Chuyén hd so cho Phong
Nghié€p vu (Ban Toén gido).

Phong Nghiép vu (Ban T6n
Buée 2 gi40) phan cong chuyén vién | Lanh dao phong Nghiép
thu Iy hd so vi gidi quyét | vu (Ban Tén gido).

cdng viée theo quy dinh.

Xem xét, thAm dinh, x@ Iy
hd so. Dy thao vin ban trinh | Cong chirc dirge giao
lanh dao Phong, l&nh dao | xtr Iy hd so

Ban Ton gido.

Buéc 3

Lanh dao phong Ngay sau Ikhi

" R S& N6i vu nhan
Nghi¢p vu (Ban Ton duge vin bin
giao) y

thdong béo hop

Xem xét, trinh 1anh dao S&

Bude4 | hs duyét van ban.

Ky duyét vin ban, chuyén | -Lanhdao SNoivy, |
Buéc 5 két qua giai quyét thu tuc |’ CthAyen vien Phoflg
cho bd phén Mbt cilra Nghiép vy (Ban Tén
gido), S& Noi vu

- Tiép nhén ho so; Cin bd, cdng chic
- Tra kbt qui gidi quyét|ti€p nhan ho so tai BY
TTHC cho cé nhan/td chire. | Phén Mot cira

Budc 6

Ngay sau khi
S& Noi vu
Téng thoi gian giai quyét TTHC nhin  dwoc
van ban thong
b4o hop 18
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28. Thii tuc thong bio cach chirc, bdi nhiém chic viée ciia t§ chie
dwge cap chitng nhin dang ky hoat dong ton gido c¢6 dia ban hoat dong &

mat tinh.

Thit tw
cong viée

N§i dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cOng viée

Thoi gian
(ngay/ngaylam
viéc)

Budce 1

- Tiép nhén hd so tai bd phan
tiép nhan va tra két qua cia
S& Nb6i vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, dﬁy dt ciahd so;
quét (scan) v& hru trit hd so
dién tr, cdp nhét vao co sG
dir litu cha hé théng thong
tin tiép nhén va tra két qua
dién tif.

- Chuyén hd so cho Phéng
Nghiép vu (Ban Ton gido).

Cén bd, cdng chic
ti€p nhén ho so tai B
phan Mot ctra

Budc 2

Phong Nghiép vu (Ban Ton
gido) phan cong chuyén vién
thu 1y hd so va giai quyét
cdng viéc theo quy dinh.

Lénh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gido).

Budc 3

Xem xét, thim dinh, x@ Iy
hd so. Du thao vin ban trinh
lanh dao Phong, 1anh dao
Ban Tén gido.

Cong chirc dugc giao
xtr Iy ho so

Budc 4

Xem xét, trinh 1anh dao S&
phé duyét van ban.

Lanh dao phong
Nghiép vu (Ban Tén
gi40)

Budce 5

Ky duyét van ban, chuyén
két qud giai quyéet thi tuc
cho bd phén Mot cira

- Lanh dao S& No6i vy,
- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gi40), S& Noi vu

Budce 6

- Tiép nhén hd so;
- Tra k&t qua giai quyét
TTHC cho cé nhan/to chitc.

Can by, cong chic
ti€p nhén hé so tai B
phén Mot clra

Ngay sau khi
S& No6i vu nhén
duoc vin ban
thdong bao hop
1&.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau khi
S& Noi wvu
nhin dwoe
vian ban thong
bao hop 1€
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29. Thii tuc ding ky mé& 16p bdi dwdng vé tén gido cho ngudi chuyén
hoat djng ton giao.

Thit tw
cong viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xit Iy cong viée

Thoi gian
(ngay)

Buée 1

- Tiép nhan hd so tai b phan
tiép nhan va tra két qua cfia
S& Nbi vy; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, dAy di cita hd so;
quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, cdp nhét vao co s&
dit liéu cta hé théng théng
tin tiép nhan va trd két qua
dién ttr.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gi4o).

Can bd, cdng chic
tiép nhéan ho so tai B
phén Mot ctra

01 ngay

Bude 2

Phong Nghiép vu (Ban Toén
gi4do) phén cdng chuyén vién
thu Iy hd so va giai quyét
cdng viéc theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Ton gi4o).

02 ngay

Bude 3

Xem xét, thAm dinh, xir Iy hd
so. Du thdo van ban trinh
phong Nghiép vu, l&nh dao
Ban T6n gido.

Chuyén vién phong
Nghi€ép vu (Ban Toén
gido), S& Noi vu

10 ngay

Bué6c 4

Xem xét, trinh l4nh dao S&
phé duyét vén ban.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Toén gi4o), S&
Nbi vu

07 ngay

Budce 5

- Ky duyét vin ban.

- Chuyén trd hd so dén bd
phén MGt cira.

- Lanh dao S& No1 vu

- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Tén
gido), S& Noi vu

05 ngay

Buéce 6

- Tiép nhén ho so;

- Tra két qua gidi quyét
TTHC cho cé nhan/t6 chiic.

Cén b), cong chic
ti€p nhén ho so tai B
phén Mot clra

05 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay

30. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido d6i véi th chite ¢6
dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén & mot tinh.

Thit tw . N Trich nhiém Thot gian
A A N@i dung cong viée W ts A cn (ngay/ngaylam
cong viéc xit ly cong viéc x
viéc)
Bude 1 Cén bd, cdng chirc

- Tiép nhén hd so tai bd phén

tiép nhan hd so tai Bo
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tiép nhan va trd két qua ciia
S& Nbi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh xX4c, d’ﬁy dt ciia hd so
quét (scan) va lwu trit hd so
dién t, cép nhéit vao co s@
dir lidu cta hé théng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién tir.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban To6n gido).

phén M6t cira

Budc 2

Phong Nghiép vu (Ban Tén
gido) phan cdng chuyén vién
thu Iy hd so va gidi quyét
cdng vi€c theo quy dinh.

Lanh dao phong Nghiép
vu (Ban Tén gido).

Bude 3

Xem xét, thAm dinh, xi ly
hd so. D thao vin ban trinh
lanh dao Phong, 1anh dao
Ban Tén gido.

Cong chirc dugce giao
xtr Iy ho so

Budc 4

Xem xét, trinh 1anh dao S&
phé duyét véan ban.

Lanh dao phong
Nghiép vu (Ban T6n
gido)

Bude 5

Ky duyét van ban, chuyén
két qua giai quyet thd tuc
cho bd phan Mot cira

- Lanh dao S& No6i vu
- Chuyén vién phong
Nghiép vu (Ban Ton
gi4o), S& Noi vu

Budc 6

- Tiép nhén ho so;

- Tra két qua giéi quyét
TTHC cho cé nhan/t6 chrc.

Cén by, cong chirc
ti€p nhén ho so tai Bo
phén Mot cira

Ngay sau khi
S& Noi vu nhén
duoc van ban
thong bao hop
1&.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau khi
Sé¢ Noi vu
nhin duogce
vian ban thong
béo hop I&.

_ 31. Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bb sung dbi véi
to chikc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhi€éu huyén thudc mdt tinh.

Th tw N N Tréch nhiém Thoi gian
R oA N¢i dung cong viéc B " (ngay/ngaylam
cong viée xir Iy cong viée .
viéc)
- ”’fiép nhan hd so tai b0 phén | Can b0, cOng chic
Buéce 1 tiép nhén va tra ket qua cla | tiép nhén ho so tai B

S& Nobi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh x4c, day da ctia ho so;

phén Mot clra
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quét (scan) va hru trit hd so
dién tir, cdp nhét vao co s&
dir lidu cia hé théng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién ti.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).

Phong Nghiép vu (Ban Tén

Buéc2 | gi4o) phin cong chuyén vién | Lanh dao phong Nghiép IS\T,g?IstaunhkPi
thu Iy ho so va gidi quyét | vu (Ban Ton giéo). do orva b?n
cong viée theo quy dinh. ﬂff-’c ‘I;an han
Xem xét, thdm dinh, xir Iy leng a0 hop

Bude 3 ho so. Dy thao van béan trinh | Cong chirc duge giao &

¢ 1Znh dao Phong, lanh dao | xit Iy ho so
Ban Tbn gido.

Ruges | Xem xét, trinh lanh dao S6 ;anl?éda;’upggf o

phé duyét van ban. SHIED VL
gi40)
Ky duyét vén ban, chuyén | - Lanh ii‘ao .SA"’ ch)‘i Vi,

Bude 5 két qua giai quyét thd tuc |- Ch}lAyen vien phoPg
cho bd phan Mot cira Nghiép vu (Ban Ton

gi4o), S& N6i vu
Bude 6 - Tiép nhén hd so; Cén by, cong chic
Hoe - Tra két qui gidi quyét tlélf nhé}l h‘? so tai BO
TTHC cho ¢4 nhén/td chirc. | Phén Mot cira
Ngay sau Kkhi
z \e e ens £ Sé& NoOi vu
Tong thoi gian gidi quyét TTHC nhan dwge
vin bdn thong
bdo hop Ié.

32. Thii tuc thong bao t6 chire hoi nghi thwdng nién cia t§ chire ton
gido, t0 chirc ton gido truwe thudce co dia ban hoat dong & nhieu huyén thudc

mot tinh.
Thit tir N N Trich nhiém Thot gian
R A Noi dung cong viéc A tr A oea (ngay/ngaylam
cOng viee xir Iy cong viéc i
viéc)
- Tiép nhéin hd so tai by phan
ti€p nhén va trd ket qua clia | Can bg, cong chirc
Budc 1 S& Noi vu; xem xét, kiém tra | tiép nhin ho so tai Bo

tinh chinh x4c, day dd cia ho so;
quét (scan) va huu &t ho so
dién t, cdp nhét vao co sd

phan Mot ctra
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dit liéu ciia hé théng thong
tin tiép nhén va tra két qua
dién ti.

- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Toén gido).

Phong Nghiép vu (Ban Tén

Buéc 2 gi4o) phén cong chuyén vién | Lanh dao phong Nghiép
thu Iy hd so va giai quyét | vu (Ban Tén gido). .
cdng viée theo quy dinh. ngayv Sau k}n
S& No6i vu nhéan
Xem xét, thdm dinh, xir Iy p i b
Buée 3 hd so. Du thao vin ban trinh Cong ctn’rc dwoc giao ﬂl{qc xl;an han
lanh dgo Phong, lanh dao | xir 1y hd so e
Ban Tén gido. &
. Xem xét, trinh 1anh dao Sé& Lﬁlﬂ"l’\dao phong n
Budc 4 n o e 12 Nghiép vu (Ban Ton
phé duyét van ban. 5
gido)
Ky duyét vin ban, chuyén -Léanh fi‘ao _Sié N@‘i Vi
Budce 5 két qua gisi quyét thi tuc | - Chuyén vién phoPg
cho bd phén Mot cira Nghiép vu (Ban Tén
gido), S& Noi vu
Bue 6 - Tiép nhén hd so; Cén bd, cong chirc
woe - Trd két qud gidi quyé | tiep mhan ho so tai B
TTHC cho c4 nhén/td chire. | phén Mot cira
Ngay sau Kkhi
z \e s ean £ S& No6i wvu
Tong thoi gian gidi quyét TTHC nhin droc
van ban thong
bao hop Ié.

33. Thi tuc de nghi t6 chirc dai hoi cla td chire ton gido, td chirc ton
gido trire thude, té chic dwge cAp chitng nhén ding ky hoat dgng ton gidao
c6 dia ban hoat ddng & nhiéu huyén thudc mét tinh

Thir tw A A A Trach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc Y A <A X
cong viéc xit Iy cong viée (ngay)
- T1ep nhén hé so tai bd phan
tiép nhan va tra két qua cta
S& No6i vy xem xét, kleng tra Cén bd. cbne chite
, tioh chinh xde, &y diiclabdso; | o2 P> P08 SEL
Budc 1 quét (scan) va Twu trit hd so ti€p nhén ho so tai Bo 01 ngay

dién ti, c8p nhét vao co s@
dit lidu cia hé théng thong
tin tiép nhan va tra két qua
dién t1r.

phén Mot clra

35




- Chuyén hd so cho Phong

Nghiép vu (Ban Ton giao).
Phong Nghiép vu (Ban Tén
Budce 2 gi4o) phén cong chuyen vién | Lanh dao phong Nghiép 02 ngay
thu Iy hd so va gidi quyét | vu (Ban Tén gido).
cbng viéc theo quy dinh.
Xem xet, tham d:mh, o ly‘ho Chuyén vién phong
. so. Du thdo vidn ban trinh A n X
Budc 3 \ A - Nghiép vu (Ban Toén 12 ngay
phong Nghiép vu, lanh dao | .5 2 A
A o, gido), S& Noi vu
Ban T6n giao.
, Xem xét, tinh lanh dao So | WA G20 phong Nehiép \
Buéc 4 A A A 12 vu (Ban Ton gido), S& 07 ngay
phé duyét van ban. At
Nb6i vu
- Ky duyét van ban. - Lénh dgo 56 Noi vy
. : 3 ; - Chuyén vién phong
Budc 5 i} 30 tra hd in bb y pnong 3
(Alhuye:n t::a hé so den bd Nehiép vu (Ban Ton 05 ngay
phén Mot cira. = R
gi40), S& Noi vu
- Tiép nhén hd so; Cén by, cbng chic
Budc 6 - Tra ké& qua gidi quyét ti€p nhén ho so tai B 03 ngay
TTHC cho c4 nhan/td chirc. | phén Mot cira
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

34. Thii tuc d& nghi t6 chire cude 18 ngoai co' s¢ ton gido, dia diém hop
phap da déng ky c6 quy md t6 chirc & nhiéu huyén thudc mdt tinh hoic

nhiéu tinh.
Thir tw Noi R o Trach nhiém Thoi gian
A A 0i dung congviéc "t A <n X
cong viéce xir Iy cOng viéc (ngdy)
- Tiép nhan hd so tai bd phén
tiép nhin va tra két qua cia
S& Noi vu; xem xét, kiém tra
tinh chinh xic, dy diiciahdso; | .
quét (scan) va hru trit hd so Can bo, cong chire
Bude 1 dién ¥, cap nhét vao co s¢ | tiép nhén ho so tai B 01 ngay
dit lidu ctia hé théng thong | phdn Mot clra
tin tiép nhén va tra két qua
dién .
- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton giéo).
, Phong Nghiép vu (Ban Ton | ; . X on
Bude 2 gido) phén cdng chuyen vién i%ﬁ%gﬁ?golfgm =P 02 ngay

thu Iy hd so va gidi quyét
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cdng vi€c theo quy dinh.
Kem xet, tham d}nh, xu ly‘ho Chuyén vién phong
. so. Du thao vin ban trinh A N \
Buge 3 . in - Nghiép vu (Ban Toén 10 ngay
phong Nghiép vu, lanh dao | .3 R
A s gido), S No6i vu
Ban Ton gido.
, Xem xét, trinh lanh dao S | ~ar dao phong Neniép \
Buéce 4 o A A 1.2 vu (Ban Toén gido), S& 07 ngay
phé duyét vin ban. A
No6i vu
_Ky duyét vin bin. - Lanh dzo S N6t v,
: 2 3 £ - Chuyén vién phon
Budc 5 § n 114 hd &1 bd 4 phong 3
(;huye:n tvra ho so dén bd Nghiép vu (Ban Ton 05 ngay
phén Mot cira. ., nTAl
gido), S& N6i vu
- Tiép nhan hd so; Cén bd, cong chic
Buéc 6 - Tra kbt qua giai quyét ti€p nhén hod so tai BO 05 ngay
TTHC cho ¢4 nhén/td chric. ’ phén Mot ctra
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

35. Tha tye d& nghj giang dao ngoai dia ban phuy trach, co s¢ ton gido,
dia diém hop phap da diang ky c6 quy md t6 chire & nhiéu huyén thugc mot
tinh ho#c nhieu tinh.

Thir ty e R A Trach nhiém Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A oA A
cong viéc xit ly cong viéc (ngay)
- Tiép nhan ho so tai bd phan
tiép nhén va tra két qua cia
S& Noi v xem Xet, kiérr} tra
tinh chinh xdc, day ddciahdso; | . .
quét (scan) va luu trit ho so C.Ign bg, cbng c:hu'c
Bude 1 dién tir, cAp nhit vao co s¢ | ti€p nhinhé sotai B6 | 01 ngay
dit lign cia h¢ théng thong | phén Mot cira
tin tiép nhén va trd k&t qua
dién tu .
- Chuyén hd so cho Phong
Nghiép vu (Ban Ton gido).
Phong Nghiép vu (Ban Ton
Bude 2 gido) phéP cOng ‘chl%yvf.én Vié}‘l Lanh dao };:>h(‘)r.1;j,r Nghiép 02 ngdy
thu ly ho so va gidi quyét | vu (Ban Ton gido).
cOng viéc theo quy dinh.
Xem xét, thim dinh, xir Iy hd o en X
6. D ut,théo vin bin y[ - Chuyén vién phong
Buéce 3 LT o n ~ Nghiép vu (Ban Tén 10 ngay
phong Nghiép vy, lanh dao | .5 A
Ban Tén gido. gido), 56 Noi v
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Budc 4

Xem xét, trinh lanh dao S&

Léanh dao phong Nghiép
vu (Ban T6n gido), S&

07 ngay

phé duyét vén bén. N&i vu
- K duyét van bin, - Lénh dgo 8¢ N6i v,
Budc 5 - Chuyén trd hd so dén b6 |- C].:1Auyen vien p ho{lg 05 ngay
A N AL Nghi€ép vu (Ban To6n
phén Mot ctra. by AL
gi4o), S& Noi vu
- Tiép nhan hd so; Cén bd, cong chic
Budc 6 - Tra kbt qua giai quydt|tip nhén ho so tai BO 05 ngay
TTHC cho c4 nhén/td chire, | phén Mot clia
Téng thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay
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B. Npi dung cu thé ciia tirng quy trinh ndi bj gidi quyét thii tuc hanh
chinh linh viee tin nguwdng, ton gido thyc hién tai UBND cap huyén.

1. Thi tuc thong bdo mé l6p bodi dudng vé ton gido theo quy dinh tai
khodn 2 Diéu 41 Luit tin nguwdng, ton gido.

Thit tw N e Trich nhiém Thoi gian
NI 0i dung cong viéc o s A en (ngay/ngaylam
cong viée xit Iy cdng viéc .S
viéc)
- Tiép nhan ho so tai bd phén
ti€p nhén va trd ket qua cla
U]:Z'.ND cdp huyén; xem xc‘ét,
kiém tra tinh chinh xac, day | == | ,
du cia ho so; quét (scan) va Can bo, cong chu:c.z
Buée 1 Iuu trit hd so dién b, cap | tiep nhén hé so tai
nhft vao co s6 dif ligu cia hg | BO phan Mot cira
thong thong tin ti€p nhén va
tra két qué di‘én .
- Chuyén h6 so cho Phong
NOi vu.
Phong N6i vu phan cong|. _ . .
Budc 2 chuyén vién thy ly ho so va Lanh dao Phong Noi
gidi quyét cong vide theo quy | V¥
dinh.
Xem xét, thim dinh, xit I h3 Neay sau khi
. i %19 ha dan cap huyén
Buéc 3 ~ 5 ~ xtr Iy ho so. p huy¢
lanh dao phong, l&nh dao nhén dwoc van
UBND huyén. ban thong bao
Xem xét, trinh lanh dao | Lanh dao phong N6i | hop 1&.
Buée 4 UBND huyén phé€ duyét vén | vy
ban.
- Ky duyét van ban. - Lianh dao UBND
Buée 5 Chuva BT, dén ba huyén;
- Chuyen tra ho so' den b9 | . Chuyén vién phong
phén Mot ctra. N&i v
- Tiép nhén hd so; Cén by, cong chirc
Bude 6 - Tra kbt qua giai quydt|ti€p nhén ho sotai B
TTHC cho ¢4 nhan/td chire, | Phén Mot clra

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ngay sau Kkhi
Uy ban nhan
dan cip huyén
nhin dwge vin
ban thong bao
hop 1é.
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2. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong tdn gido ddi véi tb chike ¢6
dia ban hoat djng ton gido & nhieu xa thudc mdt huyén.

Tht tw N N Tréch nhi¢m Thoi gian
R A Noi dung cong viée ot oA oA (ngay/ngaylam
cong viée xit Iy cong viée o
viée)
- Tlep nhén hd so tai bd phan
tiép nhén va tra két qua cta
UBND cép huyén; xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, dy
da cta hd so; quét (scan) va Can b, cong chirc
Buée 1 Iuu trit hd so dién i, cip t1ep nhén hd so tai
nhft vao co s¢ dit liéu ctia h¢ | BO phan M6t clra
thong théng tin ti€p nhén va
tra ket qua dién tir.
- Chuyén ho so cho Phong
Noi vu.
Phong Noi vu phén cong | . . . N
Budc2 | chuyén vién thu Iy hd so va | @ dao Phong Noi
gidi quyét cdng viée theo quy Vi
X <t tham dinh, xit Iy hd Ngay sau khi
€m X< am dmi, Xu ly no n , . '[’J ban nhin
, so. Dy thio vin ban frinh | COng chfie duge giao | - P50 5o
Buée 3 ~ N 5 xtr Iy ho so dn cdp huyen
lZnh dao phong, lanh dao nhan duwoc vin
UBND huyén. ban théng béo
Xem xét, trinh lanh dao | Lanh dao phong Noi hop €.
Buéc 4 UBND huyén phé duyét vin | vu
bén.
- Ky duyét vin ban, - Lanh dao UBND
Bude 5 L s b s dén by | TS
- ghuyein t::a hoé so dén bo | . Chuyén vién phong
phén Mot cira. N6i v
- Tiép nhén hd so; Cén by, cong chiic
Budc 6 - Tra két qui gisi quyét ti€p nhén ho so tai B

TTHC cho c4 nhan/td chirc.

phén Mot clra

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau Kkhi
Uy ban nhin
dan cip huyén
nhin dwgce vin
ban thong bio
hop 1.
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3. Thii tuc théng bio danh muc hoat dong tén gido bd sung ddi véi tb
chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhieu x4 thudc mdt huyén.

Thi tiy N N Tréch nhiém Thol gian
n A 0i dung cong viéc 1 oA <A (ngay/ngaylam
cong viéc xir ly cong viée viee)
- Tiép nhén ho so tai bd phén
tiep nhén va trd két qua clia
UBND cép huyén; xem xét,
kiém tra tinh chinh x4c, day | =~ =~ ,
da ctia ho so; quét (scan) va Can bg, cong chu.c
Bude 1 hwu trit hd so dién tir, cp | ti€p nhén hd so tai
nht vao co s& dit ligu ciia hé | Bo phén Mot cira
thong thong tin ti€p nhén va
tra két qua di‘én ti.
- Chuyén h6 so cho Phong
NOi vu.
Phong N§i vu phan cong|._ _ . e
Buéc 2 chuyén vién xi ly ho so va Lanh dao Phong Noi i
giai quyét cong viée theo quy | V¥ Ngay sau kAhl
. Uy ban nhén
dinh. o X A
Xem xét, thim dinh, xi¥ Iy hd e oy
om xet, tham dinn, X ly no | , . nhén dugc vin
Bugo3 |50 Du thio van bin trinh Cf’rll'? fﬁm duge giao |1 thong bao
linh dao phong, lanh dao | XY 1O SO hop 16.
UBND huyén. o
Xem xét, trinh lanh dao | Lanh dao phong Noi
Buéce 4 UBND huyén phé duyét vin | vu
bén.
- Ky duyét van ban. - Lanh dago UBND
Buéce 5 &n 13 hd £ by | T
- Chuyén trd ho so dén bd | _ Chuyén vién phong
phén Mot cira. N6i v
- Tiép nhan hd so; Cén bo, coéng chic
Budc 6 tiép nhén ho so tai Bo

- Tra két qua gidi quyét
TTHC cho cé nhén/td chiic.

phén Mot cira

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ngay sau Kkhi
Uy ban nhan
dan cip huyén
nhin dwge vin
ban thong bao
hop 1&.
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4. Thi tuc thong bao td chitc hoi nghi thwong nién cia t chic ton
gido, t0 chirc ton gido trwe thude cé dia ban hoat dong & mdt huyén.

Thit ty N N Tréch nhiém Thot gian
A S N§i dung cong viéce o s A oA (ngay/ngaylam
cong viée xir Iy cdng viée vige)
- Tiép nhan hd so tai bd phan
tiép nhén va tra két qua ctia
UBND cép huyén; xem xét,
kiém tra tinh chinh xé4c, ddy o )
dit ciia hd so; quét (scan) va | Can bo, cong chire
Buée 1 Iru trir hd so dién ti, cdp | ti€p nhan ho so tai
nhét vao co s& dit lidu ctia hé | BS phén Mot clra
théng théng tin tiép nhan va
tra két qua dién tir.
- Chuyén hd so cho Phong
Noi vu.
Phong No6i vu phén cbng| . _ . .
Buéce 2 chuyén vién xt Iy hd so va Lanh dao Phong Noi
giai quyét cong viée theo quy Vi Ngay sau khi
divh. Uy ban nhan
Xem xét, thdm dinh, xr Iy hd o dan cép huyén
Budo 3 so. D thao vin ban trinh I(\Jllglili,;n vién phong nhén duge vin
lanh dao phong, lanh dao | "7 '* ban thong bao
UBND huyén. hop 1€.
Xem xét, trinh l&nh dao | Lanh dao phong Noi
Buéc 4 UBND huyén phé duyét vén | vy
bén.
- Ky duyét vin ban. - Lanh dao UBND
Budce 5 Chuyén tra hd & by | I
- Chuyén trd hd so dén bd - Chuyén vién phong
phén Mot ctra. N&iviL
- Tiép nhén hd so; Cén b3, cong chirc
Budc 6 tiép nhén hd so tai B

- Trd két qui gidi quyét
TTHC cho céd nhan/t6 chite.

phén Mot ctia

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ngay sau Kkhi
Uy ban nhin
din cip huyén
nhin dwgc vin
bin thong bio
hop 16.
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5. Thi tuc de nghj to chlrc dai hdi ciia td chikc ton giso, to chitc ton
glao trie thude, t6 chite dwge cip ching nhin dang ky hoat dgng ton gido

c6 dia ban hoat dong & mdt huyén.

Thi tw Noi R " Trach nhiém Thoi gian
A A 0i dung cong viéce 1 A ‘n \
cong viée xit Iy cong viée (ngay)
- Tlep nhén hd so tai bd phén
tiép nhén va tré két qua clia
UBND cép huyén; xem xét,
kiém tra tinh chinh xéc, dy
dt ctia hd so; quét (scan) va Cén bg, cdng chirc
Buée 1 hru trit hd so dién ti, cp tiép nhan ho so tai 01 ngay
nhét vao co s& dit lidu ciia hé | BO phén Mot cira
théng théng tin tiép nhin va
tra két qua dién tir.
- Chuyén hd so cho Phong
Nb6i vu.
Phong NOi vu phén céng|. . ..
Buée 2 chuyén vién xtt Iy hd so va Lanh dao0 Phong Noi 05 ngdy
e Ay oA ‘A vu
giai quyet cdng viée theo quy | '
Xem xét, thdm dinh, xd lyhd | ,
Buces |5 Dv thio van bin trinh | 078 E{“IC duge giao 07 ngdy
lanh dao phong, 1&nh dao XU 1y 10 0.
UBND huyén.
Xem x¢t, trinh ldnh dao | Lanh dao phong Noi
Budc 4 UBND huyén phé duyét van | vu 05 ngay
ban.
- Ky duyét vin ban. - Lanh dgo UBND
Budc 5 Chuvén td b so déa ba | T 05 nga
- Chuyén trd hd so dén bd | _ Chuyén vién phong gay
phén Mot cira. N&i v
- Tiép nhan hd so; Cén by, cbng chirc
Bubc6 |. Tra két qua gidi quyét|tiep nhdn ho sotai BY 02 ngay
TTHC cho c4 nhan/td chirc. | phén Mot cira
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay

6. Thii tuc d@ nghi t6 chirc cude 18 ngoai co s& ton gido, dia diém hop

phap di ding ky c6 quy md td chic & mot huyén

Thir tw s n - Trach nhiém Thoi gian

A oA Noi dung cong viéc A o :
cong viéc xit Iy cOng viéc (ngay)
Buée 1 - Tlep nhén hd so tai bd phén Can bd, cong chirc

tiép nhan va trd két qua ciia

tiép nhan hd so tai

43




UBND cép huyén; xem xét, | Bd phén Mot clra
kiém tra tinh chinh xéc, ddy
dt ciia hd so; quét (scan) va
hru trit hd so dién &, cép 01 ngay
nhat vao co sé& dit liéu cia hé
théng thong tin tiép nhén va
tra két qua dién ti.
- Chuyén hd so cho Phong
Nb6i vu.
Phong No6i vu phén cbng | . _ . .
Bude 2 chuyén vién xir Iy hd so va Lanh dao Phong Noi 05 nga
Y S vu Y
gidi quyét cong viée theo quy | '~
Xem xét, thAm dinh, xir [y hd | , ,
Buge 3 so. Dy thio van ban trinh 091115; g?“" duge giao 07 ngdy
l&nh dao phong, l&nh dao XU 1y 1O 80.
UBND huyén.
Xem x¢t, trinh lanh dao | Lanh dao phong Noi
Buéc4 | UBND huyén phé duyét van | vy 05 ngay
ban.
- Ky duyét vén ban. - Lanh dao UBND
Budc 5 Chuyén ta 13 so dén bo | e 05 nga
- Chuyén trd ho so dén bd | _ Chuyén vién phong gay
phan Mot ctra. N6i VL
- Tiép nhén hé so; Cén by, cong chirc
Buéc 6 - Tra két qua giai quyét tiép nhén ho so tai B 02 ngay
TTHC cho c4 nhan/d chirc. | Phén Mot clra
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngiy

7. Thi tuc dé nghi gidng dao ngoal dia ban phu trach, co sé ton gido,
dia diém hop phap @ diing ky c6 quy md td chire & mot huyén.

Thir tw Néi A o Trach nhiém Thoi gian
. o 01 dung cong viéc .1 A on s
cong viéc xit ly cong viée (ngay)
- Tiép nhan hd so tai bd phan
tiép nhan va trd két qua cia
UBND ce“'lp huyén; xem xét,
kiém tra tinh chinh xdc, ddy | Can b0, cong chirc
Buée 1 dt ctia ho so; quét (scan) va | tiép nhén hd so tai
hwu trit hd so dién i, cép 01 ngay

nhét vao co s& dit liéu cia hé
thdng thong tin tiép nhan va
tra két qua dién tir.

- Chuyén hd so cho Phong

B6 phan Mot cira
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N6i v

Budce 2

Phong Noi vu phdn cbng
chuyen vién xir ly hd so va
giai quyét cong viée theo quy
dinh.

Léanh dao Phong Noi
vu

05 ngay

Bude 3

Xem xét, thdm dinh, xir Iy hd
so. Dy thdo van ban trinh
lanh dao phong, lanh dao
UBND huyén.

Cong chirc duge giao
xtr Iy ho so.

07 ngay

Budce 4

Xem xét, trinh Ianh dao
UBND huyén phé duyét vin
ban.

Lanh dao phong Noi
vu

05 ngay

Bué6e 5

- Ky duyét vin ban.

- Chuyén tra hd so dén bd
phén Mét ctra.

- Lanh dao UBND
huyén;

- Chuyén vién phong
Nb&i vu.

05 ngay

Buédce 6

- Tiép nhéan ho so;

- Tra két qua giai quyét
TTHC cho cé nhan/t6 chic.

Cén bg, cong chirc
tiép nhan hd so tai BO
phén Mot cira

02 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay

8. Thii tuc thong bao tb chic quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung
trong dia ban mot huyén, quin, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd
thufe thanh phé trwe thudc trung wong ciia co' s& tin ngwdng, to chire ton
gido, td chirc ton gido truc thudc.

Thit tw N N Tréch nhiém Thoi gian
A oA No6i dung cong viée o v A oA (ngdy/mgaylam
cdng viée xit ly cong viée I
viéc)
- T1ep nhén hd so tai bd phén
tiép nhan va trd két qua cia
UBND cép huyén; xem Xet,
kiém tra tinh chinh xéc, day
dt clia hd so; quét (scan) va | Can bo, cong chirc
Budce 1 lun trit ho SO dlen tlI Cap tlep n.han hO SO tal
nhft vao co s& dit igu cia hé | BO phén Mot clra
thong thong tin tiép nhan va Negay sau khi
tra két qua dién tir. ) o
\ Uy ban nhan
- Chuyén hd so cho Phong o £ A
NG dén cap huyén
o1 vu. n 4
nhén duegce van
Bugey | Phong Noi vu phin cong|Lanh dgo PhongNoi | D40 thong bdo
uoce chuyén vién xi Iy hd so va | vy hop 1¢.
gidi quyét cdng viéc theo
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quy dinh.

Bude 3

Xem xét, thAm dinh, xtr ly hd
so. Du thdo vin ban trinh
lanh dao phong, l@nh dao
UBND huyén.

Chuyén vién phong
No6i vu

Budc 4

Xem xét, trinh ldnh dao
UBND huyén phé duyét vin
ban.

Léanh dao phong Noi
vu

Budc 5

- Ky duyét vin ban.

- Chuyén tra hd so dén bd
phén Mot clra.

- Lanh dao UBND
huyén;

- Chuyén vién phong
Nb6i vu.

Budc 6

- Tiép nhan hd so;

- Tra k& qua giéi quyét
TTHC cho ¢4 nhin/td chitc.

Cén bg, cbng chuc
tiép nhén ho so tai B
phén Mot cira

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau khi
Uy ban nhén
dan cip huyén
nhin dwgc vin
ban thong bio
hop I&.
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C. Npi dung cu thé cia tieng quy trinh npi bj gidi quyét thii tuc hanh
chinh linh viee tin ngirdng, ton gido thyre hién tai UBND cap xd

1. Thi tuc ding ky hoat ddng tin ngudng.

Thw tw Noi A ‘n Trach nhiém Thoi gian
A o 0i dung cong viéc .Y A <n A
cong viéc xit Iy cong viéce (ngay)
] . . | Cong chuwc tai B§
Bude 1 Ti€p nhén hd so, chuyén ho | phén Tiép nhan va 01 ned
Hoe 50 cho b phén chuyén mén | Tra két qua UBND nedy
Budo 2 Xem xét, x Iy hd so, du | Cong chiic duge giao .
uoe thio van ban ding ky hoat | xir Iy hd so 02 ngay
dong tin ngudng
Bugc3 | LR¢ duyét vin ban dang ky | Lanh dao UBND x4 08 ngly
hoat dong tin ngudng
Chuyén két qua giai quy’ét Céng chiic duge giao
Buéc 4 TTHC cho B) phén Tifp | vz 1y hd so. 02 ngay
nhén va Tra ket qua.
- Tiép nhén hd so; Céng chtrc tai B6
2 1&t qui oidi quud |phan Tiép nhan va X
Buée 5 - Trd két qua gidi quyét | PRem e 02 ngay
TTHC cho c4 nhan/td chie. | Tra két qua UBND
cap xa
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 15 ngay
2. Thii tuc d3ng ky bd sung hoat dong tin ngwong
Thi tw At A . Trach nhiém Thoi gian
A oA Noi dung cong viéc A ‘A N
cong viéc xit ly cong viéc (ngay)
] . .. | Cong chirc tai B6
Buse 1 Tiép nhan hd so, chuyén hd | phan Tiép nhén va 01 1
H9¢ 5| 50 cho by phin chuyén mén | Tra két qua UBND e
Buéce 2 Xem xét, xt Iy hd so, dy | Cong chirc duge giao .
uoe thio vin ban ding ky bd | xir Iy hd so 02 ngay
sung hoat ddng tin ngudng
Phé duyét van ban ding ky | _ _ .
Buée 3 bd sung hoat déng tin Léanh dao UBND xa 08 ngay
ngudng
Chuyén két qui gidi quyét Cong chirc dugc giao
Bude 4 TTHC cho B§ phén Tiep | 1y hd so. 02 ngay

nhén va Tra két qua.
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- Tiép nhan hd so;
- Tra két qua giai quydt

Cong cl}l’rc tai Bo
phin Tiép nhén va

Buéce 5 A ey . 02 ngay
TTHC cho c4 nhan/td chire. | 118 két qua UBND
cap x4
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
3. Thi tuc dang ky sinh hoat ton gido tip trung
Thir tw ns A ‘A Trach nhi€ém Thoi gian
A A N¢i dung cong viéc o 1r A oA A
cong viéc xit Iy cong viée (ngay)
] . .. | Cong chtrc tai BO
Bude 1 Tiep nhén ho so, chuyén ho | phan Tiép nhén va 01 nes
0% |50 cho b9 phin chuyén mén | Tra két qua UBND newy
UBND cép x8 xtr Iy cép x4
Buée 2 Xem xét, xit Iy hO so, dw | Céng chirc duge giao .
uoe thao vin bén ding ky sinh | xit Iy hé so 02 ngay
hoat tOn gido tdp trung
, Phé duyét van ban dang ky | Lanh dao UBND x4 10 nga
Bude 3 sinh hoat tdn gido tip trung gy
Chuyén két qua gidi quyét Cbng chirc durge giao
Budc 4 TTHC cho Bo phéan Ti€p | yp 1y hd so. 03 ngay
nhén va Tra két qua.
- Tiép nh4n hd so; Cong chirc tai B6
, s 1t qua oidl quvdt | phdn Tiép nhan va \
Bude 5 - Tra két qud gidi quyét|Phell e 04 ngay
TTHC cho c& nhan/t chie. | Tré két quad UBND
cap xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

4. Thii tuc thong bio danh muc hoat ddng t6n gido ddi véi td chire c6
dia ban hoat dong ton gido & mot xa

Thir tw Noi A ‘A Trach nhiém Thoi gian
A S 0i dung cong viéc "t A < .
cong viéc xit Iy cong viéc (ngay)
] . .. | Cong chrrc tai BS
Bugo 1 Tiep nhén ho so, chuyén hd | phan Tiép nhén va
e 5o cho bo phén chuyén mén | Tra két qua UBND
UBND cép x& xit ly cé",p %3 Ngay sau Kkhi
oo 1o LA Uy ban nhén
Xem xét, xr Iy h6 so, du dén cip x nhén
Buse 2 thao van ban thong bao danh | Céng chire dwge giao dwge vin ban

muc hoat déng t6n gido do6i
v6i 10 chitc ¢ dia ban hoat
dbng ton gido & mot x4

xir Iy hd so

thdng béo hop I&.
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Phé duyét van ban thong bao
danh muc hoat dong ton gido

. Lanh dao UBND x3
Bude 3 d6i véi t6 chirc ¢6 dia ban
hoat déng ton gido & mot x&
] Chuyén Lét qua gidi quYEt | Cong chirc dugc giao
Budc 4 TTHC cho BO phén Ti€p | 4y Iy hd so.
nhén va Tra két qua.
- Tiép nhan hd so; Céng chtic tai BY
A 1d 3 oid] 4 |phdn Ti€p nhén va
Bude 5 - Trad két qud gidi quyét|PRen | e
TTHC cho c4 nhin/td chie. | Tré két qud UBND

cap x4

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau khi
Uy ban nhén
din cip =xa
nhin dwec vin
ban thong bao
hop I&.

5. Thii tuc thong bdo danh muc hoat d9ng ton gido bd sung ddi véi td
chire c6 dia ban hoat dong ton gido 6 mot xa

Th tw N6 o Tréch nhiém Thoi gian
R A 0i dung cong viéc NI oA (ngay/mgaylam
cong viéc xit Iy cong viéce viéc)
Cong chtrc tai B
) Tiép nhan hd so, chuyén hd | phin Tiép nhan va

Bude 1 so cho bd phén chuyén mén | Tra két qua UBND
UBND cép xi xir Iy chp xa
Xem xét, xtr Iy hd so, dir
thédo véin ban théng bdo danh | _, i )

Buée 2 muc hoat ddng tén gido bd C?n% c}kmc dirge giao '
sung d6i v6i td chirc 6 dja | X0 1Y ho s0 Ngay sau Kkhi
ban hoat déng tén gido & g{y ban Llhhf:m

5t x5 an cap xd nhin
mOLXa dugce pvén ban
Phé duyét vin ban thong bao thong béo hop 8.
danh muc hoat dong t6n gido | _ _ 5 o

Budc3 | bd sung dbi véi td chirc co | -Anh dao UBND xa
dia ban hoat dong ton gido &
mot x&

Chuyén ket qua gidi quyet| cang chirc duge giao

Buée 4 TTHC cho By phin Ti€p )

nhan va Tra két qua.

xtr Iy hd so.
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Bude 5

- Tiép nhén hd so;
- Tra két qua gidi quyét
TTHC cho ca nhan/td chire.

Cong chic tai B
phan Tiép nhén va
Tra k& qua UBND
cép x4

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ngay sau khi
Uy ban nhan
din cip xa
nhin dwgce van
ban thong bio
hop I&.

6. Thit tuc diing ky thay d6i ngwoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton
giao tap trung

Thit tw Néi A o Trach phiém Thoi gian
A A 01 dung cong viéc A ‘A A
cong viéc xit Iy cong viéc (ngay)
] . .. | Cong chue tai BS
Buse 1 Ti€p nhén ho so, chuyén ho | phin Ti€p nhén va
so cho bd phén chuyén mén | Tra két qua UBND 01 ngiy
UBND cép xa xir ly chp x&
Xem xét, xit ly hd so, du
Bugoz | Mhao vin bin ding kj thay Cprllg glguc dugc giao 02 ngly
d6i ngudi dai dién ctia nhom | XU Y 10 80
sinh hoat ton gido tdp trung
Phé duyét van ban dang ky
Bues | ey 0l ngudi dal ditn ol Lok dgo UBNDxE | 0 ngty
nhom sinh hoat t6n gido tap
trung
Chuyén ket qua giéi quyét Cdng chirc duge giao
Budc 4 TTHC cho Bo phén Ti€p | vy Iy hd so. ’ 02 ngay
nhén va Tra két qua.
- Tiép nhén hd so; Céng chiic tai Bo
Budes |- Tra két qui gisi quyét|phén Tiep nhdn va| o) posy
TTHC cho cé nhan/td chite. | Tra k&t qua UBND
cap xa
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 15 ngay
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7. Thii tuc d& nghi thay dbi dja diém sinh hoat ton gido tip trung

trong dia ban mot xa

Thi ty ns A . Trach nhiém Thoi gian
n ‘A N§i dung cong viée o e A < 5
cong viéce Xit Iy cOng viéc (ngay)
) . . | Cong chuc tai B§
Budo 1 Ti€p nhén ho so, chuyén ho | phan Tiép nhin va 01 ne
ude s cho by phén chuyén mon | Tra két qua UBND 1 ngay
UBND cép xd xtt ly cp x4
Xem xét, xr ‘1}" hd so, d},r
Bude 2 thao van ban d€ nghi thay d6i | Cong chirc duge giao .
uoe dia diém sinh hoat ton gido | xir Iy hd so 02 ngay
tdp trung trong dia ban mét
Xa
Phé duyét van ban d& nghi
Budc 3 tlAlay g‘i”61 d’}a di€m sinh hogt Lanh dao UBND x3 08 ngay
ton gido tip trung trong dia
ban mét xa
Chuyén két qua gidi quyét Céng chirc duge giao
Buéc 4 TTHC cho BO phén Tiep | iy 1§ hé so. 02 ngay
nhén va Tra két qua.
- Tiép nhén hd so; Cong chtc tai BO
2 1ht quid oid quvéde | phan Tiép nhin va 5
Budc 5 - Trd két qud gidi quyet | PRan e 02 ngay
TTHC cho c4 nhan/td chirc. | Tra két qua UBND
cap x&8
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

8. Thii tuc d& nghi thay dbi dia diém sinh hoat t6n gifo tip trung dén

dia ban xa khac

Tht tw A A o Trach nhiém Thoi gian
A o N6i dung cong viéc s A oA \
cong viéc xit ly cong viéc (ngay)
Cong chic tai B§
, Tiép nhan hd so, chuyén hd | phan Tiép nhén va .
Bude 1 so' cho b9 phén chuyén mén | Tra két qua UBND 01 ngay
UBND cép x4 xit Iy chp x4
Xem xét, xir Iy hd so, du| . . ,
Buée 2 théo vin ban dé nghi thay abi Cf) nf;’» CIQUC dugc giao 02 ngay
dia diém sinh hoat ton gido | XY ly ho so
tap trung dén dia ban xa khéc
Phé duyét van ban d€ nghi|__ .
Buc3 | thay ddi dia diém sinh hoat | /20D dao UBND x& 10 ngay

tdn gido tip trung dén dia
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ban x& khéc

Chuyén két qua giai quy,ét

Cong chirc duge giao

Budc 4 TTHC cho B) phén Tiép | 5 1y hd so. 03 ngay
nhén va Tra két qua.
- Tiép nhén hd so; Coéng chic tai B
2 1A A oA 4 | phdn Ti€p nhén va 5
Bude 5 - Trd ket qud gidi quyet phaan - e 04 ngay
TTHC cho c4 nhan/td chie, | Trd két qua UBND
cap x&
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

9, Thii tuc théng bio vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat tn gido tip trung

. . ‘n Thoi gian
'f‘hu' tlf Noi dung cong viéc '{‘ra’ch,\nhu;{l} (ngay/ngaylam
cong viée xir Iy cong viéc ‘x
viéc)
, . . _ | Cong chure tai BS
Budo 1 Tiép nhén hd so, chuyén ho | phin Tiép nhén va
9% | 5o cho by phin chuyén moén | Tra két qui UBND
UBND cép xa xtt ly cip x3
Xem xét, xit Iy hd so, dy Cone chite @ X
Budc 2 théo van ban thong bdo vé qorlligﬁ;uc Qe gao
viéc thay dbi dia diém sinh | X" 1Y RO SO Ngay sau Kkhi
hoat ton gido tdp trung Uy ban nhin
Phé duyét vin ban théng béo | _ _ _ | dan cAp x& nhan
Bu6c3 | vé viéc thay dbi dia dibm | A deoUBNDXE | 400 “Gan ban
sinh hoat t6n gido tip trung thong bao hop 1€.
] Chuyén ket q‘ié gie}i quyét Cong chic duge giao
Budc 4 TTHC ch? Bo phén Tiep | g 1y hd so.
nhén va Tra két qua.
- Tiép nhan hd so; Coéng chic tai B
Buscs |- Tra két qua giai quydt|phén Tiép nhin va

TTHC cho ca nhan/t6 chirc.

Trd két qua UBND
cap xa

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau khi
Uy ban nhan
din chp xi
nhin dwge vin
ban thong bao
hop l&.
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10. Tha tyc thong bio t6 chirc quyén gop trong dia ban mjt xa cia co

s& tin ngwdng, t6 chite ton gido, tb chitc ton giao trwe thude

Thit tw
cong viéc

N6i dung cong viée

Trach nhiém
xit Iy cong viée

Thoi gian
(ngay/ngaylam
viéc)

Bude 1

Tiép nhén hd so, chuyén hé
50 cho bd phén chuyén mén
UBND cép x& xit Iy

Cong chitc tai B
phan Tiép nhan va
Tra két qua UBND
cép x&

Budce 2

Xem xét, xit Iy hd so, du
thio vin ban théng bio tb
chitc quyén gbép trong dia
ban mo6t x4 cla co s& tin
ngudng, t6 chirc ton gido,
chitc ton gido truc thude

Cong chirc dugc giao
xtr ly ho so

Buée 3

Phé duyét van bén théng bdo
t chitc quyén gop trong dia
ban mdt x& cha co s tin
ngudng, t6 chirc tdn gido, t
chirc t6n gido truc thudc

Lanh dao UBND x&

Budc 4

Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Bb phin Tiép
nhén va Tra két qua.

Cong chirc duge giao
xir 1y hé so.

Buée 5

- Tiép nhén ho so;

- Trd két qua gidi quyét
TTHC cho ca nhan/t6 chirc.

Cong chic tai B
phén Tlep nhén va
Tra két qua UBND
cp x3

Ngay sau khi
Uy ban nhan
dén cAp x3 nhén
degec vin ban
thong béo hop 1&.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay sau Kkhi
Uy ban nhin
din cip xa
nhin dwgc vin
bin théng bao
hop I&.
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