UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Déc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:47 /2024/QDB-UBND Ha Ni, ngay?/ thang” nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh dinh mirc kinh té - k§ thuit vé hoat dong xuit ban
thudc pham vi quén ly trén dja ban thanh pho Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ctr Luat To chirc chinh quyén dia phuvong ngay 19 thdang 6 nam 2015,
Luéat stra doi, bd sung mot sd diéu clia Luat To chirc Chinh pht va Luat To chic
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cr Luét Ban hanh van ban quy pham phép luat ngay 22 thang 6 nam
2015; Luat stra doi, bd sung mot s diéu clia Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cr Luat Ngan sach nha nwéc ngay 25 thding 6 nam 2015;

Can clr Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

Can ct Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cla Chinh
phU quy dinh giao nhi mV ,d t hang ho ¢ dau th u cung c@p sén ph m, dich
cong st d ng ngdn sdch nhanuwGct ngu n kinh phi chi thw ng xuyén;

Can ¢t Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 clia Chinh
pht quy dinh co ché tw chl cta don vi sw nghi p cong lap;

Can clr Thong tw s6 42/2020/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2020 cla
B Thong tin va Truyén thong vé vi ¢ ban hanh dinh muc kinh té - ky thuat hoat
dong xuat ban;

Theo dé nghi ctia S& Thong tin va Truyén thong tai cac Van ban: T trini
s0 1138/TTr-STTTT ngay 26 thang 4 nam 2024 vé vi ¢ ban hanh dinh mic kinh
t€ - k¥ thuat hoat dong xuat ban trén dia ban thanh phé Ha Noi; Cong van s6

2004/STTTT-VP ngay 16 thang 7 nam 2024 vé vi ¢ bao cao hoan thi nh so
trinh ban hanh dinh mdc kinh té - k§ thuat hoat dong xuat ban thudc pham vi quan
ly trén dia ban thanh phd Ha Noi.

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Pinh mirc kinh té - k§ thuat

hoat dong xuit ban thudc pham vi quan 1y trén dia ban thanh phé Ha Noi tai cac
phu luc kém theo.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh
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Dinh murc kinh té - k¥ thuat hoat dong xuét ban thudc pham vi quén 1y trén
dia ban thanh phd Ha Noi quy dinh cac mirc hao phi truc tiép trong to chtrc, khai
thac ban thao, bién tap thanh ban miu theo quy dinh ctia Luat Xuét ban; in; dong
61 xut ban pham dé phat hanh.

2. Béi tuong 4p dung

Doi tuong ap dung Dinh murc kinh té - ky thuat ban hanh kém theo Quyét
dinh nay gom Cac co quan, t6 chirc c6 hoat dong xuat ban thudc pham vi quan 1y
ctia thanh phé Ha Noi.

Khuyé’n’khich co quan, to chirc ¢ hoat dong xuat ban khong st dung ngan
sach thanh ph6 Ha Noi ap dung Dinh murc kinh t€ - k§ thuét ban hanh kem theo
Quyét dinh nay.

Piéu 3. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong tlep tuc trién khai xay dung
don gia hoat dong xuit ban trén dia ban Thanh pho tong hop nhitng vudng mic
phat sinh trong qua trinh thyc hién, kip thoi dé xuat, bao cao UBND thanh phé
xem xét, quyét dinh.

Piéu 4. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 30 thang 7 nim 2024.

Chanh van phong UBND Thanh phé, Giam déc céc S6: Thong tin va Truyén
thong, Tai chinh; Cac co quan, t6 chirc trén dia ban thanh ph6 Ha No1 sir dung ngan
sach Thanh pho cho hoat dong xuét ban va cac co quan, don vi lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dicu 4; KT. CHU TICH
- Cac Bo: TT&TT, Tai chinh; PHO CHU TICH
- Thurong tryre: Thanh iy, HDND TP; )
- Cht tich UBND Thanh phd;
- Céc Pho Chu tich UBND Thanh pho; =
- Cuc Kiém tra VBQPPL-Bd Tu phap; r ol /
- VPUBTP: CVP, cac PCVP B.Q.Hung, C.N.Trang T Py
cac phong: TH, KTTH, KSTTHC; Trung tam >
TTDT TP; X NG - y
- Luu: VT, KSTTHC. Ha Minh Hai_ ¢~



PHU U7 ¢1.11\/2'NG DAN AP DUNG

(Kém theo Quyét diii <o 2024/0P-UBND ngay / /2024
cug ODND Thanh pho)

I. QUY TRINH THUC HIEN CAC CONG VIEC TRONG HOAT PONG
XUAT BAN

Pinh muc kinh té - k¥ thuat hoat dong xuét ban thudc pham vi quan 1y trén dia
ban thanh ph Ha Noi duoc xay dung theo quy trinh hoat dong xuat ban pho bién gdm
cac khau co ban sau: T churc, khai thac ban thao; Bién tap ban thao; In (déi voi xuét
ban pham in) hodc 1am sach dién tir (d6i v6i sach dién tir); Nop, kiém tra luu chiéu (trudce
khi phéat hanh); Hiéu chinh (néu c6); Phat hanh xuit ban pham.

Dudi day 1a quy trinh téng quat cua hoat dong xuit ban pham in va xuat ban pham

dién tu:
QUY TRINH XUAT BAN PHAM IN
= i ]
TO CHC /\ | BIENTAP
KHAI THAC BAN [ BAN THAO/THIET

BAN THAOQ THAO | KE CHE BAN

- P L

- NOP, KIEM TRA _ \
{——— HIEUCHINH (—0uqy LUU CHIEU ; BAN IN
| (Neuw c6) (Trude khi phat hanh)




QUY TRINH XUAT BAN PHAM DPIEN TU

|_ 5 2 =M
THIET KE,

TO CHUC. 5 ' NOI DUNG | :
KHAI THAC BIEN TAP ! BAN THAQ | LAM
BAN THAO BAN THAO | PUGC | SACH

J DUYET | PIEN TU
BAN | NOP, KIEM TRA BARN
PHAT HANH

HIEU CHINH — LUU CHIEU : DIEN TU
(Néuco) | (Trude khi phat hanh)

1. Khéu td chirc, khai thac ban thio:

a) Céc budc thuc hién:

Budc 1: Dang ky ké hoach d¢ tai: Xac dinh phuong huéng ké hoach dé tai (hang
nam, ngén han, dai han); chon dé tai cu thé; chon tac gid; duyét dé tai.

Budc 2: Xdy dung dé cuong ban thao: Viét dé cwong ban thao; duyét dé cuong

ban thdo.
Budc 3: Ky hop dong véi tac gia xay dung ban thao.
Budc 4: T6 chire nghiém thu ban thao trude khi dua vao bién tap.

b) Noi dung thuc hién khau t6 chirc, khai thac ban thao dwogc 1ap thanh ban ké

hoach xuit ban gém nhirng ndi dung chinh sau:
Tén tac pham, tac gia, dich gia, thé loai, xut ban lan dau/tai ban.
Tom tat ndi dung tac pham.
Khuon kho sach, sd trang, s6 lwong nhan ban, hinh thire (in/dién tu).
Phuong thire xuat ban (tu lam/lién két).
boi tuong phuc vu.
Thoi gian dy kién phat hanh.

K& hoach bién tap (phan cong bién tap vién, yéu cau vé quy trinh, thoi gian, ban
thao tiép nhén, ban thao sau bién tap).
K& hoach xuét ban (tén sach, thé loai, sd lugng trang, kho sach, sb lugng in, chi

s6 k¥ thuat, chat liéu sir dung dé in sach, thoi gian in, thoi diém nhan sach, thoi diém



phat hanh).
K& hoach in 4n.
K¢ hoach tai chinh.
K& hoach tiéu thu.
Bién ban ghi nhan xét, danh gia cua cac bién tap vién.
Mo ho so bién tap cua tic pham xuat ban.
2. Khau bién tap ban thao
a) Cac budc thyce hién:

Budc 1: Tiép nhan ban thao: Bién tap vién tiép nhan ban thao xuat ban pham va
kiém tra vé sb chuong, muc, hinh v¢, biéu bang, phu luc... phu hop véi hd so ké hoach

xuét ban dugc duyét; 1am thu tuc nhan ban thao xudt ban phém.

Budc 2: Bién tap tho: Bién tap vién doc qua dé nam bat cac thong tin, ndi dung
chinh ctia ban thao, phong cach viét cua tac gia, xac dinh céc chi tiét ciia ban thao nham
nim dugc nhimg vu, khuyét cia ban thao dé tir d6 tim ra nhitng phuong an hop 1y dé

chinh stra ban thao.

Budc 3: Bién tap tinh: Bién tap vién doc k§ dé chinh 1y sira chira ban thao. Tuy
thudc vao tinh chat, loai hinh, hién trang chét luong va yéu cAu cua viéc xuat ban ma co
thé ¢6 3 mirc chinh stra: Stra nho, chi yéu 12 sira 16i chinh ta, 16i nham tén riéng, phién
am, viét tit,..stra trung binh, chu yéu 1a stra 18i ngdn ngit, ngit phap, trinh bay cAu, trich
dan...; stra 16n, tap trung vao 161 cAu trtc, bd cuc, 13i vi pham nhiing yéu cau co ban cla
chat lwong tac pham. Stra nhitng 16i nay bién tap vién phai phbi hop véi tac gia dé thuc
hién. Két qua cua bude nay la ban thao tic pham di duoc chinh stra phu hop.

Budc 4: Hoan thién ban thao: Bién tap vién hoan thién ban thao gém: thdng nhat
voi tac gia vé tén sach; viét 101 nha xuét ban; lap cac bang chi dan; lap muc lyc, théng
nhét mot s6 quy dinh khac (trang trach nhiém, s6 ban in, théng ké tai liéu tham khao...),
stra chira, hoan chinh ban thao trinh Trudng ban bién tip xem xét 1an cudi trude khi trinh
Lanh dao duyét.

b) Noi dung bién tap ban thao:

Xem xét, chinh sira nhimg van d& lién quan dén quan diém, tu tudng chinh tri,
duong 16i, chinh sach ciia Pang va phap luat ciia Nha nudc...

Xu 1y cac van dé mang tinh hoc thuat, tinh tri thire, tinh lich su, tinh thuc té, tinh
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logic, tinh hop 1y... trong ndi dung ban thao dé dam bao su chinh xac va phu hop véi cac
quy dinh hodc chuan muc vé phap 1y, thudn phong my tuc, dao dirc, vin hoa, xa hoi va
chuyén moén nghiép vu.

Kiém tra 10 trich dan.

Piéu chinh két cau, luogc bo nhitng chd c6 ndi dung trung lap, diéu chinh thir ty cac
doan,... 1am cho két cau ban thao mach lac, chat ché va hop 1y hon.

Sira chita tiéu dé cua cac chuong, muc, phﬁn va sép Xép thr tu tiéu dé cua toan bod
ban thao cho hop ly.

Chinh stra cau, chit, ddu cau dé vin ban tic pham dat chuan muc ngon ngit, ngit
phap cua tiéng Viét, hodc tiéng dan toc khéc.

Chinh stra théng nhat: thuat ngit, tén riéng, cach dung chit s6, don vi do ludng,
cach sip xép 101 trich dan, 161 chi thich.

Chinh sira 16i chinh ta (morat).

Chinh stra cac van ban phy nhu: Chit viét ngoai bia, trang tén sach, 16i Ban bién
tap, 161 Nha xudt ban, 11 n6i dau, 101 gi6i thiéu, 1o tua, 101 bat, tiéu st tac gia, muc luc,
chi thich, biéu bang, tranh 4nh minh hoa, chi dan, phu luc, tai liéu tham khdo va céc
phan phu khéc.

Chinh stra cac anh, cét cup anh cho chat ché, diéu chinh d6 nét va do sang cua buc
anh cho phu hop; bién tap hodc bd sung cha thich anh.

3. Khiu thiét ké, ché ban xuit ban pham in

a) Cac budc thuc hién:

Budc 1: Nghién ctru ban thao dé c6 y tudng trinh bay hinh thirc xuét ban pham.

Budc 2: Ky thuat vién, hoa si dua vao yéu cAu vé mat trinh bay hinh thirc xuét ban
pham dé sang tao, dé xuat y twong, théng nhat y tudong thiét ké véi bién tap vién va tac
gia.

Budc 3: Thuc hién thiét ké, ché ban theo ¥ tudng thiét ké da thdng nhit véi bién
tap vién va tac gia. Két qua cua khau nay 1a ban mau dugc duyét.

b) Noi dung thiét ké, ché ban xuit ban pham in:

Lua chon kich ¢& va hinh thire khd sach.

Thiét ké phan bia ngoai, gdm c6: Thiét ké bia 1 (bia cimg hodc bia mém, gip mép
hodc khong gip mép); Thiét ké bia cubi: Thiét ké gay sach; Thiét ké vo boc ngoai (néu



co).
Thiét ké kiéu chit, c¢& chit, khoang cach gitra cac chit, cac hang, tiéu dé, cha thich,

dau trang, s0 trang,... trong cac phan, chuong, muc, tiéu myc ctia ndi dung sach.

Thiét ké vé két cau chir trong nhirng trang 161 néi dau, 101 nha xuat ban, 161 gioi

thiéu, 101 tua, 101 bat, chi dan, tai liéu tham khao,...
Thiét ké vé két cau va sdp xép céac hinh anh minh hoa.
Thiét ke va sap x€p cac biéu bang st dung xuat ban pham.

Thiét ké cac trang khac nhu: Trang tén sach, trang 16t, 101 dé ting, gidi thiéu tac
gid,... Viéc sap xép phai tao sy théng nhat hai hoa va dam bao hop 1y trong toan noi

dung cudn sach.
Lén ¥ tudng vé nguyén vat lidu va cong nghé in 4n phi hop.
4. Khau thiét ké, 1am sach dién tir
a) Cac budc thyce hién:
Budc 1: Nghién ciru ban thao dé c6 y tudng trinh bay hinh thirc xuét ban pham.

Budc 2: Ky thuat vién, hoa si dua vao yéu cAu vé mit hinh thirc xuét ban phém
dién tir dé sang tao, dé xuat y tuong, théng nhét y tuong thiét ké, hinh thire phat hanh
(trén mang hodc dia CD) véi bién tap vién va tac gia.

Budc 3: Thyc hién thiét ké va 1am sach dién tir theo ¥ tuong di thong nhat véi bién
tap vién va tac gia.

Budc 4: Ghi dia nop luu chiéu va cai dit 1én trang web hodc in dia CD dé phat
hanh.

b) Noi dung 1am séach dién tu:

Lua chon phan mém xuét ban sach dién tir pht hop véi phuong thirc phat hanh (in
dia CD, hay phat hanh trén mang).

Thiét ké layout sach dién tir; thiét ké menu, cac nit bam (néu cb).
Thiét ké phan bia ngoai, gdm c6: Thiét ké bia 1; thiét ké bia cudi;
Thiét ké kiéu chir, co chit, khoang céach gitra cac chir, cac hang, tiéu dé, chu thich,

dau trang, sO trang... va trinh bay ndi dung trong cac phan, chuong, muc, ti€u muc... cua

ndi dung sach.

Thiét ke va trinh bay céac trang 161 n6i dau, 101 nha xuat ban. 101 gidi thiéu, 101 tua,



16 bat, chi dan, tai liéu tham khao,...
Thiét ké hinh thirc, bd cuc va trinh bay hinh anh minh hoa.
Thiét ké va trinh bay cac bang biéu duoc sir dung trong xuit ban pham.

Thiét ké cac trang khac nhu: Trang tén sach, trang 16t, 101 dé ting, gidi thiéu tac
gid,... Viéc sap xép phai tao sy théng nhat hai hoa va dam bao hop 1y trong toan noi

dung cuodn sach.

Thiét ké v6 dia, nhin dia CD va ghi dit liéu sach dién tir vao dia CD (néu phat hanh
bing phuong thic in dia).

5. Khau in sach

Do hién nay cong nghé in phd bién 13 cong nghé in offset nén quy trinh in sach

duéi day la theo quy trinh cdng nghé in offset.

Budc 1: Binh ban: 14 viéc sdp xép céc trang sach trén mot to in 16n dé sau khi in
an xong, gap t in lai s& co cac trang dugc sip xép theo dung thr tw. Trudce khi binh ban

can xac dinh 1 cac théng tin sau:
Kho san pham.
Khé gidy in (vi du: 65 X 86 cm, 60 X 84 cm hay 32,5 x43 cm,...).
Loai gidy in.
Loai may in st dung.
Céch thtrc hoan thién san pham (vi du: dong ghim, may chi, phay gay, vao keo,...).
Céch thirc gia cong (vi du: gip to in bang tay, bang may).

Phuong phép binh ban: Binh ban thii cong hodc binh ban tu dong bang phan mém
chuyén dung.

Budc 2: In Film hodc in can (néu co).

Budc 3: Phoi kém/In k&m: Phoi kém béang hé thdng may phoi k&m thi cong hoic in

tryc tiép ra ban kém bang may in kém ty dong. Néu in kém ty dong thi bo qua budc 2.

Budc 4: In Offset: In bang hé thong may in offset ding gidy cudn hoic gidy rdi, in

2 mat dong thoi, 1 mau hoac 2 mau hoac 4 mau.
Budc 5: Cac cong tac sau in gom: Gap, xén, dong tap, vao bia, dong goi.

6. Khau ndp lvu chiéu
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Xuét ban pham in sau khi in xong, hodc xuit ban phdm dién tir sau khi lam sach
dién tir xong phai ndp luu chiéu cho co quan quan Iy nha nudc vé xuit ban theo quy
dinh trudce khi cic xuat ban phdm nay dugc phat hanh.

7. Khau phat hanh (bao gém: theo ddi phan hdi ciia ddc gia, dinh chinh)

Sau khi xuét ban pham d4 phat hanh dén cong chung, bién tap vién theo ddi phan
hoi cta doc gia, thuc hién dinh chinh (néu c0) hoac ghi nhan dé phuc vu cho cdng tac
tai ban./.

IL. NOI DUNG PINH MUC

Dinh murc kinh té - k¥ thuat hoat dong xudt ban thudc pham vi quan 1y trén dia
ban thanh phé Ha Noi quy dinh cac mirc hao phi truc tiép trong hoat dong xuat ban, bao
gdm: hao phi tryc tiép ctia nha xudt ban trong cong tac to chic, khai thac ban thao, bién
tap thanh ban mau theo quy dinh ctia Luat Xuét ban; hao phi truc tiép ciia cong tac in,
dong goi xudt ban pham dé phat hanh. Cuy thé:

a) Hao phi nhan cong: La thoi gian lao dong can thiét ctia cac cap bac lao dong
binh quan tryc tiép tham gia cong viéc nhat dinh, phu hop véi quy trinh hoat dong xuat
ban phd bién. Mirc hao phi lao dong trong dinh muc duge tinh bang cong (mdi cong
twong tng voi 8 gio lam viéc).

b) Hao phi vat li¢u: La céc loai vat liéu can thiét sur dung truc tiép cho cong viéc
nhét dinh, phu hop vdi quy trinh hoat déng xuat ban phd bién. Mirc hao phi trong dinh
muc duoc xac dinh béng $6 luong tirng loai vat li€u cu thé.

¢) Hao phi mdy moc, thiét bi: La cac loai may moc, thiét bi phé bién, tién tién
duogc sir dung vao cong viée nhit dinh, pht hop véi quy trinh hoat déng xuit ban phd
bién. Mirc hao phi may moc, thiét bi trong dinh mirc dwgc tinh bang ca sir dung may
(mdi ca tuong Uung véi 8 gio).

d) Pinh muc kinh té - k§ thuat hoat dong xuit ban khong bao gdm cac hao phi
sau:

Hao phi cua tac gia trong hoat ddng sang tac tic pham dwgc xuat ban.

Hao phi trong hoat dong phat hanh xuit ban pham in, xuit ban pham dién tur
(duong truyén, may chu, hosting).

Hao phi xir Iy vi pham phép luat trong linh vuc xudt ban sau khi phat hanh xudt
ban pham (néu c6).



I1I. HUONG DAN AP DUNG

a) Dinh mirc kinh té - k§ thuét hoat dong xuat ban thudc pham vi quan 1y trén
dia ban thanh ph Ha Noi duoc ap dung dé quan 1y kinh té, quan 1y sir dung ngéan sach
nha nudc cho hoat dong xuat ban trén dia ban theo quy dinh cia phap luat. Mtrc do st
dung ngan sach nha nudc dé bu dip chi phi hoat dong xuat ban do Nha nudc dit hang,
giao nhiém vu thyc hién theo quy dinh déi véi tirmg xuét ban phdm va dugc cap ¢ thim
quyén phé duyét theo quy dinh hién hanh.

b) Khé sach quy chuan tinh dinh murc:

Khd sach quy chuén tinh dinh mtc: 14,5 cm x 20,5 cm.

Truong hop khd sach thyuc té khac khd sach quy chuén tinh dinh muc thi Binh muc
dugc tinh nhan hé s6 k = (dién tich kho sach thuc té / dién tich khé sach quy chuan).

Déi voi ban d6: Thue hién theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh vé ban db.

¢) Trudng hop xuit ban pham tai ban va tai ban c6 stra d6i, bo sung thi dugc ap

dung nhu sau:

(i) Truong hop xuit ban phim tai ban khong stra doi, bo sung thi duge ap dung
khéng qua 5% (nhan hé s6 k = 0,05) dinh muc bién tap ban thao (ban mau) dé thyc hién
tai ban.

(ii) Trudng hop xuit ban pham tai ban cé stra doi, bd sung trén 30% ndi dung thi
dugc ap dung khong qua 50% (nhan hé s6 k = 0,5) dinh murc bién tip ban thao, thiét ké,
ché ban (ban méu) dé thuc hién tai ban.

(iii) Trudng hop xudt ban pham tai ban c6 sira d6i bo sung trén 30% ndi dung thi
dugc ap dung tir 70 - 100% (nhan hé s6 k = 0,7 d&én k = 1) dinh mirc bién tap ban thao,
thiét ké, ché ban (ban miu) dé thuc hién tai ban.

Céc nha xuit ban c6 trach nhiém danh gia, bao céo ty 1€ ndi dung sura ddi, bd sung
clia xuat ban pham tai ban dé trinh co quan chii quan xem xét quyét dinh.

d) Xac dinh céac chitc danh lao dong, mirc hao phi nhan cong:

(i) Cac chtrc danh lao dong trong thanh phan hao phi nhan cong cua bang dinh
mirc 4p dung theo Thong tu sb 13/2022/TT-BTTTT ngay 26 thang 8 nam 2022 clia Bo
Thong tin va Truyén thong vé Quy dinh ma sd, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép va xép
lwong ddi v6i vién chire Bién tap vién, Phong vién, Bién dich vién va Dao dién truyén hinh
thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

(ii) Truong hop cac chirc danh lao dong trong thanh phan hao phi nhan cong
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khong c6 trong Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 thi ap dung theo Nghi
dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh phu vé ché d¢ tién luong dbi véi
can bd, cong chire, vién chirc va luc lugng vii trang va cac van ban sura ddi, bd sung.

(iii) Truong hop nha xuit ban cé chic danh lao dong nhu quy dinh trong dinh
mirc nhung khong ciing cip béac lao dong da quy dinh thi co quan c6 tham quyén xem
x¢ét thye hién mot trong hai cach sau:

Giir nguyén cap bac lao dong da quy dinh trong dinh mirc, déng thoi diéu chinh
mirc hao phi lao dong.

Thay d6i cip bac lao dong theo thuc té, dong thoi qui dinh mirc hao phi vé nhan
cong cho phu hop.

Trong cac trudng hop trén phai dam bao chi phi vé nhan céng khong vuot qua chi

phi nhan cong tinh tir dinh mirc do Bo Thong tin va Truyén théng ban hanh.

e) Ap dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat hoat dong xuat ban dé lap phuong an gia,
du toan thyc hién xuit ban pham: Cac co quan, to chtrc khi xay dyng, dé xuat phuong
an gia, du toan dé thyc hién xuat ban pham st dung ngan sach nha nuée theo quy dinh

hién hanh can luu y:

(i) Ap dung dinh murc kinh té - k§ thuat dé xac dinh cac khoan chi phi truc tiép da
quy dinh hao phi trong dinh mirc.

(ii) Di véi cac hoat dong trong san xuat xuat ban phdm nhung khong c6 trong
dinh muc kinh té - k¥ thut nay: Can cr diéu kién t6 chirc san xuat cta nha xuat ban,
loai hinh xuit ban pham va cac quy dinh hién hanh ctia nha nuée, khi 1ap phuong an gia,
du toan, nha xuat ban dé nghi co quan c6 tham quyén xem xét, phé duyét cac khoan chi
phi cua cac hoat dong néu trén. Nhitng chi phi lién quan dén nhiéu hoat dong khac nhau

thi phan bd cho cac san pham, dich vu lién quan theo tiéu chi phu hop.

(iii) Ddi voi nhitng loai hinh xuat ban pham chua cé trong dinh murc kinh té- k¥
thuat nay (nhu: san xuét video, audio, hinh anh dong, ban dd, chir néi,...) thi 4p dung
theo cac dinh mirc lién quan da duoc co quan nha nude c6 thim quyén ban hanh hoic
lap du toan riéng ddi voi phan cong doan phat sinh ngoai Pinh murc nay dé trinh cp c6
thim quyén xem xét, phé duyét theo quy dinh hién hanh./.



PHU LUC 02. PIN#T MIUC i8I TE - KY THUAT HOAT PONG
XUAT BAN 1% EN 5940, AN THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyéi dmn'so” /2024/0D-UBND ngay / /2024
ciia UBND Thanh pho)

Chuong I: Cong tac to chirc, khai thac ban thio
I. Céng tac td chirc, khai thac ban thao sach
1. Céng tic to chirc, khai thac ban thio sich dé mua ban quyén

1.1. Tén dinh mirc: Cong tac té chirc, khai thac ban thdo sich dé mua bén
quyén

1.2. Thanh phin cong viéc:
a) To chirc xay dung ké hoach dé tai:

Khdo sat, thu thap thong tin c6 lién quan tir ngudn thong tin ndi bg, trong nude,
ngoai nudc phuc vy viéc nghién ctru thi trudng xuat ban, nhu cau thi hiéu cia nguoi doc,

nguon cung cap ban thdo, noi nhén tiéu thy;

Nghién ciru, téng hop thong tin thu thap dugc, lya chon dé tai, loai sach va bd

sach khai thac, lam co s& dé xay dung ké hoach xuit ban sach;

X4y dung ké hoach xuét ban, 1ap hd so dang ky xuit ban trinh co quan c6 thim

quyén phé duyét theo quy dinh;

Lap phuong 4n gia va dy toan xuét ban.

b) Giao dich, thyc hién va theo ddi hop ddng ban quyén.

Lién hé d6i tac, Iya chon ddi tac c6 ban quyén, thwong thao hop dong, ky két hop
dong ban quyén. (Néu la sach tiéng nudc ngoai thi tinh thém thuong thao hop dong dich
va hiéu dinh ban thao);

Giam sat qué trinh thuc hién hop dong ban quyén.

¢) T6 chirc nghiém thu ban thao theo hop dong ban quyén trude khi dira vao bién tap.

1.3. Diéu kién 4p dung

1.3.1. Ban thiao mua ban quyén 14 ban thao do Nha xuét ban ty khai thac, mua
ban quyén.

1.3.2. Pinh muc tinh cho trudng hop ban thao mua ban quyén 1a ban thao dich
thudc nhém ngdn ngir chinh thirc cta Lién hop qubc. Truong hop ban thao mua ban
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quyén 1a ban thao dich khong thuéc nhém ngdn ngit chinh thire ciia Lién hop quc hoic
1a ban thao dich tiéng dan toc thiéu sb thi dinh mirc hao phi nhan cong va sir dung may
tinh nhan véi he sé k = 1,5.

1.3.3. Dinh mtrc nay tinh cho cong tac t6 chirc, khai thac 01 ban thao c6 100 trang
quy chuén. Trudng hop s trang quy chuan trong mot ban thao thuc té khac 100 thi dinh
muc hao phi tinh nhu sau:

DM = DBMio*k1
Trong do:
DM 14 mirc hao phi cho 01 ban thao c6 sb trang quy chuan khac 100.
PMi o 14 dinh murc hao phi cho 01 ban thao ¢o trang quy chuan bing 100.
Hé s6 k1 = (sb trang quy chuan trong mét quyén thyc tinh /100).
Vi du: Trong quyén sach can tinh hao phi c6 200 trang quy chuén thi hao phi cta
quyén sach nay 1a: DM = DMgo*k1= DM;o0* (200/100).

1.3.4. Binh mirc tinh cho cong tac t6 chirc, khai thac 01 ban thao sach c6 khd quy
chuin (quy dinh trong Phu luc. Huéng din 4p dung). Trudong hop kho ban thao thuc té
khac kho sach quy chuédn thi Dinh mirc dwgc tinh nhan hé sb k2 = (dién tich kh ban
thao thyc té/dién tich kho sach quy chuén).

1.4. Pinh mirc:

1.4.1. 01.01.01.01 Céng tac to chire, khai thac ban thdo sich dé mua ban
quyén, theé loai sach van hoc (van xudi, the), kich ban san khau, dién danh, sach nhac

DPon vi tinh: 1 ban thao

Ma qinh Thanh phan Hao phi })o’n Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh

Vit liéu sur dung

Gidy Ram 0,19

Muc in laser A4 Hop 0,04

But bi Cai 2

01.01.01.01 Nhin cong

Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,40

Bién tép vién hang II bac 5/8 Cong 0,60

Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 7,90




Ma ("Iinh Thanh phan Hao phi D(m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 7,20
May in laser A4 Ca 0,008

~ 1.4.2.01.01.01.02 Cong tic to chirc, khai thic bén thio sich mua ban quyén,
theé loai sach nghién ctru vé ly luin, chinh tri, van héa xa hoi
Pon vi tinh: 1 ban thdo

Ma dinh murc Thanh phéin Hao phi Bg:hvi Tri s6 dinh mirc

Vit liéu sw dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhdn cong

01.01.01.02 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,40
Bién tap vién hang I1 bac 5/8 Cong 0,51
Bién tép vién hang I1I bac 5/9 Cong 6,60
May su dung
May tinh chuyén dung Ca 6,01
May in laser A4 Ca 0,008

~ 1.4.3.01.01.01.03 Cong tic to chirc, khai thic bén thio sich mua ban quyén,
thé loai sach khoa hoc - cong nghé, ky thuat, kinh te, cong trinh khoa hoc

Don vi tinh: 1 ban thdo

Mi?,ricnh Thanh phan Hao phi Dg:hvi Tri s6 dinh mirc

Vit liéu sur dung

Gidy Ram 0,20

Muc in laser A4 Hop 0,04

01.01.01.03 | But bi Céi 2

Nhén cong

Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,20

Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,50




Milgi“h Thanh phin Hao phi Dt‘i’:hvi Tri s6 dinh mirc
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 7,10
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 6,01
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.4.01.01.01.04 Cong tic té chirc, khai thac ban thio sich mua ban quyén,
thé loai sach phd bién kién thirc vé chinh tri, vin héa - xa hdi, gido duc, khoa hoc -
cong ngh¢; sach gido trinh bac sau dai hoc, dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén
nghiép, day nghé, sich phuwong phip cho giso vién va phu huynh, sich bai hoc,
sach bai tap, sach cho gido vién, sach chwong trinh muc tiéu (theo chwong trinh
ciia B§ Gifo duc va Dao tao), sach tham khio phd thong theo chwong trinh sach
giao khoa
Don vi tinh: 1 ban thdo

Ma (?inh Thanh phan Hao phi })(?’n vi Tri s6 dinh mirc
murc tinh

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,19
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Céi 2
Nhdn cong

01.01.01.04 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,14
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,31
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 4,20
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 3,71
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.5.01.01.01.05 Cong tac td chirc, khai thac ban thio sich mua ban quyén,
the loai sach tra ciru, tir dién
Pon vi tinh: 1 ban thdo

Ma dinh Thanh phin Hao phi Ponvi | 1 66 dinh mike

mirc tinh

Vit liéu swr dung
01.01.01.05 | Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04




Ma dinh Thanh phin Hao phi POV T 56 dinh mie
But bi Cai 2
Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,13
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,32
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 4,70
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 4,10
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.6.01.01.01.06 Cdng tic té chirc, khai thac ban thio sich mua ban quyén,
thé loai sach thieu nhi

Don vi tinh: 1 ban thao

Ma dinh Thanh phin Hao phi Donvi | 1 66 dinh mike
mure tinh

Vit liéu swr dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Céi 2
Nhén cong

01.01.01.06 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,14
Bién tap vién hang I bac 5/8 Cong 0,36
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 5,20
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 4,55
May in laser A4 Ca 0,008

- 1.4.7.01.01.01.07 Cong tac to chire, khai thac ban thao sach mua ban quyén,
the loai sach phong tac, cai bién, chuyén thé, swu tam, cha giai, tuyén tap, hop

tuyén
Pon vi tinh: 1 ban thdao
Ma q;nh Thanh phan Hao phi Bq’n V! Tri s6 dinh mirc
murc tinh
Vit liéu sur dung
01.01.01.07 | _,
Giay Ram 0,20




Ma dinh Thanh phin Hao phi Donvi | 1 66 dinh mike
murc tinh

Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Céi 2
Nhdn cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,13
Bién tép vién hang II bac 5/8 Cong 0,36
Bién tdp vién hang I1I bac 5/9 Cong 4,70
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 4,16
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.8.01.01.01.08 Cdng tic té chirc, khai thac ban thio sich mua ban quyén,

thé loai sach dich

Don vi tinh: 1 ban thdo

Ma dinh mure Thanh phan Hao phi V?g:h Tri s6 dinh mirc
Vit liéu sir dung
Giay Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Caéi 2
Nhdn cong

01.01.01.08 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,21

Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,53
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 7,30
May svr dung
May tinh chuyén dung Ca 6,43
May in laser A4 Ca 0,008

2. Cong tic té chirc, khai thac ban thao sach dit hang

2.1. Tén dinh mirc: Cong tac té chirc, khai thac ban thio sach dit hang

2.2. Thanh phén céng viéc

a) Tb chtrc xay dung ké hoach dé tai:

Nghién ciru yéu cau dit hang xuit ban pham cta bén dat hang;
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Khao sat, thu thap thém thong tin vé ngudn cung cp ban thao va cac thong tin
c6 lién quan ngoai thong tin do bén dit hang cung cip dé phuc vu viée xay dung ké

hoach xut ban séach;

X4y dung ké hoach xuét ban, 14p hd so ding ky xuit ban trinh co quan c6 thim
quyén phé duyét theo quy dinh;

Lap du toan xuat ban.

b) Giao dich, thuc hién thuong thao hop dong, ky két va theo dai hop dong lién
quan dén ban quyén:

Lién hé dbi tac, lva chon dbi tac, thuong thao hop déng, ky két hop déng ban
quyen;

Giam sat qué trinh thuc hién hop déng lién quan dén ban quyén.

¢) T6 chirc nghiém thu ban thao theo hop ddng lién quan dén ban quyén trude
khi dua vao bién tap.

2.3. Piéu kién 4p dung

2.3.1. Ban thao sach dit hang 1a ban thao do nha xuét ban t6 chuc, khai thac dé
xudt ban theo yéu cau dit hang cta to chirc/co quan.

2.3.2. Binh muc tinh cho truong hop ban thao sach dat hang 1a ban thao dich
thudc nhém ngdn ngir chinh thire ciia Lién hop qudc, trudng hop ban thio sach dat hang
1a ban thao dich khong thuéc nhém ngén ngir chinh thirc cia Lién hop qudc hodc 1a ban
thao dich tiéng dan toc thiéu sb the dinh muc hao phi nhan cong va sit dung may tinh

nhan véoi1 hé so k= 1,5.

2.3.3. Pinh muc tinh cho cong tac td chirc, khai thac 01 ban thao sach, thé loai
sang tac, ¢6 100 trang quy chuan. Trudng hop s6 trang quy chuan trong mot ban thao
thuc té khac 100 thi dinh muc hao phi tinh nhu sau:

DPM =DM o*kl
Trong do:
PM 13 mirc hao phi cho 01 ban thao c6 sb trang quy chuan khac 100.
PMio 14 dinh murc hao phi cho 01 ban thao ¢o trang quy chuan bing 100.
Hé s6 k1 = (sb trang chuén trong mdt ban thao thyc tinh /100)

Vi du: Trong ban thdo can tinh hao phi ¢6 200 trang quy chuén thi hao phi ciia
ban thao nay la: PM = DMieo*k1 = PMi¢0*(200/100).
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2.3.4. Binh mirc tinh cho cong tac t6 chirc, khai thac 01 ban thao sach c6 khd quy
chuén (quy dinh trong Phu luc. Huéng din ap dung). Truong hop khd ban thao thuc té
khac kho sach quy chudn thi Dinh mirc dugc tinh nhan hé sb k2 = (dién tich kh ban
thao thyc té/dién tich kho sach quy chuén).

2.4. Pinh murc

2.4.1. 01.01.02.01 Céng téc to chirc, khai théc bin théo sach dit hang, thé
loai sach van hoc, kich ban san khau, dién anh, sach nhac

Don vi tinh: 1 ban thdo

Ma dinh Thanh phin Hao phi Bon | 15 6 dinh mic
muc vi tinh
Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhdn cong
01.01.02.01 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,22
Bién tép vién hang II bac 5/8 Cong 0,39
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 4,11
May swr dung
May tinh chuyén dung Ca 3,78
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.2. 01.01.02.02 Céng tac td chirc, khai thic ban thio sach dit hang, thé
loai sach nghién ctru vé ly luan, chinh tri, vin héa, xa hoi

Don vi tinh: 1 ban thdo

Ma ("I;nh Thanh phin Hao phi P(,m Tri s6 dinh mirc

murc vi tinh ’ ’
Vit liéu swr dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2

01.01.02.02

Nhdn cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,13
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,36
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 3,88




Ma ("Iinh Thanh phin Hao phi P(,m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 3,50
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.3. 01.01.02.03 Céng téc tb chirc, khai théc bén thao sich dit hang, thé
loai sach khoa hgc-cong nghé, kinh té ky thuit, cong trinh khoa hoc

DPon vi tinh: 1 ban thdo

Ma qinh Thanh phin Hao phi })o’n Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhdén cong

01.01.02.03 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,05
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,35
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 3,70
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 3,23
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.4. 01.01.02.04 Cong tac td chirc, khai thac ban thio sach dit hang, thé
loai sach pho bién kién thirc vé chinh tri, vin héa - xa hdi, gido duc, khoa hoc - cong
nghé; sach gido trinh bic sau dai hoc, dai hoc, cao ding, trung hoc chuyén nghiép,
day nghé, sich phuong phap cho gido vién va phu huynh, sich bai hoc, sach bai
tap, sach cho giao vién, sach chwong trinh muc tiéu (theo chwong trinh cia B§ Gido
duc va Pio tao), sach tham khio phd thong theo chwong trinh sich gido khoa

DPon vi tinh: 1 ban thado

Ma (?inh Thanh phin Hao phi %)(?’n Tri s6 dinh mirc
miurc vi tinh
Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,20
01.01.02.04 | Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Céi 2
Nhén cong
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Ma C’linh Thanh phin Hao phi P(,m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh

Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,05

Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,32

Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 3,38

May sur dung

May tinh chuyén dung Ca 3,00

May in laser A4 Ca 0,008

2.4.5. 01.01.02.05 Cong tac td chirc, khai thic ban thio sach dit hang, thé
loai sach tra ciru, tir dién

Pon vi tinh: 1 ban thdo

Mild&icnh Thanh phéin Hao phi v?t(:;lll h Tri s6 dinh mirc
Vit liéu
Gidy in A4 Ram 0,17
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhén cong

01.01.02.05 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,06
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,34
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 3,57
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 3,17
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.6. 01.01.02.06 Céng tic tb chirc, khai théc bén thao sich dit hang, thé
loai sach thiéu nhi

Pon vi tinh: 1 ban thdao

Ma q;nh Thanh phin Hao phi })o’n Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh
Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,20
01.01.02.06 i
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
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Milgi“h Thanh phin Hao phi vif’t‘lf;'l‘h Tri s& dinh mirc
Nhdn cong
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,34
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 3,60
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 3,40
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.7. 01.01.02.07 Cong tac td chirc, khai thic ban thio sach dit hang, thé
loai sach phong tac, cii bién, chuyén thé, suwu tam, chi gidi, tuyén tap, hop tuyén
Pon vi tinh: 1 ban thdo

Mild&icnh Thanh phéin Hao phi v?t(:;lll h Tri s6 dinh mirc
Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Céi 2
01.01.02.07 Nhdu cong
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,32
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 3,40
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 2,97
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.8. 01.01.02.08 Cong tac td chirc, khai thic ban thio sach dit hang, thé
loai sach dich

Pon vi tinh: 1 ban thdo

Ma (?inh Thanh phin Hao phi })o’n Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh
Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,20
01.01.02.08 | Muyc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhdn cong
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Ma ("Iinh Thanh phan Hao phi D(m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh

Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,06
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,38
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 3,98
May sur dung

May tinh chuyén dung Ca 3,72
May in laser A4 Ca 0,008

3. Cong tac to chirc, khai thic ban thio sich ciia tic gia dwa dén nha xuit
ban

3.1. Tén dinh mirc: Cong tac td chirc, khai thac ban thdo sich cia tic gia
dua dén nha xuit bin

3.2. Thanh phan cong viéc

a) T6 chuc xay dung dé tai:

Xem xét ndi dung ban thao va ho so kém theo do tac gia/déi tac mang dén;

Khao sat, thu thap thém thong tin vé ngudn cung cp ban thao va cac thong tin
c6 lién quan ngoai thong tin do tac gia cung cap va trao d6i dé 1am rd nodi dung, chu dé

cua tac pham dé€ phuc vu viéc xay dung ké hoach xuat ban;

Xay dung ké hoach xuat ban, 1ap hd so diang ky xuat ban trinh co quan ¢ tham
quyén phé duyét theo quy dinh;

Lap du toan xuat ban.

b) Giao dich, thuc hién thwong thao hop dong, ky két va theo ddi hop dong ban
quyén.

3.3. Piéu kién ap dung:

3.3.1. Ban thao sach cua tac gia/ddi tac dwa dén Nha Xut ban 13 ban thao do tac
gia dwa dén nha xuit ban dé xuit ban.

3.3.2. DBinh mutc nay tinh cho cong tac td chirc, khai thac 01 ban thao sach, thé
loai sang tac, c6 100 trang quy chuan. Truong hop sb trang quy chudn trong mot ban
thao thuc té khac 100 thi dinh mirc hao phi tinh nhu sau:

DPM =DM * kl

Trong do:
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DM 1a mirc hao phi cho 01 ban thao c6 sb trang quy chuan khac 100.

PMio 14 dinh murc hao phi cho 01 ban thao ¢o trang quy chuan bang 100.

Hé s6 k1 = (sb trang chuén trong mot ban thao thyc tinh /100)

Vi du: Trong ban thido can tinh hao phi ¢6 200 trang quy chuén thi hao phi cua
ban thao nay 1a: DM = PMioo * k1 = DMi00*(200/100).

3.3.3. Pinh mirc tinh cho cong tac t chirc, khai thac 01 ban théo sach c6 khd quy
chuin (quy dinh trong Phu luc. Hudng dan 4p dung). Trudong hop kho ban thao thyc té
khac khd sach quy chuén thi Pinh mirc dugc tinh nhan hé s6 k2 = (dién tich khd ban
thao thuc t&/dién tich kho sach quy chuén).

3.4. Pinh mirc

01.01.03.01 Céng tac to chirc, khai théc bén thio sach ciia tic gid dwa dén
nha xuat ban
Don vi tinh: 1 ban thdo

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don | 1 6 dinh mirc
mure vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhdén cong

01.01.03.01 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,10
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,21
Bién tép vién hang 1l bac 5/9 Cong 2,91
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 2,58
May in laser A4 Ca 0,008

II. Cong tac t6 chirc, khai thac ban thao tranh, anh
1. Céng tic to chirc, khai thac ban thio tranh, znh mua ban quyén

1.1. Tén dinh mirc: Cong tac t6 chirc, khai thac ban thao tranh, anh mua ban
quyén

1.2. Thanh phin cong viéc

a) T chire xdy dung dé tai:
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Khao sat, thu thip théng tin c6 1ién quan tir ngudn thong tin ndi bd, trong nudc,
ngoai nudc phuc vu viéc nghién ctru thi trudng xuat ban, nhu cau thi hiéu cua ngudi

xem, ngudn cung cap ban thao, noi nhén tiéu thuy;

Nghién ctru, téng hop thong tin thu thap dugc, lya chon dé tai, loai va bo tranh,

anh khai thac, 1am co s dé xay dung ké hoach xuét ban tranh, anh;

Xay dung ké hoach xuat ban, lap hd so dang ky xuat ban trinh co quan c6 tham

quyén phé duyét theo quy dinh;
Lap phuong 4n gia va du toan xuét ban.
b) Giao dich, thuc hién va theo dai hop ddng ban quyén:

Lién hé dbi tac, lva chon dbi tac, thuong thao hop déng, ky két hop déng ban

quyen;
Giam sat qué trinh thyc hién hop ddng ban quyén.

¢) T6 chirc nghiém thu ban thao theo hop dong ban quyén trude khi dua vao bién

tap.
1.3. Diéu kién 4p dung

1.3.1. Ban thiao mua ban quyén 14 ban thao do nha xuét ban tu khai thac dé dau

tu xuat ban.

1.3.2. Binh muc nay tinh cho cong tac khai thac 01 ban thio sach tranh, anh c6
100 bt tranh, anh. Trudong hop sb tranh, anh trong mot ban thao thuc tinh khac 100 bic

tranh, anh thi dinh mtrc hao phi tinh nhu sau:
DM =DM * kl
Trong do:
DM 14 mirc hao phi cho 01 ban thao sach c6 s b tranh, anh khac 100.
DM oo 1a dinh mtrc hao phi cho 01 ban thao sach c6 s6 birc tranh, anh bang 100.
Hé sd k1 = (sé tranh, dnh trong mdt ban thao thuc tinh/100).

Vi du: Trong ban thao sach tranh, anh can tinh hao phi c6 200 birc thi hao phi cta
ban thdo sach nay la: DM = DM * k1 = DM i¢0*(200/100).

1.4. DPinh mirc
1.4.1.01.02.01.01 Céng tac to chirc, khai thac ban thao tranh mua ban quyén,
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thé loai birc tranh doc 1ap

DPon vi tinh: 1 buc tranh

Milgicnh v?t?r? h Tri s6 dinh mic

Vat lieu su dung
Gidy Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Cai 1
Nhdn cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,05

01.02.01.01
Bién tip vién hang II bac 5/8 Cong 0,13
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 1,80
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 1,58
May in laser A4 Ca 0,0004

1.4.2 01.02.01.02 Céng tac td chire, khai thac ban thao tranh mua ban quyén,
thé loai sach tranh

Don vi tinh: 1 ban thao sdch tranh (100 burc tranh)

Milg’icnh V?:: h Tri s6 dinh mirc

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,040
But bi Cai 2
Nhdn cong

01.02.01.02 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,20
Bién tép vién hang II bac 5/8 Cong 0,064
Bién tap vién hang 1l bac 5/9 Cong 7,53
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 6,60
May in laser A4 Ca 0,0083

. 1.4.301.02.01.03 Cong tac té chirc, khai thac ban thao tranh mua ban quyén,
thé loai truyén tranh
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Don vi tinh: 1 ban thdo sach tranh (100 biec tranh)

Mf;lgic“h v?t?llllh Tri s6 dinh mic

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,040
But bi Céi 2
Nhdn cong

01.02.01.03 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,20
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,67
Bién tdp vién hang I1I bac 5/9 Cong 7,73
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 6,70
May in laser A4 Ca 0,0083

 1.4.4.01.02.01.04 Céng tic té chitc, khai thac ban théo dnh mua ban quyén,
thé loai birc anh doc lap

DPon vi tinh: 1 buc anh

Milgic“h v?t?llllh Tri sé dinh mirc

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Cai 1
Nhdn cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,04

01.02.01.04 | Bien tap vien hang I bac 5/8 Céng 0,13
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 1,75
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 1,55
May in laser A4 Ca 0,0004

_ 1.4.5.01.02.01.05 Cong tac to chirc, khai thac ban thio anh mua ban quyén,
thé loai sach anh
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Don vi tinh: 1 ban thdo sach anh (100 burc anh)

Ma dinh Pon
mirc vi tinh

Tri so dinh mirc

Vit liéu sir dung

Gidy Ram 0,200
Muc in laser A4 Hop 0,040
But bi Céi 2
Nhdn cong

01.02.01.05 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,17
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,60
Bién tdp vién hang I1I bac 5/9 Cong 7,02
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 6,24
May in laser A4 Ca 0,0083

2. Cong tac td chirc, khai thac ban thio tranh, anh diit hang

2.1. Tén dinh mirc: Cong tic to chirc, khai thic ban thao tranh, anh dit
hang

2.2. Thanh phan céng viéc

a) T chirc xay dung dé tai:

Nghién ciru yéu cau dit hang xuit ban pham cta bén dat hang;

Khao sat, thu thap thém thong tin vé ngudn cung cap ban thio va cac thong tin
c6 lién quan ngoai thong tin do bén dit hang cung cap dé phuc vu viéc xay dung ké

hoach xuat ban;

X4y dung ké hoach xuét ban, 1ap ho so ding ky xuit ban trinh co quan c6 thim

quyén phé duyét theo quy dinh;
Lap du toan xuét ban.

b) Giao dich, thuc hién thuong thao hop dong, ky két va theo ddi hop dong lién

quan dén ban quyeén;

Lién hé d6i tac, Iya chon ddi tac, thwong thao hop dong, ky két hop dong ban

quyén;

Giam sat qué trinh thuc hién hop dong ban quyén.
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T chirc nghiém thu ban thao theo hop dong ban quyén trude khi dua vao bién
tap.
1.3. Piéu kién ap dung

1.3.1. Ban thao dit hang 1a ban thao nha xuat ban t6 chirc, khai thac dé xuat ban

theo yéu cau dat hang ctia co quan, to chirc dat hang.

1.3.2. Binh mirc nay tinh cho cong tac td chire, khai thac 01 ban thao sach tranh,
sach anh c6 100 btrc tranh, 4nh. Truong hop sb tranh, anh trong mot ban thao thyc tinh
khac 100 buc tranh, anh thi dinh mic hao phi tinh nhu sau:

PMioo * kl
Trong do:
DM 14 mirc hao phi cho 01 ban thao sach c6 s b tranh, anh khac 100.
DM 1a dinh mtrc hao phi cho 01 ban thao sach c6 s6 birc tranh, anh bang 100.
Hé sb kl = (sé tranh, 4nh trong mat quyén thuc tinh/100).

Vi du: Trong quyén sach tranh, anh can tinh hao phi ¢6 200 btrc thi hao phi cta
quyén sach nay 1a: DM = DM * k1 = DM 00*(200/100).

2.4. Pinh murc

2.4.1. 01.02.02.01 Céng tic tb chirc, khai thac bén théo tranh dit hang xuét
ban, the loai birc tranh doc 1ap
Don vi tinh: 1 buc tranh
Mai dinh Pon
murc vi tinh

Tri s0 dinh mirc

Vit liéu swr dung

Gidy Ram 0,01

Muc in laser A4 Hop 0,002

But bi Cai 1

Nhén cong

Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,01
01.02.02.01

Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,10

Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 1,38

May sur dung

May tinh chuyén dung Ca 1,10

May in laser A4 Ca 0,0004
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2.4.2. 01.02.02.02 Cong tac to chirc, khai thic ban thao tranh dit hang xuit

ban, thé loai sich tranh

Don vi tinh: 1 ban thdo (100 bucc tranh)

Milgic“h v?t?llllh Tri sé dinh mirc

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,200
Muc in laser A4 Hop 0,040
But bi Cai 2
Nhén cong

01.02.02.02 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,12
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,30
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 6,00
May swr dung
May tinh chuyén dung Ca 5,14
May in laser A4 Ca 0,0083

2.4.3. 01.02.02.03 Cong tic td chirc, khai thac ban thio tranh dit hang xuat

ban, thé loai truyén tranh

Don vi tinh: 1 ban thdo (100 bucc tranh)

Migic“h v?t?:h Tri s6 dinh mic

Vit liéu swr dung
Gidy Ram 0,200
Muc in laser A4 Hop 0,040
But bi Cai 2
Nhdén cong

01.02.02.03 Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,13
Bién tép vién hang II bac 5/8 Cong 0,33
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 6,30
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 5,42
May in laser A4 Ca 0,0083

2.4.4. 01.02.02.04 Cong tac to chirc, khai thic ban thio dnh dit hang xuat
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ban, thé loai birc anh ddc lap

DPon vi tinh: 1 buc anh

Don .
Ma dinh mire vi | Tri so dinh mirc
tinh
Vit liéu sir dung
Giay Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Cai 1
Nhén cong
Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,01
01.02.02.04 | Bian tap vién hang 11 bac 5/8 Céng 0,10
Bién tép vién hang I1I bac 5/9 Cong 1,35
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 1,17
May in laser A4 Ca 0,0004

2.4.5. 01.02.02.05 Cong tac td chirc, khai thac ban thdo dnh dit hang xuét

ban, thé loai sich anh

Don vi tinh: 1 ban thao (100 biec anh)

Mid&i“h v?g:h Tri s6 dinh mic

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhdén cong

01.02.02.05 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,11
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,28
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 5,81
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 4,96
May in laser A4 Ca 0,0083
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3. Cong tac td chirc, khai thac ban théio tranh, anh cia tac gia dua dén nha
xuit ban

3.1. Tén dinh mirc: Cong tac to chirc, khai thac ban thao tranh, anh cia tac
gia dwa dén nha xuat ban

3.2. Thanh phén céng viéc
a) T6 chuc xay dung dé tai:
Xem xét ndi dung ban thao va ho so kém theo do tac gia dua dén;

Khdo sat, thu thap thém thong tin c6 li€n quan ngoai thong tin do tac gia cung
cap va trao doi dé 1am rd noi dung, chii dé cua tac pham, ngudn cung cip ban thao dé

phuc vu viéc xay dung ké hoach xuit ban;

Xay dung ké hoach xuat ban, lap ho so ding ky xuat ban trinh co quan c¢6 tham

quyén phé duyét theo quy dinh;
Lap dy toan xuat ban.

b) Giao dich, thyc hién thuong thao hop ddng, ky két va theo ddi hop dong ban

quyén.
3.3. Piéu kié¢n ap dung

3.3.1. Ban thdo tranh, anh cua tac gia dua dén NXB 14 ban thao tranh, anh do tac
gia dua dén nha xuat ban dé xuat ban.

3.3.2. Binh murc nay tinh cho cong tac td chirc, khai thac 01 ban thao sach tranh,
sach anh c6 100 btrc tranh, anh. Truong hop sb tranh, anh tron g mot ban thao thuc tinh
khac 100 buc tranh, anh thi dinh mtrc hao phi tinh nhu sau:

DM =DM o * kl

Trong do:

DM 14 mirc hao phi cho 01 ban thao sach c6 s birc tranh, anh khac 100.

DM o 1a dinh mtrc hao phi cho 01 ban thao sach c6 s6 birc tranh, anh bang 100.

Hé s6 k1 = (sb tranh, anh trong mot quyén thuc tinh/100).

Vi du: Trong quyén sach tranh, anh can tinh hao phi ¢6 200 btrc thi hao phi cta
quyen sach nay la: DM = PMigo * k1 = DMi00*(200/100).

3.4. Pinh murc

~ 3.4.1.01.02.03.01 Cong tac to chirc, khai thac ban thao tranh cia tic gia dwa
dén nha xuat ban, thé loai birc tranh doc lap
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DPon vi tinh: 1 birc tranh

Ma dinh Thanh phin Hao phi Bon | 1y 6 dinh mirc
murc vi tinh
Vit liéu s dung
Gidy Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Céi 1
Nhdn cong
01.02.03.01 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,01
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,05
Bién tdp vién hang I1I bac 5/9 Cong 0,68
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 0,60
May in laser A4 Ca 0,0004

) 3.4.2.01.02.03.02 Cong tac tb chirc, khai thac ban thio tranh ciia tac gia dwa
dén nha xuat ban, thé loai sach tranh

Don vi tinh: 1 ban thao (100 bucc tranh)

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don | 1. 6 dinh mirc
mure vi tinh

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Céi 2
Nhdn cong

01.02.03.02 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,11
Bién tép vién hang II bac 5/8 Cong 0,25
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 3,50
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 3,10
May in laser A4 Ca 0,0083

] 3.4.3.01.02.03.03 Cong tac td chirc, khai thac ban théio tranh ciia tac gia dwa
den nha xuat ban, theé loai truyén tranh
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Don vi tinh: 1 ban thao (100 bucc tranh)

Ma dinh Thanh phin Hao phi Bon | 15 6 dinh mirc
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,040
But bi Céi 2
Nhdn cong

01.02.03.03 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,13
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,28
Bién tdp vién hang I1I bac 5/9 Cong 3,80
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 3,37
May in laser A4 Ca 0,0083

) 3.4.4.01.02.03.04 Cong tic td chirc, khai thac béan thio anh cia tac gia dua
dén nha xuat ban, thé loai birc anh ddc lap

DPon vi tinh: 1 birc anh

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don | 1. 6 dinh mirc
mure vi tinh

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Céi 1
Nhdn cong

01.02.03.04 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,02
Bién tép vién hang II bac 5/8 Cong 0,05
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 0,65
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 0,56
May in laser A4 Ca 0,0004

] 3.4.5. 01.02.03.05 Cong tac td chirc, khai thac ban thao anh cia tac gia dwa
den nha xuat ban, theé loai sach anh
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Don vi tinh: 1 ban thao (100 bucc anh)

Ma dinh Thanh phin Hao phi Bon | 1y 6 dinh mirc
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,040
But bi Céi 2
Nhdn cong

01.02.03.05 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,11
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,23
Bién tdp vién hang III bac 5/9 Cong 3,30
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 2,91
May in laser A4 Ca 0,0083

II1. Cong tac to chirc, khai thac béan théo ap phich, to roi, to' gip
1. Cong tac td chirc, khai thac ban thio ap phich, to roi, to gip dit hang

1.1. Tén dinh mirc: Cong tac té chirc, khai thac ban thao ap phich, to roi, to
gap dat hang xuat ban

1.2. Thanh phin cong viéc

a) T6 chuc xay dung dé tai:

Nghién ctru yéu cau dit hang xuit ban phdm cua bén dit hang;

Khao sat, thu thap thém thong tin vé ngudn cung cap ban thao va cic thong tin
c6 lién quan ngoai thong tin do bén dit hang cung cap dé phuc vu viéc xay dung ké

hoach xuat ban;

Xay dung ké hoach xuat ban, lap hd so ding ky xuat ban trinh co quan c6 tham
quyén phé duyét theo quy dinh;

Lap du toan xuat ban.
b) Giao dich, thyc hién va theo doi hop dong ban quyén;

Lién hé ddi tac, Iya chon ddi tac, thwong thao hop dong, ky két hop dong ban

quyén;

Giam sat qué trinh thyc hién hop dong ban quyén.
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¢) T chirc nghiém thu ban thao theo hop ddng ban quyén trude khi dua vao bién
tap.

1.3. Diéu kién 4p dung

Ban thao ap-phich, to roi, to gap dat hang 14 ban thao do nha xuét ban t6 chirc,

khai thac dé xuat ban theo yéu cau dat hang ctia co quan, t6 churc.

1.4. Pinh mirc
01.03.01.01 Cong tac t6 chirc, khai thac ban thio ap phich, to roi, to gap dit
hang xuat ban
Pon vi tinh: 1 ap phich, to roi, to gdp

Migicnh v?t?llllh Tri s6 dinh mirc

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,010
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Cai 1
Nhén cong

01.03.01.01 | Bién tap vién hang I bac 3/6 Cong 0,03
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,10
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 1,50
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 1,30
May in laser A4 Ca 0,0004

2. Cong tic td chirc, khai thic ban thiao ap phich, to roi, to' gip ciia tic gia
dua dén nha xuit bin

2.1. Tén dinh mirc: Cong tic t6 chirc, khai thac ban thao ap phich, to roi,
to gap cuda tac gia dwa dén nha xuat ban

2.2. Thanh phan cong viéc

a) T6 chuc xay dung, dé tai:

Xem xét ndi dung ban thao va ho so kém theo do tac gia dua dén;

Khao sat, thu thap thém thong tin vé ngudn cung cip ban thao va cac thong tin
c6 lién quan ngoai thong tin do tac gia cung cip va trao d6i dé 1am rd ndi dung, chu dé
cua tac phém dé phuc vu viéc xay dung ké hoach xuét ban;

Xay dung ké hoach xuat ban, lap hd so ding ky xuat ban trinh co quan c¢6 tham
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quyén phé duyét;

Lap du toan xuat ban.

b) Giao dich, thyc hién thuong thao hop ddng, ky két va theo ddi hop dong ban

quyeén.

2.3. Piéu kién 4p dung

Ban thao ap-phich, to rdi, to gp cua tic gia dua dén NXB 1a ban thao do tac gia

gui dén nha xuat ban dé xuat ban.

2.4. Dinh mirc:

01.03.02.01 Cong tac to chirc, khai thac ban thio ap phich, to roi, to gip cia
tac gia dua dén nha xuat ban

Pon vi tinh: 1 dp phich, to roi, to gdp

Mf;gicﬂh v?t?llllh Tri s6 dinh mic

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,010
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Cai 1

01.03.02.01 Yhaw cong
Bién tap vién hang II bac 5/8 Cong 0,04
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 0,85
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 0,70
May in laser A4 Ca 0,0004
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Chwong II: Cong tac bién tap ban thao

I. Cong tac bién tap ngon ngir cua ban thio

1. Tén dinh mirc: Cong tac bién tap ngon ngir cia ban thao

2. Thanh phan cong viéc

a) Poc ban thao dé danh gia, nhan xét ban thdo; ghi chu bén 1& ban thao;

b) Viét phiéu bién tp ban thao, dé xuat phwong hudng hoan thién ban thao, dé
xuat thué tham dinh (néu can);

¢) Trao ddi voi tac gia va chuyén gia thim dinh (néu c6) dé xir Iy ban thao;

d) Poc bong dé phat hién 15i con chua stra;

d) Chinh sira cac 16i ctia ban thao trong pham vi trach nhiém ciia nha xuat ban dé
hoan thién ban thao.

3. Piéu kién ap dung

3.1. Binh mirc tinh cho bién tap ngdn ngit ciia 01 ban thao sach c¢é sb lugng 100

trang quy chuan. Trudng hop s6 trang quy chuan trong mot ban thao sach thyc té khac
100 thi dinh mtrc hao phi tinh nhu sau:

DBM=DBMieo * kl
Trong do:
PM 13 mirc hao phi cho 01 ban thao sach c6 s trang quy chuan khac 100.
PMi o 14 dinh murc hao phi cho 01 ban thao sach ¢ trang quy chudn bang 100.
Hé s6 k1 = (sb trang quy chuin trong mot quyén thue tinh /100).

Vi du: Trong ban thao sach can tinh hao phi c6 200 trang quy chuan thi hao phi
cua ban thao sach nay la: PM = DMig * k1= DMi00*(200/100).

3.2. Dinh muc tinh cho cong tac bién tap ngdn ngir ciia 01 ban thio sach c6 khd
sach quy chuan (quy dinh trong Phu luc. Huéng dén 4p dung). Truong hop kho ban thao
thue té khac khd sach quy chuén thi Dinh mirc cac thanh phan hao phi duoc tinh nhan
hé sb k2 = (dién tich kho ban thao thue té/dién tich khd sach chuan).

3.3. DBinh mtrc tinh cho cong tac bién tdp ban thdo sach dich thuoc nhém ngdn
ngit chinh thirc ctia Lién hop qudc. Truong hop ban thao sach dich khong thudc nhom
ngdn ngit chinh thic ctia Lién hop qubc hodc ban thao sach dich 1a tiéng dan toc thiéu

s0 thi dinh mirc hao phi nhan cong va st dung may tinh nhan véi hé s6 n = 1,5.

4. Pinh mire
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4.1. Cong tac bién tip ngon ngir clia ban thio, thé loai sing tic

4.1.1.02.01.01.01 Cong tac bién tap ngdn ngir cia ban thao, thé loai sang tac,
sach van hgc (van xudi, the), kich ban san khau, di¢n anh

Pon vi tinh: 1 ban thdao

Ma (?inh Thanh phin Hao phi %)?’n Tri s6 dinh mirc
mure vi tinh

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 2
Nhdén cong

02.01.01.01 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,35
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 1,65
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 7,64
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 8,53
May in laser A4 Ca 0,020

4.1.2.02.01.01.02 Céng tic bién tip ngdn ngir clia ban thio, thé loai sang tac,
sach nhac
Don vi tinh: 1 ban thdo
Ma dinh Thanh phin Hao phi Don -y i 66 dinh mire
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 2
Nhén cong

02.01.01.02 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 0,58
Bién tép vién hang II bac 3/8 Cong 0,68
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 5,78
May swr dung
May tinh chuyén dung Ca 5,64
May in laser A4 Ca 0,0208
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4.1.3.02.01.01.03 Cong tac bién tAp ngon ngir ciia ban thio, thé loai sang tac,

sach nghién ctru ve ly luin, chinh tri, van hoa, xa hoi

Don vi tinh: 1 ban thdo

Ma dinh Thanh phin Hao phi Ponvil 1.4 $6 dinh mie
mire tinh

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Céi 2
\Nhén cong

02.01.01.03 Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,73
Bién tap vién hang I bac 3/8 Cong 2,11
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 10,29
\May swr dung
May tinh chuyén dung Ca 11,29
May in laser A4 Ca 0,020

4.1.4.02.01.01.04 Cong tic bién tip ngdn ngit clia ban thio, thé loai sang tac,

sach luat

DPon vi tinh: 1 ban thao

Ma (?inh Thanh phin Hao phi %)?’n Tri s6 dinh mirc
mure vi tinh

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Céi 2
Nhén cong

02.01.01.04 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,73
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 2,06
Bién tap vién hang III bac 4/9 Cong 12,71
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 13,10
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.5.02.01.01.05 Cong tic bién tip ngdn ngir ciia ban thio, thé loai sang tac,

sach khoa hoc, cong nghé, ky thuit, kinh té, cong trinh khoa hoc
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Don vi tinh: 1 ban thao

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Céi 2
Nhdn cong

02.01.01.05 | Bién tap vién hang [ bac 1/6 Cong 1,61
Bién tép vién hang II bac 3/8 Cong 1,88
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 11,86
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 12,28
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.6.02.01.01.06 Cong tac bién tap ngdn ngir cia ban thao, thé loai sang tac,
sach giao trinh bac sau dai hoc, dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép, day

nghé, sach phwong phap cho gido vién va phu huynh

Don vi tinh: 1 ban thdo

Ma C’linh Thanh phin Hao phi P?'n Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh
Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 2
Nhén cong
02.01.01.06 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,62
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 1,88
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 12,85
May swr dung
May tinh chuyén dung Ca 13,09
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.7 02.01.01.07 Céng tac bién tap ngdn ngir ciia ban thio, thé loai sang tac,
sach tra ciru, tir dién
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Don vi tinh: 1 ban thao

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
murc vi tinh
Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Céi 2
Nhdn cong
02.01.01.07 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,60
Bién tép vién hang II bac 3/8 Cong 1,88
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 11,61
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 12,08
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.8.02.01.01.08 Cong tic bién tip ngdn ngit clia ban thio, thé loai sang tac,

sach thiéu nhi

Don vi tinh: 1 ban thdo

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
mure vi tinh

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Céi 2
Nhdn cong

02.01.01.08 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,28
Bién tép vién hang II bac 3/8 Cong 1,56
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 7,24
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 8,07
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.9. 02.01.01.09 Cong tac bién tap ngdn ngir cia ban thao, thé loai sang tac,
sach pho bién kién thirc vé chinh tri, vin héa xa hgi, giao duc, khoa hgc cong nghé
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Don vi tinh: 1 ban thao

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Céi 2
Nhdn cong

02.01.01.09 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,55
Bién tép vién hang II bac 3/8 Cong 1,84
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 10,13
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 10,82
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.10. 02.01.01.10 Céng tac bién tap ngdn ngit ciia ban thao, thé loai sang
tac, sach bai hoc, sach bai tap, sach vé bai tap, sach cho gido vién, sich chwong
trinh muc tiéu (theo chwong trinh ctia B9 Giao duc va Pao tao), sach tham khao
pho théng theo chwong trinh sich gido khoa

Pon vi tinh: 1 ban thdo

Ma (?inh Thanh phin Hao phi %)(?’n Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh
Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Céi 2
Nhén cong
02.01.01.10 | Bién tap vién hang [ bac 1/6 Cong 1,54
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 1,89
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 10,50
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 11,15
May in laser A4 Ca 0,02

4.2. Cong tac bién tip ngdn ngir ciia ban thao, thé loai phéng tac, cai bién,
chuyén thé, swu tam, cha giii, tuyen tap, hop tuyén
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4.2.1 02.01.01.11 Cong tac bién tap ngdn ngir cia ban thao, thé loai phong
tac, cdi bién, chuyén the, swu tam, chua giai

Don vi tinh: 1 ban thdo

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
mure vi tinh
Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 2
Nhén cong
02.01.01.11 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,52
Bién tép vién hang II bac 3/8 Cong 1,77
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 9,13
May swr dung
May tinh chuyén dung Ca 9,94
May in laser A4 Ca 0,020

. 4.2.2.02.01.01.12 Cong tac bién tp ngdn ngir cia ban thao, thé loai sach suu
tam, tuyen tap, hop tuyén

Don vi tinh: 1 ban thdo

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don | 14 66 dinh mic
mure vi tinh

Vit liéu swr dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 2
Nhdén cong

02.01.01.12 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,30
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 1,52
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 7,33
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 8,11
May in laser A4 Ca 0,020

4.3. Cong tac bién tip ngdn ngir ciia ban thao, thé loai dich
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4.3.1.02.01.01.13 Cong tac bién tip ngdn ngir ciia ban thio, thé loai sach dich

tir tiéng Viét ra tiéng dan toc khac

Don vi tinh: 1 ban thdo

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
mure vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 2
Nhén cong

02.01.01.13 | Bién tap vién hang [ bac 1/6 Cong 1,92
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 2,48
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 11,65
May swr dung
May tinh chuyén dung Ca 12,86
May in laser A4 Ca 0,020

4.3.2.02.01.01.14 Cong tac bién tip ngdn ngir ciia ban thio, thé loai sach dich

tir tiéng dan toc khac ra tiéng Viét

Don vi tinh: 1 ban thdo

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don | 14 66 dinh mic
mure vi tinh

Vit liéu swr dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 2
Nhdén cong

02.01.01.14 | Bién tap vién hang [ bac 1/6 Cong 1,61
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 1,92
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 11,74
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 12,23
May in laser A4 Ca 0,020

II. Cong tac bién tap ban thdo tranh, anh
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1. Tén dinh mirc: Cong tac bién tap tranh, anh

2. Thanh phén cdng viée

a) Poc ban thao dé danh gia, nhan xét ban thao; ghi chi bén 1& ban thao;

b) Viét phiéu bién tp ban thao, dé xuat phuong hudng hoan thién ban thao, dé
xuat thué tham dinh (néu can);

¢) Trao ddi vai tac gia va chuyén gia tham dinh (néu c6) dé xir Iy ban thao;

d) Poc bong dé phat hién 16i con chua stra;

d) Chinh sira cac 16i ctia ban thao trong pham vi trach nhiém ctia nha xuat ban dé
hoan thién ban thao.

3. Piéu kién ap dung

Dinh murc tinh cho cong tac bién tap 01 ban thdo sach tranh, sdch anh c6 100 burc
tranh, anh. Trudng hop s6 tranh, anh trong mot ban thao thuc tinh khac 100 bt tranh,

anh thi dinh murc hao phi tinh nhu sau:
DPM=DMip*k1

Trong do:

DM la mic hao phi cho 01 ban thio sach ¢ sd buc tranh, anh khac 100.

DM o 1a dinh mtrc hao phi cho 01 ban thao sach c6 s6 birc tranh, anh bang 100.

Hé sb kl = (sé tranh, dnh trong mgt ban thao thyc tinh /100).

Vi du: Trong ban thao sach tranh, anh can tinh hao phi c¢6 200 birc thi hao phi cua
ban thao sach nay la: DM = PMig*k1 = PMi0o*(200/1 00).

4. Pinh mirc
4.1. Cong tac bién tap tranh, anh
4.1.1.02.02.01.01 Cong tic bién tip tranh, thé loai birc tranh doc lap
DPon vi tinh: 1 birc tranh

Ma dinh Thanh phén Hao phi Don i 66 dinh mire
mue vi tinh ’ ’
Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,004
02.02.01.01 )
Muc in laser A4 Hop 0,0008
Bt bi Céi 1
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Ma C’linh Thanh phin Hao phi .B?.n Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh
Nhdn cong
Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 0,02
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 0,02
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 0,88
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 0,75
May in laser A4 Ca 0,0002

4.1.2.02.02.01.02 Cong tac bién tap tranh, thé loai tranh minh hoa cho sach

DPon vi tinh: 1 birc tranh

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
mure vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
But bi Céi 1
Nhdn cong

02.02.01.02 | Bién tap vién hang [ bac 1/6 Cong 0,01
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 0,01
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 0,36
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 0,31
May in laser A4 Ca 0,0002

4.1.3. 02.02.01.03 Cong tac bién tap anh, thé loai birc anh déc 1ap

DPon vi tinh: 1 birc anh

Mild&icnh Thanh phéan Hao phi v?g:h Tri s6 dinh mirc
Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,004
02.02.01.03 | Muc in laser A4 Hop 0,0008
But bi Céi 1

Nhdn cong
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Ma C’linh Thanh phin Hao phi P(,m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh

Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 0,02

Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 0,02

Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 0,74

May sur dung

May tinh chuyén dung Ca 0,61

May in laser A4 Ca 0,0002

4.1.1 02.02.01.04 Cong tac bién tap anh, thé loai znh minh hoa cho sich
DPon vi tinh: 1 birc anh

Mild&icnh Thanh phéan Hao phi v?g:h Tri s6 dinh mirc
Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
But bi Céi 1
Nhén cong

02.02.01.04 | Bién tap vién hang [ bac 1/6 Cong 0,01
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 0,02
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 0,29
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 0,26
May in laser A4 Ca 0,0002

4.2. Cong tac bién tap ban thiao sach tranh, sich anh

4.2.1. 02.02.02.01 Cong tac bién tap ban thao sach tranh

Don vi tinh: 1 ban thdo (100 buc tranh)

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don i 66 dinh mire
mure vi tinh ’ ’
Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,50
02.02.02.01 _
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 1
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Ma C’linh Thanh phin Hao phi .B?.n Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh

Nhdn cong

Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,00

Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 1,04

Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 14,38

May sur dung

May tinh chuyén dung Ca 13,13

May in laser A4 Ca 0,020

4.2.2.02.02.02.02 Cong tac bién tap ban thao sach anh
Don vi tinh: 1 ban thao (100 bucc anh)

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
mure vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Céi 1
Nhdn cong

02.02.02.02 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,00
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 1,04
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 13,38
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 12,33
May in laser A4 Ca 0,020

4.3.02.02.02.03 Cong tac bién tap ban thdo truyén tranh

Don vi tinh: 1 ban thao (100 burc tranh)

Mild&icnh Thanh phéan Hao phi v?g:h Tri s6 dinh mirc
Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,50
02.02.02.03 | Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Céi 1
Nhdn cong
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Ma ("Iinh Thanh phin Hao phi P(,m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh

Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 1,00
Bién tap vién hang II bac 3/8 Cong 1,04
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 12,88
May sur dung

May tinh chuyén dung Ca 11,93
May in laser A4 Ca 0,020

IIL. Cong tic bién tip ban thao ap phich, to roi, to tap

1. Tén dinh mirc: Cong tac bién tip ban thio ap phich, to roi, to' gip

2. Thanh phan cong viéc

a) Poc ban thao dé danh gia, nhan xét ban thao; ghi chl bén 1& ban thao;

b) Viét phiéu bién 1ap ban thao, dé xuat phuong hudng hoan thién ban thao, dé
xut thué tham dinh (néu can);

¢) Trao d6i vdi tac gia va chuyén gia tham dinh (néu c6) dé xtr Iy ban thao;

d) Poc bong dé phat hién 16i con chua stra;

d) Chinh sira cac 16i ctia ban thao trong pham vi trach nhiém ctia nha xuat ban dé
hoan thién ban thao.

3. Piéu kién ap dung

Dinh mirc tinh cho bién tap ban thao ctia 01 ap-phich, td roi, to gap khong qua
700 chir. Trudng hop sb chir trong 01 4p-phich, to roi, to gip thuc tinh > 700 chir thi
Dinh muc hao phi dugc tinh nhu sau:

DPM = DM, po*k1
Trong do:
PM 13 mirc hao phi cho cong tac bién tap 01 ap-phich, to rdi, to gip > 700 chit.

PMio 12 dinh mtrc hao phi cho cong tac bién tap 01 ap-phich, t& roi, to gap co
700 chir.

Hé s6 k1 = (sb chit trong 01 ap-phich, t& roi, to gip thuc tinh/700)

4. Pinh mirc
4.1. 02.03.01.01 Cong tac bién tap ban thio ap phich
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Don vi tinh: 1 to ap phich

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
But bi Céi 1
Nhdn cong

02.03.01.01 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 0,01
Bién tép vién hang II bac 3/8 Cong 0,02
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 1,63
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 1,34
May in laser A4 Ca 0,0002

4.2. Cong tac bién tap ban thao to roi, to gip
4.2.1.02.03.02.01 Cong tic bién tip ban thio to roi, to gip
Pon vi tinh: 1 to roi, to gdp 700 chir

Ma C’linh Thanh phin Hao phi P(,m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh

Vit liéu swr dung
Gidy Ram 0,010
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Cai 1
Nhén cong

02.03.02.01 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 0,36
Bién tap vién hang Il bac 3/8 Cong 0,36
Bién tap vién hang I1I bac 4/9 Cong 2,55
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 2,62
May in laser A4 Ca 0,0004

4.2.2.02.03.02.02 Cong tac bién tip tranh, anh ciia ban thio to roi, to gap
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Don vi tinh: 1 birc tranh, anh

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
But bi Céi 1
Nhdn cong

02.03.02.02 | Bién tap vién hang I bac 1/6 Cong 0,02
Bién tép vién hang II bac 3/8 Cong 0,02
Bién tap vién hang 11l bac 4/9 Cong 0,29
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 0,26
May in laser A4 Ca 0,0002
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Chuwong III: Cong tac thiét ké, ché ban xuat ban phim in

I. Cong tac thiét ké, ché ban sach in

1. Tén dinh mirc: Cong tac thiét ké, ché ban sach in.

2. Thanh phan cong viéc

a) Tiép nhan, doc so bd ban thao da dugc bién tap dé hiéu ndi dung va dé xuét y
tuong thiét ké, ché ban phu hop;

b) Trao ddi véi bién tip vién va tic gia dé hiéu yéu cau va théng nhit ¥ tuong
thiét ké, ché ban vai bién tap vién va tac gia;

¢) Thuyc hién thiét ké, ché ban theo y tudng da thong nhét;

d) Chinh sira thiét ké dé hoan thién dén khi dugc duyét.

3. Piéu kién ap dung

3.1. Pinh mirc nay tinh cho cong tac thiét ké, trinh bay ma-két trang bén trong
cta 01 quyén sach, c6 100 trang quy chuan. Trudng hop s trang quy chuén trong mot
quyén sach thuc té khac 100 thi dinh mérc hao phi tinh nhu sau:

DM =DM * ki

Trong do:

DM la mirc hao phi cho 01 quyén sach c6 s trang quy chuan khac 100.

PMio 1a dinh mtc hao phi cho 01 quyén sach co trang chuan bang 100.

Heé s6 k1 = (sb trang quy chuan trong mot quyén thyc tinh/100).

Vi du: Trong quyén sach can tinh hao phi ¢6 200 trang quy chuan thi hao phi cua
quyén sach nay 1a: DM = DM * k1 = DM 00*(200/100).

3.2. Dinh mic nay tinh cho cong tac thiét ké trinh bay ma-két 01 quyén sach ¢
khé sach quy chudn (quy dinh trong Phu luc. Huéng dan ap dung). Trudng hop kho sach
thuc té khac khé sach quy chuén thi Pinh mirc dugc tinh nhan hé sé k2 = (dién tich khd
sach thuc té/dién tich khd sach quy chuan).

4. Pinh mire

4.1. Cong tac thiét ké, trinh bay trang bia ngoai sach in

4.1.1.03.01.01.01 Cdng tac thiét ké, trinh bay trang bia ngoai sach in, bia co
ban, don gian, hai hoa giira chir va hinh d4nh minh hoa
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Don vi tinh: 1 bia ngoai

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,008
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Céi 2
Nhdn cong

03.01.01.01 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,30
Hoa s§ bac 5/9 Cong 0,66
K¥ su bac 5/9 Cong 1,36
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 1,62
May in laser A4 Ca 0,0003

4.1.2.03.01.01.02 Cong tac thiét ké, trinh bay trang bia ngoai sach in, yéu cau
bia phire tap, str dung nhiéu hi€u &ng hinh dnh, mau sac

Don vi tinh: 1 bia ngoai

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
mure vi tinh

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,008
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Céi 2
Nhdn cong

03.01.01.02 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,51
Hoa s§ bac 5/9 Cong 1,26
K¥ su bac 5/9 Cong 2,58
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 3,07
May in laser A4 Ca 0,0003

4.2.03.01.02.00 Cong tac thiét ké, trinh bay trang rudt sach in
4.2.1.03.01.02.01 Cong tac thiét ké, trinh bay market rudt sach in thuén chix
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Don vi tinh: 100 trang

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
murc vi tinh

Vit lieu sw dung
Gidy Ram 0,80
Muc in laser A4 Hop 0,16
But bi Céi 2
Nhdn cong

03.01.02.01 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,32
Hoa s§ bac 5/9 Cong 0,63
K¥ su bac 5/9 Cong 1,70
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 1,87
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.2.03.01.02.02 Cong tac thiét ké, trinh bay market rudt sach in thuin

tranh, anh

Don vi tinh: 100 trang

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mc
mure vi tinh

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,80
Muc in laser A4 Hop 0,16
But bi Céi 2
Nhdn cong

03.01.02.02 | Bién tap vién bac 5/9 Cong 1,93
Hoa s§ bac 5/9 Cong 2,02
KV su bac 5/9 Cong 8,46
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 9,93
May in laser A4 Ca 0,0333

_ 4.2.3.03.01.02.03 Cong tac thiét ké, trinh bay market rudt sach in thuin bang
bieu, hop chir
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Don vi tinh: 100 trang

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,80
Muc in laser A4 Hop 0,16
But bi Céi 2
Nhdn cong

03.01.02.03 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 1,64
Hoa s§ bac 5/9 Cong 1,70
K¥ su bac 5/9 Cong 7,17
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 8,56
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.4. 03.01.02.04 Cong tic thiét ké, trinh bay market rudt sach in hén hop

gom chik, tranh, anh, bang biéu, hép chir

Don vi tinh: 100 trang

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
mure vi tinh

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,800
Muc in laser A4 Hop 0,160
But bi Céi 2
Nhdn cong

03.01.02.04 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 2,200
Hoa s§ bac 5/9 Cong 2,300
Ky su bac 5/9 Cong 9,640
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 11,52
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.5. 03.01.02.05 Cong tac thiét ké, trinh bay market rudt sach in hén hop

gﬁm chir, tranh, anh
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Don vi tinh: 100 trang

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don -y 66 dinh mire
murc vi tinh ’ ’

Vit liéu sir dung

Gidy Ram 0,80
Muc in laser A4 Hop 0,12
But bi Céi 2,000
Nhdn cong

03.01.02.05 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 1,64
Hoa s§ bac 5/9 Cong 1,73
K¥ su bac 5/9 Cong 8,20
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 8,64
May in laser A4 Ca 0,0333

~ 4.2.6.03.01.02.06 Céng tac thiét ké, trinh bay market rut sich in hén hep
gom chir, bang biéu, hop chir
Don vi tinh: 100 trang

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don i 66 dinh mire
mure vi tinh ’ ’

Vit liéu sur dung

Gidy Ram 0,80
Muc in laser A4 Hop 0,16
But bi Céi 2,000
Nhdn cong

03.01.02.06 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 1,23
Hoa s§ bac 5/9 Cong 1,28
KV su bac 5/9 Cong 6,08
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 6,42
May in laser A4 Ca 0,0333

4.3. Cong tac thiét ké, trinh bay market ap phich

4.3.1.03.01.02.07 Cong tac thiét ke, trinh bay market ap phich tuyén truyén
dap ing day dia thong tin, yéu ciu dat vé my thuat
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Don vi tinh: 1 ap phich

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,020
Muc in laser A4 Hop 0,0030
But bi Céi 1,000
Nhdn cong

03.01.02.07 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,560
Hoa s§ bac 5/9 Cong 2,050
K¥ su bac 5/9 Cong 6,380
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 7,200
May in laser A4 Ca 0,0008

4.3.2.03.01.02.08 Cong tac thiét ké',, trinh bay market ap phich tuyén truyén
dap uwng day dua thong tin, yéu cau dac sac vé my thuat

Don vi tinh: 1 ap phich

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don | 1. 6 dinh mirc
mure vi tinh

Vit liéu
Gidy in A4 Ram 0,02
Muc in laser A4 mau Hop 0,004
But bi Céi 1
Nhdn cong

03.01.02.08 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 1,44
Hoa s§ bac 5/9 Cong 5,69
KV su bac 5/9 Cong 7,38
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 11,60
May in laser A4 Ca 0,0008

4.4. Cong tac thiét ké, trinh bay market to roi, to' gip
4.4.1.03.01.02.09 Cong tac thiét ké, trinh bay market to roi, to' gip kho A3
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Pon vi tinh: 01 trang kho A3

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,016
Muc in laser A4 Hop 0,003
But bi Céi 1,00
Nhdn cong

03.01.02.09 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,49
Hoa s§ bac 5/9 Cong 1,44
K¥ su bac 5/9 Cong 2,88
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 3,84
May in laser A4 Ca 0,0007

4.4.2. 03.01.02.10 Céng tac thiét ké, trinh bay market to roi, to' gap kho A4

Pon vi tinh: 01 trang kho A4

Ma C’linh Thanh phin Hao phi P?.n Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh

Vit liéu swr dung
Gidy Ram 0,008
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Céi 1,00
Nhén cong

03.01.02.10 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,49
Hoa s¥ bac 5/9 Cong 1,06
K¥ su bac 5/9 Cong 2,13
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 2,95
May in laser A4 Ca 0,0003

II. Cong tac in ban can

1. Tén dinh mirc: Cong tac in ban can kho A4

2. Thanh phén céng viée

a) Két n61 may tinh vé1 may in giay can, nap gidy can vao may in;
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b) Khoi dong may tinh va may in, dat cac thong sb in va thuc hién 1énh in trén
may tinh; kiém tra, danh gia chét lugng ban in kiém tra trude khi in chinh thirc; theo ddi
qua trinh in va kiém tra két qua in.

3. Dinh murc

03.02.01.01 Céng tic in ban can kho A4
Pon vi tinh: 100 to can khé A4

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
mure vi tinh
Vit liéu
Gidy can A4 toy 105
Muc in laser A4 Hop 0,20
Vit li¢u phu % 5
03.02.01.01 | Nhdn cong
Cong nhan bac 4/7 Cong 0,025
May swr dung
May tinh chuyén dung Ca 0,025
May in laser A4 chuyén dung Ca 0,025
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Chuwong IV: Cong tac lam sach dién tir

1. Tén dinh mirc: Cong tac lam sach dién tir
2. Thanh phan cong viée

a) Tiép nhan, doc so b ban thao di dugc bién tap dé hiéu ndi dung;

b) Xem xét cac yéu cau vé b cuc, giao dién, dung lugng dit liéu, dé xuét y tudng
thiét ké, thong nhit y tudng thiét ké v6i ban bién tap va tac gia;

¢) Thyc hién thiét ké theo ¥ tuong thiét ké da duoc thdng nhat dén khi duoc phé
duyét;

d) Xt 1y céc dit lidéu da phuong tién (dir liéu multimedia) (néu co);

d) Lam séach dién tu;

e) Ghi dia nop luu chiéu va cai dat 1én trang Web dé gi6i thiéu, phat hanh sach
dién tu.

3. Piéu kié¢n ap dung

Dinh mirc nay tinh cho cong tac thiét ké, trinh bay market trang bén trong ctia 01

ban thao sach c6 100 trang quy chuan. Truong hop s6 trang chuan trong mot ban thao
sach thue té khac 100 thi dinh murc hao phi tinh nhu sau:

DM = DBMio*k1
Trong do:
DM 14 mirc hao phi cho 01 ban thao sach c6 sb trang quy chuin khac 100.
PMi o 14 dinh murc hao phi cho 01 ban thao sach c6 trang quy chudn bang 100.
Heé s6 k1 = (s6 trang quy chuan trong mdt ban thao sach thuc tinh/100).

Vi du: Trong mét ban thao sach can tinh hao phi ¢6 200 trang quy chuan thi hao
phi ctiia ban thao sach nay la: DM = DM ioo*k1 = PM100*(200/100).

4. Pinh mire
4.1. Cong tac thiét ké layout sach dién tir
04.01.01.01 Cong tac thiét ké layout sach dién tir
Don vi tinh: 1 trang layout

Ma dinh Thanh phin Hao phi I

murc vi tinh

04.01.01.01 | Vat liéu sw dung
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Ma ("Iinh Thanh phin Hao phi P(,m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh

Gidy Ram 0,008
Muc in laser A4 Hop 0,002
But bi Céi 2
Nhdén cong
Bién tap vién hang I1I bac 5/9 Cong 0,23
Hoa s§ bac 5/9 Cong 0,38
KV su bac 5/9 Cong 1,32
May su dung
May tinh chuyén dung Ca 1,37
May in laser A4 Ca 0,0003

4.2. Cong tac thiét ké, trinh bay trang bia ngoai sich dién tir

4.2.1.04.02.02.01 Cong tac thiét ké, trinh bay trang bia ngoai sach dién tir,
yéu cau bia ngoai don gian, hai hoa giira chir va hinh dnh minh hoa

Don vi tinh: 1 trang bia ngoai

Mild&icnh Thanh phéan Hao phi v?g:h Tri s6 dinh mirc

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,002
Muc in laser A4 Hop 0,0004
But bi Cai 1
Nhén cong

04.02.01.01 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,250
Hoa s§ bac 5/9 Cong 0,570
KV su bac 5/9 Cong 1,180
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 1,300
May in laser A4 Ca 0,0001

4.2.2.04.02.02.01 Cong tac thiét ké, trinh bay trang bia ngoai sach dién tir,
yéu cau bia ngoai phirc tap, sit dung nhi€u hi¢u wng hinh dnh, mau sac
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Don vi tinh: 1 trang bia ngoai

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,002
Muc in laser A4 Hop 0,0004
But bi Céi 1
Nhdn cong

04.02.02.01 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,47
Hoa s§ bac 5/9 Cong 1,14
KV su bac 5/9 Cong 2,31
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 2,76
May in laser A4 Ca 0,0001

4.3. Cong tac thiét ké, trinh bay cac trang bén trong sach dién tir

4.3.1.04.03.01.01 Cong tac thiét ké, trinh bay trang bén trong sach dién tir

thuin chir

Don vi tinh: 100 trang rudt sach

Ma (?inh Thanh phin Hao phi %)?’n Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Céi 2
Nhdn cong

04.03.01.01 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 1,74
Hoa s§ bac 5/9 Cong 1,82
KV su bac 5/9 Cong 7,67
May sur dung
May tinh chuyén dung Ca 9,15
May in laser A4 Ca 0,0083

_ 4.3.2.04.03.02.01 Céng tac thiét ké, trinh bay trang bén trong sach dién tir
thuan tranh, anh
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Don vi tinh: 100 trang rudt sach

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
murc vi tinh

Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Céi 2
Nhdn cong

04.03.02.01 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 2,28
Hoa s§ bac 5/9 Cong 2,38
K¥ su bac 5/9 Cong 9,97
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 11,91
May in laser A4 Ca 0,010

_ 4.3.3.04.03.03.01 Céng tac thiét ké, trinh bay trang bén trong sich dién ti,
thuan bang biéu, hop chir

Don vi tinh: 100 trang rudt sach

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
mure vi tinh

Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Céi 2
Nhén cong

04.03.03.01 | Bién tap vién bac 5/9 Cong 1,93
Hoa s§ bac 5/9 Cong 2,01
KV su bac 5/9 Cong 8,43
May su dung
May tinh chuyén dung Ca 10,07
May in laser A4 Ca 0,010

4.3.4. 04.03.04.01 Cong tac thiét ké, trinh bay trang bén trong sach dién tir

hén hop gom: tranh, anh, bang biéu, hép chir
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Don vi tinh: 100 trang rudt sach

Milgic“h Thanh phin Hao phi v?g:h Tri s6 dinh mic
Vit liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Céi 2
Nhdn cong
04.03.04.01 | Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 2,58
Hoa s§ bac 5/9 Cong 2,71
K¥ su bac 5/9 Cong 11,35
May sw dung
May tinh chuyén dung Ca 13,55
May in laser A4 Ca 0,010
4.4.04.04.01.01 Cong tac thiét ké, trinh bay vé dia va ghi dit liéu sach dién tir
vao dia CD
DPon vi tinh: 01 vo dia CD
Ma (ilinh Thanh phan Hao phi })(?’n vi Tri s6 dinh mirc
mirc tinh
Vit liéu sur dung
Gidy Ram 0,002
Muc in laser A4 Hop 0,0004
But bi Céi 1,000
Dia CD Céi 1,000
Nhdn cong
04.04.01.01 |Bjen tap vién hang I11 bac 5/9 Cong 0,371
Hoa s¥ bac 5/9 Cong 0,938
KV su bac 5/9 Cong 1,750
May su dung
1(:;[13}}/] ;lnl; ;IlllgIJYén dung va dau ghi dia CD Ca 2,440
May in laser A4 Ca 0,0001
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Chuwong V: Cong tac thudc cong doan in sach
1. Cong tac in ban can 05.01.01.01

Ap dung dinh mirc ma hiéu 03.02.01.01

2. Cong tac in ban phim

2.1. Tén dinh mirc: Cong tac in ban phim

2.2. Thanh phén céng viéc

a) Két nd1 may tinh vo1 may in phim, nap phim vao may in, nap file vao may

b) Khoi dong may tinh va may in, dat cac thong sb in va thuc hién 1énh in trén

may tinh; theo ddi qua trinh in va kiém tra két qua in phim.

2.3. Pinh murc

05.02.01.01 Cong tac in ban phim
Don vi tinh: 100 to phim

Ma dinh Thanh phin Hao phi Donvi | 1 6 dinh mixe
mirc tinh
Vat liéu sir dung
Phim to 102
Vit li¢u phu % 5
05.02.01.01\Nhdn cong
Cong nhan in nhom II bac 4/7 Cong 0,031
May sir dung
H¢ thong médy ghi phim chuyén ding Ca 0,031

3. Cong tac binh ban thu cong
3.1. Tén dinh mirc: Cong tac binh ban thu cong cho 01 ban kém
3.2. Thanh phén céng viéc

a) Nghién ciru, tinh toan kich thudc bd tri trang tai liéu trén kho gidy in;

b) Thuc hién ké 0, cat, dan, d3t ban can hodc phim 1én dé binh cho phu hop voi

yéu cau xén, gap, dong tap tai liéu sau in. San pham cudi cung l1a t& mau phoi hoan

chinh.

3.3. Pinh mirc
05.03.01.01 Cong tac binh ban thi cong cho 01 ban kém
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DPon vi tinh: 01 ban binh

Ma C’I;nh Thanh phan Hao phi D(?'n V! Tri s6 dinh mirc
mirc tinh
\Nhén cong
05.03.01.01 ]
Cong nhan in nhém 11 bac 4/7 Cong 0,110

4. Cong tac ghi ban kém tir ban can hoac ban phim

4.1. Tén dinh mirc: Cong tac ghi ban kém tir ban can hoac ban phim

4.2. Thanh phan cong viéc

a) Chuén bi may phoi kém;

b) Dat ban ké€m va ban can (hodc ban phim) da binh ban vao may;

¢) bit thong s6 cua may va chay mdy phoi kém;

d) LAy ban kém da phoi dua vao hé théng hién chir;

d) Pua ban k&m da hién chit vao hé thong sdy va gom bé mat;

e) Kiém tra va dua ban k&m hoan thanh phoi vao gia.
4.3. Pinh murc
05.04.01.01 Cong tac ghi ban kém tir ban can hoac ban phim

DPon vi tinh: 100 ban kém

Ma q!nh Thanh phin Hao phi %)?’n Tri s6 dinh mirc
mure vi tinh
Vit liéu sur dung
Ban kém Ban 102
Vit liéu phu % 5
05.04.01.01 o
Nhén cong
Cong nhan in nhém 11 bac 4/7 Cong 12,746
May sur dung
H¢ thong may phoi k&m thi cong Ca 12,746

5. Cong tac binh ban va ghi ban kém tir file

5.1. Tén dinh mirc: Cong tac binh ban va ghi ban kém tir file

5.2. Thanh phén cong viéc

a) Thyuc hién céc thao tac binh ban trén may tinh;
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b) Chuan bi may ghi k&m, chuyén file vao may;
c¢) bat ban kém vao may;
d) Hién kém da ghi, say kho va gom bé mit;
d) Kiém tra va dua ban k&m da ghi vao gia.
5.3. Pinh murc
05.05.01.01 Cong tac binh ban va ghi ban kém tir file
DPon vi tinh: 100 ban kém

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 14 66 dinh mic
mure vi tinh ’ ’
Vit liéu sur dung
Ban kém Ban 102
Vit liéu phu % 5
05.05.01.01
Nhén cong
Cong nhan in nhom 11 bac 4/7 Cong 1,819
May svr dung
H¢ thong mdy in kém ty dong Ca 1,819

6. Cong tic in offset 1 mau, 2 miu, 4 mau

6.1. Tén dinh mirc: Cong tac in offset 1 mau

6.2. Thanh phén céng viéc

a) Chuén bi may in, lép k&m, d6 muc, cai dat thong s6 in, lép giéy;

b) Van hanh mdy in, thuc hién in thir va kiém tra, hiéu chinh may in; thyc hién

in chinh thirc va kiém tra thanh pham.

6.3. Dinh mirc

6.3.1.05.06.01.01 Cong tac in offset 01 mau den, gidy cudn, in khé gidy 608 X
914 mm, in 2 mat dong thoi

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mat, den tring, kho gidy 608 x 914 mm

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don |y 66 dinh mirc
mue vi tinh ’ ’
Vit liéu swr dung
05.06.01.01 |,
Giay in m2 6112,83
Muyc in den kg 8,15
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Ma ("I;nh Thanh phan Hao phi D(m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh ’ ’
Vit li¢u phu % 5
Nhén cong
Cong nhan in nhoém 11 bac 4/7 Cong 0,540
May sur dung
H% thongAmay in offset giay cudn, in 2 Ca 0,091
mat, ty dong

6.3.2.05.06.01.02 Cong tac in offset 1 mau (khac miu den), gidy cudn, in khd

gidy 608x914mm, in 2 méit dong thoi

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mat, 1 mau, kho gidy 608 x 914 mm

Ma C’l;nh Thanh phan Hao phi P(,m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh ’ ’
Vit liéu swr dung
Gidy in m2 6112,83
Muc in den kg 8,15
A A o

05.06.01.02 | YAt li¢u phu % >
Nhdn cong
Cong nhan in nhém II1 bac 4/7 Cong 0,542
May sw dung
He;: thongﬂmay in offset gidy cudn, in 2 Ca 0,091
mat, tw dong

6.3.3.05.06.01.03 Cong tac in offset 2 mau gidy cudn, kho gidy 608x914mm,

in 2 mit dong thoi

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mat, 2 mau, khé gidy 608 x 914 mm

Ma C’l!nh Thanh phan Hao phi P?'n Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh ’ ’
Vit liéu swr dung
Gidy in m2 6112,83
05.06.01.03 i
Muyrc in mau kg 18,34
Vit li¢u phu % 5
Nhén cong
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Ma ("I;nh Thanh phin Hao phi P(,m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh ’ ’
Cong nhan in nhom 11 bac 4/7 Cong 0,640
May s dung
H? thongAmay in offset gidy cudn, in 2 Ca 0,091
mat, tu dong

6.3.4.05.06.01.04 Céng tic in offset 4 mau gidy cudn, kho gidy 608x914mm,
in 2 mat dong thoi

Pon vi tinh: 10.000 béan in 2 mat, 4 mau, kho gidy 608 x 914 mm

Ma (?;nh Thanh phin Hao phi })o’n Tri s6 dinh mirc
mure vi tinh
Vit liéu sur dung
Gidy in m2 6112,83
Muc in mau kg 36,68
Vit liéu phu % 5
05.06.01.04
Nhdn cong
Cong nhan in nhém M1 bac 4/7 Cong 0,729
May swr dung
HcE thongAmay in QAffset giay cudn, in 2 Ca 0,090
mat, tu dong, 4 mau

6.3.5.05.06.01.05 Cong tac in offset 1 mau den, gidy roi, in khd gidy
790x1090mm, in 2 mat, ddo mat thu cong
Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, den trdang, kho gidy 790 x 1090 mm

Ma q;nh Thanh phan Hao phi })o’n Tri s6 dinh mirc
miurc vi tinh
Vit liéu sur dung
Gidy in m2 9472,1
Muc in den kg 9,47
05.06.01.05 i
Vit liéu phu % 5
Nhén cong
Cong nhan in nhém IIT bac 4/7 Cong 0,760
May sur dung
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Ma ("I;nh Thanh phan Hao phi D(m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh ’ ’
Hé thong méy in offset 1 mau, to roi ca 0,760

~ 6.3.6.05.06.01.06 Céng tic in offset 1 mau (khic mau den), gidy roi, in kho
giay 790x1090mm, in 2 mat, dio mat tha cong

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mat, 1 mau, khé gidy 790 x 1090 mm

Mild&icnh Thanh phéin Hao phi v?g: h Tri s6 dinh mirc
Vit liéu sw dung
Gidy in m2 9472,1
Muc in mau kg 10,72
Vit li¢u phu % 5
Nhan cong
Cong nhén in nhom I1I bac 4/7 Cong 0,760
May su dung
Hé théng may in offset 1 mau, to roi Ca 0,760

6.3.7.05.06.01.07 Cong tic in offset 2 mau, gidy roi, in kho gidy 790x1090mm,
in 2 mat, dio mat thu cong

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 2 mau, kho gidy 790 x 1090 mm

Milg,ic“h Thanh phin Hao phi v?t(irllllh Tri s6 dinh mic
Vit liéu st dung
Gidy in m2 9472,1
Muyc in mau kg 21,45
05.06.01.07 | Vat li¢u phu % 5
Nhdén cong
Cong nhan in nhém 11 bac 4/7 Cong 1,527
May s dung
H¢ thong méy in offset 2 mau, to roi Ca 0,763

6.3.8.05.06.01.08 Cong tic in offset 4 mau, gidy roi, in kho gidy 790x1090mm,
in 2 mat, dio mat tha cong
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Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, 4 mau, kho gidy 790 x 1090 mm

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 44 66 dinh mire
murc vi tinh ’ ’

Vit liéu sur dung
Gidy in m2 9472,1
Muc in mau kg 42,89

05.06.01.08 | ¥4t licu phy % 5
Nhén cong
Cong nhan in nhém M1 bac 4/7 Cong 3,054
May swr dung
H¢ thong méy in offset 4 mau, to roi Ca 0,76

7. Cong tac gap

7.1. Tén dinh mirc: Cong tic gap

7.2. Thanh phén céng viée

a) Chuén bi may gap; vd, dd bang bé dit tp gidy gip vao dung vi tri trén may

gap.
b) Van hanh may gap, bé dat tap gidy da gap ra ngoai, dé vao chd quy dinh, kiém
tra thanh pham.
7.3. Pinh murc
05.07.01.01 Céng tic gap
Don vi tinh: 10.000 ban in
Ma dinh Thanh phin Hao phi Don 1 15 66 dinh mic
mure vi tinh ’ ’
Nhén cong
Cong nhan in nhom II bac 4/7 Cong 1,25
05.07.01.01
May swr dung
H¢ thong méay gap 3 vach Ca 0,625

8. Cong tac xén

8.1. Tén dinh mirc: Cong tac xén

8.2. Thanh phén céng viéc
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a) Chuén bj may xén; vd, d6 bang tip gidy xén, bé dit tip gidy xén vao ding vi
tri trén may xén;

b) Van hanh may xén, bé dit tap gidy di xén ra ngoai, dé vao chd quy dinh, kiém
tra thanh pham.

8.3. Pinh murc

8.3.1.05.08.01.01 Céong tac xén mdt mit dé gap

Pon vi tinh: 10.000 ban in

Pon
Ma dinh murc Thanh ph?m Hao phi vi Tri ) dinh mirc

tinh

Nhdén cong

Cong nhan in nhém 11 bac 4/7 Cong 0,25

05.08.01.01
May s dung
Hé thdng may cat 1 mat Ca 0,125

8.3.2.05.08.01.02 Cong tac xén ba mit dé hoan thién sach
Pon vi tinh: 1.000 cudn sach do day 5,1 cm

Don
Ma dinh murc Thanh phéan Hao phi vi | Tri s dinh mirc
tinh
Nhdn cong
Cong nhén in nhom II bac 4/7 Cong 1,1350
05.08.01.02
May swr dung
Hé théng may xén 3 mit Ca 0,568

9. Cong tac dong tap

9.1. Tén dinh mirc: Cong tac dong tap

9.2. Thanh phan cong viéc

a) Chuan bi may déng tap, bé dit tap gidy dong tap vao dang vi tri trén may;

b) Van hanh may, bé dat tap gidy da dong tap ra ngoai, dé vao chd quy dinh, kiém
tra thanh pham.

9.3. Piéu kién ap dung

Dong tap 16ng, vao bia va dap ghim sach d6 diy < 150 tay sach/cudn.

9.4. Pinh murc



63

9.4.1. 05.09.01.01 Cong tac déng tap 1ong, dap ghim sich khd <A4
Pon vi tinh: 1000 quyén kho < A4

Ma (?inh Thanh phan Hao phi })o’n Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh

Vat lieu su dung
Day thép Mét 15
Nhén cong

05.09.01.01 | Cong nhan in nhom II bac 4/7 Cong 0313
May swr dung
Hé théng may dong ghim ty dong Ca 0,078

9.4.2. 05.09.01.02

Cong tac dong tap 1ong, dap ghim sich khé A3

Pon vi tinh: 1000 quyén khé > A4 va < A3

Mid&icnh Thanh phin Hao phi v?t(;:llh Tri s6 dinh mifc
Vat liéu su dung
Day thép mét 20
Nhdn cong
05.09.01.02 | Cong nhan in nhém I1 bc 4/7 Céng 0,625
May swr dung
Hé théng may dong ghim ty dong ca 0,156

9.4.3.05.09.01.03 Cong tac dong sach khau chi

Don vi tinh: 10.000 ban in

Ma dinh Thanh phin Hao phi Bon | 1.4 6 dinh mic
mure vi tinh

Vit lieu su dung
Chi khau mét 150
Nhan cong

05.09.01.03 | Cong nhan in nhém I bac 4/7 Céng 3,748
May sur dung
Hé thong méay khau chi sach Ca 1,248

9.4.4.05.09.01.04 Cong tac dong sach keo nhiét, vao bia
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Pon vi tinh: 1000 quyén < A4

Ma dinh Thanh phin Hao phi Bon | 1y 6 dinh mirc
murc vi tinh

Vit liéu su dung
Keo dan cac loai Kg 0,225
Nhén cong

05.09.01.04 | Cong nhan in nhom 11 bac 4/7 Cong 1,000
May sw dung
Hé thong may dong sach keo nhiét Ca 0,250

10. Cong tac vao bia

10.1. Tén dinh mirc: Cong tac vao bia

10.2. Thanh phén céng viéc
a) Chuén bi may vao bia, bé dit tap gidy can vao bia vao dang vi tri trén may;

b) Van hanh may, bé dit quyén sach c6 bia ra ngoai, dé vao chd quy dinh, kiém

tra thanh pham.

10.3.D

inh mirc

05.09.01.00 Cong tac vao bia

Pon vi tinh: 1000 quyén < A4

Ma dinh Thanh phin Hao phi Don | 1y 6 dinh mirc
mure vi tinh ’ ’

Vit liéu su dung
Keo dan gay Kg 0,125
Nhdn cong

05.10.01.02 | Cong nhan in nhém II bac 4/7 Céng 0,100
May sur dung
Hé thong may vao bia dén keo Ca 0,025

11. Cong tac dong goi

11.1. Tén dinh mirc: Cong tac dong goi sach thu cong

11.2. Thanh phén cong viéc

a) Chuén bi thung carton, kiém dém loai sach can dong goi;

b) Xép sach vao thung, dong thung bing keo va danh dai thung, ghi nhén;
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c) Bé dat thung sach ra ngoai, dé vao chd quy dinh, kiém tra thanh pham.
11.3. Pinh mirc

05.10.01.00 Cong tac dong goi
Don vi tinh: 1 thung carton 0,25m’

Ma C’l;nh Thanh phan Hao phi P(,m Tri s6 dinh mirc
murc vi tinh ’ ’
Vit lieu su dung
Thung carton 3 16p 0,25 m® ¢6 dai Thing 1,00
Bang keo Mét 10,00
05.11.01.01
Nhan hang To 1,00

Nhén cong
Cong nhan in nhom I bac 4/7 Cong 0,129




