UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 474 /QDB-UBND Ninh Binh, ngay 19 thang 6 nam 2023
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh sira doi, b6 sung trong linh vuc
trg giap phap ly thudc tham quyén giai quyét ciia Sé Tw phap tinh Ninh Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH

Can ctt Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mot sé diéu cia Ludt To chirc chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuwe hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh va
cdc van ban hwéng dan thi hanh;

Thue hién Quyét dinh sé 1017/0P-BTP ngay 13/6/2023 cia B trucéng Bo
Tw phdp vé céng bo thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung trong linh vuc

tro giup phap Iy thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tw phap;
Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Tw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 01 thu tuc hanh chinh (Phu luc I)
stra doi, b6 sung trong linh vyc tro giup phap 1y thudc thim quyén giai quyét cua
S¢ Tu phap tinh Ninh Binh.

Piéu 2. Bii bo 01 thu tuc hanh chinh (Phu luc II) tai Quyét dinh sb 628/QP-
UBND ngay 28/7/2021 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc tha tuc
hanh chinh dugc stra d6i, bo sung trong linh vuc trg gitip phap 1y thudc tham quyén giai
quyét caa S¢ Tu phap tinh Ninh Binh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
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Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc So Tu phap, Giam doc So
Thong tin va Truyén thong, Giam ddc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong;
Thu truéng cac co quan, don vi va td chire, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Nhu Pidu 4; =310 CHU TICH

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Pho CVP;

- Trung tdm Tin hoc - Cong bao;

- VNPT Ninh Binh;

- Luu: VT, VP7.
MT32/VP7/CBTTHC/2023

Tong Quang Thin



Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH NINH BINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:

THU TUC HANH CHINH CAP TINH
THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG

/OP-UBND ngay

thang 6 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

Phi. 16 Thuc Dich vu cong | Ghi
T Tén thi tuc Thoi han giai | Dia diém phi . hlj; Ciin ctt bhap I¥ tryc tuyén cha
hanh chinh quyét thuc hién | (néu di‘gh . phap Ty Mjt | Toan
co) BCCl phan | trinh
Linh vuc Trg gilp phap ly
- Luét Trg giup phap 1y s6 Sira doi,
20/6/2017 cua Quoc hoi; A,
. . X Ve.
o - Nghi dinh sO Thanh
, 07 ngay lam 144/2017/ND-CP ngay - ham
Thu tuc cap the cong tac | viec ké tur 15/12/2017 ciia Chinh phi; phan ho
1 | vién tro giip phap ly ngay  nhén | TypyHce | Khong - Théng tu s6 08/2017/TT-| X s0.
2.000587.000.00.00.H42 | dwoc hd so BTP ngay 15/11/2017 cua
hop 1¢é Bo truong Bo Tu phap.
- Thong tu s6 03/2021/TT-
BTP ngay 25/5/2021 ctia Bo
truéng BO Tu phap.




(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:

Phu luc IT

'DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO ‘
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH NINH BINH

/OD-UBND ngay

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

thang 6 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

STT

S0 hé so TTHC

Tén TTHC

Tén van ban QPPL quy dinh
viéc thay thé, bai bé, hity bé

Ghi chu

Linh vuc Trg gilp phap ly

2.000587.000.00.00.H42

Thu tuc cép thé cong tac vién trg

giup phép ly

Quyét dinh sb 1017/Qb-BTP
ngay 13/6/2023 cua B0 trudng
Bo Tu phap vé cong bd thu tyc
hanh chinh duoc stra doi, bo sung
trong linh vuc trg giup phép ly
thudc pham vi chtrc ndng quan ly
cua Bo Tu phap

TTHC d3 dugc cong bd
tai  Quyét dinh s
628/Qb-UBND  ngay
28/7/2021 cua Chu tich
UBND tinh Ninh Binh
vé viéc cong bd Danh
muc thu tuc hanh chinh
dugc stra d6i, bd sung
trong linh vuc tro giup
phap 1y thudc tham
quyén giai quyét ciia SO
Tu phép tinh Ninh Binh




NOI DUNG THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POL BO SUNG
TRONG LINH VUC LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH NINH BINH

THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thi tuc cip thé cdng tic vién tro giip phap ly
Trinh ty thuc hién:

- Nguoi co du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 ciia Luat Tro giup phap 1y
néu c6 nguyén vong lam cong tac vién trg gitip phap 1y (sau day goi chung 14 cong tac
vién) va nhat tri v6i cac ndi dung co ban cua hop dong thuc hién trg gitip phap 1y theo
huéng dan cta Bo Tu phap thi giri hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Ninh Binh .

- Trong tho1 han 04 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duogc hd so, can ¢t vao nhu cau
trg giup phap 1y ctia ngudi dan va diéu kién thyc té tai dia phuong, Giam déc Trung tim
Iwra chon hé so trinh Giam ddc S& Tu phap xem xét cp thé cong tac vién. Trudng hop hd
so khong hop 1¢ thi tra lai hd so cho nguoi ngudi dé nghi 1am cong tac vién va thong bao
rd 1y do bang vin ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢ do Giam doc
Trung tAm trinh, Giam dbc S Tu phap xem xét, quyét dinh cap thé cong tac vién. Trudng
hop tir chéi phai thong béo rd 1y do bang vin ban cho ngudi dé nghi 1am cong tac vién.
Nguoi bi tir chdi c6 quyén khiéu nai ddi véi viée tir chdi cap thé cong tac vién. Viéc giai
quyét khiéu nai duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy duoc cap thé, cong tac vién c6 trach nhiém
dén Trung tam dé ky hop ddng thuc hién trg giup phép 1y, trir trudng hop ¢ 1y do chinh
dang thi c6 thé kéo dai nhung khong quéa 35 ngay ké tir ngay duoc cap thé.

Cach thirce thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ninh Binh;

- Gui ho so qua dich vu buu chinh;

- Gt ho so qua fax, hinh thirc dién tu.

* Luu y: Viéc n0p ho so dé nghi lam cdng tac vién dugc thyuc hi¢n nhu sau:

- Trudng hop ndp truc tiép tai tru s& Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ninh
Binh, ngudi dé nghi 1am cong tac ndp cac gidy to: Pon dé nghi 1am cong tac vién; So yéu
1y lich ¢4 nhan c6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin noi cu tra va 02 anh



mau chan dung ¢& 2 cm X 3 cm; xuat trinh ban chinh hozc ndp ban sao c6 ching thyuc gidy
to ching minh 1a nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- Trudng hop gui ho so qua dich vu buu chinh, ngudi dé nghi 1am cong tac vién gui
cac giay to: Pon dé nghi lam cong tac vién; So yéu 1y lich ca nhan c6 xac nhan cua Uy
ban nhan dan x3, phuong, thi trn noi cu tra va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm X 3 cm,
ban sao c6 ching thuc gidy to chimg minh 13 nguoi da nghi huu theo quy dinh;

- Truong hop giri qua fax, hinh thire dién tir, ngudi dé nghi 1am cong tac vién gui
c4c giay to: Pon dé nghi lam cong tac vién; Gidy to chimg minh 13 ngudi da nghi huu
theo quy dinh; So yéu 1y lich ca nhan cé xac nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi
trdn noi cu tra va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm X 3 cm dén Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh Ninh Binh.

Thanh phin hd so:

- Pon d& nghi lam cdng tac vién tro gitip phap 1y theo maiu ban hanh kém theo
Théng tu sb 08/2017/TT-BTP (MAu TP-TGPL - 10);

- Gidy to chting minh 14 ngudi da nghi huu theo quy dinh;

- So yéu 1y lich ca nhan c6 xac nhan ciia Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi
cu tru va 02 anh mau chan dung ¢ 2 cm X 3 cm.

Luu y: Trong trueong hop cdn sir dung dén théng tin vé noi cw trii ciia ngueoi dé nghi
cdp thé céng tac vién tro givip phdp Iy thi co quan c6 tham quyén, cdn bj, cong chirc, vién
chire, cd nhdn dwge giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét thi tuc hanh chinh, cung cdp
dich vu cong thuc hién khai thdc thong tin vé cu tri cia cong dan trong Co so dir liéu
quoc gia vé dan cuw theo mot trong cdc phwong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi
dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii vé viéc sira déi, bé sung mot
S6 diéu cuia cdc nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xudt trinh s6 ho khdu, sé tam trii gidy
khi thuwc hién thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong. Néu khéng thé khai thac dwoc
théng tin cu trii ciia cong dan theo cdc phirong thike néu tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh
6 104/2022/ND-CP, co quan cé tham quyén, can bd, cong chire, vién chire, cd nhdn dwoc
giao trdach nhiém tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong cé thé
yéu cdu cong dan nép ban sao hodc xudt trinh mét trong cdc gidy to ¢é gid tri ching minh
théng tin vé cur trii theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/NPCP. Cdc
loai gidy to ¢é gid tri chitng minh théng tin vé cu trii dwoc quy dinh tai khodn 4 Piéu 14
Nghi dinh so 104/2022/ND-CP bao gom:

- Thé Can cudc cong dan,

- Chirng minh nhan dan,



- Gidy xdc nhdn théng tin vé cu tril,

- Gidy théng bdo s6 dinh danh cd nhdn va théng tin cong dan trong Co sédiv liéu
quoc gia vé dan cu.

So lwgng ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét hd so: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nhitng ngudi dd nghi huu, c6 ning luc hanh vi dan sy dy du, c6 pham chit dao
dtrc tot, c6 stic khéde, co nguyen vong thuc hién trg giup phap 1y ¢6 thé trd thanh cOng tac
vién trg gitp phap ly, bao gom: trg gitip vién phap 1y, thAm phan, tham tra vién nganh Toa
an; kiém sat vién, kiém tra vién nganh kiém sat; diéu tra vién; chap hanh vién, tham tra
vién thi hanh an dan sy; chuyén vién lam cong tac phép luat tai cac co quan nha nudc.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Trung tim trg gitp phéap 1y nha nudc tinh
Ninh Binh lya chon ho so, trinh Gidam doc S& Tu phap xem xét, cap thé cong tac vién.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cip thé cong tac vién TGPL
cua Gidm doéc So Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:

Pap ung du tiéu chuin quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 24 cta Luat Tro gitp
phap ly.

Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi 1am cong tac vién tro gitp phéap 1y theo
mau ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 caa Bo trudng
Bo6 Tu phap (mau TP-TGPL - 10).

Can cu phap ly:

- Luat Trg gitp phap 1y nam 2017;

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu cua Luat Trg gitip phép 1y;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ciia B truéong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Tro giup phap Iy va hudng dan gidy to trong hoat dong
tro gitip phap 1y.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/05/2021 cua Bo trudng Bé Tu phap sira
doi, bé sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/ 11/ 2017 cia Bo
trudng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Tro giup phap 1y va huéng dan
giay to trong hoat dong trg gitip phap ly; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/08/2018



ctia BO truong Bo Tu phap hudng din mot s6 hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va
quan ly chat lugng vu viéc tro giup phap ly.



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

................ ,ngay  thang  nam 20....
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giti: Trung tim tro gitiip phéap 1y nha nwée tinh/thanh phé................
TN E01 Ja: o ————
Sinh ngay ... thang ... nam .......... Gi61 tinh (Nam/NT):.....evveeenveennee.

Chtrng minh nhan dan/Thé can cudc cong dan: .............oooviiiiiiiiiiniieee

Pia chi thuOng trll. ... ..o e e
Chtrc danh da dam nhiém trude khi nghi huu........cooooiii
Piénthoai ............................ bién thoai didong...............coviieeiiennen.
Email. ..o

Sau khi nghién ciru cac quy dinh cua phap luat trg gitip phép 1y, toi thay minh c6 du diéu
kién va c6 nguyén vong trd thanh cong tac vién trg gitp phap 1y. Pé nghi Trung tdm tro gitp

phap 1y nha nudc tinh/thanh phd.............................. thie hién céc thu tuc can thiét theo quy
dinh dé Giam ddc S Tu phap tinh, thanh phd .................. cap thé cong tac vién tro giup phap
ly cho toi.

T6i chiu trach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén va cam doan tuan thit nghiém chinh phap
luat vé tro gitip phap 1y, thuc hién day du cac nghia vu va trach nhiém cta cong tac vién trg giup
phép 1y theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi ré ho tén)





