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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quy dinh vé tam rng va thanh toan ciia
co quan Thanh tra Chinh phi

TONG THANH TRA CHINH PHU

Can cu Luat Ngan sdach nha nuoc ngay 25 thang 6 nam 2015,
Cdn cir Ludt Ké todn ngc‘zy 20 thang 11 nam 2015,
Can cir Nghi dinh sé 50/2018/ND-CP ngay 09 thang 04 nam 2018 cua

Chinh phii quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia
Thanh tra Chinh phu;,

Can cir Thong tw s0"1107/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 cuc Bo Tai
chinh huéng dan ché do ké toan hanh chinh, su nghiép;
Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Thanh tra Chinh ph.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quy dinh vé tam tng
va thanh toan ctia co quan Thanh tra Chinh phu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 2872/QB-TTCP ngay 16 thang 11 nim 2009 vé viéc ban hanh
Quy dinh vé tam g va thanh toan ctia co quan Thanh tra Chinh phi.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Thu trudéng cac vy, cuc, don vi va cong chue,
vién chure, nguoi lao dong thudc co quan Thanh tra Chinh phu chiu trach nhiém

thi hanh quyét dinh néyV
KT. TONG THANH TRA

Noi nhan=—y— PHO TONG THANH TRA
- Nhu diéu 3;

- Lanh dao TTCP;

- Céng Thong tin dién tur;

- Luu: VT, Van phong (TV)}D
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QUY CHE
Quy dinh vé tam wng va thanh toan cia
co' quan Thanh tra Chinh phu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 484 /QD-TTCP ngay 09 thdang Jndm 2022
ciia Tong Thanh tra Chinh phi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh théng nhét vé viéc tam ung va thanh toan cac
khoan chi phuc vu hoat dong chi thuong xuyén; ap dung doi vdi cac cuc, vu, don
vi va can bg, cdng chirc, ngudi lao dong thudce co quan Thanh tra Chinh phu.

Piéu 2. Muc dich

Quy dinh nay nham thyc hién viéc tam Gng va thanh toan theo ding quy
dinh cia Luat ngan sach nha nudc, Luat ké toan; dam bao viéc tam ung va thanh
todn cic chimg tir ké toan luén rd rang, minh bach, théng nhét, dung thoi gian;
tao diéu kién thuan loi cho cén bo, cong chure, nguoi lao dong khi thuc hién viéc
tam Ung va thanh toan.

Chuwong II
QUY PINH VE TAM UNG

Piéu 3. Trach nhiém cia nguwdi dé nghi tam @ng, phong Tai vu va
Chi Tai khoan
1. Trach nhiém cua nguoi tam tng:

- Nguoi tam tng c6 trach nhiém 1am ddy da hd so tam ung (gidy dé nghi
tam Ung theo Phu luc 1).

- Nguoi tam tng phai thanh toan dut diém tam ung lan truge dé duge tam
g lan sau, trir truong hop 1an tam tng trude cong viée chua két thic, can tam
mg dé thuc hién céng viéc méi phat sinh. Trudong hop ngudi dé nghi tam tng
luan chuyén cong tac khac hoic nghi viéc phai hoan tam tmg hodc ¢ bién ban
ban giao khoan tam Urng cho nguoi khac tiép tuc thuc hién.

- Tién tam tng phai st dung dung muc dich, khéng dugc chuyén giao cho
nguoi khac. Sau khi hoan thanh cong viéc, nguoi nhan tam tng phai 1ap bang
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bang thanh toan tam g dinh kém céc ching tir gbc dé thanh toan.

- Pugc tam tng tién mat doi véi nhitng giao dich c¢d giad tri nhd khong
vuot qua 5 triéu dong doi véi mot khoan chi.

2. Trach nhiém cua phong Tai vu

- Huéng dan cén bd, cong chirc, nguoi lao dong lam thu tuc tam tng theo
ding quy dinh;

- Thoi gian giai quyet t6i da 1a 03 ngay lam viéc ddi voi tam Gmg bang tién
mat hodc tam Ung bang tién chuyen khoan, 05 ngay lam viéc dbi véi tam tng
bing ngoai té ké tir ngdy nhan du ho so tam Gng.

- K& toan phai mé so chi tiét tai khoan theo ddi timg nguoi tam tng, theo
ting lan tam Gng. Phai thanh toan dut diém tam Ung ky trudc mdi cho tam Ung
ky sau.

3. Trach nhiém cua Chu tai khoan:

Chu tai khoan ¢6 trach nhiém phé duyét tam ung kip thoi theo thim
quyén, trudng hop hd so tam tng chwa ddy du thi yéu cau phong Tai vu va
nguoi tam g bo sung, hoan thién dé€ phé duyét tam Ung.

Piéu 4. Tam @ng cong tac phi trong nwée

DPoan Thanh tra, doan cong tac hoac ca nhan di cong tac khi tam tmg phai
co giéy dé nghi tam Ung va dy toan kinh phi (Phu luc 2) dugc duyét kém theo
quyet dinh thanh tra, ké hoach thanh tra hoic ke hoach cong tac, muc tam Ung
tién mat 1a 70% tién luu tra; khong tam Gng tién mat dé thanh toén tién vé may
bay, thué phong nghi, trir truong hop thué phong nghi cé gia tri dudi 05 triéu
dong.

Pbi v6i can bo, cong chic duge di cong tac bang phuong tién may bay,
c6 thé tu mua vé hodc lién hé véi don vi cung cdp vé may bay ma Vin phong
Thanh tra Chinh pht da ky hop dong dé mua vé va chiu trach nhiém lam thd tyc
thanh toan.

Lanh dao Thanh tra Chinh phu di cong tac, thu ky giup viéc Lanh dao
Thanh tra Chinh phu cé trach nhiém mua vé may bay hodc pho6i hop voi Vin
phong (phong Quan tri) mua vé may bay theo quy dinh.

Piéu 5. Tam tng kinh phi t6 chirc doan di cong tac nuée ngoai

Vu Hop téac quoc té hodc Poan cong tac co trach nhiém gui phong Tai vu
bd ho SO tam Ung ve vige t6 chtrc doan ra chdm nhét 1a 10 ngay trudc ngdy doan
xudt phat, bao gdm: Du toan kinh phi doan ra di dugc Lanh dao Thanh tra
Chinh phu phé duyét; Quyét dinh cta doan (02 ban chinh), ban photo céc tai li¢u
lién quan (K& hoach doan ra, cong ham, thu moi cua déi tac, bién ban hop tac,
bao gia vé may bay, bao hiém...) dé lam can cir d& nghi Kho bac nha nuéce duyét
tam Urng kinh phi.
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Tam tGng tién vé mdy bay: Can ctr ké hoach cong tac va hanh trinh bay
duoc duyét, Poan cong tac ldy tdi thiéu 02 bao gia cua 02 dai 1y ban vé may bay
khéc nhau (hoac bao gia cua 01 dai ly ban vé may bay cho it nhat 02 hang Hang
khong khac nhau, trong d6 c6 it nhat 1 dai 1y chinh hing cua hang khong quoc
gia Viét Nam) v6i cung hanh trinh bay dé xem x€t, so sanh va lya chon don vi
cung cp vé may bay trén co so dap tng cac yéu ciu sau: Duong bay truc tlep,
phti hop vdi lich cong tac; tong céc khoan chi tién vé (bao gém cac khoan thué
va phu phi), tién di duong, tién chd doi tai san bay thap nhat.

Poan cong tac dugc tam tng tién mat bing ngoai té cac khoan: Tién thué
phong nghi, chi phi di lai, tién an, tién ti€u vit..., tam Gng bang tién mat khoan
mua tang pham (néu co).

Piéu 6. Tam ing kinh phi don doan khach nuéce ngoai vao lam viée
tai Viét Nam, to chirc hgi nghi, hji thao

Cin clr vao chuong trinh ké hoach dén doan; ké hoach té chirc hdi nghi,
héi thao, dy toan kinh phi dd duge Lanh dao Thanh tra Chinh phu phé duyét,
ngudi tam ung lam gidy dé nghi tam tng tién mat hodc tam Ung tién chuyén
khoan theo ndi dung chi da dugc duyét.

Pieu 7. Tam &ng kinh phi mua sam, stra chira thuwong xuyén tai san,
dung cu van phong va cac khoan tam @ng khac..

Cin clr vao ké hoach mua sam, stra chita thucmg xuyén tai san, dung cu
véan phong, du toan kinh phi da dugc phé duyét theo thAm quyén phan cap tai
quyét dinh s6 386/QD-TTCP ngay 12/7/2021 cta Thanh tra Chinh phu vé viéc
phan cap, iy quyén va to chirc thuc hién dbi véi linh vuc quan ly tai chinh, tai
san, dau tu xay dung, ing dung cong nghé théng tin, ddu thau, mua sam va kiém
tra, kiém toan ndi bd trong cac don vi du toan ngén sach thu¢c Thanh tra Chinh
pht, phong Quan tri lam diu mbi lam, cir céng chirc tam Ung phdi hop véi
phong Tai vu thuc hién.

Céc khoan tam ng khac nhu: Mua vin phong pham, mua xang dau, phi,
1€ phi...thuc hién tam Ung theo du toan, to trinh tam tng dugc phé duyét.

Chuong IIT
QUY PINH VE THANH TOAN

Diéu 8. Quy dinh chung vé thanh toan

1. Céc khoan thanh toan tir 200.000 dong tré 1én phai c6 hoa don tai chinh,
trir céc truong hop mua hang khong c6 héa don (phai 1ap bang ké) quy dinh tai
muc 2.4 Piéu 6 Thong tu s6 78/2014/TT-BTC cua B Tai chinh.

2. Thanh toan thu lao cho ca nhén ngoai co quan Thanh tra Chinh phu, c6
muec chi tir 2 triéu dong trd 1én, phai khau trir thué thu nhédp cé nhan 10%. Do6i
v6i cd nhan la ngudi nude ngoai luu tra tai Viét Nam dudi 183 ngay ap dung
muc khdu trir thué thu nhap cd nhan 20%.
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3. Mua hang héa, dich vu duéi 5 triéu dong, khi thanh toan can 01 bao gia.
Mua hang héa, dich vu tir 5 triéu déng tré 1én, khi thanh toan can 03 bao gid. Mua
hang héa dich vu tir 50 triéu dong trd 1én, thue hién theo Luat P4u thau sé
43/2013/QH13 ngay 26/11/2013, Nghi dinh s6 63/2014/ND-CP quy dinh chi t1et
thi hanh mot sé diéu cta Luat Dau thau vé lya chon nha thau va Théng tu s6
58/2016/TT-BTC quy dinh chi tiét viéc sir dung vén nha nuéc dé mua sim nhim
duy tri hoat dong thuong xuyén cua co quan nha nudce, don vi thude luc lugng
vii trang nhan déan, don vi su nghiép cong lap, t6 chure chinh tri, té chirc chinh tri
- x4 hoi.

4. Cac khoan chi cho céc doan cong tac, cac khoan chi cho cac don vi
cung cép hang hoa, dich vu khéng c6 tai khoan tai ngan hang dugc thanh toan
tién mit cho cac giao dich c6 gié tri nh6 khong vuot qua 05 triéu dong, trur
nhitng khoan chi cho nhiing cong viéc can phai thuc hién dau thau theo ché do
quy dinh.

5. Tt ca cac khoan chi thuong xuyén str dung kinh phi ngén sach nha
nude duge co quan nha nudc ¢ thim quyén giao du toan ngan sach nha nude
hing nam c6 hop ddng mua ban hang hoéa, dich vu, xay lip voi gia tri tir 200
triéu dong trd 1én duge thuce hién va thanh toan tir 02 nim ngan séach trd 1én phai
giri cam két chi ra Kho bac nha nuéc trong thoi han t6i da 20 ngay lam viée ké
tir ngay ky két hop dong. Pon vi nao khong thuc hién ding thoi han cam két chi
s€ chiu trach nhi€ém ndp phat theo quy dinh hién hanh.

6. D6i v6i khoan chi ¢6 gid trj hop dong trén 50 triéu dong dén dudi 500
triéu dong: Khi thanh toan phai c6 bang xéc dinh gia tri khoi lugng cong viée
hoan thanh (Phu luc 13)

7. Gidy di dudng do co quan ctr can by di cong tac cép, c6 ky dong dau
clia co quan noi dén cong tac dé xac dinh ngay dén ngay di.

Piéu 9. Trach nhiém cia ngwoi dé nghi thanh toan, phong Tai vu
va Chu Tai khoan
1. Trach nhiém ctia ngudi dé nghi thanh toan

Sau khi két thuc coéng viéc duoc giao, trong pham vi 07 ngay lam viéc,
nguoi tam ung, nguoi thyc hién cong viée phai hoan thién du hd so gii vé
phong Tai vu lam thu tuc thanh toan (Glay dé nghi thanh toan theo Phu luc 6),
Gidy thanh toan tam tng (Phu luc 5), néu khong thanh toan kip thoi ma khéng
c6 ly do, ké toan sé& trir s6 tién tam ing vao luong hang thang cua ngudi tam
tng. Trudng hop hd so, ching tir con thiéu hodc chua ding quy dinh thi phai c6
trach nhiém bd sung, hoan thién theo huéng dan ctia phong Tai vu.

2. Trach nhiém ctia phong Tai vu
Huéng din cén b, cong chire, nguoi lao dong lam thu tuc thanh toan theo
ding quy dinh. Sau 03 ngay lam vi¢c nhan dugc hd so thanh toan, phai kiém tra

hé so, néu thiy chua diy du thi phai thong bao cho nguoi dé nghi thanh toén
biét, bd sung kip thoi. Thoi gian thanh todn tdi da 14 05 ngay lam viée ké tir ngay




nhan dt hé so dé nghi thanh toan.

3. Trach nhiém cua Chu tai khoan

Chu tai khoan c6 trach nhiém phé duyét hd so thanh toan kip thoi theo
tham quyén, truong hop ho so thanh toan chua day du hoac c6 ndi dung can
tham tra, xac minh thi yéu cau phong Tai vu va nguoi d€ nghi thanh toan bo
sung, hoan thién, giai trinh rd dé phé duyét thanh toan.

Pi¢u 10. Thanh to4n cdng tic phi

Thanh toan cong tac phi (bang ké thanh toan cong tac phi theo Phu luc 9)
thue hién theo Quy ché chi ti€u ndi bd cia co quan Thanh tra Chinh phu.

- Tién vé may bay, tau, xe:

Chung tlr thanh thanh toan bao gébm: Gidy dé nghi thanh toan kém theo
gidy di duong, Quyét dinh hodc van ban cir di céng tac cua cip c6 thdm quyén,
cuéng vé (hoac vé dién tr), thé 1én may bay, tau, xe, héa don tai chinh, bang xac
dinh gié tri khéi luong cong viéc hoan thanh (néu c6). Pbi véi voi nhiing trudng
hop khéng mua vé may bay ctia don vi cung cip theo hop ddng co quan di ky
két thi phai ky hop ddng theo ting 1an thanh toan theo quy dinh tai Quyét dinh
so 17/2019/QD-TTg ngay 08/4/2019 cua Thu tudéng Chinh phi quy dinh vé mot
sd g6i thau, ndi dung mua sém duy tri hoat dong thuong xuyén dugc ap dung
hinh thirc lya chon nha thau trong trudng hop dic biét theo quy dinh tai Piéu 26
Luét PAu thau.

Do yéu ciu cong tac, phai di bang 6 t6, ma co quan khéng bd tri duge xe
(c6 xac nhan cua phong Quan tri va Phuong tién), nguoi di cong tac dugc thué
xe. Khi dé nghi thanh toan phai 1p bang ké thanh toan ghi r& 1y do phai thué xe
(c6 xac nhan cua Trudng doan hodc Thu truéng don vi) kem theo hda don
chimg tir hop 1& ghi 18 ngay, thang di, noi di, noi dén.

- Tién thué phong nghi:

Chtng tir thanh toan bao gém: Gidy dé nghi thanh toan kém theo gidy di
duong, quyét dinh hodc van ban ctr di cong téac, ké hoach thanh tra, héa don thué
phong (ghi diy du cac yéu té: tén ngudi thué, sé luong ngudi, sé hiéu phong,
thoi gian thué, don gia phong, néu héa don khong thé hién hét dugc day du noi
dung néu trén thi phai cé bang ké dugc bén cho thué xac nhan vé cac ndi dung
néu trén kém theo hoa don), hop dong thué phong nghi va thanh ly nghiém thu
hop ddng thué phong nghi do truéng doan hodc t6 truong td cong tac ky, bang
xac dinh gi4 tri khdi lugng cong viéc hoan thanh (neu co).

Truong hop di cong tac dén nhiing noi khong cé nha nghi, nha khach
(khéng c6 héa don thué phong nghi) duge thanh toan theo muce khoéan quy dinh
tai Quy ché chi ti€u ndi bd cua co quan.

- Phu cép cong tac phi:

Chtng tur thanh toan bao gdm: Bang ké thanh toan kém theo gidy di
duong, quyét dinh hoac van ban ctr di cong tac.
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‘ Thu ky gitp viéc Lanh dao Thanh tra Chinh phu chiu trdch nhiém tap hop
h6 so thanh todn cong tac phi ctia Lanh dao Thanh tra Chinh phu gui vé Van
phong (phong Tai vu ) dé€ lam thu tuc thanh toan theo quy dinh.

Piéu 11. Thanh toan chi phi td chirc doan di cong tic nwée ngoai

Chtng tir thanh todn bao gdm: Bang ké thanh toan (Phu luc 11) kém theo
quyét dinh cir di cong tac, du toan kinh phi dd duoc phé duyét, lich trinh cong
tac, hoa don chimg tir hop 1€ (hda don phong nghi, cudng vé, thé 1én may bay,
bang ké danh sach nhén tién khoan, héa don bao hiém, héa don phi, 18 phi hop
ddng, thanh ly nghiém thu hgp ddng, bang x4c dinh gia tri khéi luong cong viéc
hoan thanh (néu c6)...) gui vé phong Tai vu dé thanh quyét toan cho Poan cong
tac va thanh quyét toan véi Kho bac nha nuée. Nhiing khoan duoc phép thanh
toan khoén, ndi bd doan tu quyét dinh viéc chi tra truc tiép cho céc thanh vién.

Céc hd so, chimg tir thanh toan néu bing tiéng nudc ngoai phai dugc dich
ra tiéng Viét. Pon vi chu tri, doan di cng tac hodc can bd cong chic duge ctr di
cong tac phai hoan toan chiu trach nhi¢m vé tinh xéc thuc va chinh xéc cia céc
noi dung hd so, ching tir dich néu trén.

Truéng doan cong tac chiu trach nhiém trong viéc thanh quyét toan dung
thoi han quy dinh dé phong Tai vu dé nghi quyét toan kip thoi voi Kho bac nha
nuac.

Diéu 12. Thanh to4n chi phi dén doan khach nwéc ngoai vao lam viée
tai Viét Nam

Chung tir thanh toén bao gébm: Bang ké thanh todn kém theo Ké hoach
don doan, du toan kinh phi da dugc Tbng Thanh tra phé duyét, Chuong trinh, ké
hoach 1am viéc thuc té tai Viét Nam, hoa don ching tir hop 1€ cta cac noi dung
(hoa don tai chinh, bién lai thu tién, hop dong, thanh 1y nghiém thu hop dong,
bang xac dinh gid tri khdi luong cong viéc hoan thanh (néu c¢)...), Gidy di
duong cta can bé dugc clr tham gia doan vao, thap tung doan khach di tham
quan, di tham va [am viéc tai dia phuong.

Danh sach doan khach vao (ghi 16 ho té€n, chic danh); Danh sach khach
duoc phe duyét tang qua; Danh sach can bg cta don vi tham gia dén tiép doan,
tham gia cdc budi 1am viée; Danh sach CBCC, nguoi tham gia thue hién nhiém
vu duoc phé duyét chi tién boi dudng phuc vu hdi nghi; Danh sach dai biéu,
khach moi phia Viét Nam dugc duyét tham du tiéc chiéu dai, tiép khach (néu
co).

Déi voi héa don thanh toan tién thué phong nghi phai phan anh day du
cac ndi dung: tén ngudi str dung phong nghi, s6 hiéu phong nghi, thoi gian nghi,
don gia phong nghi va tdng s6 tién thanh toan (trudng hop s6 tién thanh to4n
trén hoa don bang ngoai té phai dugc quy d6i ra Viét Nam dong tai thoi diém
xuét hoa don). Truong hop trén héa don khong thé hién dugc hét cac noi dung
néu trén thi phai kém theo bang ké chi tiét cac ndi dung néu trén cé xac nhan cla
khach san, nha khach noi doan luu tru.
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Van phong (phong Quan tr) phéi hop Vu Hop téac Qudc té (hodc don vi
chu tri) tap hop ho so, quyét toan chi phi cac bén cung thuc hién.

Piéu 13. Thanh toan chi phi hdi nghi, hi thao

Chung tir thanh toan bao gém: bang ké thanh toan kém theo K& hoach tb
chirc hdi nghi, du toan kinh phi da dugc phé duyét, hoa don, chimg tir hop 1¢
(héa don tai chinh, bién lai thu tién, hop ddng, thanh ly nghiém thu hop dong,
bang x4c dinh gia tri khdi luong cdng viéc hoan thanh (neu ¢6)...). Péi véi cac
dich vy, hang hoa phuc vu héi nghi, héi thao, tap huén thuc hién ky két hop
ddng véi don vi cung cép, nhu: in 4n, photocopy tai liéu; bién dich tai liéu;
phién dich (dich néi, dich dudi); thué chd nghi, hoi truong, thiét bi,...: don vi chu
tri to chtrc hoi nghi cé trach nhiém ph01 hop véi Van phong (phong Quan tri)
thuc hién viéc lua chon va ky két hop dong voi don vi cung cap theo quy dinh
cua phap luat hién hanh. Truong hop phat tién cho cac dai biéu tham du hoi
nghi, phai 1ap bang ké chi tién cho nguoi tham dy (Phu luc sb 12).

Viéc thué ngoai bién dich tai liéu, phién dich dugc thuc hién, thanh toan
trén co sé hop dong ky két voi don vi ¢é chirc ning cung tGng dich vu, hodc ¢4
nhan c6 kha nang dap Gng yéu cdu (kém theo so yéu ly lich va ban photocopy
bang cap phu hop c6 céng ching hodc sao y ban chinh theo quy dinh cua phéap
ludt hién hanh).

Trudong hop st dung can bo cong chirc cia don vi hodc can bd cong chuc
cac cuc, vu, don vi khac thuéc Co quan Thanh tra Chinh phu thuc hién cong tac
bién dich tai lidu, phién dich thi dwoc thanh toan t6i da bang 50% mtc chi bién
dich, phién dich thué ngoai quy dinh tai Thong tu sé 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 ctia B Tai chinh quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao 1am viée
tai Viét Nam, ché d6 chi to chtic hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam va ché
d6 tiép khéach trong nudc va cac vin ban stra ddi, bd sung (néu cd) cia Nha
nude. Tha trudng don vi co trach nhiém dé xuat vé viéc thanh toan chi phi bién
dich, phién dich bao dam tiét kiém, hiéu qua ding nguoi, ding viéc.

Pi¢u 14. Thanh toan chi phi mua sim, bio dudng, sira chira tai san
cong

1. Mua sam trang thiét bi vin phong ( may tinh, may in, ban ghé, ti, may
huy tai liéu...), hang héa, vat tu dung cho cong tdc chuyén mon.

Chumng tur thanh todn bao gom Glay dé nghi thanh toan kem theo quyét
dinh hozc vin ban ctia cép c6 tharn quyén phé duyét; gidy dé nghi mua sim cla
céc cuc, vu, don vi c6 nhu cau; bién ban kiém tra, danh gia tai san; hoa don,
ching tir hop 18; hop dong, thanh ly, nghiém thu hop dong (néu cd), bang xac
dinh gia tri kh01 lugng cong viéc hoan thanh (neu c6). Riéng mua sam trang thiét
bi van phong can bd sung thém bién ban thu hoi tai san cll hong, khong sir dung
duoc; bién ban ban giao tai san cho don vi st dung, gidy bao héng, mét tai san,
cong cu dung cu ( Phu luc sb 10).

Truong hop mua sam, bao dudng, sira chira tai san cong thong qua dau thau,
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chimg tir thanh toan kém theo ton bd hd so diu thau.
2. Bao dudng, stra chita thudong xuyén tai san cong:

Chimg tir thanh toan bao gém: Bang ké thanh toan kém theo quyét dinh hozc
van ban phé duyét ctia cap c6 tham quyén; ké hoach bao dudng, sira chita; du toan
kinh phi duoc phé duyét; gidy dé nghi béo tri, sira chita, thay thé (néu 14 tai san ca
nhén sir dung); hoa don, chimg tir hop 1€; hop dong, thanh ly, nghiém thu hop
dong (néu c6), bang xac dinh gi4 tri khdi luong coéng viéc hoan thanh (néu o). ..

2.1. Bao dudng, stra chita cong trinh, thiét bi cong trinh x4y dung

- Pbi v6i trudng hop sira chira cong trinh, thiét bi céng trinh xay dung c6
du toan chi phi stra chita dudi 500 triéu dong: Quyét dinh phé duyét ké hoach
sira chita, trong d6 thuyét minh day du cac ndi dung: Tiéu chuan dinh mirc kinh
té - k¥ thuat bao dudng, stra chita; tén tai san cong cin béo dudng, stra chita;
thoi gian bao dudng, sira chira tai san céng gan nht; Iy do, muc tiéu, khéi luong
bao dudng, stra chita tai san cong; kinh phi phan bd; du kién thoi gian thuc hién
va thot gian hoan thanh.

- Béi véi truong hop sira chita cong trinh, thiét bi céng trinh xdy dung ¢
du toén chi phi stra chita tir 500 triéu déng trd 1én: T6 chtc lap, trinh thdm dinh
va phé duyét bao cdo kinh té k§ thuat hodc du 4n dau tu xay dung theo quy dinh
ctia phéap luat vé dau tu xay dung cong trinh.

2.2. Bao dudng, stra chita xe 6 t6: Can clr gidy dé nghi sta chita, thay thé
phy ting xe 6 t6 cta lai xe (Biéu mau s6 BM.VP 04.07 - Quy trinh quan ly, st
dung xe 6 tO tai Quyét dinh s6 303/QD-TTCP vé viéc ban hanh va ap dung Hé
thdng quan 1y chat luong phu hop véi tiéu chuan quéc gia TCVN 9001:2015),
phong Quan tri kiém tra, de xut phuong 4n stra chita, thay thé va 1ap du toan kinh
phi trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét; bién ban nghiém thu phai c6 x4c nhén clia
lai xe. Truong hop xe bi hong dot xuat trén dudng di hodc trong thoi gian dang
cong tac tai dia phuong ngoai dia diém dong tru sé co quan, can phai thay thé, sira
chita thiét bi, phu ting dé xe c6 thé hoat dong, 1ai xe phai bdo cao Trudng phong
Quén tri va phuong tién, Lanh dao Van phong phu trach. Gidy dé nghi sira chita,
thay thé thiét bi xe phai ghi o 1y do sta chita, thay thé c¢6 xac nhan ctia truong doan
hodc nguoi di cong téc.

Piéu 15. Thanh toan viin phong phim

- Van phong phém khoan cho can bd, cong chuc, thuc hién theo dinh murc
quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd clia co quan, chi trad hang thang cung luong
qua thé ATM cua can bg, cong chic. Lanh dao Thanh tra Chinh phu khong thuc
hién khoén, thanh toan theo nhu cau thuc té str dung.

- Vian phong pham khoén six dung chung cho cac cuc, vu, don vi thuc hién
theo dinh muc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi by cua co quan, chi tra cho cac
don vi bang tién mat vao thang dau mdi quy.

- Vin phong phdm phuc vu céc don vi phét sinh t6 chtrc hoi nghi, hoi thao

hodc ban hanh cac van ban quy pham phép luat, bdo cédo c6 so luong tai li€u 16n
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can in 4n: Vin phong TTCP (Phong Hanh chinh) ¢6 trach nhiém thuc hién in 4n
theo yéu cu cua don vi. Can cir dé nghi ctia don vi chu tri td chirc hoi nghi, hoi
thao hodc chu tri soan thao vén ban quy pham phap luét, phong Hanh chinh thuc
hién mua sam glay in theo thyuc té st dung. Trudong hop sb luong tai liéu
photocopy in 4n cin dam bao tién d6 thoi gian ma Phong Hanh chinh ¢6 y kién
khong dap tng kip, don vi chu tri héi nghi, héi thao hodc chu tri soan thao van
ban quy pham phap luat, béo cdo c6 thé thyc hién theo hinh thirc thué dich vy in
4n. Mtc khoan chi thué ngoai in 4n t6i da 250 dong/trang A4 (in mgt mat), hoac
t6i da 400 dong/td> A4 (in hai mat).

- Chting tir thanh toén bao gdm: Gidy dé nghi ctia don vi (cé y kién cua
Phong Hanh chinh), 01 ban tai liéu photocopy, Bién ban ban giao xac nhan s6
lugng ban photocopy véi don vi dich vu in an; horp dong in 4n tai liéu (néu co)
va héa don, bang xé4c dinh gié tri khdi luong cong viée hoan thanh (néu co).

Piéu 16. Thanh toan nhién li¢u
Chtmg tir thanh toan bao gdm:

- Thanh to4n bang chuyén khoan: Gléy thanh toan ctia phong Quan tri (Van
phong TTCP) kém theo bang téng hop phiéu nhan xing (kém theo phiéu nhén
xing dau), hop dong, héa don tai chinh, bang xac dinh gia tri khéi lwong cong
viéc hoan thanh (néu c6) cia don vi cung cip xing dau.

- Thanh to4n bang tién mat: Bang ké chimg tir d& nghi thanh toén tién xang
dau (Phu lyc 8) c6 xac nhén cua lanh dao phu trach kém theo nhét trinh xe (Phuy
luc 07) ¢6 x4c nhan cia ngudi s dung xe vé s6 km da chay, noi di, noi den
trinh tu thoi gian va dugc phong Quan tri va Lanh dao Van phong phé duyét; gidy
di duong.

Piéu 17. Thanh toan chi phi thué
Thué xe 6 t6: Co quan chi thué xe 6 to trong truong hop can thiét

Chumng tir thanh toan bao gém: Gidy dé nghi thué xe ctia Phong Quan tri
trinh l&nh dao Vin phong quyét dinh, héa don, hop ddng, bién ban nghiém thu,
thanh ly hop dong, lich trinh xe (c6 x4ac nhan cua nguoi st dung xe), bang xac
dinh gia tri khoi lwong cong viéc hoan thanh (néu co).

Thué chuyén gia, lao dong trong nudc

_Chtng tir thanh toan bao gom: K& hoach hozc van ban da dugc cap tham
quyén phé duyét, du toan kinh phi dugc phé duyét, héa don, hop dong, nghiém
thu thanh 1y x4c nhéan két qua cong viéc, bang xac dinh gid tri khéi luong cong
viéc hoan thanh (néu c6).

Péi véi nhiém vu thude trach nhiém cta cac cuc, vu, don vi truc tiép thué
chuyen gia, thu truong don vi thué (don vi thuc hién) ph01 hop véi Van phong
(don vi thanh toan) ky hop ddng va chiu trach nhiém vé tinh ding dan cta hop
dong da ky.

Piéu 18. Thanh toan tiép khach trong nuéc
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Muc chi tiép khach thuc hién theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 ctuia B Tai chinh quy dinh ché do tiép khach nudce ngoai vao lam viéc
tai Vi€t Nam, ché d6 chi t6 chuc hoi nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam va ché
d6 tiép khach trong nude. Cuy thé nhu sau:

- Chi giai khat: Mtc chi: 30.000 déng/budi (ntra ngay)/ngudi.

- Chi moi com: Marc chi moi com: 300.000 dong/sudt (di bao gébm do
ubng). Thim quyén quy dinh dbi tuong dugc moi com: Linh dao Thanh tra
Chinh phti phé duyét cu thé ddi trong khach dugc moi com trong ting truong
hop cu thé, phi hop véi timg doan, timg hang khach, dam bao tiét kiém, hiéu
qua.

- Chung tir thanh toan bao gdm: Gidy dé nghi thanh toan kém theo ké
hoach tiép khach d& duoc lanh dao Thanh tra Chinh pht phé duyét, héa don, hop
d6ng, bién ban nghiém thu, bang xac dinh gia tri khdi lugng coéng viéc hoan
thanh (néu c6).

Piéu 19. Thanh toan lam thém gid

Chutng tur thanh todn bao gérp: Gidy dé nghi thanh toan kém theo gidy bao
lam thém gio (Phu luc 3), bang cham cong lam thém gio (Phu luc 4).

Trudng hop ngudi lao dong lam thém trén 200 gid dén 300 gid trong 01
nam, phai kém thém van ban giri cho co quan chuyén mon vé lao dong theo quy
dinh tai Khoan 2. Diéu 3. Nghi quyét s 17/2022/UBTVQHI15 ngay 23/3/2022
cua Uy ban Thuodng vu Quédc hoi.

Thu trudng cac vu, cuc, don vi chi bd tri 1am thém gio dbi véi nhiing viéc
d6t xudt, viée co yéu cu gip vé thoi gian. Gidy dé nghi thanh toan lam thém gid
¢6 xac nhan cua thd trudng don vi, trinh 14nh dao Thanh tra Chinh phu phu trach
truc tiép hodic Chanh Van phong phé duyét.

DPiéu 20. Thanh toan cac khoan khac

Thanh toan tlen lwong, phu cip luong, tién thuong, phic loi tap thé, chi
thong tin tuyén truyén, dién nudc....thuc hién theo ché d6 quy dinh hién hanh.
Phong Tai vy chu dong phéi hop véi cac phong, don vi thuc hién kip thoi trén
co s& dam bao nguyén tic tai chinh, dam bao quyén loi ctia can bd, cong chirc
va dap ing hoat dong cua co quan don vi.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 21. Trong qua trinh thuc hién, néu céc vin ban dugc dan chiéu dé ap
dung trong Quy ché nay duoc stra dbi, bd sung hodc thay thé bing céc vin ban
méi thi céc ndi dung duge dan chiéu ap dung theo cac vén ban méi do. Cac ndi
dung khéac chua quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién theo ché d6 hién
hanh ctia Nha nudc; néu c6 phat sinh khé khin, vuéng méc, dé nghi céc vu, cuc,
don vi, cong chirc, vién chite, nguoi lao dong Co quan Thanh tra Chinh phu kip
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thoi phan anh vé Van phong (phong Tai vu) dé bao cdo Toéng Thanh tra Chinh
phu xem xét, kip thoi diéu chinh, bo sung cho phu hop, ding quy dinh.

Piéu 22. Thu trudng céac cuc, vu, don vi c6 trach nhi€ém phé bién, quan
triét va to churc thuc hién Quy ché nay dén toan thé can bg, cong chirc, nguoi lao
dong trong don vi dam bao tiét ki€ém, hi€éu qué, chong lang phi.i/

KT.TONG THANH TRA

2




Phu luc 1

Pon Vi, MAu s6 C42 - HD
_ (Ban hanh kem theo Thong tw 107/2017/TT- BTC
Ma QHNS ............................... ng&y24/11/20]7cdaBo‘ Tai chinh
GIAY PE NGHI TAM UNG
Ngay ..... thang ..... ndm ......
ST BN 4 om0 S R 5 S AN B AT e
TEN O LA & ettt b e et e b r e enb e reneenreneas
B0 phan (ho2c dia Chi) @ ..ceieiiiiiciecce et esae e
Dé nghi cho tam (ng $6 tién tu.v.eveveererennn, (Viét DANG CHTE) cvvovoeeeeee e,
Ly dO M TINE Dottt sttt s se et ese e e e s e eanesease s eneens
Thoi han thanh tOAN @ ......cccoviiiiiiicic e e aeesseeaeeeneeas
Thii trwomg don vi K& toan truéng Phu trach b phan Nguwoi dé nghi

Duyét tam tng:...... (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)




711 T | AR — Phu luc 2
Ma QHNS: ..o,
DU TOAN KINH PHi CHO POAN CONG TAC
Dodn thanh 808, « .o« oo o vs smansns du toan kinh phi cia doan nhu sau:
STT N¢i dung Don vi tinh S“;f;m’ S6 ngay, 1in| Pinh mirc | Thanh tidn Ghi chi
A B » 1 2 3 4=1%2%*3 D
1 |Tién cong téc phi -
- Ngay lam viéc Ngay
- Ngay 1é, thir 7, Chii nhdt Ngay
2 Tién phong ngi ,
|- Phongdoi Phong | o -
- Phong don Phong
3 Vé may bay khir hoi:
- Doan Thanh tra Luot
4 Phwong ti¢n dwa don tai sain bay
- Poan Thanh tra 2 chiéu
5 Chi phi khac
Cong (1+2+3+4+5)

S6 tién bang chik:

CHANH VAN PHONG

Ha Noéi, ngay

TRUONG POAN

thang

nam




..............

Phu luc 3
MAu sb: C08- HD

Ngay.......... thang.......... nam .....
N
Nhiing
STT Ho va Don vi Ngay A n Thoi gian lam thém
tn , cong viée

thang

da lam - = >
Tur gio bén gio Tong so gio
A B g D E 1 2 3
NGUOI LAP XAC NHAN CUA BO PHAN, THU TRUONG DPON VI

(Ky, ho tén)

PHONG BAN CO NGUOI
LAM THEM
(K, ho tén)

(Ky, ho tén)




Phu luc 4
MAiu s6 C9 — HD

ThANE e 311§ § IR

S&: e,
Ngay trong thang Cong sb gio lam thém
STT H S t" e .2 A P » - i
i Sogier | Sogieoka | ot up e | 8F 0t5 Tim
1 31 | cua ngay |ngay thw bay, s G2 12¢ dem
lam viéc chu nhdt £ 15,
A B 1 31 32 33 34 35
Cong

Ngudi chAm cong lam thém
(Ky, ho tén)

Xdc nhan cda by phéan
(phong, ban) ¢6
nguwoi lam thém

Thi trwéng don vi
(Ky, ho tén)




Phu luc §

85 1171 10 CU M4iu s6 C43 - BB
Ma QHNS.:............... (Ban hanh kém theo Théng tw 107/2017/TT- BTC

ngay 10/10/2017 cua Bé Tai chinh)

GIAY THANH TOAN TAM UNG

Ngay ..... thang ..... nam .......
- Ho tén ngurdi thanh t0AN:........ccviiiiiiiiiiieeec e
- B0 phén (hodc dia Chi)i....ccieviiieieeiceeccce e
- Pé nghi thanh toan tam ting theo bang dudi day:
Dién giai S6 tién
A 1

I. S6 tién tam Ung
1. Sé tam tmg céc ky trude chua chi hét
2. SO tam ing ky nay:

- Phiéu chi 56 ............. ngay .........
- Phiéu chi so ............. ngay .........
I1. S6 tién dé nghj thanh toan
1. Ching fif 56 .usenevss HIERY s scun srsosn
Fos e b ST AR A Ei

I11. Sé thira tam mg dé nghi ndp tra lai
I'V. S6 thiéu d€ nghi chi b6 sung

Thu trwéng don vi Ké toan trwdng K¢ toan thanh Nguwoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) toan (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




GIAY PE NGHI THANH TOAN

Phu luc 6

|3 (IR TR 1<) s LSRRI

Dé nghi phong Tai vu cho thanh toan cac khoan sau:

I. Cac khoan thanh toan co6 hoa don:

S6 Ghi
TT | S6 hoa don | Ngay hoa don No¢i dung S6 tién chu
Cong:
II. Cac khoan thanh toan khong c6 hoa don:
B e T S . Pt 5Tt s e B AR P S A A S PRV
et ettt et e st et h e et sha e e e bt e e b a e e e aae e e e aeesae e e saeenrnennreenareans
COME: .ttt ettt et e et e e e e ae et e e aaeeaseeaeeete e b e enaeere e e eneenteens
IIL TONg eONG (THIL): ..oooeieeeeeceeeeeeeeee e ee e esenee.
Ha N¢i, ngay  thdng  nam

Thu trwéng don vi
hodac Truwéng doan thanh tra
(Ky, ghi rd ho tén)

Ngudi dé nghi
(Ky, ghi r0 ho tén)




Phu luc 7

THANH TRA CHINH PHU BM.VP.04.02 - Quyét dinh s6 303/QD-TTCP
NHAT TRINH XE THANG......... /20
HO VA TEN .o SO AANG KY .o es e eee e eeesese e enae
KM CUGT thANG ... eseaeen Km dau thang.........cveeveeeveeeeeeererenen. Km chay trong thang .emgessasssoss
Xang thang trude con laii.....ocoveieeeieeicieeeeceeee Xang Iinh: ..o, Xang mua NZOAlL:....cc.eeveerverunenns
Xang thue t& tiéu th: ......c.ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeens Xang con lai chuyén thang sau: ............o.ooveeeene... Dinh muec: ......ccceevrennneee.
Ngay o - - . o Nguoi sir dung xe
. Nguwoi va don vi sir dung xe Noi di Noi déen Km chay ) . R
thang ky (ghi rd ho tén)
Ngay........ thdng........ nam .....
Lanh dao Vin phong Lanh dao phong Quén Lai xe

phé duyét tri va Phwong tién




Phu luc 8
BM.VP.04.02 - Quyét dinh s6 303/QD-TTCP

BANG KE CHUNG TU
PE NGHI THANH TOAN TIEN XANG

L0100 TOL LB, . ossicmnmer e eemmsansmnr cer s ssesmme sk smsesmpsnmy s wn e b iSinie ol (T
(L Ry U —
L1 X€ MANG DIEN SO ..o v e ee s e s eeseereseeeoe

B 37T E o I ; TOL AR cligy BUO0 swwwommsmpmos s km
(Céy s6 cudi thang............coeeeen... : Cay 6 dau thAng ........o.oveeveveveennns ) dé

phuc vu cong tac thanh tra (c6 nhét trinh xe kém theo).
Téng s6 xang thyc té da tiéu thu:
Trong d6: - S xang da linh tai kho 13: ...v.cveevveeaenns
- $6 xang d3 mua doc duong la: .................
Pé nghi Vian phong TTCP cho thanh toan tién x3ng mua doc dudng theo bang

ké chi tiét nhu sau:

SO .
. 5 , SO —
SO | NGAY, CHUNG . SO TIEN
. . , NOI DUNG CHI LUONG i
TT | THANG | TU HOA . (DONG)
, (LIT)
DON
Téng cong sb tién:
Téng cong sb tién dé nghi thanh toan (ghi bANG ChT):.......veveeeeeeeeeeeeeee e
Ngay........ thang......nam ..... Ngay........ thang.....nam .....
Phu trach don vi Ngu’f‘ri de ?ghi
’ ) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)




Phu luc 9
507 IR IO MAiu s6 C17 — HD

Thang....cm 15711 0 IR
Tiénvé | Tiénthué | Tié Tié 2 , 3
" Pon | onve | Henfiue g en N Isétidnda| Sénop | Sétidncon | Ky
STT Ho va tén . (tau, phuong | phucap | phong | Cong , s o & 2 b
Vi e . ) tam Ung tralai | dugc nhdn | nhan

xe,...) | tiéndilai | luutra nghi

A B C 1 - 2 3 4 5 6 7 8 D

Cong X X

TONE SO BN (VI DANE CRIE): vooveoeeeeeeeeeeeeee et eeeeeees e see s saee e s seeeeaseeseeeeseseeseeeseeeessesesaseaesesseaesaseaesessessaseaesaessaesaessessaesaesesseesesenas

(Kem theo.... chitng tir goc: Vé, Giay di dwong, Hod don,...)
Ngay....thang....nam ...

NGUOI LAP KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI

(Ky, ho tén) (K%, ho tén) (K, ho tén)




Pon vi:.......... Phu luc 10

GIAY BAO HONG, MAT CONG CU, DUNG CU

Tén cong cu, 5 | Solwgng | Thoi gian Ly do
g on vi
S6 TT | dung cu héng, 7 | bao héng, | sirdung | héng, mit | Ghi chi
B tinh P 5
mat mat (ndm)
Cong

Ha Noi, ngay  thang  nam

’Ngu.'(‘ri~l=§1p ) Phu trach b phéan Thi trwéng don vi
(ky, ghi o ho tén) (Ky, ghi 18 ho tén) (Ky, ghi 18 ho tén)




BANG KE THANH TOAN
CONG TAC PHI KHOAN POI VOI POAN RA

Phu luc 11

N¢i dung
So o . i Tién
rr | MOVA®M | Tiénan | Tién thué | thue ) G ki
va tieu | Phuwong phong Tong
vat ti€n ngu cong
Cong:
NV s i o thang.... ... nam

Nguwdoi thue hién

Truéng doan




Pon Vit Phu luc 12
Ma QHNS:.....oovveveereeeean, MAu sé C44-HD
BANG KE CHI TIEN CHO NGUOI THAM DU’
HOQI NGHI, HQOI THAO, TAP HUAN
s IO AMINEES st st 5 55008575 R A 5 5035 AR RS AR S S
- Dia diém hoi thAo (HAP NUAN): .......ov.eeeeececeeeeeeeeeeeee e
- Thoi gian hdi thao: .......ccoeveveeeeeeee.. ngay, tir ngy...../...../....dén ngay.../../ cooovererrenn..
) S tién
So Ho va tén Chirc | Donvi Ky
Ngay |Ngay.. 5 =
TT vu cong tac Tong so | nhan
A B C D 1 2 3 4 E
Cong X X X
TONE SO NGUOT tHAIM AU ..ot es s se e eeeeseenanens
Tong s6 tién da chi (VIEt DANG CHE): ..o eee e e eses s seeeeseens
Ngay..... thang.....nam.....

Thi trwéng don vi
(KY, ho tén, déng dau)

Ngwoi lap
(Ky, ho tén)




Phu luc 13

Maiu s6 08a

SOttt

BANG XAC PINH GIA TRI KHOI LUQGNG CONG VIEC HOAN THANH
(Ap dung déi véi cdc khoan chi thuong xuyén, chi sw nghiép c6 tinh chat thuong xuyén,
chi chwong trinh muc tiéu quéc gia, chieong trinh muc tiéu sir dung kinh phi su nghiép)

1. Don Vi ST dung NZAN SACK:.....cuivuiiiiiiieiieiiieiiee ettt s e en e
2. M& GOn Vi cooeeeviieee e, ME MU e eseees s es s s s s ssassneenens
3 ME CTMTCOG, DI A1 O A o funessosvunsessnsnmensinnsasiossinss sosmssmmssmns s st Sessss s i
4. Can cir Hop dong sé......... ky ngay..... thang..... ndm va phu luc hop dong sé..... ngy.....
thang..... nam giita tén (don vi sir dung ngan sach) va (nha cung cap hang héa dich vu); gia tri hop

ddng va cac phu luc hop ddng da ky:
5.Cén cu Bién ban nghiém thu ngay  thang nam giita (don vi sir dung ngéan sach)
va (nha cung cip hang hoéa dich vu):

Don vi: Do“ng
Pon vi S6 ;
STT Noi dung cong viéc . w 0 Pon gia Thanh tién
tinh lwgng
1) 2) A “ ) 6
Téng s6

6. Lity ké thanh toan khéi luong hoan thanh dén cudi ky trude:

- Thanh todn tam ng:.......ccccceceevveennenee. - Thanh toan truc tiép:..........coeveeveveeeeeereeeeeeenresnees
7. 86 du tam g AN CUST K tUGC: ....veveeveeveeeeeieeeieees et
8. S6 d& nghi thanh t0AN KY NAY: .......evuveereerirreseeeesissseessesesssessssssssssssssssssssssessesssssesssssenes
- Thanh todn tam Gng:......ccccceevvennenne - Thanh toAn truc tiéP:........cveveeeeeeeeeereeeeeeee s

Ngay....... thang........ nam...........
PAI DIEN NHA CUNG CAP DPAI DIEN PON VI SUDUNG NGAN SACH
HANG HOA, DICH VU (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

(K, ghi 6 ho tén va déng ddu)
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