THANHTRA CHINHPHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 4&1QP-TTCP Ha Néi, ngay 09 thang A)nam 2022

QUYET PINH ’
Veé viéc cong bd thi tuc tuyén dung cong chirc, vién chirc dwrge thay thé trong
linh vire to chirc cin bd thudc pham vi quén Iy ciia Thanh tra Chinh phi

TONG THANH TRA CHINH PHU

Cén cir Nghi dinh s6 50/201 8/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Thanh tra Chinh phii;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 théng 6 ndm 2010 ciia Chinh phit
vé kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 398/0P-TTCP ngay 20 thing 7 nam 2021 cia Tong
Thanh tra Chinh phit ban hanh Quy ché tuyén dung cong chikc, vién chiec ciia Thanh
tra Chinh phu;

Theo dé nghi ciia Chdanh Van phong.

QUYET DPINH:

Picu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay tha tuc tuyén dung cdng chirc, vién
chirc dugc thay thé trong linh vuc t6 chitc can bd thudce pham vi quén ly cua Thanh tra
Chinh phu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. B4i bé cac thu tuc
hanh chinh trong linh vuc t6 chirc can by quy dinh tai Quyét dinh sé 683/QD-TTCP
ngdy 25/7/2018 ctia Téng Thanh tra Chinh phu.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu T chirc can bd, Tha trudng cac vu,
cuc, don vi thugc Thanh tra Chinh phu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay

Noi nhgn: \¢- KT. TONG THANH TRA
- Nhu Diéu 3; i PHO TONG THANH TRA
- Tong Thanh tra CP (dé b/c);

- Cac Phé Tong TTCP;

- Céng Thong tin dién tir TTCP;
- Luu: VT, KSTTHC. ).
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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Stt | Tén TTHC dwoc Tén TTHC Tén VB quy dinh | Linh viee | Co' quan
thay the thay thé ndi dung thay the thuce hién
1. | Tha tuc thi tuyén |Tha tuc thi tuyén| Quyét dinh sb T6 chitc | Thanh tra
cong chirc cong chirc 398/Qb-TTCP can by | Chinh phu
ngay 20/7/20211
2. Tha tuc xét tuyén Quyét dinh sb T chitc | Thanh tra
cong chirc 398/Qb-TTCP can by | Chinh phu
ngay 20/7/2021
3. Thu tyc tiép nhn| Quyétdinhsd | Téchtc | Thanh tra
vao lam cong chirc 398/Qb-TTCP can by | Chinh phu
ngay 20/7/2021
4. | Tha tuc tiép nhan | Thu tuc tiép nhan Quyét dinh s6 T6 chirc | Thanh tra
cong chirc khong | cong chirc 398/Qb-TTCP can by | Chinh phu
qua thi tuyén vé ngay 20/7/2021
cong tac tai cac don
vi khoi hanh chinh
5.|Tha tuc thi tuyén|Thu tuc thi tuyén Quyét dinh sb T6 chitc | Thanh tra
vién chirc vién chirc 398/Qb-TTCP can by | Chinh phu
ngay 20/7/2021
6. Tha tuc xét tuyén Quyét dinh s T6 chttc | Thanh tra
vién chirc 398/Qb-TTCP can bd | Chinh phu
ngay 20/7/2021
7. Thu tuc tiép nhan Quyét dinh s6 T chitc | Thanh tra
vao lam vién chirc 398/Qb-TTCP can by | Chinh phu
ngay 20/7/2021
8. | Tha tuc tiép nhén | Thu tuc tiép nhin| Quyét dinh sb T chitc | Thanh tra
vién chire khong qua | vién chirc 398/QDb-TTCP can b | Chinh phu
thi tuyén vé cong tac ngay 20/7/2021

tai cac don vi su

nghi€p

! Quyét dinh sb 398/QD-TTCP ngay 20 thang 7 nam 2021 ciia Téng Thanh tra Chinh phi ban hanh Quy ché tuyén
dung cdng chirc, vién chirc cia Thanh tra Chinh phu.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
1. Thi tuc thi tuyén cong chirc

Trinh tu
thuc hién

- Théng bo tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky du tuyén
(Pi¢u 13 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP)

1. Co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc phai ding thong
béo tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén mét trong nhitng phuong
tién thong tin dai ching sau: Bao in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; dong
thoi déng tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai tru s& lam viéc cia co quan cé thdm quyén
tuyén dung.

2. N6i dung théng béo tuyén dung bao gdm:

a) S6 luong bién ché cong chirc cin tuyén tmg véi timg vi tri
viéc lam;

b) S lugng vi tri viéc lam thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuén, diéu kién ding ky dur tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén,
s6 dién thoai di dong hodc ¢b dinh ciia c4 nhan, b phan dugc phan cong
tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém
thi tuyén, xét tuyén.

3. Viéc thay dbi ndi dung thdng béo tuyén dung chi duoc thuc
hién trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyen nop Phiéu dang ky du tuyen (theo Mau
s6 01 ban hanh kem theo Nghi dinh nay) tai dia diém tiép nhan Phiéu
ding ky du tuyén hogc guri theo dudng buu chinh hogc qua trang thong
tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir cia co quan c6 thdm quyén
tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching;
trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir ctia co quan ¢
thAm quyén tuyén dung.

- Trinh tr t6 chitc tuyén dung (Piéu 14 Nghi dinh sO
138/2020/ND-CP)

1. Thanh lap Hoi dong tuyén dung do ngudi dimg déu co quan c6
thAm quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu ddng ky du tuyén do Chu tich
Hbi ddng tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir
ngay thanh 1ap Ho6i dong tuyén dung.
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Truong hop ngudi du tuyén khéng dap tmg diéu kién, tiéu chuén
du tuyen thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra
Phiéu diang ky du tuyén, Hoi ddng tuyén dung cé trach nhiém giri théng
béo bing vin ban téi ngudi ding ky dur tuyén duoc biét theo dia chi ma
ngudi dy tuyén di ding ky.

3. T6 chirc thi tuyén

.a) Hoi dong tuyen dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh
du diéu kién, tiéu chuan du thi vong 1, ddng thoi déng tai trén trang
thong tin dién tir hodc cdng thong tin dl@ll tlr va niém yét cong khai tai
tru s& lam viéc clia co quan c6 thAm quyén tuyén dung. Cham nhét 15
ngay ké tir ngay thong bdo triéu tap thi sinh dugc tham du vong 1, Hoi
ddng tuyén dung phai tién hanh td chirc thi vong 1.

b) T4 chirc thi vong 1:

Tru(mg hop co quan c6 thim quyén tuyén dung t6 chirc thi vong
1 trén may vi tinh thi pha1 thong bao két qua cho thi sinh duogc biét ngay
sau khi két thic thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khéng thyuc hién
viéc phiic khao d6i véi két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung t6 chirc thi vong
1 trén gidy thi viéc chim thi thyc hién nhu sau:

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thiic thi vong 1 phai hoan thanh
viéc cham thi vong 1;

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc chim thi
vong 1 phai cong b két qua thi dé thi sinh duy thi biét va théng béo viée
nhan don phiic khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay cong bd két qua
thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan
c6 thAm quyén tuyén dung;

Trudng hop c6 don phiic khao thi chidm nhét 15 ngay ké tir ngay
hét thoi han nhan don phiic khao phai hoan thanh viéc chdm phiic khao
va cong b két qua chim phuc khao dé thi sinh du thi dugc biét.

Cin cir vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chirc chim thi,
Chu tich Hbi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac
cong viéc quy dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua
15 ngay.

¢) T6 chirc thi vong 2:

Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic viéc chim thi
vong 1, Hbi dong tuyén dung phai 14p danh sich va thong bao triéu tap
thi sinh du diéu kién du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong
tin dién tir hodic cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s&
1am viéc ctia co quan cé thAm quyén tuyén dung.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc
tham du vong 2, H6i dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.
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Trudng hop co quan c6 thdm quyén tuyén dung t6 chirc thi vong
2 béng hinh thirc thi viét hodc hinh thirc thi két hop phong van va viét
thi viéc cham thi viét va chim phuc khao thi viét thuc hién nhu quy dinh
tai diém b khoan nay. Khong thuc hién viéc phuc khao d6i véi két qua
thi vong 2 bang hinh thirc phong van.

- Thong bao két qua tuyén dung cong chirc (Diéu 15 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi Vong 2 theo quy dinh tai Piéu
14 Nghi dinh nay, cham nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung
phai bao cdo nguoi dimg dau co quan ¢ thdm quyén tuyén dung cong
chirc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan ¢ tham
quyén tuyen dung cong chirc va guri thong bao cong nhén két qua tring
tuyén bang vin ban t&i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguol du tuyen
da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han nguoi tring tuyen
phai dén co quan c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién hd so
tuyén dung.

- Hoan thién hd so tuyén dung (Piéu 16 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP)

1. Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay nhén duoc thong bao ket
qua trang tuyén, ngudi tring tuyén phai den cO quan co tham quyén
tuyén dung cong chirc dé hoan thién hé so tuyén dung. Ho so tuyén dung
bao gom:

a) Ban sao vén bang, chig chi theo yéu cau ctia vi tri viéc lam
du tuyén, chimg nhén déi tuong wu tién (néu co)

Truong hop nguorl tring tuyén c6 bang t6t nghiép chuyén mén da
chuan dAu ra v& ngoai ngir hoic tin hoc theo quy dinh ma tuong img vai
yéu cau cia vi tri viéc 1am dur tuyén thi khong phai ndp chimg chi ngoai
ngfr, tin hoc.

Trudng hop ngudi tring tuyén dugce mién phan thi ngoai ngir hoic
tin hoc quy dinh tai khoan 1 Pidu 8 Nghi dinh nay thi khéng phai nop
chung chi ngoai ngfr, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phép do co quan c6 thAm quyén cép.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén
dung theo quy dinh hogc c¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu
dang ky du tuyén hoc bi phat hién sir dung van bang, chimg chi, ching
nhan khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co
quan co tham quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh hiy bo két qua
trang tuyen
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Trudng hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian l4n trong
viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic sur dung van béng, ching chi,
chimg nhan khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6
thAm quyén tuyén [dung cong chirc théng bao cong khai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cuia co quan va khong tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén trong mdt ky tuyén dung tiép theo.

- Quyét dinh tuyén dung va nhin viéc (Piéu 17 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP)

1. Chém nhit 15 ngay ké tir ngay nguorl tring tuyen hoan thién hé
so tuyén dung, ngudi dimg dau co quan co tham quyén tuyén dung cong
chirc ra quyét dinh tuyén dung va gtri quyét dinh t&i ngudi trang tuyén
theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duogc quyét dinh tuyén
dung, nguoi dugc tuyen dung vao cong chirc phai dén co quan nhan viéc,
trur truong hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thoi han khac hoac dugc
co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc ddng y gia han.

3. Truong hop ngudi duoc tuyén dung vao .cong chirc khong dén
nhén vi€c trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi ngudi ding
dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc hiy bd quyét dinh
tuyén dung.

4. Nguoi dimg d4u co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc
xem xét quyet dinh viéc tring tuyén ddi véi nguoi du tuyén c6 két qua
tuyen dung thip hon lién ké so véi ket qua tuyén dung ctia ngudi tring
tuyén da bi hity bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
16 Nghi dinh nay hoic truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Trudng hop c6 tir 02 ngu0'1 tré 1én c6 két qua tuyen dung thap hon
lién ké ma bang nhau thi nguoi dimg dau O quan co thAm quyén tuyén
dung cong chirc quyét dinh ngudi tring tuyen theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 9 Nghi dinh nay (trong truong hop t6 chirc thi tuyén) hogc quy
dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh nay (trong trudng hop tb chirc
xét tuyén).

Céch thirc Nop truc tiép tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hoic
thuc hién | gtri theo duong buu chinh

Thathi) , : s

phén, s6 Phi€u dang ky du tuyén theo mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi
lugng ho | dinh s6 138/2020/ND-CP

SO

Thoi han - Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay
giai quyét | thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching;

trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir cia co quan cb
tham quyén tuyén dung.
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- Thanh lap Ban Klem tra Phiéu déng ky du tuyén do Chu tich
Hbi dong tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir
ngay thanh 1ap Ho6i dong tuyén dung

Trudng hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuin
du tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri théng
béo bang vin ban t&i ngudi ding ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma
ngudi du tuyén da ding ky.

- Cham nhét 15 ngay ke tir ngay thong bao tri€u tap thi sinh dugc
tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung pha1 tién hanh t chirc thi vong 1.

Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung t6 chirc thi vong
1 trén may vi tinh thi phai théng bao két qua cho thi sinh dugc biét ngay
sau khi két thiic thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khéng thuc hién
viéc phuc khao ddi véi két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Trudng hop co quan cé thdm quyén tuyén dung t6 chirc thi vong
1 trén gidy thi viéc chdm thi thuc hién nhu sau:

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh
viéc chim thi vong 1;

Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic viéc cham thi
vong 1 phai cong bd két qua thi dé thi sinh dur thi biét va thong bao viéc
nhén don phuc khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay cong bd két qua
thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir clia co quan
c6 thAm quyén tuyén dung;

Trudng hop c6 don phiic khao thi chidm nhét 15 ngay ké tir ngay
hét thoi han nhan don phiic khao phai hoan thanh viéc chdm phuc khao
va cong b két qua chim phiic khao dé thi sinh dy thi duoc biét.

Cin ctr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chirc chm thi,
Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thdi han thuc hién cac
cdng viéc quy dinh tai diém nay nhung téng thoi gian kéo dai khong qua
15 ngay.

Cham nhét 05 ngdy lam viéc ké tir ngay két thuc viéc cham thi
vong 1, HOi déng tuyén dung phai 1p danh sach va thong bao tri€u tép
thi smh dua diéu kién dy thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong
tin dién tir hodic cng théng tin dién tr va niém yét cong khai tai tru s
1am viéc ctia co quan c6 thdm quyén tuyén dung.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay théng bao triu tap thi sinh duoc
tham du vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Diéu
14 Nghi dinh nay, chdm nhét 05 ngay lam viéc, H01 dong tuyen dung
phai bao cdo ngudi dimg dau co quan co6 thAm quyén tuyén dung cong
chirc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.
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- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua tuyén dung, Hoi dong tuyen dung phai thong bdo cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tr cua co quan co tham
quyén tuyen dung c6ng chirc va giri thong bao coéng nhén két qua trang
tuyén bang vin ban téi nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyen
da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi 13 thoi han nguoi trung tuyen
phai dén co quan c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién hd so
tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhén dugc thong bao két qua
triing tuyén, nguoi trung tuyén phai den co quan c6 thim quyén tuyén
dung cong chirc dé hoan thién ho so tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyen hoan thién hd
so tuyén dung, nguoi ding dau co quan cb tham quyén tuyén dung cong
chirc ra quyét dinh tuyén dung va giri quyét dinh t6i ngudi trang tuyén
theo dia chi da dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyen
dung, nguodi dugc tuyen dung vao cong chirc phai dén co quan nhan viéc,
trir truong hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thaoi han khéc hodc duge
co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc dong ¥ gia han.

Déi tugng
thuc hién Ca nhan
TTHC
&igﬁ?gn - Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Téng Thanh tra Chinh pht
T’fHC ) - Pon vi truc tiép thuc hién: Vu T chirc cén bd
Két qua ] ]
thuc hién Quyeét dinh tuyén dung cong chirc
TTHC
L¢ phi Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B§ Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién churc:
Tuyén dung (gbém thi tuyén, xét tuyén):
- Duéi 100 thi sinh mirc thu 500.000 ddng/thi sinh/1an;
- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 400.000 dong/thi sinh/lan;
- Tir 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan.
Tén mau x X oL ’ X . . .
S Mau s0 01 - Phiéu diang ky du tuyén ban hanh kém theo Nghi dinh

to khai

s 138/2020/ND-CP
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Yéu céu,
diéu kién
thuc hién
TTHC

- Piéu kién ding ky du tuyén cong chic (Piéu 4 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP)

Piéu kién ding ky du tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 36 Luat Can b, cong chuc. Co quan st dung cong
chire x4c dinh cac diéu kién khac theo yéu ciu cia vi tri du tuyén quy
dinh tai diém g khoan 1 Piéu 36 Luat Céan b, cong chirc, phu hop véi
khung ning luc vi tri viéc 1am nhung khong thip hon cic tiéu chuin
chung, khong dugc trai véi quy dinh cta phap luét, khong duge phan
biét loai hinh do tao va bao cdo bing vin ban dé co quan quan 1y cong
chirc xem xét, quyét dinh.

- Uu tién trong tuyén dung coéng chirc (Pidu 5 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP)

1. Pi tugng va diém wu tién trong thi tuyén hodic xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong
binh, nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, thuwong binh loai B:
Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dén tdc thiéu sb, si quan quan ddi, s quan cbng an, quan
nhan chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cbng tic co yéu chuyén
nganh, hoc vién tbt nghi€p dao tao si quan du bi, tdt nghiép dao tao chi
huy truéng Ban chi huy quan sy cp xa nganh quén su co s& duoc phong
quan ham si quan dy bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con
thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi hudng chinh sich nhu
thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con dé cia ngudi hoat dong
khang chién bi nhiém chét doc héa hoc, con Anh hung Lyc lugng vii
trang, con Anh hing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém
vong 2;

c) Ngudi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu tham gia cong an
nhan dan, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két
qua diém vong 2.

2. Trudng hop ngudi du thi tuyén hoidc du xét tuyén thudc nhiéu
dién uu tién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém wu
tién cao nhét vao két qua diém vong 2.

Can cu
phap ly
cia TTHC

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat sira dbi, bd sung mot sb diéu cta Luat Can b, cong chuc
va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Thong tu so 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thiang hang cong chirc, vién chic;

- Quyét dinh s6 398/QD-TTCP ngay 20/7/2021 clia Téng Thanh
tra Chinh phti ban hanh Quy ché tuyén dung céng chirc, vién chirc ctia
Thanh tra Chinh phu.
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2. Thii tuc xét tuyén cong chirc

Trinh tu
thuc hién

- Thong bao tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky dir tuyén
(Pi¢u 13 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP)

1. Co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc phai ding théng
béo tuyén dung cong khai it nhét 01 14n trén mot trong nhimg phuong
tién thong tin dai chiing sau: Bao in, bao dién tir, bao noi, bao hinh,; déng
thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodic cong thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc cia co quan c6 thim quyén
tuyén dung.

2. Noi dung théng béo tuyén dung bao gdm:

a) S6 luong bién ché cong chirc can tuyén {mg véi timg vi tri
viéc lam;

b) S6 luong vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dija diém tiép nhan Phiéu diang ky dur tuyén,
s6 dién thoai di dong hoc ¢ dinh ctia c4 nhan, bd phéan dugc phan cong
tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén;

d) Hinh thirc, n6i dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém
thi tuyén, xét tuyén.

3. Viéc thay d6i ndi dung thong bao tuyén dung chi dugc thuc
hién trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay.

4. Nguoi dang ky du tuyén nép Phiéu ding ky du tuyen (theo Miu
s6 01 ban hanh kém theo Ngh1 dinh nay) tai dia diém tiép nhan Phiéu
ding ky du tuyén hodc giri theo duong buu chinh hodc qua trang thong
tin dién tir hodc cong théng tin dién tir clia co quan cé thdm quyén
tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky dur tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay
théng bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing;
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan c6
thAm quyén tuyén dung.

- Trinh tr t6 chitc tuyén dung (Piéu 14 Nghi dinh so6
138/2020/ND-CP)

1. Thanh lap Hoi dong tuyén dung do ngudi dimg dau co quan c6
thAm quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh 14p Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich
Hoi dbng tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay 1am viéc ké tir
ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

Trudng hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuén
du tuyén thi chdm nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra
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Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong
béo biang vin ban tdi ngudi ding ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma
ngudi dy tuyén da ding ky.

3. T6 chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viée kiém tra
diéu kién, tiéu chuin cua nguoi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén
dung phai 1dp danh sach va thong bao triéu tép thi smh da didu kién du
phong van tai vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tr
hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& 1am viée cuia
co quan co thdm quyen tuyen dung.

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao tri€u tép thi sinh dugc
tham du vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc phong Van tai vong 2. Khong
thuc hién viéc phiic khao ddi véi két qua phong van tai vong 2.

- Thong bao két qua tuyén dung cong chirc (Piéu 15 Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi Vong 2 theo quy dinh tai Diéu
14 Nghi dinh nay, chdm nhit 05 ngdy lam viéc, Hoi dong tuyén dung
phai bao cdo nguoi dimg dau co quan ¢ thAm quyén tuyén dung céng
chirc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua tuyén dung, Hoi dong tuyen dung phai thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan cb tham
quyén tuyen dung cdng chirc va gui théng bao cong nhén két qua tring
tuyén bing vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyen
da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han ngudi trang tuyen
phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung @ hoan thién hd so
tuyén dung.

- Hoan thién hd so tuyén dung (Piéu 16 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP)

1. Trong thoi han 30 ngay ke tir ngay nhan duoc théng bao ket
qua trung tuyén, ngudi trung tuyén phai den co quan ¢ tham quyén
tuyén dung cdng chic dé hoan thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén dung
bao gom:

a) Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am
dur tuyén, chimg nhén déi trong wu tién (néu co)

Truong hop nguorl tring tuyén c6 bang tét nghiép chuyén mon da
chuan dAu ra vé ngoal ngit hogc tin hoc theo quy dinh ma tuong ng véi
yéu ciu ctia vi tri viéc 1am dur tuyén thi khong phai nép chimg chi ngoai
ngr, tin hoc.
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Trudng hop ngudi trang tuyén dugc mién phan thi ngoai ngir hoic
tin hoc quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh nay thi khong phai nop
chung chi ngoai ngfr, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phép do co quan c6 thim quyén cAp.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién du ho so tuyén
dung theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu
dang ky du tuyén hoic bi phat hién st dung véan bang, chu'ng chi, ching
nhan khong dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi ngudi dimg dau co
quan cé tham quyén tuyén dung cong chirc ra quyét dinh hily bo két qua
tring tuyen

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi _gian lan trong
viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyen hodc sir dung van bang, chimng chi,
chimg nhan khéng dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan c6
thdm quyén tuyén (dung cong chirc thdng bdo cdng khai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cla co quan va khong tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.

- Quyét dinh tuyén dung va nhin viéc (Piéu 17 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP)

1. Chém nhit 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyen hoan thién ho
so tuyén dung, ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chirc ra quyét dinh tuyén dung va giri quyét dinh t6i nguoi trang tuyén
theo dia chi da dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén
dung, nguoi dugce tuyen dung vao cong chirc phai dén co quan nhan viéc,
trir truong hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thoi han khac hoac dugc
co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc dong ¥ gia han.

3. Truong hop ngudi dugc tuyén dung vao cong chire khong dén
nhén viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi nguoi ding
dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc hiy bé quyét dinh
tuyén dung.

4. Nguoi ding dau co quan co thdm quyén tuyén dung cong chire
xem xét quyet dinh viéc trung tuyén dbi véi nguoi du tuyén c6 két qua
tuyén dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung ctia ngudi tring
tuyén da bi hity bd két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
16 Nghi dinh nay hoic truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

Truong hop c6 tir 02 ngu0'1 tré 1én c6 két qua tuyen dung thap hon
lién k& ma bang nhau thi ngudi dimg dau O quan ¢ thdm quyén tuyén
dung cong chirc quyét dinh ngudi tring tuyen theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 9 Nghi dinh nay (trong truong horp td chirc thi tuyén) hodc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh nay (trong trudng hop td chic
xét tuyén).
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Céch thirc Nop truc tiép tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hoic
thuc hién | giri theo duong buu chinh

Toiih : :

phan, s6 Phiéu dang ky dy tuyén theo mau so 01 ban hanh kem theo Nghi
luong h6 | dinh s6 138/2020/ND-CP

SO

Thoi han - Thoi han nhén Phiéu diing ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay
giai quyet | thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching;

trén trang thong tin dién tir hodic cong thong tin dién tir ctia co quan cé
thdm quyén tuyén dung.

- Thanh 14p Ban Kiém tra Phiéu ddng ky du tuyén do Chu tich
Hbi ddng tuyén dung quyét dinh chim nhét sau 05 ngay 1am viéc ké tir
ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung

Truong hop nguoi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuén
du tuyen thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén, Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém giri thong
bao biang vin ban t&i ngudi ding ky du tuyén dugce biét theo dia chi ma
ngudi du tuyén d3 ding ky.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra
diéu kién, tiéu chuin cua ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi d(‘)ng tuyén
dung phai 18p danh sach va thdng bao triéu tép thi sinh da diéu kién du
phong van tai vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tur
hozc cbng thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc cta
co quan c6 thim quyén tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tép thi sinh dugc
tham du Vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc phong Van tai vong 2. Khong
thuc hién viéc phiic khao ddi vai két qua phong vén tai vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Diéu
14 Nghi dinh nay, chdm nhit 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung
phai bao cdo ngudi dimg du co quan ¢ thAm quyén tuyén dung cong
chirc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua tuyén dung, Hoi dong tuyen dung phai thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan c6 thim
quyén tuyen dung cong chirc va guri thong bao cong nhén két qua trang
tuyén bang vin ban tdi ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyen
da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han nguoi tring tuyen
phai dén co quan c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién hd so
tuyén dung.
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- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao két qua
tring tuyén, nguoi tring tuyén phai den co quan cb thim quyén tuyén
dung céng chirc dé hoan thién hé so tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyen hoan thién ho
so tuyén dung, nguoi dimg dAu co quan c6 tham quyén tuyén dung cong
chirc ra quyét dinh tuyén dung va giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén
theo dia chi da dang ky.

- Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh tuyén
dung, nguoi dugce tuyén dung vao cong chirc phai dén co quan nhén viéc,
trir truong hop quyét dinh tuyen dung quy dinh thoi han khéc hodc duge
co quan cé thim quyén tuyén dung cong chirc ddng ¥ gia han.

Péi tugng Déi tugng xét tuyén cong chirc (khoan 1 Pidu 10 Nghi dinh sb

thuc hién | 138/2020/ND-CP):

TTHC Viéc tuyén dung cong chirc thong qua hinh thirc xét tuyén do co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong chuc quyét dinh va dugc thuc hién
riéng ddi véi timg nhém dbi tuong sau day:

_a) Nguoi cam két tinh nguyén lam viéc tir 05 nim trd 1én & ving
c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan;
b) Nguoi hoc theo ché 6 cir tuyén theo quy dinh ciia Luat Gido
duc, sau khi tot nghi€p v€ cong tac tai dia phuong noi ctr di hoc;
¢) Sinh vién t6t nghiép xuét séc, nha khoa hoc tré tai ning.

510 ql;:f‘fl - Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Téng Thanh tra Chinh phi

uc hién g ;

TTHC | - Pon vi truc tiép thuc hién: Vu To6 chic can bd

Két qua ’ :

thuc hién Quyét dinh tuyén dung cong chirc

TTHC

Lé phi Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B$ Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché dj thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thiang hang céng chirc, vién chuec:

Tuyén dung (gbém thi tuyén, xét tuyén):
- Duéi 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh/lan;
- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 déng/thi sinh/lan;
- Tir 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan.
Tén mau X Z ok g . A < 5 .
TERR o Mau s6 01 - Phiéu dang ky du tuyén ban hanh kém theo Nghi dinh

to khai

sb 138/2020/ND-CP
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Yéu céu,
diéu kién
thuc hién
TTHC

- Piéu kién ding ky du tuyén cong chirc (Piéu 4 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP)

Diéu kién ding ky du tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 36 Luat Can bd, cong chic. Co quan st dung cong
chtrc x4c dinh cac diéu kién khéc theo yéu cau cia vi tri dy tuyén quy
dinh tai diém g khoan 1 Piéu 36 Luat Can b, cong chirc, phu hop voi
khung ning luc vi tri viéc 1am nhung khéng thip hon cac tiéu chuén
chung, khong dugc trai véi quy dinh cta phap luét, khong dugc phan
biét loai hinh dao tao va bdo cdo béang vin ban dé co quan quan Iy cong
chirc xem xét, quyét dinh.

- Uu tién trong tuyén dung cong chirc (Pidu 5 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP)

1. D6i tuong va diém wu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong
binh, nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B:
Puoc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan dbi, si quan cong an, quan
nhan chuyen nghiép phuc vién, nguoi lam céng tac co yéu chuyén
nganh, hoc vién tt nghiép dao tao si quan du bi, tdt nghiép dao tao chi
huy trudng Ban chi huy quan sy cAp x4 nganh quén su co s& dugc phong
quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con
thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi hudng chinh sich nhu
thuong binh, con cia thuong binh loai B, con dé cia nguoi hoat dong
khang chién bi nhim chit doc héa hoc, con Anh hing Luc lugng vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém
vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an
nhan dén, di vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két
qua diém vong 2.

2. Trudng hop ngudi dy thi tuyén hodc du xét tuyén thude nhidu
dién uu tién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi dugc cong diém wu
tién cao nhit vao két qua diém vong 2.

Can cu
phép ly
cua TTHC

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chirc
va Luat Vién chic ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia B Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, n6p, quan 1y va sir dung phi tuyén
dung, dy thi néng ngach, thang hang cdng chire, vién chirc;

- Quyét dinh s6 398/QP- TTCP ngay 20/7/2021 cua Téng Thanh
tra Chinh phii ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc, vién chirc cia
Thanh tra Chinh phu.
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3. Thi tuc tiép nhin vio 1am cdng chirc

Trinh tu
thuc hién

- Trudng hop 1: Thanh 1ap Hji dong kiém tra, sat hach
~ a)Khi tiép nhén céc truong hop quy dinh tai diém a, diém b va
diém c khoan 1 Pi€u 9 Quyeét dinh so 398/QD-TTCP ngay 20/7/2021
cua Tong Thanh tra Chinh pht ban hanh Quy ché tuyén dung cong chire,
vién chiric vao lam cong chirc khong giir chirc vu 1anh dao, quan ly, Vu
T6 chire can by tham muu Tong Thanh tra Chinh phii thanh 18p Hoi dong
kiém tra, sat hach.

Hoi déng kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:

- Chui tich Hoi dong 14 01 13nh dao Thanh tra Chinh phu;

- Ph6 Chu tich Hdi dong 1a 01 1anh dao Vu T chirc can bd;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a c6ng chirc thuoc Vu T chirc
can bo;

- Cac uy vién khac l1a dai’ dién lﬁr}h dao cua moét s6 don vi chuyén
mon, nghiép vu c6 lién quan den viéc to chirc tuyén dung.

b) Nhiém vu, quyén han cia Hoi ddng kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé tiéu chuén, diéu kién, vin bang, chung chi, ching
nhén cua nguoi duge dé nghi tiép nhan theo yéu cau cta vi tri viéc 1am
can tuyen

- Tb chrc sat hach vé trinh do hiéu b,iét chung va nang luc chuyén
mon, nghiép vu cia ngudi duge dé nghi ti€p nhan;

- B4o c4o Tong Thanh tra Chinh pha v& két qua kiém tra, sat hach.

. c) N(f)j dung sat hach phai cén ctr vao yéu cau cua vi tri Vi§c lam
ce”}n tuyén dé xéy’ dung. Hlnh thl’{(: sat hvach 1a phong van hoac viét hodc
két hop phong van va viét. Ho1 dong ki€m tra, sat hach chiu trach nhiém
xdy dung noi dung sat hach, d€ xuat hinh thirc va cach thirc xac dinh két
qua sat hach, bao dam phu hop véi y€u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén,
bao cao Tong Thanh tra Chinh phu xem xét, quyét dinh trude khi to chirc
séat hach.

d) Hoi dong k1em tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé,
quyét dinh theo da s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién
th‘eo y kgen ma Chu tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyet Hoi1
dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong b tri nI’n"mg ngudi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em
ru(f)‘g cua ngudi dugce ti€p phén vao lam cong chuc hoac cua béq VO
(chong) cta nguoi dugce tiép nhan vao ,lém cong chic; vo hoac chong,
con d¢ hodc con nuéi cua ngudi dugc tiep nhén vao lam cong chirc hodc
nhiing ngudi dang trong thoi han xur ly ky luat hodc dang thi hanh quyét
dinh ky luét lam thanh vién HQi dong ki€m tra, sat hach.
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e) Sau khi nguoi duge dé nghi t1ep nhén cong chirc hoan thién hd
so tuyén dung; Vu T chitc can b phbdi hop véi don vi sir dung cong
chirc nghién ciru hd so, xac minh ly lich noi cong tac (neu cO) va noi cu
tri cua nguoi tring tuyen cta ngudi dugce d& nghi tiép nhén cong chirc;
téng hop, bao cdo Tong Thanh tra Chinh pht xem xét, quyét dinh tuyén
dung cong chuc.

g) Déi véi cac truong hop duoc dé nghi tiép nhén cong chirc, Vu
T4 chitc can bd thira 1énh Téng Thanh tra Chinh phu ky vén ban tlép
nhén giri co quan quan ly ngudi duge dé nghi tlep nhén. Sau khi co quyet
dinh chuyén céng tac va ho so cua ngum dugc dé nghi tiép nhan chuyén
dén Thanh tra Chinh pht, Vu T4 chirc cén b trinh Tong Thanh tra Chinh
phti hozic Phé Téng Thanh tra Chinh pht duoc ty quyén ky quyét dinh
tiép nhan cong chirc.

- Truwdong hop 2: Khong thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach

Khi tiép nhan vao lam cong chirc dé bd nhiém gitr chirc danh 1anh
dao, quan ly thi khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach nhung
phai dap tmg day da tiéu chudn, diéu kién bd nhiém va quy dinh tai
khoan 2 Piéu 9 Quyét dinh s6 398/QD-TTCP ngay 20/7/2021. Quyét
dinh bb nhiém ddng thoi 13 quyét dinh tiép nhan vao 1am céng chite.

Cach thirc
thuc hién

Nop truc tiép tai dia diém tiép nhan hoic giri theo dudng
buu chinh

Thanh
phé‘ln, s6
luong hd
Ny,

- HO so cia nguodi duge d€ nghi tiép nhan vao lam cong chirc:

1. So yéu ly lich céng chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap
cham nhat 13 30 ngay trudc ngdy ndp hd so tiép nhén, ¢ xac nhéan cua
co quan, td chirc, don vi noi cong tac;

2. Ban sao céc vin bing, chimg chi theo yéu cau cia vi tri viéc
1am can tuyén;

Truong hop ngudi duge dé nghi tiép nhan c6 bing tot nghiép
chuyén mon di chuén dau ra vé ngoal ngitr hodc tin hoc theo quy dinh
ma tuong ung voi yeu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén thi khong phai
ndp ching chi ngoai ngfr, tin hoc.

Truong hop ngudi duge dé nghi tiép nhan dép 6 img yéu cau mién
phén thi ngoai ngir hodc tin hoc quy dinh tai diém c diém d khoan 1 Piéu
8 Nghi dinh s 138/2020/NP-CP ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung,
su dung va quan ly cong chirc thi khong phai ndp ching chi ngoai ngfr,
tin hoc;

3. Giéy chtmg nhén sirc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cép
chém nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan;
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4. Ban tu nhan xét, danh gia clia ngudi dugce dé nghi tiép nhan vé
phim chét chinh tri, phdm chét dao dtrc, trinh d6 va nang lyc chuyén
mdn, nghiép vy, qua trinh cong tic cb x4c nhan ciia ngudi dimg déu co
quan, t6 chirc, don vi noi cong tac.

- S6 lugng hd so: 01 bd

Thoi han A .

giai quyét Kbong.quy dink

Déi tuong

thuc hién Ca nhan

TTHC

:}:10 q‘}llafl - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Téng Thanh tra Chinh phu
uc hién . .

TTHC - Pon vi truc tiép thuc hién: Vu T6 chirc can bo

Két qua ) )

thuc hién Quyeét dinh ti€p nhan vao lam cong chirc

TTHC

Lé phi Khoéng quy dinh

Tén mau Méau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6

don, mau 02/2008/QD-BNY ngay 06/ 1‘0/2008 cua B0 trudng Bo NGi vu veé viéc

to khai ban hanh mau bi€u quan ly ho so can bg, cong chirc

Yéu clu, 1. Béi tuong tiép nhén:

diéu k{e;:n a) Vién churc cong tac tai don vi su nghi€p cong lap;

thuc hién :

TTHC b) Céan bg, cong chirc cap xa;

¢) Nguoi huong lwong trong luc luong vii trang nhén dén, nguoi
lam viéc trong t6 chirc co yéu nhung khong phai 1a cong chic;

d) Chui tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Hoi déng quan tri, Chu
tich cong ty, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan
tri, Kiém soat vién, Téng giam déc, Phéd Tong giam ddc, Giam déc, Phé
giam d6c, Ké toan truéng va nguoi dang gir chirc vy, chirc danh quan ly
tir cap phong trd 1€n trong doanh nghiép do Nha nudc nam gitr 100% von
dleu 1¢, doanh nghiép do Nha nudc nam giir trén 50% vén diéu 1& hoic
téng sb cb phan c6 quyén biéu quyét;

d) Nguoi da timg 1a can b, cong chirc tir cap huyen trd 1én sau
d6 dugc cAp c6 thAm quyén didu dong, luan chuyén gitr cac vi tri cong
tac khong phai 13 can bd, cong chirc tai cac co quan, t6 chirc khéc.
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2. Tiéu chuin, diéu kién tiép nhén:

Can cr yéu ciu cua vi tri viée 1am can tuyén, Vu T4 chirc can bo
phéi hop véi don vi sir dung cong chirc nghién ciru hé so ciia ca nhan
cO nguyén vong chuyén cong tac vé Thanh tra Chinh phu, tham muu
Téng Thanh tra Chinh pht xem xét, tiép nhén vao lam cong chic d6i
Vv6i cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay néu dap tmg du diéu
kién ding ky du tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Luat Cén
b9, cong chure, khong trong thoi han xtr 1y ky luét, khong trong thoi gian
thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky lut quy dinh tai Diéu 82 clia
Luat Céan bg, cong chirc dugc stra ddi, bd sung tai khoan 17 Piéu 1 Luat
stra ddi, bd sung mot sb diéu cta Luat Can b, cong chirc va Luat Vién
chirc va cac tiéu chudn, diéu kién sau:

a) Trudong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay
phai c6 da 05 ndm cong tac trd 1én (khong ké thoi gian tép su, thir viéc,
néu co6 thoi gian cong tac khong lién tuc thi duoc cong don, ké ca thoi
gian cong tac néu cod trudc d6 & vi tri cong viéc thudc cac truong hop
quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Piéu nay) lam céng viéc cb
yéu cdu trinh d6 dao tao chuyén mén phu hop véi vi tri viée lam
can tuyén'

b) Trudng hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay chi thuc hién
viéc tiép nhan dé bd nhiém 1am coéng chirc giit chic vu 13nh dao, quan
ly, phai c¢6 di 05 niam cdng tac trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir
viéc) phi hop véi linh vuc tiép nhan va phai dugc quy hoach vao chirc
vu bb nhiém hoic chirc vu trong duong;

¢) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu nay phai dugc
cap c6 thAm quyen diéu dong, luén chuyén dén 1am viéc tai cac co quan,
t6 chirc, don vi trong hé théng chinh tri theo yéu ciu nhiém vu va khong
yéu cau phai c¢6 du thoi gian 05 nim cong tic trd 1én 1am viée tai co
quan, td chuc, don vi dugc didu dong, luan chuyén dén; khi tiép nhan
vao lam cong chirc khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, st hach.

Can cu

phap ly
cua TTHC

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luét stra d6i, b sung mét sb didu ciia Luat Cén bd, cong chirc
va Luat Vién chic ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc;

- Quyét dinh s§ 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B
trudng Bo Noi vu vé viée ban hanh mau biéu quan 1y hd so can bo,
cong chuc;

- Quyét dinh s6 398/QD-TTCP ngay 20/7/2021 cta Tong Thanh
tra Chinh pht ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc, vién chirc ctia
Thanh tra Chinh phu.
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4. Thii tuc tiép nhin cong chirc

Trinh tu
thuc hién

Khi tiép nhén c4c truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Quyét
dinh s6 398/QB-TTCP ngay 20/7/2021, Vu T chirc can bd phéi hop
véi don vi st dung cong chirc thuc hién cac budce sau:

- Kiém tra v& tiéu chuén, diéu kién, van bang, chimg chi, ching
nhén cta cong chire duge dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc
13m cén tuyén;

- T6 chirc kiém tra, danh gia vé trinh d6 hiéu biét chung va nang
lyc chuyén moén, nghlep vu cua cong chire duge dé ngh1 tlep nhan. Noi
dung kiém tra, d4nh gia phai cin cir vao yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén dé xay dung. Hinh thirc kiém tra, danh gi4 13 phong van hoic viét
hozc két hop phong van va viét;

- Bao cdo Toéng Thanh tra Chinh phu vé két qua kiém tra,
danh gia.

- Sau khi nguoi duge dé nghi tiép nhan céng chirc hoan thién hd
so tuyén dung; Vu T chirc can bd phdi hop véi don vi sir dung cong
chirc nghién ctru hd so, xac minh ly lich noi cong tac (néu c6) vanoi cu
trd cia nguoi trang tuyen ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhén cong chire;
tdng hop, bdo cdo Téng Thanh tra Chinh pht xem xét, quyét dinh tuyén
dung cong churc.

- P6i véi cac trudng hop duoc dé nghi tiép nhan céng chirc, Vu T6
chtrc can bb thira 1énh Tong Thanh tra Chinh phu ky van ban tiép nhén
gui co quan quan ly nguoi dugce dé nghi tlep nhén. Sau khi c6 quyet dinh
chuyén cong tac va hd so ciia ngudi dugce dé nghi tlep nhan chuyén dén
Thanh tra Chinh phu, Vu Td chirc can bd trinh Tong Thanh tra Chinh
phu hodc Phé Téng Thanh tra Chinh phu dugc ty quyén ky quyét dinh
tiép nhan céng chirc.

Cach thic
thuc hién

Nop truc tiép tai dia diém tiép nhan hodc gui theo dudng
buu chinh

Thanh
phan, sb
luong hd
SO

- Hb so cﬁa cong chirc duge d& nghi tiép nhan, bao gbm:

1. So yéu Iy lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap
cham nhat 1a 30 ngdy truéc ngay ndp hd so tiép nhan, c6 xac nhan cia
CO quan, td chirc, don vi noi cong tac;

2. Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu ciu cia vi tri viée
lam can tuyén.

Truong hop cong chirc duge dé nghi tiép nhén c6 bang tét nghiép
chuyén mén da chuan dau ra vé ngoal ngu' hodc tin hoc theo quy dinh
ma tuong Ung vai yeu cau cta vi tri viéc 1am du tuyén thi khong phai
ndp chirng chi ngoai ngir, tin hoc.
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Trudng hop c6ng chirc duoc dé nghi tiép nhan dap tmg yéu cau
mién phén thi ngoai ngir hodc tin hoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ciia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly cong chirc thi khong phai nop ching chi ngoai ngfr,
tin hoc;

3. Gidy chimg nhan strc khée do co quan y t& ¢6 thAm quyén cip
cham nhét 12 30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan;

4. Ban tu nhan xét, danh gia ciia cong chirc dugc dé nghi tiép nhan
vé phém chét chinh tri, phém chét dao dirc, trinh d6 va ning luc chuyén
mon, nghi€p vy, qua trinh cong tdc c6 x4c nhdn cua nguoi ding dau co
quan, t6 chirc, don vi noi cong tac;

5. Quyét dinh tuyén dung cong chirc.

- S6 luong hd so: 01 bd

Thoi han n .

giai quyét kong quy disih

Péi tuong

thuc hién Coéng chirc

TTHC

gl(:rglﬁ?gn - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Téng Thanh tra Chinh pht
TTHC - Pon vi truc tiép thuc hién: Vu Té chirc cén bd

Két qua

thuc hién Quyeét dinh tiép nhén cong churc

TTHC

L¢ phi Khoéng quy dinh

Tén miu Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
don, mau | 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B truéng Bo Noi vu vé viée
to khai ban hanh mau bi€u quan ly ho so can bd, cong chirc

Yéu cau, 1. Déi tuong tiép nhén:

diéu kién Cong Chlfl'vC quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Luat Can tgc}, cong chl'rg
thuc hién du:qc stra doi, bo sung tai khoan 1 Pi€u 1 Luat stra d6i, bo sung mot so
TTHC di€u cua Luét Can bg, cong chirc va Luat Vién chirc.

2. Tiéu chuén, diéu kién tiép nhan:

Cin cir yéu cau cia vi tri viéc lam can tuyén, Vu Té chirc can bd
phéi hop véi don vi st 'dung cong chirc nghién ciru hé so ciia cong chirc
c6 nguyén vong chuyén cong tac vé Thanh tra Chinh phu, tham muu
Téng Thanh tra Chinh phai xem xét, tiép nhan cong chirc ddi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
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Can cu

phap ly
cua TTHC

- Luit Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Lut stra d6i, bd sung magt s6 diéu cta Luat Can bd, cong chuc
va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong churc;

- Quyét dinh so 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua B
trudng B Noi vu vé viée ban hanh mAu biéu quan 1y hd so can bd,
cong chuc;

- Quyét dinh s 398/QD-TTCP ngay 20/7/2021 cua Téng Thanh
tra Chinh phti ban hanh Quy ché tuyén dung céng chirc, vién chirc cua
Thanh tra Chinh phu.

5. Thii tuc thi tuyén vién chirc

Trinh tu
thuc hién

- Théong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky di tuyén
(Diéu 14 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Co quan, don vi c6 thém quyén tuyén dung phai ding thong
bao tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén mét trong nhimg phuong
tién thong tin dai ching sau: bdo in, bdo dién tir, bao noéi, bao hinh; dong
thoi déang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong théng tin dién tir va
niém yét cong khai tai tru s¢ lam vi€c cua co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung.

2. N6i dung théng béo tuyén dung bao gdém:

a) S6 lugng ngudi 1am viée can tuyén g véi timg vi tri viéc lam;

b) S luong vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

c) Tiéu chudn, diéu kién ding ky du tuyén;

_ d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén,
sc‘), dién thoai (}i dong hodc c6 dinh ctia ca nhan, bd phan dugc phén cong
ti€p nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thire, n6i dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém
thi tuyén, xét tuyén.

3. Trudng hop thay d6i ndi dung thoéng bao tuyén dung chi dugc
thyc hién trude khi khai mac ky tuyén dung va phai céng khai theo quy
dinh tai khoan 1 Di€u nay.

4. Ngudi diang ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyen theo Mau

s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu
ding ky du tuyén hodc giri theo dudng buu chinh hodc qua trang théng
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tin dién tr hodc cong thong tin dién tr ctia co quan, don vi cé thadm
quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu diang ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching,
trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir clia co quan, don
vi ¢6 thAm quyén tuyén dung.

- Trinh tw t6 chitc tuyén dung (Piéu 15 Nghi dinh )
115/2020/ND-CP)

1. Thanh 18p Hoi dong tuyén dung do ngudi ding d4u co quan,
don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh 18p Ban k1em tra Phiéu dang ky dy tuyén do Chu tich
Hbi dong tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir
ngay thanh 1ap Ho6i dong tuyén dung.

Trudng hop ngudi du tuyén khong dap g diéu kién, tiéu chuén
dir tuyén thi chadm nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri théng
béo bang vian ban t&i ngudi ding ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma
ngudi du tuyén di dang ky.

3. T4 chirc thi tuyén

.a) Hoi dong tuyen dung thong bao danh sach va triéu tap thi sinh
da diéu kién, tiéu chuan du thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dlen t&r va niém yet cong khai tai
tru s& 1am viéc ctia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung. Cham
nhét 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tép thi sinh dugc tham du vong
1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 1.

b) T chirc thi vong 1:

Trudng hop co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung t6 chirc
thi vong 1 trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh dugc
biét ngay sau khi ket thiic thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khong
thuc hién viéc phuc khao doi véi két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Truong horp co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung t6 chirc
thi vong 1 trén gidy thi viéc chim thi thuc hién nhu sau:

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh
viéc cham thi vong 1;

Cham nhét 05 ngay 1am vigc ké tir ngy két thic viéc cham thi
vong 1 phai cong bo ket qua thi d€ thi sinh dy thi biét va thong bao viéc
nhén don phic khéo trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két
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qua thi trén trang théng tin dién tir hodc cong thong tin dién tir clia co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung;

~ Trudng hop c6 don phiic khéo thi chdm nhat 15 ngdy ké tir ngay
hét thoi hqn nhafln don Phﬁc khao phai 9hoén thanh viéc cham p}nic khao
va cong bo két qua cham phuc khao dé thi sinh dy thi dugc biét;

Can cu vao diéu kién thuc tlén trong qua trinh t6 chirc cham thi,
Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cac
cong viéc quy dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qué
15 ngay.

¢) Té chirc thi vong 2:

Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc viéc chim thi
vong 1, HG1 dong tuyén dung phai 1ap danh sach va théng bao triu tap
thi sinh da diéu kién dy thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong
tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir va niém yet cong khai tai tru s&
1am viéc ctia co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc
tham du vong 2, Hoi dong tuyen dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

Truong hop co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung t& chirc
thi vong 2 béng hinh thtc thi viét thi viéc chim thi, phuc khao thuc hién
nhu quy dinh tai diém b khoan nay. Khong thuc hién viéc phiic khao ddi
vé6i két qua thi vong 2 bang hinh thirc phdng van hodc thuc hanh.

- Thong bao két qua tuyén dung vién chirc (Piéu 16 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai Diéu
15 Nghi dinh nay, chdm nhit 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung
pha1 béo cao ngudi dimg du co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh céng nhén két
qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cla co quan, don vi
co tham quyén tuyén dung va giri théng bao coéng nhén két qua trang
tuyén bang vin ban t6i ngudi dur tuyén theo dia chi ma nguorl du tuyen
da dang ky. N6i dung thong bao phai ghi r6 thoi han ngudi tring tuyen
phai dén co quan, don vi c¢6 thdm quyén tuyén dung dé hoan thién ho so
tuyén dung.

- Hoan thién hd so tuyén dung (Piéu 17 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc thong béo két
qua tring tuyén, ngudi tring tuyén phai dén co quan, don vi c6 thim
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quyéq tuyén dung dé hoan thién hé so tuyén dung. Ho so tuyén dung
bao gom:

a) Ban sao van bang, chig chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam
du tuyén, chiimg nhan do6i tugng uu ti€n (néu co);

Truong hop nguol trang tuyén c6 bang tét nghiép chuyén mén da
chuan dAu ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong {mg véi yéu
cau cta vi tri viéc 1am du tuyén thi dugc sir dung thay thé chimg chi
ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thdm quyén cép.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khéng hoan thién da hd so tuyén
dung theo quy dinh hoic c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu
ding ky du tuyén hoic bi phat hién st dung van béng, chirng chi, chimg
nhén khéng ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi nguoi diang dau co
quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh hay két
qua trung tuyen

Truong hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong
viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoic sir dung vin bang, chimg chi,
cht’rng nhén khéng ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung théng bao cong khai trén trang théng tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi va khong tiép
nhan Phiéu ding ky dur tuyén trong méot ky tuyén dung tiép theo.

- Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc (Piéu 18 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP)

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ngudi trung tuyen hoan thién ho
SO tuyen dung, nguoi dimg dau co quan, don vi co tham quyen tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh tuyén dung, ddng thoi giri quyét dinh t&i
ngudi trang tuyén theo dia chi di dang ky va don vi su nghiép cong 1ap
str dung vién chtrc dé biét, thuc hién viée ky hop déng 1am viéc véi
vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén duogc quyét dinh tuyén
dung, ngudi dugc tuyén (dung vién chirc phai dén don vi sy nghiép cong
1ap sur dung vién chirc dé ky hop dong lam viéc va nhén viéc, trir trudng
hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc dugce co quan,
don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc dong ¥ gia han.

3. Trudng hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khong dén ky
hop ddng 13m viéc va nhan viée trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap sir dung vién chirc de
nghi co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc hiy bo quyét
dinh tuyén dung.
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4. Nguoi ding dau co quan, don vi ¢ thim quyen tuyén dung
vién chirc xem xét quyét dinh viéc trang tuyen d6i véi nguoi du tuyén
c6 két qua tuyen dung thip hon lién k& so véi két qua tuyén dung cua
ngudi trang tuyén da bi hity bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh niy hoic truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu nay.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1€n co két qua tuyen dung thap hon
11en ké ma bang nhau thi nguoi dimg dAu co quan, don vi co thAm quyén
tuyen dung vién chirc quyét dinh ngudi trang tuyén theo quy dinh tai
Piéu 10 Nghi dinh nay (trong truong hop td chirc thi tuyén) hodc quy
dinh tai Piéu 12 Nghj dinh nay (trong trudng hop td chire xét tuyén).

Céch thirc Nop truc tiép tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hoic
thuc hién | gtri theo dudong buu chinh

Thanh , , ,

phén, s6 Phi€u dang ky dy tuyén va hgp dong lao dong ban hanh kem theo
luong ho | Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

SO

Thoi han - Théi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay
gidi quyét | thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chung,

trén trang thong tin dién tir hoac cdng thong tin dién tir cia co quan, don
vi c6 thim quyén tuyén dung.

- Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi
ddng tuyén dung quyet dinh chdm nhét sau 05 ngay 1am viéc ké tir ngay
thanh 14p Hoi dong tuyén dung.

Truong hop ngudi du tuyén khong dép tmg diéu kién, tiéu chuén
dur tuyén thi chdm nhit 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung cé trach nhiém giri théng
béo bang vin ban téi ngudi diang ky dur tuyén duge biét theo dia chi ma
ngudi du tuyén di dang ky.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tap thi sinh duoc
tham dy vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 1.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung td chirc
thi vong 1 trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh duoc
biét ngay sau khi két thiic thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khong
thuc hién viéc phiic khao ddi véi két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Truong hop co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung t6 chirc
thi vong 1 trén gidy thi viéc cham thi thyuc hién nhu sau:
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Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1 phéi hoan thanh
vi€c cham thi vong 1;

Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic viée chdm thi
vong 1 phai cong bb két qua thi dé thi sinh du thi biét va théng bao viéc
nhan don phiic khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két
qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co
quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung;

~ Trudng hop c6 don phuc khao thi chdm nhét 15 ngay ké tir ngay
hét thoi han nhén don phic khao phai hoan thanh viéc cham phic khao
va cong bo ket qua cham phuc khao de thi sinh dy thi dugc biét;

Can cur vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chirc chm thi,
Chu tich H6i dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyuc hién cac
cong viéc quy dinh tai diém nay nhung téng thoi gian kéo dai khong qua
15 ngay.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngdy két thic viéc chim thi
vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ép danh sach va thong bao triéu tép
thi smh du diéu kién dy thi vong 2, dong thoi déng tai trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yet cong khai tai tru sé
lam viéc ctia co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

Cham nhét 15 ngay ké tlr ngay thong béo triéu tép thi sinh dugc
tham du vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc chim thi Vong 2 theo quy dinh tai Diéu
15 Nghi dinh nay, chdm nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung
phai bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh c6ng nhan két
qua tuyén dung, Hoi dong tuyen dung phai thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi
co tham quyén tuyén dung va gii théng bao cong nhan két qua trang
tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyen
da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han nguoi tring tuyen
phai dén co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién hé so
tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhén dugc thong bao két qua
trang tuyén, nguoi tring tuyen phai dén co quan, don vi c¢6 thdm quyén
tuyén dung dé hoan thién h so tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngy ngudi tring tuyén hoan thién hd
so tuyén dung, ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh t6i
ngudi triing tuyén theo dia chi di ding ky va don vi su nghiép cong lap
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str dung vién chirc dé biét, thuc hién viée ky hop d(‘Sng lam viéc véi
vién chtrc.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyet dinh tuyén
dung, ngudi duoc tuyén dyng vién chirc phai dén don vi su nghiép cong
18p sir dung vién chuc dé ky hop ddng lam viéc va nhan viéc, trir trudng
hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc dugc co quan,
don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc dong ¥ gia han.

Péi tugng
thuc hién Ca nhan
TTHC
Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Ngudi dimg dau don vi
thuc hién | sy nghiép
TTHC - Pon vi truc tiép thuc hién: B6 phan tham muu vé t6 chirc can bd
Két qua ] ’
thuc hién Quyét dinh tuyén dung vién chirc
TTHC
L¢ phi Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai
chinh quy dinh murc thu, ché 46 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién churc:
Tuyén dung (gbm thi tuyén, xét tuyén):
- Duéi 100 thi sinh mirc thu 500.000 dong/thi sinh/lan;
- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mirc thu 400.000 déng/thi sinh/lan;
- Tir 500 thi sinh tré 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan.
ggg IEEL Phiéu déng ky du tuyén va hop dong lao dong ban hanh kém
e theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
to khai
Yéu cau, - Piéu kién ding ky du tuyén vién chirc (Piéu 5 Nghi dinh sb
diéu kién | 115/2020/ND-CP)
thuc hién 1. Piéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai biéu
TTHC 1

22 Luét Vién chirc. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién
chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 24 Luit Vién chirc duge bd sung cac
diéu kién khac theo yéu cu ctia vi tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan
1 Piéu 22 Luét Vién chirc nhung khong thap hon céc tiéu chuén chung,
khong duogc trai vai quy dinh cua phap luat, khong dugc phan biét loai
hinh dao tao.
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2. Ngudi ding ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don vi su
nghié€p cong 1ap thude linh vuc van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao c6
thé thap hon 18 tudi nhung phai tir d 15 tudi try 1én va dugce su dong y
bang vin ban ctia ngudi dai dién theo phap luat.

- Uu tién trong tuyén dung vién chirc (Piéu 6 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP)

1. Bbi twong va diém wu tién trong thi tuyén hoic xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong
binh, ngudi huong chinh sach nhu thwong binh, thwong binh loai B:
Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan tdc thiéu sd, si quan quan dbi, si quan cong an, quan
nhan chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am céng tic co yéu chuyén
nganh, hoc vién &t nghiép dio tao si quan du bi, t6t nghiép dio tao chi
huy trudng Ban chi huy quan su cAp x4 nganh quén su co s& duoc phong
quan ham si quan du bi dd dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con
thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi hudng chinh séch nhu
thuong binh, con ctuia thuong binh loai B, con dé cia nguoi hoat dong
khéang chién bi nhidm chét doc hoa hoc, con Anh hing Luc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém
vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cong an
nhan d:c"m, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két
qua diém vong 2.

2. Truong hop nguoi du thi tuyén hodc dy xét tuyén thudc nhiéu

dién wu tién quy dinh tai khoan 1 Pidu niy thi chi dugc cong diém wu
tién cao nhét vao két qua diém vong 2.

Can cu

phap ly
cua TTHC

- Luét Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luét stra dbi, bd sung mét s6 diéu ciia Luit Can b, cong chirc
va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu
ve tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién churc;

- Quyét dinh s6 398/QD-TTCP ngay 20/7/2021 ctia Téng Thanh
tra Chinh pha ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc, vién chirc cua
Thanh tra Chinh phu.
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6. Thii tuc xét tuyén vién chirc

Trinh tu
thuc hién

- Thong béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu diing ky diy tuyén
(Diéu 14 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung phai ding thong
béo tuyén dung cong khai it nhit 01 1an trén mdt trong nhimg phuong
tién thong tin dai chiing sau: béo in, bao dién tir, bdo ndi, bao hinh; dong
thoi déng tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai tru s& lam viée cia co quan, don vi ¢6 tham quyén
tuyén dung.

2. Noi dung thong béo tuyén dung bao gom:

a) S6 lwong ngudi 1am viée cin tuyén tmg vai timg vi tri viéc 1am;

b) S Iuong vi tri viéc 1am thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky dur tuyén,
sb dién thoai di dong hodc ¢ dinh cta ca nhan, bd phan dugc phan cong
tiép nhan Phiéu diang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém
thi tuyén, xét tuyén. |

3. Trudng hop thay d6i ndi dung théng bao tuyén dung chi dugc
thuc hién trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy
dinh tai khoan 1 DPiéu nay.

4. Ngudi dang ky du tuyén nop Phiu ding ky du tuyén theo Mau
s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu
ding ky du tuyén hodc giri theo dudng buu chinh hoic qua trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu ding ky dur tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay
thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching,
trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir cia co quan, don
vi co thdm quyén tuyen dung.

- Trinh tw t6 chic tuyén dung (Piéu 15 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

1. Thanh lap Héi dong tuyén dung do nguoi dimg du co quan,
don vi c6 thAm quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu déng ky du tuyén do Chi tich
Hoi ddng tuyén dung quyét dinh cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir
ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

Trudng hop ngudi du tuyén khong dap tmg diéu kién, tiéu chuén
dy tuyén thi chdm nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong
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bso bang vin ban t6i ngudi ding ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma
ngudi du tuyén da ding ky.

3. T chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngdy 1am viéc sau ngdy két thiic viéc kiém tra
diéu kién, tiéu chuin ciia ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi d(‘)ng tuyén
dung phai 18p danh sach va thong bao triéu tép thi smh da diéu kién du
x€t tuyén & vong 2, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc
cdng thong tin dién tir va niém yet cong khai tai tru s& 1am viéc cda co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung;

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tép thi sinh dugc
tham du vong 2 thi phai tién hanh tb chic thi vong 2 nhu quy dinh tai
diém c khoan 3 Piéu nay.

- Thong bio két qua tuyén dung vién chirc (Piéu 16 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi Vong 2 theo quy dinh tai Piéu
15 Nghi dinh nay, chdm nhat 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung
phai bio cao nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, cong nhén két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh c6ng nhan két
qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi
co tham quyén tuyén dung va gii thong bao cong nhan két qua trang
tuyén bang vin ban t&i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyen
da dang ky. Noi dung thong béo phai ghi rd thoi han ngudi trang tuyen
phai dén co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung dé hoan thién hé so
tuyén dung.

- Hoan thién hd so tuyén dung (Piéu 17 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc thong béo két
qua tring tuyen nguoi tring tuyen phai den co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung. H6 so tuyén dung
bao gom:

a) Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am
du tuyén, chimg nhéan d6i tuong uu tién (néu cc'))

Truong hop ngum tring tuyén c6 bang t6t nghiép chuyén mén da
chuan dAu ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma twong tmg véi yéu
clu cta vi tri viéc lam du tuyen thi dugc s dung thay thé chung chi
ngoai ngft, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tur phép do co quan c6 thdm quyén cap.

2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién dt ho so tuyén
dung theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu
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dang ky du tuyén hoic bi phat hién sir dung van bing, chimg chi, chimg
nhén khéng dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi nguoi dimg dau co
quan, don vi co thdm quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh huy két
qua trang tuyen

Trudng hop ngudi ding ky dy tuyén c6 hanh vi gian lan trong
viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hogc sir dung van bang, chimg chi,
chung nhén khéng ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don
vi c6 thdm quyén tuyén dung théng bao cong khai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi va khong tiép
nhén Phiéu ding ky dur tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.

- Ky két hop dong 1am viéc va nhan viéc (Piéu 18 Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP)

1. Chém nhat 15 ngay ké tir ngay ngudi trung tuyen hoan thién ho
so tuyén dung, nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyén
dung vién chuc ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh t&i
ngudi trang tuyén theo dia chi di ding ky va don vi su nghiép cong lap
sir dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky hgp d(‘“)ng lam viéc voi
vién chuec.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duogc quyét dinh tuyén
dung, ngudi duge tuyén dung vién chirc phéi dén don vi su nghiép cong
lép sur dung vién chuc dé ky hop dong lam viéc va nhén viéc, trir truong
hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc dugc co quan,
don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc déng y gia han.

3. Truorng hop ngudi dugce tuyén dung vién chirc khong dén ky
hop dong 1am viéc va nhan viéc trong thdi han quy dinh tai khoan 2 Piéu
ndy thi ngudi dimg dau don vi syr nghiép cong 14p st dung vién chirc de
nghi co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc hiy bd quyét
dinh tuyén dung.

4. Nguoi dung dau co quan, don vi ¢ thdm quyén tuyén dung
vién chirc xem xét quyét dinh viéc trang tuyén dbi véi nguoi du tuyén
c6 két qua tuyen dung thap hon lién ké so véi két qua tuyén dung cuia
nguoi tring tuyén d3 bi hity b két qua tring tuyén theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh nay hoic truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu nay.

Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c6 két qua tuyén dung thap hon
hén ké ma béng nhau thi ngu6i dimg d4u co quan, don vi c6 tham quyén
tuyen dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai
Piéu 10 Nghi dinh nay (trong truong hop t6 chirc thi tuyén) hodc quy
dinh tai Piéu 12 Nghi dinh nay (trong trudng hop t6 chirc xét tuyén).

Cach thire
thuc hién

NOp truc tlep tai dia diém tlep nhan Phiéu dang ky du tuyen hodc
gui theo dudong buu chinh
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Thanh

phén, Sé‘ Phiéu,déng ky du tuyén va hop ddng lao dong ban hanh kém theo
lugng ho | Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

SO

Thoi han - Thoi han nhén Phiéu diing ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay
giai quyét | thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching,

trén trang thong tin dién tir hodc cdng thong tin dién tir clia co quan, don
vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

- Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu déing ky du tuyén do Chii tich Hoi
d6ng tuyén dung quyét dinh chdm nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay
thanh 1ap Ho6i dong tuyén dung.

Truong hop nguoi du tuyén khong dap ng diéu kién, tiéu chudn
du tuyen thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém giri thong
béo bang vin ban t6i ngudi ding ky du tuyén duge biét theo dia chi ma
ngudi du tuyén da diang ky.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra
diéu kién, tiéu chuin cua ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén
dung phai 1ap danh sach va thong bao triéu tap thi smh da didu kién du
x€t tuyén & vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc
cdng thong tin dién tir va niém yet cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung;

Cham nhét 15 ngay ke tir ngay thong bao triéu tép thi sinh dugc
tham dy vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu quy dinh tai
diém c khoan 3 Diéu nay.

- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu
15 Nghi dinh nay, chdm nhat 05 ngdy lam viéc, Hoi dong tuyen dung
phai bdo cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chirc xem xét, cong nhén két qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két
qua tuyén dung, Hoi dong tuyen dung phai thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi
co tham quyén tuyén dung va gii théng bao cong nhan két qua trang
tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyen
da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi ro thoi han ngudi tring tuyén
phai dén co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung dé hoan thién ho so
tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong béo két qua
tring tuyén, ngudi trang tuyen phai dén co quan, don vi c6 thdm quyén
tuyén dung d& hoan thién hd so tuyén dung.
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- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy ngudi trung tuyen hoan thién ho
SO tuyen dung, nguoi dimg dau co quan, don vi co tham quyen tuyén
dung vién chuc ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi gir quyét dinh t&i
ngudi tring tuyén theo dia chi di ding ky va don vi su nghiép cong lap
str dung vién chirc dé biét, thuc hién viéc ky hop dong lam vide véi
vién chirc.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh tuyén
dung, ngudi duge tuyén dung vién chirc phai dén don vi sy nghiép cong
18p sir dung vién chuc dé ky hop ddng 1am viéc va nhén viéc, trir trudng
hop quyet dinh tuyen dung quy dinh thoi han khac hodc dugc co quan,
don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc déng y gia han.

Péi tuong
thuc hién Ca nhéan
TTHC
Co quan - Co quan cé thdm quyén quyét dinh: Ngudi dimg dau don vi
thuc hién | su nghiép
TTHC - Pon vi truc tiép thuc hién: B phén tham muu vé td chirc can bd
Két qua , 7
thuc hién Quyét dinh tuyén dung vién chirc
TTHC
Lé phi Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai
chinh quy dinh mrc thu, ché d9 thu, ndp, quan ly va sir dung phi tuyén
dung, du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chirc:
Tuyén dung (gdm thi tuyén, xét tuyén):
- Du6i 100 thi sinh mic thu 500.000 ddng/thi sinh/lan;
- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh mirc thu 400.000 déng/thi sinh/lan;
- Tir 500 thi sinh tr& 1én mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan.
ggﬁ r:ln%::l Phiéu dang ky du tuyén va hop dong lao dong ban hanh kém
S kb theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP
to khai
Yéu cau, - Piéu kién ding ky du tuyén vién chirc (Piéu 5 Nghi dinh s6
dieu kién | 115/2020/ND-CP)
thuc hién 1. Piéu kién ding ky du tuyen thuc hién theo quy dinh tai Diéu
TTHC 22 Lu4t Vién chirc. Co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién

chuc quy dinh tai khoan 1 Piéu 24 Luat Vién chirc dugc bd sung cic
diéu kién khac theo yéu cau cia vj tri viéc 1am quy dinh tai diém g khoan
1 Piéu 22 Luit Vién chirc nhung khéng thip hon cac tiéu chuén chung,
khéng dugc trai véi quy dinh chia phap luat, khong dugce phéan biét loai
hinh dao tao.
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2. Ngudi ding ky du tuyén vao vi tri viéc 1am trong cac don vi su
nghié€p cong 1ap thudc linh vuc van hda, nghé thuét, thé duc, thé thao c6
thé thip hon 18 tudi nhung phai tir di 15 tubi tré 1én va duge su dong y
bang vin ban cta ngudi dai dién theo phap luét.

- Uu tién trong tuyén dung vién chic (Piéu 6 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP)

1. Béi tugng va diém wu tién trong thi tuyén hodc xét tuyén:

a) Anh hung Lyuc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong
binh, nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B:
Pugc cong 7,5 diém vao két qua diém vong 2;

b) Nguoi dan tdc thiéu sb, si quan quan ddi, s quan cong an, quin
nhan chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am céng tic co yéu chuyén
nganh, hoc vién tot nghiép dao tao si quan du bi, tdt nghiép dao tao chi
huy trudng Ban chi huy quan sy cAp x4 nganh quén su co s& duoc phong
quan ham si quan du bi d4 dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con
thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi hudng chinh séch nhu
thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé ciia nguoi hoat dong
khéng chién bi nhim chét doc héa hoc, con Anh hing Luc luong vii
trang, con Anh hing Lao dong: Puoc cong 5 diém vao két qua diém
vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vy tham gia cong an
nhan dan, d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két
qua diém vong 2.

2. Trudng hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu
dién wu tién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi chi duoc cong diém vu
tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

Can ca

phap ly
cua TTHC

- Luét Vién chuce ngay 15/11/2010;

- Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu cta Luat Can b, cong chuc
va Luat Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quén ly vién chic;

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén
dung, du thi ndng ngach, thiang hang cong chirc, vién chuc;

- Quyét dinh s6 398/QD-TTCP ngay 20/7/2021 ciia Tong Thanh
tra Chinh pht ban hanh Quy ché tuyén dung céng chirc, vién chirc clia
Thanh tra Chinh phu.
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7. Thii tuc tiép nhin vao lam vién chirc

Trinh tu
thuc hién

- Trudng hop 1: Thanh lap Hji dong kiém tra, sat hach

a) Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chirc khéng gitr chirc vu
quan ly dbi véi cac truong hgp quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 17
Quyét dinh s6 398/QD-TTCP ngay 20/7/2021 ctia Tong Thanh tra Chinh
phu ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc, vién chirc, nguoi ding
dAu don vi s nghiép phai thanh 14p Hoi ddng kiém tra, sat hach.

Hoi dong kiém tra, sat hach c6 05 hogc 07 thanh vién, bao gém:

- Chu tich Hdi ddng 1a ngudi dimg diu hodc cip phé ciia nguoi
dimg dau don vi su nghiép;

- Ph6 Chu tich Hdi dong 14 ngudi phu trach cong tac td chirc can
bd cua don vi su nghiép;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 13 vién chirc giup viéc vé cong
tac to chirc can bg cua don vi su nghiép;

- Céc uy vién khac l1a nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan
dén viéc to6 chuc tuyén dung do nguoi ding dau don vi su nghiép
quyeét dinh.

b) Hoi ddng kiém tra, sat hach thuc hién cdc nhiém vu sau:

- Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chuan vin bang, chung chi cia
ngudi duge dé nghi tiép nhén theo yéu cau cia vi tri viée 1am can tuyén;

- T4 chirc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va ning luc chuyén
mén, nghiép vu cia ngudi dugce dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra,
sat hach phai bao cdo ngudi dimg dau don vi sur nghiép théng nhét vé
hinh thirc va ndi dung sat hach trudc khi thuce hién;

- Hoi ddng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé,
quyét dinh theo da s6; truong hop bidu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét;

- Béo céo nguoi dimg dau don vi sur nghiép vé két qua kiém tra,
sat hach;

- Hoi d?)ng kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh
nhi€ém vu.

¢) Sau khi nguoi dugc dé nghi tiép nhén vién chirc hoan thién hd
so tuyén dung; bg phan tham muu vé t6 chirc can bd ctia don vi su nghiép
nghién ciru hd so, xac minh ly lich noi cong tac (néu co) va noi cu tra
clia ngudi tring tuyén, cta nguoi duge dé nghi tiép nhan vién chirc; tong
hop, tham muu ngudi dimg déu don vi su nghlc;p c6 van ban bao cao
Tong Thanh tra Chinh pha (qua Vu Té chirc can bd) théng nhét trude
khi quyet dinh tuyén dung vién chirc va ky két hop ddng lam viéc theo
thdm quyén.
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- Truwong hop 2: Khong thanh 1ap Hoi dﬁng kiém tra, sat hach

Khi tiép nhan céc trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Quyét
dinh s6 398/QD-TTCP ngay 20/7/2021 dé bb nhiém lam vién chirc quan
ly trong don vi sy nghiép thi khong phai thuc hién quy trinh xem xét tiép
nhén theo quy dinh nhu trén, nhung phai dap tmg diy da tiéu chuan,
diéu kién bd nhiém va quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Quyét dinh s6
398/QD-TTCP ngay 20/7/2021. Quyét dinh bd nhiém dong thdi 1a quyét
dinh tiép nhén vao lam vién chirc.

Cach thirc Nop truc tiép tai dia diém tiép nhan hodc gui theo dudng
thuc hién | buu chinh
Th‘a?lnh ’ = Hb so cua nguoi dugce dé nghi tiép nhén vao lam vién chirc,
phan, s6 | bao gom:
lugng ho _ 1.Soyéuly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p chdm
SO nhat 12 30 ngay trudc ngdy ndp ho so tiép nhén, ¢4 xac nhén cua co quan,
to chirc, don vi noi cong tac;
2. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cdu ctia vi tri viée
lam can tuyén;
3. Qiéy chimg nhén stc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cép
cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhén;

_ 4. Ban tu nhén xét, danh gia cia ngudi dugce dé nghi tiép nhan vé
pham chat chinh tri, pham chat dao durc, trinh d6 va nang luc ch‘uyén
mon, nghiép vy, qua trinh c6ng tac c6 xac nhén cua nguoi dimg dau co
quan, to chirc, don vi noi cong tac.

- S6 luong hd so: 01 bd
Thoi han n .
i e Khong quy dinh
Péi tuong
thuc hién Ca nhan
[THC
Co quan - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Ngudi dimg ddu don vi
thuc hién | su nghiép
TTHC - Pon vi truc tiép thyc hién: B9 phin tham muu vé td chirc can bo
Két qua
thuc hién Quyet dinh tiép nhan vao lam vién chirc
TTHC
L¢ phi Khoéng quy dinh
Ten mdu Miu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tu sb
don, mau

to khai

07/2019/TT-BNV ngiy 01/6/2019 ciia Bd trudng Bo Néi vu
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Yéu céu,
diéu kién
thuc hién
TTHC

Céan ca dleu kién dang ky du tuyen vién chirc va theo yéu cau clia
vi tri viéc lam can tuyen nguoi dimg dau don vi su nghiép dugc xem
xét tiép nhan vao 1am vién chirc d6i véi cac truong hop sau:

1. C4c trudng hop c6 it nhat 05 nim cbng tic & vi tri viéc lam yéu
cau trinh d§ dao tao dai hoc trg 1€n phu hop véi yéu cdu ctia vi tri viéc
1am cn tuyén va c6 dong bao hiém x4 hoi bit budc (khong ké thoi gian
tap su, thir viée, néu c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hoi bat
budc khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém x& hoi mot 1an thi
dugc cong don, ké ca thdi gian cong tic néu cb trude d6 & vi tri cong
viée thude céc dbi twong quy dinh tai khoan nay), gdm:

- Nguoi dang 1a can bg, cong chirc cap x4;

- Ngudi dang ky hop dong lao dong 1am cong viéc chuyén mén,
nghiép vu trong don vi su nghiép cong 1ap hodc don vi su nghiép ngoai
cong lap theo quy dinh ctia phap luat;

- Nguoi huong luong trong luc lugng vii trang nhén dan, ngudi
lam viéc trong t6 chirc co yéu;

- Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nudc nim gitr
100% von Cheu 1€, doanh nghi€p do Nha nudc nam gilr trén 50% von
diéu 1& hoic tdng s cb phan c6 quyén biéu quyét;

- Nguoi dang lam viéc trong céc td chirc chinh tri - x4 hoi nghé
nghiép, t6 chirc x4 hoi, tb chirc x4 hoi - nghé nghiép.

2. Nguoi da timg la can b, cong chire, vién chirc, sau do duge cap
co thAm quyén dong y chuyén dén lam vi€c tai lyc luong vii trang, co yéu,
td chirc chinh tri x& hoi - nghe nghiép, td chirc x3 héi, td chic x3 hoi -
nghé nghiép, doanh nghiép do Nha nudce nim gitr 100% vén diéu 1€ hodc
doanh nghi€p do Nha nuoc nim gitr trén 50% vdn diéu 18 hoic tong sb cb
phén c6 quyén biéu quyét.

Can cu

phap ly
cua TTHC

- Luat Vién chirc ngay 15/11/2010;

- Luét stra dbi, bd sung mét sé diéu cta Luat Cén bd, cong chirc
va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

. - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu

vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu §(‘3 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B trudng
B0 Noi quy dinh vé ché dd bao cao thong ké va quan ly ho so vién chuc;

- Quyét dinh s6 398/QD-TTCP ngay 20/7/2021 ciia Téng Thanh
tra Chinh phu ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc, vién chiic ctia
Thanh tra Chinh phu.
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8. Thii tuc tiép nhan vién chirc

Trinh tu
thuc hién

Khi tiép nhan cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Quyét
dinh s 398/QD-TTCP ngay 20/7/2021, bd phan tham muu vé t6 chirc
can bg cua don vi su nghiép thuc hién céc budc sau:

- Kiém tra vé tiéu chudn, diéu kién, vin bang, chimg chi, chimg
nhan cia vién chirc duge dé nghi tiép nhan theo yéu cau cia vi tri viéc
13m cén tuyén;

- T chirc kiém tra, dnh gia v& trinh d6 hiéu biét chung va ning
luc chuyén mén, nghié€p vu cua vién chirc dugc dé nghi tiép nhan,;

- Béo céo ngudi dimg dau don vi su nghiép vé két qua kiém tra,
danh gia.

- Sau khi ngudi dugc dé nghi tiép nhén vién chirc hoan thién hd
so tuyén dung; bo phén tham muu vé td chirc can bd ciia don vi su nghiép
nghién ctru hd so, x4c minh 1y lich noi cong tac (néu cb) va noi cur trd
clia ngudi tring tuyén, clia ngudi duge dé nghi tiép nhan vién chirc; tong
hop, tham muru ngudi dimg diu don vi su nghiép c6 vin ban bdo céo
Téng Thanh tra Chinh phu (qua Vu T chitc c4n bd) théng nhét trudce
khi quyét dinh tuyén dung vién chirc va ky két hop dong 1am viéc theo
thAm quyén.

Cach thirc
thuc hién

Nop truc tiép tai dia diém tiép nhan hoic giri theo duong
buu chinh

Thanh
phin, sb
luong hd
SO

- H6 so ciia vién chirc duoc dé nghi tiép nhén, bao gdm:

1. So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham
nhét 14 30 ngdy trudc ngay n6p hé so tiép nhan, c6 xac nhan ciia co quan,
td chirc, don vi noi cong tac;

2. Ban sao cac vin bing, chirg chi theo yéu ciu cia vi tri viée
1am cén tuyén;

3. Gidy ching nhan strc khde do co quan y té c6 thiAm quyén cép
chim nhét 12 30 ngay trudc ngay ndp hd so tiép nhan;

4. Ban tu nhan xét, d4nh gi cta vién chirc duoc d& nghi tiép nhan
vé pham chét chinh tri, phdm chit dao dirc, trinh d6 va ning luc chuyén
mén, nghiép vu, qua trinh cdng tc c6 x4c nhan ciia ngudi dimg dau co
quan, td chire, don vi noi cong tac.

5. Quyét dinh tuyén dung vién chifc.

- S6 lugng hé so: 01 bd
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Thoi han
e Kho inh

glal quyet ong quy di

Déi tuong

thuc hién Vién chirc

[THC

Co quan - Co quan co thim quyén quyét dinh: Nguoi ding dau don vi

thuc hién | sy nghiép

TTHC - Pon vi truc tiép thuc hién: B6 phan tham muu vé t6 chirc can bd

Két qua

thuc hién Quyét dinh tiép nhan vién chirc

[THC

L& phi Khong quy dinh

Tén méu Miu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu sb

don, mau | 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia Bo truéng Bd Néi quy dinh vé

to khai ché d6 bao céo thdng ké va quan ly hd so vién chirc

Yéu cau, 1. B4i tuong tiép nhan:

diéu kién Vién chirc quy dinh tai Diéu 2 Luat Vién chirc.

thyc hién 2. Tiéu chuén, didu kién tiép nhéan:

TTHC T T AT T IE  E P Ta

Can cir yéu cau cuia vi tri viéc lam can tuyén, by phan tham muu

vé t6 chirc can b cua don vi su nghi€p tham muu ngudi ding dau don vi
sur nghiép xem xét, tiép nhéan vién chirc ddi vai cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay.

Can cur - Luat Vién chirc ngay 15/11/2010;

phap ly - Luét stra dbi, bd sung mot sb diéu cta Luat Can b, cong chirc

cua TTHC | v Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Théng tu sé 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia B trudng
B6 Noi quy dinh vé ché do bao cdo théng ké va quéan 1y hd so vién chirc;

- Quyét dinh s6 398/QD-TTCP ngay 20/7/2021 cta Tong Thanh
tra Chinh phu ban hanh Quy ché tuyén dung céng chirc, vién chirc ciia
Thanh tra Chinh phu. :
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/“ PHU LUC

(Ban hanh kér) thely QuyeRiinhsd 18%OD-TTCP ngay 09  thang A2 nam 2022
|1 Thanh tra Chinh phi)
VAN N
N\ A\ R fe
. e g N ey
au sO Ok € Ag ky du tuyén ban hanh kém theo Nghi dinh s

1. B8/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly
ong chirc

4u 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay
6/10/2008 ctia B truéng Bo Noi vu vé viéc ban hanh méu bidu quan 1y hd sof
an b, cong chirc

du s6 01 - Phiéu ding ky du tuyén ban hanh kém theo Nghi dinh s6
15/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quan ly
ién chirc

3. [

4u s6 02 - Mau Hop ddng 1am viéc xac dinh thdi han ban hanh kém theo Nghi
inh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh v& tuyén dung, sir dung va
uan ly vién chirc

4u sb 04 - MAu Hop ddng 1am viéc khéng xé4c dinh thdi han ban hanh kém
heo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 quy dinh vé tuyén dung,
U dung va quan ly vién chic

au HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay
1/6/2019 ctia B trudng Bo Noi quy dinh vé ché do bao céo thdng ké va quan
v hd so vién chirc

=CZ ZFZ|ECE|SCE(ESZ]
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Miu s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 56 1 38/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
cua Chinh phu vé tuyén dung, s dung va quan ly cong chirc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

veeeeeee oo, NIAY.... thdng.... ndm ... ...
PHIEU PANG KY DU TUYEN
. 4 Z_(1).
(Dén anh 4x6) Vi tri duw tuyex:( £
Ponvidutuyén®:............coooiiiiiiiiii,
I. THONG TIN CA NHAN
BTG VR +0i wiosis sy s sunm wimsn waios misin » sosies masmd wire wisrn » poarn wrwse s measn winen o pipon oo S8 5.6/948 biosion ST3005
Ngay, thang, nAm SINh: .........ccoovuiiueiieineieieereineeeieeenennns Nam® o Nit o
DAN t0C: . .eviiii e f T T Lt pp———
S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan: ......... Ngay cip: .... Noicép: ..........
Ngay vao Pang Cong san Vi€t Nam: .............ceeeennn Ngay chinh thirc: ......
Sé dién thoai di dong AEDAO NS «eeeeeee e Email: ............
QUE QUAN: ..ottt ittt anas
O KhAU thUONE tI: ...ooeeiieeii e e et e e e e e e e eeans
Chd & hién nay (@8 DA0 tiN): .......vueeeeiiiiiee e e e e e e e e e e e
Tinh trang sttc khoé: ........................ Chiéu cao: ......... Cén néng: ....... kg
Thanh phin ban thAn hiN NAY: .......oeiiivreeeiiiiee e e e e
Trinh dO VAN NOA: . ..ottt e eeee e eeanaes

Triah G0 CHUYER OIS .. ..o voosemssossiponesonemmeysomiiibo i s o585 oo sins 45as 87553 o5 s 269




43

II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

£ie s Ngay, |Qué quin, nghé nghié¢p, chirc danh, chirc vu, co quan,
Moi | Hova . o 2 2. . - g s
; thang, nam| to chirc cong tic, hoc tip, noi & (trong, ngoai nwréc);

quan h§) tén sinh thanh vién cac t3 chirc chinh trj - xi hoi.....)

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, thang,| Tén . ~ | SO hiéu Chuyén Hinh |Xeép loai
gt S " Trinhdd | . < . 3 " J

nam cap vanf trwong, [ . - . ° | ciavidn | nganh dao (Nganh | thirc | biing,
3 . .. +» | van bang, 3 . \ " :

bang, chirng|co sé dao chimg chi bang, [tao (ghi theo |dao tao| dao | chirng

chi tao cip [chirng chi| bang diém) tao | chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim

dén ngay, thang, nim Co quan, to chirc cong tac
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V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thuéc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi ré Iy do mién thi &
muc nay)

Mién thi D202l NI O: ...evveiiriieiieiii e e e e ee e eeaeeeeaeeeans

MIEN thi i HOC 07« e ettt

VI. PANG KY DU THI MON NGOAINGU

(Thi sinh lwa chon va ghi ro dang ky thi mot trong ndm thie tiéng: Anh, Nga, Phdp,
Duke, Trung Quoc hodc ngoai ngit khdc theo yéu cau cua vi tri viéc lam tai Thong bdo
tuyén dung).

T oy AL IO THIRED ..o s s oo e e AR . R KR 15,5 88

VIL. POI TUQNG U'U TIEN (néu cé)

---------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................

VIL. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN CO THAM QUYEN
TUYEN DUNG

...................................................................................................

...................................................................................................

T6i xin cam doan nhitng 16i khai trén cua toi 1a ding sy that. Sau khi nhan dugc
thong béo tring tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua
tuyén dung cia t6i s& bi co quan c6 thim quyén tuyén dung hity bo, t6i s& chiu trach nhiém
truée phap luit va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan
tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi dung vi tri viéc 1am ding ky du tuyén;

(2) Ghi dting tén co quan, td chirc, don vi ¢6 chi tidu tuyén dung;
(3) Ngudi viét phiu tich ddu X vao 6 twrong tmg 6 Nam, Nit.
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M4iu 2C-BNV/2008

Méu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh so 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008
ciia Bf truémg Bo Nji vu vé viéc ban hanh mdu biéu quan Iy hé so cdn bé, cong chikc

Co quan, don vi ¢6 thAm quyen GO AN CBIOC oo - s nsea i siomm i srosco 3 i s s i i

Copan, dan vi S8 GUNE LBOL oo oo ainis i smss s s smms asiss b s s s« a sams as Sxiscd 51084 45

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chif in BOA): v.eueeeeeeeeeeeeeee e,
Anhmau | 2) TE€n g0i KhAC:......cc.ooiieieteeeeeeeeeeeeeee e
(4x6cm) |3)Sinhngay: ... thang ... nam ...... Giéi tinh (nam, ni): ......ceeveneee
4)Noisinh: X3 ............... ,Huyén ............ , Tinh ...
) QuC guan: X& ... . sesss o FAMNCT oiiimmiimnimen P i 111 | QP
B) DIBOTOC: i Lo sniis o s m oo iben w5 e e i o, 7) TON GIAO: ..o
8) Noi ding Ky bd Khau thurdmg tr: ..........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeeeseseesesesesseeseessesseeeseens
(Sé nha, duong phé, thanh phé, x0m, thon, x3, huyén, tinh)
9) NOT G hICN NAY: ..ottt e e eaae s e e e e ae e saseseeesneenseensean
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dugc tuyn dung: ..........coc.eueceeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeseeeesessesesseseene
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyén dung: ..............ocoeeeeeeeeeeeeueeeeeeeseennans
12) Chite vy (chite-danh) B8N B817 «...ocouinimmismmisissmssinssemmssistmamassssessmssesssnsarasssenscanonsasass
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong vi€éc chinh AUQC ZIA0: .....covuieeieeieieietereecteteee ettt ereen e
14) Ngach cong chirc (VIED EIIC): ... .os: oo msse sioms auas vnes » VA DPACKY .o ciinsiccssanses
Bac luorng ....... ,Hésb:...... Ngay huéng:.../.../...... ,
Phu cip chirc vu:....... , Phu cép khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (da tét nghiép 16p may/thudc hé nao): ........c.een.......
15.2- Trinh d0 chuy&n mon €a0 NNAL: ............c.oveveeveeeeeeereeceeeeeeeeeeereseeeeeeeeesseeeseseseeeeesenns
(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, so cip, chuyén nganh)
15.3- Ly lufn chinh tr: .. o aesanssnmss ais 15.4-Quaén ly nha nudc: ......ccoeveeerieieenee.
(Cao cép, trung cép, so cip va twong duong) (chuyén vién cao cép, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su,........ )
15.5- Ngoai n@ir:.....cccevvvueeeennnnnnnnn. , 15.6-TINhOC: everriiriieiiiceiicccceee e crnnaeas
(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C,....... )
16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thac:.../.../......
17) Ngay tham gia t& chtrc chinh tri = X8 D01t c..c.ovueveeeeeceeeceeeceeeeeeeeee e saesaesaenens

(Ngay tham gia td chirc: Poan, Hoi,

-----

va lam viéc gi trong t0 chirc do)
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18) Ngay nhép ngii:.../.../...... , Ngay xuit ngii: .../.../...... Quéan ham cao nhit: ........
19) Danh hiéu dugc phong ting €0 NHAt ............ecueeueerueereeiesiessseesseseesssessessesseesesseesaes

(Anh hung lao dong, anh huing luc lugng vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan
danvauu ty, ...)

201508 DrOmg COME AT .coonsossvnsonomnnrnmnsnssoss s s onmens o555 mssan sns s mess e s6os saua snasERm NS VOB RSP S HERAY
21)Khen thuéng: ...........cooeeenenn.. 2D BT IR o csncsssin s mavss sssasmvessamassssars
(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (vé’ dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao

nhéat, nim nao)

23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chiéu cao:..., C4n ning:... kg, Nhém mau:......

24) La thuong binh hang: .../...... , La con gia dinh chinh séch: .......ccccocvieininnnnnn.
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chét
doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dAn: .........cooevveeveeeeeceeeeeeeeeereeseaennnns Ngay cp: .../.../......

26 B080 BEIRTEE o i em o e s esan e e i S s S5 05 5 S A AR TR TR SRS

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghié€p vu, ly ludn chinh tri, ngoai ngir, tin hoc

Tén trrdmg Cltluyénkl}gén}l dao Tl‘f thé{lg, ne‘uvn - Hmh thirc Xl?lnzé:lﬁ:
ao, boi dudng den thang, ndm dao tao trinh 48 gi

N S ST S

N AP ST A

N A ST S

W N— I S—

S pp—— N —

N j— T S—

Ghi chi: Hinh thirc dio tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng ..../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Cir nhén, K§ su ............

28) T6m tit qua trinh cong tac

Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thé, tb chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dio tao, boi dudng vé
chuyén moén, nghiép vu,......

Tir thang, nim dén
thang, ndm
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29) Pic diém lich sir ban than:

- Khai r&: bi bit, bi tu (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang ndm nao, ¢ déu), da khai
bao cho ai, nhitng vin d& gi? Ban thin c6 lam viéc trong ché do cii (co quan, don vi nao,
dia diém, chirc danh, chirc vu, thoi gian lam viéc ....)

- Tham gia hodc c6 quan hé véi céc to chire chinh tri, kinh t€, xa hdi ndo ¢ nudc ngoai
(1am gi, t6 chirc nao, dit tru sé ¢ dau ......... ?):

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

30) Quan h¢ gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Moi Ho va tén Nam vu, don vi cdng tac, hoc tap, noi & (trong,
quan hé i sinh ngoai nudc); thanh vién céc to chirc chinh
tri - Xa hoi ........ )

a) V& bén vo (hoic chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Mbi — Nam vu, don vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong,
' Ho va tén . i ’ i P »
quan hé sinh ngoai nudc); thanh vién céc to chirc chinh

tri - x4 hoi ........)
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31) Dién bién qu4 trinh lrong ciia can bd, cong chirc

Thang/nam

Ma
ngach/bic

Heé s6 lwong

32) Nhén xét, danh gia cia co quan, don vi (hodc chinh quyén dia phuong)

..........................................................................................................................................

................... ngay....... thang...... nam 2013
Nguwoi khai Thi treéng co’ quan, don vi
T6i xin cam doan nhitng 161 (hodc chinh quyén dia phwong)
khai trén day l1a dang sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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M3u s6 01
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh phi vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

veeeeeeeeeen, NIAY.... thAng.... nam ... ...
PHIEU PANG KY DU TUYEN
P (1),
(Dén énh 4x6) Vitridwtuyen®:............oooiiiiiiiiiiin.
Ponvidwtuyen®:..............oooiiiiiiiiiiiina.
L. THONG TIN CA NHAN

‘H(_) A7 1R 1<)« A
Ngay, thang, ndm sinh: ..........ccooeiiiiiiiiiiiiiieieieieeeenanss Nam® o Nit o
AR BOC2 e mrce wisism i mimes s e 5 3 e oo s somcs o TOn gldo: ..oovvieieiiiiiieinnn,

S6 CMND hoic Thé cin cuée cong dan: ......... Ngay cip: .... Noiclp: ..........
Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ........................ Ngay chinh thic: ......
S6 dién thoai di dong AEDAO N oeveeeeeeeee e Email: ............
0 1T | T
HO Khau thudng tril: ....eveeiee e e e e e ee e e e e e e e
Chd & hién nay (38 bA0 tiN): ......eeueieiie e e e
Tinh frang sTc KMot .. .coome i misisenswminns Chiéu cao: ......... Céan nang: ....... kg
Thanh phan ban than hi€N NAY: .......evniivniiiieiieeiieeie e e e eeeerieeeneaes
Trinh G0 VAN NOA: ..ottt et
[Trinh A0 chuy€n mON: ......uiiii et
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA PINH

Moi

quan h¢| tén

Ho va

Ngay,
thang, nam
sinh

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, co’ quan,
to chirc cong tac, hoc tiap, noi 6 (trong, ngoai nwéc);
thanh vién cac to chirc chinh tri - xi héi.....)

III. THONG TIN VE QUA TRiNH PAO TAO

Ngay, thang,

nam c:’ip van

bing, chirng
chi

Tén
truong,

co s& dao

tao cép

Trinh do
van bang,
chirng chi

S6 hiéu
cia van
bing,
chirng chi

Chuyén
nganh dao
tao (ghi theo
bang diém)

Nganh
dao tao

Hinh
thirc
dao
tao

Xép loai
bang,
chirng

chi

IV. THONG TIN VE QUA TRiNH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nam
dén ngay, thang, nim

Co quan, to chirc cong tiac
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V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thudc dién mién thi ngogi ngit, tin hoc can ghi ré Iy do mién thi ¢
muc nay)
Mién thi DZ0AI NET 0% ...viieeeiiiei ittt e e aea
MiEn thi tin BOC dO: «.veeeee et e e
VI. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

(Thi sinh lira chon va ghi ré dang ky thi mgt trong ndm thir tiéng: Anh, Nga, Phdp,
Dic, Trung Québc hodc ngoai ngit khdc theo yéu cdu cia vi tri viéc lam tai Théng bdo
tuyén dung).

Dang ky du thi ngoai ngit: ......oooiniiiiiiiiiiiii e
VIL. POI TUQNG UU TIEN (néu co)

...................................................................................................

...................................................................................................

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén cua t6i 1a ding sy that. Sau khi nhén duoc
thong bao tring tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua
tuyén dung ctia t6i s& bi co ‘quan co tham quyén tuyén dung hiy bo, t6i s€ chiu trach nhiém
trude phap lut va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan
tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghiro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi ding vi tri viéc 1am dang ky du tuyén

(2) Ghi ding tén co quan, t6 chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong tmg 6 Nam, Nit.
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MAiu s6 02

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic)

BO, NGANH, PIA PHUONG: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
510 1y 7 R —— Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /MHPLV , ngay ..... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

Can cir Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nim 2020 ciia Chinh
phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc;

Can cir Quyétdinh .................. s 7 S vé viéc cong nhan két
qua tuyén dung vién chirc..........ueue....

Chiing t6i, MOt BN 13 ONG/BA: ........eoveeereeeeeeeeereeee e seaes s

ChL'rc VB o

Va mat bén 14 ONE/BA:ceeeeeeeeeee e ses e s s e e eses s eeseaneees
Slnh ngay ....... théng ........ 171 O . U

Chuyen nganh (a0 I 7 T USSR
INEM Ot NZNIEP:..veveveceereceeeeseeeseeeseeeeseeee e s sasessesssasssssssssssasesssasssassseseans
Nghé nghiép trurdc khi duoc tuyn dung..............eceeveeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeseeeeeenens
Dia chi thuong tri tai:.......c.coeeeiieieeeeee e
S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé cin cudc cong dan............c.ceeeeeeenen....
CAp ngay........ thang........ nam.......... - AU S

Théa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am ding nhirng didu khoan

sau day:

Piéu 1. Loai hop dong, thoi han va nhiém vu hop dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thoi han (2)..........ceeeeveeeveeeeeereeereeeesennenn.
- Thoi han ctia HOP GONG:..........ovueeeeneeeeeeesesssessssssessssssssssssssssssssessssssssssssens
- Tt ngay.......... thang........- nam........... dén ngay........... thang ........ nam...

- Thoi gian thuc hién ché d6 tap su (néu 1) R —————
- Tirngdy........ thang.......... nam........... dén ngay........ thang .......... nam.......
- Dia dHEM JAM VIBC (3)1vurvereerreeeeeeeeeeeseeeeeeseseesessseasesesssersesesessessessssesseaes
gLt r il iy T T ———————
= ChUC VU (DU CO):vovreeeeeeeeeeee s ees e s eeseseseeeeesees s seseseesseseseseeseasens
= NBIEM VU (4) -ttt e e e eee s s snrae s s saaa e s s sa s e e e s na e e e nnnns
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Dicu 2. Ché d6 lam viéc

— ThOH G0 AN VABG (5)7 -.venmsovaessmssnvssasssmessscnnsasnsosabmsnnssssiios s i iaans s sova soabisisis s5s

- Pugc trang bi nhitng phuong tién 1am Vigc gOmL...........ceevvverieerrerreereerreenrens.

Pié¢u 3. Nghia vu va quyén lgi ciia ngwoi ky két hop dong lam viée

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop dong lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat lam viéc, va cac quy dinh
tai Diéu 16, Diéu 17, Piéu 18 va Diéu 19 ciia Luét Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va boi thudng thiét hai theo quy dinh ctia
phap luat.

- Ch4p hanh viéc b tri, phan cong khi don vi su nghiép cé nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén lgi quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14
va Piéu 15 Luat Vién chirc.

~« Phirong ti€n dil 1a1 T WO {0 ). s ussssmissssanssisns sasins sssias assmssansinssiass sisans sssnsssos
- Chirc danh nghé nghiép duoc bd nhiém (ma 1) 1 ()
BAC s s s sasammin HE 50 NI cssismmssmmsimumssnmsmssnizns
- Phu cép (néu c0) GO (8): e seeeseees s ss e s sesasesseeeassssesasnaenas
dugc tra............ 14n VA0 C4C NEAY ..vevveveeernnnes VA NGAY..ceerrerannne hang thang.
- Thoi gian tinh nang DAC TTONG: ...ttt
« K HORR {00 11000 TUPOTND Y cisscis e mvmmmnnsssesis i eain s smioss sk s s s sHsis s PERSRS
- Puoc trang bi bao ho khi 1am viéc (néu ¢6) gOMm:.......ce.veeeeeeceeeeereeeeeens
-S6 ngay nghi hang nam dugc huong luong (nghi 18, phép, viéc riéng)...........
~ Ch8 A0 DA0 BIEM (9):e-veereeeeeeeeeeeee e se s se s assneeas
- Pugc hudng cac phulc 100 . .. oueeueeeieeeeeeeeeeeeeeee ettt eeeeene

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghi€p vu, thuc hién nhiém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh
CUA PHAP TUAL (10):ueeeeerieeieeeiieeeeeeeeteeree et rereeeeeseeesesneeseseeeeesaeeeenaessaeeenaessnesnnasens

- Pugc hudng cac ché d6 théi viée, trg cip théi viée, bdi thudng theo quy
dinh ctia phép luat vé vién chirc.

- Pugc tiép tuc ky két hop dong lam viéc trude khi hét han hop dong lam
viéc 60 ngay khi don vi su nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay d6i, d& nghi chdm dirt hop dbng lam viéc
theo quy dinh cua phép luat.

- Nhirng thoa thuén khac (1 ) OSSR

Piéu 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dirng diu don vi sur nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién diy du nhimg diéu da cam két trong hop
ddng lam viéc;

- Thanh toan day du, ding thoi han cac ché d6 cuia vién chirc di cam két
trong hop dong lam viéc.
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- Trudce khi hét han hop ddng 1am viéc 60 ngay cia vién chirc, phai tiép tuc
ky két hop ddng 1am viéc véi vién chirc trong trudng hop don vi su nghiép con nhu
ciu, vién chirc dap mg day du cac yéu cau theo quy dinh ctia phép luat.

2. Quyén han

- Sir dung vién chirc d& hoan thanh céng viéc theo hop ddng (BS tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dit hop ddng 1am viéc, ky lut vién chirc theo quy dinh ctia phéap luat
vé vién chifc.

Dicu 5. Di¢u khoan thi hanh

- Nhitng vé4n d& vé& quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong
ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé
vién chuc.

- Hop déng nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi su nghiép ky
hop ddng gitr 02 ban, vién chirc dugc ky hop ddng giit 01 ban, hop dong cé hiéu

lyc tir ngay........... 1 A, 11711 ) I
Hop dong nay lam tai................... , NEAY........... thang........... nam...........
NGUOI PUQC TUYEN DUNG NGUOI PUNG DAU
VA KY KET HQP PONG DON VI SU NGHIEP )
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky, ghi v ho va tén, dong dau)
Ghi chu:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi 16 hop ddng c6 thdi han thi ghi cu thé thoi han bét diu va két thuc.

3. Ghi cu thé s nha, phé, phuong (thdn, x3), quan (huyén, thi x3), tinh, thanh phé thudc tinh hoac
trung vong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s gitr 1am viéc trong ngay, hoic trong tudn, hodc 1am viéc theo gid hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhi€ém hodc vién chirc tu lo.

7. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thirc tra luong (luong
thoi gian, khoén...).

8. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cip (néu c6) nhu: Khu vire, truot gia, doc hai, thu hit, thAm nién,
trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén 1 bao hiém x4 hdi va trg Cép khac ma vién chitc dugc hudng. Vi du: Puoc
hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh ctia Nha nuéc.

10. Ghi cu thé cac cam két khac géin v6i tinh chit, dic diém ciia nganh, linh vyc va diu kién dic
thu cua don vi su nghi€p cong 1ap nhung khong trai véi quy dinh cia Luét Vién chirc va cac quy
dinh khac cta phéap luét c6 lién quan.

11. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi nao di néu trong muc nay.

12. Nhirng théa thuén khac thudng 12 nhimg thoéa thuan khuyén khich va c¢6 lgi hon cho vién chirc
nhu: Nhu'ng vit dung ré tién mau hong, khi hu hong, mét, khong phai dén bu, thuc hién tbt Hop
ddng 1am viéc dugc di du lich, ngh1 mat, tham quan khong mét tién, dugc huong luong thang thir
13 14, dugc nghi phep thém vai ngay dén mot tuan tai nan rii ro ngoai gi¢ lam viéc duge trg
cép thém mét khoan tién, duge ting qua ngay sinh nhét.
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MAu s6 04

MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phu vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc)

BO, NGANH, PIA PHUONG: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI: .cvivinincncncns Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /HPLV veeeeeeene, NQAY ..... thang ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

Can cir Nghi dinh 56 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 ndm 2020 ciia Chinh
phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Can cir Quyét dinh ... o777 S Vé viéc cong nhdn két
qua tuyén dung vién chirc........................

Ching t6i, MOt BN 18 ONG/BA: ..o ee e sese e eeeeoe

U INEE WU s rnsimiiossion € sonit SO R a i G55 s mme S omsm s re et G sy et mb et

S6 chimg minh thu nhan dén hodc thé cin cudc cong dan..........cueeeeeennn...

Cép ngay........ thang........ nam.......... - NG .l Y SR,

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am diing nhimg didu khoan
sau day:

Picu 1. Nhiém vu hop dong

= NRIEM VU (3t rte e et e e s ee e e s saa e e s s eae e aeesesanessnaasnnnenssesnnnns
Piéu 2. Ché dd lam viée
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= Tt g0 1300 VIO (4 )7 cossnreswemsaveirsonsisvissnsissnsanmsn sussnsasasssssssissusismsmmsiussen covensonses

- Pugc trang bi nhitng phuong tién 13m vige gOm..........ocuevveeuerreeeeereercseesnanes

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwge tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong hop déng lam viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh
tai Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 ctia Luat Vién chirec.

- Chép hanh viéc xir 1y ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cia
phap luat.

- Chép hanh viéc bb tri, phan c6ng khi don vi su nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén loi:

- Pugc hudng cac quyén loi quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14
va DPiéu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong ti€n di 1ai 1am VIEC (5):uereuerrereieenieeieeeeeeeeceeeece e
- Chirc danh nghé nghiép duogc bb nhiém (& $6) (6):....eveeereeeeeeerereeeeerarennn.
Bt . everinmmsisnsnarnsasnnsensnysssnsessasssnpunssss Hé s6 JIONG..cciieeeeeeeeee e
= Phu CAP (18U CO) ZOM (7):eureereereereeeeeeeeeeeeeeeeeesees s sassssssssas s sassessssasasans
311701 f o P 14n V30 C4C NEAY ..vvveveeeeeee. VA DAY e ssavisnins hang thang
= Lhi giamn tinh ngng hae Mg mmewmmasmsamsmnsonsmssimssms mmspissesssion
= Khoan teangoal TN o it
- Pugc trang bi bao ho khi 13m viéc (néu 6) gOM:........e.vveveeeeereeececeenne
- S6 ngay nghi hang nim dugc hudng lwong (nghi 18, phép, viéc riéng)...........
= Ché A0 DA0 NIEM (8):..veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeesseseesss s sesssssesassasssssssassasanaes
- Pugc hudng cac phillC 100 . .uuieiieeeeeeeceee e

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bac luong, thi hodac xét thing hang
chirc danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién nhi€ém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy dinh

- Puoc hudng cac ché d6 théi viée, tro cip théi viéc, bdi thuong theo quy
dinh ctia phap luat vé vién chirc.

- Puoec tiép tuc ky két hop dong 1am viéc trude khi hét han hop dong lam
viéc 60 ngay khi don vi sy nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay dbi, d& nghi chim dirt hop dong lam viéc
theo quy dinh cua phap luat.

- Nhimg thoa thudn Khac (10)......cc.eeeeveereennueerienieneenieneeeeseeee e
Dic¢u 4. Nghia vu va quyén han ciia ngudi dirng dau don vi s nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién diy di nhitng didu da cam két trong hop
dong lam viéc;

- Thanh toan dﬁy da, ding thoi han céac ché d6 cua vién chirc di cam két
trong hop ddng lam viéc.

2. Quyén han
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- Str dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (BS tri, phan
cong, tam dinh chi cong tac...).

- ChAm diit hop ddng 1am viéc, ky luét vién chirc theo quy dinh ciia phép luat
vé vién chirc.

Dicu 5. Piéu khodn thi hanh

- Nhimg van dé vé quyen loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chirc khong
gh1 trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé
vién chuec.

- Hop d6ng nay lam thanh 03 ban c6 gi tri nhu nhau, don vi su nghiép ky
hop dong giir 02 ban, vién chirc dugce ky hop dong giit 01 ban, hop dong c6 hiéu

lyc tir ngay........... thang........... nam...........
Hop dong nay lam tai................... , NZAY...c...e... thang........... nam...........
NGUOI PUQC TUYEN DUNG NGUOI PUNG PAU
VA KY KET HQP PONG DON VI SU NGHIEP
(Ky, ghi ré ho va tén) (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)
Ghi chu:

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé sb nha, phd, phudng (thdn, x&), quan (huyén, thi x), tinh, thanh phd thudc tinh hodc
trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai ¢am nhiém.

4. Ghi cu thé s gior 1am viéce trong ngay, hozc trong tuin, hoic 1am viéc theo gidr hanh chinh.

5. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hoéc vién chirc tu lo.

6. Ghi cu thé chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mirc luong chinh, hinh thirc tra luong (lwong
thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cdp (néu c6) nhu: Khu v, trugt gia, doc hai, thu hut, thdm nién,
trach nhiém v.v...

8. Ghi cu thé quyén 1¢i bao hiém xa hoi va trg ce"lp khac ma vién chirc duge hudng. Vi du: Puge
hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién hanh ctua Nha nuée.

9. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.

10. Nhirng thoa thuén khéc thudng 1a nhimg thoa thuan khuyén khich va c6 loi hon cho vién chirc
nhu: Nhu'ng vét dung ré tién mau hong, khi hu hong, méit, khong phai dén bu, thuc hién tét Hop
ddng lam viéc duoc di du lich, ngh1 mat, tham quan khong mét tién, duoc hudng lu'ong thang th
13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay dén mot tuln, tai nan rai ro ngoai gid 1am viée duoc trg
cAp thém mot khoan tién, duoc ting qua ngly sinh nhit.

MAau HS02-VC/BNV
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Mdéu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu 56 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cia B
trucng Bé Noi quy dinh vé ché dé bdo cdo thong ké va quadn Iy ho so vién chirc

SO YEU LY LICH VIEN CHUC
) 1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):........... PP T——
Anh mau 2) TEN EOTKNAC: ..o et eeeee e oo e et e e s ene et et
(4x6em) | 3)Sinhngay:......... thang...........nAM. ........ Gi6i tinh (nam, nE):..................c.
4) Noi sinh: Xa/Phuong........... Huyén/Quan.......... Tinh/Thanh phd
5) Qué quan: Xa/Phuong......... .Huyén/Quan........... Tinh/Thanh phé
6) DANtOC: . ..o e TY TON BIA0E: < onssvssmvsnasnsmsnmes sussvenssne ssas
8) Noi diing ky hd KhAu thurdng triii........oeviieeiieeie e iiieeeeeeeeeee e e
(S8 nha, dwong phd, thanh phd: xom, thon, xa, huyén, tinh)
O T P DTN oo 5 o e s s s B SIS ST SN S SR F o ncocsgmwig misasimie s modmomnn
(S8 nha, dwong phé, thanh phi: xém, thén, xd, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi Qugc tuyEn dUng:..........uvveeeieeeieeeeeeeeinieeeeeeeiean e e eeeeeeeeeenni e eeeeeeeeannans
11) Ngay tuyén dung: ...../...../ ......... Co quan, don vi tuyén AUNGE: o < commmmsness ssommenng ss sesssmsessosssamm
12.1- Chire danh (chiic vi1) cONg tAe MBI 1%, usvncimummmnsnsvismnmmussnsenvs smsssmans sasssmennemn s gossvsons 1o e
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé)
e T L e Ty TR PO IO ——
(Vé chinh quyén hodc Pdng, doan thé)
13 ) OnE VIG0 ORI I EIA0T e 5 onimi e 0m 50 .5 o R T80 5.6 B R HHI0 § S BV B RS TSRS
14) Chirc danh ngh& nghi€p vién chiC:.............ocovvvvivirnieeeeniiieeeeeeennes 1\ £ BT R ————
Béc luong:..... H§ sb:......... Ngay hudng: ...... l....A.....Phu cip chirc danh:.......... Phu c4p khc:......
15.1-Trinh d6 gi4o duc phd thong (da t6t nghiép I6p may/thude hé BA0):.......ceveeseereneeeereraenenaeeeeeeenenannaaeans
15.2-Trinh d6 chuy@n moOn ca0 NNAL:.............ceiiiiiiitiitieeeeeeeeeeeieeeeeseeaesneeeeeseeeeeaeeeeeeeeeenneanees
(TSKH, TS, Th.s, cit nhdn, ky su, cao ding, trung cdp, so cdp, chuyén nganh)
15.3-Ly ludn chinh tri:..............cooinne 15.4-Quan ly nha nudc: ....ovvenvininiiiiiiiiiiieeceeas
(Cir nhén, cao cdp, trung cdp, so cdp) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, cdn sw.)
15.5-Trinh 4§ nghi¢p v theo chuyen nganh:....ccvsvssussusssismmessassmensmsvassnssvsvese snsmspswrrsevosrress
15:6-N ORI NP «s 5 nemmmmussnmniss ssecsmssamusnsmnens 15.7-TINhOC: cuenneiieee e e,
(Tén ngogi ngit + Trinh d¢: TS, Ths, DH, Béc 1 dén bdc 6) (Trinh d¢: TS, Ths, PH, Ky ndng 01 dén Ky ning 15)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: .......... feveiitnims s scnszanms Ngay chinh thirc:......... 7 SE— Y R—
17y tham.gis b dlidie: elid ] < BE BBIL. consnnes soumonsnomenss srusmmsssamn xamssmmse s senomsmmmsesdssmansrs
(Ngay tham gia 16 chirc: Poan, Hgi, .... va lam viée gi trong 16 chirc d6)
18) Ngay nhap ngii:...... fo..... Jeviuann.. Ngay xut ngii:...... feeu.. /...... Quan ham cao nhit:................
19.1- Danh hiéu dugc phong tang cao IS s s s prmemyms s e S RS ST A AR R A5 A
(Anh hing lao dpng, anh hing luc hegng vil trang: nha gido, thdy thuéc, nghé st nhan dan wu ti,....)
19.2- Hoc ham dwugc phong (Gido sw, Phé gido su):........cuvevenenenennnnn.. Nam Auge pPRONE: oxvossanssvassmnonss
20) ST tIIONE CONY TACT. .o csusucesrssarssrspomnmsrseressssssssssvssossanenaresnennensssmnsossssosssssinessssssosssasssss
21 Khen thrngs: s sossssnsovsesenssanmpmenspmsnsamersn IDIEF IR .ovvrvrvenmsneornssnemenncs sasunsnsansnsnsssssssonss
(Hinh thirc cao nhat, ndm nao?) (vé déng, chinh quyén, doan thé hinh thitc cao nhat, nim nao?)
23) Tinh trang SO KROE:. . .. soonswssnons sevessmosune Chiéu cao:........ ,Cannang:......... kg, Nhom mau:......
24) La thuong binh hang:...... ! S— ,Lacongiadinhchinhsach:.............cooimiiiiiiii
(Con thwong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc da cam, Dioxin)
25) S6 chitng minh nhan dan/Cin cudc cong dan:.................. Ngay cap:...... ! 7 Noi cap:......
D0) S0 BRI, .. convsmmmnvarrens s cnmmensame s ssmmans s amaransis o bumiomarmnrnn m i 3 SRS GRS 458 RPN 5 IS

27)PAOTAO, BOIDUONG VE CHUYEN MONNGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGU, TINHQC
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o) Ay e x. 1+ ~_ | Tirthang, nim Hinh thirc | Vin bang,
Tén truong Chuyén nganh dao tao, boi dudng dén théng, nim P chiiag ch
Ghi chi:

- Hinh thirc do tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, tir xa, lién thong, boi dudng.

- Véin bdng, chimg chi: TSKH, TS, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc, cao déng, trung cdp, so cap, chimg chi,...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang, nam
dén thang, nam

Chtre danh, chirc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chire xa hoi) ké ca thoi
gian dugc dao tao, boi dudng veé chuyén mon, nghiép vu, ...
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29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

- Khai r5: bi bat, bi tu (ar ngay thang nim ndo dén ngay thang nam nao, ¢ dau?), da khai bao cho ai, nhiing
vén dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché d6 cii (co quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chize vu, thoi gian lam vige...):

- Tham gia hodc c6 quan hé véi céc to chirc chinh tri, kinh t€, x4 hdi nao & nudc ngoai (fam gi, 16
chikc nao, dit tru s ¢ dau ..?):

........................................................................................................................................................................................

30) QUAN HE GIA PiNH
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don Vi cong tac,
hoc tip, noi & (trong, ngoai nudc); thanh vién cac td chire chinh
tri - xa h6i...?)

Moi Ho va tén IS
quan hé 0 sinh

b) V& bén v (hoic chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

Méi Nim Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don vi cong tac,

2 Ho va tén : hoc tip, noi & (trong, ngoai nude); thanh vién cac td chirc chinh
quan hé sinh tri - xa hoi ...?)
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31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC
Thang/nam
M3 sb
Bac luong
Hé sb luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SU DUNG VIEN CHUC

........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................
..........................................................................................................................................

Ngudi khai coeveeennen, NgQy.......thdng... ... ... nam 20... ...
T6i xin cam doan nhitng loi Thi truémg don vi sir dung vién chire
khai trén day 1a dung su thit (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi ré ho tén)
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