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TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:495 /QDP-UBND Quang Ngai, ngay 25 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét Quy trinh
ndi bg gidi quyet thi tuc hanh chinh trong linh vuc cong chire, vién chire
thu¢c tham quyén quan ly, gidi quyét cia S& Noi vu tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NGAI

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 cua
Chinh phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cia Chinh phii sita d6i, bé sung mot s6 diéu cia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-
CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 ciia Chinh phii sika d6i, b6 sung mot sé diéu ciia
cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cita, mét cira lién
thong tai Bo phdn Mot cira va C(fng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Thong tw so 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia B6
trieong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii hwdng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 728/0D-BNV ngay 09 thing 7 ndm 2025 cia B
truong Bo Noi vu vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 56
170/2025/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2025 cia Chinh phii quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong chirc;

Can cir Quyét dinh s6 34/2023/0P-UBND ngay 24 thing 8 nam 2023 cua
Uy ban nhén dén tinh ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hé thong thong tin gidi
quyét thii tuc hanh chinh tinh Qudng Ngdi;

Theo de nghi cua Giam doc S6 Noi vu tai To trinh sé 43/TTr-SNV ngay 22
thang 7 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thi tuc hanh chinh
(TTHC) va phé duyét Quy trinh ndi b giai quyét TTHC trong linh vuc cong
chtrc, vién chirc thude thim quyén quan 1y, giai quyét ciia Sé Noi vu tinh Quang
Ngai, cu thé nhu sau:



1. Danh muc TTHC tai Phu luc I.

2. Quy trinh noi bo giai quyét TTHC tai Phy lyc IL.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S6 Noi vu

a) Dang tai cong khai diy di Danh muc, ndi dung cua ting TTHC trén
Trang thong tin dién tir thanh phan cia S, niém yét cong khai tai co quan.

b) Gui ndi dung cu thé cua TTHC duoc cong bd dén S& Khoa hoc va Cong
nghé dé cap nhat 1én phan mém Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh va g
Vian phong Uy ban nhan dan tinh dé theo ddi, kiém soat ndi dung thuc hién.

¢) Thuc hién dang nhap cac TTHC duoc cong bd tai Quyét dinh nay vao co
sé dit liéu quéc gia vé TTHC.

2. S6 Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop voi S& Noi vu, co quan,
don vi lién quan can cir Quyét dinh nay xay dung, thiét 1ap quy trinh dién tir giai
quyét TTHC va dang tai cong khai dit liéu ndi dung cu thé cia TTHC dugc cong
bd 1én Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh theo quy dinh.

3. Co quan, don vi theo nhiém vy dugc giao tham quyén tuyén dung cong
chtrc, vién chirc thuc hién tiép nhan va giai quyét TTHC theo quy dinh phap luét
va no1 dung cong bo tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé Danh
muc TTHC va Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC trong linh vuc cong chirc, vién
chiic di duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh céng bd tai Quyét dinh sd
1450/QD-UBND ngay 18 thang 11 nam 2024.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm ddc cac S&: Noi vu,
Khoa hoc va Cong ngh¢; cac co quan, don vi, td chirc va ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4, PHO CHU TICH
- BO No1 vy; :

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, PCT UBND tinh;

- VPUB: CVP, PCVP, NC;
- Luu: VT, TTHC(X) ':‘.’,{A b




(Kém theo Quyét dinh sé:

/OP-UBND ngay

PHU LUC I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC
THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH QUANG NGAI

thang 7 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhédn dén tinh Qudang Ngdi)

ST . Thoi han Pia diém, cach thirc A C
T Tén TTHC oidi quydt thue hién Phi, 1¢ phi Can cwr phap ly
1 Noo hd \ nha Phi du tuyén dung cong chirc:
, két ch).g igi si ‘é{‘?ta?i gg - Du6i 100 thi sinh méc thu | _ [ ya Can bo, cong chitc s
T61 da 190 ngy | (o800 ETE ST o000 donglthisinban 4| 80/2025/QH1S ngay 24 théng 6
Thi  tuyén | <€ W 088y heUion gia chi: S& 255 |- Tir 100 dén dusi 500 thi sinh | PAm 2025 cta Quoc hoi nudc
01 N , thoi han nhan \ x A \ A . | Cong hoa xa héi chu nghia Viét
cong chuc A 8 , | duong Nguyén Nghiém, | mic thu 400.000 dong/thi
Phiéu dang ky \ 2 \ . 1A - Nam.
x phuong Cam Thanh, | sinh/lan dy thi. .
du tuyen tinh Quang Ngai thong | - Ttr 500 thi sinh tro lén mc | - Nghi dinh 170/2025/ND-CP
- : . | thu 300.000 ddng/thi sinh/lan | Ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
qua cac cach thuc sau: _ , ) ) A 2
. duy thi. Chinh phu quy dinh v€ tuyén
- Tryec tiep. ' B ; 3 quan 1V ¢cé
) p' Phi du tuyén dung cong chire: dllil,lg’ st dung va quan Iy cong
- Qua dich vu buu|. pysi 100 thi sinh myc thu | “10° .
Téi da 85 ngay | b 500.000 déng/thi sinh/lan dy |~ 1hOng tw s6 92/2021/TT-BTC
P ’ 7 N < vn | thi: ngay 28 thang 10 nam 2021 cua
. ;| ké tir ngdy hét|2. Nop hé so va nhén s £ . ;o Bo trud B6 Tai chinh
02 Xet tuyen thoi han nhan | két qua giai quyét tai co | Tir 100 den dudi 500 thi sinh | BO truong Bo- 141 chin quy
cong chic Al : .. |mic thu 400.000 ddng/thi | dinh muc thu, che d6 thu, ndp,
Phiéu ding ky | quan, don vi theo nhiém | .~ . . . 1s A , 3
A 4 : tha sinh/lan dy thi; quan ly va st dung phi tuyén
dy tuyén v duge glao Tham | _ry 500 (hi sinh trer 1én mitc

quyén tuyén dung cong
chuc

thu 300.000 dong/thi sinh/lan
dur thi.

dung, du thi nang ngach, thang
hang cong churc, vién chue.
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Tiép nhan vao
cong chirc
khong gitr
chic vu lanh
dao, quan ly

Khong quy dinh

1. Nop hd so va nhan
két qua giai quyét tai S&
Noi vy tinh Quang
Ngdi, dia chi: S§ 255
duong Nguyén Nghiém,
phuong Cam Thanh,
tinh Quang Ngai thong
qua cac cach thuc sau:

- Truec tiép.

- Qua dich vu buu
chinh.

2. Nop hd so va nhan
két qua giai quyét tai co
quan, don vi theo nhi¢m
vu dugc giao tham
quyén tuyén dung cong
chuc

Khong

- Luat Céan bo, cong chuc sb
80/2025/QH15 ngay 24 thang 6
nam 2025 cua Québc hi nude
Cdng hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam.

- Nghi dinh 170/2025/ND-CP
ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
Chinh pha quy dinh vé tuyén
dung, str dung va quan 1y cong
chuc




PHU LUC II
QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C CONG CHUT,
VIEN CHU'C THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA SO NQI VU TINH QUANG NGAI

1. Thii tuc Thi tuyén cong chirc

Thoi gian giai quyét: Toi da 190 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu diang ky du tuyén.

Cac budc
thue hi¢én

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hi¢n

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue hién

B1: Nop Phiéu
dang ky dv
tuyén

Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu diang ky du
tuyen theo Thong bao tuyén dung ctia co quan co
thAm quyén tuyén dung

Nguoi dang ky du
tuyén

Trong gio
hanh chinh

Phiéu ding ky du
tuyén

Ho6i dong tuyén dung hoan thanh viéc kiém tra

Thong bio danh

B2: Kiém tra | dicu kién dy tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén dé sach thi sinh du
dieu Kién dl.l: kiém tr;a diél{ kién,’ tiéuAchuén cﬁaAngu’(‘).'i dé.rig k}:I Hoi d éng tuyén Cham nhét 14 15 diéu} kién, . tiél:l
tuyen tai | du tuyén, thong bdo trén trang thong tin dién tur dun 30 ned chuan dy thi va
Phiéu ding ky | hodc cong thong tin dién tir danh sach thi sinh du | ™ & 54y thong tin lién quan
du tuyen diéu kién, ti€u chuan du thi va thong tin lién quan dén viéc to chuc
dén viéc to chirc tuyén dung tuyén dung
Cham nhét 1a 45
B3: Té chic| . . . L ngay ké tir ngay | .« s
thi tuyén cong Thi tuyén cong chwc vao vi tri viéc lam xép Hoi ddng thi hét théi han Thi van dép va

chue

ngach nhdn vién

nhan Phié}l dang
ky du tuyén

thuc hanh




Cac budc s n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . -
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Két qua thuc hién
Thi tuyén cong chirc vao vi tri vige lam xép
ngach chuyén vién va twong dwong, can sw va
twong dwong
_ Vong 1: Mon thi didu kién kidm tra kién thirc, | Hoi ddng  tuyén | Thoi gian thi: 60 | | POng bao thi sinh
- , co két qua dat tai
nang luc chung dung phut .
vong 1
Hoéi dong tuyén ggz;n k%ht?);[ Lag;}(]) Thong bdo thi sinh
- Vong 2: Thi nghiép vu chuyén nganh dl_ing k&t thc thi vong co két qua dat tai
| vong 2
Cham nhat la 45
Thi tuyén vao vi tri viéc lam xép ngach chuyén ‘ ngay k& tu ngay ,
vién chinh va twong dwong: Thi nghiép vu | Hoi dong thi hét thoi  han | Thong bao két qua
chuyén nganh. nhén Phiéu dang
ky du tuyén
] Cham nhat 14 45
B3: To chirc | Thi tuyén vao vi tri viéc lam xép ngach chuyén . ngay ké tir ngay
thi tuyén cong | vién cao cdp va twong dwong, chuyén gia cao cdp: | Hoi dong thi hét thoi  han | Thong bao két qua

chiue

Thi nghiép vu chuyén nganh

nhan Phiéu dang
ky du tuyén




Cac budc At n ‘A Don vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hién
‘ . . , Cham nhat 1a 05
Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém tong hop két ngay lam viéc ké
qua, bao cdo nguoi dung dau co quan co tham tr ngay hoan
quyen tuyen dung. Nguoi dung dau co quan cO| .. .3 2 thanh viéc cham A . 1Ay
thAm quyén tuyén dyung phé duyét két qua cham Hoi dong tuyén dung thi nghi¢p wvu Thong bao ket qua
B4: Phé duyét nhit la 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc béao ch?yén w ngélr}h
va thong bio céo tong hop két qua 1((1;6 ca ’phuc
két qua tuyén 40, néu ¢6)
dung cOng | 1yai ddn X 2 1A C oA A
> , g tuyén dung phai thong bao cong khai trén A £, 13
chure trang thong tin dién t& hoac cong thong tin di¢n tur Ch‘a m ‘nhat.lAa 02;
, L A A 2 N ngay lam viéc ké X . n
cia co quan cO0 tham quyén tuyén dung va gui N z, | Quyét dinh phé
: 2 : . Ar 22 2 tu ngay co quyet ne 1A 2
thong bao cong nhan két qua trang tuyén toi nguoi | Ho1 dong tuyén dung | . A ~. | duyét két qua tring
dinh phé duyét 2
trang tuyén. Noi dung thong bao phai ghi 1o thoi X \ , tuyén
két qua trung
han nguoi tring tuyen phai dén co quan ¢ tham tuvén
quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung Y
Cham nhat 1a 20
Cham nhit 1a 20 ngay ké tir ngay danh sach tring heay ke’ fu neay
2 . . danh sach trung
s | tuyén dugc cong khai trén trang thong tin di¢n tur 2 A
BS: Hoan hoac cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham A tuyén duoc cong H6 so tuyén dun
thién ho so & mons 1 Nguoi tring tuyén khai trén trang Y e

tuyén dung

quyén tuyen dung, nguoi trang tuyén phai hoan
thién hé S0 tuyén dung nop cho co quan co thim
quyén tuyén dung

thong tin dién tir
hodc cong thong
tin dién tir cua co
quan

duoc hoan thién




Cac budc . n o Don vi/nguoi Thoi gian X . -

thwe hién Noi dung cong viéc thue hién thue hién Keét qua thuc hién
B Quyét| o i s tuyén dung thes uy dinh, | Newoi dimg diu co | ngay fam vice k| QU dinh uyén
dinh tuyén 2 ‘ dung, gui thong

dung va nhan
viéc

nguoi dimg dau co quan co thim quyén tuyén dung
ra quyét dinh tuyén dung, gui thong bao t6i nguoi
trung tuyén

quan c6 tham quyén
tuyén dung

tir ngay hét thoi
han hoan thién
ho so tuyén dung

bao td1 nguodi trang
tuyén

2. Thii tuc Xét tuyén cong chire

Thoi gian giai quyét: Toi da 85 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Cac budc s n ‘A Pon vi/nguoi Thoi gian £ . ‘A
thue hién NOi dung cong viéc thue hi¢n thue hién Keét qua thuc hién
B et A5 98 N ting by au | Tong o | P g 15
g Ky y g yé & q tuyen hanh chinh tuyén

tuyén

tham quyén tuyén dung.

B2: Té6 chiic
xét tuyén

Vong 1: Kiém tra diéu kién dw tuyén tai Phiéu
ding ky dw tuyén theo yéu cau ciia vi tri viéc
lam cdn tuyén

Néu dap tmg du diéu kién, tiéu chuan thi nguoi
du tuyén dugc tham du vong 2. Trudng hop
ngudi dyu tuyén khong dap tng didu kién, tiéu
chuan thi Hoi dong tuyén dung phai thong bao va
néu 1o 1y do.

Hoi
dung

déng tuyén

Cham nhét 13 15
ngay hoac cham
nhat 13 30 ngay
déi véi truong
hop sd luong
nguol dang ky
du tuyén tir 500
ngudi tro 1én, ké
tir ngdy hét thoi

Kiém tra phicu

dang ky




Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguwoi
thue hi€én

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuwe hién

han nhan Phiéu
dang ky du
tuyén

Vong 2: Xét nghiép vu chuyén nganh

Hoi
dung

dong  tuyén

Cham nhét 13 15
ngay ké tir ngay
thong bao tri¢u
tap thi sinh du
diéu kién, tiéu
chuin dy van
dap

B3: Phé duyét
va thong bao
két qua tuyén
dung cong
chire

Hoi dong tuyén dung cé trach nhiém tong hop két
qua, bao cao nguoi ding dau co quan co tham
quyen tuyen dung. Nguoi dung dau co quan co
thAm quyén tuyén dung phé duyét két qua cham
nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
béo cao tong hop két qua.

- Hoi ddng tuyén
dung

- Nguoi dung dau
co quan cO thim
quyén tuyén dung

Chém nhat 1a 05
ngay lam viéc ké
tr ngay hoan
thanh viéc xét
nghiép vu
chuyén nganh

Téng hgp va phé
duyét két qua

Ho6i ddng tuyén dung phai thong bao cong khai
trén trang thong tin dién tu hoéc céng thong tin
dién tir cia co quan c6 tham quyén tuyén dung va
gt thong béo cong nhan két qua tring tuyén t4i
nguoi trung tuyen.

Hoi
dung

déng tuyén

Cham nhat 1a 02
ngay lam viéc ké
tir ngdy co quyét
dinh phé duyét
két qua tring
tuyén

Thong béo cong
khai
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Cac budc s n ‘A Don vi/nguwoi Thoi gian £ R -
thue hién Noi dung cong vi¢c thue hién thue hién Két qua thuc hi¢n
Cham nhat 1a 20
ngay ké tor ngay
danh sach trang
tuyén dugc cong
B4: Hoan s 2 L A 1A 2 khai trén trang . : ;
3 N t tu hai hoan thién h t e 2 NN én ho
thign hd so guoi trang tuyén phai hoan thién ho so tuyén Nguoi triing tuyén | thong tin dién ti Hoan thién ho so

tuyén dung

dung ndp cho co quan c6 thim quyén tuyén dung

hodc cong thong
tin dién tor cua
co quan c6 thim
quyén tuyén
dung

tuyén dung

BS: Quyét
dinh tuyén
dung va nhan
viéc

Nguoi du’ng dau co quan ¢ thAm quyén tuyén
dung ra quyét dinh tuyén dung, giri théng bao toi
nguoi tring tuyen

Nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén
tuyén dung

Cham nhat 13 05
ngay lam viéc ké
tir ngay hét thoi
han hoan thién
héd so tuyén
dung theo quy
dinh

Quyét dinh tuyén
dung
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3. Thii tuc Tiép nhén vao cong chirc khong giir chirc vu linh dao, quan 1y

Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

Cac buéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/ngwoi
thwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B1: Thanh lap
Ho¢i dong kiém
tra, sat hach

Nguoi ding dau co quan co tham quyén tuyén
dung thanh lap H)1 dong kiém tra, sat hach

Khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach khi
tiép nhan vao lam cong chirc khong giir chic vu
lanh dao, quan ly ddi véi: Vién chuc cong tac tai
don vi sy nghi€p cong lap; nguodi huong luong
trong Quan ddi nhan dan, Cong an nhan dén, t6
chtrc co yéu ma khong phai 13 cong chirc; ngudi
d3 timg 1a can bd, cong chirc sau d6 duge cap cd
thAm quyén diéu dong, luan chuyén gitt cac vi tri
cong tac khong phai la can bd, cong chic tai cac
co quan, t6 chirc khéc.

Khi tiép nhan vao cong chitc dé bd nhiém gitr
chuc vy, chic danh lanh dao, quan ly thi thuc
hién theo quy trinh b nhiém d6i v6i ngudn nhan
su tur noi khac.

Nguoi dimg du co
quan c6 thdm quyén
tuyén dung

Trong gio
hanh chinh

Thanh 18p HOi
dong kiém tra, sat
hach

B2: Kiém tra,
sat hach kiém
tra

Ho61 déng kiém tra, sat hach kiém tra vé tiéu
chuan, diéu kién, van bang, chung chi, ching
nhan cta ngudi duoc dé nghi tiép nhan theo yéu
cau cua vi tri viéc lam can tuyén

Hoi dong kiém tra,
sat hach

Trong gio
hanh chinh

Kiém tra vé tiéu
chuan, diéu kién,
vin bang, chung
chi, chiing nhan
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Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Pon vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuwe hién

Két qua thue hién

Ho1 dong kiém tra, sat hach t6 chtrc sat hach vé
trinh do hi€u biét chung va nang lyc chuyén mon,
nghiép vu cua ngudi dugc dé nghi ti€ép nhan; ndi

Sat hach vé trinh

B3: T6 chiic dl_mg sat hach phai can cir vao yéu cau cua vi tri | Hoi dong kiém tra, Trong gio d6 hiéu biét chung
sat hach viéc lam can tuy€n; hinh thirc sat hach 1a van dap. | g4t hach hanh chinh va nang luc chuyén
Hoi dong béo cdo nguoi dimg dau co quan c¢6 mon, nghiép vu
tham quyén tuyén dung cong chic vé két qua
kiém tra, sat hach
£ Nguoi ding dau co .
B4: Quyét | Nguoi ding dau co quan ¢ tham quyen tuyén uan c6 tham quvén Trong gid Quyét dinh
dinh tiép nhan | dung quyét dinh tiép nhan theo thim quyén qua quy hanh chinh yerdl

tuyén dung




