UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH BINH DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:50 /2025/QD-UBND Ninh Binh, ngay 06 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chirc
cia Phong Cong chirng so 6 tinh Ninh Binh

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0QH15;

Can cir Ludt Cong chirng sé 46/2024/QH15;

Can cur Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua
Quéc héi Quy dinh vé xir 1) mét s6 vin dé lién quan dén sdp xép té chirc bé
mady nha nuoc,

Can cit Nghi dinh s6 104/2025/NP-CP ngay 15 thing 5 nam 2025 cia
Chinh phu quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Cong chirng;

Can cit Nghi dinh sé6 13/2015/ND-CP ngay 16 thing 02 nam 2015 cia
Chinh phu vé cdp ban sao tu s6 goc, chung thuc ban sao tw ban chinh, chung
thue chir ky va chung thuc hop dong, giao dich;

Can cit Nghi dinh sé6 07/2025/NP-CP ngay 09 thing 01 nam 2025 cia
Chinh phu swa doi, b6 sung cdac Nghi dinh trong linh vuc ho tich, quoc tich,
chung thuc;

Can cir Nghi dinh s6 106/2020/NP-CP ngay 10 thing 9 nam 2020 cia
Chinh phu vé vi tri viec lam va so lwong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07 thing 10 ndm 2020 ciia
Chinh phu quy dinh vé thanh ldp, to chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong ldp;

Can cit Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 ciia
Chinh phu quy dinh co cdu tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong ldap;

Can cir Théng tw s6 09/2025/TT-BTP ngay 16 thang 6 nam 2025 cua Bo
truong Bo Tw phdp hwong ddn chirc nang, nhiém vy va quyén han cua So Tuw
phap thuoc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong va churc
nang, nhiém vy, quyén han cua van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan thuoc Uy ban nhan dan xa, phuwong, ddac khu trong linh vuce tw phap;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tw phdp tai To trinh sof 05/TTr-STP ngay
14 thang 7 nam 2025 va Giam doc So Noi vu tai To trinh so 52/TTr-SNV ngay
22 thang 7 nam 2025;

Uy ban nhén déan ban hanh Quyét dinh ban hanh quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cau to chuc cua Phong Cong chirng so 6 tinh Ninh Binh.
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Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu to chtrc cia Phong Cong chirng s6 6 tinh Ninh Binh.

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 06 thang 8 nam 2025.

2. Bii bo Quyét dinh s6 1203/QD-UBND ngay 20 thang 10 nam 2023 cia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ha Nam vé viéc quy dinh quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co ciu té chic ctia Phong Cong chimg sé 3 tinh Ha Nam.

Piéu 3. T6 chirc thuc hién

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc So Noi vu, Giam doc S
Tu phép; Phong Cong ching s6 6 tinh Ninh Binh; cac don vi, td chure, ¢4 nhan
c6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./ q/

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Cuc Kiém tra van ban va 3
Quan ly xt ly VPHC, B¢ Tu phap;
- Vu phap ché, Bo Noi vu;

- Tinh uy; HDND tinh;

- Doan Dai biéu Qudc hi tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Website Chinh phu;

- Trung tdm Thong tin - Cong bao;
- Luu: VT, VP2, VP7.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH BINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc
ciia Phong Cong chirng so 6 tinh Ninh Binh
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:  /2025/0D-UBND
ngay théng 8 ndm 2025 ciia Uy ban nhdn dan tinh Ninh Binh)

Diéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Phong Cong ching s6 6 tinh Ninh Binh (sau day goi 1a Phong Cong
chting sb 6) 1a don vi sy nghi¢p cong lap truc thugc So Tu phap do Uy ban nhan
dan tinh quyét dinh thanh 1ap. Phong Céng ching s 6 co tu cach phap nhan, co
con dau va tai khoan riéng theo quy dinh cta phap luat.

2. Phong Céng chimg sb 6 c¢6 chic ning cung cip cac dich vu thudc linh
vuc cong ching, chung thuc theo quy dinh cua phép luat.

3. Phong Cong chimg s 6 chiu su chi dao, quan ly VGE t6 chure, bien ché
va hoat dong cua S& Tu phap; su chi dao, ki€m tra, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cia Bo Tu phép.

Dieu 2. Nhiém vu, quyén va nghia vu

1. Cong chung giao dich ma luat quy dinh phai céng chimg, luat giao
Chinh phu quy dinh phai cong chiing hodc ca nhan, t6 chiic ty nguyén yéu cau
cong chung.

2. Chumg thyc ban sao tir ban chinh cac giéy to, van ban do co quan, t6
chtic ¢ tham quyen cua Viét Nam; co quan, t6 chuc co thim quyén cia nudce
ngoai; co quan, to chtrc ¢ tham quyen cia Viét Nam lién két v6i co quan, t6
chtrc ¢6 tham quyén cta nudc ngodi cap hodc ching nhan.

3. Chumng thuc chit ky trong cac gidy to, vin ban cta ca nhan.
4. Chirng thyc chit ky ngudi dich theo quy dinh cta phap luat vé chimg thuyc.

5. Ky hop dong lam viéc, hop dong lao dong véi cong chung vién va
nguoi lao dong khac lam viéc cho Phong Cong ching.

6. Cung cap dich vu cong ching ngoai ngay, gio lam viéc cua co quan
hanh chinh nha nuéc dé dap tmg nhu cau cong ching ctia ca nhan, to chic.

7. Thu phi cong chtng, phi, gia dich vu theo yéu cau lién quan dén viéc
cong chung, chi phi khic theo quy dinh cia Ludt Cong ching nam 2024 va luat
khéc ¢o lién quan.

8. Puogc khai thac, st dung thong tin tir co sé dit liéu cong ching, Co s&
dir liu qubc gia vé& dan cu va cac co sd dit liéu ¢ lién quan theo quy dinh cua
phap luat dé phuc vu hoat dong cong chung.
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9. Theo ddi, bao dam cho cong ching vién hanh nghé tai t6 chirc minh
trong viéc thuc hién thu tuc cong chiing theo quy dinh cua phap luét, tuan thu
Quy tic dao dirc hanh nghé cong chung, Piéu 1¢ Hiép hoi cong chimg vién Viét
Nam va thuc hién cac quyét dinh cua co quan nha nudc cé tham quyén.

10. Chap hanh quy dinh ctia phap luat vé lao dong, thué, tai chinh, théng ké.

11. Thuc hién ché do lam viéc theo ngay, gi¢ lam viéc cua co quan hanh
chinh nha nudc va bao dam viéc cong ching vién, nhan vién cuia Phong Cong
chirng thyc hi¢n ding quy dinh vé ngay, gio lam viéc cua to chuec.

12. Niém yét lich 1am viéc, thu tuc cong ching, noi quy tiép ngudi yéu
cau coéng chung, phi cong ching, phi, gia dich vu theo yéu cau lién quan dén
viéc cong chimg va chi phi khac tai try s¢ cua t6 chtrc minh; bao cao SO Tu phap
phé duyét va ni€m yét danh sach cong tac vién dich thuét cta té chirc minh.

13. Mua bdo hiém trach nhiém nghé nghiép cho cong chimg vién cua
Phong Cong ching, bdi thuong thié€t hai theo quy dinh cta Luat Cong chung
nam 2024.

‘ 14. Tiép nhén, quan ly va tao diéu kién thuan loi cho nguoi tap su hanh
nghé cong chung trong qua trinh tap su tai Phong Cong chiing.

15. Tao diéu kién cho cong ching vién ctia Phong Cong ching trong viée
hanh nghé cong chig, tham gia bdi dudng nghiép vu céng chimg hang nam.

16. Thyc hi¢n yéu cau cua co quan nha nudc co thAm quyén vé viéc bao
cdo, ki€ém tra, thanh tra, cung cap thong tin vé giao dich da cong ching; gidy to,
tai liéu da ching thuec.

‘ 17. Lap s yéu cau cong chimg, sd cong chimg, cac loai s6 khac va luu trix
ho so cong chiing theo quy dinh cua phap luét.

18. Cung cip thong tin dé dua vao co sé dir liéu cong ching theo quy
dinh cia Luat Cong chirng nam 2024.

‘ 19. Gitr bi mat vé noi dung coéng chimg, trur truong hop duoc nguoi yéu
cau cong chirng dong y bang van ban hoac phép luat cé quy dinh khac.

20. Str dung con déu tai tru s& td chtrc hanh nghé cong chung va thuc hién
quy dinh cta phép luat vé quan 1y va st dung con dau.

21. Tiép nhan hd so cong chiung do S& Tu phap chi dinh theo quy dinh
cua Luat Cong chirng nam 2024.

22. Nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Cong chiing nam 2024 va quy
dinh khac cua phép luat c6 lién quan.

Piéu 3. Co ciu to chirc va so lwong nguoi lam viée

1. Phong Cong chimg s6 6 c6 Trudng phong, cac Pho Trudng phong (sb
luong Phé Trudng phong thuc hién theo quy dinh), cong ching vién, vién chirc
va nguoi lao dong khéc theo quy dinh.

Truong Phong Cong ching s6 6 1a cong chimg vién.
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2. S6 lugng nguoi 1am viée cua Phong Cong chimg s6 6 13 s6 luong ngudi
1am viéc huong luong tir ngudn thu sy nghiép.

S6 luong nguoi 1am viéc Phong Cong chimg s6 6 dugc xac dinh trén co
s Pé an vi tri viéc lam va co cdu vién chiic theo chiic danh nghé nghiép, gan
v6i chuc nang, nhi€ém vy va kh01 lugng cong viée thuc té cua don vi, do Truong
phong Phong Cong chimg sd 6 quyét dinh hodc duoc cip c6 thim quyén phé
duyét theo quy dinh phap luat.

Diéu 4. T6 chirc thwe hién

1. Phong Cong ching sd 6 ¢6 trach nhiém thue hién Quy dinh nay va cac
quy dinh khac c6 lién quan.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac, phat sinh, Phong Cong
chung s6 6 bao cdo bang van ban vé S¢ Tu phap dé trinh Uy ban nhan dan tinh
Ninh Binh (qua S& N1 vu) xem xét stra d61, bo sung cho phu hop./.





