UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 510 /QP-UBND Hung Yén, ngay 07 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi by giai quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vue Tan s6 vo tuyen dién thugc pham vi chirc nang
quan ly nha nuwdc cia S Khoa hgc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phiong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cuwea lién thong tai Bo phan
Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia,

Can cir Quyét dinh so 1442/0P-BKHCN ngdy 24/6/2025 ciia Bé trudng Bé
Khoa hoc va Cong nghé cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, dugc
sira doi, bo sung va bi bdi bo theo quy dinh vé phdn quyén, phdn cdp, phan dinh
tham quyén trong linh viee quan 1y nha mede ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé;

OQuyét dinh sé 1537/0D-UBND ngay 27/6/2025 ciia Chii tich UBND tinh
Hung Yén céng bé danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh theo quy dinh
phdn quyén, phan cdp thuéc pham vi chire ndng qudn Iy nha nuée cia S¢ Khoa
hoc Cong nghé,

Can cu Quyet dinh so 458/QB—UBND ngay 01/8/2025 cua Uy ban nhdn dan
tinh Hung Yen vé viéc uy quyén cho Gidm doc S¢ Khoa hoc va Céng nghé giai
quyet 116 thii tuc hanh chinh linh viec Khoa hoc va Céng nghé thudc tham quyén
ciia Uy ban nhén dan tinh;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6
14/TTr-SKHCN ngay 02/8/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 20 Quy trinh ndi b giai
quyét thu tuc hanh chinh cép tinh trong linh vuc Tan s6 vo tuyén dién thudc
pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cua S& Khoa hoc va Cong nghé

Picu 2. S6 Khoa hoc va Coéng nghé va cic co quan, don vi co lién quan
thuc hién gidi quyét thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc tuan thu dang quy
trinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.
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Vin phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, phéi hop voi S& Khoa hoc va
Cong nghé trén co sé quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh dugc phé
duyét tai Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tur giai quyét tha tuc hanh
chinh tai phan mém cua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dé
ap dung thong nhat trén dia ban tinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ke tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Khoa hoc va
Cong nghé; Thu truéng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac
xd, phudng va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. ¢

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 3; H TI H
- Van phong Chinh pha (Cuc KSTTHO); "““jesc UTIC
)

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Buu dién tinh Hung Yén;

- VNPT Hung Yén;

- Trung tdm TT - HN tinh;

- Luu: VT, TT PVHCCNvg /



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC TAN SO VO TUYEN DIEN

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay  /8/2025 ciia Uy ban nhdn dan tinh Hung Yén)

1. Tén TTHC: Cép gidy phép sir dung tin so va thiét bi v tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca
- Ma s6 TTHC: 2.002777

- Trueong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop hd so chua dﬁy du, chua dung quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc hd so, S& Khoa hoc

va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chire, cd nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so dii diéu kién tong thoi gian thue hién TTHC: 11 ngdy

trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xet, quyet dinh;
- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két
qua tdi can bd van thu;

Budc . ‘A Trach nhiém ne A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra tinh ho’p, I¢, thanh phan h(k)qsor theo quy dinh
5 5 \ » + A A A A
, cua So E(h(')a hoc AL b6 tiép Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan Khéng tinh
Buéc 1 | Cong ngh¢ tai Trung tam nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) thoi sian
Phuc vu Hanh chinh : + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan &
cong (HCC) tinh b6 sung hd so theo dung quy dinh
Lanh daO ~ ~ ~ <A X . A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
Phong Chuyén dbi sb, - Tham dinh, xtr 1y h0 so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
Buéc2 |Buu chinh va Vién giai quyét ho so; 7 , ,
thong Chuyén vién |- Lanh dao phong ki€m tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet; 09 ngay
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- Can bd van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua td1 B phan tiép nhan ho so cua S&

biém tiép nhan ho so
cua S0 Khoa hoc va

Cong chuc

Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cta Trung tim

Buoc 3 Cong nghé tai Trung tam tiép nhan | Phuc vu HCC tinh) 01 ngay
Phuc vu HCC tinh
DPiém tra két qua tAp | . ... .z A
Budc 4 | trung Trung tdm Phuc vu Can b0 ‘Era ket Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh(?pg .tmh
qua thot gian

HCC tinh

2. Tén TTHC: Gia han gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca
- M s6 TTHC: 2.002778

- Truong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop ho so chua day du, chua ding quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so, Sé& Khoa hoc
va Cong nghé co trach nhiém thong bao, hudng din cho to chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién hd so.

- Trueong hop hé so di diéu kién tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay

Budc thue . - Trach nhiém ns A ‘A Thoi gian
hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
D}Gm :ﬂep nhan ho 59 - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phén ho so theo quy dinh
cia SOo Khoa hoc va
n A - LA A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
. Cong nghé tai Trung | Can bd tiep Khong tinh
Bude 1 ~ \ ~ mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) o
tam Phuc vu Hanh nhan 2 4 ;A thoi gian
. N + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chic, ci nhan
chinh cong (HCC) 2 A , .
tinh bo sung ho so theo dung quy dinh
Buéce 2 Phong Chuyén doi so, Lanh dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay




Buu chinh va Vién
thong

phong

- Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so;

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh;

Chuyén vién |- Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két 05 ngay
qua téi can bd van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan ho so cia S¢
Piém tiép nhan ho so
Bude 3 cua S6 Khoa hoc va| Congchic | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung tim 01 ngay
Cong nghé tai Trung tiép nhan | Phuc vu HCC tinh)
tam Phuc vu HCC tinh
biem tra ket qua p | o g yra eée | » Khong tinh
Budc 4 trung Trung tdm Phuyc " Tra két qua cho t6 churc, ca nhan e
qua thot gian

vu HCC tinh

3. Tén TTHC: Cap doi gidy phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi voi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca.
- M s6 TTHC: 2.002775

- Trueong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop ho so chua day du, chua dang quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so, Sé Khoa hoc

va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Trueong hop hé so di diéu kién tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay

Budc thuc
hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién




biém tiép nhan ho so
cua So Khoa hoc va

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan h(*)qscr theo quy dinh
+ Trudng hop ho so day da: s6 hda ho so, chuyén ho so trén phan

vu HCC tinh

Buéc1 | Cong nghé¢ tai Trung Can E? tep mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co) KE?I.lg 'tmh
tam Phuc vu Hanh nhan + Trudng hop hd so chwa dat yéu cau: huéng dan to chire, ci nhan thot gian
chinh cong (HCC) tinh bd sung ho so theo ding quy dinh

Lgﬁgfgo Phén cong Chuyén vién thim dinh hd so 01 ngay
- Tham dinh, xUr ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
Phong Chuyén ddi sb, giai quyét ho so; 7 ) )
Budc2 |Buu chinh va Vién - Lanh dao phong kiém tra, xadc nhan du thdo két qua giai quyét;
thong Chuyén vién trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong pghé xem Xét, quyét diqh; , 05 ngay
- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyéet; chuyén két
qua téi1 can bd van thu;
- Can bd van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan ho so cua S
Piém tiép nhan hd so

Bude 3 cua SO Khoa hoc va| Congchuc | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cua Trung tim 01 ngay
Cong nghé¢ tai Trung tiép nhan | Phuc vu HCC tinh)
tam Phuc vu HCC tinh
biem tra KCt qua @ | oy g g ey : : Khong tinh

Budc 4 | trung Trung tam Phuc " Tra két qua cho t0 churc, ca nhan o

qua thoi gian

4. Tén TTHC: Sira doi, bo sung gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén di¢n ddi voi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién

nghe ca

- M3 sd TTHC: 2.002779

- Trueong hop hé so khéng dui diéu kién: 05 ngay lam viéc




Truong hop hd so chua déy du, chua duang quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc hd so, S& Khoa hoc
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va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chire, cd nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so dii diéu kién tong thoi gian thue hién TTHC: 11 ngdy

vu HCC tinh

Budc thuc . - Trach nhiém e A - Thoi gian
hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phﬁn ho so theo quy dinh
) 2 \ g i A A A A 2 1A A A
’ cua S& KPoa .hoc val g b6 tiép Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan Khéng tinh
Budce 1 Cong ngh¢ tai Trung nhan mém mdt ctra va hd so gidy kém theo (néu co) thoi sian
tam Phuc vy Hanh : + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, c4 nhan &
chinh cong (HCC) tinh b6 sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao A A A A A s A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Tham dinh, xir Iy hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
\ 2 Ae X giai quyét ho so; 7 , ,
, Phong C,h uyen‘dm S ;O ’ - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
Buéc2 |Buu chinh va Vién ) ~ h L A n . Z a1
tho trinh Lanh dao S& Khoa hoc va Cong pghc xem xet, quyet d;qh, ,
ong Chuyén vién | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két 09 ngay
qua té1 can bo van thu; ‘
- Can b van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua té1 Bo phan tiép nhan ho so cua S&
Piém tiép nhan hd so
Buée 3 cia SO Khoa hoc va| Coéngchic | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam 01 nea
Cong ngh¢ tai Trung tiép nhan | Phuc vu HCC tinh) gay
tam Phuc vu HCC tinh
Diem trd ket qua @p | oo s s 1 7 Khéng tinh
Buéc 4 | trung Trung tdm Phuc s Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan e
qua thoi gian




5. Tén TTHC: Cap gidy phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién d6i voi dai vo tuyén dién nghiép dw
- Mi s6 TTHC: 2.002781

- Trueong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Trudong hop hd so chua dﬁy du, chua dung quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc hd so, S& Khoa hoc

va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho to chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so di diéu kién tong thoi gian thue hién TTHC: 11 ngdy

Budc . <A Trach nhiém ne A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Piém tiép nhan hd so - Hudng dén, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
, . X y +
’ cua So E(hc')a hoc Va | b6 tiép Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan Khéng tinh
Buéc 1 | Cong ngh¢ tai Trung tam nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co) 7 thoi sian
Phuc vu Hanh chinh : + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan &
cong (HCC) tinh bd sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao A A Y S A .
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Tham dinh, xr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
Phong Chuyén dbi sd, gidi quyét ho so; 7 , .
Budc2 |Buu chinh va Vién - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet;
thong s vian | trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét, quyet dinh; .
Chuyén vién | Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két 09 ngay
qua tdi can bd van thu;
- Can b0 van thu Phé}t héph, lvu trir ho so theg) quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua td1 B phan tiép nhan ho so cuia S&
Budc3 | Piém tiép nhin hd so| Congchirc | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tip trung cua Trung tim | Ol ngdy
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cua Sé6 Khoa hoc va
Cong nghé¢ tai Trung tam
Phuc vu HCC tinh

tiép nhan

Phuc vu HCC tinh)

Budc 4

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc vy
HCC tinh

Can b6 tra két

qua

Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan

Khong tinh
thot gian

6. Tén TTHC: Gia han gidy phép sir dung tin so va thiét bj vo tuyén dién do6i véi dai vé tuyén dién nghiép duw
- M s6 TTHC: 2.002782

- Truong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Trudng hop ho so chua day dii, chua ding quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so, S Khoa hoc

va Cong nghé c6 trach nhiém thong bio, huéng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Trueong hop hé so dii diéu kién tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;

Budc . < Trach nhiém A A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
DPiém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan h(k)qso theo quy dinh
, . . y N . A Av di: s hoa ho 2 1A X A
, cua So {(h(')a hoc AL b6 tiép ;Fru:o’rig hf_)’p h‘o S0 day‘ iiu 80 hoa ho 80, c,huyen ho so trén phan Khéng tinh
Budc 1 | Cong ngh¢ tai Trung tam nhan mém mot cura va ho so giay kém thep (néu co) o thoi wian
Phuc wvu Hanh chinh : +7Tru:(‘)’ng ‘ho’p ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chuc, ca nhan &
cong (HCC) tinh b6 sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao A A oA 2 . A \
Phong Chuyén déi s fA) ’ phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
Bugc2 | Buu chinh va Vien ~Tham dinh, xit 1y hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
thong A A £ 1A o \
Chuyén vién | gidi quyét ho so; 05 ngay
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trinh Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao SO xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két
qua td1 can bd van thu;

- C4n bd van thu Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;

- Chuyén vién Chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan ho so cua S

DPiém tiép nhan hd so
cia S& Khoa hoc va| Congchtc |Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam

Bude 3 Cong nghé tai Trung tam tiép nhan Phuc vu HCC tinh) 01 ngay
Phuc vu HCC tinh
Diém trd két qua tap | ~, ... % A
Budc 4 | trung Trung tdm Phuyc vu Cén b6 ‘Era ket Tra két qua cho 6 chtrc, c4 nhan Kh(‘)r.lg .tmh
qua thot gian

HCC tinh

7. Tén TTHC: Cap doi gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai vo tuyén dién nghiép du

- Ma s6 TTHC: 2.002776

- Truong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop ho so chua day du, chua dang quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, Sé Khoa hoc
va Cong nghé co trach nhiém thong bdo, hudng dan cho t6 chire, cd nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Trueong hop hé so di diéu kién tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay

Budc , o Thoi
. n Trach nhiém As A n .
thuc Don vi thuc hién n NOi dung cong viéc gian
A thuce hién n
hién ) j thuc hién




Diém tiép nhan ho so

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh

cuia S¢& Khoa hoc va Y + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan | Khong
. o AL A Can bd tiép , 2.
Bude 1 | Cong ngh¢ tai Trung tam nhan mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) tinh thot
Phuc vu Hanh chinh : + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan gian
cong (HCC) tinh bd sung ho so theo ding quy dinh
Lanh dao A A A A LA A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Tham dinh, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
Phong Chuyén doi sb, quyét ho so; v , ,
Budc2 |Buu chinh va Vién - Lanh dao phong ki€ém tra, xac nhan dy thao két qué, gidi quyét;
thong A e trinh Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh; .
Chuyén vién | _ Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua 05 ngay
té1 can bo van thu; ‘
- Can b van thu Phat hanh, luu trir ho so theg quy dinb;
- Chuyén vién Chuyén két qua té1 Bo phan tiép nhan ho so cua S&
Piém tiép nhan ho so ’ 7 ’
Budce 3 cia S¢ Khoa hoc va| Coéngchirc | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tép trung cua Trung tdm 01 nes
Hoe Cong ngh¢ tai Trung tam ti€p nhan Phuc vy HCC tinh) neay
Phuc vu HCC tinh
Piém tra két qua tap LA ez 1A Khoéng
Budc 4 | trung Trung tdm Phyc vu Can bc_;;ra ket Tra két qua cho 6 chtrc, c4 nhan tinh thot
HCC tinh d gian

8. Tén TTHC: Sira d6i, bo sung gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai vo tuyén dién nghiép dw
- M s6 TTHC: 2.002787

- Truong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc




Truong hop hd so chua déy du, chua duang quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc hd so, S& Khoa hoc
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va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chire, cd nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so dii diéu kién tong thoi gian thue hién TTHC: 11 ngdy

Budc . < Trach nhiém A A <A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan hd so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hé so theo quy dinh
, , \ y N
, cua So KPoa .h(_)c va| can bé tidp Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan Khéng tinh
Buéc 1 | Cong nghé tai Trung nhan mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co) 7 thoi wian
tam Phuc vu Hanh : + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan &
chinh cong (HCC) tinh b6 sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao A A A en 2 . A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Tham dinh, xr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
Phong Chuyén ddi sb, gidi quyét ho so; q , .
Budc2 |Buu chinh va Vién - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet;
thong A i trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xet, quyet dinh; .
Chuyén vien | _ Lanh dao SO xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két 09 ngay
qua tdi can bd van thu; ‘
- Can bd van thu Phat hanh, luu tritr ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua td1 B phan ti€ép nhan ho so cua S&
Diém tiép nhan hd so i
Bude 3 cia S0 Khoa hoc va| Coéngchic | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tép trung cia Trung tdm 01 ned
Cong ngh¢ tai Trung ti€p nhan Phuc vy HCC tinh) gay
tam Phuc vu HCC tinh
Budc 4 Diém trd ket qua tap | Cdnbo Era ket Tra két qua cho 6 chtic, c4 nhan Kh(‘)r.lg .tmh
trung Trung tdm Phuc qua thoi gian
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| | vu HCC tinh | | | |

9. Tén TTHC: Cap gidy phép sir dung tin so6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén quoc té)
- M s6 TTHC: 2.002783
- Trueong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop hd so chua ddy du, chua dung quy dinh thi trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so, S Khoa hoc
va Cong nghé co trach nhiém thong bao, huéng dan cho to chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so dii diéu kién tong thoi gian thue hién TTHC: 11 ngdy

Budéc . o Trach nhiém ne A o Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan hd so - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy dinh
, . . y N
’ cua So KPoa .h()c Val ogn b6 tiép Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan Khéng tinh
Budc 1 | Cong nghé tai Trung nhan mém mdt ctra va hd so gidy kém theo (néu co) q thoi sian
tam Phuc wvu Hanh : + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan &
chinh cong (HCC) tinh bd sung ho so theo dung quy dinh
Phong Chuyén doi so, Lanh dao i .
Budc2 |Buu chinh va Vién phbng Phéan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
thong
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- Tham dinh, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
Chuyén vién trinh Lanh dao S& Khoa hoc va Cong pghé xem Xxét, quyét dir}h; , 09 ngay
- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén ket
qua toi can bd van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, Iuu tritr ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan ho so cua S¢
Diém tiép nhan hd so
Budc 3 cia S0 Khoa hoc va| Coéngchic | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cta Trung tim 01 ngay
Cong ngh¢ tai Trung ti€p nhan Phuc vy HCC tinh)
tam Phuc vu HCC tinh
Diem tra K&t qua D1 g g iy : : Khong tinh
Budc 4 | trung Trung tam Phuc S Tra két qua cho t0 chtrc, ca nhan e
. qua thot gian
vu HCC tinh

10. Tén TTHC: Gia han gidy phép sir dung tin s va thiét bi vé tuyén dién ddi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té)

- Ma s6 TTHC: 2.002784
- Trueong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop hd so chua dﬁy du, chua dung quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc hd so, S& Khoa hoc
va Cong nghé co trach nhiém thong bao, huéng dan cho to chirc, ca nhan dé b sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so dii diéu kién tong thoi gian thue hién TTHC: 07 ngdy
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Trach nhiém

Thoi gian

B.lf’O'C Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
thuc hién : ) j j
Piém tiép nhan hd so ;iifllflmng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy
. cua 50 K?oa .hQC V& Can bo tiép |+ Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | Khong tinh
Bude 1 Cong nghé tai Trung N o
~ . nhan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (neu co) thoi gian
tam Phuc vu Hanh XA 4 ,
chinh céng (HCC) tinh + Truong hop }10 so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chuc, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao A T S A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Tham dinh, xr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
gidi quyét ho so; 7 , ,
Phong Chuyén doi s, - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet;
Budc 2 Buu chinh va Vién trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xet, quyet dinh;
thong Chuyén vién |- Lanh dao SO xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két 05 ngay
qua tdi can bd van thu;
- Can bd van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua té1 Bo phan tiép nhan ho so cua
S&
Diém tiép nhan ho so
Bude 3 cua SO0 Khoa hoc va| Congchic | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cua Trung tam 01 ned
Cong nghé tai Trung tiép nhan Phuc vu HCC tinh) g4y
tam Phuc vy HCC tinh
Diem tra ket qua @p | oo o s k4 , v Khéng tinh
Budc 4 trung Trung tdm Phuc i Tra két qua cho t6 churc, ca nhan e
qua thot gian

vu HCC tinh
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11. Tén TTHC: Cép doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén quoc té)
- Mi s6 TTHC: 2.002785

- Truong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop ho so chua day du, chua ding quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so, Sé Khoa hoc

va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, c4 nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Trueong hop hé so di diéu kién tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay

ciua SO Khoa hoc va

tiép nhan

Phuc vu HCC tinh)

thue l]?ig:c Pon vi thuc hién Tl;?lirllcl;ll;éim Noi dung cong viéc Ihhl;): lglig::
Piém tiép nhan hd so - Huéng din, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy
cua Sé Khoa hoc va dinh
. Cong nghé tai Trung Cén bo tiép + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | Khong tinh
Budce 1 A X N o
tam Phuc vu Hanh nhan mém mot cira va ho so gidy kém theo (neu co) thoi gian
chinh cong (HCC) + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca
tinh nhan bd sung hd so theo ding quy dinh
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién thim dinh hd so 01 ngay
- Tham dinh, xt 1y hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
. . .. giai quyét ho so;
Phong  Chuyén  doi - Lanh dao phong kiém tra, x4c nhan du thao két qua giai quyét;
Bude 2 56_’: B“iu chinh  va trinh Lanh dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xét, quyet dinh;
Vien thong Chuyén vién | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két | 05 ngay
qua toi can bd van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhin hd so cua
So
Buée 3 Diém tiép nhan ho so Cong chtrc Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tdm 01 ngay
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Cong nghé tai Trung

tam Phuc vu HCC

tinh

Piém tra két qua tap Uy A

Buéc 4 trung Trung tam Phuc Cén b6 ‘Era ket Tra két qua cho t6 chtc, c4 nhan Kh(3pg .tmh
. qua thot gian

vu HCC tinh

12. Tén TTHC: Sira ddi, bo sung gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén
quoc te)

- M s6 TTHC: 2.002786

- Trueong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop ho so chua day du, chua ding quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so, Sé Khoa hoc
va Cong nghé co trach nhiém thong bao, hudng din cho to chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién hd so.

- Trueong hop hé so di diéu kién tong thoi gian thuc hién TTHC: 11 ngay

Budc . ‘A Trach nhiém A A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hi¢én thue hién NOi dung cong viéc thue hién

Diém tiép nhan ho so

cia S& Khoa hoc va - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh

+ Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan

Budce 1 CAong ngh¢ tai Trl}ng Can b? tep mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) Kh(‘)r}g .tmh
tam Phuc vu Hanh nhan 2 4 A thoi gian
. o + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chic, ci nhan
chinh céng (HCC) 2 A , .
tinh bo sung ho so theo diing quy dinh
Phong Chuyén déi s6, Lanh dao phong Phanq cong Chuyén Vle‘l’l tham dinh ho so ’ 01 ngay
Buéc2 |Buu chinh va Vién - Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
thong Chuyén vién | gidi quyét ho so; 09 ngay

- Lanh dao phong kiém tra, xdc nhan dy thao két qua giai quyét;
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trinh Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao SO xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két
qua td1 can bd van thu;

- C4n bd van thu Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;

- Chuyén vién Chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan ho so cua S

biém tiép nhan ho so
cua S0 Khoa hoc va

Cong chuc

Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung cta Trung tim

Buéc 3 | Cong nghé tai Trung £ A . 01 ngay
am Phuc vu HCC tiép nhan Phuc vy HCC tinh)
tinh
Piém tra két qua tap Y, A
Budc 4 | trung Trung tam Phuc Cén bo Era ket Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh(‘)r}g .tmh
qua thoi gian

vu HCC tinh

13. Tén TTHC: Cap gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vé tuyén dién ddi véi mang thong tin vé tuyén dién ndi bo
- M s6 TTHC: 2.002788

- Trueong hop hé so khéng dui diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop hd so chua dﬁy du, chua dung quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc hd so, S& Khoa hoc

va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao, huéng dan cho to chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Trueong hop hé so di diéu kién tong thoi gian thuc hién TTHC: 22 ngay

tam Phuc vu Hanh

+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan

wée . (A Trach nhiém ns A . Thoi gian
thwe hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan ho so theo quy dinh
. cua So Khoa hoc va Cén b0 tiép + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan | Khong tinh
Budc 1 A A, N o
Cong nghé tai Trung nhan mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu cd) thot gian
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vu HCC tinh

chinh céng (HCC) b sung ho so theo diing quy dinh
tinh
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Tham dinh, xu ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
Phong Chuyén doi s, giai quyét ho so; . ) - .
Buéc?2 | Buu chinh va Vién - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet;
thong A en trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xeét, quyét dinh; ’ .
Chuyénvien | Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua gidi quyet; chuyén két 20 ngdy
qua tdi can bd van thu; ‘
- Can b van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua téi B phan tiép nhan ho so cua S&
Diém tiép nhan ho so
cua S¢& Khoa hoc va A , N X \ 2 . 1A A , N
Budc3 | Cong nghé tai Trung Ctioépg rfl?;f Eﬁﬁcg\l,io HkgtC c%tlillallh()sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tam 01 ngay
thm Phuc vu HCC P e Hevt
tinh
Diém tra két qua tap A 1A A
Budc 4 | trung Trung tam Phuc Can b0 ‘Era ket Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan Kh(3pg t inh
qua thot gian

14. Tén TTHC: Gia han gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vé tuyén dién d6i véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bd
- M3 s6 TTHC: 2.002789

- Trueong hop hé so khéng dui diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop hd so chua dﬁy du, chua dung quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc hd so, S& Khoa hoc

va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chire, cd nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so dii diéu kién tong thoi gian thue hién TTHC: 14 ngay
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Budc . o Trach nhiém A A o Thoi gian
thue hién Don vi thuc hi¢n thue hién NOi dung cong viéc thue hién
D}em Elep nhan ho 59 - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy dinh
cua S6 Khoa hoc va
o A o Y + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan N
. Cong ngh¢ tai Trung | Can bd tiép Khoéng tinh
Budce 1 ~ . . mém mdt ctra va hd so gidy kém theo (néu co) e
tam Phuc vy Hanh nhéan . A A A . XX 4 . 1A thoi gian
. N + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, cd nhan
chinh cong (HCC) 2 A , .
tinh bo sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao ~ ~ ~ R 2 . A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Tham dinh, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
. 2 ax. X quyét ho so; 7 , ,
Bude 2 ]I;hong Eh 1}11yen‘d0\1/§ > - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet;
oe thu chinh-va - vien trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xet, quyét dinh;
thong Chuyén vién | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua 12 ngay
té1 can bo van thu; ‘
- Can b van thu Phat hanh, luu trit hé so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua téi B phan ti€p nhan ho so cuia S&
Diém tiép nhin ho so
cua S0 Khoa hoc va A , . X , 2 . y o , A
Buéc3 | Cong nghé tai Trung (;[ci)épg ncﬁléliz I]?}allllllcg;{aloHlEeé ctlﬁil )(sang biém tra két qua tdp trung cua Trung tam 01 ngay
tam Phuc vu HCC p N o
tinh
Diém tra két qua tap | ~, .. 1z A
Budc 4 | trung Trung tam Phuc Can bo ‘Era ket Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh?pg 'tmh
qua thot gian

vu HCC tinh
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15. Tén TTHC: Cép ddi gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vé tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bd
- Ma s6 TTHC: 2.002780

- Truong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop ho so chua day du, chua ding quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so, Sé Khoa hoc

va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, c4 nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so dii diéu kién tong thoi gian thuc hién TTHC: 14 ngay

cua S0 Khoa hoc va

tiép nhan

Phuc vy HCC tinh)

Budc . o Trach nhiém ns A - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
Dﬁwm Flep nhdn ho 59 - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy dinh
ciua Sé& Khoa hoc va
R AL A ik + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
. Cong ngh¢ tai Trung | Cén bd tiép Khong tinh
Budce 1 ~ X N mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) o
tam Phuc vu Hanh nhan thoi gian
. A + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan
chinh cong (HCC)
tinh bd sung ho so theo ding quy dinh
Lanh d(glO ~ ~ ~ ‘A X . A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
. PO quyet hd so; 7 ) )
Bude 2 I];hong Eh leen‘do\lfs S ’ - Lanh dao phong kiém tra, xadc nhan dy thao két qué, giai quyeét;
uoce hlfu chiihva vien trinh Lanh dao S¢& Khoa hoc va Céng ngh¢ xem xég, quyét Siinh,;
thong Chuyén vién | - Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua 12 ngay
t&1 can bo van thu;
- Can b van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua td1 B phan ti€ép nhan ho so ctia S&
Budce 3 biém tiép nhan ho so| Congchuc | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung tam 01 ngay
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Cong nghé¢ tai Trung
tam Phuc vu HCC
tinh

Budc 4

Piém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

Can b6 tra két
qua

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh
thot gian

16. Tén TTHC: Sira d6i, bd sung gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vé tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bd
- Ma s6 TTHC: 2.002790

- Trueong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop hd so chua dﬁy du, chua dung quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duoc hd so, S& Khoa hoc

va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao, huéng dan cho to chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Truwong hop hé so du diéu kién tong thoi gian thuc hién TTHC: 22 ngay

- Lanh dao phong kiém tra, xdc nhan du thao két qua giai quyét;

Budc . - Trach nhiém e n - Thoi gian
thue hi¢n Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan ho so
o . - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
cia Sé& Khoa hoc va
n AL - LA A + Truong hop ho so day du: s6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan A
. Cong ngh¢ tai Trung | Cén bd tiép Khong tinh
Bude 1 ~ \ ~ mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) o
tam Phuc vu Hanh nhan XA a4 A thoi gian
. N + Trudong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
chinh céng (HCC) 2 A , .
tinh bo sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao A A A A LA A \
Phong Chuyén déi s6, phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
EELA Blfu chinh va Vien - Tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
thong A A £ 1A oo \
Chuyén vién | quyét ho so; 20 ngay
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trinh Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh;

- Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua
té1 can bo van thu;

- C4n bd van thu Phat hanh, luu trir hd so theo quy dinh;

- Chuyén vién Chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan ho so cua S

biém tiép nhan ho so
cua S0 Khoa hoc va

Cong chuc

Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctia Trung tim

vu HCC tinh

Buéc 3 | Cong nghé tai Trung £ A . 01 ngay
am Phuc vu HCC ti€ép nhan Phuc vu HCC tinh)
tinh
Diém tra két qua tap | ~, .. 1z A
Budc 4 | trung Trung tam Phuc Can bo ‘Era ket Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh(‘)l.jg 'tmh
qua thot gian

17. Tén TTHC: Cép gidy cong nhén té chirc di diéu kién cip chirng chi vé tuyén dién nghiép dw
- M s6 TTHC: 1.013935

- Truong hop ho so khéng dii diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop hd so chua day du, chua dang quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so, Sé Khoa hoc

va Cong nghé ¢ trach nhi¢m thong bdo, hudng dan cho t6 chure, cd nhan dé bo sung, hoan thi¢n ho so.

- Trueong hop hé so di diéu kién tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay

tam Phuc vu Hanh

+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, c4 nhin

Budc . o Trach nhiém ne n o Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Diém tiép nhan ho so - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
. cia S6 Khoa hoc va| Canbo tiép |+ Truong hop ho so day da: s6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | Khong tinh
Bude 1 A A o A o
Cong ngh¢ tai Trung nhan mém mdt ctra va hd so gidy kém theo (néu co) thot gian
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vu HCC tinh

chinh cong (HCC) b6 sung ho so theo diing quy dinh
tinh
Lanh dao A A A 4 A a4 A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
\ 2 aR. A quyét ho so; . ) )
Bude 2 ghong gh L}llyen‘do\1/§ S ’ - Lanh dao phong kiém tra, xadc nhin dy thao két qua gidi quyét;
uoc tthu chinhva vien trinh Lanh dao S& Khoa hoc va Cf)ng nghé xem xét,, quyeét giinh,;
ong Chuyén vién |- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua | 18 ngay
td1 cdn b van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan ho so cua S¢
Diém tiép nhan ho so
Bude 3 Cc%igsiglﬁlém; ih"?“iurzg Cépg chic | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tip trung cta Trung tim 01 ngay
tam Phuc vu HCC ti€p nhan Phuc vu HCC tinh)
tinh
Diém tra két qua tap | ., ... 1z A
Buéc 4 | trung Trung tm Phuc Can b;)u;ra ket Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Iiﬁglllgg itell?lh

18. Tén TTHC: Cép ddi gidy cong nhén té chirc dii diéu Kién ciAp chirng chi vo tuyén dién nghiép du
- M s6 TTHC: 2.002793

- Truong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Trudng hop ho so chua diy di, chua ding quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so, S Khoa hoc

va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao, huéng dan cho t6 chirc, ca nhan dé bo sung, hoan thién ho so.
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- Truong hop ho so di diéu kién tong thoi gian thiee hién TTHC: 10 ngay

Budc . - Trach nhiém s n ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
Piém tiép nhan ho so x 1.z X 12 :
, . X - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
cua Sé& Khoa hoc va
R AL o tA A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
. Cong ngh¢ tai Trung | Cén bd tiép Khong tinh
Bude 1 ~ X N mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) o
tam Phuc vu Hanh nhan thoi gian
. A + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan
chinh cong (HCC)
tinh b6 sung ho so theo diing quy dinh
Lanh d(glO A ~ ~ ‘A 2 . A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
. PO quyet hd so; i ) )
Bude 2 I];hong Eh llllyen‘do\lfs S ’ - Lanh dao phong kiém tra, xdc nhan dy thao két qué, giai quyeét;
uoce hlfu chiihva - vien trinh Lanh dao S¢& Khoa hoc va Céng ngh¢ xem xég, quyeét Siinh,;
thong Chuyén vién | - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua 08 ngay
t&1 can bo van thu; ‘
- Can b van thu Phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua td1 B phan ti€ép nhan ho so ctia S&
Diém tiép nhan ho so
cua S0 Khoa hoc va n . N X , 2 , 1A y o , A
Buéc3 | Cong nghé tai Trung Ct(i)épg ri:}tll;f E}?ﬁcg\iionceé (tlﬁil )(sang Diém tra két qud tdp trung cua Trung tam 01 ngay
tam Phuc vu HCC p e o
tinh
Diém tra két qua tap | ~, .. . % A
Buéc 4 | trung Trung tam Phuc Cén b6 Era ket Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan Kh?pg .tmh
qua thoi gian

vu HCC tinh
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19. Tén TTHC: Cép gidy cong nhén té chirc di diéu kién dao tao, cip chirng chi vo tuyén dién vién hang hai
- Ma s6 TTHC: 2.002791

- Truong hop hé so khéng di diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop ho so chua day du, chua ding quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so, Sé Khoa hoc

va Cong nghé c6 trach nhiém thong bao, hudng dan cho t6 chirc, c4 nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so di diéu kién téng thoi gian thue hién TTHC: 20 ngay

Cong ngh¢ tai Trung

tiép nhan

Phuc vu HCC tinh)

Budc . o Trach nhiém ns A - Thoi gian
thwe hién Don vi thuc hi¢n thue hién NOi dung cong viéc thwe hién
D}em }1ep nhan ho 50 - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
cua S0 Khoa hoc va
R A L o tA A + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan A
, Cong nghé tai Trung | Can bo ti€p Khong tinh
Budce 1 ~ . N mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co) o
tam Phuc vu Hanh nhan . X A A . XA 4., . 1n thoi gian
. A + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan t6 chirc, cd nhan
chinh cong (HCC) 2 A , -
tinh b6 sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao A A A A LA s A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
- Th:flm dinh, xur Iy hd so, trinh Linh dao phong xem xét két qua giai
‘ oz g quyét ho so; 7 , ,
Bude 2 ghong Eh 1}11yen‘do\1/.s - - Lanh dao phong ki€m tra, xac nhan du thao két qua giai quyet;
uoe thlfu chinfi-va - vien trinh Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xet, quyét dinh;
ong Chuyén vién |- Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua 18 ngay
td1 can b van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan hd so cua S¢
Diém ticp nhan ho so Cong chirc | Ban giao két qua (sang Piém tra két qua tap trung ctia Trung tim
Budc 3 | ciaa S6& Khoa hoc va g g 4 & qua tap & & 01 ngay
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tam Phuc vu HCC
tinh

Budc 4

Diém tra két qua tap
trung Trung tdm Phuc
vu HCC tinh

Can b tra két
qua

Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan

Khong tinh
thoi gian

20. Tén TTHC: Cip déi gidy cong nhan t6 chirc di diéu kién dao tao, cAp chirng chi vo tuyén dién vién hang hai

- M3 sd TTHC: 2.002792

- Trueong hop hé so khéng dui diéu kién: 05 ngay lam viéc

Truong hop hd so chua day du, chua dang quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so, Sé Khoa hoc

va Cong nghé ¢ trach nhi¢m thong bdo, hudng dan cho t6 chure, cd nhan dé bo sung, hoan thién ho so.

- Truong hop hé so di diéu kién téng thoi gian thue hién TTHC: 10 ngdy

trinh Lanh dao So Khoa hoc va Cong ngh¢ xem xet, quyét dinh;
- Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két qua
tdi can bd van thu;

Budc . - Trach nhiém e R ‘n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
D}em Flep nhdn ho 59 - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
ciua Sé& Khoa hoc va
N A L - o rA A + Truong hop hé so day du: s6 hoa hod so, chuyén hd so trén phan A
. Cong ngh¢ tai Trung | Cén bd tiép Khong tinh
Budce 1 ~ \ ~ mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co) o
tam Phuc vu Hanh nhan XA a4 A thoi gian
. o + Trudong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca nhan
chinh céng (HCC) 2 A , .
tinh bo sung ho so theo diing quy dinh
Lanh dao A A A n 2 . A \
phong Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
Phong Chuyén dbi sb, - Tham dinh, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
Buéc2 |Buu chinh va Vién quyét ho so; 7 ’ ’
thong Chuyén vién | - Léanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; 08 ngay
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- Can bd van thu Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién Chuyén két qua td1 B phan tiép nhan ho so cua S&

biém tiép nhan ho so

[ 5 Kh h : A J \ . A 5 + R 5 A 9 A 5 A
cua 56 Khoa hoc va Cong chuc | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cia Trung tam

Buéc 3 | Cong nghé tai Trung £ A . 01 ngay
am Phuc vu HCC ti€p nhan Phuc vu HCC tinh)
tinh
Diém tra két qua tap | ~, .. 1z A
Budc 4 | trung Trung tam Phuc Can bo ‘;ra ket Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Ktillglilg it;?lh
vu HCC tinh a g
Ghi chu:

- Pbi voi Trudng hop ho so chua du didu kién giai quyét: yéu cau bd sung dbi voi cac TTHC trong linh vuc Tan sb vo tuyén
dién 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so.

- Truong hop thu tuc thu phi, 1€ phi trudc: Can bd tiép nhén ho so co trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh mirc thu phi, 1¢ phi
theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém thu phi, 1¢ phi tap trung cta Trung tim PVHCC.

- Trudng hop thu tuc thu phi, 1& phi sau: can bo tiép nhan can cir két qua giai quyét hd so, co trach nhiém xac dinh mirc thu phi,
1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Diém tra két qua tap trung dé chuyén sang Diém thu phi, 1¢ phi tip trung cta Trung tdm
PVHCC.





