UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 511 /QDP-UBND Hung Yén, ngay 07 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vue
nudi con nudi thugc pham vi chirc ning quan ly nha nuéc cia S¢& Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HUNG YEN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuec hién
co ché mét cira, mét cia lién thong tai Bo phan Mot cua va Céng Dich vu cong Quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé6 1848/0D-BTP ngay 23/6/2025 ciia B treong B Tuw phdp vé
cong bé thi tuc hanh chinh dwoc sita doi, bo sung trong linh vuc nuoi con nuoi thugc
pham vi chirc nang quan ly cua Bé Tw phap;

Can cir Quyét dinh so 1491/0OD-UBND ngay 26/6/2025 ciia UBND tinh céng
bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sita doi, bo sung trong linh viec nuoi con nuoi
thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuoc cua So Tw phap,

Theo dé nghi cia Gidm doc So Tw phdp tai To trinh sé 19/TTr-STP ngay
15/7/2025.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 08 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc
hanh chinh trong linh vuc nu6i con nudi thugc pham vi chirc nang quan ly nha nudce cua
S& Tu phap, bao gom:

- 05 thu tuc hanh chinh cép tinh;

- 03 thi1 tyc hanh chinh cap xa.

(Co phu luc kem theo)

Piéu 2. S¢ Tu phap va cac co quan, don vi c6 lién quan thyc hién giai quyét tha
tuc hanh chinh cho ¢ nhan, t6 chire tuan thu dung quy trinh duoc phé duyét tai Quyét
dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan tinh chi tri, phéi hop véi Sé Tu phap, trén co so
quy trinh nd1 by giai quyét thu tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay
xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh dé ap dung thong nhat trén
dia ban tinh



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S¢ Tu phap; Thu trudng cac
s@, ban, nganh thuoc UBND tinh; Chu tich UBND céc xa, phuong trén dia ban tinh va
céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /W

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dbiéu 3; 7 ’
- Van phong Chinh pht (Cuc KSTTHC); PHO CHU TICH

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;
- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén

- Trung tdm TT - HN tinh;

- Luu: VT, PVHCC&/



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LiNH VUC NUOI CON NUOI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OD-UBND ngay

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH

1. Giai quyét viéc nudi con nudi cé yéu té nuéc ngoai ddi véi tré em song & co' sé nudi dudng
-Ma s6 TTHC: 1.003976
- Tong thot gian thuc hién TTHC: Khong quy dinh tong thot gian thuc hién

/ /2025 cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

Budc thue Trach Thoi gian
A Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc £
hi¢n o : MR ) : thuc hién
j thuc hién : :
- Tiép nhan hd so cua ngudi nhan nudi con nuoi tr BO Tu phap
Buse 1 Diém tiép nhén ho | Can b ti€p | - Ti€p nhan ho so ho so tré em d€ thong bao tim ngudi nhan con | Khong tinh
so cua S¢ Tu phép | nhan nudi tr Co quan chti quan — co quan tryc ti€ép quan ly co sé nudi | thoi gian
dudng
Tai Sé& Tw phap
La1‘1h dao Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay
phong
- Tham dinh, thim tra danh gia ho so:
Phone Hanh chinh + Tham dinh, tham tra ho so tré em
. ong Hanh chin 4 DA : A . L \
Budc 2 fur phap Chuyén vién Dé nghi Cong an tinh xac minh ho so 140 ngay

+ Hoan thién hd so gidi thi¢u tré em dugc nhan nudi
- Trinh Lanh dao phong em xét, kiém tra két qua ho so trinh gi61
thiéu tré em duoc nhan nuoi

Lanh  dao

- Kiém tra, xac nhan dy thao hd so trinh bao cao UBND tinh vé

02 ngay




phong

tré em duoc gidi thi€u nhan nudi ¢ yéu té6 nudc ngoai
- Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh

Lanh dao co

. Ban Lanh dao co|quan duogc 1A s a1 s £, 1A N o \

Budce 3 quan/don vi phin  cong Xem xét két qua xu ly, giai quyét ho so va phé duyét 01 ngay

phu trach
Vin hon Cén bd vin | Phat hanh, Iuu trtr ho so theo quy dinh
Budc 4 PHONS i - Chuyén ho so va du thao cong van chap thuan t61 UBND 01 ngay
quan/don vi thu tinh
Tai UBND tinh (cho y kién chap thuin d6i véi ho so tré em dwoc gi6i thiéu)
- Chuyén
Zﬁzg Bgeﬁztfﬁ - Kiém tra, hoan thién du thao cong van chép thuan; trinh Lanh|
vue dao Van phong UBND tinh;
) 7 - Lanh dao |- Xem xét két qua xir 1y, xac nhan dy thdo cong van chap thuan .

Budc 5 UBND tinh Vin phong | trinh Lanh dao UBND tinh 10 ngay
-Linhdao |- Phé duyét ket qua giai quyét' ' o _
UBND tinh | - Phat hanh, chuyén két gué giai quyét dén co quan/don vi trinh;
- Can bo van luu trit ho so theo quy dinh
thu

Tai Sé Tw phap (sau khi nhan dwoe vin ban chip thuin / khong chip thuin ciia UBND tinh)
Nhan két qua; béo cao Lanh dao
- Truong hop UBND tinh khong chap thuan, thyc hién quy trinh
Bude 6 Tai Phong Hanh Chuyén vién gi61 thiéu lai (90 ngay) 02 ngy

chinh Tu phap

- Truong hop dugec UBND tinh chép thuan, hoan thién hd so tré
em kem theo van ban cia UBND tinh trinh lanh dao phong xem

xét chuyén Cuc Hanh chinh tu phap




- Kiém tra, xac nhan du thao cong van gui Cuc Hanh chinh tu

Lanh  dao \ \
hon phép ) 01 ngay
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem x¢&t, quyét dinh
Lanh dao co
Bude 7 Ban Linh dao co|quan dugc | Xem xét két qua xir 1y, giai quyét ho so va phé duyét Cong 01 ngay
quan/don vi phan  cong | van giri Cyc Hanh chinh — Tu phap
phu trach
Van phong co | Cén bo van | Phat hva‘mh,‘lu’u trit ho so theo quy dinh
Budce 8 . : - Chuyén ho so va dyu thao bao cdo dén Cuc Hanh chinh — Tu 01 ngay
quan/don vi thu phip
~ .. | Nhan két qua; bao cao Lanh dao, hoan thién hd so trinh UBND .
, . . Chuyén vién L 4 . \ N o . 12 ngay
Bude 9 Tai Phong Hanh ra Q}Jyet dinh cho tré em lam con nudi nguoi nuée ngoai
chinh Tu phép Linh  dao | - Kiém tra, xac nhin dy thao két qua 01 nes
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh neay
Lanh dao co
Bude 10 d ‘zggg Xem xét két qua xtt 1Y, giai quyét hd so va phé duyét 01 ngay
phu trach
Buse 11 Can bo van | - Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh 01 ngay

thu

- Chuyén hd so va du thao két qua toi UBND tinh

Tai UBND tinh




- Chuyén
vién bién tap
theo do1 linh

- Kiém tra, hoan thién du thao Quyét dinh; trinh Lanh dao Vin
phong UBND tinh

Yuliﬁnh dao | - Xem xét két qua xtr 1y, x4c nhan du thao két qua giai quyét; trinh
Budc 12 UBND tinh Vin ph(‘)ng. Lanh dao UBND tinh 15 ngay
- Lanh dao | - Ph€ duyét két qua giai quyét o
UBND tinﬁ - Phat he‘lph, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh;
- C4n b6 vin | luu trit ho so theo quy dinh
thu
Tai S¢ Tw phap
(trong vong
60 ngay ké
tr ngay S&
Tu phap
thﬁmg bao
Phong Hanh chinh Nhén két qua, Vao sb theo d6i, Thong bao cho nguoi nhan nudi, gﬁgnnr%:f(:il
Budce 13 - Chuyén vién | Bdo cdo Lanh dao va to6 chic Lé giao nhan con nudi tai Tru sé L ’
tur phdp S¢ Tu phép truong hop
' ¢6 1y do thoi
gian duogc
kéo dai
nhung
khong qua

90 ngay)




2. Giai quyét viéc nudi con nudi c6 yéu té nwéc ngoai ddi voi trwong hop cha dugng, me ké nhan con riéng caa vo
hoiac chf“)ng; c0, cau, di, chui, bac rudt nhan chau lam con nuoi
- M s6 TTHC: 1.004878

- Tong thoi gian thyuc hién TTHC: (khong quy dinh tong thoi gian thuc hién)

Budc thue Trich Thoi gian
A Don vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc &
hién ‘n thuc hién
j thuc hién j j
. biém ti€p nhén ho | Can bd tiép | - Ti€p nhan hd so cia nguodi nhan con nudi va ho so nguodi duge | Khong tinh
Budce 1 . aa . A A1 Ay DA .
so cua S¢ Tu phdp | nhan nhén lam con nudi tu BO Tu phap thoi gian
Tai S6 Tuw phap
Lanh —dao Phan c6ng Chuyén vién tham dinh ho so 01 nga
phong g y . gay
‘ ‘ , ... | - Tham dinh, tham tra danh gia ho so ‘
Budc 2 E?gﬁnganh chinh | Chuyén vién | _ Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua ho so 40 ngay
~ - Kiém tra, xac nhan du thao cong van gui Cuc Hanh chinh tu
Lanh  dao . \
hong phap ) 02 ngay
P - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co | quan duogc 1 A e s s L1 A s A n \
Budce 3 quan/don vi phin cong Xem xét két qua xur ly, giai quyét ho so va phé duyét 01 ngay
phu trach
< \ . 1.~ _«_ | -Phat hanh, luu trir h6 so theo quy dinh
. Vin phong co|Cén bd van P . . A c A \ \
Budc 4 . - Chuyén ho so va du thao cong van bao cdo vé Cuc Hanh 01 ngay
quan/don vi thu

chinh Tu phap

Tai S¢& Tw phap (sau khi nhan dwgc thong bao ciia Cuc Hanh chinh tu phap)




~ .~ | Nhan két qua; bao cdo Lanh dao, hoan thi¢n hd so trinh UBND \
) . . . Chuyén vién L 4 02 ngay
. Tai Phong Hanh chinh ra Quyét dinh
Budce 5 , ~ X . A LA 2
Tu phap Lanh  dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua 01 nod
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh gay
Lanh dao co
. quan duogc I VU £, 1A C oA A \
Budce 6 phin céng Xem xét két qua xu ly, giai quyét ho so va phé duyét 01 ngay
phu trach
Budc 7 Can bd van | - Phat I{énh,‘ luu trit hd so theo quy dinh 01 ned
thu - Chuyén hé so va du thao két qua t6i UBND tinh gay
- Chuyén
vien b1~e_n :fap - Kiém tra, hoan thién dy thao Quyét dinh; trinh Lanh dao Van|
theo ddi linh \ ,
vue phong UBND tinh
) i - Lanh dao | - Xem xét két qua xir ly, xdc nhan du thao két qua giai quyét; trinh .
Budce 8 UBND tinh Vin phon g. Lanh dao UBND tinh , 15 ngay
- Lanh dao | - Phe duy€t két qua giai quyet o
UBND tinh | - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh;
_ C4n b6 van | luu trit ho so theo quy dinh
thu
Tai Sé& Tw phap
(trong vong 60
ngay ké tur
A £ 2T A ~sl ~ . | A ar ngéy So Tu
\ \ . Nhéan két qua; Vao s6 theo doi; Thong bao cho ngudi nhan nudi; A .
Budc 9 Ph9ng Hanh chinh tu Chuyén vién | Bao cdo Lanh dao va to chitc Lé giao nhan con nuéi tai Tru s& So P };lap thqqg ba}o
phap . dén nguoi nhan
Tu phép. Ar oo
nuol, truong
hop co 1y do
thoi gian dugc




kéo dai nhung

khong qua 90
ngay)
3. Ping ky lai viéc nudi con nudi cé yéu té nwéc ngoai
- M s6 TTHC: 1.003179
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay lam viéc (5 ngay 1am viée x 8 gio 1am viée = 40 gid 1am viéc)
. Trach N
Bu’()’g Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc Thot san
thuc hi¢n ‘A thuc hién
i j thuc hién : :
- Huédng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hd so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
Piém tiép nhan hd so | mém mot cura va hd so gidy kém theo (néu co) ?
. . Qn . Can bo tip | + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, cd nhan | Khéng tinh
Budc 1 | cia So Tu phép — Trung ~ o
tAm PVHCC nhan bd sung ho so theo dung quy dinh thoi gian
- Can b tiép nhan ho so c¢6 trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh
murc thu phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Piém thu
phi, 1€ phi tap trung ctia Trung tam PVHCC
Tai Sé& Tw phap
Lanh = dao | oy 2 Cong Chuyen vien tham dinh hd so 01 g6 lam
phong viéc
Bude 2 Phong Hanh chinh tu Chuyén vién | Tham dinh, tham tra danh gia ho so 20 gio lam
phap - Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét viéc
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet 02 gio lam
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh viéc
Budce 3 ];?:n y d(I)JEIi/}iI dgo co 53:1111 dagu;(g Xem xét két qua xu ly, giai quyét ho so va phé duy¢ét 02 %Ili(éyclam




phan  cong
phu trach
Bude 4 Vian phong co quan/don | Can bo van | - Phat hanh, luu trit h6 so theo quy dinh ’ 02 gio lam
Vi thu - Chuyén ho so va du thao két qua giai quyét toi UBND tinh viéc
Tai UBND tinh
- Chuyén
Zli:g Zl(;einﬁtﬁﬁ - Kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh
vue dao Van phong UBND tinh
) 7 . Lanh dao | - Xem xét két qua xir Iy, xac nhan du thao két qua giai quyét; trinh 10 oid 1am
Budc 5 | UBND tinh Vin ph (‘)ng' Lanh dao UBND tinh ) %iéc
- Lanh dao | - Phé duyét ket qua giai quyet o )
UBND tinh | - Phat hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh;
- Can bo van luu trit ho so theo quy dinh
thu
Tai S¢ Tuw phap
Chuven vién Nhén két qua; bao cao Lanh dao, chuyén két qua giai quyét t6i 02 gio lam
Y Diém tiép nhan ho so Sé tai Trung tam PVHCC tinh viéc
. D}em tlep, nhan ho so Can bo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ctia Trung tim 01 gio lam
Budc 6 | S6 Tu phap — Trung nhan PVHCC tinh) o
tim PVHCC tinh ; viee
Diém tra két qua tap A A
Budc 7 | trung (Trung tdm 1((3 é?tn 22 tra Tra két qua cho t6 churc, c4 nhan Ktillgpg 'tmh
PVHCC tinh) q 1glan




4. Giai quyét viéc nguwdi nwéc ngoai thwong tri ¢ Viét Nam nhén tré em Viét Nam lam con nudi

- Ma s6 TTHC: 1.003160

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 45 ngay 1a thoi gian 1am viée thyc té bao gom cé thoi gian cho nguoi dugce lay ¥ kién

thay d6i y kién vé viéc dong ¥ cho tré em dugc nhan nudi, 20 ngay d6i voi S& Tu phép, 15 ngay d6i voi UBND tinh

Budc Trach Thoi gian
<A Don vi thue hién nhiém N¢i dung cong viéc ‘A
thuc hién o thuc hi¢n
) j thuc hién : :
- Hudng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 héa hd so, chuyén hd so trén phan
Diém tiép nhan hd so | mém mot cuira va hd so gidy kém theo (néu cd)
. . Qn . Can bo tiép | + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, cd nhan | Khéng tinh
Budc 1 | cua So Tu phép - Trung . o
t4m PVHCC tinh nhan bd sung h9,50 theo ding quy dinh . . ‘ . thot gian
- Can bd tiép nhan ho so cé trach nhi¢m ki€ém tra ho so, xac dinh
murc thu phi, 1& phi theo quy dinh; sau d6 chuyén sang Piém thu
phi, 1€ phi tap trung ctia Trung tdm PVHCC tinh
Tai Sé& Tw phap
Lanh 420 | ppay cong Chuyen vién thim dinh hé so 01 ng?
phong g y 1 gay
Buée 2 Phong Hanh chinh tu Chuyén vién | - Tham dinh, tham tra danh gi4 ho so 16 ngiy
phap - Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet 01 nea
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh say
Lanh dao co
Buge3 |Dan Lanh dao colquan dugc| oy s qua xir 19, gidi quyét hd so va phé duyét 01 ngdy
quan/don vi phan  cong ’ :
phu trach
Bude 4 Vian phong co | Can bo van | - Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh 01 ngay
quan/don vi thu - Chuyén hd so va du thao két qua giai quyét t6i UBND tinh

Tai UBND tinh




- Chuyén
vién bién tap
theo doi linh
vuc

- Kiém tra, hoan thién dy thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh
- Xem xét két qua xur 1y, x4c nhan dy thao két qua giai quyét; trinh

. , - Lanh dao .

Buoc 5 | UBND tinh Vian phong | Lanh dao UBND tinh 15 ngay
- Lanh dao | - Ph€ duyét két qua gial quyét
UBND tinh | - Phét hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh;
- Can b6 vin | luu trtr hd so theo quy dinh
thu

Tai S¢ Tuw phap
\ \ . Nhan két qua; Vao so theo ddi; Thong bao cho ngudi nhan nudi; | Khong tinh
Budc 6 Phong Hanh chinh Chuyén vién | Bio cdo Lanh dao va t6 chirc L& giao nhan con nudi tai Tru so S¢ |  thoi gian

phap

Tu phép.

gidi quyet

5. Cap giay xac nhan cong dan Viét Nam ¢ trong nwéc da diéu kién nhan tré em nwée ngoai lam con nuéi

- M 56 TTHC: 1.003198
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 15 ngay

Buire Trach Thoi gian
o Pon vi thuc hién nhiém Noi dung cong viéc St
thuc hién ‘A : : thuc hién
‘ ’ thuc hién : *
- Hudéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hd so day du: s6 hoa hé so, chuyén ho so trén phan
Pidm tiéo nhan hd so | mém mot cura va hd so gidy kém theo (néu cd)
. em tep Can b tiép | + Truong hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca nhan Khoéng tinh
Budéc 1 | cia So Tu phép - Trung ~ .
nhéan bd sung ho so theo dung quy dinh thot gian

tam PVHCC tinh

- Can bd tiép nhan ho so 6 trach nhiém kiém tra hd so, xac dinh
mtc thu phi, 1€ phi theo quy dinh; sau d6 chuyen sang Diém thu

phi, I¢ phi tap trung cua Trung tam PVHCC tinh




Tai S& Tuw phap
Lanh dgo Phan cong Chuyén vién thAim dinh hé so 1/2 nga
phong g y gay
- Tham dinh, tham tra danh gid ho so
\ \ . . n
Buéc 2 Ph9ng Hanh chinh tu Chuyén vién Trudng hop can tra ciru x4c minh thi thoi gian c6 thé kéo dai 09 ngay
phap nhung khong qué 30 ngay
- Trinh Lanh dao phong xem xét, kiém tra két qua giai quyét
Lanh dao | - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet 01 nea
phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh say
Lanh dao co
, Ban Lanh dao co|quan duoc 1A s e £ 1A A n \
Budc 3 quan/don vi phin  cong Xem xét két qua xu ly, giai quyét ho so va phé duyét 1/2 ngay
phu trach
Budc 4 Yan phong co quan/don | Can b van | - Phat hxanh,klu’u tr‘u’ ho S0 the(g quyqdu.lqh. L q 1/2 ngiy
vi thu - Chuyén ho so va du thao két qué gidi quyét t6i UBND tinh
Tai UBND tinh
- Chuyén
Zli:f)l zlénl;ﬁﬁ - Kiém tra, hoan thién du thao két qua giai quyét hd so; trinh Lanh
vue dao Van phong UBND tinh
, 7 . Lanh dao | - Xem xét két qua xur 1y, xac nhan dy thao két qua giai quyét; trinh ‘
Buéc 5 | UBND tinh Vin phc‘)ng. Léanh dao UBND tinh 2,5 ngay
- Lanh dao | - Phé duyét két qua giai quyét
UBND tinh | - Phét hanh, chuyén két qua giai quyét dén co quan/don vi trinh;
- Can b6 van | luu trtr hd so theo quy dinh
thu
Tai Sé& Tw phap
.. | Nhan két qua; bao cédo Lanh dao, chuyén két qua giai quyét toi \
Chuyén vién | p.¢ 1 tiép nhan hd so S6 tai Trung tam PVHCC tinh 1/2 ngay




. D} em ticp . nhan ho so Canbo tiép | Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung ciia Trung tAm \
Budc 9 | S¢ Tu phap - Trung nhan PVHCC tinh) 1/2 ngay
tam PVHCC tinh '
Diém tra két qua tap A s A
Bude 10 | trung (Trung tam 1((: gtn bz tra Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Iiillg?g it;llh
PVHCC tinh) q &
B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA
1. Pang ky viéc nuéi con nuéi trong nudéc
- Ma s6 TTHC: 2.001263
- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 37 ngay
Budc . o Trach nhiém . n ‘A Thoi gian
thuc hién Don vi thuc hién thue hién NoOi dung cong viéc thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy
Diém ti€p nhan va tra két dinh
. qua gidi quyét TTHC -| ., | . .z A + Truong hop ho so day du: so hoa hd so, chuyen hd so trén | Khong tinh
Buge 1 Trung tdm Phuc vu hanh Can bo tiép nhan phan mém mot cira va hd so gidy kem theo (neu c0). thot gian
chinh cong cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, ca
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién thim dinh hd so 1/2 ngay
, ‘ | chuven vien - Tham dinh, xtr Iy hd so 30 ned
Buge 2 | Phong/ban chuyén mon Y - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyet hd so gay
~ . - Kiém tra, x4c nhan dy thao két qua giai quyet N
Lanh dao phong | _ Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh 1/2 ngay
Buéc 3 | Lanh dao UBND cép xa | -aml dao phu . &t phé duyét két qua gidi quyét 1/2 ngay

trach Iinh vuc




Vin phong UBND cép

- Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh

Budce 4 ~ Cén bd van thu o s o 1/2 ngay
Xa - Chuyén két qua to1 Bo phan ti€p nhan ho so va tra két qua
. A Nhan ban giao két qua, tién hanh ghi vao so dang ky viéc nudi
. Phong/ ban chuyén moén A A ne A 1, ne ek , n n \
Budc 5 chp xa Chuyén vién con nudi, to chirc trao con nuoi va Giay chirng nhan nudi con 05 ngay
nudi trong nuoc.
2. Pang ky lai viéc nuéi con nudi trong nuwée
- Ma s6 TTHC: 2.001255
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay 1am viée
Buéc . < Trach nhiém ne A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién NOi dung cong viéc thue hién
7 , ’ - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh phan ho so theo quy
Diém ti€p nhan va tra két dinh
. qua gidi quyét TTHC -| ., , . ..z A + Truong hop hé so day du: so hoéa ho so, chuyen hd so trén | Khong tinh
Buge 1 Trung tam Pl}uc vu hanh Cdn bg tiép nhan phan mém mot ctra va ho so glay kern theo (neu co) thot gian
chinh cong cap xa + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chirc, ca
nhan bd sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong | Phan céng Chuyén vién tham dinh hd so 1/ 2 neay
lam viéc
, ‘ N N - Tham dinh, xir 1y ho so 03 ngay lam
Bugc2 | Phong/ban chuyén mon | Chuyén vién - Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyet hd so VigC
~ \ - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyet 1/2 ngay
Lanh dgo phong - Trinh Lanh dao co quan/don vi xem x¢ét, quyet dinh lam viéc
. ~ .~ |Lanh dao phu . A N VR X 1/2 ngay
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa trach Tinh vire Xem x¢&t, phé duyét két qua giai quyét lam viéc
Bu6c4 | Van phong UBND cép | Can bd van thu - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh 1/2 ngay




Xa

- Chuyén két qua vé phong chuyén mén

lam viéc

Budce 5

Diém tiép nhan va tra két
qua giai quyét TTHC -
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cép xi

Céan bo tra két qua
tap trung

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Khong tinh
thot gian

3. Ghi vao So diang ky nu6i con nudi viéc nuéi con nuoi da duwgec gidi quyet tai co quan c6 tham quyeén ciia nwdc ngoai

- M s6 TTHC: 2.002363

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: Ngay trong ngay tiép nhan hd so (08 gid 1am viéc). Trudng hop nhan hd so sau 15 gid ma
khong giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo.

- Truong hop phai xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam viéc.

Budc
thuce hién

Don vi thuc hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Diém tiép nhan va tra két

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1é, thanh phan ho so theo quy
dinh

. qua giai quyét TTHC - | o, | A ..x A + Truong hop hd so déy‘ du: sé hoéa ho so, chl}yén hd so trén | Khong tinh
Buge 1 Trung tam Phuc vy hanh Cén bo ticp nhan phan mém mot ctra va ho so gidy kem theo (néu co). thoi gian
chinh cong cap xa + Truong hop ho so chwa dat yéu cau: hudng dan t6 chie, ca
nhén bo sung ho so theo dung quy dinh
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh hd so 12 \%ilgclam
_Tham dinh, x 1y hd so '
. n \ ey . v e o £ ~ c1 1y
Budc2 | Phong/ban chuyén mon | Chuyén vién "l:ruong ho*p phai xac minh thi thoi han giai quyét khong 5 glquam
qua 03 ngay ’ o viée
- Trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét ho so
~ \ - Kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét 1/2 gio lam
Lanh dgo phong | _ Trinh Lanh dao co quan/don vi xem xét, quyét dinh Viéc
. ~ : .~ |Lanh dao phu . n 1A s e £ 1 gio lam
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa trach Tinh vire Xem xé&t, phé duyét két qua giai quyét vige




in phe 4 - Phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh iy 12
Buéc 4 VNan phong UBND cép Can b6 van thu anh, fuw RO s qlfy " 1 glquam
Xa - Chuyén két qua vé phong chuyén mén viee
Diém tiép nhan va tra két ,
Budc 5 %ua slat quyet TTH? i Czan b0 tra ket qua Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan Kh(‘)r.lg t inh
rung tam Phuc vy hanh | tap trung thoi gian

chinh cong cap xa






