UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 513 /QD-UBND Bac Giang, ngdy 09 thang 4 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh trong linh vire
Tin nguwdng, ton giao thufc pham vi, chirc ning quan ly nha nudc
cia S¢ Dan tgc va Ton gido

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

Can civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;
~ Can cir Nghi dinh s0 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii ve

kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu svra doi, b6 sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan deén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mot cira, mot cua lién thong,

Cén cir Théng tw s6 02/2017/T T-VPCP ngay 31/10/2017 cua B9 truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu hwong dan nghiép vu vé kiem soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 cua B truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phu hwéng ddn thi hanh mot so quy dinh cua
Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Can cir Quyét dmh s6 134/0D-BDTTG ngay 28/3/2025 ciia BY trudng Bo
Dén téc va Tén gido vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh trong linh vue Tin
nguong, ton giao thugc pham vi, chirc nang quan ly cia Bo Dan toc va Ton
gido;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Dén téc va Ton gidao tai To trinh sO
09/TTr-SDT&TG ngay 03/4/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muyc thu tuc hanh chinh
trong linh vyc Tin ngudng, ton gido thudc pham vi, chirc nang quan ly nha nudce
cta S¢ Dan toc va Ton gido, gom:

1. Danh muc tht tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét caa S¢ Dan
toc va Ton giao: 40 thu tuc hanh chinh (kem theo Phu luc ).

2. Danh muyc thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia UBND
cap huyén: 08 thu tuc hanh chinh (kem theo Phu luc II).
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3. Danh myc thu tuc hanh chinh thugc thim quyén giai quyét cia UBND
cap xa: 10 thu tuc hanh chinh (kem theo Phu luc I11).

Piéu 2. Giao Giam dbc S& Dan toc va Ton giao xay dung va phé duyét quy
trinh noi bo ddi véi thu tuc hanh chinh thugce tham quyén giai quyét cia S Dan
toc va Ton gido, UBND cip huyén, UBND cép x4; trinh Cha tich UBND tinh
phé duyét quy trinh ndi b déi véi thii tuc hanh chinh thudc tham quyén quyét
dinh ciia UBND tinh, Cha tich UBND tinh. Phéi hop véi So Khoa hoc va Cong
nghé xay dung quy trinh dién tir va cap nhat trén HE thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Bic Giang trong thdi han 05 ngay ké tir ngay Quyét dinh
duoc ky ban hanh.

Piéu 3. Thu truéng cic co quan: Vin phong UBND tinh, S¢ Déan tdc va
Ton gido, S& Khoa hoc va Cong ngh¢, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
UBND huyén, thi xa, thanh phé; UBND xa, phuong, thi tran va to chirc, ca nhan
¢6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 3; PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- VP UBND tinh: CVP, KTN, HCC, TTTT;
- Luu: VT, NC-KSTT.




Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH_LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO DAN TQC VA TON GIAO
1412025 cua Chu tich UBND tinh Bac Giang)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

Thoi han gidi quyét Thye hign
Thoi hangiai | . stat quy qua dich vu
Linh vuc/Thu tuc hanh chinh (l:l({ quyét cua cacc{i :O’iglrlna)n (sau Phi 1c buu chinh
T ciﬁei g 'ﬁ |' ¢ | congich
anvée | Theo | Sau [seDan | Coguan | P ['Tiép [ Tra
quy cat toc va phoi hop nhan | két
dinh | giam TG gidi quyét ho so' | qua
Thu tuc dé nghi cong nhan t6 churc ton 60 60 .. | UBND tinh: R
1 gido co dia ban hoat dong & mdt tinh MCLT ngay | ngay 30 ngay 30 ngay Khong X X
Thu tyc dang ky sua d6i hién chuong 30 30
2 cua to chuc ton gido co6 dia ban hoat | MCLT nga nad 15 ngay | UBND tinh: | Khong X X
dong & mot tinh gay gay 15 ngay
Thu tuc dé nghi thanh 14p, chia, tach,
sép nhdp, hop nhat t6 chiic ton gido 60 60 .| UBND tinh: A
3 truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot MCLT ngay | ngay 30 ngay 30 ngay Khong X X
tinh
Thu tuc dang ky thuyén chuyén chic
sdc, chirc viéc, nha tu hanh 1a nguoi 30 30 .| UBND tinh: R
4 dang bi budc td6i hodc nguodi chua MCLT ngay | ngay 15 ngay 15 ngay Khong X X
duoc xoa an tich
5 | Tha tyc dé nghi sinh hoat ton gido tap | MCLT | 30 30 | 15ngay Khoéng X X




Thoi han giai quyét

Thuwe hién

Thoihangiai | , qua dich vu
Linh vuc/Thu tuc hanh chinh Co quyét cua cac co' quan (sau buru chinh
che cat giam) Phi, 1¢ N
T S hi cong ich
q%lyét Theo | Sau | Sé Dan | Co quan P Tiép | Tra
quy cat tocva | phoihep nhin | ket
dinh | giam TG gidi quyet ho so' | qua
trung ctia nguoi nudc ngoai cu tra hop ngay | ngay UBND tinh:
phap tai Viét Nam 15 ngay
Thu tuc dang ky thay doi ngudi dai
1én cU dm si on giao ta X BND tinh: A
g |dién cia nhém sinh hoat ton gido tp |\ ¢ 30 1 30 g, UBND tinhs o o
trung ctia nguoi nude ngoai cu tri hop ngay | ngay 10 ngay
phap tai Viét Nam
Thu tuc dé nghj thay d6i dia diém sinh
hoat ton gido tdp trung clia nguoi 30 30 .| UBND tinh: A
! nudc ngoai cu trd hop phap tai Viét MCLT ngay | ngay 20 ngay 10 ngay Khong X X
Nam trong dia ban mot tinh
Thu tuc dé nghj thay d6i dia diém sinh
hoat ton gidao tdp trung cua nguoi 30 30 .| UBND tinh: A
8 | nuse ngoai cu tri hop phap tai Viét MCLTT hoay | ngay | 2°M9 | 10ngay | KhOng | x X
Nam dén dia ban tinh khac
Thu tuc théng bao thay doi dia diém .
sinh hoat ton gido tap trung cuia nguoi Khong 01 01
9 Y a , .2 | MCLT | quy . A Khong X X
nudc ngoai cu tra hop phdp tai Viét : ngay ngay
dinh
Nam
Thu tuc d& nghi moi to chire, c4 nhan 30 30 5 A
10 ' e ’ ) MCLT N N 15 nga , Khoén X X
nudc ngoai vao Viét Nam thuc hién ngay | ngay gay UBND tinh: g




Thoi han giai quyét

Thuwe hién

Thoihangiai | , qua dich vu
Linh vye/Thi tuc hanh chinh Chqj quyét cua cacca :O’igllif)n (sau bpi o | Duwu chinh
T cifﬁ g E |' € | congich
%1 &t Theo | Sau | Sé Dan | Co quan P Tiép Tra
qauy quy cat tocva | phoihep nhin | ket
dinh | giam TG gidi quyet ho so' | qua
hoat dong ton gido & mot tinh 15 ngay
Thu tuc dé nghi moi chuce sdc, nha tu
hanh 13 ngudi nudc ngoai dén giang 30 30 5 A
1 dao cho t6 chirc duge cip chimg nhan MCLT ngay | ngay 20 ngay UBND tinh: Khong X X
dang ky hoat dong ton gidao & mot tinh 10 ngay
Tha tuc dé nghi thay dbi tén cua to 30 30
12 | chuc tén gido, t6 chic ton gido tryc | MCLT o o 15 ngay | UBND tinh: | Khong X X
thudc ¢6 dia ban hoat dong & mot tinh gay | noay 15 ngay
13 Thu tuc dé nghi ‘Ehay ddi tru sé cua td 30 30
chuc ton gido, t6 chirc ton gido truc | MCLT o g 20 ngay | UBND tinh: | Khong X X
thudc gay gay 10 ngay
14 Thu tyc thong bao thay doi tru so cla Khong 01
to chtrc ton gido, t6 chuc ton gido truc | MCLT | quy 01 ngay
thudc dinh | ngay
Thu tuc dé nghi cip ding ky phéap
15 | nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton 60 60 | UBND tinh: .
gi4o truc thudc co dia ban hoat dong & MCLT ngdy | ngay |30N9ay | 30 ngay Khong X X
mot tinh
Thu tuc d& nghi tu giai thé td chic ton 45 45 . A
16 - o MCLT X X , Khon X X
gido co6 dia ban hoat dong & mdt tinh ngay | ngay 30 ngay UBND tinh: g




Thoi han giai quyét

Thuwe hién

Thoihangiai | , qua dich vu
Linh vue/Thi tuc hanh chinh Chqj quyét cua cacca E;’igllr)n (sau bpi o | Duwu chinh
che i NI
o cong ich
i i — phi N9 1en
uyét Theo | Sau | Sé Dan | Co quan Tiep | Tra
q quy cat tocva | phoihep nhin | ket
dinh | giam TG gidi quyet ho so' | qua
theo quy dinh ctia hién chuong 15 ngay
Thu tuc dé nghi giai thé to chuc ton
gido tryc thude co dia ban hoat dong ¢ 45 45 . A
17 mot tinh theo quy dinh cua hién MCLT ngay | ngay 30N9ay | UBND tinh: Khong X X
chuong cua to chuc 15 ngay
Thu tuc théng bao vé viée da giai thé R
A o4 A o A Khong
18 to chuc ton gido tryc thudc co dia ban MCLT | quy 01 01 nas Khong X X
hoat dong & mdt tinh theo quy dinh : ngay ngay
y 1K s R 1 dinh
cua hién chuong cua to chure
Thu tyc thong bao t6 chic quyén gop
dé thuc hi¢n hoat dong tin ngudng, N
19 hoat dong ton giao ddi véi trudng hop MCLT Kht?ng 01 . Khon « «
quyén gop khong thude quy dinh tai gin{ ngay |01 ngay g
diém a, diérp b khoan 3 Diéu 25 cua :
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
Tha tuc dé nghi cip ching nhén dang 60 60
20 | ky hoat dong ton giao cho t6 chuc c6 | MC N N 60 noa Khong X X
Y NN ngay | ngay gay
dia ban hoat dong & mdt tinh
Thu tyc thong bao nguoi duge phong Khong | 01 . A
21 . PR MC R Khon X X
pham hodc suy cu lam chuc sac doi quy ngay 01 ngay g




Thoi han giai quyét

Thuwe hién

Thoihangiai | , qua dich vu
Linh vuc/Thu tuc hanh chinh Co quyét clia cac co’ quan (sau buu chinh
che cat giam) Phi, 1¢ N
TT e cong ich
iai - X -
S | Theo | Sau | s&Dan| Co quan P Tiep | Tra
quyet ., 2 .
quy cat toc va phoi hop nhin | ket
dinh | giam TG gidi quyét ho so' | qua
v0i cac truong hop quy dinh tai khoan dinh
2 Diéu 33 cua Luat tin ngudng, ton
gido
Thu tyc thong bao huy két qua phong R
pham hoidc suy cir chirc sic dbi véi Khong 01
22 cac tru(‘)ﬁg hop quy dinh tai khoan 2 MC quy ngay 01 ngay Khong X X
- A ) Ay o7 ~ ~ .y dmh
Diéu 33 cua Luat tin ngudng, ton gido
Thu tyc dang ky nguoi duoc bd
nl}iém, bau cu, suy cui lam chirc viéc 20 20
23 | d6i voi cac truong hop quy dinh tai | MC a3 naav | 20 ngay Khong X X
khoan 2 Pidu 34 cua Luat tin ngudng, gay | ngay
ton giao
Thi tuc dang ky nguoi duge bo
nhi€m, bau cu, suy cu lam chirc viéc
cia to6 chiuc dugc cap ching nhan 20 20 . A
24 dang ky hoat dong ton gido co dia ban MC ngay | ngay 20 ngay Khong X X
hoat dong & mdt tinh
o5 Th_fi tuc Ehéng bao Véo ngu(‘)’i d}rqc .126 MC Khong O} 01\ Khong « «
nhiém, bau ctr, suy ctt lam churc viéc quy | ngay | ngay




Thuwe hién

Thoi han giai "l:hm’han glal quyet qua dich vu
Linh vuc/Thu tuc hanh chinh COA: quyét Cua cac co' quan (sau o buru chinh
TT che cat giam) Phh I¢ | cong ich
q%ll;%t Theo | Sau | Sé Dan | Co quan P Tiép Tra
quy cat tocva | phoi hgp nhin | ket
dinh | giam | TG | giai quyét hd so' | qua
d6i voi cac truong hop quy dinh tai dinh
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng,
ton giao
Thi tuc thong bao vé ngudi duge bd
nhiémﬁ, bau ct, suy cﬁ: lam chirc viéc Khong 01
26 |cua t6 chic dugc cap ching nhan| MC auy | o3 01\ Khong X X
dang ky hoat dong tn gido c6 dia ban dinh | "9 | ngay
hoat dong & mdt tinh
Thu tuc thong bao két qua bo nhiém,
bau cir, suy ctr nhitng nguoi 1anh dao
t6 chirc cua to chirc duoc cdp ching Khong 01
27 | nhan dang ky hoat dong ton gido c6| MC auwy | o3 01‘ Khéng X X
dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh 9ay | ngay
dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton gido
Thu tuc thong bao két qua bo nhiém,
bau ctr, suy cir nhiing nguoi lanh dao n
Khéng
28 t6 chirc dbi véi t6 chirc ton gido co dia MC qu OZ\L 01 Khén
ban hoat don mot tinh th Y n > g X X
; at dong 0 _‘O co quy dinh gay | ngay
dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin :
ngudng, ton giao




Thoi han giai quyét

Thuwe hién

Thoihangiai | , qua dich vu
Linh vye/Thi tuc hanh chinh Chqj quyét cua cacca :O’igllif)n (sau bpi o | Duwu chinh
T cif:; g E |' € | congich
q%lyét Theo | Sau | S¢ Dan | Co quan P Tiép | Tra
quy cat toc va phoi hop nhan | ket
dinh | giam TG gidi quyét ho so' | qua
Thﬁ tuc thong bao két qua b nhiém,
bau ctr, suy cir nhitng nguoi 1anh dao R
2 , Lo ns A f A er Khong
to chirc do1 voi to chure ton gido truc 01 |01 A
29 N a1 o . MC quy X . Khéng X X
thudc co6 dia ban hoat dong 0 mot tinh dinh ngay |ngay
theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 cua ‘
Luat tin ngudng, ton gido
, A . A 2 Khong
30 T}}ll y uzlc tﬁ(,)ng P a0 ht‘h uyir} ﬁhuyen MC quy O% 01\ Khong X X
chuc sac, chuce viéc, nha tu han dinh ngay | ngay
Thu tyc thong bao cach chuc, bai
nhiém chure sdc, chue viée doi voi cac Khong 01
31 | trudng hop quy dinh tai khoan 2 Biéu | MC | quy | - 01 Khong | x | x
33 va khoan 2 Dicu 34 cua Luat tin dinh | "9 | ngay
ngudng, ton giao
Thu tuc théong bao cach chuc, bai R
A Rt U X Khong
nhi€ém chirc viéc cua té chure dugc cap 01 |, R
32 , N , n n MC quy \ . Khong X X
ching nhan dang ky hoat dong ton : ngay |ngay
T a1 A dinh
gido co dia ban hoat dong & mdt tinh
Thu tuc dang ky mé 16p bdi dudng vé 30 30 \ A
33 - MC N N Khon X X
ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ngay | ngay 30 ngay g




Thoi han giai quyét

Thuwe hién

Thoihangiai | , qua dich vu
Linh vye/Thi tuc hanh chinh Chqj quyét cua cacca :O’igllif)n (sau bpi o | Duwu chinh
T cifﬁ g E |' € | congich
q%lyét Theo | Sau | Sé Dan | Co quan P Tiép | Tra
quy cat tocva | phoihep nhin | ket
dinh | giam TG gidi quyet ho so' | qua
tbn giao
Thu tuc thong bao danh muc hoat R
A A iy A g R . T Khong
dong ton gido doi voi td chic co dia 01 |01 A
34 : AN TR . MC quy \ . Khong X X
ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén : ngay | noa
D dinh gay
thugc mot tinh :
Thu tyc thong bao danh muc hoat R
dong ton gido bd sung ddi véi td chire Khong 01 |, A
35 e s PO MC quy N . Khéng X X
co dia ban hoat dong ton gido ¢ nhicéu : ngay |ngay
n NPV dinh
huyén thudc mot tinh
Thu tuc thong bao t6 chic hoi nghi
thuong nién cua to chtc tén gido, to Khong 01
36 |chuc ton gido tryc thudc c6 dia ban| MC awy | oy 01‘ Khéng X X
hoat dong & nhi€éu huyén thudéc mot dinh 9ay | ngay
tinh
Thu tuc dé nghi 6 chirc dai hoi cuia to
chirc ton gido, t0 chic ton gido truc
thudc, t6 chire duoc cép ching nhan 30 30 . R
37 dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban MC ngay | ngay 30 ngay Khong X X
hoat dong & nhi€u huyén thudéc mot
tinh




Thoi han giai

Thoi han giai quyét

Thuwe hién
qua dich vu

Linh vue/Thi tuc hanh chinh COA: quyét cua C{‘CJ €0’ quan (sau | buwu chinh
TT che cat giam) Phh ¢ | congich
q%ll;%t Theo | Sau | Sé Dan | Co quan Ph Tiép Tra
quy cat tocva | phoi hgp nhin | ket
dinh | giam | TG | giai quyét hd so' | qua
Thu tuc dé nghi td chirc cuodc 18 ngoai
co s¢ ton gido, dia diém hop phap da 30 30
38 |dang ky c6 quy mé t6 chirc ¢ nhiéu| MC o naay | 30 ngay Khong X X
huyén thudc mot tinh hoic & nhidu gay | hoay
tinh
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia
bélp phu trach, co s& ton gido, dia 30 30
39 | di€m hop phép da dang ky c6 quy m6 | MC nga noay | 30 ngay Khoéng X X
t6 chirc & nhi€u huyén thudéc mot tinh gay gay
hodc & nhiéu tinh
Thu tuc thong bao vé viéc tiép nhan
tai trg cia to chlrc, c4 nhan nudc
ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, boi
dudng vé ton gido cho ngudi chuyén
hoat dong ton gido; stra chira, cai tao, Khong 01
40 | nang cap, xdy dung méi co s¢ ton| MC auy | o3 01 Khong X X
gido; to chirc cac nghi 18 ton gido hoic dinh | "9 | ngay
cudc 18 ton gido; xuét ban, nhap khau
kinh sach, vin héa pham ton gido, d6
dung ton gido cua to chirc ton gido, to
chirc ton gido truc thudc cod dia ban
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\ . . £ Thuwe hién
\ . ... | Thoi han giai quyét Can
Thoi han giai . qua dich vu
Linh vuc/Thu tuc hanh chinh COA: quyét Cua cac co' quan (sau o buru chinh
TT che cat giam) Phh ¢ | congich
q%ll;%t Theo | Sau | Sé Dan | Co quan Ph Tiép Tra
quy cat tocva | phoi hgp nhin | ket
dinh | giam | TG | giai quyét hd so' | qua
hoat dong & mot tinh

Ghichd: Noi tiép nhan ho so: Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bic Giang;
Dia chi: Try sé Lién co quan, Quang truong 3/2, Thanh phé Bic Giang, tinh Bic Giang;

Website: http://hcc.bacgiang.gov.vn; S6 dién thoai 1€ tan/tong dai: (0204) 3531.111 — (0204).




(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
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Phu luc 11
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN ,
1412025 cua Chu tich UBND tinh Bac Giang)

/OD-UBND ngay

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

Thoi han gidi quyét cia Thye hign
Thoi han giai )1 an glarquyet ¢ qua dich vu
X cic co quan (sau cat ,
Co quyeét giam) buu chinh
¢ i,1é6 | congich
TT|  Linh vwc/Thii tuc hanh chinh ;‘fl S Pg‘ﬁ:@ 2
x| Theo | Sau JONg AN | g quan Tiép | Tra
quyet z toc va Ton £ " P
quy cat gi40 hoiic phoi hop nhan | két
dinh | giam Phong N(f).i vu giai quyét ho so' | qua
Thu tuc thong bao md 16p boi dudng vé Khong |,
1 | t6n gido theo quy dinh tai khoan 2 Piéu| MC auwy | o3 01 ngay Khéng X X
41 Luat tin ngudng, ton giao dinh gay
Thu tuc thong bdo danh muc hoat dong A
Y S S Khong
o | ton gido doi voi to chu:’c co dia ban hoat MC quy 01 01 ngay Khong X X
dong ton gido ¢ nhicu xa thudc mot : ngay
~ dinh
huyén
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong N
A g R T O Khong
3 | ton giao bd sung doi vai to chire co dia 01 5 A X X
\ D S, MC quy X 01 ngay Khong
ban hoat dong ton gido & nhicu xa thudc : ngay
R n dinh
mot huyén
4 | Thu tuc théng béo té chirc hoi nghi| MC |Khéng| 01 01 ngay Khong | X X
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Thai han giai

Thoi han giai quyét cia

Thuc hién
qua dich vu

Co | aquybr | chceoauan (aucic buu chinh
TT Linh vwe/Thii tuc hanh chinh °ll$ — P h‘ﬁil‘-* cong feh
st Theo | Sau PAhong D?n Co quan P Tiép | Tra
quyeéet < toc va Ton e A A
quy cat y N phoi hop nhan | két
dinh | giam giao hoac giai quyét hd so | qua
: Phong Noi vu
thuong nién cua to chic ton gido, to quy | ngay
chtrc ton gido tryc thudc cod dia ban hoat dinh
dong & mdt huyén
Thu tuc dé nghi to chirc dai hoi cia to
chire ton giao, to chirc ton giao truc o5 o5 UBND
5 |thudc, to chic duge cip ching nhian| MC \ : 18 ngay huyén: | Khong | X X
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban ngay | hgay 7 ngay
hoat dong & mdt huyén
Thu tuc dé nghi to ChL:fC cudc 1€ ngoai UBND
6 |co sO ton gido, dia diém hop phap da MC 25 25 18 ngay huyén: Khong | X X
dang ky c6 quy md td6 chirc & mot ngay | ngay .
huyén 7 ngay
Thu tuc dé& nghi giang dao ngoai dia UBND
7 | ban phu trach, co s¢ ton gido, diq diem MC 25 25 22 ngay huyén: Khong X X
hop phap da dang ky c6 quy mo t6 chirc ngay | ngay .
¢ mdt huyén 3 ngay
Thu tuc thong bao to chitc quyén gop Khong |,
8 | ngoai dia ban mot xa nhung trong dia| MC auwy | o 01 ngay Khéng X X
ban mot huyén, quan, thi x4, thanh phd dinh | "9
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TT

Linh vuc/Thu tuc hanh chinh

Co

ché

giai
quyét

Thai han giai

Thoi han giai quyét cia
cac co quan (sau cat

quyet giam)
Theo | Sau PAh ong D:a 1 co quan
uy cat toc va Ton phéi hop
q. - giao hoac e UK
dinh | giam giai quyet

Phong Noi vu

Phi, 16

phi

Thuc hién
qua dich vu
buu chinh
cbng ich

Tiép | Tra
nhan | ket
ho so' | qua

thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd
tryc thudc trung uwong cua co s tin
ngudng, to chirc ton gido, t6 chiic ton
gido truc thude

Ghi chu: Noi tiép nhan ho so: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.




DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

Phu luc 111

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngdy  /4/2025 ciia Chii tich UBND tinh Bic Giang)
] Thue hién qua
B Thoi han gidi quyét dich vu buu
- o Co ché Phi,1¢ | chinh cong ich
TT Linh vwe/Tha tuc hanh chinh giai pﬁl’ : —
quyet | Theoquy | Sau cit :11211)1 Tra két
dinh giam ho so qua
1 | Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng MC 15 ngay 15ngay | Khong X X
i 5 . o 3 Khoéng
2 | Thu tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng MC 15 ngay 15 ngay X X
, < . TR Khong
3 | Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung MC 20 ngay 20 ngay X X
Thu tuc théng bao danh muyc hoat dong ton gido dbi Khéng quy 01 Khong
4 | xS A A MC , X X
v to chirc c6 dia ban hoat dong ton giao & mot xa dinh ngay
5 | Thu tuc .thc?r.lgxbéo ,danlrl muyc I‘loat d(f)ngAtén %iéo .brcx) MC Khﬁng quy 01 Khong X X
sung doi voi to chuc co dia ban hoat dong ton giao dinh
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Thuc hién qua

Cor ché Thoi han gii quyét dich vu buu
che 2 N
i, 1é chinh cong ich
TT Linh vuc/Thu tuc hanh chinh giai Pglﬁ I,lg _ J
quyet | Theoquy | Sau cit :11?1)1 Tra két
dinh giam ho s o qua
O mot xa ngay
6 Thu tuc ding ky thay doi ngudi dai dién ciia nhom 15 ng? 15 n? Khong
sinh hoat ton gido tap trung MC ngay ngay X X
7 Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton giao 20 na 20 na Khong
tap trung trong dia ban mot xa MC ngay ngay X X
8 Thu tuc dé r}ghi thay d6i dia diém sinh hoat ton giao 20 na 20 na Khong
tap trung dén dia ban xa khac MC ngay ngay X X
o | Thu tuc théng bao ve viée thay doi dja diem sinh | MC | Khang quy 01 o Khong
hoat ton gido tap trung dinh ngay X X
Thi tuc thong bao t6 chirc quyén gop trong dia ban MC A
10 | mgt xa cua co s¢ tin ngudng, to chirc ton gido, to thC)Tr.lghquy 01 ngay Khon X X
churc ton giao truc thudc mn 9

Ghi chd: Noi tiép nhan ho so: B phan Tiép nhan va Tra két qua cép x4.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH

(Theo Quyét dinh sé 134/QD-BDTTG ngaiy 28/3/2025 ciia Bé Din téc vi
Ton gido).
A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

_ 1.THU TUC PE NGHI CONG NHAN TO CHUC TON GIAO CO DPIA
BAN HOAT PONG O MOT TINH

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: T chirc dugc cap ching nhin ding ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong & mot tinh da diéu kién theo quy dinh tai Diéu 21 cta Luét tin
ngudng, t6n gido giri ho so dé& nghi cong nhan to chirc ton gido dén S¢ Dan toc va
Ton giéo.

- Budc 2: S Dan tdc va Ton gido xem xét ho so dé nghi, trudng hop hd so
chua day du, hop 18, S¢ Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hodc thong bao
qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc van ban cho to chic duogc cép ching
nhén diang ky hoat dong tén gido dé bd sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir chdi
tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao
thoi han giai quyét.

- Budce 3:

+ S¢ Dén toc va Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd
so trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan déan cap tinh cin c To trinh ctia So Dan toc va Ton gido
cong nhén hodc khong cong nhan t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh
va giri két qua giai quyét vé Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua cua S¢ Dén toc va Ton gido dé tra cho to chirc. Truong
hop khong cong nhan phai tra 161 bang vin ban va néu 5 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tAm Hanh chinh cong cta tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ciia S¢ Dén tdc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan hd so dé nghi, co Gléy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan hd so duoc
tinh theo ngdy ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);
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+ Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cia to chirc tir khi dugc cdp ching
nhan dang ky hoat dong ton giao;

+ Danh sach, so yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phéap (cap trudc thoi diém ndp
hé so khong qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai
dién va nhitng ngudi du kién 1anh dao t6 chic;

+ Ban tom tat gido 1y, gido luat, 18 nghi;

+ Hién chuong cta t6 chc;

+ Ban ké khai tai san hop phap cua to chuc;

+ Gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap dé dit tru so.

- S6 luong hd so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.

d) Poi twong thuwe hién thit tuc hanh chinh: T6 chuc duoc cip ching
nhan dang ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan tdc va Ton gido.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Qu}fét dinh coéng nhan t6 chic
ton giao hoac van ban tra 161 v€ viéc khong cong nhan td chire ton gido.

h) L¢ phi: Khdng co.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Pé nghi cong nhén t6 chirc ton gido (Mau B9, Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciua Chinh phu).

- Quyét dinh Vé, viéc cong nhan t6 churc ton gido (Mau A2, Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Hoat dong on dinh, lién tuc tr du 05 nam trd 1én ké tur ngay dugc Cép
chirng nhan dang ky hoat dong tén giao.

- C6 hién chuong theo quy dinh tai Diéu 23 ctia Lut tin ngudng, ton gido.

- Nguoi dai dién, ngudi 1anh dao td phlﬁ:c la cong dan Viét Nam thuong tri
tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy day du; khong trong thot gian bi &p dung
bién phap xtur Iy hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao; khdng co an tich
hoac khong phai la ngudi dang bi budc to1 theo quy dinh ctia phap luat vé to tung
hinh su.

- C6 co cau to chirc theo hién chuong.

- Co tai san doc 1ap véi ca nhan, té chac khac va tu chiu trach nhiém bang
tai san cua minh,
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- Nhan danh t6 chirc tham gia quan hé phap luat mot cach doc lap.
I) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt so di€u va bi¢n phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B9

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

WD ngay... ... thang...... nam.....

PE NGHI
Cong nhan to chire ton gido

Kinh gui: ........ @ ...
Tén t6 chitc dé nghi (chit in hoa): ...........ocovviiieeeieeiinnn., S
Pé nghi cong nhan to chirc ton gido véi cac ndi dung sau:
Tén t6 chirc ton 40 (ChT iN NOA): ......veeveeeeeeeeeeeeeee e
Tén giao dich qUAC & (NEU CO): ovvvreeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
TIU SO CUA O CHUC: v e e e e es e eeseneen
=] 000 10T - T SR
Nguoi dai dién:
S HO VA TN oot ——————————
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): v.vueeeeeeeeeeeeeeee e
= SO CMTND/CCCD: ...t
= ChUc Vi, PhAM VI (MU CO): oot e e
SO THONE tI AO: veveeeee et er e eeeaeens
Dia ban hoat déng cta to chirc tai thoi diém d& nghi: ......oveveveeeeeeeeeeeeeeeeen.
CO CAU O CHUIC .ot

Vin ban kém theo gdm: Vian ban tom tit qué trinh hoat dong cta to chirc tir khi duoc cap
ching nhan dang ky hoat dong t6n giao; danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap,
ban tom tit qua trinh hoat dong ton giao cua nguoi dai dién va nhimg nguoi du kién 1anh
dao t6 chirc; ban tom tat gido ly, giao luat, 18 nghi; hién chuong cua t6 chirc; ban ké khai
tai san hop phap cia to chire; gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap dé dat tru so.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

@) Pja danh noi co try s¢ cua td chirc.

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi dé nghi cong nhan to
chire ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh ddi v4i dé nghi cong
nhan td chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mat tinh.

®) Tén t6 chire dd dugc cdp ching nhan dang ky hoat dong ton gido.
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Mau A2

............. @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SO: ....... /Qb-.... @ ®..., ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Ve viéc cong nhan toé chirc ton giao

Can cir Diéu 21 va Diéu 22 ciia Ludt tin nguéng, tén gido ngay 18 thang 11
nam 2016,

Can cir . (5),

Theo dé nghz cua .

QUYF:T PINH:

Piéu 1. Cong nhén t6 chirc t6n gido:
Tén to chirc ton gido (Chl 0 N0A): ..vevveeeeeeeeeces e
Tén giao dich qUOC t& (NEU CO): w.vuvrvvreieeeeeieeeeeeeee e,
Tru 8O A tO ChTC 0N ZIAO: w.vvvveeeeeeeeeeeeeeseees et ee e
LI 0] g1 =T SRS UUSPTRO
Nam hinh thanh tai VIEt Nam: ..........ccccooviiiiiiiiiie e
Ton chi, muc dich hoat AONE: ......ooovvviiiiii
CO CAU O CHUIC: ©.vveeerveeereeeeteee ettt en ettt ene et
Dia ban hoat dONE: .......cvviiiiei
Piéu 2. ....... ©) dugc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam va Hién chuong cua to chirc dd duoc co quan nha nude c¢6 tham quyén chép
thuan.
Piéu 3. (hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

No’i nhén: ttttttt (4) ttttttt
- Nhu Diéu 3; ~ 1 34
Luu: VT,....... (Chit ky, dau)

@) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi viée cong nhan to
chirc ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhén dan cap tinh d6i v6i viéc cong nhan to
chtrc c6 dia ban hoat dong & mat tinh.

@) Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

) Thi truéng co quan nha nudc co tham quyén ban hanh Quyét dinh.
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®) Van ban quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ciia co quan ban hanh
Quyét dinh.
®) Tén t6 chuc ton gido dugc cong nhan. ) ) ) ) )

2. THU TUC DANG KY SUA DbOI HIEN CI-[UONG CUA TO CHUC
TON GIAO CO PIA BAN HOAT bONG O MOT TINH

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc ‘1: T chire tén, gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh khi stra ddi hién
chuong gui ho so dang ky dén S& Dan toc va Ton gido.

- Bu6c 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so ding ky, truong hop hd so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan tryc tiép hoic thong bao
qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chure ton giao dé bo sung,

hoan thién ho so. Truong hop tur chdi tiép nhén, giai quyét ho so phai néu ro 1y do.
Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh vao thdi han giai quyét.

- Buoc 3:

+ S6 Dan toc va Ton giao phdi hop véi cac co quan lién quan thadm dinh hd
so trinh Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Uy ban nhan dan cap tinh can cur To trinh cua S¢ Dan toc va Ton giao
chap thuan hoic khong chip thuén hién chuong stra doi va gui két qua giai quyét
v€ Trung tam Hanh chinh cong cua tinh hoac Bo phén Tiép nhan va tra két qua cua
S& Dan toc va Ton gido dé tra cho to chuc. Truong hop tir chdi dang ky hién
chuong stra d6i phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cia tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ctia SO Dén tdc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan hd so ding ky, ¢6 Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Hién chuong stra doi.

- S6 lugng ho so: 01 (vin ban).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop Ié.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ton gido co dia ban
hoat dong & mdt tinh dang ky stra d61 hién chuong cua to chirc.

e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Dan tdc va Ton gido.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hoic
khong chap thuan cho t6 chirc ton gidao duoc sura doi hién chuong.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Pang ky stra doi hién chwong (Mau B10, Phy luc ban hanh keém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6.
I) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B10

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

l.l(l)...

DPANG KY
Stra doi hién chwong

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc ton giao (chir in hoa):...........o.o
Tru S& cta t0 ChlC tON GIAO:. .. .. eee et
Nguoi dai dién:

- HO VAN . e e
- Tén goi trong ton gido (néu co) ....................................................
- S6 CMTND/CCCD: . e

- Chtic vu, pham vi (neu co) .....................................................................

Piing ky sira doi hién chwong véi cac ndi dung sau:

,
No6i d ra doi

01 dung stra doi:

C
.........................................................................................
.........................................................................................

Vin ban kém theo: Hién chuong stra d6i.

TM. TO CH;’J’C
(Chit ky, ddu)

@) Pia danh noi ¢o tru so cla to chure ton gido.

@ Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i véi viéc sura d6i hién
chuong cua t6 chirc ton gido co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh dbi
véi viéce sira doi hién chuong cuatd chire ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.
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3. THU TUC PE NGHI THANH LAP, CHIA, TACH, SAP NHAP,
HQP NHAT TO CHU'C TON GIAO TRUC THUQC CO DPIA BAN HOAT
PONG O MOT TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: To chire t6n giao, td chirc ton gido truc thudc trudc khi thanh lap,
chia, tdch, sap nhap, hgp nhat t6 chuc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong &
mot tinh c6 trach nhiém guri ho so dé nghi dén S¢ Dan toc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét ho so dé nghi, truong hop ho so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoic thong béo
qua thu dién tr, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chtc dé bd sung, hoan
thién hd so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu ro 1y do. Thoi
gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3:

+ S6 Dan toc va Ton giao phéi hop véi cac co quan lién quan thadm dinh hd
so trinh Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Uy ban nhan dan cap tinh can cr To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido
chap thuan hoac khong chap thuén vé viéc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop
nhat va gui két qua giai quyet vé Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh hodc B
phan Tiép nhan va tra két qua cua SO Dan toc va Ton gido dé tra cho to chuc.
Truong hop khong chip thuan phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cia tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ciia SO Dan tdc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan ho so dé nghi, co Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Vin ban tom tat qua trinh hoat dong cua té chirc ton gido truc thudc trudc
khi chia, tach, sap nhap, hop nhat;

 + Danh sach, so yéu Iy lich, phicu 1y lich tu phap (cap trude thoi diem nop
ho so khong qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton giao cta nguoi dai
dién va nhitng nguoi du kién 1anh dao t6 chirc ton gido truc thudc;

+ Hién chuong ciia to chic ton gido truc thudc (néu co);
+ Ban ké khai tai san hop phap cia to chuc ton giao truc thudc;
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+ Gidy to chirng minh ¢6 dia diém hop phap dé dit tru so.

- Sb lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop Ié.

d) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: T chuce ton gido, t6 chtrc ton
gido truc thudc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chuc ton gido truc
thude co dia ban hoat dong & mat tinh.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra loi chap thuan hoic
khong chap thuan thanh 1ap, chia, tich, sap nhap, hgp nhat td chirc ton gido truc
thudc.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai:

- D¢ nghi thanh 13p t6 chirc ton gido tryc thudc (Mau B13, Phy luc ban hanh
keém theo Nghi dinh so6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

- pé nghi chia, tach, sap nhap hoac hop nhét tb thxc ton gido tryc thude
(Mau B14, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so0 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Yéu cau: Sau khi duoc Uy ban nhan dan cap tinh chap thuan, t6 chirc ton

gido, t6 chuc ton gido truc thudc co vian ban thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop
nhat t6 chuc ton gido truc thudc.

Hét thoi han 01 nam ké tir ngay dugce Uy ban nhan dan cap tinh chap thuén,
néu to chirc ton gido, to chure ton gido tryc thudc khong thanh 1dp, chia, tach, sap
nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc thi van ban chap thuan hét hiéu luc.

- Piéu kién: T6 chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc duoc thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhat to6 chirc ton gido truc thudc khi dap ung du cac diéu
kién sau day:

+ Hién chuong cua td chirc ton gido co6 quy dinh vé viéc thanh lap, chia,
tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton giao truc thudc.

+ Hoat dong cua t6 chirc ton gido truc thudc trude khi chia, tach, sap nhap,
hop nhat khong thude truong hop quy dinh tai Diéu 5 cua Luét tin ngudng, ton
gido.

+ C6 dia diém hop phap dé dit try so.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt so di€u va bi¢n phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B13

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

WD ngay... ... thang...... nam.....

PE NGHI
Thanh 13p to chirc ton gido truwe thugc

Kinh gui: ........ @ ...

Tén to chure ton gido hodc to chirc ton gido truc thude (chit in hoa): ..................

T S0 ittt et e et e st e e st e e e et e e e e bte e e nree e eanaeas

pé nghij thanh 14p t6 chirc ton gido trwe thudce véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc ton gido tryc thude du klen thanh 18p: ..oooeeiieee

Pia diém du kién dit tru s ctia to chuc ton gidao truc thudc sau khi thanh

Nguoi dai dién cua t6 churc ton giao truc thudc du kién thanh lap:

= H OO VA EE: i e ————————

- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): v.vueeeeeeeeeeeeeeee e

= SO CMTND/CCCD: .ovioriioneirreireeseeieeisseess st

= ChUtc Vi, PhAM VI (MU CO): oot
Dia ban hoat dOng tOn GIA0: ......c.oveuieiiiiiiiiiiiiii s
S6 lugng tin d6 ciia to chirc ton gido truc thudc tai thoi diém thanh lap:...............
CO CAU O CHUIC .ot
LY do thanh LAP: ..occeeeiieeeeeee e e e

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tit qua
trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai dién va nhiing nguoi du kién 1anh dao t6 chirc ton
gido truc thudc; hién chuong cia to chirc ton giao tryc thugce (néu co); ban ké khai tai san
hop phép cta t6 chirc ton gido truc thudc; gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé
dat tru so.

TM. TO CHUC®
(Chit ky, dau)

M Pja danh noi ¢6 tru s& cua to chic ton gido hodc td chirc ton giao tryc thudc dé nghi thanh
lap td chire ton gido tryc thudc.

@) Co quan quan 1y nha nuéc vé tin ngudng, ton gido & trung uwong ddi véi dé nghi thanh lap to
chtrc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh ddi vaoi dé
nghi thanh lap t6 chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh.

©) T4 chire ton gido hoac t6 chirc ton gido truc thude.
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Mau B14

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

D ngay.. ... thang...... nam.....

PE NGHI
Chia, tach, sap nhap hoac hgp nhat to6 chirc ton gidao truc thudc

Kinh gui: ........ @ ...

Tén to chuc ton gido hodc to chire ton gido truc thude (chit in hoa):
U SO it e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et et e e e ——————————
Pé nghi chia, tach, sap nhap hoic hop nhat
t0 chirc ton gido trwe thudc véi cac ndi dung sau:
1. Ly do chia, tach, sap nhap hofic hop NHAL: ........coveveeveieeseeeeeeeee e
2. T6 chirc ton gido truc thudce trude khi chia, tach, sap nhap hodc hop nhat:
TBI L0 CITIC: vttt eeeee et ee ettt e e et et et et e et e s et e er et eseeeeee s e eeneeeee e,
I T PP PRTRRPRRRPN
Dia ban hoat dong ton gido: ........ccceevvvveveeiiinnnnns S6 luong tin (o WP
CO CAU O CHUC: w.eveveeeeeeee et ee et ee ettt ettt e ettt et e e et en e e e eene e
Nguoi dai dién:
e 5 (O TR 1< o S
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): ovvvrieeeeeeeieseseeieeeeeeseseee s ees e
= SO CMTND/CCCD: ..ot
- Chttc Vi, PhAM VI (NEU CO): wevrereeieeeeeee et s s ee et
3. Tb chtrc ton gido truc thudc sau khi chia, tach, sap nhap hoac hop nhat:
TBI L0 CITIC: cvoveveeeeeeeeeeee et eee et ee e ettt ettt e et ee et s e e e e e eeee e et eeeees et en e neeseene e
I T P PSPPRSTORRRRRRN
Dia ban hoat dong ton gido: ........cccveviveivieennnnn. S6 lugong tin s (o IR
CO CAU O CHUC: ettt eeeeeeee e ettt ettt e et ee et et ee ettt ee et e et et en e eeeeans
Nguoi dai dién:
e 5 (O TR 1< o S
- Tén goi trong t6n ZId0 (NEU CO): cvuvvrvvvererereerereeeeseee s ereese s enseneenens
= SO CMTND/CCCD: ..ottt
- Chirc Vi, pham Vi (NEU CO): cvuvverevereeeesieeeeeeees et eses s ene s
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Vin ban kém theo gdm: Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cia t6 chirc ton gido
tryc thude trude khi chia, tach, sap nhdp, hop nhét; danh sach, so yéu Iy lich, phiéu Iy
lich tu phap, ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua ngudi dai dién va nhitng ngudi
du kién 1anh dao t6 chirc ton gido tryc thudc; ban ké khai tai san hop phéap cua td chirc
t6n gido truc thudc; gidy to ching minh c6 dia diém hop phap dé dat tru sé; hién chuong
ctia to chirc t6n gido truc thudc (néu co).

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

M Pja danh noi co tru sé cua td chic ton giao hodc td chire ton giao truc thude dé nghi chia,
tach, sap nhap hodc hop nhét t6 chirc t6n gido tryc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i voi dé nghi chia, tach,
sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc cd dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan
dan cép tinh dbi voi dé nghi chia, tach, sap nhap, hop nhét té chirc ton gido truc thude ¢ dia ban
hoat dong & mat tinh.

®) T4 chire ton gido hodc td chuc ton giao truc thude dé nghi.
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4. THU TUC PANG KY THUYEN CHUYEN CHUC SAC, CHUC
VIEC, NHA TU HANH LA NGUOI PANG BI BUQC TQI HOAC CHUA
PUQC XOA AN TiCH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: T chiic ton gido, to chirc ton gido truc thudc trude khi thuyén
chuyén chiic sac, chic viée, nha tu hanh 13 nguoi dang bi budc toi hodc chua duoc
x6a an tich c6 trach nhiém guri ho so diang ky dén So Dan toc va Ton gido noi du
kién thuyén chuyén dén.

- Bu6c 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so ding ky, truong hop hd so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tlep hodc thong bao
qua thu dién tr, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chtc dé bd sung, hoan
thién ho so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu rd 1y do. Thoi
gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Buoc 3:

+ So Dan toc va Ton giao phéi hop véi cac co quan lién quan thadm dinh hd
so trinh Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Uy ban nhan dan cap tinh cdn cor To trinh ciia S¢& Dan toc va Ton gido
chap thuan hodc khong chap thuan dang ky thuyén chuyén va gui két qua giai
quyét vé Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hodc Bo phan Tiép nhén va tra két
qua cua SO Dan toc va Ton giao dé tra cho to chirc. Trudng hop khong chap thuan
phai tra 161 bang van ban va néu 10 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

~ Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hoac B phan
Tiép nhén va tra két qua cua SO Dén toc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong

ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan hd so ding ky, ¢6 Glay tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dang ky (theo mau).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so diang ky hop 18.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido, t6 chirc ton
giao tryc thudc thuyén chuyén churc sac, chirc viée, nha tu hanh 1a ngudi dang bi
buoc td1 hoac chua dugc xo6a an tich.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.
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- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Dan tdc va Ton gido.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoic
khong chap thuan dang ky thuyén chuyén.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Pang ky thuyén chuyén chuc SéC,~Ch1'1’C viéc, nha tu hanh 1a nguoi dang bi
budc tgf)i hoac chua dugc xo6a an tich (Mau B22, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng c6.
I) Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B22

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

DANG KY
Thuyén chuyén chire sac, chire viéc, nha tu hanh
la ngwoi dang bi budc tgi hoac chwa dwge x6a an tich

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc (Chit I H0A): . .eeve et e,
U SO e

Pang ky thuyén chuyén chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh
véi cac ni dung sau:

Ngudi dugce thuyén chuyén:

- HO VAN o s
- Tén goi trong ton gido (néu co) ...................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtre vy, pham vi (neu co) .........................................................
LY do thuyBn ChUYEN: . .....counii et

.........................................................................................

Thoi diém du kién thuyén chuyén: ...,

TM. TO CHI’J”C ®
(Chir ky, dau)

@) Pja danh noi co try s¢ cua t6 chuc ton gido hodc t6 chtrc ton giao truc thudc.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi dy kién chtrc sic, chirc viée, nha tu hanh thuyén chuyén dén.

@) T6 chirc ton gido hodc to chirc ton gido tric thudce thuyén chuyén chire sic, chirc viée, nha tu
hanh.
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5. THU TUC DE NGHI SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG CUA
NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI VIET NAM

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Nguoi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam c6 nhu cau sinh
hoat t6n gido tap trung tai co s¢ ton glao hodc tai dia diém hop phap khac gui hd
so dé nghi dén So Dan toc va Ton gido noi cd co so tén gido hodc dia diém du
kién sinh hoat tén gido tap trung.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoic thong béo
qua thu dién t, tin nhin dién thoai hodc vin ban cho nguoi dai dién cua nhém
nguoi nude ngoai co nhu céu sinh hoat t6n giao tap trung dé bd sung, hoan thién
hd so. Truong hop tur chdi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu 1o 1y do. Thoi gian
hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Buoc 3:

+ So Dan toc va Ton giao phéi hop véi cac co quan lién quan thadm dinh hd
so trinh Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Uy ban nhan dan cap tinh can cur To trinh cua S¢ Dan toc va Ton giao
chép thuin hoic khong chap thuan vé viéc sinh hoat tén gido tip trung cua nguoi
nudc ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam va giri két qua giai quyét vé Trung tam
Hanh chinh cong cua tinh hodc B¢ phan Tiép nhan va tra két qua cua S¢ Dan toc
va Ton gido dé tra cho t6 chirc. Truong hop khong chap thuan phai tra 1oi bang
van ban va néu 10 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cia tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ciia SO Dan tdc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu ctia doanh nghiép, ca nhan hodc iy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan hd so dé nghi, co Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so,

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao c¢6 chung thuc gidy t& ching minh viéc cu trii hop phép tai Viét
Nam cua nguoi dai di¢n;

+ Van bdn dong y cua nguoi dai dién co so ton gido hoac gidy to chung
minh c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
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d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop Ié.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién cia nhom
nguoi nudc ngoai cu tra hop phép tai Viét Nam ¢6 nhu cau sinh hoat ton giao tap
trung.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S Dan toc va Ton gido.

g) Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoic
khéng chap thuin vé viéc sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nudc ngoai cu tra
hop phép tai Viét Nam.

h) L¢ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu to khai:

Pé nghi sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tri hop phap
tai Viét Nam (Mau B36, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/Nb-CP
ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng co.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén siap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B36
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
B ngay.....thang.....nam......
PE NGHI
Sinh hoat ton giao tap trung clia ngwoi nwéc ngoai
cu tru hop phap tai Viét Nam
Kinh gui: .......... @

Nguoi dai dién:
Hoyéltén: ............. Tén goikhégz: ....... ;...Ném sinh: ........ociviviiieeen,
Quoctich: ... .SOhO Chi€ut.

TN ZIA0: .ottt e e e e e

Pé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwoi nuéc ngoai
cu tru hop phap tai Viét Nam véi cac noi dung sau:

5 10
NOi dung sinh hoat tOn E140: ....c....viiiiii it
TROT 1AM oee e e
Co s ton giao hodc dia diém du kién sinh hoat ton foa P10 S
S6 Tuwong NGUOT tham Ia: ........oeweiee et
Hinh thirc t6 chtrC: . .veeeeeeeeeeeeeeeeeeen . ) e,

Vin ban kém theo gém: Ban sao c6 ching thuc gidy to ching minh viée cu tra hop
phdp tai Viét Nam cta nguoi dai dién; van ban dong y cta nguoi dai dién co s¢ tn giao
hoac giay to chirng minh c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton giao tap trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@ Pia danh noi c6 co so ton gido hoic dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.

@ Uy ban nhan dan cap tinh noi ¢ co so tén gido hodc dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido
tap trung.

©) Tryc tiép hoac truc tuyén; két hop cé truc tiép va truc tuyén.
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6. THU TUC PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN CUA NHOM
SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUGC NGOAI CU
TRU HQP PHAP TAI VIET NAM

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bu6c 1: Trude khi thay d6i nguoi dai dién, nhom sinh hoat ton giao tap
trung cua ngudi nude ngoai cu tra hgp phép tai Viét Nam c6 trach nhi¢m gui ho so
dang ky thay d6i nguoi dai dién dén Sé Dan tdc va Ton gido noi co dia di€m sinh
hoat ton gido tap trung.

- Bu6c 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so ding ky, truong hop hd so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoic thong béo
qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc vin ban cho nhém sinh hoat ton gido tap
trung cda nguoi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam dé bo sung, hoan thién
ho so. Truong hop tir chdi ti€p nhan, gidi quyét ho so phai néu rd 1y do. Thoi gian
hoan thi¢n ho so khong tinh vao thoi han giai quyeét.

- Budce 3:

+ S¢ Dan toc va Ton giao phbi hop voi cac co quan lién quan tham dinh hd
so (néu can thiét) trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan déan cdp tinh cin c To trinh ctia S¢ Dan toc va Ton gido
chap thuédn hodc khong chap thuan vé viéc thay doi nguoi dai dién cia nhom sinh
hoat t6n giao tap trung cua nguoi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam va gui
két qua giai quyet v€ Trung tam Hanh chinh cong cua tinh hodc B¢ phan Tiép
nhan va tra két qua ctia S& Dan toc va Ton gido dé tra cho nhom sinh hoat ton gido
tap trung. Truong hop khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu 10 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cia tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua cua S6 Dan toc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong

ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan hd so ding ky, ¢6 Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s0 lwgng hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ Ban sao c¢6 chung thuc gidy to ching minh viéc cu tri hop phap tai Viét
Nam cua nguoi dai di¢n mai;

+ Bién ban hop bau, cir ngudi dai dién méi (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
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d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop Ié.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido tap
trung cua nguodi nudc ngoai cu tra hgp phép tai Viét Nam thay doi nguoi dai di¢n
ctia nhom.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S Dan toc va Ton gido.

g) Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoic
khéng chap thuan vé viéc thay d6i ngudi dai dién cua nhém sinh hoat ton gido tip
trung ctia ngudi nude ngoai cu trit hgp phap tai Viét Nam.

h) L¢ phi: Khong cé.
i) Tén miu don, miu to khai:

Ping ky thay d6i nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap trung cua
nguoi nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam (Méau B37, Phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu).

k)Yéu ciu, diéu kién thuce hién thii tuc hanh chinh: Khong.
I) Can cir phap ly ctia thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén siap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B37

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

l.l(l)...

] DANG KY
Thay doi ngwoi dai dién cia nhém sinh hoat tdn giao tap trung
ciia ngwoi nuwdc ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... @

Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung: ..o,

TeN tON GIA0:. .. it
Ping Ky thay d6i nguwdi dai dién voi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cti cua nhom:

Ly dothay dOi: ....ooinneiiii e s
Du kién thot di€m thay dOi: .......oovviiiii

Vin ban kém theo gom: Ban sao c6 ching thuc gidy to ching minh viée cu tra hop
phép tai Viét Nam ctia nguoi dai di€én maoi; bi€n ban hop bau, ctir nguoi dai dién méi (néu
co).

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén)

@) Pja danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung ctia ngudi nudc ngoai
©) Nguoi dai dién méi ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung clia ngudi nudc ngoai.
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7. THU TUC PE NGHI THAY DOI PIA DIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUGC NGOAI CU TRU HQP PHAP
TAI VIET NAM TRONG PIA BAN MOT TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Trudc khi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung trong dia
ban mot tinh, ngudi dai dién nhém sinh hoat ton gido tap trung cua nguodi nudc
ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam c6 trach nhiém giri hd so dé nghi thay doi dia
diém dén So Dan toc va Ton gido noi co dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so dé nghi, truong hop ho so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoic thong béo
qua thu di¢n tu, tin nhin dién thoai hodc van ban cho nguoi dai dién nhom sinh
hoat ton giao tap trung cta ngudi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam dé bo
sung, hoan thién ho so. Truong hop tur chdi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu rd
Iy do. Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh vao thoi han giai quyét.

- Buoc 3:

+ S¢ Dan toc va Ton giao phbi hop voi cac co quan lién quan tham dinh hd
so (néu can thiét) trinh Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Uy ban nhan déan cép tinh can cu TO trinh cua S6 Dan toc va Ton giao
chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap
trung cua nguoil nudce ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam va gui két qua giai quyét
v€ Trung tam Hanh chinh cong cua tinh hoac B6 phén Tiép nhan va tra két qua cua
S¢ Dan toc va Ton gido dé tra cho nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap
trung. Trudng hop khong chap thuan phai tra 1oi bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cia tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ciia SO Dan tdc va Toén gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan hd so dé nghi, co Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s0 lwgng hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to chirmg minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat ton
giao tap trung;

+ Vian ban chap thuan ciia nguoi dai dién co sé ton gido ddi véi trudong hop
sinh hoat ton gido tap trung tai co s ton gido.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
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d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop Ié.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién nhém sinh
hoat ton gido tap trung ctia ngudi nude ngoai cu trd hop phép tai Viét Nam khi
thay doi dia diém sinh hoat ton giao trong dia ban mdt tinh.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S Dan toc va Ton gido.

g) Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoic

khéng chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ctia ngudi
nudc ngoai cu trd hop phép tai Viét Nam.

h) L¢ phi: Khong cé.
i) Tén miu don, miu to khai:
Pé nghi thay do6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung ctia nguoi nudc ngoai

cu tru hop phép tai Viét Nam (Mau B38, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 10 ngay ké tir ngay dugc chp thudn dia diém méi, nhom sinh
hoat t6n giao tap trung phai cham dut sinh hoat t6n giao tai dia diém cii va c6 trach
nhiém thong bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cap tinh noi c¢6 dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cii.

I) Cin c& phap ly cua thiu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nude.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B38

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung
ciia ngwoi nuwde ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... @

Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung: ..o,

TN 0N ZIAO: . . ettt e e e

Pé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
v6i cac ngi dung sau:

LY O thay @O0: .....ueeee et s

Dy kién dia diém mOi: .......ooovniii e,
Du kién thoi diém thay d0i: ......covneieeie e,

Vin ban kém theo gom: Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi
sinh hoat ton gido tap trung; van ban chap thuan cua nguodi dai dién co s¢ ton gido doi
v6i trudong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co s¢ ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@) Pja danh noi c6 dia diém ngudi nudc ngoai dang sinh hoat ton giao tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dat dia diém sinh hoat ton giao tap trung méi.
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8. THU TUC PE NGHI THAY DOI PIA DIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUGC NGOAI CU TRU HQP PHAP
TAI VIET NAM PEN DPIA BAN TiNH KHAC

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Trude khi thay ddi dia diém sinh hoat ton giao tap trung dén dia
ban tinh khac, nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung ctiia ngudi nudc
ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam c6 trach nhiém giri hd so dé nghi thay doi dia
diém dén So Dan toc va Ton gido noi du kién dit dia diém mai.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so dé nghi, truong hop ho so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoic thong béo
qua thu di¢n tu, tin nhin dién thoai hodc van ban cho nguoi dai dién nhom sinh
hoat ton giao tap trung cta ngudi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam dé bo
sung, hoan thién ho so. Truong hop tur chdi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu rd
Iy do. Thoi gian hoan thién hd so khéng tinh vao thoi han giai quyét.

- Buoc 3:

+ S¢ Dan toc va Ton giao phbi hop voi cac co quan lién quan tham dinh hd
so (néu can thiét) trinh Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dia diém sinh hoat ton gido tap
trung moi can cr To trinh cua SO Déan toc va Ton giao chap thuan hodc khong
chap thuén vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat tén gido tip trung cua nguoi nuoce
ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam va gui két qua giai quyét vé Trung tam Hanh
chinh cong cua tinh hodc B6 phan Tiép nhan va tra két qua cua So Dén toc va Ton
gido dé tra cho ngudi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung. Trudng hop
khong chap thuan phai tra 161 bang vian ban va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thye hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S Dén tdc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan hd so dé nghi, co Glay tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s0 lwgng hé so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to chirmg minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat ton
giao tap trung;

+ Vian ban chap thuan ciia nguoi dai dién co sé ton gido ddi véi trudong hop
sinh hoat ton gido tap trung tai co s¢ ton giao;
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+ Ban sao van ban chép thuan ding ky sinh hoat ton gido tap trung ctia Uy
ban nhan dan cap tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop Ié.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién nhém sinh
hoat ton gido tap trung ctia nguodi nude ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam khi
thay doi dia diém sinh hoat ton gido dén dia ban tinh khac.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.

g) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra loi chap thuan hodc
khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cia nguoi
nudc ngoai cu tra hgp phép tai Viét Nam.

h) L¢ phi: Khdng co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung cua nguoi nudc ngoai
cu tru hgp phép tai Viét Nam (Mau B38, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k)Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhit 10 ngay ké tur ngay duoc chéap thuan dia diém mo1, nhom sinh
hoat t6n giao tap trung phai cham dut sinh hoat t6n giao tai dia diém cii va co trach
nhiém thong bdo bang van ban dén Uy ban nhan dan cap tinh noi ¢6 dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cii.

I) Cin c& phap ly cuaa thi tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt so di€u va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B38

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung
ciia ngwoi nuwde ngoai cu tri hgp phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung: ..o,
Ho vatén nguoi daidién:............................ Nam sinh:..................
Quéc 15 (&) § LA SO O ChICU e,
NoO1 U tri tal VIEt Nami. ...

T () 4 10 - 0 U

Pé nghi thay déi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
v6i cac ngi dung sau:

LY O thay @O0: .....ueeee et s

Dy kién dia diém mOi: .......ooovniii e,
Du kién thoi diém thay d0i: ......covneieeie e,

Vin ban kém theo gom: Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé lam
noi sinh hoat ton gido tap trung; van ban chap thuan cua nguoi dai dién co s& ton giao
doi voi truong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co s¢ ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@) Pia danh noi ¢ dia diém ngudi nudc ngoai dang sinh hoat ton giao tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dat dia diém sinh hoat ton giao tap trung méi.
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9. THU TUC THONG BAO THAY DOI DIA PIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUOGC NGOAI CU TRU HQP PHAP
TAI VIET NAM

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhét 10 ngay ké tir ngay duoc chip thuin thay d6i dia diém
sinh hoat ton gido tap trung mdi, nhom sinh hoat ton gido tdp trung cua nguoi
nudc ngoai cu tri hgp phép tai Viét Nam c6 trach nhiém gui van ban thong bao
deén So Dan toc va Ton gido noi co dia diém sinh hoat ton gido tap trung ci.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban thong béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1€, S6 Dan tdc va Ton giao huong
dan truc tiép hoac thong bdo qua thu dién tir, tin nhan di¢n thoai hoac van ban cho
nhom sinh hoat tén giao tap trung cua ngudi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét
Nam dé bo sung, hoan thi¢n. Truong hgp tir choi tiép nhan phai néu o ly do.

- Budc 3: S¢ Dan toc va Ton gido bao cao Uy ban nhan dan cip tinh vé viéc
da tiép nhan thong bao thay doi dia di€ém sinh hoat ton gido tap trung ctia nguoi
nudc ngoai cu trd hgp phép tai Viét Nam.

b) Cach thirc thue hién:

Nop vin ban thong béo truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cta tinh
hodc Bo phan Ti€p nhan va tra két qua cua SO Dan toc va Ton giao; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan van ban théng bao va cd Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duoc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so: Van ban thong bao néu 10 tén ton gido; tén nhom; ho va
tén nguoi dai dién cia nhoém; thot diém thay doi; dia diém sinh hoat ton gido tap
trung mo1i; thoi diém cham duit sinh hoat ton gido tai dia di€m cii.

- Sb lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido tap
trung cua ngudi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam da duoc chap thuén thay
doi1 dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cép tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Dan toc va Ton gido.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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Uy ban nhéan déan cdp tinh noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung cii
luu ho so dé thuc hién cong tdc quan 1y nha nudc veé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau t& khai: Noi dung van ban thong béo theo quy dinh
tai khoan 5 Didu 8 Nghi dinh sé 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cita Chinh phi.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
I) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

_10. THU TUC PE NGHI MOI TO CHUC, CA NHAN NUGC NGOAI
VAO VIET NAM THUC HIEN HOAT PONG TON GIAO O MOT TiNH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: T6 chuc tén gido, té chic tdn giao truc thudce trude khi moi to
chtrc, c4 nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong ton gido & mot
tinh c6 trach nhiém giri ho so dé nghi dén S& Dan tdc va Ton gido noi dién ra hoat
dong ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan tdc va Ton gido xem xét hd so dé nghi, trudng hop hd so
chua déy du, hop 1¢, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoac thong bao
qua thu dién tu, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chtrc dé bd sung, hoan
thién ho so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu ro 1y do. Thot
gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3:

+ S& Dan toc va Ton gido phdi hop voi cac co quan lién quan tham dinh ho
so (néu can thiét) trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan déan cép tinh cin c To trinh cta S¢ Dan toc va Ton gido
chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc moi to chirc, ca nhan nudc ngoai vao
Viét Nam dé thuc hién hoat dong ton gido va giri két qua giai quyét vé Trung tam
Hanh chinh cong cua tinh hodc B¢ phan Tiép nhan va tra két qua ctiia So Dan toc
va Ton gido dé tra cho t6 chirc. Trudng hop khong chip thuan phai tra 1oi bang
van ban va néu 10 1y do.

b) Cach thirc thwe hi€n:

Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hodc B phan
Tiép nhan va tra két qua ctia SO Dan tdc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.
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S¢ Dan toc va Ton giao tiép nhan hod so dé nghi, c6 Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Danh sach khach moi; du kién chuong trinh;

\ + Ban gidi thi€u tom tat cac hoat dong chu yéu ctia to chure, ca nhan nuéc

ngoai;

+ Vén ban chirng minh chtrc danh hoat dong ton gido cia nguoi duge moi.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop lé.

d) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

To chic ton giao, to chac ton gido truc thudc moi té chire, ca nhan nude
ngoai vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong ton giao & mat tinh.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S Dan téc va Ton gido.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 16 chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc moi to chirc, c4 nhan nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc
hién hoat dong ton giao.

h) L¢ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu to khai:

Pé nghi moi to chire, c4 nhan nude ngoai vao Vi¢t Nam thuc hién hoat dong
ton gido hodc hoat dong quan hé quoc te ve ton gido (Mau B39, Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B39

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Mo to chiic, ca nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thuce hién
hoat dong ton giao hoic hoat dong quan hé quoc té vé ton gido

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chire (chit in hoa):.... oovvvvvneeineinne.n. B
T
Pé nghi moi to chirc, ca nhan nwéc ngoai vao Viét Nam
thwe hién ...“... v6i cac ndi dung sau:
Tén t6 chuc, ca nhan dwgC Moi: «..vvvvvneenn.... O
MUC AICh:. .o
NGi dung €ac hoat dOng:.........o.oumiiiiiii
Thoi gian to ChIC: .
Dia GIEM 10 CHTIC: .o,
Hinh thirc t0 chirc: ...o.vvvveiieeiie e, ©) e

Vin ban kém theo gdm: Danh sach khach moi; dy Kién chuong trinh; ban giéi thiéu
tom tat cac hoat dong chu yeu cua to chuc, ca nhan nudc ngoai; van ban chirng minh
chtrc danh hoat dong ton gido ctia nguoi duge moi.

TM. TO CHI’JjC ©)
(Chit ky, déu)

@ Pja danh noi co try s6 cla to chire ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi V6i truong hop moi t6 chuc, ca
nhan 1a nguoi nuéc ngoai vao Viet Nam dé thyc hién hoat dong quoc té vé ton giao hoac hoat dong ton
gi40 & nhiéu tinh; Uy ban nhan déan cap tinh ddi voi trudng hop moi t chire, ca nhan la nguoi nude ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong tén gido & mét tinh.

®) T chire ton gido hodc to chirc ton gido truc thude.

) Hoat dong ton gido hodc hoat dong quan hé québc té vé ton giao.

©) Pdi vai to chirc dwoc moi can néu rd: Thude nudc ndao, nam thanh I4p, hoat déng trong linh vuc gi; doi
V6i ca nhan dugc moi can néu rd: Ho va tén; tén goi khac, nam sinh, qudc tich, s6 ho chiéu, ton gido (néu
¢6). Néu co nhiéu to chirc, ca nhan dong thoi dwoc moi thi 1ap danh sach dinh kém véi day du cac thong
tin nhu trén.

®) Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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11. THU TUC PE NGHI MOI CHUC SAC, NHA TU HANH LA
NGUOI NUOC NGOAI PEN GIANG PAO CHO TO CHUC PUQC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT
PONG O MOT TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: To chitc dugc cap chuang nhan dang ky hoat dong ton gido co dia
ban hoat dong & mét tinh khi moi chac sac, nha tu hanh la nguoi nudc ngoai dén
giang dao c6 trach nhiém gui hd so dé& nghi dén S& Dan toc va Ton gido noi du
kién giang dao.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoic thong bao
qua thu dién to, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chic dé bd sung, hoan
thién ho so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu ro 1y do. Thot
gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budce 3:

+ S¢ Dén toc va Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd
so (n€u can thiét), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan déan cdp tinh cin c To trinh ctia S¢ Dan toc va Ton gido
chap thuén hodc khong chap thuan vé viéc moi chuc sac, nha tu hanh 13 nguoi
nudc ngoai dén giang dao va guri két qua giai quyét vé Trung tim Hanh chinh cong

cua tinh hodc B phan Tiép nhan va tra két qua ctia S& Dan toc va Ton gido dé tra

cho to chtc. Trudng hop khong chap thuan phai tra 10i bang van ban va néu 16 1y
do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cia tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ciia SO Dan tdc va Toén gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan hd so dé nghi, co Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s0 lwgng hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Danh sach khach moi; du kién chuong trinh;

+ Ban gidi thiéu tom tat cac hoat dong chu yéu cta chirc sic, nha tu hanh 1a
nguoi nudc ngoai;

+ Vén ban chirng minh chirc danh hoat dong ton gido cia nguoi dugc moi.
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- Sb lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop Ié.

d) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc dugc cip chung
nhan dang ky hoat dong ton gido 9(’) dia ban hoat dong & mdt tinh moi chirc sac,
nha tu hanh 1a nguoi nudc ngoai dén giang dao.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra loi chap thuan hodc
khong chap thuan vé viéc moi chic sac, nha tu hanh la nguoi nuéc ngoai dén
giang dao.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to khai:

Pé nghi Vfé viéc cho to chirc duoc cép chimg nhan ding ky hoat dong ton
giao moi chuc sac, nha tu hanh la nguoi nuée ngoai giang dao (Mau B40, Phu lyc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trong qua trinh giang dao, chuc sac, nha tu hanh 14 ngudi nudc ngoai phai
ton trong quy dinh cua t6 chue duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton giao &
Viét Nam va tuén tha quy dinh cua phap luat Viét Nam.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nude.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B40

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

] ~ PENGHI
Vé viéc cho to chirc dwgc cap chirng nhin dang ky hoat dfng ton giao
maoi chac sac, nha tu hanh la ngwéi nwéc ngoai giang dao

Pé nghi moi chirc sac, nha tu hanh la ngwoi nwéc ngoai gidng dao
véi cac ni dung sau:

Ho va tén:.. cireeeeeeJNam sinhe .

Tén goi trong ton g1a0 (neu co) ...................................................................

Quéc tichi.......o SO ho chidu:.. oo e,

Thudc t6 Chirc tON IA0:. ... .. eeee et

DTG 7

Muc diCh MOT: ..o

NGI dung C4c hoat AONG: ..o

Thoi gian to CNC:

DA GEM 10 CITIC oo

Hinh thirc t6 chtrc: ........coooviviieiiiiiine, @) e,

Vin ban kém theo gdm: Danh sach khach moi; du kién chwong trinh; ban gigi thiéu
tom tat cac hoat dong chii yéu cia chirc sic, nha tu hanh 1a ngudi nuwdc ngoai; vin ban
ching minh chirc danh hoat dong ton gido ctia ngudi dugc moi.

TM. TO CHU'C
(Ky, ghi vo ho tén, chirc vu)

B Pia danh noi dit tru s& cla to chire duge cp chimg nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton giao & trung uong ddi voi truong hop mai chuc sic, nha
tu hanh la nguoi nudc ngoai giang dao cho to chirc dugc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido co
dja ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan déan cép tinh ddi véi trudng hop mai chac sic, nha tu hanh
la ngudi nudc ngoai giang dao cho td chirc dugc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong ¢ mot tinh.

@) Tén to chire duge cap chimg nhén dang ky hoat dong t6n gido moi chire sac, nha tu hanh.

® Tryc tlep hoac truc tuyen két hop ca truc tlep va truc tuyen
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_12. THU TUC PE NGHI THAY POI TEN CUA TO CHUC TON GIAO,
TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT DPONG O
MOT TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Trude khi thay d6i tén cia t chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc
thude c6 dia ban hoat dong & mat tinh, t6 chirc ton giao c6 trach nhi€ém giri hd so
dé nghi dén SO Dan toc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan trye tiép hodc thong bao
qua thu dién tr, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan
thién hd so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu ro 1y do. Thoi
gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3:

+ S¢ Dan toc va Ton giao phéi hop V01 cac co quan lién quan tham dinh hd
so (néu can thiét), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dan cap tinh can cur To trinh cua S¢ Dan toc va Ton giao
chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc thay doi tén cua t6 churc ton gido, to
chure ton gido truc thude ¢ dia ban hoat dong 6 mot tinh va giri két qua giai quyét
vé Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hoac Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua
S Dan toc va Ton giao dé tra cho to chirc. Truong hop khong chap thuan phai tra
101 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cia tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ciia SO Dan tdc va Toén gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan hd so dé nghi, co Glay tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao quyét dinh cong nhan to chic t6n gido clia co quan nha nude co
tham quyén do1 véi truong hop thay doi tén cua to chirc ton gido;

+ Bén sao van ban chap thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to
chuc ton gido tryc thudc hoac van ban xac nhén cuia co quan nha nudc cd tham
quyén;
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+ Ban sao vin ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét to chirc ton gido
truc thudc cua to chirc ton gido hodc to6 chuc ton giao truc thudc quan 1y truc ti€p
do6i voi truong hop thay doi tén cua té chirc ton giao truc thudc.

- Sb lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop Ié.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ton gio, to chirc ton
gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh thay doi tén cua to chuec.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hoic
khong chéap thuan vé viéc thay doi tén cua to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

h) L¢ phi: Khdng co.
i) Tén miu don, mau to khai:

N Pé nghi thay d6i tén cua to chire ton gido hodc to chire ton giao tryc thude
(Mau B11, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NB-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Yéu cau:
+ T6 chtic ton gido, to chirc ton gido truc thudc phai co tén bang tiéng Viét.

7 + Tén cua tév chtic t6n gido, tO chic t6n gido truc thugc khong trung voi tén
t6 chure ton gido, to chire ton gido truc thudce khac hodc t6 chirc khac da duoc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido, tén to chirc chinh tri, to chirc chinh tri - X
hoi hodc tén danh nhan, anh hung dan toc.

- biéu kién: T6 chtrc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudc c6 dia ban hoat
dong & mot tinh thay doéi tén phai dugc Uy ban nhan dan cap tinh chap thuan.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, t6n gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Thay doi tén cuaa to chirc ton giao hoac to chirc ton giao trwe thudc

Kinh gui:.......... @

Tén to chuc ton gido (chir in hoa): .........cooiiii
Tru S& ¢t t0 ChTC tON GIAOT. ... eeee et e
Nguoi dai dién:

- HO VAN . e s
- Tén goi trong ton G40 (MU CO):u.vnneren ettt e,
= SO CMTND/CCCD: ...ovviii i e,
- Chttc Vi, PhAM VI (MU CO):.v e,

Dé nghi vé viéc thay doi tén cia to chirc ...® ... véi cdc ndi dung sau:

Ly do thay Q00 e
Tén cua to chuc truge khi thay AOI®: .o e,
Tén giao dich qudc té trudce khi thay doi (néu c6): ...evvveineeeieeeinn .
Tén cua to chirc sau khi thay AOI® ..o e
Tén giao dich quoc té sau khi thay di (néu cO): ......oovvvviveeeieeeinnn .,
Du kién thoi diém thay d0ii......o..neeen it

Vién ban kém theo gom Ban sao quyét dinh cong nhén t6 chtrc ton giao cua co
quan nha nude ¢ tham quyén ddi voi trudng hop thay doi tén cia to churc ton gido; ban
sao van ban chap thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chure ton gido truc
thugc hodc van ban xac nhén cua co quan nha nude co tham quyén; ban sao van ban
thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hop nhit t6 chtre ton giao tryc thude cua t6 chirc t6n gido
hoic t6 chtrc t6n gido truc thudc quan 1y truc tiép ddi véi trudng hop thay doi tén cua to
chirc ton gido truc thude.

TM. TO CHUC
(Chit ky, dau)

@) Pija danh noi ¢ try sé cua té chtrc ton gido hoic to chirc ton gido truc thude.

@ Co quan quan ly nha nudc Ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi véi viée de nghi thay doi
tén ciia to chire ton giao hodc t6 chtrc ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh; Uy
ban nhan déan cap tinh d6i voi viée dé nghi thay ddi tén cua t6 chirc ton gido hodc t chirc ton
gido truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh.

®) Tén t6 chuc ton gido hodc t chire ton gido tryc thude.
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~13. THU TUC PE NGHI THAY POI TRU SO CUA TO CHUC TON
GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Trudce khi thay ddi try so, té chirc ton gido, to chiic ton gido truc
thude c6 trach nhiém guri ho so dé nghi dén S¢ Dan toc va Ton gi40 noi co try so
moi.

- Budc 2: S¢ Dan tdc va Ton gido xem xét hd so dé nghi, trudng hop hd so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan tryc tiép hoic thong béo
qua thu dién tr, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan
thién hd so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu ro 1y do. Thot
gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3:

+ S& Dan toc va Ton gido phdi hop voi cac co quan lién quan tham dinh ho
so (n€u can thiét), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan dan cap tinh can cr To trinh cua S¢ Dan toc va Ton gido
chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc thay d01 try so cua t6 chirc ton gido, t6
chtrc t6n gido truc thude va giri két qua giai quyét vé Trung tdm Hanh chinh cong
cua tinh hodc B phén Tiép nhan va tra két qua cta S¢ Dan toc va Ton gido dé tra
cho t6 chuc. Trudng hop khong chap thuan phai tra 101 bang vin ban va néu 1o 1y
do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cia tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ciia SO Dan tdc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan ho so dé nghi, co Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban sao quyét dinh cong nhan t6 chuc ton gido ddi véi truong hop thay
d6i try so cua to chiic ton gido dén dia ban tinh khic hodc ban sao vin ban chip
thuan thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chtrc ton gido truc thudc ciia co
quan nha nudc co tham quyén va van ban thanh 1ap, chia, tach, sap nhéap, hop nhat
td chirc ton gido truc thudc cua t6 chirc ton gido hodc t6 chirc tén giao truyc thude
quan 1y truc tiép ddi véi truong hop thay doi tru sé cta to chire ton gido truc thudc
dén dia ban tinh khac;
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+ Van ban chap thuan cua t6 chuc ton gido hodc to6 chirc ton gido truc thude
quan 1y truc tiép to chirc ton gido tryc thude vé vi¢c thay doi dia diém;

+ Gidy to chtirng minh c6 dia diém hop phap dé dit try s méi.

- Sb lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop Ié.

d) Poi twong thye hién tha tuc hanh chinh: T4 chuc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc thay doi tru so ctia to chuec.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Dén toc va tén gido.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hodc

khong chap thuan vé viéc thay doi tru so cua to chirc ton gido, to chirc ton gido
truc thudc.

h) L¢ phi: Khdng co.

i) Tén miu don, mau to khai:

Dé~nghi thay ddi tru sé cua td chirc tén g1ao hoéq td chirc ton gido truc
thuoc (Mau B12, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Yéu cau: Cham nhit 10 ngay ké tir ngdy chuyén dén tru s& méi, to chirc ton
gido, to chirc ton giao tryc thudce co trach nhiém thong bao bang vin ban vé viéc
thay doi tru s& dén co quan quan ly nha nuéc ve tin ngudng, ton giao ¢ trung
uong. Dbi véi t6 chirc ton gido, t chirc ton gido truc thugc c6 dia ban hoat dong &
nhiéu tinh con c6 trach nhiém thong bao bang vin ban vé viéc thay doi tru sé dén
Uy ban nhéan dan cép tinh noi dit tru so cil.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén siap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phéap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B12

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Thay doi tru sé cua to chirc ton giao hoac to chirc ton gido trwe thuge

Tén to chuc (chit in hoa)................ )
NGUOT AL LGN et
- HO VAN o s
- Tén goi trong ton G40 (MU CO):..nneren et e,
= SO CMTND/CCCD: ... e,

- Chttc Vi, PhAM VI (MU CO):.v et e,
Pé nghi thay d6i tru sé cia to chire ... ...véi cac ndi dung sau:

Tru s6 cua t6 chirc trude khi thay di:............oveieeeieeeiie i .
Tru s cua t6 chirc sau khi thay d0i:........o.uveieeie e .
Dy kién thoi diém thay dOi: .......o.veieeeie e,
LY O thay @O0: .....eeeee et

Vin ban kém theo gdm: Vin ban chip thudn cia t6 chirc ton giao hodc t6 chirc ton
gido truc thudc quan 1y tryc tiép td chuc ton gido truc thude vé viée thay doi dia diém;
ban sao quyét dinh cong nhén t6 chirc t6n gido ddi véi trudng hop thay ddi tru so cua t6
chtic ton gido dén dia ban tinh khac hodc ban sao van ban chap thuan thanh lap, chia,
tach sap nhap, hop nhat t6 chuc tén gido truc thudc cia cO quan nha nuéc co6 thim
quyen va van ban thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton gido tryc thudc
ctia to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc quan 1y truc tiép ddi voi trudng
hop thay doi tru s cia to chic t6n gido truc thudc dén dia ban tinh khéc; gidy to ching
minh c6 dia diém hop phap dé dit tru sé méi.

TM. TO CHI’JjC ©)
(Chi ky, dau)

@) Pia danh noi ¢o tru so clia td chirc ton gido hodc to chirc ton giao truc thudc.
@) Uy ban nhan dan cap tinh noi dat try s méi.
®) T4 chirc ton gido hodc to chuc ton giao truc thudc.
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_ 14. THU TUC THONG BAO VE VIEC THAY DOI TRU SO CUA TO
CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN
HOAT DONG O NHIEU TINH (thudc thim quyén tiép nhan cia 02 co quan)

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Ké tir ngay chuyén dén tru sé mai, to chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & nhicu tinh cé trach nhi¢m gui van ban
thong bao vé viéc thay doi tru s¢ dén Ban Ton gido Chinh phu va S& Dan tdc va
Ton gido noi dat tru so cil.

- Bu6c 2: Ban Ton giao Chinh phui va S Dan toc va Ton gido xem xét, tiép
nhan van ban théng bao, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1€, Ban
Ton gido Chinh phu va S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc ti€p hoac thong
bado qua thu dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé€ bo sung, hoan
thién. Truong hop tir chdi ti€p nhan phai néu 10 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Ban Ton gido
Chinh phu va Trung tam Hanh chinh cong cua tinh (hodc B phan Ti€p nhan va tra
ket qua cua So Dan toc va Ton giao); qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué

dich vy cta doanh nghi¢p, ca nhén hodc uy quyén theo quy dinh cta phap luat
hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Ban Ton giao Chinh phu, S¢ Dan toc va Ton giao tiép nhan van ban thong
bao va c6 Gidy tiép nhan. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban
thong bao dugc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:
- Thanh phan hd so:

+ Van ban thong bao néu o tén t6 chirc ton gido hodc to chuc ton gido truc
thudc; ho va tén nguoi dai dién cua to chirc; 1y do, thoi diém thay doi; try sé cta to
chtic trude va sau khi thay doi;

+ Ban sao c¢6 chung thuc vin ban chap thuin ctia Uy ban nhan dan cip tinh
noi dat tru s moi.

- Sb lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: To chire ton gido, t chirc ton
gido truc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh thay doi tru s& cta to chire.

e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Ban Ton gido Chinh pht, Uy ban nhan
dan cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido Chinh phua,
S¢ Dén tdc va Ton gido.
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g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

_ Ban Tén gido Chinh phu va Uy ban nhan dan cap tinh noi dit tru so cii luu
ho so dé thuc hién cong tdc tham muu, cong tdc quan 1y nha nudc ve tin ngudng,
ton giao.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau t& khai: Noi dung van ban thong béo theo quy dinh
tai khoan 5 DPiéu 10 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh
phu.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhét 1 10 ngay ké tir ngay chuyén dén try s& méi, to chire ton gido, to
chtrc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & nhiéu tinh c6 trach nhiém thong
béo bang vin ban vé viéc thay doi tru sd dén Ban Tén gido Chinh phil va Uy ban
nhan déan cap tinh noi dit tru so cil.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

15. THU TUC PE NGHI CAP DANG KY PHAP NHAN PHI
THUONG MAI CHO TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO DIA BAN
HOAT PONG O MQT TINH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: T6 chic ton gido dé nghi cap ding ky phap nhan phi thuong mai
cho to chtrc ton gido truc thudc c¢6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh ¢6 trach nhiém gui
ho so dé nghi dén S¢ Dan toc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan tdc va Ton gido xem xét hd so dé nghi, trudng hop hd so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hodc thong bao
qua thu dién t, tin nhin dién thoai hodc vén ban cho t6 chuc dé bo sung, hoan
thién hd so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu ro 1y do. Thot
gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3:

+ S¢ Dén toc va Tén gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd
so (n€u can thiét), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan déan cap tinh cin c To trinh ctia So Dan toc va Ton gido
chap thuén hodc khong chéap thuén vé viéc cap dang ky phap nhan phi thuong mai

cho to chure ton giao tryc thude co dia ban hoat dong ¢ mot tinh va guri két qua giai
quyét vé Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh hoic Bo phan Tiép nhan va tra két
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quéa ciia S& Dan toc va Ton gido dé tra cho to chirc. Trudng hop khong chap thuan
phai trd 101 bang van ban va néu ro ly do.
b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tAm Hanh chinh cong cta tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua ctia SO Dan tdc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thu€ dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hogc uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton giao tiép nhan hd so dé nghi, 6 Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s0 lwgng hé so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua to chirc ton gido truc thudc
tur khi dugce thanh 14p, chia, tach, sdp nhap, hop nhat;

 + Danh sich, so yéu Iy lich, phiéu 1y lich tw phap (cap truéc thoi diém nop
ho6 so khong qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong ton giao cua nguoi dal
dién va nhitng nguoi lanh dao cua to chirc ton gido truc thugc;

+ Ban ké khai va gidy to chirng minh tai san hop phap cia t chirc ton giao
truc thuoc;

+ Hién chuong, diéu 1é hodc cac van ban cd ndi dung tuong tu cua t6 chirc
ton giao truc thudc.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop Ié.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chuc ton gido dé nghi cap
dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 churc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat
dong & mot tinh.

e) Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S Dan téc va Tén gido.

g) Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoac
khong chép thuin vé viéc cip dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton
gido truc thudc.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:
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- D~é nghi cép dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido truc
thuoc (Mau B15, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

- Quyét dinh ~Vé viéc cap ding ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton
gido truc thuoc (Mau A3, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/Nb-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Td chirc tén gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh dé duoc to
chtrc ton gidao dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuwong mai phai dap ung cac
di€u kién sau day:

- C6 co céu to chirc theo hién chuong.

- Co6 tai san doc 1ap véi ca nhan, té chac khac va tu chiu trach nhiém bang
tai san caa minh.

- Nhan danh t chizc tham gia quan hé phap luat mot cach doc 1ap.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B15

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

l.l(l)...

PENGHI
Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton giao truc thugc

Kinh gui: .......... @

Tén t6 churc ton gido (chit in hoa): ........coooiiiiiii e

Pé nghi cap ding ky phap nhan phi thwong mai
cho t6 chikc tdn giao truc thudc véi cac ndi dung sau:

TN t6 ChUC tON GIAO trUC thUBC: ... eve e,

Tén giao dich qUOC t& (NEU CO): ..nevvn e,

Tru s6 cla td chuc tdn 140 trUC thUQC: ...,

Dia ban hoat dong ctia té chlrc ton gi40 trire thUOC: . ....vveeeeeeeereeereeeeeeeeeeens

Co céu to chire cta td chic ton gido truc thudc: ......ooevviiiiiii e,

S lwong tin dd, chirc sic, chic viée, nha tu hanh cia td chuc ton gido truc
thudc tai thoi diém duoc dé nghi cap ding
Ky

Nguoi dai dién:

Hoo VA t8n: . .o e e

Tén goi trong ton iAo (NEU CO):..vvvn e,
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Vin ban kém theo gém: Béan tom tit qua trinh hoat dong ton gido ctia to chirc ton
gido truc thudce tir khi dugc thanh 14p, chia, tach, sap nhap, hop nhét; danh sach, so yéu
Iy lich, phiéu Iy lich tu phap, ban tom tat qua trinh hoat dong ton giao cia ngudi dai dién
va nhimg nguoi lanh dao cta t6 chirc ton gido truc thudc; ban ké khai va gidy to ching
minh tai san hop phap cua t6 chice ton giao truc thudc; hién chwong, diéu 16 hodc cac vin
ban c6 ndi dung tuong tu cua t6 chirc ton giao truc thudc.

TM. TO CHUC TQN GIAO
(Chir ky, dau)

@ Pia danh noi c6 try s& cia to chirc ton gido dé nghi cip dang ky phap nhan phi thuong
mai d6i véi t chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong d6i v6i dé nghi cép
dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido tryc thude co dia ban hoat dong ¢ nhiéu
tinh; Uy ban nhan déan cép tinh ddi véi dé nghi cdp dang ky phap nhan phi thwong mai chotd
chure ton gido tryc thude c6 dia ban hoat dong & mat tinh.
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Mau A3
~~~~~~~~~ (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb:....../Qb- @ Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ , QUYET PINH
Vé viéc cap dang ky phap nhén phi thwong mai
cho to chirc ton giao truc thudc

Can cir Piéu 30 ciia Ludt tin nguéng, tén gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can cir Piéu 11 cia Nghi dinh so 95/2023/NP-CP ngay 29 thang 12
nam 2023 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt
tin nguong, ton gido;

COR CU oo O

Theo dé nghz cua..

QUYET PINH:

Piéu 1. Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho ..... 0 .................

Thudc t& ChTEC tON IAO: «..eve et

Tru sO cla ... O

Dia ban hoat dong ton gido ........ © ...

Piéu 2. ....0. .. duoc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam va hién chu:ong ctia to chireduoc co quan nha nudc ¢ tham quyén chip
thuan.

Piéu 3. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, to chirc, ca nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhgn: S
- Nhu Diéu 3; S AA
- Luu: VT, ... (Chir by, dav)

@) Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viée cip dang ky
phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc t6n gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy
ban nhan dan cép tinh d6i véi viée cap diang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chtc t6n gido
truc thude co6 dia ban hoat dong & mot tinh.

@) Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

™) Thu trudng co quan nha nude c6 thim quyén ban hanh Quyet dinh.

®) Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ciia co quan ban hanh
Quyét dinh.

®) Tén t6 chirc ton gido truc thude duoc cap diang ky phap nhan phi thuong mai.
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~16. THU TUC PE NGHI TU GIAI THE CUA TO CHUC TON GIAO
CO PIA BAN HOAT PONG O MOQT TiNH THEO QUY PINH CUA HIEN
CHUONG

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: T6 chic t6n gido co dia ban hoat dong & mot tinh tu giai thé theo
quy dinh cta hién chuong cta to chirc ¢6 trach nhiém giri hd so dé nghi dén So
Dan tdc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so dé nghi, truong hop ho so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoic thong béo
qua thu dién tr, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan
thién hd so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu ro 1y do. Thoi
gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3:

+ S¢ Dan toc va Ton giao phéi hop V01 cac co quan lién quan tham dinh hd
so (néu can thiét), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan déan cép tinh cin c To trinh cta So Dan toc va Ton gido
chap thuan hodac khong chap thuan veé vi¢c tu giai thé theo quy dinh cua hién
chuong cua t0 chirc ton gido va guri két qua giai quyet vé Trung tdm Hanh chinh
cong cua tinh hodc Bo phan Ti€p nhan va tra két qua ctia S& Dan tdc va Ton giao
de tra cho t6 chirc. Truong hgp khong chap thuin phai tra 161 bang van ban va néu
ro ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cia tinh hodc Bo phan
Tiép nhén va tra két qua cua SO Dén toc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong

ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan hd so dé nghi, co Glay tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);
+ Ban ké khai ta1 san, tai chinh;
~ + Phuong thue xur 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng
(n€u co);
+ Danh sach t6 chirc ton gido truc thudc.
- S6 lwong ho so: 01 (bd).
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d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tr ngay hét thoi han thanh toan cac
khoan ng (néu c6) va thanh Iy tai san, tai chinh ghi trong thong bao cua té chirc ma
khong c6 khiéu nai.

d) Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: T6 chire ton gido c6 dia ban
hoat dong & mét tinh d€ nghi tu gidi thé to chuc ton gido theo quy dinh cua hién
chuong cua t6 chuec.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.

g) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra loi chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc tu gidi thé theo quy dinh cia hién chuong cua to6 chuc
ton giao.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén miu don, mau to khai:

- bé nghi giai thé t6 chure ton gido hodc t~6 chtrc ton gido tryc thudc theo quy
dinh cua hiép chuong cua to chirc ton gido (Mau B16, Phu luc ban hanh kem theo
Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu).

- Quyét din}l veé viéc chép thuan cho td chirc ton giéo hodc t6 chirc t6~n giao
truc thudc giai the theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chire ton gido (Mau A6,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

- T churc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh tu giai thé theo quy dinh
cﬁg hién chuong cp trach nhi€ém dang thong bao thoi han thanh toan cac khoan no
(néu co) cho cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan theo quy dinh cua phap luat trén 05
(nd@m) s6 lién ti€p cua bao in ra hang ngay hoac 05 ngay lién ti€p trén bao dién tor &
dia phuong.

- Thoi diém Uy ban nhén dan cap tinh quyét dinh chép thuan cho t6 churc

ton giao ty giai thé 1a thoi diém t6 chuc phai nop lai ban chinh quyét dinh cong
nhan to chirc ton gido; gidy chimg nhan cua co quan cong an vé viée to chuc da
ndp, hiy con déu theo quy dinh.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

PE NGHI
Gial the to chirc ton gido hoac to chirc ton giao true thujc
theo quy dinh ciia hién chwong cia to chirc ton giao

Kinh giri: .......... @

Tén t6 chirc ton gido hodc t6 chiic ton gido truc thudc (chit in hoa):.......
I e
Nguoi dai dién:

HO Va BN s s
Tén goi trong tén gido (néu co) .....................................................
S6 CMTND/CCCD: .

Chirc vy, pham vi (neu co) ...........................................................

Pé nghi chap thuin cho giai thé td chirc ton gizo
hodc to chirc ton gido truc thudc theo quy dinh cia hién chwong
cua to chire ton giao voi cac ngi dung sau:

Tén to chuc tén gido hodc to chic ton gido tryc thudc dé nghi dugc giai

TrU SG CUA O CNUC: oo,
Nguoi dai dién:

- HO VAN . o e s
- Tén goi trong ton gido (néu co) ...................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chure vy, pham vi (neu co) .........................................................
CO CAU O CHUIC ..o
Ly do giai B, e
Du kién thoi diém il thé:.......ooeee e,

Vin ban kém theo gém: Bén ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc xr 1y tai san,
tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu cd); danh sach to chirc ton gido truc
thudc. )

TM. TO CHUC @
(Chi ky, ddu)

W Pia danh noi cé tru sé cua té chire ton gido hodc 16 chike ton gido triec thudc dé nghi gidi thé.
@ Co quan quan ly nha nuoc Vé tin nguedng, ton gido & trung wong doi voi dé nghi giai thé 16
chire ton gido, 16 chikc ton gido truc thugc c6 dia ban hoat dong o nhiéu tinh; Uy ban nhdn ddn
cdp tinh doi véi dé nghi gidi thé t6 chire tén gido, t6 chirc ton gido truc thuée cé dia ban hoat
dong o mot tinh.

®) 76 chirc ton gido hodac 16 chirc tén gido truc thugc dé nghi.
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Mau A6

......... W CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sb: ... /Qb-......@ @ .. ngay..... thang..... ndm.....

QUYET PINH
Ve viéc chap thuin cho to chirc ton giao hodc to chire ton gido true thudc
gidi the theo quy dinh cta hién chwong cia to chirc ton giao

(4)

Can cir Piéu 31 ciia Ludt tin nguéng, tén gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can cit Diéu 14 Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngay 29 thang 12 nam 2023
ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin
nguong, ton gidao,

CON CUE v ev e ee e e e e ) e et :

Theo dé nghi cua
QUYET PINH:

Picu 1. Chap thuan cho .........coeevvvveiieein... © e,

U SO i e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

CO CAU 10 CHTIC .ot eenaees

Dia ban hoat dONg tOn GIA0: .....cccuvvieeiieieeiieeeee e

Puoc giai thé theo hién chuong cua to chire tir ngay....thang. .... nam .....

Picu 2. ...........0 ¢6 trach nhiém thyc hién viéc giai thé t6 chirc theo ho so
dé nghi giai thé ngay... thang... nam.... cia to chuc.

Piéu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén @ ....................

Piéu 4. (Hiéu lyc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, td chirc, ca nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @
: Nhu Diéu 4;- (Chit ky, dau)
- Luu: VT,

® Co quan quéan 1y nha nudc vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi VOi viée chép thudn giai thé }6
chuc ton giao hoac to chire ton gido tryc thudc co dia ban hogt ddng & nhi€u tinh; Uy ban nhan dan cap
tinh doi voi viéc chap thudn giai the to chic ton gido hoac to chuc ton gido truc thudc cod dia ban hoat
dong & mot tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thu trudng co quan nha nudc c¢6 thim quyén ban hanh Quyét dinh.

©) Van ban quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chiic clia co quan ban hanh Quyét
dinh.

©) Tén t6 chirc t6n gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc.
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) Céng hodc Trang thong tin dién tir ctia co quan ra quyét dinh; 01 s béo in hodc bao dién tir & trung
uong hodc dia phuong noi t chirc ton giao hodc t chirc ton giao truc thude co tru sé.

17. THU TUC PE NGHI GIAI THE TO CHUC TON GIAO TRUC
THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH THEO QUY DINH
CUA HIEN CHUONG CUA TO CHUC

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: T6 chiic tdn gido, t6 chirc ton gido truc thude giai thé td chirc ton
gido tryc thudc cod dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh cua hién chuong
cua to chirc c6 trach nhiém gui ho so dé nghi dén S& Dan tdc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoic thong béo
qua thu dién tr, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan
thién ho so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu ro 1y do. Thot
gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Buoc 3:

+ S¢ Dén toc va Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd
so (n€u can thiét), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

+ Uy ban nhan déan cép tinh cin c To trinh cta S¢ Dan tdc va Ton gido
chap thuan hodc khong chap thuan vé vi¢c giai thé t6 chirc ton gido truc thudc co
dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chirc va gui két
qua giai quyéet vé Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hoac B phan Tiép nhan va
tra két qua cua S¢ Dan toc va Ton gido dé tra cho to6 chirc. Truong hop khong chap
thuan phai trd 161 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cia tinh hodc Bo phan
Tiép nhén va tra két qua cua SO Dén toc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan hd so dé nghi, co Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s0 lwgng hé so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);
+ Ban ké khai ta1 san, tai chinh;
~ + Phuong thue xur 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng
(n€u co);

+ Danh sach t6 chirc ton giao truc thudc.



70

- Sb lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan cac
khoan ng (n€u co6) va thanh 1y tai san, tai chinh ghi trong thong béo ctia té6 chirc ma
khong c6 khiéu nai.

d) Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: T6 chic ton gido, to chirc ton
gido tryc thudc giai thé to chic ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot
tinh theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chuec.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Toén gido

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 1oi chap thuan hoic
khong chap thuan vé vi¢c giai thé td6 chirc ton gido truc thudc theo quy dinh cua
hién chuong cua t6 chirc.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Pé nghi giai thé t6 chure ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc theo quy
dinh ctua hlen chuong cua to chire ton gido (Mau B16, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

- Quyét dinh vé viéc chap thuan cho t6 chirc ton gido hoic to chirc ton gido
true thudc giai thé theo quy dinh ctia hién chuong cua to chirc ton gido (Mau A6,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chtrc ton gido tryc thudc cd dia ban hoat dong & mot tinh bi giai thé
theo quy dinh ctia hién chuong cta to chirc ¢ trach nhiém ding thong bao thoi
han thanh toan céc khoan ng (néu c6) cho cac to chirc, ca nhan co lién quan theo
quy dinh cta phap luat trén 05 (ndm) s lién tiép cua bao in ra hang ngay hodc 05
ngay lién tiép trén bao dién tir & dia phuong.

- Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay Uy ban nhan dan cip tinh chap
thuan viéc giai thé, to chirc ton gido hoac td chirc ton gido tryc thudc co trach
nhiém giai thé t6 chirc ton gido tryc thude va ndp lai cho Uy ban nhan dan cip tinh
cac van ban sau day:

+ Ban chinh vin ban chip thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to
chtrc ton gido tryc thudce ctia co quan nha nudc cd tham quyén.

+ Ban chinh vén ban thanh Iap, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chirc ton
gido truc thu¢c cua t6 chirc t6n gido hodc t chirc ton gido tryc thudc quan 1y truc
tlep
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+ Danh sach t6 chuc tén giao tryc thudc thudc td chirc ton giao truc thude bi
giai the.

+ Gidy ching nhan hodc van ban xac nhén cia co quan cong an vé viée to
churc ton gido truc thudc giai thé da ndp, huy con dau theo quy dinh.

I) Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B16

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay... ..thang......nam.......
DE NGHI
Giai thé té chirc ton gido hodc td chirc tén gido truc thude
theo quy dinh ciia hién chwong ciia té chirc ton gido

Kinh giri: .......... @

Tén t6 chirc ton gido hodc t6 chiic ton gido truc thudc (chit in hoa):.......
I TS 1
Nguoi dai dién:

HO Va BN s s
Tén goi trong tén gido (néu co) .....................................................
S6 CMTND/CCCD: . e

Chirc vy, pham vi (neu co) ...........................................................

Pé nghi chap thuin cho giai thé td chirc ton gido
hodc to chirc ton gido truc thugc theo quy dinh cia hién chwong
cua to chire ton giao voi cac ngi dung sau:

Tén to chuc tén gido hodc to chic ton gido tryc thudc dé nghi dugc giai

TrU SG CUALO CNUC: oo,
Nguoi dai dién:

HoO VAN .o e ———
Tén goi trong tén gido (néu co) .....................................................
S6 CMTND/CCCD: .

Churc vu, pham Vi (neu co) ...........................................................
CO CAU O CHUIC: ..ot
Ly do giai BDI: e
Du kién thoi diém @il thé:.. ..ot

Vin ban kém theo gém: Bén ké khai tai san, tai chinh; phuong thtrc xr 1y tai san,
tai chinh va thoi han thanh toan cac khoan ng (néu cé); danh sach t6 chirc ton gido truc
thudc.

TM. TO CHQ’C 3
(Chit ky, déu)

W Pia danh noi cé tru sé cua té chire ton gido hodc 16 chire ton gido triec thudc dé nghi gidi thé.

@ Co quan quan Ly nha nuoc Vé tin nguedng, ton gido & trung wong doi voi dé nghi giai thé t6
chire ton gido, 16 chikc ton gido truc thugc c6 dia ban hoat dong o nhiéu tinh; Uy ban nhdn ddn
cdp tinh doi véi dé nghi gidi thé t6 chire tén gido, 16 chirc tén gido truc thuée cé dia ban hoat
dong o mot tinh.

®) 76 chirc ton gido hoac 16 chirc tén gido truc thugc de nghi.
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Mau A6

......... @ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

SH: ... /QP-.....@ O ngdy..... thang..... nam.....

QUYET PINH
Ve viéc chap thuan cho to chirc ton giao hodc to chire ton gido true thudc
gidi the theo quy dinh cta hién chwong cia to chirc ton giao
(4)

Can cit Piéu 31 ciia Ludt tin ngudng, tén gido ngay 18 thang 11 nam 2016;

Can cir Piéu 14 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023
cia Chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt tin
nguong, ton giao,

CON CUE e ev oo ee e e ee e ) e :

Theo dé nghi cua
QUYET PINH

Picu 1. Chap thudn cho ............coovevveeeiinn.... ©) e

U SO i e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

CO CAU O CHUIC .ot

Dia ban hoat dONg tOn GIA0: .....cccvvviieiieeeeieeeee e

Puoc giai thé theo hién chuong cua to chire tir ngay....thang. .... nim .....

Piéu 2. ...........0 ¢6 trach nhiém thyc hién viéc giai thé t6 chirc theo ho so
dé nghi giai thé ngay... thang... nam.... cia to chuc.

Piéu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén @ .....................

Piéu 4. (Hiéu lyc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, td chirc, ca nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noinhgn: @
: Nhu Diéu 4;. (Chﬁ’ kjﬁ, ddu)
- Luu: VT,

@ Co quan quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viée chap thudn giai thé t0
chuc ton glao hoic to chirc ton glao trye thude co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip
tinh ddi véi viée chap thuan giai thé t6 churc ton giao hoac td churc ton giao truc thudc cé dia ban hoat
dong & mot tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®) Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

) Thi truéng co quan nha nudce c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh.

®) Vin ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cia co quan ban hanh Quyét
dinh.

©) Tén t6 chire ton gido hodc té chirc ton gido truc thudc.

) Céng hodc Trang thong tin dién tir ctia co quan ra quyét dinh; 01 s béo in hodc bao dién tir & trung
uong hodc dia phuong noi t6 chirc ton giao hodc td chirc ton giao tryc thude co tru sé.
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18. THU TUC THONG BAO VE VIEC PA GIAI THE TO CHUC
TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH
THEO QUY PINH CUA HIEN CHUONG CUA TO CHUC

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhét 20 ngay ké tir ngdy t6 chirc ton gido truc thudc co dia
ban hoat dong ¢ mot tinh bi giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chirc, t6
chtc ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thudc quan 1y truc tiép ¢ trach nhiém gui
van ban thong bao dén S¢ Dan toc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1€, S6 Dan tdc va Ton giao huong
dan truc tiép hoac thong bdo qua thu dién tir, tin nhan di¢n thoai hoac van ban cho
to churc dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi ti€p nhan phai néu ro 1y do.

- Bude 3: S¢ Dan toc va Ton gido bao cio Uy ban nhan dan cip tinh vé viéc
ti€p nhan thong bao da giai thé to chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chuec.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop vin ban thong bao tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh coéng cua tinh
hodc Bo phan Ti€p nhan va tra két qua cua S¢ Dan toc va Ton giao; qua dich vu

buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhén van ban théng béo va cd Gidy tiép nhén.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duogc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan h so: Vin ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido, to chuc ton
gido truc thudc giai thé to chirc ton gido truc thudc cd dia ban hoat dong ¢ mot
tinh theo quy dinh cta hién chuong ctia t6 chire.

e) Co quan thwe hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan déan cap tinh.
- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cép tinh dé thyc hién cong
tac quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khong co.



75

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao vé viéc di giai thé to chire t6n gido truc thudc (Mau B17, Phu
luc Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu cu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhat 20 ngay ké tir ngdy to chtrc ton gido truc thudc cd dia ban hoat
dong ¢ mot tinh bi giai thé theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chirc, to chirc ton
gido hodc t6 churc tén gido tryc thudc quan ly tryc tiép c6 trach nhiém thong bao
vé viéc da giai thé t chirc ton gido truc thudc.

I) Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtic bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B17

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

D ongay.....thang.....nam......

THONG BAO
Ve viéc da giai the to chirc ton giao truc thudc

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc ton gido hoac td chirc ton gido tryc thudc cé trach nhi¢ém thong
bao (chitin hoa): ........ccooeviviiiiininn, )

Tru so cla to chic:

Nguoi dai dién:

- HO VAN e

- Tén goi trong t6n gido (néu co)

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtic vu, pham vi (neu co) ..........................................................

Can cir vin bdn $6.....ngay....thang....ndm.....cua.... @ ... ... vé viéc chdp thudn
cho t6 chike tén gido gidi thé t6 chirc ton gido tryec thugce;

Cdn cir vin ban s0.....ngay....thdng....ndm.....cua t6 chirc ton gido vé viéc gidi
thé t6 churc tOn gido tryec thuge.

Thong bao vé viée da giai thé ... @ ... véi cac ndi dung sau:

Tén to chuc ton giao truc thude bi gidi thé:.. ......ooovveies v,
Tru s caa td chic ton giao truc thudce bi giai thé:
Nguoi dai dién:

-HO VAN . s
- Tén goi trong ton gido (néu co)
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtre vy, pham vi (neu co) ..........................................................
Thoi diem GIAl thE:. ..., :

TM. TO CH(}’C ©)
(Chit ky, ddu)

M Pja danh noi co tru s& cua td chuc ton gido hoac td chitrc ton gido truc thude dé nghi giai thé
t6 chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, t6n gido ¢ trung wong dbi véi thong bao giai thétd
chue ton gido tryc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh ddi véi
thong bao giai thé to churc ton gido tryc thude co dia ban hoat dong & mot tinh.

®) Tén ctia to chirc c6 trach nhiém thong bao viée giai thé.

™) Tén cua t chirc ton gido truc thude bi giai thé.
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19. THU TUC THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP PE THUC
HIEN HOAT PONG TIN NGUONG, HOAT PONG TON GIAO POI VOI
TRUONG HQP QUYEN GOP KHONG THUQC QUY PINH TAI PIEM A
VA PIEM B KHOAN 3 PIEU 25 CUA NGHI PINH SO 95/2023/NP-CP

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Trude khi to chuc quyen gop 15 ngay, ngu:0’1 dai dién hodc ban
quan 1y co s& tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thude to chirc
quyén goép dé thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido dbi véi truong
hop khong thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 ctua Nghi dinh sd
95/2023/ND-CP quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luét tin
ngudng, ton gido c6 trach nhiém gui vin ban théng bao dén S¢ Dén toc va Ton
gido noi to chire quyén gop.

- Budc 2: S& Dan tdc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan tdc va Ton giao hudng
dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho
nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s& tin ngudng, to chirc ton gido, to chirc ton
gido tryc thuoc dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chdi tiép nhan phai néu rd
ly do.

- Budc 3: S¢ Dan toc va Ton gido bao cao Uy ban nhan dan cip tinh vé viéc
tiép nhan thong bao quyén gop.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tAm Hanh chinh cong cta tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua cua S¢ Dan tdc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong

ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan van ban thdng bao va co Gidy tiép nhan.
Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thyre hién tha tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban quan
ly co so tin ngudng, to chuc ton gido, to chire ton gido tryc thudc to chire quyén
g6p khong thudc quy dinh tai diém a, diém b khodn 3 Diéu 25 cua Nghi dinh s6
95/2023/NDb-CP.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan déan cap tinh.
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- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Dan tdc va Ton gido.
g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cip tinh dé thyuc hién cong
tac quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido va klem tra viéc thuc hién cac noi
dung trong vin ban thong bio ctia co s tin ngudng, to chire ton gido, tO chic ton
gido truc thudc.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao vé viée to chirc quyén gép (Mau B49, Phu luc Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Trude khi t6 chirc quyén gop 15 ngay, nguoi dai dién hodc ban quan ly co
sO tin ngudng; t6 chirc ton glao t6 chirc ton giao truc thudc t6 chirc quyén gop
khong thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 25 cua Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ¢6 trach nhiém thong bao bang van ban dén S¢ Dén tc va Ton
g140 noi to churc quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cua co s¢ tin ngudng, t6 chirc ton gido, td chuc ton
giao truc thude phai c6 s6 sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san
dugc quyén gop phai dugc quan ly, sit dung ding muc dich da thong bao, phuc vu
cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido.

- Khong duge loi dung danh nghia co s¢ tin ngudng, t6 churc ton gido, to
chuc ton giao truc thudc dé quyén goép nham truc 19i hodc trai muc dich quyén
gop.

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng; to chirc ton gido, t6
chure ton giao tryc thude thuc hién hoat dong quyén gop khong ding quy dinh tai
Dleu 25 ctia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP thi co quan nha nudc co tham quyén
tiép nhan thong bao quyén gop c6 vin ban yéu cau ding tiép nhan, sir dung tai san
dugc quyén gop va xu ly theo quy dinh cua phép luat.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B49

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gui: .......... @

Tén (chirinhoa): ............ocoevvini... TR
Dia Chii.. .
NguoT dal di€n:. . ..o e
- HO VAN . o e e
- Tén goi trong ton G40 (MU CO):..vnneren et e,
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtre vy, pham vi (neu co) .........................................................

Thong bao vé viéc to6 chirc quyén gop vai cac ndi dung sau:

Muc dich quyen 00 ) L
Dia ban td ChTC QUYEN COP:...vv et
CAch thlrc qQUYEN gOP:. .. v e e e
Thoi gian thuc hi€n qUYEN gOP: ... .o o e,
Phuong thirc quan 1y va sir dung tai san dugc quyén gop:..........oonn.....

NGUOI DAI DIEN @
(Chir ky, dau)

@ Pia danh noi c6 co sé tin ngudng, to chirc ton gido hodc tb chirc ton giao truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh d6i v6i trudong hop t6 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot huyén; Uy
ban nhan dan cap huyén dbi voi truong hop t6 chire quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban
mot huyén, quén, thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truce thude trung wong; Uy ban
nhan dén cép xa ddi Vo1 truong hop t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

@) Co s tin ngudng, t6 chirc ton gido hodc td chirc ton giao tryc thudc. Déi véi to chire ton gido, to chirc
ton gido truc thude, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop cé truc tiép va truc tuyén.
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20. THU TUC DPE NGHI CAP CHUNG NHAN DPANG KY HOAT
PONG TON GIAO CHO TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG O MOT
TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: T6 chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot tinh c6 du diéu kién
theo quy dinh tai Piéu 18 cua Luét tin ngudng, ton gido giri hd so dé nghi cap
ching nhan ding ky hoat dong ton giao dén Sé Dan tdc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so dé nghi, truong hop ho so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoic thong béo
qua thu dién tr, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan

thién hd so. Truong hop tur chdi tiép nhan, giai quyet phai néu ro ly do. Thoi gian
hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3: S& Dan toc va Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh ho so (néu can). Sau khi thim dinh ho so, S& Dan toc va Ton gido cap hodc
khong cap ching nhan ding ky hoat dong ton gido cho to chirc va gii két qua giai
quyét vé Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh hoic BO phan Tiép nhan va tra két
qua ctia SO Dén tdc va Ton gido dé tra cho t6 chirc. Truong hop tir chéi cap ching
nhan ding ky hoat dong ton gido phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tAm Hanh chinh cong cta tinh hodc Bo phan
Tiép nhan va tra két qua cua S¢ Dan tdc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh ctia
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan ho so dé nghi, co Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ Danh sach, so yéu 1y lich, phléu 1y lich tu phép (cip trudc thoi diém ndp
hd so khong qua 06 thang), ban tom tat qua trinh hoat dong tén giao cta nguoi dai
dién va nhitng ngudi du kién 1anh dao to chic;

+ Ban tom tat gido 1y, gido luat, 18 nghi;

+ Quy ché hoat dong cua to chirc;

+ Gidy to chtirng minh c6 dia diém hop phéap dé dit tru so.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.
d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
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T6 chirc ¢ dia ban hoat dong ton gido ¢ mot tinh c6 du diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 18 ctia Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thyc hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Dan toc va Ton gido.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Dan tdc va Ton gido.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gjéy ching nhan dang ky hoat
dong ton giao hodc van ban trd 161 ve viéc khong cap Gidy chung nhan dang ky
hoat dong ton gido.

h) Lé phi: Khdng cé.

i) Tén mau don, miu to khai:

- Piang ky cép ching nhan hoat dong ton giao (Mau B8, Phy lyc ban hanh
keém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

- Gidy ching nhan dang ky hoat dong ton giao (Mau A1, Phy luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ié chtic duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido khi dap ung du
cac diéu kién sau day:

- C6 gido 1y, gido luat, 1& nghi.

- C6 tdn chi, muc dich, quy ché hoat dong khong trai véi quy dinh ctia phap
luat.

~ -Téncua t6 chtrc khong tring véi tén t6 chtre ton giao hodc té chuc da duoc
cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido, tén to chirc chinh tri, to chirc chinh tri
- x4 hoi hodc tén danh nhan, anh hung dan toc.

- Nguoi dai dién, nguoi lanh dao t6 phirc la cong dan Viét Nam thuong tra
tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan sy day du; khong trong thoi gian bi ap dung
bién phap xt Iy hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao; khéng co an tich
hoac khong phai la ngudi dang bi budc to1 theo quy dinh ctuia phap luat vé to tung
hinh su.

- C6 dia diém hop phap dé dit try so.

- N6i dung hoat dong ton gido khong thude truong hop quy dinh tai Piéu 5
cua Luat tin ngudng, ton gido.

I) Can cir phap ly ctia thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
B ngay.....thang.....nam......
DANG KY
Cap chung nhan hoat dong ton giao
Kinh gui: .......... @
TEN O CIUIC: ..o,
Ho va tén ngu:m dardi€n:.... ..o
bang ky cap chirng nhan hoat dong ton gido véi cac ndi dung sau:
Tén t6 chuc (Chtinhoa)...........o.ooiiiiiii
Tén giao dich quAc t& (NEU COY:.ovvveenn it e,
Tén ton glao ..............................................................................................
TIU SO CUA O CRTIC: ... oot
Nguoi dai dién:
- HO VAN o
- Tén goi trong ton gido (néu co) .................................................
- S6 CMTND/CCCD: .
- Chure vy, pham vi (neu co) .....................................................................
Nguoén goc hinh thanh, qua trinh phat trién ¢ Viét Nam: ...................
Ton chi, muc dich:.........ooooiii
NOTdung hoat AOng:........cooeiiii e,
Diaban hoat AONg:........cooiiii
S6 lwong nguoi tin theo:.............o
CO CAU O CHTC: . .ot
Dia diem du Kién 8t tru SO ....oooeieie e

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom
tat qué trinh hoat dong ton gido cia nguoi dai di¢n va nhitng nguoi du kién lanh dao t6
chtrc; ban tom tit gido 1y, gido luat, 18 nghi; quy ché hoat dong cua td chic; gidy to
ching minh c6 dia diém hop phap dé dat try so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

M Pia danh noi du kién ¢6 tru s& ciia t6 chic.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong d01 véi to chirc c6 dia ban
hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi to chirc co
dia ban hoat dong & mot tinh.
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Mau Al
--------- M CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb:....../CN-....... @ O ngay.....thang.....ndm......
GIAY CHUNG NHAN

Pang ky hoat dong ton giao

Tén t6 chirc (Chit I H0A) .. o eee e

Tén giao dich quéc té ctia td chirc (N CO): ..vvvevvneee e

Tén tbn giao: ...
Nguén goc hinh thanh, qua trinh phat trién ¢ Viét Nam:........cccocovvvevrrennnnes

Ton chi, muc dichhoat dong:...........coooiiiiiii
Piaban hoat dONg:........coooiii i,
CO CAU O CHUIC: . .ve ettt e,

Puoc hoat dong ton giéo theo quy dinh caa phép luat Viét Nam va theo ndi
dung dang ky da dugc chap thuan ké tir ngay dugc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido./.

Notmhgn: @
e ; ~ 1 dA’
- Luu: VT,... (Chit ky, dav)

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong d01 véi to chirc c6 dia ban
hoat dong & nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi to chirc co
dia ban hoat dong & mot tinh.

@) Viét tat tén co quan cp chig nhan dang ky hoat dong ton gio.

®Pja danh noi cip chimg nhan diang ky hoat dong ton gido.

) Thia truéng co quan nha nudc co tham quyén cip ching nhan diang ky hoat dong ton gido.
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21. THU TUC THONG BAO NGUOI PUQC PHONG PHAM HOAC
SUY CU LAM CHUC SAC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI
KHOAN 2 PIEU 33 CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay phong pham hodc suy ctr chuc
sdc 601 véi cac tru:0’ng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cta Luat tin ngudng, ton
gido, t6 chuc ton gido c6 trach nhiém gui vin ban thong bao dén S¢ Dén tdc va
Tén gido noi chire sic cu tra va hoat dong ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, Sé Dan toc va Ton giao hudng
dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién ti, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho
t6 chirc ton gido dé bd sung, hoan thién. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd
ly do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop vin ban thong béo truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cta tinh
hoidc BO phan Tiép nhan va tra két qua caa S¢ Dan toc va Ton gido; qua dich vy
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhén van ban théng bao va cd Gidy tiép nhan.
Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:
- Thanh phéan ho so:
+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Tom tat qua trinh hoat dong ton gido; so yéu 1y lich, phleu 1y lich tu phap
(cAp trude thoi diém ndp ho so khong qua 06 thang) cua chuc sic.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido phong pham
hodc suy cir chirc sic dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua
Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S¢ Dan toc va Ton gido.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Dan tdc va Ton gido.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai S Dan tdc va Ton gido dé thue hién cong
tac tham muu quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.
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h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao nguodi dugc phong phérp hodc suy cir 1am chuc sic (Mau B18,
Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

- Yéu cau: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay phong pham hoic suy ct, t6

chtrc t6n gido co trach nhiém thong bao bang van ban vé ngudi duoc phong phim
hoac suy ctr.

- Piéu kién: Nguoi dugc phong pham hodc suy cur lam chac sac phai dap
ung cac diéu kién sau:

+ C6 nang lyc hanh vi dan su day du.

+ Khong trong thoi gian bi 4p dung bién phap xtr ly hanh chinh trong linh
vuc tin ngudng, ton gido.

+ Khong c6 an tich hodc khong phai la ngudi dang bi bude to1 theo quy dinh
cua phap luat vé to tung hinh sy.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B18

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO ,
Nguwoi duwge phong pham hodc suy cir lam chire siac
Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc t6n gido (chit in hoa): ......occovevvneiie e

T
Thong bao viéc phong pham hoac suy cir chirc sac voi cac ngi dung sau:

Pham vi Dia ban hoat
R . trudc va sau dong ton gido
o Temgoi | o Noi khi duoge trude va sau khi
TT Hovaten trongton | gon | eywrg  phongphim | dwoc phong
glao hoiic suy ¢t | pham hodic suy cir
Truoc | Sau Truoc Sau

Vin ban kém theo gdm: Tom tit qua trinh hoat dong ton gido; so yéu 1y lich, phiéu
1y lich tu phép cua chuc sac.

TM. TO CHUC Tg‘)N GIAO
(Chit ky, dau)

M Pia danh noi co try s6 cua to chire ton gido.
@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, t6n gido ¢ trung wong ddi véi trudng hop phong

pham hoic suy cir pham vi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 ciia Luat tin ngudng, ton gido; co
quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi véi trudng hop phong pham hodc suy cir

pham vi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 cua Lut tin ngudng, ton giio.



87

22. THU TUC THONG BAO HUY KET QUA PHONG PHAM HOAC
SUY CU CHUC SAC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY PINH TAI
KHOAN 2 PIEU 33 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban yéu cau, to
chuc ton gido co6 trach nhiém guri van ban thong bao dén S¢ Dan toc va Ton giao
vé viéc huy két qua nguoi dugc phong pham hodc suy cir lam chiic sac quy dinh

tai khoan 2 Piéu 33 cua Luit tin ngudng, ton gido trong truong hop khong dap
g diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 cua Lut tin ngudng, ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét, tlep nhan van ban thdng bao,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton giao hudng
dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho
t6 chirc ton gido dé bd sung, hoan thién. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd
ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cta tinh
hoidc BO phan Tiép nhan va tra két qua caa S¢ Dan toc va Ton gido; qua dich vy
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhén van ban théng bao va cd Gidy tiép nhan.
Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thong bao dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong bao va cac tai liéu kém theo (néu co).
- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc t6n gido huy két qua
phong pham hoic suy ctr chtic sic ddi voi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
33 cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S¢ Dan toc va Ton gido.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bdo duoc 1qu tai So Dan tdc va Ton gido dé thuc hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khdng co.

i) Tén lpz:lu don, miu to khai: Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh
tai khoan 4 Dicu 33 cia Luat tin ngudng, ton gido.
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k) Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 20
ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban yéu cau t6 chirc ton gido co trach nhiém huay
két qua phong pham hodc suy ctr chtic sic va co trach nhiém thong bao bang van
ban vé viéc huy két qua dén S¢ Dan toc va Ton gido.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

23 THU TUC PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU LAM CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI
KHOAN 2 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: T chic ton giao, td chirc ton gido truc thudc trudce khi thyc hién
viéc bo nhiém, bau ctr, suy cu chirc viéc theo quy dinh tai khoéan 2 Piéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido c6 trach nhiém giii hd so ding ky dén S¢ Dan tdc va
Ton giao.

- Budc 2: S Dan toc va Ton gido xem xét hd so dang ky, truong hop hd so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hodc thong bao
qua thu dién tu, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chtrc dé bd sung, hoan
thién ho so. Truong hop tur chéi tiép nhan, giai quyét ho so phai néu ro 1y do. Thot
gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3: S& Dan toc va Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh ho so (néu can). Sau khi tham dinh ho so, S Dan toc va Ton gido chap thuan
hozc khong chap thuan vé viéc dang ky ngudi dugc bd nhiém, bau cir, suy ctr 1am
chtc viée va gui két qua giai quyét vé Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc
Bo phan Tiép nhan va tra két qua ciia S& Dan toc va Ton gido dé tra cho to chuc.
Truong hop khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu 6 1y do.

b) Cach thirc thue hién:

Nop hd so truc tiép tai Trung tAm Hanh chinh cong cta tinh hodc B phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S& Dén tdc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan ho so dang ky, co Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngdy ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
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- Thanh phéan ho so:
+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ So yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phép (cAp trude thoi diém nop ho so khong
qua 06 thang) ctia ngudi dugc du kién bo nhiém, bau cur, suy cir;

+ Ban tom tat qué trinh hoat dong ton gido cua nguoi duoc du kién bo
nhiém, bau cu, suy cu.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dang ky hop 16.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc ton gi4o, to chuc ton
gido truc thudc bo nhiém, bau cu, suy cur chire viéc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Dan toc va Ton gido.
- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S Dan toc va Ton gido.

o) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hodc
khong chép thuan vé viéc bd nhiém, bau cir, suy cir chire viée.

h) L¢ phi: Khdng co.
i) Tén mau don, mau to khai:

Dang ky nguodi dugce bo nhiém, bé}l cu, suy cu lam chirc viéc (Mau B19,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duge bd nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc phai dap ung cac diéu
kién sau:

- C6 ning lyc hanh vi dan sy day du.

- Khong trong thoi gian bi 4p dung bién phdp xur ly hanh chinh trong linh
vuc tin ngudng, ton gido.

- Khong ¢6 an tich hodc khong phai 1a nguoi dang bi budc 01 theo quy dinh
cua phép luat vé to tung hinh sy.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
B ngay.....thang.....nam......
DANG KY
Nguwoi duwgee bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc
Kinh gui: .......... @
Tén t6 chuc (chit in hoa) : ............ )
T
Ping ky nguoi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chire vi€c véi cac ndi dung sau:

\ A Chirc vu Pia ban phu
Ho va tén o . P
n um dwoc | Tén soi trwdc va sau | trach trudce va

w01 e’ 8% | Nam | Noicw | o .« . | khidwgebd | sau khi dugc

TT | du kién bo trong - , Pham vi oA A Z yen A
Soa A N sinh tru : nhiém, bau | b6 nhiém, bau

nhi€ém, bau | ton glao . - - .
cif, suy cir cir, suy cir cir, suy cwr
’ Truéc | Sau | Trudc | Sau
1
2

Vin ban kém theo gdm: So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap cta nguoi duoc du

kién bod nhiém, bau cu, suy ctr; ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua ngudi dugc
du kién bd nhiém, bau ct, suy cu.

TM. TO CHI’;’C ©)
(Chit ky, déu)

@) Pia danh noi ¢o tru s& cla to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc to chirc duge cap ching
nhén déng ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau ctr,
suy cu chirc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cta Ludt tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, t6n gido cap tinh déi voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cur chire viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 cua Luit tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido dbi voi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, t6n giio.

®) T6 chire t6n gido, to chirc ton gido truc thudc hodc td chirc duoc cdp ching nhan ding ky hoat dong
ton gido. Dbi véi to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc ngudi thay mit td chirc phai ky tén va
dong dau.
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_ 24. THU TUC PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU LAM CHUC VIEC CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO DPIA BAN HOAT PONG O MOT
TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: T6 chitc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong tén gido co dia
ban hoat dong & mot tinh trude khi thuc hién viée bd nhiém, bau cu, suy cu chirc
viéc ¢o trach nhiém giri hd so diang ky dén So Dan toc va Ton gido.

- Bu6c 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so ding ky, truong hop hd so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan trye tiép hodc thong bao
qua thu dién tr, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan
thién ho so. Truong hop tu chbi tiép nhan, giai quyet phai néu ro ly do. Thoi gian
hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3: S& Dan toc va Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh ho so (néu can). Sau khi tham dinh hd so, S¢ Dan toc va Ton gido chip thuan
hozc khong chap thuan vé viéc dang ky nguot dugc bd nhiém, bau cir, suy ctr 1am
chtrc viée va gui két qua gidi quyét vé Trung tim Hanh chinh cong cua tinh hodc
B0 phan Tiép nhan va tra két qua ciia S& Dan toc va Ton gido dé tra cho to chuc.
Truong hop khong chap thuan phai tra 16i bang van ban va néu 6 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hoac B phan
Tiép nhan va tra két qua ciia SO Dan tdc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong
ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan ho so ding ky, ¢6 Giéy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan ho so:
+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ So yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phép (cAp trude thoi diém ndp ho so khong
qua 06 thang) cua ngudi duge du kién bd nhiém, bau cw, suy cir;

+ Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cia nguoi dugce du kién bo
nhiém, bau cu, suy cu.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh bé nhi€m, bau
cu, suy cu chuc vigc.
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e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Dan toc va Ton gido.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Dan tdc va Ton gido.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc bo nhi€m, bau ct, suy cur chuc viéc.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai:

bang ky ngudi dugc b6 nhiém, bﬁ}l ctr, suy ctr 1am chutc viéc (Mau B19,
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua
Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duge bé nhiém, bau ctr, suy cir lam chirc viéc phai dap ung cac diéu
kién sau:

- C6 ning luc hanh vi dan su day du.

- Khong trong thoi gian bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh trong linh
vuc tin ngudng, ton gido.

- Khong ¢6 an tich hodc khong phai 1a nguoi dang bi budc 01 theo quy dinh
cua phap luat ve to tung hinh sy.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nude.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
B ngay.....thang.....nam......
DANG KY
Nguwoi duwgee bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc
Kinh gui: .......... @
Tén t6 chuc (chit in hoa) : ............ )
T
Ping ky nguoi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir
lam chire vi€c véi cac ndi dung sau:

\ A Chirc vu Pia ban phu
Ho va tén o . P
n um dwoc | Tén soi trwdc va sau | trach trudce va

w01 e’ 8% | Nam | Noicw | o .« . | khidwgebd | sau khi dugc

TT | du kién bo trong - , Pham vi oA A Z yen A
Soa A N sinh tru : nhiém, bau | b6 nhiém, bau

nhi€ém, bau | ton glao . - - .
cif, suy cir cir, suy cir cir, suy cwr
’ Truéc | Sau | Trudc | Sau
1
2

Vin ban kém theo gdm: So yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap cta nguoi duoc du

kién bod nhiém, bau cu, suy ctr; ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido cua ngudi dugc
du kién bd nhiém, bau ct, suy cu.

TM. TO CHI’;’C ©)
(Chit ky, déu)

@) Pia danh noi ¢o tru s& cla to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc to chirc duge cap ching
nhén déng ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau ctr,
suy cu chirc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cta Ludt tin ngudng, ton gido; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, t6n gido cap tinh déi voi truong hop bd nhiém, bau cir, suy cur chire viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 cua Luit tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido dbi voi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, t6n giio.

®) T6 chire t6n gido, to chirc ton gido truc thudc hodc td chirc duoc cdp ching nhan ding ky hoat dong
ton gido. Dbi véi to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc ngudi thay mit td chirc phai ky tén va
dong dau.
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_ 25. THU TUC THONG BAO VE NGUOI BUQC BO NHIEM, BAU
CU, SUY CU LAM CHUC VIIZC DOI VOI CAC "l:RUO’N G HQP QUY
DINH TAI KHOAN 2 DIEU 34 CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyuc hién:

- Buge 1: Cham nhat 13 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau cir, suy cir, to
Cl:ll:l’C ton gido, téq chuc ton giéo truc thudc c6 trach nhiém gui van ban thong bao
ve ‘ngu:c‘ri duoc bd nhiém, bau ctr, suy cfg: lam chtrc viéc theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 ctua Luat tin ngudng, ton gido dén S& Dan tdc va Ton gido.

- Buge 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng bao,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1€, S& Dén toc va Ton gido hudng
d:ém truc tﬂiépvhoa_'lc thong bdo qua thu dién ti, tin I}hén, dién thoai hoac van ban cho
t6 chirc d€ bo sung, hoan thién. Truong hop tir choi tiép nhan phai néu ro 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vén ban thong bao tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh
hodc Bo phan Ti€p nhan va tra két qua cua S¢ Dan toc va Ton giao; qua dich vu

buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan véan ban thong b4o va c6 Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duoc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vian ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, to chuc ton
gido truc thudc boé nhi€m, bau cu, suy cu chure viéc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S¢ Dan toc va Ton gido.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Dan toc va Ton gido.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai S Dan tdc va Ton gido dé thue hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khdng co.
i) Tén mau don, mau to khai:
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N Thong bao két qua nguoi dugc bd nhiém, bau cu, suy cur lam chirc viéc
(Mau B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDB-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

T chue ton giao, ‘t(X) chtic t6n gido truc thudc gui van ban thong bao vé
ngl‘r(‘)fi dugc bd nhi€m, bau cu, suy ct lam Chl:l:C viéc theo quy dinh tai }(hoén 2
Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido chdm nhat l1a 20 ngay ke tir ngay bo nhiém,
bau ct, suy ctr.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtic bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

l.l(l)...

, THONG BAO
Két qua nguoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc

Kinh gui: .......... @
Tén to chirc (chit in hoa): ............. )
B 4 0
Thong bao két qua ngwdoi dwgee bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén " . Chire vu s s
< 2 Tén goi « . 2 2 Dia ban
nguoi dwgce bo A Nam | Noicw | Pham dugc bo
TT ‘A X, [trong ton . , . ‘A A phu
nhiém, bau cir, > sinh trd vi nhiém, bau
: . giao ’ o A trach
suy cur cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CH(J’C 3
(Chir ky, ddu)

@) Pia danh noi ¢o tru s& cla to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc o chirc duge cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido.
@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau ctr,
suy cu chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cuia Luat tin ngudng, ton gi4o; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, t6n gido cap tinh dbi véi truomg hop bd nhiém, bau cir, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 cua Luit tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cia Luat tin ngudng, ton gido dbi voi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cia Luat tin nguong, ton giao.
®) Tén ctia t chic ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc hodc t6 chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. Déi véi to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc ngudi thay mat to chirc phai ky tén
va dong dau.
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_26. THU TUC THONG BAO VE NGUOI BO NHIEM, BAU CU, SUY
CIj LAM CHUC VIEC CuA TQ CHUC DUQC CAP CHUNG 9NHAN
DANG KY HOAT DPONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOQT
TINH

a) Trinh ty thyuc hién:
- Buge 1: Cham nhat 13 20 ngay ké tur ngay bd nhiém, bau cir, suy cir, to
chtrc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton giao co dia ban hoat dong ¢ mot

tinh ¢ trach nhiém giri van ban théng bao vé ngudi duoc bd nhiém, bau ctr, suy
ctr 1am chure viée dén S¢ Dan tdc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gidgo xem xét, tiép nhan vin ban théng béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton giao hudng
dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho
t6 chirc dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh
hodc BO phan Tiép nhan va tra két qua caa S¢ Dan toc va Ton gido; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan véan ban thong b4o va c6 Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duogc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vian ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: To chirc dugc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido c¢6 dia ban hoat dong & mdt tinh bé nhiém, bau
cu, suy cu chirc viéc.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén tiép nhan thong bao: S& Dan toc va Ton gido.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Dén toc va Ton gido.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai S Dan tdc va Ton gido dé thue hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khdng co.
i) Tén mau don, mau to khai:
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N Thong bao két qua nguoi dugc bd nhiém, bau cu, suy cur lam chirc viéc
(Mau B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDB-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: T6 chic duoc cip
chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh cO trach
nhiém gui van ban thong bao v€ nguoi duge bd nhiém, bau ctr, suy cu lam chure
viéc cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau ctr, suy cu.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

l.l(l)...

, THONG BAO
Két qua nguoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc

Kinh gui: .......... @
Tén to chirc (chit in hoa): ............. )
B 4 0
Thong bao két qua ngwdoi dwgee bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén " . Chire vu s s
< 2 Tén goi « . 2 2 Dia ban
nguoi dwgce bo A Nam | Noicw | Pham dugc bo
TT ‘A X, [trong ton . , . ‘A A phu
nhiém, bau cir, > sinh trd vi nhiém, bau
: . giao ’ o A trach
suy cur cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CH(J’C 3
(Chir ky, ddu)

@) Pia danh noi ¢o tru s& cla to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc o chirc duge cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido.
@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau ctr,
suy cu chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cuia Luat tin ngudng, ton gi4o; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, t6n gido cap tinh dbi véi truomg hop bd nhiém, bau cir, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 cua Luit tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cia Luat tin ngudng, ton gido dbi voi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cia Luat tin nguong, ton giao.
®) Tén ctia t chic ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc hodc t6 chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. Déi véi to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc ngudi thay mat to chirc phai ky tén
va dong dau.
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27. THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC CUA TO CHUC PUQC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT
PONG O MOT TINH THEO QUY PINH TAI KHOAN 7 PIEU 34 CUA
LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thuc hién:

- Bu6c 1: Cham nhat 13 20 ngay ké tur ngay bd nhiém, bau cir, suy cir ddi véi
ngudi du kién lanh dao cua t6 chic duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton
gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cta Luét
tin ngudng, ton gido, t6 chirc dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido cO
trach nhiém giri van ban thong bao dén S Dan toc va Ton gido.

- Budc 2: S& Dan tdc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan tdc va Ton giao hudng
dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho
t6 chtrc dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop vin ban thong bao tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh coéng cua tinh
hodc B¢ phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Dan tdc va Ton gido; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhén van ban théng béo va cd Gidy tiép nhén.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duogc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc dugc cip chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mdt tinh bo nhiém, bau
ctr, suy ctr nhimg nguoi lanh dao to chirc theo quy dinh tai khoan 7 DPidu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thwe hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S Dan toc va Ton gido.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Dan toc va Ton gido.
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc luu tai S& Dan toc va Ton gido dé thuc hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao.
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h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

N Thong bao két qua nguoi dugc bd nhiém, bau cu, suy cur lam chirc viéc
(Mau B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDB-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham,nhét la 20 ngay ké tur ngay b6 nhiém, bau ctr, suy cu chuc vige, td
chtrc dugc cap chiing nhan dang ky hoat dcf)n,g ton giao cd dia ban hoat dong & mot
tinh c6 trach nhiém gui van ban thong bao dén S& Dan toc va Ton gido.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtic bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

l.l(l)...

, THONG BAO
Két qua nguoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc

Kinh gui: .......... @
Tén to chirc (chit in hoa): ............. )
B 4 0
Thong bao két qua ngwdoi dwgee bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén " . Chire vu s s
< 2 Tén goi « . 2 2 Dia ban
nguoi dwgce bo A Nam | Noicw | Pham dugc bo
TT ‘A X, [trong ton . , . ‘A A phu
nhiém, bau cir, > sinh trd vi nhiém, bau
: . giao ’ o A trach
suy cur cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CH(J’C 3
(Chir ky, ddu)

@) Pia danh noi ¢o tru s& cla to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc o chirc duge cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido.
@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau ctr,
suy cu chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cuia Luat tin ngudng, ton gi4o; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, t6n gido cap tinh dbi véi truomg hop bd nhiém, bau cir, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 cua Luit tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cia Luat tin ngudng, ton gido dbi voi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cia Luat tin nguong, ton giao.
®) Tén ctia t chic ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc hodc t6 chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. Déi véi to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc ngudi thay mat to chirc phai ky tén
va dong dau.
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_28. THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU’, NHUiNG NGUOI LANH DPAO 'l:() CHUQ POI VOI TO CHUC TON
GIAO CO DIA BAN HOAT D(:)NQ O MO:F TINH THEO QUY DINH TAI
KHOAN 7 PIEU 34 CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nheflt 1a 20 ngay ké tir ngay b6 nhiém, b?u} cu, suy ci nhiing
nguoi du kién lﬁnhﬁdao to chuc theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Lu:cflt tin
ngudng, ton gido, to churc ton gidao c6 trdch nhi€ém giri van ban thong bao dén S&
Dan toc va Ton gido.

- Buge 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng bao,
truong hop van ban thong bao chwa day du, hop 1€, S6 Dan toc va Ton gido hudng
d?ln truc tviépvhoeflc thong bdo qua thu dién tt, tin qhéq dién thoai hoac van ban cho
t6 chirc dé€ bo sung, hoan thién. Truong hop tir choi tiép nhan phai néu ro 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vén ban thong bao tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh
hodc Bo phan Ti€p nhan va tra két qua cua S¢ Dan toc va Ton giao; qua dich vu

buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan véan ban thong b4o va c6 Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duogc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vian ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido ¢ dia ban
hoat dong & mot tinh bo nhiém, bau cu, suy cir nhirng ngudi lanh dao té chuce theo
quy dinh tai khoan 7 Di€u 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S Dan téc va Ton gido.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai S Dan tdc va Ton gido dé thue hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khdng co.

i) Tén mau don, mau to khai:



104

N Thong bao két qua nguoi dugc bd nhiém, bau cu, suy cur lam chirc viéc
(Mau B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDB-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 13 20 ngay ké tir ngdy bo nhiém, bau cir, suy cir nhiing nguoi
lanh dao t6 chirc theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 Luat tin ngudng, ton gido, to
churc ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh c6 trach nhi¢m gui van ban thong
bao.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtic bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

l.l(l)...

, THONG BAO
Két qua nguoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc

Kinh gui: .......... @
Tén to chirc (chit in hoa): ............. )
B 4 0
Thong bao két qua ngwdoi dwgee bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén " . Chire vu s s
< 2 Tén goi « . 2 2 Dia ban
nguoi dwgce bo A Nam | Noicw | Pham dugc bo
TT ‘A X, [trong ton . , . ‘A A phu
nhiém, bau cir, > sinh trd vi nhiém, bau
: . giao ’ o A trach
suy cur cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CH(J’C 3
(Chir ky, ddu)

@) Pia danh noi ¢o tru s& cla to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc o chirc duge cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido.
@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau ctr,
suy cu chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cuia Luat tin ngudng, ton gi4o; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, t6n gido cap tinh dbi véi truomg hop bd nhiém, bau cir, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 cua Luit tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cia Luat tin ngudng, ton gido dbi voi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cia Luat tin nguong, ton giao.
®) Tén ctia t chic ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc hodc t6 chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. Déi véi to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc ngudi thay mat to chirc phai ky tén
va dong dau.
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29. THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY
CU NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC POI VOI TO CHUC TON
GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG G MOT TINH THEO
QUY PINH TAI KHOAN 7 DPIEU 34 CUA LUAT TIN NGUONG, TON
GIAO

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cham nhét 1 20 ngay ké tir ngay bo nhiém, bau cir, suy cir nhiing
nguoi du kién lanh dao t6 chuc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mat
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido, to chirc ton
gido tryc thudc co trach nhiém giri van ban thong bao dén S¢ Dan tdc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan tdc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop I¢, S6 Dan toc va Ton gido hudng
dan tryuc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan di¢n thoai hoac van ban cho
to chure dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chai tiép nhan phai néu 16 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vin ban thong bao tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh coéng cua tinh
hodc Bo phan Ti€p nhan va tra két qua cua S¢ Dan toc va Ton giao; qua dich vu

buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan véan ban thong b4o va c6 Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duogc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mdt tinh bo nhiém, bau ctr, suy cir nhitng nguoi 1anh dao to
chuc theo quy dinh tai khoan 7 Bi€u 34 cua Luét tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S Dan toc va Ton gido.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai S Dan tdc va Ton gido dé thue hién cong
tac tham muu quan Iy nha nuéce vé tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:
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N Thong bao két qua nguoi dugc bd nhiém, bau cu, suy cur lam chirc viéc
(Mau B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/NDB-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay bd nhiém, bau ctr, suy ctr nhitng ngudi
lanh dao t6 chuc, t6 chuc ton gido truc thude c6 dia ban hoat dong & mét tinh co
trach nhi€ém gui van ban thong bao dén S& Dan toc va Ton gido.

1) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B20

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

l.l(l)...

, THONG BAO
Két qua nguoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viéc

Kinh gui: .......... @
Tén to chirc (chit in hoa): ............. )
B 4 0
Thong bao két qua ngwdoi dwgee bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén " . Chire vu s s
< 2 Tén goi « . 2 2 Dia ban
nguoi dwgce bo A Nam | Noicw | Pham dugc bo
TT ‘A X, [trong ton . , . ‘A A phu
nhiém, bau cir, > sinh trd vi nhiém, bau
: . giao ’ o A trach
suy cur cir, suy cir
1
2
n

TM. TO CH(J’C 3
(Chir ky, ddu)

@) Pia danh noi ¢o tru s& cla to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc o chirc duge cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido.
@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi truong hop bd nhiém, bau ctr,
suy cu chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cuia Luat tin ngudng, ton gi4o; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, t6n gido cap tinh dbi véi truomg hop bd nhiém, bau cir, suy ctr chirc viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 cua Luit tin ngudng, t6n gido; co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cia Luat tin ngudng, ton gido dbi voi trudng hop bd nhiém, bau cir, suy cir chirc viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cia Luat tin nguong, ton giao.
®) Tén ctia t chic ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc hodc t6 chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. Déi véi to chire ton gido, to chirc ton gido truc thudc ngudi thay mat to chirc phai ky tén
va dong dau.
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30. THU TUC THONG BAO THUYEN CHUYEN CHUC SAC, CHUC
VIEC, NHA TU HANH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cham nhét 1a 20 ngay trude khi thuyén chuyén chirc sac, chirc
viéc, nha tu hanh, to chirc ton gido, to chirc ton giao truc thude co trach nhiém guri
van ban thong bado dén S& Dan tdc va Ton gido noi di va noi dén.

- Budc 2: S¢ Dan tdc va Ton gido noi di va noi dén xem xét, tiép nhan van
ban théng bao, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1€, S Dan tdc va
Ton gido hudng dﬁr} truc tiép hoac thong bao qua thu dién tu, tin nhan dién thoai
hodc van ban cho t6 chuc dé bo sung, hoan thién. Trudong hop tir chdi tiep nhan
phai néu 10 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop vin ban thong bao tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh coéng cua tinh
hodc B9 phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Dan tdc va Ton gido noi di va noi
dén; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cia doanh nghi¢p, ca nhan
hodc uy quyén theo quy dinh cua phdp luat hodc qua Cong dich vu cong truc
tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan van ban thdng bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gti qua duong buu chinh, ngay tiép nhan van ban théng b&o duogc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc ton gido, t6 chuc ton
giao truc thudc co chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh thuyén chuyén.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S Dan toc va Ton gido.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Dan tdc va Ton gido.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai S Dan tdc va Ton gido dé thue hién cong
tac tham muu quan Iy nha nuéce vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khdng co.

i) Tén mau don, mau to khai:
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Thong béo thuyén chuyén chirc sic, chire viée, nha tu hanh (Mau B21, Phy
luc ban hanh kém heo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Cham nhat 1a 20
ngay trudc khi thuyén chuyén chic sac, chure viée, nha tu hanh.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sip xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B21

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

~ THONG BAO
Thuyén chuyén chire sac, chire viéc, nha tu hanh

U SO oot

Thong bao thuyén chuyén chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh
véi cac ni dung sau:

Ngudi dugce thuyén chuyén:

Du kién thot diém thuyén chuyén: ...,

TM. TO CHt’;’c ©)
(Chir ky, dau)

D Pja danh noi c6 tru s& cua td chic ton gido hoac td chire ton gido tryc thudc.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi thuyén chuyén di va noi thuyén
chuyén dén.

®) T4 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc.
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~ 31. THU TUC THONG BAO CACH CHUC, BAI NHIEM CHUC SAC,
CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI KHOAN 2
PIEU 33 VA KHOAN 2 DIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bude 1: Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay c6 vian ban vé viéc cach churc,
bai nhiém chirc sic, chuc viée theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu
34 cua Luat tin ngudng, ton gido, t6 chirc ton giao, t6 chuc ton giao truc thudc co
trach nhiém giri van ban thong bao dén dén So Dan toc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan tdc va Ton giao hudng
dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién ti, tin nhéin dién thoai hodc vin ban cho
t6 chirc dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vin ban thong béo truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh
hoic B6 phan Tiép nhan va tra két qua ctua SO Dan toc va Ton gido; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan véan ban thong b4o va c6 Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duoc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Vin ban cua to chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc vé viéc cach
chirc, bai nhiém.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

T6 chirc ton gido, to chuc ton gido truc thudc cach chirc, bai nhiém chuc
sac, chuc viée doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2
Dicu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thwe hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S Dan toc va Ton gido.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai S Dan tdc va Ton gido dé thue hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao.
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h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao cach chure, bai nhiém chire sdc, chirc viéc (Mau B23, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Chém nhat 14 20 ngay ké tir ngdy ¢ vin ban vé viéc cach chuc, bai nhiém
chirc sac, chuc viéc theo quy dinh tai khoan 2 biéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cua
Luat tin ngudng, ton gido, to c}u’rc ton giao, t0 chirc ton gido truc thudc céd trach
nhiém guri van ban thong bao dén S& Dan toc va Ton gido.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtic bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B23

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Cach chire, bai nhiém chire sac, chire viéc

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chire (chit in hoa):........veeevveeenneenn... B,
0T

Thong bao veé viéc cach chire, bai nhiém chirc sac, chire viéc
v6i cac ngi dung sau:

Nguoi bi cach chire, bai nhiém:

= HO VA NI o e e
- Tén goi trong ton ZiA0 (U CO):...vnevvn e
= SO CMTND/CCCD: ..o
- Chire vy, pham Vi (N80 CO):...ovvveeeeeeeeeeeeeeerenee e

Ly do cach chltc, bainhi€m: ...,

Thoi diém cach chirc, BAT NRIEM: c..vveieeeeeeeceeeeeeeeee e

Van ban kém theo gom: Van ban cua té chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude
ve viéc cach chirc, bai nhiém.

TM. TO CHI’{C ©)
(Chir ky, dau)

@ Pja danh noi c6 tru s& cua td chic tdn giao, td chue ton giao truc thude hodc t6 chire duoc c:flp ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong d6i v6i viée cach chirc, bai nhiém
chire sic, chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Dleu 34 cua Luét tin ngudng, ton gido va
dbi vai viée cach chirc, bai nhiém chuc viée cua t chirc dugce cép chimg nhén dang ky hoat dong ton
gido co dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi vige
cach chirc, bai nhiém chuc sic, chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Luit
tin ngudng, ton giao va dbi voi viée cach chire, bai nhiém chire viée cua td chie duoc cép chirng nhén
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh.

@) T6 chire ton gido, to chirc t6n gido truc thudc hodc to chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat dong
ton giao.



115

32. THU TUC THONG BAO CACH CHUC, BAI NHIEM CHUC
VIEC CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN DANG KY HOAT
DONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bude 1: Chém nhat 1a 20 ngay ké tir ngay c6 vian ban vé viéc cach chirc,
bai nhiém chirc viée, to chirc duge cip chimg nhin ding ky hoat dong ton gido cé
dia ban hoat dong & mot tinh co trach nhiém giii van ban thong bao dén S& Dan
tdc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan tdc va Ton giao hudng
dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién ti, tin nhéin dién thoai hodc vin ban cho
t6 chirc dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuwe hién:

Nop vin ban thong béo truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh
hoic BO phan Tiép nhan va tra két qua caa S¢ Dan toc va Ton gido; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan véan ban thong b4o va c6 Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duoc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Vin ban cta t6 chirc duoc cdp chimg nhan ding ky hoat dong ton gido vé
viéc cach chirc, bai nhiém.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

T6 chuc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong & mdt tinh cach chire, bai nhiém churc viée.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S Dan toc va Ton gido.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.
g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai S Dan tdc va Ton gido dé thue hién cong
tac tham muu quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khong co.
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i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao cach chure, bai nhiém chire sdc, chirc viéc (Mau B23, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 13 20 ngay ké tir ngdy c6 van ban vé viéc cach chtrc, bii nhiém
chtc viée, to chirc dugce cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & mat tinh c6 trach nhi€ém gui van ban thong bao dén S& Dan toc va Ton
gido.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtic bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B23

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Cach chire, bai nhiém chire sac, chire viéc

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chire (chit in hoa):........veeevveeenneenn... B,
0T

Thong bao veé viéc cach chire, bai nhiém chirc sac, chire viéc
v6i cac ngi dung sau:

Nguoi bi cach chire, bai nhiém:

= HO VA NI o e e
- Tén goi trong ton ZiA0 (U CO):...vnevvn e
= SO CMTND/CCCD: ..o
- Chire vy, pham Vi (N80 CO):...ovvveeeeeeeeeeeeeeerenee e

Ly do cach chltc, bainhi€m: ...,

Thoi diém cach chirc, BAT NRIEM: c..vveieeeeeeeceeeeeeeeee e

Vin ban kém theo gdm: Vin ban cua to chitc dugce cap ching nhan ding ky hoat
dong ton gido vé viéc cach chuc, bai nhiém.

TM. TO CHI’{C ©)
(Chir ky, dau)

@ Pja danh noi c6 tru s& cua td chic tdn giao, td chue ton giao truc thude hodc t6 chire duoc c:flp ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong d6i v6i viée cach chirc, bai nhiém
chire sic, chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33, khoan 1 Dleu 34 cua Luét tin ngudng, ton gido va
dbi vai viée cach chirc, bai nhiém chuc viée cua t chirc dugce cép chimg nhén dang ky hoat dong ton
gido co dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi vige
cach chirc, bai nhiém chuc sic, chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 33, khoan 2 Diéu 34 cua Luit
tin ngudng, ton giao va dbi voi viée cach chire, bai nhiém chire viée cua td chie duoc cép chirng nhén
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh.

@) T6 chire ton gido, to chirc t6n gido truc thudc hodc to chirc duge cap chimg nhan ding ky hoat dong
ton giao.
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33. THU TUC PANG KY MO LOP BOI DUONG VE TON GIAO
CHO NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: T chirc ton gido, to chire t6n gido truc thudc md 16p bdi dudng
vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong tén gido co trach nhiém gui vin ban dang
ky dén S& Dén tdc va Ton gido noi mo 16p.

- Budce 2: S¢ Dan tdc va Ton gido xem xét van ban ding ky, truong hop van
ban ding ky chua day du, hop 18, So Dan toc va Ton gido hudng din truc tiép
hoac thong bao qua thu dién tu, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho to chirc dé bo
sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi
gian hoan thién van ban ding ky khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budce 3: S Dan toc va Ton gido phéi hop vdi céc co quan lién quan tham
dinh van ban dang ky (néu can) Sau khi tham dinh, S¢ Dén toc va Ton giao chap
thuan hodc khong chap thuin vé viéc ding ky m¢ 16p bdi dudng vé ton gido cho
nguoi chuyén hoat dong tén gido va g két qua giai quyét vé Trung tdm Hanh
chinh cong ciia tinh hodc Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia S& Dan tdc va Ton
gido dé tra cho t chirc. Trudng hop khong chap thuan phai tra 1o bang vin ban va
néu ro ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop van ban dang ky truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh hodc
Bo phéan Tiép nhan va tra két qua cia So Dan toc va Ton gido; qua dich vu buu
chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo
quy dinh cta phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan vian ban ding ky, CO Gidy tiép nhan va
hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban ding
ky duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ Chuong trinh; danh sach giang vién.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du vin ban diang ky hop

18.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido, to chuc ton
gido truc thudc moé 16p boi dudng vé ton gido cho nhitng ngudi chuyén hoat dong
ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Déan toc va Ton gido.
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- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Dan tdc va Ton gido.

Q) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc mé 16p bdi dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat
dong ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

bang ky mo lop boi dudng vé ton giao cho nguol chuyén hoat dong ton
gido (Mau B27, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng cé.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt so di€u va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B27

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

‘ ‘ DANG KY
Mé 16p boi duwdng veé ton giao cho nguwoi chuyén hoat dong ton giao

Kinh gui: .......... @

Tén to chie (chit in hoa):.........c..oeeee.. )
5 4 T S

Ping ky mé 16p boi dudng vé ton gido
cho ngudi chuyén hoat dong ton gido véi cac ndi dung sau:

<) T 1
Pia diem mO 10p:....ooovveiieiiieeieees )
Ly domO 0P . o e
Thot @lan hOC: ... e
Noi dung hoc: .................

Thanh phan, s6 luong tham du:...........ccoooiii i
Hinh thitc m& 16p boi dudng®)........ccveviviiiceeeeceeesee e
Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh; danh sach giang vién.

TM. TO CH(J’C ®
(Chir ky, dau)

(D Pia danh noi c6 tru sé cua td chic tén gido hoac td chirc ton gido truc thude.
@) Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi mo 16p.

@ T4 chuc ton gido hogc to chirc tn gi4o truc thugc.

“ Poi voi cac 16p hoc tryc tiép tai noi dién ra hoat dong bdi dudng.

® Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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~ 34. THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO
POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O NHIEU
HUYEN THUQC MOT TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngay duoc cong nhén, chap thuan
hoic duoc cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido, t6 chirc ton gido, to chirc
t6n gido truc thude, to chirc duge cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudéc mot tinh c¢6 trach nhiém guri van
ban thong bao vé danh muc hoat dong ton gido dién ra hang ndm dén S& Dan tde
va Ton giéo.

- Budc 2: S¢ Dan tdc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop I¢, S6 Dan toc va Ton gido hudng
dan tryuc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan di¢n thoai hoac van ban cho
t6 chirc dé€ bo sung, hoan thién. Truong hop tir choi tiép nhan phai néu ro 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vin ban thong bao tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh coéng cua tinh
hodc Bo phan Ti€p nhan va tra két qua cua S¢ Dan toc va Ton giao; qua dich vu

buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan véan ban thong b4o va c6 Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duogc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, té6 chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong ton gido ¢ nhi€éu huyén thudéc mat tinh.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S Dan toc va Ton gido.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai S Dan tdc va Ton gido dé thue hién cong
tac quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton giao.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:
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Thong bao danh muc hoat dong ton gido hang nam hoic danh muc hoat
dong ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhat 13 30 ngay ké tur ngay dugc cong nhan, chap thuan hodc dugc
cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido, t6 chirc ton gido, to chuc ton gido truc
thudc, t6 chuc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton giao co dia ban hoat
dong ton giao ¢ nhiéu huyén thuéc mot tinh c6 trach nhiém gui van ban thong bao
danh muc hoat dong tén giao dién ra hang nam dén S¢ Dan toc va Ton gido.

- Cham n}}ét 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, ton gido co6 hiéu lyc, t6
chire ton gido, to chuc ton gido truc thude, to chirc da dugce cap chung nhan dang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhi€u huyén thudc mdt tinh
trudc ngay Lgét co hiéu luc c6 trach nhiém thong bado danh muc hoat dong ton
gido dién ra hang ndm dén S& Dan toc va Ton gido.

- Vigc thong bao danh muc hoat dong ton giao dién ra hang nam chi thuc
hién mot 1an.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dng ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton giao bo sung

Théng biao danh muc hoat déng ...“... véi cac ndi dung sau:

T Tén cac hozzlt dong ton | Thoi gian to | Dia dlAem dJen ra hoat Ghi chu
glao chire dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHI'J,’C ©)
(Chit ky, déu)

@) Pja danh noi ¢o tru s& cua td chirc t6n giao, t6 chic tdn gi4o truc thudce hodc td chirc duge cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong déi véiviéc thong bao danh muc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc c6 dja ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén glao cap tinh d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong ton
gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc
mét tinh; Uy ban nhdn dén cap huyén d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat
dong ton gido bd sung) cua td chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuéc mot huyén; Uy ban
nhan dan cap xa d6i véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung)
cua to chirc ¢ dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

@ T4 chirc ton giao, to chuc ton gi4o truc thude hodc t6 chirc duge cAp ching nhan ding ky hoat dong
ton gido.

) Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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~ 35. THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO
BO SUNG POI VOI TO CHUC CO DIA BAN HOAT DPONG TON GIAO O
NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhat 13 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton giao khong
c6 trong danh myc da théng béq, nguoi dai dién cuia to chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, td chirc du’gq cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido co6 dia
ban hoat dong ton gido & nhi€u huyén thl}éc mot :tinh co trach nhi¢m giri van ban
théng bao danh muc hoat dong ton gidao bo sung dén S¢ Dan toc va Ton gido.

- Buge 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng bao,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1¢, S6 Dan toc va Ton gido hudng
d?ln truc tviépvhoeflc thong bdo qua thu dién tt, tin qhéq dién thoai hoac van ban cho
t6 chirc dé€ bo sung, hoan thién. Truong hop tir choi tiép nhan phai néu ro 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

NOp vén ban thong bao truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh
hodc Bo phan Ti€p nhan va tra két qua cua S¢ Dan toc va Ton giao; qua dich vu

buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan véan ban thong b4o va c6 Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duogc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dai dién cia to chirc
ton gido, tO6 chirc ton gido tryc thudc, td6 chuc duoc cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido thong bado danh muc hoat dong ton gido bo sung.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S Dan toc va Ton gido.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai S Dan tdc va Ton gido dé thue hién cong
tac tham muu quan Iy nha nuéce vé tin ngudng, ton gido.

h) Lé phi: Khong co.



125

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong béovdanh muc~hoat dong ton gido hﬁng nam hoac danh muc hoa’t
dong ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 13 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton glao khong co trong
danh myc dé dugc thong bao, nguoi dai dién cua t6 chtrc ton gido, to chuc ton gido
true thudc, tO chic duqq cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cd dia ban
hoat dong ton gido & nhi€u huyén t}}u(f)c m(f)t, tinh c6 trach nhiém g1 van ban thong
bao danh muc hoat ddng ton gido bo sung dén S¢ Dan toc va Ton gido.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dng ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton giao bo sung

Théng biao danh muc hoat déng ...“... véi cac ndi dung sau:

T Tén cac hozzlt dong ton | Thoi gian to | Dia dlAem dJen ra hoat Ghi chu
glao chire dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHI'J,’C ©)
(Chit ky, déu)

@) Pja danh noi ¢o tru s& cua td chirc t6n giao, t6 chic tdn gi4o truc thudce hodc td chirc duge cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong déi véiviéc thong bao danh muc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc c6 dja ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong ton
gido (hodc hoat dong ton gido b6 sung) cua t6 chuc 6 dia ban hoat dong tén gido & nhidu huyén thuoc
mét tinh; Uy ban nhdn dén cap huyén d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat
dong ton gido bd sung) cua td chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuéc mot huyén; Uy ban
nhan dan cap xa ddi voiviéc thong bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat dong tén gido bd sung)
cua to chirc ¢ dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

@ T4 chirc ton giao, to chuc ton gi4o truc thude hodc t6 chirc duge cAp ching nhan ding ky hoat dong
ton gido.

) Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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~36. THU TUC THONG BAO TO CHUC HOQI NGHI THUONG NIEN
CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO
DPIA BAN HOAT PONG O NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bu6c 1: Cham nhét 1a 20 ngay trudc ngay tdo chic hoi nghi, to chirc ton
gido, td chirc tén gido tryc thude cé dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén
thudéc mot tinh c6 trach nhi€ém gui van ban thong béao vé viéc td chtrc hoi nghi
thuong nién dén S¢ Dan tdc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan tdc va Ton giao hudng
dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién tir, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho
t6 chirc dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chéi tiép nhan phai néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh
hodc BO phan Tiép nhan va tra két qua caa S¢ Dan toc va Ton gido; qua dich vu
buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi¢p, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhan véan ban thong b4o va c6 Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duogc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan ho so:
+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Du kién thanh phan, s6 lugng ngudi tham dy; chuong trinh t6 chirc hoi
nghi thuong nién.

- S6 lwong ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhi€u huyén thudc mot tinh to
chtrc hoi nghi thuong nién.

e) Co quan thwe hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: S Dan toc va Ton gido.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Dan toc va Ton gido.
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai S Dan tdc va Ton gido dé thue hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao.
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h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao t6 chirc hoi nghi thudng nién (Mau B31, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 13 20 ngay trudc ngay to chuc hoi nghi, t6 chirc ton gido, to chiic
ton gido truc thude co dia ban hoat dépg ton giéo ¢ nhiéu huyén thuoc mét tiph co
trach nhiém gui van ban thong bio vé viéc to chirc hdi nghi thuong nién dén S&
Dan toc va Ton gido.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtic bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B31

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ THONG BAO
To chirc hoi nghi thwong nién

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): ...vvvvvvvneieeieeeieee @,
U SO et

Thong bao vé viéc to chirc h¢i nghi thwong nién véi cac ngi dung sau:

Noidung: ...,

Thoigian: ...........ooooeennl.

DA GICIM: e,

Hinh thirc 16 chitre: «.ovvevvvveeeeieeeeeeeeiee® e,

Van ban kém theo gém: Du kién thanh phén, ) luong nguoi tham du; chuong trinh
t6 chtrc hoi nghi thudng nién.

TM. TO CHUC ©
(Ky, ghi vo ho tén, dau)

@) Pia danh noi ¢o tru so clia td chirc ton gido hodc to chirc ton giao truc thudc.

@ Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi vai viéc to chic hoi nghi
thudng nién cua to chirc t6n gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to chic duge cip ching nhén
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin
ngudng, ton gido cap tinh (101 Vo1 viée to chtrc hoi nghi thudng nién cua to chirc t6n gido, to
chirc ton giao tryc thude, to chirc dugc cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & nhiéu huyén thuc mot tinh; Uy ban nhan déan cp huyén d6i vé6i viée td chic hoi
nghi thudong nién cua td chire ton gido tryc thude co6 dia ban hoat dong & mdt huyén.

@) T6 chuc ton giao, to chic ton giao truc thudce hodc to chire duoc cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido.

@ Truc tiép hoac truc tuyén; két hop cé truc tiép va truc tuyén.
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37. THU TUC PE NGHI TO CHUC PAI HQI CUA TO CHUC TON
GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC, TO CHUC PUQC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT
PONG O NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Buée 1: T chire ton giao, t6 churc ton gido truc thudc, td chire duoc cép
chung nhéan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc
mét tinh trude khi td chire dai hoi c6 trach nhiém guri ho so dé nghi dén S¢ Dan
tdc va Ton gido.

- Budc 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét hd so dé nghi, truong hop hd so
chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoic thong bao
qua thu dién t, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chic dé bd sung, hoan
thién ho so. Truong hop tur chbi tiép nhan, giai quyet phai néu ro ly do. Thoi gian
hoan thién ho so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budce 3: S¢ Dan tdc va Ton gido ph01 hop voi cac co quan lién quan tham
dinh ho so (neu can). Sau khi tham dinh ho s0, S& Dan toc va Ton gido chip thuan
hoic khong chip thudn vé viéc vé viée to chire dai hoi va gui két qua giai quyét vé
Trung tam Hanh chinh cong cua tmqh hoac B§ phan Tlep nhan Vq tra két qua cua
S& Dan toc va Ton gido dé tra cho t6 chirc. Truong hop khong chap thuan phai tra
161 bang van ban va néu ro 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

~ Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cua tinh hoic Bo phan
Tiép nhén va tra két qua cua SO Dén toc va Ton gido; qua dich vu buu chinh cong

ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo quy dinh cta
phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S Dan toc va Ton gido tiép nhan ho so dé nghi, co Glay tiép nhan hod so va
hen ngay tra két qua. Néu guri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chtrc dai hoi; du kién thanh phén, sé luong nguoi tham
du;

+ Bao céo tong két hoat dong cua t6 chic;

+ Dy thao hién chuong hodc hién chuong stra d6i (néu c6).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.
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d) Poi twgng thyc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, to chirc duge cip chimg nhén dang ky hoat dong ton gido co6 dia
ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mét tinh t6 chirc dai hoi.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Dan toc va Ton gido.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Dan tdc va Ton gido.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc t6 chirc dai hoi.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

Pé nghi vé viéc t6 chic dai hoi (Mau B33, Phu luc Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phi).

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
D .. ngay......thang......ndm... ..
PE NGHI
To chire dai hdi............

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa): ...oovvvvvneineieienn, ) e,
U SO et

Pé nghi t6 chire dai hdi véi cac ndi dung sau:

L dOt0 CRUC: oot
Thoigian: ...........ooooeennl.
Dia diem: ...
Thanhphan ..................................................................................................
NOT AUNG: e s
Hinh thirc t6 chtre: .......oovvveiieiiieiie® e,

Van ban kém theo gém: Chuong trinh td chuc dai hoi; du kién thanh phén, sb
lugng nguoi tham du; bao cao tong ket hoat dong cua to chirc; du thao hién chwong hoac
hién chuong sura doi (néu co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

@) Pija danh noi ¢ tru s& cia td chic ton gido, to chic tdn giao truc thude hodc t6 chire duoc
cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nugc ve tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi véi viéc to chirc dai hoi
ctia to chure t6n gido, to chirc ton gido tryc thudc, to chirc duoc cap ching nhén dang ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton giao
cap tinh d6i véi viée to chue dai hoi cia t6 chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thudce, t6 chirc
duoc cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thuéc mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi v6i viée to chirc dai hoi ctia t6 chirc ton gido truc thudc co
dia ban hoat dong & mot huyén.

® T4 chirc ton giao, t6 chuc ton giao truc thudc hodc t6 chic dugce cép chung nhan dang ky
hoat dong ton gido.

@) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va tryc tuyén.
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~38. THU TUC PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON
GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO QUY MO TO CHUC O
NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH HOAC O'NHIEU TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Trudc khi t6 chirc cudc 18 ngoai co sd ton gido, dia diém  hop phap
da dang ky o quy md t6 chirc & nhiéu huyén thuc mét tinh hodc ¢ nhiéu tinh, t6
chure ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chic duge cap chung nhan dang ky
hoat dong ton gido c6 trdch nhi€ém giri van ban dé nghi dén S& Dan toc va Ton
gido noi du kién t6 chuc.

- Bu6c 2: S¢ Dan toc va Ton gido xem xét van ban dé nghi, truong hop van
ban dé nghi chua day du, hop 1&, S& Déan toc va Ton gido huéng dan truc tiép hodc
thong bao qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc vin ban cho to chirc dé bod
sung, hoan thi¢n van ban dé nghi. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai
néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban dé nghi khéng tinh vao thoi han giai
quyét.

- Budc 3: S& Dan toc va Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh van ban dé nghi (néu can). Sau khi thaim dinh van ban dé nghi, S& Dan toc va
Tén gido chap thuan hoic khong chip thuan vé viéc to chirc cudc 18 ngoai co sO
t6n gido, dia diém hop phap di dang ky va gui két qua giai quyét vé Trung tam
Hanh chinh cong cua tinh hodc B¢ phan Tiép nhan va tra két qua cua S¢ Dan toc
va Ton gido dé tra cho t6 chirc. Trudng hop khong chap thuan phai tra 10i bang
van ban va néu 10 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop van ban dé nghi truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh hodc
Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia So Dan toc va Ton gido; qua dich vu buu
chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo
quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton gido tiép nhan van ban dé nghi, c6 Giay tiép nhan van
ban dé nghi va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
van ban dé nghi duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chire cudc 1&; du kién thanh phﬁn tham du cudc 1&.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan d vin ban dé nghi hop

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, t6 chic dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido t6 chirc
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cudc 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phap di dang ky co quy mé to chic ¢
nhi€u huyén thudéc mot tinh hodc ¢ nhi€u tinh.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Dan toc va Ton gido.
- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S Dan toc va Ton gido.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc to chiic cude 1€ ngoai co so ton gido, dia diém hop phap
da dang ky.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

Pé nghi t6 chitc cudc 1& ngoai co s& ton gido hodc dia Qiém hop phap da
dang ky (Mau B34, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/Nb-CP
ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt so di€u va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B34

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

] ) DPE NGHI ]
To chirc cudc I€ ngoai co sé ton giao hoic dia diem hgp phap da dang ky

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chire (chit in hoa): ......vvvvneeneeieinn.... @
U SO et ——

Dé nghi vé viéc to chirc cudc 1€ ..., .. véi cac ndi dung sau:

TN CUOC L. ettt
NgUOT ChU I . e e,
Thoi gianthuc hi€n: ... e
Dia diém thure hien: ...
NOT AUN: . e

QUY M0 oo e e
HINh thUEC £0 ChTC® oo e e

Van ban kém theo gém: Chuong trinh td chtrc cudc 18; du kién thanh phﬁn tham du
cudc 18.

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, déu)

M Pja danh noi ¢o tru sé caa td chirc ton gi4ao, td chuc ton giao truc thudc hoac td chirc duoge
cap chimg nhéan ding ky hoat dong ton giao.

@ Co ‘quan chuyén mén vé tin ngudng, tén giao cap tinh noi dy kién t6 chirc cudc 1& dbi VOI
cudc 18 ¢ quy md td chirc ¢ nhiéu huyén thuoc mét tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap
huyén doi vai cudc I€ co quy mo to chire & mot huyén.

@ T6 chirc ton giao, t6 chuc ton gido truc thugc hodc t6 chirc duge cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. PHi véi to chire ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude, ngudi thay mit to chirc phai
ky tén va dong dau.

@ Teén cudc 1& ngoai co 5O ton gido hodc dia dlem hop phap da dang ky.

®) Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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39. THU TUC PE NGHI GIANG PAO NGOAI PIA BAN PHU
TRACH, CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO
QUY MO TO CHUC O NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH HOAC O
NHIEU TINH

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budce 1: Trude khi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia
diém hop phap da dang ky c6 quy mé t6 chirc ¢ nhiéu huyén thuéc mot tinh hozc &
nhiéu tinh, chirc sic, chic viéc, nha tu hanh c6 trach nhiém gt vin ban dé nghj
dén S¢ Dan toc va Ton gido.

- Budc 2: SO Dén toc va Ton gido xét van ban dé nghi, trudng hop van ban
dé nghi chua dﬁy du, hop 18, S& Dan toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoac
thong bdo qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc van ban cho chirc sic, chic
viéc, nha tu hanh dé bo sung, hoan thién van ban dé nghi. Truong hop tir chdi tiép
nhén, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban dé nghi khong
tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3: S& Dan toc va Ton gido phdi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh van ban dé nghi (néu can). Sau khi tham dinh van ban dé nghi, S¢ Dan toc va
Tén gido chap thuan hoic khong chap thuin vé viéc giang dao ngoai dia ban phu
trach, co so ton gido, dja diém hop phap di ding ky va giri két qua giai quyét vé
Trung tam Hanh chinh c6ng cua tinh hodc B6 phan Tiép nhén va tra két qua cua
S¢ Dan toc va Ton giao dé tra cho chire sac, chie viée, nha tu hanh. Truong hop
khong chap thuan phai tra 161 bang vian ban va néu 6 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop van ban dé nghi truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cta tinh hodc
Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia So Dan toc va Ton gido; qua dich vu buu
chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo
quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

So Dan toc va Ton gido tiép nhan van ban dé nghi, c6 Giay tiép nhan van
ban dé nghi va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan
van ban dé nghi duoc tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chuc; ndi dung; thanh phr:fm tham du.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan d vin ban dé nghi hop
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d) Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Chuc sg‘ic, chtrc vige, nha tu
hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton giao, dia diém hop phap da dang
ky.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Dan toc va Ton gido.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Dan tdc va Ton gido.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hoic
khf)ng chap thuan vé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia
diém hop phap da dang ky.

h) Lé phi: Khodng co.

i) Tén miu don, miu to khai:

pé nghi giang dao ngoéi dia ban phu trach, co s¢ ton gido hodc dia dién}
hop phdp da dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so0
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 di€u va bi¢n phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

B ongay.....thang.....nam......

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido
hoac dia diem hop phap da dang ky

Kinh girii...cccvcvevnee, @

HO VA t8N NGUOT A8 NENI ..o
CHBC VU, PHAIN VIt s e enee e,
Dia ban phu 132 T¢] | USRS RRR
Thudc to chie ............ e e

Ding ky giang dao ...%... véi cac ndi dung sau:

R 41
ThOT IAN: L e
Dia diém thue RIEN: ... oe e
Hinh thirc t6 chirC:..veveeeeeeeeeeeeeen e

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chic; ndi dung; thanh phan tham duy.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro6 ho tén, churc vu)

) Pja danh noi chire sic, chic viée, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh noi du kién giang dao d6i voi viée
giang dao co quy mo t6 chirc & nhiéu huyén thuoc mot tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén ddi vai viéc giang dao co quy mo t6 chiic & mot huyén.

®) T6 chuc t6n giao, to chirc ton giao truc thude hodc t chirc dugc cap ching nhan diang ky hoat
dong ton gido.

@ Giang dao ngoai dia ban phy trach, co s¢ ton gido hodc dia diém hop phap da dang ky.

®) Tryc tiép hoidc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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40. THU TUC THONG BAO VE VIEC TIEP NHAN TAI TRQ CUA TO
CHUC, CA NHAN NUOC NGOAI PE HO TRQ HOAT PONG PAO TAO, BOI
DUONG VE TON GIAO CHO NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO;
SUA CHUA, CAI TAO, NANG CAP, XAY DUNG MOI CO SO TON GIAO; TO
CHUC CAC NGHI LE TON GIAO HOAC CUQC LE TON GIAO; XUAT BAN,
NHAP KHAU KINH SACH, VAN HOA PHAM TON GIAO, PO DUNG TON
GIAO CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO
PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: 20 ngay trude khi tiép nhan tai tro cua td chirc, ci nhin nude
ngoai dé hd tro hoat dong dao tao, bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat
dong ton giao; sura chira, cai tao, nang cap, xay dung moi co sO ton giao; t6 chirc
cac nghi 1& ton gido hodc cudc 18 ton gido; xuat ban, nhap khau kinh sach, van hoa
pham ton gido, do dung ton gido, to chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thuge CO
dia ban hoat dong & mot tinh ¢6 trach nhiém gui van ban thong bao vé viéc tlep
nhan tai trg dén S¢ Dan toc va Ton gido noi dat tru so.

- Budc 2: S¢ Dan tdc va Ton gido xem xét, tiép nhan vin ban théng béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, S& Dan tdc va Ton giao hudng
dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién tir, tin nhéin dién thoai hodc vin ban cho
t6 chirc dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu 16 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop vin ban thong bao tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh coéng cua tinh
hoic BO phan Tiép nhan va tra két qua caa Sé Dan toc va Ton gido; qua dich vu

buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén
theo quy dinh ctia phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

S¢ Dan toc va Ton gido tiép nhén van ban thong b&o va cd Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng bao duogc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Vin ban thong bdo (theo mau);

+ Ban cam két ctuia t0 chirc, ¢4 nhan nudc ngoai tai tro vé ngudn goc cac
khodan tai tr¢g da hoan thanh nghia vu vé thué va tuan thu quy dinh cua phap luat
cuia nudc so tai trudc khi thyc hién hoat dong tai tro.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: To chire ton gido, to chic ton
gido tryc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh khi ti€p nhén tai tro cta to chuec,
ca nhan nude ngoai.

e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén tiép nhan thong bao: S Dan toc va Ton gido.
- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Dan tdc va Ton gido.
g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai S& Dan toc va Ton gido dé thuc hién cong
tac tham muu quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao vé viéc tiép nhan tai tro cﬁa,té chirc, ca nhan nudc ngoai (Mau
B50, Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cta Chinh phu);

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- T chuic t6n gido, to chic ton gido truc thudc tiép nhan va quan 1y cac
khoan tai tro cua t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai dé hd trg hoat dong dao tao, boi
dudng vé ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton gido; sta chira, cai tao, nang
cap, xdy dung mai co 8O ton giao; t6 chiic cac nghi 1& t6n giao hoac cudc 1& ton
gido; xuat ban, nhap khau kinh sach, van hoa pham ton gido, d6 ding ton gido phai
cong khai, minh bach, dung muc dich, thuc hién theo quy dinh cua phép luat co
lién quan. T6 chirc ton giao, td chirc ton gido truc thudc chiu trach nhiém trudc
phap luat d6i voi viée tiép nhan, quan 1y cac khoan tai trg.

- Sau khi két thiic viéc tiép nhan tai trg (dbi voi hién vat) va st dung cac
khoan tai tro (d0i véi khoan tai trg bang tién), trong thoi han 20 ngay, t6 chirc ton
gido, t6 chirc ton gido truc thudc tiép nhan tai trg c6 trach nhiém giri bao cdo két
qua sir dung cac khoan tai trg cho co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai
khoan 2 Diéu 26 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gio. Bao
c40 néu rd cac khoan da chi, thoi gian chi (d6i véi cac khoan tai trg bang tién) va
cac no1 dung dugc quy dinh trong van ban thong bao quy dinh tai khoan 3 Diéu 26
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP. D01 voi cac khoan tai tro tiép nhén, stir dung c6 thoi
han qué 12 thang ke tir ngdy tiép nhan thi to chiic t6n gido, to chirc ton giao tryc
thudc gui bao céo tién do sir dung hang nim dén co quan nha nudc c6 tham quyén
quy dinh tai khoan 2 Diéu 26 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP.

- T6 chire ton gido, t6 chirc t6n gido truc thudc tiép nhan, quan 1y, st dung
cac khoan tai trg khong dung quy dinh tai Diéu nay va cac quy dinh cua phap luat
c6 lién quan thi co quan nha nuge co tham quyén tiép nhan thong bao tai trg cd
van ban yéu cau t6 chirc dimg tiép nhan, quan 1y, str dung cac khoan tai trg va xir
1y theo quy dinh cua phép luat.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
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- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 ndm 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt so di€u va bi¢n phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.



142

Mau B50

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

LW ngay... ... thang...... nam.....

THONG BAO
Ve viéc tiep nhan tai trg cia to chirc, caA nhan nwéc ngoai

Nguoi dai dién:
5 (Y2 TR 1< o LSOO
- Tén goi trong ton Zid0 (NEU CO): ...vuvvrvvrreveeieeiresieeees et seeseeses e,
= S& CMTND/CCCD: ..coveriireieeeseeeeeessss s et sssesssssssees
- Chtrc vu, phérn Vi (néu (o0 ) SRS

Thong bao vé viéc tiep nhan tai trg ctia to chire,
ca nhan nwéc ngoai véi cac ndi dung sau:

Tén cuia t6 chure, ¢4 nhan nudc ngoai tai tro (chit in hoa): .........................

Nguoi dai dién:

- HOO VA N

= NAM SINNL o

- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): ...voveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeenaeen.

QU IO et

= SO MO CHIEU .ooveoeeeece e
Muc dich tiép NNAN TA1 TEO oo e e e e e
Thoi gian thue hién tiép nhan tA1 troT . ......iee ool
Cach thuc thuc hién tiép NhAN A1 trO: ..
Hinh thtrc tai tro (tién hay hin VAL): ........oooeiei e,

GHA T 11 10 )1
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.............

Thong tin tai kKhodn iép NhaNn: ..........ooiiiiiii e
Tal NZAN AN . ... e e
Hinh thire t6 chtic ©) ... e

Van ban kém theo gom: Ban cam két cua to6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai trg vé ngudn
goc cac khodan tai trg da hoan thanh nghia vu vé thué va tuan thu quy dinh ctua phap luat
cua nudc so tai trudc khi thyc hién hoat dong tai tro.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, ddu)

M Pia danh noi c6 t6 chirc ton gido hodc t6 chirc ton gido tryc thude.

@ Co quan quan ly nha nudce vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong d6i voi viee tlep nhén tai trg
ctia to chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ nhleu tinh; co quan
chuyén mén vé tin ngudng, t6n gido cap tinh ddi v4i viée tiép nhan tai trg ciia to chire ton giao,
t chirc ton gido truc thudce c6 dia ban hoat dong & mat tinh.

®) T4 chire ton gido hoac t6 chire ton gido tryc thudc tiép nhén tai tro.

@ Pon vi tinh Viét Nam dong.

®) Truc tiép hoac truc tuyén; két hop cé truc tiép va truc tuyén.
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B. THU TUC HANH CHiNH CAP HUYEN

1. THU TUC THONG BAO MO LOP BOI DUONG VE TON GIAO
THEO QUY PINH TAI KHOAN 2 DIEU 41 CUA LUAT TiN NGUONG,
TON GIAO

a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Cham nhat 1a 20 ngay trudc ngay khai giang, t chirc ton gido, t6
chtrc t6n gido truc thudc ma 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 41 cta Luat tin ngudng, ton gido co trach nhiém gui van ban thong bao dén
Phong Dan tdc va Ton gido hodac Phong Noi vu huyén noi mé 16p.

- Budc 2: Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu xem xét, tiép nhan
van ban thdng bao, trudng hop vén ban thong bdo chua day du, hop 1€, Phong Dén
toc va Ton gido hodc Phong Noi vu hudng dan truc tiép hodc thong bao qua thu
dién ta, tin nhan dién thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bo sung, hoan thién.
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu 13 1y do.

- Bu’g’)c 3: Ph(‘)n‘g Dan t@c va Ton gido hoac Phong NoOi vu bao céo Uy ban
nhan dan cap huyén vé viéc tiep nhan thong bao.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop vén ban théng bao tryuc ‘Eiép tai Trung tam Hémh chinh cong hodc Bo
phén Ti€p nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vu buu

chinh cong ich; qua thu¢ dich vu ctua doanh nghi€p, ca nhan hoac uy quyén theo
quy dinh cta phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Phong Dén toc va Ton giao hodc Phong Noi vu tiép nhan van ban théng béo
va cO Gidy tiép nhan. Néu gui qua dich vy buu chinh, ngdy tiép nhan vin ban
thong bao dugc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan hé so: Vian ban thong bao néu 15 tén 10p, dia diém, 1y do, thoi
gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phan tham dy, danh sach giang vién.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chire ton gido, t6 chiic ton
gido tryc thuoc mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 41
cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thwe hién thua tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Dan tdc va Ton
gido hodc Phong Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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Van ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cdp huyén dé thuc hién
cong tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau t& khai: Noi dung van ban thong béo theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 41 ctua Luat tin ngudng, ton gido.

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Cham npét 1a 20 ngay trude ngay khai giang 16p bdi dudng vé tén gido, tO
chtrc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude co trach nhi¢m thong bao.

- Trudng hop viéc mé 16p boi dudng vé ton gido €6 hanh vi quy dinh tai
Bleu 5 cua Luat tin ngudng, ton giao, Uy ban nhén dan cap huyén c6 van ban yéu
cau tq chtrc ton gido, to chirc ton gido truc thude khong to chire hodc ding viée mé
[6p boi dudng.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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2. THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PQNG TON GIAO
DPOI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O NHIEU XA
THUQC MOT HUYEN

a) Trinh ty thyuc hién:

- Buée 1: T chirc ton gido, td churc ton gido truc thudc, t6 churc du:qg: cép
chung nhan dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat giéng ton giao ¢ nhi¢u xa
thudc rr~1(_3t huyén co trécl} nhi¢m guri van ban thong bao vé danh muc hoat dong ton
gido dién ra hang nam dén Phong Dan tdc va Ton gido hodac Phong Noi vu huyén.

- Budc 2: Phong Dan toc va Ton gido hodac Phong N@i vu Xem Xét, tiép nhan
vén ban thdng bao, trudng hop vén ban thong bdo chua day du, hop 1€, Phong Dén
toc va Ton gido hodc Phong Noi vu hudng dan tryc ti€p hodc thong bao qua thu
dién tr, tin nhan ’diérrl thoai hodc van ban cho t6 chuc dé bo sung, hoan thién.
Truong hop tir choi ti€p nhan phai néu 16 1y do.

- Bu’{)c 3: Ph(‘)n‘g Dan t@c va Ton gido hoac Phong NoOi vu bao cao Uy ban
nhéan dan cap huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vén ban théng bao truc ‘Eiép tai Trung tam Hénh chinh cong hodc Bo
phén Ti€p nhén va tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vu buu

chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi€p, ca nhan hoac uy quyén theo
quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Phong Dan toc va Ton gido hoac Phong Noi vu tiép nhan van ban thong béo
va cO Gidy tiép nhan. Néu gui qua dich vu buu chinh, ngdy tiép nhan vin ban
thong bao dugc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vian ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bd).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, té6 chirc duoc cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong ton gido & nhicu xa thuéc mot huyén.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thua tuc hanh chinh: Phong Dan toc va Ton
gido hodac Phong Noi vu.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Van ban thong bao dugc luu tai ny ban nhan dan cép huyén dé thuc hién
cong tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton giao.
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h) Lé phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Thong béovdanh muc~hoat dong ton gido hﬁng nam hoac danh muc hoa’t
dong ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngay dugc cong nhén, chap thuan hodc dugc
cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido, t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, t chuc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat
dong ton giao ¢ nhiéu xa thudc rp(f)t hu}{én co trécl} nhiém gui van ban thong bao
danh muc hoat dong tén giao dién ra hang nam dén Phong Dan tdc va Ton giao
hodc Phong Noi vu.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, ton gido c¢6 hitu lyc, t6
chure ton gido, to chic ton giao truc thudc, to chirc dd duoc cap chimg nhan dang
ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu x3 thuéc mot huyén
trudc n~ge‘1y Lgét co hiég lyc c6 trach nhiém thong bao danh muc hoat dong ton
gido dién ra hang nam dén Phong Dan tdc va Ton gido hoac Phong Noi vu.

- Vigc thong bao danh muc hoat dong ton giao dién ra hang nam chi thuc
hién mot 1an.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nude.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dng ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton giao bo sung

Théng biao danh muc hoat déng ...“... véi cac ndi dung sau:

T Tén cac hozzlt dong ton | Thoi gian to | Dia dlAem dJen ra hoat Ghi chu
glao chire dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHI'J,’C ©)
(Chit ky, déu)

@) Pja danh noi ¢o tru s& cua td chirc t6n giao, t6 chic tdn gi4o truc thudce hodc td chirc duge cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong déi véiviéc thong bao danh muc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc c6 dja ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén glao cap tinh d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong ton
gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc
mét tinh; Uy ban nhdn dén cap huyén d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat
dong ton gido bd sung) cua td chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuéc mot huyén; Uy ban
nhan dan cap xa ddi voiviéc thong bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat dong tén gido bd sung)
cua to chirc ¢ dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

@ T4 chirc ton giao, to chuc ton gi4o truc thude hodc t6 chirc duge cAp ching nhan ding ky hoat dong
ton gido.

) Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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3. THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PQNG TON GIAO BO
SUNG POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O
NHIEU XA THUQC MOT HUYEN

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhat 13 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong
c6 trong danh muc da duoc thong bao, ngudi dai dién cia to chire ton gio, to chirc
t6n gido truc thudc, to chirc duge cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong ton gido & nhiéu x3a thuéc mot huyén c6 trach nhiém giri van ban
thdng béo danh muc hoat dong ton gido bd sung dén Phong Dan toc va Tén gido
hoac Phong N1 vu huyén.

- Budc 2: Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu xem xét, tiép nhan
van ban thong bao, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1€, Phong Déan
toc va Ton giao hoac Phong Noi vu hudng dan tryc tiép hoic thong bao qua thu
dién ta, tin nhan dién thoai hodc van l?an cho nguodi dai dién ctua t6 chic dé bd
sung, hoan thién. Truong hop tur choi tiép nhan phai néu 10 1y do.

- Bugc 3: Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu bao cao Uy ban
nhan dan cap huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vén ban théng bao tryuc ‘Eiép tai Trung tam Hémh chinh cong hodc Bo
phén Ti€p nhén va tra ket qua cua Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vu buu

chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi€p, ca nhan hoac uy quyén theo
quy dinh cta phap luat hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Phong Dan toc va Ton gido hoac Phong Noi vu tiép nhan vén ban thong béo
va cO Gidy tiép nhan. Néu gui qua dich vu buu chinh, ngdy tiép nhan vin ban
thong bao dugc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vian ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(néu co).

- S6 luong ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) })01 twgng thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Nguoi dai dién cua t6 chirc
t6n gido, to chirc ton gido truc thudc, t6 chirc duoc cap chimg nhén dang ky hoat
dong ton gido thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung.

e) Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cip huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Dan toc va Ton
gido hodac Phong Noi vu.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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Van ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cdp huyén dé thuc hién
cong tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong béovdanh muc~hoat dong ton gido hﬁng nam hoac danh muc hoa’t
dong ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 14 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton gido khong c6 trong
danh muyc hoat dong ton gido da dugce thong béq, nguoi dai dién cia to chirc ton
gido, to chure ton gido tryc thudc, t6 chirc duge cap chung nhan dang ky hoat dong
ton giao c6 dia ban hoat dong ton gido & nhicu xa thudc mot huyén co6 trach nhiém
gtri van ban thong bdo danh muc hoat dong ton gido bo sung dén Phong Dan tdc
va Ton giao hodc Phong Noi vu.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt so di€u va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dng ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton giao bo sung

Théng biao danh muc hoat déng ...“... véi cac ndi dung sau:

T Tén cac hozzlt dong ton | Thoi gian to | Dia dlAem dJen ra hoat Ghi chu
glao chire dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHI'J,’C ©)
(Chit ky, déu)

@) Pja danh noi ¢o tru s& cua td chirc t6n giao, t6 chic tdn gi4o truc thudce hodc td chirc duge cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong déi véiviéc thong bao danh muc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc c6 dja ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén glao cap tinh d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong ton
gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc
mét tinh; Uy ban nhdn dén cap huyén d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat
dong ton gido bd sung) cua td chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuéc mot huyén; Uy ban
nhan dan cap xa d6i véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung)
cua to chirc ¢ dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

@ T4 chirc ton giao, to chuc ton gi4o truc thude hodc t6 chirc duge cAp ching nhan ding ky hoat dong
ton gido.

) Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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4. THU TUC THONG BAO TO CHUC HOI NGHI THUONG NIEN
CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO
PIA BAN HOAT PONG O MQT HUYEN

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bu6c 1: Cham nhét 1a 20 ngay trudc ngay tdo chic hoi nghi, to chirc ton
gido, t6 chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ton gido 6 mot huyen co
trach nhiém giri van ban thong bao vé viéc t6 chic hoi nghi thudng nién dén
Phong Dan tdc va Ton gido hodc Phong Noi vu.

- Budc 2: Phong Dan toc va Ton gidao hoac Phong Noi vu xem xét, tiép nhan
van ban théng bao, trudng hop vin ban thong bao chua day du, hop 18, Phong Dan
toc va Ton gido hodc Phong Noi vu huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu
dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban cho té chitc dé bd sung, hoan thién.
Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu 13 1y do.

- Budc 3: Phong Dan toc va Ton gido hodac Phong N6i vu bédo cao Uy ban
nhéan dan cap huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vin ban théng bao truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng hodc B
phan Tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cip huyén; qua dich vu buu
chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghi€p, ca nhan hoac uy quyén theo
quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Phong Dan toc va Ton gido hoac Phong Noi vu tiép nhan van ban thong béo
va cO Gidy tiép nhan. Néu gui qua dich vu buu chinh, ngdy tiép nhan vin ban
thong bao dugc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan ho so:
+ Vin ban thong bao (theo mau);

+ Du kién thanh phan, sé lugng ngudi tham dy; chuong trinh t6 chirc hoi
nghi thuong nién.

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido, to chirc ton
gido tryc thudc cd dia ban hoat dong ton gido & mdt huyén t6 chuc hoi nghi
thuong nién.

e) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cip huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Dan toc va Ton
gido hodac Phong Noi vu.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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Van ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cdp huyén dé thuc hién
cong tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Thong bao t6 chirc hoi nghi thudng nién (Mau B31, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhét 14 20 ngay trudc ngay to chac hoi nghi, to chire ton gido, to chirc
ton gido truc thudc qé dia b§1n hoat dong ton gido & mot hpyén c6 trach nhiém guri
van ban thong bao vé viéc t6 chirc hdi nghi thuong nién dén Phong Dan tdc va Ton
gido hodac Phong Noi vu.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B31

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ THONG BAO
To chirc hoi nghi thwong nién

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc (chit in hoa): ...vvvvvvvneieeieeeieee @,
U SO et

Thong bao vé viéc to chirc h¢i nghi thwong nién véi cac ngi dung sau:

Noidung: ...,

Thoigian: ...........ooooeennl.

DA GICIM: e,

Hinh thirc 16 chitre: «.ovvevvvveeeeieeeeeeeeiee® e,

Van ban kém theo gém: Du kién thanh phén, ) luong nguoi tham du; chuong trinh
t6 chtrc hoi nghi thudng nién.

TM. TO CHUC ©
(Ky, ghi vo ho tén, dau)

@) Pija danh noi ¢ try sé cua té chtrc ton gido hodc to chirc ton giao truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong ddi véi viéc to chuc hoi nghi
thudng nién cua to chirc t6n gido, t6 chirc ton gido truc thudc, to chic duge cip ching nhén
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin
ngudng, ton gido cap tinh (101 Vo1 viée to chtrc hoi nghi thuong nién cua to chirc t6n gido, to
chirc ton giao tryc thude, to chirc dugc cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong & nhiéu huyén thuc mot tinh; Uy ban nhan déan cp huyén d6i vé6i viée td chic hoi
nghi thudong nién cua td chire ton gido tryc thude co6 dia ban hoat dong & mdt huyén.

@) T6 chue ton giao, to chic ton giao truc thudce hodc to chire duoc cip ching nhan dang ky hoat
dong ton gido.

@ Truc tiép hoac truc tuyén; két hop cé truc tiép va truc tuyén.
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5. THU TUC PE NGHI TO CHUC PAI HQI CUA TO CHUC TON
GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUOQC, TO CHUC PUQC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT
PONG O MOT HUYEN

a) Trinh ty thyuc hién:

- Buée 1: T chire ton giao, td chirc ton giao truc thudc, td chic duoc cép
ching nhan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mdt huyén trudc
khi t6 chirc dai hoi ¢6 trach nhiém guri ho so dé nghi dén Phong Dan toc va Ton
gido hoac Phong Noi vu.

- Budc 2: Phong Dan tdc va Ton gido hodc Phong Noi vu xem xét ho so dé
nghi, trudng hop hd so chwa ddy du, hop 16, Phong Dén toc va Ton gido hoic
Phong Noi vu huéng dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién ti, tin nhan dién
thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bo sung, hoan thién ho so. Trudng hop tir chdi
tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao
thoi han giai quyét.

- Budc 3: Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu phdi hop véi cac
co quan lién quan thim dinh hd so (néu cén) Sau khi tham dinh hd so, Phong Dan
toc va Ton gido hoac Phong Noi vu trinh Uy ban nhan déan cép huyén chap thuan
hozc khong chap thuan vé viéc t6 chirc dai hoi va gui két qua giai quyét vé Trung
tam Hanh chinh cong hodc Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan
cap huyén dé tra cho to chic. Trudng hop khong chap thuan phai tra 16i bang vin
ban va néu 0 ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong hodc Bo phan Tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan cip huyén; qua dich vu buu chinh cong ich;
qua thué dich vy cua doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh ctia phap
luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Phong Dan toc va Ton glao hodc Phong Noi vu tiép nhan ho so dé nghi, c6
Glay tiép nhan hd so va hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay
tiép nhan ho so duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chtrc dai hoi; du kién thanh phan, s6 luong nguoi tham
du;

+ Bao céo tong két hoat dong cua t6 chic;

+ Dy thao hién chuong hodc hién chuong stra d6i (néu c6).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.
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d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, to chuc dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia
ban hoat dong & mdt huyén t6 chirc dai hoi.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thua tuc hanh chinh: Phong Dan tdc va Ton
gido hoac Phong Noi vu.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vian ban tra 16i chip thuan hoic
khong chap thuan vé viéc t6 chirc dai hoi.

h) Lé phi: Khodng co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Dé nghi vé viéc to chirc dai hoi (Mau B33, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh ph).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt so di€u va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
D .. ngay......thang......ndm... ..
PE NGHI
To chire dai hdi............

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa): ...oovvvvvneineieienn, ) e,
U SO et

Pé nghi t6 chire dai hdi véi cac ndi dung sau:

L dOt0 CRUC: oot
Thoigian: ...........ooooeennl.
Dia diem: ...
Thanhphan ..................................................................................................
NOT AUNG: e s
Hinh thirc t6 chtre: .......oovvveiieiiieiie® e,

Van ban kém theo gém: Chuong trinh td chuc dai hoi; du kién thanh phén, sb
lugng nguoi tham du; bao cao tong ket hoat dong cua to chirc; du thao hién chwong hoac
hién chuong sura doi (néu co).

TM. TO CHUC @
(Ky, ghi ro ho tén, dau)

@) Pija danh noi ¢ tru s& cia td chic ton gido, to chic tdn giao truc thude hodc t6 chire duoc
cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nugc ve tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi véi viéc to chirc dai hoi
ctia to chure t6n gido, to chirc ton gido tryc thudc, to chirc duoc cap ching nhén dang ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén moén vé tin ngudng, ton giao
cap tinh d6i véi viée to chue dai hoi cia t6 chirc ton gido, to chirc t6n gido truc thudce, t6 chirc
duoc cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thuéc mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi v6i viée to chirc dai hoi ctia t6 chirc ton gido truc thudc co
dia ban hoat dong & mot huyén.

® T4 chirc ton giao, t6 chuc ton giao truc thudc hodc t6 chic dugce cép chung nhan dang ky
hoat dong ton gido.

@) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va tryc tuyén.
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6. THU TUC PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON
GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO QUY MO TO CHUC O
MOT HUYEN

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bugce 1: Trudc khi t6 chire cudc 18 ngoai co ¢ ton gido, dia diém hop phap
da dang ky c6 quy mo to chtrc & mot huyén, t6 chiic ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chic dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido co6 trach nhiém
gri vin ban dé nghi dén Phong Dan toc va Ton gido hoic Phong Noi vu.

- Budc 2: Phong Dan tdc va Ton gido hodc Phong Noi vu xem xét van ban
dé nghi, trudng hop vin ban dé nghi chua diy du, hop 18, Phong Dan tdc va Ton
gido hodc Phong Noi vu huéng dan tryc tiép hoac thong bao qua thu dién tir, tin
nhan dién thoai hoic van ban cho to chuc dé b6 sung, hoan thién van ban dé nghi.
Truong hop tu chéi tiép nhan, giai quyét phai néu ro 1y do. Thoi gian hoan thién
van ban dé nghi khong tinh vao thdi han giai quyét.

- Budc 3: Phong Dan toc va Ton giao hoac Phong Noi vu phéi hop véi cac
co quan lién quan tham dinh van ban dé nghi (néu can). Sau khi tham dinh van ban
dé nghi, Phong Dan tdc va Ton gido hodc Phong Noi vu trinh Uy ban nhéan dan cap
huyén chép thuan hodc khéng chip thuan vé viéc to chic cudc 15 ngoai co so ton
gido, dia diém hop phap da dang ky va giri két qua giai quyét vé Trung tam Hanh
chinh cong hoac Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctiia Uy ban nhan dan cap huyén
dé tra cho to chuc. Trudng hop khong chap thuan phai tra 16i bang van ban va néu
ro ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop van ban dé nghi truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong hodc B phan
Tiép nhéan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cip huyén; qua dich vu buu chinh
cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc Gy quyén theo quy
dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Phong Dan toc va Ton giao hodc Phong Néi vu tlep nhan vin ban dé nghi,
c6 Giay tiép nhan van ban dé nghi va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong
buu chinh, ngay tiép nhan van ban dé nghi duoc tinh theo ngdy ghi trén diu cong
van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chure cudc 1&; du kién thanh phﬁn tham du cudc 1&.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay nhan d vin ban dé nghi hop
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d) Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, t6 chic dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido t6 chirc
cuc 1€ ngoai co s& ton gido, dia diém hop phdp da dang ky.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thua tuc hanh chinh: Phong Dan tdc va Ton
gido hoac Phong Noi vu.

s)) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chép thuan hoac
khong chap thuin vé viéc to chirc cudc 1€ ngoai co so ton giao, dia diém hop phap
da dang ky.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai:

Pé nghi t6 chitc cudc 1& ngoai co s ton gido hodc dia qiém hop phap da
dang ky (Mau B34, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/Nb-CP
ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng co.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B34

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

] ) DPE NGHI ]
To chirc cudc I€ ngoai co sé ton giao hoic dia diem hgp phap da dang ky

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chire (chit in hoa): ......vvvvneeneeieinn.... @
U SO et ——

Dé nghi vé viéc to chirc cudc 1€ ..., .. véi cac ndi dung sau:

TN CUOC L. ettt
NgUOT ChU I . e e,
Thoi gianthuc hi€n: ... e
Dia diém thure hien: ...
NOT AUN: . e

QUY M0 oo e e
HINh thUEC £0 ChTC® oo e e

Van ban kém theo gém: Chuong trinh td chtrc cudc 18; du kién thanh phﬁn tham du
cudc 18.

TM. TO CHUC ©®
(Chit ky, déu)

M Pja danh noi ¢6 tru s cia to chic ton giao, td chuc t6n giao truc thude hodc té chire duoc
cap chimg nhéan ding ky hoat dong ton giao.

@ Co ‘quan chuyén mén vé tin ngudng, tén giao cap tinh noi dy kién t6 chirc cude 1& dbi VOI
cudc 18 ¢ quy md td chirc ¢ nhiéu huyén thuoc mét tinh hodc ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap
huyén doi vai cudc I€ co quy mo to chire & mot huyén.

@ T6 chirc ton gigo, t6 chuc ton gido truc thugc hodc t6 chirc duge cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido. Pbi véi to chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thude, ngudi thay mit to chirc phai
ky tén va dong dau.

@ Teén cudc 1& ngoai co sO ton gido hodc dia dlem hop phap da dang ky.

®) Tryc tiép hoidc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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7. THU TUC PE NGHI GIANG PAO NGOAI PIA BAN PHU
TRACH, CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO
QUY MO TO CHUC G MQT HUYEN

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budce 1: Trude khi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia
diém hop phap di dang ky c6 quy mé to chirc & mot huyén, chirc sic, chuc viéc,
nha tu hanh c6 trach nhiém gui van ban dé nghi dén Phong Dan toc va ton gido
hoac Phong No1 vu.

- Budc 2: Phong Dan tdc va Ton gido hodc Phong Noi vu xem xét van ban
dé nghi, trudng hop vin ban dé nghi chua diy du, hop 18, Phong Dan tdc va Ton
gido hodc Phong Noi vu huéng dan tryc tiép hoac thong bao qua thu dién tir, tin
nhin dién thoai hodc van ban cho chuc sic, chic viéc, nha tu hanh dé bo sung,
hoan thién van ban dé nghi. Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu ro
Iy do. Thoi gian hoan thién vin ban dé nghi khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3: Phong Dan toc va Ton giao hoac Phong Noi vu phéi hop véi cac
co quan lién quan thdm dinh van ban dé nghi (néu can). Sau khi thim dinh vin
ban, Phong Dan toc va Ton giao hoac Phong Noi vu trinh Uy ban nhéan dan cip
huyén chap thuan hoic khong chap thuén vé viéc giang dao ngoai dia ban phu
trach, co s& ton gido, dja diém hop phap da dang ky va giri két qua giai quyet ve
Trung tam Hanh chinh cong hoac B$ phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhan dan cap huyén dé tra cho chuc sac, chtc viéc, nha tu hanh. Trudng hop
khong chap thuan phai tra 161 bang vian ban va néu 6 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop van ban dé nghi truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong hodc B phan
Tiép nhéan va tra két qua ciia Uy ban nhan dan cip huyén; qua dich vu buu chinh
cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hodc Gy quyén theo quy
dinh cua phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

‘Phong Dan toc va Ton giao hodc Phong Noi vu tiép nhan van ban dé nghi,
co Glay tiép nhan van ban va hen ngay tra két qua. Néu gui qua dudng buu chinh,
ngay tiép nhan van ban dé nghi duoc tinh theo ngay ghi trén dau cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Chuong trinh t6 chuc; ndi dung; thanh phr:fm tham du.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 25 ngay ké tir ngay nhan d vin ban dé nghi hop
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d) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Chuc sic, chirc viée, nha tu
hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phép da dang
ky c¢6 quy mo t6 chirc & mdt huyén.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thua tuc hanh chinh: Phong Dan tdc va Ton
giao hoac Phong Noi vu.

g) Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoic

khong chap thuan vé viéc giang dao ngoai dja ban phu trach, co s& tén gido, dia
diém hop phap da dang ky.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén miu don, miu to khai:

Pé nghi giang dao ngoéi dia ban phu trach, co s¢ ton gido hodc dia dién}
hop phap da dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so0
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng co.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

B ongay.....thang.....nam......

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido
hoac dia diem hop phap da dang ky

Kinh girii...cccvcvevnee, @

HO VA t8N NGUOT A8 NENI ..o
CHBC VU, PHAIN VIt s e enee e,
Dia ban phu 132 T¢] | USRS RRR
Thudc to chie ............ e e

Ding ky giang dao ...%... véi cac ndi dung sau:

R 41
ThOT IAN: L e
Dia diém thue RIEN: ... oe e
Hinh thirc t6 chirC:..veveeeeeeeeeeeeeen e

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chic; ndi dung; thanh phan tham duy.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro6 ho tén, churc vu)

(D Pja danh noi chuc séc, chie viée, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mén vé tin nguong, ton giao cap tinh noi du kién giang dao d6i véi viée
giang dao co quy mo t6 chirc & nhiéu huyén thuoc mot tinh hoac ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén dbi véi viéc giang dao c6 quy md t6 chirc & mot huyén.

® T4 chuc ton giao, to chic ton giao truc thude hodc to chire duoc cip chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido.

® Giang dao ngoai dia ban phuy trach, co s¢ ton giao hodc dia diém hop phép di dang ky.

®) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va tryc tuyén.



164

8. THU TUC THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP NGOAI PIA
BAN MOT XA NHUNG TRONG PIA BAN MOT HUYEN, QUAN, THI XA,
THANH PHO THUQC TINH, THANH PHO THUQC THANH PHO TRUC
THUQC TRUNG UONG CUA CO SO TIN NGUONG, TO CHUC TON
GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Trude khi to chic quyén gop 10 ngay, nguoi dai dién hodc ban
quan 1y co s tin ngudng; t6 chuc tn gido, to chirc ton gido truc thudce to chirc
quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mdt huyén, quan, thi xa,
thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung wong co trach
nhiém thong bao bing vin ban dén Phong Dén tdc va Ton gido hoic Phong Noi vu
noi t6 chtrc quyén gop.

- Budc 2: Phong Dan toc va Ton gido hoac Phong Noi vu xem xét, tiép nhan
van ban thong bao, truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1€, Phong Dan
tdc va Ton gido hoac Phong No1 vu hudng dan tryc ti€p hoac thong bao qua thu
dién t, tin nhan dién thoai hodc van ban cho ngudi dai dién hodc ban quan 1y co
s& tin ngudng; t6 chirc ton gido, t0 chuc ton gido truc thudc dé bd sung, hoan
thién. Truong hop tir choi ti€p nhan phai néu 16 1y do.

- Budc 3: Phong Dan toc va Ton gido hodac Phong N6i vu bédo cao Uy ban
nhan dan cap huyén vé viéc tiép nhan thong bao.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vin ban théng bao truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng hodc B
phén Ti€p nhén va tra ket qua cua Uy ban nhan dan cap huyén; qua dich vu buu

chinh cong ich; qua thué dich vu cua doanh nghiép, ca nhan hoac uy quyén theo
quy dinh cta phap luat hodc qua Cong dich vu cong truc tuyén.

Phong Dan toc va Ton gido hoac Phong Noi vu tiép nhan vén ban thong béo
va cO Gidy tiép nhan. Néu gui qua dich vu buu chinh, ngdy tiép nhan vin ban
thong bao dugc tinh theo ngay ghi trén dau céng vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so: Vian ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Doi tuwong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hoac ban quan
Iy co s¢ tin ngudng; to chuc ton gido, to chire ton gido truc thude to chirc quyén
gop ngoai dia ban mdt xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh pho
thugc tinh, thanh pho thugc thanh pho truc thudc trung wong.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén tiép nhan thong bao: Uy ban nhan dan cip huyén.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Dan tdc va Ton
gido hodc Phong Noi vu.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vin ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cap huyén dé thuc hién
cong tac quan 1y nha nudce vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc thuc hién cac
ndi dung trong van ban thong bao cia co sd tin ngudng, to chic t6n gido, to chirc
ton gido truc thudc.

h) Lé phi: Khong co.
i) Tén mau don, mau to khai:

Thong bao vé viée to chuc quyén gop (Mau B49, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Trude khi to chirc quyén gop 10 ngay, nguoi dai dién hodc ban quan 1y co
sO tin ngudng; t6 chtc tén giao, t6 chirc ton giao truc thudc t6 chirc quyén gop
ngoai dia ban modt xa nhung trong dia ban mot huyén, quén, thi xa, thanh pho
thuéc\tinh, thanh phf) thuoc thanh pho truc thudc trung wong c6 trach nhiém thong
bao bang van ban dén Phong Dan toc va Ton gido hodc Phong Noi vu noi t6 chirc
quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cua co s¢ tin ngudng, t6 chirc ton gido, td chuc ton
giao truc thude phai c6 s6 sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san
dugc quyén gop phai dugc quan ly, st dung dang muc dich da thong bao, phuc vu
cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido.

- Khong dugc loi dung danh nghia co s¢ tin ngudng, t6 churc ton gido, to
chuc ton giao truc thudc dé quyén goép nham truc 19i hodc trai muc dich quyén
gop.

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng; to chirc ton gido, t6
chtrc ton gido truc thu(f)cq thuc hjén hpat dong quyén gdp khong dung quy dinh thi
co quan nha nudc c6 tham quyén tiép nhan thong bao quyen gop co van ban yéu
cau dung tiep nhan, st dung tai sdn dugc quyén gop va xu ly theo quy dinh cua
phép luat.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B49

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gui: .......... @
Tén (chitin hoa): ............ccevvine.n. )
Dia chi. o
NguoT dal di€n:. .. .o e
- Ho va tén:.
- Tén goi trong ton g1a0 (neu co) ...................................................
- S6 CMTND/CCCD: .
- Chtre vy, pham vi (neu co) .........................................................

Thong bao vé viéc to chirc quyén gop voi cac ndi dung sau:

Muc dich quyen gOp:..........oeiiiiiiiiiii
Dia ban t0 Chlc QUYEN GOP: .. cvev et
CAch thlrc qUYEN gOP:. .. v e
Thoi gian thuc hi€n qUYEn gOp:......oovviiiirii e,
Phuong thirc quan 1y va sir dung tai san dugc quyén gop:..........oenn.....

................................................................................................

Hinh thire t0 Gt @« e

NGUOI DAI DIEN @
(Chir ky, dau)

@) Pija danh noi co co s¢ tin ngudng, t6 chtrc ton gido hoac t6 chuc ton giao truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cép tinh d6i voi truong hop t6 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot
huyén; Uy ban nhéan dan cdp huyén d6i véi truong hop to chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa
nhung trong dia ban mdt huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh phé thude thanh phd
trye thude trung wong; Uy ban nhan dan cip xa ddi voi trudong hop t6 chirc quyén gop trong dia
ban mot xa.

®) Co s tin ngudng, to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc. Pdi véi to chire ton gido,
t6 chirc t6n gido tric thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

™ Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. THU TUC PANG KY HOAT PONG TiN NGUONG
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Cham nhét 1a 30 ngdy trude ngay co sé tin ngudng bat dau hoat
dong tin ngudng, nguoi dai dién hodc ban quan ly co so tin ngudng c6 trach nhiém
giri van ban dang ky dén Uy ban nhan dan cp Xa noi ¢6 co sé tin ngudng.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cip xa xem xét vin ban dang ky, truong hop vin
ban chua dy du, hop 18, Uy ban nhin dan cip xa huéng dan truc tiép hodc théng
bado qua thu dién tur, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho nguoi dai dién hoac ban
quan 1y co sd tin ngudng dé bod sung, hoan thién. Truong hop tir chdi tiép nhan,
giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién van ban ding ky khong tinh vao
thoi han giai quyét.

- Budc 3: Sau khi thim dinh van ban dang ky, Uy ban nhéan dan cip xa chip
thuan hodac khong chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng va gui két qua
giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctua Uy ban nhan dan cap xa dé tra
cho ngudi dai dién hodc ban quan 1y co s& tin ngudng. Trudng hop khong chap
thuan phai tra 15i bang van ban va néu 13 1y do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop van ban diang ky tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cép xa; qua dich vu buu chinh c¢ong ich; qua thué dich vu cia doanh
nghiép, c4 nhan hoic ty quyén theo quy dinh cta phép luit hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Uy ban nhan dan cép x4 tiép nhan van ban dang ky, c6 Giéy tiép nhan hod so
va hen ngay tra két qua. Néu giri qua ‘dudng buu chinh, ngay tiép nhan vin ban
dang ky dugc tinh theo ngdy ghi trén ddu cong vin dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hé so: Vian ban ding ky (theo mau).

- S6 lwong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du van ban dang ky hop

d) Doi tuwgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dai dién hodc ban quan
1y co s& tin ngudng.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 thdm quyén quyét dinh va truc tiép thyc hién thu tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chip thuan hoic
khong chap thuan vé vi¢c dang ky hoat dong tin ngudng.
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h) Lé phi: Khong cé.

i) Tén miu don, miu to khai:

Dang ky hoat dong tin ngudng hang nam hoic hoat dong tin ngudng bd
sung (Mau B1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

K) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s¢ tin ngudng co trach nhiém gui van
ban dang ky hoat dong tin ngudng hang nam cham nhat la 30 ngay trudc ngay co
s& tin ngudng bat dau hoat dong tin ngudng.

- Dbi véi co so tin ngudng da thong bao hoat dong tin ngudng héng nam
trudc ngay Ludt tin ngudng, ton gido co hiéu luc, chidm nhat 1a 30 ngay ké tur ngay
Luat ¢ hiéu lyc c¢6 trach nhiém giii van ban dang ky dén Uy ban nhan dan cap x4
noi co co so tin ngudng.

- Viéc dang ky hoat dong tin ngudng hang ndm chi thyc hién mot lan.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

PANG KY ]
Hoat dong tin ngudng hang nam hoac hoat dong tin nguwdng bo sung

DA Chic
Nguoi dai dién ©:
- HO VAN . e e
= S8 CMTNDICCCD: ..ot e
Pang ky hoat dong tin nguong .. . V6i cac ndi dung sau:
11 | Temhoatdong 1 0oi Gung Quymd | Thoigian | Piadiém | Ghichu
tin nguong
1
2
3
n

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi ro ho tén)

@) Pja danh noi c6 co so tin ngudng.

@) Uy ban nhéan dan cap xi noi ¢6 co sé tin ngudng.

® Truong hop co sé tin ngudng co ban quan ly thi nguoi thay mat ban quan Iy ky ban dang ky.
) Hoat dong tin ngudng hang nim hodc hoat dong tin ngudng b sung.
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2. THU TUC PANG KY BO SUNG HOAT PONG TIN NGUONG
a) Trinh ty thyuc hién:

- Bu6c 1: Cham nhét 1a 20 ngdy trude ngay dién ra hoat dong tin ngudng
khong c6 trong van ban da dugc dang ky, nguodi dai dién hoac ban quan 1y co so
tin ngudng c6 trach nhiém gui van ban dang ky bd sung hoat dong tin ngudng dén
Uy ban nhén dan c4p Xa noi ¢6 co s& tin ngudng.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cap xa xem xét vian ban dang ky, truong hop vin
ban ding ky chua ddy du, hop 1¢, Uy ban nhan dan cip xa hudng dan tryc tiép
hoac thong bao qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc vin ban cho nguoi dai
dién hodc ban quan Iy co sé tin ngudng dé bd sung, hoan thién. Trudong hop tur
chéi tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién vin ban dang ky
khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budc 3: Sau khi tham dinh van ban déng ky, Uy ban nhan dan cap X chap
thuan hodac khong chap thuan vé viéc dang ky bo sung hoat dong tin ngudong va
gui két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia Uy ban nhan dan
cap xa dé tra cho nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s tin ngudng. Trudng hop
khong chép thuan phai tra 1o bing van ban va néu 16 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop van ban diang ky truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy
ban nhan dan cép xa; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué€ dich vy cua doanh
nghiép, c4 nhan hoic ty quyén theo quy dinh cta phép luat hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén.

Uy ban nhan dén cap x4 tiép nhan vin ban dang ky, c6 Giéy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan vian ban
dang ky dugc tinh theo ngay ghi trén dau cong vian dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so: Vin ban dang ky (theo mau).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du vin ban diang ky hop

~

1€.

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban quan
1y co s& tin ngudng.

e) Co quan thwe hién thua tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyen quyét dinh va truc tiép thuc hién tha tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cép xa.

g) Ket qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tra loi chap thuan hodc
khong chap thuan vé vi¢c dang ky hoat dong tin ngudng bd sung.

h) Lé phi: Khong co.
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i) Tén mau don, mau to khai:

Dang ky hoat dong tin ngudng hang nam hodc hoat dong tin ngudng bo
sung (Mau B1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 20 ngay trudc ngay dién ra hoat dong tin ngudng khong co trong
van ban da dugc dang ky, nguoi dai dién hodc ban quan ly co s¢ tin ngudng co
trach nhi€ém gui van ban dang ky bo sung hoat dong tin ngudng.

[) Can c& phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtic bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.



172

Mau B1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

l.l(l)...

DANG KY ]
Hoat dong tin ngudng hang nam hoac hoat dong tin nguwdng bo sung

Kinh gui: .......... @

Tén co s6 tin ngudng (chitinhoa):.......cccoooviiii i,
Dia chic. o
Nguoi dai dién ©@:

- HO VAN . . e e
=S8 CMTND/CCCD: ...t e

Ding ky hoat djng tin ngudong ...... véi cac ndi dung sau:

TT Te? hoat:‘:l(.)ng N§i dung Quy mo Thoi gian | Pia diém | Ghi chd
tin nguong
1
2
3
n

NGUOI PAI DIEN ©
(Ky, ghi ro ho tén)

@) Pija danh noi c6 co so tin ngudng.

@) Uy ban nhéan dan cap xi noi ¢6 co sé tin ngudng.

® Truong hop co sé tin ngudng c6 ban quan ly thi nguoi thay mat ban quan Iy ky ban dang ky.
) Hoat dong tin ngudng hang nim hodc hoat dong tin ngudng b sung.
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3. THU TUC PANG KY SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: T6 chirc ton gido, t6 chirc dugc cap chiing nhan ding ky hoat
dong ton gido hodc ngudi dai dién caa nhom ngudi theo ton gido d6i véi truong
hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cua Luét tin ngudng, ton gido giri ho so dang ky
sinh hoat ton gido tap trung dén Uy ban nhan dan c4p Xa noi c6 dia diém hop phap
dé sinh hoat ton giao.

- Bu6c 2: Uy ban nhan dan cip xa xem Xxet hé so ding ky, truong hop hd so
chua day du, hop 1¢, Uy ban nhan dan cap xa hudng dan tryc tiép hodc thong bao
qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc van ban cho td chirc hodc nguoi dai dién
ctia nhom ngudi theo ton gido dé bd sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir chdi
tiép nhan, giai quyét phai néu ro 1y do. Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao
thoi han giai quyét.

- Budce 3: Sau khi tham dinh hd so, Uy ban nhan din cap xa chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc dang ky sinh hoat ton 8140 tap trung va gui két qua giai
quyet vé Bo phan Tiép nhén va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cap xa dé tra cho
cac to chirc hodc nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung quy dinh tai
khoan 2 Piéu 16 cta Luat tin ngudng, ton gido. Trudng hop khong chip thuin
phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua ciia Uy ban nhan
dan cap xa; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cia doanh nghiép, ca
nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phép luat hodac qua Cong dich vu cong truc
tuyén.

Uy ban nhan dan cép xa tiép nhan ho so dang ky va co Giéy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so duoc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban dang ky (theo mau);

+ Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé lam noi sinh hoat ton giao;

+ So yéu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trude thoi diém ndp hd so khong
qua 06 thang) cta nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;

+ Ban tom tat gido 1y, gido luat dbi véi viéc dang ky quy dinh tai khoan 2
Diéu 16 ctua Luat tin ngudng, ton gido.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop Ié.
d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
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T6 chirc ton gido, t6 chirc duoc cap ching nhan ding ky hoat dong tén giao
theo quy dinh tai khoan 1 Pic¢u 16 cua Luat tin ngudng, ton gido hodc nguodi dai
dién cua nhom nguoi theo ton giao doi véi truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
16 cua Luat tin ngudng, ton gido.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyen quyét dinh va truc tiép thuc hién tho tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cép xa.

2) Ket qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc dang ky sinh hoat ton gido tap trung.

h) Lé phi: Khodng co.

i) Tén miu don, miu to khai: Ping ky sinh hoat ton gido tap trung (Mau
BS5, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023
cta Chinh phu).

K) Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- T chure ton gido dang ky sinh hoat ton gido tap trung cho tin d6 tai nhing
noi chua du dicu kién thanh 13p t6 chirc ton gido truc thude; to chuc duoc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido dang ky sinh hoat ton giao tap trung cho
nhitg nguoi thudc to chirc khi dap ing da cac diéu kién sau day:

+ C6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido.

+ Nhom sinh hoat ton gido tap trung co nguoi dai dién la cong dan Viét
Nam thuong tra tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan su day du; khong trong thoi
gian bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao;
khong c6 an tich hodc khong phai la nguoi dang bi budc t6i theo quy dinh cua
phép luat ve to tung hinh su.

+ Noi dung sinh hoat ton gido khong thudc trudng hop quy dinh tai Piéu 5
cua Luat tin ngudng, ton gido.

- Nhitng nguoi theo ton giao khong thudc trueong hop quy dinh tai khoan 1

Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton giao duoc dang ky sinh hoat ton giao tap trung
khi dap tng du cac diéu kién néu trén va cac diéu kién sau day:

+ Co giao ly, gido luat.

+ Tén cua nhom sinh hoat ton gido tap trung khong trung voi tén t6 chuce ton
gido hodc t6 chue da duoc cap chung nhén dang ky hoat dong ton gido, tén to chirc
chinh tri, t6 chtrc chinh tri - xa hdi hoac tén danh nhan, anh hung dan tdc.

I) Cin cir phap ly cua thia tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtic bd may nha nudc.
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- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 di€u va bi¢n phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B35

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

DANG KY
Sinh hoat ton gido tap trung

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chiic ton gido; to chirc duoc cip ching nhan diang ky hoat dong ton
giao hodac nguoi dai dién nhom sinh hoat ton giao tap trung (chir in

TN EON GIA0: .. e e
Pang ky sinh hoat ton gido tap trung véi cac ni dung sau:

Tén nhom sinh hoat tbn giao tap trung: ...........cooeiviiiiiiiii i,
Nguoi dai dién cua nhom:

No6i dung sinh hoat tOn g140: ........coiiiiiiii e,
Dia diém sinh hoat ton @ido @: ... ... ...

Hinh thirc thue hien ©): L. o

Vin ban kém theo gdm: Gidy to chirng minh c6 dia diém hop phap dé lam noi sinh
hoat t6n gido; so yéu 1y lich ctia nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tip trung; ban
tom tit gido 1y, gido luat ddi véi viéc dang ky cia nhoém sinh hoat t6n gido tip trung theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 clia Luat tin ngudng, ton giao.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, dau, ghi ro ho tén)
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@) Pja danh noi c6 tru s& cia to chic ton gido; to chirc duoc cip chimg nhin dang ky hoat dong
t6n gido hodc noi dy kién cé dia diém hop phap dé sinh hoat t6n gido tap trung ddi voi nhom
sinh hoat ton gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cta Luit tin ngudng, ton gido.

@ Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia dlem hop phap dé sinh hoat ton gido.

®) T6 chire t6n gido hodc t6 chic duoc cAp chimg nhan diang ky hoat dong ton gido.

“) Pia chi noi sinh hoat ton giao tap trung (ghi rd s6 nha, dudng phé, thanh phé, x6m, thon, xa,
huyén, tinh).

®) Tryc tiép hodc truc tuyen két hop ca tryc tiép va truc tuyen

®) Nguoi dai dién cta to chirc ton gido, to chirc duoc cap ching nhén dang ky hoat dong ton
gi4o hodc ngudi dai dién ctia nhom sinh hoat t6n gido tap trung doi véi nhom sinh hoat ton gido
tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido. Dbi voi nguoi dai
dién cua to chirc ton gido phai ky tén va dong diu cua t6 chirc.
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4. THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT POQNG TON GIAO
POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT DPONG TON GIAO O MOT XA

a) Trinh ty thuc hién:

- Bu6c 1: Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay dugc chap thuan, té chic ton
gido tryc thude co dia ban hoat dong ton giég o mcf)‘g X4 ¢co trécl} n}}iém guri van ban
thong bao danh muc hoat dong tén giao dien ra hang nam dén Uy ban nhan dan
cap xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cép Xa Xem Xét, qtiép nhan vén ban thong bao,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 1€, Uy ban nhan dan cap xa hudng
d:ém truc tqiépﬁhoa_'lc thong bdo qua thu dién tir, tin I}hén, dién thoai hoac van ban cho
t6 chirc dé bo sung, hoan thién. Truong hop tur choi ti€ép nhan phai néu ro 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

7 Nop van ban thong bao truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va tra két qua cua

Uy ban nhén dan cap x&; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thu¢ dich vu cua
doanh nghiép, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hoac qua Cong
dich vu cong truc tuyén.

Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan van ban théng bao va cé Gidy tiép nhan.
Néu gtri qua dich vu buu chinh, ngdy tiép nhén véan ban thong bao dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén ho so: Van ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chiic ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Qo quan co tham guyén quyét dinh va truc tiép thuc hién thu tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cap xi dé thyuc hién cong
tac quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khdng co.

i) Tén mau don, mau to khai:

Thong béoqdanh mucNhoat dong ton gido hﬁng nam hodc danh muc hoa}
dong ton gido b6 sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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k) Yéu ciu, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay duoc chip thuén, to chirc ton gido truc
thudce co dia ban hoat dong ton gie’lg o mQt xa ¢o tré}ch qnhiém gui van bép thong
bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang nam dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngu:ﬁrng, t6n gido co hiéu luc, t6
chuc ton giao truc thudc co dia ban hoat dong ton gido & mdt xa trude ngay Luat
c6 hi¢u lyc o trach nhiém thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hang
nam dén Uy ban nhé4n déan cap xa.

- Vi‘éc thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hﬁng nam chi thuc
hién mot lan.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtrc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dng ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton giao bo sung

Théng biao danh muc hoat déng ...“... véi cac ndi dung sau:

T Tén cac hozzlt dong ton | Thoi gian to | Dia dlAem dJen ra hoat Ghi chu
glao chire dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHI'J,’C ©)
(Chit ky, déu)

@) Pja danh noi ¢o tru s& cua td chirc t6n giao, t6 chic tdn gi4o truc thudce hodc td chirc duge cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong déi véiviéc thong bao danh muc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc c6 dja ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, tén glao cap tinh d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong ton
gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc
mét tinh; Uy ban nhdn dén cap huyén d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat
dong ton gido bd sung) cua td chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuéc mot huyén; Uy ban
nhan dan cap xa ddi voiviéc thong bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat dong tén gido bd sung)
cua to chirc ¢ dia ban hoat dong ton giao & mot xa.

@ T4 chirc ton giao, to chuc ton gi4o truc thude hodc t6 chirc duge cAp ching nhan ding ky hoat dong
ton gido.

) Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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5. THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO
BO SUNG DPOI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O
MOT XA

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhat 13 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong
c6 trong danh muc hoat dong ton gido hang nam da duogc thong bdo, nguoi dai
dién cua to6 chuc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ton giao & mot xa co
trdch nhiém guri van ban thong bdo danh muc hoat dong ton gido bd sung dén Uy
ban nhan dan cap xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cip xa xem Xét, tiép nhan van ban théng béo,
truong hop van ban thong bado chua day du, hop 1€, Uy ban nhan dan cap xa hudng
dan tryuc tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan di¢n thoai hoac van ban cho
nguoi dai dién cda to chiic dé bd sung, hoan thién. Truong hgp tir chdi ti€ép nhan
phéi néu ro 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop van ban thong bao truc tiép tai BO phan Tiép nhéan va tra két qua cua
Uy ban nhan dan cap xa; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua
doanh nghi¢p, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hoac qua Cong
dich vu cong truc tuyén.

Uy ban nhén dan cap x4 tiép nhan van ban thdng bao va co Gidy tiép nhan.

Néu gui qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng béo dugc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phin, so lwong ho so:

- Thanh phan hd so: Vin ban thong béo (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi dai dién cua t6 chic
ton gido tryc thude cd dia ban hoat dong ton gido & mdt xa bd sung hoat dong ton
gido khong co6 trong danh muc hoat dong ton gido hang nam da dugc thong bao.

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyen quyét dinh va truc tiép thuc hién thi tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cép xa.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc luu tai ij ban nhan dan cép xa dé thuc hién cong
tac quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khdng co.
i) Tén mau don, mau to khai:
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Thong bao danh muc hoat dong ton gido hang nam hoic danh muc hoat
dong ton gido bd sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

k) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 14 20 ngay trudc khi dién ra hoat dong ton gido khong co trong
danh muc hoat dong ton gido hang nam da duogc thong bao, ngudi dai dién cua to
chuc ton gido truc thucf)g co dia ]aélq hoat dong ton gig’lo 0 mot xa co trach nhiém
gtri van ban thong bdo b6 sung dén Uy ban nhan dan cap xa.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtic bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dng ton gido hang nam
hoac danh muc hoat dong ton giao bo sung

Théng biao danh muc hoat déng ...“... véi cac ndi dung sau:

T Tén cac hozzlt dong ton | Thoi gian to | Dia dlAem dJen ra hoat Ghi chu
glao chire dong ton giao
1
2
n

TM. TO CHI'J,’C ©)
(Chit ky, déu)

@) Pja danh noi ¢o tru s& cta td chirc t6n giao, t6 chirc tdn gi4o truc thudce hodc td chirc duge cap chimg
nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc vé tin ngudong, ton gido ¢ trung wong dbi voiviéc thong bao danh muc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua t6 chirc c6 dja ban hoat dong ton gido & nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi viée thong bao danh muc hoat dong ton
gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ciatd chirc co dia ban hoat dong tén gido ¢ nhidu huyén thudc
mét tinh; Uy ban nhdn dén cép huyén d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong tén gido (hodc hoat
dong ton gido bd sung) cua td chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thuéc mot huyén; Uy ban
nhan dan cap xa d6i véiviéc thong bao danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bd sung)
cta to chirc ¢ dia ban hoat dong tén giao & mot xa.

@ T chirc ton giao, to chuc ton gi4o truc thude hodc t6 chirc duge cAp ching nhan ding ky hoat dong
ton giao.

) Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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6. THU TUC PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN CUA NHOM
SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG

a) Trinh ty thyuc hién:

- Buge 1: Trude khi thay d6i nguoi dai dién, nhom sinh hoat ton giao tap
trung c6 trach nhi€ém gui ho so déng ky thay d6i nguoi dai dién dén Uy ban nhén
dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton giao tap trung

- Buéc 2: Uy ban nhén dan cap xa xem xeét hé so dang ky, truong hop hé so
chua day du, hop 1¢, Uy ban nhan dan cip x4 hudng dan truc tiép hodc thong bao
qua thu dién tir, tin nhin dién thoai hodc vin ban cho nhom sinh hoat t6n gido tap

trung dé bo sung, hoan thién. Truong hop tur chéi tiép nhan, glal quyet phai néu 1o
Iy do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi han giai quyét.

- Budce 3: Sau khi tham dinh hd so, Uy ban nhan dan cap xa chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc dang ky thay c101 nguoi dai dién cua nhom sinh hoat ton
gido tap trung va gui két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua
Uy ban nhan dan cap xa dé tra cho nhom sinh hoat ton giao tap trung. Truong hop
khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu 0 ly do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhén
dan cap xa; qua dig:h vu buu chinh cong ich; qua thué€ dich Vuvcﬁa doanh nghiép, ca
nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luét hodc qua Cong dich vu cong truc
tuyén.

Uy ban nhéan dan cép x4 tiép nhan ho so dang ky, c6 Giéy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu giri qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén déu cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban ding ky (theo mau);

+ So yéu Iy lich cua nguoi dai dién moi;

+ Vin ban chip thuin cta to chic ton gido hoic to chic duge cip ching

nhan ding ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi ngudi dai dién dbi véi nhoém
sinh hoat ton gido tap trung do t6 chuc dang ky;

+ Bién ban cudc hop bau, cir nguoi dai dién méi (néu co).
- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido tap
trung thay doi nguoi dai dién ciia nhom.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:



185

Co quan c6 thim quyén quyét dinh va tryc tiép thuc hién thu tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hoic
khong chap thuan vé viéc dang ky thay doi ngudi dai dién cua nhém sinh hoat ton
gido tap trung.

h) L¢ phi: Khong co.
i) Tén mau don, miu to khai:

Dang ky thay~déi ngudi dai dién ctua nhom sinh hoat t6n gido tap trung la
nguoi Viét Nam (Mau B6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-
CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

K) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.
I) Can cir phap ly ctia thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtic bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

B ngay.....thang.....nam......

DPANG KY
Thay doi ngwoi dai dién
cia nhom sinh hoat ton giao tap trung la ngwoi Viét Nam

Kinh gui: .......... @
Tén nhom sinh hoat ton gido tap trung: ..o,

Tén t6 chirc t6n gido hodc to chic dugc cip chimg nhan dang ky hoat dong
170101 o F- 1o L
Ping Ky thay d6i nguwdi dai dién voi cac ndi dung sau:
Nguoi dai dién cli cua nhom:

=SOCMTND/CCCD: ..o e
S INOT CU T oottt ettt ettt et ee e
- Churc vu, phﬁm Vi (néu CO)antttteeeeeiiteeeeeeeeett e e e e e eeetarr e e e e eettraeaeeeeenraraeaeaanns
Nguoi dai dién méi cua nhoém:

S H O VAN . oo ————————————
- Tén goi trong ton Giao (NEU CO):....vvveneee e,

= S0 CMTIND/CCCD: oo e e

- Chirc v, pham Vi (NEU CO)...couvvveeeiiieeeeeeieeeeee e e
Ly dothay dOi: ....ooinneiii e s
Du kién thot di€m thay dO1: .......ooeiiiii

Vin ban kém theo gdm: So yéu 1y lich ciia ngudi dai dién méi; vin ban chip thuan
ctia t6 chirc t6n gido hodc to chirc duge cp chimg nhan dang ky hoat dong ton gido vé
viéc thay doi nguoi dai dién ddi véi nhém sinh hoat ton gido tap trung do to chuc dang
ky; bién ban cudc hop bau, cir ngudi dai dién méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN ®
(Ky, ghi ré ho tén)

1) Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat tén gido tap trung.

@ Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung.
@) Nguoi dai dién méi ctia nhom sinh hoat tén gido tap trung.

*) Ghi 1 s6 nha, duong phd, x6m, thon, xi, huyén, tinh.
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7. THU TUC PE NGHI THAY POI PIA PIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG TRONG PIA BAN MOT XA

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Trude khi thay do6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung, nguoi
dai dién ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung c6 trach nhiém gui ho so dé nghi
thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén Uy ban nhan dan cap xa.

- Buéc 2: Uy ban nhan dan cap xa xem xét ho so dé nghi, truong hop hd so
chua dy du, hop 1¢, Uy ban nhan dan cap xa huéng din truc tiép hodc thong bao
qua thu di¢n tu, tin nhin dién thoai hodc van ban cho nguoi dai di€én nhém sinh
hoat ton gido tip trung dé bo sung, hoan thién hd so. Trudng hop tir chdi tiép
nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi
han giai quyét.

- Bude 3: Sau khi tham dinh hd so, Uy ban nhan dan cép Xa chép thuan hoac
khong chap thuan vé viéc dé nghi thay do6i dia diém sinh hoat t6n giao cua nhom
sinh hoat ton giao tap trung va gui két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhén va tra
két qua ctia Uy ban nhan dan cip xa dé tra cho nguoi dai dién nhom sinh hoat ton
gido tap trung. Truong hop khong chap thuan phai tra 10i bang van ban va néu rd
ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhéan
dan cap xa; qua dig:h vu buu chinh cong ich; qua thué€ dich Vu?cﬁa doanh nghiép, ca
nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hoac qua Cong dich vu cong truc
tuyén.

Uy ban nhan dan cép x4 tiép nhan hd so dé nghi, c6 Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ Vian ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to chirmg minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat ton
gido tap trung;

+ Vin ban chap thuin cua t6 chtic ton gido hodc to chic dugc cap ching
nhdn dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém doi v4i nhom sinh hoat
ton giao do to chire dang ky.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han gidi quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.

d) Poi tweng thyc hién thi tuc hanh chinh: Ngudi dai dién nhom sinh
hoat ton giao tap trung thay do1 dia di€ém sinh hoat ton gido trong dia ban mdt xa.
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e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh va truc tiép thuc hién tha tyc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia di€m sinh hoat ton giao tap trung.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

'Van ban tra 101 chép thuan hoic khong chap thuin vé viéc dé nghi thay d6i
dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai:

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung ctia nhém sinh hoat

ton gido tap trung la ngudi Viét Nam (Mau B7, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctuia Chinh phu).

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay duoc chép thun dia diém mdi, nhom sinh
hoat t6n giao tap trung phai cham dut sinh hoat t6n giao tai dia diém cii va co trach
nhiém thong bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xir Iy mot s6 van dé lién quan dén sap xép t6 chtic bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

l.l(l)...

PE NGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung
cia nhom sinh hoat ton giao tap trung la nguoi Viét Nam

Kinh gui: .......... @

Tén nhom sinh hoat tbn giao tap trung:.............ooviiiiiiiiii i,
Tén ton 0T RSP PSPR
Tén t6 chirc t6n gido hodc to chic dugc cip chimg nhan dang ky hoat dong
ton gido:. .
Ngu’0’1 dal dlen
= HO VA TN et
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO):.erveeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
= SO CMTND/CCCD ..o

Pé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
v6i cac ngi dung sau:

Ly do thay Q00
Dia diém nhom dang sinh hoat t6n gi4o tap trung:............ccceevueenn....
Dur Kién dia di8m moi:. ... cocoveeee e
Du kién thoi diém thay @01t ....ovveeeeee e,

Vin ban kém theo gom: Glay to chimg minh c6 dia diém hop phap mai de lam not
sinh hoat ton gi4o; vin ban chip thuan cua t6 chtrc ton giao hodc t6 chirc dugc cap chimg
nhan ding ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém dbi véi nhoém sinh hoat ton
gido do tb chirc diang ky. Ddi voi viée thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung dén
dia ban xa khac, nguoi dai dién con cé trach nhiém giri kém theo ban sao van ban chép
thuan dang ky sinh hoat ton gido tap trung cia Uy ban nhan dan cap xi noi c6 dia diém
sinh hoat t6n gi4o tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

@) Pja danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
@) Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dat dia di€m sinh hoat ton gido tap trung mai.
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8. THU TUC PE NGHI THAY DOI PIA PIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG DPEN PIA BAN XA KHAC

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Trude khi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia
ban xa khac, nguoi dai di¢n ciia nhém sinh hoat ton glao tap trung co trach nhiém
giri hd so dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa
khac dén Uy ban nhan déan cap x4 noi du kién c6 dia diém moi.

- Bu6c 2: Uy ban nhan dan c4p xa xem xét hd so dé nghi, trudng hop hd so
chua dﬁy dua, hop 1€, Uy ban nhan dan cép X3 hudng dan tryc tiép hodc thong bao
qua thu di¢n tu, tin nhin dién thoai hodc van ban cho nguoi dai di€én nhém sinh
hoat ton gido tip trung dé bo sung, hoan thién hd so. Trudong hop tir chdi tiép
nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi
han giai quyét.

- Bué6e 3: Sau khi tham dinh hd so, Uy ban nhan dan cép Xa chép thuan hoac
khong chap thuan vé viéc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat tén gido tap trung
dén dia ban x3 khac va guri két qua giai quyét vé Bo phan Tiép nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhan dan cip xa dé tra cho nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tip
trung. Trudng hop khong chap thuan phai tra 161 bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua ctia Uy ban nhan
dan cap xa; qua dig:h vu buu chinh cong ich; qua thué€ dich Vu?cﬁa doanh nghiép, ca
nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hoac qua Cong dich vu cong truc
tuyén.

Uy ban nhan dan cép x4 tiép nhan hd so dé nghi, c6 Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh, ngay tiép nhan ho so dugc
tinh theo ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan ho so:
+ Vin ban dé nghi (theo mau);

+ Gidy to chimg minh c6 dja diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat t6n
gido tap trung;

+ Vin ban chap thuan cua to chirc ton gido hodc to chirc duoc cip ching
nhdn dang ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém doi v4i nhom sinh hoat
ton giao do to chirc dang Ky;

+ Ban sao van ban chap thuan dang ky sinh hoat ton gido tap trung cua Uy
ban nhén dan cép x4 noi ¢6 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung lan dau.

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.
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d) Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién nhém sinh
hoat ton gido tap trung thay doi dia di€ém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban
x& khac.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyen quyét dinh va truc tiép thuc hién tho tuc hanh
chinh: Uy ban nhéan dan cép x4 noi du kién c6 dia diém méi.

g) Ket quéa thyc hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 161 chap thuan hodc
khong chap thuan vé vi¢c thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung.

h) Lé phi: Khong co.

i) Tén mau don, miu to khai:

Pé nghi thay doi dia siiém sinh hoat ton gi4o tap trung (Mau B7, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

K) Yéu céu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 14 10 ngay ké tir ngdy dugc chap thuan dia diém méi, nhom sinh
hoat ton giao tap trung phai cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém cil va c6 trach
nhiém thong bao bang vin ban dén Uy ban nhan dan cdp xa noi ¢ dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cii.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét sb 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén siap xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt so di€u va bién phép thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

l.l(l)...

PE NGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung
cia nhom sinh hoat ton giao tap trung la nguoi Viét Nam

Tén t6 chirc t6n gido hodc to chic dugc cip chimg nhan dang ky hoat dong
tOn 1A0:....ccviieeeireee e,
Nguoi dai dién:

Pé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
v6i cac ngi dung sau:

Vin ban kém theo gdm: Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé lam noi
sinh hoat ton gido; vin ban chip thuan cua to chirc t6n gido hodc t6 chirc dugc cap chimg
nhan ding ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém ddi vi nhém sinh hoat ton
gido do t6 chirc diang ky. Pdi voi viée thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén
dia ban xa khac, nguoi dai dién con cé trach nhiém giri kém theo ban sao van ban chép
thuan dang ky sinh hoat ton gido tap trung cia Uy ban nhan dan cap xi noi ¢ dia diém
sinh hoat t6n gi4o tap trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ré ho tén)

@) Pia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.
@) Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dat dia di€m sinh hoat ton gido tap trung mai.
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9. THU TUC THONG BAO VE VIEC THAY POI DIA PIEM SINH
HOAT TON GIAO TAP TRUNG

a) Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Cham nhét 13 10 ngay ké tir ngay dugc chap thuin dia diém méi,
nhém sinh hoat ton gido tap trung phai cham dut sinh hoat ton gido tai dia di€m cii
va ¢o trach nhi€ém gui van ban thong bdo dén Uy ban nhan dan cap xa noi co6 dia
di€ém sinh hoat ton gido tap trung cii.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cip xa xem Xét, tiép nhan van ban théng béo,
truong hop van ban thong bado chua day du, hop 1€, Uy ban nhan dan cap xa hudng
dan tryc ti€ép hodc thong bao qua thu dién tur, tin nhan dié€n thoai hodc van ban cho
nhém sinh hoat ton gido tap trung dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir choi ti€p
nhén phai néu 1o ly do.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop vin ban thong bao tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia
Uy ban nhan dan cap xa; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua
doanh nghi¢p, ca nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hoac qua Cong
dich vu cong truc tuyén.

Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan véan ban thdng bao va co Gidy tiép nhan.

Néu gti qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vin ban théng béo duogc tinh theo
ngay ghi trén dau cong van dén.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan ho so:

Vin ban théng bao néu rd tén t6 chirc ton gido hodc to chic duoc cap chimg
nhan dang ky hoat dong ton gido; t€n nhém; ho va tén ngudi dai dién ciia nhoém;
thoi diém thay di; dia diém sinh hoat ton gido tip trung méi; thoi diém cham dut
sinh hoat ton gido tai dia diém cii.

- S6 lugng ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat tén giao tap
trung thay doi dia diém sinh hoat ton gido.

e) Co quan thwe hién thua tuc hanh chinh:

Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh va truc tiép thuc hién tha tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung cil.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc luu tai ij ban nhan dan cép x4 dé thuc hién cong
tac quan ly nha nudc ve tin ngudng, ton giao.

h) L¢ phi: Khdng co.
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i) Tén mau don, mau t& khai: Noi dung van ban thong béo theo quy dinh
tai khoan 5 Biéu 6 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cham nhét 1 10 ngay ké tir ngdy dugc chap thuan dia dién} ma&i, nhom sinh
hoat ton giao tap trung phai cham dit sinh hoat ton giao tai dia di€ém cti va co trach
nhiém thong bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cil.

I) Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Qudc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sap x&p té chirc b may nha nudc.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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_10. THU TUC THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP TRONG DIA
BAN MOT XA CUA CO SO TIN NGUONG, TO CHUC TON GIAO, TO
CHUC TON GIAO TRUC THUQC

a) Trinh ty thyuc hién:

- Bué6c 1: Trude khi to chirc quyén gop 05 ngay lam vi€c, nguoi dai dién
hodc ban quan 1y co so tin ngudng; to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc to
chue quyén gop trong dia ban mét xa cd trach nhiém gui van ban thong bao dén
Uy ban nhan dan cép x4 noi t6 chtic quyén gop.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cp xa xem Xét, tiép nhan van ban théng béo,
truong hop van ban thong bao chua day du, hop 18, Uy ban nhan dan cip xa hudng
dan truc tiép hoac thong bao qua thu dién ti, tin nhén dién thoai hodc vin ban cho
nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng; to chic ton gido, to chirc ton
gido truc thuoc dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chdi tiép nhan phai néu rd
ly do.

b) Cach thirc thwe hién:

Nop vin ban thong bao truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cia
ny ban nhan dan cép xa; qua dich vu buu chinh cong ich; qua thué dich vu cua
doanh nghiép, c4 nhan hodc uy quyén theo quy dinh cua phap luat hodc qua Cong
dich vu cong truc tuyén.

Uy ban nhén dan cap x4 tiép nhan van ban thdng bao va co Gidy tiép nhan.
Néu gui qua dich vu buu chinh, ngay tiép nhan vin ban thdng béo dugc tinh theo
ngay ghi trén du cong van dén.

¢) Thanh phan, 50 lwgng ho so:

- Thanh phan ho so: Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo
(n€u co).

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Doi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban
quan ly co s¢ tin ngudng, to chic tdn gido, to6 chirc ton gido truc thudc to chirc
quyén gop trong dia ban mot xa.

e) Co quan thye hién thia tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyen quyet dinh va truc tiép thyc hién thu tuc hanh
chinh: Uy ban nhan dan cip xi noi to chic quyén gop.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

Vian ban thong bao dugc luu tai ij ban nhan dan cép x4 dé thuc hién cong
tdc quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc thuc hién cac ndi
dung trong van ban thong bao ctia co s¢ tin ngudng, t6 chuc ton gido, t6 chirc ton
gido truc thudc.
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h) Lé phi: Khong co.

i) Tén miu don, mau to khai:

Thong béo vé viéc t0 chirc quyén gop (Mau B49, Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

k) Yéu cu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Trudc khi t6 chiic quyén gop 05 ngay lam viéc, nguoi dai dién hodc ban
quan ly co s¢ tin ngudng; to chirc ton giao, to chirc ton gido tryc thudge co trach
nhiém thong bdo bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa noi td chuc quyén
gop.

- Hoat dong quyén gop cua co s¢ tin ngudng, t6 chirc ton gido, td chuc ton
giao truc thude phai c6 s6 sach thu, chi bao dam cong khai, minh bach. Tai san
dugc quyén gop phai dugc quan ly, st dung dang muc dich da thong bao, phuc vu
cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido.

- Khong dugc loi dung danh nghia co so tin ngudng, t6 chirc ton gido, to
chuc tén giao truc thuoc dé quyén géop nham truc lgi hodc trai muc dich quyén
gop.

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng; to chirc t6n gido, t6
chtrc ton gido truc thu(f)cq thuc hjén hpat dong quyén gdp khong dung quy dinh thi
co quan nha nudc c6 tham quyén tiép nhan thong bao quyen gop co van ban yéu
cau dung tiep nhan, st dung tai sdn dugc quyén gop va xu ly theo quy dinh cua
phap luat.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quéc hoi
quy dinh vé xtr Iy mot sé van dé lién quan dén sap xép t6 chirc bd may nha nude.

- Nghi dinh sO 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.
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Mau B49

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gui: .......... @
Tén (chitin hoa): ............ccevvine.n. )
Dia chi. o
NguoT dal di€n:. .. .o e
- Ho va tén:.
- Tén goi trong ton g1a0 (neu co) ...................................................
- S6 CMTND/CCCD: .
- Chtre vy, pham vi (neu co) .........................................................

Thong bao vé viéc to chirc quyén gop voi cac ndi dung sau:

Muc dich quyen gOp:..........oeiiiiiiiiiii
Dia ban t0 Chlc QUYEN GOP: .. cvev et
CAch thlrc qUYEN gOP:. .. v e
Thoi gian thuc hi€n qUYEn gOp:......oovviiiirii e,
Phuong thirc quan 1y va sir dung tai san dugc quyén gop:..........oenn.....

................................................................................................

Hinh thire t0 Chte @« e

NGUOI DAI DIEN ©
(Chir ky, dau)

@) Pija danh noi co co s¢ tin ngudng, t6 chtrc ton gido hoac t6 chuc ton giao truc thudc.

@ Uy ban nhén dan cap tinh d6i voi truong hop t6 chie quyén gop vuot ra ngoal dia ban mat
huyén; Uy ban nhan dan cip huyén ddi véi trudng hop to chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa
nhung trong dia ban mot huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé thudce thanh phd
tryc thuc trung wong; Uy ban nhan dan cip xa d6i v6i truong hop 6 chirc quyén gop trong dia
ban mot xa.

®) Co s6 tin ngudng, to chirc ton gido hodc to chirc ton gido triuc thude. Déi véi t6 chire ton gido,
t6 chtrc ton gido tryc thudc, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@) Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va tryc tuyén.





