BOQ NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:518 /QD-BNN-TY Ha Néi, ngay 05 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

V/v ph€ duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyeén tiép nhan va giai quyet cia Cuc Thua y

BO TRUONG BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can cit Nghi dinh 6 1 05/2022/ND-CP ngay 22/12/2022 cua Chinh phu quy
dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chicc cua Bo Nong nghiép va
Phat trién nong thon,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 cia Chinh phii vé
thuiee hién co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thire hién co ché mét civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mét ciea lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Cuc truong Cuc Thu y.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 59 quy trinh ndi b6 giai quyet
tha tuc hanh chinh linh vyuc thi y thudc tham quyén tiép nhan va giai quyét cua
Cuc Thu y (tai cac Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao Cuc Thu y chi tri, phdi hop v61 Van phong Bo va cac co quan,
don vi o lién quan can cr quy trinh tai Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién
tlr giai quyét thu tuc hanh chinh tai phin mém cta Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh ctaa B6.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky, bai bé Quyét dinh sd
560/QD-BNN-TY ngay 25/02/2020 ciia Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thén phé duyét cac quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh
vuc tha y thudc pham vi chtic ning quan 1y ctiia B Nong nghiép va Phat trién
nong thon.
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Piéu 4. Chanh Vin phong B9, Cuc trudéng Cuc Tl}ﬁ y, Thu truéng cac co
quan, don vi ¢6 lié€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. BQO TRUONG
- Nhu Diéu 4; g
- B6 trudng (dé blc);

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- UBND céc tinh, thanh phé tryc thuéec TW;
- Céng thong tin dién tir Bo;

- Van phong B¢ (Phong KSTTHC);

- Cuc Thu y va cac don vi thuoc Cuc (dé t/h);
- Luu: VT, TY.




Phu luc I

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA CUC THU Y
nam 2025 cua Bo truong

(Kem theo Quyét dinh s6

/OD-BNN-TY ngay  thang

Bé Néng nghiép va Phdt trién néng thén)

STT

Tén quy trinh ndi bd giai quyét TTHC

Mai s6 quy trinh

Phong, don vi thuc hién

Cp, gia han Chung chi hanh nghé thii y thuge tham quyér} cia Cyc Thuy (gom:
Séan xuat, kiém nghiém, khdo nghiém, xuat khau, nhap khau thudc thu y)

Quy trinh ndi bd s6 01
(0Ola+01b)

Phong Phap ché, Thanh tra
(Cuc Thu y)

Cép lai Chimg chi hanh nghé tha y (trong trudng hop bi mét, sai sot, hu hong; co

Phong Phap ché, Thanh tra

2. thay d6i thong tin lién quan dén ca nhan da dugc cip Ching chi hanh nghé thu y) Quy trinh n6i b 56 02 (Cyc Thu y)
L ik , Ay N A n n Quy trinh ndi bd s6 03 Phong Dich té tha y, Phong
3. Cap Giay ching nhan vung an toan dich bénh dong vat (03a + 03b+03c+03d)) | Th y thity san (Cuc Thii y)
SR , A . g A . A Quy trinh ndi by s6 04 | Phong Dich té thii y, Phong
4. Cap Giay chung nhan co s¢ an toan dich bénh dong vat (04a + 04b) Th y thity san (Cuc Thi y)
A1 e ek , A s < R A A Quy trinh ndi bo s6 05 | Phong Dich té thi1 y, Phong
5. Cap lai Giay chung nhéan vung an toan dich bénh dong vat (05a + 05b) Thit y thity san (Cuc Thi y)
A1 s ek , A , o R A A Quy trinh ndi by s6 06 | Phong Dich té thii y, Phong
6. Cap lai Giay chung nhén co s an toan dich bénh dong vat (06a + 06b) Thit y thity san (Cuc Thi y)
Cap Giay chung nhan luu hanh thudce thu y; Cap lai Gidy chimg nhan luu hanh
thudc thu y (trong truong hop thay dbi thanh phén cong thure, dang bao ché, \ TR S
7. duong dung, heu dung, chi dinh diéu tri cua thudc thi y; thay doi phuong phap, Quy trinh ndi b s6 07 fgg?gﬂ?;lar)l ly thuoe tha y
quy trinh san xuit ma lam thay d6i chat lugng san pham; danh gia lai chat lugng, . y
hiéu qua, d6 an toan ctia thudc thi y theo quy dinh)
Cép lai Giay ching nhan luu hanh thudc thi y (trong truong hop bi mat, sai sot, hu
hong; thay 601 bd sung tén san pham; tén, dia diém co sé dang ky; tén, dia diém )
co s& san xut; quy cach dong goi cua san pham hinh thirc nhan thudc; han su . Ar A A Phong Quan ly thuoc tha y
8. dung va thoi gian nging st dung thudce; chong chi dinh di€u tri; 1i€u trinh diéu tri; Quy trinh noi bg s6 08 (Cyc Thu y)

nhimng thay d6i nhung khong anh huong dén chat luong, hiéu qua, do an toan cta
thuoc tha y)




STT

Tén quy trinh ndi bd giai quyét TTHC

M3 s6 quy trinh

Phong, don vi thuc hién

Gia han gidy chtrng nhan luu hanh thubc tha y

Quy trinh noi bo s6 09

Phong Quan 1y thudc thi y
(Cuc Thu y)

Cép Gidy chimg nhén thuc hanh tot san xuét thudc tha y (GMP) ddi véi co so san

Phong Quan 1y thudc thi y

10. xuat thudc thu y dang duoc pham, vic xin Quy trinh ndi b9 56 10 (Cuc Thu y)
Cép lai Gidy chimg nhan thyc hanh tbt san xuat thudc thi y (trong trudng hop bi . Ae 1A A Phong Quan 1y thudc thi y
1 mat, sai sot, hu hong; thay doi thong tin c6 lién quan dén to chirc dang ky) Quy trinh n61 b6 56 11 (Cyc Thu y)
12. | Gia han Gidy chimg nhan thuc hanh tét san xuét thuc thii y (GMP) Quy trinh ndi bd sé 12 fé’g?%rl?lfir)‘ 1y thude thit y
13. | Cép gidy phép khio nghiém thubc thit y Quy trinh ndi bo sé 13 fé’g?%rl?lfir)‘ 1y thude thit y
Cép lai gidy phép khao nghiém thudc thu y (trong truong hop bi mat, sai sot, hu VI S
14. hong hodc thay d6i tén thudc tha y, thong tin cia té chirc, ca nhan dang ky khao Quy trinh ndi bd s6 14 5332%1?$a? 1y thude thit y
nghiém thudc tha y) ' y
IRy . A 2 £ , A Al 1n % , . as A A Phong Quan 1y thudc thi y
15. Cap giay phép nhap khau thuoc tht y, nguyén liéu lam thudc thu y Quy trinh ndi bd s6 15 (Cuc Thi y)
16. Cép Gidy ching nhan di diéu kién nhap khau thudc thi y Quy trinh ndi bo s6 16 fgg?%gﬁ? ly thude thiy
Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién nhap khau thudc tha y (trong trudng hop bi A tA X Phong Quan Iy thudc tha y
17 mat, sai sot, hu hong; thay doi thong tin cd lién quan dén t6 chirc dang ky) Quy trinh n9i b0 50 17 (Cuc Thu y)
18. | Kiém tra nha nuéc vé chét lugng thude thi y nhap khau Quy trinh ndi bo s6 18 Phong Q,u an 1y thudc thit y
(Cyc Thu y) ’
19. Kiém tra nha nuéc vé chét luong thude thu y xuat khau theo yéu cau ctia co s& Quy trinh noi bo sb 19 Fgﬁg%ﬁ??}? ly thuoe tha y
20. | Cép Giy chimg nhan du didu kién san xuét thube tha y Quy trinh néi b 6 20 fggg%’n?;li? ly thuoe tha y
Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién san xuat thudc tha y (trong trudng hop bi At g Phong Quan Iy thudc tha y
21 mat, sai s0t, hu hong; thay do6i thong tin ¢6 lién quan dén t6 chirc dang ky) Quy trinh n01 b0 50 21 (Cuc Thu y)
2. Cép, diéu chinh, cap lai Glay phép nhap khau, xuét khau thudc thi y, nguyén liéu Quy trinh ni bo s6 22 Phong Quan 1y thudc tha y

1am thudc tha y c6 chira chat ma tay, tién chit

(Cuyc Thu y)




STT

Tén quy trinh ndi bd giai quyét TTHC

M3 s6 quy trinh

Phong, don vi thuc hién

Cap, cap lai, stra d61 Gidy chimg nhan du diéu kién san xuat thudc thu y ¢6 chua

Phong Quan 1y thudc thi y

23. chat ma tay, tién chat cung trén day chuyén san xuat thudc thi y da duoc cap Gidy | Quy trinh ndi bo s 23 .
(Cyc Thu y)
chimg nhan du diéu kién san xut
24. | Cép giy xéc nhan noi dung quang co thubc tha Quy trinh ndi b sé 24 | Lpong Quan 1y thuoe thu y
. p glay an n¢ g quang y y 01 DC (Cuc Thu y)
Cép Gidy chimg nhan luu hanh ty do (CFS) ddi véi hang héa xuat khau thudc . N Phong Quaén 1y thudc tha y
25. pham vi quan 1y ciia B Nong nghiép va Phit trién nong thon Quy trinh ndi b9 50 25 (Cuyc Thu y)
Stra d6i, bo sung/ cap lai Gidy ching nhan Iuu hanh ty do (CFS) ddi voi hang hoa . ai 1A A Phong Quén 1y thude tha y
26. xuat khau thudc pham vi quan Iy ctia Bo Nong nghiép va Phat triér} néng thon Quy trinh ndi b9 56 26 (Cyc Thu y)
7 bang ky ,klem dich dong vat, san pham dong vat thuy san nhap khau dé tiéu thu Quy trinh néi bo s 697 Phong K}em dich dong vat
trong nudc (Cyc Thu y)
28. Ping ky van chuyén mau bénh pham thiy san Quy trinh ndi bo s6 28 ?ﬁﬁn}% Thity thay san (Cyc
Ding ky kiém dich dong vat, san pham dong vat thily san tam nhap tai xuat, tam a2 Phong Kiém dich dong vat
29. xuat tai nhdp, chuyén ctra khau, kho ngoai quan, qua canh lanh th6 Viét Nam Quy trinh ndi b 56 29 (Cyc Thu y)
30. Pang ky kiém dich dong vat, san phém dong vat trén can nhap khéu Quy trinh ndi bd s6 30 ?gg?%,ﬁie;;l dich dong vat
31. bang ky van chuyén mau bénh phém dong vat trén can Quy trinh ndi bd s6 31 ?ﬂﬁn}% Dich té thi y (Cuc
bang ky kiém dich dong vat, san phém dong vat trén can tam nhép tai Xuat, tam X nr LA A Phong Kiém dich dong vat
32. xuét tai nhdp, chuyén ctra khau, qua canh 1anh thd Viét Nam Quy trinh n6i bo 6 32 (Cyc Thu y)
bang ky quoc gia, vung lanh tho va co so san xuat, kinh doanh vao danh sach xuat ) Phone Kidm dich déne vat
33. khau thuc pham (thudc pham vi quan 1y ciia B6 Nong nghi¢p va Phat trién nong Quy trinh ndi bd s6 33 g™ ’ g Ve
o N (Cyc Thu y)
thon) vao Vi¢t Nam
B0 sung danh séch co sé san xuat, kinh doanh xuét khau san pham dong vat trén . N Phong Kiém dich dong vat
34 can, san pham dong vat thiry san vao Viét Nam Quy trinh ndi bg 56 34 (Cyc Thu y)
) ’ 7 » o ’ Chi cyc Thu y vung hodc Chi
35. Cap Giay chung nhan kiém dich dong vat, san pham dong vat trén can xuat khau Quy trinh nd1 bo s6 35 | cuc Kiém dich dong vat ving
thugc Cuc Thu y
36. Cap giay chirng nhan kiém dich dong vat, san pham dong vat nhap khau mang Quy trinh néi b sb 36 Co quan kiém dich dong vt

theo nguoi

ctra khau thuéc Cuc Tha y




STT

Tén quy trinh ndi bd giai quyét TTHC

M3 s6 quy trinh

Phong, don vi thuc hién

Cép giéy chirng nhén kiém dich dong vat trén can tham gia hoi cho, trién 1am, thi

Chi cyc Thu y vung hodc Chi

37. d'éu} thé thao, biéu dién ngh¢ thuat; san phém dong vat trén can tham gia hoi cho, Quy trinh noi bo $6 37 | cuc Kiém dich dong vat vung
trién 1am thudc Cuc Thu y
, , o 7 , Chi cyc Thu y vung hodc Chi
38. Cap giay van chuyén mau bénh pham thiy san Quy trinh ndi bd s6 38 | cuc Kiém dich dong vat viung
thugc Cuc Thu y
) ’ 9 i 9 ’ Chi cyc Thu y vung hodc Chi
39. Cap Giay chung nhan kiém dich dong vat, sdn phadm dong vat trén can nhap khau Quy trinh nd1 bd s6 39 | cuc Kiém dich dong vat vung
thugc Cuc Thu y
Cép gidy ching nhan kiém dich dong vat, san pham dong vét thily san xuat khau . Ar A A Chi cus Thl.l yvung h(i"f‘c ?hl
40. N \ N 2 Quy trinh ndi bd s6 40 | cuc Kiém dich dong vat viung
khong dung lam thuc pham o A
truc thudc Cyc Thi y
Chp Gidy chimg nhan kiém dich dong vat, san phim déng vat thiy san nhap khiu o Chi cyc Thit y ving hodc Chi
41. 2 an , Quy trinh ndi bd s6 41 cuc Kiém dich dong vat viung
deé tiéu thu trong nudc A ,
thudc Cuc Thu y
Iy , A 1A 1 R Ay 2 2 an Ar i A 2 Chi cyc Thu y vung hoac Chi
4, | Cap gidy chimg nhin kiém dich dong vit,sin pham dong vt thiy sin nhap Kb | o, o ngi by 56 42 | cue Kiém dich dong vit ving
& guotL, gulq & ; thugc Cuc Thu y
A -A . A -2 . A A ) A A A 5 ) A A Co quan Thu y meg hoéc
43. glzi gl,;l}‘;g};mllr% inha;;Ini klf:ldfr{;}; dggf ng;l san pham dong vat thuy san xuat khau Quy trinh ndi bd s6 43 Chi cuc Kiém dich dong vat
& guolL, gl q g ; vung truc thuoc Cuc Thu y
L.k , A iAo 1 A Ay 2 2 aa At e 2 A X Chi cuc Thu y vung hoac Chi
A4, Cap giay .chu:ng nhan kiém dich dong vat, san pham dong vat thuy san nhap, xuat Quy trinh ndi b sé 44 | cuc Kiém dich dong vat ving
kho ngoai quan A ,
thudc Cuc Thu y
45 bang ky, cap giay chung nhén kiém dich dong vat, san phdm dong vat trén can Quy trinh n1 bo s6 45 | Cuc Thi y, Co quan kiém
’ nhap, xuat kho ngoai quan (45a + 45b) dich dong vat ctra khau
Cap gidy ching nhan kiém dich dong vat, san pham dong vat thiy san tam nhap tai . Ar A A Chi ous Thl.l yvung h‘iac ‘Chl
46. Quy trinh nd1 b s6 46 | cuc Kiém dich dong vat ving
Xuat, tam xuét tai nhap, chuyén ctra khau, qué canh lanh th Viét Nam . ,
thugc Cuc Thu y
47, Cap gidy ching nhan kiém dich dong vat, san pham dong vat trén can tam nhap tai Quy trinh ndi bo sé 47 Co quan kiém dich dong vat

Xuat, tam xuét tai nhap, chuyén ctra khau, qué canh lanh th Viét Nam

ctra khiu thudc Cuc Tha y




STT

Tén quy trinh ndi bd giai quyét TTHC

M3 s6 quy trinh

Phong, don vi thuc hién

Kiém tra nha nuéc vé an toan thuc pham nhap khau theo phuong thirc kiém tra
thong thuong thudc tham quyén quan 1y cua B Nong nghi€p va Phat trién nong

Chi cuc Thu y vung hoac Chi

48. N Quy trinh ndi bd $6 48 | cuc Kiém dich dong vat vung
thon R ,
thudc Cuc Thuy
Kiém tra nha nuéc vé an toan thuc pham nhap khau theo phuong thirc kiém tra . Ae 1A A Co quan kiém dich dong vat
49. chat thudc tham quyén quan 1y cia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon Quy trinh ndi b0 56 49 ctra khau thu¢c Cuc Tha y
Thu tuc chi dinh tam thoi t6 chirc danh gid sy phu hop hoat dong thir nghi¢m, gidm . N Phong K& hoach, Tong hop
30- | dinh, kiém dinh, chimg nhan Quy trinh 00100 50 50 | (cye Thu y)
51 Tgu tuc chi dglh to c{nrc danh gia sy phu hop hoat dong thir nghiém, gidm dinh, Quy trinh ndi b s6 51 Phong KF hoach, Tong hop
kiém dinh, chiing nhan (Cuc Thq y)
, JOPY , . , n , n . A A A Phong Ké hoach, Tong hop
52. Thu tuc Cap Giay ching nhan dang ky hoat dong thir nghiém Quy trinh ndi bd so 52 (Cuc Thi y)
53. | Cép bé sung, sira déi Giky ching nhan diing ky hoat dong thir nghiém Quy trinh ngi b sb 53 fgg?%rﬁf ;‘)OaCh’ Tong hop
54. | Thi tuc Cép lai Gidy chimg nhan déng k¥ hoat dong thir nghiém Quy trinh néi bo sé 54 fgg?gﬁf ;l)o’f“’h’ Tong hop
55. | Thi tuc Chp Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chimg nhan Quy trinh néi b sb 55 fggﬁ%ﬁf ;l)o’f‘Ch’ Tong hop
56. | Thi tuc Chp lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chimg nhan Quy trinh ngi b sb 56 fggﬁ%ﬁf ;l)o’f‘Ch’ Tong hop
, £ 1A Y SRy , . , A , A . Ar A X Phé)ng K¢é hoach, Tong hop
57. Thu tuc Cap bo sung, stra d61 Gidy chung nhan dang ky hoat dong chirng nhan Quy trinh nd1 b s6 57 (Cuc Thii y)
58. Thu tuc thay déi, bd sung pham vi, linh vuc danh gia su phu hop dugc chi dinh Quy trinh ndi bd s6 58 fgg?%ﬁf }lll)oach, Tong hop
59. Thu tuc cép lai Quyét dinh chi dinh td chire danh gia su phu hop Quy trinh ndi bd s6 59 Phong K& hoach, Tong hop

(Cuc Thu y)




(Kém theo Quyét dinh sé

Phu luc IT

QUY TRINH NOQI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH VUC THU Y

THUOC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA CUC THU Y
nam 2025 cua Bo truong Bo Nong nghiép

/OD-BNN-TY ngay ~  thdang
va Phat trién nong thon)

Quy trinh ndi b s6 01: Cap, gia han Chirng chi hanh nghé thii y thudc tham quyén ciia Cuc Thi y (gom: San
xuat, kiem nghiém, khdo nghiém, xuat khau, nhap khau thuoc tha y)

Quy trinh néi bg s6 01a: Trieong hop cap Chitng chi hanh nghé thii y

Thir tw cong Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thue Thoi gian Panh gia
viéce hién bing diém
Budece 1 Cé nhan c¢6 nhu cau cap Chimng chi hanh nghé san xuat, kiém nghiém, khao | Bo phan Mot ctra 1/2 ngay lam
nghiém, xuét khau, nhap khau thudc thi y ndp hd so cho Cuc Thu y. viée
Tiép nhan ho so, quét (scan) don dé luu trit ho so dién tir, chuyén hd so cho
phong Phép ché, Thanh tra xem xét, tham dinh, xir Iy ho so, thuc hién yéu
cau ciia ca nhan.
Budce 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xtr 1y Lanh dao phong Phap | 1/2 ngay lam
ché, Thanh tra viéc
Budc 3 Xem x¢ét, tham dinh, xtr Iy ho so, thyc hién cap Chung chi hanh nghé san | Chuyén vién Phong | 2 ngay lam
xuét, kiém nghiém, khdo nghiém, xuét khéu, nhap khau thube thu y; trinh Phap ché, Thanh tra viéc
lanh dao phong
Budce 4 Xem xét trinh Lanh dao Cuc ky cdp Chig chi hanh nghé san xuat, kiém Lanh dao phong Phap | 1/2 ngay lam
nghiém, khio nghiém, xuat khau, nhap khau thudc thi y ché, Thanh tra viée
Budc 5 Phé duyét cép Chtng chi hanh nghé san xuat, kiém nghiém, khdo nghiém, | Lanh dao Cuc 1/2 ngay lam
xuat khau, nhap khau thudc thu y viée
Budce 6 Vin thu dong dau chimg chi hanh nghé. Van thu co quan 1/2 ngay lam
viée
Budc 7 Quét (scan) chung chi dé s6 hoa va luu trir dién tir. B¢ phan M6t cua 1/2 ngay lam
Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thu phi (néu co). viéc




Budc 8

Luu trit hd so

Chuyén vién Phong
Phép ché, Thanh tra

Tong thoi gian giai quyét TTHC

5 ngay lam
viée

Quy trinh néi bé s6 01b: Trwong hop gia han Chimg chi hanh nghé thii y

Thir tw cong | Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/ngudi thuce Thoi gian Danh gia
viéc hi€én bang diém
Budc 1 C4 nhén c6 nhu cau gia han Chimg chi hanh nghé thi y, ndp ho so trude khi | B phan Mot cira 1/2 ngay

Chung chi hanh nghé hét han 30 ngay.

Tiép nhan ho so, quét (scan) don dé luu trit hd so dién tir, chuyén hd so cho

phong Phéap ché, Thanh tra xem xét, thim dinh, xu ly hd so, thuc hién yéu

cau ciia ca nhan.
Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xu ly Lanh dao phong Phap | 1/3 ngay

ché, Thanh tra

Budce 3 Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so, thyc hién cap Ching chi hanh nghé san Chuyén vién Phong 2/3 ngay

xuat, kiém nghiém, khiao nghiém, xuat khau, nhap khau thudc thi y; trinh | Phap ché, Thanh tra

lanh dao phong.
Budc 4 Xem xét trinh Lanh dao Cuc k¥ cap Chung chi hanh nghé san xut, kiém Lanh dao phong Phap | 1/2 ngay

nghiém, khdo nghiém, xuét khau, nhdp khau thubc tha y. ché, Thanh tra
Budc 5 Phé duyét cap Chung chi hanh nghé san xuat, kiém nghiém, khao nghiém, | Lanh dao Cuc 1/2 ngay

xuét khéu, nhdp khéu thube tha y.
Budc 6 Vin thu dong dau chimg chi hanh nghé. Van thu co quan 1/2 ngay
Budc 7 Quét (scan) chimg chi dé s6 hoa va luu trir ho so dién tir. Tra két qua giai Bd phan Mot cira

quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu co).
Budc 8 Luu trit hd so Chuyén vién Phong

Phap ché, Thanh tra

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam
viéc
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Quy trinh ndi b s6 02: Cap lai Chirng chi hanh nghé thu y (trong truwong hop bi mit, sai sét, hu héng; c6 thay doi

thong tin lién quan dén ca nhan da dugc cap Chirng chi hanh nghe thu y)

Thir tw cong viéc Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/ngwoi thue | Thoi gian Panh
hién gia bang
diém
Budc 1 C4 nhan da duoc cip ching chi hanh nghé san xuét, kiém | Bo phan Mot ctra 1/2 ngay
nghiém, khao nghiém, xuét khau, nhap khau thudc thu y bi
mét, sai sot, hu hong; cé thay doi thong tin li€n quan c6 nhu
cau cép lai Chung chi hanh nghé nop hé so cho Cyc Thi y.
Tiép nhan ho so, quét (scan) don dé luu trir ho so dién tir,
chuyén hd so cho phong Phap che Thanh tra xem xét, tham
dinh, xtr 1y ho so, thuc hién yéu cau ctia ca nhan.
Budce 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xtr 1y. Lanh dao phong 1/3 ngay
Phép ché, Thanh tra
Budce 3 Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so, thuc hién cap lai Chimg chi | Chuyén vién Phong | 2/3 ngay
hanh nghé san xuat, kiém nghiém, khao nghiém, xuét khau, Phap ché, Thanh tra
nhap khau thudc tha y; trinh lanh dao phong
Buéce 4 Xem xét trinh Lanh dao Cuc ky cap lai Ching chi hanh nghé | Lanh dao phong 1/2 ngay
san xuat, kiém nghiém, khdo nghiém, xuét khau, nhép khau Phap ché, Thanh tra
thudc tha y
1/2 ngay
Budc 5 Phé duyét cap lai Chimng chi hanh nghé san xuat, kiém Lanh dao Cuc
nghiém, khdo nghiém, xuét khéu, nhdp khéu thudc tha y
Budc 6 Vin thu dong dau ching ch1 hanh nghé. Van thu co quan 1/2 ngay
Budc 7 Quét (scan) chumng chi dé s6 hoa va luu trir hd so dién tir. Tra | B phan Mot cira
két qua giai quyét thi tyc hanh chinh va thu phi (néu c9).
Budc 8 Luu trit ho so Chuyén vién Phong

Phép ché, Thanh tra

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi b s6 03: Cip Gidy chirng nhan viing an toan dich bénh ddng vit

Quy trinh noi bo s6 03a: Poi véi truong hop vung an toan dich bénh dong vdt trén can khong phdi thuc hién khdc

phuc sai l6i

Thit tw cong | Ni dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thwe | Thoi gian | Danh gia
viéc hi€én bang diém
Buée 1 - T6 chtre ¢6 nhu cau cap gidy chimg nhén ving an toan dich bénh dong | B4 phan Mot cura 1/2 ngay
vt ‘grén can ngf)p ho so cho Cuc Thu y- . o
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) don d€ luu trir ho6 so dién tr, chuyén ho so
cho phong Dich t€ thil y xem xét, tham dinh, xr 1y ho so.
Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xu 1y Léanh dao phong 1/2 ngay
Dich te thu y
Budce 3 Tieép nhan va tham dinh ho so theo phan cong ctia Lanh dao phong Chuyén vién phong | 03 ngay
- Trudng hop hd so hop 16: Dy thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia | Dich té thuy
- Truong hop hd so khong hop 1¢: Dy thao van ban gui co s6 dé stra doi,
bd sung, hoan thién (chuyén Budc 7, Budce 8, Budc 9).
- Trinh Lanh dao Phong: Dy thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia
hodc cong vin d& nghi b sung
Budc 4 Trinh Lanh dao Cuc k¥ ban hanh Quyét dinh thanh lap doan danh gid - Lﬁnh}daq phong 01 ngay
hodc cong van d& nghi b sung D1C~h te thir y
- Lanh dao Cuc
Budce 5 Kiém tra, danh gié tai Vung Doan danh gia 10 ngay
Budc 6 Bdo cédo két qua danh gid vé Cuc Thu y Doan danh gia 07 ngay
Bude 7 Du thao Quyét dinh cong nhan va Gidy ching nhan (truong hop dat yéu ChuyéB Vif%n phong | 05 ngay
cau) hodc cong vin thong bao 1y do khong du diéu kién cap gidy ching Dich té thi y
nhan, trinh Lanh dao Phong
Budc 8 Trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh Quyét dinh cong nhan va Gidy ching - I'Jﬁnh:dao’ phong 02 ngay
nhén (trudng hop dat yéu ciu) hodc cong van thong bao 1y do khong da | Dich té thuy
A < A - Lanh dao Cuc

diéu ki¢n cap giay chung nhan
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Budc 9 Vin thu dong dau phéat hanh vin ban Van thu co quan 01 ngay
Budc 10 Sb héa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi B6 phan Mot cia
Budce 11 Luu trit ho so Chuyén vién phong
Dich té thu y
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay

Quy trinh noi bo s6 03b: Poi vdi truong hop vung an toan dich bénh dong vdt trén can phai thuc hién khdc phuc sai 16i

Thit tw cong | Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ngudi thuc Thoi gian Danh gia
viéc hién bang diém
Bude 1 - T chirc ¢6 nhu cau cap gidy ching nhan viing an toan dich bénh dong | Bo phan Mot cira 1/2 ngay
vat trén can nop ho so cho Cuc Thi y.
- Tiép nhén hd so, quét (scan) don dé luu trir ho so dién tir, chuyén hd
so cho phong Dich t& tha y xem xét, tham dinh, xir 1y ho so.
Budce 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh dao phong Dich | 1/2 ngay
té thi y
Budce 3 Tiép nhan va tham dinh ho so theo phan cong clia Lanh dao phong Chuyén vién phong 03 ngay
- Trudng hop hd so hop 16: Du thiao Quyét dinh thanh lap doan danh | Dich té thay
gia
- Truong hop ho so khong hop 1&: Dy thao van ban gui co sd dé sta
ddi, bd sung, hoan thi¢n (chuyén Budc 7, Budc 8, Budc 9).
- Trinh Lanh dao Phong: Dy thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia
hodc cong vin dé nghi bo sung
Budc 4 Trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia | - Lanh dao phong 01 ngay
hodc cong van dé nghi bb sung Dich t thi y
: : - Lanh dao Cuc
Budc 5 Kiém tra, danh gia tai Vung Poan danh gia Khong qua
Thdng nhat véi T6 chirc co nhu cau cép gidy chig nhan viing an toan 15 ngay
dich bénh dong vt trén can vé thoi gian, ndi dung khic phuc sai 161
véi cac truong hop khong dat yéu cau.
Budc 6 Bdo cédo két qua danh gia vé Cuc Thd y Poan danh gia 07 ngay
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Bude 7 Du thao Quyét dinh cong nhan va Gidy ching nhan (trudng hop dat Chuyén vién phong | 05 ngay
yéu cau) hodc cong vin thong bao 1y do khong du diéu kién cip gidy Dich t€ tha y
ching nhan, trinh Lanh dao Phong
Budc 8 Trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh Quyét dinh cong nhan va Giéy - LﬁnhNdao phong 02 ngay
chimg nhén (truong hop dat yéu cu) hodc cong vin thong bao Iy do | Dich te thuy
khéng du diéu kién cap gidy ching nhan - Lanh dao Cuc
Budce 9 Vin thu dong dau phat hanh vian ban Vin thu co quan 01 ngay
Budc 10 Sb héa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi Bo phan Mot ctra
Budc 11 Luu trit ho so Chuyén vién phong
Dich t& thi y
Tong thoi gian giai quyét TTHC 35 ngay

Quy trinh ndi bg s6 03c: Poi véi triwong hop ving an toan dich bénh dong vdt thuy san khong phai thuc hién khac

phuc sai l6i

Thit tw cong | Ni dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thue | Thoi gian Panh gia
viéc hién bang diém
Budce 1 - T6 chtrc ¢6 nhu cau cap gidy ching nhan ving an toan dich bénh dong | B6 phan Mt cira 1/2 ngay

vat thily san ndp ho so cho Cyc Thu y.

- Tiép nhan hd so, quét (scan) don dé luu trit ho so dién tir, chuyén ho

so cho phong Thu y thiy san xem xét, thim dinh, xir Iy ho so.
Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong Thi | 1/2 ngay

y thiy san

Budce 3 Tiép nhan va tham dinh ho so theo phan céng cua Linh dao phong Chuyén vién phong 03 ngay

- Trudng hop hd so hop 16: Dy thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh | Thu'y thuy san

gia

- Trudng hop ho so khong hop 1¢: Dy thao van ban guri co so dé sira
do1, bo sung, hoan thi¢n (chuyén Budc 7, Bude 8, Bude 9).

- Trinh Lanh dao Phong: Du thao Quyét dinh thanh lap doan danh gia
hodc cong vin dé nghi bb sung
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Budce 4 Trinh Lanh dao Cyc ky ban hanh Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia | - Lanh dao phong 01 ngay
hodc cong van d& nghi b sung Thi y thity san
i ’ - Lanh dao Cuc
Budce 5 Kiém tra, ddnh gia tai Vung Poan danh gia 10 ngay
Budc 6 Bdo céo két qua danh gia vé Cuc Thd y Doan danh gia 07 ngay
Budc 7 Duy thao Quyét dinh cong nhan va Gidy chimg nhan (truong hop dat Chuyén vién phong 05 ngay
yéu cau) hodc cong vin thong béo 1y do khong di diéu kién cap gidgy | Thuy thuy san
ching nhén, trinh Lanh dao Phong
Bude 8 Trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh Quyét dinh cong nhan va Gidy - Lanh dao phong 02 ngay
ching nhén (truong hop dat yéu cau) hodc cong vin thong bao 1y do Tha y thuy san
khong du diéu kién cap gidy chimg nhan - Lanh dao Cuc
Bude 9 Vin thu dong dau phat hanh vin ban Vin thu co quan 01 ngay
Budc 10 S6 héa két qua, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thu phi Bo phan Mot ctra
Budc 11 Luu trit ho so Chuyén vién phong
Thu y thuy san
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

Quy trinh néi bg s6 03d: Poi véi trwong hop ving an toan dich bénh dong vt thity san phdi thuc hién khdc phuc sai 16i

Thir tw cong | Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thue Thoi gian Panh gia
viéc hién bang diém
Budc 1 - T6 chirc ¢6 nhu cau cép giéy ching nhén ving an toan dich bénh dong | B phan Mot cua 1/2 ngay

vat thuy san ndp hd so cho Cuc Thu y.

- Tiép nhan hd so, quét (scan) don dé luwu trit hd so dién tir, chuyén hd

so cho phong Tha y thily san xem xét, tham dinh, xir 1y hd so.
Budce 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh dao phong Thd | 1/2 ngay

y thuy san

Budce 3 Tiép nhan va tham dinh ho so theo phan cong clia Lanh dao phong Chuyén vién phong 03 ngay

- Trudng hop hd so hop 1&: Dy thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh | Thu'y thuy san

gia
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- Trudng hop hé so khong hop 1€: Dy thao véan ban gui co s¢ dé stra
do61, bo sung, hoan thi¢n (chuyén Bude 7, Bude 8, Budc 9).

- Trinh Lanh dao Phong: Du thiao Quyét dinh thanh 14p doan danh gia
hodc cong vin dé nghi bd sung

Budce 4 Trinh Lanh dao Cyc ky ban hanh Quyét dinh thanh 1ap doan dénh gia | - Lanh dao phong 01 ngay
hodc cong van d& nghi b sung Thlf y thity san
- Lanh dao Cuc
Buéce 5 Kiém tra, danh gia tai Vung Poan danh gia Khong qua
Théng nhét v6i T6 chirc ¢6 nhu cau cip gidy chimg nhan ving an toan 15 ngay
dich bénh dong vat thiry san vé thoi gian, ndi dung khéc phuc sai 13i
v6i cac truong hop khong dat yéu ciu.

Budc 6 Bdo cdo két qua danh gia vé Cuc Thid y Doan danh gia 07 ngay
Bude 7 Du thao Quyét dinh cong nhan va Gidy ching nhan (trudng hop dat Chuyén vién phong | 05 ngay
yéu cdu) hodc cong vin thong bao 1y do khong du diéu kién cap gidy Tha y thuy san

chirng nhén, trinh Lanh dao Phong
Budc 8 Trinh Lanh dao Cuc k¥ ban hanh Quyét dinh cong nhan va Gidy - Lanh dao phong 02 ngay
chtng nhan (truong hop dat yéu cau) hodc cong van thong béo 1y do Thu y thuy san
khong du diéu kién cap gidy chimg nhan - Lanh dao Cuc
Bude 9 Vin thu dong dau phat hanh vian ban Van thu co quan 01 ngay
Budc 10 S6 héa két qua, tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh va thu phi Bo phan Mot ctra
Buée 11 Luu trit ho so Chuyén vién phong
Thi y thuy san
Tong thoi gian giai quyét TTHC 35 ngay

Quy trinh ndi b s6 04: Cap Giay chirng nhin co sé an toan dich bénh dong vat

Quy trinh noi bo s6 0da: T ruong hop co so an toan dich bénh dong vat trén can khong phai thuc hién khdc phuc sai 16

Thir tw cong
viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ngwoi thuc
hién

Thoi gian

DPanh gia
bang diém
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Budc 1 - T chire, ¢4 nhan c6 nhu cf?u} cép giéy chirng nhan co sé an toan dich | Bo phan Mot ctra 1/2 ngay
bén}} dong Vag trén can ndp ho so chg Cuc Thl'l‘y. o
- Ti€p nhan ho so, quét (scan) don d€ luu trit ho so dién tr, chuyén ho
so cho phong Dich te thi y xem xét, tham dinh, xt 1y ho so.
Budce 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xtr ly Lénh dao phong Dich | 1/2 ngay
te thi y
Buéce 3 Tiép nhén va thdm dinh ho so theo phin cong ctia Lanh dao phong Chuyén vién phong 03 ngay
- Trudng hop ho so hop 1&: Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh Dich t€ tha y
gia
- Truong hop ho so khong hop 1¢: Dy thao van ban gui co s6 dé stra
do61, bo sung, hoan thién (chuyén Bude 7, Bude 8, Budc 9).
- Trinh Lanh dao Phong: Dy thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia
hodc cong vin d& nghi b sung
Budc 4 Trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia | - Lﬁnh~d30 phong 01 ngay
hodc cong vin dé nghi bo sung Dich ¢ tha y
: ’ - Lanh dao Cuc
Budc 5 Kiém tra, danh gid tai co s¢ Doan danh gia 08 ngay
Budc 6 Béo cédo két qua danh gid vé Cuc Thu y Poan danh gia 02 ngay
Buace 7 Duy thdo Quyét dinh cong nhan va Gidy chimg nhan (truong hop dat Chuyég vi’én phong | 02 ngay
yéu cau) hodc cong van thong bao 1y do khong du diéu kién cép gidy | Dichté thuy
chirng nhén, trinh Lanh dao Phong
Bugce 8 Trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh Quyét dinh cong nhan va Giy i} Lﬁnh:dag phong 02 ngay
chimg nhén (trudng hop dat yéu ciu) hodc cong van thong bao ly do Dich t€ thi y
khong du diéu kién cap gidy chimg nhan - Lanh dao Cuc
Budc 9 Vin thu dong diu phat hanh van ban Van thu co quan 01 ngay
Budce 10 S0 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi B phan M6t cira
Bude 11 Luu trit ho so Chuyén vién phong
Dich té thu y
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
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Quy trinh noi bo s6 04b: T) ruong hop co so an toan dich bénh dong vat trén can phai thuc hién khdc phuc sai 16

Thit tw cong | Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/ngwoi thuc Thaoi gian banh gia
viéc hién bang diém
Budc 1 - T6 chure, ca nhan ¢6 nhu cég cap giay chiing nhan co s¢ an toan dich | B6 phan Mot ctira 1/2 ngay
bén}} dong Vag trén can ndp ho so chg Cuc Thl'l‘y. o
- Tiép nhan ho so, quét (scan) don d€ luu trir ho so dién tr, chuyén ho
so cho phong Dich te thi y xem xét, tham dinh, xt 1y ho so.
Budce 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xtr ly Léanh dao phong Dich | 1/2 ngay
te thu y
Budce 3 Tiép nhan va thdm dinh ho so theo phan cong ctia Lanh dao phong Chuyén vién phong 03 ngay
- Truong hop ho so hop 1&: Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh Dich t€ thi y
gia
- Truong hop ho so khong hop 1¢: Dy thao van ban gui co s6 dé stra
do61, bo sung, hoan thién (chuyén Bude 7, Bude 8, Budc 9).
- Trinh Lanh dao Phong: Dy thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia
hodc cong vin dé nghi bo sung
Budc 4 Trinh Lanh dao Cuc k¥ ban hanh Quyét dinh thanh lap doan danh gia | - Lﬁnh:daq phong 01 ngay
hodc cong van d& nghi bo sung Dl(ih ¢ thi y
- Lanh dao Cuc
Budce 5 Kiém tra, danh gia tai co s6 Poan danh gia Khong qua
Thong nhat véi T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau cap gidy ching nhan co 13 ngay
s& an toan dich bénh dong vat trén can vé thoi gian, ndi dung khic
phuc sai 16i véi cac truong h0’p khong dat yéu cau.
Budc 6 Bdo cédo két qua danh gia vé Cuc Thud y Poan danh gia 02 ngay
Buace 7 Du thao Quyét dinh cong nhan va Gidy chiing nhan (truong hop dat Chuyéil vi’én phong | 02 ngay
yéu cau) hodc cong van thong béo 1y do khong du diéu kién cép gidy | Dichté thuy
ching nhén, trinh Lanh dao Phong
Budc 8 Trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh Quyét dinh cong nhan va Gidy : _Lﬁnhxdaor phong 02 ngay
chirng nhan (truong hop dat yéu cau) hodc cong van thong bao 1y do Dich t€ thu y
: A A - Lanh dao Cuc

khong du diéu kién cap giay chung nhan




18

Budc 9 Vin thu dong dau phat hanh vin ban Van thu co quan 01 ngay
Budc 10 Sb héa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi Bo phan Mot ctra
Bude 11 Luu trit ho so Chuyén vién phong
Dich t& thi y
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay

OQuy trinh ndi bé s6 04c: Trieong hop co sé an toan dich bénh ddng vt thity sin khéng phdi thwe hién khdc phuc sai 16i

Thit tw cong | Noi dung cong viéc cu thé Don vi/ngudi thuc Thoi gian Danh gia
viéc hién bang diém
Budc 1 - T chure, ¢4 nhan ¢6 nhu cau cép giéy ching nhan co s¢ an toan dich | B phan Mdt ctra 1/2 ngay

bénh dong vat thuy san nop ho so cho Cuc Thu y.

- Tiép nhan ho so, quét (scan) don dé luu trit ho so dién tir, chuyén hd

so cho phong Thu y thily san xem xét, tham dinh, xir 1y ho so.
Budce 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh dao phong Thud | 1/2 ngay

y thily sdn

Budce 3 Tiép nhéan va tham dinh ho so theo phan cong ctia Lanh dao phong Chuyén vién phong 03 ngay

- Trudng hop hd so hop 16: Dy thao Quyét dinh thanh 14p doan danh | Thu y thuy san

gia

- Truong hop ho so khong hop 1&: Dy thao vin ban gii co sd dé sta

ddi, bd sung, hoan thi¢n (chuyén Budc 7, Budc 8, Budc 9).

- Trinh Lanh dao Phong: Du thiao Quyét dinh thanh 14p doan dénh gia

hodc cong vin dé nghi bo sung
Budc 4 Trinh Lanh dao Cyc ky ban hanh Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia | - Lanh dao phong 01 ngay

hodc cong vin dé nghi b sung Tha'y thiy san

: ’ - Lanh dao Cuc

Budc 5 Kiém tra, danh gia tai co so Poan danh gia 08 ngay
Budce 6 Bdo cdo két qua dénh gia vé Cyc Thi y Doan danh gia 02 ngay
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Bude 7 Du thao Quyét dinh cong nhan va Gidy ching nhan (trudng hop dat Chuyén vién phong | 02 ngay
yéu cau) hodc cong vin thong bao 1y do khong du diéu kién cip gidy Tha y thuy san
ching nhan, trinh Lanh dao Phong
Bugce 8 Trinh Lanh dao Cuc k¥ ban hanh Quyét dinh cong nhan va Gidy - Lanh dao phong 02 ngay
ching nhan (truong hop dat yéu ciu) hodc cong vin thong bao 1y do Tht y thuy san
khéng du diéu kién cap gidy ching nhan - Lanh dao Cuc
Budce 9 Vin thu dong dau phét hanh vin ban Vin thu co quan 01 ngay
Budc 10 Sb héa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi Bo phan Mot ctra
Budc 11 Luu trit ho so Chuyén vién phong
Thu y thiy san
Tong thoi 20 ngay
gian giai
quyét TTHC

Quy trinh noi bo $6 04d: T ruong hop co so an toan dich bénh dong vat thuy san phai thuc hién khdc phuc sai 16i

Thir tw cong | Ni dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thue Thoi gian Panh gia
viéc hién bang diém
Bude 1 - T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau cip gidy chimg nhan co s& an toan dich | Bo phan Mot ctra 1/2 ngay

bénh dong vat thuy san ndp hd so cho Cuc Thu y.

- Tiép nhan hd so, quét (scan) don dé luu trit ho so dién tir, chuyén hd

so cho phong Thua y thiy san xem xét, thim dinh, xir 1y ho so.
Budce 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh dao phong Thud | 1/2 ngay

y thuy san

Budce 3 Tiép nhan va tham dinh ho so theo phan céng cua Linh dao phong Chuyén vién phong 03 ngay

- Truong hop hd so hop 18: Dy thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh | Thu'y thuy san

gia

- Trudng hop ho so khong hop 1¢: Dy thao van ban gui co s6 dé sira
do1, bo sung, hoan thi¢n (chuyén Budc 7, Bude 8, Bude 9).

- Trinh Lanh dao Phong: Du thao Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia
hodc cong van dé nghi bd sung
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Budce 4 Trinh Lanh dao Cyc ky ban hanh Quyét dinh thanh 1ap doan danh gia | - Lanh dao phong 01 ngay
hodc cong vin dé nghi bd sung Thy thiy san
i ’ - Lanh dao Cuc
Budce 5 Kiém tra, danh gia tai co s Doan danh gia Khong qua
Théng nhat v6i T6 chire, ca nhin c6 nhu céu cap gidy chirmg nhan co 13 ngay
s& an toan dich bénh dong vat thuy san vé thoi gian, n6i dung khic
phuc sai 16i véi cac truong hop khong dat yéu cau.

Budce 6 Bdo cdo két qua danh gia vé Cuc Thid y Poan danh gia 02 ngay
Bude 7 Du thao Quyét dinh cong nhan va Gidy ching nhan (trudng hop dat Chuyén vién phong | 02 ngay
yéu cau) hodc cong vin thong bao 1y do khong di dicu kién cap gidy Thu y thuy san

chung nhan, trinh Lanh dao Phong
Bude 8 Trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh Quyét dinh cong nhan va Gidy - Lanh dao phong 02 ngay
ching nhan (truong hop dat yéu cau) hodc cong vin thong bao 1y do Thu y thuy san
khong du diéu kién cap gidy chimg nhan - Lanh dao Cuc
Bude 9 Vin thu dong dau phét hanh vian ban Van thu co quan 01 ngay
Budc 10 S6 héa két qua, tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh va thu phi B6 phan Mot ctra
Buée 11 Luu trit ho so Chuyén vién phong
Thi y thiy sdn
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay

Quy trinh ndi bd s6 0s: Cip lai Gidy Chirng nhin viing an toan dich bénh dong vat
Quy trinh noi bo so 05a: Truong hop vung an toan dich bénh dong vdt trén can

Thir tw cong | Ni dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thue Thoi gian Danh gia
viéc hién bing diém
Budce 1 - T6 chirc c6 nhu cau cap lai gidy ching nhan ving an toan dich bénh | Bo phan Mot ctra 1/2 ngay

dong vat trén can ndp hd so cho Cuc Tha y.

- Tiép nhan hd so, quét (scan) don dé luu trit hd so dién tir, chuyén hd

so cho phong Dich t& thi y xem xét, thim dinh, xir Iy ho so.
Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong Dich | 1/2 ngay

té thu y
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Buéce 3 Tiép nhéan va tham dinh ho so theo phan cong ctia Lanh dao phong Chuyén vién phong 2,5 ngay
- Truong hop hé so du diéu kién cdp lai: Dy thdo Quyét dinh cong Dich t€ tha y
nhén va Giay chirng nhan
- Truong hop }}6 so khong du didu kién cép lai: Du théo vin ban gui
co so dé stra doi, bo sung, hoan thién
- Trinh Lanh dao Phong: Du :[héo Quyét dinh cong nhan va Giéy
chung nhan hodc cong van dé nghi bd sung
Buéc 4 Trinh Lanh dao Cyc ky ban hanh Dy thao Quyét dinh cong nhan va - Lanh dao phong 01 ngay
Giay chimg nhén hodc cong van dé nghi bd sung Dich te thuy
- Lanh dao Cuc
Budc 5 Van thu dong dau phat hanh van ban, quét (scan) chimg chi d€ luu trir | Vén thu co quan 1/2 ngay
ho so dién tir
Budce 6 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi B§ phan Mot ctra
Buéce 7 Luu trit ho so Chuyén vién phong
Dich té thu y
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

Ouy trinh néi bg s6 05b: Truong hop viing an toan dich bénh dong vit thiy sdan

Thir tw cong | Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thue Thoi gian Panh gia bing
viéc hién diém
Budce 1 - T6 chirc c6 nhu cau cép lai gidy chirng nhan ving an toan dich bénh | B6 phan Mot cira 1/2 ngay

dong vat trén can ndp hd so cho Cuc Tha y.

- Tiép nhan hd so, quét (scan) don dé luu trit hd so dién tir, chuyén hd

so cho phong Thii y Thuy san xem xét, thim dinh, xir 1y hd so.
Buéce 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xu ly Lanh dao phong Thd | 1/2 ngay

y thiy san

Budce 3 Tiép nhan va tham dinh ho so theo phan cong ctia Lanh dao phong Chuyén vién phong 2,5 ngay

- Truong hop hd so du diéu kién cép lai: Dy thao Quyét dinh cong Thu y thuy san

nhan va Giay ching nhan
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- Trudng hop ho so khong du diéu kién cap lai: Dy thao van ban guri
co s& dé sira doi, bd sung, hoan thi¢n

- Trinh Lanh dao Phong: Du thio Quyét dinh cong nhan va Gidy
chtng nhan hodc cong vin dé nghi bo sung

Buéc 4 Trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh Dy thao Quyét dinh cong nhan va - Lanh dao phong 01 ngay
Gidy chimg nhan hoic céng vin dé nghi bd sung Thu y thiy san
- Lanh dao Cuc
Budce 5 Vin thu dong diu phat hanh vin ban, quét (scan) ching chi dé luu trir | Vin thu co quan 1/2 ngay
hd so dién tir
Budc 6 Tra két qua giai quyét thu tyc hanh chinh va thu phi Bo phan Mot cira
Budce 7 Luu trit ho so Chuyén vién phong
Thu y thiy san
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

Quy trinh ndi b s6 06: Cap lai Giay Chirng nhan co sé an toan dich bénh dong vat

Quy trinh noi bo 56 06a: T ruwong hop co so an toan dich bénh dong vat trén can

Thir tw cong | Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/nguwoi thue Thoi gian Panh gia bing
viéc hién diém
Budce 1 - T chirc, ca nhan c6 nhu cau cap lai gidy ching nhan co so an toan | B6 phan Mot cira 1/2 ngay

dich bénh dong vat trén can ndp hd so cho Cuc Thu y.

- Tiép nhan hd so, quét (scan) don dé luu trit hd so dién tir, chuyén hd

so cho phong Dich t& thi y xem xét, thim dinh, xir I ho so.
Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh dao phong Dich | 1/2 ngay

té thu y

Budce 3 Tiép nhan va tham dinh ho so theo phan céng cua Linh dao phong Chuyén vién phong 2,5 ngay

- Trudng hop hd so di didu kién cép lai: Du thao Quyét dinh cong Dich té thu y

nhan va Giay chung nhan
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- Trudng hop ho so khong du diéu kién cap lai: Dy thao van ban guri
co s& dé sira d6i, bd sung, hoan thién

- Trinh Lanh dao Phong: Dy thao Quyet dinh cong nhan va Gidy
chtng nhan hodc cong vin dé nghi bo sung

Buéc 4 Trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh Dy thao Quyét dinh cong nhan va - Lanh dao phong 01 ngay
Gidy ching nhan hodc cong van dé nghi bo sung Dich té tha y
- Lanh dao Cuc
Budce 5 Vin thu dong diu phat hanh vin ban, quét (scan) ching chi dé luu trir | Vin thu co quan 1/2 ngay
hd so dién tir
Budc 6 Tra két qua giai quyét thu tyc hanh chinh va thu phi Bo phan Mot cira
Budce 7 Luu trit ho so Chuyén vién phong
Dich t& thil y
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

Quy trinh noi bo s6 06b: T ruong hop co so an toan dich bénh dong vat thuy san

Thir tw cong | Ni dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thue Thoi gian Panh gia bang
viéc hién diém
Budece 1 - T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau cap lai gidy ching nhan co sé an toan | Bo phan Mot ctra 1/2 ngay

dich bénh dong vt thiy san ndp hd so cho Cuc Thu y.

- Tiép nhan hd so, quét (scan) don dé luu trit ho so dién tir, chuyén hd

so cho phong Thu y thity san xem xét, tham dinh, xir 1y ho so.
Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh dao phong Tha | 1/2 ngay

y thiy san

Budce 3 Tiép nhan va tham dinh ho so theo phan céng cua Linh dao phong Chuyén vién phong 2,5 ngay

- Truomg hop hd so du didu kién cip lai: Du thao Quyét dinh cong Thu y thuy san

nhan va Gidy chimg nhan

- Trudng hop I}é Sy khong du diéu kién cép lai: Dy thao van ban gtri
co so dé stra doi, bo sung, hoan thién

- Trinh Lanh dao Phong: Du thao Quyet dinh cong nhan va Gidy
ching nhén hodc cong vin dé nghi b sung
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Buéc 4 Trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh Dy thao Quyét dinh cong nhan va - Lanh dao phong 01 ngay
Gidy chimg nhan hoic coéng vin dé nghi bd sung Thu y thiy san
- Lanh dao Cuc
Budce 5 Vin thu dong diu phat hanh van ban, quét (scan) ching chi dé luu trit | Vin thu co quan 1/2 ngay
hd so dién tir
Budc 6 Tra két qua giai quyét thu tyc hanh chinh va thu phi Bo phan Mot cira
Budc 7 Luu trit ho so Chuyén vién phong
Thu y thiy san
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

Quy trinh ndi bd s6 07: Cap Giay chirng nhan lwu hanh thudc thi y; Cap lai Glay chirng nhan luu hanh thudc tha y
(trong truwong hop thay d6i thanh phan, cong thirc, dang bao che, dwong dung, licu dung, chi dinh diéu tri ciia thudc
thu y; thay doi phwong phap, quy trinh san xuit ma lam thay doi chat lwgng san pham, danh gia lai chat lwgng, hi¢u
qua, d6 an toan cia thudc thi y theo quy dinh)

Thir tw con A n o X Pon vi/nguwoi N Panh gia
vige & Noi dung cong viéc cu thé thue hién Thoi gian b ﬁng didm
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day di, hop 1é cua ho so, Bo phan Mot ctra
kiém tra hd so, s6 hoa thanh phan ho so:
- Béi véi truong hop t6 chire ndp hd so truc tlep
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho t6 chirc bo sung
hoan chinh theo ding quy dinh
+ Néu tir chdi nhan ho so: Ghi 1 1y do
Budéce 1 + Néu hd so day da: Thuc hién buse 1.2; 1.3 01 ngay
- Bbi voi hd so gui qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao s cdp ma ho so va hen ngay
tra két qua
1.3. Tiép nhén ho so tir bd phan mdt cua, ky nhan ban giao chuyén Chuyén vién
lanh dao phong Quan 1y thude phong Quan 1y
thudc
Budce 2 Xem xét, phan cong hd so cho chuyén vién giai quyét Lanh dao phong

Quén 1y thude
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Chuyén vién tham dinh ho so vé thi tuc, ndi dung, guri chuyén gia
phan bién (néu can thiét) va tham khao cac tai lidu lién quan ghi
¥ kién tham dinh, bdo cdo Lanh dao Phong vé két qua thim dinh.
+ Trudng hop ho so khong hop 18, du thao cong van tra 101 hodc

Chuyén vién

- 09 ngay tra 101 két qua
doi voi ho so khong hop
1€.

: : : o - 18 ngay ddi véi hé so
Bude 3 thong bdo cho t6 chirc ca nhan dugc biét (néu rd 1y do) d€ bo sung | phong Quan ly ding I%yy A gia
hoan thién hd so theo quy dinh; thuoc; cong, san chia; 38 ’ngéy
+ Trudng hop hd so hop 18, du thao 1ap danh sach dé trinh Hoi doi véi ho so dang ky
X thuoc dwgc mieén khao
dong khoa hoc, trinh Lanh dao Phong xem xét. nghiém.
Xem x¢ét lai hd so, tap hop ho so trinh Hoi dong khoa hoc Lanh dao phong | ,0.5 Ehang ? 8 neay d? !
A R - v6i ho so dang ky thuoc
chuyén nganh Quan ly thudc, méi. vic xin. khane the
Budce 4 Hoi dong khoa 2. » Khang e,
A \ thuoc tur dugc li¢u.
hoc chuyén nganh T
thudc thu y
Chuyén vién Phong duoc phan cong thdm dinh ho so xem xét, Chuyén vién
kiém tra, d6i chi€u no1 dung ho so day du theo quy dinh, du thao |  phong Quan ly
van ban trinh lanh dao phong Quan ly thuée. thudc
Budce 5 + Du thao gidy ching nhan luu hanh theo biéu mau d61 voi nhiing
hd so duoc Hoi dong thong qua.
+ Du thao cong van tra 161 d6i v6i nhiing truong hop khong
dugc Ho1 dong thong qua.
Bude 6 Lanh dao phong xem xét Giay chirng nhéan luu hanh hoac van Léanh dao phong
ban trd 101 trinh lanh dao Cyc phé duyét Quan 1y thuoc
. Lanh dao Cuc phé duy¢t Giay chiing nhan luu hanh hoac van Lanh dao Cuc
Budce 7 1
ban trd 101
Budc 8 )\//an thu dong dau phat hanh giay chirng nhan luu hanh thuoc thu Van thu Cuc 01 ngay
, Sb hoa két qua, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thu | B phan Mot ctra
Budc 9 f o A g
phi (n€u co)
Luu trt ho so Chuyén vién
Budce 10 Phong Quan ly

thuoc
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC - 10 ngay tra 10i két qua
d6i v6i ho so khong hop
1€.

- 20 ngay dbi 0! ho S0
dang ky san xuat xuét
khau, gia cong, san chia.
- 40 ngay ddi véi ho so
dang ky thubc duogc
mién khao nghiém.

- 06 thang d6i vai ho so
dang ky thudc mai, vic
xin, khang thé, thubc tir
duoc liéu.

Quy trinh ndi bd so6 08: Cap lai Gidy ching nhén lvu hanh thudc tha y (trong truwong hop bi mat, sai s6t, huw héng;
thay ddi, bo sung tén san pham, tén, dia diém co s¢ ding ky; tén, dia diém co sé san xuit; quy cach doéng goi ciia san
pham; hinh thic nhén thudc; han sir dung va thoi gian ngirng sir dung thudc; chong chi dinh diéu tri; liéu trinh diéu

tri; nhirng thay d6i nhung khong anh hwéng dén chit lwong, hiéu qua, dd an toan cia thudc thu y)

Thir tu con A A oA 2 Don vi/nguwoi - Danh gia
vide g Noi dung cong viéc cu thé thue hi%n Thoi gian bing digém
1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh dﬁy dua, hop 1€ cua hd so, kiém tra ho so, B§ phan Mot
s6 hoa thanh phan hd so: cua
- Dbi v6i trudng hop 6 chire ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho t6 chirc bd sung hoan chinh
theo ding quy dinh
+ Néu tir chdi nhan hd so: Ghi 13 1y do R
01 ngay

Buge 1 + Ne;u hd S0 day du: Thuc hién bude 1.2; 1.3
- D61 voi1 ho so giri qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3

1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao so cap ma ho so va hen ngay tra két qua

1.3. Tiép nhén hd S0 tr bo phan mot cua, ky nhén ban giao chuyén lanh dao | Chuyén vién
phong Quan 1y thude phong Quan ly
thudce
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Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xur 1y Lanh dao
Budce 2 phong Quan ly
thudc
Xem xét, thAm dinh, xt ly hd so, néu hd so dau da soan Giéy chtirng nhan luu p%;g%luvélﬁy
Bude 3 hanh thudc tha y hodic cong van tra 1i. Néu hd so khong hop 16 soan cong vin thube 12 ngay
hudng dan cong ty vo sung hoan thién ho so trinh 1anh dao phong
Xem xé&t trinh Lanh dao Cuc ky cép lai Giéy chuing nhén luu hanh thudc thu Lanh dao
Budc 4 y hodc cong van tra 101 phong Quan ly
thudc
Buée 5 Phé duyét cap lai Gidy chirng nhéan luu hanh thudc thl y hodc cong van tra Lanh dao Cuc 01 ngay
101
. Vin thu dong dau phat hanh van ban Van thu co
Budce 6 N
quan 01 ngay
Bude 7 SO hoa két qua. Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu c6) B0 phan Mot
cua
Luu trit ho so Chuyén vién
Budc 8 Phong Quan ly
thuoc
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 15 ngay ké tir khi
nhan dd ho so hgp
1¢
Quy trinh ndi b s6 09: Gia han gidy chirng nhin lwu hanh thudc tha y
Thir ty N N X Pon vi/nguoi thuc o Pénh gia
cong NOi dung cong vi¢c cu thé A Thoi gian X <X
viee hién bang diem
. 1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1€ cua ho so, kiém tra hd B6 phan Mot ctra
Budc 1 | so0, s0 hoéa thanh phan ho so: . ) 01 ngay
- Boi voi truong hgp to chire ndp ho so truc tiep:
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+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho t chirc bo sung hoan chinh
theo ding quy dinh

+ Néu tir chdi nhan hd so: Ghi 13 1y do

+Néu hd so day da: Thuc hién bude 1.2; 1.3

- Dbi véi hd so glri qua buu dién: Thuc hién bude 1.2; 1.3

1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao sd cAp ma hd so va hen ngay tra két
qua

1.3. Tiép nhan ho s0 tr bd phdn mét cua, ky nhén ban giao chuyén lanh dao | Chuyén vién phong
phong Quan 1y thudc Quan 1y thuoc
. Xem xét, phan cong ho so cho chuyén vién giai quyet Lanh dao phong Quan
Budc 2 o A
1y thudc
Tham dinh hd so vé ndi dung, thu tuc. Néu ho so déy du du thao Giéy chung 17 nga
. s 3 , ~ A A N y
Buéc 3 | nhan luu hanh. Néu ho so khong day du soan cong van gui hudng dan doanh Chuyén vién Phong
A 1R N 1 s . Quan ly thudc
nghiép bo sung, hoan thién (néu rd 1y do); trinh 1anh dao phong
. Xem xét trinh Lanh dao Cuc ky gia han Giy chirg nhan luu hanh thude Lanh dao phong Quan
Budc 4 , < oA NP ;o X
thl y hodc cong van tra 101 1y thudc
Buéc 5 Phé duyé¢t gia han Giay chirng nhan luu hanh thuoc tha y hoac cong van Lanh dao Cuc 01 ngay
tra 101
Budc 6 | Vin thu dong dau phat hanh van ban Vén thu co quan
Bude 7 SO hoa két qua, tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu B0 phan Mot cira 01 ngay
cd)
Budce 8 Luu trit ho so Chuye7n vién Pilong
Quan ly thudc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

Quy trinh ndi b s6 10: Cip Gidy chirng nhin thuc hanh tdt san xuat thudc thi y (GMP) d6i voi co sé san xuit thude
thi y dang duogc pham, vic xin

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Don vi/nguoi thuc
hi¢én

Thoi gian

DPanh gia
bang
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diem

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh dé‘ly dua, hop 1€ cua ho so, kiém tra hd
50, s6 hoa thanh phan ho so:

- Dbi v6i truong hop 6 chirc ndp hd so tryc tiép:

+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho td chirc bd sung hoan
chinh theo diing quy dinh

+ Néu tir chéi nhan hd so: Ghi 1o Iy do B0 phan Mot cua
Buodc 1 + Néu ho so day du: Thyc hién bude 1.2; 1.3
- Pdi voi ho so guri qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3 01 ngay
1.2. Lap phiéu tiép nhén ho so, vio s cdp mi ho so va hen ngay tra két
qua
1.3. Tiép nhan ho so tir b phan mét ciia, ky nhan ban giao chuyén lanh Chuyén vién phong
dao phong Quan 1y thude Quan ly thube
Budce 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xtr Iy Lanh dao phong
Quan 1y thudce
Tham dinh ho so vé thu tuc, ndi dung, giri chuyén gia phan bién (néu can
thiét) va tham khao céc tai lidu lién quan ghi y kién tham dinh.
+ Truong hop ho so khong hop 1& du thao cong vin tra 101 hodc thong A n N
Budc 3 | bao cho t6 chirc ca nhan duoc biét (néu 15 1y do) bd sung hoan thién theo Chuye:n vien pIAlong + 08 ngay, néu hd so
o Quan ly thuoc . n
quy dinh; khong hop 1€
+ Trudng hop ho so hop 1¢ chuyén vién Phong Quan 1y thude du thao + 26 ngay cap QD
Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra, trinh Lanh dao Phong xem xét. Poan kiém tra
Budc 4 Trinh lanh dao Cuc ra quyét dinh thanh lap Poan kiém tra GMP, hodc Lanh dao phong
van ban tra 1oi Quan 1y thudc
Budc 5 Lanh dao Cuc phé duyét Quyét Dinh thanh 1ap Poan kiém tra hodc van Lanh dao Cuc
ban tra 101
Budc 6 | Thong bao Quyét Pinh kiém tra hodc van ban tra 1oi Chuyén vién phong
Quan 1y thudce
Buéc 7 | Poan kiém tra GMP tién hanh kiém tra tai co so san xuat, Lap bién ban Doan kiém tra 02 ngay
kiém tra
Buéc 8 | Du thao Gidy ching nhan GMP hodc cong vin tra 16i trinh Lanh dao Chuyén vién phong

phong

Quan 1y thudce
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Budc 9 | Trinh lanh dao Cuc phé duyét cip Gidy chirng nhan GMP hoic Cong Lanh dao phong 10 ngay
van trd 101 Quan ly thuoc
Budc 10 | Phé duyét cap Giay chiing nhan GMP hoac Cong van tra 101 Lanh dao Cuc
Budce 11 | Van thu dong dau phat hanh Gidy chirng nhan GMP Vin thu Cuc 01 ngay
Budc 12 | S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu B6 phan Mot cira
co)
Budc 13 | Luu trit ho so Chuyén vién Phong
Quan 1y thuoc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

+ 10 ngay d6i voi ho
so khong dat yéu cau
+ 40 ngay d6i v6i hd

so dat yéu cau .

Quy trinh ndi b s6 11: Cap lai Giay chirng nhin thue hanh tot san xuit thudc tha y (trong trudong hop bi mat, sai

sot, hw héng; thay doi thong tin cé lién quan dén to chirc diing ky)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian

Danh gia
bang diém

Budc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1& cua ho so, kiém tra ho
50, s6 héa thanh phan ho so:

- B6i v6i truong hop to chire ndp hd so truc tiép:

+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho t6 chirc bd sung hoan
chinh theo diing quy dinh

+ Néu tir chdi nhan ho so: Ghi 13 1y do

+ Néu hd so dﬁy du: Thuc hién bude 1.2; 1.3

- Pdi voi ho so gui qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3

1.2. Lap phi€u tiép nhan ho so, vao s6 cap ma ho so va hen ngay tra két
qua

B6 phan Mot ctra

1.3. Tiép nhéan ho so tLr bo phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh
dao phong Quan 1y thuoc

Chuyén vién phong
Quan ly thuoc

Budce 2

Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xit 1y

Lanh dao phong

01 ngay
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Quan 1y thudc
Buge 3 Tham dinh hé so vé thu tuc, ndi dung, bao cdo Lanh dao Phong Quan ly Chaﬁirrll \1/;6315 ggng 03 ngay
thudc vé két qua thim dinh.
+ Trudng hop hd so khong hop 16 du thao cong vin tra 161 hodc thong bao
cho t6 chirc ca nhan duoc biét (néu 16 1y do) bd sung hoan thién theo quy
dinh;
+ Truong hop hd so hop 1¢ du thao giéy chung nhan GMP, trinh Lanh dao
Phong xem xét.
Buéc 4 Xem x¢&t, trinh 1anh dao Cuc phé duyét cép lai Giéy ching nhan GMP Lanh dao thng
hodc cong van tra 101 Quan 1y thuoc
Budce 5 Phé duyét cap lai Gidy chiig nhan GMP hodc cong van trd 101 Lanh dao Cuc
Budc 6 | Vian thu dong dau phat hanh Giay chirng nhan GMP Vin thu Cuc 01 ngay
Budc 7 | SO hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu B0 phan Mot ctra
co)
Buéc 8 | Luu trit ho so Chuyén vién Phong
Quan ly thudc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc.
Quy trinh ndi b s6 12: Gia han Gidy chirng nhin thyuc hanh tot sin xuat thudc thu y (GMP)
Thir tw | Noi dung cong viéc cu thé Don vi/nguoi thue Thoi gian Panh gia
cong viéc hién bang
diém
1.1. Tiép nhap hé‘so, xem x¢t tinh day du, hop 1€ ctua ho so, kiém tra ho so, s6 B6 phan Mot ctra
hoéa thanh phan ho so: . )
Budce 1 - Boi voi truong hop t6 chire ndp ho so truc ticp: 7 01 ngay
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho t6 chirc bo sung hoan chinh
theo dung quy dinh
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+ Néu tir choi nhan ho so: Ghi 13 1y do
+ N€,:u ho S0 day du: Thyc hién budce 1.2; 1.3
- D61 voi ho so giri qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3

1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao sd cAp ma hod so va hen ngy tra két qua

1.3. Tiép nhan ho so tir bo phan mdt cua, ky nhan ban giao chuyén lanh dao | Chuyén vién phong
phong Quan Iy thude Quan ly thube
Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lg?lgf?; gl};%r:;g
Tham dinh h6 so vé thu tuc, ndi dung, giri chuyén gia phan bién (néu can thiét) | Chuyén vién phong | + 08 ngay, néu
va tham khao céc tai liéu lién quan ghi ¥ kién tham dinh. Quan 1y thube ho so khong
Bude 3 + Truong hop ho so khong hop 1¢ du thao cong van tra 161 hoac thong bao cho hop 1€ )
to chirc ca nhan dugc biét (néu 10 1y do) bo sung hoan thién theo quy dinh; + 26 ngay cap
+ Truong hop ho so hop 1& chuyén vién Phong Quén 1y thude du thao Quyét QD Poan kiém
dinh thanh lap Poan kiém tra, trinh Lanh dao Phong xem xét. tra
Budc 4 Trinh 1anh dao Cuc ra quyét dinh thanh lap Poan kiém tra GMP, hodc vin ban Lanh dao phong
tra 10i Quan 1y thude
Buée 5 Lanh dao Cuc phé duyét Quyét Dinh ti’l‘é..l’lh 1ap Poan kiém tra hodc vin ban tra Lanh dao Cuc
0Ol
. Théng bao Quyét Pinh kiém tra hodc van ban tra 1o Chuyén vién phong
Buéce 6 L1 A N
Quan ly thuoc 02 ngay
Bude 7 Poan kiém tra GMP tién hanh kiém tra tai co so san xuét, Lap bién ban kiém Poan kiém tra
tra
Budc 8 Dy thao Gidy ching nhan GMP hoic cong van tra 10i trinh Lanh dao phong Chuyén vién phong
Quan ly thuoc
Buéc 9 Trinh ldnh dao Cuc phé duyét cap Gidy chimg nhan GMP hoic Cong vin tra Lénh dao phong 10 ngay
101 Quan ly thuoc
Budc 10 | Phé duyét cip Gidy ching nhdn GMP hodc Cong van tra 10i Lanh dao Cuc
Buse 11 Vin thu dong dau phat hanh Gidy ching nhan GMP Vian thu Cuc 01 ngay
Budc 12 | S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu c6) Bo phan Mot ctra
Buée 13 Luu trit ho so Chuyén vién Phong

Quan 1y thudc
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

+ 10 ngay doi
v6i ho so khong
dat yéu cau

+ 40 ngay ddi
Vo1 I}é so dat

y€u cau.
Quy trinh ndi b s6 13: Cép gidy phép khao nghiém thudc thu y
Thit tw cong | Noi dung cong viée cu thé Don vi/ngudi thuc Thoi gian Danh gia
viéc hién bang
diém
1.1. Ti€p nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1¢ cua ho so, kiém tra
ho so, s0 hoa thanh phan ho so:
- bBoi voi truong hop t6 chire ndp ho so truc tiep: 7
+ Néu ho so khong day du: thi hudéng dan cho t6 chirc bo sung hoan
chinh theo ding quy dinh A 1A Ap o
+ Néu tir chéi nhan hd so: Ghi 6 1y do B0 phan Mot ctra
Budéce 1 + Neéu ho so day du: Thyc hién buse 1.2; 1.3 01 ngay
- D61 voi ho so guri qua buu dién: Thyce hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phi€u ti€p nhan ho so, vao s6 cap ma ho so va hen ngay tra
két qua
1.3. Ti€p nhan ho so tir bd phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién pl}(‘)ng
dao phong Quan 1y thude Quan ly thudc
Buée 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xt 1y Lanh dao phong Quan

1y thude
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Tham dinh hd so diy di v& this tuc, ndi dung, tham khdo céc tai lidu Ché%;i??ﬁ;ﬁggng
lién quan, trinh xin ¥ kién lanh dao Phong Quan 1y thudc gtri xin y kién Y
phan bién va trinh Hoi dong khoa hoc chuyén nganh
Buéce 3
Xem xét két qua danh gia ho so ciia chuyén vién. Néu hop 18 trinh Hoi | Lanh dao phong Quan 16 ngay
Bude 4 dé)ng khoa hoc xem xét. Khng hop 1¢ ‘duyét ké‘; qu:él tham dinh , trinh ly thude, Hoi déng
lanh dao duyét tra bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cho to chuc KH
cé nhan
Can ct vao bién ban hop Hoi déng khoa hoc, chuyén vién dugc phan | Chuyén vién Pl,lé)ng
cong thudc phong QLT tién hanh du thao vén ban trinh ky: Quan ly thudce
Buée 5 + Du thao cong van yéu cau kiém treE diéu kién khao nghiém thudc tha
y doi1 véi cac truong hop dugc Hoi dong khoa hoc thong qua.
+ Dy thao cong van tra 161 d6i v6i nhimg truong hop khong dugc Hoi
ddng khoa hoc thong qua.
. Xem xé&t, trinh Lanh dao Cuc cong van tham dinh trai khdo nghiém Lanh dao phong Quén
Budce 6 < A a1 , o1 X
hodc cong van tra 101 1y thudc
Budc 7 | Phé duyét cong vin tham dinh dia diém khao nghiém Lanh dao Cuc
Pon vi gidm sat can clr cong van tham dinh diéu kién khao nghiém dé Pon vi gidm sat
Budc 8 | tién hanh thim dinh, kiém tra danh gia diéu kién khao nghiém theo
quy dinh va bao cdo két qua tham vé Cuc Thi y
+ Dy thao Gidy phép l\(héO nghiém ddi véi cac truong hop diéu kién | Chuyén vién Phong 07 ngay
Bugeo | Khao nghiém dat yéu cau. ‘ Quan ly thudce
+ Du thao cong van tra 1061 do1 voi nhiing truong hop dicu kién khao
nghiém khong dat.
Bude 10 Xem xét phé duyét Gidy phép khao nghiém hodc cong van tra 1o, trinh | Lanh dao phong Quan

Lanh dao Cuc

Iy thude
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Budce 11 Phé duyét gidy phép khao nghiém hoic cong vin tra 1oi Lanh dao Cuc
Buéce 12 Vin thu dong dau phat hanh vin ban Van thu co quan 01 ngay
, S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu | B phan Mot cira
Budce 13 c6)
. Luu trit ho so Chuyén vién Phon
Bude 14 Q)l/lén 1y thude ¢
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay

Quy trinh ndi b s6 14: Cap lai gidy phép khao nghlem thudc thi y (trong truong hop bi mit, sai so6t, hw héng hoic
thay doi tén thudc thu y, thong tin cia to chirc, ca nhan dang ky khdo nghiém thudc thi y)

Thir tw cong
viée

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian

Danh gia
bang
diém

Buoc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1& caa ho so, kiém tra

h6 s0, s6 hoa thanh phan hd so:
- Dbi véi trudng hop t6 chirc ndp hd so tryc tiép:

+ Néu hd so khong day du: thi hudng dan cho to chirc bo sung hoan
chinh theo diing quy dinh

+ Néu tir chbi nhan ho so: Ghi rd 1y do
+ Néu hd so déy du: Thyc hién buée 1.2; 1.3

- Pbi voi hd so gui qua buu dién: Thuc hién budc 1.2; 1.3

1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao sb cap ma ho so va hen ngay tra
ket qua

B§ phan Mot ctra

1.3. Tiép nhén ho so tir })6 phan mdt cua, ky nhan ban giao chuyén lanh
dao phong Quan 1y thude

Chuyén vién phong
Quan ly thuoc

01 ngay

Budc 2

Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xu 1y

Lanh dao phong Quan
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1y thude
Tham dinh ho so day du vé thu tuc, ndi dung bao cdo Lanh dao phong Chuyeqn vien Pf;ong
Bude 3 . . Quan ly thudc
két qua tham dinh
+ Du thao Gidy phép khao nghiém méi hoic cong vin dong ¥ thay d6i | Chuyén vién Phong 03 ngay
Buée 4 ndi dung gidy phép ddi véi cac truong hop hd so hop 1¢. Quan ly thu6ec dong
+ Du théo cong vin tra 11 ddi v6i nhitng trudng hop can bd sung hd Khoa hoc
so. Trinh lanh dao phong QLT xem xé&t
Buéce 5 Xem xét du thao giéy phép hodc van ban tra 101 trinh Lanh dao Cuc Lanh dao thng Quan
1y thude
Budce 6 Phé duyét gidy phép khao nghiém hoic cong van tra 1oi Lanh dao Cuc
Budce 7 Vin thu dong dau phat hanh vin ban Vin thu co quan 01 ngay
Budce 8 S(A')’ hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi B6 phan Mot ctra
(néu cb)
Bugco | Lwutr ho so Chuyen vién Phong
Quan ly thudc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b s6 15: Céap gidy phép nhip khiu thudc thi y, nguyén liéu 1am thudc tha y

. A . \ . Danh gia
Thir t.l'f cong Noi dung cong viéc cu thé Don v!/n.gAu’o’l thye Thoi gian bing
viée hién <X
* ) diém
1.‘1. Tiép nhan ho so, xem x¢&t tinh day du, hop 1¢ cua ho so, kiém tra B6 phan Mot ctra
h6 so, s6 hoa thanh phan ho so:
- Béi véi truong hop t6 chire ndp hd so truc tlep
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho té chirc bo sung hoan
Budce 1 chinh theo dung quy dinh 01 ngay

+ Néu tir chdi nhan ho so: Ghi 1 1y do
+ Nqu hd SO day du: Thuc hién buée 1.2; 1.3
- Doi voi ho so guri qua buu dién: Thyce hién bude 1.2; 1.3

1.2. Lap phi€u ti€ép nhan ho so, vao s6 cap ma ho so va hen ngay tra
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két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir jb(f) phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién pl,l(\)ng
dao phong Quan 1y thudc Quan ly thudc
. Phan cong giai quyét ho cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong Quan
Budc 2 ;o1 X
1y thuoe
Tham dinh ho so vé ndi dung, thu tuc xem xét tai liéu li€n quan:
+ Trudng hop ho so khong dat yéu cau soan thdo van ban tra 101 (néu 03 ngay
, c6) néi 10 ly dO-‘ . o i Chuyén vién Phong
Bude 3 + Truong hop ho so dat yéu cau du thao Giay phép nhap khau Quan 1y thude
Trinh lanh dao phong xem xét
Budc 4 Xem xét trinh Lanh dao Cuc ky cAp Gidy phép nhép khau thudc hoic | Lanh dao phong Quan
cong van tra 101 1y thudc
Budce 5 Phé duyét cap Gidy phép nhap khau hodc cong van tra 161 Lanh dao Cuc
Budc 6 Vian thu dong dau phat hanh van ban Vén thu co quan 01 nea
Bude 7 SO hoa két qua, tra két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh va thu phi B§ phan Mot ctra g2y
(néu cb)
Budc 8 Luu trit ho so Chuyezn vién PlArlong
Quan ly thuoc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b s6 16: Cap Gidy chirng nhin di diéu kién nhap khiu thudc tha y

. R . L. Panh gia
Thi t.l‘f cong Noi dung cong viéc cu thé Don v;/n'gllrm thye Thoi gian biang
viéc : A hién <R
: : diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1€ ctia ho so, kiém tra ho so, so
Budce 1 hoa thanh phan ho so: Bd phan Mot cira 01 ngay
- D01 véi truong hop td chire ndp ho so truc tiep:
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+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho to chirc bd sung hoan chinh
theo dung quy dinh

+ Néu tir chdi nhan hd so: Ghi 13 1y do

+ Néu ho so day da: Thuc hién bude 1.2; 1.3

- Bdi voi ho so gui qua buu dién: Thuc hién bude 1.2; 1.3

1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao sd cAp ma hd so va hen ngdy tra két qua

1.3. Tiép nhan ho so tir bd phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh dao Chuyén vién phong
phong Quan ly thudc Quan ly thuoc
. Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong Quan
Buoc 2 , 1
1y thudc
Tham dinh HO so, ki€m tra thanh phan tinh hop I¢.
+ Truong hop hd so khong hop 18 du thao cong vin tra 161 hodc thong bao cho
Bue 3 to chirc ca nhan dugc biét (néu 10 1y do) bo sung hoan thién theo quy dinh; Chuyén vién Phong
+ Trudng hop hd so hop 1é chuyén vién duoc phan cong du thao Quyét dinh Quan ly thude 08 ngay
thanh 1ap Poan kiém tra. Trinh lanh dao Phong xem xét.
. Xem xét trinh Lanh dao Cuc ky Du thdo van ban tra 161 hoac Quyét Dinh Lanh dao phong Quén
Buoc 4 < ~ < 1.2 , 1
thanh 13p Poan ki€ém tra 1y thudc
Budc 5 Phé duyét Du thdo van ban trd 161 hodc Quyét Dinh thanh 13p Poan kiém tra Lanh dao Cuc
Budc 6 Thong bao Quyét dinh ki€ém tra Vién Thu 01 ngay
Budc 7 Tién hanh kiém tra di€u kién nhap khau thudc Thu y, Lap bién ban kiém tra Doan kiém tra
Can cu két qua kiém tra chuyén vién Phong Quén 1y thudce kiém tra ho so. du
thao van ban:
+ 5 <A ’ A 5 s A A A R A , A 7. ’ ]
, Du .thalo (;11aykchuj’rﬂlg nhén du diéu kién nhap khau thuéc Thu y do6i voi cac Chuyén vién Phong 01 ngay
Budc 8 don vi ¢6 du diéu kién; ) . Quan I thu Sc
+ Du thao cong van tra 101 doi voi cac don vi khong co du diéu kién nhép y
khau thudc thu y.
Trinh 1anh dao phong xem xét
Buéc 9 Xem x¢ét, trinh 1anh dao Cuc Giay chirng nhan dua di€u ki¢n nhap khau thuoc Lanh dao phong Quan 01 ngay

Thu y hodc van ban tra 101

Iy thudc
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Buse 10 Lanh dao Cuc phé duyé¢t Giéy ching nhan du diéu kién nhap khau thudc Tha Lanh dao Cuc
y hodc van ban tra 101
Budce 11 Van thu dong dau phat hanh van ban Van thu co quan 01 nei
Budc 12 SO hoa két qua, tra két qua gidi quyet thu tuc hanh chinh va thu phi (néu co) B phan M6t cua £ay
. Luu trt ho so Chuyén vién Phong
Budce 13 1 X
Quan 1y thuoc
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 13 ngay

Quy trinh ndi b s6 17: Cép lai Gidy chitng nhan di diéu kién nhip khau thudc thi y (trong truwong hop bi mat, sai
sot, hu hong; thay doi thong tin co lién quan dén to chirc dang ky)

Thit ty cong | Noi dung cong viée cu thé Pon vi/ngudi thuce Thoi gian Danh gia
viée hién bang
diém
1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh déy dua, hop 1€ cua ho so, kiém tra B§ phan Mot ctra
hé so, s6 héa thanh phan hé so:
- Dbi véi truong hop t6 chirc ndp hd so tryc tiép:
+ Néu hd so khong ddy du: thi hudng dan cho to chirc bd sung hoan
chinh theo diing quy dinh
+ Néu tir chdi nhan ho so: Ghi 1 Iy do
Budc 1 + Néu hd so déy du: Thuc hién bude 1.2; 1.3 01 ngay
- Pbi voi hd so gui qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao sb cap mad ho so va hen ngay tra
két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bd phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién phong
dao phong Quan 1y thude Quan 1y thube
. Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong Quan 03 ngay
Buge 2 Iy thude
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Tham dinh, xu 1y ho so vé nodi dung va thu tuc.

+Truong hop ho so khong hop 1€ du thdo cong van tra 101 hoac thong
béo cho td chirc ca nhan duoc biét (néu rd 1y do) bd sung hoan thién
theo quy dinh;

Buée 3 . ) . Chuyén vién Phong

+ Truong hop ho so hop 1€ du thdo: Gidy chung nhan du diéu kién nhap Quan ly thudc

khau moi hodc cong vin ddng y thay d6i ndi dung Gidy ching nhan du

diéu kién nhap khau. Trinh Lanh dao Phong xem xét.
Budc 4 Xem x¢ét trinh Lanh dao Cuc ky cap lai Gidy ching nhan du diéu kién | Lanh dao phong Quan

nhép khau thuoéc Tha y hodc van ban trd 161 1y thudc
Bude S Phé duyét cap lai Gidy ching nhan du di€u kién nhéap khau thudc Thu Lanh dao Cuc

y hodc van ban tra 11 01 ned
Budce 6 Vin thu dong dau phat hanh van ban Vin thu co quan gay
Budc 7 SO hoa két qua, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh va thu phi B6 phan Mot ctra

(néu co)
Budc 8 Luu trit ho so Chuyeﬂn vién P}}ong

Quan ly thudc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b s6 18: Kiém tra nha nwéc vé chit lwong thudc thi y nhap khau

Thir ty cong | Noi dung cong viée cu thé Don vi/nguoi thue Thoi gian Danh gia
viéc hién bing
diém
1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh déy dua, hop 1€ cua hd so, kiém tra B6 phan Mot ctra
hd so, s6 hoéa thanh phan hd so:
- P6i voi truong hop td chirc ndp hd so truc tiép:
Budce 1 + Néu hd so khong ddy du: thi hudng din cho t6 chirc bd sung hoan 01 ngay

chinh theo ding quy dinh
+ Néu tir ch6i nhan ho so: Ghi 16 1y do
+ Néu ho so day da: Thyc hién bude 1.2; 1.3
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- Pbi voi ho so giri qua buu dién: Thuce hién bude 1.2; 1.3

1.2. Lap phiéu tiép nhan hd so, vao sd cAp ma hod so va hen ngay tra
két qua

1.3. Tiép nhan ho so tir jb(f) phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién pl,l(\)ng
dao phong Quan 1y thudc Quan ly thudc
. Xem xét trinh Lanh dao Cuc ky xac nhan trén don dang ky Lanh dao phong Quan
Budc 2 , o1 X
1y thuoe
Budce 3 Lanh dao Cuc phé duy¢t trén don dang ky Linh dao Cyc
. Tra két qua don dang ky kiém tra chét lugng luong thude thi y ¢6 xac | Chuyén vién phong
Budce 4 A Y 1r s A
nhan cua Lanh dao Cuc Quan 1y thuoc
Tiép nhan Gidy chimg nhan chat luong 16 hang thudc tha y nhap 4 N ‘A
g . <, L N 7 ° 5 1
khau, du thao Thong bao két qua kiém tra nha nude ve chat luong ) neay ’am viee
, thudc thu y nhap khau theo quy dinh trinh Lanh dao phong Quan ly Chuyén vién phong | doi véi thuoc.
Budce 5 2 14 A
thuoc Quan 1y thuoc
+ 60 ngay ddi voi
vic xin, khang thé.
Budc 6 Lanh dao phong xem xet du thao Thong bao két qua kiém tra nha Lanh dao phong Quan
nude vé chat lwong thude thi y nhap khau trinh Lanh dao Cuc 1y thude
. Léanh dao Cyc ph¢ duyét Thong bao két qua kiém tra nha nudc vé chat Lanh dao Cuc N
Budc 7 01 ngay
luo’ng thudc thi y nhap khau
. Sb hoa két qua, tra két qua thong béo kiém tra chat luong va luu ho so | Chuyén vién phong
Budce 8 r 1v 4l A
Quan ly thuoc
Bude 9 Luu ho so Chuyein vién ptlong
Quan ly thudc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

+01 ngay dbi véi tra
két qua ding ky
kiém tra chat luong;
+ 17 ngay lam viéc
dbi véi tra két qua
thong bao két qua
kiém tra chét luong
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dbdi voi thude tha y;
+ 62 ngay dbi véi
tra két qua thong
béo két qua kiém
tra chit luong ddi
v6i khang thé, vic

xin thd y.

Quy trinh ngi b§ so 19: Kiém tra nha nwéc vé chat lwgng thuoc thi y xuat khau theo yéu cau cia co sé

Thit tw cong | Noi dung cong viée cu thé Don vi/ngudi thuc Thoi gian Danh gia
viéc hién bang diém

1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh déy du, hop I¢ cua ho so, kiém tra B6 phan Mot ctra
hé so, s6 héa thanh phan hd so:
- Dbi véi truong hop t6 chirc ndp hd so tryc tiép:
+ Néu hd so khong day du: thi hudng din cho to chirc bd sung hoan
chinh theo diing quy dinh
+ Néu tir chdi nhan ho so: Ghi 1 1y do

Budc 1 + Néu hd so déy du: Thuc hién bude 1.2; 1.3 01 ngay
- Dbi v6i ho so giri qua buu dién: Thuc hién budce 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao sb cap ma ho so va hen ngay tra
két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bo phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién phong
dao phong Quan 1y thudc Quan 1y thube

Buéc 2 Phan cong ho so cho chuyén vién xir 1y Lanh dao phong Quan 03 ngay

Iy thudce
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Tham dinh ho so vé ndi dung va thu tuc
+ Ho so hop 18: Dy thao Thong bao Két qua kiém tra chat lugng thude
thi y xuat khau.

Bude 3 . , Chuyén vién Phong
uoc + HOo so khong hgp 1&: Du thdo cong vin tra 10 to chirc, c4 nhan. Quan 1y thubc
Trinh lanh dao phong xem xét
) Xem x¢ét trinh Lanh dao Cuc phé duyét Thong bao két qua hoic cong | Lanh dao phong Quan
Budc 4 e qa 1V thud
van tra 10i y thuoc
] Phé duyét cap két qua kiém tra nha nudc vé chat luong san pham xuét Lanh dao Cuc 01 ngay
Budce 5 2
khau
Budc 6 Vin thu déng dau phéat hanh vin ban Van thu co quan
Budc 7 S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu Bd phan Mot ctra
udc c6)
Budc 8 Luu trit ho so Chuyeﬂn vién P}}ong
Quan ly thudc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b s6 20: Cap Gidy chirng nhin di diéu kién san xuét thudc thi y

Thir tw cong
viée

Noi dung cong viéc cu thé

hi¢n

Don vi/ngwoi thue

Thoi gian

Panh gia
bang diem

Buoc 1

1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh déy dua, hop 1€ cua hd so, kiém tra ho so,

s6 hoa thanh phan hd so:
- Boi véi truong hop td chure ndp ho so truc tiep:

+ Néu hd so khong day du: thi hudng dan cho to chirc bd sung hoan chinh

theo dung quy dinh

+ Néu tir chdi nhan hd so: Ghi 13 1y do

+ Néu ho so day da: Thuc hién bude 1.2; 1.3

- Bdi voi ho so gui qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3

1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao sb cap ma ho so va hen ngay tra két qua

B6 phan Mot ctra

01 ngay
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1.3. Tiép nhan ho so tir bd phan mdt cua, ky nhan ban giao chuyén lanh dao
phong Quén 1y thudce

Chuyén vién phong
Quan 1y thuoc

. Phén cong giai quyét Ho so cho chuyén vién xur 1y Lanh dao phong
Budc 2 1 X
Quan ly thuoc
Tham dinh Ho so, kiém tra thanh phan tinh hop 1¢.
+ Trudng hop hd so khong hop 16 du thao cong van tra 101 hoidc théng bao cho
B 3 t6 chtic ca nhan duoc biét (néu 16 1y do) bd sung hoan thién theo quy dinh; Chuyén vien Phong
+ Trudng hop ho so hop 1¢ chuyén vién dugc phan cong dy thiao Quyét dinh Quan 1y thude
thanh l1ap Poan kiém tra. Trinh 13nh dao Phong xem xét.
13 ngay
Lanh dao Phong xem xét van ban, két qua tham dinh va ho so do chuyén vién | Lanh dao phong
trinh Quan 1y thude
Buéc 4 + Truong hop khong dat chinh sira, bo sung va hoan thién lai;
+ Truong hop dat, 1anh dao phong ky xac nhén, trinh Lanh dao Cuc phé
duyét.
Buge s | LAnh dao Cuc phe duyet Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra hodc cong van
tra 101
Budc 6 | Thong bao Quyét dinh kiém tra va Vin Thu 01 ngay
Budc 7 Tién hanh kiém tra diéu kién san xuat thuéc Thu y, Lap bién ban kiém tra Poan kiém tra
Can ctr két qua kiém tra chuyén vién Phong Quan 1y thudc kiém tra ho so. du
thdo van ban:
+ Du thao Gidy chtng nhan du diéu kién san xuét thudc Thi y ddi véi cac Ao
. C o an AA 1A Chuyén vién Phong R
Budc 8 don vi ¢6 du diéu kién; ’ . ) 0 19 thud 03 ngay
+ Dy thao cong van tr 161 déi véi céc don vi khong c6 di didu kien san xudt | 2uan 1y thuoe
thudc tha y.
Trinh 1anh dao phong xem xét
. Xem xét, trinh lanh dao Cuc Gidy ching nhan dii diéu kién san xuat thudc Lanh dao phong
Buée 9 , e 1t 1 e A
th1 y hodc van ban tra 101 Quan ly thuoc .
Bude 10 Phé duyét cap Gidy chirmg nhan du diéu kién san xuat thudc tha y hodc vin Lanh dao Cuc 01 ngay

ban tra 101
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Budc 11 Vin thu dong dau phat hanh vin ban Van thu co quan 01 nes
Bude 12 | Sb hoa két qua, tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh va thu phi (néu c6) | Bo phan Mot ctra neay
Buse 13 Luu trir ho so Chuygn vién Pilong
Quan 1y thuoc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay

Quy trinh ndi b s6 21: Cap lai Giay chimg nhén du diéu kién san xuz“'l’t thyéc thi y (trong trudong hop bi mat, sai sét,
hu héong; thay doi thong tin cé lién quan dén to chirc dang ky)

Thit ty cong | Noi dung cong viée cu thé Pon vi/ngudi thuce Thoi gian Danh gia
viée hién bang diém

1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh déy dua, hop 1€ cua hd so, kiém tra Bd phan Mot ctra
hd so, s6 hoa thanh phan hd so:
- Béi véi truong hop to chirc ndp hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho té chirc bo sung hoan
chinh theo diing quy dinh
+ Néu tir chbi nhan ho so: Ghi rd 1y do

Budc 1 | +Néuhd so day di: Thyc hién bude 1.2; 1.3 01 ngay
- D061 voi ho so guri qua buu dién: Thyce hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao s cap ma ho so va hen ngay tra
két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bo phan mot ciia, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién phong
dao phong Quan 1y thude Quan 1y thubc

. Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh dao phong Quéan
Buge 2 Iy thudc
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Xem xét, thAm d‘inh theo ndi dung, thu tuc.

+ Truong hop ho so khong hop 1€ du thao cong van tra 161 hoac thong
bao cho to chirc ca nhan duoc biét (néu 16 1y do) bd sung hoan thién
theo quy dinh;

. ) iy e A Chuyén vién Ph¢
Budce 3 + Truong hop ho so hop 1€ du thao Gidy chirng nhan du diéu kién san 5121\{;63111 5 ((:)ng
xuat thudc thu y moi hodc céng van dong ¥ thay dbi noi dung Gidy 03 ngay
chtng nhan du diéu kién san xuét thudc tha y . Trinh Lanh dao Phong
xem xét.
. Xem xét trinh Lanh dao Cuc ky cip lai Gidy ching nhan du diéu kién | Lanh dao phong Quan
Budc 4 5 J4 J4 , < « 5 s o1 , £
sdn xuat thudc thu y hodc van ban tra 161 1y thudc
Budce 5 Phé duyét cap lai Gidy chung nhan du di€u kién san xuat thude thd y Lanh dao Cuc
hodc van ban tra 101 01 nod
Budc 6 Vian thu dong dau phat hanh van ban Vén thu co quan gay
Budc 7 SO hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi B0 phan Mot ctra
(néu cb)
Bude 8 Luu trt ho so Chuyezn vién Pl‘long
Quan ly thudc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b s6 22: Cép, diéu chinh, cép lai Gidy phép nhap khau, xuit khau thudc thia y, nguyén liéu Iam thude
thii y ¢6 chira chat ma tuy, tién chat

Thu t.l‘f cong Noi dung cong viéc cu thé Don v;/n.gAum thye Thoi gian }3anh g
viéce hién bang diém
1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh déy dua, hop 1€ cua hd so, kiém tra B§ phan Mot ctra
hd so, s6 hoéa thanh phan hd so:
- P6i véi truong hop t chire ndp hd so truc tiép:
Budce 1 + Néu hd so khong ddy du: thi hudng din cho t6 chirc bd sung hoan 01 ngay

chinh theo ding quy dinh
+ Néu tir chdi nhan hé so: Ghi 13 1y do
+ Néu hd so day du: Thuc hién bude 1.2; 1.3




47

- Doi voi ho so gui qua buu dién: Thuc hién budc 1.2; 1.3

1.2. Lap phiéu tiép nhan hd so, vao sd cAp ma hod so va hen ngay tra
két qua

1.3. Tiép nhan ho so tir jb(f) phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién pl,l(\)ng
dao phong Quan 1y thudc Quan ly thudc
. Phan cong giai quyét ho cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong Quan
Budc 2 , o1 X
1y thuoe
Tham dinh ho so v€ ndi dung, thu tuc xem x¢t tai liéu lién quan:
+ Truong hop ho so khong dat yéu cau soan thdo van ban tra 101 (néu
¢6) n6i 15 1y do. o 03 ngay
Buée 3 + Trudng hop ho so dat yéu cau dy thao Gidy phép nhap khau, xuét Chuyeqn vien P?ong
2 X A 1A s I Quan 1y thuoc
khau thudce tha y, nguyén li€u lam thudce tha y
Trinh lanh dao phong xem xét
. Xem xét trinh Lanh dao Cuc ky cap Gidy phép nhap khau, xuat khau | Lanh dao phong Quan
Budce 4 ;1 A
thudc thu y, nguyen liéu lam thudc thi y hodc cong van tra 101 ly thuoc
. Phé duyét cap Gidy phép nhap khau, xuat khau thudc tha y, nguyén Lanh dao Cuc
Budce 5 A1 £ 1 < oA S a1
li¢u lam thuoc thu y hodc cong van tra 161
Budce 6 Van thu dong dau phat hanh van ban Van thu co quan 01 ngay
Budc 7 SO hoa két qua, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh va thu phi B6 phan Mot ctra
(néu cb)
Bude 8 Luu trt ho so Chuyeﬂn vién P}Along
Quan ly thuoc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh ngi bo s0 23: Cép, cap lai, stra doi Glay chirng nhin du dleu kién san xuit thudc tha y €0 chira chit ma tiy,
tién chat cung trén diy chuyén san xuat thuoc tha y da duogc cip Gidy chirng nhin di diéu kién san xuit

Thir ty cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian

Panh gia
bang diém
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1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cua ho so, kiém tra B6 phan Mot ctra
hd so, s6 hoa thanh phan ho so:
- Béi véi truong hop to chirc ndp hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho té chirc bo sung hoan
chinh theo diing quy dinh
+ Néu tir chdi nhan ho so: Ghi 13 1y do
Budc 1 |+ Néuhd so day da: Thuc hién buée 1.2; 1.3 01 ngay
- Déi v6i ho so giri qua buu dién: Thuc hién budce 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao s cdp ma hod so va hen ngay tra
két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bo phan mot cira, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién phong
dao phong Quan 1y thudc Quan 1y thube
. Phan cong giai quyét ho so cho chuyén vién xu ly Lanh dao phong Quan
Budce 2 ;1 A
1y thudc
Tham dinh ho so vé ndi dung, thu tuc xem xét tai lidu lién quan:
+ Trudng hop ho so khong dat yéu ciu soan thao vin ban tra 10i (néu 03 ngay
Budc 3 io; no‘1 o1y do'; A A AL . Chuyén vién Phong
ruong hop ho so dat yéu cau dy thao Gidy chirng nhan Quan 1y thubc
Trinh lanh dao phong xem xét
Buéc 4 Xem xét trinh Lanh dao Cuc ky cip Gidy chimg nhan hoic céng van | Lanh dao phong Quan
tra 101 1y thuoc
Budc 5 Phé duyét cap Gidy chimg nhan hodc cong vin tra 1oi Lanh dao Cuc
Budce 6 Van thu (?(')ng dau ph:élt hanh vin bép Vin thu co quan 01 ngdy
Buéc 7 SO hoa két qua, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh va thu phi B6 phan Mot ctra
(néu cd)
Budc 8 Luu trit hd so Chuyé9n Vi,én P}Al(‘)ng
Quan ly thuoc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc




49

Quy trinh ndi b s6 24: Cap gidy xac nhan ndi dung quang cio thudc thu y

Thir tw cong | Noi dung cong viée cu thé Pon vi/nguoi thue Thoi gian Panh gia
viée hién bing diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh déy dua, hop 1€ cua ho so, kiém tra Bd phan Mot ctra
hd so, s6 hoa thanh phén hd so:
- Dbi vé6i truong hop t6 chirc ndp hd so truc tlep
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho té chirc bo sung hoan
chinh theo ding quy dinh
+ Néu tir chbi nhan ho so: Ghi rd 1y do
Buée 1 + Néu ho so day da: Thuc hién buse 1.2; 1.3 01 ngay
- Bdi voi hd so gui qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhén ho so, vao s cap mé ho so va hen ngay tra
két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bo phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién phong
dao phong Quan 1y thude Quén 1y thude
Phén cong, chuyén cho chuyén vién xtr 1y Lanh daE) phC)Ang Quan | 03 ngay 1am viée
1y thudc Z. L
doi voi ho so
Budce 2 khong dat yéu cau.
+ 08 ngay ddi voi
ho so dat yéu cau.
Xem x¢&t, tham dinh thu tuc, ndi dung, du thao van ban trinh 1anh dao
Phong xem xét.
+ Ho so hop 1&: Dy thao Gidy xac nhan ndi dung quéang céo. +03 ngay lam viéc
Buse 3 +9H(‘3 so khong hop 18 hodc khong dat yéu cau: Du thao cong van tra 10 Chuyén vien Phong EEIA Vglt 1}6 ;SO
to chtrc, ca nhan. Quan ly thudc ong dat yeu ca.

+ 08 ngay d6i véi
ho so dat yéu cau.
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. Xem x¢ét trinh Lanh dao Cuc k¥ cap gidy xac nhan ndi dung quang cao | Lanh dao phong Quan

Buoc 4 X , < A AT , £

thuoc thu y hodc cong van tra 161 1y thude
Buéce 5 Phé duyét cap gidy xac nhan ndi dung quang céo thuoc thu y hoac Lanh dao Cuc

cong van tra 101 01 ned
Budc 6 Van thu dong dau phat hanh van ban Van thu co quan g4y
Bude 7 SO hoa ket qua, tra keét qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi Bd phan Mot ctra

(néu co)
Budce 8 Luu trit ho so Chuyeqn vién P}}ong

Quan 1y thuoc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

+ 05 ngay lam viéc
d6i voi hd so
khong dat yéu cau.
+ 10 ngay dbi véi
hé so dat yéu cau.

Quy trinh ndi b s6 25: Cap Gidy chirng nhan lwu hanh tw do (CFS) c;l(“')i v6i hang hoa xuat khau thudc pham vi quan
ly ciia B§ Nong nghi€p va Phat trién nong thon

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/nguwoi thue
hién

Thoi gian

Danh gia
bang diém

Budc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é cta ho so, kiém tra ho
50, s6 hoa thanh phan ho so:

- Dbi v6i truong hop 6 chirc ndp hd so tryc tiép:

+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho t6 chirc bd sung hoan chinh
theo diing quy dinh

+ Néu tir chdi nhan hd so: Ghi 13 1y do

+ Néu ho so day da: Thuc hién bude 1.2; 1.3

- Pbi voi ho so gui qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3

1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vio s6 cdp mi ho so va hen ngay tra két
qua

B§ phan Mot ctra

1.3. Tiép nhén hd S0 tr by phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh dao
phong Quan 1y thude

Chuyén vién phong
Quan ly thudc

01 ngay
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Buée 2 Xem xét, phan cong ho so cho chuyén vién giai quyét Lanh dao phong Quan
1y thudc - 02 ngay lam
Thim dinh hd so v& ndi dung, thi tuc. Néu hd so ddy du dy théo Gidy chimg vice doi v6i san
Bute 3 nhéan lu:u~ hanh tu do (CFS?. Néu ho so khong day du soan cong van gui Chuyén vién Phong Ic)}calr\lnLH , o
hudng dan doanh nghiép bo sung, hoan thién (néu 1o ly do); trinh 1anh dao Quan 1y thuoc - 17 ngay doi voi
phong san phim chua
c6 GCNLH
Bude 4 Xem x¢&t trinh Lanh q‘ao Cuc ky Gidy chimg nhan luu hanh ti do (CFS) Lanh dao phong Quan
hodc cong van trd 101 1y thudc
Budc 5 | Phé duyét Gidy ching nhén luu hanh tu do (CFS) hodc cong van tra 10i Lanh dao Cuc 01 ngay
Budc 6 | Vin thu dong dau phat hanh van ban Vin thu co quan
Buée 7 S?))h(’)a két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu B6 phan Mot ctra 01 ngay
co
Budce 8 Luu trit ho so Chuyéqn Vi,én PEI(\)I’lg
Quan ly thudc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 05 ngay lam
viéc déi véi san
pham co
GCNLH

- 20 ngay ddi véi
san pham chua
c6 GCNLH

Quy trinh ndi b s6 26: Sira d6i, b sung/ cap lai Giay chirng nhan luu hanh ty do (CFS) ddi véi hang héa xuat khau

thudc pham vi quén 1y ciia B Nong nghiép va Phat trién nong thon

Thur tw

cong Noi dung cong viéc cu thé bon V!/lllligél;m thye Thoi gian b}z?i?lghdigéil
viéc j
1.1. Tiép nhén ho S0, xem x¢ét tinh dﬁy du, hop I¢ cua ho so, kiém tra ho B6 phan Mot ctra
Budce 1 | s0, s0 hoa thanh phan ho so: 01 ngay

- Bdi v6i truong hop t6 chirc ndp hd so truc tiép:
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+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho t chirc bo sung hoan chinh
theo ding quy dinh

+ Néu tir chdi nhan hd so: Ghi 13 1y do

+ Néu ho so day da: Thuc hién bude 1.2; 1.3

- Dbi véi hd so glri qua buu dién: Thuc hién bude 1.2; 1.3

1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao sd cAp ma hd so va hen ngay tra két
qua

1.3. Tiép nhan ho so tir bo phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén linh dao | Chuyén vién phong
phong Quan Iy thude Quan Iy thudc
Bude 2 Xem xét, phan cong ho so cho chuyén vién giai quyét Lanh dao phong Quan
ly thudce - 02 ngay lam
Tham dinh hd so vé ndi dung, thu tuc. Néu ho so déy du du thao Giéy chung fo doi voi sér}
L, | mhan tuu hanh e do (CFS). Néu ho sor khong ddy di soan cong van & | Chuyen vien Phong GONLH ) C(T
hudng dan doanh nghiép bo sung, hoan thién (néu 1o ly do); trinh 1anh dao Quan 1y thuoc - 17 ngay doi voi
phong san pham chua
c6 GCNLH
Budc 4 Xem xét trinh Lanh an Cuc ky Gidy chirg nhan luu hanh ty do (CFS) Lanh dao phong Quan
hodc cong van trd 101 1y thude
Budc 5 | Phé duyét Gidy chirmg nhan luu hanh tu do (CFS) hodc cong vin tra 1oi Lanh dao Cuc 01 ngay
Budc 6 | Vin thu dong dau phat hanh vin ban Van thu co quan
Bude 7 sfé)héa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu Bo phan Mot ctra 01 ngay
c6
Budce 8 Luu trit ho so Chuyé9n Vi,én P}Al(‘)ng
Quan ly thudc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- 05 ngay lam
viéc d01 vOi san

pham co
GCNLH
- 20 ngay doi1 voi

san phim chua
c6 GCNLH
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Quy trinh ndi b s6 27: Ping ky kiém dich dong vat, sin pham dong vit thily san nhap khau dé tiéu thu trong nwéc

Thr tu
cong viéc

No6i dung cong vi¢e cu thé

Don vi/ Nguoi thuc hién

Thoi gian

Dénh gia bang
diém

1.1.Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é ciia ho S0
(céc hinh thtre giri hd so: qua Cong thong tin mot cira qubc
gia hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc gui qua thu
dién tir, fax sau d6 gui ban chinh hodc gui truc tiép).

- Néu hd so khong day di, khong hop 1¢: hudng dan hoan

B0 phan mét cira/Chuyén
vién (theo ban phan cong

Buée 1 thién hd 80. . ’ nhiém vu cta Lanh dao 01 ngay lam viéc
- Néu tur choi nhén ho so: Néu r6 1y do tur choi. Phone Kidm dich done vt
- Néu ho so day du: Thyc hién theo budce 1.2 d€ nghién ciru ong Kiém dich dong vat)
cu thé trong ho so
Cap nhat ho so vao co s¢ dit lidu cua Hé thong thong tin mot
ctra dién tir d6i véi ho so gidy
Chuyén vién (theo ban phan
1.2. Nghién ctru hd so, cac tai liéu lién quan gzgﬁ)ﬁgf;égr;u;;? lgllcfl)ng 01 ngdy lam vige
vat)
Chuyén vién (theo ban phan
1.3. Soan van ban huéng dan kiém dich trinh ky. cong nhiém vy cta Lanh
dao Phong chuyén mon) 1,5 ngay lam vi¢c
Budce 2 Lanh dao phong xem xét van ban trinh ky L? nh d?o phong Kiém dich
dong vat
Lanh dao Cuc xem xét phé duyét van ban dong ¥ huéng dan
Budce 3 kiém dich Lanh dao Cuc 01 ngay lam viéc
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Thr tu No6i dung cong viée cu thé Don vi/ Nguoi thuc hién Thoi gian Dé}nh gia béng
cong viéc diém
Phat hanh van ban Si(‘ﬂ)ngay huéng dan kiém dich: giri vin ban C}? uieﬁ Vlctelil(trlfolr(lig Elogl h
dong y va huéng dan kiém dich cho chu hang, co quan kiém chu da ﬂg abg yh eh ¢
dich dong vat cf{a khau qua thu dién tir (truong hop chu ?lilah 1? V:;;i r Cthgl di(izng
Budc 4 hang dang ky ki€ém dich qua dich vu buu chinh cong ich ¢h nogc gut qua o
) . i 2 . tur, fax hodc gui truc ti€p); s A
hodc gui qua thu dién tur, fax hodc gui tryc ti€p); hodc guri Hé théne Céne théne tin 1/2 ngay lam vi¢c
trén Cong thong tin mot ctra qudc gia (truong hop chu hang ?t ong Long :) %A
dang ky kiém dich trén Cong thong tin mot cira quc gia) mot cua quoc gla W dong
gui (truong hop chu hang
dang ky kiém dich trén
Budce 5 Luu ho so, theo doi Cong thong tin mét cura
quoc gia)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay lam viéc
uy trinh ndi bd s6 28: Ping ky van chuyén miu bénh pham thity sén
y . . g y . y . p y
Panh
Thw tw A " n 2 Pon vi/nguoi ‘e . gia
cong viée Noi dung cong viéc cu thé thwe hién Thoi gian by ng
diém
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Budc 1 1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh day du, hop 1& cua ho so Bo phan mot | 01 ngay lam
- Dbi véi truong hop td chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép: cua viéc
+ Néu hd so khong ddy du, khong hop 1é: huéng dan hoan thién hd so.
+ Néu tir chdi nhan ho so: Néu 15 1y do
+ Néu hd so day du, chinh xéac theo quy dinh: thyc hién cac bude 1.2, 1.3
- Béi voi truong hop hé so nop truc tuyén hodc qua duong buu dién:
+ Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khoéng thugce thAm quyen giai quyét,
can bd tlep nhan phai thong bao 1y do va huéng dan day du, cu thé dé to chirc/ca nhan
b6 sung day di, chinh xac hodc giri dung co quan thim quyén. Viéc théng béo thong
qua chtrc nang giri thu dién tir hodc tin nhan t6i t6 chic, c4 nhan.
+ Néu hd so déy du, chinh xac theo quy dinh: thyc hién cac budc 1.2, 1.3
1.2. Lap gidy tiép nhan ho so
1.3. Quét (scan) don cua bo hd so TTHC, dua 1én vian phong dién tir, chuyén Lanh
dao Phong chuyén mon ddng kinh giri 1anh dao Cuc phu trach
Budc 2 2.1. Tiép nhan ho so theo phan cong cua Lanh dao Phong Chuyén vién 03 ngay lam
2.2. Tham dinh ho so: theo quy dinh tai Diéu 21 Thong tu s6 26/2016/TT-BNNPTNT viée ddi voi
va cac théng tu sira ddi bo sung Thong tu s6 26/2016/TT-BNNPTNT hd so dat yéu
- Trudng hop ho so hop 18, dat yéu cau P& xudt c6 vian ban dong ¥ (xuét, nhap) mau cau
bénh pham - Khong xéac
- Truong hop hd so khong hop 1€, du thao van ban cho co s¢ dé stra d6i, bo sung, dinh thoi han
hoan thién doi véi
- Trinh Lanh dao Phong: Dy thao vin ban ddng y (xuét, nhap) mau bénh pham hoic trudng hop
cong vin dé nghi bo sung phai hoan
Bude 3 Trinh Lanh dao Cuc Lanh dao thién, bo
Phong Thu y sung ho so
thiy san
Budce 4 Lanh dao Cuc ky ban hanh Lanh dao Cuc | 01 ngay lam
viéc
Budce 5 Vin thu déng dau phat hanh van ban, dong giri co quan kiém dich cira khau Van thu co
quan
Budc 6 Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thu phi (néu co) Bo phin Mot

cta
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Budce 7

Luu trit hd so

Chuyén vién
Phong Thu y
thuy san

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc voi
truong hop
hd so dat yéu
cau

Quy trinh ndi b s6 29: Ping ky kiém dich dong vat, sin pham dong vat  thuy san tam nhép tai xuit, tam xuat tai
nhap, chuyén cira khau, qua canh lanh tho Viét Nam

Thr tu
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/Nguoi thuc hién

Thoi gian

Danh gia bang
diém

Buoc 1

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1é ciia hd
so (cac hinh thuc giri ho so: qua Cong thong tin mot cira
qudc gia hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc giri
qua thu dién tu, fax sau do6 gui ban chinh hoac gui truc
tiép).

- Néu ho so khong day da, khong hop 18: huéng dan hoan
thién ho so.

- Néu tir chbi nhan ho so: Néu rd 1y do tir chbi.

- Néu ho so dﬁy dt: Thyc hién theo bude 1.2 dé nghién
ctru cu thé trong hd so

Cép nhat hd so tiép nhan vao co so dir liéu cua Hé théng
thong tin mot ctra dién tir d6i voi hd so gidy

B§ phan Mot cira/Chuyén
vién (theo ban phan cong
nhiém vu ctia Lanh dao
Phong Kiém dich dong
vat)

01 ngay lam viéc

1.2. Nghién cttu ho so, cac tai li¢u lién quan

Chuyén vién (theo ban
phén cong nhiém vu cua
Lanh dao Phong Kiém
dich dong vat)

01 ngay lam viéc
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Thr tu
cong viéc

No6i dung cong vi¢e cu thé

Pon vi/Nguoi thuc hién

Thoi gian

Dénh gia bang
diém

1.3. Soan van ban huéng dan kiém dich trinh ky.

Chuyén vién (theo ban
phén cong nhiém vu cua

Lanh dao Phong Kiém 1,5 ngay lam viéc
dich dong vat)
Budc 2 Lanh dao phong xem xét van ban trinh ky Lanh dao phong
. Lanh dao Cuc xem xét phé duyét van ban dong ¥ huéng Lanh dao Cuc Kiém dich N
Budc 3 X LA 1 o A 01 ngay lam viéc
dan kiém dich dong vat
Phét hanh vin ban dong y huéng dan kiém dich: giri van Chuyén vién (truong hop
ban dong ¥ va huéng dan kiém dich cho chi hang, co chu hang dang ky kiém
quan kiém dich dong vat cura khau qua thu dién tir (truong | dich qua dich vu buu
Bude 4 hop chu hang dang ky kiém dich qua dich vu buu chinh chinh cong ich hodc gui
cong ich hodc guri qua thu dién i, fax hoac gl"J:i truc tiép); | qua thu dién tr, fax hodc
hodc giri trén Cong thong tin mét cira quoc gia (truong giri tryc tiép); 1/2 ngay lam viéc
hop chu hang dang ky kiém dich trén Cong thong tin mot | Hé thong Cong thong tin
ctra qudc gia) mot cira qudc gia tr dong
Luu ho so, theo ddi gui (tm’(‘mg hop chu hang
Bude 5 dang ky kiém dich trén
Cong thong tin mot cira
qudc gia)
Téng thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc
Quy trinh ndi b s6 30: Ping ky kiém dich dong vit, sin phAm dong vit trén can nhip khiu
Thir tw Noi dung cong vi¢e cu thé Don vi/ Nguoi thue Thoi gian Danh gia bang
cong viéc hién diém
1.1.Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1€ cua ho so (cac hinh B6 phan Mot

Bude 1

thirc giri ho so: qua Cong thong tin mot clra qubc gia hodc qua dich vu
buu chinh cong ich hodc gui qua thu dién tir, fax sau do gui ban chinh

hodc guri truc ti€p).

ctra/Chuyén vién
(theo ban phan cong
nhiém vu cia Lanh

01 ngay lam vi¢c
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Thu tu Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/ Nguoi thuc Thoi gian Dénh gia bang
cong viéc hién diém

- Néu ho so khong day du, khong hop 1¢: hudng dan hoan thién ho so. | dao Phong Kiém dich

- Néu tir chdi nhan hd so: Néu rd 1y do tir chbi. dong vat)

- Néu ho so day du: Thyc hién theo budce 1.2 dé nghién ctru cu thé
trong ho so

Cap nhat ho so tiép nhén vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin
Mot cira dién tir d6i v6i ho so gidy.

1.2. Nghién ctru ho so, céc tai liéu lién quan

Chuyén vién (theo
ban phan cong nhiém
vu cua Lanh dao
Phong Kiém dich
dong vat)

01 ngay lam viéc

1.3. Soan van ban huéng dan kiém dich trinh ky.

Chuyén vién (theo
ban phan cong nhiém
vu cua Lanh dao

1,5 ngay lam

Phong Kiém dich .
o n viéc
dong vat) -
. ~ \ e e i g . Lanh dao phong
Budce 2 Lanh dao phong xem xét van ban trinh ky Kiém dich dong vat
Busce 3 I&ir;lh dao Cuc xem xét phé duyét van ban dong y hudng dan kiém Lanh dao Cuc 01 ngay lam viée
Phat hanh véin ban dong ¥ huéng dan kiém dich: giri van ban dongy | Chuyén vién (truong
va hudng dan ki€m dich cho chu hang, co quan kiém dich dong vat hop chu hang déng
Budce 4 ctra khau qua thu dién tur (truong hop chu hang dang ky ki€ém dich qua | ky kiém dich qua
dich vu buu chinh cong ich hodc giri qua thu dién tur, fax hoac gui tryc | dich vy buu chinh
tiép); hodc giri trén Cong thong tin mot cura quéc gia (truong hop chu | cong ich hodc gui qua | 1/2 ngay lam
hang dang ky kiém dich trén Cong thong tin mot cira qudc gia) thu dién tu, fax hoac | viéc
Budc 5 Luu ho so, theo ddi gui truc tiép);

Hé thong Cong thong
tin mot ctra qudc gia
tu dong gui (truong
hop chu hang dang
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Thu tu Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/ Nguoi thuc Thoi gian Dénh gia bang
cong viéc hién diém
ky kiém dich trén
Cong thong tin mot
ctra qudc gia)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viéc
Quy trinh ndi b s6 31: Ping ky van chuyén miu bénh phdm dong vat trén can
Thtr tu Noi dung cong viéc cu thé bon Thoi gian Panh g1a
cong viéc vi/nguoi bang diém
thuc hién
Budc 1 1.1. Tiép nhén hé so, xem xét tinh dﬁy du, hop I¢ cua ho so: B phan 01 ngay
- Béi v6i truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so tryc tiép: Mot ctra
+ Néu ho so khong day du, khong hop 18: Ghi phiéu yéu cau bo sung hd so, hudng
dan hoan thién ho so.
+ Néu tir chdi nhan ho so: Néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
TTHC
+ Néu ho so dﬁy du, chinh xac theo quy dinh: Thuc hién céc bude 1.2, 1.3
- Béi v6i truong hop hd so ndp truc tuyén hodc qua dudng buu dién:
+ Truong hop ho so chua ddy du, chinh xac hodc khong thude tham quyén giai
quyét, can bo tiép nhan phai théng bao 1y do va hudng dan day du, cu thé dé to
chirc/ca nhan bd sung ddy du, chinh xac hodc giri diing co quan thém quyén. Viéc
thong bédo thong qua chirc nang gui thu dién tir hodc tin nhin t6i to chire, ca nhén.
+ Néu hd 50 day du, chinh xéc theo quy dinh: Thyuc hién cac bude 1.2, 1.3.
1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cAp ma s6 hod so va hen ngay tra két qua.
1.3. Quét (scan) don cua bd hd so TTHC, duwa lén van phong dién tir, chuyén Lanh
dao Phong chuyén mon ddng kinh giri 1anh dao Cuc phu trach.
Budce 2 2.1. Tiép nhan ho so theo phan cong ctia Lanh dao Phong Chuyén vién | - 10 ngay d6i
2.2. Tham dinh ho so: Theo quy dinh tai Diéu 17 Théng tu s6 25/2016/TT- v6i truong
BNNPTNT.
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- Trudng hop ho so hop 18, dat yéu cau: Dé xuit ¢ vin ban dong ¥ cho van chuyén
(xuét, nhép) mau bénh phém

- Trudng hop hd so khong hop 16: Hudng dan t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién
hé so thong qua thu dién tir hodc tin nhan; Dy thao vin ban giri to chirc, cic nhan
khi t6 chirc, ca nhan khong thuc hién bd sung, hoan thién.

- Trinh Lanh dao Phong: Dy thao vin ban ddng y cho van chuyén (xuét, nhip) mau
bénh pham hodc cong vin dé nghi bd sung

hop hé so hop
1¢

- Khong xac
dinh thoi han
dbi voi truong
hop phai hoan
thién, bd sung

Buodc 3 Trinh Lanh dao Cuc Lanh dao hd so
Phong Dich
té thu y
Budce 4 Lanh dao Cuc ky ban hanh Lanh dao 01 ngay
Cuc
Budce 5 Vin thu déng dau phat hanh van ban, dong giri co quan kiém dich cira khau Van thu co
quan
Budc 6 Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu c6) B6 phan
Mot cira
Budc 7 Luu trit ho so Chuyén vién
Phong Dich
té tha y
Budce 8 Kiém tra cac gidy tO lién quan dén bao goi, van chuyén, bao quan mau bénh pham Co quan Trong ngay
Budc 9 Cap Gidy chimg nhan van chuyén doi v6i mau c6 ho so hop 1€, bao gbi, bao quan kiém dich | hang dén/di
dam bao yéu cau vé sinh tha y ctra khau
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong quy
dinh

Quy trinh ngi b 50 32: Pang ky kiém dich dong vat, san pham dong vat trén can tam nhap tai xuit, tam xXuit tai

nhap, chuyén cira khau, qua canh lanh tho Viét Nam
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Thr tu Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/ Thoi gian Panh gla
cong Nguoi thue hién bang diém
viéc
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 18 cla ho so (cac
hinh thtrc giri hd so: qua Cong thong tin mot cira quéc gia hodc qua
dich vu buu chinh cong ich hodc guri qua thu dién tu, fax sau d6 gui
ban chinh hoac gui truc ti€p). A LA Al A
- Néu ho so khong day du, khong hop 18: huéng dan hoan thién hd B.('Z phan m()} cua {Chlfyen
. vién (theo ban phan cong C a A
Buée 1 50. ’ ‘ ’ nhiém vu cia Lanh dao 01 ngay lam viéc
- Néu tir choi nhén ho so: Néu r6 1y do tir choi. 9 Phone Kidm dich don vit)
- Néu hf) so day du: Thuc hién theo bude 1.2 d€ nghién ctru cu thé & : ong Ve
trong ho so ) )
Cap nhat ho so tiép nhan yéo corsc"y dir liéu ctia HE thong thong tin
mot cua dién tir doi voi ho so gidy.
Chuyén vién (theo ban phan
ca A e A 1ea cong nhi¢m vu cua Lanh 01 ngay lam viéc
1.2. Nghién ctru ho so, cac tai li¢u lién quan dao Phong Kiém dich dong
vat)
Chuyén vién (theo ban phan
1.3. soan vin ban hudng dan kiém dich trinh ky. cong nl}lgm vy cua Lan}}
dao Phong Kiém dich dong N o
~ 1,5 ngay lam viéc
vat)
Budc 2 | Lanh dao phong xem xét van ban trinh ky Lfmh d?o phong Kiém dich
dong vat
Bude 3 E{acr}llh dao Cuc xem xét phé duyét van ban dong y hudéng dan kiém Linh dao Cuc 01 ngay lam viée
Phat hanh van ban dong y huong dan kiém dich: gui van ban dong y | Chuyén vién (truong hop
va huong dan kiém dich cho chu hang, co quan kiém dich dong vat | chu hang dang ky kiém dich
ctra khau qua thu dién tur (truong hop chu hang dang ky kiém dich qua dich vu buu chinh cong 1/2 neav 1am viee
Budc 4 qua dich vu buu chinh cong ich hodc gui qua thu dién tur, fax hodc gay :

gui truc tlep) hodc guri trén Cong thong tin mdt ctra quoc gia
(truong hop chu hang dang ky kiém dich trén Cong thong tin mot
ctra quoc gia)

ich hodc gtri qua thu dién tt,
fax hodc gui truc tiép);

Hé théng Cong thong tin
mdt cira qudc gia ty dong
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Thr tu Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/ Thoi gian Panh gla
cong Nguoi thue hién bang diém
viéc

gui (truong hop chu hang
Budc 5 | Luu hd so, theo di dang ky kiém dich trén

Cdng thong tin mot cira

quéc gia)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bd s6 33: Ping ky qudc gia, viing linh thd va co sé sian xuit, kinh doanh vao danh sach xuét khau thuc

pham (thudc pham vi quan Iy ciia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén) vao Viét Nam

Thir tw cong A R ‘n 2 Don vi/ngudi thuc N .},)él!h
A N0i dung cong viéc cu the YA : Thoi gian gia bang
viée hién <X
j ) diém
Budece 1 Co quan c6 tham quyén nude xuat khau gui ho so dang ky vé Bo Nong B¢ phan M6t cua 1/2 ngay lam
nghiép va Phat trién nong thon. viéc
Tiép nhan ho so, ‘quét (scan) don dé luu trix ho so dién tu, chuyen hé so cho
phong Phong Kiém dich dong vat xem xét, tham dinh, xtr 1y ho so, thyuc
hién yéu cau ctia c4 nhan.
Budce 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xtr ly Lanh dao phong Kiém | 1/2 ngay lam
dich dong vat viéc
Buéce 3 Tham tra ho so, thong bao cho co quan cd tham quyén cua nudce xuat khau | Chuyén vién Phong 25 ngay lam
két qua tham tra va ké hoach kiém tra trong trudng hop can thiét thyc hién | Kiém dich dong vat viée
kiém tra ddi voi nudc xuat khau vao Viét Nam; trinh 1anh dao phong
Budce 4 Xem x¢ét trinh Lanh dao Cyc ky thong bao cho co quan c6 thdm quyén cia | Lanh dao phong Kiém | 02 ngay lam
nuée xuat khau két qua tham tra va ké hoach kiém tra trong trudng hop can | dich dong vat viéc
thiét thuc hién kiém tra d6i voi nude xuit khau vao Viét Nam
Budc 5 Phé duyét thong bao cho co quan c6 thAm quyén cua nude xuat khau két Lanh dao Cuc 02 ngay lam
qué tham tra va ké hoach kiém tra trong truong hop can thiét thyc hién viée
kiém tra déi véi nudce xuat khau vao Viét Nam
Budc 6 Vin thu dong dau vin ban Vin thu co quan
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Budce 7

Luu trit hd so

Chuyén vién Phong
Kiém dich dong vat

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam
viéc

Quy trinh ndi by s6 34: B6 sung danh sach co sé san xuat, kinh doanh xuat khau san pham djng vat trén can, san

pham dong vat thily sian vao Viét Nam

Thtr ty cong Noi dung cong viéc cu thé Don vi/nguoi thuc Thoi gian bénh gia
viée hién bang
diem

Buée 1 Co quan co6 tham quyén nude xuat khau giri ho so dang ky vé B6 Nong B0 phan Mot cura 1/2 ngay lam

nghiép va Phat trién néng thon. viée

Tiép nhan ho so, ‘quét (scan) don dé luu trit ho so dién ti, chuyen hd so cho

phong Phong Kiém dich dong vat xem xét, tham dinh, xtr Iy ho so, thuc

hién y€u cau cua cd nhan.
Budc 2 Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh dao phong Kiém | 1/2 ngay lam

dich dong vat viéc

Budce 3 Tham tra ho so, xem xét, quyét dinh viéc bo sung vao danh sach; trinh linh | Chuyén vién Phong TTHC khong

dao phong Kiém dich dong vat quy dinh
Budce 4 Xem xét trinh Lanh dao Cuc ky thong béo cho co quan c6 tham quyén ciia | Lanh dao phong Kiém | 02 ngay lam

nude xuit khau két qua tham tra xem xét, quyét dinh viéc bd sung vao danh | dich dong vat viéc

sach
Budce 5 Phé duyét théng bao cho co quan c6 thAm quyén cua nude xuat khau két Lanh dao Cuc 02 ngay lam

qué tham tra xem xét, quyét dinh viéc bd sung vao danh sich viée
Budce 6 Vin thu dong ddu vin ban Van thu co quan
Budc 7 Luu trit ho so Chuyén vién Phong

Kiém dich dong vat
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Khong quy

dinh
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Quy trinh ndi b s6 35: Cip Gidy chirng nhan kiém dich dfng vat, san phim ddng vit trén can xuit khiu
(Truwong hop 16 hang khong phai lay mdu xét nghiém, bo qua buoc 3 va buoc 4)

. Thoi gian thwe hién Dal!vh gt
Thir tw e " .n P ‘. ‘n . . bang
n A NOi dung cong viéc cu theé Nguwoi thue hién/Don vi trong pham vi <R

cong viéc X e diem
(ngay/gio)
Buodc 1 Tiép nhén, kiém tra hd so B0 phan mét cua
Cap nhat ho so tiép nhan vao co s¢ dir liéu ctia Hé 01 ngay lam vi¢c
thong thong tin Mot cira dién tir d6i v6i ho so gidy.
Budc 2 Chuyén ho so cho phong/tram Kiém dich dé thuc hién Cong chure phong/tram Kiém dich
kiém dich va ldy mau xét nghiém (néu co) 01 ngay lam viéc
Budc 3 M3 héa mau xét nghiém va giri mau Cong chirc phong/tram Kiém dich
Budc 4 Nhan va xét nghiém mau; tap hop két qud; trinh 1anh | Vién chirc va lanh dao Tram (Trung | 04 ngay lam viéc (bao
dao Tram ky va tra két qua tam) chan doan, xét nghiém bénh | gdm ca thoi gian nhan
dong vat mau va giri két qua)
Budce 5 Danh gia két qua; soan thao gidy ching nhan kiém Cong chutre va lanh dao phong/tram
dich; 1anh dao Phong/Tram xem xét va trinh Lanh dao Kiém dich
Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét
Budc 6 Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét Lanh dao Co quan Kiém dich dong | 01 ngay lam viéc
két qua va dong dau (néu co) vat va van thu
Budc 7 Thu phi, 18 phi; tra két qua va luu ho so Cong chtrc, vién chuc, ké toan tai

B§ phan mdt cua

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- Théng bao cho t6 chirc, ca nhan dang
ky kiém dich vé dia diém va thoi gian
tién hanh kiém dich: 01 ngay lam viéc,
ké tir khi nhan duoc ho so hop 1¢;

- Cép Giay chung nhan kiém dich: 05
ngay lam viéc, ké tir khi bat dau kiém
dich, néu dap tmg yéu cau kiém dich.
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Quy trinh ndi b s6 36: Cap gidy chirng nhin kiém dich dfng vat, sian phim ddng vat nhap khau mang theo nguoi
(Truwong hop 16 hang khong phai lay mdu xét nghiém, bo qua buoc 4 va budc 5)

Thuwr tw ' Thaoi gian thuc hién | Danh gia
cong Noi dung cong viéc cu thé Nguoi thwe hién/Pon vi trong pham vi bang diém
viée (ngay/gio)

Buodc 1 Tiép nhan, kiém tra hd so; trinh Lanh dao Co quan Kiém dich | B phan mét cua

dong vat ky
Cap nhat ho so ti€ép nhan vao co so¢ dir li¢u cua HE thong
thong tin Mt cira dién tir d61 vai ho so giay.

01 ngay lam viéc

Budc 2

Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky; dong ddu (néu co)

Lanh dao Co quan Kiém dich
dong vit va van thu.

Buoc 3

Chuyén ho so cho phong/tram Kiém dich dé thuc hién kiém
dich va lay mau xét nghiém (n€u co)

Cong chirc phong/tram Kiém
dich dong vat

Buoc 4

M3 héa mau xét nghiém va gtri mau cho Tram Chan doén, xét
nghi¢m bénh dong vat

Cong chirc phong/tram Kiém
dich dong vat

01 ngay lam viéc

Buodc 5

Nhén va xét nghiém mau; tap hop Kkét qua; trinh 1anh dao
Tram ky va tra két qua vé phong/tram kiém dich

Vién chuc va linh dao Tram
(Trung tam) chan doan, xét
nghiém bénh dong vat

(TTHC khong quy
dinh)

Budc 6

Danh gia két qua; soan thao gidy chimg nhan kiém dich; lanh
dao Phong/Tram xem xé&t va trinh Lanh dao Co quan Kiém
dich dong vat ky phé duyét

Cong chue va lanh dao
phong/tram Kiém dich

Buodc 7

Lanh dao Co quan Kiém dich dong vét ky phé duyét két qua
va dong dau (n€u c0)

Lanh dao Co quan Kiém dich
dong vat va van thu

01 ngay lam vi¢c

Buoc 8

Thu phi, 18 phi; tra két qua va luu ho so

Cong churc, vién chire, ké toan
tai BO phan mot ctra

Tong thoi gian giai quyét TTHC

| Khong quy dinh

Quy trinh ndi b s6 37: Cap gidy ching nhin kiém dich dong vit trén can tham gia hi cho, trién lim, thi dau thé
thao, bieu di€n ngh¢ thuat; sin pham dong vat trén can tham gia héi chg, trién 1am
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(Truong hop 16 hang khong phdi ldy mau xét nghiém, bé qua budc 4 va buée 5)

Thu tw . Thaoi gian thuc hién Dénh gi4 bing
cong Noi dung cong viéc cu thé Nguwoi thue hién/Don vi trong pham vi ditm
viéc (ngay/gio)

Budc 1 | Tiép nhan, kiém tra ho so; trinh Lanh dao Co quan | Cong chtic, vién chirc tiép nhan

Kiém dich dong vat ky hd so tai Bo phan mot ctra

Cai’p nhat ho so tiép nhan vao co s{y dir liép cua Hé 01 noav 13 n

thong thong tin mdt ctra dién tir d61 v6i ho so giay. ngay lam viee
Budc 2 | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky; dong Lanh dao Co quan Kiém dich

du (néu co) dong vat va van thu.
Budc 3 | Chuyén ho so cho phong/tram Kiém dich dé thuc Cong chuce phong/tram Kiém dich

hién kiém dich va léy mau xét nghiém (néu co) 01 nedv 1am viee
Budc 4 | Ma héa mau xét nghiém va giri mau cho Tram Cong chue phong/tram Kiém dich 82y i

Chan doan, xét nghiém bénh dong vat dong vat
Budc 5 I\Ihén va xét nghi,ém‘ mafiu; A’tép I{kakét gué; trinh Vi(?n ch}'rc va .lfmh (Tao TrAam c13§n (TTHC khéng quy

lar}h dao Tram ky va trd két qua vé phong/tram doan, xét nghi¢ém bénh dong vat dinh)

kiém dich '
Budc 6 | Panh gia két qua; soan thao gidy ching nhan kiém | Cong chuc va lanh dao

dich; lanh dao Phong/Tram xem xét va trinh Lanh phong/tram Kiém dich

dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét
Budc 7 | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé Lanh dao Co quan Kiém dich 01 ngay lam viéc

duyét két qua va dong dau (néu co) dong vat va van thu
Budc 8 | Thu phi, 1& phi; tra két qua va luu ho so Cong chirc, vién chirc, ké todn tai

Bd phan mdt cira
Tong thoi gian giai quyét TTHC Khong quy dinh
Quy trinh ndi bd s6 38: Cap gidy van chuyén miu bénh phiam thiiy sin
Thlrvtilgccong Noi dung cong viéc cu the B(trlllll;g/hnigé:m Thoi gian b}gi?ll;hdigé?n
Budc 1 1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh dé‘ly du, hop 1€ cua ho so B phan mét 0,5 ngay
- Béi véi truong hop to chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép: cua cua Co lam viéc
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+ Néu ho so khong day du: Ghi phiéu yéu cau bo sung ho so, hudéng dan hoan thién quan Kiém
ho so. dich dong vat
+ Néu tir chdi nhan hd so: Néu 5 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét hd so
TTHC
+ Néu hd so day du, chinh xéac theo quy dinh : thye hién cac bude 1.2, 1.3
- Béi voi truong hop hd so nop truc tuyén hodc qua duong buu dién:
+ Truong hop hd so chua day du, chinh xac hodc khong thugc thAm quyen giai quyét,
can bd tlep nhan phai thong bao 1y do va huéng dan day du, cu thé dé to chirc/ca nhan
bosungdaydu,chnﬂlxachoacgu1dung(x7quanthan1quyen Viéc thong bao thong
qua chtrc nang giri thu dién tir hodc tin nhan t6i t6 chic, c4 nhan.
+ Néu hd so déy du, chinh xdc theo quy dinh : thuc hién céc bude 1.2, 1.3
1.2. Lap gidy tiép nhan ho so, cAp ma s6 hd so va hen ngay tra két qua.
1.3. Quét (scan) don cua bo hd so TTHC, cap nhat hd so tiép nhan vao co sé dir licu
ctia Hé thong thong tin mot ctra dién tir, chuyén Lanh dao Phong chuyén mon/Tram
Kiém dich dong vat dé)ng kinh gui lanh dao Co quan Kiém dich dong vat
Budce 2 2.1. Tiép nhan ho so theo phan cong cta Lanh dao Phong chuyén moén/Tram Kiém Cong chuec,
dich dong vat Lanh dao
2.2. Tham dinh ho so, kiém tra tinh trang bao g6i, bao quan mau bénh pham: theo quy | Phong chuyén
dinh tai khoan 3, Diéu 21 Thong tu s6 26/2016/TT-BNNPTNT va cac thong tu stra mon/Tram
dbi, bd sung Thong tu s6 26/2016/TT-BNNPTNT. Kiém dich
Soan Giéy ching nhan van chuyén dbi v&i mau bénh phém ¢6 ho so hop 1€ dugc bao | dong vat
201, bao quan dam bao yéu ciu vé sinh tha y; lanh dao Phong/Tram xem xét va trinh
Linh dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét.
Budce 3 Trinh Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat Cong churec,
Lanh dao
Phong chuyén
mon/Tram
Kiém dich
dong vat
Budc 4 Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét Gidy chimg nhan van chuyén d6i | Lanh dao Co 0,5 ngay
v6i mau bénh pham quan Kiém lam viéc
dich dong vat
Budce 5 Vin thu dong dau phat hanh Gidy chimg nhan van chuyén ddi v6i mau bénh pham Van thu co

quan
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Budc 6

Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thu phi (néu co)

B0 phan Mot
cua Co quan
Kiém dich
dong vat

Budce 7

Luu trit hd so

Co quan Kiém
dich dong vat

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay
lam viéc

Quy trinh ndi b s6 39: Cap Gidy chirng nhan kiém dich dng vat, san phiam ddng vit trén can nhap khau
(Truwong hop 16 hang khong phai lay mdu xét nghiém, bo qua buoc 4 va budc 5)

DPanh gia bang

Thw tw Thoi gian thuce hién diem
cong Noi dung cong viéc cu thé Nguwoi thwe hién/Pon vi trong pham vi (Trwéc han (2d);
viée (ngay/gio) dung han (1d);
qua han (0d))
Budc 1 Tiép nhan, kiém tra hd so; trinh Lanh dao Co B§ phan mot cua

quan Kiém dich dong vat ky
Cép nhat ho so ti€ép nhan vao co s¢ dit liéu cua HE
thong thong tin mdt ctra dién tir 461 vo1 ho so giay

Budc 2

L'glnh dgo Co quan Kiém dich dong vat ky; dong
dau (n€u co)

Lanh dao Co quan Kiém dich
dong vat va van thu.

01 ngay lam viéc

Buoc 3

Chuyéq hd so cho p,h(‘)ngN/tram Kiém dich,dé thuc
hién kiém dich va lay mau xét nghiém (n€u co)

Cong chuc phong/tram Kiém
dich

Budc 4

M3 héa mau xét nghiém va giri mau cho Tram
Chan doan, xét nghiém bénh dong vat

Cong chuc phong/tram Kiém
dich va vién chirc Tram Chan

doén, xét nghi¢ém bénh dong vat

01 ngay lam viéc

Budce 5

Nhan va xét nghiém mau; tap hop két qua; trinh
lanh dao Tram ky va tra két qua vé phong/tram
kiém dich; theo doi cach ly ki€ém dich dong vat

Vién churc va lanh dao Tram
chan doan, xét nghiém bénh
dong vat; kiém dich vién dong
vat theo ddi cach ly

TTHC khong quy dinh
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Panh gia bing
Thir tw Thoi gian thwe hién diém
cong Noi dung cong viéc cu thé Ngwoi thue hién/Pon vi trong pham vi (Trwée han (2d);
viéc (ngay/gio) dang han (1d);
qua han (0d))
Budc 6 | Panh gia két qua; soan thao gidy ching nhan kiém | Cong chuc va lanh dao

dich; lanh dao Phbng/Tram xem xét va trinh Lanh
dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét

phong/tram Kiém dich

Budc 7

Lanh dap Co quan Kiém dich’ dong vat ky phé
duyét két qua va dong dau (néu co)

Lanh dao Co quan Kiém dich
dong vat va van thu

Budec &

Thu phi, 1& phi; tra két qua va luu ho so

Cong chue, vién chire, ké toan
tai BO phan mét cua

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Khong quy dinh

- Trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan duoc hd so khai bao kiém dich dong vat,
san pham dong vat hop 1¢, co quan kiém dich
dong vat cira khau quyét dinh va thong bao cho
t6 chtrc, c4 nhan dang ky kiém dich vé dia diém,
thoi gian dé tién hanh kiém dich.

- Thoi gian theo ddi cach ly kiém dich phu hop
voi tung loai dong vat, ting bénh duogc kiém tra
nhung khong qua 45 ngay, ké tir ngay bat dau
cach ly kiém dich.

- Truong hop 16 hang khong phai 1dy miu kiém
tra, trong thoi gian 01 ngay lam viéc, co quan
kiém dich dong vt ctra khau chi kiém tra ho so,
néu dat yéu cau thi cdp Gidy ching nhan kiém
dich nhap khau

Quy trinh ndi b s6 40: Cap gidy chirng nhin kiém dich dong vit, sin pham dong vat thily san xuat khau khong ding

1am thye pham

(Truong hop 16 hang khéng phai ldy mau xét nghiém, bé qua budc 4 va buéc 5)
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Thir o . Danh
tw . Thoi gian thuc hién gia
cﬁilg Noi dung cong viéc cu the Ngwoi thue hién/DPon vi trong‘phz{l‘n vi bing
vide (ngay/gio) diem

Budc Tiép nhén, kiém tra hd so; trinh Lanh dao Co quan Kiém | Cong chirc, vién chirc tiép nhén ho so
1 dich dong vat ky tai BO phan mot ctra
Cap nhat ho so tiép nhan vao co so dir liéu cua Hé thong
thong tin mot ctra dién tir dbi véi ho so gidy
Budc | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky; dong ddu (néu | Lanh dao Co quan Kiém dich dong T
2 cd) vét va van thu. 01 ngay lam viee
Budc | Chuyén hd so cho phong/tram Kiém dich dé thuc hién Cong chtrc phong/tram Kiém dich
3 kiém dich va ldy mau xét nghiém (néu co)
Budc | Ma hoa mau xét nghiém va giri mau cho Tram Chan Cong chirc phong/tram Kiém dich
4 dodn, xét nghiém bénh dong vat dong vat
Bude | Nhan va xet nghiém mau; tap hop két qua; trinh lanh dao | Vién chuc va lanh dao Tram chan Khoéng qua 04 ngay lam
5 Tram ky va tra két qua vé phong/tram kiém dich doan, xét nghiém bénh dong vat viéc (bao gdm cé thoi gian
nhan mau va gui két qua)
Budc | Panh gia két qua; soan thao gidy chimg nhan kiém dich; | Cong chtrc va lanh dao phong/tram
6 lanh dao Phong/Tram xem xét va trinh Lanh dao Co quan | Kiém dich
Kiém dich dong vat ky phé duyét
Budc | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét két | Lanh dao Co quan Kiém dich dong 01 ngay lam viéc
7 qua va dong dau (néu co) vat va van thu
Budce | Thu phi, 1€ phi; tra Kkét qua va luu ho so Cong chue, vién chue, ké toan tai B
8 phan mot ctra

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Trong thoi gian 05 ngay lam viéc, ke
tor ngay bét dau kiém dich, néu dap
ng yéu cau kiém dich, Cuc Thu y
cap Gidy chimg nhan kiém dich

Quy trinh ndi b s6 41: Cap Gidy chirng nhan kiém dich dong vit, san phAm dong vit thiy san nhip khiu dé tiéu
thu trong nudc
(Truwong hop 16 hang khong phai lay mdu xét nghiém, bo qua buoc 4 va budc 5)
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Panh gia
bang diém

Thu tw . Thoi gian thyc hién trong (Trude han
cong Noi dung cong viéc cu thé Nguoi thue hién/Don vi pham vi Qa); dl'u;g
viéc (ngay/gio) han (1’ a); qui

han (0d))

Budce 1 Tiép nhén, kiém tra hd so; trinh Lanh dao Co quan Cong chure, vién chuce tiép

Kiém dich dong vat ky nhan hé so tai Bo phan mot
Cap nhat hd so tiép nhan vao co s¢ dir liéu cuia Hé cua 01 ngay lam viéc
thong thong tin mot cira dién tir d6i véi ho so gidy
Buéc 2 | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky; dong dau Lanh dao Co quan Kiém dich
(néu cb) dong vat va van thu.
Budce 3 Chuyén hd so cho phong/tram Kiém dich dé thuc hién Cong chure phong/tram Kiém
kiém dich va ldy miu xét nghiém (néu co) dich 01 nedv [am vid
ngay lam viéc
Bu6c 4 | Ma héa mau xét nghiém va giri mau cho Tram Chan Cong chtrc phong/tram Kiém
doan, xét nghiém bénh dong vat dich dong vat

Budc 5 | Nhan va xét nghiém mau; tap hop két qua; trinh 1anh Vién chtrc va lanh dao Tram 04 ngay lam viéc; cach ly

dao Tram ky va tra Kkét qua vé phong/tram kiém dich chan doan, xét nghiém bénh kiém dich dong vat khong
dong vat qua 10 ngay
Budc 6 | Panh gia két qua; soan thao giéy chuing nhan kiém dich; | Cong chuc va lanh dao
lanh dao Phong/Tram xem xét va trinh Lanh dao Co phong/tram Kiém dich
quan Kiém dich dong vat ky phé duyét

Budc 7 | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét két | Lanh dao Co quan Kiém dich | 01 ngay lam viéc
qua va déng dau (néu co) dong vat va van thu

Budc 8 | Thu phi, 1& phi; tra két qua va luu ho so Cong chirc, vién chirc, ké toan

tai BO phan mot ctra

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- B6i véi 16 san pham dong vat thuy san phai
ldy mau kiém tra: trong thoi gian 05 ngay lam
viéc ké tir khi bit dau kiém dich, co quan
kiém dich dong vat cira khau cip Gidy chimg
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Thur tu
cong
viée

Noi dung cong viéc cu thé

Ngudi thue hién/Don vi

Panh gia
bang diém
(Trwée han
s (2d); dung
(ngay/gio) han (1d); qua
han (0d))

Thoi gian thyc hién trong
pham vi

nhan kiém dich dong vat, san pham dong vat
thity san nhap khau ddi véi san pham thity san
dat yéu cau.

- Péi voi 16 san pham dong vat thay san
khong phai 14y mau kiém tra: trong thoi gian
01 ngay 1am viéc, co quan kiém dich dong vat
ctra khau cap Giéy ching nhan kiém dich
dong vét, san pham dong vat thuy san nhap
khau sau khi kiém tra hd so dat yéu cau;

- Pbi v6i dong vat thuy san gidng: ngay sau
khi c6 két qua xét nghiém bénh dat yéu cau,
dong vat thuy san giong khoe manh, co quan
kiém dich dong vat cira khau cap Glay chung
nhan kiém dich dong vat, san pham dong vat
thily san nhap khau;

- Pi voi dong vat thity san thuong pham: sau
khi dua vé noi cach ly kiém dich tdi thiéu 01
ngay, co quan kiém dich dong vat ctra khau
cap Gidy ching nhén kiém dich dong vat, san
pham dong vat thily san nhap khau ddi voi
dong vat khoe manh; truong hop phai lay mau
kiém tra thi ngay sau khi co két qua xét
nghiém bénh dat yéu cau, dong vat thiy san
giéng khée manh, co quan kiém dich dong vat
ctra khau cdp Gidy ching nhan kiém dich
dong vat, san phém dong vat thuy san nhap
khéu;
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Thur tu
cong
viée

Noi dung cong viéc cu thé

Thoi gian thyc hién trong
pham vi
(ngay/gio)

Ngudi thue hién/Don vi

Panh gla
bang diém
(Trwée han
(2d); dung

han (1d); qua
han (0d))

- Thot gian nudi cach ly kiém dich: khong qua
10 ngay d6i véi dong vt thuy san lam giong,
khong qua 03 ngay dbi voi dong vat thuy san
thuong pham ké tir ngay céach ly kiém dich;

Quy trinh ndi b s6 42: Cap gidy chirng nhan kiém dich dong vat, sain pham dong vat thity san nhiap khau mang theo
nguoi, gui qua duwong buu dién
(Truwong hop 16 hang khong phai lay mdu xét nghiém, bo qua buoc 4 va buoc 5)

Danh gia
bang diém

Thur tw Thoi gian thwe hién (Trwdce han
cong Noi dung cong viéc cu thé Ngudi thue hién/Don vi trong pham vi (2d); dung
viéc (ngay/gio 1am viéc) han (1d);

qua han
, ‘ , (0))
Budc 1 | Tieép nhan, kiém tra ho so Cong chue, vién chuce tiép nhan

Cap nhat ho so ti€p nhan vao co s¢ dir li¢u cua HE thong
thong tin mot ctra dién tir doi véi ho so giay

hd so tai Bo phan mot ctra
01 ngay lam viéc

Budc 2

Cl}uyén ho so cho phong/tram Kiém dich dé thuc hién
kiém dich

Cong chtrc phong/tram Kiém
dich dong vat

Budc 3

Dénh gia két qua; soan thao gidy chirng nhan kiém dich;
lénh dao Phong/Tram xem xét va trinh Lanh dao Co quan
Kiém dich dong vat ky phé duyét

Cong chuc va lanh dao
phong/tram Kiém dich dong vat
01 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duy¢ét két
qua va dong dau (n€u co)

Lanh dao Co quan Kiém dich
dong vat va van thu
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Budce 5

Thu phi, 1é phi; tra két qua va luu ho so

Cong chitrc, vién chuc, ké toan tai
Bd phan mot cua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

- Trong thoi han 01
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc hd so
khai bao hop 1€, co
quan kiém dich dong
vét ctra khau thuc hién
kiém dich.

Quy trinh ndi b s6 43: Céap gidy chirng nhan kiém dich dong vat, san pham dong vat thity san xuit khiu mang theo
nguwoi, giri qua dwong buu dién

Thir tw

Thoi gian thuc hién

cong Noi dung cong viéc cu thé Nguwoi thue hién/Pon vi trong pham vi b]gflzhdigélil
viéc (ngay/gio)
Budc 1 Tiép nhan, kiém tra ho so; trinh Lanh dao Co quan Cong chtrc, vién chirc tiép nhén hé so
Kiém dich dong vat ky tai BO phan mot cua
Cap nhat ho so tiép nhan vao co so dir liéu ciia Hé
thdng thong tin mot ctra dién tir d6i véi ho so gidy 01 ngay lam viéc
Budc 2 | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky; dong dau | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat
(néu co) va van thu.
Budc 3 | Chuyén ho so cho phong/tram Kiém dich dé thuc Cong chure phong/tram Kiém dich
hién kiém dich va 1y mau xét nghiém (néu co)
Buéc 4 | Ma hoa mau xét nghiém va giri mau cho Tram Chan | Cong chirc phong/tram Kiém dich va | 01 ngay lam viéc
doén, xét nghi¢m bénh dong vat vién chirc Tram Chén doan, xét
nghiém bénh dong vat
Budce 5 | Nhan va xét nghiém mau; }ép hqp‘két qua; trinh Vién chirc va lanh dao Tram chan

lanh dao Tram ky va tra két qua vé phong/tram kiém
dich

doan, xét nghi¢ém bénh dong vat

03 ngay lam viéc
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Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Ngudi thue hién/Don vi

Thaoi gian thuc hién
trong pham vi
(ngay/gio)

Danh gia
bang diem

Budc 6 | Danh gia két qua; soan thao gidy chimng nhéan kiém
dich; 1anh dao Phong/Tram xem xét va trinh Lanh

dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét

Cong chirc va lanh dao phong/tram
Kiém dich

Budc 7 | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét

ket qua va dong dau (n€u co)

Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat
va van thu

Budc 8 | Thu phi, 18 phi; tra két qua va luu ho so

Cong chure, vién chuec, ké toan tai Bo
phén mét ctra

01 ngay lam viéc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan duoc ho so hop 18, Cuc Tha y
quyét dinh va théng bao cho t6 chirc, ca
nhan ding ky kiém dich vé dia diém, thoi
gian kiém dich;

- Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir
ngay bat dau kiém dich, néu dap tmg yéu
cau kiém dich, Cyc Tha y cép Gidy
ching nhan kiém dich

Quy trinh ndi b s6 44: Cap gidy chirng nhan kiém dich dong vat, san pham dong vat thity san nhip, xuat kho ngoai

quan

(Cdc 16 hang xudt kho ngoai quan véi muc dich xudt khau hodc nhdp khdu thi cac bude tién hanh va thoi gian gidi quyét
theo tung quy trinh noi bo twong 1rng)

Thu tw

n A Noi dung cong viéc cu thé
cong viéc

Ngudi thue hién/Don vi

Thoi gian thuc hién trong pham vi
(ngay/gio 1am viéc)

Danh gia
ba‘fmg diém
(Trwée han
(2d); dung

han (1d);

qua han

(0d))
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Budc 1 Tiép nhan, kiémﬁtra ho so; trinh Lanh Cong chtrc, vién chirc tiép nhan ho
dao Co quan Kiérp dich dong vat ky so tai BO phan mot ctra
Cap nhat ho so ti€p nhan vao co s¢ dir
liéu cua H¢ thong thong tin mot cira 01 ngay lam viéc
dién tr do1 véi ho so giay
Budc 2 Lanh dao Qo quan Kiém dich dong vat | Lanh dao Co quan Kiém dich dong
ky; dong dau (n€u co) vat va van thu
Budc 3 Chuyén ho so cho phong/tram Kiém Cong chire phong/tram Kiém dich
dich @é thuc hién kiém dich dong vat
Buéc 4 banh gia két qua; soan thao gidy Cong chire va lanh dao phong/tram
ching nhén kiém dich; 1anh dao Kiém dich dong vat N A \ A1
\ AR ~ 01 ngay lam viéc; truong hop 16 hang
Phong/Tram xem xét va trinh Lanh R - 2
A A A v thuc hién kiém dich nhap khau trong
dao Co quan Kiém dich dong vat ky , z 2 "
phé duyét nuge, )iuat. ;khau. thuce Plen tPeo quA’y
Budce 5 Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat | Lanh dao Co quan Kiém dich dong d;nxh ve kiém dich nhap khau, xuat
, A A 1A 2\ a7 A A A N khau
ky phé duyé¢t két qua va dong dau (n€u | vat va van thu
co)
Budc 6 Thu phi, 1é phi; tra két qua valuuhd | Cong chirc, vién chirc, ké toan tai

SO

B0 phan mdt cua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- Tai ctra khau, trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop
1¢, thong bao cho chu hang dé tién
hanh kiém dich;

- Thoi gian nudi cach ly kiém dich:
Khong qua 10 ngay d6i voi dong vat
thuy san lam gidng, khong qua 03
ngay ddi v6i dong vat thity san thuong
pham;

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké
tir khi bat dau kiém dich, co quan
kiém dich dong vét cira khau cip Gidy
chtng nhan kiém dich;
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Quy trinh ndi b s6 45: Ping Ky, cAp gidy chirng nhin kiém dich dong vit, sin pham dong vit trén can nhip,
xuit kho ngoai quan
(Cdc 16 hang xudt kho ngoai quan véi muc dich xudt khau hodc nhdp khau thi cdc bwéc tién hanh va thoi gian gidi quyét
theo tung quy trinh ngi bo twong ung)
Quy trinh néi bg s6 45a: Péng ky kiém dich dong vit, san pham ddng vt trén can nhdp, xudt kho ngoai quan

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Pon vi/Ngudi thue hién

Thoi gian

Danh gia
bang diém

1.1. Tiép nhan hd so, xem xét tinh dy du, hop 1¢ ciia hd S0
(céc hinh thire giri ho so: qua Cong thong tin mot cira qudc
gia hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac gui qua thu
dién tir, fax sau d6 gui ban chinh hodc gui truc tiép).

- Néu hd so khong day di: hudng din hoan thién hd so.

B§ phan Mot ctra /Chuyén vién
(theo ban phan cong nhiém vu cua

kiém dich

Buoe 1| N&u tir chéi nhan hé so: Néu 16 1§ do tir chéi. Lanh dao Phong Kiém dich dong | 01 N8dy lam viée
- Néu hd so day du: Thuc hién theo bude 1.2 dé nghién ctru vat)
cu thé trong hd so
Cép nhat hd so tiép nhan vao co so dir liéu cua Hé théng
thong tin mot ctra dién tir d6i véi hod so gidy
. Chuyén vién (theo ban phan cong 01 ngay lam viéc
1.2. Nghién ctru ho so, cac tai liéu li€én quan nhiém vu cua Lanh dao Phong i
Phong Kiém dich dong vat)
Chuyén vién (theo ban phan cong
1.3. soan van ban huéng dan kiém dich trinh ky. nhiém vu cua Lanh dao Phong 1.5 neav 12 n
Phong Kiém dich dong vat) > NEAY 1am viee
Budce 2 Lanh dao phong xem xét van ban trinh ky Lanh dao phong
Budc 3 Lanh dao Cuc xem xét phé duyét van ban dong y huéng dan Lanh dao Cuc 01 ngay lam viée
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Thlr t.l{ Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/Nguoi thue hién Thoi gian }3anh g
cOng viéc bang diém

Phat hanh van ban dong ¥ huéng dan kiém dich: giri vin ban
ddng y va huéng dan kiém dich cho chu hang, co quan kiém
dich dong vt cira khau qua thu dién tir (trudng hop chi hang
Buéc 4 dang ky kiém dich qua dich vu buu chinh cong ich hodc - gurl
qua thu dién twr, fax hodc guri truc tiép); hodc gui trén Cong
thong tin mot ctra qudc gia (truong hop chu hang dang ky
kiém dich trén Cong thong tin mot clra qubc gia)

Chuyén vién (truong hop chu
hang dang ky kiém dich qua dich
vu buu chinh cong ich hodc gui
qua thu dién tu, fax hoac gui truc
tiép);

Hé théng Cong thong tin mot cira
qudc gia tu dong gui (truong hop

1/2 ngay lam vi¢c

Luu ho so, theo ddi chu hang dang ky kiém dich trén
Budc 5 Cong thong tin mdt ctra quoc gia)

Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay lam viée

Quy trinh noi bo $6 45b: Cd'p gid'y chitng nhdan kiém dich dong vdt, san phcfm dong vdt trén can nhdp, xudt kho ngoai quan

Danh gia
bing
diém

(Trude
han (2d);
dung han

(1d); qua

han (0d))

Thur tw Thoi gian thue hién
cong Noi dung cong viéc cu the Nguoi thwe hién/Don vi trong pham vi
viéc (ngay/gio lam viéc)

Budc 1 Tiép nhén, kiém tra hd so; trinh Lanh dao Co quan Kiém Cong chure, vién chuce tiép nhén ho
dich dong vat ky so tai BO phan mot ctra

Cép nhat hd so tiép nhan vao co so dir liéu cua Hé théng
thong tin mot cira dién tir d6i voi ho so gidy

Budc 2 | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky; dong dau Lanh dao Co quan Kiém dich
(néu co) dong vat va van thu

01 ngay lam viéc
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Budc 3 | Chuyén ho so cho phong/tram Kiém dich dé thuc hién Cong chtrc phong/tram Kiém dich

kiém dich
Budc 4 | Danh gia két qua; soan thao giay ching nhén kiém dich; | Cong chirc va lanh dao
lanh dao Phong/Tram xem xét va trinh Lanh dao Co phong/tram Kiém dich

quan Kiém dich dong vat ky phé duyét

Budc 5 | Lanh dao Co quan I§iém dich dong vat ky phé duyét két | Lanh dao Co quan Kiém dich
qua va dong dau (n€u co) dong vat va van thu

Budc 6 | Thu phi, 1& phi; tra két qua va luu ho so Cong chtrc, vién chuc, ké toan tai
Bd phan mét cura

01 ngay lam viéc; truong
hop 16 hang thuc hién
kiém dich nhdp khau
trong nudc, xuat khau
thuc hién theo quy dinh
vé kiém dich nhap khau,
xuat khau

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh

Quy trinh ndi b s6 46: Cap gidy chirng nhan kiém dich dong vit, san phim dong vt thitly sin tam nhip tii xuat,
tam xuat tai nhap, chuyén cira khau, qua canh lanh tho Viét Nam

Panh gia
bﬁpg
. Thoi gian thuce hién dlen}
Thir tw ns A ‘A z ‘. ‘A . . (Trude
cbng vige Noi dung cong viéc cu thé Nguwoi thue hién/Don vi tl"ong. ‘ph‘am vi han (2d);
(ngay/gio l1am viéc) dting han
(1d); qua
han (0d))
Buoc 1 Tiép nhan, kiém tra h so; trinh Cong chtrc, vién chic tiép nhén ho so tai Bo phan
Lanh dao Co quan Kiém dich dong | mot cua
vat ky

Cap nhat ho so tiép nhan vao co so
dir 1iéu cua HE thong thong tin mot
ctra dién tir d6i véi ho so giay

01 ngay lam viéc

Budc 2 Lanh dao Co quan Kiém dich dong | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat va van thu
vat ky; dong dau (n€u co)
Budce 3 Chuyén ho so cho phong/tram Cong chtrc phong/tram Kiém dich

Kiém dich dé thuc hién kiém dich

01 ngay lam viéc
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Budc 4

ching nhan kiém dich; lanh dao
Phong/Tram xem xét va trinh Lanh
dao Co quan Kiém dich dong vat
ky phé duyét

Danh gia két qua; soan thao gidy Cong chuc va 1anh dao phong/tram Kiém dich

Budc 5

vat ky phé duyét két qua va dong
dau (n€u co)

Lanh dao Co quan Kiém dich dong | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat va van thu

Budc 6

ho so

Thu phi, 1¢ phi; tra Kkét qua va luu Cong chue, vién chir, ké toan tai BO phan mot ctra

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Tai ctra khau, trong thoi
han 01 ngay lam viéc ké tif
khi nhan du ho so hop 18,
thong bao cho chi hang dé

tién hanh kiém dich

Quy trinh ndi b s6 47: Cap gidy chirng nhan kiém dich dong vit, sain phim dong vit trén can tam nhip tai xuat, tam
xuat tai nhap, chuyén cira khau, qua cinh lanh tho Viét Nam

Danh gia
bang diém

Thir tw Thoi gian thue hién (Trwéce han
cong Noi dung cong viéc cu thé Ngwoi thue hién/DPon vi trong pham vi (2d); diang
viéc (ngay/gio’ 1am viéc) han (1d);

qua han
, \ . (0a)
Budc 1 | Tiép nhén, kiém tra ho so; trinh Lanh dao Co quan Cong chtrc, vién chuc ti€p nhan ho
Kiém dich dong vat ky so tai BO phan mot ctra
C@p nhat ho so tiép nhan vao co s/ér dir liéu cua Hé 01 neav 14 .
thong thong tin mét ctra dién tir d61 voi ho so gidy neay fam viee
Budc 2 | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky; dong dau Lanh dao Co quan Kiém dich dong

(néu co)

vat va van thu
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Budc 3 | Chuyén ho so cho phong/tram Kiém dich dé thuc hién | Cong chirc phong/tram Kiém dich
kiém dich

Budc 4 | Panh gia két qua; soan thao gidy ching nhan kiém Cong chtrc va l1anh dao phong/tram
dich; 1anh dao Phong/Tram xem xét va trinh Lanh dao Kiém dich
Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét

Budce 5 | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét Lanh dao Co quan Kiém dich dong
két qua va déng dau (néu co) vat va van thu

Budc 6 | Thu phi, 1é phi; tra két qua va luu ho so Cong chtre, vién chuc, ké toan tai

B6 phan mét cira

01 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tir khi nhan
da hd so hop 18, co quan
kiém dich dong vat ctra
khau quyét dinh va théng
bao cho chil hang d¢é tién
hanh kiém dich

Quy trinh ndi b s6 48: Kiém tra nha nwéc vé an toan thuc pham nhap khau theo phuwong thirc kiém tra théng
thwong thudc tham quyén quén ly ciia Bo Nong nghi¢p va Phat trién nong thon

Thur tw . Thoi gian thuc hién Pénh gia
cong NOi dung cong viéc cu the Nguwoi thue hién/Don vi trong pham vi bing diém
viéc (ngay/gio)

Budce 1 Tiép nhan, kiém tra ho so; trinh Lanh dao Co quan Cong chre, vién chie tiép nhan ho so
Kiém dich dong vat ky tai BO phan mot cua
Cap nhat ho so tiép nhén vao co s& dir liéu cua Hé 01 ngay lam viéc
thong thong tin mot cira dién tir ddi voi hd so gidy

Budc 2 Kiém tra ho so va du thao théng bao thuc pham dat Cong chtre va 1anh dao phong/tram

hodc khong dat yéu cau nhap khau theo Mau s6 05,
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 15/2018/ND-
CP. Trudng hop yéu cau bo sung ho so thi phai néu
13 1y do va can clr phap 1y cua viée yéu cau; lanh dao

Kiém dich dong vat

02 ngay lam viéc
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Thuw tw . Thaoi gian thyc hién Dénh gis
cong Noi dung cong viéc cu thé Nguwoi thwe hién/Don vi trong pham vi 3 <X
i N bang diém
vi€c (ngay/gio)
Phong/Tram xem xét va trinh Lanh dao Co quan
Kiém dich dong vat ky phé duyét
Budce 3 Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat
két qua va déng dau (néu co) va van thu
Budc 4 Thu phi, 1& phi; tra két qua va luu ho so Cong chtre, vién chuc, ké toan tai Bo

phan mot ctra

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Trong 03 ngay lam vi¢c

Quy trinh ngi b s0 49: Kiém tra nha nwéc vé an toan thuc pham nhap khau theo phuong thirc kiém tra chat thugc
tham quyen quan ly cia Bo Nong nghi¢p va Phat trién nong thon

Panh
Thir tw Thoi gian thuc hién gia
cong Noi dung cong viéc cu thé Nguwoi thwe hién/Pon vi trong pham vi bang
viée (ngay/gio) diém
Buoc 1 Tiép nhén, kiém tra hd so; trinh Lanh dao Co quan Cong chure, vién chuce tiép nhén ho so
Kiém dich dong vat ky tai B phan mot cira
Cép nhat hd so tiép nhan vao co s¢ dir liéu cuia Hé
thong thong tin mot ctra dién tir dbi voi hd so gidy NPT
. = Y SNT A Ty Z ~ VST 3 ——1 02 ngay lam viéc
Budce 2 | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky; dong dau Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat
(néu cb) va van thu.
Buéce 3 | Chuyén hd so cho phong/tram Kiém dich dé thuc hién | Cong churc phong/tram Kiém dich

kiém dich va lay mau xét nghiém (néu co)
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Panh
Thir tu Thoi gian thuc hién gia
cong Noi dung cong viéc cu thé Nguwoi thwe hién/Don vi trong pham vi bang
vige (ngay/gio) diém
Budc 4 | Ma héa mau xét nghiém va giri mau cho Tram Chan Cong chue phong/tram Kiém dich va
doan, xét nghiém bénh dong vat vién chtrc Tram Chan doén, xét nghi¢m
bénh dong vat
Budce 5 | Nhan va xét nghiém mau; tap hop két qua; trinh 1anh Vién chtrc va 1anh dao Tram chan Khong qua 04 ngay lam
dao Tram ky va tra két qua vé phong/tram kiém dich doan, xét nghiém bénh dong vat viéc
Buédce 6 | Danh gia két qud; soan thao thong bao thuc phém dat Cong chuce va lanh dao phong/tram
hoic khong dat yéu cau nhap khau; 1anh dao Kiém dich
Phong/Tram xem xét va trinh Lanh dao Co quan Kiém
dich dong vat ky phé duyét 01 neav lam vie
Budc 7 | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ky phé duyét két | Lanh dao Co quan Kiém dich dong vat ngay fam viee
qua va déng dau (néu co) va van thu
Budce 8 | Thu phi, 1€ phi; tra két qua va luu ho so Cong chue, vién chue, ké toan tai B

phan mot ctra

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Trong 7 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b s6 50: Chi dinh tam thoi t6 chirc danh gia sw phut hop hoat dong thir nghiém, giam dinh, kiém dinh,
chirng nhan

Thw t.l'f Noi dung cong viéc cu thé Don v;/n'gAum thye Thoi gian ?a“h g
cong viéc : T hién bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1€ cta ho so, kiém tra
ho so, s6 hoa thanh phan ho so:
. - D61 voi truong hop t6 chirc ndp ho so truc tiep: A LA NAAe N
Budce 1 B6 phan Mot ctra 1/2 ngay

chinh theo ding quy dinh
+ Neéu tur chdi nhan ho so: Ghi ro 1y do

+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho td chirc bd sung hoan
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Thu’ t."f Noi dung cong viéc cu thé Don V;/n.gAu’o’l thye Thoi gian }2anh g
cong viec hién bang diém
+ Néu ho so day du: Thyc hién bude 1.2; 1.3
- Pdi véi ho so giri qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao so cip ma ho so va hen ngay tra
két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bd phan mot ctia, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién phong
dao phong Ké hoach, Tong hop Ké hoach, Tong hop
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xt ly Lanh dao phong Ké
Buée 2 hoach, Téng hop
Thim dinh hé so ddy dii vé thu tuc, ndi dung, tham khao céc tai lidu E?“yen vién Phong
) i , ¢ hoach, Tong hop
lién quan, trinh: i) xin y kién lanh dao Phong Ké hoach, Tong hgp; ii)
Budc 3 | Dy thao Quyét dinh thanh 14p Doan danh gia o chirc dang ky chi dinh
phong thu nghiém
Xem xét két qua dénh gia ho so ciia chuyén vién. Khong hop 1¢, trinh | Lanh dao phong Ké 23,5 ngay
Budc 4 lanh dao Cuc duyét trd by phan tiép nhén hd so va tra két qua cho to hoach, Téng hop,
chtrc, cd nhan. Néu hop 1€ trinh 1anh dao Cuc phé duyét Poan danh gia Poan danh gia
(h6 so va nang luc thuc té) t6 chirc duoc chi dinh
Can cur vao Bién ban hop Doan danh gia, chuyén vién dugc phan cong | Léanh dao phong Ké
thudc phong K& hoach, Tong hop tién hanh du théo van ban trinh ky: | hoach, Tong hop,
BudcS | + Dy thao cong van tra 10i d6i véi nhimng trudng hop khong duge Poan Doan danh gia
danh gia thong qua.
+ Dy thao Quyét dinh chi dinh (tam thoi) t6 chirc danh gia sy phu hop.
Budc 6 Xem x&t, trinh 1anh dao Quc cong van tra 101 hoac du thao Quyét Lanh dao gh(‘)ng Ké
dinh chi dinh (tam tho1i) t6 chirc danh gia sy phu hop hoach, Tong hop
Buse 7 Phé duyét cong van tra 101 hodc Quyét dinh chi dinh (tam thoi) to Lanh dao Cuc 1/2 ngay

chirc danh gia sy phu hop.
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Thﬁ’ t."f Noi dung cong viéc cu thé Don Vi/ﬂgll’f)’i thye Thoi gian ?énh .g;izi
cong viec ] hién bang diém
Budc 8 Van thu dong dau phat hanh van ban Van thu co quan 1/2 ngay
] S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi | B phan Mot ctra
Buge 9 (néu co)
. Luu trit ho so Chuyén vién Phon
Buge 10 Ké h)c/)ach, Tong ho’i
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay

Quy trinh ndi bd sb 51: Chi dinh to chirc danh gia sw phut hop hoat dong thir nghiém, giam dinh, ki¢ém dinh, chirng

nhan

Quy trinh sé 51a: Cap méi Quyét dinh chi dinh t6 chire danh gia sw phit hop hoat dong thik nghiém thudc tham quyén cia

Cuc Thu y

:l“hu’ t.l{ Noi dung cong viéc cu thé Don v!/n.gAu’o’l thye Thoi gian lzanh g
cong viéc hién bang diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1¢ ciia ho so, kiém
tra hd so, sb hoa thanh phan ho so:
- Béi véi truong hop to chirc ndp hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho t6 chirc bo sung
hoan chinh theo ding quy dinh N Ar
+ Néu tir chéi nhan hd so: Ghi 16 1y do B9 phan Mot cura
Budce 1 + Néu hd so day da: Thuc hién buse 1.2; 1.3 1/2 ngay
- Bbi voi hod so gui qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao s cdp ma ho so va hen ngay tra
két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir b phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén | Chuyén vién phong Ké
lanh dao phong Ké hoach, Tong hop hoach, Tong hop
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong Ké
Budc 2 hoach, Téng h(_)’p 23,5 ngéy
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:l‘hu’ t.l'f Noi dung cong viéc cu thé Don V;/n.gAu’o’l thye Thoi gian }2anh g
cong viéc hi¢n bang diém
Thém dinh ho so diy di v& thi tuc, ndi dung, tham khao cdc (i liéu Ch‘;ﬁiﬁg 1;1;13 g‘fll;i ke
lién quan, trinh: i) xin ¥ kién lanh dao Phong Ké hoach, Tong hop;
Budc 3 i) Dy thao Quyét dinh thanh lap Poan danh gia dang ky méi chi
dinh phong thtr nghiém
Xem xét két qua danh gia ho so ciia chuyén vién. Khong hop 1, trinh | Lanh dao phong Ké
Budce 4 lanh dao Cuc duy€t tra b phan tiép nhan ho so va tra két qua cho t6 | hoach, Tong hgp, Poan
chure, cd nhan. Néu hop 1€ trinh lanh dao Cuc phé duyét Poan danh danh gia
gid (hd so va nang lyc thyuc té) to chirc dugc chi dinh
Can cu vao Bién ban hop Doan déanh gia, chuyén vién dugc phan | Lanh dao phong Ké
cong thudc phong Ké hoach, Tong hop tién hanh dy thdo vin ban | hoach, Tong hop, Poan
Bude 5 trinh ky: ’ danh gia
+ Dy thdo cong van tra 161 doi1 véi nhiing truong hop khong duogc
Poan dénh gia thong qua.
+ Du thao Quyét dinh chi dinh t6 chtrc danh gia su phu hop.
Bude 6 Xem x&t, trinhv lanh dao Cuc cong van tra 161 hoac du thdo Quyét Lanh dao ph(‘)ng Ké
dinh chi dinh t6 chirc danh gia sy phu hop hoach, Tong hop
Budc 7 Phé duyét cong van tra 1061 hoac Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh Lanh dao Cuc 1/2 ngay
gia sy phu hop.
Budc 8 Vin thu dong dau phéat hanh vin ban Van thu co quan 1/2 ngay
, S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi Bo phan Mot cira
Buoed | (néu co)
Buge 10 | Luu trd ho so Chuyén vién Phong Ké
hoach, Tong hop
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay
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Quy trinh sé 51b: Cép bé sung Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gid sw phiv hop hoat dong thir nghiém thudc tham quyén

cua Cuc Thu y

Thur tw A A ‘A ; Don vi/nguoi thue - Dalih st
A A NOi dung cong viéc cu thé o Thoi gian bang
cong viée hi¢n diém
1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh day du, hop 1& cua ho so, kiém
tra hd so, sb hoa thanh phan ho so:
- P6i voi truong hop td chire ndp hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho t6 chirc bd sung
hoan chinh theo diing quy dinh A 1A a
+ Néu tir chéi nhan b 50: Ghi 15 Iy do B0 phan Mot cua
Budc 1 | +Néuhd so ddy di: Thyuc hién bude 1.2; 1.3 1/2 ngay
- Pbi voi ho so giri qua buu dién: Thuc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao s cdp ma ho so va hen ngay tra
két qua
1.3. Tiép nhén ho so tir bd phén mdt cua, ky nhan ban giao chuyén | Chuyén vién phong Ké
lanh dao phong Ké hoach, Tong hop hoach, Tong hop
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh dao phong Ké
Budc 2 hoach, Tong hop
Thim dinh hd so ddy dit vé tha tuc, ndi dung, tham khao cac tai liéu Ch‘}ﬁz; l?r%igir;i Ke
lién quan, trinh: i) xin ¥ kién lanh dao Phong Ké hoach, Tong hop; S .
Budce 3 ii) Du thao Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia dang ky bo sung chi R
: ; . 23,5 ngay
dinh phong thtr nghiém
Xem xét két qua danh gia hd so ciia chuyén vién. Khong hop 1, trinh | Lanh dao phong Ké
Buéc 4 lanh dao Cuc duyét tra bd phan tiép nhén hd so va tra két qua cho td | hoach, Téng hop, Poan
chtrc, ca nhan. Néu hop 1¢ trinh 1anh dao Cuc phé duyét Poan danh danh gia

gia (h6 so va nang luc thuc té) td chire duoc chi dinh
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Thu tw s A ‘A 2 Pon vi/nguoi thuc ‘. . Dalih st
R A NOi dung cong viéc cu thé A Thoi gian bang
cong viéc hi¢n didm
Can cu vao Bién ban hop Doan déanh gia, chuyén vién dugc phan | Lanh dao phong Ké
cong thuoc phong Ké hoach, Tong hop tién hanh du thao vian ban | hoach, Tong hgp, Doan
Buge s | trinh ky: , danh gia
+ Dy thdo cong van trd 101 d6i véi nhitng truong hop khong duoc
Poan danh gia thong qua.
+ Du thao Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia su phu hop.
Buée 6 Xem x¢€t, .trinhv lanh dao Cl_l(; cong van trd 101 hodc du thao Quyét Lanh dao Qh(‘)ng Ké
dinh chi dinh t6 chirc danh gid sy phu hop hoach, Tong hop
Bude 7 Rhé duyét cong van tra 161 hoac Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh Lanh dao Cuc 1/2 ngay
gia su phu hop.
Budc 8 Vin thu déng dau phat hanh van ban Van thu co quan 1/2 ngay
, S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi Bo phan Mot cira
Buge 9 (néu co)
Buse 10 Luu trit ho so Chuyén Vién; Phong Ké
hoach, Tong hop
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay

Quy trinh néi bo s6 51c: Cdp lai do hét han Quyét dinh chi dinh t6 chirc chirng nhdn thuéc tham quyén ciia Cuc Thil y

Thur tw ne A ‘n 2 Don vi/nguoi thuc N Dallh st
A A NOi dung cong viéc cu thé ta : Thoi gian bang
cong viée hién diém
1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh dﬁy du, hop 1€ cua ho so, kiém
tra ho so, s6 héa thanh phan ho so:
- Bo1 v6i truong hop t6 chire ndp ho so tryc tiep:
Budce 1 + Neéu ho so khong day du: thi hudng dan cho t6 chure bo sung B6 phan Mot cira 1/2 ngay

hoan chinh theo dung quy dinh
+ Néu tur choi nhan ho so: Ghi 16 1y do
+ Néu ho so day du: Thyc hién bude 1.2; 1.3
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Thir tw A A ‘n 2 Don vi/nguoi thue N Dal}vh st
n A NoOi dung cong viéc cu thé o Thoi gian bang
cong viec hién didm
- Dbi voi hd so giri qua buu dién: Thuc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao sd cap ma ho so va hen ngay
tra két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bd phan mot clia, ky nhan ban giao chuyén | Chuyén vién phong
lanh dao phong K& hoach, Téng hop K& hoach, Téng hop
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong Ké
Budc 2 hoach, Tong hop
Thém dinh hd so day di vé this tuc, noi dung, tham khao cdc tai liéu Igi"flf)zzhv lé%gg‘fgi
lién quan, trinh: i) xin y kién lanh dao Phong Ké hoach, Tong hop;
Budc 3 | ii) Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Poan dénh gia t6 chirc dang ky lai
chi dinh t6 chirc ching nhan
Xem xét két qua danh gia hd so cta chuyén vién. Khong hop 1¢, | Lanh dao phong Ké
Buge 4 | trinh 1anh dao Cuc duyét tra bo phan tiép nhan ho so va trakét qua |  hoach, Tong hop, 23,5 ngay
cho t6 chtrc, cd nhan. Néu hgp 1€ trinh 1anh dao Cuc phé duyét Poan Doan danh gia
danh gia (hd so va nang luc thyuc té) to chirc dugc chi dinh
Can ctr vao Bién ban hop Doan danh gia, chuyén vién dugc phén | Léanh dao phong Ké
cong thugc phong K& hoach, Téng hop tién hanh dy thao van ban |  hoach, Tong hop,
Budc S trinh ky: , Doan danh gia
+ Dy thao cong van tra 161 d61 voi nhitng truong hop khong duoc
Doan danh gia thong qua.
+ Dy thao Quyét dinh chi dinh t6 chirc chtng nhan
Bude 6 Xem xét, trinh glﬁnh dao Cuc cong van tra 161 hodc du thao Quyét Lanh dao ph(‘)ng Ké
dinh chi dinh t6 chirc chirng nhan hoach, Tong hop
Bude 7 Phé duyét cong van tra 161 hodc Quyét dinh chi dinh t6 chirc Lanh dao Cuc 1/2 ngay

ching nhan.
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Thir tw s A ‘n 2 Pon vi/nguoi thuc ‘. . Dalih st
n A NoOi dung cong viéc cu thé TeA : Thoi gian bang
cong viéc hién didm
Budce 8 Vin thu dong ddu phat hanh vin ban Van thu co quan 1/2 ngay
Bue 9 Sb hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi | B phan Mot cira
e (néu co)
, Luu trit ho so Chuyén vién Phong
Buge 10 Ké hoach, Téng hop
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay

Quy trinh néi bg s6 51d: Cap lai Quyét dinh chi dinh t6 chire chitng nhédn do thay doi tén, dia chi, hong, mdt, rdach, ndt...
thuoc tham quyén cua Cuc Thu y

Thir tw . \ . Panh
NI A A - x Pon vi/nguoi thuc N cr1 3
cong NoOi dung cong viéc cu thé hién Thoi gian gia bang
viéc : diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1¢ clia ho so, kiém tra B0 phan Mot cira
hd so, s6 hoa thanh phan ho so:
- Béi véi truong hop to chire ndp hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho t6 chirc bd sung hoan
chinh theo diing quy dinh
Buge 1 |+ Neu tir chdi nhan ho so: Ghi 6 1y do 112 ngy
+ Neéu ho so day du: Thuc hi¢n bude 1.2; 1.3
- Bdi voi hd so gui qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhén h6 so, vao s cap mé ho so va hen ngay tra
két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bd phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién phong Ké
dao phong K¢é hoach, Téng hop hoach, Téng hop
Bude 2 Xem xét, phan cong ho so cho chuyén vién giai quyét Lanh dao phong Ké .
hoach, Tong hop 3,5 ngay
Buée 3 Tham dinh hd so vé nodi dung, thu tuc. Néu ho so déy du du thao Quyét Chuyén Vién} Phong Ké
dinh chi dinh t chitc chimg nhan (tity thuc vio 1y do). Néu hd so khong | hoach, Tong hop
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Thir tw . \ DPanh
NI ns A on z Don vi/nguoi thuc . RN
cong Noi dung cong viéc cu thé hién Thoi gian gia bang
viée ) diém
day du soan cong van giri huéng dan doanh nghiép bd sung, hoan thién
(néu 18 1y do); trinh ldnh dao phong dy thao Quyét dinh chi dinh t6 chirc
chirng nhéan hodc cong van tra 101
. Xem xét trinh lanh dao Cuc ky Quyét dinh chi dinh to chirc chting Lanh dao phong Ké
Budc 4 R < A < a1 %
nhén hodc cong van trd 101 hoach, Tong hop
Bude S Phé duyét Quyét dinh chi dinh t6 chirc chung nhan hodc cong van tra Lanh dao Cuc 1/2 ngay
101
Budc 6 | Vin thu dong dau phat hanh vin ban Van thu co quan
Bude 7 S6 héa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi B§ phan Mot ctra 1/2 ngay
(n€u co)
Budc 8 Luu trt ho so Chuyén vién phong Ké
hoach, Tong hop
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 05 ngay
Quy trinh sé 51d: Cap méi Quyét dinh chi dinh t6 chire chitng nhdn thudc tham quyén ciia Cuc Thii y
Thur tw A A - x Pon vi/nguoi thuc N Dallh st
A A Noi dung cong viéc cu thé o Thoi gian bang
cong viéc hién LR
diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1¢ ciia ho so, kiém
tra ho so:
- Bo1 voi truong hop t6 chire ndp ho so trye ticp: i
+ Néu ho so khong day du: thi huéng dan cho t6 chirc bo sung
Bude 1 hoan chinh theo diing quy dinh B6 phan Mot cira 1/2 ngay

+ Néu tir chdi nhén ho so: Ghi 13 1y do
+ N@u ho S0 day du: Thyc hién buoc 1.2; 1.3
- D61 voi ho so gui qua buu dién: Thyc hién budce 1.2; 1.3

1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao so cap ma ho so va hen ngay
tra két qua
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Thir tw s A ‘n 2 Pon vi/nguoi thuc ‘. . Dalih st
A A NoOi dung cong viéc cu thé A Thoi gian bang
cong viec hién didm
1.3. Tiép nhan ho so tir b phan mot ciia, ky nhan ban giao chuyén | Chuyén vién phong
lanh dao phong Ké hoach, Tong hop Ké hoach, Tong hop
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xu ly Lanh dao phong Ké
Budc 2 hoach, Téng hop
Tham dinh hd so ddy dii v& tha tuc, ndi dung, tham khao cac tai liéu E?“yen vién Phong
, . \ ¢ hoach, Tong hop
lién quan, trinh: i) Xin y kién lanh dao Phong K¢ hoach, Tong hop;
Budc3 | ii) Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia to chuc ding ky
moi chi dinh t6 chirc ching nhan
Xem xét két qua danh gia hd so cta chuyén vién. Khong hop 1¢, | Lanh dao phong Ké
Buge 4 | trinh 1anh dao Cuc duyét tra bo phan tiép nhan ho so va tra két qua |  hoach, Tong hop, 23,5 ngay
cho t6 chtrc, cd nhan. Néu hgp 1€ trinh 1anh dao Cuc phé duyét Poan Doan danh gia
danh gia (hd so va nang luc thyuc té) to chirc dugc chi dinh
Can ctr vao Bién ban hop Doan danh gia, chuyén vién duoc phén | Lanh dao phong Ké
cong thudc phong Ké hoach, Téng hop tién hanh dy thao vin ban hoach, T(t)ng h_Q‘P,
Bude S trinh ky: , Poan danh glél
+ Du thao cong van tra 161 d61 voi nhitng truong hop khong duoc
Doan danh gia thong qua.
+ Dy thao Quyét dinh chi dinh t6 chirc ching nhan
Buéc 6 Xem x¢t, trinh lanh dao Cuc cong van tra 101 hoac du thao Quyét Lénh dao phong Ké
dinh chi dinh t6 chirc chirng nhan hoach, Tong hop
Buéc 7 Phé duyét cong van tra 161 hodc Quyét dinh chi dinh t6 chirc Lanh dao Cuc 1/2 ngay
chimg nhén.
Budc 8 Vin thu dong ddu phat hanh vin ban Van thu co quan 1/2 ngay
Budc9 | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu c6) Bo phan Mot cira
Buéc 10 | Luu trit ho so Chuyén vién Phong
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Thir tw s A ‘n 2 Pon vi/nguoi thuc ‘. . Dalih st
n A NoOi dung cong viéc cu thé A Thoi gian bang
cong viée hi¢n diém
K& hoach, Tong hop
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay

Quy trinh sé 51e: Cap bé sung Quyét dinh chi dinh té chirc chitng nhdn thudc tham quyén ciia Cuc Thii y

Thir tw A n o z Don vi/nguoi thue N Dallh gla
A A Noi dung cong viéc cu thé A Thoi gian bang
cong viéc hién didm
1.1. Tiép nhén hé so, xem xét tinh dﬁy du, hop I¢ cua ho so, kiém
tra ho so, s6 hoa thanh phan hd so:
- P6i voi truong hop to chire ndp hd so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho td chirc bd sung
hoan chinh theo dung quy dinh A 1A Ay
+ N&u tir chéi nhan b sor Ghi 6 Iy do B0 phan Mot cua
BuGc 1 | + Néu ho so day du: Thuc hién bude 1.2; 1.3 1/2 ngay
- Pdi v6i hd so giri qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao so cap ma ho so va hen ngay
tra két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bd phan mot clia, ky nhan ban giao chuyén | Chuyén vién phong
lanh dao phong Ké hoach, Tong hop Ké hoach, Tong hop
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xt ly Lanh dao phong Ké
Budc 2 hoach, Téng h(_)’p 23,5 ngéy
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Thir tw s A ‘n 2 Pon vi/nguoi thuc ‘. . Dal}vh st
n A NoOi dung cong viéc cu thé o Thoi gian bang
cong viée hi¢n diém
Thim dinh hd so day di vé thii tuc, noi dung, tham khao cdc tai liéu Igg‘flf)zzhv 1%%52‘1’1‘;%)
lién quan, trinh: i) xin y kién lanh dao Phong Ké hoach, Tong hop;
Buéc 3 | ii) Dy thao Quyét dinh thanh 1ap Poan dénh gia t6 chirc dang ky bd
sung chi dinh t6 chtrc ching nhén
Xem xét két qua dénh gia ho so cua chuyén vién. Khong hop 18, | Léanh dao phong Ké
Budce 4 trinh lanh dao Cuc duyét tra bo phén tiép nhan ho so va tra két qua hoach, Tong hgp,
cho t6 chtrc, cd nhan. Néu hgp 1€ trinh 1anh dao Cuc phé duyét Poan Doan danh gia
danh gia (hd so va nang lyc thyuc té) to chirc dugc chi dinh
Can ctr vao Bién ban hop Doan déanh gid, chuyén vién duoc phén | Lanh dao phong Ké
cong thudc phong Ké hoach, Tong hop tién hanh dy thao van ban hoach, Tong hf?p,
Budc S trinh ky: ’ Doan danh gia
+ Du thao cong van tra 161 d61 voi nhitng truong hop khong duoc
Poan dénh gid thong qua.
+ Du thao Quyét dinh chi dinh t6 chuc ching nhén
Bude 6 Xem xét, trinh vlﬁnh dao Cuc cong van tra 161 hodc du thao Quyét Lanh dao gh(‘)ng Ké
dinh chi dinh t6 chirc chirng nhéan hoach, Tong hop
Bude 7 Phé duyét cong van tra 161 hodc Quyét dinh chi dinh t6 chirc Lanh dao Cuc 1/2 ngay
ching nhan.
Buéce 8 Vin thu dong dau phat hanh vin ban Van thu co quan 1/2 ngay
, S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi |  B@ phan Mot cira
Buge 9 (néu co)
. Luu trit ho so Chuyén vién Phon
Buge 10 Ké h}(])ach, Tong h()i
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngdy
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Quy trinh ndi bd s6 52: Cap Gidy chirng nhan ding ky hoat dong thir nghi¢m

Thu tw

Pon vi/nguoi thuc

Dbanh gia

cong vige Noi dung cong viéc cu thé hi¢n Thoi gian g:g;gl

1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh ddy du, hop 1¢ cta ho so, kiém tra
ho so, s6 hoa thanh phan ho so:
- P6i voi truong hop té chire ndp hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong diy du: hudng dan cho to chirc bd sung hoan chinh
theo diing quy dinh »
+ Néu tir chdi nhan ho so: Ghi 13 1y do B phan Mot ctra

BuGe 1 | + Néu hd so day du: Thuc hién bude 1.2; 1.3 1/2 ngay
- Pdi v6i ho so gri qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan hd so, vao so cip ma ho so va hen ngay tra két
qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bd phan mot cira, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién phong
dao phong K¢ hoach, Tong hop Keé hoach, Tong hop
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xtr 1y Lénh dao phong Ké

Budéc 2 hoach, Tong hop
Tham dinh hd so ddy du vé thii tuc, ndi dung, tham khéo cdc tai ligu | Chuyén vién Phong

Budc 3 | lién quan, bdo cdo két qua tham dinh cho ldnh dao Phong Ké hoach, K& hoach, Tong hop 8,5 ngdy
Tong hop
Xem xét két qua danh gia hd so ciia chuyén vién. Trudong hop hod so | Lanh dao phong Ké

Budc 4 | khong hop 18 duyét két qua tham dinh, trinh lanh dao duyét tra b phan |  hoach, Tong hop,

tiép nhan hd so va tra két qua cho to chirc, cd nhin
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Thur tw e A I z Pon vi/nguoi thuc ‘. . Dm}vh st
A A Noi dung cong viéc cu thé A Thoi gian bang
cong viéc hi¢n <R
diem
Cén cir vao ¥ kién cua lanh dao phong ddi véi két qua thim dinh, | Chuyén vién Phong
chuyén vién dugc phan cong thudc phong Ké hoach, Tong hop tién | Ke hoach, Tong hop
, hanh dy thao van ban trinh ky:
Budce 5 o
+ Du thao cong van trd 1061 461 voi nhiing truong hgp khong duge danh
gid thong qua.
+ Du thao Giéy dang ky chiing nhan hoat dong thir nghi¢m.
Bude 6 Xem xét, trinh 1anh dao Cuc cong van trd 161 hodc du thao Giéy dang | Lanh dao gh(‘)ng Ké
ky chirng nhan hoat dong thur nghiém. hoach, Tong hop
) Phé duyét cong vian tra 10i hodc Gidy ding ky chimng nhan hoat dong Lanh dao Cuc 1/2 ngay
Buoe 7 1 i nghiem.
Buéc 8 | Vin thu dong dau phat hanh vin ban Vin thu co quan 1/2 ngay
Bude 9 S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu | B¢ phan Mot cira
ugc c6)
. Luu trit ho so Chuyén vién Phong
Buge 10 Ké hoach, Tong hop
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay
Quy trinh ndi b s6 53: Cap bo sung, sira doi Gidy chirng nhin diing ky hoat dong thir nghiém
Thlr t.l‘f Noi dung cong viéc cu thé Don v;/n-gAum thye Thoi gian Danh g bang
cong viéc hién diém
, 1.1. Tiép nhan hd so, xem xét tinh déy dua, hop 1€ cua hd SO, kiém tra A nt N
Buge 1 hd so, s6 hoéa thanh phan hd so: B0 phan Mot ctra 1/2 ngay
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:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc cu thé Don V!/Il-g’\ll‘()'l thye Thoi gian Danh g bang
cong viéc hién diém
- P6i v6i truong hop to chirc ndp hd so truc tiép:
+ Néu hd so khong dy du: huéng dan cho t6 chirc bo sung hoan chinh
theo dung quy dinh
+ Néu tir chdi nhan ho so: Ghi 13 1y do
+ Néu ho so day du: Thyc hién bude 1.2; 1.3
- Déi véi hd so giri qua buu dién: Thuc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan hd so, vao sd cdp ma ho so va hen ngay tra két
qua
1.3. Tiép nhan hd so tir bd phan mot ctra, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién phong
dao phong K¢ hoach, Tong hop K¢ hoach, Tong
hop
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong Ké
Budc 2 hoach, Tong hop
Thim dinh hé so ddy du vé thii tuc, ndi dung, tham khao céc tai liéu | Chuyén vién Phong
Buéc 3 | lién quan, bdo cdo két qua tham dinh cho lanh dao Phong Ké hoach, Ke hOiCh’ Tong
Tong hop op
Xem xét két qua danh gia hc‘”>q so ctia chuyén vién. Trudong hop hd so | Lanh dao phong Ké
Budc 4 | khong hop 1€ duyét két qua tham dinh, trinh [anh dao duy¢t trd bo phén | hoach, Tong hop, 8,5 ngay
tiép nhan ho so va tra két qua cho to chirc, cd nhan
Cian ctr vao y kién cta lanh dao phong ddi voi két qua tham dinh, | Chuyén vién Phong
chuyén vién dugc phan cong thudc phong Ké hoach, Tong hop tién | K€ hoach, Tong
, hanh dy thdo van ban trinh ky: hop
Bude 5

+ Dy thao cong van tra 10i d6i v6i nhimng trudng hop khong duge danh
gid thong qua.
+ Du thao Gidy dang ky ching nhan hoat dong thir nghiém.
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Thu tw

Don vi/nguoi thue

Pinh gia biang

cong vige Noi dung cong viéc cu thé hién Thoi gian didm
Budc 6 Xem x¢ét, trinh 1anh dao Cuc cong van tra 101 hodc du thao Giéy dang | Lanh dao Qh(‘)ng Ké
ky chiing nhan hoat dong thir nghiém. hoach, Tong hop
Bud Phé duyét cong vin tra 11 hodc Gidy dang ky chimg nhan hoat dong Lanh dao Cuc 1/2 ngay
U0C 7 | thir nghiém.
Bu6c 8 | Vin thu dong dau phat hanh van ban Van thu co quan 1/2 ngay
Budc 9 S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thu phi (néu | Bo phan Mot cira
udc c6)
Luu trit ho so Chuyén vién Phong
Budce 10 Keé hoach, Tong
hop
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

Quy trinh ndi bd s6 54: Cap lai Gidy chirng nhin ding ky hoat dong thir nghiém

Quy trinh néi bg s6 54a: Cap lai do hét han Gidy chitng nhdn dang ky hoat ddng thir nghiém thudc tham quyén ciia Cuc Thii

y
:l“hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc cu thé Don v;/n'gAum thye Thaoi gian Danh g bang
cong viée : L hién diém
1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh déy du, hop 1€ cua hd so, kiém tra
ho so, s6 hoa thanh phan ho so:
Budc 1 | - Béi véi truong hop to chire ndp hd so truc tiép: B6 phan Mot ctra 1/2 ngay

+ Néu hd so khong day du: huéng dan cho t6 chirc bo sung hoan chinh
theo dung quy dinh
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:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc cu thé Don vg/n‘%u’o’l thye Thoi gian Danh g bang
cong viéc hién diém
+ Néu tir chdi nhan ho so: Ghi 13 1y do
+ Néu hd so day da: Thyc hién bude 1.2; 1.3
- Déi voi hd so giri qua buu dién: Thuc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan hd so, vao s6 cip ma hd so va hen ngay tra két
qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bd phan mot cira, ky nhn ban giao chuyén lanh | Chuyén vién phong
dao phong K¢ hoach, Tong hop Keé hoach, Tong
hop
Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lénh dao phong Ké
Budce 2 hoach, Tong hop
Tham dinh hd so ddy du vé thii tuc, ndi dung, tham khao cdc tai ligu | Chuyén vién Phong
Budc 3 | lién quan, bdo cdo két qua tham dinh cho lanh dao Phong Ké hoach, Ke hOiCh’ Tong
Téng hop op
Xem xét két qua danh gia h67 so ctia chuyén vién. Truong hop ho so | Lanh dao phong Ké
Budc 4 | khong hop 1€ duyét két qua tham dinh, trinh 1anh dao duyét tra b phan | hoach, Tong hop,
ti€ép nhan ho so va tra két qua cho t6 chirc, cd nhan 8,5 ngay
Can cir vao ¥ kién cta lanh dao phong ddi v6i két qua tham dinh, Chuyén vién Phong
chuyén vién dugc phan cong thudc phong Ké hoach, Téng hop tién | K€ hoach, Tong
, hanh du thao van ban trinh ky: hop
Budce 5 .
+ Du thao cong van trd 1061 do1 voi nhitng truong hgp khong duge danh
gid thong qua.
+ Dy thao Giay dang ky chimg nhan hoat dong thir nghiém.
Busc 6 Xem x&t, trinh lanh dao Cuc cong van tra 161 hoac du thao Giéy dang | Lanh dao phong Ké

ky chirng nhan hoat dong thir nghiém.

hoach, Téng hop
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:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc cu thé Don vg/n‘%u’o’l thye Thoi gian Danh g bang
cong viéc hién diém
Bud Phé duyét cong van tra 161 hodc Gidy dang ky chimg nhan hoat dong Lanh dao Cuc 1/2 ngay
U0C 7 | thir nghiém.
Budc 8 | Vin thu dong dau phat hanh vin ban Van thu co quan 1/2 ngay
Buge 9 S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu | B0 phan Mot cira
udc c6)
Luu trit ho so Chuyén vién Phong
Budce 10 Keé hoach, Tong
hop
Téng thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

Quy trinh néi bg s6 54b: cdp lai Gidy chitng nhdn dang ky hoat déng thir nghiém do thay doi tén, dia chi, héng, mat, rdch,

nat...

Thur ty N N z Pon vi/nguoi thue e Panh gia bang
cong Noi dung cong viéc cu thé hién Thoi gian didm
viéc *

1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh déy dua, hop 1€ cua ho so, kiém tra B phan Mot cura
ho so, s0 hoa thanh phan h6 so: )
- o1 voi truong hop t6 chire ndp ho so tryc ticp: 7
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho t6 chure b sung hoan
. chinh theo diing quy dinh .
Bude 1 | 4 Néu tir chéi nhan ho so: Ghi rd 1y do 1/2 ngay
+ N€;u ho s0 day du: Thyc hién budce 1.2; 1.3
- D61 voi ho so giri qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phi€u tiép nhan ho so, vao s6 cap ma ho so va hen ngay tra
két qua
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Thir tw . ‘. . er 3
cﬁng. Noi dung cong viéc cu thé bon V!/n.gAlIm thye Thoi gian banh g bang
viée hién diém

1.3. Tiép nhan ho so tir bo phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién phong
dao phong Ké hoach, Tong hop Ké hoach, Téng hop
Xem xét, phan cong hd so cho chuyén vién giai quyét Lanh dao phong Ké
Budc 2 hoach, Tong hop
Tham dinh ho so vé noi dung, thu tuc. Néu hd so dﬁy du du thao Giéy .
chtng nhan ding ky hoat dong thtr nghiém. Néu ho so khong day du 3,5 ngay
Bugc 3 | soan cong vin giri huéng din doanh nghiép bé sung, hoan thién (néurd | Chuyén vién Phong
ly do); trinh linh dao phong du thao Gidy chimg nhan dang ky hoat K¢ hoach, Tong hop
dong thir nghiém hodc cong van tra 161
. Xem xét trinh ldnh dao Cuc ky cip Gidy chimg nhan dang ky hoat Lanh dao phong Ké
Buéc 4 | .. , A < A a1 2
dong thtr nghiém hodc cong van tra 101 hoach, Tong hop
Buéce 5 Phé duyét Gié'ly ching nhan dang ky hoat dong thir nghiém hodc cong Lanh dao Cuc 1/2 ngay
van tra o1
Budc 6 | Van thu dong ddu phat hanh vin ban Vin thu co quan
Bude 7 S0 héa ket qua, tré ket qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thu phi Bo phan Mot cira 1/2 ngay
(néu co) ‘
. Luu trit ho so Chuyén vién phon

Buge Ké h<y>ach, TéEg h(;i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay

Quy trinh ndi bd s6 55: Cap Gidy chirng nhan diing ky hoat dong chirng nhin
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Thir tw Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thuc Thoi gian banh gia
cong viée hién bang
diém
1.1. Tiép nhan ho so, xem x¢ét ‘tinh day du, hop 1€ cua ho so, kiem
tra ho so, s6 hoa thanh phan ho so: )
- Boi voi truong hop t6 chire ndp ho so tryc tip: 7
+ Néu ho so khong day du: thi hudéng dan cho t6 chure bd sung
hoan chinh theo dung quy dinh
+ Néu tir chdi nhan ho so: Ghi 13 1y do B¢ phan Mot cua
. + Néu ho so day du: Thyc hién bude 1.2; 1.3 N
B 1 e e 1A A " . 172
Hoe - D61 voi ho so gui qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3 neay

1.2. Lap phiéu ti€p nhan ho so, vao s6 cap ma ho so va hen ngay
tra két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir b phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén Chuyén vién phong
lanh dao phong K& hoach, Tong hop K¢ hoach, Tong hop
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong Ké

Buéc 2 hoach, Tong hop

SPr p PP G A i itia Chuyén vién Ph¢
, Thém dinh ho so dé}’/ du vé tl}u tu?, noi dung, tham khao cdc tai liu Ké 1}11}(])?01}1 l%%ng (l)lr(l)i

Buoc 3 lién quan, bdo cdo két qua tham dinh cho 1anh dao Phong Ké hoach,
Tong hop
Xem xét két qua danh gia hé so ctia chuyén vién. Truong hop ho Lanh dao phong Ké 8,5 ngdy

Budc 4 so khong hop 1€ duyét két qua tham dinh, trinh lanh dao Cuyc duyét hoach, Tong hop
tra bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cho td chic, cd nhan
Can ctr vao ¥ kién ctia lanh dao phong ddi voi két qua tham dinh, C?uyén Viénx Phong
chuyén vién duoc phan cong thudc phong Ké hoach, Tong hop tién K& hoach, Tong hop

Budce 5 hanh du thdo van ban trinh ky:

+ Dy thao cong van tra 161 ddi véi nhitng trudng hop khéng duoc
danh gia thong qua.
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Thir tw Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thuc Thoi gian Panh gia
cong viée hién bang
diém
+ Dy thao Gidy dang ky chimg nhan hoat dong chimg nhan
Bude 6 Xem x¢ét, trinh 1anh dao Cuc cong van tra 1061 hodc du thao Giéy Lanh dao Rhc‘)ng Ké
chirng nhan dang ky hoat dong chung nhén. hoach, Tong hop
. Phé duyét cong van tra 101 hodc Gidy ching nhan dang ky hoat Lanh dao Cuc 1/2 ngay
Budce 7 o , A
dong chiing nhan
Budc 8 Vin thu dong dau phat hanh van ban Van thu co quan 1/2 ngay
. S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi B0 phan Mot cura
Bude 9 (néu co)
. Luu trit ho so Chuyén vién Phon
Bude 10 Ké h}(])ach, Téng ho’i
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

Quy trinh ndi b s6 56: Cap lai Gidy chirng nhéin ding ky hoat dong chirng nhén

Quy trinh néi bg s6 56a: Truong hop cdp lai do hét han Gg'd’y chitng nhdn dang ky hoat déng chitng nhén thudc tham quyén
giai quyet cua Cuc Thu y

Thir tu Ni dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thuc Thoi gian Panh gia
cong viée hién bang
diém
1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh dﬁy dua, hop 1€ cua hd so, kiém
tra ho so, s6 hoa thanh phan hd so:
- Dbi v6i truong hop 6 chirc ndp ho so tryc tiép:
Buse 1 + Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho to chirc bd sung B6 phan Mot cita 1/2 ngay

hoan chinh theo diing quy dinh

+ Néu tir chdi nhan hd so: Ghi 13 1y do

+ Néu ho so day da: Thuc hién bude 1.2; 1.3

- Pbi voi ho so gui qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3
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Thir tw Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thuc Thoi gian Panh gia
cong viée hién bang
diém
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao sd cap ma ho so va hen ngay
tra két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bd phan mot clia, ky nhan ban giao chuyén | Chuyén vién phong
lanh dao phong Ké hoach, Téng hop Ké hoach, Téng hop
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong Ké
Budc 2 hoach, Tong hop
Thém dinh hd so day di vé this tuc, noi dung, tham khao cdc tai liéu Igi"flf)zzhv 1;%52%2?
Budce 3 lién quan, bdo cdo két qua tham dinh cho lanh dao Phong Ké hoach,
Tong hop
Xem xét két qua danh gia ho so ciia chuyén vién. Truong hop ho Lanh dao phong Ké
Budc 4 so khong hop 1€ duyét két qua tham dinh, trinh lanh dao Cuc duyét hoach, Téng hop
trd by phéan tiép nhén ho so va tra két qua cho td chure, ¢4 nhan 8,5 ngay
Cin ctr vao y kién cta lanh dao phong déi véi két qua tham dinh, C?uyén Vién; Phong
chuyén vién duoc phan cong thudc phong Ké hoach, Téng hop tién K& hoach, Tong hop
Bude S hanh du thao van ban trinh k}'/,:
+ Du thao cong van tra 101 doi voi nhitng truong hop khong duoc
danh gia thong qua.
+ Du thao Gidy dang ky chimg nhan hoat dong ching nhan
Buéc 6 Xem x¢t, trinh 1anh dao Cuc cong van tra 1061 hodc du thao Giéy Lanh dao Eh(‘)ng Ké
ching nhéan dang ky hoat dong chung nhén. hoach, Tong hop
. Phé duyét cong van tra 161 hoic Gidy chimg nhan dang ky hoat Lanh dao Cuc 1/2 ngay
Budce 7 A , A
dong chirng nhan
Budc 8 Vin thu dong dau phat hanh vin ban Van thu co quan 1/2 ngay
Buge 9 S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thu phi | B phan Mot cira

(néu co)
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Thir tw Noi dung cong viéc cu thé Pon vi/nguoi thuc Thoi gian banh gia
cong viée hién bang
diém
, Luu trit ho so Chuyén vién Phong
Buge 10 Ké hoach, Téng hop
Tong thoi gian giai quyeét TTHC 10 ngay

Quy trinh s6 56b: Cdp lai Gidy chirng nhdn dang ky hogt dong chiing nhan do thay doi tén, dia chi, héng, madt, rdch,
nat...thudc tham quyén gidi quyét ciia Cuc Thii y

:l"hu’ t.l‘f Noi dung cong viéc cu thé bon V!/n.gAum thye Thoi gian banh g bang
cong viéc hién diém

1.1. Tiép nhéan hé so, xem xét tinh dﬁy du, hop I¢ cua hd so, kiém tra B6 phan Mot ctra
hd so, s6 héa thanh phan hé so:
- Dbi vé6i truong hop 6 chirc ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong day du: thi huéng dan cho t chirc bo sung hoan
chinh theo ding quy dinh

Bude 1 + Néu tir chdi nhan ho so: Ghi 13 1y do 1/2 ngay
+ Néu ho so day du: Thuc hién budc 1.2; 1.3
- Pdi v6i ho so glri qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao sb cap ma ho so va hen ngay tra
két qua
1.3. Tiép nhén ho so tir bd phan mdt cua, ky nhan ban giao chuyén lanh | Chuyén vién phong
dao phong K¢é hoach, Téng hop Ké hoach, Tong hop

. Xem xét, phan cong hd so cho chuyén vién giai quyét Lanh dao phong Ké
Budce 2 2
hoach, Tong hop
Tham dinh hd so vé noi dung, thu tuc. Néu ho so dy du du thao Gidy
, chung Anhanvdanig' ky ?oat (zong chung n.}}an. XNeu ho so: khqr}g daAy dl;l Chuyén vién Phong 3,5 ngay
Bude 3 | soan cong van giri hudng dan doanh nghiép bo sung, hoan thién (néu rd

ly do); trinh lanh dao phong du thao Gidy chimg nhan ding ky hoat
dong chung nhan hoac cong van tra 161

K¢é hoach, Tong hop




106

’}“hu’ t.l{’ Noi dung cong viéc cu thé Don V;/n.gAu’o’l thuc Théi gian Danh .gxla bang
cong viéc hién diém
. Xem xét trinh lanh dao Cuc ky cap Gidy ching nhan diang ky hoat dong | Lanh dao phong Ké
Budce 4 , A < A ST s 2
chirng nhin hoac cong van tra 101 hoach, Tong hop
Budc 5 Phé duyét Giéy ching nhan dang ky hoat dong chirng nhén hoac cong Lanh dao Cuc 1/2 ngay
van tra 101
Budc 6 | Van thu dong dau phat hanh vin ban Van thu co quan 1/2 ngay
Budc 7 S6 héa két qua, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va thu phi B6 phan Mot ctra
(néu cb) i
. Luu tr@t ho so Chuyén vién phong
Budc 8 K& hoach, Téng hop
Tong thoi gian giai quyét TTHC 5 ngay
Quy trinh ndi b s6 57: Cap bo sung, sira d6i Gidy chirng nhin diing ky hoat dong chirng nhén
Thir tw s A ‘n z Don vi/nguoi thuc ‘. . Dallh st
cbng vige Noi dung cong viéc cu thé hi¢n Thoi gian bi\ng
diem
1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day di, hop 1é cua ho so, kiém
tra hd so, s6 hoa thanh phan ho so:
- B6i v6i truong hop to chire ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho té chirc bo sung
hoan chinh theo dting quy dinh A 1A Ar
+ Néu tir chéi nhén hé so: Ghi 13 1y do B9 phan Mot ctra
Budc 1 | + Néu hd so day di: Thyc hién bude 1.2; 1.3 1/2 ngay
- Pdi voi ho so gui qua buu dién: Thyc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao so cap ma ho so va hen ngay
tra két qua
1.3. Tiép nhan ho so tir bd phan mot clia, ky nhan ban giao chuyén | Chuyén vién phong

lanh dao phong Ké hoach, Téng hop

Ké hoach, Téng hop
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Thir tw A n ‘n % Don vi/nguoi thue N Dal}vh gla
A A Noi dung cong viéc cu thé YA : Thoi gian bang
cong viée hi¢n diém
) Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xu ly Lénh dao phong Ké
Budc 2 hoach, Tong hop
. 5 ) 3 ) e Chuyén vién Ph¢
Tham dinh ho so day du vé thu tuc, ndi dung, tham khéo céc tai li¢u X uyen v1enx ong
. f . f K¢ hoach, Tong hop
Budce 3 lién quan, bdo cdo két qua tham dinh cho lanh dao Phong K¢ hoach,
Tong hop
Xem xét két qua danh gia ho so cta chuyén vién. Truong hop ho Lanh dao phong Ké
Buéc 4 so khong h(_)’p’lé duyét l§ét qua thﬁm’ dinh, trinh }énh dao Cuc duyét hoach, Tong hop
trd b phan ti€p nhan ho so va tra két qua cho t0 churc, cd nhan 8,5 ngay
Céan ctr vao y kién cua lanh dao phong ddi véi két qua tham dinh, CPuyén Vién; Phong
chuyén vién duoc phan cong thudc phong Ké hoach, Tong hop tién K¢& hoach, Tong hop
Bude S hanh du thao van ban trinh ky’:
+ Du thao cong van tra 161 d61 voi nhitng truong hop khong duoc
danh gia thong qua.
+ Dy thao Gidy dang ky chimg nhan hoat dong chting nhan
Budc 6 Xem x¢€t, trinh 1anh dao Cuc cong van tra 1061 hodc du thao Giay Lanh dao gh(‘)ng Ké
ching nhéan dang ky hoat dong chung nhén. hoach, Tong hop
. Phé duyét cong van tra 161 hodc Giay ching nhan dang ky hoat Lanh dao Cuc 1/2 ngay
Buoce 7 o , A
dong chirng nhan
Budc 8 Van thu dong dau phat hanh van ban Van thu co quan 1/2 ngay
Buse 9 S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi |  Bo phan Mot cira
woe (néu co)
, Luu trit ho so Chuyén vién Phong
Bude 10 Ké hoach, Tong hop
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 10 ngay
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Quy trinh ndi bd s6 58: Thay ddi, bo sung pham vi, linh vire danh gia sw phu hop dwoe chi dinh

:l‘hu’ t.l'f Noi dung cdng viéc cu thé Don V!/H%ll’O’l thye Thoi gian Qanh g
cong viéc hién bang diem

1.‘1. Tiép nhén ho so, xem ‘xét tinh déy du, hop 1€ cua hd so, kiém tra
ho so, s0 hoa thanh phan ho so:
- B6i v6i truong hop to chire ndp hd so tryc tiép:
+ Néu ho so khong day du: huéng dan cho t6 chirc bo sung hoan chinh
theo dung quy dinh
+ Néu tir ch6i nhan ho so: Ghi rd 1y do B phan Mot cira

Buéc1l |+ Néu hd so dﬁy du: Thuc hién bude 1.2; 1.3 1/2 ngay
- Pdi voi ho so gui qua buu dién: Thuc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan hd so, vao s6 cap ma ho so va hen ngay tra két
qua
1.3. Tiép nhén ho so tir bd phén mot ctra, ky nhén ban giao chuyén lanh Chuyén vién phong
dao phong K¢ hoach, Tong hop K¢ hoach, Tong

hop

Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir Iy Lanh dao phong Ké

Budc 2 hoach, Tong hgp
Thim dinh hé so ddy du vé thii tuc, ndi dung, tham khao céc tai liéu | Chuyén vién Phong

Bude 3 lién quan, trinh: i) xin ¥ kién lanh dao Phong Ké hoach, Tong hop; ii) Ke hOiCh’ Tong

woe Dy thdo Quyét dinh thanh 1ap Doan danh gia t6 chirc dang ky bo sung op 23,5 ngay

chi dinh pham vi hoat dong thir nghiém
Xem xét két qua danh gia ho so cua chuyén vién. Khong hop 1¢, trinh | Lanh dao phong Ké

Budc 4 lanh dao Cuyc duyét trd by phén tiép nhan ho so va tra két qua cho t6 | hoach, Tong hop,

chure, cd nhan. Néu hop 1€ trinh lanh dao Cyc phé duyét Poan danh gia
(ho so va nang lyc thyc té) td chic dugc chi dinh
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:l“hu’ t.l'f Noi dung cong viéc cu thé Bon V!/Il-g’\ll‘()'l thye Thoi gian }3anh g
cong viéc hién bang diém
Cén ctr vao Bién ban hop Poan danh gia, chuyén vién duoc phan cong | Chuyén vién Phong
thudc phong Ké hoach, Tong hop tién hanh du thao van ban trinh ky: Ké hoach, Toéng
Budc 5 | + Du thao cong van tra 101 dbi voi nhimg truong hop khong duoc Poan hop
danh gia thong qua.
+ Dy thao Quyét dinh chi dinh bo sung pham vi hoat dong thir nghiém
Bude 6 Xem x&t, t;inh lanh dao Cuc cong van trd 161 hodc du thao Quyét dinh | Lanh dao Eh(‘)ng Ké
chi dinh bo sung pham vi hoat dong thir nghi¢m hoach, Tong hop
Bud Phé duyét cong van tra 16i hodc Quyét dinh chi dinh bd sung pham vi Lanh dao Cuc 1/2 ngay
uge 7 hoat dong thir nghiém
Budc 8 | Van thu dong dau phéat hanh vin ban Van thu co quan 1/2 ngay
Bue 9 S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi (néu | B9 phan Mot cira
uoc c6)
Luu trit ho so Chuyén vién Phong
Budce 10 Keé hoach, Tong
hop
Téng thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay

Quy trinh ndi b s6 59: Cap lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia sw phit hop

Quy trinh noi bo 56 59a: Ccfp lai do hét han Quyé'tod,inh cl:u’ dinh t6 chirc danh gia sw phu hop hoat dong thu nghiém thuoc
tham quyén cua Cuc Thu y

Thu tw A A ‘A Z Pon vi/nguoi thuc N Baqvh st
n A Noi dung cong vi¢c cu thé YA : Thoi gian bang

cong viée hi¢n diém
Buse 1 1.1. Tiép nhan ho so, xem xét tinh day du, hop 1€ cua ho so, kiém B¢ phan Mot cita 1/2 ngay

tra ho so, s6 hoa thanh phan ho so:
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Thur tw A A ‘A ; Don vi/nguoi thue - Dalih st
A A NOi dung cong viéc cu thé A Thoi gian bang
cong viée hi¢n diém
- B6i véi truong hop to chire ndp ho so truc tiép:
+ Néu ho so khong day du: thi hudng dan cho t6 chirc bd sung
hoan chinh theo ding quy dinh
+ Néu tir chdi nhan ho so: Ghi 13 1y do
+ Néu hd so déy du: Thuc hién bude 1.2; 1.3
- Pbi voi ho so giri qua buu dién: Thuc hién bude 1.2; 1.3
1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao s cdp ma ho so va hen ngay tra
két qua
1.3. Tiép nhén ho so tir bd phén mdt cua, ky nhan ban giao chuyén | Chuyén vién phong Ké
lanh dao phong Ké hoach, Tong hop hoach, Tong hop
Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y Lanh dao phong Ké
Budc 2 hoach, Tdng hop
Tham dinh hd so diy dit vé th tuc, ndi dung, tham khao céc tai liéu Ch‘ﬁﬁzg li%igir;i ke
lién quan, trinh: i) xin ¥ kién lanh dao Phong Ké hoach, Tong hop; S '
Budc 3 i) Du thao Quyét dinh thanh 1ap Poan danh gia ding ky lai chi dinh
phong tht nghiém
Xem xét két qua danh gia ho so ciia chuyén vién. Khong hop 18, trinh | Lanh dao phong Ké 23,5 ngay
Budc 4 lanh dao Cuc duyét tra bd phan tiép nhén hd so va tra két qua cho td | hoach, Téng hop, Poan
chtrc, cd nhan. Néu hop 1€ trinh 1anh dao Cuc phé duyét Poan danh danh gia
gia (hd so va nang luc thuc té) t6 chirc duoc chi dinh
Can cu vao Bién ban hop Doan danh gia, chuyén vién dugc phan | Lanh dao phong Ké
cong thudc phong Ké hoach, Tong hop tién hanh dy thao vin ban | hoach, Tfr)ng hf{P» Doan
Buge s | trinh ky: danh gid

+ Dy thao cong vian tra 161 ddi véi nhitng trudong hop khong duoc
Doan danh gia thong qua. i
+ Dy thao Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gid sy phu hop.
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Thu tw s A ‘A 2 Pon vi/nguoi thuc ‘. . Dalih st
R A NOi dung cong viéc cu thé A Thoi gian bang
cong viée hi¢n diém
Bude 6 Xem xét, .trinh7 lanh dao Cu<.: cong van tra 101 hodc du thao Quyét Lanh dao ghc‘)ng Ké
dinh chi dinh t6 chirc danh gid sy phu hop hoach, Tong hop
Bude 7 Phé duyét cong van tra 161 hoac Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh Lanh dao Cuc 1/2 ngay
gia su phu hop.
Budc 8 Vin thu déng dau phat hanh van ban Van thu co quan 1/2 ngay
) S6 hoa két qua, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va thu phi Bo phan Mot cira
Bute 9 (néu c6)
Buse 10 Luu trit ho so Chuyén Vién; Phong Ké
hoach, Tong hop
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay

Quy trinh néi bg sé 59b: Cap lai Quyét dinh chi dinh t6 chirc déanh gid sy phu hop hoat dong thu nghiém do thay doi tén, dia
. thudc tham quyén ciia Cuc Thii y

chi, héng, mat, rach, ndt..

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/nguoi thuc
hién

Thoi gian

Danh gia
bang diém

Budce 1

1.1. Tiép nhén ho so, xem xét tinh déy dua, hop 1€ cua hd so, kiém tra
hd so, s6 hoéa thanh phan hd so:

- Dbi véi trudng hop t6 chirc ndp hd so tryc tiép:

+ Néu hd so khong ddy du: thi hudng din cho to chirc bd sung hoan
chinh theo ding quy dinh

+ Néu tir chdi nhan hd so: Ghi 13 1y do

+ Néu ho so day da: Thuc hién bude 1.2; 1.3

- Pbi voi hd so gui qua buu dién: Thuc hién budc 1.2; 1.3

1.2. Lap phiéu tiép nhan ho so, vao s cap ma ho so va hen ngay tra
két qua

B0 phan Mot cura

1.3. Tiép nhz,?ug ho so tir l?cf) phan mot cua, ky nhan ban giao chuyén lanh
dao phong K¢ hoach, Tong hop

Chuyén vién phong Ké
hoach, Tong hop

1/2 ngay
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ThAu, tr e o en P Don vi/nguoi thuc e . Danh gia
cong Noi dung cong viéc cu thé hién Thoi gian bing diém
viée *

. Xem xét, phan cong ho so cho chuyén vién giai quyét Lanh dao phong Ké
Budc 2 2
hoach, Tong hop
Tham dinh hd so vé ndi dung, thu tuc. Néu ho so dy du du thao
s erlyé't‘dinh chi dinh t6 chirc danh gia su phu hop (tity thude vao 1Y do). | chyyen vien Phong Ké 3,5 ngay
Bude 3 | Néu hd so khong dy du soan cong vin giri huéng dan doanh nghiép bo hoach, Téng hop
sung, hoan thién (néu 10 1y do); trinh 1anh dao phong du thado Quyét dinh
chi dinh t6 chirc danh gia su pht hop hodc cong vin tra 1oi
. Xem x¢ét trinh ldnh dao Cuc ky Quyét dinh chi dinh t6 chtc danh gia Lanh dao phong Ké
Budce 4 R <A . e 2
sy phu hop hodc cong van tra 161 hoach, Tong hop
Buéce 5 Phé duyét Quyét dinh chi dinh t6 chirc danh gia su phu hgp hodc cong Lanh dao Cuc 1/2 ngay
van tra 101
Budc 6 | Van thu dong dau phat hanh van ban Van thu co quan
Buse 7 S0 hoa két qua, tra ket qua giai quyet thu tyc hanh chinh va thu phi B§ phan Mot cira 1/2 ngay
(néu co)
Budc 8 Luu trit ho so Chuyén vien phong Ké
hoach, Tong hop
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay




