UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: °1? /QbP-UBND Yén Bdi, ngdy 18 thang 3 ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc,
khung nang luc cia tirng vi tri viéc lam va co’ cau ngach
cong chirc thugc S Khoa hgc va Cong ngh¢ tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TIiNH YEN BAI

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngdy 01/3/2025; Ludt To chitc
Chinh phu ngay 01/3/2025.

Can cit Nghi dinh s6 62/2020/NB-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong chirc;

Can cir Nghi dinh s6 55/2025/ND-CP ngay 02/3/2025 cua Chinh phu quy
dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Khoa hoc va
Cong nghé,

Can cir Théng tw s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia BS truong Bé
Noi vu hudng dén vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Noi vu;

Can cir Thong tur s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia B truong Bé
Néi vy hudmg dan vé vi tri viéc lam cong chire lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén
mén ding chung; hé tro, phuc vu trong co quan, té chirc hanh chinh va vi tri viéc
lam chive danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hé tro, phuc vu trong don vi
sw nghiép cong lap,

Cén cit Théng tw s6 06/2024/TT-BNV ngay 28/6/2024 ciia Bé trudng Bé Noi
vu Stra d6i, bo sung mot sé diéu ciia Théng tw s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022
cua Bo truong Bo Noi vu huong dan vé vi tri viéc lam cong chirc lanh dao, quan ly;
nghiép vu chuyén mon dimg chung; hé tro, phuc vu trong co quan, t6 chire hanh chinh
va vi tri viéc lam chitc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hé tro, phuc vu
trong don vi sy nghiép cong lap;

Can cur Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cua B¢ truong Bo
Néi vy hwdmg dan viéc xdc dinh co cdu ngach cong chive; Théng twr s6 04/2024/T T-

BNV ngay 27/6/2024 ciia BY truéng Bé Noi vu siva doi, bé sung mét sé diéu Thong
tw 13/2022/TT-BNV;

Can cir Thong tw s6 04/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024 ciia B trudng B Noi
vu sika doi, bo sung mét sé diéu ciia Thong tw s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022
cua Bo truong Bo Noi vu hudng dan viéc xdc dinh co cdu ngach cong churc;

Can cir Thong tw s6 16/2023/TT-BKHCN ngay 09/8/2023 ciia Bé Khoa hoc va
Céng nghé huéng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh khoa hoc
va cong nghé trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh viee khoa hoc va cong nghé;

Cén cir Théng tw s6 01/2023/TT-TTCP ngay 01/11/2023 ciia Thanh tra Chinh
phii huéng dan vé vi tri viéc lam cong chire nghiép vu chuyén nganh Thanh tra;
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Can cir Nghi quyét s6 03/NQ-HDND ngay 20/02/2025 cua Hoi dong nhdan
ddn tinh Yén Bai vé viéc thanh ldp, to chuce lai cdc co quan chuyén moén thuoc Uy
ban nhan dan tinh Yén Bai;

Can cir Quyét dinh s6 09/0P-UBND ngady 10/3/2025 cua Uy ban nhan ddn
tinh Yén Bdi quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia S6
Khoa hoc va Cong nghé tinh Yén Bdi;

Xét dé nghi ciia S6 Néi vu tai To trinh s6 144/TTr-SNV ngay 12/3/2025,
QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muyc vi tri viéc lam, ban
mo ta cong viée; khung ning luc cua timg vi tri viéc 1am va co cdu ngach cong
chtrc trong co quan hanh chinh thudc S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Yén Bai, cu
thé nhu sau:

1. Téng s6 vi tri viéc lam: 52 vi tri, trong do:
a) Vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y: 08 vi tri;
b) Vi tri viéc Iam nghiép vu chuyén nganh: 20 vi tri;
¢) Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mon dung chung: 21 vi tri;
d) Vi tri viéc 1am ho tro, phuc vu: 03 vj tri.
(C6 Phu luc s6 01 kém theo)

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cua tung vi tri viéc lam (Co Phu
luc 56 02 kem theo).

3. Co cdu ngach cong chitc (C6 Phu luc sé 03 kém theo).

Piéu 2. Giam dbc S& Khoa hoc va Cong ngh¢ can cur danh muc vi tri viéc
lam, bién ché cong churc duogc giao, ban mo ta cong viée, khung nang luc, co ciu
ngach cong chuc cua tung vi tri viéc lam thudéc S& Khoa hoc va Cong ngh¢ duoc
phé duyét kém theo Quyét dinh nay:

1. Thuc hién viéc tuyén dung, hop dff)ng, st dung, dao tao, boi dudng, quan
1y cong chirc theo cac quy dinh hién hanh va phan cap quan 1y, t6 chirc can bd cua
tinh, ddm bao hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

2. Kip thoi tong hop nhing kho khan, vudng mac, phat sinh trong qua trinh
thuc hi€n, bao cao UBND tinh dé€ xem xét, diéu chinh, bo sung cho phu hop.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé cac
Quyét dinh sau: Quyét dinh sé 491/QD-UBND ngay 31/3/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Yén Bai vé viée phé duyét danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc,
khung ning lyc, ngach cong chiic cao nhét va co cau ngach céng chic cua timg vi
tri viéc lam thudc cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Yén Bai; Quyét dinh sd
489/QD-UBND ngay 31/3/2024 ctua Uy ban nhan déin tinh Yén Bai vé viéc phé
duyét danh muc vi tri vi¢c lam, ban mo ta cong viéc, khung nang luc, ngach cong
chtrc cao nhat va co cdu ngach cong chirc cua timg vi tri viéc 1am thudc cua So
Thong tin va Truyén thong tinh Yén Bai.
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Djéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam dbéc S& Nbi vu,
Giam doc S¢ tha hoc va Cong nghé¢, Thu truéng cac co quan, don vi co lién
quan can cit Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 4; CHfJ TICH
- Bo Noi vy :
- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- Chu tich UBND tinh;

- Cac Pho CT.UBND tinh;

- Ban Phap ché HDND tinh;
- Céng thong tin dién tu tinh;
- Luu: VT, NC (Ng, Tung).

Nguyén Tuén Anh



Phu luc 01

DANH MUC VI TRI VIEC LAM, NGACH CONG CHUTC
THUQC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH YEN BAI
(Kém theo Quyét dinh s6: /Ob-UBNDngay  / /2025 ciia UBND tinh Yén Bai)

TT Tén vi tri viéc lam Ngach cong chirc twrong irng
I | Vi triviéc lam lanh dao, quan ly 08
1. | Giam d6c So ChuyeanI(Aen chinh
tro 1én
2. | Pho Gidm déc So Chuyen vien chinh
tro 1én
Chuyén vién
3. | Chénh Van phong _whdyenvien -
hoac Chuyén vién chinh
Thanh tra vién
4. | Chanh Thanh tra
hoac Thanh tra vién chinh
Chuyén vién
5. | Truéng phong thudc S& 5 yA N .
hoac Chuyén vién chinh
Chuyén vién
6. | Ph6 Chénh Van phong S¢ 5 yA N .
hodac Chuyén vién chinh
Thanh tra vién
7. | Pho Chanh Thanh tra S¢
ani e so hoac Thanh tra vién chinh
, . . o Chuyén vién
8. | Pho Trudng phong thudc S& 5 o .
hodac Chuyén vién chinh
Il | Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh 20
Chuyén vién chinh vé quan Iy khoa hoc, cong ngh¢ va doi méi
1. | sang tao (gom ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc, cong nghé va Chuyén vién chinh
do1 moi sang tao)
Chuyén vién vé quan 1y khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang
2. | tao (gom ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc, cong nghé va doi Chuyén vién
mai sang tao)
3 C‘huyefl vién vé quan ly;hogft dor}g danh gia, tham dinh, giam Chuyén vién
dinh cong nghé va chuyén giao cong ngh¢
4. | Chuyén vién vé quan Iy hoat dong an toan birc xa va hat nhan Chuyén vién
5. | Chuyén vién vé quan 1y hoat dong ning lwong nguyén tir Chuyén vién
6. | Chuyén vién chinh vé Quan 1y s& hiru tri tué Chuyén vién chinh
7. | Chuyén vién vé Quan Iy s hitu tri tué Chuyén vién
8 Chuyén vién vé phat trién khoi nghiép d6i méi sang tao (bao gom Chuyén vién
" | caphat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢)
9. | Chuyén vién vé quan Iy hoat dong tiéu chuan hoa Chuyén vién




TT Tén vi tri viéc lam Ngach cong chirc twong ung
10. | Chuyén vién chinh vé hoat dong quan 1y hoat dong do luong Chuyén vién chinh
11. | Chuyén vién vé hoat dong quan 1y hoat dong do ludong Chuyén vién
12. | Chuyén vién chinh vé& quan Iy buu chinh Chuyén vién chinh
13. | Chuyén vién vé quan Iy buu chinh Chuyén vién
14. | Chuyén vién chinh vé quan Iy vién thong Chuyén vién chinh
15. | Chuyén vién vé quan Iy vién thong Chuyén vién
16. | Chuyén vién vé quan Iy tan s6 vo tuyén dién Chuyén vién
17. | Chuyén vién chinh vé quan Iy giao dich dién tir
18. | Chuyén vién vé quan 1y giao dich dién tir Chuyén vién
Chuyén vién chinh vé quan 1y cong nghé thong tin (bao gdm:
19. | cong nghi€p cong nghé thong tin, img dung cong nghé thong Chuyén vién chinh
tin, chuyén doi so).
Chuyén vién vé quan 1y cong nghé thong tin (bao gdm: cong
20. | nghi¢p cong ngh¢ thong tin, ing dung cong ngh¢ thong tin, Chuyén vién
chuyén doi so).
11 | Vi tri viéc 1am nghi€p vu chuyén mon dung chung 21
1. | Thanh tra vién chinh vé cong tac Thanh tra Thanh tra vién chinh
2. | Thanh tra vién vé cong tac Thanh tra Thanh tra vién
3. | Chuyén vién chinh vé cong tac thanh tra Chuyén vién chinh
4. | Chuyén vién vé cong tac thanh tra Chuyén vién
5. | Thanh tra vién vé tiép cong dan va xur 1y don Thanh tra vién
6. iﬁgeﬁhﬁg vé tiép cong dan, xtr Iy don thu va phong chong Chuyén vién
7. | Chuyén vién vé phap ché Chuyén vién
8. | Chuyén vién vé to chirc bd may Chuyén vién
9. Chuyén vién vé Cai cach hanh chinh Chuyén vién
10. | Chuyén vién vé thi dua khen thuéng Chuyén vién
11. | Chuyén vién chinh vé tong hop Chuyén vién chinh
12. | Chuyén vién vé tong hop Chuyén vién
13. | Chuyén vién chinh vé hanh chinh — vin phong Chuyén vién chinh
14. | Chuyén vién chinh vé quan ly cong nghé théng tin Chuyén vién chinh




TT Tén vi tri viéc lam Ngach cong chirc twong ung

15. | Chuyén vién vé quan ly cong nghé thong tin Chuyén vién

16. | Ké toan vién chinh K& toan vién chinh

17. | Ké toan vién Ké toan vién

18. | Van thu vién Van thu vién

19. | Chuyeén vién vé luu trix Chuyén vién

20. | Chuyén vién vé ké hoach dau tu Chuyén vién

21. | Chuyén vién vé quan tri céng s& Chuyén vién

IV | Vi tri viéc 1am h trg, phuc vu 03
1 | Nhan vién phuc vu Hop ddng theo Nghi dinh sb

111/ND-CP cua Chinh phu ngay

2 | it 2 ding
3 Nhan vién bao vé quan hjgﬁigﬁiggn;élg;n visy

Tong so: 52 Vi tri viéc lam, trong do:
- 08 Vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly;
- 20 Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh;
- 21 Vi tri viéc 1am chuyén moén dung chung;

- 03 Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu.




Phu luc 02
BAN MO TA CONG VIEC, KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM CONG CHUC
THUQC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH YEN BAI

(Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay |/ /2025 ciia Uy ban nhdn ddn tinh Yén Bdi)
KHUNG NANG LUC
STT TEN VITRI | MO TA CONG VIEC CUA VI | . o o
VIEC LAM | TRi VIEC LAM C%h Trinh do chuyén | Yéu cau dieu kién Ning lwe chung/
"9 mon, nghiép vu khac Ning lwc riéng
chire
I | VITRIi VIEC LAM LANH PAO QUAN LY
_ . , . T6t nghiép dai hoc (1) Yéu ciu vé ning luc
Giam doc S¢ 1a nguoi ding dau tré 1én mot trong chung:
s¢ thudc Uy ban nhan dan tinh, cac nhém nganh, - Nang luc 1anh dao, quan 1y
lanh dao, quan ly va to chirc thuc chuyén nganh: viéc thuc hién t6t chi truong,
hién chtrc nang quan 1y nha nudc - Nhém nganh:| .~ | duong 16i ctia Pang, phap luat
N o C . o ) . . bam bao cac yéu | N A
vé thuc hién cac nhiém vu cia sé Quan  tri  kinh Au. ticu  chuin. | €ua Nha nuée vé khoa hoc, cong
va thyc hién céc nhigm vu khac doanh; NONG | 4id1, kien, kién thire | "ghé, doi moi sang fao va
duge cip c6 tham quyén giao; Eghif 1?[’; h LSuaL, bd trc_r;' pham chat chuyen doi 50 pl}at menA tleAm
chiu trach nhiém tryc tiép trudc Chuyén h(ﬁ:l frn e du;n ca nhan; kinh grc gloihﬁc va cong nghe trén
1 | Giam dbc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy | vién chinh Cén g n g%lé thérig g nghiém trong cong _l;éin llrllrc nohién otrw. phan
ban nhan dan tinh, dong thoi chju | tro 1én ' tac quan ly doi voi g luc ng > P

trach nhiém quan 1y nha nuéc vé
thuc hién cac nhi€ém vu cua so
trudc BO trudng quan ly nha
nudc vé nganh, linh vyc va trudce
phap luat vé chtrc trach, nhiém vu
duoc phan cong.

tin; May tinh va
cong nghé¢ thong
tin; Ky thuat dién,
dién tir vién thong.
- Chuyén nganh:
Ngéan hang, Quan
Iy kinh t&, Khoa
hoc, Xa hoi; Cong
ngh¢; Ky thuat

chuc danh Giam
déc theo quy dinh
cuia bPang, Nha
nudc va cua tinh.

tich, du bdo, danh gia, cu thé
hoa chu truong, chinh sach cua
Dang; phap luét cua Nha nudce.
- Nang luc xay dung c4c van ban
quy pham phap luat thudc linh
vuc chuyén mon cua nganh
Khoa hoc va Cong nghé.

- Ning lirc t6 chirc nghién ciru va
chu tri céc d€ 4n, nhiém vu khoa




dién; K¥ thuat dién;

Khoa hoc may tinh;
Ky thuat phan
mém; hé thong

thong tin; k¥ thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; An toan
thong tin.

- Chuyén nganh
dao tao khac phu
hop véi vi tri viée
lam

hoc va cong nghé; dé xuat va to
chuc thuc hién céc giai phap,
phuong phap quan 1y vé khoa
hoc, cong nghé va d6i méi sang
tao phuc vu hoat dong quan ly
nha nuée ciia Uy ban nhan dén
tinh.

- Am hiéu céac linh vuc chuyén
nganh khac c6 lién quan, co hiéu
biét vé tinh hinh kinh té, chinh tri,
van hoa - xa hoi trong nudc va
cua dia phuong, trong nudc va
quéc té.

(2) Yéu ciu vé niing luc riéng:
- Nang luc t6 chure, diéu hanh, tap
hop, xay dung khdi doan két noi
b, quén 1y, t6 chirc doi ngii cong
chtrc, vién chuec.

- Nang luc t6 churc thue hién viée
kiém tra, so két, tong két dé rat
kinh nghiém; kha nang chu tri,
két luan céc cudc hop, hoi nghi

Pho Giam ddc

Phé Giam dbc S& 1a cip pho cua
Giam dbc So, gitp Giam doc S
quan ly, td chire thuc hién mot sb
linh vuc cong tac thudc chuc
nang, nhi€ém vu cua s&; chiu trach
nhi¢m truéc Gidm dbéc SO va
truéc phap ludt vé chic trach,
nhi¢m vu dugc phan cong. Thuc
hién cac nhiém vu khac do Giam
dbc S¢ phan cong.

Chuyén
vién chinh
tro 1én

Tt nghiép dai hoc
tr¢ 1én mot trong
cac nhom nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc ung dung;
Cong nghé thong
tin; May tinh va
cong nghé thong
tin, Quan tri kinh

bam bao cac yéu
cAu, tiéu chuan,
diéu kién, kién thirc
bo tro; phém chét
ca nhan; Kkinh
nghiém trong cong
tac quan ly dbi voi
chuc danh Pho
Giam dbc theo quy
dinh cua Bang, Nha
nudc va cua tinh.

(1) Yéu cidu vé ning luc
chung:

Thuc hién nhu muc 1 phﬁn I

(2) Yéu cau vé ning e riéng:
- Ning lyc diéu hanh, xay dung
khdi doan két noi bo, quan 1y, t6
chuc doi ngli cong chuc, vién
chuec.

- Nang luc td chuc thuc hién
viéc kiém tra, so két, téng két dé
rut kinh nghi¢m; kha nang chu




doanh; Ky thuat
dién, dién tir vién
thong.

- Chuyén nganh:
Ngan hang, Quan
Iy kinh té, Khoa
hoc, Xa hoi; Cong
ngh¢, Khoa hoc
Quan ly; Ky thuat
dién; Ky thuat dién;

Khoa hoc may tinh;
Ky thuat phan
mém; hé thong

thong tin; k¥ thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; An toan
thdng tin.

- Chuyén nganh
dao tao khac phu
hop véi vi tri viée
lam.

tri, két luan cac cudc hop, hoi
nghi.

PHONG QUAN LY KHOA HQC VA POI MOI

SANG TAO

1 | Vi triviéc lam lanh dao quén ly
Truéng phong 14 nguoi dimg dau Tot nghiép dai hoc | Dam bao cic yéu o
ctia phong, thuc hién cac nhiém Chuyén tr,or 1én ,m(f)t tr\ong céll, ‘t’\léu .A’chué’n, 1) Yéu cau vé nang luc chu{lg:
vu tham muu gitp Giam déc S& vien cac Anhom\ nganh, dlxeu kién, k}en thu;c -ANang: luc tham mu, pPu trac,h
quén 1y nha nuéc vé hoat déng hodic Chuyen’nganh: \ b9 tro; Pham c_hat to chuec, thuc. hi€n cong tac

1.1 | Truéng phong cita phong theo chirc néng. nhi.ém Chuyén - Nhom nganh: |cad nhan; kinh | thuéc pham vi linh vuc dugc

RN S -2 Nong nghiép, Luat, | nghi¢ém trong cong | phan cong, quan 1y va cac cong

vu dugc phan cong. Chiu trach | VIBN e 7 & S0 sinh | tac quan Iy ddi véi | tac khac thude chirc nang,
nhiém truéc Giam déc S¢ va | chinh

trudc phap ludt vé moi hoat dong

hoc ung dung;
Cong ngh¢ thong

chuc danh Truong

phong theo quy

nhi¢m vy ctuia phong.




cua phong. Thyc hién cac nhi¢m
vu khac do lanh dao S¢ giao.

tin; May tinh va
cong nghé thong
tin; Quan tri kinh
doanh.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, Quan 1y kinh
té, Khoa hoc, Xa
hoi; Coéng nghe,
Khoa hoc Quan ly;
Khoa hoc may tinh;
Ky thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k¥ thuat
may tinh; An toan
théng tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
vo1 vi tri viéc lam.

dinh cua Bang, Nha
nudc va cua tinh.

- Nang lyc, kha nang lam viéc
doc 1ap hodc phdi hop theo
nhom.

- Nang lyc tham muu, td chirc
thuc hién céc chu truong, chinh
sach cua Pang va Nha nudc; xay
dung chuong trinh, quy hoach,
ké hoach, dé an, t6 chuec, quan
1y, gidm sat cac hoat dong theo
chtrc nang, nhiém vu.

(2) Yéu ciu vé ning lwe riéng:
Ning luc quan 1y, diéu hanh,
nghién ciru, tong hop, phan tich,
danh gia, thuyét phuc, to chuc
trién khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xur 1y
cac tinh huéng thudc linh vuec,
cong viéc cua phong..

1.2

Ph6 Trudng
phong

La cdp pho cua Truong phong,
gitp Truéng phong thuc hién
mdt sé nhiém vu cu thé duogc
Trudng phong giao. Pho Trudng
phong chiu trdch nhiém trudce
Truong phong va trude phap luat
vé moi hoat dong theo chirc nang,
nhiém vu dugc giao. Thyc hién
cac nhiém vy khac do Trudng
phong giao.

Chuyén
Vién
hoac

Chuyén
Vién
chinh

Tot nghi¢p dai hoc
tro 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc twng dung;
Cong nghé thong
tin; May tinh va
cong nghé¢ thong
tin; Quan tri kinh
doanh.

bam bao cac yéu
ciu, tiéu chuan,
diéu kién, kién thirc
bo tro; phém chét
ca nhan; kinh
nghiém trong cong
tac quan ly dbi véi
chuc danh Pho
trudng phong theo
quy dinh cta Dang,
Nha nudc va cua
tinh.

1) Yéu cau vé ning lwe chung:
Thuc hién nhu muc 1.1 phén II
(2) Yéu ciu vé ning lwe riéng:
Nang lyc quan ly, diéu hanh,
nghién ctru, tong hop, phén tich,
danh gia, thuyét phuc, to chuc
trién khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xir ly
cac tinh huéng thudc linh vuc,
cong viéc cua phong.




- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, Quan 1y kinh
té, Khoa hoc, Xa
hoi; Cong nghe,
Khoa hoc Quan ly;
Khoa hoc may tinh;
Ky thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k¥ thuat
may tinh; An toan
théng tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp
vo1 vi tri viéc lam.

Vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén nganh

2.1

Chuyén Vién
chinh vé quan Iy
khoa hoc, cong
nghé va d6i moi
sang tao (gom ca
hoat dong va
nhiém vu khoa
hoc, cong nghé
va d6i méi sang
tao)

Chu tri hodac tham gia nghién
ctru, xdy dung, hudéng dan va to
chtrc thuc hién: cac van ban quy
pham phap luat, dé 4an, chu
truong, chinh sach, chuong trinh
thudc linh vyc chuyén mon
nghiép vu dugc giao quan ly;

Chiu trach nhiém truéc Trudng
phong vé tién d0, chét luong,
hiéu qua coéng viéc dugc giao.
Chu tri hodac tham gia nghién
ctru, tham muu, tong hop, tham
dinh, hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
xay dung, hoan thién van ban quy
pham phép luat, du an, dé an vé

Chuyén
vién chinh

Tt nghiép dai hoc
tr¢ 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc uUng dung;
Cong ngh¢ thong
tin; May tinh va
cong nghé¢ thong
tin; Quan tri kinh
doanh.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, Quan 1y kinh

bam bao cac yéu
ciu, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; kinh nghi¢m
cong tac; pham chat
ca nhan dbi véi
ngach chuyén vién
chinh  theo quy
dinh.

1) Yéu cau vé ning lwe chung:
Thuc hién nhu muc 1.1 phén II
(2) Yéu cau vé ning hre riéng:
Nang luc tham muu, td6 chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vue duoc giao quan 1y vé quan
1y khoa hoc, cong nghé va dbi
mdi sang tao

(gém ca hoat dong va nhiém vu
khoa hoc, cong nghé va d6i méi
sang tao)




quan ly khoa hoc, cong nghé va
d6i méi sang tao (gom cd hoat
dong va nhiém vu khoa hoc, cong
nghé va déi méi sang tao; trong
do, hoat dong khoa hoc, cong
nghé va doi méi sang tao gom ca
hoat dong doi méi sang tqo, hoat
déng hé tro chuyén giao cong
nghé, img dung va doi méi cong
nghé; qudn Iy théng tin va thong
ké khoa hoc va cong nghé); chu
tri hodc tham gia to chiic trién
khai thuc thi cac nhiém vu
chuyén mon theo mang cong viéc
dugc phéan cong.

Chu tri hodc tham gia nghién
ctru, tham muu, tong hop, thim
dinh, hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sich va
xdy dyng, hoan thién van ban quy
pham phap luat, du an, dé an vé
phat trién khoi nghiép d01 moi
sang tao hodc phét trién khoi
nghiép sang tao

té, Khoa hoc, Xa
hoi; Coéng nghe,
Khoa hoc Quan ly;
Khoa hoc may tinh;
Ky thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k¥ thuat
may tinh; An toan
thong tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
vo1 vi tri viéc lam.

2.2

Chuyén vién vé
quan ly khoa
hoc, cong ngh¢
va d6i méi sang
tao (gém ca hoat
dong va nhiém
vu khoa hoc,
cong nghé va doi
maoi sang tao)

Chiu trach nhi¢m trudc Trudng
phong vé tién do, chat luong,
hiéu qua cong viéc dugc giao.
Tham gia nghién ctru, tham muu,
téng hop, tham dinh, hoach dinh
chién luge, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va xay dung, hoan
thién van ban quy pham phap
luat, du an, dé an vé quan ly khoa
hoc, cong nghé va ddi moi sang

Chuyén
Vién

Tot nghi¢p dai hoc
trog 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh t& hoc; Sinh
hoc twng dung;
Cong nghé thong
tin, May tinh va

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; pham chat ca
nhan d6i v6i ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

1) Yéu cau vé ning lwe chung:
Thuc hién nhu muc 1.1 phén II

(2) Yéu ciu vé niing lwe riéng:
Nang luc tham muu, td chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vue duoc giao quan 1y vé quan
1y khoa hoc, cong nghé va dbi
mai sang tao




tao (gém ca hoat dong va nhiém
vu khoa hoc, cong nghé va ddi
moi sang tao; trong do, hoat dong
khoa hoc, cong nghé va d6i moi
sang tao gém ca hoat dong doi
mdi sang tao; hoat dong hd tro
chuyén giao coéng nghé, tng
dung va d6i méi cong nghé; quan
1y thong tin va thdng ké khoa hoc
va cong nghé); chu tri hoac tham
gia to chure trién khai thyc thi cac
nhi¢m vu chuyén moén theo mang
cong viéc dugce phan cong.
Tham gia nghién ctru, tham muu,
tong hop, tham dinh, hoach dinh
chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sich va xdy dung, hoan
thién van ban quy pham phap
luat, du an, dé an vé phat trién khoi
nghiép d6i méi sang tao hodc phat
trién khoi nghiép séng tao

cong ngh¢ thong
tin; Quan tri kinh
doanh.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, Quan 1y kinh
té, Khoa hoc, Xa
hoi; Cong nghe,
Khoa hoc Quan 1y;
Khoa hoc may tinh;
Ky thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k§ thuat
may tinh; An toan
thong tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp
vo1 vi tri viéc lam.

(gobm ca hoat dong va nhiém vu
khoa hoc, cong nghé va d6i moi
sang tao)

PHONG QUAN LY CONG NGHE VA PO LUONG CHAT LUQNG

1 | Vitriviéc lam lanh dao quan ly
. 3 % A . \ . .. | 1) Yéu cau vé ning lyc chung:
Trudng phong 1a ngudi dung dau T?t ?Aghprdal hoc D‘Aam b?‘f’ cach yéu | %\Iéng lre tham mlgru,- phuy tréfh
vy tham muu gitp C{lam doc So Vién chuven n anhg ’ bd tro- ,hém chit thudc pham vi Iinh vuc duogc
11 | Truéme ohon quan ly nha nudc vé hoat dong hoic ) thémg n' anh: | ca 'n,hgn' Kinh phéan cong, quan 1y va cac cong
' & phons cua phong theo chirc nang, nhiém | Chuyén Néne nehié gLuét. nohiém trc;n con tac khac thudc chic nang,
vu duoc phan cong. Chiu trach vién ONE NSAIEP, LUdL, | NENIEM ONS CONS | hism vu cua phong.
4 Quoc p g . Kinh té hoc; Sinh | tdc quan ly doi véi 9 e 1 A
nhiém truéc Gidm déc So va| chinh o - Nang lyc, kha ning lam viée

trude phap luat vé moi hoat dong

hoc tng dung, Cong

nghé thong tin;

chuc danh Truong

phong theo quy

doc 1ap hodc phdi hop theo
nhom.




cua phong. Thyc hién cac nhi¢m
vu khac do lanh dao S¢ giao.

May tinh va cong
nghé thong tin.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, Quan 1y kinh
té, Khoa hoc, Xa
héi; Cong nghé,
Khoa hoc Quan ly,
K¥ thuat co khi, Xa
hoi nhan van, Quan
Iy kinh t& va moi
truong; Khoa hoc
may tinh; k¥ thuat
phan mém; hé théng
thong tin; k¥ thuat
may tinh; tri tu¢ nhan
tao; cong ngh¢ ky
thudt may tinh; An
toan thong tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp
vo1 vi tri viéc lam.

dinh cua Bang, Nha
nudc va cua tinh.

- Nang lgc tham muu, td chirc
thuc hién céc chu truong, chinh
sach cua Pang va Nha nudc; xay
dung chuong trinh, quy hoach,
ké hoach, dé an, to chuc, quan
1y, gidm sat cac hoat dong theo
chtrc ndng, nhiém vu.

(2) Yéu ciu vé ning lue riéng:
Ning luc quan 1y, diéu hanh,
nghién ciru, tong hop, phan tich,
danh gia, thuyét phuc, to churc
trien khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xur 1y
cac tinh huéng thudc linh vuc,
cong viéc cua phong.

La cap phé cia Truéng phong,

Tot nghi¢p dai hoc
trg 1én mot trong

bam bao cac yéu
cau, tiéu chuan,

1) Yéu cdu vé ning luc chung:
Thuc hién nhu muyc 1.1 phan III

gitp Truong phong thuc hién | cpyyen | cac nhém nganh, | diéu kién, kién thirc | (2) Yéu cAu vé ning luc riéng:
mot s0 nhiém vy cu thé duoc Vién chuyén nganh: bd tro; pham chat | Nang luc quan 1y, diéu hanh,
Phé Trudng Trudng phong giao. Pho Truong hoac - Nhém nganh: | c& nhan;  kinh | nghién ciru, tong hop, phan tich,
phong phong chiu trach nhiém truéc | Chuyén | Nong nghiép, Luat, | nghiém trong cong | danh gid, thuyét phuc, t6 chirc
Truéng phong va trude phap luat Vién Kinh té hoc; Sinh | tac quan ly ddi véi trién, khai ,C(A)n‘g viéc va giai
v& moi hoat dong theo chirc nang, | chinh | hoc  ung  dung, | chiic  danh  Ph¢ | quytt cac van dé phat sinh, xir 1y
nhiém vu dugc giao. Thuc hién C_éng nghé ,théng trué’ng phong theo | cac tinh hudng thude linh vuc,
tin; May tinh va | quy dinh ctia Pang, | cong viéc ciia phong.




cac nhiém vu khac do Truong
phong giao.

cong nghé¢ thong
tin.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, Quan 1y kinh
té, Khoa hoc, Xa
hoi; Coéng nghe,
Khoa hoc Quan 1y,
K¥ thuat co khi, Xa
ho1 nhan van, Quan
1y kinh t& va moi
truong; Khoa hoc
may tinh; k¥ thuat
phé”m mém; hé
théng thong tin; ky
thuat may tinh; tri tu¢
nhan tao; cong nghé
ky thudt may tinh;
An toan théng tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp
vo1 vi tri viéc lam.

Nha nudc va cua
tinh.

Vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén nganh

2.1

Chuyén vién vé
quan ly hoat
dong danh gia,
thim dinh, giam
dinh cong nghé
va chuyén giao
cong nghé

Chiu trach nhiém truéc Trudng
phong vé tién d0, chét luong,
hiéu qua cong viéc dugc giao
Tham gia nghién ctru, tham muu,
téng hop, tham dinh, hoach dinh
chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sich va xdy dung, hoan
thién van ban quy pham phap

Chuyén
Vién

Tét nghi¢p dai hoc
trog 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh t& hoc; Sinh
hoc tUng dung,

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; pham chat ca
nhan d6i v6i ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

1) Yéu ciu vé ning lrc chung:
Thuc hién nhu muc 1.1 phén 111
(2) Yéu ciu vé ning lwe riéng:
Nang luc tham muu, td che,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc duge giao quan 1y vé hoat
dong danh gia, thim dinh, giam




luat, du 4n, dé an vé quan 1y hoat
dong danh gia, thim dinh, giam
dinh céng nghé va chuyén giao
cong ngh¢; chu tri hodc tham gia
td chuc trién khai thuc thi cac
nhiém vu chuyén mon theo mang
cong viéc dugc phan cong.

Cong nghé thong
tin, May tinh va
cong ngh¢ thong tin.
- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, Quan 1y kinh
té, Khoa hoc, Xa
hoi; Cong nghe,
Khoa hoc Quan 1y,
K¥ thuat co khi, Xa
ho1 nhan van, Quan
1y kinh t& va moi
truong; Khoa hoc
may tinh; ky thudt
phan mém; hé thong
thong tin; k¥ thuat
may tinh; tri tué nhan
tao; cong ngh¢ ky
thudt may tinh; An
toan thong tin.

- Nhom  nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
vo1 vi tri viéc lam.

dinh céng nghé va chuyén giao
cong nghé.

2.2

Chuyén vién vé
quan ly hoat
dong an toan buc
xa va hat nhan

Chiu trach nhi¢m trudc Trudng
phong vé tién do, chat luong,
hiéu qua cong viéc dugc giao.
Truc tiép thuc hién va tham muu
caic nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu vé linh vuc cong tac
thAm dinh an toan blrc xa; cép
gidy phép, cap chung chi; ding
ky vé an toan burc xa va hat nhan;
quan 1y viéc khai bao, thong ké

Chuyén
Vién

Tét nghiép dai hoc
tro¢ 1én mot trong
cac nhom nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh t& hoc; Sinh
hoc ung dung,
Cong nghé thong

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; pham chat ca
nhan d6i v6i ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

1) Yéu cau vé ning lwe chung:
Thuc hién nhu muc 1.1 phﬁn 111
(2) Yéu ciu vé ning lwe riéng:
Nang luc tham muu, td chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc duge giao quan Iy vé hoat
dong an toan buc xa va hat nhan
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cac nguon phong xa, thiét bj b
xa, cht thai ‘phong xa; kiém soat,
xtr Iy su cb buc xa, sy cd hat
nhan; phat trién tmg dung biic xa
va dong vi phong xa theo quy
dinh.

tin; May tinh va
cong nghé thong tin.
- Chuyén nganh:
Vit ly, Tai chinh -
Ngan hang, Quan
1y kinh té, Khoa
hoc, Xa hoi; Cong
ngh¢, Khoa hoc
Quan ly, Ky thuat
co khi, Xa hoi nhan
van, Quéan 1y kinh
té va moi truong;
Khoa hoc may tinh;
ky  thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k¥ thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; cong ngh¢
ky thuat may tinh;
An toan thong tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
vo1 vi tri viéc lam.

2.3

Chuyén vién veé

quan ly hoat
dong nang lugng
nguyén tu

Chiu trach nhi¢m trudc Trudng
phong vé tién do, chat luong,
hiéu qua cong viéc dugc giao.
Tham gia nghién ctru, tham muu,
téng hop, tham dinh, hoach dinh
chién luge, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va xay dung, hoan
thién van ban quy pham phap
luat, du 4n, dé an vé quan Iy hoat
dong nang lugng nguyén tir (bao

Chuyén
Vién

Tét nghiép dai hoc
trog 1én mot trong
cac nhom nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh t& hoc; Sinh
hoc ung dung,
Cong nghé thong

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; pham chat ca
nhan d6i v6i ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

1) Yéu cau vé ning luc chung:
Thyc hién nhu muc 1.1 phan 11

(2) Yéu ciu vé ning lwe riéng:
Nang luc tham muu, td chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc duge giao quan 1y v& quan
1y hoat dong nang lugng nguyén
tu.

11



gém: quan 1y chinh sich ning
luong nguyén tur; quan 1y hoat
dong quy hoach phat trién, Gng
dung ning lugng nguyén tu;
quan ly khoa hoc va cong nghé
hat nhan; quan ly thong tin,
truyén thong trong linh vyc ning
lugng nguyén tir; hoat dong hop
tac qudc té trong linh vuc ning
luong nguyén tur; quan 1y hoat
dong dich vu hd tro ung dung
nang lugng nguyén tu); chu tri
hodc tham gia to chirc trién khai
thyc thi cac nhiém vu chuyén
mon theo mang cong viéc dugc
phan céng.

tin; May tinh va
cong nghé thong tin.
- Chuyén nganh:
Vit ly, Tai chinh -
Ngan hang, Quan
1y kinh té, Khoa
hoc, Xa hoi; Cong
ngh¢, Khoa hoc
Quan ly, Ky thuat
co khi, Xa hoi nhan
van, Quéan 1y kinh
té va moi truong;
Khoa hoc may tinh;
k¥ thuat phan mém;
hé thong thong tin;
k¥ thuat may tinh;
tri tué nhan tao;
cong nghé k¥ thuat
may tinh; An toan
thong tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
vo1 vi tri viéc lam.

2.4

Chuyén Vién
chinh vé Quan ly
s¢ hiru tri tué

Chu tri hodac tham gia nghién
ctru, xdy dung, hudng dan va to
chuc thuc hién: cac van ban quy
pham phap luat, d& an, chu
trrong, chinh sach, chuong trinh
thudc linh vyc chuyén moén
nghi¢p vu duogc giao quan 1y;

Chiu trach nhi¢m trudc Trudng
phong vé tién do, chat luong,
hi€u qua cong viéc dugc giao.

Chuyén
vién chinh

Tét nghiép dai hoc
trog 1én mot trong
cac nhom nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh t& hoc; Sinh
hoc ung dung,
Cong ngh¢ thong

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat
cd nhan d6i voi
ngach chuyén vién
chinh  theo quy
dinh.

1) Yéu cau vé ning lwe chung:
Thuc hién nhu muc 1.1 phﬁn 111
(2) Yéu cau vé ning e riéng:
Nang luc tham muu, td chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc duoc giao quan 1y vé so hitu
tri tug.
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Chu tri hodac tham gia nghién
ctru, tham muu, téng hop, thadm
dinh, hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va
xay dung, hoan thién van ban quy
pham phép luat, di an, dé an vé
quan ly hoat dong so hiru tri tu¢
(bao gom giai quyet khiéu nai va
hd tro thuc thi vé so hitu cong
nghiép; hoat dong s& hitu cong
nghiép va sang kién; quan 1y hoat
dong tham dinh don s& hitu cong
nghiép); chil tri hodc tham gia to
chitc trién khai thuc thi céc
nhiém vu chuyén mon theo mang
cong viéc dugce phan cong.

tin, May tinh va
cong nghé thong tin.
- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, Quan 1y kinh
té, Khoa hoc, Xa
hoi; Cong nghe,
Khoa hoc Quan 1y,
K7 thuat co khi, Xa
hoi nhan van, Quan
ly kinh té va moi
truong; Khoa hoc
may tinh; ky thuat
phén mém; hé thong
thong tin; ky thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; cong nghé
k¥ thudt may tinh;
An toan thong tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp
vo1 vi tri viéc lam.

2.5

Chuyén vién veé
Quén ly s¢ hiru
tri tué

Chiu trach nhiém truéc Trudng
phong vé tién d0, chét luong,
hiéu qua cong viéc dugc giao.
Truc tiép thuc hién va tham muu
cic nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu vé linh vuc cong tac
xdy dung chién lugc, chuong
trinh, ké hoach dai han va hang
nam, co ché, chinh sach, bién

Chuyén
Vién

Tot nghi¢p dai hoc
trg 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc tUng dung,
Cong ngh¢ thong

, R . e tin, May tinh va
phap thic day hoat dong s& hiru cong nghé thong tin.

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; pham chat ca
nhan d6i v6i ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

1) Yéu cau vé ning lwe chung:
Thuc hién nhu muc 1.1 phén 111
(2) Yéu cau vé ning e riéng:
Nang luc tham muu, td chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vue duoc giao quan 1y vé so hitu
tri tué
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tri tué, phat huy sang kién, cai
tién k¥ thuét, hop Iy hoa san xuét;
dang ky, thAm dinh va cong nhén
sang kién, cai tién k¥ thuat, hop
1y héa san xuét cua cac to chire,
ca nhan; quan ly cac hoat dong
dich vu lién quan dén s& hitu tri
tué theo quy dinh.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngan
hang, Quan 1y kinh
té, Khoa hoc, Xa
hoi; Cong nghe,
Khoa hoc Quan 1y,
K¥ thuat co khi, Xa
ho1 nhan van, Quan
1y kinh t& va moi
truong; Khoa hoc
may tinh; k¥ thudt
phan mém; hé thong
thong tin; ky thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; cong nghé
ky thudt may tinh;
An toan thong tin.

- Nhém nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
vO1 Vi tri viéc lam.

2.6

Chuyén vién vé
phat trién thi
truong va doanh
nghiép khoa hoc
va cong nghé

Chiu trach nhi¢m truéc Trudng
phong vé tién d0, chét luong,
hiéu qua cong viéc dugc giao.
Tham gia nghién ctru, tham muu,
tong hop, tham dinh, hoach dinh
chién luge, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va xay dung, hoan
thién van ban quy pham phap
luat, du an, dé an ve phat trién
phat trién thi trudng va doanh
nghi¢p khoa hoc va cong nghé;
chu tri hodc tham gia to chic

Chuyén
Vién

Tt nghiép dai hoc
tro 1én mot trong
cac nhom nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh t& hoc; Sinh
hoc ung dung,
Cong ngh¢ thong
tin, May tinh va
cong nghé thong tin.
- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngan

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; pham chat ca
nhan d6i v6i ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

1) Yéu cau vé ning lwe chung:
Thuc hién nhu muc 1.1 phf?m 111
(2) Yéu cau vé ning lue riéng:
Nang luc tham muu, td chuc,
thuyc hién cong tac thudc linh
vuc dugc giao quan 1y vé phat
trién khoi nghiép d6i méi sang
tao (bao gdm ca phat trién thi
truong va doanh nghi¢p khoa
hoc va cong nghé)
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trién khai cac nhiém vu chuyén
mon theo cong viéc dugc phan
cdng. Tham gia to chirc va thuc
hién xtr 1y, phén tich, tong hop va
cung cip thong tin khoa hoc va
cong nghé, thong tin théng ké
khoa hoc, cong ngh¢ phuc vu
lanh dao, quan ly, nghién cuu,
dao tao, san xudt va phat trién
kinh té - x4 hoi tai dia phuong

hang, Quan ly kinh
té, Khoa hoc, Xa
hoi; Coéng nghe,
Khoa hoc Quan ly,
K¥ thuat co khi, Xa
héi nhan van, Quan
Iy kinh t& va méi
truong; Khoa hoc
may tinh; ky thuat
phan mém; hé thong
thong tin; ky thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; cong nghé¢
k¥ thuat may tinh.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
vO1 Vi tri viéc lam.

2.7

Chuyén vién vé
quan 1y hoat
dong tiéu chuin
hoa

Chiu trach nhiém truéc Truong
phong vé tién d6, chat luong,
hiéu qua cong viéc dugc giao.
Tham gia nghién ctru, tham muu,
tong hop, tham dinh, hoach dinh
chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va xay dung, hoan
thién van ban quy pham phap
luat, du 4n, dé an vé quan ly hoat
dong tiéu chuan hoa, quy chuan
ky thuat; chu tri hodc tham gia to
chirc trién khai thuc thi céc
nhiém vu chuyén mon theo mang
cong viéc dugc phan cong.

Chuyén
Vién

Tét nghi¢p dai hoc
tr¢ 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc ung dung,

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, Ké toan,
Quan 1y kinh té,
Khoa hoc, Xa hoi;
Cong ngh¢, Pién tir
- Vién thong.

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; pham chat ca
nhan d6i v6i ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

1) Yéu ciu vé ning lirc chung:
Thuc hién nhu muc 1.1 phén 1A%
(2) Yéu ciu vé ning lue riéng:
Nang luc tham muu, td che,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc duge giao quan 1y vé hoat
dong tiéu chudn hoa.
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- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
véi vi tri viée lam.

2.8

Chuyén Vién
chinh vé& hoat
dong quan ly
hoat dong do
luong

Chu tri hoac tham gia nghién
ctru, xdy dung, hudng dan va to
chtrc thyc hién: cac van ban quy
pham phap luat, d&& an, chu
truong, chinh sach, chuong trinh
thudéc linh vuc chuyén mon
nghi¢p vu dugc giao quan ly;

Chiu trach nhi¢m trudc Trudng
phong vé tién do, chat luong,
hiéu qua cong viéc dugc giao.
Truc tiép thuc hién va tham muu
cac nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu vé linh kiém dinh, hiéu
chuan, thir nghiém vé do luong
trong cac linh vuc va pham vi
dugc cong nhan hoac dugc chi
dinh; kiém tra vé do ludong dbi voi
chuan do ludng, phwong tién do,
phép do, hang déng géi sin, hoat
dong kiém dinh, hiéu chuan, thu
nghiém vé do ludng theo quy dinh

Chuyén
vién chinh

Tt nghi¢p dai hoc
tro 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh t& hoc; Sinh
hoc ing dung; Cong
ngh¢ thong tin; May
tinh va cong nghé
thong tin.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngan
hang, Ké toan,
Quan 1y kinh té,
Khoa hoc, Xa hoi;
Cong nghé, bién tir
- Vién thong;
Khoa hoc may tinh;
ky  thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k¥ thuat
may tinh; tri tu¢
nhan tao; cong
ngh¢ ky thuat may
tinh.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
vo1 vi tri viéc lam.

bam bdo cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat
cd nhan doi véi
ngach chuyén vién
chinh  theo quy
dinh.

1) Yéu cau vé ning luc chung:
Thuc hién nhu muc 1.1 phﬁn v
(2) Yéu cau vé ning lue riéng:
Nang luc tham muu, td6 chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc duge giao quan Iy vé hoat
dong do luong

16



Chuyén vién veé

Chiu trach nhiém trudc Trudng
phong vé tién do, chat luong,
hiéu quad cong viéc dugc giao.
Tham gia nghién ctru, tham muu,
tong hop, tham dinh, hoach dinh
chién luoc, quy hoach, ké hoach,

Tot nghiép dai hoc
tro 1én mot trong
cac nhom nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc tng dung; Cong
ngh¢ thong tin; May
tinh va cong nghé
thong tin.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngan

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
boi dudng chung

1) Yéu cau vé ning luc chung:
Thuc hién nhu myc 1.1 phan IV

oo |hoat dong quin | chinh sich va xdy dung, hoan | Chuyan | K. 104 pi; pham chit cq | (3) YU AU v6 nang lu¢ riong:
' ly hoat dong do | thién van ban quy pham phap Vién Quan_ 1y mt Ae.f nhan do6i vai ngach ang ‘uc tham mut, o chue,
luong luat, dur an, dé an vé quan ly hoat Khoa hoc, Xa hOL; | o\ van yign theo | W hién cOng tic thuoe linh
dong do ludng; chi tri hodc tham Coqg ngh?, Dién tur quy dinh, Ve duoc giao quan Iy vé hoat
gia to chure trién khai thyc thi cac - Vién Fhon’g Kho? ' dong do luong
nhiém vu chuyén mon theo mang hQCA may tlrih; k{’
cong viéc duoc phan cong. thuat phan mem, h¢
thong thong tin; k¥
thuat may tinh; tri
tué¢ nhan tao; cong
nghé¢ k¥  thuat
may tinh.
- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp
vO1 Vi tri viéc lam
IV | PHONG CHUYEN POI SO
1 | Nhém linh dao, quan ly, diéu hanh
1.1 | Trudéng phong Cclig] en Zgﬂ;ﬁhl@p dai hoc gi?tigs(éhzgi d};gﬁ (1) Yéu cau nang luc chung
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Truéng phong 1a ngudi dimg dau
cua phong, thuc hién cac nhiém
vu tham muu gitp Giam dbc So
quan 1y nha nuéc vé hoat dong
cua phong theo chirc nang, nhiém
vu dugc phan cong. Chiu trach
nhiém truéc Gidm dbéc So va
trudce phap luat vé moi hoat dong
cua phong. Thuc hién cac nhiém
vu khac do lanh dao S¢ giao.

hoac
chuyén

Vién

chinh

- Nhom nganh
Cong ngh¢ thong
tin; May tinh va
cong nghé thong
tin; Dién tr vién
thong.

- Chuyén nganh:
Thuong mai dién
tu; Ky thuat dién;
Kinh t& sb; K¥
thuat dién, dién tu;
An toan théng tin;
Khoa hoc may tinh;
Mang may tinh va
truyén thong dir
liéu; k¥ thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k§ thuat
may tinh; tri tué
nhin tao; coOng
nghé k¥ thudt may
tinh.

- Cac nganh
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp vi
tri viéc lam

kién vé trinh do 1y
luan chinh tri; kién
thire bd trg; pham
chit c4 nhan, kinh
nghiém trong cong
tac quan 1y ddi véi
chitc danh Trudng
phong theo quy
dinh ctia Bang, Nha
nudc va cua tinh

- Nang luc tham muu, phu trach
td6 chirc, thuc hién cong tac
thudéc pham vi linh vuc duoc
phan cong, quan 1y va cac cong
tac khac thudoc chic nang,
nhiém vu cua phong.

- Nang luc, kha nang lam viéc
doc 1ap hodc phdi hop theo
nhom.

- Nang lyc tham muu, t6 chuc
thuc hién cac chu truong, chinh
sach cua Pang va Nha nudc;
hoach dinh chién lugc, chinh
sach; xay dung chuong trinh, quy
hoach, ké hoach, d¢ 4n, t6 churec,
quan ly, gidm sat cac hoat dong
theo churc ndng nhiém vu.

(2) Yéu cau niing lwc riéng

- Nang lyc quan 1y, diéu hanh,
nghién ciru, tong hop, phan tich,
danh gia, thuyét phuc, to churc
trién khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xur 1y
cac tinh hudng thudc linh vuc
quan 1y cta phong.

1.2

Pho
phong

trudng

La cip pho cua Trudng phong,
giap Trudéng phong thuc hién
mdt s6 nhiém vu cu thé duoc
Truong phong giao. Pho Truong
phong chiu trach nhiém trudc
Trudng phong va trudc phap luat
vé moi hoat dong theo chirc ning,

Chuyén
Vién
hoac

chuyén
Vién
chinh

Tét nghi¢p dai hoc
tro 1én:

- Nhom nganh: Céng
ngh¢ thong tin; may
tinh va cong nghé

bam bao cac yéu
cau, tiéu chuan diéu
kién vé trinh do Iy
luan chinh tri; kién
thirc b trg; pham
chit c4 nhan, kinh
nghi¢m trong cong

(1) Yéu ciu niing lwc chung
Thuyc hién nhu Muc 2.1.1 Phan
2

(2) Yéu ciu niing lwc riéng
- Ning lyc quan ly, diéu hanh,
nghién ctru, tong hop, phan tich,
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nhi¢m vu dugc giao. Thuc hién
cac nhiém vu khac do Truong

phong giao.

thong tin; Dién tu
vién thong.

- Chuyén nganh:
Thuong mai dién
tu; Ky thuat dién;
Kinh té& sb; Ky
thuat dién, dién tu;
An toan théng tin;
Khoa hoc may tinh;
Mang may tinh va
truyén thong dir
liéu; k¥ thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k§ thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; cOng
nghé k¥ thuat may
tinh; Quan tri kinh
doanh; Tai chinh
ngan hang.

- Cac nganh,
chuyén nganh khac
dao tao phu hop vi
tri viéc lam

tac quan 1y doi véi
chac danh Pho
Truong phong theo
quy dinh cua Pang,
Nha nuédc va cua
tinh

danh gia, thuyét phuc, to chirc
trién khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xur Iy
cac tinh huéng thudc linh vuc
quan 1y ctia phong.

2 | Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh
A | .Qhﬁ tri hoéc tharp gia to chirc Tét nghiép dai hoc | Pam bao cac yéu | (1) Yéu cau ning lyc chung
Chuyén vién | trién khai thuc hién cac hoat Al LT X en 2 Tx . A
. T A n n A X tro lén: cau, ti€u chuan diéu | Thuc hién nhu Muc 2.1.1 Phan
chinh vé quéan ly | dong chuyén mén nghi¢p vu vé ] s | ki vé bdi dudne | 2
21 cong nghé thong | cOng tac quan ly cong nghé¢ | Chuyén |~ Nhom . ngaAnh. he W ki ﬁ L N
* |tin (bao gdm: | thong tin (bao gdm: cong nghiép | vién chinh | Cong ngh¢ thong | ChUNE AL KINA | (2) Yeéu cau ning lye rieng

cong nghiép cong
nghé thong tin,
ung dung cong

cong ngh¢ thong tin, ing dung
cong ngh¢ thong tin, chuyén doi
s0) theo phan cong.

tin; Tin hoc; may
tinh va cong nghé
théng tin; dién tu

nghiém cong tac;
pham chat c4 nhan
doi  voi  ngach

- Ning lyc tham muu t6 chirc
thuc hién cong tac thudc linh
vuc dugc giao vé quan ly cong
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nghé thong tin,
chuyén doi so)

- Thyc hién cac nhiém vu khac do
cap trén giao

vién thong; quan tri
kinh doanh; Tai
chinh ngén hang.

- Chuyén nganh:
Thuong mai dién
tur; K§ thuat dién;
Kinh t& sb; Ky
thuat dién, dién tir ;
An toan théng tin;
Khoa hoc may tinh;
Mang may tinh va
truyén thong dit
liéu; k¥ thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k¥ thuat
may tinh; tri tué
nhin tao; coOng
nghé k¥ thudt may
tinh; quan tri kinh

doanh; tai chinh
ngan hang.
- Cac nganh,

chuyén nganh khac
dao tao phu hop vi
tri viéc lam

chuyén vién chinh
theo quy dinh.

nghé thong tin (bao gom: cong
nghi¢p cong nghé thong tin, ng
dung cong nghé thoéng tin,
chuyén doi sd)

2.2

Chuyén vién vé
quan ly cong
ngh¢ thong tin
(bao gdm: cong
nghiép cong ngh¢
thong tin, Ung
dung cong ngh¢

- Tham gia t6 chuc trién khai
thuc hién cac hoat dong chuyén
mon nghiép vu vé cong tac quan
Iy cong nghé thong tin (bao
gom: cong nghiép cong nghé
thong tin, itng dung cong nghé
thong tin, chuyén doi sd) theo
phan cong.

Chuyén
Vién

Tét nghiép dai hoc
trg 1én:

- Nhém nganh:
Cong ngh¢ thong
tin; Tin hoc; may
tinh va cong nghé
thong tin; dién ta
vién thong; quan tri

bam bao cac yéu
cAu, tiéu chuén diéu
kién vé bdi dudng
chung chi; kinh
nghiém cong tac;
pham chét c4 nhan
d6i voi  ngach

(1) Yéu ciu niing lwc chung
Thuyc hién nhu Muc 2.1.1 Phan
2

(2) Yéu ciu niing lwc riéng

- Ning lyc tham muu to chic
thuc hién cong tac thudc linh
vue duoc giao vé& quan 1y cong
nghé thong tin (bao gém: cong

20




thong tin, chuyén
doi so)

- Thyc hién cac nhiém vu khac do
cap trén giao

kinh doanh; Tai
chinh ngéan hang.

- Chuyén nganh:
Thuong mai dién
tu; Ky thuat dién;
Kinh té& sb; Ky
thuat dién, dién tir ;
An toan théng tin;
Khoa hoc may tinh;
Mang may tinh va
truyén thong dir
liéu; k¥ thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k§ thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; cOng
nghé k¥ thuat may
tinh.

- Cac nganh,
chuyén nganh khac
dao tao phu hop vi
tri viéc lam

chuyén vién theo
quy dinh.

nghiép cong nghé thong tin, ung
dung cong ngh¢ thong tin,
chuyén doi so)

V | PHONG BUU CHINH - VIEN THONG

1 | Nhém lianh dao, quén ly, diéu hanh
Trudng phong 1a ngudi ding dau T6t nghiép dai hoc bam bao cac yéu (1) Yéu cu v& ning lyc chung
cua phong, thuc hién cac nhi¢m trd 1én: cau, tiéu chuan Nine lue th ) hu trach
vu tham muu gitp Qiém doc S6| Chuyén | _Nhém nganh: Buu diéu kién vé trinh | a‘}ll% uc ; am ?}Iu’ pau trac,:

\ . quan ly nha nudc veé hoat dong | vién hodc | chinh vidn thone: | 40 1y luén chinh tri; to f ue, t ue ~1¢n cong tac

1.1 | Truong phong \ . . s A A . T & | % , 2 . | thuoc pham vi linh vuc duogc
cua phong theo chtrc nang, nhiém _Chuyen dién tir vién thong; | kién thic b6 tro; han cone. quan 19 Vi cic con
vu dugc phan cong. Chju trach | vién chinh phim chit c4 nhan, | P g quan ly v g

nhiém trudc Gidm doc S¢ va
trude phap luat vé moi hoat dong

Cong ngh¢ thong
tin; An toan théng
tin, Tin hoc; May

kinh nghiém trong
cong tac quan ly

tac khac thudoc chic nang,
nhiém vu ctia phong.
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cua phong. Thyuc hién cac nhi€ém
vu khac do lanh dao S¢ giao.

tinh va cong nghé
thong tin; Quan tri
kinh doanh.

- Chuyén nganh:
Thuong mai dién
tur; K§ thuat dién;
Kinh t& sb; Ky
thuat dién, dién tir;
Quan tr1  kinh
doanh; Khoa hoc
may tinh; Mang
may tinh va truyén
thong dir li€u; k¥
thuat phﬁn mém; hé
théng thong tin; ky
thuat may tinh; tri
tu¢ nhan tao; cong
nghé k¥ thudt may
tinh.

- Cac nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop vi
tri viéc lam.

d6i voi chuc danh
Truongphong theo
quy dinh cua Pang,
Nha nudc va cua
tinh

- Nang luc, kha nang lam viéc
doc 1ap hodc phdi hop theo
nhom.

- Nang luc tham muu, to chirc
thuc hién cac chu trrong, chinh
sach cua Pang va Nha nudc;
hoach dinh chién lugc, chinh
sach; xay dung chuong trinh,
quy hoach, ké hoach, dé an, to
churc, quan ly, giam sat.

(2) Yéu ciu vé ning lwe riéng
- Nang lyc quan 1y, diéu hanh,
nghién ctru, tong hop, phén tich,
danh gia, thuyét phuc, t6 chiic
triéen khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xtr 1y
cac tinh huéng thudc Iinh vuc
quéan ly ctia phong.

1.2

Pho Truong
phong

La cip pho cua Truéng phong,
giap Trudéng phong thuc hién
mdt s6 nhiém vu cu thé duoc
Trudng phong giao. Pho Trudng
phong chiu trdch nhiém trudce
Truong phong va trude phap luat
vé moi hoat dong theo chirc nang,
nhi¢ém vu dugc giao. Thuc hi¢n
cac nhiém vy khac do Trudng
phong giao.

Chuyén
vién hoac
chuyén
vién chinh

Tét nghiép dai hoc
trd 1én:

- Nhoém nganh: Buu
chinh vién thong;
dién tir vién thong;
Cong ngh¢ thong
tin; An toan théng
tin, Tin hoc; may
tinh va cong nghé

bam bdo cac yéu
ciu, tiéu chuan
diéu kién vé trinh
d6 1y luan chinh tri;
kién thirc bo tro;
pham chét ca nhan,
kinh nghiém trong
cong tac quan ly

d6i véi chitc danh
Phé Trudng phong

(1) Yéu cau vé niing lye chung
Thyc hién nhu Myc 3.1.1 Phan 3
(2) Yéu cau vé niing lyuc riéng

- Ning luc quan 1y, didu hanh,
nghién ciru, tong hop, phan tich,
danh gi4, thuyét phuc, to chic
trién khai cong viéc va giai quyét
cac van dé phat sinh, xir Iy cac tinh
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thong tin; quan tri

kinh doanh.
- Chuyén nganh:
Thuong mai dién tur;

K¥ thuat dién; Kinh
té s6; Ky thuét dién,
dién tr; Quan tri
kinh doanh; Khoa
hoc may tinh;
Mang may tinh va
truyén thong dir
liéu; k¥ thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k§ thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; cOng
nghé k¥ thuat may
tinh.

- Céac nganh, chuyén
nganh dao tao khac
phu hop vi tri viéc
lam

theo quy dinh cua
bang, Nha nudc va
cua tinh

hudng thudc linh vuc quan 1y cta
phong.

2 | Nhém vi tri viéc lam chuyén mon, nghiép vu
Tét nghiép dai hoc , , . )
L trd 1én: Dam bao cdc yeéu | (1) ygu cAu vé niing lwc chung
- Chu tri hodc tham gia t6 chirc , . cau, tiéu chuan diéu oA A
trién khai thuc hién cac hoat i Nhom, ”gar.Lh : kién vé bdi dudng ;Fhl_rc hién nhu Myc 3.1.1 Phan
Chuyén  vién | dong chuyén mon nghiép vu vé Chuyén Egﬁ _ ;h}nhm VIS | chimg  chi; kinh . »
2.1 | chinh vé quan ly | linh vuc quan ly buu chinh theo vien chinh | thé g’_ ten i vien nghiém cong tac; (2) Yéu cau vé nang l‘."cq rieng
buu chinh phan cong. thong; Cong ngh€ | 141 chAt c4 nhan | Nang lyc tham muu 5 chuc

- Thuc hién cac nhiém vu khac do
cap trén giao

thong tin; An toan
thong tin; Tin hoc;
May tinh va cbng
nghé thong tin.

d6i voi  ngach
chuyén vién chinh
theo quy dinh.

thuc hién cong tac thudc linh
vuc duogc giao veé quan ly buu
chinh
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- Chuyén nganh:
Thuong mai dién
ti; Quan tri kinh
doanh; Kinh té sd;
An toan théng tin;
Khoa hoc may tinh;
Mang may tinh va
truyén thong dit
lidu; k§ thudt phan
mém; hé théng
thong tin; k¥ thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; coOng
nghé k¥ thuat may
tinh.

- Cac nganh,
chuyén nganh dao
tao khéac phu hop vi
tri viéc lam

2.2

Chuyén vién vé
quan ly buu
chinh

- Tham gia t6 chuc trién khai
thuc hién cac hoat dong chuyén
mon nghiép vu vé linh vyc quan
1y buu chinh theo phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do
cap trén giao

Chuyén
vién

Tét nghiép dai hoc
tro 1én:

- Nhém nganh:
Buu chinh vién
thong; dién tir vién
thong; Cong nghé
thong tin; An toan
thong tin; Tin hoc;
May tinh va céng
ngh¢ thong tin.

- Chuyén nganh:
Thuong mai di¢n
ti; Quan tri kinh
doanh; Kinh té sd;

bam bao cac yéu
cau, tiéu chuén diéu
kién vé bdi dudng
chung chi; kinh
nghiém cong tac;
pham chét c4 nhan
d6i voi  ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

(1) Yéu cau vé niing lwc chung
Thuc hién nhu Muc 3.1.1 Phan
3

(2) Yéu cau vé ning luc riéng
Niang lyc tham muu to chirc
thuyc hién cong tac thudc linh

vuc duoc giao vé quan 1y buu
chinh
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Khoa hoc may tinh;
Mang may tinh va
truyén théng dit
lidu; k¥ thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k¥ thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; cOng
nghé k¥ thuat may
tinh.

- Cac nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop vi
tri viéc lam

2.3

Chuyén Vién
chinh vé quan ly
vién thong

- Chu tri hodc tham gia t6 churc
trien khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon nghiép vu vé
linh vic quan ly vién thong theo
phén cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do
cap trén giao

Chuyén
vién chinh

Tét nghi¢p dai hoc
trg 1én:

- Nhom nganh:
Cong nghé¢ k¥ thuat
dién, dién tir va vién
thong; Buu chinh
vién thong; Cong
ngh¢ thong tin;

- Chuyén nganh:
Quan tr1  kinh
doanh; Khoa hoc
may tinh; Mang
may tinh va truyén
thong dir li€u; ky
thuat phﬁn mém; hé
thong thong tin; k¥
thuat may tinh; tri
tu¢ nhan tao; cong

bam bao cac yéu
cAu, tiéu chuén diéu
kién vé boi dudng
ching chi; kinh
nghiém cong tac;
pham chét c4 nhan
d6i voi  ngach
chuyén vién chinh
theo quy dinh.

(1) Yéu cau vé niing lwc chung
Thuc hién nhu Muc 3.1.1 Phan
3

(2) Yéu cau vé ning lue riéng
Niang lyc tham muu to chirc
thuc hién cong tac thudc linh
vuc duoc giao vé quan 1y vién
théng
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nghé k¥ thudt may
tinh; Kinh té sd.

- Cac nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp vi
tri vi€c lam.

2.4

Chuyén vién vé
quan 1y vién
thong

- Tham gia t6 chuc trién khai
thyc hién cac hoat dong chuyén
mon nghiép vu vé linh vyc quan
ly vién thong theo phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do
cAp trén giao

Chuyén
Vvién

Tot nghiép dai hoc
tré 1én:

- Nhom nganh:
Cong nghé k¥ thuat
dién, dién tr va vién
thong; Buu chinh
vién thong; Cong
ngh¢ thong tin.

- Chuyén nganh:
Quan tr1  kinh
doanh; Kinh té sd;
Khoa hoc may tinh;
Mang may tinh va
truyén thong dir
lidu; ky thuat phan
mém; hé théng
thong tin; ky thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; coOng
nghé k¥ thudt may
tinh.

- Cac nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp vi
tri viéc lam

bam bao cac yéu
ciu, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat
ca nhan doi véi
ngach chuyén vién
theo quy dinh.

(1) Yéu cau vé niing lwc chung
Thuc hién nhu Muc 3.1.1 Phan
3

(2) Yéu cau vé ning lue riéng
Ning lyc tham muu to chirc
thuc hién cong tac thudc linh
vuc duge giao vé quan 1y vién
thong
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- Tham gia t6 chuc trién khai
thyc hién cac hoat dong chuyén

Tt nghi¢p dai hoc
tro 1én:

- Nhom nganh:
Cong nghé k¥ thuat
dién, dién tor va
vién thong; Buu
chinh vién thong;
Cong ngh¢ thong
tin.

- Chuyén nganh:
Thuong mai dién
tir; Quan tr1 kinh

bam bdo cac yéu
cau, tiéu chuan
diéu kién vé boi

(1) Yéu cau vé niing lwc chung
Thuc hién nhu Muc 3.1.1 Phan
3

Chuyén ~ vién | mdn nghiép vu v& linh vy quan Chuyén | doanh; Kinh t s6; | dudng chimg chi; . 3
2.5 quan ly tan s6 v0 | 1y tan so vo tuyen dién theo phan vien Khoa hoc may tinh; kinh nghiém cong (2) Yéu cau vé nang ll.rcquenfg
tuyén dién cong. Mang méy tinh va tac; phglm chat ca | Nang h,rc tham muu t0 chuc
- Thyc hign cac nhi¢m vu khac do truyén thong dir | nhan doi véi ngach | thuc hign cong ‘AtéC qthuff)ck HHIA}
cap trén giao liéu; k¥ thut phan chuyén vién theo | vuc duoc glao ve quan ly tan s6
mém; hé théng | quy dinh. vo tuyén dién
thong tin; k¥ thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; coOng
nghé k¥ thudt may
tinh.
- Cac nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop vi
tri viéc lam
oy C 2 4 Tot nghiép dai hoc| Pam bao cac yéu L.
o vin| o tem g el | cindi | (Ve g e chng
26 | chinh v& quan 1V | d5 huvén mon nehia i _Chuyen - Nhém nganh: | kién v€ boi dudng | Thyc hién nhu Muc 3.1.1 Phan
' JIR Ve ghan 1| dong chuyen mon Nghiep VUL VE | yjan chinp eh hé k¥ thuat | chimg  chi;  kinh | 3
giao dich dién tr ong ngh¢ Ky thuat ’

linh vuc quan 1y giao dich di¢n
tu theo phan cong.

dién, dién tor va
vien théng; Buu

nghiém cong tac;
pham chat ¢4 nhan

(2) Yéu cau veé niang lue riéng
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- Thyc hién cac nhiém vu khac do
cap trén giao

chinh vién thong;
Cong ngh¢ thong
tin.

- Chuyén nganh:
Thuong mai dién
tir; Quan tr1 kinh
doanh; Kinh té s6;
Khoa hoc may tinh;
Mang may tinh va
truyén thong dit
liéu; ky thuat phﬁn
mém; hé théng
thong tin; k¥ thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; coOng
nghé k¥ thuat may
tinh.

- Cac nganh,
chuyén nganh dao
tao khéac phu hop vi
tri viéc lam

d6i voi  ngach
chuyén vién chinh
theo quy dinh.

Niang lyc tham muu to chirc
thuc hién cong tac thudc linh
vuc duge giao vé& quan 1y giao
dich dién tu

2.7

Chuyén vién vé
quan ly giao dich
dién tr

- Tham gia t6 chuc trién khai
thuc hién cac hoat dong chuyén
mon nghiép vu vé linh vie quan
Iy giao dich dién tir theo phan
cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do
cAp trén giao

Chuyén
Vién

Tét nghi¢p dai hoc
tro 1én:

- Nhém  nganh:
Cong nghé k¥ thuat
dién, dién tir va vién
thong; Buu chinh
vién thong; Cong
ngh¢ thong tin.

- Chuyén nganh:
Thuong mai dién
tor; Quan tri kinh
doanh; Kinh té s6;

bam bao cac yéu
cau, tiéu chuan diéu
kién vé bdi dudng
chung chi; kinh
nghiém cong tac;
pham chét c4 nhan
d6i voi  ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

(1) Yéu cau vé niing lwc chung
Thuc hién nhu Muc 3.1.1 Phan
3

(2) Yéu chu vé nang luc riéng
Niang lyc tham muu t6 chirc
thuc hién cong tac thudc linh
vuc duoc giao vé quan 1y giao
dich dién tur
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Khoa hoc may tinh;
Mang may tinh va
truyén théng dit
lidu; k¥ thuat phan
mém; hé théng
thong tin; k¥ thuat
may tinh; tri tué
nhan tao; cOng
nghé k¥ thuat may
tinh.

- Cac nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop vi
tri viéc lam
V | THANH TRA SO
1 | Nhém ldnh dao, quan ly, diéu hanh
tTot nghiép dai hoc (1) Yéu chu v& ning lye
. \ o 1o len mot trong chung:
Chanh Thanh tra 1a nguoi dung cac nhém nas y ,
X, . A ganh, | ., |-Ning lyc tham muu, phy trach
dal.lA cua phong, thuc .Irne_:n ‘c:ac chuyén nganh: i—)ﬁam lziaéo ca:h }éler? t6 chtrc, thyc hién cong tac
nhi¢ém vy tham muu gitp Giam - Nhém nganh: | 55> ST | thude pham vi finh vuc dugc
ddc S¢ quan ly nha nude ve hoat Nong nghiép, Luat, bd tro- )hém chit phan cong, quan ly va cac cong
dong cua phong theo chirc nang, | Thanh tra | Kinh té hoc; Sinh o4 .n’hgn' kinh tic khac thudc chitc ning,
11 | Chanh Thanh tra nhiém vu dugc phan cong. Chiu | vién hodc | hoc 1Ung dung; nohidm tro’n con nhiém vu ctia Thanh tra Sé.
' trach nhiém truéc Giam ddc S¢ | Thanh tra | Cong nghé thong Ehis g oong | . Nang luc, khd nang lam viéc

va trudc phap luat vé moi hoat
dong cua phong. Thuc hién céc
nhiém vu khac do lanh dao So
giao.

vién chinh

tin; Quan tri kinh
doanh; Dién tu
vién thong.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngan
hang, Ké  toan,
Quan 1y kinh té,

tac quan ly doi voi
chuc danh Chanh
thanh tra theo quy
dinh ctia Bang, Nha
nudc va cua tinh.

doc 1ap hodc phdi hop theo
nhom. Lam Trudéng doan thanh
tra.

- Nang lyc tham muu, td chirc
thuc hién céac chu truong, chinh
sach cua bang va Nha nudc; xay
dung chuong trinh, quy hoach,
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Khoa hoc, Xa hoi;
Cong nghé, Pién tir
- Vién thong; cong
nghé¢ thong tin;
Dién tir vién thong.
- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
vO1 Vi tri viéc lam.

ké hoach, dé an, to chirc, quan
ly, giam sét.

(2) Yé&u ciu vé niing lwe riéng:
Ning luc quan ly, diéu hanh,
nghién ciru, tong hop, phan tich,
danh gia, thuyét phuc, t6 chirc
trién khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xtr 1y
cac tinh huéng thudc linh vuec,
cong viéc cua phong.

1.2

Ph6 Chanh
Thanh tra

La cap pho ciia Chanh Thanh tra,
gitp Chanh Thanh tra thuc hién
mdt s6 nhiém vu cu thé duoc
Truong phong giao. Phdé Chanh
Thanh tra chiu trach nhiém trudc
Chanh Thanh tra va trudc phap
luat vé moi hoat dong theo chirc
nang, nhi€ém vu dugc giao. Thyc
hién cac nhiém vu khac do Chanh
Thanh tra giao.

Thanh tra
vién hoac
Thanh tra
Vién chinh

Tét nghiép dai hoc
tro 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc wng dung;
Cong ngh¢ thong
tin, Quan tri kinh
doanh; Dién tuo
vién thong.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngan
hang, Ké toan,
Quan 1y kinh té,
Khoa hoc, Xa hoi;
Cong ngh¢, Pién tir
- Vién thong; Cong
ngh¢ thong tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao

bam bao cac yéu
ciu, tiéu chuan,
diéu kién, kién thirc
bo tro; phém chét
ca nhan; kinh
nghi¢m trong cong
tac quan ly dbi véi
chitc danh Pho
Chanh thanh tra
theo quy dinh cua
Dang, Nha nudc va
cua tinh.

(1) Yéu cau vé ning luc
chung:

Thuc hién nhu muc 1.1 phﬁn A\
(2) Yéu ciu vé ning lwe riéng:
Ning luc quan 1y, diéu hanh,
nghién ctru, tong hop, phén tich,
danh gia, thuyét phuc, to churc
trién khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xir 1y
cac tinh huéng thudc linh vuc,
cong viéc cua Thanh tra S&
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tao khac phu hop
vO1 Vi tri viéc lam.

Nhom chuyén mon, nghiép vu dung chung

2.1

Thanh tra vién
chinh vé cong
tac Thanh tra

Chu tri hogc tham gia nghién
ctru, xdy dung, huéng dan va to
chtrc thyc hién: cac van ban quy
pham phap luit, dé 4n, chu
truong, chinh sach, chuong trinh
thudoc linh vyc chuyén mon
nghi¢p vu dugc giao quan ly;
Chiu trach nhiém truéc Chanh
Thanh tra SO vé tién dd, chat
lugng, hi¢u qua cong viéc dugc
giao. Truc tiép thuc hién va tham
muu vé linh vuc thanh tra hanh
chinh va thanh tra chuyén nganh
khoa hoc va cong nghe; giai
quyet kiéu nai, t6 cao; tlep cong
dan; phong, chong tham nhiing
theo quy dinh cua phap luat. -
Chu tri theo doi, don ddc viéc
thyc hién két luan, kién nghi,
quyét dinh xtr 1y vé thanh tra theo
quy dinh tai Piéu 105 Luét
Thanh tra.

- Chu tri phdi hop trong xdy dung
va to chic thuc hién ké hoach
thanh tra hang nam; xir Iy chong
chéo, trung 1dp gitta hoat dong
thanh tra va hoat dong kiém toan
nha nudc, gitra hoat dong ctia cac
co quan thanh tra.

Thanh tra
vién chinh

Tot nghié¢p dai hoc
tr¢ 1én mot trong
cac nhom nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc wng dung;
CoOng nghé¢ thong
tin, Quan tri kinh
doanh; Dién tu
vién thong.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, K& toan,
Quan 1y kinh té,
Khoa hoc, Xa hoi;
Cong nghé, Dién
ti-Vién thong;
Cong nghé thong
tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
v6i yéu cau vi tri
viéc lam.

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat
ca nhan doi véi
ngach Thanh tra
vién chinh theo quy
dinh.

(1) Yéu cau vé ning luc
chung:

Thuc hién nhu muc 1.1 phf?ln A%
(2) Yéu ciu vé ning lwe riéng:
Nang luc tham muu, td chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vue duoc giao vé cong tac thanh
tra.
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- Chi tri phdi hop véi cac co
quan, to chtrc ¢ lién quan trong
qua trinh thuc hién nhiém vu
thanh tra, gidm sat hoat dong
doan thanh tra va xir 1y sau thanh
tra nhu: co quan kiém tra cia
Pang, co quan diéu tra, Kiém
toan nha nudc, cac to chirc tin
dung, co quan, td chic giam
dinh...).

- Thuc hién cac nhiém vu khac do
cap trén giao.

2.2

Thanh tra vién
vé cOng tac
Thanh tra

Chiu trach nhiém truéc Chanh
Thanh tra S¢ vé tién do, chat
luong, hiéu qua cong viéc duogc
giao. T6 chirc kiém tra theo tham
quyén d6i véi cac nhiém vu vé:
+ Tinh hinh thi hanh phap luét vé
thanh tra;

+ Tinh chinh x4c, hgp phap cua
céc két luan va quyét dinh xu 1y
sau thanh tra; viéc thuc hién két
luan, kién nghi, quyét dinh xur Iy
vé thanh tra;

+ Viéc xay dung va td chire thue
hién ké hoach thanh tra héng
niam, ché do thong tin, bao céo
cua nganh Thanh tra

- Chu tri xdy dung Dinh hudng
chuong trinh thanh tra, ké hoach
thanh tra hing ndm cta co quan.
- Chii tri to chirc thyuc hién céc
cugc thanh tra theo quy dinh tai
Diéu 49, Diéu 50, Diéu 56 Lut

Thanh tra
vién

Tét nghié¢p dai hoc
tr¢ 1én mot trong
cac nhom nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc wng dung;
Cong ngh¢ thong
tin, Quan tri kinh
doanh; Dién tu
vién thong.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, Ké toan,
Quan Iy kinh té,
Khoa hoc, Xa hoi;
Cong nghé, Dién
tir-Vién thong;
Cong nghé thong
tin.

bam bao cac yéu
ciu, diéu kién vé
bdi dudng ching
chi; pham chat ca
nhan d6i v6i ngach
Thanh tra vién theo
quy dinh.

(1) Yéu cau vé ning luc
chung:

Thuc hién nhu muc 1.1 phf?ln A\
(2) Yéu cau vé ning lue riéng:
Nang luc tham muu, td6 chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc dugc giao vé cong tac thanh
tra.
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Thanh tra; gidm sat hoat dong
doan thanh tra.

Tham muu, tham gia theo ddi,
dén dbc viéc thuc hién két luan,
kién nghi, quyét dinh xu 1y vé
thanh tra theo quy dinh tai Diéu
105 Luat Thanh tra.

- Tham muu, tham gia phdi hop
trong xay dung va td chirc thuc
hién ké hoach thanh tra héng
nam; xt Iy chong chéo, trung lip
gitra hoat dong thanh tra va hoat
dong kiém toan nha nudc, giita
hoat dong cua cac co quan
thanh tra.

- Tham muu, tham gia phéi hop
v6i cac co quan, to chirc co lién
quan trong qud trinh thyc hién
nhiém vu thanh tra, gidm sat hoat
dong doan thanh tra va xur ly sau
thanh tra nhu: co quan kiém tra
ciia Pang, co quan diéu tra, Kiém
toan nha nudc, cac to chic tin
dung, co quan, to chic gidm
dinh...).

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
v6i yéu cau vi tri
viéc lam.

2.3

Chuyén vién
chinh vé cong
tac thanh tra

Chiu trach nhiém trudéc Chanh
Thanh tra S& vé tién d0, chat
lugng, hi¢u qua cong viéc duogc
giao. Tham muu, tham gia xay
dung, hoan thién thé ché hoic cac
van ban quy pham phap luét, cac
chu truong, chinh sach, quy dinh,
quy ché vé thanh tra.

Chuyén
vién chinh

T6t nghiép dai hoc
tro¢ lén mot trong
cac nhom nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh t& hoc; Sinh
hoc ing dung Cong
nghé thong tin;

bam bdo cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng ching
chi; pham chat ca
nhan d6i voi ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

(1) Yéu cau vé ning luc
chung:

Thuc hién nhu muc 1.1 phﬁn A\
(2) Yéu cau vé ning lue riéng:
Nang luc tham muu, td chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc duoc giao vé cong tac thanh
tra.
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- Tham muu, tham gia thanh tra,
kiém tra

- Tham muu, tham gia tong két,
danh gid va dé xuit cac phuong
an stra doi, bd sung, ting cudng
hiéu lyc, hiéu qua ctia cong tac
quan ly

- Phéi hop véi cac co quan, to
chtrc, don vi, ca nhan trong va
ngoai co quan khi thyc hién
nhiém vu.

Quan tri  kinh
doanh; bDién tu
vién thong.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, Ké& toan,
Quan 1y kinh té,
Khoa hoc, Xa hoi;
Cong nghé, Dién
tr-Vién thong;
Cong nghé¢ thong
tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp
v6i yéu cau vi tri
viéc lam.

2.4

Chuyén vién vé
cbng tac thanh
tra

Chiu trach nhiém trudéc Chanh
Thanh tra S& vé tién do, chat
lwong, hiéu qua cong viéc duogc
giao. Tham muu, tham gia xay
dung, hoan thién thé ché hoic cac
van ban quy pham phap luat, cac
chu trrong, chinh sach, quy dinh,
quy ché vé thanh tra.

- Tham muu, tham gia thanh tra,
kiém tra

- Tham muu, tham gia tong két,
danh gia va dé xuat cac phuong
an stra doi, bd sung, ting cudng
hiéu lyc, hiéu qua cta cong tac
quan ly

- Phéi hop véi cac co quan, to
chirc, don vi, ca nhan trong va

Chuyén
Vién

Tot nghi¢p dai hoc
tro 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh t& hoc; Sinh
hoc wng dung;
Cong nghé thong
tin, Quan tri kinh
doanh; bDién tuo
vién thong.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngan
hang, Ké toan,
Quan 1y kinh té,
Khoa hoc, Xa hoi;

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng ching
chi; pham chat ca
nhan d6i voi ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

(1) Yéu cau vé ning luc
chung:

Thuc hién nhu muc 1.1 phf?ln A\
(2) Yéu ciu vé niing lwe riéng:
Nang luc tham muu, td chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vue duoc giao vé cong tac thanh
tra.
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ngoai co quan khi thyc hi¢n
nhiém vu.

Cong nghé, Dién
ti-Vién thong;
Cong ngh¢ thong
tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp
v6i yéu cau vi tri
viéc lam.

2.5

Thanh tra vién
vé ti€p cong dan
va xu ly don

- Tham muu, tham gia hoach
dinh, xay dung, td chire thuc hién
chinh sach, phap luat va chién
luge vé tiép cong dan va xir 1y
don; quy hoach, du én, dé an, ké
hoach, so két, tong két trong
pham vi toan nganh: dé xuat cac
giai phap nham hoan thién co
ché, chinh sach va phap luat
thong qua cong tac tiép cong dan
va xu ly don.

- Tham muu, tham gia dé xuét va
t6 chuc thuc hién cac nhiém vu
vé tiép cong dan va xu 1y don.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép
cong dan va xu 1y don, gop phan
nang cao hiéu lyc, hi€u qua quan
1y nha nuéc; bao vé quyén va loi
ich hop phap cua to chuc, ca
nhan.

- Gitp 1anh dao S¢, Chanh Thanh
tra s& thuc hién cac nhiém wvu,
cong viéc theo mang cong viée
dugc phan cong.

Thanh tra
Vién

Tot nghi¢p dai hoc
tr¢ lén mot trong
cac nhoém nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc twng dung;
Cong ngh¢ thong
tin, Quan tri kinh
doanh; Dién tu
vién thong.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, Ké& toan,
Quan 1y kinh té,
Khoa hoc, Xa hoi;
Cong nghé, Dién
tir-Vién thong;
Cong nghé thong
tin.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; pham chat ca
nhan dbi véi ngach
Thanh tra vién theo
quy dinh.

(1) Yéu cdu vé ning luc
chung:

Thuc hién nhu muc 1.1 phén A%
(2) Yéu cau vé ning hre riéng:
Nang luc tham muu, td chue,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc dugc giao vé cong tac thanh
tra.
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vl yéu cau vi tri
viéc lam.

Chuyén vién vé
tiép cong dan, xur

- Tham muu, tham gia trién khai
thuc hién cac nhiém vu vé thanh
tra, thuc hién quyét dinh vé tiép
cong dan va xu ly don.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép
cong dan va xu 1y don, gop phan
nang cao hiéu lyc, hi€u qua quan

Tot nghié¢p dai hoc
tr¢ 1én mot trong
cac nhom nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
NOng nghiép, Luat,
Kinh t& hoc; Sinh
hoc twng dung;
Cong nghé¢ thong
tin, Quan tri kinh
doanh; Dién tu
vién thong.

- Chuyén nganh:

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
boi dudng chung

(1) Yéu cau vé ning luc
chung:

Thuc hién nhu muc 1.1 phﬁn A\
(2) Yéu ciu vé ning lue riéng:

2.6 |1y don thu va |ly nha nudc; bao vé quyén va loi Chl.{y N | Tai chinh - Ngan Chlj p h?m C,}.Iat ca Ning lyc tham muu, to chuc,
\ X . SRR SO , Vién \ X .| nhan do6i véi ngach A , A s
phong chong | ich hgp phap cuia t6 chuc, ca hang, K& toan, R thuc hién cong tac thudc linh
. N o L > | chuyén vién theo oA A
tham nhiing nhan. Quan ly kinh te, . vuc dugc giao vé cong tac thanh
- Giup lanh dao So, Chanh Thanh Khoa hoc, Xa hoi; quy dinh. tra.
tra s¢ thuc hién cac nhiém vu, Cong nghé, Dién
cong viéc theo mang cong viée ti-Vién thong;
dugc phan cong. Cong ngh¢ thong
tin.
- Nhém nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
v6i yéu cau vi tri
viéc lam.
VI | VAN PHONG SO
1 | Nhém lianh dao, quén ly, diéu hanh
11 | Chanh Van Chiu trach nhi¢m tham muu de Chuyén | Tét nghiép dai hoc Dam bao cac yéu | (1) Yéu ciu vé ning luc
™ | phong xuat voi Giam doc sd veé Quan 1y vién trd 1én mot trong | cau, tiéu chuan, | chung:
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diéu hanh cong chuc, vién chiec,
nguoi lao dong Van phong, tham
muu giup Lanh dao S¢ vé linh
vuc hanh chinh, tong hop, tai
chinh, quan tri, quan ly phuong
tién, tai san cua co quan. Thyc
hién cac nhiém vu khac do lanh
dao S¢ giao.

hoac
Chuyén

Vién

chinh

cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc ung dung;
Cong ngh¢ thong
tin; Quan tri kinh
doanh.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngan
hang, Ké& toan,
Quan 1y kinh té,
Khoa hoc, Xa hoi;
Cong nghé¢, Dién

tr-Vién thong;
Toan tin.
- Nhém nganh,

chuyén nganh dao
tao khac phu hop
vO1 Vi tri viéc lam.

diéu kién, kién thirc
bd trg; pham chat
ca nhan; kinh
nghiém trong cong
tac quan ly dbi véi
chic danh Chéanh
van phong theo quy
dinh cua Dang, Nha
nudc va cua tinh.

- Nang lyc tham muu, phu trach
td6 chirc, thuc hién cong tac
thudéc pham vi linh vuc duoc
phan cong, quan 1y va cac cong
tac khac thudoc chic nang,
nhiém vu ctia Van phong S¢.

- Nang luc, kha nang lam viéc
doc 1ap hodc phdi hop theo
nhom.

- Nang lyc tham muu, t6 chuc
thuc hién céac chu truong, chinh
sach cua Pang va Nha nudc;
hoach dinh chién lugc, chinh
sach; xdy dung chuong trinh,
quy hoach, ké hoach, dé an, t6
chure, quan ly, giam sat.

(2) Yéu ciu vé ning luc riéng:
- Nang luc quan 1y, diéu hanh,
nghién ciru, tong hop, phan tich,
danh gia, thuyét phuc, t6 chiic
trién khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xur Iy
cac tinh huéng thuoc linh vuc
quén ly ctia Véan phong So.

1.2

Ph6 Chanh Van
phong

Gitp Chanh Van phong va chiu
trach nhiém truéc Chanh Van
phong trong viéc diéu hanh thyc
hién cong tac chuyén moén trén
linh vuc dugc phan cong. Thuc
hién cac nhiém vu khac do Chanh
van phong giao.

Chuyén
Vién
hoac

Chuyén
Vién
chinh

Tét nghi¢p dai hoc
trog 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh t& hoc; Sinh
hoc tUng dung;
Cong ngh¢ thong

bam bao cac yéu
cAu, tiéu chuan,
diéu kién, kién thirc
bo tro; phém chét
ca nhan; kinh
nghiém trong cong
tac quan ly dbi véi
chac danh Pho
Chanh van phong
theo quy dinh cua

(1) Yéu cau vé ning luc
chung:

Thuc hién nhu muc 1.1 phﬁn VI
(2) Yéu ciu vé niing lwe riéng:
- Nang lyc quan 1y, diéu hanh,
nghién ctru, tong hop, phén tich,
danh gia, thuyét phuc, to chuc
trién khai cong viéc va giai
quyét cac van dé phat sinh, xur Iy
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tin; Quan tri kinh
doanh.

- Chuyén nganh:
Tai chinh - Ngéan
hang, K& toan,
Quan 1y kinh té,
Khoa hoc, Xa hoi;
Cong nghé, Dién

tr-Vién  thong;
Toan tin.
- Nhom nganh,

chuyén nganh dao
tao khac phu hgp
vo1 vi tri viéc lam.

Dang, Nha nudc va
cua tinh.

cac tinh hudng thudc linh vuc
cong viéc cua Van phong.

Vi tri viéc lam
chung

nghiép vu chuyén mon dung

2.1

Chuyén vién vé
Cai cach hanh
chinh

Chiu trach nhiém truéc Chanh
Vin phong So vé tién do, chat
lugng, hi¢u qua cong viéc dugc
giao. Tham gia nghién curu, xay
dung cac quy dinh trinh HDND;
UBND tinh, chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé 4an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé cai cach hanh chinh. -
Tham gia nghién ctru, tham muu,
téng hop tham dinh, hoach dinh
chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va chu tri xay dung,
hoan thién van ban quy pham
phap luat, dy an, dé an vé cai
cach hanh chinh; chu tri, t6 chtc
trién khai thuc thi cic nhiém vu

Chuyén
vién

Tét nghi¢p dai hoc
tro 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh

hoc ung dung,
Cong ngh¢ thong
tin; Hanh chinh;
Noi vu.

- Chuyén nganh:
Quan 1y nha nudc,
quan tr1i  kinh
doanh, Quéan tri
nguén nhan lyc, Ké
toan, Quan tri van

bam bao cac yéu
ciu, diéu kién vé
bdi dudng ching
chi; pham chat ca
nhan d6i v6i ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

(1)Y&u cu vé niing luc chung:
Thuyc hién nhu myc 1.1 phan VI

(2) Yéu ciu vé ning lue riéng:
Nang luc tham muu, td che,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc dugc giao vé cai cach hanh
chinh
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chuyén mon theo mang cong viéc
duoc phan cong.

phong, Quan ly
cong.
- Nhom nganh,

chuyén nganh dao
tao khac phu hop
vO1 Vi tri viéc lam.

Chuyén vién

Chu tri hodc tham gia nghién
ctru, xdy dung, hudng dan va to
chtrc thyc hién: cac van ban quy
pham phap luat, d&& an, chu
truong, chinh sach, chuong trinh
thudéc linh vuc chuyén mon
nghiép vu dugc giao quan ly;

Chiu trach nhiém trudéc Chanh
Vin phong So vé tién do, chat
luong, hiéu qua cong viéc duogc
giao.Tham gia xay dung, theo
doi, don doc viéc thuc hién

Chuyén

Tt nghi¢p dai hoc
tr¢ 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc tUng dung,
Cong ngh¢ thong
tin; Hanh chinh;
No1 vu.

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng chung
chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat

(1)Yéu ciu vé niing luc chung:
Thuc hién nhu muyc 1.1 phan VI

2.2 Ehmh vetong chuong trinh cong tac thudce linh | vién chinh |~ Qhuyen ‘ngar]h: cd nhan ddi voi I(\? Ye? callhve nang lu;cA rl?g
op vuc dugc phan cong theo doi; Quqan ly nha nudc, | noqach chuyén vien | one UC tham hut, 0 chu,

chu tri hodc tham gia xay dung quan - tr1 kinh | chinh  theo  quy thue hién cong tac thudc finh

du thdo van ban quy pham phap doaqh’ Quan 1| dinh. vue duge giao.

luat, cac bao céo, dé an, du an, nguon nhfm hﬁ’?v I?e

chuong trinh theo sy phan cong toan, Qudn tr} van

ciia lanh dao don vi. - Tham gia phong, Quan Iy

theo ddi, nam tinh hinh thyc tién cong. .

dé kip thoi tham muru, dé xudt véi - Nhom nganh,

lanh dao xem xét, chi dao xir Iy chuyén nganh dao

nhimg van dé& thudc linh vuc tao @a? pPu ‘h()“p

cong tac dugc phin cong. v6i vi tri viée lam.

Chiu trach nhiém trudc Chanh Tét nghiép dai hoc | Pam bao cic yéu | (1)Yéu cAu vé ning lwe chung:
53 Chuyén vién vé | Vian phong S¢ vé tién do, chat | Chuyén |tré 1én mot trong c?}u, diéu kién vé | Thuc hién nhu muc 1.1 phan VI

™ | tong hop lurong, hiéu qua cong viéc dugc vién cac nhém nganh, | boi dudng chung

giao. Tham gia xay dung, theo

chuyén nganh:

chi; pham chat ca

(2) Yéu cau veé nang luc riéng:
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ddi, doén doc viéc thuc hién
chuong trinh cong tac thude linh
vuc duoc phan cong theo doi;
chu tri hodc tham gia xay dung
du thao van ban quy pham phap
luat, cac bao cao, dé an, du an,
chuong trinh theo sy phan cong
cua lanh dao don vi. - Tham gia
tham muu giup lanh dao co quan,
don vi chi dao, theo ddi va to
chirc trién khai thyc hién céc
nhiém vu thudc linh vuc cong tac
dugc phéan cong.

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh t& hoc; Sinh
hoc tUng dung,
Cong ngh¢ thong
tin; Hanh chinh;
No1 vu.

- Chuyén nganh:
Quan 1y nha nudec,
quan  tri  kinh
doanh, Quéan tri
nguén nhan luc, Ké
toan, Quan tri van

phong, Quan ly
cong.
- Nhom nganh,

chuyén nganh dao
tao khac phu hgp
vo1 vi tri viéc lam.

nhan d6i v6i ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

Nang lyc tham muu, td chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc dugc giao.

2.4

Chuyén vién
chinh vé hanh
chinh - van
phong

Chiu trach nhiém truéc Chanh
Vin phong So vé tién do, chat
lwong, hiéu qua cong viéc duogc
giao. Tham gia xdy dyng, theo
ddi, to chtc trién khai thuc hién
vé hanh chinh — vin phong thudc
linh vyc cong tdc dugc phan
cong; to chire cac ky hop; chuan
bi cac diéu kién phuc vu cac ky
hop va céc hoat dong co quan,
don vi. Chu tri, tham gia tham
muu gitp lanh dao co quan, don
vi chi dao, theo ddi va to chuc
trien khai thuc hién vé hanh
chinh - van phong thudc linh vuc

Chuyén
vién chinh

Tt nghiép dai hoc
tr¢ 1én mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhém nganh:
NOng nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh
hoc ung dung,
Cong ngh¢ thong
tin; Hanh chinh;
Noi vu.

- Chuyén nganh:
Quan 1y nha nudec,
quan tri  kinh
doanh, Qudan tri

bam bao cac yéu
cau, didu kién vé
bdi dudng chung
chi; pham chat ca
nhan d6i v6i ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

(1)Y&u cdu vé niing luc chung:
Thuyc hién nhu myc 1.1 phan VI

(2) Yéu ciu vé ning lue riéng:
Nang luc tham muu, td chic,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc dugc giao.
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cong tac dugc phan cong.

ngudn nhan lyc, K&
toan, Quan tri van

phong, Quan 1y
cong.
- Nhom nganh,

chuyén nganh dao
tao khac phu hgp
vO1 Vi tri viéc lam.

Chiu trach nhiém truéc Chanh
Vin phong SO vé tién do, chat
lugng, hi¢u qua cong viéc dugc
giao. Tham gia xay dung, theo

Tt nghi¢p dai hoc
tr¢ lén mot trong
cac nhém nganh,
chuyén nganh:

- Nhom nganh:
Nong nghiép, Luat,
Kinh té hoc; Sinh

ddi, té chire trién khai thyc hién hoc tmg —dung, | 5. pao chc yeu f A A ,

vé hanh chinh — vin phong thudc C_ong ngh¢ thong cau, diéu kién vé (DYeu ciu vé ning lye chung:

linh vue cong tac duoc phén tin; Hanh chinh; bé)i) dudng éhﬁ:ng Thuc hién nhu muc 1.1 phan VI

C\h uyen vien ve cong; t6 chirc cac ky hop; chuan | Chuyén No1 vu. A . . | chi; pham chat ca A A Ao o
2.5 [hanhchinh-van | . % . A A - Chuyén nganh: N K g (2) Yéu cau veé nang lue riéng:
. bi cac diéu kién phuc vu céc ky VIén . 1 1 . | nhan do61 vo1 ngach | (72 ‘2 ,
phong hop va céac hoat dong co quan Quan 1y nha nudc, chuyén vién theo Néng luc tham muu, 6 chic,
délr)l vi. Chu tr:l tﬁa n% i %harr; quan  tri  kinh u ydinh thuc hién cong tac thudc linh
Ve o g doanh, Quan tri quy ¢inh. vuc dugc giao.

muu gitp lanh dao co quan, don noudn nhan lue. Ké
vi chi dao, theo do1 va to chuc ¢ (i,m Quin fri ’vﬁn
trien khai thyc hién vé hanh h(‘)r; Quéﬁ »
chinh - van phong thudc linh vyuc lg(“)ngg, Y
cong tac dugc phan cong. ~ Nh6m  nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
vO1 Vi tri viéc lam.

~ .~ | Chiu trach nhi¢m truéc Chéanh o Tot nghi€p dai hoc | Pam bdo cac yéu | (1)Yéu cau vé nang luc chung:

Chuyén vién vé 9 . w A A a1z | Chuyén . 14 . | A A pea A A AN
2.6 phap ché Vian phong S¢ vé tién dg, chat vién tro 1€n nganh: Luat | cau, diéu kién vé | Thyc hién nhu muc 1.1 phan VI

luong, hi€u qud cong viéc duogc

va cac chuyén

bdi dudng ching
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giao. Tryc tiép tham muu va thuc
hién vé linh vuc xay dung phap
luat; ra soat, hé thong hoa vin
ban quy pham phap luét; cong tac
phd bién, gido duc phap luat
thudc nganh, linh vuc quan ly;
theo ddi tinh hinh thi hanh phéap
luat va kiém tra viéc thuc hién
phap luat va cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh.

nganh dao tao khac
phu hop vi tri viéc
lam.

chi; pham chat ca
nhan ddi v6i ngach
chuyén vién theo
quy dinh.

(2) Yéu cau vé ning lue riéng:
Nang luc tham muu, td chc,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc dugc giao.

Tham gia nghién ctru, tham muu,
gitp 1anh dao co quan, don vi,
Chanh vin phong tong hop, tham
dinh hoach dinh chién hrqc, quy

Tét nghiép dai hoc
tr¢ lén mot trong
cac nganh, nhém
nganh sau:

- Nhom nganh:
Luat, Hanh chinh,
Quéan tri-quan 1y;
Noi vu.

bam bdo cac yéu
cau, dieu kién vé
boi dudng chung

(1)Yéu ciu vé niing lue chung:
Thuyc hién nhu myc 1.1 phan VI

27| G v K ot iy | OOV |- Chan gAY | i i<kt 4| ) Veuch v i e
) may hati’ hép ludt, du an, dé anqu Quan Iy nha nuqc nhan doi véi ngach | Nang luc tham muu, to chire,
paam bhap Quan  tri  van chuyén vién theo | thyc hién cong tac thudc linh
t6 chirc bo may; thuc hién céac phong; Quan tri . )
o n " \ quy dinh. vuc dugc giao.
nhiém vy, cong viéc theo mang nhan lyc.
cong viéc dugce phan cong. _ Nhém  nganh
chuyén nganh dao
tao khac phu hop
v6oi yéu cau vi tri
viéc lam.
oA A T_h,am gla nghién ctru, tham muu Tét nghiép dai hoc D‘Aam b.?o vae yeu (1)Yéu ciu vé niing lye chung:
Chuyén vién vé | giup l&nh dao co quan, don vi, A . . cau, di€u kién vé . A
: . < \ 2 2 Chuyén |tr¢ lén mot trong |, . ~ , Thuyc hién nhu myc 1.1 phan VI
2.8 | thi dua khen Chanh van phong tong hop, tham vién cic nodnh. nhom boi dudng chung
thudéng dinh, hoach dinh chién lugc, quy gann, chi; pham chat ca

hoach, ké hoach, chinh sach; xay

nganh sau:

nhan doi voi ngach

(2) Yéu cau veé nang lue riéng:
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dung hoan thién van ban quy
pham phép luat, du an, dé an vé
thi dua, khen thudng; thyc hién
cac nhiém vy, cong viéc theo
mang cong viéc dugc phan cong.

- Nhom nganh:
Hanh chinh, Luat;
Noi vu

- Chuyén nganh:
Quan 1y nha nudec,
Quan tri  Van
phong, Quan tri
nhan luec.

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hgp
voi phu hop voi
yéu cau vi tri viée
lam.

chuyén vién theo
quy dinh.

Nang lyc tham muu, td chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc dugc giao.

2.9

Chuyén vién
chinh vé quan ly
cong ngh¢ thong
tin

Chu tri hodac tham gia nghién
ctru, xdy dung, hudéng dan va to
chtrc thuc hién: cac van ban quy
pham phap luat, dé 4&n, chu
truong, chinh sach, chuong trinh
thudc linh vyc chuyén mon
nghiép vu dugc giao quan ly.

Chiu trach nhiém truéc Chanh
Vin phong So vé tién do, chat
lwong, hiéu qua cong viéc duogc
giao. Tham gia nghién ctru, tham
muu xay dung van ban phép luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong linh vuc cong
nghé thong tin (bao gém: cong
nghiép cong ngh¢ thong tin, Gng
dung cong ngh¢ thong tin,
chuyén d6i sb). Chu tri hoic

Chuyén
vién chinh

Tét nghi¢p dai hoc
trd 1én:

- Nhom nganh,
Cong ngh¢ thong
tin; dién tor vién
thong.

- Chuyén nganh:
Khoa hoc may tinh,
ky thuat may tinh;
tin hoc; an toan
thong tin hoac cac
nganh dio tao gan
vé cong nghé thong
tin.

bam bao cac yéu
cau, diéu kién vé
bdi dudng ching
chi; kinh nghiém
cong tac; pham chat
cd nhan ddi voi
ngach chuyén vién
chinh  theo quy
dinh.

(1)Yéu cau vé niing luc chung:
Thuyc hién nhu myc 1.1 phan VI

(2) Yéu cau vé ning lue riéng:
Nang luc tham muu, td chuc,
thuyc hién cong tac thudc linh
vuc dugc giao.
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tham gia t6 chuc trién khai thuc
hién cac nhiém vu chuyén mon
theo mang viéc dugc phan cong

Chiu trach nhiém trudc Chanh
Vin phong So vé tién do, chat
luong, hi€u qua cong viéc duogc
giao. Tham muu xdy dung van
ban phéap luat; chién luge, quy

Tt nghi¢p dai hoc
tro 1én:

- Nhom nganh,
Cong ngh¢ thong

bam bao cac yéu

(1)Y&u cdu vé niing lyc chung:

, tin; dién to vien | o3 ‘A A A N
hoach, ké hoach, chinh sach, thon cau, dieu kien Ve | hian nhurmuc 1.1 phan VI
A a3 X SR g. boi dudng ching
Chuyén vién vé | chuong trinh, du an, dé an quan A A . , 2 L
T 2 . N A Chuyén |- Chuyén nganh: | chi; pham chat ca A A Ao ‘A
2.10 | quan ly cong trong linh vuc cong ngh¢ thong A o Y S (2) Yéu cau veé nang luc riéng:
R . ; A R A A VIén Khoa hoc may tinh, | nhan do6i véi ngach | (72 2 .
ngh¢ thong tin tin (bao gom: cong nghiép cong N NP A A Nang luc tham muu, t6 chirc,
A ., n ky thuat may tinh, | chuyén vién theo A A . A 1n
nghé thong tin, ing dung cong . \ . thuc hién cong tac thudc linh
A LA : 2 e X tin hoc; an toan | quy dinh. .
nghé thong tin, chuyén doi so). - . < vuc dugc giao.
RS X 4. thdng tin hodc cac
Chu tri hodc tham gia t6 chuc \ \ A
.2 . A T A nganh dao tao gan
trién khai thuc hién cac nhiém vu X A . A
A A \ n ve cong nghé thong
chuyén moén theo mang viéc tin
dugc phéan cong '
Chu tri hodac tham gia nghién
cuu, xay dung, huéng dan va to
chtrc thyc hién: cac van ban quy
pham phéap luat, dé an, chu Tot nghiép dai hoc | Pam bdo cac yéu | (1) Yéu cau veé nang luwe
truong, chinh sach, chuong trinh trd 1én mot trong | cau, diéu kién ve | chung:
thuoc Ilinh vyc chuyén mon cac chuyén nganh: | boi dudng ching | Thyc hién nhu myc 1.1 phan VI
nghi¢p vu duogc giao quan 1y; K¢ toan, Tai chinh, | chi; kinh nghiém
511 K¢ toan vién Chju trach nhiém truéc Chanh | Kétoan | Tai chinh — Ngén | cong tac; pham chat | (2) Yéu cau vé nang lwe riéng:
' chinh Van phong S¢ vé tién d9, chat | vién chinh | hang, Kiém toan. ca nhan d6i vd&i | Nang luc tham muu, tO chirc,

lugng, hi¢u qua cong viéc dugc
giao. Thyc hién cong tac ké toan
ctia don vi; hach toan ké toan vé
thu, chi tai chinh ctia don vi; bao
cao tinh hinh thuc hién thu, chi
tai chinh cua don vi cho cac don
vi thudc linh vyc pham vi quan

- Nhom nganh,
chuyén nganh dao
tao khac phu hop

vO1 Vi tri viéc lam.

ngach K& toan vién
chinh  theo quy
dinh.

thuyc hién cong tac thudc linh
vuc duge giao trong cong tac ké
toan, tai chinh, quan ly tai san
nha nudc.
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ly; chu tri, t6 chirc trién khai thuc
thi cac nhi€ém vu chuyén mon
theo mang cong viéc dugc phan
cong.

Chiu trach nhiém trudc Chanh
Vin phong So vé tién do, chat
lugng, hi¢u qua cong viéc dugc
giao. Thyc hién cong tac ké toan
ctia don vi; hach toan ké toan vé
thu, chi tai chinh ctia don vi; bao

Tot nghié¢p dai hoc
tr¢ 1én mot trong
cac chuyén nganh:
K& toan, Tai chinh,

bam bao cac yéu
cau, di€u kién vé
boi dudng chung

(1) Yéu cidu vé ning luc
chung: ‘
Thuc hién nhu myc 1.1 phan VI

£, o a D " .| Kétoan | Tai chinh — Ngan | chi; pham chat c4 | (2) Yéu ciu vé niing lyc riéng:
2.12 | Ké toan vién cao tinh hinh thuc hién thu, chi e.tﬂoan a ¢ .2 . gan|c lj p ;a.m C at ca | ( 2 cu cau ve nang l'rc; rlel!g
c , . , vién hang, Kiém toan. | nhan doi voi ngach | Nang luc tham muu, t6 chuc,
tai chinh cua don vi cho cac don . \ Loy s an N , A 1
: n 1w ., - Nhém nganh, | K& toan vién theo | thuc hién cong tac thudc linh
vi thudc linh vyc pham vi quan n . \ . . A . 1K
D S . chuyén nganh dao | quy dinh. vuc dugc giao trong cong tac ké
1y; chu tri, t6 chirc trién khai thuc , . A 1 s o
. A o A tao khac phu hop todn, tai chinh, quan 1y tai san
thi cac nhi€ém vu chuyén mon e a1 \ g
, A A A vo1 vi tri viéc lam. nha nudc.
theo mang cong viéc dugc phan
cong.
Tot nghié¢p dai hoc
tro  l1én chuyén
: . A . . nganh Van thu -| . \ ..
Chiu trach nhiém trudc Chanh - . | Pam bao cac yéu ALCA Ao )
< . » X A A £ Luu trtt, Luu tr0r | A 1.~ ° x| (1)Yeu cau vé nang lwe chung:
Vién phong S¢ veé tién do, chat . cau, dieu kién vé o A
A . A A hoc. Truong hop | 1. ~ , Thuc hién nhu muc 1.1 phan VI
lwong, hiéu qua cong viéc duogc Ly X .~ | bol dudng chung
: \ A > A . c6 bang tot nghi¢p , 2 O
. A giao. Pam nhiém mdt hodc mot | Van thu . ~ | chi; pham chat ca A AL A« cn
2.13 | Van thu vién X pen < A A A dai  hoc chuyén N ke . (2) Yéu cau veé nang luc riéng:
s0 nhiém vu van thu theo yéu cau VIén . , .., | nhan do1 v&i ngach | 72 ‘2 ,
X e a1y A nganh khéc phai cé | . A Nang luc tham muu, t6 chuec,
cau cua vi tri viéc lam trong bo . , ». | Van thu vién theo A , A e
N o chung chi boi . thuc hién cong tac thudc linh
phén van thu co quan. ~ A quy dinh. )
dudng nghiép vu vuc dugc giao.
van thu do co so
dao tao c6 tham
quyén cap.
Chiu trach nhiém trudc Chanh Tot nghiép dai hoc | Pam bdo cac yéu | (1)Yéu cau vé nang luc chung:
214 Chuyén vién vé | Van phong S& veé tién d9, chat | Chuyén |[tr¢ 1én chuyén | cau, diéu kién vé& | Thyc hién nhu muyc 1.1 phan VI
' luu trix luong, hiéu qua cong viéc dugc Vién nganh Vian thu - | boi dudng ching

giao. Tb chirc thyc hién cong tac

Luu trir, Luu trir

chi; pham chat ca

(2) Yéu cau veé nang luc riéng:
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Itru trit ctia co quan, to chtrc hanh
chinh va bao méat theo mang cong
viéc dugc phan cong. Thuc hién
viéc nhap muyc lyc tai li¢u, tu bo,
phuc ché, bao hiém, sip xép va
van chuyén tai liéu. Thuc hién
thng keé tai liéu luu trix, vé sinh
kho, tai liéu luu trir.

hoc. Truong hop
c6 bang tot nghiép
dai hoc chuyén
nganh khac phai co
chung chi boi
dudng nghiép wvu
van thu do co s&
ddo tao cO tham
quyén cip.

nhan d6i v6i ngach
chuyén vién luu triv
theo quy dinh.

Nang lyc tham muu, td chuc,
thuc hién cong tac thudc linh
vuc dugc giao.

Tham gia nghién ctru, tham muu,
gitp lanh dao co quan, don vi,
Chanh van phong — Thanh tra
tong hop, tham dinh, hoach dinh

Tét nghiép dai hoc
trd 1én:

- Nhom
Luat; Tai

nganh:
chinh-

bam bao ciac yéu

(1) Yéu céu vé ning luc

cl}?eﬁ lu:’qlcl, quy goach,hk§ hoﬁih’ Ngan hang; Quan | cau, tiéu chuan diéu chung
chinh sachl, xay dung, - oanAt ten tri  Kinh doanh; | kién v€ boi dudng | Thuc hién nhu Muc 5.1.1 Phan
. .| van ban quy pham phap luat, du o Kinh té. chimg chi; kinh 5
5 15 | Chuyénviénve | 4n, dé 4n, k& hoach phat trien | Chuyén s | nohitm cone  téc: A A A "

: Ké hoach dau fur | kinh té xa hoi, dau tu phét trién vién - ?huyen ‘ngaljh. ﬁérﬁ A cég nhér; (2) Yéu cau vé nang h{’c rieng
nganh, linh vuc thudc pham vi QuE}n ly nha nuoe, géi v6i  ngach Nang }UC tham muu to ch~1'1’c
quan 1y; thuc hién cac nhiém vu, Qu\an trr van chuvén vien theo thyc hién cong tac thudc linh
cong viéc theo linh vuc duoc phong. yd. h vuc dugce giao v€ k€ hoach dau
phén C(’jng_ - Céc ngénh, quy dini. tu

chuyén nganh dao
tao khéac phu hop vi
tri vi€c lam.
Chiu trach nhiém trudéc Chanh Tot nghiép dai hoc Pam bio cdc véu | Nang lyc tham muu, t6 chuc,
Van phong S¢ vé tién do, chat tro¢ 1én mot trong cAu. didu kiényvé thuc hién cong tac thudc linh
lurong, hi€u qua cong viéc dugc cac nganh, chuyén b Ef)i, dudne chime | V€ duogc giao.
~ .~ |giao. Tham gia tham muu giap n nganh: Hanh chinh, . I Nang luc vé quan ly, kiém tra,
Chuyén vién vé | 3. . Chuyén . 1, 1+ ., "|chi; pham chat ca , 5. . .~
2.16 O .| 1anh dao co quan, don vi chi dao, e Quan ly nha nudc, N iAo hudng dan, dinh hudng cong tac
quan tri cong so vién nhan doi véi ngach

thuc hién cac cong viéc theo
dang trinh ty, thu tuc, tién do,
bao dam chit luong va dung quy
dinh, quy ché 1am viéc, cong tac

Luat, Quan tri Van
phong, Kinh té,
Nong nghiép, Quan
tri nhan luc, Théng

chuyén vién theo
quy dinh.

quan tri cong so.

- Nang lyc nghién ctu, tong
hop, phan tich, danh gia, thuyét
phuc, td chtc trién khai cong
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bao mat, quan ly, luu trir ho so
theo quy dinh thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong. Tham
gia thyc hién bao dam diéu kién
lam viéc cua co quan, don vi va
cua can b, cong chure, vién chue,
nguoi lao dong cia co quan.
Tham gia thyc hién cong tac bao
dam vé sinh moi trudong, phong
1am viéc; phong chong mbi, duy
tri cdnh quan sdn vuon cua co
quan, tru s& lam viéc. Tham gia
cong tac phong chong chay no,
dam bao an ninh, an toan tru sé.
Tham gia thyc hién cong tdc mua
sam tai san, trang thiét bi, hang
hoa cong cu, dung cu, vat tu, van
phong, vanphong pham... Tham
gia thyc hién bao dam thong tin
lién lac, vién thong, truyén hinh.
Tham gia theo ddi, quan ly vé
mat su dung, sta chita, bao tri,
bao dudng, tai san cd dinh, trang
thiét bi lam viéc, cong cu, dung
cu phuc vu cong tac chuyén mon.
Tham gia theo ddi, kiém tra,
giam sat, thyc hién viéc bao tri,
bao dudng, thay thé cac hé thong
ky thuat cta toa nha tru sé co
quan.

ké, Cong nghe
thong tin  hodc
nganh, chuyén
nganh dao tao phu
hop véi phu hop
v6i yéu cau vi tri
viéc lam cuia nganh
Khoa hoc va Cong
nghé.

viéc va giai quyét cac van dé
phat sinh, xtr 1y cac tinh hudng
thudce linh vuc dugc giao.

- Nang luc, kha nang lam viéc
doc 1ap hodc phdi hop theo
nhom.

Vi tri viéc 1am nhém hé trg, phuc vu
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3.1

Nhan vién phuc
vu

Chiu trach nhiém trudéc Chanh
Vin phong So vé tién do, chat
luong, hi€u qua cong viéc duogc
giao Thuc hién cong tac phuc vy
cac hoat dong d6i noi, doi ngoai
cua Lanh dao co quan. Bo tri, sdp
xép ban ghé, phong hop, hoi
truong co quan. Chuan bi nude
ubng phuc vu hoi nghj theo yéu
cau cta lanh dao, don dep, vé
sinh phong hop, hdi truong. Quét
don v¢€ sinh san, hanh lang, céc
phong, khu v¢ sinh co quan, thu
gom rac, chét thai chuyén dén noi
tap két theo quy dinh ctia Cong ty
vé sinh moi trudng. Kiém tra, tat
c4c thiét bi st dung sau gid lam
viéc tai khu vyc dugce phan cong.

Tét nghiép trung
hoc pho thong tré
1én.

Tuyét ddi trung
thanh, tin tuong,
nghiém tic chap
hanh chu truong,
chinh sidch cua
Dang, phap luat cua
Nha nudc, quy dinh
va quy ché 1am viéc
cua co quan.

(1) Yéu cidu vé ning luc
chung:
Thuyc hién nhu muc 3.1 phan VI

(2) Yéu cau veé nang lue riéng:
Trung thuc, nhanh nhen, trach
nhiém vo1 cong viéc phuc vu.

3.2

Nhan vién lai xe

Chiu trach nhiém truéc Chanh
Vin phong So vé tién do, chat
lugng, hi¢u qua cong viéc dugc
giao Thyc hién nhiém vu lai xe
cho co quan theo phan cong, dam
bao kip thoi, chinh xdc, an toan
cho nguoi va xe. Pua dén can
b0, cong chirc khi co yéu cau lay
chir ky xac nhan, tong hop s6 km
hoat dong cua xe khi két thuc dot
cébng tadc. Bao cdo hang thang
tinh trang hoat dong, sua chira
xe. P& nghi thanh toan chi phi
xang dau xe.

Tt nghiép cac
khoa dao tao lai xe
¢ cac hang xe theo
yéu cau cong tac.

- Tuyét d6i trung
thanh, tin tudng,
nghiém tic chap
hanh chu truong,
chinh sich cua
Dang, phéap luat cua
Nha nudc, quy dinh
va quy ché 1am viéc
cua co quan.

- C6 kién thirc vé
Ludt Giao thong
duong bo, vé cong
tac bao hiém xe, cac
khoan phi, 1€ phi,
thué co lién quan.

(1) Yéu cidu vé ning luc
chung:

Thuc hién nhu muc 3.1 phén VI
(2) Yéu ciu vé ning lue riéng:
C6 ky nang van hanh lai xe an
toan..
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3.3

Nhan vién bao
Ve

Chiu trach nhiém trudc Chanh
Vin phong So vé tién do, chat
lugng, hi¢u qua cong viéc dugc
giao. Thuc hién nhiém vu bao v¢
Tru so, noi lam viéc cia co quan
theo phan cong, dam bao an ninh,
an toan theo yéu cdu cong tic cla
COo quan.

Tét nghiép tir trung
hoc phd thong tré
1én va qua 16p boi
dudng vé nghiép
vu bao vé.

- Tuyét dbi trung
thanh, tin tuong,
nghiém tac chip
hanh chu truong,
chinh sich cua
Dang, phap luat cua
Nha nuéc, quy dinh
va quy ché 1am viéc
cua co quan.

- C6 kién thuc vé
nghiép vu bao v¢.

(1) Yéu cidu vé ning luc
chung:

Thuc hién nhu muc 3.1 phﬁn VI
(2) Yéu ciu vé niing lwe riéng:
Nang luc bao v¢ an toan theo
yéu cau cong tac cua co quan./.
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Phu luc 3

CO CAU NGACH CONG CHUC VI TRI VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN NGANH, VI TR VIEC LAM
NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG THUQC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH YEN BAI
/OD-UBND ngay 1312025 cua Uy ban nhadn dan tinh Yén Bdi)

(Kém theo Quyét dinh sé:

Co ciu ngach cong chirc
TT Tén co quan, don vi/ Vi tri viéc 1am A . A
Ngach chuyén vién chinh Ngach chuyén vién
hoac twong duwong hoac twong duwong
1 | Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh
40% 60%
2 | Vi tri viéc lam chuyén moén dung chung

Ghi cht: Co ciu ngach cong chirc & trén khong bao gom vi tri 1anh dao, quan Iy.






