BO TAI CHINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHO BAC NHA NUGC Pic lap - Tu do - Hanh phiic
$6:522QDb-KBNN Ha N&i, ngay 3 thdng 10 ndm 2017
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy trinh quén Iy nghi¢p vu kho quy tip trung
trén may tinh trong hé thong KBNN

TONG GIAM POC KHO BAC NHA NUGC

Cancir Quyét dinh sé 26/2015/QD-TTg ngay 08/7/2015 ciia Thit tuéng
Chinh pht quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va co cu 3 chirc ciia Kho
bac Nha nudce truc thude Bo Tai chinh;

Cin ctr Thong tu sé 33/2017/TT-BTC ngay 20/4/2017 cta B6 Tai chinh
quy dinh ché d6 quan Iy tién mit, gidy t& c6 gi4, tai san quy trong hé thong Kho
bac Nha nude;

Theo dé nghi cta Vu trudng Vu Kho quy, Cuc truong Cuc Coéng nghé
thong tin,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy trinh quén 1y nghiép vu
kho quy tap trung trén mdy tinh trong hé théng Kho bac Nha nuée.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hinh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 272/QD-KBNN ngay 09/4/2009 ciia Téng Gism déc Kho bac
Nha nuée vé viée ban hanh Quy trinh quén ly nghiép vu kho quy trén mdy tinh
. trong hé théng KBNN.

Pidu 3. Vy truéng Vu Kho quf, Cuc truéng Cuc Céng nghé théng tin,
Cuc truéng Cuc K8 todn Nha nuéce, Giam dée Kho bac Nha nudc cac tinh, thanh
phé truc thude Trung wong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./f™

Noi nhin: KT TONG GIAM POC
- Nhu Biéu 3; Pr
- THPC, QLNQ, KSC;

- Luu VT, KQ (100b)im-




BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHO BAC NHA NUGC Pic lap - Tu do - Hanh phac

QUY TRINH QUAN LY NGHIEP VU KHO QUY TAP TRUNG
TREN MAY TINH TRONG HE THONG KHO BAC NHA NUGC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 522%/QD-KBNN ngay 34/ 40/2017 cia
Tong Gidm doc Kho bac Nha nudc)

Chwong X
QUY DINH CHUNG

1. Pham vi ap dung

Quy trinh quéan 1y nghiép vu kho quy tép trung trén mdy tinh dp dung véi
cac don vi trong hé théng Kho bac Nha nudc.

2. Cong chirc tham gia sit dung chuong trinh

- Phy trach kho quy.

- Thu kho.

- Thi quy.

- Kiém ngén.

3. Yéu ciu d6i véi cong chire sit dung chwong trinh

- Chép hanh nghiém céc vin ban quy pham phép luét, ché o quan 1y tién
mit, gidy to c6 gia, tai san quy do Nha nude, B Tai chinh, Kho bac Nha nuéc
ban hanh va cdc quy dinh vé td chirc van hanh chuong trinh quéan ly nghiép vu
kho quy tép trung trén mdy tinh trong hé théng KBNN (KQKB-TT).

- Thure hién diing céc quy trinh ctia chuong trinh KQKB-TT.

- Khi chuong trinh KQKB-TT trén mdy tinh gip su c¢b chua khic phuc
duoc, thi thuc hién quy trinh quan ly thi céng da duge quy dinh trong cac van
béan, ché d6 hidn hanh. Sau khi khic phuc dugc su ¢b, céng chirc kho quy nhap
lidu thu cdng céc chimg tir phét sinh trong thoi gian gdp sy ¢b vao chuong trinh
KQKB-TT.

4. Quy dinh ve phin thém quyén, g bo quyén; c‘f\p mé&i, thu hdi tai
khoan ding nhép



- Khi ngudi ¢6 thim quyén chi dinh béng vin ban viéc thay thé tam thai
cong chirc 1am céng vigc kho quy, cong chic duoc giao nhiém vy quan tri
chuong trinh thyc hién phéan thém quyén (néu ngudi thay thé da duoc cip va
dang sir dung tai khoan dang nhap) hay cip méi tai khoan dang nhap (neu nguoi
thay thé chua c6 tai khoan dang nhép). Viéc phan thém quyén hay cip méi tai
khoan phai dam bao ding chirc niing, nhiém vu giao cho céng chirc thay thé. Hét
thoi gian duge chi dinh thay thé, cong chirc quan tri chuong trinh déng quyén
hoat ddng cho cdng chirc dé.

- Khi cong chirc 1am cong viée kho quy chuyén cong tac khac, cdng chic
dwoc giao nhi€m vu quan tri chuong trinh thu héi tai khoan ding nhap.

5. Quy dinh v& viét tit

- Chuong trinh KQKB-TT: Chuong trinh quéan ly nghiép vu kho quy tip
trung trén may tinh trong hé théng Kho bac Nha nuéc.

- KBNN: Kho bac Nha nudéc.
- NSNN: Ngén séch nha nudc.
- GTCG: Gify t& ¢6 gia.

Chwong II
QUY TRINH QUAN LY TIEN MAT
1. Quy trinh thu tidn mijt
1.1. Thu tién mit tai try s¢ KBNN

1.1.1. Quy trinh thu NSNN bing tién mit khi chitng tiv thu dugc lap tir
chiecong trinh hé thong thong tin thu, ndp NSNN (viét tit la chwong trink
7Cs)

1.1.1.1. Thu NSNN bdng Gidy ndp tién vao NSNN (mdu C1-02/NS)
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MO0 ta quy trinh:

(1) Khéch hang giao chimg tir ndp tién cho ké toan.



(2) K8 toén kiém tra tinh hop phép, hop 18 ctia chimg tir. Sau do, nhap
théng tin chimg tir trén chucmg trinh TCS; in va chuyén khach hang ky trén Gidy
ndp tidn vio NSNN (khi ké toén ghi nhén giao dich thu NSNN trén chuong trinh
TCS, théng tin khoéan thu s& ty dong giao dién sang chuong trinh KQKB-TT) ké
todn ky tai chitc danh “ké toan” nhung chua ky kiém soat chirc danh “Ké toan
trudng”; chuyén chimg tix gidy sang bd phan kho quy.

(3) Khach hang 18p Bang ké céc loat tién ndp (mAu BKO1a), chuyén Bang
ké céc loai tién ndp va tién cho kiém ngén.

Kidm ngén vao chuong trinh KQKB-TT chon chimg tir ké toén tuong tmg
dugc giao dién tir TCS sang, kiém tra sy khép ding gifra thong tin nhdp trén
méy cia ké toan (tén don vi ndp, s tidn) va théng tin trong Umg trén ching tr
thu, Bang ké céc loai tién ndp; sau d6é thu tién theo Béang ké céc loai tién ndp, ky
vao chitc danh phu hop va déng déu “Pa thu tién” vao Giy ndp tién vao NSNN
va Bang ké céc loai tién nop; kiém ngan lwu Bang ké cac loai tidn nop, sau do,
hoan thién viéc nhip may chuong trinh KQKB-TT cac thdng tin vé khach hang
(ho tén khéch hang, dia chi), chi tiét loai tién khach hang ndp; chuyén tra toan
bd chimg tir cho ké toan theo dudng ndi bd.

Trudng hop khong thye hién duogc giao dién tir TCS sang, kiém ngan
kiém tra sy khdp ding théng tin v& tén don vi nop, sb tién bing s6 véi s tién
bang chir ghi trén chimg tir thu vdi théng tin trong img ghi trén Bang ké céc loai
tién ndp, sau d6 thyc hién thu tién, nhap lidu thi cdng vao chwong trinh KQKB-
TT.

Truong hop kiém ngin st dung Bang k& cac loai tién ndp duoc in tir
chuong trinh KQKB-TT (khi cin thiét) hoic 14p hd Bang ké cac loai tién ndp
cho khéch hang, sau khi kidm ngén kiém tra sy khép dang cic théng tin nhu
huéng dan trén, kiém ngan nhdp may chuong trinh KQKB-TT céc thong tin vé
khach hang (ho tén khéch hang, dia chi), chi tit loai tidn khach hang np; in
Bang ké céc loai tién ndp tir chwong trinh; dua bang ké cho khéch hing ky nhin,;
thu tién theo bang ké; ky va déng ddu “Pi thu tién” vao Gidy ndp tién vao
NSNN va Bang ké céc loai tién np.

(4), (5) K& toén nhan céc lién chimg tir thu tién mat do kiém ngén chuyén
tra theo dudng ndi b va trinh K_é todn trudng.

I§é toén truémg ky chimg tir, chuyén lai cho ké toan vién déng dau cia bd
phén ké toan hodc diu cia Phong giao dich.

Péi v6i Diém giao dich, vi khong ¢ K& toan truéng, sau khi ké todn nhan
céc lién chimg tir thu tién mit do kiém ngén chuyén tra thuc hién déng diu cia
Piém giao dich.



(6) Khach hang nhén lai 01 lién Gidy nép tién vao NSNN tir ké toan.
1.1.1.2. Thu NSNN béng Bién lai thu
Quy trinh thu NSNN béng Bién lai thu nhu sau:
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Mo ta quy trinh:

(1) Khach hang giao van ban cla co quan nhi nuéc cb thim quyén vé
viéc yéu cau khach hang ndp tién vao NSNN (quyét dinh xtr phat vi pham hanh
chinh,...) cho k& toan.

(2) Péi véi Bién lai thu duoc lap tht cong: K& toén lap 04 lién Bién lai
thu, chi luu tai cudng 01 lién, cac lién con lai kém hd so chuyén cho kiém ngin
theo dudng ndi bo.

Pbi voi Bién lai thu duoc 18p va in tir chuong trinh TCS (mAu C1-10/NS):
K& toan lap 03 lién Bién lai thu, chuyén khach hang ky; ké toan chuyén toan bd
céc lién Bién lai thu kém hd so cho ki#m ngan theo dudng noi bb.

(3) Khéch hang chuén bj sb tién cdn ndp, giao cho kiém ngan.

Kiém ngan thyc hién thu tién theo Bién lai thu, ky vao “Nguoi thu/nhén
tién”, déng diu “P3 thu tién” 1én Bién lai thu.
(4) Khéch hang nhan lai 02 lién Bién lai thu tir kiém ngén.

(5) Kiém ngén l4p thi cong Bang ké tdng hop sé tién thu dwoc trong ngay
tir cédc Bién lai thu (thong tin trén Bang ké nay gdm nhiing thong tin bt budc:
ngay giao dich, tén ngudi ndp, don vi ndp, ndi dung ndp, s tién ndp theo ching
tlr, s6 tién ndp thuc &, tdng b tién). Cubi ngay, kiém ngan 13p Bang ké cac loai
tién ndp (tién thu duoc tir Bién lai thu) (mdu BKO01a) ¢é dbi chiéu véi ké toan va
ndp vio quy. Pdi voi cac Bién lai thu duoc 1ap tha cong, thuc hién dbi chiéu
chimg tir kém hd so thu duoc trong ngay véi lién luu tai cudng ciia ké toan ban
va Bang ké bién lai thu do ké toén lap, ky va déng diu “D thu tién” vao lién hru
tai cubng. D4i véi Bién lai thu dwoc l4p va in tir chuong trinh TCS, kiém ngén
abi chiéu ching tir kém hd so thu dugc trong ngay véi Bang ké bién lai thu do
k& todn 1ap (d& c6 chit ky cua ké todn, ké toan truéng) dam bao khép ding. S&
lidu trén Bang ké tong hop sb tién thu duoc tir Bién lai thu trong ngay do kiém
ngén 1dp phai khép ding véi s6 lidu trén Bang ké bién lai thu cia ké toan; dong
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thdi ké toén lap 01 lién Gidy ndp tién vio NSNN.

Chc bude tiép theo tuong tu véi quy trinh thu NSNN bang Gidy ndp tién
vao NSNN (tuy nhién, kidm ngén thue hién nhip thi cdng trén chuong trinh,
khéng chon dugc giao dién tir ké toan sang). Cu thé cic bude nhu sau:

+ K& toan 1ap va ky Gidy nop tién vao NSNN; chuyén chimg tir (Gidy nop
tién vao NSNN va Bang ké bién lai thu) cho kiém ngén theo dudng néi bs.

+ Kiém nghn kiém tra sy khép ding s tién trén Gidy ndp tién vao NSNN,
Bing ké bién lai thu véi s6 tidn trén Bang ké tdng hop sb tidn thu bang bién lai
thu trong ngdy do kiém ngan 18p; vao chwong trinh KQKB-TT nhip thdng tin
theo quy dinh va chi tiét loai tién thu theo Bang ké céc loai tién ndp; ky vio
chitc danh phu hop va déng déu “Pi thu tién” 1&n Gidy ndp tién vao NSNN,
Bang ké cac loai tién ndp; chuyén tra chimg tir cho ké toan (Gidy ndp tién vo
NSNN, Béang ké bién lai thu, Bién lai thu kém hé so ctia khach hang); kiém ngan
luu Bang ké tdng hop s tién thu bing bién lai thu, Bang ké céc loai tién ndp.

(6) K& toan trinh ké toén trudng ky chimg tir, d6ng déu, hwu chimg tir theo
quy dinh.

1.1.2. Quy trinh thu tién mdt khi chimg tir thu duwgc hach todn trén
chwong trinh TABMIS
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M6 ta quy trinh:

(1) Khéch hang giao ching tir np tién (gidy ndp tién vao tai khoan (miu
C4-08/KB), ...) cho ké toan.

(2) K& toan hach todn va ky trén chimg tir (gidy ndp tién vao tii
khoan,...), chuyén chimg tir-cho ki€m ngén theo dudng ndi bd.

(3) Khach hang 1ap Béng ké céc loai tién ndp (miu BK01a), chuyén bang
k& va tién cho kiém ngan.

Kiém ngén kiém tra su khép dung thong tin vé tén don vi ndp, s tidn
bing sb véi sb tién bang chit ghi trén chimg tir thu véi thng tin tuong tmg ghi
trén Bang ké c4c loai tién ndp, sau d6 thyc hién thu tién theo bang k8, ky vao
chiic danh phit hop va déng ddu “Pi thu tidn” vao chimg tir thu va bang ké;



kiém ngan lvu Bang k& cac loai tién ndp; sau dd, nhip may chuong trinh
KQKB-TT céc thdng tin theo quy dinh, chi tiét loai tién khach hang ndp; chuyén
trd todn bd chimg tir cho ké todn theo dudng nbi bd.

(4), (5) Ké toan nhan cac lién chiimg tir thu tién mat do kiém ngan chuyén
tra theo dudng ndi b va trinh K& toan trudng.

Ké toan truémg ky chitng tir, chuyén lai cho ké toén vién déng du cta bd
phan ké toan hodc dau cua Phong giao dich.

Péi véi Didm giao dich, vi khdng c6 K& toan truéng, sau khi ké toan nhan
céc lign chung tr thu tién mit do kiém ngan chuyén tra thuce hién déng déu cia
DPiém giao dich.

(6) Khach hang nhan lai 01 lién chimg tir tir ké todn.

1.2. Thu tién m3t tai diém giao dich chuyén v&
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(Piém giao dich) (KBNN trung tam)
Mo ta quy trinh:

Cubi ngdy hotic dinh k¥ theo quy dinh, ké toan diém giao dich lap Bang
tong hop céc nghiép vu tai don vi ké toan phu thudc (mAu $2-09/KB/TABMIS),
tht quy diém giao dich lap 02 lién Bang ké céc loai tién ndp (miu BKO1a).

a) Truong hop 1: Tién tir diém giao dich chuyén vé thuc hién kiém dém
ngay

(1) K& toan diém giao dich giao Bang tdng hop cac nghiép vu tai don vi
ké toan phu thudc va toan bd chimg tir cho ké toén trung tam.

(2) K& toan trung tim kiém tra tinh hop phap, hop 1é ciia chimg tir theo
bang ké téng hop. Sau d6, hach toan trén chuong trinh may tinh cac nghiép vu
ké toan lién quan dén chimg tir ¢ nhan theo bang ké tdng hop; 1ap Gidy nop tién
vao NSNN, dong thoi ky trén gidy chitc danh “ké toan” vao Bang tdng hop cac
nghiép vu tai don vi ké todn phu thude, nhung chua ky kiém soét chirc danh “Ké
todn trudng”; chuyén chimg ti gidy theo dudng ndi b sang bd phén kho quy.

(3) (4) Tha quy (diém giao dich) giao Bang ké céc loal tién ndp (miu



BKO1a) va tién cho thi quy (KBNN trung tm).

Tht quy (KBNN trung tdm) kiém tra sy khép ding sb tién bang sb v6i sb
tidn bang chir ghi trén chimg tir thu véi s tién ghi trén Bang ké cac loai tién
ndp, sau d6 thuc hién thu tién theo Bang ké cc loai tién ndp, ky va déng diu
“P3 thu tién” vao chimg tir va Bang ké céc loai tién ndp; thu quy (KBNN trung
tam) hru 01 Bang ké céc loai tién ndp; nhap may chuong trinh KQKB-TT céc
thong tin v& tht quy diém giao dich (ho tn, dia chi), chi tiét loai tidn thu; Tha
qu¥ (trung tm) tra 01 lién Bang ké céc loai tién ndp cho thi quy diém giao dich
va todn b ching tir cho ké toén trung tdm theo dudng noi bd.

(5) K& to4n trung tdm nhan lai cac chimg tir cha diém giao dich do thu
quy (KBNN trung tam) chuyén tra va trinh ké toén trudng ky duyét chimg tix;
déng déu cia bd phan ké toan; tra 01 lién Bang téng hop cac nghiép vu tai don
vi ké toan phu thudc cho ké toan didm giao dich.

b) Truomg hop 2: Tién tir diém giao dich chuyén vé chua thue hién kiém
dém ngay (giti kho theo bao nguyén niém phong)

Budc (1), (2) thuc hién nhu huéng dén tai trudng hop 1.

(3) (4) Thia quy (diém giao dich) giao Bang ké céc loai tién ndp cho thu
quy (KBNN trung tam).

Tha qui (KBNN trung tdm) kiém tra sy kbép dung s6 tién bing sé voi sb
tién bing chit ghi trén chimg tir thu véi sb tién ghi trén Bang ké céc loai tién
ndp, ddng thoi nhdp may chuong trinh KQKB-TT cac théng tin vé thit quy diém
giao dich (ho tén, dia chi), chi tiét loai tién thu.

D4 thuc hién viéc nhén tidn mit gixi kho theo bao nguyén niém phong cia
thi quf (diém giao dich), thuc hién tuong ty quy trinh 3.1.1.2 (Quy trinh nhép
tidn mit tir tha quy vé thi kho); chi khéc tai budc (3), (4), (5) cia quy trinh
3.1.1.2, Ban quan ly kbo va Phu trach kho quy chimg kién thi quy diém giao
dich déng bao, niém phong bao, sau d¢6 thit kho ky Bang ké giao nhén tién mat
theo bao tai kho (miu BK04b) véi tha quf diém giao dich; thu quy (KBNN
trung tAm) luu Béang k& chi tiét tién mit theo bao tai kho (nhdp kho) (méu
BKO04a); thu quy diém giao dich luu 01 lién Bang ké& giao nhén tién mat theo
bao; thi kho Iuu 01 1ién Bang ké giao nhin tién mit theo bao.

PAu gid sang ngay 13m viéc ké tiép, thi kho giao lai bao tién giri kho cho
thit quy diém giao dich dé giao ndp cho thu quy (KBNN trung tdm): viéc xuét
kho tuong tu quy trinh 3.1.1.1 (Quy trinh xuét tién mit tir tha kho cho thu qui),
chi khéc la tai bude (1), “thd quy (KBNN trung tdm) cin cit Bang ké giao nhin
tién mat theo bao tai kho do thi quy didm giao dich giao cho...” va tai budc (4)
clia quy trinh nay, “...thd kho giao bao tién cho thu quy diém giao dich, 02 bén



ky nhan vao Bang k& giao nhan tién mit theo bao tai kho”.

Sau d6, truéc su chimg kién ctia Ban quén ly kho, phu trach kho qu¥, thi
quy diém giao dich cét bd niém phong bao, giao tidn cho thu quy (KBNN trung
tam) kiém nhén theo Béang ké céc loai tién ndp da nhan hém trudc; ky, déng diu
“P3 thu tién” vao chimg tir va bang k& céc loai tién ndp; thi quy (KBNN trung
t4m) lwu 01 bing k& céc loai tién ndp; tha quj (KBNN trung tdm) tra 01 lién
Bang k& c4c loai tién ndp cho thii quy diém giao dich va toan bd chimg tir cho
ké toan trung t4m theo dudng néi bo.

(5) K& toén trung tAm nhén lai cac chémg tir cia didm giao dich do thu
quy (KBNN trung tdm) chuyén tra va trinh k& to4n truéng ky duyét chimg tir;
déng déu ctia bd phan ké toén; tra 01 lién Béng tdng hop céc nghiép vu tai don
vi ké toén phu thudc cho ké toan didm giao dich.

1.3. Linh tidn mit tir tai khoén ciia Kho bac mé tai Ngin hang

Khi giao nhén, kiém dém tién mit giira Kho bac v6i Ngan hang, Kho bac
tryc tiép nhan, kiém dém theo to, miéng tai ngan hang (quy dinh tai trudng hop
1 clia quy trinh ndy) hodc c6 su thoa thudn bang vin béan, xic dinh rd céch thirc
kiém dém, trach nhiém cia mdi bén khi xdy ra thira, thidu (théng thudng xay ra
02 tinh hudng dugc hudng din tai trudng hop 2, 3 cda quy trinh ndy).
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Mbé ta quy trinh:
a) Truong hop 1: Thue hién kiém dém ngay tai ngdn hing

(1) (2) Cin cir nhu cAu rat tién mat, tha quy lap “Gidy d& nghi rat tién
mit” chuyén cho ké toan theo dudng néi bo.

K& toan }4p chimg tir rit tién mit trinh céc thanh phin ky duyét theo quy
dinh, giao cho c¢dng chirc duoc Uy quyén (thii quy hodc kiém ngan) dé di nhén
tién mit tir ngén hang.

(3) (4) Céng chic khi di linh tién ngan hang vé, giao chimg ti linh tién
ngén hang cho k& toén, ké toan déi chidu véi chimg tir luu tai k& todn dam bao
khép ding, nhép trén chuong trinh TABMIS; lap Phiéu thu (miu C6-05/KB);
chuyén chimg tir sang tha quy theo dudng ndi bd.



Thi quy ¢in cir vao chimg tir do ké toan chuyén sang, vao chuong trinh
KQKB-TT nhap céc théng tin theo quy dinh, chi tiét c4c loai tién thu theo bang
ké cac loai tidn chi cta ngan hang; in Bang ké giao nhédn céac loai tién (mAu
BKOIc).

Thit qu§ vA ngudi linh tién (néu ngudi di nhan tién ngén hang khong phai
thi quy) thuc hién giao nhén tién theo Bang ké cac loai tién chi ciia ngan hang
dam béao khép ding; ngufyi giao, nguﬁri nhén ky trén Bang ké giao nhén céc loai
tién; thi quy ky va déng dAu “P4 thu tién” vao Phiéu thu.

Thi quy chuyén chimg tir cho ké toén theo dudng ndi bo.

(5) Ké toan trinh K& toan truéng ky chimg tix; k& toan déng déu ciia bd
phan ké toan 1én chimg tir.

Thi qu§ Iuu 01 lién Phiéu thu (d4 ¢ chit ky cla cac thanh phin theo quy
dmh du “P3 thu tién” va diu cia bd phan ké toan), Bang k& giao nhan cac loai
tién, bang ké cac loai tién chi cla ngén hang, gify d& nghi va chimg tir rat tidn
mat ngin hang gui lai.

b) Tmong hop 2: Khéng thuc hién kiém dém ngay taz ngdn hang, thanh
lép Hoi déng kiém dém ngay sau khi linh tién tir ngan hang vé

Tuong ty trudong hop 1, chi khac tai budc (3), (4), viée kiém dém tién
duoc thuc hién bdi Hai déng.

¢) Truong hop 3: Khong thuee hién kiém dém ngay tai ngdn hang, chzra
thanh lép Hoi dong kiém dém ngay sau khi linh tién tir ngan hang vé, gii tién
theo bao nguyén niém phong vao kho

Thuec hién tuong tu cac bude (1), (2) tai tredng hop 1.

Tuong tu cac budce (3), (4) tal trudng hop 1, chi khéc: thi quy va ngudi
Jinh tién khéng thuc hién giao nhén tién, khong ky Béng ké giao nhén céc loai
tién.

Céc budc tiép theo khi thuc hién giri kho bao tién nguyén niém phong
tuong tu quy trinh quy dinh tai myc 1.2. Trudng hop 2 Tién tir diém giao dich
chuyén vé chua thyc hién kiém deém ngay (gui kho theo bao nguyén niém
phong).

1.4. Nhan di€u chuyén tién mit tir KBNN cip tinh cho KBNN cép
huyén va ngwoe lai

Trudng hop dic biét cin thiét phai diéu chuyén tién mat, sau khi ¢é y kién
ddng v cta cAp trén, cac don vi c6 lién quan thuc hién cic thi tuc @& didu tidn
mit, m6 hinh diéu tién tr KBNN tinh cho KBNN huyén nhur sau:

KBNN tinh ----> KBNN huyén



*) Tai KBNN tinh

Phong Ké toan Nha nude, KBNN tinh cin cir vao (Iénh didu vén, lénh
diéu chuyén...), 14p Phiéu chi (miu C6-06/KB), trinh céc thanh phan ky theo quy
dinh, déng déu clia b phén ké toan, chuyén b phan kho quy tinh.

Tai b phén kho quy (Tht qu¥) cin ¢t vao Phiéu chi va tién mat thuc té
ton kho, vao chuong trinh KQKB-TT (Giao dich\nhdp — xuét tién mit, chon
qu}"/ diéu hoa”, nghiép vu “xudt”, bt todn “thyuc”, dbi twong “KBNN huyén cn
diéu chuyén tién” , nhép théng tin trén chuong trinh v& ngudi dai dién nhan (néu
KBNN huyén tiy quyén cho cong chirc ctia don vi dén KBNN tinh nhén tién), sb
CMND..., chi tiét loai tidn chi), in v ky Bang ké giao nhan c4c loai tién (méu
BKOlc), ky Phiéu chi; giao tién, Bang ké giao nhén céc loai tién va Phidu chi
cho cdng chirc duge ty quyén di nhén tién cia KBNN huyén ky, nhén.

Thu quy (KBNN tmh) lwu 01 lién Phiéu chi, 01 Bang ké giao nhén céc
loai tién va 01 ban Lénh diéu chuyén.

Chuyén tra thi quy (KBNN huyén nhan diu chuyén) 01 lién Phiéu chi va
01 Bang ké giao nhan céc loai tién.

(Trudng hop tht quyj KBNN tinh tryc tiép mang tién diéu chuyén cho
KBNN huyén, tht quj KBNN tinh chi ky Phiéu chi, khong phai in Bang ké giao
nhan cac loai tién).

*) Tai KBNN huyén

Céng chirc thuc hién cong viée ké toan cin ¢t vao (lénh didu vén, 1énh
diéu chuyén tién, Bang ké giao nhéan cac loai tién...) 1ap Phiéu thu chuyén cong
chure thye hién cdng viée kho quy (tht qu¥).

Thi qu§ vao chuong trinh KQKB-TT nhan didu chuyén mat tir KBNN
tinh vé (chon chitc ning “Nh4n tién mat didu chuyén gitta cic kho bac”), viéc
giao nhén tién mit twong ty nhu cac bude khi nhan tién tur ngén hang vé clia quy
trinh “Linh tién mit tir tai khoan ciia Kho bac m& tai Ngén hang”.

2. Quy trinh chi tién m3t

2.1. Chi tién mit tai tru s& KBNN

i - 2 L. .
Khich bang |2 » Kiém sodt chi, @ ‘ If;;ag“
Kétodn [° i PN
(6) : Giém dbe
&)
(4) ©))

Kiém ngén
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Mb ta quy trinh:

(1) Khéch hing giao chimg tir cho bd phin kiém soét chi hofic ké todn
(Gidy rit du toan ngan sach, Gidy rat tien mét tir tai khoan tién gui, Phiéu chi...).

(2) Kiém soat chi, k& toan kiém tra chimg tir, nhdp théng tin vao
TABMIS, ky vao chirc danh “Kiém sodt chi”, “K& todn”; trinh K& todn truong
va Gidm déc ky duyét; chuyén chimng tir da ky duyét cho bd phan K& toan.

(3) Ké toan vién chay giao dién trén TABMIS (diy tir phan hé TABMIS-
AP) dé diy ching tir chi sang KQKB-TT; ddng thdi chuyén chimg tir cé da chit
ky theo quy dinh cho kiém ngan theo dwdng ndi bd.

(4) Kiém ngan nhén va kiém soat chimg tir (ngay thang, ho tén, dia chi
ngudi linh tién; s6 CMND, ngay thang nam cip, noi cAp CMND (hojc thé cin
cudc cdng dan); ma quan hé ngan séach; sb tién béng s, béng chir); kiém ngan
hra chon chimg tir chi twong tmg tir TABMIS giao dién sang, kiém tra sy khop
ding gifra théng tin trén may do K& toan chuyén sang va s liéu trén chimg tir
(trudng hop khong thuc hién duge giao dién véi TABMIS, kiém ngin nhap thi
cOng vao may); chudn bj tién chi, nhap may chi tiét loai tién chi; in Bang ké céc
loai tién linh (miu BK01b); k¥ vao chirc danh phii hgp trén Bang ké cac loai tién
linh va chimg tir chi; chuyén chimg tir chi va Bang k& céc loai tién linh cho
khach hang ky nhan; chi tién cho khach hang; déng déu “d chi tién” 1én ching
tir chi va Bang ké c4c loai tién linh; Kiém ngan luu Bang ké céc loai tién linh.

(5) Kiém ngan chuyén tra toan bd chimg tir chi cho ké toan theo dudng

A ~

ndi bo.
(6) Khach hang nhan 01 lién ching tir chi do ké toan/kiém soét chi tra.
2.2. Nop tién mit vao tai khoan etia Kho bac mé& tai Ngan hang
(1) Tha quy -> (2) Ké toén -> (3) Thi quy
M6 ta quy trinh:
(1) Tha quy lap q“Giéy dej% nghi ndp tién mat” vao tai khoan cia Kho bac
md tai ngan hang chuyén cho ké toan.

(2) K& to4n nhap thong tin ndp tién mit vao chuong trinh TABMIS, ky
vao Phiéu chi, lap chimg tir ndp tién mat vao tai khoan ciia Kho bac mé tai Ngan
hang, chuyén K& toan truéng, Gidm déc ky duyét, déng déu cva bd phan ké
toan; chuyén chimg tir cho Thui quy theo dudng ndi bb.

(3) Tha quy vao chuong trinh KQKB-TT nhip may cic théng tin trén
chuong trinh, chi tiét loai tién ndp ngin hang; thi quy in va ky Bang ké giao
nhén c4c loai tién (miu BKO1c), giao tién cho cong chirc duge Gy quyén di ndp
tién; ky va déng ddu “D3 chi tién” 1&n Phifu chi; chuyén Phiéu chi cho céng
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chirc duge vy quyén di ndp tién ky.

Thu quy luu 01 lién Phiéu chi (d3 c6 chit ky clia c4c thanh phan theo quy
dinh, d4u “D4 chi tién” va du cua bd phan ké toan), Bang ké giac nhan c4c loai
tién, bang ké céc loai tién thu va phiéu thu clia ngén hang, gidy dé nghj va chimg
tir ndp tién mit vio tai khoan ctia Kho bac mé tai Ngén hang.

2.3. Pidu chuyén tidn m3it tir KBNN c4p tinh cho KBNN c4p huyén va
nguoc lai

Tuong tw quy trinh nhan diéu chuyén tai muc 1.4 bén trén,

3. Quy trinh quén ly giao nhin tién mjt

3.1. Giao nhin tién mit giira cac bd phin thude ndi bd don vi
3.1.1. Quy trinh giao nhin tién mit giika thii kho va thii quj
3.1.1.1. Quy trinh xudt tién mdt tir thit kho cho thi quy

Thit quy Ban Quan ly kho
M (3) Q)
Y
Thu kho »  Phu trach kho quy
()
M6 ta quy trinh:

Déu gior 1am viéc hogic do nhu cAu chi, thi qu¥ cin cir vao tdng sb tién can
xuét 14p “Gidy dé nghi xuit quy” trinh Phu trach kho quy va Lanh dao don vi ky
duyét trén gidy.

(1) Cin ctt gidy dé nghi da dugc Lanh dao don vi phé duy8t, thi quy thue
hién nhap but toan xut tién mat tir kho trén chwong trinh KQKB-TT dé diéu
tién tir kho ra qu§ (thi qu§ chon Giao dich\nhép — xuét tién mit, chon “kho”,
nghidp vu “xudt”, dbi tugng bd phan néi bd chon “quy”, “hd trg™, tra ctru s dur
tién m3t déng bao dé chon bao xuét ra), thit quy in va ky Bang ké chi tiét tién
mit theo bao tai kho (xuit kho) (miu BK04a), chuyén cho thu kho Bang ké chi
tiét tién mit theo bao tai kho (xuét kho) kém Gidy dé nghi xuét quy.

(2) Thu kho cin cir vao chimg tir thi quy dua, s6 lidu trén Sb theo doi tién
mt g kho theo bao, hom niém phong (méu MS04a), nhip may xuit kho c4c
bao tién (thi kho vio Giao dich\nhép — xuit tai san quy, chon “kho”, nghiép vu
“xudt”, bdm vao nut tim kiém bén canh, chon bao cin xuét), ky Bang ké chi tiét
tién mit theo bao tai kho (xuét kho), in Bang ké& giao nhén tién mit theo bao tai
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kho (mAu BK04b).

Sau dé, chuyén chimg tir (Bang ké chi tiét va Gidy dé nghi) ¢é Phu trich
Kho quy @bi chiéu sb liéu trén chuong trinh ddm bao khép ding, duyét trén
chuong trinh (vao Giao dich\Phé duyét nhép xuht kho tai san quy, chon “kho”)
va ky vao bang ké chi tiét; chuyén lai chimg tir cho thi quy.

(3) Thi quy cin ¢l vao Bang ké chi tiét tién m3t theo bao tai kho (xudt
kho) d& co ddy @t chir ky, vao chuong trinh nhén chimg tir diéu chuyén néi b
(thti qu§ vao Giao dich\nhén tién mat diéu chuyén ndi bd, chon “quy).

(4) Thu kho c6 su chimg kién cua Ban Quan ly kho, Phu trach Kho qu¥,
xudt cac bao tién theo mi bao, tong s6 tidn ghi trén Bang ké chi tiét tién mat
theo bao tai kho (xuét kho) d c6 ddy di chit ky, giao bao tién cho thd qu¥, tha
qu§ kiém tra niém phong va dbi chiéu dam bao khép ding sb tién tren timng
Bang ké chi tiét tién mit theo bao tai kho (xult kho) twong g véi sb tién trén
niém phong ctia timg bao, sau d6 nhén cac bao tién trudc sy ching kién cia Ban
Quan 1y kho va 02 bén ky nhén vao Bang ké giao nhén tién mat theo bao tai kho.

Thit kho chuyén K& toén trudng, Gidm dbc ky trén Béng ké giao nhén tién
mit theo bao tai kho. Thu kho Iuu Bang ké giao nhan txen mit theo bao tai kho
va Gidy d& nghi xuit quy.

Thu quy luu Bang ké chi tiét tién mit theo bao tai kho (xuét kho).
3.1.1.2. Quy trinh nhép tién mdt tir thi qup vé thii kho

4)
Tha quy Ban Quan ly
kho
Y
¢y (5)
(3)
' @)
Thu kho ,| Phu trach kho
quy
Mb td quy trinh:

Cubi ngay, sau khi toan bd tién giao dich trong ngay da dugce giao ndp hét
vé quy; Thi quy tu kiém dém, sp xép tién du kién @& déng vao timg bao.

(1) Tha qu§ nhép vao chuong trinh KQKB-TT s6 tién theo timg bao tién
du kién déng (tht quy chon Giao dich\nhdp - xudt tién mit, chon “quy diéu
hoa”, nghiép vu “xuét”, d6i twong bd phan ndi bd chon “kho”), in Bang ké chi
tiét tién mat theo bao tai kho (nhép kho) (miu BK04a) ky vao phin “ngudi giao”
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chuyén tht kho.

(2) Thu kho cén cir vao téng sd tién ghi trén Bang ké chi tiét tién mit theo
bao tai kho (nhap kho), thuc hién nhap kho tién mit doéng bao trén chuong trinh
(thu kho vao Giao dich\nhdp — xuft tai san quy, chon “kho”, nghiép vu “nhip”,
dbi tuong bé phan ndi bd “quy”, loai hinh “khac”, chiing loai “tién mat déng
bao”, bim tim kiém bén canh dé tra ciru bao), in tem tai san, in Bang ké giao
nh4n tién mit theo bao tai kho (mAu BK04b), ghi tay ma bao trén “Bang ké giao
nhén tién mit theo bao tai kho” vao mi bao trén “Béang ké chi tiét tién mit theo
bao tai kho (nhap kho)”, ky vio “Bang ké chi tiét tién mat theo bao tai kho (nhép
kho)”.

Sau d6, chuyén “Béang ké chi tiét tién mit theo bao tai kho (nhép kho)” dé
Phu trach Kho quy dbi chidu trén may, duyét trén chwong trinh (vao chuong
trinh chon Giao dich\phé duyét nhap xuét kho tai san quy, chon “kho”) va ky
vio Bang ké chi tiét tidn mat theo bao tai kho (nhap kho); chuyén chimg tir lai
cho tht qu¥.

(3) (4) (5) Thu qu¥ c&n ctr Bang ké chi tiét tién mit theo bao tai kho (nhép
kho) d& ¢6 ddy du chit ky vio chuong trinh nhan chimg tir didu chuyén ndi bd
(tht quy chon Giao dich\nhan tién m3t didu chuyén ndi bd, chon “kho”).

Thi qu§ ¢6 su chimg kién cta Ban quéan ly kho va Phu trach kho quy
déng tién vao bao theo “Béang ké chi tiét tidn mit theo bao tai kho (nhap kho)”,
“Bang ké giao nhén tién mat theo bao tai kho”, niém phong bao.

Thi kho nhén tién m3t déng bao, dén tem tai sén lén bao tién, ky giao
nhén “Béang ké giao nhin tién mit theo bao tai kho”véi Thu quy.

Thi kho chuyén Ké toén truéng, Giam déc ky trén “Bang ké giao nhan
tién mat theo bao tai kho”.

Tht quy luu Bang k& chi tiét tién mat theo bao tai kho (nhap kho).

Luu y:

- Thu kho tép hop Bang ké giao nhén tién mit theo bao tai kho, Bang ké
chi tiét tién mit theo bao tai kho (nhép kho), cudi ngay in SO theo ddi tién mat
giri kho theo bao, hom niém phong (miu MS04a) d& c4c thanh phén ky theo quy
dinh.

- 86 tidn giao nhén tung l4n, sb ton tién trong 84 theo dai tién mat gti kho
theo co cAu ménh gia tién (mlu MS04c) va S theo dai tidn mat gii kho theo
bao, hom niém phong (miu MS04a) phai dam bao khép nhau.

3.1.2. Quy trinh giao nhin tién mét giiva thit qup va qudy giao dich

3.1.2.1. Quy trinh xudt tién mt tiv thi qujra qud\y giao dich
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Piu gi&r 1am viée, tht quy giao tién mit cho b phén chi tién (kiém ngén)
theo bé niém phong, trudng hop giao cic thép, to 1€ phai kiém dém timg to.

Thit quy cén cir vao tdng sb tién cAn xudt cho quéy giao dich vao chuong
trinh KQKB-TT nhap téng s tidn cin xuit cho quiy giao dich. In va ky Bang
ké giao nhan c4c loai tién (mAu BKO1c), chuyén bang ké giao nhan cac loai tién
cho kiém ngan.

Kiém ngan thyuc hién nhén diéu chuyén tién gilta cac bd phén trén chuong
trinh.

Sau d6, kiém ngén kiém dém sé tién thi qu¥ giao dam bao khép ding véi
bang ké giao nhén, ky Bang k& giao nhén cac loai tién.

3.1.2.2. Quy trinh chuyén tién mdt tie qudy giao dich vé cho thit quj

Cudi ngay 1am viée (hodc theo yéu chu) ctia thi quy, kiém ngén (quly
giao dich) thuc hién giao ndp todn bd s6 1in hién c6 tai quiy giao dich (hodc sb
tidn thi qu§ yéu cdu) cho Thi quy. Viée giao nhan theo b6 niém phong; truong
hop giao cac thép, td 1€ phai kiém dém timg to.

Kiém ngan vao chuong trinh nhép méy s6 tién can chuyén, in va ky Bang
ké giao nhén céc loai tién (méu BKOlc), chuyén cho thu quy.

Sau do, thi qu§ vao chwong trinh nhan didu chuyén tién mit ndi b, nhan
so tién kiém ngan giao ndp trén chuong trinh; kiém dém sb tién kiém ngan giao
dam bao khép diing véi s0 liéu trén chuong trinh va bang ké giao nhén, ky Bang
ké giao nhén céc loai tién.

Luu y:

- Téng sb tién mat cua kidm ngan thu giao ndp cho thii quy trong ngay
giao dich phai bang toan bd so tién mét thu trong ngay ghi trén cac ching tir thu,
trén cac Bang ké céc loai tién ndp va so tien img dau ngay.

- Téng b tién mit ctia kiém ngan chi giao ndp cho thi quy phai bang téng
sb tidn ctia bd phéan chi d& nhan cta thi quy trir di s8 tién d chi theo chimg ti,
Bang ké cac loai tién linh.

- Cubi ngay, kiém ngan tip hop cic Bang k& giao nhin céc loai tién trong
ngay dé doi chiu vai s6 ligu trén SO6 giao nhéan ti2n mit tai quy giao dich (miu
MS11) dam bao khdp diing, ky s6.

3.2. Quy trinh giao nhin tién mit gui kho ciia Phong Giao dich véi
kho ctia KBNN tinh

Trudng hop Phong Giao dich ¢6 kho tién thuc hién quy trinh xuét, nhap
tién mét tai kho tuong tu quy trinh tai muc 3.1.
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Trudng hop Phong Giao dich khong ¢6 kho, phai gt tai kho cia KBNN
tinh. D& quan 1y, theo d5i s lidu tién giri cia Phong Giao dich tai KBNN tinh,
b phén tin hoc KBNN tinh tao thém kho giit tién cia Phong Giao dich trén
chuong trinh KQKB-TT (dit tén kho 13 “Kho tam”). M&i 1dn giao nhan tién mit
gui kho, ngudi giao, ngudi nhén va Ban quan 1y kho phai ky vao Bang ké va
Bién ban giao nhén. Quy trinh giao nhan tién mat gii kho coa Phong Giao dich
v6i kho ctia KBNN tinh nhu sau:

3.2.1. Quy trinh giao nh@n tién mdt giti kho theo bao nguyén niém
phong cudi ngay giao dich

3.2.1.1. Tai Phong Giao dich

Thi quy M Thi kho 2) Phu trach kho qu¥
(Phong Giao dich) (kho tam) "| (Phong Giao dich)
3)
v
Thi kho cia
KBNN tinh
M6 ta quy trinh:

Quy trinh nhép tién mat tir tha quy vé tha kho tai Phong Giao djch tuong
tu quy trinh nhép tién mat tir tha quy v& tha kho (tai myc 3.1.1.2), chi khéc tai
Phong Giao dich khéng c6 thu kho nén thi quy (Phong Giao dich) thuc hién
nhép méy kiém vai trd clia thi kho.

Sau khi dd niém phong bao tién, dan tem tai san lén bao tién, thu quy
(Phong Giao dich) mang bao tién va chimg tir sang kho KBNN tinh dé 1am cac
thu tyc gui kho.

3.2.1.2. Tai KBNN tinh

Tht quy (1) | Thakho cia 2)
Phong Giao dich " KBNN tinh

Phu trach kho quy

L4

Mb6 td quy trinh:

(1) Thi quy Phong Giao dich mang Gidy d& nghi gui kho va tién mit
doéng bao sang cho thi kho ciua kho KBNN tinh.

(2) Can ctt vao Gidy d& nghi, tht kho KBNN tinh nhap kho tién gii theo
bao nguyén niém phong vao chuong trinh KQKB-TT (chon Giao dich\Nhép
xult tai san quy, chon kho Phong Giao dich, nghiép vu “nhap”, dbi twong
“khac”, loai hinh “khéac”, ching loai tai san “khéc”); in Bang ké nhép tai san quy
(mAu BK02), chuyén thi quy Phong Giao dich ky bén giao, thi kho ky bén
nhén; in tem tai san; in Bién ban giao nhan tai san (miu 04a (TT122)).
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Tht kho chuyédn Bang k& nhip tai san quy da cé chir ky bén giao, bén
nhan cho Phu trach kho quy dé kiém tra, ky trén chuong trinh may va Bang ké.

Thi kho cé sy chimg kién ciia Ban quan ly kho, phu trach kho quy thuc
hién nhan cac bao tién theo chimg tir va ma bao trén bao tién, kidém tra niém
phong dam bao khép ding, dén tem tai sin quén ly tai kho KBNN tinh lén bao
tién; Giam déc KBNN tinh ky Bién ban giao nhén tai san véi Trudng Phong
Giao dich.

Tht kho luru 01 lién Béang ké nhép tai san quy, 01 lién Bién ban giao nhén
va Gidy @& nghi giri kho; dong thoi giao lai cho thu quj Phong Giao dich 01 lign
Bang ké nhép tai san quy, 01 lién Bién ban giao nhén; k& toan truéng lwu 01 lién
Bién ban giao nhén.

Cubi ngay, thit kho KBNN tinh in S8 theo d5i nhdp, xudt tai san quy (miu
MS03) dé c4c thanh phan ky theo quy dinh.

3.2.2. Quy trinh nhin lgi tién mt giri kho theo bao nguyén niém phong
diu ngay hodc khi phdt sinh nhu cdu ciia Phong Giao djch

3.2.2.1. Tai KBNN tinh

- M . (2)
Tha quy N Thu kho Phu trach

Phang Giao dich KBNN tinh kho quy

A

\ 4

M6 té quy trinh:

Piu git séng ngay lam viée ké tiép, thi quy Phong Giao dich nhan lai
toan bd hodc mot sb bao tién da gii.

(1) Thit quy Phong Giao dich dua Gidy d& nghi xudt kho (di c6 diy du
chit k¥ ctia Ké todn trudng, Trudng Phong giao dich, trén gidy dé nghi ghi & mi
bao ctia Phong Giao dich va ma bao twvong tmg ctia kho KBNN tinh) cho thu kho
KBNN tinh.

(2) Tha kho KBNN tinh cén cir Gidy dé nghi vao chuong trinh KQKB-TT
nhép biit todn xudt kho céc bao tién (chon “Nhap xuét tai sén quy”, kho Phong
Giao dich, nghiép vu “xuét”, ddi twong “khéac”, loai hinh “khac”, ching loai tai
san “khac”), in va ky Bang ké xut tai sin quy (miu BK02) véi thi quy Phong
Giao dich; in Bién béan giao nhén tai san (miu 04a (TT122)).

Thu kho chuyén Bang ké xudt tai sén quy d4 cé chir ky cia bén giao, bén
nhén trinh Phy trach kho quy .

Phu trach kho quy ddi chiéu s6 tién da nhép trén chwong trinh véi sb tién
trén Bang ké xuft tai san quy dam bao khop ding, thue hién ky trén bang ké va
trén may.
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Thu kho ¢6 su chimg kién cia Ban Quan 1y kho, phu trich kho quy thue
hién viéc giao nhan tai san g kho. Thi kho cin ctr vao Bang ké xuét tai san
quy giao bao tién cho thn qu¥ Phong giao dich; thu quy Phong giao dich kiém
tra mem phong va dbi chidu dam bao khép ding sb tién trén bang ké tuong ung
véi 6 tién trén niém phong clia timg bao, sau d6 nhan céc bao tidn; Giam dbc
KBNN tinh va Truéng phong Giao dich ky Bién ban giao nhén tai san.

Thu kho Iuu 01 lién Bang ké xudt tai san quy, 01 lién Bién ban giao nhén
va Gidy dé nghl xuét kho; ddng thoi giao lai cho thu quy Phong Giao dich 01
lién Bang ké xuét tai san quy, 01 lién Bién ban giao nhén; K& toan truéng luu 01
lién Bién béan giao nhan tai san.

Cudi ngay, tht kho KBNN tinh in Sé theo dai nhép, xuét tai san quy (miu
MS03) dé céc thanh phén ky theo quy dinh.

3.2.2.2. Tai Phong Giao dich

Tht quy (1) | Thu kho (2) | Phutéch
Phong Giao dich i (kho tam) . kho quy

Sau khi thit quy Phong Giao dich nhan tidn m3t déng bao tir kho KBNN
tinh v&, thi qu§ Phong Giao dich thuc hién nhép méy chuong trinh KQKB-TT
tuong tr quy trinh xuit tién mit tir thi kho cho thy qu¥ (muc 3.1.1.1), chi khéc
vi Phong Giao dich khéng c6 thi kho nén thti quy Phong Giao dich kiém ca 2
vai khi nhip vao chuong trinh KQKB-TT.

4. Quy trinh nghiép vu khac

4.1. Quy trinh quan ly tam &ng; hoan tam w#ng giita thi quy cho cac
ban giao dich va diém giao djch (4& ¢ tién 1 tra lai cho khich hang)

Dbi véi nhitng don vi KBNN ¢6 doanh sé thu, chi tién mat 16n, dé co tién
1¢ tré lai cho khach hang du gid séng, tha quy c6 thé {mg mét lugng tién giao
dich nhit dinh cho céc ban giao dich va diém glao dlch Cudi ngay, céc ban giao
dich, diém giao dich phai hoan lai cho thd quy s6 tién da ing.

a) Truomg hop 1: Tam ting tién khi ban giao dich, diém giao dich chi thirc
hién nghiép vu thu NSNN va ¢é chuong trinh KQKB-TT két néi dwoe véi kho
quy trung tdm,

Thi quy
(KBNN trung tim)

A

M (2)

y
Kiém’ ngén/
Thi quy diém giao dich
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Mb té quy trinh:

(1) Dau gid sang, thi quy 1ap gidy d& nghi tam tmg tién 1& chuyén K& toan
truorng ky, trinh Gidm déc Kho bac tmh/huyen duyét. Sau d6, thi quy chuén bl
tién 1& dé tam ‘mg cho tung ban giao dich, didm giao dich. Khi thi qu§ giao tién
cho cac ban glao dich, diém giao dich phai nhap may theo ddi, ky bang ke g1ao
nhén tién véi kxem ngén, thi quy diém giao dich (twong tu quy trinh xuét tién tr
thd qu§ cho quiy giao dich). Tuy nhién, khi tha quy xuét tién ghi didn giai ndi
dung la “chi tam tmg tién 1¢ dé giao dich”.

(2) Cudi ngay, cac ban giao dich, diém giao dich hoan sb tién tam ung lai
cho thu qu¥. Viéc hoan tam Umg tuong tu quy trinh chuyen tién mat tir quiy giao
dich vé cho thi quy. Tuy nhién, khi kiém ngan xut tidn ghi dlen gidi 1a “hoan
tam tmg tién 1& giao dich”. S6 tidn hoan tam {mg bing dung sb tién da nhan dau
gids séng (chi tit timg loai tién ¢6 thé thay d6i).

b) Triwong hop 2: Tam ing tién khi ban giao dich, diém giao d;ch chz thuc
hién nghiép vu thu NSNN, nhung khong cé chwong trinh KQKB-TT két néi dwoc
véi kho qup trung tdm.

Quy trinh tuong tw quy dinh tai trudng hop 1, chi khac céch thic nhép
may, cu thé:

Cach nhéip may tuong mg quy trinh tai budce (1) cda trudng hop 1 nhu
sau: Thi quy vao Giao dich\nhép - xuét tién mat, chon “quy didu hoa”, nghiép
vu “xuét”, d6i tuong b phan ndi bd chon ban giao dich hodc diém giao dich can
tam Umg, s6 tidn ké todn nhap duong (+) s6 tién chi {ng, nhap s6 tién tam {mg
v40 & sb tién tra chi tiét theo co cAu ménh gia.

Cach nhép mdy tuong tmg quy trinh tai bude (2) ctia trudng hop 1 nhu
sau: Thi quy vao Giao dich\nhép - xuét tién mét, chon “quy didu hoa”, nghiép
vu “xuit”, dbi tuong bd phén ndi bd chon ban giao dich hodc diém giao dich
hoan tam @mg, sb tién k& toan nhap am (-) s8 tién nhén hoan 'mg, nhép sb tién
hoan tng vao & s6 tién nhan chi tiét theo co cAu ménh gia.

4.2. Quy trinh quan Iy ddi tién theo ménh gis

O
Khach hang [~ *  Kiém ngin
K (3) chi, thu qu§
)
A 4
Lanh dao
don vi
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M6 té quy trinh:

Viée ddi tidn cho khéch hang phai duoc sw ddng ¥ ciia lanh dao don vi va
phai lap bang k&, nhdp may theo doi, quan 1y. D& dam bao an ton, tranh nhdm
1an, viéc doi tién chi dugc thuc hién théng qua thi quy hodc kiém ngén chi.

(1) Khi c6 nhu ciu ddi tién khach hang lap “Gidy d& nghi ddi tién theo
ménh gi&” chuyén cho kiém ngan chi hodc thi quy.

(2) Kiém ngan chi hoic thi quy trinh lanh dao don vi phé duyét trén gidy.

(3) Kiém ngén chi hogc thi qu§ nhan tién mat mudn ddi cia khach hang,
kiém dém khép véi sé tién trén “Gidy d& nghi dbi tién theo ménh gia” (vao Giao
dich\nhép — xudt tién mat, chon nghiép vu “chuyén loai”, khéng nhdp sb tién ké
toén, nhép nhén s6 tién ctia khéch chi tiét theo timg loai tién khach hang dua va
nhdp tra chi tiét theo timg loai tién khach hang mudn nhan lai véo chwong trinh
KQKB-TT, dam bao téng sb tidn nhan bing téng sb tién tra). Kidm ngan chi
hogc thi quy in va ky trén Bang ké ddi tién (miu BK03); giao tién kém bang ké
déi tign cho khach hang, Khéch hang nhan tién va ky bang ké.

Kiém ngan chi/thi quy luu Gidy d& nghi déi tién theo ménh gia va 01
Bang ké dbi tién; chuyén khach hang 01 Bang ké ddi tién d4 ¢6 chit ky bén giao,
bén nhén.

4.3. Quy trinh thu, dbi tién khéng dd tiéu chuén lwu thong, tién dinh
chi luvu hanh

a) Truong hop 1: Phdt sinh tién khéng di tiéu chudn heu thong, tién dinh
chi lvu hanh trong qud trinh giao dich véi khdch hang

- Trong qué trinh giao dich véi khach hang phat sinh tién khéng da tiéu
chudn luu thong, tién dinh chi luu hanh, kiém ngén phén loai tién, nhap trén
chuong trinh KQKB-TT tuong ty viéc thu tién cia khach hang, lva chon chinh
x4c phan loai tién 1anh/ rach, chét liéu, ménh gi4 tidn dé nhap vao chuong trinh.
Kiém ngén in Bang ké céc loai tién ndp (mAu BKOla) dé ky nhén véi khach
hang.

- Trudmng hop khéch hang chi thyc hién vige dbi tién khéng di tiéu chuin
[uru théng va tidn dinh chi luu hanh, kidm ngan nhap trén chuong trinh KQKB-
TT nhu sau: Giao dich\Nhép — xuét tién mat, nghiép vu “chuyén loai”, but toan
“thuc”, khong nhép sb tién ké toan, nhap chi tiét tién rach/dinh chi luu hanh vao
6 s6 tidn nhén, nhip to lanh tra lai cho khach hang vao & sb tién tra, luu ¥ phai
nhép sb tién nhan va sb tién tra b%mg nhau,

Kiém ngan in Bang ké ddi tién (miu BK03), ky va giao nhén tién vdi
khach hang.
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b) Truong hop 2: Phdt hién tién khbng i tiéu chuén lwu thong, dinh chi
Ieu hénh trong qud trinh kiém dém, giao nhén gifia céc bg phdn.

Thi qu§i/kiém ngan thuc hién tach t¥ tién khéng @d tiéu chuln luu théng,
dinh chi hru hanh dé quan 1y riéng, ddng thdi thwc hién chuyén loai tién lanh
thanh tién rach/dinh chi lwu hanh. Cach thirc nhip trén chuong trinh KQKB-TT
nhu sau: chon Giao dich\Nhép - xuét tién mat, nghiép vu “chuyén loai”, bt toan
“thuc”, d6i tuong “khac”, khéng nhip sé tién ké toan, nhip chi tiét tién
rach/dinh chi Iuu hanh vao 6 sb tién nhan, nhip t& lanh vao 6 36 tién tra, o y
phai nhép s& tién nhén va sb tidn tra bing nhau.

¢) Truong hop 3: Truong hop tién khong @ tiéu chudn heu théng chwa
xde dinh dugc diéu kién doi va can phai giém dinh.

Trong qué trinh giao dich vdi khach hang phét hién tién khong du tidu
chuén luu théng, chua x4c dinh duge didu kién dbi va can phai giam dinh: khach
hang lap va ky “Gidy dé nghi dbi tién khong db tiéu chuén hru thong”, chuyén
Gify d& nghi va tidn cén gidm dinh cho kiém ngén. Kiém ngan k¥ va trinh lanh
dao phé duyét. Viéc nhap, xuét kho tién khong du tiéu chudn luu théng tuong tur
quy trinh nhép, xuét tai san quy.

4.4. Quy trinh tra lai tién khéch hang ndp thira

Sau khi x4c dinh chinh xac sb tién khach hang nop thira so v6i Bang ké
céc loai tién ndp, chimg tir, kiém ngan in va ky Bang ké cac loai tién ndép (miu
BKO1a) (thé hién sb tién thyc té thu tir khach hang) chuyén khach hang ky xéc
nhan s6 tién thuc t& d3 ndp trén Bang ké céac loai tién ndp.

Sau d6, kiém ngén chon but toan vira thuc hién trén chwong trinh KQKB-
TT d& tao but toan tra tién thira, nhip sb tién thira phai trd vao chuong trinh
KQKB-TT. Kiém ngén in va ky Bang ké tr lai tién khach hang ndp thira (mAu
BKO06), chuyén ngudi co trach nhiém ky xé4c nhén trén Bang ké tra lai tién khach
hang ndp thira, tra lai tién khach hang ndp thira. Khach hang nhan lai tién thira
va ky Béng k& tra lai tién khach hang nop thira.

Licu y: Trudmg hop sb tidn ndp thira tir dudi 500.000 ddng phai cé xac
nhin ctia céng chirc ciing lam; s6 tién ndp thira tir 500.000 ddng tr& 1én phai cb
x4c nhén cta lanh dao truc tiép hodc céng chirc cing lam (ddi véi didm giao
dich ngoai tru sd). Pbi véi cac trudmg hop tra lai tién thira tir 10 triéu ddng tr&
" 1én/01 mén, kidm ngén in thém Bién ban tra lai tién khich hang nép thira (miu
BB28).

4.5. Quy trinh xir Iy tidn thira phat sinh trong giao dich

Vao ngay cudi thang, sau khi hoan thanh toan bd céc bit toan giao dich,
thii quy vao sb thu, chi tién hodc sd kiém quy tién mat 14y sé liéu tién thira nhod
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1& phat sinh trong giao dich (chénh léch gifta s6 k& toan va sb kho qu¥), bo sb
ligu cho ké todn dé ké toan 1ap Phiéu thu (mfu C6-05/KB), hach toan, ky chimg
tir theo quy dinh. Sau dé, chuyén cho thu qu¥ theo dudng ndi bo.

Thi quy cin cif vao Phidu thu cta ké toan, nhdp may (Thu quy chon
“Giao dich nhap — xudt tién mat”, nghiép vu “nhp”, bt todn “didu chinh” trén
chuong trinh KQKB-TT) dé xir 1y s6 tién thira phét sinh trong giao dich; mé S
quy tién mit (miu MS09), S6 kiém quy tidn mit (m&u MS14), S5 thu tidn (miu
MS10a) , S5 chi tién (méu MS10b) dé kiém tra (sé tidn mat tén quy trén S5 quy
= s6 tién mat thue t& trén S6 kidm qu¥), ky nhan trén Phiéu thu, chuyén lai cho
ké toan (tht quy luu 01 lién Phiéu thu d4 c6 diy di chit k, déu cia b phan ké
toén theo quy dinh).

4.6. Quy trinh quan ly tién gia, tidn nghi gia
4.6.1. Thu giiz tién gid, tién nghi gid tai quiy giao dich trong tru s¢

Khéch hang | (1) X Kiém 3) | Thikho |(4) Phu tréc~h kho
ngan/nguoi " quy
phat hién
@)
Ké toan

M6 ta quy trinh:

(1) Khi thu tién cta khéach hang hogc trong kho qu¥ phat hién thiy cé tién
gid/ tién nghi gia, kiém ngan/ngudi phat hién phai thu gitr ngay hién vét va nhép
vao may cic ndi dung theo yéu ciu nhw: Ho tén ngudi giao, ngudi nhén, dia chi,
s& to, logi tién, dac diém...(kidm ngan/ngudi phat hién vao chuong trinh
KQKB-TT chon Giao dich\nhap-xuét tién gia, nghi gia, nghiép vu “nhap”, but
toan “thuc”, loai tién gia/ nghi gia). Kiém ngan/ngudi phét hién in (chinh sta
Bién ban thu giit cho hop ly trong truong hop phat hién tién gia/ tién nghi gia
trong kho quy) va ky Bién ban thu giif tién gia/ Bién ban tam thu gitr tién nghi
gia (mAu BB26a/b) tir chuong trinh; chuyén Bién ban cho khéch hang ky; trinh
tha trudéng don vi ky Bién ban.

(2) Cubi ngay, kiém ngan/ ngudi phat hién chuyén Bién ban thu giit tién
gi&/ Bién ban tam thu giir tién nghi gia cho b phan ké toén d& 14p Phiéu nhip
kho (mAu C6-11/KB). B phin k& toan can cir vao Bién ban thu gi tién
gi&/Bién ban tam thu giir tién nghi gi4 14p Phiéu nhép kho.

22



(3) Can ctr Phiéu nhip kho, kiém ngan/ ngudi phét hién nhép théng tin
vao chuong trinh KQKB-TT ¢ xuit tién gid/ nghi gia vé kho (Giao dich\Nhap ~
xuét tién gid/ tién nghi gia, nghiép vu “xuht”, bt toan “thuc”, loai tién gia/ nghi
gid), in va ky Bang ké giao nhén tién gia/ tién nghi gia tai kho (miu BKO05a/b);
chuyén Phiéu nhép kho, Bang k&, Bién ban thu gift, tién gia/ tién nghi gia cho
thu kho nhép kho.

Thu kho ddi chiéu tién gid/ tién nghi gia v6i chimg tir kém theo va dit lidu
trén may (Giao dich\phé duyét nhin tién gia, nghi gia (didu chuyén ndi bd) tai
kho), nhan tién gi&/ tién nghi gia d& nhap kho, ky trén Béang ké giao nhén. Sau
d6, chuyén chimg tir cho Phu trach kho quy.

(4) Phu trach kho quy dbi chiéu chimg tir va sb lidu trén chuong trinh
KQKB-TT dé ky vao bang ké va ky duyét trén may (Giao dich\phé& duyét nhén
tién gia, nghi gia (diéu chuyén ndi bd) tai kho).

Thi kho chuyén tra lai 01 lién Bang k& giao nhén cho kiém ngan/ngudi
phat hién.

Thu kho luu 01 lién Phiéu nhap kho d3 c6 dit chir ky cac thanh phin quy
dinh; 01 1ién Bang ké giao nhén va 01 ban Bién ban thu giit kém theo.

4.6.2. Thu gif¥ tién gid/ tién nghi gia tei diém giao dich

Thiquy | (1) , @ 3) ,

(diém giao » Kétodn »l  Thu kho N Pk};xli triih

dich) quy
MG ta quy trinh:

(1) Thi qu¥ (diém giao dich) ndp toan bd Bién ban thu giit tién gia/ Bién
ban tam thu giff tién nghi gia cho bd phén ké toan lam Phiéu nhap kho.

(2) K& toan can cir vao cac Bién ban thu giir tién gia/ Bién ban tam thu giit
tién nghi gia, 1ap Phiéu nhap kho.

(3) Thu quy (diém giao dich) ndp toan bd sb tidn gia/ tidn nghi gia theo
Phiéu nhap kho (kém theo Bién ban thu giir tién gia/Bién ban tam thu giir tidn
nghi gia) cho Thi kho lam thu tuc nhép kho.

Tht kho nhép dit liéu trén chuong trinh KQKB-TT (Giao dich\ Nhap —
xuét tién gia, nghi gia; chon nghiép vu “nhép”; bt toan “thuc”; loai tién gid/
nghi gia); nhén tién gid/ tién nghi gid dé nhap kho, in va ky trén Bang ké giao
‘nhén tién giad/tién nghi gi tai kho. Sau dé, chuyén chimg tir cho Phu trach kho
quy.
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Phu trach kho quy d6i chiéu ching tir va s8 lidu trén chuong trinh KQKB-
TT dé ky vao Bang ké giao nhén va ky duyét trén may (Giao dich\Phé duyét
nhép, xut kho tién gia/ nghi gia).

Thu kho chuyén tra lai 01 lién Bang ké giao nhan cho thil quy (diém giao
dich); thi kho luu 01 lién Phiéu nhap kho, 01 lién Bién ban thu giit va 01 lién
Bang ké giao nhén.

4.6.3. Ngp tién gid/ tién nghi gié vé KBNN cdp trén, np Ngin hing
Nha nuée

- Tai KBNN qudn/huyén:

+ DPinh ky hodc theo quy dmh cén cr Glay & nghi xuét kho, ké toén lap
Phiéu xuét kho (miu C6- -12/KB) sb tién gi&/ tién nghi gia nép KBNN tinh, thanh
phé hoic Ngan hang Nha nude.

+ Thu kho céin ¢t vao Phiéu xuét kho, nhap may céc ndi dung theo yéu
céu nhu: Ho tén ngudi giao, ngudi nhian, dia chi, sé lugmg tung loai tién ndp,
séri (chuong trinh KQKB-TT chon Giao dich\Nhap, xuét tién gia/nghi gia,
nghiép vu “xuit”, bat toan “thuc”, loai tién gid/ nghi gia)....In va ky Bién ban
giao nhan tién gia (miu BB27a), Bang ké giao nhén tién gid/ tién nghi gia tai
kho (mAu BK05a/b) tir chuong trinh sau d6 chuyén Bang ké giao nhan cho Phu
trach phong ky duyét.

+ Phu trach kho quy tai Kho bac quén, huyén ky vao Béang ké giac nhin
va phé duyét xuét tién gia, tién nghi gia trén m4y tinh (Giao dich\Phé duyét nhap
xuft kho tién gia).

+ Thi kho mang s6 tién gi&/ nghi gia nép cho Kho bac Nha nuéc tinh.

+ Trudng hop KBNN quién, huyén truc tiép ndp tién gia/ tién nghi gia cho
Ngan hang trén dia ban: Thi kho mang tién gia/tién nghi gid kém chimg tir
(Phiéu xut kho, Bién ban giao nhén tién gia/tién nghi gia, Gidy d& nghi gidm
dinh tién gia/tidn nghi gia) chuyén Ngan hang ddi chiéu, lam Phiéu nhap kho.

- Tai KBNN tinh:

+ Can ctr Phidu xudt kho cia KBNN quén, huyén, ké toén lap Phiéu nhap
kho. Thii kho KBNN tinh cin cir Phidu nhap kho va s tién gia/tién nghi gia
“thue té np, thuc hién déi chidu tién gia, tién nghi gia trén may véi bang ké va
tién gi#/ tién nghi gia do Kho bac Nha nudc quan, huyén mang dén dé nhap kho
tién gi&/ tién.nghi gia, ky nhan vio Bang ké giao nhén, Bién ban giao nhan; sau
d6 chuyén Bang k& giao nhan cho Phy tréch phong ky duyét.

+ Phy trdch kho quy ky Béng ké giao nhan tién gi3/ tién nghi gia va ky
duyét trén may tinh (vao Phé duyét nhén tién gia, nghi gia gitra cac Kho bac).
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+ Thi kho KBNN tinh hru 01 Phiéu nhap kho, 01 Bang k& giao nhin, 01
Bién ban giao nhan; chuyén tra thi kho KBNN quén, huyén 01 Phiéu nhép kho,
01 Bang ké giao nhén, 01 Bién ban giao nhén.

4.7. Quy trinh quan ly dang ky nhu cAu rat tién mit:
(1) Kidm ngén ---> (2) Phu tréch kho quy
M6 ta quy trinh:

Cac don vi str dung NSNN ¢6 nhu chu it tién mit trong mdt ngdy (mét
hoic nhidu 14n thanh to4n) vugt mitc quy dinh (tir 200 triéu ddng trd 1én khi thue
hidn giao dich véi KBNN cp tinh, tir 100 triéu ddng trd 1én khi thuc hién giao
dich v6i KBNN cép huyén) phai dang ky véi KBNN noi mé tai khoan truge it
nhét mét ngay lam viéc vé 6 lugng va thoi didm rat tién.

Khéch hang dang ky nhu cAu rit tién mit véi bd phén ké toan hotc kiém
soat chi cia KBNN. Cubi ngay, ké toan tbng hop nhu cAu rit tién mat, kiém tra
s& du tai khoan cta kho bac, lap gidy tdng hop dang ky nbu ciu rat tién mit
trong timg ngdy; trinh Lanh dao phong Ké toan, Lanh dao don vi phé duyét
thanh toan timg ngay. Sau khi Lanh dao ky gidy, ké toan chuyén cho kiém ngan
& kip thoi théng bao nhu chu rat tién mit véi ngén hang noi KBNN mé tai
khoan.

(1) Kiém ngin nhap cac thong tin sb tién va ngay ding ky vao chuong
trinh KQKB-TT.

(2) Kiém ngén chuyén Gidy @& nghi cho Phu trach kho quy dé kiém tra va
ky duyét trén mdy. Chuong trinh cin ¢t vao so tién ding ky rat cia khach hang
dé chin cac bt todn vugt mite chua thuc hién ding ky theo quy dinh.

4.8. Quy trinh ddi chiéu cudi ngay sb lisu TABMIS, TCS véi s6 ligu
KQKB-TT

Cudi ngay giao dich, Thi qu§ chay Bang dbi chiéu chimg tir ké toan, kho
qu§ - miu DCO1 (sb lidu TABMIS, TCS cudi ngay) dé dbi chiéu sb ligu véi ké
toan. Khi déi chidu xong thi qu¥y gilt nguyén khéng hoan thién cac chimg tir
TCS, TABMIS giao dién sang con luu lai trén chuong trinh do chua thuc hién
két ndi véi KQKB-TT, nhung di thuc hién nhap thi cong trén chuong trinh.

4.9. Quy trinh khéa s6 cudi ngay

Cudi ngay, Phu trich kho qu¥ sau khi kiém tra nhan théy d4 két thie cac
giao dich clia cong chirc kho quy thuc hién trén may, thuc hién khoa sb cubi
ngdy. Phu trach kho quy chon chic ning “dong sb cudi ngay” dé khéa ngay lam
- viéc hién tai, chuyén sang ngay tiép theo.
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\ Liru y: ,Chugng‘trinh KQKB - TT chi chq phép khéa sb khi toan b6 tién &
quéy da chuyén hét vé quy, tién & quy da chuyén vé kho; cac bt toan kho quy
da duge phé duyét,

4.10. Xir 1y sai lim

4.10.1. Cdc trieong hop sai lim

- Sai thdng tin trén chuong trinh so véi chimg tir gidy.

- Sai sb tién, sb lidu trén chuong trinh so véi chimg tir gidy.
4.10.2. Quy trinh xi¥ Iy sai lim

a) Truong hop phdt hién sai lam trude khi khéa sé cudi ngay

- Kiém ngén nhan giao dién tt TABMIS, TCS sang chuong trinh KQKB-
TT, khi déi chiéu phét hién sai théng tin v& ngudi ndp, sai sé tién, kiém ngan
béo cho ké toan, déng thdi chuyén tra chimg tir gidy cho ké toan theo dudng ni
bd. Ké toén ra sodt, chinh stra thdng tin, sau d6 giao dién sang chwong trinh
KQKB-TT, déng thi chuyén chimg tir gidly cho kiém ngan theo dudmg ndi b.
Kiém ngén nhan giao dién thyc hién lai giao dich.

- Trudmg hop giao dich da hoan thanh, nhung trong ngay kiém ngén phat
hién sai sét thong tin, kiém ngén bao cho ké toan. Ké toén ra soét, chinh sira
thong tin, sau dé giao dién sang chuong trinh KQKB-TT, déng thoi chuyén
chimg tir gidy cho kiém ngan theo dudng ndi bd. Kiém ngin thuc hién xéa
chimg tir sai trén chuong trinh KQKB-TT, sau d6 chon giao dién tir TABMIS,
TCS sang d& thyc hién lai giao dich.

- Trudng hop ching tir kho quy nhép tha cdng trén chuong trinh: khi phat
hién sat s6t, cbng chie thuc hién l8p sai chimg tir bao cho Phu trach kho quy; boé
ky kiém soét (néu cb), stra lai chimg tir d4 thuc hién 18p sai, cac thanh phén ky
lai chimg tir (néu can).

b) Truong hop phdt hién sai lam sau khi khéa sé cudi ngay »

Trudmg hop sau khi khoa sb cudi ngdy méi phat hién sai sét théng tin:
cbng chire kho quy bao cho phu trach kho quy, Ban Quan ly kho dé mé khéa s6
thuc hién didu chinh. Mt khéc, kiém ngén béo cho ké todn dé ké toan chinh sira
trén chuong trinh ké todn. Ddng thi, kiém ngén chinh sira thi cng trén chuong
trinh KQKB-TT; in v céc thanh phén ky lai chimg tir, s sach (néu can). Trude
khi khéa s6, phu trach kho quf kiém tra lai thong tin d& didu chinh sai sét.

¢) Truong hop phdt hién sai lam sau khi khéa sé toan tinh

Trudng hop sau khi khéa sb toan tinh méi phat hién sai s6t théng tin:
Lanh dao don vi (néu sai st & KBNN cép huyén) hodc phu trach kho quy (néu
sai s6t & KBNN cép tinh) phai c¢6 béo cdo giri Lanh dao KBNN tinh, Ban quan
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I kho a4 d& nghi mé lai ky ké toan cho don vi phat hién sai sét diéu chinh théng
tin sai s6t dd bao cdo; in va ky lai chimg tir, sb sach, bao cdo (néu cén). Trude
khi déng lai ky ké toan, phu trach kho quy (KBNN tinh) kidm tra lai thong tin
don vi da didu chinh sai sét. Sau khi thyuc hién xi 1y sai 1am xong, cham nhét
trong 02 ngay lam viéc, Lanh dao KBNN tinh phai c6 vdn ban bdo cdo voi
KBNN (Vu Kho quy) vé vu viée.

Luu y: Viée xit Iy sai 14m, thira, thiéu tién mit, gidy to cb gia, tai san quy
trong kho quy phai tudn tht nghiém quy dinh tai céc vin ban, ché d6 quan ly
hién hanh.

Chuwong III
QUY TRINH QUAN LY TAI SAN QUY,
GIAY TO CO GIA VA PHUONG TIEN KHO QUY
1. Quy trinh nhap, xuit tai sin quy
1.1. Quy trinh nhép tai san quy

0y
Khéach hang o] K& todn theo ddi
tai san
(2)

4)

Tht: kho | Phu trach kho quy
(3)

Mo ta quy trinh:

(1) Khéch hang mang hb so, gidly t& c6 lién quan (Cong vin d& nghi/Gidy
d& nghi gixi tai san, Quyét dinh ctia cip cd thdm quyén giao tai san cho KBNN
quéan ly, Bién ban kiém dinh sé lugng, trong luong, chét luong tai san (néu cb),
Bién ban tam giit tai san, Bang ké chi tiét tai san gli, hd so tai liéu kbac c6 lién
quan...) dén bd phén ké toan.

(2) Ké toén theo doi tai san quy viét Phiéu nhép kho (mdu C6-11/KB) va
chuyén chimg tir, hd so cho thi kho theo dudng nédi bo.

(3) Tha kho cin cir vao hd so, chimg tir va Phiéu nhap kho do k& toan
chuyén dén, tién hanh nhap kho tii sén trén chwong trinh KQKB-TT (Thu kho
viao Giao dich\nhp - xuét tai san quy, chon “kho”, nghiép vu “nhép”, blt toan
“thuc”, chon dbi twong phit hop). Thi kho in Bang ké nhép tai san quy (méu
BK02), Bién ban giao nhan tai san (mu 04a (TT122)), tem tai san tlr chuong
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trinh KQKB-TT; chuyén khéach hang ky Bang ké nhép tai san quy, Bién ban
giao nhén tai san; thi kho ky Béang ké nhap tai san quy.

Thu kho chuyén Phu tréch kho quy Bang ké nhép tai san quy (da c6 chiy
ky ctia Thi kho va khach hang) dé ky duyét.

Phy trach kho quy dbi chiéu b lidu da nhép trén chuong trinh va Bang ké
nhép tai san quy dé ky duyét trén chuong trinh (vao phé duyét nhap xuét kho tai
san quy).

(4) Thu kho tién hanh nhép kho tai sén theo quy dinh, dan tem tai san
trwéc sw chimg kién cia khach hang, Ban quan ly kho; Thu kho ky Phiéu nhap
kho, chuyén cho ké toan, trinh k& toan truéng, Gidm déc ky, déng diu cia bd
phén k€ todn; Giam déc KBNN tinh, huyén ky Bién ban giao nhan tai san véi
dai dién bén giao.

Thi kho luu 01 lién Phiéu nhap kho, 01 lién Bang ké nhép tai san quy, 01
lién Bién ban giao nhén tai san.

Th kho tra 1ai 01 lién Phiéu nhap kho, 01 lién Bién ban giao nh4n tai sén,
gidly to khéc (ndu cd) cho khach hang.

Tht kho chuyén chitng tir con lai cho ké toan theo dudng noi bd.

1.2. Quy trinh xuit t3i sin quy

Khach hang @) »| K& toén theo doi
tai san
4) 2
(3) r o~
Thu kho ,| Phu trach kho quy
Mo tg quy trinh:

(1) Cin ctr vao cac hd so, ching tir kém theo (cong vin dé nghi, quyét
dinh cta cip c6 thAm quyén, hd so tai liéu khéc ¢6 lién quan...) k& todn theo ddi
tai san quy viét Phiéu xuét kho (miu C6-12/KB), trinh céc thanh phin ky, déng
dAu theo quy dinh; chuyén cho thit kho theo dudng ndi bd.

(2) Tha kho can ¢t vao hd so, ching tir va Phiéu xult kho do ké toan
chuyén dén, vao chuong trinh KQKB-TT nhap théng tin xuét kho.

Thu kho in Bang ké xudt tai san quy (mAu BK02), Bién ban giao nhan tai
san (miu 04a (TT122)) tir chuong trinh KQKB-TT; thu kho va khach hang ky
Bang ké xuét tai sén quy.
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(3) Thia kho chuyén Phu trach kho quy Bang ké xuét tai sén quy. Phy
trach kho quy d6i chidu va ky duyét trén Bang ké va trén mdy.

(4) Thu kho giao tai san cho khach hang trudc su chimg kién ctia Ban
quan ly kho. Giam déc KBNN tinh, huyén va dai dién bén nhén ky Bién ban
giao nhén tai sén; giao cho khéch hang 01lién Bién ban giao nhén tai san, 01 lién
phiéu xuét kho; thi kho luu mi loai 01 lién va chuyén céc chimg tir con lai cho
ké toan theo d&i tai san theo dudng ndi bd.

Déi véi cac trudng hop ky hop ddng bao quan tai san, sau khi tra lai tai
san, bén giao, bén nhén phai lam thu tuc thanh ly hop ddng theo dung quy dinh.

2. Quy trinh quan ly gidy to ¢ gia

2.1. Quy trinh nhép kho gidy t& c6 gia (GTCG)

(1)

Bén giao GTCG »] Cong chirc theo
doi GTCG
@ 4
Phutrach kho |, Tha kho
quy 3)
M6 ta quy trivh:

Pon vi Kho bac nhan GTCG viét Giéy gi6i thiéu cir cong chirc sang don
vi cp GTCG d& nhan GTCG, dbng thoi bio b phén chire nang trinh thi trudng
don vi ¢6 kho tién ban hanh quyét dinh thanh 18p T4 kiém nhén GTCG.

(1) (2) Cin ¢t vao cic hd so, chémg tir ¢6 lién quan (1énh didu chuyén,
phiéu xuét kho ctia bén giao...), cong chitc theo d&i GTCG viét Phiéu nhép kho
va chuyén cho thi kho theo dudng ndi bd.

Cin cr vao hd so, chimg tir, Phiéu nhap kho, thi kho nhip théng tin vao
chuong trinh KQKB — TT (Giao dich\WWhap — xudt GTCG, chon nghidp vu
“nhgp”).

Tht kho in va chuyén Bang ké nhép gidy t& ¢6 gi4 tai kho (mfu BKO7) tir
chuong trinh KQKB-TT cho cdng chitc duge don vi Kho bac cir di nhan GTCG
ky vao “bén giao”; thu kho ky vao chirc danh phu hop.

(3) Thit kho chuyén Phy trach kho quy Bang ké nhdp gidy to c6 gié tai
kho, d3 c6 chit ky ciia Thi kho va bén giao. Phu trach kho quy ddi chiéu sb lidu
va ky vao Bang ké nhép gidy to c6 gia tai kho, ddng thdi phé duyét trén chuong
trinh KQKB-TT.
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Sau d6, T4 kiém nhén tién hanh kiém dém GTCG (tha kho truc tiép kiém
nhén néu nguoi di nhan GTCG 1A ngm‘yi khac hodc chimg kién néu tha kho 1a
nguon di nhan GTCQG); tha kho ky Phiéu nhap kho, Bién ban kiém nhén; sau do,
chuyén Ké toan truong, Gidm dbc ky Phiéu nhap kho, déng dAu ctia bd phan ké
todn; céc thanh phin theo quy dinh ky Bién ban kiém nhén.

(4) Thu kho giao cho cong chirc nhan GTCG 01 lién Bang ké nhap giy t&r
o gia tai kho.

Thi kho huu 01 lién Phiéu nhap kho va 01 lién Bang k& nhap gidy t c6
gid tai kho, 01 Bién ban kiém nhan.

Tha kho chuyén 01 lién Phiéu nhép kho v& céc chimg tir kém theo cho
cong chirc theo ddi GTCG theo dudng ndi bo.

2.2. Quy trinh xuit kho gidy to ¢6 gia

(1)
Bén nhin GTCG Cong chirc theo doi
GTCG
A
@ (2)
(%)
3 3
Phu trach kho ’ ®) Thit kho
quy X
MG ta quy trinh:

. (l) (2) Can cir vio céc hd so, chimg tir ¢ lién quan (lenh didu chuyén,
Gnay dé nghi linh GTCG.. ), cbng chirc theo ddi GTCG 14p Phiéu xut kho, trinh
ké toan trudng va Giam dbe ky, déng déu theo quy dinh; chuyén cho thd kho
theo duong ndi bo.

Can cir vao hé so, chimg tir, Phiéu xuét kho do céng chirc theo d&i GTCG
chuyén dén, thi kho vao chuong trinh KQKB — TT nhép théng tin xuét kho.

Tha kho in va ky Bang ké xuét gidy t& c6 gia tai kho (miu BKO7) tir
chuong trinh KQKB-TT, ky Phiéu xuit kho; chuyén bén nhén ky Bang ké.

(3) Thu kho chuyén Phy trach kho qu§ “Bang ké xuit gidy to co gid tai
kho dé c6 chit ky ciia Thu kho va bén nhan, chimg tir kém theo.

Phu trach kho quf ddi chidu sb liéu d& nhap trén chuong trinh véi théng
tin trén bang ké va ky vio Bang ké xudt gidy to c6 gié tai kho.

(4) Tha kho tién hanh xut kho v chuyén Phiéu xudt kho cho Bén nhin
ky.
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(5) Thi kho giao cho bén nhan GTCG 01 lién Phiéu xuét kho, 01 lién
Béng ké xudt gidy to c6 gia tai kho.

Tha kho luu 01 lién Phiéu xuét kho, 01 lién Bang ké xult gidy t& c6 gia
tai kho.

Thi kho chuyén 01 lién Phiéu xut kho va cac chimg tir con lai cho cong
chire theo ddi GTCG.

2.3. Quy trinh didu chuyén gidy ti ¢6 gia gitra cac Kho bac

2.3.1. Tai KBNN diéu chuyén gidy té ¢é gid

(1)
Cong chac " Tht kho Kho bac
theo d5i GTCG () xuit GTCG
3) 2)
Céng chire Kho Phu trach kho quy
bac nhén GTCG
Mo ta quy trinh:

(1) Cén cr vao céc hd so, chimg tir c6 lién quan (Iénh didu chuyén, ...),
cong chirc theo d6i GTCG viét Phiéu xudt kho va chuyén cho Thi kho theo
dudng ndi bo.

(2) Cin cit vio hd so, chimg tir, Phiéu xudt kho, thi kho vao chuong trinh
KQKB - TT nhép thong tin xuét kho. Thi kho in va ky Bang ké xuét gidy t& ¢6
gié tai kho (mAu BK07) tir chuong trinh KQKB-TT, chuyén céng chirc Kho bac
nhin GTCG ky Bang ké, sau do6 chuyén Phu trach Kho quy.

Phu trach kho qu¥ can ci Bang ké xuét gidy to c6 gia tai kho d c6 chit ky
cta Thit kho, bén nhén, doi chiéu so liéu d& nhép trén chuong trinh véi théng tin
trén bang ké; ky vao Bang ké xuat gidy t& c6 gia tai kho va phé duyét trén
chuong trinh.

(3) Thu kho Kho bac xubt GTCG thuc hién xuét kho, giao GTCG cho
cbng chirc Kho bac nhin GTCG.

Thu kho giao 01 lién Phiéu xuét kho, 01 lién Bang ké xuft gidy t& ¢6 gia
tai kho cho ¢bng chirc Kho bac nhan GTCG.

Thit kho lwu 01 lign Phiéu xut kho, 01 lién Bang ké xuét gidy t& c6 gia.
(4) Thu kho chuyén tra chimg tir con lai cho céng chirc theo d6i GTCG.
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2.3.2. Tai KBNN nhin diéu chuyén

Cong chirc theo () »  Thi kho Kho bac
doi GTCG ~ [* nhdn GTCG
)
€)) 2
Cbng chirc duoc dy Phu tr4 ;;kh -
quyén di nhin GTCG | trach ko quy
M6 ta quy trinh:

(1) C#n ot vao cic hd so, chimg tir ¢6 lién quan (Iénh diéu chuyén, Phidu
Xuat kho...), ké toan theo ddi GTCG 13p “Phiéu nhép kho” va chuyén cho Thu
kho theo dudmg ndi bd.

(2) Thi kho vao nhan didu chuyén gifta cac kho bac tai chuong trinh
KQKB - TT, kiém tra théng tin diéu chuyén tir Kho bac khac dén, sau dé in va
ky vao Bang ké nhép gidy t& c6 gia tai kho (mAu BKO07), chuyén cdng chic
duoc Gy quyén di nhin GTCG ky.

Tht kho chuyén Phu trach Kho quy ky duyét.

Phu trach kho quy can cir Bang ké nhép gidy t& ¢6 gié tai kho dbi chiéu sb
lidu da c6 trén chwong trinh; ky vao Bang ké nhép gidy t& ¢6 gi tai kho va phé
duyét trén chuong trinh.

(3) Thu kho Kho bac nhan GTCG tryc tiép kiém nhan GTCG (néu ngudi
dugc dy quyén di nhin GTCG la ngudi khac) hoic chimg kién (néu thu kho truc
tiép di nhan) trude sy chimg kién cita Té Kidm nhan GTCG, thuc hién nhap kho
GTCG.

Thii kho ky Phiéu nhép kho, Bién ban kiém nhan; chuyén Phidu nhap kho
cho ké toén trinh ké toan trudmg, Gidm dbe Kho bac sé tai ky, déng déu cia b
phan ké todn; cac thinh phin theo quy dinh ky Bién ban kiém nhén; chuyén 01
lién Bang ké nhap gidy to c6 gia tai kho cho ngudi duoc uy quyén di nhén
GTCG.

Thu kho luu 01 lién Phiu nhép kho, 01 lién Bang ké nhap gidy to c6 gia
tai kho, 01 Bién ban kiém nhan.

(4) Thu kho chuyén tra chimng tir con lai cho cong chic theo d&i GTCG.

2.4. Quy trinh nhip, xuit gidy t& cé gi4 hong, rach

2.4.1. Quy trinh nhip gidy 10 c6 gid hong, rdach.

2.4.1.1. Khi phdt hién trong kho cé gidy té c6 gid bi hong, rach.
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(1) Thit kho -> (2) Cdng chirc theo ddi GTCG -> (3) Thu kho -> (4) Phu
trach KQ.

Mbé ta quy trinh:

(1) Khi phét hién trong kho cé gidly t& ¢ gié bi hong, rdch, Ban quan ly
kho 18p bién ban xac nhén sy vigc chuyén ¢dng chirc theo déi GTCG.

(2) Céng chirc theo ddi GTCG cén cir vao bién ban lap Phidu xvt kho
ddng thdi 14p Phiéu nhap kho gidy t& c6 gia hong chuyén kho quy (bing dudng
ndi bd).

(3) Tht kho can cir vao Phiéu xudt kho, Phiéu nhép kho gidy t& c6 gid
héng do céng chirc theo di GTCG chuyén dén thuc hién viée téch sb giy t& ¢6
gid bi hong, rach nay d2 theo d&i riéng. Ddng thdi nhip trén chuong trinh
KQKB-TT (Giao dich\Nhap xuhbt GTCG, nghiép vu “xuét”, chon loai “lanh™) aé
xuit kho va nhap kho gidy t& c6 gid hong trén chuong trinh (Giao dich\Nhap
xubt GTCG, nghiép vu “nhép”, chon loai “rdch™).

(4) M3i 14n nhap, xuét GTCG, tht kho trinh Phu trach kho quy ky duyét
chiing tir (trén gidy va trén méy) dé xuat, nhap kho.

2.4.1.2. Khi gidy to ¢ gié dd xudt kho dem sir dung bi hong, rich phdi
nhdp vé kho.

(1) K& toén ban -> (2) Cong chirc theo ddi GTCG -> (3) Thu kho

M6 ta quy trinh:

(1) (2) Cin o vao sb gidly to cb gia thuc té bi héng do ké toan ban chuyén
dén, cong chitc theo d6i GTCG lam th tuc 1dp Phiéu nhép kho gidy t& c6 gia
hong chuyén kho quy (theo dudng ndi bd).

(3) Tht kho can cir vio Phiéu nhdp kho GTCG héng do céng chite theo
déi GTCG chuyén dén thyc hién nhép trén chuong trinh (Giao dich\Nhép Xuét
GTCG, nghiép vu “nhép”, chon loai “rach”).

2.4.2. Quy trinh xuilt gidy t& c6 gid hong, rdch.

Tuong tu nhu quy trinh xuét gidy t& c6 gid (Chi khac 14 Thu kho vao chon
loai “rach” dé thuc hién viée xuét kho).

3. Quy trinh quan ly phwong tién kho quy

3.1. Quy trinh diéng ky nhu clu phwong ti€én kho quy

Cin clr vao tiéu chudn, dinh muc cta Bé Tai chinh, Kho bac Nha nudc,
hang ndm cdc don vi Kho bac Nha nudec tinh, huyén thuc hién déng ky nhu cdu
phurong tién kho qu§ ctia don vj minh cho nam tiép theo.
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- Thu kho nhap théng tin cac phuong tién kho quf cin bd sung trong nam
sau cia don vi vao chwong trinh KQKB ~ TT (Giao dich\Pang ky nhu ciu
phuong tién kho quy).

- Thu kho kiém tra lai céc thong tin dang ky d nhap vao chuong trinh
(vao B4o c40\Bdo céo tdng hop\Bdo cdo thong ké phuong tién kho quy).

3.2. Quy trinh nhap phuong tién kho quy tir b phan diu méi quan
Iy; ddng thoi phan b cho cac b0 phan si dung

Cong chirc thudc b phan diu mbi quan ly phuong tién kho quy -> Thu
kho

Mé ta quy trinh:

Cong chitc thude bd phan diu médi quan ly phuong tién kho quy cén cir
vao s lugng, chung loai phuong tién kho quy Iap “Phiéu xuit kho”, “Bién ban
giao nhan” chuyén Thi kho.

Thi kho cén cir vao Phidu xuét kho, Bién ban giao nhén,...thuc hién nhép
thong tin vao chuong trinh KQKB-TT dé diéu chuyén cho cic bd phan (Giao
dich\Nhap — xuét phuong tién kho qu¥, nghlep vu “Nhép”, M4 don vi giao: Van
phong/Hanh chinh; M don vi nhén: Kho (néu chua phan cho cac bd phén), quy,
quéy...).

3.3. Quy trinh nhip phwong ti¢én kho quy hong vé kho (tir by phén
trye thude vé kho)

1
Cong chuc M Thu kho
kho qu¥y
(2)1
Kbo quén ly
thiét bi
Mo ta quy trinh:

(1) Khi phuong tién kho quy cta cic bd phén truc thudc bi héng, cong
chirc cha b phén truc thude thuc hién bao cho thu kho d& x4c nhén tinh trang
héng ciia phuong tién thuc t€ va ghi nhén trén chuong trinh KQKB-TT.

Can cu hién trang phuong tién bi hong, Thu kho thuc hién chuyén tinh
trang phuong tién trén chuong trinh KQKB-TT (Giao dich\Nhép ~ xuit phuong
tién kho quy, nghiép vu “chuyén loai”, md don vi giao l& bd phan c6 thiét bi
héng, nhap 4m (-) s6 lwgng phuong tién dang sir dung, nhép duong (+) sb hrong
phuong tién hong chd thanh 1y).
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(2) Thu kho thue hién nhap phuong tién kho quy héng v& kho trén chuong
trinh KQKB-TT (Giao dich\Nhép - xuét phwong tién kho quy, nghiép vu
“Nhép”, mi don vi nhin “kho”, nhéap sé luvong phuong tién hong d& nhap &
trén).

Quy trinh nay chi ding cho ngudi ding ¢ chitc danh thu kho phuc vu cho
céng tac quan ly phuong tién kho quf va cdng téc bdo cao dinh ky theo ding
quy dinh.

Chwong 1V
SO NGHIEP VU VA BAO CAO THONG Ki KHO QUY

1. C4c loai bang k&, sb kho qu§ va bio cio trén may:

1.1. Cac loai liét ké chitng tir kho quy trén may cia don vi: Ding dé
dbi chiéu, kidm tra dit ligu, khéng can heu bin gidy

1. Déi chiéu chimg tir ké toan - kho quy - Mau DCO1

2. Liét ké chimg tir ding ky nhu cAu tién mat - Mau LK 01
3. Liét ké chimg tir tién mat - Mau LK02

4. Liét ké chung tir tién gia - Mau LK03

5. List k& chimg tir tai san - Mau LK04

6. Liét ké chimg tir gidy t& c6 gi - Mu LK05

7. Liét ké chimg tir nhu cAu phuong tidn KQ - Mu LK06
8. Liét ké chimg tir phuong tién KQ - MAu LK07

1.2. Cic loai bang ké trén may ciia don vi:

1. Bang ké céc loai tién nop — MAu BKO1a

2. Bang ké céc loai tién linh — M&u BKO1b

3. Bang ké giao nhan c4c loai tién — MAu BK01c¢

4. Bang ké nhép (xudt) tai san quy — Mau BK02

5. Bang ké di tién — MAu BK03

6. Bang ké chi tiét tién mit theo bao tai kho (Nhap/xuit kho) — MAu
BK04a .

7. Bang ké giao nhan tién mat theo bao tai kho — Miu BK04b
8. Bang ké giao nhan tién gi tai kho — Mu BK05a
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tinh

9. Bang ké giao nhén tién nghi gia tai kho — M&u BK05b
10. Bang ké tra lai tifn khach hang ndp thira — Mau BK06
11. Bang ké nhép (xudt) gidy t& c6 gid tai kho — Mau BK07
1.3. Cac loai s6 kho quy trén may ctia don vi

*) 86 in ra cudi ngay:

1. S theo di tién mat g kho

- Theo bao, hom niém phong - Miu MS04a

- Theo co cAu ménh gi4 tidn — MAu MS04c

2. 86 quy tién mat — Mu MS09

3. S5 thu tién - M&u MS10a

4. 6 chi tién — MAu MS10b

5. S8 giao nhan tidn mit tai quiy giao dich - MAu MS11

6. S6 kiém quy tién mit - MAu MS14

*) 86 in ra cudi ngay (néu trong ngdy cd phdt sinh):

1. 86 theo d&i nhép, xuat gidy t& c6 gi4 - Miu MS01

2. S theo dai nhap, xut tai san quy - M3u MS03

*) S5 in ra cubi thing

1. S8 theo d5i nhap, xudt tién gia - MAu MS05a

2. S4 theo d5i nhap, xudt tién nghi gia - M&u MS05b

3. S6 theo di tra lai tién khach hang nép thira - MAu MS12
4. S6 theo dai thu gt tién gia - Mau MS13a

5. $4 theo dai thu giir tidn nghi gia - Mau MS13b

*) §6 khéng cin in ra

1. Thé kho gidy t& c6 gia - Méu MS062

2. The kho tai san - MAu MS06b

3. 86 theo doi dbi tién - MAu MS15

4. S4 theo doi dang ky rat tién mit - MAu 02 (Théng tu 13).

1.4. Cac loai bao cio thdng ké nghiép vu kho quy trén méy dwoc tng
hep theo tirng don vi, toan tinh, toan hé thong:

1.4.1. Cdc logi bdo cio thing ké dwopc ting hop theo tieng don vi, toan
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1. Bo céo théng ké thu - chi cac loai tién - Mau BC15a,b

2. B4o cdo tinh hinh thu giif tién gia, tam thu giir tién nghi gia - Miu
BC16a,b

3. B4o c4o tra lai tién khach hang ndp thira - Mau BC17a,b

4. B4o céo tinh hinh nhip — xudt GTCG KBNN tai kho: giit ho TW/Kho
Vin phong - M&u BC18

5. B4o céo théng ké phuong tién kho quy - Mau BC20a,b

1.4.2. Cdc logi bio cdo thing ké dwgc tong hop theo toan hé thong

1. B4o céo thdng ké thu - chi tién mat — MAu THO1

2. Téng hop tinh hinh thu giir tién gia trong hé théng KBNN - Miu THO2

3. B4o céo tra lai tién khach hang ndp thira — Mau THO3

4. B4o c4o tinh hinh nhép — xuat GTCG tai Kho giit hd TW - Miu TH04

5. B4o c4o tinh hinh nhap — xuit GTCG — Mau THO5

6. Bao cao thong ké& phuong tién kho quy - Méau THO6

2. In vi b3o quan cac loai bang ké, s6 nghiép vu kho quy

- Céc !oai bang ké in ra tir chuong trinh 1:'21 to roi, phai cé da chir ky cia
c4c thanh phan theo dung quy dinh va huu kém ho so, chimg tir tvong ing.

- Céc sb nghiép vu dugc in tir chuong trinh KQKB-TT theo hinh thic to
rdi; duoce dénh sb trang lién tuc theo ngay (sb in ra theo ngay), danh sb lién tuc
theo thang (sb in ra theo thang); danh s6 lién tuc trong 01 nam ddi véi cac loai
khac.

- Céc loai Sé quy, Sb kiém quy tién mit, S8 thu tién, S8 chi tién trén méi
trang sé do may tinh tu doéng cung cip, phai c6 day da chit ky theo quy dinh,
dong diu x4c nhan su chinh xac cta sb trang sd va cac sé lidu trén trang sb.
Khong dugc sira chita sb lidu trén trang sb b??mg bét k¥ hinh thtrc ndo. Viée bio
mat thong tin, quan 1y sd sich, dia tlr ghi luu céc sb liéu cb lién quan khi st
dung va dua vao kho hru trit theo ché d6 hién hanh.

- Cubi thang céac trang sb dugc xép thir tur theo ngay; déng thanh tép va
Iuu theo ché dd quy dinh.

- Bang ké céac loai tién ndp, linh dugc déng theo tip riéng. Tuy vao sb
lugng bang ké dé dong theo thoi han timg ngay, S ngay, 10 ngay,..., theo tung
thang, hét nim dwa vao kho lru trit bio quan theo ché d6 quy dinh.

- Cic chtre danh ky trén miu s va bdo cdo kho quy quy dinh nhu sau;

+ Trudng phong Giao dich ky tai chirc danh Giam ddc.
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+ Lanh dao phong K& toén nha nuéc phu trach kho quy/cong chirc duoge
phén cdng phu trach cong viée kho quy ky tai chire danh Phu trach kho quy; Ké
toan truéng KBNN tinh, KBNN huyén va Phong Giao dich ky tai chirc danh K&
toan trudng.

3. Khoa sb toan tinh

Ngay 10 hz‘mg théng, chuong trinh ty dong déng s toan tinh déi véi dit
liéu cia ky trude dé dam bao vide tbng hop béo céo gl céc co quan nha nude cb
thém quyén ding thdi gian quy dinh./.}f

KT T(‘)NG GIAM POC

38



KHO BAC NHA NUOC....... Maiu sé: BK0la
BANG KE CAC LOAI TIEN NOP

Ngay thang  nam 20

(S6 18N BANG CREE: vvv vov eveiee ver et e it et s aea e et s et ere e e e e e s e s e ene enes)
Don vi: Dong

SO tor
Trong d6

Loai tién 2 & D tieu [Khéng da tiéu| i S§ tidn
: 2 Z Dinh chi lwu
chuin luu chuan luu .
o o hanh
thong thong

Polyme:

500.000

200.000

Cotton:

500.000

200.000
Kim loai:

5.000

2.000

Tong cong 0 0 0 0 0

Ngudi nép tién Ngudi thu tién
(ky, ghi v3 ho tén) (ky, ghiro ho tén)



KHO BAC NHA NUOC....... Maiu sé: BKOIb

B phén:..........
Tosb:......
BANG KE CAC LOAI TIEN LINH
Ngay thang  ndm 20
= Ho t8n ngudi IR tEI0: .veeviveeee e e,
S OM Ve
=Piachii. . ; Diénthoais.......coeeeveninnnn,

.............................................................................

..........................................................................

(S8 i1 BANG CRIE: ... coscee oot et e e veene) i
Don vi: Dong

Trong dé
2 4an Iy o L eA R geA
i)tf1 tieu Khongx du tiéu Pinh chi lru So tieén
chuan fuu chuian hru
. . hanh
thdng thong

Loai tién % X
Tong so

Polyme:

500.000

200.000

botton:

500.000

200.000

Kim loai:

5.000

2.000

Tong chng 0 0 0 0 0

Nguwoi linh tidn Ngudi chi tién
(ky, ghi r6 ho tén) (&, ghi 5 ho tén)



KHO BAC NHA NUGC....... Miéu sé: BKOIc
BY phn:...c..ee.

BANG KE GIAO NHAN CAC LOAI TIEN
Thoi gian:  gio  phut  gidy ,Ngay thang ndm20

DOT VI ZI80T -+ 11 eetetiett oo e e e ie e e
INGUOT ZIAO ¢ e eeuees vt ee bt st et e e e

S HBE s s s e et e e et e et e e e e nbe ettt r e e e et e e s
(SG 1HBN BANG CREE: .. cov e eoe e v cee et cee e v e s s s e o s s )
BT AUNE e eeretee e ettt e e e e e e e e et

Pon vi: Pong
S6 tor
Trong dé
Loai tién Téng s6 1:)1?:x tiéu Iihéng gﬁ Pinh chi lru S6 tién
chuin lwu | tiéu chuan hanh
thong lru thong an
Polyme:
500.000 o
200.000
Cotton:
500.000
200.000
Kim loai:
5.000
2.000
Tong cong 0 0 0 0 0
Ngwéi giao Nguwdi nhén

(%, ghi rd ho tén) (ky, ghi ro ho tén)




KHO BAC NHA NUGC....... Mau sé: BK02
B{ phén:.......
Tosb:......
BANG KE NHAP (XUAT) TAI SAN QUY
Thoigian:  giod  phit  gidy ,Ngay thang  nam 20
Loai tai sdn:............... ;s M3 bao:
Nhip Xuit
TT Dién giai $6 lwong Trong | S6lwong |Trong lwgng
(toi, goi) | lwomg(g) | (tui, gbi) (8)
Tdng cing 0 0 0 0
Khich hang Thiut kho Phu trach kho quy

(Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi rd ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén)




KHO BAC NHA NUGC....... Méu sé6: BK03
B§ phén:......
T sb:......
BANG KE POI TIEN
Thoi gian:  gid phat gidy , Ngay  théng nam 20
Ten KhAch hANE . couv e
5 T 5+ Y O
Pon vi: Pong
S6 tién nhan S4 tién tra
S6 tor
s 4o A A -
Logi ticn . | Khongdu | chi| Sétidn | SEto | S6 tidn
tieu chuan | ti€u chuan leu hinh
hru thong | luu thong

500.000

200.000

100.000

20.000

10.000

Tong cong 0 0

'x A
Kiém ngan

(Ky, ghi rd ho tén)

Khich hang
(Ky, ghi rd ho tén)




KHO BAC NHA NUGC...... Méu sé: BK04a

BANG KE CHI TIET TIEN MAT THEO BAO TAI KHO (NHAP/XUAT KHO)
Thoi gian:  gid  phat  gidy ,Ngay thang  nim 20

(S6 tién BANG CRIE: . ev oot et eee e oot oot et e een e e oot .y
ME DAOI L.oviii et a e

Don vj: Déng
S6 tir
Trong dé
Loai tién Tingss | Putien [Khongda [ o S titn
chuin lru | tiéu chuin It hinh
thing lwu thing
Polyme:
500.000
200.000
Cotton:
500.000
200.000 L
Kim loai:
5.000
2.000
Tong cong 0 0 0 0 0
Nguoi giao Nguwdi nhin Phuy triach Kho quy

(KY, ghi 8 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)




KHO BAC NHA NUGC....... Mdéu sé: BK04b

BANG KE GIAO NHAN TIEN MAT THEO BAO TAI KHO
Thoi gian:  gi  phut  gidy ,Ngay théng  nam 20

DO VI A0 .11t vu it e ettt ien et et
e S X PP O P P TR TT R R
DN Vi DI et eet ittt e e
INGUI NHANIL Lt
Don vi: Bao
Ma bao S8 lwong bao T(x)ng s6 tién
Tong s6
ABO1
Nguwdi giao Ngudi nhéin Ké toan trudmg Giam dbc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



KHO BAC NHA NUOC....covevveevereann. Maéu sé: BK0Sa

BANG KE GIAO NHAN TIEN GIA TAI KHO
Thoi gian:  gi¢  phit gidy ,Ngiy thing nim20

..................................................................................

...................................................................................

..................................................................................

.................................................................................

Don vi: To, miéng

. S t (miéng) Séri Ghi chu

200000 |
Cotton:
__.500.000 |
. 200.000 |
Kim loai:
5.009

2.000
T(z)ng s6

Nguoi giao Nguwoi nhin ’ Phu trach Kho quy
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




KHO BAC NHA NUOC.....ccoooenirererienn

Mdéu s6: BKOSb

BANG KE GIAO NHAN TIEN NGHI GIA TAI KHO

Thoi gian:

gid  phut

gidy

, Ngay

thang

nam 20

Don vi: To, miéng

Loai ti¢n
nghi gia

Ghi chu

Polyme:
500.000

..500.000
__200.000

200000 |

Ngudi giao
(Ky, ho tén)

Ngwoi nhan
(K, ho tén)

Phu trach Kho quy

(Ky, ho tén)




KHO BAC NHA NUGC........ Miéu sé: BK06

BANG KE TRA LAI TIEN KHACH HANG NOP THUA
Thoi gian:  gid  phit gidy ,Ngay thing nim20

..............................................................
................................................

.......................................................

(Béng chit: e e e et s e s e e et s ces st e b rae stn san tes aen e e e nee 2ae een srnees)
Sé tién thuc té 110 s RO RRRS
S5 tidn ndp thira ctia KDACh DANE: ©..oeovee i e
S8 tidn thyc tra cho khach hang: .......oooeveiiieioie e,

Don vi tinh: déng

Loai tién/Ménh gi S6 tor S tién
Polyme:
500.000
200.000
Cotton:
100.000
50.000
10.000
5.000 ]
2.000
Kim loai:
5.000
2.000
Tbng cong 0 0
Kiém ngéin Khach hang Ngudi xdc nhin

(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén)



KHO BAC NHA NUGC....... Méu sé: BK07

Bo phén:..........
Tosbi.....
BANG KE NHAP (XUAT) GIAY TGO CO GIA TAI KHO
Thoi gian:  gid  phat  gidy ,Ngay thiang  nam 20
POT VI 1802 1e 1t tcteeteebn et ettt e et e e et e e s
INGUE ZIA0T. ... ee et et e ettt
Phuong thifc gIa0:.......coviiiiiiiii i e e
Pon VENBAN: ..o e e
NGUOT AN ..t eeee et et et
103 I T T R
Don vi: To (b4)
oy an A
Loai gidy t& c6 gia | Tinh trang K);:f;gu Ménh gia | Tirsé | Dén sb S((:;:rgg)g
Téng cong 0
Ngudi giao Nguwdi nhin Phu trach Kho quy

(Ky, ho tén) (K, ho tén) (K, ho tén)



----------------

-------

ooooooooooooooo

Tinh trang: Lanh/rich

Mau s6: MS01

“oae

DBon vi tinh: (To, bd)

Ngay Sb chirng tir Dién giai $& lrgng Séri (nhap, xuit) -

; > on
thing | Nhip Xuat Nhip Xuat Tirs6 | Pén sb
XXX
X XXX
X XXX
Thii kho K& toan trwéng Giam doc
Ghi cha:

Cubi ngay (néu trong ngay cé phat sinh), thil kho in S theo d5i nhip, xuit GTCG
d6i chiéu véi chimg tir, hé so lwu va sb cia céng chirc theo ddi GTCG dé cac thanh phin
ky nhén theo quy dinh.




KHO BAC NHA NUGC...... Mau sé: MS03

Neay, | S0 chiime tir o Nbip Xuft Ton
thang | Nhip | Xuft Dien giai 86 lrgng Trong $6 lwgng Trong S8 lwgng Trong
(tii, g6i) | lwomg(g) | (tdi, goi) | lromg(g) | (tdi,géi) [ lwgng(g)
xxx XXX
X X XXX XXX
X b3 XXX XXX
Tha kho K& todn trudng Giam dbe

Ghi chii:

- Cuéi ngay (néu trong ngay c6 phat sinhy), thit kho in S theo d&i nhap, xut tai san quy, déi chidu véi chimg tir,
hé so lwu va sb ké toan dé ky nhan véi cac thanh phén theo quy dinh.

- D6i véi tidn mit giri kho theo bao ciia Phong Giao dich, cdt trong luong thé hién sb tién (ddng).



KHO BAC NHA NUOC....... MAiu sé: MS04a

SO THEO DOI TIEN MAT GUT KHO
(Theo bao, hom niém phong)

Tngay .......... dénngay................
Chimg tir Nhip Xuét Tén
TT  |Ngay, thang| i o S6 wong | Tdng s tidn| S6 lwong | Tong sb tién | S8 lugng Téng s6 tién

: M3 CB giao |80 chimg tir bao (ddng) bao (déng) bao (ddng)

Tdn diu ky XXX XXX
XXX XXX

Tong cong XXX XXx XXX XXX
Thii quy Thit kho K# toan trudng Giam déc

Ghi chi;

- Trudng hop thi kho kiém thi quy, chi ky tai chirc danh thi quy.

- Cudi ngay, thi kho in S8 theo dai tién mit giri kho, déi chiéu véi chitng tir Iuu cda thi kho, thi qu§
dé Ly nhan v6i cac thanh phén theo quy dinh.



Méu sb: MS04c

KHO BAC NHA NUGC.......
B phén:........coeuee.
SO THEO DOI TIEN MAT GUI KHO
(Theo co cAu ménh gié tién)
TENgAY .o.vnee dén ngay.......coeeeeen
N Chiimg tir Tong sb Chi tidt cac loai tién
Tr | & "MECB[ S - -
ng giao | chimg tty| NP | Xudt | 500.000 200.000 | 100.000 | 50.000 | 20.000 | 10.000
Tén diu ky: xox|  xxx XXX XXX x| oxxx | oxxx xxx
[ Tén cubi ky: xxx| aoxx Xxx xxx o XxK XX Xxx
Thi qu§ K& toan truéng Giam dbc
Ghi chii:

- Diing chio thit quy ghi chép timg 1&n giao nhén véi thi kho theo co cdu ménh gié tién.
- Cubi ngay, thit quy in S4 theo d&i tidn mét giti kho, dbi chiu véi chimg tix luu @€ ky nhn véi céc thanh phén

theo quy dinh.



KHO BAC NHA NUOC....... Miu s6: MS05a

SO THEO DOI NHAP, XUAT TIEN GIA
Tl ngdy....... dén ngy.......

Ngay Chirng tir Téng sb (t9) Chi tiét cac loai tidn
thing | Nowi xir Iy [S6 chitng rir | Nhap | Xuht | 500.000 [ 200.000 | 100.000] 50.000 | 20.000 | 10.000
S6 thn diu: xxx|  xxx XXX XXX XXX XXX XX
$6 ton cudi: XXX| XXX XXX XXX XXX XXX XXX
Thii kho K& todn trudmg Giam dbc
Ghi cha:

- Ding cho thu kho theo d8i tinh hinh nhp, xuit, ton cac loai tidn gia.
- Cudi thang, cin cir vao phidu xudt, nhap kho tién gi luu ¢é cac thanh phin k¥ nhén theo quy dinh.



KHO BAC NHA NUGC...... Miu s6: MS05b

SO THEO DOI NHAP, XUAT TIEN NGHI GIA
T ngay....... dén ngay.......

Nga Chirng tir Tdng sb (t) Chi tidt cac loai tién
gay
thang | Ngwai xirly [S6 chimg tir | Nhip [ xuht [ 500.000 | 200.000 | 100.000 | 50.000 | 20.000 | 10.000
$6 ton diu: xxx|  xxx xxx XXX XXX XXX XXX XXx
S6 thn cudi: XXX| XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX
Thit kho K& toan trudng Giam dbc
Ghi chi:

- Diing cho thi kho theo d6i tinh hinh nhap, xudt, tén céc loai tién nghi gia.
- Cubi thang, can cit vao phiéu xudt, nhap kho tién nghi gia liru & cac thanh phén ky nhan theo quy dinh.



KHO BAC NHA NUGC............... e——— Miu s: MS06a
Bo phén:...............
THE KHO GIAY TO CO GIA
T ngdy.... dén ngay....
Loaiteeocoiviiiirinininnn,
DPon vi tinh: (&, bd)
Chimg tir

Ngiy, | S chirng Dién gii Nhap Xuit Ton
thiang tir

Ton dau ky mang sang




KHO BAC NHA NUGC....vvvevenenrennerenennn Miu sé: MS06b
B6 phin:...........

THE KHO TAI SAN
Tir ngdy.... dén ngay. ...
LO@itecneeieeriieeniiae e
Don vi tinh: (Tdi, goi)
Chimg tir K P N
Nhap Xuat Ton
Ngay, | S6 ching Dién gii T v ~
thing tir S0 lwong Trong lwgng S0 lwgng Trong So lwgng | Trong lugng
(i, goi) (8 (i, g6i) lugng (2) (tdi, gbi) ®




KHO BAC NHA NUGCovurvvreeneereereraran Miu s6: MS09
Bj phén:...............
SO QUY TIEN MAT
Ngay:
STT S$6 chieng t S tién thu S6 tién chi

Nguwoi xir by

S6 biit toan

Dién giai

(déng) (d(’ing)

Cong phat sinh
Tén quy hom truée
Tdn quy hém nay
"|Can sb cudi ngay

Ton quy cudi ngay (bing chi):

Thi quy

Ké toan truéng

Giam doc




KHO BAC NHA NUGC...... Miu s6: MS10a

SO THU TIEN
Tix ngdy... dén ngdy....
Cong chlre: .......ooovien

Chig tir 8 Logi tién (ddng) .
1| Nea, - & T dT“' ) Thisa
thing| S6 | Ngudi|Téngsé| oV (thiéu)
chung tir| xi¥ly | tién | POP | 500.000{ 200.000] 100.000{ 50.000| 20.000{ 10.000| 5.000] 2.000] 1.000| ...
Tong cing XXX XXX XXX xxx | oxxx | xxx | xxx | X¥X | XXX | XXX |XXX|XXX

Kiém ngén Thii quy Giim déc

Ghi chii: Trudng hop don v bd tri kidm ngén kiém tha quy, chi ¢in ky x4c nhén tai vi tri thi qus.



KHO BAC NHA NUOC...... M: : MS10b

N
=

U s

SO CHI TIEN
Tir ngdy... &én ngay....
Cong chlc: ..oeeuerennnnnn
Nedy Ching tir Tén Loai tién (ddng) Thi
STT ‘héng’ sé Ngudi | Tong sé d‘f“vi (thibu)
chimg tir| xirly | tién | Wb | s00.000| 200.000] 100.000| 50.000] 20.000 10.000| 5.000] 2.000| 1.000
Tong cong XXX XXX xxx | oxxx | xxx | oxxx | oxxx |oxxx | oxxx | xxx x| xoox

Kiém ngén Thii quy Giam déc

Ghi chii: Trudng hop don vi b tri kiém ngén kiém thi quy, chi cin ky xac nhan tai vi trf thi quy.




KHO BAC NHA NUGC...... MAu s6: MS11
B6 phén:..

SO GIAO NHAN TIEN MAT TAI QUAY GIAO DICH
Tirngdy.....d8n ngay......
Cong chic: ....oevveccnnns

Neiy Chiing tir Téng b tién Loai tién (3dng)

thing Nggi‘:z’ ﬁi‘;:‘ Nhip | Xuit| 500.000 | 200.000 | 100.000 | 50.000 | 20.000 | 10.000 | 5.000 | 2.000 | 1.000 | 500
Thi quy Phu trich kho quy

Ghi chii:

- $b ndy 4p dung d6i voi don vi bd tri thi quy, kidm ngan riéng biét.

- Cubi ngdy, in S5 giao nhan tidn mit tai quiy giao dich chi tiét v&i ting kiém ngan dé ky nhan (d6i chiéu véi Bang ké timg
14n giac nhan va di liéu trén may).

- Déi véi sél giao nhan tidn m3t tai qudy giao dich (S4 tdng hop): Cubi ngay, sau khi dbi chidu dit liéu, thi quy va phu tréch
kho quy ky s0.



KHO BAC NHA NUGC..

Miu s6: MS12

SO THEO DOI TRA LAI TIEN KHACH HANG NOP THUA
Tir ngy......dén ngdy

Céng chtc: ......
Dom vi tinh: Déng
Ho va tén ngudi | Ho va tén ngwdi [Pon vi cdng tac cha| Ngay, thang S0 ticn p'fal nq:p $é tidn thuc | S8 tién nép
TT P SN 3 IS PP (theo chung tiv ~ .
tra lai tién thira ngp tién ngudi ndp tien ndp tien thu) ndp thira
Téng cdng XXX XXX XXX
Ngwdi lap Phu trich kho quy Gism dbe
Ghi chii:

- Cudi thang, ting kiém ngan in S8 theo ddi trd lai tién khach hang ndp thira d& ky nhén (dbi chiéu véi Béng ké timg ldn
tra lai tién khéch hing ndp thira va dit lidu trén may).

- Pbi voi $4 theo dbi tra lai tién khach hang ndp thira (S8 tdng hop): Cubi théng, sau khi d6i chibu dir liéu, ngudi 1&p
va phu trach kho quy, Gidm dbe ky sd.




Miu s6: MS13a

KHO BAC NHA NUOC............
Bo phan:...ccevveninnn
$6 THEO DOI THU GIU TIEN GIA
Tongdy.......... dén ngay. .o
Cong chlic: «.oovvvvvirninciiiniinennns
Chiing tir . Chi tiét cac loai titn
STT| Ngdy, théng ] . Tongso ™50 000a | 200.000d | 100.000d | 50.000d | 20.000d
Ngudi xiv Iy | So chitng tir to - - " 7 - Tz ool <a
S6tor| Sari|S6to| Seri|Sbto| Seri |88 1w Seri| Sétw | Seri|Sbty
Tdng cong xxx | xxx XXX XXX XXX XXX 00X
Ngudi lip Phu trach kho quy Giam dbc

Ghi cha:

- Cudi théng, in S5 theo doi thu giit tidn gi chi tiét véi timg kiém ngén/ngudi phat hién c6 phat sinh giao djich d& ky nhan
(d6i chidu véi Bién ban thu gitt tién gia va dir liéu trén may).

- Dbi v6i Sb theo d6i thu gitt tidn gia (S5 tdng hop): Cudi thang, sau khi déi chibu dir liéu, ngusi 1ép va

phu trich kho quy, Giam déc ky sb.



KHO BAC NHA NUGC...

SO THEO DOI THU GIU TIEN NGHI GIA

Miu sé: MS13b

Tir ngay.......... dén ngay....
Cong chlrc: ...ocevvvieniininnn.
Chifng tir . Chi tiét cdc loai tién
STT | Ngay, théng 1. Tongso TS00 0000 | 200000a | 100.000d | 500004 | 20000d | ...
Ngudi xirly | S6 chirng tir tr y - - - — ~
Sétv| Seri |S6to| Seri|S6 o] Seri |56ty | Seri| 86t | Seri|Sé o] Seri
Téng cong x| xx xxx xXx xxx XXX xxx
Ngwoi lip Phu trach kho quy Gidm déc

Ghi chii:

- Cubi thang, in S8 theo dai thu giir tién nghi gia chi tiét v6i timg kiém ngan/ngudi phat hién ¢6 phat sinh giao dich
dé ky nhén (déi chidu vm Bién ban tam thu giit tién ngh1 gia va dir liéu trén may)
- D6i véi S theo dai tién ngh1 gxa (S6 téng hop): Cubi thang, sau khi déi chiéu dit lisu, ngudi ldp va
phu trach kho quy, Gidm dbc ky sb.




KHO BAC NHANUOC.....occviveniriennne Mau sé: MS14

SO KIEM QUY TIEN MAT
Ngay thang ndm

1- TN quF tidn mAL trén 58 QUF.cc.evervrriuriviriieees et
- Toén quy tién mit trén nhat kY qu¥.....ooovrieeiiiin
2- Ton quy tién mit thue t&€ (bANE $6)..evvvvnrvirrnerieineei s
Loai Lanh Rich Téng cong
tién Sé tor S6 tién S6 tér So tien S6 t& S6 tién

Tong cong

An dinh sb tdn quy tién mat thuc t€ bang chif...........cccoeiiiiriiniiiiiene.
3. Chénh 1&ch thira (thiéu) tién mat thyc t€ s0 v6i s6 sdch.........eiiiiiiiiinninne.

N 1 11 O P PP
5« Bin phap XU L. c.enoineiniiin e

Thi quy K¢ ton trudmg Giam doc



KHO BAC NHA NUGC Miu s6: MS15
B6 phin:..
SO THEO DOI POI TIEN
Tir ngay: dén Ngay:.......
Cong chc: ...
Don vi: Pong
Chiing tir S6 tién dbi Loai/S6 lwgug
sy tha % s oa I SRR Ménh
STT | Nedy thing | cti;ﬁng Ngulf;: xu Dién gidi Thu Chi gia Polymer | Cotton | Kim loai
0120161 P
i xxx 500.000 %
XXX 200.000 X
Téng cudi ngay 00X XXX
| 03/03/2016 2 XXX XXX 500.000 x
x 100.000 x T
1 x 50.000 x N
7 x 20.000 x
X 10.000 X
Tong cudi ngay XXX XXX
Tong sb: xxx xxx
Nguwdi lap Phu trach Kho quy Gism dbc



KHO BAC NHA NUGC M4u sb: 02 (Théng tu 13)
B9 phan:..

SO THEO DOI PANG KY RUT TIEN MAT

T ngdy .....dén ngdy ......
Do vi tinh: déng

STT Ngay Pon vi ding ky S tién Ngay rit | Ngudi tiép nhin
hach tofn Déi twong Pon vi tién dang ky
Tong sb XXX
Ngay......... thdng........ nam

Ngudi 14p bidu



KHO BAC NHA NUGC

BAO CAO THONG KE THU - CHI CAC LOAI TIEN

Tir ngay ....... dén ngay ...

Miu sé: BC15a

Don vi tinh: VND

Thu Chi

Loai| Ton dau | Thu tir | Nhin | Nhin |Nhan ti Chicho| Nop | Xudt | Nopvé Tén cubiky

tién | ky Khich | ngin | ditw | KBNN | Téngthu | khich | ngan | didu | KBNN Téng chi

hang | hing |chuyén| tinh hiang | hang | chuyén| tinh
1 2 3 4 5 6 7=3+4+5+6 8 9 10 11 | 12=8+9+10+11 | 13=2+7-12
Tong
Ngay ... thdng .... ndm 200...
Ngudi lap K& toan truéng Gidm dbc
(K, ghi 3 ho tén) (K, ghi 13 ho tén) (Ky va dong déu)

Ghi cha:

Cot 6 va 11 dung cho Phong Giao dich




Miu sb: BC15b

KHO BAC NHA NUGC
BAO CAO THONG KE THU - CHI CAC LOAI TIEN
Tu ngay ....... dén ngay ......eeeene
Don vj tinh: YND
Thu Chi
Loai | Tén {:‘;:: Nhin | Nban | Nhantir ?;',fl‘:’ Nop | Xuit |Xuitcho Tén cubi ky
tién (dauky| o) ngdo didu | Phong | Tdngthu hf‘ ngin | diéu | Phéng Tdng chi
& hang chuyén |Giao dich ang hang chuyén |Giao dich

1 2 3 4 5 6 7=3+4+5t6 | 8 9 10 11 12=8+9+10+11 | 13=2+7-12

Tong
Ngay .... thang .... ndm 200...
Ngudi lap Phu trach kho qu§ Gidm dbe
(KY, ghi 15 ho tén) (Ky va dong diu)

(Ky, ghi r3 ho tén)



XKHO BAC NHA NUGC

M4iu sé: BC16a

BAO CAO TINH HINH THU GIU TIEN GIA

Loai tién

S6 t

Sé ri

Dic diém chit yéu

I- Tién coton
100 000

50 000
20 000
Cong
II- Tién Polyme
500 000
100 000

Cong

Tong chng

Nguwoi lap
(Ky, ghi 1 ho tén)

Phu trach Kho quy
(Ky, ghi 15 ho tén)

Ngay .... thang .... ndm ...

Giam déc
(Xy va dong déu)




KHO BAC NHA NUGC M4u sé: BC16b

Tungay............ dén ngay
Loai tién | S6 t&r S@ ri Pic diém chii yéu
I- Tién coton
100 000
50 000
20 000
Cong
II- Tidn Polyme
500 000j -
100 000
Cong
Téng cing

Ngay .... thang .... ndm ...
Ngudi lap Phuy trach Kho quy Giam dbc
(K, ghi 1 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén) (Ky va déng déu)



KHO BAC NHA NUGC TINH (TP)..... Méu sb: BC17a
KHO BAC NHA NUGC HUYEN....

BAO CAO TRA LAI TIEN KHACH HANG NOP THUA

TUngdy ..o.o.eee dén Nngay............
L . SO TIEN MON TRA CAO NHAT
ST HO TEN NGUOT TRA SO MON (ddng) S§ tidn tra (dfmg) Ngay, thang tra
Cong
Ngay thdng ndm
Ngudi lip K& toan truémg Giam déc
‘(Ky, ghi 15 ho tén) (K, ghi 13 ho tén) (Ky va dong de‘iu)

Ghi chi: - Mén tri cao nhit chi ghi nhitng mén tidn tir 5.000.000d ;tré 1én.




KHO BAC NHA NUGC Miu sb: BC17b

KHO BAC NHA NUGC TINH (TP)...

BAO CAO TRA LAI TIEN KHACH HANG NQP THUA

TENGAY . veeneenens dén ngay...oeerereens
. . SO TIEN MON TRA CAO NHAT
STT O MON 5
TENDON VI S (adng) Ho tén ngui tra | SO tién tri (ddng) | Ngay, thing trd
Cong
Ngay thdng  ndm
Ngudi lip Phu trach Kho quy Gism dbc
(K, ghi ro ho tén) (K, ghi 16 ho tén) (Ky va déng déu)

Ghi chii: - Mén tré cao nhit chi ghi nhiing mén tién tir 10.000.000d tr& 1én.




KHO BAC NHA NUGC Miu sé: BC18

BAO CAO TINH HINH NHAP - XUAT GIAY TQ CO GIA
Pon vi: Kho bac tinh/ Kho bac quén, huyén
B9 phén: Kho gitt hé TW/ Kho Vin phong

(Dot phat hanh tir ngay ......... dén ngay.......... )
LOAL ...t
MENHGIA:.........coveeree.
Don vi: t6, bo
A A_s
. £ - So séri
Dién gii So lwgng | Ki hiéu T s Dén 58
1- Ton déau ky:
Lanh
Hoéng

2- Nhép trong ky:

3- Xudt trong ky:

4- Héng trong ky

5- Mét trong ky

6- Ton cudi ky:

Lanh
Héng
, Ngay thing  ndm
Nguwoi lap Phu trach Kho quy TP Tai vu Giam déc
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi r8 ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén) (Ky va déng diu)
Ghi chu:

- Déi vai cac loai giy t& ¢6 gid phat hanh theo dot: Bao céo theo ting dot phat hanh.
- C4c loai gidy t&y ¢6 glé khac: Béo céo theo nam.
- Pbi v6i Béo cdo chi tiét theo Kho gitt ho TW: Diing dé bio c4o tinh hinh nhép, xuét
GTCG KBNN giao KBNN tinh quén 1y h9.
- béi vm Béo c4o chi tiét theo Kho Vin phéng: Diing dé béo céo tinh hinh
nhap, xudt GTCG tai kho KBNN tinh/huyén.

- Quy dinh ky chtrc danh: Déi véi KBNN huyén, K& toan trudng ky tai chirc danh
Phu trach Kho quy (chirc danh TP Tai vu khong ky).



KHO BAC NHA NUGC

BAO CAO THONG KE PHUONG TIEN KHO QUY

A
Méu sb!

: BC20a

TUNGAY . .enrvneenes &nngdy.......
Pon | Hién cb kiém ké dén 31/03 niim bio cdo X So sanh dinh mirc
TT Loai vat tw W [l me Hing ?n‘:'c' oién | toea [N chu| Ghi chi
tinh Di thanh 1y |Chua thanh 1y
1 |Méy dém tién
2 |Pén kiém tra tién céc loai:
-ben 125 W
- Pén ARGUS
- Dén khac
3 |Kétsét cée loai:
- Két dung chia khoa
- Khéc
4 |May déng b6 tién
5 [Tasht
6 |Taluéi
7 |Gid st
8 |Kését
9 [Xe ddy tién
10 |Mé4y hit dm kho
11 |Thing ton
12 [Binh chita chdy
13 |Hé théng béo dong bao chiy
14 |Céng cu hd trg
Cong
Nguwdi lap Phu trach Kho quy TP Tai vy Giam dbe
(Ky, ghi r& ho tén) {Ky, ghi 16 ho tén) (KY, ghi 13 ho tén) (Ky va déng dau)

Ghi cha: Déi v6i don vi khéng c6 phong Tai vy,

cdng chirc theo doi phuong tién kho quy theo s6 sach o trach nhiém ky tén trén béo cdo




KHO BAC NHA NUGC

BAO CAO THONG KE PHUONG TIEN KHO QUY

....... dén ngay.

M4Zu sé: BC20b

Loai vat tw

Don vi
tinh

Hién cé kiém ké dén 31/03 nim bio cio

Téng sé

Tét

Hoéng

Pa thanh ly

Chua thanh ly

Pinh
mirc

So sanh dinh

Thiéu

Thira

Nhu
A
ciu

Ghi chi

May dém tién

Kho bac A

Kho bac B

Dén kiém tra tién céc loai:

I penizsw

Kho bac A

Kho bac B

- Dén ARGUS

Kho bac 4

Kho bac B

- Bén khic

Két st cac loai:

- Két dung chia khoa

- Khic

Miéy déng bé tién

T sat

T4 Iedi

Gia sét

RN O [ s

[Ke sit




9 [Xe day tién J
10 M4y hit dm kho

11 |Thung tén

12 |Binh chiva chay

13 |Heé thong béo ddng béo chiy
14 [Cong cu hé trg

Cong
Negudi lap Phu trich Kho quy TP Tai vy Giam dbc

(Ky, ghi 15 ho tén) (Ky, ghi 18 ho tén) (KY, ghi rd ho tén) (Ky vadéng dau)

Ghi chi:

- Péi véi don vi khong c6 phong Tai vy, edng chirc theo ddi phuong tién kho quy theo 58 sach ¢6 trach nhiém ky tén trén bio cdo.

- MAu Béo cdo ndy dimg 1am Béo cdo quén tri, don vi khong phai giri 1én cap trén. Néu don vi quan Iy cép trén cn dif ligu, chi dong vao
chuong trinh khai thac béo céo.



KHO BAC NHA NUGC
VU KHO QUY

BAO CAO THONG KE THU - CHI TIEN MAT
Tirngay....... dén ngay......

Miu sé: THO1

Bon vi tinh:1000d

THU CHI T

z on

TT| Tink, TP {Tén dduky| Thucx | Nogn | NEe0 | Nbdodr | Chicho | . | Xuit |Xuitcho | cubi

Khach haneg|Nea }Jin diéu Phong |Tong thy khich N ﬁn.hé didu Phong | Tong chi ky
ang(Ngan s chuyén Giao dich hang & ng chuyén | Giao dich

Cong 0 0 0 0 0 0 0 0
. Ha Noi, ngay.....thdng........ndm

NGUOT LAP VU TRUONG

(Ky, ghi r3 ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén)




KHO BAC NHA NUGC
VU KHO QUY

Miu s: THO2

TONG HOP TINH HINH THU GIU' TIEN GIA TRONG HE THONG KHO BAC NHA NUGC
Tir ngay.......dén ngdy........

(Ky, ghi 18 ho tén)

Tinh, . . Loai 100.000 Loai 50.000 . . .
T thanh Loai 500.000{Loai 200.000 Bolymer Coton Bolymer Coton Loai 20.000| Loai 10.000| Loai 5.000
phé SOty | Séri [Soty| Séri Sot| Seri |Sdto| Seri|Soty| Séri SO Seq SHter| Seri SOty | Séri |Sota| Séri
Tong
Ngay thdng ndm
NGUOI LAP VU TRUONG

(Ky, ghi 15 ho tén)




KHO BAC NHA NUGC
VU KHO QUY

Miu sb: THO3

BAO CAO TRA LAI TIEN KHACH HANG NQP THUA

Tur ngdy...... dén ngay.......
N TRA A
STT| TEN DON VI SO MON sO ;IEN MON TRA CA(Z NHAT
(dong) Sb tién tra (dong)

Ho tén ngudi tra

Ngay, thing tri

Cong

NGUOI LAP
(Ky, ghi r5 ho tn)

Ghi ché;: - Mén tré cao nhét chi ghi nhitng mén tidn tir 10.000.000d tré 1én.

Ngay  thdng  ndm
VU TRUONG
(Ky, ghi 15 ho tén)




KHO BAC NHA NUGC MAiu sé: THO4
VU KHO QUY

BAO CAO TINH HINH NHAP - XUAT GIAY TO CO GIA
Pon vi: Vin phong Kho bac tinh...
B9 phan: Kho giit h TW

(Dot phat hanh tir ngay ......... dénngay.......... )
LOAL. ..ottt
MENH GIAz...oeeeriiniceniiin,
Pon vi: t&, bd
iz e £ e So séri
‘ Dién giai So luwgng Ki hiéu Torsd Dinss

1- Ton dau ky:

Lanh

Héng

2- Nhip trong ky:

3- Xudt trong ky:

4- Hong trong ky

5- Mét trong ky

6- Ton cudi ky:

Lénh
Héng
Ngay thiang  ndm
Thi kho  Céng chirc Vu trudmg K& toan trwémg
theo d6i GTCG Vu Kho quy Sé& Giao dich
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén)
Ghi chi:

- Dbi véi céc loai gidly to ¢6 gia phat hanh theo dot: Bo céo theo timg dot phat hanh.
- Céc loai gidy to ¢6 gia khac: Bdo céo theo nam.



KHO BAC NHA NUGC

Maiu sé: THO5

VU KHO QUY
BAO CAO TINH HINH NHAP - XUAT GIAY TO CO GIA
(Dot phat hanh tir ngay ......... dén ngay,......... )
LOAL . ..o,
MENH GIA:....ovveiiiiieinnn,
Pon vi: to, bd
X e £ rpea Sé séri
Dién giai So hrong Ki hi¢u Tiusa Den o6

1- Ton dau ky:

Lanh

Hoéng
2- Nhap trong ky:
3- Xuit trong ky:
4- Héng trong ky
5- Mt trong ky
6- Ton cudi ky:

Lanh

Hoéng

Ngay thang  ndm.....
Thi kho Cong chirc Vu trudng K& toan trudmg
theo ddi GTCG Vu Kho quy Sé& Giao dich

(K3, ho tén) (Ky, ho tén)

Ghi chi:

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

- Déi véi céc loai gidy to c6 gia phét hanh theo dot: Bao cdo theo tirng dot phat hanh.
- Céc loai gidy t& c6 gid khic: Bao co theo nam.




joBac NEME—A NUG

Vv KHO -=QuUY Miu sb: THO6 W
TONG HOP BAO CAO THONG KE PHUONG
Tinb, N N CCHY khi
I thant Silog bin dan 105 | gign, c-:su,
phé binh xt...
Hong |Mhu clu] Tét | Hong Nhu cu
Cong|




Mau s6: 04a (TT122)

TEN CQ, TC CP‘IU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHO BAC NHA NUGC ... DPic lap - Tw do - Hanh phiic

S6:  /BBGN-KBNN...

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN

_ Hom nay, ngay....... thang.......ndm...... , tai KBNN......ccoerernnnnns , ching
t61 gom c6:
1. BEN GIAO TAI SAN
- Tén co quan giao tai SANI.......vovuvciiniiiiierriei et e e
DA Chit oo e
-Dai diénla éng (ba): ...ovvieeniiiieienns Chic vu: .vvviiininnnnn,
2. BEN NHAN TAI SAN

- Tén co quan, don vi nhén tai san tr KBNN: (déi vdi co quan, don vi)

- Ho tén, chitc vy ngudi nhén tai san: (d6i véi co quan, don vi)

- Ho tén, dia chi, chitng minh nhén dan cia nguoi nhafm hodic ngudi duogc
Uy quyén: (d5i véi ca nhan).

3. NOI DUNG GIAO NHAN TAI SAN

- Nhin tai san d4 giri theo Hop dbng s6 ..../HDBQTS-KBNN. ..

- M5 t&: chét liéu tii, day budc miéng tii, niém phong va mi 8, ky hiéu
cla ti béo quan:

Bién ban dugc 18p thanh 04 ban ¢ gia tri phap Iy nhw nhau: Bén nhéan 02
ban; Bén giao 02 ban (Ké toan luu 01 ban; Thu kho lwu 01 bén).

PAI DIEN BEN NHAN PAI DIEN BEN GIAO
(chit ky, ddu (ndu c6)) (chit ky, du)

Ho va Tén ' Ho va Tén



. Méu sb: BB26a
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc lap - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN
7y sa 4o X s2
vé viée thu giir tien gia
Hbm nay, va0 hdi....... Pt A ngay......thang...... NAM...crery 121 ceveerernnnne ,
ching t6i gom:
1. Don vi thu giik tién gid: ......... ceestecesrersnsnsnsassasesnsesiasas ceescnrasaes cesersene
D1 [T RSEREEREEE RSN S
- Ong (DA): v e CRITC VI crrvreereccsiarermsmrnsssssssssessssesssnsssnssans
B0} V-4 (o1:) ORI ChUIC VLI ceevtrcnmecceeenir b
2. Tén khach hang (KH): cooocvrenirianisrtinsriiciioncei, creeesesrosrsssttesnncone
D CREL 1ovvveeeieeeeme e e e
SDT: i R ASICRISLRIEI IR
Ngudi dai dién (néu KH 1210 chiC): vovenivrineneanennns SPT e,
CMND (hd chigu) s0: ..ooverrrenerns , CAP NZAY.evmrerarerernnses 17 TP
Can cir vio Cong van sb ....... /NHNN-PHKQ9.m ngdy ..../.../....cla
Ngan hang Nha nuéc thong béo vé dic diem tién gia.......... ; d6i chieu véi dac
difm bho an ca tién mAu (tién that) cling loai,

Trong khi kiém dém s tien khach hang ndp ¢4 phét hién tién gia nhu sau:

[ SIT Loai tién gia SO tir Séri Ghi chii
(miéng)
1
2
Tdng sé (t0/miéng)

Can o Khoan 5, Didu 4, Quyét dinh sé 130/2003/QD-TTg ngay
30/6/2003 ciia Thi tuéng Chinh phti v/v bao vé tién Viét Nam va Théng tu sb
28/2013/TT-NHNN ngay 05/12/2013 clia Thong d6c Ngan hang Nha nuée quy
dinh v& xr Iy tidn gia, tién n’ghi\ gia trong nganh ngén hang, (don vi thu git tién
gia...) 1ap bién béan thu giff s6 tien gia néu trén.

Bién ban dugc lip thanh 3 ban déi véi KBNN tinh va 4 ban ddi véi
KBNN huyén (cc ban c6 gié tri nhu nhau): 1 ban giao cho khéch hang, 1 ban ké
toan 1am chimg tir nhdp kho, 1 ban Kho quy luu, 1 ban giri KBNN tinh (Néu 1a
KBNN huyén) .

KHACH HANG NGUOI THU GIU THU TRUONG BON VI
(K¥ va ghi 18 ho tén) TIEN GIA (TRUONG PIEM THU)

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi 0 ho tén)



Miu s6: BB26b

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN
Vé viéc tam thu giir tién nghi gia

Hom jnay, vio hdi......gid...... ngay .....thang.....nam........ I 7 SR R
chiing t61 gdm:
1. Pon vi tam thu giir tién nghi gid: ..ocvvevereevireeirieneeevennnenn. veeeeens
(TE€n don Vi)eweeermsrrnrrsrirennciraenns > Q18 Il e
- Ong (DA): v, ChUC VU corrrcrecereenerensen s senessessenans
- Ong (BA): el ChIIC VU cecvrirerervrrsrarevernrsseressseresseresssnenses

2, Tén khach hang (KH): ...ocovirniirneerreniiiearirnieieeneserssecenmessesnsssnsssense
Dia chi: .

SDT: 1vvvveeveeeeeseeessensesn oo eee e e oo
Ngudi dai dién (ncu KH 14 18 chirc): e 3 SPT i,
CMND (h$ chiéu) s .................. , CAP NEAY... e, -} EEOORR

Trong khi kiém dém s6 tién khach hang ndp d phat hién tién nghi gia nhu sau:

STT | Loai tién nghi gia S tor Séri Ghi chu
(miéng)
1
2
3
Tong sb (to/miéng)

Cin ctr Khoan 5, bidu 4, Quyét dinh so 130/2003/QD -TTg ngay
30/6/2003 ciia Thii tuéng Chinh phit v/v béo vé tién Viét Nam va Théng tu sb
28/2013/TT-NHNN ngay 05/12/2013 ctia Théng déc Ngan hang Nha nuéc quy
dinh vé xit ly tién gia, tién nghi gla trong nganh ngén hang, (dcn vi tam thu gii
tién nghi gié...) 14p bién ban thu giit s6 tién gla néu trén dé giri di giam dinh. Khi
¢6 két qua giam dinh, ching t5i s& théng béo két qua cho khach hang.

Bién ban duoc 14p thanh 3 ban (cac ban c6 gia tri nhu nhau): 1 ban giao
cho ngudi ndp tién, 1 ban ké toan lam chimg tir nhép kho, 1 ban Kho quy luu.

KHACH HANG NGUUI TAM THU TRUONG DPON VI
(Ky va ghi rd ho tén) THU GIU (TRUONG PIEM THU)
(Ky va ghi 15 ho tén) (Ky va ghi 13 ho tén)




Mau sb: BB27a

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
V/v giao, nhan tién gia
Hom nay, Ngay.......... thang........... NAM..eeeces st chiing t5i gdm:
1 BER GHA0Z 1evvvereenaeranress st R
0 1= (o7:) IR ChUC Vet
B0} -2 {-):) NSO RS CRUC VIiiieerresieiisnceassiersnsssesmsiensns
20 BRI MBI oo e
- Ong (ST} TR ChIC Viliucceeeeeecencercvnemenessnennneseees
0 T- 4 (1) NI 101111 (VR Lo R
Giky Uy nhiém (néu ¢6) s6.../UN......... ngdy......théng....ndm.....cha..........
Hai bén da giao, nhan s6 tién gia nhu sau:
Sb Ced S6 lwgng (t0) A .| Ghi
TT Loai tien gia Cotton Polymer Téng cong Van séri chi
1 500.0004
2 200.0004
S5 TT | Loai tién kim loai gia (néu cb) S6 lwgng (miéng) Ghi chu

Phuong thitc giao, nhén: theo to.
Bién ban duoc lap thanh 03 ban, bén giao gift 01 ban, bén nhén giit 02 ban./.

BEN GIAO BEN NHAN
(Ky va ghi 13 ho tén) (Ky va ghi 15 ho tén)




MAu sé: BB27b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déec ldp - Tw do - Hanh phic

...... , ngay ... thang.....ndm....

GIAY DE NGHI
Giam dinh tien gia, tién nghi gia
Kinh gyti: (tén co quan giam dinh)

Tén t6 chirc (c& nhin) dé nghi gidm dinh: ...oveveviiviiiiii s
Piachi: ..o et re e et enaeariann
DN thOAL: .. e s aees

Dé nghj (tén co quan giam dinh) gidm dinh s tién gia, tién nghi gia nhu sau:

STT Loai tién S6 ty Séri (*) Ghi chu
(miéng)
1
2
3 33
Tong so6 (to/miéng)

GIAM POC KBNN....
(Ky va déng diu)

- Ghi chii: (*): Ghi day di sé ri ciia timg 10 dé nghi gidm dinh, vi du: AB 1234567




Miu sb: BB28

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN TRA LAI TIEN KHACH HANG NOP THUA

Hom nay, va0 hdi ... gi& ...... phit ngay ..... théng .... ndm 20.. tai Kho bac
NhE QUOC corerereremmsmesnnessasenesianse .., cén bo kiém ngén khi kiém nhén tién mat

khach hang ndp da phat hién so tién thuc ndp lén hon s& tidn phai ngp theo
chiing tir va bang k& (néu c6), don vi @4 14p bién ban va 1am tha tuc tra lai so tién
khach hang ndp thira, cu the nhu sau:

1. Dai dién Kho bac Nha nu6e .......... ressrssesranes
- Ong (DA):cmccumsrrssnnrsseersisssisness ChiIC VUieneicriesiesnsearanenns
G TR (o) R Céng chic thu tién.
6T T R (o) L Ngudi chimg kién.

© 2. Khach hang ndp tién
61T (<)) U

- Pia chi (noi thudng tri ddi v6i ca nhan ndp tién, noi cong tac doi véi
ngudi ndp tién cho co quan, don V) luersrerresesmsienssseansnesssssnsinass

- Ly do ndp tidn: (Nop thué, mua trai PhidU ovveereeeeenns )

3. S6 tién phai ndp theo ching tlrl e dng.

4. S6 tidn thwe t& NOP: veeeevecricrenrsinerisenessenesiisririrens dbéng, trong do:

- Loai 500.000 d........... to

- Loai 200.000 d: .......... to.

-Loal crieeiecnnnns

5. S6 tidn thira tra lai cho khach BAng: «.c.covrniiiiniiinennes dbng.
K10 526 NDA MUGC coveereenrressierssssssecsenes d4 tra lai toan b sb tién thira trén

cho khéch hang va khéch hang da nhan du. Bién ban dugc 14p thanh 3 ban c6 gid
tri nhu nhu nhau (1 ban luu tai don vi, 1 béan giao cho khach hang, 1 ban g vé
Kho bac Nha nuéc)./.

KHACH HANG NOP TIEN KIEM NGAN THU
(Ky, ghi 13 ho tén) (Ky, ghi 18 ho tén)

CHU KY CUA NGUOI CO TRACH NHIEM

Ghi chi:
- Chi Iip bién ban d6i véi mon tién thira cd gid tri i 10 triu dong tré len/1 mén.

- Tat cd cdc mon tién thiva trd lai khéch hang phdi duwge ghi chép ddy i vao 6 theo
di tra lai tién khdch hang ngp thiza (ké cd cde mon tién thira dd 1dp bién ban).



