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CHU TICH UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 53 /2025/QP-CTUBND Nghé An, ngay 9 thing 8 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cip, quan ly, st dung chir ky s6 chuyén dung cong
vu, Chll‘llg thwr chir ky s6 chuyen dung cong vu va dich vu chitng thwe chir
ky s6 chuyén ding cong vu trong co quan nha nwéc tinh Nghé An

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Cdn cu Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19/2/2025; Ludt
sua doi, bo sung mét sé diéu cua Ludt Ban hanh vén ban quy pham phap ludt
ngay 25/6/2025;

Can cir Ludt Cong nghé théong tin ngay 29/6/2006;

Can cu Ludt An toan thong tin mang ngay 19/11/2015; _
Can cur Ludt An ninh mang ngay 12/6/2018; \
Can cir Ludt Giao dich dién tir ngay 22/6/2023; Nr

Can cik cde Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé
cong tac van thuy s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 quy dinh vé viéc cung cap
thong tin va dich vu cong truc tuyén ciia co quan nha nude trén méi truong mang;,
56 68/2024/NP-CP ngay 25/6/2024 quy dinh chit ky s6 chuyén ding cong vu;

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sé
1869/TTr-SKHCN ngay 20/8/2025;

Chui tich Uy ban nhdn dén ban hanh Ouyét dinh vé quy ché cung ca’};, quan
Iy, sir dung chit ky sé chuyén dimg cong vu, chimg thu chit ky s6 chuyén dung
cong vu va dich vu chimg thiee chit ky sé chuyén ding cong vu trong co quan nha
nuoc tinh Nghé An.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché cung cap, quan ly, str
dung chir ky sé chuyén dung cdng vy, ching thu chit ky sé chuyén dung cong vu
va dich vu chimg thuc chir ky sé chuyén dung cdng vu trong co quan nha nuéc
tinh Nghé An.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm déc S& Khoa hoc va
Cong nghé, Giam dbc cac so, Thi trudng cc S&, ban, nganh cip tinh, Chi tich
Uy ban nhén dan céc x4, phuong trén dia ban tinh Nghé An va céc t& chire, c4
nhan ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./#

Noi nhin: ¥

- Nhu Biéu 3;

- Thuong truc: Tinh uy, HDND tinh;
- Doan Dai biéu Quéc héi tinh;

- Chu tich, cdc PCT UBND tinh;

- CVP, PCVP UBND tinh;

- Trung tdm Tin hoc - Céng bao tinh;
- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, TH (Ty
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CHU TICH UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
cung cap, quan ly, sit dung chir ky sé chuyén diung cong vu, chirng thw chir
ky sé chuyén dung céng vu va dich vu chirng thwe chir ky s6 chuyén dung
cOng vu trong co quan nha nwdéc tinh Nghé An
(Ban hanh kem z‘heo Quyét dinh s6: 53 /QD-CTUBND ngay 49 thding §
ndim 2025 ctia Chii tich Uy ban nhan ddn tinh Nghé An)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cung cap, quan ly, sir dung chir ky s chuyén
dung cong vy, chimg thu chir ky s6 chuyén dung céng vu, thiét bi luu khoa bi mat
va dich vu chuing thue chit ky so chuyén dung cdng vu cho cac co quan, td chic,
ca nhan trong co quan nha nudc trén dia ban tinh Nghé An.

Piéu 2. Pdi twong ap dung
Quy ché nay duge ap dung dbi véi céc co quan, t6 chirc, ca nhan thude cac
co quan nha nudc; td chirc chinh tri - x3 hoi; ~don vi sy nghiép cong 1ap c6 lién

quan dén hoat dong quan ly, s dung chir ky ) chuyén dung cong vu trén dia ban
tinh Nghé An, bao gom:

1. Uy ban nhén dé4n (UBND) tinh, UBND cép xa.

2. Céac s0, ban, nganh, cac don vi su nghiép cong lap thuéc UBND tinh.

3. Cac phong, ban, co quan chuyén mén, don vi su nghié€p cong 14p thude
s0, ban, nganh, UBND céap xa.

4. Céc t chirc thudce co quan nha nudc.

5. Cac ca nhan la can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lam viée trong cac
co quan, don vi quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4 Diéu nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngir dudi diy duoc hiéu nhu sau:

1. Chiing thu chit ky s6 chuyén dimg céng vy 1a thong diép dit lidu nham
xac nhén co quan, t6 chire, ¢ nhan dugc chimg thuc 1a ngudi ky chit ky s6 chuyén
dung céng vu.

2. Vin ban dién tir duoc ky sé la vén ban duoc the hién duéi dang thong
diép dit liéu dugc tao 1ap hodc dugc sb hoa tir vin ban gidy va trinh bay dung thé

thire, k§ thuat, dinh dang theo quy dinh, dugc ky s6 bai ngudi c6 thim quyén va
ky sb cta co quan, t6 chire theo quy dinh cua phap luat.
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Diéu 4. Nguyén tic quén 1y va sir dung chir ky sé chuyén dung cong vu

1. Van ban dién tir duoc ky s6 phai ddm béo tinh xéc thuc, tinh toan ven
xuyen suot trong qua trinh trao doi, xur ly va luu trit van ban dién tir duge ky so.

2. Chit ky s6 chuyén ding céng vu ciia co quan, don vi, ¢4 nhan chi duge
st dung dé thuc hién cac giao dich theo ding tham quyén ctia co quan, don vi va
churec danh dugc cap chirng thu so.

3. Viéc quan ly, st dung chit ky sé chuyén dung cong vu phai bao dam an
toan, an ninh thong tin.

Diéu 5. Cac loai viin ban ap dung chir ky s6 chuyén dung cong vu

1. Tét ca céc vin ban dién tir thude thim quyén ban hanh va giai quyét cua cac
co quan trong h¢ thong hanh chinh nha nudéc (trir vn ban chira bi mat nha nuée), duoe

ky bang chit ky sb _chuyén dung cong vu dé trao doi gitta céc co quan nha nuéc va
trong ndi bd ctia mdi co quan nha nude qua hé théng quan 1y van ban va didu hanh.

2. C4c van ban cung cip cac thong tin trén Trang thong tin di€n tr hodc
Cong thong tin dién tir cia co quan nha nudc theo quy dinh tai Dleu 4 Nghi dinh
s0 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cta Chinh pht Quy dinh vé viée cung cap
théng tin va dich vu cong truc tuyén clia co quan nha nudc trén méi trudng mang.

3. Ngoai cac loai véan ban ap dung chir ky s6 chuyén dung cong vu tai khoan
1, khoan 2 Piéu nay, tity theo yéu cau, céc co quan, don vi xem xét quy dinh thém
cac loai van ban khac dé ap dung chir ky sb, giri qua mang, khong glri van ban
giay trong noi by cua co quan, don vi minh.

Piéu 6. Gia tri phap ly caa chir ky s6 chuyén ding céng vu va vin ban
dién tir dugce ky so

1. Gia tri phép 1y cta chit ky s6 chuyén dung céng vu dugc quy dinh tai
biéu 23 Luat Giao dich dién tir s6 20/2023/QH]15.

2. Gia tri phap ly cua van ban dién tir dugc ky s6 duoc quy dinh tai Diéu 5,
Nghi dinh so6 30/2020/ND-CP .

Pidu 7. TS chirc cung cap dich vu chitng thwe chir ky sé chuyén ding
cong vu va Td chire dwoc ity quyén thye hién mot s6 dich vu chimg thye chir
ky s6 chuyén diung cong vu

1. Té chirc cung cdp dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung céng vu

a) T6 chitc cung cap dich vu chimng thuc chir ky s6 chuyén dung cong vu 1a
Cuc Chirng thuc s0 va Bao mat thong tin truc thudéc Ban Co yéu Chinh phu.

b) Thong tin lién hé:
Cuc Ching thuc s6 va Bao mat théng tin, Ban Co yéu Chinh phu.

Dia chi: S8 L6 CN27A, Khu céng nghé cao Hoa Lac, Thach That, Ha Nbi.
bién thoai/Fax: 024.3773.8668.

Dia chi thu dién t: ca@bcy.gov.vn.
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Trang thong tin dién tir: https://ca.gov.vn.

M3 dinh danh trao d6i van ban dién tir: G11.07.05.

2. T4 chirc duge ty quyén thuc hién mét sé dich vu ching thuc chit ky sé
chuyén dung cong vu

a) Td chirc duoc iy quyén thuc hién mot sé dich vy ching thue chit ky s6
chuyén dung cong vu trén dia ban tinh Nghé An la S6 Khoa hoc va Cong nghé.

b) Théong tin lién hé:

Dia chi: S6 75, dudng Nguyan Thi Minh Khai, Phuong Thanh Vinh, tinh
Nghé An.

Dién thoai: 02383.844500

DPia chi thu dién tir: khen@nghean.gov.vn.

Trang thong tin dién t: https://khcn.nghean.gov.vn.
Ma dinh danh trao d6i van ban dién tir; H41.37.

Diéu 8. Giri, nhin vin ban yéu cau chirng thwe, thiét bi luu khéa bi mat

1. Gui, nhan van ban yéu cau chung thue, thié:u bi luu khoéa bi mat gifra co
quan, t6 chic quan ly truc tiép va Cuc Chimg t}n_rc sO va Bao mat thong tin duogc
thyc hién theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP .

2. Gui, nhan van ban yéu cau chimg thuc cac dich vu theo uy quyén cua
Cuc Chimg thuc sb va Bao mat thong tin tryc thudc Ban Co yeu chinh phu gitta
thué bao, co quan, td chirc quan ly truc tiép va S& Khoa hoc va Coéng nghé¢ tinh
Nghé An duogc thuc hién bang van ban dién tir da ky sb theo quy dinh cta phap
ludt vé cong tac van thu qua Hé thdng Quan ly van ban va diéu hanh.

Piéu 9. Cac hanh vi nghiém ciAm

1. Can tré trai phép céc c4 nhan, té chirc sir dung chit ky s6.

2. Can tré hodc ngin chan trai phép qua trinh truyén, giri, nhan van béan dién
tir da ky so.

3. Dung céc cdng cu, chuong trinh hay bét cir hinh thic nao khac lam thay
doi dir liéu hodc lam hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

4. Tryc tlep hodc gian tlep phé hoai hé théng cung cap dich vu chig thuc
chir ky sb cua td chitc cung cép dich vu chimg thue chir ky sO; can trd hoat dong
cung cap va str dung dich vu ching thyc chit ky s6; 1am gia hodc hudéng dan ngudi
khac lam gia ching thu sé.

5. Trom cép, gian lan, lam gid, mao nhan, chiém doat hodc st dung trai
phép chit ky s6 va thiét bi luu khoa bi méat cua to chire, ca nhéan.

6. Str dung chimg thu s, chir ky s6 nham chéng lai Nha nude Cong hoa xa

hoi chii nghia Viét Nam, gy mét an ninh, trt ty, an toan x4 hdi ho#c tién hanh
cac hoat dong khac trai vdi phap luét, dao dire xa hoi.
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Chuong 11

QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU CHU KY S0,
THIET BI LUU KHOA BI MAT VA DICH VU CHUNG THUC CHU KY
SO CHUYEN DUNG CONG VU

Diéu 10. Thoi han ¢6 hi¢u lye cia chirng thw chir ky s6 chuyén dung
cong vu

Thoi han‘ c6 hiéu luc cua (chl'mg thu chir ky s6 chuyén dung céng vu duoc
quy dinh tai Bieéu 9 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP .

Piéu 11. Quan Iy va sir dung chir ky sé chuyén dung céng vu

1. Viéc quan ly, sir dung thié‘E bi luu khéa bi mat va chimg thu chit ky sb
chuyén dung cong vu cta co quan, t6 chirc trong cdng tac véan thu dugce thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Chir ky s6 chuyén dung céng vu ctia co quan, t6 chirc, ca nhén phai dugc
chimg thyc bdi Cuc Chimg thyc s6 va Bao mét thong tin va chi dugce sir dung dé
thuc hién cac giao dich theo ding quy dinh vé quan ly va su dung con dau.

3. Van thu co quan la ngudi duoc lanh dao co quan giao quan ly va sir dung
chimg thu chir ky s chuyén dung coéng vu cua co quan, t6 chirc; c6 trach nhiém
thuc hién cac quy dinh ]:f;ll Quy ché nay ddi véi chimg thu chir ky s6 chuyén diing
cong vu cho co quan, to chirc dugce giao quan ly va sur dung.

4. Chimg thu chir ky s6 chuyén ding cong vu dugc cap cho ca nhan nguoi
c6 thim quyén cua co quan theo quy dinh ctia phap ludt vé quan 1y va sir dung
con diu chi dugc sir dung dé thuc hién cac giao dich theo ding chitc danh cua
nguoi do.

5. Viéc ky thay, ky thira Iénh theo quy dinh cua phap luat duoc thyc hién
bdi nguoi c6 tham quyén va nguoi ky thay, ky thira 1énh phai str dung chimg thu
s6 chuyén dung cong vu dugc cap cho ca nhan dé ky.

Piéu 12. CAp m6i chirng thw chir ky s6 chuyén ding cong vu

Diéu kién, hd so, trinh tu, thi tuc cap moéi chimg thu chirky ) chuyén dung
cdng vu duge thyc hién theo cac quy dinh tai Piéu 10, Pidu 11, Diéu 21 Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 13. Gia han chitng thu chir ky s6 chuyén ding cong vu
1. Piéu kién gia han ching thu chir ky sb chuyén dung cong vu duoc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

2. Trinh tu, thu tuc, cach thuc thuc hién gia han chirng ‘thu chir ky sb chuyén
dung coéng vu dugce thuc hién theo cic quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh so
68/2024/ND-CP.

Piéu 14. Thay dbi ndi dung thong tin chirng thw chir ky s6 chuyén ding
cong vu
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1. Biéu kién thay ddi ndi dung thong tin chimg thu chit ky s6 chuyén dung
cong vu duoce thue hién theo quy dinh tai Didu 14 Nghj dinh s6 68/2024/ND-CP.

2. Céc trudong hop thay déi ndi dung thong tin chtmg thu chirky s0 chuyén ding
cong vu duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

3. Trinh ty, thu tuc, cach thire thuc hién thay d6i ndi dung théng tin chimg
thu chit ky s6 chuyén dung c¢6ng vu dugc thuc hién theo cac quy dinh tai Diéu 16
Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Diéu 15. Kiém tra chir ky s6 chuyén ding cong vu va sw hop 18 cia
dwong dan ching thue

Quy trinh kiém tra chit ky s chuyén dung cong vu; kiém tra hiéu luc cia
chung thu chit ky sé chuyén ding cong vu va kiém tra hop I¢ cua duong dan
chimg thuc dugc thue hién theo cac quy dinh tai Piéu 30, Diéu 31, Diéu 32 Nghi
dinh s6 68/2024/ND-CP .

Picu 16. Hinh thirc ky sé va thoi gian giri/nhan van ban dién tir
1. Chir ky sb trén vin ban dién tir cua co quan, td chite, ¢4 nhan ban hanh
a) Chir ky s ctia nguoi ¢6 thdm quyén

- Hinh anh: 1a hinh anh chit ky ctia nguoi ¢6 tham quyen trén van ban glay,
mau xanh, dinh dang Portable Network Graphics (.png) nén trong sudt;

- Vi tri: dat canh gitra chirc vu cuia nguoi ky va ho tén nguoi ky.

b) Chit ky sb cia co quan, td chirc ban hanh van ban

- Hinh anh: 12 hinh anh déu cta co quan, t6 chirc ban hanh van ban trén van
ban, méL} do, kich thudc bang kich thudce thuc té ctua dau, dinh dang (.png) nén
trong sudt;

- Vi tri: truim 1én khoang 1/3 hinh anh chit ky sé cia ngudi c6 thdm quyén
vé bén tréi.

2. Hinh thirc chit ky s6 clia co quan, t6 chirc trén ban sao dinh dang dién tir

- Vi tri: Géc trén, bén phai, trang diu cia vin ban; Hinh anh: Khong hién thi;

- Théng tin: Hinh thitc sao, tén co quan, té chirc sao van ban, thoi gian ky
(ngay thang nam; gid phut gidy; mui gid Viét Nam theo tiéu chuéan ISO 8601)

dugc trinh bay bang phéng chit Times New Roman, chit in thudng, kiu chit dung,
cd chit 10, mau den.

3. Déu giap lai: Trong moi truong dién twr, chit ky s6 dam bao tinh toan ven
clia vin ban dién tir, thay thé hoan toan dau giép lai.

4. Chit ky s6 ctia co quan, t6 chirc trén van ban kém theo vén ban chinh,
duoc thé hién nhu sau:

a) Van ban kém theo cung tép tin vdi ndi dung van ban dién tir, Van thu co
quan chi thuc hién ky s van ban va khong thuc hién ky so 1én van ban kém theo;

b) Van ban khong cung tép tin vdi ndi dung vén ban dién tir, Vin thu co
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quan thuc hién ky s6 clia co quan, t6 chirc trén van ban kém theo: Vitri: Goc trén,
bén phai, trang dau ctia van ban kém theo. Hinh anh chit ky sb cia co quan, to
chue: Khong hién thi; Thong tin: S6 va ky hiéu van ban; thoi gian ky (ngay thang
nam; gio phit gidy; mai gio Viét Nam theo tiéu chuan ISO 8601) duoc trinh bay
bang phong chir Times New Roman, chit in thuong, kiéu chir dimg, c& chir 10,
mau den.

5. Chit ky so ctia co quan, t6 chirc trén Phu luc cta van ban dién ti, duogc
thé hién nhu sau:

a) Béi vé6i Phu luc cung tép tin véi ndi dung van ban dién tr, Van thu co
quan chi thuc hién ky sb vin ban va khéng thuc hién ky s6 1én Phu luc;

b) Bbi voi Phu luc khdng cuing tép tin v6i ndi dung van ban dién tr, Van thu co
quan thuc hién ky sb ctia co quan, t6 chirc trén timg tép tin kém theo, cu thé:

- Vi tri: Goc trén, bén phai, trang dau ctia mdi tép tin;
- Hinh anh chir ky s6 ctia co quan, t6 chirc: Khong hién thi;
- Thong tin: S6 va ky hiéu van ban; thoi gian ky (ngay thang nam; gio phut

gidy; mai gi Viét Nam theo tiéu chuén ISO 8601) dugc trinh bay bang phong
chit Times New Roman, chit in thuong, kiéu chir dimg, ¢& chir 10, mau den.

6. Thoi gian gui/nhdn van ban dién tor duge can cir trén nhan thoi gian
gli/nhan cta Hé thdng quan 1y vin ban va diéu hanh.

Piéu 17. Quy trinh ky s6 va mau chir ky trén vin ban dién tir

1. Quy trinh ky sb

Van ban dién tir trude khi phat hanh phai dugc ky s6 bang ching thu sé
chuyén dung cong vu ca nhan cua nguoi co thdm quyen ky van ban va chimg thu
s6 chuyén dung cong vu co quan do Cuc Chimng thuc s6 va Bao mat thong tin trure

thudéc Ban Co yéu Chinh phu cép trong thoi gian con hiéu luc. Quy trinh ky s6
trén van ban dién tir dugc thuc hién theo trinh tu sau:

a) Soan thao, kiém tra ndi dung, thé thirc, ky thut trinh bay vin ban

- Budc 1: Ca nhan duge giao nhi€m vu soan thado van ban thyuc hién: Dy thao
van ban; dua du thao van ban va cac tai ligu lién quan (néu c6) vao Hé thong quan ly
vin ban va didu hanh; cap nhat cac Trudng thong tin cia van ban (Trich yéu, hinh
thirc van ban, du kién d6 khan (neu c0); linh vuc, loai van ban, chirc vu ho tén nguoi
ky...); xin y kién déng gop; tiép thu va hoan thién du thao (d6i véi cac van ban phai
xin y kién theo quy dinh), trinh nguoi dimg dau don vi soan thao hoic cap phé ngudi
ding dau don vi soan thao van ban dugc phan cong nhiém vu xem xét;

- Bude 2: Nguoi dimg dau don vi soan thao hodc cap pho ngudi dimg dau
don vi soan thdo van ban dugc phan cong nhlem vu xem Xét, cho y kién va chiu
trach nhiém trudc nguoi ding dau co quan, td chirc va phap luat vé ndi dung du
thao van ban.

- Budce 3: Nguoi duoc giao trach nhiém kiém tra thé thic va k§ thudt trinh
bay véan ban phai kiém tra va chiu trach nhiém trudc nguoi dimg du co quan té
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chirc va phap luat vé thé thic va k§ thudt trinh bay van ban cho y ki€n va chiu
trach nhiém vé tinh chinh xé4c vé hinh thirc, k¥ thuéat trinh bay van ban.

b) Duyét van ban va thuc hién ky so
- Bude 1: Ngudi cé thdm quyén duyét van ban trude khi ky s;

- Bude 2: Ngudi ¢6 thAm quyén ky vin ban bang chimg thu s6 chuyén ding
cdng vu ca nhan cua minh va chuyén dén Vén thu co quan;

¢) Dang ky vao s0 va phat hanh van ban dién ti

- Budc 1: Van thu co quan tiép nhan vén ban da dugc ngudi co thdm quyén ky
56, kiém tra lai thé thirc va k¥ thut trinh bay vén ban; néu phét hién sai sot thi béo céo
ngudi co trach nhiém xem xét, glal quyet Truodng hop van ban dién tir da hop 1€ thi
thuc hién ky ; s6 bang chimg thu s6 chuyén dung clia co quan. Viée cépnhatcac Truong
thong tin: S6 vian ban; ngay, thang, nam vin ban; tén O quan, t6 chirc ban héanh van

ban; s6 trang ctia vin ban; ma dinh danh ctia co quan, t6 chitc nhan vin ban duoc thuc
hién bang chirc nang cua Hé thdng quan ly van ban va diéu hanh;

- Budc 2: Van thu co quan ddng ky van ban dién tu da ky s6 vao sb dang
ky vin ban di trén Hé théng quan ly van ban va diéu hanh. Dong thoi thyuc hién
phat hanh vén ban trén moi truong mang;

- Bude 3: Truong hop co quan, don vi ¢6 nhu cau phat hanh vin bén dién
tir va van ban gidy, thi Vén thu in van ban dién tr da dugc ngudi c6 thim quyen
ky s6 ra van ban gidy, dong déau, phat hanh. Van ban glay phai dam bao cung so,
ngay thang nam va cung chit ky cuia nguoi co tham quyeén.

2. Hinh thtrc thé hién chix ky sb chuyén dung cong vu thuc hién theo Piéu
15 Quy ché nay.

Piéu 18. Lwu trit, sit dung viin ban dién tir da ky so

1. Van ban dién tir da ky s6 khi luu trit phai la dang nguyén ban, khéng bj
thay doi sai léch theo quy dinh cua phép luat vé giao dich dién tir.

2. Van ban dién tr phai dugc luu trir theo quy dinh cua phap luét vé vin

thu, luu triy trén méi trudng mang nham bao dam cho viée tim kiém, tra ctu dugce
dé dang, nhanh chdng.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém cia Sé& Khoa hoc va Cong nghé

1. Quan ly, huéng dan, kiém tra cac thué bao trong qué trinh trién khai,
quén ly, str dung chir ky s6 chuyén dung coéng vu, chimg thu chit ky s6 chuyén
ding cong vu, thiét bi luu khéa bi mat va dich vu ching thuc chit ky s6 chuyén
dung cong vu trén dia ban tinh Ngheé An.
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2. Chu tri hoac phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6 chirc tap huén
trién khai, str dung chir ky s& chuyén ding céng vu, chimg thu chit ky s6 chuyén
ding cong vu, thiét bi luu khéa bi mat va dich vu ching thuc chit ky sé chuyén
dung cong vu cho céac thué bao trén dia ban tinh Nghé An.

3. Phéi hop véi cdc co quan, don vi lién quan thanh tra, k1em tra viéc quan
ly, str dung chit ky sb chuyén dung cong vu, chimg thu chir ky s6 chuyén dung
codng vu, thiét bi luu khéa bi mat clia cac co quan, ¢4 nhan trong pham vi quan ly.

4. Pinh ky hodc dot xuét bao cdo Chu tich Uy ban nhén dan tinh, Uy ban
nhén dén tinh, B Khoa hoc va cong nghé, Ban Co yeu Chinh phu v& tinh hinh
cong tac quan ly, sir dung chit ky sd, chimg thu chit ky s, thiét bi Iuu khéa bi mat
va dich vu chimg thyc chit ky s6 chuyén dang cong vu trén dia ban tinh Nghé An;
dong thoi Xy dung ké hoach, nhu cau sir dung cua nam tlep theo cho thué bao
thudc quyén quan ly theo huéng dan ctia Cuc Chimg thyc s6 va Bao mat thong tin.

5. Chiu trach nhiém chi dao Trung tdm Khoa hoc Cong ngh¢ va Truyén
thong Nghé An chu tri, phéi hop véi T6 chirc cung cap dich vu chimg thuc chir
ky so chuyén dung cong vu thuc hién cong tac hd tro vé dang ky, st dung chit ky
s0 chuyén dung cong vu, ching thu chit ky so chuyén dung coéng vu, thiét bi luu
khoa bi mat va dich vu chimg thue chir ky s6 chuyén dung cong vu cho céc thué
bao thugc pham vi quan ly; 6 chirc thuc hign gia han, thay d6i ndi dung théng tin
ching thu s6 chuyén dung céng vu, khoi phuc thiét bi luu khoéa bi mat cho céc
thué bao thudc pham vi quan ly khi ¢6 nhu cau.

Piéu 20. Trach nhiém cia co quan, t6 chirc quan Iy true tiép

1. Tb chire trién khai sir dung c6 hiéu qua chir ky s6 chuyén dung cong vu,
chimg thu sé chuyén ding cong vu da cdp cho co quan, c4 nhan thudc pham vi
quéan ly nham tdng cuong trao d6i van ban dién ti dugc ky bang chit ky s6 da cap
théng qua phan mém quan ly van ban va dleu hanh; hé thdng thong tin giai quyét
thd tuc hanh chinh; hé thng thu dién ti; cong théng tin dién tir cua tinh; céc trang
thong tin di¢n tir cua co quan va cac hé thdng tmg dung khéc c6 lién quan dén
viée str dung chit ky s dé xac thye.

2. Phéi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé va cac co quan, don vico lién
quan trong cong tac thanh tra, kiém tra viéc quan ly, st dung chit ky s chuyén
dung cong vu, chung thu sb chuyén dung cong vu cua co quan, cd nhan thudc

pham vi. quan ly.

3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh tai Diéu 37 Nghi dinh sb
68/2024/ND-CP.

Piéu 21. Trach nhiém ciia thué bao

Thué bao ¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai Piéu 39
Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP.

Piéu 22. Trach nhiém cia Vin thu co quan

1. Tiép nhén, quan ly va str dung chit ky sb6 chuyén dung cdng vu co quan,
t4 chirc, thiét bi luu khoa bi mat khi duge phéan cdng, dam bao theo ding céc quy
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dinh cua Quy ché nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

2. Truc tiép thuc hién ky s6 bang chung thu s6 chuyén dung cong vu cia
co quan, to chire va phat hanh véan ban dién tir theo ding quy trinh tai Quy ché
nay, khong giao chir ky sb chuyén dung cong vu cua co quan cho nguo1 khéc khi
chua dugc phép bang van ban ctia ngudi cb tham quyén.

3. Kiém tra, x4c thuc tinh hop Ié cta chir ky s6 trén van ban dién tr trude
khi tiép nhan, xir Iy. Trudong hop vin ban dién tu, chir ky s6 khéng hop 18 hodc
khong day du theo quy dinh thi tur chdi tiép nhén va thong béo lai don vi giri van
ban biét Iy do tir chbi vian ban.

4. Chiu trach nhiém trude thu truong co quan, don vi vé viéc dam bao an
toan va xac thuc théng tin vin ban dién trr cia co quan; chiu trach nhiém trude
phép luét khi vi pham cac hanh vi nghiém cam lién quan dén quan 1y, stt dung chir
ky s0 chuyén dung céng vu cia co quan theo quy dinh.

Pidu 23. Trach nhiém ciia can b chuyén trich chuyén ddi sb tai cic co
quan, don vi
1. HO tro k¥ thuat, cai dat va cap nhat phan Phin mém ky s6 chuyen dung

coéng vu, hudng dan str dung chit ky so chuyén dung cong vu cho ca nhan dugc
cip ching thu sé chuyén dung cdng vu tai co quan.

2. Tiép nhén va ban giao chimg thu s6 chuyén ding cong vu, thiét bi luu
khéa bi mat ctia thiét bi, dich vu, phan mém khi dugc phan cong, ddm béo theo
dung céac quy dinh cia Quy ché nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

3. Tham muu quan ly, st dung chirky s6 chuyén dung céng vu, chimg thu
chir ky so chuyén dung céng vu, thiét bi luu khéa bi mét va dich vu chimg thyc
chir ky sb chuyén dung cong vu tai co quan, don vi (cip méi, gia han, thay doi
thong tin, thu hdi va khoi phuyc...) theo quy dinh.

4, Tham muu cho lanh dao co quan thuc hién cac bién phép ddm bao an
toan, an ninh tai co quan doi véi van ban dién tir dugc ky so.
5. Tham gia céc chuong trinh dao tao, tap huén, chuyén giao cng nghe,

huéng dan tmg dung chit ky s6 chuyén dung cdng vu do co quan cap trén hodc S&
Khoa hoc va Cong nghé to chtrc.

Piéu 24. Diéu khoan thi hanh

1. 86 Khoa hoc va Cong nghé cé trach nhiém theo doi, don dée, chu tri,
phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan trién khai, kiém tra, giam sét viéc thuc
hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng méc va can
stra dbi, bd sung Quy ché nay, cac co quan, don vi, ca nhan kip th&i phan 4nh vé
S& Khoa hoc va Cong nghé dé tdng hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem
xét, quyét dinh./.
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