UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 54 /2024/QD-UBND Thanh Héa, ngay 09 thangd ndam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quin ly, phan cip quan ly
hoa gidivién lao dong trén dia ban tinh Thanh Hoa

UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén a"ia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Lugt sua doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chive Chinh phii va
Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cu Bo Ludt Lao dongngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6
nam 2015;

Cdn cir Ludt sira doi, boé sung mot s6 diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludtngay 18 thdng 6 nam 2020,

Can cit Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cua

Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia BY ludt Lao déng vé diéu
kién lao dong va quan hélao dong;

Theo dé nghi ciia Giam déc Sé Lao déng - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh s6 137/TTr-SLPTBXH ngay 19/8/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, phan cap
quan Iy hoa gidi vién lao dong trén dia ban tinh Thanh Hoba.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy 25 thang 9 nim 2024.

Piéu 3. Chanh Vin phong Qy ban nhéan dan tinh; Giam déc S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi; Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi xa, thanh pho;
Cac hoa giai vién lao dong tinh Thanh Hoa; Thu trudng cac co quan, don vi, ca
nhan lién quan co trach nhi€ém thi hanh quyé€t dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Dicu 3; KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

- Bo Lao dong - Thu(mg binh va Xa hoi (de b/c);
- Cuc Kiém tra vin ban - B Tu phap (dé b/c);

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- UBND cac huyén, thi x, thanh phd;

- Céc hoa giai vién lao dong;

- Cong béo tinh Thanh Hoa;

- Cong thong tin dién tir tinh Thanh Hoa;

- Luu: VT, VXLDVL93

Piu Thanh Tung



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Pjc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan Iy, phin cAp quén 1y hoa giai vién lao dong
trén dia ban tinh Thanh Héa
(kém theo Quyét dinhsé  /2024/QD-UBND ngdy thing ndam 2024
ciia Uy ban nhdn dan tinh Thanh Héa)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi dicu chinh

Quy ché nay quy dinh vé& quan Iy hoa giai vién lao ddng; phan cdp quan Iy
hoa giai vién lao dong trén dia ban tinh Thanh Hoa.

2. Béituong ap dung

Quy ché nay 4p dung d6i v6i cac ddituong sau:

a) Hoa gidi vién lao dong trén dia ban tinh;

b) S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Phong Lao dong - Thuong binh
va X& hoi cac huyén, thi x4, thanh pho (goi tat la Phong Lao dong - Thuong binh
va xa hQ1 cap huyén).

¢) Cac co quan, t6 chirc, doanh nghiép va canhan khac c6 lién quan.

A ) ) ,Chu"(rng I i
PHAN CAP QUAN LY HOA GIAI VIEN LAO DONG
Diéu 2. Phin cip quan ly hoa giaivién lao dong

1. S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢ trach nhiém quan ly hoa giai
vién vlao dong dang lam vigc tai céc co quan, dO’p vi cia nha nudc, t0 chirc chinh
tr1, t6 chure chinh tri - xa ho1, cac to6 chue khac cap tinh.

2. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén co trach nhiém quan
1y hoa giai vién lao dong sau:

a) Hoa giai vién lao dong dang lam viéc tai cac co quan, don vi cua nha
nudce, to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri xa hi, cac to6 chure khéac cap huyén

b) Hoa gidi vién lao dong dang lam viéc tai doanh nghi€p, sinh song trén dia
ban huyén, thi x4, thanh phd (ngoai déi tuong tai khoan 1 Piéu nay).

Piéu 3. Phan cap cir hoa giai vién lao dong

1. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach nhi¢m:

Ctr hoa gidi vién lao dong thudéc S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

quan Iy theo khoan 1 Bleu 2 Quy ché nay thuc hién nhiém vy hoa giai tranh chép
lao dong, tranh chap vé hop dong dao tao nghé; hd trg phat trién quan hé lao



dong trén dia ban tinh.

2. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén c6 trach nhiém:

Cu 1}(‘)&1 giai vién lao dong dong thuoc Phong Laordéng - Thuong binh va
Xa hoi cap huyén quan ly theo khoan 2 Dieu 2 Quy ché nay thuc hién nhiém vy

hoa gidi tranh chép lao dong, tranh chap vé hop dong dao tao nghé; hd trg phat
trién quan hé lao dong trén dia ban huyén, thi xa, thanh pho.

Chuwong 111
. QUAN LY HOAT PONG
CUA HOA GIAI VIEN LAO DONG

Picu 4. Ché dd, diéu kién hoat dong ciia hoa gii vién lao dong

1. Ché d¢, diéu kién hoat dong cua hoa giai vién lao dong thyc hién theo
quy dinh tai Khoan 1 Di€u 96 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua
Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

2. Hoa giai vién lao dong duoc tham gia cac hoat dong tap huén, bdi dudng,
nang cao trinh do chuyén mon vé giai quyét hoa giai tranh chap lao dong, tranh
chip vé hop dong dao tao nghé; hd tro phét trién quan h¢ lao dong dé dam bao
thuc hién t6t nhiém vu ctia minh do cdc co quan ¢6 tham quyén t6 chuec.

3. Co quan ctr hoa giai vién lao dong quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy ché nay
nay co trach nhiém bd tri dia diém, phuong tien lam viéc, tai Liéu, van phong
pham va céc diéu kién can thiét khac déhoa giai vién lao dong lam viéc.

4. Kinh phi chi trd céc ché d6, diéu kién hoat dong cua hoa giai vién lao
dong do ngan sach nha nudc bao dam. Viéc 1ap du toan, quan ly va quyét toan
kinh phi thyc hién theo quy dinh ciia phap ludt vé ngin sach nha nudc.

Hang nam, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi xay dung du toan dam
bao nhi€ém vu chi cho cong tac cho hoa gidi vién lao dong thudc S& quan 1y va
dugc bd tri kinh phi hoat ddng vao du toan chi thudng xuyén hang nam ctia don
vi; Phong Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi cip huyén xay dung du toan dam
bao nhi€ém vu chi cho cdng tic cho hoa giai vién lao dong thuéc Phong quan Iy
va dugc bd tri kinh phi vao du toan chi thuong xuyén héng nam cua don vi.

Dleu 5. Quy trinh tiép nhan, xir ly don yéu ciu giai quyét tranh chap,
tranh chap ve hgp dong lao dOng va yéu cauhd tro phat trién quan hé lao dong

1. Tiép nhan don

Don yéu cau giai quyét tranh chép lao dong, tranh chap Ve hop ddng dao tao
nghé va yéu cau ho trg phét trién quan hé lao dong dugc gii dén cac co quan, ca
nhan sau:

a) S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
b) Phong Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi cap huyén
c) Hoa gidi vién lao dong
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2. S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi cap huyén sau khi tiép nhan don yéu cau giai quyét tranh chép lao
dong, tranh chap vé hop dong dao tao nghé va yéu cau hd tro phat trién quan h¢
lao dong co trach nhiém xem xét quyét dinh ctr hoa giai vién lao ddng giai quyét
theo quy dinh.

Truong hop hoa giai vién lao dong truc tiép nhén don yéu cau tir d6i tuong
dé nghi giai quyét thi trong thoi han 12 gio ké tir khi tiép nhan don hoa glal vién
lao dong phai chuyen cho co quan quan Iy hoa gidi vién theo phan cép quan Iy tai
Diéu 2 Quy ché nay dé phan loai xir Iy. Co quan quan 1y hoa giai vién c6 trach
nhiém xem xét quyét dinh ctr hoa giai vién lao dong giai quyét theo quy dinh,
trong d6 uu tién cu hoa giai vién lao dong nhan dugc don yéu cau.

3. Hoa giai vién lao dong c()‘tréch nhiém thyc hién nhiém vy hoa gidi tranh
chap lao dong, tranh chéap vé€ hop dong dao tao nghé; ho trg phat trién quan hé lao
dongtheo quyét dinh cur cua co quan c¢6 tham quyén va quy dinh cta phap luat.

Picu 6. Cir hoa giai vién lao dong

1. B6i v6i vu viec ma mot nguoi kién nghi mot ndi dung: co quan quan ly
hoa giai vién lao dong ctr 01 hoa giai vién thuc hién giai quyét vu viée.

2. D6ivési vu viee ma nhleu ngudi kién ngh1 cung mot ndi dung CO quan quan
Iy hoa giai vién lao dong ctrtdi da 02 hoa giai vién thue hién giai quyét vu viée.

3. Bdi v6i vy viec ma mot nguoi kién nghi nhiéu noi dung thi CO quan quan
Iy hoa giai vién lao dong cir tdi da 03 hoa giai vién thuc hién giai quyét vu viée.

4. Poi voi cac vy vie khiu nai, t6 cdo kéo dai; duoc du luan quan tam,
nhiéu co quan bdo chi & Trung wong hay dia phuong dua tin; c6 nhiéu tai lidu,
cac ching cir mau thuan v&i nhau hodc vu viée co lién quan dén nhiéu linh vuc
phéap ludt khac nhau thi co quan quan Iy hoa gidi vién lao dong ctr t6i da 05 hoa
giai vién thyc hién gidi quyét vy viéc.

5. Truong hop nhiéu nguoi kién nghi vé nhiéu noi dung thi trude khi ctr hoa
giai vién lao dong co quan quan ly hoa giai vién lao dong phai phan loai vu viéc
theo tinh chat, ndi dung dé nghi dé xem xét cir hoa giai vién lao dong.

6. Poi voi vu viée ¢o tinh chat phue tap theo bao cao, dé nghi cia Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cap huyén thi S& Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi xem xét dé cir hoa giai vién lao dong thudc tham quyén quan Iy tham gia
xtr Iy vu viéc nhung t6i da khong qua 02 hoa giai vién.

7. Trong qua trinh x&r I vu viéc, néu phat sinh nhitng van dé phtic tap ma
hoa giai vién lao dong duogc cir khong thé thue hién dugc thi hoa giai vién lao
dong duoc cu xur Iy vu viéc phai bao cdo co quan quan Iy hoa gidi vién lao dong
dé ctr thém t6i da khong qua 02 hoa giai vién lao dong cung tham gia giai quyét
vu Viéc.

8. Vigc cur hoa giai vién lao dong duoc thuc hién bang vin ban 1am can cr
giai quyét ché do ddivéi hoa giai vién lao dong.
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Piéu 7. Trinh tu, thi tuc gidi quyét tranh chip lao dong

Hoa giai vién lao dong giai quyét‘ tranh chap lao dong theo trinh ty, tha tuc
quy dinh tai Dieu 188, Dieu 192 va Dieu 196 ctua B luat Lao dong.

Piéu 8. HO tro' phat trién quan hé lao dong

1. Hoa giai vién lao dong dé xuat ké hoach hoat dong hang nam  gui
co quan quan ly hoa giai vién lao dong phé duyét. Keé hoach hoat dong hang nam
thé hién cac ndi dung, nhiém vu sau:

a) Ho trg nguoi lao dong, t6 chirc (:Iai dién ngubi lao dong, nguoi st dung
lao dong doi thoai, thuong luong tap thé va tu van phap luat lao dong (khi co
yéu cau).

b) Tham gia xtr Iy cac vu dinh cong khong ding trinh tu phép luat theo phan
cong.

¢) Tham gia thu thap thong tin vé ‘quan h¢ lao dong, phéi hop xay dung hé
thdng quan Iy vu viéc hoa giai tranh chép lao dong.

2. Co quan quan ly hoa giai vién lao dong phé duyét ké hoach, d6n déc thuc
hién ké hoach.

3. Can cur ké hoach dugc phé duyét, hoa giai vién lao dong phdi hop voi
céc co quan, to chirc, canhan co lién quan trién khai thue hién.

] . Chuwong IV
DPANH GIA KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU
CUA HOA GIAI VIEN LAO PONG

Dleu 9. Tiéu chi danh gia két qua ciia hoa giai vién lao dong hoan thanh
xuit sic nhi¢ém vu

Hoa g1a1 vién lao dong duogc danh gia hoan thanh xuét sac nhiém vy khi dap
g day du cac tiéu chi sau:

1. Chap hanh chu truong duong 161, quy dinh ctia Pang, chinh sach phap
luat ctia Nha nude va cac nguyén tac to chuc, ky luat ciia Dang;

2. Chép hanh t6t quy dinh cir hoa giai vién lao dong tham gia hoa giai tranh
chap lao dong ciia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén; So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

3. C6 ké hoach hoat dong hing ndm quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 quy ché
nay dugc co quan co tham quyen phe duyét; hoan thanh 100% nhi¢m vu theo ke
hoach dé ra hodc theo cong viée cu thé duge giao ding tién do, dam bao chat
luong, hi€u qua

4. Ty & tong sd vu viéc tranh chdp lao dong hoa giai vién lao dong giai
quyét/tong s6 vu viée tranh chip lao dong duoc phan cong gidi quyét trong nim

dat 80% tré lén;
5. Két qua hoa giai thanh dat tir 70% trd 1én so v6i s6 vu tham gia hoa giai
cua hoa giai vién lao dong.
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Diéu 10. Tiéu chi d4anh gia két qua cia hoa giai vién lao dong hoan
thanh tot nhi€ém vu
Hoa giai vién lao dong dap tmg day du céc tiéu chi sau:
1. Chép hanh chu truong duong 161, quy dinh ctia Pang, chinh sach phap
luat cua Nha nudc va cac nguyén tac td chirc, ky luat cua Dang;

2 Chép hanh tot quy dinh cir hoa giai vién lao dong tham gia hoa giai tranh
chap lao dong cua Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cap huyén, S& Lao
dong -Thuong binh va Xa hoi;

3. C6 ké hoach hoat dong hing ndm quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 quy ché
ndy duoc co quan co thim quyen phé duyét; hoan thanh 100% nhi€ém vu theo ké

hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duge giao ding tién do, dam bao chat
lugng, hi¢u qua;

4. Ty ¢ tong s vu viéc tranh chap lao dong hoa giai vién lao dong giai
quyét/tong s6 vu viée tranh chip lao dong dugc phan cong giai quyét trong nim
dat 70% tré lén;

5. Két qua hoa giai thanh dat tir 60% trd 1én so v&i s6 vu tham gia hoa giai
cua hoa giai vién lao dong.

Picu 11. Tiéu chi danh gia két qua ciia hoa giai vién lao dong hoan
thanh nhiém vu

Hoa giai vién lao dong dap tmg day du céc tiéu chi sau:

1. Chap hanh chu truong duong 16i, quy dinh cua Pang, chinh sach phép
luat cua Nha nudc va cac nguyén tac td chire, ky luat cua Dang;

2. Chap hanh tt quy dinh ctr hoa giai vién lao dong tham gla hoa giai tranh

chép lao dong ctia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén, So Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

3. C6 ké hoach hoat dong hang nam quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 quy ché
ndy duoc co quan c6 tham quyén phé duyét; hoan thanh 100% nhiém vu theo ké
hoach dé ra hodc theo cong vi¢c cuy thé duoc giao dung tién do, dam bao chat
lugng, hi€u qua;

4. Ty & tong s6 vu viéc tranh chap lao dong hoa giai vién lao dong giai

quyét/tong s6 vu viéc tranh chap lao dong dugc phan cong gidi quyét trong nim
dat 60% trd 1én;

5. Két qua hoa giai thanh dat tir 50% trd 1én so véi sé vu tham gia hoa giai
cua hoa giai vién lao dong.

Picu 12. Tiéu chi danh gia két qua ciia hoa giai vién lao dong khong
hoan thanh nhiém vu

Hoa giai vién lao dong c6 mot trong céc tidu chi sau day thi xép loai & mirc
khong hoan thanh nhiém vu:

1. C6 biéu hién suy thoai Ve tu tuong chinh tri, dao dtc, 16i séng, tu dién
bién, tw chuyén hoa theo danh gia cuia cap c6 tham quyén;
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2. C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc hién nhi€ém vu bi xtr Iy ky luat
trong nam déanh gia;
3. Khong chap hanh Quyét dinh cu tham gia hoa giai tranh chap lao dong,
tranh chip hop ddng dao tao nghé, hd trg phat trién quan hé lao dong cua co
quan quan Iy hoa giai vién lao dong;

4. Ty tong s6 vu viéc tranh chdp lao dong hoa giai vién lao dong giai

quyét/tong s6 vu viée tranh chip lao dong duoc phan cong giai quyét trong nim
dat duoi 50%;

5. Khong xay dung ké hoach hoat dong hing nim quy dinh tai khoan 1
Dicu 8 quy ché nay hodc khong hoan thanh nhiém vu theo ké hoach dé ra.

Diéu 13. Quy trinh dénh gia két qui thuc hi¢n nhi¢m vu ciia hoa giai
vién lao dong

1. S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Phong Lao dong - ThuO'ng binh
va Xa hoi thanh 1ap Hoi dong danh gia két qua thuc hién nhiém vu cta hoa giai
vién lao dong thudc thim quyén quan Iy.

Chu tich Hoi dong danh gia két qua thyc hién nhiém vu clia hoa giai vién
thudc tham quyén quan Iy cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi la Giam
doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; thu treong cac co quan, don vi cua
nha nudc, to6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri xa hdi, cac t6 chirc khac cap tinh
noi hoa gidi vién lao dong dang cong tac la thanh vién.

Chu tich Hoi dong danh gia két qua thuc hién nhiém vu cia hoa giai vién
thudc tham quyén quéan ly cia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap
huyén la Truong phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; thu truong cac co
quan, don vi cua nha nudc, to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri x& hoi, cac t6 chirc
khac cap huyén noi hoa giai vién lao dong dang cong tac la thanh vién.

2. Viéc déanh gia, xép }oai hoa giai vién lao dong duoc thyc hién theo tung
nam cong tac. Quy trinh tién hanh danh gia két qua thyc hién nhiém vu ctia hoa
giai vién lao dong dugc thuc hién nhu sau:

a) Hoa giai vién lao dong tu danh gia, phan loai két qua thuc hién nhi¢m vu
cua minh, giri co quan quan ly hoa giai vién lao dong.

b) Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén giao Hoi dong danh
gia két qua thyc hién nhiém vu ctia hoa gidi vién lao dong nhan xg’:t, danh gia ket
qua thuc hién nhifm vu cua hoa giai vién lao dong thudc quyén quéan ly cua
Phong va bao cao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

c) S6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi giao Ho1 dong danh gia két qua
thye hién nhiém vu cta hoa giai vién lao dong danh gia két qua thyc hién nhiém
vu cua hoa gidi vién lao dong thudc quyén quan Iy ctia S& va tong hop chung bao
cdo ciia cac Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cip huyén dé phan loai
danh gla hoa giai vién lao dong trén dia ban tinh. Két qua danh gia, phan loai hoa
gidi vién lao dong la can cur d€ khen thuong, bd tri, str dung, dao tao, bdi dudng
hoa giai vién lao dong hodc mién nhiém hoa giai vién lao dong theo quy dinh.
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d) Thoi diem dénh gid, xép loai hoa giai vién lao dong duge tién hanh trude
ngay 15 thang 12 hang nam.

) ~ Chuwong V o
CHE PQ BAO CAO, LUU TRU HO SO

Picu 14. Ché dj bao cao

1. Hoa giai vién lao dong c6 trach nhi¢ém béao céo tinh hinh thyc hién nhi¢m
vu véi co quan quan ly hoa gidi vién lao dong nhu sau:

a) Béo cdo dinh ky 06 thang (trudc ngdy 15/6) va hang nim (trudc ngiy
15/12).

b) Bao c4ao dot xudt theo yéu cau cla co quan quan Iy hoa giai vién lao
dong.

2. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén tong hop, bao cdo
cua hoa giai vién lao dong thuoc phan cong quan ly, xay dung bdo céo vé tinh
hinh hoa giai trén dia ban gui S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Bao céo
dinh ky 06 thang (trudc 25/6) va hang nam (trudc 20/12).

3. S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tong hop, bao cdo cua Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi cap huyén, xay dung bdo cao v€ tinh hinh hoa
gidi cua tinh, bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh, dong thdi bao cdo BO Lao
dong - Thuong binh va X& hoi. Bao cao dinh ky hoan thanh trude ngay 25/12
hang nam.

Diéu 15. Luu trit ho so

1. Hoa gidi vién lao dong co trach nhiém Iap hé so vé cong viée dugc giao
va ndp luu ho so, tai liéu vao luu trilr cua co quan quan Iy hoa giai vién lao dong;
trudc khi mién nhiém, hét nhi¢m ky thi phai ban giao day du ho so, tai liéu cho
nguoi ¢6 trach nhiém cua co quan quan Iy hoa giai vién lao dong.

2. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chi dao, kiém tra, huéng dan viec
lap hd so va nop luu ho so, tai licu vé thyc hién nhi€ém vu ctia hoa gidi vién lao
dong vao luu trlr cia co quan quan Iy hoa gidi vién lao ddng theo quy dinh cua
phap luat luu trir.

3. S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Phong Lao dong - Thuong binh
va X& hoi cép huyén c6 trach nhiém quan 1y tai liéu luu tr; t6 chue thye hién
viéc 1ap ho so, bao quan va ndp luu ho so, tai liéu vé thuc hién nhiém vu ctua hoa
gidi vién lao dong vao luu trlt cia co quan quan 1y hoa giai vién lao dong theo
quy dinh cua phap luat hru trix.

) Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Picu 16. Td chirc thue hién
1. S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi:
a) Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan tinh quan Iy hoa giai vién
lao dong trén dia ban tinh theo quy dinh cua phéap luat va Quy ché nay.
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b) Xay dung ké hoach tuyén chon, b nhiém, bé nhiém lai hoa giai vién lao
dong theo quy dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét; trién khai
thuc hién ké hoach tuyén chon, bo nhiém, bd nhiém lai hoa giai vién lao dong
theo quy dinh.

c) Cong khai, cap nhat, dang tai danh sach ho tén, dia ban phan cong hoat
dong, sd dién thoai, dia chi lién hé cta hoa gidi vién lao dong dugc b6 nhiém, bod
nhiém lai trén céng thong tin di¢n tir ctia co quan, don vi va thong bdo trén cac
phuong tién thong tin dai chung tai dia phuong dé nguoi lao dong, ngudi sir
dung lao dong biét va lién hé.

d) Chu tri, phéi hop v6i don vi chuyén mon ctua Bo Lao dong - Thuong
binh va X& hoi to chirc tap hudn, bdi dudng chuyén moén nghiép vu cho hoa giai
vién lao dong trén dia ban.

d) Thyuc hién thanh tra, kiém tra, gidm sat cong tic hoa giai lao dong theo
quy dinh cua phap luat.

e) Hang nam, tong hop tinh hinh hoa gidi lao dong, hd tro phat trién quan
h¢ lao dong bao cao Chu tich ny ban nhan dan tinh va By Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

2.S6 Tai chinh

Co trach nhiém hudéng dan cong tac tai chinh, bao dam kinh phi cho cong
tac hoa giai va hoat dong cua hoa gidi vién lao dong cua tinh theo quy dinh cua
phap luat.

3. Uy ban nhin din cac huyén, thi xa, thanh pho

a) Quan tam, chi dao thuc day viéc giai quyét tranh chap lao dong dung quy
trinh, thu tuc, phat huy vai trd cua hoa gidi vién lao dong trong giai quyét tranh
chép lao d6ng va hd tro phat trién quan hé lao dong trén dia ban.

b) Chi dao cic phong, ban lién quan phdi hop bao dam kinh phi hoat dong,
co s& vat chat, didu kién lam viéc cho cOng tac hoa giai va hoat dong cua hoa
gidi vién lao dong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

¢) Quan tam, tao diéu kién cho Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hd1
cap huyén thuc hién tot cong tac hoa giai va hd trg phat trién quan hé lao dong
trén dia ban.

4. Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hi cap huyén

a) Thuc hién quan Iy hoa giai vién lao dong trén dia ban cap huyén theo
quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

b) Xay dung va thyc hién ké hoach tuyén chon, bo nhiém, bo nhiém lai hoa
gidi vién lao dong theo quy dinh cta phdp luat va Quy ché nay.

c) Cong khai, cap nhat, dang tai danh sach ho tén, dia ban phan cong hoat
dong, s dién thoai, dia chi lién hé cuia hoa giai vién lao dong duoc bd nhiém, bd
nhiém lai trén cong thong tin dién tir va thong béo trén cac phuong tién thong tin dai
chung tai dia phuong dé nguoi lao dong, ngudi st dung lao dong biét va lién hé.
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d) Hang ndm, tong hop tinh hinh hoa giai lao dong, hd tro phat trién quan
h¢ lao dong trén dia ban bdo cdo S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi.

5. Bé nghi cic co quan, don vi, t6 chirc noi hoa giai vién lao dong dang
cong tac tao di€u kién bo tri thoi gian thich hop d€ hoa giai vién lao dong thuc
hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché nay.

6. Dé nghi cac co quan, to chirc, doanh nghi¢p, c4 nhan lién quan phdi hop,
cung cap cac thong tin, tai licu vé lao dong, quan h¢ lao dong, vu viéc tranh chap
lao dong theo yéu cau cua hoa giai vién lao dong dé thuc hién nhiém vy theo quy
dinh cta phéap luat va Quy ché nay.

7. Quy ché nay dugc quan triét va trién khai dén céc hoa giéi vién lao dong
va cdc co quan, to chire, canhan co lién quan. Trong qua trinh t6 chure thuc hién,
néu ¢ vudng mac, dé nghi céc co quan, t6 chuc, ca nhan ¢6 lién quan, cac hoa
giai vién lao dong phan anh vé S¢ Lao dong - Thu:()ng binh va Xa hoi dé tong
hop, bao céo Uy ban nhan dan tinh xem xét, stra d6i, bo sung cho phu hop./.



