UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG

Ha Ngi, ngay 29 thang 3 nam 2025
S6:545  /QP-TTPVHCC

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét Quy trinh noi bd giai quyet thi tuc hanh chinh
linh vuc dang ky, quan ly cu tru thugc thAm quyen glal quyet
ciia Uy ban nhéan dan cap xa trén dia ban thanh pho Ha Noi

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHIiNH CONG
THANH PHO HA NOI

Cén cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thie
hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mét
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii;

Can cir Théong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong
Chinh phit huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thiee hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 18/2020/0D-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND thanh
phé Ha No¢i ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, mot cva lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Néi;

Can cit Quyét dinh sé 63/2024/0D-UBND ngay 24/10/2024 ciia UBND
Thanh phé quy dinh chive ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh pho;

Can cit Quyét dinh sé 102/0D-TTPVHCC ngay 18/02/2025 ciia Gidm doc
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thanh phé Ha Ngi vé viéc cong bé Danh muc
thu tuc hanh chinh moi ban hanh trong linh vuc dang ky, quan Iy cu tru thuoc
tham quyén gidi quyét cia Uy ban nhdn déan cdp xd trén dia ban thanh phé Ha
Noi;

Can cir Quyét dinh sé6 1716/0P-UBND ngay 25/3/2025 ciia Chii tich UBND
Thanh phé vé viéc Chii tich UBND Thanh phé ity quyén cho Gidm doc Trung tam
phuc vu hanh chinh céng Thanh phé thuc hién Phé duyét quy trinh ni bg gidi
quyét thii tuc hanh chinh; Phé duyét quy trinh dién tr gidi quyét thii tuc hanh
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chinh; Phé duyét phwong én tdi cdu triic quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Phé duyét quy trinh dién tw thuc hién thu tuc hanh chinh noi bo thuoc pham vi
qudn 1y cia UBND Thanh pho;
Theo dé nghi cua Giam doc Cong an thanh phé Ha Néi tai Vin ban sé
1792/CAHN-QLHC ngay 27/3/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 02 quy trinh noi bd giai quyét
thi tuc hanh chinh linh vuc dang ky, quan 1y cu tra thudc thim quyén giai quyét
ctia Uy ban nhan dan cap x4 (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong an Thanh phd, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, cac So,
ban, nganh Thanh phé; Chu tich UBND cac quan, huyén, thi xa; Cha tich UBND
cac xa, phuong, thi tran va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu biéu 3;
- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;
- Cuc V03, C06 - B Cong an;
- Thuong truc: Thanh uy, HDND;
- UBND TP: Chu tich, cic PCT UBND Thanh phd;
- Vin phong: Thanh ty, UBND Thanh phé;
Poan PBQH va HDND Thanh phé;
- TTPVHCC: Gb, PGD, céc phong, do*r} vi thude TT; Cu Ngoc Trang
- Trung tam thong tin dién t& Thanh pho;
- Luu: VT, TTPVHCC.
VBD 2193

'(':
AL

PHUC
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Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC PANG KY, QUAN LY CU TRU THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-TTPVHCC ngay — / /2025

ciia Gidm doc Trung tdm phuc vu hanh chinh c¢éng thanh phé Ha Noi)

1. Thii tuc: Xac nhin noi thwong xuyén dau, dd; sir dung phwong tién

vao muc dich de &

Muc dich:
- Quy dinh trinh tu va cach thac thyc hién thu tuc Xac nhan noi thudong xuyén

1 dau, dd; str dung phuong tién vao muc dich dé & cia UBND cép xa quy dinh tai
khoan 3 Diéu 3 Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 ctia Chinh phi.
Pham vi:
- Ap dung ddi v&i ca nhan thuc hién thi tuc Xac nhan noi thuong xuyén dau,
2 dd; sir dung phuong tién vao muc dich dé .
- Can b9, cong chuc thuoc UBND cép xa; Cong an cép Xa.
3 Noi dung quy trinh:
3.1 Co sé phap ly
- Luat Cu tra s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;
- Nghi dinh sb 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Cu tru;
- Quyét dinh s6 370/QD-BCA-C06 ngay 16/01/2025 ctia B6 Trudng Bo Cong
an vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh m&i ban hanh, duge stra d6i, bd sung
trong linh vuc dang ky, quan 1y cu tra thudc pham vi chirc ndng quéan ly nha
nudc cua Bo Cong an.
3.2 | Thanh phin ho so
- To khai dé nghi x4c nhan noi thudng xuyén dau, do; str dung phuong tién vao
muc dich ¢é & (MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP).
3.3 | SO lwong ho so
01 (mdt) bo.
3.4 | Thoi gian xur ly
02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc To khai dé nghi xac nhan noi thuong
xuyén dau, do; str dung phuong tién vao muc dich dé o.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Cong an cap xi;

- Ca nhan ndp hd so bang mot trong cic phuong thirc sau:

+ Tryc tiép dén Cong an cap xa. Cong an cip xa co trach nhiém chuyén ho so
dén Uy ban nhan dan cap xa.

+ Truc tuyén;

+ Dich vu buu chinh cong ich.




3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
, Thoti han
Thw X . o N,
tr Trinh tw Trach nhiém | (ngay lam
: viéc)
Cong an cap x4 tiép nhan To khai dé nghi x4c nhan
noi thuong 3<uyén (Ziéu, ’d(:); st dung phuong tién vao Cong an
Budce 1 | muc dich d€ & (Mau so 01 ban hanh kem theo Nghi IS 0,5 ngay
dinh s6 154/2024/NP-CP); chuyén T khai dénbo | <P ™3
phan Mot cira UBND cép xA.
Tiép nhéan ho so:
- Truong hop hd so dﬁy du, hop 1&: Thuc hién tiép Cong chuc
nhan ho so do Cong an cip xi chuyén dén theo quy | tiép nhan hd
Budc 2 | dinh va chuyén ho so cho Cong chirc chuyén mén | so tai bd phan | 0,25 ngay
(chuyén sang Budc 3). Mot cura
- Trudng hop hd so khong day du, hop 18: Tir chdi | UBND cép xa
tiép nhan ho so.
Cong chtrc chuyén mén tiép nhan ho so, kiém tra
tinh phap 1y va ndi dung ho so:
- TruoTlg hop h(? SO dAa hc,z"p le,‘ du d.leu‘ kl?n: s?an Cong chitc
i thao ndi dung xac nhan vao To khai va trinh lanh N R .
Budce 3 2 . 1 chuyén mén | 0,5 ngay
dao UBND cap xa duyét ky ‘ UBND chp xi
- Trudng hop ho so khong du diéu kién: du thao van
ban tra lai hd so néu rd 1y do tra lai hd so va trinh
lanh dao UBND cép xi duyét ky
Lanh dao UBND cép x3 xem xét giai quyét:
- Néu déng y: Ky xac nhéan hoac van ban tra lai ho N
Budc 4 | so va tra két qua cho Cong chirc chuyén mon Lanh dAao . | 0,25 ngay
£ R A, R , UBND cap xa
- Néu khong dong y: Phé y kién va chi dao hudng
giai quyét.
- Cong chirc chuyén mon UBND cép x4 tiép nhan | Cong chirc
két qua tir Linh dao UBND cip x3 va Chuyén vin | chuyén mén;
thu ctia Vian phong UBND cip x3 dong du van ban | Van thu cia
va chuyén tra két qua cho bo phan Mot cira UBND |  Vin phong
Budc 5 | cip xa. UBND cip | 0,5 ngay
- Ngay sau khi nhén dugc két qua, Cong chirc bo xa; Cong
phan Mot cira UBND cép xd chuyén két qua cho | chirc bd phan
Cong an cap xa dé xem xét, giai quyét ding ky cu Mot ctra
tri cho cong dan. UBND ciép xi
Tong 02 ngay

Biéu mau
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- To khai dé nghi xac nhan noi thudng xuyén dau, dd; st dung phuong tién vao
muc dich dé ¢ theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 154/2024/ND-CP
cta Chinh phu.




Mau s6 01

UBND® ...l CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TP PPTN Doc 1ap - Tw do - Hanh phuac
TO KHAI

Pé nghi xac nhin noi thwong xuyén diu, d6;
stt dung phwong tién vao muc dich deé &

I. THONG TIN NGUOI PE NGHI

L. Ho, chlt G8m VA t€N: ..o i e
2. Ngay, thang, nam sinh:....... [veiid e,

3.SO dinh danh CANNAN: ...ooviee e
O o3 v G
5. Quan hé v&i phuong tién®: ... . .
II. THONG TIN VE PHUONG TIEN

5. Thong tin chua sé& hitu phuong tién:

-HO, Chilr QM VA 1N .. o
- Ngay, thang, nam sinh:.../.../......; SO dinh danh canhan: ...........ccoovinii,

A L6 o1 5 ¢ 1

I1I. NQI DUNG PE NGHI UBND ............ XAC NHAN:

1. Phuong tién thuong xuyén dau, ddtai @: ...,

......... , ngay...... thang...... nam... ...
Nguoi dé nghi xic nhéan

(Ky va ghi ro ho tén)



XAC NHAN CUAD: ..coveirveerieeericeeennnne.

1. Phuong tién® ..., thuong xuyén dau, dd cua
phuong tién tai dia chi @: ... ... ..,

2. Phuong tién © ... ... dugc str dung vao muc
dich dé o.

TM. UY BAN NHAN DAN......
(K tén, dong dau)

Chu thich:

(1) Uy ban nhan dan cap trén cta noi cong dan giri dé nghi xac nhan;

(2) Uy ban nhan dan cép x4, Uy ban nhan dan cip huyén noi khéng c6 don vi hanh chinh
cép x4;

(3) Chu s¢ hiru/nguoi thué, muon, ¢ nho;

(4) Ghi dia chi cu thé thudc don vi hanh chinh cap xa hodc cap huyén noi khong c6 don vi
hanh chinh cap xa;

(5) Tén; sb hiéu (néu c6); Bién s6/S6 ding ky (néu co).

* Trudng hop ndp ho so qua dich vu cong tryc tuyén, cong dan ké khai thong tin vao
biéu mAu dién ta, nhimg thong tin cta cong dan di cé trong Co sé dit liéu quéc gia vé
dan cu s& dugc tu dong dién vao biéu mau To khai. Nguoi ké khai khong phai ky vao
biéu mau dién tu.
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2. Thi tuc: Xac nhan vé diéu kién dién tich binh quan nha & dé ding ky

thudng tria vao chd & do thué, mwon, 6 nho; nha ¢, dat & khong cé tranh chip quyén
sé hitu nha &, quyén sir dung dat &, khong thudc dia diém khong dwoc ding ky
thuong tru maéi

Muc dich:

- Quy dinh trinh ty va cach thuc thyc hién thu tuc Xac nhan vé diéu kién dién
tich binh quan nha ¢ dé diang ky thudng tra vao chd & do thué, mugn, & nho; nha
&, dat ¢ khong c6 tranh chip quyén sé hitu nha &, quyén sir dung dat &, khong
thudc dia diém khong duoc dang ky thuong tra méi cia UBND cdp xi quy dinh
tai khoan 12 Diéu 8 Nghi dinh sb 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 ctia Chinh phu.

Pham vi:

- Ap dung d6i v6i c4 nhan thuc hién tha tuc Xéac nhan vé diéu kién dién tich binh
quan nha & dé dang ky thuong tra vao chd & do thué, muon, & nho; nha &, dat &
khong co tranh chip quyén s& hitu nha &, quyén sir dung dat ¢, khong thudc dia
diém khong duoc dang ky thudng tra méi.

- Can b9, cong chuc thuoc UBND cép X4,

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

- Luat Cu tra s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh s6 154/2024/ND-CP ngay 26/11/2024 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Cu trg;

- Quyét dinh s 370/QD-BCA-C06 ngay 16/01/2025 cua B Truéng Bo Cong
an vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh mé&i ban hanh, dwoc sira doi, bd sung trong
linh vuc dang ky, quan 1y cu tra thu¢c pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cia
B6 Cong an.

-Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HDND ngay 06/7/2023 ctia Hoi dong nhan dan thanh
phd Ha Noi vé quy dinh dién tich nha & ti thiéu dé dang ky thuong trii vao chd
& hop phéap do thué, muon, & nho tai thanh ph Ha Noi.

3.2

Thanh phén hé so

- T khai x4c nhan tinh trang chd & hop phap, dién tich nha & tdi thiéu dé dang
ky thuong trii, dang ky tam tra (Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
154/2024/ND-CP).

33

S6 lwgng ho so

01 (mot) bo.

3.4

Thoi gian xir ly

02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc T khai xac nhan tinh trang chd & hop
phap, dién tich nha ¢ toi thieu dé dang ky thuong tra, dang ky tam tra.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

- BO phan Mot cira UBND cép x3;

- C4 nhan ndp hd so bang mdt trong cic phuong thirc sau:
+ Truc tiép dén Uy ban nhan déan cap xA.

+ Truc tuyén;

+ Dich vu buu chinh cong ich.
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+ Trudng hop cong dan ndp ho so dé nghi xac nhén t6i Cong an cap x4 cung hd
SO dang ky thuong tra, dang ky tam tru, Cong an cap X3 ¢ trach nhiém chuyén
hd so dén Uy ban nhan dan cép xd xem xét, giai quyét.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Thoi han
Thi \ . A g
tr Trinh tw Trach nhiém | (ngay lam
: viéc)
- B6 phan Mot cira UBND cép xa tiép nhan T¢ khai
xé4c nhan tinh trang chd & hop phap, dién tich nha &
toi thiéu dé dang ky thuong tra, dang ky tam tra . ,
(Mdu sé 02 ban hanh "ke‘m theo Nghi dinh sé ticégnfhgrlllff‘)
154/2024/ND-CP); chuyén To khai cho Cong chirc LA A
N 2 . so tai bd phan
. chuyén moén (chuyén sang Budc 3). a \
Bude 1 A R . A P ., Mot ctra 0,5 ngay
- Trudong hop Cong an cap xa tiep nhan To khai xéc P
A X . f . ..z | UBNDcap
nhan tinh trang cho & hop phap, dién tich nha & t61 A
thiéu dé dang ky thuong tra, dang ky tam tra (Mdu & (fon% an
s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 cap xa
154/2024/NP-CP); chuyén To khai dén bd phan
Mot ctra UBND cap xa (chuyén sang Budc 2).
Tiép nhén hd so:
- Truong hop hd so dé‘ly du, hop 1&: Thuc hién tiép Cong chuc
nhan hd so do Céng an cip xa chuyén dén theo quy | tiép nhan ho
Budc 2 | dinh va chuyén ho so cho Cong chitc chuyén mén | so tai bd phan | 0,25 ngay
(chuyén sang Budc 3). Mot cura
- Trudng hop hd so khong day du, hop 186: Tir chdi | UBND cép xa
tiép nhan ho so.
Cong chirc chuyén mén tiép nhan hd so, kiém tra
tinh phap 1y va ndi dung ho so:
- Truong hop ho so da hop 1€, du diéu kién: soan
Buée 3 thao noi dung xac nhan vao To khai va trinh 1anh | Cong chuc 0.5 ngay
dao UBND cap xa duyét ky. chuyén mon ’
- Trudng hop ho so khong du diéu kién: du thao van
ban tra lai hd so néu rd 1y do tra lai ho so va trinh
lanh dao UBND cép xa duyét ky.
Lanh dao UBND cip xi xem xét giai quyét:
- Néu ddng y: Ky xac nhan hodc vin ban tra lai hd N
. e 1A \ R , R R Lanh dao .
Budc 4 | so vatra ket qua cho Cong chl{c chuyén mon. UBND chp x& 0,25 ngay
- Néu khong dong y: Phé y kién va chi dao hudng
giai quyét.
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- Cong chirc chuyén mon tiép nhan két qua tir Lanh |  Céng chirc
dao UBND c4p xd va Chuyén vian thu ctia Vin | chuyén mén;
phong UBND cép xi dong ddu vin ban, s6 hoa trén | Vin thu cia
hé théng va chuyén tra két qua cho by phan Mdtcua |  Van phong
Budc 5 | UBND cép xa dé tra két két qua. UBND cép 0,5 ngay
- B6i v6i hd so tiép nhan tir Cong an cip xa, ngay xa; Cong
sau khi nhan duoc két qua, Cong chuc bd phan Mot | chure b phan
ctra UBND cp xa chuyén két qua cho Cong an cip Mot ctra
xa dé xem xét, giai quyét dang ky cu tra cho cong dan. | UBND cép x4

Tong 02 ngay

4 Biéu mau

- T khai x4c nhan tinh trang chd & hop phap, dién tich nha & tdi thiéu dé dang
ky thuong tr, ddng ky tam trii theo Méu s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
154/2024/ND-CP cua Chinh phu.
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Mau s6 02

UBND D ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
L TR PPN Doc lap - Tw do - Hanh phuc
TO KHAI

Xac nhan tinh trang chd & hop phap, dién tich nha & t6i thiéu
de dang ky thuwong tria, dang ky tam tri

I. THONG TIN NGUOI PE NGHI

L. Ho, chlt G8m VA t8N: .. o i e
2. Ngay, thang, ndm sinh:........ [eeiiid covinin.

3. SO dinh danh CA NNAN: ....oe e
O o3 v G 4
II. THONG TIN VE CHO O HQP PHAP

1. Dia chi chd O hop PhAP: .. oveieieiee e

- Dién tich thua dat: .......... Dién tich xay dung:............ Dién tich san:.......

- Tong s6 ngudi dang dang ky thudng triis...........eieeeei e,
- Dién tich san con lai dugc dang ky thuong tri khi cho thué, muon, ¢ nho:......
II. NOI DUNG PE NGHI UBND ......ccceucevunennnnn.n. XAC NHAN:

1. Tinh trang chd & dé dang ky thuong tra, tam tra:

2. Dién tich nha ¢ dé dang ky thuong trt khi cho thué, muon, ¢ nho:
Tong s6 ngudi thud, muon, G NhO: ......o..iii e

Tong s6 dién tich chd & hop phap thué, muon, O nho: ...........cooeeeiiiieeiiinnn,



......... ngay ......thang ......nam ......
NGUOI PE NGHI
XAC NHAN CUA UBND.....ccouvirreiernernneernnennnns @
Noi dung xac nhan @, ...
TM. UY BAN NHAN DAN..........
(Ky tén, déng dau)
Chii thich:

(1) Uy ban nhan dan cip trén cua noi cong dan giri dé nghi xac nhan;

(2) Uy ban nhén dan cip x4, Uy ban nhan déan c4p huyén noi khong c6 don vi hanh
chinh cép xa;

(3) UBND cép xa, Uy ban nhan dan cp huyén noi khong c6 don vi hanh chinh cép
X3 ¢6 trach nhiém x4c nhan day du ndi dung: chd & dang st dung 6n dinh, khéng c6 tranh
chip va khong thudc dia diém khong duge ding ky thuong tri méi quy dinh tai Didu 23
Luat Cu trq.

* Truong hop ndp hd so qua dich vu cong truc tuyén, cong dan ké khai thong tin
vao biéu mau dién tir, nhirng thong tin ciia cong dan da co trong Co sd dit liéu qudc gia
vé dén cu s& dugc tr dong dién vao biéu mau T khai. Nguoi ké khai khong phai ky vao
biéu mau dién tur.



