UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Pde lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 55/2017/QD-UBND Ha Tinh, ngay 29 thang.12 ném 2017
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché 1am vide ciia f]y ban nhin din tinh Ha Tinh

'Y BAN NHAN DAN TINH HA TiNH
Céin cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cén cik Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Can cir Ngk; dinh s6 138/2016/ND-CP ngay 01/10/2016 cia Chmh phi
ban himh Quy ché lam vige ciia Chinh phil;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phéng UBND tinh (sau khi c6  kién cde s6,
ban, nganh, dia phirong va bdo cdo tham dinh ciia S¢ Tuw phap).

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hinh kém theo Quyet dinh nay Quy ché lim viéc ciia Uy ban
nhén dén tinh Ha Tinh.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hitu lyc k& tir ngdy 15/01/2018.

Didu 3. Chanh Vin phbng UBND tinh, cdc Thanh vién UBND tinh Thu
truéng céc s&, ban, nganh cép tinh; Chi tich UBND céc huyén, thanh phd, thi x3

va Tha tnrorng cdc co quan, 10 chitc ¢6 lién quan chiu trdch nhidm thi hanh
Quyét dinh ndy./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Van phong Chinh phu;
- Webs1te Chinh phi;
- Cuc Kiém tra VBQFPL, B Tu phép;
- TT Tinh dy, TT HDND tinh; -
- Chu tich, cic PCT UBND tinh;
- Poin PBQH tinh;
- Céc Ban, UBKT, VP - Tinh uy;
- C4c Ban, VP - HOND tinh; '
- UBMTTQ tinh va cic dodn thé cdp tinh;
- Pang.y: Khéi CCQ tinh, Khéx DN;-
- ~ S& T phép;
- Trung tdm CB-TH tinh;
- C4c Phé VP UBND tinh;
- Céc Phong, Trung tim tthili’
- Lwu: VT, TC, NC

P Qué,c Khanh
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UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM -
TINH HA TINH Pic lip - T do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUAUYBANNHANDANTINHHATINH
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56:55/2017/0D-UBND ngay 29/12/2017
ctia Uy ban nhén ddn tinh Ha Tinh)

i Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi, d0i twgng diéu chinh

1. Quy : ché nay quy dinh v& nguyen téc, ché 40 trach phiém, trinh ty, céch
thic giai quyet cbng viée va quan hé cong tac cta Uy ban nhan dén tinh Ha Tinh
(sau day viét tit 12 UBND tinh).

2. Uy vién UBND tinh, nguoi dlmg du céc sd, ban, nganh cép tinh,
UBND cép huyén va t6 chirc, c4 nhan c6 quan h¢ lam viée voi UBND tinh chiju
trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

3. Trudng hop vin ban ciia Chinh phd, Thit twéng Chinh phi quy dinh
khéc vdi quy dinh trong Quy ché nay thi 4p dung theo quy dinh tai vin ban cia
Chinh pht, Thii twéng Chinh phu.

Pidu 2. Nguyén tic Jam viéc ciia UBND tinh

1. Uy ban nhan dan tinh 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chy, vira béo
dam phét huy vai tr6 1dnh dao clia tap the UBND, vira d& cao trach nhiém c4 nhan
ciia Chi tich, cac Phé Chu tich va cdc Uy vién UBND tinh. Uy ban nhan dén tinh
quyét dinh theo nguyen tic da sb dbi véi cac vin dé thude tham quyén ciia UBND
tinh, M5i thanh vién UBND tinh chiu trich nhiém c4 nhén v& nhidm vu cong tic
ctia minh trude UBND tinh va cling véi cic thanh vién khéc chiu trdch nhiém tép
thé vé& hoat dong ciia UBND tinh trwée Tinh tiy, HDND tinh va co quan nhé nuéc
cAp trén, trrde phép luét, truée Nhén dan.

2. Giai quyét cong viée theo quy dinh ctia phép ludt, su chi dao, didu hanh
ctia Chinh phﬁ Tha tudng Chinh phﬁ bao dam sy lanh dao ctia cép Gy Dang, sy
giam st cia HDND tinh trong viéc thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han
duoc giao.

3. P& cao trach nhiém c4 nhén cta ngudi dung dau mo1 nhiém vu chi
giao cho mdt ngudi chi trl va chiu trach nhiém xuyén sudt. Néu cong viée dugc
giao cho co quan thi ngudi ding dAu co quan phai chiu trach nhiém chinh.

4. Giai quyét cong viéc ding pham vi thim quyén va trach nhiém dugc
phén cdng, b4o dam tuén thu trinh ty, thi tuc va thdi han giai quyet cOng viée
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theo dung quy dinh ciia phép lut, chucmg trinh, ké hoach céng tac va Quy ché
lam viée ciia UBND tinh.

5. Bdo dam phét huy ning lyc vﬁ s¢ trudng cua can bj, cong chuc, béo’
dam y8u ciu phdi hop cong tic, trao dbi théng tin trong gidi quyét cong vige va
trong moi hoat dong theo chitrc néng, nhi€ém vy, quyén han dugc phap ludt quy
dinh; bao dim dén chii, minh bach va hiéu qua trong mei hoat dong.

6. Thuc hién phén cap, ﬁy quyén hop 1)’! theo quy dinh ctia phép luét, bao
dam sy quén 1y théng nhét ciia UBND tinh; ddng thdi phat huy tinh chi dong,
sang tao clia don vi, dia phuong trong thue hién céc nhiém vy quén 1y nha nude.

Chuong IT -
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Pidu 3. Trach nhiém, pham vi, cich thirc gidi quyét cong vu;c cia
UBND tinh

1 UBND tinh g1a1 quyét cdng vxe,c theo chirc ning, nhiém vy quy dinh tai
Lust T chitc chinh quyén dia phwrong va viin ban phép luat khag.

2. Cach thire giai quyet cdng viéc:

a) Théo ludn va quyét dinh timg vin d@ tai phién hop UBND tinh thudng
ki hoic bt thudng;

b) Gii Phiu Idy ¥ kién dén timg thanh vién UBND tinh d8 xin ¥ kién;
Trong vong 05 (ndm) ngay lam v1ec ké tir ngay nhén dugc Phiéu 1iy y
kién, céc tiy vién UBND tinh phm co y kién tra 194, -Sau thoi han néu trén, céc

thanh vién UBND tinh khéng c6 ¥ kién thi coi nhir ddng ¥ va chiu trach nhiém -
véi UBND tinh vé viée d6.

c) Céc quyet dinh tép thé cta UBND tinh pha1 dwoc trén 50% tdng sb ty
vién UBND tinh dong y thong qua. Kh1 bidu quyét tai phién. hop cfing nhw khi
ding Phiéu lay ¥ kién, néu s6 phiéu ddng ¥ va khong dong ¥ bang nhau thl quyét -
dinh theo ¥ kién m& Chu tich UBND tinh d& bidu quyet Céc thanh vién UBND
tinh duoc thao luén dan chi va c6 quyén bao hru ¥ kién nhimg phai thuc hién
theo quyét dinh ctia UBND tinh.

Pidu 4. Quan hé phéi hep cong tic ciia UBND tinh

1. UBND tinh gift mdi lién hé thudng xuyén véi Chinh phii, Thi tuéng
Chinh ph, Van phong Chinh pha, cac B9, ban, nganh, cic co quan ¢6 1ién quan
cia Trung uong, Tinh uy, HDND tinh Vién Kiém sat nhan dan tinh, Téa 4n

nhin dén tinh, Uy ban Mgt tran T6 quoc tinh VA céc td chu'c chinh tri - x& hi .
cAp tinh.

2. Uy ban nhén dé.n tinh gift mbi lién hé thuong xuyen vai Boan Dal biéu -
Quoc ho1 tinh; giai quyet hogc chi dao, don doc viée giai quyét klueu nai, t§ céo
va kién nghi cta céng din do Dai bidu Quéc hdi, Poan Pai bidu Qudc héi
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chuyén dén; khi cé yeu cdu, Chit tich UBND tinh, Phé Chi tich UBND tinh
tham du va chi dao cac sd, ban, nganh cap tinh cl‘mg tham dy céc budi tlép xac

cur tri, khao sé.t tinh hinh thye t& & dia phuong cia Pai bidu Quéc h01 a8 tiép thu .
xir Iy nhitng van d8 lién quan.

3. Uy ban nhén dan tinh ph01 hop chit ché véi Thuong trwe HDND tinh’
trong viéc chuan bj chuong trinh, ndi dung lam v1ec cia ky hop HDND tinh, cac
bao cdo, d& 4n trinh HDND tinh; giai quyet cAc van dé nay smh trong qua trinh
thue hlcn Ngh: quyet cta HDND tinh v& nhiém vy kinh té - xa ho1 cla tinh; -
nghién ciru giai quyet theo thim quyen hoic chi dao, don dbc giai quyet cac klén
nghij ctia cir tri, cia HDND tinh, cdc Ban ciia HDND tinh; tra 161 chit vén cia
dai biéu HDND tinh.

4, Uy ban nhén dan tinh tao didu kién thuén loi @& Uy ban Mt tran T6
quoc tinh va céc tb chirc chinh tr1 x4 héi cua tinh ddng vién Nhén dan tham gia
x3y dyng va cling b chinh quyén nhan dan, 5 chire thye hién chinh sach, phap
luét cla nha nudc, gidm sét, phan bién x3 h91 d8i v6i hoat dong ciia UBND tinh
theo quy dinh.

Uy ban nhan dén tmh va céc uy vién UBND tinh c6 trich nhiém lang nghe
gial quyét va trd 1&i céce kién ngh1 ctia Uy ban Mit tran Té qudc tinh va céc tb
chirc chinh trj - x& hdi cia tinh vé x4y dung chmh quyén vi phat trién kmh té - - x4
héi cta tinh; Chu tich Uy ban Mit trén T quoc tinh va ngudi dimg déu céc t6
chirc chinh tri - x& hoi & tinh dugce moi tham dir céc phién hop UBND tinh khi
ban v& cac véin dé ¢ lién quan; dinh ky 06 thang va hang nam UBND tinh thong
béo tinh hinh kinh té - x& hdi cita tinh v6i Uy ban Mt tran Té quéc tinh.

5. Uy ban nhén dén tinh phéi hop véi Vlen Kiém s4t nhan dén tinh, Toa
an nhin dén tinh trong viéc ddu tranh phong, chéng t6i pham, che hanh vi vi
pham phép luat, gift vimg ky lut, ky cuong hanh chinb, tuyen truyen gido duc
phap luat; thue hién cdc myc tiéu kinh 18 - x3 hdi cla tinh va cac chu truong,
chinh séch cia Pang, Nha nudce; Chénh 4n Tda 4n nhin dén tinh, Vién trudng
Vlen klem sét nhan dan tinh duge moi tham du phién hop UBND tinh khi ban
v& c4c vén @8 c6 lién quan.

Pidu 5. Trach nhiém, pham vi, cich thu’c gidi quyet cong viéc cita Chi
tich UBND tinh

1. Chi tich UBND tinh thuc hlen day di céc nhiém vy va quyén han theo
Hién phap, phép luft, cic viin-ban clia c¢ quan nha nude cap trén, cia HDND
tinh va UBND tinh; trye tiép chi dao, didu hanh cac cong viéc quan trong, cic
vén de c6 tinh chién luoc trén tht ca céc linh vire thude chitc nang, nhiém vy,
quyén han ciia UBND tinh.

2. Trong trudng hgp xét thiy can thiét, Chi tich UBND tinh c6 thé tryc
tiép chi dao xir Iy cong viéc thude tham quyén ctia Gidm dbe s0, co quan tuong
duong s& (sau day goi 12 nguou dimg dén céc sd, ban nganh cép tinh), Chd tlch
UBND cac huyén, thanh pho, thi xd (sau day v1et tit 1a Cha tich UBND cp
huyén).



4

3, Céch thire gii quyét cong viée:

a) Trye tiép hotic phan cdng Phé Chi tich UBND tinh xi¥ 1 cong viée trén
co s& hd so, tai lidu trinh cia c4c co quan, td chirc, cé nhan lién quan va duge .
tdng hop trong phiéu trinh giai quyét cong viée clia Vén phong UBND tinh.
Trudng hop can thiét, Chit tich UBND tinh xr Iy céng viée truc tiép trén co s&
hd so, tai lidu trinh ctia c4c co quan, t& chc,.c nhén lién quan ma khong nhét
thiét phai c6 phiéu trinh ciia Vin phdng UBND tinh;

b) Khi ving mit va néu thiy cin thiét, Chi tich UBND tinh iy quyén cho
mdt Phé Chi tich UBND tinh thay mit lanh dgo cong tac clia UBND tinh va giai
quyét cng viée do Chi tich UBND tinh phuy trach; Uy quyén cho Ngudi dimg
dAu céc s&, ban, nganh cép tinh, Chit tich UBND cdp huyén thyc hidn mét hogc
mdt sé nhidm vu trong pham vi thim quyén ciia Chi tich UBND tinh;

¢) Truc tiép hodc phan cdng hoic cling Phé Chii tich UBND tinh thay
mit UBND tinh hop, lam viéc véi lénh dao co quan, t chirc, c4 nhén co lién
quandé tham khéo ¥ kién trudc khi quyét dinh; :
d) Thanh 13p tb tu vén, cée £6 chic lién nganh & chi dao dbi véi mot sb
vn d& phitc tap, quan trong lién quan’ dn nhidu nganh, linh vye, nhiéu dia
phirong va phai xir 1y trong thoi gian dai; :

d) Uy quyén cho Phé Chi tich UBND tinh hodic mét Uy vién UBND tinh
chi tri 1am viéc véi lnh dao co quan, to chirc, c nhén c6 lién quan d8 tng hop
cac vén dé thude thdm quyén ciia Chi tich UBND tinh ma céc co quan cdn ¢6 ¥
kién khac nhau trinh Chi tich UBND tinh quyét dinh. Céc co quan, td chirc
duoc moi phai oir dai dién dd thAm quyén tham dy va ¥ kién phét biéu duoc coi
14 quan diem chinh thirc clia ¢& quan, td chtrc tham dur; ' '

I

nay nhu: Chi dao tryc tiép a8 véi cée vén d& thudc thim quyén khi thiy cAn thict;
di cong téc; xit ly cong viéc tai dia phuong, co s&; hop bao, tiép céng dan, giai
trinh, tra 10i chét vén cla dai biéu HDND tinh, trd 161 kién nghj ol tri. SR

Pidu 6, Trach nhiém, pham vi, cich thire giai quyét cdng viée ciia Pho
Chu tich UBND tinh

1. Chi tich UBND tinh phén cong Phé Chi tich gidp Chi tich gidi quyét
cong viéc theo cac nguyén tac sau:

a) Mbi Phé Chii tich UBND tinh dugc Chii tich phan cong chi dao, xir ly
thudng xuyén cdc cong viée cu thé thudc thim quyén cia Chi tich UBND tinh
trong mot sb linh vic cong tac cia UBND tinh; theo ddi, chi dao mt sb s&, ban,
nganh va dia phuong; '

-

b) Trong pham vi linh vic cdng viée duge giao, Pho Chi tich duoc sir
dung quyén han cita Cht tich UBND tinh khi giai quyét cdc cdng viéc va chiu
tréch nhiém truéc Chd tich UBND tinh va truée phép lujt vé nhitng quyét dinh
ctia minth; ' . -

&) Céc cach thirc khae theo quy dinh ciia phép luét va c}uy' dinh tai Quy ché
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c) Pho Chu txch chit dong giai quyét cong vide duoc phan céng; néu phat'
sinh nhitng vin d8 16n, quan trong phai kip thoi bdo cdo Chi tich UBND tinh;
trong thue th1 nhiém vy, néu ¢cé van dé lién quan den linh vyc ctia Phé Chu tjch
khéc thi ph01 hop véi Phé Chu tich d6 dé gial quyét. Truorng hop gifta céc Phé-
Ch tich con ¢6 ¥ Kién khéc nhau thi Phé Chu tich dwgc giao chu trl béo céo
Chu tich UBND tinh quyét dinh.

2. Trong pham vi cdng viéc duge phan cdng, Pho Chu tich ¢6 trach nhiém
va quyén han:

a) Chi dao cic sd, ban, nganh cép tinh, UBND cap huyén xiy dung ké -
hoach, dy 4n, d2 4n, viin ban d& ban hanh theo, thim quyén hodc trinh UBND
tinh, Chu tich UBND tinh;

b) Chi dao, kidm tra, don dbc céc s&, ban, nganh cdp tinh, UBND cép
huyen td chuc thwe hién cdc chii trwong, chinh sach phép Iudt chia Nha nudéc;
céc nghi quyét ctia Tinh 1 ay, HBND tinh; céc quyét dinh, chi thi, chuong trinh, -
k& hoach ctia UBND tinh; c4c vin @8 quén ly khac trong linh vuc duge Chu tich
UBND tinh phan cong phat hién vi béo céo d& xuat Chu tich UBND tinh nhiing
vAn dé cén stra dbi, bd sung;

c) Néu phét hién cac sd, ban, nganh cap tinh, HODND, UBND cap huyén
ban hanh van ban, viée 1am trai véi quy dinh cla phép luét, Phé Chu tich UBND
tinh c6 quyén thay mit Chd tich UBND tinh quyet dinh tam dinh chi viéc thi
hanh van ban, viéc lam trai d6; c6 céc bién phap xir 1y kip thoi, ddng thoi bao
c4o Chii tich UBND tinh; ' :

d) Chu tri xir Iy nhing vén & cin ph01 hop lién nganh va xem xét, xir ly
nhung kién nghi ciia cac s&, ban, nganh cép tinh, UBND cép huyén thude thim
quyén ctia Chti tich UBNDtmh trong pham vi dugc phén cong;

d) Thuong xuyén theo d&i va xir ly cac van dé cu the thuoc linh vyc, don
vi, dia ban dugc phin cdng phu trach; giai quyet nhitng vin d& phét sinh thudc
pham vi minh phu trach. Dinh k¥ hodc d6t xuét, Phé Chi tich UBND tinh lam -
viée, kiém tra cac linh vyc cong tac thude chitc néing, nhiém vy duge giao cla
céc s&, ban, nganh cép tinh, UBND cap huyén;

¢) Chu'tri giao ban hang quy véi céc sg, ban, ngénh cip tmh UBND cé
huyen dugc giao phy trach nham dénh gié cng viée dé thyc hién, cong tac phoi
hop gitta cic co quan, ban ké hoach trién khai chwong trinh vao quy tdi;

g) Chip hanh va thie hién nhimg cdng viéc khic do Chi tich UBND tinh giao.

3. Céch thirc giai quyét cdng viée:

a) Phé Chu tich UBND tinh truc t1ep giai quyet cdng viée tren co s& hd so
trinh ctia cdc co quan, dia phuorng, to chitc, ¢4 nhin v dwoc tdng hop trong
Phleu trinh giai quyét céng vige cia Van phong UBND tmh Trudng hO‘p cAn
thiét, Pho Cha tich UBND tinh giai qu yét cong viéc truc tiép trén co s& hd S0

trinh cla céc co quan, dia phuong, 15 chitc, c4 nhan lién quan ma khong nhit
thit phai c6 Phiéu trinh giai quyet cong viée cia Vin phong UBND tinh;
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b) Hang tudin, c4c Phé Chu tich tong hop tinh hinh cong viéc minh phy
trach béo cao Chu tich tai cuoc hop glao ban ciia Cht tich va cac Pho Chu tich.
Trong chi dao dleu hanh, néu ¢6 vin d8 hen quan hoac thude hnh vire Chu tich
UBND tinh trye tiép phu trach, nhimg vén d8 phét sinh ngoai ké hoach nhimg -
vén dé chua duqc quy dinh, céc Phé Ch tich chit dong & xuidt, béo cdo Chu t;ch
UBND tinh quyét dinh, Néu vén d3 thude thdm quyén ctia UBND tmh thi béo cdo
Ch tich UBND tinh dé dura ra phién hop UBND tinh théo lugn, quyét dinh;

c) Céc cach thirc khic theo quy dinh tai dlém e khoan 3 Pidu 5 Quy ché ndy.

4, Céc quyét dinh gidi quyét cong viée clia cac Phd Chi t;ch phai duoc Vin
phong UBND tinh théng tin kip thoi cho Chi tich va cac Phé Cha tich khéc biét.

Didu 7. Méi quan hé trong gidi quyet cong viée gifra Chi tich UBND
tinh v&i cac Phé Cha tich UBND tinh va gii¥a cdc Ph6 Chii tich UBND tinh

1. Céc Phé Chu tich phé’u chii ddng phdi hop chit ché aé g1a1 quyét cb
hiéu qua cong vigc theo nguyén thc sau:

a) Nhimg cong viéc thuge linh vize do Phé Chi tich nao phu tréch thi Pho-
Ch tich d6 chju trach nhiém giai quyét;

b) Phé Chut tich phu trich cdc linh vuc cong téc co trdch nhlem cho ¥ klen .
trude khi dua ra xin ¥ kién Chi tich hodc thp thé UBND tinh;

¢) Trong qua trinh lam viéc, kiém tra con tac, chi dao giai quyét cong
viéc. dugc phin cong phu trach néu c6 vén dé c%p béch khong thude linh vye

phu trach nhung, cAn gidi quyét ngay thi Phé Chu tich UBND tinh duoc quyén-
chi dao gii quyét theo dling quy dinh cta phép ludt, quan | diém chi dao ctia Ban

Thudng vu Tinh ty, UBND tinh, Chu t;ch sau d6 trao ddi lai de Phé Chu tich

phu tréch 1inh vyc d6 de gidi quyét tiép; néu co ¥ kién giai quyet khac nhau thi

bdo cao Chi tich quyet dinh, Truong hop van d& xin y kién khong thudc linh

vuc minh phu trach ma khong cép bach, yéu cau don vi xin ¥ kién gln vin ban

hodic truc tiép béo cdo Phé Chu tich phy trach linh vye chi dao giai quyet

2. Khi Chi tich diu chinh sy phan céng giita cac Ph6 Chu tich thi cac
Ph6 Chu tich phéi ban giao ndi dung cdng vige, hd so, tai lidu lién quan cho
nhau bang bién ban va bo cdo Chu tich bing vin ban.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyet cdng viée ciia Uy vién UBND tinh

1. Tham gia giai quyet cac cong vn:c chung ciia tép | thé UBND tinh; cung

tap th8 UBND tinh quyet dinh c4c van d8-thudc thAm quyén va tréch nhiém cla-

UBND tinh; nghién ctru, d& xuft véi UBND tinh, Chi tich UBND tinh cac chu

truong, chinh sach, co ché vin ban phép luit cén thiét thude thim quyen cia

UBND tinh trong va ngoai linh vue minh phu trach; cha dong lam viéc vai Chi

tich UBND tinh, Ph6 Chii tich UBND tinh v& céc céng viéc ctia UBND tinh va
cac cdng viéc ¢b lién quan.

Uy vién UBND tinh chiu trach nhiém vé todn bb ndi dung va tién d6 trinh

céc dé 4n, dy 4n, vin ban quy pham phép ludt (goi tit 13 d8 4n) do co quan minh
chu tri chuén bi. :
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2. Tham du dy da cac phlen hgp UBND tinh va trd 16i kip thei, diy da
va néu 18 ¥ kién trong Phidu ldy ¥ k1en thanh vién UBND tinh; tht,rc hién cac
nhiém vu duge Chi tich UBND tinh tiy quyén va béo cdo ket qua cdng viéc véi
Chu tich UBND tinh.

3. Thye h1en ké "hoach di cong tac co sd, Kké hoach tiép cong dan, 61 thoal
véi Nhan déan ve céc van 48 thuoc pham vi phu trach cia minh, thude pham vi cia
UBND tinh néu duoc phan cong; thudng xuyén kiém tra, hudng din vigc thi hanh
chinh séch, phép luét, viéc thurc hién chuong trinh, k& hoach va céc quyet dinh
ctia UBND tinh, Chii tich UBND tinh v& nganh, linh vyc do minh phu trach.

4. Mbi Uy vién UBND tinh phai chi dong ph01 horp chit ché véi cac co
quan cta Tinh uy, HDND tinh, Uy ban Mt trén Td québc tinh va céc to chirc
chinh trj - x& hél clia tinh; ngmen clru, g1a1 quyét va chd déng bao cdo, dbi thoai,
tra 101 céc kién nghi chit van cla dal bidu HDND tinh, kién nghi coa cir tri, kién

i cla Uy ban Mt trdn TS qudc tinh va céc t chirc chinh trj- x3 hoi cua tinh -
ve nhung vén 48 thuoc linh vuc minh phu tedch; sau khi tra 10i chét van, kién
nghi pha1 theo d&i, trién khai thyc hién céc cam két, giai phép & ra va tbng hop
b4o c4o két qué thuc hién véi Chi tich UBND tinh.

5. Chap hanh céc quyét dinh cia UBND tinh, Chu tlch UBND tinh.
Trudng hop oy kién khéc véi cac quyét dinh d6 thi van phéi thue hién va duge
trinh bay ¥ kién véi tap thé UBND tinh, Chii tich UBND tinh vé vin dé d6. Moi .
su vi pham tuy theo tinh chit, mic d6 se duge kidm diém 13m 3 trich nhiém
trude tap thé UBND tinh.

Ditu 9. Trich nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia ngudi ditng
dAu céc s&, ban, nganh cap tinh

1. Chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Phé Chifl tich
UBND tinh phu trach va truée phap luft v& thyc hién chirc nang, nhiém vu, .
thim quyen quén 1y nha nudc theo ngénh, linh vyc duogc giao va nhimg cong
viée duge uy qu yén, ke ca khi da phan cbng hodc 1 uy quyén cho cép phé; chiu su
huéng dan, kiém tra vé chuyen mon, nghiép vu cia B trudng, nguéu dimg dAu
CO quan Trung uong quan 1y chuyen ngénh thuong xuyén gilt moi lién bé, tranh
thu sur glup dg va kién nghi, d& xuft dé gial quyét nhitng khé khin, vuéng méc
(néu c6) véi co quan Trung wong.

2. Chi déng trién khai thye 'hién cong viée thude chirc ning, nhiém vu,
quyén han; thudmg xuyén klem tra, bdo cdo Ch tich UBND tinh, Ph6 Chu tich
UBND tinh phy trach vé két quéa thuc hién nhiém vu..Chép hanh nghiém cic
quyét dinh, chi dao clia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND
tinh. Trudmg hgp chim ho#c chua thuc hién dugc phai kip thoi béo cdo 18 Iy do
bing vin ban. ,

3 Thue hién ding quyén han, nhiém vu duge giao (ke ca cac viéc duogc
ty quyén), khong né tranh, dim ddy trach nhiém, khéng chuyén céng viéc thude
nhiém vy, tham quyen cta minh lén Chit tlch UBND tinh, Phé Chu tich UBND
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tinh hodc chuyen cho céc co quan khéc; khong giai quyét cac céng viéc thude
thdm quyén clia co quan khéc.

4. Té chirc kiém tra, huorng dén nghigp vu, chuyén mén d8i véi don vi cip
dudi theo nganh doc va don vi thude quyén quén 1.

5. Chip hanh nghiém céc quyét dinh, chi dao ciia UBND tinh; Chu tich
UBND tinh, Phé Chi tich UBND tinh. Trudng hop chdm hogc chua thuc hién
duoc phai kip thdi béo céo 18 1y do bang vin ban. Khi ¢ cin cu 13 quyét dinh
chi dao d6 trai phép luat, thi pha1 béo cao ngay vGi ngudi ra quyet dinh.

6. Ngudi dimg diu céc 54, ban, nganh cap tinh giai quyét cAc cong viée sau:
a) Cong viée thude nhiém vy, thim quyén, chitc ning duge phép luft quy dinh;

b) Giai quyét nhu'ng kién ng}u, phén 4nh ciia céc tb chirc, c4 nhén thude
chitc ning, nhiém vy, tham quyen, trmh Cha. t;ch UBND tmh, Pho Chu tich
UBND tinh phy trach nhung viéc vuot thim quyen  hogic nhiing viéc da phdi hop
v6i cdc co quan lién quan giai quyet nhung y y- kién chua théng nhét;

¢) Tham gia dé xudt y klen v& nhiing cong viéc chung cia UBND tinh va
thue hién mét sd céng viéc cu thé theo phan cong cia Chi tich UBND tinh, Pho
Chu tich UBND tinh phu trach va phan cap ciia B trudng, ngudi dimg déu co
quan Trung wong quan ly chuyén nganh;

d) Tham khao v kién véi céc s&, ban, nganh khéc va UBND cAp huyen de
xit Iy cdc vAn d& lign quan khi dugc xin y kién;

d) Thuc hién cdng tic cai cdch hanh chinh trong ndi bd co quan va tham
gia cdng tAc cai cdch hanh chinh cia tinh;

e) Tham gia ¥ kién tai cac cudc hop, 1am viéc hoac tra loi ¥ kién bang vin
ban vé cac van dé lién quan dén chitc nang, nhiém vu thudc nganh, linh vire
quén ly theo d8 nghj coa ngudi dimg diu céc s, ban, nganh khic, Chi tich
UBND cép huyén, co quan, tb_chirc, ca nhin ¢ lién quan.

7. Khi ngudi dimg dAu céc sd, ban, nganh cp tinh cin trre tiép béo cdo
15nh dao UBND tinh thi thyc hién nhu sau:

a) Nhitng vén @ cin ding ky béo céo tap thé 1anh dao UBND tinh phai cé -
véan ban glri Van phong UBND tinh @& bao cdo Cha tich UBND tinh. Khi Cha
tich UBND tinh cho ¥ klen, Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém dua véo
chuong trinh hop tap thé lénh dao UBND tmh va thong béo cho don vi d6 biét
dé chuén bi néi dung,

b) Nhitng vin dé cin béo céo tryc tlep xin ¥ kién Cha tich UBND tinh,
Phé Chii tich UBND tinh phu trach thi don vi giri vin ban dé ding ky, ddng thoi
gli Vén phbng UBND tinh. Khi Chid tich UBND tinh hoac Phé Chu tich UBND
tinh cho ¥ kién, Vin phong UBND tinh s& thong béo va b6 trf lich;

c) Trucmg hop khén cép cac don vi c6 thé bio céo truc tiép Chu tich
UBND tinh, cidc Phé Chu tich UBND tinh.
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8. Truge khi thuc hién yéu cdu clia cac co quan, t8 chirc bén ngoai UBND
tinh vé bao céo, cung cép thong tin va tién hanh cac cong viéc cé lién quan dén
tham quyén ctia UBND tinh, Chi: tich UBND tinh, céc sor ban, nganh cap tinh
(ké ca trong trudmg hop phén céng hodc uy quyén cho cap phé) phai béo cdo va

dugce sir déng ¥ ciia UBND tinh, Chti tich UBND tinh d& bao dam tinh nghiém
tac va sy nhat quan.

Pidu 10. Trach nhn;m, pham vi gidi quyet cong vi€c cda Chanh Vin
phong UBND tinh

1. Chiu trach nhlem chi dao Vin phong UBND tinh thyc hién diy dd céc
chtc nang; nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

2. Dinh ky hang tudn, thang, quy, 06 thang, ném, Chanh Vﬁn phong tdng
hop tinh hinh, tém tit két qua, béo cédo Chn tich UBND tinh, Phé Chu tich -
UBND tinh v& nhitng n6i dung sau: '

a) Két qué lanh dao, chi dao clia UBND tinh;

b) Két qua chi dao, didu hanh, gial quyét céng viée ciia Chiitich UBND
tinh, Phé Chu tich UBND tinh, cac Uy vién UBND tinh; '

¢) Két qua cong téc theo déi, ddn dbc, klem tra cdc s&, nganh, céc co -
quan, don vj thudéc UBND tinh, Chu tich UBND cap huyén, céc co quan, tb chirc .
c6 lién quan trong thye hién céc van ban cia UBND tinh, chi dao, d1eu hanh ctia
Chi tich UBND tinh, Phé Chi tich UBND tinh.

3. Uy vién UBND tinh & cuong vi. Chénh Vin phong UBND tinh duge
UBND tinh phan cbng la Nguén phat ngdn chinh thirc v& céc van a8 lién quan dén
tha.m quyen quén Iy nha nuée cia UBND tinh. Trong trudng hop cu the, duoce. sy
ddng ¥ ciia Chit tich UBND tinh, Chénh Vin phiong UBND tinh cé thé phan cong
cho Ph6 Chénh Vin phong UBND tinh thue hidn-quyén ciia Ngudi phat ngén
UBND tinh vé cdc van d8 lién quan dén linh vire duge phén céng phu tréch.

Piéu 11. Quan hé cdng tic giita ngudi ding d4u cdc sé, ban, nganh
cap tinh
1. Quan hé gilta ngudi ding du cac s&, ban, nganh cap tinh 1a quan hé

phdi hop va céng tic dwéi-su chi dao, diéu hanh tip trung, théng nhit cta
UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

2. Ngu:m du:ng du céc s&, ban, nganh cAp tinh khi giai quyet cdng viée
thudc thdm quyén cua minh c6 lién quan den chirc ning, nhiém vy clia co quan
khac thi phai liy ¥ kién clia ngudi-dimg dAu co quan do. Viéc 14y v kién duoc
thyc hién bang mét trong hai hinh thirc: Mdi hop d& ban tryc tlep hodic gtii 14y ¥
kién béng vin ban.

Khi duge moi hop de lay v kién, ngum dlmg du co quan phal tm'c tlep
ho&c clr ngudi co thim quyen du hop. Y kién ciia ngudi du hop 12 ¥ kién chinh
thirc ciia co quan.

Khi lay ¥ klen bang hinh thitc vin ban, co quan chil tri 14y ¥ kién phai c6
trach nhiém cung cip ddy da théng tin, tai liéu kém theo.
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Déi v6i nhitng vin d& ma phép lujt khéng quy dinh cu thé thoi gian giai
quyet, ngudi ding dau co quan dugc h01 ¥ kién, phai tra 16 béng vén ban cham
nhit trong 05 (ndm) ngay lé.m viée ké tir ngay nhan dugc vin ban va chiu tréch -
nhiém v& ndi dung tra 1oi. Néu qué th&i han, c4c co quan khong c6 ¥ kién thi coi

nhw ddng ¥ va chiu trach nhiém vé sy ddng ¥ do.

Khi gidi quyet con% viéc ¢6 lién quan dén ehirc nang, nhiém vy cla co
quan khéc, néu da c6 ¥ kien ciia co quan d6 theo ding ndi dung dang glal quyét
thi dugc phép sir dung ¥ loen ndy thay cho viée 14y ¥ kién lai.

Péi véi nhiing nol dung cdng viée cin thlét phai ban hanh céc quy trinh
lién thong, pho1 hop gma céc sd, ban, nganh cp tinh; theo chic ning nhiém vy,
ngudi dimg diu cac co quan, don vj c6 trach nhiém chu tri xdy dyng du thao
quy trinh, quy ché,...trinh UBND tinh ban hanh v t6 chirc thue hién; dém bao
cong khai, minh bach va céi cach thu tuc hanh chinh.

3. Ngudi dung déu co quan duorc phén cong lam nh1em vy chu tri thim -
dinh, thim tra céc dé-4n, dII “4n, van ban phai chiu trach nhiém thuc hién cong
viée duge giao dam bao chét lugng va diing thdi han quy dinh. Trudng hop céc
s&, ban, nganh c4p tinh khéng gl vin ban tham gia ¥ kién theo dfing quy dinh
thi co quan chi tri bédo cdo UBND tinh & chi dao kip thoi.

4. Dbi véi nhung vén d& vuct thdm quyen hodc ding tham quyén nhung
khéng du kha néng va didu kién @& giai quyet ngum dimg dau s&, ban, nganh
cdp tinh phéi chii ddng lam viéc voi ngudi dimg dau cc co quan ¢ lién quan a8
hoan chinh hd 50 trinh UBND tinh, Cht tich UBND tinh, Phé Chi tich UBND
tinh xem xét quyét dinh.

Pitu 12. Quan hé cong tac gita ngudi ding diu cic so’, ban, nganh
céip tinh va Chi tich UBND cap huyén

1. Ngum du'ng dau céc sd, ban nganh cap tinh c6 trach nhi¢m giai quyet
chc d& nghi cia Chu tich UBND cép huyén theo thim quyen cia minh va phéi
tra 15 bing vin ban trong thoi gian khong qué 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén
duge van ban @8 nghi néu khong pha1 lay 3’/ kién cia céc co quan khac, khong
qua 07 ngay 1am viée néu Pheu lay v kién clia céc co quan khic vé ndi dung cac
cbng viéc ¢b lién quan. Hét thdi han 6, néu chua nhin dugc vén ban tra 10i thi
Chu tich UBND cap huyén béo cao Cha t;ch UBND tinh biét dé chi dao co quan
cd trach nhiém giai quyet Truong hop g1a1 quyét nhitng vén d& phirc tap, tbn
dong kéo dai thi thoi gian giai quyet co the kéo dai hon nhung phéi bdo cao
UBND tinh. '

2 Khi Chua tich UBND cap huyen aé ngh; tree tJep lam vige véi ngu(n
ding du cée sd, _ban, nganh cap tinh vé cac cbng viée can thiét lién quan dén
linh vue thuoc thidm quyén quan 1y, can, chuan bi ky vé ndi dung va gm tai lieu
truoe it nhét 03 ngdy 1am v1¢c Nguoi du'ng dAu céc sd, ban, nganh cap tinh phai
truc tiép (hodic phan cdng cp phé) 1am viée v6i Chu tich UBND cip huyén.
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3. Ngudi dimg diu cac sor, ban, nganh cap tinh thudéc UBND tinh ¢ trach
nhiém chi dao, huémg dan, kiém tra UBND c4p huyén thue hién cic nhiém vu
cbng tac thufe nganh, linh vuc. minh phy trach; quan ly chit ché cic don vi trgc
thudc ddng tai dia phuwong, kip thoi chén chinh, xi 1y cac viée lam sai pham.

4. Chu tich UBND cép huyén c6 trach nhiém thuc hién che dod bao céo,
chufn bi néi dung, bb trf lich Iam viéc, du hop vdi ngudi du'ng diu céc s, ban,
nganh cép tinh khi duoc yéu cu.

5. Trudng hop ngudi dimg céc sd, ban, nganh cép tinh t8 chirc 1iy ¥ kién
cla Chil tich UBND cap huyén va nguoc lai, thoi han héi va trd 181 thue hién
nhwr quy djnh tai Khoan 1 Diéu nay.

6. Trong trudng hep co’ quan, t6 chitc khong phai 13 céc s, ban, nganh
cp tinh UBND cap huyén nhung duoc UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao
fam chi 43 4n, thi viéc 14y ¥ kién ciia dé.4n va viée tra 16i clia cde co quan dugce
héi y kién thue hién nhu quy | dinh tai Khoén 1 Pidu nay.

Chuong 11 -
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND TiNH CHU TICH UBND TiNH

Pitu 13. Chuong trinh cong tic nim

1. Chuong trinh cOng tac ndm gom hai phin: Phan mot: Néu cac dinh
huéng, nhiém vu va giéi phap 16n cita UBND tinh trén tit ¢4 céc linh vyc cong
tac; Phin hai: N01 dung céc ph1en hop thwong ky cia UBND tinh va danh muc
céc béo céo, 4% 4n va nhimg vén d8 cén trinh UBND, Chi tich UBND tinh trong
nim. Céc dé 4n ghi trong chuong trinh cfng tac ndm phai xéc dinh rd do UBND
tinh hay Chu tich UBND tmh quyét dinh, co quan chil tri chuéin bi va thoi han
trinh; Théi han trinh céc dé 4n trong chuong trinh cdng tic nim dugc du kién
dén timg quy, timg thang,

2. Trube ngay 15 thang 10 hang ném Vén phong UBND tmh gu1 cdng
vin @8 ngh1 cac. s0, ban, nganh cap tinh, UBND cap huyén kiém diém viéc chi
dao, diéu hanh nim 4o, kién ngh1 cac dmh huéng, nhiém vy, gidi pbap 16n cia
UBND tinh va ding ky céc d& 4n vao Chuong trinh c6ng tac nam sau, trong 6
x4c dinh chuong trinh cong tdc quy I cha ndm déng ky. _

Trude ngay 15 thang 11 hang nim, ngudi dimg dau céac s, ban, nganh
cép tinh, Chit tich UBND cép huyén; Thii trudng co quan, td chirc khac giri Vin
phong UBND tinh béo cao kiém diém ch1 dao diéu hanh cia co quan minh va
danh muc nhitng d8 4n, dy théo vén ban cén trinh UBND Chii tich UBND tinh
trong nam sau.

3. Vin phong UBND tinh tong hop, xay dung du thao chwong trinh cong,
tac nim ctia UBND tinh; chdm nhét vio ngay 15 thang 12 hang nim iy ¥ kién
cla cac co quan co li€n quan.

4. Trong thdi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay nhan duoc vin  ban d& nghi
gop ¥, cac co quan phai c6 ¥ kién bang vin ban giti Vin phong UBND tinh dé
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hoan chinh, trinh Chd tich UBND tinh xem xét, quyet dinh viéc trinh UBND tinh
thong.qua tai phién hop thudng ky cudi n3m.

Didu 14, Chuong trinh ebng tic quy

1. Trong thang cubi ciia mdi quy céc don vi, dia phuorng 1 soét lai cdc
vén d& cin trinh UBND tinh, Chi tich UBND tinh vio quy tiép theo da quy dinh
trong chuong trinh nam. Trudng: ho'p céc véan d& m0'1 phét sinh,nhét vio ngay 15
ciia thang cudi quy, céc co quan giri dé nghi didu chinh chuong trinh cong tdc -
quy sau cho Vin phong UBND tinh.

2. Vin phong UBND tinh téng hop xiy dung dy thao chuong trinh cong
tc quy ciia UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh, chdm nhét vao.
ngay 25 cha thang cudi quy, phai-gii chuong trinh cong tic quy sau cho céc uy
vién UBND tinh, céc co quan, td chirc lién quan biét, thue hién.

Pidu 15. Chwong trinh cdng tic thing, lich cong tic tuiin
1. Chuong trinh cng tic thing

a) Cac s&, ban, nganh-cap tinh gii dé ngh1 bd tri chwong trinh cong téc
thang sau dén Vin phong UBND tinh chim nhét vio ngay 20 thang trude;

b) Vin phong UBND tinh téng hop, du théo chwong trinh cong tac thang ‘
ctia UBND tinh trinh Chi tich UBND tinh quyet dinh, chim nhét 13 ngdy cuéi
“clng hang thdng, Vén phong UBND tinh gii. cdc Gy vién UBND tinh, céc co
quan, td chirc lidn quan biét, thuc hién.

2. Lich cong tac tudn )

C#n ¢ chuong trinh cong tac thang va chi dao clia Chil tich, céc Phé Cha
tich UBND tinh; Vin phong UBND tinh dir thio lich cdng tac tudn ctia Chu tich va
cdc Phé Chu tich, trinh Chi tich UBND tinh quyet dinh. ’

Céc co quan, don vi khi cbd yeu cdu lam v1¢c voi Chu tich hodic Phé Chit
tich UBND tinh dé giai quyet cdng viée trong tuan, phéi cé vin ban ding ky véi
Vin phong UBND tinh, chém nhét vio thit Nim tuén trwde. -

Dleu 16. Trach nhiém trong chufin bi dé an

1. Co quan chu @& 4n ch1u trach nhlgm todn dién vé noi dung va hd so
trinh; TS chite 14y ¥ kién va tiép thu y kién ciia céc s&, nganh, co quan lién quan;
danh gia tdc dong clia dy 4 an, du théo vin bén quy pham phép lut; téc dong clia
cac thil tuc hanh chinh abi véi @@ én c6 quy dinh vé thi tyc hanh chinh; gxé.l
trinh, tiép thu ¥ kién cia co quan thim dinh, ¥ kién ciia dy vién UBND tinh dé
hoén chinh dy thao d& 4n trwée khi trinh; hoan chinh hd s, trye tiép ky t& trinh
va ky tét vao dir thao vin ban dé trinh UBND tinh, Cht tich UBND tinh; chiu -
trich nhiém v& théi han trinh UBND. tinh, Chii tich UBND tinh.

2. Vén phong UBND tinh. thuong xuyen phdi hqp vou ¢ quan cht tri, dén
ddc, kiém tra qua trinh chudn bi d8 4n, tham gia ¥ kién d8 bao dam viéc chuén bi
d& 4n ding tién d6, trinh ty, thi tuc, dinh huéng cia UBND tinh, Chu tich
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UBND tinh; thim tra vé trinh tu, thi tuc va tham muu tong hop vé ndi dung

trinh (bao gom cd v& thil tyc hanh chinh); gfri ph16u 14y ¥ kién vy vién UBND
tinh vé céc d8 4n trinh UBND tinh. '

Dleu 17. Theo ddi va d4nh gia viéc thwe hién chu'o'ng trinh cong tac

1. Hang théng, hang quy, sau. thang vA hing nim céc s&, ban, nganh cp
tinh, UBND cép huyén ra soét, d4nh gi4 viéc thye hién céc dé an trong chwong
trinh cong tic, thong béo vdi Vin phong UBND tinh tinh hinh thu'c hién céc dé
an, cac vuéng mac, phat sinh, huong xu ly tlep theo, ddng thoi, néu c6 vin dé
mdi phat sinh dé nghi didu chinh, bd sung céc d& én trong chwong trinh cdng téc
thoi gian tdi.

2. Pinh ky hang quy, 06 thang, héng ném Vin phong UBND tinh béo cac
UBND tinh, Chu tich UBND tinh két qua viéc thuc h1¢n chuong trinh c6ng tac,
thong béo két qua thue hlen chuong trinh cong téc dén céc sd, ban, nganh cép
tinh, dia phwong,.

3. Viéc dénh gia két qua thyc hién chwong trinh cong tac hang quy, hang
nim duge tong hop trén co s& két qua thuc hién chuong trinh cong tac hang
thang.

4. Két qua thye hién chwong trinh cbng tc 1a mot tidu chi dé dénh gié muc
d6 hoan thinh nhiém vu ctia thanh vién UBND tinh, céc s, ban, nganh cap tinh,
UBND cp huyén. ‘

Chtmng IV |
TRINH TU, THU TUC TRINH GIAI QUYET
CONG VIEC

Pidu 18. Tiép nhn v hoan chinh hd so trinh

1. Van phong UBND tinh chi tiép nhan hd so dé trinh Chu tlch, Pho Chu
tich UBND tinh nhing d& 4n thudc pham vi, trach nhiém va thim quyén giai
quyét cia UBND tinh, Ch tich UBND tmh

2. Pbi voi @ an:

a) Cham nhét trong thdi han 07 ngay lam viéc ke tir khi nhén dugc hd so
day du, Vin phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd s0, trinh ty, thit tuc sogn
thao, thé thuc, k§ thudt trinh by dy thdo vin ban; tém tt nbi dung, néu 18 thim
quyén quyét dinh, su dong bd trong chi dao, didu hanh cia UBND, Chu tich
UBND tinh d6i v6i van d8 lién quan; dé xufit mdt trong cdc phuong én:

i) Ban hanh, phé duyét;
ii) Dua ra phién hop Uy ban nhén dan tinh;
iii) Gt 14y ¥ kién céc Gy vién Uy ban nhén dan tinh;

¢

iv) Théng bao y klen cia Chu tich UBND tinh yeu céu co quan soan thao
hoan chinh, 14y thém y kién C&C co ‘quan, td chic, ca nhan ho#c thuc hién cac
nhiém vu khéc theo quy dinh.
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b) Khi Ch tich, Phé Chii tich UBND tinh yéu cau thay doi ndi dung dy
thio vin ban d3 frinh thi Vin phong UBND tinh chuyén hd so cho co quan chil
tri thuc hién va trinh lai; L .

_ ©) Van phong UBND tinh thng béo bing vin ban khi tré lai hofic chuyén
ho so trong céc trudng hop quy dinh tai di€m a, diém b Khoén ndy. '

3. Déi véi céc cdng vide thudmg xuyén khéc trir cic cbng vige quy dinh tai
Khoén 2 Diéu nay: o :

2) Trudmg hop hd so cong viée trinh khéng ding thim quyén gidi quyét cia .
UBND tinh, Chii tich UBND tinh thi tiy timg trumg hop cu thé trong thoi gian
khéng qua 02 ngay lam viéc, Vén phong UBND tinh chuyén tra lai noi giri va néu
15 Iy do; hodc chuyén hd so dén co quan cb thdm quyén gidi quyét va théng béo
cho ngudi giri biét;

b) Néu hd so cdng viéc trinh dfing thim quyén gidi quyét ciia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh: '

Déi v6i céc trudng hop khong 1iy ¥ kién céc co quan lién quan: Trong
thoi gian khong qué 05 ngdy: 1am viéc k& tir ngdy nhén hé so, Van phong UBND
tinh xi 1y, ¢6 y kién tham muru (kién nghi 18 ddng ¥ hodc khong dong ¥) @8 Chu
tich, Phé Chit tich UBND tinh xem xét, quyét dinh; '

Péi véi che trudng hop cin ldy ¥ kién céc co quan lién quan: Trong thoi -
gian khong qua 02 ngiy 1am viéc ké tir ngdy nhén ho so, Van phong UBND tinh
chi tri 14y ¥ kién céc s, ban, nginh cép tinh, co quan lién quan dé hoan chinh
hd so va chiu trich nhiém toan dién vé ndi dung tham muu téng hop cho Chi
tich, Phé Chi tich UBND tinh giai quyét cong viéc. Trudng hep van chua théng
nhét, Viin phong UBND tinh dugc béo luu ¢ kién va trinh bay 16 trong phiéu -
trinh, trinh Chi tich, Phé Chu tich UBND tinh quyét dinh.

c) Bbi véi cac cdng viée cAp bach, cin xir 1y kip thdi holic nhing cong
viée Chi tich, Phé Chu tich UBND tinh chi dao truc tiép, Van phong UBND
tinh thue hién trong thoi gian nhanh nhét; khong phéi tuan theo trinh tu, thi tuc
trén dAy. Sau khi xtt I, Vin phong UBND tinh c6 trdch nhiém hoan thi¢n thu
tuc, hd so theo quy dinh.

Didu 19. Xit Iy hd so trinh va ky ban hanh vin bin

1. Chi tich, Phé Chi tich UBND tink xir 1 hd so trinh va 6 ¥ kién chinh -
thirc vao Phiéu trinh gi4i quyét cong viée ciia Vin phong UBND tinh trong thoi
gian khéng qua 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy Vin phong UBND tinh trinh.

2. Khi xir I hd so trinh, di véi chc d& 4n, cbng viéc cdn phai tb chirc hop
trude khi quyét dinh, Vin phong UBND tinh c6 tréch nhiém phoi hop véi cée co
quan lién quan chudn bi-ddy da ni dung va t8 -chirc 8 Cha tich, Phé Chu tich
UBND tinh chi tri hop. '

Chil tich, Phé Chit tich UBND tinh c6 thé iy quyén cho Chénh Van phong
UBND tinh hogc mét Uy vién khac ctia UBND tinh chu tri cac cude hop nay va
béo céo bing viin ban v& két qua cude hop cho Chi tich, Phé Chit tich UBND tinh.
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3. P6i véi cdc d& 4an thudc pham vi quyét nghi cia tip the UBND tmh
Cht tlch Phé Chi tich UBND tinh xem xét ndi dung va tinh chét cia timg d& 4n”
dé quyét dinh:

a) Cho phép dua ra thao Iuén tai phién hop UBND tinh;

b) Giae Vin phong UBND tinh giri pIueu ly ¥ ¥ kién céc Uy vién UBND
tinh trén co s& thong nhét véi chi dé 4n vé ndi dung cén xin ¥ kién,

Néu da sb ty vién UBND tinh tan thanh thl don vi chi tri hoan chinh van
bén dé trinh Chti tich UBND tinh quyet dinh; néu chwa dugc da sb tan thanh thi
ph01 hop v6i Vén phong UBND tmh dé trinh UBND tinh théo Iuan tai phién hop
ghn nhit, Trudng hop da sb y klen cua thanh vién UBND tinh tan thinh nhung
don vi chil tri dé 4n thdy c6 vin d& chua phd hop thi bdo cdo véi Cha tich
UBND tinh; viéc dua ra UBND tinh thdo ludn lai s& do Chu tich UBND tinh
xem Xét, quyét dinh.

c) Yéu-ciu chil d& an chuln bj thém néu xét thdy noi dung d8 4n chua dat
yéu cau.
4. Cénctry kién quyét dinh ctia Chi tich, Pho Chu tich UBND tinh vé ndi

dung dé 4n, cong viéc, Viin phong UBND tinh phéi hop v6i co quan chil tri hodn
chinh du théo vin ban dé trinh Chit tich hogc Phé Chi tich UBND tinh ky.

Trudmg hop khéng cin thiét ban hanh vin ban cia UBND tinh, Chi tich -
UBND tinh thi Vin phong UBND tinh dy thdo cong vén, thong béo, trinh Cha
tich, Phé Chil tich UBND tinh duyét trude khi Chanh Vén phong (hofic Phé -
Chénh Vin phong) UBND tinh ky ban hanh. -

5. Cham nhét 30 ngay 1am viéc dm v6i céc @8 4n va 15 ngay lam viéc dbi
véi cac c&ng viéc thudng xuyén khac ké tix khi nhén duge hd so ddy di va ding
thii tuc clia ¢o quan trinh, néu chua cé quyét dinh cubi cling ciia Chil tich, Phé
Cht tich UBND tinh thi Vin phong UBND tinh thdng béo cho co quan, tb chic,
c4 nhén trinh biét 18 1y do.

ChwongV
PHIEN HOP UY BAN NHAN DAN TiINH

Didu 20. Phién hop UBND tinh

1. UBND tinh tb chire hop mdi thing mot 1an. Trudng hop can thiét to
chirc phién hop bt thuong.

2. Chu tich UBND tich tneu tap. ph1en hop thvzémg ky cia UBND tinh.
Tru'cmg hop xét thiy cAn thiét hojc theo yéu chu cia it nhit mét phén ba (1/3)
téng sb Uy vién UBND tinh Cha tich UBND tinh trigu t@p phién hop bat
thuong. Vlec tridu tap, chudn bi, td chirc hop va cdc ndi dung khéc lién quan d¢én
phién hop bt thwdmg duge thye hién nhu d6i v6i phién hop thuong ky. Trudng
hop déc biét do Chu tich UBND tinh quyet dinh. .

3. Chu tich UBND tinh chi toa phién hop UBND tinh.-Khi Chu tich
UBND tinh ving miit, mét Phé Chi tich-UBND tinh dugc Chu tich UBND tinh
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fiy quyén dé chi toa ph1en hop. ~
4., Chu tich, cadc Phé Chi tich UBND tinh chu tri viéc thédo luén timg d& 4n
trinh UBND tinh, theo linh vire duoc phén cong.

5. Ngoai hinh thic hop truee tiép, céc cubce hop, th nghi ciia UBND tinh,
Chi: tich UBND tinh, Phé Chii tich UBND tinh c6 thé t& chirc hop trire tuyén.

Pidu 21. Chuén b phién hop UBND tinh

1. Chi tich UBND tinh quyét dinh cy thé thdi gian hop, thanh phin va
chuong trinh, ndi dung phién hop. Phién hop UBND tmh thudng ky vao thi 2,
tudn diu cla thang, Chu-tich UBND tinh ¢6 thé quyét dinh thay dbi thoi gian
hop khi cin thiét. Viéc thay d8i thoi gian hop dwge Vin phong UBND tinh
thong béo cho céc iy vién UBND tinh trudc it nhft 01 ngdy lam vigc.

2. Vin phong UBND tinh cé nhiém vy

_ a) Thim tra v& trinh ty, thd tye hd so va tham muu tdng hop v& ndi dung
de én trinh tai phJen hop;

b) Du kién néi dung, chuong trinh, thdi gian, thanh phan tham du hop,
trinh Chu tich UBND tinh quyet dinh va thong béo cho cac ty vién UBND tinh
vé céc ndi dun§ trén cham nhéit 05 ngdy 1am. vu;c trrdc ngdy phién hop bt dhu;
chudn bi céc diéu kién phuc vu phién hop;

¢) Pén dc Thit trudng co quan cb d& én trinh trong phién hop gii ho SO
@8 4n, dy 4n va céc vin ban lién quan

Cham nhét 05 ngay 1am viée, trudc ngiy phxen hop bt déu, ‘chi d8 4 an
phai giri tai liéu ¢4 duge Cha tich UBND xem xét va cho trinh tai phién hop dén
Vién phong UBND tinh. S6 lrong tai ligu trinh UBND tinh xem xét tai phién hop
do Chanh Vin phong UBND tinh quyét dinh;

d) Chénh Vin phong UBND tinh ky gidy m&i hop UBND tinh;

d) Gii g1ay mdi v tii liéu hop dén Uy vién UBND tinh va dai bidu duge
mdi hop (qua Cbng théng tin dign tlr clia tinh), tru6c khi hop it nhét 13 03 ngay
1am viée (trlt trudmg hop hop bt thudng); ‘

e) Trong truong-hop con cb ¥ kiéri khéc nhau vé nhiing dé 4n, béo céo
trinh tai phién hop UBND tinh thi theo chi dao ctia Chi tich, Phé Chi tich, Van
phong UBND tinh to chu'c cudc hop gom 1anh dao co quan chi tri soan thao va
co' quan lién quan d& théng nhét ¥ kién trudc khi trinh UBND tinh xem xét, ‘
quyét dinh.

3. Pon vi chutn d8 4n c6 nhiém vu:

a) Chuén bi v& gt toan bd ho so, tai liéu hop bang vin ban dién tir dén
Vin phong UBND tinh qua phén mém quén 1y hd so cong viéc ctia UBND tinh
(trtr tai liéu mat) chim nhit 05 ngay 1am viéc trude khi hop; dbng thoi giri vin
ban gidy dén Vin phong UBND tinh theo yéu chu;
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b) Phéi hop v6i. Van phong UBND tinh quén 1y tai liéu mat gii cdc dai
bidu dir hop va thu hdi sau khi két thiic phién hop.

Didu 22. Thanh phan dir phién hop UBND tinh

1. Uy v1en UBND tinh c6 tréch nhiém.tham dy ddy @t céc phién hop
UBND tinh, neu vang mit phai béo céo bang van ban va duge Chu tich UBND
tinh ddng ¥. Uy vién UBND tinh co thé 1 ay quy&n cép phé ciia minh du hop thay
néu duoc Chi tich UBND tinh ddng ¥ va phéi chiu trdch nhiém vé ¥ kién cla
ngudi minh ty quyén phét bitu trong phlen hop. Nguoi dy hop thay dugc phét-
bidu v kién, nhung khéng c6 quyén biéu quyét.

2. Phién hop UBND tinh chi duoc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 t6ng 50 Uy
vién UBND tmh tham du. ‘

3. UBND tinh moi dai dién Thudng true HBND tinh, Lanh dao Poin Dai
biéu Quoc héi tinh, Chu tich Uy ban -Mat trén Té quoc tinh, Chu t;ch Lién doan
Lao ddng tinh, Chénh 4n Toa 4n nhin dan tinh, Vién trudng Vn;n Kiém sét nhén
dén tinh; Thu trudng céc s&, ban, nganh cép tinh; ddi dién cdc Ban, Vin phong
Tinh Uy, c4c Ban, Van phong I—IBND tinh; Bi thu Huyén ty, Chi tich HDND, Chd -
tich UBND cép huyén va céc dai biéu khéc dur hop khi thao ludn vé nhung van dé
c6 lién quan.

4. Pai bidu khong phai 1a Uy vién UBND tinh dugc phét bidu ¥ kién
nhung khéng c6 quy&n bidu quyét.

Piéu 23. Trinh ty phién hop UBND tinh
Phién hop UBND tinh dugc tién hinh theo trinh tyr sau:

1. Chénh Vin phong UBND tinh (hoac Phé Chanh Véan phdéng UBND
tinh duoc glao phy trach Iinh virc) bao cdo nfi dung va du kwn chuong trinh
phién hop; cac thanh vién UBND tinh co mat véhg mat, ngudi du hop thay va
cac dai bidu duge moi tham dy.

2. Chi toa diéu hanh phién hop.
3, Uy ban nhan-dén tinh théo ludn timg vén dé theo trinh ty:

a) D& 4n d3 dugc g dén céc thanh vién UBND tinh de xiny klen béng
phxeu thi Chanh Vén phong UBND tinh bao céo téng hop ket qua Phiéu lay y
klen ty vién UBND tinh v& néi dung dé 4 én, néu r3 nhing vén d8 d3 dugc thong -
nhat cin UBND tinh théo lufn v biéu quyét,

b) Trudmg hop d& énva pmeu liy ¥ kién chua duge gii trude den cac uy
vién UBND tinh thi Tha tmcmg co quan chi tri aé an trmh bay tom tht de én,
néu rd nht’rng vén d& cin xin ¥ kién UBND tinh. Néu vin @8 cén xin v kién d3 -
dwoc thuyét minh 18 trong t& trinh thi khéng phai trinh bay thém.

¢) Céac uy vién UBND tinh phét bidu y k1en, néu rd tan thanh hay khéng
tan thanh ndi dung ndo trong d8 4n, khong phét biéu vé céc vén d& da thong nhét
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trong pham vi d@ &n. Céc dai biéu dugc moi dy hop phét biéu danh gi4, nhan xét
vé dé an.
d) Thu truong co quan chu tri & 4n phét biéu y ¥ kién tlep thu va tra 1o, g1a1 :

trinh nhung ndi dung chua nhét trf nhitg ciu hoéi ctta Gy vién UBND tinh va céc
dai bidu du hop.

&) Chu tich hoc Ph¢ Cha tich UBND tinh chu tri thao luén d8 én két luan
va lay bidu quyet néu thiy vén d8 thio luén chwa r3, Cha t;ch hoéc Phé Chu
tich UBND tinh de nghi UBND tinh chira biéu quyét va yéu cau chi & 4n chuén

bi thém. Céc quyet dinh ctia UBND tinh pha1 dugc qua nua s6 Uy vién UBND
tinh biéu quyet tan thanh.

4, Trudng hop cén thiét, Chi tich UBND tinh yeu cdu Uy vién UBND
tinh hodc Thu trubng cac co quan khéc trinh UBND tinh b4o cdo v& mét sb vén
@& lién quan, ngoai céc béo cdo dinh ky da quy dinh.

5. Chu: toa két luén phién hop UBND finh.
Pidu 24. Bién ban phién hop UBND tinh

1. Chénh Vin phong UBND tinh to chirc viée ghi va ky bién ban phién
hop ciia UBND tinh. Bién ban phai gh1 dly dii ndi dung cic ¥ kién phat biéu Vé.
dlen bién ctia phién hop, ¥ kien két ludn clia chﬁ toa phlen hop, két qua bidu
quyét va kém theo bing (d7a) ghi 4m phién hop (néu thiy cin thlet)

2. Sau mdi phién hop, theo tinh chét phién hop va yéu ciu clia cht toa,
Chénh Van phbng UBND tinh ¢d trach nhiém 1hong béo kip théi nhimg quyét
dinh, két lufn ctia chil toa phién hop giri céc ly vién UBND tinh; dbng thoi, bdo
cao Thuong trl,rc Tinh ty, Thudng tryc HODND tinh. Khi cén thJet, thong béo cho -
céc nganh, céc cép, céc td chirc, dodn thé trong tinh v& nhiing vén d8 c6 lién quan.

3. Bién ban phién hop cling voi céc tai liéu Iuu hanh trong phlen hop dugc
lwu hanh va fuu trit theo quy dinh. Viéc tra citu, tham khéo ndi dung bién ban .
phién hop UBND tinh do Chénh Vén phdng UBND tinh quyét dinh.

Pidu 25 T4 chirc cac budi hop, lam vige ctia Chi tich, Phé Cha tich
UBND tinh dé xi 1y cong viée.

L Viéc tb chirc cudc hop ciia Chi tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND
tinh d& xt ly cbng viéc quan trong, phirc tap, cAp bach, lién quan dén nhidu
nganh, nhidu linh vire thue hign theo quy dinh sau:

a) Vin phong UBND tinh du klen ndi dung, thanh phan, thoi glan va dia
diém td chtrc hop, phan céng céc co quan lién quan chuén b1 cac bdo cao trmh
bay tai cudc hop trinh Chi tich, Phé Chu tich UBND tinh quyét dinh;

b) Khi duge sy ddng ¥ cia Chii tich UBND tinh, Phé Chi tich UBND tinh,
Vén phong: UBND tinh ¢6 trach nhiém: Giri gify mdi ciing tai ligu hop dén cac
thanh phan duoc moi truée ngdy hop it nhit 03 ngdy lam viée (trudng ho'p ddc
biét co thé gm muén hon nhung it nhat phai trude 01 ngay lam v1ec), chudn bi dia
diém va cac didu kle,n phuc vy, -bao dam an toan cho cudc hop (néu cude hop
duoc td chire tai tru s¢ UBND tinh), phéi hop vm che co quan lién quan dé thyuc
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hién cac nhiém vy nay (néu cude hop t6 chirc ngoal tru s& UBND tinh); ghi bién
ban cudc hop nhwr quy dinh tai Khoan 1 Piéu 24 Quy ché nay.

Sau cudc hop, Vin phong UBND tinh chu trl, phbi hop véi céc s&, ban,
nganh, co quan lién quan du thao théng bao két luan cude hop trinh ngum cha
trl cudc hop ban hanh va theo ddi, d6n ddc viée thye hién thong béo két ludn do;

c) Co quan dugc phén cong chué.n bj bdo cdo ¢b trich nhiém: Dy hop
ding thanh phin va chuin bi kip thai, day da tai liéu hop theo thong béo cta
Van phong UBND tinh; chuin bi ¥ kién giai trinh vé céc vén d8 lién quan dén
ndi dungeude hop; sau cude hop, phbi hqp vGi Vin phong UBND tinh hoan
chinh dé dn,du thao thong béo két luan cua Chu tich UBND tinh, Phé Cha tich
UBND tinh; '

d) Co quan td chrre, c4 nhan duge méi th, cd trach n}nem dén dv ding
thanh phin va c6 trach nhiém phat bidu yklen vé nhﬁ'ng vén d8 lién quan, Trudmg
hop lénh dao co quan khéng thé dur hop thi phai béo céo nguca chu tri hop va cu
ngudi dii thdm quyén thay mit linh dao co quan dy hop, phat biéu ¥ kién;

d) Chu tich UBND tinh, Phé Chu tjch UBND tinh diéu hanh cudc hop.
thao lugn xir Iy, giai quyét ditt diém timg vén d8, cong vie;

e) Tai cubc hop, ngudi duge phan cdng béo cao chi trinh bay tém tat.
nhimg vin d& can thao lun, .

2. Hop giao ban hing tuln gifta Chit tich UBND tinh, céc Phé Chi tich v
Chénh Van phong UBND tinh, -

a) Cht tich UBND tinh chu tri hop giao ban. Khi Chi tich véng mat iy
quyén Phé Chii tich chirtri hop giao ban;

b) Chénh V&n phong UBND tinh-dy cdc cufe hop glao ban. Klu duoc yéu
clu, cac Phé Chénh Vin phong di hop giao ban de trye tiép béo cdo vé phin
cbng viéc duge phan cong theo déi. Trurdng h0'p cén thiét, theo chi dao ctia Chu
tich, Ph6 Chu tich; Van phbng UBND tinh moi thém Thu trudng s, ban, nganh
cAp tinh, Chu tich UBND cép huyén vi céc thinh phén lién quan dy hop;

Chénh Vian phong UBND tinh quyét d;nh viéc moi anong, phé phong va
chuyén vién Vian phong UBND tinh di hop giao ban khi thiy cin thiét;

) Tai cuge hop glao ban, Chénh Vin phong UBND tinh trire tiép béo céo
céc vin @& cén xin ¥ klen, néu duqc moi dyr hop th1 Thi truong co quan chuyén
mén, Chi tich UBND cap huyén va céc thanh phin lién quan c6 thé bio cho giai
trinh thém theo yeu cau cia Chu tich, Phé Cha tich. Chu tich va cac Phé Chu
tich trao ddi klen, Chui tich két luin 48 x5 ly diat diém timg vin de, cdng viéc;

d) Viéc td chirc hop giao ban thyc hién nhu quy -dinh tai Khoén 1 Pidu nay.

3. Cudc hop cia céc Uy vién UBND tinh xir 1y cong viéc ctia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh.
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a) Khi can thiét, Cha tich UBND tinh ¢6 thé o ay quyén cho mdt Uy vién
UBND tinh chii tri cude hop bén xir Iy cong v1¢c, dé 4n trinh UBND tinh, Chi
tich UBND tinh;

b) Truong hgp cude hop difn ra tai fru s& UBND tinh thi viée t6 chirc
thuc hién nhu quy dinh tai Khoan 1 Piéu ndy. Trudng hop cude hop dién ra tai
tru sé don vi thi don vi do dwoc Uy quyén chi tri, phéi hop véi Van phong
UBND tinh chudn bi céc didu kién phuc vy hop.

4. Hop, lam viéc voi ngudi ding dau céc s, ban, nganh cap tinh; Cha tlch
UBND cap huyén.

a) MB&i nim it nhit mét lan, Chu tich UBND tinh hcp lam viée voi ngudi -.
dimg diu céc s&, ban, nganh cép tinh, Chu t;ch UBND cap huyen v& tinh hinh
thue hlcn chi truong, ké hoach phat trién kinh t4 - x3 hoi va ngén séch cia tinh,
su chip hanh chi dao, di€u hanh cia UBND tinh, Chii tich UBND tinh va thuc
hién Quy ché 1am viéc ctia UBND tinh; -

b) M3i quy it nhit mot lan, Chti tich, Phé Cha tich UBND tinh hop, 1ém
viée v6i chc s, ban, nganh cép tinh thude linh vige minh phuy trach, UBND cip
huyén thude dia ban phu trach dé kiém tra, nim tinh hinh, don d6c thyc hién
chuong trinh cong tac va chi dao nhimg vén d8 phat sinh ot xut;

c) Khi cén thiét, Cha tich UBND tinh tri¢u tp Thu mrong mbt sb s6, ban,
nganh cap tinh, Cha tich UBND mét s§ huyén, thanh phd, thi x& hop ban giai
quyét cac van d8 lién quan dén c4c co quan, dia phuwong do;

d) Vige td chirc céc cude hop, lam vige véi Thil trudng céc so, ban, ngénh
cAp tinh, Chi tich UBND cép huyen thue hién nhir quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

5. Ngoai ra, tuy theo yéu cdu chi dao diéu hanh, Chi tich, Phé Chu tich -
UBND tinh t§ chirc cac cude: hop chuyén dé khéc.

Didu 26. T chic hop ctia cic s&, ban, nganh cap tinh va UBND cap
huyén; moi Chi tich, Phé Chi tich UBND tinh dw hop va Jam vige

1. Ngudi dimg déu céc sd, ban, nganh c4p. tinh; Cha tich UBND cép -
huyén c6 quyen quyét dinh to chitc céc cude hop, hi nghi trong pham vi quan ly
cha cap minh dé thao luén v& chitc ning, nhiém vy, cong téc chuyen mon hoéc
tap huan nghiép vu. Tét ca cac cude hop, hoi nghi phai thiét thuc va duge td
chitc ngén gon, tiét kiém theo dfing quy dinh cia Trung wong va cuia tinh.

2. Ngudi ding dau céc sd, ban, nganh cdp tinh, Chii tich UBND cap
huyén khi t6 chirc h$i nghi ¢6 nhu ciu méi laoh dao cia cdc s, ban, ngénh cép
tinh, UBND c4p huyen phéi bdo céo xin ¥ kién va pha1 duge sy dong y cta Chu
tich UBND tinh vé ndi dung, thanh phén, thai glan va dia diém t§ chirc-hdi nghi.

3. Céc s, ban, nganh cép tinh, UBND cap huyen khi ¢6 nhu cu moi Chit
tich, Phé Chi tich UBND tinh dy hop hoac lam viée pha1 c6 vin ban déng ky
truée v6i Van phong UBND tinh d8 phéi hop chuén bi ndi dung, b tri lich lam
viéc va phén cdng chuyén vién theo ddi, phuc vu. Do1 v6i nhitng van d8 cép
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bach, Chanh Van phdng UBND tinh truc tiép béo cdo, xin ¥ klen va cht ddng b
trf thoi glan dé Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh lam viée véi co quan, don vi,
x{r 1y kip thoi vén dé phat sinh,

4. Ngudi dimg dau céc sé ban nganh c4p tinh, Chi tich UBND cap ‘
huyén khéng cir hodc khéng iy quyén cho chuyén vién bio cdo, lam viée véi
Ch tich hogic Phé Chi tich UBND tinh, trir trudng hop duge Chi tich, Pho Chu
tich UBND tinh dbng y hogc triéu tp dich danh.

Chuong VI
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN

Didu 27. Thi tuc trinh gidi quyét cbng vide

1. Vén phong UBND tinh t6 chirc lép danh myc cdng van, t& trinh theo
timg vén dé, ndi dung céc co quan, don vi trinh d8 theo doi, d6n dbc qué trinh
xuly.

2. Céc td trinh, cong vin ciia cée s6, ban, nganh cép tinh, UBND cp
huyén, cac tb chirc, doan the & dia phuong trinh UBND tmh Chi tich, Pho Cht
tich UBND tinh phai do cép trudng (hoac liy quyén cho cép Phé) ky va déng
dAu diing quy dinh.

3. Trudng hop ndi dung trinh co lién quan den chitc nang clia cac co quan
khac, trong hd so trinh pha1 ¢6 ¥ kién bing vin ban-cla céc co quan lién quan.
Néu d4 ¢6 céng vin xin ¥ kién nhu:ng co quan lién quan chua tra 10i, trong hd so
trinh phéi bo céo 1 danh séch céc co quan chua c6 ¥ kién.

4, Pbi v6i cic co quan, t5 chirc khéng thudc hé théng hanh chinh nha
nuée thi thye hién thu tuc gui cdng vén theo quy. dinh hién hanh cia phap luft
vé cong tac vin thu. Co quan, td chirc nudc ngoai cd thé thue hién thd tyc gir
cong vin theo théng 1€.

Didu 28. H) so trinh gidi quyét cdng vide

1. H) so trinh UBND tinh, Cht tich UBND tinh, Phé Chi tich UBND tinh
gidi quyét cong vige gdm c6:

a) Phiéu trinh giai quyef cong viée (theo miu théng nhit) ciia Vin phbng _
UBND tinh, trinh dich danh Chd tich hogc Phé Chut tich UBND tinh ¢6 thdm
quyen giai quyet cong viée.

b) Di v6i cc ndi dung trinh UBND tinh, Chii tich UBND tinh, Phé ch
tich UBND tinh ma theo quy dinh ciia phép luft yeu céu pha1 c6 hd so kém theo
thi phai tuén theo quy dinh phdp luét do. Dﬁl véi céc ndi dung ma phap luat
chua quy dinh vé& hd so kém theo thi thi tyc gbm:

i) Té trinh cia co quan trinh;

ii) Dy thio van ban; '

i41) Bso céo thim dinh cita co quan chirc niing (néu c6);
iv) Y kién cia cic ¢o quan lign quan dén vén d8 trinh;
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V) Ban tbng th y kién va giai trinh v& nhimg ndi dung tiép thu hay khong
tiép thu y kién gop ¥ ¢bi v6i du thao vin ban, néurd 1y do;

vi) Céc tai lidu khac (ndu cb).

2. Hd so trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh Phé Chi tich UBND tinh
phai dugc Vin phbng UBND tinh l4p danh muyc vio s6 theo doi qué trinh xit Iy va
duorc Iuu trt ¢6 hé thong, -

Diéu 29. Phét hanh, cong bo cac vin ban cua UBND, Chu tich UBND -
tinh, Phé6 Chid tich UBND tinh; theo do6i ¥ kién chi dao, diéu hanh ciia
UBND tinh, Chi tich UBND tinh; Phé Chii tjich UBND tinh

1. Vin phong UBND tinh chju trach nhiém phét hanh céc vin ban clia
UBND tinh, Chua tich UBND tmh Phé Cha tich UBND tinh trong thdi gian
khéng qud 01 ngay lam viée, ké tir ngiy van ban duoc ky; bao ¢am dang dia chi,
ding thu tyc.

2. Céc'-van ban cita UBND tink; Chu tich UBND tmh Phé Chl tich
UBND tinh ban hanh c6 lién quan trye tiép dén gidi quyet quyén loi va nghia vu
cua cong dén phai duoc thong bdo hodic niém yét cong khai tai trg s& cic co
quan c¢6 lién quan giai quyet

3. Céc vin ban quy pham phép luft ciia UBND tinh, vin ban huong dan
clia cdc sd, ban, nganh céap tinh phél dang Céng bao Ha Tinh; k1p thoi cdp nhéat
vao mang tin hoc cia UBND tinh va mang tin hoc dién rong ciia Chinh phi (trir
vin ban ¢6 ndi dung thudc danh muc bi méat Nha nudc).

4. Chanh Vin phong UBND tinh chi dao t& chirc viéc gt vin ban trén
mang tm hoc dién réng cua Chinh phu va cap nhét vao mang tin hoc ctia UBND
tinh; quan Iy théng nhit va td chirc viéc ding Cong béo theo quy dinh cia Chinh
pht va Vian phong Chinh phi.

5. Y kién ctia Chu tich, cdc Phé Chi tich UBND tinh ghi trén phieu xxly
cong viéc hoic ghi trc tiép trén vin ban khéng dugc phat hanh, khéng photo
nhén ban va chi luu tal Vin phong UBND tinh. Truong hop duge Cha tich, Phé
Chu tich UBND tinh dong ¥ thi Chénh Vén phong UBND tinh chi dao thé hién y
kién @6 thanh vin ban dé co-quan lién quan biét, thyc hign.

6. C4c van béan, y kién chi dao, didu hanh ctia UBND tinh, Cht t;ch VA CiC -
Phé Chu tich UBND tinh duoc cip nhit day dn, kip thoi vao hé théng phén
mém theo ddi ¥ kién chi dao cia UBND tinh, Chil tich UBND tinh, Phé Chu
tich UBND tinh; dugc theo doi, don ddc, klém fra va dugc cong khai trén hé
théng céng nghé théng tin ciia Vin phong UBND tinh.

Vin phong UBND tinh chiu tréch nhiém tham muu x@y dl,mg Quy ché
theo ddi, kidm tra viéc thuc hién cic vdn ban, y kién chi dao, didu hanh cia
UBND tinh, Cht tich va cac. Phé Chu tich UBND tinh.
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Chuong VII
TIEP KHACH, DI CONG TAC

Piéu 30. Chii tich, Phé Chii tich UBND tinh tiép khéch trong nuée

1. Chu t;ch Phé Chu 'qch UBND tinh t1ep x4 giao, gép mit cac doan dai
bidu, khach dén thim, lam viéc tai dia phuong khi:

a) Chi tich, Phé Chu tich UBND tmh trye tiép moi hodic theo chi dao ciia
cap trén;

b) Tlep khach theo d& nghi clia nguoi dimg dau cac s@, ban, nganh cap
tinh, céc co quan, doan thé cp tinh; Chi tich UBND cip huyén;

¢) Tiép theo dé nghi ctia khach.

2. Nguoi ding dau cac céc sd, ban, nganh cap tinh, co quan, doan thé cép
tinh, Chi tich UBND cép huy¢n khi ¢ nhu cau d& nghi Chu tich, Phé Chi tich
UBND tinh t1ep khach pha1 cod cong vin @ nghi gui Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh it nhét 02 ngay 1am viéc, trudc ngay cr kién tiép.

3. Van phong UBND tinh ¢6 nhiém vu:

a) Béo cdo Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh v& d& nghi tiép khéch cta
cdc co quan, don vi; thong béo kip thdi ¥ kién ctia Chi tich hodc Phé Chi tich

UBND tinh cho céc co quan lidn quan biét, ddng thdi dua vao chuong trinh cong
tac tudn ciia Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh;

b) Mén cé.c co' quan truyén hinh, béo chi dy & dua tin vé cude t1ep khach
néu xét thiy cén thiét; '

c) Pho1 hop véi co quan lién quan chuan bi ndi dung va cac > didu kién cén
thiét khéc; td chirc phyc vu v& bao dam an toan cho bubi tiép khach.

Pidu 31. Chii tich, Phé Chii tich UBND tinh tiép khach nwéc ngoi

1. Chu tich, Phé Chu tich. UBND tinh tiép khach nudc ngoai theo gidi
thidu cua céc co quan Trung uong, 8 nghj ctia céc co quan, t§ chirc trong tinh
v4 céc dé nghi tre tiép cta khach von -Cht tich, Ph6 Chu tich UBND tinh.

2. Céac co quan, to chire trong tinh-khi ¢6 nhu cau dé nghi Cha tich, Pho
Chu tich UBND tinh tiép khich mrdc ngoé1 phai ¢6 van ban d& nghi giri Chu
tich hodc Phé Chi tich UBND tinh trude ngay dir kién tiép it nhét 05 ngay lam
viée (trly c4c trudmg hop dot xuét),

3. Vén phéng UBND tinh thyc hién nhiém vu nhu quy dmh tai Khoan 3,
Diéu 30 Quy ché nay. '

4, Thu trudng cac co quan, td chuc tron ng tinh ¢6 k& hoach nep khach nuéc
ngoai thi thye hién theo quy dinh tai Quy ché quan 1y théng nhit cic hoat dong
d6i ngoai cua tinh.
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Piéu 32. Ché dd di cdng tic
1. Uy vién UBND tinh héng théang phii danh thoi gian di cong tac co s&
¢ kiém tra, nfm tmh hinh trién khai thuc hién céc chinh séch, phép luft cia
Nha nuéc, cic quyét dinh, chi th;, céc van ban chi dao cua UBND, Chui t;ch Pho
Cha tich UBND tinh; gap g& txep xtic, l4ng nghe ¥ klen nguyén vong ciia Nhén

d4n; ném tinh hinh & co s& de kip th&ri chi dao va d2 xuét nhing giéi phap gitup
dia phuong, co s& khéc phyc tgu chd nhimg khé khin, vudng mic.

Tay ndi dung chuyén di cong tic d& t chie hinh thuc di c¢dng téc cho phu
hop, bao dam thiét thwe v4 tiét kiém, khéng gay phién ha, ton kém cho co s&; co
thé bao trudc hodc khéng bo trude cho co sd.

2. Uy vién UBND tinh di cdng tic co s& phéi ¢ ké hoach truée. Triudng
hop & cong tac, lam viéc véi céc d;a phuong khic va bd, ban nganh Trung
uong, Uy vién UBND tinh, ngudi ddu cc sé, ban, nganh cdp tinh, Chi tich
UBND cép huyén phai c6 vin ban bdo cdo Chi tich UBND tinh.

3. Trong th&i gian HOND tinh, UBND tinh hop, Uy vién UBND tinh khéng
b tri di cong tac, trir trudng hop dic biét duge Cha tich UBND tinh déng y.

4, Uy vién UBND tinh, ngudi ddu céc s&, ban, nganh cap tinh, Chi tich
UBND cép huyén di cong tic theo sy ch1 dao hofc iy quyén cta Chi tich
UBND tinh, Phé Cht tich UBND tinh khi v& phai kip thoi bdo co két qua lam
viéc v6i Chu tich hosic Phé.Chi tich UBND tinh phu trich linh vue.

5. Van phong UBND tinh ¢6 nhiém vu:

a) X8y dyng chuong trinh, ké hoach di thim va lam viéc tai c4c don vi, co
s¢ trong dia ban tinh theo yéu cdu ciia Cht tich, Phé Chi tich UBND tinh; thong
. béo cho cic s, ban, nganh cép tinh lién quan biét két qua cic cude thim va lam
" viéc chinh thirc ctia Chu tich hodc Phé Chi tich UBND tinh;

b) Gitp Chu tich UBND tinh tdng hop, cin d6i chuong trinh di cong tac
ctia cac Uy vién UBND tinh dé bao dam hiéu qui;

¢) Theo ddi tinh hinh di cong tc clia Uy vién UBND tinh, bio c4o UBND
tinh trong phién hop vio 6 thing va cudi nam.

Chu’o’ng X
CHE 210} THONG TIN, BAO CAO

Piéu 33; Ché dp bso cio, ciia UBND tinh

1. Uy ban nhan dan tinh bdo cdo céng tac theo dinh k¥, chuyén a8, dot
xult véi Chinh pht, Thi tuéng Chinh phu, céc b3, ban nganh Trung wong vi
Thudng trye Tinh Gy, Thudng trige HDND tinh.

2. Vén phong UBND tinh chiu trich nhiém tham tra, ph01 hop co quan chi tri
xay dvng bao cdo hoan chinh va trinh Chii tich.quyét dinh viéc ban hanh béo c4o.

3, DSi véi béo cdo dot-xudt, bao bdo chuyén dd c6 thé 1y quyén cho Phé
chu tich thay m#t UBND tinh va chiu trach nhiém trude UBND tinh, Chu tich
UBND tinh v& ndi dung béo c4o.
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4. Uy quyén cho Chanh Vin phoéng UBND tinh b4o c4o hang thang vé su
chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh.

Pidu 34. Ché 34 bao cdo cita Chi tich UBND tinh

1.Cha t1ch béo cdo cdng téc, bao cdo g1a1 trinh, tra 10 chét van trudc HOND
tinh hoic tty quyén cho mt Phé Chu tich bao céo trong trudng hop véng mit.

2. Chu tich bdo céo trudc Nhan dén thong ua phu'ong tién thong tin dai-
chéng vé& nhung vén dé quan trong thugc thim quyén giai quyét ciia UBND tinh,
Chu tich UBND tinh.

3. Viin phong UBND tinh chi tri, phéi hop véi céc co quan lién quan xay
dung, hoén chinh bio cdo, trinh Chii tich UBND tinh quyét dinh viéc ban hanh.

Pitu 35, Thong tin, bio cdo phuc vy sy chi dao, diéu hanh ciia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh

1. Céc s, ban, nganh cép tinh, UBND cép huyén trinh UBND tinh, Chu
tich UBND tinh céc loai bdo c4o sau day:

a) Bdo cdo dinh ky (thang, quy, 06 thang, nim) téng hop vé tinh hinh
cdng téc, quan 1y, diéu hanh, két qua thire hién chuong trinh cdng tic ciia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh va c4¢ nhiém vy UBND tinh, Cha tich UBND tmh
giao cho 80, ban, nganh, dja phuong minh; tham gia danh gia va d& xuit, kién
nghi d6i véi hoat dong chi dao, didu hanh cta UBND tinh, Chn tich UBND tinh;

Béo céo hang tuiin giti vao séng thir S4u hing tuan

Bao cdo thang gui Vén phong UBND tinh va cée co quan lién quan chim
nhét vao nigdy 25 hing théng, -

Bao cédo quy giri Vén phong UBND tinh va céc co quan lién quan chim
nhét vio ngdy 20 thang cta cudi quy.

Bao céo 06 thing giri Van phong UBND tinh va céc co quan lién quan
chém nhét vao ngay 15 thing 6 hing nim.

Béo cdo ndm giii Vén phong UBND tinh va cac co quan lién quan chim
nhét vao ngay 10 thang 12 hing nim.

b) Céc bdo cdo chuyén d8, bdo céo ddt xubt theo yéu ciu cla Chi tich
UBND tinh;

c¢) Du thao céc bdo cdo cia UBND tinh, Chil tich UBND tinh trinh céc co
quan ldnh dao ctia Pang, Chinh ph, cic bj, nganh trung wong; HDND tinh theo
sy phin cdng ctia Chit tich UBND tinh.

2. Ngoai cc nhiém vu quy dinh tai Khoan 1 Piéu ndy, Gism déc S& K&
hoach va Dau tu ¢6 trach nhiém x4y dung va trinh tai phién hop thudng k¥ cta
UBND tinh b4o céo v& tinh hinh thyre hién k& hoach kinh t& - x4 hoi hang théng,
quy, 06 thang, ca ndm va kién nghi céc giai phap chi dao diéu hanh thue hién
nhiém vy ké hoach; Chénh Thanh tra tinh béo céo ve céng téc d4u tranh phong,
chéng tham nhiing, cong tac thanh tra, giai quyet khiéu nai, t6 cdo; Gidm dbc S&
Noi vu bao cdo vé cong tdc cai cach hanh chinh; Chanh Vin phong UBND tinh
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béo cdo tinh hinh thyc hién chwong trinh cdng tac, cac quyét nghi, théng béo,
ket ludn ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh tai cdc phién hop UBND tinh; cac
‘bao cdo chuyén dé, dot xuat khac theo chi dao ctia Chu tich UBND tinh.

3 Ngoai c4c nhiém vu quy dinh tai Khoén 1 Didu ndy, Chdnh Vin phong
"‘UBND tinh thue hién cic nhiém vu sau:

a) T chic viéc xay dung co s& ha tAng théng tin tai Vin phbng UBND
tinh dé phuc v ¢6 hiéu qua sy chi dao, didu hinh cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh va céc thanh vién khéc cia UBND tinh; déy manh viéc u'ng dung
cong nghé thong tin trong cdc phién hop UBND tinh, c4c cudc hop, 1am vide va
xtr ly cdng viéc thudng xuyén ciia Chi tich UBND tinh, Phé Chu tich UBND
tinh; gt tai lidu, mdi hop qua hé théng mang dién ti;

b) T6 chirc vigc cung cap thong tin h&ng ngdy, hang tudn phuc vu cho
cong téc chi dao, didu hanh va gidi quyét oon‘g viée thudng xuyén cia Chu tich,
Phé Chit tich UBND tinh bao gém: Céac vdn de quan trong do cdc co quan
chuyén mén, don vi thuge UBND tinh, UBND cép huyén trinh Chu tich hofc
Phé Chu tich UBND tinh va céc thong tin ndi bat trong tuén vé kinh té - x& hdi,
an ninh, qudc phong tai dja phuong va céc vén d& thude trach nhiém theo yeu
cau ctia Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh;

c) Thyc hién nhiém vy phét ngdn ctia UBND tinh, Cht tich UBND tinh
) chuc hop béo dé thong bao ket qué phién hop UBND tinh v hop béo khi cin
thiét a8 théng béo cc vin dé quan trong trong chi dao diéu hanh cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh; ‘

d) Phéi hop trao dbi thong tin v&i Vin phbng Tinh uy, Vin phong Poan
Dai biéu Quéc hoi, Viin phong HPND tinh; tham dy céc cudc giao ban gitta Chit
tich UBND tinh v6i Tharong true Tinh iy, Thudng truc HDND tinh;

d) Huong dan, theo déi, don dbc cac s&, ban, nganh cip tinh, UBND cép
huyén thuc hién ché db théng tin, bdo cdo va té chitc khai théc théng tin khac
phuc vy s chi dao, diéu hinh cita UBND tinh,Chi tich UBND tink;

e) Gitp UBND tinh, Chi tich UBND tinh dén ddc, tong hop céc bao céo
dinh k¥ (quy 06 thang, hang nam, tdng két nhlem ky); bédo cdo chuyén d&; bo
cdo ddt xuit duogc quy dinh tai diém 2 khoan 1 Diéu nay;

g) Chi dao t6 chitc cdp nhét vao 'mang tin hoc cua UBND tinh cac bdo
céo, thong tin v& tinh hinh kinh & - x héi, thong tin chi dao, diéu hanh, chwong
trinh ¢6ng tac, cdc hoat dong thudng ngay cia UBND tinh theo y8u céu ciia Chit
tich, Phé Chi tich UBND tinh;. -

h) T6 chire vige diém bao hang ngay gri Chi tich, Ph6 Chu tich UBND
tinh; thong bao y kién.chi dao ctia Chi tich, Phé Chit tich UBND tinh xit ly céc
vén d&'béo chi néu dé cc co quan, dia phwong lién quan, theo ddi kiém tra va
béo cdo Chu tich,-Phd Chi tich UBND tinh.

1) Bdo cdo két qua cong tic tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, th cao theo
quy dinh.
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Piéu 36. Thong tin v& hoat dong ciia ¢o’' quan hanh chinh nha nuée &
dia phuwong cho Nhin dén

1. Chii tich UBND tinh va céc thanh vién khéc ciia UBND tinh c6 tréich
nhiém thuc hién ché d6 bio céo truéc Nhan din vé nhung vén @& quan trong
thdng qua cdc bdo cdo trude HOND tinh, Poan Pai biéu Qubc th tinh; tra 101
chét vén ciia dai biéu HDND tinh, kién nghi ciia it tri, hop bdo vé ¥ kién phat
biéu véi co quan théng tin dai chiing theo quy dinh.

2. Chénh Vin phong UBND tinh chiu trach nhiém td chitc hoP bao dinh
ky hodc dot xuat d& thong tin cho cac co quan béo chi va Nhén dén v céc chinh
séch va quyét dinh quan trong cia UBND tinh va Cha tich UBND tinh. Khi -
dugc yéu cau, céc s0, €0 quan lién quan tham dy hop béo, triuc tlep phat bidu va
chju trich nhiém vé cac ndi dung thude pham vi chuyén nganh ctia minh.

3. Ngudi dimg du sér ban, nganh cip tinh, Chi tich UBND cap huyén c6
nhiém vu:

) Thuc hién t6t quy dmh v& ché @0 phét.ngdn va cung cip théng tin cho
bdo chi, tao diéu kién thuén lqn cho cac co quan théng tin dai ching trong viéc
tiép can céc théng tin chinh x4c, kip thoi vé cac sir kién x4y ra trong nganh, Imh '
vuc, dia phirong minh;

b) Té chirc dbi thoai tryre tiép v6i Nhén dan béng céc hinh thirc thich hop;
hop béo theo dinh k¥, hop bio khi ban hanh céc van ban quan trong, khi trién khai
céc chinh sach 16n ctia Dang va Nha nude, khi 0 céc sy kién dang chi y khéc;

¢) Thudng xuyén diém béo va thyc hién viée tra 161 béo chi theo quy dinh
cha phap luat;

d) Tang cuong quan 1y cong tic thdng tin, bao chi chuyén nginh khong dé
16 c4c thdng tin c¢6 ndi dung thudc danh myc bi mét cita Nha nuéc,

Pidu 37. Pidu khoan thi hanh

Chénh Vin phong UBND tinh cé trach nhiém thuong xuyén d6n dc,
kidm tra v1ec thi hanh Quy ché nay & céc ngénh cac cap trén dia ban tinh; k1p
thoi d& xudt UBND tinh xem xét stra di, bd sung, hoin chinh Quy ché 1am viéc
ctia UBND tinh ph hgp véi quy djnh cita phap lujt./
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