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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 56 /QDP-BHXH Ha Néi, ngay 06 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyen han
va co cau to chire ciia Vin phong Bio hiém xa hdi Viét Nam

GIAM POC BAO HIEM XA HQI VIET NAM

Can cu Nghi dinh so 29/2025/N19 CP ngay 24/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh chikc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cua Bo Tai chinh;

Can cie Quyét dinh s6 391/0P-BTC ngay 26/02/2025 cua Bo truang Bo
Tai chinh quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire cia Bdo
hiém xd héi Viét Nam thuéce Bo Tai chinh,

Theo dé nghi cia Truong Ban Té chirc cdn b.

QUYET PINH

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Van phong Bao hiém xa hoi Viét Nam (sau day goi 1a Vin phong) 1a don
vi chuyén mén giup viéc Giam dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam c6 chic nang
tham muu, giup Giam dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam: Cong tac chi dao, didu
hanh hoat dong cua h¢ thong Bao hiém x4 hoi Viét Nam; cong tac ddi ngoai, hdi
nhap va hop tac quéc té vé bao hlem xa hoi, bao hiém that nghiép, bao h1em y té
theo quy dinh; tham gia ky két va to chire thuc hién cac diéu udc quoc té, thoa
thuan qudc té vé bao hiém xa hoi, bao hiém thét nghlep, bao hiém y té theo phan
cap, thuc hién cac cong viéc hanh chinh, giup viéc Giam ddc Bao hiém xa hoi
Viét Nam va cac Pho Giam dbc Bao bl 58 hoi Viét Nam; cong tac kiém soat
thu tuc hanh chinh; t6 chirc trién khai thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; cdng tac van thu va bao dam cac diéu
kién vé thong tin, tai chinh, co s vat chat, ky thuét dé phuc vu hoat dong cta co
quan Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Vin phong chiu su quan ly truc tiép, toan dién ctiia Giam déc Bao hiém xa
hoi Viét Nam.

Vin phong c6 tu cach phap nhan, cé con dau, duge mo tai khoan tai Kho
bac Nha nudc va ngan hang theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu gitp Giam déc Bao hiém xa hoi Viét Nam:
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1.1. Xay dung, trién khai, theo doi, tong hop viéc t6 chirc thuc hién quy
ché, chuong trinh, ké hoach phdi hop cong tac gitra Bao hiém xa ho6i Viét Nam
va cac co quan, to chirc theo chi dao cia Giam dbc Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

1.2. Ban hanh cac quy ché: Quy ché lam viéc cua Bao hiém xa hoi Viét
Nam; ndi quy, quy ché lam viéc, quy ché vin héa cong s cua co “quan; Quy ché
bao vé bi mat nha nuéc; Quy ché cong tac van thu; Quy ché kiém soét thi tuc
hanh chinh; Quy ché t6 chtrc va hoat dong ciia Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua giai quyét tht tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong trong
hé thong Bao hiém xa héi Viét Nam; Quy ché hoat déng déi ngoai ciia Bao hiém
xa hoi Viét Nam va céc quy ché khéac dugc giao theo chirc nang nhiém vu cua
Vian phong dé t6 chire thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va cua Bao hiém xa
hoi Viét Nam. Theo ddi, don déc va toéng hop, bdo cdo danh gié tinh hinh thuc
hién cua cac don vi.

1.3. Xay dung chién lugc hoi nhép quéc té, ké hoach hop tac qudc té va
cac chuong trinh cong tac doi ngoai, ké hoach doan ra, doan vao cua Bao hiém
xa hoi Viét Nam trinh cap c¢6 thim quyén ban hanh hodc ban hanh theo tham
quyén va to chire thuc hién sau khi dugc phé duyét.

1.4. Tham gia xay dung cac hiép dinh song phuong, da phuong vé bao hiém
xa héi, bao h1em thét nghiép, bao hiém y té khi c6 yéu cau ctia co quan nha nudc 6
thdm quyén; t6 chirc thuc hién cac hiép dinh song phuo‘ng, da phuong vé bao hiém
x4 hoi, bao hiém that nghiép, bao hlem y té; Tham gia dam phan, ky két va to chirc
thyc hién cac thoa thuan quoc te vé bao hiém xa hoi, bao h1em that nghiép, bao
hiém y té theo phén cap; dé xuat ky két cac didu udc Qudc té vé linh vuc thude
pham vi chirc nang nhiém vu cua Bao hiém x4 hdi Viét Nam theo quy dinh.

1.5. Xay dung céc chuong trinh, ké hoach lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh; cong b cong khai thu tuc hanh chinh thudc linh vuc giai quyét cia
Bao hiém xa hoi Viét Nam; dich vu cong truc tuyén va phdi hop véi cac don vi
lién quan t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét. Tiép nhén, phén loai, xur ly,
chuyén céac don vi lién quan giai quyet cac phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh
chinh thugc tham quyén giai quyet ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam. Tong hop,
bao cdo dinh ky hodc dot xuat két qua thuc hién cong tac kiém soat thi tuc hanh
chinh ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam theo quy dinh.

1.6. Theo doi, chi dao cong tac tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét
thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng ctiia Bao hiém xa hoi
Viét Nam.

1.7. Xay dung, trlen khai, ap dung, duy tri, cai tién Hé thong quan ly cht
lugng theo tiéu chuan qubc gia TCVN ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

1.8. Xay dung chuong trinh, ké hoach ctia Bao hiém x4 hdi Viét Nam thuc
hién theo chi dao cua B¢ Tai chinh vé nhitng nhiém vy, giai phap chu yéu cai
thién moéi truong kinh doanh, nang cao ndng lyc canh tranh quoc gia hang nam.



2. T6 chtrc thuc hién

2.1. Thiét lap, cing cd, phat trién cac quan hé hop tac quoc té song
phuong, da phuong thudc pham vi chitc ning, nhiém vu ctia Bao hiém x3 hoi
Viét Nam.

2.2. Thu hut, van dong ngudn tai trg nudc ngoai phuc vu cho viéc to chue
thuc hién chinh sach bao hiém x4 hoi, bdo hiém thAt nghiép, bao hlem y te theo
quy dinh cta phép luat; thyc hién cac chuong trinh, du 4n hop tac quéc té duoc
phé duyét.

2.3. Chu tri, phéi horp v&i cac don vi lién quan xay dung chuong trinh, ké
hoach cdng tac thang, quy, nim ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam; theo ddi, don
doc viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach sau khi dugc phé duyét. Téng
hop, danh gia tinh hinh, két qua thuc hién, bao cdo Gidm dbc Bao hiém xa hoi
Viét Nam.

2.4. Tong hop, xur 1y céc théng tin, tai ligu va s6 liéu can thiét dé cung cap
theo yéu cau cua Giam dbc Bao h1em xd hoi Viét Nam hodc céc co quan chirc
nang; 1a don vi chu tri 1ap bao céo téng hop dinh ky, bao cdo dot xuat vé cong
tac chi dao, diéu hanh va tinh hinh thyc hién nhiém vu cua Bao hiém x4 hoi Viét
Nam theo quy dinh hodc yéu cau ciia co quan c6 thdm quyeén.

2.5. Trién khai chi dao, diéu hanh cua lanh dao B4o hiém x4 hoi Viét Nam
déi voi Bao hiém xa hoi khu vue va céc don vi truc thude Bao hiém xa hoi Viét
Nam & Trung uong; dé xuat, kién nghi cac bién phéap thuc hién su chi dao, diéu
hanh cta lanh dao Bao hiém xa hoi Viét Nam; theo ddi, don ddc, tong hop tinh
hinh hoat dong cua Bao hiém x4 hoi khu vuc va cac don vi truc thude Bao hiém
xa hoi Viét Nam ¢ Trung vong.

2.6. Chu tri hodic phdi hop véi cac don vi chuén bi chuong trinh, ndi dung,
tai liéu dé lanh dao Bao hiém xa hoi Viét Nam tham du cac buéi lam viéc, cude
hop, hoi nghi; t6 chtic hoat ddng hanh chinh, giup viéc Giam déc Bao hiém xa
hoi Viét Nam, cac Phé Giam dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam; xdy dung, diéu
phdi lich lam viéc cta lanh dao Bao hiém xa hoi Viét Nam. Chuén bi ndi dung
va to chiic cac cudc hop giao ban co quan dinh ky, dot xuat; ghi bién ban, thong
béo két luan cude hop theo yéu cau, chi dao cua Giam dbc Bao hiém x3 hoi Viét
Nam, cdc Phé Giam dbc Bao hiém x3d hoi Viét Nam va theo ddi, dén déc viéc
thuc hién ctia Bao hiém x4 hoi khu vuc va cac don vi truc thuéc Bao hiém xa
héi Viét Nam ¢ Trung uvong.

2.7. Theo ddi, d6n ddc tinh hinh giai quyét tra 1oi chat van cua Dai biéu
quoc hdi, kién nghi cua ctr tri thugc pham vi chlrc nang, nhiém vu cua Bao hiém
xd hoi Viét Nam va tong hop, bao cdo co quan cé tham quyén theo quy dinh.

2.8. T6 chirc trlen khai cac hoat dong tmg dung cong nghé thong tin phuc
vu cong tac chi dao diéu hanh cua Giam déc Bao hiém x4 hoi Viét Nam, cac Pho
Giam doc Bao hiém x3 hoi Viét Nam va hoat dong cua co quan Bao hiém xa hoi
Viét Nam ¢ Trung uong.
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2.9. La dau méi trinh va tra két qua g1a1 quyét cong viéc cua lanh dao Bao
hiém x4 hoi Viét Nam ddi véi hd so, cong viéc theo quy dinh.

2.10. TH chic quan ly va thuc hién céng téc vén thu cua co quan Bao
hiém xa hoi Viét Nam, ung dung phdn mém quan 1y vin ban va diéu hanh
(Eoffice), thuc hién két nbi lién thong theo quy dinh; Phdi hop véi Trung tam
luu trir hucmg dan cic don vi ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam thuc hién viéc lap
ho so va nop luu hé so, tai ligu vao Luu trir co quan theo quy dinh (gom ho so,
tai liéu giay va dién tr).

2.11. Chu tri t6 chic thuc hién cong tac thong tin tuyén truyén ddi ngoai
ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam; tuyén truyén d01 ngoai trén Cong thong tin dién
ttr ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam phién ban Tiéng Anh theo phan cép.

2.12. Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan xay dung ké hoach va té chirc
thue hién dao tao, bdi dudng qudc té theo Quy ché dao tao bdi dudng cuia Bao
hiém x4 hdi Viét Nam.

2.13. Phéi hop véi cac don vj lién quan dé xuét Giam dc Béo hiém xa
héi Viét Nam trinh cép c6 thim quyén quyét dinh khen thuéng va tang Ky niém
chuong d6i véi t6 chire ca nhan c¢6 déng gdp vao su nghiép cia Bao hiém x4 hoi
Viét Nam trong cong tac d6i ngoai theo quy dinh.

2.14. Tiép nhan, dang ky, chuyén giao vin ban, tai liéu, thu tin, bao chi,
trinh 1anh dao Bao hiém xa hoi Viét Nam chi dao glal quyet van ban dén co
quan Béo hiém x3 hoi Viét Nam va theo ddi két qua giai quyét van ban dén cta
cac don vi.

2.15. Quan ly, bao quan va st dung céc loai con du, thiét bj luu khéa bi
mat cua Bao hiém xa hdi Viét Nam va Vian phong theo quy dinh cua phap luat.

2.16. Thuc hién cong tac ké toan, quan ly tai chinh; cac ché do thong ke,
bdo cdo tai chinh; thuc hién mua sam va quan ly tai san, phuong tién lam viéc,
co sO vat chat cua co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam theo quy dinh.

2.17. Cham diém thi dua cac don vi truc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam
0 Trung uong, Bao hiém xa hdi khu vuc doi véi cac linh vuc nghiép vu cong tac
thudc chirc nang, nhiém vy cia Van phong theo quy dinh.

2.18. Xay dung du toan kinh phi dao tao, bfii dudng cong chuec, vién chuc
thudc cac don vi huong luong tir Van phong va téng hop du toan kinh phi hoi
nghi tdp huin nghiép vu caa cac don vi truc thugc co quan Bao hiém x4 hoi Viét
Nam xay dung; xdy dung kinh phi hoat dong déi ngoai va kinh phi hoat dong
tuyén truyen ho trg nguorx tham gia ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam do Vin
phong t6 chirc thuc hién vao du toan chi phi quan ly bao hiém xa hoi, bao hiém
that nghiép, bao hiém y té hing nam theo quy dinh.

2.19. Chu tri, ph01 hop v6i Ban Tuyén truyen va Ho trg nguoi tham gia trong
viéc ky hop dong ph01 hop tuyén truyen phd bién, tu vén, giai dap chinh sach bao
hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép; thanh quyét toan theo quy dinh.
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2.20. T6 chirc cac hoi nghi, hoi thao, hoat dong phuc vu cdng tac ddi
ngoai ctia Bao hiém xa hgi Viét Nam theo su phén coéng ctia Giam déc Bao hiém
xa hoi Vié‘t Nam; thuc hién cong viéc vé hanh chinh, 18 tan, khanh tiét va dam
bao cac diéu kién vat chat, ky thuét cho hoat dong cua co quan Bao hiém x3 hoi
Viét Nam; in 4n va phét hanh céc 4n phidm phuc vu cho hoat dong cua h¢ thong
Bao hiém xa hdi Viét Nam theo phan cong, phan cép.

2.21. Thyc hién cong tac quan ly sir dung xe 6 t6 dam bao phuc vu hoat
dong ctia co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam.

2.22. Thuc hién cong tac bao vé, dam bao an ninh, trat tu, vé sinh moi
truong, phong chdy, chira chay va Dan quan ty vé trong co quan Bao hiém xa
hoi Viét Nam.

2.23. Chu tri, phéi hop véi Ban T6 chirc can bd thuc hién ché do, chinh
sach déi voi cong chirc, vién chirc va than nhan cta cong chirc, vién chirc thudc
hé thong Bao hiém xa hoi Viét Nam theo quy dinh; phdi hop véi Ban Chap hanh
cong doan co quan Bao hiém x3 héi Viét Nam va cac don vi c6 lién quan cham lo
doi song cua cong chire, vién chirc co quan Bao hiém x3 hdi Viét Nam; té chirc
cong tac y té, bao vé stic khoe, t chitc bép an trua dam bao vé sinh an toan thyc
pham, chat lugng cho cong chirc, vién chiic co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam.

2.24. Hudéng dan, kiém tra Bao hiém xa hoi khu vuc vé céc linh vuc
nghiép vu cong tac thudc chirc nang, nhiém vu cua Van phong.

2.25. Té chirc thuc hién cong tac suu tam, quan ly, khai thac, trung bay
céc tai liéu, hién vat lich st truyén thong ctia Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

2.26. Tham gia cong tac: Nghién ctru khoa hoc; cai cach hanh chinh; thi
dua, khen thudong; (mg dung cong nghé thong tin; phong chéng tham nhung,
lang phi, tiéu cuc; ap dung Hé thong quan ly chat lugng theo tiéu chuén quoc gia
TCVN; tuyén truyén, pho bién chinh sach bao hiém xa hdi, bao hiém thét
nghiép; boi dudng, tap huan chuyén mén nghiép vu theo chirc ning, nhiém vy
duogc giao;

2.27. Thuc hién ché db thong tin, théng ké, bao cdo; van thu va luu trir
theo quy dinh; chiu trach nhiém vé dir liéu trong phan mém nghiép vu thudc
chirc nang, nhiém vu cia don vi theo quy dinh.

2.28. Quan ly cong chire, vién chire, tai san, tai chinh dugc giao theo quy dinh.

2.29. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Bao hiém xa hoi Viét
Nam giao va theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 3. Co ciu tb chire

1. Van phong duoc té chire thanh 07 T6, gom:
1.1. T6 Tong hop;

1.2. T6 Hop tac qubc té;

1.3. T6 Kiém soat thu tuc hanh chinh;



1.4. T6 Van thu;

1.5. T6 Tai vu;

1.6. T6 Cong nghé thong tin;

1.7. T6 Quan tri.

2. Bién ché ctia Van phong do Giam dc Bao hiém xa hoi Viét Nam quyét dinh.
Pié¢u 4. Ché d$ quan ly diéu hanh va trich nhiém

1. Vin phong c¢6 Chanh Vin phong va mét sé Phé Chanh Vin phong.

2. Viin phong do Chénh Vin phong quan ly va diéu hanh theo ché do thu trudng.

3. Chanh Vian phong chiu trach nhiém trude Giam ddc Bao hiém xa hoi
Viét Nam va phap luat vé toan bo hoat dong ctia Vin phong.

4. Chanh Van phong to chirc, chi dao trlén khai thuc hién cac nhiém vu
cua Vén phong theo quy dinh tai Piéu 2 Quyet dinh nay. Chanh Van phong quy
dinh nhiém vu cu thé cta cac T6 sau khi c6 y kién théng nhat bing vin ban cua
Ban T6 churc can bd.

5. Chanh Vin phong phan céng hodc ty quyén cho cac Phé Chanh Vin
phong giai quyét cac cong viéc thudc thim quyén cua Chanh Van phong. Pho
Chanh Van phong chiu trach nhiém trugec Chanh Van phong va trudce phap luét
vé nhiém vu dugc giao. Chanh Vin phong chiu trach nhiém ve quyét dinh cua
Phé Chanh Vin phong duoc phan cong hodc ty quyén giai quyét.

Piéu 5. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/3/2025 va thay thé Quyét dinh
50 246/QD-BHXH ngay 23/02/2023 ciia Tong Gidm déc Bao hiém xa héi Viét
Nam quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc cia Van
phong Bao hiém xd hoi Viét Nam; Quyét dinh s6 1220/QD-BHXH ngay
29/9/2020 cua Tong Giam doc Bao hiém xa h6i Viét Nam | quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ciia Vu Hop tac qudc té.

Truong Ban Té chirc can bd, Chanh Vin phong Bao hiém xa hoi Viét
Nam, Thu truong cac don vi truc thudc Bao hiém x3 hdi Viét Nam & Trung
uong va Giam déc-Bao hiém xa hoi khu vuc chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. f‘a

Noi nhin:

- Nhu biéu 5:

- B6 Tai chinh (dé b/c);

- Cac Ph6 Giam déc;

- Luu: VT, TCCB (3b)_.m
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