UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 562 /QD-UBND Phii Yén, ngay 11 thing 4 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh
chinh dwgec stra doi, bo sung linh vuc viéc lam thu¢c tham pham vi chire
nang quan ly cia S& Noi vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH PHU YEN

Can civ Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 2 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngdy
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc
Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia
Bé truéng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 315/0P-BNV ngay 04 thing 4 ndm 2025 ciia

Bo truong Bo Noi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung
linh viee viéc lam thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Noi vu;

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Néi vu tai To trinh s6 168/TTr-SNV
ngay 9 thang 4 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh ndi bd
giai quyét tht tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung linh vuc viéc lam thudc
pham vi chirc nang quan ly cia S& NOi vu (co phu luc kem theo).

Piéu 2. S& Noi vu chu tri, phdi hop Bao hiém x3 hoi tinh cép nhat va
cong khai thu tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay vao Co so dit liéu qudc
gia vé thu tuc hanh chinh va tich hop dit liéu dé cong khai trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo tham quyén giai quyét dam bao ding
quy dinh (chdm nhdt sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay ky ban hanh); niém yét,
cong khai cac thu tuc hanh chinh nay tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va
trén Trang thong tin dién tir cua co quan; thue hién giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén, theo dang quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc: S& Noi vu, Béo hiém
xa hodi tinh, Thu trudng cac so, ban, nganh tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi
x3, thanh phd va céc to chuic, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./;,

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; :

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Ngan hang Chinh sach xa hoi tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- VPUBND tinh: KGVX, TTPVHCC, TTTT;
- Cong thong tin dién tir tinh;

- Luu VT, TH.
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PHU LUC 1
HiNH PUQC SUA POIL, BO SUNG LINH VUC VIEC LAM
I CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU
/OP-UBND ngay 11 thang 4 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

A. THU TUC HANH CHIiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

Tén thi tuc hanh Thoi han Dia diém
STT ’ iy ’ Lé phi Can cir phap ly
chinh gidi quyeét thue hién ¢ pil AR cwphap ly
Linh vuc Viéc lam
- Nop truc tiép tai - Luat Viéc lam ngay
Trung tam phuc vu 16/11/2013;
hanh chinh cong - Nghi quyét s6 190/2025/QH15
7 e g tinh Phu Yén tai ngay 19/02/2025 cta Qubc hoi;
Thu tuc giai quyét : , A e z
x ) e « .. . z|diachi: 206A Tran - Nghi dinh so0 25/2025/ND-CP
ho tro kinh phi dao | 30 ngay lam viéc ké . . ] ] ]
tao, bdi dudng nang | tir ngay nhan dit hd Hung Pao, thanh ngay 21/02/2025 cta Chinh phu;
- . ho Tuy Hoa, tinh : - Nghi dinh s 45/2025/ND-CP
1 |cao trinh d0 k¥ |so cia nguoi su P10 tuy Hoa, tn Khong quy dinh. gL ¢inh 59

ning nghé dé duy
tri viéc lam cho
nguoi lao dong

dung lao dong theo
quy dinh.

Pha Yén

- NOp truc tuyén
qua Hé thong
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
tinh Phu Yén tai
dia chi

ngay 28/02/2025 cua Chinh phu;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 ctia Chinh phu;

- Thong tu sd 282015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta
B Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi;
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Cép gidy phép hoat
dong dich vu viéc
lam

07 ngay lam viéc ké
tor khi nhan duoc
ho so day du, hop 16

Cap lai gidy phép
hoat dong dich vu
vicc lam cua
doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc
lam

Doi véi truong hop
doanh nghi¢p thay
ddi mot trong céc
ndi dung cta gidy
phép di duoc cap
(gdm: tén doanh
nghi¢p, dia chi tru
s6 chinh nhung
van trén dia ban
cip tinh di cap
gidy phép, ngudi
dai dién theo phap
luat cta doanh
nghiép); gidy phép
bi mat; gidy phép
bi hu hong khong
con day du thong
tin trén gidy phép:
05 ngay lam viéc
(ké tir ngay nhan
duogc hd so day du,
hop 1¢).

http://dichvucong.
phuyen.gov.vn

- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich
- NOp truc tuyén
qua Hé thong
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
tinh Phu Yén tai
dia chi
http://dichvucong.
phuyen.gov.vn

- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich

Khong quy dinh.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cta Quéc hoi;

- Nghi dinh s 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh phu;
- Nghi dinh s 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh phu;
- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
ngay 19/3/2021 cua Chinh phu.

Khong quy dinh.

quyét sO
ngay

- Nghi
190/2025/QH15 ’
19/02/2025 cua Quoc hoi;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-
CP ngay 21/02/2025 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-
CP ngay 28/02/2025 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s 23/2021/ND-CP
ngay 19/3/2021 ctua Chinh phu.




Poi  voi  truong
hop doanh nghiép
thay d6i dia chi tru
s& chinh sang dia
ban cép tinh khac
so v6i noi da
dugc cap gidy
phép: 08 ngay lam
viee (ké tr ngay
nhan dugc hd so
day du, hop 18).

Gia han giay phép
hoat dong dich vu
vicc lam cua
doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc
lam

05 ngay lam viéc
(ké tr khi nhin
duoc hd so day
da, hop 1¢).

Khong quy dinh.

Bao céo giai trinh
nhu cau, thay doi
nhu cau st dung
nguodi lao dong
nudc ngoai

10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan du
hé so hop 1& theo
quy dinh.

Khong quy dinh.

- B6 Luat Lao dong 2019;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi;

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu;

- Nghi dinh sb 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh phu;
- Nghi dinh s 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/ 2020 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP




ngay 18/9/2023 cua Chinh phu

Pé nghi tuyén

nguoi lao dong
Viét Nam vao cac
vi tri cong viéc du
kién tuyén nguoi
lao dong
ngoai ctia nha thau

nudc

02 thang ké tir ngay
nhan dugc dé nghi
tuyén tir 500 nguoi
lao dong Viét Nam
tré 1én va toi da 01
thang ké tir ngay
nhan dugc d& nghi
tuyén tr 100 dén
dudi 500 nguoi lao
dong Viét Nam va
15 ngay ké tir ngay
nhan duoc dé nghi
tuyén  duéi 100
nguoi lao dong Viét
Nam ké tir ngly
nhan du hd so hop
1€ theo quy dinh.

- Nop truc tuyén
qua Hé thong
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
tinh Phi Yén tai
dia chi
http://dichvucong.
phuyen.gov.vn

- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich

Khong quy dinh

Xac nhan nguoi
lao dong
ngoai khong thudc
dién cap gidy phép

nudc

05 ngay lam viéc
ké tr ngdy nhan
du hd so hop 18
theo quy dinh.

- NOp truc tuyén
qua Hé thong
thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh

Khong quy dinh

- B luat Lao dong 2019;

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP
ngay 21/02/2025 cua Chinh
phu; ,

- Nghi dinh s 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/ 2020 ctia Chinh phu;
- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 ciia Chinh phu;

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 ctua Chinh phu.
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lao dong

tinh Phu Yén tai
dia chi
http://dichvucong.
phuyen.gov.vn

- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich

Ciap gidy phép lao
dong cho nguoi
dong nudc
ngoai lam viéc tai
Viét Nam

lao

05 ngay lam viéc
ké tr ngdy nhan
du hd so hop 18
theo quy dinh.

- Nop truc tuyén
qua He¢
thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh
tinh Phi Yén tai
dia chi
http://dichvucong.
phuyen.gov.vn

- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich

thong

Theo quy dinh
Thong tu 5O
85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cua Bo Tai
chinh huéng din vé phi
va 1& phi thudc thdm

tai

quyén quyét dinh cua
Hoi ddng nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc
Trung uwong dugc stra
d6i, bo sung tai Thong
tw s6 106/2021/TT-BTC

- B luat Lao dong 2019;
- Nghi quyét sO
190/2025/QH15 ngay

19/02/2025 ctia Qubc hoi;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-
CP ngay 21/02/2025 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-
CP ngay 30/12/ 2020 cua
Chinh phu;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP
ngay 18/9/2023 cua Chinh phu;
- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP

ay 26/11/2021
neay ngdy 28/02/2025 cia Chinh phu
I, . L Nop trf'm tuiyen Theo quy dinh tai|.Bg luat Lao dong 2019;
Cap lai gidy phép | 03 ngay lam vigc |qua He thong Thong tu b I
lao doéng cho k& tir ngay nhén du thong tin gidi quyet | g5/2019/TT-BTC ngdy | - I\‘Ighll;/l(l)lg/eztoszos 1?0/ (220%5/ SAH.IS
nguoi lao  dong | ho S0 hop 1€ theo | thu tuc hanh chinh | 29/11/2019 cua Bo Tai ngay o : cua Luoc hot,
nuoc ngoe‘li lam | quy dinh. tinh Pha Yén tai|chinh hu‘(’)’ng dan Vé phi - Nghl dinh s6 152/2020/ND-CP

viéc tai Viét Nam

dia chi
http://dichvucong.

va 1& phi thudc thdm
quyén quyét dinh cua

ngay 30/12/ 2020 cta Chinh phu;
- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP




phuyen.gov.vn
- Nop qua dich vu
buu chinh cong ich

Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc
Trung wong dugc sua
ddi, bo sung tai Thong
tw s6 106/2021/TT-BTC

ngay 18/9/2023 ciia Chinh phu;
- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh phu

ngay 26/11/2021.
- Nghi quyét s 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cta Qudc hoi;
a3 e oo |07 ngdy lam vic - Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
Rt Ctlle“ hky I?,‘fy (ké tr khi nhan ngay 21/02/2025 cua Chinh
cia doanh nghié : sy .
o | St GO BB 415c hd so ddy du, Khong quy dinh | Phi; ,
hoat dong dich vu |y, 1a). A . - Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
viéc 1am - Nop true tuyén ngdy 19/3/2021 cua Chinh phii
qua  HE  thong - Nghi dinh s0 45/2025/ND-CP
thong tin giai quyét ngay 28/02/2025 ctua Chinh phu
tha tuc hanh chinh
hop cham dut hoat dia chi . Lz
o dong dich vu viéc | http://dichvucong. - Nghl quyct so 1?0/20%5/ QAHI5
Thu hoi Gidy phap | [am theo dé& nghi phuyen.gov.vn ngay 19/02/2025 cta Qudc hoi;
hoat dong dich vu | cia doanh nghiép; | _ Ngp qua dich vu - Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
viec lam  cua | doanh nghiép gidi A A _ ngay 21/02/2025 cua Chinh
11 thé hodc bi Toa an buu chinh cong ich Khoéng quy dinh phu;

doanh nghi¢p hoat
dong dich vu viéc
lam

ra  quyét dinh
tuyén bd pha san;
doanh nghi¢p bi
thu hoéi  Gidy
chimg nhan dang
ky doanh nghiép:

- Nghi dinh sé 23/2021/ND-CP
ngay 19/3/2021 cta Chinh phu

- Nghi dinh sé 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 cua Chinh phu




03 ngay lam viéc
(ké tr khi nhan
duoc ho so day du,
hop 1¢ cuia doanh
nghiép).

Gia han gidy phép

05 ngay lam viéc

- NOp truc tuyén
qua Hé thong
thong tin giai quyét

Theo quy dinh
Thong tu

tai
sO

85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cta B¢ Tai
chinh huéng din vé phi

- B luat Lao dong 2019;

- Nghi quyét s0 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cua Qudc hoi;

- Nghi dinh sb 25/2025/ND-CP

o 08 RO g i ngay nhan da | e e Do S va 1 phi thuge thim | ngdy 21/02/2025 cua  Chinh

12 | "EY lao - dong h6 so hop & theo tinh Phi Yén tai quyén quyét dinh cua phu; :
nudc ngoai lam quy dinh: ' dia chi Hoi ddng nhan (ién dnh. |- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
viéc tai Viét Nam ' http://dichvucong. i . | ngay 30/12/ 2020 cua Chinh phu;
(cAp tinh). phuyen.gov.vn thanh pho true thude | 0 b 6 70/2023/ND-CP

- Nop qua dich vu Trung wong dL.rQC ua n ag 18/9/2023 cita Chinh phi:
buu chinh céﬁg fep | 300, PO sung fai Thong -gNyh' dinh s6 45/2025/N}I;-C,P
tw s6 106/2021/TT-BTC ght dinh o
ngiy 26/11/2021. ngay 28/02/2025 ciua Chinh phu
ny V?n ho tro ta(? 15 ngay ké tir ngay | Nguoi lao  dong - Luat Viéec lam s
vige latm,Aduy ) han da hd so hop | ndp hd so truc 38/2013/QH13 ngay 16/11/2013
va MmO 1Oong VIEC | s theo quy dinh | tiep tai Ngan hang ctia Qudc hoi;

13 |lam tu Quy quéc | (trong d6 10 ngay C.hinh sach xa h(f)@ Khéng quy dinh. - Nghi quyét s6 190/2025/QH15
gia vé viéc lam|va 5 ngay lam|dia phuong moi ngdy 19/02/2025 ctia Quéc hoi;
doi voi nguoi lao | Vi€e). the hién dy an. ~Nghi dinh s 25/2025/ND-CP
dong I ngdy 21/02/2025 cia Chinh phu;

1 | Vay vonhd o190 | |5 noa kd tir ngay | g o aﬁﬁnn@’;“ﬁté Khong quy dinh, |~ Nehi dinh 56 61/2015/ND-CP

viéc lam, duy tri

nhan da hd so hop

so truc ti€p tai

ngay 09/7/2015 ctia Chinh phu;
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va md rong viéc
lam tr Quy qudc
gia vé& viéc lam
ddi voi co so san
xuét, kinh doanh

1¢ theo quy dinh
(trong d6 10 ngay
va 5 ngay lam
Viée).

Ngan hang Chinh
sach xa ho1 dia
phuong noi thuc
hién dy an.

- Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP
ngay 23/9/2019 ciia Chinh ph;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 ctua Chinh phu.

15

Tham gia bao
hiém that nghiép

Theo quy dinh cua
co quan BHXH

Bao hiém Xi hoi
tinh Pht Yén (sb
93  Tran Phy,
Phuong 5, TP Tuy
Hoa, Phu Yén)

Khoéng quy dinh.

- Luat Viéc lam ngay 16 thang
11 nam 2013;

Nghi quyét s 190/2025/QH15
ngay 19/02/2025 cta Qudc hoi ;
Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP
ngay 21 thang 02 ndm 2025 cua
Chinh phu;

-Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP
ngay 28/02/2025 ctia Chinh phu;
- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 ctua Chinh phu;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cta Chinh phu;

- Thong tu sd 282015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua
B6 Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi.

- Thong tu sd 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023 cta
B6 Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi.
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Giai quyét huong

6 trg cAp that nghiép 20 ngay lam viéc
Trong thoi han 02
ngay lam viéc ké

. . tor ngay nguoi lao
17 Tam’ du’ng huong dong khong dén
trg cap that nghiép | thong bao vé viéc
tim kiém viéc lam
hang thang theo
] quy dinh.
13 T’iép tuc huéng tro A ‘
cap that nghi¢p Khoéng quy dinh
19 Chén} dit huong ) .
tro cap that nghigp | Khong quy dinh
Chuyén noi huéng
20 |trg cép that nghiép | 3 ngay lam viée
(chuyén di)
Chuyén noi huong
21 | tro céP tha‘}t nghiép | (3 ngay lam viée
(chuyén dén)

2 Giai quyét hod tro o

hoc nghé 20 ngay lam vi¢c

3 Hb tro tu van, gidi ) ‘

thiéu viéc lam Khong quy dinh
Thong bao vé viéc
24 | tim kiém viéc 1am | Khong quy dinh

hang thang

Trung tam Dich vu
viéc lam Phu Yén
(s6 54 Duy Tan,
phuong 5, thanh
phé Tuy Hoa tinh
Phi Yén) hoac
Nop hd so truc
tuyén trén  Cong
Dich vy cong truc
tmyén

Khong

Khoéng

Khong

Khoéng

Khoéng

Khong

Khong

Khoéng

Khoéng

- Luat Viéc lam 2013;

- Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP
ngay 29/5/2020 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP
ngay 12/3/2015 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so
diéu cua Luat Viéc 1am vé bao
hiém that nghiép;

- Théng tu s6 28/2015/TT-
BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua
B6 truong Bo Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi huéng dan thuc
hién Diéu 52 ciia Luat Viéc lam
va mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
28/2015/Nb-CP ngay 12/3/2015
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé diéu cuia Luat
Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép;

- Thong tu sd 15/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua
B6 truong Bo Lao dong-Thuong
binh va Xa hoi stra dbi, bd sung
mot sé diéu cta Thong tu sb
28/2015/TT-BLDTBXH  ngay
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31/7/2015 huéng dan thuc hién
Piéu 52 Luat Viéc 1am va mot sb
ditu coa Nghi dinh s
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé didu cua Luét
Viéc 1am vé bao hiém that
nghiép.

- Quyét dinh s6 315/QP-BNV
ngay 04/4/2025 ciua B trudng
BO Noi vu.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET UBND CAP HUYEN
I. THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG

Tén thu tuc

Thoi han

Dia diém

STT hanh chinh giai quyét thuwe hién Lephi Can cir phap 1y
Linh vue viéc lam
tVay .\Zonl‘ho dtrq 15 ngay lam Nguoi lao dong ndp
a0 viee ams G viéc k& tir ngay ho so truc ticp tai - Luat Viéc lam sb 38/2013/QHI13 ngay
tri va mo rong | " ¥ T 7 o Ngan hang Chinh | . , L1
1 |viée lam tr Qu§ nhan da ho so sich xi hoi dia ong quy | 16/11/2013 cua Quoc hoi;
qu'(*)c gia 8 Vié}c] giﬁl 1€ theo quy phuong noi thl_ic dinh. - Nghi quy¢t scj) 190/2025/QH15 ngay
lam déi véi ngu’éri 1. hién du 4n. 19/02/2025 clia Quoc hoi;
lao don - Nghi dinh s6 61/2015/ND-CP ngay
— ‘gﬁ oo 09/7/2015 cia Chinh phu;
AT, Co s6 sin xult, . Nghi dinh s 74/2019/ND-CP ngdy
tao vice fam, QU | 15 ngay lam | kinh doanh nop hd 23/9/2019 cita Chinh phi:
trl va mo Tong |vigc ke tir ngay | so tryc ticp tai ) - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
5, | Vige lam tr Quy |nh4n du ho so|Ngan hang Chinh | Khong quy 21122022 cia Chirh ohi:
quéc gia vé viéc | hop 1¢ theo quy |sach xa hoi dia dinh. o P .
lam déi véi co s6 | dinh. phuong noi thuc - Nghi dinh s0 45/2025/ND-CP ngay

san xuat, kinh

doanh.

hién du an.

28/02/2025 cua Chinh phu.




14

PHU LUC 2

YEN QUAN LY CUA SO NOI VU

HI TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC

UBND ngay 1] thang 4 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Phu Yén)

Tén thua tuc Thir tw Néi dune cone viee Trach nhiém xir Iy Thoi gian
hanh chinh | cong viéc : g cong it cong viéc thue hién
LINH VU'C VIEC LAM
I. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 07 ngay lam viée
a) Tham quyén giai quyét tai S& Noi vu: 2,5 ngay lam viéc
) - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra ca . o ar NA
1. Thu tuc cap nhan/ t chic. ((ilong chire cua EO I\LQI vu 0 1
‘A ; uoc cu tiép nhan ho so | 0,5 ngay lam
glay ph@p hoat | Byge 1 - Quét (Scan) ho so va chuyén ho so trén Cong dich vu cong T p Ph gay
dong dich wu tar lrung tam Phuc vu viee
. . ' tryc tuyén va ho so gidy cho Phong Lao dong — Viéc 1am cia hanh chinh c6ne tinh
vic lam cia S& Noi vu xtr 1y hd so. anh chinh cong tin
doanh  nghiép — — Z
hoat' dong dich . - Nhan h’o 0 AV ° S qlfye,t. A . A a ean Chuyén vién phong Lao | 0,5 ngay lam
vu viéc lam Budc 2 (—lXeértn x¢ét, tham tra, xr Iy ho so va du thao két qua giai déng — Viée lam vide
uyet.
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét ~ \ N
Budc 3 | trude khi trinh L:th dao S& N1 vu ky van ban trinh UBND ég;lh iie‘l\(/)igg?;ri Lao 0.5 13/%221 lam
tinh phé duyét két qua g~ VIS -
Budc 4 | Ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu 0.5 i lam
Budc 5 | Vo sd vin ban, déng diu, chuyén hd so trinh UBND tinh Vin thu S¢ 0,5 ngay lam




15

(ban dién tir va ban gidy) viée
b) Thim quyén giai quyét tai UBND tinh: 4,5 ngay lam viéc
Kiérq tra, ‘tié'p nhén hd S0, gui phiéu hen tra cho S& NoO1 vu; C@ng churc ta‘i Bd phan 0.5 neav lam
Budc 6 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND tinh phéan | ti€p nhan hé so Vian ’ g.Ay
A v A . viée
cong xu ly phong UBND tinh :
. A A \ A A 1A Lanh dao Van phong| 0,5 ngay lam
Budc 7 | Phan cong phong chuyén mon thu 1y ho so UBND finh viée
Phong chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho so, 1ap phjéu trinh xtr
. Iy cong viéc; lay ¥ kién céc don vi lién quan (néu co); trinh . A A 0,5 ngay lam
Buoc 8 Lﬁnh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho Phong chuyén mon viéc
v kién
Budc 9 | Kiém tra hd so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh d? 0 Van phong | 01 nesy fam
UBND tinh viéc
Budc 10 | Kidm tra va k§ duyét vin ban Lanh dao UBND tinh Ol nedy lam
Buse 11 Lam thu tuc phat hanh van ban, chuyén két qua hd so thi tuc | Van  thu  vdn phong | 0,5 ngdy 1am
hanh chinh cho S& No6i vu UBND tinh viéc
2 A 2 Qs NTAS A a A 1 3v 15
Buse 12 Ch’uyenAket qua tor SO Noi vu dén Trung tdm phuc vu hanh Buu dién Va ngay lam
chinh cong tinh viéc
- Xé4c nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong churc cua S6 Noi vu
BuGe 13 | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chtc va thu dqqc cu tleg nhan ho so | V4 ngay lam
phi, 18 phi (néu c6) tai Trung tdm Phuc wu VIEC
o hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 07 ngay lam

viéc
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2. Rut tién ky
quy cua doanh

nghiép hoat
dong dich wu
viéc lam

a) Thim quyén giai quyét tai S& Noi vu: 03 ngay lam viée

Doanh nghi€p gui 01 (mot) bo hé so theo quy dinh den So

Budc 1 | NO1 vu. S& No1 vu tlep nhén hd so, kiém tra va cap glay bién Cong ChucA cua §0 1\101 vu | 0.5 ngEy lam
duoc ctr tiép nhan ho so viéc
nhan ghi rd ngay, thang, ndm nhén du ho so.
- Nhén ho so va giai quyét. .
. o, 2 s LA . . 1A . .,.|Chuyén vién phong Lao | 0,5 ngay lam
Buéc2 |- Xﬁm xét, tham tra, xir ly ho so va dy thdo két qua gia dong — Viée 1am viee
quyet. ’
Bude 3 Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai quyét | Linh dao phong Lao 0,5 ngay lam
HO€ 5 1 truge khi trinh Lanh dao S& Noi vu ky van ban déng — Viéc lam viée
Buéc 4 | Ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC Lanh dao Sé Noi vu 01 “Vg%{: lam
, Vao sd van ban, dong dau, chuyén hd so trinh UBND tinh 9 ) 0,5 ngay lam
Buoe 5| (ban dién tir va ban gidy) Van thu 86 vige
b) Tham quyén gidi quyét tai UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Kiérq tra, ‘tié'p nhan hd S0, gui phiéu hen tra cho S& NoO1 vu; Cg”)ng churc tqi Bd phéan 0.5 neav lam
Budc 6 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND tinh phan | ti€¢p nhan hé so Van| V%’éc}:]
cong xu ly phong UBND tinh :
. A A . A A 1A Lanh dao Van phong| 0,5 ngay lam
Budéc 7 | Phan cong phong chuyén mon thu 1y ho so UBND tinh vide
Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy hd so, lap phiéu trinh xir
. 1y cong viée; 1y ¥ kién cac don vi lién quan (néu co); trinh . A A 0,5 ngay lam
Buoc 8 Lénl} dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho Phong chuyén mon viéc
v kién
Budc 9 | Kiém tra hd so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh d? 0 Vin phong| 0,5 neay lam
UBND tinh viéc
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Buée 10 | Kiém tra va ky duyét vin ban Lanh dao UBND tinh 0,5 3%23 lam
Buse 11 Lam thi tyc phat hanh van ban, chuyén két qua hd sothutuc | Van thu  vin phong | 0,5 ngay lam
hanh chinh cho S& No6i vu UBND tinh viéc
¢) ThAm quyén giai quyét tai Ngan hang: 01 ngay lam viéc
Sau khi ¢6 van ban ﬁéng y. vé viéc rut tién ky quy cua co . 0.5 neav lam
Budc 12 | quan nha nudc c6 tham quyén, doanh nghi€p ndp ho so theo | Ngan hang thu 1y ho so ’ V%’é(}:]
quy dinh tai ngan hang nhan ky quy. i
Ngan hang nhan ky quy tiég nhén va kiém tra ho so rat tién 0.5 nedv 1am
Budce 13 | ky quy cua doanh nghiép, néu ding quy dinh thi ngan hang | Can b6 ngan hang ’ V%ég
nhan ky quy cho doanh nghi¢p thyc hién rat tién ky quy i
Tong thoi gian giai quyét: 07 n\%{aé}é lam
II. Thii tuc hanh chinh gii quyét trong thoi gian 05 ngay lam viéc
1. Gia han gidy | a) ThAm quyén giai quyét tai S& Noi vu: 02 ngay lam viéc
phep hoat dqrig - Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra ca A L
dich vu viéc N Cong chuc cua So Noi vu
. \ nhan/ t6 chuec. . Y N
lam cta doanh Buse 1 dugc ctr tiép nhan ho so | Y4 ngay lam
nghiép hoat uoc - Quét (Scan) hd so va chuyén ho so trén Cong dich vu cong tai Trung tam Phuc vu viée
dong dich wvu tryc tuyén va hd so gidy cho Phong Lao dong — Viéc 1am cua hanh chinh cong tinh '
viéc lam So No6i vu xur ly ho so.
- Nhan ho so va giai quyét. A . o
Budce 2 o o . o Chuyén vién phong Lao | 0,5 ngay lam
- Xim xét, tham tra, xr Iy ho so va du thao két qua giai dong — Viéc 1am viée
quyet.
Budce 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét Lanh dao phong Lao 0,5 ngay lam
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trudc khi trinh L?lnh dao S& No6i vu ky van ban trinh UBND | dong — Viéc lam viéc
tinh phé duy¢t két qua
Buéc 4 | KY vin ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu 0,5 nﬁ%—‘é lam
Y SR , A X 1A X , 1 N
Buée 5 Veto quvanvba‘n, (?ong Adau, chuyén ho so trinh UBND tinh Vin thu S& Va ngay lam
(ban dién tr va ban gidy) viéc
b) Tham quyén giai quyét tai UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Kiém tra,‘tié'p nhén hé so, gui phiéu hen tra cho S& Noi vu; Cong chirc j:ai B0 phan Vi neav 1am
Buéc 6 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND tinh phan tiép nhan ho so Van ! % : gc
cong xu ly phong UBND tinh :
. A A \ A A ;1A Lanh dao Van phong 0,5 ngay lam
Buéc 7 | Phan cong phong chuyén moén thu 1y ho so UBND tinh viée
Phong chuyén mén kiém tra, xtr Iy ho so, 1ap phiéu trinh xur
. 1y cong viéc; lay ¥ kién cac don vi lién quan (néu co); trinh Phone chuven mén 0,5 ngay lam
Buoc 8 Lanh dgo Vin phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho & iy viée
v kién
Bu6c 9 | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh da(? Vén phong 0,5 neay lam
UBND tinh viéc
Bude 10 | Kiém tra va ky duyét vin ban Lanh dao UBND tinh | > "€y 1am
Buse 11 Lam thi tyc phat hanh vin ban, chuyén két qua hd so tha tuc | Van thu vian phong Ya ngay lam
hanh chinh cho S& Noi vu UBND tinh viéc
X 1A Qo NTA A A ) L v 13
Buée 12 Ch,uyenAket qua tor S& No1 vu dén Trung tdm Phuc vu hanh Buu dién Ya ngay lam
chinh cong tinh viéc
Budc 13 | - Xac nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong chtrc cua S6 Noi vu | % ngay lam
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- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chie va thu dqqc cur tiAéP nhan ho so vige
phi, 18 phi (néu c6) tai trung tam phuc vy
hanh chinh céng tinh
Téng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc
2. Cép lai giéy - Kiémvtra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra ca A L
phép hoat dong nhan/ to chtrc. Cong C}lu’_i cua §0 Nf-’l vu o
dich vu viéc| Buse 1 duoc ctr tiép nhan ho so Ya ngay lam
lim cia doarh - Quét (Scan) ho so va chuyén hé so trén Cong dich vu cong tai Trung tm Phuc vu viée
n truc tuyén va hd so gidy cho Phong Lao dong — Viéc lam cua hanh chinh cong tinh
nghiép . hoat S Noi vu xir 1y ho so.
dong dich wu - -
viec lam (Déi - Nhén ho so va giai quyet. N o
véi truong hop | Budc 2 ‘¢ thi 1 B 3 dur thio két qua eiai Chuyén vién phong Lao | 0,5 ngay lam
- - Xe’m xet, tham tra, xu ly ho so va du thao ket qua giai dong — Viée lam viée
doanh  nghiép quyét.
thay doi mot L - A — i
trong cac noi Tham dinh, xem xét, xac nhan du thdo két qua gidi quyéet < . N
d o oity| Bubc3 | truée khi trinh Lanh dao S& Noi vu ky van ban trinh UBND | 521 dao phong Lao 0,5 ngay lam
ung cua  giay : dong — Viéc lam viée
phép da dugc tinh phé duyét két qua ‘ ' ‘
cap (gom: tén . . 0,5 ngay lam
doanh nghiép, | Budc4 | Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu ’ viee
dia chi tru so - - — :
chinh  nhung| guscs Vao s6 van ban, dong dau, chuyén ho so trinh UBND tinh Vin thu Sé 4 ngay lam
Va?m trén dia ban (ban dién tur va ban giay) viéc
cap tinh da €aP | b) Thadm quyén gidi quyét tai UBND tinh: 03 ngay lam viéc
giay phép, : , : ,
ngudi dai dién Kiérr{ tra,‘tiép n,hén ho so, gui phi€u hen tra cho S& N1 vuy; C{)ng chuac tqi Bd phan Vi noav lam
theo phap luat| Budc 6 |chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND tinh phén ti¢p nhan ho so Van * % ; gc
cua doanh cong xu ly phong UBND tinh ’
nghiép);  gidy Buéc 7 | Phan cong phong chuyén mén thy 1y ho so Lanh dao Van phong| 0,5 ngay lam
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phép bi mat; UBND tinh viée
ﬁgiygﬁ?nglc}ég Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy hd so, lap phleu trinh xur
A e A . ly cong viéc; ldy ¥ kién cac don vi lién quan (néu c6); trinh Phone chuvén mén 0,5 ngay lam
?r?%}rll d;jg;og%e:[;n' Buge 8 Léanh dao Véan phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho 8 eIy vige
05 ngay lam y kién
viee Bu6c 9 | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh daq Van phong 0.5 neay lam
UBND tinh viéc
Bude 10 | Kiém tra va ky duyét van ban Lanh dao UBND tinh | ney lam
Buse 11 Lam thi tyc phat hanh van ban, chuyén két qua hd sotha tuc | Van thu  vin phong | Y ngdy lam
hanh chinh cho S& No6i vu UBND tinh viéc
X 1A Qo NTA A A ) L v 13
Buse 12 Ch,uyenAket gua tor S& No1 vu dén Trung tdm Phuc vu hanh Buu dién Ya ng'fl}/ lam
chinh cong tinh viéc
- Xé4c nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén; Cong Chﬁ‘? cua S Noi vu
. . L o duogc cu tiép nhan h6 so | " ngay lam
Budce 13 | - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu tai trung tdm phuc vu vide
phi, I¢ phi (néu co) hanh chinh cong tinh
Toéng thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viée
3 Xac nhan - Nguoi su dung lao dong dé nghi S¢ Noi vu noi ngudi lao
n;gux‘wi lao déﬂg dong nudc ngoai du kién lam Vjéc x’éc nhan nguoi lao dong
nurde ngbéi nugc ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong trudc it | Cong chirc cua S¢ Noi vu
khong  thugc Budc 1 | nhat 10 ngay, ké tir ngay nguoi lao dong nude ngoai bat dau | duoc cur tiép nhan hod so | 0,5 ngay lam
dién cap gi ay lam yiéc. N ’ ‘ ) tai Trung tdm Phuc wvu viéc
phép lao dong - Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gtri phi€u hen trd cho | hanh chinh cong

4. Gia han gidy

c4 nhan/ to chic.
- Quét (Scan) ho so va chuyén ho so trén Cong dich vu cong
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phép lao dong
cho nguoi lao

truc‘tuyén va ho so gidy cho Phong Lao dong — Viéc lam xur
1y ho so.

dong nudc Buscd | Nhén ho so va giai quyét. Chuyén vién phong Lao | 02 ngay lam
ngoai lam viéc - Xem xét, tham tra, xt 1y ho so; du thao két qua giai quyét. | dong-Viéc 1am viéc
tai Viét Nam Bude 3 Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét | Lanh dao phong Lao | 01 ngay lam
5. Cip gidy phép trude khi trinh lanh dao S Noi vu phé duyét két qua dong-Viéc lam viéc
lao dong cho| Bugc4 | Ky phé duyét két qui TTHC Lanh dao S& Noi vu 0.5 ngdy lam
neuor lao_ dong Lam thy hat hanh vdn ban, chuyén két qua dén T 0,5 VI?Cl‘
nudc ngoai lam . am thu tuc phat hanh van ban, chuyeén ket qua dén lrung < L NTAS ,J ngay lam
viée tai Viét Nam Bude 5 tam Phuc vu hanh chinh cong. Van thu S Noi vy viéc
- Xé4c nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén. Cong cl}ug U Sfy NO; Vi < s
. r 1 As n ia: £ LA R 3o dugc ctr tiép nhén ho so | 0,5 ngay lam
Budc 6 |- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/tdé chuc va thu | | . ~ A
hi, 18 phi (néu c6) tai Trung tdm Phuc wu vigc
phl, fep ' hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét: 05 ngay lam
viéc
II1. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 08 ngay lam viéc
1. Cap lai gidy | a) ThAm quyén giai quyét tai S& N§i vu: 04 ngay lam vige
p glay quyen gial quyet t3 01 VU gay ¢
g?;ﬁ’ h\?ﬁt d\?;é% - Kiémqtra, hudng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra ca | Cong chirc cua SO Noi vu
1 , d h nhan/ to churc. duoc cu tiép nhan ho so o
am cua Goamt |- o e 1 tai Trung tdm Phuc wu| 0-5 ngay lam
nghiép hoat uoc - Quét (Scan) hé so va chuyén ho so trén Cong dich vu cong hanh chinh obne tinh viée
dong dich wu tryc tuyén va ho so gidy cho Phong Lao dong — Viéc 1am cua | 100 chinh cong tin '
viec lam (Péi S Noi vu xir Iy ho so.
Vol truong hcz’p - Nhan ho so va giai quyét. Chuyén vién phong Lao o
doanhxi nghw;z Buée 2 X ‘t tha T 19 ho s du thio ké . ... | dong — Viéc lam 01 ngay lam
thay doi dia chi - Xem xet, tham tra, Xxu ly ho so va du thao k€t qua giai ; ; viée

quyét.
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tru sO& chinh
sang dia ban
cip tinh khac
so voi noi da
dugc cép gidy
phép: 08 ngay
lam viéc

Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét

Lanh dao phong Lao

01 ngay lam

Budc 3 | trude khi trinh Lﬁnh dao S& No6i vu ky van ban trinh UBND | dong — Viéc lam vide
tinh phé duyét két qua i
Budc 4 Ky vian ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC Lanh dao S N6i vu 01 ngay lam
viéc
. Vao s van ban, dong diu, chuyén hd so trinh UBND tinh | Vin thu So 0,5 ngay lam
Budce 5 ) Z 4
(ban dién tur va ban giay) viéc
b) Tham quyén giai quyét tai UBND tinh: 04 ngay lam viéc
Kiém tra,‘tié'p nhén hé so, gui phiéu hen tra cho S& Noi vu; C@ng churc tqi Bo phan 0.5 neav lam
Budc 6 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND tinh phan ti¢p nhan ho so Van| 7 gay
A v A , viéc
cong xu ly phong UBND tinh i
. A A \ A A ;1A Lanh dao Van phong| 0,5 ngay lam
Budc 7 | Phan cong phong chuyén mon thu 1y ho so UBND tinh vide
Phong chuyén mén kiém tra, xir 1y ho so, 1ap phleu trinh xur
. 1y cong viéc; 1y ¥ kién cac don vi lién quan (néu c6); trinh . A A 0,5 ngay lam
Buoc 8 Léanh dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho Phong chuyén mén viéc
v kién
Bu6c 9 | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh da(? Vén phong 0,5 ngay lam
UBND tinh viéc
Buée 10 | Kiém tra va ky duyét vin ban Lanh dao UBND tinh 0.5 i%:g lam
Buse 11 Lam thi tyc phat hanh vin ban, chuyén két qua hd so tha tuc | Van thu vian phong 0,5 ngay lam
hanh chinh cho S& No6i vu UBND tinh viéc
Buse 12 Ch,uyenAket qua tir S& Noi vu dén Trung tdm Phuc vu hanh Buu dién 0,5 ngay lam
chinh cong tinh viéc
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- X4c nhén trén Cong dich vu cong truc tuyén.

Cong chtrc cua S& Noi vu

Bude 13 o . o dugc ctr tiép nhan ho so | 0,5 ngay lam
- T,ra }<et guaiglaquuyet TTHC cho ¢4 nhan/t6 churc va thu tai Trung tim Phuc vu viée
phi, I¢ phi (néu co) hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét: 08 ngay lam
viéc
IV. Thii tuc hanh chinh gii quyét trong thoi gian 03 ngay lam viéc
a) ThAm quyén giai quyét tai S& Noi vu: 1,5 ngay lam viée
- Kiémqtra, huéng din, tiép nhan hd so, giri phiéu hen tra ca Cone chite cia S& N6i
1. Thu hdi Gidy nhén/ 0 chirc. S v
, . . duogc cu tiep nhan ho so V4 ngay lam
Phep hoat dgng Budc 1 |- Quét (Scan) ho so va chuyén hé so trén Cong dich vu cong tai Trung tm Phuc vu viée
dich vu viéc tryc tuyén va hd so gidy cho Phong Lao dong — Viéc 1am cua hanh chinh cong tinh '
lam cua doanh S Noi vu xir 1y hd so.
nghiép hoat Nhin ha . :
A : - Nhan ho so va giai quyeét.
dF’P g dich vy . o S N . o Chuyén vién phong Lao Y4 ngay lam
viéc lam Buoc2 | . Xem xét, tham tra, xu 1y h6 so va du thao két qua giai dong — Viée lam viée
quyét. ' ' '
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét ~ . N
Buéc 3 | trude khi trinh Lanh dao S& Noéi vu ky van bén trinh UBND | -anh dao phong Lao 0,5 ngay lam
, n a1 A \ dong — Viéc lam viéc
tinh phé duyét két qua
’ . C 1
Budc 4 | Ky vin ban trinh UBND tinh phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu /A n%?gclam
. Vao s6 vin ban, déong dau, chuyén hd so trinh UBND tinh | Vin thu S& Ya ngay lam
Budce 5 n A o N1 . X
(ban dién tur va ban giay) viéc

b) Thim quyén giai quyét tai UBND tinh: 1,5 ngay lam viéc
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i ‘ < < \ . N
Budc 6 | Kiém tra ho so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh da(? Vén phong /A neay lam
UBND tinh viéc
Budc 7 | Kiém tra va ky duyét vin ban Lanh dao UBND tinh 0,5 nvgi?:}c] lam
Buéc 8 Lam thi tyc phat hanh vin ban, chuyén két qua hd so tha tuc | Van thu vian phong Ya ngay lam
hanh chinh cho S& No6i vu UBND tinh viéc
1A e Q2 NTA A A \ 1 Av 14
Buéce 9 Ch’uyenAket qua tor S& Noi1 vu dén Trung tdm phuc vu hanh Buu dién Va ngay lam
chinh cong tinh viéc
- Xac nhan trén Cong dich vu cong truc tuyén Cong chtre cia So Noi vu oo
Buse 10 o o duoc ctr tiép nhan ho so /s ngay lam
- T’ra }(6‘[ guaiglaquuyet TTHC cho c4 nhan/t6 chirc va thu tai Trung tim Phuc vu viée
phi, 1& phi (néu co) hanh chinh céng tinh
Téng thoi gian giai quyét: 03 n\g;{aé}; lam
- Kiém traq, huong dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho Céng chitc ciia S& Noi vu
5o lai oi ca nhan/ t0 chu. duoc ctr tiép nhan ho so | 0,5 ngay lam
2. Cap lai gidy | Bygc1 |- Quét (Scan) hé so va chuyen hé so trén Cong dich vu cong | . .° b N > neay
hép lao don tai Trung tdm Phuc wvu viéc
phep dong truc tuyen va ho so gidy cho Phong Lao dong — Viéc lam xur hanh chinh ¢3
cho nguoi lao 1§ hé so. anh chinh cong
dong' ‘ nu.c’Arc Buse 2 |- Nhén ho so va giai quyét. Chuyén vién phong Lao | 01 ngay lam
ng-oalwlam viee - Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so; du thao két qua giai quyét. | déng - Viéc lam viée
tai Vict Nam Buge 3 | Tham dinh, xem xét, xdc nhan dy thao két qua giai quyét | Lanh dao phong Lao| 0,5 ngiy lam
trude khi trinh ldnh dao S& Noi vu phé duyét két qua dong-Viéc lam viéc
. ;1A e L Ab o ~  NTAS 0,5 ngay lam
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Ndi vu vide
A 5 ’ \ - A X e " 7 " A
Bude 5 LAam thu tuc p}lat ha}lh van ban, chuyén két qua dén Trung Van thu S& Noi vu Va ngay lam
tam Phuc vu hanh chinh cong. Vigce
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- X4c nhén trén Cong dich vu cong truc tuyén.

Cong churc cua S Noi vu

: ! . 0 A A A L N
Budc 6 |- Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/tdé chuc va thu dqqc o “eli nhan ho so | i heay lam
hi, 18 phi (néu c6) tai Trung tdm Phuc wvu viéc
P, 16 ) hanh chinh cong
Téng thoi gian giai quyét: 03 ngay lam
viéc
V. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 10 ngay lam viéc
1. Bdo cdo giai ’ ‘ ) A o
trinh nhu cau, ’ - Pbi v6i hd so ndp truc tiép hodc qua buu chinh cong ich: | Cong Cl}“‘?fua Sf’ NO; vu o
tl}ay d6i nhu| Budcl kiém tra, huong dan, tiép nhan hd S0, gui phiéu hen tra cho dl?qfr cu tleg nh‘il)rlll ho so| 0,5 nga}y lam
cau su dung lao c4 nhan/td chirc; Quét (scan) hd so 1én Cong dich vu cong tai_Trung fam Fhuc vy viee
dong nudc . . 2 1A X - NTA . 1 1A hanh chinh cong
Heodi cua tinh va chuyén ho so gidy cho S& Noi vu xtr 1y ho so.
8 Busc2 |~ Nhan ho so va giai quyét. ‘ ’ , Chuyén vién phong Lao | 6,5 ngay lam
- Xem x¢&t, tham tra, x1r Iy ho so; du thdo két qua gidi quyét. | dong - Viéc lam viéc
Bude 3 Tham dinh, xem xét, xac nhén du thdo két quéa giai quyét | Lanh dao phong Lao| 01 ngay lam
trudc khi trinh 1anh dao S& Noi vu phé duyét két qua dong-Viéc lam viéc
Buoc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S Noi v Ol ngay lam
Buéce 5 LAam thu tuc p}lat haflh van ban, chuyén két qua dén Trung Van thu S& Noi vu 0,5 ngdy lam
tdm Phuc vu hanh chinh cong. Viec
- X4c nhén trén Cong dich vu cong truc tuyén. Cong cl}ug U Sfy NQ; Vi s
. LA . Z O S dugc cu tiep nhén ho so | 0,5 ngay lam
Budc 6 |- Tra két qua gidi quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu | | . ~ ="
hi, 18 phi (néu c6) tai Trung tdm Phuc wu viéc
P, 16 ) hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam
viéc

VI. Thii tuc hanh chinh gidi quyét trong thoi gian 30 ngay lam viéc
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1. Giai quyét hd
tro kinh phi dao
tao, boi dudng
nang cao trinh
dd ky nang
nghé dé duy tri
viec lam cho
nguoi lao dong

- B6i voi ho so ndp truc ti€p hoac qua buu chinh cong ich:

Cong chuc cua S& Noi vu

Bude 1 kiém tra, }w:c’mg dan, tiép nhan h@) SO, gui Phiéu hen tra cho | dugc cur tiép nhan ho so| 01 ngay lam
ca nhan/to churc; Quét (scap) ho so 1én Cong dich vu cong | tai trung tam phuc vu viéc
cua tinh va chuyén ho so giay cho S& Noi vu xtt 1y ho so. hanh chinh cong tinh

. - Nhan hd so va dy thao phuong an dao tao, bdi dudng, nang | Chuyén vién phong Lao | 05 ngay lam

Budc 2 . A Lo A NP A N .
cao trinh do k¥ nang nghé va duy tri viéc lam dong — Viéc lam viec
Tham dinh va phé duyét phuong an dao tao, boi dudng,

’ nang cao trlln.h dw(_) k‘y' nang ngl}e va duy tri viéc lam§ cl}u .tfl, Linh dao phong Lao| 09 ngay lam

Budc 3 | phoi hop véi So Tai chinh va cac co quan, don vi c6 lién done — Viee 1am vide
quan tham dinh ho so ky van ban trinh UBND tinh phé duyét | & i :
két qua

Budc 4 Ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua Lanh dao S¢ Ndi vu 01 ngay lam

viéc
. Vao s6 van ban, dong dau, chuyén hd so trinh UBND tinh | Vin thu So 0,5 ngay lam

Buoce 5 U A
(ban dién tur va ban giay) viéc
Kiém tra, ‘tiép nhém ho so, giri phiéu hen tra cho S¢ Noi vu; C@ng churc tqi Bo phan 02 nedy lim

Budc 6 | chuyén ho so dén Lanh dao Van phong UBND tinh phan | ti€p nhan ho so Van gay

A v A . viée
cong xu ly phong UBND tinh i
. Phan cong phong chuyén mon thy 1y hd so Lanh dao Van phong| 02 ngay lam
Budce 7 , .
UBND tinh viéc
Phong chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so, 1ap ph,iéu trinh xr | Phong chuyén mon thudc

Buéc 8 1y cong viéc; lay y kién cac don vi lién quan (n€u cd); trinh | UBND tinh 04 ngay lam
Lﬁnt} dao Van phong UBND tinh, Lanh dao UBND tinh cho viéc
v kién

. Kiém tra hd so, ky trinh Lanh dao UBND tinh xem xét Lanh dao Van phong| 02 ngay lam

Budc 9 , .

UBND tinh viéc
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Buse 10 Kiém tra va ky duyét vin ban Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam
viéc
Buse 11 Lam tht tuc phat hanh van ban, chuyén két qua hd so thu tuc | Van  thu  van phong | 0,5 ngay lam
hanh chinh cho S& Noi vu UBND tinh viéc
Cong chirc cua S6 Noi vu
’ — TBXH dugc cu ti€p 01 neav lam
Bude 12 | Tra két qua nhan ho so tai trung tam 82y
X . o viéc
phuc vu hanh chinh cong :
tinh
2 bb |GGG e e e 5ot 6 o i ot v 02 g
tuyén ngudi lao | Budc 1 ’ g dan, tep ni » 811 P : duge cir tiép nhan hd so |ngdy  nhén

dong Viét Nam
vao cac vi tri
cong viéc du
kién tuyén
nguoi lao dong
nudc ngoai cua
nha thau

c4 nhan/t6 chuc;
- Quet (scan) ho so 1én Coéng dich vu cong cua tinh va
chuyén ho so gidy cho S¢ Noi vu xir 1y hd so.

tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

- Nhan ho so va giai quyét;

Chuyén vién phong Lao

Bugc2 | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so; du thao két qua giai quyét. | dong-Viéc lam

. Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét | Lanh dao phong Lao
Bude 3 | ¢1v6c khi trinh 1anh dao S& Noi vu phé duyét két qua dong-Viéc lam
Buéc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu

, Lam tha tuc phat hanh van ban, chuyén két qua dén Trung | . . A
Buoe S 1 iam phuc vu hanh chinh cong. Vin thy S Noi vy

- Xac nhén trén Cong dich vu cong truc tuyén; 7 g:;gf sﬁut(i écuﬁgnl\gg Zg

Budc 6 |- Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhan/td chirc va thu | S5 P e

phi, 18 phi (néu co).

tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong

dugc dé& nghi
tuyén tr 500
nguoi lao
dong Viét
Nam tré6 1én
va t6i da 01
thang ké tur
ngay nhén
duoc dé nghi
tuyén tr 100
dén dudi 500

nguoi lao
dong Viét
Nam va 15
ngay ké tur
ngay nhan
dugc d& nghi
tuyén dudi
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100 nguoi lao
dong Viét
Nam ké tir
ngay nhan du
hoé so hop 1&

theo quy dinh

VIL. Thi tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 15 ngay lam viéc

1. Vay von .}}O a) Thim quyén giai quyét ciia Chi nhanh Ngin hang Chinh sach xi hdi tinh (hoic phong

trg tao viec . . A 1x , . SN A ca :

\ . ~+ | Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hi cac huy¢n, thi x3)

lam, duy tri va

mo rong viéc Nguoi lao dong c6 nhu cau vay von tir Quy lap hd so vay | Nhan vién Ngan hang

lam tr Quy | Budcl |vén giri Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuwong noi thuc | Chinh sach xa hoi 01 ngs
qpéc gia V,é_ hién du 4n, nhan vién Ngan hang tiép nhan ho so, trinh ldnh ngay
viee lam - doi dao td chirc thim dinh;

gg’;gngu’m fao Ké tir ngay nhan hé so vay von, Ngan hang Chinh sach x4 | [ 5nh dao va nhan vién

2. Vay vén hd Buée 2 hoi dia phuong to chue tham dinh, trinh Tha trudng co Ngan hang Chinh sach 08 ngay
tro tao viéc quan cép tinh ciia to chtrc thyc hién chuong trinh xem xét, | x3 hoi

lam, duy tri va phé duyét

mo rong viéc Ké tur ngay nhan dugc hd so trinh duyét, Thu trudng co Lanh dao S& Nbi vu

lam tr Quy | Budc3 |quan cép tinh cta td chuc thuc hién chuong trinh xem xét, ' T 05 ngay
quoc gia Ve phé duyét.

vigc lam doi Tra két qua, néu khong ra quyét dinh phé duyét thi tra 10i

V0l co sO san bang van ban va néu rd 1y do dé Ngan hang Chinh sach xa

zuﬁt,h kinh Bugc 4 | hoi dia phuong noi thyc hién du an thong bao cho nguoi 01 ngay

oan

vay.

VIIL. Thii tuc hanh chinh giai quyét trong thoi gian 20 ngay lam viéc

1. Giai

huéng trg cap

quyét

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuc;

Nhan vién cua Trung tam
Dich vy viéc lam duogc ctr ti€p

02 ngay
lam viéc
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that nghiép

2. Giai quyét hd
trg hoc nghé

- Nhap thong tin ho so vao phan mém Bao hiém that nghiép
va Cong dich vu cong tinh. Quét (Scan) hd so va chuyén hd
so trén Cong dich vu cong tinh va hod so gidy cho bd phan
chuyén mon xu 1y

nhén ho so tai Trung tam Dich
vu viée 1am va cac Piém tiép
nhan hd so tai thi x3 DPong
Hoa va huyén Tuy An

Budc 2 |- Nhan ho so va giai quyét; Nhan vién Trung tam DVVL | 12 ngay
- Xem xét, tham tra, xir Iy hd so; du thao két qua giai quyét. lam viéc
Budc 3 | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét | Lanh dao Trung tim DVVL 01 ngay
trude khi trinh Lanh dao S& Noi vu phé duyét két qua lam viéc
Budc 4 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Noi vu 01 ngay
lam viéc
Budc 5 |Lam thu tuc phat hanh vin ban, chuyén két qua dén Bao | Van thu S¢ Noi vy, nhan vién | 03 ngay
hiém xa hoi tinh, diém tiép nhéan ho so Bao hiém that nghi¢p | Trung tam DVVL lam viéc
Nhan vién cta Trung tam |0l ngay
Dich vu viéc 1am dugc ctr tiép | 1am viée
. s 1A e o £ A A 1 nhan ho so tai Trung tim Dich
Buéce 6 | Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/t6 chuec; A 1s v A A
vu viéc lam va cac Diém tiép
nhan hd so tai thi xa Dong
Hoa va huyén Tuy An
IX. Thii tuc hanh chinh giii quyét trong thoi gian 02 ngay lam viéc
Nhan vién cua Trung tam | %2 ngay
Dich vu viéc lam dugc cir tiép | 1am viée
. Kiém tra hd so ctia ngudi lao dong va chuyén hd so dén bd | nhan ho so tai Trung tm Dich
Bude 1 A P S A 1a s A a4
phan chuyén mon dé xu ly vu vi¢e lam va cac Diém tiép
I. Tam dung nhan hd so tai thi x3 Poéng
huong tro cép Hoa va huyén Tuy An
that nghiép Budc 2 | Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thdo két qua giai quyét | Lanh dao Trung tim DVVL Ya ngay
trude khi trinh Linh dao S& Noi vu phé duyét két qua lam viéc
Budc 3 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu Ya ngay
lam viéc
Budc 4 |Lam thi tuc phat hanh van ban, chuyén két qua dén Bao | Vian thu S& Noi vu, nhan vién | ' ngay
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hiém xa hoi tinh, diém tiép nhén ho so Bao hiém that nghi¢p | Trung tam DVVL lam viéc
Nhan vién cua Trung tam | "2 ngay
Dich vu viéc lam dugc ctr tiép | 1am viée
. 2 1 A » e £ S nhén ho so tai Trung tam Dich
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc; A 1s o Ox iz
vu viéc lam va cac Diém tiép
nhan hd so tai thi xa Dong
Hoa va huyén Tuy An
X. Thii tuc hanh chinh giai quyét khong quy dinh ngay lam viéc
Nhan vién cua Trung tam
Dich vu viéc 1am dugc cur tiép
Bude 1 Kiérp tra, tiép nhén hd so cﬁa} nguodi lao dong va chuyén hd | nhan .h(k) so tai Trung t@m Dich
so dén bd phan chuyén mon dé xu ly vu viéc lam va cac Diém tiép
nhén ho so tai thi xa Dong
1. Tiép tuc Hoa va huyén Tuy An
huong tro ca . Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét o A
hdtnghicp | BU92 | trude khi trinh Lanh dao S6 Noi va phé duyét két qu Lanh dao Trung tam DVVL
Budc 3 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Noi vu
2. Chim dut Bude 4 Lam thu tyc phat hanh van bém,‘chuyén ké} qua dén Béao | Vin thu S& Noi vu, nhan vién
hl{é’ng trg cap hiém xa hdi tinh, di€ém ti€p nhan ho so Bado hiém that nghiép Trung tam DVVL
that nghiép Nhan vién cua Trung tam
Dich vu viéc lam dugc cur tiép
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/tb chtc; nhén .}10 Sf’ tal T I‘l:ll’lg tim D.l;Ch
vu viéc lam va cac Diém tiép
nhan hd so tai thi x3 Dong
Hoa va huyén Tuy An
XI. Thii tuc hanh chinh gidi quyét trong thdi gian 03 ngay lam viéc
1. Chuyén noi Nhan vién ctia Trung tam
Cinghitp, | Buge 1| Ki6m . tép nhin hd so i ngudi lao dong v chuyén bo | ot CEEERETE S e ngiy
7 so dén bd phan chuyén mon dé xu ly P - S lam viéc
(chuyén di) vu viéc lam va cac Diém tiép

2. Chuyén noi

nhan hd so tai thi x3 Dong
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huong trg cap Hoa va huyén Tuy An
that nghiép - Nhan ho so va giai quyét; . 01 ngay
Py Budc 2 T 2 A . 1k X a en T tam DVVL \ A
(chuyén dén) Hoe - Xem xé&t, tham tra, x1r Iy ho so, du thao két qua gidi quyét. Nhan vién Trung tim DVV lam viéc
. s oA n 1A , ~ R Y2 nga
Budc 3 | Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao Trung tim DVVL lfm %i éyc
- |Lam thu tyc phat hanh van ban, chuyén két qua dén Ba N i Vs ngay
Bugc 4 |40 U THE PA& fant van li)an,kc en s U8 den 0% | Nhan vién Trung tiam DVVL ‘/2ng?1Ay
hiém xa hdi tinh, di€ém ti€p nhan ho so Bdo hiém that nghiép lam viéc
Nhan vién cua Trung tam
Dich vu viéc lam duoc cu tiép
I4 - e , R 2 i A A . A . 1 \
Budc 5 | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc; nhin .1}0 59 tal T rung tim D.l;Ch /2 ngay
vu viéc lam va cac Biem ti€p | lam viéc
nhén ho so tai thi xa Pong
Hoa va huyén Tuy An
XII. Thi tuc hanh chinh gidi quyét khong quy dinh ngay lam viéc
Ti€p nhan phicu tu van, gidi thi€u viéc lam va can clr vao
~ . h A khv ~ 9 N\ 1 A h A R 1 R . .
1. HO tro tu Buge 1 | o+ Cath Kha Nang cua nguol 4o dorllg,A’n g.cal'{tu}‘/en a0 Nhan vién Trung tim DVVL
I dong cua nguoi s dung lao dong dé két ndi viéc lam phu
van, gidi thiéu h iy . R
2 op voi nguoi lao dong.
vige lam Budce 2 Gui cho ngudi lao dong phiéu gidi thiéu viée 1am va theo ddi Nhan vien Trune tim DVVL
két qua du tuyén lao ddng dé kip thoi ho tro nguoi lao dong. &
Nhan vién cta Trung tam
’ Dich vu viéc lam duoc ctr ti€p
Bude 1 Tu van viéc 1am cho nguoi lao dong dang huong tro cap that | nhan ho so tai Trung tdm Dich
n , nghiép vu viéc lam va cac Diém tiép
2.Thong béo A 1A s x TMaA
YA nhan ho so tai thi xa Pong
ve viéc tim N A
A s 1a Hoa va huyén Tuy An
kiém viéc lam ~ = - ~
3 . Nhan vién cia Trung tam
hang thang : A X
Tiép nhan phiéu thong bao vé viéc tim kiém viéc lam héng Dich Vi viee lam dugc cir ticp
Budc 2 : i i nhén ho so tai Trung tdm Dich

thang cuia nguoi lao dong

vu vi¢e lam va cac Diém tiép
nhan ho so tai thi xa Pong
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\ Hoa va huyén Tuy An

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN: giai quyét trong thoi gian 15 ngay lam viéc

1. Vay vén hd
tro tao viéc lam,
duy tri va mo
rong vi¢c lam tur
Quy qudc gia vé
viéc lam do1 voi
nguodi lao dong
2. Vay vbn hd
tro tao viéc lam,
duy tri va mo
rong viéc lam tur
Quy qudc gia vé
viéc lam ddi véi
co SO san xuét,
kinh doanh

Tham qu

én gidi quyét ciia Phong giao dich Ngin hang Chinh sach xi hji

Budece 1

Ngudi lao dong c6 nhu ciu vay von tir Quy 1ap hd so vay
von giri Phong giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi dia
phuong noi thyc hién dy an, nhan vién Ngén hang tiép nhan
hé so, trinh lanh dao t6 chirc tham dinh;

Nhan vién Phong giao dich
Ngan hang Chinh sach xa hoi
dia phuong

01 ngay

Budc 2

K& tir ngay nhan ho so vay voén, Phong giao dich Ngan hang
Chinh sach xi hoi dia phuong t6 chirc thim dinh, trinh Thi
trudng co quan cap tinh cua t6 chire thuc hién chuong trinh
xem xét, phé duyét

Lanh dao va nhan vién Phong
giao dich Ngan hang Chinh
sach xa hoi dia phuong

08 ngay

Budc 3

Ké tir ngay nhén dugc hé so trinh duyét, Thu trudéng co
quan cap tinh ctia t6 chuc thuc hién chuong trinh xem
xEt, phe duyet

Phong giao dich Ngan hang
Chinh sach xa hdi dia phuong

05 ngay

Budc 4

Tra két qua, néu khong ra quyet dinh phé duy¢t thi trd 101
bang vin ban va néu 13 1y do dé Ngan hang Chinh sach x4
hoi dia phuong noi thyc hién du an thong bao cho ngudi
vay.

Phong giao dich Ngan hang
Chinh sach xa hdi dia phuong

01 ngay




