UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Déc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 5633/QP-UBND Ha Noi, ngay 29thdang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cic quy trinh ndi bd trong giai quyét
thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc nang quan ly nha nwéc
cia Sé Quy hoach - Kién tric thanh pho Ha Néi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

. Can cir Luqt T 0 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt swa
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Luat To chuc Chinh phu va Luat To chuc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thie
hién co ché mot cua, mot cuvra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-
CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cw Quyét dinh sé 18/2020/0P-UBND ngay 04/9/2020 ciia Uy ban
nhén dan thanh phé Ha Noi ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, mot
cua lien thong trong tham quyén thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha
Noi; Quyet dinh so 27/2023/0D-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh pho
Ha Noi vé sira doi, bé sung mét so diéu cia Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 18/2020/0P-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND thanh phé Ha Ngi ban hanh
quy dinh thiee hién co ché mét civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh s6 3910/0P-UBND ngay 29/7/2024 ciia Chii tich
UBND thanh pho Ha Noi vé cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh tth_o”c pham
vi chirc nang quan ly nha nuoc cua So Quy hoach - Kién truc thanh pho Ha Noi,

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Quy hoach - Kién tric tai To trinh so
4167/TTr-QHKT ngay 18/9/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 24 quy trinh ndi bo trong giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nude cua SO Quy
hoach - Kién tric thanh phd Ha Noi (gdom: 21 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc
hanh chinh cap Thanh phé; 03 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cép
huyén) (chi tiét tai cic Phu luc kém theo).
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Piéu 2. S& Quy hoach - Kién trac ¢o trach nhiém chu tri, phdi hop véi co
quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir d€ phuc
vu viéc cung cap dich vu cong truc tuyén theo quy dinh.

Pic¢u 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; thay thé Quyét
dinh s6 5649/QD-UBND ngay 24/12/2020 cta Chi tich UBND Thanh phé vé phé
duyét cac quy trinh ndi bo trong giai quyét thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
ning quan 1y nha nude cia S Quy hoach - Kién trac thanh ph Ha Noi.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND Thanh phé; Giam dbc cac sé; Thi truong
cac ban, nganh thu¢c Thanh pho; Chu tich UBND cac quén, huyén, thi xa va cac
t6 chire, cd nhén lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

No'i nhéin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Bi thu Thanh uy, cac PBT Thanh uy;

- Chu tich, cac PCT HDND Thanh phd;

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh phd;

- VPUBTP: CVP, cac PCVP: V.T.Anh,
C.N.Trang; cac phong: KSTTHC, BT, TH;
TTTTDT;

- Luu: VT, KSTTHC.

Nguyén Manh Quyén



Dhueduc 02 )
NOI DUNG CAC QUX, L5370 BO GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH THUQC 234 M Y1 ¢ \TC NANG QUAN LY NHA NUGC

CUA SO QUY HO A H = K% TRUC THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét &b JD-UBND ngay  thang nam 2024

ciia Chii 17564 IBN'S Thanh phé Ha Néi)

A.NOIDUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP THANH PHO
1. Quy trinh: C?ip chirng chi hanh nghé kién tric (QT-01)

Muc dich:
Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh vé viée

1 A ’ 2 \ A 1A / . A R A s A 5
cap chung chi hanh nghé kién triic theo quy dinh thudc tham quyén giai quyét ctua
S& Quy hoach - Kién tric Ha Noi.

Pham vi:
Ap dung cho viéc cap ching chi hanh nghé kién tric va dang tai cong khai thong
tin ¢4 nhan hanh nghé kién tric theo quy dinh.

5 Cén bo, cong chirc thu(f)c, Phong chuyén @6n dugc giao, giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); Bo phan ti€ép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh (sau
day viét tit 1a B6 phan TN&TKQ), cac Phong, Ban lién quan thudéc S& Quy hoach
- Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi d(‘A)ng c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | NOi dung quy trinh.

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh sb 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phti quy dinh mét sé diéu
ctia Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Bo Xay dung quy dinh vé ho so
thiét ké kién triic va mu chimg chi hanh nghé kién trac;

- Quyét dinh sb 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cua B truong Bo Xay dung vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién tric thudc
pham vi chiic nang quéan ly nha nudc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh ph Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mot ctra mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh
sd 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 caa UBND thanh ph Ha Noi stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ciia Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Cha tich UBND thanh phé
Ha Ndi vé viée cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi churc ndng quéan
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Iy nha nudc ciia S& Quy hoach - Kién tric thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 2340/QP-QHKT ngay 26/5/2023 cta S& Quy hoach - Kién trac vé
viéc kién toan Hoi dong xét cap, gia han ching chi hanh nghé kién trac ddi voi ca
nhan hanh nghé kién triic su cia S& Quy hoach - Kién triic Ha Noi (kém theo quy ché
hoat dong cuia Hoi dong xét cap, gia han ching chi hanh nghé kién truc);

- C4c quy dinh, huéng dan khac ctiia Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.

Quy cach
3.2 | Thanh phén ho so Ban Ghi chi
i Ban sao
chinh

- Pon dé nghj cap ching chi hanh nghé theo
mau sé 02 Phu luc III cta Nghi dinh s
85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh X
pht quy dinh chi tiét mot sé didu cta Luat
Kién tric.
- 02 anh mau nén tring ¢& 4x 6 cm duoc X
chup khong qua 06 thang. Ngoai trir don
- Bang dai hoc phtt hop véi ndi dung ching dé nghi, cac
chi dé nghi cap; d6i voi van bang do co so vin bang, tii
dao tao nudc ngoai cip, phai c6 ban dich X liéu khac phai
sang tiéng Viét, duoc cong chimg, ching la ban sao co
thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam. chimg  thuc
- Cac quyét dinh phan cong cong viéc (giao hodc tép tin
nhiém vuy) cta to chirc cho ca nhan hodc vin chta anh mau
ban dugc xac nhan cua dai di¢n theo phap X chuyp tu ban
luat ctia chu dau tu vé cac cong viée ca nhan chinh hO?{C
da hoan thanh theo ndi dung ké khai. ban sao, xuat
- Hop ddng va bién ban nghiém thu cac cong trinh q bé’n
viéc theo ké khai (truomg hop c4 nhan hanh X chinh dé doi
nghé doc 1ap). chiéu.
- Gidy to hop phap vé cu tra hodc gidy phép
lao dong do co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam cAp déi v6i truong hop ca nhan 13 ngudi X
nudc ngoai.
- Két qua sat hach dat yéu cau con hiéu lyc. X

3.3 | S6 lwong hd so
01 bo.

3.4 | Thoi gian xur ly
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15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cta S¢ Quy hoach - Kién truc.
3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua B truong BJ Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
T Teinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két
’ nhiém gian qua
Nophoso L Gio hanh
- Cé4 nhan ndp ho so truc tiép tai Bo hinh/hos
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu Czlilh /2:}? ¢
buu chinh cong ich cong ich hoac truc | Canhandé | X .
B1 £ : . AP ) néu gui ho
tuyén (Dich vu cong quoc gia tai dia nghi 2
S 8 2 SO qua cong
chi: dichvucong.gov.vn hodc Cong
: A ) e DVC truc
Dich vu cong thanh pho Ha Noi tai v
dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn). yen
Tiép nhén, kiém tra h(‘“y SO . - Phiéu hudng
- B6 phan TN&TKQ ti€p nhéan ho so, dan, hoan thién
kiém tra tinh hop 18, cac thanh phéan hd so
cua ho so theo quy dinh: _ Giv tiép nhan
+ Trudng hop ho so chua day du theo ha Y . E i
quy dinh, B4 phan TN&TKQ hudng ? SO Vaﬁ en tfa
dan cy thé, day du, mot lan, néurd 1y | oo o Gids hanh két qua (ban
B2 do (hodc thong bao trong trudong hop TN8fTK 0 IE, ; giay hoac dién
gui ho so qua cong Dich vu cong truc chna. tu).
tuyén). ‘ ‘ - Phiéu kiém soat
TN&TKQ ti€p nhén ho so theo quy & hd o
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay qugz © . © ?
(hodc thong béo trong trudng hop gui (bavng “Abanq glay
ho so qua cong Dich vu cong truc hodc dién tir).
tuyén).
Chuyén ho so: % 2
gy |~ BO phin TN&TKQ chuyén hd so'| Bg phan - ,tPh‘eu, 1:‘?‘;‘
dén Phong chuyén mén dé phan cong | TN&TKQ | 0,5 ngay S(.):d. quAa krm
. Cn giai quyét ho so.
giao viéc.
PhaI: c:)ng b6 phan thu ly giai Truémg  Phidy  kidm
quyet ho so: Phong ) o
B4 | Tryong Phong chuyén mon phén chuyén 0,5 ngay S(_)a_t qua  trinh
cong bd phan thy Iy (Thu ky HOi|  man giai quyét ho so.

ddng) giai quyét ho so.
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Kiém tra, ra soat hd so:

Bo phéan thu 1y (Thu ky Hoi dong)
tiép nhan hd so, tién hanh ra soat,
kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du diéu kién
giai quyet trong thoi gian 05 ngay ké
tir ngdy tiép nhan hd so, dy thao vin

bao thong bao bo sung, hoan thién hd | Bo phan | 05 ngay
so kém theo hd so chuyén sang Budc thu ly
8 bao cao Uy vién Thuong truc chap | (Thu ky
B5 |thuan dé trinh PGP phu trach/PCT | Hoi ddng)
Hoi dong chéap thuan ky van ban tra | - Uy vién
10i cong dan, tra lai ho so qua Bo| thuong
phan TN&TKQ (Thoi han gidi quyét|  truc
dwoc tinh lai tir dau sau khi nhan di
hé so)
- Truong hop hé so da diéu kién giai
quyét: Bo phan thu Iy (Thu ky Hoi
ddng) tong hop hd so, lap bao cao giai
quyét hd so va tong hop trinh Hoi
ddng xét duyét.
Dinh ky
Hoi d(:”)ng t(f) chire xét duyét: B3 ohan hang thang
Hoi dong t6 chuc xét duyet theo Quy j p : hoic dot
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky thy Iy (Thu <At - Thai
B6 hang thang hoac dot xuat) lay v kién kzr’ Hoi gian khong
theo timg linh vuc d& nghi cua hd so,| dong) - | N
két qua xét duyét duoc Uy vién HO1 | UV Hoi tmh Vao'tql%(n
déng chap thuan va ky bién ban hoic ddng glan glal
phiéu nhan xét. quyét Ho so
TTHC
Tong hop y kién Hoi dong:
Thu ky Hoi dong tong hop, phén loai:
+ Trudng hop hd so duge duyét: 1ap
b4o céo kém danh sach trinh Uy vién
thuong truc, Phé Chu tich Hoi dong
xem xé,t, chép thuan; du thao Quyét Bo phan
dinh cap chung chi hanh nghé; in . .
B7 | phoi, dan anh chimg chi hanh nghd | "% (TAY | 05 ngay
dé chuyén sang Budc 8. k}f Ho
dong)

+ Truong hop khong dugc duyét: 1ap
bao cao kém danh sach, du thao van
ban thong bao cong dan, trinh Uy vién
Thuong tryc, Phé Chu tich Hoi dong
xem xét, chap thuan dé chuyén sang
Budc 8.
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B8

Phé duyét ciia Uy vién thuong trwe.
Xem xét noi dung dé xuat két qua giai
quyét;

+ Truong hop hd so duoc duyét: Ky
béo cao Lanh dao S¢ vé két qua xét
duyét cua Hoi dong va trinh du thao
Quyét dinh, Chting chi hanh nghé.

+ Trudng hop khong du diéu kién: ky
bao cao kém cac van ban du thao
trinh PGP phu trach/PCT Hoi dong
chap thuan ky van ban tra 1oi cong
dan, va tra lai hd so qua B§ phan
TN&TKQ.

Uy vién
thuong
truc

0,5 ngay

B9

Xem xét ciia Phé Giam déc phu
trach - Pho chi tich Hoi dong.

- Chép thuén cac truong hop ho so du
diéu kién tai Budc 8 dé chuyén sang
Budc 10 trinh Chu tich Hoi dong ky
chinh thirc;

- Chip thuan/khong chip thuan céc
truong hop ho so chua du diéu kién
giai quyét tai Bude 5 va Bude 8 dé ky
ban hanh van ban tra 161 cong dan va
chuyén budce 11.

Ph6 Gidm
dbc phu
trach/Pho
chu tich
Hoi dong

01 ngay

B10

Phé duyét cua Lanh dao S&
Xem xét, ky Quyét dinh cp chimg chi
hanh nghé va ky Chtg chi hanh nghé.

Giam déc -
Chu tich
Hoi dong

01 ngay

B11

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé By phin TN&TKQ va
dang tii thong tin

Thu ky Hoi dong téng hop danh sach
hoan thién hd so/vin ban thong bao ca
nhan khéng du diéu kién cip Ching
chi, Quyét dinh cdp Chimg chi hanh
nghé, Chimg chi hanh nghé, chuyén
B6 phan Vin thu dé dong diu, phat
hanh, scan va dua két qua 1én Céng
Dich vu cong; chuyén kém ho so cho
Bo phan TN&TKQ dé két thac qua
trinh giai quyét TTHC; gui bo phan
CNTT dang tai theo quy dinh cho cac
ca nhan c6 lién quan duoc biét va gui
thong tin dén Bo Xay dung dé ding
tai thong tin theo quy dinh.

B6 phan
thu Iy (Thu
ky Hoi
dong)

1,5 ngay

B12

Tiép nhan va Tra két qua )
Ti€ép nhan ho so, két qua gidi quyet

B6 phan
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

- Phiéu kiém

soat qua trinh
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TTHC va thong bdo cho c4 nhan tai giai quyét ho so;
B6 phan TN&TKQ hoidc giri két qua - S5 theo ddi
qua Dich vy buu chinh cong ich
(truong hop c6 dang ky dich vu hodc
DVC truc tuyén).

tiép nhan ho so,
tra két qua.

Biéu mau.

- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

H6 so luu

- Thanh phén hd so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cua lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu 1y hd so, phiéu kiém soat hd so va cac tai
lidu phét sinh khac trong qua trinh giai quyét hd so.
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Miu s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

.......... ngay.....thang.....nam.....
PON DE NGHI

CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh guri: (Tén co quan c6 tham quyén)

Lo HOQ VA TRttt ettt e

2. Ngay, thang, NAm SINN: ...c.eoiiiiiie e s

3 QUOC HICI ettt ettt ettt ee ettt ee et ee e reenes

4. S6 Chtg minh thu nhan dan/Ho chiéu/Cin cude cong dan

SO, ngay cap ........................ not cap ...............................

5. D18 Chi thUONG T ..ottt et eesnree e

6. SO dién thoai: ....oovvvveeeeiei Piachi Email: ..o,
T.DON VI CONE LAC: ovieiiieeeiiee ettt ettt et e et e e see e e sstaensaeaentseeesseeenseas

8. Trinh d§ chuyén mon (ghi r0 chuyén nganh). ...........cccoeveeeeceeeeciieeiieeeeeeeeiee e,

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi cap / gia han chimg chi hanh
ngh&: ..ol nam.

10. S6 chimg chi hanh nghé da du’oc cap (néu co):

S6 Chung chi: . DAY CAP e D01 CAP? e
Linh vuc hoat dong. .........................................................................................................

11. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién truc:

Thoi gi 0 Pon vi cong tac/
glfm cong V,\! congA af Keé khai kinh nghiém
tac Hoat dong doc lap cn A cn en .
STT L, . e > 4| thuc hién cong viéc tieu | Ghi chu
(Tw thang, nam | (Ghi ro tén don vi, sO biu
dén thang, nam) | dién thoai lién hé)
1. Tén Dy 4n / do 4n:. ..
Nhomduy an/:............
1 Loai cong trinh: .........
Chtic  danh/N6i  dung
cong viéc thuc hién:.......
2,
2
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12. Qua trinh phat trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)*

. Hoat dong Phat trién nghé nghiép lién Piém Ghi

STT | Thoi gian tuc CPD chi
1 Nam..... Viét bai trén tap chi kién truc s6..... 01
2 Nam..... Tham gia hoc cao hoc 01
Tong s6 diém CPD tich liy 20

Pé nghi cap / gia han ching chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhuw sau:

Linh vire hanh ngRE: ..o

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh kién tric theo
dung noi dung ghi trong ching chi dugc cip va tuan tha cac quy dinh cua phap luat co
lién quan./.

X4c nhan cia co quan,
t6 chirc, don vi cong tac @
(Ky, dong diu)

Tinh/thanh pho, ngay....../...../.....
NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)

Y2
/
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2. Quy trinh: Cép lai chirng chi hanh nghé kién tric (do chirng chi hanh nghé bi
mét, hw hong hodc thay doi thong tin ca nhian dwoc ghi trong chirng chi hanh
nghé kién tric) (QT-02)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viéc
Cép lai chtg chi hanh nghé kién trac (do chimg chi hanh nghé bi mat, hu hong
hodc thay ddi thong tin ca nhan dugc ghi trong ching chi hanh nghé kién truc)
theo quy dinh thudc tham quyén giai quyét cia S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cap lai chting chi hanh nghé kién triic (do chtng chi hanh nghé
bi mat, hu hong hodc thay d6i thong tin ca nhan duoc ghi trong chimg chi hanh
nghé kién tric) va ding tai cong khai thong tin ca nhan hanh nghé kién trac theo
quy dinh.

Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén mén duge giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S& Quy hoach
— Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi d(“)ng c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh.

3.1

Co sé phap ly

- Luat Kién triic ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phit quy dinh mét sb diéu
ctia Luat Kién trac;

- Théng tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ctua Bo Xay dung quy dinh vé hd
so thiét ké kién trac va mau chung chi hanh nghé kién tric;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ctia Bo truong Bo Xy dung vé
viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién trc
thudc pham vi chtrc ndng quan ly nha nudc cua B§ Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra, co ché mot ctra mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi sira ddi, bd
sung mot sb diéu ciia Quy dinh kém theo Quyét dinh s 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ciia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chi tich UBND thanh phé
Ha Nbi vé viéc cong b6 Danh muc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chitc nang
quén 1y nha nuéc ciia S& Quy hoach - Kién trac thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sb 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 cua S¢ Quy hoach — Kién trac vé
viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap, gia han chtng chi hanh nghé kién triic d6i voi ca
nhan hanh nghé kién tric su cia S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi (kém theo quy

/,/L
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ché hoat dong ctia Hoi dong xét cap, gia han chimg chi hanh nghé kién trac);
- Céc quy dinh, hudng dan khac cua Bd Xay dung va ciia UBND Thanh phd.

3.2

Thanh phan ho so

Quy cach

Ban

sao

Ban chinh

Ghi chu

- Pon dé nghi cip lai chimg chi hanh nghé
theo mau s6 03 Phy lyc III ctia Nghi dinh sb
85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat
Kién tric;

- 02 anh mau nén tring c¢d 4x 6 cm chan
dung cta ngudi dé nghi duoc chup khong qua
06 thang;

- Ban sao c6 ching thuc hodc tép tin chira anh
mau chup tur ban chinh hodc ban sao, XuAt
trinh ban chinh dé ddi chiéu chung chi hanh
nghé da duoc cap.

- Gidy to chimg minh thong tin can thay doi
(trudng hop thay d6i thong tin ca nhan dugc
ghi trén chimg chi hanh nghé).

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo.
3.4 | Thoi gian xur ly

05 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 16.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cta S¢ Quy hoach - Kién trac.

3.6

Phi/L¢ phi

Theo quy dinh tai Thong tu cua B trudng Bo Tai chinh.

3.7

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Bicu
mau/Ket
qua

//L
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B1

Nop ho so

- C4 nhan ndp hd so truc tiép tai Bo
phan TN&TKQ hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich hodc truc tuyén

Ca nhan dé

Gi0 hanh
chinh/hoac
24h/24h
néu gui }16

(Dich vu cong qubc gia tai dia chi: nghi 2
dichvucong.gov.vn hodc Céng Dich 80 qua cong
vu cong thanh phé Ha Noi tai dia chi: DVC tryc
dichvucong.hanoi.gov.vn). tuyen
g g
. . , - Phicu
Tiép nhan, kiém tra ho so. . huéng  din
- B phan TN&TKQ tiép nhan ho so, . oy
kidm tra tinh hop 18, cic thanh phan hoan thi¢n ho
ctia ho so theo quy dinh: SO
+ Truong hop hd so chwa diy du - Giay tiép
theo quy dinh, B6 phan TN&TKQ nhan hd so va
huéng dan cu thé, déy du, mot 1an, hen tra Kkét
néu 15 ly do (hoac thong bao trong | BO phan Gio hanh X
B2 trudng hop gui ho so qua cong dich vu | TN&TKQ chinh quevl (be.lfl glqay
cong truc tuyén) hogc .(;h@n nf)
+ Truong hop héd so ddy du, Bo phan - Phiéu kiem
TN&TKQ tiép nhan ho so theo quy soat qua trinh
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay giai quyét hd
(hodc thong bao trong truong hop giri so (bang ban
h6é so qua cong Dich vu cong truc gidy hoic dién
tuyén). i)
Chliyén }16 SO’ o B phan - Phiéu kiém
B3 dﬂBQ p‘han TN8fTKC% ch?yeri hoA N IN&TKQ | 0.5 ngdy S(')?.t qué Atrml}
én Phong chuyén mon dé phan cong giai quyet ho
giao viéc. SO.
Pha? cgng bo phan thu ly giai Truong - Phidu kiém
quyét ho so: Phong . soat qua trinh
B4 | Truéng Phong chuyén moén phan chuyén 0,5 ngay giai quyét hd
cong bo phan thy 1y (Thu ky Hoi mon SO
dong) giai quyét hd so.
Kiém tra, ra soat ho so:
B6 phén thy ly (Thu ky Hoi dong)
tlep nhan hd so, tién hanh ra soat,| B phan
kiém tra ho so: thu ly
- Truong hop hd so chua du diéu| (Thuky
B5 | kién giai quyét: trong thoi gian 2,5 | Hoi dong) 2,5 ngay
ngdy ké tir ngdy tiép nhan ho so, du | - Uy vién
thio van bao thong bao bod sung, | thuong
hoan thién hd so kém theo hd so truc

chuyén sang Budc 6 bao cao Qy vién
Thuong truc chap thuan dé trinh

/,/L
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PGD phu trach/PCT Hoi dong chap
thuén ky van ban tra 101 cong dan, va
tra lai hd so qua B phan TN&TKQ
(Thoi han gidi quyét duoe tinh lai tiv
dau sau khi nhéan di hé so)

- Trudng hop hd so dat yéu cu, tién
hanh téng hop hd so, 1ap béo céo thu
Iy giai quyét ho so trinh Lanh dao
xem xét cap lai chimg chi hanh nghé;
in phéi, ddn anh ching chi hanh
nghé.

Phé duyét cia Uy vién thuong
true, chii tich Hoi dong

Xem xét ndi dung dé& xuét két qua
giai quyét:

- Trudng hop khong du diéu kién

giai quyét: ky bao cdo kém cac vin [,[Jhy vien

B6 |ban dy thao trinh PGP phu uo(r;i 0 .

trach/PCT Hoi ddng chép thuan ky | T¥& Chu | 0.5 ngay
L o Tae A R «.a . x| tichHO1

van ban tra 101 cong dan, va tra lai ho bn

so qua B phan TN&TKQ. &

- Trudong hop du diéu kién: Ky bao

cdo Lanh dao SO vé két qua giai

quyét va trinh du thao Quyét dinh,

Chung chi hanh nghé.

Phé duyét cua Lanh dao Sé&

B7 | Xem xét, ky Quyét dinh cép chimg | Lanh dao .
chi hanh nghé va ky Chtng chi hanh | S& 0.5 ngay
nghé.

Phat hanh, chuyén két qua giai

quyét vé By phan TN&TKQ va

dang tii thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach

hoan thién hd so/vin ban thong bao

cd nhan khong du diéu kién cap

Chimg chi, (guyé‘E dinhqcé‘p Chimg B phan
chi hanh nghé, Chung chi hanh nghé, thu Iy (Thu

B8 | phoi hgp Bo phan Van thu dé dong | A 0,5 ngay

I X 1a A A 1A ky Ho1
dau; chuyén kém ho so cho B phan q ?)ng)

TN&TKQ dé két thiic qué trinh giai
quyét TTHC; gui bd phan CNTT
dang tai theo quy dinh cho céc ca
nhan c6 lién quan dugc biét va gii
thong tin dén B Xay dung dé ding
tai thong tin theo quy dinh.

//L
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B9

Tiép nhin va Tra két qua

Tiép nhéan ho so, két qua giai quyét
TTHC va thong bao cho ca nhan tai
Bo phan TN&TKQ hoic gui két qua
qua Dich vu buu chinh cong ich
(truong hop cé dang ky dich vu)

B6 phan
TN&TKQ

G106 hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
S0}

- S6 theo dbi
tiép nhan ho
so, tra két
qua.

4 | Biéu miu.
- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5 | H6 so luu

- Thanh phén ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh kem

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu téng hop thong tin ho so, phiéu thu 1y ho so, phiéu kiém soat ho so va cac tai

liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét hd so.

/,/L
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Miu s6 03
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

.......... , ngay..... thang.....nam.....
PON DE NGHI

CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh guri: (Tén co quan c6 tham quyén)

2. Ngay, thang, NAm SINN: .......ccoiiiiiiiciiee e e et eree e
3 QUOC IO ettt ettt ettt ettt et et ettt et et ee e eerenee

4. S6 Chtrng minh thu nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan:

SOuevieiiii, NEAY CAP: .. evveeeeeeeeeennn., 0T CAP. ..+,
5.D1a Chi thUIONZ T ..ot e e e e saae e s e s saaee e
6. SO dién thoai: ....ovvvveeeeiei Piachi Email: .......cc.ccoooiiii e,
T.DOMN VI CONE LAC: ovieiiieeeiiee ettt e ee e e raae e e tbe e e sete e e steeaeraeeensseensaeas
8. Trinh d§ chuyén mon (ghi 70 chuyén nganh): ............c..cooueeevveeeciieeeeieeeeceeeeie e
10. Sb chtmg chi hanh nghé di duoc cip (néu cd):

S6 Chimg chi: ..ovvveveeenn... NEAY CAP - ovveeeeeeeene s NOT CAP: e
Linh vc hoat GONE: ..oooveeiieee e et e
Pé nghi cip lai chirng chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhw sau:

Ly do d& nghi cAp 121 ChUNG CRI: ..o e
0 Chumng chi bi mat, hong, rach

O Sai thong tin trén ching chi:

O KAC! e e ettt ettt ettt

T6i xin chiju trach nhiém vé toan bo ndi dung don ndy va cam két hanh nghé kién trtc
theo dung ndi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh cia phap
luat co lién quan./.

NGUOI LAM DON

(Ky va ghi ro ho, tén)

/2
/



15

3. Quy trinh: Cép lai chirng chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 18i ciia co' quan
cip (QT-03)

Muc dich:
Quy dinh trinh ty tiép nhan, n6i dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viéc

1 Cép lai chimg chi hanh nghé kién trac bi ghi sai do 1i cua co quan cip theo quy
dinh thudc thadm quyén giai quyét cuia S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi.
Pham vi:
Ap dung cho viéc Cép lai chimg chi hanh nghé kién tric bi ghi sai do 13i cua co
quan cip va ding tai cong khai thong tin c4 nhan hanh nghé kién trc theo quy

2 dinh. Ly
Cén bg, cong chirc thuoc Phong chuyén mon dugc giao giai quyet hd so (Phong
chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudéc S¢ Quy hoach
— Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong co lién quan chiju trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh.

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Kién triic ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh pht quy dinh mét s6 diéu
cua Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua B Xay dung quy dinh vé ho so
thiét ké kién triic va mau ching chi hanh nghé kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ctia Bo truong B Xay dung vé
viéc cong bé thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién trtc
thuoc pham vi chitc nang quan Iy nha nudc cua B§ Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mot cira mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ctia UBND thanh phd Ha Noi stra d6i, bd
sung mot s6 diéu ctia Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich UBND thanh ph
Ha Nbi vé viée cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang quan
Iy nha nudc ciia S& Quy hoach - Kién tric thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 ctia S& Quy hoach — Kién trac vé
viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap, gia han chimg chi hanh nghé kién triic d6i voi ca
nhan hanh nghé kién trac su ciia S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi (kém theo quy
ché hoat dong ctia Hoi ddng xét cap, gia han chimg chi hanh nghé kién trac);

- Cac quy dinh, huéng din khac cua Bo Xy dung va cia UBND Thanh phé.

/,/L
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Quy cach
3.2 | Thanh phén ho so Ban | Ban Ghi chit
chinh | sao
- Pon & nghi cip lai ching chi hanh nghé
theo mau sd 03 Phu luc III cua Nghi dinh $d
85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cta Chinh X
pht quy dinh chi tiét mot sb didu cua Luat
Kién trac;
- Ban géc ching chi hanh nghé kién trac da X
duoc cap.
3.3 | So6 lwong ho so
01 bo.
3.4 | Thoi gian xu ly
10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua S& Quy hoach - Kién trac.
3.6 | Phi/L¢ phi
Khoéng co.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Biéu maiu/Két
TT Trinh tu " Thoigian | 0 TAURE
nhi¢m qua
Nop ho so 1
- Ca nhan ndp hd so truc tiép tai Bo Gio hanh
R . ) chinh/hoac
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu 24h/24h
buu chinh cong ich hodc truc tuyén | Ca nhan FT
B1 ) - S , A .| néu guri ho
(Dich vu cong quoc gia tai dia chi: | dé nghi 2
. 2 A : SO qua cong
dichvucong.gov.vn hodc Coéng Dich DVC truc
vu cong thanh pho Ha Noi tai dia chi: N
. . tuyen
dichvucong.hanoi.gov.vn). ’
Tiép nhén, kiém tra ho so. . Bo phan | Giohanh |- Phiéu hudng
- B(f) phan TN&TKQ tiép nhan ho 50, TN&TKQ chinh dan, hoan thién
kiém tra tinh hop I¢, cac thanh phéan hd so
cua ho so theo quy dinh: ALK A
A . - tiep nh
B2 | + Truong hop ho so chua day du theo Gidy tiép nhan

quy dinh, B0 phan TN&TKQ hudng
dan cy thé, ddy da, mot 1an, néu 16 1y do
(hodac théng bao trong trudng hop gui
hé so qua cong dich vu cong truc tuyén)

hd so va hen tra
két qua (ban
gidy hoic dién
tir).

//L
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+ Trudng hop ho so day du, Bo phan
TN&TKQ tiép nhan ho so theo quy
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay
(hodc thong bao trong truong hop giri
ho so qua céng Dich vu cong truc
tuyén).

- Phicu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
(bang ban gidy
hodc dién tr).

Chuyén ho so:

- Phiéu kiém

- B6 phan TN&TKQ chuyén hd so | BOphan . sodt qua trinh
B3 dén Phong chuyén moén dé phan cong TN&TKQ | 0,5 ngay giai quyét ho

giao viéc. 80.

Phﬁ1’1 cf)ng by phan thu ly giai Trucng - Phiéu kidm

quyét ho so: Phong . soat qua trinh
B4 | Tryéng Phong chuyén mén phan chuyén 0,5 ngay gidi quyét hd

cong bo phan thy ly (Thu ky Hoi mon SO,

dong) giai quyét ho so.

Kiém tra, ra soat hd so:

Bo phén thy ly (Thu ky Hoi dong)

tlep nhan ho so, tién hanh ra soat,

kiém tra ho so:

- Trudng hop ho so chua du diéu kién

giai quyét: trong thoi gian 05 ngay ké

tir ngdy tiép nhan ho so, du thao vin

bao thong bao bo sung, hoan thién hd | B phan

so kém theo ho so chuyén sang Budc |  thu Iy

6 bao cao Uy vién Thuong truc chap | (Thu ky
B5 thuan ‘dé trir}h PGb phu tréqh/PCT Héi 05 ngay

Ho1 dong chap thuan dé chuyén Van | dong)-

phong S6 ky van ban tra 101 cong dan, | Uy vién

va tra lai hd so qua BO phan| thuong

TN&TKQ (Thoi han giai quyét digc truc

tinh lai tir dau sau khi nhén di ho 50)

- Truong hop hd so dat yéu cau, tién

hanh tong hop ho so, 1ap bao cdo thu

Iy giai quyét hd so trinh Linh dao

xem xét cap lai ching chi hanh nghé;

in phoi, dan anh vao Chung chi hanh

nghé.

Phé duyét ciia Uy vién thwong true,

Chii tich Hoi dong v via

Xem xét noi dung dé& xuit két qua yvien
B6 | oiv X thuong

glai quyct: ‘ true, Chi | 02 ngay

- Trudong hop khong du diéu kién giai | .77 ..

L 1o 1a a2 . T tich Ho1
quyét: ky bao cdo kém cac van ban dong

du thao trinh PGD phy trach/PCT Hoi
dong chap thuan dé chuyén Van

/,/L
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phong S¢ ky van ban tra 161 cong dan,
va tra lai ho so.

- Truong hop du dleu kién: Ky bao
cdo Lanh dao SO vé két qua giai
quyét va trinh du thao Quyét dinh,
Chtng chi hanh nghé.

B7

Phé duy€t cua Lanh dao S¢
Xem x¢ét, ky Quyeét dinh cap chiung chi
hanh nghé va ky Chimg chi hanh nghé.

Lanh dao
So

01 ngay

B8

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bd phin TN&TKQ va
dang tai thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/vin ban théng bao
cd nhan khong du diéu kién cap
Chtng chi, Quyét dinh cip Chung chi
hanh nghé, Chung chi hanh nghé,
ph01 hop Bo phan Van thu dé déng
dau; chuyén kém ho so cho Bd phan
TN&TKQ dé két thic qua trinh giai
quyét TTHC; giri bo phan CNTT
dang tai theo quy dinh cho céc ca
nhan c6 lién quan duoc biét va gui
thong tin dén Bo6 Xay dung dé ding
tai thong tin theo quy dinh.

B0 phéan
thu Iy
(Thu ky
Hoi dong)

01 ngay

B9

Tiép nhin va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
TTHC va thong bao cho c4 nhan tai
B phan TN&TKQ hoic gui két qua
qua Dich vu buu chinh cong ich
(truong hop c6 dang ky dich vu)

B6 phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO;

- S6 theo ddi
tiép nhan ho
s0, tra két qua.

Biéu mau.

- H¢ thong bicu mau theo co ché mot cira, mét ctra lién thong dugc ban hanh kem

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

H6 so luu

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.2;

- H¢ thong bicu mau theo co ché mot cira, mét cira lién thong dugc ban hanh kem

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thy 1y ho so, phiéu kiém soat hd so va cac

tai lidu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.

//L
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Maiu s6 03

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

.......... , ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI

CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh gtri: (Tén co quan c6 tham quyén)

2. Ngay, thang, Nam SINN: .......ccciiiiiiiciice e eree e
3 QUOC HICI ettt et et et ettt ettt et et et et eeeeae

4. S6 Chtrng minh thu nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan:

5. D1a Chi thUONG T ..o et e e et ae s e e e e
6. SO dién thoai: ....oovvvveeeeiei Piachi Email: ..o,
7. DON VI CONE LAC: ooiviiiiiieeeiie et ettt e e ete e s te e e e tae e etaeeesaaeaesae e nsaeaaseeas
8. Trinh d§ chuyén mon (ghi 70 chuyén nganh): ...........ccccooveeeveeeeieeeeeieeeeeeeie e
10. S chimg chi hanh nghé d3 dugc cdp (néu co):

S6 Chtng chi: .......oeevvn..... NEAY CAD «.vveeveeeeeeeeene e NOT CAPY e
Linh vIC hoat GONE: ..ocoveiieiiiee e e et
Pé nghi cip lai chirng chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhu sau:

Ly do d& nghi cAp 121 ChUNE CRI: c....veeee e
o Chung chi bi mét, hong, rach

O Sai thong tin trén ching chi:

D0 KNG, e et a e e

Téi xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh nghé kién trac
theo dting ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan thu cac quy dinh ciia phap
luat co lién quan./.
NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)

/2
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4. Quy trinh: Gia han ching chi hanh nghé kién tric (QT-04)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so thl tuc hanh chinh vé viée
gia han chtng chi hanh nghé kién tric theo quy dinh thudc thim quyén giai quyét
ctia S& Quy hoach - Kién triic Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc gia han chtng chi hanh nghé kién tric va ding tai cong khai
thong tin c4 nhan hanh nghé kién trac theo quy dinh.

Cén bo, cong chirc thudc Phong chuyén mén duge giao giai quyét ho so (Phong
chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S& Quy hoach
— Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

No¢i dung quy trinh.

3.1

Co s6é phap ly

- Luat Kién tric ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh phi quy dinh mét sé diéu
ctia Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 cua Bo Xay dung quy dinh vé hd
so thiét ké kién trac va miu chtng chi hanh nghé kién tric;

- Quyét dinh s 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia B truong Bo Xay dung vé
viéc cong b thi tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién trac
thuoc pham vi chttc ndng quan ly nha nudc cua B§ Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira mot cira lién
théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh
sd 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ctia UBND thanh phd Ha Noi sira doi, bd
sung mot s6 diéu ctia Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh sé 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh thudc pham vi chiic nang
quan 1y nha nuéc ctia S& Quy hoach - Kién trac thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2340/QP-QHKT ngay 26/5/2023 cua S& Quy hoach — Kién tric vé
viéc thanh 1ap Hoi dong xét cap, gia han chimg chi hanh nghé kién tric déi voi ca
nhan hanh nghé kién tric su cua S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi (kém theo quy
ché hoat dong ctia Hoi ddng xét cap, gia han chimg chi hanh nghé kién trac);

- Cac quy dinh, huéng din khac cua Bo Xy dung va cia UBND Thanh phé.

3.2

Quy cach
Thanh phan ho so Ban | Ban | Ghichi

chinh sao
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- Pon dé nghi gia han ching chi hanh nghé theo
mau s 02 Phu luc I cua Nghi dinh sb

85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu X
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Kién trac;
- 02 anh mau nén tring ¢ 4 x 6cm chan dung cua X

ngudi dé nghi duoc chup khong qua 06 thang;

- Chung chi (hodc chiing nhan) tham gia hoat dong
phat trién nghé nghiép lién tuc linh vuc kién trac do
t6 chic x4 hoi nghé nghiép vé hanh nghé kién truc,
co so nghién ctru ddo tao vé kién trac cép. Truong
hop tham gia cac hoat dong phat trién nghé nghiép
lién tuc tai nudc ngoai thi can co van ban, chung chi
hodc tai liéu chiing minh viéc da tham gia do, duoc
dich ra tiéng Viét va cong chimg, chimg thuc theo
quy dinh ctia phap luat Viét Nam;

- Ban sao c6 chung thyc hodc tép tin chira &nh mau
chup tir ban chinh hoac ban sao, xuét trinh ban chinh
dé d6i chiéu chimg chi hanh nghé da dugc cép.

3.3 | SO lwong hd so
01 bo.
3.4 | Thoi gian xir ly
10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cta S& Quy hoach - Kién tric.
3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua B truong BJ Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
i . Biéu
TT Trinh tw Tr?fh T.h(n mau/Két
nhi¢m gian X
qua
Nop ho so . ) Gio hanh
- C4 nhan ndp ho so truc tiép tai Bo chinh/hoa
phén TN&TKQ hodc qua Dich vu buu ¢ 24h/24h
chinh cong ich hodc tryc tuyén (Dich | C4 nhan @& | néu gui
Bl vu cong quoc gia tai dia chi nghi hd so qua
dichvucong.gov.vn hodc Cong Dich vu cdng
cong thanh ph6 Ha N¢i tai dia chi: DVC truc
dichvucong.hanoi.gov.vn). tuyén
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Tiép nhén, kiém tra ho so.

- E}(} phan TN&TKQ tiép nhan hd 50, ;1?51 hicu hlfggﬁ
kiém tra tinh hop 1€, cac thanh phan thién h so
ctia hd so theo quy dinh: _ Gidv tié
+ Truong hop hd so chua day du theo han h(}‘; o Vlz
quy dinh, B§ phan TN&TKQ huodng hen trd két qua
din cy thé, ddy du, mot 1an, néu o 1y | BO phan | Giohanh | (' hqv
B2 | do (hogc thong béo trong truong hop giri | TN&TKQ chinh ((iigrrll th; )a y hoac
hé so qua cong dich vu cong tryc tuyén); _ Phi éu' Kidm
+ Truong hop hd so day du, Bo phan , L
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy S(.)?.t qua}rmlg
dinh, ghi gily tiép nhan, hen ngdy gidi quyét ho
(hoac thong bao trong truong hop gui 59, (‘t})lang (?.im
hd S0 qua cong Dich vu cong truc g;;ly ode dien
tuyén). '
Chuyén ho so: A - Phiéu kiém
B3 |- B phan TN&TKQ ohuyén hé so dén T]?\? 8??121}) 0,5ngay | soat qua trinh
Phong chuyén mon dé phan cong giao gidi quyét ho
Viéc. SO.
Phan cong b phan thu ly giii quyét . 2
hd so: Trudng - Phiéu kiém
Phong . soat qua trinh
B4 | Truéng Phong chuyén mon phan cong chuyén 0,5 ngay gidi quyét ho
bd phan thu 1y (Thu ky Hoi dong) giai mon o
quyét ho so. '
Kiém tra, ra soat ho so:
B¢ phén thu ly (Thu ky Hoi dong) tiép
nhan ho so, tién hanh ra soat, kiém tra
hd so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyet trong thoi gian 03 ngay ké
tir ngdy tiép nhan ho so, du thao van B6 phan
bao théng bao bo sung, hoan thi¢n hd thu 1<
so keém theo ho so chuyén sang Budc 8 (Thn 1}{] ,
B5 bao cao Uy vién Thuong tryc chép Hoi d ony) 03 nod
tnuéln de :[rinh PGD phu trach/PCT Hoi i U Viéén g2y
dong chép thuan ky van ban tra 10i thlywn
cong dan, va tra lai hd so (Thoi han tmg

gidi quyét duoe tinh lai tir dau sau khi
nhdn dii ho so)

- Trudong hop hd so du diéu kién giai
quyét: Bo phén thu 1y (Thu ky Hoi
dong) tong hop ho s0, 1ap bao cao giai
quyét ho so va téng hop trinh Hoi dong
x€t duyét.
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Dinh ky
hang
Hoi dong to chirc xét duyét: thang
Hoi dong to chirc xét du{zet theo quy BO pha;ln hoaci dot
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky thu Iy Xuat -
B6 hang thang hoac dot Xuat) lay v kién (Thu"k}" Thoti gian
theo timg linh vuc d nghi cua hd so, | Hoi dong) khong
két qua xét duyét dugc ny vién HO1| - UV Hoi | tinh vao
dong chép thuan va ky bién ban hoic dong thai gian
phiéu nhan xét. . X
glal quyet
HO6 so
TTHC
Tong hopy kién Hoi dong
Thu ky Ho1 dong téng hop, phan loai:
+ Truong hop hé so duoc duyét: 1ap bao
cao kém danh sach trinh Uy vién thuong
truc, Phoé Chu tich Ho1 dong xem Xét,
chép thuan; du théo Quyét dinh cép Bo phan
chimg chi hanh ngh¢; in phéi, dan anh thy Iy .
B7 |ching chi hanh nghé d¢é chuyén sang h. K 02 ngay
Budc 8. (Thu ky
+ Truong hop khong duoc duyét: 1ap | HO1 dong)
bao cao kém danh sach, du thao van ban
thong bao cong dan, trinh Uy vién
Thuong truc, Phé Chu tich Hoi dong
xem xét, chip thuin dé chuyén sang
Budgc 8.
Phé duyét ciia Uy vién thuong truec.
Xem xét ndi dung dé xuét két qua giai
quyét;
+ Truong hop hd so duoc duyét: Ky
béo cdo Lanh dao SO vé két qua xét Uy vie
B8 | duyét ciia Hoi ddng va trinh du théo thy vien 01 1o
Quyét dinh, Chimg chi hanh nghé. t‘fggg neay
+ Truong hop khong du di€u kién: ky :
bao cao kém cac van ban du thao trinh
PGD phu trach/PCT Hoi dong chip
thuan ky van ban tra 1061 cong dan, va
tra lai hd so qua BO phan TN&TKQ.
Xem xét ciia Phé Giam ddc phu trach s
- Phé chii tich Hi dén Pho Gidm
& doc phu
B9 é Chap thuan cac truong hop hd so du réch / Pho | 01 ngay
iéu kién tai Budc 8 dé chuyen S .
Budc 10 trinh Chu tich Hoi dong ky Hoi dong

chinh thuc;
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- Chap thuan/ khong chap thuin cac
truong hop hod so chua du diéu kién
giai quyét tai Bude 5 va Bude 8 dé ban
hanh van ban tra 161 cong dan va
chuyén sang Budc 11.

B10

Phé duyét cua Lanh dao S¢
Xem xé&t, ky Quyét dinh cap chung chi
hanh nghé va ky Chimg chi hanh nghé.

Giam ddc -
Chu tich
Hoi dong

01 ngay

B11

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé B§ phan TN&TKQ va diing tai
thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/van ban thong bao ca
nhan khong du diéu kién cdp Chung
chi, Quyét dinh cap Chimg chi hanh
nghé, Chimg chi hanh nghé, phéi hop
B6 phan Van thu dé dong déu, scan va
dua két qua 1én Cong Dich vu cong;
chuyén kém hd so cho B phén
TN&TKQ dé két thic qua trinh giai
quyét TTHC; gtri b phan CNTT ding
tai theo quy dinh cho cac ca nhan co
lién quan dwoc biét va gui thong tin
dén Bo Xay dung dé dang tai thong tin
theo quy dinh.

B6 phéan
thu ly
(Thu ky
Hoi dong)

01 ngay

B12

Tiép nhin va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai quyét
TTHC va thong bao cho ca nhan tai B
phan TN&TKQ hoidc gui két qua qua
Dich vy buu chinh céng ich (truong
hop c6 dang ky dich vu)

B06 phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO;

- S6 theo ddi
tiép nhan hod
SO, két
qua.

tra

Biéu mau.

- Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

H6 so luu

- Thanh phén ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Phiéu téng hop thong tin ho so, phiéu thu 1y ho so, phiéu kiém soat hd so va cac tai
lidu phét sinh khac trong qua trinh giai quyét hd so.
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Miu s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

.......... ngay.....thang.....nam.....
PON DE NGHI

CAP/GIA HAN CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
Kinh gui: (Tén co quan c6 tham quyén)

Lo HOQ VA ERII e ettt ettt s e

2. Ngay, thang, NAm SINN: ...c.ooiiiiiie e e

3 QUOC HICR: ettt ettt e et ee et e

4. S6 Chtg minh thu nhan dan/Ho chiéu/Can cude cong dan

SOueeei . NEAY CAP:..eeee e NOT CAP. oo

5. D1a Chi thUONG T .ot ere e aaeeens

6. SO dién thoai: ....oovvvveeeeiei, DPiachi Email: .....cccooooviiiii .
T.DON VI CONG TAC: 1niiiiieiieeiieeeceie et ettt et te et eee e et e e etae et ae e s ssaeaesaeeenseeennseeas

8. Trinh d§ chuyén mon (ghi r0 chuyén nganh). ...........cccooueevcveenceieniieeeeeeeeiee e,

9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi cap / gia han chimg chi hanh
nghé: ..........cccoeel nam.

10. S chimg chi hanh nghé da du’oc cap (néu co):

Sb Chtng chi: . DAY CAP oo 0T CADP? e
Linh vuc hoat dong. .........................................................................................................

11. Qua trinh hoat dong chuyén mén kién tréc:

Thoi gi 0 b i cong tac/
o glfl neons on v’\! congA af Keé khai kinh nghiém
tac Hoat dong doc lap cn A cn en .o
STT s, . e > 4| thuc hién cong viéc tieu | Ghi chu
(Tw thang, nam | (Ghi ro tén don vi, soO bid
dén thang, nam) | dién thoai lién hé) reu
1. Tén Dy 4n / do 4n:. ..
Nhomduy an/:............
1 Loai cong trinh: .........
Chuc danh/Noi  dung
cong viéc thuc hién:.......
2,
2

Y2
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12. Qua trinh phat trién nghé nghiép lién tuc (diém CPD)*

N A Y by eA_ 1A Diém Ghi

STT | Thoigian | Hoat dong Phat trién nghé nghiép lién tuc CPD chi
1 Nam..... Viét bai trén tap chi kién truc s6..... 01
2 Nam..... Tham gia hoc cao hoc 01
Tong s6 diém CPD tich liy 20

Pé nghi cap / gia han ching chi hanh nghé kién tric véi ndi dung nhw sau:

Linh vire hanh ngRE: ..o

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bo ndi dung don nay va cam két hanh kién trac theo
dung noi dung ghi trong ching chi dugc cip va tuan tha cac quy dinh cua phap luat co
lién quan./.

X4c nhan cia co quan,
t6 chirc, don vi cong tac @
(Ky, dong diu)

Tinh/thanh pho, ngay....../...../.....
NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)

Y2
/
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5. Quy trinh: Cong nhin chirng chi hanh nghé kién tric ciia ngudi nuwéc ngodi &
Viét Nam (QT-05)

Muc dich:

1 Quy dinh trinh ty tiép nhan, nQi du’ng giai quyét ho so thu tuc hanh chinh vé viéc
Cong nhan chimg chi hanh nghé kién triic ciia nguoi nude ngoai ¢ Viét Nam theo
quy dinh thudc thAm quyén giai quyét cia S& Quy hoach — Kién truc.

Pham vi:
Ap dung cho viéc Cong nhan chimg chi hanh nghé kién triic ctia ngudi nudc ngoai &
Viét Nam va ding tai cong khai théng tin ca nhin hanh nghé kién trac theo quy

2 dinh. Ly
Can bg, cong chirc thudc Phong chuyén mén duge giao gidi quyéet ho so (Phong
chuyén moén); B9 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thuoc S& Quy hoach —
Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng co lién quan chiu trach nhiém thyuc hién
va kiém soat quy trinh nay.

3 | N¢i dung quy trinh.

3.1 | Co so phap ly

- Luat Kién triic ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh sb 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh pha quy dinh mét s6 diéu
ctia Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ctia Bo Xay dung quy dinh vé ho so
thiét ké kién triic va mau ching chi hanh nghé kién trac;

- Quyét dinh s6 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 cta B truong Bo Xay dung vé
viéc cong bo thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién triic
thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nude cia By Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mot ctra mét cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 caa UBND thanh phd Ha Noi stra ddi, bd
sung mot sé didu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang quan
Iy nha nudc ctia S& Quy hoach - Kién tric thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 ciia S¢ Quy hoach — Kién tric vé
viéc thanh 1ap Hoi ddng xét cap, gia han ching chi hanh nghé kién trac dbi voi ca
nhan hanh nghé kién trac su ciia S& Quy hoach — Kién triic Ha Noi (kém theo quy
ché hoat dong cuia Hoi d@)ng x¢ét cép, gia han chung chi hanh nghé kién tric);

- Céc quy dinh, hudéng dan khac ciia Bd Xay dung va ctia UBND Thanh phd.

/2
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Quy cach
3.2 | Thanh phin ho so Bién Ban | Ghi chi
chinh sao
- Pon dé nghi cap chig chi hanh nghé theo mau
s6 04 Phu luc III ctia Nghi dinh s6 85/2020/ND- .
CP ngay 17/7/2020 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s diéu cua Luat Kién tric;
- 02 anh mau nén tring c& 4 x 6cm chin dung
ciia ngudi dé nghi dwgc chup khong qua 06 X
thang;
- Ban sao vin bang dugc dao tao, chtmg chi hanh
nghé do co quan, 6 chirc nudc ngoai cap, dich ra
X A ‘ A 4 4 X
tieng Viét va dugc cong ching, chung thuc theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam;
- Ban sao c6 ching thyc hodc tép tin chira anh mau
chup tir ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
chinh dé d6i chiéu gidy to hop phap vé cu trii hodc X
gidy phép lao dong do co quan c6 thim quyén cia
Viét Nam cép theo quy dinh.
3.3 | SO lwgng hd so
01 bo.
3.4 | Thoi gian xur ly
10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cta S¢ Quy hoach - Kién trac.
3.6 | Phi/Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua B trudng Bo Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xiwr ly cong viéc
TT Trinh tu Trich Thi gian Bi€u ma?u/Ket
nhiém qua
Nop ho so s
- C4 nhan nép hd so truc tiép tai BO Cfifh}/’ﬁggc
phan TN&TKQ hodc qua Dic}} vu buu 24h/? 4ﬁ
chinh cong ich hodc truc tuyén (Dich | C& nhan FE
B1 n £ : ST . A .| néu gui ho
vu cong qudc gia tai dia chi:| dénghi
. . AR . SO qua
dichvucong.gov.vn hodac Cong Dich vu 2
A \ L Trr NIA e N cong DVC
cong thanh phd Ha Noi tai dia chi: £
. . tryc tuyen
dichvucong.hanoi.gov.vn).
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Tiép nhén, kiém tra ho so.

- B6 phan TN&TKQ tiép nhan ho so,
kiém tra tinh hop 1€, cac thanh phan
ctia hd so theo quy dinh:

+ Truong hop hd so chua diy du theo
quy dinh, B phan TN&TKQ hudng

- Phiéu huéng
dan, hoan
thién hd so

- Gidgy tiép
nhan ho so va

dan cy thé, ddy du, mot lan, néu 13 Iy | Bo phan | Gio hanh | hen trd két qua
B2 | do (hodc thong bao trong truong hop gui | TN&TKQ chinh (ban gidy hodc
hd so qua cong dich vu cong tryc tuyén) dién tu).
+ Truong hop ho so day du, B phan - Phidu kidm
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy , .
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen nga sodt qua. trinh
Inh, ghi gilay ucep an, he gay £, 1A
(ho#c thong bdo trong truong hop gui gidi quyet ho so
hé so qua cong Dich vu cong truc (bang ban giay
tuyén). hodc dién ttr).
Chuyén ho so: o , - - Phiéu kiém
- BO phan TN&TKQ chuyén hd so dén | BOPhan | 05n0ay | a0 qué trinh
B3 Phone chuvé 5n dé phan co . TN&TKQ A 1A
g chuyén mon dé phan cong giao giai quyet ho
Viéc. SO.
Phin cong b phan thu 1y gidi quyét P
x Truong - Phiéu kiém
ho so:
) . o o Phong . sodt qua trinh
B4 TfuonAg Phong, chuyén ,morAl.p}}Aan cogg chuyén 0,5 ngay gidi quyét hd
bo p’han‘ thu 1y (Thu ky Ho1 dong) giai mon So.
quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
B¢ phén thu ly (Thu ky Hoi dong) tiép
nhan ho so, tién hanh ra soat, kiém tra
hd so:
- Truong hop ho so chua du diéu kién
giai quyét: _trong thoi gian 03 ngay ké
tir ngdy tiép nhan ho so, du thao vin | Bo phéan
bao thong béo bo sung, hoan thién hd | thu ly 03 ngay
so kém theo ho so chuyén sang Budc 8 | (Thu ky
B5 bao cao Uy vién Thuong truc chap Hoi
thuén dé trinh PGP phu trach/PCT Hoi| dong)-
ddng chép thuin ky vian ban tra 16i| Uy vién
cong dan, va tra lai hd so (Thoi han| thudng
gidi quyét duoc tinh lai tir dau sau khi truc

nhan du ho so)

- Trudng hop ho so di diéu kién giai
quyet B6 phén thy ly (Thu ky Hoi
dong) tong hop ho s0, 1ap bao cao giai
quyét hd so va tong hop trinh Hoi dong
xét duyét.

/,/L
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Dinh ky
Hoi dff)ng té chirc xét duyét: Bb vha hang thang
Ho1 dong t6 chirc xét duyét theo quy 0P e:m hoic dot
ché hoat dong cia Hoi dong (dinh ky | thuly | < oy
Be | hang thang hodc dot xuat), lay y kién | (Thuky | . R
. N N AN . 2 gian khong
theo tung linh vuc dé nghi cua ho so, | Hoi dong) |’ . <.
két qua xét duyét dugc Uy vién Hoi - UV Hoi tmh_ Vao'tqh(n
dong chap thudn va ky bién ban hoge |  43p, | %0 &4
phiéu nhén xét. quyét Ho so
TTHC
Tong hopy kién Hoi dong
Thu ky Hoi dong tong hop, phan loai:
+ Truong hop hd so duoc duyét: 1ap
béo cdo kém danh sach trinh Uy vién
thuong truc, Pho Chu tich Hoi dong
xem xet, chip thuan; du thao Quyét Bo phan
dinh cép chung chi hanh ngh¢€; in phoi, | 4, Iy .
B7 |din anh chimg chi hanh nghé dé| .. >, | 03ngdy
2 . (Thu ky
chuyén sang Budc 8. N
+ Truong hop khong dugc duyét: 1ap | HO1 dong)
bao cao kém danh sach, du thao van
ban thong bao cong dan, trinh Uy vién
Thuong tryc, Pho Chu tich Hoi dong
xem xét, chdp thuin dé chuyén sang
Budc 8.
Phé duyét ciia Uy vién thuong true.
Xem xét noi dung dé xuat két qua giai
quyét;
+ Truong hop hd so duge duyét: Ky
béo cdo Lanh dao S& vé két qua xét v via
B8 | duyét ciia Hoi dong va trinh du thao thy vien 0.5 nes
Quyét dinh, Chimg chi hanh nghé, t‘rrgf:‘g > N8y
+ Truong hop khong du diéu kién: ky .
bao cdo kém cac van ban du thao trinh
PGD phu trach/ PCT Hoi dong chip
thuan ky van ban tra 161 cong dan, va
tra lai hd so qua Bo phan TN&TKQ.
Xem xét ciia Phé Giam déc phu trach
- Phé chii tich Hpi dong.
- Chép thuan cac truong hop hd so du | Pho Giam
B9 diéu kién tai Budc 8 dé chuyén sang | dbc phu
Budc 10 trinh Chu tich HP ky chinh | traich/Pho | 0,5 ngay
thure; chu tich
- Chip thuan/ khéng chap thuin cac | Hoi dong

truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Bude 5 va Buge 8 dé ban
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hanh van ban tra 161 cong dan va chuyén
sang Bude 11.

B10

Phé duy¢€t cua Lanh dao So
Xem x¢ét, ky Quyét dinh cap chiing chi
hanh nghé va ky Chimg chi hanh nghé.

Giam doc
- Chu tich
Hoi dong

01 ngay

B11

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé B§ phin TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién ho so/vin ban théng bao ca
nhan khong du diéu kién cdp Chung
chi, Quyét dinh cap Chimg chi hanh
nghé, Chimg chi hanh nghé, phdi hop
B6 phan Van thu dé dong déu, scan va
dua két qua 1én Cong Dich vu cong;
chuyén kém hd so cho BoO phan
TN&TKQ dé két thic qua trinh giai
quyét TTHC; giri bd phan CNTT ding
tai theo quy dinh cho cac c4 nhan co
lién quan duoc biét va giri thong tin
dén Bo Xay dung dé dang tai thong tin
theo quy dinh.

B phan
thu ly
(Thu ky
Hoi dong)

01 ngay

B12

Tiép nhin va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai quyét
TTHC va thong bao cho ca nhan tai Bo
phan TN&TKQ hodc gui két qua qua
Dich vu buu chinh céng ich (truong
hop c6 dang ky dich vu hoac DVC truc
tuyén)

B phan
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO.

- S6 theo doi
tiép nhan ho
s0, tra két qua.

Biéu mau.

- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

H6 so luu

- Thanh phén ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu 1y hd so, phiéu kiém soat hod so va cac tai
lidu phat sinh khéac trong qué trinh giai quyét ho so.

//L
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MAiu s6 04

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

........... ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI

CONG NHAN, CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC

Kinh guri: (Tén co quan c6 tham quyén)

| 5 (ORI 1) SRS
2. Ngay, thang, NAM SINN: ...c.ooiiiiiiii e e e s e
3 QUOC HICR: ettt ettt e et ee et e
4. HO chiusd:.....ccocovvevennn. ... NEAY CAP:...veereren... NOTCAP..eevveieeeieeie,
5.S6 dién thoai: ....vovvveeeeeeeei, Piachi Email: .......cccccooiiiie e,
6. DON VI CONE LAC: 1viiiiieeiiee ettt e s e st eeetaeeesaeeenneas
7. Trinh do chuyén mon (ghi 76 chuyén nganh): ............ooucvuveeevueeeiieeenieeeeiieeenieeeeeeeens
8. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén d6i ching chi hanh
NEHE (NAM, THANE): oo e es et eee e s s s e eeseeneeeae
9. Chimg chi hanh nghé s6:............... ngay CAp:............. 001 CAP? e
Linh vIC hoat GONE: ..oooeiieiieee ettt
10. Thot han:.

11. Qué trinh ho at dong chuyen mon k1 én trac:

Thaoi gian cong tac
STT |(Tir thang, nam dén
thang, nam)

Pon vi cong tac/
Hoat dong doc lap

(Ghi ro tén don vi,

s6 dién thoaqi lién

he)

Keé khai kinh nghiém
thure hién cong viéc tiéu biéu

Ghi chu

1.Tén Dy an/do an:............
Nhomdu an:.....................
Loai cong trinh :.

Chirc danh/N6i dung cong Vigg
thuc hién:.........

Pé nghi cong nhan, chuyén doi chirng chi hanh nghé kién tric vo6i cic ndi dung sau:
Linh vrc hoat QONg: ... .o e ere e e aaeeen

/2
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T6i xin chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua cac noi dung ké khai néu trén va cam
két hanh nghé kién trac theo dung ndi dung ghi trong chtmg chi duoc cip va tuan thu
cac quy dinh cta phap luat co6 lién quan./.

NGUOI LAM PON

(Ky va ghi ro ho, tén

2
/
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6. Quy trinh: Chuyén d6i chirng chi hanh nghé kién tric ciia nguoi nuwéc ngodi ¢
Viét Nam (QT-06)

Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so thi tuc hanh chinh vé viéc

1 Chuyén ddi chtng chi hanh nghé kién tric ciia ngudi nude ngoai ¢ Viét Nam theo
quy thudc tham quyén giai quyét ciia S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi.
Pham vi:
Ap dung cho viéc Chuyén d6i ching chi hanh nghé kién triic cia ngudi nude ngoai &
Viét Nam va dang tai cong khai thong tin c nhan hanh nghé kién trac theo quy

2 dinh. C s
Céan bg, cong chirc thudc Phong chuyén mon duge giao gidi quyét hé so (Phong
chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S& Quy hoach —
Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Ho1 d@)ng c6 lién quan chiu trach nhiém thyc hién va
kiém soat quy trinh nay.

3 | NOi dung quy trinh.

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Kién trac ngay 13/6/2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 cua Chinh phu quy dinh mét sb didu
ctia Luat Kién trac;

- Thong tu s6 03/2020/TT-BXD ngay 28/7/2020 ctia B6 Xay dung quy dinh vé ho so
thiét ké kién triic va mau chung chi hanh nghé kién tric;

- Quyét dinh sb 1186a/QD-BXD ngay 07/9/2020 ciia Bo trudong B Xay dung vé viée
cong bd thu tyc hanh chinh méi ban hanh trong linh vuc quy hoach kién trac thudc
pham vi chirc nang quéan ly nha nudc cia Bo Xay dung;

- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mdt cira, co ché mot cira mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha N6i; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ctia UBND thanh phé Ha Ngi stra doi, bo
sung mot sd diéu ciia Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 cia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2023 ctia Chu tich UBND thanh phé
Ha Noi vé viée cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang quan
Iy nha nudc ctia S& Quy hoach - Kién trac thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 2340/QD-QHKT ngay 26/5/2023 cua S& Quy hoach — Kién triic vé
viéc thanh 1ap Hoi ddng xét cip, gia han chimg chi hanh nghé kién tric déi véi ca
nhan hanh nghé kién tric su ctia S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi (kém theo quy
ché hoat dong ctia Hoi ddng xét cap, gia han chung chi hanh nghé kién trac);

- Céc quy dinh, hudéng dan khac ctia Bo Xay dung va ciia UBND Thanh phd.

/,/L
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o Quy cach Ghi
3.2 | Thanh phan ho so Béan Ban chi
chinh sao
- Pon dé nghi cap chtng chi hanh nghé theo mau s6
04 Phy luc III cta Nghi dinh s6 85/2020/NP-CP
ngdy 17/7/2020 cta Chinh phti quy dinh chi tiét X
mét sb diéu cua Luat Kién tric;
- 02 anh mau nén trang c¢& 4 x 6cm chan dung cia
ngudi dé nghi, duoc chup khong qua 06 thang; X
- Ban sao van béng dugc dao tao, chung chi hanh
nghé do co quan, t6 chic nudc ngoai cip, dich ra
tiéng Viét va duoc cong chimg, chimg thuc theo quy x
dinh cua phap luat Viét Nam;
- Ban sao c¢6 chung thuc hoac tép tin chira anh mau
chyp tur ban chinh hodc ban sao, xuét trinh ban
chinh dé ddi chiéu gidy to hop phap vé cu tra hodc X
gidy phép lao dong do co quan c¢é thim quyén cia
Viét Nam cép theo quy dinh.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo.
3.4 | Thoi gian xur ly
10 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phan Tiép nhén va Tra két qua TTHC ctia S& Quy hoach - Kién triic.
3.6 | Phi/L¢ phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truong BS Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
i Biéu
TT Trinh tw Tr:dfh Thoi gian mau/Két
nhi¢m ,,
qua
Nop ho so . ’
- Ca nhan ndp ho so truc tiép tai Bo Gi0 hanh
phan TN&TKQ hoac qua chh vu buu chinh/hoép
B1 chinh c6ng ich hodc tryc tuyén (Dich vu | Ca nhan | 24h/24h néu
cong quoc gia tai dia chii| dénghi |guihésoqua
dichvucong.gov.vn hodc Cong Dich vu cong DVC
cong thanh pho Ha N¢i1 tai dia chi: tryc tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).

//L
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Tiép nhan, kiém tra hd so.

- Bo phan TN&TKQ tiép nhan ho so,
kiém tra tinh hop 1é, cac thanh phan cua
hd so theo quy dinh:

+ Trudong hop hd so chua day du theo
quy dinh, BO phan TN&TKQ hudng

- Phiéu hudng
dan, hoan
thién ho so

- Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két

dan cu thé, déy da, mot 1an, néu 1o ly dg B phan Gio hanh :
(hodc thong bdo trong truong hop gui ho | TN&TK 10°ha qua (ban giay
B2 chinh o gia aa
s0' qua cong dich vu cong truc tuyén) Q hoac dién tir).
+ Truong hop hoé so day dua, Bo phan - Phiéu kiém
;‘_I\IELTI;Q _Flep_ ’nha}rll h(;l so theo hquy soat qua trinh
inh, ghi giay tiép nhan, hen ngay (hoac oidi quyét hd
thong bao trong truong hop gui ho so 3 i
qua cong Dich vu cong truc tuyén). S0 (bang ban
giay hoac
dién tu).
Chuyén hd so: L .| Bophan - Phiéu kiém
B3 | B¢ phan TN&TKQ chuyén ho so dén | TN&TK . soat qua trinh
Phong chuyén mon dé phan cong giao Q 0,5 ngay giai quyét ho
viéc. SO.
Phan cong b phin thu ly giai quyét . Lz
P Truong - Phiéu ki€ém
ho so: . , L
B4 | Truone Phe - 51 ohin o4 Phong 0.5 ngd soat qua trinh
Truong Phong chuyén mon phin o0ng |- g5y | 05 08 | g quydt o
0 phan thu ly (Thw ky Hoi dong) giai | - <.
quy¢ét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
B6 phén thy ly (Thu ky Ho1 dong) tiép
nhan hd so, tién hanh ra soat, kiém tra
hé so: . .
- Truong hop ho so chua du di€u kién
giai qu'}iet: trc:ng '[PO’I gian 03 ngay ké tu’ B6 phan
ngay tiép nhan ho so, du thdo van bdo ,
A LA X A 1A \ thu ly \
thong bao bd sung, hoan thién ho so kém , 03 ngay
X 2 . . , (Thu ky
theo h6 so chuyén sang Budc 8 bao cao Hoi
BS | Uy vién Thuong tryc chap thuén d€ trinh ddns )-
PGD phuy trach/PCT Hoi dong chap thuén | A
ol ata: oA o .| Uyvién
ky van ban tra 161 cong dan, va tra lai ho \
. % , .+ | thuong
so (Thoi han giai quyét dwoc tinh lai tw truc

dau sau khi nhén di hé so)

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyet B6 phan thy ly (Thu ky Hoi
dong) tong hop ho s0, lap bao cao giai
quyét hd so va tong hop trinh Hoi dong
xét duyét.
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Dinh ky
Hoi dong to chirc xét duyét: B6 phan | hang thang
H(f)’i déng to chirc xét duyét theo quy | thyly hoic dot
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky (Thuky | xuét- Thoi
B6 hang t‘hangNhoac dot kxuat)? 12{y ykklen Hoi gian khéng
theo tirng linh vuc dé nghi cua ho so, N : . 2.
két qua xét duyét duoc Uy vién Hoi dong):‘ tmh_ Vao't}pl
ddng chdp thuan va ky bién ban hoac | UV HOL | gian giai
phiéu nhan xét. dong | quyet Ho so
TTHC
Tong hop y kién Hoi dong:
Thu ky Hoi dong tong hop, phén loai:
+ Truong hop hd so duoc duyét: 1ap
danh sach trinh‘ ny vién thuong truc, | Bo phan
Chu tich Hoi dong xem xet, phé duyét thu Iy
B7 (thuc }Ane;n g bu’0’g 8); du thﬂaq Quyft (Thu ky 03 ngay
dinh cap ching chi hanh nghé; in phoi, N
dén anh chimg chi hanh ngh?. Hoi
+ Truong hop khong duge duyét: By | dong)
phan thy Iy (Thu ky Hoi dong) tra lai ho
so qua Bo phan TN&TKQ kem thong
bao bang vin ban néu rd 1y do.
Tong hop y kién Hoi dong:
Thu ky Hoi dong tong hop, phén loai:
+ Truong hop hd so duoc duyét: 1ap
b4o cédo kém danh sach trinh Uy vién
thuong truc, Pho Chu tich Hoi dong
xem xét, chap thuan; du thao Quyét Uy vie
B8 | dinh cép chimg chi hanh nghé; in phoi, | Y VS| o
d4n 4nh chimg chi hanh nghé gé| Mwong | 0o ngay
2 . truc
chuyén sang Budc 9.
+ Truong hop khong dugc duyét: 1ap bao
cao kém danh sach, du thao van ban
thong bao cong dan, trinh Uy vién
Thuong truc, Pho Chu tich Hoi d6ng xem
xét, chap thuan dé chuyén sang Budc 9.
Xem xét ciia Phé Giam ddc phu trach -
Phé chi tich Hoi dong.
- Chép thuén cac truong hop hd so di|  Pho
diéu kién Budc 8 dé chuyén sang Budce | Giam déc
B9 | 10 trinh Chu tich Hoi dong ky chinh thirc; | phy trach 0.5 ngay
- Chap thuan/khéng chap thuan cac | /Pho chu ’
tredng hop ho so chua du diéu kién giai | tich Hoi
quyét tai Bu6e 5 va Budc 8 dé ban hanh |  dong

van ban trd 161 cong dan va chuyén sang
Budc 11.
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Giam
Phé duyét cud Lanh dao Sé& %
B10 ’ ’ A . A ’ 2 doc - .
Xem x¢ét, ky Quyét dinh cap chung chi o 01 ngay
hanh nghé va k§ Chimg chi hanh nghé. | C1U tich
Ho1 dong
Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé Bo phan TN&TKQ va ding tai
thong tin
Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/van ban théng bdo ca
nhan khong du diéu kién cap Chung chi, B6 phan
Q}lllyét dirlllh ;éfr)lh Chl'rr}llg‘ chi1 ha‘m}? nghe, thu 1 y
Chung chi hanh nghé, phoi hop B CY, .
Bl1 phén Vin thu:qdé dong dau, scan va dua (Tg({)iky 01 ngay
két qua lén Cong Dich vu cong; chuyén d éﬁg)
kém ho6 so cho BO phan TN&TKQ dé
két thic qua trinh giai quyét TTHC; giri
bo phan CNTT dang tai theo quy dinh
cho cac ca nhan c6 lién quan duogc biét
va gui théng tin dén B Xay dung dé
dang tai thong tin theo quy dinh.
Tiép nhan va Tra két qua - Phiéu kiém
Tiép nhan hod so, két qua giai quyét soat qué trinh
TTHC va thong bdo cho cé n}lﬁn tai BO gidi quyét hd
phan TN&TKQ hodc gui két qua qua | Bo phan Gis hanh | so
B12 | Dich vu buu chinh cong ich (truong hop | TN&TK ) . .
¢ dang ky dich vu hoic DVC tryc| Q chinh |- 55 theo doi
tuyén) ti¢p nhan hf)
so, tra ket
qua.
4 | Biéu mau.
- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
5 | Ho so luu

- Thanh phén ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Phiéu téng hop thong tin hd so, phiéu thy Iy hd so, phiéu kiém soat hd so va cac tai
lidu phat sinh khéc trong qué trinh giai quyét ho so.

//L
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Mau s6 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

.......... , ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI

CONG NHAN, CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE KIEN TRUC
Kinh gui: (Tén co quan cé tham quyén)

| 5 (ORI 1) ST PRU SR
2. Ngay, thang, Nam SINN: .......cciiiiiiicicee e e e
3 QUOC HICR: ettt et ettt r e ee et e
4. Ho chibu sb:.......ccocoeeei.. NEAY CAP:... oo NOTCAP..oeeeeeeie e,
5.S6 dién thoai: ....vvvveeeeeeiee DPiachi Email: ..o,
6. DON VI CONE tAC: 1ooviiiiiiieiiee ettt et e e e e e e eateete e e eaaeeesseeennneas
7. Trinh do chuyén mon (ghi 76 chuyén nganh): ...........ccoooceueeeeivieeeeeesiieeeceee e
8. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc dé nghi chuyén d6i ching chi hanh
NEHE (NAM, THANE): ettt s et eee e e e eee e ee s es s seeeea s
9. Chimg chi hanh nghé s6:............... ngAy CAp:............. 001 CAP: e
Linh vC hoat GONE: ..coovieeiiieee e et et
10. Thoti han:. .

11. Qué trinh ho at dong chuyen mon k1 én truc:

Pon vi cong tac/
Hoat dong doc lap Keé khai kinh nghiém
(Ghi r6 tén don vi, s6 | thue hién cong viée tidu bidu

dién thoai lién hé)

Thoi gian cong tac
STT |(Tir thing, nim dén
thang, nam)

Ghi chu

1 1.Tén Dy an/do an:............
Nhomdu an:.....................
Loai cong trinh :. e
Chtrc danh/N 61 dung cong viéc
thuc hién:.........

Peé nghi cong nhan, chuyén ddi chirng chi hanh nghé kién tric véi cac ndi dung sau:
Linh vuc hoat dong: . e eeeeeeeeereeeeieeeeieeeeibeeeeeeseateeeaeeeeraeeannras
To61 xin chiu trach nhlem vé tmh chmh Xac cua cac ndi dung ke khal neu trén va cam
két hanh nghé kién tric theo dung ndi dung ghi trong chimg chi duoc cip va tuan thu
cac quy dinh cua phép luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM DON

(Ky va ghi ro ho, tén

/2
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07. Quy trinh: CAp chitng chi hanh nghé hoat dong xay dung lin diu hang II, hang
III: QT- 07

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhéan, ndi dung giai quyét ho so tha tuc hanh chinh vé viéc
Cap chtmg chi hanh nghé hoat dong xay dung lan dau hang II, hang III (linh vuc
thiét ké quy hoach xay dung) cho ca nhan hoat dong xay dung thudc tham quyén
giai quyét ciia S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cép chung chi hanh nghé hoat dong xdy dung lan dau hang II,
hang I1I (linh vyc thiét ké quy hoach xay dung) va ding tai cong khai thong tin ning
luc cia c4 nhan hoat dong xdy dung trén trang thong tin nang luc hoat dong xay
dung.

Can b, cong chirc thuoc Phong chuyén mén duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mén); B phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S¢ Quy hoach
— Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong c6 lién quan chiu trach nhiém thyc
hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1

Co sé phap ly

- Luat Xay dung sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bd sung mot sé didu cua Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thyuc hién
co ché mdt ctra, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sO 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO nodi dung vé quan ly du 4n dau tu xay dyung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé viée bd sung mot
s6 diéu ctia cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua Bo Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu
huéng din thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua B Xay dung hudng dan chuc
ning, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén mon vé xiy dung thudc Uy ban
nhan dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

Quyet dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua B Xay dung vé viéc Cong
bd thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cia B§ Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd Ha
Noi v€ viéc ban hanh Quy dinh thyuc hién co ché mot cira, co ché mot ctra mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;
Quyét dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ctia UBND thanh ph Ha Noi
stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-
UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd;

/2
/




41

- Quyét dinh s6 3910/Qb-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chtic ning
quan 1y nha nudc cua S6 Quy hoach - Kién triic thanh phd Ha Noi.

- Céc quy dinh, hudng din khac ctia Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.

3.2

Thanh phén hd so

Quy cach

Ban
chinh

Ban
$a0

Ghi chu

Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo Mau s6 01
Phu lyc IV Nghi dinh sé 15/2021/NB-CP duoc sira
dd6i, bé sung tai Phu Iluc VII Nghi dinh s
35/2023/ND-CP;

02 anh mau ¢ 4 x 6 cm va tép tin anh co6 nén mau
trang chan dung cuia nguoi dé nghi dugc chyp trong
thoi gian khong qua 06 thang;

Vin bang do co s& dao tao hop phéap cap phu hop véi
loai, hang chimg chi d& nghi cip; truong hop trén van
bang khéng ghi chuyén nganh dao tao thi phdi nép
kém bang diém dé lam co sé kiém tra, danh gid. Poi véi
bang do co sé ddo tao nwée ngodi cdp, phdi la ban duwoc
hop phap hoa lanh sy theo quy dinh va phdai co ban dich
tieng Viét dwoc cong chirng, chimg thuc theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam;

Cac quyét dinh phan cong cong viéc (giao nhiém vu)
ctia to chirc cho c4 nhan hodc van ban xac nhén cua
dai dién theo phéap luat cua chi dau tu vé cic cong
viéc tiéu biéu ma ca nhan d hoan thanh theo noi dung
ké khai. Nguoi ky x4c nhan phai chiu trach nhiém vé
su trung thuc cua ndi dung xac nhan. Truong hop ca
nhan hanh nghé doc 1ap thi phai c6 hgp dong va bién
ban nghi¢m thu cac cong viéc thuc hién ti€u biéu d3 ké
khai;

Giay to hop phap vé cu tri hodc gidy phép lao dong
do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap doi véi
trrong hgp cé nhan 1a ngudi nude ngoai,

Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong truong hop
da sat hach trudc ngay nop ho so dé nghi cap chung
chi hanh nghe.

Ban sao
c6 chung
thuc hoac
teép tin chira
anh  mau
chup tir ban
chinh hoac
ban sao;
xudt  trinh
ban chinh
dé a6i
chiéu.

3.3

S6 luwgng hé so

01 b6 hd so

34

Thaoi gian xir ly

Thoi gian giai quyét xét cap chtmg chi hanh nghé dugc tinh tir ngady nhan du ho

so hop 1& dbi véi truong hop cap chung chi 1an dau: 20 ngay ké tir ngay c6 két

qua sat hach dat yéu cau
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3.5 | Noinhén va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cta S& Quy hoach - Kién trac.
3.6 | Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu ctia B truéng B Tai chinh va Bo Xay dung.
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Trach 1 1y gian | Bicu mawket
nhiém qua
Nop ho so s
- C4 nhan ndp ho so truc tiép tai BO phan cgifhl/l}?:)]gc
TN&TKQ hoac qua Dich vu buu chinh 1
A < X : N . .~ [24h/24h néy
cong ich hodc truc tuyén (Dich vu cong | Cé nhan Y
B1 IS : A . | guiho so
quoc gia tai dia chi: dichvucong.gov.vn | dé€ nghi 2
qua cong
hodc Cong Dich vu cong thanh phé Ha
DVC truc
Noi1 tai dia chi: tuvén
dichvucong.hanoi.gov.vn). y
Tiep nhén, kiém tra ho so. . B6 phan | Gio hanh |- Phi€u hudng
- B@ phan TN&TKQ ti€ép nhan bé so, | TN&TK chinh dén, hoan thién
kiém tra tinh hop I¢, cac thanh phan cua Q hd so.
ho so theo quy dinh: . . Gidv  tié
+ Truong hop hd so chua day du theo 1ha hzl p
quy dinh, B6 phan TN&TKQ hudng dan an 70 EO Va}
cu thé, day du, mot 1an, néu rd 1y do (hodc hen tra }cet qua
B2 thong bdo trong truong hop g ho so qua (ban gidy hodc
cong Dich vu cong tryc tuyen) dién tr).
+ Truong hop ho S0 day du, Bo phan - Phiéu kiém
T}II\I&TAKQ A’tiéphnAhénhhé SO ‘thecl)l quy ianh, soit qud trinh
ehi gidy tiép nhin, hen nedy (hoe thong gt quyke b
bao trong truong hop gui hd so qua cong g .
Dich vu cong truc tuyén). S0 (bang ban
gidy hodc dién
tw).
Chuyén hd so: o | Bophén - Phiéu kiém
B3 |- B phén TN&TKQ chuyén ho so dén | TN&TK 0.5 1t soat qua trinh
Phong chuyén mén dé phan cong giao Q = ey giai quyéet ho
viéc. SO.
Phan cong by phan thu ly gidi quyét| Tryong _ Phidu kidm
ho so: | Phong . |soat qué trinh
B4 | Truéng Phong chuyén mon phan cong b9 chuven 0,5 ngay A0 quvét ho
phan thu 1y (Thu ky Hoi ddng) giai quyét Y glat quy
h so. mon SO.
Kiém tra, ra soat ho so: Bo phan
B0 phén thy ly (Thu ky Hoi dong) tiép | thuly \
BS nhan ho 50, tién hanh ra soat, kiém tra va | (Thu ky 05 ngay
1ap Phiéu tong hop thong tin hd so: Hoi
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- Trudmg hop ho so chua du diu kién giai | dong)-
quyet trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay | Uy vién
tiép nhan ho so, dy thao vin bao thong | thuong
béo bod sung, hoan thi¢n ho so kém theo hd truc
so bao cao Uy vién Thudng tryc béo cdo
Lanh dao S& chép thuan ky vin ban tra 10
cong dan, chuyén dén Bude 11, tra lai ho
so qua B phan TN&TKQ (Thoi han giai
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi nhéan di
hé so)
- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyet B6 phén thy ly (Thu ky Ho1 dong)
tong hop ho so, 14p bao cao giai quyét hd
so va tong hop trinh Hoi dong xét duyét.
Hoi dong to chirc xét duyét:
Hoi dong t6 chie xét duyét theo quy ché
hoat dong cta Hoi dong (dinh ky hang
thang hodc dot xuét), két qua xét duyét
duoc Uy vién Hoi dong xem xét cho ¥ - PBinh ky
kién va ky bién ban hodc phiéu nhan xét. hang
Thu ky Hoi dong tong hop, phén loai: thang
- Truong hop hd so duoc cac UV HP ~. | hodc dot
X A N oa~ s 1A . UV Ho1 i
chap t‘huanwva da co kpt qua sat hach dat dne - xuat
yéu chu: T6 Thu ky tong hop danh sach, | ~~ 2" | - Thoi
s s s 3 . B phéan )
B6 du tha‘o bao céo va chuyén sang Budce 10. thu Iy gian
- Truong hop ho so dugc cac UV HD (Thur ky khong
chép thuén nhung chua c6 két qua sat Hoi tinh vao
hach: T6 Thu ky tong hop danh sach, du d Sﬁg) thot gian
thdo van ban trinh Uy vién Thuong truc giai quyeét
Hoi dong ky vin ban tra 101, dé nghi cong Ho so
dan thuc hién Budc 7. TTHC
- Truong hop khong dugc cac UV HD
chap thuan: Té Thu ky tong hop danh
sach, du thao van ban trinh ﬁy vién
Thuodng truc Hoi dong ky van ban tra 10i
néu 6 1y do va chuyén sang Buéc 10.
Thoi  gian
to chuc sat
Thuec hién sat hach: Cong dan Ei;h kh(\’}gi
B7 | Cong dan chu dong lién h¢ don vi sat va don vi thoi  gian
hach. sat hach gidi  quydt
Ho6 SO

TTHC
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B8

Tiép nhan két qua sat hach

- Ca nhan ndp két qua sat hach tai Bo
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hoic tryc tuyén.

- B6 phan TN&TKQ tiép nhan két qua sat
hach va chuyén cho T4 thu ky.

B0 phéan
TN&TK

Gi0 hanh
chinh

B9

Tong hop két qua sat hach
Thu ky Hoi dong tong hop két qua sat
hach va chuyén sang Budc 10.

Té thu

07 ngay

B10

Uy vién thwong truwc Hoi dong tong
hgp bao cao.

Xem xét ndi dung dé& xuét két qua giai
quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky bao céo
téng hop trinh Lanh dao S6/Chu tich Hoi
dong vé két qua xét duyét ciia Hoi dong
va dy thao Quyét dinh, Chimg chi hanh
nghé.

- Truong hop khong dat yéu cau: ky béo
cao tong hop cac vin ban thong béo bd
sung, hoan thién hd so/Vin ban thong bao
c4 nhan khong du diéu kién cdp chung
chi va chuyén dén Budc 11.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B11

Xem xét ciia Phé Giam doc phu trach -
Phé chii tich Hoi dong.

- Chép thuan céac truong hop hod so du
diéu kién tai Budc 10 dé chuyén sang
Budc 12 trinh Chu tich HP ky chinh
thuc;

- Chap thuan/khong chip thuan cac
truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét tai Budc 5 va Budc 10 dé ban hanh
van ban tra 1oi cong dan va chuyén sang
Budc 13.

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay

B12

Phé duyét cua Lanh dao S6/ Chu tich
Hoi dong.

- Xem xét, ky Quyét dinh cdp chung chi
hanh nghé va ky Chung chi hanh nghé.
Chuyén sang budc 13.

Lanh dao
S6/Chu
tich Ho1
ddng

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé Bo phin TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi dong téng hop danh sach
hoan thién ho so/van ban:

- Thong bao ca nhan khong du diéu kién
cap chimg chi;

Thu ky
Ho1 dong

03 ngay
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- Quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé,
Chtng chi hanh nghé;

- Vian ban dé nghi c4 nhan du diéu kién
xét cip nhung phai hoan thanh két qua sat
hach (tai Budc B6 - khong phai bao céo
Lanh dao S¢, HO1 déng);

Phéi hop B phan Vin thu dé dong déu,
scan va dua két qua 1én Cong Dich vu
cong; chuyén kém hd so cho B phan
TN&TKQ dé két thiic qua trinh giai quyét
TTHC; gui Bo phan CNTT Dang tai theo
quy dinh thong tin nang luc cuia ca nhan
duoc cip chung chi trén trang thong tin
dién tr tai dia chi nangluchdxd.gov.vn

Tiép nhén va Tra két qua ’ - Phiéu kiém
Tiép nhan ho so, két qua giai quyét soat qua trinh
TTHC va thong bdo cho ca nhan nhan két

B14 | qua tai B phan TN&TKQ hogc giri két ?ﬁlg?ﬁ Gi¢ hanh f;al auyet ho
qua qua Dich vu buu chinh cong ich Q chinh Y ..
(trwdng hop c6 dang ky dich vu). _.;SO ther d(;l

tiép nhan ho
50, tra két qua.

4 Biéu miu
- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Mau Pon theo Quy dinh tai Mau s 01 Phu lyc IV Nghi dinh s 15/2021/ND-CP
dugc stra doi, bd sung tai Phu lyc VII Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP.

5 | Hosoluu

- Thanh phén ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mAiu theo co ché mot cira, mot ctra lién thong duogc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin ho so, phiéu thu 1y ho so, phiéu kiém soat hd so va cac tai
liéu phét sinh khéac trong qua trinh giai quyét hd so.

Y2
/




46

Mau s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... ngay.....thang.....nam.....
DPON DE NGHI

CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén)

- Ngay, thang, nam $inh: ...
cQUOC ICR: et e e e etaae e e

. Di1a chi thUuONE U oo e
. SO dién thoai: «..vvveev e Piachi Email: ..ccocoooniiiiiiiiiiiee
DO VI CONE TAC ettt et e e e e e eabe e eareeenseee e

. Trinh d6 chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ............coueeevvevveeeceeeeieeanean,
. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc d& nghi chuyén d6i chimg chi hanh
ngh&: ... nam.

10. S6 ching chi hanh nghé da dugc cap (néu co):

S6 Chimng chi: .....ooovveeeeennn.., ngAY CAp ...oovn...... 0T CAP? oo
Linh vuc hoat dOng XAY dUNEZ: ..cceeiiiiiieiieeceeee et
11. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung®:

O 00U AW~

Thoi gian cong| Pon vi cong tac/
STT tac Hoat dong doc lap | Ké khai kinh nghiém thyc hién cong (Ghi
(Tir thang, nam |(Ghi ré6 tén don vi, so viéc tiéu biéu chu
dén thang, nam)| dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy an/Cép cong
trinh:..............
Loaicong trinh :.....................ee
Chtrc danh/Noi dung cong viéc thuc
hién:........
2.
2

Pé nghi cip chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hanh nghé: ...........coooiiiieiiiiiniii Hang: ..o,
0 Cap lan dau, nang hang

o Cép lai

Ly do d& nghi cAp 1ai ChBNE Chi: ....veveeeeeeeeeeeeeeeeee e
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xay dung theo diing noi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh cia
phap luat co6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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08. Quy trinh: CAp diéu chinh hang chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang
II, hang I1I: QT-08

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung gidi quyét hd so thu tuc hanh chinh vé viéc
Cép diéu chinh hang ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang I (linh
vuc th1et ké quy hoach x4y dung) cho c4 nhan hoat dong xay dung thudc thim quyén
giai quyét ciia S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi.

2 | Pham vi:

Ap dung cho viéc Cép diéu chinh hang chirg chi hanh nghé hoat dong xay dung
hang 11, hang III (Iinh vuc thiét ké quy hoach xiy dung) va ding tai cong khai thong
tin nang lyc cia ca nhan hoat dong xay dung.

Cén bd, cong chirc thudc Phong chuyén mén duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S& Quy hoach —
Kién tric Ha Nbi, cac thanh vién Hoi déng c6 lién quan chiu trach nhiém thyc hién
va kiém so4t quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Xay dung sd 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot sd diéu cua Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién
co ché mot ctra, mQt ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 5O 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO ndi dung vé quan Iy du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phua vé viée bd sung mot
s6 diéu ctia cac Nghi dinh thudc linh vuce quan 1y nha nudc cia Bo Xay dung;

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phu
huéng din thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua B6 Xay dung hudng dan chirc
nang, nhiém vy, quyén han cta co quan chuyén mén vé xay dung thuoc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho trye thuge Trung wong va Uy ban nhan dan huyén,
quan, thi x, thanh phd thudc tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bo Xay dung vé viéc Cong
b6 thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung; thay thé trong linh vic hoat dong
xay dung thudc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cia B§ Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mét cira, co ché mot cira mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;
Quyét dinh s6 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cta UBND thanh pho Ha
Noi sta d6i, bd sung mot sé diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phd;
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- Quyét dinh 5O 3910/Qb-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh pho
Ha Noi vé viéc cong bé Danh muyc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning
quan 1y nha nudc cua S& Quy hoach - Kién triic thanh phé Ha Noi.

- Cac quy dinh, hudng din khéac ctia Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.

3.2

Thanh phan ho so

Quy cach

Ban
$a0

Ban
chinh

Ghi chu

DPon dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo Mau s6 01
Phy luc IV Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP dugc sta
d6i,bosung tai Phu luc VIINghi dinh sd
35/2023/ND-CP.

02 anh mau cd4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau
trang chan dung cua nguoi dé nghi duoc chup trong
thoi gian khong qué 06 thang.

Vin bang do co s& dao tao hop phap cap phu hop véi
loai, hang ching chi dé nghi cdp: truong hop trén vin
bang khong ghi chuyén nganh dao tao thi phai nop
kém bang diém dé lam co s& kiém tra, danh gia.

Pbi v6i van bang do co sé dao tao nudc ngoai cap,
phai 1a ban dugc hop phédp hoa 1anh su theo quy dinh
va phai c6 ban dich sang tiéng Viét dugc cong ching,
ching thuc theo quy dinh cia phap ludt Viét Nam,;

Chung chi hanh nghé da dugc co quan co tham quyén
cap ma sO ching chi hanh nghé

Cac quyét dinh phan cong cong viéc (giao nhiém vu)
ctia to chirc cho ca nhan hodc van ban xac nhan cua dai
dién theo phap luat ciia chu dau tw vé cac cong viée tidu
biéu ma c4 nhan di hoan thanh theo ndi dung ké khai.
Ngudi ky xac nhan phai chiu trach nhiém vé sy trung
thuc cua ndi dung xac nhan. Trudng hop cd nhan hanh
nghé doc lap thi phai co hop dong va bién ban nghiém
thu cac cong viéc thuc hién tiéu biéu da ké khai.

Giay to hop phap vé cu tri hodc gidy phép lao dong
do co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam cap ddi voi
truong hop céd nhan 1a nguoi nudc ngoal

Ban sao két qua sat hach dat yéu cau trong truong hop
da sat hach trudc ngay nop hd so dé nghi cip chimg
chi hanh nghé.

Ban sao
c6 chung th
uc hoac tép
tin chua
anh  mau
chup tur ban
chinh hoac
ban sao;
xuat trinh
ban  chinh
dé d6i
chiéu.

33

S6 lwong ho so

01 bd ho so

3.4

Thaoi gian xtr ly

Thoi gian giai quyét xét cip chtimg chi hanh nghé dugc tinh tir ngay nhan du
hd so hop 1& ddi véi trudng hop cap chung chi lan dau: 20 ngay ké tir ngay co

két qua sat hach dat yéu ciu

//L




49

3.5 | Noi nhén va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua S& Quy hoach - Kién tric.
3.6 Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bg truong B Tai chinh va B Xay dung.
3.7 | Quy trinh xi Iy cong viéc
TT Trinh tu Tric h Thoi gian Bicu ma}u/ket
nhiém qua
Nop ho so
- Ca nhan nop ho so truc tiép tai BO G106 hanh
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu chinh/hoac
B1 buu chinh cong ich hodc truc tuyén Canhan | 24h/24h néu
(Dich vu cong qudc gia tai dia chi: | dénghi | gri ho so qua
dichvucong.gov.vn hodc Cong Dich cong DVC
vu cong thanh phdé Ha Noi tai dia tryc tuyén
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhin, kiém tra ho so. - Phiéu huéng
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan hod din,  hoan
50, kiém tra tinh hop 1€, cac thanh thién hd so
phan cia ho so theo quy dinh: i .Giéy tidp
+ Truong hop ho so chua day du A -
theo quy dinh, Bo phan TN&TKQ nhan ho so va
huéng din cu thé, ddy di, mot 1an, Booman | Gis hanh hen  ra ket
B2 néu 1o ly do (hodc thong bao trong . &pTKQ chinh qua (ban giay
trudng hop giri hd so qua cong dich hoac dién tu).
vu cOng tryc tuyén) - Phiéu kiém
+ Truong hop ho SO day da, Bo so4t qué trinh
phan TN&TKQ tlep nhén ho so theo & hod
quy dinh, ghi gidy tiép nhéan, hen slal q;uye WO
ngay (hodc thong bao trong trudong Sfy, (bang l:?an
hop giri hd so qua cong Dich vu gidy hodc dién
cong truc tuyén). ti).
Chliyénﬂhﬁ S0 o B phin - Phiéu kiém
B3 ;IA’BQ ph:gln TN&T}(Q clAluyenX ho S0 TN.&pTI'(Q 05ngly soat qud trinh
én Phong chuyén mén dé phan giai quyét ho
cong giao viéc. SO.
Phin cong by phan thu ly giai .
quyét hd so 11‘}11{0“% - Phiéu kiém
on R
B4 Tfu’("mgA Ph(‘)Ang chuy,én mon ,phéAn. chuyéi 0,5 ngay Z(i):it gﬁigtnﬁlg
cong bo phan’thu‘ Iy (Thu ky Hoi mon So.
dong) giai quyét ho so.
B5 Kiém tra, ra soat ho so: Bo phan

Bo phan thu Iy (Thu ky Hoi dong)

thu Iy
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tiép nhan ho so, tién hanh ra soat,
kiém tra va 1ap Phiéu tong hop
thong tin hd so:

- Truomg hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 05
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, du
thao van bao thong bao bd sung,
hoan thién ho so kém theo hd so bao
cdo Uy vién Thuong truc bao céo
Lanh dao S¢ chép thuan va chuyén
Vin phong S& dé ky van ban tra 10
cong dan, chuyén dén budc 11, tra lai
h6 so qua Bo _phén TN&TKQ (Thoi
han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau
sau khi nhén dit hé so)

- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyet B6 phan thy ly (Thu ky
Hoi dong) tong hop hd so, lap bao
cdo giai quyét hd so va tong hop
trinh Hoi dong xét duyét.

(Thu ky
Hoi
dong)-
Uy vién
thuong
truc

05 ngay

B6

Hoi dong to chirc xét duyét:

Hoi dong t6 chirc xét duyét theo quy
ché hoat dong cua Hoi déng (dinh
ky hang thang hoic dot xuat), két
qua xét duyét dugc Uy vién Hoi
ddng xem xét cho ¥ kién va ky bién
ban hodc phiéu nhan xét. Thu ky
Hoi dong tong hop, phan loai:

- Truong hop hd so duge cac UV
HPD chép thuan va da c6 két qua sat
hach dat yéu cau: To Thu ky tong
hop danh sach, du thao bao cao va
chuyén sang Budc 10.

- Trudng hop hd so dugc cac UV
HD chip thuan nhung chua co két
qua sat hach: T6 Thu ky tong hop
danh sach, du thao vin ban trinh Uy
vién Thuong truc HoOi dong ky van
ban tra 101, dé nghi cong dan thuc
hién Budc 7.

- Truong hop khong dugc cic UV
HP chép thuan: T6 Thu ky tong hop
danh sach, du thao van ban trinh ny
vién Thuong truc Hoi dong ky van
ban tra 10i néu 13 1y do va chuyén
sang Buac 10.

UV Hoéi
dong - Bo
phén thy
1y (Thu
ky Hoi
dong)

_Pinh ky

hang thang
hoac dot xuat

- Thoi gian

Hoi dong xét

cap to chiic
x¢ét duyét
khong tinh

vao thoi gian
giai quyét Ho

so TTHC
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B7

Thuc hién sat hach:
Cong dan chu dong lién hé don vi
sat hach.

Cong dan
va don vi
sat hach

Thoi gian t6
chtrc sat hach
khong tinh
vao thoi gian
giai quyét Ho
so TTHC

B8

Tiép nhin két qua sat hach

- C4 nhan ndp két qua sat hach tai
B phan TN&TKQ hoac qua Dich
vu buu chinh cong ich hodac truc
myén.

- B phan TN&TKQ tiép nhan két qua
sat hach va chuyén cho T6 thu ky.

B6 phan
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

B9

Tong hop két qua sat hach
Thu ky Hoi dong tong hop két qua
sat hach va chuyén sang Budc 10.

Té thu ky

07 ngay

B10

Uy vién thuong truwc Hoi dong
tong hop bao cao.

Xem xét noi dung dé xuat két qua
giai quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky bao
céo tong hop trinh Lanh dao So/Chu
tich Hoi dong vé két qua xét duyét
ctia Hoi dong va dy thao Quyét dinh,
Chtng chi hanh nghé.

- Truong hop khong dat yéu cau: ky
bao cao tong hop cac van ban théng
bao bd sung, hoan thién hd so/Vin
ban thong bido c4 nhan khong du
diéu kién cip chimg chi va chuyén
dén budc 11.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B11

Xem xét ciia Phé Giam doc phu
trach - Phé chu tich Hoi dong.

- Chép thuén cac trudng hop hd so
du diéu kién tai Bude 10 dé chuyén
sang Budc 12 trinh Chu tich HD ky
chinh thuc;

- Chap thuan/khéng chap thuan cac
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 va Bude 10 dé
ban hanh van ban tra 161 cong dan va
chuyén sang Budc 13.

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay

B12

Phé duyét cua Lanh dao Sé/ Chu
tich Hoi dong.

- Xem xét, ky Quyét dinh cap chimg chi
hanh nghé va ky Chimg chi hanh nghé.

Lanh dao
So/ Chu
tich Ho1

dong

01 ngay
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Chuyén sang budc 13.

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bd phin TN&TKQ va
dang tai thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién hd so/vian ban:

- Théng bao ca nhan khong du diéu
kién cép chimg chi;

- Quyét dinh cdp Chimg chi hanh
nghé, Chimg chi hanh nghé;

- Vian ban d& nghi c4 nhan du diéu
kién xét cip nhung phai hoan thanh
két qua sat hach (tai Budc B6 -
khong phai bdo cdo Lanh dao So,
Hoi dong);

Phéi hop Bo phan Van thu dé
dong dau, scan va dua két qua 1én
Cong Dich vu cong; chuyén kém hd
so cho B phan TN&TKQ dé két
thiic qua trinh giai quyét TTHC; giri
B phan CNTT Dang tai theo quy
dinh thong tin nang lyc ctia cd nhan
dugc cip ching chi trén trang thong
tin dién t¢ tan  dia chi
nangluchdxd.gov.vn

Thu ky
Hoi1 dong

03 ngay

B14

Tiép nhin va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai quyét
TTHC va thong bao cho c4 nhan nhan
két qua tai Bo phan TN&TKQ hoac
giri két qua qua Dich vu buu chinh
cong ich (truong hop c6 dang ky dich
V).

B6 phan
TN&TKQ

G106 hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
gidi quyétho so.
- Sé theo doi
ti€p nhan ho
so, tra két qua.

Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so lwu

- Thanh phén hd so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu 1y ho so, phiéu kiém soat ho so va céc tai
lidu phét sinh khéc trong qua trinh giai quyét hd so.
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Mau s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... ngay.....thang.....nam.....
DPON DE NGHI

CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén)

- Ngay, thang, nam $inh: ...
cQUOC ICR: e e et e e et ae e e enreas

. Dia Chi thUuONE trU: oo e
. SO dién thoai: «..vvveev e Piachi Email: ..ccocoooniiiiiiiiiiiee
DO VI CONE TAC ettt et e e e e e eabe e eareeenseee e

. Trinh d6 chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ...........ccoeeeveeeveeeecureecreeacienannn,
. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc d& nghi chuyén d6i chimg chi hanh
ngh&: ... nam.

10. S6 ching chi hanh nghé da dugc cap (néu co):

S6 Chimng chi: .....ooovveeeeennn.., ngAY CAp ...oovn...... 0T CAP? wveveeeeee e
Linh vuc hoat dOng XAY dUNEZ: ..cceeiiiiiieiieeceeee et
11. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung®:

O 00U AW~

Thoi gian cong| Pon vi cong tac/
STT tac Hoat dong doc lap | Ké khai kinh nghiém thyc hién cong (Ghi
(Tir thang, nam |(Ghi ré6 tén don vi, so viéc tiéu biéu chu
dén thang, nam)| dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy an/Cép cong
trinh:..............
Loaicong trinh :.....................ee
Chtrc danh/Noi dung cong viéc thuc
hién:........
2.
2

Pé nghi cip chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hanh nghé: ...........coooiiiieiiiiiniii Hang: ..o,
0 Cap lan dau, nang hang

o Cép lai

Ly do d& nghi cAp 1ai ChTNE Chi: .....veveeeeeeeeeeeeeeeee e
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xay dung theo diing noi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh cia
phap luat co6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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09. Quy trinh: Cép lai chitng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang I1I
(trwong hop chirng chi con thoi han nhung mat, hu héng): QT-09

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so thi tuc hanh chinh vé viéc Cap
lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dyng hang II, hang IIT (trudng hop ching chi
mat, hu hong) (linh vuce thiét ke quy hoach xay dung) cho cd nhan hoat dong xay
dung thudc thAm quyén giai quyét cua S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cip lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III
(truong hop chimg chi mat, hu hong) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va dang
tai cong khai thong tin nang luc cua ca nhan hoat dong xay dung

Céan b, cong chirc thudc Phong chuyén mon dugc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén moén); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thugc S6 Quy hoach
— Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong c6 lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

NoOi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luét stra doi, bd sung mot sb diéu cta Luét Xay dung s6 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan Iy du an dau tu xay dung;

- Nghj dinh sb 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu vé viéc bd sung
mét sb diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;
- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua Bo Xay dung hudng dan churc
nang, nhiém vy, quyén han ctia co quan chuyén mén vé xay dung thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong va Uy ban nhan dan huyén, quén,
thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ciia Bo X4y dung vé viéc Cong
bd thi tuc hanh chinh duge stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xay dung thudc pham vi chiric nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd Ha
Noi vé viée ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot cira, co ché mot cira mot ctra
lién thong trong giai quyét thua tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi;
Quyét dinh sé 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh phd Ha
Noi stra d6i, bd sung mot s diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh
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s0 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;
- Quyét dinh s 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich UBND thanh pho
Ha Noi vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh thu(f)c pham vi chuc nang
quan ly nha nudc cua S¢ Quy hoach - Kién tric thanh pho Ha Néi.
- Céc quy dinh, hudng dan khac ctia Bo Xy dung va cia UBND Thanh phd.

3.2

Thanh phén hé so

Quy cach

Ban Ban
chinh sao0

Ghi chu

bon dé nghi cap chung chi hanh nghé theo Mau
s0 01 Phu lyc IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

X

02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau
trang chan dung cua ngudi dé nghi dugc chup
trong thoi gian khong qua 06 thang.

Ban gbc chimg chi hanh nghé con thdi han
nhung bi hu hong. Trudng hop bi méat chimg chi
hanh nghé thi phai c6 cam két ciia ngudi dé nghi
cp lai;

Trong truong hop cap lai chung chi nhung linh
vuc cip co thay dbi ndi dung thi bd sung cac tai
lidu sau:

+ Vin bang do co sé dao tao hop phap cap phu
hop véi loai, hang chtmg chi dé nghi cap. Doi véi
van bang do co s¢ dao tao nude ngoai cap, phai la
ban dugc hop phéap hoa lanh sy theo quy dinh va
phai c6 ban dich sang tiéng Viét duoc cong chimg,
ching thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.
+ Cac quyét dinh phan cong cong viée (giao
nhiém vu) cua t6 chtrc cho ca nhan hodc van ban
xac nhan cua dai dién theo phap luét cua chu dau
tu vé cac cong viéc tiéu biéu ma ca nhan da hoan
thanh theo ndi dung ké khai. Nguoi ky xac nhan
phai chiu trach nhiém vé su trung thuc cua noi
dung xac nhan. Truong hop ca nhan hanh nghé
doc 1ap thi phai co hop dong va bién ban nghiém
thu cac cong viéc thuc hién tiéu biéu da ké khai.

Gidy to hop phap vé cu tra ‘hodc gidy phép lao
dong do co quan co tham quyén cua Viét Nam cip
d6i v6i trudong hop cé nhan 13 ngudi nude ngoai;

Ban sao c¢o6
ching thuc
hodac tép tin
chira anh
mau chup tu
ban  chinh
hoiac ban
sao, xuét
trinh ban
chinh dé ddi
chiéu.

33

S6 lwong ho so

01 bo hd so

3.4

Thoi gian xir ly

10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

35

Noi nhin va tra két qua

/,/L




56

B6 phén Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua S& Quy hoach - Kién trac.

3.6 | Léphi
Theo quy dinh tai Thong tu ciia B truéng Bo Tai chinh va B Xay dung.
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tw Tric h Thoi gian Bieu mztu/ket
nhi¢ém qua
Nophoso PRI Gio hanh
- C4 nhan ndp ho so tryc ti€p tai B chinh/hosc
phan TN&TKQ hodc qua Dich vu buu . bah/24h néul
chinh cong ich hodc truc tuyén (Dich | CAnhande [ .
B1 N x : 0 Ny . gui ho so
vu cong quoc gia tai dia chi: nghi 2
. . 2 : qua cong
dichvucong.gov.vn hoac Cong Dich
n . £ orrs A e , DVC truc
vu cong thanh pho Ha Noi tai dia chi: Z
. . tuyen
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhén, kiém tra h(‘“), S0. . > ,
- B phan TN&TKQ tiép nhan hd so, - Phidu hudng
kiém tra tinh hop 1€, cac thanh phan d&jll’l, hoan thién
cua ho so theo quy dinh: ho so
+ Truong hop ho so chua day du theo - Giay tiép
quy dinh, B phan TN&TKQ hudng nhan hd so va
dan cu thé, day du, mét 1an, néu 1 1y o L heﬁ trd k&t qud
B do (hodc thong béo trong truong hop B¢ phan | Gio ,hanh pin gid hq’
gri hd so qua cong dich vu cong truc | TN&TKQ chinh (.an glay hoac
tuyen) dlén tﬁ? i
+ Truong hop ho so day du, Bo phan - Phiéu kiém
TN&TKQ ti€p nhan hoé so theo quy soat qua trinh
dinh, ghi gidy ti€p nhan, hen ngay giai quyét hd so
(hodc thong bao trong truong hop gui (bing ban gidy
hd so qua cong Dich vu cong truc e een
hodc dién tu).
tuyén).
Chuyén ho so: o B phan - Phiéu kiém
- B6 phan TN&TKQ chuyén ho so ) Plg : 2 tri
B3 | oo b _ s CRYER 0 O IN&TKQ | 0,5 ngay | S04t qué trinh
dén Phong chuyén mon dé phan cong giai quyet ho
giao viéc. SO.
Phin cong by phian thu ly giai . ) i
quyét hd so Tf)fgf?ng - Phiéu kiém
on . .
B4 | Truéng Phong chuyén mon phan Ag 0,5 ngay SC.)?.‘[ qua trmlg
) A ) 4 .| chuyén giai quyét ho
cong bg .phan’ th1:1 Iy (Thu ky HO1 mon SO
dong) giai quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so: . B6 phan
BS | BO phén thy ly (Thu ky Hoi dong) thu ly 03 ngay
tiep nhan ho so, tién hanh ra soat, | (Thuky
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kiém tra va lap Phiéu tong hop thong
tin ho so:

- Trudng hop hd so chua du diéu kién
giai quyét: trong thoi gian 03 ngay ké
tir ngdy tiép nhan ho so, du thao vin
bao thong bao bd sung, hoan thién hd
so kém theo hd so bao cdo Uy vién
Thuong truc bdo cido Lanh dao So
chap thuan va ky van ban tra 10i cong
dan, chuyén dén budce 7, tra lai hd so
qua B§ phan TN&TKQ (Thoi han
gidi quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi
nhdn dii ho so)

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: Bo phan thu 1y (Thu ky Hoi
ddng) tong hop ho so, 1ap bao cao giai
quyét hd so va tong hop trinh Hoi
dong xét duyét.

Hoi dong)-
Uy vién
thuong

truc

B6

Uy vién thwong truc Hoi dong tong
hop bao cao.

Xem xét noi dung dé xuat két qua giai
quyét:

- Trudng hop dat yéu cau: ky béo céo
tong hop trinh Lanh dao S¢/Chu tich
Hoi dong vé két qua xét duyét cua Hoi
doéng va du thao Quyét dinh, Chung
chi hanh nghé.

- Truong hop khéng dat yéu cau: ky
béo cdo tong hop cac vin ban thong
bédo bd sung, hoan thién hd so/Vin
ban thong bao ¢4 nhan khong du diéu
kién cap ching chi va chuyén dén
budce 7.

Uy vién
thuong
truc

03 ngay

B7

Xem xét ciia Phé Giam doc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.

- Chép thuén céc truong hop ho so du
diéu kién tai Budc 6 dé chuyén sang
Bude 8 trinh Chu tich HP ky chinh
thuec;

- Chap thuan/khéng chap thuan cac
truong hop hd so du diéu kién giai
quyét tai Budc 5 dé ban hanh vin ban
tra 101 cong dan va chuyén sang Budc
9

Pho Giam
dbc phu
trach - Pho
chu tich
Hoi dong

01 ngay

B8

Phé duyét cua Lanh dao Sé/ Chu
tich Hoi dong.

Lanh dao
So/ Chu

01 ngay
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- Xem xét, ky Quyét dinh cap chimg | tich Hoi
chi hanh nghé va ky Chung chi hanh |  dong
nghé.

Chuyén sang budc 9.

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé By phin TN&TKQ va
dang tai thong tin

Thu ky HG1 dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/vén ban:

- Thong bao ci nhan chua du diéu
kién cép lai chirng chi;

- Quyét dinh cdp Chtng chi hanh
nghé’, Chtng chi hanh nghé; 7 Thu ky
- Phoi hop B¢ phan Van thu d€ dong | Hoi dong
dau; scan va dua két qua 1én Cong
Dich vu cong chuyén kém hd so cho
Bo phan TN&TKQ dé két thuc qua
trinh giai quyét TTHC; guri Bo phan
CNTT bang tai theo quy dinh thong
tin nang lyc cia cd nhan duoc cip
chung chi trén trang thong tin dién tr
tai dia chi nangluchdxd.gov.vn.

B9 01 ngay

Tiép nhin va Tra két qua - Phiéu kiém
Tiép nhan ho so, két qua giai quyét soat qua trinh
TTHC va thong bao cho ca nhan nhan .
B10 | két qué tai BO phan TN&TKQ hogc | BOphan | Gio hanh | °
giri két qua qua Dich vu buu chinh | TN&TKQ chinh )

giai quyét ho

cong ich (truong hop cé dang ky dich - S0 rtlllllgo ifgi
vu hodc DVC tryc tuyén). tl?P nhan ho so,
tra két qua.
4 Biéu mau

- H¢é théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

5 H6 so luu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin ho so, phiéu thy ly ho so, phiéu kiém soat hd so va cac tai
lidu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.
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Mau s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... ngay.....thang.....nam.....
DPON DE NGHI

CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén)

- Ngay, thang, nam $inh: ...
cQUOC ICR: e e ettt etreeeenaes

. Dia chi thUuONE trU: oo e
. SO dién thoai: «..vvveev e Piachi Email: ..ccocoooniiiiiiiiiiiee
DO VI CONE TAC ettt et e e e e e eabe e eareeenseee e

. Trinh d6 chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ...........ccoeeeoueeevueeecureecreeaenannns
. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc d& nghi chuyén d6i chimg chi hanh
ngh&: ... nam.

10. S6 ching chi hanh nghé da dugc cap (néu co):

S6 Ching chi: .....oocoveeien., ngAY CAp ...oovn...... 0T CAP? wveveeeeee e
Linh vuc hoat dOng XAY dUNEZ: ..cceeiiiiiieiieeceeee et
11. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung®:

O 00U AW~

Thoi gian cong| Pon vi cong tac/
STT tac Hoat dong doc lap | Ké khai kinh nghiém thyc hién cong (Ghi
(Tir thang, nam |(Ghi ré6 tén don vi, so viéc tiéu biéu chu
dén thang, nam)| dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy an/Cép cong
trinh:..............
Loaicong trinh :.....................ee
Chtrc danh/Noi dung cong viéc thuc
hién:........
2.
2

Pé nghi cip chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hanh nghé: ...........coooiiiieiiiiiniii Hang: ..o,
0 Cap lan dau, nang hang

o Cép lai

Ly do d& nghi cAp 1ai ChTNE Chi: .....veveeeeeeeeeeeeeeeee e
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xay dung theo diing noi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh cia
phap luat co6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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10. Quy trinh: Cép lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay dwng hang II, hang III
(bi ghi sai thong tin): QT-10

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh vé viéc Cap
lai chtg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III (bi ghi sai thong tin)
(Iinh vuc thiét ké quy hoach xay dung) cho c4 nhan hoat dong x4y dung thudc thim
quyén giai quyét cuia S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cép lai chirmg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III
(do 13i ciia co quan cap) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va ding tai cong khai
thong tin nang luc cua ca nhan hoat dong xay dung;

Céan b, cong chirc thudc Phong chuyén mon duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén moén); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thugc S¢ Quy hoach
— Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong co lién quan chiu trach nhiém thuc
hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, b6 sung mdt sd diéu cua Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghj dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé viéc bd sung
mot s6 didu cua cac Nghi dinh thudc linh vic quan 1y nha nudc ciia Bo Xay dung;
- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Van phong Chinh phu
hudng din thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua B6 Xay dung hudng dan chuc
nang, nhiém vy, quyén han ctia co quan chuyén mon vé xiy dyng thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thuoc Trung uong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ciia Bo Xay dung vé viéc Cong
b6 thi tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xay dung thudc pham vi chiric nang quan ly nha nudc cia B§ Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cuia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot ctra, co ché mot cira mot cura
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dja ban thanh phd Ha Noi;
Quyét dinh s 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh pho Ha
Noi sura d6i, bd sung mot sb diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh
sO 18/2020/QD UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/Qb-UBND ngay 29/07/2024 cta Chu tich UBND thanh phd
Ha Nbi vé viéc cong bd Danh muyc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning
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quan 1y nha nudc cua S6 Quy hoach - Kién triic thanh ph6 Ha Noi;
- Céc quy dinh, hudng dan khac cua Bo Xy dung va cia UBND Thanh phd.

3.2 | Thanh phan ho so Quy cich
Ban Ban Ghi chu
chinh sao

Don dé nghi cap chimg chi hanh nghé theo Mau s6
01 Phy luq IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP’duofc X
stra do1, bo sung tai Phu luc VII Nghi dinh so
35/2023/ND-CP.
02 anh mau ¢g 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau
trang chan dung cia nguoi dé nghi dugc chup trong X
thoi gian khong qua 06 thang;
Bén goc chimg chi hanh nghé con thoi han nhung bi X
ghi sai thong tin

3.3 | SO lwong ho so
01 bd hd so.

3.4 | Thoi gian xir Iy
05 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

3.5 | Noi nhén va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cta S& Quy hoach - Kién tric.

3.6 | Léphi
Khong

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc

T Trinh tu Trich T.hm Biéu mg)u/ket

j nhiém gian qua
Nop ho so . ) Gi0 hanh
- Ca nhan ndp ho so truc tiép tai Bo phan chinh/ho
TN&TKQ hoac qua Di,ch vu buu chinh ac
cong ich hodc truc tuyén (Dich vu cong 24h/24h
B1 quoc gia tai dia chi: dichvucong.gov.vn | Canhan | néu gui
hoac Cong Dich vu cong thanh ph6 Ha | dé nghi | ho so qua
Noi tai dia chi: cong
dichvucong.hanoi.gov.vn). DVC
trug:
tuyén
Tiép nhén, kiém tra ho S0 . - Phiéu hudng
- B phan TN&TKQ tiép nhan ho so, B6 phan dan, hoan thién
kiém tra tinh hop 18, cac thanh phén cua | ¢ <, | Gio hanh | 1
A . TN&TK , 0 SO

B2 | ho so theo quy dinh: . Q chinh | Gidv tiéo nhan
+ Truong hop ho so chua day du theo quy \ Y . p i ]
dinh, B phan TN&TKQ hudéng din cu ho so'va hen tra
thé, ddy du, mot 1an, néu 3 1y do (hoidc két qua (ban
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thong bao trong truong hop gui ho so qua
cong dich vu cong tryc tuyen)

+ Truong hop hd so diy du, Bo phan
TN&TKQ tiép nhan ho so theo quy dinh,
ghi gidy tiép nhan, hen ngay (hoic thong
béo trong trudng hop giri ho so qua cong
Dich vu cong truc tuyén)

gidy hodc dién
t).

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so
(bang ban gidy
hoac dién tir).

- Phiéu kiém

Chuyén ho so: o | Bo phan
- B6 phan TN&TKQ chuyén ho so dén | TN& TK . |soat qua trinh
B3 Phong chuyén mon dé phan cong giao Q 0,5 ngay giai quyét ho so.
viéc.
Phin cong b phan thu ly giai quyét . ~ ~
hd so Truong - Phiéu kiém
Phong soat qua trinh
B4 | Trudng Phong chuyén mén phan cong A 0,5ngay | ... d £, 1A
A 1A , y rras 2 .~ | chuyén giai quyét ho so.
b0 phan thu 1y (Thu ky Hoi dong) giai mon
quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so:
B6 phén thu ly (Thu ky Hoi dong) tiép
nhan hd so, tién hanh ra soat, kiém tra va
1ap Phiéu tong hop thong tin ho so:
- Truong hop hd so chua du didu kién giai
quyét: trong thoi gian 02 ngay ké tir ngay | B phan
tiép nhan ho so, du thiao van bao thong | thuly
bao bo sung, hoan thién ho so kém theo ho | (Thu ky
Bs | 5° bao cao Uy vién Thuong tryc bao cao Hoi 02 ngay
Lanh dao S¢ chap thuan va ky van ban tra | dong)-
101 cong dan, chuyén dén budc 7, tra lai hd | Uy vién
so qua Bo phan TN&TKQ (7Thoi han giai | thuong
quyét duwoc tinh lai tir dau sau khi nhén di truc
hé s0)
- Truong hop ho so du diéu kién glal
quyet B¢ phan thy ly (Thu ky Hoi dong)
tong hop ho so, 14ap bao cdo giai quyét ho
s0 va tong hop trinh Hoi dong xét duyet
Uy vién thwong trwc Hoi dong tong
hop bao cao.
Xem xét ndi dung dé xuat két qua giai
quyét: Uy vién
B6 | - Trudong hop dat yéu cau: ky béo cao | thuong | 0,5 ngay
téng hop trinh Lanh dao S6/Chu tich Hoi | truc

ddng vé két qua xét duyét cua Hoi dong
va dyu thao Quyé€t dinh, Chimg chi hanh
nghé.
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- Truong hop khong dat yéu cau: ky béo
cao tong hop cac vin ban thong bao bd
sung, hoan thién hd so/ Vin ban thong
bédo c4 nhan khong du diéu kién cép
chtng chi va chuyén dén budc 7.

Xem xét ciia Pho giam doc phu trach -

Pho chii tich Hoi dong. Phé
- Chép thuén céac truong hop hd so da| giam
B7 diéu kién tai Bu6c 6 dé chuyén sang | doc phu
Budc 8 trinh Chu tich HD ky chinh thirc; | trach - | 0,5 ngay
- Chap thuan/khong chdp thuan cac | Phé chu
truong hop hd so chua du diéu kién giai | tich Hoi
quyét tai Bu6c 5 dé ban hanh van ban tra | dong
101 cong dan va chuyén sang Budc 9.
Phé duyét cua Lanh dao S6/Chu tich | Lanh
Héi dong. dao So/
B8 | Xem xét, ky Quyét dinh cép chung chi | Chu tich | 0,5 ngay
hanh nghé va ky Chung chi hanh nghé. Hoi
Chuyén sang budc 9. dong
Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé By phan TN&TKQ va ding tai
thong tin
Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/vian ban:
- Thong béo ca nhan chua du diéu kién
cap lai chimg chi;
- Quyét dinh cdp Chung chi hanh nghé, ,
, 1N A. Thu ky
B9 Chung chi hanh nghe; ) w Hoi 0.5 ngdy
- Phoi hop Bo phén Van thu dé dong aon ’
dau; scan va dua két qua 1én Cong Dich &
vu cong chuyén kém ho so cho Bo phin
TN&TKQ dé két thiic qua trinh giai
quyét TTHC; gti BO phan CNTT Ding
tai theo quy dinh thong tin nidng lyc ctia
c4 nhin dugc cip ching chi trén trang
thong tin dién t@ tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.
Tiép nhéan va Tra ké't’quﬁ ’ - Phiéu kiém
Tiép nhén hd so, két qua gidi quyét , L
TTHC va thong bao cho ca nhan nhéan | Bo phén Gio hanh sci)éait fuéat hglsrgl
B10 | két qué tai BO phan TN&TKQ hoge giri | TN&TK |~ 1M £1a1 quyet ho 89
két qua qua Dich vu buu chinh céng ich Q chin - S0 theo dai tiep

(truong hop c¢6 dang ky dich vu hoac
DVC tryc tuyén)

nhén ho so, tra
két qua.

Biéu mau
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- Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Ho so lwu

- Thanh phén hd so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin ho so, phiéu thu 1y hd so, phiéu kiém soat hd so va cac tai
lidu phét sinh khéc trong qua trinh giai quyét hd so.
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Mau s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... ngay.....thang.....nam.....
DPON DE NGHI

CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén)

- Ngay, thang, nam Sinh: ...
cQUOC ICR: e e et eeta e e e enaae s

cDi1a Chi thUuONE tU: oo e
. SO dién thoai: «..vvveev e Piachi Email: ..ccocoooniiiiiiiiiiiee
DO VI CONE TAC 1.ttt et et e e eaa e e sbe e eataeeetsaeesaeaesaaeeees

. Trinh d6 chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ...........ccoeeeveeeveeeecureecreeacienannn,
. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc d& nghi chuyén d6i chimg chi hanh
ngh&: ... nam.

10. S6 ching chi hanh nghé da dugc cap (néu co):

S6 Chimng chi: .....ooovveeeeennn.., ngAY CAp ...oovn...... 0T CAP? wveveeeeee e
Linh vuc hoat dONg XAY dUNE: ..cc.vviiiiiiieiieeeece ettt e ere et e e
11. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung®:

O 00U AW~

Thoi gian cong| Pon vi cong tac/
STT tac Hoat dong dgc lap |Ké khai kinh nghiém thyc hién cong (Ghi
(Tir thang, nam |(Ghi ré6 tén don vi, so viéc tiéu biéu chu
dén thang, nam)| dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy an/Cép cong
trinh:..............
Loaicong trinh :.....................ee
Chtrc danh/Noi dung cong viéc thuc
hién:........
2.
2

Pé nghi cip chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hanh nghé: ...........coooiiiieiiiiiniii Hang: ..o,
0 Cap lan dau, nang hang

o Cép lai

Ly do d& nghi cAp 1ai ChUNE Chi: ....oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xay dung theo diing noi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh cia
phap luat co6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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11. Quy trinh: Cip diéu chinh, bé sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat déng
xay dung hang II, hang I11: QT-11

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so thi tuc hanh chinh vé viéc
Cép diéu chinh, b6 sung noi dung ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II,
hang III (linh vuc thiét ké ‘quy hoach xay dung) cho ca nhan hoat dong xay dung
thudc tham quyén giai quyét ciia S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cap diéu chinh, bo sung ndi dung chtng chi hanh nghé hoat dong
xay dung hang II, hang III (linh vurc thiét ké quy hoach xay dung) va ding tai cong
khai thong tin nang luc ctia ca nhan hoat dong xay dung;

Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén moén duge giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); B phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S& Quy hoach —
Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi d@)ng c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co so phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat Xay dung s 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y du an dau tr xay dung;

- Nghj dinh sb 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phi vé viéc bd sung mot
s6 diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nuéc cua Bo Xay dung;

- Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngiy 23/11/2018 ctua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sb quy dinh ctua Nghi dinh sé 61/2018/NDP-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 ciua Bo Xay dung huéng dan chirc
ning, nhiém vy, quyén han cta co quan chuyén mén vé xdy dung thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén,
thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctua B6 Xay dung vé viéc Cong bd
thu tuc hanh chinh duoc stra dbi, bo sung; thay thé trong linh vyc hoat dong xay
dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé Ha Nbi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra, co ché mot ctra mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét
dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi sira
d6i, b6 sung mot sé didu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QP-
UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phd
Ha Nbi vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chic nang
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quan 1y nha nudc cua S& Quy hoach - Kién triic thanh pho Ha Noi;
- C4c quy dinh, huéng dan khac ciia Bo Xay dung va cia UBND Thanh pho.

3.2 | Thanh phén ho so Quy céich
Ban Ban Ghi chu
chinh sao
Pon dé nghi cép~cht11ng chi hanh nghé hoat dong
xay dung theo Mau so6 01 Phu luc IV Nghi dinh s6 X
15/2021/ND-CP
02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau
trang chan dung cua nguoi dé nghi dugc chup trong X
thoi gian khong qua 06 thang.
Cac tai lidu lién quan dén ndi dung dé nghi dicu
chinh, b6 sung theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 87
Nghi dinh w56 15/2021/ND-CP‘ duoc sua doi, b(} X
sung tai di€ém a khoan 29 Diéu 12 Nghi dinh so
35/Nb-CP.
Ban sao két qua sat hach noi dung bd sung dat yéu
cau trong truong hop da sat hach trude ngay nop hoé X
so d€ nghi cap ching chi hanh nghé.
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd hd so.
3.4 | Thoi gian xir ly
Thoi gian giai quyét xét cap diéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi hanh nghé
duogc tinh tir ngdy nhan da hd so hop 1& d6i v6i truong hop cap ching chi lan
dau: 20 ngay ké tir ngy c6 két qua sat hach dat yéu cau
3.5 | Noi nhén va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cta S¢ Quy hoach - Kién trac.
3.6 Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bg truong B Tai chinh va Bo Xay dung.
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tw Tr?fh Thoi gian Bicu mztu/ket
nhiém qua
Nop ho so . ,
- Ca nhan ndp ho so truc tiép tai BO phan Gi0 hanh
TN&TKQ hoac qua Di,ch vu buu chinh chinh/hoég
B1 cong ich hodc truc tuyén (Dich vu cong | Canhan |24h/24h néu

quéc gia tai dia chi: dichvucong.gov.vn | d&nghi |giri ho so qua
hoac Céng Dich vu cong thanh phé Ha céng DVC
No1 tai dia chi: truc tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).
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Tiép nhén, kiém tra ho so.

- B6 phan TN&TKQ tiép nhén ho so,
kiém tra tinh hop 1€, cac thanh phan cua
hé so theo quy dinh:

+ Trudong hop hd so chua day du theo
quy dinh, B6 phan TN&TKQ huéng dan
cu thé, day du, mot 1an, néu 13 Iy do

- Phiéu hudng
dan, hoan
thién hd so

- Giay tiép
nhan hd so va
hen tra két

B2 (hodc thong bao trong truong hop gur hd %(\)Ingalg Gl(}yl,h?lnh qua (ban gidy
so qua cong dich vu cong truc tuyen) Q chn hoac dién tir).
+ Truong hop ho so day du, Bo phén - Phiéu kiém
TN&TKQ tiép nhén ho so theo quy dinh, sodt qua trinh
gI’n giay tiép flhan, hen ngay (hoac th(gng oidi quyét hd
bao trong truong hop gui hd so qua cong g i
Dich vu cong truc tuyén). SO, (bang ban
giay hodc
dién tr).
Chuyé;ll hé so: Lo | B phan - Phiéu kiém
- BO phan TN&TKQ chuyén ho so dén ) Plle : e
B3 o PRAR J RGN TR0 0 O INGTKQ | 05ngay | S04t qud trinh
Phong chuyén mon dé€ phén cong giao gidi quyét ho
Viéc. SO.
Phin cong b phan thu Iy giai quyét . ) i
hé so: Trudng - Phiéu kiém
Phong soat qua trinh
B4 | Truéng Phong chuyén mén phan cong huve 0,5 ngay & ho
b6 phan thy 1§ (Thu ky Hoi dong) giai | o g1al quyet ho
0 p ar} u 1y Yy HC g) g mon SO.
quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so: i ’
B6 phén thy ly (Thu ky Hoi dong) tiép
nhan ho so, tién hanh ra soat, kiém tra va 05 ngay
1ap Phi€u tong hgp thong tin ho so:
- Truong hop ho so chua du diéu kién
giai qq}iet: tr(zng t?OI gian 05 ngay ké tu B6 phan
ngay ti€p nhan ho so, duy thdo van bdo ,
A LA . A 1A \ thu ly
thong bao bo sung, hoan thi¢n ho so kém ,
A 2N \ (Thu ky
theo ho6 so bao cao Uy vién Thuong truc Hbi
B5 | bdo cdo Lanh dao S& chap thuan ky van N
T ~ 2 4A ; dong)-
ban tra 161 cong dan, chuyén dén budce 11, Uv vien
tra lai hd so qua Bo phan TN&TKQ th{wn
(Thoi han giai quyét duwoc tinh lai twr dau tru’cg

sau khi nhdn di ho so)

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: Bo phén thu Iy (Thu ky Hoi dong)
tong hop ho so, 1ap bao céo giai quyét ho
so va tong hop trinh Hoi dong xét duyét.
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Hoi dong to chirc xét duyét:

Hoi dong t6 chirc xét duyét theo quy ché
hoat dong cua Hoi ddng (dinh ky hang
thang hodc dot xuat), két qua xét duyét
duoc Uy vién Hoi dong xem xét cho ¥
kién va ky bién ban hoic phiéu nhan xét.

Thu ky Hoi ddng tong hop, phén loai: - Pinh ky
- Truong hop hd so duge cac UV HP hang thang
chip thuan va da c6 két qua sat hach dat .. |hoic  dot
A A 2 . A . UV Ho1 %
yéu cau: To Thu ky tong hop danh sach, | .x ~ | Xuat
s v 2 . dong - Bo .
du thao bao cao va chuyén sang Budc 10. han thu |- Thoi gian
B6 |- Truong hop hd so duge cac UV HP | PO ™ [ ihang  tinh
£ n L 1A . Iy (Thu A ‘-
chap thuan nhung chwa c6 két qua sat o Hoi | Va© thoi
hach: T6 Thu ky tong hop danh sach, du d}é)n ) gian  gidl
thdo van ban trinh Uy vién Thuong truc & quyét Ho so
Hoi dong ky vin ban tra 1oi, dé& nghi TTHC
cong dan thyuc hi¢n Budce 7.
- Truong hop khong dugc cac UV HD
chap thuan: Té6 Thu ky tong hop danh
sach, dy thao van ban trinh Uy vién
Thuong truc HO1 déng xem Xxét, bao cao
Lanh dao S¢ c6 van ban tra 161 néu o6 ly
do va chuyén sang Budc 10.
Thoi gian t6
Thuec hién sat hach: Cong dan | chuc sat hach
B7 | Cong dan cha dong lién hé don visit | vadonvyi | <hongtinh
, vao thoi gian
hach. sat hach giai quyét H)
so TTHC
Tiép nhin két qua sat hach
- Ca nhan ndp két qua sat hach tai Bo
BS phan TN&TKQ hoac qua [?ich vu buu | B0 phan Gi0 hanh
chinh cong ich hodc tryc tuyén. TN&TKQ chinh
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan két qua
sat hach va chuyén cho T6 thu ky.
Tong hop két qua sat hach
B9 | Thu ky Hoi dong tong hop két qua sat | Tothuky | 07 ngay
hach va chuyén sang Budc 10.
Uy vién thwong trwc Hoi dong tong
hop bao cao. o
C)liillgtxet ndi dung dé xuat két qua giai Uy Yién |
B10 | - Truong hop dat yéu cau: ky bao céo thtfggg 02 ngdy

tong hop trinh Lanh dao S&/Chu tich Hoi
dong ve két qua xet duy€t cuia Hoi dong va
du thao Quyét dinh, Ching chi hanh nghé.
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- Trudng hop khong dat yéu cau: ky béo
cao tong hop cac van ban thong bao bd
sung, hoan thién hd so/Vin ban thong
bédo c4 nhan khong du diéu kién cép
ching chi va chuyén dén budc 11.

B11

Xem xét ciia Pho Giam dbc phu trach
- Phé chi tich Hoi dong.

- Chép thuan cac truong hop hd so du
diéu kién tai Budc 10 dé chuyén sang
Buéc 12 trinh Chu tich HD ky chinh
thurc;

- Chap thuan/khong chip thuin cac
truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét tai Budc 5 va Budc 10 dé ban hanh
van ban tra 16i cong dan va chuyén sang
Budc 13.

Pho6 chu
tich Hoi
dong

01 ngay

B12

Phé duyét cua Lanh dao S6/Cha tich
Héi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cip chung chi
hanh nghé va ky Chimg chi hanh nghé.
Chuyén sang budc 13.

Lanh dao
So/Chu
tich HO1

dong

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé By phin TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/véan ban:

- Thong bao ca nhan khéng du diéu kién
cap chimg chi;

- Quyét dinh cap Chung chi hanh nghé,
Chtng chi hanh nghé;

- Vian ban dé nghi ca nhan du diéu kién
xét cap nhung phai hoan thanh két qua
sat hach (tai Budc B6 - khong phai bao
cao Lanh dao So, HoO1 déng);

Phéi hop Bo phan Van thu dé dong
dau, scan va dua két qua 1én Cong Dich
vu cong; chuyén kém ho so cho Bo phan
TN&TKQ dé két thic qua trinh giai
quyét TTHC; gui BO phan CNTT Ping
tai theo quy dinh thong tin nang lyc ctia
c4 nhan dugc cip ching chi trén trang
thong tin dién t¢ tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky
Hoi dong

03 ngay
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Tiép nhén va Tra ké't’quii ’
Tiép nhén ho so, két qua gidi quyét
TTHC va thong bado cho c4 nhan nhan

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod

két qua tai BO phan TN&TKQ hodc gui | Bophan | Gio hanh
B14 y . / SO.
két qua qua Dich vu buu chinh céng ich | TN&TKQ chinh SA theo da;
(truong hop ¢ dang ky dich vu). - >0 theo dal
tiép nhan ho
so, tra két qua.
4 Biéu m?lu 7 ’
- H¢ thong biéu mau theo co ché mdt cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
5 | Hobso luu

- Thanh phan ho so theo muyc 3.2;

- H¢ thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thy 1y ho so, phiéu kiém soat hd so va cac

tai li¢u phat sinh khéc trong qua trinh giadi quyét ho so.
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Mau s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... ngay.....thang.....nam.....
DPON DE NGHI

CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén)

- Ngay, thang, nam $inh: ...
cQUOC LICR: e et e e e e ete e e e eataeeeeaaees

. Di1a chi thUuONE U oo e
. SO dién thoai: «..voveee e Piachi Email: ..ccocoooniiiiiiiiiiiee
DO VI CONE TAC ettt et e e e e e eabe e eareeenseee e

. Trinh d6 chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ..........ccoeeeveeeeeecceeeecreearenann,
. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc d& nghi chuyén d6i chimg chi hanh
ngh&: ... nam.

10. S6 ching chi hanh nghé da dugc cap (néu co):

S6 Chimng chi: .....ooovveeeeennn.., ngAY CAp ...oovn...... 0T CAP? wveveeeeee e
Linh vuc hoat dOng XAY dUNEZ: ..cceeiiiiiieiieeceeee et
11. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung®:

O 00U AW~

Thoi gian cong| Pon vi cong tac/
STT tac Hoat dong doc lap | Ké khai kinh nghiém thyc hién cong (Ghi
(Ttr thang, nam |(Ghi ro6 tén don vi, so viéc tiéu biéu chu
dén thang, nam)| dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy an/Cép cong
trinh:..............
Loaicong trinh :....................o.
Chtrc danh/Noi dung cong viéc thuc
hién:........
2.
2

Pé nghi cip chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hanh nghé: ...........coooiiiieiiiiiniii Hang: ..o,
0 Cap lan dau, nang hang

o Cép lai

Ly do d& nghi cAp 1ai ChTNE Chi: .....veveeeeeeeeeeeeeeeee e
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xay dung theo diing noi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh cia
phap luat co6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)
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12. Quy trinh: Cép chuyén doi chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II,
hang III cia ca nhin nguwoi nwde ngoai: QT-12

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so th tuc hanh chinh vé viéc
Cép chuyén d6i ching chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III cta ca
nhan nguoi nude ngoai (linh vue thiét ke quy hoach xay dung) hoat dong xay dung
tai Viét Nam thudc thim quyén giai quyét ciia Sé Quy hoach — Kién triic Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cip chuyén d6i chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II,
hang III ctia ca nhan ngudi nude ngoai (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) hoat
dong xay dung va dang tai cong khai thong tin nang luc ctia ¢4 nhan hoat dong xay
dung.

Can bd, cong chirc thude Phong chuyén mén duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); B phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thugc Sé Quy hoach —
Kién triic Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng ¢6 lién quan chiu trach nhiém thyc hién
va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

Co s& phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra ddi, bd sung mat sd diéu cua Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngy 23/4/2018 ctia Chinh phu vé viéc thyc hién co
ché mdt clra, mot cura lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s0 ndi dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ciia Chinh phu v& viéc bd sung mot
s0 di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc ciia BO Xay dung;

- Théng tu sO 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cﬁa, Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cia B6 Xay dung hudng dép chuc
nang, nhiém vy, quyén han cua co quan chuyén moén vé xay dung thugc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho tryc thudc Trung uong;

- Quyét dinh s 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ciia B Xay dung vé viéc Cong bd
tht tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay
dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudce cia B Xay dung;

- Quyét dinh 56 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh pho Ha Noi
v€ viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mdt ctra, co ché mot 913:&1 mot ctra liép
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Noi; Quyét
dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 cia UBND thanh pho Ha Noi stra
d6i, bd sung mot sé diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-
UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich UBND thanh phd
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Ha Noi vé viée cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh ’thu(f)c pham vi chirc nang
quan ly nha nudce cua S& Quy hoach - Kién tric thanh phd Ha Noi.
- Cac quy dinh, huéng dan khac ctia Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.

3.2

Thanh phéan hé so

Quy cach
Ban Ban Ghi chua
chinh sao
DPon dé nghi 9§p chuyén d6i ching chi hanh nghé
theo Mau sO0 03 Phu luc 756 vV Nghi dinh s6 <
15/2021/ND-CP dugc sua doi, bo sung tai Phu luc
VII Nghi dinh 35/2023/ND-CP.
02 anh mau ¢6 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau
trang chan dung cua nguoi dé nghi dugc chup trong X
thoi gian khong qué 06 thang.
Ban sao vin bang duoc dao tao, chimg chi hanh nghé
do co quan, t6 chire nude ngoai cap da duge hop phap «
héa lanh sy, dich ra tiéng Viét va dugc cong ching,
chung thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.
Ban sao c6 chung thuc hoac tép tin ch}}a anh mau
chup to ban chinh hoéc ban sao, Xqﬁt trinh ban
chinh d€ d61 chiu giay to hop phap vé cu tra hodc X
gidy phep lao dong do co quan c6 tham quyén cua
Viét Nam cap theo quy dinh.
3.3 | S6 lrgng ho so
01 bd hd so.
3.4 | Thoi gian xir Iy
Thot gian giai quyét xét cép chting chi hanh nghé dugc tinh tir ngay nhan du ho so
hop 1& dbi véi trudng hop cap chimg chi lan dau: 25 ngay
3.5 | Noi nhan va tra két qua
B6 phéan Tiép nhén va Tra két qua TTHC cua S¢ Quy hoach - Kién tric.
3.6 Lé phi
Theo quy dinh tai Thong tu cua B truéng Bo Tai chinh va B6 Xay dung.
3.7 | Quy trinh xir Iy céng viéc
TT Trinh tu TrgAc h Thoi gian Bicu ma}u/ket
nhiém qua
Nop ho so 1
- Ca nhan ndp ho so truc ti€p tai B cgilr(lyh}/ll?(r)lgc
phan TN&TKQ hodc qua Dich vu buu 24h/24h néu
chinh cong ich hoac tryc tuyén (Dich | Cé& nhén b1 A
B1 n £ . S0 , A .| gu1hoso
vu cong qudc gia tai dia chi:| dé€nghi 2
. < AR : qua cong
dichvucong.gov.vn hodc Cong Dich vu
o . L orrs wIA: e , DVC truc
cong thanh pho Ha Noi tai dia chi: £
) . tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).
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Tiép nhén, kiém tra h(}i’SO'. .
- B6 phan TN&TKQ tiép nhan ho so,

- Phiéu huéng

kiém tra tinh hop 1¢, cac thanh phén dqr}, N hoan
thién ho so
ctia hd so theo quy dinh: . Gidv  té
+ Trudng hop hd so chua day du theo nhan h(}; SO VI;
quy dinh, B phan TN&TKQ hudng A : . LA
x 2 A aa AL 1A ~ ~ 1. | Bophan c g hen tra keét
dan cu the, day dua, mot lan, néu 10 ly Gi0 hanh Y
TN&TK , qua (ban giay
B2 | do (hodc thong bao trong truong hop gui chinh . Caia o
Q hodc dién tir).
hé so qua cong dich vu cong truc tuyén) X ¥
- Phiéu kiém
+ Truong hop ho so day du, Bo phan <ot qui trinh
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy Jal qua tnnd
: Y Y A \ gidi quyet ho
dinh, ghi giay ti€p nhan, hen ngay X .
< A , A o so (bang ban
(hoac thong bao trong trudong hop gui X O A
A 2 : A gidy hoac dién
hdé so qua cong Dich vu cong truc S
p tr).
tuyén).
Chuyén ho so: o . | B&phan - Phiéu kiém
- B6 phan TN&TKQ chuyén ho so dén > P . soat qua trinh
B3 \ ~ a 2 ~ ~ . TN&TK 0,5 ngay e I A
Phong chuyén mon dé phan cong giao Q gidi quyét ho
viéc. SO.
Phan céng by phén thu 1y gidi quyét : s
pa e D PIEL R SEATE) Truéng - Phiéu kiém
B4 0 80 Phong 055 13 soat qua trinh
Truong Phong chuyén mén phén cong | chuyén P8 oiai quydt hd
bo phéq thu 1y (Thu ky Ho1 dong) giai mén SO.
quyét ho so.
Kiém tra, ra soat hd so:
B6 phan thy ly (Thu ky Hoi dong) tiép
nhan ho so, tlen hanh ra soat, kiém tra 05 ngay
va lap Phiéu tong hop thong tin I}o SO
- Truong hop ho so chua du di€u kién
giai quyet trong thoi gian 05 ngay ké
tir ngay tiép nhan hd so, du thao van | B phéan
bao thong bao bo sung, hoan thi¢n ho| thuly
so kém theo hé so bao cao Uy vién | (Thu ky
BS Thuong truc bé}o cao Lanh dao S& ghép i Ho1 7
thuan va chuyén Van phong S¢ dé ky | dong)- Uy
van ban tra 101 cong dan, chuyén dén vién
budc 11, tra lai hd so qua B§ phén | thuong
TN&TKQ (Thoi han giai quyét duoc truc
tinh lai tw dau sau khi nhdn‘dd ho so)
- Truong hop hé so du diéu kién giai
quyet B6 phén thy ly (Thu ky Ho1
dong) tong hop ho s0, 1ap bao cao giai
quyét hd so va tong hop trinh Hoi dong
xét duyét.
B6 Hoi dong to chirc xét duyét: UV HOi |- Dinh ky
Ho1 dong t6 chirc xét duyét theo quy | dong - BO | hang
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ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky | phan thu | thang hoic
hang thang hodc dot xuat), két qua xét | 1y (Thu | dot xuat
duyét dugc Uy vién Hoi dong xem xét | ky Hoi |- Thoi
cho ¥ kién va ky bién ban hodc phiéu | dong) | gian
nhan xét. Thu ky Hoi dong tong hop, khong tinh
phan loat: vao  thoi
- Truong hop hd so duoc cac UV HD gian  giai
chép thuén va da co két qua sat hach dat quyét Ho
yéu cau: T6 Thu ky tong hop danh sach, so TTHC
du thao béo cdo va chuyén sang Budc
10.
- Trudng hop hd so duge cac UV HP
chép thuén nhung chua co két qua sat
hach: T6 Thu ky tong hop danh séach,
du thao van ban trinh Uy vién Thudng
tryc Hoi dong ky van ban tra 1oi, dé
nghi cong dan thyuc hién Budc 7.
- Truong hop khong duge cac UV HD
chap thuan: T6 Thu ky tong hop danh
sach, du thao van ban trinh Uy vién
Thuong truc HO1 déng xem xé&t, bao
cao Lanh dao S¢ ¢6 van ban tra 101 néu
13 Iy do va chuyén sang Budc 10.
Thoi gian t6
chuec sat
Thue hién sat hach: Cong dan h"-i‘fhhkhfmg
B7 | Cong dén chu dong lién h¢ don visat | vadonvi | % ;1(1)1
hach. sat hach giai quyét
Ho so
TTHC
Tiép nhan két qua sat hach
- Ca nhan ndp két qua sat hach tai B B6 phan
phan TN&TKQ hodc qua Dich vu buu o Gi0 hanh
B8 S A < X TN&TK ,
chinh cong ich hoac truc tuyén. chinh
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan két qua Q
sat hach va chuyén cho T6 thu ky.
Tong hop két qua sat hach
B9 | Thu ky Hoi dong tong hop két qua sat | To thu ky | 10 ngay
hach va chuyén sang Budc 10.
Uy vién thwong tryc Hoi dong tong
hop bao cao.
Xem xét ndi dung dé xuat két qua giai | Uy vién
B10 | quyét: thuong 03 ngay
- Trudng hop dat yéu cau: ky bao céo truc

tong hop trinh Lanh dao S¢/Chu tich
Hoi dong ve két qua xét duyét ctia Hoi
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dong va du thao Quyét dinh, Chung chi
hanh nghé.

- Truong hop khong dat yéu cau: ky
bao céo tong hop cac vin ban thong
béo bo sung, hoan thién hd so/Vin ban
thong bao ca nhan khong du diéu kién
cip chimg chi va chuyén dén bude 11.

B11

Xem xét cia Phé Giam doc phu
trach - Pho chi tich Hoi dong.

- Chép thuén cac truong hop ho so du
diéu kién tai Budc 10 dé chuyén sang
Budce 12 trinh Chu tich HD ky chinh
thurc;

- Chap thuan/khoéng chap thuan cac
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 va Bude 10 dé
ban hanh van ban tra 101 cong dan va
chuyén sang Budc 13.

Pho chu
tich Hoi
dong

02 ngay

B12

Phé duyét cua Lanh dao Sé/Chu tich
Hi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cap ching chi
hanh nghé va ky Chung chi hanh nghé.
Chuyén sang budc 13.

Lanh dao
So/Chu
tich HO1

ddng

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé Bo phan TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién hd so/van ban:

- Thong bao ca nhan khong du diéu
kién cép chimg chi;

- Quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé,
Chtng chi hanh nghé;

- Vin ban dé nghi c4 nhan du diéu kién
xét cap nhung phai hoan thanh két qua
sat hach (tai Budc B6 - khong phai bao
céo Lanh dao S¢, Hoi dong);

Phéi hop Bo phan Vin thu dé dong
dau, scan va dua két qua 1én Cong Dich
vu cong; chuyén kém hd so cho Bo
phan TN&TKQ dé két thiuc qua trinh
giai quyét TTHC; gui BO phan CNTT
bang tai theo quy dinh thong tin nang
luc ciia ca nhan duoc cip chung chi
trén trang thong tin dién tu tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky
Ho1 dong

03 ngay

/2
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Tiép nhan va Tra két qua

- Phitu kiém

Tiép nhan hd so, két qua giai quyét o soat qua trinh
TTHC va thong bao cho ca nhan nhan Bophan | . 0. giai quyét ho so.
BI14 | két qua tai Bo phan TN&TKQ hoge guri | TN&TK | i 12 86 theo doi
két qua qua Dich vu buu chinh cong Q tiép nhan hd
ich (truong hop c6 dang ky dich vu). 50, tra két qua.
4 | Biéu miu
- H¢ thong bi€u mau theo co ché mdt ctra, mot cua lién thong dugc ban hanh
keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
5 | Ho so luu

- Thanh phé‘m ho so theo muc 3.2;

- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong dugc ban hanh
keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu 1y ho so, phiéu kiém soat hd so va
cac tai liéu phat sinh khic trong qua trinh giai quyét ho so.

/,/L
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MaAu s6 03
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... ngay.....thang.....nam.....
PON PE NGHI

CHUYEN POI CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh gti: (Tén co quan cé tham quyén)

1. Ho vaten®W: ..o, 2. Ngay, thang, ndm sinh: ..........ccccocoevveirennnne.
3 QUOC TICI ettt et e et e et r st ee et es e er e ranenes
4. Ho chibu s&: ...vooveeeeeeee . NGAY CAP:. e NOT CAP. . eveeeeeeeeeeen

5. S0 dién thoai: ...ovveveeeeieieeii. 6. Piachi Email: ...,
7. DOMN VI CONE LAC 1niviieiiieeeiiieeiee ettt ettt e te et ettt et e ettt essbe e e sateeesaeesnseesnseeensnneens
8. Trinh d0 chuyén mon (ghi o chuyén nganh, hé dao ta0): ...........ccoueveueeeeeeecieeeicrieaireaennns
9. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vic d& nghi chuyén dbi ching chi hanh nghé
(nam, thang): ......coovvveviieieeeee e

10. Chimg chi hanh nghé sd:.................... ngay CAp ............. 001 CAP: oo,
Linh vuc hoat AOng XAY dUNEZ: ...cceeiiiiiiiiieee e s

11. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung:

Thoi gian cong| Pon vi cong tac/

STT tac Hoat dong dgc lap |Ke khai kinh nghi¢m thyc hién cong |Ghi
(T thang, nam |(Ghi ro tén don vi, sO viéc tiéu biéu chu
dén thang, nam)| dién thoai lién hé)

1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom du an/Cap cong
trinh:..............
Loaicong trinh :...........................
Chtrc danh/Noi dung cong viéc thuc
hién:........
2.

2

Pé nghi chuyén doi chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung véi cac ndi dung sau:

Linh vuc hoatdong: ..., Hang: ..o,
Téi xin chju trach nhiém vé tinh chinh x4c cua cac ndi dung ké khai néu trén va cam két

hanh nghé hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chung chi dugc cap va tuan
thu cac quy dinh cua phép luat cé lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)

/2
/
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13. Quy trinh: Cép gia han chirng chi hanh nghé hoat déng xiy dung chirng chi
hang II, hang I1I: QT-13

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét ho so thu tuc hanh chinh vé viéc Cép
gia han chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung ching chi hang II, hang III (linh vuc
thiét ké quy hoach xay dung) cho c4 nhan hoat dong xay dung thudc thim quyén giai
quyét ctia SO Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cép gia han chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung ching chi
hang II, hang III (linh vyc thiét ké quy hoach x4y dung) va dang tai cong khai thong
tin nang lyc cua ca nhan hoat dong xay dung;

Céan bo, cong chirc thudc Phong chuyén mén duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mén); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudc S¢ Quy hoach —
Kién tric Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién
va kiém so4t quy trinh nay.

Noi dung quy trinh:

Co s¢ phap ly

- Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét sta doi, bd sung mot sd diéu cua Luat Xay dung sd 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé viéc thyc hién co
ché mdt ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sf) 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s0 ndi dung vé quan Iy du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé viéc bo sung mét s
di€u cua cac Nghi dinh thugc linh vuc quan 1y nha nude cua Bo Xay dung;

- ~Thf)ng tu s6 01/2(?18/TT-VPCP ngay 23/1 1/2918 cua Van phong Chinh phd hudng
dan thi hanh mt s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Théng tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua B Xay dung hudng dan chirc
nang, nhiém vy, quyen han cua co quan chuyen moén vé xdy dung thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong va Uy ban nhan din huyén, quén, thi x4,
thanh phé thudc tinh, thanh phd truc thudc Trung vong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ciia Bo Xay dung vé viéc Cong bo
thu tuc hanh chinh dugc stra 61, bo sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay dung
thudc pham vi chtrc nang quan 1y nha nuéc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mdt ctra, co ché mdt ctra mdt ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh pho Ha Noi; Quyet dinh so
27/2023/QD UBND ngay 22/11/2023 ciua UBND thanh pho Ha Noi stra d6i, bd sung
mot s6 didu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh s 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;

Quyet dinh s 3910/Qb-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phé Ha
Noi vé viée cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc ning quan 1y
nha nuéc cua S& Quy hoach - Kién trac thanh phd Ha Noi;
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- Céc quy dinh, huéng dan khac ciia Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.

3.2

Thanh phin ho so

Quy cach

Ban Ban
chinh sao

Ghi chu

Pon dé nghi cp chimg chi hanh nghé theo Mau sb
01 Phuy Iyc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
duoc sira d6i, bo sung tai Phu luc VII Nghi dinh
35/2023/ND-CP.

02 anh mau ¢& 4 x 6 cm va tép tin anh c6 nén mau
trang chan dung cua nguoi dé nghi dugc chup trong
thoi gian khong qua 06 thang.

Ma s6 chimg chi hanh nghé.

Vin bang do co s dao tao hop phap cap phu hop
voi loai, hang chimg chi dé nghi cap; trieong hop
trén vin bang khong ghi chuyén nganh dao tao thi
phdi ndp kém bang diém délam co sé kiém tra,
danh gia.

Céac quyét dinh phan cong cong viée (giao nhiém
vu) cua t6 chitc cho c4 nhan hodc van ban xéc
nhan cua dai di¢n theo phdp luat cua chu dau
tu vé cac cong viéc tiéu biéu ma ca nhan da hoan
thanh theo noi dung ké khai. Nguoi ky xac nhan
phai chiu trach nhiém vé su trung thyc cua ndi
dung x4c nhin. Trudong hop ca nhan hanh nghé
doc 1ap thi phai co6 hop dong va bién ban nghiém
thu cac cong viéc thuc hién ti€u biéu d3 ké khai.

Gidy to hop phap vé cu tra hoac gidy phép lao
dong do co quan co thAm quyén ciia Viét Nam
cip dbi voi treong hop c4 nhan 13 nguoi nuée
ngoai.

sao cO
thuc
hoac tép tin

Ban
ching

chtra anh mau
chup tur ban
chinh hoac ban
sao, xuit trinh
ban chinh dé déi
chiéu.

Ban sao két qua sat hach dat yéu qﬁu trong truong
hop da sat hach trude ngay ndp ho so d€ nghi cap
chung chi hanh nghé.

33

S6 lwong ho so

01 bo hd so.

3.4

Thoi gian xir ly

Thoi gian giai quyét xét cap ching chi hanh nghé dugc tinh tir ngay nhan du hd
so hop 18 ddi voi truong hop cap ching chi 1an dau: 20 ngay ké tir ngay co két

qua sat hach dat yéu cau

3.5

Noi nhin va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cta S¢ Quy hoach - Kién trac.

3.6

L¢ phi
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Theo quy dinh tai Thong tu ctia B trudng B Tai chinh va Bo Xay dung.

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tu Tré? h Thoi gian Bieu ma*}u/két
nhi¢m qua
Nop ho so
- C4 nhan nodp hd so truc tiép tai BO Gio hanh
phan TN&TKQ hoac qua Dich vu buu chinh/hoac
Bl chinh cong ich, hoac truc tuyén (Dich Ca:1 nhan 24h/%4h néu
vu cong quoc gia tai dia chi: | dénghi | gt ho soqua
dichvucong.gov.vn hodc Cong Dich vu cong DVC
cong thanh phé Ha Noi tai dia chi: truc tuyén
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhén, kiém tra ho so. -Phiéu hudng
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan hd so, dan, hoan
kiém tra tinh hop 18, céc thanh phén thien hd so
ctia ho so theo quy dinh: . ] 'Gi by tidp
+ Truong hgp ho so chua day du theo ) N
quy dinh, Bo phan TN&TKQ huéng nhan ho - so
dan cy thé, day du, mot lan, néu 1o 1y | Bo phén Gios hanh va hen tra két
do (hodc thong bao trong truong hop gui | TN&TK 19 )2 qua (ban giay
B2 hd so qua cong dich vu cong truc tuyén) Q chinh hodc di¢n tir)
+ Truong hop hd so diy da, B phan - Phiu kiém
gl(lgLTng ticp ohan h}? s theo quy sodt qué trinh
inh, ghi gidy tiép nhédn, hen ngay L L x
(hodc thong bao trong truong hop guri glal qluyet }}0
hé so qua céng Dich vu cong truc so (bang ban
tuyén). gidy  hodc
dién tr).
Chuyén ho so: o | Bo phan - Phiéu kiém
- BO phan TN&TKQ chuyén ho so dén | TN&TK . S0t qua trinh
B3 Phong chuyén mon dé phan cong giao Q 05 ngay giai quyét hod
viéc. SO.
Phin cong b phan thu 1y giai quyét .
hd so: Truong - Phiéu kiém
B4 | Trudéng Phong chuyén mon phan cong PhonAg 0,5 ngay S(.):d.t qua Atr 1n};1
s > N .2 | chuyén giai quyet ho
bo p’han‘ thu 1y (Thu ky Hoi dong) giai mon SO
quyét ho so.
Kiém tra, ra soat ho so: Bo phan
B6 phan thy 1y (Thu ky Hoi dong) tiép | thuly
nhan ho so, tlen hanh ra soat, kiém tra | (Thu ky 05 ngay
B5 | valap Phiéu tong hop thong tin ho so: Hoi
- Truong hop ho so chua du diéu kién | dong)-
giai quyét: trong thoi gian 05 ngay ké | Uy vién
tir ngdy tiép nhan ho so, dyu thao vin| thudng
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bao théng bao bo sung, hoan thién ho
so kém theo hd so bao cdo Uy vién
Thuong truc bdo cao Lanh dao S& chép
thuan va chuyén Vin phong S¢ dé ky
van ban tra 161 cong dan, chuyén dén
bude 11, tra lai hd so qua B phan
TN&TKQ (Thoi han gidi quyét dwoc
tinh lai tir dau sau khi nhan di ho 50)

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyet B6 phén thy ly (Thu ky Hoi
dong) tong hop ho s0, 1ap bao cao giai
quyét ho so va tong hop trinh Hoi dong
xét duyét.

truc

B6

Héi dong to chirc xét duyét:

Hoi dong to chuc xét duyét theo quy
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky
hang thang hodc dot xuat), két qua xét
duyét dugc Uy vién Hoi dong xem xét
cho ¥ kién va ky bién ban hoic phiéu
nhan xét. Thu ky Hoi dong tong hop,
phan loai:

- Trudng hop hd so duoc da s6 UV HP
chap thuan va da c6 két qua sat hach
dat yéu cau: T6 Thu ky tong hop danh
sach, du thao bao céo va chuyén sang
Budc 10.

- Trudng hop hd so duge da s6 UV HD
chap thuan nhung chua c6 két qua sat
hach: T6 Thu ky tong hop danh sach,
du thao van ban trinh Uy vién Thuong
tryc Hoi dong ky van ban tra 1oi, dé
nghi cong dan thyc hién Budc 7.

- Truong hop khong duoc da s6 UV
HD chap thuan: T6 Thu ky téng hop
danh sach, du thao vin ban trinh Uy
vién Thuong truc Hoi dong xem Xeét,
bao cao Lanh dao S& ¢6 van ban tra loi
néu r6 1y do va chuyén sang Bude 10.

UV Hoi
dong -
B6 phan
thu Iy
(Thu ky
Hoi
dong)

- binh ky
hang  thang
hodc dot xudt
- Thoi gian
khong  tinh
vao thoi gian
giai quyét Ho
so TTHC

B7

Thuc hién sat hach:
Cong dan chu dong lién hé don vi sat
hach.

Cong dan
vadon vi
sat hach

Thoi gian t6
churc sat hach
khong tinh
vao thoi gian
giai quyet Hb
so TTHC
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B8

Tiép nhin két qua sat hach

- Ca nhan nop két qua sat hach tai Bo
phan TN&TKQ hodc qua Dich vy buu
chinh cong ich hoic truc tuyén.

- Bo phan TN&TKQ tiép nhan két qua
sat hach va chuyén cho T6 thu ky.

B phan
TN&TK

Gi0 hanh
chinh

B9

Tong hop ké't‘qué sat hach
Thu ky Hoi dong tong hop két qua sat
hach va chuyén sang Buéc 10.

Té thu

07 ngay

B10

Uy vién thwong truc Hoi dong tong
hop bao cao.

Xem xét noi dung dé xuat két qua giai
quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky bao cdo
tong hop trinh Lanh dao So/Chu tich
Hoi dong vé két qua xét duyét cua Hoi
ddng va du thao Quyét dinh, Chung chi
hanh nghé.

- Truong hop khéng dat yéu cau: ky
béo cdo tong hop cac vin ban thong
bao bd sung, hoan thién hd so/ Vin ban
thong bao ca nhan khong du diéu kién
cap chimg chi va chuyén dén bude 11.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B11

Xem xét ciia Phé Giam doc phu
trach - Phé chu tich Hoi dong.

- Chép thuan cac trudong hop ho so du
diéu kién tai Buéc 10 dé chuyén sang
Budc 12 trinh Chu tich HP ky chinh
thurc;

- Chép thuan/khéng chap thuan céc
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 va Budc 10 dé
ban hanh van ban tra 161 cong dan va
chuyén sang Budc 13.

Pho chu
tich Ho1
dong

01 ngay

B12

Phé duyét cua Lanh dao S6/Chu tich
Héi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cap chimg chi
hanh nghé va ky Chung chi hanh nghé.
Chuyén sang budc 13.

Lanh dao
So/ Chu
tich Ho1

dong

01 ngay

B13

Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé B) phan TN&TKQ va ding tai
thong tin

Thu ky Hoi déng tong hop danh sach
hoan thién ho so/van ban:

- Thong béo ca nhan khong du diéu
kién cép chimg chi;

Thu ky
Ho1 dong

03 ngay

Y2
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- Quyét dinh cap Chimg chi hanh nghé,
Chtng chi hanh nghé;

- Vin ban dé nghi c4 nhan du diéu kién
xét cap nhung phai hoan thanh két qua
sat hach (tai Budc B6 - khong phai bao
cao Lanh dao So&, HoO1 déng);

Phéi hop Bo phan Vin thu dé dong
dau, scan va dua két qua 1én Cong Dich
vu cong; chuyén kém hd so cho Bo
phan TN&TKQ dé két thuc qua trinh
giai quyét TTHC; guri Bo phan CNTT
Dang tai theo quy dinh thong tin nang
luc ciia cd nhan duoc cip chung chi
trén trang thong tin dién tu tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn

Tiép nhin va Tra két qua - Phiéu kiém
Tiép nhan hd so, két qua giai quyét soat qua trinh
TTHC va thong béo cho ca nhan nhan | Bg phan o giai quyét ho
B14 | k€t qua tai B phan TN&TKQ hodc guri | TN&TK Gio ,hanh SG.
két qua qua Dich vy buu chinh cong Q chinh - S8 theo dai
ich (truong hop co dang ky dich vu). tiép nhan hd
50, tra két qua.
4 | Biéu miu
- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
5 | Ho so luu

- Thanh phan ho so theo muc 3.2;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin ho so, phiéu thy Iy ho so, phiéu kiém soat hd so va cac
tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.
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Mau s6 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

........... ngay ..... thang ..... nam ...
DPON DE NGHI

CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG
Kinh gui: (Tén co quan co tham quyén)

- Ngay, thang, nam $inh: ...
cQUOC ICR: e e et e et a e e e eta e e e eareeas

cDia chi thUuONE U oot ettt e
. SO dién thoai: «..vvveev e Piachi Email: ..ccocoooniiiiiiiiiiiee
DO VI CONE TAC .ottt ettt e st e e e e easeeeebeeesaaeesesaeebaeanes

. Trinh d6 chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ...........ccoeeeveeeveeeecureecreeacienannn,
. Thoi gian kinh nghiém lién quan dén linh vuc d& nghi chuyén d6i chimg chi hanh
ngh&: ... nam.

10. S6 ching chi hanh nghé da dugc cap (néu co):

S6 Chimng chi: .....ooovveeeeennn.., ngAY CAp ...oovn...... 0T CAP? wveveeeeee e
Linh vuc hoat dOng XAY dUNEZ: ..cceeiiiiiieiieeceeee et
11. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung®:

O 00U AW~

Thoi gian cong| Pon vi cong tac/
STT tac Hoat dong doc lap | Ké khai kinh nghiém thyc hién cong (Ghi
(Tir thang, nam |(Ghi ré6 tén don vi, so viéc tiéu biéu chu
dén thang, nam)| dién thoai lién hé)
1 1. Tén Dy an/cong trinh:................
Nhom dy an/Cép cong
trinh:..............
Loaicong trinh :.....................ee
Chtrc danh/Noi dung cong viéc thuc
hién:........
2.
2

Pé nghi cip chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:

Linh vuc hanh nghé: ............ccooiiiiiiiniii, Hang: ..o,
0 Cap lan dau, nang hang

o Cép lai

Ly do d& nghi cAp 1ai ChTNE Chi: .....veveeeeeeeeeeeeeeeee e
0 Piéu chinh, bo sung

T6i xin chiu trach nhiém vé toan b ndi dung don nay va cam két hanh nghé hoat dong
xay dung theo diing noi dung ghi trong chimg chi duoc cap va tuan thu cac quy dinh cia
phap luat co6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro ho, tén)

/2
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14. Quy trinh: Cip chirng chi ning Iwc hoat dong xiy dung lin diu hang II, hang
III: QT-14

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung giai quyét hé so thu tuc hanh chinh vé viée
Cap chung chi nang lyc hoat dong xay dung lan dau hang II, hang III (linh vuc
thiét ké quy hoach xay dung) thudc thdm quyén giai quyét ctia S& Quy hoach —
Kién trac Ha NOoi.

2 | Pham vi:
Ap dung cho viéc Cép chimg chi nang lyc hoat dong xdy dung lan déu hang II,
hang 11T (linh vyc thiét ké quy hoach x4y dung) va ddng tai cong khai thong tin cia
céc to chirc tham gia hoat dong xay dung;
Can bo, cong chiic thude Phong chuyén mén dugc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén moén); B6 phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thugc So Quy
hoach — Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong c6 lién quan chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luét stra d6i, b sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thuc hién
co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh ) 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s ndi dung vé quan 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phi vé viéc bd sung
mot sO di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua B§ Xay dung;
- Thong tu sO 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
hudong dan thi hanh mot s@ quy dinh cia Nghi gﬁnh sO 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé viéc thyc hién co ché mot cura, mot cura li€n thong
trong giai quyé€t thu tuc hanh chinh;
- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua B Xay dyng hudng dﬁp chtic
nang, nhiém vy, quyén han cua co quan chuyén mén vé xay dung thuc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong;
- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngdy 26/10/2023 cua By Xdy dung vé viéc
Cong bo thu tuc hanh chinh duogc stra d61, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat
dong xay dung thudc pham vi chirc nang quéan ly nha nude cua B§ Xay dung;
- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cua UBND Thanh phé Ha
N&i vé viéc ban hanh Quy ’dinh thuc hién co ché mot ctra, co ché mdt cira mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh ph6é Ha Noi;
Quy¢t dinh s0 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh ph6 Ha N¢i
sira doi, b6 sung mot s6 di€u cua Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/Qb-
UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh pho;

- Quyét dlnh sb 3910/QD UBND ngay 29/7/2024 cua Cha tich UBND thanh phd
Ha Nbi vé viéc cong bé Danh muyc thi tyc hanh chinh thudc pham vi chiic ning
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quan 1y nha nuée cua S Quy hoach - Kién trac thanh phd Ha Noi;
- Cac van ban quy dinh, hudéng dan khac ctia Bo Xay dung va cia UBND thanh
pho.

3.2

Quy cach
Thanh phin ho so - Ghi chu
Ban
chinh

Ban sao

Pon dé nghi cap ching chi ning luc hoat
dong x4y dung theo Mau s6 04 Phu luc s6
IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP dugc sira X
d6i, bé sung tai Phu luc VII Nghi dinh
35/2023/ND-CP.

Quyét dinh thanh lap t6 chuc trong truong
hop c6 quyét dinh thanh lap.

Ké khai ma s6 chting chi hanh nghé trong
don dé nghi cap chung chi nang luc doi voi
cd nhan da duogc cap chung chi hanh nghe
cua cac chuc danh yéu cau phai c6 ching X N

. s N N hodc ban sao
chi hanh nghé; ban sao dién tir c6 gia tri dien to cb
phap ly van bang dugc dao tao cua cac ca gié tri phap

Ban sao c¢o6
chung thyc

nhan th‘am gia thuc hién cong viéc Iy
Hop dong va Bién ban nghi¢m thu cong
viéc da thyc hién theo ndi dung ké khai (déi
vé6i t6 chirc 1ap thiét ké quy hoach xay dung
hang II, hang III).

3.3

S6 lwong ho so: 01 bd hd so.

3.4

Thoi gian xt ly

Thot gian giai quyét xét cap ching chi nang luc dugce tinh tir ngay nhén du ho
so hop 1é d6i véi truomg hop cap chung chi nang luc 1an du: 20 ngay.

3.5

Noi nhan va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cta S& Quy hoach - Kién trac.

3.6

Lé phi

Theo quy dinh tai Thong tu ctia B¢ truéng Bo Tai chinh.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Tric h Thoi gian Bicu me}u/ket
nhiém qua

B1

Nop ho so Gid hanh
- Pai dién td chic nop hd so truc chinh/
tiép tai BO phan TN&TKQ hoic qua | Dai dién t6 hodc
Dich vu buu chinh cong ich hodc chtrc 24h/24h
trye tuyén (Dich vu cong quéc gia néu gui ho
tai dia chi: dichvucong.gov.vn hodc SO qua
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Cong Dich vu cong thanh phd Ha cong DVC

No1 tai dia chi: truc tuyén

dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tiép nhan, kiém tra ho s . - Phidu hué

- B$ phan TN&TKQ tiép nhan hd ; eu uong
dan, hoan

so, kiém tra tinh hop 1¢, cac thanh
phan ctia ho so theo quy dinh:

+ Truong hop hd so chua diy du
theo quy dinh, B phan TN&TKQ

thién ho so
- Giay ti¢p
nhan ho so va

haing din o 0 G 006K | s i | G |10 10 K
B2 | oo 10 Y 40 U £ P80 UONS | TN&TKQ | chinh | qua (ban gidy

truong hop gui ho so qua cong dich hodic dién tir)

vu cong truc tuyén). i

+ Truomg hop hd so ddy dit, B6 phan - Phitu kiém

TN&TKQ tiép nhan ho so theo quy S(,)?.t qua ;mn{l

dinh, ghi giéy tiép nhan, hen ngay glal quet 1}0

(hodc thong bao trong truong hop SO (barlg b.im

gui hd so qua cong Dich vu cong glay hodc dién

truc tuyén). o).

Chuyén ho so: o B6 ohin - Phiéu kiém
53 ;IABQ ph?n TN&T}(Q clAluyen; ho S0 TN@?TKQ 05 ngly soat qué trinh

én Phong chuyén moén dé phén giai quyet ho

cong giao viéc. SO.

Phian cong by phan thu ly giii i

quyét h so: Trﬁ{f’ng - Phiéu kiém
B4 | Truong Phong chuyén moén phan ; OnAg 0,5 ngay S(.):d.t qua A’trmlg

N o ) .| chuyén gial quyét ho

cong bo phan’thu‘ Iy (Thu ky Hoi mon SO

dong) giai quyét ho so.

Kiém tra, ra soat ho so:

Bo phan thu 1y (Thu ky Hoi dong)

tiép nhan ho so, tién hanh ra soat, 05 ngay

kiém tra va 1ap Phiéu tong hop thong

tin hd so: Bo phan

- Truong hop hod so chua du didu| thuly

kién giai quyét: trong thoi gian 05| (Thuky
BS ngay ké tir ngay tiép nhan h(k)q so, du | HOi

thdo van bdo thong bdo bod sung, | dong)- Uy

hoan thién hd so kém theo hd so bao vién

cdo Uy vién Thuong truc bao cédo | thudng

Lanh dao S& chép thuan va chuyén truc

Vin phong S¢ dé ky van ban tra 10i
td chuc, chuyén dén budce 10, tra lai
hd so qua B6 phan TN&TKQ (Thoi
han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau
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sau khi nhdn di ho so)

- Trudng hop ho so di diéu kién giai
quyet B6 phan thy ly (Thu ky Hoi
dong) tong hop hd s0, lap bao cao
giai quyét hd so va tong hop trinh
Hoi dong xét duyét.

B6

Héi dong to chirc xét duyét.

Hoi dong t6 chirc xét duy¢t theo quy
ché hoat dong ctia Hoi dong (dinh ky
hang thang hodc dot xuét), lay ¥ kién
theo noi dung dé nghi tai hd so, Hoi
dong danh gia nang lyc hoat dong
xdy dung cua to chirc theo quy dinh
tai Nghi dinh s& 15/2021/ND-CP;
két qua xét duyét duge Uy vién Hoi
dong chap thuan va ky bién ban hoic
phiéu nhan xét.

Hoi dong

- Pinh ky
hang thang
hoac  dot
Xuat

- Thoi gian
khong tinh
vao  thoi
gian  gidi
quyét Hb
so TTHC

B7

Téng hop két qua danh gia ning luc
hoat dong xay dung

Dy thao quyét dinh cip chimg chi
nang luc hoat dong xay dung.

Truong hop t6 chirc chua du diéu kién
cip, Thu ky HP du thao van ban
thong bao t6 chirc chua du diéu kién
cip chung chi kém theo hd so dé tra
lai qua B§ phan TN&TKQ.

Thu ky
Hoi dong

07 ngay

B8

Uy vién thwong truc Hoi dong
tong hop bio cio.

Xem xét ndi dung dé& xuat két qua
giai quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky béo
céo tong hop trinh Lanh dao S¢/Chu
tich Hoi dong vé két qua xét duyét
ctia Hoi dong va du thao Quyét dinh,
Chtng chi nang luc.

- Truong hop khéng dat yéu cau: ky
béo céo tong hop cac vin ban thong
béo bd sung, hoan thién hd so/Vin
ban thong béo t6 chirc khong du diéu
kién cép chimg chi.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B9

Xem xét cua Pho giam doc phu
trach - Phé chua tich Hoi dong.

- Chap thuan cac truong hop hod so
du diéu kién tai Budc 8 dé chuyén
sang Bude 10 trinh Chu tich HD ky
chinh thuc;

- Chép thuan/khong chip thuan cac

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay
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truong hop ho so chua du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 va Budc 8 dé
ban hanh vin ban tra 10i t6 chuc va
chuyén sang Buéc 11.

B10

Phé duyét cua Lanh dao S6/ Chu
tich Hoi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cip chung
chi nang luc va ky Chung chi nang
luc;

Chuyén sang budc 11.

Lanh dao
So/Chu
tich Ho1

ddng

01 ngay

B11

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bo phin TN&TKQ va
dang tii thong tin

- Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién hd so/van ban thong
béo t6 chirc khong du diéu kién cap
Chtng chi, Quyét dinh cdp Ching
chi nang luc, Chung chi nang luc;
phéi hop Bo phan Van thu dé dong
dau, scan va dua két qua 1én Cong
Dich vu cong; chuyén kém ho so cho
B6 phan TN&TKQ dé két thuc qua
trinh giai quyét TTHC; gtri BO phén
CNTT Dbang tai theo quy dinh thong
tin nang luc cua to chirc duge cap
chting chi trén trang thong tin di¢n tu
tai dia chi nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky hoi
ddng/Bo
phan
TN&TKQ

03 ngay

B12

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
TTHC va théng bao cho t6 chiic
nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ
hodc giri két qua qua Dich vu buu
chinh cong ich (truong hop c6 dang
ky dich vu).

B6 phan
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.
- S6 theo ddi
tiép nhan ho6
so, tra két qua.

Biéu mau

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién théng duoc ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

- Pon theo MAu s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

Ho so lu’u:‘ .
- Thanh phan ho so theo muc 3.3;

- Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién théng dugc ban hanh
keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thy 1y hd so, phiéu kiém soat hd so va
céc tai lidu phat sinh khac trong qué trinh giai quyét ho so.
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Mau s6 04
TEN TO CHUC PE NGHI CAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
......... , ngay ..... thang ..... nam .....

PON DE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
Kinh giri:(Tén co quan c¢é tham quyén)

1. TN 0 CHTIC: e ee s s
2. Diachitru sd chinh: ..o
3. SO dién thoai: wveeveveeeeeeeeeeeeeeeen . SO TAX: v
4. Email c.ooeeiiiiie WebSite: ...oooveiieeeiieie e
5. Nguoi dai dién theo phap luat (:

HoO VA teN: .. Chirc VU: .o,
6. M s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18P SO: v....evveveveeeeeeeeeeeeeeenn.

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...........coooeveeueeeeee oo

8. Ma 86 ching chi nAng IWC (NEU CO): w.vueeveeeieeeeee e,

S6 Chimg chi: ... NEAY CAP veoveeeveeeeenn. NOi CAP: oo,

Linh vuc hoat dOng XAy dUNg: .....c.eeeiiieiiiieee e

9. Danh sach ca nhan chi nhiém, chu tri, c4 nhan c¢6 yéu cau vé ching chi
hanh nghé va ca nhin tham gia, cong nhan k¥ thuit (néu c6) co lién quan cua to
chuc

a) Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, c4 nhan cé yéu cu vé ching chi
hanh nghé:

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh (S6 chirng chi hanh nghé| Dién thoai lién hé

1

2

b) Danh sich ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat lién quan dén linh vuc cap
ching chi:

STT Ho va tén Vi tri/chirc danh | Trinh d9 chuyén mon [Dién thoai lién hé

1

2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén linh vuc dé nghi cap
ching chi:

Noi dung hoat dong xay dung| Théng tin dw an/cong | Chi ddu tw | Ghi

TT .
S (Ghi ro linh viec hoat dong va trinh (Tén chu dau | chia
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vai tro: nha thau chinh, nha
thau phu, tong thau; Noi dung
cong viéc thuc hién, ky hiéu,

thuc hién cong viéc )

(Ghi ro tén du an/cong
trinh; nhom dw an; loai,
cdp cong trinh; quy mé két

ngay, thang, nam cua hop dong| cau, cong suat, vi tri xday

dung)

tu, s6 dién
thoai lién hé)

Dé nghi cap ching chi ning luc hoat dong xay dung véi ndi dung nhu sau:
Linh vuc hoat dOng: ........oooovviiiiiiiiiieeeeeee Hang: .....ccooovvvenennen.

0 Cép lan dau; cap diéu chinh hang chtng chi ning luc
0 Diéu chinh, b sung nodi dung ching chi nang luc

o Cap lai chimg chi ning luc

Ly do d& nghi cap lai ching Chi: .......co.oviveeeeeee e,
0 Gia han chung chi nang lyc

(Tén t6 chikc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap ciia hd so va cac
noi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi

trong chimg chi dugc cip va tuan thi cac quy dinh cua phap luat co lién quan.
PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Ghi chu:

CUA TO CHUC

(Ky, ho va tén,

dong dau)

(1) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phép luat (ho va tén, chiric vu),
dia chi tru s¢ chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang mi s6 doanh nghiép dbi
v6i t6 chire dd dugc cip mé sé doanh nghiép.
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15. Quy trinh: Cép lai chirng chi niing lrc hoat dong xay dung hang II, hang III (do
mat, hw héng): QT-15

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thu tuc hanh hanh chinh vé
viéc Cap lai chimg chi nang lyc hoat dong xay dung hang II, hang IIT (do mat, hu
hong) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) thudc thim quyén giai quyét cua So
Quy hoach — Kién trac Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cép lai ching chi ning lyc hoat dong xay dung hang II, hang III
(do mat, hu hong) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va ding tai cong khai
thong tin cua cac t6 chirc tham gia hoat dong xay dung;

Céan bo, cong chirc thudc Phong chuyén mon duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén moén); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thuoc S& Quy
hoach - Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong c6 lién quan chiu trach
nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Xay dung sd 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat sira d6i, bd sung mot sé didu cua Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé viéc thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh sé 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu vé viéc bd sung
mot sé diéu cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nude cuia Bo Xay dung;

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctia Vin phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctia Chinh phul vé viéc thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua Bo Xay dung huéng dan
chtrc ning, nhiém vy, quyén han cia co quan chuyén mén vé xay dung thudc
Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong va Uy ban nhan din
huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé tryc thugc Trung uong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctua Bo Xdy dung vé viée
Cong b6 tha tuc hanh chinh duge stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat
dong xay dung thudc pham vi chirc nang quan Iy nha nuéc ctia Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra, co ché mot cira mot
cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha
Noi; Quyét dinh sb 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 ctia UBND thanh phd

Ha Noéi sta d6i, bo sung mot s6 didu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich UBND thanh
pho Ha No6i vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thugc pham vi chirc
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ning quan 1y nha nuée cua S& Quy hoach - Kién trac thanh phd Ha Noi;
- Cac van ban quy dinh, hudng dan khac cta Bo Xay dung va ciia UBND thanh
pho.

3.2 Quy cach
Thanh phan ho so Ban Ban Ghi chu
chinh sao
Don d€ nghi cap ching chi nang lyc hoat dong xay
dung theo Mau s6 04 Phu ll;lC sq IV Nghi dinh so «
15/2021/ND-CP dugc stra do61, bo sung tai Phu luc
VII Nghi dinh 35/2023/ND-CP.
Cam két cta to chirc dé nghj cép lai. X
3.3 | S6 lwong hd so: 01 bo ho so.
3.4 | Thoi gian xw ly:
10 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.
3.5 | Noi nhan va tra két qua:
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua S& Quy hoach - Kién tric.
3.6 | Lé phi:
Theo quy dinh tai Thong tu cua B trudng B Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc:
TT Trinh ty Trach | i gian | Bicu mawket
) nhiém qua
Nephoso = g Gio hanh
- Pai dién t6 chirc ndp hod so truc tiép chinh/ hodc
tai B0 phan TN&TKQ hoac qua Dich ) :
, N - £ bai 24h/24h
vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén A2 e
B1 : . I e ., | diéntd | néu guri ho
(Dich vy cong qudc gia tai dia chi: .
) SR . chtic SO qua
dichvucong.gov.vn hoac Céng Dich vu 2
o X L Trh NIA: e N cong DVC
cong thanh pho Ha Noi tai dia chi: £
. . tryc tuyen
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tiép nhén, kiém tra ho so. B6 phan | Gio hanh | - Phiéu hudng
- To chiic nop ho so truc ti€p tai Bo | TN&T chinh dan, hoan
phan TN&TKQ hodc qua Dich vu buu KQ thién hd so
chinh cong ich hodc tryc tuyén (Dich ' Gi £
~ £ . . . , - 1ay tiep
vu cong quoc gia tai dia chi han ha -
dichvucong.gov.vn hodc Cong Dich vu fihan 07 SO Vf
B2 |cong thanh phdé Ha Noi tai dia chi: hen tra ket
dichvucong.hanoi.gov.vn). ‘ qua (ban giay
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan ho 50, hoac dién tir).
kiém tra tinh hgp 1¢, cadc thanh phan - Phiu kiém

ctia ho so theo quy dinh: ‘
+ Truong hop ho so chua day du theo
quy dinh, B phan TN&TKQ hudng

soat qua trinh
giai quyét hod
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dan cu thé, day du, mot lan, néu 15 Iy
do (hogc thdng bao trong truong hop gui
hé so qua cong dich vu cong truc tuyén)
+ Truong hop hd so diy du, B phan
TN&TKQ tiép nhan hd so theo quy
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay
(hodc thong bao trong truong hop gui
hd so qua cong Dich vu cong truc
tuyén).

so (bang ban
gidy hodc dién
twr).

Chuyén ho so: . |Bophan _ Phidu kidm
B |- B0 phan TN&TKQ chuyén ho so dén | TN&T . soat qua trinh
Phong chuyén mon dé phéan cong giao KQ 0.5 ngdy gidi quyét ho
viéc. SO.
Phin cong b phén thu ly giii quyét . P
A Truong - Phiéu kiém
ho so: . ] L
B4 | Truone Phe huva An ohan o6 Phong 05 g3 soat qua trinh
Trudng Phong chuyén mon phin €Ong | gygn | 0S8 | isi quyét ho
0 phan thu ly (Thw ky Hoi dong) giai | - 5.
quyét ho so.
Kiém tra, ra soat hé so:
B¢ phan thy 1y (Thu ky Hoi dong) tiép
nhan ho so, tlen hanh ra soat, kiém tra
va lap Phiéu tong hop thong tin hd so:
- Trurong hop ho so chua du diéu kién
giai quyet trong thoi gian 05 ngay ké Bo
tir ngay tiép nhén hd so, du thao van han
bao thong bao bd sung, hoan thién ho phan
\ A f LT ‘A thu ly X
so kém theo ho so bao cdao Uy vién , | 05 ngay
\ . . 5 B e (Thu’ ky
Thuong truc bdo cao Lanh dao S& chap .
B5 A s 2 - \ . 4R 17 Hoi
thuan va chuyén Van phong So d¢ ky | i
< 1 s s A 1 2 .4 | dong)-
van ban trd 101 t6 chuc, chuyén dén | -, <
. : 1os 1A ~ .~ | Uyvién
budc 10, tra lai ho so qua Bo phan thuon
TN&TKQ (Thoi han giai quyét duwoc tru’cg
tinh lai tw dau sau khi nhdn‘dd ho so) ;
- Tnuong hop hd so du dicu kién giai
quyét: Bo phan thu ly (Thu ky Hoi
dong) tong hop ho s0, 1ap bao cao giai
quyét hd so va tong hop trinh Hoi dong
x¢t duyét.
Uy vién thuwong trwec Hoi dong tong
hop bao cao. S
Xem x¢€t ndi dung dé xuat két qua giai Uy vien .
B6 z. thuong | 01 ngay
quyeét: truc

- Trudng hop dat yéu cau: ky bao céo
tong hop trinh Lanh dao S¢/Chu tich
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Hoi dong vé két qua xét duyét cua Hoi
ddng va dy thao Quyét dinh, Chung chi
nang luc.

- Truong hop khéng dat yéu cau: ky
béo cao tong hop cac vin ban thong
bao bd sung, hoan thién hd so/Vian ban
thong bao t6 chtrc khong du diéu kién
cap chimng chi.

Xem xét ciia Phé Giam doc phu
trach - Pho chu tich Hoi d(‘)ng

- Chap thuan céc truong hop hd so du
diéu kién tai Budc 6 dé chuyén sang

Budce 8 trinh Chu tich HD ky chinh P.ho Ch}l \
B7 thitc; tich Hoi | 01 ngay
- Chap thuan/khong chap thuan céc dong
truong hop hd so chua du diéu kién giai
quyqt tai Budc 5 deﬁ ban hanh van ban tra
101 t6 chirc va chuyén sang Budce 9.
Phé duyét cua Lanh daoe S¢/Chu tich Lanh
BS Hoi dong. ) ) dao
Xem xét, ky Quyét dinh cap chung chi | S6/Chu | 01 ngay
nang lyc va ky Chimng chi nang lyc; tich Ho1
Chuyén sang budc 9. dong
Phat hanh, chuyén két qua giai quyét
vé B phan TN&TKQ va dang tai
thong tin ‘ q
Thu ky Hoi dong tong hop danh sach
hoan thién ho so/véan ban thong bao t6
chuc khong du diéu kién cap ching | . . .
. £ s R , . e B phéan
chi; Quyét dinh cap Chung chi nang ,
lyc, Chung chi nang luc phéi hop Bo thu 1y
B9 phan Vin thu dé dong aﬁu, scan va dua (Thu;’ k y| Olngay
Z 2 1A A . n 2 Hoi1
két qua 1én Cong Dich vu cong; chuyer} bn )
kém hd so cho By phan TN&TKQ dé| “°'¢
két thuc qua trinh giai quyét TTHC;
gui Bo phéan CNTT Dang tai theo quy
dinh thong tin nang lyc cua t6 churc
dugc cap chung chi trén trang thong tin
dién tr tai dia chi nangluchdxd.gov.vn.
Tiép nhén va Tra ké,t qua | BO phén - Phiéu kiém
Ti€p nhan ho so, két qua giai quyét | TN&TK soat qua trinh
TTHC va thong béo cho t6 chirc nhén Q o giai quydt hd
két qua tai Bo phan TN& TKQ hoic giri Gi6 hanh
B10 : : . SO.
két qua qua Dich vu buu chinh cong chinh 36 theo dai
ich (trudng hop c6 dang ky dich vu) - >0 theo do
tiép nhan ho

so, tra két qua.
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Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh
kém theo thérlg tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018,;
- Bon theo Mau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

Ho so luu:

- Thanh phén hd so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu téng hop thong tin hd so, phiéu thu 1y ho so, phiéu kiém soat hd so va
céc tai lidu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.

//L
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Mau s6 04
TEN TO CHUC PE NGHI CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
......... , ngay ..... thang ..... nam .....

PON DE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
Kinh giri:(Tén co quan c¢é tham quyén)

1. TN 0 CHTIC: e e ee e e
2. Diachitru s Chinh: .....ooooiiiie e
3. SO dién thoai: wveeveveeeeeeeeeeeeeeeen . SO TAX: v,
4. Email c.ooeeiiiiie WebSite: ...oooveiieeeiieie e
5. Nguoi dai dién theo phap luat (:

HoO VA teN: .. Chirc VUL o,
6. M s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18P SO: v....evveveveeeeeeeeeeeeeeenn.

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...........co.ooovoeveoeeeeee oo,

8. Ma 86 ching chi nAng IWC (NEU CO): w.vueeveeeieeeeee e,

S6 Chimg chi: ... NEAY CAP veoveeeveeeeenn. NOi CAP: oo,

Linh vuc hoat dOng XAy dUNg: .....cc.eeveiiieeiiiieiee e

9. Danh sach ca nhan chi nhiém, chu tri, c4 nhan c6 yéu cau vé ching chi
hanh nghé va ca nhin tham gia, cong nhan k¥ thuit (néu c6) co lién quan cua to
chuc

a) Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, c4 nhan cé yéu cu vé ching chi
hanh nghé:

STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh (S6 chirng chi hanh nghé| Dién thoai lién hé

1

2

b) Danh sich ca nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat lién quan dén linh vuc cap
ching chi:

STT Ho va tén Vi tri/chirc danh | Trinh d9 chuyén mon [Dién thoai lién hé

1

2

10. Kinh nghiém hoat dong xdy dung lién quan dén linh vuc dé nghi cap
ching chi:

/2
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No6i dung hoat dong xay dung
(Ghi ro linh viec hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
STT | thau phu, tong thau; Ngi dung
cong viéc thuc hién; ky hiéu,
ngay, thang, nam cua hop dong
thue hién cong viéc)

Thong tin dy 4n/cong trinh
(Ghi ro tén du an/cong
trinh; nhom dw an; loai,
cdp cong trinh; quy mé két
cdu, cong sudt, vi tri xdy
dung)

Chu dau tu
(Tén chii dau
tu, s6 dién
thoai lién hé)

Ghi
cha

Dé nghi cap chimg chi ning luc hoat dong xay dung v&i ndi dung nhu sau:
Linh vuc hoat dOng: .........oooeeeiiiiiiiiieee e Hang: .....ccooovvvennennne.

o Cap lan dau; cp diéu chinh hang chimg chi ning luc
0 Diéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi ning luc
o Cép lai chimg chi niang luc

Ly do d& nghi cap lai ching Chi: ........o.oovvveeieeee e,

0 Gia han chung chi nang luc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac, hop phéap cta hd so va cac
noi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi

trong chtmg chi dugc cip va tudn thi cac quy dinh ctia phap luat 6 lién quan.
PAI DIEN THEO PHAP LUAT

CUA TO CHUC

(Ky, ho va ten,

Ghi chu:

dong ddu)

(1) Thay thé cac thong tin nguoi dai dién theo phéap luat (ho va tén, chirc vu),
dia chi try so chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang mi s doanh nghiép ddi

voi t0 chure da dugc cap ma so6 doanh nghiép.

Y2
/



101

16. Quy trinh: Cép lai chirng chi niing lwc hoat dong xiy dung hang II, hang III (bi
ghi sai thong tin): QT-16

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh hanh chinh vé
viéc Cap lai chimg chi ‘nang lyc hoat dong xdy dyng hang II, hang III (bi ghi sai
thong tin) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) thudc tham quyén giai quyét cia
S& Quy hoach — Kién trac Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc Cép lai chimg chi ning lyc hoat dong x4y dung hang II, hang III
(bi ghi sai thong tin) (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va ding tai cong khai
thong tin cua cic t chirc tham gia hoat dong xay dung;

Céan b, cong chie thudc Phong chuyén mon duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén mon); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thudoc S& Quy
hoach — Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong c6 lién quan chiu trach
nhiém thyuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Xay dung sd 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bo sung mot sd diéu cua Luat Xay dung sé 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phi vé viéc thyuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé viéc bd sung mot
sd diéu cuia cac Nghi dinh thudc linh vuc quan 1y nha nudc cuia Bo Xay dung;

- Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Vian phong Chinh phu
huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 ctaa Chinh phu vé viée thue hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Thong tur 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua B Xay dung hudng dan chirc
ning, nhiém vu, quyén han cta co quan chuyén mén vé xay dung thuéc Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung uong va Uy ban nhin dan huyén,
quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thudc Trung uong;

- Quyét dinh s6 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 ctia B6 Xay dung vé viéc Cong
bd thu tuc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong
xay dung thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudce cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mot ctra mot
cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
Quyét dinh sd 27/2023/Qb-UBND ngay 22/11/2023 cua UBND thanh pho Ha

Noi sua d6i, bd sung mot s6 diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh
sd 18/2020/QD UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd;

Quyet dinh s 3910/Qb-UBND ngay 29/7/2024 cta Chu tich UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc ning quan Iy

/,/L




102

nha nudc cua Sé Quy hoach - Kién trac thanh phé Ha Noi;

- Céc van ban quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xdy dung va ciia UBND thanh phd.

3.2 | Thanh phin ho so Quy cich
Ban Ban Ghi chua
chinh $a0
Pon dé nghi cap chl:J:ng chi nang Juc hoat dong
xa:ly dung theo Mau s6 04 Phu lgc s67 IV Nghi dinh X
s0 15/2021/ND-CP duoc stra doi, bé sung tai Phu
luc VII Nghi dinh 35/2023/ND-CP
Ban gdc ching chi nang luc da duoc cp X
3.3 | S6 lwong hd so: 01 bo hd so
3.4 | Thoi gian xir Iy
10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1.
3.5 | Noi nhan va tra két qua
B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cua S¢ Quy hoach - Kién trac.
3.6 | Lé phi:
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truong Bo Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir 1y cong viéc
TT Trinh tu Eﬁ?écrlrll Thoi gian Bicu mzqtu/ket
. qua
Nophoso =~ Gid hanh
- Pai dién t6 chic ndp hd so truc chinh/
tiep tai B phan TN&TKQ hoac qua hoiic
Dich vu buu chinh cong ich hoac a2 ;
£ ) A « . | baidiénto | 24h/24h
B1 | truc tuyén (Dich vu cdng quoc gia . A o1 A
s s e g chuc néu gui ho
tai dia chi: dichvucong.gov.vn hoac SO qua
Cong Dich vu cong thanh pho Ha cdn C%)VC
Noi tai dia chi: e
dichvucong.hanoi.gov.vn). Oy
Tiép nhén, kiém tra ho so. | BOphan Gi0 hanh | - Phiéu hudng
- B6 phan TN&TKQ ti€p nhén h6 | TN&TKQ chinh dan, hoan
50, kiém tra tinh hop I¢, cac thanh thién hd so
phan ctia ho so theo quy dinh: i .Gié i
+ Truong hop hd so chua ddy da . h-‘{ P
theo quy dinh, Bo phan TN&TKQ nhan 07 SO VA,a
py |hudng din cu thé, diy du, mot Lan, hen tra  két

néu 10 1y do (hodc thong bio trong
truong hop giri hd so qua cong dich
vu cong truc tuyén)

+ Trudng hop hd so day du, Bo phan
TN&TKQ tiép nhan ho so theo quy
dinh, ghi gidy tiép nhan, hen ngay

(hodc thong bao trong trudong hop

qua (ban gidy
hoac di¢n tur).
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
so (bang ban

/,/L
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giri ho so qua cong Dich vu cong
truc tuyén).

gidy hodc dién
tr).

B3

Chuyén ho so: o

- Bo phan TN&TKQ chuyén ho so
dén Phong chuyén mén dé phan
cong giao viéc.

B0 phéan
TN&TKQ

0,5 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO.

B4

Phian cong by phan thu ly giai
quyét hd so:

Truéng Phong chuyén moén phan
cong b phan thu 1y (Thu ky Hoi
ddng) giai quyét hd so.

Truong

Phong

chuyén
mon

0,5 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO.

BS

Kiém tra, ra soat ho so:

B6 phén thy ly (Thu ky Hoi dong)
tlep nhan ho so, tién hanh ra soat,
kiém tra va 1ap Phiéu tong hop thong
tin ho so:

- Truomg hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 05
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, du
thao vin bao thong bdo bd sung,
hoan thién hd so kém theo hé so béo
cdo Uy vién Thuong truc bao cao
Lanh dao S& chip thuan va chuyén
Vin phong S& dé ky van ban tra 16
t6 churc, chuyén dén budce 10, tra lai
hé so qua Bo phan TN&TKQ (Thoi
han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau
sau khi nhdn dii ho so)

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét: Bo phan thy Iy (Thu ky Hoi
ddng) tong hop ho so, 1ap bao cao
giai quyét hd so va téng hop trinh
Hoi dong xét duyét.

B6 phéan
thu ly (Thu
ky Hoi
ddng)- Uy
vién
thuong truc

05 ngay

B6

Uy vién thuwong truc Hoi dong
tong hop bao cio.

Xem xét noi dung dé xuat két qua
giai quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky béo
céo téng hop trinh Lanh dao S¢/Chu
tich Hoi dong vé két qua xét duyét
ctia Hoi dong va du thao Quyét dinh,
Chtng chi nang lyec.

- Trudng hop khong dat yéu cau: ky
béo c4o tong hop cac van ban thong

Uy vién
thuong truc

01 ngay
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bao bod sung, hoan thién ho so/Vin
ban thong bao to6 chirc khong du dicu
kién cap chung chi.

B7

Xem xét ciia Phé Giam doc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.

- Chap thuan cac truong hop hd so
du diéu kién tai Budc 6 dé chuyén
sang Budc 8 trinh Chu tich HDP ky
chinh thtrc;

- Chép thuan/ khéng chéap thuan cac
truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét tai Budc 5 dé ban hanh
van ban tra 10i t6 chiic va chuyén
sang Budc 9.

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay

B8

Phé duyét cua Lanh dao Sé/ Chu
tich Hoi dong.

- Xem x¢ét, ky Quyét dinh cip chimg
chi nang lyc va ky Chung chi nang
luc;

Chuyén sang budc 9.

Lanh dao
So/ Chu
tich Hoi

ddng

01 ngay

B9

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé By phan TN&TKQ va
dang tii thong tin

Thu ky Ho6i dong tong hop danh
sach hoan thién hd so/van ban thong
béo t6 chirc khong du diéu kién cap
ching chi; Quyét dinh cép Chung
chi nang lyc, Chimg chi nang luc,
ph01 hop Bo phan Vin thu dé dong
déu, scan va dua két qua lén Cong
Dich vu cong; chuyén kém hd so
cho Bo phan TN&TKQ dé két thic
qué trinh giai quyét TTHC; giri Bo
phan CNTT Dang tai theo quy dinh
thong tin ning luc cua to chirc duoc
cap chimg chi trén trang thong tin
dién t tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.

B6 phan
thu Iy (Thu
ky Hoi
ddng)

01 ngay

B10

Tiép nhén va Tra két qua

Tiép nhan ho so, két qua giai quyét
TTHC va thong bao cho to chiic
nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ
hodc giri két qua qua Dich vu buu
chinh cong ich (truong hop c6 dang
ky dich vu)

B6 phan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
- 86 theo ddi
tiép nhan ho6
so, tra két qua.
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Biéu mau

- Hé ﬂléng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh
kem theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Don theo Mau s6 4 Phy luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

Ho so luu:

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duge ban hanh
kém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu tong hop thong tin hd so, phiéu thu Iy hd so, phiéu kiém soat hd so va
cac tai liéu phat sinh khac trong qua trinh giai quyét ho so.

/2
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MAu s6 04
TEN TO CHUC PE NGHI CAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
- , ngay ..... thang ..... nam .....

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
Kinh giri:(Tén co quan c¢6 tham quyén)

1. TN 0 CHTIC: oo ee e
2.Pi1achitru SO Chinh: .....oeeeeeiiie e
3. SO dién thoai: «veeveeeeeeeeeeeeeeeeeeen. SO FAX: wveeeeeee e
4. Email ..ocoooeieiiiiie WebSite: ...oooeeviiciiieiie e
5. Nguoi dai dién theo phap luat :

HO VATEN: e ChUc VU: o,
6. M s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18P SO: v....evveeveveeeeeeeeeeeeeeeeenn.

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ............coooveuieeeeeeeeeeee e

8. Ma 86 ching chi nAng IWC (NEU CO): w.vueeeeeeeeeeeee e,

S6 Chimg chi: ......ccovveee.. NEAY CAP v NOi CAP: e,

Linh vuc hoat dOng XAy dUNg: .....c..eeeiiieiiiiieciee e

9. Danh sach ca nhan chu nhiém, cha tri, c4 nhin c¢6 yéu cau vé chtng chi
hanh nghé va c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) ¢6 lién quan cua té
chuc

a) Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, c4 nhan cé yéu cu vé ching chi

hanh nghé:
STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh (S6 chirng chi hanh nghé| Dién thoai lién hé
1
2

b) Danh sach ca nhan tham gia, cong nhan ky thuat lién quan dén linh vuc cap
ching chi:

STT Ho va tén Vi tri/chirc danh | Trinh d§ chuyén mén [Pién thoai lién hé

1

2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén linh vuc d& nghi cap
ching chi:

STT | Noi dung hoat dong xay dung |Thong tin du an/cong trinh| Chi dautw | Ghi
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(Ghi ro linh viec hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
thau phu, tong thau; Noi dung
cong viéc thuc hién; ky hiéu,

thue hién cong viéc)

(Ghi ro tén du an/cong
trinh; nhom dw an; loai,
cdp cong trinh; quy mé két
cdu, cong sudt, vi tri xdy

ngay, thang, nam cua hop dong dung)

(Tén chii dau
tu, s6 dién
thoai lién hé)

chu

Dé nghi cap chimg chi ning luc hoat dong xay dung v&i ndi dung nhu sau:
Linh vuc hoat dOng: .......c..oooveiiiiiieiieiee e Hang: .....ccooovvvenennen.
0 Cép lan dau; cap diéu chinh hang chtng chi ning luc
0 Diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning luc

o Cap lai chimg chi niang luc

Ly do d& nghi cap lai ching Chi: .......co.oovvviveieeeeieeeeeeeeeeee e,

o Gia han chung chi nang luc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap ctia hd so va cac
noi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi
trong chimg chi dugc cip va tuan thi cac quy dinh cua phap luat co lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC

Ghi chu:

(Ky, ho va tén,

dong dau)

(1) Thay thé cac thong tin nguoi dai dién theo phap luat (ho va tén, chirc vu),
dia chi try so chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang mi s doanh nghiép ddi
v6i to chire dd dugc cdp mé sé doanh nghiép.
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17. Quy trinh: Cip diéu chinh, b6 sung ndi dung chirng chi niing luc hoat dong xay
dung hang 11, hang III: QT-17

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung giai quyét ho so thu tuc hanh chinh vé viéc Cap
diéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi ning luc hang II, hang III (Iinh vuc thiét ké quy
hoach xiy dung) thudc tham quyén giai quyét cia S& Quy hoach — Kién tric Ha Noi.

Pham vi:

Ap dung cho viéc cap ching chi ning luc hoat dong xay dung diéu chinh, bd sung noi
dung chimg chi nang lyc hang II, hang III (linh vuc thiét ké quy hoach xay dung) va
ddng tai cong khai thong tin ctia cac t6 chirc tham gia hoat dong xay dung;

Can bo, cong chirc thudc Phong chuyén mon duoc giao giai quyét hd so (Phong
chuyén moén); Bo phan TN&TKQ, cadc Phong, Ban lién quan thudc S& Quy hoach —
Kién trac Ha Noi, cac thanh vién Hoi déng c6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién
va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat stra doi, b sung mot s6 diéu cua Luat Xay dung sb 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé viéc thuc hién co
ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé quan 1y dy an dau tu xay dung;
- Nghi dinh s 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé viéc bd sung mot
s6 diéu ciia cac Nghi dinh thudc linh vuc quan Iy nha nuéc cua Bo Xay dung;
- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu huéng
dan thi hanh mét s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé viéc thyc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Thong tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua Bo Xay dung huéng dan chic
nang, nhiém vu, quyén han cia co quan chuyén mén vé xay dung thudc Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi x3, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;
- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mot ctra mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh ph(S Ha Noi; Quyét dinh
SO 27/2023/QD UBND ngay 22/11/2023 ciia UBND thanh phd Ha Noi stra doi, bo
sung mot sd diéu cia Quy dinh kém theo Quyet dinh s6 18/2020/QB-UBND ngay
04/9/2020 cia UBND Thanh phd;
- Quyét dinh sb 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cua Bé Xay dung vé viéc Cong bd
thu tuc hanh chinh dugc sira d6i, b sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay
dung thudc pham vi chlrc nang quan Iy nha nudc cia B6 Xay dung;

Quyet dinh s 3910/Qb-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chtic ning quan 1y
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nha nudc cua S& Quy hoach - Kién trac thanh phé Ha Noi;
- Cac van ban quy dinh, huéng dan khac ciia Bo Xay dung va cia UBND thanh phd.

3.2 | Thanh phén hé so Ghi chu
Quy cach
Ban Ban
chinh | sao
Pon dé nghi ~Célp ghl'mg chi néng,lu:c hoat dong xay
dung theo Mau s6 04 Phuq luc 80 IV Nghi dinh so «
15/2021/ND-CP duoc stra doi, b6 sung tai Phu luc VII
Nghi dinh 35/2023/ND-CP
C;ic tai li€u lién quan dén ndi dung dé pghi diéu chinh,
b sung theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 87 Nghi dinh
sO 15/2021/ND-CP duoc stra ,déi, bo sung tai diém a X
khoan 29 Diéu 12 Nghi dinh s6 35/ND-CP.
3.3 |sb lwong ho so:
01 bd ho so.
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 16.
3.5 | Noi nhin va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC ctia S& Quy hoach - Kién truc.
3.6 | Lé phi:
Theo quy dinh tai Thong tu cua Bo truong BS Tai chinh.
3.7 Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tuw TriCh Thaoi gian Bicu mztu/ket
nhiém qua
Nop ho so .
- Pai di¢n t6 chirc ndp ho so truc 1
tiép tai Bo phan TN&TKQ hoic Gii hanh
: , A chinh/ hoac
qua Dich vu buu chinh cong ich Z
< £ ! . . 1.~ .2 | 24h/24h néu
hodc tryc tuyén (Dich vu cong | Pai dién to AP
B1 z . . . t , gui ho so qua
quoc gia tai  dia  chi: chtrc 2
dichvucong.gov.vn hoic Cong cong DVC
e : truc tuyén

Dich vu cong thanh phd Ha Noi
tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).
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Tiép nhan, kiém tra hd so. B6 phan Gidhanh |- Phiéu hudng
- BO phan TN&TKQ tiép nhan ho | TN&TKQ chinh dan, hoan thién
SU,Akle{n trfil tinh hop 1€, c?ic thanh hd so

phan cua ho so tlieo quy dmh; q - Giky tiép nhan
+ Truong hop ho so chua day du A . \
theo quy dinh, B phan TN&TKQ ho so va hen trd
huéng din cu thé, diy du, mot két qua (ban giay
lan, néu 18 1y do (hodc thong bao hodc dién tu).

B2 trong truong hop gui hd so qua - Phiéu kiém soat
cong dich vu cong tryc tuyen) qua trinh  giai
+ Truong hop ho so day du, Bo quyét hd so (bing
phan TN&TKQ tlep’nharrl hd so ban eidv hodic dién
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan, an glay noac dic
hen ngay (hoac thong bdo trong ).
truong hop giri hd so qua cong
Dich vu cong truc tuyén).

Chuyén ho so: L,
- Bo phan TN&TKQ chuyén ho | B0 phan ‘ - Phicu kiém sodt

B3 so dén Phong chuyén mon dé TN&TKQ 0.5 ngay qua trgnh glal

N ) o quyét ho so.
phan cong giao viéc.
Phéin cong by phan thu ly giai
A1 A Truong ) .
quyet ho so: Phong - Phiéu kiém soét

B4 | Truéong Phong chuyén mon phan chuyén 0,5 ngay qua trinh  gidi
cong bo phan thy 1y (Thu ky Hoi | = quyét ho so.
ddng) giai quyét ho so.

Kiém tra, ra soat h so:

Bo phan thu Iy (Thu ky Hoi dong)

tiép nhan ho so, tién hanh ra soat, 05 ngay
kiém tra va lap Phiéu tong hop

thong tin ho so: . .

- Truong hop hoé so chua du dicu B6 phén

kién giai quyét: trong thoi gian 05 thu Iy

ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, (Thﬁ K9

dy thao van bao thong bao bd Hoi Y

BS | sung, hoan thiénvhf) so kéem theo don )'_ U
hé so bdo cédo Uy vién Thuong &)~ Yy
truc bdo cdo Lanh dao S& chip vien

A s FY. . . 1% | thuong
thuan va chuyén Van phong S& dé truc

ky van ban tra 10i to chuc, chuyén
dén budc 10, tra lai hod so qua Bo
phan TN&TKQ (Thoi han giai
quyét dwoc tinh lai tir dau sau khi
nhdn dii ho s0).
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- Trudng hop ho so du diéu kién
giai quyét: Bo phan thu 1y (Thu
ky Hoi ddng) tong hop hd so, 1ap
bao co giai quyét hd so va tong
hop trinh Hoi dong xét duyét.

B6

Hi dong to chirc xét duyét.

Hoi dong t6 chirc xét duyét theo
quy ché hoat dong cta Hoi dong
(dinh ky hang thang hoac dot
xuat), lay y kién theo noi dung dé
nghi tai hd so, Hoi dong danh gia
nang luc hoat dong xay dung cua td
chue theo quy dinh tai Nghi dinh s6
15/2021/ND-CP; két qua xét duyét
duoc Uy vién Hoi dong chap
thuan va ky bién ban hodc phiéu
nhan xét.

Hoi dong

- DPinh ky
hang  thang
hodc dot xudt
- Thoi gian
khong tinh
vao thoi gian
giai quyét Ho
so TTHC

B7

Téng hop két qua danh gia ning
luc hoat dong xay dung

Du thao quyét dinh cdp chung chi
nang luc hoat dong xay dung.
Truong hop to chic chua du dicu
kién cép, Thu ky HD du thdo van
ban thong bao t6 chirc chua du diéu
kién cap chimg chi kém theo ho so
dé tra lai qua B phan TN&TKQ.

Thu ky Hoi
dong

07 ngay

B8

Uy vién thudong truwec Hoi dong
tong hop bao cao.

Xem xét ndi dung dé xuét két qua
giai quyét:

- Truong hop dat yéu cau: ky béo
cdo tong hop trinh Lanh dao
S6¢/Chu tich Hoi dong vé két qua
xét duyét cua HO1 déng va du thao
Quyét dinh, Chting chi nang luc.

- Trudng hop khong dat yéu cau:
ky bao céo tong hop cac vin ban
thong bao bd sung, hoan thién hd
so/ Vin ban thong bao td chirc
khong du diéu kién cdp chimg chi.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B9

Xem xét ctia Phé Giam déc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.

- Chép thuan cac truong hop hod
so di diéu kién tai Budc 6 dé trinh
Chu tich HP ky chinh thuc tai
Budce 10;

- Chip thuan/khong chap thuin

Pho chu
tich Hoi
dong

01 ngay
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cac trudng hop ho so chwa du diéu
kién giai quyét tai Budc 5 va
Budc 8 dé ban hanh vin ban tra 15
t6 chtrc va chuyén sang Bude 11.

B10

Phé duyét cud Lanh dao
Sé/Chu tich Hoi dong.

Xem xét, ky Quyét dinh cap
chtiing chi nang lyc va ky Ching
chi nang luc;

Chuyén sang budc 11.

Lanh dao
S6/Chu
tich Hoi

ddng

01 ngay

B11

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé Bd phan TN&TKQ va
dang tii thong tin

- Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién hd so/vin ban
thong bao t6 chirc khong du diéu
kién cdp Chung chi, Quyét dinh
cdp Chung chi ning luc, Chung
chi nang luc; phéi hop B0 phan
Vin thu dé dong diu, scan va dua
két qua 1én Cong Dich vu cong;
chuyén kém hd so cho Bo phan
TN&TKQ dé két thiic qua trinh
giai quyét TTHC; giri B6 phan
CNTT bang tai theo quy dinh
thong tin nang luc cua to chirc
duoc cdp chimg chi trén trang
thong tin dién ti tai dia chi
nangluchdxd.gov.vn.

Thu ky hoi
ddng/Bo
phan
TN&TKQ

03 ngay

B12

Tiép nhan va Tra két qua

Tiép nhan hd so, két qua giai
quyét TTHC va thong bao cho to
chirc nhan két qua tai B6 phan
TN&TKQ hodc gii két qua qua
Dich vu buu chinh cong ich
(truong hop cé dang ky dich vu).

B0 phéan
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét hd so.

- S0 theo dbi tiep
nhan ho so, tra két
qua.

Biéu mau

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh kém

theo thong tu’pl/2’018/TT-VPC,P ngay 23/1 1/20’18;
- Bon theo Mau s6 4 Phu luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

Ho so lu’u:‘ .
- Thanh phan ho so theo muc 3.3;

- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém

theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Phiéu téng hop thong tin hd so, phiéu thu 1y hd so, phiéu kiém soat hd so va cac tai

li¢u phat sinh khac trong qua trinh gidi quyét ho so.
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MAu s6 04
TEN TO CHUC PE NGHI CAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
- , ngay ..... thang ..... nam .....

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
Kinh giri: (Tén co quan c6 tham quyén)

1. TN 0 CHTIC: oo ee e
2.Di1a chitru SO Chinh: ...oeeeeeeeie e
3. SO dién thoai: «veeveeeeeeeeeeeeeeeeeeen. SO FAX: wveeeeeee e
4. Email ..ocoooiieiiiiie e WeDbSIte: ..o
5. Nguoi dai dién theo phap luat :

HO VATEN: e ChUc VU: o,
6. M s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18P SO: v...o.evveeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn.

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: .............ccooveeueeieeeeeeeeeee e

8. Ma 86 ching chi nAng IWC (NEU CO): w.vueeveeeeeeeeeee e,

S6 Chimg chi: ......ccovveee.. NEAY CAP v NOi CAP: e,

Linh vuc hoat dOng XAy dUNg: .....cc.eevvvieieiiieeieeeee e

9. Danh sach ca nhan chu nhiém, cha tri, c4 nhin c¢6 yéu cau vé chtng chi
hanh nghé va c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) ¢6 lién quan cua té
chuc

a) Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, cd nhan c6 yéu cau vé ching chi

hanh nghé:
STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh (S6 chirng chi hanh nghé| Dién thoai lién hé
1
2

b) Danh sach ca nhan tham gia, cong nhan ky thuat lién quan dén linh vuc cap
ching chi:

STT Ho va tén Vi tri/chirc danh | Trinh d§ chuyén mén [Pién thoai lién hé

1

2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén linh vuc d& nghi cap
ching chi:

STT | Noi dung hoat dong xay dung |Thong tin du an/cong trinh| Chi dautw | Ghi
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(Ghi ro linh viec hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
thau phu, tong thau; Noi dung
cong viéc thuc hién; ky hiéu,

thue hién cong viéc)

(Ghi ro tén du an/cong
trinh; nhom dw an; loai,
cdp cong trinh; quy mé két
cdu, cong sudt, vi tri xdy

ngay, thang, nam cua hop dong dung)

(Tén chii dau
tu, s6 dién
thoai lién hé)

chu

Dé nghi cap chimg chi ning luc hoat dong xay dung v&i ndi dung nhu sau:
Linh vuc hoat dOng: .......c..oooveiiiiiieiieiee e Hang: .....ccooovvvenennen.

0 Cép lan dau; cap diéu chinh hang ching chi ning luc
0 Diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning luc

o Cap lai chimg chi niang luc

Ly do d& nghi cap lai ching Chi: .......co.oovvviveieeeeieeeeeeeeeeee e,

o Gia han chung chi nang luc

(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap ctia hd so va cac
noi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi
trong chimg chi dugc cip va tuan thi cac quy dinh cua phap luat co lién quan.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA TO CHUC

Ghi chu:

(Ky, ho va tén,

dong déu)

(1) Thay thé cac thong tin ngudi dai dién theo phép luat (ho va tén, chiric vu),
dia chi tru s¢ chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang mi s6 doanh nghiép dbi
v6i t6 chire dd dugc cip mé sé doanh nghiép.
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18. Quy trinh: Cip gia han chirng chi niing lwc hoat dong xay dung chirng chi hang
I, hang I1I: QT-18

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu tiép nhén, ndi dung giai quyét hd so thi tuc hanh chinh vé viéc Cép
gia han ching chi nang luc hoat dong xay dyng hang II, hang III (Iinh vyc thiét ké
quy hoach xdy dung) thudc thim quyén giai quyét cia S& Quy hoach — Kién trac Ha
Noi.

2 | Pham vi:
Ap dung cho viéc Cap gia han chimg chi nang luc hoat dong xay dung hang II, hang
III (linh vyc thiét ké quy hoach x4y dung) va ding tai cong khai thong tin ciia cac to
chirc tham gia hoat dong xay dung;
Can b, cong chirc thudc Phong chuyén mén dugc giao giai quyét hd so (Phong
chuyen moén); Bo phan TN&TKQ, cac Phong, Ban lién quan thugc S& Quy hoach
— Kién triic Ha Noi, cac thanh vién Hoi dong c6 lién quan chiu trach nhiém thyc
hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Xay dung s 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bé sung mot s6 diéu cia Luat Xay dung sd 62/2020/QH14 ngay
17/6/2020;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phui vé viéc thyc hién co
ché mdt clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s0 ndi dung vé quén 1y du an dau tu xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cta Chinh phu vé viéc bod sung
mot sb didu cua cac Nghi dinh thudc linh vire quan 1y nha nude ciia B6 Xay dung;

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong Chinh phit huéng
dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé viéc thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;
- Théng tu 03/2022/TT-BXD Ngay 27/9/2022 cua By Xay dung hudng dan chirc
nang, nhi¢m vy, quyen han cta co quan chuyén mon vé xay dyung thudc Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x4,
thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thudc Trung uvong;
- Quyét dinh s 1105/QD-BXD ngay 26/10/2023 cia B6 Xay dung vé viéc Cong b
thu tuc hanh chinh duoc sira d6i, bd sung; thay thé trong linh vuc hoat dong xay dung
thudc pham vi chtrc nang quan ly nha nuéc cia Bo Xay dung;
- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyuc hién co ché mét ctra, co ché mot cira mot cira lién
thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh
s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ctia UBND thanh phé Ha Noi stra d6i, bd
sung mot sé diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;

Quyet dinh s 3910/QD UBND ngay 29/7/2024 cta Chu tich UBND thanh phé Ha
Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chic ning quan 1y
nha nudce cia S& Quy hoach - Kién tric thanh phd Ha Noi;
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- Céc van ban quy dinh, hudng dan khac cua B6 Xay dung va cia UBND thanh phd.

3.2 Quy cach
Thanh phan ho so Bin | Ban Ghi chua
‘ chinh | sao
DBon dé nghi cap chuang chi nang lyc hoat dong xay
dung theo Mau s6 04 Phuy lyc sQ IV Nghi dinh so «
15/2021/ND-CP dugc sua doi, bo sung tai Phu luc
VII Nghi dinh 35/2023/ND-CP.
Béan sao c6 ching thuc hoéc,bén sao dién tur co gia Xudt trinb bgin
tri phap 1y hodc ké khai mé s6 ching chi nang luc da X chinh dé do6i
duogc cap trong don dé nghi cap ching chi nang luc chicu.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo ho so
3.4 | Thei gian xir ly
20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.
3.5 | Noi nhan va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC cta S¢ Quy hoach - Kién trac.
3.6 | Léphi
Theo quy dinh tai Thong tu cua B trudng Bo Tai chinh.
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viéc
TT Trinh ty Trgf: h Thoi gian Bicu ma}u/ket
nhiém qua
Nophoso- =~ Gio hanh
- ,Dal dién t6 chuc nop ho so truc chinh/ hosic
tiep tai BO phan TN&TKQ hodc qua %
. . A g 24h/24h néu
Dich vu buu chinh céng ich hoac  ea LR et A
£ . n r . | Dbaidignto | guiho so
B1 | truc tuyén (Dich vu cong quoc gia . 2
T g g chirc qua cong
tai dia chi: dichvucong.gov.vn hoac
2 . N : S DVC truc
Cong Dich vu cong thanh pho Ha tuvén
Noi tai dia chi: Y
dichvucong.hanoi.gov.vn).
Ti]gg nllllff{n, 1;11\612 Tt;{ﬂ ha so. e - Phiéu huéng
- BO phan TN&TKQ tiép nhan ho dén, hoan thi¢n
s0, ki€ém tra tinh hop I¢, cac thanh N
L L ho so
phan cua ho so theo quy dinh: Gidv 14
+ Truong hop ho so chua day du| ga o o - Ly lep
o Ophdn | Giohanh | a0 13 :
B2 theo quy dinh, B6 phan TN&TKQ TN&TKQ chinh nhan ho so va

huéng dan cu thé, day du, mot lan,
néu 10 ly do (hoac thong bdo trong
trudng hop giri hd so qua cong dich
vu cong truc tuyén)

+ Trudng hop ho so day du, Bo phan
TN&TKQ tiép nhin ho so theo quy

hen tra két qua
(ban gidy hoic
dién tu).

- Phiéu kiém
sodt qua trinh
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dinh, ghi gidy tiép nhéan, hen ngay
(hodc thong bao trong truong hop
gui hd so qua céng Dich vu cong
tryc tuyén).

giai quyét ho so
(bang ban gidy
hodc dién tr).

B3

Chuyén ho so: o

- B6 phan TN&TKQ chuyén hd so
dén Phong chuyén mén dé phan
cong giao viéc.

B6 phan
TN&TKQ

0,5 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.

B4

Phin cong b§ phan thu ly giai
quyét ho so:

Truéng Phong chuyén moén phan
cong bd phan thu ly (Thu ky Hoi
dong) giai quyét hd so.

Trudng

Phong

chuyén
mon

0,5 ngay

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.

BS

Kiém tra, ra soat ho so:

Bo phan thu 1y (Thu ky Hoi dong)
tiép nhan hd so, tién hanh ra soat,
kiém tra va 1ap Phiéu tong hop thong
tin ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién giai quyét: trong thoi gian 05
ngay ké tir ngay tiép nhan ho so, dy
thao vin bao thong biao bd sung,
hoan thién hd so kém theo hd so béo
cdo Uy vién Thuong truc bao céo
Lanh dao S& chip thuan va chuyén
Vin phong S¢ dé ky van ban tra 10
t6 chtrc, chuyén dén bude 10, tra lai
hd so qua Bo phan TN&TKQ (Thoi
han gidi quyét dwoc tinh lai tir dau
sau khi nhdn di hé so)

- Truong hop ho so di diéu kién giai
quyet B6 phén thu Iy (Thu ky Hoi
dong) tong hop hd s0, lap bao cao
giai quyét hd so va tong hop trinh
Hoi dong xét duyét.

B6 phéan
thu 1y
(Thu ky

Hoi dong)-

Uy vién
thuong
truc

05 ngay

B6

Héi dong td chirc xét duyét.

Hoi dong t6 chire xét duyét theo quy
ché hoat dong cua Hoi dong (dinh ky
hang thang hodc dot xuat), lay ¥ kién
theo ndi dung dé nghi tai ho so, Hoi
dong danh gia nang lyc hoat dong xay
duyng cua t6 chic theo quy dinh tai
Nghi dinh s& 15/2021/NB-CP; két
qua xet duyét duge Uy vién Hoi
ddng chap thuan va ky bién ban hoic

Hoi dong

- Pinh ky
hang thang
hoac dot
Xudt

- Thoi gian
khong tinh
vao thoi
gian giai
quyét Hb so
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phi€u nhan xét.

TTHC

B7

Téng hop két qua danh gia ning luc
hoat dong xay dung

Dy thdo quyét dinh cdp chung chi
nang luc hoat dong xay dung.

Truong hop td chirc chua du diéu kién
cap, Thu ky HD dy thio vin ban
thong bao to chuc chua du diéu kién
cip chung chi kém theo hd so dé tra
lai qua B§ phan TN&TKQ.

Thu ky Hoi
dong

07 ngay

B8

Uy vién thwong truwc Hoi dong
tong hop bao cdo.

Xem xét ndi dung dé xuat két qua
giai quyét:

- Trudng hop dat yéu cau: ky bao
céo tong hop trinh Lanh dao S¢/Chu
tich Hoi dong vé két qua xét duyét
ctia Hoi dong va dy thao Quyét dinh,
Chung chi nang lyc.

- Trudng hop khong dat yéu cau: ky
béo cdo tong hop cac vin ban thong
béo bd sung, hoan thién hd so/ Vin
ban thong béo t6 chtrc khong du didu
kién cép chimg chi.

Uy vién
thuong
truc

02 ngay

B9

Xem xét ciia Phé Giam doc phu
trach - Phé chi tich Hoi dong.

- Chép thuén céc trudng hop hd so
du diéu kién tai Buc 8 dé chuyén
sang Budc 8 trinh Chu tich HD ky
chinh thirc tai Budce 10;

- Chép thuan/ khong chip thuan cac
truong hop hd so chua du didu kién
giai quyét tai Budc 5 va Budc 8 dé
ban hanh vin ban tra 10i to chirc va
chuyén sang Budc 11.

Pho6 chu
tich Hoi
dong

01 ngay

B10

Phé duyét cuia Lanh dao Sé/ Chu
tich Hoi dong.

- Xem xét, ky Quyét dinh cip ching
chi nang luc va ky Chting chi nang
luc;

Chuyén sang budc 11.

Lanh dao
So/ Chu
tich Hoi

dong

01 ngay

B11

Phat hanh, chuyén két qua giai
quyét vé By phin TN&TKQ va
dang tdi thong tin

- Thu ky Hoi dong tong hop danh
sach hoan thién hd so/vin ban thong
bdo t6 chic khong du diéu kién cap

Thu ky hoi
ddng/Bo
phan
TN&TKQ

03 ngay
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Chtng chi, Quyét dinh cap Chimg
chi nang luc, Chung chi nang luc;
phéi hop Bo phan Vian thu dé déng
dau, scan va dua két qua 1én Céng
Dich vu cong; chuyén kém hd so cho
Bo phan TN&TKQ dé két thuc qua
trinh giai quyét TTHC; giri B6 phan
CNTT Dang tai theo quy dinh thong
tin ning luc cta to chirc dugc cip
chuing chi trén trang thong tin dién
tu tai dia chi nangluchdxd.gov.vn.

Tiép nhén va Tra két qua )
Tiép nhan ho so, két qua giai quyet
TTHC va théng bio cho t6 chuc

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

B12 | nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ | BOphan 1 Giohanh ) =
hoac gui két qua qua Dich vu buu TN&TKQ chinh . .
chinh cong ich (trwomg hop c6 ding - S0 theo doi
ky dich vu). tiep nhan ho so,
' i tra ket qua.

4 | Biéu miu
- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mdt cura lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
- Pon theo Mau sb 4 Phuy luc s6 IV Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP

5 | Ho so luu:

- Thanh phﬁn hd so theo muc 3.3;

- H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.
- Phiéu téng hop thong tin ho so, phiéu thy Iy hd so, phiéu kiém soat hd so va cac tai
lidu phat sinh khéc trong qua trinh giai quyét ho so.
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MAu s6 04
TEN TO CHUC PE NGHI CAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
- , ngay ..... thang ..... nam .....

PON PE NGHI
CAP CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG
Kinh giri:(Tén co quan c¢6 tham quyén)

1. TN 0 CHTIC: e ee e ee e
2.Di1a chitru SO Chinh: ...oeeeeeeeie e
3. SO dién thoai: «veeveeeeeeeeeeeeeeeeeeen. SO FAX: wveeeeeee e
4. Email ..ocooiiviiiiiiee WeDbSIte: ..oveeeeecieceeeee e
5. Nguoi dai dién theo phap luat :

HO VATEN: e ChUc VU: o,
6. M s6 doanh nghiép/Quyét dinh thanh 18P SO: v....evveeveveeeeeeeeeeeeeeeeenn.

7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ............coooveuomeeeeeeee e

8. Ma 86 ching chi nAng IWC (NEU CO): w.vueeveeeeeeeeeee e,

S6 Chimg chi: ......ccovveee.. NEAY CAP v NOi CAP: e,

Linh vuc hoat dOng XAy dUNG: .....cceeeiiieciiiee e e

9. Danh sach ca nhan chu nhiém, cha tri, c4 nhin c¢6 yéu cau vé chtng chi
hanh nghé va c4 nhan tham gia, cong nhan k¥ thuat (néu c6) ¢6 lién quan cua té
chuc

a) Danh sach ca nhan chu nhiém, chu tri, c4 nhan c6 yéu cu vé ching chi

hanh nghé:
STT Ho va tén Vi tri/Chirc danh (S6 chirng chi hanh nghé| Dién thoai lién hé
1
2

b) Danh sach ca nhan tham gia, cong nhan ky thuat lién quan dén linh vuc cap
ching chi:

STT Ho va tén Vi tri/chirc danh | Trinh d§ chuyén mén [Pién thoai lién hé

1

2

10. Kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén linh vuc d& nghi cap
ching chi:
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(Ghi ro linh viec hoat dong va
vai tro: nha thau chinh, nha
STT | thau phu, tong thau; Ngi dung
cong viéc thuc hién; ky hiéu,

thue hién cong viéc)

Noi dung hoat dong xay dung| Thong tin du an/cong

trinh
(Ghi ro tén du an/cong
trinh; nhom dw an; loai,
cdp céng trinh; quy mé két

ngay, thang, nam cua hop dong| cau, cong suat, vi tri xdy

dung)

Chi diu tw
(Tén chii dau
tu, s6 dién
thoai lién hé)

Ghi
cha

Dé nghi cap chimg chi ning luc hoat dong xay dung v&i ndi dung nhu sau:
Linh vuc hoat dOng: .........oooeeeiiiiiiiiieee e Hang: .....ccocovvvenennne.
o Cap lan dau; cp diéu chinh hang chimg chi ning luc
0 Diéu chinh, b6 sung ndi dung chimg chi ning luc

o Cép lai chimg chi niang luc

Ly do d& nghi cap lai ching Chi: ........o.oovvveeieeee e,

0 Gia han chung chi nang luc

(Tén t6 chikc) chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phéap cta ho so va cac
noi dung ké khai trong don va cam két hoat dong xay dung theo dung ndi dung ghi

trong chtmg chi dugc cip va tudn thi cac quy dinh ctia phap luat 6 lién quan.
PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Ghi chu:

CUA TO CHUC

(Ky, ho va ten,

dong ddu)

(1) Thay thé cac thong tin nguoi dai dién theo phéap luat (ho va tén, chirc vu),
dia chi try so chinh; nganh nghé kinh doanh chinh bang mi s doanh nghiép ddi
v6i t6 chitc dd dugc cap ma sd doanh nghiép.
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19. Quy trinh: Thim dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét ciia
du an dau tw xay dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thug¢c tham quyén
phé duyét cia UBND cap tinh (QT-19)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, nodi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé
viéc Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét cia du an
dau tu xay dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc tham quyén phé
duyét cia UBND Thanh phd, thudc tham quyén giai quyét ctia S& Quy hoach —
Kién trac Ha Noi.

Pham vi

Ap dung thuc hién thu tuc Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy
hoach chi tiét ctia du 4n dau tu x4y dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh
thudc thim quyén phé duyét cia UBND Thanh phd. Can b, cong chirc phong
chuyén moén, bd phan Mot ctra va cac Phong c6 lién quan thudc S& Quy hoach
- Kién trac chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh.

3.1

Co s6é phap ly

- Luat Quy hoach do6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu ctia 37 luat c6 lién quan dén quy hoach ngay
20/11/2018;

- Nghi dinh cta Chinh phu: s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé 1ap, tham dinh,
phé duyét va quan ly quy hoach do thi;

- Nghi dinh sb 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh sé 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, tham dinh,
phé duyét va quan Iy quy hoach d6 thi va Nghi dinh s6 44/2015/NP-CP ngay
06/5/2015 quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s 35/2023/NB-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé viéc bd sung
mot s6 didu cua cac Nghi dinh thudc linh vic quan 1y nha nudc ciia Bo Xay dung;
- Cac Théng tu ctia Bo Xay dung: s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 vé viéc
quy dinh vé ndi dung ho so cta nhiém vu va d6 an quy hoach xay dung ving lién
huyén, quy hoach xay dung vung huyén, quy hoach d6 thi, quy hoach xay dung
khu chirc ning va quy hoach noéng thon; sé 06/2013/TTBXD ngay 13/5/2013
huéng din vé nodi dung thiét ké d6 thi; sé 16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 vé
stra doi, b6 sung mot sd didu ctia Thong tu sb 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013
ciia Bo Xay dung; s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 huéng dan xic dinh,
quan ly chi phi quy hoach xay dung va quy hoach do thi;
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- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cia Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi thAm dinh cic d6 an quy
hoach.

- Quyét dinh sb 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 ctia Bo truong Bo Xay dung vé viée
cong b thi tuc hanh chinh mai ban hanh; thi tyc hanh chinh duoc chuan hoa; thi
tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung hodc thay thé; thu tuc hanh chinh bi huy bo
hodc bii bo trong linh vue Quy hoach - Kién tric thudc pham vi chirc ning quan
1y nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mét ctira mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh
sd 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ctia UBND thanh phd Ha Néi stra d6i, bo
sung mot sd diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Cha tich UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang
quan 1y nha nudc ciia S& Quy hoach - Kién triic thanh phd Ha Noi;

- Céc van ban quy dinh, huéng dan khac ctia B6 Xay dung va cia UBND thanh
pho.

Quy cach
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban | 02" |  Ghichi
, danh
chinh | sao .
may

- T& trinh d€ nghi thdm dinh X

Keém cac van
- Vin ban tong hop, giai trinh, tiép thu ban co6 lién
y kién cta cic co quan, to chuc, ca quan viéc lay
nhan va cong déng dan cu co lién quan vy kién co
vé nodi dung nhiém vu quy hoach cua x quan, to chic,
Chu dau tu dy 4n dau tu xdy dung cong ca nhan va
trinh. cong dong dan

cu.
- Ban v€ in mau theo quy dinh. X
- Thuyét minh ndi dung nhiém vy theo
quy dinh. X
- Dy thao T¢ trinh va Quyét dinh phé
duyét nhiém vu quy hoach; x
- Cac van ban phap ly co lién quan
(kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban X
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sao cO0 chung thuc hop I¢ theo quy
dinh); hd so phap nhén, ning luc cia to
chtc tu van thiét ké, chtimg chi hanh
nghé ctia cac c4 nhin dam nhan chiic
danh chu nhiém d6 an quy hoach, chu

tri thiét ké.
3.3 | S6 lwgng ho so
02 bd ho so theo muc 3.2 (kém file mém (dia CD, DVD hodc USB) c6 luu cac
file ban vé€ theo dinh dang AutoCad; cac tai liéu khac theo dinh dang pdf, jpg,
doc, xIs...).
3.4 | Thoi gian xu ly
20 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua TTHC ctia S& Quy hoach - Kién trac.
3.6 | Phi/L¢ phi
Thuc hién theo huéng dan tai Thong tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019
ctia Bo Xay dung huéng dan xac dinh, quan 1y chi phi quy hoach xdy dung va
quy hoach d6 thi, Thong tu sé 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cua Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi thim dinh cac
dd an quy hoach.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Bi¢u mau/Két
TT Trinh tw ric Thoi gian et ma‘)u ¢
nhi¢m qua
Nophdso Gio hanh
- Pai ‘dién to chtﬁ:q, doanh nghi¢p chinh/
ndop ho so tryc ti€p tai BO phan Pai dién hoac
TN&TKQ hodc qua Dich vu buu| ", ° 24h/24h
, A , - I to churc, T
B1 | chinh cOng ich hodc tryc tuyén doanh | MU gui ho
(Dich vu cong qudc gia tai dia chi: nohié SO qua
dichvucong.gov.vn hodc Cong Dich gnich cong DVC
vu cong thanh pho Ha Noi tai dia truc tuyén
chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).
B2 Tiép nhin, kiém tra hd so: Theo muc 3.2
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- Bo phan TN&TKQ tiép nhan ho
50, kiém tra tinh hop 18, cac thanh
phan cta ho so theo quy dinh:

+ Trudong hop hd so chua diy du
theo quy dinh, BO phan TN&TKQ
huéng dan cu thé, day da, mot lan,
néu ro Iy do (hodc thong bio trong
truong hop guri hé so qua cong dich

B6 phan

- Gidy tiép nhéan

vu cong truc tuyén) ‘ TN&TK Gl(}yl,h Th hd so va hen tra
+ Trudng hop ho so day du, Bo Q chin két qua.
phan TN&TKQ tiép nhén hd so
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan,
hen ngay (hoac thong bao trong
truong hop giri hd so qua céng Dich
vu cong truc tuyén); chuyén hd so
dén Lanh dao S¢ phan cong, giao
viéc. (chuyén sang B3)
Chuyén ho so: . Bo phén
Bd phan TN&TKQ chuyén hé so o .
B3 dén Lanh dao S¢ dé phan cong giao TN((%TK 0,5 ngay
viéc.
Phian cong phong chuyén mon
thu 1y ho so: . - Phiéu kiém soat
~ A A : .. | Lanh dao . , .
B4 | Lanh dao S¢ phan cong, giao viéc & 01 ngay |qua trinh giai
cho cho Phong chuyén mon chu quyét hd so.
tri, Phong phéi hop (néu co).
Phén cong can bé thu 1y ho so: \
Truong phong chuyén mén tiép Truong, 4.z
e REARE > | Pho - Phiéu kiém soat
nhan ho so va phan cong Pho . . , .
B5 \ . , . phong 0,5ngay |qua trinh giai
truéng phong phu trach chuyén . La
A \ n A . chuyén quyét ho so.
moén va Chuyén vién phong :
A A mon
chuyén mon.
B6 | Chuyén vién thu ly ho so: Chuyén 11 ngay
; X A o dia vién
Trutng hop 1 o Khong di diéu| - Hon Dy thio Van
ién dé giai quyét: trong thoi gian ! ban théng béo va
05 ngay ké tir ngay ti€ép nhan ho so, | chuyén A 1A A
A A , . . viéc ho so khong
chuyén vién bao cédo Lanh dao mén

Phong va dy thao van ban thong
bdo cho Chu dau tu (chuyén sang
Buoc 7).

Truong hop ho so can ldy y kién
Hoi dong tham dinh Quy hoach xay

da diéu kién giai
quyeét

- Du thao Van
ban lidy y kién
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dung Thanh phé theo quy dinh, Hoi
dong kién tric quy hoach thanh ph
(néu co6) hodc lay ¥ kién cua cac co
quan lién quan: chuyén vién bdo céo
Lanh dao Phong va du thdo van ban
(chuyén sang Budc 7).

Trudong hop hd so du co so dé giai
quyét, can ctr cac quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc va Thanh phd, Chuyén
vién du thao Van ban tra 161 hoac Bao
cao tham dinh kém Vin ban dé nghi
phé duy¢t, trinh lanh dao Phong
(chuyén sang Budc 7).

(Truong hop ho
so can ldy ¥

kién).

- Du thao Van
ban tra 101 hoac
Biao cdo tham
dinh keém Van
ban dé& nghi phé
duyét.

Duyét dw thao: Kiém tra va ky xac | Truong, - Van ban thong
nhan két qua do Pho truéng phong, Pho bao  vé  viéc

B7 | chuyén vién thyc hién (chuyén sang | phong 03 ngay |hOsokhong  du

Budc 8). chuyén diéu’ ki‘?n giéi‘
moén quyet (doi voi ho
Ky ban hanh vin ban: Kiém tra | Lanh dao so chua di dieu

va ky duyét két qua do Phong| So kien giai quyet)
chuyén moén trinh (chuyén sang N Van bér" lay y
Budc 9). kién (Truong hop
ho so can lay y

. kién).

B3 33088 | van ban tra 1i
hodc Béo cdo thim
dinh kém Van ban
dé nghi phé duyét
(@i voi ho so di
diéu kién gidi quyét).

Hoan thién ho so: Chuyén vién lay
s0, dong ,déu phat hanh van ban, Chuyén
B9 | chuyén ket qua giai quyet va ho so vién Van | 0,5 ngay
cho bo phan Mdt cira (chuyén sang | phong
Budce 10)
- Phiéu kiém soat
Tra két qua giai quyét: Chuyén _ qué, tr\inh giai
B1o | Vién bo phan Mot cira tra ket qua | BOphan | Giohanh | quyéthoso.
cho Chu dau tu. Ban giao ho so luu | Mot ctra chinh - SO theo ddi ti€p
trlt theo quy dinh. nhan ho so, tra két
qua.
4 | Biéu miu.

- H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
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theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

5 Ho so luu

- Thanh phén ho so theo muc 3.3;

- H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Két qua giai quyét TTHC.

* Ghi chii: Truong hop ho so can ldy ¥ kién Héi dong tham dinh Quy hoach xdy
dung Thanh phé theo quy dinh, Hoi dong kién triic quy hoach thanh phé (néu c6)
hodc ldy ¥ kién cia cdc co quan lién quan: Thoi gian ldy ¥ kién khéng tinh vao thoi
gian gidi quyét h6 so TTHC.
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20. Quy trinh: Thim dinh dd 4an, d6 4n diéu chinh quy hoach chi tiét ciia dy an
dau tu xay dung cong trinh theo hinh thic kinh doanh thudc thim quyén phe
duyét cia UBND cap tinh (QT-20)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tlep nhan, ndi dung giai quyét ho so thu tuc hanh chinh vé
viéc Tham dinh dd an, d6 an diéu chinh quy hoach chi tiét cua dy an dau tu
x@y dyng cOng trinh theo hinh thue kinh doanh thugc tham quyen cua SO Quy
hoach - Kién tric dam bao cac can by, cong churc giai quyét cac cong viéc
thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phap lut.

Pham vi

Ap dung thyc hién thu tyc Tham dinh do 4n, d6 4n diéu chinh quy hoach chi
tiet cua dy an dau tu xéy dung cong trinh theo hinh thuc kinh doanh thudc
tham quyén giai quyét caa S& Quy hoach - Kién triic. Can bo, cong churc phong
chuyén mén dugc phan cip quan ly, bd phan Mot ctra va cac Phong co lién
quan thudc S& Quy hoach - Kién tric chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.

Noi dung quy trinh.

3.1

Co sé phap ly

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat X4y dung ngay 18/6/2014;

- Luat stra d6i, bod sung mot s diéu cua 37 luat o lién quan dén quy hoach
ngay 20/11/2018;

- Nghi dinh cta Chinh phu: s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, thim
dinh, phé duyét va quan Iy quy hoach doé thi;

- Nghj dinh s 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh sé 72/2019/NP-CP ngay 30/8/2019 cua Chinh phu sira d6i, bd
sung mot sd didu ciia Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap,
thim dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi va Nghi dinh sé
44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 quy dinh chi tiét mot sé ndi dung vé quy
hoach xay dung;

- Nghj dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 ctia Chinh phu vé viéc bo sung
mot sO di€u cua cac Nghi dinh thudc linh vuc quan ly nha nudc ciia B Xay
dung;

- 'cagc Théng tu cua Bo Xay dung: sb 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 vé

viéc quy dinh vé ndi dung hd so ciia nhiém vu va dd an quy hoach xay dung
vung lién huyén, quy hoach xay dyng vung huyén, quy hoach do thi, quy hoach
xdy dung khu chirc ning va quy hoach nong thon; sé 06/2013/TTBXD ngay
13/5/2013 hudng dan vé ndi dung thiét ké d6 thi; sé 16/2013/TT-BXD ngay
16/10/2013 vé stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Thong tu s6 06/2013/TT-BXD
ngay 13/5/2013 cua Bo Xay dung; s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019
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hudng dan xac dinh, quan Iy chi phi quy hoach x4y dung va quy hoach d6 thi;

- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 ctia B Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi thim dinh céc dd 4n quy
hoach.

- Quyét dinh sb 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 cua B truong Bo Xay dung vé
viéc cong bd thi tyc hanh chinh mdi ban hanh; thu tyc hanh chinh duoc chuan
hoa; thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung hodc thay thé; thu tuc hanh chinh bi
hay bo hoac bai bo trong linh vuc Quy hoach - Kién tric thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hi¢n co ché mot ctra, co ché mot cira mot cira
lién thoéng trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
Quyét dinh sé 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 cia UBND thanh phd Ha
Noi stra d6i, bé sung mot sé diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cta Chi tich UBND thanh phé
Ha Noi vé viée cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thuc pham vi chirc nang
quéan 1y nha nude ciia S& Quy hoach - Kién tréic thanh phd Ha Noi;

- C4c van ban quy dinh, huéng dan khac ctia Bo Xay dung va cia UBND thanh
pho.

Quy cach
3.2 | Thanh phan hd so \ .| Ban Ghi chu
Ban | Ban .
. danh
chinh | sao .
may
- To trinh dé nghi thAm dinh X
- Vin ban tong hop, giai trinh, tiép . ) 5
A o o1 Kém cac van
thu y kién ctia cac co quan, to chuec, . . 1A
AR \ X o ban c6 lién
ca nhan‘ va cong dong dan cu co6 lién quan viéc Ay y
quan v€ ndi dung do6 an quy hoach | x kién co quan,
cia Chu dau tu du 4n dau tu xay to chue, ca
dung cong trinh va cta T6 chuc tu nhan va cong
L 1A dong dan cu.
van lap quy hoach.
- Ban v€ in mau theo quy dinh. X

- Thuyét minh ndi dung dd an; Phu
luc kém theo Thuyét minh; Phu luc| x
dinh kém van ban phap ly lién quan.

- Quy dinh quan Iy theo dd an quy
hoach.
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- Du thao T& trinh va Quyét dinh phé
duyét dd 4n quy hoach.

- Cac van ban phap ly c6 lién quan
(kém ban chinh dé ddi chiéu hoidc ban
sao c6 chung thuc hop 1€ theo quy
dinh); hd so phép nhan, nang lyc cia
t6 chirc tu van thiét ké, chimg chi hanh
nghé ctia cic ca nhan dam nhén chic
danh cha nhiém d6 an quy hoach, chu
tri thiét ké;

- Ban d6 dia hinh hodc ban do hién
trang ty 1€ 1/500 (ban chinh hodc ban
sao cO chung thuc hop 1€ theo quy Co xdc nhan
dinh) do co quan quan ly nha nudc vé cia S& Tai
ban dd cép hoac do co quan chuyén X nguyén va Moi
moén khdo sat, do dac 1ap, dam bdo truong  theo
yéu cau vé chat luong va k¥ thuét quy dinh.

theo quy dinh vé hoat dong do dac va
ban db.

3.3

S6 luwgng ho so

02 b6 hd so theo muc 3.2 (kém file mém (dia CD, DVD hoac USB) ¢6 luu céc
file ban v€ theo dinh dang AutoCad; céc tai li€u khac theo dinh dang pdf, jpg,
doc, xIs...).

3.4

Thoi gian xir ly

25 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

35

Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC caa S& Quy hoach - Kién trac.

3.6

Phi/Lé phi

Thuc hién theo hudng dan tai thong tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019
ciia Bo Xay dung hudng dan xac dinh, quan Iy chi phi quy hoach xay dung va
quy hoach d6 thi. Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cua Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh
cac do an quy hoach.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Tr:aAch Thoi gian Biéu miu
: nhi¢ém

/2
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Nop ho so Gio hanh
- bai glién to Chlz‘[‘C’, doanh nghi¢p chinh/
ndp ho so truc tiép tai B phéan Daiq hoac
TN&TKQ hodc qua Dich vu bl;'u dién to 24h/24h
Bl | chinh cong ich hodc truc tuyén| chue, néu gui
(Dich vu cong quéc gia tai dia chi: | doanh | ho6 so qua
dichvucong.gov.vn  hodac  Cong | nghiép cong
Dich vu cong thanh ph6o Ha Noi tai DVC truc
dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn). tuyén
Tiép nhén, kiém tra ho so: Theo muc 3.2
- Bo phan TN&TKQ tiép nhan ho
so, kiém tra tinh hop 1€, cac thanh
phan ctia hd so theo quy dinh:
+ Truong hop hd so chua day du
theo quy dinh, B phan TN&TKQ
huéng dan cy thé, day du, mot lan,
néu 10 1y do (hoac thong béo trong Bo
B2 truong hop g hod 50 qua cong phéin Gid hanh | - Gidy tiép nhan h?)
dich vu cong truc tuyén); TN&T chinh so va hen tra két
+ Truong hop hd so day du, Bo| KQ qua.
phan TN&TKQ tiép nhan hd so
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan,
hen ngay (hodc thong bio trong
truong hop giri hd so qua cong
Dich vu cong truc tuyén); chuyén
hé so dén Lanh dao S¢ phan cong,
giao viéc. (chuyén sang B3).
CtluyéAn hd so: o p]ﬁgn
B3 dB? phan TN&TKQ chuyén ho so'| rier | 0.5 ngay
en L.aAnh dao So d¢ phan cong KQ
giao vigc.
Phan cong phong chuyén mon
thu 1y hé so: . - Phiéu kiém soat
Lanh \ - £
B4 | Lanh dao So phan cong, giao viée | gao 5g | 01 N8 | qud trinh giai quyet
cho cho Phong chuyén mén chi | ho so.
tri, Phong phoi hop (néu co).
Phan cong can b thu Iy hd so: Truong, ) i
Truéng phong chuyén mén tiép | Pho - Phiéu kiém soat
BS | nhan hd so va phan cong Pho| phong | 0,5ngay | qua trinh giai quyét
trudbng phong phu trach chuyén chu}/én ho so.
mon

moén va Chuyén vién phong
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chuyén mon.

Chuyén vién thu Iy ho so: 13 ngay
Truong hop ho so' khong du diéu _ Du thio Vin ban
kién dé giai quyét: trong thoi gian théﬁg bio vé viee
05 ngay ké tir ngay tiép nhan ho hd so khong di
B6 | SO chuyén vién bao cdo Lanh dao didu  kién giai
Phong va du thao van ban thong quyét. |
bao cho Chu dau tu (chuyén sang
Budc 7).
Truong hop hd so can lay y kién
Hoi dong thim dinh Quy hoach Chuyén
xay dung Thanh pho theo quy | id _ Du thio Vin ban
dinh, Ho1 dong kién trac quy | phong v ¢ Kién (Truom
hoach thanh phé (néu c6) hoic lay chuyén hg’] };z 4 socin I dryi
y ki€én cua cac co quan lién quan: | 50 ki 51 )
chuyén vién bao cdo Lanh dao '
Phong va dy théo van ban (chuyén
sang Buoc 7).
Truong hop ho so di co s¢ dé gidi
quyét, cdn cir cac quy dinh hién s e
hanh cua Nha nudc va Thanh phé, ;rDui ‘tha(l)l Yan Bbe,m
Chuyén vién du thao Van ban tra a t}?} ga Ch k‘ao
10i hogc Béo céo thim dinh kem Vin bin 48 nohi
Vin ban dé nghi phé duyét, trinh ohé duydt gl
lanh dao Phong (chuyén sang o
Budc 7).
Duyét dvw thao: Kiém tra va ky Tru’opg, ) ,Van b?n thng
xéc nhan két qué do Phé trwomg | 109 _|bdo o ve - viec
B7 . n A > | phong | 04 ngay |ho sokhong dua
phong, chuyén vién thuc hién chuyén didu  kién  gidi
(chuyén sang Bude §). mon quyét (@i vii ho
so chia di diéu
kién gidi quyér).
- Van ban lay ¥
kién (Truwong hop
Ky ban hanh vin bén: Kiém tra ho so can lay y
BS va ky duyét két qua do Phong | Lanh 05 ned kién).
chuyén mon trinh (chuyén sang | dao S¢& &Y |. Vin ban tra 1oi

Buoc 9).

hodc Bdo céo thim
dinh kém Van ban
de ngh1 phé duyét
(doz véi ho so di
diéu kién gidi quyét).
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Hoan thién ho so: Chuyén vién

ldy sb, dong ddu phat hanh vin Chl.{y n

; I y ax- Z, .+ | viéen \

B9 | ban, chuyén két qua giai quyét va Vi 01 ngay

A A A L an
hd so cho by phén Mot cura hon
(chuyén sang Budc 10) phong

- Phiéu kiém soét

Tra két qua giai quyét: Chuyén Bs qua trinh giai quyét
vién by phan Mot ctra tra két qua ; Gio hanh | ho so;

B10 B L A phan , 2 e Lk
cho Chu dau tu. Ban giao ho so Mbt cira chinh - S0 theo dai tiép
luu trir theo quy dinh. i nhan ho so, tra két

qua.
4 | Biéu mau.
- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh
keém theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;
5 | Ho so luu

- Thanh phén ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong dugc ban hanh
kém theo thong tr 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Két qua giai quyét TTHC.

* Ghi chii: Truong hop hé so can ldy y kién Héi dong tham dinh Quy hoach xdy
dung Thanh phé theo quy dinh, Hpi dong kién triic quy hoach thanh phé (néu c6)
hodc ldy y kién ciia cdc co quan lién quan: Thoi gian ldy ¥ kién khong tinh vao thoi
gian gidi quyét h6 so TTHC.
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21. Quy trinh: Cung cip thong tin vé quy hoach xiy dung thudc thim quyén cia
UBND cap tinh (QT-21)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, noi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh vé
viéc Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung thudc thim quyén cia UBND
cap tinh thudc tham quyén cua UBND cép tinh dam bao cac can bo, cong chirc
giai quyét cac cong viée thude chirc ning, nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua
phap luat.

Pham vi

Ap dung thuc hién thii tuc Cung cip théng tin vé quy hoach xdy dung thudc
tham quyén ctia UBND cap tinh thudc tham quyén ciia UBND cap tinh. Can bo,
cong chirc phong chuyén mén duoc phin cdp quan 1y, bo phan Mot cira va céc
Phong c6 lién quan thudc S& Quy hoach - Kién tric chiu trach nhiém thyuc hién va
kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh.

3.1

Co so phap ly

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luat sira d6i, b6 sung mot sd didu ctia 37 luat c6 lién quan dén quy hoach ngay
20/11/2018;

- Quyét dinh s6 808/QD-BXD ngay 17/6/2020 cua Bo truong Bo Xay dung vé
viéc cong bd TTHC “Cung cap thong tin vé quy hoach xay dyng” thudc pham vi
chtric nang quan ly nha nudc cia B§ Xay dung;

- Quyét dinh sé 09/2012/QD-UBND ngay 21/5/2012 ciia UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh mét s6 ndi dung vé quan Iy dau tu va xay dung
d6i voi cac du an dau tu trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sé 20/2018/QD-UBND ngay 28/8/2018 ciia UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc ban hanh Quy dinh mot sé ndi dung vé quan Iy dau tu cac du an dau
tur cong trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sb 38/2023/QD-UBND ngay 29/12/2023 ctia UBND thanh phé Ha
Noi ban hanh Quy dinh mét s6 ndi dung vé quan 1y quy hoach d6 thi, quy hoach
xay dung va kién trac trén dia ban Thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s 18/2024/QB-UBND ngay 21/02/2024 ctia UBND thanh phé Ha
Noi vé viée quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chic cia S&
Quy hoach - Kién trc thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sé 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd Ha

/2
/




135

Noi vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mét cira, co ché mot cira mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi;
Quyét dinh sb 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ctia UBND thanh phd Ha
Noi stra ddi, bd sung mot s diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh
s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 6467/QD-UBND ngay 19/12/2023 cua Chu tich UBND thanh
phé Ha Noi Thong qua phuong an don gian hoa thi tuc hanh chinh thudc pham vi
chtrc ning quan 1y ciia S& Quy hoach - Kién trac Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich UBND thanh phd
Ha Noi vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi churc nang
quan 1y nha nuéc cua S& Quy hoach - Kién trac thanh phd Ha Noi;

- Céc van ban quy dinh, huéng dan khac ciia Bo Xay dung va cia UBND thanh phd.

3.2 Thanh phan ho so Ban chinh| Ban sao
- Pon dé nghi cung cap TTQH (trong d6 ghi rd thong tin
vé vi tri, dia diém 16 dat can cung cap thong tin) X
3.3 | SO lwong hd so
01 bo.
3.4 | Thoi gian xir ly
14 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC caa S& Quy hoach - Kién tric.
3.6 | Phi/L¢ phi
- L¢ phi va phi: Khong quy dinh.
- Chi phi thyc té (tai liéu, in an, trich luc...).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach Biéu mAu/Két
TT Trinh tu PN Thoigian | T TAURe
nhiém qua
Nop ho so s
- Pai dién t6 chuc, doanh nghiép Glorhanh
AP e A chinh/
ndp ho so truc tiép tai B phéan Al LR <
z . bai dién to hoac
TN&TKQ hodc qua Dich vu buu ,
, R , - % chtrc, 24h/24h
B1 | chinh cOng ich hodc truc tuyén O
: > ST doanh néu gui ho
(Dich vy cong qudc gia tai dia chi: A
: o 2 nghiép SO qua
dichvucong.gov.vn  hoac Cong 2
. A \ A TTA NIAG 4os cong DVC
Dich vu cong thanh ph6o Ha Noi tai true tuvén
dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn). He Yy
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Tiép nhan, kiém tra ho so:

Theo muc 3.2

- Bo phan TN&TKQ tiép nhan ho
so, kiém tra tinh hop 1€, cac thanh
phan ctia ho so theo quy dinh:

+ Truong hop hod so chua day du
theo quy dinh, B phan TN&TKQ
hudng dan cy thé, day du, mot lan,
néu ro ly do (hodc thong bao trong
truong hop g hf) so qua cong dich

- Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua.

- Phiéu kiém soat

B2 vu cOng truc tuyén B phén Gid hanh , ) ..
n Tmc‘g?ng' ho‘pyhg so diy du, By | INETRQ | = Qo |qud  winh o giai
phan TN&TKQ tiép nhan hd so qu};et ho SO'N_ »
theo quy dinh, ghi gidy tiép nhan, ) SAO theg) doi tlel?
hen ngay (hodc thong béo trong nl}an %10 S0, tra
truong hop giri hd so qua cong ket qua,

Dich vu cong truc tuyén); chuyén

h so dén Lanh dao So phan cong,

giao viéc. (chuyén sang B3)

Chuyén hd so: o

Bo phan TN&TKQ chuyén ho so| BQ phan \

B3 déanélnh dao S(}Q dé p%lﬁn cong TN.&pTI'{Q 0.5 ngdy

giao viéc.

Phin cong phong chuyén mon

thu 1y hé so: . - Phiéu kiém soat
. ) Lanh dao . , . .

B4 | Lanh dao S¢ phan cong, giao viéc S5 01 ngay |qua ’ tr‘mh giai
cho cho Phong chuyén mén chu quy€t ho so.
tri, Phong phdi hop (néu cb).

Phén cong can bd thu Iy ho so: True
Trudng ‘ph(‘)ng chuyén mén tiép Phgupo}?c‘)gr;g - Phiéu kiém S(?éF

BS | nhan ho so va phin coéng Pho chuyén 0,5ngay |qua trinh giai
truéng phong phu trach va Chuyén mon quyét ho so.
vién phong chuyén mon.

B¢ | Chuyén vién thu ly hd so: 09 ngay
Tm&yng hgp ho so khong du diéu Chuyén
kién dé giai quyét: trong thoi gian | ., . - Dy thao Van
05 ngay ké tir ngay tiép nhan ho vién phong ban thong bao vé
so, chuyén vién bao cdo Lanh dao chuyén viéc hod so khong
Phong va du thao vin ban thong mon du diéu kién giai

béo cho Chu dau tu (chuyén sang
Budc 7).

quyeét.
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Truong hop hd so can lay y kién
cua céc co quan lién quan: chuyén
vién bao cado Lanh dao Phong va
du thao van ban (chuyén sang
Budc 7).

Truong hop hd so du co so dé giai
quyét, can cr cac quy dinh hién
hanh cta Nha nudc va Thanh phé
va Thanh phan hd so do t6 chc,
ca nhan g vao S¢&, Chuyén vién
du thao Vin ban cung cép thong
tin quy hoach, trinh lanh dao
Phong (chuyén sang Buéc 7).

- Du thao Van
phdi  hop
(Truong hop ho

ban

so can lay y

kién).

- Du thao Van
ban cung cip vé
thong tin quy
hoach, kém theo
ban vé& (néu co)

Duyét duw thao: Kiém tra va ky | Trudng, - Van be:m thong
BT xac nhan két qua do Pho truong | Pho phong 02 ngiy bilo Vf’ Vié?
phong, chuyén vién thuyc hién| chuyén hO‘ so khong  du
(chuyén sang buoc 6). mon diéu’ kic:en giéi‘
quyét (doi voi ho
so chwa du diéu
kién gidi quyét).
- Vin ban phdi
hop (Truong hop
Ky ban hanh van ban: Kiém tra hOi so can ldy ¥
pg | VA kv duyét két qua do Phong | Lanhdao | 5 ngiy klen) q
chuyén mon trinh (chuyén sang So ’ - ’Van‘ ban cung
Budc 9). cap vé thong tin
quy hoach, kém
theo ban vé& (néu
cO) (doi vé6i ho so
i diéu kién giai
quyét).
Hoan thién hé so: Chuyén vién
lay sd, dong gléu phat hanh van Chuyén
B9 | ban, chuyén ket qua giai quyet va vién Van 0,5 ngay
ho S0 cho by phan Mot cua phong
(chuyén sang Budc 10)
i K (. ch - Phiéu kiém soat
ra két qua giai quyét: Chuyén . ;
B0 | vien bo phin Mot cia tra két qua| BOphin | Gio hinh quyt e
cho Chu dau tu. Ban giao hd so| Mot cua chinh

luu trir theo quy dinh.

- S6 theo ddi tiép
nhan hd so, tra

/2
/




138

két qua.

Bi€éu mau.

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

Ho6 so luu

- Thanh phén ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duogc ban hanh kem
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Két qua giai quyét TTHC.
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B. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET TTHC CAP HUYEN

1. Quy trinh: Thim dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét ciia
du 4n dau tw xiy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc thAm quyén
phé duyét ciia UBND cép huyén (QT-01)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, noi dung giai quyét hd so thu tuc hanh chinh vé
viéc Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét ctia du an dau
tu xdy dung cong trinh theo hinh thtrc kinh doanh thudc tham quyén phé duyét
UBND cap Huyén, thudc tham quyén giai quyét ciia Phong Quan 1y D6 thi.

Pham vi

Ap dung thyc hién tha tuc Tham dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach
chi tiét cua dy an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thuc kinh doanh thudc
tham quyén phé duyét UBND cép Huyén. Can bd, cong chirc phong chuyén mén
dugc phén cap quan ly, bo phan Mot ctra va cac Phong ¢6 lién quan thugc UBND
cap Huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soét quy trinh nay.

Noi dung quy trinh.

3.1

Co so phap ly

- Luat Quy hoach do6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luat sira d6i, b6 sung mot sb diéu cua 37 ludt c6 lién quan dén quy hoach ngay
20/11/2018;

- Nghi dinh cta Chinh phu: sb 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, tham dinh,
phé duyét va quan ly quy hoach do thi;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 cua Chinh phu stra doi, bd sung
mot sd diéu ctuia Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, tham dinh,
phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi va Nghi dinh sé 44/2015/ND-CP ngay
06/5/2015 quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quy hoach xay du:ng,

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngay 20/6/2023 cua Chinh phu vé viéc bo sung

mot s6 diéu cua cac Nghi dinh thudce linh vue quan ly nha nu6e cua Bo Xay dung,
- Céc Théng tu cua Bo Xay dung: s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 vé viée

quy dinh vé ndi dung hé so ctia nhiém vu va do an quy hoach xay dung ving lién
huyén, quy hoach xdy dung vung huyén, quy hoach d6 thi, quy hoach xay dung
khu chirc ning va quy hoach nong thon; s 06/2013/TTBXD ngay 13/5/2013
huéng din vé ndi dung thiét ké do thi; sé 16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 vé
stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013
ciia Bo Xay dung; s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 huéng dan xac dinh,
quan 1y chi phi quy hoach xay dung va quy hoach dé thi;
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- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cta Bo Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché @6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh cac dd an quy hoach.

- Quyét dinh sb 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 ciia Bo trudng Bo Xay dung vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh; thu tuc hanh chinh duoc chuan hoa; thu
tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung hodc thay thé; thu tuc hanh chinh bi hiy bo
hodc bii bo trong linh vuc Quy hoach - Kién trac thudc pham vi chtc ning quan Iy
nha nudc cua Bo Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 ciia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thuc hién co ché mot cira, co ché mot ctira mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét dinh
s0 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi sira doi, bd
sung mot sd diéu ciia Quy dinh kém theo Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay
04/9/2020 ctia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich UBND thanh phd Ha
Noi vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc nang quan ly
nha nudc ciia S Quy hoach - Kién trac thanh phd Ha Noi;

- Cac van ban quy dinh, huéng dan khac cua Bo Xay dung va cia UBND Thanh
pho.

Quy cach
3.2 | Thanh phan ho so Bin | Ban B'an Ghi chu
. danh
chinh | sao 2
may

- To trinh dé nghi thAm dinh X
- Vian ban tong hop, giai trinh, tiép
thu ¥ kién cta cac co quan, to chuc, Kém cac van ban
ca nhan va cong dong dan cu c6 lién c6 lién quan vice

X lay y kién co quan,

quan vé ndi dung nhiém vu quy
hoach ctia Chu dau tu dy 4n dau tu
xay dung cong trinh.

td chuc, ca nhan va
cong dong dan cu.

- Ban v€ in mau theo quy dinh. X

- Thuyét minh no1 dung nhi¢m vu. X

- Dy thao To trinh va Quyét dinh
phé duyét nhiém vu quy hoach;

- Céc van ban phép ly c6 lién quan
(kém ban chinh d& dbi chiéu hoic
ban sao c6 chung thuc hop 1¢ theo X
quy dinh); hd so phap nhan, ning luc
ctia t6 chire tu vén thiét ké, chimg chi
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hanh nghé cua céc c4 nhan dam nhan
chic danh chu nhiém d6 an quy
hoach, cht tri thiét ké;

3.3 | S6 lwong ho so
02 b6 hd so theo muc 3.2 (kém file mém (dia CD, DVD hoac USB) ¢6 luu cac file
ban v€ theo dinh dang AutoCad; cac tai liéu khac theo dinh dang pdf, jpg, doc,
xls...).
3.4 | Thoi gian xir ly
- Péi v6i tham dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét: 20 ngay ké
tr ngay nhan da ho so hop €.
- D6i v6i thdm dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét xdy dung
khu chtrc nang dac thu, diém dan cu nong thon: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so
hop I¢.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phén Tiép nhan va Tra két qua TTHC - UBND cép huyén
3.6 | Phi/L¢ phi
Thuc hién theo hudng qén tai thong tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 cia
B¢ Xéy dung hudng dan xac dinh, quén ly chi phi quy hoach xay dung va quy
hoach d6 thi. Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 cua B§ Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh cac do an
quy hoach.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach v . . x A .
TT Trinh tw < Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhiém
Nop ho so i
- Pai dién :[6 chuec, QOanh
nghi¢p ndop ho so tryc tiép tai 1
Bo phan TN&TKQ hodc qua| . . .. | 0 hanh
; , n . bai dién t6 | chinh/hoac
Dich vu buu chinh coéng ich , ~
- £ i R chuec, 24h/24h néu
B1 | hodc truc tuyén (Dich vu cong Y
z . . : > doanh gtri ho so qua
quoc gia tai dia ghl. nohié cdne DVC
dichvucong.gov.vn hodc Cong SAIep e Cg tuvén
Dich vu cong thanh phd Ha He Y
No1 tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).
B2 | Tiép nhan, kiém tra ho so: Theo muc 3.2
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- B6 phan TN&TKQ tiép nhan
ho so, kiém tra tinh hop 1¢, cac
thanh phan cua hd so theo quy
dinh:

+ Trudng hop hd so chua day
da theo quy dinh, B§ phén
TN&TKQ huéng dan cu thé,
déy du, mot 1an, néu rd ly do
(hodc thong bao trong trudng

- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua.

- Phiéu kiém soat

hop giri ho so qua cong dich vu | B phén Gid hanh
cong tryc tuyen) ‘ TN&TKQ chinh qué trinh giai quyét
+ Truong hgp h6 so day du, ho so.
Bo phan TN&TKQ tiép nhan - Sb theo ddi tiép
ho so theo quy dinh, ghi giay nhan hd so, tra két
tiecp nhdn, hen ngay (hodc qua.
thong bao trong trudong hop gui
hd so qua cong Dich vu cong
tryc tuyén); chuyén hd so dén
Lanh dao Phong phan cong,
giao viéc. (chuyén sang B3)
Chuyén ho so: o
B¢ phan TN&TKQ chuyén ho | B0 phan \
B3 | o &n Lanh daoQS(y 4 phan IN&TKQ | 05 neay
cong giao viéc.
Phan cong can bd thu Iy hd
S0
Truong phong Quén 1y do thi | Trudng, - Phiu kiém soét
B4 | tiép nhan ho so va phin cong | Pho phong 0,5 ngay qua trinh gidi quyet
Ph6 truong phong QLDT, QLDT ho so.
Chuyén vién phong chuyén
mon (chuyén sang Budce 5).
B5 | Chuyén vién thu Iy hd so: Chuyén 12 ngay
Truomg hop hé so khong du | V0 PhonE
diéu kién dé giai quyét: trong Cnlllgr?n - Dy thdo Van ban

thoi gian 05 ngay ké tir ngay
tiép nhan ho so, chuyén vién
bao cao Lanh dao Phong va du
thdo van ban thong béao cho
Chu dau tu (chuyén sang Bude
6).

thong bao vé viée
hd sokhéng  du
diéu  kién  giai
quyét
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Truong hop hd so can liy ¥
kién Ho6i dong tham dinh Quy
hoach xay dung theo quy dinh,
Hoi ddng kién trac quy hoach
(néu c6) hodc lay ¥ kién cua
cac co quan lién quan: chuyén
vién bdo cdo Lanh dao Phong
va dyu thao vin ban (chuyén
sang Budc 6).

Truong hop hd so di co so dé
giai quyét, can clr cac quy dinh
hién hanh cua Nha nudc va
Thanh phd, Chuyén vién dy
thao Van ban tra 101 hoac Bao
cdo tham dinh kém Vin ban dé
nghi phé duyét, trinh lanh dao
Phong (chuyén sang Budc 6).

- Dy thdo Van ban
phoi hop (Truong
hop ho so can ldy y
kien).

- Du thao Van ban
tra 101 hoac Bao
c4o thim dinh kém
Vin ban dé& nghi
phé duyét.

Duyét duw thio: Kiém tra va | Phé phong - Van ban thong
ky xac nhan két qua do chuyén QLDT . bao ve viéc

B6 | vien thuc hién (chuyén sang 03 ngay ho so khong du

Budce 7). di€u  kién  giai

- quyét (doi voi ho

Ky ban hanh van ban: Kiém | Truong so chwa du diéu
tra va ky duyét két qua do Pho phong kién gidi quyét).

tru’on% Phong ,QLDT trinh QLDT - Vin ban phéi hop

(chuyén sang Budc 8). (Truong hop hé so
can ldy y kién).

B7 35028y | . van ban td 10i
hodc Béo céo thdm
dinh kém Van ban
dé nghi phé duyét
(@i véi ho so di
diéu kién gidi quyét).

Hoan thi¢n hé so: Chuyén
Kl‘en 12£y 0, dong;dauA pha} Chuyén
anh van ban, chuyén két qua | .. A \
B8 | ... L, o 1A ~ | vién phong 0,5 ngay
giai quy€t va ho so cho b QLDT
phan Mot cua (chuyén sang
Budc 9)
Tra két qui gidi quyét: - Phicu kiém soit
Chuyén vién bo phan Mot ctra | . . - . qud trinh giai quyet

B9 |tra két qua cho Chu dau tu B0 phan Gio hanh | ho 5 .

| Motcua chinh - So theo ddi tiép

Ban giao hd so luu trir theo
quy dinh.

nhan ho so, tra két
qua.
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4 | Biéu mau.

- Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot ctra lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

5 | HO so luu

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Két qua giai quyét TTHC.

* Ghi chii: Truong hop hé so can ldy y kién Héi dong tham dinh Quy hoach xdy
dung theo quy dinh, Hoi dong kien tric quy hoach (néu co) hoac lay y kién cua cac co
quan lién quan: Thoi gian lay y kien khong tinh vao thoi gian giai quyét ho so TTHC.
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2. Quy trinh: Thim dinh dd 4n, dd 4n diéu chinh quy hoach chi tiét ciia dy an
diu tw xdy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc thAm quyén phé
duyét ciia UBND cép huyén (QT-02)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so tha tuc hanh chinh vé viée
Tham dinh d6 4n, dd an diéu chinh quy hoach chi tiét cta du an dau tu xay dung
cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc thim quyén phé duyét cia UBND cap
Huyén, thudc trach nhiém giai quyét cia Phong Quan Iy D6 thi.

Pham vi

Ap dung thyc hién thu tuc Chu dau tu du 4n dau tu xay dung cong trinh c6 nhu cau
thue hién thi tuc Tham dinh d6 an, d6 4n diéu chinh quy hoach chi tiét ctia du 4n
dau tu xay dung cong trinh theo hinh thtrc kinh doanh thudc tham quyén phé duyét
ciia UBND cip Huyén. Can b, cong chirc phong chuyén mén duoc phan cip quan
1y, bd phan Mot cira va cac Phong c6 lién quan UBND cap Huyén chiu trach nhiém
thue hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh.

3.1

Co sé phap ly

- Luat Quy hoach d6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luat sira d6i, bo sung mot sb diéu cia 37 luat ¢ lién quan dén quy hoach ngay
20/11/2018;

- Nghi dinh cta Chinh phu: s 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé lap, tham dinh,
phé duy¢t va quan ly quy hoach do thi;

- Nghj dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/8/2019 ctia Chinh phu sira ddi, bd sung mot
sd diéu ctia Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 vé 1ap, thim dinh, phé
duyét va quan Iy quy hoach d6 thi va Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015
quy dinh chi tiét mot s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh s6 35/2023/ND-CP ngy 20/6/2023 ciia Chinh phu vé viéc bo sung mot
s0 di€u cua cadc Nghi dinh thudc linh Ve quan ly nha nuéc cua By Xay dung; .

- Cac Thong tu ctia B§ Xay dung: s6 04/2022/TT-BXD ngay 24/10/2022 vé viéc
quy dinh vé ndi dung hd so ctia nhiém vy va d6 an quy hoach xay dung ving lién
huyén, quy hoach xay dung vung huyén, quy hoach do thi, quy hoach xay dung khu
chtrc nang va quy hoach ndng thon; s6 06/2013/TTBXD ngay 13/5/2013 huéng dan
vé ndi dung thiét ké d6 thi; sé 16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 vé sira ddi, bd
sung mot sd diéu cua Thong tu sd 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013 ctia Bo Xay
dung; s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 huéng dan xac dinh, quan 1y chi phi
quy hoach xay dung va quy hoach dé thi;
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- Thong tu s6 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 ctia B6 Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi thim dinh céc d6 4n quy hoach.

- Quyét dinh s6 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 ciia B truong Bo Xay dung vé viée
cong bd thi tuc hanh chinh m&i ban hanh; thu tuc hanh chinh dugc chuén hoa; thu
tuc hanh chinh dugc stra ddi, bo sung hoic thay thé; thu tuc hanh chinh bi huy bo
hoic bii bo trong linh vuc Quy hoach - Kién trac thuée pham vi chic ning quan 1y
nha nudc cua B Xay dung;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phé Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hi¢n co ché mot ctra, co ché mot cira mot cira lién
thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phd Ha Noi; Quyét
dinh s6 27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi sta
d6i, bé sung mot sé diéu cua Quy dinh kém theo Quyét dinh sé 18/2020/QP-
UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich UBND thanh phé
Ha Nai vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang
quan 1y nha nudc ctiia S& Quy hoach - Kién triic thanh phd Ha Noi;

- Céc van ban quy dinh, huéng dan khac ciia Bo Xay dung va cia UBND thanh
pho.

Quy cach
3.2 | Thanh phan hd so X X Béin Ghi chi
Ban | Ban dénh
) an
chinh | sao ,
may
- To trinh dé nghi thim dinh X
- Vin ban tong hop, giai trinh, tiép
thu v kién cta cac co quan, to Kém cac van ban co
chtrc, ca nhéan va cong dong dan cu lién quan viéc lay ¥
c6 lién quan vé nodi dung nhi¢m vu X kién co quan, t chuc,
quy hoach ctua Cha dau tu du 4n ca nhan va cong dong
dau tu xay dung cong trinh va cua dan cu.

T6 chirc tu van lap quy hoach.

- Ban v€ in mau theo quy dinh. X

- Thuyét minh noi dung d6 an; Phu
luc kém theo Thuyét minh; Phu luc
dinh kém van ban phép ly lién
quan.

- Quy dinh quan Iy theo d6 an quy
hoach. X
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- Du thao T& trinh va Quyét dinh
phé duyét d6 an quy hoach.

- Cac van ban phap 1y cé lién quan
(kém ban chinh dé d6i chiéu hoic
ban sao c6 ching thuc hop 1€ theo
quy dinh); hd so phap nhan, ning
luc cua td chirc tuw van thiét ké, X
ching chi hanh nghé cia cic ca
nhan dam nhan chic danh chu
nhiém dd 4n quy hoach, cha tri
thiét ké;

- Ban d6 dia hinh hogc ban d6 hi¢n
trang ty 1€ 1/500 (ban chinh hodc
ban sao c6 chung thuc hop 1€ theo
quy dinh) do co quan quan ly nha Co6 xac nhan cua So
nuéc vé ban d6 cip hoic do co X Tai nguyén va Moi
quan chuyén moén khao sat, do dac truong theo quy dinh.
lap, dam bao yéu cdu vé chat
luong va k¥ thuat theo quy dinh vé
hoat dong do dac va ban do.

3.3 | S6 lwong hd so
01 bd hod so (kem file mém (dia CD, DVD hoac USB) c6 luu cac file ban vé theo
dinh dang AutoCad; céc tai liéu khac theo dinh dang pdf, jpg, doc, xls...).

3.4 | Thoi gian xur ly
25 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phén Tiép nhan va Tra két qua TTHC - UBND cé4p huyén

3.6 | Phi/L¢ phi
Thuc hién theo hudng dan tai thong tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019 cua
Bo Xay dung huéng dan xac dinh, quan 1y chi phi quy hoach xay dung va quy
hoach d6 thi. Thong tu sé 35/2023/TT-BTC ngay 31/5/2023 ctia Bo Tai chinh
quy dinh mrc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh cac d6 an
quy hoach.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw TriCh T,hm Biéu miu/Két qua

nhi¢m gian
B1 | NOp ho so Pai dién | Gio hanh
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- Pai dién t0 chtc, doanh
nghiép ndp ho so tryc tiép tai
B6 phan TN&TKQ hoac qua
Dich vu buu chinh coéng ich
hodc truc tuyén (Dich vu cong
qudc gia tai dia  chi:
dichvucong.gov.vn hodc Cong
Dich vu cong thanh phé Ha
No1 tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).

td chtrc,
doanh
nghiép

chinh/
hoac
24h/24h
néu gui
ho so
qua céng
DVC
truc
tuyén

B2

Tiép nhén, xir Iy ho so:

Theo muc 3.2

- B6 phan TN&TKQ tiép nhan
hd so, kiém tra tinh hop 1¢, cac
thanh phan cua hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop hd so chua day
dua theo quy dinh, B§ phén
TN&TKQ huéng dan cu thé,
day du, mot lan, néu 13 1y do
(hodac thong bdo trong truong
hop guri hd so qua cong dich vu
cong truc tuyén)

+ Truong hop hd so day du,
Bo phan TN&TKQ tiép nhéan
hd so theo quy dinh, ghi gidy
tiép nhan, hen ngay (hoac
thong bao trong truong hop guri
hd so qua cong Dich vu cong
tryc tuyén); chuyén hd so dén
Lanh dao Phong phan cong,
giao viéc. (chuyén sang B3)

B phan
TN&TK

G106 hanh
chinh

- Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét ho so.

- S6 theo ddi tiép nhan hod
s0, tra két qua.

B3

Chuyén hd so:
Bo phan TN&TKQ chuyén ho
so dén Lanh dao S& dé phan
cong giao viéc.

B phan
TN&TK

0,5 ngay

B4

Phan cong can bd thu Iy hod
S0

Truéng phong Quan 1y do thi
tiép nhan ho so va phan cong
Pho Truong phong, Chuyén
vién Phong QLBT (chuyén
sang Budc 5).

Truong,
Pho
phong
QLDbT

0,5 ngay

- Phiéu kiém soét qua trinh
giai quyét hd so.
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BS

Chuyén vién thu Iy hd so:

Truong hop ho so khong du
didu kién dé giai quyét: trong
thoi gian 05 ngay ké tir ngay
tiép nhan hod so, chuyén vién
bao cdo Lanh dao Phong va du
thdo van ban thong béao cho
Chu dau tu (chuyén sang Bude
6).

Truong hop ho so can lay y
kién Ho6i dong tham dinh Quy
hoach xay dung theo quy dinh,
Hoi dong kién trac quy hoach
(néu c6) hodc lay ¥ kién cua
cac co quan lién quan: chuyén
vién bdo cdo Lanh dao Phong
va du thdo vin ban (chuyén
sang Budc 6).

Trudng hop ho so du co so dé
giai quyét, can cir cac quy dinh
hién hanh cua Nha nudc va
Thanh phd, Chuyén vién du
thao Van ban tra 101 hoac Bao
cdo tham dinh kém Vin ban dé
nghi phé duyé¢t, trinh 1anh dao
Phong (chuyén sang Budc 6).

Chuyén
vién

14 ngay

- Dy thdo Van ban thong
bao vé viéc hd so khong
du diéu kién giai quyét.

- Dy thao Van ban lay y
kién (Truong hop hé so
can ld'y y kién).

- Du thao Van ban tra 101
hodc Bao cao tham dinh
kém Vin ban d& nghi phé
duyét.

B6

Duyét du thao: Kiém tra va
ky xac nhan két qua do chuyén
vién thuc hién (chuyén sang
Budc 7).

Pho
phong
QLDbT

04 ngay

B7

Ky ban hanh vin ban: Kiém
tra va ky duyét két qua do Pho
truong Phong QLDT trinh
(chuyén sang Budc 8).

Truong
phong
QLDbT

05 ngay

- Van ban théng bao vé
viéc hd so khong du diéu
kién giai quyét (déi véi ho
so chiea du diéu kién gidi
quyét).

- Van ban lidy y kién
(Trieong hop hé so can ldy
¥ kién).

- Van ban tra 161 hoac Bao
cdo tham dinh kém Vin
ban d& nghi phé duyét (doi
Véi ho so du diéu kién gidi
quyét).

B8

Hoan thién ho so: Chuyén
vién ldy sb, dong dau phat
hanh van ban, chuyén két qua
giai quyét va hd so cho bd

Chuyén
vién
Phong

01 ngay
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phan Mot cira (chuyén sang| QLDT
Budc 9).

Tra két qua giai quyét:
Chuyén vién b phan Mdt cua
B9 |tra két qua cho Chu dau tu.
Ban giao hd so luu trir theo
quy dinh.

B phan
Mot ctra

Gio hanh
chinh

- Phiéu kiém so4t qua trinh
giai quyét ho so;

- S6 theo d@i tiép nhan ho
s0, tra két qua.

4 | Biéu mau.

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

5 | HoO so luu

- Thanh phﬁn ho so theo muc 3.3;

- Két qua giai quyét TTHC.

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

* Ghi chii: Truong hop ho so can ldy y kién Hpi dong tham dinh Quy hoach xay
dung theo quy dinh, Hoi dong kién triic quy hoach (néu cé) hodc ldy y klen cua cdc co
quan lién quan: Thoi gian ldy y kién khong tinh vdo thoi gian gidi quyét ho so TTHC.
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3. Quy trinh: Cung cép théng tin vé quy hoach xiy dung thudc thim quyén cia
UBND cép huyén (QT-03)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu tiép nhan, ndi dung giai quyét hd so thil tuc hanh chinh vé viée
Cung cap thong tin vé quy hoach x4y dyng thudc tham quyén ciia UBND cap huyén,
thudc trach nhiém giai quyét cia Phong Quan 1y D6 thi.

Pham vi:

Ap dung thuc hién tha tuc Cung cap thong tin vé quy hoach xiy dung thudc tham
quyén ciia UBND cép huyén. Can b, cong chirc phong chuyén mén duge phan cap
quan 1y, B6 phian Mot ctra va cac Phong c6 lién quan thuéc UBND cép huyén,
UBND cip x4 chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh.

3.1

Co so phap ly

- Luat Quy hoach do6 thi ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung ngay 18/6/2014;

- Luét stra doi, bd sung mot sd diéu cua 37 ludt c6 lién quan dén quy hoach ngay
20/11/2018;

- Quyét dinh s6 808/QD-BXD ngay 17/6/2020 cua Bo trudng Bo Xay dung vé viéc
cong bd TTHC “Cung cép thong tin vé quy hoach xay dung” thudc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cua By Xay dung;

- Quyét dinh s6 09/2012/QD-UBND ngay 21/5/2012 caa UBND thanh phd Ha Noi
vé viéc ban hanh Quy dinh mét sé nodi dung vé quan 1y dau tu va xay dung dbi véi
cac dy an dau tu trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 20/2018/QD-UBND ngay 28/8/2018 ctia UBND Thanh phé vé viéc ban
hanh Quy dinh mét sb ndi dung vé quan 1y du tu cac du an dau tu cong cua thanh phd
Ha Noi;

- Quyét dinh s6 38/2023/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phd Ha Noi
ban hanh Quy dinh mot s6 ndi dung vé quan Iy quy hoach d6 thi, quy hoach xiy dung
va kién tric trén dia ban Thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 5383/QD-UBND ngay 30/12/2022 ctia UBND Thanh phé ban hanh
mau Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc co quan
chuyén moén: Phong Noi vu, Phong Tai chinh - Ké hoach, Phong Tai nguyén va Moi
truong, Phong Quan ly d6 thi, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa héi, Phong Van
hoa va Thong tin, Phong Gido duc va Dao tao, Phong Y té, Phong Tu phép, Phong Dén
toc thuoc UBND quéan, huy¢én, thi xa trén dia ban thanh phé Ha Noi;

- Quyét dinh s6 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
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viéc ban hanh Quy dinh thyc hién co ché mot ctra, co ché mét cira mot ctra lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh s6
27/2023/QD-UBND ngay 22/11/2023 cia UBND thanh phd Ha Noi stra ddi, bd sung
mot sé diéu ciia Quy dinh kém theo Quyét dinh sb 18/2020/QD-UBND ngay 04/9/2020
cua UBND Thanh phé;

- Quyét dinh s6 6467/QD-UBND ngay 19/12/2023 ctia Chu tich UBND thanh phd Ha
N1 Thong qua phuong an don gian hoa tha tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc nang
quan 1y ctia S¢ Quy hoach - Kién trac Ha Noi;

- Quyét dinh s6 3910/QD-UBND ngay 29/7/2024 ctia Chu tich UBND thanh phé Ha
Nbi vé viéc cong bd Danh muyc tha tuc hanh chinh thudc pham vi chirc niang quan 1y nha
nudc cua S& Quy hoach - Kién triic thanh phé) Ha Noi;

- Cac quy dinh, huéng dan khac cia Bo Xay dung va cia UBND Thanh phd.

3.2 | Thanh phan hé so Ban chinh | Béan sao
- Pon dé nghi cung cap TTQH (trong d6 ghi 1d thong tin vé X
vi tri, dia diém 16 dat can cung cip thong tin)
3.3 | S6 lwong hd so
01 bo.
3.4 | Thoi gian xur ly
14 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua TTHC - UBND cap huyén, UBND cép xi
3.6 | Phi/L¢ phi
- L¢ phi va phi: Khong quy dinh.
- Chi phi thyc té (tai lidu, in an, trich luc... ).
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trach : x .
TT Trinh tuw r:aAc Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhi¢m
Nop hé so 7
- Pai dién to chuec, dganh G106 hanh
nghiép, céng dan ndp ho so . ..~ .« | chinh/hodc
ruec tidp tai Bo phan TN&TKQ | DM dIentO | = 4 nan
N . , chuc, doanh R
B1 | hodc qua Dich vu buu chinh nohieo: cong | NEU Ul ho
cong ich hodc tryc tuyén (Dich & d%n &l so qua cong
vu cong qudc gia tai dia ghi: DVC truc
dichvucong.gov.vn hoac Cong tuyén

Dich vu cong thanh phd Ha
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No1 tai dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).

B2

Tiép nhan ho so:

Theo muc 3.2

- B6 phan TN&TKQ tiép nhan
hd so, kiém tra tinh hop 18, cac
thanh phan cua hd so theo quy
dinh:

+ Truong hop hd so chua day
du theo quy dinh, B0 phan
TN&TKQ huéng din cu thé,
day du, mot 1an, néu rd 1y do
(hodc thong bdo trong trudng
hop guri hd so qua cong dich vu
cong truc tuyén)

+ Trudng hop ho so day du, Bo
phan TN&TKQ tiép nhan hd
so theo quy dinh, ghi gidy tiép
nhan, hen ngay (hodc thong
béo trong trudng hop giri ho so
qua cong Dich vu cong truc
tuyén); chuyén ho so dén Lanh
dao Phong phan cong, giao
viéc. (chuyén sang B3)

B6 phan
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

- Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.
- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho
SO.

- S6 theo ddi tiép
nhan hd so, tra két
qua.

B3

Chuyén hé so:
B6 phan TN&TKQ chuyén hd
so dén Lanh dao S¢ dé phan
cong giao viéc.

B6 phan
TN&TKQ

0,5 ngay

B4

Phin cong can bd thu 1y hd
S0

Trudng phong Quéan ly do thi
tiép nhan ho so va phan cong
Pho truong phong, Chuyén
phong
(chuyén sang Budc 5)

vién chuyén mon

Trudng, Pho
phong QLDT

01 ngay

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho
SO.

BS

Chuyén vién thu 1y hd so:

Truong hop hd so khong du
didu kién dé giai quyét: trong
thoi gian 05 ngay, chuyén vién
bao cdo Lanh dao Phong va du
thao vin ban thong béo cho to
chtrc, cong dan (chuyén sang

Chuyén vién

09 ngay

- Du thdao Van ban
thong bao vé viéc
hd so khong du diéu
kién giai quyét
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Budc 6).

Truong hop hd so can lay y
kién cua cac phong ban, co
quan lién quan: chuyén vién
bao cdo Lanh dao Phong va du
thao vin ban (chuyén sang
Budc 6).

Truong hop hd so du co so dé
giai quyét, can clr cac quy dinh
hi€én hanh cua Nha nudc va
Thanh phé va Thanh phan hd
so do to chure, ca nhan, Chuyén
vién dy thao Vian ban cung cap
thong tin quy hoach, trinh lanh
dao Phong (chuyén sang Budc
0).

- Du thao Van ban
lay v kién (Truong
hop hé so can ldy ¥
kién).

- Du thao Van ban
tra 1oi vé thong tin
quy hoach, kem theo
ban vé& (néu co)

Duyét du thao: Kiém tra va ky

- Van ban thong bao

B6 xac nhan két qua do 9Chuyén Pho trudng 02 ngay vé Viéf: hd so khong
vién thyc hién (chuyén sang | Phong QLDT du diéu kién giai
Budc 7). quyét (déi véi ho so

chia du diéu kién
gidi quyét).
- Vin ban lay y kién
Ky ban hanh vin ban: Kiém (7‘1’””0‘:”(%’ hop ho so
gy | ra v ky duyét két qua do Pho|  Trudng 02 ngiy can lay y kien). ‘
truong phong QLDT trinh | Phong QLDT - Van ban tra 101 vé
(chuyén sang Budc 8). thong tin quy hoach,
kém theo ban vé& (néu
cO) (doi véi ho so dii
diéu kién gidi quyét).
Hoan thién hé so: Chuyén
vién lay sO, dong dau phat o

BS h?‘lqn.h Vén; bén‘, chPyén ket queil CI{uyen vien 0,5 ngay
giai quyet va ho so cho b | phong QLDT
phin Mgt cua (chuyén sang
Budc 9)

By | Trd két qua gidi quyét:| pBsphan | Giyhanh | - Phiéu kiém soat qua

Chuyén vién by phan Mot clra
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tra két qua cho Chu dau tu.
Ban giao hd so luu trit theo
quy dinh.

Mot ctra

chinh

trinh giai quyét ho
SO.
- S6 theo ddi tiép
nhan hd so, tra két
qua.

Biéu mau.

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018;

Ho so luu

- Thanh phén ho so theo muc 3.3;

- Hé théng biéu mau theo co ché mot cura, mot cura lién thong dugc ban hanh kém theo
thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

- Két qua giai quyét TTHC.
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