UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOQI Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 5673 /QD-UBND Ha Néi, ngay 30 thiang /0nam 2024
QUYET PINH

V& viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc
Tin nguwong, ton gido; Van thw - Luu trit; Thi dua - Khen thwéng thugc
pham vi chirc ning quan ly nha nwéc cia S¢ N§i vu thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

~ Can cir Lugt T 0 chirc chinh qu)ién dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, ‘bo” sung mot so diéeu cua Ludt To chuc Chinh phu va Ludt To chiec Chinh
quyén dia phuvong ngay 22/11/2019;

Can cw Luat Tin nguong, ton gido ngay 18/11/2016; Ludt Thi dua, khen
thuong ngay 15/06/2022; Ludt Luu trit ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thue hien co' ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira déi, bé sung
mot sé diéu cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phi;
Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Vin phong Chinh phii hurdng
dan thi hanh mét sé6 quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cua Chinh phu;

Can cir Nghi dinh sé6 95/2023/NP-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh phit quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Tin nguéng, ton gido; Nghi
dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu ciia Luat Thi dua, khen thuong;

Can cir Quyét dinh sé 909/0D-BNV ngay 27/8/2021 ciia Bé Néi vu vé viéc
cong bé thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung thugc linh vuc Van thu - Luu
triv trong pham vi chirc ndang qudn 1y nha nude cia Bé Noi vu; Quyét dinh sé
1099/0D-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi vu Vé viéc cong bo thit tuc hanh chinh quy
dinh tai Nghi dinh 6 98/2023/NP-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mét so diéu cia Ludgt Tl hi dua, khen thuong; Quyét dinh s6 491/0D-BNV ngay
10/7/2024 ciia B Ngi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh vuc tin
nguong, ton giao thuoc pham vi chirc nang quan ly nha nuwoc cua Bo Noi vy,

Can cw Quyet dinh s6 6680/Qb-UBND ngay 29/12/2023 vé viéc thuc hién
phirong dn ity quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyet dinh SO 4610/0P-
UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND thanh phé Ha Néi; Quyét dinh s6 41 89/0D-
UBND ngay 14/8/2024 ciia Chii tich UBND thanh phé Ha Néi vé viéc c¢ong bo
danh muc thu tuc hanh chinh linh vuc Tin nguong, ton giao; Van thu - Luu trit;
Thi dua, khen thwong thuéc pham vi quan Iy ciia S6 Néi vu thanh pho Ha Néi;



Theo dé nghi cua Giam doc 8¢ Néi vu tai To trinh sé 3415/TTr-SNV ngay
16/10/2024 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg gidi quyét thii tuc hanh chinh Iinh
viee Tin nguong, ton giao, Van thw - Luu trit; Thi dua, khen thuong thuoc pham vi
quan 1y cia S¢ Néi vu thanh pho Ha Néi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 60 quy trinh ndi bd giai quyét thu
tuc hanh chinh Iinh vyc Tin ngudng, ton gido; Van thu - Luu trlr; Thi dua, khen
thuong. Trong do: 19 quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyét ciia Uy ban nhan dan Thanh phd; 22 quy trinh giai quyét tht tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét ciia S Noi vu; 22 quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét cia UBND cép huyén; 11 quy trinh giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND cép x trén dia ban Thanh phd Ha Noi.

(Chi tiét tai cdc Phu luc kém theo).

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan cin ctr
Quyeét dinh nay xay dung quy trinh dién tr gidi quyét thu tuc hanh chinh dé phuc
vu viéc cung cap dich vu cong truc tuyén theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh tir ngay ky.
Céac quy trinh ndi bo sau day hét hiéu lyc:

QT-03 Phan A Phy luc 2 kém theo Quyét dinh s6 1302/QD-UBND ngay
15/04/2022 cta Chi tich UBND thanh phd Ha Nbi;

QT-26 Phan C Phy lyc 2 kém theo Quyét dinh s6 3175/QD-UBND ngay
19/6/2024 ctia Chu tich UBND thanh phé Ha Noi;

Tir QT-16 dén QT-35 Phan I Phu luc 2; Tir QT-44 dén QT-53 Phan Il Phy luc 2 kém
theo Quyét dinh s6 317/QD-UBND ngay 15/4/2022 ctia Chu tich UBND thanh phd Ha Noi.

Tir QT-01 dén QT-02 phan A Phy Iyc 2; Tir QT-14 dén QT-26 Phan B Phu Iyc 2;
Tur QT-41 dén QT-48 Phan C Phu luc 2 kém theo Quyet dinh s6 1009/QD-UBND ngay
16/02/2023 ciia Chit tich UBND thanh phd Ha Noi.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho, Gidm doc S Noi vu,
Tha t;ruéng cac s0, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac quafm, huyén, thi xa va
cac to chure, ¢ nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.~ &

Noi nhgn: KT.CHUTICH -+
- Nhu Dieu 4; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC - Van phong Chinh phu;
- Chu tich, cic PCT HDND Thanh phd;
- Chu tich, cic PCT UBND Thanh phd; ) D
_ VP UBTP: CVP, PCVP N.M.Quan, = /
cac phong: HC-QT, KGVX, KSTTHC, NC, TTDT; ~ IS
- Trung tam Béo chi Thua d6 Ha Noi;
- Luu: VT, KSTTHC.
Ha Minh Hai



rhu luc 01
DANH MUC CAC QUGN NCI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC TN XGUG 'G. TON GIAO; VAN THU - LUU TRU;
THI PUA, KHiIA & NG THUQC PHAM VI QUAN LY
CUA SG*NOL'VU/THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét diiniso ~ /OP - UBND ngdy — thing  ndam 2024
ciia Chii tich Uy ban nhén dén thanh phé Ha Néi)

A. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO HA NOI (19 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ndi b Ky hi¢u
Tha tuc dé nghi cong nhan t6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong &
Lo| A .. QT-01
mot tinh
Tha tuc ding ky sira doi hién chuong cia to chire ton gido c6 dia
2.0, N QT-02
ban hoat dong & mét tinh
3 Thu tuc dé nghi thanh 14p, chia, tach, sap nhap, hop nhat to chiic ton QT-03
" | gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh
4 Thi tuc ddng ky thuyén chuyén chire sic, chic viée, nha tu hanh 1a QT-04
" | nguoi dang bi budce td1 hodc nguoi chua duge x6a an tich
Thu tuc d& nghi sinh hoat ton gido tap trung cta ngudi nude ngoai | QT-05
5. , A
cu trt hop phép tai Viét Nam
s | Thi tuc dang ky thay d6i nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido | QT-06

tap trung ciia ngud1 nurdc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam

Tha tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua
7. | ngudi nude ngoai cu tri hop phéap tai Viét Nam trong dia ban mot | QT-07
tinh

Thu tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua
8. | nguoi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh | QT-08
khac

Thu tuc thong béo thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ctia

nguoi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam QT-09

Thu tuc dé nghi moi t6 chiric, cd nhan nudc ngoai vao Viét Nam

10. o N
0 thuc hién hoat dong ton gido & mot tinh

QT-10

Tha tuc dé nghi moi chuce sdc, nha tu hanh 13 nguoi nudc ngoai dén
11. | giang dao cho t6 chiic dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton | QT-11
giao & mdt tinh
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TT Linh vue/Tén quy trinh ndi b Ky hi¢u
12 Thu tyc d& nghi thay ddi tén cua t chirc ton gido, to chic ton gido QT-12
" | tryc thudce c6 dia ban hoat dong & mdt tinh

Tha tuc d& nghi thay dbi tru so ciia t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido

13. . QT-13
truc thudc
Thu tuc thong béo thay d6i tru s¢ ctia to chirc ton gido, to chic ton gido

14. A QT-14
truc thudc
Thii tuc dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chiic

15. | . ., A oo 1 N QT-15
ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh
Thii tyc dé nghi tu giai thé to chirc t6n gido co dia ban hoat dong &

16. | .. .. : X QT-16
mot tinh theo quy dinh cua hién chuong
Thu tuc dé nghi gidi thé t6 churc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat

| . X BT QT-17
dong & mdt tinh theo quy dinh ctia hién chuong cua t6 chuce
Tha tuc thong bao vé viée di giai thé t6 chirc ton gido truc thude co

18. | dia ban hoat ddng & mot tinh theo quy dinh cua hién chuwong cua td | QT-18
chtrc
Tha tuc théng béo o chirc quyén gop dé thyc hién hoat dong tin ngudng,

19. | hoat dong ton gido ddi vai truong hop quyén gop khong thude quy dinh tai | QT-19

diém a, diém b khoan 3 Biéu 25 cia Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP
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B. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NOQI VU THANH PHO HA NOI (22 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh ndi b Ky hi¢u

I |LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO

Thu tuc dé nghi cip ching nhin ding ky hoat dong t6n gido cho to

chirc c6 dia ban hoat dong & mot tinh QT-20

Thu tyc thong bao nguoi duge phong pham hoic suy cur lam chue
2. | sac do6i voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 bi¢u 33 cua Luat | QT-21
tin ngudng, ton giao

Tha tuc théng bao huy két qua phong pham hodc suy ctr chiie sic déi voi

cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 cta Luit tin ngudng, ton gido QT-22

Thu tuc ding ky nguoi dugc bd nhiém, bau ct, suy ctr lam chire viée
4. | doi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin | QT-23
ngudng, ton giao

Thu tyc dang ky nguoi dugc bd nhiém, bau ctr, suy ctr lam chtc viée
5. | cta tb chirc duoc cip chiung nhan ding ky hoat dong ton gido co dia | QT-24
ban hoat dong & mdt tinh

Thu tuc thong béo vé nguoi dugc b6 nhiém, bau ctr, suy cu lam
6. | churc viéc doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 bi¢u 34 cia | QT-25
Luét tin ngudng, ton gido

Thu tyc thong bao vé nguoi dugc b0 nhiém, bau ctt, suy cu lam chtrc viée
7. | cua to churc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido cd diaban | QT-26
hoat dong & mot tinh

Thu tuc thong béo két qua bo nhiém, bau ct, suy cir nhitng nguoi
lanh dao t6 chirc cua to chirc dugc cap ching nhin ding ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & modt tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 cua Luit tin ngudng, ton gido

QT-27

Thu tuc thong bao két qua bd nhiém, bau ctr, suy cir nhimg ngudi
9. | 1anh dao t6 churc d6i vdi to chirc ton gido co dia ban hoat dong 6 mot | QT-28
tinh theo quy dinh tai khoan 7 Di¢u 34 cua Luat tin ngudng, ton gido

Thu tuc thong bao két qua bd nhiém, bau ct, suy cir nhimg nguoi lanh
10. | dao t0 chirc do6i voi to chirc ton gido truc thudc cod dia ban hoat dong 6| QT-29
mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 ctua Luat tin ngudng, ton giao

11. | Thu tuc thong béo thuyén chuyén chic sic, chtic viéc, nha tu hanh QT-30

Thu tuc thong bao cach chue, bai nhiérp chire séc, chirc Vié‘C dbi voi
12. | cac truong hgp quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 cia | QT-31
Luat tin ngudng, ton gido
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TT

Linh vuc/Tén quy trinh noi b

Ky hiéu

13.

Thu tuc thong bao cach chirc, bai nhiém chic viée cia t6 chirc dugc
cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong &
mot tinh

QT-32

14.

Thu tuc ding ky mé 16p boi dudng vé tén gido cho ngudi chuyén
hoat dong ton gido

QT-33

15.

Tha tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido déi véi to chiic ¢o dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh

QT-34

16.

Thu tuc thong bao danh muc hoat déng ton gido bd sung ddi voi to
chtrc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhi€u huyén thudc mot tinh

QT-35

17.

Thu tuc théng bao to chirc hoi nghi thudng nién cia to chirc ton gido, to
chirc ton giao tryc thudc céd dia ban hoat dong ¢ nhi€u huyén thudc mot
tinh

QT-36

18.

Tha tuc dé nghi to chire dai hoi ctia t6 chiic ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban
hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh

QT-37

19.

Thu tuc dé nghi t6 chic cude 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop
phap da dang ky c6 quy mo t6 chitc & nhi€éu huyén thudéc mdt tinh
hodc & nhiéu tinh

QT-38

20.

Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia
diém hop phép da dang ky c6 quy md to chirc ¢ nhiéu huyén thudc
mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh

QT-39

21.

Thu tuc thong bao vé viée tiép nhén tai trg cta td chirc, c4 nhan nudc
ngoai dé hd trg hoat dong dio tao, bdi dudng vé on gido cho nguoi
chuyén hoat dong ton gido; sua chira, cai tao, nang cap, xdy dung moi co
S0 ton giao; t6 chirc cac nghi 18 ton gido hodc cudc 18 #n gido; Xuat ban,
nhap khau kinh sach, van hoa pham ton gido, do ding ton gido ctia t chirc
ton gido, t6 chire ton gido truc thudc co6 dia ban hoat ddng & mot tinh

QT-40

111

LINH VUC VAN THU - LUU TRU

Cép, cp lai chimg chi hanh nghé luu trit.

QT-41
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C. DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN (08 quy trinh)

TT Linh vuc/Tén quy trinh noi b Ky hiéu

1 Thu tyc thong bao mo 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai QT-42
" | khoan 2 Piéu 41 Luat tin ngudng, ton gido

) Thu tyc théng bao danh myc hoat dong ton giao d6i voi to chirc co QT-43
" | dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén

3 Thu tyc thdng bao danh muc hoat dong ton gido b sung ddi vai t6 chirc QT-44
" | co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thugc mét huyén

4 Thu tuc thong béo t6 chire hoi nghi thudng nién cua to chirc ton gido, tO QT-45

chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mot huyén

Tha tuc dé nghi t6 chirc dai hoi cua td chie ton gido, t6 chirc ton gi4o truc
5. | thudc, t6 chitc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia QT-46
ban hoat dong & mot huyén

Thu tuc dé nghi t6 chirc cudc 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phép

6l aa dang ky co quy mé t6 chirc & mot huyén QT-47
7 Thﬁ tuc dé nghi gidang dao ngoai dia ba‘lr} phu trach, co so ton gido, dia QT-48
" | diém hop phap da dang ky c6 quy md t6 chirc & mot huyén
Thi tuc théng bao t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung
2 trong dia ban mot huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, thanh QT-49

phé thudc thanh pho tryc thudc trung wong cia co so tin ngudng, to
chtrc ton gido, to chirc ton gido truc thude




6
D. DANH MUC CAC QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO; THI PUA - KHEN THUONG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (11 quy trinh)

TT Linh vue/Tén quy trinh ni b Ky hi¢u
I |LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO
1. | Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng QT-50
2. | Thu tuc ding ky bo sung hoat dong tin ngudng QT-51
3. | Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung QT-52
Thu tyuc thong bao danh muc hoat ddng ton gido ddi véi to chire ¢6
4. o NSRRI QT-53
dia ban hoat dong ton gido & mot xa
Thi tuc théng bao danh muc hoat dong tén gido bo sung d6i voi to
So o A A i ol QT-54
chutc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mdt xa
Thu tuc ding ky thay doi ngudi dai dién cia nhém sinh hoat tén gido tap
6. QT-55
trung
Thu tyc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung trong
Tol e pen o apox QT-56
dia ban mot xa
Th tuc d& nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tip trung dén dia ban xa
8. . QT-57
khac
Thu tuc thong béo vé viéc thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap
9. QT-58
trung
Thu tyc thong bao t6 chtic quyén gop trong dia ban mot xa cua co s¢
10. QT-59
tin ngudng, t chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc
II | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
| Thu tuc xét tdng danh hi¢u Lao dong tién tién QT-60
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Phu luc 02
NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC
TIN NGUONG, TON GIAO; VAN THU - LUU TRU; THI PUA - KHEN THUONG
THUQC PHAM VI QUAN LY CUA SO NOI VU THANH PHO HA NQI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s /Ob - UBND
ngay  thdng ndam 2024 ciia Chi tich Uy ban nhdn dan thanh phé Ha Ngi)

A. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND THANH PHO HA NOI (19 quy trinh)

1. Thii tuc dé nghi céng nhan td chirc ton gido ¢6 dia ban hoat dong & mét tinh (QT-01)

Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thuc thuc hién thi tuc hanh chinh dé nghi cong nhan
t0 chire ton gido c6 dia ban hoat ddng & mot tinh.

Poi twong, Pham vi

- T6 chtre dwoc cip chimg nhén ding ky hoat dong tén gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh.

2 | - Quy trinh ndy ap dung cho can bg, cong chirc lam viée tai by phan tiép nhan hod
s, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢e
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; t6 chiic, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chuc lién quan.

3 | NOi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 |tue hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chitic nang quan 1y
nha nudc cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndam 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vyuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nuéc cua Sé
Noi vu thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S6 Noi vu thanh phé Ha Noi Ve
viée ty quyén cho Ban Ton gido thugc So Noi vy thanh phé Ha Noi thyc hién mot sd
ndi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc thdm quyén thuc
hién ctia S& Noi vy thanh phd Ha Noi




3.2 | Thanh phan ho so c]l??:h Ban sao
1. Vian ban dé nghi (theo mau); X
2. Vin ban tom tat qué trinh hoat dong cua to chuc tir X
khi duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton
giao;
3. Danh sach, so yeu Iy lich, phiéu Iy lich tu phap X
(cAp truge thoi diém nop hd so khong qua 06 thang),
ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido ctia ngudi
dai dién va nhitng nguoi dy kién lanh dao to chiic;
4. Ban tom tit gido 1y, gido luat, 1& nghi; X
5. Hién chuong ciia to chuc; X
6. Ban ké khai tai san hop phap cua to chirc; X
7. Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phéap dé dit tru so. X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoigian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha NOoi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Téon gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cdong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bieu miu
j nhi¢ém gian Két qua
T6 chirc duoc cdp ching nhan ding ky
hoat dong ton gjéo c6 dia ban hoat dong & 7 Gis hanh
Bl | mdt tinh du diéu kién theo quy dinh tai | To chirc , Theo muc 3.2
A , A o N Al ., chinh
Diéu 21 cua Luat tin ngudng, ton giao
nop ho so theo quy dinh
B6 phan Gidy tiép
B |- Tiép nhéan ho so ‘ Mot CI:Ia 1/2 ngy nhéan hd S0 va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chuc qua
Truéng bd Phiéu kiém
B3 | Chuyén hd so téi Lanh dao Ban EI}IIZ,HLI\;SI: 1/2 ngay ;0: 3111?/;}[111112
daoBan SO (Mau so 05)
B4 | Phan cong thy ly HO so cho Phong| Linhdao | 01 ngay Mau s6 05




TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhi¢ém gian Két qua
Nghiép vu Ban
Lanh dao
Lanh dao phong xir 1y, chuyén ho so cho | Phong \ X x
B> chuyén vién thu Iy ho so Nghiép 01 ngay Mau s6 05
vu
Thylyh6éso: .
- Truong hop ho so khong du diéu kién
giai quyet: dy thao van ban thong bao
khong du diu kién (lanh dao Ban ky);
néu 16 1y do, ndi dung can bo sung. . .
- Truong hop ho so chua du dicu kién giai quyet: Ho so kém
dur théo vin ban thong béo bd sung ho so (lanh . theo du thao
Chuyén < 1
dao Banky); néu 16 1y do, nfi dung canbosung o \ van ban
B6 vienthy | 40 ngay
- Truong hop hdé so du diéu kién giai I
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan y
lién quan, téng hop ¥ kién va thAm dinh
cac ndi dung. Dy thao van ban cua S
Noi vu trinh Uy ban nhéan dén Thanh pho
(kém theo dw thao Quyét dinh theo Mau
A2 hodc vdz; ban tra loi vé viéc khong
cong nhan to chirc ton gido).
Kiém tra ho so: Trudéng Hb so kém
B7 |- Neéu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lﬁqh dao Ban, Lanh dao Sé. Nghiép vin iaén
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va ‘
trinh Lanh dao S¢: Lanhdao | 01 ned Ho so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : 8 | theo du thao
~ ) Ban < 1.
Laqh dao So. i q van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vin ban cua
Phé duyét ndi dung van ban: Lanh dao S& Noi vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 34 01 ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP va HO so
kém theo
UBND Thanh phé can cit To trinh cua Quyét dinh
S& No6i vu cong nhan hodc khéng cong | . . (Mau A2)
2 . . Lanh dao . e 1l
nhan t6 chire t6n giao c6 dia ban hoat hodc van ban
UBND . s s A i
B10 | dong 6 mot tinh va gui két qua giai quyét . 12 ngay | trd 101 veé viéc
Thanh o A
vé Ban Ton gido dé tra cho t6 chuec. hé khong cong
Truong hop khong cong nhén phai tra 161 p nhan to chirc
bang van ban va néu 10 1y do ton gido
Tiép nhén ket qua tir UBND Thanh pho: | Chuvén Quyét dinh
Nhén Quyét dinh hodc van ban tra 101 vé 2y (Mau A2)
vién \ < o 1
Bl1 | viéc khong cong nhan to chirc ton gido va \ 2ngay | hodc van ban
Phong r s A ea
hoan thién HO so chuyen két qua vé B A tra 101 ve viéc
Nghi¢p vu

phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan

khong cong
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TT Trinh ty Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhi¢ém gian Két qua
nhan to chirc
ton giao
s A B¢ phan | Gid hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: Phong ‘ Phidu kidm
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu n Sau khi s
Nghiép L1 soat qua trinh
Iy HO so luu trir toan b tai liéu, hd so . | Kétthuc . £
vu & Bo . gidi quyéet ho
B13 | theo quy dinh, ) i han quy trinh o
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém Phe giai quyet 2 i
e xRk A 1A \ | TN&TK S6 theo doi
soat; vao sO thong ké két qua thyc hién 0 TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1.H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu 5O 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so' va hen tra
két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho s0; SO theo ddi ho so0.)

2.Mau vin ban Pé nghi cong nhéan t6 chuc ton gido (Mau B9 Phu luc ban hanh kém

theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phit)

3.Mau Quyét dinh vé viéc cong nhan t6 chirc ton giao (Mau A2 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu)
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Mau B9
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

..., ngay...... thang...... nam.....

PE NGHI
Cong nhan to6 chirc ton giao

Tén t6 chic d& nghi (chit in hoa): ............oveiiiieeiiieeiil S
Pé nghi cong nhin td chirc tén gido véi cac ndi dung sau:
Tén t6 chirc t0n Ei40 (ChT i H0A): ov.vevieieeeeeeeeeeeeee e e
Tén giao dich qUAC t& (NEU COY: vttt
TEU SG CUA EO CITIC: cveveveeeeeeeeeeee e oot ee e s ees e ee e esee e e s s s s s s seeenn
TEN tON ZIAO: veeeniieeeiieeeie et ie ettt et te et e e st te e et e tae e enae e e s saeesenseeensseesrnesenseeeanseeens
Nguoi dai dién:
o 5 (T 1 1< o S
- Tén goi trong ton A0 (NEU CO): vevveveeeeeeeeeeeeeeveeeeeeeeeeee e
= S& CMTND/CCCD: .o.ooiireriie et e
= ChUc VU, PhAM Vi (U CO): oo,
SO THONE T GO et e
Dja ban hoat dong cua td chirc tai thoi diém d€ nEhI: w.eovvvveeeeeeeeeee e
CO CAU O CHTIC, .o

Vin ban kém theo gdm: Vin ban tom tit qua trinh hoat dong cta to chire tir khi dugc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido; danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phép,

ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua nguoi dai dién va nhiing nguoi du kién lanh
dao t6 chuc; ban tom tat gido ly, gido luat, 18 nghi; hién chuong cua t6 churc; ban ké khai

tai san hop phap cua td chirc; gidy to chimg minh ¢ dia diém hop phap dé dit tru sé.

TM. TO CHUC
(Ky, ghi vo ho tén, chirc vu)

() Pja danh noi c6 try s¢ cua té chirc.

@ Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uvong dbi véi dé nghi cong nhéan to chure ton
gido ¢ dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh d6i voi dé nghi cong nhan t6 chirc ton
gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

® Tén t6 chirc da dugc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido



12

) N Mau A2
............. ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO: ....... /QD-....® @ ..., ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Ve viéc cong nhan to chirc ton gido

Can cir Piéu 21 va Piéu 22 cua Ludt tin nguwdng, tén gido ngdy 18 thing 11
nam 2016,

Can cir . e e oo e e e

Theo dé nghz cua . e et e eee ee e eeeeeeeeeestee s s ees taee aeae bee ae
QUYF:T PINH:

Picu 1. Cong nhan t6 chirc ton gido:

Tén t6 chirc ton g1a0 (chit N hoa): ..o,

Tén giao dich quoc £ (U COY: oo

Tru s¢ cua td chirc ton o8 Yo SRR

TEN TON ZIAO: cuveeeiiieeciieetie et eetee et e e e tte e e e e eas e e teeeesareeeesbeeesaseeennsaeesssaens

Nam hinh thanh tai VIEt Nam: .......cococveiiiiiiiiiiee e,

Ton chi, muc dich hoat A0NE: .......c.oovveviieiee e

CO CAU O CHTIC ov.voveeeeeee e

Diaban hoat AONE: .......coovviiiiiie e

Piéu?2. ....... © dugc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap ludt Viét Nam va
Hién chuong cua t6 chirc da duoc co quan nha nude ¢ tham quyen chip thuan.

Piéu 3. (hiéu luc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, to chirc, c4 nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Neinhgn: @
- Nhu Diéu 3; ~ 7 74
- Luw: VT,....... (Chit ky, dau)

O Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi véi viec ~cong nhan td chirc ¢6 dia
ban hoat d6ng & nhiéu tinh; Uy ban nhén dan cép tinh ddi véi viéc cong nhén t6 chirc c6 dia ban hoat
dong & mot tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

® Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thu tredng co quan nha nude cd tham quyén ban hanh Quyét dinh.

©Vin ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cAu t chic ctia co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén t6 chuc ton gido duge cong nhan.
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2. Thi tuc ding Ky sira ddi hién chwong ciia to chirc ton gido c6 dia ban hoat

dong & mot tinh (QT-02)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thtc thuc hién tha tuc hanh chinh dang ky sua ddi

hién chuong cua t6 chirc ton gido co dia ban hoat dong & mdt tinh.

Poi twong, Pham vi

- T6 chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh dang ky stra doi hién chuwong cua
t6 chtrc.

2 |- Quy trinh nay ap dung cho can by, cong chirc lam viée tai b phén tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh; Phong Nghi€p vy, cac phong lién
quan thudc Ban Ton gido thanh pho Ha Noi; to churc, ca nhan khi tham gia thyuc hién
cac thu tyc thudc pham vi 4p dung cua quy trinh va cic ca nhan, to chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira

lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét

mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu

hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sb quy

dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot

clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quén ly

nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudéc cua Sé
Noi vy thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S6 Noi vu thanh phé Ha Noi Ve
viéc iy quyén cho Ban Ton gido thudc S6 Noi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot sO
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ciia S& Noi vy thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phén hé so c]l??:h Ban sao
1. Vin ban dang ky (theo mau); X
2. Hién chuong stra doi; X
3.3 | S6 lwgng ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly

30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo céac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B6 phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
T chirc ton gido cqc') diz} ban hoat dong g”y 7 Gis hanh
B1 | mdt tinh khi stta d6i hién chuong ndp hd | To chirc , Theo muc 3.2
) chinh
so theo quy dinh
- Tiép nhéan ho so BA(?) p%lén \ \ Gi'f:ly tié}‘? nhan
B2 | Ky giao va nhan Hb so Motcuava | 1/2ngay | ho sovahen
: ' To chirc tra két qua
Truéng bd Phiéu kiém
B3 | Chuyén h6 so t6i Lanh dao Ban E}IIZHLI\;I?ﬁ 1/2 ngay S;ZE 33351?2
dao Ban s0 (Mau s6 05)
B4 IP\’Ilzﬁé I():(\)]?.lg thu ly HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu 6 05
B5 LﬁnhAdao‘ Aph(‘)ng xu }y, chuyén hé so cho Lf)?ll(})fgo 01 ngay Miu s6 05
chuyén vién thu ly ho so A
Nghi¢p vu
Thuy Iy ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao vin ban théng bao
khong da diéu kién (linh dao Ban ky);
néu rd 1y do, ndi dung cin bd sung
- Truong hop hd so chua du diéu kién giai Hb so kém
quyét du thao vin ban thong béo bd sung huye theo du thao
hd so (Ianh dao Ban ky); néu r6 1y do, néi (;Auyen \ van ban
B6 vién thu 15 ngay
dung can bd sung. ‘ 9
- Truong hop hdé so du diéu kién giai y
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh cac
ndi dung. Dy thao van ban cta S& Noi vu
trinh Uy ban nhan dan Thanh phé (kém theo
dw thdo van ban tra loi chd’p thuan hodac
khéng chap thudn ciia UBND Thanh phd).
Kiém tra hé SO Trudéng 01 ned H6 so kém
B7 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 8Y | theo du thao
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép van ban
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TT Trinh tr Trach Thoi Biéu mau/
’ ‘ T nhiém gian Keét qua
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va .
trinh Lénll dao So: Lanhdao | 01 ned HO so kem
B8 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh Ban 8Y | theo du thao
Lanh dao S¢. " van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vin ban cua
Phé duyét ndi dung van ban: Lanh dao S& Noi vy
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 01 ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP va Ho so
keém theo
UBND Thélnh’phé can cir To trinh cua lé};iﬁ; aItlhtljgn
S& NoOi vu chap thuan hoac khong chap | . . 1ap s
A X N O . | Lanh dao hodc khong
thuan hién chuong stra doi va gui két qua X A
o A . : : | UBND . chap thuan
B10 | giai quyét vé Ban Ton gido d€ tra cho to Thanh 07 ngay cho t6 chite
chuc. Truong hop tu chéi dang ky hién hé ton eido duoc
chuong stra d6i phai tra 101 bang van ban p stag 451 hidn
va néu ro 1y do.
chuong
Vian ban tra
Tiép nhén ket qua tir UBND Thanh pho: Chuvén 101 chap thuan
Nhan Van ban tra 161 chap thuan hoac Vi é}; hodc khong
B11 khong chap thuan cho t chirc ton gido Phon 7 nod chap thuén
duogc stra d6i hién chuong va hoan thién N hiég gay cho t6 chuc
Ho so chuyen kpt qua vé BoO phan gvu P ton gido dugc
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan : stra doi hién
chuong
s A o B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi | Phiéu kiém soét
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu A X o1 e
Nghiép Kétthuc | quatrinh gii
1y H6 so luu triv toan bo tai lidu, hd so . . £ 1 A
B13 theo quy dinh vu & B | quy trinh quyétho so;
- B¢ phan TN&TKQ Luu Phiéu kidm soat; TNIE?F;(Q gl%%*get 50 theood(" ho
vio 56 thong ké két qua thyc hién TTHC >
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd s0.)

2. Mau van ban Déng ky stra doi hién chuong (M?lu B10, Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)
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] Mau B10
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

DPANG KY

Tén t6 chirc ton gido (chir in hoa):............oooo

Tru s¢ cua to chirc ton BlA0 .

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co) ...................................................

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chirc vy, pham vi (neu co) .....................................................................
Piing ky sira ddi hién chwong véi cac ndi dung sau:

Noi dung stra doi:

Vian ban keém theo: Hién chuong stra doi.

TM. TO CHU'C
(Chit ky, ddu)

() Pia danh noi c6 tru s¢ cua té chirc tén gido.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uvong d01 v6i viée stra doi hién chuong cua to
chure t6n gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dén cép tinh di véi viéc sira doi hién chuong
cuatd chire ton giao co dia ban hoat dong & mét tinh.
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3. Thi tuc dé nghi thanh lap, chia, tich, sip nhap, hop nhit té chire ton gido

truc thugce c6 dia ban hoat dgng & mét tinh (QT-03)

Muc dich
| | Quydinh vé trinh ty va cach thire thuc hién thi tuc hanh chinh dé nghj thanh lap,
chia, tach, sap nhép, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong &
mot tinh.
Poi twong, Pham vi
- Té chue ton gido, td chirc ton giao tryc thudc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop
nhét t6 chuc tén gido trie thude co dia ban hoat dong & mot tinh.
2 |- Quy trinh nay ap dung cho can b9, cong chirc lam viée tai b phén tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudce
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; t6 chiic, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thyc hién phuong 4n Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
N6i vu thanh phd Ha Nbi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cta S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Tén gido thudc S& Noi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot sb
ndi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc thdm quyén thuc
hién ciia S& Noi vy thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phén ho so c]l??l:lh Ban sao
1.Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Vin ban tom tat qua trinh hoat dong cua td chirc X
ton gido tryc thude trude khi chia, tach, sap nhap,
hop nhit;
3. Danh sach, so yéu ly lich, phiéu Iy lich tu phap X
(cAp trude thoi diém ndp hod so khong qua 06 thang),
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ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua ngudi
dai dién va nhimg ngudi du kién lanh dao t6 chirc ton
gido truc thudc;
4. Hién chuong cia to chirc ton gido truc thudc (néu X
c0);
5. Ban ké khai tai san hgp phép cuia t6 chirc ton gido X
truc thudc;
6. Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé dat X
tru so
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xiwr ly
60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach | Thoi | Bicu miu
: nhiém gian Két qua
T6 chic tén gido, to chic ton gido truc
thudc trudc khi’ the‘}nh lap, chia, tach, sap 7 Gis hanh
B1 | nhdp, hop nhat t6 chic ton gido truc | To chirc hinh Theo muc 3.2
thudc co dia ban hoat dong & mdt tinh ot
ndp ho so theo quy dinh
B6 phéan Giay tiép
B |- Tiép nhan hd so i Mot cura 1/2 ngy nhan hod S0 va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chirc qua
s Phiéu kiém
Trudng bo R
N gy | |, | st aui inh
B3 | Chuyén ho so td1 Lanh dao Ban . u'a, Larh 1/2ngay | giai quyét ho
daoBan so (Mau so
‘ i 05)
B4 Il;l;aﬁ;é pcc\)/?.lg thu Iy HO so cho Phong Laghan dao 01 ngiy Miu sé 05
B5 Léanh dao phong xu ly, chuyén hd so cho L;ﬁgfgo 01 ngay Mau sb 05

chuyén vién thu Iy ho so

Nghiép vu
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tra két qua cho cong dan

T Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhi¢ém gian Két qua
Thuy Iy hé so: . .
- Truong hop ho so khong du diéu kién
giai quyét: du thdao van ban thoéng bao
khong du diu kién (lanh dao Ban ky);
néu rd 1y do, ndi dung cén bd sung
- TI'lA’IO’ng hQP hovso c}lua (iiu dle}l k1¢;n giai H5 so kém
quyét: du thao van ban thong bao bd sung .
] ~ NS N . theo du thao
ho so (‘lanh»dao Ban ky); néurd 1y do, ngi | Chuyén vin ban
B6 | dung can b6 sung. vienthu | 40 ngay
- Truong hop hd so du didu kién giai ly
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac ndi dung. Dy thao van ban cua S
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
(kém theo dw thao van ban tra loi chap
thudn hodg khong chap thudn cua UBND
Thanh pho).
Kiéng tra h@) SO Trudéng Hb so kem
B7 |- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lénh dao Ban,‘Lﬁnh dao S(Z). Nghiép vin i)én
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va ‘
trinh Lén}} dao So: Lanhdao | 01 ned HO so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : 8Y | theo du thao
~ ) Ban < 1.
Lanh dao Sé. " van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vin ban cua
Phé’duy‘ét ndi dung van ban: Lanh dao S& No1 vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 01 ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP va HO so
keém theo
UBND Thanh pho can ctr T6 trinh cua S¢ Vin ban chap
Noi vu chap thuan hodc khong chap thuén | - thuén hodc
Lanh dao R %
vé viéc thanh lap, chia, tach, sap nhép, khong chap
UBND . NS
B10 | hop nhét va giri két qua giai quyét vé Ban . 12 ngay | thudn vé viéc
Thanh \ 1A
Ton gido (’ie tra cho t6 chrc. Truong hop hé thanh 1ap,
khong chap thuan phai tra 161 bang van p chia, tach, sap
ban va néu 14 1y do. nhép, hop nhat
Tiép nhan két qua tu UBND Thanh phoé: Chuvén Vin ban chap
Nh,ém van ba}n chap thuan hodc khong Vi é}; thuan hozf}c
chap thuan vé viéc thanh 1ap, chia, tach, ) \ khong chap
BI1 |, A YRR A T Phong 2 ngay A DX on
sap nhap, hop nhat va hoan thién HO so Nohié thuén vé viéc
chuyén két qua v& Bo phan TN&TKQ dé gV u-p thanh 1ap,

chia, tach, sép
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. Trach Thoi Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
nhép, hop
nhat
s K Bo phan | Gio hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi Phiu kidm
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Nghiép | Kétthic | soat qua trinl
1y H6 so luu triv toan bo tai lidu, hd so A inh ae LA
B13 | theo quy dinh, Ve ﬁLABQ quy ‘tr. gidi quyethd
T RA A A 1.2 phan giai 80
Bo phan TNATKQ Lum Phieu Kiem | ey | (hv& | S6 theo doi
soat; vao sO thong ké két qua thyc hién A
TTHC Q TTHC ho so
4 | Biéu miu

1.H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so' va hen tra
két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhéan giai
quyét ho so; Phiéu xin 11 va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho s0; S6 theo ddi hd s0.)

2. Mau van ban B¢ nghi chia, tich, sap nhap hoac hop nhz"}t to chuc ton gido truc
thugc (Mau B14, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cua Chinh phu).
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] Mau B13
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

..., ngay...... thang...... nam.....

_ DE NGHI
Thanh 1ap to chirc ton giao trwe thudc

Tén t6 chie ton gido hodc td chirc ton gido truc thude (chit in hoa): ..................
5 I RO
Pé nghi thanh lap t6 chirc tén gido trwe thude véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc t6n gido truc thudc du kién thanh 1p: ....o.oveeveveeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Dia diém du kién dit tru s& cta to chirc ton gido tryc thudc sau khi thanh

Nguoi dai dién cta to chuc ton gido truc thude du kién thanh 1ap:

S HOO VA I oo e ——————

- Tén goi trong ton G40 (AU CO): vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

= S6 CMTND/CCCD: .ooveeiiereireieeees s st

= ChUc VU, PhAM Vi (U CO): oo e,
Dia ban hoat dOng ton GIA0: ........coowiiiiiiiiiic s
S6 luong tin d6 cia to chirc ton gido truc thudc tai thoi diém thanh lap:..............
CO CAU O CHTIC v e
Ly do thanh LAP: ....eeeeeieeeeeee e
Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phéap, ban tom tat qua
trinh hoat dong ton gido clia nguoi dai dién va nhing ngudi du kién 1anh dao t6 chirc ton
gi4o truc thudc; hién chuong cua to chire ton gido tryc thudce (néu c6); ban ké khai tai san
hop phép ciia to chirc ton gido truc thudce; gidy to ching minh c¢6 dia diém hop phéap dé
dat tru so. )

TM. TO CHUC®
(Chir ky, ddu)

M Pja danh noi ¢o tru s¢ cia to chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thude dé nghi thanh 1ap t6 chirc
ton giao truc thudc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uvong d01 voi dé nghi thanh lap t6 chirc ton
gido truc thudc cé dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip tinh ddi voi dé nghi thanh lap t6
chtrc ton giao tryc thude co6 dia ban hoat dong 6 mot tinh.

®) T4 chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc.
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] Mau B14
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

V.. ngay...... thang...... nam.....

PE NGHI
Chia, tach, sap nhap hoic hop nhat to chirc ton gido truwe thudc

U SO oo e e ee e e e et e e e e e ee e ————————
Pé nghi chia, tach, sap nhap hoic hop nhit
t0 chirc ton gido triee thudc véi cac ndi dung sau:
1. Ly do chia, tach, sap nhap hodc hop Nhat: .........ovvvveeeeeeeeeeeeeeee e
2. T chirc ton giao truc thudce trudce khi chia, tach, sap nhap hodc hop nhét:
TN 0 CHTIC oottt et et eeeeetee e eseeeeeeeeessees et eeeeaene
5 I TR
Dia ban hoat dong ton gido: ........cceeevvveveveenee. So luong tin A0 e,
CO CAU T CHTIC: cov vt ee e e et ee et et eee e e e et ee et et eeeee e e eeese e e eseraeans
Nguoi dai dién:
o 5 (I 1 1< o LU
- Tén goi trong ton ZIA0 (NEU CO): w.vuervreeeeeeeeeeee oo
= SO CMTND/CCCD: ...t
- Chtrc vu, phém Vi (néu CO): ettt ettt e e e e tae e erraa e s
3. T6 chuc t6n gido truc thudc sau khi chia, tach, sap nhap hodc hop nhat:
TN 0 CHTIC ettt e et ee et eeeese et e eaeseeeeeeeeeeeeeeeeeneesen oo
U SO ittt et e e e e e e e e e e e et eeeeeae e e e aa e e —————
Dia ban hoat dng ton gido: ........cceeevvvcivveeenennne So luong tin A0 oo,
CO CAU T CHITIC: cevvveeeeeeeeee e ee et e et ee ettt eee e et ee et et eee e aeeeese e e esenaeens
Nguoi dai dién:
o 5 (T - 0 1< o S
- Tén goi trong tdn G40 (AU CO): vevveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo
= SO CMTND/CCCD: ..ot
= Chirc VU, PhAM Vi (NEU CO): e,

Vin ban kém theo gdm: Vin ban tom tat qua trinh hoat dong cua to chirc ton gido
truc thuQc trude khi chia, tdch, sap nhap, hop nhét; danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich
tu phap, ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido ctia ngudi dai dién va nhitng ngudi dy
kién lanh dao t6 chirc tén gido truc thudc; ban ké khai tai san hop phap cia to chire ton
gi4o truc thudc; gidy t& chimg minh c6 dia diém hop phap dé dit tru s&; hién chuong cua
t6 chure ton gido truc thudc (néu cb). )

TM. TO CHUC @
(Chit ky, déu)
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O Pia danh noi ¢6 tru s& cua to chire ton giao hodc t chirc ton giao truc thude dé nghi chia, tach, sap
nhép hoac hop nhét td chirc ton gido truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i v6i dé nghi chia, tach, sap nhap,
hop nhat to chire ton gido truc thude cd dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhin déan cip tinh ddi voi
dé nghi chia, tach, sap nhap, hop nhét td chirc ton gido truc thude co dia ban hoat déng & mot tinh.

@) T4 chirc ton gido hodc to chirc t6n gido truc thude dé nghi.
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4. Thii tuc ding ky thuyén chuyén chire sic, chire viéc, nha tu hanh 1 ngudi dang bi
budc toi hoac ngwoi chwa dwge xo6a an tich (QT-04)

Muc dich )
Quy dinh vé trinh ty va cach thic thyc hién thu tuc hanh chinh thuyén chuyén

1 chirc sic, chirc viée, nha tu hanh 1a nguoi dang bi budc to1 hodc chua dugc xo4 an
tich
Poi twrong, Pham vi
- T4 chire ton gido, to chirc ton gido tryc thudc thuyén chuyén chire séc, chirc viée,
nha tu hanh 1a ngudi dang bi budc toi hoac chua duge xo6a an tich.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thuge
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sd quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cia S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
vi¢c uy quyén cho Ban Ton gido thudc S¢ Ndi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot )
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi
3.2 | Thanh phén hé so c]lf?l:lh Ban sao
1. Vin ban dang ky (theo mau); X
3.3 | SO lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoigian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 8.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Téon gido

Thanh phé Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bieu miu
‘ nhiém gian Két qua
To chirc t6n gido, to chic ton gido truc
thudc trude khi thuyén chuyén chirc sic, 7 Gis hanh
B1 | chuc viée, nha tu hanh 1a ngudi dang bi | To chirc , Theo muc 3.2
A A s S o chinh
budc tdi hodc chua duge x6a an tich ndp
hd so theo quy dinh
B6 phan Giay tiép
B |- Tiép nhan hd so ‘ Mot cfxa 1/2 ngdy nhan hd soyvé
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chure qua
Truéng bd Phiéu kiém
B3 | Chuyén hd so téi Lanh dao Ban EI}IIZHLI\QI?& 1/2 ngay ;92‘; 33?/ g? lrllél
‘ daoBan so (Mau s6 05)
B4 Ililhge;lnié ;(\),?}g thu Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur 1y, chuyén ho so cho| Phong \ X A
B5 chuyén vién thy 1y ho so Nghiép 01 ngay Mau 50 05
vu
Thu Iy ho so:
- Truong hop ho so khéng du diéu kién gidi
quyét: dy thao vin ban thong bao khong du
diéu kién (1anh dao Ban ky); néu 3 1y do,
noi dung cin bo sung
- Truong hop hd so chua di diéu kién giai Hb so kém
quyét: dy thao van ban théng bao bd sung . theo du thao
A ~ N AL X s < | Chuyén <.
B6 hoé so (AlanhX dao Ban ky); néu 10 ly do, ndi vién thy 15 ngdy van ban
dung can bd sung. Iy

- Trudng hop ho so du didu kién giai quyét:
giri van ban xin y kién cic co quan lién
quan, tong hop ¥ kién va tham dinh cac noi
dung. Dy thdo van ban ctia S¢ Noi vu trinh
Uy ban nhan dan Thanh phd (kém theo du
thao van ban tra 16i chdp thudn hodc
khéng chdp thudn ciia UBND Thanh phé).
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TT Trinh ty Trach | Thot ) Bieu mau/
i i : nhi¢ém gian Két qua
Kiéng tra hé SO Trudng 15 so kém
B7 |- Neéu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lﬁqh dao Ban, Lanh dao Sé. Nghiép vin Bén
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va ‘
trinh Lén}} dao So: Lanhdao | 01 ned HO so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : 8Y | theo du thao
~ ) Ban < 1
Laqh dao So. . q van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vin ban cua
Phé, du){ét ndi dung van ban: Lanh dao S& No1 vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP va HO so
keém theo
UBND Thanh ph6 can ctr T trinh cua So Van ban tra
NOo1 vu chap thuan hoac khong chap thuén | Lanh dao 161 chap thuan
B10 dang ky thuyén chuyén va giri két qua giai | UBND 07 ned hodc khong
quyét vé Ban Tén gido dé tra cho t6 churc. Thanh 5y chap thuan
Truong hop khong chap thuan phai tra 10 pho dangky
bang van ban va néu ro ly do. thuyén chuyén
Tiép nhan két qua tr UBND Thanh phé: | Chuyén Van ban tra
-y 2 161 chap thuan
- Nhan Van ban trd 161 chap thuan hodc vién hodic khon
B11 | khong chép thuin ding ky thuyén chuyen va | Phong 2 ngay % ne
A chap thuan
hoan thién H6 so chuyen két qua vé Bo| Nghiép ding ky
phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan vu thuyén chuyén
s A B¢ phan | Gid hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu | Nghiép FO soat qua trinh
TN N A . | Kétthic L1 A
Iy HO so luu trir toan bd tai liéu, ho so | vu & Bo . giai quyet ho
B13 . A quy trinh
theo quy dinh, o phan 21 quvit 80,
- B0 phan TN&TKQ: Luu Phiéu kiém sodt; | TN&TK | £ o dv2™ |86 theo doi
vao s thong ké két qua thyc hién TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1.Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hér so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo ddi hd so.)

2.Mau van ban Pang ky thuyén chuyén chirc se“ic, chure viée, nha tu hanh 1a nguoi
dang bi budc td1 hodc chua dugce xda an tich (Mau B22, Phu luc ban hanh keém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

Mau B22
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

PANG KY
Thuyén chuyén chire sac, chire viéc, nha tu hanh
la ngwoi dang bi budc toi hoac chwa dwoc xéa an tich

U SO e

Dang ky thuyén chuyén chire sac, chire viéc, nha tu hanh
v6i cac ngi dung sau:

Nguoi duge thuyén chuyén:
-Hovatén:............

- Tén goi trong ton gido (MEU COY: e,
= SO CMTND/CCCD: ...t
- Chtric vy, pham Vi7 (MU CO)nree e e e e e e e e
Ly do thuyén chuyn:............coooiiiiiiiii e,
bia ban hoat dong ton gido trudce khi thuyén chuyén: .........................
Dia ban hoat dong ton gido sau khi dugc thuyén chuyén dén:................
Thoi diém du kién thuyén chuy@n: ............coooieeeiee i,

TM. TO CHUC @
(Chir ky, dau)

() Pia danh noi co try s¢ cia td chire ton gido hodc to chirc ton gido truc thude. .
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi dy kién chirc sac, chirc viéc, nha tu hanh thuyén chuyén dén.
@ T6 chire tén gido hodc to chire ton gido truc thude thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu hanh.
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5. Thi tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngudi nwéc ngoai cw tri

hop phap tai Viét Nam (QT-05)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi sinh hoat
ton gido tap trung cua ngudi nude ngoai cu tru hgp phép tai Viét Nam
Poi twrong, Pham vi
- Nguoi dai dién ciia nhém nguoi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam c¢6 nhu
cau sinh hoat ton gido tap trung.

2 | - Quy trinh ndy ap dung cho can bg, cong chirc lam viée tai by phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Toén gido thanh pho Ha Noi; to chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thu
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhan, td chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thi

3.1 |tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan 1y

nha nudc cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudéc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cta S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot sb
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phén hd so Ban Bin sao
chinh

1. Vian ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban sao c6 chung thyc gidy to chimg minh viée cu X

tra hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién;

3. Vin ban dong ¥ cua nguoi dai dién co so ton gido X

hodc gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé

sinh hoat ton giao tap trung
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
) nhi¢ém gian Két qua
Nguoi nudc ngoai cu tru hop phap tai
Viét Nam c6 nhu cau sinh hoat tén gido i Gio hanh
B1 | tép trung tai co s& ton gido hodc tai dia | To chirc . Theo muyc 3.2
I , s A1 A chinh
di€ém hop phap khac ndp ho so theo quy
dinh
B6 phan Gidy tiép
B |- Tiép nhan ho so . Mot Cl:Ia 172 ngdy nhan hd soyvé
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo hen tra két
chure qua
N Phiéu kiém
Trudng bo . s
Cx phan Mot | Soatqua rinh
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . u'a, Lénh 1/2 ngay | gidi quyét hp
daoBan so (Mau so
‘ i 05)
B4 Iihgeﬁ;é I():(\)/?.lg thu Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngiy Miu sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur 1y, chuyén ho so cho| Phong \ X A
B5 chuyén vién thy 1y ho so Nghiép 01 ngay Mau s6 05
vu
Thuy Iy ho so: . ‘
- .T.ruong; hop ho so klvlonquu d}eu kle::n H5 so kem
giai quyét: du thdo van ban thoéng bao theo du thio
khong du diéu kién (1anh dao Ban ky); | Chuyén L
B6 | néurd 1y do, ndi dung can bd sung vién thu 15 ngay van ban

- Truomg hop hd so chua du diéu kién giai Iy
quyét: dy thao vin ban thong bao bo sung
hd so (Ianh dao Ban ky); néu 14 1y do, ndi
dung can b sung.
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
i : . nhi¢ém gian Két qua
- Truong hop hé so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac noi dung; Du thao van ban cua Sq
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phlé
(kém theo dw thao van ban tra loi chap
thudn hodc khong chap thudn cua UBND
Thanh pho).
Kiém tra ho so: Truong 13 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va .
trinh Lanh dao So: Lanhdao | 01 ned Ho so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh ; g2y theo du thao
~ ) Ban < 1.
Laqh dao So. i q van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vian ban cua
Phé duyét n6i dung van ban: Lanh dao S& Noi vu
B9 |- Néu dong y: Ky duyét van ban; 3 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai BS. TP va HO so
keém theo
Van ban tra
UBND Thanh phé can ctt T trinh ciia S& 101 chdp thuan
n X A < o x A hodc khong
Noi vu chap thuan hoac khong chap thuan £ A A
N A A . ~ chap thuan ve
ve viéc sinh hoat ton gido tdp trung cua | Lanh dao A
viéc sinh hoat
nguoi nudc ng0a1 cu tri hop phap tai Vit | UBND . e A
B10 X 07 ngay ton gido tap
Nam va gui két qua giai quyét vé Ban Téon | Thanh ,
x trung cua
gido dé tra cho to chic. Trudng hop khong pho N
nguoi nudc
chép thuan phai tra 10i bang van ban va néu . .
161 do ngoai cu tru
' hop phap tai
Viét Nam
Van ban tra
) ) ) 161 chap thuan
Tiép nhén ket qua tir UBND Thanh pho: hodc khong
Nhan Van ban tra 161 chap thuan hodc | Chuyén chap thuan ve
khong chap thuan vé viéc sinh hoat ton vién viéc sinh hoat
B11 | gido tap trung ctia ngudi nude ngoai cu tra | Phong 2 ngay ton gido tap
hop phap tai Viét Nam va hoan thién Ho | Nghiép trung cua
SO chuyen két qua vé Bo phan TN&TKQ vu nguoi nudc
dé tra két qua cho cong dan ngoai cu tra
hop phap tai
Viét Nam
s A Bo phan | Gio hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
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TT Trinh tu Trach 1 Thoi | Bifu mau/
i : nhi¢ém gian Két qua
Thong ké va theo doi: Phidu kidm
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi DR
CTTA A 1A xe A A A o soat qua trinh
1y HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so | Nghiép vu | Két thic 31 quvéthd
B13 | theo quy dinh, ) 7 & Bo quy trinh g qso}']
- B6 phan TN&TKQ Luu Phi€u kiém phéan giai quyét 93 the(’) 45i
soat; vao sO thong ké két qua thuc hién | TN&TKQ | TTHC A
ho so
TTHC
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mdt cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hq 50} Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd s0.)

2.Mau vin ban Dé nghi sinh hoat ton gido tap trung clia ngudi nudc ngodi cur tra
hop phéap tai Viét Nam (Mau B36, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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] i Méau B36
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc
W ngay.....thang.....nam... ...
PE NGHI
Sinh hoat ton gido tip trung cia ngwoi nwéc ngoai
cw tra hop phap tai Viét Nam
Kinh gui: .......... @D
Nguoi dai dién:
Hovatén:............. Tén goi khéc: . .Namsinh: ......... oo
Qubc tich: ....oevvviveeerenn...SO ho ch1eu ...............................................

) 4 0 - T H T

Pé nghi sinh hoat ton gido tip trung ciia ngwdi nwée ngoai
cw tra hop phap tai Viét Nam véi cac ngi dung sau:

5 10 TP
N1 dung sinh hoat tdn 1A0: ...ccovvvviiiii e
TROT ZIAN: .o e
Co s6 ton gido hodc dia diém dy kién sinh hoat ton Joa ETo L
SO luwong nguoi tham GIa: ..........oooee e
Hinh thtrc t0 chlC: ... ) e,

Vin ban kém theo gdm: Ban sao ¢6 chimg thue gidy t& chimg minh viéc cu tra hop phap
tai Viét Nam cua nguoi dai dién; van ban dong ¥ ctia ngudi dai dién co so ton gido hodc gidy to
chimg minh c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi 16 ho tén)

() Pia danh noi ¢6 co s ton gido hoac dia diém hop phap dé sinh hoat t6n gido tép trung.
@ Uy ban nhén dan cap tinh noi ¢6 co so ton giao hoac dia dlem hop phap dé sinh hoat ton gido tap trung.
® Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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6. Thii tuc ding ky thay d6i nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat tén giso tip trung
ctia ngwoi nwéc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam (QT-06)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién tha tuc hanh chinh ding ky thay doi
nguoi dai dién ctia nhém sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nude ngoai cu tra
hop phap tai Viét Nam

Poi twrong, Pham vi

- Nhom sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi nude ngoai cu trit hgp phép tai Viét
Nam thay d6i nguoi dai dién cia nhom.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hod
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thuge
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gi4o;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viée cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cia S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
vi¢c uy quyén cho Ban Ton gido thudc S¢ Ndi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot )
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phén hé so c]lf?l:lh Ban sao
1. Vin ban dang ky (theo mau); X
2. Ban sao c6 ching thyc gidy to chimg minh viéc cu X
tra hop phap tai Viét Nam cua nguoi dai dién mai;
3. Bién ban hop bau, cir ngudi dai dién méi (néu cob). X

3.3 | SO lwong ho so

01 (bd)
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Thoi gian xir ly

34
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thdi | Biéu miu/
: nhiém gian Két qua
Trudc khi thay doi nguoi dai dién, nhom
sinh hoat ton gido tp trung cua nguoi 7 Gio hanh
B1 | nudc ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam | To chirc , Theo muyc 3.2
A 1A b , 2. o gen chinh
ndp ho so dang ky thay doi nguoi dai dién
theo quy dinh
B6 phan Giay tiép
B |- Tiép nhan hd so ‘ Mot cfxa 1/2 ngdy nhan hd soyvé
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chure qua
N Phicu kiém
Trudng b R
2 1A A phan Mot \ Soat qua }rln?
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, Lﬁnh 1/2 ngay | gidi quyet hp
daoBan so (Mau so
: 05)
B4 IP\’II;}[E@ I;:(\)/?}g thuy Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu sb 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon \ XX
BS | chuyén vién thu Iy ho so Nehiop | 01ngdy | Mausé 05
vu
Thy Iy ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién
141 quyét: du thdao van ban thong bao A \
Ehang 4 didu kién (linh dao Ban ky); Ho sokem
A o1 n A 1R . theo du thao
néu 1o ly do, ndi dung can bo sung Chuyén 51 ba
B6 | - Truong hop hd so chua du didu kién giai | viénthu | 15 ngiy van ban
quyét: du thao vin ban thong bao bo sung ly

hd so (Ianh dao Ban ky); néu rd 1y do, ndi
dung can bo sung.

- Trudng hop hd so du didu kién giai
quyét: giri van ban xin ¥ kién cic co quan
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhi¢ém gian Két qua
lién quan, tong hop y kién va tham dinh
cac ndi dung. Dy thdo van ban cua S&
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh pho
(kem theo dy thdao van ban tra loi chap
thudan hodg khong chap thudn cua UBND
Thanh pho).
Kiém tra ho so: Trudéng 15 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép vin i)én
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va
trinh Lanh dao So: Lanhdao | 01 ned HO so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh : 8Y 1 theo du thao
~ ) Ban < 1.
Lanh dao Sé. " van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vin ban cua
Phé duyét nd1 dung van ban: Lanh dao S& Noi vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 01 ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP va HO so
keém theo
. P , , Vin ban tra loi
No6i vu chap thuin hoac khong chap thuan khong chap
veé viéc thay doi nguoi dai dién cua nhom | _ . thuén veé viéc
. o, 2 , <. . | Lanhdao thay ddi neudi
sinh hoat ton gido tap trung cuia ngudi nude ydorngt
.- , : 2 . ..| UBND . dai dién cua
B10 | ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam va gui Thanh 07ngay | o <ih hoat
két qua gidi quyét vé Ban Ton gido dé tra phé O gido tap.
cho nhom sinh hoat ton gido tap trung. trung ctia nguoi
Truong hop khong chap thuan phai tra 1o nuée ngoai cu
bang van ban va néu 16 1y do. trd hop phdp tai
Viét Nam
Vin ban tra 1oi
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh ph: Chiﬁ gfriuaglgoeic
Nhéan Van ban tra 161 chap thuan hoac R ong shap
A £ RN 3 .. | Chuyén thudn vé viéc
khong chap thuan vé viéc thay d6i nguoi vien thay déi nguoi
dai dién cua nhom sinh hoat ton gido tap . \ dai dién cta
B11 \ N ‘e , Phong 2 ngay L
trung cia nguoi nudc ngoai cu trd hop Nehia nhém sinh hoat
phap tai Viét Nam va hoan thién HO so gvu P ton gido tap
chuyén két qua vé Bo phan TN&TKQ dé ; frung cuia nguol
. 1A , A A nudc ngoai cu
tra két qua cho cong dan trt hop phép tai
Viét Nam
s A Bo phan | Gio hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu | Nghiép Két thuc | soat qua trinh
Bl 3 4 A ~ \ A 4Nt 1A A A 3 s A A
Iy HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so | vu &Bo | quytrinh | gidi quyéthd
theo quy dinh, phan giai quyeét SO;
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TT Trinh ty Trich | Thi | Bieu mfw/
: nhi¢ém gian Két qua
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | TTHC S6 theo dbi
s0at; vao s6 théng ké két qua thyuc hién Q hd so
TTHC
4 | Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cura lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan h so' va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo ddi hd so)

2. Mau van ban Pang ky thay d6i nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung
ctia nguoi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam (Mau B37, Phuy lyc ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu)
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] Mau B37
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam... ...

DANG KY
Thay doi ngwoi dai dién ctiia nhom sinh hoat ton gido tap trung
cia nguoi nwée ngoai cw tria hop phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... @
Tén nhém sinh hoat ton gido tap trung: .........covviiiiiiiiii e
Dja diém sinh hoat ton gido tap trung ctia nNhOM:.........ccoeeeevvneneeenn..,
Ho vaténngudidaidién @ ... ..

0S5 0707314 10 PR
Ping ky thay ddi ngwoi dai dién véi cac ndi dung sau:

Nguoi dai dién cli cia nhom:

Hovatén:..............ooiiiiiiii, Namsinh:............oov i,
Tén goi trong ton Zido (NEU CO):..vvven e e,
QUAC tHCh: v, SO hO ChIEU: e,
Noi cu tritat VIt Nami.....o.ooiiiiiiii s e e e e
Nguoi dai dién méi ciia nhém:

Hovatén:...............oooiiiiii i, Namsinh: ...........oon i,
Tén goi trong ton Zido (NEU CO):...vvven e e
QUAC tHCh: v, SO hO ChIEU: e,
Noicutrital VISt Nami.......ooooiii it e e e e,
Chuc vy, pham VI (DU COY ettt er e e
LY do thay AO1: . ovveee et
Du kién thoi diém thay d01: ..........oeeieneieie e e,

Vin ban kém theo gdm: Ban sao c6 ching thue gidy to chimg minh viée cu tri hop phap
tai Viét Nam cta nguoi dai dién moi; bién ban hop bau, cir ngudi dai dién méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN ®
(Ky, ghi ro6 ho tén)

O Pia danh noi co dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi ¢6 dia diém sinh hoat ton gido tip trung ctia ngudi nude ngoai
® Nguoi dai dién méi ctia nhdm sinh hoat ton gido tip trung clia ngudi nudc ngoai.
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7. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gio tip trung ciia ngudi

nwéc ngoai cw tru hop phap tai Viét Nam trong dia ban mot tinh (QT-07)

Muc dich . i
Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thyc hién thu tuc hanh chinh dé nghi thay doi

1 dia diém sinh hoat ton gido tap trung clia ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai
viét nam trong dia ban mot tinh
Poi twrong, Pham vi
- Nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu trd hop
phép tai Viét Nam khi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido trong dia ban mot tinh.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thue
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac th
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nuéc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cia S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
vi¢c uy quyén cho Ban Ton gido thudéc S¢ Ndi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot )
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi
3.2 | Thanh phén hé so c]lf?l:lh Ban sao
1. Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Giay to ching minh cé dia diém hop phap méi dé X
lam noi sinh hoat ton gido tap trung;
3. Van ban chép thuan cua nguoi dai dién co so ton X
gido ddi véi truong hop sinh hoat ton gido tap trung
tai co sO ton gido.
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
) nhi¢ém gian Két qua
Trudce khi thay doi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung trong dia ban mot tinh,
B1 nAgu:(‘)'i dai fﬁén nhom §inh h?.a t t()n’giéo T4 chirc Gio h anh Theo muyc 3.2
tap trung cua nguodi nwdc ngoai cu tra hop chinh
phap tai Viét Nam nop ho so dé nghi thay
d6i dja diém theo quy dinh
B0 phan Giay tiép
B |- Tiép nhan hd so ‘ Mot cfxa 1/2 ngy nhan hd soyvé
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chure qua
Trudng bd Phiéu kiém
B3 | Chuyén hd so téi Lanh dao Ban EE:,HLI\;[I?}: 1/2 ngay Zg‘i[ gﬁ?}ét? 1111(131
‘ dao Ban so (Mau s6 05)
B4 Ililhge;lnié I():(\)]?.lg thu Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngiy Miu sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur 1y, chuyén ho so cho| Phong \ X A
B5 chuyén vién thy 1y ho so Nghiép 01 ngay Mau s6 05
vu
Thuy Iy ho so: . ‘
- .T.ruong; hop ho so klvlonquu d}eu kle::n H5 so kem
giai quyét: du thdo van ban thoéng bao theo du thio
khong du diéu kién (1anh dao Ban ky); | Chuyén L
B6 | néurd 1y do, ndi dung can bd sung vién thu 15 ngay van ban
- Truomg hop hd so chua du diéu kién giai Iy
quyét: dy thao vin ban thong bao bd sung
hd so (Ianh dao Ban ky); néu 4 1y do, ndi
dung can b sung.
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
i : . nhi¢ém gian Két qua
- Truong hop hé so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac noi dung; Du thao van ban cua Sq
Noi vu trinh Uy ban nhéan dén Thanh pho
(kém theo dw thao van ban tra loi chap
thudn hoég khong chap thudn cua UBND
Thanh pho).
Kién} tra hé SO Trudéng 15 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lénh dao Ban, Lanh dao S&. Nghiép vin i)én
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va .
trinh Lanh dao S¢: Lanhdao | 01 ned Ho so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : 8Y | theo du thao
~ ) Ban < 1
Laqh dao So. i q van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vian ban cua
Phé duyét n6i dung van ban: Lanh dao S& Noi vu
B9 |- Néu dong y: Ky duyét van ban; 3 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai BS. TP va HO so
keém theo
Van ban tra
UBND Thanh ph ciin ¢t T& trinh ciia S 10i chap thuan
n X A < o x A hoac khong
Noi vu chap thuan hoac khong chap thuan R A A
NP PO . chap thuan ve
ve viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido N o 2.
} . Lanh dao viéc thay doi
tap trung cua nguol nude ngoal cu tra hop LA T
UBND \ dia di€m sinh
B10 | phap tai Viét Nam va giri két qua giai quyét \ 07 ngay .
Thanh hoat ton gido
vé Ban Tén gido dé tra cho ngudi dai dién hé A trune cla
nhom sinh hoat ton gido tap trung. Truong p ap frung ©
o X A e e gy o nguoi nudc
hop khong chap thuén phai trd 161 bang van . ,
S AT a1y ngoai cu tru
ban va néu 14 1y do. P
hop phap tai
Viét Nam
Van ban tra
) 101 chap thuan
Tiép nhan két qua tr UBND Thanh pho: hodc khéng
Nhan Van ban tra léyi chap thuélnq hoac Chuvén chap thuan veé
khong chép thuén vé viéc thay doi dia Vi é}; viéc thay doi
diém sinh hoat ton gido tap trung cia nguoi \ \ dia di€m sinh
Bl1l1 Phong 2 ngay o
nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam Nohié hoat ton gido
va hoan thién Ho so chuyen két qua vé gvu P tap trung cua
Bo phan TN&TKQ dé tra két qua cho : nguoi nudc
cong dan ngoai cu tra
hop phap tai

Viét Nam
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T Trinh tur Trach Thoi Biéu maw/
: nhiém gian Keét qua
s A Bo phan | Gio hanh

B12 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong 1fe va :[ heo C!Ol: A ~ Phong . Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Nohié Sau khi SoAt aud trinh
Iy HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so & 'pA Keét thic d L1 A

. vu & Bo . gidi quyéet ho

B13 | theo quy dinh, ) 7 han quy trinh o
- Bo phin TN&TKQ Luu Phiéu kiém TII\’I oK | gdiauyét | g
soat; vao sO thong ké két qua thuc hién TTHC A
TTHC Q ho so

4 | Biéu mu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so' va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hq s0; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; Sb theo ddi hd so.)

2. Mau van ban Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap trung cua nguoi
nudce ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam (Mau B38, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh 56 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu)
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] Mau B38
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam... ...

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung
ctia nguoi nwée ngoai cw tria hop phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... @
Tén nhém sinh hoat ton gido tAp trung: .........coooiiiiiiiii i
Ho vatén nguoidaidién:....................ooees Nam sinh:..................
Quoc tich:....ccceeeviieeciieeeee SO chi€U:..uuieiiiiiiiii e
Noicutrital VIEt Nam:.....ooooiiiiiiiiiiiii e e e

TN tON ZIA0: . . ettt ettt ettt e et e

Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
v6i cac ngi dung sau:

Ly do thay d01: ......uuiiie e

Du kién dia dGi8m mOT: «oev e e,
Du kién thoi diém thay d0i: ........coooviiiiii e,

Vin ban kém theo gom: Gidy to chimg minh c¢6 dia diém hop phap méi dé 1am noi sinh hoat ton
gido tap trung; van ban chap thuan cua nguoi dai dién co so ton gido doi voi trudong hop sinh hoat ton
gido tap trung tai co sO ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

O Pia danh noi c¢6 dia diém nguodi nude ngoai dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tap trung méi.



8. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia ngwoi

nwéc ngoai cwr tri hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh khac (QT-08)

Muc dich . i
Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thyc hién thu tuc hanh chinh dé nghi thay doi

1 dia diém sinh hoat ton gido tap trung ciia ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai
viét nam dén dia ban tinh khac
Poi twrong, Pham vi
- Nguoi dai dién nhom sinh hoat t6n gido tap trung cua nguoi nude ngoai cu tri hop
phép tai Viét Nam khi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido dén dia ban tinh khac.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thuge
Ban Tén gido thanh ph Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s& didu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét sd quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly

nha nu6e cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cia S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
vi¢c uy quyén cho Ban Ton gido thudc S¢ Ndi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot )
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton giao thudc tham quyén thyc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phén hé so c]lf?l:lh Ban sao

1. Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Giay to chimg minh c6 dia diém hop phap méi dé X

lam noi sinh hoat ton gido tap trung;

3. Van ban chép thuan cua nguoi dai dién co so ton X

gido ddi véi truong hop sinh hoat ton gido tap trung

tai co sO ton gido.
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4. Ban sao vin ban chap thuan ding ky sinh hoat t6n
gido tap trung cua Uy ban nhan dan cap tinh noi co
dia diém sinh hoat ton gido tap trung lan dau

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gi4o
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thdi | Bitu miu/
j nhi¢ém gian Két qua
Trude khi thay d6i dia di€ém sinh hoat
t6n gido tap trung tir tinh khac dén Thanh
phé Ha Noi, nguoi dai dién nhém sinh o
A , o 2 . Gio hanh
B1 | hoat ton gido tap trung cia nguoi nudc | To chirc , Theo muyc 3.2
- , . . o chinh
ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam nop
hd so dé nghj thay dbi dia diém theo quy
dinh
B6 phan Giay tiép
B |- Tiép nhén ho so ‘ Mot CI:Ia 1/2 nga nhéan hd S0 va
- Ky giao va nhan Ho so. va To Y hen tra ket
chirc qua
i Phiéu kiém
Trudng bo . s
U phan Mot sodt qud frinh
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . u'a, Lénh 1/2 ngay | gidi quyét hp
daoBan so (Mau so
‘ j 05)
B4 ;l;aﬁlié pcc\)/?.lg thu Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur 1y, chuyén ho so cho| Phong \ XA
B5 chuyén vién thy 1y ho so Nghiép 01 ngay Mau s6 05
vu
Thuy Iy ho so: R Hb so kém
\ A n s g A 1A Chuyén \
B6 |- .T.ruong; hop ho S0 klvlonquu d}eu kle::n vién thy 15 ngay the(z du :[hao
giai quyét: du thdao van ban thong bao 9 van ban
khong di didu kién (linh dao Ban ky); Y
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TT Trinh ty Trach ) Thot | Bicu mau/
s nhi¢ém gian Két qua
néu rd ly do, ndi dung can bo sung
- Trgbng hop ho so chua du diéu kién giai
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung
hd so (lanh dao Ban ky); néu 3 ly do, néi
dung can bo sung. ‘
- Truong hop hdé so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thAm dinh
cac ndi dung. Dy thao van ban cua S
Noi vu trinh Uy ban nhan dén Thanh pho
(kém theo dw thao van ban tra loi chap
thudn hoég khong chap thudn cua UBND
Thanh pho).
Kiéng tra hé SO Trudéng Hb so kem
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lﬁqh dao Ban, Lanh dao Sé. Nghiép vin i)én
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va .
trinh Lénl} dao S¢: Lanhdao | 01 ned Ho so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : 8 | theo du thao
~ ) Ban < 1.
Laqh dao So. i q van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vian ban cua
Phé,duy‘ét ndi dung van ban: Lanh dao S& No1 vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP va HO so
kém theo
Van ban tra
UBND Thanh phé can ctt To trinh ciia S& 101 chdp thuan
n % n < o X A hodc khong
Noi vu chap thuan hodc khong chap thuan £ A A
NI PO . chap thuan vé
ve viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido N n 2.
~ , . . , Lanh dao viéc thay doi
tap trung cua nguwol nwocC ngoai cu tru hop LR
UBND \ dia di€m sinh
B10 | phap tai Viét Nam va giri két qua giai quyét . 07 ngay o,
Thanh hoat ton giao
vé Ban Ton gido dé tra cho nguoi dai dién hé i trune cla
nhom sinh hoat ton giao tap trung. Truong p ip TUNE ©
o Z A s nguoi nudc
hop khong chap thuin phai tra 161 bang van . ,
N A 1y ngoai cu tra
ban va néu 6 1y do. P
hop phap tai
Viét Nam
Tiép nhén ket qua tir UBND Thanh pho: Van ban tra
Nhén Van ban tra 101 chap thuan hodac | Chuyén 161 chap thuan
khong chap thuéan vé viéc thay doi dia diém vién hodc khéng
B11 | sinh hoat ton gido tap trung ciia nguoi nuée |  Phong 2ngay | chap thuénve
ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam va hoan | Nghiép viéc thay doi
thién HO S0 chuy@n két qua vé B phan vu dia diém sinh
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan hoat ton gido
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhi¢ém gian Két qua
tap trung cua
nguoi nudc
ngoai cu tri
hop phap tai
Viét Nam
s 1A, o B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong lfe va :[ heo C!Ol: A ~ Phong . Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thy A Sau khi SR
TrA A 1A exe 1ia A Nghiép L1 soat qua trinh
Iy HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so ~ | Kétthuc L1 A
: vu & BO . gidi quyet ho
B13 | theo quy dinh, han quy trinh o
_ B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | .2~ gidi quyét | a0
AT Y N X | TN&TK S6 theo doi
soat; vao sO thong ké két qua thyc hién Q TTHC ho so
TTHC ©°
4 | Biéu mu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhéan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qué trinh

giai quyét ho so; S6 theo ddi hd so)

2. Mau vin ban Dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cia nguoi
nude ngoai cu trit hop phap tai Viét Nam (Mau B38, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu)
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] Mau B38
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam... ...

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton giao tap trung
ctia nguoi nwée ngoai cw tria hop phap tai Viét Nam

Kinh gui: .......... @
Tén nhém sinh hoat ton gido tap trung: .........covviiiiiiiii e
Ho vatén nguoidaidién:....................ooees Nam sinh:..................
Quoc tich:....ccceeeviieeciieeeee SOhO chi€U:..uuieiiiiiiii e,
Noicu trital VIEt Nam:.....oooiiiiiiiiiiiiii e e e eee s

TN tON ZIA0: . . ettt ittt e e e et e e eaa e

Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung
v6i cac ngi dung sau:

Ly do thay d01: ......uuiiie e

Du kién dia dGi8m mMOT: ooee e e,
Du kién thoi diém thay d0i: ........coooviiiiii e,

Vin ban kém theo gdm: Giay to chimg minh c¢é dia diém hop phap méi dé lam noi
sinh hoat ton gido tap trung; van ban chap thuin cta nguoi dai dién co s¢ ton gido doi véi
trrong hop sinh hoat ton gido tap trung tai co s¢ ton gido.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@ Pia danh noi c6 dia diém nguoi nuée ngoai dang sinh hoat ton gido tap trung.
@ Uy ban nhin dan cap tinh noi du kién dit dia diém sinh hoat t6n gido tip trung méi.



9. Thii tuc thong bao thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguoi nuéc

ngoai cw tri hgp phap tai Viét Nam (QT-09)

Muc dich i
Quy dinh vé trinh ty va cach thturc thuc hién thu tuc hanh chinh thong bao thay doi

1 dia diém sinh hoat ton gido tap trung clia ngudi nudc ngoai cu tra hop phap tai
viét nam
Poi twrong, Pham vi
- Nhom sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi nude ngoai cu tra hgp phép tai Viét
Nam d duoc chap thuan thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thue
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mét sé quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thuc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trit; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cia S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
vi¢c uy quyén cho Ban Ton gido thudc S¢ Ndi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot )
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi
3.2 | Thanh phén hé so c]lf?l:lh Ban sao
1. Van ban thong bao néu rod tén ton gido; tén nhom,; X
ho va tén nguoi dai dién ciia nhom; thoi diém thay
ddi; dia diém sinh hoat ton giao tap trung mai; thoi
diém cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém cii
3.3 | SO lwong hd so

01 (bd)
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3.4 | Thoi gian xur ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thoi | Bieu miu
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 10 ngay ké tir ngay duoc
chap thuan thay d6i dia diém sinh hoat
ton giao tdp trung madi, nhom sinh hoat
ton gido tap trung cia ngudi nudc ngoai 2 1 Gio hanh
Bl cu tra hop phéap tai Viét Nam c6 trach T6 chire chinh Theo myc 3.2
nhiém gui vin ban thong bio dén Ban
Ton gido noi cod dia diém sinh hoat ton
giao tap trung cii
B6 phan
B |- Tiép nhan ho so ‘ Mot cura Gidy tjép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chirc
Truong bd Phi cu !{ié‘m
I pinhs ot qui inh
B3 | Chuyén ho so t61 Lanh dao Ban . ua, Larh giai quyet ho
daoBan so (Mau s6
: 05)
B4 Phﬁnm cong thu Iy HO so cho Phong| Linhdao Miu s6 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
B5 LﬁnhAdao' ph(‘)ng xu }5], chuyén hé so cho Ph(‘)pAg My sé 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
Thu ly ho so: Ho so va du
- Trudong hop hd so khong du diéu kién thao van ban
tiép nhan: dy thao vin ban thong bao Chuyén ctia S& Noi vu
B6 khong du diéu kién (1anh an Bgn ky); vien thu bao cao
néu 10 ly do, ndi dung can bd sung. Iy ' UBND TP

Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd
1y do. . ‘ ’
- Truomg hop hd so chua dua diéu kién ti€p
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TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
nhan: dyu thao vin ban thong bao bo sung
hd so (lanh dao Ban ky); néu 5 ly do, néi
dung can bo sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Du thao van ban ctia S6 N§i vu bao
cao UBND Thanh phd vé viéc da tiép
nhan thong bao thay ddi dia diém sinh
hoat ton gido tap trung cua ngudi nudc
ngoai cu tri hop phép tai Viét Nam.
Kiérr} tra hé SO Trudéng ?)gfg;; ‘ézn
- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong n .
B7 ~ - \ . NoOi vu bao
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép .
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu cao %],3 ND
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va Du thao van
trinh Lén}} dao So: Lanh dao ban cua So
B8 | - Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh Ban Noi vu bdo
Lanh dao Sé. cao UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. TP
A Ap A < 1 Vin ban cua
Phe duygt noi dung van ban: Lanh dao S& Néi vu bdo
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; S 40 UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP
UBND Thanh ph6 giao Ban Tén gi4o luu Lanh dao van ban» chi
B10 | ho so dé thuc hién cong tic QLNN vé tin UBND dao vl
ngudng t6n.giéo. Thanh UBND Thanh
’ pho pho
Tiép nhan y kién chi dao tir UBND Thanh | Chuyén
B11 | phd hoan thién Ho so két thuc Quy trinh | vién Phong
giai quyét TTHC Nghiép vu
Thong kéva theo doi: . Phong | Saukhi | Phiéukiém sodt
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu A FO P
[y Hd so luu tri todn b6 tai licu, hd so | enépvu | Ketthue | qua trinh giai
B12 theo quy dinh, & ]?(_) quy trml: (iuye'[h0~s.0,k
- B¢ phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém TN%?S{Q gl';‘}T%l(yjet 50 the:OdOI ho
soat; vao so6 thong ké TTHC
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho s0; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyet hd so; S6 theo dbi ho so)

2. Mau vin ban Vin ban thong bao néu rd tén ton gido; tén nhom; ho va tén nguoi
dai dién cia nhom; thoi diém thay doi; dia di€m sinh hoat ton gido tap trung mai;
thoi diém cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém ci
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10. Thii tuc dé nghi moi té chirc, ¢4 nhan nwéc ngoai vao Viét Nam thue hién

hoat dong ton giao 6 mot tinh (QT-10)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh tuy va cach thirc thyc hién thal tyc hanh chinh dé nghi moi t6
churc, ¢4 nhan nudc ngoai vao viét nam thyc hién hoat dong ton gido & mot tinh
Poi twrong, Pham vi
- Tb chirc ton giao, td chirc ton gido truc thudc moi td chirc, c4 nhan nude ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong t6n gido & mot tinh.

2 | - Quy trinh ndy ap dung cho can bg, cong chirc 1am viéc tai by phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Toén gido thanh pho Ha Noi; to chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thu
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, t chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luét Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016; Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
vé thyc hién co che mot clra, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi

31 tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chitc nang quan 1y

" | nha nude cua BO Noi vy;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguong, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Tén gido thudc S& Noi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot sb
ndi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc thdm quyén thuc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi
3.2 | Thanh phén ho so c]l??lilh Ban sao
1. Vian ban dé nghi (theo mau); X
2. Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; X
3. Ban gidi thiéu tom tat cac hoat dong chu yéu cua to X
chure, ca nhan nudc ngoai
4. Van ban chtrng minh chttc danh hoat dong ton gido X
cua nguoi dugc moi
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
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3.4 | Thoi gian xur ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thoi | Bieu miu
: nhiém gian Két qua
T6 chic ton gido, to chic ton gido truc
thudc truéc khi moi td chirc, cd nhan
nudc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién 7 Gis hanh
B1 | cac hoat d@ng ton gigio 0 mot ginh cotrach | To chirc hinh Theo muc 3.2
nhiém guii hd so dé nghi dén Ban Ton ¢
gigo Thanh phd noi dién ra cac hoat dong
ton gido
B6 phan Giay tiép
B |- Tiép nhén ho so i Mot Cl:l’a 1/2 ngy nhéan hd soyvé
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo hen tra két
chure qua
S Phiéu kiém
Trudng bo , s
S i | | | ot inh
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, Lanh 1/2 ngay | giai quyét ho
daoBan so (Mau so
‘ i 05)
B4 Ililhge;lnié ;(\),?}g thu Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur 1y, chuyén ho so cho| Phong \ X A
B> chuyén vién thu Iy hd so Nghiép 01 ngay Mau s6 05
vu
Thuy Iy ho so: . .
- .T.rucrng; hop ho so klvlonquu d}eu ku:an 15 so kém
giai quyét: du thdao van ban thoéng bao theo dur thio
khong du diéu kién (1anh dao Ban ky); | Chuyén R
B6 | néu rd 1y do, ndi dung can bo sung vién thu 15 ngay vén ban
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai Iy

quét: du thao van ban thong bao bo sung
ho so (lanh dao Ban ky); néu 16 1y do, ndi
dung can bo sung.
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
i : . nhi¢ém gian Két qua
- Truong hop hé so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac noi dung; Du thao van ban cua Sq
Noi vu trinh Uy ban nhéan dén Thanh pho
(kém theo dw thao van ban tra loi chap
thudn hoég khong chap thudn cua UBND
Thanh pho).
Kién} tra hé SO Trudéng 15 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lénh dao Ban, Lanh dao Sé. Nghiép vin i)én
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va .
trinh Lanh dao S¢: Lanhdao | 01 ned Ho so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : 8Y | theo du thao
~ ) Ban < 1.
Laqh dao So. i q van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vian ban cua
Phé duyét n6i dung van ban: Lanh dao S& Noi vu
B9 |- Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai BS. TP va HO so
keém theo
’ Van ban tra
UBND Thanh pho can cir To trinh ctia S& 101 chap thuan
Noi vu chap thuan hodc khong chap hoac khong
thuén vé viéc moi té chirc, ca nhan nuée | , . chap thuén ve
Lanh dao SN
ngoai vao Viét Nam dé thuc hién cac viéc mo1 to
UBND . S oA
B10 | hoat dong ton gido va gui két qua giai Thanh 07 ngay | chuc, cd nhan
quyét vé tra két qua ciia Ban Ton gido dé hé nudc ngoai
tra cho to chirc. Truong hop khong chap p vao Viét Nam
thuan phai trd 161 bang van ban va néu ro dé thyc hién
1y do cac hoat dong
ton gido
Van ban tra
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phé: 101 chap thuan
~ .1 s e A A 8 hodc khong
Nhéan Van ban tra 161 chap thuan hoac n R A A
o 1 A n e A .. .z | Chuyén chap thuan ve
khong chap thuan tra 161 vé viéc moi to S A a2
, L 1A , oy A vién vi€c mo1to
chtrc, cd nhan nudc ngoai vao Viét Nam \ . o A
Bl11 | x A o ~ .. .| Phong 2ngay | chic, cd nhan
dé thuc hién cac hoat dong ton gido va L . ..
\ A TTA PO = o~ | Nghiép nudc ngoai
hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo U vio Viat Nam
p}}an TN&TKQ dé tra két qua cho cong i 48 thu.c hién
dan . o
cac hoat dong
ton gido
s A Bo phan | Gio hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
i : nhi¢ém gian Két qua
Thong kéva theo doi: = . Phong | Phiéukiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu A Sau khi e s
. TrA e Lom ene 1A A Nghiép O soat qua trinh
1y HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so . | Ketthuc £1 A
. vu & BO . gidi quyéet ho
B13 | theo quy dinh, ) 7 han quy trinh o
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém P giai quyét 2 1
A S N . A TN&TK So theo doi
soat; vao sO thong ké két qua thyc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hq 50} Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo ddi hd so)

2.Mau van ban bé nghi moi to chirc, ca nhan nu:g'yc ‘ngoéli vao Viét Nam thuc
hién hoat dong ton gido hodc hoat dQng quan h¢ quoc té ve ton giao (Mau B39, Phu
luc ban hanh keém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh

phu)
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] Mau B39
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Moi to chire, ca nhan nwée ngoai vao Viét Nam thue hién
hoat dong ton gido hoic hoat dong quan hé quoc teé veé ton gido

Kinh guri: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa):.... ....ooovveeeveeinn.... B) s
U SO . e e
Pé nghi moi to chire, ¢4 nhan mréc ngoai vao Viét Nam
thye hién ...“... v6i cdc ni dung sau:
Tén to chitc, c4 nhan duge moi: .................. O
MUC AICh: . . e

NOi dung cdc hoat dOng:...........ooiiviiiiii
Thoi gian to ChUC .
Dia GEM t0 ChTC: ..o,
Hinh thire t6 chirc: .....ooveieneiieeieee e,

Vian ban kém theo gom: Danh sach khach moi; du kién chuwong trinh; ban gidi thiéu
tom tat cac hoat dong chu yéu cua td chirc, cd nhan nudc ngoai; van ban chirng minh
chirc danh hoat dong ton gido cua nguoi duoc moi.

TM. TO CHUC ©
(Chit ky, ddu)

() Pia danh noi c6 tru s¢ cua té chir ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude.

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong d01 voi truong hop moi t6 chirc, ca
nhéan la ngucn nudc ngoai vao Viét Nam dé thyc hién hoat dong quéc te vé ton gido hodc hoat dong ton
gi4o & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh d6i voi truomg hop mai t chire, ¢4 nhan 1a ngudi nude ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién cac hoat dong ton gido & mot tinh.

@) T4 chirc ton gido hodc té chire ton gido truc thuge.

@ Hoat dong ton giao hoac hoat dong quan hé qudc té vé ton gido.

®) Pdi véi t6 chire duge moi can néu rd: Thudc nude nao, nam thanh 1ap, hoat dong trong linh vuc gi; do6i
v6i ca nhan dugc moi can néu rd: Ho va tén; tén goi khac, nam sinh, quéc tich, s ho chiéu, ton gido (néu
¢6). Néu c6 nhiéu t6 chirc, ca nhan dong thoi dwge moi thi 1ap danh sach dinh kém voi day du cac thong
tin nhu trén.

© Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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11. Thii tuc dé nghi méi chire sic, nha tu hanh 13 ngwoi nwéc ngoai dén giing dao

cho to chitc dwrgc cap chirg nhin ding ky hoat dong ton gido & mot tinh (QT-11)

Muc dich .
Quy dinh v¢ trinh ty va cach thurc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi moi chirc

1 sac, nha tu hanh 14 ngudi nuée ngoai dén giang dao cho té chirc duge cép ching
nhan dang ky hoat dong ton gido cd dia ban hoat dong & mot tinh
Doi twong, Pham vi
- T6 chie dwoc cap ching nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢
mot tinh moi chice séc, nha tu hanh 13 ngudi nude ngoai dén giang dao.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hod
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thue
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac th
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cta S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
vi¢c uy quyén cho Ban Ton gido thudc S¢ Ndi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot )
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi
3.2 | Thanh phén hé so c]lf?l:lh Ban sao
1. Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Danh sach khach moi; dy kién chuong trinh; X
3. Ban gidi thiéu tom tat cac hoat dong chu yéu cua to X
chtrc, ca nhan nudc ngoai
4. Van ban chimg minh chirc danh hoat dong ton gido X
cua nguoi dugc moi
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
) nhi¢ém gian Két qua
T6 chirc duoc cap chimg nhan ding ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
] | mot tinh mdi chic. sac, mha twhanh 1} 0L | Giohanh | s
nguoi nude ngoai dén giang dao co trach chinh
nhiém giri ho so dé& nghi dén Ban Toén
gido noi du kién giang dao
B0 phan Giay tiép
B |- Tiép nhan hd so ‘ Mot cfxa 1/2 ngy nhan hd soyvé
- Ky giao va nhan Ho so. va To hen tra ket
chure qua
i Phicu kiém
Trudng bo , s
2 1A A phan Mot \ Soat qua }rln?
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, L'th 1/2 ngay | gidi quyét hp
daoBan so (Mau so
: 05)
B4 ;I;aﬁlié I;:(\)/?}g thuy Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu 6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur 1y, chuyén ho so cho | Phong \ X x
B> chuyén vién thu Iy hd so Nghiép 01 ngay Mau 56 05
vu
Thy Iy ho so:
- Trudong hop hd so khong du diéu kién Hb so kém
giai quyét: du thao vian ban thong béo huva theo du thao
khong da diéu kién (linh dao Ban ky); (;Auyen \ van ban
B6 | . 2., . AR viénthu | 15 ngay
néu rd 1y do, ndi dung can bo sung Iy

- Truong hop ho so chua di diéu kién giai
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung
ho so (I1anh dao Ban ky); néu 1o 1y do, nodi
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TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
dung can bo sung.
- Truong hop hd so du didu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cic co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thAm dinh
cac ndi dung. Dy thdo van ban ctua S&
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
(kém theo dw thio van ban trd 167 chdp
thugn hodc khong chdb thuan cua UBND
Thanh phd).
Kiém tra 116 SO Trudéng 15 so kém
B7 |- Neéu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép < b
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van baf
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va
trinh Lanh dao So: Lanhdao | 01 nga H6 so kém
B8 - Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh : y theo du thao
~ ) Ban < 1.
Lanh dao Sé. van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vin ban cua
Phé,duy‘ét ndi dung van ban: Lanh dao S No1 vu
B9 |- N@u dong v: I\(}'/ duyét Vér} ban; 35 : 01 ngay trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP va HO so
keém theo
Van ban tra
UBND Thanh phé can ct T¢ trinh cta S& 16i chap thuan
Noi vu chip thuan hodc khong chép thuan | | . hodc khong
NI . ‘ . | Lanh dao £ A A
v€ viéc moi chire sac, nha tu hanh 1a nguoi UBND chap thuan vé
B10 | nu6c ngoai den giang dao va gui két qua \ 07 ngay | viéc moi chic
Thanh < \
giai quyét vé Ban Tén gido dé tra cho t6 he sdc, nha tu
chirc. Truong hop khéng chdp thuan phai pho hanh la nguo1
tra 161 bang van ban va néu rd 1y do. nudc ngoai
dén giang dao
Van ban tra
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phd: 101 chép thuan
Nhan Van ban tra 101 Chép thuan hoac | Chuyén hodc khong
khong chép thuan vé viéc moi chirc séc, vién chép thuan vé
Bll [nha tu hanh 13 ngudi nuwéc ngodi dén| Phong 2ngay | viéc moi chuce
giang dao va hoan thién Hd so chuyén két | Nghiép sdc, nha tu
qua vé Bo phan TN&TKQ dé tra két qua vu hanh 13 ngudi
cho cong dan nudc ngoai
dén giang dao
s 1A, o B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi Phiéu kiém
B13 | - Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghi¢p Két thuc | soatqua trinh
Iy HO so luu trir toan bo tai lidu, hd so | vu & Bd | quytrinh | giai quyéthd
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: Trach Thoi Bi¢u mau/
Trinh tw ‘n . £ .
: nhi¢ém gian Két qua
theo quy dinh, ) 7 phan giai quyét 80
- Bo phefm»TN’&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK TTHC So t}}eo doi
soat; vao sO thong ké két qua thyc hién Q ho so
TTHC

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. bé nghi vé viée cho to chirc duoc cp ching nhan ding ky hoat dong ton giao
moi chic sac, nha tu hanh 1a nguoi nude ngoai giang dao (Mau B40, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu)
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] Mau B40
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam... ...

PE NGHI
Vé viéc cho to chire dwgre cap chirng nhan ding ky hoat dfng ton giao
maoi chire sac, nha tu hanh la ngwoi nwdce ngoai giang dao

Pé nghi mai chire sic, nha tu hanh la nguoi nwéc ngoai giang dao
v6i cac ngi dung sau:

Ho va tén:. eerreenee ] NAM SINNL .
Tén goi trong ton glao (neu (670 ) SRR
Quéc ticht..... SO ho chiur....oovvvieiiei
Thudc t0 ChlTC 100 ZIAO: .. .. e eeeee et

LT
Muc GICh MOT: ..o
NOi dung cac hoat dONG: ..o,
Thoi gian to ChUC: .
Dia GEM 10 ChTIC v e,
Hinh thirc t0 chire: .....oovveeeiieeieee® e,

Van ban kém theo gém: Danh sach khach moi; du kién chuong trinh; ban gidi thiéu
tom tat cac hoat dong chu yéu cua chure sac, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai; van ban
chirng minh chirc danh hoat dong ton gido ctia ngudi dugc moi.

TM. TO CHU'C
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

OPja danh noi dat try s¢ cua to chre duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton giao o trung wong d6i véi truong hop moi chirc sic, nha
tu hanh la nguoi nudc ngoai giang dao cho t6 chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhén dén cép tinh d6i véi trudng hop moi chire sac, nha tu hanh 1a
ngudi nude ngoai giang dao cho to chirc duge cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat
dong 6 mot tinh.

®Tén to chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton giao moi chirc sdc, nha tu hanh.

@ Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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12. Thii tuc dé nghi thay ddi tén ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudce
¢6 dia ban hoat dong & mot tinh (QT-12)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi thay d6i
tén cua to chuc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc cod dia ban hoat dong & mot
tinh

Poi twong, Pham vi

- T chire ton giao, t chirc ton gido truc thude co6 dia ban hoat dong & mat tinh thay
dbi tén ciia to chuc.

2 | - Quy trinh ndy ap dung cho can bg, cong chirc l1am viée tai by phan tiép nhan hod
so, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudce
Ban Tén gido thanh phd Ha Ni; t6 chiic, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B Noi vu vé viée cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cta S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Tén gido thudc S& Noi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot sb
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi

. A 1A Ban ,
3.2 | Thanh phal‘l ho so ] chinh Ban sao
1. Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban sao quyé€t dinh cong nhén t6 chire ton gido cua X

co quan nha nudc c¢6 thdm quyén doi voi truong hop
thay doi tén cua to chirc ton gido;

3. Ban sao van ban chép thuan thanh 1ap, chia, tach, sap X
nhap, hop nhat t6 chirc ton gido truc thudc hoac van ban
xac nhan cta co quan nha nudc c6 tham quyén
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4. Ban sao van ban thanh lap, chia, tach, sap nhap,
hop nhét to chire ton gido truc thudce cia to chirc ton
giao hoac to chirc ton gido truc thudc quan ly truc
tiép d6i v6i treong hop thay doi tén cua to chire ton
gido tryc thudc

3.3 | SO lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 8.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B6 phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
i nhiém gian Két qua
Trude khi thay doi tén cua to chuc ton
gido, td chirc ton gido truc th}l(f)c co dia 7 Gis hanh
B1 | ban hoat dong & mot tinh, t6 chirc ton | TO chirc , Theo muc 3.2
., , R a1 A A . 2k chinh
giao cé trach nhiém guri ho so dé nghi dén
Ban Tén gido Thanh ph
B6 phan Giay tiép
B |- Tiép nhén ho so ‘ Mot CIZIa 1/2 ngy nhéan hd S0 va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chirc qua
i Phiéu kiém
Trudng bo
L o phan Mot ‘ soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . u'a, Lih 1/2 ngay | gidi quyet ho
daoBan so (Mau sb
‘ j 05)
B4 Il;l;aﬁ;é pcc\)/?.lg thu Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngiy Miu 6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur 1y, chuyén ho so cho| Phong \ XA
B5 chuyén vién thy 1y ho so Nghiép 01 ngay Mau s6 05
vu
Thuy Iy ho so: R Hb so kém
\ A n s g A 1A Chuyén \
B6 |- .T.ruong; hop ho S0 klvlonquu d}eu kle::n vién thy 15 ngay theov du :[hao
giai quyét: du thdao van ban thong bao 9 van ban
khong di didu kién (linh dao Ban ky); Y
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TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
néu rd 1y do, ndi dung can bd sung
- Truomg hop hd so chua du diéu kién giai
quyét du thao van ban thong bao bo sung
hd so (lanh dao Ban ky); néu 3 ly do, néi
dung can bo sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thAm dinh
cac ndi dung. Du thdo van ban cta So
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
(kém theo dw thao van ban trd 161 chdp
thugn hodc khong chdb thuan cua UBND
Thanh pho).
Kiéng tra hé SO Trudéng Hb so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao Sé. Nghiép < b
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai B6. vu van ban
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va
trinh Lanh dao S¢: Linhdao | 0 neay | HOsokem
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : 8 | theo du thao
~ ) Ban < 1.
Lanh dao S¢. van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vian ban cua
Phé,duy‘ét ndi dung van ban: Lanh dao S& No1 vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP va HO so
kém theo
Vin ban tra
101 chap thuan
UBND Thanh phé can cit To trinh cua S& hoac khong
Noi vu chép thuan hoac khong chép thuan chép thuan vé
vé viéc thay d6i tén ctia to chirc ton gido, t6 | Lanh dao viéc thay ddi
B10 chtrc ton gido tryc thude ,cc') dia ban hoe_}t UBND 07 ngay tén cua td
dong & mat tinh va gui két qua giai quyét | Thanh chtre ton gido,
vé Ban Ton gido dé tra cho to chirc. Truong phé t6 chirc ton
hop khong chip thun phai tra 161 bang vin gido truc
ban va néu 19 1y do. thudc co dia
ban hoat dong
¢ mdt tinh
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh pho: Vin ban tra
Nhan Van ban tra 101 chép thuan hoac | Chuyén 161 chép thuan
khong chap thuin vé viéc thay dbi tén cua vién hodc khong
B11 | td chirc ton gido, tO chirc ton gido truc | Phong 2ngdy | chap thuan vé
thudc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh va | Nghiép viéc thay dé6i
hoan thién Ho so chuyén két qua vé B vu tén cuia to

phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong

churc ton gido,
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TT Trinh ty Trach | Thot | Bieu mau/
: nhi¢ém gian Két qua
dan to chirc ton
gido truc
thudc co dia
ban hoat dong
0 mot tinh
s 1A, o B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong lfe va :[ heo C!Ol: o . Phong . Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thy A Sau khi SR
TrA A LA exeqia A Nghiép L1 soat qua trinh
Iy HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so . | Kétthuc L1 A
: vu & Bo . gidi quyet ho
B13 | theo quy dinh, han quy trinh o
_ B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | .2~ gidi quyét | a0
N R N . . TN&TK S6 theo doi
soat; vao sO thong ké két qua thyc hién Q TTHC ho so
TTHC o5
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qué trinh

giai quyét ho so; S6 theo ddi hd so)

2. Pé nghi thay doi tén cua to chirc ton gido hodc to chure tén gido tryc thude
(Mau B11, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cua Chinh phu
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] Mau B11
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi tén cua to chirc ton gido hoac to chirc ton gido truce thudc

Tén t6 chuc ton gido (chﬁ’ Mhoa): ..o

Tru so¢ cua to chirc ton BlA0 . o

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co)

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chtrc vy, pham Vi (neu co) e e s
Pé nghi vé viéc thay doi ten ciia to chu’c . .( )... v6icac ndi dung sau:

Ly do thay Q00 e

Tén cua t6 chirc trude khi thay AO1®): . e

Tén giao dich quéc té trudce khi thay doi (néu co): .....oovvveveeeinnn.

Tén cua t6 chirc sau khi thay AOI®) s e,

Tén giao dich quoc té sau khi thay d6i (néu cO): ....vvvvvneieeieeiein,

Du kién thoi diém thay d0i:......oovvneeee et

Vin ban kém theo gdm: Ban sao quyét dinh cong nhén t6 chirc ton gido ciia co quan
nha nude cd tham quyén ddi véi trudong hop thay doi tén cia to chirc ton gido; ban sao
van ban chép thuan thanh 14p, chia, tach, sap nhap, hop nhét to chirc ton gido truc thude
hodc van ban xdc nhan cta co quan nha nuge co thAm quyén; ban sao van ban thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhét to chirc ton gido tryc thude cua t6 chirc ton giao hoac t6 chirc
ton gido tryc thude quan 1y tryc tiép ddi véi truong hop thay doi tén cua to chirc ton gido truc
thudc.

TM. TO CHUC
(Chit ky, dau)

M Pja danh noi ¢o tru s¢ cua td chirc ton gido hodc td chirc ton gido truc thude.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i véi viéc dé nghi thay dbi tén cua to
chtrc ton gido hodc td chic ton gido truc thude cé dia ban hoat ddng ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cip
tinh d6i voi viéc d& nghi thay doi tén ciia td chirc ton gido hodc to chire ton gido truc thude ¢ dia ban
hoat dong & mat tinh.

®) Tén t6 chuc ton gido hodc td chire ton gido truc thudc.
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13. Thii tuc dé nghi thay ddi tru sé ciia to chirc ton gido, td chirc ton gido truc

thudc (QT-13)

Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thyc hién tha tuc hanh chinh dé nghi thay doi
tru s& cua to chire ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude
Poi twong, Pham vi
- T chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc thay ddi tru sé cia td chuc.
) - Quy trinh ndy ap dung cho can bg, cong chirc 1am viéc tai by phén tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thue
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; t6 chtc, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thu
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mét sb quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thu
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thuc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v
- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thyc hién phuong 4n Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 cia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh ph6 Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cia S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Tén gido thudc S& Noi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot sb
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ciia S& Noi vy thanh phd Ha Noi
3.2 | Thanh phén hé so c]l??lilh Bén sao
1. Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban sao quyét dinh cong nhéan t6 chure ton gido doi X

vé6i treong hop thay doi tru sé cua to chire ton giao
dén dia ban tinh khac hodc ban sao vin ban chap
thuan thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét to
chue ton giao truc thude cua co quan nha nudce co
thAm quyén va van ban thanh lap, chia, tach, sap
nhap, hop nhat t6 chtre ton gido tryc thude cua t6
chtre ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude quan
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Iy truc tiép d6i voi truong hop thay doi tru s cua td
chtrc ton gido truc thudc dén dia ban tinh khac;

3. Van ban chép thun cua to churc ton gido hoac to X
chtrc ton gido truc thudc quan 1y truc tiép to chirc ton
giao truc thudc ve viéc thay doi dia di€ém

4. Giay to ching minh cé dia diém hop phap dé dat X
tru s& moi.
3.3 | SO lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xur ly
30 ngdy ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh phé Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bieu miu
j nhiém gian Két qua
Trudc »khi thay ddi tru so, tO chuc ton
giao, t0 chuc ton gido truc thudc co trach 2 1 Gi0 hanh
BL | hiem giri hé so d& nghi dén Ban Ton | 1©SMUC |~ gpinp | Theo muc3.2
g140 noi ¢o tru s& moi.
B6 phan Giay tiép
B |- Tiép nhan hd so ) Mot cfra 1/2 ngdy nhan hd soyvé
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo hen tra két
chure qua
N Phicu kiém
Trudng b . s
S i | || Sodt qud i
B3 | Chuyén ho so t61 Lanh dao Ban . ua, Lanh 1/2 ngay | giai quyét ho
daoBan so (Mau so
: 05)
B4 IP\’II;lrié I;:(\)/ﬁg thuy Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur 1y, chuyén ho so cho| Phong \ XA
B5 chuyén vién thy 1y ho so Nghiép 01 ngay Mau s6 05
vu
Thuy Iy ho so: Chuyén Hb so kém
B6 |- Truong hop hd so khong du diéu kién | vién thu 15 ngay | theo du thao
giai quyét: du thao vin ban thong bdo ly van ban
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TT Trinh tir Trach | Thoi | Bieu miu
: nhi¢ém gian Két qua
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky);
néu rd 1y do, ndi dung can bd sung
- Trudong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét du thao vin ban théng béo bd sung
hé so (Ianh dao Ban ky); néu r6 ly do, n6i
dung can bo sung.
- Truong hop hd so du didu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac ndi dung. Dy thdo van ban ctua S&
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
(kém theo dw thio van ban trd 167 chdp
thugn hodac khong chdb thudan cua UBND
Thanh pho).
Kiém tra hé so: Trudéng H3 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép - b
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van ban
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va
trinh Lén}} dao So: Lanhdao | 01 ned Ho so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : 8Y | theo du thao
~ ) Ban < 1.
Lanh dao Sé. van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vin ban cua
Phé,duy‘ét ndi dung van ban: Lanh dao S& Noi vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 01 ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP va HO so
kem theo
UBND Thanh phé can ctt To trinh cua S& .
Noi vu chap thuan hoic khong chap Van ban tra loi
chap thuan hoiac
thuan vé viéc thay ddi try s cta to chirc | Lanh dao khong chép
B10 ton glgo, to chirc ton’ glap truc thudc va | UBND 07 ngdy thuan yé viée
gui két qua giai quyét vé Ban Ton gido | Thanh thay doi tru s6
dé tra cho to chirc. Truong hop khéng phé cua to chire ton
A A TR < , . gido, t0 churc ton
chap thuan phai trd 161 bang van ban va -, A
e gido truc thudc
néu 10 ly do.
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh phd: Vién ban tra 1o
Nhan Vin ban tra 16i chdp thuin hodc | Chuyén chap thuan hogc
khong chép thuén vé vige thay dbi tru s& | vién ﬂl:h?ng chap
Bl1 | cta t6 chire ton gido, t6 chuc ton giao tryc | Phong 2 ngay thzg/agcietrvdiiy
thudc va hoan thién HO6 so chuyén két qua | Nghiép ctia t& chire ton
vé Bo phan TN&TKQ dé tra két qua cho vu gi4o, t6 chirc ton
cong dan gido tryc thude
A B¢ phan | Gid hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
B13 | Thong ké va theo ddi: Phong Saukhi | Phiéukiém
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TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu | Nghiép Két thuc | sodt qua trinh
1y H6 so luu triv toan bo tai lidu, hd so | vu & Bd | quytrinh | giai quyéthd
theo quy dinh, phéan giai quyét SO;
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | TTHC S6 theo dbi
soat; vao s théng ké két qua thyc hién Q ho so
TTHC
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu méu theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhéan giai
quyét hq s0; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; Sb theo ddi hd so.)

2. NDé nghi thay doi tru sé cua to chirc ton gido hodc to (;hl’Ic ton giao truc thuodc
(Mau B12, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cua Chinh phu)
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] Mau B12
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi tru sé cta to chire ton gido hoic to chirc ton gido truc thudce

Tén tb chirc (chir in hoa)................ B,

NUOT QAT AIEN: ..ttt et e

- Ho va tén:.

- Tén gmtrongtonglao (neu co)

= SO CMTND/CCCD: ... s e,

= Chire v, pham Vi (U CO):. ..o e,
Pé nghi thay doi tru sé ciia to chire ...® ...véi cac ndi dung sau:

Tru sé cua to chue trude khi thay AO0 e
Tru s6 ctia to chire sau khi thay d0it..........ovoveeeie el .
Du kién thi diém thay d0i: ......oovvnieiee et
LY do thay d00: . ....neeeeeee e,

Vin ban kém theo gdm: Vin ban chip thuén cia to chire ton gido hoic t6 chirc ton
giao truc thudc quan 1y truc tiép td chire ton gido tryc thude vé viée thay ddi dja diém;
ban sao quyét dinh cong nhén t6 chuc ton gido dbi voi truong hop thay déi tru sé cua td
chirc t6n gido dén dia ban tinh khac hodc ban sao van ban chap thuan thanh lap, chia,
tach, sap nhap, hop nhat td chire t6n gido truc thudc cua co quan nha nuge co thAm quyen
va van ban thanh 1p, chia, tach, sap nhap, hop nhét t6 chirc ton gido tryc thude cua t6
chue ton giao hodc t6 chire ton giao truc thudc quan 1y truc tiép d01 v6i1 truong hop thay
d6i try so clia to chuc tén gido tryc thude dén dia ban tinh khac; gidy to ching minh ¢
dia diém hop phap dé dat try sé méi.

TM. TO CHUC ©®
(Chit ky, dau)

() Pia danh noi co tru s¢ cia to chire ton gido hodc t6 chirc ton gido truc thude.
@ Uy ban nhan dan cap tinh noi dit tru s& moi.
® To chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc.



71
14. Thii tuc thong bao thay doi tru s ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thugc (QT-14) (thugc tham quyéen tiep nhan cia 02 co quan)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thtrc thuc hién thu tuc hanh chinh thong bao vé viée
thay doi tru s& cua td chuc ton gido, t0 chure ton gido truc thudc cé dia ban hoat
dong & nhicu tinh

Poi twong, Pham vi

- T4 chuc ton gido, to chire ton gido truc thude co dia ban hoat dong & nhiéu tinh
thay doi tru sé ciia to chirc.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hod
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thuge
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gi4o;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cia S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
vi¢c uy quyén cho Ban Ton gido thudc S¢ Ndi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot )
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phén hé so Bfm Ban sao
chinh
1. Van ban thong bao néu rod tén td chirc ton gido hodc X

to chure ton gido truc thudc; ho va tén nguoi dai dién
cua to chuc; ly do, thoi diém thay doi; tru sé cuia to
chure trude va sau khi thay doi

2. Ban sao co6 chung thyc van ban chap thuan cua Uy X
ban nhan dan cap tinh noi dat tru s& madi
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bicu miu/
) nhi¢ém gian Két qua
Ké tir ngdy chuyén dén tru s& mdi, to
chure ton gido, td churc ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & nhiéu tigh co trach 7 Gis hanh
Bl | nhiém gui van ban théng bao v€ viéc thay | To chuc hinh Theo muyc 3.2
doi tru sé dén Ban Ton gido Chinh phu va chin
Ban Ton gido — S& Noi vu (noi dat tru s&
cil).
B6 phéan
B |- Tiép nhén ho so ‘ Mot cura Gidy tjép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chirc
Truong bo Pyi Cu %{ié‘m
N s ot qui inh
B3 | Chuyén ho so t61 Lanh dao Ban . u'a, Larh giai quyet ho
daoBan so (Mau s6
‘ j 05)
Phan cong thu ly HO so cho Phong | Lanhdao Xz
B4 Nghiép Vug Y g Ban Mau s6 05
Lanh dao
B5 LﬁnhAdao' ph(‘)ng xu }5], chuyén hé so cho Ph(‘)pAg My s6 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
Thuy Iy ho so:
- Trudng hop ho so khong di diéu kién 1B so
tiep nhan: du thdo van ban thong bao | Chuyén
B6 | khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); | vién thy
néu rd 1y do, ndi dung can bd sung. ly
Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd
1y do.
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; Trach Thoi Biéu mau/
Trinh tw oA . £ -
i : . i nhi¢ém gian Két qua

- Truong hop ho so chua du di€u kién ticp
nhan: dy thao van ban thong bao bo sung
ho so (‘lénhqdao Ban ky); néu 14 1y do, ndi
dung can bo sung. ‘ ’
- Truong hop ho so du di€u kién ti€p
nhan. Ti€p nhan luu HO6 so dé€ thuc hién
cong tac tham muu, cong tdic QLNN veé
tin ngudng, ton gido. Két thic Quy trinh
giai quyet TTHC
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép S soat qua trinh

o NN A ~ | Kétthtc ca LA
Iy HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so | vu & Bo . giadi quyet ho

. . quy trinh

theo quy dinh, ) 7 phan a1 quvét 805
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | £ dv2™ | 86 theo doi
soat; vao soO thong ké TTHC Q ho so

Biéu mau

1. HE théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh keém theo
Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém so4t qué trinh
giai quyét hd so; Sb theo ddi hd so.)
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15. Thii tuc dé nghi cAp ding ky phap nhéan phi thwong mai cho to chirc ton

gido truc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh (QT-15)

Muc dich i )
Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thye hién tha tuc hanh chinh dé nghi cap dang

1 ky phap nhan phi thuwong mai cho to chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat
dong & mot tinh
Poi twong, Pham vi
- T4 chtrc ton gido dé nghi cap ding ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc ton
gido tryc thudc co dia ban hoat dong & mot tinh.
2 - Quy trinh nay ap dung cho can bg, cong chire lam viée tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudce
Ban Tén gido thanh phd Ha Ni; t6 chiic, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chic lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B Noi vu vé viée cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v
- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cta S¢ Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Tén gido thudéc S¢ Noi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot sb
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi
3.2 | Thanh phén ho so c]l??:h Ban sao
1. Vian ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua to X

chtrc ton gido truc thudc tir khi dugc thanh 1ap, chia,
tach, sap nhap, hop nhat;

3. Danh sach, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap (cap X
trede thoi diém ndp ho so khong qua 06 thang), ban
tom tat qua trinh hoat dong ton gido cuia nguoi dai
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dién va nhitng nguoi 1anh dao cia to chire ton gido
truc thudc

4. Ban ké khai va giay to ching minh tai san hop X
phap cua td chirc ton giao truc thudc.

5. Hién chuong, diéu 1€ hodc cac van ban c6 ndi dung X
tuong tu cua to chuc ton gido truc thudc

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B6 phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh phé Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thdi | Bitu miu/
i nhi¢ém gian Két qua
T6 chuc ton gido dé nghi cip ding ky
phap nhan phi thuong mai cho to chirc 7 Gio hanh
B1 | ton gido tryc thudc co dia ban hoat d‘cf)ng o0 | To chuc hinh Theo muc 3.2
mot tinh ¢6 trach nhiém gui ho so dé nghi chin
dén Ban Ton gido.
B6 phan Giay tiép
B |- Tiép nhan ho so . Mot Cl:Ia 172 ngdy nhan hd SG’VE‘l
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo hen tra két
chure qua
N Phiéu kiém
Trudng b . s
S i | || Sodt qud i
B3 | Chuyén ho so t61 Lanh dao Ban . ua, Lanh 1/2 ngay | giai quyét ho
daoBan so (Mau so
: 05)
B4 i}lzﬁé I():(\)]?.lg thuy Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu s6 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur 1y, chuyén ho so cho| Phong \ XA
B5 chuyén vién thy 1y ho so Nghiép 01 ngay Mau 50 05
vu
Thuy Iy ho so: Chuyén Hb so kém
B6 |- Truong hop hd so khong du didu kién | viénthu | 40 ngdy | theo du thao

giai quyét: du thao vian ban thong béo ly van ban
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TT Trinh tir Trach | Thoi | Bieu miu
: nhi¢ém gian Két qua
khong du diéu kién (Ianh dao Ban ky);
néu rd 1y do, ndi dung can bd sung
- Trudong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét du thao vin ban théng béo bd sung
hé so (Ianh dao Ban ky); néu r6 ly do, n6i
dung can bo sung.
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac ndi dung. Dy thdo van ban ctua S&
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
(kém theo dw thdo van ban chdp thudn
hodic khéng chdp thuén ciia UBND Thanh
pho).
Kiém tra hé so: Trudéng H3 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép < b
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van ban
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va
trinh Lén}} dao So: Lanhdao | 01 ned Ho so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : 8Y | theo du thao
~ ) Ban < 1.
Lanh dao Sé. van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vin ban cua
Phé,duy‘ét ndi dung van ban: Lanh dao S& Noi vu
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP va HO so
kém theo
, Mau A3 chap
UBND Thanh pho can ¢t To trinh ciua S& thun hoic
Noi vu chép thuén hoac khong chép thuan khong chap )
vé viéc cip dang ky phap nhan phi thwvong | Lanh dao thun ve viée cap
mai cho t chirc ton gido tryc thude co dia | UBND . dang ky phap
BI0 ban hoat dong ¢ mdt tinh va gui két qua | Thanh 12 ngay | nhan phi thuong
p mai cho t6 chirc
giai quyét vé Ban Ton gido dé tra cho t6 pho tn gido truc
chirc. Truong hop khéng chdp thuan phai thudc c6 dia ban
tra 161 bang van ban va néu rd 1y do. hoat d?,rrlﬁg1 O mot
1
. ) . Mau A3 chap
Ti€p nhan két qua ttr UBND Thanh pho: thuén hoic khong
Vin ban chap thuan hosc khong chip | Chuyén chap thudn vé
thuén vé viéc cdp ding ky phap nhan phi vién vie cap dang ky
Bl11 | thuong mai cho to chuc ton giao tryc | Phong 2 ngay tﬁﬂgﬂgﬁ;i ?110
thudc va hoan thién H6 so chuyén két qua | Nghiép 6 chirc ton gido
vé B phan TN&TKQ dé tra két qua cho vu truc thude c6 dia

cong dan

ban hoat dong &
mot tinh
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. Trach Thoi Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
s A Bo phan | Gio hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong 1fe va :[ heo d‘01: A ~ Phong . Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Nohié Sau khi SoAt aud trinh
Iy HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so & 'pA Keét thic d L1 A
. vu & BO . gidi quyéet ho
B13 | theo quy dinh, ) 7 han quy trinh o
- Bo phin TN&TKQ Luu Phiéu kiém TII\’I oK | gdiauyét | g
soat; vao sO thong ké két qua thuc hién TTHC A
TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so' va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét h6 s0; SO theo ddi hd so)

2. PBé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chire ton gido truc thudc
(Mau B15, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).

3. Quyét dinh vé viéc cip dang ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc ton gido
truc thudc (Mau A3, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 6 95/2023/ND-CP
ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).
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] Mau B15
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam... ...

PE NGHI
Cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chirc ton gido truc thudc

Kinh gui: .......... @
Tén to chirc ton gido (chirin hoa): ........ccooviiiiiiii
U SO e e
Nguoi dai dién:
Ho va tén:. .
Tén goi trong ton g1a0 (neu co)
S6 CMTND/CCCD: .

Chtrc vu, pham vi (neu co) ..........................................................
Pé nghi cap ding ky phap nhén phi thwong mai
cho t6 chirc ton gido trwe thudc véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc ton gido truc thude:. ...

Tén giao dich quoc 8 (NEU COY: oo,

Tru so cta to chirc ton 8120 tryre thuQC: ..o

Dia ban hoat dong cua t0 chirc ton gido true thudC: ...,

Co céu to chire cua to chire ton gido tryc thude: ..o

S luong tin dd, chl'rc sac, chirc viéc, nha tu hanh cua t6 chiic ton gido truc thudc tai
thoi diém duoc dé nghi CAP AANG KY:.. .. oovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeesesee e s

Nguoi dai dién:

Ho va tén:. .

Tén goi trong ton glao (neu co) ....................................................

S6 CMTND/CCCD: .

Chtrc vu, pham vi (neu co) ..........................................................

Vin ban kém theo gom: Ban tom tat qua trinh hoat dong ton giao cua t6 chirc ton
giao truc thudc tir khi dugc thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhat; danh sach, so yeu ly
lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tém tit qua trinh hoat dong t6n gido cua ngudi dai dién va
nhitng nguoi lanh dao cia to chire tdn gido truc thudc; ban ké khai va gidy t& chirg minh
tai san hop phap cua t6 chue ton giao truc thudc; hién chuong, diéu 1& hodc cac van ban
c6 ndi dung tuong ty cua td churc ton gido truc thudc.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chir ky, dau)

O Pia danh noi co try s& cua td chic t6n gido dé nghi cap dang ky phap nhan phi thuong mai ddi
véi td chire ton giao truc thudc.

@ Co quan quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong déi voi dé nghi cép dang ky
phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc tén gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan
dan cap tinh dbi v6i d& nghi cip ding ky phap nhan phi thuong mai chotd chuc tén gido truc thude co dia
ban hoat dong & mot tinh.
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Mau A3
~~~~~~~~~ M CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sb:...../QP- ....... @ Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

. , QUYET PINH
Ve viéc cap dang ky phap nhan phi thwong mai
cho to chirc ton gido trwe thugc

Can cit Diéu 30 ciia Ludt tin nguéng, tén gido ngay 18 thang 11 ndm 2016;
Can cir Piéu 11 ciia Nghi dinh s6 95/2023/NP-CP ngay 29 thang 12
nam 2023 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt
tin nguong, ton gido;
Can cir . (5)
Theo dé nghl cua..

QUYET PINH:

Piéu 1. Cap ding ky phap nhan phi thwong mai cho ... 0. ................

Thudc t0 ChTC 10N ZIAO: «..evvee ettt

TrU SG CUA ..o O e

Dia ban hoat dong tON @140 ... O

Pitu 2. ....©... duoc hoat dong ton gido theo quy dinh ctia phap ludt Viét Nam va
hién chu’ong cla to chu:cdu:oc co quan nha nuge co tham quyen chip thuén.

Piéu 3. (Hiéu luc cua Quyet dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Noi nhgn: @
- Nhu Diéu 3; (Chir ky, ddu)
-Luu: VT, .....

O Co quan quan Iy nha nude Vvé tin ngudng, ton giéo & trung uong ddi véi viee cap ding ky phap nhan phi thuong
mai cho 6 chire ton gido truc thude ¢o dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh déi voi viée cap
dang ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chirc t6n gio tric thude ¢ dia ban hoat dong & mot tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

®Pja danh noi ban hanh Quyét dinh.

@Thu trudng co quan nha nudc cd tham quyen ban hanh Quyet dinh.

OVin ban quy dinh chiic nang, nhiém vy, quyén han va co cAu to chic ctia co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén to chirc ton gido tryc thude duge cap dang ky phap nhan phi thuong mai.
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16. Thii tuc dé nghi ty giai thé to chire ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh

theo quy dinh ciia hién chwong (QT-16)

Muc dich i i
Quy dinh vé trinh tu va céach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi tu giai thé

1 ctia to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cta hién
chuong
Poi twrong, Pham vi
- T6 chirc ton giao ¢ dia ban hoat dong & mot tinh dé nghi tu giai thé to chirc t6n
gi4o theo quy dinh ctia hién chuong ciia t6 chifc.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chire 1am viée tai bd phén tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thuge
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va cac cé nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mot s6 quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton gidao thudc pham vi chitic nang quan 1y

nha nudc cua B6 Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudng thudc pham vi chiic nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cta S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Tén gido thudc S& Noi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot sb
ndi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc thdm quyén thuc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phén hé so c]l??lilh Ban sao
1. Vian ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban ké khai tai san, tai chinh; X
3. Phuong thirc xtr 1y tai san, tai chinh va thoi han X
thanh toan cac khoan no (néu cb);
4. Danh séach to chirc ton gido tryc thude. X
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan cac khoan ng (néu co) va thanh 1y tai
san, tai chinh ghi trong thong bao ciia to chirc ma khong c6 khiéu nai.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gi4o
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thoi | Bieu miu
: nhiém gian Két qua
T6 chtrc t6n gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh tu giai tl}é theo quy dinh cua 7 Gio hanh
B1 | hién chuong cta to chic ¢d trach nhiém | To chirc , Theo muc 3.2
Lo 1A A . X ~ .y chinh
giri ho so dé nghi dén Ban Ton gido
Thanh phd.
B0 phan Giay tiép
B |- Tiép nhan hd so ‘ Mot cfxa 1/2 ngy nhan hd soyvé
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chure qua
i Phicu kiém
Trudng bo , s
T gy | | SoAaud inh
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, Lirh 1/2ngay | giai quyét ho
daoBan so (Mau so
: 05)
B4 IP\’II;}[E@ I;:(\)/?}g thuy Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu sb 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon \ XX
BS | chuyén vién thu Iy ho so Nehiop | 01ngdy | Mausé 05
vu
Thy Iy ho so:
- Trudong hop hd so khong du diéu kién Hb so kém
giai quyét: du thao vian ban thong béo . theo du thao
n 4 A 1A 1 .. | Chuyén < 1.
B6 klAlon{g C?u dlel,} .klen (le}nh 92.10 Ban ky); vienthu | 25ngiy van ban
néu rd 1y do, ndi dung can bo sung Iy

- Truong hop ho so chua di diéu kién giai
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung
ho so (Ianh dao Ban ky); néu 16 1y do, nodi
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TT Trinh tir Trach | Thoi | Bieu miu
: nhi¢ém gian Két qua
dung can bo sung.
- Trudng hop hd so du didu kién giai
quyét: giri van ban xin ¥ kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thim dinh cac
ndi dung. Dy thdo van ban ctia S& Noi vu
trinh Uy ban nhan dan Thanh phd (kém theo
diw thao van ban tra loi chd}? thudn hodc
khéng chdp thudn ciia UBND Thanh pho).
Kién} tra h@) SO Trudéng 13 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép . 1.
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai B6. vu van bin
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va
trinh Lanh dao S¢: Lanhdao | 01 nga Ho so kéem
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : Y1 theo du thao
Lanh dao S¢. Ban van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vian ban cua
Phé duyet ndi dung van ban: Lanh dao S& Noi vy
B9 |- Néu dong y: Ky duyét van ban; 3 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai BS. TP va HO so
keém theo
UBND Thanh pho can ctt T trinh ciia S¢ Vin ban tra 10i
Noi vu chip thuan hogc khong chip thuan Linh d chap thuén (Mau
vé viée tu giai thé theo quy dinh cua hién |~ 40 A6) hoiic khong
s A 4 oA o o oo | UBND \ chap thuan vé
B10 | chuong cua t6 chirc ton gido va giri két qua Thanh 12 ngay viéc ty gidi thé
giai quyét vé Ban Toén gido dé tra cho t6 phé theo quy dinh ctia
chirc. Truong hop khong chap thuan phai hién chuong ciia
tra 101 bang van ban va néu rd Iy do. 6 chirc ton gido
Tiép nhan két qua tir UBND Thanh pho: Vin ban tré 1o
Vian ban trd 10i chap thuan hoic khéng | Chuyén chép thuan (Méau
chap thuan vé viéc tu giai the theo quy vién A6) hogc khong
Bl1 | dinh cuia hién chuong cua td chirc t6n | Phong 2 ngay sgiputrh ;z?tﬁz
giao va hoan thién Ho S0 chuye:n két qua | Nghiép fheo quy dinh cua
vé B phan TN&TKQ dé tra két qua cho vu hién chuong ca
cong dan t6 chirc ton gido
s A, o B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu dé thu | Nghiép Két thiic soat qua tr1nh
Iy HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so | vu & Bo . gidi quyet ho
BI3 theo quy dinh, phan quy trlnIA} S0;
- B¢ phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém sodt; | TN&TK g‘%ﬁget 34 theo ddi
vao s théng ké két qua thyc hién TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. HE théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
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TT

. Trach Thoi Bi¢u miu/
Trinh tw P
nhiém glan Keét qua

Thong tu sO 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Giay tlep nhan ho so' va hen tra
két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhéan giai
quyét ho so; Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hé s0; SH theo ddi hd so.)

2. Bé nghi giai thé t6 chuc ton gido hodc td chirc ton gido tryc thude theo quy
dinh cta hién chuong cua td chirc ton giao (Mau B16, Phu luc ban hanh kém theo
Nghj dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).

3. Quyét dinh veé viéc chép thuén cho t6 chirc ton gido hoac to chirc ton gido tryc
thudc giai thé theo quy dinh ciia hién chuong ctia t6 chirc ton giao (Mau A6, Phu
luc ban hanh kém theo Nghj dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh
pht).
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] Mau B16
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam... ...

PE NGHI
Giai the to chire ton gidao hoic to chirc ton gido truc thudc
theo quy dinh ciia hién chwong cta t6 chirc ton gido

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chtc ton gido hodc td chic ton gido truc thude (chit in hoa):.......
U SOt
Nguoi dai dién:
Ho va tén:. .
Tén goi trong ton glao (neu co) ....................................................
S6 CMTND/CCCD: .

Chure vu, pham Vi (neu co) ..........................................................
pé nghi chap thuan cho giai thé to chirc ton giao
hoic td chirc ton gido truc thudc theo quy dinh ciia hién chuwong
ciia to chirc ton giz’m v6i cac ndi dung sau:

Tén 6 chirc ton gido hodc t6 chire t6n gido true thude dé nghi duoc giai thé:......
TIU ST CUA 10 CHUC: « e e e .
Nguoi dai dién:
- Ho va tén:.
- Tén got trong ton glao (neu co) ..................................................
- S6 CMTND/CCCD: .
- Chure vy, pham vi (neu co) ........................................................
CO CAULO CHITIC: ..o
Ly do giai BB e
Du kién thoi diém giai the:..........oooei i,

Vin ban kém theo gdm: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc xtr 1y tai san, tai
chinh va thoi han thanh toan cac khoan no (néu c6); danh sach t6 chirc ton gido truc
thudc.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, dau)

@ Pja danh noi ¢6 tru s¢ ciia 16 chire ton gido hodc 16 chike ton gido triee thude dé nghi gidi thé.

? Co quan quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong doi voi dé nghi gidi thé t6 chike ton gido, t6 chirc
10n gido tryc thugc co dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; Uy ban nhan ddn cdp tinh doi voi dé nghi gidi thé t6 chire ton
gido, 16 chikc tén gzao tryee thugc co dia ban hoat dong o mot tinh.

& T6 chite ton gido hodc té chike ton gido tric thude dé nghi.
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. N Mau A6
......... O CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
SO: ...... /Qb-...... @ @ ..., ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Veé viéc chap thuin cho t6 chirc ton gido hoic to chirc ton gido trwc thudce
gidi thé theo quy dinh cua hién chuong cua to chirc ton gido

Can cu Dié:u 31 cua Ludt tin nguong, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016,

Can cir Diéu 14 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt tin nguong, ton
gido;

Can cir . e ereeeeen e neeereir e D e s :

Theo dé nghl CUG oottt et e ae et et e ses s e e sesse st ereennnse s
QUYET DINH:

Piéu 1. Chap thuancho .................ccooeeii.. © e

U SO e e et e e e e e e ———————

CO CAU O CRTIC ov.eeeeee e
Dia ban hoat AONG tON ZIA0: ....ocoviiiiiiiciee e e
Puoc giai thé theo hién chuong cta té chirc tir ngdy....thang..... nim .....
Piéu 2. ...........® ¢6 trach nhiém thyc hién viéc giai thé to chtc theo ho so
dé nghi giai thé ngay... thang... nim.... ctia to chic.
Piéu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén @ ............... ...
Piéu 4. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.
Noinhgn: P s
- Nhu Diéu 4; (Chir ky, ddu)

O Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi voi viée chap thuan giai thé 6 chirc ton giao
hoic t6 chirc ton gido tryc thude c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh déi voi viéc chap
thuén giai thé t6 chirc ton giao hoac t6 chirc ton gido truc thudce c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

@ Viét tat tén co quan ban hanh Quyét dinh.

® Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Tha truong co quan nha nude c6 thim quyen ban hanh Quyet dinh.

©Van ban quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ctia co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén t& chire ton gido hodic to chire ton gido truc thudc.

™ Céng hodc Trang thong tin dién tir ctia co quan ra quyét dinh; 01 s6 bao in hodc bao dién tir & trung wong hoic dia
phuong noi t6 chtic ton gido hodc t6 chiic ton gido truc thude cb tru so.
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17. Thia tuc dé nghi giai thé t6 chirc ton gido trwe thude c6 dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh cia hién chwong ciia to chirc (QT-17)

Muc dich

Quy dinh v& trinh ty va cach thtrc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi giai thé to
churc ton gido truc thude cd dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh cua hién
chuong cua to chuc

Poi twrong, Pham vi

- T6 chrc tén gido, to chirc ton gido truc thudc giai thé to chirc ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ctia hién chuong ciia t6 chure.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b, cong chire 1am viée tai bd phén tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thuge
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va cac cé nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, t6n gido thugc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua B6 Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thue hién phuong an Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chiic nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cta S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyén cho Ban Tén gido thudc S& Noi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot sb
ndi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc thdm quyén thuc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi

Ban

3.2 | Thanh phén hé so , Ban sao
chinh
1. Vian ban dé nghi (theo mau); X
2. Ban ké khai tai san, tai chinh; X
3. Phuong thirc x1r 1y tai san, tai chinh va thoi han X
thanh toan cac khoan ng (néu co);
4. Danh séach to chirc ton gido tryc thude. X
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
45 ngay ké tir ngay hét thoi han thanh toan cac khoan ng (néu co) va thanh 1y tai
san, tai chinh ghi trong thong bio ciia to chirc ma khong c6 khiéu nai.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gi4o
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thoi | Biéu miu/
: nhiém gian Két qua
T6 chic ton gido, t6 chic ton gido truc
thudc giai thé to chirc ton gido truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mét tinh theo qu I Gi¢ hanh
Bl dinh cta hién chuing cia tb chl'rcch T6 chire chinh Theo myc 3.2
trach nhiém giri hd so dé nghi dén Ban
Ton gido Thanh phd.
B0 phan Gidy tiép
B |- Tiép nhan hd so ‘ Mot cura 1/2 ngay nhan hod S0 va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chirc qua
s Phiéu kiém
Trudng bo R
N gy | |, | it aui inh
B3 | Chuyén ho so t61 Lanh dao Ban . u'a, Larh 1/2ngay | giai quyét ho
daoBan so (Mau s6
‘ : 05)
B4 ;l;aﬁlié pcc\)/?.lg thu Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngiy My sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon \ X X
BS | chuyén vién thu 1y ho o Nehiop | 01ngdy | Mausé 05
‘ vu
Thu 1}‘] hé so- A ~ Y ‘A H6 so kem
- Truong hop hd so khong du diéu kién ,
giai quyét: du thao vin ban théng bao | Chuyén theov du :[hao
B6 |khong dii didu kién (linh dao Ban ky); | viénthu | 25 ngay van bin

néu rd ly do, noi dung can b sung ly
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét: du thao van ban thong bao bd sung
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TT Trinh tir Trach | Théi | Bieu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
ho so (Ianh dao Ban ky); néu rd 1y do, ndi
dung can b sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac ndi dung. Dy thdo van ban ctua S&
Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
(kém theo dy thao vin ban tra 161 chap
thudn hodc khong chép thuan cia UBND
Thanh phd).
Kiérr} tra hé SO Trudéng 13 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhay van ban, trinh | Phong 01 ngay theo du thio
Lanh dao Ban, Lanh dao S¢. Nghiép .
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van ban
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va
trinh Lénl} dao So: Lanhdao | 01 nea Hb so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh : 8 | theo du thao
~ ) Ban < 1
Lanh dao Sé. van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vin ban cua
Phé duyét n6i dung van ban: Lanh dao Sé Noi vy
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 0l ngay | trinh UBND
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai BS. TP va HO so
keém theo
Van ban tra 161
UBND Thanh phé can ct T¢ trinh cia S& chap thugn (mau
N £ A < N A A A6) hodc khong
Noi vy, chap thugn hodc khong chap thuan chéip thuan vé
ve viéc giai thé to churc ton gido tryc thudc | Lanh dao viéc gidi thé td
B10 c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh theo quy | UBND 12 ngdy chirc t6n gido
dinh cua hién chuong cua t6 chic va gi| Thanh tryc thude co dia
két qua giai quyét vé Ban Tén giao dé tra phd ban hoat dong &
cho t6 churc. Truong hop khong chap thuan m(ét. tinh theo quy
nh cta hién
phai tra 101 bang van ban va néu 15 1y do. chuong ciia th
chiic
Van ban tra 101
i . i chap thuédn (mau
Ti€p nhan két qua ttr UBND Thanh pha: A6) hodc khong
Tiép nhan Vin ban tra 15i chap thuan | Chuyén chap thuan vé
hoac khong chap thuan vé viéc giai thé to vién viée gidi the t6
BI1 | chirc ton giao tryc thudc theo quy dinh | Phong 2 ngay trfr};lfﬁﬁgg f(l,)agia
cia hién chuong cua t6 chirc va hoan | Nghiép ban hoat dong &
thién HO so chuyén két qua vé BO phan vu mot tinh theo quy
TN&TKQ dé tra két qua cho cong dan dinh ciia hién
chuong cua to
chuc
s A, o B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra két qua Mot cira chinh
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TT Trinh tir Trach | Thoi | Bicu mau/
i : nhi¢ém gian Két qua
Thong kéva theo doi: . Phong | Phiéukiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu A Sau khi e s
. TrA e 1A exe 1A A Nghiép O soat qua trinh
1y HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so ~ | Kétthuc £1 A
: vu & Bo . gidi quyéet ho
B13 | theo quy dinh, ) 7 han quy trinh o
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém P giai quyét 2 1
A S N . A TN&TK So theo doi
soat; vao sO thong ké két qua thyc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hq 50} Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo ddi hd so)

2. Dé nghi giai thé to chirc ton gido hodc to chirc ton gido truc thudc theo quy

dinh cta hién chuong cua td chirc ton giao (Mau B16, Phy lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
3. Quyét dinh vé viéc chép thuén cho t6 chirc ton giao hodc t6 chire ton gido truc
thudc giai thé theo quy dinh cua hién chuwong cua td chuc ton gido (Mau A6, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

pht)..
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] Mau B16
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam... ...

PE NGHI
Giai the to chirc ton gidao hoic to chirc ton gido truc thugc
theo quy dinh ciia hién chwong cta t6 chirc ton gido

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chtc ton gido hodc td chic ton gido truc thude (chit in hoa):.......
U SO e e
Nguoi dai dién:
Ho va tén:. .
Tén goi trong ton glao (neu co) ....................................................
S6 CMTND/CCCD: .

Chure vu, pham Vi (neu co) ..........................................................
pé nghi chap thuan cho giai thé to chirc ton giao
hoic td chirc ton gido truc thudc theo quy dinh ciia hién chuwong
ciia to chirc ton giz’m v6i cac ndi dung sau:

Tén 6 chirc ton gido hodc t6 chire t6n gido truc thude dé nghi duoc giai thé:......
TIU ST CUA 10 CHUC: « e e e .
Nguoi dai dién:
Ho va tén:.
Tén goi trong ton glao (neu co) ....................................................
S6 CMTND/CCCD: .
Chure vy, pham Vi (neu co) ..........................................................
CO CAULO CHITIC: ..ot
Ly do giai B e
Du kién thoi diém giai the:..........oooei i,

Vin ban kém theo gdm: Ban ké khai tai san, tai chinh; phuong thirc xtr 1y tai san, tai
chinh va thoi han thanh toan cac khoan no (néu c6); danh sach t6 chirc ton gido truc
thudc.

TM. TO CHUC ®
(Chit ky, dau)

@ Bia danh noi cé tru so ciia to chike tén gido hodc t6 chikc tén gido truc thugc dé nghi giai the.

@ Co quan quan b nha mede vé tin nguedng, ton gido o trung wong doi véi de nghi giai thé 16 chikc ton gido, 16 chike
ton gido truc thugc c6 dia ban hoat dong o nhiéu tinh; Uy ban nhan ddn cdp tinh doi voi dé nghi gidi thé t6 chite ton
gido, 16 chic ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

O Té chirc ton gido hodc 16 chike tén gido truc thugc de nghi.
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. N Mau A6
......... O CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 14p - Tw do - Hanh phuc
SO: ...... /Qb-...... @ @ ..., ngay..... thang..... nam.....
QUYET PINH

Veé viéc chap thuin cho t6 chirc ton gido hoic to chirc ton gido trwc thudce
gidi thé theo quy dinh cua hién chuong cua to chirc ton gido

Can cu Dié:u 31 cua Ludt tin nguong, ton gido ngay 18 thang 11 nam 2016,

Can cir Diéu 14 Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt tin nguong, ton
gido;

Can cir . e ereeeeen e neeereir e D e s :

Theo dé nghl CUG ottt ettt ea e e ae s saes s sessese s s e ensesean
QUYET DINH:

Piéu 1. Chap thuancho .................ccooeeii.. © e

U SO oo e e e ee e e e e et e e e e ee e e e e reaaaas

CO CAU O CHUC: veveeeeeeeeeeeeee et eee et ee e e e e eee e eeese e eeeeae

Dia ban hoat AONG tON ZIA0: ....ocoviiiiiiiciee e e

Puoc giai thé theo hién chuong cta to chirc tir ngdy....thang..... ndm .....

Piéu 2. ...........® ¢6 trach nhiém thyc hién viéc giai thé to chtc theo ho so

dé nghi giai thé ngay... thang... nim.... ctia to chic.
Piéu 3. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén @ ............... ...
Piéu 4. (Hiéu luc cua Quyét dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, ca nhan co lién
quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.
Noinhgn: P s
- Nhu Didu 4; (Chir ky, ddu)

™ Co quan quéan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viée chap thuan gii thé t6 chire tn gido
hoiic t chire tHn gido tryc thude co dia ban hoat dong ¢ nhidu tinh; Uy ban nhan dan cap tinh dbi véi viée chip
thudn giai thé td chire ton gido hodc 6 chire ton gido truc thudce cd dia ban hoat dong & mét tinh.

@ Viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

® Pia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thii trudng co quan nha nude ¢ thdm quyen ban hanh Quyet dinh.

®Vin ban quy dinh chire nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ctia co quan ban hanh Quyét dinh.

© Tén t6 chire ton gido hodc to chire ton gido truc thudc.

™ Céng hodc ‘Trang thong tin dién tir ciia co' quan ra quyét dinh; 01 s6 bao in hodc bao dién tir & trung wong hodc dia
phuong noi t6 chirc ton gido hodc t6 chire ton gido truc thude cb tru so.
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18. Thii tuc théng bao vé viéc di giai thé to chirc ton gido truc thudc cé dia ban

hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia t6 chire (QT-18)

Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hi¢n thu tuc hanh chinh thong bao da giai

1 thé t6 churc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ctia
hién chuong cua to chirc
Poi twrong, Pham vi
- T churc t6n gido, td chirc ton gido tryc thude gidi thé to chirc ton gido tryc thude
c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ctia hién chuong ciia t6 chure.
2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hod
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thuge
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v
- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.
- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cia S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
vi¢c uy quyén cho Ban Ton gido thudc S¢ Ndi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot )
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi
3.2 | Thanh phén hé so c]lf?l:lh Ban sao
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Cac tai liéu kém theo (néu cb). X
3.3 | SO lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.
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Noi tiép nhén va tra két qua

T6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo céac cach:

- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.

- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B6 phan TN&TKQ - Ban Tén gido

Thanh ph6 Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
Cham nhat 20 ngay ké tir ngay to chirc
ton gido truc thudce co dia ban hoat dong
& mot tinh bi gidi thé theo quy dinh cia | Gi hanh
B1 | hién chuong ctia t6 chuc, t0 chirc ton | To chirc , Theo muc 3.2
Iy N S A chinh
gidao hodc t6 chirc ton gido truc thude
quan 1y truc tiép co trach nhiém giri van
ban thong bao dén Ban Tén gido.
B6 phan
B |- Tiép nhan ho so ‘ Mot cira Gidy tjép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Truong bd Phi cu !{ié‘m
N o odt qui inh
B3 | Chuyén ho so t61 Lanh dao Ban . ua, Lanh giai quyet ho
daoBan so (Mau s6
: 05)
Phan cong thu ly HO6 so cho Phong| Lanhdao XA
B4 Nghiép Vug y & Ban Mau s6 05
Lanh dao
B5 LﬁnhAdaq Ph(‘)ng xu }y, chuyén hd so cho Ph(‘)gg Mau s6 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
Thuy Iy ho so:
- Trudong hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thdo van ban thong bao
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); Hb so kém
néu 15 1y do, ndi dung can bd sung. R theo du thao
Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu 5 Qhuyen van ban
B6 1§ do. : : Vlén,thl.l
- Trudng hop hd so chua dii didu kién tiép 1y
nhan: dyu thao vin ban thong bao bd sung
hd so (lanh dao Ban ky); néu 15 1y do, noi
dung can bo sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhi¢ém gian Két qua
nhan. Dy thao van ban ctia S& N§i vu bao
cao UBND Thanh ph@ ve viéc tiep nhan
thong bdo da giai thé to chure ton gido tryuc
thudc co dia ban hoat’ dong & mot tin}}
theo quy dinh cta hién chuong cua to
chuec.
Kiém tra ho so: Trudéng 15 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong theo du thio
Lﬁqh dao Ban, Lanh dao Sé. Nghiép vin i)én
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va .
trinh Lén}} dao So: Lanh dao HO so kém
B8 | - Néu dong y: ky nhay van ban, trinh : theo du thao
~ ) Ban < 1.
Lanh dao Sé. q van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vin ban cua
Phé duyét ndi dung van ban: ~ S& Noi vu bao
X A ’ , PR . Lanh dao ,
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 34 cao UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP va HO so
keém theo
UBND Thanh phé giao Ban Ton gido luu Lénh dao Y kien C i
A . 1. N , x o UBND dao cua
B10 | hd so (van ban thong bao) dé thuc hién \ .
cong tic QLNN vé tin ngudng, ton gido Thar}h UBND Thanh
2 guong, ton g phd phd
) ) Chuyén
Ti€p nhan y kién chi dao tir UBND Thanh vién
Bl1 | pho hoan thién HO so két thac Quy trinh | Phong
giai quyet TTHC Nghiép
vu
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghi¢p X o1 soat qua trinh
. | Kétthuc cae XA
1y H6 so luu trir toan bo tai lidu, hd so | vu & Bd . gidi quyet ho
B12 ~ quy trinh
theo quy dinh, ) 7 phan 21 quvit 805
- Bo phgn TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | S0 47" | 86 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cra lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd s0.)

2. Thong ba:lo vé viéc da giai thé t6 chuc ton gido truc thudc (Mau B17, Phu luc
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu
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] Mau B17
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO
Ve viéc da giai the to chirc ton gido truc thudc

Tén t6 chirc ton gido hoac t6 chuc ton gido truc thudc co trach nhiém thong
bao (chitinhoa): .............coooviiiiiinil B

TrU ST CUA O CHTC: .+ e e e .

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:. .

- Tén goi trong ton glao (neu co)

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chirc vy, phdm vi (neu co) .........................................................

Can cit van ban $6.....ngay....thdng....nam.....cia..... 7 ... .. vé viéc chdp thudn
cho t6 chirc ton gido gidi thé té chire tén gido truc thude;

Can cit van ban $0.....ngay....thdng....ndm.....ciia té chirc tén gido vé viéc gidi
thé t6 chirc ton giao tryc thugc.

Thong bao vé viéc da giai thé ... @ ...... véi cac ngi dung sau:

Tén to chirc ton gido tryc thudce bi giai the ......................................

Tru s& cla to chic t6n gido truc thudc bi giai thé:

Nguoi dai dién:

- Ho va tén:.

- Tén goi trong ton glao (neu co)

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chte vu, pham vi (neu co) .........................................................

Thoi diém giai thé:

TM. TO CHU'C ®
(Chir ky, ddu)

O Pia danh noi c6 tru s cua td chic ton gido hodc t6 chirc ton giao truc thudc dé nghi giai thé t6 chirc ton
gido truc thude.

@ Co quan quéan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong ddi véi thong bao giai thétd chirc ton
giao truc thudc co dia ban hoat dong & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép tinh d4i véi thong bao giai thé to
chtre ton giao tryc thude c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

® Tén cta to chire ¢6 trach nhiém thong bao viée giai thé.

@ Tén ctia to chirc t6n gido truc thude bi giai thé.
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19. Thii tuc thong bo to chirc quyén gép dé thuc hién hoat dong tin ngudmg, hoat

dong ton giao doi voi truomg hop quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a, diém b khoan 3
Dieu 25 ciia Nghi dinh s0 95/2023/ND-CP (QT-19)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién thii tuc hanh chinh thong bao t6 chuc
quyén gop dé thuc hién hoat dong tin ngudng, hoat dong ton gido d6i véi truong
hop quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 diéu 25 cua
nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

Poi twong, Pham vi

- Nguoi dai dién co s¢ tin ngudng, to chiic ton gido, t6 chirc ton gido truc thude to
chirc quyén gop khong thude quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 25 cua
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP.

- Quy trinh ndy ap dung cho can bg, cong chirc 1am viéc tai by phén tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuge
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; t6 chiic, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng din thi hanh mét sb quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chitc nang quan 1y
nha nudc cua Bo Noi v

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thyc hién phuong 4n Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phd Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguong, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
No6i vy thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24340/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S6 Noi vu thanh phé Ha Noi Ve
viéc iy quyén cho Ban Ton gido thudc S6 Noi vu thanh phé Ha Noi thuc hién mot sO
noi dung trong quy trinh giai quyét TTHC linh vuc Ton gido thudc tham quyén thyc
hién ciia S& Noi vy thanh phd Ha Noi

3.2

. A 1A Ban .
Thanh phéan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban thong bao (theo mau) X

2. Cac tai liéu kém theo (néu cb).
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S6 lwong ho so

33
01 (b0)
3.4 | Thoigian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha NOoi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trch | Thoi | Bitu miu/
i nhi¢ém gian Két qua
Trude khi t6 chirc quyén gop 15 ngay,
nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s tin
ngudng, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton
gido truc thudc to chirc quyén gop dé thuc
hién hgat dong tin ngudng, hoat dong ton
iao doi véi truong hop khong thude qu 2 1 Gi¢ hanh
BI | dinh tai diém a, didm b khodn 3 Bidu 25 | TOhEe | oo | Theo mue3.2
ciia Nghi dinh s 95/2023/ND-CP quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat tin ngudng, ton gido co trach
nhiém giri vin ban thong bio dén Ban
Tén gido noi td chirc quyén gop.
B6 phéan
B |- Tiép nhan ho so i Mot cura Gidy t@é’p
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Trsomg b Phicu kiem
o phanhs st qu ish
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, Lih giai quyét ho
daoBan so (Mau so
j 05)
B4 PhégA cong thu 1y HO so cho Phong| Linhdao Miu s6 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
B LﬁnhAdao‘ Aph(‘)ng xu }y, chuyén hé so cho Ph(‘)pAg Miiu s6 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vu
B6 | Thu Iy ho so: Chuyén Hb so kém
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
i : . nhi¢ém gian Két qua
- Truong hop ho so khong du diéu kién | vién thu theo du thao
tiép nhén: dy thao van ban thong bao ly van ban
khong du diu kién (lanh dao Ban ky);
néu 6 ly do, ndi dung can bd sung.
Truong hop tir choi tiép nhan phai néu rd
1y do. . . )
- Truong hop ho so chua du di€u kién ticp
nhan: dy thao van ban thong bao bo sung
h6 so (Ianh dao Ban ky); néu 16 ly do, n6i
dung can bo sung. ‘ ’
- Truong hop hd so du dieu kién tiép
nhzfmq. Du thao van ban 91"13 S& N(f)i vu bé}o
cao Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc ti€p
nhén thong bdo quyén gop
Kiém tra ho so: Trudéng H3 so kém
B7 |- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong theo du thio
Lénh dao Ban,‘Lﬁnh dao S(Z). Nghiép vin i)én
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Ky nhay phé duyét ndi dung van ban va .
trinh Lén}l dao So: Lanh dao HO so kém
B8 |- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh : theo du thao
N - Ban < 1.
Laqh dao So. . q van ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6.
Vin ban cua
Phé duyét ndi dung van ban: N So Noi vu bao
LN T, nr e 12 Lanh dao ,
B9 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 cao UBND
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. TP va HO so
kém theo
UBND Thanh pho giao Ban Tén gido luu
h? SO ’(Van ban t£10}1g bacz) de Athuq ’hlﬁ_:l:l Lanh dao vV kién chi
cong tac QLNN vé tin ngudng, ton gido va ,
B10 | kiém tra viéc thyc hién cdc ndi dung trong | oD dao cua
o e Ise Taue Aen e ot AU TONZ | Thanh UBND Thanh
van ban théng bao cua co so tin ngudng, t6 hé hé
chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc. p p
Chuyén (RY
Tiép nhan ¥ kién chi dao tir UBND Thanh | vién Ydlzfrcl uﬂ“
B11 | pho hoan thién HO so két thuc Quy trinh | Phong : \
e £ = UBND Thanh
giai quyet TTHC Nghiép X
pho
vu
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu | Nghiép S soat qua trinh
, A ~ R ~ Nt 1t A A ~ Két thuc e £, 1 A
1y HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so | vu & Bo \ gidi quyéet ho
B12 . ~ quy trinh
theo quy dinh, ) 7 phan 23 quvit 80
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | S0 | 86 theo doi
soat; vao sO thong ké TTHC Q ho so
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Trach Thoi Biéu mau/

Trinh ty nhiém gian Két qua

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so' va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 11 va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so; So theo ddi ho so.)

2. Thong béo vé viée to chic quyén gbp (Mau B49, Phy lyc Nghi dinh sb
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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] Mau B49
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

.. ngay.....thing.....nam......

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Ngu(n Qatdin:. ... e
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co) ..................................................
- S6 CMTND/CCCD: .

- Chuc vu, pham vi (neu co) ........................................................

Théng bao veé viéc to chirc quyén gép véi cac ndi dung sau:

Muc dich quy€n gop:..........coooviiiii
Dia ban td Chirc QUYBN GOP . v eveee et
Cach thlrc qUYEN gOP:. .. ottt
Thoi gian thuc hi€n qUYEN gOP:.....ovviiii e
Phuong thure quéan 1y va str dung tai san duoc quyén gop:.........c.vn......

NGUOI PAI DIEN®
(Chir ky, ddu)

) Pja danh noi ¢6 co s¢ tin ngudng, t6 chirc ton gido hogc o chire ton gido truc thudc.

@ Uy ban nhan déan cép tinh ddi véi truong hop t6 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mét huyén; Uy

ban nhén dan cap huyén ddi véi truong hop to chirc quyén gop ngoai dia ban mét xa nhung trong dia ban
mdt huyén, quén, thi x, thanh phé thugc tinh, thanh phd thude thanh phd tryc thude trung wong; Uy ban

nhan dan cép xi d6i voi truong hop td chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

@) Co s¢ tin ngudng, td chirc ton gido hodc to chirc ton gido tryc thuge. Dbi véi to chire ton gido, to chire

ton gido tryc thude, nguoi dai dién phai ky té€n va dong déu.

@ Tryc tiép hodc tryc tuyén; két hop ca tryc tiép va tryc tuyén.
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B. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH
VUC TIN NGUONG, TON GIAO; VAN THU - LUU TRU THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOQI VU THANH PHO HA NOI (22 quy trinh)
20. Thii tuc dé nghi cip ching nhin ding ky hoat dgng ton gido cho té chirc c6

dia ban hoat dong ¢ mgt tinh (QT-20)

Muc dich ‘ ’
1 | Quy dinh v& trinh tu va cach thire thyc hién thu tuc hanh chinh dé nghi cap ching
nhéan ding ky hoat dong ton gido cho t6 chuc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh

Poi twong, Pham vi

- Tb chtrc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mat tinh c6 du diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 18 cua Lut tin ngudng, ton gio.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b9, céng chirc lam vi€c tai bo phan tiép nhan hod
s, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuge
Ban Ton gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va cac ca nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tuw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sb quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B Noi vu vé viée cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thyc hién phuong 4n Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguong, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vy thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh 6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S6 Noi vu thanh phé Ha Noi vé
viéc uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha N01 thuc hlen giai
quyét mot s6 thu tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thude thim quyén giai quyét cua

S& No6i vu thanh pho Ha Noi1
3.2 | Thanh phén ho so c]l??lilh Ban sao
1. Viin ban ding ky (theo mau); X
2. Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap (cap
trude thoi diém ndp hd so khong qua 06 thang), ban X
tom tit qua trinh hoat dong ton gido cua ngudi dai
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dién va nhitng nguoi du kién lanh dao to churc;
3. Ban tém tit gido 1y, gido luat, I& nghi; X
4. Quy ché hoat dong cua to chirc. X
5. Gidy to chirmg minh c6 dia diém hop phap dé dit X
tru so
3.3 | SO lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thoigian xir ly
60 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18..
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai BO phan TN&TKQ - Ban Tén gido Thanh
phé Ha Noi, sb 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh phé Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thoi | Bitu miu/
j nhiém gian Két qua
T6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido &
mot tinh c6 du diéu kién theo quy dinh tai
bicu 18 cua Luat tin ngudng, ton giao gui X 4 Gi0 hanh
Bl h6 so dé& nghi cép ch%i’ng ihén gﬁnggky T6 chuc chinh Theo myc 3.2
hoat dong ton gido dén Ban Tén gido
Thanh phd.
B6 phan Gidy tiép
B |- Tiép nhan ho so ) Mot Cl:Ia 172 ngdy nhan hd soyvé
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo hen tra két
chure qua
N Phicu kiém
Trudng bo . s
S oy | |, | it aui inh
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . u'a, Larh 1/2ngay | giai quyet ho
daoBan so (Mau so
: 05)
B4 i}lzﬁé I():(\)/?.lg thuy Iy HO so cho Phong [aghandao 01 ngay Miu sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon \ XX
B5 chuyén ViéI:’l thugly h@)}]so g Nghié% 01 ngay Mau s6 05
vu
Thuy Iy ho so: Chuyén Hb so kém
B6 |- Trudng hop ho so khong du diéu kién | viénthu | 53 ngdy | theo du thao

giai quyét: du thao vin ban thong bdo ly van ban
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TT Trinh tir Trach | Thoi | Bieu miu
: nhi¢ém gian Két qua
khong du diéu kién (Ianh dao Ban ky);
néu rd 1y do, ndi dung can bd sung
- Trudong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét du thao vin ban théng béo bd sung
hé so (Ianh dao Ban ky); néu r6 ly do, n6i
dung can bo sung.
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac ndi dung. Du thdo van ban cia Ban
Ton gi4o cap hoic khong cap ching nhan
ding ky hoat dong ton gido cho td chirc
trinh Lanh dao Phong.
Kiéng tra hé SO Trudéng Hb so kém
- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay .
B7 N A theo du thao
Lanh dao Ban. Nghiép %1 ba
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai B6. vu van ban
Phé duyét nd1 dung van ban: A .
- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén | Lanh dao Ho so'kem
B8 < N : 01 ngay | theo du thao
van thu co quan phat hanh; Ban 51 ba
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai B6. van ban
Gidy ching
nhan dang ky
hoat dong ton
Hoan thién H6 so chuyén két qua vé B6 | Chuyén giao (Mau
phan TN&TKQ dé tra két ‘qua cho cong vién Al) hodc van
B9 | dan. Truong hop tir chdi cdp ching nhan |  Phong 2 ngay ban tra i vé
dang ky hoat dong ton gido phai trd 161 | Nghiép viéc khong
bang vin ban va néu r5 1y do. vu cap Gidy
chirng nhan
dang ky hoat
dong ton gido
s LAy s B¢ phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong lfé Véf :[heo c}f)i: n ~ .| Phong Sau khi P?iéu 1’<ié‘m
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu ly A L 1 soat qua trinh
Hb so luu trit todn b tai licu, hd so theo | NBep VU | Ketthic |- oo &ihs
Bl1 . & Bo quy trinh
quy dinh, - han | gidi quybt | oz, D0
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém sodt; TN‘:&-TKQ ngT(Il{(}; S4 theo dai hd
vao sO thong ké ket qua thyc hién TTHC SO
4 | Biéu miu
1.Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so; So theo ddi hd so.)
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TT

. Trach Thoi Bi¢u miu/
Trinh tu <A . £ -
: nhi¢ém gian Két qua

2. Pang ky céap chimg nhan hoat dong ton giao (Mau BS, Phu lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).

3. Giéy chiing nhan dang ky hoat dong ton gido (Mau Al, Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ciia Chinh ph).
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Mau B8
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc
.. ngay.....thing.....nam......
DANG KY
Cap chirng nhan hoat dong ton gido
Kinh gui: .......... @
TEN 1O CRTCT. ...
Ho vatén nguodidaidién:.................o
bang ky cap chirng nhin hoat dfng ton giao véi cac ndi dung sau:
Tén tb chirc (chirinhoa):.........coooooi
Tén giao dich quc t& (NEU COY:..ovvvn e,
Tén ton glao ..............................................................................................
Tru 86 CUA O CHTC: . ..oev ettt
Nguoi dai dién:
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co) .................................................
- S6 CMTND/CCCD: .
- Chuc vy, pham vi (neu co) .....................................................................
Nguon gdc hinh thanh, qua trinh phat trién & Viét Nam: ...................
Ton chi, muc dich:..... ..o
NOi dung hoat GONg:.......c.oiiiii e
Piaban hoat AOng:.........cooiiiii e
S lugng ngudt tin theo:...........oooiiii
CO CAUTLO CHIIC: ...t
Dia diem du Kién G2t tru SOt ... oeeeeee e

Vin ban kém theo gdm: Danh sach, so yéu 1y lich, phiéu 1y lich tu phap, ban tom tat
qua trinh hoat dong ton gido ctia nguoi dai dién va nhiig nguoi du kién 1anh dao t6 chic;
ban tom tét gido 1y, gido luat, 18 nghi; quy ché hoat dong cua t6 chirc; gidy td chimg minh c6
dia diém hop phap dé dit tru so.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@ Pja danh noi du kién ¢6 tru s¢ clia to chirc.

@ Co quan quéan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i v6i t6 chie c6 dia ban hoat dong &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi vai t6 chirc c6 dia ban hoat dong &
mot tinh.
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Mau Al
--------- @ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
N JCN- ... @ ®......, ngay......thang.....nam... ...
GIAY CHUNG NHAN

Dang ky hoat dong ton gido

Ten to chuc (chu’ in hoa) ...........................................................
Tén giao dich qudc té ctia t6 chtrc (N CO): ....vevvneie i

Tén ton glao .

Ngudn gdc h1nh thanh qua tnnh phat trlen o Vlet Nam ..............................

Ton chi, muc dich hoat d0ng:.............oooi i

Diaban hoat dong:...............oo

CO CAULO CHITIC: ...,

Bugc hoat dong ton gido theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va theo ndi
dung ding ky da duoc chap thuin ké tir ngay duogc cap chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido./.

Noinhgn: @
o : (Chit by, déw)
- Luu: VT,

() Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi véi to chirc co dia ban hoat dong &
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi vai t6 chirc c¢6 dia ban hoat dong &
mot tinh.

@ Viét tit tén co quan cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido.

®Pia danh noi cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido.

@ Thii tredng co quan nha nude cd tham quyén cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido.
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21. Thii tuc théng bao nguwdi duge phong phim hoic suy cir am chiic sic ddi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 clia Luét tin ngwong, ton gido (QT-21)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thae thuc hién tha tuc hanh chinh thong bao nguoi
dugc phong pham hodc suy cir lam chtic sac déi vai cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 diéu 33 cua luit tin ngudng, ton gido

Poi twrong, Pham vi

- T6 chire ton gido phong pham hoic suy ctr chic sic dbi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu 33 ctia Luat tin ngudng, ton gio.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hod
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thuge
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thue hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vue Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia

S& No6i vu thanh pho Ha Noi .
3.2 | Thanh phén hé so c]lf?l:lh Ban sao
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Tém tat qua trinh hoat dong ton gido; so yeu ly X
lich, phiéu 1y lich tu phép (cap trudc thot diém nop
ho so khong qua 06 thang) ciia chirc sic..

3.3 | SO lwong ho so

01 (bd)
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Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.

Noi tiép nhén va tra két qua

T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:

- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hd so Qua hé théng dich vu coéng truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gi4o

Thanh ph6 Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thoi | Bieu miu
nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay phong
pham hoic suy cir chtc sic dbi voi cac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 7 Gis hanh
B1 | cta Luét tin ngudng, ton gido, to chirc ton | To chirc hinh Theo muc 3.2
giao co trach nhiém gui van ban thong ¢
bao dén Ban Tén gido noi chic sic cu tra
va hoat dong ton gido.
B6 phan
B |- Tiép nhén ho so i Mot cura Gidy t@é’p
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Truimgbo Phiéu kiém
o L phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, Lanh giai quyet ho
daoBan so (Mau sb
i 05)
B4 PhégA cong thu 1y HO so cho Phong| Linhdao Miu s6 05
Nghiép vy Ban
Lanh dao
B LﬁnhAdaq Phbng xu }5], chuyén hé so cho Ph(‘)pAg Miiu s6 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
Thu 1y ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao van ban thong bao 15 so
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); | Chuyén
B6 |néu 15 ly do, ndi dung cin bd sung. | viénthy
Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd ly
ly do.
- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép
nhan: dyu thao vin ban thong bao bd sung
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TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
ho so (Ianh dao Ban ky); néu rd 1y do, ndi
dung can b sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vin ban
thong bao dugc luu tai Ban Ton gido dé
thye hién cong tac tham muu quan 1y nha
nude vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién HO so két thuc Quy trinh giai quyét
TTHC
Théng ké va theo ddi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu dé thu | Nghiép Két thiic soat qua tr1nh
B7 Iy HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so | vu & Bo quy trinh giadi quyet ho
theo quy dinh, phan i R S0;
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gl;‘,}%l(yjet 34 theo ddi
sodt; vao s6 thong ké TTHC Q hd so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cura lién thong ban hanh kém theo
Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2.Théng bao nguoi duge phong pha}m hodc suy cir 1am chirc sic (Mau B18, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

pht).
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Mau B18
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam... ...

THONG BAO
Nguwoi duwgc phong pham hoic suy cir lam chire sac

Tén to chirc ton gido (chitin hoa): ...,
g I
Thong bao viéc phong pham hodc suy cir chire sac vai cac ndi dung sau:

Pham vi Dia ban hoat
A . trudc va sau dong ton gido
Tén goi - . . N .
oA . Nam | Noi khi dugc trwoc va sau khi
TT | Ho va tén | trong ton . , S X
: i30 sinh | cw tru | phong pham flwqc phong
g hoic suy cir | pham hodc suy ctwr
Truoc | Sau Truoc Sau
1
2
n

Van ban kém theo gém: Tém tat qué trinh hoat dong ton gido; so yéu 1y lich,
phi€u ly lich tu phap cta churc sac.

TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit ky, ddu)

() Pia danh noi c6 tru s¢ cua té chirc ton gido.

@Co quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, t6n gido & trung wong ddi vai trudng hop phong pham hoic
suy ctr pham vi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 cuia Luat tin ngudng, t6n gido; co quan chuyén mén vé
tin ngudng, ton giao cap tinh dbi véi truong hop phong pham hodc suy cir pham vi theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 33 cua Luat tin ngudng, ton gido.
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22. Thii tuc thong bio hity két qua phong pham hoic suy cir chire sic ddi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 ciia Luit tin ngudng, ton gido (QT-22)

Muc dich

Quy dinh v& trinh ty va cach thtrc thuc hién thu tuc hanh chinh théng bao hay két
qua phong pham hoic suy cir chirc sic dbi vi cac truong hop quy dinh tai khoan
2 diéu 33 ciia luat tin ngudng, ton gido

Poi twong, Pham vi

- T6 chtc t6n gido hiy két qua phong phim hodc suy ctr chtrc sic dbi véi trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 ctia Lut tin ngudng, ton gido.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can b9, céng chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thude
Ban Ton gido thanh phé Ha Noi; t chirc, ca nhan khi tham gia thyc hién cac thu
tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh va céc cé nhan, to chire lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B Noi vu vé viée cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thyc hién phuong 4n Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vy thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh 6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S6 Noi vu thanh phé Ha Noi vé
vige uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha N01 thuc hlen giai
quyét mot s6 thu tuc hanh chinh linh vuc Tén gido thudc thim quyén giai quyét cua

S& No6i vu thanh pho Ha Noi .
3.2 | Thanh phén ho so c]l??lilh Ban sao
1. Van ban thong bao (theo mau) X
2. Tém tat qua trinh hoat dong ton gido; so yeu ly X
lich, phiéu 1y lich tu phép (cap trude thot diém nop
ho so khong qua 06 thang) cia chiic sic..

3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Thoi gian xur ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thoi | Bieu miu
: nhiém gian Két qua
Trong thoi han 20 ngiy ké tir ngay nhan
dugc vin ban yéu cau, to chirc ton gido co
trach nhiém gui van ban thong bao dén
Ban Ton gido vé viéc huy két qua ngudi
dugc phon ham hodc suy cir lam chirc 24, Gio hanh
Bl sdc qul; dm%l It)al khoan 2 Dliu 33 cua Luat T6 chire chinh Theo myc 3.2
tin ngudng, ton gido trong truong hop
khong dap ung diéu kién quy dinh tai
khoan 2 Diéu 32 cua Luét tin ngudng, ton
gido.
B6 phan
B |- Tiép nhan ho so ‘ Mot cura Gidy tjép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Trrongbo Phicu kiém
o . phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . u'a, Larh giai quyet ho
daoBan so (Mau s6
‘ i 05)
Phan cong thu ly HO6 so cho Phong| Lanhdao XX
B4 Nghiép vu Ban Mau s6 05
Lanh dao
B LﬁnhAdao‘ Ph(‘)ng xu }y, chuyén hd so cho Ph(‘)gg Miu sé 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vu
Thu Iy ho so:
- Truong hop ho so khong du diéu kién . HO6 so
A Chuyén
B6 tiep nhan: du thdo van ban thong bao vien thu
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); Iy :

néu 16 ly do, ndi dung can bd sung.
Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

ly do.

- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép
nhan: dyu thao vin ban thong bao bd sung
hd so (lanh dao Ban ky); néu 3 ly do, néi
dung can bo sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vin ban
thong bao dwgc luu tai Ban Tén gido dé
thuc hién cong tac tham muu quén 1y nha
nudc vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién Ho so két thuc Quy trinh giai quyét
TTHC

B7

Thong ké va theo dai:

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu
1y H6 so luu triv toan bo tai lidu, hd so
theo quy dinh,

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém
sodt; vao s6 thong ké TTHC

Phong
Nghiép
vu & B0
phan
TN&TK
Q

Sau khi
Két thiic
quy trinh

giai quyét

TTHC

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd

SO;

S6 theo dbi

hd so

Bic¢u mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cura lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhén hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; SO theo ddi hd so)

2. Noi dung vin ban théng bao theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 33 cua Luat tin

ngudng, ton gido.
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23. Thi tuc déing ky ngudi dwoe bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chire viée ddi voi

cac truomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 ciia Luit tin nguéng, ton gido (QT-23)

Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va cach thic thyc hién thu tuc hanh chinh dang ky nguoi

1 duge bd nhiém, bau cu, suy cur lam chtrc viéce ddi véi cac truong hop quy dinh tai
khoan 2 diéu 34 cua luit tin ngudng, ton gido
Poi twrong, Pham vi
- T6 chire ton gido, td churc ton gido tryc thudc b6 nhiém, bau ctt, suy ctr chure viée
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gio.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hod
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thuge
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s§ 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly

nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thue hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vue Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S& No6i vu thanh pho Ha Noi1

3.2 | Thanh phén hé so c]lf?l:lh Ban sao
1. Van ban dang ky (theo mau); X

2. So yéu 1y lich, phiéu ly lich tu phap (cap trudc thoi X
diém nop hd so khong qua 06 thang) ctua nguoi dugce
du kién bo nhlem bau ct, suy cir;

3. Ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido ctia ngudi X
duoc du kién b6 nhi€m, bau cu, suy cu;




115

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghj hop 1é..
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
) nhi¢ém gian Két qua
TS chue ton gido, to chic ton gido truc
thudc trude khi thyc hién viée bo nhiém,
bau ctr, suy ctr chire viéc theo quy dinh tai 2 1 Gi0 hanh
Bl khoan 2 D}i]éu 34 cua Luat tin Icllgl}rléng, ton T6 chire chinh Theo myc 3.2
gido co trach nhiém giri hd so diang ky
dén Ban Ton gido Thanh phd.
B0 phan Giay tiép
B |- Tiép nhan hd so ‘ Mot cfxa 1/2 ngy nhan hd soyvé
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chure qua
i Phicu kiém
Trudng bo , s
2 1A A phan Mot \ Soat qua }rln?
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban . ua, L'th 1/2 ngay | gidi quyét hp
daoBan so (Mau so
: 05)
B4 ;I;aﬁlié I;:(\)/?}g thuy Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon \ XX
BS | chuyén vién thu Iy ho so Nehiop | 01ngdy | Mausé 05
vu
Thy Iy ho so:
- Trudong hop hd so khong du diéu kién Hb so kém
giai quyét: du thao vian ban thong béo . theo du thao
n 4 A 1A 1 .. | Chuyén < 1.
B6 klAlon{g C?u dlel,} .klen (le}nh 92.10 Ban ky); vién thy 12 ngiy van ban
néu rd 1y do, ndi dung can bo sung Iy

- Truong hop ho so chua di diéu kién giai
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung
ho so (I1anh dao Ban ky); néu 1o 1y do, nodi
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
- : nhi¢ém gian Két qua
dung can b6 sung. ‘
- Truong hop ho so du di€u kién giai
quyét: giri vén ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thAm dinh
cac noi dung.’ Du thao van ban cua Ba}n
Ton giao chap thuan hoac khong chap
thuan vé viéc bd nhiém, bau cu, suy ct
chtre viéc, trinh Lanh dao Phong.
Kién} tra hé SO Trudéng 15 so kém
- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay .
B7 - . theo du thao
Lanh dao Ban. Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
R . o Vin ban tra loi
Phé duyét n6i dung van ban: 7 chép thuan hoic
B3 |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao 01 ned khong chap
van thu co quan phat hanh; Ban 5y thun vé viée bo
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. nhiém, bau ct,
suy cu chirc viéc
Chuyén Vrgm ban tra 161
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo vién Chliﬁ fhu"-“il{?o"-ic
A 2 x4 . A \ \ ong chap
B9 plAlan TN&TKQ dé tra két qua cho cong Phogg 2 ngay thuan v& viéc bd
dan. Nghiép nhiém, bau cir,
vu suy cu chirc viéc
s A, o B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: Phong ' Phiu kidm
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu A Sau khi e s
Nghiép X, s soat qua trinh
1y H6 so luu triv toan bo tai lidu, hd so ~ | Ketthuc e LA
vu & Bo . gidi quyéet ho
B11 | theo quy dinh, han quy trinh o
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém P giai quyét 2 1xe
AT O A 1A . | TN&TK S6 theo doi
soat; vao sO thong ké két qua thyc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hq so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. bang ky nguoi dugc b6 nhiém, bﬁu cu, suy cu lam chire viéce (M?lu B19, Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

pht).
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Mau B19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc
.., ngay.....thang.....nam... ...
PANG KY
Nguwoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée
Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa) : ............ B
U SO it
Ping ky nguwoi dwoe bé nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc vi€c véi cac ngi dung sau:
Ho va tén Chirc vu trwéc D,;a ban P hl‘l‘
. " . X M trach trudce va
nguoi dwge Tén goi Nim Noi cur . va sau khi duoc sau khi dwoc
TT | dwkiénbo | trong ton . , Pham vi | b6 nhiém, bau Z A oA
SoA A s sinh tru : LT bo nhiém, bau
nhiém, bau giao cur, suy cwr

clr, suy cwr

cir, suy cwr ; ,
> suy Trudc Sau Trudc Sau

N | —

Vin ban kém theo gém: So yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap cua nguoi duge dy
kién b6 nhiém, bau ct, suy cir; ban tom tit qua trinh hoat dong ton gido ctia ngudi duoc
du kién b6 nhiém, bau cir, suy cu.

TM. TO CHUC @
(Chir ky, dau)

O Pia danh noi ¢6 tru s& cua to chire ton gido, td chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duoc cép chiing
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi trudng hop bd nhiém, bau ctr,
suy ctr chirc viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cta Luat tin ‘ngudng, ton giao; co quan chuyén mén
vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi trudng hop bd nhiém, bau ctr, suy cu chue viée theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton giao ddi véi trudng hop bo nhiém, bau cwr, suy ctr chirc viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

@) T4 chirc ton giao, td chirc ton gido tryc thude hoac t6 chure duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton
gido. Dbi v6i to chire ton gido, to chie ton gido truc thude ngudi thay mat td chire phai ky tén va dong
dau.




24. Thii tuc ding ky nguoi dugc bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée ciia to chirc

duoc cip chimg nhén ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mét tinh (QT-24)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thtrc thuc hién thu tuc hanh chinh nguodi dugc )
nhiém, bau ct, suy cu lam chuc viéc cua td chic duoc cép chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh

Poi twong, Pham vi
- T6 chirc duoc cép ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh bd nhiém, bau cir, suy cir chire viéc.

- Quy trinh ndy ap dung cho can bg, cong chirc 1am viéc tai by phén tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢e
Ban Ton gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chttc ndng quan ly
nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 cua UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thue hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vue Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S& No6i vu thanh pho Ha Noi1

3.2

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Van ban dang ky (theo mau); X

2. So yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc thoi X
diém nop hd so khong qua 06 thang) ctua nguoi dugce
du kién b nhlem bau ct, suy cir;

3. Ban tom tat qua trinh hoat dong ton gido ctia ngudi X
duoc du kién b6 nhi€m, bau cu, suy cu;
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan du hod so dé nghi hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
) nhi¢ém gian Két qua
T6 chirc dugc cap ching nhan ding ky
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
) | mot tinh truée khi thuc hign vige ’bé Té chie | GlOhanD | o 3
nhiém, bau ct, suy ctr chirc viéc c6 trach chinh
nhiém giri hd so ding ky dén Ban Tén
giao.
B0 phan Giay tiép
B |- Tiép nhan hd so ‘ Mot cfxa 1/2 nga nhan hd soyvé
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo Y hen tra ket
chure qua
i Phicu kiém
Trudng bo , s
2 1A A phan Mot \ Soat qua }rln?
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, L'th 1/2 ngay | gidi quyét hp
daoBan so (Mau so
: 05)
B4 ;I;aﬁlié I;:(\)/?}g thuy Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur 1y, chuyén ho so cho | Phong \ X x
B> chuyén vién thu Iy hd so Nghiép 01 ngay Mau 56 05
vu
Thy Iy ho so:
- Trudong hop hd so khong du diéu kién Hb so kém
giai quyét: du thio vin ban thong bao huva theo du thao
khong da diéu kién (linh dao Ban ky); (;Auyen \ van ban
B6 | . 2., . AR viénthu | 13 ngay
néu rd 1y do, ndi dung can bo sung Iy

- Truong hop ho so chua di diéu kién giai
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung
ho so (I1anh dao Ban ky); néu 1o 1y do, nodi
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TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
dung can bo sung.
- Truong hop hd so du didu kién giai
quyét: giri vén ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thAm dinh
cac ndi dung. Du thdo van ban cia Ban
Ton gido chap thuan hodc khong chap
thuan vé viéc bo nhiém, bau ct, suy cu
chtrc viéc, trinh Lanh dao Phong.
Kiéng tra h@) SO Trudéng 13 so kém
- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay .
B7 - . theo du thao
Lanh dao Ban. Nghiép .,
- Néu khong dong ¥: Chuyén lai B6. vu van bin
Vin ban tra
10i chap thuan
Phé duyét néi dung van ban: hodc khong
B8 |- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén | Lanh dao 01 nea chap thuén vé
van thu co quan phat hanh; Ban 5y viéc bo
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. nhiém, bau
cu, suy cu
chure viéc.
Chuyén
Hoan thién Ho6 so chuyén két qua vé Bo vién
B9 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | Phong 2 ngay
dan. Nghiép
vu
s 1A, B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong ké va theo ddi: Phiu kidm
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi {t qud trinh
Iy Hd so luu trit todn bo tai lidu, hd so | Nghidpvu | Kétthae | S0t dua trint
B11 | theo quy dinh, & Bo quy trinh shal qu}fet ho
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | phan | gidiquyét | o t;:(’) .
soat; vao sO thong ké két qua thyc hién | TIN&TKQ | TTHC A
ho so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mAau theo co ché mot ctra, mot cura lién thong ban hanh kém theo
Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hé s0; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo ddi ho so.)

2. Pang ky nguoi duoc bo nhiém, bﬁu ctr, suy cir 1am churc viéc (Mau B19, Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

phu).
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Mau B19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc
.., ngay.....thang.....nam... ...
PANG KY
Nguwoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viée
Kinh gui: .......... @
Tén tb chirc (chir in hoa) : ............ B
U SO i
Ping ky ngudi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén Chirc vu trwéc B’;a ban Phl'l‘
t . A . . e trach trudc va
nguoi dwge | Tén goi Nim | Noicw . va sau khi dugc sau khi dwoc
TT | dwkiénbo | trong ton . . Pham vi | b6 nhiém, bau Z A A
*o A X Py sinh tru : . . bo nhiém, bau
nhiém, bau giao cir, suy cwr

cir, suy cw

cir, suy cwr , ;
> suy Truoc Sau Truodc Sau

Vin ban kém theo gébm: So yéu Iy hch phiéu 1y lich tu phap cua ngudi duoc du
kién b6 nhiém, bau cwr, suy cir; ban tom tit qué trinh hoat déng tén gido ctia ngudi dwgc
du kién b6 nhiém, bau cir, suy cu.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, dau)

O Pia danh noi ¢6 tru s& cua to chire ton gido, t chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duoc cép chting
nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quéan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi trudng hop bd nhiém, bau ctr,
suy cu chuce viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton giao; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh d6i voi truong hop bo nhiém, bau cir, suy cur chirc vi€ce theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cta Luét tin ngudng, ton gido dbi véi truong hop bd nhiém, bau ct, suy cir chire viée theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

@) T4 chirc ton giao, td chirc ton giao tryc thude hoac t6 chire duge cap chimg nhan dang ky hoat dong ton
gido. D6i v6i to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc nguoi thay mit t6 chirc phai ky tén va dong
dau.
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25. Thii tuc thong bao vé nguoi dwge bé nhiém, biu cik, suy cir lam chirc viéc doi
voi cac troeong hop quy dinh tai khoin 2 Piéu 34 ciia Luit tin nguwdng, ton gido (QT-25)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va céach thtc thue hién tha tuc hanh chinh thong bao vé
ngudi duoc bd nhiém, bau cir, suy cir lam chtc viée dbi véi cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 diéu 34 cua luat tin ngudng, ton gido

Poi twrong, Pham vi

- T chtrc tén gido, t6 chirc ton giao truc thudc b6 nhiém, bau ctr, suy cu chtrc vige
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cta Lut tin ngudng, ton gido.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bg, cong chirc lam viéc tai by phan tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢e
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly
- Luét Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly
nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thue hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vue Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia

S& No6i vu thanh pho Ha Noi .
3.2 | Thanh phén hé so c]lf?l:lh Ban sao
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai liéu kém theo (néu cb) X
3.3 | SO lwong ho so
01 (b9)

3.4 | Thoi gian xur ly

Khong quy dinh.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo céac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B6 phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
Trong thoi han 20 ngiy ké tir ngay nhan
duogc van ban yéu cau, to chirc ton gido co
trach nhiém gui van ban thong bao dén
Ban Ton gido vé viéc huy két qua ngudi
dugc phon ham hodc suy ctr lam chtc I Gio hanh
Bl sdc qur; dmflgl lzal khoan 2 Dl}e/u 33 cua Luat T6 chire chinh Theo myc 3.2
tin ngudng, ton gido trong trudng hop
khong dap ung diéu kién quy dinh tai
khoan 2 Piéu 32 cua Luat tin ngudng, ton
gido.
B6 phéan
B |- Tiép nhan ho so ‘ Mot cura Gidy tjép
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chirc
Trongbo Phiéu kiém
o o phn Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t61 Lanh dao Ban . u'a, Lénh giai quyet ho
daoBan so (Mau sb
‘ j 05)
Phan cong thu ly HO so cho Phong | Lanhdao X Z
B4 Nghiép Vug Y g Ban Mau s6 05
Lanh dao
B5 LﬁnhAdaq ph(‘)ng xu }5], chuyén hé so cho Ph(‘)pAg Miu sé 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
Thu Iy ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: du thao van ban thong bao 15 so
khong du diéu kién (Iinh dao Ban ky); | Chuyén
B6 |nfu 16 ly do, ndi dung can bd sung. | viénthy

Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd Iy
1y do.

- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban thong bao bd sung
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TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
ho so (Ianh dao Ban ky); néu rd 1y do, ndi
dung can b sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vin ban
thong bao dugc luu tai Ban Ton gido dé
thuc hién cong tac tham muu quéan 1y nha
nuéc vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién HO so két thuc Quy trinh giai quyét
TTHC
Théng ké va theo ddi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu dé thu | Nghiép Két thiic soat qua tr1nh
B7 1y HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so | vu & Bo quy trinh giadi quyet ho
theo quy dinh, phéan i R S0;
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gl;‘,}%l(yjet 34 theo ddi
sodt; vao s6 thong ké TTHC Q hd so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chédi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém so4t qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. Thong bao két qua nguoi dugc b6 nhiém, béu cu, suy cu lam chirc viéc (Mau
B20, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023

cua Chinh phu).
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] Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

, THONG BAO
Keét qua ngwoi dwoe b6 nhiém, bau cit, suy ctr lam chire viéc

Kinh guri: .......... @
Tén t6 chirc (chir in hoa): ............. B
g I
Thong bao két qua nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén " . . )
ngudi dwoc bd Ten got Nam Noi cw Phim CP e v dugc Dia ban
TT on X trong ton . . . bo nhiém, bau .
nhiém, bau cit, suy 4 sinh tru vi L, . phu trach
cir glao cu, suy cuw
1
2
n

TM. TO CHUC @
(Chi ky, ddu)

O Pia danh noi co tru sé cua td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudce hodc to chirc duoc cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido. ,

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong déi véi trudng hop bd nhiém, bau ctr,
suy cu chuce viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cta Luat tin ‘ngudng, ton giao; co quan chuyén moén
vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi trudng hop bd nhiém, bau ctr, suy cu chue viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc cd tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cta Luét tin ngudng, ton gido dbi véi truong hop bd nhiém, bau ct, suy cir chire viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Ludt tin ngudng, ton gido.

®) Tén cua to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc td chirc dwoc cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido. DOi v6i t6 chir ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude ngudi thay mit o chire phai ky tén va
dong dau.



26. Thii tuc thong bao vé ngudi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir Am chire viée ciia to
chirc duge cap ching nhian ding ky hoat dong ton gidao c6 dia ban hoat dong ¢ mét tinh

(QT-26)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thic thuc hién thu tuc hanh chinh thong bao vé
nguoi b6 nhiém, bau ct, suy cu lam chuc viéc cua td chirc duoc cép chiing nhan
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh

Poi twong, Pham vi

- T6 chtre dwoc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh bd nhiém, bau cwr, suy cir chuc viée.

2 | - Quy trinh ndy ap dung cho can bg, cong chirc 1am viée tai by phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thuc
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; t6 chiic, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s0 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thyc hién giai
quyét mot s6 thu tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc thim quyén giai quyét cua

S& Noi vu thanh pho Ha Noi .
. A 1A Ban ,
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Cac tai liéu kém theo (néu cd) X

3.3 | S6 lwong hd so

01 (b9)
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3.4 | Thoi gian xur ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thoi | Bieu miu
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngiy bo
nhiém, bau ctr, suy cu, to chic duoc cép
ching nhan dang ky hoat dong ton giao 7 Gis hanh
B1 | c6 dia ban hoat dong & mdt tinh c6 trach | To chirc , Theo muc 3.2
o e e 1 n .2 . chinh
nhiém gui van ban thong bao vé nguoi
duoc bo nhiém, bau cu, suy cu lam chuc
viéc dén Ban Tén gido.
B6 phan
B |- Tiép nhén ho so i Mot cura Gidy t@é’p
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Trsong b Phicu kiém
2 1A T x phan Mot Soat qua A:[I'IIIP
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, Lanh giai quyet ho
daoBan so (Mau so
i 05)
B4 PhégA cong thu 1y HO so cho Phong| Linhdao Miu s6 05
Nghiép vy Ban
Lanh dao
B LﬁnhAdaq Phbng xu }5], chuyén hé so cho Ph(‘)pAg Miiu s6 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
Thu 1y ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao van ban thong bao 15 so
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); | Chuyén
B6 |néu 15 ly do, ndi dung cin bd sung. | viénthy
Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd ly

1y do. . . )
- Truong hop ho so chua du di€u kién ticp
nhan: du thdo van ban thong bdo bd sung
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TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
ho so (Ianh dao Ban ky); néu rd 1y do, ndi
dung can b sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vin ban
thong bao dugc luu tai Ban Ton gido dé
thyc hién cong tac tham muu quan ly nha
nude vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién HO so két thuc Quy trinh giai quyét
TTHC
Théng ké va theo ddi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghi€p vu da thu | Nghiép Két thiic soat qua tr1nh
B7 Iy HO so luu trir toan bd tai liéu, ho so | vu & Bo quy trinh giadi quyet ho
theo quy dinh, phan i R S0;
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gl;‘,}%l(yjet 34 theo ddi
sodt; vao s6 thong ké TTHC Q hd so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cura lién thong ban hanh kém theo
Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. Thoéng bao két qua nguoi dugc b0 nhiém, bﬁu cu, suy cu lam chirc vige (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023

cua Chinh phu).
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] Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

, THONG BAO
Keét qua ngwoi dwoe b6 nhi€ém, bau cir, suy ctr lam chire viéc

Kinh guri: .......... @
Tén t6 chirc (chir in hoa): ............. B
g I
Thong bao két qua nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén " . . )
ngudi dwoc bd Ten got Nam Noi cw Phim CP e v dugc Dia ban
TT on X trong ton . . . bo nhiém, bau .
nhiém, bau cit, suy 4 sinh tru vi L, . phu trach
cir glao cu, suy cuw
1
2
n

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

O Pia danh noi co tru sé cua td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudce hodc to chirc duoc cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido. ,

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uwong ddi véi truong hop bd nhiém, bau ctr,
suy cu chuce viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cta Luat tin ‘ngudng, ton giao; co quan chuyén moén
vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi trudng hop bd nhiém, bau ctr, suy cu chue viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 cta Luét tin ngudng, ton gio; co quan nha nudc cd tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cta Luét tin ngudng, ton gido dbi véi truong hop bd nhiém, bau ct, suy cir chire viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Ludt tin ngudng, ton gido.

®) Tén cua to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc td chirc dwoc cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido. DOi v6i t6 chir ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude ngudi thay mit to chire phai ky tén va
dong dau.
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27. Thii tuc thong bio két qua bd nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngwoi linh dao

t6 chirc ciia t6 chirc dwoc cAp chirng nhan ding ky hoat dong tén gido cé dia ban hoat
dong 6 mét tinh theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 ciia Luét tin ngudng, ton gido (QT-27)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thie thyc hién tha tuc hanh chinh théng bao két qua
bd nhiém, bau cir, suy ctr nhitng nguoi lanh dao to chirc cia to chirc duge cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido céd dia ban hoat dong & mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7 diéu 34 cua luat tin ngudng, ton gido

Poi twong, Pham vi

-T6 chirc duge cép ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong &
mot tinh bo nhiém, bau cir, suy ctr nhitng ngudi lanh dao t6 chure theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 cua Luét tin ngudng, ton gido.

- Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chire 1am viée tai bo phan tiép nhan hd
s, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢e
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; t6 chirc, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luét Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chltc ndng quan ly
nha nude cua BO Noi v

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thyc hién phuong 4n Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguong, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
N6i vu thanh ph6 Ha Nbi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi vé
vige uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thyc hién giai
quyét mot s6 thu tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc thim quyén giai quyét cua
S& Noi vu thanh pho Ha Noi .

3.2

. A 1A Ban ,
Thanh phéan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
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2. Cac tai lidu kém theo (néu cb) X
3.3 | S6 lwgng ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xur ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo céc cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, sb 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh céng ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trch | Thoi | Bitu miu/
j nhi¢m gian Két qua
Cham nhéat 1a 20 ngay ké tir ngiy bo
nhiém, bau cu, suy cir dbi v6i nguoi dy
kién lanh dao cta t chic duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido co6 dia
ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh 2 1 Gi0 hanh
Bl tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, T0 chire chinh Theo myc 3.2
ton gido, t6 chirc dugc cap chimg nhan
dang ky hoat dong ton gido c6 trach
nhiém giri vin ban thong bio dén Ban
Ton gido.
B6 phan
B |- Tiép nhén hd so i Mot cura Gidy t@é’p
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo nhén ho so
chuc
Trsong b Phicu kiem
2 1A T x phan Mot Soat qua }rln?
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, Lirh giai quyet ho
daoBan so (Mau so
‘ i 05)
Phan cong thu ly HO6 so cho Phong | Lanhdao Xk
B4 Nghiép vu Ban Mau s6 05
Lanh dao
B LﬁnhAdao' Ph(‘)ng xu }y, chuyén hd so cho Ph(‘)gg Mau sé 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
Thu Iy ho so: Chuyén H6 so kém
B6 |- Truong hop hd so khong du diéu kién | vién thu theo dy thao
tiép nhan: du thao vin ban thong béo ly van ban
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

khong du diéu kién (lanh dao Ban ky);
néu 6 ly do, ndi dung can bd sung.
Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd
1y do.

- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép
nhan: dyu thao vin ban thong bao bd sung
hd so (lanh dao Ban ky); néu 13 1y do, noi
dung can b sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu H) so (Vian ban
thong bao dugc luu tai Ban Ton gido dé
thuc hién cong tdc tham muu quan ly nha
nuéc vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién Ho so két thuc Quy trinh giai quyét
TTHC

B13

Thong ké va theo doi:

- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu
ly HO so luu trir toan bd tai lidu, ho so
theo quy dinh,

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém
sodt; vao s6 thong ké TTHC

Phong
Nghiép
vu & Bo
phéan
TN&TKQ

Sau khi
Két thuc
quy trinh

giai quyét

TTHC

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd

SO;

S6 theo doi

hd so

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so' va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd s0.)

2. Théng béo két qua ngudi duge bd nhiém, bau cur, suy cir 1am chuc viée (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023

ctia Chinh phu).
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] Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

, THONG BAO
Keét qua ngwoi dwoe b6 nhiém, bau cir, suy ctr lam chire viéc

Kinh guri: .......... @
Tén t6 chirc (chir in hoa): ............. B
g I
Thong bao két qua nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén R . ,
nguoi dwge bd Ten o Nam Noi cur Phim CP frevu du’gc Dia ban
TT on PRI trong ton . , . bo nhiém, bau o
nhiém, bau cir, suy Py sinh tru vi L phu trach
. gido cir, suy cir
cw
1
2
n

TM. TO CHUC @
(Chi ky, ddu)

O Pia danh noi co tru sé cua td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude hodc to chirc duoc cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido. ,

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong déi véi trudng hop bd nhiém, bau ctr,
suy cu chuc viéc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton giao; co quan chuyén mén
vé tin ngudng, tn gido cap tinh ddi véi trudng hop bd nhiém, bau ctr, suy cu chue viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gio; co quan nha nudc cd tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cta Luét tin ngudng, ton gido dbi véi truong hop bd nhiém, bau ct, suy cir chire viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido.

® Tén ctia to chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc hogc to chire dugc cap chiing nhan dang ky hoat
dong ton gido. Db véi to chire ton gido, to chire ton gido truc thude ngudi thay mat td chirc phai ky tén va
dong dau.
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28. Thii tuc thong bio két qua bd nhi¢m, bau cir, suy cir nhitng ngudi linh dao
to6 chirc doi voi to chire ton gido cé dia ban hoat dong ¢ mét tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Dieu 34 cua Luét tin nguwdng, ton giao (QT-28)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thie thyc hién tha tuc hanh chinh thong bao két qua
bd nhiém, bau cwr, suy cir nhitng ngudi lanh dao t chuc cua to chirc duoc cip
ching nhan dang ky hoat dong ton gido céd dia ban hoat dong & mot tinh theo quy
dinh tai khoan 7 diéu 34 cua luat tin ngudng, ton gido

Poi twong, Pham vi

- T6 chtrc ton giao co dia ban hoat dong & mat tinh b6 nhiém, bau cu, suy cu nhirng
ngudi 1anh dao t6 chic theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cta Luit tin ngudng, ton
gido.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan hod
s, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢e
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chuc lién quan.

3 | NOi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B Noi vu vé viée cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vue tin ngudng, ton gido thuoc pham vi chirc nang quan 1y
nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thyc hién phuong 4n Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chiic nang quéan 1y nha nudc cua Sé
N6i vu thanh ph6 Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S& Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thyc hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vue Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S Noi vu thanh pho Ha Noi .

. A LA Ban .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban thong bao (theo mau) X
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2. Céc tai liéu kém theo (néu cb) X
3.3 | S6 lwgng ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xur ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, sb 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gi4o
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trch | Thoi | Bitu miu/
j nhi¢m gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngiy bo
nhiém, bau cir, suy cur nhimg nguoi du
kién lanh dao t6 chic theo quy dinh tai z 4 Gi0 hanh
Bl Diéu 22 cua Luat tin ngudng, ton gido, to T6 chic chinh Theo muc 3.2
chtrc ton gido cd trach nhiém giri van ban
thong béo dén Ban Ton gido.
B6 phéan
B |- Tiép nhén hd so i Mot cura Gidy t@é’p
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo nhén ho so
chirc
Trongbd Phiéu kiém
o o phn Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so td1 Lanh dao Ban . ua, Lanh giai quyet ho
daoBan so (Mau sb
i j 05)
Phan cong thu ly HO6 so cho Phong| Lanhdao X X
B4 Nghiép Vug y & Ban Mau s6 05
Lanh dao
B5 LﬁnhAdao' ph(‘)ng xu }5], chuyén hé so cho Ph(‘)pAg Miu sé 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
< Vi
Thy 1¥ ho so: A n s g A 1ea Hb so kém
- Truong hop hd so khong du dicu kién ,
> . theo du thao
tiep nhan: dy thdo van ban thong bdo | Chuyén < 1.
B6 | khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); néu | vién thy van bin

10 ly do, ndi dung can bd sung. Truong ly
hop tir chéi tiép nhén phai néu 15 1y do.
- Trudong hop ho so chua du dicu kién ticp
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TT Trinh tir Trch | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua

nhan: dyu thao vin ban thong bao bo sung

hd so (lanh dao Ban ky); néu 5 ly do, néi

dung can bo sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép

nhan. Tiép nhan dé luu H) so (Van ban

thong bao dugc luu tai Ban Ton gido dé

thuc hién cong tac tham muu quan ly nha

nuéc vé tin ngudng, ton gido). Hoan

thién Ho so két thuc Quy trinh giai quyét

TTHC

Théng ké va theo ddi: Phong Sau khi Phiéu kiém

- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu | Nghiép S soat qua trinh
, A ~ R ~ Nt 1t A A ~ Két thuc e L, 1 A

1y HO so luu trit toan bd tai li€u, ho so | vu & Bo . gidi quyéet ho

B7 . ~ quy trinh i

theo quy dinh, phan S0 ¢ sO;

_ B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gl%‘gge S4 theo dbi

soat; vao sb thong ké TTHC Q ho so

4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mAu theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd s0.)

2. Thong bao két qua ngudi duoc bo nhiém, bﬁu cu, suy cir lam chirc viéc (Mau
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023

ctia Chinh phu).




137

] Mau B20
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

, THONG BAO
Keét qua ngwoi dwoe b6 nhi€ém, bau cit, suy ctr lam chire viéc

Kinh guri: .......... @
Tén t6 chirc (chir in hoa): ............. B
g I
Thong bao két qua nguoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chirc vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén " . . )
ngudi dwoc bd Ten got Nam Noi cw Phim CP e v dugc Dia ban
TT on X trong ton . . . bo nhiém, bau .
nhiém, bau cit, suy 4 sinh tru vi L, . phu trach
cir glao cu, suy cuw
1
2
n

TM. TO CHUC @
(Chit ky, ddu)

O Pia danh noi co tru sé cua td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudce hodc to chirc duoc cap ching
nhén dang ky hoat dong ton gido. ,

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong déi véi trudng hop bd nhiém, bau ctr,
suy cu chuce viée theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cta Luat tin ‘ngudng, ton giao; co quan chuyén moén
vé tin ngudng, ton giao cap tinh ddi véi trudng hop bd nhiém, bau ctr, suy cu chue viée theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 34 cta Luét tin ngudng, ton gio; co quan nha nudc cd tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cta Luét tin ngudng, ton gido dbi véi truong hop bd nhiém, bau ct, suy cir chire viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cua Ludt tin ngudng, ton gido.

®) Tén cua to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc hodc td chirc dwoc cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido. DOi v6i t6 chir ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude ngudi thay mit to chire phai ky tén va
dong dau.
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29. Thii tuc thong bio két qua bé nhi¢m, bau cir, suy cir nhimg nguoi linh dao to
chirc doi véi to chire ton gido true thudc cé dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Dieu 34 ctia Luit tin nguéng, ton giao (QT-29)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thie thyc hién tha tuc hanh chinh thong bao két qua
1 bd nhiém, bau cir, suy cir nhirng ngudi lanh dao td chire dbi véi td chire ton gido
truc thude co6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai khoan 7 diéu 34 cua
ludt tin ngudng, ton gido

Poi twong, Pham vi

- T6 chirc ton giao truc thudc co6 dia ban hoat dong & mat tinh bd nhiém, bau cu,
suy ctr nhitng nguoi ldnh dao t6 chiic theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 34 cta Luét
tin ngudng, ton gido.

2 - Quy trinh nay ap dung cho can bg, cong chirc 1am viée tai by phan tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Tén gido thanh phd Ha Ni; t6 chiic, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc c4 nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chirc ndng quan ly
nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudéc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s0 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thyc hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vue Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia

S& Noi vu thanh pho Ha Noi .
. A LA Ban .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
1. Van ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai liéu kém theo (néu co) X
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3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé nop ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
) nhi¢ém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tr ngdy bod
nhiém, bau ct, suy ct nhimng nguoi dy
kién lanh dao to chire tén giao truc thudc
c6 dia ban hoat dong & mét tinh theo qu I Gi¢ hanh
BI | dinh tai khoan 7 Diéu 34 cia Lugt tin| 10N | ghiny | Theo mue3.2
ngudng, ton gido, to chirc ton gido truc
thudc co trach nhiém gui van ban thong
bao dén Ban Tbon gido.
B6 phan
B |- Tiép nhan hd so i Mot cura Gidy t@é’p
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Trsomg b Phicu kiém
o pran M st qui ish
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao Ban . ua, Lirh giai quyét ho
daoBan so (Mau so
‘ j 05)
Phan cong thu ly HO6 so cho Phong| Lanhdao Xk
B4 Nghiép vu Ban Mau s6 05
Lanh dao
B LﬁnhAdao' Ph(‘)ng xu }5], chuyén hé so cho Ph(‘)pAg Miiu sb 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
Thu Iy ho so:
- Trudong hop hd so khong du diéu kién . Hb so
£ A s i A : Chuyén
B6 tiép nhan: du thgo van ban thong béo vien thu
khong du diu kién (lanh dao Ban ky); Ko
néu 10 ly do, ndi dung can bd sung. y
Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu o
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

ly do.

- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép
nhan: dyu thao vin ban thong bao bd sung
hd so (lanh dao Ban ky); néu 3 ly do, néi
dung can bo sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vin ban
thong bao dwgc luu tai Ban Tén gido dé
thuc hién cong tdc tham muu quan ly nha
nudc vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién Ho so két thuc Quy trinh giai quyét
TTHC

B7

Thong ké va theo dai:

- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu
1y H6 so luu triv toan bo tai lidu, hd so
theo quy dinh,

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém
sodt; vao s6 thong ké TTHC

Phong
Nghiép
vu & B0
phan
TN&TK
Q

Sau khi
Két thiic
quy trinh

giai quyét

TTHC

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd

SO;

S6 theo dbi

hd so

Bic¢u mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, modt cura lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhén hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; S6 theo doi hd so.)

2. Thong bao két qua nguoi dugce b6 nhiém, bﬁu cu, suy cu lam chirc viéc (M?iu
B20, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023

cta Chinh phu).
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] Mau B20
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

.., ngay.....thang.....nam... ...

THONG BAO
Keét qua nguoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir lam chire viéc

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa): ............. O
U SOt et
Thong bao ket qua nguwoi duwge bo nhiém, bau cir, suy cir
lam chire vi€c véi cac ndi dung sau:
Ho va tén R . .
nguoi dwge bd Ten ol Nam Noicw | Phim th A dlrgc Dia ban
TT n A . trong ton . . . b0 nhiém, bau o
nhiém, bau cir, suy Iy sinh tru vi LT phu trach
. glao cu, suy cw
cw
1
2
n

TM. TO CHUC @
(Chi ky, ddu)

O Pia danh noi ¢6 tru s& cua to chire ton gido, t chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duoc cép chiing
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quéan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi trudng hop bd nhiém, bau ctr,
suy cur chuce vi¢e theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 34 cta Luat tin ngudng, ton giao; co quan chuyén mén
v€ tin ngudng, ton gido cap tinh ddi voi truong hop bo nhiém, bau cir, suy cur chirc vi€e theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido; co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh tai khoan 3
Diéu 19 cua Luat tin ngudng, ton gido ddi véi trudng hop bd nhiém, bau cwr, suy ctr chirc viée theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 34 cia Luat tin ngudng, ton giao.

@ Tén ciia t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido trye thudc hodc to chire dugc cap chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido. Db véi to chire ton gido, to chirc ton gido truc thude ngudi thay mat té chirc phai ky tén va
dong dau.
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30. Thii tuc thong bso thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu hanh (QT-30)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thuc thyuc hién thu tuc hanh chinh thong bdo thuyén
chuyén chire séc, chirc viéc, nha tu hanh
Poi twong, Pham vi
- T6 chtrc ton giao, t6 chirc ton gido truc thudc cé chiic séc, chirc viée, nha tu hanh
thuyén chuyén.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc lam viéc tai bo phan tiép nhan ho
so, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Toén gido thanh pho Ha Noi; to chire, ¢4 nhan khi tham gia thuc hién cac thu
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luét Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thi

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc ndng quén ly

nha nude cua Bo Nai vy,

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong 4n uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngdy 28/8/2024 ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viéc uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thue hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vure Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S& Noi vu thanh pho Ha Noi .

3.2 | Thanh phén hé so c]li?:h Ban sao
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai liéu kém theo (néu cb) X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xur ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

TG chirc/ cd nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo céc cach:
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- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.

- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido

Thanh ph6 Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tir Trach | Thoi | Bicu miu
j nhiém gian Két qua
Cham nhat la 20 ngay trudc khi thuyén
cbuyén chirc sic, chure viée, nha tu hanh, 7 Gis hanh
B1 | t6 chiic ton gido, t6 chuc ton gido tryc | TO chirc , Theo muc 3.2
N n e e 1 R chinh
thudc c6 trach nhiém gui van ban thong
bao dén S& Noi vu noi di va noi dén.
B6 phan
gy | - Tiépnhanhoso Mot cira Gidy tiép
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Trsong b Phicu kiem
L s odt qui inh
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . u'a, Lah giai quyét ho
daoBan so (Mau so
i 05)
B4 PhégA cong thu 1y HO so cho Phong| Linhdao Miu s6 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
B LﬁnhAdao‘ Aph(‘)ng xu }y, chuyén hé so cho Ph(‘)pAg Miiu s6 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vu
Thuy Iy ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: du thao vin ban thong bao
khong du diéu kién (Ianh dao Ban ky);
néu 15 1y do, ndi dung can bd sung.
Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu 5 Hb so kém
1y do. ‘ ‘ ’ Chuyén theo du thao
B6 |- Trudng hop ho so chua du diéu kién ti€p vien thu van ban
nhan: dy thao van ban thong bao bo sung Ko
ho6 so (lanh dao Ban ky); néu r6 1y do, ndi y
dung can b sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vin ban
thong bao dugc luu tai Ban Ton gido dé
thuc hién cong tac tham muu quéan 1y nha
nudc vé tin ngudng, ton gido). Hoan
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
i i : i nhi¢ém gian Két qua
thién HO so két thiic Quy trinh giai quyét
TTHC
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu | Nghiép X o1 soat qua trinh
Lo AN NI A . | Kétthic cae A

Iy HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so | vu & Bo . gidi quyet ho

B7 . ~ quy trinh
theo quy dinh, ’ 7 phan 21 quvit 80
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | £ dV0 |86 theo doi
soat; vao sO thong ké TTHC Q ho so

4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot ctra lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so' va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hq 50} Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; S6 theo doi hd so.)

2. Thong bao thuyén chuyén chl’Iq sdc, chire viéc, nha tu hanh (Mau B21, Phu luc
ban hanh kém heo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh

phu).
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] Mau B21
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam... ...
THONG BAO

Thuyén chuyén chire sac, chire viéc, nha tu hanh

Tén tb chirc (chir in hoa):................. B
U SO i

Thong bao thuyén chuyén chirc siac, chire viéc, nha tu hanh
v6i cac ngi dung sau:

Nguoi dugc thuyén chuyén:

e 5 (2 1 1<) 1 TSP
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO): «...eeveeee e
= SO CMTND/CCCD: ... e
- Chire VU, PhAm Vi (NEU COY:. oo,
Ly do thuyen Chuy@n:..........ooooeeeie e,

Dia ban hoat dong t6n giao sau khi duoc thuyén chuyén dén:..............
Du kién thoi diém thuyén chuy@n: ............cooiieeeieeiiiiieeiie e .

TM. TO CHUC®
(Chit ky, ddu)

() Pia danh noi c6 tru s cua to chirc ton gido hodc to chire ton gido tryc thudc.
@ Co quan chuyén mon Ve tin ngudng, ton gido cip tinh noi thuyén chuyén di va noi thuyén chuyén dén.
®) T4 chirc ton gido hodc té chirc t6n gido truc thudc.
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31. Thi tuc thong bio cach chirc, bdi nhiém chirc sic, chire viée doi véi cac trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khozn 2 Diéu 34 ciia Luit tin nguéng, ton gido (QT-
31)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién thi tuc hanh chinh thong bao cach
chire, bai nhiém chue sic, chire viée ddi véi céac truong hop quy dinh tai khoan 2
didu 33 va khoan 2 diéu 34 cta luat tin ngudng, ton gido

Péi twong, Pham vi

- T4 chire ton giao, td chire ton giao truc thude cach chire, bai nhiém chure sdc, chirc
viée dbi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan 2 Diéu 34 ciia
Luat tin ngudng, ton giao.

- Quy trinh nay ap dung cho can bg, cong chirc lam viéc tai by phén tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thude
Ban Ton gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thyc hién cac thu
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gi4o;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B Noi vu vé viée cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly
nha nudc cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vy thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh 6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cua S6 Noi vu thanh phé Ha Noi vé
viéc uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thue hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vue Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia

S& Noi vu thanh pho Ha Noi .
‘ A A Ban >
3.2 | Thanh phan ho so , Ban sao
chinh
1. Van ban thong bdo (theo mau) X
2. Van ban cua t6 chtrc ton gido, to6 chure ton gido truc X
thudc vé viéc cach churc, bai nhiém.

3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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Thoi gian xir ly

34
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Téon gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thoi | Bieu miu
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 1a 20 ngay ké tir ngay c6 vin
ban vé viéc cach chire, bii nhiém chirc
séq, churc viéc theo quy dinh tai khoan 2 7 Gis hanh
B1 | biéu 33 va khoan 2 Piéu 34 cua Luat tir} To chire hinh Theo muc 3.2
ngudng, ton gido, to chuc ton gido, to ol
chtrc ton giao truc thude c6 trach nhiém
giri van ban thong bao dén Ban Ton gido
B6 phan
B |- Tiép nhén ho so i Mot cura Gidy t@é’p
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Trsong b Phicu kiém
2 1A T x phan Mot Soat qua A:[I'IIIP
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, Lanh giai quyet ho
daoBan so (Mau so
i 05)
B4 PhégA cong thu 1y HO so cho Phong| Linhdao Miu s6 05
Nghiép vy Ban
Lanh dao
B LﬁnhAdaq Phbng xu }5], chuyén hé so cho Ph(‘)pAg Miiu s6 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
Thu 1y ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao van ban thong bao 15 so
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); | Chuyén
B6 |néu 15 ly do, ndi dung cin bd sung. | viénthy
Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd ly

1y do. . . )
- Truong hop ho so chua du di€u kién ticp
nhan: du thdo van ban thong bdo bd sung
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TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
ho so (Ianh dao Ban ky); néu rd 1y do, ndi
dung can b sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vin ban
thong bao dugc luu tai Ban Ton gido dé
thyc hién cong tac tham muu quan ly nha
nude vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién HO so két thuc Quy trinh giai quyét
TTHC
Théng ké va theo ddi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu dé thu | Nghiép Két thicc soat qua tr1nh
B7 Iy HO so luu trir toan bd tai liéu, ho so | vu & Bo quy trinh giadi quyet ho
theo quy dinh, phan i R S0;
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gl;‘,}%l(yjet 34 theo ddi
sodt; vao s6 thong ké TTHC Q hd so
4 | Biéu mu

1. HE théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh keém theo
Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. Thong bao céch chuc, b?.l nhiém chirc sic, chuc viée (M?lu B23, Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).
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] Mau B23
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

.., ngay.....thang.....nam... ...
THONG BAO

Cach chire, bai nhiém chire sac, chire viée

Tén t6 chirc (chit in hoa):.........coeevvveineii, B
U SO i

Théng bao veé viéc cach chire, bai nhiém chirc siac, chire viée
v6i cac ngi dung sau:

Nguoi bi cach chure, bai nhiém:

o 5 [ 72 B 1< SRR
- Tén goi trong tdn A0 (AU CO):.evvvnere e
= S8 CMTIND/CCCD ettt ee e enen.
- Chtrc vu, pham Vi (neu [o10) P T
Ly do céach chirc, bai nhi€m: .........coooiiiiiii e

Tho1i diém cach chirc, bai Nhi€m: .......ocovvvviiiiiiiiii e

Vian ban kém theo gom: Van ban cua t6 chirc ton gido, to6 chure ton gido truc thude
vé€ viéc cach chirc, bai nhi€ém.

TM. TO CHUC ®
(Chir ky, ddu)

O Pja danh noi co tru sé cua to chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude hodc to chirc duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i véi viée cach chirc, bai nhiém chirc
sdc, chtrc viée theo quy dinh tai khoan 1 Didu 33, khoan 1 Diéu 34 cua Luét tin ngudng, ton gido va d6i
v6i viée cach chire, bii nhiém chirc viée cua to chuc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6
dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh dbi v6i viée cach
chtrc, bii nhiém chirc sic, chirc viéc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33, khoan 2 Diéu 34 ciia Luat tin
ngudng, ton gido va ddi véi viée cach chire, bai nhiém chirc viée cua to chirc duoce cép chirng nhéan dang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh.

@) T chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc hodc to chire duge cép ching nhan ding ky hoat dong ton
gido.
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32. Thii tuc thong bao cach chirc, bdi nhiém chire viéc ciia té chirc dwoe cip ching

nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong é mgt tinh (QT-32)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién thi tuc hanh chinh thong bdo cach
chire, bai nhiém chuc viée cua td chicc duoc cép chirng nhan dang ky hoat dong
ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh.

Péi twong, Pham vi

- T chuc duoc cép ching nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong
0 mot tinh cach churc, bai nhiém chirc viéc.

- Quy trinh nay ap dung cho cén bd, cong chirc 1am viéc tai bd phan tiép nhén hd
s, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cic Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Toén giao thanh phé Ha Noi; td chic, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thu
tuc thudc pham vi ap dung cta quy trinh va cac ca nhén, to chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mdt cira, mot cira
lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc ndng quan ly
nha nudce cua B Nai vy,

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phd Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong 4n ty quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua So
N6i vu thanh ph6 Ha Nbi.

- Quyét dinh s 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 cta S¢ Noi vu thanh phd Ha Noi vé
vi¢e iy quyén cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh phé Ha Noi thuc hién giai
quyét mot s6 thu tuc hanh chinh linh vuc Tén gido thudc thim quyén giai quyét cua
S& N6i vu thanh phd Ha Noi .

3.2

\ A A Ban R
Thanh phéan ho so chinh Ban sao

1. Vén béan thong bao (theo mﬁu) X
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2. Van ban cua t6 chic dugce cap chung nhan dang ky X
hoat dong ton gido ve€ viéc cach chirc, bai nhiém.

3.3 | S6 lwgng ho so
01 (bo)
3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido Thanh
pho Ha Noi, s0 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich, vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucopg.hanoi. gov.vn) va nhan két qua tai BO phan TN&TKQ - Ban Ton gido
Thanh pho Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trich | Thoi | Biéu miu
: nhiém gian Két qua
Cham nhét 1a 20 ngay ké tir ngdy c¢6 vin
ban Vé viéc cach ch}'Ic, bai nhiém chirc q Gi& hanh
B1 | viéc, to chic dugc cap ching nhan dang | To chirc ) Theo muc 3.2
ky hoat dong ton giég c6 trach nhi€ém gui chinh
van ban thong bao dén Ban Ton gido
B phan
B | Tiép nhan ho so ‘ Mot 01:Ia Gidy tjép
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chure
Truong bo Phicu kism
AN AA soat qua trinh
B3 | Chuyén hd so téi Lanh dao Ban phanlllglﬁ giai quyét hé
Cg';Ban so (Mau s6
: 05)
B4 PhéqA cong thuy 1y HO so cho Phong | Lanhdao M sb 05
Nghiép vu Ban
Lanh dao
B5 LﬁnhAdao' Ph(‘)ng xu ‘Al}'/, chuyén hd so cho Ph(‘)pfg Miu 6 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Ket qua

B6

Thuy Iy ho so:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thdo van ban thong bdo
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky);
néu 15 1y do, ndi dung cin bd sung.
Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu 16
ly do.

- Truong hop ho so chua di diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban thong bao bd sung
hé so (linh dao Ban ky); néu 16 1y do, noi
dung can bo sung.

- Trudng hop hd so du didu kién tiép
nhan. Tiép nhan d& luu HO so (Vin ban
thong bao duoc luwu tai Ban Ton gido dé
thuc hi¢n cong tac tham muu quan ly nha
nudc vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién Ho so két thic Quy trinh giai quyét
TTHC

Chuyén
vién thu

HO so

B7

Théng ké va theo ddi:

- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu
ly HO so luu trit toan bo tai lidu, hd so
theo quy dinh,

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém
soat; vao s6 thong ké TTHC

Phong
Nghiép
vu & Bo
phan
TN&TK
Q

Sau khi
Két thuc
quy trinh
giai quyét

TTHC

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho

SO;

S6 theo doi

hd so

Biéu mau

1. H¢ théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét ho so; S6 theo ddi ho so)

2. Thong bao céach chure, bai nhi¢m chirc sdc, chuc viée (Mau B23, Phu luc ban
hanh kém theo Nghj dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B23

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.M., ngay.....thang.....nam... ...
THONG BAO

Cach chire, bai nhiém chure sac, chire viée

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chirc (chit inhoa):.........ooeevvveeenneii, B
U SO e

Thong bao vé viéc cach chire, bai nhiém chire sac, chire viée
v6i cac ngi dung sau:

Nguoi bi cach chire, bai nhiém:

= HO VA TN e
- Tén goi trong ton iAo (NEU CO):..vvnveee e
= SO CMTND/CCCD ...
= Chire v, PhAM Vi (18U CO):. - eoveeeeeee e e
Ly do cach chlrc, bainhiém: ...

Tho1 diém cach chirc, bai Nhi€m: ..........ooooiiiiiiiiie e

Vian ban kém theo gom: Van ban cua té chirc ton gido, t6 chire ton gido truc thudc
veé viéc cach chure, bai nhiém.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, dau)

O Pia danh noi ¢6 tru sé cua td chire ton gido, t chirc ton giao truc thudc hoac t6 chirc duge cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong ddi véi viée cach chirc, bai nhiém chirc
sdc, chire viée theo quy dinh tai khoan 1 Didu 33, khoan 1 Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido va doi
v6i viée cach chirc, bai nhiém chirc viée cua to chie dugc cép ching nhan dang ky hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i voi viée cach
chtrc, bai nhiém chirc sic, chirc viée theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 33, khoan 2 Piéu 34 cia Luat tin
ngudng, ton gido va dbi véi viée cach chire, bii nhiém chirc viée cia tb chirc duoc cap chirng nhan ding
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mat tinh.

@ T6 chuc ton giao, td chirc ton giao truc thudc hoac t6 chire duge cép chirng nhan dang ky hoat dong ton
gido.
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33. Thii tuc ding ky mé 16p bdi dwdng vé ton gizo cho ngudi chuyén hoat dong

ton giao (QT-33)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thtrc thue hién tha tuc hanh chinh dang ky mé 1op
bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido
Poi twong, Pham vi
- T6 chire ton gido, t6 chire ton gido truc thudc mé 16p bodi dudng vé ton gido cho
nhiing nguoi chuyén hoat dong ton gido.

2 | - Quy trinh ndy ap dung cho can bg, cong chirc 1am viée tai by phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudc
Ban Toén gido thanh pho Ha Noi; to chire, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thu
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thi

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly

nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudéc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S& Noi vy thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thyc hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vue Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S& No6i vu thanh pho Ha Noi1

3.2 | Thanh phan ho so c]l??:h Ban sao
1. Viin ban diing ky (theo mau); X
2. Chuong trinh; danh sach giang vién. X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xur ly
30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi hop 18..
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo cac cach:

- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh

phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hd so Qua hé théng dich’ vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido

Thanh phé Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bieu miu
‘ nhiém gian Két qua
To chirc ton gido, to chic ton gido truc
thudc mo 16p bdi dudng vé ton gido cho 7 Gis hanh
Bl | nguoi chuyén hoat dong ton giao co trach | T6 chirc chinh Theo myc 3.2
nhi¢m guri van ban dang ky dén Ban Ton
giao noi mé 16p.
B6 phan Giay tiép
B |- Tiép nhan hd so ‘ Mot cfxa 1/2 ngdy nhan hd soyvé
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chure qua
N Phicu kiém
Trudng bo
o o phan Mot ‘ soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t61 Lanh dao Ban . ua, Linh 1/2 ngay | gidi quyet ho
daoBan so (Mau sb
: 05)
B4 ;I;aﬁlié I;:(\)/?}g thuy Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu sb 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon \ XX
BS | chuyén vién thu 1§ ho s Nehiop | 01ngdy | Mausé 05
vu
Thy Iy ho so:
- Trudong hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao van ban thong béo
khong di diéu kién (lanh dao Ban ky);
néurd 1y do, noi dung can l?o sung 15 so kém
- Truong hop ho so chua du dicu kién giai ,
quyét: du thao vin ban thong béo bd sung | Chuyén theov du :[hao
B6 | ho so (lanh dao Ban ky); néurd ly do, n6i | viénthu | 23 ngay van ban

dung can bo sung. ly
- Truong hop hd so du didu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thAm dinh
cac ndi dung. Du thdo van ban cia Ban
Ton gido tra 10i chdp thuan hoic khong
chép thun vé viéc mé 16p boi dudng vé
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
: nhi¢ém gian Két qua
ton gido cho nguoi chuyén hoat dong ton
gido.
Kiém tra ho so: Trudéng Hb so kem
- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 ~ L theo du thao
Lanh dao Ban. Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Vin ban tra loi
chép thuan hogc
Phé duyét ndi dung vin ban: ﬂlfhéng chap
A A e Ap s . 2 ~ uan ve viéc
B |- }\Ielill dong v: K};l duﬁle;h \./an ban chuyén Lagh dao 01 ngay mé 16p boi
van thu co quan phat hanh; ‘ an dudng vé ton
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. gido cho ngudi
chuyén hoat
dong ton gido
Van ban tra 1oi
. . ; 2 P A . chap thuan hodc
Hoan thién H6 so chuyén két qua vé Bo Chgyen khong chp
phan TN&TKQ dé tra ,két’qué cho cong vién thuan vé viéc
B9 | dan. Truong hop tu choi cap chimg nhan |  Phong 2 ngay m¢ 16p boi
dang ky hoat dong ton gido phai tra 16i | Nghiép dudng ve ton.
bang vin ban va néu 15 1y do. vu gido cho ngudi
chuyén hoat
dong ton gido
s 1A, o B6 phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thongkéva theodoi: Phong | Phibukiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu A Sau khi P
. TrA e 1A ene 1A A Nghiép o soat qua trinh
1y HO so luu trir toan bd tai liéu, ho so . | Ketthuc L1 A
: vu & Bo . gidi quyet ho
B11 | theo quy dinh, han quy trinh o
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém P giai quyét 2 g
A S N . A TN&TK So theo doi
soat; vao sO thong ké két qua thyc hién TTHC A
TTHC Q ho so
4 | Biéu mu

1. H¢ théng biéu miu theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd 50’)

2. Pang ky mo lop boi dudng vé ton giao cho nguoi chuyén hoat dong ton giao
(Mau B27, Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cua Chinh phu).




157

] Mau B27
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

LW ngay.....thang.....nam... ...

DANG KY
Mé 16p boi dudng ve ton giao cho ngwoi chuyén hoat dong ton gido

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa):...........vvveevnn.. B
U SO i e
Ping ky mé 16p bdi dudng vé ton gido
cho ngwoi chuyén hoat dong ton giao voi cac noi dung sau:

TENIOP: ..o
Dia diem mo 16p:.....o.ooeieeeeieeies B
Ly do MmO IO . e .
Thot glan hoc: ..o
Noi dung hoc: . ..

Thanh phan, s6 luong tham du: et e
Hinh thirc m 18P b1 dUGNE® ...

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh; danh sach giang vién.

TM. TO CHUC @
(Chit ky, dau)

() Pia danh noi c6 tru s cua t6 chirc ton gido hoac td chirc ton gido truc thudc.
@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi mé 16p.

® T chire ton gido hoic t6 chtre ton gido truc thude.

@ Pdi voi cac 16p hoc truc tiép tai noi dién ra hoat dong bdi dudng.

® Truec tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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34. Thii tuc thong biao danh muc hoat dong ton gido ddi voi to chirc cé dia ban

hoat djng ton gido & nhiéu huyén thudc mét tinh (QT-34)

Muc dich
Quy dinh vé trinh tuy va céach thic thyc hién tha tuc hanh chinh thong bao dagh

1 muc hoat dong ton gido ddi véi to chire ¢6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhicu
huyén thudc mot tinh
Poi twong, Pham vi
- T4 chtrc tén giao, t6 chure ton gido truc thudc, t6 chirc dugc cép chirng nhan dang
ky hoat dong ton giao co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc mot tinh,

2 | - Quy trinh ndy ap dung cho can bg, cong chirc l1am viée tai by phan tiép nhan hod
so, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudce
Ban Tén gido thanh phd Ha Ni; t6 chiic, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thi

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly

nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s0 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thyc hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vue Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S& No6i vu thanh pho Ha Noi .

3.2 | Thanh phén ho so c]l??:h Ban sao
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Cac tai lidu kém theo (néu cb). X
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoigian xir ly

Khong quy dinh.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo céac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B6 phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngay duoc
cong nhén, chip thuin hoic dugc cip
chvzng nhén dang ky hoat dong ton gido,
t6 chirc ton gido, td chuc ton gido truc
thude, to chic duoc cdp chimg nhan 2 4 Gi0 hanh
Bl dang ky hoat dong ton in)éo co §ia ban T6 chuc chinh Theo myc 3.2
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc
mot tinh ¢d trach nhiém gui van ban
thong bao vé danh muc hoat dong ton
gi4o dién ra hiang nim dén Ban Ton gido
B6 phéan
B |- Tiép nhan ho so ‘ Mot cura Gidy tjép
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chirc
Trongbo Phiéu kiém
o o phn Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t61 Lanh dao Ban . u'a, Lénh giai quyet ho
daoBan so (Mau sb
‘ j 05)
Phan cong thu ly HO so cho Phong | Lanhdao X Z
B4 Nghiép Vug Y g Ban Mau s6 05
Lanh dao
B5 LﬁnhAdaq ph(‘)ng xu }5], chuyén hé so cho Ph(‘)pAg Miu sé 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
Thu Iy ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: du thao van ban thong bao 15 so
khong du diéu kién (1anh dao Ban ky); | Chuyén
B6 |nfu 16 ly do, ndi dung can bd sung. | viénthy

Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd Iy
1y do.

- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban thong bao bd sung
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TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
ho so (Ianh dao Ban ky); néu rd 1y do, ndi
dung can b sung.
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu HO so (Vin ban
thong bao dugc luu tai Ban Ton gido dé
thyc hién cong tac tham muu quan ly nha
nude vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién HO so két thuc Quy trinh giai quyét
TTHC
Théng ké va theo ddi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu dé thu | Nghiép Két thiic soat qua tr1nh
B7 Iy HO so luu trir toan bd tai liéu, ho so | vu & Bo quy trinh giadi quyet ho
theo quy dinh, phan i R S0;
- B phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK gl%%‘get 34 theo ddi
sodt; vao s6 thong ké TTHC Q hd so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cura lién thong ban hanh kém theo
Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; Sb theo ddi hd so.)

2. Thoéng ba}o danh muc hoat dong t6n gido hang nim hodc danh muyc hoat déng
ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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] Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam......

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hodc danh muc hoat dong ton gidao bo sung

Kinh gui: .......... @
Tén t chirc (chit in hoa):.........vveueeeeeinn... G,
U SOttt
Thong bdao danh muc hoat djng ..."“... véi cac ndi dung sau:
TT Tén cac hOi:lE dong ton Thoi glafn to Dia dlAem dAlen ra hoat Ghi chi
gido chire dong ton giao
1
2
n
TM. TO CHUC ©®

(Chit ky, diu)

O Pja danh noi co tru sé cua td chirc tén gido, t6 chire ton gido truc thudc hodc to chirc duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan quan ly nha nuée vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uvong dbi véiviéc thong bao danh myc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bod sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ‘ngudng, tén giao cap tinh d6i véi viéc thong bao danh muc hoat dong t6n gido
(hodc hoat dong ton gido b6 sung) cuatd chirc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thuée mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong
ton giao bd sung) cua t6 chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan
dan cap xi d6i voi viée thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bod sung) ciia to
chuc co dia ban hoat dong ton gido ¢ mdt xa. ‘

@) T chire ton gido, to chic ton gido truc thude hodc to chire duge cip ching nhan ding ky hoat dong ton
gido.

@ Hoat dong ton gido hing nim hodc hoat dong t6n gido bd sung.
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35. Thii tuc thong bio danh muc hoat dong ton gido bod sung ddi véi to chire cé

dia ban hoat dong ton gizo & nhidu huyén thujc mot tinh (QT-35)

Muc dich
Quy dinh v¢ trinh ty va cach thic thyc hién thu tuc hanh chinh thong bao danh

1 muc hoat dong t6n gido bod sung ddi véi t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thugc mot tinh
Poi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién cua t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc, t6 chirc duoc cép chiig
nhan dang ky hoat dong ton gido thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung.

2 | - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhan hod
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi¢p vu lién quan thuge
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quén ly

nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thue hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vue Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S& No6i vu thanh pho Ha Noi .

3.2 | Thanh phén hé so c]lf?l:lh Ban sao
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai liéu kém theo (néu c). X
3.3 | SO lwong hd so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xur ly

Khong quy dinh.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo céac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B6 phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tir Trach | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
Cham nhat 13 20 ngay trudc khi dién ra
hoat dong ton gidao khong cé trong danh
muc da thong bdo, ngudi dai dién cia to
chire ton giao, to chire ton gido truc 7 Gis hanh
B1 | thudc, t6 chic dugc cap chung nhin | To chic , Theo muc 3.2
< , A SR chinh
dang ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong ton gido & nhiéu huyén thudc
mot tinh ¢d trach nhiém gui van ban
thong bao bo sung dén Ban Ton gido
B6 phan
B |- Tiép nhan ho so ‘ Mot cura Gidy tjép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Trsong b Phicu kiem
2 1A T x phan Mot Soat qua }rmP
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . u'a, Lih giai quyet ho
daoBan so (Mau so
: 05)
Phan cong thu ly HO so cho Phong | Lanhdao X x
B4 Nghiép vu Ban Mau s6 05
Lanh dao
B LﬁnhAdao' Ph(‘)ng xu }y, chuyén hd so cho Ph(‘)gg Miu s6 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
Thy Iy ho so:
- Trudng hop hd so khong da diéu kién
tiép nhin: dy thdo van ban thong bao
khong du diéu kién (linh dao Ban ky); ) Hb so
A ~ 17 - A 2 Chuyen
Be | DU 10 ly d(3, noi gung can bo sung. | e thy
Truong hop tir choi tiép nhén phai néu rd Iy

ly do.

- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép
nhan: dyu thao vin ban thong bao bd sung
hd so (ldnh dao Ban ky); néu 15 1y do, noi
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. Trach Thoi Biéu mau/
Trinh tw <A . £ -
- : nhi¢ém gian Két qua
dung can b6 sung. ‘ ’
- Truong hop ho so du di€u kién ticp
nhan. Ti€p nhan dé luu HO so (Van ban
thong bao duogc luu tai Ban Ton gido dé
thye hién cong tac tham muu quan 1y nha
nuoc ve tin ngudng, ton gido). Hoan
thién HO so két thuc Quy trinh giai quyét
TTHC
Thong ké va theo doi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu | Nghiép X o1 soat qua trinh
, DTN A ~ | Kétthic . 2
Iy HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so | vu & Bo . gidi quyet ho
. A quy trinh
theo quy dinh, ) 7 phan 21 quvit 80
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | S0V | 86 theo doi
soat; vao so6 thong ké TTHC Q ho so

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 11 va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so; SO theo ddi ho s0.)

2. Thong bég danh mucNhoat dong ton gido héng nam hodc danh muc hoat déng
ton gido bo sung (Mau B30, Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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] Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

W ngay.....thang.....nam... ...

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hodc danh muc hoat dong ton gidao bo sung

Kinh gui: .......... @
Tén t chirc (chit in hoa):.........vveueeeeeinn... G,
U SOttt
Thong bdo danh muc hoat djng ..."... véi cac ndi dung sau:
T Tén cac hm;lf dong ton Thoi gian to Dia dlAem dAlen ra hoat Ghi chii
gido chire dong ton giao
1
2
n
TM. TO CHUC ©®

(Chit ky, dau)

O Pia danh noi ¢6 tru s& cua to chire ton gido, t6 chirc ton giao truc thudc hodc t6 chire duoc cép chting
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuée vé tin ngudng, ton giao ¢ trung wong dbi véiviéc thong bao danh myc hoat
dong ton gido (hodc hoat dong ton giao bod sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu tinh;
co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh di v6i viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido
(hoac hoat dong ton giao bd sung) cuatd chirc ¢ dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu huyén thudc mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong
ton gido bd sung) cua t6 chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa thudc mot huyén; Uy ban nhan
dan cap xa ddi vai viée thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bod sung) ciia to
churc ¢o6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa.

)T chire ton gido, to chic ton gido tryc thude hodc té chire duge cip ching nhan ding ky hoat dong ton
giao.

@ Hoat dong ton gido hiang ndm hoic hoat dong t6n gido bd sung.
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36. Thii tuc thong bso td chirc hdi nghi thuong nién ciia td chirc ton gido, to chirc

ton gido truc thude cé dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh (QT-36)

Muc dich i
Quy dinh vé trinh tu va cach thic thyuc hién thu tuc hanh chinh thong bao t6 chirc

1 héi nghi thuong nién cua td churc ton giao, td churc ton gido truc thude co dia ban
hoat dong & nhiéu huyén thu¢c mot tinh
Poi twong, Pham vi
- T chue ton gido, td chuc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thudc mot tinh t6 chirc hoi nghi thudng nién.

2 | - Quy trinh ndy ap dung cho can bg, cong chirc l1am viée tai by phan tiép nhan hod
so, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghi€p vu lién quan thue
Ban Ton gido thanh phé Ha Noi; t6 chirc, ca nhan khi tham gia thuc hién cac thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B Noi vu vé viée cong bd thi

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc nang quan ly

nha nudc cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s0 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thyc hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vue Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S& No6i vu thanh pho Ha Noi .

3.2 | Thanh phan ho so c]l??:h Ban sao
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Du kién thanh phﬁn, sb lwong nguoi tham dy; X
chuong trinh t6 chtrc hdi nghi thuong nién.
3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.

Noi tiép nhén va tra két qua

T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:

- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.

- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido

Thanh ph6 Ha Noi.

- Nhan va tra két qua qua dich vy buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thoi | Bieu miu
: nhiém gian Két qua
Cham nhat 13 20 ngay trudc ngiy to chirc
hoi nghi, t6 chirc ton gido, to chic ton
giao truc thp(f)c co dia ban hoat dong ton 7 Gis hanh
Bl | gido ¢ nhi¢u huyén thuoc mot tinh c6 | To chirc , Theo muc 3.2
, n A \ n . chinh
trach nhiém guri van ban thong bao veé
viéc td chirc hoi nghi thuong nién dén
Ban T6n gido
B6 phan
B |- Tiép nhén ho so i Mot cura Gidy t@é’p
- Ky giao va nhén Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
Trsong b Phicu kiém
2 1A T x phan Mot Soat qua A:[I'IIIP
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, Lanh giai quyet ho
daoBan so (Mau so
i 05)
B4 PhégA cong thu 1y HO so cho Phong| Linhdao Miu s6 05
Nghiép vy Ban
Lanh dao
B LﬁnhAdaq Phbng xu }5], chuyén hé so cho Ph(‘)pAg Miiu s6 05
chuyén vién thu Iy ho so Nghiép
vu
Thu 1y ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thao van ban thong bao 15 so
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); | Chuyén
B6 |néu 15 ly do, ndi dung cin bd sung. | viénthy
Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu rd ly
ly do.
- Truong hop hd so chua du diéu kién tiép
nhan: dyu thao vin ban thong bio bd sung
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
i : nhi¢ém gian Két qua
ho so (‘lénhqdao Ban ky); néu 18 1y do, ndi
dung can bo sung. ‘ ’
- Truong hop h6 so du di€u kién ticp
nhan. Tip nhan d¢ luu HO so (Van ban
thong bdo dugc luu tai Ban Ton gido dé
thyc hién cong tac tham muu quan ly nha
nude vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién HO so két thuc Quy trinh giai quyét
TTHC
Thong lfe va :cheo 401: B i Phong Sau khi P%ueu l’qe‘m
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu A X o1 soat qua trinh
o NP A Nghiép vu | Két thuc ca LA

Iy HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so . . gidi quyet ho

B7 . & Bo quy trinh
theo quy dinh, ) 7 han a1 quvét ~s0;
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém TN%LTKQ gTTcllﬂy? S4 theo ddi
soat; vao sO thong ké TTHC ho so

4 | Biéu mu

1. HE théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh keém theo
Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; Sb theo ddi hd so.)

2. Thong bap t6 chure hoi nghi thudng nién (M?lu B31, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B31
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

M. ngay....thing.....nam......

THONG BAO
To chirc hoi nghi thwong nién

Tén t6 chirc (chit in hoa): ......vvvveneieeiiee® e,
U SO i

Thong bao vé viéc to chirc h¢i nghi thwong nién véi cac ngi dung sau:

NOL QUG oot e

Thoi gian: ..

Dia diém: .

Hinh thitc 16 Chte: ~...ovvvovoooosooooeoo o

Vin ban kém theo gdm: Dy kién thanh phan, sb lugng ngudi tham du; chuong trinh
t6 chire hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC @
(K, ghi ré ho tén, dau)

() Pia danh noi c6 tru s& cua to chirc t6n gido hodc t6 chirc ton gido truc thude.

@Co quan quan ly nha nude vé tin ngudng, ton gido ¢ trung uong ddi véi viée to chirc hoi nghi thudng nién cta to
chire ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc, to chire dugc cap chimg nhéan dang ky hoat dong ton giao c6 dia ban hoat
dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh d6i voi viée t chirc hoi nghi thuong nién
cta to chirc ton gido, t6 chure ton gido truc thudc, t6 chire duoc cap chimg nhén dang ky hoat dong ton gido c6 dia
ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhén dan cap huyén d6i véi viée td chue hoi nghi thuong nién
clia td chirc ton giao truc thude co dia ban hoat ddng & mot huyen.

@) T4 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc to chire duge cip ching nhan ding ky hoat dong ton
gido.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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37. Thi tuc dé nghi té chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc dwge cap chirng nhian dang ky hoat dong ton gido co dia ban hoat
dong & nhieu huyén thugc mot tinh (QT-37)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thuc thue hién thi tuc hanh chinh dé nghi td chirc
1 | dai hoi cua td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc duge cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thudc mot
tinh

Poi twong, Pham vi

- T6 chirc ton gido, td chirc ton gido truc thudc, td chie duoc cép ching nhan dang
ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mot tinh to churc
dai hoi.

- Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chire 1am viée tai bo phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudce
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; t6 chiic, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thi
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va céc cé nhén, t6 chic lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng din thi hanh mot sb quy
dinh cua nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thugc pham vi chirc ndng quén ly
nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctiia S6 Noi vu thanh phé Ha Noi vé
vige uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha N01 thuc h1en giai
quyét mot s6 thu tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thudc thim quyén giai quyét cua

S& Noi vu thanh pho Ha Noi1
\ A LA Ban .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
1. Van ban dé€ nghi (theo mau); X
2. Chuong trinh t6 chtre dai hdi; du kién thanh phan, X
s0 lugng nguoi tham duy;
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3. Bao cao tong két hoat dong cua t6 chuc; X
4. Dy thao hién chuong hoic hién chuong sira doi X
(néu cb).
3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xir ly
30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai B phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bicu miu
j nhi¢ém gian Két qua
TS chue ton gido, to chic ton gido truc
thude, t6 chirc duge cap chimg nhan dang
y hoat dong ton gido cd dia ban hoat I Gio hanh
Bl 1(%ng o nhiéughuyéngthuc}c mot tinh trudc T chire chinh Theo myc 3.2
khi t6 chute dai hoi co trach nhiém guri hd
so dé nghi dén Ban Tén gido.
B0 phan Giay tiép
g |- Tiepnhanhoso Moteta | ) oo | nhin ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chure qua
N Phicu kiém
Trudng b R
S i | | | ot inh
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, Lirh 1/2ngay | giai quyét ho
daoBan so (Mau so
: 05)
B4 1}\,11;}[?1@ I;:(\)/?}g thu ly HO so cho Phong Laghandao 01 ngiy Miu sé 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon \ XX
BS | chuyén vién thu Iy ho so Nehiop | 01ngdy | Mausé 05
vu
Thu Iy ho so: H6 so kém
- Trudng hop hd so khong da diéu kién | Chuyén theo dy thao
B6 | giai quyét: dy thao van ban thong bao | viénthu 23 ngay van ban
khong da diéu kién (linh dao Ban ky); Iy

néu rd 1y do, ndi dung can bo sung
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TT Trinh tir Trach ) Thot | Bicu mau/
i : . nhi¢ém gian Két qua
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét: dy thao van ban thong bao bd sung
ho so (‘lénhqdao Ban ky); néu 14 1y do, ndi
dung can bo sung. ‘
- Truong hop h6 so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, téng hop ¥ kién va thAm dinh
cac ndi dung. Du tl}ao van ban cua Ban
Ton gido tra 101 chap thuin hodc khong
chap thuan vé vi¢c t6 chuc dai hoi, trinh
Lanh dao Phong.
Kiém tra ho so: Trudéng 15 so kém
- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay ,
B7 N S theo du thao
Lénh dao Ban. Nghiép vin ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu
Van ban tra
Phé duyét n6i dung van ban: 7 161 chap thuan
B8 |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | Lanh dao 01 ned hoac khong
van thu co quan phat hanh; Ban 5y chap thuan vé
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. viéc to chuc
dai hdi
‘ o L. | Chuyen 1 eyt
Hoan thién H6 so chuyén két qua vé Bo vién hodic llzhén'
B11 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | Phong 2 ngay pac KNG,
o = chap thuan ve
dan. Nghiép N
U viée td chuc
) dai hdi
s A o B6 phan | Gio hanh
B12 | Tra ket qua Mot cira chinh
Thong lfe va :[ heo C!Ol: A ~ Phong . Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thu A Sau khi e g
 TrA A 1A exe qia A Nghiép O soat qua trinh
Iy HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so . | Kétthuc L1 A
: vu & Bo . gidi quyet ho
B13 | theo quy dinh, ) 7 han quy trinh o
_ Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | P~ gidi quyét | 2 00
AT Y N . | TN&TK S6 theo doi
soat; vao sO thong ké két qua thyc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so' va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hq so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi hd so)

2. Pé nghi vé viéc t6 chuc dai hoi (Mau B33, Phu luc Nghi dinh s6 95/2023/NP-

CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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] Mau B33
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

.., ngay.....thang.....nam... ...

~ DPENGHI
To chirc dai héi............

Tén tb chirc (chit in hoa): ......oovvvneieveeeiiann... B e,
U SO i

Dé nghi to chure dai hoi véi cac ndi dung sau:

LY d0 t0 CHTC: v,

TROT GIAN: L. e

Dia GHEM: ...vvve e,

Thanhphan ..................................................................................................

Noi dung: .

Hinh thirc to chu:c B e,

Van ban kém theo gém: Chuong trinh td chire dai hoi; du kién thanh phﬁn, ) luong
nguoi tham dy; bao céo téng két hoat dong cua to churc; du théao hién chuong hodc hién
chuong stra d6i (néu co).

TM. TO CHUC ©
(Ky, ghi vé ho tén, diu)

O Pia danh noi co tru sé cua td chirc tén gido, t6 chire ton gido truc thudce hodc to chirc duoc cap ching
nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéce ve tin ngudng, ton gido ¢ trung wong dbi voi viée t6 chirc dai hoi cua to
chtrc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chic dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton giao co
dia ban hoat dong ¢ nhiéu tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh dbi vé6i viée t6 chirc
dai hoi ctia to chire t6n gido, to chirc t6n gido truc thudc, to chire duge cap chimg nhén dang ky hoat dong
ton gido c6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thuéc mét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén do6i véi viée to
chire dai hoi cua to chtre ton giao tryc thudc co dia ban hoat dong ¢ mot huyén.

®) T4 chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thude hodc td chirc dugc cap ching nhan dang ky hoat dong
ton gido.

@ Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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38. Thii tuc @& nghi td chirc cudc 1& ngoai co’ sé ton gido, dia diém hop phap di

ding ky ¢6 quy mé to chirc ¢ nhiéu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh (QT-38)

Muc dich . q
Quy dinh ve¢ trinh tu va cach thuc thuc hién thu tuc hanh chinh dé nghi t6 chirc

1 cudc 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé t chirc &
nhiéu huyén thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh
Poi twong, Pham vi
- Té chirc ton gido, td chuc ton giao truc thudc, t6 chue duoc cép chirng nhan dang
ky hoat dong ton gido to chirc cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da
) dang ky c6 quy md td chirc ¢ nhiéu huyén thuéc mot tinh hodc ¢ nhiéu tinh.
- Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chirc 1am viéc tai b phan tiép nhan hd
so, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudce
Ban Ton gi4o thanh phd Ha Noi; t6 chiic, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chuc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thi
3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chirc nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s0 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S& Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thyc hién giai
quyét mét s6 thu tuc hanh chinh linh vure Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S& No6i vu thanh pho Ha Noi1

3.2 | Thanh phén hé so c]l??lilh Ban sao
1. Vin ban dé nghi (theo mﬁu);; X
2. Chuong trinh t6 chirc cudc 1¢; du kién thanh phﬁn X
tham du cudc 1&.

3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Thoi gian xur ly
30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi hop 1é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhan két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thoi | Bieu miu
: nhiém gian Két qua
Trude khi t6 chire cude 1& ngoai co so ton
giao, dia dlem hop phap da dang ky co
quy mé t6 chirc & nhiéu huyén thudc mot
tinh hodc & nhiéu tinh, td chirc ton giao, X 4 Gi0 hanh
Bl t6 chirc ton giao tryc thude, t6 chie duoc T chire chinh Theo muc 3.2
cap chung nhan ding ky hoat dong ton
gi4o c6 trach nhiém giri van ban d& nghi
dén Ban Tén gido noi du kién t6 chirc.
B6 phan Giay tiép
B |- Tiép nhan hd so ‘ Mot cfxa 1/2 ngdy nhan hd soyvé
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chuc qua
i Phiéu kiém
Trudng bo
o o phn Mot ‘ soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, Lﬁnh 1/2 ngay | giai quyet ho
daoBan so (Mau s
: 05)
B4 i}lzﬁé I():(\)]?.lg thuy Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu sb 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon \ X X
BS | chuyén vién thu Iy ho oo Nehiop | 01ngdy | Mausé 05
vu
Thuy Iy ho so:
- Trudong hop hd so khong du diéu kién Hb so kém
giai quyét: dy thao van ban thong bao Chuyén theo du thao
khong du diéu kién (Iinh dao Ban ky); | .. . vin bin
B6 | 2. . A 1R vienthu | 23 ngay
néu rd 1y do, ndi dung can bo sung Iy

- Truong hop ho so chua di diéu kién giai
quyét: dy thao van ban thong bao bo sung
ho so (1anh dao Ban ky); néu 10 1y do, ndi
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TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
dung can bo sung.
- Trudng hop hd so du didu kién giai
quyét: giri van ban xin ¥ kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thAm dinh
cac ndi dung. Du thdo van ban cia Ban
Ton gido tra 10i chip thuan hoic khong
chép thuan vé viéc to chirc cude 18 ngoai
co sO ton gido, dia diém hop phap da
dang ky, trinh Lanh dao Phong.
Kiém tra 116 SO Truong 15 so kém
- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay \
B7 ~ . theo du thao
Lanh dao Ban. Nghiép An bé
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van baf
Van ban tra 1o
chap thuén hoac
Phé duyét ndi dung vin ban: khong chap
pg |- Néu dong ¥: Ky duyét vin ban chuyén | Lanhdgo | ngdy th;l}?gcvfugf‘l’é“’
vén thu co quan phat hanh; Ban ngodi co 6 ton
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. gido, dia diém
hop phap da
dang ky
Van ban tra 1i
. chap thuén hoac
. ) , . Chuyen khong chép
Hoan thién HO so chuyén két qua vé Bo vién thun vé viéc td
B9 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | Phong 2 ngay chirc cude 18
dan. Nghiép ngoai co s ton
- gido, dia di€m
; hop phép da
dang ky
s A Bo phan | Gio hanh
B10 | Tra ket qua Mot cira chinh
Théng ké va theo doi: B ] | Phong San ki Ppiéu kiem
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu Iy A X o1 soat qua trinh
HO so luu tri toan bo tai liéu, ho so theo quy NgI}l@pAvu Ket t}}uc giai quyét hd
B11 dinh, va ];3)(_) quy trml: so:
- Bo phép TN&TKQ: Luu Phiéu kiém soét; TNI:;?IHKQ &l %{r%lget S6 t}}eo doi
vao so thong ké két qua thuc hién TTHC ho so
4 | Biéu miu
1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhéan giai
quyét ho so; Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so; So theo ddi hd so)
2. Dé nghi t6 chirc cude 18 ngoai co sd ton gido hodc dia diém hop phap di ding
ky (Mau B34, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay
29/12/2023 cua Chinh phu).
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] Mau B34
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

] ) DPE NGHI ]
To chire cudc 1€ ngoai co sé ton giao hodc dia diem hgp phap da dang ky

Tén t6 chirc (chir in hoa): ..........cooooeeiiniiin.. B e,
U SO i

Dé nghi veé viée to chire cude lé ... ... véi cac ndi dung sau:

TN CUOC L8, e
NEUOT ChU ;oo e e e
Thoigian thuc hi€n: .. ... e
Dia diém thue hidn: .........oooooiieiiiiiiie e
NOT QUN . oot e

QUY 10 ottt e e
HAnh thite 0 ChCS oo e,

Van ban kém theo gém: Chuong trinh td chire cudc 18; dy kién thanh phﬁn tham du
cudc 18.

TM. TO CHU'C @
(Chit ky, ddu)

O Pia danh noi ¢6 tru s& cua to chire ton giao, t chirc ton gido truc thudc hodc t6 chire duoc cép chting
nhan dang ky hoat dong ton giao.

@ Co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi dy kién t6 chirc cude le dbi véi cude 18 co
quy md t6 chirc & nhiéu huyén thudc mét tinh hodc & nhidu tinh; Uy ban nhan dan cip huyén dbi v4i cude
18 ¢6 quy mé t6 chire 0 mot huyén.

T chire ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc hoac t6 chire dugce cip ching nhan dang ky hoat dong ton
gido. Dbi v6i to chire ton gido, to chic ton gido truc thude, ngudi thay mit to chie phai ky tén va dong
dau.

@ Tén cude 1& ngoai co sO ton gido hoac dia dlem hop phap dé dang ky.

® Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.



178
39. Thi tuc dé nghi glang dao ngoal dia ban phu trach, co’ sé' ton glao, dia diém hop

phap di ding ky c6 quy mé to chirc ¢ nhiéu huyén thudc mét tinh hoiic & nhiéu tinh (QT-39)

Muc dich .
Quy dinh vé trinh ty va cach thic thyc hién thu tuc hanh chinh dé nghi giang dao

1 ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido, dia diém hop phap di dang ky co quy mo
t6 chirc & nhiéu huyén thuoc mdt tinh hoac & nhiéu tinh
Poi twong, Pham vi
- Chure sic, chire viée, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co so ton
gido, dia diém hop phap di dang ky.

2 - Quy trinh nay ap dung cho can bo, cong chure lam viée tai bo phan tiép nhan hod
so, tra két qua giai quyet thu tyc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thudce
Ban Tén gido thanh phd Ha Noi; t6 chic, c4 nhan khi tham gia thyc hién cac thi
tuc thudc pham vi 4p dung ctia quy trinh va cac ca nhén, td chuc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
hudéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mét s6 quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B Noi vu vé viée cong bd thi

3.1 | tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thuc pham vi chirc nang quén ly

nha nudc cua Bo Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s0 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thyc hién giai
quyét mét s6 thi tuc hanh chinh linh vue Ton gido thudc tham quyén giai quyét cia
S& No6i vu thanh pho Ha Noi1

3.2 | Thanh phén ho so c]l??:h Ban sao
1. Vian ban dé nghi (theo mau); X
2. Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phﬁn tham du. X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)

3.4 | Thoi gian xir ly

30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi hop 18.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chirc/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhan két qua theo céac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phé Ha Noi, s6 15 Quan Thanh - Ba Pinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B6 phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh ph6 Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Bicu miu/
: nhi¢ém gian Két qua
Trudc khi giang dao ngoai dia ban phuy
trach, co s¢ ton gido, dia dlem hop phap
da dang ky c6 quy mé td chirc & nhiéu 7 Gid hanh
B1 | huyén :[huoc mdt tinh hodc & nhiéu tinh, | T6 chuc hinh Theo muc 3.2
chure sac, chire viéc, nha tu hanh c¢o6 trach chin
nhiém gui van ban dé nghi dén Ban Ton
gido noi du kién t6 churec.
B6 phan Giay tiép
B |- Tiép nhan hd so ‘ Mot cfxa 1/2 ngdy nhan hd soyvé
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra ket
chuc qua
i Phiéu kiém
Trudng bo
o o phn Mot ‘ soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban . ua, Lﬁnh 1/2 ngay | giai quyet ho
daoBan so (Mau s
: 05)
B4 IP\’II;}[E@ I;:(\)/?}g thuy Iy HO so cho Phong Laghandao 01 ngay Miu sb 05
o Lanh dao
Lanh dao phong xur ly, chuyén ho so cho | Phon \ X X
BS | chuyén vién thu 1y h 50 Nehiop | 01ngdy | Mausé 05
vu
Thuy Iy ho so:
- Trudong hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: du thao vian ban thong béo
khong du diéu kién (lanh dao Ban ky); Hb so kém
néu rd 1y do, ndi dung can bd sung R theo du thao
\ A RS ST Chuyen < 5
B6 |- Trlgong hQP hovso cqhua (Aiu dle}l k1¢;n giai | ..o thu | 23 ngay van ban
quyét: du thao van ban thong bao bd sung Iy

hd so (Ianh dao Ban ky); néu rd 1y do, ndi
dung can bo sung.

- Truong hop hd so du didu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thim dinh




180

TT Trinh tir Trach | Thoi | Bieu miu
: nhi¢ém gian Két qua
cac ndi dung. Du thdo van ban cia Ban
Ton gido tra 10i chdp thuin hodc khéng
chip thuan vé viéc giang dao ngoai dia
ban phu trach, co sd ton gido, dia diém
hop phap da dang ky, trinh Lanh dao
Phong.
Kiém tra hé SO Trudéng 15 so kém
- Néu dong y: ky nhdy van ban, trinh | Phong 01 ngay ,
B7 N S theo du thao
Lanh dao Ban. Nghiép 51 b
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. vu van baf
Van ban tra 1o
chap thuan hoéc
. khong chap
Phé duyét nd1 dung van ban: thuin vé viée
B |- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén | Lanh dao 01 nga gidng dao ngoai
van thu co quan phat hanh; Ban Y dia ban phy
- Néu khong dong y: Chuyén lai B6. trach, co s¢ ton
gido, dia diém
hop phap da
dang ky
Van ban tra 1oi
chap thuan hoiac
Chuyén khong chap
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé B vién thun vé viée
B9 |phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | Phong |2 ngay glfi‘:ag]f;‘l’gfja‘
dan. Nghiép trach, co s6 fﬁn
vu gido, dia diem
hop phap da
dang ky
s A B¢ phan | Gio hanh
B10 Tra, két qua Mot cira chinh ,
Thong ké va theo doi: . . Phicu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu ly Phgng Se}u kl,n sodt qua trinh
HO so Iuu trit toan bd tai lidu, hd so theo quy Nehiép vu |- Két thic giai quyét ho
BI1 dinh vaBo quy trinh o
- B phan TN&TKQ: Luu Phiéu kiém sodt; TNIZ;:?[‘II{Q Bt | S8 theo doi hd
vao so thong ké két qua thuc hién TTHC SO
4 | Biéu miu
1. HE théng biéu mau theo co ché mdt cira, mot ctra lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so; S6 theo ddi hd so)
2. Bé nghi giang dao ngoai dia ban phu trich, co so ton gido hodc dia diém hop
phap di ding ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cuia Chinh phu).
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] Mau B35
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Giang dao ngoai dja ban phu trach, co so' ton giao
hoic dia diem hgp phap da dang ky

TRUDC t0 CHTIC weeeeeeee B e
U SO et

Ding ky giang dao ...“... v6i cac ndi dung sau:

5 10 T
TROT GIaN: L.

Dia diem thue NN ...t
Hinh th{rc t6 chiC:....c.oeveeeeeeeeeen ) et

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi ro ho tén, chirc vu)

O Pja danh noi chirc sic, chirc viéc, nha tu hanh hoat dong ton gido.

@ Co quan chuyén mdn vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi du kién giang dao ddi véi viée giang dao co
quy mo t6 chirc & nhiéu huyén thugc mét tinh hoac & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan cép huyén ddi vai viee
giang dao co6 quy mo t6 chirc & mot huyén.

®)T$ chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc hodc td chiic duge cip ching nhan dang ky hoat dong ton
giao.

@ Giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido hodc dia diém hop phéap da ding ky.

® Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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40. Thii tuc thong bao vé viéc tiép nhan tai tro ciia to chire, c4 nhan nwéc ngoai

dé hd trg hoat dong dao tao, b01 dudng vé ton giao cho nguoi chuyen hoat djng ton
giao; stra chira, cai tao, nang cap, xay dung méi co sé ton gido; t6 chirc cac nghl 18
ton gido hoic cudc 1€ ton gido; xuat ban, nhap khau kinh sich, vin héa pham ton
gido, d6 dung tdn gido ciia td chirc tdn gido, té chirc ton gido trwc thude co dia ban
hoat dong & mot tinh (QT-40)

Muc dich

Quy dinh vé trinh ty va cach thire thye hién thu tuc hanh chinh thong bao vé viée
tiép nhén tai trg cua t6 chirc, ca nhan nudc ngoai dé hd trg hoat dong dao tao, boi
dudng vé t6n giao cho nguoi chuyén hoat dong ton gido; stra chira, cai tao, nang
cap, xay dung mdi co s¢ ton gido; t6 chire cac nghi 18 ton giao hodc cudc 18 ton
g140; xudt ban, nhap khau kinh sach, van hoa pham tén gido, d6 ding ton gido clia
td chirc ton giao, td chue ton giao truc thudc co6 dia ban hoat dong & mot tinh

Poi twong, Pham vi

To chue ton gido, to chirc ton gido tryc thuge co dia ban hoat dong ¢ mot tinh khi
tiép nhan tai tro cua td chirc, c4 nhan nudc ngoai.

Quy trinh nay ap dung cho can b9, cong chirc 1am viée tai b phan tiép nhan ho
s, tra két qua giai quyet thu tuc hanh chinh; cac Phong Nghiép vu lién quan thu¢e
Ban Tén gido thanh phé Ha Noi; t chirc, ca nhan khi tham gia thyc hién cac thu
tuc thudc pham vi ap dung ctia quy trinh va cac ca nhén, t6 chic lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Théng tu s 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chitic nang quan 1y
nha nude cua Bo Noi v

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thyc hién phuong 4n Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuong thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudéc cua Sé
N6i vu thanh ph6 Ha Noi.

- Quyét dinh s0 24337/QD-SNV ngay 28/8/2024 ctia S Noi vu thanh phd Ha Noi vé
viée uy quyen cho Ban Ton gido thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi thyc hién giai
quyét mot s6 thu tuc hanh chinh linh vuc Ton gido thude thim quyén giai quyét cua
Sé& No6i vu thanh pho Ha Noi .
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3.2 | Thanh phin hb so Ban Bén sao
chinh
1. Viin ban thong bao (theo miu) X
2. Ban cam két cua to chirc, ¢4 nhan nude ngoai tai trg X
vé nguodn gdc cac khoan tai tro di hoan thanh nghia
vu vé thué va tuan thii quy dinh ctia phap luat ciia
nudc so tai trude khi thuc hién hoat dong tai trg
3.3 | SO lwong ho so
01 (b9)
3.4 | Thoi gian xur ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
T6 chire/ ca nhan c6 thé ndp ho so va nhin két qua theo cac cach:
- Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ - Ban Ton gido Thanh
phd Ha Nbi, s6 15 Quéan Thanh - Ba Dinh - Ha Noi.
- Nop hd so Qua hé théng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi1
(dichvucong.hanoi.gov.vn) va nhén két qua tai B phan TN&TKQ - Ban Tén gido
Thanh phé Ha Noi.
- Nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trch | Thdi | Bitu miu/
j nhiém gian Két qua
20 ngay trude khi tiép nhén tai tro cta to
chtrc, ¢4 nhan nude ngoai dé hd tro hoat
dong dao tao, boi dudng vé tén gido cho
nguoi chuyén hoat dong ton gido; sua
chira, cai tao, nang cép, xay dung mdi co
s& ton giao; Eé) chire cac nghi 18 ton gido 7 Gid hanh
B1 | hodc cudc I€ ton gido; xuat ban, nhip | To chirc , Theo muc 3.2
X . . < . X ~ ‘s chinh
khau kinh sach, van hoéa pham ton gido,
d6 dung ton gido, to chuc tén gido, to
chtrc ton gido truc thudc cé dia ban hoat
dong & mot tinh c6 trach nhiém gui van
ban thong bao vé viéc tiép nhan tai trg
dén Ban Ton gido
B phan
- Tiép nhan hd so Mot cura Gidy tiép
B2 L s A TTA Y A N
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chuc
i Phiéu kiém
Trudng bo , A
Z 1A (T phan Mot Soat qua ;[I'IIIP
B3 | Chuyén ho so té1 Lanh dao Ban o Lanh giai quyét ho
O so (Mau sb
daoBan
05)
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TT Trinh ty Trch | Thoi | Bicu miu/
N nhi¢ém gian Két qua
Phan cong thu ly HO so cho Phong | Lanhdao Xz
B4 Nghiép vu Ban Mau s6 05
Lanh dao
B5 LﬁnhAdaq Ph(‘)ng xu }y, chuyén hd so cho Ph(‘)gg Mau s6 05
chuyén vién thu ly ho so Nghiép
vu
Thuy Iy ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhin: dy thdo vdn ban thong bao
khong da diéu kién (linh dao Ban ky);
néu 15 1y do, ndi dung can bd sung.
Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu 16
ly do.
- Trudong hop hd so chua du diéu kién tiép . H6 so
: Chuyén
B6 nhan: du thao van ban thdng bao bd sung vin thu
hd so (lanh dao Ban ky); néu 5 ly do, néi K
dung can bo sung. y
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Tiép nhan dé luu Hb so. (Vin ban
thong bao dugc luu tai Ban Ton gido dé
thuc hién cong tdc tham muu quan ly nha
nude vé tin ngudng, ton gido). Hoan
thién Ho so két thuc Quy trinh giai quyét
TTHC
Thong ké va theo ddi: Phong Sau khi Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Nghiép o soat qua trinh
, A ~ R PRI A S A Keét thuc coe £ 1 A
1y HO so luu trir toan bd tai li€u, ho so | vuva B \ gidi quyéet ho
B7 . ~ quy trinh i
theo quy dinh, phéan o0 ¢ SO;
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | £V | 86 theo doi
soat; vao sb thong ké TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hq s0; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo ddi hd so)

2. Thong bao vé viée tiép nhan tai tro cﬁa’té chirc, ca nhan nuéc ngoai (Mau B50,
Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh so6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua

Chinh phu);
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] Mau B50
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phuc

.M. ngay...... thang...... nam.....

THONG BAO
Ve viéc tiép nhan tai tro cua to chirc, ca nhan nwéc ngoai

Nguoi dai dién:
S HO VAN oo s
- Tén goi trong ton A0 (AU CO): vuvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
= SO CMTND/CCCD: .oooveorriirreiss s eeesesessesesssessssssss et sssssesens
= Chirc v, PhAm Vi (NEU CO): vt

Thong bao vé viéc tiép nhan tai tro ciia to chirc,
ca nhan nwéc ngoai véi cac ngi dung sau:
Tén cua t6 chirc, ¢4 nhan nudc ngoai tai tro (chit in hoa): .............couuen....

Nguoi dai dién:
- HOO VAN L
= NAM SINN: oo et
- Tén goi trong tdn A0 (NEU CO): .. .vvveveeeeeeeeeee e
FQUOC HICR: et e
= SO NG CHIEU: ..o s s
Muc dich tiep NHAN AT IO ...ttt
Thoi gian thure hién tiép nhan tA tro% .........eoeee et
Céch thire thue hién tiép nhan A1 tron .....ooueiie et
Hinh thirc tai tro (tién hay hien VAL): ........oieeeii e,
GIA T T 0 e e

Van ban kém theo gom: Ban cam k&t cua to chirc, ca nhan nude ngoai tai trg vé nguon
goc cac khoan tai trg da hoan thanh nghia vu vé thué va tuan thu quy dinh cia phap
luat cta nudce so tai trude khi thue hién hoat dong tai trg.

NGUOI DAI DIEN @
(Chit ky, ddu)
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41. Quy trinh Cép, cip lai chirng chi hanh nghé lvu trir (QT-41)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thtc thuc hién TTHC cép, cép lai chuirng chi hanh
nghé luu trit trén dia ban thanh phé Ha Noi.
Pham vi
Ap dung cho cong chirc 1am viéc tai B phan tiép nhan ho so va tra két qua giai
2 quyét thu tuc hanh chinh; Phong Vin thu va Luu trit va cac ca nhén, t6 chiic ¢6
lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly:
- Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ctia Qudc hoi;
- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mot sb diéu cua Luat Luu trit;
- Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua Bo Noi vu hudng dan vé
quan 1y Chimg chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trit;

3.1 1 Thong tu s6 02/2020/TT-BNV ngay 14/7/2020 ciia B6 Noi vu sira déi bd sung
mot sd diéu ctia Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia B Noi vu
hudng dan quan ly Ching chi hanh nghé luu trir va hoat dong dich vu luu tri;

- Quyét dinh s 909/QD BNV ngay 27/8/2021 ctua B6 Noi vu vé cong b thi tuc
hanh chinh duoc stra ddi, bo sung thudce linh vuc Vin thu - Luu trit trong pham
vi quan ly nha nudc cia B Noi vu.

3.2 | Thanh phan hé so c]l??r:lh Ban sao

1. Ho so dé nghi cAp méi:

- Pon dé nghi cap chimg chi hanh nghé luu trit theo Mau

s6 10 Quyét dinh s6 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 ctaBo |~

Noi1 vu;

- Ban sao chimg thuc bang tot nghiép chuyén nganh phu

hop vé6i timg linh vic hanh nghé; X

- Gidy x4c nhan thoi gian 1am viéc tir 05 nam trd 1én trong
linh vyc hanh nghé lwu trit cia co quan, t6 chirc noi ca
nhan lam viéc theo Mau s§ 13 Quyét dinh sb 909/Qb-| *
BNV ngay 27/8/2021 ctia B§ Noi vy;

- Gidy chirng nhan két qua nghiép vu luu trir; X

- So yéu 1y lich c6 x4c nhan cua Uy ban nhdn dan x3,
phuong, thi tran noi dang ky hd khau thuong tr;

- Anh chan dung ¢& 2 x 3cm (chup trong thoi han khong
qua 6 thang).

2. Ho so' dé nghi cap lai:

- Pon dé nghi cap lai Chimg chi hanh nghé luu trit ndp tai
noi da cip Ching chi hanh nghé luu trit cii theo Mau s6 11
Quyét dinh s6 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 ctia Bo Noi

vu,
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- Chimg chi hanh nghé luu trir cii (trir trudng hop Ching X
chi bi mat);

- Ban sao ching thyc van bang, chiung chi (d0i voi ndi X
dung xin b6 sung hanh nghé);

- Gidy xac nhan thoi gian lam viéc trong linh vyc hanh
nghé lién quan theo Mau sd 13 Quyét dinh s6 909/QDP-| x
BNV ngay 27/8/2021 cua B6 Noi vu (ddi véi truong hop
xin bd sung ndi dung hanh nghé);

- Anh chan dung ¢6 2 x 3cm (chup trong thoi han khong

qua 6 thang).

3.3 | S6 lwong ho so
01 (Mot) bo
3.4 | Thoi gian xir ly
13 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so tryc tiép tai B6 phan Tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh — S& No6i vu thanh phd Ha Noi. Dia chi: s 18B,
phuong Phan Chu Trinh, Hoan Kiém, Ha Nbi;
- Cach 2: Qua hé théng buu chinh: Noi tiép nhan ddi véi cac ho so giri qua buu
chinh: S& Noi vu thanh phé Ha Noi. Dia chi: sb 18B, phuong Phan Chu Trinh,
Hoan Kiém, Ha Noi. DT: 024.39335176;
- Cach 3: Nop hd so tryc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi | B
TT Trinh tw Trach nhiém gian mau/ E(ét
qua
.| Giy | Thanh
Bl | Nop hd so Ca nhz,m, to hanh phan ho
chuce . so theo
chinh
muc 3.2
- Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh kiém tra tinh day du Phiéu yéu
cta ho so theo quy dinh tai myc 3.2; Kiém tra B0 phan cau bd
n6i dung uy quyén theo quy dinh. Phat mau TN&TKQ sung, hoan
phiéu huéng dan hd so (di v6i hd so chua thién ho so
hop 18, chua day du)
- P6i chiéu ban sao cac gidy to voi ban \ S0 ttleo doi
B2 . X A st 2 /2ngdy | hoso;
chinh (néu co) trong hd so ndp va ky xac A
nhan; Phicu tiep
- Vao s6 theo doi ho so, Lap gidy t1ep nhan B0 phan nha? theo
ho so va hen tra két qua trao tryc tiép cho TN&TKQ M%u 1,2
cong dan hodc thong bdo qua dién thoai, Quyet dinh
qua buu dién (truong hop nhan hd so qua 09/QD>-
buu dién); BNV
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Thii Bicu
TT Trinh tu Trach nhiém . miu/ Két
gian .
qua
i i sl i i g
ST TN&TKQ 2 .
£ X 2 . » | Lanh dao phong kiém sodt
- BO phan tiép nhan va tra két qua chuyén ho S < qua trinh
\ A A Van thu - Luu trlr . 4
so cho phong chuyén mon. giai quyet
ho so
Phicu
kiém soét
A A n , 1A Lanh dao phong | , . s
B3 | Phan cong cong chuc thu 1y ho so Viin thur - Lo trit V2 ngay qua trm}}
giai quyet
ho so
14 | Thim dinh hé so: Cong chiic thy Iy hd | Chuyénvien | &%
so tién hanh tham dinh ho so: thu Iy ho so vite
. Tl:lmng h op h? S0 khong CEu dlel} k%gn Chuyén vién Phiéu tir
(khong dung doi tugng, khong du tiéu ;1A . FOO
2 o LA . o thu 1y ho so Gio choi tiép
chuan, khong du hd so hodc vi pham R . N
, R 2. 1A A 1A B6 phéan hanh | nhan giai
phap luat) chuyén tra hé so cho B phan . X1 A
£ A 1A a1 A ia X TN&TKQ chinh | quyéthd
tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét o
thu tuc hanh chinh.
- Truong hop hc} so khong phu hop theo
yéu céu hodc can giai trinh va b6 sung | Chuyén vién Phidu véu
thém, thong bio cho Bo phan tiép nhan | thulyhdso | Gio céubyé
h6 so dé thong bao cho ca nhén biét dé B6 phéan hanh sune. hodn
b sung theo quy dinh; TN&TKQ chinh thi éi,hé o
- Truong hop ho so dam bao phu hop i
tiép tuc budc tiép theo.
7 ’ ) - Chuyén vién 04
B Tham tra, l1ay y kién cac co quan c6 lién | thu ly ho S0 DAY | \an ban
quan. - Co quan c6 lam
lién quan viéc
Téng hop két qué thim tra, viét phoi| ~ChWenVvien | o, Phoi
. ) 1 s NPT thu Iy ho so \ ,
chung chi hanh nghé, b4do cao Lanh dao ~ ngay Chting
B6 . o ., n , - Lanh dao : N
phong Van thu - Luu trir xét duyét (ky . 8 lam chi hanh
nhay) phong Vanthu- | - . nghé
' Luu trix i
A 02 ,
’ Chuyeén vién o Chung
B7 | Trinh Lanh dao S& quyét dinh. thu Iy ho so l§my chi hanh
A nghé
viéc
Tra két qua cho c4 nhan; B6 phéan ng;y cgihllll;llr%h
B8 | (Truong hop tra cham) TN&TKQ 1am ngh 2 :
viéc | Phi€u xin
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu
mau/ Ket
qua

16i va hen
lai ngay
tra két
qua

B9

Thong ké va theo ddi.

B6 phéan
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Phiéu
kiém so4t
qué trinh
giai quyét
hod so; S
theo doi

hd so

Biéu mau

1. Mau don dé nghi cap, cap lai Chimg chi hanh nghé luu trit ( theo Mau s6 10

va 11 Quyét dinh sb 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 cua B Noi vu).

2. Phiéu tiép nhan theo Mau 12 Quyét dinh 909/QD-BNV ciia B) Noivu.
3. Gidy xac nhén thoi gian lam viéc trong linh vyc hanh nghé lién quan theo Mau
s0 13 Quyét dinh s6 909/QD-BNV ngay 27/8/2021 cua Bo Noi vu
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

ey ngay .... thang .... nam 20 ...
) DPON DE NGHI .
Cap Ching chi hanh nghé luvu trir

Kinh giri: S& No6i vu thanh ph Ha Noi

HoO VA tM: oo
Ngay, thang, nadm sinh: ... ..o e
Noi dang ky ho Khau thurdng tr: ......oooeeeee e
Chtng minh nhan dan s6: ............coovveeiiiieeeii, NEAY CAP: «evvvveeeeinnnnn
NOT CAPE et
biénthoai: ... Email (néu cO): ooovveeveeieeieeeii
Bang tot nghiép chuyén nganh va Ching chi bdi dudng (néu co) .......ovevveeeeinnn...
Linh vuc dang ky hanh ngh Tuu trit: ......ooeeie e
T61 xin gui kém theo don nay bo ho so gdm cac gidy to sau:

1. Ban sao c6 ching thuc Bang tot nghiép chuyén nganh va Chimg chi O

bdi dudng (néu co)
2 Glay xac nhén thoi gian lam viée trong linh vyc hanh nghé
3. Gidy Chung nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trir
4. Soyéuly lich
5. Hai(02)anh 2 x 3 cm
Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cAp Chung chi hanh nghé luu trit cho t6i./.

Ooooao

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 16 ho, tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

] PON PE NGHI
Cap lai Chirng chi hanh nghé luu triv

Kinh giri: S& N6i vy thanh phd Ha Noi

|3 Lo TR €< o LRSI

Chung minh nhén dén SO e, NEAY CAP: +evvveeeree
B0 I | o OO UPPI
Difzn thoai: ..o Email

Thoi gian di cdp Chirng chi hanh ngh&: ..................ocooiiii
Ly do xin cap lai Ching chi hanh nghé:
1. Hét thoi han st dung

2. BO6 sung noi dung hanh nghé

3. Bihuhdng

4. Bijmét

T6i xin giri kém theo don nay bd hd so gdm céc gidy to sau:

Ooo0ooao

1. Bansao c6 chimg thuc vin bang, ching chi O

2. Giy x4c nhan thoi gian 1am viéc trong linh vue o
hanh nghé (trudng hop bd sung ndi dung hanh
nghé)

3. Hai(02)danh 2 x 3 cm O

Kinh dé nghi Quy co quan xem xét va cip lai Chimg chi hanh nghé Iuu trit cho t6i./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 16 ho, tén)
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU DPéc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: /PTN-SNV

PHIEU TIEP NHAN
Ho6 so dé nghi cip, cip lai Chirng chi hanh nghé lwu triv
|3 (oI TZ: IR (<) o L PP ;
Pia Chi HEN NE: oottt e e e ;

Hinh thtc cip Chimg chi hanh nghé lwu trit: Cap o Cap lai o

P4 nhan ho so dé nghi cép, cép lai Chung chi hanh nghé luu trir bao gém:
1. Pon dé nghi cip Chirng chi hanh nghé luu trix

2. Ban sao c6 chimg thyc van bang, Chimg chi bdi dudng (néu co)

3. Gidy xé4c nhan thoi gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé

4. So yéu 1y lich

5. Giay Ching nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trix

6. Hai (02) anh 2 x 3 cm

NEAY 1A KB QUAT ..ottt

Ooo0o0oooao

.............. , Ngay ... thang ..... nam 20...
NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi 6 ho, tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

........... ngay .... thang .... nam 20 ...

GIAY XAC NHAN ‘
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VUC HANH NGHE LUU TRU

I. Phén tu khai

|3 oI TR €< o
Ngay, thang, ndm sinh: ...
ChO G MBI DAY ..ttt e
Noi diang ky ho Khau thudng tri: «.....oooeeeee et
Bang t6t nghiép chuyén nganh: ............................ Nam tét nghiép: ...............
ba thyuc hién cong viéc chuyén mon VE TN VUC: oo

IL. Phin co quan, td chirc xac nhén

Co quan, 0 CHTIC e e xac nhan:

ONE/DA .
1. Thoi gian cONG taAC: T .ovvenii e, dén .
2. Noi dung cong vic da thuc hi€n: ... e
3. Nang luc chuyén mon va dao dtrc nghé nghidp: .........ooovveeiiie e,

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
(Ky va ghi 10 ho, tén) (Ky, ghi 10 ho, tén va dong dau)
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C. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LiNH

VUC TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP HUYEN (08 quy trinh)

1. Thii tuc théng bao mé 16p bdi dwdng vé ton gido theo quy dinh tai khoin

2 Piéu 41 Luit tin ngudng, ton gido (QT-42)

Muc dich
1 Quy dinh Vé‘trinh tu va cach thirc thyc hién thu tyc hanh chinh thong bao mo 16p
boi dudng veé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 diéu 41 cua luat tin ngudng, ton
gi4o
Péi twong, Pham vi
- T6 chuc ton gido, to chirc ton gido truc thuoc md 16p bdi dudng vé ton gido theo
2 | quy dinh tai khoan 2 Diéu 41 cua Lut tin ngudng, ton gio.
- Ap dung cho cic can bo, cong chic 1am viéc tai bd phan tiép nhan hd so, tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va cac ca nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6 quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chttc ndng quan ly
nha nudc cua Bé Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thyc hién phuong 4n Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phd Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nuéc cua Sé
Noi vu thanh ph6 Ha Nbi.

3.2 | Thanh phén ho so c]l??lilh Ban sao
Van ban thong bao néu rd tén 16p, dia diém, ly do, thoi X
gian hoc, ndi dung, chuong trinh, thanh phén tham du,
danh sach giang vién

3.3 | S6 lwong ho so
01 (b9)
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3.4 | Thoi gian xi ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céch 1: Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cip huyén.
- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan dbi v6i cac hd so giri
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cép huyén.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thdi | Biéu miu
nhiém gian Két qua
Cham nhat la 20 ngay trudc ngay khai
giang, to chirc t6n giao, t6 chuc ton gido
tryc thudc mo 16p bodi dudng vé ton gido
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 cua q Gis hanh
B1 | Luat tin ngudng, ton gido c6 trach nhi€ém | To chirc , Theo muc 3.2
NN A Y . N chinh
guri van ban thong bao dén Phong Noi vu
huyén noi mé 16p (Qua Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cia UBND cép
huyén)
) . B6 phan
- Tiép nhan ho so Mot cira Gidy tiép
B2 s gy N
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
churc
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so toi Phong Noi vu cua; Lanh giai quyet ho
dao Phong so (Mau s
Noi vy 05)
B4 LﬁnhAdaq Ph(‘)ng XU: }y, chuyén hd so cho L;E}gfgo Mau sb 05
chuyén vién thu ly ho so n
No61 vu
Thuy Iy ho so:
- Truong hop ho so khong du diéu kién Hd so
tiép nhan: dy thdo van ban thong bao | Chuyén
BS | khong du diéu kién (Ianh dao Phong ky); | vién thu

néu 1o ly do, ndi dung can bd sung. ly
Truong hop tir chdi tiép nhan phai néu 16
1y do.
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban thong bao bd sung
hd so (lanh dao Phong ky); néu 13 1y do,
noi dung can bo sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Bdo cdo Lanh dao Phong Noi vu
bao cao Uy ban nhdn dan cip huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Ho so (Van
ban thong bao duoc luu tai Phong Noi vu
dé thyc hién cong tac quan ly nha nudc
vé tin ngudng, ton gido). Két thuc Quy
trinh giai quyét TTHC

B6

Théng ké va theo ddi:

- Chuyén vién phong Noi vu da thu ly
HO so luu trit toan b tai liéu, hod so theo
quy dinh,

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém
sodt; vao sd thong ké TTHC

Phong
Noi
vu&Bo
phan
TN&TK
Q

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd

S0;

S6 theo dai

hd so

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhéan giai
quyét hq s0; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd s0.)

2. Noi dung vin ban théng bao theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 41 cua Luat tin

ngudng, ton giao.
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2. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chirc c6 dia

ban hoat dong ton gido & nhiéu xi thugc mot huyén (QT-43)

Muc dich
1 Quy dinh vé trinh tir va cach thire thye hién thu tyc hanh chinh théng bao danh
muc hoat dong t6n gido dbi véi t6 chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa
thudc mot huyén
Péi twong, Pham vi
- T chire ton gio, td chirc ton gido truyc thudc, t6 chirc duoc cép chung nhan dang
2 | ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén.
- Ap dung cho cac can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va cac ca nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phép thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chttc ndng quan ly
nha nudc cua Bé Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh ph6 Ha Nbi.

3.2 | Thanh phén hé so c]l??lilh Ban sao
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Cac tai liéu kém theo (néu co). X

3.3 | S6 lwgng ho so
01 (bo)

3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai By phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua

UBND cép huyén.

- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan ddi véi cac hd so guri
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cap huyén.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha

N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cip huyén hoic qua

dich vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miu
i nhiém gian Két qua
T6 chic ton gido, t6 chic ton gido truc
thudc, to chirc duoce cép chiing nhan dang
ky hoat dong ton gido co dia ban hoat
dong ton gido & nhiéu xi thudc mot huyér} 7 Gio hanh
B1 | c6 trach nhi€ém gui van ban thong bao veé | To chirc , Theo muc 3.2
N A s X X chinh
danh muc hoat dong ton gido dien ra hang
nam dén Phong N6i vu huyén (Qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cip huyén)
) . B6 phan
- Ti€ép nhan ho so Mot ctra Gidy tiép
B2 A . A NI
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
churc
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so toi Phong Noi vu cua; Lanh giai quyet ho
dao Phong so (Mau s
Noi vy 05)
B4 LﬁnhAdaq Ph(‘)ng xur gy, chuyén hd so cho L;E}gfgo Miu sb 05
chuyén vién thu ly ho so n
No1 vu
Thuy Iy ho so:
- Trudng hop ho so khong du didu kién
tiép nhan: du thao vin ban thong bao
khong du diéu kién (Ianh dao Phong ky); Hb so
néu 1o ly do, ndi dung can bd sung.| Chuyén
B5 | Truong hop tir chéi tiép nhan phai néu 16 | vién thu
ly do. ly

- Truong hop ho so chua di diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban thong bao bd sung
hé so (lanh dao Phong ky); néu 1o ly do,
ndi dung cn bo sung.
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TT Trinh ty Trich | Thei | Bitu miu
j nhiém gian Két qua
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Bdo c4do Lanh dao Phong Noi vu
b4o cao Uy ban nhin dan cip huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Ho so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Phong Noi vu
dé thuc hién cong tac quan Iy nha nudc
vé tin ngudng, ton gido). Két thuc Quy
trinh giai quyét TTHC
Théng ké va theo ddi: Phong Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Noéi vu da thu ly Noi soat qua trinh
Ho so luu trir toan bo tai lidu, hd so theo | vu&Bo gidi quyet ho
B6 . A .
quy dinh, phan S0;
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK 86 theo ddi
soat; vao so thong ké TTHC Q ho so
4 | Bitu miu

1. H¢ théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qué trinh

giai quyét hd so; S6 theo ddi ho so.)

2. Théng bao danh muc~hoat dong t6n gido hang nim hodc danh muc hoat dong
ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 14p - Tu do - Hanh phuc
M. ngay.....thang.....nam... ..
THONG BAO
Danh muc hoat dfng ton gido hiang nim
hoac danh muc hoat dong ton gidao bo sung
Kinh gui: .......... @D
Tén t6 chire (chit in hoa):.......cooeevvveeeeiiinn.... B,
U S0ttt e e e s
Théng biao danh muc hoat dong ...%... véi cac ndi dung sau:
TT Tén caAc h({z:lt dong le(n g}an Dia d}\em dAlen ra hoat Ghi chi
ton giao to chirc dong ton giao
1
2
n
TM. TO CHUC @
(Chir ky, ddu)

O Pja danh noi co tru s¢ cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc to chire duge cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véiviéc thong bao danh muc
hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) clia to churc c6 dia ban hoat dong ton gido o
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi véi viéc thong bao danh muyc
hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiat6 chirc c6 dia ban hoat dong ton giao &
nhiéu huyén thudc mét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi v6i viéc thong bao danh muc hoat dong
ton giao (hodc hoat dong ton giao bd sung) cua to chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thude
mot huyén; Uy ban nhan dén cap xa d6i voiviée thong bao danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat
dong ton giao bd sung) cua t6 chirc ¢6 dia ban hoat dong ton giao ¢ mot xa.

®) T chire ton gido, to chic ton gido truc thude hodc to chire duge cép ching nhan ding ky hoat dong
ton gido.

@ Hoat dong ton giao hang nim hodc hoat dong ton gido bd sung.
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3. Thii tuc théng bao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi to chire ¢6 dia

ban hoat dong ton giso ¢ nhiéu xi thudc mot huyén (QT-44)

Muc dich
1 Quy dinh vé trinh tu va cgich thlzl'C,thl.IC hién thu tuc hanh chinh thong bao danh
muc hoat dong ton gido bo sung doi véi to chire cé dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu xi thudc mot huyén
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién cua t6 chirc ton gido, t chirc ton giao truc thudc, t6 chirc duoc cép
chimg nhan diang ky hoat dong t6n gido théng bao danh muc hoat dong ton gido bod
2 sung.
- Ap dung cho céc cén bg, cong churc lam vi€e tai by phan tiép nhan ho so, tra két
qué giai quyét thii tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot ctra, mét ctra
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh pha
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chitic nang quan 1y
nha nude cua B6 Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hd so c]l??r?h Ban sao
1. Van ban thong bao (theo mﬁu) X
2. Céc tai lidu kém theo (néu co). X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (bo)

3.4 | Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Céach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cap huyén.
- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan ddi véi cac hd so gui
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cap huyén.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
N&i (dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cép huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thdi | Biéu miu
i nhi¢ém gian Két qua
Cham nhit 13 20 ngay trude khi dién ra
hoat dong ton gido khong cé trong danh
muc da dugc thong bao, nguoi dai dién
ctia to chtrc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc dugc cép chiing nhan dang 7 Gis hanh
B1 | ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat | To chirc . Theo muc 3.2
YRS WS A chinh
dong ton gido ¢ nhicu xa thuoc mot huyén
c6 trach nhiém giri vin ban théng bao bd
sung dén Phong Noi vu huyén (Qua B9
phan Tlep nhan va Tra két qua cua
UBND cép huyén)
) . B6 phan
- Tiép nhan ho so Mot cira Gidy tiép
B2 A A A N
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhén ho so
chuc
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hd so téi Phong Noi vu ctra; Lanh gidi quyet ho
dao Phong so (Mau sb
Noi vy 05)
B4 Lﬁnhﬂdao. Ph(‘)ng xur gy, chuyén hd so cho L;ﬁgfge'lo Miu s6 05
chuyén vién thu 1y ho so n
No1 vu
Thuy Iy ho so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién HO so
tiép nhan: dy thao vin ban thong bao | Chuyén
B5 | khong du diéu kién (lanh dao Phong ky); | vién thu
néu 15 1y do, ndi dung can bd sung. ly

Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu &
ly do.
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

- Truong hop ho so chua di diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban thong bao bd sung
hd so (lanh dao Phong ky); néu 15 1y do,
ndi dung can bo sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Bdo cdo Lanh dao Phong Noi vu
bao cao Uy ban nhin dan cip huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Ho so (Van
ban thong bao duoc luu tai Phong Noi vu
dé thyc hién cong tac quan 1y nha nudc
vé tin ngudng, ton gido). Két thuc Quy
trinh giai quyét TTHC

B6

Théng ké va theo ddi:

- Chuyén vién phong Noi vu da thu ly
HO so luu trir toan bo tai lidu, hd so theo
quy dinh,

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém
sodt; vao s6 thong ké TTHC

Phong
Noi
vu&Bo
phan
TN&TK
Q

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd

S0;

S6 theo dai

hd so

Biéu mau

1.Hé théng biéu mAu theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; S6 theo doi ho so.)

2.Thong bao danh muc hoat dong ton gido hing nam hoic danh muc hoat déng
ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B30
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 14p - Tu do - Hanh phuc
M. ngay.....thang.....nam... ..
THONG BAO
Danh muc hoat dfng ton gido hiang nim
hoac danh muc hoat dong ton gidao bo sung
Kinh gui: .......... @D
Tén t6 chire (chit in hoa):.......cooeevvveeeeiiinn.... B,
U S0 ettt e e e e s
Théng biao danh muc hoat dong ...%... véi cac ndi dung sau:
TT Tén caAc h({z:lt dong le(n g}an Dia d}\em dAlen ra hoat Ghi chi
ton giao to chirc dong ton giao
1
2
n
TM. TO CHUC @
(Chir ky, ddu)

O Pja danh noi co tru s¢ cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc to chire duge cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véiviéc thong bao danh muc
hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) clia to churc c6 dia ban hoat dong ton gido o
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi véi viéc thong bao danh muyc
hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiat6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thudc mét tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi v6i viéc thong bao danh muc hoat dong
ton giao (hodc hoat dong ton giao bd sung) cua t chirc c6 dia ban hoat dong ton giao & nhiéu xa thude
mot huyén; Uy ban nhan dén cap xa d6i voiviée thong bao danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat
dong ton giao bd sung) cua t6 chirc ¢6 dia ban hoat dong ton giao ¢ mot xa.

@) T chire ton gido, to chire tén gido truc thudc hodc to chire duge cép ching nhan ding ky hoat dong
ton gido.

@ Hoat dong ton giao hang nim hodc hoat dong ton gido bd sung.
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4. Thii tuc thong bo to chirc hdi nghi thuomg nién ciia to chirc ton gido, to chirc

ton gido truc thugc c6 dia ban hoat dong ¢ mot huyén (QT-45)

Muc dich
1 Quy dinh vé trinh tu va cégh thirc thuc hién ghﬁ tuc hanh chinh thong bao td chire
hoi nghi thuong nién cua to6 chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thude cod dia ban
hoat dong & mot huyén
Péi twong, Pham vi
- T4 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot
2 | huyén to chirc hoi nghi thuong nién.
- Ap dung cho cac can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va cac ca nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu
hudng din vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chttc ndng quan ly
nha nudc cua Bé Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh ph6 Ha Nbi.

3.2 | Thanh phén hé so c]l??lilh Ban sao
1. Vin ban thong bdo (theo mau); X
2. Du kién thanh phén, sb lugng ngudi tham duy; X
chuong trinh t6 chtrc hdi nghi thudng nién.

3.3 | S6 lwong ho so
01 (bo)

3.4 | Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.
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3.5 | Noi tiép nhan va tri két qua
- Céach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Cach 2: Qua dich vy buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i v6i cac hd so giri
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cap huyén.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thdi | Biéu miu
i nhi¢ém gian Két qua
Cham nhét 13 20 ngay trudc ngdy t6 chirc
hoi nghi, td chirc ton giao, t6 chirc ton
gido truc thudc c6 dia ban hoat dong ton
ia0 & mot huyén co trach nhi€ém guri van 2 Gi0 hanh
Bl l%én thong bég vé viéc to chue h%)i nghi T6 chirc chinh Theo myc 3.2
thuong nién dén Phong No6i vu (Qua Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua cua
UBND cip huyén)
) . B6 phan
- Ti€ép nhan ho so Mot ctra Gidy tiép
B2 o s LA TTA \ A A 1A
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chuc
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so toi Phong Noi vu cua; Lanh giai quyét ho
dao Phong so (Mau s
Noi vy 05)
B4 Lﬁnhﬂdao. Ph(‘)ng xu: }y, chuyén hd so cho L;nggo Mau s 05
chuyén vién thu ly ho so n
No1 vu
Thuy Iy ho so:
- Trudong hop hd so khong du didu kién
tiép nhin: du thao vin ban thong bao .
khong du diéu kién (Ianh dao Phong ky); . H6 so
A~ 1 - X 2 \ Chuyen
Bs | néurd ly (’1'0,‘1}(_)1 dung can b6 sung. Truong vidn thu
hop tir choi tiép nhén phai néu 14 1y do. Iy i

- Truong hop ho so chua di diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban thong bao bd sung
hd so (lanh dao Phong ky); néu rd 1y do,
ndi dung can bo sung.
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TT Trinh ty Trich | Thei | Bitu miu
j nhiém gian Két qua
- Truong hop hd so du didu kién tiép
nhan. Bdo c4do Lanh dao Phong Noi vu
b4o cao Uy ban nhin dan cip huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Ho so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Phong Noi vu
dé thuc hién cong tac quan Iy nha nudc
vé tin ngudng, ton gido). Két thic Quy
trinh giai quyét TTHC
Théng ké va theo ddi: Phong Phiéu kiém
- Chuyén vién phong Noéi vu da thu ly Noi soat qua trinh
B6 Ho so luu trir toan bo tai lidu, hd so theo | vu&Bo gidi quyet ho
quy dinh, phan SO,
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK 86 theo ddi
soat; vao so thong ké TTHC Q ho so
4 | Bitu miu

1. H¢ théng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qué trinh

giai quyét hd so; So theo ddi hd so.)

2. Théng bao to chirc hoi nghi thuong nién (Mau B31, Phy lyc ban hanh kém theo

Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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Mau B31

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 14p - Tu do - Hanh phuc

M. ngay.....thang.....nam... ..

~ THONG BAO
To chirc hi nghi thwong nién

Tén t6 chire (chit inhoa): ......vvveeeerveeeieece® e
U SO oo

Théng bao vé viéc to chire hi nghi thwong nién voéi cac ndi dung sau:

NOTAUNE: .o

Thot glan: ...

bia dieém:

Hinh thirc t6 chire: .......oovviiveiiniiiiieeee @

Vin ban kém theo gdm: Du kién thanh phan, sb luvong nguoi tham dy; chuong
trinh t6 chirc hoi nghi thuong nién.

TM. TO CHUC @

(Ky, ghi ré ho tén, dau)

M) Pia danh noi ¢6 tru sé cta to chirc ton giao hoac to chure ton giao truc thugc.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung uong ddi véi viée to chic hoi nghi
thudng nién cua to chire ton gido, t6 chire ton gido tryc thudc, t chiic duoc cap ching nhan dang ky
hoat dong ton gido ¢ dia ban hoat dong & nhiéu tinh; co' quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido
ce”ip tinh d6i véi viée t6 chirc hoi nghi thuong nién cua t6 chirc ton gido, td chire ton gido truc thudc, to
chiic duge cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido co dia ban hoat dong & nhidu huyén thude mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi vi viéc to chirc hoi nghi thuong nién cia t6 chic ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong & mot huyén.

@) T4 chire ton gido, to chirc ton gido truc thude hodc td chirc dugc cip ching nhan ding ky
hoat dong ton giao.

@ Truc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén
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5. Thii tuc dé nghi t6 chirc dai hoi ciia to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc
thugc, to chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton giio c6 dia ban hoat dong &
mot huyén (QT-46)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thuc thuc hién thi tuc hanh chinh dé nghi td chirc
dai héi cua td chirc ton giao, td chire ton giao truc thudc, td chirc duoc cép chung
nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mot huyén

Poi twong, Pham vi

- T6 chuc tén giao, td chuc ton gido tryc thudc, t6 chire duoc cép ching nhan
2 | dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mot huyén t6 chire dai hoi.

- Ap dung cho cac cén bg, cong churc lam vi€e tai by phan tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va cac ca nhan, t6 chirc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gi4o;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chltc ndng quan ly
nha nudc cua B6 Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé

Noi vu thanh ph6 Ha Nbi.
\ A LA Ban .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
1. Van ban dé nghi (theo mau); X
2. Chuong trinh t6 chirc dai hoi; du kién thanh phan, X
s0 luong nguoi tham du;
3. Bao cao téng két hoat dong cua to chirc; X
4. Dy thao hién chuong hodc hién chuong stra doi X
(n€u co).

3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Thoi gian xur ly
25 ngay ké tir ngay nhan di hd so dé nghi hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan déi véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cép huyén.
- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai B phan Tiép nhén va Tra két qua cia UBND cép huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong vi¢c
TT Trinh ty Trach | Thoi | Biéu miu
nhiém gian Két qua
T6 chire t6n giao, t6 chuce ton giao tryc
thudc, to chic duge cap chimg nhan dang
ky hoat ddng ton gido co d;q ban hoat 7 Gis hanh
B1 | dong & mot huyén tru('yc‘khi t0 chuc dgi To chire hinh Theo muc 3.2
hoi ¢6 trach nhiém giri hd so dé nghi dén ¢
Phong No6i vu (Qua Bd phan Tiép nhan va
Tra két qua cia UBND cip huyén).
) . B0 phan Gidy tiép
B | Ti€p nhan ho so ‘ Mot ctra 1/2 ngy nhan hd S0 va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
chuc qua
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so toi Phong Noi vu huyén cua;Lanh | 1/2 ngay | giai quyet ho
dao Phong so (Mau sb
Noi vy 05)
B4 LﬁnhAdaq Ph(‘)ng xu: }y, chuyén hd so cho L;nggo 01 ngay Miu 6 05
chuyén vién thu ly ho so n
No1 vu
Thu 1y ho so: ‘ ‘ HO so kém
- Truong hop ho so khong du diéu kién theo du thao
giai quyet: dy thdo van ban thong bdo | Chuyén vin ban
B5 | khong du diéu kién (1anh dao Phong No6i | vién thy 21 ngay

vu ky); néu rd 1y do, ndi dung can bd ly
sung
- Truomg hop ho so chua da diéu kién giai
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TT Trinh ty Trach 1 Thoi | Bicu mau/
: nhiém gian Két qua
quyet: du thdo van ban thong bdo bo sung
hd so (1anh dao Phong Noi vu ky); néu rd
1y do, ndi dung can bd sung.
- Truong hop hd so du didu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién céc co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac ndi dupg Du thao van ban cta Phong
N(f)i vu chﬁp thuan hoac khong chap thuan
ve viéc t0 chirc dai hdi, trinh Lanh dao
Phong.
Van ban tra
Phé duyét ndi dung van ban: . 101 chap thuan
Loax , N : | Lanh dao _ .
B6 |- Neéu dong yv: Ky duyét van ban chuyén Phong 01 ngiy hodc khong
van thu Phong Noi vu phat hanh,; N chap t}}uefm vé
- Néu khong ddng y: Chuyén lai B5. T vi€c to chirc
dai hoi
‘ L ‘ Chuyén 16 shie thogin
Hoan thién HoO soqchuyél} két qua vé Bo vién hodic llzh(‘)n‘
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | Phong 01 ngay IS R g;
R N chap thuan vé
dan. Nghiép A A 1
U viéc to chire
j dai hoi
s 1A, o B6 phan | Gio hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: Az
A . A . . . Phicu kieém
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi e g
1A o 2 A n L soat qua trinh
Iy HO so luu trir toan b tai liéu, ho so | Noi vu & | Két thiac 35 quvét ho
B9 | theo quy dinh, Bo phan | Quytrinh | 0¥
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | gidiquyet | .~ ..
A W N \ A So theo doi
soat; vao so thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mAu theo co ché mot ctra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhén hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd s0.)

2. Dé nghi vé viéc t0 chirc dai hoi (Mau B33, Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s& 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B33
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

~ PENGHI
To chire dai hgi............

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chic (chir inhoa): ..........ocoovveeieeeiin O,
TU SO i

Dé nghi to chirc dai hi véi cac ni dung sau:

LY d0 t0 CHTC: vttt e,

ThOT ZIAN: L.

Dia dHeM: ...t

Thanh phan ..................................................................................................

Noi dung: .

Hinh thurc to chvzc e B,

Vian ban kém theo gém: Chuong trinh to chire dai hoi1; du kién thanh phén, sb
lugng nguoi tham dy; bao céo téng két hoat dong cua td chire; du thao hién chuong
hoc hién chuong stra d6i (néu co).

TM. TO CHUC @

(Ky, ghi ré ho tén, dau)

O Pia danh noi c6 tru sé cua to chirc ton gido, t chic ton gido tryc thudc hodc td chire duoc
cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co 'quan quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i véi viec t chuc dai hoi
ctia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc duge cap ching nhan dang ky hoat
dong ton gido co dia ban hoat dong & nhleu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido
cap tinh d6i véi viéc to chirc dai hoi ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc
dugc cap ching nhén dang ky hoat dong ton glao c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyen thudc
mdt tinh; Uy ban nhan dan cap huyén ddi véi viée to chire dai hoi ctia to chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong & mot huyén.

@) T4 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudce hodc to chirc duoc cip chimg nhan dang ky
hoat dong ton giao.

@ Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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6. Thii tuc dé nghi to chirc cudc 1€ ngoai co sé' ton gido, dia diém hop phép da ding
ky c6 quy mé to chirc & mot huyén (QT-47)

Muc dich
1 Quy dinh vé trinh tu va cach thuc 'Ehuc hién thu tuc hanh chinh dé nghiq td chirc
cudc 1€ ngoai co s¢ ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy md t6 chuc &
mot huyén
Poi twong, Pham vi
- T6 chirc ton gido, t chirc ton gido truc thudc, to chic duge cap chimg nhan dang
ky hoat dong t6n gido t6 chtic cude 18 ngoai co sd ton gido, dia diém hop phap da
2 dang ky.
- Ap dung cho cac cén bg, cong churc lam vi€e tai by phan tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va cac ca nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mét cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Théng tu sd 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot
3.1 | cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chttc ndng quan ly
nha nudc cua Bé Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd danh muyc thu tuc hanh chinh linh vyc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hé so c]li?:h Ban sao
1. Vian ban dé nghi (theo mau); X
2.Chuong trinh to chic cudc 1&; dy kién thanh phﬁn X
tham du cuoc 18.

3.3 | SO lwong hd so
01 (bo)

3.4 | Thoi gian xir ly

25 ngay ké tir ngay nhan da ho so dé nghi hop 18.
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3.5 | Noi tiép nhan va tri két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua cua
UBND cap huyén.
- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cip huyén.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai B phan Tiép nhén va Tra két qua cia UBND cép huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh t Trach | Thoi | Biéu miu
: nhiém gian Két qua
Trude khi t6 chire cude 1& ngoai co so ton
gido, dia diém hop phap da dang ky co
quy md to chirc & mot huyén, td chirc ton
giao, t(‘)’ chure ton gido tryc thudc, td chirc q Gio hanh
B1 | duoc cap ching nhan dang ky hoat dong | To chirc , Theo muc 3.2
. . . ; chinh
ton giao co trach nhiém gui van ban dé
nghi dén Phong Noi vu (Qua Bo phén
Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cép
huyén).
) . B0 phan Gidy tiép
B | Ti€p nhan ho so Mot cura 1/2 nga nhan hd S0 va
- Ky giao va nhan HJ so. va Té Y | hen tra két
churc qua
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so toi Phong Noi vu huyén cua;Lanh | 1/2 ngay | giai quyet ho
dao Phong so (Mau sb
Noi vy 05)
B4 LﬁnhAdaq Ph(‘)ng xu: Al}'l, chuyén hd so cho L;nggo 01 ngay Miu s6 05
chuyén vién thu Iy ho so N
No1 vu
Thu Iy hd so:
- Trudng hop ho so khong du didu kién .
giai quyét: du thio vin ban théng béo H6 sokém
khéng du diéu kién (lanh dao Phong Noi R theo dy thao
vu ky); néu rd 1y do, ndi dung can bd Qhuyen vén ban
B5 viénthu | 21 ngay
sung Iy

- Trudng hop hd so chua da diéu kién giai
quyét: du thao vin ban thong bao bo sung
hd so (ldnh dao Phong Noi vu ky); néu rd
1y do, ndi dung can bd sung.
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TT Trinh tur Trach Thoi | Biéu maw/

j nhiém gian Ket qua
- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thim dinh
cac ndi dung. Dy thio van ban cua Phong
NoOi vu chép thuan hoac khong chép thuan
vé viéc to chirc cudc 18 ngoai co so ton
gido, dia diém hop phap di ding ky ,
trinh Lanh dao Phong.

Van ban tra 161
chap thuan
hodc khon

Phé duyét ni dung van ban: | Lanh dao chép thuan %é

- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén L . viéce to chirc

B6 | . : 2. AL Phong 01 ngay x
van thu Phong Noi vu phat hanh; No6i vu cudc lé ngoai
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B5. T €0’ s0 ton gido,

dia diém hop

phép da dang

ky

Vin ban tra 161

chap thuan
. hodc khong
Hoan thién H6 so chuyén két qua vé Bo Chl.lAy ot Chip tl}uanlve
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong Vi 01 ngay viee tg Chuf:.
dan Ph(?ng cuge 1? ngoai
’ No1 vu CO SO tgn gl1ao,
dia diém hop
phap da dang
ky
A Bd phan | Gio hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo doi: Phidy kid
- Chuyén vién phong Nghi¢p vu da thy | Phong | Saukhi | o Z‘;éf,gh
1y HO so luu trir toan b tai li¢u, hd so | Noi vu & | Keét thuc 41 quvét hod
B9 | theo quy dinh, B phén | Quy trinh g qsoy
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiem | TN&TK | gidi quyet | . the(’) 46
soat; vao so théng ké két qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Bitu miu

1.H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo ddi hd so.)

2.bé nghi t6 chirc cude 1€ ngoai co s& ton gido hoic dia diém hop phap da dang
ky (Mau B34, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B34
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

] i PE NGHI ]
To chirc cudc 1€ ngoai co sé ton giao hodc dia diém hgp phap da dang ky

Kinh gui: .......... @

Tén t6 chic (chir inhoa): .........cocoovveiinnn.... ),
TU SO e

Dé nghi veé viéc to chirc cude 1€ ...?... véi cac ndi dung sau:

TN CUBC 18: .ot
NEUOT ChU I Lo e e
Thoi gian thuc hi€n: ...
Dia Gem thue BN oo
NOT AUN . e e

QUY 0. it e e

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc cudc 1&; du kién thanh phan tham
du cudc 18.

TM. TO CHUC ®

(Chit ky, dau)

D Pia danh noi ¢ tru sé cua to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudce hodc td chuc duoc
cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gio.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gido cap tinh noi du kién t6 chuc cudc 18 ddi véi
cudc 18 c6 quy mé o chirc ¢ nhidu huyén thudc mat tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén ddi voi cude 18 ¢6 quy mé td chirc & mot huyén.

@) T6 chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc t6 chirc dwoc cap chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido. Pbi véi t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, nguoi thay mit t6
chirc phai ky tén va dong dau.

@ Tén cudc 18 ngoai co sd ton giao hodc dia diém hop phap da dang ky.

® Tryc tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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7. Thii tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém

hop phép di ding ky c6 quy mé to chirc & mot huyén (QT-48)

Muc dich
1 Quy dinh vé trinh tu va céach thuac thuc hién thﬁ tuc hanh chinh dé nghi giang dao
ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo
t6 chirc & mot huyén
Poi twong, Pham vi
- Chtic séc, chtic viéc, nha tu hanh giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton
2 | gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mo td chic & mot huyén.
- Ap dung cho cac cén bg, cong churc lam viée tai by phan tiép nhén ho so, tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va cac ca nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh pha
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot s6 quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chttc ndng quan ly
nha nudc cua Bé Noi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
N6i vu thanh ph6 Ha Nbi.

3.2 | Thanh phan hé so c]lf?:h Béan sao
1. Vin ban dé nghi (theo mau); X
2. Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham X
du

3.3 | SO lwong hd so
01 (bo)

3.4 | Thoi gian xir ly

25 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop 18.
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3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cép huyén.
- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cip huyén.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai B phan Tiép nhén va Tra két qua cia UBND cép huyén hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thei | Bieu miu
: nhiém gian Két qua
Trudc khi gidang dao ngoai dia ban phuy
trach, co so ton gido, dia diém hop phap
da dang ky c6 quy mo to chrc & mot 7 Gis hanh
B1 | huyén, chuc sac, chic viée, nha tu hanh | To chirc . Theo muc 3.2
. : ) DA chinh
c6 trach nhiém guri van ban dé nghi dén
Phong No6i vu (Qua Bo phan Tlep nhan va
Tra két qua cia UBND cip huyén).
) . B6 phan Gidy tiép
B | Tiép nhan ho so ‘ Mot cira 1/2 ngay nhan hd S0 va
- Ky giao va nhan Ho so. va To hen tra két
chuc qua
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hd so t¢i Phong Noi vu huyén cua;Lanh | 1/2 ngay | giai quyet ho
dao Phong so (Mau s
Noi vy 05)
B4 LﬁnhAdaq Ph(‘)ng xur }y, chuyén hd so cho L;E}gfgo 01 ngay My sb 05
chuyén vién thu 1y ho so n
No1 vu
Thuy Iy ho so:
- Trudng hop ho so khong du didu kién
gidi quyét: du thio van ban thong béo .
khong du diéu kién (lanh dao Phong Noi HO so kém
vu k¥): néu 1o 1y do, ndi dung can bd theo du thao
sung Y) Y ¢ Cl}LIYén . van ban
BS | Truomg hop hé so chua du didu kién giai “ef;th‘-l 21 ngdy

quyét: du thao vin ban thong bao bd sung
ho so (Iinh dao Phong Noi vu ky); néu rd
1y do, noi dung can b sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri vin ban xin y kién céc co quan
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TT Trinh tir Trach | Thot | Bicu mau/
j ] nhiém gian Két qua
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac noi dung. Dy thao van ban cua Phong
N&i vu chap thuan hoac khong chap thuan
veé viéc giang dao ngoai dia ban phu trach,
co sO ton gido, dia diem hop phap da
dang ky, trinh Lanh dao Phong.
Van ban tra 101
chap thuan
. L o hodc khong
Phé ’duy?t ndi dung van ban: | Lanh dao chap thuan vé
B6 |- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén Phone 01 ned viéc giang dao
van thu Phong Noi vu phat hanh,; N6i V% g2y ngoai dia ban
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. T phu tmf:h’ co
sévtc”)n gido, dia
dieém hop phap
da dang ky
Van ban tra 101
chap thuan
hoac khong
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé Bo Cl\lfliglen sihéipgtgfgn d\;:)
B7 gl}'c_m TN&TKQ dé tra két qua cho cong Phong 01 ngay ngoéi dia b An
an. Noi vu phu trach, co
50 ton gido, dia
diém hop phap
da dang ky
s 1A, o B6 phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Thong ké va theo doi: Phidu kidm
- Chuyén vién phong Nghiép vu da thu | Phong Sau khi soft qué trinh
ly HO so luu trir toan bo tai lidu, hd so | Noivu & | Két thic 35 quvét ho
B9 | theo quy dinh, B6 phan | Quy trinh g qSOy
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | TN&TK | gigiquyet | . .~ .
AT S N 5 A S6 theo doi
soat; vao so thong ké két qua thuc hién Q TTHC hd so
TTHC
4 | Biéu miu

1.H¢ théng biéu mau theo co ché mét ctra, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét h6 s0; SO theo ddi hd so.)

2.Dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton gido hoic dia diém hop
phap da dang ky (Mau B35, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B35
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

L. ngay.....thang.....nam... ...

PE NGHI
Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido
hoic dia diém hgp phap da dang ky

Kinh guti:........o.o........ @

Ho va tén ngudi A8 NN o
ChUC VU, PRAI Voo eneenaees
Bia ban phu trdch........coooii
ThUdC t0 CHTC oo B e
U SO ottt

Pang ky giang dao . . V6i cac noi dung sau:

54 (o
ThOT ZIAN: L. e
Dia diém thuc hidn: ..........ooooiiiiii e
Hinh thic t6 chC:...ve oo s

Vin ban kém theo gdm: Chuong trinh t6 chirc; ndi dung; thanh phan tham du.

NGUOI PE NGHI
(Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu)

(M) Pia danh noi chire sic, chirc viée, nha tu hanh hoat ddng ton gido.

@ Co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton giao cap tinh noi du kién giang dao dbi véi viec
giang dao c6 quy mé t6 chirc ¢ nhiéu huyén thudc moét tinh hodc & nhiéu tinh; Uy ban nhan

dan cap huyén dbi véi viec giang dao c6 quy mo to chie 6 mot huyén.

@) T§ chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc td chirc duoc cap chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido.

® Giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton glao hoac dia dlem hop phap da dang ky.

® Tryec tiép hodc truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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8. Thii tuc théng bio to chirc quyén gop ngoai dia ban mgt xa nhung trong

dia ban mét huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tlnh thanh pho thuoc thanh
pho truc thugc trung wong ciia co' sé tin nguwong, to chirc ton giao, to chirc ton
gido truc thuoc (QT-49)

Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va céach thtrc thuc hién tha tuc hanh chinh thong bao td chire

1 | quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot huyén, quan, thi xa,
thanh phd thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung wong cia co s&
tin ngudng, t6 chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude
Poi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién hodc ban quéan 1y co sd tin ngudng; to chirc ton gido, to chirc ton
gido trire thude to chie quyén gdp ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban mot

2 | huyén, quan, thi xa, thanh phé thugc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc
trung wong.

- Ap dung cho cac can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thil tuc hanh chinh va cac ca nhan, t6 chirc lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luét Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira

lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét

mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh pha

hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy

dinh cua nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | clra, mot cura lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thu

tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chitc nang quan 1y

nha nudc cua B6 Nai vy,

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thue hién phuong an oy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguong, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Nbi.

3.2 | Thanh phén ho so c]l??lilh Ban sao
1. Van ban thong béo (theo mﬁu) X
2. Cac tai liéu kém theo (néu co) X

3.3 | S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Thoi gian xur ly
Khong quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhan va tri két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai Bo phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cip huyén.
- Cach 2: Qua dich vy buu chinh céng ich: Noi tiép nhan dbi véi cac hd so gui
qua buu chinh theo dia chi cia UBND cip huyén.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha
Noi (dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap huyén hodc qua
dich vu buu chinh céng ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thei | Bieu miu
j nhiém gian Két qua
Trude khi to chirc quyén gép 10 ngay,
nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s¢ tin
ngudng; to chirc ton gido, to chic ton
gido truc thudc to chirc quyén gop ngoai
dia ban m{t xa nhung trong gia ban mot q Gio hanh
B1 | huyén, qugfln, thi x4, thanh phé thudc tinh, | TO chirc hinh Theo muc 3.2
thanh phd thudc thanh phé truc thue cun
trung wong co trach nhiém thong bao
bang vin ban dén Phong Noi vu noi to
chtic quyén gép (Qua Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cia UBND cép huyén)
) . B6 phan
- Tiép nhan hd so Mot cira Gidy tiép
B2 A I L A A0
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhén ho so
churc
Trudng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so toi Phong Noi vu cira; Lanh giai quyét ho
dao Phong so (Mau s
Noi vy 05)
B4 LﬁnhAdaq Ph(‘)ng xu: Al}'l, chuyén hd so cho L;E}gfgo Mau s 05
chuyén vién thu Iy ho so N
No1 vu
Thu Iy hd so: ‘ ‘ Hb so
- Trudong hop ho so khong du diéu kién | Chuyén
B5 |tiép nhan: dy thao vin ban théng bao | viénthu
khong du diéu kién (Ianh dao Phong ky); Iy

néu 10 1y do, ndi dung can bd sung.
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

Trudng hop tir chdi tiép nhan phai néu 16
1y do.

- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép
nhan: dy thao vin ban thong bao bd sung
hd so (lanh dao Phong ky); néu 13 1y do,
noi dung can bo sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan. Bdo c4do Lanh dao Phong Noi vu
b4o cao Uy ban nhin dan cip huyén vé
viéc tiép nhan thong bao. Luu Ho so (Vin
ban thong bao duoc luu tai Phong Noi vu
de thue hién cong tac quan ly nha nudce
vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viée
thuc hién cac ndi dung trong van ban
thong bao ctia co so tin ngudng, t6 chirc
tén gido, tO chirc ton gido truc thudc).
Két thuc Quy trinh giai quyét TTHC

B6

Thong ké va theo doi:

- Chuyén vién phong No6i vu da thu ly
HO so luu trir toan bo tai lidu, hd so theo
quy dinh,

- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém
sodt; vao sd thong ké TTHC

Phong
Noi
vu&Bo
phan
TN&TK
Q

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd

SO;

S6 theo doi

hd so

Biéu mau

1. H¢é théng biéu mAu theo co ché mot ctra, mot ctra lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s0 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét ho so; S6 theo doi ho so.)

2. Thong bao vé viée t6 chirc quyén gop (Mau B49, Phuy luc ban hanh kém theo

Nghj dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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Mau B49
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

L. ngay.....thang.....nam... ...
THONG BAO

Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gui: .......... @
Tén (chitinhoa): ................eeueene. U PSPPI
DA O e
NEUOT Al dICN:. . et e
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co) ...........................................................

- S6 CMTND/CCCD: ... s
- Chirc v, pham Vi (NEU CO):unvi it e e e e e e

Théng bao vé viéc to chirc quyén gop voi cac ndi dung sau:

Muc dich QUYEH GOPL. ..,
Dia ban t& Chlric QUYBI S0P - ev e,
Cach thlic QUYEN GOP:. . et e e
Thot gian thyc hi€n qUYEn gOp:.....oovv i e,
Phuong thirc quan 1y va str dung tai san dugc quyén gop:........covvvevvennnn...

Hinh thire t0 htre @ oo e,

NGUOI PAI DIEN @
(Chit ky, dau)

) Pia danh noi c6 co s tin ngudng, 6 chrc ton gido hodc t6 chtc t6n gido tryc thudc.

@ Uy ban nhan dan cip tinh d6i voi truong hop t6 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot
huyén; Uy ban nhan dan cép huyén ddi véi truong hop to chirc quyén gop ngoai dia ban mot
x@ nhung trong dia ban mét huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phd thudc thanh
phé truc thudc trung wong; Uy ban nhan dan cap xa dbi voi truong hop t6 chie quyén gop
trong dia ban mot xa.

@) Co sO tin ngudng, td chtrc ton gido hodc t chirc ton gido truc thude. Pdi voi td chire ton
gi4o, to chire ton giao tryc thude, nguoi dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tiép hoic truc tuyén; két hop ca truc tiép va truc tuyén.
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D. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH LINH

VUC TIN NGUONG, TON GIAO; THI PUA - KHEN THUONG THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (11 quy trinh)

1.

Thu tuc diang ky hoat dong tin nguwdong (QT-50)

Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va cach thie thyuc hién thu tuc hanh chinh dang ky hoat dong
tin ngudng

Poi twong, Pham vi

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng..

- Ap dung cho céc cén bg, cong churc lam vi€e tai by phan tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyét thi tyc hanh chinh va cac ca nhan, t6 chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B Noi vu vé viée cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton gido thudc pham vi chttc ndng quan ly
nha nudc cua Bé Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban dang ky (theo mau) X

3.3

S6 lwong ho so

01 (bd)

34

Thaoi gian xir ly

15 ngay ké tir ngay nhan du vin ban ding ky hop 16..

35

Noi tiép nhin va tra két qua

- Céch 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cap xa.
- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so glri qua
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buu chinh theo dia chi cia UBND cip xi.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha No6i

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cip xi hodc qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong vié¢c
TT Trinh ty Trach | Thdi | Biéu miu
i nhiém gian Két qua
Cham nhit 13 30 ngay trudc ngdy co s
tin ngudng bét dau hoat dong tin ngudng,
Bl ngu:(;ri dai ,diép hOé_'lC' Pan q,u.énvly ny sc”rvtin T6 chuc Gio h anh Theo muc 3.2
ngudng c6 trach nhiém gui van ban dang chinh
ky dén Uy ban nhan dan cip x noi c6 co
s& tin ngudng.
, ‘ Bo phan Gidy tiép
B | Ti€p nhan ho so Mot cura 12 nod nhan hd S0 va
_ Ky giao va nhan HJ so. va Té 88 | hen tra két
chuc qua
Trudng Phiéu kiém
bd phéan soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so téi Lanh dao UBND cdp xa | Motctra; | 1/2 ngdy | giai quyet h0
Lanh dao so (Mau sb
UBND xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao \ XX
B4 cho chuyén vién thu ly h6ys0 g UBND xa 01 ngay Mau s6 05
Thu Iy hd so:
- Trudng hop ho so khong du didu kién
gidi quyét: du thio van ban thong béo
khong du diéu kién (linh dao UBND xa
ky); néu 13 1y do, ndi dung can bd sung .
- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai HO sokem
quét: du thao van ban théng bao bd sung Chuyén theq du }hao
s | ho so (lanh dao UBND xa ky); néurd Iy | 2 "o | 11 nea van bin
n N : gay
do, ndi dung can bo sung. I
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac ndi dung. Du thdo van ban cua
UBND x3 chap thuan hodc khong chip
thudn vé viéc dang ky hoat dong tin
nguong, trinh Lanh dao UBND xa.
B6 Phé ’duyét ndi dung van ban: 7 Lanh dao 01 ngay Van ban tra 16
- Néu dong y: Ky duyét van ban chuyén | UBND xa chap thudn
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TT Trinh tuw Trich T-hm Ble}\l ma}ll
j nhiém gian Két qua
van thu UBND xa phat hanh; hodc khong
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. chap thuan ve
viéc dang ky
hoat dong tin
ngudng
Van ban tra 161
R . \ chap thuan
Hoan thién H6 so chuyén két qua vé Bo | Chuyén hodc khong
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | viénthu | 01 ngdy | chap thuanveé
dan. ly viéc dang ky
hoat dong tin
ngudng
s 1 Ay o B6 phan | Gio hanh
B8 | Traket qua Mot cira chinh
Théng ké va theo dai: (??“Yén ) Phiéu kiém
A T A .~ vién Thu Sau khi DR
- Chuyén vién thu ly HO so Iuu trit toan | ., x L o1 soat qua trinh
b6 tai lidu, hd so theo quy dinh ly Hoso | Ketthic | .0 0 4nd
B9 o7 T & Bo Quy trinh i
- B0 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém ha A 80;

, L2 A N \ ‘A phan glai quyet 2 ~
soat; vao sO thong ké két qua thuc hién TN&TK TTHC So6 theo doi
TTHC Q ho so

4 | Bitu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qué trinh

giai quyét hd so; So theo ddi ho so.)

2. Ping ky hoat dong tin ngudng hang nam hoic hoat dong tin ngudng bd sung
(Méu B1, Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau Bl
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

LD ngay...... thang.....nam......

~ DANGKY )
Hoat dong tin nguwdng hang nadm hoac hoat dong tin nguwdng bo sung

Kinh gui: .......... @
Tén co sé tin ngudng (chirinhoa):.........ccooooiiiiiiiiiiii i
Dia Chii. .
Ngudi dai dién @:
- HOO VAN . e
2SO CMTND/CCCD: ..o e

Ding ky hoat dong tin nguong ...“... véi cac ndi dung sau:

Tén hoat dong A n N s aeX Ghi

TT tin ngudng Noi dung Quy mod | Thoi gian | Dia diém chi
1
2
3
n

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pia danh noi c6 co s& tin ngudng.

@ Uy ban nhan dan cap xi noi ¢ co so tin ngudng.

© Truong hop co so tin ngudng c6 ban quan 1y thi nguoi thay mat ban quan ly ky ban dang ky.
® Hoat dong tin ngudng hang nim hoic hoat dong tin ngudng b sung.
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2. Thii tuc ding ky bo sung hoat dong tin ngwdmg (QT-51)

Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thirc thuc hién thu tuc hanh chinh dang ky b6 sung
hoat dong tin ngudng

Poi twong, Pham vi

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng..

- Ap dung cho cac can bo, cong chic 1am viée tai b phan tiép nhén ho so, tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va cac ca nhan, t6 chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

- Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chttc ndng quan ly
nha nudc cua Bé Noi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thyc hién phuong 4n Gy quyén giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 cia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nuéc cua Sé
Noi vu thanh ph6 Ha Nbi.

3.2

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban ding ky (theo mau) X

3.3

S6 lwong ho so

01 (bd)

3.4

Thoi gian xir ly

15 ngay ké tir ngay nhan du van ban dang ky hop 1¢.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cip xi.

- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan déi véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cip xa.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phd Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
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Tra két qua tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cip xi hodc qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tir Trach | Thdi | Biéu miu
j nhiém gian Két qua
Cham nhét 14 20 ngay trudc ngay dién ra
hoat dong tin ngudng khong c6 trong van
ban da dugc dang ky, nguoi dai dién hoac c 1
. o e ~ e 2 1. Gi0 hanh
Bl |ban quéan ly co s¢ tin ngudng c6 trach | To chuc . Theo muc 3.2
N b e 4a Al ;1R chinh
nhiém gui van ban dang ky bo sung hoat
dong tin nguong dén Uy ban nhan dan
cap x4 noi ¢ co so tin ngudng.
) . B6 phan Gidy tiép
B | Ti€p nhan ho so Mot cira 12 nod nhan hd S0 va
_ Ky giao va nhan HJ so. va Té 88 | hen tra két
churc qua
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so téi Lanh dao UBND cdp xd | cia;Lanh | 1/2 ngay | giai quyét hd
dao UBND so (Mau sb
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr ly, chuyén ho so | Lanh dao \ X X
B4 cho chuyén vién thu 1y hd so UBND xa 01 ngay Mau 56 05
Thuy Iy ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
giai quyét: dy thao vin ban théng béo
khong du diéu kién (lanh dao UBND xa
ky); néu 13 1y do, ndi dung can bd sung .
- Truong hop hd so chua di diéu kién giai Ho sokem
quét: du thao van ban théng bao bd sung Chuyén the(i du }hao
s | 00 so (lanh dao UBND xa ky); néurd Iy | e P | 1 s van ban
n A 1A ! gay
do, ndi dung can bo sung. Iy
- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va thim dinh
cac ni dung. Du thdo van ban cua
UBND x3 chap thuan hodc khong chip
thudn vé viéc dang ky bo sung hoat dong
tin ngudng, trinh Lanh dao UBND xa.
Phé duyét ndi dung vin ban: VﬁfﬁPé?htrf‘ loi
- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén | Lanh dao \ chap favan
B6 |\ thu UBND xa phat hanh; UBND xa | 01 1gdy | hodc khong

- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B5.

chip thuan vé
viéc dang ky
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TT Trinh tuw Trich T-hm Ble}\l ma}ll
j nhiém gian Két qua
hoat dong tin
ngudng bd
sung
Vian ]aén tra 101
chap thuan
Hoan thién Ho soqchuyér,l két qua vé Bo Chuyén E?acﬂfhf) ng,
B7 | phan TN&TKQ dé trd két qua cho cong | viénthu | 01 ngay ‘;izf; d;gkvy,e
dan. ly hoét dong tin
ngudng bd
sung
sy A B6 phan | Gid hanh
B8 | Tra ket qua Mot cira chinh
Théng ké va theo ddi: Chuyén | Phiéukidm
N T A . vién Thu Sau khi RN
- Chuyén vién thu ly HO so Iuu trir toan | ., x o soat qua trinh
b6 tai lidu, hd so theo quy dinh ly Hoso | Ketthic | .0 o0 &nd
B9 T T & Bo Quy trinh i
- B60 phan TN&TKQ Luu Phicu kiém ha X S0;

, R A A 1A , A phan glai quyet 2 ~:
soat; vao sO thong ké két qua thuc hién TN&TK TTHC So6 t}}eo doi
TTHC Q ho so

4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét ctra, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hq 50} Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd s0.)

2. Pang ky hoat dong tin ngudng hing nim hodc hoat dong tin ngudng b sung
(Mau BI1, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay

29/12/2023 cua Chinh phu).




232

Mau Bl
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

L. ngay.....thang.....nam... ...

~ DANGKY )
Hoat dong tin nguwdng hang nadm hodc hoat dong tin nguwdng bo sung

Kinh gui: .......... @
Tén co sé tin ngudng (chirinhoa):.........cccoooiiiiiiiiii i
Dia chii. .
Nguoi dai dién @:
- HOO VAN
= SO CMTND/CCCD: ..o e,

Ding ky hoat dong tin nguong ...®... véi cac ndi dung sau:

Tén hoat dong A n N Y Ghi

TT tin ngudng Noi dung Quy mod | Thoi gian | Dia diém chi
1
2
3
n

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén)

() Pia danh noi ¢6 co sé tin ngudng.

@ Uy ban nhan dan cap xi noi ¢ co so tin ngudng.

®) Truong hop co so tin ngudng c6 ban quan 1y thi nguoi thay mat ban quan ly ky ban dang ky.
@ Hoat dong tin ngudng hiang nim hoic hoat dong tin ngudng b sung.
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3. Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung (QT-52)

Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh tu va cach thtrc thuc hién thu tuc hanh chinh dang ky sinh hoat
ton gido tap trung
Poi twong, Pham vi
- T6 chire ton gido, t6 chirc duoc cap chimg nhan ding ky hoat dong ton gido theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua Luat tin nguong, ton gido hodc nguoi dai dién cua
2 | nhom ngudi theo ton gido dbi v6i truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 cua
Luat tin ngudng, ton gido.
- Ap dung cho cac can bo, cong chirc 1am viée tai bd phan tiép nhén hd so, tra két
qué giai quyét thii tuc hanh chinh va cac ¢4 nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mét cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giéo;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chttc ndng quan ly
nha nudc cua B6 Nai vy,

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cua UBND Thanh phb Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan hé so c]l??r:lh Ban sao
1. Vin ban ding ky (theo mau) X

2. Giay to chimg minh cé dia diém hop phap dé lam X
noi sinh hoat tén gido;

3. So yeu Iy lich, phiéu 1y lich tu phap (cap trudc X
thoi diém ndp ho so khong qua 06 thang) cua ngudi
dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;

4. Ban tom tat gido 1y, gido ludt ddi vé6i viée dang ky X
quy dinh tai khoan 2 DBi€u 16 cua Luat tin ngudng,
ton gido.
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3.3 | SO lwong hd so
01 (bo)
3.4 | Thoi gian xir ly
20 ngay ké tir ngay nhan di hd so dang ky hop 16
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhén hd so va tra két qua cua
UBND cip xi.
- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan déi véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cip xa.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cua UBND cép xa hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thdi | Biéu miu
i nhi¢ém gian Két qua
Té chire ton gido, t6 chic duoc cap ching
nhan dang ky hoat ddng ton gido hoac
nguoi dai dién cua nhom ngudi theo ton
gido doi v6i truong hop quy dinh tai| Gids harh
Bl | khoan 2 Diéu 16 ctua Luét tin ngudng, ton | To chuc . Theo muc 3.2
1A < , . A chinh
giao guri ho so dang ky sinh hoat ton gido
tap trung dén Uy ban nhan dan cip xa noi
c6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton
giao
) . B0 phan Gidy tiép
py |~ Tiepnhanhoso Motcta | ) o, | nhin ho so va
- Ky giao va nhan HJ so. va Té Y| hen tra két
chuc qua
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so téi Lanh dao UBND cdp xa | cia;Lanh | 1/2 ngay | giai quyét hd
dao UBND so (Mau s6
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao \ XX
B4 cho chuyén vién thy ly hé}lso ’ UBND xa 01 ngdy Mau 50 05
Thu Iy hd so: Hb so kém
- Truong hop hd so khong du dicu kién Chuyén theo du thao
B giai quyet: dy thao van ban théng bao vien thu 16 ngdy van ban
khong du diéu kién (lanh dao UBND xa Iy '

ky); néu 1 1y do, ndi dung can bd sung
- Truong hop ho so chua d diéu kién giai
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TT Trinh ty Trich | Thei | Bitu miu
: nhiém gian Két qua
quyét: du thao van ban théng béo bo sung
hd so (lanh dao UBND xi ky); néu 15 ly
do, ndi dung can bd sung.
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién céc co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac ndi dung. Du thdo van ban cua
UBND xi chép thuin hodc khong chip
thuan vé viéc dang ky sinh hoat t6n gido
tap trung, trinh Lanh dao UBND xa.
Van ban tra 1oi
Phé duyét ndi dung van ban: chap thuin
B6 | }\Iéu dong v: K}/ du,yét‘vén ban chuyén | Lanh da(i 01 ngay Cﬂggiﬁ ;nn‘g/é
van thu UBND xa phat hanh; UBND xa viée ding ky
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. sinh hoat ton
gido tap trung
Vin ban tra 161
. L . chép thuan
Hoan thi¢n HO so chuyén két qua vé Bo | Chuyén hodc khdng
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong | viénthu | 01 ngdy | chép thuanvé
dan. ly viéc dang ky
sinh hoat ton
gido tép trung
s 1A, o B6 phan | Gid hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo doi: Chuyén | Phiéukiém
A T A .~ vién Thu Sau khi DR
- Chuyén vién thu ly HO so Iuu trir toan | ., x o soat qua trinh
b6 tai lidu, hd so theo quy dinh ly Hoso | Ketthic | .0 0 &hd
BO | A 1R &Bo | Quy trinh :
- BQ ph'c_mx TNA&TKQ I:u’u Iﬂ’hwu kl.eAIn phan gidi quyét . S0, N
sodt; vao so thong ké ket qua thue hién | tngTK | TTHC S6 theo doi
TTHC Q ho so
4 | Bitu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qué trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd so.)

2. Pang ky sinh hoat ton gido tép trung (Mau BS, Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau BS
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANG KY
Sinh hoat ton gido tap trung

Kinh gui: .......... @

Tén to chirc ton gido; t6 chirc duge cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido
hodc nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung (chit inhoa):....................

Trusd ctatd chic:.......oooooeviieeiiii, ®

Tén ton gido:.. .
Dang ky smh hoat ton glao tap trung véi cac noi dung sau:

Tén nhém sinh hoat ton A0 tAP truNg: .......covvviiiiiiiii i e,

Nguoi dai dién cia nhém:

- Ho va tén:. .

- Tén got trong ton glao (neu co)

- S6 CMTND/CCCD: .

- Chirc vy, pham vi (neu co) .......................................................................

N1 dung sinh hoat ton g1ao: ........ovviiii e

Dia diém sinh hoat ton 140 @: ...ttt

Thot gian sinh hoat ton @140:.......ooiiiiii e

S6 Trong nUOT tham GIat.........eeeeee e

Hinh thire thue hi8n O ..o e

Vin ban kém theo gdm: Gidy to chimg minh cé dia diém hop phap dé lam noi sinh
hoat ton giao; so yéu 1y lich ciia nguoi dai dién nhém sinh hoat ton gido tap trung; ban
tom tat gido ly, gido luat dbi voi viée dang ky ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 ctia Luat tin ngudng, ton gido.

NGUOI PAI DIEN ©
(Chit ky, dau, ghi vo ho tén)

M Pia danh noi ¢é try so cua td chic ton gido; to chirc duge cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido
hodc noi duy kién c6 dia diém hop phap dé sinh hoat tén gido tap trung d6i v6i nhom sinh hoat ton gido
tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cta Luat tin  ngudng, ton gido.

@ Uy ban nhén dan cép xa noi co dia dlem hop phap dé sinh hoat ton gido.

®) T4 chirc ton gido hodc té chiic duge cép ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Pia chi noi sinh hoat t6n gido tap trung (ghi rd sé nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, xa, huyén,
tinh).

® Tryc tiép hoic truc tuyen két hop ca truc tiép va truc tuyén.

© Nguoi dai dién cua té chic t6n gido, t6 chirc duoc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido hoac
nguoi dai dién ctia nhoém sinh hoat ton gido tap trung ddi vi nhom sinh hoat ton gido tap trung theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido. D6i véi ngudi dai dién cua td chic ton
gido phai ky tén va dong dau cua té chuc.
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4. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gizo d6i v6i té chirc c6 dia ban
hoat dong ton giao & mot xa (QT-53)

Muc dich

1 | Quy dinh vé trinh tu va qéch thl;l'c thuc hi€n thu tuc hanh chinh thong bao danh
muc hoat dong ton gido do1 vdi to chirc ¢ dia ban hoat ddng ton gido & mot xa
Poi twong, Pham vi

5 - T4 chire ton giao tryc thudc cé dia ban hoat dong ton gido & mot xa.
- Ap dung cl}o cac can bd, cong chuirc lam viée taiqb(f) phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chure lién quan.

3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyet thu tyc hanh chinh. )
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh phu
hudng dan ve nghiép vu ki€m soat thi tuc hanh chinh.
- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng da?tn thi hanh mot S(f) quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CI” ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot

3.1 | cua, mot ctra lién thong trong giai quyet tha tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chitic nang quan 1y
nha nudc cua B6 Nai vy;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua}, khen thuong thugc pham vi chirc ndng quan ly nha nude ctia So
Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phan ho so c]l??lilh Ban sao
1. Van ban thong bao (theo mﬁu) X
2. Céc tai liéu kém theo (néu co). X

3.3 | S6 lwong ho so
01 (bo)

3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua
UBND cap xa.
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- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan déi véi cac hd so giri qua

buu chinh theo dia chi ciia UBND cip xA.

- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha No6i

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cip x4 hoic qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong vi¢c
TT Trinh ty Trach | Thdi | Biéu miu
i nhiém gian Két qua
Cham nhat 12 30 ngay ké tir ngay dugc
chép thuén, t6 chuc tén gido truc thudc co
dia ban hoat dong ton giao & mot xa cod 2 Gi0 hanh
BL | rich nhicm girl vin ban thong bdo danh | 10 CMI¢ | gpipp | Theo muc3.2
muc hoat dong t6n gido dién ra hing nim
dén Uy ban nhan dan cip xa.
) . B6 phan
- Ti€ép nhan ho so Mot ctra Gidy tiép
B2 A A L A NI
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
churc
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so t¢i Lanh dao UBND cép xa | cira; Lanh giai quyét ho
dao UBND so (Mau sb
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao x X
B4 cho chuyén vién thu ly h6ys0 g UBND xa Mau 56 05
Thu Iy hd so:
- Trudong hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: du thao vin ban thong bao
khong du diéu kién (Iinh dao UBND xi
ky); néu rd 1y do, ndi dung can b sung
- Truong hop ho so chua di diéu kién tiép ‘
nhan: dy thao vin ban thong bao bd sung | Chuyén H6 so
B5 | ho so (lanh dao UBND x4 ky); néu rd Iy | vién thu
do, noi dung can bd sung. ly
- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan: Chuyén vién thu 1y luvu ho so (Vin
ban théng bao duoc hwu tai Uy ban nhan
dan cap xi dé thyc hién cong tac quan ly
nha nudc vé tin ngudng, ton gido). Két
thic quy trinh giai quyét TTHC.
Théng ké va theo dbi: Chuyén | Saukhi | Phiéukiém
B6 e en A o s A e tor s
- Chuyén vién thu 1y Ho so luu trir toan | vién Thu | Kétthiac | soat qua trinh
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TT Trinh ty Trich | Th¥i | Biéu mfw/
j nhiém gian Két qua
bo tai liéu, ho so theo quy dinh, ly Hoso | Quy trinh | giai quyét ho
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | & B0 | gidiquyct s0;
sodt; vao s théng ké két qua thuc hién | phén TTHC S6 theo dbi
TTHC TN&TK hé so
Q
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

giai quyét hd so; So theo ddi hd so.)

2. Thong bép danh muyc hoat dong ton gido héing nam hodc danh muc hoat d@ng
ton gido bo sung (Mau B30, Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu).
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Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nim
hoiac danh muc hoat dgng ton gido bo sung

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chic (chir inhoa):..........cooeevvvivnnn.... B
U SO . e e —
Théng biao danh muc hoat djng ...?... véi cic ndi dung sau:
T | e | enie | nost dong tnpide | O N
5
n
TM. TO CHUC @

(Chir ky, déiu)

O Pja danh noi ¢o tru s¢ cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude hodc to chire duge cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quéan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung uong d6i v6iviéc thong bao danh muc
hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido bd sung) clia to churc c6 dia ban hoat dong ton gido o
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi véi viéc thong bao danh muyc
hoat dong ton gido (hoic hoat dong ton gido bd sung) ctiat6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi viéc thong bao danh muc hoat dong
ton giao (hodc hoat dong ton giao bd sung) cua to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc
mdt huyén; Uy ban nhan dan cap xa d6i véiviée thong bao danh muyc hoat dong ton gido (hoic hoat
dong ton giao bd sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton giao ¢ mot xa.

@) T chire ton gido, to chic ton gido truc thude hodc td chire duge cép ching nhan ding ky hoat dong
ton giao.

@ Hoat dong ton gido hiang nim hoic hoat dong t6n gido bd sung.
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5. Thii tuc thong bio danh muc hoat dong ton gido bod sung ddi véi to chire

c6 dia ban hoat dong tén giao & mot xa (QT-54)

Muc dich
1 Quy dinh vé trinh tu va cgich thl'rc,thuc hién thu tuc hanh chinh thong bao danh
muc hoat ddng ton gido bo sung doi véi to chire cé dia ban hoat dong ton gido &
mot xa
Péi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién cua to chire ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong ton gido &
mot x3 bd sung hoat dong ton gido khong c6 trong danh muc hoat dong ton gido
2 hang ndm da dugc thong bao.
- Ap dung cho cac can bo, cong chirc 1am viéc tai bd phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh va cac ca nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luét Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s 95/2023/NB-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s& didu va bién phéap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gido;
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | clra, mot cura lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chttc ndng quan ly
nha nudc cua B6 Nai vy;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phd Ha Noi vé
viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc Tin nguodng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chiic nang quéan 1y nha nudc cua Sé
N6i vu thanh ph6 Ha Nbi.

3.2 | Thanh phén hé so c]l??lilh Ban sao
1. Vin ban thong bao (theo mau) X
2. Céc tai liéu kém theo (néu o). X

3.3 | S6 lwgng ho so
01 (bo)

3.4 | Thoi gian xir ly
Khong quy dinh

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
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- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua

UBND cip xi.

- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so giri qua

buu chinh theo dia chi cia UBND cip xa.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cip xi hodc qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thei | Bieu miu
j nhiém gian Két qua
Cham nhat 12 20 ngay trudc khi dién ra
hoat dong ton gido khong co trong danh
muc dd duoc thong bao hing nim, ngudi
B1 d?i (.iién‘ cta t0 CP ue ‘Eén gféoq tm? th~u 6? T chirc Gio h anh Theo muc 3.2
c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa cod chinh
trach nhiém gui van ban thong bao danh
muc hoat dong tén gido bd sung dén Uy
ban nhan dan cap xa.
) . B6 phan
B | Ti€p nhan ho so ‘ Mot cira Gidy tjép
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhan ho so
chure
Trudng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so téi Lanh dao UBND cép x3 | cira; Lanh giai quyét hd
dao UBND so (Mau sb
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao x X
B4 cho chuyén vién thu ly héyso g UBND xa Mau 56 05
Thuy Iy ho so:
- Trudong hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: du thao vin ban thong bao
khong du diéu kién (Iinh dao UBND xi
ky); néuro ly d9, ndi dung cén‘b(;) sung Hb so
- Truong hop ho so chua du diéu kién tiép | Chuyén
B5 | nhén: du thao van ban théng bao bd sung | vién thu
hé so (lanh dao UBND x4 ky); néu rd 1y Iy

do, n6i dung can bo sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan: Chuyén vién thu 1y luu hd so (Vin
ban thong bao duoc Ivu tai Uy ban nhan
dan cip xi dé thyc hién cong tic quan Iy
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. Trach Thoi Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
nha nudc vé tin ngudng, ton gido). Két
thlic quy trinh giai quyét TTHC.
Théng ké va theo ddi: C_f‘“-‘éélf qauihi | Phiéukiém
- Chuyén vién thu Iy Ho so luwu trit toan \ll;eﬁ 3 S(ly'l KZ?thﬁlc soat qua tr1nh
B6 b tai li€u, ho so theo quy dinh, L & Bo Quy trinh giai qu}.let ho
- B0 phan TN&TKQ Luu Phicu kiém phan gii quyét S0
soat; vao so thong k& két qua thyc hién | oK TTHC SO tlleo doi
TTHC Q ho so
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét ctra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hq 503 Phiéu xin 15i va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd s0.)

2. Thong bép danh muc~hoa_1t dong ton gido hé“mg nam hodc danh muc hoat déng
ton gido bo sung (Mau B30, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B30
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nim
hoiac danh muc hoat dgng ton gido bo sung

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chic (chir inhoa):..........cooeevvvivnnn.... B
U SO . e e —
Théng biao danh muc hoat djng ...?... véi cic ndi dung sau:
T | e | enie | nost dong tnpide | O N
5
n
TM. TO CHUC @

(Chir ky, déiu)

O Pja danh noi ¢o tru s¢ cua td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc hodc to chire duge cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan 1y nha nudc vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véiviéc thong bao danh muc
hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido bd sung) clia to churc c6 dia ban hoat dong ton gido o
nhiéu tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton gido cap tinh ddi véi viéc thong bao danh muyc
hoat dong ton gido (hoic hoat dong ton gido bd sung) ctiat6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido &
nhiéu huyén thudc mot tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi viéc thong bao danh muc hoat dong
ton giao (hodc hoat dong ton giao bd sung) cua to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc
mdt huyén; Uy ban nhan dan cap xa d6i véiviee thong bao danh muyc hoat dong ton gido (hoic hoat
dong ton giao bd sung) cua t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton giao ¢ mot xa.

@) T chire ton gido, to chic ton gido truc thude hodc td chire duge cép ching nhan ding ky hoat dong
ton giao.

@ Hoat dong ton gido hiang nim hoic hoat dong t6n gido bd sung.
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6. Thi tuc diing Ky thay d6i ngwoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tap

trung (QT-55)

Muc dich
Quy dinh vé trinh ty va cach thirc thuc hién thu tyc hanh chinh ding ky thay do6i
nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung

Poi twong, Pham vi
- Nhém sinh hoat t6n gido tap trung thay doi nguoi dai dién ctia nhom.

- Ap dung cho cac can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 churce lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh cta nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chltc ndng quan ly
nha nudc cua Bé Noi vu;

- Quyét dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh ph6 Ha Nbi.

3.2

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban ding ky (theo mau); X

2. So yéu ly lich cua ngudi dai dién méi; X

3. Vian ban chép thuén cta td churc ton gido hodc to X
chtre duge cip ching nhan diang ky hoat dong ton
gido vé viéc thay doi nguoi dai dién ddi voi nhom
sinh hoat ton gido tap trung do to chirc ding ky;

4. Bién ban cudc hop bau, ctr nguoi dai dién méi X
(n€u co).

3.3

S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Thoi gian xir ly
15 ngay ké tir ngay nhan di hd so dang ky hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhén hd so va tra két qua cua
UBND cip xi.
- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan déi véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cip xa.
- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cip x4 hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong vi¢c
TT Trinh tir Trach | Thdi | Biéu miu
j nhiém gian Két qua
Tru6e khi thay ddi nguoi dai dién, nhém
sinh hoat ton gido tap trung co6 trach 7 Gis hanh
Bl | nhiém gui ho so dang ky thay d01 nguoi | To chuc . Theo muc 3.2
chinh
dai dién dén Uy ban nhan dan cép x4 noi
c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung
) . B0 phéan Gidy tiép
B | Ti€p nhan ho so Mot cura 1/2 nga nhan hd s0 va
- Ky giao va nhan Hb so. va To Y hen tra két
churc qua
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so téi Lanh dao UBND cép xd | cia;Lanh | 1/2 ngay | giai quyet ho
dao UBND so (Mau s6
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr ly, chuyén ho so | Lanh dao \ XX
B4 cho chuyén vién thy Iy ho so UBND xa 01 ngdy Mau s6 05
Thu Iy hd so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
gidi quyét: du thio vian ban thong béo .
khong du diéu kién (Iinh dao UBND xa Ho so kém
ky); néu 15 1y do, ndi dung can bd sung . theo du thao
- Trudng hop h so chua da didu kidn gidi | oo ‘ van ban
B5 7 g Op B " Y g vién thu 11 ngay
quyét: du thdo van ban thong bao bo sung I

hd so (lanh dao UBND xi ky); néu 13 ly
do, ndi dung can bd sung.

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin ¥ kién céc co quan
lién quan, tong hop y kién va thim dinh
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TT Trinh ty Trich | Thei | Bitu miu
j nhiém gian Két qua
cac ndi dung. Du thdo vin ban cua
UBND xi chép thuin hodc khong chip
thuan vé viéc dang ky thay d6i nguoi dai
dién ctia nhom sinh hoat ton gido tap
trung, trinh Lanh dao UBND xa.
Van ban tra 161
chip thuan
. hoac khong
Phé duyét ndi dung van ban: chép thuan vé
B6 |- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén | Lanh dao 01 ngay viéc dang ky
van thu UBND xa phat hanh; UBND xa thay doi nguoi
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai B5. dai dién cua
nhom sinh hoat
ton gido tap
trung
Van ban tra 161
chap thuan
hoac khong
Hoan thién Ho so chuyén két qua vé B | Chuyén Ch.%p fihvuanlj c
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong viénthu | 01 ngay t;:';c dé?nfgu}éli
dan. 1y HO so dai dién ciia
nhom sinh hoat
ton gido tap
trung
\ 1 X , B6 phan | Gid hanh
B8 | Trakét qua Mot cira chinh
Théng ké va theo ddi: Chuyén | o 0. Phiéu kiém
- Chuyén vién thu Iy Ho so luu trit toan | vién Thy u soat qua trinh
RN A . . TTA Keét thuc A, 1A
B9 bo tai li€u, ho so theo quy dinh, , q Iy HO so Quy trinh giai quyet ho
- B6 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém | & BO giai quyét | o
sodt; vao sb théng ké két qua thuc hién | phén TTHC | SO theo ddiho
TTHC TIN&TKQ SO
4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong ban hanh kem theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhan hd so' va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hq 50} Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd s0.)

2. Pang ky thay doi nguoi dai dién cia nhom sinh hoat tén gido tip trung 1a nguoi
Viét Nam (Mau B6, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP

ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu).
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Mau B6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

DPANG KY
Thay doi ngwoi dai dién
ciua nhom sinh hoat ton gido tip trung la ngwoi Viét Nam

Kinh gui: .......... @D
Tén nhém sinh hoat ton A0 tAP truNg: ......c.ovviiiiiiiii e e,
Dia diém sinh hoat ton gido tap trung ctia nhém:..........................
Ho va tén nguoi dai dién ...

Tén td chirc ton gido hodc td chirc duge cip chimg nhan ding ky hoat dong ton

ST 10 D

Ping ky thay doi nguwoi dai dién véi cac ndi dung sau:
Nguoi dai dién cii cia nhom:
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton glao (neu co)
= SO CMTND/CCCD: ... e
= NOT CU T @ittt e s
= Ch&C Vi, PhAIM Vi (U CO)evvreeeeeeeeee e,
Nguoi dai dién mdi cua nhoém:
- Ho va tén:. .
- Tén goi trong ton giao (neu co)
= SO CMTND/CCCD: ... e
S NOT CU T @
- Chtic vu, pham Vi (neu CO)reeeertee e et e e e ettt e e et et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e enaes
LY do thay 000 evveeeee e,
Dy kién thoi diém thay d0i: .........ooovvniiiie e,

Van ban keém theo gom So yéu ly lich cuia nguoi dai dién moi; van ban chip thuén

ctia to chirc ton gido hodc t6 chirc duoc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido vé
viéc thay ddi ngudi dai dién dbi véi nhom sinh hoat ton gido tap trung do t6 chirc ding
ky; bién ban cudc hop bau, cur nguoi dai dién méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN ®
(Ky, ghi r6 ho tén)

) Pja danh noi cé dia diém sinh hoat ton giio tap trung.

@ Uy ban nhan dan cdp xa noi c6 dia diém sinh hoat t6n gido tap trung.
) Nguoi dai dién méi clia nhém sinh hoat ton gi4o tap trung.

® Ghi 15 s6 nha, duong phd, xém, thon, x4, huyén, tinh
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7. Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat tdn gido tip trung trong dia

ban mot xa (QT-56)

Muc dich
Quy dinh v& trinh ty va céch thire thye hién thi tuc hanh chinh dé nghi thay doi
dia diém sinh hoat ton gido tdp trung trong dia ban mot xa

Poi twong, Pham vi

- Ngudi dai dién nhém sinh hoat ton gido tip trung thay doi dia diém sinh hoat ton
giao trong dia ban mot xa.

- Ap dung cho céc cén bg, cong churc lam vi€e tai by phan tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chuc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chitc nang quan 1y
nha nude cua B6 Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguong, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chiic nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

. A 1A Ban ,
Thanh phéan ho so chinh Ban sao

1. Vin ban dé nghi (theo mau); X

2. Gidy to ching minh c6 dja diém hop phap mai dé X
lam noi sinh hoat ton giao tap trung;

3. Van ban chép thudn cta td chirc ton gido hodc to X
chtre duge cip ching nhan diang ky hoat dong ton
gido vé viéc thay d6i dia diém d6i véi nhom sinh
hoat ton gido do t6 chirc dang ky.

3.3

S6 lwong ho so

01 (bd)
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3.4 | Thoi gian xur ly
20 ngay ké tir ngay nhan di hd so dé nghi hop 1¢.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1 Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua cua
UBND cap xa.
- Cach 2: Qua dich vy buu chinh cong ich: Noi tiép nhan dbi voi cac ho so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap xa.
- Céch 3: Nop ho so truc tuyén tai Cong dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cip x4 hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thdi | Biéu miu
j nhiém gian Két qua
Tru6e khi thay d6i dia diém sinh hoat t6n
gido tap trung, nguoi dai di€én cia nhom
sinh hoat ton gido tdp trung co6 trach 2 4, Gi0 hanh
B | nhiem gti ho so dé nghi thay dgé;i dia diém | 1ONUC | ohipp | Theomue3.2
sinh hoat t6n gido tap trung dén Uy ban
nhan dan cap xa.
B0 phan Gidy tiép
B |° Tiép nhéan ho so ‘ Moteia | |, ngdy nhan hd 30 va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
churc qua
Truéng bd Phiéu kiém
o ) phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t61 Lanh dao UBND cap xa | cua;Lanh | 1/2ngay | giai quyét ho
dao UBND so (Mau s6
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao \ X X
B4 | cho chuyén vien thu I§ ho so UBNDxa | 01 negdy | Mauso 05
Thuy Iy ho so:
- Truong hop hd so khong du dicu kién
giai quyét: du thao van ban thoéng bao Hb so kém
khong du diéu kién'(lﬁnh dao UBND xa theo dur thao
ky); néu rd ly do, ndi dung can bo sung Chuyén vin ban
B5 | - Truong hop hd so chua du didu ki¢n giai | viénthy | 16 ngay
quyét: dy thdo van ban thong bao bo sung ly

hé so (lanh dao UBND x4 ky); néu rd 1y
do, n6i dung can bd sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién cac co quan
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TT Trinh ty Trich | Thei | Bitu miu
j nhiém gian Két qua
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac ndi dung. Dy thdo van ban cua
UBND xi chép thuin hodc khong chip
thuan vé viéc dé nghi thay d6i dia diém
sinh hoat ton gido tap trung, trinh Lanh
dao UBND xa.
Van ban tra 101
chép thuan
Phé duyét ndi dung van ban: hogc khong
- Néu ddng y: Ky duyét vin ban chuyén | Lanh dao \ ChfaAp th;u an ve
B6 | . A “- | Ol ngay | viécdenghi
van thu UBND xa phat hanh; UBND xa thay doi dia
- Néu khong dong y: Chuyén lai B5. diém sinh hbat
ton gido tap
trung.
Van ban tra 161
chip thuan
. s . hodc khong
Hoan thién HO so chuyén két qua vé B6 | Chuyén chap thuan vé
B7 |phin TN&TKQ dé tra két qua cho cong | viénthu | 01 ngdy | viéc dénghi
dan. 1y Ho so thay doi dia
diém sinh hoat
ton gido tap
trung.
s 1A, o B6 phan | Gio hanh
B8 | Trakét qua Mot cira chinh
Théng ké va theo dai: (?fluyen ‘ Phiéu kiém
- Chuyén vién thu Iy Ho so luu trit toan vien ;Fhu S?u kl,n soat qua trinh
b6 tai liéu, hd so theo quy dinh ly Hoso | Kétthic | s o vdind
B9 o7 T & Bo Quy trinh i
- B() phanx TN;&TK(R I:u:u l?h1eu klgfn phan giai quyét . S0 -
soat; vao so thong ké két qua thyc hién | 1y &TK TTHC So6 theo do1
TTHC Q ho so
4 | Bitu miu

1. Hé théng biéu mau theo co ché mét cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét ho so; Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét ho so; SO theo ddi hd so.)

2. Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung cuia nhom sinh hoat ton
giao tap trung la nguoi Viét Nam (Mau B7, Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctua Chinh phu).
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Mau B7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
ctia nhom sinh hoat ton gidao tap trung la nguwdi Viét Nam

Tén nhém sinh hoat ton gido tAp trung:..........ooevviiiiiiiiiiiiiie e,
TN tON GIAO .. e
Tén t6 chirc ton gido hodc to chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong t6n

ST 10 L P

Nguoi dai dién:

= HO VAN . e s
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO):ue.vmmeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e es s
= SO CMTND/CCCD ..o

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung
véi cac ndi dung sau:
Ly do thay Q00 e

Pia diém nhom dang sinh hoat ton gido tAp trung:.............cc..ceee.....
Du kién dia diém mGi:......cooooieii e
Dy kién thoi diém thay d0i..........uveiieeeiie e,

Vin ban kém theo gom: Glay to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé lam

noi sinh hoat tén gi4o; van ban chap thuan cua t6 chirc ton gido hodc to chirc dugc cap
chimg nhén dang ky hoat dong ton giao vé viée thay d6i dia diém ddi voi nhom sinh
hoat ton gido do t6 chirc ding ky. Doi véi viée thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap
trung dén dia ban x3 khac, nguoi dai dién con c6 trach nhiém gui kém theo ban sao
van ban chip thuan dang ky sinh hoat ton gido tap trung ciia Uy ban nhan dan cip xa
noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tip trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

O Pia danh noi cé dia diém dang sinh hoat ton giao tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tap trung méi.
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8. Thii tuc dé nghij thay déi dia diém sinh hoat tdn gido tip trung dén dia

ban xa khac (QT-57)

Muc dich
1 | Quy dinh vé trinh ty va cach thic thuc hién tha tuc hanh chinh dé nghi thay doi
dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xi khéac
Poi twong, Pham vi
- Nguoi dai dién nhém sinh hoat t6n gido tap trung thay doi dia diém sinh hoat t6n
7 | gido tap trung dén dia ban xa khac.
- Ap dung cho céc cén bg, cong churc lam vi€e tai by phan tiép nhan ho so, tra két
qué giai quyét thii tuc hanh chinh va cc c4 nhan, t6 chirc lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
Co sé phap ly
- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;
Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt s diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;
- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soét tha tuc hanh chinh.
- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
3.1 | ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thuoc pham vi chitc nang quan 1y
nha nudc cua B6 Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phé Ha Noi vé
viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin nguong, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chiic nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hé so c]l??l:lh Ban sao
1. Vin ban dé nghi (theo mﬁu); X

2. Gidy to ching minh c6 dja diém hop phap mai dé X
lam noi sinh hoat ton giao tap trung;

3. Van ban chép thudn cta td chirc ton gido hodc to X
chtre duge cip ching nhan diang ky hoat dong ton
gido vé viéc thay ddi dia diém ddi véi nhoém sinh
hoat ton gido do to chirc dang ky.

4. Ban sao vin ban chap thuan ding ky sinh hoat ton X
gi4o tap trung cia Uy ban nhan déan cap xi noi c6 dia
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diém sinh hoat t6n gi4o tap trung lan dau.

3.3 | SO lwgng ho so
01 (bo)
3.4 | Thoi gian xi ly
20 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 1¢é.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhén hd so va tra két qua cua
UBND cap xa.
- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan dbi voi cac ho so giri qua
buu chinh theo dia chi cia UBND cap xa.
- Cach 3: Nop ho so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qué tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND cap xa hoic qua dich
vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thdi | Biéu miu
i nhi¢ém gian Két qua
Trudc khi thay doi dia diém sinh hoat ton
gido tap trung dén dia ban xa khac, nguoi
dai dién ctiia nhom sinh hoat ton gido tap
trung c6 trach nhiém gui ho so dé nghi 2 Gi0 hanh
BI | thay dbi dia diém sinh hogt ton gido tip| 10N | chinn | Theomee 32
trung dén dia ban xa khac dén Uy ban
nhan dan cap xa noi du kién co6 dia di€ém
moi.
) . B0 phan Giéy‘ tiép
B | Ti€p nhan ho so ‘ Mot cura 1/2 ngay nhan ho so va
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo hen tra két
churc qua
Truéng bd Phiéu kiém
o ) phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén ho so t6i Lanh dao UBND cap xa | cua;Lanh | 1/2ngay | giai quyét ho
dao UBND so (Mau s6
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao \ XX
B4 cho chﬁyén vién thu 1y h6y50 g UBND xa 01 ngay Mau 56 05
Thu Iy hd so: Hb so kém
- Truong hop ho so khong du diéu kién | Chuyén theo dy thao
B5 | gidi quyét: du thao van ban thong bio | viénthu | 16 ngay van ban
khong du diéu kién (Ianh dao UBND xa ly

ky); néu 13 1y do, ndi dung can bd sung
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TT Trinh ty Trach ) Thot | Bicu mau/
j nhiém gian Két qua
- Truong hop ho so chua du diéu kién giai
quyét: du thao van ban thong bao bo sung
ho so (lanh dao UBND xa ky); néu 13 ly
do, nd1 dung can bod sung.
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét: giri van ban xin y kién céc co quan
lién quan, tong hop ¥ kién va tham dinh
cac ndi dung. Du thdo vin ban cga
UBND xa chap thuén hodc khéng chap
thuan vé viéc dé nghi thay doi dia diém
sinh hoat ton gido tap trung, trinh Lanh
dao UBND xa.
Viinban tra 1o
Phé duyét ndi dung vin ban: chap thudn hoge
B6 |- Néu dong y: Ky duyét vin ban chuyén | Lanh dao 01 ngiy ld\ll(énvglécch&agrtlignan
Van’thu UBND‘ xa phat hanqh; . UBND xa thay abi dia didm
- Néu khong dong y: Chuyén lai BS. sinh hoat ton gido
tip trung,
Vanban tra loi
. . . chap thugn hodc
Hoan thién Ho so chuyén ket qua vé By | Chuyén Kkhong chap thudn
B7 | phan TN&TKQ dé tra két qua cho cong Vién‘thu 01 ngay ve viée denghi
dan. 1y HO so thay doi dia diém
sinh hoat ton giao
tip trung,
s A Bo phan | Gio hanh
B8 | Tra két qua Mot cira chinh
Théng ké va theo ddi: ) Sau khi
- Chuyén vién thy 1y Hb so luu trit toan | Chuyen QU Phidu kiém sodt
A ea: Tia A . vien Thuly | Keét thiic A
B9 bo tai li€u, ho so theo quy dinh, Hoso&Bd | Quy trinh qué trinh giai
- Bo phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém [~ o giéfquyét quyéthdsor
soat; vao s6 thong ké két qua thyc hién | TN&TKQ | ~TTHC S6 theo doi ho so
TTHC
4 | Biéu miu

1. Hé théng biéu mAu theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd so.)

2. Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat t6n gido tap trung cua nhom sinh hoat ton
gi’éo tap trung 1a nguoi Viét Nam (Mau B7, Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
$0 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu).
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Mau B7

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PE NGHI
Thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung
ctia nhom sinh hoat ton gidao tap trung la nguwdi Viét Nam

Tén nhém sinh hoat ton gido tAp trung:..........ooevviiiiiiiiiiiiiie e,
TN tON GIAO ..o
Tén t6 chirc ton gido hodc to chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat dong t6n

ST 10 L P

Nguoi dai dién:

= HO VA TN e
- Tén goi trong ton G40 (NEU CO):ue.vmmeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e es s
= SO CMTND/CCCD ..o

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung
véi cac ndi dung sau:

Ly do thay Q00 e
Pia diém nhom dang sinh hoat ton gido tAp trung:.............cc..ceee.....
Du kién dia diém mGi:......cooooieii e
Dy kién thoi diém thay d0is............cooveiiiiii e,

Vin ban kém theo gom: Glay to ching minh c6 dia diém hop phap moi dé lam

noi sinh hoat tén gi4o; van ban chap thuan cua t6 chirc ton gido hodc to chirc dugc cap
chimg nhén dang ky hoat dong ton giao vé viée thay d6i dia diém dbi véi nhom sinh
hoat ton gido do t6 chirc ding ky. Doi véi viée thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap
trung dén dia ban x3 khac, nguoi dai dién con c6 trach nhiém gui kém theo ban sao
van ban chip thuan dang ky sinh hoat ton gido tap trung ciia Uy ban nhan dan cip xa
noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tip trung lan dau.

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi r6 ho tén)

(1 Pja danh noi ¢ dia diém dang sinh hoat tén gido tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap xa noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tip trung méi.
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9, Thii tuc thong bso vé viéc thay déi dia diém sinh hoat ton gido tip trung (QT-58)

Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va cach thtrc thue hién thu tuc hanh chinh thong bao vé viée
thay doi dia di€ém sinh hoat ton gido tap trung

Péi twong, Pham vi
- Nhém sinh hoat t6n gido tap trung thay doi dia diém sinh hoat ton gido.

- Ap dung cho cac can bo, cong chirc 1am viéc tai b phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 chuce lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton giao;

- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sd quy
dinh cta nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ciia B Noi vu vé viée cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chitic nang quan 1y
nha nudc cua B6 Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 ndm 2022 ctia UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh phé Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thudéng thudc pham vi chitc nang quéan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

Vin ban thong béo néu 16 tén t6 chirc t6n giao hoic
t6 chirc duoc cAp chung nhan ding ky hoat dong ton
giao; tén nhom; ho va tén nguoi dai dién ciia nhom;
thoi diém thay ddi; dia diém sinh hoat t6n gido tip X
trung mai; thot diém cham dut sinh hoat ton gido tai
dia diém ci.

33

S6 lwong ho so

01 (bd)

3.4

Thoi gian xir ly

Khong quy dinh
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3.5 | Noi tiép nhan va tri két qua
- Cach 1: Nop ho so truc tiép tai BO phan Tiép nhan ho so va tra két qua cua
UBND cap x4.
- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so giri qua
buu chinh theo dia chi ciia UBND cip x4.
- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi
(dichvucong.hanoi.gov.vn).
Tra két qua tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cip x4 hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trich | Thei | Bieu miu
: nhiém gian Két qua
Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay duoc
chép thuan dia diém méi, nhom sinh hoat
ton gido tap trung phai cham dit sinh hoat 7 Gis hanh
B1 | ton gido tai dia di€m cii va c6 trach nhiém | To chirc , Theo muc 3.2
AP A YR ~ chinh
guri van ban thong bao dén Uy ban nhan
dan cép x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton
giao tap trung cil.
) . B6 phan
- Tiép nhan ho so Mot cira Gidy tiép
B2 I L A NI
- Ky giao va nhan Ho so. va To nhan ho so
chuc
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so téi Lanh dao UBND cép xa | cira; Lanh giai quyét hd
dao UBND so (Mau s6
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao x X
B4 cho chuyén vién thu ly héyso g UBND xa Mau 56 05
Thuy Iy ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: du thdo van ban théng bao
khong du diéu kién (linh dao UBND xi
ky); néu rd 1y do, ndi dung can b sung H3 so
- Truong hop ho so chua da diéu kién tiép | Chuyén
B5 | nhén: du thao van ban théng bao bd sung | vién thu
ho so (lanh dao UBND x4 ky); néu rd 1y Iy

do, ndi dung can bd sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan: Chuyén vién thy 1y luu ho so (Vin
ban thong bao duoc Iru tai Uy ban nhan
dan clp xi dé thyc hién cong tic quan Iy
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. Trach Thoi Biéu mau/
T Trinh ty nhiém gian Két qua

nha nuéc veé tin ngudng, ton gido). Ket
thlic quy trinh giai quyét TTHC.
Théng ké va theo ddi: C_f‘“-‘éélf qauihi | Phiéukiém
- Chuyén vién thu Iy Ho so luu trit toan \ll;eﬁ 3 S(Iy'l KZ}tlthﬁlc soat qua tr1nh

B6 b tai li€u, ho so theo quy dinh, L & Bo Quy trinh giai qu}.let ho
- B0 phan TN&TKQ Luu Phicu kiém phan gii quydt S0
soat; vao so thong k& két qua thyc hién | oK TTHC SO tlieo doi
TTHC Q ho so

4 | Biéu miu

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mét ctra, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tlep nhén ho so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hq 503 Phiéu xin 15i va hen lai ngdy tra két qua; Phiéu kiém soat qua trinh

gidi quyét ho so; S6 theo doi hd s0.)

2. Noi dung van ban thong bao theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 6 Nghi dinh sd
95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 ctia Chinh phu.
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10. Tha tuc thdng bio té chirc quyén gép trong dia ban mét xi cia co s6

tin ngudng, to chirc tén gido, té chirc ton gido truc thuje (QT-59)

Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va céach thac thuc hién tha tuc hanh chinh thong bao td chirc
quyén gop trong dia ban mot xa cia co sé tin ngudng, té chirc ton gido, td chirc
ton gido tryc thude

Poi twong, Pham vi

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng, to chirc ton gido, to chiic t6n
gido truc thudc té chure quyén gép trong dia ban mot xa.

- Ap dung cho cac can bo, cong chirc 1am viéc tai bo phan tiép nhén hd so, tra két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh va céc ca nhan, t6 churce lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Tin ngudng, ton gido ngay 18/11/2016;

Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

- Nghi dinh s 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tin ngudng, ton gio;

- Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thi hanh mot sé quy
dinh ctia nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Quyét dinh s6 491/QD-BNV ngay 10/7/2024 ctia B6 Noi vu vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh trong linh vuc tin ngudng, ton giao thudc pham vi chltc ndng quan ly
nha nudc cua Bé Noi vu;

- Quyét dinh s 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND thanh phé Ha Noi vé

viéc thuc hién phuong an uy quyén giai quyét thu tuc hanh chinh theo Quyét dinh
4610/QD-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 caa UBND thanh phd Ha Noi;
- Quyét dinh s6 4189/QD-UBND ngay 14/8/2024 cia UBND Thanh ph6 Ha Noi vé
vi¢c cong bd danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc Tin ngudng, ton gido; Van thu -
Luu trir; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua Sé
Noi vu thanh phd Ha Noi.

3.2

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. Van ban thong béo (theo 1’1’15.11) X

2. Céc tai liéu kém theo (néu co). X

3.3

S6 lwong ho so

01 (bd)

3.4

Thoi gian xir ly

Khong quy dinh

35

Noi tiép nhén va tra két qua
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- Cach 1: Nop hd so truc tiép tai BO phan Tiép nhan hd so va tra két qua cua

UBND cip xi.

- Cach 2: Qua dich vu buu chinh cong ich: Noi tiép nhan d6i véi cac hd so giri qua

buu chinh theo dia chi cia UBND cip xa.

- Cach 3: Nop hd so truc tuyén tai Céng dich vu cong truc tuyén thanh phé Ha Noi

(dichvucong.hanoi.gov.vn).

Tra két qua tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cip xi hodc qua dich

vu buu chinh cong ich.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trch | Thdi | Biéu miu
j nhiém gian Két qua
Trudc khi t6 chirc quyén gop 05 ngay lam
viée, nguoi dai dién hodc ban quan ly co
s& tin ngudng; to chire ton gido, t6 chirc 7 Gio hanh
Bl |ton gido truc thudc to chirc quyén goép | To chirc , Theo muc 3.2
1 A x . A . chinh
trong dia ban mot xa ¢ trach nhiém gui
vin ban thong bao dén Uy ban nhan dan
cip x4 noi t6 chirc quyén gop.
) . B6 phan
- Tiép nhan ho so Mot cura Gidy tiép
B2 e TIA . A N
- Ky giao va nhan Ho so. vaTo nhén ho so
churc
Truéng bd Phiéu kiém
phan Mot soat qua trinh
B3 | Chuyén hé so téi Lanh dao UBND cép x3 | cira; Lanh giai quyet ho
dao UBND so (Mau sb
xa 05)
Lanh dao UBND xa xtr 1y, chuyén ho so | Lanh dao x X
B4 cho chuyén vién thu ly h6ys0 ’ UBND xa Mau 56 05
Thu Iy hd so:
- Trudng hop hd so khong du diéu kién
tiép nhan: dy thdo van ban thong bdo
khong du diéu kién (Iinh dao UBND xa
ky); néu rd 1y do, ndi dung can b sung
- TArqug h({p hév SO ghua (?ﬁ dié,u ki?n tiép Chuyén Hd so
B5 nhan: dy thao van ban thong bao bd sung vien thu
ho so (lanh dao UBND x4 ky); néu 1o ly Iy i

do, noi dung can bo sung.

- Trudng hop hd so du diéu kién tiép
nhan: Chuyén vién thy 1y lyu hd so (Vin
ban théng bao duoc hwu tai Uy ban nhan
dan cip xi dé thyc hién cong tic quan Iy
nha nudc vé tin ngudng, ton gido gido va
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. Trach Thoi Biéu mau/
Trinh tw ‘A . £ -
j nhiém gian Két qua
kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung trong
van ban thong bdo cua co so tin ngudng,
t6 chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thuoc). Két thic quy trinh giai quyét
TTHC.
Théng ké va theo ddi: Chuyén Phiéu kiém

vién Thu | Sau khi

_ A [N ’, A ~ \ R 4 rt , \

o i b1 1 s i 55| i | it
AN quydimh, | "&Bd | Quytrinh ,

- B0 phan TN&TKQ Luu Phiéu kiém 1 SO,

. - han 1ai quyet 2 .
soat; vao sO thong ké két qua thuc hién TII\)I &TK gTTCIl{éI S6 theo doi
TTHC Q ho so

Biéu mau

1. H¢ théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua; Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so; Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so; Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua; Phiéu kiém soét qué trinh
giai quyét hd so; Sb theo ddi hd so.)

2. Thong bao vé viéc to chitc quyén gop (Mau B49, Phy lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 95/2023/ND-CP ngay 29/12/2023 cua Chinh phu).
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Mau B49

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gui: .......... @D

Tén (chitin hoa): .............ccocevvvnn.. B,

Dia Chi .o e
NgUOT Qa1 dICN:. .. .t

- Ho va tén:. . .

- Tén g01tr0ng ton g1a0 (neu co)
= SO CMTND/CCCD: ... e
= Chire v, PhAm Vi (81 COY:. v

Théng bao vé viéc to chirc quyén gop véi cac nfi dung sau:

Muc dich quy€n gop:..........coooiiiiii
Dia ban td Chirc qUYBN GOP: .« cveeeeeeee e
Cach thlrc qUYEN gOP:. . c.vi it e
Thoi gian thue hi€n quyen gop:.......ooviiiiiiiiii e,
Phuong thtrc quan 1y va stir dung tai san dugc quyén gop:.........ceveenn...

Hinh thire t0 chite @ oo e,

NGUOI PAI DIEN®
(Chir ky, ddu)

) Pja danh noi ¢6 co s6 tin ngudng, t6 chure ton gido hoac t0 chrc ton gio truc thudc.

@ Uy ban nhan déan cap tinh ddi véi truong hop t6 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot huyén; Uy
ban nhan déan cip huyén ddi véi truong hop t chire quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung trong dia ban
mdt huyén, quén, thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé thude thanh phd tryc thude trung uong; Uy ban
nhan dan cép xa déi voi truong hop t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

®) Co s tin ngudng, to chirc ton gido hodc to chic ton gido tryc thude. Déi vai to chire ton gido, to chirc
ton giao tryc thudc, ngucn dai dién phai ky tén va dong dau.

@ Tryc tip hoc truc tuyén; két hop ca tryc tiép va tryc tuyén.
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11. Thii tuc xét ting danh hiéu Lao dong tién tién (QT-60)

1 Muc dich: Quy dinh vé quy trinh ting danh hiéu “Lao dong tién tién” thuodc
tham quyén cua Chu tich UBND cap xa

2 Pham vi: Ap dung dbi véi cong chue 1am viée tai B0 phéan Tiép nhan va Tra
két qua giai quyét tha tuc hanh chinh (sau day goi tat 1a BO phan Mot ctra) cua
UBND cép x4 va céc to chirc, c4 nhan c6 lién quan.
Noi dung quy trinh

3.1. | Cosé phaply
1. Luat Thi dua, Khen thudng ngay 15/6/2022;
2. Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mdt s di€u cua Luat Thi dua, khen thudng;
3. Thong tu s6 01/2024/TT-BNV ngay 24/02/2024 cua B Noi vu quy dinh
bién phap thi hanh Luat Thi dua, khen thudng va Nghi dinh s6 9§/2Q23/ND-CP
ngay 31/12/2023 cta Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 diéu cua Luat
Thi dua, khen thuong;
4. Quyét dinh s6 1099/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo Noi vu vé viée cong
b6 thu tuc quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luédt Thi dua, khen
thudng;
5. Quyét dinh s6 1055/QD-UBND ngay 26/02/2024 ciia Chu tich UBND thanh
phd Ha NQi vé viéc cong bo danh muc thu tuc linh vuc Cong chirc, vién chc;
Chinh quyén dia phuong; Thi dua, khen thuéng thudc pham vi quan ly cua So
Noi vu thanh pho Ha Néi.

3.2 | Thanh phén ho so Bin .

, Ban sao
chinh

1. Van ban dé nghi kém theo danh sach ca nhéan dugc X
de nghi tang danh hi¢u Lao dong tién ti€n;
2. Bao c4o thanh tich c4 nhan (theo mau sb 03) quy X
dinh tai Nghi dinh 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023
cua Chinh phu
3. Bién ban binh xét thi dua X

3.3 | S6 lwgng ho so
01 bo

3.4 | Thoigian xir ly
20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1¢

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cua UBND cap xa
(nop truc tiép’hodc qua Dich vu buu chinh cong ich hodac qua hé thong Dich vu
cong truc tuyén).

3.6 | Léphi
Khong

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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T Trinh ty Trich | Thei | Biéu miu
: nhiém gian Két qua
Tiép nhén va kiém tra ho so - Giéy tiép
- Trudng hop hd so diy du, chinh xac nhan ho so va
theo quy dinh: Lap Giay tiép nhan ho so hen tra két qua
va hen ngay tra két qua. (Mﬁ}l s0 01)‘;
- Trudng hop hd so chua day du, chua - Phiéu yéu cau
chinh xac theo quy dinh: Hudéng dan, bd B6 phan 0.5 bd ‘slmg,khoén
Bl | sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va M'ch i | noa thién ho so;
néu 16 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bd : 81 (MAu sé 02);
sung, hoan thién hd so. - Phiéu tir chéi
- Trudng hop ho so khong du diu kién tiép nhan, giai
tlep nhan giai quyet Néu 16 ly do theo quyét ho so thi
mAau Phiéu tir chdi giai quyét hd so tha tuc hanh chinh;
tuc hanh chinh. (Mau s6 03);
o D phan Phiéu kiém
B2 B¢ phén Mot ctra chuyén ho so cho cong ééng ’ 0,5 soat qua trinh
chure thu 1y ho so , ngay giai quyét ho
churc thu x 7 x
1A so (Mau s6 05)
1y ho so
Thim dinh hé so - To trinh/Dy
Céng chirc thy 1y hd so tién hanh thdm thao Quyet
dinh ho so, thuc hién cac quy trinh theo dinh khen
quy dinh: thuf?)’ng;
- Ho so du diéu kién giai quyét thuc hién - Phiéu yéu
cac quy trinh xét khen thudng theo quy cau bo sung,
dinh; du thao Quyét dinh khen thuodng, hoan thi¢n ho
ky nhdy vin ban, trinh Chu tich UBND so hodc Phiéu
cép Xa. . ttr choi tlép
\ oL Cong A as
B3 |- HO so chua hodc khong du dieu kign | - 7 10 nhan giai
LT ) et ho so;
giai quyet tra lai ho so (ghi 15 ly do) lyhdso | "8 quyetho so,
theo mau Phiéu tir chdi tiép nhan giai - Phi€u xin 10i
quyét ho so thu tuc hanh chinh gui cho va hen lai ngay
dai dién t6 chirc, ca nhan théng qua Bo tra ket qua;
phan Mot ctra. - Phiéu kiém
- Péi vé6i ho so qua han giai quyét hoic soat qua trinh
phai gia han: bdo cdo va trinh Lanh dao giai quyet ho
UBND ky vin ban xin 15i (ghi 15 1y do qua Y
han, gia han) gt cho dai dién td chte, ca
nhan thong qua B phan Mot cua.
- Quyét dinh
, L. hanh chinh,;
Chi tich UBND cép xi k¥ duyét Quydt | CPuteh 1y s 1 prigh kiém
B4 | .. \ UBND . s
dinh khen thudng . ép <3 ngay soat qua grlnh
giai quyét ho

SO
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TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/
Keét qua

B5

Cong chic Vian phong - Théng ké
UBND cap xa phat hanh van ban, chuyén
cong churc chuyén mon

Cong
chic Van
phong -
Théng ké

01
ngay

- Quyét dinh
hanh chinh,;
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO

B6

Sau khi c6 Quyét dinh cua Chu tich
UBND cép x3, cong chirc thu 1y hd so
thong bao Quyét dinh; hoan thién hién
vat khen thuong, tra két qua vé Bo phan
M0t cira; thuc hién chi tra tién thudng
theo quy dinh

Cong
chl’Iq thu
1y ho so

06
ngay

- Quyét dinh
hanh chinh;
hién vat khen
thuong;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO

B7

Tra két qua cho to chirc, ca nhan

B phéan
Mot cura

0,5
ngay

Quyét dinh
hanh chinh,;
hién vat khen
thudng;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
S0O;

- S6 theo dbi
hd so (MAu sb
06)

Biéu mau

1. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mau sb 01)
2. Phiéu yéu cu bo sung, hoan thi¢n hd so (M?lu sb 02);

3. Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so thii tuc hanh chinh (Mau s6 03);

4. Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua (Mau sb 04);

5. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so. (Mau sd 05);

6. Mau s6 theo ddi ho so (Mau sb 06).
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Phu luc 03
CAC BIEU MAU THEO DOI GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
((Ban hanh kem theo Quyét dinh so  /OD - UBND
ngay  thdng ndam 2024 ciia Chi tich Uy ban nhdn ddn thanh phé Ha Ngi)

Chir ‘ky‘sxo cua Tq Shu? (néu Mau s6 01
la biéu mau dién tir)
TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TRUNG TAM PHUC VU HANH

CHINH CONG (hoic) BQ PHAN

TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sb:..../,TTPVHCC (BPTNTKQ) e, , Ngay ... théng ... nam ...

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong/B6 phan Tiép nhan va Trakétqua ..............
Ti8P NHAN DO SO CUA: <.t
DA Chl: o,
SO dHBN thOAL: «vveeee e Email: ...
NOi dung yeu cau GIal QUYEL: .....ooveen e,
Thanh phan hd so ndp gdm:

L
e
Pt
S6 lugng h sOt.....evenn..... (bo)

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh la: ............... ngay

Thoi gian nhan ho so: ....gio.... phit, ngay ... thang ...nam....
Thoi gian tra két qua giai quyét hd so:... gio..., phut, ngdy ... .thang....nam....
Pang ky nhan két qua tai: .............cooeeeiiiiiii,

Vao S6 theo ddi hd so, Quyen SO e SOthrtu.....oevveen,
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn hé so néu la
biéu madu dién tir)

Ghi chu:
- Truong hop chua thiét lap duogc Hé théng thong tin mot cura dién tu, Giéy tiép nhan va
hen tra két qua dugc 13p thanh 2 lién; mat lién giao cho t6 churc, ca nhan nop hd so trong
trrong hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb
45/2016/QD-TTg; mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
va duogc Iuu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/B6 phan Mot cira;
- T6 chitc, ca nhan c6 thé dang ky nhan két qua tai BO phan Mot ctra hodc tai nha (tru s&
t6 chtrc) qua dich vu buu chinh.
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Chir ky so cua To chtrc (néu

NTA L X aea Mau s6 02
1a biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA

Sb:........ /HDHS , ngay ...... thang ...... nam ......

NOi dung yeu cau GIal QUYEL: ......ooove et
DA Chi: oo
SO AN thOAT. ..o ee e, Email:................ooiiii,
Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:

| )¢ Lo P
Trong qua trinh hoan thién ho so néu c¢6 vudng mac, Ong/Ba lién h¢ voi
............................. so dién thoai ............................ dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky s6 cua Nguoi hudng dan néu la
biéu mau dién tir)
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Chir ky so cua To chtrc (néu

NTA L X aea Mau s6 03
1a biéu mau dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM PHUC VU
HANH CHINH CONG (hoic)
BOQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sb:...... /TTPVHCC (BPTNTKQ) ., ngay ...... thang ...... nam ......

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong/Bo phan Motctra............cooooiiiiiiiiiiiin.n.
Ti8P NHAN DO SO CUA: ..ot
DA s o
SO dHBN thOAL: +ove e

NOi dung yeu au gIal QUYL . ......oeiee et
Qua xem x¢&t, Trung tam Phuc vu hagh thnh cong/Bo phan Tlep nhén va Tra két qua
thong bao khong tiép nhan, gidi quyet ho so nay vai 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bé duoc biét va thuc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky so cua Nguoti tiép nhan hé so néu
la biéu mdu dién tir)
Ghi chu: Truong hop chua thiét lap dugc Hé théng thong tin mot cura dién ti, Phiéu duoc
1ap thanh 2 1ién; mot lién giao cho td chirc, c4 nhan ndp hd S0 trong truong hop ndp truc
tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sé 45/2016/Qb-TTg; mét lién
duoc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.



270

Chir ky so cua To chtrc (néu

NTA L X aea Mau s6 04
1a biéu mau dién tir)

TEN BO, NGANH/CAP TINH/ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CAP HUYEN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN CO QUAN DON VI/
CAP XA
So:....... /PXL- ngay ...... thang ...... nam ......

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

Kinh gui:

Ngay...thang...nam ..., (tén co quan, don vi) tiép nhan giai quyet ho so de nghi giai quyét
thu tuc hanh chinh (ten thu tuc hanh chinh) cia Ong/Ba/To chuc); ma sé: ...

Thoi gian hen tra két qua giai quyéthd so: ..... gio..., ngay....thang...nam...

Tuy nhién dén nay, (#én co quan, don vi) chua tra két qua giai quyét hd so cua (A)ng/Be}/Té
chtrc dung thoi han quy dinh ghi trén Giay tiép nhan ho so va tra két qua/Bién nhan ho so.
Ly do:...

Su cham tré nay da gay phién ha, ton kém chi phi, cong strc ctia Ong/Ba/T6 chiic.

(tén co quan, don vi) Xin 16i Ong/B&/T6 chirc va sé tra két qua giai quyét ho so cho
Ong/Ba/To chure vao ngay ....... thang ... nam ......

Mong nhan dugc sy thong cam ctia Ong/Bé/Té chirc vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi ro ho tén)
Chir ky so cua Thu trieong co quan, don vi néu la
: g CO q
bieu mau dién tir)
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Chir ky so cua To chtrc (néu

1 bidu mAu dién tir)

TEN CAP TINH (hoic) BO,

NGANH/CAP HUYEN/CAP XA
TRUNG TAM PHUC VU HANH
CHINH CONG (hoic) BO PHAN
TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Sb:....../.TTPVHCC (BPTNTKQ)

MAiu sb 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.............

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO
M SO RO SO e ee et ]
Co quan (bO phan) il UYL O SO ...ovveniei et
Co quan phdi hop giai QUYEt DO SOT .......oeiu

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong/Bd phan
Tiép nhan va Tra két
qua

KET QUA GIAI
TEN CO QUAN THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO QUYET HO ?0 GHI CHU
(Trwée han/diang
han/qua han)
1. Giao: ...gi0...phut, ngay ... thang ... nam...

Nguoi giao

Nguwoi nhan

Tiép nhan va Tra két
qua

2. Nhan: .....

1. Giao: ......... ...g10...phut, ngay... thang... nam...
2. Nhan: ......... Nguoi giao Ngwoi nhan

1. Giao: .............. ...g10...phut, ngay ... thang ... nam....
2. Nhan: ............. Nguoi giao | Ngwoi nhan

1. Giao: .............. ...g10...phut, ngay ... thang... ndm....
2. Nhan Nguoi giao Ngudi nhan
Trung tdm Phuc vy hanh

chinh cong/B¢ phan

Ghi chu:

- Trudng hop hd so duoc chuyén qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6
45/2016/Qb-TTg thi thoi gian giao, nhan ho so va viéc ky nhan thé hién trong hda don

cua co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét ho so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao ho so.

Mau so 05a
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI....ccevvvninannnn. Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Ha Noi, ngay thang  nam ........

PHIEU KIEM SOAT THOI GIAN XU LY HO SO THU TUC HANH CHIiNH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND THANH PHO, CHU TICH

UBND THANH PHO
TEN TTHC: ...oooiiiiiiiiii e
© TN N0 SO% e
- Céc co quan tham muu giai quyét tha tuc hanh chinh:
+Coquanchuti:................... e
+ Co quan phoi hop, tham gia y ki€n: ...
- Thanh phan ho so TTHC theo quy dinh: ...
- Thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: ...
+ Thoi gian cu thé tiép nhan, thu 1y, giai quyét:
(| Neuven
2 .. | Kétqua nhan .
Tong thoi iai quvét i voi truén
Tén co Thoi gian giao nhan, xi Iy ho gian giai 2 dﬂ Y (c Z LVOL \o don
TT |quan thue | so (gio, ngay, thang, nam, tw  |quyet tai don (hung i’;lfmg vi
hién déu...) vi (bao nhiéu| """ 059 1 ky,
ngay) trudc han, gidi dong
qua han) quyét £
. dau)
qua han)

TAI BAN THI PUA - KHEN THUONG, SO NOI VU

Tiur: Can
b tiép
nhan

Pén:
Truong b
phan Mot

cua

Thoi gian giao
. gio....

Ngay.../.../20...

Ngudi giao

Thoi gian nhan
..... gio......
ngay ..../..../20...
Ngudi nhan

Thoi gian giao
. gio....

Ngay.../.../20...

Ngudi giao

Thoi gian nhan
..... gio......
ngay ..../..../20...
Ngudi nhin

Thoi gian giao
. gio....

Ngay.../.../20...

Nguwoi giao

Thoi gian nhan
..... gio......
ngay ..../..../20...
Nguwoi nhian

Thoi gian giao

Thoi gian nhin
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(| Newyen oy,
2 .. | Kétqua nhan .
Tong thoi | ... ) ¢, [treom
Tén co Thoi gian giao nhén, xir Iy ho gian giai gl quyet (doszm g don
TT |duan thwe | so (gio, ngay, thang, nam, tir  |quyét tai don (;leg ’Zléu;f vi
hién dau...) vi (bao nhiéu| -7 O (k,
ngay) rwoc han, s dong
qua han) quyét i
. dau)
qua han)
--------- e g0 Ui To A
------ oo | Ngay.../../20... | ngdy .../.../20...
bén: Nguoi giao Nguoi nhan
Tr: Thoi gian giao | Thoi gian nhan
......... e IO .. g0
............ Ngay.../.../20... | ngay ..../..../20...
Pén: Ngudi giao Nguwoi nhian
TAI VAN PHONG UBND THANH PHO
. Thoi gian giao | Thoi gian nhan
Tur: e O | gio......
""""" Ngay.../.../20... | ngay ..../..../20...
Dén B Nguoi giao Nguoi nhan
Tr: Thoi gian giao | Thoi gian nhan
--------- e IO ceen. GIOLL L
------ oo | Ngay.../../20... | ngdy .../.../20...
bén: Nguwoi giao Nguwoi nhin

Téng thoi

gian
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Miu s6 06
TEN CAP TINH (hogc) B, ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGANH/CAP HUYEN/CAP XA Doc l1ap - Tw do - Hanh phac
TRUNG TAMPHUCVY e
HANH CHINH CONG (hoic)
BQ PHAN TIEP NHAN VA
TRA KET QUA
Sé:...... /TTPVHCC(BPTNTKQ) et eee ey NGAY . thang ...... nam ...
SO THEO DOI HO SO
. :| bia | Co Nhén va Tra két qua
Tén o cl;i uan
sTr| M8 | Tén | chir, | c(lllﬁ tri|[Nhan|Hen tra | Tra ké Phlllr s
hé so| TTHC | ca | 50 [6"Y {MNhin Hen trd|Tra két| thic Qo .,
~ | dién | giai |hoso|kétquia| qua |nhénkeét :
nhan . £ t,
thoai | quyet qua
1] 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chii: SO theo ddi hod so duge 14p theo ting linh vuc hodc nhom linh vyc tai Bo phan
Mot cura.





