UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 5696 /QB-UBND Ha Ngi, ngdy 30 thang 70 niam 2024
QUYET PINH

Vé viéc stra d6i 09 quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
Iinh vuc thong tin va truyén thong thugc tham quyeén gidi quyet
cia S¢ Thong tin va Truyén thong Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

~ Can cir Lugt Tt 0 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, ‘boA sung mot so diéu cua Luat To chwec Chinh phu va Ludt Té churc chinh
quyeén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 va
Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii sita doi, b6 sung
mot sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw sé 02/2017/TT. -VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 4618/0D-UBND ngdy 04/9/2024 cia Chii tich
UBND Thanh pho ve viéc thong qua Phuwong dn don gian hoa thi tuc hanh
chinh thudc tham quyén gidi quyét cia S¢ Théng tin va Truyén thong Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Théng tin va Truyén théng Ha Noi tai To
trinh s0 3128/TTr-STTTT ngay 22/10/2024.

QUYET PINH:

Dleu 1. Sta 601 09 quy trinh nd1 bd giai quyet thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét cia S Thong tin va Truyén thong Ha Noi tai Quyet dinh
sO 4183/QD-UBND ngay 21/8/2024 cua Chu tich UBND Thanh phd phé duyét
cac quy trinh ndi bo giai quyet thu tyc hanh chinh linh vyc thong tin va truyén
thong thudce tham quyén giai quyét cua S¢ Thong tin va Truyén théng, UBND
cap huyén thudc thanh phd Ha Néi. (Chi tiét theo Phu luc dinh kém)

Céc nodi dung khac tai Quyét dinh sb 4183/QB-UBND giit nguyén hiéu luc.

Piéu 2. Giao S¢ Thong tin va Truyén thong Ha Noi chu tri, phdi hop Van
phong UBND Thanh pho va co quan, don vi ¢6 lién quan, can cir Quyet dinh
nay sua doi, phé duyét quy trinh dién tur giai quyét cac thu tuc hanh chinh trén
H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh ctia Thanh pho theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Chanh Vin phong Uy
ban nhan dan Thanh phd; Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thong Ha Noi va
céc to chirc, c nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.j/

Noi nhin: KT. CHU TICH

-Nhubieud; PHO CHU TICH

- B6 Thong tin va Truyén thong; *

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND Thanh pho;

- VP: Thanh uy, Poan DPBQH, HDND TP; 2=

- VPUBNDTP: CVP, PCVP N.M.Quin, T /

cac Phong: TH, KTN, KGVX, KSTTHC; LaLly /

- Trung tim TTDT Thanh phd;

- Luu: VT, KSTTHC(Pg). . .
Ha Minh Hai



1

2 luc

DANH MUC 09 QUYZT 34k M 21 BU) GIAT QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYE{CUA 52744464 «G TIN VA TRUYEN THONG PUQC SUA POI

(Kém theo Quyét dii_sé /OD-UBND ngay  thiang  nam 2024
cua Chu tich UBND Thanh pho)
TT Tén quy trinh ngi b Ky hiéu
I | Linh viee Phat thanh, truyén hinh va théng tin dién tir
1 Cap‘ Glay cliung nlAlap dang ky thu tin hi€u truyén hinh nudc QT-01-TTDT
ngoai truc tiép tur v¢ tinh
5 S}Ia do1, bo sung Gidy phép thict 1ap trang thong tin dién tur QT-04-TTDT
tong hop
3 | Cép lai Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop QT-06-TTDT
Il | Linh vuc Béo chi, Xuét ban
4 | Cép gidy phép xuét ban ban tin (dia phuong) QT-01-BCXBTT
Thay d6i n6i dung ghi trong gidy phép xuét ban ban tin QT-02-BCXBTT
6 | Cap gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh QT-04-BCXBTT
7 | Cép gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai QT-05-BCXBTT
III | Linh vue Buu chinh
g | Cap Giy phép buu chinh QT-01-BCVT
Stra ddi, bd sung van ban xac nhén thong bao hoat dong buu QT-07-BCVT
9 | chinh (dp dung doi véi cac doi twong thuc hién TTHC quy dinh

tai diém a, diém b, diém c khodn 1 Piéu 25 Ludt Buu chinh)




2

NOIDUNG 09 QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG PUQC SUA POI

I. Linh vire Phat thanh, truyén hinh va Théng tin di¢n tir

1. Quy trinh Cép Gidy chirng nhin ding ky thu tin hi¢u truyén hinh nwéc ngoai
truc tiép tir vé tinh (QT-01-TTDT)

Muc dich

Quy dinh viée tiép nhn, chuyén glao va giai quyét TTHC cap dang ky thu tin
hiéu truyen hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh tir bo phan Tiép nhan ho so Va
Tra két qua den Phong Thong tin dién tir, nham thwe hién co ché “Mot cira”
trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai S6 Thong tin va Truyén thong thanh ph
Ha Noi theo yéu cau cila co quan, t6 chirc, doanh nghiép.

Pham vi

Ap dung cho céc can bd, cong chirc 1am viée tai Bo phan tiép nhén ho so, tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va co quan, to
chuc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh s 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cua Chinh phu vé viéc Quan
1y, cung cap va sir dung dich vu phat thanh, truyén hinh;

2. Thong tu s6 19/2016/TT-BTTTT ngay 30/6/2016 cua Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh cac biéu mau T khai dang ky, Pon dé nghi cip Gidy
phép, Glay chimg nhédn, Gidy phép va Béo cao nghiép vu theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cua Chinh phu vé quan Iy, cung cap va
sir dung dich vu phat thanh, truyén hinh.

3.2

. A LA Ban .
Thanh phan ho so chinh Ban sao

1. To khai ding ky thu tin hidu truyén hinh nudc ngoai

truc tiép tr v€ tinh X

2. Ban sao co6 ching thuc hodc ban sao kem ban gbc dé
doi chiéu céc loai giay to sau:

- Giay phep thanh 1ap (hodc van ban phap ly tuong
duong) dbi véi cac to chirc quy dinh tai Khoan 2 Piéu
29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP ngay 18/01/2016 cua
Chinh phu, gom:

+ Cac co quan Pang, Nha nudc, doan thé chinh tri - xa X
hoi ¢ trung wong va Thanh pho.

+ Cac co quan bao chi.

+ Cac co quan, t6 chitc ngoai giao nudc ngoai tai Viét
Nam

+ Van ph(‘)ng dai dién, van phong thuong tra ctia cac
hang thong tan, bao chi nudc ngoai tai Viét Nam.
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- Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, Giay chimng
nhan dang ky dau tu (néu c6) doi véi té chirc khong quy
dinh tai Khoan 2 DBiéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP ¢6
nguoi nudc ngoai lam viéc;

+ The thuong tra (hodc gidy to phéap 1y tuong dwong)
doi vo1 ho gia dinh, ca nhan nguoi nude ngoai quy dinh
tai khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP;

+Van ban dang ky hoat dong cua khach san quy dinh
tai diém b khoan 4 Diéu 29 Nghi dinh 06/2016/ND-
CP;

+ Glay phep cung cap dich vu phat thanh, truyén hinh
tra tién ddi v6i doanh nghiép quy dinh tai Khoan 6 Diéu
29 Nghi dinh 06/2016/ND-CP;

3. Ban sao ¢ chung thuc hoic ban sao kém ban gbc dé
d6i chiéu van ban thué, muon dia diém lap dat thiét
bi trong trudng hop thiét bi khong dugc lip dat tai dia
diém ghi trong Giay phép thanh 1ap, Gidy chirg nhan
diang ky dau tu, Gidy chimg nhan dang ky doanh
nghiép, Thé thuong tru, Glay phép cung cép dich vu
phat thanh, truyén hinh tra tién;

33

S6 lwong ho so

01 (mdt) bd

34

Thoi gian xir ly

11 (mwoi mét) ngay lam vige ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

35

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phin mot ctra/Bo phén tiép nhan va tra két qua - So TT&TT Ha Noi

3.6

L¢ phi

Chua quy dinh

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Bicéu maw/Ket
qua

Bl

Kiém tra, tiép nhan h so

- Trudng hop hd so ddy du, chinh
xac theo quy dinh: Léap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh: Lap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so.

- Truong hop hé so khong du diéu
kién tiép nhan giai quyét: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét

B6 phan 1 ctra

2 ngay

- Gidy tiép
nhéan ho so va
hen tra két
qua;

- Phiéu yéu
cdu bd sung,
hoan thi¢n ho
S0;

- Phléu tr
chéi tlep nhan
giai quyét hod




ho so tha tuc hanh chinh.

so tha tuc

hanh chinh;
A A - 1s LA Lanh dao . N
B2 | Phan cong xir ly ho so phong TTPT V2 ngay
Thu Iy ho so:
- Truong hop }16 so chua du diéu
kién gidi quyét: Du thao Thong
bao cua S¢ TT&TT bb sung, hoan
tl}ién }16 so; néu 10 ly do, ndi dung Giéy chung
can bo sung. nhén dang ky
- Truong hop hd so khong di didu Chuveén vien thu tin hi¢u
B3 | kién giai quyét: Du thao Thong lglu 1;]/ 08 ngay | truyén hinh
bdo cia S& TT&TT tir chéi tiép ' nude ngoai
nhan, gidi quyét ho so, néu 1o ly truc tiép tr v
do. tinh
- Truong hop ho so day du: Dy
thao Gidy ching nhan dang ky thu
tin hiéu truyén hinh nudc ngoai
truc tiep tr v¢ tinh.
Kiém tra h so:
B4 &EﬁuLéﬁgd}gokgénhay van ban Lanhdao 1, ooy
. D . Phong TTDT
- Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.
Phé duyét ndi dung van ban:
gs |- Newdongy: Kyduyetvanban: | .00 40086 |01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai
B4.
B6 | Phat hanh van ban Van thu 4 ngay
Lanh dao
Ky giao va nhin tra két qua PTTDT va . \
B7 | phiu kiém soat (02 bén). Truongbo | 72 N&YY
phén Mot cua
4. | Biéu mau

1. T khai dang ky thu tin hiéu truyén hinh nu6c ngoai truc tiép tir vé tinh

2. Gidy chiing nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé

tinh




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

.......... ngay  thang nam 20..

TO KHAI PANG KY THU TiN HIEU TRUYEN HINH NUGC NGOAI
TRUC TIEP TU VE TINH

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong tinh, thanh phd...............

1. Thong tin chung:

- Tén (doanh nghiép/ 16 chirc/ cd nhan) dang ky thu/ lam dau moi thiét lap thiét bi
thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh/ (ghi bang chit in hoa):..

-Piachitrusdchinh: ... ...,
-Piénthoai: ...................... SFaX:
=Email (08U COY: oo

= WEDBSItE (U COY: ..t

- Gidy phép thanh lap/ Gzay chitng nhén ding ky doanh nghiép/ Gidy chitng nhan
dang ky dau twe s6... ...do....cap ngay....thang....ndm....(doi véi doanh nghiép/ té chirc)

- Thé thuong trii s6.... do.....cdp ngay... ... thang.....nam.....(doi véi cd nhan)

- Vén ban thué, meon dia diém (néu cé): (ghi rd sé van bdn, thoi gian, thoi han cia
hop dong).

- Gidy phép cung cdp dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién

$0. ..do.. cap ..ngay....thang...nam...(chi dp dung doi voi doanh nghiép dang ky lam

dau méi thiét ldp hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nudc ngodi truc tiép tir vé
tinh).

- Giay ching nhan dang ky (thu tin hieu/ dau moz thiét lap hé thong thiét bi thu tin
hiéu) truyen hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh sb...... do ....ngay.....thang .....nam
(dp dung ddi véi truong hop dé nghi sira d6i/bé sung)

2. Pang ky dich vu: (Pdnh ddu ¥ vao é trong phii hop)
2.1. Pang ky st dung thiét bj thu tin hi¢u truyén hinh dé thu tin hi¢u kénh truyén
hinh nudce ngoai tryce tiép tr v¢ tinh
2.2. bang ky str dung dich vu thu tin hi€u kénh tmyén hinh truc tiép tr v¢ tinh cta
doanh nghiép
2.3. Dang ky 1am dau moi thiét 1ap hé thong thiét bi thu tin hi¢u cc kénh truyén
hinh nudce ngoai truc tiép tir vé tinh.
3. Noi dung chi tiét:
3.1. Tén cac kénh chuong trinh thu:

STT | Tén/ biéu twong | Loai kénh/ ndi dung kénh | Tén hing san xuit/ s¢
kénh chwong | chwong trinh hiru kénh chwong trinh
trinh




3.2.Mucdichvapham vi st dung: ...........coooiiiiiiiiiiii e
3.3. Thiét bi str dung :

SANIEN: bo
Ky, ma hi€u: .....coooviiiiiiiiiiicnee
~DAU U e bo

Ky, ma hi€u: .....ooovviiiiiiieieee s
- V¢ tinh phat song..................
- Thong s phat song................

3.4. bia chi lép dat hé théng thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tur
vé tinh (dp dung voi truong hop tu thiét ldp thiét bi thu) hodc tén doanh nghi¢p cung
cap dich vy thu tin hi€u (ap dung voi truong hop sw dung dich vu cua doanh nghiép):

3.5. Tiéu chuin ma hoéa tin hiéu hinh 4nh/ &m thanh @: ...............

3.6. Tiéu chuan truyén dan tin hiéu dén ngudi so dung @: ...............

(T6 chire/ doanh nghiép/ cd nhan) cam két thyc hién ding quy dinh trong gidy
chuing nhéan dang ky thu tin hi€u truyén hinh truc tiép tir v¢ tinh.

Noi nhgn: THU TRUONG TO CHUC/
- Nhur trén; DOANH NGHIEP HOAC CA
ST : NHAN

- Luu: (Ky tén, déng ddu)

VAN BAN KEM THEO

- Bdn sao c¢6 chirng thuc Gidy phép thanh ldp

16 chirc...

- Ban sao Thé thuong trii do...cdp
ngay...thdng....ndm.....(doi véi cd nhdn)

- Ban sao co chung thuc van ban thué, mwon
dia diém...

Ghi chu:
- Cdc néi dung in nghiéng dwoc quy dinh phu thudc vdo timg trwong hop cu thé.
- O: Doi tuong thudc muyc 2.2 khong phai dién thong tin nay
- @: Chi dp dung cho doi twong thudc truong hop tai muc 2.3



UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG DPoc 1ap - Tu do - Hanh phtic
S: /IGCN-TVRO ..., ngay thing nam 20....

GIAY CHUNG NHAN PANG KY THU TiN HIEU
TRUYEN HINH NUGC NGOAI TRUC TIEP TU VE TINH

(C6 gid tri dén hét ngay....... thang......nam.......)
Cdp lan dau ngay........ thang ....... nam ...
Cap......... ngay......thang......... nam... ...

SO THONG TIN VA TRUYEN THONG CHUNG NHAN:

1. Tén (doanh nghiép/ t6 chirc/ cé nhan) (ghi bang chit in hoa): ............

-Piachitrusd chinh: ...,

-DPiénthoai: ...l -Fax:

= EMail (N8U COY: .ot

© WEDBSIEE (NEU CO): vt

- Gidy phép cung cép dich vu phat thanh, truyén hinh tra tién sb
...do...cdp...ngay...thang...nam

2. Pugc thu tin hidu kénh truyén hinh nudc ngoai tryc tiép tir vé tinh, gom:

S6 | Tén/ biéu twong kénh | Loai kénh/ ndi dung | Tén hing san xuat/ s¢
TT | chwong trinh kénh chwong trinh hitu kénh chwong trinh
3. Muc dichvapham vi st dung: ..........oooiiiiiiiiiiiiiiiii e

4. Dia diém lap dat hé thong thiét bi thu tin hiéu kénh truyén hinh nudc ngoai
truc tiép tur vé€ tinh:

- Pia chi lp dat thiét bi thu tin hiéu dé thu cac kénh truyén hinh nudc ngoai truc
tiép tir vé tinh (dp dung véi truong hop tw thiét ldp hé thong thiét bi thu): ...

- bia chi doanh nghi¢p cung cép dichvuthutinhiéu: .....................
5. Thiét bi str dung: @
-Anten: ..., bd
Ky hi€u, ma hi¢u: ...............
-Pauthu: oo, bo
Ky hi€u, ma hi¢u: ...............
- V& tinh phat song: ...............
- Thong sb phat séng: ............
6. Tiéu chudn m3 héa tin hiéu hinh anh/ Am thanh: ........................ M

7. Tiéu chudn truyén dan tin hiéu dén ngudi strdung: .......ooooeevvnne.... M
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8. Glay ching nhan dang ky (thu tin hiéu/ ddau méi thiét lap hé thong thiét bi thu
tin hiéu) truyén hinh nudc ngoai tryc tiép tir vé tinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky thay thé
cho Gidy chimg nhdn sé .....

] GIAMDPOC
Noi nhin: i SO THONG TIN VA TRUYEN THONG
- Doanh nghigp/ t6 chtre/ cd nhan dugce (Ky tén, déng ddu)
cap chung nhén;
- Cuc PTTH & TTDT;
- Luu:
Ghi chu:

- Cac ngi dung in nghiéng dwoc quy dinh phy thugc vao ting glay Chiimg nhdn cu thé.

- Cdc muc danh dau @ : Chi danh cho doanh nghiép lam dau moi thiét ldp hé thong
thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngodi triec tzep ter vé tinh.

- Cdc muc déanh ddu @: Khong dp dung cho cac 16 chire, cd nhdn déing ky sir dung

dich vu thu tin hiéu truyen hinh triec tiép tir vé tinh qua doanh nghiép lam dau moi
thiét lp hé thong thiét bi thu tin hiéu truyén hinh nwdc ngodi triee tiép tir vé tinh



2. Quy trinh sira ddi, b6 sung Gidy phép thiét 1ap trang théng tin dién tir tong hop
(QT-04-TTPT)

Muc dich
Quy dinh viéc tiép nhédn, chuyén giao va giai quyét TTHC s&a’déi, bd sung
Giay phép thict 1ap trang thong tin dién tr tong hop tir bd phan Ti€p nhan ho so

va Tra két qué’ dén Phong Thong tin dién tr, nham thuc hlén‘ co che “Mot cha’,’
trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai S6 Thong tin va Truyén thong thanh pho
Ha Noi theo yéu cau cua co quan, td chirc, doanh nghiép.
Pham vi
2 Ap dung cho cac can bo, cong chuc lam viée tai B phan tiép nhan hd so, tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Théng tin dién tr va co quan, to
chtre, doanh nghiép lién quan.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Luat bao chi, nam 2016; ‘
2. Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé quan ly,
cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013
cua Chinh phu vé€ quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén
mang.
3.2 | Thanh phén hd so Bin Bin sao
‘ P chinh
1. Van ban d& nghi (néu 6 ndi dung, 1y do can sira «
do1, bo sung);
2. Céc tai li€u chung minh c6 lién quan. X
3.3 | So lwong hd so
01 (mdt) bd
3.4 | Thoi gian xur ly
09 (chin) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan mot ctra/Bo phén tiép nhan va tra két qua - S TT&TT Ha Noi
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu TrgAch Thm Biéu maﬁu/Ket
nhiém gian qua
B1 Kiém tra, tiép nhin ho so Bophanl |, . |- Gidy tiép
- Truong hop ho so diy du, chinh xac cua > neay nhan ho so va
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theo quy dinh: Lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Trudng hop ho so chua day du, chua
chinh xac theo quy dinh: Lap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

hen tra két
qua;

- Phiéu yéu
cdu bd sung,
hoan thién ho

- Truong hop hé so khong du diéu S0; )
kién tlep nhan giai quyet Lap Phiéu tir - Phiéu tu
chéi tiép nhan giai quyét hd so tha tuc choi tiep
hanh chinh. nhan giai
quyet ho so
tha tuc hanh
chinh;
Lanh dao
B2 | Phan cong xir ly ho so phong 2 ngay
TTDT
Thu Iy hd so:
- Truong hop hd so chua du dicu kién
giai quyét: Du thao Thong bao cua So
TT&TT bo sung, hoan thi¢n ho so; néu Gidy phép
r0 Iy do, ndi dung can bo sung. stra d6i, bd
- Truong hop hd so khong di dicu Chuyén sung Gidy
B3 | kién giai quyet: Dy thao Thong bao clia | x4 1§ 06 ngay | phép thict 1ap
S0 TT&TT tir chdi tiép nhén, giai i trang thong
quyet ho so, néu ro ly do. tin dién tur
- Truong hop hd so day di: Dy théo tong hop
G1ay phép sira d6i, bd sung Gidy phép
thiét 14p trang thong tin dién tir tong
hop.
Kiém tra hd so: i d
IS py Y , - 5 \ ann dao
B4 L;\rlliudignsgéy. ky nhay van ban, trinh Phong Vs ngay
A R . TTDT
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.
Phé duyét noi dung van ban:
X X , , Ay ) Lanh dao \
B5 | - Néu dong y: Ky duyét van ban; 35 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh vian ban Van thu 4 ngay
Lanh dao
Ky giao va nhan tra két qua Phiéu P'T]:DT va . \
B7 kiém sodt (02 bin) Truong by | Y4 ngay
iém so . phan Mot
cua
4. | Biéu miu

Gidy phép stra doi, bo sung Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop

trén mang
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UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Péc lap - Tu do - Hanh phiic

SO e /GP-TTDT Ha Noi, ngay ...... thang ..... nam.....
GIAY PHEP SUA POI, BO SUNG
GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN PIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM DOC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

_ Can cir Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh phii
vé quan ly, cung cap, sw dung dich vu Internet va thong tin trén mang;,

Can cir Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thing 3 nam 2018 sira doi, bo
sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua
Chinh phu vé quan ly, cung cap, sw dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Quyét dinh sé6 42/2016/0P-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua UBND

thanh phé Ha Ngi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia S¢
Théng tin va Truyén théng thanh phé Ha Néi;

Can cuw Quyet dinh sé 29/2021/QD-UBND ngay 22/12/2021 cua UBND thanh
phé Ha Ngi sika doi, bo sung mét sé diéu cia Quyét dinh sé 42/2016/0D-UBND ngady
19 thang 9 nam 2016 cia UBND thdanh phé Ha Noi quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cua So Thong tin va Truyén thong thanh pho Ha Noi;

Can cu Glay phep thiét lgp trang thong tin dién tir tong hop trén mang S0 ...
ngay ... thang ... .. do 8¢ Théng tin va Truyén théng Ha Ngi cdp cho ... ;

Theo dé ngh; cua....... (t6 chirc, doanh nghiép dé nghi cap phép);

Theo dé nghi cia Trieong phong Thong tin dién tir,
QUYET PINH

Sira ddi, bo sung Gidy phép thiét Iap trang théng tin dién tir tong hop trén mang
theo cac quy dinh sau:

1. Noi dung sira ddi, b0 SUNG: .........ooveoveeverereereeeeee.

2. Gidy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ndi dung khac khong diéu chinh
cua G1ay phép thlet lap trang thong tin dién tir tong hop trén mang s ... ngay ... thang
L dACApCcho ..., van giltr nguyén gia tri phap ly.

3 (T6 chirc, doanh nghiép dé& nghi cip phép) phai
thyc hién ding cac quy dinh tai Ludt bao chi ngay 05 thang 4 nam 2016, Luat bao chi
ngay 05 thang 4 ndm 2016; Nghi dinh s0 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013
cua Chinh phu vé quan ly cung cap, sir dung dich vu internet va thong tin trén mang;
Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 sura di, bd sung mot 50 diéu
ctia Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 ctia Chinh phu vé quan
1y, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang; cac van ban phap ludt co
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lién quan hién hanh; Glay phep thiét lap trang thong tin dién tur téng hop trén mang 5O
. ngay ... thang .. . va nhitng diéu ghi trong Gidy phép stra d6i, bd sung nay.

Noi nhin: ) KT. GIAM POC
- T6 chirc, doanh nghiép dugc cap phép; PHO GIAM POC
- Giam dbc S¢ TT&TT;

- Cuc PTTH&TTDT (dé b/c);

- Luu: VT, TTDT.
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3. Quy trinh cip lai Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop (QT-06-

TTPT)

Muc dich
Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC cép lai Gidy phép
thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop tir bd phan Ti€p nhan ho so va Tra két

1 qua dén Phong Théng tin dién tir, nham thyc hién co ché “Mot cira’ ’ trong giai
quyét tha tuc hanh chinh tai S6 Thong tin va Truyén thong thanh ph Ha Noi
theo yéu cau cua co quan, to chirc, doanh nghiép.

Pham vi

) Ap dung cho cég can bd, cong chirc lam viée tai BO phan tiép nhén ho so, tre}
két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh; Phong Thong tin dién tir va co quan, to
chure, doanh nghié¢p li€én quan.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cos6é phap ly
1. Luat bao chi nam 2016;
2. Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé quén 1y,
cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;
3. Nghj dinh s 27/2018/ND-CP ngdy 01/3/2018 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013
cua Chinh phu vé quan 1y, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin trén
mang.
3.2 | Thanh phén hd so Ban chinh Ban sao
Vin ban @& nghi cap lai gidy phép (néu 18 sd glay
phép, ngay cap cua gidy phép di cap va ly do dé
nghi cap lai giay phép); X
Truong hop gidy phép bi hu hong thi giri kém theo
ban giay phép bi hu hong.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 (mot) bo
3.4 | Thoi gian xt ly
08 (tdm) ngay lam vigc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phan mét cira/Bo phén tiép nhan va tra két qua - So TT&TT Ha Noi
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach o Biéu mau/
TT Trinh ty nhiém Thoi gian Két qua
Kiém ‘tra, tiep nl:an ho ;SG 7 ’ B phan 1 1 ‘ - AGlay . t1i€p
Bl |- Truong hop hod so day du, chinh cita ngay |nhan ho so

xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép va hen tra két
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nhén ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh: Lap
Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hod
SO.

qua;
- Phiéu yéu
cau bd sung,
hoan thién hd
S0;

- Truong hop ho so khong du didu - ’Phiéu tur
kién tlep nhan giai quyét: Lap Phiéu choi tiep
tir chdi tiép nhan giai quyét ho so tha nhan  giai
tuc hanh chinh. quyet hd so
thu tuc hanh
chinh;
Lanh dao
B2 | Phan cong xit ly ho so phong 72 ngay
TTPT
Thu Iy h so:
- Truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyéet: Dy thdo Thong bao ctia S& £ ,
TT&TT bod sung, hoan thién ho so; Gle.l};] p{lep
A ox 1o A A2 thict 1ap
néu 10 1y do, ndi dung can bo sung. A
X A A ) g trang thong
- Truong hop ho so khong du dieu A A s
R X ) . , Chuyén . tin dién t
B3 | kién giai quyét: Du thao Thong bao vien thu 19 05 ngay tdne hob trén
ciia SO TT&TT tir chdi tiép nhan, giai Ly £10p
£ 1A Aoty mang (dung
quyét hd so, néu ro 1y do. h .
\ A A ) , cho tmong
- T;uong hop .1’10 so day du: Du thqo hop cép lai)
Giay phép thiét 1ap trang théng tin
dién t tong hop trén mang (dung
cho truong hop cap lai).
Kiém tra hd so: Linh d
A X 1Y . < ) . ann dao
B4 L;\Ine}?diontsg"y. ky nhay van ban, trinh Phong Vs ngay
ARSI TTDT
- Néu khong dong y: Chuyén lai B3.
Phé duyét noi dung van ban: Linh d
B5 | - Néu dong y: Ky duyét vin ban; ansé 40 01 ngay
- Néu khong dong y: Chuyén lai B4.
B6 | Phat hanh van ban Van thu 4 ngay
Lanh dao
Ky giao va nhin tra két qua Phiéu P'TTDT va . .
B7 | ..z . - Trudng bo Y4 ngay
kiém soat (02 ban). A o
phan Mét
cua
4. | Biéu miu

Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir téng hop trén mang (dung cho

treong hop cap lai)
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_ UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: /GP-TTDT Ha Néi, ngay ~ thing ndm

GIAY PHEP THIET LAP TRANG THONG TIN PIEN TU
TONG HQP TREN MANG

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG HA NOI

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 ciia Chinh phi
vé quan 1y, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Nghi dinh sé 27/2018/NP-CP ngay 01 thing 3 nam 2018 sira déi, bo
sung mot s dieu cia Nghi dinh sé 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cia
Chinh phii vé quadn Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Quyét dinh sé 42/2016/0P-UBND ngay 19 thang 9 nam 2016 cua UBND
thanh phé Ha Ngi quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia S&
Théng tin va Truyén théng thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh sé6 29/2021/0P-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND thdanh
phé Ha Ngi sira doi, bo sung mét sé diéu cia Quyét dinh sé 42/2016/QD-UBND ngady
19 théang 9 ndm 2016 cia UBND thanh phé Ha Ngi quy dinh chire ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chire ciia S6 Théng tin va Truyén thong thanh phé Ha Noi;

Theo dé nghi ciia (tén co quan, t6 chirc thiét ldp trang thong tin dién tir tong
hop);

Theo dé nghi ciia Phé Truéng phong Thong tin dién tir,

QUYET PINH:

Cép gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop trén mang theo nhimg
quy dinh sau:
1. Tén co quan, to chiic, doanh nghiép thiét 1ap trang tin dién tir tong hop trén mang:

2. Noi dung thong tin cung cap trén mang:

Téng hop cac thong tin ¢6 lién quan dén linh vuc .... Cac thong tin phu hop voi
nganh nghé trong giay chirng nhan dang ky doanh nghiép/chirc nang nhiém vu... tai....
3. Ngudn tin:

Tir ngudn tin chinh thirc theo quy dinh cua phap luit Viét Nam.

Co quan thiét 1ap trang thong tin dién tir téng hop chiu trach nhiém vé ndi dung
va ban quyén cta nguon tin theo ding cac quy dinh phap luat hién hanh.

4. Pham vi cung cAp thong tin:
a) Trén trang thong tin dién tir tai tén mién: ...

b) Qua h¢ théng phan phéi tmg dung khi cung cip cho cac thiét bi di dong: ...
5. Dia diém dit may cha tai Viét Nam: ...

6. Nhin sy chiu trach nhi¢ém quan Iy ni dung trang thong tin dién tir tong hop:
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-Hovatén: ...

- Chuc danh: ...

- Sb dién thoai lién lac: ...
7. Tru so: ...

+ S6 dién thoai: ...

+ Email: ...
8. Giéy phép nay c6 gié tri dén ngay/thang/nam (Id han cudi Gid’y phép da duge cap).
9. Gidy phép nay co hiéu lyc ké tur ngay ky va thay thé Glay phép sb.../GP-STTTT
ngay/thang/nam do SO’ Thong tin va Truyén thong cép cho td chirc/doanh nghiép....
10. Co quan dugc cip Gidy phép th1§t lap trang thong tin dién tu:’tong hop trén mang
phai thuc hién ding cac quy dinh v€ hoat dong quan ly, cung cap, st dung dich vu
Internet va thong tin trén mang; cac van ban phap luat co lién quan hién hanh va nhiing
dicu ghi trong Giay phép nay.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- Tén t6 chuc/doanh nghiép thiét lap PHO GIAM POC
TTDTTH;

- Giam déc So;

- Cyc PTTH&TTDT;

- Luu: VT, TTDT.
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IL. Linh vuc B4o chi, Xuét ban
4. Quy trinh Cip Gidy phép xuit ban Ban tin (dia phwong) (QT-01-BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh trinh tu, cach thuc tiép nhén, chuyén giao va giai quyét TTHC Cap
gidy phép xuit ban Ban tin tai S& Thong tin va Truyén théng thanh phd Ha
Noi.

Pham vi

Ap dung cho cac cén b9, cong chuc lam viéc tai B§ phan tiép nhan hd so, tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh; Phong Bdo chi - Xuit ban - Truyén
thong va co quan, td chirc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Can ctr Luat Bao chi ngay 05 thang 4 ndm 2016;

- Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thyc hién Nghi
dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira
lién thong trong giai quyét TTHC.

- Can ctr Thong tu sd 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B4 Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan vige cap gidy phep hoat dong
béo in, tap chi in va bao dién tir, tap chi dién tir, xuat ban thém an pham, thuc
hién hai loai hinh bao chi, m¢ chuyén trang cuia bao dién tir va tap chi dién tu,
xuét ban phu truong, xudt ban ban tin, xuit ban dic san.

- Cian ct Quyét dinh sé 07/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND
thanh phé Ha Noi vé viéc quy dinh chtric nang, nhi€ém vy, quyén han va co ciu
t6 chirc cia S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phz‘m ho so Ban chinh Ban sao

1. To khai de nghi cap gidy phép xuat ban ban X
tin (theo mau so6 1).

2. Ban sao c6 chirng thuc hodc ban sao dién tir X
cé gia tri phap 1y hoac ban sao kém ban chinh
dé ddi chiéu quyét dinh thanh lap, gidy phép
thanh 1ap, gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép hodc gidy to khac co gia tri phap 1y
tuong duong.

3. So yéu Iy lich ctia ngudi chiu trach nhiém X
xuat ban Ban tin.

4. Mau trinh bay tén goi ctia ban tin va ban dich X
tiéng Viét duoc cong chimg - dbi véi tén goi ban
tin thé hién bang tleng nuoe ngoai (co dong déu
ciia don vi dé nghi cdp xin gidy phép xudt bdn
Ban tin).

3.3

S6 lwong ho so

01 (bg) ban chinh.

3.4

Thdoi gian xir ly

08 (tim) ngay 1am viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18,

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh S¢ Théng tin va Truyén
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thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phd Ha Noi
hoac Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoigian | Biéu miu/
nhiém Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhan hé so B6 phan Gidhanh |- Gidy tiép
- Trudng hop hd so diy du, Mot ctra chinh nhan hé so va
chinh xac theo quy dinh: Lap hen tra két
Gidy tiép nhan hd so va hen tra qua;
két qua. (t6ida 3 gio | - Phiéu yéu
- Truong hop hd so chua day sau khi tiép | cdu bd sung,
da, chua chinh xac theo quy nhan ho so) | hoan thién hd
dinh: Lap Phiéu yéu ciu bd S0O;
sung, hoan thién hd so. - Phiéu tu
- Trudng hop hd so khéng du chéi tiép nhan
diéu kién tiép nhan giai quyét: giai quyét ho
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai so  thu tuc
quyét hd so tha tuc hanh chinh. hanh chinh
B2 | Lanh dao phong chuyén moén | Lanh dao 3 gio
thy 1y hd so phin cong cong Phong
chirc thdm dinh ho so BCXBTT
B3 | Thim dinh ho so Chuyén vién | 03 ngay | Theo mau tai
- Truong hop hd so khong du Phong Thong tu s
diéu kién giai quyét: du thao | BCXBTT 01/2018/TT-
van ban thong bao tra lai ho so, VPCP  ngay
bdo cdo Lanh dao phong 23/11/2018.
BCXBTT trinh Lanh dao S,
néu 10 ly do.
- Truong hop hd so chua du
didu kién giai quyét: dy thao
vin ban théng bao bd sung hd
so bao cao Lanh dao phong
BCXBTT trinh Lanh dao S¢;
néu rd 1y do, ndi dung can bod Mau GP theo
sung. quy dinh
- Truong hop hd so ding, du
theo quy dinh: tiép nhan ho so,
thim dinh, du thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 1,5 ngay
Lanh dao phong chuyén moén Phong
kiém tra hd so BCXBTT

- Néu dong y: ky nhay dy thao
van ban, trinh Lanh dao S& phé
duyét.

- Néu khong dong y: Chuyén




19

lai Chuyén vién

Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban;

B> Néu khong dong ¥: Chuyén lai Lanh dao So 02 ngay
Lanh dao Phong
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhén tra két qua Phong 02 gio Phiéu kiém
BCXBTT va soat qua trinh
B6 phan giai quyét hd
Mot cira SO
4 | Biéu miu

T khai gié nghi cap gidy phép xuét ban Ban tin ’
(Mau s6 10- ban hanh kém theo Thong tw so 41/2020/TT-BTTTT ngay
24/12/2020 cua Bo Thong tin va Truyén thong)
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CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tu do - Hanh phic

‘ _ “TO KHAI ] ]
PE NGHI CAP GIAY PHEP XUAT BAN BAN TIN

1. Tén co quan, t6 chirc dé nghi cap glay phép xuét ban Ban tin:...............
S Dia Chi.
-Piénthoai:...............ooiinll Fax:..

Quyet dinh/Gidy phép thanh lap/Gidy chung nhan dang ky doanh nghlep/Cac gidy to khac
SO0 e CAP NZAY ettt et e eeeeanenns

2. Nguoi chiu trach nhiém xuét ban ban tin:

-Hovatén: ...............oeenil. Sinh ngay: ............... Qudc tich: ...viiiiie i

S ChIC danh:. ..o e

- S6 CMND/CCCD (hoic HO6  chibu)  sOi.coovoveiiiiinieiiin... Noi  cap:

-Piachi BENac:. .. .o

- Trinh d0 chuy€n mon, NZIIEP VU, ......iitiit i e ee e
3.Teén goica ban tin:.... ... e
4. Muc dich XUAt DAN:. ...
S5.NGEdung thong tin:...... ... e
6. DOI tONE PRUC VI ...
7.Phamviphat hanh:.. ... ..
8. Thé thirc xuét ban:

S Ky han XUAE BAN:. ...,
SKNUBN KNO: ...,

F SO IANG: .

F SO TUONE: <o
SNEON NEE thE MIBI:. ...ttt e,

9. Pia diém xuat ban Ban tin: ...

R 5 T T ] 1) P
-Piénthoai: ... Fax: oo

Co quan, to chirc dé nghi cap glay phép xuit ban Ban tin cam két nhitng diéu trén day va cac
tai liéu trong ho so dé nghi cap gidy phép 1a diing quy dinh phap luat./.

...... , ngay....thang....nam... ...
Nguoi dai dién theo phap luat
ciia co’ quan, td chirc
(ky tén, déng dau)
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5. Quy trinh Thay d6i ndi dung ghi trong Gidy phép xuit bian Bén tin (QT-02-
BCXBTT)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thirc tiép nhén, chuyén giao va giai quyét TTHC Thay
d6i n6i dung ghi trong Giy phép xuat ban Ban tin tai S& Thong tin va Truyén
thong thanh phd Ha Noi.

2 | Phamvi

Ap dung cho céc can b, cong chirc 1am viéc tai BO phan tiép nhan ho so, tra
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuit ban - Truyén
thong va co quan, td chirc, doanh nghiép lién quan.

3 | NOi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Can cur Luat Bao chi ngay 05 thang 4 nam 2016;

- Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thuc hién Nghi
dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong trong giai quyét TTHC.

- Can ctr Thong tu sd 41/2020/TT-BTTTT ngay 24/12/2020 cua B Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan viée cap gidy phép hoat dong
béo in, tap chi in va bao dién tir, tap chi dién tir, xuat ban thém 4n pham, thuc
hién hai loai hinh bao chi, m¢ chuyén trang ctia bao dién tur va tap chi dién tu,
xuét ban phu truong, xuét ban ban tin, xut ban dic san.

- Can cr Quyét dinh s6 07/2024/QD-UBND ngay 24/01/2024 cua UBND
thanh phé Ha Nbi vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau
t6 chirc cua S¢ Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi.

3.2 Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
1. Vin ban dé nghi thay d6i ciia co quan, to chirc; X
2. So yéu 1y lich cua nguoi chiu trach nhiém xuat X

ban ban tin (doi véi truong hop thay doi nguoi
chiu trach nhiém xudt ban ban tin)

3. Mau trinh bay tén goi ctia ban tin va ban dich X
tiéng Viét duoc cong chimg - dbi véi trudng hop
thay dbi tén goi ban tin thé hién bang tiéng nudc
ngodi (c6 déng dau cia don vi dé nghi thay déi
ndi dung ghi trong gidy phép xudt ban Bdn tin).

3.3 | SO lwong ho so

01 (b0) ban chinh.

3.4 | Thoi gian xir ly

06 (sdu) ngay lam vigc ké tir khi nhan du ho so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B6 phén tiép nhdn va tra két qua thu tuc hanh chinh S¢ Thong tin va Truyén
thong Ha No1 (Nop truc tuyen qua Cong dich vu cong ctia thanh phd Ha Noi
hozic Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi

Chua quy dinh

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian | Biéu miu/
Két qua
Bl | Kiém tra, tiép nhin ho so B6 phan Gio hanh | - Gidy tiép
- Truong hop hd so day du, Mot ctra chinh nhan hd so
chinh xac theo quy dinh: Lap va hen tra
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
két qua. (t6i da 3 gio | - Phiéu yéu
- Truong hop hd so chua day sau khi tiép | cau b
du, chua chinh xac theo quy nhan ho so) | sung, hoan
dinh: Lap Phiéu yéu ciu bd thién  hd
sung, hoan thién hd so. SO;
- Truong hop ho so khong du - Phiéu tur
diéu kién tiép nhan giai quyét: chdi  tiép
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai nhan giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh. quyét  hod
so thu tuc
hanh chinh
B2 | Lanh dao phong chuyén mon Lanh dao 03 gio
thu 1y hd so phén cong cong Phong
chuc tham dinh hd so BCXBTT
B3 | Tham dinh hd so: Chuyén vién 02 ngay | Theo mau
- Truong hop hd so khong du Phong tai Thong
diéu kién giai quyét: du thao BCXBTT tu s6
van ban thong béo tra lai hd so, 01/2018/T
bao cdo Lanh dao phong T-VPCP
BCXBTT trinh Lanh dao S¢, ngay
néu ro ly do. 23/11/2018
- Trudng hop hd so chua du
didu kién giai quyét: du thao
van ban théng bao bd sung hd
so bao cao Lanh dao phong
BCXBTT trinh Lanh dao So;
néu rd 1y do, ndi dung can bd
sung.
- Truong hop ho so dung, du
theo quy dinh: tiép nhan ho so,
tham dinh, du thao Gidy phép.
B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 01 ngay
Lanh dao phong chuyén mon Phong
kiém tra hd so BCXBTT
- Néu dong y: ky nhay du thao
van ban, trinh Lanh dao S& phé
duyét.
- Néu khéng ddng y: Chuyén
lai Chuyén vién
Phé duyét hd so
B5 | - Néu dong y: Ky vao vin ban; Lanh dao S¢& 1,5 ngay

- Néu khong dong y: Chuyén lai
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Lanh dao Phong

B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gid> | Phiéu kiém
BCXBTT va soat  qua
B6 phan Mot trinh  giai
cua quyét hd

SO
4 | Biéu miu

Khong c6
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6. Quy trinh Cip Giay phép xuit ban tai li¢u khong kinh doanh (QT-04-BCXBTT)

1

Muc dich ) ) ) ) )
Quy dinh trinh tw, cach thure tiép nhén va giai quyét TTHC Cap gidy phép xuat
ban tai liéu khong kinh doanh tai S& Thong tin va Truyén thong thanh pho Ha
Noi.

Pham vi

Ap dung cho céc can bo, cong chirc lam viée tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Béo chi - Xuat ban - Truyén thong va co
quan, t0 chirc lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Luét Xuat ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ctia B6 Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat ban va
Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat Xuat béan;

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong Bo
Théng tin va Truyén thong sika doi, b6 sung mot sé dieu cua Thong tw so
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truong Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét so diéu cia Ludt Xudt
ban va Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

- Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctua Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung phi tham dinh noi dung tai liéu
khong kinh doanh dé cap gidy phép xuét ban, 1& phi cap glay phép nhép khau
xuét ban khong kinh doanh va 1& phi ding ky nhip khau xuét ban phim dé kinh
doanh.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Bén sao

1. Pon dé nghi cap gidy phép xuat ban tai liéu X
khong kinh doanh (theo mau)

2. Hai (02) ban thao tai liéu in trén glay c6 dong X
dau clia co quan, to chire dé nghi cap gidy phép
xuét ban tai trang dau va giap lai gitra cac trang
ban thao hodc mot (01) ban thao luwu trong thiét bi
luu trir dién tir véi dinh dang khong cho phép can
thiép, stra do6i; truong hop tai lidu khong kinh
doanh xuét ban dang dién tur thi ndp mot (01) ban
thao dién tur co chir ky sd cua thu truéng co quan,
t6 chirc dé nghi cap phép Xuat ban; Boi voi tai
lidu bang tiéng nudc ngoai, tiéng dan toc thiéu sd
Viét Nam phai kém theo ban dich tiéng Viét ¢co
dong diu cua co quan, t6 chic d& nghi cap gidy
phép xuét ban.

3.'Y kién x4c nhan bang van ban: X
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+ D61 voi tai liéu cua cac don vi quan doi nhan
dan, cong an nhan dan phai c6 ¥ kién cia B
Quoc phong, B Cong an hodc co quan duoc B
Quoc phong, Bd Cong an oy quyén.

+ Pdi vé6i tai lidu lich str Pang, chinh quyén dia
phuong; tai liéu phuc vy nhiém vu chinh tri cua
dia phuong phai c6 ¥ kién cua t6 chuc dang, co
quan cip trén.

3.3 | SO lwong ho so

01 bd
3.4 | Thoi gian xur ly

10 (mwoi) ngay lam vige ké tir khi nhan ho so hop 1.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két’ qua thu tuc hanh chinh S¢ Thong tin va Truyén
thong Ha No6i (NOp tryc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh pho Ha Noi
hoac Cong Dich vu cong Quoc gia)

3.6 | Lé phi
- Lé phi cap phép: chua quy dinh
- Phi thdm dinh noi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap giay phép xuit ban:
+ Tai li¢u in trén giay: 15.000 dong/trang quy chuén
+ Tai li¢u dién tr dudi dang doc: 6.000 dong/phut,
+ Tai li¢u dién tr dudi dang nghe, nhin: 27.000 d@)ng/phﬁt.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoigian Biéu mau/

Két qua

Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so B0 phén Giohanh |- Gidy tiép
- Trudng hop hd so day du, Mot ctra chinh nhin hd so
chinh x4c theo quy dinh: Lap va hen tra két
Gidy tiép nhan hd so va hen tra qua;
két qua. (t6ida 3gid |- Phiéu yéu
- Truong hop hd so chwa day sau khi tiép | cAu bd sung,
da, chua chinh xac theo quy nhan ho so) | hoan thién hd
dinh: Lap Phiéu yéu ciu bo SO;
sung, hoan thién hd so. - Phiéu tu
- Truong hop hd so khong du chéi tiép
diéu kién tiép nhan g1a1 quyét: nhan gidi
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
quyét hd so tha tuc hanh chinh. thu tuc hanh

chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén moén Lanh dao 03 gio
thy 1y hd so phan cong cong Phong
chtc thim dinh ho so BCXBTT

B3 | Thim dinh ho so Chuyén vién 04 ngay | Theo mau tai
- Truong hop hd so khong du Phong Thong tu sb
diéu kién giai quyét: du thao| BCXBTT 01/2018/TT-
van ban thong bao tra lai ho so, VPCP ngay
bao cédo Lanh dao phong 23/11/2018
BCXBTT trinh Lanh dao So,
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néu 10 ly do.

- Truong hop hd so chua du
diéu kién giai quyét: du thao
vin ban thong bao bd sung hd
so bao cido Lanh dao phong
BCXBTT trinh Lanh dao So;
néu rd 1y do, ndéi dung can bd
sung.

- Trudng hop hd so dang, du
theo quy dinh: tiép nhan ho so,
tham dinh, du thao Gidy phép.

Mau GP theo
quy dinh

B4 | Kiém tra ho so Lanh dao 2,5 ngay
Lanh dao phong chuyén moén Phong
kiém tra hd so BCXBTT
- Néu ddng y: ky nhay du thao
van ban, trinh Lanh dao S& phé
duyét.
- Néu khéng dong y: Chuyén
lai Chuyén vién
Phe duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban; ~ X X
B> Néu khong ddng y: Chuyén lai Lanh dao 86 02 ngay
Lanh dao Phong.
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gio Phiéu kiém
BCXBTT va soat qua trinh
B6 phan Mot gidi quyét hd
cua SO
4 | Bi¢u miu

1. Bon dé nghi cap giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh.

(Mdu s6 14, Phu luc kém theo Thong tir s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023
cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong).

2. Méu T& khai nop luu chiéu.

(Mdu s6 12, Phu luc kém theo Thong tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023
cua B¢ truong Bo Thong tin va Truyén thong).
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TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN/TO CHUC ... Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb:..n.. [oui... méucd) , ngay......... thang........ nam..........

o DON PE NGHI
Cap giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

1. Tén co quan, to chirc dé nghi cap gidy phép XUAt DAN: c.....oveveveeeeeeeeeeeeee e
2. S gidy chimg nhan dang ky kinh doanh/Gidy chung nhén dau tu/ Giéy chirng nhan
dang ky doanh nghlep(dm v6i doanh nghiép); S6 quyét dinh thanh 1ap(d6i voi don vi
su nghi¢p cong 1ap); S6 gidy phép hoat dong (ddi vé6i co quan, to chtrc nudc ngoai)’
COqUAN CAP..ovveveieree e ngdy, thang, ndm cap........................
3 DI CRIt ettt rateaaeaa e
SO GHBIL TNOGL e e e e s se e e e e e s ees e seeeeneeeeseenes

EMAILE oottt ettt et ae e
R NS (R - B U1 TSRS
5. Xuat xtr (néu 13 tai lidu dich tir tiéng NUGC NEOAT):....veveveeeeeeeeeeeee oo

Nguoi dich (c4 nhAn hoac tAP the):........v.oveeeeeeeeeeeeee oo
6. Hinh thirc ta1 TEUL ...oo.eiiieie ettt e
7. S6 trang (hodc dung lugng - byte):............ Phy ban (08U €O): cvvveeeeeeeeeeeeeeeee
8. Khudn kho (dinh dang):.................. CIM. SO TUONE 1N ovoeeeeeeeeee e, ban
. NI KUAL DAN ..ot n e ee e ene e
10. TN, G18 CHI CO SO TN woiviiiiiiiiiiiiiiie oottt e et ee et eet e e e e e s e e s s e naaasaaaeaae e
11 MUC QIR XUAL DAN: e e e e s,
12. Pham vi str dung va hinh thirc phat hanh: ...,
13. NOi dung tOm tht CUA tA1 TIBU w....vveeeeeeeeeeeeee et ses e
14. Kem theo domn DAY SOM to..vueieee et et
Chung t6i cam két thyc hién dung néi dung glay phép Xuat ban, thuc hién vi¢c in/dang
tai dang noi dung tai lidu tai co s¢ in c6 gidy phép in xuét ban phim va tuan thu cac
quy dinh phap luat vé xuat ban, s¢ hitu tri tug.

XAC NHAN CUA CO QUAN CHU QUAN NGUOI PUNG PAU
HOAC CO QUAN NHA NUGC €O CO QUAN/TO CHUC
THAM QUYEN? (K, ghi ré ho tén, déng dau)

"Trwong hop co quan, t6 chire dé nghi cdp giay phép la co quan Pdang, Nha nude khéng bdt budc phai
ngp mét trong cdc logi giay quy dinh tai muc nay

2Ghi ré trong don cdc tai liéu dinh kém quy dinh tai Khodn 2 Piéu 10 Thong tie nay.

3Phan nay dp dung doi véi tai liéu khong kinh doanh la ky yéu héi thao, héi nghi, nganh nghé.
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CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHA XUAT BAN/CO QUAN, TO CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: .../... we., NEAY ... thang ... nam ...
TO KHAI

Nop xuit bian pham luu chiéu
va nép xuat ban pham cho Thw vién Quoc gia Viét Nam

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi

. TEN XUAL DAN PRAM: ...,
Tén tadc gid: .o, ; Tén dich gia, bién dich (néu CO)iurrrreeereeeeeenen
. Ho va t&€n Dién tAP VIEN: ...ccovviiiiiiieeie e
S5 xac nhan ding ky xudt ban hoic s6 gidy phép xuit
ban:...ngay....thang...ndm...
. S6 Quyét dinh xuét ban (néu co): ..................... ngay...thadng.....nam........
SO EAD! oottt
CLAN XUAL DANT oo e
. Ngon ngit dich (néu 13 SACh dich): ...,
NEON NG KUAL DAN: oo
10. S6 luong trang in (hodc sd byte dung luong): ........... trang (.............. byte)
11. Khudn khé hodc dinh dang t€P: cvveeiee e
12, SE THONE AN oo ban
13. Tén va dia chi co s in (néu ché ban, in, gia cong sau in tai nhiéu co sé in phdi
ghi du thong tin cua tng co SO iN): .......ccceeveeeeeeeaeiaaeenen.
14. Gia ban 1¢ trén xudt ban pham (DU CO): w..vuveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenans
15. Pia chi website ding tai hoic tén nha cung cip xuit ban pham dién

I I NV N N T

Ne)

16.Tén va dia chi cua doi tac lién k&t xuat ban (néu co)

NGUOI NOP XUAT BAN GIAM POC/TGP NXB
(K tén, ghi 16 ho va tén) (NGUOI PUNG PAU CQ, TC)

(Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/chir
ky so cua co quan, to chirc)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

Di nhan du sb lugng xuit ban pham theo XUAT BAN PHAM
quy dinh cua Luat Xuat ban .., NGAY...thang...nam....
(Ky tén, ghi ro ho tén) (Chit ky cua nguoi co tham quyén, dau/chit

ky so cua co quan, to chirc)

@ Xudt ban pham cé néi dung thudc danh muc bi mét nha nwée theo quy dinh cia phdp ludt thi chi
nép To khai.
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7. Quy trinh Cip gidy phép in gia cdng xuit ban phim cho nwéc ngoai (QT-05-
BCXBTT)

1

Muc dich

Quy dinh trinh ty, cach thirc tiép nhan va giai quyét TTHC Cap glay phép in gia
cong xuit ban phdm cho nudc ngoai tai S Thong tin va Truyén thong thanh
phé Ha Noi.

Pham vi

Ap dung cho céac can bd, cong chirc 1am vi¢e tai B phan tiép nhan ho so, tra két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh; Phong Bao chi - Xuat ban - Truyén thong va
t0 churc, doanh nghiép lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét ban;

- Quyét dinh s6 143/QD-TTg ngay 19/01/2016 ctia Thu tuéng Chinh pha vé
viéc phé duyét phuong an don gian héa nhém tha tuc hanh chinh, quy dinh lién
quan dén hoat dong cua cic co so in thudc pham vi chic ning quan 1y cia Bo
Thong tin va Truyén thong;

- Théng tu s 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua B Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat
ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lu4t Xuat ban.

- Théng tw s6 23/2023/TT-BTTIT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo truong Bo
Théng tin va Truyén thong sika d6i, b6 sung mot so diéu cia Thong tw sé
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo truwong B Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va hwdng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt Xudt
ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban.

3.2

Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao

1. Pon dé nghi cap gidy phép in gia cong xuét X
ban pham cho t6 chirc, ca nhan nudc ngoai (theo
mau);

2. Hai (02) mau xuat ban pham dit in; X

3. Ban sao ¢6 chitng thuwc gidy phép hoat dong in X
xuat ban pham,

3. Ban sao c6 chimg thuc hgp dong in gia cong X
xuét ban pham cho t6 chtrc, c4 nhan nudc ngoai
hodc thu moi thau/gidy t& lién quan dén san phdm
dat in; Truong hop cac gidy to trén bang tiéng
nudc ngoai thi phai kém theo ban dich tiéng Viét;

4. Ban sao ho chiéu con thoi han st dung cua X
ngudi dit in hodc gidy uy quyén, gidy chung
minh nhan dan cua nguoi dugc uy quyén dat in.

33

S6 lwong ho so

01bo

34

Thoi gian xir ly
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08 (tdm) ngay lam vigc ké tir khi nhan ho so hop 18.

35

Noi tiép nhin va tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra két qua thu tyc hanh chinh S¢ Thong tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyen qua Cong dich vu cong cua thanh phd Ha Noi

hozc Cong Dich vu cong Qudc gia)

3.6 | Lé phi
Chua quy dinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

Bl | Kiém tra, tiép nhan ho so B6 phéan Gidhanh |- Gidy tiép
- Truong hop hd so day du, Mot ctra chinh nhian hd so
chinh xac theo quy dinh: Lap va hen tra két
Gidy tiép nhan hd so va hen tra qua;
két qua. (t6ida 3 gid | - Phiéu yéu
- Truong hop hd so chua day sau khi tiép | cAu bd sung,
du, chua chinh xac theo quy nh4n hd so) | hoan  thién
dinh: Lap Phiéu yéu cdu bd hd so;
sung, hoan thién hd so. - Phiéu t
- Trudng hop ho so khong du chéi tiép
diéu kién tiép nhan giai quyét: nhéan gidi
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
quyét hd so tha tuc hanh chinh. thi tuc hanh

chinh

B2 | Lanh dao phong chuyén mon Lanh dao 03 gio
thu 1y hd so phan cong cong Phong
chirc thdm dinh hd so BCXBTT

B3 | Tham dinh ho so Chuyén vién 04 ngay | Theo mau tai
- Truong hop hd so khong du Phong Thong tu sb
diéu kién giai quyét: du thao| BCXBTT 01/2018/TT-
vin ban thong bao tra lai ho so, VPCP ngay
bdo cdo Lanh dao phong 23/11/2018.
BCXBTT trinh Lanh dao S¢,
néu 10 ly do.

- Truong hop hd so chua di

diéu kién giai quyét: du thao

van ban thong bao bd sung hd

so bao céo Lanh dao phong

BCXBTT trinh Lanh dao S¢;

néu rd 1y do, ndi dung can bd Mau GP theo
sung. quy dinh

- Truong hop hd so dung, du

theo quy dinh: tiép nhan ho so,

thAm dinh, du thao Gidy phép.

B4 | Kiém tra hé so Lanh dao 1.5 ngay
Lanh dao phong chuyén mon Phong
kiém tra hd so BCXBTT

- Néu dong y: ky nhay du thao
van ban, trinh Lanh dao S& phé
duyét.




31

- Néu khéng dong y: Chuyén
lai Chuyén vién

Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban;

B> | Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh dao S¢ 01 ngay
Lanh dao S&
B6 | Phat hanh van ban Vin thu 04 gio
B7 | Giao va nhan tra két qua Phong 02 gid> | Phiéu kiém
BCXBTT va soat qua
B6 phan trinh giai
Mot cira quyét hd so
4 | Biéu miu

bon de nghi cap gidy phép in gia cong xué}t ban pham cho nudc ngoai
(Mau s6 20, Phy luc kém theo Thong tw s6 23/2023/TT-BTTIT ngay 31/12/2023
cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong).
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TEN CO SO IN PE NGHI CAP PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap- Tu do- Hanh phuc

Sb: ... [ooin (néu co)

o PON PE NGHI
Cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nwéc ngoai

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong Ha Noi @

L TN CO SO IM: 1ntiieiiiieeiieeie e et te et e ette ettt e et ee et e eeaeeste e sabeeessteesaseesnseeansaeeee sesnneesnseasnnnas
DA Chi: oottt e ettt ettt st beenneas
S dién thoai: . e Emails oo
Glay phép hoat dong insd...... NZAY covveeerierirenns thang ....... nam............ do...... cap.

Dé nghi duogc cap gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nudc ngoai véi cac thong
tin sau:

S6 S6 lwong
STT _ Tén Khuon | trang/ban | thanh Tém tit ndi
xuat ban pham | kho (mm) thanh pham dung
pham (bn)

1.

2
2.Tén to chuc ca nhan nudc ngoai c6 san pham dat iN:......coeeveeeiiieiiiiiiieeee e,
D T ] 1 TSRS
Do 0ng (DA): .o, lam dai di¢n.
S6 0O Chidu: ..o, cAp ngay... thang...ndm... tai.........cc..coeeeennn.n.
3. Cira khau xuit khau:.
4. Hb so kém theo don gom ............................................................. @

Dé - nghi S6 Thong tin va Truyén thong Ha Noi xem xét cdp gidy phép in gia cong
Xuat ban pham trén cho chung t6i. Chung t6i cam két chiu trach nhiém trudc phap luat
vé viéc thuc hién cac quy dinh cua phap ludt vé in gia cong xuat ban phim cho nudc
ngoai./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky cua ngzto’z 6 tham quyen dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

0 Ghi tén co quan cap gidy phép. ‘ ’
@ Liét ké ho so kem theo don quy dinh tai Khoan 3 Diéu 34 Ludt Xuat ban 2012.
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HI. Linh vye Buu chinh
8. Quy trinh Cap Giay phép buu chinh (QT-01-BCVT)

1 | Muc dich:
Quy dinh viéc tiép nhan, chuyén giao va giai quyét TTHC Cap Gidy phép buu
chinh tir bd phéan Tiép nhan ho so va Tra két qua dén Phong Buu chinh - Vién
thong, nhiam thuc hién co ché “Mot cira” trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai
S& Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Nbi theo yéu cau ciia to chic.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i cong chic 1am viée tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh; Phong Buu chinh - Vién thong va cac ca nhan, to chirc
lién quan.

3 | N6i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
1. Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.
2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd noi dung cia Luat buu chinh.
3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bd sung mot s didu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot sd noi dung cia Luat Buu chinh.
4. Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
5. Thong tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh sira d6i, bd
sung mot sb diéu cua Thong tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh
mtec thu, ché d thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh.
6. Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 huéng dan thyc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét TTHC.
3.2 | Thanh phin hé so Ban chinh Ban sao

1 | Gidy dé nghi cap giay phép buu chinh X

2 | Ban sao gidy chirng nhén dang ky doanh nghiép X

3 | Piéu 18 doanh nghiép (néu co) X

A Phuong 4n kinh doanh gdm céc thong tin sau:

+ Thong tin vé doanh nghiép gém tén, dia chi,
sO dién thoai, so fax, dia chi e-mail cia tru so
giao dich, van phong dai dién, chi nhanh, dia
diém kinh doanh, website ciia doanh nghiép
(néu cd) va cac thong tin lién quan khac;

+ Dia ban du kién cung tng dich vy;

+ Hé théng va phuong thic quan 1y, didu hanh
dich vy;

+ Quy trinh cung tmg dich vu gdm quy trinh
chap nhan, van chuyén va phat;

+ Phuong thitc cung ung dich vy do doanh
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nghiép tu td chirc hodc hop tic cung tmg dich
vu véi doanh nghiép khac (truong hop hop tac
v6i doanh nghiép khac, doanh nghiép deé nghi
cap gidy phép buu chinh phai trinh bay chi tiét
vé pham vi hop tac, cong tac phodi hop trong
viéc bao dam an toan, an ninh, giai quyét khiéu
nai va boi thuong thiét hai cho ngudi st dung
dich vu);

+ Céc bién phap bao dam an toan d6i véi con
nguoi, buu gii, mang buu chinh va an ninh
thong tin trong hoat dong buu chinh.

Mau hop dong cung tmg va su dung dich vu
buu chinh phu hop voi quy dinh cua phap luat
ve buu chinh.

Mau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thu
hodc céac yéu to thuoc hé thong nhan dién cua
doanh nghiép duogc thé hién trén buu gui (ncu
o).

Bang gia cude dich vy buu chinh phu hop voi
quy dinh cua phép luat vé buu chinh.

Ti’éu chuan chat lugng dich vu buu chinh cong
b6 ap dung phu hop voi quy dinh cua phap luat
v€ buu chinh.

Quy dinh vé mirc gidi han trach nhiém boi
thuong thi€t hai trong trudng hop phat sinh
thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu nai cua
khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phu
hop véi quy dinh cia phép luat vé buu chinh.

10

Thoa thuan voi doanh nghiép khac, d6i tac
nude ngoai bang tiéng Viét, 601 voi truong hop
hop tac cung tmg mot, mot sd hodc tat ca cdc
cong doan cua dich vu buu chinh dé nghi cap

phép.

11

Tai liéu vé tu cach phap nhan cua ddi tac nudc
ngoai da dugc hgp phap hoa 1anh sy quy dinh
tai diém k khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh sb
47/2011/ND-CP.

12

Hop dong nhuong quyén thuong mai voi doar}h
nghiép dang cung tng dich vu buu chinh (néu
cO).

33

S6 lwong ho so

01 bo

34

Thoi gian xir ly

18 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so dap ung cac quy dinh ctia phap luat

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh S& Thong tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phé Ha Noi
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hozc Cong Dich vy cong Qudc gia)

3.6

Phi

Phi thAm dinh diéu kién cip gidy phép buu chinh:

- Trudng hop tham dinh cip phép 1an dau: 10.750.000 dong.

- Truong hop chuyén nhuong toan bo doanh nghiép do mua ban, sap nhap doanh
nghiép: 4.250.000 dong.

Theo quy dinh tai Thong tu sb 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai
chinh stra d6i, bd sung mot sd didu cia Thong tu sd 291/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi thim dinh

diéu kién hoat dong buu chinh.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoit gian

Biéu mauw Két

qua

Bl

Kiém tra, tiép nhan ho so

- Trudng hop hd so day du, chinh
xéc theo quy dinh: Lap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua day du,

chua chinh xac theo quy dinh:
Lap Phiéu yéu cu bd sung, hoan
thién ho so.
- Truong hop ho so khong du
diéu kién tiép nhan giai quyét:
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so tha tuc hanh chinh.

B6 phan 1
ctra

2 ngay

- Gidy tiép nhén
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so;

- Phiéu tir chdi
tiép nhan giai
quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

B2

Lanh dao phong chuyén moén thu
ly ho so phén cong cong chirc
tham dinh ho so

Lanh dao
PBCVT

2 ngay

B3

Tham dinh ho so

- Trudng hop hd so khong dung
thAim quyén, trong thdi han 03
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc hd so, cong chuc dugc phan
cong tham dinh hd so bao cdo
Lanh dao phong trinh Lanh dao
S& tra lai ho so kém theo thong
b4o bang vin ban néu 15 1y do
khong giai quyét hd so.

- Trudong hop hé so chua du diéu
kién giai quyet cong chuc dugce
phan cong tham dinh hd so bao
cdo Lanh dao phong trinh Lanh
dao S& tra lai ho so kém theo
thong béo bang vin ban néu rd 1y
do, ndi dung cAn bd sung, hoan
thién hd so. Trong thoi han 15
ngady lam viéc, ké tir ngdy thong
bao, doanh nghiép, td chic co

Chuyén
vién
PBCVT

14 ngay
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trach nhiém stra doi, bod sung ho
so theo yéu cau. Thoi han giai
quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi
nhan du hd so.

- Truong hop doanh nghiép, t6
chuc khong stra d6i, bd sung ho
so theo yéu cAu hodc c6 stra doi,
bd sung nhung chua dat yéu cau,
cong chic duge phan coéng thim
dinh hd so bao cao Lanh dao
phong trinh Lanh dao S¢ tra lai
hd so kém theo théng bao bang
van ban néu rd 1y do khong giai
quyét hd so.

- Trudng hop hd so dap ung yéu
cau, cong chirc duge phan cong
thAm dinh hd so du thao Gidy
phép trinh Lanh dao phong, Lanh
dao S¢ duyét.

Lanh dao phong chuyén mon
kiém tra ho so
- Néu dong y: ky nhay du thao

Lanh dao

B4 | van Aban, trinh Lanh dao S& phé PBCVT 01 ngay
duyet.
- Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.
Phé duyét ho so
- Néu dong y: Ky vao van ban; Lanh dao \
B> Néu khong dong y: Chuyén lai S& 01 ngay
B4.
B6 | Phat hanh van ban Vin thu > ngay
Lanh dao
Ky giao va nhén tra két qua Phiéu PBQVT va . \
BT 1 \iém soat (02 ban) Truongbo | % ngdy
’ phan Mot
cua
4. | Biéu miu
1 G1ay deé nghl cap gidy phép buu chinh
2 | Mau Giay phép Buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Doc 1ap - Tuw do - Hanh phic
SOt oo ngay ... thang .... nam .....

GIAY PE NGHI CAP GIAY PHEP BUU CHINH
Kinh gui: ..., (tén co quan cap gidy phép).
Can ct&r Luat Buu chinh sb 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;
Can ¢t Nghi dinh 86 ..../20..../ND=CP ..o e :

(Tén doanh nghi€p) ........ccoccuvevnenncee. dé nghi (co quan cip gidy phép) ......evvwenn...
cap gidy phép buu chinh véi cac ndi dung sau:

Phin 1. Théng tin vé doanh nghiép

1. Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép, ghi bang chir in hoa)

Tén doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy chirmg nhén dang ky
doanh nghiép):

2. Pia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép):

3. Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép sb: ...... do........... CAP NEAY v
171 D PPN
4. VN QU L& oot s
5.Bién thoai: .......ooovveviiiiiie FaX: oo
6. Website (N8U CO) e, E-mail: ..o,

7. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hotén. ..o ChlrC VU: o
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/ho CRIUS e
Noi ddng ky ho KhAu thurdng U .....c.ooeveee oo e
Pién thoai: ..cccovvvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiin, E-mail: c.ooooooiiiiiiiiiii e

8. Ngudi lién hé thudng xuyén trong qué trinh thyc hién thi tuc dé nghi cp gidy phép
buu chinh:

HO teN: v ChUC VUL e
S6 dinh danh c4 nhan/chting minh nhan dan/ho ChiCu: .........oooveveeveeeeeeeeeeeeeeee e,
Pién thoai: ..ccccvvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiinn, E-mail: ..o

Phin 2. M6 ta tém tit vé dich vu
1. Loai dich v d& nZhi CAP PREP: ..ot

2. Pham vi cung UNg diCh VUI ..oooiiiiiiii et
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3. Phuong thirc cung Ung dich VU: ....oooiiiii e
Phin 3. Thoi han dé nghi cAp phép

Thoi han dé nghi cp phép: ........... nam

Phin 4. Tai li¢u kém theo

Tai 1iéu kém theo gém c6:

Phin 5. Cam két

(Tén doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phap cua ndi dung
trong gidy deé nghi cap giay phép buu chinh va céc ho so, tai li¢u kém theo.

2. Néu duoc cép gidy phép buu chinh, (tén doanh nghiép) s& chip hanh nghiém chinh

cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va cac quy dinh trong giay phép buu
chinh.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
Noi nhin: CUA DOANH NGHIEP ,
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho tén, chitc danh va dong dau)
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CO QUAN CAP GIAY PHEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BUU CHINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé:...... L , ngay ... thang .... nam .....
GIAY PHEP BUU CHINH
Can ctr Luat Buu chinh ngay 17 thang 6 nam 2010;
Cin cir Nghi dinh s6 .../.../ND-CP ngay ... thang ... nim ... ciia Chinh phu;
(@8 1012 § ST ;

Xét ho so d& nghi cap gidy phép buu chinh cta (tén doanh nghiép);

TREO GE NBIE CTA <.t s e e s eeee e seeseseeneees
THAM QUYEN BAN HANH

Piéu 1. Cho phép (tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét)

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudGc NEOAT (NEU COY: .vvveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Tén doanh nghiép Vit tat (NEU CO): w.vuvmieeeeeeeeeeeeeeee et e,

M SO AOANN NERIEP: ..o s e

Dia Chi tru SO CHINN: ..eeiiiiiiiieeeeee e et aae e eee s

Duoc thanh 1ap theo Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép do ........... (tén cua co
quan)................. cap (dang ky lan dau: ngay..... thang.... ndm .... ; dang ky thay doi lan
tha: ...... , ngay..... thang.... ndm .... )

Cung tng dich vu buu chinh véi cac ndi dung sau:

1. Loal RINH dICH VUL woeviiiiiiiiii et
2. Pham vi cung Ung diCh VU: ...occoiiiiieii et e
3. Phuong thirc cung tng dich VU ....ooovviiiiiiiccee e
4. GLA CUGC: caiiniieieee ettt ettt a e sttt et et e bt bt e bt e saeeeateenbeeebeesaeeneee
5. Tiéu chuén, chat luong dich vu:

Thuyc hién cac quy dinh cta phap luat vé tiéu chuan chét luong dich vu thu.

Piéu 2. Ngoai cac quy dinh tai Diéu 1, (tén doanh nghiép) c6 nghia vu:

1. Thyc hién cac bién phap bao vé quyén loi qudc gia, quyén va loi ich hop phap cua
nguoi st dung dich vu.

2. Bao dam an toan va an ninh thong tin ddi véi dich vu thu; thuc hién céc quy dinh va
chiu su kiém soat cua co quan nha nudc c6 thdm quyen trong viéc bado ddm an toan va
an ninh thong tin doi vai dich vu thu.

3. Bao cdo dinh ky hodc dot xuat theo quy dinh va theo yéu cau cia (co quan cip gidy
phép buu chinh).

4. Thuc hién viéc thong bao, cong khai gia cude dich vu buu chinh; khuyén mai, giam,
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gia cudce trong cung ung dich vu buu chinh theo quy dinh ctua phap luét.

5. Bao dam quyén va loi ich hop phap cua nguoi s dung dich vu trong truong hop
hop tac voi doanh nghi€p khac dé van chuyén va phat thu ma (tén doanh nghiép) d3
chap nhan cia nguoi gui.

6. Thue hién cic quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap lut.

Diéu 3. ‘Giéy phép nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky dén hét ngay ............ , trr trrong hop
bi thu hoi theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 4. Gidy phép nay dugc 1ap thanh 02 ban gbc; 01 ban cp cho (tén doanh nghiép);
01 ban luu tai (co quan cip gidy phép buu chinh) va sao gui co quan dang ky kinh
doanh, co quan nha nudc ¢ thim quyén lién quan.

QUYEN HAN, CHUC VU

CUANGUOIKY
(Ky, ghi v6 ho tén va dong dau)
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9. Quy trinh Cép sira d6i, b sung Vin ban xac nhin théng bao hoat dong buu
chinh (QT-07-BCVT) )
(ap dung doi voi Doanh nghiép co tru so chinh trén dia ban thanh pho Ha Noi)

1

Muc dich

Quy dinh viéc tiép nhén, chuyén giao va giai quyét TTHC cép stra ddi, bd sung
van ban x4c nhan thong bao hoat dong buu chinh cta S¢ Thong tin va Truyén
thong tir bd phan Tiép nhan hod so va Tra két qua dén Phong Buu chinh - Vién
thong, nham thyc hién co ché “Mot cira” trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai
S Thong tin va Truyén thong thanh phd Ha Noi theo yéu cau cia td chirc

Pham vi

Ap dung d6i v6i cong chirc 1am viée tai Bo phén tiép nhan va tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh; Phong Buu chinh - Vién thong va cac ca nhén, t6 chirc
lién quan.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

1. Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17/6/2010.

2. Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cua Luat buu chinh.

3. Nghi dinh s6 25/2022/ND-CP ngay 12/4/2022 stra d6i, bo sung mot sé diéu
ctia Nghi dinh 47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh mot sé noi dung cia Luat Buu chinh.

4. Théng tu sb 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cia B Tai chinh quy dinh
mtec thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong
buu chinh;

5. Théng tu s6 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020 cua Bo Tai chinh stra ddi, bd
sung mot sO diéu ctiia Thong tu s6 291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cta Bo
Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong buu chinh;

6. Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thyc hién Nghi dinh
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong
trong giai quyét TTHC.

3.2

Thanh phén ho so Ban chinh Ban sao

Giay dé nghi cap stra doi, bo sung van ban xac

nhdn thong bdo hoat dong buu chinh X

Tai liéu lién quan dén ndi dung dé nghi stra doi,
bd sung Vian ban xac nhan thong bao hoat dong
buu chinh (ndp ban sao ddi vai tai lidu 1a Gidy
chirng nhéan dang ky doanh nghiép)

33

S6 lwong ho so

01bo

3.4

Thaoi gian xir ly

06 (sdu) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so dap ung cac quy dinh cua
phap luat

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh S& Thong tin va Truyén
thong Ha Noi (Nop truc tuyén qua Cong dich vu cong cua thanh phé Ha Noi
hozc Cong Dich vu cong Qudc gia)
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3.6

Phi

Khong cé

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach
nhiém

Thoi gian

Biéu mau/ Két
qua

Bl

Kiém tra, tiép nhan hé so

- Trudng hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh: Lap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.

- Trudng hop hd so chua day du,

chua chinh xac theo quy dinh:
Lap Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so.
- Truong hop ho so khong du
diéu kién tiép nhan giai quyét:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so tha tuc hanh chinh.

B§ phén 1
ctra

2 ngay

- Gidy tiép nhén
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so;

- Phiéu tir chdi
tlep nhan giai
quyét hd so thu
tuc hanh chinh;

B2

Lanh dao phong chuyén mon thu
1y ho so phén cong cong chirc
tham dinh ho so

Lanh dao
PBCVT

%2 ngay

B3

Tham dinh hd so

- Truong hop khong chap thuan
stra ddi, bd sung hodc viéc sira
ddi, bd sung pham vi cung Ung
dich vu dan dén thay d6i tham
quyén cidp vin ban xac nhdn
thong bao hoat dong buu chinh,
cong chic duge phan coéng thim
dinh hd so bao cdo Linh dao
phong trinh Lanh dao S¢ trd lai
hd so kém theo théng bao bang
van ban néu rd 1y do khong giai
quyét hd so.

- Truong hop hd so dap ung yéu
ciu, du thao van ban x4c nhan
thong bdo hoat dong buu chinh.

Chuyén
vién
PBCVT

02 ngay

B4

Kiém tra ho so

- Néu dong y: ky nhay du thao
van ban trinh Lanh dao S& phé
duyet.

- Néu khong dong y: Chuyén lai
B3.

Lanh dao
PBCVT

01 ngay

B5

Phé duyét ho so

- Néu dong y: Ky vao van ban;

- Néu khong dong y: Chuyén lai
B4.

Lanh dao
S&

01 ngay

B6

Phat hanh van ban.

Van thu

> ngay

B7

Ky giao va nhén tra két qua Phiéu

Lanh dao

2 ngay
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kiém soat (02 ban). PBCVT va

Truong bd

phan Mt
clra

Biéu mau

Mau Gidy dé nghi sira doi, bo sung Vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu
chinh

Mau Vin ban x4c nhan thong bdo hoat dong buu chinh
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TEN TO CHUC, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOANH NGHIEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: ... .., NEAy ... thang ..... nam .....

GIAY PE NGHI SUA POI, BO SUNG VAN BAN XAC NHAN THONG BAO
HOAT PONG BU'U CHINH

Kinh gii:.....(tén co quan d cdp vin ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh).

Phin 1. Théng tin vé td chirc, doanh nghiép

1. Tén t6 chic, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa):........

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét tat (tén ghi trén gidy ching nhan ding ky doanh
1704 11T/ o) A TSRS U TP SR TP UUUPRIUPPRRTRRt

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngodi (tén ghi trén gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép, giay chiing nhan dang ky hoat dong): ........ccceeeevveevvrennennee.

. 2. Dia chi tru s¢ chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhdn ding ky doanh nghiép,
giay chirng nhan dang ky hoat dONg): .....cc.coeviiiiiiiiiiieeee e e

o3 Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép, gidy chimg nhan ding ky hoat dong
SO eveeeiieeeeiiaans dO e, cap ngay ............ 1| S

B, VN GEEU LB oo ee et e ee et ee oo e e s s es s,
5. P1n thoai: ...ooooveviie Fax: e
6. WebSIte (NEU CO) ceuveeeeeeeeeeeeee e E-mail: ....cccoooviiiiiii
7. Ngudi ding dau t6 chire/ngudi dai dién theo phap ludt cua doanh nghiép:

)5 (oINS« AR
CRUIC VU et e ettt st et eae et bt
S6 dinh danh c4 nhan/chting minh nhan dan/ho chibu:..........oveveeeveeeeeeeeeeeen.
Noi d4ng Ky ho KhAu thUrOng tr: .....veeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e ees oo
Pién thoai: ......cccovvveiiiiiiii e, E-mail: ..o

i 8. Ng}J:(‘yi lién h¢ thudong xuyén trong qua trinh thyc hién thu tuc dé nghi stra doi,
bd sung gidy phép buu chinh/van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

Hotén: ..coveiiiiieeeee e, ChUrc VU: oo
S6 dinh danh c4 nhan/chimg minh nhan dan/hd chibu:...........coovveveeveiveieeeannn.
Dién thoai: .......ccoovvveiiiiiiiiiiies E-mail: oo

Phin 2. Noi dung dé nghi sira doi, b6 sung

(Tén t6 chuc, doanh nghiép) dé nghi sira ddi, bd sung vin ban xac nhan thong
bao hoat dong buu chinh theo céc ndi dung sau:
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NOi dung STA A0, BO SUNE: ..o,
LY dO STA A01, DO SUINE: ..ot e eee e s ee s eeseseeeeae
Phin 3. Tai liéu kém theo

Tai liu kém theo gém co:

Phin 4. Cam két
(Tén to chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trude phap lut vé tinh chinh xac va tinh hop phap cta noi
dung trong Gidy d& nghi nay va cac hd so, tai liéu kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh cc quy dinh cta phap luat Viét Nam c6 lién quan va
cac quy dinh trong van ban xac nhan thong bao hoat dong buu chinh.

Noi nhin: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI DIEN
- Nhu trén; THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

- (Ky, ghi ré ho tén va chire danh, déng dau)
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CO QUAN XAC NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

THONG BAO NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: ../XN-(tén viét tit chaco ..., ngay ... thang .... nam .....

quan xac nhan thong bao)

VAN BAN XAC NHAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
THAM QUYEN BAN HANH

Can ctr Luat Buu chinh ngay 17 thang 6 ndm 2010;
Can ct Nghi dinh s6 ..../ND-CP ngay ... thang ... ndm ... cia Chinh phu vé ....... ;

Xét hd so thong bao hoat dong buu chinh cia (tén to chirc, doanh nghiép),
Xac nhan:

1. Ba nhan duoc dﬁy du ho so thong bao hoat dong buu chinh cua:

Tén t6 chirc, doanh NERIEP . .....cvvveeeeeeeeeeeeeeee e e
IV SO oottt
Dia chi tru SO ChINN: ....ooeiiiii e
Buoc thanh lép theo .................. do.......... (tén cua co quan) ... cap
(dang ky lan dau: ngay..... thang.... nam ....; dang ky thay doi lan thu: ............ , ngay.....

thang.... ndm ....)

2. Céc ndi dung trong hd so thong bao hoat ddng buu chinh phit hop véi quy
dinh cta phap luat vé buu chinh.

- Loai dich vu/hoat dong buu chinh:
- Pham vi cung Umg dich vu/hoat dong buu chinh:
- Phuong thirc cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

- Thoi diém bét ddu trién khai cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOI KY
Noi nhin: (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- (Tén to chure, doanh nghiép);



