UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
86:573 /QD-UBND Hung Yén, ngay /5 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh néi b giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly nha nwdéc cia Sé Gido duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HUNG YEN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cua lién thong tai Bo
phdn Mot cuea va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cw cac Quyét dinh cua B¢ truong B9 Gido duc va Dao tao: 56
1672/0P-BGDPT ngay 24/6/2025, sé6 1674/0D-BGDPT ngay 24/6/2025, sé
1693/0P-BGDPT ngay 25/6/2025 vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc
chudn héa, sira doi, bé sung, thay thé thudc pham vi chirc nang quan 1y ciia Bé
Giao duc va Pao tao;

Can civ cdc Quyét dinh ciia Uy ban nhdn dan tinh: sé 1608/0P-UBND
ngay 27/6/2025, sé 1672/0P-UBND ngay 28/6/2025, sé6 1673/0D-UBND ngay
28/6/2025 cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh chudn héa thudc pham vi churc
nang quan ly nha nudc cua So Gidao duc va Dao tao,

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Gido duc va Pao tao tai To trinh sé
11/TTr-SGDDT ngay 07/8/20235.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 14 quy trinh ndi bo giai quyét
th tuc hanh chinh thugc pham vi chic nang quéan 1y cia S& Gido duc va Pao
tao, gom: 09 TTHC cap tinh, 05 TTHC cap xa.

Piéu 2. S& Gido duc va Pao tao; Uy ban nhan dan cac xa, phuong; cac co
quan, don vi c6 lién quan thuc hi€n giai quyét thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6
chtrc tuan thu ding quy trinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dén tinh chu tri, phdi hop véi S¢ Gido duc va
Pio tao trén co s quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh duoc phé duyét
tai Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai
phan mém cua Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dé 4ap dung
théng nhat trén dia ban tinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc S Gido duc va Pao
tao; Thu truong cac so, ban, nganh tinh; Chua tich Uy ban nhan dan cac xa,
phuong va cac to chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh néyW"/

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 3; PHO CHU TICH
- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC); T

- Chu tich, cac PCT UBND tinh; ‘
- Lanh dao Vin phong UBND tinh;
- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén

- Trung tdm TT - HN tinh;

- Luu: VT, PVHCCNER_/

Pham Van Nghiém



QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH

THUQC PHAM VI QUAN LY NHA NUGC CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

(Kém theo Quyét dinh sé

/OP-UBND ngay

A. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TINH
I. TTHC TIEP NHAN TAI UBND CAP XA, THU'C HIEN QUY TRINH LIEN THONG VOI SO GIAO DUC VA PAO TAO
1. Tén TTHC: Cong nhén trwong mim non dat chuin qudc gia
- M s6 TTHC: 1.000288
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 thang va 15 ngay lam viéc.

thang 8 nam 2025 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh)

Budc . ‘A Trach nhiém A A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viec thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hé so, chuyén hd so trén phan | Khong tinh
Buse 1 Trung tam Phyc vu HCC Can bd mém mot ctra va hd so gidy kém theo (neu co). 7 ‘ thot gian
cap xa tiép nhan + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan bo sung hd so | (Khong qué 8
theo dung quy dinh gio)
- Chuyén cho Lanh dao phong Van hoéa - Xa hoi
~ \ A A A PN A . X I(h@l’lg quy
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so dinh thoi gian
. o o - Klem tra, xt Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
Bude 2 Phong Van hoa - Xa hdi, quyét hd so;

UBND cap xi

Chuyén vién

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
trinh Lanh dao UBND cép xi xem xét, quyét dinh;

- Chuyén két qua t&i Bo phan tiép nhan hd so S& Gido duc va Dao
tao tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Khong quy
dinh thoi gian
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biém tiép nhan ho so
cua Sé& Giao duc va Pao

Cén bd

- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hd so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hé so trén phan
mém mot cira va ho so gidy kém theo (neu co).

01 ngay

Buge 3| tao tal‘ Trung t am Pl}uc tiép nhan + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan bd sung hd so lam viéc
vu Hanh chinh cong
(HCC) tinh theo ding quy dinh. ‘ s
- Chuyén cho Lanh dao Phong Quan ly chat lugng
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién thim dinh ho so 10 1 neay
am viéc
- Kiém tra, tham muu thanh 1ap doan danh gia ngoai va td churc
trién khai cac budc trong quy trinh danh gia ngoai theo quy dinh.
Phong Quan 1y chat Cin cr két qua danh gia cua Poan danh gia, du thao két qua giai
Budc 4 | luong, S6& Giao duc va quyét, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyet 02 thang va
bao tao Chuyén vién |- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; | 13 ngay lam
trinh Lanh dao S Gido duc va Pao tao xem xét, quyet dinh; viéc
- Lanh dao SO xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két
qua t&i van thu phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua ti BO phan tiép nhan hd so cua xa.
Budc 5 T{u e tm Phuc vy HCC Cél} b? tré ket Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan Kh(jn.lg ! inh
cap xa qua tap trung thoi gian




3

2. Tén TTHC: Céng nhan trudng tiéu hoc dat chuin quoc gia
- M s6 TTHC: 1.000280
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 thang va 15 ngay lam viéc.

Buéc . n Trach nhiém .. A n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thire hién NOi dung cong viéc thire hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan | Khong tinh
. Trung tdm Phuc vu HCC Cén bo mém mot cira va hd so gidy kém theo (neu co). thot gian
Budce 1 A ~ ’ ’ e N X 2 A A ,
cap xa tiép nhan + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan bd sung hd so | (Khong qué 8
theo dung quy dinh gio)
- Chuyén cho Lanh dao phong Vin hoa - X4 hoi.
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so Kh@ng auy
i i dinh thoi gian
- Kiém tra, xu ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
. Phong Van hoa - Xa hoi, quyét ho so;
Budce 2 £~ A
UBND cap xa Chuvén vien | - Lanh dao phong klem tra, xdc nhan dy thao két qua giai quyét; | Khong quy
Y trinh Lanh dao UBND cép xi xem xét, quyét dinh; dinh thoi gian
- Chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan ho so S Gido duc va Pao
tao tai Trung tam Phuc vy HCC tinh.
" » . N - Hudng dn, kiém tra tinh hop 18, thanh phan ho so theo quy dinh
Qleng \ tlce}P, n(lilan I}OD§O + Truong hop hd S0 day du: s6 hoa hd 50, chuyén ho so trén phan
. cia 5O 120 CUO va a0 Cén bo mém mot ctra va ho so gidy kem theo (n€u co). 01 ngay
Budc 3 | tao tai Trung tdm Phuc X N . A N , X 4z A . .
\ , A tiep nhan + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan bo sung hd so lam viéc
vu Hanh chinh cong theo dt dinh
(HCC) tinh co dung quy dina.

- Chuyén cho Lanh dao Phong Quan 1y chat luong.
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. 2 . X 01 3
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so . ngiy
lam viéc
- Kiém tra, tham muu thanh 1ap doan danh gia ngoai theo quy dinh
va to chue trién khai cac bude trong quy trinh danh gia ngoai theo
Phong Quin Iy chét quy dmh Cz“in ch‘: két Elué danh gié cua Doé’n dfmh g.;ié du théﬁ) .két
. Y e . qua giai quyet, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét;
Buéc 4 | luong, S¢& Gido duc va . . 2 , - . X e )
Pio tao Chuvén via - Lanh dao phong kiém tra, xadc nhan du thao két qua giai quyet; | 02 thang 13
i Uyen viet | t1inh Lanh dao S& Gido duc va Dao tao xem xét, quyét dinh; ngdy lam viéc
- Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két
qua téi can bo van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua toi B6 phan tiép nhan ho so cua Xa.
Budc 5 T{u ng~ tam Phyc vy HCC Car} bf') tra ket Tra két qua cho td chirc, c4 nhan Kh(?pg t inh
cap xa qua tap trung thot gian
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3. Tén TTHC: Cong nhan trudng trung hoc dat chuin qudc gia

- M s6 TTHC: 1.000691
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 thang va 15 ngay lam viéc.

Buéc . n Trach nhiém . . n Thaoi gian
‘A b thuc h :
thuce hién on vi thwe hien thue hién Noi dung cong vice thuc hién
- Huéng dan, kiém tra tinh horp 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan | Khéng tinh
. Trung tdm Phuc vu HCC Cén bo mém mot cira va ho so gidy kém theo (neu co). thot gian
Budce 1 Lo~ T .z R X 1A A N ,
cap xa tiép nhan + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan bo sung hd so | (Khong qué 8
theo dung quy dinh gio)
- Chuyén cho Lanh dao phong Vian héa - Xa hoi.
~ \ A A A A A A Khong quy
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so dinh thoi gian
. 5 ) 3 - Kiém tra, xir Iy hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
Buge2 | Phong Vin héa — Xi quyét hd so; | , ,
oL U cap xa Chuvéen vien | Léanh dao phong kiém tra, xac nhén du thao két qua giai quyet; | Khong quy
Y trinh Lanh dao UBND cap xa xem xét, quyét dinh; dinh thoi gian
- Chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan ho so S Gido duc va Dao
tao tai Trung tam Phuc vu HCC tinh.
_7 ., . - Huéng dan, kiém tra tinh hO’p 1¢, thanh phan hd so theo quy dinh
biém tiép nhan ho so
e T + Truong hop ho so day du: sd hoa hd so, chuyén hd so trén phan
cua S¢ Giao duc va Pao (1A \
. : - Cén bo mém mot cira va hd so gidy kém theo (neu co). 01 ngay
Buéc 3 | tao tai Trung tdm Phuc X N X 1R A . A
\ , A tiép nhan + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: hudng dan bd sung ho so lam viéc
vu Hanh chinh cong theo dt dinh
(HCC) tinh co dung quy ¢inh. ‘ o
- Chuyén cho Lanh dao Phong Quan ly chat luong
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. 2 . X 01 3
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so . ngiy
lam viéc
- Kiém tra, tham muu thanh 1ap doan danh gia ngoai theo quy dinh
va to chue trién khai cac bude trong quy trinh danh gia ngoai theo
Phong Quin Iy chét quy dmh Cz“in ch‘: két Elué danh g%é cua Doé’n d?nh g.;ié du théﬁ) .két
. Y e . qua giai quyet, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét;
Budc 4 | luong, S¢ Gido duc va . . 2 . . T VR ) 02 thang va
Pio tao Chuvén via - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet; 13 nodv 1
i Uyen viet | t1inh Lanh dao S& Gido duc va Dao tao xem xét, quyét dinh; ngiy am
- Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két viee
qua téi can bo van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua toi B6 phan tiép nhan ho so cua Xa.
Budce 5 Tfu e tm Phuc vy HCC Car} bf‘) tra ket Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan Kh(‘)r}g .tmh
cap xa qua tap trung thoi gian
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4. Tén TTHC: Cip Chirng nhin trwdng mim non dat kiém dinh chét lwong gido duc
- M s6 TTHC: 1.000715
- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 thang va 15 ngay lam viéc.

Buéc . n Trach nhiém .. A n Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thire hién NOi dung cong viéc thire hién
- Hudng dan, kiém tra tinh ho*p 18, thanh phan hd so theo quy dinh
+ Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan | Khéng tinh
, Trung tim Phuc vu HCC Can bo mém mdt cira va ho so gidy kém theo (neu co). thot gian
Budce 1 £~ ’ ’ X N x 2 A A .
cap xa tiép nhan + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan bd sung hd so | (Khong qué 8
theo dung quy dinh. gio)
- Chuyén cho Lanh dao phong Vin hoa - Xa hoi.
~ . A A A A A A Khong quy
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so dinh thoi gian
- Kiém tra, xur ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
. Phong Van hoa — Xa quyét ho so;
Budce 2 n Lo~ A
hoi, UBND cap xa Chuvén vien | - LAnh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; | Khong quy
y trinh Lanh dao UBND cép xi xem xét, quyét dinh; dinh thoi gian
- Chuyen két qua té1 Bo phan tlep nhan ho so S& Gi4o duc va Pao
tao tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh
I ., . - Hudng dan, kiém tra tinh hO’p 18, thanh phan hd so theo quy dinh
biém tiép nhan ho so
e T + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
cua S¢ Giao duc va Pao 1A \
, : ~ Cén bo mém mot cira va hd so gidy kém theo (neu co). 01 ngay
Buéc 3 | tao tai Trung tdm Phuc X - X 1R A . A
\ , A tiép nhan + Truong hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan bd sung hd so lam viéc
vu Hanh chinh cong theo dt dinh
(HCC) tinh ersany ey .y
- Chuyén cho Lanh dao Phong Quan ly chat lugng.
Phong Quan Iy chat| . _ . o N 01 ngay
Buéc 4 | lugng, S& Gido duc va Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so lim viec

Dbao tao
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- Kiém tra, tham muu thanh 1ap doan danh gia ngoai theo quy dinh
va t6 chirc trién khai cic budc trong quy trinh danh gia ngoai theo
quy dinh. Can ctr két qua danh gia cua Doan danh gia du thao két
qua giai quyét, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét;

o - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét; 02 tha'}ng Yé
Chuyén vién trinh Lanh dao S¢ Giao duc va Pao tao xem xét, quyét dinh; 13 ngay lam
- Lanh dao SO xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két Vige
qua téi can bo van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua ti Bo phan tiép nhan ho so cua Xa.
Budce 5 TAru e tam Phuc vu HCC Cél} b? trd ket Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Kh(?pg t inh
cap xa qua tap trung thot gian
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5. Tén TTHC: Cp Chirng nhin truong tiéu hoc dat kiém dinh chét lwong gido duc
- Ma s6 TTHC: 1.000713

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 thang va 15 ngay lam viéc.

Budc . ‘A Trach nhiém A A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viec thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan | Khong tinh
Bude 1 Trung tam Phyc vu HCC Can b mém mot cira va ho so gidy kém theo (neu c0). ‘ thot gian
cap xa tiép nhan + Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan bd sung hd so | (Khong qua 8
theo ding quy dinh. gio)
- Chuyén cho Lanh dao phong Van hoéa - Xa hoi.
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién tham dinh ho so Khéng auy
: ’ dinh thoi gian
. . ) . - Kiém tra, xir Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
. Phong Van hoa — Xa A 1A
Budc 2 hoi. UBND céo xi quyét ho so;
oL, cap xa Chuvén vien | - Lanh dao phong klem tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; | Khong quy
Y trinh Lanh dao UBND cip x4 xem xet, quyet dinh; dinh thoi gian
- Chuyén két qua t&i Bo phan tiép nhan hd so S& Gido duc va Dao
tao tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh
Piém tiép nhan hd so - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan hd so theo quy dinh
B N + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
cua Sé Giao duc va Pao LA A .
. . ~ Cén b0 tiép mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co). 01 ngay
Buéc 3 | tao tai Trung tdm Phuc N X 1R A \ .
\ , N nhan + Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng din bo sung hd so lam viéc
vu Hanh chinh cong , .
(HCC) tinh theo dung quy dinh. ,
- Chuyén cho Lanh dao Phong Quan ly chat lugong
Phon uan 1y chat . N )
Buée 4 1u0ngg S((% Giso }Zluc va | L@nh dao phong | Phan cong Chuyén vién thdm dinh ho so 121 inn\%{aé}c/:

Dao tao
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- Kiém tra, tham muu thanh 14p doan danh gia ngoai theo quy dinh
va to chure trién khai cac bude trong quy trinh danh gia ngoai theo
quy dinh. Can ctr két qua danh gia cua Poan danh gia du thao két
qua giai quyét, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét;

Chuyén vién |- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; Ozlghzg‘gyva
trinh Lanh dao S¢ Giao duc va Dao tao xem x¢t, quyqt dinh; 1am viee
- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén ket i
qua to1 can bd van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, luu trit hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua toi Bo phan tiép nhan ho so cua Xa.
Budc 5 T:m ng~ tam Phyc vy HCC Cél} b? tré ket Tra két qua cho td chtrc, c4 nhan Kh(?pg t inh
cap xa qua tap trung thot gian
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6. Tén TTHC: Cip Chirng nhin trudng trung hoc dat kiém dinh chét lwong gido duc
- M s6 TTHC: 1.000711

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 thang va 15 ngay lam viéc.

Budc . o Trach nhiém A A ‘A Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viec thue hién
- Huéng dan, kiém tra tinh hop 1¢, thanh phan ho so theo quy dinh
+ Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan | Khong tinh
Bude 1 Trung tam Phyc vu HCC Can b mém mot cira va ho so gidy kém theo (neu c0). ‘ thot gian
cap xa tiép nhan + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng din bd sung hd so | (Khong qua 8
theo ding quy dinh. gio)
- Chuyén cho Lanh dao phong Van hoéa - Xa hoi.
Lanh dao phong | Phan cong Chuyén vién thim dinh hé so Khéng qauy
: ’ ) dinh tho1 gian
Bube 2 Phong Van héa — Xa - Kiérr;l Ira, xu’ 1y hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai
hi, UBND cép xa S i ek :
Chuvén vien | - Léanh dao phong ki€ém tra, xac nhan du thao két qua giai quyet; | Khong quy
Y trinh Lanh dao UBND cap xa xem xet, quyét dinh; dinh thoi gian
- Chuyén két qua td1 B phan ti€ép nhan ho so S¢ Gido duc va bBao
tao tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh.
Piém tiép nhan hd so - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hd so theo quy dinh
B . + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan
cua S¢ Giao duc va Pao . 1A .
, : - Can bd mém mot cira va ho so gidy kém theo (néu co). 01 ngay
Budc 3 | tao tai Trung tdm Phuc X N \ A A A . X 12 A \ o
\ . o tiép nhan + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan bod sung hd so lam viéc
vu Hanh chinh cong theo diine quv dinh
(HCC) tinh & quy Cinf.

- Chuyén cho Lanh dao Phong Quan 1y chat luong.
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Phong Quan 1y chat

Lanh dao phong

Phén cong Chuyén vién tham dinh ho so

01 ngay

lam viéc

- Kiém tra, tham muu thanh lap doan danh gia ngoai theo quy dinh
va to chirc trién khai cac budce trong quy trinh danh gia ngoai theo
quy dinh. Can cir két qua danh gia ciia Doan danh gia dy thao ket

Buéc 4 | luong, S& Gido duc va qua giai quyét, trinh Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét;
Dao tao Chuyén vien | Lanh dao phong kiém tra, xac nhin dy thao két qua giai quyét; | 02 thang va 12
trinh Lanh dao S& Gido duc va Bao tao xem xét, quyet dinh; ngay lam viéc
- Lanh dao So xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két
qua téi can bo van thu;
- Can bo van thu Phat hanh, Iuu trit hd so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua ti Bo phan tiép nhan ho so cua Xa.
Bude 5 Tfu ne tm Phyc vu HCC Cér} b? tré ket Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan Kh(?pg t inh
cap xa qua tap trung thoi gian
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II. THU TUC HANH CHINH TIEP NHAN VA GIAI QUYET TAI SO GIAO DUC VA PAO TAO

1. Tén TTHC: Cap hoc bong va hd trg kinh phi mua phwong tién, dé diung hoc tip dung riéng cho ngwoi khuyét tit hoc tai cic co

s& gido duc (Quy trinh: Poi véi nguwoi khuyét tit hoc tai co sé gido duc truc thude cap tinh qudn 1)
- Ma s6 TTHC: 1.001714

- Tong thoi gian thue hién TTHC: Viéc chi tra hoc bong va hd tro chi phi mua phuong tién, d6 dung hoc tip dung riéng cho ngudi khuyét
tat duoc thuc hién 2 lan trong nam: lan 1 chi tra vao thang 9 hoac thang 10, thang 11; 14n 2 chi tra vao thang 3 hodc thang 4, thang 5. Viéc chi tra
hoc bong va hd trg chi phi mua phuong tién, d6 dung hoc tip phai dam bao thuan tién cho nguoi khuyét tat di hoc. Truong hop ngudi hoc chua

nhén duoc ché do theo thoi han quy dinh thi duoc truy linh trong ky chi tra tiép theo.

Budc
thuc hién

Pon vi thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

biém ti€p nhan hd so

- Co s0 gido duc ngoai cong lap co6 trach nhiém xac nhén vao don
dé nghi cta ngudi hoc trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc don dé nghi cda hoc sinh, sinh vién. Nguoi khuyét tat
(hodc cha me, nguoi giam ho cua nguoi khuyét tat) ndp ho so theo

thuong xuyén, S& Giao
duc va bao tao

cua S¢ Gido duc va Pao A A quy dinh vé S¢ Gido duc va Pao tao (qua Trung tim Phuc vu HCC Khng .tmh
. . ~ Can bg tiep . thoi gian
Budc 1 | tao tai Trung tdm Phuc N tinh) R .
\ , o nhan (Khong qua
vu Hanh chinh cong - Huéng dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hd so theo quy dinh 8 gid)
(HCC) tinh + Truong hop ho so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan
mém mot ctra va ho so gidy kém theo (néu co) q
+ Truong hop hd so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chirc, ca nhan
bo sung ho so theo ding quy dinh.
Phong Gido duc nghé i . A
Bude 2 nghiép - Gido duc | Lanh dao phong | Phin cong Chuyén vién thAim dinh ho so Kh(zi?thuy
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- Tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua
giai quyét ho so;

- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét;
trinh Lanh dao S& Gido duc va Pao tao xem xé&t, quyet dinh;

Chuyén vién |- Lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két Khér}g quy
qua to1 can bo van thu; dinh
- Can bo van thu Phat hanh, Iuu trit ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua téi Bo phén tiép nhan hd so cta So;
Tham muu t6 chtc thuc hién chi tra hoc béng va hd trg chi phi
mua phuong tién, d6 ding hoc tap theo quy dinh.
Diém tiép nhan hd so
Bude 3 cua S¢ Gido duc va bao Cong chuc Ban giao két qua (sang Diém tra két qua tap trung cta Trung tim | Khong quy
tao tai Trung tam Phuc tiép nhan Phuc vu HCC tinh) dinh
vu HCC tinh
biém tra két qua tip A A
Buéc 4 | trung Trung tdm Phuc vu Car} bo Era Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan Kh(‘)r.lg 'tmh
két qua thot gian

HCC tinh
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2. Tén TTHC: Cip ban sao viin bang, chirng chi tir sé goc (tai cip tinh)
- M s6 TTHC: 3.000465

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 01 ngay lam viéc.

Budc . o Trach nhiém s n - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
Piém tiép nhan hd so - 'Hu’ong dan, kiém tra tinh hop 1€, thanh phan hé so theo quy o
y ea i . dinh Khoéng tinh
cua S& Giao duc va Pao \ A U 2 1A N .
, : - 1A LA A + Truong hop ho so day du: s6 héa ho so, chuyén ho so trén | thoi gian
Budc 1 |tao tai Trung tdm Phuc | Can b ti€p nhan R A h AN YO I A ,
\ , A phan mém mot cura va ho so gidy kém theo (néu co); (Khéng qua
vu Hanh chinh cong \ A Al A . XA a1, , et
, + Truong hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chuc, cé 8 gio)

(HCC) tinh A 1R A , .
nhan bo sung ho so theo ding quy dinh.
- Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién tham dinh ho so;
- Chuyén vién tham dinh, xu ly ho so, trinh Lanh dao phong

, xem xét két qua giai quyet hd so; , ’
, Phong (?uaq ’ ly cha‘t - Lanh dao phong | - ‘Lanh ~dao phong kiém tl:a, xac A’nha_{n du’ thdo két qua giai quyét; 01 ngay

Bugc 2 | lugng, S¢ Gido duc va | Chuvén vin trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dugh, . o 14m viee

bao tao Y - Lanh dao S¢ xem x¢t, phé duyét két qua giai quyet; chuyen ket i
qua to1 can bo van thu phat hanh, luu trir ho so theo quy dinh;
- Chuyén vién chuyén két qua ti BO phéan tiép nhan ho so cia
So.

Diém tiép nhan hd so ) i )

Budce 3 cua S¢ Gido duc va Pao Cong chure Ban giao két qua (sang Diém trd két qua tap trung ctia Trung | Khong tinh
tao tai Trung tam Phuc tiép nhan tam Phuc vu HCC tinh) thoi gian
vu HCC tinh
Piém tra két qua tap A

BuGc 4 | trung Trung tim Phuc vu | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan I?ﬁgrlli it;?lh

HCC tinh
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3. Tén TTHC: Chinh sira ndi dung viin bang, chirng chi (tai cAp tinh)
- Mi s6 TTHC: 3.000466

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay lam viéc.

Budc . o Trach nhiém A n - Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thue hién Noi dung cong viéc thue hién
Piém tiép nhan hd so - .Huxmg dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy o
Qs N dinh Khong tinh
cua So Giao duc va Pao o
. . ~ Y s | T Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan |  thoi gian
Budéc 1 | tao tai Trung tdm Phuc | Can b ti€p nhan . ,
\ . N mém mot ctra va ho so gidy kém theo (neu co) (Khong qua
vu Hanh chinh cong X 2 1. , et
, + Trudng hop ho so chua dat yéu cau: huéng dan t6 chic, ca 8 gio)
(HCC) tinh A 1A A , .
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh
- Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién tham dinh ho so
- Chuyén vién tham dinh hd so: Tham dinh, xu ly hé so, trinh
Lanh dao phong xem xét két qua giai quyét hd so;
Phong Quan 1§ chét i ‘ - Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét; ‘
, NP . | - Lanh dao phong | trinh Lanh dao S& Gido duc va Dao tao xem x¢ét, quyet dinh; 02 ngay
Budéc 2 | luong, S6& Giao duc va N ~ , . n a1 A , s 4 21 x . .
\ - Chuyén vién - Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua giai quyét; chuyén két | lam viéc
Dao tao y ez o r 1A =
qua td1 can bd van thu;
- Can b0 van thu Phégt héqh, luu trir ho so theo quy dinh; ‘
- Chuyén vién chuyén két qua té1 B phan ti€p nhan ho so cua
So.
DPiém tiép nhan hd so , 7 ’

Budc 3 cua S¢ Gido duc va Pao Cong chuc Ban giao két qua (sang Biém tra két qua tap trung cua Trung tam | Khong tinh
tao tai Trung tam Phuc tiép nhan Phuc vu HCC tinh) thoi gian
vu HCC tinh
Diém tra két qua tap A

Budc 4 | trung Trung tim Phyc vu | Can bo tra két qua | Tra két qua cho to chirc, ca nhan Iiﬁgrlli it;ih

HCC tinh
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B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA

1. Tén TTHC: CAp hoc bong va hd tro kinh phi mua phwong tién, dd ding hoc tip dung riéng cho nguwoi khuyét tat hoc tai cac co
s& gido duc (Quy trinh: Poi véi nguwoi khuyét tit hoc tai co so gido duc triec thude cdp xd quan Iy)
- Ma s6 TTHC: 1.001714
- Tong thoi gian thue hién TTHC: Viéc chi tra hoc bong va hd tro chi phi mua phuong tién, d6 ding hoc tip dung riéng cho ngudi khuyét
tat duoc thuc hién 2 1an trong nam: 1an 1 chi tra vao thang 9 hodc thang 10, thang 11; lan 2 chi tra vao thang 3 hodc thang 4, thang 5. Viéc chi
tra hoc bong va hd tro chi phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap phai dam bao thuan tién cho nguoi khuyét tat di hoc. Truong hop ngudi hoc

chua nhan dugc ché d6 theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong ky chi tra tiép theo.

tthrlr(l)l’icén Pon vi thuc hién Tlt.;frll llzlilgﬁm Noi dung cong viéc ;l“hhl.:’);l lg1i21111
Budc 1 | Trung tAm Phuc vu | Can bo tiép nhan | - Co s& gido duc ngoai cong lap c6 trach nhiém xac nhin vao don | Khong tinh
hanh chinh cong dé nghi cua ngudi hoc trong vong 10 ngay lam viée ké tir ngay | thoi gian
cap x4 nhan dugc don dé nghi ciia hoc sinh, sinh vién. Nguoi khuyét tat | (Khong qua 8
(hodc cha me, nguoi giam ho cua nguoi khuyét tat) nop ho so | gid)
theo quy dinh vé UBND cap xa quan ly CSGD (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa)
- Can bo tiép nhan huéng din, kiém tra tinh hop 18, thanh phan hd
so theo quy dinh
+ Truong hop hd so ddy du: s hoa hd so, chuyén hd so trén phan
mém mot ctra va hd so gidy kém theo (néu co).
+ Trudng hop hd so chua dat yéu cau: hudng dan to chirc, ca
nhan bd sung hd so theo ding quy dinh.
Budc 2 | Phong Van hoa - Lanh dao phong | Phan cong coéng chirc thdm dinh ho so Khong quy
Xa hoi - UBND dinh
cap xa Cong chirc - Tham dinh, xir 1y h6 so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua | Khong quy
giai quyét ho so; dinh
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND x3 xem xét, phé duyét, chuyén vin thu
phat hanh;
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- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;

- Cong chirc chuyén két qua toi Bo phan tiép nhan hd so va tra két
qua tap trung; Tham muu t6 chirc thyc hién chi tra hoc bong va
hd trg chi phi mua phuong tién, d6 ding hoc tap theo quy dinh.

Budc 3

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
cap xa

Céan bo tra két qua
tap trung

Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan

Khong tinh
thot gian
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2. Tén TTHC: Chuyén trudng ddi véi hoc sinh trung hoc co s (Truong hop chuyén trudng di/dén tir tinh, thanh phd khac)

-Mi s TTHC: 2.002481

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: Khong quy dinh. Viéc chuyén truong duge thyc hién khi két thiic hoc ky I cia nam hoc hodc trong thoi
gian hé trude khi khai giang nim hoc méi. Truong hop ngoai 16 vé thoi gian do Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 (d6i v6i cip trung hoc co so)
noi dén xem xét, quyét dinh.

thgfgicén Pon vi thuc hién T:;::; lllllilélflm NOi dung cong viéc Thh;Z ﬁig:
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu | Can bo tiép nhan | - Hudng dan, kiém tra tinh hop 1&, thanh phan hd so theo quy dinh | Khong tinh
hanh chinh cong + Truong hop hd so day du: s6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan | thoi gian
cap xa mém mot cira va hd so gidy kém theo (néu co). (Khong qua 8
+ Truong hop ‘h(*) so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca gio)
nhan b6 sung ho so theo dung quy dinh
Budc 2 | Phong Van hoa - Lanh dao phong | Phan céng coéng chirc tham dinh ho so Khong quy
Xa hoi - UBND dinh
cap xa Cong chirc - Tham dinh, xr ly ho so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua | Khong quy
giai quyét ho so; dinh
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND xa xem xé&t, phé duyét, chuyén van thu
phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chtrc chuyén két qua t6i Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung.
Bu6c 3 | Trung tdm Phuc vu | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Khoéng tinh
hanh chinh cong tap trung thot gian
cap xa
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3. Tén TTHC: Cép chinh sach ndi tri cho hoc sinh, sinh vién tham gia chwong trinh dao tao trinh d¢ cao ding, trung cip tai cac
co’ s¢ giao duc nghé nghiép tu thuc hoic co s& gido duc c¢6 von dau tuw nwéc ngoai

- Ma s6 TTHC: 2.001960

- Téng thot gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so déy du. Khi hd so hop 1€, hoc sinh, sinh vién dugc cép hoc
bong chinh sach va cac khoan hd trg khac 02 14n trong nam hoc: 1an 01 cdp cho 06 thang vao thang 10 hodc thang 11 hang nim; 1an 02 cip cho
06 thang vao thang 3 hodc thang 4 nam sau (UBND cép x4 thong bao cong khai vé thoi gian cap hoc bong chinh sach va cac khoan hd trg khac).
Truong hop hoc sinh, sinh vién chua dugc nhén hoc béng chinh sach va cac khoan ho trg khac theo thoi han quy dinh thi dugc truy linh trong lan

chi tra tiép theo.
Budc ) n Trach nhiém e R o Thoi gian
thue hién Don vi thuc hién thire hién NoQi dung cong viéc thire hién
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu | Can b tiép nhan | - Hudng dan, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh | Khong tinh
hanh chinh cong + Truong hop hé so day du: s6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan | thoi gian
cap xa mém mot cira va ho so gidy kém theo (neu co). (Khéng qua 8
+ Truong hop ‘ho so chua dat yéu cAu: huéng din td chic, ca | £10)
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
Budc 2 | Phong Van hoa - Lanh dao phong | Phan cong cong chirc tham dinh ho so 0,5 ngay lam
Xa hoi - UBND viéc
cap xa Cong chure - Thdm dinh, xu ly hd so, trinh Lanh dao phong xem xét két qua | 2,5 ngay lam
giai quyét ho so; viéc
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan dy thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét, chuyén van thu
phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua toi BO phén tiép nhan ho so vatra két
qua tap trung; tham muu to6 chirc thuc hién chi tra hoc bong chinh
sach va céc khoan ho trg khac theo quy dinh.
Bu6c 3 | Trung tdm Phuc vu | Can bo tra két qua | Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan Khoéng tinh
hanh chinh cong tap trung thot gian
cap xa
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4. Tén TTHC: Cip ban sao viin bang, chirng chi tir sé goc (tai cip xi)
- Mi s6 TTHC: 3.000467

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 01 ngay lam viéc.

thl.Brlrﬁicén Pon vi thuc hién Tlt‘;frll I;lliléﬁm Noi dung cong viéc Thhg lgli;l:
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu | Can bo tiép nhan | - Hudng dén, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh | Khong tinh
hanh chinh cong + Truong hop ho so day du: s0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | thoi gian
cap xa mém mot cira va ho so gidy kém theo (neu co). (Khong qua 8
+ Truong hop ‘ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca gio)
nhan bo sung ho so theo dung quy dinh.
Bude 2 | Phong Van hoa - Lanh dao phong | - Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 01 ngay lam
Xa hoi - UBND Cong chirc - Chuyén vién tham dinh, xtr Iy hd so, trinh Lanh dao phong xem | Viéc
cap xa xét két qua giai quyét ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét, chuyén van thu
phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung; tham muu to chure thuc hién chi trd hoc bong chinh
sach va céc khoan ho trg khac theo quy dinh.
Budc 3 | Trung tdm Phyc vu | Can bo tra két qua | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan Khong tinh
hanh chinh cong tap trung thot gian

cap xa
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5. Tén TTHC: Chinh sira ndi dung viin bang, chirng chi (tai cip xa)
- M s6 TTHC: 3.000468

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay lam viéc.

thl.Brlrﬁicén Pon vi thuc hién Tlt‘;frll I;lliléﬁm Noi dung cong viéc "tl“hhl.:,);l lgli;l:
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu | Can bo tiép nhan | - Hudng dén, kiém tra tinh hop I¢, thanh phan ho so theo quy dinh | Khong tinh
hanh chinh cong + Truong hop ho so day du: s0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan | thoi gian
cap xa mém mot cira va ho so gidy kém theo (neu co). (Khong qua 8
+ Truong hop ‘ho so chua dat yéu cau: huéng dan to chuc, ca gio)
nhan bd sung ho so theo dung quy dinh
Bude 2 | Phong Van hoa - Lanh dao phong | - Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién tham dinh ho so 02 ngay lam
Xa hoi - UBND Cong chirc - Chuyén vién tham dinh, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao phong xem | Viéc
cap xa xét két qua giai quyét ho so;
- Lanh dao phong kiém tra, xac nhan du thao két qua giai quyét,
trinh Lanh dao UBND xa xem xét, phé duyét, chuyén van thu
phat hanh;
- Vin thu phat hanh, luu trit ho so theo quy dinh;
- Cong chirc chuyén két qua t6i BO phén tiép nhan ho so va tra két
qua tap trung; tham muu to chure thuc hién chi trd hoc bong chinh
sach va céc khoan ho trg khac theo quy dinh.
Budc 3 | Trung tdm Phyc vu | Can bo tra két qua | Tra két qua cho td chirc, c4 nhan Khong tinh
hanh chinh cong tap trung thot gian

cap xa






