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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:58/ /Qb-UBND Ddk Nong, ngay Ao thang 5 nim 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd thye hién thi tuc hanh chinh
trong linh vyrc hoat djng xay dung thudc pham vi chirc ning quan
Iy nha nwée cia S¢ Xay dung tinh Pak Nong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG
Céin cik Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Ludt Té chike chinh phii va Ludt Té chite chinh quyén dia phuong siea d6i ngay 22
thang 11 nam 2019;

_Can cir Nghi dinh s6  63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 nam 2010 cua Chinh
phiivé kiém sodt thii tuc hanh chinh va Nghi dinh s6 92/201 7/ND-CP ngay 07 thang
8 ndm 2017 ciia Chinh phii sica d6i, b6 sung mét s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua
Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Thii twémg Chinh phii vé viéc siea doi bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuwe hién co ché
mét cira, mét cia lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Vian phong Chinh phii huémg dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché
mot cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh sé 400/0D-UBND ngay 05/4/2024 cia Chi tich
UBND tinh Pik Néng vé céng bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoe sira doi,
b6 sung, thay thé trong linh viec hoat dong xdy dung thuéc pham vi chikc ning
quan Iy nha nude cia S6 Xdy dung tinh Pak Nong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc So Xay dung tai To trinh s6 988/TTr-SXD ngay
10 thang 05 nam 2024.

QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ni bg thyc hién
thu tuc hanh chinh thuge tham quyén g1a1 quyet cua S¢ Xay dung (quy trinh da
duge ra sodt cat giam 20% thoi gian gidi quyét so véi quy dinh).

Pidu 2. Giao S& Xay dung ch tri, phdi hop véi cac don vi lién quan theo
ddi, cap nhéat thanh phz}‘m ho so, trinh tu, quy trinh thue hién d6i véi tha tuc hanh



chinh kem theo quyet vao Co s& dir liéu Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Pak Néng; Vin phong UBND tinh niém yét, cong khai tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh theo quy dinh; S& Xay dung cong khai
thu tuc hanh chinh tai tru s& va Trang thong tin dién tir cia Sé.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac S&: Xay dung, Thong tin
va Truyén thong; Thu truéng cac S&, Ban, nganh; Chii tich UBND céc huyén,
thanh phé va cac t chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./, s~

Ntk KT, CHU TICH
- Nhu diéu 3; :

- Cuc KSTTHC - VPCP; r e . PR 0 CHU ICH
- CT, cac PCT UBND tinh; ;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong Théng tin dién tir tinh;
- Vién théng Dik Néng;

- Luu: VT, TTPVHCC, NC.

Lé Vin Chién




QUY TRINH NQI BQ THUC HIEN THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC HOAT DONG XAY DUNG THUQC PHAM

VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO XAY DUNG TINH PAK NONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 531 /OP-UBND ngay A,  thang 05 nam 2024 cua Chii tich UBND tinh Dék Nong)

A. THU TUC HANH CHINH BAN HANH SUA DOI, BO SUNG: 20 TTHC cép tinh, 06 TTHC cAp huyén

I. TTHC Cép tinh

1. Tén thu tuc hanh chinh (M3 thi tuc 1.009972): Thim dinh bao cdo nghién ciru kha thi dau tw xiy dung/bdo cio
nghién ciru kha thi diu twr xy dung dieu chinh.

- Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 15 (ngay lam viéc) x 8 gio = 120 gid db6i véi du 4n nhém C

Bude ” Truée | Ping | Qua
thue Pon vi thuc hién Ng‘::‘;;hl'rc Két qua thuc hién Tg“?;: y han han han
hién * . i ' : (2d) (1d) (0d)
1. Néu hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhan va viét phicu
bién nhén ho so va hen tra két qua
. | Trung tdm Phyc vu hanh 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din it
fege chinh cong tinh CeNg ngudi nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy g0
dinh‘ i "
3. Chuyen ho so.
~ a A A A A ) -
Bubc 2 Larﬂ} dao | - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 08 gid
phong .
- Kiém tra h6 so o
. + Hé so khong dat yéu cau dé xur ly, soan thao véin ban tra
B ; . 1o :
o | Pt Qlian ly.chat lrgng Chuycnraen + Hb so dap ng yéu cau xir Iy nhung cin didu chinh, bd SHE
cong trinh
sung, 14y y kién ctia céc don vi c6 lién quan ¢6 thé tam ngung
thu tuc 20 ngay dé cho cap nhat
Budc 4 Chuyén vién | - Tong hop ho so, Du théo vin ban trinh Lanh dao phong 56 gio
Buée 5 L;ﬁ,‘)fg@" - Kifm tra, duyét hd so, trinh Lénh dzo S& 08 gio
Budc 6| Lanh dao co quan Ban Gidm dbc | - Phé duyét két qua. 16 gioy
Budc 7 Vian phong Vin thu - - Phat hanh két qua. 04 gio
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Trung tdm Phuc vu hanh

- Théng bao cho tb chirc, ca nhén.

Butc § chinh cong tinh CCNC | rra it qua cho td chirc, cd nhin.
- Téng thoi gian thyc hién: 25 ( ngdy lam viéc) x 8 gior= 200 gios doi v6i dw an nhém B
. i . Qua
Buwéc thue . .. | Ngudi thue £ ia TG quy | Trwée han | Ping han
hi¢n Pon vi thue hién hign Ket qua thue hién dinh @d) 1d) :10:;‘;;
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va
Trung tiin Pl viét hiég bién nhan ho so va hen tré ket qua
2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng ;
R & vucl}é:ht?nl'ﬁnh CL¥E dAn ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo Uago
ong ding quy dinh.
3. Chuyéq hd so. i
Buoc 2 Lanh dao phong - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 08 gior
- Kiém tra ho so i
+ Ho so khong dat yéu cau dé xir ly, soan thao vin
Bude 3 N A~ .~ | ban tra loi. .
ZI}?Tg Quagly | ‘Chuyts yion + Ho so dédp tmg yéu céu xi Iy nhung can diéu chinh, 2han
e Ltrrcn}g; cong bd sung, Iy y kién cua cac don vi ¢6 lién quan c6 thé
" tam ngung thu tuc 20 ngay dé cho cap nhat
Bute 4 Chuyén vién ;);)‘L“gg hop ho 50, Dy théo vén bin trinh Linh dgo | ;4 ;5
Budce 5 Lanh dao phong| - Kiém tra, duyét ho so, trinh Lanh dao S& 08 gidr
Budc 6 |Lanh dao co quar Ban Gidm dc | - Phé duyét két qua. 16 gidy
Budoc 7 Vin phong Vin thu - - Phét hanh ket qua. 04 gio
Trung tdm Phuc - Théng béo cho t6 chiic, ca nhén.
Buoc 8 vu hanh chinh CC,VC - Tra két qua cho to chire, ca nhén.
cong tinh




2. Tén thi tuc hanh chinh (Ma thu tuc 1. 009973) Thim dinh thiét ké xAy dwng trién khai sau thiét ké co s6/Tham dinh
thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s& diéu chinh.
- Téng thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 30 (ngay 1am viée) x 8 gid = 240 gid d6i v6i cong trinh cAp II, 1L,

hanh chinh céng tinh

- Tra két qua cho 6 chirc, ca nhén,

i 5 5 Truwée | Piang | Qua
B“g‘i:é;huc tlf:r‘::nh‘i’!n Ngul’lbi’lé:lhl‘m Két qua thue hi¢n T:I;ir(llllll y han han han
: o ; : ) | aa | (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét phiéu
Trune tAm Phuc vu bién nhan hé so va hen tra két qua B
Budc 1 hanh cghi ety CENC |2& Nel.} hd S0 con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi | 04 gio
& ndp ho so bd sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh.
3. Chuyén ho so.
Bude 2 Lanl} dao | - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 08 giv
phong
- Kiém tra hd so
Bude 3 ) + Ho so khong dat yéu cau dé xtr ly, soan thao van ban tra 1o1.
- Phong Quén ly chit| Chuyén vién| + HS so dap {mg yéu cAu xr Iy nhung cén didu chinh, b6 sung, | 24 gid
lugng cong trinh liy v kién cua cac don vi ¢6 lién quan c6 thé tam ngung tha tuc
20 ngay dé cl}or cép nhét
Buoc 4 Chuyén vién| - Tong hop ho so, Du thao van ban trinh Lanh dao phong 176 gio
Buéc 5 L;‘;gfg‘f‘“ - Kiém tra, duyét hd so, trinh Lanh dao S& 08 gity
Burée 6 | Lanh dao co quan Ba:[:ig}:am =Bl Quykrist qus 16 gi¢y
Budéc 7 Viin phong Vian the | - Phat hanh két qua. 04 gidr
Bude 8 Trung tdm Phuc vu ceve | Thong béo cho to chire, ca nhan.
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- Tong thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh: 20 (ngay lam viéc) x 8 gio = 160 giod dbi voi cong trinh cép v

- ; < . x Qua
Buwéc thue Pon vi Ngwoi thue £ R TG quy | Trwée han | Ding han
hién “thire hign hign Rk ana. e g i @d) aa) :}fg;
1. Néu hd so dly du theo quy dinh thi tiép nhan
s va viét phiéu bién nhan hé so va hen tra két qua
Trngtam Biulesm 2. Néu hd so con thiby, chura ding quy dinh thi
Bu6e 1 | hanh chinh cong CEVE  [qie ™ ge ™ o o e iho 1 Y AL 04 gi
dsh uéng dan ngudi ndp }10 so bo sung, hoan thién
ho so theo dung quy dinh.
3. Chuyén hd so.
Budc 2 Lanh dao phong| - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir 1y. 08 givy
- Kiém tra ho so
+ Hb so khong dat yéu ciu dé xir ly, soan thao
; vin ban tra loi.
hinbes . . .. .z] Chuyénvién |+ Hb so dép g yéu cdu xir ly nhung can diéu | 24 gid
Phéng Quat Iy cha hinh, b sung, 14y ¥ kién ciia cdc don vi 06 lién
luong cong trinh WL, B0 SR, o X ki s
quan c6 thé tam ngung thu tuc 20 ngay dé cho
cap ’nhéftt ]
Bude 4 Chuyén vién | Tong hop ho so, Dy thao vin ban trinh Lanh 96 gids
dao phong
Bude 5 Lanh dao phong| - Kiém tra, duyét ho so, trinh Lanh dao S¢ 08 gior
Buéc 6 | Lanh dao co quan | Ban Gidm ddc | - Phé duyét két qua. 16 gioy
Budc 7 Vin phong Vanthu | - Phat hanh két qua. 04 gidy
Trung tam Phuc vy - Théng bao cho t6 chire, ca nhén.
Budc 8 hanh chinh cong CCNC - Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

tinh




3. Tén thi tuc hanh chinh (M4 thu tuc 1.009974): Thii tuc cap gidy phép xiy dung cong trinh cap dic biét, cap I, cAp II

o 86 o . |

(Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thllTon giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an):

- Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viée) x 08 gio = 160 gio.

van ban huéng din cho cha dau tir tiép tuc hoan thién hd so.

Chu d4u tu c6 trach nhiém bd sung, hoan thién hé so theo vin
ban théng bao(trong thoi gian chii ddu tw hoan thi¢n ho so
thi quy trinh thyc hiégn TTHC tam ditng va khong tinh vao
thoi gian thirc hién TTHC). Truong hop viéce b sung hd so
van khong dap tmg duge cdc ndi dung theo théng béo thi trong
thoi han 03 ngay lam viée, co quan c6 thdm quyen ¢o trach
nhiém théng béo dén chi dau tur vé Iy do khong cap gidy phép.

Buwdc thwe| Pon vi thwe | Nguwdi thue K&t qui - TG quy [Trwéc han Ding | Qua
hién hién hién £h QI thye hig dinh 2d) han | han
¥ d : (1d) (0d)
1. Néu hd so ddy da theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
Trutig tat Phio bién ,nhéjr} hd so va hen tra két qua (theo MAu).
) > o 2. Néu hd so con thiéu, chua diung quy dinh thi huéng dn -
Buéel | vu lzanh chmh CLVC ngudi ndp hd so bd sung, hoan thiérgl 1?6 50 theo dung qu;/%r dinh 04 2o
cdng tinh (theo MAu).
3. Chuyén ho so.
Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xit 1. -
5 04 gio
phong
- Trong thoi han 7 ngay lam vige ké tir ngay tiép nhén ho so,
td chirc tham dinh ho s0, kiém tra thuc dia (truwong hop dim
bap yéu cau thi t:ep tuc thyc hién; truong hop hé so chua
ddp veng dwgc yéu ciu thi cd théng bio lan 1 cho chii diu
tw hoan thién, trong thoi gian chii dau tw hoan thign ho so
thi quy trinh thuc hign TTHC tam dirng va khong tinh vio
Phong Quy thoi gian thyc hién TTHC)
Bude 2 hoach kié'rg tric + Trong thoi han 5 ngay 1lam viée ke tir ngdy nhan bd sung hd
va Phét trién do Chuven vien| 5 nhung chua dap tmg dugc y€u c4u theo vin ban thong bao, 116 oit
thi RISV op quan c6 thdm quyén c6 tréch nhiém thong bo 14n 2 bang glJ
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+ Trong thoi gian 12 ngay di v6i cong trinh ké tir ngdy nhén
dugc ho so, cac co quan quan ly nha nuge duge hoi y kién c6
trach nhiém tra 101 bing vin ban vé nhitng ndi dung thudc
chirc ndng quan 1y cia minh. Sau thoi han trén, néu cic co
quan ndy khong c6 y kién thi duoc coi 14 da ddng y va phai
chiu trach nhiém vé nhimg ni dung thudc chirc néng quan ly
cua minh; co quan cap gidy phép xdy dung can cir cac quy
dinh hién hanh dé quyét dinh viéc cap gidy phép xay dung..

- Trudng hop, hd so dap tmg yéu cau, soan GPXD.

Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:

- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao S& XD phé
duyét.

- Néu khong ddng y: Chuyén lai budc chuyén vién.

16 gid

Buoe 3

Lanh dao S&

oc

Ban Giam

Kiém tra ndi dung GPXD:
- Néu dbng ¥: Ky vao GPXD.
- Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mon xir ly.

16 gioy

Budce 4

Vin phong

Vian thu

- Péng diu.
- Guri két qua TTPVHCC .

04 gio

Buoe 5

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cOng tinh

CC,vC

- Thong béo cho t6 chirc, c4 nhan.
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan.




4. Tén thu tuc hanh chinh (Ma thu tuc 1. 009975) Thu tuc cap gidy phép xdy dung sira chira, cii tao dbi véi cong trinh
cAp dic biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyen trong do thi/Ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n):

- Téng thdi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gio.

IB ’ Ngudi , Z .
wée thurd bon oo o = TG quy |Truéc han [Pung han| Qua han
hita vithgchign | ¥ REEquil thyeiion dinh 2d) aa | (©a)
' 1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phieu bién
Trung tam Phuc nhén hd so va hen tra ket qua (theo Mau).
Buoc 1 vu hanh chinh  |CC,VC | 2. Néu }}6 so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan nggt‘ri nop | 04 gio
cong tinh hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo Mau).

3. Chuyén ho so.

Lanh | - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xur ly.
dao 04 gior

phong

- Trong thoi han 7 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so, to chire
tham dinh hd so, kiém tra thyc dia (trueong hgp dam bap yéu cdu thi
tiép tuc thuc hrgn, truong hop ha so' chwa dip img duwoc yéu ciu
thi ¢é théng bdo lan 1 cho chii diu tw hoan thién, trong thoi gian
chi dau tw hoan thién hé so thi quy trinh thuc hién TTHC tam
dirng va khong tinh vao thoi gmn thuc hi¢gn TTHC)

Phong Quy + Trong thoi han 5 ngay lam vige ké tir ngay nhin bd sung hd so

hoach kién tric nhung chua dép tmg dugc yéu céu theo vin ban thong béo, co quan

Buéc 2 | va Phat trién d6 ¢6 thim quyen c6 trach nhiém thong bio lan 2 bang vin ban huéng
thi Chuyén | dan cho chu du tu tiép tuc hoan thién hd so. Chi dau tu c6 trach

vién | nhiém bd sung, hoan thién hd so theo vin ban thong bao(trong thoi 116 gio

gian chii ddu tw hoan thién ho so thi quy trinh thwe hign TTHC
tam dimg va khong tinh vao thoi gian thuce hién TTHC). Trudng
hop viéc bd sung ho so vin khong dap tmg duoc céc ndi dung theo
thong béo thi trong thoi han 03 ngay lam viéc, co quan c6 tham quyen
¢6 trach nhiém thong bao dén chi dau tu vé 1y do khong cp gidy
phép.

+ Trong thoi gian 12 ngay d6i v6i cong trinh ké tir ngay nhan dugce
hd so, cac co quan quan ly nha nuéce duge hoi y kién c6 trach nhiém
tra 10 bang van ban vé nhimg ndi dung thue chirc ning quan ly cua




minh. Sau thoi han trén, néu céc co quan ndy khﬁng c6 v kién thi
duoc coi 1a d& ddng ¥ va phai chiu trach nhi¢m ve nhimng ndi dung
thudc chirc ning quan ly cia minh; co quan cap glay phep xay dung
cin cir cac quy dinh hién hanh dé& quyét dinh viéc cap gidy phép xay
dung..

- Trudmg hop, hd so dép tmg yéu cau, soan GPXD.

Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:

- Neu dbng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao S& XD phé duyét 16 gio
- Néu khong ddng y: Chuyén lai bude chuyén vién
: Ban KLem tra ndi dung GPXD:
Buoc 3 Lanh dao S& Gidm | - Néu dong y: Ky vao GPXD 16 gi¢
dbc | -Néu khong ddn ng y: Chuyén lai Phong chuyén mén xr ly.
Bubc4 | Vanphong | RtV | g‘l’;‘g&: " TTPVHCC. 04 givr
Trung tam Phuc - Théng béo cho t6 chirc, c nhan.
Buéde 5 vu hanh chinh [CC,VC | - Tra két qua cho td chirc, ca nhan.

cOng tinh
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5. Tén thi tuc hanh chinh (M:'i thi tuc 1.009976): gidy phép di doi dbi véi cong trinh cap dic biét, cap I va cap II (Cong
trinh khong theo tuyén/Theo tuyen trong do tlu/Ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw 4n):

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gid

- &3 Trwée |, ., Qua
pwéc thwe| Don vi thwe Nguwoi thue Kkt qui thye hign TG quy han Ping han hn

hién hién hién dinh 2d) (1d) (0d)

1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhén hd so va hen tra két qua.
Trung tdm Phuc 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudéng dan ngudi
Buorc 1 vu hanh chinh CC,vC nop ho so bd sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh. 04 gio
cong tinh 3. Néu hd so  khong thude tham quyen giai quyét thi huéng dan
ngudi ndp hé so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh.
4. Chuyén ho so.
Lanh dao | - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y.

phong

04 gid

- Trong thoi han 7 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhén ho so, to
chire thém dmh hd so, kiém tra thuc dia (trwong hop dam bap
yéu cdu thi tiép tuc thuc hién; truomg hop hé so chua ddp irng
dwge yéu cdu thi cé thong bdo lan 1 cho chi diu tw hoin
thién, trong thoi gian chii diu tw hoan thign ho so thi quy
trinh thuc hign TTHC tam dirng va khong tinh vao thoi gian
Phong Quy thuc hién TTHC) ‘
hoach kién triic + Trong thdi han 5 ngay 1am viée ké tir ngay nhan b6 sung hd
va Phat trién do Chuvén vien | ¢ nhung chua dép tmg dugc yéu cdu theo van ban thong bao,
thi Y co quan c6 thim quyen c6 trach nhiém thong béo lan 2 bang
van ban huéng din cho chi dau tu tiép tuc hoan thién hd so.
Chu ddu tu ¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so theo van
ban thong béo(trong théi gian chii dau tu hoan thi¢n ho so thi
quy trinh thuc hi¢n TTHC tam dieng va khong tinh vao thoi
gian thyc hién TTHC). Truong hop viée bd sung hd so vin
khong dap tmg duge cac noi dung theo thong bao thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc, co quan ¢6 thdm quyen ¢d trach nhiém
thong bao dén cha diu tr vé Iy do khong cap gidy phép.

Buée 2
116 giv
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+ Trong thoi gian 12 ngay d6i v6i cong trinh ké tir ngdy nhan
dugce ho so, céc co quan quan ly nha nude duge hoi y kién c6
trach nhiém tra 10i bang vin ban vé nhimg nfi dung thuge chire
niang quan 1y ctia minh. Sau thoi han trén, néu céc co quan nay
khong ¢6 y kién thi duoc coi 1a da ddng y va phai chiu trach
nhiém vé n.hfmg ndi dung thudc chirc ndng quan ly ctia minh;
O quan cip gxay phép xdy dung cén cir cac quy dinh hi¢n hanh
dé quyét dinh viéc cap gidy phép xdy dung..

- Trudng hop, hd so dap g yéu cdu, soan GPXD.

Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:
- Néu dong y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao So XD phé duyét
- Néu khong dong y: Chuyén lai bude chuyén vién

16 gidy

Buoce 3

Lanh dao S¢

Ban Giam dbc

Kiégn tra ngi dung GPXD:
- Néu ddng y: Ky vao GPXD
- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mon xtr ly.

16 gior

Budce 4

Vin phong

Vin thu

- Péng dau.
- Giri két qua TTPVHCC .

04 gitr

Buoce 5

Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

CCYyC

- Thong béo cho t6 chtrc, ¢4 nhén.
- Tréa két qua cho t6 chirc, c4 nhén.
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6. Ten thu tuc hanh chinh (Ma thi tuc 1 009977) Thi tuc cap diéu chinh gidy phép xiy dung do6i véi cong trinh cip dic
biét, cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyen/T heo tuyen trong do6 thi/To on giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw an):

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngdy 1am viéc) x 08 gio = 160 gio

trién do thi

hd so nhung chua dap g dugc yéu cAu theo van ban thong
bao, co quan c6 thdm quyen c6 trach nhi¢m théng bio lin
2 bang vén ban huéng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan
thién hd so. Cha du tu c6 trach nhiém bd sung, hoan thién
hd so theo vin ban théng béo(trong thoi gian chii diu tw
hoan thién ho so thi quy trinh thuc hign TTHC tam ditng
va khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC). Trudng
hop viéc bd sung hd so van khong dap tmg dugc céc ndi

z - s Truéc DPing Qua
Buﬁﬁthl’m Bth} thype Ngul'lq'{ e Két qua thye hi¢n Tg'“?; y han han han
o ;i o o , , - @d) (1d) (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi ti€p nhén va viét
Phi€u bién nhén ho so va hen tra két qua. )
. 2. Néu ho so con thieu, chua dung quy dinh thi huéng dan
Trung tam Si m v R 2 § vk 3 3 ;
Phuc vu hanh nguoi ndp ho so bod sung, hoan thién ho so theo ding quy
Buée I e o CC,VC | dinh. 04 gioy
e 3. Néu hd so khong thude thdm quyén giai quyet thi huéng
tinh
dan ngudi nop hé so dén co quan c6 thAm quyén theo quy
dinh. \
4. Chuyér} ho so.
Lanh dao | - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir ly. ¢
A 04 gio
phong i ] ‘
- Trong thoi han 7 ngay lam viéc ke tir ngay tiép nhan ho
50, td chirc tharn dinh ho s0, kiém tra thuc dia (truong hop
dim bap yéu cdu thi uep tuc thure hién; trueong hop ho so
chwa ddp vmg dwgc yéu cdu thi cé thong bdo lan 1 cho
chi diu tw hoan thién, trong thoi gian chii diu tw hoan
Phong Quy thién ho so thi quy trinh thwe hign TTHC tam dieng va
Bude 2 hoach kién khong tinh vao thoi gian thuc hién TTHC)
tric va Phat Chuyen viéh + Trong thoi han 5 ngay lam viée ké tir ngay nhén bb sung 116 gis




dung theo thong bdo thi trong thoi han 03 ngay lam vigc,
CO quan ¢6 thdm quyen c6 trach nhi¢m thong bao dén chi
dau tu vé 1y do khong cép glay phép.

+ Trong thoi gian 12 ngay dbi v6i cong trinh ké tir ngay
nhén duoc hd so, céc co quan quéan 1y nha nude duogce hoi y
kién c6 trach nhiém tra 10i bing van ban vé nhimg ndi dung
thudce chirc nang quan ly ctia minh. Sau thoi han trén, néu
cac co quan nay khong c6 y kién thi dugc coi 1a d3 dong y
va phai chiu trach nhiém vé nhimng ndi dung thudce chirc
nang quan ly cua minh; co quan cap glay phep xdy dung
can o cac quy dinh hién hanh ¢ quyét dinh viée cip gidy
phép xdy dung..

- Trudng hop, ho so dap mg yéu cau, soan GPXD.

Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:
- Néu dong y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao S& XD phé

tinh

dovd 16 gio
uyet
- Néu khong ddng ¥: Chuyén lai buée chuyén vién
Kiém tra ndi dung GPXD:
Bieoe 3 Lanh dao S& |Ban Giam dbc| - Néu dong y: Ky vao GPXD 16 gidr
- Néu khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén xir ly.
B4 Vanphong | VM) gﬁ?iga;ﬁa TTPVHCC . U ig
Trung tdm - Théng bao cho td chire, ca nhan.
P Phyc vy hanh| cve | -Traketqua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
chinh céng




T Ten thi tuc hanh chinh (Ma thu tl;c 1 009978) Thii tuc gia han gidy phép xdy dung d6i véi cong trinh cap dic bidt,
cap I, cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyen trong do thi/Ton glao/Tucmg dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cai
tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dw 4n):

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 5 (ngdy lam viée) x 08 gidr = 40 gid.

cOng tinh

. . Qua
thg:ggén]})m vi thwe hién| Ngudi thue hién Két qua thure hién Tg'i;ll;l y Tnzg:;)han B“zllgd;l?ﬂ &'gg;
1. Néu hd so déy du theo quy dinh thi tiép nhén va viét
Phiéu bién nhén hd so va hen tra két qua.
2. Néu hd so con thiéu, chwra ding quy dinh thi huéng
Trung tdm Phuc dAn ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo
Budc 1 vu hanh chinh CC,vC dang quy dinh. 04 gio
cong tinh 3. Néu hd so khong thudc thim quyen giai quyét thi
huéng din ngudi nop hd so dén co quan c¢b tham
quyén theo quy dinh.
4. Chuyén ho so.
Lanh dao phong | - Duyét}hé S0, chuyé;:ho chuyén vién xir ly. 04 gio
bhitng Oy bioadH Xt‘r ly ho so, soan CiPXD ‘ 16 gidy
Buse2  |kidn triic va Phét . Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:
rién d6 thi Chuyén vién | - Néu ddng ¥: Lanh dao Phong trinh Linh dao S& =
! 5 % 04 gior
XD phé duyét
- Néu khong ddng y: Chuyén lai bude chuyén vién
KiéPa tra ni dung GPXD:
g . . - Néu dong y: Ky vao GPXD -
Bude3 | linhdgo 86 | BanGidmdoc | k. vhane ddng y: Chuyén lai Phing chuyénmén | 0089
xu ly. i
fwded | Vinphong . e g?rliliécia:ﬁa TTPVHCC . Uhig
Trung tAm Phuc - Théng bao cho t6 chirc, ¢4 nhan.
Budc 5 vu hanh chinh CC,VC - Tra két qua cho t0 chire, cd nhén.




8. Tén tha tuc hanh chinh(Ma thi tuc 1 009979) Thii tuc cap lai gidy phép xay dung dbi voi cong trinh cip dic biét, cap
I, cAp II (cong trinh Khéng theo tuyean‘heo tuyén trong d6 thi/Tén gido/Twong dal, tranh hoanh trang/Sira chira, cdi tao/Theo
giai doan cho cdng trinh khong theo tuyen/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4n):

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 5 (ngay lam viéc) x 08 git = 40 gio.

3
Budéc Pon vi thwe | Nguwoi thue £y s - TG quy | Trwéc han| Ding han Y
thre hién hién hién Kerqua:fines bign dinh Qd) 1d) :‘0‘3:;
1, Néu ho so déy‘ du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nh4n ho so va hen tra ket qua.
2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din
Trung tdm Phuc ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién ho so theo ding quy
Budéc 1 vu hanh chinh CC,vC | dinh. 04 gio
cong tinh 3. Néu ho so khong thuc thdm quyén giai quyet thi huéng
dAn ngudi ndp hd so dén co quan c6 thAm quyén theo quy
dinh.
4, Chuyén hd so.
Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir 1y. i
" 04 10
‘ phong
Phong_ ;Quy’ - Xir 1y hd so, soan GPXD. 16 gior
5 hoach kién tric - — - -
Buoc 2 SRS R e Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:
va Phat trién do6 _—_ 2" ol
- Chuyén vién | - Néu ddng ¥: Lanh dao Phong trinh Lanh dao S& XD phé .
thi 04 gior
duyét
- Néu khong dong y: Chuyén lai bude chuyén vién
Kiém tra ndi dung GPXD:
Buoc 3 Linh dao S& [Ban Gidm doc| - Neu dong y: Ky vao GPXD 08 gir
- Néu khoéng dong y: Chuyén lai Phong chuyén mén xir ly.
, o . Vin thu - Péng diu. .
Bpged | Nanphdng - Gii két qua TTPVHCC . 04 gio
Trung tdm Phuc - Théng béo cho 6 chitc, ¢4 nhan.
Buée5 | vuhanh chinh CC,VC | - Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.
cOng tinh
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9.Tén thi tuc hanh chinh (Ma thi tuc: 1.009982): CAp chirng chi hanh nghé hoat djng xiy dung lAn dAu hang II, hang

111

- Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 gio =128 gio.

Buwéc thue
hién

Pon vi thue
hi¢n

Nguoi thue hién

Két qua thye hién

TG quy
dinh

Trudéc
han
(2d)

Ding
han
(1d)

Qua
han
(0d)

Buoc 1

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

CC,VC

L. Neu ho so ddy du theo quy dinh thi tlep nhén
va viét Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua
(theo Mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi
huéng dén ngudi ndp hd so bé sung, hoan thién
hd so theo ding quy dinh (theo Mau)

3. Néu hd so y khong thude thim quyen giai quyét
thi hudng din ngudi ndp hd so dén co quan co
thim quyén theo quy dinh (theo Miu).

4. Chuyén hd so.

04 gid

Buoc 2

Bucde 3

Lanh Pao phong

- Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xur ly.

04 gio

Phong Kinh té

Chuyén vién

- Kiém tra tinh déy du, hop 18 cha hd so

+ Truong hop hd so khong ddy du hodc khong
hop 18, soan thao vin ban théng bdo dén to
chirc/c4 nhdn va gdéi Trung tdm phuc vy hanh
chinh c6ng duoc biét, theo ddi

+ Trudmg hop hd so déap tmg du diéu kién theo
quy dinh thi thuc hi¢n Budc 3

24 gi¥y

va Quan ly
hoat dong xay
dung

Chuyén vién

- Di v6i ca nhén chua thi sat hach thi chd dén
ngay t6 chirc sat hach. Hoi dong théng béo cho
ca nhan tham gia sat hach biét trude 3 ngay vé
thoi gian va dia diém t6 chirc sat hach cta timg
ca nhan thi sat hach.

- Déi v6i c4 nhan da qua sat hach va c6 gidy
ching nhan ghi rd két qua 12 PAT thi xem xét
cap chimg chi

- Tdng hop hd so, trinh Hoi dong xét cap chimg
chi HDXD xem xét, lam van ban gui By Xay

84 gior




dung d& nghi cap Ma s chimg chi (néu c6) va
Du thao Quyét dinh Trinh lanh dao phé duyét.

Buéc 4 Lanh Pao phong | - Duyét ho so, trinh lanh dao So. 04 gidy
Bude 5 Lanh dao co Ban Giam dbc - Phé duyét ket qua. 04 gidr
quan .
. = > % - Pong dau (néu co). :
Bucc 6 Vin phong Vin thu - Giri két qua TTPVHCC . 04 gidr
Trung tdm Phuc| - Théng bao cho t6 chire, ca nhén.
Buéc 7 | vu hanh chinh CeNG - Tra két qua cho tb chirc, c4 nhan.

cong tinh




10. Tén thii tuc hanh chinh (M3 thi tyc: 1.009983): Cip diéu chinh hang chimg chi hanh nghé hoat dng xiy dung
hang II, hang 111
- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 gidr =128 gio.

Bwée thue
hién

Pon vi thue
hién

Nguoi thuc hién

Két qua thwe hién

TG quy
dinh

Truée han
(2d)

Puing han
(1d)

Qua
han
(0d)

Buoe 1

Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

CC,VC

ls Neu hé so déy da theo quy dinh thi tlep nhan
va viét Phiéu bién nhan hd so v hen tra két qua
(theo Mu).

2. Néu hd so con thiéu, chwa ding quy dinh thi
hudng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién
hd so theo dung quy dinh (theo Mau)

3. Néu hd so khong thude thdm quyen giai quyét
thi huong dan ngudi ndp hd so dén co quan co
thAm quyén theo quy dinh (theo MAu).

4. Chuyén hd so.

04 gid

Buoce 2

Bueoe 3

Lianh Dao phong

- Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir ly.

04 gio

Phong Kinh té

Chuyén vién

- Kiém tra tinh ddy da, hop 1€ ctia ho so

+ Truomg hop hd so khong ddy du hogc khong
hop 18, soan thio vin ban théng bio dén t6
chirc/ca nhan va goi Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong dugce biét, theo doi

+ Trudmg hop hé so dp vmg du diéu kién theo
quy dinh thi thyuc hién Budce 3

24 gidy

& Quan ly
hoat dong xay
dung

Chuyén vién

- Doi voi ca nhan chua thi sat hach thi cho dén
ngay t6 chirc sat hach. Hoi dong thong béo cho
ca nhan tham gia sat hach biét trude 3 ngay vé
thori gian va dia diém t6 chire sat hach cua timg
ca nhén thi sat hach.

- D6i v6i ca nhan di qua sat hach va c6 gidy
chtmg nhan ghi r5 két qua 1a DAT thi xem xét
cap chimg chi

- Téng hop hd so, trinh Hoi ddng xét cAp chimg
chi HDXD xem xét, lam vin ban gui Bo Xdy

84 givr




b it 7 4

dung dé nghi’cé".p Ma s6 chimg chi (néu c6) va
Du thao Quyét dinh Trinh 14nh dao phé duyét.
Budc 4 Lanh Pao phong | - Duyét ho so, trinh 1anh dao S6. 04 gioy
A ~ P A 3
Bube 5 La‘ﬁu‘;@;" % | BamGumdle |“TIPduyitkelqen 04 gids
: : - P6ng déau (néu cd). s
Buoc 6 Vin phong Vin thu - Giri két qua TTPVHCC . 04 gio
Trung tam Phug - Thong béo cho to chire, cé nhan.
Buoc 7 vu hanh chinh CC,VC - Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan.
cong tinh




Wal " e

11. Tén thi tuc hanh chinh (Ma tha tyc: 1.009984): Cip lai chitng chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang IT, hang ITI
(trwong hop chirng chi mit, hw hong)

- Téng thoi gian thye hién TTHC: 8 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 64 gio.

; Trude DPing Qua
Basiipe | B thwe | Nowdi thye hign K&t qua thyre hign Tg'. @Y | hen han han
hién ien in 2d) (1d) (0d)
1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan
va viét Phiéu bién nhén hé so va hen tra két qua
(theo Mﬁ}l). )
Trung tam Phyc e e w1 s h g bkt |
Buoe] L Ilanh ?hmh CGYe hd so theo dung quy dinh (theo Mau) 04 gi6
g ik 3. Néu hd so khéng thude tham quyen giai quyét
thi huéng dan ngudi ndp hd so dén co quan co
thAm quyén theo quy dinh (theo MAu).
4. Chuyén hb so.
Lanh Dao phong | - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xt ly. 04 gidr
- Kiém tra tinh day da, hop 18 cta hé so
+ Trudmg hop hd so khéng diy di hoic khong
Phong Kinh té hop 1€, soan thao van ban théng bio dén to
Bude 2 |& Quan ly hoat Chuvén vié chire/ca nhén va goi Trung tdm phuc vu hanh 44 gid
dong xay dung HYER.Vieh chinh cbng duge biét, theo dai glo
+ Trudng hop hd so dép tmg du diéu kién theo
quy dinh thi du thao Quyét dinh trinh Lanh dao
phé duyét
Bude 3 Lanh Dao phong - Duyét hd so, trinh lanh dao S&. 04 gity
Bube 4 Lanh dao co Ban Gism dbc - Phé duyét két qua. 04 gid
gt - X I -
Bute5 | Vinphdng Van thu - 2?5;?&%;% . 04 gid
Trung tdm Phuc] - Théong bao cho td chirc, ca nhén.
Buéc 6 | vuhanh chinh Ceye - Tra két qua cho td chirc, c4 nhan,
cong tinh
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12. Tén thi tuc hanh chinh (M3 thi tuc: 1.009985): Cép lai chirng chi hanh nghé hoat djng xy dung hang 11, hang I1I
(bi ghi sai thong tin)
- Tdng thoi gian thuc hién TTHC: 8 (ngay lam viéc) x 08 gid = 64 gio.

Buée thuwe
hién

Pon vi thue hién

Nguoi thwe hién

Két qua thye hi¢n

TG quy
dinh

Truwéce han
(2a)

Ping
han
1a)

Qua
han
(0d)

Buoc 1

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng
tinh

CC,VC

1. Neu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan
va viét Phiéu bién nhén hd so va hen tra két
qua (theo Mau).

2. Néu hd so con thidu, chua dung quy dinh thi
huéng dan nguoi ndp hd so bd sung, hoan thién
hd so theo ding quy dinh (theo Mau)

3. Ncu hd so khong thude thim quyen giai
quyét thi huéng dan ngudi ndp héd so dén co
quan c6 tham quyén theo quy dinh (theo MAu).

4. Chuyén hd so.

04 gidr

Buoe 2

Phong Kinh té &
Quan ly hoat dong
x@y dung

Léanh Pao phong

- Duyét hé so, chuyén cho Chuyén vién xir ly.

04 gio

Chuyén vién

- Kiém tra tinh ddy du, hop 1¢ ctia ho so

+ Trudng hop hd so khong day du hodc khong
hop 1€, soan thdo vin ban thong bao dén to
chirc/cé nhén va géi Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong duge biét, theo dsi

+ Trudng hop ho so dép ng du diéu kién theo
quy dinh thi du thao Quyét dinh trinh Lanh dao
phé duyét

44 gity

Buoce 3

Lanh Pao phong

- Duyét ho so, trinh ldnh dao Sé.

04 gidr

Bueée 4

Lanh dao co quan

Ban Giam dbc

- Phé duyét két qua.

04 gidy

Buoe 5

Vin phong

Van thu

- Péng dau (néu co).
- Giri két qua TTPVHCC .

04 givr

Buoe 6

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh

CC,VC

- Thong béo cho td chirc, c4 nhan.
- Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan.




13. Tén thii tuc hanh chinh (M3 thi tuc: 1.009986): CAp diéu chinh, bs sung ndi dung ching chi hanh nghé hoat dong

xay dung hang II, hang III

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 giar = 128 gid.

Bude thue
hién

Pon vi thue
hién

Ngudi thue hién

Két qua thye hién

TG quy
dinh

Truwée han
2a)

Ping han
(1d)

Qua
han
(0d)

Buroc 1

Trung tdm Phug
vu hanh chinh
cong tinh

CC,vC

1. Neu ho so day di theo quy dinh thi tlep nhén
va viét Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua
(theo Mau).

2. Néu hd so con thiéu, chua dtng quy dinh thi
huéng dan ngudi ndp ho so bd sung, hoan thién
ho so theo ding quy dinh (theo Mau)

3. Néu ho so khong thudc thdm quyén giai quyét
thi huéng din nguoi ndp hd so dén co quan co
thAm quyén theo quy dinh (theo Mau).

4. Chuyén ho so.

04 gi

Bude 2

Buoce 3

Lanh Pao phong

- Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xut ly.

04 gio

Phong Kinh té
& Quan Iy

Chuyén vién

- Kiém tra tinh déy du, hop 1€ ctia ho so

+ Trudomg hop hd so khong day du hodc khong
hop 18, soan thao van ban théng bao dén t6
chirc/ca nhan va goi Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong duge biét, theo dai

+ Truomg hop hd so dap tmg du diéu kién theo
quy dinh thi thuc hién Budc 3

24 gid

hoat dong xay
dung

Chuyén vién

- Poi v6i ca nhan chua thi sat hach thi cho dén
ngay tb chuc sat hach. Hoi dong thong béo cho
cé nhén tham gia sat hach biét trude 3 ngdy vé
thoi gian va dia diém tb chirc sat hach ctia timg
¢4 nhan thi sat hach.

- Dbi v6i ca nhan dd qua sat hach va co gidy
chimg nhén ghi 16 két qua 1a DAT thi xem xét
cAp chimg chi

84 gidy




- Téng hop hd so, trinh Hoi dong xét cap chimg
chi HDXD xem xét, lam véan ban gui B Xay
dung dé nghi cép M3 sé chimg chi (ndu co) va
Du thao Quyét dinh Trinh lanh dao phé duyét.

Budc 4 Linh Pao phong | - Duyét ho so, trinh lanh dao Sg. 04 gidy
I ~ 4 +
Bube 5 Lénh dao co Ban Giam dbc - Phé duyét ket qua. 04 git
quan R
; - - Pdéng dau (néu co). e
Budc 6 Vin phong Vin thu - Giri két qua TTPVHCC . 04 gio
Trung tAm Phud - Thong bao cho to chirc, ca nhan.
Bucc 7 vu hanh chinh CENC - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan.

cong tinh




14. Tén thi tuc hanh chinh (Ma thii tuc: 1.009987): Cip chuyén d6i chirng chi hanh nghé hang I1, hang III ciia c4 nhin nguoi
nwéc ngoai
- Tong thoi gian thuc hi¢n TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio.

Buée Negwi I B TG Truwée | Piang | Qua
thire hign Pon vi thue hién thuc hign Ket qua thwe hién quy han han han
, s dinh 2d) 1d) | (0d)

1. Néu hd so diy dua theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién

nhn hd so va hen tra két qua (theo Mau).

2. Néu hd so con thiéu, chwa ding quy dinh thi huéng din nguoi nop

hd so b sung, hoan thién hd so theo dung quy dinh (theo Mau) 04 gi¢r

3. Néu hd so khong thudc thdm quycn giai quyét thi huéng din nguoi

nop hd so dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo Mau).

4. Chuyén hd so.

Lanh Pao| - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir 1. 04 iy
phong &l

. Trung tdm Phuc vu
Buwdel | pash chinheongtigh| C

- Kiém tra tinh day du, hop 1€ ciia ho so
+ Trudmg hop hd so khéng dy da hodc khong hop 1€, soan thao vin

A 5 - Chuyén | ban thong bdo dén td chirc/c4 nhin va géi Trung tAm phuc vu hanh :
Phong Kinh té %1 e . £ et 24 gio
£&Quan 19 hogt d6ng vién chinh cong duqci biét, theo doi L - -
<4 oo, + Truong hop ho so dap img dui diéu kién theo quy dinh thi thuc hién
P Bude 3 ‘
- Tong hop ho so, trinh Hoi dong xét cap chimg chi HDXD xem xét,

Bude 3 Chuyén | lam van ban giri B Xy dung dé nghi cap Ma s6 ching chi (néu c6) 116 gid
i vién | va Du thao Quyét dinh Trinh lanh dao phé duyét. &
Buce 4 Le;nl.ﬂ) rii)gao - Duyét ho so, trinh lanh dao So. 04 ity
Buoc 5 Lanh dao co quan Bm:ig(:am -Bp Rt se0que. 04 gio

: . . . - Péng dau (néu co). -
Buorc 6 Vin phong Van thu | Giri két qua TTPVHCC . 04 gior
Trung tdm Phuc vu ceve |- Thoéng bao cho to chirc, cd nhan.

fuse hanh chinh cong tinh g - Tra két qua cho td chirc, c nhan.




15. Tén tha tuc hanh chinh (Ma tha tuc: 1.009928): Cép gia han chirng chi hanh nghé hoat dong xAy dwng chiing chi
hang II, hang III
- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 gier = 128 gid.

i " ; Qua
Buéc thuwe | Don vi thue ¢ o £ s - TG quy | Trwée han | Ping han
hién hién Ngudi thwre hién Ket qua thue hién dinh 2d) (1d) (l})g;

1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhén

va viét Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua

(theo Mau).

Trung iy Pl ﬁ Néu ;16 SO coOn thiél}l.:‘Chufil) ding qx;ly fiinll}tpi

Bude I virkash it CCVC hucmg an nguoi ndp ho so bd sung, hoan thién
cdng tinh 0 so theo dung quy dinh (theo Mau)

3. Néu hd so khong thudc thim quyén giai quyét
thi hucmg din ngudi ndp hd so dén co quan ¢b
thdm quyén theo quy dinh (theo Mau).

4. Chuyén ho so.

Linh Pao phong | - Duyét hé so, chuyén cho Chuyén vién xut ly. 04 gioy

- Kiém tra tinh dé.y dn, hop 1€ cia ho so

+ Truong hop hé so khong dy da hoic khong

hop 18, soan thao van ban thong bao dén to

Chuyén vién chirc/ca nhén va goi Trung tim phuc vu hanh | 24 gio

chinh cong dugc biét, theo doi

Phong Kinh té + Truong hop hd so dap ing du diéu kién theo
& Quan ly quy dinh thi thuc hi¢n Buéce 3

hoat dong xay - Poi v6i cé nhan chua thi sat hach thi cho dén

dung ngay t chirc sat hach. Hoi dong théng bao cho

ca nhan tham gia sat hach biét truéc 3 ngay vé

thoi gian va dia diém t6 chire sat hach clia timg 84 oidy

cé nhén thi sét hach. &

- Pbi v6i ca nhan da qua sat hach va c6 gidy

chimg nhan ghi r5 két qua 1a DAT thi xem xét

chp chimg chi

04 gity

Buoe 2

Bucorc 3 Chuyén vién




- Téng hop hd so, trinh Hoi dong xét cap chimg
chi HPDXD xem xét, lam vdn ban guiri B Xay
dung d& nghi cép Ma sb ching chi (néu c6) va
Du thao Quyét dinh Trinh lznh dao phé duyét.

Buée 4 Lanh Pao phong | - Duyét hd so, trinh lanh dao S¢. 04 gioy
Bude 5 Lanh dao co Ban Gidm dbc - Phé duyét két qua. 04 gio
quan
] : y - Péng dau (néu co). .
Budc 6 Van phong Vin thu - Giri két qua TTPVHCC . 04 gio
Trung tam Phug - Thong bdo cho 6 chirc, ca nhan.
Budc 7 vu hanh chinh Ccc,vCe - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

cong tinh
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16. Tén thii tuc hanh chinh (M3 thi tuc: 1.009988): Cip chirng chi niing lwc Iin d4u hoat dong xay dung hang II, hang

111
- Téng thoi gian thue hién TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 gio = 128 gio.
. - TG Truwée | Ping | Qua
thztl:rgg‘n Pon vi thue hién th?r%l;'loi.!‘n Két qua thuc hién quy han han | han
i we hig dinh | @d) | ad | ©oa
1. Néu hd so ddy di theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhén hd so va hen tra két qua (theo Mau).
Trung téim Phyc vy 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng din ngudi ndp -
Budc 1 bk ol cﬁﬁg énh CC,VC | hd so bd sung, hoan thi¢n hd so theo ding quy, dinh (theo MAu). 04 gio
3. Néu hd so khong thude thim quyen giai quyét thi huéng dan nguoi
nop hd SO dén co quan c6 thim quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén ho so.
Lanh Dao| - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gid
Y gio
phong
- Kiém tra tinh ddy du, hop 18 ciia hd so
Bube 2 + Truong hop h(’“), so khong diy di hoic khong hop 1€, soan thdo vin
Chuyén | ban thong bdo den to chirc/cd nhén va goi Trung tdm phuc vu hanh 24 gils
Phong Kinh té & vién | chinh cdng dugc bieét, theo ddi X
- + Trudmg hop hd so dap tmg du diéu kién theo quy dinh thi thuc hién
Quan Ey hoat djng Bude 3
xAydung - Tong hop hd so, trinh Hai dong xét cap chimg chi HDXD xem xét,
Bude 3 Chuyén | lam véan ban giri By Xay dung dé nghi cip Ma s6 chimg chi (neu cd) 84 git
vién | va Du thao Quyét dinh Trinh ldnh dao phé duyét.
Bude 4 Lﬁn}{ Pao| - Duyét hd so, trinh 1anh dao Sé. 04 gid
phong i
Buoce 5 Lanh dao co quan Bar:jgcla.m =R ek o 04 gio
A 4 -
Bubc 6 Vinphong | Vanthu |~ gi?;‘iga;ug“ﬁ;% o 04 gidy
Buée 7 Trung tdm Phyc vu CC.VC -Théng béo cho t6 chic, cé nhén.

hanh chinh cong tinh

- Tra két qua cho t6 chire, cé nhan.
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17. Tén thi tuc hanh chinh (Ma thi tuc: 1.009989): Cap lai chirng chi ning lue hoat dong xiy dung hang II, hang III
(do mit, hur héng)

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 8 (ngay lam viéc) x 08 gio = 64 gio.

hanh chinh cong tinh

- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

s TG Truwée | Ping | Qua
thglrﬁicén Pon vi thue hién thTr%uha;;n Két qua thye hién quy han han han
: - dinh | @a | (1d) | (0a)
1. Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién | 04 gid
nhan hd so va hen tré két qua (theo Mau).
Femmghim Phyms 2. Néu hd so con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng dan ngudi ndp
Buoc 1 hanh chinh cé‘m.g tinh CC,VC | hd SO bd sung, hoan thi¢n hd so theo dung quy dinh (theo Mau)
3. Neu hd so  khong thude thédm quyen giai quyét thi huéng din ngudi
ndp hé SO dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Lanh Dao| - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir 1y. 04 gioy
phong
- Kiém tra tinh dy du, hop 18 cta ho so 8 gidy
Bube 2 + Truong hop hc“{ so !cht"mg day du hodc khong hop 1&, soan thao vin
' . Chuyén | ban thong béo dén to chirc/ca nhan va goi Trung tdm phuc vu hanh
Phong Kinh té & v dizoc biét, theo d
Quan 1§ hoat dong vién | chinh cong dugc biét, theo doi
P e + Truomg hop hd so dép tmg du diéu kién theo quy dinh thi thyc hién
xdy dyng Bude 3
- Tong hop ho so, trinh Hoi dong xét cap chimg chi HDXD xem xét, | 36 gio
Bude 3 Chuyén | 1am vén ban giri B§ Xay dung dé nghi cap Ma sb chimg chi (néu c6)
vién | va Dy thao Quyét dinh Trinh ldnh dao phé duyét.
: Lanh Dao| - Duyét ho so, trinh lanh dao Sé. 04 gioy
Buoc 4 .
phong ]
i T — Barzi (()}clam - Phé duyét két qua. 04 gior
Bube 6 Vin phong Van th |~ gg?iga;u(an;l}r;c\?ﬁc - g
Bude 7 | Trungtam Phuc va [ o | - Thong béo cho to chirc, ¢4 nhan.




18. Tén thu tuc hanh chinh (Ma thi tuc: 1.009990): Cép lai chirng chi niing lwc hoat dong xAy dyng hang II, hang III
(do 16i ciia co' quan cap)
- T6éng thoi gian thyc hién TTHC: 8 (ngay lam vi¢c) x 08 git = 64 gio.

Buée X Ngudi o B TG Trwée | Ping | Qua
e Fies Pon vi thue hién e hidi Ket qua thwe hién quy han han han
e e e g dinh | Q@) | @ | (0@
1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhén hd so va hen tra két qua (theo Mau).
DI, — 2. Néu hd so con thidu, chua diing quy dinh thi huéng dan ngudi ndp _
Bucdc 1 ik il cél{g finh CC,VC | hd so b _sung, hoan thién hé so theo dung quy dinh (theo Mau) 04 gio
3. Néu hd so khéng thue thim quyen giai quyét thi huéng dan ngudi
ndp hd so dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Lanh Dao| - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xu 1. i
y 04 gio
phong
- Kiém tra tinh ddy du, hop 1é clia hd so
Bude 2 + Truong hop h("ir SO }chéng day da hozic khéng hop 18, soan thio vin
. gk Chuyén | ban thong bao dén t6 chirc/ca nhén va goi Trung tdm phuc vu hanh ”
Phong Kinh t& & s 8 gio
20 10 Hioat ddn vién | chinh cong duoc biét, theo ddi
Qe v hoat cong + Trudmg hop hd so d4p g di diéu kién theo quy dinh thi thuc hién
xdy dung Bude 3
ude
- Tong hop ho so, trinh Hoi dong xét cap chimg chi HDXD xem xét,
Bude 3 Chuyén | lam vén ban giri B Xay dung dé nghi cdp Ma s6 ching chi (néu c6) 36 oty
vién | va Du thdo Quyét dinh Trinh lanh dao phé duyét. 8
By Lanh Dao| - Duyét hd so, trinh lanh dao Sé. 04 giv
phong ’
Buée 5 | Lanh dao co quan Ba‘:ig:m B 04 gidy
Buée 6 Vin phong Viin th | - gﬁ?iga;lug”%;‘{;ﬁc & 04 gid
Bude 7 Trung tdm Phuc vu ceve |- Théng béo cho td chirc, ¢4 nhan.

hanh chinh cong tinh

- Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan.
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19. Tén thu tuc hanh chinh (Ma thu tuc: 1.009988): CAp diéu chinh, bd sung noi dung ching chi ning lyc hoat dong
xay dung hang II, hang 111

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 gio = 128 gio.

Buée Newbi ] TG Truwée | Piung | Qua
thwe hi¢n Don vi thue hién thie hign Ket qua thue hién quy han han han
g ' dinh (2d) (1d) | (0d)
1. Néu hd so day di theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu bién
nhan hd so va hen tra két qua (theo Mau).
s 2. Néu hd so con thiéu, chua déng quy dinh thi huéng dan ngu&n ndp
Buoc 1 hz;lﬁnfﬁ ;:;Il : t:/rlllh CC,VC | hd so bd sung, hoan thién ho so theo dung quy dinh (theo Mau) 04 gio
& 3. Néu hd so khong thudc thim quyen giai quyét thi huéng dan ngudi
nop hd so dén co quan c6 tham quyén theo quy dinh (theo Mau).
4. Chuyén hd so.
Lanh Dao| - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xit 1y. i
. 04 gior
phong
- Kiém tra tinh day du, hop 18 cua ho so
Bude 2 + Trudng hop ho so khong day dt hozc khong hop 1€, soan thao vin
5 1k Chuyén | ban thong béo dén t6 chirc/ca nhan va goi Trung tdm phuc vu hanh ”
Phong Kinh té & s 24 giv
s 19 hoat d8n vién | chinh céng dugc biét, theo dai
Quan 1y nogt cong + Trudmg hop hd so dap img da diéu kién theo quy dinh thi thyc hién
xdy dyng Buoc 3
- Tong hop ho so, trinh Hoi dong xét cap chiing ch1 HDXD xem xét,
Bube 3 Chuyén | lam van ban giri B¢ Xdy dung d¢ nghi cap Ma sb chimg chi (néu c6) 84 oiy
viéen | va Du thao Quyét dinh Trinh ldnh dao phé duyét. g
Budc 4 Lé‘mh‘ Dao| - Duyét ho so, trinh lanh dao Sé. 04 giv
phong '
ButcS | Lanhdgocoquan [P0 " Phé duygtket qua. 04 giv
Bubc 6 Vanphong | Van thy | - DORE dau (néu co). 04 gits
- Guri két qua TTPVHCC . g
; Trung tdm Phuc vu - Théng bao cho t6 chire, ca nhan.
Bube 7 | ar chinh odng tinh| CVC | - Tré k&t qua cho tb chitc, cé nhéin.




20. Tén thu tue hanh chinh (M4 thi tuc: 1.009936): Cap gia han chitng chi ning luc hoat ddng xay dung chitng chi
hang II, hang 111
- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 8 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 64 gid.

, i TG . . Qua
thggg(i:én DPon vi thue hién Ngul.f?é;hl'm Két qua thure hién quy Trut'g;)hgn Duzllgd;lan han
RS ! dinh (0d)
1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiu
bién nhan hd so va hen tra két qua (theo MAu).
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng dén
' Piiiig then Phgevy ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hé so theo dung quy 04
Buoe 1 hanh chinh cong tinh 8 G T dinh (theo Mau). oid
3. Néu hé so khong thuge thim quyen giai quyet thi hudng
din ngudi nop hé so dén co quan ¢ thAm quyén theo quy
dinh (theo Mau).
4. Chuyén h so.
Lanh Dao | - Duyét ho so, chuyén cho Chuyén vién xir 1y. 04
phong gidy
- Kiém tra tinh déy du, hop 18 ctia hd so
; + Trudng hop hd so khong day du hodc khong hop 1§, soan
A thao van ban thong béo dén td chitc/c4 nha T 8
‘ . Chuyén vién 40 vin ban thong bdo dén t6 chitc/cd nhan va goi Trung 8
Phong Kinh t€¢ & tAm phyc vy hanh chinh cong duge biét, theo dbi gio
Quan ly hoat dong + Trudng hop hd so dap tmg dit didu kién theo quy dinh thi
xdy dung thue hién Budce 3
- Téng hop hd so, trinh Hoi dong xét cap chimg chi HDXD
xem X¢ét, lam viin ban gui Bo Xy dung d& nghi cAp Ma sb 36
Buréce 3 Chuyén vién | chimg chi (néu ¢6) va Dy thao Quyét dinh Trinh lanh dao | .,
phé duyét. ge
, Lanh Pao | - Duyét ho so, trinh linh dao Sé. 04
Buoc 4 s o
phong g1o
Budes | Linhdao oo quan Bar;I AGlam - Phé duyét két qua. 0_4:
oc gio
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. s 5 - Bong dau (néu co). 04
Buoc 6 Vin phong Vanthu | Giri két qua TTPVHCC . 2id

Trung tdm Phuc vu CCVC - Thong bao cho t6 chirc, ca nhan.

Bu6c 7 | 1anh chinh cong tinh - Tra két qué cho 3 chiic, c4 nhén.




IL. TTHC cip huyén

1.Tén thi tuc hanh chinh (Ma thi tuc 1.009994): Thu tuc Cap glay phép xay dung mai d6i véi cong trinh cap III, cap IV
yén trong d6 thi/Tin ngudng, ton glaolT wong daii, tranh hoanh trang/Theo giai doan
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy an) va nha & riéng lé.

(cong trinh Khong theo tuyen/T heo tu
cho cong trinh khong theo tuyen/T heo

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 160 gitr i véi cong trinh cap 111, cap IV.

ol B i Lo \\

hd so nhung chua dap tmg dugc yéu cAu theo vin ban thong
bdo, co quan ¢o thdm quyen c6 trach nhi¢m thong bio lin
2 bang vin ban huéng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan thién
hd so. Chu dAu tu c6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so
theo vin ban thong béo (treng thoi gian chi déu tw hoan
thién hé so thi quy trinh thuc hi¢gn TTHC tgm ditng va
khong tinh vao thoi glan thwe hién TTHC). Truomg hop
viéc bd sung hd so van khong dép tmg dugc cdc ndi dung

geny Aoty | Ngeiibpe Két qué thy hién Toany | ' | Dinglan) G,
ien ien ien in 2d) (1d) (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu

bién nhén ho so va hf;n tra két qua (theo Mau).
; Bo phan Tlep 2. Néu hd SO con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan .
Bwéc 1 |nhan va tra ket CCNVC ngudi nop hd so bd sung, hoan thién hé so theo ding quy 04 gio
qué cép huyén dinh (theo MAu).
3. Chuyén ho so.
Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly.
phong chuyén 04 giv
mon cip Huyén
- Trong thoi han 7 ngay lam viéc k& tir ngay tiép nhan ho so,
t6 chirc tham dinh ho 50, kiém tra thyc dia (fruong hop dam
bap yéu ciu thi tiép tuc thyc hign; truong hop ho so chua
ddp veng dwgc yéu cau thi cé thong bdo lan 1 cho chi diu
tur hoan thién, trong thoi gian chi diu tw hoan thi¢n hé so
Phong ban thi quy trinh thye hign TTHC tgm dirng va khéng tinh vao
Buge 2 | chuyénmdn thoi gian thuc hi¢n TTHC)
cap Huyén Chuén vién + Trong thoi han 5 ngay lam vige ké tu ngdy nhén bd sung 116 git




m

theo théng béo thi trong thoi han 03 ngay 1am viée, co quan
¢6 tham quyen c6 trach nhiém thong bao dén chi dAu tu vé
ly do khong cap gidy phép.

+ Trong thoi gian 12 ngay d6i v6i cong trinh ké tir ngay nhén
duge hd so, cic co quan quan 1y nha nudc duge hoi ¥ kién
c6 trdch nhiém tra 15 béng vén ban vé& nhing noi dung thude
chirc ning quan Iy cta minh. Sau théi han trén, néu cac co
quan nay khéng 6 y kién thi duoc coi 1a d4 ddng y va phai
chiu trach nhi¢m v€ nhing n6i dung thude chirc ndng quan
1y ctia minh; co quan cép gidy phep xdy dung can cir cac quy
dinh hién hanh dé quyét dinh viée cap gidy phép x4y dung..

- Trudng hop, hd so d4p tmg yéu cdu, soan GPXD.

Trinh GPXD cho Lénh dao Phong xem xét:
_Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh UBND huyén phé

duyst. 16 g1
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai bude chuyén vién.
Lanh dao Linh dao | Kiém tra ndi dung GPXD:
Buéc3 | UBNDcop | UBNDcép |-Néuddngy: Ky vao GPXD. 16 gity
Huyén Huyén - Néu khéng ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mén xir ly.

g Phong chuyén - Bong dau. .
Buged rgnﬁn ’ Chuyén vién | - Giri két qua ra bd phén mt cira huyén. 0d- v

B phén Tiép - Théng béo cho td chirc, c4 nhén.

Budc 5 |nhanvatra két CC,VC - Tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

qua cap Huyén




- Téng thoi gian thyc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio d6i voi nha & riéng 1é

Buéc thuwe
hién

Pon vi thue
hién

Nguwoi thue
hién

Két qua thue hi¢n

TG quy
dinh

Truwdce han
(2d)

Pung
han
ad)

Qua
han
(0d)

Buoc 1

Bo phan Tlep
nhén va tra két
qua cap huyén

CC,VC

1. N&u hd so day du theo quy dinh thi tiép nhén va viet Phiéu
bién nhén hd so va hen tra két qua (theo Mau).

2. Néu hd so con thiéu, chwa ding quy dinh thi huéng din
ngudi ndp hd so b sung, hoan thién hd so theo dung quy
dinh (theo Mau).

3, Chuyén hé so.

04 git

Buoe 2

Phong ban
chuyén mon cép
Huyén

Linh dao
phong chuyén
mén cip
Huyén

- Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xur 1y.

04 giv

Chuyén vién

- Trong thoi han 7 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
t6 chirc tham dinh ho so, kiém tra thuc dia (truong hop dim
bép yéu cau thi tiép tuc thuee hién; truong hop ho so chua
ddp ung duoc yéu céu thi cé thong bdo ldn I cho chii dau
tw hoan thién, trong thoi gian chiu ddu tw hoan thién ho so
thi quy trinh thuc hién TTHC tam dirng va khong tinh vao
thoi gian thyc hién TTHC)

+ Trong thoi han 5 ngay 1am vige ke tir ngay nhan b sung hd
so nhung chua dap tmg dugc yéu cAu theo vin ban thong bao,
co quan c6 thim quyén c0 trach nhiém thong bao lan 2 bang
vin ban huéng dan cho chi dau tu tiép tuc hoan thién hd so.
Chu dau tir ¢6 trach nhiém b sung, hoan thién hd so theo van
ban thong béo (frong thoi gian chi ddu tw hoan thién ho so
thi quy trinh thwc hién TTHC tgm dirng va khong tinh vao
thoi gian thye hi¢n TTHC). Truorng hop viée bd sung hd so
vén khong dap tGng dugc cic ndi dung theo thong béo thi
trong thoi han 03 ngay lam viée, co quan c¢6 thdm quyen co
trach nhiém théng bao dén chi du tu vé Iy do khong cap gidy

phép.

96 gt
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+ Trong thoi gian 12 ngay d6i v6i cong trinh ké tir ngay nhan
dwoc hd so, cic co quan quan ly nha nudce duge héi y kién c6
trach nhiém tra 101 bing vin ban vé nhiing ndi dung thue
chirc ndng quén 1y ciia minh. Sau théi han trén, néu cac co
quan nay khong c6 y kién thi duge coi 12 da dong y va phai
chiu trach nhiém vé nhitng noi dung thude chirc ning quan ly
ctia minh; co quan cap gidy phép xéy dung can cir cac quy
dinh hién hanh dé quyét dinh viée cap gidy phép xay dung..

- Trudng hop, hd so dap g yéu cAu, soan GPXD.

Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh UBND huyén phé

duyét. 04 gi0
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai bude chuyén vién.
Lanh dao Lanh dao | Kiém tra noi dung GPXD:
Bueée 3 UBND cdp | UBNDcdp |- Néuddng y: Ky vao GPXD. 08 gitr
Huyén Huyén - Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mdn xit ly.

x Phong chuyén - Déng dau. -
dude ¥ S on | Chuyénvién| - Giti két qua ra b phin mdt cive huyéa. 04210

Bo phén Tié ep - Thong béo cho tb chire, ¢4 nhan.

Buée 5 | nhén va tra ket CC,VC | - Tra két qua cho tb chirc, c4 nhan.

qué cip huyén




2.Tén thi tuc hanh chinh (M3 thi tyc 1.009995): Tha tuc Cip gidy phép xiy dung sira chita, cii tao d6i v6i cong trinh

chp III, clp IV (cong trinh Khod
trang/Theo giai doan cho cong trin
o rieng lé.

- Téng thdi gian thuc hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 git'= 160 gio dbi v6i cong trinh cAp 111, cap IV.

ng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Twegng dai, tranh hoanh
h khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dw 4n) va nha

so nhung chua dap tmg duge yéu cau theo vin ban thong béo,
co quan c6 thAm quyén c6 trach nhiém théng b4o lan 2 bang
vin ban huéng dAn cho chii du tu tiép tuc hoan thién hé so.
Chii dAu tur ¢6 trach nhidm bd sung, hoan thién hd so theo vén
ban thong bio (trong thoi gian chii diu tw hoan thign ho so
thi quy trinh thuc hign TTHC tam dieng va khong tinh vio
thoi gian thye hign TTHC). Trudng hop viée b6 sung hd so

Bude thwe| Don vithwe | Ngudithwe K&t qus > TG quy [Truwéce han Bing | Qna
e i hitn €t qua thuye hién dinh 2d) han han
- . . - (ld) (Od)
1. N&u hd so day da theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
T — bién nhén hd so va hen tra két qua (theo Mau).
. B(-: R hz_‘m "l:1e13 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dén .
Budc 1 nhan % ba k:e : s ngudi ndp ho so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy 04 gio
qua cap Huyén dinh (theo MAu).
3. Chuyén hd so.
Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xur ly.
phong ch}Lyen 04 gids
mon cap
Huyén
~Trong thoi han 7 ngay 1am viéc k& tir ngay tiép nhén hd so,
td chitc thim dinh hd so, kiém tra thuc dia (truong hop dim
bap yéu cdu thi tiép tuc thwee hign; truong hop hé so chua
diip teng duge yéu cdu thi cd thong bio lan 1 cho chit diu
Phong ban tw hoan thién, trong thoi gian chit dau tw hoan thién ho so
Buéc 2 |chuyén mon cap thi quy trinh thuc hién TTHC tgm dirng va khong tinh vio
Huyén thoi gian thuce hign TTHC)
Chuyén vién | + Trong thdi han 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan bd sung hd | 116 gid
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van khong dap tmg duoc céc ndi dung theo théng bao thi
trong thoi han 03 ngay lam viée, co quan c6 thim quyen co
trach nhiém thong bdo dén cha dau tu vé 1y do khong cip gidy
phép.

+ Trong thoi gian 12 ngay d6i v6i cong trinh ké tir ngay nhin
duoc hd so, cac co quan quan ly nha mrorc dugce hoi ¥ kién co
trach nhiém tra 1&i bang van ban vé nhitng noi dung thude
chirc nang quan ly cua minh. Sau thoi han trén, néu cac co
quan ndy khong co ¥ kién thi dugc coi la da dong ¥ va phai
chiu trach nhiém vé nhimg ndi dung thuge chirc nang quan ly
clia minh; co quan cap gidy phep xfly dung cén cur cac quy
dinh hién hanh d& quyét dinh viéc cép gidy phép xady dung..

- Trudng hop, hd so dép ting yéu cau, soan GPXD.

Trinh GPXD cho Léanh dao Phong xem xét:
- Néu dong y: Lanh dao Phong trinh Lanh UBND huyén phé

duyet. 16 gio
- Néu khong ddng y: Chuyén lai bude chuyén vién.
Lanh dao Lanh dao | Kiém tra ndi dung GPXD:
Buéc3 | UBNDcAp | UBNDclp |- Néuddng y: Ky vao GPXD. 16 gids
Huyén Huyén | - Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mén xur ly.
, Phong chuyén - Pong dau. .
Bud 4 won | Chuyén vién| - Giri két qua ra b phan mot cira huyén. 0 g
B¢ phan Tiép - Thong béo cho tb chitc, c4 nhan.
Buée5 |nhanvatrakét| CC,VC | - Trakét qua cho té chirc, ca nhan.

qua cap Huyén




- Téng thoi gian thyc hién TTHC:

15 (ngay lam viéc) x 08 gid = 120 gio d6i véi nha o riéng 1é

Budc thye Don vi thye Ngudi thye Két qui thwe hién Tg quy (Truwéchan Bh;: . E::
hién hién hién inh (2d) (1a) 0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
bién nhén hd so va hen tra két qua (theo Mau).
i Bg phén T1ep 2. Néu hd so con thidu, chua déng quy dinh thi huéng dan it
Budc 1 | nhinva traket|  CCVC ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy 04 gir
qua cap huyén dinh (theo MAu).
3. Chuyén hd so.
Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly.
phong chllyen 04 it
mon cap
Huyén
- Trong thoi han 7 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhén hod so,
t6 chitc tham dinh ho so, kiém tra thyc dia (truwong hop dam
bép yéu ciu thi tiép tuc thyec hign; truong hop hé so chua
ddp vrng dwoc yéu cdu thi cé thong bdo lan 1 cho chii diu
tw hoan thién, trong thoi gian chii diu tw hoan thién ho so
thi quy trinh thyc hién TTHC tam dieng va khong tinh vao
Phong ban thoi gian thuc hi¢gn TTHC)
Bude 2 |chuyén mon cip + Trong thoi han 5 ngay lam vi€e ke tir ngay nhan b sung hd
Huyén so nhung chua déap tmg dugc yéu cAu theo vin ban thong bao,
Chuyén vién | co quan co tham quyen ¢4 trach nhiém théng bdo lin 2 bang 96 gid

vdn ban hudng dAn cho chii dau tu tidp tuc hoan thién ho so.

Cha ddu tu ¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién hé so theo vin
ban théng bao(trong thoi gian chi diu tw hoan thign ho so
thi quy trinh thywe hign TTHC tam dirng va khong tinh vao
thoi gian thuc hi¢n TTHC). Truomg hop viée bd sung hd so
van khong dap tmg dugc cac ndi dung theo thong bao thi
trong thoi han 03 ngay lam viéc, co quan c6 thim quyen co
trach nhiém thong bao dén cha dau tu vé ly do khong cap gidy

phép.
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+ Trong thoi gian 12 ngay dbi v6i cong trinh ké tir ngdy nhan
duge hd so, cc co quan quan ly nha nuéc dwoc hoi ¥ kién co
tr4ch nhiém tra 15i bing vin ban vé nhitng ndi dung thude
chitc néng quan ly ctia minh. Sau thoi han trén, néu cic co
quan nay khong co y kién thi duoc coi 1a 3 déng ¥ va phai
chiu trach nhiém vé nhitng n6i dung thude chirc ndng quan ly
ctia minh; co quan cap gidy phep xdy dymg can cir cac quy
dinh hién hanh d& quyét dinh viéc cap gidy phép xay dung..

- Trudng hop, hd so dap ting yéu cau, soan GPXD.

Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:
- Néu déng y: Lanh dao Phong trinh Lanh UBND hun phé

duryet. 04 gior
- Néu khong ddng y: Chuyén lai buéc chuyén vién.
Lanh dao Lanh dao Kiém tra ndi dung GPXD:
Bude 3 UBND cip | UBNDcdp |- Néu dong y: Ky vao GPXD. 08 gidy
Huyén Huyén - Néu khéng ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mén xi ly.

i Phong chuyén - Pong dau. .
Buag 4 I%lﬁn ¥ Chuyén vién | - Gui két qua ra by phan mdt ctra huyén. 04 gio

Bo phan Tlep - Théng béo cho t6 chirc, ca nhan.

Buwéc5 |vhanvatrakét| CCVC |- Trakétquacho td chirc, ¢ nhén.

qué cip huyén




3. Tén thi tuc hanh chinh (Ma thi tuc 1.009996): Thu tuc Cap gidy phép di doi ddi v6i cong trinh cap III, cap IV (Cong
trinh khong theo tuyen/’l‘ heo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tweng dai, tranh hoanh trang/T heo giai doan cho cong
trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng Ié.

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 160 gitr dbi véi cong trinh cap I1I, cap IV.

so nhung chua dép img duoc yéu cau theo vin ban thong bdo,
co quan ¢6 thim quyen c6 trach nhi¢m thong béo lan 2 bang
vén ban hudng dAn cho chu dAu tur tiép tuc hoan thién hé so.

Chi dAu tu 6 trach nhiém bd sung, hoan thién hé so theo vin
ban thong bao (trong thoi gian chu diu tr hoan thién hé so
thi quy trinh thyc hi¢n TTHC tam dieng va khong tinh vao
thoi gian thue hién TTHC). Truong hop vige b sung hd so
van khong dap tmg dugc céc ndi dung theo théng bao thi

Bll’fl‘(.!nthl‘rc BWhYE thue Ngt;r_r} thuc Két qui thre hién Tg qlllly Trwdc han f]:;:g 2:1?
hién ién ién in (2d) (1d) (0d)
1. Néu ho so day d theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
B phin Tiép bién nhan hd so va hen tra két qua (theo Mau). i
, 2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan -
Buéc 1| nhdn va tra ket CCVC ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién }1;5 so theo dﬁng quy 04 g1o
qua cap huyén dinh (theo Mau).
3. Chuyén ho so.
Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xtt 1y.
phong chuyén 04 gid
mon cap
huyén
- Trong thoi han 7 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so,
t6 chire tham dinh ho 50, kiém tra thyc dia (trwong hop dam
bdp yéu cdu thi tiép tuc thyc hién; truong hop ho so chua
ddp ieng dwgc yéu cau thi cé thong bdo lan 1 cho chii dau
Phong ban tw hoan thién, trong thoi gian chu diu tw hoan thién hé so
Buée 2 |chuyénmon ¢ ip thi quy trinh thuwe hign TTHC tgm dieng va khong tinh vio
huyén thoi gian thyc hi¢n TTHC)
Chuyén vién + Trong thoi han 5 ngay lam viéc ke tir ngay nhén bd sung hd 116 gits
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trong thoi han 03 ngay lam viée, co quan c6 thim quyen co
trach nhiém théng béo dén chu d4u tu vé 1y do khong cap gidy
phép.

+ Trong thoi gian 12 ngdy dbi véi cong trinh ké tir ngay nhan
duoc hd so, céc co quan quén 1y nha nuée duoc hoi y kién c6
trach nhiém tra 161 bing van ban vé nhimg ndi dung thude
chirc ning quan ly cia minh. Sau thoi han trén, néu céc co
quan nay khong c6 y kién thi dugc coi 1a da ddng ¥ va phai
chiu trach nhiém vé nhu'ng ndi dung thude chire nang quan 1y
clia minh; co quan cap gidy phép xdy dung cdn cur cac quy
dinh hién hanh d& quyét dinh viéc cap gidy phép xdy dung..

- Truong hop, hd so dap tmg yéu cau, soan GPXD.

Trinh GPXD cho Lénh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh UBND huyén phé

duyét. lag
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai budc chuyén vién.
Lanh dao Lanh dao | Kiém tra ndi dung GPXD:
Budée 3 UBND cdp | UBNDcdp |- Néu ddng y: Ky vao GPXD. 16 gioy
huyén huyén - Néu khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén mon X Iy.

s Phong chuyén - Déng dau. .
Buge+ r%lﬁn ¢ Chuyén vién | - G két qué ra bo phan mdt ctra huyén. 04gio

Bo phan Tiép - Thong béo cho tb chite, ¢4 nhén.

Bubc5 |nhanvatrakét| CCVC |- Trakét qua cho to chirc, c4 nhan.

qué cip huyén
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- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 15 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 120 giéy d6i v6i nha & riéng 1é

Bu'é't:nthg'c Pon v: thue Ngll:’(:);i thue K&t qua thue hign Tg qlllly Truwde han {l::;::g E;:
hién hién ién in (2d) (1d) (0d)
1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhén va viét Phiéu
bién nhén hd so va hen tra két qua (theo Mau).
] Bo phan Tlep 2. Néu hd so con thleu chua ding quy dinh thi huéng dan ,‘
Buge 1 | nhin vatrd ket CENC ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy 04 gio
quéa cap huyén dinh (theo MAu).
3. Chuyén ho so.
Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir Iy.
phonAg ch;uyen 04 git
mon cap
Huyén
- Trong thoi han 7 ngay lam viéc k& tir ngay tiép nhan hd so,
tb chirc tham dinh ho s0, kiém tra thuc dia (trwon g hop dim
béap yéu ciu thi tiép tuc thyc hién; truong hop hé so chira
ddp ung dwoc yéu céu thi c¢é théng bdo lin 1 cho chi diu
tw hoan thién, trong thoi gian chil ddu tw hoan thién ho so
Phong ban thi quy trinh thuwc hign TTHC tam dieng va khong tinh vao
Budc 2  |chuyén mon cap thoi gian thuc hign TTHC)
Huyén + Trong thoi han 5 ngay lam viée ke tir ngdy nhén bd sung hd
Chuyén vién | so nhung chua ddp tng dugc yéu cdu theo vin ban théng bao, | 96 gio

cO quan co thim quyen c6 trach nhiém thong bio l4n 2 bang
van ban huéng din cho chu dAu tu tiép tyc hoan thién hé so.

Chu du tu ¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién hd so theo van
ban thong bio (frong thoi gian chii déu tw hodn thién ho so
thi quy trinh thwe hién TTHC tam dirng va khéng tinh vao
thoi gian thuc hi¢n TTHC). Truong hop viée bd sung hd so
van khong dap tmg dugc cac ndi dung theo thong bao thi
trong thoi han 03 ngay lam viéc, co quan c6 thdm quyén c6
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trach nhiém thong bao dén chui dau tu vé 1y do khong cép gidy
phép.

+ Trong thoi gian 12 ngay ddi véi cong trinh ké tir ngdy nhén
dugc ho so, cde co quan quan 1y nha nuée dugce hoi ¥ kién c6
trach nhiém tra 1i bang vin ban vé nhimg ndi dung thudc
chirc nang quan ly cua minh. Sau thoi han tren, néu cac co
quan nay khong co y kién thi dwoc coi 1a da ddng y va phai
chiu trach nhiém vé nhu'ng ndi dung thude chirc nang quan ly
cua minh; co quan cap gidy phép xay dung can cir cac quy
dinh hién hanh dé quyét dinh viéc cap gidy phép xay dung..

- Truong hop, hé so dap tmg yéu cau, soan GPXD.

Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh UBND huyén phé

duyét. 04 gio
- Néu khong dbng y: Chuyén lai bude chuyén vién.
Lanh dao Léanh dao Kiém tra n6i dung GPXD:
Buée 3 UBNDcép | UBNDcdp |- Néuddngy: Ky vao GPXD. 08 gid
Huyén Huyén - Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mén xir ly.

; Phong chuyén - D6ng dau. -
Heded r%u’:‘m ’ Chuyén vién | - Guri két qua ra b phan mot cira huyén. g0

B phan Tlep - Thong bao cho td chirc, ¢4 nhan.

Buéc5 | nhn va tra két| CC,VC |- Trakét qua cho t6 chirc, ca nhan.

qua cép huyén




4 Tén tha tuc hanh chinh (Ma thi tuc 1. 009997) Thi tuc Cap diéu chinh glay phép xay dung d6i voi cong trinh cap
111, cap IV (cong trinh Khong theo tuyen/T heo tuyen trong do thi/Tin ngudng, ton giao/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo
giai doan cho cong trinh khongtheo tuyén/Theo giai doan cho céng trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1&.

- Tong thoi gian thyuc hién TTHC: 20 (ngay lam vigc) x 08 gio = 160 gio dbi véi cong trinh cap 11, cap IV.

- . R - Ding Qua
Bu“?,th‘-rc Bon bd, thye Ng“?;' thige Két qua thire hi¢n TG. quy (Tmeie gn han han
hién hién hién dinh (2d) (1d) (U'd)

1. Néu ho6 SO day du theo quy dinh thi tiép nhdn va viét Phiéu
. bién nhén hd so va hen tra két qua (theo Mau). )
B4 phdn Micp 2. Néu ho so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan

Budc 1 | nhin va tra ket CCVC | houdi nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy 04 gio
qua cap huyén dinh (theo MAu).
3. Chuyén hé so.
Linh dao | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xt ly.
phong chklyen 04.gi%
mon cap
huyén
- Trong thoi han 7 ngay lam viéc k& tir ngay tiép nhan hd so,
t6 chire tham dinh ho s0, kiém tra thuc dia (truong hop dim
bap yéu cau thi tiép tuc thuec hién; truong hgp ho so chua
ddip vrng dwoc yéu cau thi co thong bdao lan I cho chii diu
Phong ban tw hoan thién, trong théi gian chii dau tw hoan thién ho so
Buée 2 |chuyén mén cip thi quy trinh thue hi¢n TTHC tam ditng va khong tinh vao
huyén thoi gian thue hi¢n TTHC)
; Gl vign + Trong thoi han 5 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan b sung hd 116 git

so nhung chua dap (g duoc yéu cAu theo vin ban thong béo,

ca quan c6 thim quyen c6 trach nhi¢m thong bao l4n 2 bang
van ban huéng dan cho chi dAu tur tiép tuc hoan thién hd so.

Cha déu tu ¢6 trach nhiém b sung, hoan thién ho so theo vin
ban thong bao (trong thoi gian chi dau tw hoan thién ho so
thi quy trinh thwc hi¢gn TTHC tam dieng va khong tinh vao
thoi gian thyec hi¢n TTHC). Truong hop viéc bd sung hd so
van khong ddp g duge cac ndi dung theo thong bio thi




trong thoi han 03 ngay lam viéc, co quan ¢ thim quyen o
trach nhiém thong bo dén cht dau tu vé 1y do khdng cap gidy
phep.

+ Trong thoi gian 12 ngay dbi véi cong trinh k& tir ngay nhan
duoc hd so, cac co quan quan ly nha mrcrc duoc hoi y kién co
trach nhiém tra 101 bng van ban vé nhitmg ndi dung thudc
chirc niing quan ly ctia minh. Sau thdi han trén, néu céc co
quan nay khong c6 y kién thi dugc coi 1a da ddng ¥ va phai
chiu trach nhiém vé nhing ndi dung thudc chirc nang quan ly
ctia minh; co quan cap gidy phép xay dyung cén cir cac quy
dinh hién hanh dé quyét dinh viéc cap gidy phép xay dung..

- Trudng hop, ho so dap mg yéu cau, soan GPXD.

Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh UBND huyén phé

duyét, 16 gior
_ Néu khong ddng ¥: Chuyén lai budc chuyén vién.
Lanh dao L&nh dao Kiém tra ndi dung GPXD:
Budc 3 UBND cip [UBNDcdp |- Néuddng y: Ky vao GPXD. 16 gitr
huyén huyén - Néu khong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mén xir Iy.

s Phong chuyén - Péng dau. .
Bice s N | Chieiien | - G kit qutrs b phiba mbeei huyéa, O go

B6 phan Tiép - Théng bao cho td chirc, c4 nhan.

Buée 5 | nhin va tra két CC,VC | - Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

qué cap huyén




- Téng thdi gian thuc hién TTHC: 15 (ngay lam viéc) x 08 gidr = 120 gi¢y d6i v6i nha § riéng 1é

Bl.l’fl’(}athl.l’c Pon v: thue Ngu'f‘);i thue K&t qui thye hign Tg qllly Trwde han i;;:g 3;:
hi¢n hién hién in (2d) aa) (0d)
1. Néu hd so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét Phiéu
X i bién nhan hd so va hen tra két qua (theo Mau).
) Bo phén Ticp 2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan N
Bube 1| nhan va trd ket CCVC | gudi nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo dung quy 04 gior
qua cap huyén dinh (theo MAu).
3. Chuyén hd so.
Lanh dao | - Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién xir ly.
phong ch?yen 04 gid
mon cap
Huyén

- Trong thoi han 7 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so,

tb chire tham dinh ho s0, kiém tra thuc dia (truong hop dam

bap yéu ciu thi tiép tuc thiee hién; trzro’ng hop ho so chia

dip trng dwoc yéu cau thi cé thong bdo lin 1 cho chii diu

tw hoan thién, trong thoi gian chii dau tw hoan thign ho so

thi quy trinh thuc hi¢gn TTHC tam dirng va khong tinh vao

Phong ban thoi gian thuc hién TTHC)

Budc 2 |chuyén mon cap + Trong thoi han 5 ngay lam viée ke tir ngay nhan b sung hd

Huyén so nhung chua dap tmg dugc yéu cau theo vin ban thong bao,
Chuyén vién | co quan c6 thim quyen cé trach nhlqzm thong bdo lan 2 béng 96 givy

van ban huéng din cho chu dau tu tiép tuc hoan thién hd so.

Chui dAu tur ¢6 trach nhiém b sung, hoan thién hd so theo van
ban théng béo (trong thoi gian chi diu tw hoan thién hé so
thi quy trinh thyc hi¢gn TTHC tgm dirng va khong tinh vao
ﬂw’z gian thuc hién TTHC). Truorng hop viée bd sung hd so
van khong dap tmng dugc cdc ndi dung theo thong béo thi
trong thoi han 03 ngay lam viée, co quan co thdm quyen co
trach nhiém thong bao dén chi dau tu vé 1y do khong cap gidy

phép.
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+ Trong thoi gian 12 ngay ddi véi cong trinh ké tir ngay nhén
duoc ho so, céc co quan quan ly nha nude duge héi y kién c6
trach nhiém tra &1 bing vin ban vé nhitng noi dung thude
chirc niang quan ly ctia minh. Sau thoi han trén, néu cac co
quan nay khéng co y kién thi dugc coi la da ddng y va phai
chiu trach nhiém vé nhung ndi dung thude chirc nang quan ly
ctia minh; co quan cap gidy phep xay dung cén cir cac quy
dinh hién hanh @ quyét dinh viéc cap gidy phép xdy dung..

- Trudmg hop, ho so dap Gmg yéu cau, soan GPXD.

Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:
- Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh UBND huyén phé

duyét. 04 gio
- Néu khong ddng y: Chuyén lai bude chuyén vién.
Lanh dao Linh dao | Kiém tra ndi dung GPXD:
Buéc 3 UBND cip | UBNDcdp |- Néu ddng y: Ky vao GPXD. 08 gioy
Huyén Huyén - Néu khéng dong y: Chuyén lai Phong chuyén mon xit ly.
: Phong chuyén - Déng dau. _
e B on | Chuyén vién| - Gii két qua ra bg phén mdt cita huyén. Gagl
Bo phan Tlep - Thong béo cho td chirc, ¢4 nhan.
BuécS |nhanvatrakét| CCVC |- Trakét quacho tb chirc, c4 nhan.

qué cip huyén




5. Tén thii tuc hanh chinh (M thi tyc 1.009998): Thii tuc Gia han gidy phép xay dyng dbi véi cong trinh cap 111, cap
IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng, ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cai
tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4n) va nha &

riéng lé.

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 5 (ngdy lam vigc) x 08 gio = 40 gio.

Budc i o . - £ s TG quy b Biing Qui
thire hi¢n Pon vi thue hién| Ngudi thue hién Két qua thue hién dinh han han han
) i (24d) (1d) (0d)
1. Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua.
2. Néu hd so con thidu, chua ding quy dinh thi hudng
B6 phén Tiép d4n ngudi ndp hd so bd sung, hoan thién hd so theo
Budc 1 nhén va tra két CENVe dung quy dinh. 04 gio
qué cap huyén 3. Néu hd so khong thudc thdm quyén giai quyét thi
huéng din ngudi ndp hd so dén co quan cé thdm quyén
theo quy dinh.
4. Chuyén hd so.
Lanh dao phong | - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xir 1y.
chuyén mén cip 04 gio
Huyén
Buse 2 Phong ban chuyén X Iy ho so, soan GPXD 16 gior
mon cap Huyén Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:
Chuyén vién | - Néu ddng y: Lanh dao Phong trinh Lanh dao UBND -
£ & Ak 04 gior
cap Huyén phé duyét
- Néu khong dong y: Chuyén lai buée chuyén vién
Kiém tra ndi dung GPXD:
Buse 3 Lénh dao UBND | Lénh dago UBND | - Ne’;u dong y: Ky vao GPXAD 8 ity
cap Huyén cap Huyén - Néu khong dong y: Chuyén lai Phong chuyén moén &
xu ly.
: Phong chuyén - Péng dau. 0
e mén Chuyénvién | - Giri két qua ra b phan mot cira huyén. 04 g




Buoc 5

B phan Tiép
nhéan ya tra ket
qua cap huyén

cCcve

- Thong bao cho t0 chirc, ¢4 nhan.
- Tra két qua cho t6 chire, cé nhan.




6. Tén thii tuc hanh chinh (Ma thi tyc 1.009999): Thi tue Cap lai gidy phép xAy dung ddi voi cong trinh chp 111, cip
IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyen trong dd thi/Tin ngudng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cai
tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho c¢ong trinh theo tuyén trong @6 thi/Dw 4n) va nha &

riéng lé.

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 5 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 40 gid.

. TG qu Trudc Ding Qua
Budc |4 0n vi thire hién| Nguwoi thure hién Két qua thye hién e WY1 han han han
thue hién in 2d) (1d) (0d)
1. Néu ho so diy du theo quy dinh thi tiép nhan va viét
Phiéu bién nhan hd so va hen tra két qua.
2. Néu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi hudng
Bo phén Tiép din ngudi nop hd so bd sung, hoan thién hé so theo
Bueoc 1 nhén va tra két CC,VC dung quy dinh. ‘ 04 gity
qué cép huyén 3. Néu hd so khong thude tham quyén giai quyét thi
hudng dan ngudi ndp ho so dén co quan c6 thdm quyén
theo quy dinh.
4. Chuyén hd so.
Lanh dao phong | - Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién xur ly.
chuyén moén cAp 04 gior
Huyén ‘
. Phong ban chuyén Xir 1y ho so, soan GPXD 16 gios
Buedc 2| mon cip Huyén Trinh GPXD cho Lanh dao Phong xem xét:
Chuyén vién | - Néu ddng ¥: Lanh dao Phong trinh Lanh dao UBND "
X A A x 04 gio
cap Huyén phé duyét
- Néu khéng ddng y: Chuyén lai buée chuyén vién
Kiém tra ndi dung GPXD:
. Lanh dao UBND | Lanh dao UBND | - Néu dong y: Ky vao GPXD &
Bude 3 cép huyén cap huyén - Néu khéong ddng y: Chuyén lai Phong chuyén mon § g
xuly.
p Phong chuyén - Pong dau. -
fuoc 4 I%lﬁll d Chuyén vién | - Guri két qua ra by phan mét ctra huyén. 04 go
B0 phén Tiép - Thong béo cho to chirc, c4 nhén.
Buge S | nhanvatrakét CC,VC - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
qua cip huyén




B. THU TUC HANH CHINH THAY THE: 02 TTHC Cip tinh

1. Tén thia tuc hanh chinh (Ma thi tuc: 1.011976): Cip giay phép hoat dong xay dung cho nha thiu nwéc ngoai.

- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 16 (ngay lam viéc) x 08 gitr = 128 gio.

2 52 Truwéc | Diang | Qua
thBlrg& Pon vi thue hién Ng':](;;:lhl'rc Két qui thye hién TdGit?llll y han han han
Gl i _ i . - ey | ay | (od)
1. Néu hé so diy du theo quy dinh thi tlep nhén va viét Phiéu bién | 04 gid
nhén hd so va hen tra két qua (theo Méu).
2. Neu hd so con thiéu, chua dung quy dinh thi huéng dén ngudi
' Trung tim Phyc vy nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo
Bubel |y ok obng fioh| COVC | Man).
& 3. Néu hd so khéng thude thim quyen giai quyét thi huéng dén
ngum ndp hd so dén co quan cé tham quyén theo quy dinh (theo
Mau). o
4. Chuyén ho so.
Lanh Pao | - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gidy
phong ] .
- Kiém tra tinh déy du, hop I¢ cua ho so 24 gid
. : i 5 ok + Truong hop hd so 'khong diy du hoc khong hop 1€, soan thao
Buge< & Pk{onlgg'iin}tl “;e Chuyén | vin ban thong bao dén to chire/c4 nhén va goi Trung tam phuc vu
Quana Y p PRLPIE vién hanh chinh cong dugc biét, theo ddi
Yy dIDe + Trudng hop hd so dép tng du diéu kién theo quy dinh thi thuc
hién Budc 3 ‘
Bube 3 Chuyén | - Tham dinh ho so, Du thao Quyét dinh Trinh lanh dao phé duyét. | 84 git
vién
Bude 4 Lanl} DPao | - Duyét ho so, trinh lanh dao So. 042l
phong i
Budes | Lanhdao coquan Bar:i g:am - Phé duyét ket qua. 04 gitr
, , - Péng dau (néu co). 04 gioy
Bucoc 6 Vin phong Vin thu | Giri kit qua TTPVHCC .
: Trung tim Phuc vu - Théng béo cho to chc, ca nhan.
Bu6e 7 | s chinh cong tinh] ' C | - Tra két qua cho t chitc, cé nhan.




2 o)

2. Tén thi tuc hanh chinh (Ma thi tuc: 1.011977): Cép gidy phép hoat dong xay dung diéu chinh cho nha thiu nwée

ngoai
- Téng thoi gian thuc hién TTHC: 16 (ngay lam viée) x 08 gio = 128 gio.
, 4 Truwée | Ping | Qua
Bude | pom vi thue hién gl e Két qua thue hién Tagay han han | han
thwe hién hién dinh 2d) aa | (oa
1. Néu hd so day du theo quy dinh thi tlép nhan va viét Phiéu bién | 04 gidy
nhén hd so va hen tra két qua (theo Mau).
2. Neu hd so con thiéu, chua ding quy dinh thi huéng dan ngudi
' Trung tAm Phuc vy nop hd so bd sung, hoan thién hd so theo ding quy dinh (theo
Bue ] |ysth ohinh cong tinh|  CCVC | MAu)
& 3. Néu hd so khong thude thdm quyen giai quyét thi huéng din
ngum nop hd so dén co quan c6 thdm quyén theo quy dinh (theo
Mau). )
4, Chuyéq ho so.
Lanh Pao | - Duyét hd so, chuyén cho Chuyén vién xir ly. 04 gio
phong .
- Kiém tra tinh dy du, hop 1€ cia ho so 24 gidy
, . oA + Trudng hop hd so khong ddy du hozic khong hop 1€, soan thao
L & Ph‘onlg’iln}; :ie Chuyén | vin ban thong bao dén t6 chirc/c4 nhan va goi Trung tdm phuc vu
Quanﬁ y d oat dong vién hanh chinh cong duge biét, theo dbi
X4y dyng + Trudmg hop hé so dap tmg da diéu kién theo quy dinh thi thuc
hién Budc 3
Busdis3 Chuyén | - Tham dinh ho so, Dy thao Quyét dinh Trinh ldnh dao phé duyét. | 84 gio
vién
) Linh Dao | - Duyét ho so, trinh lanh dao So. s
Buoce 4 phong ’ 04 gior
Bude 5 | Lanh dao co quan Bandg;mn - Phé duyét két qua. 04 gio
- - P6ng déu (néu co). 04 gior
Badco Vén phong Vanthe | _ G ét qua TTPVHCC .
~ A A ’ . ~
Bube 7 Trung tdm Phuc vu ceve |° Thong bao cho t6 chire, ca nhan.

hanh chinh cong tinh

- Tré két qua cho td chire, cé nhan.
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