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THANH TRA CHINH PHU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

sé: 583 /QP-TTCP Ha Néi, ngayVtthdng 10 ndm 2023

, QUYET PINH
Ban hanh Quy che Bado vé bi mat nha nwéc cia Thanh tra Chinh phu

TONG THANH TRA CHINH PHU

Can cur Ludt Bao vé bi mdt nha nucc ngay 15 thang 11 nam 2018,

Can cuw Nghi dinh :vo" 26/2020/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiéet mot so6 diéu cua Ludt Bao vé bi mdt nha nuoc,

Can cir Nghi dinh 56 30/2020/ND-CP ngay 05 thdng 3 ndm 2020 ciia Chinh
phu vé cong tdc van thu;

Cdn cir Nghi dinh s6 50/2018/ND- CP ngay 09 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Thanh tra

Chinh phu,

Cdn cir Thong tu so”’~24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua B6
Cong an ban hanh biéu mau sw dung trong cong tdc bao vé bi mdt nha nudc,

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Thanh tra Chinh phii.
QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mat nha
nude cia Thanh tra Chinh phu.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong, Thu trudng cac vy, cuc, don vi, can by, cong
chtre, vién chire cuia Thanh tra Chinh pht va cac co quan, to chirc, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: e~ KT. TONG THANH TRA
- Nhu Diéu 3; DET-

- Téng Thanh tra (dé b/c); g O"EQ NG THANH TRA
- Céc Phé Téng TTCP; / S~

- Cong Théng tin dién tir TTCP;
- Luu: VT, VP,3




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Bdo vé bi mat nha nwéc ctia Thanh tra Chinh phi
(Kem theo Quyét dinh s6: 839./0D-TTCP ngay 2../10/2023 ciia
Tong Thanh tra Chinh phu)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pieu 1. Pham vi dieu chinh

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong bao v€ bi mat nha nudc ciia Thanh tra
Chinh phu, bao gom: viéc xac dinh bi mat nha nudc va dd mat cua bi mat nha
nudc; sao, chup, thong ké, luu gilt, bao quan, van chuyén, giao, nhan, mang ra
khéi noi luu gift, cung céap, chuyén giao van ban, tai li€u, vat chia bi mat nha
nudc; hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude; gia han, diéu
chinh do mat, giai mat, tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; xi ly vi pham
va to chirc thuc hién cong tac bao v€ bi mat nha nudc.

Diéu 2. Doi twong ap dung

Quy ché nay ap dung doi véi céac vu, cuc, don vi, can bg, cong churc, vién
chutre, nguoi lam cong tac van thu ctia Thanh tra Chinh phu va céac co quan, to
chure, cd nhéan trong qua trinh lam viéc, quan hé cong tac v4i Thanh tra Chinh phu.

Dieu 3. Giai thich tir ngir

1. Bi mdt nha nudc 1a thong tin ¢6 ndi dung quan trong do nguoi ¢6 tham
quyén xac dinh can cur vao quy dinh cua Luédt Bao v¢ bi mat nha nudc, chua cong
khai, néu bi 19, bi mat c6 thé gay nguy hai dén loi ich qudc gia, dan tdc.

Hinh thtrc chira bi mat nha nudc bao gom tai li€u, vat, dia diém, 101 noi,
hoat dong hoac cac dang khac.

2. Bao vé bi mat nha nudc 1a viéc co quan, t6 chic, cd nhan st dung luc
luong, phuong tién, bién phép dé phong, chong xam pham bi mat nha nudc.

3. Lo bi mdt nha nuoc la truong hop nguoi khong cé trach nhiém biét dugce
bi mat nha nudc.

4. Mat bi mat nha nudc la truong hop tai li€u, vat chira bi méat nha nude
khong con thude su quan ly cla co quan, to chure, cd nhan c6 trach nhiém quan ly.
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5. Vén thu co quan 13 bd phan thudc Phong Hanh chinh — Téng hop, Vian
phong Thanh tra Chinh phu, dugc giao lam dau méi tiép nhan, quan ly, phat hanh
van ban ctia Thanh tra Chinh phu.

6. Vin thw don vi 1a ca nhan trong don vi thuéc Thanh tra Chinh phu dugc
nguoi dimg dau don vi giao thuc hién nhiém vu hodc mét sd nhiém vu vé cong
tac van thu.

7. B phdn van thu 1a Van thu co quan hoac Van thu don vi.

Piéu 4. Nguyén tic bio vé bi mat nha nwéc

1. Bao vé bi mat nha nudc la trach nhiém cuta tung cén bg, cong churc, vién
chtrc, ngudi lam céng tac van thu ciia Thanh tra Chinh phu.

2. Cong tac bao vé bi mét nha nudc ctia Thanh tra Chinh pht dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phap luét vé bao vé bi mét nha nudc va Quy ché nay.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém ciAm trong bio vé bi mat nha nuéc

1. Lam 16, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; lam sai 1é€ch, hu héng,
mat tai liéu, vat chira bi mat nha nuée.

2. Thu thép, trao doi, cung cép, chuyén giao bi mat nha nuéc trai phap luat;
sao, chup, luu gifr, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu huy tai liéu, vat chura bi
mat nha nudc trai phap luat.

3. Mang tai li€u, vét chtra bi mat nha nudc ra khéi noi luu giit tri phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao v€ bi mat nha nudc, st dung bi méat nha
nudc dé thuc hién, che gidu hanh vi vi pham phép lut, xAm pham quyén va loi
ich hop phép hodc can trd hoat dong cia co quan, td chire, c4 nhan.

5. Soan thao, luu gilt ndi dung c6 chira bi mat nha nudc trén may tinh hoac
thiét bj khac da két nbi hodc dang két nbi véi mang Internet, mang may tinh, mang
vién thong, trir trudng hop luu giit bi mat nha nude theo quy dinh ctia phép luat
vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién théng tin, vién thong trai
v6i quy dinh cta phap luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao,
lwu giit, trao d6i bi mat nha nude khi chura loai bé bi mét nha nuée.

8. Str dung thiét bi c¢6 tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong
hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thice khi
chua dugc nguoi c6 tham quyén cho phép.

9. Péng tai, phat tdn bi mat nha nudce trén phuong tién thong tin dai chung,
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.



Chuwong 11
HOAT PONG BAO VE Bi MAT NHA NUGC
Muc 1
XAC PINH Bi MAT NHA NUOC VA PO MAT CUA BI MAT NHA NUOC

Piéu 6. Xac dinh bi mat nha nwée va dg mat ctia bi mat nha nwée

Viéc xac dinh bi méat nha nudc va do mat ctia bi mat nha nudc duoc thuc
hién theo quy dinh cia phap luat vé bao v¢ bi mat nha nudc va danh muc bi mat
nha nudc thudc linh vuc quan ly nha nuédc cia Thanh tra Chinh phu va cta cac
bd, nganh khac do Thu tuéng Chinh phu quy dinh.

Truong hop sir dung bi mat nha nudc cia co quan, té chirc khac thi phai
xac dinh do mat tuong Ung; ddi véi thong tin trong cung tai li€u, vat chira bi mat
nha nuéce c6 dd mat khac nhau thi x4c dinh theo dd mét cao nhét.

Piéu 7. Tham quyén xac dinh bi mit nha nwéce, d0 mit ciia bi mat nha
nuwoéce va ky ban hanh van ban ¢6 ngi dung bi mat nha nwéc

1. Nguoi co tham quyén xac dinh bi mat nha nudc, dd mat cua bi mat nha
nudc tai Thanh tra Chinh phu gom:

a) Téng Thanh tra Chinh pht, Phé Téng Thanh tra Chinh phu xéc dinh bi
mét nha nuéc va dé mat ctia bi mat nha nude déi véi thong tin tai liéu ctia Thanh
tra Chinh phu;

b) Thu trudéng céc vu, cuc, don vi thugc Thanh tra Chinh phu xac dinh bi
mét nha nudc va dé mét ctia bi mat nha nude ddi voi thong tin tai li€u cua don vi
minh; trudng hop ty quyén cho cip phé thi viée Gy quyén phai duge thuc hién
bang van ban.

2. Ngudi c6 thim quyén tai khoan 1 Diéu ndy c6 trach nhiém xéc dinh do
mét ctia bi mat nha nude, noi nhan, sd luong ban phat hanh, dugc phép hoac khong
dugc phép sao, chup khi ky ban hanh, tao ra van ban, tai li€u, vat chira thong tin bi
mat nha nudc trong qua trinh giai quyét, xir Iy cong viée ctia Thanh tra Chinh phu.

Muc 2
SOAN THAO, TAO RA THONG TIN Bi MAT NHA NUOC

Diéu 8. Soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi mit nha nwéc

1. Nguoi soan thao, tao ra thong tin thuéc danh muc bi mat nha nude de
xudt bang van ban véi ngudi co thdm quyén dugc quy dinh tai Piéu 7 cta Quy
ché nay viéc x4c dinh bi mat nha nude va d6 mat ciia bi mat nha nude. Noi dung
dé xuét dugc thuc hién theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Quy ché nay.



2. Viéc soan thao, danh mdy cac tai liéu cé ndi dung bi mat nha nudc phai
duoc thuc hién trén may tinh khéng két nbi va chua timg két ndi v6i mang
Internet, mang mdy tinh, mang vién thong, trir trudng hop thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat vé co yéu.

3. Trong qué trinh soan thao, tao ra thong tin thudc danh muc bi méat nha
nudc, nguoi soan thdo, tao ra thong tin co6 trach nhiém bao vé ndi dung bi mat nha
nudc. Sau khi soan thdo, cac ban in khong dugce st dung phai dugc tiéu huy ngay
tranh 1am 19, mat bi mat nha nudc.

Du thao van ban, tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nudc phai duoc quan ly,
bao vé nhu van ban chinh thire tir khi soan thao dén khi hoan thanh viéc soan thao;
truong hop gii di phai c6 vin ban yéu cau co quan, td chire, ¢4 nhén 13 noi nhén
c6 trach nhi€ém bao vé ndi dung du thao bao dam khong dé xay ra lg, mét van ban,
tai li€u c6 nd1 dung bi mét nha nude.

Diéu 9. Thé thirc, ky thuit trinh bay tai liéu, vit chita bi mat nha nwéc

1. Ngudi soan thao cé trach nhiém bao dam ding thé thirc, k§ thuat trinh
bay tai li€u, vat chira bi mat nha nudc theo quy dinh tai Thong tu sb 24/2020/TT-
BCA ngay 10/3/2020 ctia B Cong an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac
bao vé& bi mat nha nudc (sau ddy goi tit 1a Théng tu s6 24/2020/TT-BCA); muc
noi nhan cia tai lidu, vat chira bi mat nha nudc phai thé hién sd lugng ban phat
hanh, tén nguoi soan thao, dugc phép hodc khong dugc phép sao, chup.

Vi du:
Noi nhan:

- _ Luu: VT, Bon vi soan thao;
(Nguyén Vin A, sO ban)
Duoc phép/Khdng dugc phép sao, chup.
2. Thé thirc, k§ thuat trinh bay céc thanh phan khéc ctia vin ban duoc thuc
hién theo cac quy dinh vé van thu, luu tri.

Muc 3
QUAN LY Bi MAT NHA NUOC P1

Piéu 10. Ping ky, dong diu tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce di
1. Sau khi nguoi c6 thAm quyén ky duyét, bo phan van thu phai dang ky tai
liéu, vat chira bi mét nha nuée vao “S6 dang ky bi mat nha nudc di”.

Mau “Sd dang ky bi mat nha nudc di” duge thuc hién theo quy dinh tai
Thoéng tu s6 24/2020/TT-BCA. Thong tin cia tai liéu, vat chira bi mat nha nudc



(sb, thoi gian ban hanh, ...) theo S6 ding ky bi mat nha nudc di duge cip theo
quy dinh tai Quy ché van thu, luu trit cia Thanh tra Chinh phu.

Trudng hop tai lidu, vat chira bi mét nha nude duge dang ky bang co so dir
liéu thi may tinh str dung khong dugc ndi mang Internet, mang may tinh va mang
vién théng, trir truong hop thuc hién theo quy dinh cta phép luét vé co yéu.

2. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai déng ddu chi d6 mat nham thé
hién do mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc; trudng hop vat chira bi mat
nha nudc khong thé dong dau chi do mat phai c6 van ban xac dinh d6 mat kém
theo.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dong dau “Ban s6” bat dau tu
ban gbdc cho dén hét s6 lugng cac ban chinh nhu trong noi nhan cia van ban.

4. MAu d4u chi d6 mat, mau dau “Ban $6”, mau “Van ban xac dinh do mat
ddi véi vat, dia diém, 101 néi, hoat dong, hinh thirc khac chira bi mat nha nuéc”
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

5. Thu tuc khéc trong viéc quén ly tai liéu, vat chira bi mat nha nude di thuc
hién theo quy dinh vé quan ly van ban di tai Quy ché van thu, luu trit ctia Thanh
tra Chinh phu.

Dieu 11. Dong bi tai liéu, vat chira bi mat nha nwée di

B6 phan van thu, nguoi dugce giao nhiém vu c6 trach nhi€ém déng bi hodc
doéng goi riéng tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dé van chuyén, giao tai li¢u, vat
chira bi mat nha nudc, cu thé:

- Gidy lam bi phai dung loai gidy dai, bén, kho tham nudc, khong nhin thau
qua dugc, ho dan phai dinh, khé béc.

- Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do “Tuyét mat” phai dugc bao vé bing
hai 16p phong bi: bi trong ghi s6, ky hiéu ciia tai liéu, vat chira bi mat nha nudc,
tén ngudi nhan, déng ddu “Tuyét mat” va dugc niém phong bang du ctia Thanh
tra Chinh phu hodc ctia don vi ¢ ngoai bi (néu c6). Bi ngoai ghi nhu gui tai ligu
thuong va dong du chit “A”.

- Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc d6 “Tdi mat” va “Mat” duogc bao vé
bang mot 16p bi, ngoai bi déng dau chit “B” hodc chir “C” twong tng véi do mat
cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc bén trong.

- Trudng hop giri dich danh ngudi c6 trach nhiém giai quyét thi dong thém
dau “Chi nguoi ¢6 tén méi duoc boc bi” 1én phong bi.
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Piéu 12. Véan chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mit nha nuéc

1. Van chuyén, giao, nhan tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc do nguoi lam
cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nudc, nguoi lam céng tac giao lién
hoac bg phan van thu tai Thanh tra Chinh phu thuc hién.

Van chuyén, giao, nhan tai li€u, vat chira bi mét nha nudc phai thuc hién
theo nguyén tac gilt kin, ni€m phong.

2. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai duoc quan 1y bang “So6
chuyén giao bi mét nha nuéc” va cé su ky nhan ctia bén nhan tai lidu. Mau “S6
chuyén giao bi mat nha nudc” thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
24/2020/TT-BCA.

Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude dugc quan 1y bang co sé dit
liéu trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng sb dé
quan ly.

Piéu 13. Lap, lru hd so, tai liéu, vit chira bi mat nha nuéc di

Viéc lap, luu ho so, tai liéu, vat chira bi mat nha nudce di thue hién theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 20 ciia Quy ché nay.

Muc 4
QUAN LY Bi MAT NHA NUOC PEN

OA l‘ A N . *A A A r A Y { & ;
Dicu 14. Tiep nhan tai lieu, vat chira bi mat nha nwéc dén

1. BO phén véan thu thuc hién viéc ti€ép nhan tai li€u, vat chira bi méat nha
nudc dén nhu sau:

a) D01 chiéu so lugng, ki€m tra viéc dong bi, dong gobi tai li€u, vat chira bi
mat nha nudc:

- Trudng hop phat hién thiéu sé luong, sai sét trong déng bi, dong goi thi
ngudi nhan yéu cau noi giri bo sung, xir 1y trudce khi vao sd theo ddi va ky nhan.

- Truong hop phat hién tai liéu, vat chira bi mat nha nuée gui dén c6 dau
hiéu boc, mé bi hodc bi trao ddi, mét, hu héng hodc khong thuc hién dung cac quy
dinh vé bao vé bi mat nha nudc thi ngudi nhan phai béo céo ngay nguoi ding dau
don vi, ngudi c6 trach nhiém dé c6 bién phap xir 1y, dong thoi phai thong bao cho
noi gui biét dé c6 bién phap khic phuc.

b) Sau khi duogc ddi chiéu, kiém tra, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai
dugce dong dau “DEN” theo quy dinh tai Quy ché van thu, luu trit cua Thanh tra
Chinh phu.
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Riéng d6i véi tai lidu, vat chira bi mat nha nudce giri dich danh hodc ¢6 ddu
“Chi nguoi co6 tén mdi duge boc bi”, bd phan van thu vao sé theo ky hiéu ngoai
bi theo quy dinh tai khoan 1 Di€u 15 cia Quy ché nay, khong dugc md bi va
chuyén dén ngudi 6 tén trén bi. Néu nguoi co tén trén phong bi di vang va trén
phong bi c6 thém dau chi d6 khan thi chuyén dén Lanh dao don vi giai quyét.

2. Cac tai liu, vat chtra bi mat nha nudc c6 déng d4u “Tai liéu thu hdi”,
céac co quan, to chirc, don vi hoac ca nhan da nhén tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc phai gui lai dang thoi han ghi trén tai 1i€u, vat chira bi méat nha nudc.

Piéu 15. Ping kY, trinh tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc dén

1. Sau khi tiép nhan, bd phan vin thu phai ding ky tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc vao “S6 ding ky bi mat nha nude dén”.

» Mau “S6 dang ky bi mat nha nude dén” thyuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 24/2020/TT-BCA. Thong tin ctia tai liéu, vat chira bi mat nha nudce (sb dén,
thoi gian dén ...) tai “S6 dang ky bi mat nha nude dén” dugc lay theo quy dinh
tai Quy ché van thu, luu trit ciia Thanh tra Chinh phu.

Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude duge dang ky bang co sé di
liéu thi may tinh str dung khéng dugc ndi mang Internet, mang may tinh va mang
vién thong, trir truong hop thuc hién theo quy dinh ctia phép luét vé co yéu.

2. Sau khi vao “Sé dang ky bi mat nha nudc dén” bd phan van thu xu ly
nhu sau:

a) Van thu co quan gii Chanh Vin phong dé trinh Lanh dao Thanh tra
Chinh phu c6 thim quyén hodc chuyén dén don vi chuyén mén xir ly theo quy
dinh vé xtr ly vin ban dén tai Quy ché vin thu, luu trit ciia Thanh tra Chinh phu;

b) Vin thu don vi trinh Lanh dao don vi xir 1y, chuyén, phan cong dén céac
don vi, c4 nhan giai quyét.

3. Sau khi c6 y kién ctia cap c¢6 tham quyén, ngudi duoc giao nhiém vu thuc
hién sao, chup theo quy dinh tai Muc 5 Chwong II Quy ché nay (néu can thiét) va
chuyén giao tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc theo quy dinh tai Piéu 12 ctia Quy
ché nay dén don vi, ¢4 nhan xu ly.

Diéu 16. Lap, lwu hd so, tai liéu, vat chira bi mit nha nwéc dén

Viéc lap, luu hd so, tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc dén thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 ctia Quy ché nay.



Muc 5
SAO, CHUP TAI LIEU, VAT CHUA BI MAT NHA NUOC

Piéu 17. Thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat
nha nwoée

1. Ngudi ¢6 thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc do Tuyét mat gém:

a) Téong Thanh tra Chinh phti, Phé Téng Thanh tra Chinh phu;

b) Thu trudéng cac vu, cuc, don vi thugc Thanh tra Chinh phu, trir nguoi
dung dau cac don vi su nghiép cong 1ap.

2. Nguoi co tham quyén cho phép sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha
nuée do Toi mat gom:

a) Nhimng ngudi duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Ngudi dimg dau cac don vi su nghiép cong lap thudc Thanh tra Chinh phu.

3. Ngudi ¢ thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc do Mat gom:

a) Nhitng nguoi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b) Nhitng nguoi dimg dau don vi cap phong cac don vi thudc Thanh tra
Chinh phu.

4. Ngudi ¢6 thim quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéce, trir ngudi dimg dau don vi cp phong, ¢ thé iy quyén cho cép phé thuc
hién thadm quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudec.

Viéc iy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc phai
duoc thuc hién béng véan ban trong d6 phai xac dinh 6 pham vi, ndi dung, thuong
xuyén hoic theo timg trudng hop cu thé, thoi han ty quyén.

5. Cp phé dugc @ty quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nuée phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup ctia minh trude cip
trudng va trude phap luat. Nguoi duge iy quyén khong duoc Gy quyén tiép cho
nguoi khac.

Piéu 18. Sao, chup tai liéu, vt chira bi mit nha nwéc

1. Sau khi dugc ngudi c6 thdm quyén quy dinh tai Diéu 17 cua Quy ché
nay cho phép, nguoi dugc giao nhi€ém vu tién hanh viéc sao, chup tai liéu, vat
chira bi mat nha nudc.

Chi sao, chup ding sé luong d3 dugc ngudi c6 thim quyén phé duyét. Sau
khi sao, chup xong phai kiém tra lai va hily ngay ban du thira, ban hong.



Phuong tién, thiét bi st dung dé sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
khong dugc két noi voi mang Internet, mang may tinh, mang vién thong, trir
truong hop thuc hién theo quy dinh phép luat vé co yéu.

2. Nguoi dugc giao thuc hién viéc sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha
nudc phai ghi nhan viéce sao, chup vao “Sé quan ly sao, chup bi mat nha nudc”
theo Mau quy dinh tai Théng tu s6 24/2020/TT-BCA.

3. Ban sao, chup duoc thuc hién theo ding quy dinh ctia phép luat cé gia
tri phap 1y nhu ban chinh va phai dugc bao vé nhur ban gbc.

4. Pi v6i cac van ban, tai lidu khong duogc phép sao, chup thi bén nhan
khong dugc phép thuc hién sao, chup.

5. Nguoi dugce giao thuc hién viéc sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha
nudc phai la cong chirc, vién chirc hodc nguoi lam cong tac lién quan dén bao vé
bi méat nha nudc.

Diéu 19. Viéc déng diu va thé thirc, k§ thuat trinh bay ban sao, chup

Khi nhan ban, b phén van thu hodc nguoi duge giao nhiém vu sao, chup
thuc hién déng d4u nhu sau:

1. Ban sao tai liéu bi mét nha nuéc phai c6 ddu “BAN SAO SO” & trang
dau, ddu “Ban sao bi mat nha nudc” & trang cudi clia tai liéu khi nhan ban (trong
d6 phai thé hién s thr tu ban sao, hinh thic sao y ban chinh hoc sao luc, thoi
gian, s6 luong, noi nhan, thim quyén cho phép sao) va truc tiép déng con déu cta
co quan, t6 chic (néu cd).

2. Ban trich sao tai liéu bi mat nha nuéc duoc thuc hién theo mau “Trich
sa0” duoc quy dinh tai Thong tu s& 24/2020/TT-BCA, trong d6 thé hién day du
ndi dung trich sao, thoi gian, s6 lugng, noi nhan, thaim quyén cho phép sao va con
dau ctia co quan, to chirc (néu co).

3. Ban chup tai liéu, vat chira bi mét nha nudc phai cé van ban ghi nhan
viéc chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge thuc hién theo mau quy dinh tai
Théng tu sb 24/2020/TT-BCA, trong d6 phai thé hién tén, loai tai lidu, vat chira
bi mat nha nudc, do mat, thoi gian, sb luong, noi nhan, nguoi thye hién chup tai
lidu, vat chtra bi mat nha nudc, thdm quyén cho phép chup va con dau cia co
quan, t6 chtrc (néu c6).

4. Tai liéu mang bi mat nha nudc sao, chup & dang bang, dia va cac hinh
thire Iuu gitr khac phai dugc niém phong va déng ddu do mat, ghi 16 tén nguoi
sao, chup ¢ bi niém phong.



10

Muc 6
SU DUNG, BAO QUAN Bi MAT NHA NUOC

Piéu 20. Thong ké, lwu trir, bdo quan tii liéu, vat chira bi mat nha nuéc

1. BO phan van thu c6 trach nhiém théng ké theo trinh tu thoi gian va do
mat tai liéu, vat chira bi mat nha nudc khi ti€p nhan, phat hanh.

2. Nguoi soan thao, tao ra bi mat nha nudc hodc nguoi duge giao nhiém vu
phai bdo quan an toan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc cia minh va ho so ¢6 lién
quan cho den khi ndp vao luu trit co quan; khi khong st dung, phai cat gilr vao tu
dung ca nhan. B6i véi nhitng dip nghi dai ngay (tir 03 ngay tré 1én) phai niém
phong tu dung ho so, tai liéu va phong lam viéc.

3. Viéc ndp luu trir tai li€u, vat chira bi mat nha nudc thuc hién tuong tu
viéc ndp luu trir ho so, tai liéu thong thudng theo quy dinh tai Quy ché van thu,
luu trit cia Thanh tra Chinh phu.

Piéu 21. Mang tai lidu, vat chira bi mit nha nwéc ra khéi noi hru giir

1. Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr phuc
vu cong tac trong nudc phai dugc Lanh dao Thanh tra Chinh pht, Lanh dao vy,
cuc, don vi thudc Thanh tra Chinh phu truc ti€p quan ly tai li€u, vat chira bi mat
nha nudc cho phép.

2. Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce ra khoi noi luu gitt phuc
vu cdng tac nudc ngoai phai duoc Tong Thanh tra Chinh phu hodc Phé Tdng
Thanh tra Chinh phu duoc phén cong phu trach cho phép va phai bdo cédo Trudng
doan cong tac.

3. Van ban xin phép mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khdi noi
lIuu gilt phuc vu cong tac trong nudce, nudc ngoai phai néu rd ho, tén, chire vu, don
vi cOng téc; tén loai, trich yéu ndi dung, d0 mat cua tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi mat
nha nudc.

4. Khi két thuc nhiém vu, ngudi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudce ra
khéi noi luu gitt phai bao cdo ngudi c6 tham quyén cho phép mang tai liéu, vét
chtra bi mat nha nudc ra khoi noi luu gilt duge quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Diéu nay vé viéc quan ly, sir dung bi mat nha nuée va ndp lai don vi.

5. Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitr phai chira,
dung, van chuyén bing phuong tién, thiét bi bao dam an toan do nguoi c¢6 tham
quyén cho phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phé duyét va phai bao vé
trong thoi gian mang ra khéi noi luu gitr.

6. Trong tho1 gian mang tai li€u, vat chira bi mat nha nudc ra khoéi noi luu
gift, néu phat hién bi mat nha nudce bi 19, bi mat, ngudi mang tai liéu, vat chira bi
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mét nha nudc phai bio céo ngay véi ngudi c6 thim quyen cho phép mang tai liéu,
vét chira bi mat nha nuée, Lanh dao phu trach truc tiép, Trudng doan cong tac dé
c6 bién phap xtr Iy va khéc phuc hau qua.

Piéu 22. Cung cap, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, t chire,
ngudi Viét Nam dwoe giao thue hién nhiém vu lién quan trye tiép dén bi mat
nha nuwéc

1. Téng Thanh tra Chinh phii hoic Phé Tdéng Thanh tra Chinh pht duoc
phan cong phu trach quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc thude tham quyén quan 1y cho co quan, té chirc, ngudi Viét Nam
duogc giao thuc hién nhiém vu lié€n quan truc tiép dén bi mat nha nudc.

2. Co quan, td chirc, ca nhan d& nghi cung cp, chuyén giao bi mat nha nuée
phai c¢6 vin ban gii Thanh tra Chinh phil vé viéc cung cap, chuyén giao bi mat
nha nudc. Van ban dé nghi phai ghi rd tén co quan, t6 chirc, ngudi dai dién co
quan, td chirc; ho va tén, sb Can cude cong dan hoac Chirng minh nhan dan, Ho
chiéu, Chimg minh Céng an nhan dan hoic sb gidy chimg minh do Quan d6i nhan
dan cép, dia chi lién lac, vi tri cong tac; bi mat nha nudc dé nghi cung cép, chuyén
giao; muc dich sir dung va cam két bao vé bi mat nha nudc.

3. Truong hop tir chdi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc, nguoi cod
tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc tra 161 bang
van ban va néu rd ly do.

Diéu 23. Cung cap, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, té chirc,
ca nhan nwoc ngoai

1. Tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nude cho
co quan, to chirc, ca nhan nudc ngoai dugc quy dinh nhu sau:

a) Thu tuéng Chinh phti quyét dinh cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc
do Tuyét mat;

b) Téng Thanh tra Chinh phu quyét dinh cung cip, chuyén giao bi mat nha
nude do Toi mat, do Mat thude pham vi quan ly ciia Thanh tra Chinh phu.

2. Thanh tra Chinh phii chi cung cap, chuyén giao cho co quan, t6 chirc, ca
nhan nudc ngoai bi mat nha nudc thude chuong trinh hop tac quoc té hodc thi
hanh cong vu do Thanh tra Chinh phu chu tri.

3. Bi mat nha nuéc chi duge cung cap, chuyén giao cho co quan, to chirc,
ca nhan nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tac quoc té hodc thi hanh cong
vu co6 lién quan dén bi mat nha nuée.

4. Co quan, t6 chirc, c4 nhan nuée ngoai dé nghi cung cap, chuyén giao bi
mat nha nudc phai c6 van ban gii Thanh tra Chinh phu. Van ban dé nghi phai ghi
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rd tén co quan, t6 chuc, nguoi dai dién co quan, td chuc, quéc tich, s6 HO chiéu,
chtrc vu ctia nguoi dai dién; ho va tén, sé Ho chiéu, dia chi lién lac; bi mat nha
nude dé nghi cung cép, chuyén giao; muc dich sir dung, cam két bao vé bi mat
nha nuéc va khong cung cép, chuyén giao cho bén thtr ba néu khéng c6 su dong
y cta bén cung cip, chuyén giao.

5. Truong hop tir chdi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc, nguoi co
tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi méat nha nudc phai tra o1
bang van ban va néu rd ly do.

Muc 7
HOQI NGHI, HQI THAO, CUQC HQP CO NOQI DUNG Bi MAT NHA NUOC

Diéu 24. Tham quyén quyét dinh té chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop
¢6 ngi dung bi mat nha nuéc

1. Hoi nghi, hdi thdo, cudc hop ndi bd Thanh tra Chinh phu ¢6 ndi dung bi
mat nha nudc phai dugc sy dong y clia nguoi c6 thdm quyén tb chirc hoi nghi, hoi
thao, cudc hop theo Quy ché 1am viéc ctia Thanh tra Chinh phu.

Hoi nghi, hoi théo, cudc hop ctia Thanh tra Chinh phu véi co quan, td chuc,
c4 nhan ngoai Thanh tra Chinh phu (khong ¢ yéu té nudc ngoai) c6 nodi dung bi
mat nha nudce phai duoc su ddng ¥ ctia Toéng Thanh tra Chinh pha hodc Phé Téng
Thanh tra Chinh phu dugc phan cong phu trach.

Hoi nghi, hoi thao, cudc hop cod yéu td nudce ngoai to chire tai Viét Nam,
tly theo murc d6 mat, phai duoc su déng y bing vin ban cia ngudi c6 tham quyén
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 23 cia Quy ché nay.

2. Pon vi chu tri, tham muu t6 chirc hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi
dung bi mat nha nuéc co trach nhiém phdi hop véi Vin phong bao dam céc yéu
cau quy dinh tai Piéu 25 ctia Quy ché nay.

3. Nguoi tham du hoi nghi, hdi thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi méat nha nuée
c6 trach nhiém bao vé va str dung bi mat nha nudc theo quy dinh ctia Quy ché nay
va yéu cau cla nguoi chu tri hdi nghi, héi thao, cudc hop; khong dugce cung cép,
chuyén giao cho bén thit ba.

Piéu 25. Dia diém, phuong an bao vé va phwong tién, thiét bi str dung
tai hi nghi, hgi thao, cugc hop c¢6 ngi dung bi mat nha nwéc

1. Hoi nghi, hoéi thao, cude hop c¢é ndi dung bi méat nha nudc duoc to chirc
trong phong hop kin tai tru s& 1am viéc ctia Thanh tra Chinh phu. Truong hop t6
chirc & ngoai tru s& lam viéc, don vi tham muu t6 churc hoi nghi, hoi thao, cudc
hop c6 trach nhiém phéi hop véi co quan Bd Cong an, Cong an cip tinh kiém tra
an ninh, an todn trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cudc hop.
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2. Phuong tién, thiét bi st dung trong hdi nghi, hdi thao, cudc hop c6 noi
dung bi mét nha nudc

a) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi méat nha nude phai sir dung
micro c6 ddy va cac phuong tién, thiét bi duoc co quan Bé Cong an, Cong an cp
tinh kiém tra an ninh, an toan truéc khi lép dat, tror phuong tién, thiét bi do Ban
Co yéu Chinh phu trang bi. Truong hop hoi nghi, héi thao, cudc hop c6 ndi dung
bi mét nha nudc 6 chirc bang hinh thirc truyén hinh truc tuyén phai bao vé dudng
truyén theo quy dinh phép luat vé co yéu;

b) Nguoi tham dyu khong duge mang thiét bi ¢6 tinh nang thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hdi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc
do Tuyét mat, Tbi mat. Béi voi héi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat
nha nuéc do Mat, viéc st dung phuong tién, thiét bi duge thuc hién theo yéu cau
cua nguoi chu tri;

¢) Trong trudng hop can thiét, don vi tham muu viée t6 chirc hoi nghi, hoi
thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude dé xuét viéc st dung phuong tién,
thiét bi ky thuat dé ghi am, ghi hinh; ngén chdn hoat dong xam nhap, thu tin tr
bén ngoai.

3. Phuong &n bao vé héi nghi, hdi thao, cude hop c6 ndi dung bi mat nha nude

a) Hoi nghi, héi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nude do Tuyét mat,
nguoi chu tri quyét dinh viée bé tri luc luong canh géc, bao vé bén ngoai; du kién
cac tinh hudng phtc tap c6 thé xay ra anh hudng dén an ninh, an toan trong qua
trinh t6 chirc hdi nghi, hoi thao, cudc hop va phuong an giai quyét, xir ly;

b) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢ ndi dung bi mat nha nude t6 chure tir 02
ngdy trd 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay t6 chirc hdi nghi, hoi thao,
cudc hop;

c¢) Nguoi tham du hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude
phai ding thanh phan theo yéu cau ctia ngudi chu tri. Trudng hop hoi nghi, hoi
thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc do Tuy€t mat phai cé bién phap kiém
tra an ninh, an toan d6i véi nguoi tham du.

Muc 8
GIA HAN, PIEU CHINH VA GIAI MAT Bi MAT NHA NUOC

Piéu 26. Thoi han bio vé bi méit nha nuéce

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudc 1a khoang thoi gian dugc tinh tir ngay
xé4c dinh d6 mat ctia bi mat nha nudc dén hét thoi han sau day:

a) 30 nam do6i vo1 bi mat nha nude do Tuyét mat;
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b) 20 nam ddi véi bi mat nha nude do Toi mat;

¢) 10 nam ddi v6i bi mét nha nude dé Mat.

2. Thoi han bao vé bi mat nha nuée vé hoat dong co thé ngén hon thoi han
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va phai xéc dinh cu thé tai tai liéu, vét chira bi mat
nha nudce khi xac dinh d6 mat. Mau dau “Thoi han bao vé bi mat nha nude” thuc
hién theo quy dinh tai Théng tu sé 24/2020/TT-BCA.

3. Thoi han bao vé bi mat nha nudc vé dia diém két thic khi Thanh tra
Chinh phu khong str dung dia diém do6 dé chira bi mat nha nudc.

Diéu 27. Gia han thoi han bio vé bi mat nha nuée

1. Thot han bao vé€ bi mat nha nudc duge gia han néu viéc giai mat gay
nguy hai dén loi ich qubc gia, dan toc.

2. Pon vi dé xuét xac dinh bi mat nha nuéc phai trinh nguoi c6 thim quyén
xac dinh bi mat nha nudce (theo linh vuc duge phén cong phu trach) viéc gia han
bi mat nha nudc. Quyét dinh gia han bi mat nha nudc phai dugc ban hanh cham
nhit 60 ngay trudc ngay hét thoi han bao vé bi mat nha nuée.

Moi lan gia han khéng quéa 10 nam d6i véi bi mat nha nude do Mat, 20 nam
do61 véi bi mat nha nude do Toi mat, 30 nam doi véi bi mat nha nude dd Tuyét mat.

3. Bi mat nha nudc sau khi gia han phai dugc don vi, ¢4 nhan quan ly truc
tiép dong dau “Gia han thoi han bao vé bi mat nha nudce”, ¢d van ban hoac hinh
thure khac xac dinh viéc gia han.

4. Pon vi dé xuét gia han phai tham muu van ban théng béo vé viéc gia han
dén co quan, t6 chiic, don vi, c4 nhan c6 lién quan; van ban thong bio cua co
quan, tO chtrc di gia han phai duoc giri di cham nhat trong vong 15 ngay ké tir
ngdy ¢ quyét dinh gia han.

5. MAu dau “Gia han thdi han bao vé bi mét nha nudc” thuc hién theo quy
dinh tai Théng tu sb 24/2020/TT-BCA.

Piéu 28. Picu chinh d) mat

1. Piéu chinh d6 mat 1a viéc tang d0 mat, giam do mat da duogc xac dinh
cua bi mat nha nudc.

2. Viéc diéu chinh dd mat phai can ctr vao danh muc bi mat nha nudc do
Thu tudng Chinh pht ban hanh.

3. Pon vi dé xuit xac dinh bi mat nha nudc phai trinh nguoi ¢6 thdm quyén
theo linh vuc dugc phan cong phu trach xac dinh bi mat nha nudc c6 quyét dinh
diéu chinh d6 mat ctia bi mat nha nudc.
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4. Bi mat nha nudc sau khi diéu chinh d6 mat phai duge don vi quan 1y truc
tiép déng dau, c6 vin ban hodc hinh thirc khac x4c dinh viéc diéu chinh do mat.

5. Pon vi dé xuét diéu chinh d6 mat phai tham muu vin ban thong bao vé
viéc diéu chinh do mat dén co quan, td chire, don vi, c4 nhan ¢6 lién quan; van
ban théng bao ctia co quan, t6 chire di didu chinh d6 mat phai dugc giri di cham
nhat trong vong 15 ngay ké tir ngay c6 quyét didu chinh.

6. Mau dau diéu chinh d6 mat thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
24/2020/TT-BCA.

Piéu 29. Giai mat

1. Giai mat 1a x6a bé do mat ctia bi mat nha nudec.

2. Bi mat nha nudc duong nhién duoc giai mat toan bd hodc mot phan trong
cac truong hop sau:

a) Hét thoi han bao vé, hét thoi gian gia han thoi han bao vé bi mat nha
nudc quy dinh tai Diéu 19 va Bidu 20 Lu4t Bao vé bi mat nha nudc;

b) Khong con thudc danh muc bi mat nha nudc.

3. Bi mat nha nudc duoc giai mat toan bd hodc mot phan trong trudng hop
can giai mat dé dap tng yéu cau thuc tién bao vé loi ich qudc gia, dan toc, phat
trién kinh té - xa hoi, hoi nhap, hop tac qudc té.

4. Viéc giai mat bi mat nha nudc thudc thdm quyén xac dinh cua Lanh dao
Thanh tra Chinh phu theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu nay duoc thuc hién
nhu sau:

DPon vi d xuét xac dinh bi mat nha nude phai tham muu ngudi c6 tham
quyén theo linh vuc dugc phan cong phu trach xac dinh bi mat nha nudc cé ngay
van ban thong bao vé viée gial mat dén co quan, td chire, don vi, ca nhan c6 lién
quan. Thong bdo giai mat bi mat nha nudc thuc hién theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Quy ché nay.

Truong hop giai mat mot phan bi mét nha nude thi ndi dung thong béo phai
thé hién ddy du ndi dung thong tin duoc giai mét.

5. Viéc giai mat bi mét nha nude thude thim quyén xac dinh ctia Lanh dao
Thanh tra Chinh phu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay duogc thuc hién nhu sau:

a) Pon vi dé xuit x4c dinh bi mat nha nudc trinh Téng Thanh tra Chinh
phu viéc thanh 1ap Hoi ddng giai mat;

b) Hoi dong giai mét bao gdm Lanh dao Thanh tra Chinh phu 1am Chu tich
Hoi déng va dai dién don vi ¢ lién quan dén bi mét nha nudc can giai mat;
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c) Hoéi déng giai mat co trach nhiém xem xét viéc giai mat, bao cao Téng
Thanh tra Chinh phu;

d) Sau khi Tong Thanh tra Chinh phii phé duyét, don vi d& xuét xéc dinh bi
mat nha nudc phai tham muu Lanh dao Thanh tra Chinh phu phu trach thuc hién
cac nhiém vu sau:

- Ban hanh quyét dinh giai mat toan bo hodc giai mat mot phan. Trudong
hop giai mat mot phan bi mat nha nude thi quyét dinh giai mét phai thé hién day
dd ndi dung thong tin gidi mat;

- C6 van ban théng bao vé viéc giai mat dén co quan, td chuc, don vi, céa
nhén c6 lién quan trong vong 15 ngay ké tir ngay c¢é quyét dinh giai mat. Thong
bao giai mat bi mat nha nuéc thuc hién theo Mau sb 02 ban hanh kém theo Quy
ché nay.

d) Ho so giai mat phai duoc luu trit tai don vi dé xut xac dinh bi mat nha
nudc, bao gém: quyét dinh thanh lap Hoi déng giai mat, bi mat nha nudc de nghi
giai mat, bién ban hop Hoi déng gidi mat, quyét dinh giai mat va tai liéu khac co
lién quan.

6. Tai liéu, vat chra bi mat nha nudc duogc giai méat phai duoc cac don vi
quan ly truc tiép déng déu “Giai mat” theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-
BCA hoac ¢6 van ban hodac hinh thirc khac thé hién viéc giai mat.

Muc 9
TIEU HUY TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT NHA NUOC

Piéu 30. Tai liéu, vat chira bi mat nha nwée thude dién phai tiéu hiy

1. Tai liéu, vat chira bi mét nha nudc duogc ti€u hiy trong cac truong hop
sau day:

a) Khi khong can thiét phai luu gift va viéc tiéu hiy khong gay nguy hai
dén loi ich qudc gia, dan toc;

b) Thudc trudong hop khong tidu huy s& gdy nguy hai cho loi ich quéc gia,
dan toc.

2. Viéc tiéu huy tai liéu, vat chtra bi mat nha nuéc phai dap tng céc yéu
cau sau day:

a) Khong dé bi 16, bi mét bi mat nha nuéc;

b) Qua trinh tiéu hily phai tdc dong lam thay ddi hinh dang, tinh ning, tac
dung cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc va loai bé hoan toan thong tin bi mat
nha nudc;
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c¢) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc sau khi tiéu huy khong thé phuc hoi
hinh dang, tinh nang, tac dung, ndi dung.

Piéu 31. Tham quyén quyét dinh tidu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha
nuéc

1. Lanh dao Thanh tra Chinh phu, Thu truéng cac vu, cuc, don vi thude
Thanh tra Chinh pht, trir nguoi dimg dau don vi sw nghiép cong 1ap c6 tham quyén
quyét dinh tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc d¢ Tuyét mat, Tbi mat, Mat
thudc tham quyén quan ly truc tiép.

2. Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap c6 thAm quyén quyét dinh
tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do Tdi mat, Mat thudc tham quyén
quan ly truc tiép.

3. Cong chtre, vién chirc dang quan ly tai liéu, vat chta bi mat nha nudc
duoc quyén quyét dinh tiéu huy trong truong hop quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 30 ctia Quy ché nay va phai bdo cdo ngay bang van ban vé viéc tidu huy voi
ngudi c6 thim quyén quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Piéu 32. Trinh tw, thi tuc tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

Nguoi c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 31 cta Quy
ché nay quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nude
dugc quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 30 cia Quy ché nay nhu sau:

1. Pbi véi tai liéu, vat chira bi mat nha nude do cac don vi luu gift, HOi
dong tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nuée bao gém dai dién Lanh dao don
vi luu gift [am Chu tich Hoi déng, nguoi truc tiép luu gitr va dai dién don vi c6
lién quan dén bi mat nha nudc can tidu huy.

Pdi voi tai lidu, vat chira bi mat nha nuée do Lanh dao Thanh tra Chinh
pht luu gift; sau khi lam thu tuc ban giao bi mat nha nude cho Van phong Thanh
tra Chinh phua, Hoi déng ti€u huy tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc do dai dién
lanh dao Vian phong lam Chu tich Hoi dong.

2. Hoi déng ti€u huy tai li€u, vat chra bi mat nha nuéc c6 trach nhiém ra
soat tai liéu, vat chira bi méat nha nuée duoc dé nghi ti€éu hdy, bdo cdo nguoi co
thdm quyén quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 31 cta Quy ché nay ban hanh
quyét dinh tiéu hay.

3. Ho so tiéu hay phai dugc luu trir bao gdm quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
ti€u huy; danh sach tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé nghi tiéu huy; bién ban
hop Hoi dong tiéu hily; quyét dinh tiéu hiy, bién ban tiéu hay va tai liéu khac co
lién quan.
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Chuong 111
XU LY VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN

Diéu 33. Xir Iy vi pham

1. Nguoi ¢é hanh vi vi pham & muc lam 19, mét bi mat nha nuéc thi tuy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham s€ bi xr ly ky luét hodc truy ctru trach nhiém hinh
su theo quy dinh cua phap luat.

2. Viéc xir ly vi pham ddi véi ngudi ¢é hanh vi vi pham ché d bao vé bi
mat nha nudc nhung chua dén muc lam 16, méat bi mat nha nudc dugc thuc hién
nhu sau:

a) Déi véi cong chire, vién chiic, nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham:

- Truong hop vi pham lan dau, Thu truéng vy, cuc, don vi nhic nhé, phé
binh tai cudc hop cua don vi;

- Truong hop vi pham 14n thir hai, trong thoi gian 01 nam ké tir thoi diém
hanh vi vi pham bi phat hién, xu ly lan thir hai, Tha trudng vu, cuc, don vi khong
phan cong, bd tri nguoi vi pham thuc hién, xtr 1y cac cong viéec méi c6 ndi dung
lién quan dén bi mat nha nudc (bao gébm ca viéc tham gia thuc hién nhiém vu
thanh tra, giai quyét khiéu nai, t& cdo va phong, chéng tham nhiing); Vu T chirc
can by tham muu Lanh dao Thanh tra Chinh phi khong xem xét khen thudng,
nang ngach, nang luong trudc han;

- Truong hop vi pham 1an tha ba, Tha trudng vu, cuc, don vi bado cdo Lanh
dao Thanh tra Chinh phu dé lam co s6 chi dao Vu T chtrc can bd tham muu didu
dong ngudi ¢ hanh vi vi pham dén lam viéc tai vu, cuc, don vi khéc.

b) Pbi v6i Thu trudng cac vu, cuc, don vi dé xay ra hanh vi vi pham trong
don vi minh hoac truc tiép c6 hanh vi vi pham:

-bé xay ra 05 lan vi pham hoac truc tiép vi pham 1an dau, Lanh dao Thanh
tra Chinh phii nhic nhé, phé binh tai cuc hop giao ban thang;

- Pé xay ra tir 06 d&n 10 lan vi pham hoic truc tiép vi pham 1an thi hai, Vu
T chirc can bd tham muu Lénh dao Thanh tra Chinh phu danh gia khong hoan
thanh nhiém vu, khong xem xét khen thudng, nang ngach, nang luong trude han;

-Dé xay ra trén 10 lan vi pham hoac truc tiép vi pham 1an thir ba, Vu T6
chtic can bd bdo cédo Lanh dao Thanh tra Chinh phti, Ban can su dang Thanh tra
Chinh phu dé 1am co sé xem xét, didu dong Thu trudng vy, cuc, don vi ¢6 hanh
vi vi pham dén 1am viéc tai vu, cuc, don vi khac.

Piéu 34. Trach nhiém t6 chirc thuwe hién
1. Chanh Vin phong c6 trach nhiém tham muu gitip Téng Thanh tra Chinh phu:

a) Thuc hién quan ly nha nudc vé bao vé bi méat nha nudc;
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b) Pén dbc, huéng dan, kiém tra cic don vi thudc Thanh tra Chinh phu viéc
thuc hién Quy ché nay; tong hop béo cédo va dé xuit Lanh dao Thanh tra Chinh
phu giai quyét nhimg khoé khan, vuéng mic trong qué trinh t6 chirc thuc hién;
truong hop can thiét, dé xuét sira doi, bd sung Quy ché cho phu hop;

c¢) Chu tri, phéi hop véi cac don vi thude Thanh tra Chinh phu, thuc hién
ché do bao céo vé cong tac bao v€ bi mat nha nudc cia Thanh tra Chinh pht theo
quy dinh;

d) Chu tri, phdi hop véi Vu Ké hoach — Téng hop dé xuét ngudn kinh phi,
dam bao co s& vat chit dé cac don vi thudc Thanh tra Chinh phu thuc hién cong
tac bao v¢€ bi mat nha nudc theo quy dinh.

2. Vu truéng Vu Phép ché c6 trach nhiém tham muu giup Téng Thanh tra
Chinh phu thuc hién viéc ra soat, dé xuét sira ddi, bd sung danh muc bi méat nha
nude thude linh vuc thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong, chdng tham
nhiing khi thiy can thiét.

3. Giam déc Trung tdm Thong tin ¢ trach nhiém tham muu gitp Tong
Thanh tra Chinh phu thiét l14p cac chinh séch an toan thong tin, cai dat, ciu hinh
trang thiét bi céng nghé thong tin soan thao, luu triY, truyén dua bi mat nha nudc
theo quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nude.

4. Tha trudng cac vy, cuc, don vi thudec Thanh tra Chinh phua c6 trach
nhiém:

a) T6 chuc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc tai don vi theo quy
dinh phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va Quy ché nay;

b) Ban hanh ngdi quy bao v€ bi mat nha nudc trong don vi theo quy dinh cta
Luat Bao vé€ bi mat nha nudc, cadc van ban hudng dan Luat Bao vé bi mat nha
nudc va Quy ché nay.

¢) Tham muu Lanh dao Thanh tra Chinh phu ap dung, thuc hién céc bién
phap bao vé€ bi mét nha nudc trong qua trinh thuc hién chirc nang, nhiém vu duogc
giao;

d) Phé bién, quén triét ndi dung cac van ban lién quan dén bao vé bi mat
nha nude va Quy ché nay tdi cong chic, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi;

d) Kip thoi phat hién va khéc phuc nhing thiéu sét, so hé vé cong tac bao
vé bi mat nha nudc trong don vi; bao cdo Lanh dao Thanh tra Chinh pht (déng
thoi giri Vian phong) khi xay ra 16, mat bi mat nha nudc thude pham vi quan ly;

e) Phan cong cong chirc, vién chtic thuc hién nhiém vu kiém nhiém cong
tac bao vé bi mat nha nuée tai don vi; to chire thu hdi tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc khi cong chure, vién chire duoc phan cong quan ly bi mat nha nude thoi viéc,
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chuyén cong tac, nghi huu, tir tran hoic vi 1y do khac ma khéng duoc phan cong
tiép tuc quan ly bi mat nha nudc;
g) Thuc hién ché d6 bio cdo theo quy dinh cta phap luat;
5. Trach nhiém cda can bg, cong chtrc, vién chirc thudc Thanh tra Chinh phu

Cén bo, cong chirc, vién chiic tiép can hodc truc tiép quan 1y bi mat nha
nudce phai thuc hién nghiém quy dinh cua Quy ché nay va quy dinh cia phap luat
vé cong tac bao vé bi mat nha nudc.



PHU LUC

(Ban hanh kém theo Quy ché bdo vé bi mdt nha nuée
cua Thanh tra Chinh phu)

MAu s6 01 - Phiéu trinh giai quyét cong viéc

e CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------------- 2) Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /PT-(3) , ngay ... thdng ... ndm ...

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

e DO, WL, BRI o cvvsconr womssossinscensmsmnsows s w5 53200 54 AP AR AN 50485 58 SR AR

2. Ten VAN DAN NI ..o e ee e e e e e e e e e e

3. Tém tat ndi dung va y kién deé xuat:

..............................................................................................

Dé xuit vé do mat cia bi mat nha nwérc:
- Do mat: TUYET MAT/TOI MAT/MAT

...................................................................

- Ngi 11111 1 SO
- 80 lugng ban PHALHANE ... v s ve s vovs vams vomes ses ses rums e vom s sme v vs s owe ypwne s
- Bé nghi dugc phép (hodc khong dugc phép) sao, chup:...........ocoiiiiiiiii.

.....................................................................................

Kinh trinh .... xem xét va cho ¥ kién chi dao./.

5. (Lanh dao don vi dé xudt) 4. (Nguoi soan thdo)

6. (Nguoi cé tham quyén xdc dinh bi mét nha nwéc)

Ngay thdang ndm

(1) Tén co quan, td chirc chii quan truc tiép (néu co).
(2) Tén don vi ban hanh van ban.
(3) Chir viét tit tén don vi ban hanh vin ban.



M4u s6 02 - Thong bio giai mat

THANH TRA CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: .../TB-TTCP , ngay ... thdng ... nam ...
V/v thong bdo giai mét bi mat
nha nudc
TECHEEIN SRR, o s B i o e i St (1)
Thuc hién ............... (2), Thanh tra Chinh phu théng béo vé viéc giai

mat tai liéu, vat chira bi mat nha nudc nhu sau:

Giai mat toan bo ndi dung (tai liéu, vdt chira bi mdt nha nudc duoc giai
PUQL) oo e e e e e e

Giai mat mot phan ndi dung(tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc giai
mdt), cu thé ndi dung giai mat theo van ban dinh kem.

D& nghi (1) thuc hién déng dau “Giai mat” 1én tai liu ...... (truong hop
giai mdt toan bg)/dinh kém ndi dung gidi mat ...... (truong hop giai mdat mot

phan, van ban phdi thé hién toan bo néi dung duwoc gidi mdt) dé khai thac, st
dung theo chtrc nang, nhiém vu cua (1).

Tran trong thong béo./.

Noi nhin: TONG THANH TRA
- Nhu trén; (Chit ky, da”'u)
- Luu: VT, (3).

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Co quan, td chirc, ca nhan can thong béo.
(2) Can ctr phép Iy hodc yéu ciu ciia ngudi, co quan nha nude ¢6 tham quyén.

(3) Chir viét tit don vi soan thao va sb lugng ban luu (néu can).
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